UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Poc lap — Ty do — Hanh phic
sé: 464 /QD-UBND Dék Lk, ngayd5 thang 02 ndm 2015
QUYET PINH

Céng bd thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét
: ctia S& Noi vu tinh Pik Lik

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ct Luét t chitc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Cin ot Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP, ngay 08 thang 6 niim 2010 cia Chinh
phii vé kiém soat tht tuc hanh chinh (TTHC); Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP, ngay
14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb didu cua cc Nghi
dinh lién quan dén kiém soat TTHC;

Cén ot Thong tu sé 05/2014/TT-BTP, ngay 07 thang 02 n3m 2014 cia Bo
trudng BO Tu phép hudéng dan cong b, niém yét TTHC va bdo cdo v& tinh hinh,
két qua thyuc hién kiém soat TTHC;

Cin cir Quyét dinh s6 14/2014/QD-UBND, ngay 03 thdng 6 ndm 2014 cia
‘UBND tinh D&k L3k ban hanh Quy ché cong b, cong khai thii tyc hanh chinh trén
dia ban tinh;

Xét dé nghi cia Gidm dbc S& Noi vy tai To trinh s6 51/TTr-SNV, ngay 28
thang 01 ndm 2015,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy thi tuc hanh chinh thude thdm
quyén giai quyét ctia S Noi vy tinh Dk Lik trén dia ban tinh Dak Lék.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Cac TTHC, hoic
c4c bd phén tao thanh TTHC dugc cong bb tai Quyét dinh nay c6 hiéu luc theo
ngay vin ban quy pham phap lugt c6 quy dinh vé TTHC ho#ic b phén tao thanh
TTHC ¢6 hiéu lyc thi hanh (dugc néu tai phu lyc dinh kém).

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dc S& Tu phép; Giam déc So
Noi vy, Chu tich UBND céc huyén, thi x&, thanh phé va céc co quan, don vi, cé
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- u pieu 5; r 2
- Lanh dgo UBND tinh; PHO CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC — B Tu phap;
- S& Tu phéap, S& Noi vy;

- $& Thong tin va Truyén thong;

- Cbng Thong tin dién tr tinh;

- Luu: VT, VHXH, NC (N_30)




vy ?AN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V[ET NAM
TINH PAK LAK Doc lap — Tw do — Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU TiNH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 464 /0D-UBND ngayA% thing Odncim 2015
ciia Uy ban nhdn dén tinh Pk Lk)

Phén I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH

STT Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vwe Viin thw Iru triv

1 | Khai thic va sit dung tai ligu Iwu trit lich sir tinh D3k ik

IL. Linh vire T6 chite Hi va 5 chive phi Chinh phii

1 Dit vin phong dai dién (dbi vei Héi ¢6 pham vi hoat dong ca nudce)

IIL Linh vire Tén gido

1 biéng ky ngudi di hoc ¢ nuée ngoai vé dugc phong chirc, phong phim, b nhi€m,
bau cir, suy cir

2 | Ding ky sinh hoat t6n gi40 clia ngudi nudc ngoai tai Viét Nam

3 | Ding ky Hién chuong, didu 18 sita ddi

i

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY
THE PUQC CONG BO TAI QUYET PINH SO 2180/QD-UBND NGAY 19/8/2009
CUA UBND TiNH

Sé Tén TTHC dwoe siva
hd | Tén TTHCsaukhi | 00bbdsunghoge | VBQPPL quy dinh
o aZe R thay thé; S6 thir tw s N

TT | so stra doi, bo sung ngi dung sira doi, bo

TT |  hojcthay thé | 42 TTHCva Quyét sung, thay thé

oac thay dinh céng bé TTHC & thay
HC
trwée dé

L Linh vuc cong chirc va vién chike

1 | 55 Bic?:u dong cong chirc | - Thuyén chuyén can - Luat cén b6, cong chitc
(cdp huyén tré lén) ra | b3, cong chirc, vién nim 2008
khoi tinh chirc ra khéi tinh >
- Muc VI, STT: 01 - Luét vién chic nim
PO . | 2010;
- Quyét dinh sb




< Ta
So

ho | Tén TTHC sau khi

TT| so stra doi, b sung
TT hodc thay thé
HC

Tén TTHC dwgc siva
déi, bd sung hoiic
thay thé; S§ thi tw
cia TTHC va Quyét
dinh céng b6 TTHC
truge dé

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung sira 601, bb
sung, thay thé

2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cia UBND
tinh Dk Lik

2 | 55 |Diéu dong vién chirc
ra khéi tinh

- Thuyén chuyén cén
bd, cong chirc, vién
chirc ra khéi tinh

- Muc VI, STT: 01

- Quyét dinh sb
2180/QD-UBND ngay
19/8/2()09 cua UBND
tinh Pak Lak

3 | 56 | Tiép nhan cdng chirc

- Tiép nhin cdn b,
cbng chirc, vién chirc.

- Muc VI, STT: 02

- Quyét dinh sé
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinh Dik Lik

4 | 56 | Tiép nhan vién chirc

- Ti€p nhin cin bj,
cong chirc, vién chirc.

-Muc VI, STT: 02

- Quydt dinh s
2180/Qb-UBND ngay
19/8/2009 cuia UBND
tinh Pik Lik

- Nghij dinh
24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cua Chinh phy,
quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong
chic;

- Nghj dinh
29/2012/NDb-CP ngay
12/4/2012 cia Chinh phu
vé tuyén dung va quan ly
vién chiic;

- Théng tu 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 cta
B6 Nai V4, quy dinh ch1
tiét mot s§ didu vé tuyén
dung va nang ngach cOng
chiic  cia Nghj dinh
24/2010/ND-CP;

- Thong tu 15/2012/TT-

BNV ngay 25/12/2012 clia

B6 Noi vu, huéng dan vé
tuyen dung, ky két hop
dong lam viéc va dn bu-
chi phi dao tao, bdi dudng
ddi vai vien chirc;

- Quyét dinh
30/2012/Qb-UBND  ngay
07/8/2012 cia UBND tinh
Dik Lik vé viéc ban hanh
Quy dinh phén cép quan ly
can bd, cbng chirc, vién
chirc trén dja ban tinh Pik
Liék.

IL Linh vyc Tén gido

1 | 45 |Ping ky hoat dong
ton gido c¢6 pham vi
hoat d6ng chu yéu o
mdt tinh, thanh phé
truc  thuéc  Trung
uong

- Dang ky hoat déng
t6n gido cho td chirc cé
pham vi hoat déng &
mdt tinh, thanh phd
truc thuéc TW

-Muc III, STT: 15

- Quyét dinh s6
2180/QD-UBND ngay

Nghi dinh 92/2012/Nb-
CP, ngay 08/11/2012 cta
Chinh pht quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh
Phép I¢nh tin ngudng, t6n
gido




Tén TTHC duge sira

So F .
hé | Tén TTHCsaukhi | 90bDbosunghoge | . VBQPPL quy dinh
B SN thay thé; So thit tw n R
TT | so stra doi, bo sung . \ P nQi dung siva doi, bo
TT hoic thay thé cua ITHC va Quyet sung, thay thé
: dinh céng bo TTHC >
HC s
truwde do
19/8/2009 cia UBND
tinh Dik Lik
2| 32 |Coéng nphén  hoic | Cong nhén t6 chirc t6n | Nghi dinh 92/2012/ND.
khoéng cbéng nhan t4 gi4o ¢6 pham vi hoat CP, ngay 08/11/2012
chiic t6n gido c6 déng & mét tinh, thanh
pham vi hoat dong phd
chi yéu & mét tinh, | - ye I11 STT: 02
thanh phd truc thuge - Quyét dinh  sé
Trung wong 2180/QP-UBND ngay
19/8/2009 ctia UBND
tinh Pk Lik
3 | 43 | Caiitao, ning cép, X8y | - Xin céi tao, ning cép, Nghi dinh 92/2012/NP-
dung mdi céng trinh xdy dung méi cong | CP, ngay 08/11/2012
tin ngudng, cong trinh | trinh t6n gido
tn gido, cong trinh | _ Myc I11, STT: 13
phu trg thudc co s¢ ) Quyét dinh 6
ti'n' ngudng, co sd toén 21 80/QD-UBND ngdy
glao 19/8/2009 cia UBND
tinh Pak Lik
4 | 31 |Xin t6 chirc I8 hoi tin | - Xin t3 chirc I8 hoi tin | Nghi dinh 92/2012/ND-
ngudng ngudng CP, ngay 08/11/2012
- Muc III, STT: 01
- Quyét dinh sb
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 ciia UBND
tinh Pk Lik
5 | 57 | Thanh 18p, chia, tach, | - Thanh 14p, chia, tach, Nghi dinh 92/2012/NP-
sdp nhdp, hop nhit t4 | sap nhap, hop nhit 3 CP, ngay 08/11/2012
chirc t6n gido co s¢ chirc ton gido co s¢.
- Muc 101, STT: 03
- Quyét dinh sé
2180/Qb-UBND ngay
19/8/2009 ctia UBND
tinh Pik Lk |
6 | 34 |Diang ky Hoi doan ton | - Ding ky Hoi doan tén Nghi dinh 92/2012/ND-

gido c¢6 pham vi hoat
dong & nhiéu quén,
huyén, thanh phé
thudc tinh

gido c6 pham vi hoat
dong & nhiéu quan,
huyén, thanh phé thudc
tinh

CP, ngay 08/11/2012

|




HC

Tén TTHC sau khi
sita doi, bo sung
hoic thay thé

Tén TTHC dugc sira
déi, bd sung hoic
thay thé; S6 thir tw
cia TTHC va Quyét
dinh céng b6 TTHC
truée dé

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung sira don, bb
sung, thay thé

- Muc II, STT: 04

- Quyét dinh sé
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 ctia UBND
tinh Pék Lik

Déng ky cho dong tu,
tu vién va céc tb chuc
tu hanh tip thé khac
¢6 pham vi hoat dong
trong mgt tinh

- Déng ky cho dong tu,
tu vién va céc td chirc
tu hanh tap thé khac cé
pham vi hoat dong
trong mo6t tinh

- Muc III, STT: 05

- Quyét dinh sé
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 ctia UBND
tinh Pék Lk

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

Xin m& lép cho
nhimg ngudi chuyén
hoat d6ng ton gido

- Xin mé 16p cho
nhing ngudi chuyén
hoat dong t6n gido

- Muc III, STT: 06

- Quyét dinh sé
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cia UBND
tinh Dék Lik

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

Pang ky ngudi duge
phong chirc, phong
pham

- Ding ky nguoi. duge
phong chirc, phong
phim

- Muc III, STT: 07

- Quyét dinh sb
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 ciia UBND
tinh Dk Lik

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

10 | 38

Cach chuc bdi nhiém
chirc séc

- Cach chuc bdi nhiém
chirc séc

- Muc 11, STT: 08

- Quyét dinh sé
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinh Dak Lik

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

11 ] 39

Thuyén chuyén noi
hoat d6ng ton gido

- Thuyén chuyén noi

Nghi dinh 92/2012/ND-

hoat ddng t6n gido cua




S6
hd
SO
TT
HC

TT

Tén TTHC sau khi
sira doi, bo sung
hoic thay thé

Tén TTHC dwgc sira
déi, bd sung hoic
thay thé; S6 thir tw
ctia TTHC va Quyét
dinh céng bé TTHC
trirge do

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung sira doi, bo
sung, thay the

ctia chirc sic, nha tu
hanh vi pham ph4p
ludt vé ton gido da b
xu ly

chirc séc, nha tu he‘mh
vi pham phép luat vé
ton gido da bi xir ly

- Muc IIT, STT: 09

- Quyét dinh s6
2180/Qb-UBND ngay
19/8/2()09 cua UBND
tinh Pak Lik

CP, ngay 08/11/2012

12 | 40

Hoat déng ton gido
ngoai chuwong trinh
déng ky ctia t6 chirc
tén gido

- Hoat d6ng t6n gigo
ngoai chuorngqtrinh
ding ky cta t6 chirc
ton gido

- Muc ITI, STT: 10

- Quyét dinh sé
2180/Qb-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinh Pak Lik

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

13 | 41

Xin t6 chirc hdi nghi,
dai hoi cha t6 chuc
tén gido

- Xin t8 chirc hoi nghi,
dai hoi cia t6 chirc ton
gido

-Muc IIT, STT: 11

- Quyét dinh s
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinh Pak Lik

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

14 | 42

Xin t6 chic cudc 18
di€n ra ngoadi co s&
tén gido

- Xin td chirc cuée 18
dién ra ngoai co s& tén
gido

-Muc I, STT: 12

- Quyét dinh sé
2180/QP-UBND ngay
19/8/2009 ctia UBND
tinh Pk Lik

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012

15| 44

Thong bao tb chirc
quyén gop cia co s&
tin ngudng, tb chirc
ton gido

- Thong béo td chirc
quyén gop cla co sG
tin nguéng, t6 chirc ton
gido

-MucIII, STT: 14

- Quyét dinh sé
2180/Qb-UBND ngay

Nghi dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012




Téq TT’HC dugec sita
doi, bo sung hoic

Tén TTHC sau khi Tén VBQPPL quy dinh

SO stra dbi, b sung cfihaa;"i‘hfi;csgﬁﬂéitgt ndi dung sira d(z)i,, bd
T hoic thay thé . ,\ £ Y sung, thay thé
dinh cong bo TTHC
HC . An
trude do
19/8/2009 cua UBND
tinh Pak Lik

PHAN II. NOI DUNG CUA TTHC MOI BAN HANH HOAC
SUA POI, BO SUNG, THAY THE:

L POI VOI THU TUC HANH CHINH MGI BAN HANH

A. Linh vyc Viin the — Luwu triv

1. Thi tuc Khai théc va si dung i liéu luu triv lich st tinh Pik Lik
a) Trinh ty thit tuc thyc hién:

Butc 1: TS chic, ¢4 nhan c6 nhu cdu khai thic tai liu dién dly dii céc thong tin
vao Phifu ding ky st dung tai liéu va ndp phi€u tai Chi cuc Vin thu — Luu triv (S& Noi
vu) — 56 54 Mac Thi Budi, TP.BMT, tinh Pik L3k,

Bute 2: Vién chitc bd phan lién quan tiép nhan va vao Sé déing ky déc gia, sau do6 -
Huéng dan doc gia tra tim tai liéu va viét Phiéu yéu ciu sir dung tai liéu .

. Budc 3: Vién chirc trinh hd so d& nghi sir dung tai liéu cta t§ chirc, ca nhan xin y
kien chi dao cua lanh dao.

Buéc 4: Sau khi hd so dé nghi str dung tai liéu cua té chirc, ca npén dugc duyét,
vién chirc giao tai liéu cho t§ chirc, ¢4 nhén str dung. T4 chirc, cd nhan kiém tra tai liéu va
ky nhén vao S6 giao nhan tai liéu.

Thai gian: Vao céc ngiy l1am viée trong tuin:

- Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Cach thirc thyc hién:

Céc td chirc c4 nhan c6 nhu ciu khai thic tai ligu ndp hé SO tryc tiép tai Chi cuc
Vin thu - Luu trit, s6 54 Mac Thi Budi, TP.BMT, tinh Pk Lik hodc qua dudng buu
dién.

¢) Thanh phén, sé luong hd so:

+ Thanh phan h so:

- Phiéu déng ky sir dung tai liéu,

Trudng hop sir dung tai ligu & phuc vu nhu cAu c4 nhan thi phai xuét trinh Chimg
minh nhan dén hoic HS chiéu dé lam tha tuc dang ky.



HIUOng nop su dung tai liéu d€ phuc vu cong tac thi phai c6 Gidy gi6i thisu hodc
van ban dé nghi cia co quan, tb chirc noi cOng tac.

- Phiéu yéu cau sir dung (doc, sao hogc chimg thuc) tai liéu

+S6 lwong hd so: 01 bg.

d) Thoi han gidi quyét:

+Pdi véi tai liéu thudc dién str dung rOng réi 1a: 01 ngay lam viéc.

+Déi véi tai lisu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém la: 04 ngay
lam viéc

d) Pébi tugng thuc hién thti tuc hanh chinh: Cac t§ chirc, ca nhin ¢6 nhu ciu khai
thac, sir dung tai ligu tai vy trit lich st tinh

¢) Co quan thuc hién tha tuc Irlanh’chinh: Chi cuc Vin thu - Luu trit (S& Noi vuy), sb
54 Mac Thi Budi, TP.BMT, tinh Pk Lik.

f) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao, Ban chimg thuc tai lidu luu trix.

g)Lé phi: Thuc hién theo Théng tu s§ 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 ctia B Tai
chinh. Cuy thé nhu sau:

Mikc thu (dong)
Don vj tinh ceven . ceven e Tai liéu tie

STT Cong viée thure hién Tai liéu tir |Tai liéu tir sau <

¢C thure hie :_| saunim
nim 1954 tré| nim 1954 dén 1975 aén
vé truée nam 1975
nay
I |Cung cap bin sao tai ligu
1 [Pho td den tring
1.1 |Tai liéu hanh chinh Trang A4 1.500 1.200 1.000
1.2 |Tai liéu nghién ctru khoa hoc Trang A4 2.000 1.500 1.200
1.3 |Tai liéu x4y dung co ban

1.3.1 {Béan v& k§ thuat phin ndi Trang A4 15.000 12.000 10.000

1.3.2 (Ban v& k¥ thuét phan che Trang A4 50.000 40.000 30.000

khuét (phin chim)

1.3.3 [Tai liéu XDCB khic Trang A4 2.000 1.500 1.200
2 |Phd t6 mau Trang A4 15.000 12.000 10.000
3 |In sao phim dién anh (khong Phiit chiéu 30.000 25.000 20.000

ké vit tu)
4  |In anh den tring tir phim gbc | Co 10x15cm | 25.000 22.000 20.000
(khéng ké vat tu)




Mike thu (d6ng)
Don vi tinh e ceven Tai liéu tir
STT Cong vi¢e thue hién Tai liéu tir | Tai lidu tir saw|  Em
nam 1954 tré| nam 1954 dén 1975 dén
“vé trube nim 1975
. hay
5 |Chup, in anh den tring tir anh | C& 10x15cm 45.000 35.000 30.000
gbc (khong ké vat tu)
6 (In sao tai liu ghi &m (khéng Phit nghe 15.000 12.000 10.000
ké vat t)
7 {In tir microphim (gidy thudng)
7.1 |Tai liéu hanh chinh Trang A4 5.500 5.200 5.000
7.2 |Tai liéu nghién ctru khoa hoc | Trang A4 6.500 - 6.000 5.500
7.3 |Tailiéu x4y dung co ban
7.3.1 |Ban v& k¥ thuat phan ndi Trang A4 45.000 35.000 30.000
7.3.2 |Bén v& ky thuat phan che Trang A4 70.000 60.000 50.000
khuét (phan chim)
7.3.3 |Tai liéu XDCB khac Trang A4 7.000 6.500 6.000
8 [Sao tir kg thuat s3
8.1 |In den tring Trang A4 10.000 7.000 5.000
8.2 (In mau
8.2.1 [In trén gidy thudng Trang A4 30.000 25.000 20.000
8.2.2 |In trén gidy anh Trang A4 60.000 50.000 40.000
I |Chirng thwe tai lidu lvu trir Vinban | 15.000 12.000 10.000

h) Tén méu don, mAu t khai:

- Phidu diing ky sir dung tai liéu (Mdu Phu luc s6 I ban hanh kém theo Ti hong ti 56
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014)

- Phiéu yéu ciu doc tai liu (Mdu Phu luc s6 IV, ban hanh kém theo T, hong tw s6
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014).

- Phiéu yéu cdu sao tai liéu (Mdu Phu luc s6 VI, ban hanh kém theo Thong tw s6
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014).

- Phiéu yéu céu chimg thyc tai liéu (M8 Phu luc 56 VIIL ban hanh kém theo Thong
tur 56 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014).

i) Yéu cu, diéu kién thyc hin th tuc hanh chinh: Khéng




K) Can cu phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Chuong IV. St dung tai liéu lwu trit cia Luéat Luu trit.

- Chuong II. Trach nhiém cua co quan, t6 chirc va cdng dan v& bao vé bi méit nha
nude. Nghi dinh s6 33/2002/NB/CP ngiy 28/3/2002 quy dinh chi tiét thi hanh phap 1énh
bao vé bi mat nha nude.

- Didu 4, 5, 6 Thong tur s6 12/2002/TT-BCA (Al1)huéng dan thuc hién Nghj dinh
33/2002/ND/CP ngay 28/3/2002 quy dinh chi tiét thi hanh phap Iénh bao vé bi mat nha

nudc.

- Chuong II. Thong trr 10/2014/BNV ngay 01/10/2014 v& Quy dinh str dung tai liéu
tai phong doc clia cic Luu trit lich str.



PHU LUCSO I

PHIEU PANG KY SUDUNG TAI LIEU
(Keém theo Thong tw 56 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ciia B Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU...

—————————

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

T61i xin thirc hién nghiém tic néi quy, quy ché cia co quan luu trit va nhitng quy dinh ciia phap luét hién
hanh vé béo v¢, khai thac, sir dung t3i ligu luu triv/.

XET DUYET CUA NGUOI PUNG wveneee, NAY ... thdng ... ndm ... ...
PAU LUU TRU LICH ST Ngudi ding ky
(ky, ho va tén)
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PHU LUCSO I

SO PANG KY bOC GIA

(Kém theo Théng tur 56 10/2014/TT-BN Vngay 01 thang 10 néim 2014 cua B§ Noi vy)

1. Quy cich S _

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao S6

a) To bia, gbm c4c théng tin:

- Tén co quan:

Dong trén: TEN CO QUAN CHU QUAN.
Doéng dudi: TEN LUU TR LICH SU.
- Tén sé: SO PANG KY PQC GIA.

- Dia danh va th&i gian sir dung sb.

b) Phén déing ky, gbm 8 cot:

<. .| Ngay/ DR < S6 o Dia chi

T[T |G| comoy | Coaen | canar | plec
" | nim ecgna U | H¢ chibu | 078 REMER ST dien thoai
1 ¥)] 3 4 (5) (6) (7 ®

(1) 86 thir tu: Ghi s§ thir tw dac gia dugc ding ky trong nim.
(2) Ngay/thang/nim: Ghi ngdy, thang, nim doc gia yéu ciu sir dﬁng tai liéu.
(3) Ho va tén dgc gia: Ghi ho vz‘i'tén cia ngudi sir dung tai liéu. |
(4) Quéc tich: Ghi Quéc tich cuia doc gia,

(5) 86 CMND/H® chibu: Ghi sé Ching minh nhén dén, H chiéu cia doc gia.
(6) Co quan céong tac: Ghi co quan cdng tic cia doc gia.

(7) Chit & nghién ctru: Ghi ndi dung dc gia nghién ciru.

(8) Pia chi lién hé¢, dién thoai: Ghi dia chi va sb dién thoai cta doc gia./.
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PHU LUC SO 11

THE POC GIA
(Kém theo Théng twr s6 10/2014/TT-BNV ngdy 01 thang 10 ndm 2014 ciia B6 Ngi vu)

1. Hinh dang: Hinh chir nh4t
2. Kich thudec:

- Dai: 90mm.

- Rong: 60mm.

3. Céc thong tin trén thé va k§ thuit trinh bay (theo miu).

TEN G0 QUAN CHU QUAN
aohota TENLUU TROLICH ST ...
‘gigg THE BOC GIA

AHO VAR e,
MESOI ..ot iimreeverrrenennese PR rve
Théi bao s& dyag r&ﬁmﬁ‘qﬁisg 1]




PHU LUC SO IV

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
(Kem theo Thong tur 56 10/2014/TT-BN Vngay 01 thang 10 niim 2014 cia B$ Ngi vu)

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU'

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

.....................................................................................................................
................................................................................................................
...................................................................................................................

...................................................................................................................................................

A A Ke 4n0 s L e A
S8 thir oy | TR Phong/khdi tai | Ky hiéu ho Tiéu a& h so/tai ligu
liéu, muc luc so so/ tai liéu
, hgay ... ... thang ... ...
XET DUYET CUA NGUOT Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
PUNG PAU LUU TRU (k¥, ghi 5 ho tén)
LICH SU
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PHU LUCSOV

1. Quy cich Sh

a) Khd gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao S8

a) To bia, gbm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong dusi: TEN LUU TRU LICH SU,

- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU.
- Dia danh va thdi gian sir dung sé.

b) Phén ding ky, gdm 6 cot:

SO PANG KY PHIEU YEU CAU BQC TAI LIEU
(Kém theo Thong tu 56 10/2014/TT-BNV ngay 01 thdang 10 nam 2014 ciia B Ngi vu)

S6 Phiéu Ngay/ . . Tén phéng/ | Ky higu hd | Téng sb
yeuchu | thing/nam | 110 tén ddcgid khi tai ligu | so, t3iligu | hdso
M V3] 3 G &) ©6)

(1) S6 Phiéu yéu ciu: Ghi sé thir tu Phidu yéu cdu doc tai liéu.
(2) Ngay/ thang/ nim: Ghi ngay, thang, nim cta Phiéu yéu cén.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu clu doc tai liéu.

(6) Téng s8 hd so: Ghi sb lugng hd so ddc gia yéu cau doc./.

(4) Tén phong/ khéi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai ligu dge gia yéu cu doc.

(5) Ky hiéu hd so/tai lieu: Ghi ky higu hd so/ tai liéu trong cong cu tra tim tai liéu.
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(Kém theo T héng tie s6 1

PHY LUC SO vI

PHIEU YEU CAU SAO TAJ LIEU

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH ST7....

------------

0/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 néim 2014 cia Bg Ngi vy)

S6 thir Tén phon Ky hi¢u hd Tén vin Tty | Téngsé | Ghi
tir phong so/tailigu | ban/tdilign | dént> | trang | chg
,hgay ... thing ... ..
XET DUYET CUA NGUOT Y kién ciia Phong dgc Ngudi yéu ciu
PUNG PAU LUU TRU (ky, ghi 5 ho tén)
LICH SU

15



PHU LUC SO VII

SO PANG KY PHIEU YBU CAU SAO TAI LIEU
(Kém theo Théng tur s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thdng 10 ndm 2014 ctia B Ngi vu)

1. Quy cich S§

a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. C4u tao S&

a) To bia, gdm:

- Tén co quan:

Déng trén: CO QUAN CHU QUAN.

Dong duéi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU.
- Dia danh va thoi gian str dung s.

b) Phén ding ky, gdm 6 cot:

A P oK ~ th - / ~ ~ A X .
S(: h:eu N gay/v ang Ho va tén dge gia Tezl. p‘h.ox.lagl Tong so Gh’l
yéu cau nim khoi tai li¢u trang chi

(M ) (€)) 4 (%) (6

(1) S6 Phiéu yéu ciu: Ghi sé thir ty Phidu yéu ciu sao chup tai ligu.

(2) Ngay/ thang/ nim: Ghi ngay, thang, ndm cua Phiéu yéu cu.

(3) Ho va tén ddc gia: Ghi ho, tén ngudi yéu cdu sao chyp tai liéu.

(4) Tén phéng/ khi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai ligu ddc gid yéu céu sao chup tai liéu.
(5) Téng sb trang: Ghi sb trang doc gia yéu ciu sao chup tai liéu.

(6) Ghi chi: Ghi nhitng diém cin thiét khac./.
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(Kém theo T hong tur

PHU LYC SO vy

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH ST...

.... ————————

veea

PPHEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU
w56 10/2014/TT- BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ciia B6 Ngi vy)

HO VR I 00 QI e
S6 OVNDIHY U8 oo
S6 thir Tén bha Ky hi¢u hé | Tén vin ban/taj Tty | Téngsé | Ghi
ty | PROMB L i ligy lidu dénts | trang | chg
,ngay ... thdng ... ...
XET DUYET CUA NGUOT Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
PUNG PAU LUU TR’ (ky, ghi 15 ho tén)
LICH SU
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PHYU LUCSO IX

SO DANG KY CHUNG THU'C TAI LIEU
(Kém theo Thong tw s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nidm 2014 ciia B Néi vu)

1. Quy cach S6

a) Khd gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Céu tao S6

a) To bia, gdm:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.

Doéng duéi: TEN LUU TRU LICH SU.

- Tén s6: SO PANG KY CHUNG THU'C TAI LIEU.
- Dia danh va thoi gian sir dung s6.

b) Phén ding ky, gdm 6 cot:

X . ay/ théns/ X :X Sy .
S6 Ching }Vgay/' ang Tén viin ban/ tai lidu S(i Ph:eu N'gum ky Gh’l
thuce nam ching thuce : yéu cau chirng thuc cha

(1) @) ©)) 4) &) (6)

(1) Sé chitng thwe: Ghi thit tir s§ chimg thuc clia van ban/tai ligu dugc thyc hién trong mot nam.
(2) Ngay/ thang/ ndm chimg thuc: Ghi ngay, thang, ndm chimg thyc vin ban/tai liéu

(3) Tén vin ban/tai liéu: Ghi dy da thong tin ciia vin ban/tii liéu doc gia yéu ciu cip ban sao hogc
chimg thuc ndi dung théng tin.

(4) S6 Phiéu yéu cu: Ghi sé thir tw Phidu yéu ciu chimg thuc
(5) Ngudi ky chimg thuc: Ghi r5 ho tén ngudi ky ban ching thuc

(6) Ghi chii: Ghi nhitng diém cin thiét khac./.




PHU LUC SO X

SO GIAO NHAN TA[ LIEU GITA PHONG POC VA POC GIA
(Kém theo T} héng tir 56 10/201 4/TT-BN Vngay 01 thang 10 ndm 2014 ciia B Ngi vu)

L. Quy cach S§

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang,

2. Chu tao S

a) T& bia, gom cac thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: CO QUAN CHU QUAN.
Dong dudi: TEN LUU TRU LICH ST,
- Tén sé:

Dong trén: SO GIAO NHAN TAI LIEU.
Dong dudi: Giira Phong doc va dje gia.
- Dia danh va thoi gian sir dung s8.

b) Phén déng ky, gdm 9 cot:

£ X Tén . Téng _ - | Chirky
SO, Ngay / Ho va tén phong/ f( Y 2| sbhd C:hu lfy cia vién | Ghi
thir | thang/ PO %. <. | hi€u ho . | ciia djc . .
tr nim ddc gia khoi tai s so/ tai ia chirc chii
’ lidu lidu g Phéng doc
1 2) (3) “4) (%) 6 @) (8) ®

(1) S0 thi tu: Ghi s thir tr dc gia dén sir dung tai ligu trong nam.

(2) Ngay/thang/ nim: Ghi ngdy, thang, nim yéu ciu sir dung tai ligu.

(3) Ho va tén doc gia: Ghi ho, tén doc gia str dung tai licu.

(4) Tén phong/ khoi tai liéu: Ghi tén phong/ khéi tai lidu doc gia yéu clu.
(5) Ky hiéu hé so: Ghi ky hiéu hd sof tai lidu dugc ghi trong cong cu tra tim.
(6) Tong s6 hd so: Ghi tong sé hd so doc gia yéu ciu cung cép.

(7) Chit ky ctia doc gia: Chir ky ctia ngudi muon tai licu.

(8) Chit ky cua vién chirc Phong doc nhin lai tai lidu tir doc gia.

3

(9) Ghi chii: Ghi nhiing diém can thiét khac /.
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PHU LUC SO X1

MAU DAU CHUNG THUC TAI LIEU |
(Kém theo Thong tir s6 10/2014/TT-BNV ngay 0] thang 10 ndm 2014 cia B Nji vu)

1. Ddu chirng thyc tai liéu
a) Hinh dang: Hinh chit nhit.
b) Kich thuée: Dai: 80mm; rong: 40mm.

c) Céc thong tin trén DAu ching thuc ban sao tir nguyén ban tai liéu luu trix

Chitng thye ban sao diing véi nguyén
bin trong hd so hru triv
Tai liéu dugc sao tir

creeewn, NGAY ... thdng ... ndm ... ... ...

NGUOI PUNG PAU
LUU TRU LICH SU
(ky, déng déu)

d) Céc thong tin trén D4u chimg thuc ban sao mét phin cua tai lidu

Chiing thirc ban sao mjt phian cia vin
ban, tai li¢u trong hd so lvu trit
Noi dung vin bén, tai liéu dugc sao tir

Phong:.....coooviiiiiiiiii L
Muc luc sb:...... Hb so sb:...... To sb
86 chimg thuc:............
......... ,hgay ... thang ... ndm ...... ...
NGUOI PUNG DAU
LUU TRU LICH SU
(ky, déng déu)
2. Diu ban sao
BAN
SAO

a) Hinh dang: Hinh chit nhat
b) Kich thuéc: Dai: 25mm; rong: 10mm.
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B. Linh vyre T6 chirc Hgi va t§ chire phi Chinh phi

1. Thi tuc Dit viin phong dai dién (déi véi Hdi ¢6 pham vi hoat dong trong ci
nwéc) : '

a) Trinh tur thue hién:
Bute 1: TS chire chuén bi diy du h so hop 1€ theo quy dinh.

Buéc 2: Chuyén vién bd phén lién quan tiép nhan va kidm tra hé s, ndu hd so chua
hop 1¢ thi huéng dén ngudi ndp hoan thién hd so theo dung quy dinh.

Buéce 3: Chuyén vién trinh hd so xin ¥ kién chi dao ctia lanh dao va tryc tiép thu ly
ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hoic 6 chirc
lién quan. '

Thoi gian: Vao cac ngay lam viéc trong tuin:
- Séng tir 7h00 dén 11h00
- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Céch thire thuc hién: T4 chire nép hd so truc ti€p tai S& Noi vu, sé 10 Ly Thai
T6, TP.BMT, tinh Dék Lik) hodc qua dudng Buru dién.

¢) Thanh phan, s lwong hé so:
+ Thanh phén hd so:

- Don xin phép dit vin phong dai dién, trong d6 néu rd sy cin thiét dét van phong
dai dién;
- Du kién noi dung hoat dong ctia vin phong dai dién;

- Bén sao ¢6 chimg thuc cac gidy to hop 1€ lién quan d&n quyén st dung nha, d4t
noi dy kién dat viin phong dai dién.

- Bén sao ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh lap héi, didu 18 hoi

+ S6 luong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am vide ké tir ngdy nhan du hd so.
d) Déi tugng thue hign thit tuc hanh chinh: t6 chirc Hoi

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Né6i vu

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

f) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin bin chip thuén hodc khéng chip
thuén.

g) Lé phi: Khong
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h) Tén méu don, méu t& khai: Khong

i) Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng

k) Cén cir phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phua quy dinh vé

tb chirc, hoat dong va quéan ly Hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 sira dbi, bd sung mét sé didu cia
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan 1y hoi.

- Didu 6, Thong tu hudng din sé 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B6 N6i vu
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND — CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pht quy
dinh v& t6 chic, hoat dong va quan ly Hoi va Nghl dinh s 33/2012/NP-CP ngay
13/4/2012 stra dbi, bd sung mdt sb didu cia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 ndm 2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t4 chirc, hoat dong va quan 1y hdi.

C. Linh vuc Ton gido:

1. Tha tuc })ang ky ngwoi di hoc & nwéc ngoai vé dwge phong chirc, phong
pham, bd nhiém, bau cir, suy cir

a) Trinh tw thuc hién:

Budce 1: TS chirc ton gido hodc c4 nhan chudn bj diy du ho so hop 1€ theo quy dinh
clia phap luat. Nop hd so tai S& Néi vu qua Ban Tén gido, s§ 07A Dinh Tién Hoang,
TP.BMT, tinh Pék Lik.

Bugce 2: Chuyén vién by phan lién quan tiép nhén va kiém tra hd so, néu hd so chua
hop 1€ thi huéng dan ngudi ndp hoan thién hd so theo ding quy dinh.

Buéc 3: Chuyén vién trinh hd so xin y kién chi dao cua lanh dao va truc tlep thu ly
hd so. Pdng thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hoic td chirc,
ca nhén lién quan.

Thoi gian: Vao cac ngay lam viéc trong tudn:
- Sang tir 7Th00 dén 11h00
- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Cach thirc thuc hién: T5 chirc ton gido hodc c4 nhan nop hd so truc tiép cho Ban
Tén gio, s6 07A Pinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh Pék Lk hoic qua dudng buu dién

¢) Thanh phén, sb luong hd so :
+ Thanh phén hd so :

- Vin ban ding ky cia td chirc ton gido néu 18 ho va tén, phim trat, chirc vy, pham
vi phu trach
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- Ban t6m tit qua trinh hoat dong t6n gido cla ngudi duoc déng ky.

(Khodn 3, Diéu 38 Nghi Dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 ciia Chink phu)
+ S8 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay

d) b twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc 31 gi4o hodc c4 nhan

€) Cq quan thuce hién tht tuc hanh chinh:

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido (S& Noi vu).

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh,

f) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuén hogc khong chép thuan

g) L& phi: Khéng c6
h) Tén miu don: Mau B16 - Thong tu 01/2013/TT-BNV (c6 kém theo maéu).
i) Yéu cdu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng

k) Can cir phép Iy: Khoan 3 Diéu 38 va Diéu 19 Nghi dinh 92/2012/ND-CP ngay

08/11/2012.
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. MAiu B16
CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

PANG KY NGUOI PUGC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Tén t6 chite t6n iAo .. ovviu i
Tén giao dich qUSC t€ (MEU CO...vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeoeeooo
Trusdchinh: ...

Ding ky nguwdi dwge phong chike, phong phim, bd nhi¢m, biu ci, suy cir véi
ndi dung sau:

Tén goi 2 Pham vi
) Niam ué Pham :
TT | Ho va tén | khéc trong ) Q i Chirc vu R phu
. sinh | qudn trat i
ton gido trach
1
2
n

Dinh kém ban diing ky gom: tém tdt qud trinh hoat dgng tén gido ciia ngudi dugc
dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong déu, ghi ré ho tén, chirc Vi)

") Bia danh noi ¢6 tru s& chinh ciia t chirc tén gido.

@ Ban Tén gido Chinh phut (d6i véi céc trudng hop phong chiic, phong phim, bé nhiém,
bdu cit, suy cir theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 19 Nghj dinh); Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
true thude trung wong (d6i vai cac trudng hop khong thudc quy dinh tai khoan 1 Pidu 19 Nghi
dinh).
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2. Diing ky sinh hoat ton gido ciia nguwoi nuée ngoai tai Vigt Nam

a) Trinh ty thuc hién:

Budce 1: TS chirc ton gido hodc c4 nhan chudn bi ddy du hd so hop 1€ theo quy dinh
cua phép luat. Nop hé so tai S& Ngi vu qua Ban Tén gido, s6 07A, Pinh Tién Hoang,
TP.BMT, tinh Pk Lik.

Budce 2: Chuyén vién b6 phén lién quan ti€p nhén va kidm tra hd so, néu hd so chua
hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hoan thién hd so theo ding quy dinh.

Buéc 3: Chuyén vién trinh hd so xin y kién chi dao cia l3nh dao va truc tiép thu ly
ho so. Bong thoi chiu trach nhiém théng bao két qua cho ngudi ndp hd so hoic té chue,
ca nhan lién quan.

Thoi gian: Vao cac ngay lam viéc trong tudn:

- Séng tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Cégh thirc thuc hién: T4 chirc t6n gido hoic ca nhgin ndp hd so truc tiép cho Ban
Tén gido, s6 07A, Pinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh Dik Lik hodc qua dudng buu dién

¢) Thanh phin, s lugng hd so:

+ Thanh phén hd so-

- Vin ban dé nghi sinh hoat t6n gido, néu 15 ho tén, qudc tich, t6n gido cta nguoi
dai dién; ly do, thoi gian, sé lugng ngudi tham gia, co sé ton gido du kién ding ky sinh
hoat

- Ban sao chimg thyc gidy to ching minh vi€c cu trii hop phép tai Viét Nam ciia
ngudi dai dién

- Vén ban ddng ¥ ciia td chirc ton gido co s& hop phép noi nhom ngudi nudc ngoai
du ki€n sinh hoat t6n gido

(Khodn 3, Diéu 40 Nghi Dinh 92/201 2/ND-CP, ngay 08/11/2012 ciia Chinh phu)

+ 86 lugng hd so: 02 bb.

d) Thoi han giai quyét: Trong thori han 25 ngay lam viée.

d) Dbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc tn gido hoic ca nhan

€) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan thyc hién TTHC: Ban Ton gido (S& Noi vu).

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan hodc khéng chép thuin

g) L& phi: Khong c6

h) Tén mau don: MAu B35 - Théng tw 01/2013/TT-BNV (c6 kém theo méu).

i) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng

k) Can cir phap ly: Khoan 3 Piéu 40 Nghi dinh 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012
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Miu B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do — Hanh phiic

PE NGHI SINH HOAT TON GIAO CUA NGUOI NUGC NGOAI
TAI CO SO TON GIAO HGP PHAP & VIET NAM

Kinh giris @ oo
Nguoi dai dién:
Hovatén:.................... Tén goi khéc................. Nam sinh............
Qubc tich: ...ueeneeeeeeianan Ton gido: ..oooveviiiiiiii

D& nghi sinh hoat tén gido clia ngwdi nwdc ngoii tai co s& ton gido hop phap
¢ Vi¢t Nam véi ndi dung sau:

Kém theo dé nghi gém: ban sao cé chimg thuc gidy to chirmg minh viée cu trii hop
Pphdp tai Viét Nam cia ngudi dai dién; vin ban dong ¥ ctia 6 chikc tén gido cé co sé hop
Phdp noi nhém ngudi nudce ngodi dy kién sinh hoat tén gido.
NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi rd ho tén)

'Pja danh noi dang ky sinh hoat ton gido.

® Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thude trung wong noi ¢6 co sd tén gido hop phép ma
ngudi nudc ngoai chon 1am dja diém sinh hoat ton gido.
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3. Diing ky Hién chwong, diu 18 sira déi
a) Trinh ty thuc hién;
Bude 1: Té chire ton gido chudn bj day di hd so hop 1€ theo quy dinh cia phap luét.

NGp ho so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido, s6 07A Dinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh Dk
Lak.

Budc 2: Chuyén vién b phén lién quan tiép nhan va kiém tra hd s0, néu hd so chua
hop 18 thi huéng din ngudi ndp hoan thién hd so theo ding quy dinh.

‘ Bu'(?c 3: Chuyén vién trinh hd so xin ¥ kién chi dao ctia lanh dao va truc tiép thy ly
ho so. Dong thoi chiu trach nhiém théng béo két qua cho ngudi ndp hd so hodic té chir,
ca nhén lién quan.

Thoi gian: Vao cic ngay lam viéc trong tuén:

- Sang tlr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Cach thirc thuc hién: T4 chirc tn gido np hd so truc tiép cho Ban Tén gido, sb
07A Dinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh D3k Lik hodc qua dudng buu dién

¢) Thanh phén, sb lugng hd so

+ Thanh phén hd so:

o Vin ban déng ky néu rd tén td chirc ton gido, ngudi dai dién, ly do, néi dung sira

doi hién chuong, diéu 18
- Hién chuong, diéu 18 sita ddi
(Khodn 1, Diéu 30 Nghi Dinh 92/201 2/ND-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh phi)
+ S6 lirong h so: 01 bd. (Theo quy dinh nao)
d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc
d) bébi trong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc ton gido.
e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan thyc hién TTHC: Ban Tén gido (S& Noi vu).
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
f) Két qua thuce hién: Vin ban chép thuan hoic khéng che“ip thuén
g) Lé phi: Khéng co
h) Tén mau don: MAu B26, Thoéng ta 01/2013/TT-BNV (c6 kém theo mau).
i) Yéu ciu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong.
k) Cén ctr phap ly: Khoan 1 Piéu 30 Nghi dinh 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012
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Mau B26

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Kinh gl @ oo e
TEN t8 ChTIC 18N IAO:. ..ot
Ngudi dai dién:
Ho vateni. oo Ném sinh.............
Tén goi trong ton gifo (M€ CO).......coeverremmeneee e
ChUre VU, PhAM 8L ... e,

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

.................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

Kém theo ddng ky gom: Hién chwong, diéu Ié ciia té chirc tén gido da swa doi.

TM. TO CHUC TON GIAO
- (Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chirc vu)

‘Y ia danh noi c6 try s& chinh ciia t4 chirc ton gio.

@ Ban Tén gido Chinh phu (d8i véi td chic ton gido hoat ddng trong pham vi nhiéu tinh,
thanh phd tryc thude trung wong); Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude trung wong (d6i
v6i td chirc ton gido hoat dong chii yéu trong pham vi mét tinh, thanh phé truc thudc trung
uong).
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-

Il. POI VOI THU TUC HANH CHINH STA POI, BO SUNG HOAC THAY

£

THE

A. Linh vye Tén gido:

1. Déing ky hoat dong tén gido c6 pham vi hoat ddng chi yéu & mét tinh, thanh
phd tryc thuge Trung wong

a) Trinh ty thuc hién:

B:uc’rc 1: T6 chirc ton gi4o chudn bj day du hd so hop 1€ theo quy dinh cua phép luat.
N'(,“)p ho so tai S& N6i vu qua Ban Tén gido, s6 07A Dinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh Dik
Lak.

Buée 2: Chuyén vién b) phén lién quan tiép nhén va kidm tra hd so, néu hd so chua
hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hoan thién hd so theo dang quy dinh.

‘ Bu'(:)'c 3: Chuyén vién trinh h so xin y kién chi dao cua ldnh dao va tryuc tiép thu ly
ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong béo két qua cho ngudi ndp hd so hoic td chire,
cé nhan lién quan.

Thoi gian: Vao cac ngay lam viéc trong tun:

- Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Céch thirc thuc hién: TS chirc ton gido nop hd so truc tiép cho Ban Tén gido, sb
07A Dinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh ik L&k ho#c qua dudng buu dién

c) Thanh phan, sb lwong hd so: (Diém b, Khodn 3, Didu 6 Nghi Dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi)

+ Thanh phin hd so:

- Vén ban ding ky hoat dong t6n gido, trong d6 néu rd tén ton gido, tén td chirc, ho
va tén ngudi dai dién td chirc, noi cu trd, ngudn gdc hinh thanh, qua trinh phat trién &
Viét Nam, t6n chi, muc dich, co ciu t§ chirc, pham vi hoat dong, du kién noi dit tru s&
chinh;

- Gido ly, gido luat, 1€ nghi;

- Danh séch dy kién nhitng nguoi dai dién 3 chirc dugc UBND cAp x4 noi cu trt
hop phéap xac nhan;

- S6 lugng ngudi tin theo.

+S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hd
so hop 1€.

d) Péi tugng thuc hién tht tuc hanh chinh: Té chirc t6n gido

€) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan thyc hi¢n TTHC: Ban Tén gido (S& Noi vu)

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.

f) Két qua thye hién: Gifly chimg nhén hoiic van ban khong chép thuan ding ky hoat
dong tén gido

g) Lé phi: Khong cé
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h) Tén mAu don, mAu t& khai: MAu B5, Théng tr 01/2013/TT-BNV (c6 kém theo
mau).

i) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

Pé duoc cAp dang ky hoat ddng t6n gido, td chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

- C6 sinh hoat t6n gi4o 6n dinh tir hai muoi nim tré 1én ké tir ngay duoc UBND cép
x& chap thuan sinh hoat t6n gido, khéng vi pham céc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 va
Diéu 15 Phép 1énh tin ngudng, tén gido;

- La'td chirc cha cia nhitng nguoi c6 cung niém tin; ¢6 gido ly, gido luét, 1€ nghi,
dudng huéng hanh dao va hoat dong gén bé voi dan toc, khéng trai v&i thuin phong m¥y
tuc va quy dinh ctia Phép luit;

- Khéng thudc t§ chirc t6n gido da dugc co quan nha nuée cé thim quyén cong
nhan; A
- Tén goi cta t4 chirc khéng tring véi tén cac t§ chirc t6n gido di duoc co quan nha
nude c6 thAm quyén cong nhan hoic tén cic danh nhén, anh hing dén tdc;

- C6 dia diém hop phap dé hoat dong ton gido;

-Cé pgué’i dai di€n 13 cong dﬁn’Viét Nam, c6 néng lyc hanh vi dan su dﬁy du, c6 uy
tin trong t0 chirc va nghi€m chinh chép hanh phéap luat.

k) Can ctr phap ly: Piém b, Khoan 3, Diéu 6 Nghj dinh 92/2012/ND-CP, ngay
08/11/2012.
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viau BS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Dang ky hoat dong ton gido véi ndi dung nhw sau:
Ngudi dai dién:

Kém theo viin ban gom: gido Iy, gido ludt, 1¢ nghi; qud trinh phdt trién & Viét
Nam; danh sdich du kién nhitng ngudi dai dién t6 chirc duoc Uy ban nhdn déin cd}) xd
noi cu trii xdc nhdn (ho tén, tén goi khdc, tuéi, s6 Gid'y CMND, dia chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

O Pja danh noi ding ky hoat ddng ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phi (d6i véi td chirc ¢6 pham vi hoat déng & nhidu tinh,
thanh phé truc thudc trung wong); S& No6i vu (d6i véi td chirc co pham vi hoat dong chu
yéu & mdt tinh, thanh phé truc thude trung uong).

®) Tén t chirc déng ky hoat dong ton giao.
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2. Cong nhén hoic khong cong nhin td chirc ton gido c¢6 pham vi hoat djng
chii yéu & m{t tinh, thanh pho truc thuge Trung wong.

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: T6 chirc tdn gido chudn bj ddy di hd so hop 1¢ theo quy dinh ctia phép Iuat.
Nép hé so tai S& Néi vu qua Ban Tén gi4o, s6 07A Pinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh Dik
Lak.

Buéc 2: Chuyén vién bo phén lién quan tiép nh4n va kiém tra hd so, néu hd so chua
hop 1€ thi hudéng din ngudi n0p hoan thién hé so theo ding quy dinh.

Buéc 3: Chuyén vién trinh hd so xin y kién chi dao cia lanh dao va truc tiép thu ly
h6 so. Dong thoi chiu trach nhiém théng bio két qua cho ngudi nop ho so hoidc t6 chire,
cé nhin lién quan.

Thoi gian: Vao cac ngay lam viéc trong tudn:

- Séng tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Céch thirc thuc hién: T8 chirc ton gi4o ndp hd so truc tiép cho Ban Tén gido, sb
07A Dinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh B4k Lik hoc qua dudng b dién

¢) Thanh phén, s8 luong hd so: Biém b, Khodn 3. Didu § Nghi Dinh 92/2012/ND-
CP, ngay 08/11/2012 cvia Chinh phi)

+ Thanh phn hd so:

- Van ban dé nghj cong nhan t§ chirc ton gi4o trong d6 néu rd tén t6n gido, tén tb
chirc dé nghj cong nhén, tén giao dich quéc té (néu ¢0), ho va tén ngudi dai dién td chrre,
s6 luong tin d6, pham vi hoat dong ciia td chirc tai thoi diém @& nghi, co ciu td chic, tru
s& chinh cta t6 chirc;

- Bdo c4o t6m tit qué trinh hoat dong ciia td chirc tir khi duoc cdp ding ky hoat
dong;

- Gido ly, gido luat, 1& nghi;

- Hién chuong, Diéu 1& cua td chuc;

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop ¢,

d) Doi tugng thyue hién TTHC: Té chirc ton gido |

¢) Co quan thyc hién TTHC: Ban Tén gido (S Noi vu), UBND tinh

Co quan thuc hién TTHC: Ban Tén gido (S& Noi vu)

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

f) Két qua thyuc hién: Quyét dinh cdng nhan t§ chac ton gido hodc vin ban tra 1oi
néu khéng cong nhan..

g) L€ phi: Khoéng c6

h) Tén miu don: Miu B6, Thong tr 01/2013/TT-BNV (c6 kém theo mdu).

i) Yéu cdu, didu kién thyc hién TTHC:

Sau thoi han 03 nim k& tir ngay cip diang ky hoat dong ton gido, t§ chirc c6 hoat
dong ton gido lién tuc, khong vi pham céc quy dinh ctia Nghj dinh 92/2012/ND-CP, ngay
08/11/2012 va dap {mg cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Pidu 16 Phép 1énh tin
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ngudng, ton gido (La 16 chikc ciia nhitng ngudi cé cing tin nguing, cé gido Iy, gido ludt,
lé nghi khong trdi voi thudn phong, my tuc, loi ich cua ddn tc; C6 hién chzrong, dieu I
thé hién tén chi, muc dich, duong hudng hanh dao gdn b6 véi dén téc va khong trdi voi
quy dinh ciia phdp lugt; C6 ding ky hoat dgng ton gido va hoat dpng ton gido én dinh;

C6 tru 56, t6 chirc va ngudi dai dién hop phap, C6 tén goi khong trimg vdi tén goi cua t6
chirc ton gido da dugc co quan nha nude cé thdm quyén cong nhdn.) duge quyén d nghi
co quan nha nuée c6 thim quyén céng nhan td chitc ton giéo.

k) Cin cir phap ly: Piém b, Khoan 3, Didu 8 Nghi dinh 92/2012/ND CP, ngay
08/11/2012.
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viau po
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1dp — Ty do — Hanh phic.

TN tON GIA0: ...oueiiii i
k L3 A A x r A L e
Dé nghj cong nhin to chire ton gido:
Tén to chie: @,

Kém theo vin ban gém: bdo cdo tém tit qua trinh hoat dpng ciia t6 chirc tir khi
dwoc cdp ding ky hoat dong ton gido,; gido Iy, gido ludt, Ié nghi; hién chuong, diéu I¢

ciia 16 chirc.
TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

M Pja danh noi ¢6 tru sé chinh cta tb chic.
® Thi twéng Chinh phii (d8i véi th chitc ¢6 pham vi hoat dong & nhidu tinh, thanh
phé tryc thuge trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh ph truc thudc trung wong (d6i
v6i t6 chirc c6 pham vi hoat dong chit yéu & mét tinh, thanh phd true thude trung uong).
®)Tén t§ chic da duoc cép dang ky hoat ddng t6n gido (bing chit in hoa).
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3. Cai tao, ning cip, xdy dung méi céng trinh tin ngudng, cong trinh ton gido,
cdng trinh phu trg thudc co sé tin nguong, co s¢ ton gio.

a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: T6 chirc t6n gido hoiic ¢4 nhan chudn bi dy dt hd so hop 18 theo quy dinh
cta phép luat. Nop hd so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido, s6 07A Pinh Tién Hoang,
TP.BMT, tinh Pk Lik.

Budgce 2: Chuyén vién bo phén lién quan tiép nhén va kidm tra hd s0, néu hd so chua
hop 1€ thi huéng din ngudi nép hoan thién hd so theo ding quy dinh.

Buée 3: Chuyén vién trinh hd so xin ¥ kién chi dao cua lanh dao va truc tiép thu ly
hd so. Ddng thoi chiu trdch nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hoic t§ chire,
ca nhéan lién quan.

Thei gian: Vao céc ngay lam viéc trong tuln:

- Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30° dén 17h00

b) Céch thuc thyc hién: TS chirc ton gido ho#ic ca nhan ndp hd so truc tiép cho Ban
Ton gido, 6 07A Pinh Tién Hoang, TP.BMT, tinh Dik L4k hodc qua dudng buu dien

¢) Thanh phin, s luong hé so: Didu 34 Nghi Dinh 92/2012/NP-CP, ngay
08/11/2012 ciia Chinh phi)

+ Thanh phan hd so:

- Pon xin cp phép xay dung.

- Ban v& thiét k& so b cong trinh.

- Gidy tor quyén str dung dt.

+ S6 lwgng hd so: 01 b,

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay UBND tinh nhin dugc
hé so hop Ié.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T4 chirc t6n gido hodic c4 nhan

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh;

Co quan thyc hién TTHC: Ban Tén gido (S Néi vu)

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

f) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Vin ban chép thuén hoic khéng chép thuin

g) L¢ phi: Khéng

h) Tén mAiu don, mAu t& khai: Khéng

i) Yéu cau, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Can cur phap ly: Diém b, Khoan 3, Didu 8 Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay
08/11/2012

4. Xin t6 chirc I€ hi tin nguong.

Stra @6i phan 1) Cén cir Phdp Iy, nhu sau:

- Phap 1énh tin nguéng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.
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- Nghr ammn 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 ciia Chink phit quy dinh chi tiét va
bign phdp thi hanh Phdp lénh tin ngudng, ton gido (Thay thé Nghi dinh sé 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phy).

S. Thanh lip, chia, tich, sdp nhap, hop nhit td chirc ton gido co s6.

Stra d6i phan 1) Céin cir phdp Iy, nhu sau:

- Phap 1¢nh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thudng vu Qubc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 ciia Chink phit quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp Iénh tin nguéng, t6n gido (Thay thé Nghi dinh s6 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phvy)

6. Ding ky Hoi doan tén gido c6 pham vi hoat dong & nhiéu quén, huyén,
thanh phé thudc tinh

Stra dbi phin ) Can cit phdp I, nhu sau:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp lénh tin ngudng, tén gido (Thay thé Nghi dinh s 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phi)

7. Pang ky cho dong tu, tu vién va cic tb chirc tu hanh tap thé khac c6 pham vi
hoat dong trong mdt tinh

Stra dbi phin 1) Can cir phdp Iy, nhu sau:

- Phap Iénh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 ctia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp Iénh tin nguing, ton gido (T hay thé Nghi dinh s 22/2005/NP-
CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phiy)

8. Xin mé 16p bdi dudmg nhirmg ngudi chuyén hoat djng ton gido

Stra dbi phin ) Can cit phdp Iy, nhu sau:

- Phap 1énh tin ngudng, tén gido ngay 18/6/2004 ctia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp Iénh tin nguing, tén gido (Thay thé Nghi dinh s6 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu)

9. Ding ky ngwdi dwgce diing ky phong chirc, phong phim.

Stra d6i phén I) Cén cir phdp I, nhu sau:

- Phép Iénh tin ngudng, tén gido ngay 18/6/2004 ciia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bign phdp thi hanh Phdp Iénh tin nguéng, tén gido (T hay thé Nghj dinh s 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht)

10. C4ch chirc, bii nhiém chire sic

Stra d6i phin ) Céin ci phdp Iy, nhu sau:

- Phap 1€nh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thurdong vu Quéc héi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp lénh tin ngudng, tén gido (Thay thé Nghi dinh s6 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu)
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11. Thiuyén chuyén noi hoat dgng ton giso ciia chirc sic, nha tu hanh vi pham
phap luit ve ton gido da bi xit Iy.

Stra dbi phdn 1) Céin cir Phdp Iy, nhu sau:

- Phép 1énh tin ngudng, tn gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thuong vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/NP-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bign phdp thi hanh Phdp Ienh tin ngutng, t6n gido (Thay th& Nghj dinh sb 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh pht)

12. Hoat dgng ton gido ngoai chwong trinh ding ky cita t6 chirc ton gido

Stra d61 phén /) Cén cir phdp Iy, nhu sau:

- Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngdy 18/6/2004 cta Uy ban Thudng vu Qubc hoi.,

- Nghi dinh 92/2012/NP-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh Phu quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp lénh tin nguong, ton gido (Thay thé Nghj dinh s6 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu)

13. Xin t6 chire hoi nghi, dai hdi ciia t§ chirc tén gido

Stra d6i phan ) Cén cir Phdp Iy, nhu sau; :

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thuong vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cia Chink pPhi quy dinh chi tiét va
bién phap thi honh Phdp Ignh tin nguong, tén gido (Thay thé Nghi dinh sé 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh ph)

14. Xin tb chire cudc 12 didn ra ngoai co s¢ tén gido

Stra d6i phan ) Can cir Phdp Iy, nhu sau:

- Phép 1énh tin ngudng, tn gido ngay 18/6/2004 ciia Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

- Nghi dinh 92/2012/NP-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh Phi quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phap Iénh tin ngudng, ton gido (Thay thé Nghi dinh sé 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phy) ,

15. Théng bio td chire quyén gop cia co sé tin ngudng, td chirc ton gido

Stra @61 phan /) Can cir phdp Iy, nhu sau:

- Phép 1¢nh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 ctia Uy ban Thuodng vu Quéc hai.

- Nghi dinh 92/2012/NP-CP, ngay 08/11/2012 cia Chinh phil quy dinh chi tiét va
bién phdp thi hanh Phdp 1énh tin ngudng, ton gido (Thay thé Nghj dinh sé 22/2005/ND-
CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu)

B. Linh vyc Cin b, cdng chike, vién chire:

1. Piéu dong cong chirc (cdp huyén tré 1én) ra khéi tinh

a) Trinh tu thyuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuén bj diy di hd so theo quy dinh cta phap luat,

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tryuc tiép tai S& Noi v, s6 10 Ly Thai T, TP.BMT,
tinh Pk Lik.

Cdng chirc b phén lién quan tiép nhan va kidm tra tinh phap 1y, ndi dung hd so:

+ Trudng hop hé so diy da, hop 1¢ thi hen ngay tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu hoc khdng hop I¢ thi hudng dan 1am lai hé so.
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Buoc 3: Nhan k€t qua tai S& Nbi vu.

Thoi gian: Vao cic ngay lam viéc trong tuin;

- Sang tr 7h00° d&én 11h00°

- Chiu tir 13h30’ dén 16h30’

_ b) Cch thuc thue hién: C4 nhén ndp hd so truc tip tai S& Noi vu, s6 10 Ly Thai

To, TP.BMT, tinh Pik Lik.

c) Thanh phén, s6 luong hd so:

* Giai doan 1:

+ Thanh phén hd so:

- Pon xin chuyén cong tac.

- Cong viin dbng y cho cOng chirc lién hé chuyén cong tac ctia Giam déc S& (tuong
duong) ho#ic Chti tich UBND huyén, thi x4, thanh phé noi dang quén ly cong chic.
- So yéu ly lich cong chitc ¢6 x4c nhén clia co quan truc tiép quan ly (theo Mau
2C/TCTW-98).

- Cac van bﬁng, chimg chi chuyén mén.

- Quyét dinh tuyén dung cua cép c6 thdm quyén.

- Quyét dinh cong nhén hét thoi gian tdp sy va bd nhiém chinh thitc vao ngach cong
chirc. ,

- Ban dénh gia, nhan xét qua trinh cong téc ciia cong chirc (¢ x4c nhin cia co quan
quan ly truc tiép).

+ S6 lwgng hd so: 01 bb.

* Giai doan 2:

+ Thanh phén hd so:

- Pon xin chuyén céng tac.

- Cong vin ddng y tiép nhén cong chirc ctia cip c6 thdm quyén quan ly noi chuyén
dén cong tac.
- So yéu ly lich cong chirc ¢6 xic nhan ctia co quan truc tiép quan 1y (theo Miu
2C/TCTW-98).

- Cac vin béng, chirng chi chuyén mén.

- Quyét dinh tuyén dung ctia cip c6 thdm quyén.

- Quyét dinh cong nhén hét thdi gian t4p su va bd nhiém chinh thirc véo ngach cong
chirc.

- Ban déanh gia, nhan xét qua trinh cong tic cua cdng chirc (c6 xéc nhan cta co quan
quén ly truc tiép).

+86 luong hd so: 01 bd

d) Théi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so. \

d) Déi twong thyc hién tht tuc hanh chinh: C4 nhan.

€) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

f) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
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* Giai dogn 1: Cong vin d6ng ¥ cho lién hé chuyén cOng tac.

* Giai dogn 2: Quyét dinh didu ddng cong chirc.

g) Lé phi: Khong,

h) Tén miu don, mAu t& khai: So yéu ly lich miu 2C/TCTW-98.

i) Yéu céu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

k) Céan cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luét Cén b, cong chirc nim 2008;

- Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi, quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cdng chirc;

, - Thong tu 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B¢ Néi vy, quy dinh chi tiét mot

s0 di€u vé tuyén dung va ning ngach cong chirc cia Nghj dinh 24/2010/ND-CP;

- Quyét dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 ctia UBND tinh Pék Lik vé viée
ban hanh Quy dinh phén cip quan ly cén bg, cong chic, vién chirc trén dia ban tinh Pk
Lak.

M4iu 2C/TCTW-98
........................................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
-DO'n viedng tae: ...
SO YEU LY LICH

Anh D.Hovaténkhaisinh..... ...~~~ Nam, Nir ...
2) Cacten goi Khac: ...
6 3)Cépuyhiéntai: ... ;Clpuykiém: ...
Chirc vu: (Pang, doan thé, Chinh quy?n, k& c4 chirc vekiémnhiém): ...
................................................................................. Phy cép chirc vu: ... ...
4) Sinh ngay ... thang ........ ndm...5)Noisinh: ... ...
6) Qué quan:(xa, phuomg)................... s(huyén,quan) ... , (Enh,TP) ..o
7) Noi 6 hién nay: (xa, huyén, tinh hosc s nha, dudng phd, TP) ... Dién thoai: ... . .
8) Dén tdc: (Kinh, Tay, Méng, Bde...) ... ;9 Tongido: .o
10) Thanh phan gia dinh xuft than: ...

chy, tu san....)

IT) Nghé nghiép ban than trudc khi duge tuyén dung: ...
(Ghi nghé dugc dao tao hogc céng nhan (thg gi), lam rugng, budn bén, hoc sinh ....)

12) Ngay dugc tuyén dung: ../ /... Vaocoquannao, ¢daw: ...
13) Ngay vao co quan hién dang cong tac: .../.../. Ngay tham gia caich mang: /.. ..
14) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: .. VA R ., Ngay chinh thtc...../. . Lo
15) Ngay tham gia cdc t chic chinh trixahoi: ...



16) Ngay nhép ngfi: ..s.....s.... ..., Ngdy xuét ngfi: ./../.. Quén ham, chitc vu cao nhét (ndm)........

17) Trinh d¢ hoc van: Giso duc phd théng:........... ; Hoc ham, hoc vi cao nhét:

- Ly luén chinh tri: .......

(Lép méy)

(GS, PGS, TS, Thac s, Cir nhan, Ky su,....)

ey = NEORI NG o

(Cir nhan, Cao chp, Trung cép, Sou cép)

18) Cong tac chinh dang lam:

(Anh: A/B/C/D  Nga A/B/C/D

Phip A/B/C/D)

21) S& trudmg cong tac:.................... ;Cong viecdalam launhét: ...
22) Khen thUONE: ...
(Huén, huy chuong, ndm nao ....)
23) Ky ludt: (Pang, Chinh quyén, Doan thé, C4p quyét dinh, nam ndo, Iy do, hinh thirc....) ..ocoooveio
24) Tinh trang stcc khoé: ... Cao:lm......, Can ning.......kg), Nh6m méu: ...
(tt, binh thuwdng, yéu hogic c6 bénh mn tinh gi)
25) S6 chirng minh nhéan dén:... ... Thuong binh loai:......... Gia dinh ligt si: ...
26) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR],
NGOAINGU
Tén truong Nganh hoc hogctén 16p | Thoi gian Hinh thirc | Vin bang ching
hoc hoc hoc chi, trinh db gi

Ghi chi: Hinh thire hoc: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng.../Van bing: Tién s, Phé tién si, Thac sf, Cir

nhén, Ky su...

27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, ndm
dén thang nam

Chirc danh, chirc vy, don vj céng tac (Dang, chinh quyén, Doan thé)
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28) PAC PIEM LICH SU BAN THAN
a) Khai r5: bj bit, bi tit (tir ngdy thang nam no dén ngay thang ndm nio, & dau), da khai bio cho ai, nhilng
van d gi7:

viée...):

29) QUAN HE VOI NUGC NGOAI
- Tham gia hogc ¢6 quan h¢ v6i céc t6 chirc chinh tri, kinh té, x& hdi ndo & nuéc ngoai (1im gj, t chirc nao,
dat tru s& & ddu...?).

30) QUAN HE GIA PINH
a) V& ban thin: BS, me, vy, (chdng), cic con, anh chj em rujt
Quan Ho vatén Nim | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don yi, cdng tac, hoc tép,
hé sinh noi & (trong, ngoai nurdce); thinh vién céc td chirc xa hoi
B,
me
Vg/
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Chong 7’7

Céc
con:

Anh

chi

‘em

a) Bo, me, anh chj em rugt bén vo

Quan Ho vatén Nam | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi, cdng tac, hoc tip,
hé sinh noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc td chirc xa hoi

Bo,

me

Anh

chi
em

rudt

31) HOAN CANH KINH TE
- Qua trinh lrong caa ban thin:

Thang/ndm | 3/1993 | 4/1993

Ngach/bic:

Hé s6 luong

- Ngudn thu nhip chinh ciia gia dinh (hang ndm): + Lwong: ... ...
+ Cac ngudn khac:

-Nha &:  +Dugc clp, dugc thug, logi nha: ....... ., tong dién tich sir dung: ... m2
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+ Nha tu mua, loainha: ... s téng dién tich strdung: ... m2
-Dito:  + Dét dugc cép: ... m2, -+ Déttymua: ... m2
- Dét san xudt, kinh doanh: (Téng dién tich dét dugc chp, tu mua, tw khai ph...)

.............. ,hgay ... thdng ... ndm ...
Ngudi khai Xdc nhén cia co quan quan ly
T6i xin cam doan nhitng
161 khai trén day 1a diing sy that.
(Ky tén)

2. Piéu dong vién chire ra khéi tinh

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Ca nhan chudn bj day dit hd so theo quy dinh cuia phéap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so truc tiép tai S& N6i vu, s 10 Ly Thai T, TP.BMT,
tinh bak Lik.

Cong chirc bd phan lién quan tiép nhan va kidm tra tinh phap 1y, ndi dung hd so:

+ Trudng hop hé so ddy du, hop 1€ thi hen ngay tra két qua.

+ Trudng hop hé so thiéu hodic khong hop I¢ thi huéng dan lam lai hd so.

Bude 3: Nhén két qua tai S& Noi vu.

Thei gian: Vao céc ngay lam viéc trong tuin:

- Sang tlr 7h00’ dén 11h00° '

- Chiéu tir 13h30° dén 16h30’

b) Cach thic thyc hién: C4 nhén nép hd so tryc tidp tai S& Nai vu, 56 10 Ly Thai
To6, TP.BMT, tinh P4k Lik.

¢) Thanh phin, sé luong hd so:

+ Thanh phén hd so:

- Don xin thuyén chuyén cong téc.

- Céng vin ddng y cho vién chirc lién hé chuyén cdng téc ciia cp c6 thim quyén
quan ly vién chrre.

- So yéu ly lich vién chirc ¢6 x4c nhén cla co quan tryc tiép quan ly (Theo M3u
2C/TCTW-98).

- C4c vin bing, chimg chi chuyén mén.

- Quyét dinh tuyén dung ctia cip c6 thim quyén.

- Quyét dinh céng nhan hét thei gian tap su va bd nhiém chinh thitc vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc.

- Ban dénh gia, nhin xét qua trinh cong tac clia vién chire (c6 xédc nhén cia co quan
quan ly tryc tiép).

+S4 lugng hd so: 01 bp

d) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.
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d) D61 tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan,

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu.

f) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Vin ban ddng y thoa thuan didu dong vién
chirc.

g) L€ phi: Khong.

h) Tén m&u don, mAu t& khai: So yéu Iy lich Mu 2C/TCTW-98.

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

k) Cén cir phép 1y ctia thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc nim 2010; ‘

- Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha vé tuyén dung va quan
ly vién chirc; : :

- Théng tur 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B0 N§i vy, huong din vé tuyén
dung, ky két hop dong 1am viéc va dn bu chi phi dao tao, boi dudng dbi vai vien chic;

- Quyét dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 ctia UBND tinh Dik Lik vé viée
ban hanh Quy dinh phan cip quan ly cén bg, cong chire, vién chitc trén dia ban tinh Dk
Lak.

3. Tiép nhén cong chirc:

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cé nhan chun bi ddy di hd so theo quy dinh ciia phép ludt.

Budc 2: C4 nhan ndp hé so truc tip tai S& Noi v, s6 10 Ly Thai T3, TP.BMT,
tinh Pak Lak.

Cong chirc bd phén lién quan tiép nhan va kiém tra tinh phép ly, ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi hen ngay tra két qua.

+ Trudmg hop ho so thiéu hojc khéng hop Ié thi huéng din lam lai hd so.

Budc 3: Nhan két qua tai S& Nbi vu.

Thoi gian: Vio cac ngay lam viée trong tuén:

- Séng tir 7h00° dén 11h00’

- Chiéu tir 13h30° dén 16h30’

b) Cach thir thyc hign: Ca nhén ndp hé so truc tip tai S& Noi vu, s§ 10 Ly Thai
T, TP.BMT, tinh Dk Lik.

¢) Thanh phén, sé lwong h so:

* Giai dogn 1:

+ Thanh phén hd so:

- Pon xin duoc tiép nhén cong tac.

- Vin ban cho lién hé chuyén cong téc ctia cdp c6 thim quyén quan ly cong chirc.

- Viin ban ddng y tiép nhan cta cép c6 thdm quyén.

- So yéu ly lich céng chirc 6 xac nhin cia co quan truc tiép quan 1y (theo méu
2C/TCTW-98).

- Céc vin bang, chimng chi chuyén mon.

- Quyét dinh tuyén dung ctia cép c6 thdm quyén.
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- Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tdp su va bd nhiém chinh thirc vao ngach cong
chuec.

- Ban danh gia, nhén xét qua trinh cdng téc clia cdng chirc (c6 xac nhén cha co quan
quan ly truc tiép). '

- Quyét dinh luong hién huéng.

Céc quyét dinh khen thudng, ky luit ( néu c6)

+86 luong hd so: 01 bd

* Giai doan 2:

+ Thanh phin hd so:

- Don xin dugc tiép nhén cong tac.

- Quyét dinh thuyén chuyén céng tac ciia cép thdm quyén quan ly cong chirc.

- Cong vin ddng y tiép nhan ctia S& Noi vu.

- So yéu ly lich cong chirc cé x4c nhan cia co quan tryc tiép quan ly (theo miu
2C/TCTW-98).

- C4c vin béng, chimg chi chuyén mén.

- Quyét dinh tuyén dung ctia cép c6 thém quyén.

- Quyét dinh coéng nhan hét thoi gian tip su va bd nhiém chinh thirc vao ngach cong
chirc.

- Ban danh gi4, nhan xét qua trinh cOng tac clia cong chirc (c6 x4c nhan cia co quan
quén ly truc tiép).

- Quyét dinh luong hién hudng.

- Gidy thdi tra lwong cita don vi cii.

- 86 bao hiém x4 hoi.

- Céc quyét dinh khen thudng, ky luat (néu co)

+86 luong hé so: 01 bd

d) Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so.

d) Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan,

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

f) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Giai dogn 1: Vin ban dong y tiép nhan cdng chirc.

* Giai dogn 2: Quyét dinh tiép nhan cdng chirc.

g) Lé phi: Khéng.

h) Tén miu don, mAu t khai: So yéu Iy lich miu 2C/TCTW-98.

i) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng.

k) Cén ctr phap ly ctia th tuc hanh chinh

- Luét Cén b, cOng chirc nam 2008;

- Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht, quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chic;
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- Thong tu 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Noi vy, quy dinh chi tiét mot
s diéu vé tuyén dung va néng ngach cong chirc ciia Nghi dinh 24/2010/ND-CP;

- Quyét dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 ctia UBND tinh Pik Lik v& viec
ban hanh Quy dinh phan cap quén ly can bd, cong chitc, vién chirc trén dia ban tinh Pik
Lik.

4. Tiép nhin vién chirc:

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuén bj diy du hd so theo quy dinh ctia phap luit.

Buge 2: Cé nhan ndp hd so truc tlep tai S& Ndi vy, s6 10 Ly Thai TS, TP.BMT,
tinh Pk Lik.

Céng chirc bd phén lién quan tiép nhin va kiém tra tinh phap ly, ndi dung hd so:

+ Trudng hop hé so ddy du, hop 18 thi hen ngay tra két qua.

+ Trudng hop hé so thiéu hodic khong hop 18 thi huéng din 1am lai hd so.

Budc 3: Nhén két qua tai S& Néi vu.

Thoi gian: Vao céc ngay 1am viéc trong tudn:

- Séng tir 7h00° dén 11h00°

- Chiéu tir 13h30° dén 16h30°

b) Cach thirc thue hién: C4 nhan ndp hd so truc tiép tai S& Noi vy, sé 10 Ly Thai
T4, TP.BMT, tinh Pék Lik.

¢) Thanh phén, sb luong hd so:

+ Thanh phin hd so:

- Pon xin duoc tiép nhén cong tac.

- Vin ban cho lién hé chuyén cong tac cia cip c6 thdm quyén quan Iy vién chirc.

- Viin ban ddng ¥ tiép nhén cia cép c6 thAm quyén.

- So yéu Iy lich vién chic c6 xac nhén cia co quan truc tiép quan Iy (theo méu
2C/TCTW-93).

- Céc vin bing, chimg chi chuyén moén.

- Quyét dinh tuyén dung cia cép c6 thim quyén.

- Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tip su va bé nhiém chinh thirc vao chirc danh
nghé nghiép vién chirc.

- Ban danh gia, nhén xét qua trinh cong tac cta vién chirc (c6 x4c nhan cia co quan
quan ly trc tiép).

- Céc quyét dinh khen thudng, ky luat ( néu cd)

+ S6 lugng hd so: 01 bd

d) Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam vic k& tir ngay nhan da hé so.

d) Dbi tuong thyre hién th tuc hanh chinh: Ca nhan.

€) Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh: S& N6i vu.

f) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Vin ban dbng ¥ théa thuan tiép nhan vién
chirc.

g) L€ phi: Khong.
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h) Tén mau don, mu t& khai: So yéu 1y lich miu 2C/TCTW-98.

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

k) Cén ctr phép Iy cda tha tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc ndm 2010;

- Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 clia Chinh pha v& tuyén dung va quén
ly vién chitc;

- Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B Néi vy, huéng dén v& tuyén
dung, ky két hop d6ng 1am viéc va @n b chi phi dao tao, boi dudng ddi véi vién chic;

- Quyét dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 ciia UBND tinh Dk Lik vé vige
ban hanh Quy dinh phén cip quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Dik
Lak. .
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