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lTYBANNHAN nAN

TiNH BA.K LA.K
CONG HOA xA HOI cuu NGHiA VI~T NAM

I>Qcl~p - T1}'do - Hanh phuc

S6: 464- IQD-UBND Diik Liik, ngayA'? thang 02 ndm 2015

QuvETI>lNH
Cdng ba thii tuc hanh ehinh thuQc th§m quy~n gbii quy~t

ciia SO- NQi vl} tinh I>~k L~k

CHU TICH uv BANNHAN DANTiNH

Can cir Luat t6 chirc IIDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;
Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NU-CP, ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh

phu v@kiem soat thu tuc hanh ehinh (ITHC); Nghi dinh s6 48/20 13/NU-CP, ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sua dM, b6 sung mot s6 di@ucua cac Nghi
dinh lien quan d€n kiem soat TTHC;

Can eu Thong tu s6 0512014/TT-BTP, ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B(>
tnrong B(>Tu phap huang dfuI cong b6, niem y€t TTHC va bao cao v@tinh hinh,
k€t qua thuc hien kiem soat TTHC;

Can eu Quyet dinh s6 14/2014/QU-UBND, ngay 03 thang 6 nam 2014 cua
UBND tinh U~k L~k ban hanh Quy eh€ eong b6, eong khai thu We hanh ehinh tren
dia ban tinh;

Xet d@nghi eua Giam d6e So' N(>iV\l t~i TO' trinh s6 51/TTr-SNV, ngay 28
thang 01 narn 2015,

QUvET J)lNH:

I>i~u 1. Cong b6 kern thea Quy€t dinh nay thu We hanh ehinh thu(>e th§.rn
quy@ngiai quy€t eua So' N(>iVI,l tinh U~k L~k tren dia ban tinh U~k L~k.

I>i~u 2. Quy€t dinh nay e6 hi~u h!e thi hfmh ke illngay kY. Cae ITHC, ho~e
cae b(>ph~n t~o thanh TTHC dUQ'eeong b6 t~i Quy€t dinh nay e6 hi~u llle thea
ngay van ban quy ph~rn phap lu~t e6 quy dinh v@TTHC ho~e b(>ph~ t~o thanh
TTHC e6 hi~u llle thi hanh (duQ'eneu t~i ph\ll\le dinh kern).

I>i~u 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giarn d6e So' Tu phap; Giarn d6e So'
N(>iV\l, Chu tjeh UBND cae huy~n, thi xa, thanh ph6 va cae co quan, don vi, ea
nh§n e6 lien quan ehiu traeh nhi~rn thi hanh Quy€t dinh nay.!. I;:k

KT. cHiJ TICH, .,.
PHOCHUTICH

Nuinh~!,:K
- Nhu Dieu'!;
- Umh d~o UBND tinh;
- Cve Ki~m soat TIHC _ Bi)Tu phap;
- SaTu phap, SaNi)i V\l;
- SaThong tin va Truy~n thOng;
- C6ng Thong tin di~n illtinh;
- LI!U:VT, VHXH, NC CN_30)

Y Dharn Enu61



UY BAN NHAN DAN
TiNHHAKLA.K CQNG HOA xA HQI CmJ NGHlA V~T NAM

Doc Hip- Tu do - Hanh phuc

THiJ TVC IIANH CHlNH THUQC T1IAM QUYEN CIA! QUYET
CUA SO NQI VV TINH DAKLAK

(Ban hanh kem thea Quyit dinh s64(ft./QD-UBND ngayA!; thango.Lnam 2015
etta Uy ban nhdn dan tinh Diik Ldk)

Phin I. DANH Ml)C THiT TVC HANH cHiNH:
A. DANH MVC THiT TVC HANH CHiNH MOOBAN IIANH

STT Ten thu tuc hanh chinh

I. Llnh vue Van tlnr hru trfr

1 Khai thac va su dung tai lieu luu tru lich su tinh Dfuc Lfuc

ll. Llnh v\fc T6 elnrc HQiva t6 clnre phi Chfnh phii

1 D~t van phong dai dien (d6i voi HQic6 pham vi hoat dQngcitmroc)

Ill. Llnh V\fCTon giao

1 ~ang kY nguoi di h9Camroc ngoai v~ duoc phong chirc, phong pham, b6 nhiem,
bau cu, suy cir

2 Dang ky sinh hoat ton giao cua ngtroi mroc ngoai tai Vi~t Nam

3 Dang kY Hien chuang, di~u l~sua d6i

B. DANH MVC THU TVC HAMI cHiNH SUA DOl, BO SUNG, THAY
THE DU'QC CONG no T~I QUYET DJNH so 2180/QD-UBND NGAy 19/8/2009
ciJA UBND TiNH

s6 Ten TTHC duQ'csua
h6 Ten TTHC sau khi d6i, b6 sung ho~c

Ten VBQPPL quy djnhTT sO' sua dfii, b6 sung thay th~; ss thtr t\f
nQi dung sua d6i, b6TT ho~c thay th~ ciia TTHC va Quy~t

sung, thay th~djnh cong b6 TTHCHC
trlf(Ycdo

I. Linh v\fc cong chuc va vien chuc
1 55 Di~u dQng cong chuc - Thuyen chuy€n can

Lu~t can bQ,cong chuc(cdp huy?n tra len) ra -bQ, cong chuc, vien nam 2008;kh6i tinh chuc ra kh6i tinh
- M\IC VI, STT: 01 - Lu~t vien chuc nam

Quyet dinh
, 2010;- so
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21801QD-UBND ngay - Nghi dinh
19/8/2009 cua UBND 24/2010/ND-CP ngay
tinh D~ L~k 15/3/2010 cua Chinh phu,

I------+--+---------I- --'-_----J quy dinh v€ tuyen dung, sir
2 55 Di€u dQng vien chirc - Thuyen chuyen can dung va quan Iy cong

ra khoi tinh bQ, cong chirc, vien clnrc;
chirc ra khoi tinh
- MucVI, SIT: 01

4 56

- Ti€p nh~ can bQ,
cong chirc, vien chirc,
- M\lc VI, SIT: 02
- Quy€t dinh s6
21801QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~L~

sa
h6

TT sO'

TT
HC

..
Ten TTHC Olf<)'csua
oBi, bB sung ho~c
thay th~; sa thrr t\l'
cua TTHC va Quy~t
djnh cong b6 TTHC

tr1f(Yc06

Ten TTHC sau khi
sua oBi, bB sung
ho~c thay th~

Ten VBQPPL quy djnh
nQi dung sira oBi, bB

sung, thay th~

- Quyet dinh s6
21801QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~kL~

- Nghi dinh
29/20 12/ND-CP ngay
12/4/2012 cua Chinh phu
vS tuyen dung va quan Iy
vien chirc;

- Thong tu 13/201OITT-
BNV ngay 30/12/2010 cua
B(> NQi vu, quy dinh chi
ti€t mQt s6 diSu vS tuy€n
d\lng va nang ng~eh cong
chile eua Nghi dinh
24/2010/ND-CP;

- Thong tu 15/2012ITT-
BNV ngay 25112/2012 cua

I------+--+---------I- ----J BQ NQi Y\l, hu6ng d~n v€
Ti€p nh~n vien chuc - Ti€p nh~ can bQ, tuy€n d\ll1g, ky k€t hgp

cong chuc, vien chuc. d6ng lam vi~e va dSn bti
- M\lc VI, SIT: 02 chi phi dao t~o, b6i duang

d6i v6i vien chile;- Quy€t dinh so
21801QD-UBND ngay - Quy€t dinh
19/8/2009 cua UBND 30/2012/QD-UBND ngay
tinh D~ L~k 07/8/2012 eua UBND tinh

Dfuc L~k vS vi~e ban himh
Quy dinh phan cApqm'm Iy
can bQ, cong ehue, vien
chuc tren dia ban tinh D~k
L~k.

II. Linh v\fc Ton giao

1 45 Dang ky ho~t dQng
ton giao co ph~m vi
ho~t dQng chu y€u 6
mQt tinh, thclnh ph6
tn,rc thuQc Trung
uang

3 56 Ti€p nhan cong clnrc

- Dang kY ho~t dQng
ton giao cho t6 chuc co
ph~m vi ho~t d9ng 6
mQt tinh, thclnh ph6
tl1JCthu9c TW
- M\lc lIT, SIT: 15
- Quy€t dinh so giao
2180IQD-UBND ngay

Nghi dinh 92/20121ND­
CP, ngay 08/1112012 cua
Chinh phu quy dinh chi
ti€t va bi~n phap thi hclnh
Phap l~nh tin ngu5ng, ton

2



s6
h8

TT so
TT
HC
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~~-------'---------r---------r

Ten TTHC dUQ'csua
dBi, bB sung ho~e
thay th~; s6 tlnr tt}:'
ciia TTHC va Quy~t
dinh eong b6 TTHC

trurrc d6
19/8/2009 cua UBND
tinhD~kL~k

Ten TTHC sau khi
sua oBi, bB sung
ho~c thay th~

Ten VBQPPL quy dinh
nQidung sua dBi, b6

sung, thay th~

2 32
Nghi dinh 92/20121ND­
CP, ngay 08/11/2012

Cong nhan hoac
khong cong nh?n t6
chtrc ton giao co
pharn vi boat dong
chu yeu 6 mot tinh,
thanh ph6 tnrc thudc
Trunguang

Cong nhan t6 chirc ton
giao co pham vi hoat
dong 6 mot tinh, thanh
ph6
- Muc ITI, SIT: 02
- Quyet dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD&L~k

3 43
Nghi dinh 92/20121ND­
CP, ngay 08/1112012

Cai tao, nang c§p, xay
dung moi ccng trinh
tin ngueng, cong trinh
ton giao, cong trinh
phu tro thuoc co s6
tin nguOng, cO's6 ton
giao

- Xin cai tao, nang c§p,
xay dung moi cong
trinh ton giao
- Muc lIT, SIT: 13
- Quyet dinh so
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 Clla UBND
tinhD&L&

4 31 Xin t6 chuc Ie hoi tin
nguang Nghi dinh 92/20121ND­

CP, ngay 08/1112012
- Xin t6 chuc Ie hoi tin
ngu6ng
- M\lc ITI, SIT: 01
- Quyet dinh so
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD&L&

Thanh I?p, chia, tach,
sap nh?P, hgp nhfrt t6
chfrc ton giao cO's6

- Thanh I?p, chia, tach,
sap nh?P, hgp nhfrt t6
chuc ton giao cO's6.
- M\lc ITI, STT: 03
- Quyet dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~kL&

Nghi dinh 92/20121ND­
CP, ngay 0811112012

6 34 Dang Icy HOidoan ton
giao co ph?m vi ho?t
dong 6 nhi~u qu?u,
huy~n, thanh ph6
thuoc tinh

- Dang Icy HOidofm ton
giao co ph?m vi ho?t
dong 6 nhi~u qu?u,
huy~n, thanh ph6 thuoc
tinh

Nghi dinh 92/2012IND­
CP, ngay 08/11/2012
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10 38 Cach chuc, blii nhi~rn - Cach chuc, blii nhi~rn Nghi dinh 92/20 12/NI)-
chuc 8~C chuc 8~C CP, ngay 08/1112012

11 39 Thuyen chuyen nO'i
hO<;ltdOI!&ton_giao

9

- Thuyen chuy~n nO'i Nghi dinh 92/20 12/NI)-
hO<;ltdong ton_g_iaocua

37

- M\lc III, SIT: 08
- Quyet dinh 86
2180/QD-UBND ngay
19/812009 cua UBND
tinh D~k L~k

•
Ten VBQPPL quy oinh
nQi dung sfra 06i, b6

sung, thay th~

TT so
TT
He

7

8

S6
h6

Ten TTHC durrc sua
oBi, bB sung ho~e
thay th~; S6 thO-tl)'
ella TTRC va Quy~t
djnh eong b8 TTHC .

tnr6'e 06

Nghi dinh 92/20 12/NI)­
CP, ngay 0811112012

Nghi dinh 92/20 12/NI)­
CP, ngay 0811112012

Nghi dinh 92/2012/NI)­
CP, ngay 08/1112012

Ten TTRC sau khi
sua oBi, bB sung
ho~e thay th~

- Muc ITI, SIT: 04
- Quyet dinh 86
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~L~

35 Dang ky cho dong tu,
tu vien va cac t6 chtrc
tu hanh t~p th~ khac
co pham vi hoat dong
trong mot tinh

- Dang ky cho dong tu,
tu vien va cac t6 chirc
tu hanh ~p the khac co
pham vi hoat dong
trong mot tinh
- Muc III, SIT: 05
- Quyet dinh 86
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~L~

36 Xin rna lap cho
nhUng ngiroi chuyen
hoat dong ton giao

- Xin rna lap cho
nhtrng ngiroi chuyen
hoat dQng ton giao
- Muc III, SIT: 06
- Quyet dinh 86
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~L~

Dang ky nguoi diroc
phong clnrc, phong
pham

- Dang ky ngiroi diroc
phong chirc, phong
pham
- Muc III, SIT: 07
- Quyet dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~L~
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s6 Ten TTHC dlfQ'Csua
h8 Ten TTHC sau khi dBi, bB sung hoac

Ten VBQPPL quy djnhTT sO' sua dBi, bB sung thay th~; ss thtr t\1'
nQi dung sua dBi, bBcua TTHC va Quy~tTT ho~c thay th~

dinh cdng b6 TTHC sung, thay thgHC
trurrc do

cua chirc sac, nha tu chirc sac, nha tu hanh CP, ngay 08/1112012
hanh vi pham phap vi pham phap luat v8
Iuat v6 ton giao da: bi ton giao da:bi xir ly
xU1y - Muc TIr, SIT: 09

- Quyet dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~kL~k

12 40 H09t dQng ton giao - Hoat dQng ton giao Nhi dinh 92/20 121ND-g.ngoai chirong trinh ngoai chirong trinh CP, ngay 08/1112012
dang ky cua t6 chirc dang ky cua t6 clnrc
ton giao ton giao

- Muc Ill, SIT: 10
- Quyet dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~kL&

13 41 Xin t6 clnrc hQi nghi, - Xin t6 chirc hQi nghi, Nghi dinh 92/20 121ND-dai hQi cua t6 chilc d9i h9i cua t6 chilc ton CP, ngay 08/1112012tongiao .,
glaO
- M\lc Ill, STT: 11
- QuySt dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD&L&

14 42 Xin t6 chilc cUQc 1€ - Xin t6 chilc cUQcl€ Nghi djnh 92/20 121ND-di€n ra ngoai co sa di6n ra ngoai co sa ton CP, ngay 08/1112012
ton giao .,glaO

- M\lc Ill, SIT: 12
- QuySt dinh s6
2180/QD-UBND ngay
19/8/2009 cua UBND
tinhD~kL&

15 44 Thong bao t6 chilc - Thong bao t6 chilc Nghi dinh 92/20 121ND-
quyen g6p cll.aco sa quyen g6p cua co sa CP, ngay 0811112012
tin ngu5ng, to chilc tin ngu5ng, t6 chilc ton
ton giao .,

glaO
- M\lc TIr, SIT: 14
- QuySt diM s6
2180/QD-UBND ngay
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S6 Tel! TT!IC dtl'Q'csira
hB Ten TTHC sau khi doi, bo sung hojJc

Ten VBQPPL quy djnhTT sO' sua d6i, b6 sung thay th~; S6 thn- tll
n{)i dung stra d6i, b6TT ho~e thay th~ ella TTHC va Quy~t

sung, thay th~He djnh cdng b6 TTHC
trtl'O'c do

19/8/2009 cuaUBND
tinhf)~L~k

PMN n.NOI DUNG CUA TTHC MOI BAN IIANHnoxc. .
SUA DOl, BO SUNG, TRAY THE

I. DOl VOI THU TVC HANH cHiNHMOI BAN IIANH
A. Linh v\fc Van tlnr - LU'Utrfr

1. Thii t1}CKhai thac va sir dung tai li~u IU'Utrfr Iich sir tinh Dik Lik
a) Trinh tu thu tuc thuc hien:

Btroc 1: T6 clurc, ca nhan c6 nhu C§u khai thac Uti li~u di€n dAy du cac thong tin
VaGPhi€u dang ky sir dung Uti lieu va nQP phieu tai Chi C\lCVan thu - Luu trft (S6 NQi
vu) - S6 54 Mac Thi Bum, TP.BMT, tinh f)~ L~k.

Biroc 2: Vien clnrc bQ phan lien quan ti€p nhan va vito S6 dang ky dQc gift, sau do .
Huang d§n dQc gia tra tim tai lieu va vi€t Phieu yeu C§u sir dung tai li~u .

Biroc 3: Vien chirc trinh h6 sa d€ nghi sir d\lllg Uti li~u cua t6 chirc, ca nhan xin y
ki€n chi d?o cua lanh d?o.

Bucrc 4: Sau khi h6 sa d€ ngh! sir d\lllg titi li~u clm t6 chuc, ca nhan duQ'c duy~t,
vien chuc giao tai li~u cho t6 chuc, ca nhan sir d\lllg. T6 chirc, ca nhan ki€m tra tai li~u va
k:Y nh~n vito S6 giao nh~ Uti li~u.

ThCrigian: Vao cac ngay lam vi~c trong tuAn:

- Sang ill 7hOOd€n IlhOO

- Chi€u ill 13h30' d€n 17hOO

b) Cach thuc th\Ic hi~n:

Cac t6 chuc ca nhan c6 nhu cAu khai thac tai li~u nQP h6 sa tf\Ic ti€p t~i Chi C\lC
Van thu - Luu trfr, s6 54 M?c Thi Bum, TP.BMT, tinh f)~ L~ ho~c qua dUOng buu
di~n.

c) Thanh phAn, s6 lugng h6 sa:

+ Thanh phAn h6 sa:

- Phi€u dang k:Y sir d\lllg titi li~u.

TruOng hgp sir d\lllg Uti li~u de ph\lC V\l nhu cAu ca nhan thi phfti xu§.t trinh ChUng
minh nhan dan ho~c HQ chi€u de lam thu tl,lcdang kyo
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1wong nop SUdlfllg tai lieu de phuc VlJ cong tac thi phai c6 Gi~y gioi thieu hoac
van ban d~ nghi cua co quan, t6 chirc noi cdng taco

- Phi~u yeu d.u S11 dung (doc, sao hoac clurng thirc) tai lieu
+ S5luQl1gh6 sa: 01 b9.

d) Thoi han giai quyet:

+B5i voi tai lieu thuoc dien Slr dung r9ng rai la: 01 ngay lam viec,

+B5i voi tai lieu thuoc dien han ch~ S11 dung, tai lieu dillcbiet quy, hiem la: 04 ngay
lam viec

d) B6i nrong thuc hien thu tuc hanh chinh: Cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu d.u khai
thac, S11dung tai li~u tai hru trfr lich S11 tinh

e) Co quan thirc hien thu tuc hanh chinh: Chi cue Van thir - Liru trfr (Sa N9i vu), s5
54 M~c Thj Buai, TP.BMT, tinh BfucL~k.

f) Ket qua th\Ic hi~n thti tl,lchanh chinh: Ban sao, Bim ehtmg th\Ic tai li~u luu trfr.

g) L~phi: Th\Ic hi~n thea Thong ill s5 30/2004/IT-BTC ngay 07/4/2004 etia B9 Tai
chinh. Cl,lthS nhu sau:

Muc tbu (dang)

Don vi tfnb
Titi Ii~u tir Titi li~u tir sau Titi Ii~u tirSTT Cong vi~c tbl}'c bi~n

sau namnam 1954 trO' nam 1954 d~n
1975 d~nv~ trtr6"c nam 1975

nay
I Cung cAp ban sao Uti Ii~u

1 Pho to den trang

1.1 Tai Ii~uhanh chinh TrangA4 1.500 1.200 1.000
1.2 Tai li~u nghien Clm khoa hQc TrangA4 2.000 1.500 1.200
1.3 Tai Ii~u xay d\fl1gca ban

1.3.1 Ban ve ky thu~t phan noi TrangA4 15.000 12.000 10.000
1.3.2 Ban ve ky thu~t phan che TrangA4 50.000 40.000 30.000

khuAt(phfrnchim)

1.3.3 Tai li~uXDCB khac TrangA4 2.000 1.500 1.200
2 Pho to mau TrangA4 15.000 12.000 10.000

3 In sao phim di~n anh (khong Philt chieu 30.000 25.000 20.000k€ v~ttu)
,

4 In anh den trang tir phim goc Co IOx15cm 25.000 22.000 20.000
(khong k€ v~t tu)
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Mtrc thu (dAng)

DO'n vi tinh
Tai 1i~u tir Tai li~u tir sau Ta! li~u tirSTT Cdng vi~c thuc hi~n

sau namnam 1954 trO' narn 1954 d~n
1975 d~n. v~ trlf(Yc nam 1975

nay
5 ChVP,in anh den trang tir anh Ca 10x15cm 45.000 35.000 30.000

g6c (khong k€ v~t tu)

6 In sao Uti li~u ghi fun (khong Phut nghe 15.000 12.000 10.000k€ v~t nr)

7 In tir microphirn (giay thirong)

7.1 Tai li~u hanh chinh TrangA4 5.500 5.200 5.000
7.2 Tai li~u nghien ciru khoa h9C TrangA4 6.500 6.000 5.500
7.3 Tai li~u xdy dung co ban

7.3.1 Ban ve ky thuat phan noi TrangA4 45.000 35.000 30.000
7.3.2 Ban ve ky thuat phan che TrangA4 70.000 60.000 50.000

khuat (ph~n chim)

7.3.3 Tai li~uXDCB khac TrangA4 7.000 6.500 6.000
8 Sao tir ky thu~t so
8.1 In den trang TrangA4 10.000 7.000 5.000
8.2 In mau

8.2.1 In tren giay thirong TrangA4 30.000 25.000 20.000
8.2.2 In tren giay anh TrangA4 60.000 50.000 40.000
IT Chung thue tid Ii~u hru trti' Van ban 15.000 12.000 10.000

h) Ten mftudon, mftu to khai:
- Phi~u dang ky Slr dung Utilieu (MJu Phu luc s6 L ban hanh kem thea Thong tu s6

10120141TT-BNV ngay 0111012014)

- Phi~u yeu c~u dQc tai li~u (Mdu Ph1:l11:lcs6 IV, ban hanh kem thea Thong ftf s6
10120141TT-BNV ngay 0111012014).

- Phi~u yeu c~u sao tai li~u (Mdu Ph1:l11:lcs6 VL ban hanh kem thea Thong tu s6
10120141TT-BNVngay 0111012014).

- Phi~u yeu du chUngthgc tai li~u (MJu Ph1:l11:lcs6 VllL ban hanh kern thea Thong
tus610120141TT-BNVngay 0111012014).

i) Yeu c~u, di€u ki~n th\Ic hi~n thli 4Ic hanh chinh: Kh6ng
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K) t_;ancir pnap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Chirong IV. SUdung tai lieu hru trfr cua Luat Luu trfr,

- Chirong Il, Trach nhiern cua co quan, t6 chirc va cong dan v~ bao v~ bi m~t nha
mroc. Nghi dinh s6 33/2002/NDICP ngay 28/3/2002 quy dinh chi ti~t thi hanh phap lenh
bao v~ bi m~t nha mroc,

- f)i~u 4, 5, 6 Thong nr s6 12/20021TT-BCA (All)hu6ng dfin thirc hien Nghi dinh
33/2002/NDICP ngay 28/3/2002 quy dinh chi ti€t thi hanh phap l~nh bao v~ bi mat nha
mroc,

- Chirong II. Thong tu 10/20 14IBNV ngay 01/10/2014 v~ Quy dinh su dung tai lieu
tai phong doc cua cac LUll tm lich suo
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..
PHV LVC SO I

PHrEU DANG KY SUDl)NG TAr LIBu
(Kem thea Thong tus610120141TT-BNVngay 01 thong 10 ndm 2014 cua so N(ji v¥)

co QUAN CHO QUAN
TEN LUU TRU qCH SU...

PHIEU nANG KY str DVNGTAl L~U

Kinh girl: .

H9 va ten dQcgia: .

Ngay, thang, nam sinh: .

Quoc tich: ..

se Clnrng minh nhan dan /s6 HQchieu: .

...........................................................................................................................................................................

Co quan cong tac: .

.........................................................................................................................................................................

Dia chi lien h~: .

..........................................................................................................................................................................

s6 di~n thoai: .

Muc dich khai thac, sir dung tai li~u: .

.........................................................................................................................................................................

Chu da nghien ciru: .

.........................................................................................................................................................................

Thai gian nghien ciru: : .

Toi xin thirc hien nghiem tuc nQiquy, quy ch~ cua co quan hru trfr va nhfrng quy dinh cua phap lu~t hi~n
hanh va bao v~, khai thac, Slr dung Uti Ii~u hru tro.!.

XETDUY~T eVA NGUOl DUNG
DAu LUU TRU qCH SU

......... , ngay thdng niim ..
NguiYidang kj
(Icy, ho va ten)
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PHVLvcson

soDANG KY DOC GIA
(Kern theo ThOngtusd 10120141IT-BNVngay 01 thang 10 niim 2014 cua B9N9i V~{)

1. Quy each sa
a) Kh6 gi~yA4 (210cm x 290cm).

b)Ki€u trinh hay ngang.
~ .2. Cau t~o So

a) To bla, g6in cac thOngtin:

- Ten co quan:

Dong tren: TEN CO QUAN CHU QUAN.

Dong du6i: TEN LlJU TRU LICH SU.

- Ten s6: SO IlANG KY DOC GIA.

- Dja danh va thai gian sir dung s6.

b) Phdn dang kY, g6m 8 c9t:

Sa thO- Ngay/
HC}va ten ~ Sa

Co quan Chii d~ Dja chithang/ Quoc
CMND/ lien h~,t.,

nam dQCghi tjch
HQchi~u cong tac nghten ctru

di~n tho~i

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

(1) S6 thir nr: Ghi s6 thir ttr d9c giftdircc dang kY trong nam.

(2) Ngay/thanglnam: Ghi ngay, thang, nam d9Cgiftyeu cAusir dung tai li~u.

(3) H<;>va ten d9Cgift: Ghi ho va ten cua nguoi sir dung tai Ii~u.

(4) QU6ctich: Ghi QU6ctich cua d9Cgift.

(5) S6 CMNDIH9 chien: Ghi s6 Chung minh nhan dan, H9 chieu cua dQcgift.

(6) Co quan cong tao: Ghi co quan cong tac cua dQcgift.

(7) CM de nghien ciru: Ghi n9i dung dQCgiftnghien ciru.

(8) Dia chi lien h~, di~n thoai: Ghi dja chi va s6 di~n tho~i cua d9C gift.!.

..
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PHV Ll)C so III

THEDQCGIA
(Kem thea Thong tu s6 10/2014/IT-BNV ngay 01 thdng 10 ndm 2014 cua so N9i V{I)

1. Hinh dang: Hinh chtr nh~t

2. Kich thiroc:

-Dai: 90mm.

- Rong: 60mm.

3. Cac thong tin tren the va Icy thuat trlnh bay (thea m§:u).

anhcUa
dQcgia
(2x3) 'l'HEf>(JCGIA

B9vatat: .........~ .......
Mis6: .
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PHVLVCSOIV

PillEU YEU cAu DOC TAr LIBu
(Kem thea Thong tu:s6 10/20141IT-BNV ngay 01 thdng 10 ndm 2014 cua B(JN(JiV{l)

TEN co QUAN CHU QUAN
TEN trru TRU qCH SlJ

PHlEU YEU cAu DQC TAl LI~U

S8: .

HQva ten d{lcgift: ; .

86 CMNDII-I{lchien: '"

Chu de nghien ciru: .

......................................................................................................................................................

s6 th.rtg Ten phOngl khai tii Ky hi~u h8
Tieu d~ h8 sO'/titi li~uus I J: sO'l titi li~uI~U, muc \Ie so

......... , ngay ...... thdng ...... ndm ... '"

XETDUn;T CUA xcuor
DUNG DAu r.tru TRU

qCHSlJ

y ki~n ciia PhOng dQc Nguiri yeu du
(ky, ghi ro ho ten)
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PHVLVCSOV

SO DANG KY PmEU YEU cAu DQC TAl LIeU
(Kem thea Thong lus6 101201411T-BNVngay 01 thdng 10 nom 2014 cua B9 Noi vu)

1. Quy each sA

a) Kh6 gi~y A4 (210cm x 290cm).

b) Ki€u trinh bay ngang.

2. C~u tgo S8
a) Tc bia, g6m:

- Ten cc quan:

Dong tren: co QUAN CHU QUAN.

Dong diroi: TEN LUU TRU qCH SUo

- Ten s6: soDANG KY PHIEU YEU cAuDQC TAl LJ¥U.
- Dia danh va thai gian sir dung s6.

b) Phfutdang kY, g6m 6 c{)t:

(1)

Ngayl
th:ing/nam

(2)

HQ ten dQc gia

(3)

Ten phOngl
kh6i tai li~u

(4)

Ky hi~u h6
so", titi Ii~u

(5)

• J.Tong so
h6 so

s6 Phi~u
ft "yeu cau

(6)

(1) S6 Phi~u yeu du: Ghi s6 thir nr Phieu yeu du doc tai Ii~u.

(2) Ngay/ thang/ nam: Ghi ngay, thang, nam cua Phieu yeu cAu.

(3) HQva ten dQCgill: Ghi ho, ten ngiroi yeu c~u dQCtai li~u.

(4) Ten phong/ kh6i tai lieu: Ghi ten phong/ kh6i tooli~u dQcgia yeu cdUdoc.

(5) Ky hieu h6 saltai lieu: Ghi kY hi~u h6 sal tooli~u trong cong cu tra tim tfti li~u.

(6) T6ng s6 h6 sa: Ghi s61ugng h6 sa dQcgia yeu cdu dQc.l.
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PHV r.uc SOVI

PHIEU YEU cAu SAOTAl LIeU
{Kem thea ThOng tus81012014IIT-BNVngay 01 thdng 10 niim 2014 cua B9N9iv~t)

co QUAN CHU QUAN
TEN LUlJ TRU qeH SU....

------------

PH[EU YEU eAu SAOTAl LI~U

SB: .

s6 CMNDII-IQ chieu: .

H9 va ten d9C gia: '" '"

S6thu Ky hi~u h8 Ten van Tic tir • $.
GhiTen phOng Tong sotv sal titi Ii~u banltili Ii~u d~n t(t trang chu

......... , ngay thdng '" '" niim '" '"

xET DU~T eUA xcuor
f)iJNGf)AULU'UTRU

qeHsu

y ki~n ciia PhOng dQc NgtrOi yeudu
(ky, ghi ro ho ten)
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PHV LVC soVII

soDANG KY PHIEU YEU cAu SAO TALLIeU
(Kern thea Thong fu-sr51012014ITT-BNVngay 01 thdng 10 nom 2014 cua so Nri VI,l)

1. Quy each sA

a) Kh6 gi~yA4 (210cm x 290cm).

b) Ki~u trinh bay ngang.

2. Cllu tao se
a) To bia, g6m:

- Ten co quan:

Dong tren: co QUAN COO QUAN.

Dong diroi: TEN LUlJ TRU LJeH SU.

- Ten s6: so DANG KY PRIEU YEU cAu SAO CHVP TAl LJ¥U.

- Dia danh va thai gian sir dung s6.

b) Ph~n dang Icy, g6m 6 c('>t:

(1) (2)

HQ va ten dQc giii

(3)

Ten phOng/
kh6i tai Ii~u

(4)

T8ngs6
trang

S6 Phi~u Ngay/ tMng/
A '" _yeu cau nam

(5)

Ghi
chji

(6)

(I) s6 Phi€u yeu cliu: Ghi s6 thir tv Phieu yeu cAllsao chup Utili~ll.

(2) Ngay/ thang/ nam: Ghi ngay, thang, nam cua Phieu yeu cAu.

(3) HQ va ten d('>cgift: Ghi ho, ten ngmri yell CAllsao chup tai lieu,

(4) Ten phong/ kh6i tai lieu: Ghi ten phong/ kh6i tai li~ll dQcgift yell cAusao chup tai li~u.

(5) T6ng s6 trang: Ghi s5 trang d('>cgift yeu cAusao chup tai lieu.

(6) Ghi chu: Ghi nhtrng diem cAnthi€t khac./.
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PHV LVC so VIII

PHIED YED cAu CHU'NGTHl/C TAl LI$U
(Kern thea Thong tus61012014ITT-BNVngay 01 thdng 10 ndm 2014 cua B6N6i v~)

co QDAN CHt) QUAN
TEN LUUTRULJCH S1)....

PHrEU YEU cAu CHirNG THVC TAl LI~U

S8: .

s6 CMNDII-IQ chieu: .

H9 va ten d9c gia: .

S8 thfr
Ten phOng Ky hi~u hA Ten van ban/tiJi Tir tiy Tang s8 Ghitil S(1/ tiJi Ii~u Ii~u d~n tir trang chu

............ , ngay thdng '" niim .

xET DUYlT eVA NGl1m
DirNG DAu LUU TRU

qCHS1)

Y kiSn ciia PhOng dC}c NgllOi yeudu
(ky, ghi TO h9 ten)
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PHVLVC SO IX

so DANG KY CHl.JNGTHl/C TAl LI~U
(Kern thea Thong tus610120141IT-BNVngay 01 thdng 10 niim 2014 cua B(JN(Jiv¥)

1. Quy each S6

a) Kh6 giay A4 (210cm x 290cm).

b) Ki~u trinh bay ngang.

2. C~u tao S6

a) To bia, g6m:

- Ten co quan:

Dong tren: CO QUAN CHU QUAN.

Dong diroi: TEN LUlJ TRU qCH SUo

- Ten s6: soDANG KY CHUNG THVC TAl Lq;U.

- Dia danhva thOi gian sir dung s6.

b) Ph§n dang Icy, gBm 6 c{>t:

(1)

Ngilyl thang/
nam clnrng tlnrc

(2)

Ten van banI tili Ii~u

(3)

S8 Phi~u
A Ayeu cau

(4)

NgU'Oi ky
chirng thuc

(5)

Ghi
chu

sa Chung
th\fc

(6)

(1) 86 chirng thirc: Ghi thir tu s6 chirng thirc cua van banltai li~u dircc thirc hien trong mQtnam.

(2) Ngay/ thang/ nam clnrng thirc: Ghi ngay, thang, nam clnrng thirc van ban/tai li~u

(3) Ten van ban/tai lieu: Ghi d~y du thong tin cua van ban/tal li~u d{>cgia yeu c~u c~p ban sao hoac
chimg thirc nQidung thong tin.

(4) 86 Phieu yeu du: Ghi s6 thir nr Phieu yeu c~u chirng thirc

(5) Ngiroi Icy chirng thuc: Ghi ro ho ten nginri Icy ban clnrng thlJc

(6) Ghi eM: Ghi nhfrng di~m dn thi~t khac.l.
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PHVLVCSOX

so GIAO NH~N TAl LIeU GIUA PHONG DOC vA DOC GIA
(Kem thea Thong tus81012014llT-BNVngay 01 thdng 10 ndm 2014 cua B(jN(jiv1,l)

1.Qur each S8
a) KhOgiay A4 (210cm x 290cm).
b) Ki€u trinh bay ngang.
2. C§u tao S8
a) To bia, g6m cac thOng tin:
- Ten co quan:
Dong tren: CO QUAN CHU QUAN.
Dong dum: TEN r.tru TRU LJCH SUo
- Ten s6:
Dong tren: soGIAO NH~ TAl LI1j:U.
Dong dirci: Gifra PhOng dQCva dQCgia.
- Dia danh va thai gian sir dung s6.
b) Phan dang ky, g6m 9 cot:

s6 Ngayl Ten
Ky Tong

Chfrky Chu kyHQ va ten ph?ngl ' " ciia vien Ghithfr tMng! hi~u hi) so ho
cua dQcdQc gia khOi tai sa! tai chirc chutil nam

lieu sa
lieu giii

PhOn_g_d_.2_C(1) (2) (3) (4) _iSl (~ _i7) (~ (9)
, , . " '" .. w(1) So thu tir: Ghi so thu tu dQcgia den sir dung tal hyu trong nam.

(2) Ngay/thang/ nam: Ghi ngay, thang, nam yeu du sir dung till lieu,
(3) HQva ten d9Cgia: Ghi ho, ten d9c gia sir dung tai li~u.
(4) Ten phong/ kh6i tai lieu: Ghi ten phong/ kh6i tlii li~u dQcgia yeu duo
(S) Ky hi~u hi>sa: Ghi ky hi~u hi>sal tlii li~u dugc ghi trong cong C\ltra tim.
(6) T6ng s6 h6 sa: Ghi t6ng s6 hi>sa d9Cgia yeu du cung dp.
(7) Chit kY cua d9c gUt:Chit kY cua nguoi mugu till li~u.
(8) Chit ky cua vien chuc PhOng dQCnh~ l1;litill li~u illd9c gia.
(9) Ghi cM: Ghi nhfrng di€m dn thi~t khac.l.
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PHl) Ll)C soXI

MAUDAUCHUNGTHVCTAIL$U
(Kern thea Thong tus610120141TT-BNVngay OJ thdng 10 ndm 2014 cua B9 N9i V?l)

1.Diu clnmg thirc tai li~u

a) Hinh dang: Hinh chir nhat,

b) Kich thuoc: Dai: 80mm; rong: 40mm.

c) Cac thong tin tren Dfiu clurng thtrc ban sao illnguyen ban tai li~u hru trii'

Chung thuc ban sao dung v6'inguyen
ban trong hA so luu trfr

Tai lieu diroc sao ill
Phong: .

, " ,
Muc luc so: Ho sa so: Toso: .
sa chimg tlnrc: .

, thd V......... , ngay ... ang ... nam '" '" ...

NGUOIBUNGBAu
LUUTRULJCHSir

(ky, dong dau)

d) Cac thong tin tren DAu chUng thgc ban sao mQt phfuI cua tai lieu

Chung thl}'c ban sao mQtphAn cua van
ban, tal li~u trong h6 so Iuu trfr

N9i dung van ban, tai lieu duoc sao ill
Phong: .

, " ,
Muc luc so: Ho sa so:...... TO' so: ...
S6 chimg thirc: .

, th ' V......... , ngay... ang nam .
NGUm DUNGDAu
LUU TRU LJCH sir

(ky, dong dAu)

2. DAn ban sao

~

~
a) Hinh dang: Hinh chtr nhat

b) Kich thiroc: Dai: 25mm; rong: 10mm.
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B. Linh Vl!C T6 chirc HQiva t6 clnrc phi Chinh phii

1. Thil tgc D~t van phong d:J.idi~n (d5i vOl HQi co pham vi hoat oQng trong ca
nutrc)

a) Trinh tv thu'c hi~n;

Biroc 1: T6 chirc chuan bi d~y dii h6 sa h9]J l~ theo quy dinh.

Btroc 2: Chuyen vien b9 phan lien quan ti€p nhan va kiem tra h6 sc, n€u h6 sa chua
h9]Jl~ thi hirong d~n ngiroi n9P hOMthien h6 sa thea dung quy dinh.

Biroc 3: Chuyen vien trinh h6 sa xin y ki€n chi dao cua lanh dao va tnrc tiep thu ly
h6 sa. D6ng thai chiu trach nhiem thong bao k€t qua cho nguai n9P h6 So'hoac t6 chtrc
lien quan.

Thai gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tu~:

- Sang ill7hOOd€n IlhOO

- Chien ill 13h30' d€n 17hOO

b) Cach thirc thirc hien: T6 chirc n9P h6 So'tnrc ti€p tai S6 N9i VI), s6 10 Ly Thai
T6, TP.BMT, tinh Dill<:Lill<:)hoac qua duang BUlldi~n.

c) Thanh ph~n, s6 lugng h6 So':

+Thanh ph~ h6 So':

- Dan xin phep d~t van phong d~ di~n, trong do neu r5 Sl,lc~ thi€t d?t van phong
d~i di~n;

- Dl,lki€n n9i dung ho~t dQngciia van phong d~i di~n;

- Ban sao co chUng thl,lc cac gi§y ta hgp l~ lien quaIl d€n quySn sir d\lng nha, d§t
nm dl,lki€n d~t van phong d~i di~n.

- Ban sao co chUng thl,lcquy€t djnh thitnh l?p hQi, di~u l~ h{)i

+ S6 lugng h6 So':01 bQ

d) Thai h~n giai quy€t: Trong thai h~n 15 ngay lam vi~c k~ illngay nh?n dii h6 sa.

d) D6i tugng th\Ic hi~n thii tl,lchanh chinh: t6 chl'rcHQi

e) Co'quan th\Ic hi~n thii tl,lchanh chinh:

Co'quan thl,lchi~n thii tl,lchanh chinh: S6 NQiVI)

Co'quan co thfun quySn quy€t dinh: UBND tinh.

f) K€t qua thl,lChi~n thii tl,lchanh chinh: Van ban ch§p thu?n ho~c khong ch§p
thu?n.

g) L~phi: Khong
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h) Ten mliu don, mliu ta khai: Khong

i) Yeu du, di€u ki~n thirc hien thu tuc hanh chinh: Khong

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 45/2010IND-CP ngay 21 thang 4 nam 20lO cua Chinh phu quy dinh v€
t6 clnrc, hoat d9ng va quan ly H9i.

- Nghi dinh s5 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 sua d6i, b6 sung m9t s5 di€u cua
Nghi dinh s5 45/2010IND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh v€ t6
chirc, hoat d9ng va quan ly h9i.

- Di8u 6, Thong tu huang dful s5 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B9 N9i vu
huang dlin thi hanh Nghi dinh s5 45/2010/ND - CP ngay 2114/20lO cua Chinh phil quy
dinh v€ t6 chirc, heat d9ng va quan Iy H9i va Nghi dinh s5 33/2012/ND-CP ngay
13/412012 sua d6i, b6 sung mot sa di€u cua Nghi dinh sa 45/20lOIND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 cila Chinh phil quy dinh v€ t6 chuc, ho~t d9ng va quim Iy h9i.

C. Linh v\fc Ton giao:

1. Thii t\lc Dang kY ngtriri di hQc (y nutYc·ngo~li v~ du(}'c phong chu-c, phong
ph§m, bB nhi~m, biu Ctf, suy Ctf

a) Trinh tv th\Ic hi~n:

BUGC1: T6 chuc tOn giao hoi;ic ca nhan chu§n bi dfiy du h6 sa hQ'PI~ theo quy dinh
cua phap lu~t. N9P h6 sa t~i Sa N9i V\l qua Ban Ton giao, s5 07A Dinh Tien Hoang,
TP .BMT, tinh Dill<L~k.

BUGC2: Chuyen vien b9 ph~n lien quan ti~p nh~ va ki6m tra h6 sa, n~u h6 sa chua
hQ'PI~ thi huang dlin nguai n9P hoan thi~n h6 sa thea dUng quy dinh.

BUGC3: Chuyen vien trinh h6 sa xin y ki€n chi d~o Clla Hinh d~o va trl,Ic ti€p th\lly
h6 sa. D6ng thai chiu trach nhi~m thong bao k~t qua cho nguai n9P h6 sa hoi;ic t6 chuc,
ca nhan lien quan.

Thai gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tufin:

- Sang ill7hOOd€n IlhOO

- Chi€u ill 13h30' d€n 17hOO

b) Cach thuc th\Ic hi~n: T6 chuc ton giao hoi;ic ca nhan n9P h6 sa trvc ti~p cho Ban
Ton giao, sa 07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh Dill<Lill<hoi;ic qua duang bUll di~n

c) Thanh phfin, sa lUQ11gh6 sa :

+ Thanh phfin h6 sa :

- Van ban dang kY cua t6 chuc ton giao neu ra h9 va ten, phfim ~t, chuc Vl,l, ph~
vi phl,1trach
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- Ban t6m t~t qua trinh hoat dong ton giao cua ngtroi duoc dang Icy.

(Khaim 3, lJiJu 38 Nghi Dinh 9212012/NlJ-CP, ngay 0811112012cila Chinh phil)

+ S6 hrong h6 sa: 01 bO.

d) Thai han giai quyet: 10 ngay

d) D6i nrong thuc hien thu tuc hanh chinh: T6 chirc ton giao hoac ca nhan

e) CO'quan thirc hien thu tuc hanh chinh:

Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh: Ban Ton giao (Sa Noi vu).

Co quan c6 thfun quyen quyet dinh: UBND tinh.

f) K€t qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Van ban ch~p thuan hoac khong chap thuan

g) L~ phi: Khong c6

h) Ten mfiu don: Mfiu B16 - Thong nr o 112013/TT-BNV (co kern thea rndu).

i) Yeu cfiu, di€u kien thirc hien thu tuc hanh chinh: Khong

k) Can ctr phap ly: Khoan 3 Di€u 38 va Di€u 19 Nghi dinh 92/2012IND-CP ngay
08/1112012.
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Mftu B16
CONG HOA xA HOI cnuNGHlA V:Q:TNAM

DQcl~p - TV do - H~nh phuc

(1), h r V........... ,ngay t ang .., nam .

DANG ICYNGUOI DUQC PHONG CmJC,
PHONG pHAM, BO NHI~M, BAu CU, SUY CU

Kinh giri. (2) .••..•.•..••••.••...•••••....••••••••••••••••••••.•

Ten t6 chirc ton giao: .
Ten giao dich quoc t€ (neu co) .
Tru sa ehinh: .

Dang Icy nguiri uu(Yc phong clnrc, phong ph§m, b8 nhiem, b§u err, suy err VOl
nQidung sau:

Ten gQi
Nam Que Ph§m Pham vi

TT HQva ten khae trong Chirc Vl} ph\!sinh quan tr~tton giao trach
1
2

n

Dinh kern him dang kY g6rn: tom tcitqua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duac
dang Icy.

TM. TO CHUC TON GUO
(Ky, dong ddu, ghi ro ho ten, chuc v¥)

(1) Dia danh noi co tru sa chinh cua t6 chirc tOngiao.
(2) Ban Ton giao Chfnh phu (d6i voi cac tnrong hop phong chirc, phong pham, b6 nhiem,

bAucu, suy cu theo quy dinh tai khoan 1 Di6u 19Ngh] dinh); Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6
true thuoc trung irong (d6i voi cac tnrong hop khong thuoc quy dinh tai khoan 1 Di6u 19 Nghj
dinh).
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2. Dang Icy sinh hoat ton giao ciia nguot mnrc ngoai t~i Vi~t Nam
a) Trinh tIJ thirc hien:

Buoc 1: T6 clnrc ton giao hoac ca nhan chuan bi dc1ydu h6 sa hop l~ thea quy dinh
cua phap luat. N<)ph6 sa tai S6 N6i vu qua Ban Ton giao, s8 07A, Dinh Tien Hoang,
TP.BMT, tlnh D~ L~k.

Biroc 2: Chuyen vien b6 ph?u lien quan ti€p nhan va kiem tra h6 so, neu h6 sa chua
hop l~ thi hirong dfrnnguoi nop hoan thi~n h6 sa thea dung quy dinh.

Btroc 3: Chuyen vien trinh h6 sa xin y ki€n chi dao cua Ianh dao va tnrc ti€p thu ly
h6 sa. D6ng thai chiu trach nhiem thong bao k€t qua cho nguoi nop h6 sa hoac t6 chtrc,
ca nhan lien quan.

Thai gian: Vao cac ngay lam viec trong tufin:

- Sang ill7hOOd€n 11hOO

- Chieu ill13h30' d€n 17hOO

b) Cach thuc thgc hi~n: T6 chuc ton giao hoi;lcca nhan nop h6 sa trgc ti€p cho Ban
Ton giao, sa 07A, Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~ L~ hoi;lcqua duang buu di~n

c) Thanh phfin, sa lugng h6 sa:
+Thanh phc1nh6 sa:

- Van ban d€ nghj sinh ho?t tOngiao, neu ra h9 ten, quac tich, ton giao cua nguai
d?i di~n; Iy do, thai gian, sa lugng nguai tham gia, cO'sa ton giao dg ki€n dang kY sinh
ho~t

- Ban sao chUng thgc gi~y to chUngminh vi~c cu tIll hqp phap t?i Vi~t Nam cua
nguai d?i di~n

- Van ban d6ng y cua t6 chuc ton giao cO's6 hQ'pphap nrn nhom nguai nuac ngoai
dlJki€n sinh ho?t ton giao

(Khoim 3, Di€u 40 Nghi Dinh 9212012IND-CP, ngay 0811112012 cua Chinh phiL)
+ Sa lugng h6 sa: 02 bO.

d) Thai h?n giai quy€t: Trong thai h?U25 ngay lam vi~c.

d) Dai tugng thgc hi~n thu tl)c hanh chinh: T6 chuc ton giao hoi;lcca nhan
e) CO'quan thlJc hi~n thu tl)c hanh chinh:

CO'quan thlJc hi~n TIRC: Ban Ton giao (Sa Noi V\l).
CO'quan co thfun quy€n quy€t djnh: UBND tinh.

f) K€t qua thgc hi~n thu tl)c hanh chinh: Van ban ch~p thu?n hoi;lckhong ch~p thu~n
g) L~ phi: Khong co

h) Ten mfrudan: MfruB35 - Thong tu 01l2013ITT-BNV (co kern thea rndu).
i) Yeu cc1u,di€u ki~n thgc hi~n thu tl,lchanh chinh: Kh6ng

k) Can cu phap Iy: Khoan 3 Di€u 40 Nghi djnh 92/20121ND-CP ngay 08/1112012
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MiuB35

CONG HOA xA HOI cnu NGHIA VIET NAM. . .
I>{)cI~p - Ty: do - Hanh phuc

(1), h ' ~.......... ,ngay l ang nam .

DENGHI SINH HOAT TON GlAo eDA xotror xrroc NGoAI. .
TAl eo so TON GrAO HOP pHAp aVIET NAM. ..

Kinh giri. (2) •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••.•••••••••••••••••••••••••••••••••

Ngtroi dai dien:

H9 va ten: Ten goi khac Nam sinh .

Quoc tich: Ton giao: .

f)S ngh] sinh hoat ton giao cua ngu-Oinmrc ngoai t~i co sO'ton giao hQ1>phap
0' Vi~t Nam vO'inQi dung sau:

Ly do d€ nghi sinh hoat ton giao: .

Thoi inh h t t" .,(JI gran Sl oa on giao: .
se r ,. h .o UQ11gnguCYlt am gla: ~ .

Co sa ton giao du kien dang ky sinh hoat ton giao: .

Dia chi: .

Kem theo d€ nghi g6m: him sao co chung thuc gidy to chtsng minh viec cu tns hop
phdp tai Vi~tNam cua nguoi dai dien; van him d6ng y cua t6 chtsc ton gido co co sa hop
phdp noi nhom ngutii marc ngoai d1!'kiin sinh hogt ton giilo.

NGUm f)~ nIE:N
(Ky, ghi ro hr ten)

(I)Dia danh nm dang Icy sinh ho~t ton gilio.

(2) -Oy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trgc thuQc trung uang nm co 00 sa ton giao hgp phap rna
nguoi mrac ngoai ch9n lam dia di~rn sinh ho~t ton giao.
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3. Dang kYHi~n chU'ong,oi~u I~sua oBi
a) Trinh tv thirc hien:

Biroc 1: T6 chirc ton giao chuan bi day du h6 So' hop l~ thea quy dinh cua phap Iuat.
NQPh6 So' tai Sa NQi vu qua Ban Ton giao, s5 07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh B~k
L~k.

Biroc 2: Chuyen vien bQphan lien quan ti€p nhan va kiem tra h6 So', n€u h6 So' chua
hop l~ thi huang d§n nguoi nQPhoan thien h6 So' thea dung quy dinh.

Btroc 3: Chuyen vien trinh h6 So' xin y kien chi dao cua lanh dao va tnrc ti€p thu Iy
h6 sa. B6ng thai chiu trach nhiem thong bao k€t qua cho ngiroi nQP h6 sa hoac t6 chtrc,
ca nhan lien quan.

Thai gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tuan:

- Sang ill7hOOd€n 11hOO

- Chieu ill13h30' d€n 17hOO

b) Cach thirc thirc hien: T6 chirc ton giao nQp h6 So' tnrc ti€p cho Ban Ton giao, s5
07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~ L~ ho~c qua duang buu di~n

c) Thanh ph§.n, s5 IUQ'Ilgh6 So' :

+ Thanh ph§.n h6 So':

- Van ban dang Icy neu r5 ten t6 chilc ton giao, nguai d;;tidi~n, ly do, nQi dung sua
d6i hi€n chuang, di~u l~

- Hi€n chuang, di~u l~ sua d6i

(Khaim 1, fJi~u 30 Nghj fJjnh 92/2012/NfJ-CP, ngay 08/11/2012 eua Chinhphu)
+ S5luQ'Ilg h6 So': 01 bQ. (Theo quy dinh nao)

d) Thai h,;mgiai quy€t: trong thai h<;ln07 ngay lam vi~c

d) D5i illqngthvc hi~n thu tl,lchanh chinh: T6 chuc ton giao.

e) Co' quan th\lc hi~n thu tl,lChanh chinh:

Co' quan th\lc hi~n TTHC: Ban Ton giao (Sa NQi VI)).

Co' quan co thfun quy~n quy€t dinh: UBND tinh.

f) K€t qua th\lc hi~n: Van ban ch§p thu~n ho~c khong ch§p thu~
g) L~ phi: Khong co

h) Ten m§u dan: M§u B26, Thong ill o112013ffT-BNV (eo kern thea rnJu).
i) Yeu c§.u, di~u ki~n th\lc hi~n thu tl,lchanh chinh: Khong.

k) Can cu phap ly: Khoan 1Di&u 30 Nghi dinh 92/2012/NI)-CP ngay 0811112012
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M§u B26

CONG HOA xA HOI canNGHiA VIET NAM. . .
I>QcI~p - T\f do - H~nh phuc

(I) , h ' V......... ,ngay t. ang nam .

DANG ICY BIEN CHUONG, DIEU L~ SUA DOl

Kinh giri. (2) .•.•••••••••••••••••••••••.•••.• ••••••••••••••.••••••••••••.••••.•••••••••••••.•••••
" J.. h' A .. ,Ten to c ue ton giao: .

Nguoi dai dien:
HQ va ten: Nam sinh .
Ten goi trong ton giao (n~u co) .
Chirc V\I, pham tr~t: .

Dang kY hi~n chuong, oi~u I~sua oBivOinQi dung sau:

Ly do sua d6i: '" .
......................................................... .
................................................................................................

................................................................................................
N(>idung sua doi: .
.................................................................................................
......................................................... .
................................................................................................
........................................................................... .

Kern thea dang kj g6m: Hiin chuang, iJiJul~ cua t6 chtec ton giao iJiisua iJ6i.

TM. TO cmrc TON GIA.O
(Ky, dong dau, ghi rii ho ten, chuc~)

(I)Dia danh noi co tru sa ehinh cua t6 chirc ton giao.
(2) Ban Ton giao Chinh phu (d6i voi ta chirc ton giao hoat d(>ngtrong pham vi nhieu tinh,

thanh ph6 true thuoc trung uong); Uy ban nhan dan tlnh, thanh ph6 true thuoc trung uong (d6i
voi t6 chirc ton giao hoat d9ng chu y~u trong pharn vi ffi9t tinh, thanh ph6 tnrc thuoc trung
uong).
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s: n. DOl VOl rnu TVC HANH cHiNHSUADOl, BO SUNGHO~C TRAY
THE

A. Linh V\fC Ton giao:
A 1. Dang kY hoat dl)ng ton giao co pham vi hoat d{)ng chii y~u & m{)ttinh, thanh

pho tn!c thuQc Trung trong
a) Trinh tIJ thuc hien:

Biroc 1: T6 chirc ton giao chuan bi d~y du h6 sa hop l~ thea quy dinh cua phap luat.
Nop h6 sa tai Sa Noi vu qua Ban Ton giao, s6 07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~k
L~.

Btroc 2: Chuyen vien bOphan lien quan ti€p nhan va kiem tra h6 sa, n€u h6 sa chua
hop l~ thi huang dftn ngiroi nop hoan thien h6 sa thea dung quy dinh.

Biroc 3: Chuyen vien trinh h6 sa xin y kien chi dao cua lanh dao va tnrc ti€p thu ly
h6 sa. D6ng thai chiu trach nhiem thong bao k€t qua cho ngiroi nop h6 sa hoac t6 chirc,
ca nhan lien quan.

Thai gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tu~n:

- Sang ill7hOOd€n 11hOO

- Chi6u ill 13h30' d€n 17hOO

b) Cach thirc thgc hi~n: T6 chuc ton giao nop h6 sa trgc ti€p cho Ban Ton giao, s6
07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~ L~ ho~c qua dUCYngbuu di~n

c) Thanh phfut, s6 lugng h6 sa: (Diim b, Khoim 3, DiJu 6 Nghi Dinh 92/2012/ND­
CP, ngay 08/11/2012 cua Chfnhphu)

+ Thanh ph~n h6 sa:

- Van ban dang kY ho~t dong ton giao, trong do neu ro ten ton giao, ten t6 chuc, h9
va ten nguai d~i di~n t6 chuc, nai cu trU, ngu6n g6c hinh thanh, qua trinh phM tri€n a
Vi~t Nam, ton chi, m\lC dich, ca C§u t6 chirc, ph~ vi ho~t dong, dg ki€n nm d~t tru sa
chinh;

- Giao ly, giao lu~t, I€ nghi;

- Danh sach dg ki€n nhilng nguai di;lidi~n t6 chuc duQ'c UBND d.p xa nai cu tru
hqp phap xac nh~n;

- S6 lugng nguai tin theo.

+ S6 lugng h6 sa: 01 bo.

d) Thai h~n gicii quy€t: Trong thai h~ 30 ngay lam vi~c k€ tir ngay nh~n duQ'c h6
sa hqp l~.

d) I>6i tugng thgc hi~n thu t\lc hanh chinh: T6 chirc ton giao

e) Ca quan thgc hi~n thu t\lc hanh chinh:

Ca quan thgc hi~n TTHC: Ban Ton giao (Sa Noi V\l)
Ca quan co thAm quy6n quy€t diM: UBND tinh.

f) K€t qua thgc hi~n: Gi~y chUng nh~ ho~c van ban khong ch~p thu~ dang kY hOi;lt
dong ton giao

g) L~ phi: Khong co
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h) Ten mfru don, mfru to' khai: Mfru B5, Thong nr O1l2013/fT-BNV (co kern thea
rndu).

i) Yeu cau, di€u kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
D~ diroc cap dang ky hoat dong ton giao, t6 chtrc phai c6 du cac di€u kien sau:
- C6 sinh hoat ton giao 6n dinh ttr hai mum nam tro len k~ tir ngay diroc UBND c~p

xff ch~p thuan sinh hoat ton giao, khong vi pham cac quy dinh tai Khoan 2, Di€u 8 va
Di~u 15Phap lenh tin ngirong, ton giao;

- La -t6 chirc cua cua nhirng ngiroi c6 cling niem tin; c6 giao ly, giao luat, l€ nghi,
duong hirong hanh dao va hoat d<)ngg~n b6 voi dan t<)c,khong trai voi thuan phong my
tuc va quy dinh cua Phap ludt;

- Khong thuoc t6 chirc ton giao dff diroc co quan nha nu6c c6 thAmquy€n cong
nh~n;

- Ten gQicua t6 chuc khong trUngv6i ten cac t6 chuc ton giao dffdugc cO'quan nha
nu6c c6 thAmquy8n cong nh~ ho~c ten cac danh nhan, anh hling dan t<)c;

- Co dia di€m hQPphap d€ hO<;ltd<)ngton giao;
- Co ngum d<;lidi~n la cong dan Vi~t Nam, co nang l\Tchanh vi dan S\Td~y du, co uy

tin trong t6 chuc va nghiem chinh chfiphanh phap lu~t.
k) Can cu phap Iy: Di€m b, Khoan 3, Di8u 6 Nghi dinh 92/20121ND-CP, ngay

08/11/2012.

30



, lYlaU _tl:;

CONG HOA xA HOI cnuNGHIA VIET NAM. . ' .
DQc I~p - TV do - Hanh phuc

(1) , h r V.......... ,ngay ...... t ang ...... nam ........

DANG KY HO-t.\TDQNG TON GIAO

Kinh giri: (2)••••••••..•••••••••••••••••••••.•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••.••••.••.• ,.

Ten t6 chirc: (3) ••••••••••••••••••••••.••••••••.•••••••••.•••••••..•..••••••••..••••.•••••••..

Ten ton giao: ..
Dang kY hoat dQng ton giao VOl nQi dung nlnr sau:
Ngiroi dai dien:

H 't" T" . kha NV inhQva en: en gQl ac am s .
Gidy CMND s6: Ngay cdp: NO'i cdp: .
Noi cir tru: .

Nguon g6c hinh thanh: .
Ton chi, m\lc dich: '" ..
Pham vi hoat dQng: ~ .
CO'cdu t6 chirc: '" .
S61uqng ngiroi tin theo: .
Du kien noi di;i.ttru sa chinh: ..

Kern thea van ban g6m: giao ly, giao ludt, Ii nghi; qua trinh phdt trien a Viet
Nam; danh sach du: kiin nhiing nguoi dai dien t6 chuc duoc Uy ban nhdn dan cdp x{i
noi cu tru xac nhdn (ho ten, ten goi khdc, tuoi, s6Gidy CMND, dia chi).

NGUOl D~ DI~N
(Ky, ghi ro ho ten)

(1) Dia danh noi dang kY hoat dQng ton giao,
(2) Ban Ton giao Chinh phu (d6i v6i t6 chuc co ph~m vi ho~t dQng a nhiSu tinh,

thanh ph6 tnrc thuQc trung uong); Sa NQi V\l (d6i v6i t6 chuc co ph~ vi hO<;ltdQng chu
ySu amQt tinh, tharm ph6 tnrc thuQc trung uong).

(3) Ten t6 chuc dang kY ho~t dQng ton giao.
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2. Cong nh~n ho~c khong cong nh~n tA clnrc ton ghio co pham vi hoat oQng
chii y~u (ImQt tinh, thanh ph6 trl}'cthuQc Trung uong,

a) Trinh tir thirc hien:

Biroc I: T6 clnrc ton giao chuan bi d&ydu h6 sa hQPl~ thea quy dinh cua phap Iuat.
Nop h6 sa tai SaNoi VI) qua Ban Ton giao, s6 07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~k
L~.

BUGC2: Chuyen vien b9 phan lien quan ti6p nhan va kiem tra h6 so, neu h6 so chua
hQPl~ thi hu6ng dfuIngiroi n9P hoan thien h6 so theo dung quy dinh.

BUGC3: Chuyen vien trinh h6 so xin y kien chi dao cua lanh dao va tT1Jctiep thu ly
h6 so. D6ng thoi chiu trach nhiern thong bao k6t qua cho nguoi n9P h6 so hoi;ict6 chirc,
ca nhan lien quan.

Thoi gian: Vao cac ngay lam viec trong tu&n:
- Sang ill7hOOd€n IIhOO
- Chi€u ill 13h30' d€n 17hOO

b) Cach thuc thvc hi~n: T6 chirc ton giao n9P h6 sa tT1Jcti6p cho Ban Ton giao, s6
07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~k L~k hoi;icqua duang buu di~n

c) Thanh ph&n,s6lugng h6 so: (Di¬ mb, Khaim 3, DiJu 8 Nghi Dinh 92/2012IND­
CP, ngay 08/11/2012 cila Chinhphil)

+ Thanh ph&nh6 so:

- Van ban d€ nghj cong nh~n t6 chirc ton giao trong d6 neu ro ten ton giao, ten t6
chirc d€ nghi cong nh~n, ten giao dich quac t€ (n6u c6), h9 va ten nguai d~i di~n t6 chuc,
sa lugng tin d6, ph~ vi ho~t d9ng cua t6 chuc t~i thm di€m d€ nghi, co d.u t6 chuc, trl)
sa chinh cua t6 chuc;

- Bao cao t6m t~t qua trinh ho~t d9ng cua t6 chuc illkhi dugc dip dang Icy ho~t
d9ng;

- Giao ly, giao lu~t, l~ nghi;
- Hi€n chuang, Di€u l~ cua t6 chirc;

d) Thm h~n giai quy€t: trong thai h~ 30 ngay k€ illngay nh~n dll h6 so hqp l~.
d) Dai tugng thl)'chi~n TIHC: T6 chirc ton giao

e) Co quan thl)'chi~n TTHC: Ban Ton giao (SaN9i Vl), UBND tinh
Co quan thl)'chi~n TTHC: Ban Ton giao (SaN9i VI)

COquan c6 thfrmquy€n quy€t dinh: UBND tinh.

f) K€t qua thl)'c hi~n: Quy6t dinh cong nh~ t6 chuc ton giao hoi;icvan ban tra 1m
n€u khong cong nh~n..

g) L~phi: Khong c6

h) Ten mftudan: MftuB6, Thong tu 0112013/TT-BNV (co kem thea malt).
i) Yeu du, di€u ki~n thl)'Chi~n TTHC:

Sau thai h~n 03 nam k€ illngay cftp dang Icy ho~t d9ng ton giao, t6 chuc c6 ho~t
d9ng ton giao lien tl)c, khong vi ph~m cac quy dinh cua Nghi dinh 92/2012IND-CP, ngay
08111/2012 va dap lrng cac di€u ki~n quy dinh t~i Khoan 1 Di€u 16 Phap l~nh tin
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.. nguong, ton giao (La to chuc cua nhiing nguoi co cung tin ngucmg, co giao Iy, giao ludt,
Ii nghi khiing trai voi thudn phong, my tuc, 1(Yiich cua dan toe; Co hiin chuang, ai~u l~
thd hien ton chi, muc dich, duang huang hanh ago giin bo voi dan toe va khiing trdi voi
quy dinh cua phdp ludt; Co dang kj hoat dtmg ton giao va hoat arng ton gido 6n dinh;
Co tru sa, t6 chuc va nguoi dai dien h9]Jphap; Co ten goi khong trung voi ten goi cua t6
chuc ton gido i/a dutrc co quan nha nuac co tham quyJn cting nhqn.) diroc quyen d~ nghi
cc quan nha mroc co thfrmquyen cong nh?n t6 chirc ton giao.

k) Can ctr phap ly: DiSm b, Khoan 3, Di~u 8 Nghi dinh 92/2012IND-CP, ngay
0811112012.
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• mau Jj()

CONGHOA xA HOI cnuNGHlA VIET NAM. . .
llQc l~p - TV do - Hanh plnic .

(I) , h r ~........... , ngay t ang narn .

flE NGIIJ CONG ~ TO cHirc TON GIAO

Kinh giri: (2) ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

Ten t6 chirc (chtr in hoa): .
Ten ton giao: ..

f)~ ngh] cong nh~n tAclnrc ton giao:
Ten t6 chirc: (3)••••.••••.•••...••.•••••.•••.•.••.•••••••.••...•••••.••••.•••••.•••.•.
Ten giao dich quoc t~ (n~u c6): .
Tru sa chinh: .
Ngiroi dai dien:

HQva ten: Ten goi khac Nam sinh ..
G·t. CMND I.. , A .. J..my so: Ngay cap: Nm cap: .
Chirc V1) trong t6 clnrc (n~u c6): .

Gi~y clnrng nhan dang Icy hoat d9ng ton giao s6: .1 ngay c~p: ..1 .1...
Co quan c~p: .
S6 IUQ'Ilg tin d6: .
Pham vi hoat d9ng: .
Co c~u t6 chirc: ..

Kern theo van ban g6m: bdo cao tom tiit qua trinh hoat d9ng cua t6 chuc tir khi
dU(1Ccap dang kj; hoat d9ng ton gido; gido Iy, gido ludt, Ii nghi; hiin chuang, diJu I?
cua t6 chuc.

TM.TO entre
(Ky, ghi ro ho ten, chtrc v¥)

(1) Dia danh noi co tru sa chinh cua t6 chirc.
(2) Thu tu&ngChinh phu (d6i vai t6 chuc c6 ph~m vi ho~t d9ng a nhi€u tinh, thclnh

ph6 tn,rc thu9C trung uang); Uy ban nhan dan tinh, thclnhph6 tl1Jcthu9c trung uang (d6i
vai t6 chuc c6 ph~m vi ho~t d9ng chu y€u am9t tinh, thclnhph6 tn,rc thu9Ctrung uang).

(3) Ten t6 chuc dll duQ'cd.p dang Icy ho~t d9ng ton giao (bfuIgchii' inhoa).
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•

3. Ciii tge, nang c§p, xay dung moo cong trlnh tin ngtrOng, cong trinh ton giao,
cong trlnh phu trv thuQc coosO'tin ngueng, coosO'ton giao.

a) Trinh nr thirc hien:

Biroc 1: T6 chirc ton giao hoac ca nhan chuan bj d§y dli h6 sa hop l~ thea quy dinh
cua phap lu?t. N9P h6 sa tai Sa N9i vu qua Ban Ton giao, s6 07A Dinh Tien Hoang,
TP.BMT, tinh D~ L~k.

Biroc 2: Chuyen vien bQphan lien quan ti€p nhan va kiem tra h6 sa, n€u h6 sa chua
hop l~ thi huang d§n ngtroi nQPhoan thien h6 sa thea dung quy dinh,

Btroc 3: Chuyen vien trinh h6 sa xin y kien chi dao cua lanh dao va tI1Jctiep thu ly
h6 sa. D6ng thai chiu trach nhiem thong bao k€t qua cho nguoi n9P h6 sa hoac t6 chirc,
ca nhan lien quan.

Thai gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tu§n:
- Sang ill7hOOden 11hOO
- Chi€u ill 13h30' den 17hOO

b) Cach thuc thvc hi~n: T6 chuc ton giao ho?c ca nhan n9P h6 sa trvc ti€p cho Ban
Ton giao, s6 07A Dinh Tien Hoang, TP.BMT, tinh D~ L~k ho~c qua duang buu di~n

c) Thitnh ph§n, s6 IU<)l1gh6 sa: (Di€u 34 Ngh; D;nh 92/2012/ND-CP, ngay
08111/2012cua Chinhphu)

+ Thitnh ph§n h6 sa:
- Dan xin cdp phep xay dlJUg.
- Ban ve thi€t k€ sa bQcong trinh.
- Gidy ta quy€n su dl)llg ddt.
+ S6 IU<)l1gh6 sa: 01 bQ.

d) Thai h~n giai quy€t: Trong thai h~n 20 ngay k~ ill ngay UBND tinh nh~ duQ'c
h6 sa hgp l~.

d) D6i tu<)l1g th\fc hi~n thu t\lc hanh chinh: T6 chuc ton giao ho~c ca nhan
e) Ca quan th\fc hi~n thu tl)c hanh chinh:
Ca quan th\fc hi~n TTHC: Ban Ton giao (SaNQiV\l)
Ca quan c6 thfun quy€n quy€t dinh: UBND tinh

t) K€t qua th\fc hi~n thu tl)c hitnh chinh: Van ban chdp th~ ho~c khong ch§p thu~
g) L~ phi: Khong

h) Ten m§u dan, m§u ta khai: Khong
i) Yeu c§u, di€u ki~n thvc hi~n thli t\lc hanh chinh: Khong.

k) Can cu phap ly: Di~m b, Khoan 3, Di€u 8 Nghi djnh 92/2012/ND-CP, ngay
08/11/2012

4. Xin ta chuc I~hQi tin nguO'ng.
Sua d6i ph§n l) Can cu philp lj,nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuang Vl) QU6chQi.
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- Ngn; dtnh Y1I1U12INfJ-CP, ngay 08/11/2012 cua Chinh phil quy dinh chi tdt va
bienphap thi hanh Phap lenh tin nguiing, ton gido (fhay the Nghi dinh s6 22/2005/ND­
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu),

5. Thanh l~p, chia, tach, sap nh~p, hop nh§t ta clnrc ton giao co so,
Sua d6i phan l) Can cu phdp Iy, nhu sau:

- Phap lenh tin ngirong, ton giao ngay 18/6/2004 cua Uy ban Tlnrong vu Quoc hoi.
- Nghi dinh 92120121NfJ-CP, ngay 08/11/2012 cua Chinh phil quy dinh chi tiit va

bienphdp thi hanh Phdp I¢nh tin nguiing, ton gido (fhay th~ Nghi dinh s6 22/2005/ND­
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phil)

6. Dang kY HQi doan ton giao co pham vi hoat dQng & nhi~u qu~n, huyen,
thanh ph6 thuQc tinh

Sua d6i phh l) Can ell-phdp Iy, nhir sau:
- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thirong vu Quoc h9i.
- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cua Chinh phil quy tlinh chi tiit va

bi¢nphap thi hanh Phap I¢nh tin ngui'fng, ton giao (fhay th~ Nghi dinh s&22/20051ND­
CP ngay 0113/2005 cua Chinh phil)

7. Dang ky cho dong tu, tu vi~n va cac ta chuc tu himh t~p th~ khac co ph~rn vi
ho~t dQng trong mQt tinh

Sua d6i phfin l) Can cu phap Iy, nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 cua Uy ban ThuOng V\l Qu6c h9i.
- Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cila Chinh phil quy dinh chi tiit va

bi~nphap thi hanh Phap l~nh tin ngui'fng, ton giao (fhay th~ Nghi djnh s&22/2005/ND­
CP ngay 0113/2005 ella Chinh phil)

8. Xin rna 16'pb8i dU'O'ngnhiing ngU'Oichuycn ho~t dQng ton ghio
Sua d6i phfin l) Can cit-phap Iy, nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 eua Uy ban ThuOngV\lQu6c h9i.
- Nghi ainh 9212012IND-CP, ngay 08/11/2012 cila Chinh phil quy ajnh chi tiit va

bi~nphap thi hanh Phap l~nh tin nguang, ton giao (fhay th~ Nghi dinh s6 22/2005/ND­
CP ngay 0113/2005 eua Chinh phil)

9. Dang ky DguOidU'Q'cdang kY phong chuc, phong ph§m.
Sua d6i phfin l) Can cu phap Iy, nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 ella Uy ban ThuOng V\l Qu6c h9i.
- Nghi dinh 92/2012IND-CP, ngay 08111/2012 cua Chinh phil quy ainh chi tiit va

bi¢nphap thi hanh Phap I~nh tin ngui'fng, ton giao (Thay th~ Nghi dinh s6 22/2005/ND­
CP ngay 0113/2005 CllaChinh phil)

10. each chuc, bili nhi~rn chuc s~c
Sua d6i phh l) Can cu phap zy, nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 CllaUy ban ThuOng V\l Qu6c h9i.
- Nghi ainh 92/2012IND-CP, ngay 08111/2012 cila Chinh phil quy dinh chi tiit va

bi¢nphap thi hanh Phap I~nh tin ngui'fng, ton gicio (fhay th~ Nghi dinh s6 22/2005/ND­
CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu)
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11. Thuyen chuyen noi hoat d{>ngton giao eiia clnrc s~c, nha tu hanh vi pham
phap Iu~t v~ ton giao dii b] xii' IY.

Sua d6i phc1nl) Can ell-phap zy, nhu sau:

- Phap lenh tin nguong, ton giao ngay 18/6/2004 cua Uy ban ThuOng vu Quae hoi.
- Nghi dinh 9212012IND-CP, ngay 0811112012ctia Chinh phu quy dinh chi tiil va

bien phdp thi hanh Philp lenh tin nguimg, ton giao (Thay th€ Nghi dinh sa 22/2005/Nf)­
CP ngay 0113/2005 cua Chinh phu)

12. Hoat d{>ngton giao ngoai chuong trlnh dang ky eiia ta clnrc ton giao
Sua d6i phan l) Can cu phdp If;,nhu sau:

- Phap lenh tin ngirong, ton giao ngay 18/6/2004 cua Uy ban ThuOng V\1 Quae hoi.
- Nghi dinh 9212012IND-CP, ngay 08111/2012 cila Chinh phu quy dinh chi tiil va

bi?nphap thi hanh Philp I?nh tin nguiing, ton gido (Thay th€ Nghi dinh sa 22/2005/Nf)­
CP ngay 0113/2005 cua Chinh phu)

13. Xin ta ehuc h{>inghj, d~i h{>iciia ta chuc ton giao
Sua d6i phc1nl) Can cUphilp If;,nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 eua Uy ban ThuOng V\1 Quae hQi.
- Nghi tJinh 9212012IND-CP, ngay 0811112012cila Chinh phil quy tJ;nhchi tiit va

bi?nphilp thi hanh Phcip I?nh tin nguffng, ton giilo (Thay th€ Nghi dinh s6 22/20051ND­
CP ngay 0113/2005 eua Chinh phu)

14. Xin ta chfrc cu{>cI~di~n ra ngoai coosO'ton giao
Sua d6i phc1nl) Can cu philp If;,nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 eua Uy ban ThuOng V\1Qu6e hQi.
- Nghi tJinh 9212012IND-CP, ngay 08111/2012 cita Chinh phit quy tJinh chi tiit va

bi?nphilp thi hanh Philp I?nh tin nguffng, ton giilo (Thay th€ Nghi dinh s6 22/2005/NB­
CP ngay 0113/2005 eua Chinh pbu)

15. Thong bao ta chfrc quyen gop ciia coosO'tin nguO'ng, ta chuc ton giao
Sua d6i phc1nl) Can cUphilp zy, nhu sau:

- Phap l~nh tin ngu5ng, ton giao ngay 18/6/2004 ella Uy ban ThuOng Vl,l Qu6e hQi.
- Nghi i/inh 9212012IND-CP, ngay 0811112012cita Chinh phil quy tJinh chi !iit va

bi?nphilp thi hanh Philp I?nh tin nguffng, ton giilo (Thay th€ Nghj djnh s6 22/20051ND­
CP ngay 0113/2005 ella Chinh phu)

B. Linh V\fC Can b{>,cong chfre, vien chuc:
1. f)i~u d{>ngcong chuc (cip huy~n trO'len) ra khoi tinh
a) Trinh f\I thge hi~n:

Bu6e 1: Ca nhan ehu§n bi dfrydu h6 sa theo quy dinh eua phap lu~t.

Bu6e 2: Ca nhan nQPh6 sa trge ti€p tl;liSa NQi Vl,l, s6 10 Ly Thai T6, TP.BMT,
tinh Bilk L~k.

Cong chfrc bQph~n lien quan ti€p nh~n va ki€m tra tinh phap ly, nQidung h6 sa:
+TruOng hgp h6 sa dfrydu, hgp 1~thi hyn ngay tra k€t qua.

+ TruOng hgp h6 sa thi€u ho~e khong hgp 1~thi huang d~n him Il;lih6 sa.
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,. 1::5UO'C J: Nh?n ket qua tai sa N9i vu,
Thoi gian: Vao cac ngay lam viec trong tuan:

- Sang ill7hOO' d~n IIhOO'

- Chi@uill 13h30' d~n I6h30'

b) Cach thirc thuc hien: Ca nhan n9P h6 so true tiep tai Sa N9i VI), s6 10 Ly Thai
T6, TP.BMT, tinh D~k L~k.

c) Thanh phan, s6 hrong h6 sa:
* Giai tlo(ln 1:
+ Thanh phan h6 sa:
- Dan xin chuyen cong taco

- Cong van d6ng y cho cong clnrc lien h~ chuyen cong tac cua Giam d6c Sa (tuang
dirong) hoac Chu tich UBND huyen, thi xli, thanh ph6 nai dang quan ly cong chirc,

- So' y~u Iy Iich cong clnrc co xac nhan cua co quan tnrc ti€p quan Iy (theo M§:u
2CrrCTW-98).

- Cac van bfuIg, chimg chi chuyen man.

- Quyet dinh tuyen dung cua cfip co thfun quyen,

- Quyet dinh cong nhan h€t thoi gian t~p su va b6 nhi~m chinh thuc VaGng<;lchcong
chuc.

- Ban danh gia, nh~ xet qua trinh cong tac cua cong chuc (co xac nh~n cua cO' quan
quan ly tn;rc ti€p).

+ S6 lU91lg h6 So': 0 I bo.

* Giai tlo(ln 2:
+Thanh phfut h6 So':

- Dan xin chuyen cong taco

- Cong van d6ng y ti€p nh~ cong chuc Clla cfip co thfun quy@nquan ly nai chuy€n
dSn cong taco

- So' yeu ly lich cong chuc co xac nh~ cua Co' quan tn;rc ti€p quan Iy (theo M§:u
2CrrCTW -98).

- Cac van b~ng, chUng chi chuyen man.

- Quy€t djnh tuyen dl)llg cua cdp co thfun quy€n.

- Quyet dinh cong nh~n hSt thm gian t~p Sl)'va b6 nhi~m chfnh thuc VaGng<;lchcong
chuc.

- Ban danh gia, nh~ xet qua trinh cong tac cua cong chuc (co xac nh~n cua Co' quan
quan Iy tn;rc tiep).

+ S6 IU91lgh6 sa: 0 I bO
d) Thai gian giai quyet: 10 ngay lam vi~c k€ illngay nh~ du h6 sa. \
d) D6i tu91lg thlJc hi~n thu 1l)chanh chfnh: Ca nhan.

e) Co quan thl)'c hi~n thu 1l)chanh chinh: Sa Noi VI).

f) Ket qua thl)'c hi~n thu 1l)chanh chinh:
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*Giai ilo(ln 1: Cong van d6ng y cho lien h~ chuyen cong taco
* Giai ilo(lll 2: Quyet dinh di6u dQng cong clnrc,
g) L~ phi: Khong,

h) Ten m~u don, mfru to khai: Sa yeu ly lich mfru 2CrrCTW -98.

i) Yeu du, dieu kien thuc hien thu tuc hanh chinh: Khong,

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Can bQ, cong chirc nam 2008;

- Nghi dinh 24/201 OIND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu, quy dinh v6 tuyen
dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Thong ill 13/20101TT-BNV ngay 30112/2010 cua BQ NQi VV, quy dinh chi ti€t ffiQt
s6 di€u v€ tuyen dung va nang ngach cong clnrc cua Nghi dinh 24/201OINB-CP;

- Quyet dinh 30/2012/QB-UBND ngay 07/8/2012 cua UBND tinh Bilk L~k v€ viec
ban hanh Quy dinh phan cdp quan 1y can bQ, cong chtrc, vien clnrc tren dia ban tinh B~k
L~k.

Miu 2CITCTW-98

..•...•.....•...•.••.......•.•.......•.• CQNGHoA xA HQlcmJ NGHiA VI¥T NAM
DQc I~p - TV do - H,nh phuc•........••........••..••.••.•••.•.

DOllvi eong hie: .

SOYEULYLICH.............................................
S6 hi~u can bQ,cong chuc

1).HQva ten khai sinh Nam, Nil .

2) Cac ten gQikhac: .

3) C~p uy hi~n t{li: ; C~p uy kiem: .

Anh

4x6

Chuc V\l:(Dang, doan !h~, Chinh quyen, ke ell chirc V\I kiem nhi~m): .

... Ph\l c~p chtcc V\l: .

L-- ---, 4) Sinh ngay thang nam 5) Nai sinh: .

6) Que qUan:(xii,phuOng).................. ,(huy~n,qu~) , (tinh,TP). .

7)Nai a hi~n nay: (xii,huy~n, tinh ho~c s6 nha, dUOngph6, TP) Di~n tho~i: .

8) Dan tQc: (Kinh, Tay, Mong, Ede ) ; 9) Ton giao: .

10) Thanh phftngia dinh xudt than: .
(Ghi la oong nhan, nong dan, can b{>,cong chirc, tri !hirc, quan nhiin, diin ngheo thanh thj, ti~u thuong, ti~u

chil, tu san .... )

11)Nghe nghi~p bfmthan tru6'c khi duQ'ctuy€n d\lng: . .
(Ghi nghe duqc dao t{loho~c cong nhiin (thq gi), hun ru(>ng,buon ban, hQc sinh )

12)Ngay duQ'ctuy€n d\lng: ..1. ..1..........• Vao ca quan nao, a dau: .

13)Ngay vao ca quan hi~n dang cong tac: .1 .1 Ngay tham gia cach m~ng: 1.. ..1. .

14)Ngay vao Dang CQngsan Vi~t Nam: .1 .1 ..........••• ; Ngay chinh thuc .1 .1. .

15)Ngay tham gia cac t6 chuc chinh tri xa hQi: .
(Ngay vao Doan TNCSHCM, Cong dolin, H{>i )

39



.. 16) Ngay nh?p ngfi: J ..1 , Ngay xu~t ngii: ...1 .. .1 Quan ham, chirc V\l cao nh~t (nam). .

17) Trinh dQ h9C v~n: Giao dueph6 thong: ; H9Cham, hoc vi cao nh~t: .
(LOp m~y) (GS, PGS, TS, Thac si, eli nhan, Ky sir, )

- Ly lu~n chinh tri: ; - Ngoai ngtr: .
(Cirnhan,Cao dp, Trungcap, So cap) (Anh: AIB/c/D Nga AIB/C/D Philp AIB/C/D)

18) Cong tac chinh dang lam: .

19) Ng<;lchcong chirc: (rna s6: ), b~c hrong ,h~ s6: illthang 1 .

20) Danh hieu duoc phong (Nam nao): .
(Anh hung lao d(ing, anh hung hrc IUQIlgvii trang, nha giao, thi\.ythuoc, nghe 51nhan dan, Uti tii )

21) Sa tnrong cong tac: ; Cong vi~c da lam lau nhat: .

22) Khen thuong: .
(Huan, huy chuong, nam nao )

23) Ky 1u~t:(Bang,Chfnh quyen, Doan the, cap quyet dinh, nam nao, 1.9do, hinh thtrc ) .

24) Tinh trang sire khoe: Cao:1m , Can n~g (kg), Nh6m mau: .
(t6t, binh thuong, yeu hotic c6 benh man tfnh gi)

25) S6 chirng minh nhan dan: Thuong binh loai: Gia dinh li~t si: .

26) DAoT~O, BOI DUONG VE CHlIYENMON, NGIIIBp vu, LY LU~N CHiNH TRI,
NGO~INGa

Ten tnri'mg Nganh hQcho~c ten 16"p Tho-igian Hinh thuc Van bang chfrng
hQc hQc hQc chi, trinh dQ gi

Ghi chu: Hinh thtic hQC:Chfnh quy, ~i ch(rc, chuyen tu, b6i duang ...Nan b~ng: Ti6n si, Pho ti6n si, Th!,\csi, Cir
nhiin,Ky su...

27) TOM TAT QuA TRiNH CONG TAc
Til thang, nam
d~n thang nam

Chuc danh, chuc Y\l, don vi cong tac (Dang, chinh quyen, DOlInthe)
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28) D~C DIEM qCH SUBAN THAN
a) Khai TO: bi bit, bi tU (tu ngay thang nam nao d€n ngay thang nam nao, a dau), dii khai bao eho ai, nhiing
v§n d€ gl?:
............................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

b) Ban than co lam vi~e trong eh~ dQ ell (Co quan, dan vi nao, dja di€m, chirc danh, chirc V\I, thai gian "lam
Vl"C••• ):

..............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

29) QUAN He Val NlfOC NGoAr
- Tham gia hoac co quan h~ vOi cac t6 chirc ehinh tri, kinh tB, xii hQi nao a mroc ngoai (lam gi, t6 chirc nao,
d~t tru sa a dau ... ?).
..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

- Co than nhan (B6, me, vg, ch6ng, con, anh, chi, em ru(>t)(Jmroc ngoai (lam gi, (J dau): khong .
..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

30) QUAN IIIj: GIA DiNH

Quan HQva ten Nam Que quan, nghe nghiep, chtrc danh, chirc vu, dan v], cong tac, hQCt~p,
h~ sinh noi a (trong, ngoai mroc); thanh vien cac to chtrc xii hQi
ae,
mIt

Vq/

a) V~ ban than: Btl, me, vv, (chang), cac con, anh chi em rUQt
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Chong

Cac
con:

Anh
chi
em

ru<)t

,
a) Bo, me, anh chi em rUQtben vf!

Quan HQ va ten Narn Que quan, ngha nghiep, chirc danh, chirc V\I, dun ~i,cong tac, hoc ~p,
h~ sinh noi (] (trong, ngoai mnrc); thanh vien cac to chirc xii h<)i
ne,
rn,.:

Anh
chi
em

ruQt

31) HoAN CANH KINH TE
- Qua trinh hrong cua ban than:
TMnglnam 311993 411993

Ngach/bgc:

He so hrong

- NguAn thu nh~p chinh ciia gia dinh (hang nam): +Luong: .
+Cac nguon khac:

.............................................................................................................. - .

- Nha a: +DuQ'C cfip, duoc thue, loai nha: , t6ng dien tfch Str dung: m2
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+Nha nr mua, loai nha: , t6ng dien tich sir dung: m2
- f)~t &: + f)§t duoc c§p: m2, + D~t nrmua: m2
- D~t san xuat, kinh doanh: (T6ng dien tich d~t diroc dp, tu mua, tir khai pha )

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

NgU'Oi khai
Toi xin cam doan nhttng

Ioi khai tren day 1ftdung SIJ tMt.
(Ky ten)

.............., ngity thdng nam _ .
Xac Dh~n cua cooquan quan Iy

2. DiSu dQng vien clnrc ra khoi tinh
a) Trinh tv tlnrc hien:

Biroc 1: Ca nhan chuan bi d§.y du h6 sa theo quy dinh cua phap luat,

Biroc 2: Ca nhan nop h6 sa tnrc tiep tai S6 NOi V\!, s6 10 Ly Thai T6, TP.BMT,
tinh D~k L~k.

Cong chirc bo phan lien quan ti~p nhan va kiem tra tinh phap ly, noi dung h6 sa:
+ Truong hQ'Ph6 sa d§.ydu, hQ'Pl~ thi hen ngay tra k~t qua.

+ Tnrong hQ'Ph6 sa thi~u ho?c khong hQ'PI~ thi huang dfuI lam I~i h6 sa.
Buac 3: Nh~ k~t qua 4li S6 NOi Vl}.

Tho; gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tuAn:
- Sang ill7hOO' d~n I1hOO'

- Chi€u ill 13h30' d~n 16h30'

b) Cach tht'rc th\lc hi~n: Ca nhan nop h6 sa trgc ti~p t~i S6 NOi Vl}, s6 10 Ly Thai
T6, TP.BMT, tinhD~L~.

c) Thanh phfuI, s6 lugng h6 sa:
+ Thanh phfuI h6 sa:
- Dan xin thuyen chuy~n cong taco

- Cong van d6ng y cho vien cht'rc lien h~ chuy~n cong tac cua dp c6 thAm quySn
qufm ly vien ch(rc.

- Sa y~u Iy lich vien ch(rc c6 xac nh~ cua ca quan trgc ti~p quan ly (Theo Mfiu
2CrrCTW-98).

- Cac van b~ng, cht'rng chi chuyen mono

- Quy~t dinh tuy6n d\lng cua c~p c6 th§m quy€n.

- Quy~t dinh cong nh~n h~t thai gian t~p Sl,l' va b6 nhi~m chinh tht'rc vao cht'rc danh
nghS nghi~p vien cht'rc.

- Ban dcinh gia, nh~ xet qua trinh cong tac cua vien chUc (c6 xac nh~ cua co quan
qufm ly trgc ti~p).

+ S6 lugng h6 sa: 01 bO

d) Thai gian giai quy~t: 05 ngay him vi~c k6 illngay nh~ du h6 sa.
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d) f)6i tuong thirc hien thu tuc hanh chinh: Ca nhan,

e) CO'quan tlnrc hien thu tuc hanh chinh: SaNQi vu.
f) K~t qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Van ban d6ng y thoa thuan diSu dong vien

chile.

g) L~ phi: Kh6ng.

h) Ten mfiu dan, mfiu ta khai: Sa y€u Iy lich Mfiu 2CrrCTW-98.

i) Yeu d.u, diSu kien thirc hien thu tuc hanh chinh: Khong,
k) Gin cir phap 1ycua thu tuc hanh chinh

- Luat Vien clnrc nam 2010;

- Nghi dinh 29/20121NB-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu v~ tuyen dung va quan
1yvien clnrc;

- Thong tu 15/2012/IT-BNV ngay 25/1212012 cua BQ NQi vu, huang dfin v~ tuyen
dung, ky k€t hop d6ng lam vi~c va d~n bu chi phi dao tao, b6i dirong d6i voi vien chirc;

- Quyet dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 cua UBND tinh D~k L~ v~ vi~c
ban hftnh Quy dinh phan dp quan 1y can bQ, cong chilc, vien chilc tren dia ban tinh D~k
L~k.

3. Ti~pnh,n cong chuc:
a) Trinh tl,l thvc hi~n:

Bu6c 1: Ca nhan chuAn bi dAy du h6 So'thea quy dinh cua phap lu?t.

Bu6c 2: Ca nhan nQP h6 SO'tIVc ti€p t~i Sa NQi Vl,l, s6 10 Ly Thai T6, TP.BMT,
tinhD~L~.

Cong ch(rc bQph?n lien quan ti€p nh~ va ki~m tra tinh phap 1y,nQi dung h6 So':

+Twang hgp h6 So'day du, hgp 1~thi hyn ngay tra k€t qua.

+ Twang hgp h6 So'thi€u ho~c khong hgp l~ thi huang dfin lam l~i h6 sa.
Bu6e 3: Nh~ k€t qua ~i Sa NQi Vl,l.

Thai gian: Vao cae ngay lam vi~c trong tuan:

- Sang ill7hOO' den 11hOO'

- Chi~u ill13h30' den 16h30'

b) Caeh thilc th1Je hi~n: Ca nhan nQP h6 sa tIVe ti€p t~i Sa NQi V\l, s6 10 Ly Thai
T6, TP.BMT, tinh D~ L~.

c) Thanh ph§.n, s6 IUQ'Ilgh6 So':

* Giai tlo{ln1:
+ Thanh ph§.n h6 sa:
- Dan xin duQ'c ti€p nh~ cong taco

- Van ban cho lien h~ chuy€n eong tac cua c~p co th§.m qUYSnquan ly eong chile.

- Van ban d6ng y ti€p nh?il eua c~p co th§.m quy~n.

- So' y€u ly lich eong ch(rc co xac nh?il cua Co' quan tf1Je ti€p quan ly (theo mfiu
2crrCTW-98).

- Cac van bililg, chUng chi ehuyen mono

- Quy€t dinh tuy€n d\lng cua d.p co tham quy~n.
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chirc.
- Quyet dinh cong nhan hSt thai gian t~p S\I va b6 nhiem chinh tlnrc vao ngach cong

- Ban danh gia, nhan xet qua trinh cong tac cua cong chtrc (c6 xac nhan cua cc quan
quan ly tnrc tiep).

- Quyet.dinh luang hien hirong.

Cac quyet dinh khen thirong, Icy lu~t ( n~u c6)
+ S5luQ'Ilg hi>So': 01 bQ

* Giai ilo{ln 2:

+ Thanh phan h6 So':

- Dan xin duoc ti~p nh~n cong taco

- Quyet dinh thuyen chuyen cong tac ella c§.p thAm quyen quan ly cong clnrc.
- Cong van di>ngy ti~p nhan ella SaNQi vu.
- So' y~u ly lich cong chirc c6 xac nhan cua Co' quan tnrc ti~p quan ly (theo m§u

2CITCTW-98).

- Cac van bang, chtrng chi chuyen mono

- Quyet dinh tuyen dung cua cfip c6 thb quyen,

- Quyet dinh cong nhan h€t thm gian t~p S\l va b6 nhi~m ehinh thile VaGng~ch eong
chile.

- Bfm danh gia, nh~ xet qua trinh cong me cua eong ehue (e6 xac nh~n eua Co' quan
qmin ly tI1Jc ti€p).

- Quy€t dinh luang hi~n huOng.

- Gifiy thoi tn'! luang ella dan vi cu.

- S6 bao hi€m xa hQi.

- Cac quy~t dinh khen thuOng, Icy lu~t (n~u co)
+ S5 IUQ'Ilgh6 So': 01 bQ

d) Thai gian gifti quy€t: 10 ngay lam vi~c k€ illngay nh~ du h6 sa.
d) D5i tuQ'Ilgth\Ic hi~n thu tl)c hanh chinh: Ca nhan.

e) Co'quan th\lc hi~n thu tl)c hanh chinh: SaNQi Vl,l.
f) K€t qua th\Ie hi~n thu tl)c hanh chinh:

* Giai ilo{ln 1:Van ban d6ng y ti€p nh~n cong ehfrc.

* Giai ilo{ln 2: Quy€t djnh ti€p nh~ eong chilc.
g) L~ phi: Khong.

h) Ten m§u dan, m§u to' khai: So' y€u ly lich m§u 2ClfCTW -98.

i) Yeu cfiu, di€u ki~n th\le hi~n thu tl)c hanh ehinh: Khong.

k) Can eu phap ly cua thu tl,lchanh ehinh

- Lu~t Can bQ, eong chilc nam 2008;

- Nghi diM 24/201 O/NI)-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu, quy dinh v€ tuy€n
d\IDg, sir d\lI1gva quan ly cong chilc;
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- Thong tu 13/201O/TT-BNV ngay 30/1212010 cua BQ NQi V\!, quy dinh chi tiet mot
s6 dieu v~ tuy€n dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh 2412010IND-CP;

- Quyet dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 cua UBND tinh D~k L~ v~ viec
ban hanh Quy dinh phan c~p quan ly can bQ, cong chirc, vien chirc tren dia ban tinh D~k
L~k.

4. Ti~pnh~n vien chirc:
a) Trinh tu thirc hien:

Btroc 1: Ca nhan chuan bi d~y du h6 sa thea quy dinh cua phap luat.

Buoc 2: Ca nhan n9P h6 sa tnrc ti~p tai Sa N9i vu, s6 10 Ly Thai T6, TP.BMT,
tinh Dak Lak.

Cong chirc bQphan lien quan ti~p nh~n va kiem tra tinh phap ly, nQi dung h6 sa:
+Tnrong hQ'Ph6 sa d~y du, hQ'Pl~ thi hen ngay tra k€t qua.

+Truong hQ'Ph6 sa thieu hoac khong hQ'Pl~ thi huang dfuI lam lai h6 sa.
Buac 3: Nh~n k€t qua t~i SaN9i V\l.

ThOi gian: Vao cac ngay lam vi~c trong tu~n:

- Sang ill7hOO' d€n IlhOO'

- Chi~u ill 13h30' d€n 16h30'

b) Cach thuc th\Ic hi~n: Ca nhan n9P h6 sa tflJc ti€p t~i Sa N9i Vl,l, s6 10 Ly Thai
T6, TP.BMT, tinh D&kL&k.

c) Thanh phk, s6 lUQllgh6 sa:
+Thanh ph~ h6 sa:
- Dan xin duQ'c ti€p nh~ cong taco

- Van ban cho lien h~ chuy~n cong tac cua c~p co thfun quy~n quan ly vien chilc.

- Van ban d6ng y ti6p nh~n Clla c~p co thfun quy~n.

- Sa y6u ly lich vien chilc co xac nh~ Clla ca quan tflJc ti6p qulin ly (theo m~u
2CrrCTW-98).

- Cac van bhg, chUng chi chuyen mono

- Quy6t dinh tuy~n dl,lllg cua c~p co thftm quy~n.

- Quy~t dinh cong nh~n h€t thai gian t~p S\I va b6 nhi~m chinh thuc vao chilc danh
ngh~ nghi~p vien chilc.

- Ban danh gia, nh~ xet qua trinh cong tac Clla vien chilc (co xac nh~n cua ca quan
quan ly tflJc ti€p).

- Cac quy€t dinh khen thuang, ky lu~t ( n€u co)

+ S6 lUQllgh6 sa: 01 bQ

d) Thai gian giai quy€t: 05 ngay lam vi~c k~ illngay nh~n du h6 sa.
d) D6i tuQllg th\Ic hi~n thu tI,lchanh chinh: Ca nhan.

e) Ca quan th\Ic hi~n thu tI,lchanh chfnh: SaN9i V\l.

f) K€t qua thlJC hi~n thu tI,lc hanh chinh: Van ban d6ng y thoa thu~ ti€p nh~n vien
chilc.

g) L~ phi: Khong.
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h) Ten m§:u dan, m§:u to' khai: Sa y€u ly lich m§:u 2CrrCTW -98.
i) Yeu cAu, di€u kien thirc hien thu tuc hanh chinh: Khong.
k) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vien chirc nam 2010;

- Nghi dinh 29/20121NI>-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu v€ tuyen dung va quan
ly vien clnrc;

- Thong ttl 15/2012/IT-BNV ngay 25112/2012 cua B(>Noi vu, huang d§:nv€ tuyen
dung, kY k€t hop d6ng lam vi~c va d€n bu chi phi dao tao, b6i dirong d6i voi vien clnrc;

- Quyet dinh 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 cua UBND tinh Dfu<: Lfu<: v€ viec
ban hanh Quy dinh phan dp quan ly can b(>, cong chirc, vien chirc tren dia ban tinh f)~k
L~k.

------------------------------------------------------
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