UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 4185 /UBND-TH Dék Lik, ngay 43 thdng 02 ndm 2016
V/v thuc hién nhiém vu cong
tac van thu, luu trit ndm 2016

Kinh gui:
- Céc 8¢, ban, nganh thugc tinh;
- Céc don vi sirnghiép cong lap cép tinh;
- Céc tb chirc doan thé, t chire chinh tri x& ho1 cép tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh pho,
- Doanh nghiép Nha nudce cp tinh;

Thuc hién Céng vin s6 1302/VTLTNN-NVDP ngay 18/12/2015 cta Cuc
Vin thu va Luu trit Nha nuée vé phuong huéng, nhiém vu coéng tic van thu, luu
trit ndm 2016 dém véi cac tinh, thanh phé tryc thude Trung wong; Uy ban nhan
dan tinh yéu cAu thi truéng cac co quan, td chuc trén dia ban tinh trién khai thuc
hién m6t s6 nhiém vu trong tAm vé cong tac van thu, luu trit ndm 2016 nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG:

1) Tang cuong tuyén truyén, pho bién céc vin ban quy pham phap luét,
van ban huong dén nghiép vu mdi vé cong tac van thu, luu tri den toan thé can
bd cbéng chuc, vién chic nhim ning cao nhén thic vé vai tro, tdm quan trong
clia cong tdc van thu, luu trir va phat huy gid tri tai liéu luu trit.

2) B6 tri nhan su trong téng sd bién ché duoc giao du tiéu chuén dé thuce
hién nhiém vu c6ng tdc vén thu, luu trlt theo quy dinh tai Thong tu sb
13/2014/TT-BNV, ngay 31/10/2014 ctia Bd Noi vu vé quy dinh mé s va chuc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh Iwu trit va Théng tu sb 14/2014/TT-
BNV, ngay 31/10/2014 cta B6 Noi vu vé& quy dinh chitc danh, mi sb ngach va
tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cdc ngach cong chirc chuyén nganh van thu.

3) T6 chtc dao tao, tap huén, bdi dudng nghiép vu cho céng chue, vién
chitrc, nhan vién lam c6ng tac van thu, luu trir.

4) Thuc hién ché d6, chinh sach déi véi cong chirc, vién chirc, nhan vién
lam van thu, luu ﬁrtr theo quy dinh ctia phéap luét.

5) Hién dai hoa cong tac van thu, luu trlt; ing dung cong nghé thong tin vao
cong tac van thu, luu tri: Trién khai thyc hién Huéng dén so 822/HD-CVTLTNN
ngay 26/8/2015 cua Cuc Van thu va Luu trr Nha nudc vé quan ly van ban di,
vin ban dén va ‘lap hd so trong méi trudng mang; Hudéng dan so 169/HD-
CVTLTNN ngay 10/3/2010 ctia Cyuc Vin thu va Luu trir Nha nudc vé xay dung
co s& dit liéu luu trit; xay dung co s& dit liéu phuc vu quan ly va khai thac st
dung tai liéu luu tri.



II. NHIEM VU CU THE;:

1. Quan ly cong tac vin thw, lvu triv:
a) Bbi véi S& Noi vu:

- Tham muu UBND tinh:

+ Trién khai céc van ban cua Trung wong vé cong tac van thu, luu trit;
dong thoi ra soét cc vin ban da ban hanh nhung khéng con phu hop dé stra ddi,
b sung hodc thay thé;

+ Ban hanh dé 4n Quy hoach nganh vin thu, luu trit tinh ndm 2020 tAim
nhin dén nim 2030,

+ Trién khai Thoéng tu so 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cia B6 Noi
vu vé quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuét tao 1ap co s& dit liéu tai liéu luu trit;

+ Thuyc hién dé 4n xay dung Kho luu trit chuyén dung cta tinh d& dugc
Thu tuéng Chinh phu phé duyét tai Quyét dinh sé 1784/QD- -TTg ngay
24/9/2010.

- Kién toan té chirc, bd may cua Chi cuc Vian thu - Luu trit, sém dua
Trung tdm luu trit lich st tinh di vao hoat dong c6 hiéu qua, thuc hién dung chuc
ndng, nhiém vu duoc giao.

- T4 chue, huéng dan céc co quan, don vi thuc hién tdt cong tac lap hod SO
cong viéc va giao ndp hd so, tai lieu vao luu trir co ‘quan theo Théng tu 56
07/2012/TT-BNV ngay 22/1 1/2012 cta B9 Noi vu; bb tri phong, kho luu trit
theo hudng dan tai Thong tu s& 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia B6 Noi
vu huéng dan vé Kho luu trit chuyén dung.

- Chuén bj c4c diéu kién de thuc hién tét Théng tu sb 09/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cua Bo Néi vu vé quéan Ly Chung chi hanh nghé luu trir va hoat
dong dich vu luu trir.

- T chirc kidm tra, huéng dan céng tc van thu, luu trit dbi véi céc co
quan, t6 chtrc thude ngudn nép luu tai liéu vao Luu trit lich str tinh.

b) Déi véi cac co quan, t& chirc:

- Tiép tuc ra soat nhimg vén ban da ban hanh vé _cong tac van thu, luu trit
nhung khong con phi hop dé sira ddi, bd sung, thay thé hoic ban hanh méi (neu
chua ban hanh) kip thoi, nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trit; danh muyc hd so
hang nidm cia co quan, t6 chuc; huéng dén 1ap hd so cong viéc va giao nop hd so,
tai liéu vao Luu trlt co quan; bang thoi han bdo quan hd so, tai liéu cla cac co
quan, t& chirc. Chi dao thuc hién, phd bién cac van ban huéng dan, quy dinh cda
Nha nuéc, ctia tinh v& cong tac vin thu, Iy tri.

- To chtrc kiém tra, huéng dan cong tac van thu, luu trit dbi véi cac don vi
thudc cip minh quan ly theo chirc ndng, nhiém vu.

- Thuc hién céng tac van thu, luu trit gom:



+ Quan ly vén ban; lap ho so coéng viée va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan,;

+ Quan ly va str dung con déu theo quy dinh ctia phép luat;

+ Gift gin bi méat tai liéu, bao mat thong tin ctia co quan theo quy dinh;

+ Chinh 1y tai lidu ton dong va tb chirc tiéu huy tai ligu hét gia tri;

+ B4 trf phong, kho du dién tich va trang thlet bi phu trg dé bao quén tai lidu
luu trit trdnh tinh trang hu héng tai liéu do céac yéu t& moi trudng, con tring pha
hoai,

+ Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, dot xuit, bao cdo thong ké cong tac
van thu, luu trit va tai liéu luu trit duge quy dinh tai Thong tu s6 09/2013/TT-
BNV ngay 31/10/2013 ctua Bd Noi vuy;

+ Tang cuong ung dung cong nghé thdng tin vao cdng tac van thu, luu tri;

+ T chtrc khai théc, st dung c6 hidu qua tai liéu luu trit.

2. Kinh phi cho hoat dong van thw, luu trir

a) Céc co quan, t6 chirc: X4y dung ké hoach ngén sach trinh cip c6 tham
quyén phé duyét kinh phi cho hoat dong vén thw, luu trlt dugc quy dinh tai biéu
39 cda Luat Luu trlt va D1eu 4 cua Quyét dinh s6 05/2015/QD-UBND ngay
16/01/2015 cua UBND tinh vé ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trir trén
dia ban tinh Pak Lak, trong do6 can tép trung céc nhiém vu:

- Pao tao, bdi dudng nghiép vu cho cong chic, vién chirc, nhan vién lam van
thu, luu trit;

- C&i tao, nang cép hoic xay dung méi phong (Kho) luu trir;

3 Mua sim trang thiét bi phuc vu hoat‘dcf)ng luu trit va bao quan tai liéu luu
trit; bo tri kinh phi thuc hién chinh ly tai li€u ton dong, s6 hoa tai liéu luu tri giéy;

- Uqg dung cong nghé théng tin; cong bd gi6i thiéu va khai thac sir dung
tai liéu nham pha~'1t huy hiéu qua gié tri tai liéu luu trlt, phuc vu thiét thuc cho
hoat dong thuc tién va nghién ctru khoa hoc, lich str.

b) S¢ Tai chinh: C6 trach nhiém tham muu UBND tinh cén 61 ngudn
kinh phi dé bo tri cho céc co quan, to chirc trong tinh thyc hién hoat ddng vin
thu, luu trit.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trudng céc co quan, tb chic ¢6 trach nhiém trién khai nhiém vu
cong tac van thu, luu trit ndm 2016 dén cac don vi truc thudc thuc hién tbt
nhiém vu trén.

Pinh ky bio cdo két qua vé S& Nbi vu (qua Chi cuc Van thu - Luu trit)

trude ngay 15/6/2016 (Bao cao 6 thang diu nam), ngay 30/ 11/2016 (Béo céo
nam) hoic bdo cdo dot xuat & kip thoi thdo g& nhimg vudng méc trong qua

trinh thuc hién.



2. Giao Giam débc S¢ Noi vu theo dbi, kiém tra, don dbc 9éc co quan, td
chirc thyc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit nam 2016 va tong hop két qua
thuc hién dinh ky bao cdo vé Uy ban nhan dan tinh.

Nhén dugc Cong véan nay, cac don vi cb lién quan trién khai thuc hién./,._

Noi nhin:

- Nhu trén;

- BO Néi vu (b/c);

- Cuc VT&LTNN;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- S& Noi vu;

- Luu: VT, TH (Ph 100 b)




