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- Cac Sa, ban, nganh thuoc tinh;
- Cac don vi sirnghiep cong l~pd.p tinh;
- Cac t6 clnrc doan the, t6 chirc chinh tri xa hoi c~p tinh;
- UBND cac huyen, thi xa, thanh pho;
- Doanh nghiep Nha mroc c~p tinh;

Thuc hien ong van s6 1302NTLTNN-NVDP ngay 18/12/2015 cua Cue
Van thu va LUll t u Nha nuoc vS phuong huang, nhiem vu cong tac van thu, hru
tru nam 2016 d6· voi cac tinh, thanh pho tnrc thuoc Trung irong; Uy ban nhan
dan tinh yeu c§.u hu tnrong cac co quan, t6 chirc tren dia ban tinh triSn khai thuc
hien mot s6 nhie vu trong tam vS cong tac van thu, lUlltm nam 2016 nhu sau:

1) Tang c ang tuyen truySn, ph6 biSn cac van bi!mquy ph?m phap lu~t,
van ban huang d n nghi~p V\l mai vS cong tac van thu, lUll tru dSn toan thS can
b(>cong chuc, vi n chuc nh~m nang cao nh~n thilc vS vai tro, t§.m quan trQng
cua cong tac van hu, luu tru va phat huy gia tri tai li~u lUll tru.

2) B6 tri n an sv trong t6ng s6 bien chS duQ'c giao du tieu chu~n dS thvc
hi~n nhi~m vv ong tac van thu, lUll tru thea quy dinh t?i Thong tu s6
13/2014/TT-B. ,ngay 31110/2014 cua B(>N(>ivv vS quy dinh rna s6 va chuc
danh nghS nghi~ vien chuc chuyen nganh lUll tru va Thong tu s6 14/20 14/TT
BNV, ngay 3111 /2014 cua B(>N(>ivv vS quy dinh chuc danh, rna s6 ng?ch va
tieu chu~n nghi~ V\l chuyen mon ca.cng?ch cong chilc chuyen nganh van thu.

3) T6 chuc dao t?O, t~p hu~n, b6i du5ng nghi~p vv cho cong chilc, vien
chilc, nhan vien la cong tac van thu, lUlltru.

4) Thvc hi n chS d(>,chinh sach d6i vai cong chuc, vien chuc, nhan vien
lam van thu, lUll u thea quy dinh cua phap lu~t.

5) Hi~n d?i h6a cong tac van thu, lUlltm; ling dVng cong ngh~ thong tin vao
cong mc van thu, Uti trfr: TriSn khai thvc hi~n Huang dful s6 822/HD-CVTL TNN
ngay 26/8/2015 c?a Cvc Van thu va LUll tru Nha nuac vS quan ly van ban di,
van ban dSn va l~p h6 sa trong moi truang m?ng; Huang dftn s6 169/HD
CVTLTNN ngay 10/3/2010 cua Cvc Van thu va LUll tru Nha nuac vS xay dvng
ca sa du li~u luu tru; xay dvng ca sa du li~u phvc vv quan 1yva khai thac su
dVng tai li~u lUll t u.



II. NHI~M VV CV THE:

1. Quan If cdng tac van tlnr, IU'u trfr:
a) D6i voi Sa NQi vu:

- Tham rmru UBND tinh:

+ TriSn khai cac van ban cua Trung uong vS cong tac van thu, hru trfr;
d6ng thai ra soat cac van ban da:ban hanh nhung khong con phu hop dS sua d6i,
b6 sung hoac thay the;

+ Ban hanh dS an Quy hoach nganh van thu, hru trtr tinh nam 2020 t~m
nhin dSn nam 2030;

+ TriSn khai Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23/6/2014 cua BQ NQi
vu vS quy djnh dinh rmrc kinh tS - kY thuat tao l~p ca sa dfr lieu tai lieu hru tnr;

+ Thirc hien dS an xay dung Kho hru trfr chuyen dung cua tinh da: duoc
Thu nrong Chinh phu phe duyet tai Quyet dinh s6 1784/QD- TTg ngay
24/9/2010.

- Kien toan t6 chtrc, bQ may cua Chi C\lCVan thu - Liru trfr, sam dua
Trung tam hru trfr lich su tinh di van ho~t dQng co hi~u qua, thl,l'chi~n dung chilc
nang, nhi~m V\lduQ'cgiao.

- T6 chilc, huang d~n cac ca quan, don vi thl,l'chi~n t6t cong tac I~p h6 sa
cong vi~c va giao nQp h6 sa, tai Ii~u van luu trfr ca quan thea Thong tu s6
07/2012/TT-BNV ngay 22/1112012 cua BQ NQi vv; b6 tri phong, kho luu trfr
thea huang d~n t~i Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/1112007 cua BQNQi
V\lhuang d~n vS Kho luu trfr chuyen d\lng.

- Chu~n bi cac diSu ki~n dS thl,l'chi~n t6t Thong tu s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cua BQNQiVVvS quan If ChUng chi hanh nghS luu trfr va ho~t
dQng dich VVluu trfr.

- T6 chilc kiSm tra, huang d~n cong tac van thu, luu till d6i vai cac ca
quan, t6 chilc thuQcngu6n nQPluu tai li~u van Luu till Iich su tinh.

b) D6i vai cac ca quan, t6 chilc:

~TiSp t\lc ra soat nhUng van ban da:ban hanh vS cong tac van thu, luu trfr
nhung khong con phli hqp dS sua d6i, b6 sung, thay thS ho~c ban hanh mai (nSu
chua ban hanh) kip thai, nhu: Quy chS cong tac van thu, luu trfr; danh m\lc h6 sa
hang nam cua ca quan, t6 chilc; huang d~ l~p h6 sa cong vi~c va giao nQph6 sa,
tai Ii~u van Luu till ca quan; bang thai h~n bao quan h6 sa, tai li~u cua cac ca
quan, t6 chilc. Chi d~o thl,l'chi~n, ph6 biSn cac van ban huang d~n, quy dinh cua
Nha nuac, cua tinh vS cong tac van thu, luu trfr.

- T6 chilc kiSm tra, huang d~n cong tac van thu, luu trfr d6i vai cac dan vi
thuQc c~p minh quan If thea chilc nang, nhi~m VV.

- Thl,l'chi~n cong tac van thu, luu trfr g6m:
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+ Quan ly an ban; l~p h6 sa cong viec va giao nop h6 sa, tai lieu vao Liru
trfr co quan;

+ Quan Iy a sir dung con d~u thea quy dinh cua phap Iuat;

+ Gift gin imat tai lieu, bao mat thong tin cua co quan thea quy dinh;

+ Chinh ly ai lieu t6n dong va t6 chirc tieu huy tai lieu hSt gia tri;

+B&tri ph ng, kho du dien tich va trang thiSt bi phu tro dS bao quan tai lieu
luu tm tranh tinh trang hu hong tai lieu do cac ySu t&moi tnrong, con trung pha
hoai;

+ Thuc hie . chS dQbao cao dinh ky, dot xuat, bao cao thong ke cong tac
van thu, hru trfr a tai lieu hru trft duoc quy dinh t~i Thong tu s6 09/2013/TT
BNV ngay 31110 013 cuaBQ NQivv;

+ Tang cu' g Ung dvng cong ngh~ thong tin vao cong tac van thu, luu trft;

+ T6 chuc 1 ai thac, su dvng co hi~u qua tai li~u luu trft.

2. Kinh ph cho ho~t d<)ngvan thlf, hru trfr

a) Cac ca uan, t6 chuc: Xay dVng kS ho~ch ngan sach trinh c~p co th~m
quySn phe duy~t inh phi cho ho~t dQng van thu, luu trft dugc quy dinh t~i DiSu
39 cua Lu~t Luu trft va DiSu 4 cua QuySt dinh s6 OS/2015/QD-UBND ngay
16/0112015 cua ND tinh vS ban hanh quy chS cong tac van thu, luu trft tren
dia ban tinh D~k ~k, trong do c:1nt~p trung cac nhi~m vv:

- Dao t~o, b ' i du6ng nghi~p vv cho cong chuc, vien chuc, nhan vien lam van
thu, luu trfr;

- Cai t~o, n ng c~p ho~c xay dvng mai phong (Kho) luu trft;

- Mua s~m rang thiSt bi phvc vv ho~t dQng luu trfr va bao quan tili li~u luu
trfr; b6 tri kinh phi hvc hi~n chinh ly tai li~u t6n dQng, s&hoa tai li~u luu trft gi~y;

-Ung dVng cong ngh~ thong tin; cong b&giai thi~u va khai thac su dVng
tai li~u nh~m pha huy hi~u qua gia tri tai li~u luu trft, phvc vv thiSt thvc cho
ho~t dQng thvc tiS va nghien CUu khoa hQc, lich suo

b) Sa Tai hinh: Co trach nhi~m tham muu UBND tinh can d6i ngu6n
kinh phi dS b6 tri cho cac ca quan, t6 chuc trong tinh thvc hi~n ho~t dQng van
thu, luu trft.

III. TOe ire THve Hl¢N
1. Thu tru? g cac ca quan, t6 chuc co trach nhi~m triSn khai nhi~m vv

cong tac van thu, luu trft nam 2016 dSn cac dan vi trvc thuQc thvc hi~n t6t
nhi~m vv tren.

Dinh ley ba cao kSt qua vS Sa NQi vv (qua Chi C\lC Van thu - Luu trft)
truac ngay 15/6/ 016 (Bao cao 6 thang d~u nam), ngay 30/11/2016 (Bao cao
nam) ho~c bao c' 0 dQt xu~t dS kip thai thao go nhUng vuang m~c trong qua
trinh thvc hi~n.
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2. Giao Giam d6c Sa NQi vu theo doi, kiem tra, don d6c cac co quan, t6
chirc tlnrc hien nhiem vu cong tac van thu, hru trti nam 2016 va t6ng hQ'Pk€t qua
thuc hien dinh ICY bao cao vS Uy ban nhan dan tinh,

Nhan diroc Cong van nay, cac dan vi co lien quan trien khai thirc hi~n./__...-

Nuinh~n:1r
- Nhu tren;
- B9 N9i vu (b/c);
- Cue VT&LTNN;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- SaN9i vu;
- Luu: VT, TH (Ph 100 b)
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