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TINH PAK LAK DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:45H,/KH-UBND Dk Lék, ngay AR thdng 02 ném 2019
KE HOACH

Thuec hién viéc giri, nhin vin ban dién ti giita cac co quan
trong hé thong hanh chinh nha nwéec

Thuc hién Quyet dinh s6 28/2018/QP- -TTg ngay 12/7/2018 cia Thu
tuong Chinh phu vé viéc guri, nhan vin ban dién tr gilra cac co quan trong hé
thong hanh chinh nha nuéc; Quyét dinh sé 676/QDb-VPCP ngay 27/7/2018 cua
B¢ truong, Chu nhlem Van phong Chinh phi vé viéc phé duyét ké hoach thuc
hién Quyét dmh 56 28/2018/QD- -TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuorng Chinh phu;
Ngh1 dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
che mot clra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chlnh Thong tu
sb 01/2018/TT VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh phu vé huéng dan
thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu;

UBND tinh ban hanh Ké hoach thuc hién viéc guri, nhan van ban dién tr
glua cdc co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc theo Quyét dinh
50 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu trén dia ban tinh
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Bao dam thyc hién kip thoi, hiéu qua nhiém vu dwoc phan céng
tai Quyet dinh s6 28/2018/QD -TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phu
va Quyét dinh sb 676/QD VPCP ngay 27/7/2018 cua B truéng, Chi nhiém
Van phong Chinh phu vé viéc phé duyét ké hoach thuc hién Quyét dinh
56 28/2018/QD- -TTg ngay 12/7/2018 cta Thu tuéng Chinh phu.

- Néng cao nhén thuc cla cic cép chinh quyén, doi ngl can bg, cong
chire, vién chuc trong viée thuc hién cong tic xay dung chinh quyén dién tir ndi
chung va cong tac glri, nhan vin ban dién tu gilta cdc co quan trong hé thdng
hanh chinh nha nuge néi riéng.

- Két qua trién khai Ké hoach ndy lam co s& dé danh gia két qua thuc hién
Quyet dinh 56 28/2018/Qb-TTg,

2. Yéu cau

- Bdo dam trién khai thuc hién day du, kip thoi, déng bo, hiéu qua va
thdng nhét cac ndi dung tai K& hoach.



- X4c dinh cu thé noi dung c6ng viéc, thoi han hoan thanh va trach nhiém
cla cac co quan lién quan trong viéc td chirc thuc hién Quyét dinh s6
28/2018/Qb-TTg.

- C4c s, ban nganh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phd; UBND céc x4,
phudng, thi tran phai cé sy phoi hgp chét ché kip thoi thado g& khoé khin vudng
mac phat sinh.

- Ngoai viéc thuc hién cac ndi dung ban hanh kem theo K& hoach nay, cac
s&, ban, nganh; UBND cdc cap cht dong, phoi hgp, tham muu UBND tinh, Chu
tich UBND tinh thuc hién cac ndi dung khac lién quan dén viéc trién khai viée
gtri, nhén vén ban dién tu giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nude
theo hudng dan cua cac bd, ban, nganh Trung uong.

I1. NOI DUNG KE HOACH

Nai dung K& hoach, nhiém vu cu thé tai Phu luc dinh kém K& hoach nay.

ITII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Vin phong UBND tinh (Co quan Thuong truc Ban Chi dao xay dung
Chinh quyen dién tu tinh):

- Pén dbc céc so, ban, nganh va UBND cac huyén, thi xa, thanh phé trién
khai thuc hién K& hoach nay.

- Phéi hop véi SO Thong tin va Truyén théng tong hop, bao cao tinh hinh
thuc hién Ké hoach nay.

- Tang cudng cdng tac kiém tra, theo ddi, danh gid va dé& xudt cac giai
phéap day manh trién khai thuc hién céc nhiém vu theo K& hoach.

2. S6 Thong tin va Truyén théng:

- Chju trach nhiém theo di, huéng dan thuc hién va dénh gia két qua thuc
hién viéc giri, nhan vin ban dién t cla clia co quan, don vi, dia phuong trén dia
ban tinh.

- Chu ddng phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan tham muu
UBND tinh thuc hién cic ndi dung lién quan den viéc thuc hién giri, nhan van
ban dién tir clia co quan, dia phuong trén dia ban tinh, chi dong thuc hi¢n cac
ndi dung thudc tham quyén quan ly.

- Toéng hop, bao co tinh hinh thu’c hién Ké hoach, kip thoi dé xuét V01
Chu tich UBND tinh, UBND tinh nhimg van dé phat sinh dé xem xét, giai quyét.

3. Cac s&, ban, nganh; UBND cac huyén, thi xa, thanh pho cin cir Ké
hoach cia UBND tinh:

- Chu dong td chirc trién khai thuc hién theo chirc ning nhiém vy clia co
quan, don vi minh.



- Chiu trdch nhiém truéc UBND tinh vé két qua giri, nhan van ban dién
tir cua co quan, don vi minh va st dung cé hiéu qua hé thong quan 1y van ban va
diéu hanh.

- Dinh ky hang quy béo cdo, danh gia két qua thuc hién viéc guri, nhan van
ban dién tr cua cua co quan, don vi minh (hoic dét xuat khi c6 yéu cau cla co
quan c6 thdm quyén) giri vé S¢& Théng tin va Truyén thong dé téng hop béo
cdo UBND tinh (théng qua Vin phong UBND tinh ¢ téng hop vao bao céo
chung céc ndi dung lién quan xay dung chinh quyén dién tu).

3. S¢ Tai chinh, S& Ké hoach va Piu tu

Tham muu UBND tinh wu tién b tri kinh phi dd, kip thoi tir ngén sach nha
nude dé S& Thong tin va Truyén thong, Van phong UBND tinh va céc co quan,
don vi trién khai thuc hién cac néi dung, nhiém vu theo Ké hoach nay.

Trén ddy la Ké hoach thuc hién viéc gui, nhan van ban dién tir gitra cac co
quan trong hé théng hanh chinh nha nuac theo Quyét dlnh s6 28/2018/QD-TTg
trén dia ban tinh. Trong qué trinh trién kha1 thuc hién, néu c6 kho khan vuong
mac, cac co quan, dia phuong phan anh vé Van phong UBND tinh dé tdng hop,
bao cdo UBND tinh xem xét, diéu chmh./.[\@/

Noi nhin: 8L KT. CHU TICH
- TT Tinh uy, TT HDND tinh (b/c); - ¥

- CT, cac PCT UBND tinh;
- BCD XD Chinh quyén dién tir tinh; W W "\ g —————
- Vin phong Tinh uy, Van phong HDND tinh; ‘ N " b

- Céc s0, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
- CVP, cac PCVP UBND tinh; :
- CN Viettel Dak Lak, Vién thong ik Lik; i

- Céc Phong, TT: HCTC, TT&CB, TH, KGVX; = o —
- Luu: VT, KSTTHC (B 79).

Nguyén Tuén Ha



NHIEM VU CU THE TRIEN KHAI THUC HIEN VIEC GUI, NHAN VAN BAN PIEN TU

Phu luc

GIUA CAC CO QUAN TRONG HE THONG HANH CHINH NHA NUOC THEO QUYET PINH
SO 28/2018/QP-TTG NGAY 12/7/2018 CUA THU TUONG CHINH PHU
(Kém theo Ké hoach s6 4576 /KH-UBND ngayX8/02/2019 cua UBND tinh Dak Lak)

STT N¢i dung cong vige Pon vj chii tri Pon vi phdi hop hTo::l ol
Nang cp Hé thong phan mém Quan ly van ban va
dieu hanh (QLVB&DH) dam bao cac yéu cau theo Trud .
1 | quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg va 0";‘3"/’2’(1)8123’
yéu cau cua Vin phong Chinh phu, cac bd, nganh |
trung uong. '
Tham muu UBND tinh chi dao xdy dung va ap Trude ned
2 | dung théng nhit mot Hé thong QLVB&PH trén . ¢ ngay
. e e o - Van phong UBND tinh; 30/3/2019
dia ban tinh. S6 Théng tin va T PRong EET
Truyén thong 1-1CaAc sct::l,l .ba?, tlﬁinhh,gBND cac
Phéi hop v6i Vin phong Chinh phi va cac don vi s SRS |
3 lién quan ho:c‘tn thanh viéc trién khai két noi, lién Trudc ngay
thong hé thong quan ly vé.q ban va diéu hanh 08/3/2019
v6i truc lién thdng vén ban quoc gia.
Trién khai giri, nhin vin ban dién tir gitta UBND o e u o
4 | tinh va Van phong Chinh phu qua Truc lién théng Batl ??3“/% ;19gay

van ban tinh va Truc lién thong van ban quoc gia.




Trién khai, huéng dén thyc hién ky s6 van ban dién
tir khi giri, nhAn nham bao dam gié tri phép ly cua
vin ban dién tir.

Xay dung Quy ché quan ly va sir dung chit ky 56,
chirng thu s6 chuyén dung trén dia ban tinh.

Theo d&i, huéng din cic s, ban nganh; UBND
cac huyén, thi x4, thanh phé; UBND céc x4,
phu‘Ung, thi trdn st dung Hé théng QLVB&DH
trong viéc guri, nhan vén ban dién tur.

Pam bio k¥ thuat v& van hanhHé théng
QLVB&DH cua tinh.

Trién khai viéc st dung ma dinh danh vin ban va
dinh dang dir liéu goi tin phuc vu két néi giri, nhan
vin béan dién tir; cép nhét kip thoi mé dinh danh co
quan khi c6 sy thay d6i, t1ep nhan dang ky, quan
ly, huéng dan Hé théng két nbi, lién thong cuia cac
co quan nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh.

10

Ra soat, bd sung ma dinh danh cua cac co quan
don vi trong tinh.

11

Xay dyng (Thué dich vu) Truc lién théng ndi
bo cho hé théng quan ly vin ban va didu hanh
cua tinh.

S¢ Théng tin va
Truyén thong

Trude ngay
08/3/2019
Quy 11/2019
- Van phong UBND tinh;
- Cac s, ban, nganh; UBND céc
huyén, thi x&, thanh pho.
Thuong xuyén
Quy 12019

- Céc s0, ban, nganh;

- UBND cac huyén, thi x&, thanh
pho.

Quy I, 11/2019

Sé¢ Tai chinh, Vin phong
UBND tinh.

Quy 11/2019




12

Quén ly, ra soat, cAp phét chit ky s6 trén dia ban
tinh; hudng dan tich hop chit ky so va xac thyc chir
ky s0 trén Hé thong QLVB&DH.

13

Thuc hién giam sat, kiém tra, danh gia an toan
thong tin cho Truc lién théng vdn ban cua tinh;
huéng dan cac s&, ban nganh; UBND cac huyén,
thi x4, thanh phb; UBND céc x3, phudng, thi trin
bao dam an toan thong tin cho Hé thong
QLVB&DH cua cac s¢ ban, nganh, dia phuong
theo quy dinh.

14

Bao dam dudng truyén mang truyén s liéu
chuyén dung cua tinh thong sudt, on dinh, dap ing
yéu cau guri, nhan vin ban dién tir.

15

Xéy dyng (Thué dich vu) hé théng mang chuyén
dung cép 2 cua tinh.

16

Tham muu ban hanh Quy ché vé tiép nhan, xur ly,
phat hanh va quéan ly van ban dién tir trén dia ban
tinh phu hop véi Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg.

So Thong tin va
Truyén thong

- S& Noi vu;
- Cac s6, ban, nganh; UBND
cac huyén, thi x4, thanh pho.

- Cong an tinh;

- Céc s¢, ban, nganh; UBND
cac huyén, thi x4, thanh pho.

- Céc s0, ban, nganh;

- UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho; UBND cac x4,
phuong, thi tran;

- Céc don vi vién thong trén dia
ban tinh.

Thuong xuyén

- Van phong UBND tinh; Quy I -
- Céc s0, ban, nganh. I1/2019
- Vén phong UBND tinh;
- Cée so. b "l
ac 50, ban, nganh; Thang 4/2019

- UBND cac huyén, thi xa,
thanh pho.




17 | Huéng dan Iuu trit van ban dién tir. S& Théng tin va Truyén théng Quy 1/2019
Té chitc quan 1y, dinh k¥ sao luu vin ban dién tir S& Noi vu - Cong an tinh, 8§ Thong tin va
5 ; : ; a . : Truyén thong; < "
18 | va dam bao an ninh, an toan théng tin trong qua L 5 Thuong xuyén
S o B - Céc s0, ban, nganh; UBND
; o céc huyén, thi xd, thanh pho.
Ban hanh quy trinh ndi by, quy trinh dién tir vigc CAc s, ban, e Cong nghé;
19| thye hién gii, nhan van ban dién t. nginh - 56 Thong tin va Truyen thong;
' i S i ' - Vian phong UBND tinh.
Quy I, [I/2019
-So Tl}éng tinva | - Céc sd, ban, nganh;
20 Thtr nghi¢ém thuc hién gtri, nhin van ban dién tir c6 Truyén thong; - UBND céc huyén, thi xa,
ky so gifta cdc co quan nha nudc trong tinh - Van phong thanh pho.
UBND tinh.
) Cac s¢, ban, - S& Thoéng tin va Truyén Chinh thuc
Thuc hién giri, nhin van ban dién tir c6 ky s6 trong nganh; UBND thong; e
21 , $ o e O . A P - ! i thuc hién tur
cac co quan nha nudce cta tinh cac huyén, thi xa, | - Van phong UBND tinh. v 01/6/2019
thanh phé. neay
Theo ddi, kiém tra, d6n doc cac don vi, dia phuo‘ng S - Van phong UBND tinh;
trén dia ban tinh sir dung va thyuc hién két ndi lién S& Thong tin va o P .
22 = - Céc s0, ban nganh; UBND
thong giri, nhan vin ban dién tir gifta cic co quan Truyén thong c4c huvén. thi x&. thanh phé
nha nuée trén Hé théng QLVB&DH. s B B4 pRO-
: — Thudng xuyén
B6 tri kinh phi ddy dud, kip thoi trong ké hoach | S& Ké hoach va - So& Thong tin va Truyén
3 ngén sach hang nam dé bao dam duy tri, phat trién Diu tir thong; _
Hé thong QLVB&DH cta tinh, ha tng mang noi S5 Tai ck;i h - Céc s, ban, nganh; UBND

bd va két n6i voi Tryc lién thong van ban quoc gia.

cac huyén, thi xa, thanh phd.




Cac s6, ban,
nganh; UBND céc
huyén, thi x4, ; 1,53
thanh phé (gt B*‘?ll’lk.y ht‘;“g
24 | Béo cdo giri, nhan lién théng vin ban dién tir. Bio céo vé S& S& Thong tin va Truyén thong | I o3¢ theo
Thong tin va %%JNC%I tc:;lha
Truyén thong dé !
tdng hop, bao cdo
UBND tinh)
Dinh ky bao cao két qua tinh hinh thyc hién R s S X : .
25 | Quyét ginh sé 28/2018/qQB-TTg chia Thil tudng | >0 INOOZUNYVE | o psrie UBND tih Boh kj
Chinh phi. Truyén thong, hang quy




