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st:,1658 /rtl-UBND Ddk Ldk, ngdy ltg thdng S ndm 2019

KE HO4,CH
Thgc hiQn nhi$m vg c6ng t6c vin thu, Iuu trfr n5m 2019

Cin cri LuQt Lrru trft s6 01/2011/QHl3 ngdy ll/1112011;

CEn cri Nghi dinh sO OtlZOt:ntO-CP ngdy O3lOll2O13 cria Chinh phir v6

Quy dinh chi tirit thi hnnh mQt sd di€u cira Luflt Luu tr0;

Thuc hiQn C6ng vdn si5 ZSZIBNV-VTLTNN ngiry 1810112019 cta B0 Noi
: ,^

vp v6 viQc phuong hudng, nhiQm vr,l c6ng t5c vdn thu, luu tr& ndm 2019;

UBND tinh y6u ciu Thri trudmg c6c co quan, don vi tr6n dia ban tinh tri6n
khai thpc hi6n m6t si5 nhiQm vU treng t6m vd cdng t6c vdn thu, luu trft ndm 2019

nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Mgc tlich
^,iTi€p tqc ndng cao hiQu qu6 quan ly nhd nu6c vC c6ng t6c vin thu, luu trt;

phSt huy vai trd cria c6ng t6c vdn thu, hru trft trong ho4t dQng cria c6c co quan,

tO chfc tr0n dia ban tinh.

NAng cao tr6ch nhiQm cria nguoi dung ddu, tr6ch nhiQm cta c6ng chirc,

vi6n chric trong viQc thgc hiQn c6ng t6c vdn thu, lrru trft.

ThUc hi€n c6ng t6c vdn thu, luu trfr theo dring quy dinh; n6ng cao ch6t

lugng, hiQu quA gi6i quyi5t cdng vigc, d6p rmg y6u c6u c6ng t6c cii crich hdnh

chinh hiQn nay.
l-z. Yeu cau

Thri trudng c6c sd, ban, ngdnh; c5c don vi sU nghiQp cdng l{p thuQc

LIBND tinh; c6c co quan, t6 chric tryc thuQc Trung uong d6ng tr6n dia ban tinh;
c6c doanh nghiQp nhd nu6c c6p tinh; c6c t6 chric chinh tr!, xi hQi, nghd nghiqp;

Chri tich UBND c5c huyQn, thi x6, thanh pht5 (sau <t6y ggi tit ld co quan, don v!)
cdn cri K6 ho4ch ctra tinh vd tinh hinh thuc tt5 cta co quan, don vi x6y dung K6
ho4ch vd tri6n khai thgc hiQn c6 hiQu qu6 c6ng t6c vdn thu, luu trt.

C6c co quan, don vi tri6n khai diy dt c6c nQi dung K6 ho4ch; dua nQi

dung thr,rc hiQn c6c quy dlnh vd c6ng t6c vin thu, luu trfi thdnh mQt trong c6c

ti6u chi d6nh gi6 mric dQ hodn thinh nhiQm v9 dugc giao a6l vOi c6ng chfc,



vi6n chfrc; drffi gi6, xi5p lopi k6t qui c6ng tdc vEn thu, luu trt c.0a c6c co quan,
d.. v! tr€n dla ban tinh theo euyt5t dinh s6 :e+slqo-ueND, ngdy 26/12/2018
c[ra UBND tinh vd vi6c ban hdnh Quy <Iinh ti6u chi, danh gi6, xi5p lopi krit qu6
thpc hiQn c6ng t6c vrn thu, luu trt dtii v6i c6c co quan, dcrn vi tr6n dia ban tinh
Dek L5k.

II. NHIPM YU CHUNG

l. Tdng cudng c6ng t6c tuy6n truydn, ptrO Uit5n c6c quy <Ifnh cta ph6p
ludt, v6n ban hu6ng d6n nghiEp vg v6 c6ng tdc v6n thu, luu trt d6n c6c co quan,
dq, ,i, c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric qua c6c phuong tipn th6ng tin dgi chring,
C6ng thdng tin ilipn tu tinh, Trang th6ng tin dien tri cria c6c eq quan, don vi,
th6ng qua tQp hu6n, tri6n krai hQi nghf scr k6t, tring krit, cuQc hgp giao ban.

^ ^. :,2. Ti6p [rc qurln triQt, t6 chric thgc hiQn nghi6m Chi thi s5 :StCf_ffg
ngiry 07/9/2017 cria Thri tu6ng chinh phri vA t6ng cudng c6ng t6c lgp h6 so vd
giao nQp hd so, td'i liQu vdo Luu trt co quan, Luu trt tictr sri; 

-Chi 
thi-s6 20lCT-

UBND ngiry 2l/12/2017 cria UBND tinh EIk Lak v6 t6ng cuong c6ng t6c v6n
thu, luu trfi tr6n ilia ban tinh Dek Lat va quyiit ainh si5 :e+StqO-UeND ngdy
26/1212018 cria trBND tinh v6 vi6c ban hdnh euy dinh ti€u chi, drinh gi6, x6p
loai ktit qui thuc hi6n c6ng t6c vin thu, luu trft d6i voi c6c ccr quan, aon vi trcn
dia ban tinh Dik Lik.

3. Ti6p tpc kiQn toan t6 chric, bQ mdy theo hucrng tinh gqn, b6 tri bi6n ch6
chuyEn tr6ch, drim bio ti6u chu6n ngach c6ng chric, vi6n chtc vdn thu, luu trfr
tai cdc co quan, don vi theo ihing quy dinh tai Th6ng tu s6 t:lZOt+/Tf-SNV
ngiry 3lll0/2014 cria 86 NQi vU vC quy ilinh mE s6 vd chric danh ngh6 nghiQp
vi6n chric chuy6n ngdnh Luu tr[; Th6ng tu s6 14I2014/TT-BNV ngdy
3l/10/2014 cria B0 NOi vU quy dinh chric danh, m6 s6 ng4ch vd ti6u chuAn
nghiQp vg chuy€n m6n c6c ng4ch c6ng chirc chuyEn ngdnh v6n thu.

4. X6y dpg ki5 hoach t6p hudn, Udi auomg nghiQp vs, d6ng thdi t4o di6u
kiQn cho.ngudi ldm c6ng t6c v6n thu, luu trt (d6c biQt d c6c co quan, don vi truc
thuQc, c6p huyQ_n, c6p x5) tham giacSc lcp ddo tAo, b6i dudng nghiQp vu vd vdn
thu, luu trfi. Tii5p tpc tgp trung vdo cdc nQi dung 

"C 
t6p nO ," 

"a 
giuo nQp h6 so,

tdi liQu vdo Luu trt co quan; quan lf v6n b6n di, d6n vd lQp h6 so trong m6i
trudng m4ng; chinh 111i, x6c rlinh gi6 tri tdi li6u, b6o quan; hucmg din viQc h,ra
chgn tai liQu c6 gi6 tri d,5 st5 h6a phgc vg qu6n lj vd tra tim nhanh ch6ng, hi€u
qu6, tr6nh sti h6a tren lan tdi li€u lrru trt.

5. Thsc liQn dAy dri c6c ch6 d0 phu c6p tr6ch nhi6m, dQc hpi, b6o hQ lao
d$ng vd c6c ch6 d6 kh6c cho c6ng chfc, vi6n chfrc ldm c6ng tiic v6n thu, l.* trff
theo dring quy dfnh cria ph6p lu{t.
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6. 86 tri kinh phi thUc hiQn c6ng t5c vdn thu, luu trt theo quy dinh tei
DiAu 39 cria Lu{t Luu trt; kinh phi thUc hi€n cdi tao, nAng c6p md rQng kho lrru
trir dC dt diQn tich vd cric didu kiQn b6o qu6n an toan tdi liQu theo quy dinh t4i
Khoin 3 mqc III ctia Th6ng fi s6 O9/2007/TI-BNV ngiry 26/11/2007 ctaBQ
NQi vg ve hudng ve kho luu trt chuy6n dgng.

7. D6y manh ung dwrg c6ng nghQ th6ng tin; c5c phAn mAm quan ly vdn
bin vd diAu hanh, x6y dr,mg cq sd dft liQu phgc vU quin ly vd }<hai th6c sri dgng
tdi liQu luu trir trong c6ng t6c vin thu, luu trt cria co quan, t6 chirc.

III. NHIEM VU CU THT

1. E6i voi S& NQi v+

a) Quin ly c6ng tric v6n thu, luu trE

- Tham mrru I-IBND tinh trirSn khai c6c vdn ban cta Trung uong vd c6ng
t6c v6n thu, luu trft; xdy d1mg, ban hd,nh c6c vdn b6n chi dao, hudng d6n nghiQp

vg v6 c6ng tAc vdnthu, Iuu trfi phtr hgrp voi quy tlinh hiQn hdnh;

- Hu6ng d6n c6c cq quan, dqn vi ti6p tgc thuc hiQn Th6ng tu s6

O7/2OL}1TT-BNV ngdy 22/ll/2012 cria BQ NQi vU vA huong d6n quan ly' vdn
ban, l6p h6 so vd nQp h6 so, tdi liQu vio Luu trfi co quan; Chi thi s5 35/CT-TTg
ngdy 0719/2017 cfra Tht tuong Chinh phri vd tlng cuong c6ng t6c l6p h6 so vd

,lgiao nQp h6 so, tdi liQu vdo Luu trt co quan, Luu trt lich sri; Th6ng tu s6

03/2018/TT-BNV ngdy 06/03/2018 cria BQ NOi vu rC quy dinh ch6 dQ b6o c6o

th5ng k6 nganh NQi vu; Chi thi sO 20/CT-LIBND ngity 2111212017 cria UBND
tinh EIk LAk v6 tdng cuong c6ng t6c vdn thu, luu trfi tr6n dla ban tinh Oit I-at
vd Quyt5t <t!nh sii 3945/QD-UBND ngity 26/1212018 cria UBND tinh v6 viQc ban
hanh Quy tlinh ti6u chi, drinh gi6, xi:p loqi kr5t qui thqc hiQn cdng t6c v6n thu,
lrru trft ei5i vOi c6c co quan, don vin6n dia bdn tinh Ofu rfu;

- TO chric t{p hu6n, bdi auOng nghiQp vy cho c6ng chric, vi6n chilc, nh6n
vi6n ldm c6ng t6q'vdn thu, luu trft cta c6c co quan, don vf thuQc ngu6n nQp lrru
tdi li6u vio Luu trf lich sri tinh;

- X6y dpg k6 ho4ch vd td chfc thanh tra, ki6m tra c6ng t6c vin thu,
, - -i,.luu trfi tl6i v6i c6c co quan, tlon vi thuQc ngu6n nQp luu tdi li6u vdo Luu trfi
lich sir tinh;

^, r. ,- Ph6i hqp.v6i Sd Th6ng tin vd Truy6n th6ng trong viQc huong d6n
nghiQp vu v6n tht, luu tr& Aai voi quan ly tdi liQu diQn tir vd tmg dqng c5c ph6n

mdm quin ly vdn ban, dac biQt c6ng t6c lflp h6 so trong m6i truong m4ng;

- C6p chung chi hAnh ngh6 luu trt vA thgc hiQn viQc quan lf, gi6m s5t

ch6t luqng hoqt dQng dich vu vin thu, lw trt tr6n dla bdn tinh theo dring quy

dinh cria ph6p luflt vd luu trt;
3



- Tham dinh tdi liQu hi5t gi6 tri cria c6c co quan, dsn vi khi c6 y6u c6u;

b) Quan l), tdi liQu Lrru tr[ lich sri tinh

- Tii5p tgc thgc hiQn Oe rin xdy dpg Kho Luu trt chuy€n dgng cta tinh de
dusc Thti tu6ng Chinh phri ph6 duyQt tai euy6t dinh sO tZS+lqO-f-fg ngay
24/09t20t0;

- Cht tri, pir5i trqp vdi 56 Tdi chinh hodn thiQn Kii ho4ch chinh Iy tdi
li6u tich tliing d6n ndm 2015 tr6n dia bdn tinh trinh uBND tinh xem x6t, klf
ban hdnh;

- XAy dpg K6 hoach vi t6 chirc suu tAm Gi tiQu quy hii5m cua tinh O6t #h
- T6 chric thyc hiQn chinh ly tdi liQu tich d6ng dang b6o quan tpi Kho Ltru

trir lich sri vi s6 h6a tdi liQu ltru trt.
2.D6ivin cric co quan, ilon vi

a) Quan llf c6ng t6c vin thu, luu trft

- T6p trung rd so6t, sta d6i b6 sung vd ban hanh c6c vdn ban mdi theo quy
dinh hiQn hanh vd pht hgp voi tinh hinh thuc t6 cria cs quan, don v! nhu: Kii
hoach cdng t6c vdn thu, luu tr& n6m 2019; k€ ho4ch kiiSm t'a; quy chi5 c6ng t6c
v6n thu, luu trt; danh mgc hii so hang nim cria co quan, don v!; hucrng d6n lflp
h6 so c6ng viQc vd nQp h6 so, tdi li6u vrio Luu trft co quan; b6ng thoi hen b6o
qu6n h6 so, tii liQu cta c6c co quan, dcrn vi;

- Thyc hiQn tuy6n truydn, phO Ui6n c6c quy dinh cta phdp luflt, vin ban
huong din nghipp 4r v€ c6ng t6c vdn thu, tuu trir t6i todn th6 crinbQ, c6ng chric,
vi6n chric cta co quan, don vi. E6ng thdi x6y dpg ki5 hoach t5 chric t{p hu6n,
UOi auOng nghiQfi vr,r vd vdn thu, luu trfi phir trqp v6i tung d6i tuqng c6ng chtic,
vi6n chtc, trong d6 t{p trung vdo c6c n6i dung: Lfp h6 so vd giao nQp h6 so, tdi
li6u vdo Luu trt co quan, Luu rr lich su; quin llf v6n b6n di, vin ban di5n vd rgp
h6 so trong m6i truong m4ng; chinh ly, x6c dinh gi6 tri tdi li6u, b6o quan tdi liQu
luu trir;

- Thyc hiQn-c6ng t6c vdn thu, luu trt bao g6m:

+ C6ng t6c so4n thio vir ban hanh v6n b6n (th6 thric, k! thuft trinh bdy
vdn bin); quan lf vdn ban; l6p hd so vd giao nQp hd so vdo Luu trt co quan vd
Luu trft lich sri; quan ly vdn b6n, tdi liQu diQn tri;

+ Qu6n lf ui dyng con ddu dring quy rlinh cria ph6p lu6t;

+ C6ng tric"git gin bi mQt tdi liQu, b6o m{t th6ng tin cria co quan dfng
quy tlinh.

b) Quan ly tdi ligu Luu trft co quan
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- T6 chric chinh ly tai liQu t6n dgng, tich tl6ng; t0 chric ti€u hrly tdi li€u
tri5t gla tri ve s6 h6a tai liQu tuu trt gi6y theo quy dlnh hiQn hdnh;

- Sd tri phdng, kho dri diQn tich vir trang thi.it bi phU trq d6 bio qu6n tdi
li6u lrru trft, tr6nh tinh trqng hu h6ng tai liQu do c6c y6u t6 m6i truong, c6n trtng
ph6 hoTi;

- Tdng culng cdng tric phdng ch6y, chira ch6y t4i c6c kho Luu trfr tdi liQu
cria co quan, don vi;

- Thgc hi6n cn6 Ag Uao c6o dinh k!, b6o c6o dQt xu6t, b6o c6o th6ng k6 vA
cdng t6c vin thu, luu trfr vd tii liQu luu trt dugc quy dinh t?i Th6ng tu s6
03/2018/TT-BNV ngiy 06103120lS cria B0 NQi rU t d quy tlinh chii dQ b6o c6o
thi5ng kE ngdnh NQi vr,r;

- Ting cudng img dgng c6ng nghQ, th6ng tin vio c6ng t6c vIn thu, luu trB;

- T6 chric khai th6c vd sri dqng hi-eu qu6 tdi liQu luu trt.

3. Kinh phi cho hoSt tlQng vin thu, luu tr&

a) C6c co quan, tlon v!

X6y dpg k6 hopch ngAn s6ch trinh c6p c6 thAm quyAn ph6 duyQt kinh phi
cho ho4t dQng v6n thu, luu tr0 dugc quy dfnh tai Di6u 39 cria Ludt Luu trft vri
Di6u 4 Quyi5t dinh s6 05/2015/QD-LIBND ngdy l6l}tl2015 cria UBND tinh vd
ban hanh quy chti c6ng tric vdn thu, luu trt tr6n dia ban tinh Oit Ut, trong d6:^
can t?p trung cac nnlgm vu sau:

- Ddo t4o, UOi auOng nghiQp vU cho crin bQ, c6ng chric, vi6n chric, nh6n
vi6n ldm cdng t5c vin thu, luu trt;

^i- Cii tpo, n6ng c6p ho4c xdy moi phdng (Kho) Luu trt;
- Mua sim.trane thi6t bi phgc vp ho4t dQng luu trt vd b6o quan tri li6u luu

trf; bi5 ri kinh phi thyc hiQn chinh ly tai ligu t6n tlgng, sti h6a tai ligu luu trf gi6y;

- IIng dgng c6ng nghQ th6ng tin; c6ng bti gi6i thigu vd khai th6c sri dr,mg
tdi li6u nhim ph6t huy gi6 rritai ligu luu trii.

b) Se Tai chinh

- C6 tr6ch,nhiQm tham muu UBND tinh c6n tl6i ngudn kinh phi d6 b6
tri cho c6c cs quan, don vi trong tinh thpc hiQn c6ng t6c v6n thu, luu trt thing
quy dinh.

. - Ph6i hgrp voi Sd NOi vr; hoan thiQn Kii hoach chinh lf tdi liQu tich d6ng
d6n nim 2015 tr6n dia ban tinh.
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rv. T0 cHuc rHrI. c HrEN

l. Thri tru6rng c6c co guffi, ctcrn v! c6 tr6ch nhiem triiSn khai nhiQm vu
c6ng t6c vdn thu, luu trfr ndm 2}lg d6n c5c dcrn vi tryc thuQc thgc hiQn tdt
nhiQm vp tr6n.

Dinh kj,brio c6o k6t qu6 c6ng t6c v6n thu, luu trfr vO Sd NOi vu (qua Chi
cpc Vin thu - Luu trfr, rti S+ Mac Thi BuOi, TP. Bu6n Ma ThuQt); b5o c6o 6

th6ng dAu ndm tru6c ngay $rc,2019; b6o c6o ndm tru6c ngey $llLD\L9 hoflc

b6o c6o dQt xu6t Ae kip thdi th6o gd nhimg vu6rng mic trong qu6 trinh tri6n khai

thuc hien.

2. Giao Gi6m d6c So NQi vp x6y dpg ddi cucrng b6o c5o ktit qui c6ng

t6c v6n thu, luu trfr theo quy <Ifnh tai Ngh! dinh s6 09/2019/I\rD-cP ngdy

24loll20l9 cia Chinh phtr gti cdc co quan, dcrn vf dC tri6n khai thgc hien;

d6ng thdi, theo d6i, ki6m tra, d6n d5c c6c co quan, ilon vi thyc hiQn nhiQm vU

c6ng t5c vdn thu, luu trfi nim 2}lg vd t6ng hqtp k6t qu6 thgc hiQn b6o c6o

UBND tit1h.lY,/
ofu

Noi nhir*
- Cuc VIn fhu va Luu trt nhi nudc (b/c);
- CT, c6c PCT UBND tinh;
- CVP, cdc PCVP UBND tinh;
- Cric sd, ban, ngdnh;
- UBND c6c huyQn, thi x5, thanh ph6;
- C6c tlon vl sy nghiQp c6ng lfp thuQc

UBND tinh;
- C6c c<v quan, t6 chrtc hgc thu$c Trung
uong d6ng tr6n dia bdn tinh;
- Crlc doanh nghiQp nhi nudc c6p tinh;
- C6c t6 chric, chinh tri, xi hQi, nghd nghiQp

tr€n dia bin tinh;
- Luu: VT, TH (DUC 120).

TICH

PhSm Ngg" Nghi
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