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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINHPAK LAK DPoc lip - Tu do- Hanh phiic
S6:37%5/QD-UBND Dak Liik, ngayd3 théng 12 ném 2019
QUYET DINH

V& viée ban hanh quy trinh ndi by trong giai quyét
tha tuc hanh chinh linh vee N6i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can clt Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha v& thue
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can ¢ Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/201’8 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cuira lién thong
trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

Cin ¢t cde Quyét dinh cdng bd thi tuc hanh chinh, Danh muc thi tuc hanh
chinh trong linh vuc No¢i vu ctia Cha tich UBND tinh sé: 1962/QD-UBND ngay
28/7/2017, 838/QD-UBND ngay 24/4/2018, 1857/QD-UBND ngay 13/8/2018:

Xét dé nghi cia Gidm ddc S& Noi vu tai To trinh sé 881/TTr-SNV ngay
18/12/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 106 quy trinh ndi bd va quy trinh
noi bo lién thong trong giai quyét thu tyc hanh chinh linh vue Noi vy, chi tiét tai
Phu luc I, IT kém theo.

Piéu 2. Giao S& Théng tin va Truyén thong chi tri, phbi hop véi S& Néi vu
va cac co quan, don vi c6 lién quan can cr Quyét dinh nay, x4y dung quy trinh dién
ta gial quyet thi tuc hanh chinh trén Cong Dich vu hanh chinh cdng truc tuyén tich
hop Mot ctra dign tit lién thong cua tinh (iGate).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

_Chanh Van phong UBND tinh, Gidm ddc céc Sé: Noi vy, Théng tin va
Truyén théng; Chu tich UBND céc huyén, Ehi xd, thanh ph6, Cha tich UBND cép
xd; Thu trudng cdc co quan, don vi va céc t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./ /oy

Noi nhg’i\'%
- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;

- Thudng truc HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- UBND cip xi (giao UBND huyén sao gii)
- Céc Phong, TT: KGVX, TH, HCTC,
TTCB, PVHCC,

- Céng Théng tin dién tir clia tinh; N ,
- Luu: VT, KSTTHC (Hly4). Nguyen Tuan Ha




Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CUA SO'NOI VU, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TiNH PAK LAK
(Ban hanh Kém theo Quyet dinh s637%2 /OP-UBND ngay3/12/2019
cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU

L Linh vwe Quan ly nha nwéc vé hi

Thii tuc bao cdo tb chire dai h6i nhiém ky, dai hoi bat thwong cia hoi

. Thoi
Thlr tlr r oA L 2 ” .
A xs AL s Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viée w g 5
o cong viéc (ngay
viée o
: lam viée)
Tiép nhéan hd so, scan tai liu, luu ong c{luc Yan P hoﬂng
. oy s o3 2 1a o | UBND tinh tai Trung tim 1
Bude 1 | trt ho so dién tir, chuyén bd phén . p 5 =
P phuc vu hanh chinh céng 2
chuyén mén xt ly ,
tinh
; 2ok % o w1 | LAnh dao phong T chic 1
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chie xir 1y bien ché 3
Kiém tra, thim dinh hd so. Dy théo Céng chiic duoe siao xi
Bude 3 | két qua gidi quyét TTHC trinh Lanh | SO08 8 11
. ly ho so
dao Phong
; T}nlongnqua dEI thE}O’ mflh Lanh daﬂo Lanh dao phong T4 chuc 1
Budc4 | S& phé duyét két qua giai quyét bidn ché 5
TTHC ién ché
Bude 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC | Lanh dao S& Nbi vu 01
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chire duge giao xir 1
Budée 6 5 4 3 =
cho Vin thu ly ho so 2
Dong dau, luu it hé so; chuyén
Bude 7 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 01
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
e £ 2 | Cong chirc Vian phong
g | o ket qua gidi quyet TTHC chot6 | ppy o S - Trung tim | Gi& hanh
Budce 8 | chire, ¢4 nhan. Thu phi, 1€ phi (néu . , ) ,
. phuc vu hanh chinh c¢éng | chinh
c0) \
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn hé so hop I¢)




I1. Linh vue chinh quyén dia phwong

Thu tue thanh ldp thon, budn, t6 dan phé méi

Thir tw
cong
viée

Ngi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Tiép nhén ho so, scan tai liu,

Cong chic Van phong

Buéc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bo Ul?ND tioh. fai Tromg thm | 1
i chuicls wan 3l 19 phuc vu hanh chinh cong 2
phén chuyén moén xir ly tinh
Budc 2 Chuyén hd so cho céng chic xir | Lanh dao _phong Xay dung 1
ly chinh quyén 2
Kiem fra, tham dinh hé 3o, Dy Coéng chic duoc giao xu ly
Buoc3 |thio két qui gidi quyét TTHC | Sf; 8 I 1
trinh Lanh dao Phong
Thong qua dy thio, trinh LAk | ;2 a6 phong Xay dung | 1
Bué6c 4 | dao S& phé duyét két qua giai chinh quvén : )
quyét TTHC a“y
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Buoce 5 TTHC | Lanh dao S& N1 vu 01
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Céng chirc duge giao xtt Iy il
Budc 6 . 5
cho Vin thu ho so 2
Dg’)ng diu, luu trir ,h(A) S0; chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho |,
Bu6c7 | Tiung tam Phuc vy hanh chinh | ¥ o0 U 4l
cdng tinh
g o B R £ Coéng chirc Van phon
Tri két qua gid quyét TTHC cho | o0 SGon” i Trung {am | Gio hanh
Budge 8 | t0 chire, ca nhan. Thu phi, 1€ phi hue vu hanh chinh cone | chinh
(néu co) tp1 nh * E.| 9
Téng thoi gian gidi quyét TTHC {5

(ké tir ngay nhdn ho so hop Ié)




II. Quy trinh quén Iy nha nwée vé& Vin thw lwu triv

1. Thi tuc phuc vu viée sir dung tai li€u ciia djc gia tai phong doc

Thir ty Trich nhiém xir Iy o
cong N§i dung cong viée rach e Xy glgl‘l
vice cong viéc (gic

¢ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | CONE oue Van Phong
Bude 1 | luu trir ho so dién tu, chuyén bj h H;lé n}? : h{“ﬁg st gior
phén chuyén mén xir 1y Phtc vu e
tinh
i Nhén, chuyén hd so cho vién Lanh dao Trung tdm Luu .
Bude2 | chitexit ly trit lich sit oL gty
Kiém tra, thdim dinh h(:?) so. Du Vién chitc d ; ' v
Budc3 |thio két qui gidi quydt TTHC P Cae duoe glao xu by | o
trinh Lanh dao Trung tam 080
, Phé duygt két qua giai quyét | Lanh dao Trung tim Luu .
Buted | rrpe tri lich st ul ge
. Chuyén két qué gidi quyét TTHC | Vién chtre dugc giao xtr ly i
B § cho Vin thu hd so Ul gio
Dong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho |. _ .
e Trung tdm Phuc vu hanh chinh Véin thuy 01 gier
cong tinh
L T £ Cong chitc Vin phong
Tra ket qua giai quyét TTHC cho . . o £ 3
Bube 7 | (6 chitc, c4 nhan, Thu phi, 1¢ phi | UOND tinh tai Trung tim | Gio hanh
(néu c6) phuc vu hanh chinh cong | chinh
tinh
Téng thoi gian gii quyét TTHC R
(ke tir ngdy nhdn hé so hop 1¢) 810
—J




2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thye luu triv

Thir tir Ihm
iy - 4 - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viec » - 5

- cong viéc (ngay
viéc Sl
: lam viéc)
Tiép nhin hd so, scan tai liu, Cong C?UC -Van phop &
; . 13 has . © 2 | UBND tinh tai Trung tam s
Buée 1 | Iuu trit ho so dién tir, chuyen bo X ; K 01 giv
% R Py phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén mon xu 1y :
tinh
, Nhén, chuyén hd so cho vién |Lianh dao Trung tdm Luu .
Budc 2 L 5 , 01 gio
chure xtr ly trit lich su
Kiém i tham djnh hff) sa. Ly Vién chic duogc giao xir ly
Buéc3 | thao két qua giai quyét TTHC | »" 8 Y1 03 giv
trinh Lanh dao Trung tdm
: Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Trung tdm Luu -
Bude 4 | Trpc trir lich sir 01 gio
) Chuyén két qua giai quyét TTHC | Vién chtre dugc giao xtut ly -
e 3 cho Vin thu ho so et
D'(')ng dAu, Tuu trit 'hf“) S0, chuyén
; két qua giai quyet TTHC ¢ho | -
Budc 6 Trung tAm Phyc vu hanh chinh Viin thur UL gho
cong tinh
g g % s % Cong chic Vin phong
| Traket qué gidi quyet TTHC cho | ypagy i tai Trung thm | Gidr hanh
Budc 7 | td chic, ca nhan. Thu phi, 1€ phi ; : " .
& phuc vu hanh chinh cong chinh
(néu co) s
tinh
Tﬁng t‘ht‘)’i gian g}éi (}uyét TTI:IC 08 gitv
(ké tir ngay nhdn ho so hop )




3. Thii tuc cip, cfip lai chitng chi hanh nghé lwru triv

hi t Thoi
Thur ty N N Trich nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viéc 5 - 5
" cong vige (ngay
viéc lam viéc)
Tiép nhédn hd so, scan tai liéu, Cong CPHC jVan P hoﬁng
; o2 cnl 2 1.~ | UBND tinh tai Trung tidm 1
Bude 1 | luu trit ho so dién t, chuyén bo . X = =
n R ey phuc vu hanh chinh cong 2
phén chuyén mon xr ly y
tinh
. Chuyén hd so cho cong chic xit | Lanh dao Chi cuc Van thu 1
Buoc2 |, "
ly luu trit 2
Kiém tra, thdm dinh ho so. Du
Buée 3 thdo két qua giai quyét TTHC Cong chire dugc giao xt Iy 1
i trinh Lanh dao Chi cuc Vin thu | hd so
luu trir
, Théng qua du thao, trinh Lanh Lanh dao Chi cuc Vin thu 1
BuGc 4 | dao S¢ phé duyét két qua giai — 5
quyét TTHC f
; Phé duyét két qua giai quyét | i
Budce 5 TTHC Lanh dao S& Néi vu 01
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chue duge giao xir ly 1
Budce 6 5 2
cho Van thu hd so 2
bong dau, luu triy ho so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho| . .
B ¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thr 01
cong tinh
g g K o e £ Cong chlirc Vian phong
o | Lra k€t qud gidi quyet TTHC cho | 7o ey tai Trung tdm | Gidr hanh
Budc 8 | t6 chire, cd nhén. Thu phi, 1& phi . " 5 ,
phuc vu hanh chinh cong | chinh
(néu co) ;
tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15

(ké tir ngay nhdn ho so hop é)




IV. Linh virec Quan ly nha nudc vé tén gido

1. Thi tuc dé nghi cAp chirng nhan diang ky hoat djng ton gido cho tb chire
c¢6 dia ban hoat djng & mét tinh

" Thoi
Thir tw . ik - ;
5 - . - Trach nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viéc R P n .
. cong viec (ngay
viée LS
' lam viéc)
T1ep nhéan ho so, scan tai liéu, | Céng chic cua S& Noi vu 1
Bude 1 | Iuu trit hd so dién tir, chuyén bd | tai Trung tdm phuc vu hanh 5
phén chuyén moén xur ly chinh cong tinh
Bude 2 Ehuyen hé so cho cong chic xu L&inh dac Ben tn gifo %
Kiém tra, thdm dinh h:ﬁ s0. DU | o hie duoc giao xit 1Y
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC | - Sf; 8 Y1 56
trinh Lanh dao Ban ton giao
Théng qua dy thdo, trinh Léanh
Bugc 4 | dao S& phé duyét két qua gidi | Lanh dao Ban ton gido 01
quyét TTHC
3 Phé duyét két qua giai quyét ~ £
Budc 5 TTHC Lanh dao S& Noi vu 01
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xir ly 1
Budc 6 - A
cho Vin thu ho so 2
DBoéng dau, Iuu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Vi 1
Enge 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh an thy 2
cong tinh
Tra két qué gidi quyét TTHC cho | Cong chire cta tai Trung | ..\ .
Bude 8 | & chitc, c& nhan. Thu phi, 16 phi | tim Phuc vu hanh chinh | o 1%
" o i chinh
(néu co) cOng tinh
Téng thé
ong thoi g:an giai quyet TTHC 60

(ké tir ngay nhén hé so hop 1)




2. Thii tyuc ding ky nguoi duge b nhi¢m, biu cir, suy ctr Iam chire viée débi
vOi cac trong hop quy dinh tai khoén 2 Pidu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

-
Thoi
Thir tu : A o 2z ;
Cﬁl:‘l ’ No6i dung cong viée Tegehadilgonxk 1y stan
'écg : * cong viée (ngay
Vie lam vigc)
Tiép nhin hd so, scan tai ligu, Cong c%nuc :Van P hohng
. UBND tinh tai Trung tim 1
Bud6e 1 | luwu trit hd so dién ta, chuyén bd \ p X =
phuc vu hanh chinh cong 2
phéan chuyén mén xur 1y \
tinh
A A n , 5 ) 1
Bude 2 IC};’huyen hé so cho cong chirc xir Lanh dao Ban tén gido >
Kiém tra, thim dinh ho so. Dy Cong chic du : ”
Bude3 |thdo két qua gidi quyét TTHC B ng ¢ duge giao xit ly 16
trinh Léanh dao Ban tén gido 0
Théong qua du thao, trinh Léanh 1
Budéc4 | dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao Ban tén gido 5
quyét TTHC
Budc 5 l;f%e}{g”y‘?t KEL qud gidl quyet| ;. a0 86 Noi vu 01
Buée 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chtre duge giao xit ly &
cho Vian thu hé so 2
Dong dau, Iuu trir ho so; chuyén
g két qua gidi quyét TTHC cho|. _
Busre-1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Wiin thr 01
cOng tinh
. R £ Cong chlrc Vian phong
Tra két qua giai quyét TTHC cho , . 5 o 1
Budc 8 | t6 chire, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi HEND tml} o Tl’rung ‘Eam GI,U b
Gidii 66) phuc vu hanh chinh céng | chinh
tinh
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 20

(ké tw ngay nhdn hé so hop 1é)




v’

3. Thii tuec ding ky nguoi duge b6 nhiém, biu cit, suy cir lam chirc viée ciia
t6 chirc dwoc cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido 6 dia ban hoat dfng &
mot tinh

2 Thoi
Thir tw . “n " v .
P ne > ‘n Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viée i ia .
vige cong viec (ngay
< lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai lidu, Cong c?urc Yan phoﬂn &
. - g ;2 | UBND tinh tai Trung tdm 1
Bude 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd . . n =
n T phuc vu hanh chinh cong 2
phén chuyén mén xtur ly tinh
Budce 2 Ehuyen b g0 i ‘eBugy chvle 3k Lanh dao Ban ton gido %
Kiém tra, thdm dinh ho s0. DU | o0 o e gz o1
Bude3 |thao két qua gidi quyét TTHC |~ S§ e Y1 16
trinh Lanh dao Ban ton gido
Thong qua dy théo, trinh Lanh 1
Bugc 4 | dao S& phé duyét két qua giadi | Lanh dao Ban ton gido 5
quyet TTHC
. Phé duyét két qua giai quyét - NP
Budc 5 TTHC Lanh dao S& Noi vu 01
Bedtc & Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chuc duge giao xir ly 1
v cho Van thu ho so 2
Déng dAu, luu triv rhé“) so; chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho | .
B & Trung tdm Phuc vu hanh chinh iyt b
cdng tinh
x 0 S £ Cong chitc Van phong
| Tra két qua giai quyet TTHC cho | yp\py 50w a5 Trung tam | Gior hanh
Budc 8 | td chitc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi . , ) .
£ phuc vu hanh chinh cong | chinh
(néu cd) tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20
(ké tir ngay nhdn ho so hop lé)




4. Thi tue ding ky mé& 16p boi dudng vé ton giao cho nguoi chuyén hoat

djng ton giao

Thoi
Thir ty ; i ;
cone Noi dung cbng vige Trach nhiém xir ly gian
me : g * cong viée (ngay
vige lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu, Cong c%luc ’Van P hoﬂng
x UBND tinh tai Trung tim 1
Buéde 1 | luu trit ho so dién tit, chuyén bo . . " F9
phuc vu hanh chinh cong 2
phén chuyén moén xir ly ,
tinh
Bude 2 ghuyen ho so cho cong chirc xir Lénh dao Ban t6n gido %
Kiém tra, thdm dinh ho so. Du Cfing chtie: trae wao ik 19
Bude 3 |thao két qua giai quyét TTHC h(;)sg v £lao Y 26
trinh Lanh dao Ban ton gi4o
Thong qua du thao, trinh Lanh 1
Budc 4 | dao S¢& phé duyét két qua giai | Lanh dao Ban ton gido 5
quyét TTHC
Buge s | phe Qe Kt qui gidl quyet| ;oo a0 s Ngi v 01
Bude 6 Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chue duge giao xtr ly 1
cho Vin thu hé so 2
Dong dau, Iuu triv ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | . _
Exoe 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vit 01
cong tinh
Céng chitc Vian phong
Tra két qua gidi quyét TTHC cho , . 5 fd o
Buéc 8 | td chire, ca nhan. Thu phi, 1& phi CENE tmlr} tai Tfung Eam Gl,o —
(éu c6) phuc vu hanh chinh céng | chinh
tinh
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30

(ké twr ngay nhdn hé so hop 1é)




5. Thii tuc dé nghi td chirc dai hdi ciia td chire tén gido, td chirc ton gido true
thude, té chire dwgce cap ching nhin ding ky hoat djng ton giao c6 dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudc mdt tinh

Thir tw Tho
PR as " ‘n Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cdng viéc cbing vite fity
vige . lam viéc)
Tidp ohifin hd so, scan i ligu, | 008 ¢huc Van phong
: s 2 Tage : .~ | UBND tinh tai Trung tam 1
Buédc 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bd h snh chi R =
han chuvén mén xi 1Y phuc vu hanh chinh cong 2
phén chuyén mon xu ly tinh
Buée 2 I()Z?huyen ho so cho cong chire xtt I et s Bty 160, pido %
Kiém tra, thim dinh hé} 56. Ly Coéng chirc duge giao xu ly
Bude3 |thao két qud giai quyét TTHC | - Sg S Y1 26
trinh Lanh dao Ban ton gido
Thong qua dy thdo, trinh Lanh 1
Budc 4 | dao SO phé duyét két qua giai | Lanh dao Ban ton gido 5
quyet TTHC
. Phé duyét két qua giai quyét | . e
Budc 5 TTHC Lanh dao S& Noi vu 01
. Chuyén két qua gidi quyét TTHC | Cong chirc duge giao xi 1y 1
Budc 6 . A
cho Vin thu ho so 2
Pong dau, lvu trix }16 s0; chuyén
i két qua giai quyét TTHC cho | .
Bute 7 Trung tdm Phuc vy hanh chinh Vi the &
cOng tinh
L z Cong chic Vian phon
Tré két qua gidi quyét TTHC cho | (e S T PR i hanh
Buéc 8 |td chirc, cé nhan. Thu phi, 1¢ phi | - = . = hg s | et
fiis ) fmh vu hanh chinh céng | chi
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 3D

(ke tur ngay nhdn ho so hop 1é)

10




6. Thi tuc dé nghj t6 chirc cude 18 ngoi co sé ton gido, dia diém hop phap
da ding ky ¢6 quy md t6 chire & nhiéu huyén thudc mot tinh hoiic & nhiéu tinh

FThl’r tu Thoi
c:’ing° Noi dung cong viéc Trachﬁnhlg{l} xir ly S
" * cong viéc (ngay
viéc lam viéc)
Tiép nhin h so, scan ti ligu, | 0% e -l B
Budc 1 | luu trit ho so dién t, chuyén bd h hi h hi hg o 5
phén chuyén mon x ly £ N Al CHih eong
: tinh
Bude 2 g}huyen hd so cho cong chire xir Lanh dao Ban t6n gido %
Kiém tra, thdm dinh ho so. Dy Céng chic duoe glao xit 1y
Budc3 |thao két qua giai quyet TTHC hd s§ & Y 26
trinh Lanh dao Ban ton gido
Théng qua dy thao, trinh Lanh 1
Buéc 4 | dao SO phé duyét két qua giai | Lanh dao Ban ton gido 5
quyét TTHC
Budc § ?}i{g“y‘-’t ke qua gidi quyet| .k 4o S& NG v 01
ol Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chue dugce giao xir 1y 1
cho Vin thu hd so 2
Doéng dau, luu trix ho so; chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho | ..
Bute 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh vamhy 01
cong tinh
Cong chic Vian phong
Tra két qua giai quyét TTHC cho 2 : . o 3 8
Bude 8 | td chire, ¢4 nhan. Thu phi, 1¢ phi LEND tmh‘ i Ti"ung Eam Gl? hanh
(aéu c6) phuc vu hanh chinh ¢6ng | chinh
tinh
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30
(ké tir ngay nhdn hé so hop 1é)

11




7. Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia
diém hop phap da ding ky c6 quy md td chire & nhiéu huyén thugc mot tinh hoiic
& nhiéu tinh

] Thaoi
Th tw ” i o .
P 4 A - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong vigc i ” 5
. cong viee (ngay
viéce il
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, A CPHC Yén phoAn 5
) UBND tinh tai Trung tam 1
Budc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd 5 , A =
phuc vu hanh chinh cdng 2
phén chuyén mon xur 1y .
tinh
Budce 2 Ehuyen ho so cho cong chie xu Lanh dao Ban t4n gido %
Kiém tra, thdm dinh ho so. Du Céne chitc duoc giao xit 1Y
Budc 3 |thao két qui giai quyét TTHC e scgr e y 26
trinh Lanh dao Ban ton gido
Théng qua dy théo, trinh Lanh 1
Budc 4 | dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao Ban ton gido 5
quyét TTHC
__ | Phé duyét két qua giai quyét | - . i s
Buédc 5 TTHC Lianh dao S& Noi vu 01
. Chuyén két qué giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xir ly 1
Budc 6 - A =
cho Vin thu ho so 2
Doéng déu, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyet TTHC ¢€bo | 7
Brdee Trung tim Phuc vu hanh chinh Vi the o
cong tinh
i ol g Sk £ Coéng chitc Vian phong
| Tré ket qua giai quyet TTHC cho |y on tai Trung tam | Gior hanh
Buéce 8 | td chire, ca nhan. Thu phi, 1& phi . , p )
£ phuc vu hanh chinh c6ng | chinh
(néu co) .
tinh
Téng thoi ét TTH
ng gian gidi quyét TTHC 30

(ké tie ngay nhdn ho so hop 1é)
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8. Thu tuc thong bao nguoi dwge phong phim hoic suy cir Iam chire sic déi

voi cdc trweomg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ciia Ludt tin nguwdong, ton gido

Thir ¢ Thoi
ol . o Trach nhiém xir Iy gian
cdng Noi dung cong viée A " <

n cong viéc (ngay
viéc o
; lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai ligu, Cong c?uc Yan P hoAng
. UBND tinh tai Trung tim
Budc 1 | hru trit ho so dién to, chuyén bo p " n
phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén mén xir ly :
tinh
Budérc 2 ghuyen ho so cho cong chire xir Lanh dao Ban ton gido
Klem tra du thao két qua giai Céng chite duge giao xit Iy
Budc 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban % S(% & y
ton gido
, Phé duyét két qua giai quyét|. _ S Khéng
Budc 4 TTHC Lanh dao Ban ton gi4o quy dinh
thoi gian
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chue duge giao xur ly
Bude 5 9
cho Vin thu hé so
Dong dau, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
bded Trung tdm Phuc vu hanh chinh viln thy
cOng tinh
Tra két qua gidi quyét TTHC cho Cong c?uc .Vén P hoﬁn &
] UBND tinh tai Trung tidm

Buéc 7 | td chirc, c4 nhan. Thu phi, 1€ phi : . A

phuc vu hanh chinh cong
(néu co) tinh

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn duoc vin ban théng bdo hop I¢)
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9. Thi tuc thong bao hiy két qua phong pham hoiic suy cit chire sdc ddi véi
cac truong hop quy dinh tai Khoédn 2 Pitu 33 ciia Luit tin ngudng, tén gido

? Thoi
Thir twr & - T ;
P, - A - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc & “ 5
A cong viéc (ngay
viéc Rl 4
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, Céng CE‘MC Yan phofl &
" UBND tinh tai Trung tam
Bude 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bo . 2 o
phuc vu hanh chinh cdng
phan chuyén mon xtr 1y ’
tinh
Bude 2 1(;;huyen hé so cho cong chure xu { #ink dgo Ban t6n gido
Kiém tra dy thdo két qua giai Ciup: cliic i sias & 9
Buéc 3 | quyet TTHC trinh Léanh dao Ban b S(gy 8 Y
ton gido
" Phé duyét két qua giai quyét | . . o Khong
Budéce 4 TTHC Lanh dao Ban ton gido B
thoi gian
; Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xir 1y
Budc 5 - X
cho Vin thu ho so
Déng déu, luu trit ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ,,
Budc:6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van
cong tinh
Tré két qua gidi quyét TTHC cho | 2% ‘;f‘n‘f taiv?rfiunphfgrﬁ
Budc 7 |6 chic, cé nhan. Thu phi, 1¢ phi : &

(néu co)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc van ban théng bdo hop )
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10. Tha tuc thong bao vé nguwdi dwge bd nhiém, biu ci, suy cir lam chie viéce déi
véi cic trweong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 ciia Luat tin ngudng, tén gido

Thie ¢ Thaoi
ol i i o Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viée n ge i
" cong viée (ngay
viée v
C lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu, Cang c%nrc Yan P hoﬂn 5
, UBND tinh tai Trung tim
Bude 1 | luu trit hd so dién i, chuyén bo . , a
phuc vu hanh chinh cong
phén chuyén mén xtr ly ,
tinh
Buée 2 I()I’Ihuyen hé so cho cong chic xir Lanh dao Ban ton gido
Klem tra dy thao két qua giai o e ——
Buée 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban by Sg g Y
ton gido
: Phé duyét két qua giai quyét | - _ A Khong
Buéce 4 TTHC Lanh dao Ban t6n gido quy: dinh
thoi gian
: Chuyén két qué gidi quyét TTHC Cong chirc duoc giao xir 1y
Bude 5 -
cho Vin thu hd so

Dong dau, luvu trit ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

Budc 6 Vin thu

Cong chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho
Bude 7 | th chire, ca nhan. Thu phi, I phi
(néu c0)

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhén dwoc véin bdn thong bdo hop Ié)
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11. Tha tue thong bao vé ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chirc
viéc cua t6 chire dwge cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton gido ¢6 dia ban
hoat dong & mdt tinh

; Thoi
Thu tw . - o1 .
A i3 » - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viec A ‘n .
o cOng viee (ngay
viée Ll
* lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, “Bug CPUC Yan phof" &
; UBND tinh tai Trung tam
Bu6c 1 | huu trit hd so dién tir, chuyén b X . A
phuc vu hanh chinh cdng
phan chuyén mon xir ly ;
tinh
Buée 2 E’Ihuyen ho so cho cong chirc xu Léinh dao Ben t0n gigo
Kié_m tra du thao két qua giai Cone ohiic dise pias gt i
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban |+ S(% 8 Y
ton gido
. Phé duyét két qua giai quyét | . . A s Khong
Budce 4 TTHC Lanh dao Ban ton gido qoy fiiab
thoi gian
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Céng chirc dugce giao xur ly
Budc 5 ’ A
cho Vian thu ho so
Déng déu, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho | .
B Trung tdm Phuc vy hanh chinh Véin fhie
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho SOB’ED ‘;ﬁﬁf t IV‘:}“ ph?f‘g
Budc 7 |t chirc, cé nhan. Thu phi, 1& phi i Iung ‘am

(néu co)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc vian ban théng bdo hop 1é)
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12. Thi tyc thong bio két qui bd nhi¢m, biu cir, suy cir nhitng ngwoi linh
dao to chire ciia td chire dwge cép chitng nhén ding ky hoat djng tén giso c6 dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoin 7 Pilu 34 ciia Luat tin
ngudng, ton giao

Thu tuw
cong
viée

Noi dung cdng viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Budce 1

Tiép nhidn h0 so, scan tai liéu,
luu trit ho so dién tt, chuyén bo
phén chuyén mén xu ly

Coéng chirc Vin phong
UBND tinh tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng
tinh

Budc 2

Chuyén hd so cho cong chirc xur
ly

Lanh dao Ban ton gido

Budc 3

Kiém tra du thio két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Ban
tén gido

Céng chirc dugce giao xur ly
ho so

Budc 4

Phé duyét két qua gidi quyét
TTHC

Lanh dao Ban t6n gido

Budce 5

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Van thu

Cong chirc dugce giao xit ly
ho so

Budc 6

Déng diu, luu trit hd s0; chuyén
két qua gidi quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vién thu

Bude 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
t0 chire, cé nhan. Thu phi, 1& phi
(néu ¢o)

Céng chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng
tinh

Khong
quy dinh
thoi gian

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoe vin bén thong bdo hop lé)
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13. Thii tuc théng bdo két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhitng nguwdi linh
dao to chirc doi v6i t6 chire ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy
dinh tai khodn 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

Thir tw . S T.h i
i A A . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viec n A .
o cong viéc (ngay
viéc B
* lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong CEIU.‘C Yan phop &
. e A g oo ;- .~ | UBND tinh tai Trung tam
Bude 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bd . " =
2 P phuc vu hanh chinh cong
phén chuyén mon xur ly 4
tinh
Buée 2 lC}%{huyen ho so cho cong chirc xur Lirh dao Ban t6n gido
Kiélp tra du thao két qua giai T ——
Bu6c3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban | - Sg e Y
ton gido
, Phé duyét két qua giai quyét| . . Khong
Budce 4 TTHC Lanh dao Ban t6n giao —r X
thoi gian
. Chuyén két quéa giai quyét TTHC | Cong chic dugc giao xtr 1y
Bude 5 . .
cho Vin thu ho so
boéng déu, luu triv }16 so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Bude 6 Trung tdm Phuc vy hanh chinh Van thu
cong tinh
Tra két qua gidi quyét TTHC cho S%HIED ih;f taﬁ‘i phff‘g
Buéce 7 | td chirc, c& nhan. Thu phi, 1& phi Tl IR A

(néu co)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc van ban thong bdo hop Ié)
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14. Tha tyc thong bio két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngwdi lanh
dao to chire ddi voi tb chire ton gido truc thuge c6 dia ban hoat déng & mét tinh

theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cia Ludt tin ngudng, tén gido

: Thoi
Thir ty . o . von ;
., s P Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viée x o \
" cong viéc (ngay
viée Al
¢ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu, | CON8 chic Van phong
; gk n 2 1~ | UBND tinh tai Trung tdm
Buéde 1 | luu trlt ho so dién tit, chuyén bo . . 5
N g phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén mén xi 1y ;
tinh
Bude 2 ghuyen ho so cho cong chue xir Lanh dgo Ban tén gido
K:em tra du thao két qua giai Ching ohite dures: gl b ¥
Budc 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban 3 sg & Y
tén gido
; Phé duyét két qua gidi quyét | . _ oo Khong
Budc 4 TTHC Léanh dao Ban tén gido quiy dink
thoi gian
) Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chirc duge giao xtr ly
Budce 5 u
cho Van thu hd so
bong dau, luu trix ho so; chuyén
2 két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buge 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh b
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho SEIED (éﬁfhc " ‘V%n P h;)Ang
Bu6c 7 | td chire, ¢é nhan. Thu phi, 1& phi a1 _rung tam

l

(néu co)

phuc vy hanh chinh céng
tinh

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhédn dwoc vin béan théng bdo hop 1¢)
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15. Thi tuc théng bao thuyén chuyén chite sic, chire viée, nha tu hanh

g Thoi
Thu tw ; o 2 1 .
& acs a - Trach nhiém xir ly gian
cong NOi dung cong viéc - on s
Y cong viée (ngay
viée o
C lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, Clng CPUC .Van phoAn &
g 2 1 i o 2 .~ | UBND tinh tai Trung tam
Buéde 1 | luu trit ho so dién t, chuyén bd . . n
% N phuc vu hanh chinh cong
phén chuyén mon xir 1y ;
tinh
Bude 2 ghuyen hd so cho cong chirc xtr 1 2k dso Ban ton gido
Kié}n tra du thao két qua giai Cling: chive: dvioe sias: sl 16
Bu6e3 | quyét TTHC trinh Lanh dgo Ban | -3 S§ oc 8 Y
ton gido
: Phé duyét két qua giai quyét|. . o Khong
Budc 4 TTHC Lanh dao Ban ton gido quy Sih
thoi gian
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chic duge giao xir 1y
Budce 5 . A
cho Van thu ho so
Bfmg diu, uru trit }16 SO chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho | «,.
Bude 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vi
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho I(,:TOBI;%D iﬁg}c taivf}r:_unph?fl =
Buéc 7 |0 chire, cd nhan. Thu phi, 1€ phi : g ‘am

(néu co)

phuc vu hanh chinh coéng
tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn-dwoc van ban thong bdo hop Ié)
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16. Thi tuc thong bao cach chire, bdi nhiém chire sac, chire viée ddi véi cac
treong hop quy dinh tai khoian 2 Diéu 33 va khoan 2 Pidu 34 ciia Luit tin
ngudng, ton gido

Thoi T

Thuhy N N Tréch nhiém xit Iy gian
cong Ngi dung cong viéce A .n 5
" cong viée (ngay
viéc lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liu, Cong C%luc .Van phoﬂng
. UBND tinh tai Trung tim
Bude 1 | luu triv hd so dién tw, chuyén bd . ; i
phuc vu hanh chinh cong
phan chuyén mén xir 1y "
tinh
Bude 2 1(;?huyen ho6 so cho cong chirc xur Léinh dao Ban tén gio
Klem tra du thdo két qua giai i ——
Bu6e 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban o S(gj & y
ton gido
. Phé duyét két qua giai quyét | . " Khoéng
Budc 4 TTHC Lanh dao Ban ton gido ik
thoi gian
Y Chuyén két qua giai quyét TTHC Cdng chirc duge giao xir ly
Budce 5 "
cho Vin thu hd so
Doéng dau, luu trit ho so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho | . _
B Trung tdm Phuc vy hanh chinh Vin thy
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho S%I;\%D (t:h”;lc ¢ yt_}n p h;)Ang
Buéce 7 | t6 chire, cd nhan. Thu phi, 1& phi ‘M fal ‘rung tam

(néu co)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc vin ban théng bdo hop 1¢)
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17. Thi tuc thong bio céch chire, biai nhiém chire viée ciia t6 chire dwgc cap
chitng nhén ding ky hoat dgng ton gido c6 dia ban hoat djng & mot tinh

Th ty e
A s . Trach nhiém xir ly gian
cong NOi dung cong viée n o X
i cong viéc (ngay
viéc N
) lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Cong CPUC _Vén phoAng
. o 3 GR o ol : - . | UBND tinh tai Trung tdm
Budc 1 | luu trit ho so dién tl, chuyén bd . ; A
. o o phuc vu hanh chinh cong
phén chuyén mon xir ly A
tinh
Buée 2 1C)J?huyen ho so cho cdng chire xir ik B Ban i g
Kiém tra dy thio ket qua gidi | o o oo g o e
Bu6c 3 | quyét TTHC trinh Lanh dgo Ban | Sg YC g1a0 XLy
ton gido
, Phé duyét két qua giai quyét | . g s Khong
Budce 4 TTHC Lanh dao Ban ton giao quy dinh
thoi gian
., . | Chuyén két qua giai quyét TTHC | Céng chirc duoc giao xtr ly
Bude 5 - %
cho Vin thu ho so
E)fmg dau, luu trix }15“) SO chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho | .
Bute 6 Trung tdim Phuc vu hanh chinh Vein s
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho ggfn) ‘i?nf taiv"i‘;u phf;{ﬁ
Bude 7 |t chirc, cé nhan. Thu phi, 18 phi A

(néu c6)

phuc vu hanh chinh cdng
tinh

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwge van ban théng bdo hop [é)
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18. Thii tuc théng bao danh muc hoat dfng ton gido déi véi td chire ¢6 dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

; Thoi
Thir tw . con e v ;
i - x ia Trach nhiém xi ly gian
cong Néi dung cong viéce X e .
" cdng viéc (ngay
viee lam vigc)
Tiép nhan hd so, scan tai ligu, | CON8 chéie Vin phong
: Y o, 2 1+ | UBND tinh tai Trung tim
Budce 1 | lwu trit ho so dién tr, chuyén bd \ : "
p s oo phuc vu hanh chinh céng
phan chuyén mén x ly ;
tinh
Buée 2 E’/huyen ho so cho cong chire xir Lénh dao Ban ton gio
Klem tra dy thao két qua giai Céng chifte duoe giad xit 1§
Buéc 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban 3 Sg g y
ton gido
P Phé duyét két qua giai quyét | Ko - Khong
Budce 4 TTHC Lénh dao Ban tén gido oy ik
thoi gian
. Chuyén két qua gidi quyét TTHC Cong chire duge giao xir ly
Budce 5
cho Vin thu hd so
Dboéng dau, luu trix ho s0; chuyén
; két qua gidi quyét TTHC cho | ...
MR Trung tdm Phuc vu hanh chinh Viin thix
cOng tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho Chng c%luc 'Vén P hOAn g
; UBND tinh tai Trung tdm
Budc 7 |t chirc, ¢4 nhan. Thu phi, 1€ phi " " .
phuc vu hanh chinh cong
(néu co) tinh

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhgn dwoc vin ban théng bdo hop 1é)
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19. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung d6i vai td chire
c6 dia ban hoat dgng ton gido & nhieu huyén thudc mot tinh

5 Thoi
Thir tir . wx %, 3z ;
cong Ngi dung cong viée Trachanhn;pﬂl e gtan
viée cong vige (ngay
’ lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai_lidu, 8%1;%) (;hlilc ¢ jvfl[n P hf[),fl 8
Bude 1 | luu trlt ho so dién t, chuyén bd inh tal- rung tam
phan chuyén mén xtr 1y phye: vy hank: chinh. cong
: tinh
2 l‘\ A r 7
Buéc 2 I(;rhuyen hd so cho cong chic xu 1 8k dan Ban 1on gido
Kiérm tra du thao két qua giai Céne chite duoc giao xit v
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban | - :fsf . BHan B Y
ton gido
, Phé duyét két qua gidi quyét | . . — Khong
Budoc 4 TTHC Lanh dao Ban ton gido quy dink
thoi gian
Buée 5 Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chire dugc giao xir ly
cho Vian thu ho so
Dpng dau, luu trir ’hé SO; chuyén
: két qua giai quyét TTHC cho | .
Butc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vet
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho S%IED ihnlilc . y'flrn P h?An 5
Buéc 7 |t chire, c4 nhan. Thu phi, 1é phi inh fa1 rung tam

(néu co)

phuc vu hanh chinh cong
tinh

Thoi gian gii quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn duoc van ban thong bdo hop 1é)
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20. Thii tuc théng bao té chirc hdi nghi thwdng nién cia t6 chire ton gido, t6
chirc ton gido tryc thuge cé dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuje mot tinh

x Thoi
Thir ty . - . v ;
A e a - Trach nhiém xi ly gian
cong No¢i dung cong viéce n il 5
o cong viéc (ngay
viee lam viéc)
Tiép nhan hé so, scan tai ligu, | CONg chie Van phong
. . A a 2 1.~ | UBND tinh tai Trung tim
Bude 1 | luu trit ho so dién t&, chuyén bd . , 5
. M o e e phuc vu hanh chinh cOng
phan chuyén mén xir 1y
tinh
Bude 2 E}huyen h6 so cho cong chirc xi Lnh dao Ban t6n gido
Klem tra du thao két qua giai o e e ——
Buéc 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao Ban s sg g y
ton gido
y Phé duyét két qua giai quyét|. _ Ny Khong
Budc 4 TTHC Lénh dao Ban ton gido quy: dinh
thoi gian
P Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc duge giao xur ly
Buéce 5 Y
cho Vin thu hd so
Doéng dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buged Trung tdm Phuc vu hanh chinh WL
cdng tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho I(_:JIOBIII\%D ct:ﬂglc ta.vflrn P h;)An &
Bude 7 | 16 chire, cé nhan. Thu phi, 1é phi Al rung tam

(néu co)

phuc vu hanh chinh céng
tinh

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc vin bén théng bdo hop [¢)

25



B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. Linh vue Quén 1y vé té chire bién ché

1. Thii tuc thAm dinh viéc thanh lap don vi sw nghiép céng lap

Thir tw Thoi
— - A o Trach nhiém xir ly gian
cong No§i dung cong viec " i »
ot cong viec (ngay
viée o T
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | Bo phan Tiep nhgn va Tra|
Bude 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén bd | két qua cua UBND cép 5
phan chuyén moén xu ly huyén
. Chuyén hd so cho cbng chirc xtt | Lanh dao Phong Noi vu 1
Buéc2 |, x
ly huyén 2
Kiém tra, thdm dinh h("_i so. Du I m— Y
Buoe3 |thio két qui giai quyét TTHC | -3 S§ b Y110
trinh Lanh dao Phong
Thong qua dy thdo, trinh Lanh | 5 22
Budc4 | dao UBND huyén phé duyét két Iﬂgnlgn oy Phodg Net Wo %
qué giai quyét TTHC e
Buge 5 | Phé duyét ket qua gidl quyet| ;. (yRND chp huyén 02
TTHC
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xtit 1y
Budc 6 " A 01
cho Vin thu ho so
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
; két qua giai quyet TTHC cho BO | . 1
Bude7 | han Tiép nhan va Tra két qua| o M 2
cia UBND cap huyén
Tra két qua gidi quyét TTHC cho | B phan Tiép nhin va Tra Gty hiah
Buéc 8 |t chitc, ca nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cia UBND cap| oo '
£. 2 5 chinh
(néu co) huyén
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn ho so hop [é)

26




2. Thii tuc thAm dinh viée t chire lai don vi s nghiép cong lap

Thi fu Thoi
o N . Tréch nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viéc % 55 .
o cong viée (ngay
viée o T
¢ lam vigc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, | B phén Tiép nhan va Tra |
Buge 1 | luu trir ho so dién tr, chuyén b6 | két qua ctia UBND cép 5
phén chuyén mén xir ly huyén
, Chuyén hd so cho cong chire xir | Lanh dao Phong No6i vu 1
Buéc2 |, & 5
ly huyén 2
Kiém tra, thAm dinh ho so. Du Cone chitc duge eiao xit ¥
Bude3 |thao két qua giai quyét TTHC s sg ve g y 10
trinh Lanh dao Phong
Thong qua du thdo, trinh Lanh |, _ s 2
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét ket t%lim:“:n dua Phong Noi ve -21~
qué giai quyét TTHC ¥
; Phé duyét két qua giai quyét| . 5 oa o
Budce 5 TTHC y qua gl quyet ;ann UBND cap huyén 02
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chirc dugc giao xir 1y
Bude 6 y 01
cho Vin thu hé so
Dong dau, luu trir hé so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | . _ 1
Bude 7 phan Tiép nhan va Tra két qua hanb 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho B0 phan Tiép nhéan va Tra Gits hanh
Buéc 8 |td chue, cd nhan. Thu phi, 1& phi | két qua ctia UBND cép 1o han
chinh
(néu co) huyén
Tong thoi gian giai guyet TTHC 15

(ké tir ngay nhdn hé so hop 1)
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3. Thi tuc thAm dinh viéc giai thé don vi sw nghiép cong lap

Thir tw Thii
P - n ‘A Trach nhiém xir Iy gian
cong No6i dung cong viéc " - 4
oo cong viée (ngay
viée "
; lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, B6 phén Tiép nhan va Tra )
Budc 1 | luu trit hd so dién ti, chuyén bo | két qua cta UBND cap 5
phén chuyén moén x ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chirc xit | Lainh dao Phong Ngi vu 1
Buéc?2 |, P =
Iy huyén 2
Kiem o, tham dinh h(f) s Dy Cong chuc duoc giao xur ly
Buée3 |thio két qua giai quyét TTHC | S(% 8 Y1 10
trinh Lanh dao Phong
Thoéng qua dy thao, trinh Lanh | . 2 g
Buéc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁingn oy Bheng kil W %
qué giai quyét TTHC e
Bude 5 Phe /duyft At qan. il qugst Lanh UBND c4p huyén 02
TTHC
Budc 6 Chuyefl két qua giai quyet TTHC CPng chirc dugc giao xu ly 01
cho Vin thu ho so
bong dau, luu trir hd so; chuyén
\ két qua giai quyét TTHC cho B9 | . 1
Baoe? phan Tiép nhén va Tra két qua Van thu 2
ctia UBND cip huyén
Tra két qua gii quyét TTHC cho | Bo phgn Tiep nhan va Tra | ~.... o
Buéc 8 | td chirc, ca nhan. Thu phi, 18 phi | két qua cia UBND cép | oo 10
£ A chinh
(n€u co) huyén
Téng thd ét TT
ong thoi glan giai quye HC 15

(ké tir ngay nhdn ho so hop I¢)
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IL Linh vire to chire phi chinh phi
1. Thu tuc thanh lap héi

Thi t Thoi
ki .. N Trach nhiém xit Iy gian
cong Noi dung cong viéc a i .
o cong viéc (ngay
viée o o
s lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, B phan Tlep nhin va Tra 1
Budce 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bd | két qua cia UBND cp 5
phén chuyén mon xu ly huyén
Buée 2 C'huyen ho6 so cho cong chire xir Lan{l dao Phong N6i vu 01
ly huyén
Kiém tra, thdm dinh ho so. Dy Cong chfic dirge sl 3k 1§
Budc 3 |thao két qua giai quyét TTHC hd S(gy 8 Y 24
trinh Lanh dao Phong
Thong qua du théao, trinh Lanh | . _ . as
Budc 4 | dgo UBND huyén phé duyét két ﬁj“gn Gao Phbog NOi wu)
qua giai quyet TTHC y¢
, Phé duyét két qua gidi quyét| . £
Budce 5 TTHC Lanh UBND cédp huyén 02
y Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chire duge giao xir Iy
BoE & cho Vin thu hd so Ul
Dong dau, luu trix hd so; chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho Bo | . 1
BRGE J phan Tiép nhan va Tra két qua R 2
cia UBND cip huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho B6 phan Tiép nhén va Tra Gids hanh
Budc 8 |6 chire, ¢4 nhan. Thu phi, 1€ phi | két qua cia UBND cip 1o han
chinh
(neu cd) huyén
tho
Tong o1 glan gidi quyet TTHC 30

(ké tir ngay nhdn hé so hop 1é)
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2. Thii tuc phé duyét diéu 18 hgi

—

(ké tir ngay nhdn ho so hop lé)

Thuw tw Thor
P A & - Trach nhi¢m xir ly gian
cong NG§i dung cong viée % e <
= cong viéc (ngay
viée i
; lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, | Bo phan Tiép nhén va Tra 1
Bude 1 | lwu trit hd so dién tir, chuyén bd | két qua cia UBND cip =
phén chuyén mon xur 1y huyén
Buéc 2 ﬁhuyen hoé so cho cong chirc xur Lanl} dao Phong Noi vu 01
y huyén
Kiém tra, thim dinh h(‘t) so. Dy Edie: iohite duoe wito xl ¥
Bude3 |thio két qua gidi quyét TTHC | Sg 8 Y| 24
trinh Lanh dao Phong
Thong qua du thao, trinh Léanh | . _ 3 2
Buéc 4 | dao UBND huyén phé duyst két iﬁngn dao Phong NOi vu)
qua giai quyét TTHC ¥e
Buse s | LDE duyet ket qua gial quyet|y .., UBND cép huyén 02
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chie dugc giao xi Ly
Budc 6 , 3 01
cho Vin thu ho so
bong diu, lru trix hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho B9 | . 1
Budw? phan Tiép nhan va Tra két qua Vit 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Tiép nhén va Tra Gi& hanh
Budc 8 | tb chire, ca nhan. Thu phi, 1é phi | két qud cia UBND cp | 0
(néu cb) huyén chin
Téng thoi gian gidi quyét TTHC
ong thoi gian giai quyét T 30
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3. Thi tuc chia, tach; sap nhip; hop nhit hoi

Thir t Thoi
railiid A F . Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viée % <A 5
" cong viée (ngay
viee lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | B9 phan Tiép nhan va Tra {
Bude I | luu trt ho so dién tr, chuyén by | két qua ciia UBND cip 5
phén chuyén moén xur ly huyén
Bude 2 C’huyen ho so cho cong chire xir Lan}} dao Phong N&i vu 01
ly huyén
Kiém tra, tham dinh h(ii so. Du Ching chitie dirge elao xit If
Buoe3 |thio két qui gidi quyét TTHC | Sf; & Y1 24
trinh Lanh dao Phong
Thoéng qua dy thdo, trinh Lanh | _ ; -
Budéc 4 | dao UBND huyén phé duyét két l%sngn dgo Phtng Noi vy 01
qué giai quyét TTHC s
P Phé duyét két qua giai quyét |, . % "
Budce 5 TTHC Lanh UBND cap huyén 02
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chire dugce giao xir ly
Budce 6 s 01
cho Vin thu hé so
boéng déu, Iuu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho B | .. 1
Bugey phan Tiép nhan va Tra két qua Viin 2
cia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Tiép nhan va Tra Gid hanh
Budc 8 | t6 chirc, ¢4 nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cta UBND cp e Sl
chinh
(néu c6) huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30

(ké tir ngay nhdn ho so hop 1)
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4, Thi tuc d6i tén hoi

Thir tr Thi
. s 2 i Trach nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cdng viéc p - .
o cong viéce (ngay
viéc Ml
* lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu, | BO phén Tiép nhan va Tra 1
Bu6c 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bo | két qua ctia UBND cép 5
phén chuyén mon xtr ly huyén
Bude 2 Qhuyen hd so cho cong chue xur Lanlal dao Phong Noi vu 01
ly huyén
Ki¢m ta, tham dinh hé 9. Dy Coéng chire duoc giao xur ly
Buée3 |thio két qui gidi quyét TTHC | S§ Al Y| 24
trinh Lanh dao Phong
Thong qua dy thao, trinh Léanh | . . N a
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két Iﬁ:n}éln dgo Fhoog. No: vu 01
qua giai quyét TTHC e
g Phé duydt két qua giai quyét| . x 4
Budc 5 TTHC Lanh UBND cap huyén 02
Bibc@ Chuyevn két qua giai quyét TTHC C?ng chic duge giao xir ly 01
cho Vin thu ho so
bong déu, Ivu trir hd so; chuyén
: két qua giai quyét TTHC cho B? | .. 1
R phan Tiép nhén va Tra két qua Vit 2
cia UBND cip huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B phin Tiép nhan va Tra Gios hanh
Buéc 8 | t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 16 phi | két qua cia UBND cép | oo M@
£y chinh
(n€u co) huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30

(ké tir ngay nhan hé so hop 1)
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5. Thi tuc hoi tw giai thé

Thi ¢ Thoi
't . . Trich nhiém xir Iy gian
cong No6i dung cong viéc x i :
" cong vige (ngay
viée s o
s lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | B6 phan Tiép nhan va Tra 1
Bué6e 1 | luu trir hd so dién t, chuyén bd | két qua cia UBND cdp 5
phén chuyé&n mén xir 1y huyén
Buée 2 (%huyen ho6 so cho céng chire xir Lan{l dao Phong No6i wvu 01
ly huyén
Kiém tra, thim dinh ho so. Du Céng chite diroe Eian 3 19
Budc3 |thao két qua giai quyét TTHC o S(‘U; & Y 24
trinh Lanh dao Phong
Théng qua du théao, trinh Lanh |, _ \ A
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két i;mgn des Fhing NOT vy 01
qua giai quyet TTHC ¥
Buge 5 |FPhE duyét ket qua gidi quyet| . . oo chp huyén 02
TTHC
Buée 6 Chuyef1 ket qua giai quyét TTHC Cong chirc duge giao xir ly 01
cho Vin thu hd so
Dong déu, hru trir hé so0; chuyén
: két qua giai quyét TTHC cho B | ., 1
R phan Tiép nhan va Tra két qua Vén thu 2
cia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho B phan Tiép nhéan va Tra Gid hanh
Budc 8 | tb chure, cé nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cia UBND chp | 17 nan
chinh
(néu co) huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30

(ké tir ngay nhan hé so hop 1¢)
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IT1. Linh vgc Ton gido

1. Thi tyc dé nghi td chire dai hi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido
truwe thudce, to chire duge cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot huyén

Thi ty Thoi
N 3 A - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc n o .
o cong viéc (ngay
viée R~
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai lidu, Bo phén Tiép nhan va Tra i
Budc 1 | Ivu trit hd so dién tir, chuyén bd | két qua cta UBND cap 5
phan chuyén moén xtr ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chirc xtr | Lanh dao Phong Noi vu 1
Buée2 | .. A i
ly huyén 2
Kiem e tham dinh hE:) so. Dy Coéng chire duge giao xu ly
Bude3 |thio két qué gidi quyét TTHC |5 Sg 8 I
trinh Lanh dao Phong
Thong qua dy théo, trinh Lanh | . . a
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁanl} dao Phong NOL vy -é—
qua giai quyét TTHC uysn
Buge 5 | Thé duyet ket qua gidl quyet| ;.. UBND cp huyén 01
TTHC
Buéc 6 Chuye'n két qua giai quyét TTHC C:)ng chic dugce giao xir ly 01
cho Vin thu ho so
Pong ddu, luu trir hé so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Bo | . 1
By phan Tiép nhén va Tra két qua Van thu 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Tiép nhén va Tra Gty b
Budc 8 | to chire, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | két qud cia UBND cép 10 nan
£ . 5 chinh
(n€u co) huyén
Téng the
ong thoi gian giai quyet TTHC 25

(ké tir ngay nhdn ho so hop I¢)
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2. Thi tuc dé nghj to chire cude 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap

da ding ky ¢6 quy md tb chire & mot huyén

: Thoi
Thir tu . - 2 v ;
A " At " - Trach nhiém xir ly gian
cong N§i dung cong viéc a o 2
v ' cong viéc (ngay
viéce Nt
. lam viéc)
Tiép nhé‘ug hd so, scan tai li€u, | BO phén Tlep nhdn va Tra 1
Budc 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén bd | két qua cia UBND clp 5
phén chuyén mén xu ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chire xt | Lanh dao Phong N§i vu 1
Buée2 | 5
ly huyén 2
Kiém tra, thim dinh hf_i s0. Dy | o e duoce giao xi Iy
Buée3 | thio két qui gidi quyét TTHC| 3 Sg & I
trinh Lanh dao Phong
Théng qua dy thdo, trinh Lanh | _ 5 -
Budec 4 | dao UBND huyén phé duyét ket ﬁzngn dgo: Flwong, Noi. o %
qua giai quyét TTHC Y§
, Phé duyét két qua giai quyét| % x
Budc 5 TTHC Lanh UBND cap huyén 01
, Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chire duge giao xt 1y
Budc 6 o 01
cho Vin thu hd so
Doéng déu, luu trlr hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | .. 1
Byde 7 phan Tiép nhan va Tra két qua Vén thu 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qué gidi quyét TTHC cho | Bé phan Tiép nhén va L5 I
Budc 8 | th chirc, ca nhan. Thu phi, 1& phi két qua cua UBND cap 1,0 an
chinh
(néu co) huyén
Tong thoi glan gidi quyet TTHC 25

(ke tir ngay nhdn ho so hop 1é)
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3. Tha tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diém hop phap da diang ky ¢6 quy md t6 chirc & mot huyén

, Thoi
Thir tw i - o 12 N
a s " - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A o ”
ol cong viec (ngay
viée Ml
: lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, | BO phén Tiép nhén va Tra )
Bude 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bo | két qua cia UBND cép 5
phan chuyén mon xr ly huyén
. Chuyén hd so cho céng chirc xu | Lanh dao Phong Noi vu 1
Buéc 2 | . A
ly huyén 2
Kiém tra, thdm dinh ho s0. Dur| o o b0 g s 9
Buéc3 |thio két qua gidi quyét TTHC |, » Sg ¥ g Y12
trinh Lanh dao Phong
Théong qua du théo, trinh Lanh | . . . A
Bugc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁsngn dge- Ehong INGL o -;-
qua giai quyét TTHC Y¢
Budc 5 PhE -duyet ket qua gla quyst Lanh dao UBND huyén 01
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chitc duoc giao xi Iy
Budce 6 . X 01
cho Vian thu ho so
Dong déu, hru trir hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho B9 | . 1
Buge: 7 phan Tiép nhén va Tra két qua oL 2
ciia UBND cép huyén
Tra ket qua giai quyét TTHC cho | B phén Tiép nhan va Tra Gi hinh
Buéc 8 | td chirc, c4 nhan. Thu phi, 18 phi | két qua cia UBND cip IR
£ chinh
(néu co) huyén
Té
ong thoi gian giai quyet TTHC 25

(ké tir ngay nhdn hoé so hop lé)

36




4. Thi tuc théng bdo mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 41 Luit tin ngudng, ton gido

Thi ¢ Thoi
e . N Trich nhiém xit Iy gian
cong Noi dung cong viéce i i ;
o cong viéc (ngay
viee lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai li¢u, | BO phan Tiép nhan va Tra
Budce 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén bd | két qua cia UBND cap
phén chuyén mén xur ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chirc xit | Lanh dao Phong No6i wu
Buée2 | %
ly huyén
Klem tra dy thao két qua gidi Céng chirc duoe siao xit Iv
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh dao hd & 8 Y
N0 so
Phong Noi vu huyén
Théng qua du thao, trinh Lanh | . . -
Buéc4 | dao UBND huyén phé duyét két Lanil dao Phong Noi vy
huyén
qua giai quyét TTHC Khong
5 B by ol sl ; quy dinh
Buges | p€ duyet ket qua gidi quyet| .. dao UBND huyén thoi gian
TTHC
y Chuyén két qua giai quyét TTHC Coéng chuce dugc giao xu ly
Budce 6 o
cho Vin thu hé so
Doéng dau, luu trir ho s0; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho| . .
Huoe ? Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thee
cOng tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho Bo phén Tiép nhan va Tra
Budc 8 | t6 chire, cd nhan. Thu phi, 1& phi | két quaé cta UBND cép

(néu c6)

huyén

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc vin ban théng bédo hop 1é)
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5. Thi tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chire ¢6 dia
ban hoat djng tdn gido & nhiéu xa thujc mgt huyén

Thir tw A Ihn
L . . o Trach nhiém xir ly gian
cong N§i dung cong viéc " on .
o cong viéc (ngay
viéc ol R
* lam viéc)
Tiép nhé_‘u} hd so, scan tz‘iivliéu, Bo phan Tiép nhin va Tra
Budc 1 | luu trir hod so dién tr, chuyén bd | két qua cua UBND cép
phan chuyén mon xtr ly huyén
Budce 2 Qhuyen h6 so cho cong chirc xir Lan}} dao Phong N1 vu
ly huyén
Kiém tra du thdo két qui giai Cone chirc duoc giao xit 1Y
Buéc3 |quyét TTHC trinh Lanh dao | o+ o e J
4 s A ho so
Phong N6i vu huyén
Thong qua du thao, trinh Lanh | ; . \ n
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két Lan}} dgo Fhdng Noi vy
qua giai quyét TTHC buyén
Khong
A vk ol quy dinh
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND huyén thoi gian
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xir 1y
Budce 6 3 5
cho Van thu ho so
D}Sng diu, luu trir }16 SO chuyén
" két qua giai quyét TTHC cho | .
Bu6c 7 | Tyune tim Phuc vy hanh chinh | ¥ on B
cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho B phén Tiép nhan va Tra
Buéc 8 | t0 chirc, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi | két qua cua UBND cip

(néu cb)

huyén

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc van ban théng bdo hop 1é)
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6. Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido bod sung dbi voi tb chire
¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén

. Thoi
Thir tw . - T ;
iy - . vie Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc . :
" cdng viéc (ngay
viée gl
: lam viée)
Tiép nhén hd s0, scan tai liéu, | B& phan Tiép nhan va Tra
Bude 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén b | két qua cia UBND cép
phéan chuyén mén xir ly huyén
_p Chuyén hd so cho céng chic xit | Lanh dao Phong N&i vu
Bugo2 | ”
ly huyén
chm tra dy thao két qua giai | ., . ; %, 14
Budc3 | quyét TTHC trinh Léanh dao C;o ng chue duge giso &l Iy
ho so
Phong No6i vu huyén
Thoéng qua dy thao, trinh Lanh | . 3 44
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁj;é‘ndao Phong Noi vy
qua giai quyet TTHC ? Khong
. ny A s aan P quy dinh
Buocs |Lhe duyet ket qud gidi quyet| . 4 UBNDhuyen | thoigian
TTHC
] Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chirc dugce giao xtr ly
Budce 6 "
cho Vin thu hé so
Doéng dau, lvu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Bt Trung tdm Phuc vu hanh chinh b
cOng tinh
Tréa két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Tiép nhan va Tra
Buéc 8 | tb chirc, c4 nhan. Thu phi, 1¢ phi | két qua cua UBND cép

(néu co)

huyén

Thoi gian gii quyét TTHC
(Ngay sau khi nhén dwgc vin ban théng bdo hop 1é)
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7. Thii tuc thong bao td chire hi nghi thwdmg nién ciia t6 chire tén gido, to
chire ton gido trwe thudc c6 dia ban hoat dgng & mt huyén

Thit tr Tah
i o " i Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc n o \
o cong viéc (ngay
viée P
: lam viéc)
Tiép nhafu} hd so, scan téiiqlii_%u, Bf) phéan Tiép nhin va T;é
Budc 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén by | két qua ctia UBND cép
phén chuyén moén xur 1y huyén
Budc 2 ?’huyen hd so cho cdng chuc xir Lanl:l dao Phong NO&1 vu
y huyén
Kiém tra dy thio két qua giai ohion ittt s S
Bu6e3 |quyét TTHC trinh Lanh dgo | " e Y
‘ - 5 0 so
Phong No6i vu huyén
Théng qua du thdo, trinh Lanh | . . . i
Guded | Fan TRND Boyén phe duyst ko | 2200 dgo: Phbng NOi vy
qua giai quyét TTHC huyén
Khong
X . ] quy dinh
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét thoi gian

TTHC

Léanh dao UBND huyén

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Vian thu

Cong chure duge giao xiur ly
ho so

Budc 7

DPong déu, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cap
huyén

Thoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn duoc van ban théng bdo hop 1é)

40




8. Thii tuc thong bao té chirc quyén gop ngoai dia ban mjt xa ‘nhung
trong dia ban mgt huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd thuge
thanh phd truwe thujce trung wong ciia co s& tin ngwong, té chire ton gido, t6
chire ton gido true thugc

Thi ¢ Thoi
il N A Trach nhiém xit 1y gian
cong Noi dung cong viéc A e .
i cOng viéc (ngay
vige lam viée)
Tiép nhan hd so, scan tai lidu, |Bo phan Tiép nhan va Tra
Buge 1 | luu trit ho so dign ti, chuyén by | két qua cia UBND cap
phén chuyén mén xir ly huyén
. Chuyén hd so cho coéng chitc xir | Lanh dao Phong N6i wvu
Budec 2 | .. %
ly huyén
Klem tra du thao két qua giai Cong chire doe giao xir Iy
Bude3 |quyét TTHC trinh Lanh dao | 5 & & y
0 S0
Phong Noi vu huyén
Thong qua du théo, trinh Léanh | ; . \ n
Buéc4 | dao UBND huyén phé duyét két lLanh dgo Phong NGi v
qua giai quyét TTHC yen Khéng
e bhe Gy S
Bude 5 Phé duyét ket qua giai quyét Lénh dao UBND huyén thoi gian
TTHC
; Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chirc duge giao xir ly
Budéc 6 ”
cho Vin thu hd so
Déng déu, huu trix ho so; chuyén
P két qua giai quyét TTHC cho | ...
Bude 7 Trung tdm Phuc vu hanh chinh vin tur
cOng tinh
Tra két qua gidi quyét TTHC cho | Bo phén Tiép nhén va Tra
Budc 8 |6 chirc, ¢4 nhan. Thu phi, 1¢ phi | két qua coa UBND clp

(néu co)

huyén

Thaoi gian gidi quyét TTHC
(Ngay sau khi nhén duoc vin ban thong bdo hop [é)
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IV. Linh viee Quéan ly nha nuée vé Thi dua, khen thuéng

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan din cip huyén vé
thanh tich thwe hién nhiém vu chinh tri (khen thwéng thanh tich cong trang)

g Thoi
Th,\u- tu - x vt Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc a 5 5

o cong viéc (ngay
viée o
' lam viée)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, Bo phén Tiép nhan va Tra 1
Bude 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd | két qua cia UBND céap 5
phan chuyén mén xur ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chire xit | Linh dao Phong Noi wvu 1
Buac 2 | .., A o
ly huyén 2
Kiém tra, tham dinh ho s0. Dy | oo 0 e duoe gino it Iy
Bu6e3 |thio két qua gidi quyét TTHC | 5 S(% 8 11
trinh Lanh dao Phong
Thong qua dyu théo, trinh Lanh | . . N
Budéc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁsnléln dgo Fhang Not vy %
qué giai quyét TTHC ys
Busc s |Ln¢ duyet ket qua gial quyet|;ap GBND cép huyén 02
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chire duge giao xir ly
Budc 6 " A 01
cho Van thu ho so
Déng dAu, luu trir hé so; chuyén
, két qua gidi quyét TTHC cho B9 | . . 1
Bae 7 phin Tiép nhén va Tra két qua Ll 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Tiép nhan va Tra Gio hanh
Buéc 8 | t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, 18 phi | két qua cta UBND chp | oo 20
z chinh
(néu co) huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20

(ké tir ngay nhéan ho so hop 1é)
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2. Thii tyc ting danh higu “tip thé lao ddng tién tién”

. Thaoi
Thirity N o Trich nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viéc n . s

vide cong viéc (ngay
' lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan taioliéu, Bé phén Tlep nhédn va Tra )
Bude 1 | luu trit ho so dién t, chuyén by | két qua cia UBND cép 5
phén chuyén mén xir ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chire xr | Ldnh dao Phong No6i wvu 1
Buéc2 | 5
ly huyén 2
Kiém tra, thAm dinh h(f) so. Du Céng chitc duoc giao xir Iy
Bu6e3 |thio két qui gidi quyét TTHC | 3 S§ & I 1s
trinh Lanh dao Phong
Thong qua du thao, trinh Lanh | . s
Buéc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ;?ngn dgu Phong Noi v %
qué giai quyét TTHC Y6
Buses |Th¢ duyét ket qui gidi quyet | . . (pND cp huyen 02
TTHC
Bkl Chuyevn két qua giai quyét TTHC Cong chire duge giao xir ly 01
cho Vin thu hé so
Déng déu, Iuu trir hd so; chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho Bd | .. 1
Bucoe 7 phan Tiép nhén va Tra két qua i 2
ctiia UBND cdp huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Tiép nhan va Tra Gio hanh
Buéc 8 | td chire, ¢4 nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cia UBND cp hlfjhan
(néu c6) huyén cain
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20
(ké ttr ngay nhédn ho so hop Ié)




3. Thi tuc ting danh hiéu “chién sy thi dua co s6”

. Thoi
Thir ty : - o e .
P xy " .a Trach nhiém xi ly gian
cong N§i dung cong viéc A o .
5 cong viec (ngay
viéc Plbal
¢ lam viée)
Tlep nhin hd so, scan tai liéu, | Bo phén Tiép nhan va Tra 1
Bude 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd | két qua cia UBND clp 5
phédn chuyén moén xir ly huyén
. Chuyén hd so cho cong chirc xit | Lanh dao Phong Ndi vu 1
Budc 2 | .. 5 =
ly huyén 2
Kiém i tham dinh h(f) so. Ly Coéng chirc duoc giao xur ly
Buée3 |thio két qua giai quyét TTHC | S§ 8 ) 15
trinh Lanh dao Phong
Thong qua du théo, trinh Lanh | _ . i3
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁsngn dag Fhong Nit wa %
qua giai quyét TTHC y§
Budce 5 Phe duyft kel qua glar quyes Lanh UBND cép huyén 02
TTHC
; Chuyén két qua giai quyét TTHC | Céng chirc duge giao xir ly
Budc 6 « A 01
cho Vin thu hod so
boéng déu, luu trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho B§ | . 1
B phan Tiép nhén va Tra két qua Vin thy 2
ctia UBND cip huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B4 phén Tiép nhén va Tra Gis hanh
Budce 8 |6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cia UBND cip it
£ chinh
(neu co) huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20

(ké tir ngay nhdn hoé so hop lé)
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4. Thi tuc danh hiéu “lao dong tién tién”

This t Thoi
b N o Trach nhiém xir Iy gian
cong N§i dung cong viée P s .
" cong viéc (ngay
viée R
C lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, | Bo phén Tiép nhan va Tra 1
Bude 1 | luu tr@t ho so dién tir, chuyén b | két qua cia UBND cip 5
phén chuyén moén xu ly huyén
: Chuyén hd so cho cdng chirc xi | Lanh dao Phong No6i vu 1
Bude2 | - 4 5
ly huyén 2
Kiém tra, tham dinh h so. Dy | o 0o duoe giao xt 1Y
Bude3 | thio két qua gidi quyét TTHC | 3 Sc% & Y115
trinh Lanh dao Phong 1
4
Tho du thao, trinh Lanh '
ong qua du thao, tri anh | . \ A |
Buée 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁz‘“{‘n 436 Phing N6 wu >
qua giai quyet TTHC e
Buges |he duyet két qui gidl quyet| ;. GBND chp huyén 02
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chire dugce giao xir ly
Busdeed cho Vin thu hd so ol
Dong déu, luu trir hé so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Bo | . 1
BuonT phan Tiép nhén va Tra két qua Van i 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phéan Tiép nhan va Tra Gid hanh
Buéc 8 | td chire, ca nhén. Thu phi, 1€ phi két qua cua UBND cap hlU han
(néu c6) huyén chin
Tong thoi glan gidi quyet TTHC 20
(ké tir ngay nhdn ho so hop 1é)
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5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén cdp huyén cho gia dinh

Thir t 1aol
vl = n . Trach nhiém xir 1y gian
cong Noi dung cong viéc 2 i 3
2 cong viec (ngay
viée iy
C lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, Bo phén Tiép nhan va Tra 1
Bude 1 | luu trit hd so dién ti, chuyén bd | két qua cta UBND cAp 5
phén chuyén mon xur ly huyén
; Chuyén hd so cho coéng chie xir | Lanh dao Phong Noi vu 1
Budc?2 | . " =
ly huyén 2
Kiém tra, thém dinh h(’:\) s, Dy Coéng chirc dugc giao xir 1y
Buée3 |thio két qua giai quyét TTHC | S§ 8 Y1 15
trinh Lanh dao Phong
Thong qua du thao, trinh Lanh | . . ni
Budc 4 | dao UBND huyén phé duyét két E:ngn deo Phomg NO1 W %
qua giai quyét TTHC YE
Buge 5 |DPE duyét keét qua gidl quyet) ;... UBND chp huyén 02
TTHC
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chuc dugc giao xir 1y
Budc 6 , A 01
cho Van thu ho so
Doéng dau, lru trit hé so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho B8 | . 1
Buge7 phan Tiép nhdn va Tra két qua Viin.un 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B phéan Tiép nhan va Tra Gid hanh
Buéc 8 |6 chirc, cé nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cta UBND cdp | o @0
£« chinh
(n€u co) huyén
Tong thoi gnan gidi quyet TTHC 20

(ké tir ngay nhén hé so hop 1é)
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6. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii

thanh tich thi dua theo dogt, chuyén dé

tich Uy ban nhin dan cAp huyén vé

Thit tir Thoi
1ty N N Tréch nhiém xir Iy gian
cong N§i dung cong viée & on 9
" cong viée (ngay
viee lam viée)
Tiép nhér} hd so, scan taiqliéu, Bo phén Tlep nhin va Tla |
Budce 1 | luu trir ho so dién ti, chuyén bd |két qua cia UBND clp 5
phén chuyén mén xir ly huyén
; Chuyén hd so cho cong chire xit | Lanh dao Phong Noi wvu 1
Buéc2 | .. -
ly huyén 2
Kiém tra, thdm dinh ho so. Du Obng chitc duoe piso it I
Bude 3 | thao két qua gidi quyét TTHC 0 sg & Y 15
trinh Lanh dao Phong
_{
Thong qua dy théo, trinh Lanh | _ _ ; -
Buéc 4 | dao UBND huyén phé duyét két ﬁsngn dgo Phong Noi vy %
qua giai quyét TTHC ¥
Bute S | ro, WOt ket qud gidl quyet|; . eND clp huyen 02
TTHC
. Chuyén két qué giai quyét TTHC Cong chirc dugce giao xir ly
Budc 6 8 01
cho Vin thu ho so
Déng déu, luu trir hd so; chuyén
: két qua giai quyét TTHC cho B9 | .. 1
Bidef phan Tiép nhén va Tra két qua an 2
cia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phéan Tlep nhan va Tra Gid hanh
Bu6e 8 | td chirc, ca nhan. Thu phi, 1& phi | két qua cia UBND cip hi’ohan
(néu co) huyén s
Tong thoi gxan giai quyet TTHC 20
(ké tir ngay nhdn hé so hop Ié)
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7. Thii tyc ting gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhin cip huyén vé khen
thwdng doi ngoai

Thir tw Lhin
" - n en Trach nhi€ém xir ly gian
cong N§i dung cong viée i - 5
- cong viéc (ngay
viée il
¢ lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu, | Bo phén Tiép nhan va Tra 1
Buéc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd | két qua cia UBND cap 5
phan chuyén moén xu ly huyén
, Chuyén hé so cho cong chirc xt | Linh dao Phong Noi vu ]
Buéec 2 | . . 2
ly huyén 2
Kiém e tham  dinh h(‘:) 40, Dy Codng chic dugc giao xtr ly
Bu6e3 |thao két qua gidi quyét TTHC | Sg 8 YI 15
trinh Lanh dao Phong
Théng qua dy thdo, trinh Lanh | . . \ a
Budéc 4 | dao UBND huyén phé duyét két Il;limgn Gz Phing N v %
qua giai quyét TTHC e
Budc 5 Phe: quygt ISt qua glal quyst Lanh UBND cip huyén 02
TTHC
: Chuyén két qua giai quyét TTHC | Céng chirc duge giao xir 1y
Budc 6 9 \ 01
cho Van thu ho so
Dbong dau, luu tru hd so; chuyén
" két qua giai quyét TTHC cho B§ | ,, 1
Buge7 phan Tiép nhén va Tra két qua Van th 2
ctia UBND cép huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Tiép nhan va Tra Gio hanh
Buéc 8 | 6 chitc, ca nhan. Thu phi, 1& phi | két qua ciia UBND cép | o0 M40
L chinh
(néu co) huyén
Téng thoi gian gidi quyét TTHC -
(ké tir ngay nhdn ho so hop Ié)
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

L. Linh vire Quén Iy nha nuéce vé ton gido

1. Thii tyc diing ky thay ddi ngwoi dai dién céia nhém sinh hoat ton gido tip

trung
» Thoi
Thar 1y N N Tréch nhiém xit Iy gian
cong Noi dung cong viée A o 5
" cong viée (ngay
vige lam viée)
’ Tiep I}[’IE}I‘} ho 50, scan talzh@un, B phén Tiép nhdn vA Trd 1
Budgc 1 | luu trit ho so dién t, chuyén b & ;s -
< I e €t qua cua UBND cap x& 2
phén chuyén mén xu 1y
Buéce 2 l(;huyen o 50 che abng chire Xt Lanh dao UBND cép xa 01
Kiém tra, thAm dinh ho so. Du Cong chite duge giao xit Iy
Buéce 3 |thao két qua gidi quyet TTHC s S(% 8 y 11
trinh Lanh dago UBND capxa
Busc4 |F0C duyét ket qua gidi quyet) ;.\ 40 UBND chp xa 01
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chtrc duoc giao xir ly
Budéc 5 " } 01
cho Van thu hd so
Déng déu, wu trir hd so; chuyén
iy két qua gidi quyét TTHC cho B3 | . . 1
AR phan Tiép nhan va Tra két qua R 2
cia UBND cdp x4
e 7 |4 Sho e o B0 b iy i o |G
két qua ciia UBND cdpxd | chinh
(néu c6)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15

(ké tir ngay nhdn ho so hop 1é)
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2. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tip trung trong dia
ban mot xa

Thir tw
cong
viéce

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéce

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Tiép nhén hd so, scan tai li¢u,

Bude 1 | luu trir hd so dién tir, chuyén bo B? phf;n 1Tlep nhan ey Tra 2
% A A kN két qua ctia UBND cap xa 2
phén chuyén mon xtr 1y
Budc 2 gh“yen ho so cho cong chire XU | {41 420 UBND cdp x 01
Kiém tra, thdm dinh ho s0. Dy | o o gl oa e
BuGe3 |thio két qud gidi quyét TTHC | Sg ek I
trinh Lanh dao UBND céap xa
Buge 4 | LD duyet ket qua gidl quyet)y . p 4a0 UBND cp xa 01
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xit ly
Budce 5 , A 01
cho Van thu ho so
Déng diu, luu trir hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | . 1
Bude 6 | han Tiép nhan va Tra két qua | o0 Y >
cia UBND cap xa
e | s a0 TIHC | g Ty shin v 75 |G i
- - AU PAL e P 1 &t qua ctia UBND cép x& | chinh
(néu co)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15

(ké tir ngay nhdn ho so hop lé)
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3. Thi tuc diing Ky sinh hoat ton gido tap trung

—

T tir Thoi
T T S Trach nhiém xir Iy gian
cong 6i dung cong viéc cnp vide Gidy
viéc lam viéc)
e 1 {‘ept ’Ihgil a I f?a‘ghff‘éhi“é Bo phan Tiép nhan va Tra | 1
Hoe S| e e 1O SO dien W, ChUYEn BO | &t qua cita UBND cép xa 2
phén chuyén mén xtr ly
Budc 2 ghuy 0. 1o sur ctio-eling; GG BY | 1 ot o BN ol 28 01
Kiém tra, tham dinh hd so. Dy | o o duoc giao xit 1Y
Buoc3 | thio két qui gidi quyét TTHC| 3 Sg & I 16
trinh Lanh dao UBND cép x4
Busc4 |Lio duyét ket qud gidi quyet|y .} 400 UBND cip xa 01
TTHC
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Céng chure dugce giao xu ly
Bude 5 e 01
cho Van thu hé so
Déng dau, luu tri hd so; chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho Bd | .. 1
Bute 6 phan Tiép nhén va Tra két qua ¥in thee 2
ctia UBND cép xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho s
Budge 7 | tb chire, cd nhan. Thu phi, 1€ phi E; phan Tl%%;}gn va Tra (;10 l}:anh
i o qua cia cipxd@ | chin
Tong thoi gian giai guyet TTHC 20

(ké tir ngay nhdn ho so hop 1¢)
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4. Thii tuc d& nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban x4 khac

. Thoi
Thi ty " N Trich nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viée o s 5
o cong viéc (ngay
viéc By
: lam viéc)
' Tiép nhdn hd so, scan tai liéu, B¢ phin Tiép nhan va Tra i
Buoc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd =
két qua cia UBND cép xa 2
phén chuyén mén xtr 1y
Budc 2 E?huyen kit 50 iohi imee; Ehur = Lanh dao UBND cép x4 01
Kiém ira, thém dinh h(‘j) s¢. Dy Cong chirc duoc giao xir ly
Buéc 3 |thao két qua gidi quyet TTHC w3 sg k- Y 16
trinh Lanh dao UBND céap xa
Buoc4 |PhE duyét ket qua gial QuYCt ) a5 dao UBND ofp xd 01
TTHC
Buée 5 Chuyeun két qua giai quyet TTHC C:)ng chic dugce giao xu ly 01
cho Vian thu ho so
R
bong déu, Iru trit hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho B¢ | . j!
Hiki & phan Tiép nhén va Tra két qua Van thu 2
ctia UBND cép xa
or |l g aurl TTHC o | g iy i va 1| G
e ' PIL e PRLT & qua ciia UBND cdp x4 | chinh
(néu co)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20
(ké tir ngay nhdn ho so hop lé)
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5. Thii tuc thong bdo danh muc hoat dgng ton gido ddi véi td chire ¢6 dia

ban hoat djng ton gido & mot xa

Tht fur Thoi
i N N Tréich nhiém xir Iy gian
cong Noi dung cong viéc % ” \
2 cong viéc (ngay
viéc N
: lam viéc)
’ Tiép rlhz_ug ho S0, scan talzllt_:un, B¢ phén Tiép nbn vé T
Bude 1 | luu trit ho so dién ta, chuyén bd | ¢ © 7, -
: S e ket qua ciia UBND cap xa
phén chuyén mon xur ly
Budc 2 gh“ye“ 0o sar-hio-cong chue Xt | 3 o 40 TBND chp x
Kiém tra, thim dinh hd so. Du Coing o Biveo. oo git 16
Bude3 | thio két qui gidi quyét TTHC | 5 Sg & Y
trinh Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 E‘}}FEH (éi uyet ket gqua giat quyst Lénh dao UBND cép x4
Khong
quy dinh
; Chuyén két qua giai quyét TTHC Cong chuc dugce giao xir ly thoi gian
Budgce 5 «
cho Vin thu ho so
Dong dau, luu trir hé so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bé | ..
Buged phan Tiép nhan va Tra két qua Vén thu
ctia UBND cép x4
Tra két qua giai quyét TTHC cho
Buéc 7 | td chirc, ca nhan. Thu phi, 1 phi BO phan Tiép nhin 78 Tr

(néu c6)

két qua cia UBND cp xa

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc vin ban théng bdo hop 1é)
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6. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi véi td chire
¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

. Thoi
Tk tyr .. o Tréch nhiém xit Iy gian
cong N§i dung cong viéc % 5 5
" cOng viéc (ngay
viée Rl
¢ lam viéc)
p Tiep Ilhar;l ho S.;?’ sE:an bl ;h@u,’ B§ phén Tiép nhan va Tra
Bude 1 | luu trit ho so dién ti, chuyén bg | | ; O I~
A Rox i ket qua cua UBND cap xa
phén chuyén mon xtr ly
Bude 2 Ehuyen hd so cho céng chirc xir Lanh dao UBND cép xa
Kiém tra, thim dinh hd s0. DU | o b g
Buée3 |thao két qua gidi quyét TTHC | 5 Sg 8 y
trinh Lanh dao UBND cép xa
Budc 4 Etll%cduy@t kot qud pidt quyet Lanh dao UBND cép xa
Khong
quy dinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC thoi gian

Buéce 5

cho Vian thu

Cong chire duge giao xur Iy
ho so

Budce 6

Poéng diu, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia UBND cép x4

Vin thu

Bude 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Bo phén Tiép nhén va Tra
két qua ciia UBND cap xa

Théi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwgc van ban théng bdo hop Ié)
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7. Thii tuc thong bao vé viée thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

" Thoi
Thir tw . T .
A A A i Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viée A i 3
" cong viéc (ngay
vige S
b lam viéc)
’ Tiép Ilharg ho §E)‘, s?an talxheu: B phin Tiép nhin va Tra
Bude 1 | lvu trit ho so dién tlr, chuyén bo |, 2 & ., X
3 o e s i ket qua ctia UBND cap xa
phan chuyén mon xit 1y
Buée 2 1(;/huyen ho so cho cong chic xur Léinh dao UBND cip x&
Kiém tra, thdm dinh hff) so. Dy Cone chite duoe giao xit 19
Bue3 |thao két qua gidi quyét TTHC |3 S(% k. y
trinh Lanh dao UBND cap xa
Buéc 4 ?}‘;{g“ya KEt qua gidi quyet |y . dao UBND chp xa
Khong
quy dinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xir ly | thoi gian

Bude 5

cho Vin thu

ho so

Buédce 6

Dong diu, Iuu trir hd SO chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Bé
phan Tiép nhan va Tra két qua
ctia UBND cép x4

Vin thu

Buéce 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho
td chire, ca nhén. Thu phi, 1¢ phi
(n€u co)

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cia UBND cap xa

Thoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc vin ban théng bdo hop 1é)
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8. Thi tuc théng bao té chirc quyén gép trong dia ban mdt xa ciia co s tin
nguwdng, td chirc ton gido, to chirc ton gido trye thude

(néu c6)

két qua ctia UBND cép xa

Thaoi gian giai quyét TTHC
(Ngay sau khi nhdn dwoc van ban théng bdo hop 1)

» Thoi
Thir tw : - _— s
o az n ” Trach nhi¢m xir ly gian
cong No§i dung cong viéc A i ”
< cong viéc (ngay
viée vl
€ lam viéc)
_ [Tiép nhan hd so, scan tai Li€u, | gs ooy Tiép nhan va Tra
Budc 1 | luu trit hd so dién tir, chuyén bd £ N £ x
" e e B két qua cua UBND cap xa
phéan chuyén mon xir ly
Budc 2 1()‘:(huyen hé so cho cong chirc xir I anh dao UBND cp xé
Kiém ira, thim dinh ho 50 Dy | 50 e duge giao xir 1
Bu6e3 |thao két qua gidi quyét TTHC |, S(% e Y
trinh Lanh dao UBND cap xa
e
Budc 4 ﬁ%g“y‘?t ket qua gidl quUyCt| ;a0 da0 UBND cp xa
Khoéng
quy dinh
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chire duge giao xur 1y thoi gian
Budc 5 5 s
cho Van thu ho so
Dong dAu, luu trit hd so; chuyén
A két qua giai quyét TTHC cho B | .
BU6e6 | han Tiép nhan va Tra két qua | o
cia UBND cap xd
Tra két qua giai quyét TTHC cho | o o x oz b o P
Buéc 7 | b chirc, ¢4 nhan, Thu phi, 16 phi | B0 Phan Tiep nhan va Tra
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IL. Linh vye Quén Iy vé thi dua khen thwéng

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chiu tich i]y ban nhin din cip xa vé thuce
hi¢n nhiém vu chinh tri (khen thwdng theo cong trang va thanh tich)

. Thoi
Thir ty i - 5 Ao .
A X " o Trach nhiém xir 1y gian
cong No§i dung cong viée & i 3
- cong viée (ngay
viée S
£ lam viéc)
. |ep s o s, sen. G el | g oo Tk b e e[ L
Bude 1 | luu trit ho so dién t, chuyén bo K& ¢ Bz
5 I ey ¢t qua cua UBND cap x3 2
phén chuyén moén xur ly
Buéc 2 l(;huye“ G- e o BOng CRUSHE | v oy o 1IN ol 2 01
Kiém tra, thAm dinh hf) so. Du e ——y
Bugc 3 |thio két qua giai quyet TIHC h sg & y 16
trinh Lanh dao UBND cép x4
. Phé duyét két qua giai quyét|. . S
Budce 4 TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chite duge giao xir 1y
Buée 5 y 01
cho Vin thu hé so
Doéng dau, luu trit hé so; chuyén
. két qua gidi quyét TTHC cho Bd | .. 1
Byoed phan Tiép nhén va Trd két qua Vin thu 2
ctia UBND cip x4
; Lra ket qué giai quyet TTHC cho Bo phén Tiép nhan va Tra | Gio hanh
Bude 7 | t6 chic, ca nhan, Thu phi, 1¢ phi :
két qua ctia UBND cdpxd | chinh
(néu co)
Tong thoi gian giai guyet TTHC 20

(ké tir ngay nhdn ho so hop 1é)
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2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén dén cAp xa vé thanh
tich thi dua theo dot hodc chuyén dé

Thir tw
cong
viéc

N§i dung cong viée

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Tiép nhén ho so, scan tai liéu,

Bude 1 | luu trir hd so dién tu, chuyén bo B;(‘) phf‘m quep g AV 4 "fra !
A £ o két qua cia UBND cép xa 2
phén chuyén mon xir 1y
Bude 2 lC}Ir/huyen hd so cho cong chic xur Léanh dao UBND cép x& 01
Kiém tra, tham dinh hc'} w. Dy Cong chitc duoc giao xu ly
Budc3 |thao két qua giai quyét TTHC | S§ el I 16
trinh Lanh dao UBND cip xa
. Phé duyét két qua giai quyét | . T
Budc 4 Lanh dao UBND cép xa 01
TTHC
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugce giao xur ly
Budce 5 s A 01
cho Vin thu ho so
boéng déu, Ivu tri hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bd | . 1
Buc6 | han Tiép nhin va Tra két qua | * o Y 2
ciua UBND cép xa
| Tra két qua gidi quyet TTHC cho | gy ) 465 nhan va Tra | Gio hanh
Budc 7 | to6 chirc, ¢4 nhén. Thu phi, 1€ phi | [ < = ;. I .
2, két qua cia UBND cap xa | chinh
(néu ¢b)
A <0 e s A
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhdn ho so hop lé)
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3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén dan cép xa cho gia dinh

Thit tu Thoi
o ay 2 " Trach nhiém xi¥ Iy gian
cong Noi dung cong viée & 5 g
o cong viéc (ngay
vige lam viée)
_ . [Tiep nhan ho so, scan i liGW, | po per Tikn nhan va Tra 1
Buée 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén bd K&t aud ot i
5 g €t qua ctia UBND cadp xa 2
phén chuyén moén xir ly
Budc 2 f;}huyen o st ehio cang G K |y o e UBNID ol 48 01
Kiém tra, thdm dinh hc‘) so. Du Cong chirc duge giao xir I
Bu6c 3 |thao két qua gidi quyet TTHC hé S§ & y 16
trinh Lanh dao UBND cép xa
Buc4 |LC duyét ket qud gidi quyet|y . . 400 UBND obp xa 01
TTHC
, Chuyén két qua giai quyét TTHC | Céng chue duoc giao xi 1y
Budce 5 iy A 01
cho Vin thu hd so
Doéng dau, luu trix hé so; chuyén
3 két qua giai quyét TTHC cho B6 | .. _ 1
Bude 6 phan Tiép nhén va Tra két qua vindn 2
cua UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho ex1a
Bude 7 | t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 16 phi 113; P S:EUTIB%;J}SH b G{:U ]}]1 Bz
ik c6) q a cipxd | chin
Tong thoi glan gidi guyet TTHC 20

(ké tir ngay nhdn ho so hop 1é)
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4. Thi tuc ting danh hi¢u “lao dong tién tién”

: Thoi
Thir tw . i e <
P - X Wik Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc & s ’
= cong viée (ngay
vige Mol
: lam viéc)
_ . |Tiep mhfn 1o sq, sean WL WOU, | ny e qoks shan vl T 1
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bd £ 3 2 =
. fen o e T két qua ciia UBND cap xa 2
phéan chuyén mon xur ly
Buée 2 ]()Z?huyen ho so cho cong chic xtr Lénh dao UBND cfp xa 01
Kiém tra, thim dinh b0 50. Dyt | o0 chie duge gino xi Iy
Buge3 |thio két qua gidi quyét TTHC | S(% - Y1 16
trinh Lanh dao UBND cép xa
" Phé duyét két qua giai quyét|. . £
Budc 4 TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
. Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc duge giao xir ly
Bude 5 , A 01
cho Vin thu ho so
D’(’)ng déu, luu tr}"i hd so: chuyén
; két qua giai quyét TTHC cho B9 | «,. 1
Bu6e 6 | han Tiép nhan va Tra két qua | ' o" OV >
cia UBND cép xa
o7 | kL1 4 TIC o |3 g i s va T |G i
P + A PAL T PRUY 4t qua cia UBND cdp xa | chinh
(néu co)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20
(ké tir ngay nhdn hé so hop Ié)
, /
/24
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Phu lue IT

QUY TRINH NOI BO LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC NOI \4Y TREN bIA BAN TiNH PAK LAK
(Ban hanh Kém theo Quyet dinh s63%%4 /OP-UBND ngayis /12/2019
cua Chu tich UBND tinh)

I. Linh vire Quan ly nha nwée vé hi

1. Thii tuc ddi tén hoi

Co
quan
thwe
hién

Thir tu

cong
viéc

Néi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi

gian

(ngay
lam viée)

Budce 1

Tiép nhén ho so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién
t, chuyén b6 phén
chuyén mon xu ly

Cong chitc Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vy hanh chinh cong
tinh

1
2

Budce 2

Nhan, chuyén hd so cho
cdng chirc xt ly

Lanh dao phong Té chirc
bién ché

1
2

Bude 3

Kiém tra, thAm dinh hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chie duge giao xur
Iy hé so

16

Budc 4

Théng qua du théo, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Léanh dao phong T6 chirc
bién ché

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyéet TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B | —

Budc 6

Chﬁ;yén két qua giai
quyét TTHC cho Vian
thu

Cong chire dugc giao xir
Iy hd so

B [ —

Budc 7

Doéng déu, lvu trit hd SO;
chuyén két qua gidi
quyét TTHC cho Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

Vian thu

b [

Budce 8

Tiép nhin hd so va
chuyén két qua  giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chirc Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [

Tong thoi glan giai quyet tai S& Ngi vu

(ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é)

M
20




Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tir, chuyén bo phén
chuyén moén xtr ly

Cong chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B |—

Bude 2

Nhan, chuyén hd so cho
chuyén vién xur Iy

Lanh dao Phong Téng hop

b | —

Budce 3

Kiém tra, du thao Kkét qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

06

Budc 4

Kiém tra, xdc nhin du
thao, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tdng hop

b | =

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B | —

Budce 6

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Buéce 7

Tiép nhan két qua gidi
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

B | —

Buaoc 8

Dong déu, lwu trir ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

N

Buoc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, tb
chirc, thu phi, 18 phi (néu
co)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi¢ hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhén @i hé so hop Ié)

2)
10

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

(D)+(2)
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2. Thi tuc thanh 1ap hji

Co . Thoi
uan | LDUrtw Trich nhiém xi Iy gian
4 cong No6i dung cong viée N ek :
thue . : cong viéc (ngay
hién viee lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai | Cong chie Van phong
Bude 1 liéu, luu trr ho so dién | UBND tinh tai Trung tim 1
Hee tr, chuyén bd phén | phyc vu hanh chinh céng 2
chuyén mon xtr 1y tinh
: Nhan, chuyén hé so cho | Lanh dao phong Té chire 1
Buéc2 |, P " i
cong chirc xir ly bién che 2
Kiém tra, thdm dinh hd
Buse3 | % Dy thao két qua giai Cong chuae duge giao xir 16
quyét TTHC, trinh Lanh Iy hé so
dao Phong
Théng qua dy thao, trinh | _ _ . A
Budc 4 | Lianh dao So phé duyét L.aAnh d? 6 phong To ehire 01
bién ché
két qua giai quyét TTHC
S& Noi
vu
. Phé duyét két qua giai | _— 1
Budce 5 quyet TTHC Lanh dao S& Néi vu 5
Chuyén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Van | CONg chic duge giao x| 1
ly ho so 2
thu
béng dau, luu trit hd S0;
chuyen két qua giai 1
Budc 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhén hé so va Cong chirc Vin phong
Bude 8 chuyén két qua gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Téng thoi glan giai quyet tai S& Noi vu (1)
(ké tir ngdy nhan di hé so hop 1¢) 20




Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién
tir, chuyén bd phédn
chuyén mon xtr ly

Cong chuc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

b —

Budce 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Téng hop

B [ —

Bude 3

Kiém tra, dur thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

06

Budc 4

Kiém tra, xdc nhan du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B [—

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Léanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

B [—

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugce giao xur
1y ho so

B [ —

Bude 8

Déng diu, luu trix hd so,
chuyén két qua gidi
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B | —

Buoc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, tb
chirc, thu phi, 1& phi (néu

cb)

Cong chirc cia Vian phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Toéng thoi gian glal quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan di ho so hop I¢)

@)
10

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1)

(1)+(2)
30




3. Thii tuc phé duyét diéu 1¢ hoi

Co
quan
thuce
hién

Thir ty
cong
viée

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Bude 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phén
chuyén mén xir ly

Coéng chic Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

B [—

Budc 2

Nhén, chuyén hd so cho
cong chire xtr 1y

Lanh dao phong Té chuc
bién che

-

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chuc duge giao xir
ly ho so

16

Budce 4

Thong qua dy thao, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong T6 chirc
bién ché

01

Budce 5

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC

Lanh dao S& Noi vu

DO |

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chic duge giao xir
ly ho so

b |—

Budc 7

Dong déu, luu trit hd S0;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

Vian thu

B [—

Budce 8

Tiép nhan hd so va
chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chic Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh c6ng
tinh

B | —

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn du hé so hop [é)

(D
20




Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, lvu triv hd so dién
tix, chuyén bd phén
chuyén mon xur ly

Cong chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B | —

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Téng hop

B |—

Bude 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
ly ho so

06

Budc 4

Kiém tra, xac nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B | —

Buédce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

(RS

Budc 6

Phé duyét két qua gidi
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budce 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

B [—

Budce 8

bBong d4u, luu trir ho so,
chuyen két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B[

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c& nhan, tb
chirc, thu phi, 1€ phi (néu
ch)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi¢0 hanh
chinh

Tong thoi gian g1a1 quyét tai Vin phong UBND tinh
(k& tir ngay nhan di hé so hop 1é)

(2)
10

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhén d@i hé so hop 1)

(1)+(2)
30




4. Thii tuc chia, tich; sap nhédp; hop nhit hji

Co | Thi o ot | Thoigian
quan n - " " Trach nhiém xi ly :
ehikis cong No6i dung cong viée T (ngay
hién viée : lam vigc)

Tiép nhin ho so, scan tai | Cong chuc Vin phong
Buse 1 liéu, luu trir h6 so dién | UBND tinh tai Trung 1
tr, chuyén b phén |tdm phuc vu hanh chinh 2
chuyén mon xur ly cdng tinh
. Nhian, chuyén hd so cho | Lanh dao phong T4 chire 1
Budc 2 2 AR .n X
cong chire xur 1y bién ché Z
Kiém tra, thim dinh hd
Buge3 | 5O Du théo két qua giai Cong chire duoc giao xur 16
quyét TTHC, trinh Lanh ly hd so
dao Phong
Thong qua dy thao, trinh | . _ X £
Buoc 4 | Lanh dao S& phe duyét Linh dg:o phong To chire 01
bién ché
S& Noi Kkét qua giai quyet TTHC
vu
. Phé duyét két qua giai |, . o NTA: 1
Budce 5 quyt TTHC Lanh dao S& Néi vu 5
Chuyén két qua gii
Bu6c6 |quyét TTHC cho Van | COMg chie duge giao xir| 1
1y hd so 2
thu
Béng déu, }uu trit ho so;
chuyén ket qua giai 1
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
Tiép nhin hd so va|Céng chirc Van phong
Buée 8 chuyén két qua gidi |UBND tinh tai Trung 1
quyét TTHC dén UBND | tim phuc vu hanh chinh 2
tinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& N§i vy 1)
(ké tir ngay nhén di hé so hop le) 20




Tiép nhén hd so, scan tai | Céng chirc cia Vin
Buée 1 lidu, luu trit hd so dién | phong UBND tinh tai 1
ti, chuyen bd phéan | Trung tdm Phuc vu hanh 2
chuyén mén xtr Iy chinh cbéng tinh
. Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong Téng ]
Budc 2 B iyl
chuyén vién xir ly hop 2
; Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao
Bude3 | oisi quybt TTHC xit 1§ hd so 06
Kiém tra, x4dc nhén du |, . ; 2
Budc4 |thio, trinh Lanh dao lll‘anh dso Phong “Loog %
Vin phong UBND tinh op
Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho |, . . .
Budc 5 | chuyén vién, trinh Léanh %nng? Oh Van phong %
Vin dao UBND tinh phé bn
phong duyét
UBND
tinh 2 Phé duyét két qua gidi |, . ;
Budce 6 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01
Tlép nhan két qua giai G ik ;
Budc 7 | quyét TTHC tir Lanh dao gﬁ‘f"i‘; o duge giao %
UBND tinh, chuyén bo | <" 7
phén Vin thu
DPoéng d4u, Iwu trit hd so,
chuyén két qua gidi| _ 1
Bu6e 8 | quyét TTHC cho Trung Van thu 2
tAim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tra két qua gidi quyét|COng chic céa Van|
.o | TTHC cho c& nhan, t |phong UBND tinh tgi | Gi0 hanh
Budc 9 3 2 4 \ hinh
chire, thu phi, 16 phi (néu | Trung tim Phuc vu hanh | €0t
cd) chinh c¢6ng tinh
Téng thoi gian g1a1 quyet tai Van phong UBND tinh (2)
(k8 tir ngdy nhén di ho so hop 18) 10
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)

(k8 tir ngay nhan dic hé so hop I¢)

30




5. Thii tuc hdi tw giai thé

]
wan | Thiv Trach nhiém xi 1y v

qua cong Noi dung cong viée PR o Y o

thue ' cong viéc (ngay

% viée .
hién ; lam viéc)

Tiép nhén hd so, scan tai Cong chirc Vin phong
liu, Iuu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung
t, chuyén b phdn | tdm phuc vu hanh chinh
chuyén mon xur ly cong tinh

Budce 1

b |—

Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao phong TH chuc

Budc2 |, Ay A 1k
cong chire xtr ly bién ché

B [ —

Kiém tra, thim dinh hd
so. Du thdo két qua giai | Cong chirc dugc giao xur
quyét TTHC, trinh Lanh Iy ho so

dao Phong

Bude 3 06

Thoéng qua du thao, trinh
Budc 4 Lanh dao So phé duyét
S& Nbi ket qua giai quyét TTHC

Léanh dao phong Té chire

bién chd 01

Phé duyét két qua giai

Budo 3 quyét TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B | —

Chuyén két qua giai
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin
thu

Céng chirc dugc giao xir
ly ho so

B [—

Déng dz‘iu, luu trit hd S0
chuyén két qua giai
Budc 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

b [ —

Tiép nhan hd so va|Cong chitc Vin phong
chuyén két qua gidi | UBND tinh tai Trung
quyét TTHC dén UBND | tim phuc vu hanh chinh
tinh cong tinh

Budc 8

B | —

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu 1)
(ké tir ngdry nhan d@i hé so hop 18) 10




Tiép nhén ho s0, scan tai | Cong chitc cia Vin
Buée 1 liéu, luu trir ho so dién | phong UBND tinh tai 1
tar, chuyén bd phén | Trung tdm Phuc vu hanh 4
chuyén mon xur ly chinh cong tinh
: Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong Téng 1
Budce 2 e A T
chuyén vién xur ly hop 4
: Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao
Huae 3 giai quyet TTHC xir Iy hd so &
Kiém tra, xac nhin du | . 5 2
Buc4 |thio, trinh Lanh dgo | o 40 Phong Tong 2
Vin phong UBND tinh | ¥
Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho |, . - .
Budc 5 | chuyén vién, trinh Lanh %JaBnI{IID(:?r?h Wi phong %
Vin dao UBND tinh phé
phong duyét
UBND
tinh , Phé duyét két qua giai | . . .
Budc 6 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01
Tiép nhan két qua giai T :
Bu6e 7 | quyét TTHC tir Lanh dao Sl?'fyi‘; ;’;e“ duge giao L
UBND tinh, chuyén bd y "
phén Van thu
Doéng dAu, }uu trir hd so,
1 chu}’/én két qua giai } 1
Bu6e 8 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 1
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tra két qua gidi quyét|Cong chuc cia Van|
..o | TTHC cho c& nhan, t6 | phong UBND tinh tai | Gi0' hanh
Bude 9 : A ; chinh
chirc, thu phi, 1& phi (néu | Trung tdm Phuc vu hanh | chin
cd) chinh cdng tinh
Téng thoi gian gii quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tuir ngay nhdn du hé so hop Ié) 05
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (D+(2)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) 15

10




6. Thi tuc cho phép hoi dit viin phong dai dién

Co

quan Th,\“’ oy - A 5 Trach nhiém xir ly Thin glan
cong Noi dung cong viéc . - (ngay
thue n cong viée . L
hidn viéc ’ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chuac Vian phong
Buée 1 liéu, luu trlt ho so dién | UBND tinh tai Trung 1
» to, chuyén bd phan |tdm phuc vu hanh chinh 2
chuyén mon xir 1y cong tinh a
a Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao phong Té chirc 1
Budce 2 ~ . o0 4, s X P
cong chire xtr ly bién ché 2
Kiém tra, thdm dinh hd
. so. Dy thao két qua giai Cong chirc duoc giao xir
Buoe3 | quyét TTHC, trinh Lanh | Iy hd so 90
dao Phong
Théong qua du thao, trinh | | 3 2 4.
BuGc 4 |Lanh dao S& phé duyét {;ﬁ“l"h dgo: phong To chirs 01
" két qua giai quyét TTHC | Pien ché
Sé Noi d
vu
, Phé duyét két qua giai| . . A 1
Budc 5 quyét TTHC Léanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua giai | . : . .
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin C,OH;g chirc duge giao xir 2
1y ho so 2
thu
Dong déu, luu trir ho so;
chuyén ket qua giai 1
Bué6e 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhén hd so va Cong chirc Vin phong
Bude 8 chuyén két qua giai UBND tinh tai Trung 1
quy€t TTHC dén UBND | tdim phuc vu hanh chinh 2
tinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét tai S& Noi vu (1)

(ké tir ngéy nhdn di hé so hop 18)

10

11




Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chic cla Vian
Bude 1 liéu, Ivu trt ho so dién | phong UBND tinh tai 1
tlr, chuyén b9 phéan | Trung tdm Phuc vu hanh 4
chuyén moén xu ly chinh coéng tinh
. Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong Téng 1
Buoc 2 S R A -
chuyén vién xtr ly hop 4
Kiém tra, dy thao két qua | Chuyén vién dugc giao
Bu6cd | o8 quydt TTHC xit Iy hd s0 ue
Kiém tra, xac nhén du |, . X 2
Budc 4 |thdo, trinh Lanh dao {;anh dao Phong Tong %
Vin phong UBND tinh | °P
Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho |, . _ \
o Bude 5 | chuyén vién, trinh Lénh Ldah d? b Mo phong !
Vin \ . | UBND tinh 2
. dao UBND tinh phé
phong duvét
UBND ue
tinh
‘ Phé duyét két qua g1a1 o .
Budc 6 quyet TTHC Lanh dao UBND tinh 01
Tlép nhan két qua giai A .
Bude 7 | quyét TTHC tir Lanh dao S:llly?l% :;en dige giao 1
UBND tinh, chuyén bo y 4
phén Vin thu
Dong dau, lru trit hd so,
) chuyéen két qua giai ) 1
Buéc 8 | quyét TTHC cho Trung | Van thu o
tdim Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
Tra két qua giai quyét|Cong chic cia Van,
.o | TTHC cho c4 nhan, t4 | phong UBND tinh tai|Gio hanh
Budce 9 8 . . hinh
chitc, thu phi, 18 phi (néu | Trung tdm Phuc vu hanh | €hin
o) chinh céng tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é) 05
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
(ké tir ngary nhdn di ho so hop 1é) 15

12




IL. Linh vre Quén 1y nha nwéce vé quy xa hdi, quy tir thién
1. Thi tuc cdng nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién
Hoi ddng quan 1y quy

Co
quan
thue
hién

|

Thi tuw

cong
viée

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéce

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Sé Noi
vu

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trir hd so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén mon xtr ly

Cdéng chirc Vin phong
UBND tinh tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

B =

Budéc 2

Nhién, chuyén hd so cho
cdng chire x1r ly

Lénh dao phong T chire
bién ché

B[ —

Buéde 3

Kiém tra, thdm dinh hd
so. Dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chie dugc giao xir
Iy ho so

16

Budc 4

Thong qua du thao, trinh
Lanh dao S& phé duyét
két qué giai quyét TTHC

Lanh dao phong T chic
bién ché

01

Bude 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Léanh dao S& Noi vu

D [—

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chic duge giao xi
Iy hd so

DI | =

Budce 7

Doéng déu, luu trit hd S0,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B | =

Budc 8

Tiép nhin hd so va
chuyén két qua  giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Coéng chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

B [—

Tong thoi gian gidi quyet tai S6 Noi vu

(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

(D
20

13




Tiép nhan hd s, scan tai | Cong chirc cia Vin
B 1 ligu, luu trix ho so dién | phong UBND tinh tai 1
th, chuyén bd phén | Trung tdm Phuc vu hanh 2
chuyén moén xir ly chinh cong tinh
. Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong Tong 1
Budc 2 B e e -y
chuyén vién xur ly hop 2
. Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao
BuGe3 | giai quyt TTHC xir 1 hd so 4
Kiém tra, xdc nhan du |, 5 2
Budc 4 | thdo, trinh Lanh dao ﬁanh dao Phong Tong %
Vian phong UBND tinh | 9P
Xem x¢t, thong qua du
; thao,n chpﬂyen ‘12'11 Eho Lianh dao Vin phong 1
Vin Buée 5 | chuyén vién, trinh Lanh UBND tinh 5
phong dao UBND tinh phé
UBND duyét
tinh Phé duyét két qua giai
" € duyé¢ qua giai |, . ;
Budce 6 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01
Tlép nhan két qua giai e el ’
Budc 7 | quyét TTHC tir Lanh dao Sllstllyirg :;en duge: giao %
UBND tinh, chuyén bd Y
phén Vin thu
bong dau, luu trir hd so,
chuyen két qua giai B 1
Bude 8 | quyét TTHC cho Trung Van thu 2
tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tra két qua giai quyé} Cong chuc cua Van| ‘
Bugeo | TTHC cho ca nhan, t5 (phong UBND tinh tai| Gio ~hanh
chirc, thu phi, 1¢ phi (néu | Trung tdm Phuc vy hanh | chinh
cd) chinh cdng tinh
Tong thoi gian glal quyét tai Vin phong UBND tinh 2)
(ké tir ngay nhan di hé so hop 1é) 10
Tong thoi gian gidi quyét TTHC M)+(2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 30

14




2. Thii tuc thay ddi gidy phép thanh I4p va cong nhin diéu 18 (sia ddi, bd sung) quy

Co
quan
thue
hién

=

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi gian

(ngay
lam viéc)

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
lidu, luu trir hd so dién
tr, chuyén bd phén
chuyén moén xt ly

Coéng chttc Vin phong
UBND tinh tai Trung
tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

b [ —

Budce 2

Nhén, chuyén ho so cho
cOng chtrc xtt ly

Lanh dao phong T chire
bién ché

B [ —

Budce 3

Kiém tra, thdm dinh hd
s0. Du théo két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chuce duge giao xir
Iy hd so

16

Budce 4

Théng qua dy thao, trinh
Lanh dao S& phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dgo phong Té chire
bién ché

01

Bude 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao S¢ Noi vu

b | =

Buée 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chire duge giao xir
Iy hé so

DI =

Bude 7

Dong diu, luu trit hd SO;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

Vin thu

b2 =

Budc 8

Tiép nhin hd so va
chuyen két qua  gidi
quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung
tam phuc vu hanh chinh
cdng tinh

b [—

Tong thoi gian giai quyet tai S& Noi vu

(ké tir ngaty nhan di hé so hop I¢)

ey
20

15




Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién

Cong chuc cua Vin

phong UBND tinh tai

, 1
Bude 1 tu, chuyen bd phén | Trung tdm Phuc vu hanh 2
chuyén mon xtr 1y chinh cong tinh
, Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong Tong 1
Budc 2 gl g el Py
chuyén vién xtr ly hop 2
: Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao
Hie) giai quyét TTHC xur 1y ho so e
Kiém tra, x4c nhén du | . ; 2
Buéc4 |thio, trinh Lanh dao {;a“h dao Phong Tong %
Vin phong UBND tinh | P
Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho |, . § .
< Bude 5 | chuyén vién, trinh Lanh Liun d,a 0 Vén phong £
Vian ND . | UBND tinh 2
phong daoA UB tinh phé
UBND duygt
tinh Phé duyét két qua giai
; € duyét ket qud gidi | . ;
Budce 6 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 01
Tlép nhin két qua giai T ;
Budc 7 | quyét TTHC tir Lanh dao S:lllyilg Sv(;en duge giao %
UBND tinh, chuyén bd y
phéan Vin thu
1‘)(')ng° dAu, lu'u trir ho so,
chuyén két quad giai 5 1
Butc8 | quyét TTHC cho Trung | ¥anthu s
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tra két qua giai quyét | Cong chic cua Van|
Busc9 | TTHC cho ca nhén, to | phong UBND tinh tai | G10 hanh
chirc, thu phi, 1& phi (néu | Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
cd) chinh cbng tinh
Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 10
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 30

16




3. Thii tuc hop nhit, sap nhép, chia, tich quy

Co . Thoi
Thu tw 2 - & .
quan e - " s Trach nhiém xi ly gian
cong N§i dung cong viéc i ik .
thue vide cOng viéc (ngay
hign g lam vigc)
Tiép nhén hd s0, scan tai | Cong chitc Van phong
Buée 1 liéu, luvu trlt ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
th, chuyén bd phian | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xtr ly tinh
; Nhén, chuyén hé so cho | Lanh dao phong Té chirc 1
Buéc2 | B g i ;
cong chirc xtr ly bién ché 2
Kiém tra, thAm dinh hd
Buée3 | 59 Dy thao két qua giai Cong chuc duge giao xu 16
quyét TTHC, trinh Lanh Iy ho so
dao Phong
Théng qua du thao, trinh | , _ . A s
Budéc 4 | Lianh dao Sé& phé duyét Linh d?o phiing T4 shik 01
bién ché
Sé N§i két qua giai quyet TTHC
W Phé d ké 14i 1
. & duyét két qua giai| . _ . NTAC 1
Budce 5 quybt TTHC Lanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Vin Cong chire duge giao xit 1
Iy hd so 2
thu
Dén% dAu, luu trix hd so;
chuyén k&t qua giai {
Buéc 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
Tiép nhan hd so va|Cong chitc Van phong
Buée 8 chuyén k€t qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vu (1)
(ké tir ngaty nhan di hé so hop le) 20

17




Vin
phong
UBND

tinh

Buodce 1

Tiép nhin hd so, scan tai
liéu, luu trir hd so dién
t, chuyen bd phén
chuy&n mon xtr ly

Cong chirc cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cOng
tinh

b | —

Budce 2

Nhan, chuyén hd so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Téng hop

B | —

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

06

Budc 4

Kiém tra, xac nhin du
thao, trinh L&nh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tdng hop

B [ —

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

b [—

Budc 6

Phé duyét két qui giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tlép nhin két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Vén thu

Chuyén vién dugc giao xur
Iy ho so

b | —

Bude 8

Dong dau, luu trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B [—

Bude 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ¢4 nhén, td
chre, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

Gio hanh

chinh

Tong thoi gian glal quyet tai Vian phong UBND tinh
(ké tir ngay nhén di hé so hop [é)

2)
10

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

(ké tir ngay nhan @i hé so hop 1é)

1+(2)

30

18




4. Thii tyc cong nhin thay dbi, bo sung thanh vién Hyi ddng quan 1y quy

Co — Thoi
Thik tu , < n - :
quan A o n o Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc A o .
thue vide cdng viéc (ngay
hién J lam viéc)
Tiép nhan hd 50, scan tai | Céng chic Vian phong
Bigse 1 liéu, luu trir ho so dign | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xir ly tinh
. Nhan, chuyén hé so cho | Lanh dao phong Té chic 1
Buée2 |, b ek N v X =
cong chuc xir 1y bién che 2
Kiém tra, thélp dinh hd
Buéc3 |5 Dy thao két qua gidi | Céng chitc dugc giao xir 06
quyét TTHC, trinh Lanh | 1y ho so
dao Phong
Théng qua du thao, trinh | | _ 5 i =z
Budc 4 |Lanh dao S& phé duyét | -2nn dgo phong T6 chie |
Re oo it ot % bién ché
S& Nbi ket qua giadi quyét TTHC
vy
y Phé duyét két qua giai |, . . i 1
Budce 5 quybt TTHC Léanh dao S& N6i vu 5
Chuyén két qua giai| .. , i
Buéc 6 | quyét TTHC cho Van|C0ng chie duoc giao xir| 1
ly ho so 2
thu
Dong dAu, lwu trit hd so;
chuyén ket qua giai 1
Buéc 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu >
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhin hd so va|Cong chic Vin phong
Buée 8 chuyén ket qua gidi | UBND tinh tai Trung tim 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong théi gian giai quyét tai S& Ngi vu (1)
(ké tir ngay nhdn du hé so hop 1¢) 10
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Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trit ho so dién
tir, chuyén bd phén
chuyén mon xu ly

Cong chirc cia Vin phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Budce 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Téng hop

NI

Bude 3

Kiém tra, dy thao két qua
gidi quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xtr
ly ho so

02

Budc 4

Kiém tra, x4dc nhin dy
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

N =

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

r | =

Budc 6

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xir
ly hé so

B

Budoc 8

Dong diu, Iwu trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

Van thu

S

Buée 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhén, t6
chire, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chtrc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gid¢ hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du hé so hop lé)

(2)
05

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

(H+Q2)
15

20




5. Thii tue cap lai Gidy phép thanh Ip va céng nhin diéu I¢ quy

Co . Theoi
Thir tu . S o .
quan o . & & Trach nhiém xi ly gian
cong N§i dung cong viéc a - \
thue W cong viéc (hgay
: viée
hién ’ lam viéc)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chirc Vin phong
Buée 1 liéu, luu trt h6 so dign | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén b0 phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén moén xur ly tinh
. Nhén, chuyén hé so cho | Lanh dao phong T chie 1
Bude 2 2 o A A
cong chuc xw ly bién ché 2
Kiém tra, thdm dinh hd
Busc3 |5 Dy thao két qua giai Cong chirc dugc giao xir 06
quyét TTHC, trinh Lanh ly ho so
dao Phong
Thoéng qua dy théo, trinh | . _ . 2o ,
Budc 4 | Lanh dao S¢& phé duyét L.aAHh d? o phdng TO chie 01
bién ché
S& Noi két qua giai quyet TTHC
vu
. Phé duyét két qua giai | . . . NTA: 1
Budce 5 quy& TTHC Lanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua giai
Bu6c 6 | quyét TTHC cho Van |08 chuc duge giao xir| 1
Iy hé so 2
thu
Déng déau, !Lru trt hd SO;
chuyén ket qua giai !
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhén hd so va Coéng chirc Vian phong
Bude 8 chuyén k€t qud giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi glan giai quyet tai S& Noi vu (1)
(ké tir ngary nhdn di hd so hop I¢) 10
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Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trir hd so dién
tr, chuyén bd phin
chuyén moén xi ly

Céng chtrc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

P | -

Budce 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr 1y

Lanh dao Phong Téng hop

|-

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién duogc giao xu
ly ho so

02

Budc 4

Kiém tra, xac nhin du
thdo, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B |

Vi Budgce 5
phong
UBND

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Léanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

N | —

tinh
Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Van thu

Chuyén vién dugc giao xt
1y ho so

=

Budc 8

Poéng du, luu triy hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

-

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhén, to
chirc, thu phi, 1€ phi (néu
co)

Cong chirc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gid hanh
chinh

Téng thoi gian g1a1 quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1)

@)
05

Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

1)+2)
15
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6. Thii tuc cho phép quy hoat ddng tré lai sau khi tam dinh chi hoat dong

Co - Thoi
Thir tu " - 5 i :
quan R Noi d " o Trach nhiém xi ly gian
thue cq?g o1 dung cong viee cong viéc (ngay
hién viee lam viéc)
Tiép nhan hd S0, scan tai | Cong chic Van phong
Buée 1 liéu, Iuu trit hd so dién | UBND tinh tai Trung tidm 1
tr, chuyén bo phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xt ly tinh
; Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao phong T chirc 1
Buéc2 |, 5 3 " b 5
cbng chuec xir ly bién che 2
Kiém tra, thdm dinh hd
. so. Dy thao két qua giai Cong chuc duge giao xir
Buds 3 quyét TTHC, trinh Lanh Iy hd so ue
dao Phong
Thong qua du thao, trinh
Budc 4 | Lanh dao Sé& phé duyét Lanh dgo phong To chire 01
A4 két qua giai quyét TTHC bién ché
S& Noi q Y
vu
. Phé duyét két qua giai|. . © NAS 1
Buéce 5 quyét TTHC Lénh dao S& Noi vu 5
Chuyen két qua gidi
Budc 6 | quyét TTHC cho Vin Cong chirc duge giao xir 1
Iy hd so 2
thu
bong dAu, luu trir hd so;
chuyen két qua giai 1
Buéce 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
Tiép _ nhén hé so va Coéng chirc Van phong
Bude 8 chuyén ket qua gidi | UBND tinh tai Trung tam 1
quyét TTHC dén UBND phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Téng thoi gian gidi quyét tai S& Noi vy 1)
(ké tir ngay nhan i hé so hop 1é) 10
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Tiép nhan hd so, scan tai | Céng chirc clia Van phong
liu, luu trit hd so dién | UBND tinh tai Trung tdm
te, chuyén bd phén |Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xir ly tinh

A=

Buée 1

Nhan, chuyén ho so cho

clyn il 5t 1§ Lanh dao Phong Tong hop

Budc 2

e

Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao xir

Bude3 | it quyét TTHC 1y hé so

02

Kiém tra, x4c nhin du i
Budc 4 | thdo, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Tong hop
Vian phong UBND tinh

B | —

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
Vin Budc 5 | chuyén vién, trinh Lanh
phong dao UBND tinh phé

UBND duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

P =

tinh .
" Phé duyét két qua giai

Bute 6 quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh 01

Tlép nhan két qua gidi
Bu6e 7 | quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phan Vén thu

Chuyén vién dugc giao xu
Iy ho so

Fay e

Dbéng d4u, luu tritr hd so,
chuyen két qua giai
Buée 8 | quyét TTHC cho Trung | Vanthu
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

D=

Tra két qua giai quyét | COong chic cia Van phong | =
TTHC cho ¢4 nhan, tb | UBND tinh tai Trung tam | Gio' hanh
chirc, thu phi, 18 phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong | chinh

cd) tinh

Buoc 9

Tbng thoi gian glal quyét tai Vin phong UBND tinh ()
(k& tir ngay nhan di ho so hop 1é) 05

Téng thoi gian gidi quyét TTHC (1+Q2)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop lé) 15
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7. Thii tuc ddi tén quy

Co
quan
thue
hién

Thir tw
cong
viée

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi

gian

(ngay
lam viée)

S Noi
vy

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, Iuu trit hd so dién
tir, chuyén bo phén
chuyén mon xir ly

Cong chic Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh c6ng
tinh

1
2

Budéce 2

Nhén, chuyén ho so cho
¢dng chuc xir 1y

Lanh dao phong Té chirc
bién ché

B [ ==

Buée 3

Kiém tra, thAm dinh hd
so. Dy thio két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chue duge giao xir
ly ho so

06

Budce 4

Théng qua du thao, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Té chie
bién ché

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B | —

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chire duge giao xir
ly ho so

B [

Budoce 7

Dong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

B [—

Budce 8

Tiép nhin hd so va
chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Coéng chic Vin phong
UBND tinh tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [—

Téng thoi gian gidi quyé§ tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

(1)
10
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Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, Iwu trir hd so dién
t, chuyén bo phin
chuyén mon xu ly

Cong chure ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

A=

Budc 2

Nhén, chuyén hd so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Tong hop

A=

Budce 3

Kiém tra, dy tho két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién duoc giao xu
ly ho so

02

Budc 4

Kiém tra, x4c nhin du
thdo, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tdng hop

D | =

Bude 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lénh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B [—

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tlép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién duge giao xur
Iy ho so

S

Budc 8

Pong déu, Iuu trit ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

| =

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhén, tb
chirc, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Téng thoi gian glal quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

()
05

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

(1)+(2)
15

26




8. Thi tuc quy tw gidi thé

Co " Thi
Thir ty " A a1 .
quan A A 5 % Trach nhiém xir ly gian
cong No§i dung cong viéc " " \
thue Vio cong viéc (ngay
hién ¢ lom viée)
Tiép nhan hd so, scan tai | Céng chitc Vin phong
B 1 liéu, luu trtr ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
th, chuyén b0 phén |phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xr ly tinh
. Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao phong Té chirc 1
Buoc2 |, iy a4 F
cong chire xr 1y bién ché 2
Kiém tra, thdm dinh hd
Buée3 | 5% Dy thao két qua giai Cong chirc duge giao xir 06
quyét TTHC, trinh Lanh Iy ho so
dao Phong
Thong qua du thdo, trinh | _ ; -
Buéc 4 | Lanh dao S& phé duyét L'annh d?o phong 10 chire 01
két qua giai quyét TTHC kit ehk
S6 Noi qua glat quy
vu
. Phé duyét két qua gidi |, . — 1
Bude 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua gidi
Bugc 6 | quyét TTHC cho Vin Cong chire duge giao xi 4
Iy hd so 2
thu
Dong diu, luu trie hd so;
chuyén két qua giai 1
Bu6e 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hé so va|Céng chic Vin phong
Bude 8 chuyen két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu (1)
(ké tir ngay nhan di hé so hop le) 10

27



Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén ho so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bo phan
chuyén mon xur ly

Cong chirc cua Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Al

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Tong hop

| —

Bude 3

Kiém tra, du thao Kkét qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

02

Budc 4

Kiém tra, x4c nhén du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

b [—

Buée 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

b | —

Buéce 6

Phé duyét két qua giai
quyéet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tlép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

Fg -

Budc 8

Doéng dau, luu trix hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

-

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, td
chirc, thu phi, 1¢ phi (néu
c0)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan dit hé so hop Ié)

)
05

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop Ié)

1)+Q)
15
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9. Thii tuc cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy

Co i Thoi
Thir tw ¢ SA o v ;
quan P, i A . n Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A ‘A 3
thue o cOng viéc (ngay
hién ige lam viée)
Tiép nhén hd s0, scan tai | Cong chic Vian phong
Bitse 1 liéu, luu trir ho so dién | UBND tinh tai Trung tAm 1
g ta, chuyén b phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xi ly tinh
: Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao phong Té chire 1
Buéc2 |, AN - £
cong chue xu ly bién ché 2
Kiém tra, thdm dinh hd
Buge3 | 5% Dy théo két qua giai Cong chuc duge giao xir 1
quyét TTHC, trinh Lanh ly ho so
dao Phong
Thong qua du thao, trinh | . _ ; g s
Bugc 4 | Lanh dao S& phé duyét L‘ahnh dgo phing. 10 shoe 01
két qua giai quyét TTHC raRhE
S¢ Noi qua glat quy
vu
. Phé duyét két qua giai |, . - 1
Budc 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vy 5
Chuyén két qua giai
Bu6c 6 | quyét TTHC cho Van | 0@ chic duge giao xir| 1
Iy hd so 2
thu
DBéng déu, !uu trit hd so;
chuyén két qua giai 1
Bu6c 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhan hd so va Cong chirc Vian phong
Buéce 8 chuyén két qud giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vy (D
(ké tir ngay nhdn di hé so hop Ié) 25
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Vin
phong
UBND

tinh

Buoc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
ta, chuyén bd phén
chuyén moén xtr 1y

Cong chuc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

b [ —

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xt ly

Lanh dao Phong Téng hop

b | —

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

10

Buoc 4

Kiém tra, xac nhén du
thao, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

01

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budoc 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Van thu

Chuyén vién dugce giao xur
1y ho so

b [—

Budce 8

DPéng déu, luu trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

DO | —

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, td
chire, thu phi, 1€ phi (néu
c0)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi¢ hanh
chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn @i hé so hop 1é)

)
15

Tong thoi gian gidi quyet TTHC

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢)

(1)+(Q2)
40

30




I11. Linh vee Quan Iy nha nuwée vé cong tic thanh nién ]
1. Thi tye thanh 1dp to6 chire thanh nién xung phong & cap tinh

Co , Thoi
Tha tu . - - .
quan n s n - Trach nhiém xi ly gian
thire cong Noi dung cong viéc chng vide (hgiy
hién vige lam viée)
Tiép nhén ho so, scan tai | Cong chte Véan phong
Bude 1 li€u, luu trit hd so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
to, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xu ly tinh
. Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao phong  Xay 1
Budec 2 | . Py : A
cong chire xtr ly dung chinh quyén 2
Kiém tra, théll_’l dinh hd
s, Ly thia ket qui gial Cong chure duge giao xur
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh | ~O"8 e g 06
. 5 ly ho so
dao phong Xay dung
chinh quyén
Thong qua dy thdo, trinh | . _ . "
Buge4 |Lanh dao S& phé duydt g‘gﬁh CS&% Iflh%“g X&y | o
Sé Noi két qua giai quyeét TTHC | & GRyER
vu
) Phé duyét két qua giai| . . . 1
Budc 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua gidi| .. , , . "
Buéc 6 | quyét TTHC cho Van|COPg chic duge giao xir| 1
e ly ho so 2
u
bong déu, luu trix hd so;
chuyén két quad giai 1
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Céng chic Vin phong
Budc 8 chuyén k€t qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vy hanh chinh cong P
tinh tinh
Téng thoi gian gidi quyé"i‘: tai S& Ngi vu (1)
(ké tw ngay nhdn du ho so hop lé) 10

21



Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, lwu trir ho so dién
tu, chuyén bd phan
chuyén mon xu ly

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

B

Buoc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Tong hop

e

Budce 3

Kiém tra, du théo két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

02

Buoc 4

Kiém tra, xdc nhan du
thao, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

D | —

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lénh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B [—

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhdn két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

-

Budce 8

Doéng diu, luu trir hd so,
chuyén két qua gidi
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

=

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhdn, td
chirc, thu phi, 1¢ phi (néu
co)

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh

chinh

Téng thoi gian glal quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

()
05

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhan du hoé so hop Ié)

(D+(2)

15

32




2. Thii tuc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong & cip tinh

Co : Thoi
Thir ty . ‘n a1z ;
quan 2 At . - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc - oo -
thue 5o cong viéc (ngay
hién vie lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chuc Vin phong
Bude 1 lidu, luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tAm 1
Hoe ta, chuyén bo phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mén xtr ly tinh
. Nhin, chuyén hé so cho | Lanh dao phong  Xay 1
Bude 2 5 £ Lo , . A
cdng chtrc xir 1y dung chinh quyén A
Kiém tra, thdm dinh hd
s0. Dy théo ket qui gidi Cong chic duoc giao xir
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh | 0" . 03
g 4 y ho so
dao phong Xay dung
chinh quyén
Thong qua du thao, trinh | | _ ; .
Bude 4 | Lanh dao S¢ phé duyét Igggh c}i?ﬁl rl)lh%?lg Ky 01
S& Noi két qua giai quyét TTHC | “F'8 auy
vy
g Phé duyét két qua giai|. . C rns 1
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& N6i vu 7
Chuyén két qua giai | . . ; 5
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin C,Ollig chirc duge giao xi 1
ly ho so 2
thu
Déng dau, luu trr hd so;
chuyén ket qua giai 1
Buge 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép, nhan hd so va Céng chirc Vin phong
Biitic & chuyén k&t qua gidi | UBND tinh tai Trung tim 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vy (1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) 07

33




Tiép nhén hd so, scan tai | Cong chirc cia Van phong
lieu, lwu trit hd so dién | UBND tinh tai Trung tdm
tr, chuyén bo phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xtr ly tinh

Budce 1

=

a

Nhén, chuyén ho so cho

Budc 2 o
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Tong hop

|

Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao xu

Bude3 | oisi quyét TTHC Iy hd so

01

Kiém tra, xdc nhan du ’
Budc 4 |thdo, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Tdng hop
Vin phong UBND tinh

B

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
Vin Buéc 5 | chuyén vién, trinh Lénh
phong dao UBND tinh phé
UBND duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

|

tinh
Phé duyét két qua giai

quyét TTHC Lanh dao UBND tinh

B =

Budc 6

Tlép nhan két qua giai
quyét TTHC tur Lanh dao | Chuyén vién dugce giao xu
UBND tinh, chuyén b6 | Iy hd so

phdn Vin thu

Budce 7

|

Doéng diu, luu trix hd so,
chuyén két qui giai
Budc 8 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tdm Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

N

Tra két qua giai quyét | COng chic cia Van phong |
Bugc9 | TTHC cho c4 nhén, 8 | UBND tinh tai Trung tdm Glf’ hanh
chitc, thu phi, 1¢ phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong | chinh

co) tinh

Téng thoi gian glal quyét tai Viin phong UBND tinh (2)
(k8 tir ngdy nhédn dii hé so hop 1) 03

Téng thoi gian gidi quyét TTHC (H+2)
(ké tir ngay nhan di hé so hop 1é) 10

34




3. Thii tyc xac nhin phién hi¢u thanh nién xung phong é cap tinh

Co
quan
thue
hién

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Buée 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bo phén
chuyén mén xi ly

Coéng chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tim
phuc vu hanh chinh céng
tinh

1
2

Buéc 2

Nhén, chuyén hé so cho
cong chuc xir ly

Lanh dao phong Xay dung
chinh quyén

B [—

Buée 3

Kiém tra, thAim dinh hd
s0. Dy thdo két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh
dao phong Xay dung
chinh quyén

Cong chuc duge giao xur
Iy hd so

21

Budc 4

Thong qua du thao, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Léanh dao phong Xay dung
chinh quyén

01

Buége 5

Phé duyét két quéa giai
quyét TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B [—

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chic duge giao xir
Iy hd so

D | —

Bude 7

Déng dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

B | —

Budce 8

Tiép” nhan hd so va
chuyén ket qua  gidi
quyét TTHC dén UBND

tinh

Cong chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

B | =

Téng thoi gian gidi quyet tai S& Noi vu
(ké ti ngay nhén i ho so hop 16)

)
25

35



Vin
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai
lidgu, luu trit hd so dién
t, chuyén bd phin
chuyén mon xu ly

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cbng
tinh

B |

Budc 2

Nhén, chuyén hé so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Téng hop

B |—

Budc 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

10

Budce 4

Kiém tra, xdc nhan du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Bude 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xut
1y ho so

B | —

Buoc 8

Doéng déu, luu trir ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

Van thu

B =

Budce 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, tb
chire, thu phi, 1& phi (néu
c0)

Cong chirc cia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan du ho so hop lé)

2)
15

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié)

(D+(2)
40

36




IV. Linh vire Quan ly nha nwée vé thi dua, khen thwéng
1. Thii tyc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh

Co
quan
thue
hién

Thir tu

cong
viéc

No§i dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Burdce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phén
chuyén mon xur ly

Coéng chuc Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong

tinh

b | =

Budce 2

Nhian, chuyén hé so cho
cdng chire xtr ly

Lanh dao Ban Thi
khen thudng

dua

B | =

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh
dao Ban Thi dua khen
thudng

Cong chie duge giao xir

Iy ho so

09

Budce 4

Théng qua dy thao, trinh
Lanh dao S¢& phé duyét
két qué giai quyét TTHC

Lanh dao Ban Thi
khen thuéng

dua

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao S& Noi vu

b [—

Budce 6

Chuyen két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chic dugc giao xir

Iy hd so

B | —

Bude 7

Dong déu, luu trit hd S0
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

Vin thu

B[ —

Buédce 8

Tiép nhén hd so va
ohuyen két qua  giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chic Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong

tinh

B | —

Tong thoi gian gidi quyet tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 18)

1)
13

7




Vian
phong
UBND

tinh

Buge 1

Tiép nhan hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phin
chuyén mon xur ly

Cong chirc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

D [—

Budce 2

Nhén, chuyén hd so cho
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Tong hop

B | —

Buoc 3

Kiém tra, du théo két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao X
ly ho so

04

Budc 4

Kiém tra, xdc nhin du
thdo, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh  dao Vian phong
UBND tinh

=

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

B | —

Budge 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

b | —

Budc 8

Pong diu, luu trit ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

b [—

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhén, t6
chire, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chire cuia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh

chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Viin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhdn du hé so hop lé)

2)
08

Téglg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié)

(H+(2)

21

38




2. Thii tue ting Co thi dua cia Uy ban nhan dén tinh

Co , Thoi
Thir tw . - -y :
quan " Néi d A - Trach nhiém xir ly gian
thure cong 01 CUng cong vige cong viéc (ngay
; viée : ;
hién ' lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chie Vin phong
Bude 1 liéu, Iuu trit hd so dign | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phan | phuc vu hanh chinh céng 2
chuyén mon xir ly tinh
. Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
Budce 2 & o T )
cdng chic xu ly khen thuéng 2
Kiém tra, thén} dinh hd
so. Du thao két qua giai | . . : .
Buéc 3 | quyét TTHC trinh Lanh ﬁoﬁgsgh"c duge giao x| o9
dao Ban Thi dua khen y
thudng
_, | hong qua duthao, trinh |y, )y 4oy Ban Thi dua
Buéc 4 | Lanh dao S& phé duyét ; 01
1t qua oidi % khen thuéng
S¢ Noi €t qua giai quyét TTHC
vy
, Phé duyét két qua giai |, . A 1
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua giai| .. ; ; ;
Bude 6 | quyét TTHC cho Van | COPE Chic duge giao xir) 1
ly ho so 2
thu
Déng dau, luru trir hd so;
chuyén két qua giai 1
Bude 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Cong chic Van phong
Buée 8 chuyén k&t qua gidi | UBND tinh tai Trung tdm i
quyet TTHC dén UBND | phyc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vy (1)
(ké tir ngay nhan du ho so hop Ié) 13

39




Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phén
chuyén mon xir ly

Céng chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

DN | =

Buoc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Téng hop

B =

Budce 3

Kiém tra, du théo két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

04

Budc 4

Kiém tra, xdc nhin du
thao, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thiao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Ldanh  dao Véan phong
UBND tinh

B [—

Budc 6

Phé duyét két qua gidi
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

B2 =

Budc 7

Tlép nhin két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugce giao Xt
1y ho so

D [—

Budc 8

Poéng diu, luu triv hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

B |

Budce 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, t&
chirc, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh

chinh

Tong thoi glan gidi quyet tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é)

(2)
08

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(ké tir ngay nhdn di hoé so hop 18)

(1)+(2)

21
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3. Thit tuc ting danh hiéu “Chién s¢ thi dua cap tinh”

Co — Thaoi
Thir ty ; - & ;
quan % - i o Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc & P - .
thue via cong viéc (ngay
hién ¥e lam vige)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chirc Vin phong
Bude 1 liéu, luu trir hé so dién | UBND tinh tai Trung tim 1
to, chuyén bd phédn | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mén xur 1y tinh
o Nhién, chuyén hd so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
HOC 21 cong chire xit 1y khen thudng 8
Kiém tra, thim dinh ho
so. Du thao két qua giéi | . ; ; ”
Buéc 3 | quyét TTHC trinh Lanh Soﬁlgsghuc duge giao xir|
dao Ban Thi dua khen y
thudng
_ | MhCogqua dyibdo, toh | L e man TH dua
Budc 4 | Lanh dao S& phé duyét khen thuén 01
S& Noi két qua giai quyét TTHC &
vu
" Phé duyét két qua giai|, . C ras 1
Buéce 5 quyét TTHC Lanh dao S& Néi vu 5
Chuyén két qua giai| .. . . .
Budc 6 | quyét TTHC cho Vin C’onkg shiies Hwoe glao xi .
ly ho so 2
thu
DBong dau, luu triy hd so;
chuyén ket qua giai I
Budc 7 | quyet TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
c6ng tinh
Tiep nhan hd so va|Céng chicc Vin phong
Bude 8 chuyén ket qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1L
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vy (1)
(ké tw ngay nhdn du ho so hop 1é) 13
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Vin
phong
UBND

tinh

Tiép nhan ho so, scan tii | Cong chirc clia Vin phong
liéu, luu tri hd so dién | UBND tinh tai Trung tim
fir, chuyén bd phén | Phuc vu hanh chinh cdng
chuyén mon xu ly tinh

Budce 1

M=

Nhan, chuyén hd so cho

Budce 2 BB
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

b =

Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao xtt

g giai quyét TTHC 1y ho so

04

Kiém tra, xdc nhin du i
Budc 4 | thdo, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Tong hop
Vin phong UBND tinh

01

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
Budce 5 | chuyén vién, trinh Lénh
dao UBND tinh phé
duyét

Ldnh dao Vin phong
UBND tinh

B | —

Phé duyét két qua giai

Bu6e6 | uyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

B | =

Tiép nhan két qua giii
quyét TTHC tir Lanh dao | Chuyén vién dugc giao xi
UBND tinh, chuyén b6 |1y ho so

phén Vin thu

Budc 7

B | —

DPong diu, Iwu trir hd so,
chuyén két qua giai
Buéc 8 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

b [ —

Tra két qua giai quyét | Cong chirc cia Van phong
TTHC cho ¢4 nhan, t6 | UBND tinh tai Trung tam
chirc, thu phi, 18 phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong

Budc 9

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dv ho so hop Ié)

2)
08

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié)

(1)+(2)
21
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4. Thii tuc ting danh hig¢u “Tép thé lao dong xuit sic”

Co
quan
thuce
hién

Thir tw
cong
viéc

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Budce 1

Tiép nhén ho so, scan tai
lidu, lwu trir hd so dién
tu, chuyén bd phén
chuyén mon xu ly

Coéng chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh

O [ —

Budc 2

Nhén, chuyén hé so cho
cong chirc xtr ly

Linh dac Ban Thi dua
khen thudng

B [

Bude 3

Kiém tra, thdm dinh hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh
dao Ban Thi dua khen
thudng

Cong chuc duge giao xir
ly ho so

09

Buoc 4

Théng qua du thao, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Ban Thi dua
khen thuéng

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B | =

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chic duge giao xu
ly ho so

B =

Buaoc 7

Dong da”iu, luu trit hd SO;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

P |

Budc 8

Tiép nhan hd so va
chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Coéng chic Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

B [ —

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop [é)

(1)
13

43




Vin
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trir hd so dién
fu, chuyén bd phéan
chuyén mon xir ly

Cong chirc ctia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B [ =

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

B [

Budc 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
1y hd so

04

Budce 4

Kiém tra, xdc nhan du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lénh
dao UBND tinh phe
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

B =

Budce 6

Phé duyét két qui giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

B |

Buoce 7

Tiép nhian két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xtr
ly ho so

B | —

Budce 8

Poéng dau, liru trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

b | —s

Budc 9

Tra két qua giai quyé:[
TTHC cho ca nhan, to
chirc, thu phi, 1¢ phi (néu

c0)

Cong chtrc ciia Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh coéng
tinh

Gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian glal quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngary nhdn i ho so hop 1é)

2)
08

Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(ké tir ngay nhan di ho so hop 1é)

(1)+(2)
21

44




5. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh theo
dot hodc chuyén dé

Co : Thoi
Thir ty ’ - o 4 ;
quan 5 % . " Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viée o s 5
thue pae cong viéc (ngay
hién ik lam viéc)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chac Vin phong
Buse 1 liéu, luu trit h6 so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phin |phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén moén xur ly tinh
j Nhén, chuyén hé so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
Buéc2 |, P :
cdng chice xu ly khen thudng 2
Kiém tra, thim dinh hd
A, L Winnt G eet £ Cong chic dugce giao xi
Bu6e 3 | quyét TTHC trinh Lanh | - h§30 ve & 09
dao Ban Thi dua khen y
thudng
. leong R d}r tha,f) ’ trmkh Linh dao Ban Thi dua
Budc4 | Lanh dao S& phé duyét \ 01
P X khen thudng
o két qua giai quyét TTHC
Sé Noi
vu
. Phé duyét két qua giai| . A 1
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& Néi vu 7
Chuyén két qua giai| .. " ; R
Buéc 6 | quyét TTHC cho Van|S00g chic duoe giao xir| 1
1y hé so 2
thu
iE)c'Jng° déu, lua trit hd so;
chuyén ket qua giai 1
Buéc 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Ti€p nhan hd so vi|Céng chitc Vin phong
Buée 8 chuyén k&t qud gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vy hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S Noi vu (1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop [é) 13
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Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién
tu, chuyén bd phén
chuyén mon xu ly

Coéng chure cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

B [—

Budc 2

Nhén, chuyén hé so cho
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Téng hop

| —

Budce 3

Kiém tra, d théo két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién duoc giao xir
1y ho so

04

Buoc 4

Kiém tra, xdc nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xé€t, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao
UBND tinh

Vin phong

BN | —

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

P =

Buoc 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vién thu

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

| —

Budce 8

Pong diu, luu trir hod so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

N |

Budc 9

Tra két qua giai quyé]:
TTHC cho cé nhén, to
chure, thu phi, 1€ phi (néu

c0)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi¢ hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du hoé so hop lé)

@)
08

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop lé)

(D+2)
21
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6. Thii tuc tiing Co thi dua cia Uy ban nhin dan tinh theo dot hodic chuyén dé

Co , Thai
Thir tw v - = it ;
quan 5 s & - Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc x o .
thue - cong viée (ngay
hién viee lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Céng chic Vin phong
Bude 1 liéu, luu trt ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
¢ tr, chuyén b phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xir 1y tinh
: Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
Budc 2 x Y ;
cdng chire xtr ly khen thudng 2
Kiém tra, thén} dinh hd
o, LAY Tty Yt e e Cong chic duge giao xu
Buée 3 | quyét TTHC trinh Lanh I,hgso 8 09
dao Ban Thi dua khen |~
thudng
. leong R d}r thaf) ’ trmhh Lanh dao Ban Thi dua
Budc 4 | Lanh dao S& phé duyét khen thuén 01
S& Nji két qua giai quyet TTHC &
vu
, Phé duyét két qua giai |, . - 1
Bude 5 quyét TTHC Lanh dao S& No6i vu 3
Chuyén két qua giai| .. . . .
Budc 6 | quyst TTHC cho Van | 0@ chic duoe giao xir| 1
ly ho so 2
thu
Déng déu, !u‘u trit ho so;
chuyén két qua giai 1
Bude 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhén hé so va|Céng chic Vin phong
Budc 8 chuyén ket qua gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai Sé Noi vu €y
(ké tir ngay nhdn du hé so hop 1¢) 13

47



Vian
phong
UBND

tinh

Tiép nhén hd so, scan tai | Cong chirc ciia Van phong
lidu, luu trit hd so dién | UBND tinh tai Trung tim
tir, chuyén bd phén|Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xu ly tinh

Bude 1

D | —

Nhén, chuyén hd so cho

chuy®n vién xir Iy Lanh dao Phong Tong hop

Budc 2

PO | =

Kiém tra, du thao két qua | Chuyén vién dugc giao xir

Bu6e3 | iai quybt TTHC Iy hé so

04

Kiém tra, xdc nhén du ,
Budc 4 |thao, trinh Lanh dao | Ldnh dao Phong Tong hop
Van phong UBND tinh

01

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
Buée 5 | chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

b | —

Phé duyét két qua gidi

e quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

b =

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao | Chuyén vién dugc giao xur
UBND tinh, chuyén bd |1y hd so

phan Van thu

Budc 7

B [ —

Péng diu, luu trix hd so,
chuyén két qua giai
Bu6c 8 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

B | —

Tra két qua giai quyét | COng chic clia Van phong
Buse9 | TTHC cho c4 nhan, to UBND tmf} tai Tr’ung Eam
chire, thu phi, 16 phi (néu | Phuc vu hanh chinh cong

cd) tinh

Gid hanh
chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan @i hé so hop 1é)

2)
08

Tong thoti gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1)

1)+2)
21
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7. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhidn din tinh cho

gia dinh
Co | The oy o 1hod
quan & - 2 - Trach nhiém xir ly gian
thue cong PR cong viéc (ngay
hién viee lam viée)
Tiép nhén hd s0, scan tai | Cong chuc Vin phong
Hiiic. | liéu, Iuu trir ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
t, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén moén xur ly tinh
: Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
Budce 2 . B T g g s
cong chire xtr ly khen thuéng 2
Kiém tra, thérp dinh hd
S D et et gnd gl Cong chiic duge giao xu
Buge 3 | quyét TTHC twinh Lanh | - © 8 09
dao Ban Thi dua khen Y
thuéng
. Ttlong_qua d}_r thaAO’ trmnh Lanh dao Ban Thi dua
Budc 4 | Lanh dao S¢ phé duyét tlies thid 01
Sé Noi két qua giai quyét TTHC -
vu
) Phé duyét két qua giai|. . o ns 1
Budc 5 quyt TTHC Lanh dao S& No6i vu 7
Chuyén két qua giai| ., ; ; s
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin C,OH;‘? chis duge giao i ]
ly ho so 2
thu
Dong déu, lwu trir hd so;
chuyén ket qua giai 1
Budc 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Céng chic Van phong
Bude 8 chuyén k& qua gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Néi vy (1
(ké tur ngay nhdn du ho so hop Ié) 13

49




Vin
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai
lidu, lvu trit hd so dién
tu, chuyén bd phén
chuyén mon xur 1y

Cong chirc cia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B [—

Budc 2

Nhan, chuyén ho so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

B | =

Buoe 3

Kiém tra, du théao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

04

Budc 4

Kiém tra, xac nhan dy
thdo, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tong hop

01

Bude 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

B |—

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

b | —

Buoc 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phédn Vian thu

Chuyén vién dugce giao xur
1y ho so

B [ —

Bude 8

Pong ddu, luu trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

ST

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan, t6
chire, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh

chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan di ho so hop 1é)

2)
08

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhén di hé so hop Ié)

(1H)+Q2)

21
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8. Ting thudong Bing khen cia Chii tich Uy ban nhéin dén tinh vé thanh tich

doi ngoai

Co , Thoi
Thir tw 2 - 5 ot 5 ;
quan n ne x - Trach nhiém xir ly gian
thuec cong N dumg cong vige cong viéc (ngay
hién vige lam viée)
Tiép nhan hd 50, scan tai | Cong chic Van phong
Buée 1 lidu, luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tam 1
ttt, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xu ly tinh
. Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
Buce2 | Eo o 5
cong chire xur ly khen thudng 2
Kiém tra, thérp dinh hd
2. g Theo KEL qua gl Cdng chtc duge giao xu
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh | 7€ © o 8 09
dao Ban Thi dua khen Y
thudng
_, | Mhong qua dwthdo, trinh\y o\ 400 Ban Thi dua
Bu6c 4 | Lanh dao S¢ phé duyét hiei thirdn 01
Sé Noi - két qua giai quyét TTHC &
vu
; Phé duyét két qua giai|, . Qs 1
Budéce 5 quyds TTEIC Léanh dao S& No61 vu 5
Chuyén két qua giai| ., ; ; s
Budc6 | quyst TTHC cho Van|oOng chuc duoe giao xir) 1
thur Iy ho so 2
Dong déu, I triv ho so;
chuyén két qua gidi {
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhén hd so va|Céng chirc Van phong
Buéc 8 chuyén két qud gidi | UBND tinh tai Trung tdm 4
quyet TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Tong thoi gian giai quyé't tai S& Noi vu (1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 13
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Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
lidu, Ivu trt hd so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén mon xir Iy

Cong chtic cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong
tinh

B [—

Bude 2

Nhan, chuyén hé so cho
chuyén vién xi ly

Lanh dao Phong Téng hop

b | —

Bude 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xtr
1y ho so

04

Budce 4

Kiém tra, xéc nhdn dy
thao, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thdo, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

b [—

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

b [ —

Budce 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Van thu

Chuyén vién dugc giao xt
1y ho so

b [ —

Budce 8

Pong du, luu trix hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

Vin thu

b=

Budce 9

Tra két qua giai quyé}
TTHC cho ca nhén, :c(‘)
chirc, thu phi, 1€ phi (nu

cd)

Cong chirc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh

chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di ho so hop Ié)

@)
08

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du hé so hop Ié)

(D+Q2)

21
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9. Thii tuc xét ting Huy hidu “Vi sy nghiép xiy dung va phat trién tinh Pik Lik”

Co : Thoi
Thir tw , A % 3 ;
quan e - x v Tréach nhiém xir ly gian
thure cons Noi dung cong vige cong viéc (ngay
hién e lam viéc)
Tiép nhén hd s0, scan tai | Cong chire Van phong
Bisbe 1 liéu, luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
tir, chuyén bd phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mén xtr ly tinh
: Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Ban Thi dua 1
Bude 2 = il ;
cdng chirc xur 1y khen thuéng 2
Kiém tra, thé.n; dinh hd
so. Dy thao két qua giai | . . . .
Budc3 | quyét TTHC trinh Lanh Eoﬁgsghuc fuge gigo x&| gy
dao Ban Thi dua khen |~
thuong
; Théng goa dy i, Lanh dao Ban Thi dua
Bu6c 4 | Lanh dao S ph€ duyét e thuidi 01
S Noi két qua gii quyét TTHC g
vu
. Phé duyét két qua giai| . ey 1
Budce 5 eyt TTHE Lanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua gidi| ., " . §
Bufie s | quylt TIHD dhw Vi CO0p ohie dugs g ry 1
: ly ho so 2
thu
Déng déu, !uu tr(t hd so;
chuyén keét qua gidi I
Bude 7 | quyet TTHC cho Trung | Vin thu 5
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhdn ho so va|Coéng chiic Vin phong
Bude 8 chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Téng thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu (1)
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 13
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Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhén ho so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tir, chuyén bd phén
chuyén mon xu ly

Coéng chtrc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B [—

Budc 2

Nhén, chuyén hé so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Tong hop

B [—

Buéde 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugce giao xi
ly ho so

04

Budc 4

Kiém tra, xdc nhan du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thdong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B | —

Budc 6

Phé duyét két qua gii
quyet TTHC

Léanh dao UBND tinh

b |

Bude 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

N | —

Budc 8

Dong d4u, Iwu trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

B [—

Budéc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhén, tb
chirc, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Gi0 hanh

chinh

Téng thoi gian giai quyet tal Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é)

@
08

Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(ké tir ngary nhdn di hé so hop I€)

(D+(2)

21

54




V. Linh vue t6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap

1.Thii tuc tham dinh vé thanh lip don vi sw nghiép céng lap

Co
quan
thue
hién

Thir tur
cong
viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

S¢ Noi

vu

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trit ho so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén mén xu ly

Cong chic Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [—

Budc 2

Nhén, chuyén hd so cho
cdng chire xir ly

Lanh dao phong T chire
bién ché

B —

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chtrc duge giao xur
ly ho so

11

Budc 4

Thong qua dy thao, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét
két qua giai quyet TTHC

Lanh dao phong Té chirc
bién ché

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B [

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Van
thu

Cong chirc duge giao xur
ly hé so

B [—

Budce 7

DPong diu, luu trit hd S0O;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B =

Bude 8

Tiép nhin hd so va
chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Coéng chic Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh coéng
tinh

b [—

Téng thoi gian giai quyét\ tai Sé Noi vu
(ké tw ngay nhdn du ho so hop 1)

1)
15
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Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
to, chuyén bo phén
chuyén mon x1r ly

Cong chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

I [—=

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xur 1y

Lanh dao Phong Téng hop

B [ —

Budce 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
Iy ho so

15

Budce 4

Kiém tra, xac nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Buoc 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh L&nh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Léanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Vin thu

Chuyén vién duoc giao xir
Iy hé so

B [ —

Bude 8

Déng diu, lwu trit hd S0,
chuyén két qua gidi
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B | =

Buoc 9

Tra két qua giai quyet
TTHC cho c& nhan, tb
chtre, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chtrc cia Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian glal quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan di hé so hop Ié)

2
20

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn di hé so hop Ié)

1)+2)
35
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2. Thii tue tham dinh viéc t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap

Co
quan
thue
hién

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi

gian

(ngay
lam viéc)

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, lvu trir hd so dién
tr, chuyén bd phéin
chuyén mén xu ly

Coéng chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh

b | —

Budce 2

Nhén, chuyén hé so cho
cong churc xu ly

Lanh dao phong Té chire
bién ché

Bt | —

Buac 3

Kiém tra, thdm dinh hd
s0. Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chae duge giao xu
1y ho so

11

Budc 4

Thong qua dy thao, trinh
Léanh dao S¢ ppé duyét
két qua giai quyet TTHC

Lanh dao phong T4 chuc
bién ché

01

Budce 5

Phé duyét két qua gii
quyét TTHC

Léanh dao S& Noi vu

B [—

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyet TTHC cho Vin
thu

Cﬁng chic duge giao xur
1y ho so

B [—

Buéde 7

Dong dau, luu trit hd so:
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh

Vian thu

B [—

Budce 8

Tiép nhin hd so va
chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Coéng chic Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh

b [ —

Tong thoi gian gidi quyét tai S Ni vu
(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1)

M
15
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Vin
phong
UBND

tinh

Buéce 1

Tiép nhén ho so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
to, chuyén bo phin
chuyén mon xtr ly

Cong chirc cia Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh coéng
tinh

B [—

Budc 2

Nhaén, chuyén hd so cho
chuyén vién xt ly

Lanh dao Phong Téng hop

N =

Bude 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién duogc giao xir
1y ho so

20

Buoc 4

Kiém tra, xdc nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Buédce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budce 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budéce 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phan Vin thu

Chuyén vién dugc giao xir
ly ho so

B |—

Budc 8

Poéng déu, luu trix ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

B | —

Buée 9

Tra két qua giai quyé}
TTHC cho c4 nhén, t0
chire, thu phi, 1€ phi (néu

co)

Cong chirc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié)

2)
25

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

(D)+(Q2)
40

58




3. Thii tuc tham dinh viéc giai thé don vi sw nghiép cong 1ap

Co
quan
thuwe
hién

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viée

Thoi

gian

(ngay
lam viéc)

Sé Noi
vu

Budce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phén
chuyén mon xur ly

Cong chac Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng
tinh

1

Budce 2

Nhén, chuyén hd so cho
cong chire xu ly

Léanh dao phong Té chirc
bién ché

b | —

Budce 3

Kiém tra, thim dinh hd
so. Du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh
dao Phong

Cong chac duge giao xur
ly ho so

11

Budc 4

Thoéng qua du thao, trinh
Lanh dao S¢ ph€ duyét
két qua giai quyet TTHC

Lanh dao phong T6 chirc
bién ché

01

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao S& Noi vu

B [+—=

Buée 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chuc dwge giao xit
1y ho so

B | —

Bude 7

Poéng dau, luu trir ho so;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

N [

Budc 8

Tiép nhin hd so va
chuyén két qua gii
quyét TTHC dén UBND
tinh

Coéng chirc Vién phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

B =

Téng thoi gian giai quyét tai S& Ngi vu
(ké tur ngay nhdn du ho so hop 1)

(1)
15

59




Vin
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, lru trit hd so dién
ta, chuyén bd phén
chuyén moén xir ly

Cong chirc cia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

b |~

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Tdng hop

D |—

Buodce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugce giao xir
1y ho so

20

Budce 4

Kiém tra, xdc nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh L&nh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

01

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Van thu

Chuyén vién duoc giao xi
1y ho so

B [—

Budc 8

DPéng diu, Iuvu trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B [—

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, t6
chic, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chire cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Viin phong UBND tinh
(ke tir ngay nhan i hé so hop I¢)

)
25

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn @i hé so hop lé)

(1)+Q2)
40

60




VI. Linh vye Quén ly nha nwée vé van thw, lru triv

Thi tuc phuc vu viée sit dung tai liéu ctia doc gia tai phong doc (dd
liéu han ché sir dung)

Co , Thoi
Thir tw : vk o g ;
quan o cx " " Trach nhiém xir ly gian
thue cong NL duug eong vige cong viée (gio
hién vige lam viéc)
Tiép nhén hd 50, scan tai | Cong chic Vian phong
Buse 1 liéu, luu trit hoé so dién | UBND tinh tai Trung tam 01 oit
tr, chuyén b0 phén | phuc vu hanh chinh cong &
chuyén moén xur ly tinh
. Nhén, chuyén hd so cho | Lanh dao Trung tdm Luu -
Budce 2 & Py 5 . 01 gio
cong chire xur ly trir lich str
Kiém tra, thim dinh hd
so. Dy thao két qua gidi | (.. , . —_
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh X‘}e“ chicrduge giro Bl | g5 5
o - | ho so
dao Trung tam Luu tri
lich st
S& Noi , Xem xét, phé duyét két | Lanh dao Trung tim Luu .
Vil Budc 4 y ia X - \ 01 gio
y qua giai quyét TTHC trir lich str
Chuyén két qua gidi| ,.a . . . .,
Bude 5 | quyét TTHC cho Vin ;f‘}e“ ahtee: g go 2L gy o
0 so
thu
Déng dau, luu triy hd so;
chuyén két qua giai
Bude 6 | quyet TTHC cho Trung | Vin thu 01 gio
tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _ nhén hd so va|Céng chic Vian phong
g chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm -
Bude 7 quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 01 gio
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Ngi vu (1)
(ké tir ngay nhdn du hé so hop lé) 08 gidr

61




Vin
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, lwu trir hd so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén mén xur ly

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phyc vy hanh chinh céng
tinh

01 gio

Budce 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Téng hop

03 gio

Buée 3

Kiém tra, du thao két qua
gidi quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
ly ho so

08 gidr

Budc 4

Kiém tra, x4c nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Vién phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

03 gio

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thiao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

03 gitr

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyéet TTHC

Lanh dao UBND tinh

04 gidr

Budc 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Van thu

Chuyén vién dugce giao xu
ly ho so

01 gio

Budc 8

Déng déu, luu trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

Vin thu

01 gitr

Budc 9

Tra két qua giai quyet
TTHC cho ¢4 nhén, tb
chirc, thu phi, 1& phi (néu

co)

Cong chtic cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh
chinh

Téng thoi gian glal quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di hé so hop lé)

@)
24 giov

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngdy nhdn @i hé so hop I¢)

(D+Q2)
32 giy
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VIL Linh vire Quén Iy nha nwéce vé ton gido

1.Thi tuc d& nghi céng nhén td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Co . Thoi
Thir ty ¢ 5 5 3 .
quan A - 5 o Trach nhiém xi ly gian
cong NoOi dung cong viée a " 5
thue 2 i cong viée (ngay
hién viee lam viée)
Tiép nhan hod s0, scan tai | Cong chue Van phong
Buée 1 liéu, luu trlt hd so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
uoe tr, chuyén bd phén | phuc vy hanh chinh cong 2
chuyén mon xt ly tinh
Budc 2 Nnhz_m, c%myeﬁn ?0 30 o Lanh dao Ban Tén gido =
cdng chirc xtr ly 2
Kiém tra, thim dinh hd
3 so. Du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xir
Buoe3 | (uyét TTHC winh Lanh | 1y hé so 45
dao Ban Ton giédo
Thong qua dy théo, trinh
Bu6c 4 | Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Ban Tén gido 01
S& Nbi két qua giai quyét TTHC
vu
: Phé duyét két qua giai |, . .
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu 01
Chuyén két qua gidi| .. ; ; 3
Budc 6 | quyét TTHC cho Vin C,0n§ chic dugc giao xi 01
ly ho so
thu
bBong dau, luu trix hé so;
chuyén keét qua giai 1
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vén thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _nhan hé so va|Coéng chic Vin phong
Budc 8 chuyén ket quéa giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu ey
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié) 50
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Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
t, chuyén bd phén
chuyén mdn xur ly

Cong chie cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

B |—

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Tong hop

M | —

Bude 3

Kiém tra, du théo két qua
gidi quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
1y ho so

05

Budce 4

Kiém tra, x4c nhédn du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

01

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Buéce 7

Tiép nhin két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phédn Vin thu

Chuyén vién dugc giao xur
Iy ho so

B | —

Budce 8

Déng déu, luu trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B | —

Bude 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, t6
chtrc, thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chirc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gid hanh
chinh

Tong thoi gian glal quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan di hé so hop I¢)

)
10

Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(ké tir ngay nhan di ho so hop 1é)

(H+(2)
60
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2. Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sip nhip, hep nhit té chirc tén gido
true thudce ¢6 dia ban hoat djng & mot tinh

Co . Thoi
Thir tw ; i Y :
quan a7 - " g Trach nhiém xir ly gian
thue cong D1 g cong Wi cOng viée (ngay
hién viee lam viéc)
Tiép nhan hd S0, scan tai | Cong chitc Vin phong
Buse 1 liéu, luu trir h6 so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
ttt, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén moén xu ly tinh
Budc 2 I\{han, c]?uyeqn 1:10 S0 gl Léanh dao Ban Tén gido :
cong chue xu ly 2
Kiém tra, thérp dinh hd
Buée 3 S0, Du thao ket‘ qua %1511 C’on‘ag chuc duge giao xu 45
quyét TTHC trinh Lé&nh | ly ho so
dao Ban Ton giao
Théng qua dy thao, trinh
Buéc 4 | Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Ban Ton gido 01
S& Nbi ket qua giai quyet TTHC
vu
. Phé duyét két qua giai| . . e
Bude 5 quydt TTHC Léanh dao S& Noi vu 01
Chuyén két qua giai| .. , : .
Budc 6 | quyet TTHC cho Vin C,OIl;g chire dnoe gio & 01
: 1y ho so
thu
Béng? dAu, !u’u trit hd so;
chuyén ket qua gidi 1
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vén thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép _nhén hé so va|Cong chic Vin phong
Bude 8 chuyén ket qua gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phyc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian gii quyét tai S& Noi vy (1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1) 50

65




Vian
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liu, luu trit hd so dién
tur, chuyén bd phén
chuyén mon xir ly

Codng chtrc cua Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B | —

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Téng hop

B =

Budce 3

Kiém tra, du théao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién duogc giao xi
1y hé so

05

Budce 4

Kiém tra, x4c nhan du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thdo, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

01

Budc 6

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budée 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Van thu

Chuyén vién duge giao xi
ly ho so

B =

Budce 8

DPéng diu, luu tri ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B =

Buée 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, tb
chire, thu phi, 1& phi (néu
cé)

Coéng chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phyc vy hanh chinh céng
tinh

Gi¢ hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

2)
10

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tr ngay nhdn du ho so hop 1é)

(D+Q2)
60

66




3. Thi tuc dé nghi cdp ding ky phap nhin phi thwong mai cho to chirc ton
gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Co . Thoi
Thir ty 5 - > i .
quan x Noi d = o Trach nhiém xir Iy gian
thue cong ¢l Cung cong vice cong viée (ngay
hién vige lam viéc)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chic Vin phong
Buée 1 ligu, luu trir hd so dién | UBND tinh tai Trung tam 1
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xir ly tinh
Bz | an, chuyén ho 5o ¢ho |1 oy goo Ban Ton pifio L
cong chue xt ly 2
Kiém tra, théip dinh hd
Buse 3 | 59 Dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao Xxur 45
quyét TTHC trinh Lénh | ly ho so
dao Ban Ton gido
Théng qua dy thao, trinh
Bu6c 4 | Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Ban Tén gido 01
S& Nbi két qua giai quyet TTHC
vu
. Phé duyét két qua giai|, . as
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S¢ Noi1 vu 01
Chuyén két qua gidi| ., ; ‘ x
Budéc 6 | quyét TTHC cho Vin C,(m;g oltirs duge: o X 01
ly ho so
thu
Dong déu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai 1
Bude 7 | quyet TTHC cho Trung | Van thu 5
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Cong chitc Vin phong
Bude 8 chuyén keét qua giéi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cdng 2
tinh tinh
Téng thoi gian gidi quyét tai S&' Noi vu 1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop lé) 50

67




Vin
phong
UBND

tinh

Buoe 1

Tiép nhan ho so, scan tai
liéu, luu trit hé so dién
tir, chuyén bd phén
chuyén mon xur ly

Cong chitc cua Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

b | —

Budc 2

Nhan, chuyén ho so cho
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Tdng hop

B | =

Buéce 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

05

Budc 4

Kiém tra, x4c nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tdng hop

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

01

Budce 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xir
1y ho so

B [ =

Budce 8

Poéng diu, luu trix hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

b [ —

Budce 9

Tra két qua gidi quyét
TTHC cho c& nhén, tb
chirc, thu phi, 1& phi (néu
c0)

Coéng chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Gi¢ hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du hoé so hop Ié)

@
10

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn di ho so hop Ié)

M+2)
60

68




4. Thii tuc d& nghi tw gidi thé té chic ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot
tinh theo quy dinh cia hién chwong

Co . Thoi
Thir tw ¢ sn % i :
quan o n " - Trach nhiém xir ly gian
cong Noéi dung cong viéc 5 " \
thuwe vite cOng viéc (ngay
hién ' lam viéc)
Tiép nhdn ho so, scan tai | Cong chic Vin phong
Buée 1 liéu, luu trlt ho so dién | UBND tinh tai Trung tim 1
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh céng 2
chuyén mon xur ly tinh
Budc 2 NAhgm, chuye’n %10 S0 ¢ho Lanh dao Ban Ton gido LA
cong chire xtr ly 2
Kiém tra, thim dinh hd
Buse3 | 5O Du thao két qua giai | Cong chirc duge giao xu 35
quyét TTHC trinh Lénh | ly ho so
dao Ban Ton gido
Thong qua dy thao, trinh
Budc 4 | Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Ban Ton gido 01
vu
, Phé duyét két qua giai |, . C ins
Budce 5 quyét TTHC Léanh dao S& Noi vu 01
Chuyén két qua giai| .. g ; .
Buéc 6 |quyét TTHC cho Vin | Cong chie duge giao x| o
ly ho so
thu
Déng dau, guu trit hé so;
chuyén keét qua giai 1
Buge 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Cong chtc Vin phong
Bude 8 chuyén ket qua giai | UBND tinh tai Trung tam 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Tong thoi gian giai quyet tai S& Noi vu 1)
(ké tie ngéy nhdn di hé so hop 1¢) 40

69




Vin
phong
UBND

tinh

Buée 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tr, chuyén b6 phan
chuyén mon xur ly

Céng chuce ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng
tinh

b |—

Bude 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Téng hop

B | =

Budce 3

Kiém tra, du thao két quéd
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
ly hod so

01

Buéce 4

Kiém tra, x4c nhén du
thao, trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

N =

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thiao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

D | =

Budc 6

Phé duyét két qud giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Buée 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phédn Van thu

Chuyén vién dugc giao xir
ly ho so

N |

Buéce 8

Déng df"iu, luu trit hd SO,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

B [ —

Budc 9

Tra két qua gidi quyét
TTHC cho ¢4 nhén, }6
chire, thu phi, 1€ phi (néu

co)

Cong chirc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Gio hanh

chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é)

)
0s

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tw ngay nhdn du ho so hop Ié)

(1)+(Q2)

45

70




5. Thii tuc dé nghi gidi thé t6 chire tén giao trye thugce ¢6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia té chie

Co
quan
thure
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi N

gian

(ngay
lam viéc)

Sé Noi
vu

Budce 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién
tr, chuyén bd phéan
chuyén mén xtr ly

Céng chirc Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

B | —

Buée 2

Nhén, chuyén hd so cho
cOng chire xur 1y

Lanh dao Ban T6n gido

b | —

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd
so. Dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh
dao Ban T6n gido

Cong chirc dugce giao xu
ly ho so

35

Budc 4

Théng qua dy thao, trinh
Lanh dao S phé duyét
két qua giai quyet TTHC

Lanh dao Ban T6n giao

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao S& Néoi vu

01

Budce 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chirc duge giao xur
ly ho so

01

Budc 7

Péng dau, luu trir hd so;
chuyén két qua gii
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B [—

Budce 8

Tiép nhan hd so va
chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chirc Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

b | —

Tong thoi gian giai quyet tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhan @i ho so hop I¢)

ey
40

71



Vian
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liu, Iwu trit hd so dién
tr, chuyén bd phin
chuyén mon xu ly

Cong chtrc cua Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

I [—

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Tdng hop

B [—

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

01

Buéce 4

Kiém tra, x4c nhin du
thdo, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B [—

Bude 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

b | —

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budce 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phan Vian thu

Chuyén vién dugc giao xtr
1y ho so

B [—

Budce 8

Poéng diu, hru trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

B =

Budce 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho cd nhéan, tb
chire, thu phi, 1& phi (néu
cl)

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Gi¢ hanh

chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan du ho so hop [é)

@
05

Tong théi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop [é)

(D+Q2)

45

72




6. Thii tuc ding ky sira doi hién chwong ciia t6 chire ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh

Co ; Thoi
Thir tuw 5 - o 5
quan i i p % Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viec & o 5
thue viee cOng viée (ngay
hién ¥ lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chtiec Van phong
Bude 1 liéu, luu trl ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phin |phuc vu hanh chinh céng 2
chuyén mon xir ly tinh
Bugc2 | T\nan, chuyen ho so' cho |y, 400 Ban Tén gido 2
cong chire xit ly 2
Kiém tra, thdm dinh hd
Buse3 | SO Du thao két qua giai | Cong chirc duge giao xu 21
quyéet TTHC trinh Léanh | ly ho so
dao Ban Tén gido
Thoéng qua dy thao, trinh
Bu¢c 4 | Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Ban Ton gido 01
vy
, Phé duyét két qua giai| . . 1
Bude 5 quyét TTHC Léanh dao S& Noi vu 5
Chuyén két qua giai| ., , . .
Budc 6 | quydt TTHC cho Van |SOng chuc duge giao xit) 1
ly ho so 2
thu
D(’)ﬂg dau, !uu trit hd S0O;
chuyén két qua gidi 1
Buge 7 | quyet TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Céng chic Van phong
Budc 8 chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tim 4
quyét TTHC dén UBND | phuc vy hanh chinh cong 2
tinh tinh
Téng thoi gian gii quyét tai S& Noi vu (1)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop lé) 25

73




Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, Iuu trit hd so dién
tr, chuyén bo phan
chuyén moén xur 1y

Cong chirc cia Vian phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [—

Budc 2

Nhén, chuyén hd so cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Téng hop

B | —

Budc 3

Kiém tra, du théo két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugce giao xur
1y ho so

01

Budc 4

Kiém tra, xac nhin du
thdo, trinh L&nh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B | =

Bude 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B | —

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budce 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phan Vian thu

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

B | =

Budce 8

Doéng diu, luvu trir ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B | =

Buéde 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c& nhan, td
chirc, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gi0 hanh

chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngary nhéan di hé so hop lé)

)
05

Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn di hé so hop l¢)

(D+Q)

30

74




7. Thii tuc diing ky thuyén chuyén chirc sfic, chirc viéc, nha tu hanh la ngwoi
dang bi bugc t4i hodc ngudi chwa dwge x6a an tich

Co . Thoi
Thir ty . o A .
quan X s » - Trach nhiém xir ly gian
thue cons Noi dung cong vige cong viée (ngay
hién vige lam viée)
Tiép nhan hd so, scan tai | Céng chirc Vin phong
i, | liéu, luu trt hd so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén moén xur ly tinh
Budc 2 N}lan, cpuyfzn %10 BT Léanh dao Ban Tén gido =
cbng chire xtr ly 2
Kiém tra, thim dinh hd
. so. Du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao x0
Bude3 | quyét TTHC mrinh Lanh | 1§ hdso 3
dao Ban Ton gido
Thong qua du thao, trinh
Budc 4 | Lanh dao S& ph€ duyét | Lanh dao Ban Ton gido 01
Sé Nbi két qua giai quyét TTHC
vu
. Phé duyét két qua giai|, .  ins 1
Bude 5 quyét TTHC Lanh dao S& No§i vu 5
Chuyén két qua gidi| .. , L,
Buoc 6 | quyét TTHC cho Vién C’on;g shirg duge giao Xk 2
ly ho so 2
thu
Déng dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai 1
Budée 7 | quyét TTHC cho Trung | Véan thu 5
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhin hd so va|Cong chic Vin phong
Bude 8 chuyén két qua gidi | UBND tinh tai Trung tam 1
quyéet TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Toéng thoi gian gidi quyét‘ tai S& Noi vu 1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop I¢) 25

75




Van
phong
UBND

tinh

Buoc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bo phén
chuyén mon xu ly

Cong chirc cua Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

B | —

Buéde 2

Nhéan, chuyén hé so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

B [—

Bude 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
Iy ho so

01

Budc 4

Kiém tra, xac nhin du
thao, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B [—

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

b [—

Buédc 6

Phé duyét két qua gidi
quyéet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budce 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Vian thu

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

B [—

Budc 8

DPoéng diu, luu trit hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

B | —

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhén, tb
chire, thu phi, 18 phi (néu
c0)

Cong chirc ciia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Gio hanh

chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vian phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié)

(2)
05

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

1H+2)

30
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8. Thi tuc dé nghi sinh hoat tén gifo tip trung cia ngwdi nwde ngodi cw tra
hop phap tai Viét Nam

Co . Theoi
Thir ty . o~ _ :
quan o A o ‘n Trach nhiém xir ly gian
thwe cong NI dung comg vige cong viéc (ngay
hién viee lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chic Vin phong
Bude 1 liéu, Iuu trit hé so dign | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mén xu ly tinh
Budce 2 NAhaD’ c%myeqn !]O 3% Eho Lanh dao Ban To6n gido L
cong chire xir ly 2
Kiém tra, thélp dinh hd
Buée3 | % Dy thao két qua giai Cc“mg chic duge giao xu 21
quyét TTHC trinh Lanh | Iy ho so
dao Ban To6n gido
Thong qua dy théo, trinh
Budc 4 | Lanh dao S phé duyét | Lanh dao Ban Ton gido 01
Sé Noi két qua giai quyet TTHC
vu
» Phé duyét két qua giai| , . . 1
Bude 5 quyét TTHC Lanh dao S& N6i vu 5
Chuyén két qua gidi| . , : ;
Bu6c 6 | quyét TTHC cho Vin C,Ollig chic duge giao xit .
Iy ho so 2
thu
Déng dAu, !u'u trit ho so;
chuyén két qua giai i
Budc 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tié’pq nhan hd so va|Céng chic Vin phong
Buée 8 chuyén két qué gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh céng 2
tinh tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Ngi vy Y]
(ké tor ngay nhdn du ho so hop Ié) 25
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Vin
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
lidu, luu trir hd so dién
tir, chuyén bd phéan
chuyén mon xur ly

Cong chtrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

B =

Budc 2

Nhan, chuyén hd so cho
chuyén vién xir ly

Lanh dao Phong Téng hop

B | —

Bude 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xu
1y ho so

01

Buéce 4

Kiém tra, x4c nhin du
thdo, ftrinh L&nh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

b | =

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

N |—

Budce 6

Phé duyét két qua gidi
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phan Van thu

Chuyén vién duoc giao x{
ly ho so

B |—

Bude 8

DPoéng diu, luu trit ho so,
chuyén két qua gii
quyét TTHC cho Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

DN | —

Budce 9

Tra két qua giai quyé:[
TTHC cho cad nhén, to
chirc, thu phi, 1€ phi (nu

c0)

Cong chirc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Gi¢ hanh

chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du ho so hop I¢)

()
05

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhan di ho so hop 1é)

(1+2)

30
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9. Thii tuec d& nghi moi td chirc, cA nhan nwée ngoai vao Viét Nam thue hién
hoat dong ton giao & mot tinh

Co . Thoi
Thr tw . <5 - .
quan " s & - Trach nhiém xir ly gian
thue cong Noi dung cong vi¢e cOng viéc (ngay
hién vige lam viéc)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chire Vian phong
Buée 1 liéu, Ivu tr hd so dién | UBND tinh tai Trung tam 1
tor, chuyén bd phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xir ly tinh
Buoc 2 NAhaH’ c%luye;n %10 BIF Sl Lanh dao Ban To6n gido =
cong chue xur ly 2
Kiém tra, thfirp dinh hd
Buse3 | 5% Du thédo ket qua giai | Cong chie duge giao xir )1
quyét TTHC trinh Lanh | ly ho so
dao Ban Tén gido
Thong qua du thao, trinh
Bugc 4 | Lanh dao S phé duy€t | Lanh dao Ban Ton gido 01
Sé& Noi két qua giai quyet TTHC
vu
y Phé duyét két qua giai|, . . 1
Budc 5 quybt TTHC Lanh dao S& N6i vu 5
Chuyén két qua gidi| .. . , .
Budc 6 | quyét TTHC cho Vin C’on‘Ag chite duge giso Kl !
ly ho so 2
thu
Déng dau, lu'u trit hd so;
chuyén k& qua giai |
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vian thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép,.o nhz’_in’ hd so va Coéng chirc Van phong
Bude 8 chuyén két qud gidi | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cong 2
tinh tinh
Téng thoi gian gidi quyét tai S6 Noi vu (D
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1) 25

79




Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhén ho so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén moén xtr Iy

Coéng chirc cia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [—

Budce 2

Nhén, chuyén ho6 so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

B [—

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
1y hé so

01

Budc 4

Kiém tra, xac nhén du
thdo, trinh Lanh dao
Vién phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tdng hop

B =

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

DO |—

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budgce 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phén Van thu

Chuyén vién dugc giao xt
1y ho so

B | —

Budc 8

Dong diu, lwu trit ho so,
chuyén két qua giii
quyét TTHC cho Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B |—

Bude 9

Tra két qua giai quyé:t
TTHC cho cé& nhén, to
chtrc, thu phi, 1€ phi (néu

co)

Coéng chlrc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng
tinh

Gid hanh

chinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1)

)
05

Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1¢)

1)+2)

30
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10. Thi tye daé nghi mai chire sic, nha tu hanh 13 ngwdi nwée ngoai dén giang
dao cho tb chire dwoc cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat
dong & mot tinh

Co " Thoi
uan Thity Trach nhiém xik ly ian
1 cong Noi dung cong viéc A en y g1l
thue ite cong viéc (ngay
hién ; lam viée)

Tiép nhén hd so, scan tai Cong chuc Vin phong

Buge 1 | liéw Tuu it hd so dién | UBND tinh tai Trung tim 1
tr, chuyén bd phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xtr ly tinh

Bugey | et Shuyln ho suoho v o dao men Tonsits 2
cong chue xwr ly 2
Kiém tra, thim dinh hd

Buse3 | 5% Du thao két qua gidi | Cong chirc dugc giao xtr 71

quyét TTHC trinh Lanh | Iy ho so
dao Ban Tén gido

Thong qua du thao, trinh
Buge 4 | Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Ban Tén gido 01
két qua giai quyet TTHC

Phé duyét két qua giai
quyéet TTHC

B | —

Budce 5 Lanh dao S& NG§i vu

Chuyén két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho Vin
thu

Cong chirc duge giao xir
1y ho so

B | —

Doéng dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

B | —

Tiép nhan hd so va|Céng chic Vin phong
chu}fén két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm
quyét TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh cdng
tinh tinh

Budce 8

B9 | —

Tong thoi gian gii quyét tai S& Noi vy (1)
(ké tir ngay nhdn i hé so hop Ié) 25

81




Vin
phong
UBND

tinh

Buée 1

Tiép nhén hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén moén xir ly

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [—

Budce 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xir ly

Linh dao Phong Téng hop

N | —

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

01

Budc 4

Kiém tra, xac nhan du
thdo, trinh L&nh dao
Vin phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

0 [ —

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B [~

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bo
phén Van thu

Chuyén vién dugc giao xur
1y ho so

I =

Budc 8

Déng déu, luu trr ho so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vian thu

b [—

Budc 9

Tra két qua giai quyé}
TTHC cho ca& nhén, }6
chirc, thu phi, 1€ phi (néu

c0)

Cong chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong
tinh

Gi¢ hanh

chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhén di hé so hop 1é)

)
05

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhén di hé so hop I¢)

(D+(2)

30
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11. Tha tuc dé nghi thay dbi tén cia td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truyc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Co , Thoi
Thir ty s o 5. ”
quan R s R - Trach nhiém xir ly gian
cong NOi dung cong viéc A s 3
thue i cong viéc (ngay
hién Vig lam viéc)
Tiép nhan ho s0, scan tai | Cong chirc Van phong
Buée 1 liéu, luu trt ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh céng 2
chuyén mon xu ly tinh
Budc 2 P{han, cPuyeﬂn %10 5 shig Léanh dao Ban Tén gido =
cong churc xur 1y 2
Kiém tra, thdm dinh ho
Buse3 |59 Dy thdo k€t qua gidi | Cong chire dugc giao xu 71
quyet TTHC trinh Lanh | ly ho so
dao Ban Ton gido
Théng qua du thdo, trinh
Budc 4 | Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Ban Tén gido 01
ket qua giai quyet TTHC
Sé Noi
vu
: Phé duyét két qua giai | . p— 1
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& No6i vu 5
Chuyén két qua giai| .. ’ _ . s
Buéc6 | quybt TTHC cho Vin |COong Chic duge giao xi L
1y ho so 2
thu
béng déu, luu trit hd so;
chuyén két qua giai 1
Bude 7 | quyét TTHC cho Trung | Véan thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhin hd so va|Coéng chitc Van phong
Budc 8 chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tim 5 |
quyéet TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh c6ng 2
tinh tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vy (1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié) 25

83




Vian
phong
UBND

tinh

Buoc 1

Tiép nhén hd so, scan tai
ligu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phéin
chuyén mon xur ly

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

B [—

Buée 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

B [—

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugce giao xtr
Iy ho so

01

Budce 4

Kiém tra, x4c nhan du
thdo, trinh Lanh dao
Vién phong UBND tinh

Lanh dao Phong Tdng hop

I =

Bude 5

Xem xét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

B | —

Budce 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Bude 7

Tiép nhin két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Vian thu

Chuyén vién dugc giao xir
ly ho so

b | =

Budc 8

Dong déu, luu trit hod SO,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

B | —

Budce 9

Tra két qua giai quyé};
TTHC cho cé nhén, f(”)
chtrc, thu phi, 1€ phi (néu

co)

Cong chirc cuia Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng
tinh

Gio hanh

chinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1é)

2)
05

Tépg thoi gian gidi qqyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

(H+2)

30
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12. Thi tyc dé nghi thay ddi tru s& ciia to chirc ton gido, to chire tén gido

truce thudce

Co ; Thoi
Thir tw £ 2 5 1 .
quan P - " " Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viée 2 ik 3
thue - cOng viéc (ngay
hién vEe lam viée)
Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chirc Vin phong
Bude 1 liéu, luu t}'& hd so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
uo ter, chuyén bd phan | phuc vu hanh chinh cong 2
chuyén mon xtr ly tinh
A A A . 1
Budc 2 T{han, c%luye?n l’qo W i Lanh dao Ban Tén gido =
cong chire xtr ly 2
Kiém tra, thdm dinh hd
Buse3 | 5% Du thao ket qua giai | Cong chirc duge giao xur 51
quyét TTHC trinh Lénh | Iy ho so
dao Ban Ton gido
Thong qua du thao, trinh
Buéc 4 | Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Ban Tén gido 01
két qua giai quyet TTHC
Sé Noi
vu
y Phé duyét két qua giai |, . N 1
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& Néi vu 5
Chuyén két qua gidi| ., . TP
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin | CO§ chire duge giao xiv| 1
ly ho so 2
thu
D(’)ng déu, !U'u trit hd so;
chuyén két qua giai 1
Budée 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu 5
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Cong chic Vin phong
Budc 8 chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyéet TTHC dén UBND | phuc vu hanh chinh coéng 2
tinh tinh
Téng thoi gian gidi quyét tai S6 Noi vy (1)
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) 75

85




Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhén hd so, scan tai
liu, lwu trit hd so dién
tu, chuyén bd phén
chuyén mon xr ly

Cong chtrc cia Vin phong
UBND tinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

b —

Budc 2

Nhén, chuyén ho so cho
chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong Tdng hop

b [—

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyet TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
1y ho so

01

Budce 4

Kiém tra, xéc nhin du
thdo, trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

B | =

Bude 5

Xem x¢t, thong qua du
thiao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

b | =

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Vin thu

Chuyén vién dugc giao xit
Iy ho so

b =

Budc &8

Poéng diu, lwu trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

DO | =

Budc 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhén, tb
chire, thu phi, 1& phi (néu
cd)

Cong chirc ciia Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng
tinh

Gio hanh

chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tw ngay nhan ai hé so hop 1)

)
05

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tir ngay nhdn du hé so hop [é)

(D+2)

30
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13. Thii tuc thong bao thay ddi tru sé ciia t6 chirc ton gido, té chive tén gisdo

truc thuoc

quyét TTHC dén UBND
tinh

Co y Thoi |
Thir tw " - o 1 »
quan n - " on Trach nhiém xiw ly gian
cong No§i dung cong viéc x - 3
thue " cong viee (ngay
hién vige lam viéc)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chirc Vin phong
Buée 1 liéu, luu tri ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm
tor, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh cong
chuyén moén xtr ly tinh
Bl 3, | Dan, chuydn bo ¢ eho| 1 e, o, Ban Ton oifio
cong chire xur ly
Kiém tra, tham dinh ho
Buge3 | 5 Dy thao két qua giai | Cong chic dugc giao xur
quyet TTHC trinh Lanh | Iy ho so
dao Ban Ton gido
Thong qua du thao, trinh
Bugc 4 | Lanh dao S¢ phé duy€t | Lanh dao Ban Tén gido
ket qua giai quyét TTHC
So Noi
vu
y Phé duyét két qud giai | . . . Khong
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& N6i vu quy: G
thoi gian
Chuyén két qua giai| ., " _ . .
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin Cionig dite duge: giac K
, 1y ho so
thu
Béng diu, !uu trit ho so;
chuyén két qua giai
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu
tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh
Tiép, nhén hd so va Cong chrc Vian phong
Budce 8 chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm

phuc vu hanh chinh céng
tinh

Tépg thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn dugc théng bdo hop [é)
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Vin
phong
UBND

tinh

Bude 1

Tiép nhéan hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bo phan
chuyén mon xur ly

Céng chitc ciia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Budc 2

Nhén, chuyén hé so cho
chuyén vién xr ly

Lanh dao Phong Tdng hop

Budce 3

Kiém tra, dy thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xur
ly ho so

Kiém tra, xac nhin du

Bu6c4 |thdo, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Téng hop
Vin phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du
. thao,n ch}{yen ,lal Eho Lanh dao Vin phong
Budce 5 | chuyén vién, trinh Léanh UBND tiah
dao UBND tinh phé
duyét
, Phé duyét két qua gidi |, . .
Budoc 6 quyét TTHC Lanh dao UBND tinh
Tiép nhan két qua giai
Bude 7 quyét TTHC tir Lanh dao | Chuyén vién dugce giao xir
UBND tinh, chuyén bd | ly hd so
phan Van thu
Péng déu, luu trir hd so,
chuyén két qua giai| . _
Budc 8 | quyét TTHC cho Trung | Yan thu
tdm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
s 4Lk b %, | Cong chirc cua Vin phong
Tra két qua giai quyét X X "
Buse 9 | TTHC cho ca nhan, t UBND tinh tai Trung tdm

chire, thu phi, 18 phi (néu
co)

Phuc vy hanh chinh céng
tinh

Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é)

Khong
quy dinh
thoi gian
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14. Thii tuc thong bdo vé viée da giai thé t6 chire ton giao truc thugc ¢6 dia

ban hoat djng & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia td chire

quyét TTHC dén UBND
tinh

phuc vu hanh chinh céng

tinh

Tf‘)pg thoi gian gidi quyét tai S& Noi vu
(ké tir ngay nhdn dwgc thong bdo hop 1)

Co . Thoi
Thir tu ; o % % .
quan . - x - Trach nhiém xir ly gian
cong NOi dung cong viée A o s
thue vié cong viéc (ngay
hién ¥ lam viéc)
Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chirc Vin phong
Buse | liéu, luu trft ho so dign | UBND tinh tai Trung tdm
tr, chuyén bd phén | phuc vu hanh chinh céng
chuyén moén xu ly tinh
Buédce 2 I\[han, clrrluye,n %10 st ehio Léanh dao Ban Ton gido
cong chirc xtr ly
Kiém tra, thim dinh hd
Buée3 | 5% Du thao két qua giai | Cong chirc duge giao xur
quyet TTHC trinh Lénh | ly ho so
dao Ban Ton gido
Thong qua dy thao, trinh
Budc 4 | Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Ban Ton gido
két qua giai quyéet TTHC
Sé Noi
vu
) Phé duyét két qua giail . . — Khoéng
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S& Noi vu quy dinh
thoi gian
Chuyén két qua giai| .. . : .
Buéc 6 | quyét TTHC cho Vin C’ongg chirc duge giao xi
ly ho so
thu
Déng déu, [ trif hd so:
chuyén ket qud gidi
Buée 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiép nhan hd so va|Céng chic Vin phong
Budc 8 chuyén ket qua giai | UBND tinh tai Trung tdm
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Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit hd so dién
tu, chuyén bd phén
chuyén mon xir ly

Cong chirc ctia Vian phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Budce 2

Nhén, chuyén hé so cho
chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong Téng hop

Budce 3

Kiém tra, du thao két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
Iy ho so

Budce 4

Kiém tra, xdc nhan du
thao, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

Budc 5

Xem x¢ét, thong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyéet TTHC

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Tiép nhén két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén bd
phan Vin thu

Chuyén vién dugce giao xir
1y ho so

Budce 8

Pong dau, luu trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

Budce 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, tb
chirc, thu phi, 1& phi (néu
c0)

Cong chirc ctia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdan du ho so hop Ié)

Khéng
quy dinh
thoi gian
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15. Thi tyc thong bio t6 chirc quyén go6p khong thudc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 3 Piéu 19 ciia Nghi dinh so 162/2017/ND-CP

Budce 5

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC

Lanh dao S& Noi vu

Chuyén két qua giai

Cong chuc duge giao xu

Buéc 6 | quyéet TTHC cho Vin 1 ho so

thu

Béng dAu, hru trt hd S0;

chuyén két qua giai
Bude 7 | quyét TTHC cho Trung | Van thu

tdm Phuc vu hanh chinh

cOng tinh

Tiépq nhén hd so va|Céng chic Vin phong
Bude 8 chuyén két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm

quyét TTHC dén UBND
tinh

phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian gidi quyét tai S& Noi vy
(ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo hop Ié)

Co Thi t Thoi
quan il ne = i Trach nhiém xir ly gian
- cong Noi dung cong viéc cing vige Bypdiy
hién vige lam viéc)

Tiép nhan hd s0, scan tai | Cong chitc Vian phong

Buée | liéu, luu trtt hdé so dién | UBND tinh tai Trung tdm

Hoe ta, chuyén bd phan | phuc vu hanh chinh cong

chuyén moén xur ly tinh

Buscs | Nndn, chuyen ho so ¢ho | y o 406 Ban Ton gidio
cong chirc xur ly
Kiém tra, thim dinh ho

Buse3 | 59 Dy thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xu

©2 | quyét TTHC trinh Lanh | 1y hd so

dao Ban T6n gido
Théng qua du thao, trinh

Bugc 4 | Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Ban Ton gido
ket qua giai quyét TTHC

Sé Noi

Khong
quy dinh
thoi gian
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»

Vin
phong
UBND

tinh

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
lidu, luu trit hd so dién
tr, chuyén bd phan
chuyén moén xur ly

Cong chirc cua Vin phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Bude 2

{ Nhan, chuyén hé so cho

chuyén vién x1r ly

Lanh dao Phong Téng hop

Budce 3

Kiém tra, dy théo két qua
giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc giao xir
1y ho so

Budc 4

Kiém tra, xdc nhén du
thdo, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong Téng hop

Budc 5

Xem xé€t, thdong qua du
thao, chuyén lai cho
chuyén vién, trinh Lanh
dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

Budc 6

Phé duyét két qua giai |

quyét TTHC

Lanh dao UBND tinh

Budce 7

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tir Lanh dao
UBND tinh, chuyén b
phén Van thu

Chuyén vién dugc giao xir
1y ho so

Budc 8

DPong diu, luu trir hd so,
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vin thu

Budce 9

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, td
chirc, thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chirc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Téng thoi gian gidi quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn du ho so hop [é)

]

Khong
quy dinh
thoi gian

S’
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