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S6: 30 12}|91QE-UBND DdkLdk, ngdy JQ thdng 12 ndm 2019

QUYET DINH
Vd vigc ban hinh Quy ch5 quin lf, khai th6c vi sft dgng phin mdm

quin lf hd so c6n bQ, c6ng chrirc, vi6n chfrc tinh Oifi f,6f<

UYBAN NIIANOAN TiNU

Cdn cft Lwjt Td ch*c chinh quyin dia phuong ngay 19/6/20 t 5 ;
Cdn c* Luqt C6ng nghg th6ng tin ngdy 29/6/2006;

Cdn cil: Luqt Cdn bo, c6ng chtc ngay 1j/l l/2008;

Cdn c* LuQt ViAn chtc ngdy I5/l l/2010;

Cdn cilr Nghi dinh tii OqnOOZtNp-CP ngdy 10/4/2007 cia Chinh phi vi
vigc ilng d4ng c6ng nghQ th6ng tin trong hoqt dQng cia co quan nhd nudc;

C.an c1r Th6ng tu sti t t/2012,(|T-BNV ngdy l7/12/2012 cila BO NAi vtt quy.
dinh vi cnii aO bdo cdo thiing ki vd qudn ll hi so c6ng ch*c; ThOng ti iii
06/2019/TT-BNY 

"Sdy 
01/6/2019 cua Bq Noi vu s*a d6i, b6 sung mgt s6 diAu

cila Th6ng tu sd 1t/2012/TT-BNV ngdy l7/12/2012 cila Be Noi vu quy dinh vi
ch| do bdo cdo th6ng kA vd qudn ly h6 so c6ng ch*c;

Qdn 9* Thdng tu sd.07/2019/TT-BNY ngdy 0l/6/2019 ct)a Be NQi vqt quy
dinh vA ch€ dp bdo cdo th6ng k€ vd qudn lit h6 so viAn chuc;

Theo di nghi cfia Gidm diic Sd Niii vq tqi Td trinh sii 78j/TTr-SNV ngdy
04/11/2019.

QUYfTDfNH:

Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quyiit dinh ndy Quy chi5 quan lf, khai th6c vd
sr? dgng phdn m6m quan ly hti so crin bQ, c6ng chirc, vi6n chric tinh Ofu I.fu.

Di6u 2. Giao So NOi vU chri tri, ph6i hqp v6i Sd Th6ng tin vd Truydn
th6ng vd c6c ccr quan, tlon v! c6 li6n quan tritin khai thyc hiQn. T6 chirc thanh
tra, ki6m tra vd b6o c6o dinh ky ha"e quy, n6m vC trit qua thgc hiQn quyiit ai*r
nhy cho Uy ban nhan dan tinh bi6t, theo d6i vd chi d4o.

Didu 3. Quy6t <Iinh ndy c6 hiQu lqc ki trr ngiy 02 t O.t t20ZO.
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Ch6nh Vdn phdng Uy ban nh6n dan tinh; Thrl tru&ng c6c s0, ban, ngirnh
cria tinh; Chir tich Uy ban nhdn dAn c6c huy6n, thi xa, thenh ph6; c6c dcm vi sU

nghiQp c6ng l4p truc thu6c Uy ban nhAn d6n tinh; Chrl tich Uy ban nhan d6n c6c
,1 .

xd, phuong, th! tran vi c6c t6 chric, c6 nhAn c6 li6n quan, chiu tr6ch nhigm thi
hanh Quyr5t dinhnity.l .ll-z/

I

NoinhAN
- Nhu Di6t 3;
- Vin phdng Chinh pht 6rcy;
- B0 NOi vu;
- Cuc Ki6m tra VBQPPL - 86 Tu phrip;
- TT Tinh ty, 1-T IIDND tinh;
- Doan D4i bi6u Qui5c hQi tinh;
- Uy ban MTTQV\I tinh;
- Ban T6 chrtc Tinh riy;
- CT, c6c PCT UBND tinh;
- CVP, c6c PCVP UBND tinh;
- UBND c6c x6, phuong, thi hAn
(do UBND cec huyen, thi xa, $inh ph6 sao gti);
- C6ng TTDT tinh, Trung tAm C6ng b6o tinh;
- B6o Dnk Ldk, Dai PTTH tinh;
- C6c Phdng, Trung Lim thu6c VPUBND tinh;
- Luu: VT, TH (tl_25b).
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QUYCHf
Quin If, khai thic vh sri dung phAn mdm quin f h6 so

c6n bQ, c6ng chrirc, vi6n chric tinh Dik Lrk
(Ban hdnh kim theo Quydt dinh sii So tZOlO\?O-UBND
ngdy 2 4 / 1 2/20I9 cfia Uy ban nhdn ddn tinh Edk Ldk)

Chuong I
QUYDINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tliAu chinh

Quy ch6 niry quy tlinh vO quan lf, khai th6c vd sri dung ph6n mAm quan lf,:.
h6 so c6n b6, cons chuc, vi6n chric trong c6c ccr quan, don vi thuQc Uy ban nhSn
dAn tinh Dak Lak quan ly.

Didu 2. O5i tuqng 6p dgng

. Qo quan, don.vi vir cri nh6n c6 tr6ch nhiQm quan ly, khai th6c vA sri dgng
phdn mAm quan ly h6 so crin bQ, c6ng chr?c, vi6n chric, g6m c6:

1. Cdc sd, ban, ngdnh; c6c don vi sU nghiQp c6ng lQp tr.uc thuQc Uy ban nhdn
ddn tinh; Uy ban nhdn d6n c6c huyQn, thi xa, thaxh ph6.

2. Cach}i c6 tinh ch6t d{c ftt quy dinh tai Quy6t dinh si5 68/201O/QD-TTg
ngity 0l/1112010 cria Tht tuong Chinh pht vA viQc quy dinh HOi c6 tinh ch6t
tt4c thir.

3. Can b0, c6ng chric, vi6n chric ldm viQc tai c5c sd, ban, ngdnh; c5c don vf
sp nghiQp c6ng l{p tr.uc thuQc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nh6n d6n c6p huyQn;

c6c hQi c6 tinh ch6t <lac thir vd crin bQ, c6ng chuc c6p x6.

Sd NOi vq brio c6o Uy ban nhhn dan tinh v6 viQc ttray d6i, b6 sung, di6u
chinh d6i flrgng trong trudrng hq'p c6 y6u ciu vd diAu ki6n quan ly moi.

Di6u 3. Giii thich tir ngit

. 1 . Phan mi5m quan lf h6 so crln bQ, c6ng chric, vi€n chric 1vii5t tit.ta phan
milm) li c6ng cq phuc vU viQc quan lj, khai th6c vd sri dUng th6ng tin viih6 so c6n
b9, c-6ng chuc, vi6n chirc, li tf,'a.f, ptA, trong hQ th6ng niang tii6ng tin cria tinh,
du-o. c d4t t4i Trung tAm C6ng ngl€ th6ne tin vd Truy6n th6ng tr.uc thu6c Sd Th6ng
tin vd Truy6n th6ng vd tlugc tri6n khai th6ng nh6t n6n dia ban tinh. Dia chi truy
cQp ph6n m6m: http://cbccvc.daklak.gov.vn.

2. Llf lich.di6n tu: Ln ly [ch du-q c ttr6 nien duoi dang diQn hr duo. c luu trt vd
cQp nhflt tr6n phhn m6m quan llf th6ng tin c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric kdm theo llf
lich, h6 so gi6y cria ttmg c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric. Thri truong co quan, don vi
chju tr5ch nhiQm vd dim b6o lj lich rliQn tu c6 gi6 tri nhu lf lich hgp lQ beng gi6y
d6 luu trf.
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3. Tdi khoan don vi: Bao g6m t6n ddng nhAp vd mat kh6u; chric ndng dtng
d6 truy c{p ph6n mAm str dgng vd quan $, khai th6c th6ng tin c6n b0, c6ng chirc,
vi6n chric theo ph6n cdp.

4. Tii khoan c6 nhdn: La tdi khoan dugc giao cho mQt crin bQ, c6ng chric,
vi6n chuc Q ai* co quan, don vi, dia phuong crlr ra <16 quin lj, sri dqng vir truy
c{p ph6n m6m d6 quan lj th6ng tin cria c6n bQ, c6ng chtc, vi6n chfc thuQc co
quan, tlon vf, dia phuong. Tii khoan c6 nhAn bao g6m: TCn derg nhdp vd mflt khAu.

NGUytN rAc, Ner DUNGcUffif,To, rorr*c pHAN MtM
euAN L''f Ho so cAN BQ, cONG cHrrc, vrtN cn[rc

Didu 4. Nguy6n tic quin lf, khai th6c vi sir dgng phin m6m

1. Co quan, d<m vf c6 ttrAm quy6n theo ph6n c6p quan ly hi6n hanh c6 trich
nhiQm quan ly hO so crin bQ, c6ng chric, vi6n chric cta co quan, don vi minh vd c6
fdch nhiQm cQp nhQt nhtng bi6n dQng v6 dQi ngfl crln bQ, c6ng chr?c, vi6n chric do
co quan, don vi minh quan ty vdo ph6n mAm.

2. Th6ng tin vC h6 so c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric dE duo. c c{p nhflt vdo phAn
m6m phdi thiSng nh6t voi h6 so giSy hgp lQ dang dugc luu trft tgi co quan, don vi.

3. H6 so crin bQ, c6ng chric, vi6n chirc phii dugc cQp nhQt, bl5 sung thudng
xuy6n, kfp thoi, dAy dt, chinh x6c vd dugc quan l;i, sri dqng, b6o quan theo ch6 d6
mQt do Nhd nu6c quy dinh, chi nhirng c6 nhAn du-o. c co quan, don vi c6 thAm quyen
quan lf h6 so cdn bQ, c6ng chric, vi6n chric tl6ng y beng vin ban moi duo. c sri
dgng, nghiOn criu, khai th6c hd so crin bQ, c6ng chric, vi6n chric.

, 4. Thgong xuy6n theo d6i, kiiSm tra vir c6 biQn ph6p b6o dim an toirr th6ng
tin d6i vcri h6 so crln bQ, c6ng chric, vi6n chric; dAm b6o tinh tuong thich trong toirn
hQ thiSng kni c6 sy thay d6i vC cOng nghQ, thi6t bi.

5. Can bO, c6ng chric, vi6n chric rlai di-6n co quan, don vi duo. c c6p tai khoan
ai3 Urai th6c vd st dqng ph6n m6m c6 tr6ch nhi6m b6o qu6n, b6o dirn an toan tdi
khod.n duo. c cdp.

6. ViQc quan ly tai khoan phii duq c t6 chtc ch4t ch6, khi c6 sg thay d6i v6 t6
chric, nhdn sr; quin lj tai ktoan phii brio crio ve SO NOi vU b6ng v6n ban.

. 7. Nghi€m c6m mqi 15 chric, c6 nh6n c6 hdnh vi truy cQp vdo tdi Lhoan phdn
m6m, khai th5c th6ng tin h6 so crin bQ, c6ng chuc, vi6n chirc tr6i ph6p vd ph6t tan

th6ng tin trong h6 so c6n bQ, c6ng chtc, vi6n chuc.

8. M5i cs quan, don vf duo. c c6p 0l tai khoan d6 cflp nhQt, quan ly, k*rai th6c
sri dqng phan m6m qu6n llf h6 so crin bQ, c6ng chuc, vi6n chric.

Didu 5. Qufrn ly, sir dgng thi khoin phin mdm

l. Co quan, don vi theo ph6n c6p vd"c6ng tic quin lf crin bQ, c6ng chric,
vi6n chric dugc cAp tai khoan ngudi dtng d6 cQp nhdt, quan ly, khai th6c sri dpng
ph6n m6m quan lj h6 so can bQ, c6ng chric, vi6n chirc.
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2. Sd NOi vU le co quan dugc sri dgng tai khoan quan tri ph6n m€m dC qu6n
lyf tdi kAoan d:*e nh4p st dung ph6n mAm; c6p tai khoan vd ph6n quy6n sii dgng
tai khoan ngudi dung cho co quan, don v! du-o. c ph6n c6p vd c6ng t6c quin Ii h6 scr

cinbQ, c6ng chirc, vi€n chric; thqc hiQn chirc ndng nghiQp vu v6 c6ng t6c quan l;i
h6 so c6n b0, c6ng chric, vi6n chtc tr€n dia bin tinh.

. 3.9o quan, dor vi c6 nhu cAu c6p tai khogn cho c6c don vi tryc thugc cAn
th6ng nh6t voi SdNQi vu bing vdn ban dC tlu-q c c6p b6 sung tai kho6n dcrn vi.

4..Cen.bQ, c6ng chric, vi6n chric dugc giao nhiQm vU.quan lf, khai.th6c, sri
dqng phan mem c6 tr6ch nhiQm bAo quin, b6o dtm an toi,n vC ai mroan pfrA, mdm,
an toen thdng tin dfi liQu h6 so crln bQ, c6ng chric, vi6n chric cria co quan, ilon vi
cdp cho c6 nhdn php tr6ch vd chiu tr6ch nhi_6m fu6c ph6p luft Thri trunng co
quan, don vi minh. Khi c6n bQ, 

".o"g 
chuc, vi€n chric khdng cdn thpc hi6n nhiem

W quan lj, ktai th6c, sri dUng phan m6m, thi co quan, don vi quan lli ph6i c6 tr6ch
nhiQm brio crio So NQi vu Ae tnu nOi tai kiroan dd c6p vd thuc hi6n vi6c c6p tdi
kho6.n cho ca{, b0, c6ng chric, vi6n chric m6i duo. c ph6n c6ng quan lj, khai thdc, sri
dqng phan m6m cta co quan, don vi minh theo quy dinh.

, 5. Khi c6c co quan, dor vi duq c.c6p tai khoan d6chuy6n d6i, s6p nh|p, hcr,p

nhat. Sd NQi vU c6 tr6ch nhiQm thu h6i tai khoan tI6 c6p cho co quan, don vi dE

chuytin d6i, sep nhQp, hsp nh6t vd thUc hiQn c6p tai khoan cho co quan, don vi moi
thanh 16p.

Di6u 6. M6 hinh t6 chrlc c$p nh$t, quin lf vir khai th6c hd so phAn mdm

Phdn mAm quan lj hd so crin bQ, c6ng chric, vi6n chric duoc tri chric theo m6
hinh c6c cAp quan tri dt liQu, cu th6 nhu sau:

.1. C6p co sd lir c6p c6 tr5ch nhiQm c{p nhAL quan tf vd k*rai thric dir liQu,
bao g6m:

- Cic co quan, don vi truc thuQc cdc sd, ban, nganh c6p tinh.

- C6c co quan, don vi tr.uc thuQc c6c HQi dflc *rt c6p tinh.

- C6c phdng, ban, don vi trpc thuQc c5c don vi sg nghiQp c6ng lflp tryc thuQc
Uy ban nhan dan tinh.

- C6c co quan, don vi tnrc thuQc Uy ban nhdn d6n cdp huyQn.

- Uy ban nhdn d6n c6p x5.

2. Circ sb,b.*,ng*.,h c6p tinft tton vi su nghiQp thu09 Uy b1n nhan dan tinh,
c6c HOi d{c tht c5p tinh; Uy ban.nhAn ddn c6p huypn (eSi fit h c6p sd, c6p huy.Qn)

ld c6p c6 tr6ch nhiQm chi d4o, ki6m ra, d6n d6c, cfp nhit, quan lf, khai thSc h-6 so
cria co quan, don vf minh vdr c6c don vi thu6c quy6n quan l1i.

OOi voi c6p huyQn, Cht tich Uy ban nhan dan c6p huyQn riy quy6n l6nh dao
Phdng NQi W thyc hiQn c6c nhiQm v.u n6u tr6n trong pham vi c6p huyQn. Truong
Phdng Gi6o dqc vd Ddo t4o thgc hi6n c6c nhiQm vU n6u tdn trong pham vi c6c don
vigi6o dpc thuQc Phong GiSo dqc vd Dio t4o quan ly.
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3. Sd Ngi 4r lir co quan duo. c .st dqng tai khoan quan tri ohan mAm di3 quan
l, lii kloan d6ng nhep, ry dqng phan m6m; d6ng thoi tr.uc ti6p quan lj, t6 chfc
tri6n khai ph6n m6m d€n c6p sd, cdp huyQn vd c6p co sd.

Di6u 7. NQi dung quin lf, khai thic, sir dgng phAn mdm

1. C{p nhQt vd hiQu chinh h6 so c6n b6, c6ng chirc, vi6n chric vd quan lli
th6ng tin nhdn thdn.

2. Tim kii5m th6ng tin theo cric ti6u chi tuy chgn.

3.Bi,o cfuo,thdng kC vd k6t xu6t th6ng tin theo c6c ti6u chi tuy chgn.

4. Quan ly t6 chric vd bi6n ch6 cria c6c co quan, dor vi.

5. Quan lf lucmg vd b6o hi6m xd hQi.

6. Quan l1f ddo tao, UOi auOng.

7. Quan ly khen thucmg, hj luQt.

8. Quan lj qu6 trinh c6ng tac, bi6n ch6.

9. Quan lj qu6 trinh c6ngt6c Dang, doan thii.

. 10. Quan lj c6ng tric b6 nhiem, m *ri6m lpi, di6u d6ng, bi6t phrii, thuydn
chuy6n, di hgc, nghi huu, nghi viQc cria can bQ, c6ng chtc, vi6n chfc.

11. Nhfp, xu6t c,ic miu lj lich (c6ng chric g6m m6u la-BNV/2007,
2a-BNY/2007 va :a-sNVrZo07 tireo qryCt "di* ta'OitZioiiqo-Bxv ,gay
18/612007 cria BQ truong BQ NQi vu; mdu 2C-BNV/2008 theo Quy6t Aint sO

02I2008/QD-BNV ngdy 0611012008 cria BQ fuong BQ NOi vU; vi6n chric theo
Th6ng_ tu s6 Ol /ZOtgttt-BN! ngdy 011612019 cria BQ Noi vU), h6 so tlang vi6n;
c6c m6u b6o c6o ch6t lugng, si5 luqng c6nbQ, cdng chric, vi6n chric; b6o c6o nganh
y G, gi6o {rc; dr,r thio,c5c quy6t ttfnh (tliCu dQng, th6i vi6c, khen thu6rng, h} luQt,
n0ng luong, chuyen xdp ng4ch, b6 nhiQm, ddo tgo, c6ng t6c nu6c ngodi) vd c6c
m6u khSc theo quy dfnh cta ph6p luf,t.

. 12. Thuc hi6n c6c yCu c.au quan lf kh6c cria co quan vd c6 nhdn c6 thAm
quy6n nhdm phuc vu c6ng tiic t6 chric, quan lf nhi nu6c.

13. Thuc hiQn quan tri cllic n6ng hQ th6ng, phdn quyAn nh6m ngudi dirng vd
ngutri dtng, sao luu vd phgc trOi trg ttrSng.

Didu 8. Chrirc nlng quin g, sri dgng phAn mdm

l.Quan ly danh mqc:

a) Danh muc th6ng tin chung: Qu6 qu.ln, ngiy sinh, <tia chi li6n lac, s5 diqn
thopi, s6 chtmg minh nhan den...

" b) Danh muc c6ng tric: fhr5i co quan,.don vi, hinh thric tuy6n dqng, vi tri
tuy6n dgng, ngu6n tuy6n dung, trAng thai h6 sq hinh thric nghi huu, c6ng vi6c
chuy6n m6n, nlng lgc s& truong;

c) Danh mpc chtc vg: Chric vr1, vi ti viQc ldm theo quy dinh cta ph6p luQt,

chrtc vg DAng, chirc vg doan th6, chric vg trong lgc lugng v0 trang;
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d) Danh muc luong: Linh vr;c, hinh thric ndng luong, nAng ng4ch, cric loai

n]ru c6p, hinh thfc tinh phr,r cdpkhdc,hinh thric chi tri luong, hinh thric hudng phu
cdp thAm.ni€n rugt khung, nh6m ng4ch, t€n ng4ch, chtc danh, danh s6ch ng4ch,
bflc, hQ s6 vd bang luong;

d) Danh muc t6 chric: Quan hQ t6 chuc - chtc v.u, quan hQ t6 chirc - luong;

e) Daq mpc ddo t4o: Lo4i hinh tldo t4o, chuy6n leAnh ddo tao, lo4i trinh d0
diro t4o vd b6i du0ng, hinh thric t6t nghiQp, lo4i vdn bdng, chimg chi, trudng ddo
tao, ngu6n kinh phi dio t4o, cAp vd lfuh vgc nghiOn criu khoa hgc;

g) Danh mUc co quan, don vi: C6c th6ng tin,rC co quan, don vi; phdng, ban,
bQ phQn vi <lon vi tr.uc thuQc; th6ng tin ki6m nhi6m;

h) Danh mUc th6ng tin khric: H4ng thuong binh, sric kh6e, nh6m m5u, khuy6t
tAt, tinh trang h6n nhan, dan tQc, tdn gi6o, thanh ph6n xu6t then, d6i tuqng huong
chinh s6ch, danh hiQu phong t{ng, quan hQ gia dinh, danh hiQu thi dua vd c6c hinh
thric khen thusng, lcf luf,t.

2. Chric ning quan ly tin tric, ddng tfp tin.

3. C6c chric ndng h5 tro nguoi dtng: Trao OOi 4rc tuy6n cta nguoi dtrng,
danh s6ch ngudi dung dang trgc tuy6n, giri tin nhen nQi bQ, th6ng tin, th6ng b6o.

4. C5c chric ndng kh5c theo y€u cdu quan ly nhd nu6c vd kh6 n5ng md rQng
cira ph6n m6m trong timg giai doqn.

Chuong III
CAP NHAT. KHAI THAC vA SI.IDI]NG PHAN MIM

euAN LV Ho so cAN Be, CONG cH{Ic, vrtN cmlc
Di6u 9. Cgp nhgt, tli6u chinh, b6 sung h6 so cin bQ, c6ng chric, vi6n chrirc

viro phin mdm

1. CAp nhat mdi h6 so crin bQ, c6ng chric, vi6n chric vdo phdn mAm

a) Co quan, don vi c6 thAm quy6n quan ly h6 so crin.b6, c6ng chtc, vi€n
chric c6 ftich nhiQm cflp nhQt dAy dir, chinh x6c th6ng tin vA tO so c6n bQ, c6ng
chric, vi6n chuc theo bi6n ch6 giao vdo phAn m6m.

b) Trong thoi gian l0 (muoi) ngdy ldm viQc, kt5 flr ngdy c6 Quy6t ttinh nryi5n
dung hoac hgp d6ng ldm viQc, co quan, don vi c6 thAm quyAn quan lf hd so can bQ,
c6ng chric, vi6n chric c6 tr6ch nhi6m hu6ng d6n crin bQ, c6ng chric, vi6n chric tit5n
hdnh khai theo miu "Phi6u th6ng tin c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric,,theo quy dinh
cta phSp luft do Sd NQi vg cung c6p.

c) Trong 02 (hai) ngdy lim viQc, k5 tu khi c6 nhdn ngp .,phi6u th6ng tin ctur
bQ, c6ng chric, vi6n chric", don vi ti6n hanh nhQp th6ng tin co Uan lttrOng tii chung,
bi6n ch6, chric vg - ng4ch bQc, trinh dQ <lao tao).

d) Trong Of Qa) ngdy lim vi6c, k6 tu khi du-o. c don vi c4p nh6t th6ng rin co
ban c6 nhan vdo ph6n m6m; crin bQ, c6ng chric, vi6n chtc c6-tr6ch rH6,n pilOi f,Qp
voi c5n bQ, c6ng chric, vi6n chric quan li phan m6m nhap b6 sung ddy tti cric noi
dung v6 th6ng tin chung, qu6 tinh dao tao, b6i duOng, qud tinh kten thuong, lcj,
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luQt, qu6 trinh bio hi6m, h6 s<y nhdn thdn, qu6 tinh c6ng uic dang, doan thC vd th6ng
tin kh6c cria c6 nhAn.

2. Ei6u chinh, b6 sung h6 so d5 dugc cQp nhQt vdo ph6n mAm

a) Oi5i vOi th6ng tin thay d6i cria c6 nhAn nhu hQ tich, ddo t4o, b6i du0ng,
khen thudng, lcf lu{t... thi c6 nh6n c6 tr6ch nhiem kC khai Phi6u b6 sung lf lfch vd
cung 

"6p 
tai liQu (d6i chi6u ban chinh vEn bdng, chimg chi, quy5t tlinh,...) dd x6c

thgc nQi dung. D6ng thdi, c6L nh6n hoqc don vi tir5n hanh cf,p nhAt th6ng tin ngay
vdo ph6n mdm vd' trong 01 (mQt) ngny ldm viQc don vi phii tiiin hdnh x6c thyc h6
so sau khi tl6 c6 th6ng tin b6 sung vdo ph6n m6m.

b) D6i voi th6ng tin thay tt6i tu co quan quan ly nhir nu6c nhu bdu cir, b6
nhiQm, diAu d6ng, luAn chuy6n, chuy6n dOi vi tri c6ng tdc, ndng luong, dao t?o, b6i
du0ng, khen thudng, kj'luQt... thi co quan, don vi c6 tham quyen quan li h6 so crin
bQ, c6ng chric, vi6n chric c6 tr6ch nhiQm cQp nhpt, b6 sung th6ng tin niy cho c5n
bQ, c6ng chric, vi6n chric vio phdn m6m, thoi gian chQm nh6t ld 03 (ba) ngdy lim

.^ ,I .
vi6c, k6 tu ngdy vdn ban c6 hiQu lgc.

3. C6ng t6c rd so6t th6ng tin ph6i duo. c thuc hi6n thuong xuy6n d6 dim b6o
mgi th6ng tin lu6n chinh x6c vir tuy theo mgc dich sri dUng th6ng tin cdn bQ, c6ng
chric, vi6n chric theo quy dinh cta ph6p lu{t, Sd NQi vU sE triiin khai th6ng b6o v6
viQc rd so6t th6ng tin crin bQ, c6ng chric, vi6n chric cta don vi du-o. c dang tai t4i
giao diQn chinh cria phin mdm vd hQp thu diQn tir c6ng vu cta don vi.

Didu 10. Chuy6n vh ti6p nh$n hd so ein bQ, c6ng chrlc, vi6n chrlc tr6n
.l Ipnan mem

l. Truong hgp crin b$, c6ng chirc, vi6n chirc tluo.c diAu dQng, lu6n chuy6n
diin b0 phfln moi trong ctng co quan, dcrn vi thi t6 chric cria co quan, don vi tl6 c6
tr6ch nhiQm diAu chuy6n h6 so tr€n phdn m6m d6n b0 phfln moi, thoi gian charn
tthdtld)2(hai) ngdy ldm viQc, k5 tu ngiy vdn ban c6 hiQu lyc.

2. Truong hgrp crln bQ, c6ng chric, vi6n chr?c chuy6n c6ng t6c d6n co quan,

don vi m6i thi co quan, don vi c6 th6m quy6n quan lf crin bQ, c6ng chric, vi6n chric
c6p ffin c6 tr6ch nhiQm di6u chuy6n h6 so tren phan m6m d6n co quan, don vi m6i,
thoi gian chfm nhdt ld 05 (ndm) ngdy ldm viQc, k6 tu ngiy vdn ban c6 hiQu luc; co
quan, dcrn vi tiiip nhfln chuytin tiiSp hO so tr6n ph6n mAm tti5n co quan, don vi tr.uc
.i , ,

tiOp su dgng crin b$, cong chirc, vi6n chric theo ph6n c6p quan lf crln bQ, c6ng

chric, vi6n chic, thoi gian chQm nh6t ld 03 (ba) ngdy lirm vi6c, k6 tu ngny titip nhin
d6n tr6n phdn mAm. Luu 1f, phii tai kdm ban qu6t (scan) QuV,5t Ainn meo nghiQp vr,r

diAu dQng, IuAn chuy5n tr6n phdn mdm.

3. Truong hqp ct{n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc chuytin c6ng t6c }rh6i ph4m vi
quan ly, nghi huu, th6i viQc, tt tr6n thi co quan, don vi tr.uc tii5p su dgng crin bQ,

c6ng chrlc, vi6n chric thuc hi-On di6u chinh tinh tr4ng hO so trong phin m€m, thoi
gian chfm nh6t ld 05 (nem) ngdy ldm viQc, k6 tu ngdy vin ban cria co quan c6 thdm

.\ .,.^ ,
quyen co nlefi luc.
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Di6u 11. Luu trir dir liQu vd hd so c6n bQ, c6ng chrirc, vi6n chrlc

L HO so ciin b6, c6ng chric, vi6n chric phai du-o. c luu trft l6u dii trong dt liQu
d6 phuc vg vigc nghiCn criu, quan ly, khai th6c sir dung vir thgc hiQn chii eO 

"frinfts6ch, ddo tpo, b6i dudng vd quy hoach d6i v6i c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric.

. 2. ViQc lm trft h6 so can bQ, cOng chric, vi6n chric ph6i tudn thrj c6c nguyCn
tlic an toan th6ng tin theo quy dinh hiQn hanh.

3. H6 so crin bQ, c6ng chric, vi€n chuc tld nehi huu, th6i vi6c, tu trAn ducyc
luu trft 6 co quan, dcrn vi d6 theo d6i.

4. Ngodi thao t6c sao luu dinh lcj, h6ng ngny cria dcrn vi quan lj ph6n mAm
(Sd NOi 4r) thi ph6i sao luu dinh ki'h5ng ngdy theo chti dQ sao irru cua Trung tAm
Tich hqp Dt liQu tinh Dek Lak, b6o quan an todn vd chi dugc sri dung khi c6 v6n
ban cria c6p c6 thAm quy6n.

5. EC dem b6o c6ng tdcblo c6o dQt xu6t, dinh lcj,theo thdi di6m dugc y6u:,
cau, cdc co quan, don v! phai tO chfc sao ltru dt liQu theo dinh h) vio ngdy 01
hang thang.

Eidu 12. Khai th6c vir t<6t xuAt th6ng tin tir phAn mtm

l. Khai th6c th6ng tin ,rC h6 so crin bQ, c6ng chric, vi6n chric dugc thqc hiQn
theo c6c quy trinh qghiQp v.u, c6c chric ndng tim ki6m, t6ng hgp, th6ng k6 vd kr5t
xu6t th6ng tin tu phdn m6m phuc vg cho c6ng tric b6o c6o thio quy dinh.

2. Quy6n khai th6c. vA sri dpng phSn m€m quan ly h6 so crln b6, c6ng chric,
vi6n chtc bao g6m: Quyen quan tri ld quy6n duqc cQp nhft hiQu chinh, tdng hqp,
th6ng k6, xir ly, sao ch6p, lopi b6mQt ph6n hoqc toan bg h6 so crin b6, c6ng chric,
vi6n chuc; quyAn c4p nhAt ld quyAn duo.c c{p nh6t, hiQu chinh, diAu chuy6n trO so
c6n bQ, c6ng chric, vi6n chirc theo ph6n c6p quan ly; quy6n truy cap ld quyAn dugc
ddng nhQp xem x6t, chi6t xu6t dft liQu tu ngu6n co sd dt liQu duo. c phdn c6p.

Di6u 13. 86o c6o c6ng tic quin tf hd so cin bQ, c6ng chrlc, vi6n chric

1. C6c s&, ban, ngdnh thuQc tinh vd Uy ban nhan dan c6p huyQn c6 trdch
nhiQm b5o c6o tinh hinh thuc hi€n c6ng ric quin lv h6 so crin b0, c6ng chric, vi6n
chric thuQc th6m quy6n qrin ty'u6 Uy"Uan ,f,a, aa" tinh (th6ng quu S, NQi vu)
tru6c ngdy 25 thang 5 vd ngiy l5 th6ng 12 hang ndm.

2. S0 NOi 11t6ng hqp, b6o c6o Uy ban nh6n dan tinh tinh hinh thUc hiQn
c6ng t6c quan ly h6 so ciin bQ, c6ng chric, vi6n chric tr6n dia ban tinh.

rRAcH NHrpM, q"rt*tK8,il cAc co euAN, DoN vr
TRONG VIEC QUAN L.f, rcrAr THAC VA STTDUNG pnAl UrVl

Didu 14. Trich nhiQm cia cic cs quan, don vi, tlia phucrng

t. ptrO Ui6n vd tri6n khai thgc hiQn quy chri quan 1;f, khai th6c sri dpng phdn
mdm quan ly h6 so crin bQ, c6ng chric, vi6n chfc trong co qu€m, don vi c6 hiQu qua
vd d6m b6o c6c quy dinh cta phSp luft vC B6o vg bi m6t nhd nu6c.
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2. Dugc qp tdi khoan {on vi d6 thgc hiQn viQc cfp nhflt, quan lf vd khai th6c
str dpng ph6n m6m qudn ly hO so crin bQ, c6ng chfrc, vi6n chfrc cria co quan, don vi
vri c6c dcrn vi tryc thuQc theo thAm quydn quin lf, quytit dinh phdn c6ng crln b6,
c6ng chfc, vi6n chric tryc ti6p dugc ph6p srll dpng tai khoan don vi vd theo d6i, phu
tr6ch phAn m6m.

3. 86o vQ th6ng tin c6 nhAn theo quy dinh cira Lu6t C6ng nghQ th6ng tin vi
c6c quy dinh 1,.h6c cia ph6p luat c6 li6n quan.

4. Theo d6i, ki6m tra viQc cfp nhQt c6c th6ng tin lrA h6 so crin bQ, c6ng chric,
vi6n chfc thuQc co quan, dgn vf quan lj vd c6c don v! truc thuQc theo dinh.k! hang
th6ng. Chiu tr6ch nhiQm v6 tinh chinh x6c, d6y dt cta c6c th6ng tin v6 h6 so crin
bQ., c6ng chfc, vi6n chri.c thuQc thAm.quy6n quan ly de duo.c cQp nhft vdo ph6n
m6m vir tl6m bao tinh th6ng nh6t v6i h6 so gi6y luu trft tai co quan, don vi.

5. Su dqng th6ng tin ve hO so crin bQ, c6ng chtc, vi6n chric trong co quan,
don vi vd c6c ilon vi tr.uc thuQc d,5 hm co sd thgc hiQn c6ng t6c si dr,rng vd quan llf
crin bQ, cdng chric, vi6n chric theo phtn c6p.

Eidu 15. Tr6ch nhiQm cta ngutri ilugc ph6n c6ng trgrc ti6p quin g, khai
thic, sir dung phin mdm

. 1..Su dpng tdi khoan don vi d6 thUc hiQn viQc c{p nhQt, b6 sung th6ng tin vA
h6.so, t6 chric vir c6n b0, c6ng chric, vi6n chirc trong co quan, dcrn vi minh vdo
phAn m€m; quan l1i, khai thSc h6 so criLn bQ, c6ng chric, vi6n chric theo ph6n c6p
quan ly; c6 tr6ch nhigm b6o quan vi b6o mft tai khoan cria co quan, don vi.

2. Phei tuan thri c6c quy dinh vC aam b6o an tod,n, an ninh th6ng tin. Nghi6m
c6m c6c trudng hqp ci5 i pna noai, c6 hanh vi ldm m6t dt li6u ho4c kh6ng dim b6o
qr ho4t d6ng 6n dinh cria hQ th6ng ph6n m6m.

3. Rd so6t, cdp nhdt, di6u chinh th6ng tin vA h6 so c6n bQ, c6ng chric, vi6n;c,
chric kip thdi, ddy dri ngay khi c6 thay <I6i; dinh k! ki6m ll.:a, cQp nhAt c6c th6ng tin
theo quy dinh t4i Chuong III Quy ch6 ndy.

4. Dbmbio tinh ki.p thoi, chinh x6c vd th6ng nh6t cia cfuc th6ng tin hd so crin
bQ, c6ng chric, vi6n chirc dd dugc cflp nhat vdo phSn mAm voi h6 so gi6y ttang ltru
ftt t4i co quan, don vi; khai th6c, sri dung c6 hiQu qui phAn mdm d6 cung c6p
th6ng tin nhanh ch6ng, chinh x6c phqc W c6ng trlc quan lj h6 so c6n bQ, c6ng
chric, vi6n chirc.

. 5, Ap gUrg .a. biQn ph6p b6o tl6m an toiur.thdng tin vd vQn hanh th6ng su6t
ph6n m6m h6 so.crin b6, c6ng chuc, vi6n chuc; d6 xu6t c6c biQn phdp d6 tiraittr6c,
su dqng phSn m6m c6 hiQu qui; d6ng thdi nghiOn criu, phSt hi_6n vd b6o c6o Thri
truong co quan, don vi dti xem x6t, xri lj c5c v6n aA.trong c6ng t6c quan llf h6 so
c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric d5 c{p nh6t tr6n phdn m,5m.

6. Tham muu Thri ftuong co quan,. don. vi thuc hi6n viQc b6o c6o thuong
xuy6q d6t xu6t k6t qui quan lj, sri dgng phdn m6m theo quy dinh cria Quy chii niy.

7. Truong hqp qu6n mft kh6u ddng nhfp phdn m6m ph6i b6o c5o Thir ru&rg
co quan, tlon vi tt6 d6 nghf SoNQi vp c6p lqi m?t khdu moi.
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Di6u 16. Trdch nhiQm cia SO Th6ng tin vi Truy6n th6ng

1. Ph6i hAp v6i S0 NQi vg huong din viQc su dpng, ndng c6p tinh ning ctia
ph6n m6m quan lf h6 scv crin bQ, c6ng chric, vi6n chric vd c6c nQi dung c6 li6n quan
d6n c6ng tric b6o m{t vd an toan thdng tin.

2. Cdp md dia chi thu tliQn tu c6ng vg @daklak.gov.vn cho crln bQ, c6ng
chric, vi6n chric khi c6c co quan, don vf c6 itA xuit.

Di6u 17. Tr6ch nhiQm cta S& NQi vg

1. Chri tri, phl5i trq,p voi Sd Th6ng tin vi TruyAn th6ng bio t[,im vi6c v6n
hanh th6ng sul5t phan mAm quan lf h6 so crin bQ, c6ng chric, vi€n chric.

2. Dugc phdp c6p tai khoan nguoi dung vi phAn quy6n sri dung cho c6c co
quan, don vi.

3. Cht tri, phtii hgp voi S& Th6ng tin vd Truy6n th6ng vi c6c co quan, don
vf c6 li6n quan thlrc hiQn:

a) Ri so6t, tliAu chinh kip md c6c th6ng tin, danh mgc, tinh n5ng tong phin
mdm cho phir hqp voi quy dinh hiQn hanh cria Chinh phri, bQ, nganh Trung uong vd
Uy ban nh6n d6n tinh;

b) Sri dpng, ki5t xu6t th6ng tin tu phan mAm d6 b6o c6o dinh ky, dQt xu6t
theo y6u cAu cta Chinh phri, bQ, nganh Trung uong, Uy ban nhan dan tinh vd c6ng
uic quan lf crin bQ, c6ng chric, vi6n chric;

c) DC xu6t n6ng c6p c6c tinh ndng cria phAn mAm b6o dam y6u cAu vA tnai
th6c vd sir dpng ph6n m6m h6 so crln b$, c6ng chric, vi6n chric c6 hiQu qua.

4. St dqng th6ng tin h6 so cri:n bQ, c6ng chric, vi6n chric cta co quan, don vi
dd tlu-o. c cfp nhit vdo phAn m6m tlii thUc hiQn c6ng t6c su firng vi qu6n ly c6n bQ,

c6ng chric, vi6n chric.

5. Xem x6t, dA xu6t Uy ban nhan dan tinh bi6u duong, khen thuong co quan,

don vi vd c6 nhdn rmg dUng phdn mAm tong viQc quan lf h6 so crin bQ, c6ng chirc,

vi6n chirc; dua viQc st dgng hiQu qui phdn mAm h mQt tong nhtng ti6u chi d,5

d6nh gi6 xtp heng c6i c5ch hanh chinh h6ng n6m.

6. Thanh tra, kiiSm tra viQc cap nhaq quan lf, khai th6c vd sri dgng ph6n m6m

hii so crln bQ, c6ng chric, vi6n chfc cria c6c co quan, dqn vi.

Di6u 18. Tr6ch nhiQm cta S& Tii chinh

Cht tri, phi5i trgp voi Sd NQi vg, Sd Th6ng tin vA Truyiin th6ng vir c6c co
quan, don vf li6n quan tham muu, trinh U;r ban nh6n dan tinh xem xdt, quy5t dfnh

kinh phi phuc vU viQc dAu tu xdy d1mg, h5 trq ha tA"g ky thu{t, cii <lat, huong d6n

su dgng, bio tri thuong xuy6n, nAng c6p, c6ng t6c quan ly vd sfr {rng phdn m6m,

hQi nChi ti6n knai tu ngu6n kinh phi tmg dwrg vi ph6t ril5n c6ng nghQ th6ng tin

cta tinh.
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_ ChuongV
DIEUKHOANTHIHANH

Didu 19. Khen thu&ng, kf lu$t

1. Co quan, don v! vd c6 nhAn c6 thdnh tich xu6t sic trong viQc thqrc hi€n
Quy dinh ndy du-o. c xdt khen thudng theo quy dinh.

2. Co quan, don vi vd cri nhSn vi ph4m c6c tli6u, khoin trong Quy dfnh ndy,
tuy theo tinh chdt, mric d0 sE bi xri lyi kj luAt theo quy tllnh.

Di6u 20. T6 chrirc thgc hiQn

1. Sd Ngi vq.hu6ng d6n vd ph6i hgp voi co quan, <ton vi c$p nhat, khai th6c
vd sri dpng phin m6m.

2. Trong qu5 trinh thlrc hiQn, n6u c6 kh6 khdn wong mic, Thi ffuong c6c co
quan, don vi vd c6 nhAn c6 1i6n quan kip thd phan rinh ve Sa N6i vu di5 t6ng hA,p, de
nghi, b6o c6o co quan c6 thAm quyiin, Uy ban nhdn d6n tinh xem xdg q"y6t di"Ir.t.N--.--'

BANNHANDAN
TICH

Ph4m Nggc Nghi
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