UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DAK LAK Pée lip - Ty do - Hanh phic
$6: A3 /2016/QD-UBND Dk Lk, ngay & § thang 3 ndm 2016
QUYET DINH

Ban hnh Quy djnh Danh myc thanh phin hd 50, tai Iléu
thude nguén ndp leu vio Luu trir lich sir tinh Dik Lik

CONG VAN DEN S 5

Ngs).

han,

me UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luft TS chite Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Luat Luu tri s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can ctr Ngh; dmh b 09/2010/NDP- CP ngay 08/02/2010 cia Chinh phu sira
d6i, bd sung mat s6 diéu cta Nghj dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ciia
Chinh phii vé c¢dng tac van thu;

Cin cir Théng tu s& 09/201 1/TT-BNV ngay 03/6/2011 ctia B§ Noi vu
quy dinh vé thoi han bao quin ho so, tai liéu hinh thanh pho lncu trong hoat
déng cla céc co quan, to chire;-

Cin cir Théng tu s6 13/2011/TT-BNV ngiy 24/10/2011 cia By Noi vy
quy dinh thoi han bao quan tai li¢u hinh thanh trong hoat déng ctia Uy ban nhén
dén cdc tinh, thanh pho true thuge Trung vong;

Ciin ctr Thong tu lién tich sé 01/2014/TTLT-BNV-BXD ngay 21/8/2014
ctia B4 Noi vu - Bo Xdy dung hudng din thanh phin tai lidu dy an, cong trinh .
x8y dung ndp luu vao Luu trit lich si;

Cén ctr Thong tu s6 17/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 ciia B§ Noi vy vé

huéng dén xac dinh co quan, 6 chirc thuge ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trir
lich sir cac cap,

Theo d& nghj clia S& N§i vy tai To trinh s6 137/TTr-SNV, ngay 08/3/2016,

" QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Danh muc thanh
phén hd so, tai liéu thude ngudn nép lwu vao Luu trir lich sir tinh Pk Lik.

Piéu 2. Giao Gidm dou So Noi vu xdy dq,mg ké hoach, hudng déan, dén
doc kiém tra céc co quan, td chire thude ngu-:m nop luu hd so, tai lidu vao Luu
tri¥ lich sir tinh tién hanh cdng tic thu th@p, chinh ly, Iip Danh muc hé so, tai
liéu co gid tri luu trlr vinh vién ndp vao Lau trit lich sir tinh,

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S& Noi v, Thu trudng
céc S&, ban, nganh; Cht tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va céc co



]
»

quan, tb chirc cé lién quan thude ngudn ndp luu hé so, tai lidu vao Luu trit lich
st tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ny c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 06/4:/2016./,.

Noi nhgn#- TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Didu3; | CHU TICH
-BONGivy et : ;

- Vi Phap ché - Bd Ngi vu;
- Cyc kiém tra vin bin QPPL - B4 Tu phép;
- Cyc VTLTNN - B3 Néi vu;

- TT Tinh iy, TT HDND;

- Bodn PBQH tinh;

- UBMTQ Vigt Nam tinh;

- Chi tjch, ca¢ Phé Chi tich UBND tinh;
- Céc PCVP UBND tinh;

- 8¢ Tu phép;

- Béo bak Lik, Pai PTTH tinh; .
- Céng béo tinh, Website tinh; Pham Ngoc Nghi
- Lwu: VT, TH (P g5 b).




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Danh muc thanh phén hd so, tii lidu ciia cic co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu vao Luwu trir lich sir tinh Pak Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13 12016/0D-UBND ngay 28/3 2016
ciia Uy ban nhén dan tinh Pck Lak)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé Danh muc thanh phan hd so, tai liéu thudc ngudn
ndp luu vao Luu trit lich sir tinh Pak Lak. Ap dung ddi véi cac co quan, td chirc thudc
ngudn ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich s tinh (sau dy goi chung 1a cac co
quan, to chtrc) 1am can ctr xem xét lya chon ho so, tai liéu cta co quan, td chirc ¢6 gia
tri luu trit vinh vién dé ndp vao Luu trir lich st tinh.

Diéu 2. Ciu tao ciia Danh muc

Thanh phén hd so, tai lieu thudc nguén nop luu vao Luu trit lich s tinh
bik Lik théng ké trong Danh muc dugc chia thanh hai (02) phﬁn: Thanh phﬁn hd so,
tai lidu clia cac co quan, to chirc & tinh va co quan, t6 chirc cip huyén; thanh phan ho
50, tai liéu cia UBND tinh, UBND céc huyén, thi x3, thanh phé (sau day goi chung la
UBND cép huyén).

1. Thanh phﬁn ho so, tai liéu cua cac co quan, td chirc ¢ tinh va co quan, t6 chirc
cap huyén: La hd so, tai liéu pho bién hau hét & tat ca cac co quan, t6 chic thudc
ngué)n nop luu vao Luu trit lich str tinh va dugc phan theo churc nang, nhi¢m vu.

2. Thanh phﬁn ho so, tai liéu cia UBND tinh, UBND cép huyén duoc chia theo
ting linh vuc hoat dong, timg khi cta cac co quan, t6 chuc.

Piéu 3. Luwa chon hd so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién dé xay
dung danh muc ngufﬁn nop luu vao Luu trir lich sir tinh

1. Cac co quan, t6 chitc can cit Danh muc nay dé xem xét, lya chon hd so, tai
lidu co gia tri luvu trit vinh vién ndp vao Luu trit lich sir tinh.



2. Thanh phan tai liéu quan 1y chuyén nganh (con goi 1a tai liéu chuyén mén)
phai lya chon chinh xac nhiing hd so, tai liéu co gia tri bdo quan vinh vién da duoc
Hoi ddng x4c dinh gia trj tai liéu danh gid, két luan dé giao ndp (ké ca Danh muc hod
so va Muc luc van ban) vao Luu tri¥ lich st tinh. Tranh tinh trang giao ndp nhiing tai
li¢u khong c6 gid tri hodc co gia tri luu trit hién hanh.

3. Riéng ddi voi mot sé don vi truc thude nganh doc nhu: Toa &4n nhan dan,
Vién Kiém sat nhan dan, Ngan hang Nha nudc, Kho bac Nha nudc, Thué, Buu dién,
Vién thong, Pién luc, Théng ké, Cong an Nhan dan, Quan déi Nhan dan trudc mit
chi thu nhiing tai liéu quan 1y hanh chinh. Nhimg hd so, tai liéu vé chuyén mén,
nghiép vu van giit lai bdo quan & cac co quan dé phuc vu cho viéc giai quyét cong
viéc hang ngay.

4. Trong qué trinh tién hanh x4y dyng Danh muc thanh phan hé so, tai liéu thudc
nguén ndp luu vao Luu trir lich st tinh, cac co quan, t6 churc chu v mot s6 diém sau:

a) Vi¢c phan muc va nhém tai li€u tai Chuong II quy dinh nay chi mang tinh
tuong ddi; cac co quan, t6 chirc can ¢t vao churc nang, nhiém vy, co clu t6 chirc va
tinh hinh thuc té tai liéu cta co quan hinh thanh trong qua trinh hoat dong dé xay
dung Danh muc ho so, tai liéu cho phu hop véi co quan, td chirc minh.

b) Khi xay dyng Danh muc ho so, tai liéu, ngoai nhimg hd so, tai liéu di duoc
1ap trong Danh myc ban hanh kém theo Quyét dinh nay, qua trinh trién khai thu thép,
chinh 1y néu phat hién, phat sinh mot s6 ho so, tai liu khac co gia tri lich sir, luu trix
vinh vién ma chua dugc dé cap trong Danh muc, dé nghi co quan, td chirc tiép tuc bod
sung vao Phong hodc Khéi tai liéu ciia co quan theo quy dinh va giao ndp vao Luu trix
lich str tinh; dong thoi bao cdo UBND tinh (qua So Noi vu) dé bo sung vao Danh muc
thanh phan ho so, tai liéu cua Quyét dinh nay.

c) Ngoai ra, trong qua trinh hé thong hoa Phéng luu trit cta co quan, to chirc
co thé phat hi€én mot nhém hd so hodc khdi tai lidu khong thudc pham vi, chuc
nang, nhiém vu cda co quan, td chue thi lap Danh muc h so, tai lidu riéng va bao
cdo v6i co quan quan 1y nha nudc vé luu trit cing cap hodc luu trir cp trén dé phdi
hop giai quyét.

d) Nhitng van ban cta cac co quan Trung wong guri cho tinh, tinh sao giri cac
nganh, dia phuong; cic vin ban chi dao, hudng dan cua tinh giri cic nganh, dia
phuong thyc hién, phdi hop giai quyét cong viéc déu phai 1ap thanh hd so nguyén tic
va duoc luu gitr tai co quan, khong phai nop vao Luu trir lich st tinh.



Chuong 11

DANH MUC THANH PHAN HO SO, TAI LIEU THUQC NGUON NOP LUU

VAO LUU TRU LICH SU TINH PAK LAK

Diéu 4. Danh muc thanh phan ho so;, tai li€u cia cac co quan, to chirc cap tinh
va co’ quan, to chirc cap huyén

STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
@) @ (3)
I. TAI LIEU TONG HQP

HO so xdy dung, ban hanh va ,té) thi’c thuc hién ché

1 do/quy dinh/hudéng dan nhitng van dé chung ctuia nganh, | Vinh vién
CO quan

5 Ho so ky n}crxn caf: ngay I€ 1on, su ki¢n quan trong do co Vinh vidn
quan chu tri to churc

3 HO0 so, tai liéu vé Hoi nghi téng két nim cua nganh, co quan Vinh vidn
K& hoach, bao cao cong tac dai han, hang ndm cua co . .

4 . . : N Vinh vién
quan va cac don vi truc thude

5 HO, SO t? cI}u’c thI:IC hl,e,:n chu truong, duong 161 cia Pang va Vinh vidn
phap luat cua Nha nudc

6 Ho~ SO t? cliu:c thuc Enen f:he do/quy dinh/hudéng dan Vinh vidn
nhiing van d€ chung ctia nganh, co quan

7 Hb so tng dung ISO ciia nganh, co quan Vinh vién
Vian ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cdo nim vé . .

8 NI n A Vinh vién
cong tac thong tin, tuyén truyén cua co quan
Tai liéu vé hoat dong cua ,lﬁnh, dao (béo,céo, ban thuyét N

9 trinh/giai trinh, tra loi chat van tai Quoc hoi, bai phat | Vinh vién
biéu tai cac su kién lon...)
S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban, so tay cong tic clia N

10 lanh dao co quan, th}r ky 1anh dao cac cudc lam viéc quan | Vinh vién
trong voi1 lanh dao cap trén

11 Tai lidu vé lich st co quan (néu c6) Vinh vién
II. TAI LIEU QUY HOACH, KE HOACH, THONG KE

12 K¢ hoach, bao c4o cong tac quy hoach, ké hoach, thong Vinh vidn

ké dai han, hang ndm




1. Tai liéu quy hoach

13 Hb so xay dung quy hoach phat trién nganh, co quan Vinh vién
14 HP SO ye xdy dung dé an, dAu: an,A chuong trinh muc ti€u Vinh vidn
cua nganh, co quan dugc phé duyét
15 H‘o S0 quan }y, t? chu? thuc hién cac dé an, du an, chuong Vinh vidn
trinh muc ti€u ciia nganh, co quan
Hb so tham dinh, phé duyét dé an chién lugc, dé an quy
16 hoach phat trién, d€ an, du &n, chuong trinh myc tiéu cia | Vinh vién
cac doi tuong thudc pham vi quan 1y ciia nganh, co quan
Béao cao téng két danh gié thyc hién cac dé 4n chién lugc, dé
17 an quy hoach phat trién, dé &n, du an, chuong trinh, myc | Vinh vién
tiéu cua cac doi tuong thudc pham vi quan 1y nha nude
18 Bao cdo phan tich va du bao Vinh vién
2. Tai liéu ké hoach
Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi hang namdo | ., .x
19 A A Vinh vién
co quan ban hanh; co quan thyc hi¢n
HO so xay dung ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach . .
20 .. \ - \ Vinh vién
dai han, hang nam ctia nganh, co quan
Ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach dai han, hang . X
21 < . . A Vinh vién
nam cua cac don vi truc thudc
K& hoach, bao céo thuc hién ké hoach hang nam cta cac | Vinh vién
22 | 46i twong thudc pham vi quan 1y
3. Tai liéu thong ké
23 HO, 50 xdy d}mgZ banAhaflh cac van ban ché do/quy dinh, Vinh vidn
hudng dan vé thong ké cua nganh
24 B‘aO c4o thong ké tong hop, thong ké chuyén dé dai han, Vinh vidn
hang ndm
25 Bi4o céo tong hop Vinh vién
I11. TAI LIEU TO CHU'C, CAN BO
26 H(} S0 xdy Adu:ng, b?ln hanh’ dleu:le tcg c;hu’c,, Qu}{ cheA lam Vinh vidn
viéc, ché do/ quy dinh , hudng dan vé t6 chirc, can bo
97 K¢é hoach, b4do cdo dai han, hang nam vé cong tac to Vinh vidn

churc, can bd




Ho6 so x4y dung dé an t6 chirc by may nganh, co quan va

28 . : R Vinh vién
cac don vi truc thudc M
HO so vé viéc thanh lap, doi tén, thay doi chuc nang,

29 nhiém vy, quyén han cua co quan va ciac don vi tryc | Vinh vién
thudc

30 Ho6 so ye ’VI¢C hqp nhat, saP nhap, chia tach, gidi thé co Vinh vidn
quan va cac don vi truc thude

31 Hb so Hoi nghi vé cong tac to chirc ctia nganh, co quan Vinh vién

32 Ho, S0 xay dl,,rng,qban ‘hanh tiéu chuan chuc danh cong Vinh vidn
chure, vién chirc cua nganh, co quan

33 Ho‘ so v€ xay dung va thuc hi¢n chi ti€u bién ché cua Vinh vidn
nganh, co quan

34 Bao cao théng ké danh sach, sb lugng, chét lugng can bo | Vinh vién

35 HO so géc can b, cong churc, vién chire Vinh vién
K& hoach, bao cao dai han, hang ndm vé cong tac dao . X

36 NP A Vinh vién
tao, boi dudng can b) nganh, co quan
Vian ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cdo nim vé

37 viéc quan ly cong tac dao tao tai cac truong, co s& day | Vinh vién
nghé truc thudc co quan

IV. TAI LIEU LAO PONG, TIEN LUONG

38 KAe hog(ih, bdo cdo dai han, hang nam vé cong tac lao Vinh vidn

dong, tién luong
1. Tai liéu lao dong

H6 so x4 hanh dinh murc lao dong ciia nganh | .. . .

39 0 50 x8y dung, ‘pAan anh dinh muc lao dong ctia ngan Vinh vidn
va bao cado thuc hién

40 H,O SO 3(ay dung ché do bao hd, an toan, v¢ sinh lao dong Vinh vidn
cua nganh, co quan

a1 Bf'IO cé‘o tong hop tinh hinh tai nan lao dong hang nim Vinh vidn
cua nganh, co quan

42 HO so cac vu tai nan lao dong nghi€ém trong Vinh vién

2. Tai liéu tién lwong
43 Hb so xdy dung, ban hanh thang bang luong ciia nganh | Vinh vién




va bao cdo thuc hién

44

Hb so xdy dung, ban hanh ché d¢ phu cip ciia nganh va
bao bao thuc hién

Vinh vién

V. TAI LIEU TAI CHINH - KE TOAN

45

HO so xay dung, ban hanh ché do/quy dinh vé tai chinh, ké toan

Vinh vién

46

K& hoach, b4o cdo cong tac tai chinh, ké toan dai han, hang nam

Vinh vién

47

Hd so vé ngan sach nha nudc hang nim cua co quan va
cac don vi truc thudc:

- Du toan ngan sach nim (bao gdm ca cac du toan bd
sung, diéu chinh)

- Chi ti€u ngan sach hang nam (bao gom ca chi tiéu bd
sung, di€u chinh)

- Béo c4o thyc hién ngan sach, quyét toan chi ngén sach nim
- Quyét dinh duyét quyét toan nim

Vinh vién

48

K¢ hoach, bao cdo tai chinh va quyét todn hang ndm

Vinh vién

49

Hb so xiy dung ché do/quy dinh vé gia

Vinh vién

50

HO so, tai liéu vé viéc chuyén nhugng, ban giao, thanh ly
nha dat

Vinh vién

o1

HO so vé viéc thanh tra, kiém tra, kiém toan tai chinh tai
co quan, to chirc va don vi truc thudc doi véi cac vu viée
nghiém trong

Vinh vién

52

HO so kiém tra, thanh tra tai chinh cic vu viéc nghiém
trong tai co quan va cac don vi truc thudc:

- K& hoach kiém tra

- Bién ban, bao céo két thuc kiém tra

- Van ban két luan sau kiém tra (néu c9)

Vinh vién

53

Ho so ki€ém toédn cac vu vi¢c nghi€m trong tai co quan va
cac don vi truc thudc

Vinh vién

VI. TAI LIEU XAY DUNG CO BAN

o4

Hb so xay dung vin ban ché d6 quy dinh, huéng dan vé
xay dung co ban cua nganh, co quan

Vinh vién

55

K¢ hoach va bao cao tinh hinh thuc hién ké hoach khoi
luong va von dau tu xay dung co ban dai han va hang
nam cua nganh va cac co quan, don vi truc thudc:

Vinh vién




- Ké hoach khdi lugng vbn xdy dyng co ban va thong bao
ké hoach khéi luong vén va von xay du’ng co ban

- Ké hoach phan khai khéi luong von va von xay dung co ban
- Ké hoach diéu chinh khéi lugng von va vén XDCB
(néu co)

- B4o c4o thuc hién ké hoach khdi luong von va von xay
dung co ban

56

Ho so thanh tra, kiém tra cong tac xay dung co ban cua
co quan cap trén tai co quan va cac don vi truc thudc

Vinh vién

S7

Hb s0 cong trinh ap dung cac giai phap mai vé kién tric,
két cau, cong nghg, thiét bi, vat liéu moi; cong trinh xay
dung trong diéu kién dia chat, dja hinh dic biét

Vinh vién

58

HO so cac du an, cong trinh xay dung va cac loai hinh tai
liéu nhu: Tai liéu giéy; tai liéu phim, anh, bang, dia ghi
am, ghi hinh; tai liu dién tr va céc loai hinh tai liéu khac
(néu c6) thudce dién nop luu tai liéu vao Luu trit lich su
duoc hinh thanh trong qua trinh dau tu x@y dyng tu viéc
xéac dinh chu truong dau tu, 1ap du an, quyét dinh dau tu;
nghién ctru, khao sat, 1ap thiét ké, du toan; lya chon nha
thau; thi cong xay dung dén khi nghiém thu, ban giao va
dua cong trinh vao sir dung ctia cac cong trinh sau:

- Céc du 4n, cong trinh quan trong quéc gia theo Nghi
quyét cua Quoc hdi

- Cac cong }rinh duoc Xép hang di tich lich §1’1 - van hoa,
danh lam thang canh (goi chung la di tich) tir cap II tr¢ 1€n

- Cac cong trinh theo quy dinh cua phap luat vé phan
loai, phan cp cong trinh xay dung, gom:

+ Cong trinh dan dung tir cap I tro 1én; cong trinh phuc
vu tin ngudng; cong trinh try s& céc €O quan cap tmh
cong trinh kho luu trir chuyén dung cip qubc gia va cap
tinh

+ Céng trinh cong nghiép cap dic biét; cac cong trinh
cong nghiép dau khi, cong trinh ning luong, cong trinh
cong nghiép hoa chat va hoa dau tir cap I trd 1én

+ Cong trinh ha tang k¥ thuat cAp dic biét; cong trinh cap
nuéc, thoat nude tir cap I trd 1én

+ Cong trinh giao thong tir cap I tré 1én

Vinh vién




+ Cong trinh néng nghiép va phat trién nong thon tir cap
I tr¢ 1én

VII. TAI LIEU KHOA HQC CONG NGHE

Hb so vé viéc xdy dung quy ché hoat dong khoa hoc

59 ] AP Vinh vién
cong ngh¢ ctiia nganh, co quan

60 Hb so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do co quan t chirc Vinh vién

61 K‘e hoaf:h, bédo céo cong tac khoa hoc, cong nghé dai han, Vinh vidn
hang nam
Ho so, tai li¢u hoat dong ctia Ho1 dong khoa hoc nganh,
co quan: Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong khoa hoc nganh; | Vinh vién
Bién ban cac cudc hop Hoi dong

62 Horso (‘:hu;ongAtrm}}, dé tai nghién ctru khoa hoc cap Nha Vinh vidn
nudc va cap bg, nganh
Hb so sang kién, cai tién ky thuat, quy trinh céng nghé

63 hodc giai phap hitu ich dugc cong nhan cap Nha nudc va | Vinh vien
cap bg, nganh

64 Hb so xay dung céc tiéu chuan nganh Vinh vién

65 H,O S0 xay dung, trién khai rng dung khoa hoc cong ngh¢ Vinh vidn
cua nganh, co quan

66 Ho so xay dung va quan ly cac co s¢ dir li€u cua nganh, Vinh vidn
CO quan
Hb so vé viéc chuyén giao cong nghé cuia cic co quan, to

67 chtrc trong nudc hodc nudce ngoai cho co quan va cac don | Vinh vién
V1 truc thudc

VIII. TAI LIEU HQP TAC QUOC TE

68 H6 so hoi nghi, hoi thdo quéc té do co quan chu tri Vinh vién

69 K¢é hoach, bdo céo cong tac hop tac quoc té dai han, hang ndm | Vinh vién

20 Ho‘ so xay dung chuong trinh, du 4n hop tac quoc té cua Vinh vidn
nganh, co quan

71 on 50 Ve vige thl‘eF 1ap quan h¢ hop tac vdi cac co quan, Vinh vidn
t0 chirc nude ngoai

72 Hb so gia nhap thanh vién céc hiép hoi, t6 chirc quc té Vinh vién
Hb so vé viéc tham gia cac hoat dong cua hiép héi, t6 cht

73 0 so vé viéc tham gia cac hoat dong ctia hi€p hoi, to chuc Vinh vidn

qudc té (hoi nghi, hoi thao, diéu tra, khao sat, théng ké ...)




HO6 so nién lieém, dong goép cho cac hi€p hoi, tO chuc

74 LK Vinh vién
quoc te

75 Hb so doan ra muc dich ky két hop tac Vinh vién

76 Hb so doan vao myc dich ky két hop tac Vinh vién

77 Thu, dién, thiép chic mimg quan trong cua cac co quan, Vinh vidn

to churc nude ngoai

IX.

TAI LIEU THANH TRA VA GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Ho s0 xdy dung, ban hanh quy che/quy dinh, huéng dan

78 Vinh vién
vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, to céo
79 Ké hoagh, béo céo .Qal he_}n, hang ndm vé cong tac thanh Vinh vidn
tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo
80 Ho so thanh tra cac vu viée nghiém trong Vinh vién
81 Hb so giai quyét cac vu viée khiéu nai, t6 cdo nghiém trong Vinh vién
82 B4o c4o nim vé hoat dong cua t6 chirc Thanh tra nhan dan | Vinh vién
X. TAI LIEU THI PUA, KHEN THUONG
83 H;) S0 Xay dung, ba? hanh quy ché/quy dinh, hudéng dan Vinh vidn
vé thi dua, khen thudng
84 HO so hoi nghi thi dua do co quan chu tri t6 chuc Vinh vién
85 K‘e hoaf:h, bédo cdo cong tac thi dua, khen thudng dai han, Vinh vidn
hang ndm
Hb so khen thudng cua Chu tich nuée va Thu tudng
Chinh phu cho tap thé, ca nhan:
- Tom tat lich str don vi (néu c6)
86 |- Ban ding ky thi dua; B4o céo thanh tich; Bién ban hop | Vinh vién
x¢ét duyét ctia Ho1 dong thi dua
- Vian ban dé nghi khen thuong; Quyét dinh céng nhan
khen thuong
87 Hb so khen thuong dbi voi ngudi nudc ngoai Vinh vién
XI. TAI LIEU PHAP CHE
88 H,o S0 xay c}ung, ban hanh quy dinh, hudéng dan vé cong Vinh vidn
tac phap ché do co quan chu tri
89 Ké hoach, béo céo cong tac phap ché dai han, hang nim Vinh vién




90

Hb so thim dinh vin ban quy pham phap luat

Vinh vién

XII. TAI LIEU VE HANH CHINH, QUAN TRI CONG SO

1. Tai liéu vé hanh chinh, viin thw, luu triv

Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan cong tac

91 | hanh chinh, véan thu, luu trix Vinh vién
K& hoach, bao céo cong tac hanh chinh, van thu, luu triv . X
92 \ < A« Vinh vién
hang ndm, nhi€éu ndm
HO so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mat Nha nudc cua . X
93 \ Vinh vién
nganh, co quan
Tap luu Van ban Quy pham phép luét;
94 Chi thi, Quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng din; Vinh vién
S6 dang ky van ban di cta cac co quan, tO chirc
2. Tai li€u quan tri cong s&
95 Ho so xay dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cong Vinh vidn

tac quan tri cong so

XIII. TAI LIEU CAC LINH VUC CHUYEN MON NGHIEP VU

1. Chuyén mon nghiép vu chung

Ho so xdy dung, ban hanh vin ban quan 1y chuyén mén

96 " Vinh vién
nghiép vu

97 H6 so hoi nghi vé chuyén mon nghiép vu do co quan to chitc | Vinh vién
Ké hoach, bao céo hang nim vé chuyén moén nghié

98 € hoach, ba(3 cdo hang nam vé chuyén mon nghiép vu | . a0
cua co quan va cac don vi tryc thudc
Ké hoach, bao c4o hang nim vé chuyén mon nghié

99 € hoac Z.bao cdo hang nam vé chuyén mon nghiép vu | -\ x
cua céc doi tugng thudoc pham vi quén ly
Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao c4o nim vé

100 cong tac quan ly, to churc thuc hién cac hoat dong chuyén | Vinh vién
mon nghi¢p vu
HO so x4 an 1y va t6 chirc thyc hién cac ch L

101 0 50 x8y fl}mg, quan ly va t6 chuc thye hién cdc chuong | (o o
trinh muc tiéu, du an chuyén mon

102 Ho6 s?’ chi dao diém, kiém tra, huéng dan vé chuyén moén Vinh vidn
nghi¢p vu

103 | Ho so giai quyét cac vu viéc quan trong trong hoat dong | Vinh vién
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quan 1y chuyén mon nghiép vu

104 | B4o c4o phan tich, thong ké chuyén dé Vinh vién

105 Phim, anh, bang ghi am, ghi hinh phan anh céic su kién Vinh vidn
quan trong

106 Céc loai ban do, ban d6 chuyén nganh ctia co quan va céac Vinh vidn

don vi truc thudc

. Van phong Doan Dai biéu Quoc hfi va Hoi dong nhin dan

Vin ban chi dao, huéng dan tryuc tiép vé td chirc va hoat

107 dong cua Hoi dong nhan déan cac cp Vinh vién

108 | Chuong trinh hanh dong, ké hoach hoat dong hang nam, Vinh vién

109 H,O scz’ v€ bau cu dai bieéu Qudc hoi, Ho1 dong nhan dan Vinh vidn
cac cap

110 Ho 50 qtlep" xUc cac cu tri; bdo cdo tong hop y kién, kién Vinh vidn
nghi cla cir tri

111 | Hb so, tai lidu giam sat; ho so khiéu nai, t6 cao Vinh vién
HO S0 vé bd tri kinh phi cl}o hoa‘g dong cua Bpén da,i biéu N

112 Quoc hoi, chinh sach, ché do doi véi dai biéu Qudc hoi | Vinh vién
va HDND

113 | Ho so dong gop v kién vé cac dy thao luat Vinh vién
Céc bao cdo chuyén @& thudc linh vuc cta Poan dai biéu| ., .x

114 Quéc hoi, HDND Vinh vién

115 | HO so cac ky hop Vinh vién
Hoat dong gitra cac ky hop Hoi doéng nhan dan: Nghi N

116 | quyet cac ky hop HDND; cac chuong trinh cong tac cua | Vinh vién
HDND, chi tiéu kinh té, ké hoach

117 | B4o c4o nim cua Thuong truc HDND, cac Ban HDND Vinh vién

118 | Téap luu Nghi quyét, quyét dinh cia HDND Vinh vién

119 Tai li€u, phim anh, bang ghi &m ghi hinh nhiing sy kién Vinh vidn
quan trong

3. T6 chirc Lién hiép, Hji
120 Vian ban ctua co quan Trung wong, cua tinh hudéng dan, Vinh vidn

chi dao truc ti€p veé cong tac cua Hoi, t6 chirc Lién hiép
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Chuong trinh, ké hoach, bao cdo cong tac cua Hoi, tO

121 chtic Lién hiép vé linh vuc hoat dong héng nam, nhiéu | Vinh vién
nam
199 Phuxrnig an hoat dong theo churc nang, nhiém vy, ti€u chi Vinh vidn
hoat dong
123 T:’:ll 11@2 vé cac hoat dong ctru t€ ho trg nhan dao, dong Vinh vidn
bao thién tai dich hoa
124 | Tailiéu nghién ctru d€ tai phat trién kinh té - xa hoi Vinh vidn
125 | Bao céo vé cong tac cham soc strc khoe cho ngudi dan Vinh vidn
126 HO so vé cac du an tai tro Vinh vidn
197 H? so kéu goi dau tu, tai trg cho cac Hoi, td6 chirc Lién Vinh vidn
hiép
4. Khoi doanh nghiép
T tinh h . .x
128 Van ban cua co quan Trung uong, cua tinh huéng dan, Vinh vidn
chi dao truc tiép vé cong tac hoat ddng doanh nghiép
129 Chuchmg trinh, ,ke hoacli, baoL cao vcong tgf cuva doanh Vinh vidn
nghiép trong cac hoat dong hang nam, nhiéu nam
130 | Tai lidu vé thanh tra, kiém tra, Xir Iy cdc vy vige lién | (o e
quan dén nganh, linh vuc hoat dong
131 H~0 SO’,Atal liéu vé cac du an, dau tu, xay dung ha tang, Vinh vidn
k¥ thuat
139 H‘o S0 xay moi, cai te_,to, nang cap, sira chira cac cong Vinh vidn
trinh do nganh quan ly thyc hién
5. Pao tao va dao tao nghé
Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao c4o nim vé
133 | viéc quan ly cong tac dao tao tai cac truong, co sé day | Vinh vién
nghé
134 CPuong, trmh.,kke lvloach., b’ao ca‘o ve cong tac dao} tao Vinh vidn
hang ndm, nhi€u nam tai cac truong, co sd day nghé
B }‘\ N\ h’ ~ 4 14 \ ~ /4 * 92 . N . 7\‘
135 ’e ta1 1‘1g 1en 01}'u ap dl.ll’lkg vao cong tac giang day tai Vinh vidn
cac truong, co s day nghé
B ’ , A , A . h A - M h ’ hq . x
136 4o cdo cong tac tuyén sinh, cap van bang, ching chi Vinh vidn

tai cdc truong, co s¢ day nghé
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Ho so hoi nghi chuyén dé vé ning cao chat luong day

137 va hoc tai cac truong, co sd day nghé Vinh vién
Vin ban cua co quan Trung uong, cua tinh quan ly,
138 huéng dan, chi dao truc tlep vé cong tac hoat dong cua | Vinh vién

trudng, co so day nghé

XIV. TAI LIEU TO CHUC PANG VA CAC POAN THE CO QUAN

1. T chirc Ping

139 | Hb so Dai héi Vinh vién
140 thu’orng. :[rlnh: ké hoach va bio cdo cong tic tong két Vinh vidn
nam, nhiém ky
Hb so to chue thyc hién cac cuge van dong 16n, Chi thi, X
141 Vinh vién
Nghl quyet cua Trung uong va cac cap uy Dang
142 | HO so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan to chitc Pang | Vinh vién
2. T6 chirc Cong doan
143 | H6 so Dai hoi Vinh vién
144 thu’ong. :[rmh: ké hoach va bao cdo cong tac tong két Vinh vidn
nam, nhiém ky
HO so td chue thuc hién cac cudc van dong 16n, thuc hién . X
145 : PRI O \ Vinh vién
nghi quyét cua td chirc Cong doan
146 Ho‘ so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan t6 chirtc Cong Vinh vidn
doan
147 Teil liéu Ye té chtrc, nhan sy va cac hoat dong cua t6 chuc Vinh vidn
Cong doan
3. T6 chirc Poan Thanh nién
148 | H6 so Dai héi Vinh vién
149 ChLl’ong ‘ trinh, ké hoach va bdo cdo cong tdc nam, Vinh vidn
nhiém ky
150 | HO so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan t6 chirc Poan | Vinh vién
HO so to chire thuc hién cic cudc van dong 16n, thuc hién . X
151 Vinh vién

nghi quyét ciia Pang, Nha nudc, Poan Thanh nién

Diéu 5. Danh muc thanh phén hd so, tai liéu cia UBND tinh; UBND cép huyén

STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU THBQ
() @ ©)]
I. TAI LIEU TONG HQP
1. Cong tac 1anh dao, chi dao chung
1 Tai liéu cta co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc tiép vé | Vinh vién
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cac van dé kinh t€ - xa hoi cua tinh, cap huyén

Chuong trinh, ké hoach, bdo cdo hang nam, nhiéu nam cong

2| tac cila UBND tinh, chp huyén Vinh vién
3 Ho6 so kiém tra tinh hinh chi dao, thuc hién cac ché d9, quy dinh, Vinh vidn
chuong trinh vé€ cac van dé kinh té - xa hdi cia tinh, cap huyén
Hb so, tai liéu tong két cong tic ndm, nhiéu nim vé cic hoi| .., .x
4 s . % A Vinh vién
nghi, ky hop cua tinh, cap huyén
Hd so, tai liéu vé ky hop cia UBND, Thuong truc UBND | (. . .x
5 . . LA . . z . Vinh vién
(thuong ky, bat thuong) cia tinh, cap huyén
Ho6 so hoi nghi, hoi thao nhan dip ky niém cac ngay 18 16n
6 hodc céc sy kién quan trong cua dat nudc, cua dia phuong do | Vinh vién
tinh, cap huyén thuc hién
7 | Hd so xdy dung Quy ché 1am viéc cia UBND tinh, cdp huyén | Vinh vién
H6 so thyc hién chi truong vé phét trién kinh té, van héa - xa | .., .x
8 N . : o z A Vinh vién
hoi, quoc phong, an ninh cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao cdo kinh té - x3 hoi cia UBND tinh, . .
9 z . Vinh vién
cap huyén
10 | Chi tiéu ké hoach nha nuéc hang ndm giao cho tinh, cp huyén | Vinh vién
Tinh hinh thuc hién céc chi tiéu kinh té - xa hoi hang nam cua | «,. X
11 |, X A Vinh vién
tinh, cap huyén
12 | Quy hoach phat trién kinh té - xa hoi toan tinh, cép huyén Vinh vién
Tai liéu phdi hop t6 chirc cac h ong ct " L
13 ai ) 1¢u“p 91 0p ‘[0X churc c?c 0}“ c’[(_)nAg cua UBND tinh, Vinh vidn
huyén v&i cac doan thé trong tinh, cap huyén
hi tiéu ké hoach ctia UBND tinh, c4 én gi ; oy
14 C' iti€u k€ hoach cua UBND tinh, cap huyén giao cho cac don Vinh vidn
vi thuc hién
H)\ N e 1 A A , h,\ . . ) A A A ’ - . x
15 O.‘ASO‘, 'Eal 1?u \ie cacﬂ 01 ngAhl, ky hop tong két cong tac nam, Vinh vidn
nhi€u nam cua tinh, cap huyén
16 | S6 ghi bién ban cac cudc hop cua tinh, cip huyén Vinh vién
17 |S6 tay cong tac cua Chu tich, cac Phé Chu tich tinh, cép huyén | Vinh vién
18 | Pé an, du 4n, chuong trinh cia UBND tinh, cap huyén Vinh vién
H )\ h/\ /\t /’\ /4 - . 14 . 9. N . :
19 70 soﬁp e dl;1y¢ , quyet toan nam tai cac co quan, don vi cia Vinh vidn
tinh, cap huyén
20 | Ho so quyét toan ngan sach cua tinh, cdp huyén Vinh vién
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21 | Hb so, tai liéu ciia Ban céan su bang UBND tinh Vinh vién

29 Tai 11@171 phim anI{, banAg ghi am, ghi hinh cic su kién quan Vinh vidn
trong cia UBND tinh, cap huyén

2. Quy hoach

23 Tf“ 11@}1 clia co quan :Fmgg us)’ng: cua }1nh ChAl dao truc tiép vé Vinh vidn
cong tac quy hoach trén dia ban tinh, cap huyén

24 (;hu:ong trinh, kf: h?ach, lA,)ao cao hang nam, nhiéu nam vé cong Vinh vidn
tac quy hoach cua tinh, cap huyén

25 | Ho so, tai liéu vé quy hoach tong thé cua tinh, cip huyén Vinh vién
Ho so tham dinh, xay dung va phé duyét dé an chién luoc, dé

26 | an quy hoach phat trién dia phuong (vung, 1anh tho, nganh...) | Vinh vién
cua tinh, cap huyén

27 H‘o SO xay 'dAu:ngvva vto Chl::C thu’cA hién cac d¢€ an, du an, chuong Vinh vidn
trinh myc ti€u cua tinh, cap huyén
H6 so, tai liéu vé quy hoach chi tiét cac nganh (cong nghiép,

28 | thuong mai, du lich, cac khu d6 thi, viing ndng thon...) trong tinh, | Vinh vién
cap huyén

29 HQ S0, tai ll?u ve quy hoach chi tiét cac khu vuc cap huyén, Vinh vidn
thi tran, phuong, xa

30 Ho6 so Ho1 qgh{ tongﬂ két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
quy hoach cua tinh, cap huyén

3. Ké hoach

31 Tfn 11@}1 cua co quan Trqung uong, cua tinh chi dao truc ti€p vé Vinh vidn
cong tac k€ hoach cua tinh, cap huyén
Bao c4o hang nam, nhiéu nim cong tac ké hoach cua UBND . .

32 | X A Vinh vién
tinh, cap huyén
Hb so, tai liéu vé ké hoach phat trién kinh té - xd hoi coa tinh, | . . .x

33 x N Vinh vién
cap huyén

34 C}n tleuAke hoach tong hop phat trién kinh t€ - xa hdi cua tinh, Vinh vidn
cap huyén

35 Q}lyet 511nh cua Chinh phu giao chi ti€u ké hoach nha nudc Vinh vidn
hang nam cho tinh

36 Quyét dinh ciia UBND tinh giao chi tiéu ké hoach hang nam Vinh vidn

cho huyén

15




Ho6 so ve ké hoach phat trién kinh t€ - xa hd1 hang nam cua cac

37 Y . Vinh vién
nganh va cap huyén
Ho6 so tong két danh gia viéc thuc hién cac dé an, du an, | . ., .x
38 . A e X K Vinh vién
chuong trinh, muc ti€u cua tinh, cap huyén
Ho so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tacké | . , .x
39 o1 NSl Tong ket va Hol nght chuy v g tac ke Vinh vién
hoach cua tinh, cap huyén
4. Pau tu
Tai li€u cua co quan Trung wong, cia tinh chi iép vé . X
40 | AHeHey quan £ & cu chi dao tryc tiep ve Vinh vién
linh vuc dau tu cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, b4o cdo hang nam, nhiéu nim vé con . X
41 (IrOng rinfl, VR g namm, Net nam ve Cong | v4nh vidn
tac dau tu cua tinh, cap huyén
Du toan ngan sach va bao céo thuc hién ké hoach dau tu hang . .
42 9 A z A Vinh vién
nam, nhi€u nam cua tinh, cap huyén
43 | Ho so kéu goi dau tu va quan 1y von dau tu cta tinh, cip huyén | Vinh vién
44 | HO so céc du an, dé 4n, chuong trinh muc ti€u cuta tinh, cép huyén | Vinh vién
HO so thuc hién va thim dinh cac du an, dé an, chuong trinh . x
45 A X A Vinh vién
muc tiéu cua tinh, cap huyén
Ho huyén dé tong két hoi nghi cong tic dA 1a ti
16 [0 s0, chuyén dé tong két hoi nghi cong tdc dau tu cua tinh, Vinh vidn
cap huyén
5. Thong ké
Tai li€u cua co quan Trung wong, cda tinh chi iép vé . X
47 al tieu cug €o quat, g rons, cu tq “ dao 'El'l.l’C ticp ve Vinh vién
cong tac thong ké, di€u tra trén dia ban tinh, cap huyén
hwong trinh, ké hoach, béo c4o hang nam, nhiéu nim vé c6
48 C u0'£1g rerl , | f oac , be}o caoA’ hang 1;1211’1’1, nhi€u nam vé cong Vinh vidn
tac thong ké, di€u tra ctia tinh, cap huyén
HO so, tai liéu théng ké, diéu tra co ban trén dia ban tinh, cép
49 | huyén (doi song dan cu, noi an ¢, sinh hoat, nghé nghi¢p, ton | Vinh vién
gido...)
50 | Hb so, tai liéu vé téng diéu tra dan sb va lao dong cua tinh, cép huyén | Vinh vién
51 | Ho so, tai lidu vé diéu tra dat dai, nha ¢ cua tinh, cip huyén Vinh vién
HO so, tai liéu vé diéu tra cic hoat dong san xuét, kinh doanh | . X
52 . PR £ N Vinh vién
cua céc co quan, td churc trén dia ban tinh, cap huyén
B4o cdo phan tich va dy bdo tinh hinh phat trién kinh té -xa hoi | (. , .x
53 p : p *AAOL1 Vinh vidn

hang ndm, nhi€u ndm cua tinh, cap huyén
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Ho6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac

4 2 A 2 A inh vié
> thong ké cua tinh, cap huyén Vinh vien
e | Cac loai biéu, bao cio thong ké dinh ky hang nim, nhiéu nam Vinh vidn

hodc dot xuat cua UBND tinh, cap huyén
6. Thi dua, khen thuwéng
56 VAan be,m cua co quan Trunvg uong, cua t1£1h chi iiao truc tiép vé Vinh vidn
cong tac thi dua, khen thudng cua tinh, cap huyén
57 Qhu@g trinh, ké hoqach, lq)aoqcao lAlang nam, nhi€u ndm cong Vinh vidn
tac thi dua, khen thudng cua tinh, cap huyén
inh hé ctia UBND tinh, cap huyén vé cong tac thi | (. . .x
58 Quy dinh, quy che cua UBND tinh, cap huyén vé cong tac thi Vinh vidn
dua, khen thuong
59 Ho so t6 ,Chl:EC thuc hién cic phong trao thi dua do tinh, cp Vinh vidn
huyén phat dong
HO so khen thuong cac danh hiéu ddi voi tap thé, c4 nhan &
cap khen thuéng Nha nudc va UBND tinh, UBND cap huyén:
- Khen thuéng thanh tich trudc va trong khang chién (Bing c6 .~
60 cong voi nude, Ky niém chuong, Huan, Huy chuong khang chién...) | Vinh vién
- Khen thudéng thanh tich trong qué trinh xay dung va phat
trién kinh té - xa hdi, an ninh, quoc phong (khen thuong
xuyén, khen dot xuat, tang thuwong Huan, Huy chuong lao
dong, Co thi dua...)
61 Hb so Hoi nghi tong két, Hoi nghi chuyén dé vé cong tac thi Vinh vidn
dua, khen thuong do UBND tinh, cap huyén t6 chuc
62 | Céac sO vang khen thudng Vinh vién
7. Quan ly cong tac van thw, luu triv
63 Vian l?a}n cua co quan Trung uong, cua tll’l%l huozlg dan: chi dao Vinh vidn
truc ti€p v€ cong tac van thu, luu trit cua tinh, cap huyén
64 (;hu:o:ng trinh, ké lzoa?h, })ao c?o han{g nam, nhiéu nam vé cong Vinh vidn
tac van thu, luu trir ctia tinh, cap huyén
65 Bao c4o thong ké Eong h(yp cua UBIEID tinh, cap huyén vé cong Vinh vidn
tac van thu, luu trir va tai licu luu trir
Ho so vé cong tac kiém tra, thanh tra cong tac van thu, luu triv . X
66 NPT X A Vinh vién
trén dia ban tinh, cap huyén
67 | HO so, Hoi nghi tong két cong tac van thu, luu trir hang ndm | Vinh vién
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cua tinh, cap huyén

8. Ngoai vu, 1€ tin

Vian ban cua cac co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc

68 tiép vé cong tac dbi ngoai, 1€ tan, hoat dong kinh té d6i ngoai | Vinh vién
cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao céo hang nam, nhiéu ndm vé hoat . .
69 . Z. o X . Vinh vién
dong doi ngoai cua tinh, cap huyén
70 | Ho so vé cac doan nudce ngoai ra, vao lam viéc tai tinh, cép huyén Vinh vién
71 Ho6 50, ta,q 11?u ve hoat,d()ng két nghia gitta UBND tinh va cap Vinh vidn
huyén véi cac tinh, nudc ban
Ho so vé cong tac Viét kiéu va hoat dong doi ngoai cua Lién . .
12 NN U x A Vinh vién
hi€p cac t6 chirc hitu nghi cua tinh, cap huyén
H6 A s LA A \ At . A A A A r . x
73 50 Hqu ng}11 torig ket va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
ngoai vu cua tinh, cap huyén
9. Cai cach hanh chinh
Tai liéu cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao, hudng din| ... .
74 Vinh vién
tryc tiép vé cong tac cai cach hanh chinh cua tinh, cip huyén
Chuong trinh, ké hoach, bo céo hang nam, nhiéu nam cong . .
B |, e, . . . % o Vinh vién
tac cai cach hanh chinh cua tinh, cap huyén
76 | D& 4n cai cach hanh chinh cua tinh, cip huyén Vinh vién
T‘.l.,\ A “A Vt . “ A th . , N . x
77 ai licu vé V1¢cAda co quan dai dién thuong mai nudc ngoai Vinh vidn
tai tinh, cap huyén
78 | Ho so vé viée hop tac kinh té véi nude ngoai tai tinh, cap huyén | Vinh vién
Th hi¢p chi X
79 u, dién, thiép chuc mung quan trong cla cac co quan, t6 Vinh vidn
chiic nudc ngoai dbi vai tinh, cap huyén
80 Ho S0 HQI‘ nghi t’ong kqet Ya H(_)i nghi (A:huyen nganh vé cong tac Vinh vidn
cai cach hanh chinh cta tinh, cap huyén
II. KINH TE
1. Tai chinh, ngin sach
Van ban cua co quan Trung wong, cua tinh hudng dan chidao| (., .x
81 Vinh vién
truc tiép vé cong tac tai chinh, ngan hang tai cac tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o hang nam, nhiéu nim vé cong . .
82 | o A A z A Vinh vién
tac tai chinh, ngan sach cua tinh, cap huyén
83 | Ho so giao du toan thu, chi ngan sach hang nim ctia Chinh phti | Vinh vién
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giao cho tinh; tinh giao cho s, nganh, cap huyén

Ho6 so giao du todn thu, chi ngan sdch hang nam cua cap huyén

84 . . ) o Vinh vién
giao cho cac co quan, don vi thuc hién
85 | Bao cdo thuc hién du todn ngan sach Nha nudc cta tinh, cép huyén | Vinh vién
HO so, tai liéu diéu chinh du toan thu chi ngan sach cua tinh, . .
86 R N Vinh vién
cap huyén
87 | Bao céo tai chinh hang ndm cuia céc sé, ban, nganh va cép huyén Vinh vién
88 | Béo céo quyét toan thu chi ngén sach hang nim ctia tinh, cp huyén | Vinh vién
HO so Hoi nghj tong két va Hoi nghi chuyén dé vé co . X
89 9 SO ‘(,)1 n% 1t0ngﬂ € Vfl 01 r}g 1A C u’yen deé vé cong tac tai Vinh vidn
chinh hang ndm do tinh, cap huyén t6 chirc
2. Vén, kinh phi
90 Va}l ba}n (iua co quan’ Tf*unig uon;g, cua :unh chi dao tryc tiép vé Vinh vidn
quan ly von, kinh phi ctia tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao céo hang nam, nhiéu nam thuc . X
91 <A £ , 4 A . . X A Vinh vién
hién cap phat von dau tu cua tinh, cap huyén
B4o cdo thuc hién vén dau tu hang nam cua céac so, ban, . X
92 \ £ A Vinh vién
nganh, cap huyén
93 Hoq so,, tai 11@13 ve 11r71h Yuc kfu goi Adau tu, hop tac dau tu va Vinh vidn
quan ly von dau tu cua tinh, cap huyén
94 Ho SO VHQI 7ng131 ton% két (iong tac st dung kinh phi va von Vinh vidn
hang nam cua tinh, cap huyén
H/\ A A 5 1, A ’ A \ h A - \ 5 h . x
95 A0 SO c?p von, quan ly von cdc cong trinh trén dia ban tinh, Vinh vidn
cap huyén
96 | HO so quyét toan cac cong trinh hoan thanh tai tinh, cap huyén Vinh vién
3. Quén ly cong sin
- 5 , T ” ” h h‘? < K . x
97 Yaln bafl c1}a (:‘0 ql{an orurolg u:or?g, cua} tinh chi dao truc tiép Vinh vidn
viéc quan ly cOng san cua tinh, cap huyén
98 | Béo co vé cong tac quan ly cong san hang nam cua tinh, caphuyén | Vinh vién
99 HO; SO, ;tal ll.eu ve flufm 1}{ f:ong s?n (qkhu cAong ng:hlcp, khu ché Vinh vidn
xuat, dat dai, try s& lam viéc...) cua tinh, cap huyén
H /‘\ N\ 1' ~ /‘\ h 7\ . h ? 2 h~ N 2 A 2 2 h . . ,X
100 ;0 SO, ‘Eal 1éu v€ thay doi chu s& hiru tai sdn cong cua tinh, Vinh vidn
cap huyén
Ho6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong ti
101 | HO so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn

quan 1y cong san cua tinh, cap huyén
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4. Kiém toan

Vin ban cua co quan Trung wong, cta tinh huéng dan, chi dao

102 - A A A . - 2 , Y e A inh vién
truc tiép vé cong tac kiém toan cua tinh, cap huyén Vinh vie
Ho so, tai liu huéng din kiém tra, giam sat viéc trién khai

103 | thuc hién cac van ban quy pham phdp luat cua Nha nudc vé | Vinh vién
ki€m toan cua tinh, cap huyén

104 B.axo cao cua cac SO, ban, Pganh, doanh nghiép vé€ cong tac Vinh vidn
ki€m toan cua tinh, cap huyén

105 | HO so kiém todn Nha nudc cia tinh, cp huyén Vinh vién

5. Vat gia

106 Var‘l ban‘ cua U'BNDA tinh, cap huyén vé quan ly gia c4, thi Vinh vidn
truong va quy dinh vé khung gia
B4o c4o hang ndm, nhiéu nim vé tinh hinh gia ca, thi truong

107 | va cong tac quan ly chi dao, dinh hudéng diéu hanh gia ca cua | Vinh vién
tinh, cap huyén

108 | Ho so xay dung ché do, quy dinh vé gia ctia tinh, cap huyén Vinh vién

6. D trir quoc gia

109 Van b?n cua co quan :Frung uong, cua tlnh hL?rO’nqg danA,, chi dj.lO Vinh vidn
truc ti€p vé thuc hién cong tac du trir qudc gia cta tinh, cap huyén

110 qu hPach,Abao CEAIO vé cong tac du trr hang nam, nhiéu nam Vinh vidn
cua tinh, cap huyén

111 | Tai liéu vé viéc 1ap quy du trir theo quy dinh ciia tinh, cip huyén | Vinh vién

112 | HO so thue hién cac nhiém vu du trit quéc gia cua tinh, ca?ip huyén | Vinh vién

7. Tai chinh doanh nghiép

Vin ban cua co quan Trung wong, cua tinh huéng dan, chi dao | . . .x

113 A A A A £ A Vinh vién
truc tiép v€ cong tac tai chinh doanh nghi€p cua tinh, cap huyén

114 | B4o céo danh gia tai chinh doanh nghiép hang nam Vinh vién

115 Til heu’ veé }/1@;: thAanhvlap, Eo chu:c lai doanh nghiép, cap, doi Vinh vidn
gidy phép va sap xép san xuat kinh doanh

116 | H so, tai liéu vé giai thé, pha san doanh nghiép Vinh vién

117 | H0 so, tai liéu vé viéc cd phan hoa doanh nghiép Vinh vién

118 HO so quan ly doanh nghiép nudc ngoai hoat dong trén dia ban Vinh vidn

tinh, cip huyén
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8. Thué

Vién ban cta co quan cap trén, cua tinh quy dinh cdc muc thué

119 - s R Vinh vién
cua tinh, cap huyén

120 Chi tiéu phéap 1énh va chi tiéu phan dau thu ngan sach Nha nudc Vinh vidn
hang nam (chinh thirc, bd sung, di€u chinh) cia tinh, cap huyén

191 Hb so xay dung va phé duyét dy toan thu ngén sach Nha nuéc Vinh vidn
hang nam ciia nganh thué cia tinh, cp huyén

199 ]%ao caAro tongAth nguon thu thué hang nam vé nganh thué cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

123 Ho6 S0 qu ngh} tong Aket va HQ1 nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
thué€ cua tinh, cap huyén

9. Ngan hang

124 VAan ba’m cua co quan VTn}ng uong, cua tinh chi dao truc tiép vé Vinh vidn
cong tac ngan hang cua tinh, cap huyén
Ké hoach, bdo céo hang nam, nhiéu nim vé tinh hinh hoat . .

125 | . . N % n Vinh vién
dong cuia cac ngan hang ¢ tinh, cap huyén

126 Hvo so, tai 11@11 ve viée )Eu: l}f nhu’{lg Vu Vi Pham Elghlem trong Vinh vidn
xdy ra trong linh vuc ngdn hang cua tinh, cap huyén

127 | HO so vé cdng tac thu ddi tién té cua tinh, cip huyén Vinh vién

128 | H6 so Hoi nghi chuyén dé vé linh vyc ngén hang ciia tinh, cp huyén | Vinh vién

10. Kho bac

129 VAan ba}n cua co quan :Frung;uong, cua tinh chi dao truc tiép vé Vinh vidn
cong tac kho bac cua tinh, cap huyén
K& hoach, béo céo tinh hinh hoat dong cua Kho bac Nha nudc . .

130 [ . z A Vinh vién
cua tinh, cap huyén

131 | H6 so Hoi nghi chuyén dé vé cong tac kho bac ciia tinh, cdp huyén | Vinh vién

11. Hai quan

132 Vian bim cua co quan ’l}'ung uong, cua tinh hudng dan, chi dao Vinh vidn
truc tiép v€ cong tac hai quan

133 | K& hoach, b4o c4o hang ndm, nhiéu nim vé cong tac hai quan | Vinh vién

134 | Ho so Hoi nghi chuyén dé vé cong tac hai quan Vinh vién

12. Quan ly thi trweong
135 | Vin ban clia co quan Trung wong, cuia tinh huéng dan, chi dao | Vinh vién
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tryc tiép vé cong tac quan 1y thi truong cia tinh, cap huyén

Ké hoach, bao cao tinh hinh quan 1y thi truong hang nim,

136 nhiéu ndm cia tinh, cdp huyén Vinh vien
137 I?o SO XU lyq, giai quyet cac vy vie ngfnem t{Qng lién quan dén Vinh vidn
linh vuc quan 1y thi trudng cia tinh, cap huyén
111. NONG NGHIEP - LAM NGHIEP - THUY SAN - THUY LOI
CHANNUOI, THU Y - BAO VE THUC VAT
1. Nong nghiép
138 Vfln ban .cAua (30 Sluan Eap tI‘e}’l, cua tinh chi dao truc ti€p vé Vinh vidn
nong nghiép cua tinh, cap huyén
139 Chu:o*rAlg trmh,. }<e I{O@({h, ba(z cao hfmg nam, nhiéu ndm v¢ linh Vinh vidn
vuc nong nghiép cua tinh, cap huyén
140 I—Jo SO Ehl daoA diém, dién hinh v€ nhiing van dé nong nghiép cua Vinh vidn
tinh, cap huyén
Ban db quy hoach va ’thu’c trang phét trién cac vung tréng trot,
141 | chan nudi, cac loai giong cdy, gidng con va sur dung cac loai co | Vinh vién
gidi, vat tu nong nghi¢p trén dia ban tinh, cap huyén
142 Hf) SO Hoi ng%u tf)ng kﬂet va IA{(_>1 nghi chuyén dé vé linh vuc Vinh vidn
nong nghiép cua tinh, cap huyén
So sach thong ke, theo ddi, s6 liéu diéu tra tong hop vé tinh )
143 | hinh bién dong, phat trién cac dé trong ndng nghiép cua tinh, | Vinh vién
cap huyén
2. Chinh sach phat trién nong thon
Vién ban cua co quan Trung uong, cua tinh ch1 dao truc tlep vé - X
144 cac chinh sach phat trién nong thon cia tinh, cAp huyén Vinh vien
Chuong trinh, ké hoach, béo céo hang nam, nhiéu nim vé tinh N
145 | hinh thyc hién cac chinh sach phat trién ndng thon cua tinh, | Vinh vién
cap huyén
146 BflO caoA chuqyer} de V? viéc Ehu’c hién cac chinh sach phat trién Vinh vidn
nong thon cua tinh, cap huyén
HO so chi dao diém, dién hinh vé thuc hién cac chinh sach phat | . X
147 | 27 . a e g , x n Vinh vién
trién nong thon tai cac dia phuong trong tinh, cap huyén
Hb so giai quyét nhing van dé quan trong trong thue hién cac | (. .
148 chinh sach phat trién nong thon cia tinh, cap huyén Vinh vien
149 Ban do quy hoach va thuc trang vé tinh hinh thuc hién cac Vinh vidn
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chinh sach phat trién néng thon tai cac dia phuong trong tinh,
cap huyén

Ho so, tai liéu vé chuong trinh nudc sach tai cac dia phuong

150 : 2 A inh vién
trong tinh, cap huyén Vinh v

151 Hc?.sov, ta} heuﬂve thglic hién gian dan, di dan di vung kinh té Vinh vidn
moi cua tinh, cap huyén

152 H;O SO, t.'iu li¢u v€ quan ly cong tac dinh canh, dinh cu cua tinh, Vinh vidn
cap huyén

153 HO, SO .I:Ic,n rggh; toAng lfet va HQ} nghi Achuyen dé vé chinh sach Vinh vidn
phét trién nong thon cua tinh, cap huyén

154 SO, sach’ thong,ke,.t;heo flOI’ topg hop vé th hlnh:[hl_l'c hién cac Vinh vidn
chinh sich phat trién ndng thon cua tinh, cap huyén

3. Lam nghiép

155 Tap van be:n cua co quan ATrupg uong, cuaitmh quan 1y chi dao Vinh vidn
truc ti€p v€ 1am nghiép trén dia ban tinh, cap huyén

156 CAhu:on,g t{lnh, kg Ahoas:h va bacz cao }1ang nam, nhiéu nam vé Vinh vidn
cong tac 1am nghiép cua tinh, cap huyén

157 Ho6 50 0131 d?o dleAm, dleP hinh vé quan 1y trong linh vyc 1am Vinh vidn
nghi¢p cua tinh, cap huyén

158 BAao caoA chuyén dé nghién ctru linh vuc lam nghi¢p cua tinh, Vinh vidn
cap huyén

159 B‘an do quy hoaCP va be}n do thuc trang phat trién rung trén dia Vinh vidn
ban trong tinh, cap huyén

160 H;O SO, ‘Eal liéu quan 1y viéc st dung dat 1am nghiép cua tinh, Vinh vidn
cap huyén

161 HO, 50, ;[al 1‘1¢u cl}o t?hue dflt ring gan voi phat trién kinh té va Vinh vidn
phat trién rung cuia tinh, cap huyén

162 Ho6 SO XU ly. Anhu’rvlg Vi vie vi pPam nghiém trong trong linh Vinh vidn
vuc lam nghiép cua tinh, cap huyén

163 Ho SO an ngh; 7tong }<et VaAH()l nghi chuyén dé vé linh vuc Vinh vidn
lam nghiép cua tinh, cap huyén

4. Thuy san
164 Téap van ban ctia co quan Trung wong, cta tinh quan ly, chi dao Vinh vidn

truc ti€p v€ cac van dé€ thly sdn trén dia ban tinh, cap huyén
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Chuong trinh, ké hoach, b4do cdo hang nam, nhi€éu ndm vé cac

1 o A 1~ s e X N inh vié
05 hoat dong v€ linh vuc thiy sdn cua tinh, cap huyén Vinh vien

166 Hé S0 gifii qu}iét nhﬁ;ng van dé nghiém trong vé linh vuc thiy Vinh vidn
san cua tinh, cap huyén

167 H(:) SO chi d,ao dfémvxéyq du:ng céAc mo Pinh nudi trong, ché Vinh vidn
bién, khai thac thuy san cua tinh, cap huyén

168 Ho‘ SO, t'fu ll?u ve xay dl_A,Ing deA an quy hoach va phat trién Vinh vidn
nganh thly sdn cua tinh, cap huyén

169 Ho 80, tai }1@11 quan 1y viéc str dung dat dé nudi trong thuy san Vinh vidn
cua tinh, cap huyén

170 HoA SO 3{01 ng}n j[?ng kejt va Hc_nq nglvu c}qluyqen deAVe cong tac Vinh vidn
nuoi trong, ché bién, khai thac thily san cua tinh, cap huyén

171 S? sacﬁh t}}eo d(zl, ton% hop s6 li¢u v€ nganh thuiy san qua cac Vinh vidn
nam cua tinh, cap huyén

5. Thuy lgi

172 Tap van ban cua co quan Trung wong, cua tinh quan ly, chi Vinh vidn
dao tryuc tiép Vé cac van dé thuy loi cua tinh, cap huyén

173 C,hlIO’l:lg trl.nhq, keﬁ hoacP va bEAlO c40 hang nim, nhiéu nim cong Vinh vidn
tac thuy loi cua tinh, cap huyén

174 I:Io SOVA,Chl daAo diém, dién hinh vé nhitng van dé thuy loi cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

175 | Béo céo chuyén dé vé cong tac thiy loi cua tinh, cap huyén Vinh vién

176 qu lqle;u,q ban gO quyAhoach, thuc trang hé thong dé dicu, thuy Vinh vidn
191 cua tinh, cap huyén

177 Ho 50, t2}1 11e_:uAve cong tac phong chong bao lut dién hinh trén Vinh vién
dia ban tinh, cap huyén

178 HQ 50, 'Eal 11(;:12 ve cong tac quan ly va bao v¢ hé thong dé dicu Vinh vidn
tai cac tinh, cap huyén

179 Hf’ 50' V€ cdc VU vi E)ham nghiém trong vé viéc bao v¢ dé dicu Vinh vidn
tai cac tinh, cp huyén

180 H(} SO Hq1 ngh; toPg ketAva Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
thuy loi cia tinh, cap huyén

6 sach thong ké, theo ddi s licu diéu tra vé cac van dé tht o x
181 SO sach thong ké, theo doi so li€u di€u tra vé cac van dé thuy Vinh vidn

191 cua tinh, cap huyén
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6. Chian nuoi - Tha y

Van ban cta co quan Trung uong, cua tinh chi dao, huéng dan

182 LA o X o Vinh vié
tryc ti€p v€ linh vuc tha y cia tinh, cap huyén i vien
Chuong trinh, ké hoach, bao céo vé thuc hién cong tac phong,

183 | chong cac dich bénh gia stc, gia cam va kiém dich dong vat | Vinh vién
hang nam, nhi€u ndm tai cac tinh, cap huyén

184 Chu:0’ng trinh, ké hoach, quy hoach, bao cao vé cong tac chan Vinh vidn
nudi hang niam, nhiéu nam cua tinh, cp huyén

185 Tai liéu vé vic Xin, thudc phong chdng cac loai bénh gia stc, Vinh vidn
gia cam cua tinh, cap huyén

186 Tgl I}Acu d}eu qtra S(i luqng: chat luong, giong cac loai gia suc, Vinh vidn
gia cam cua tinh, cap huyén
Ho so vé thanh tra, kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh trong
linh vyc tha y (kiém dich, kiém soat glet mo gia sic, kiém tra

187 | diéu kién vé sinh thi y tai cac 16 giét md gia suc, kiém tra diéu | Vinh vién
kién kinh doanh vic xin va thi y tai cic ctra hang kinh doanh
vac xin va thuoc thu y...) cda tinh, cap huyén

188 Ho so xu ly cac dich bénh, kiém soat cac 6 dich gia suc, gia Vinh vidn
cam cua tinh, cap huyén

7. Bao vé thuc vat

189 Van bi}n ckla ?0 qu’an Tmng uong,::uao tll’l}l chi Afiao, hLArong dan Vinh vidn
tryuc tiép v€ cong tac bdo v¢ thuc vit cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach va bdo cdo hang nim, nhiéu nim vé | . X

190 | ., ST SN N X o Vinh vién
viéc quan 1y thuoc bao vé thuc vat caa tinh, cap huyén

191 ”l:al h@;l vé thfmh tra, kiém tra v€ dich bénh giong, cay trong cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

192 Tfu hveu Ve khA}lyen c4o va su dung an toan thuoc bao vé¢ thuc Vinh vidn
vat cua tinh, cap huyén

193 H,O SO XAu’ ly cac v viée vi Pham Ye V1¢E ba}n t7hu00 }(hong Adung, Vinh vidn
kém chat lugng gay thiét hai cho san xuat cua tinh, cap huyén

IV. CONG NGHIEP - TIEU THU CONG NGHIEP
1. Cong nghiép

194 Vian bi}n cua co quan :Frung uong, vcuavtlnh C,(hl daoA, hudng dan Vinh vidn
truc tiép ve€ linh vuc cong nghiép cua tinh, cap huyén

195 Chuong trinh, ké hoach, bao cdo hang nam, nhiéu nam v¢& phat Vinh vidn

trién cong nghiép cua tinh, cip huyén
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Tai liéu vé cac chu truong, bién phap thuc hién cong nghiép

196 hoa trén dia ban tinh, cap huyén Vinh vién
Hb so quan 1y viéc thyc hién cac chuong trinh, du an phat trién

197 | cong nghiép, xay dung va phat trién cac khu cong nghiép, khu | Vinh vién
ché xuét, khu kinh té trén dia ban tinh, cap huyén

198 HP SO Ve .cAac 1§hu vcong Pgh1¢p: du 4n thanh 1ap, dau tu cac khu Vinh vidn
cong nghié€p cua tinh, cap huyén

199 H;O SO I‘}Ql nghi chuyén dé vé linh vuc cong nghiép cua tinh, Vinh vidn
cap huyén

2. Tiéu - Thii cong nghiép

200 H(3 0, tai he}{ ve€ quy .hoa‘ch xay dlkmg VaAphat; trién Kngan.h.‘?eu " | Vinh vidn
thu cong nghiép trén dia ban tinh, cap huyén (tong thé, chi tiét)
Chuong trinh, ké hoach, b4o céo hang nam, nhiéu nam vé tinh . .

201 | \ X4 A A z A Vinh vién
hinh sdn xuat thu cong nghiép cua tinh, cap huyén

202 Tfu hciu ve cdc cqhu truiong, lzlcn phap thyc hién cong nghiép Vinh vidn
hoa trén dia ban tinh, cap huyén
Hb so quan 1y viéc thyc hién cac chuong trinh, dy an phat trién

203 | cong nghi€p, xay dung va phat trlen cac khu cong nghiép, khu | Vinh vién
ché xuat, khu kinh té ciia tinh, cip huyén

204 Ho so chi dao dlem x@y dyng mo hinh lang nghé san xuét, Vinh vidn
hop tac x4 san xuét thii cong nghiép cua tinh, cip huyén
HO so tai liéu vé cac thuong hiéu san pham hang héa clia cac hop

205 tacf xa, cac Alang n%he rAlhu’: Cheé blﬂenmpong, lam, tho san; k:\hal Vinh vidn
thac, san xuat vat li¢u xay dung; ché bién luong thuc thuc pham;
gia cong co khi, hang mgc dan dung... cta tinh, cap huyén

206 Hf) SO I:IQlAngm toEg k?t \{a HQIA nghi f:huyen dé vé linh vuc Vinh vidn
ti€u - thu cong nghiép cua tinh, cap huyén

3. Pién

207 VAan ba}n cua co quan "ljrung uong, cua tinh chi dao truc tiép vé Vinh vidn
cong tac dién luc cua tinh, cap huyén

208 qu hPach,Abao cdo hang ndm, nhi€éu ndm vé linh vyc dién lyc Vinh vidn
cua tinh, cap huyén

209 I:Io so?ve quy hoach va phat trién mang luédi dién trén dia ban Vinh vidn
tinh, cap huyén

210 | Van ban chi dao, béo céo vé cong tic quan 1y chat luong dién | Vinh vién
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va gid dién trén dia ban tinh, cap huyén

211

HO so Hoi nghi téng két cong tac dién lyc cua tinh, cép huyén

Vinh vién

V. GIAO THONG VAN TAI

212

Vian ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc tiép vé
linh vyc giao thong van tai cda tinh, cap huyén

Vinh vién

213

Chuong trinh, ké hoach, bao cdo téng két hang nam, nhiéu
nam cong tac giao thong van tai cua tinh, cap huyén

Vinh vién

214

Hb so vé quy hoach va phat trién mang ludi giao théng van tai
trén dia ban tinh, cap huyén (tinh 10, huyén 19, duong giao
thong lién x4, lién ap, lién x6m....)

Vinh vién

215

Ho so, tai li¢u quy dinh v€ an toan 1 gidi cua tinh, cap huyén

Vinh vién

216

Ho so, tai liéu vé xay dung cac tuyén duong giao thong cua
tinh, cap huyén

Vinh vién

217

Ho6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé& vé cong tac
giao thong cua tinh, cap huyén

Vinh vién

VI.XAY DUNG, QUAN LY, PHAT TRIEN PO THI

1. Quéan ly xay dung co ban

218

Vin ban ciia Trung wong, cua tinh chi dao tryc tiép vé cong tac
quan ly xay dung co ban cua tinh, cap huyén

Vinh vién

219

Chuong trinh, ké hoach, bdo cédo vé vi¢c thuc hién cong tac
xay dung hang ndm, nhiéu nam cua tinh, cap huyén

Vinh vién

220

Hé s0, tai liGu vé quy hoach xay dyng trén dia ban (tong
the, chi tiét) tinh, cap huyén

Vinh vién

221

Ho so cac du an, cong trinh xay dung va cac loai hinh tai li¢u
nhu: Tai liéu gidy; tai liéu phim, anh, bang, dia ghi am ghi
hinh; tai liéu dién tr va cac loai hinh tai liéu khac (néu co)
thude dién ndp luu tai liéu vao Luu trir lich sit duoc hinh thanh
trong qué trinh dau tu xay dung tir viéc xac dinh cha truong
dau tu, 1ap du 4n, quyét dinh dau tu; nghién ctru, khao sat, 1ap
thiét ké, dy toan; lua chon nha thau; thi cong xay dung dén khi
nghiém thu, ban giao va dua cong trinh vao str dung cua céc
cong trinh sau:

- Cac du an, cong trinh quan trong qudc gia theo Nghi quyét
cua Quoc hoi

- Céc cong trinh dugc xép hang di tich lich sir - van hoa, danh

Vinh vién
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lam thang canh (goi chung 1a di tich) tir cap II trd 1én

- Céc cong trinh theo quy dinh ctia phap luat vé phan loai,
phan cip cong trinh xay dyng, gom:

+ Cong trinh dan dung tir cap I tro lén; cong trinh phyc vu tin
ngudng; cong trinh tru s¢ cac co quan cap tinh; cong trinh kho
lwru trir chuyén dung cip quoc gia va cap tinh

+ Cong trinh cong nghiép cap dic biét; cac cong trinh cong
nghiép dau khi, cong trinh nang lugng, cong trinh cong nghiép
hoa chit va hoa dau tir cap I tré 1én

+ Coéng trinh ha tang k¥ thuat cip dic biét; cong trinh cip
nudc, thoat nudce tur cap I trd 1én

+ Cong trinh giao thong tir cap I trd 1én

+ Cong trinh néng nghiép va phat trién néng thon tir cap I trd 1én

Hb so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac

222 AT T Z A inh vié
quan 1y xay dung co ban cua tinh, cap huyén Vinh vien
2. Quan ly do thi
Tai liéu cua UBND tinh, huyén chi dao vé cong tac quan ly do
223 | thi (giao thong, xay dung co s& ha tang d6 thi, moi truong, | Vinh vién
dién chiéu sang do thi, nudc sach...) cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bdo cao hang ndm, nhifu nam vé cong | =~
224 | t4¢ quan 1y d thi cta tinh, cAp huyén Vinh vién
295 Ho so, tai liéu vé quy hoach va phat trién do thi cia tinh, cap huyén Vinh vidn
226 | Hd so du an dau tu, xay dung d6 thi cua tinh, cép huyén Vinh vién
997 HO, SO Ave f:ag CI}u’Ung; trmh,Adu: an trong linh vuc cap, thoat Vinh vidn
nudc do thi cua tinh, cap huyén
228 Hoq SO’H(.,)\I ngh{ toPg ke‘i va Hf)l nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
quan 1y d6 thi cda tinh, cap huyén
3. Quan Iy va sir dung nha &, dit &
299 VAan bE}n cua co qu‘aanrung uong, cua thnh E:hl daf) truc :uep Ve | Vinh vidn
cong tac quan ly va st dung nha, dat & caa tinh, cap huyén
230 Baf) cdo qharzg nam, n;hleu nam vé cong tac quan 1y va st dung Vinh vidn
nha, dat ¢ cua tinh, cap huyén
231 I:Io 50, tai hqiu v€ quy hoach va phat trién nha & trén dia ban Vinh vidn
tinh, cap huyén
232 | Ho so, tai liéu quy dinh vé chi giéi xdy dung nha ciia tinh, cap huyén | Vinh vién
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Ho so, tai liéu vé chuyén quyén st dung nha, dat ¢ cua tinh,

233 | & ) Vinh vién
cap huyén
234 | H6 so, tai liéu quy dinh vé bdi thuong nha, dat & cia tinh, cap huyén | Vinh vién
235 | Tai liéu vé viéc thuc hién chinh sach nha & cua tinh, cép huyén | Vinh vién
Quy dinh, huéng dan cia UBND tinh, cép huyén vé viéc to N
236 | chure, ¢4 nhan thué nha cia Nha nudc cho nguoi nude ngoai | Vinh vién
thué nha
237 | Ho so vé viéc diéu tra, kiém tra vé nha cira cia tinh, cap huyén | Vinh vién
238 Hoq SOV’H(")I r}ghl tong ‘k?t va 1:1qu ngqh; chlAlyen d? vé cong tac Vinh vidn
quan 1y va st dung nha ¢, dat & cua tinh, cap huyén
VII. THUONG MAI - DICH VU - DU LICH
1. Thwong mai - Dich vu
Vin ban cta co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc tiép vé& | . . X
239 hoat dong thuong mai, dich vu cua tinh, cép huyén Vinh vién
240 T?.l li¢u veé quy Ch?’ quy fimh v€ quan 1y linh vyc thuong mai, Vinh vidn
dich vu cua tinh, cap huyén
241 Bao qcaoq hangA nam, Ph1eu nam V€ hoat dong thuong mai, dich Vinh vidn
vu cua tinh, cap huyén
Hb so yé quy hoach phat trién thuong mai, dich vu trén dia ban N
242 | tinh, cap huyén (t0 chirc mang ludi kinh doanh, hop tac xa | Vinh vién
mua ban, chg ndng thon, cac co sd du lich ...)
243 Ion SO’A'[O chuf:, quan ly cac hoi chg, trién 1am thuong mai cua Vinh vidn
tinh, cap huyén
244 I:Io SO 9uan 1}: cac doanh nghiép kinh doanh céc loai dich vu cua Vinh vidn
tinh, cap huyén
245 I-!o SO H?l nglu toPg ket Ava Hoi nghi chuyén dé vé thuong mai, Vinh vidn
dich vu cua tinh, cap huyén
2. Xuit, nhap khau
246 Vian ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc tiép vé Vinh vidn
hoat dong xuét, nhap khau cia tinh, cip huyén
Chuong trinh, ké hoach, b4o céo hang nam, nhiéu nam vé tinh . .
247"} Hinh xuit, nhap khu ciia tinh, c4p huyén Vinh vien
248 | Danh myc hang hoa cAm xuét, nhap khau cua tinh, cap huyén Vinh vién
249 | H6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé linh vyc | Vinh vién
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xuat, nhdp khiu cua tinh, cap huyén

3. Kinh té dbi ngoai

Van ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc tiép vé

250 A . A Ao . 9 9 A A 1 h i3
hoat dong kinh t€ doi ngoai cua tinh, cap huyén Vinh vien
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o hang nim, nhiéu nim vé hoat | . . .x

251 | ;. DA ke L % o Vinh vién
dong kinh t€ do1 ngoai cua tinh, cap huyén

252 Tz.n 711¢u \;e V1¢cAdat co quan dai dién thuong mai nudc ngoai Vinh vidn
tai tinh, cap huyén

253 | Ho so vé viée hop tac kinh té véi nude ngoai cta tinh, cp huyén | Vinh vién

254 Ho SO H?l ngh1. tO}’lg }<et va Ho1 I}ghl chuyén dé vé linh vyc Vinh vidn
kinh té d61 ngoai cua tinh, cap huyén

4. Du lich

255 Vian b?n cua co quan Tmng uong, cua tinh ‘quan 1y, chi dao Vinh vidn
truc tiép v€ cong tac du lich cua tinh, cap huyén

256 Cuhu:onAg trll:lh, ké _hoacqh va baoAcao toAng két hang ndm, nhiéu Vinh vidn
nam cong tac du lich cua tinh, cap huyén

57 Chup“ng :[I'III%l, de an quy hoach xay dung va phat trién nganh Vinh vidn
du lich cua tinh, cip huyén

258 Ho6 so Ve cac d}_l’ an fiau? tu cua cdc tf) chure trong va ngoai nudce Vinh vidn
cho nganh du lich cua tinh, cap huyén

259 Ho S0 H(.)71 nghi tong lfet va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac du Vinh vidn
lich cta tinh, cap huyén

VIII. GIAO DUC VA PAO TAO

260 Tap van b?n cua o' quan Tmng uong, cuaAtlnh quan 1y, chi Vinh vidn
dao tryc ti€p v€ cong tac gido duc cua tinh, cap huyén

261 CVhUO’nAg tr1r,1h, ke hoach 7va 7ba0 cﬂao ton{g két hang nam, nhiéu Vinh vidn
nam cong tac gido duc cua tinh, cap huyén

262 C.I}U:(mg tr17nh,? de an quy IAloach xay dung va phat trién nganh Vinh vidn
gido duc cua tinh, cap huyén

263 Ho so ve ca.c,dl_r an d:':lu ‘Eu cua cac toA chuc trong va ngoai tinh Vinh vidn
cho nganh gido duc cua tinh, cap huyén

264 Ho SO .(16 ngh; khep thuor}g va cong nhanAcac dqanh’hlcu doi voi Vinh vidn
g1do vién va hoc sinh thudc tinh, cap huyén quan ly

265 | S6 liéu diéu tra co ban vé nganh gido duc cua tinh, cép huyén Vinh vién

30




Ho6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac

266 gido duc cua tinh, cip huyén Vinh vién
IX. VAN HOA - THONG TIN - THE DUC THE THAO
1. Van hoa
267 Tép van ban cua co quan Trung wong, cua tinh quan ly, chi Vinh vidn
dao tryc tiép vé linh vyc vin hoa cta tinh, cap huyén
268 C,hu:ong trlnh, lie hqachﬁ Vav bao an harAlg nam, nhiéu nim vé Vinh vidn
cac hoat dong van hoda cua tinh, cap huyén
269 H,O sq, talAheu. Ve‘quy hoa(jh va Izhat trién mang ludi cac nha Vinh vidn
van hoa trén dia ban tinh, cap huyén
HO so giai quyét nhitng vu viéc nghiém trong trong hoat dong cia | . . .x
270 nganh van hoa trén dia ban tinh, cap huyén A
271 | Téap bao céo chuyén dé vé cac hoat dong vin hoa ciia tinh, cp huyén | Vinh vién
279 H,O sq qu ngh; toApg ketAva Ho1 nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
van hoa cua tinh, cap huyén
2. Phat thanh - Truyén hinh
273 Tap van bim cua co quan Trung uong, cua t1f1h qudn }y chi (}30 Vinh vidn
true ti€p vé cong tac phat thanh, truyén hinh cuia tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach va béo cao tong két hang nam, nhidu | . ., .x
214 nam vé cong tac phat thanh, truyén hinh ciia tinh, cip huyén Vinh vién
Ho so giai quyét nhimg van dé vi pham nghiém trong trong | .. , .x
23| linh vure phat thanh, truyén hinh ciia tinh, cAp huyén Vinh vién
Hb so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac | (. . .x
276 phat thanh, truyén hinh ctia tinh, cip huyén Vinh vien
3. Buu chinh vién théng
Vin ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao truc tiép vé | . . X
27T | linh vurc buu chinh vidn thong trén dia ban tinh, cip huyén Vinh vién
Chuong trinh3 ké hoaqh, bdo cdo hang n?m, nhiéu nam vé tinh N
278 | hinh phat trién hé thong buu chinh vién thong trén dia ban | Vinh vién
tinh, cap huyén
979 H6 so Hoi nghi tong két va Ho1 nghi chuyén dé vé linh vuc Vinh vidn
buu chinh vién thong cua tinh, cap huyén
4. Thé duc, thé thao
280 | Tap vin ban ciia co quan Trung vong, cua tinh quan 1y, chi dao | Vinh vién
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truc tiép vé cac hoat dong thé duc, thé thao cua tinh, cép huyén

281

Chuong trinh, ké hoach va bao céo tong két hang nim, nhiéu
nam vé cac hoat dong thé duc, thé thao cua tinh, cap huyén

Vinh vién

282

Ho6 so Hoi nghi téng két cac hoat dong thé duc thé thao cua
tinh, cap huyén

Vinh vién

X.Y TE - XA HOI

1.Y té

283

Vian ban cua co quan Trung uong, cia tinh quan ly, chi dao
truc ti€p cac hoat dong y té trén dia ban tinh, cap huyén

Vinh vién

284

Chuong trinh, ké hoach, bao céo téng két hang nam, nhiéu
nam hoat ddng y t€ cua tinh, cap huyén

Vinh vién

285

Chuong trinh, dé an quy hoach xay dung va phat trién nganh y
te trén dia ban tinh, cap huyén

Vinh vién

286

Céc bao cdo chuyén dé vé y té trén dia ban (cong tac kham
chira bénh, phong chong dich bénh, quan 1y v¢ sinh an toan
thue phim, tuyén truyén gido duc y té cong ddng, ké hoach
hoa gia dinh ...) cua tinh, cap huyén

Vinh vién

287

Tap bao cao vé tinh hinh hoat dong cua Bénh vién da khoa
tinh, cap huyén

Vinh vién

288

Ho so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac y
té cua tinh, cap huyén

Vinh vién

2. Lao dong - Thwong binh - X4 hoi

289

Tap van ban cua co quan Trung wong, ctua tinh quan ly, chi
dao truc ti€p ve€ cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi trén
dia ban tinh, cap huyén

Vinh vién

290

Chuong trinh, ké hoach, bao céo tong két hang nim, nhiéu
nam vé cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi trén dia ban
tinh, cap huyén

Vinh vién

291

B4o cdo chuyén dé vé cong tac lao dong, thuong binh va xa
hoi trén dia ban tinh, cap huyén

Vinh vién

292

Tai liéu, ban dd vé cong tac quy tap md li¢t si trén dia ban
tinh, cap huyén

Vinh vién

293

HO so, tai liéu Vé hoat dong cua cac Quy do UBND tinh, huyé¢n
quan 1y (quy DPén on dap nghia, quy Bdo tr¢ tré em, quy vi
nguoi ngheo ...)

Vinh vién
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Béo cdo hoat dong cua cac Trung tdm day nghé va dich vu viéc

294 | . A s < 1A , % A a1, inh vié
; lam, Trung tdm béo trg xa hdi... do UBND tinh, cap huyén quan ly Vinh vien
295 Sp 11@1% th~0n§g_ kf:, dle}l tra ny ban cua nganh lao dong, thuong Vinh vidn
binh va xa hoi tinh, cap huyén
296 HP so HO1 nghg' tong\ke} va H(_?l ngh; chAuyen dAe vé cong tac lao Vinh vidn
dong, thuong binh va xa hdi cua tinh, cap huyén
3. Bio hiém xa hoi
Vin ban cua tinh vé viée thuc hién ché do bao hiém trén dia . .
297 |, .. % A Vinh vién
ban tinh, cap huyén
298 | B4o céo tong két hang nam, nhiéu ndm cong tac bao hiém cia tinh | Vinh vién
299 Hﬂo S('YXHQI 7ng}711 tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
bao hiém cua tinh.
4. Dan s6 - gia dinh va tré em
Tap van ban cua co quan Trung wong, ctua tinh quan ly, chi
300 | dao truc ti€p v€ cong tac dan so, gia dinh va tré em trén dia | Vinh vién
ban tinh, cap huyén
301 thu’orig trll:lh, lfe Eloac;h va b\ao caf) t9ng ke:[ hetng naAm, nhlAeu Vinh vidn
nam cong tac v€ dan so, gia dinh va tré em cua tinh, cap huyén
B4o céo chuyén dé vé cong tac chim soc, bao vé ba me va tré
302 | so sinh (phong chong suy dinh dudng tré em; chdm soc, nudi | Vinh vien
dudng tré em md cdi, tan tat ...) trén dia ban tinh, cip huyén.
303 HO so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn

dan s0, gia dinh va tré em cua tinh, cap huyén

X1. KHOA HOC CONG NGHE VA TAI NGUYEN MOI TRUON

b

G

1. Khoa hoc, cong nghé

Tai liéu cua co quan Trung wong, cta tinh hudng dan truc tiép

304 | .. o NS £ N Vinh vién
v¢€ linh vuc khoa hoc, cong nghé cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao céo hang nam, nhiéu nam vé cac . .
305 N A N ) A Vinh vién
hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ cua tinh, cap huyén
306 | HO so vé Hoi nghi khoa hoc cua tinh, cép huyén Vinh vién
Ho so vé viée chi dao, hudng dan ung dung cac quy trinh . X
307 | . Viee Cl ¢ao, AUOnE yns Gung cac quy t Vinh vién
cong nghé madi vao hoat dong san xuat cua tinh, cap huyén
Ho so vé viéc xay dung, chi dao diém cac mo hinh trinh dién | . X
308 i Yy CHne, - Vinh vién

gid1 thi€u cac san pham khoa hoc cong nghé cua tinh, cap huyén
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HO so vé cac sang kién, cai tién, ng dung khoa hoc cong

309 inh vié
nghé cua céc tap thé, ca nhan cua tinh, cap huyén Vinh vien
310 | Tai liéu hoat dong cuia Hoi déng khoa hoc cua tinh, cép huyén | Vinh vién
Ho so céc ch trinh, d& tai nghién ctru khoa hoc cdp Nha | (. . .
311 | 19 50 cac CIUORE ik, ae ghien cut KRoa N0 ¢ap WHa 1 vinh vidn
nudc cua tinh, cap huyén
312 H;O SO HAQI nghi tong két cong tac khoa hoc cong nghé cuia tinh, Vinh vidn
cap huyén
2. Cong ngh¢ thong tin
- 5 ; T 5 3 7 X < A . x
313 Vkan~ ban cua co quan Trung uong, cua t1nhA’hu’0rngA dan tryuc tiép Vinh vidn
vé linh vuc cong nghé thong tin cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o hang nim, nhiéu nim vé linh | _ . . x
314 o LA e 4 A Vinh vién
vuc cong nghé thong tin cua tinh, cap huyén
315 Chuong trinh, bdo cao hang nam vé viée thuc hién chuong trinh Vinh vidn
cong nghé thong tin cua UBND tinh, cap huyén va cac sd, nganh
H6 so Hoi nghi chuyén dé vé linh 6 L
316 | HO so Hoi nghi chuyén de ve linh vuc cong nghé thong tin cia Vinh vidn
tinh, cap huyén
3. Tai nguyén - Méi truong
Vin béan cia co quan Trung wong, cia tinh chi dao truc tiép vé
317 | hoat dong quan ly, bdo v¢ va khai théac tai nguyén, moi truong | Vinh vién
cua tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o hang ndm, nhiéu nim vé quan | ,,. , .x
18 | | T A A Y- .. | Vinhvién
1y, bdo v¢ va khai thac tai nguyén, moi1 truong cua tinh, cap huyén
319 | Hb so, tai liéu vé ngudn tai nguyén, khoang san ctia tinh, cp huyén | Vinh vién
320 | HO so, tai liéu vé quan 1y khai thac tai nguyén ciia tinh, cAp huyén | Vinh vién
321 | HO so, tai liéu vé phong chéng tham hoa cua tinh, cip huyén Vinh vién
H /‘\ )\ 14 h \ h 14 id I4 hY 2 A A N . :
399 | HO s0 V& cdc chuong trlA’n , dl{ an quan ly va bdo vé moi Vinh vidn
truong trén dia ban tinh, cap huyén
H /‘\ ;’\ h 4 h h' ~ hd l I4 \ 2 ~ a3 \ ~ . . . 7\/
323 ‘0 S(? to ciuc t 1{0 1én quan ly va bao v¢ moi truong trén dia Vinh vidn
ban tinh, cap huyén
324 Ho S0 XU ly cac vy viéc 6 nhiém moi truong nghiém trong trén Vinh vidn
dia ban tinh, cap huyén
HO so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tic tai | (. . .x
395 0 scz 01 Ang 1 :tong qet Ya (_)} nghi f uyén dé vé cong tac tai Vinh vidn
nguyén, moi trudong cua tinh, cap huyén
326 | SO dang ky cap gidy phép khai thac tai nguyén cua tinh, cAp huyén | Vinh vién
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4. DAt dai

Vin ban cua co quan Trung uong, cta tinh huéng dan truc tiép

327 A A , S A A ApgoA s 1N A A inh vién
Ve cong tac quan ly, st dung rudng dat trén dia ban tinh, cap huyén Vinh vie

308 C’huor{g ‘ur’mhZ ké hoach: bao €40 Par{g nam, nhlelAl ndm ve cong | . x
tac quan ly, st dung rudng, dat cua tinh, cap huyén

329 | Ho so, tai liéu vé do dac lap ban do ruong dét cia tinh, cdp huyén | Vinh vién

330 HP SO, tfu li¢u vé quy hoach va ké hoach str dung dat cua tinh, Vinh vidn
cap huyén

331 H) so, tai ligu vé cho thué, chuyén quyen str dung dét trén dia Vinh vidn
ban cho cic t6 chiic va ca nhan cila tinh, cip huyén

332 | Tai liéu vé thong ké, kiém ké dat dai cua tinh, cap huyén Vinh vién

333 Hq 50 gidi q1\1yetq nhm}g VanAde nghiém trong vé€ linh vuc dat Vinh vidn
dai trén dia ban tinh, cap huyén

334 | H6 so, tai liéu vé boi thuong dat ¢ trén dia ban tinh, cdp huyén | Vinh vién
Tai liéu vé viéc thuc hién chinh sich dat & trén dia ban tinh, | (. . .

335 | z . Vinh vién
cap huyén

336 BaoAcao‘ veé cong ta.ck quan Iy va st dung dat ¢ cua tinh, cap Vinh vidn
huyén hang ndm, nhi€éu ndm

337 HP sové tinh hinh dong dat hang ndm, nhi€u nam cua céc tinh, Vinh vidn
cap huyén

338 | Hd so thanh tra vé& van dé dit dai trén dia ban tinh, cép huyén Vinh vién

339 Hq S0 HQ.I ng\h; t?ng k?t va HA(_)I nghi chuyén dé vé cong tac dat Vinh vidn
dai trén dia ban tinh, cap huyén

S. Tai nguyén nudc

340 Van ban cua co quan Trung uong, cua tinh huong dan tryc tiép Vinh vidn
vé khai thac, st dung tai nguyén nudc cua tinh, cap huyén

341 Qhumg tr1’nh,‘ ke hoa?h, baf) caﬁo haflg n.an?, nl}leu nflm vé Aquan Vinh vidn
1y, khai thac tai nguyén nudc cia trén di ban tinh, cap huyén

342 Ho SO XU ly rAlhu'ng’ vu vi Pham(nghlerAn trong vé quan ly, su Vinh vidn
dung tai nguyén nudc cua tinh, cap huyén

343 Hp so HQlAngh1 cPuyen de vé linh vuc quan 1y tai nguyén nudc Vinh vidn
cua tinh, cap huyén

6. Khi twgng thuy van
344 | Tap van ban cua co quan Trung uong, cia tinh quan 1y, chi dao | Vinh vién
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truc ti€p vé cac van dé€ khi tugng thity van cua tinh, cap huyén

Bé4o cdo hang ndm, nhiéu ndm vé cong tac khi tugng thuy van

345 ctia tinh, cdp huyén Vinh vien
XI1. QUOC PHONG - AN NINH - TRAT TU - AN TOAN XA HOI
1. Quén su, qudc phong

346 Van ban cua co quan Trung uong, cua tinh chi dao, huong dan Vinh vidn
tryc tiép vé cong tac quan sy, qudc phong ciia tinh, cip huyén

347 Ké hoach, bao cao hang nam, nhleu nim vé cong tac xay dung Vinh vidn
va cung cb quoc phong ciia tinh, cap huyén

348 | Hb so vé tuyén quan hang nim cua tinh, cip huyén Vinh vién
Ké hoach, bao céo cua Ban chi huy quan sy tinh va cac Ban
chi huy quan sy cap huyén vé cong tic quan sy hang nam N

349 (tuyen quan, huan luyén, dlen tép, phong thu va phdi hop tac | Vinh vién
chién, bao vé chinh quyén, chong bao loan, xdy dung luc
luong, dan quan tu v¢ ...)

350 Bado cao cua Bo chi huy quan su tinh, Ban chi huy quén sy cap Vinh vidn
huyén vé cong tac quan su, qudc phong
HO so vé viéc thuc hién cac ché do dbi voi quan nhan va chinh . .

351 | | A NPV z o Vinh vién
sach hau phuong, quan doi cua tinh, cap huyén

352 HoA so HO1 nA’gh1 t(?ng kezt va Hoi Pgh; clAluyen nganh vé cong tac Vinh vidn
quan su, quoc phong cua tinh, cap huyén

2. An ninh trat tu

Vin ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao, truc tiép vé N

353 | cOng tac an niph chinh tri, gitt gin trat tu, an toan xa hoi trén | Vinh vién
dia ban tinh, cap huyén

354 Ke, hoac_:h, ‘b~ao‘caoAhang nam‘, nhieuAr.larfl v? cong tac afl ninh Vinh vidn
chinh tri, gilr gin trat tu, an toan xa hdi cua tinh, cap huyén

355 | H6 so, tai liéu vé an ninh qudc gia cia tinh, cdp huyén Vinh vién

356 Yan be}n hu:o;ng dan, chi dao vé bao vé bi mat Nha nudc cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

357 Va}l biln hu:orngA dan, f:hl dao vé cong tac phong chdy, chira Vinh vidn
chay cua tinh, cap huyén

358 Ho6 S0 HQlAngh1 tf)n% két va Hoi I}ghl chuyén nganh vé cong tac Vinh vidn
an ninh, trat tu cda tinh, cap huyén

359 | Danh muc bi mat Nha nudc cua tinh, cép huyén Vinh vién
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XIII. DAN TQC VA TON GIAO

1. Dan toc
360 Van ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao, hudng dan Vinh vidn
tryc tiép vé cong tac dan tdc cua tinh, cip huyén
361 C;hu:o:ng :cr1nl}, kqe hoa::h, ba? cao hang ndm, nhi€u ndm cong Vinh vidn
tac dan tdc cua tinh, cap huyén
Hb so cac chuong trinh, du 4n dbi v6i cac viing dong bao dan
362 | toc thiéu so, vung sau, vung xa, vung dac biét kho khan cua | Vinh vién
tinh, cap huyén
363 Ho6 50, tai 11@}1 giai quye‘f cac Vanﬂde ngIAnem trong vé dan tdc Vinh vidn
(vu viéc nghi€ém trong) cta tinh, cap huyén
364 HAo S0 H?l nqgh; tczng ke‘E va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
dan tQc cua tinh, cap huyén
2. Ton giao
365 Tai liéu cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao, huong dan Vinh vidn
tryc t1ep vé cong tac ton gido cua tinh, cap huyén
366 Chuong trinh, ké hoach, béo cio hang nam, nhiéu nam dot Vinh vidn
xudt vé cong tac ton gido cia tinh, cip huyén
367 Hb S0, tai ligu qglalq quyext cac vu viéc vé ton gido co tinh chat Vinh vidn
nghiém trong cua tinh, cap huyén
368 Ho s? ve \il@C 12_11:: hoi, truong, 16p cho cac hoat dong ton gido Vinh vidn
cua tinh, cap huyé¢n
369 Ho SO 7HQ} ngh;ﬂtong kf:t va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac ton Vinh vidn
gido cua tinh, cap huyén
XIV. THI HANH PHAP LUAT
1. Tw phap
370 Van ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao, hudng dan Vinh vidn
tryc tiép vé cong tac tu phap cua tinh, cip huyén
371 C,hu’o*ng t,rmh: keq hoac}l, bao f:ao hang nam, nhiéu nam vé coOng | v vidn
tac tu phap cua tinh, cap huyén
372 Ho S0 X8y dl.l’}’lg, ban hanh c4c van ban quy pham phép ludt cua Vinh vidn
tinh, cap huyén
373 HO so, tai li¢u vé cong tac cdi cach tu phap, ho trg tu phap va Vinh vidn

thi hanh an dan sy cua tinh, cép huyén
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HO so, tai liéu vé cong tac tuyén truyén, giao duc phép luat cua

374 tinh, ¢ ép huyén Vinh vién
B4o c4o hang nam, nhiéu nam vé viéc thyc hién thi hanh phap | . , .x

375 luat trong cac linh vuc hoat dong trén dia ban tinh, cép huyén Vinh vién

376 Ho so )fu’ Rhat vi phamAhanh chinh doi véi cac vu viéc nghiém Vinh vidn
trong cua tinh, cap huyén

377 I:Io soiquan ly vi€c thay doi, cai chinh, dang ky ho tich cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

378 HO, SO HQIW nghi A’tong k?t va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac tu Vinh vidn
phap cua tinh, cap huyén

2. Toa an

379 Ch}ron{; tr}nh, k? hoaCP va bao cdo cong tac nam cua Toa &n Vinh vidn
nhan dan tinh, cap huyén

380 B.a;o CE\lO cua Toa &n nhan dan tinh, cap huyén vé cac vu viéc Vinh vidn
dién hinh

381 | Ho so vé viée kiém tra cAc ban an da c6 hiéu luc cua tinh, cép huyén | Vinh vién

3. Kiém sat

382 C,huor}g trinh,q ké h(A?ach, b:do cdo cong tac nam cua Vién Kiém Vinh vidn
sat nhan dan tinh, cap huyén

383 B'aio cdo cua Vién Kiém sat nhan dan tinh, cap huyén vé cac vu Vinh vidn
viéc dién hinh

4. Thanh tra, khiéu nai, to cao, tiép dan

Van ban cua co quan Trung uong, cua tinh chi dao, hudng dan N

384 | tryc tiép vé hoat dong thanh tra, kiém tra, khiéu nai, t6 cdo, tiép | Vinh vién
dan cua tinh, cAp huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao cdo hang nam, nhiéu nim vé cong tac . .

385 2 AR S S A Vinh vién
thanh tra, kiém tra, khiéu nai, t0 céo, ti€p dan cua tinh, cap huyén

386 Bao cao tong hop vé cong tac gidi quyet khiéu nai, t6 céo va Vinh vidn
tiép dan hang nim cua tinh, cip huyén

387 | Ho so thanh tra cac vu viéc nghiém trong cia tinh, cap huyén Vinh vién

188 H6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén de Vé cong tac Vinh vidn
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua tinh, cip huyén

XV. XAY DUNG CHiNH QUYEN VA QUAN LY PIA GIOI HANH CHINH

1. Xdy dung chinh quyén, bau cir
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Van ban cua co quan Trung wong, cua tinh chi dao, hudng dan

389 | truc tiép vé cong tac xay dyng, cung ¢d, bao vé chinh quyén va Vinh vidn
bau cir ctia tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o hang nim, nhiéu nim vé céng
390 | tac xay dung, cing cd, bdo vé€ chinh quyén va bau ctr cta tinh, | Vinh vién
cap huyén
Ho so vé viéc xay dyng mo hinh chinh quyén dién hinh cdp | = .
391 huyén thudc tinh; x3, phudng, thi tran thudc cap huyén Vinh vién
392 H;O s?r \%S t(} chuc Abau cu dai bieu Qudc hoi, Ho1 dong nhan dan Vinh vidn
cap tinh, cap huyén
HO so Hoi nghi téng két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac . x
393 xay dung chinh quyén, bau cir cia tinh, cap huyén Vinh vicn
2. T6 chirc
394 Vian l?zzln cua co qulan;Trur,lg uong, cua ‘Emh ChlA dao, hudéng dan Vinh vidn
tryc ti€p v€ cong tac td chirc cua tinh, cap huyén
395 | Tai liéu quy hoach, ké hoach cong tac t6 chiic ctia tinh, cdp huyén | Vinh vién
396 Chuong trinh, ké hoach, bao cao tong ket hang niam, nhiéu Vinh vidn
nam vé cong tac t6 chirc cia UBND tinh, cip huyén
397 | Bo cdo chuyén dé vé cong tac to chirc cia tinh, cap huyén Vinh vién
Ho so vé viéc thanh lap, giai thé, hop nhét, chia tach, doi tén,
398 | sap x€p lai td chiic b may cia UBND tinh, cap huyén, cidc co | Vinh vién
quan chuyén mon va cac don vi su nghiép
399 HO, N 7H(,)17 nghlﬁtong kAet va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac td Vinh vidn
chirc ctia tinh, cap huyén
H A N 1- n h h' Ay A I4 9 ~ A n 9 N x
400 70 SO’,A tai 1@}1 thuc hién cong tac bao v€ nd1 bd co quan cua Vinh vidn
tinh, cap huyén
3. Can bo
401 Van ban cua co quan Trung uong, cua tinh chi dao, hudng dan Vinh vidn
tryc tiép vé cong tac can bd cta tinh, cip huyén
h h, ké hoach két hang ndm, nhiéu | (. . .x
402 CV u’O’n‘Ag Erln , e, oaf: , baf) caoA, tong ! ét ang nam, nhicu Vinh vidn
nam Ve cong tac can b cua tinh, cap huyén
Ho in bo, cong chirc, vién chie thude dién UBND tinh, | (. . .
403 | HO so can b0, cong chirc, vién chirc thudc dién UBND tinh, Vinh vidn

cap huyén quan 1y
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HO so xay dung chure danh va ti€éu chuan churc danh cong chuc

404 |, : ) . inh vié
0 cua UBND tinh, cap huyén Vinh vien

405 | HO so, tai liéu vé quy hoach can b cia tinh, cip huyén Vinh vién
HO so, tai liéu vé danh gia can b thudc dién UBND tinh, cép - vid

406 huyén quan ly Vinh vicn
HO so, tai lidu vé chi tiéu bién ché va tinh hinh thyc hién bién | =

407 | ché hang nam cua UBND tinh, cap huyén va cac so, nganh Vinh vién
Béo cao chuyén dé vé cong tac can b nhu: Thyc hién tiéu chuan

408 d}u’C danh, tIAn tuyén, nang Pgach, dgrjh rrAlu’c }ao d‘Qng; Ehong lq<e Vinh vidn
sO luwgong, chat Iugng can bo (nam, nit, dan tdc, trinh dg ...) cua
tinh, cap huyén
Vin ban cia UBND tinh, cdp huyén quy dinh, huéng dan | . X

409 A, S s A inh vién
thuc hién cac ché dg, chinh sach d61 voi can bd Vinh vi

410 Ijlo so*A,xay d}rng chuong trinh, ké hoach dao tao can bd cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

111 PSe hoa%ch VaAbao cdo cong tac dao tao, boi dudng can b cua Vinh vidn
tinh, cap huyén

412 Tai liéu ye 7V1¢’C quar} ly COElg tac dao tao tai cac co sé dao tao, Vinh vidn
day nghé cua tinh, cap huyén

413 H,o S0 Hv(_n {1gh1 t?ng keAt va Ho1 nghi chuyén dé vé cong tac Vinh vidn
can bd cua tinh, cap huyén

414 Qanh §ach can bd lanh dao cia UBND tinh, cap huyén va céc Vinh vidn
sO, nganh

415 | S6 thong ké can bo, cong chirc ciia co quan UBND tinh, cap huyén | Vinh vién

4. Lao ddng - Tién lwong

416 VAan ba}n cua co quan Trung uong, cua t1glh chi Adao truc ti€p ve Vinh vidn
cong tac lao dong, tién luong cua tinh, cap huyén

417 C,huong Ermh,.lk(e hoach Vf:l bE}o cao; hang Pam, nhi€u nam cong Vinh vidn
tac lao dong, tién luong cua tinh, cap huyén

418 Hf) SO thu:c hlenﬂcac ch? do veé lao dong, tién luong, an toan lao Vinh vidn
dong cua tinh, cap huyén

419 BflO caf) t(?ng h(gp hanAg nam, nhiéu nam tinh hinh tai nan lao Vinh vidn
dong cua tinh, cap huyén

420 | HO so xur 1y cac vu tai nan lao dong nghiém trong cua tinh, | Vinh vién
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cap huyén

Ho so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén dé vé cong tac lao

421 dong, tién luong cua tinh, cip huyén Vinh vien
5. Dia gi¢i hanh chinh
422 Vin ban cua co quan Trung wong, cap tinh chi dao, huong dan Vinh vidn
tryc tiép V& cong tac dia gidi hanh chinh cia tinh, cap huyén
Chuong trinh, ké hoach, bao c4o hang nam, nhiéu nim vé cong . X
423 tac dia gi¢i hanh chinh cua tinh, cap huyén Vinh vien
Pé 4an thanh 1ap moi, nhap, chia, diéu chinh dia giéi hanh | .., .x
424 chinh huyén do UBND tinh, cp huyén lap Vinh vien
HO so, tai liéu vé xay d}_mg dé 4n phan vach, diéu chinh Eija N
425 | gi6é1 hanh chinh tinh, cap huyén trinh cdc co quan c6 thdm | Vinh vién
quyén phé duyét
426 | HO so, ban dd dia gidi hanh chinh cdp tinh, cip huyén, cap xd | Vinh vién
497 HO so, tai liéu vé viéc dat tén, (101 tén phuong, x&, duong phd, Vinh vidn
cong trinh cong cong cua tinh, cAp huyén, thi trin
428 Ho .SO"H(,)l ngh; to?ng !(et VE}( Hoi nﬁghl chuyén dé vé cong tac dia Vinh vidn
gi61 hanh chinh cua tinh, cap huyén
6. Bién gioi
429 VAan bE}n cua co quan T}’ung uong, cua tinh chi dao truc tiép vé Vinh vidn
cong tac bién gioi cua tinh, cap huyén
B4o c4o hang nim, nhiéu nim vé tinh hinh chinh tri va trat tuw | . . .x
430 . A o X A Vinh vién
duong bién gidi cua tinh, cap huyén
431 | Ho so, tai liéu vé cdm mdc bién €161 cua tinh, cép huyén Vinh vién
432 | So dd bién gidi qudc gia cua tinh, cip huyén Vinh vién
433 | Ho so, tai liéu lién quan dén bién gidi cta tinh, cap huyén Vinh vién
434 | Tai liéu vé hoat dong li€n quan dén duong bién cua tinh, cép huyén | Vinh vién
XVI. TAI LIEU CUA VAN PHONG UBND
1. Hanh chinh — T6 chire
Ké hoach, bdo cdo cong tic nim, nhiéu nim cta Vian phong | ., .x
435 | UBND tinh, cép huyén Vinh vien
436 Tai liéu vé quy dinh chirc nang, nhiém vu, co cau to chuc va Vinh vidn

quy ché hoat dong ctia Van phong UBND tinh, cip huyén
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Ho so cua can bd, cong chirc, vién chirc ciia Van phong UBND

437 tinh, cép huyén thudc dién UBND tinh, huyén quan ly Vinh vién

Tai liéu suu tam, ghi chép vé lich sir cia tinh, cap huyén (kéca | . . .x
438 | (3i licu phim, anh, ghi am, ghi hinh, tranh anh trién lim) Vinh vien
439 Hg SOAH(_)I nghi cong tac do Van phong UBND tinh, cap huyén Vinh vidn

tricu tap

2. Thi dua - khen thudéng

440 QAuy d%nh, quy ché cua V271n phong UBND tinh, cap huyén vé Vinh vidn

cong tac thi dua, khen thudng

Ho so khen thudng cho tap thé, ca nhan thudc Van phong | .., .x
44l UBND tinh, cap huyén quan 1y Vinh vicn
442 3. Van thu, Luu triv

Muc luc hd so ¢6 gia tri bdo quan vinh vién, 1au dai cua . X
443 UBND tinh, cap huyén Vinh vién
444 Yan b?n di: Tap luu van ban quy pham phdp ludt caa UBND Vinh vidn

tinh, cap huyén

4. Quan tri - Tai vu

Quy ché, quy dinh thuc hién ché d6 ké toan cta Vin phong . .
445 UBND tinh, cap huyén Vinh vién
446 | Bao c4o tai chinh hang ndm ctia Van phong UBND tinh, cap huyén | Vinh vién

Béo cio kiém ké tai san c6 dinh lac 0 gid ngay 01/01 cta | (., .x
447 | UBND tinh, cAp huyén Vinh vien

5. Tai liéu ciia t6 chirc Pang va céc t6 chirc doan thé trong

co’ quan UBND tinh, cip huyén
a. Tai liéu ciia to chirc Pang

448 | Ho so DPai hoi bang bo co quan; Chi bo truc thudc Vinh vién
449 H6 so chi daq trién khai thuc hién van ban cua to chﬁc bang Vinh vidn

cap trén va trién khai cong tdc Pang cia UBND tinh, cap huyén

Chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim ctia Pang bd co | . . .x
450 quan UBND tinh, cdp huyén va cic td chirc Pang truc thudc Vinh vien

Tai liéu vé cong tac to chirc va nhan su cia Pang bd co quan | . . .
451 UBND va céc to chitc co s& bang truc thudc Vinh vién
452 Danh sach dang vién ctia Pang by co quan UBND tinh, cap Vinh vidn

huyén va céc td chure true thudce qua céc thoi ky
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453 | HO so vé thanh 1ap, sat nhap, cong nhan t6 churc Dang Vinh vién
454 SO ghi bién ban cac cude thAthuc‘mg kyxva (:I(_)t x?at cua Dan{g bd Vinh vidn
co quan UBND tinh, cap huyén va céc t6 chuc Pang truc thudc
b. Tai lidu ciia to chirc Cong doan
455 Van ban chi dao cua Cong doan UBND tinh, cap huyén va cac Vinh vidn
t6 chirc Cong doan co sé vé cong tac cong doan
456 C}luongAtrln‘h, kewhoach cong tac cua Cong doan UBND tinh, Vinh vidn
cap huyén hang nam
Béo cao téng két cong tac trién khai thuc hién cac Chi thi,
Nghi quyét, cac cudc van dong 16n nhan dip ky niém trong dai . .
457 cua Téng Lién doan Lao dong ,Viét Nam, Lién doan Lao dong Vinh vién
tinh, Cong doan UBND tinh, cap huyén
458 H‘o S0 d;al h91 C(zng dO.::ll’l cdc cap cua UBND tinh, cap huyén Vinh vidn
va cac to chirc Cong doan co s&
Ho so vé thanh 13p, sat nhap, cong nhan t6 chuc Cong doan cua . .
459 UBND tinh, cip huyén va céc t6 chitc Cong doan co sé Vinh vien
S6 ghi bién ban cac cudc hop thuong ky va dot xuat cia Cong | . . .x
460 doan UBND tinh, cap huyén va cac to chirc Cong doan co s Vinh vien
c. Tai liéu ciia Poan Thanh nién
Vin ban chi dao, huéng dan vé cong tac Poan Thanh nién cua . .
461 co quan UBND tinh, cap huyén Vinh vien
Chuong trinh, ké hoach cong tdc hang nam cua Poan Thanh | ,. ., .x
462 nién co quan UBND tinh, cap huyén Vinh vien
Bao cdo trién khai thuc hi¢én cac Chi thi, Nghi quyét va cac
463 | cugc van dong lon nhén dip ky niém quan trong do Doan | Vinh vien
Thanh nién co quan UBND tinh, cap huyén t6 chic
464 Ho S0 Dai hoi Doan Thanh nién co quan UBND tinh, cap Vinh vidn
huyén
465 H(A) SO’V ve€ thanh lap, sat n%rglp, c?ng nlian to chirc Poan Thanh Vinh vidn
nién cua co quan UBND tinh, cap huyén
166 S0 ghi bién ban cac cudc hop thuong ky va dot xuat cia Poan Vinh vidn

Thanh nién co quan UBND tinh, cip huyén
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- Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. T6 chirc thwe hién

1. Thu trudng cac so, ban, nganh cua tinh; Cha tich UBND céip huyén va céac co
quan, t6 chue thudc nguén ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh cén ctr Quyét dinh
nay dé xay dung Danh muc thanh phan ho so, tai liéu c6 gi tri luu trir vinh vién ndp
vao Luu trit lich sir tinh Pak Lak.

2. S6 Noi vu c6 trach nhiém:

Kiém tra, chi dao, theo ddi viéc thu hd so, tai liéu va 1ap Danh muc thanh phﬁn
ho so, tai liéu co gia tri luu trit vinh vién cua céc co quan, don vi dén han nop luu vao
Luu trit lich st tinh Pak Lak dung thoi gian, thu tuc.

Phdi hop véi cac co quan, don vi hudng dan viéc phan loai, xac dinh tai liéu c6 gia
tri luu trit vinh vién dé co ké hoach ndp luu vao Luu trir lich sir tinh theo quy dinh cua
phép luat; b tri kho, trang thiét bi bao quan, bao v¢ an toan tai liéu, td chirc khai thac va
str dung tai li€u luu trir ¢6 hi€u qua theo dung quy dinh hién hanh.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng mic, phat sinh can diéu chinh, bd sung
dé nghi cac co quan, to chtic phan anh vé S& Noi vu dé tong hop va bao cdo UBND
tinh xem xét quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Pa ky)

Pham Ngoc Nghi
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