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CONGBoA xA HOI cnu NGBiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}.'do - Hl}.nh phuc

Dak Lak, ngay0 2 thang 4 nam 2016

uv BAN NIlAN D
TiNHDAKL ~

QUYETDlNH
V~ vi~c cong b5 thii tuc hanh ehinh trong linhvl}.'cTIT phap

thubc th§m quy~nI iiii quyet euaUBND c§pxu tren aia ban tlnh D~k L~k

~ TICH UY BAN NIlAN DAN TiNH

Can cuLust T" chirc chinh quyen dia phuong ngay19 thang 6 nam 2015;

Can cirNghi d s663/2010/N1)-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh

phu v~kiem scat thu .c hanh chinh; Nghi dinhs6 48/2013/N1)-CP,ngay 14thang

5 nam 2013 cua Chi phusua d6i, b6 sungmot s6 di~ucua cac Nghi dinhlien

quan dSnkiem scat u tuc hanhchinh (TTHC);

Can cu Thongtu s6 05/2014/TT-BTP, ngay 07 thang 02 nam 2014 cua BQ

tnrong BQTu phap u6ng dfuIcong b6, niem ySt TTHC vabao caov~ tinh hinh,

kSt qua th\IChi~nki" soat thu wc hanh chfnh;

Can cu QuySt dinh s614/2014/QB-UBND, ngay 03 thang 6 nam 2014 cua

UBND tinh B~kLfti ban hanh Quy chScong b6, cong khai TTHC tren dia ban tinh;

Xet d~ nghi c a Giam d6c Sa Tu phap tc;tiTo trinh s6 19/TTr-STP, ngay 15

thang3 nam 2016.

QUYET DlNH:

Di~u 1.Con b6 kern thea QuyStdinh nay thu tl,lchanh chinh trong linh V\IC
Tu phap thuQc th~ quy~n giai quySt cua UBND d.p xa tren dia ban tinh B~

L~k, C\l th~:
_Cong b6 m i 07 thu wc hanh chinh thuQclinh V\ICHanh chfnh tu phap.

. _ Cong b6.2· TTHC thay th6 47 TTHC da duQ'ccong b6 tc;tiQuy6t dinh s6

1055/QB-UBND n ay07/5/2015 cua UBND tinh.

_ Cong b6 bai b6 09 TTRC da duQ'ccong b6 tc;tiQuySt dinh s61055/QB-

UBND ngay07/51 015 cua UBND tinh.
Di~u 2. Tre co sa nQi dung cong b6 tc;tiQuy6t diM nay, UBND cac xa,

phuong; thi tr~n t chuc niem y~t va tri~n khai ap d\mg th\Ip hi~n d~y du cac thu
t1}chanh chinh th QCtMm quy~ngiai quy~tthea quy dinh cua phap lu~t.
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f)i~u 3. Quyet dinh nay c6 hieu luc thi hanhke illngay ky. Cac TTRC, hoac
. cac bQ'phan tao thanh TTRC ducc cong b6 tai Quyet dinh nay cd hi~ur1\1Gtheo

ngay van ban quy pham phap lu~t c6 quy dinh v€ TTHC hoac bQ ph~J~othanh

TTHC c6 hieu luc thi hanh. '

Trong tnrong hQ'PnQi dung cua TTHCducc cong b6 tai Quy~t dinh nay 'c6

each hieu khac, hoac khong thong nh~t voi nQi dung cua TTHCducc quy dinh tai
cac van ban quy pharn phap lu~t c6 lien quan thi ap dung nQi dungducc quy dinh

tai cac van ban quy pham phap lu~t lien quan. I
Bili b6 Quyetdinh 1055/QB-UBND,ngay 07 thang 5 nam 2015 cua UBND

tinh v~ viec cong b6 thu tuc hanh chinh tronglinh V\1C Tu phap thuQc tham quy~n

giili quy~t cua UB_NDc~p xii tren dia ban tinh B&kL&k.

I>i~u 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d6cSa Tu phap; Chu tich

UBND cac huy~n, thi xil~Thanh ph6; Chu tich UBND cac xii, phuOng, thi tr~ va
cac canhan, t6 chuc co lien quim chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./. ~,.

..

Noinh~!!~
- NhuDieU4;
- VPUBND tinh;
- SaTu phap;
_.UBND d.c huy~n, TX, TP (saogirl din
UBND cacXG, phuOng thitran di triin khai);
_c5ng thong tin di~nilltinh;
- LUll: VT, NC. 1'-1

~'J \'

CHUTICH

"Q .

. .
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CONG nOA xA HOI cHi) NGIDA VI¢T NANl
DQcl~p - Tl! do -H~nh phuc

THiJ . HANH e •ND TRONGLiND we To"PHAl' TJIU(>eTIIAM
QUYEN GJAI QU •T eVA UBND cAl' xA -mEN IlIA BAN TiNH

(Ban ha hkern thea Quyit dinh s6:91-cVQD-UBND
ngayOgthcm 4 ndm 2016 ctia Chit tich UBND iinh Dtzk Ltzk)

pRANI
MVC THi) ~C HANH cHiNH

I.DANHMVCT

S5
TT

Ten thu tuc hanh chinh

01 Bang kY khai si cho tre emchua xac dinh duQ'c cha,me

02 Bang kY khai s· chotre em sinh ra do mang thai h9

03
ho n&uM nuoc ngoai cutru tai khu \'\IC bien gi6i

04

07 ChUngthuc vi c sua d6i, b6 sung, huy bo h9'P d6ng, giao dich

n.DANHMV TTHCTHAYTHE
Ten thii tuc hanh chinh dUQ'Cthay th~ va

Qu €t dinh con b5 TTHC truce d6

06 Ghi chu vi~e nu i eon nuoidl! dang kY tai co quanc6fufun quy€niJkhu VVCbien giiri

S3
TT

I. HQtich

1

Bang leY kh isinh cootre em btb6 rei

Bang kY khai sinh

r u ~t dinh s6105510D-UBND)

2

Bang kY khai sinh chotre em bi bo rei

(Quyit ainh s61055IQD-UBND) .

1



Bang ky khai sinh cho tre em sinh raBang ky khai sinh cho tre em sinh ratai

tai Viet Nam, c6 cha hoac me la congViet Nam, c6 cha hoac me 1a cong dan

3
d~n Vi~t Nam thuong tru tai khu V\IC Vi~t Nam thucng tru tai khuV\IC bien gioi,

bien gioi, con nguoi kia la cong dancon ngiroi kia la cong dan cuamrcc lang

cua mroc lang gieng thuong tru tai khugieng thuong tru tai khu Vl,IC bien gioi

V\IC bien gioi (Ouyit ainhs~ 1055/0D-UBND)

4 Bang ky lai khai sinh
Bang kY lai viec sinh

(Quyit dinh s61055/QD-UBND)

5 Bang ky k6t hon
Bang ky k6t hen

(Ouylt dinhs61055/QD-UBND) .

6 Bang kY lai k@thon
Bang kY lai viec k6t hon

(Quyit dinh s61055/QD-UBND)

Bang ky k@then co y@ut6mrcc ngoai
Bang kY k@tion co y@ut6 mroc ngoaia

7
khu V\IC bien gioi

a khu V\IC bien gioi (Quyit dinh s61055/QD-UBND)

1. C~p Gi~y xac nh~ tinh tr<;lUghon nhan
, ,I .

2. Cap Giay xac nh~ tinh tr<;lUghon nhan

C~p Gi~y xac nh~n tinh tr<;lUghon nhan
cho cong dan Vi~t N am eu tru trong nu6c

8
d8 dang kY k6t hon v6i nguai nu6c ngoai
tt;ti co quan ~o thfun quy6n eua nu&e ngoai

(y nu6e ngoai'
!

(Quyit ainh ~61055/0D-UBND)

1

9 Bang kY khai ill
Bang kY khai ill

(Quyit ainh s61055/QD-UBND) .

10
Bang kY It;tikhai ill Bang kY It;tivi~c ill

(Ouylt ainh s61055/0D-UBND)

Bang kY ch~m dill vi~c giam h¢ Bang kY thar d6i1ch~ dill vi~c giam h¢

11 (Quylt ainh s61055/QD-UBND)

12
Bang kY vi~c nh~n cha, mtt, eon Bang 10/ vi~6 nh~ cha, m¥, con

(Quylt ainh s61055/QD-UBND)

Bang kY nh~n cha, m~, con giua eong

dan Vi~t Nain thuemgtrU tt;ti khu V\IC Bang kY nh~n cha, mtt, con co y@ut6 nu6c

13 bien gi6'i v6i cong dan nu6c lang gi6rigngoai (y khu V\IC bien gi6i

ti@pgiap v6i xa(y khu V\IC bien gi6i cua (Quyit ainh s61055/QD-UBND)

Vi~tNam
..

2

..
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Dang ky viec tl: ay d6i, cai chinh hQ
tich cho nguoi diroi 14tu6i cu tru.c Dang ky viec thay d6i, cai ehinh hQtich cho
trong nuoc nguoi duoi 14 tuoi,b6 sung hQtich cho moi

"--_-+-~..!O<------+-------~ tnrong hQ'P,khong phan bietdQtuoi
B6 . sung hQ tiel cho c6ng dan Vi~t(Quyit dinhs6 l055IQD-UBND)

'0

15 Nameu tru a tro g mroc

C§.pban saotric Iuc hQtich
C§.pban sao gi§.yto' hQtich tir s6 hQtich

(Quyit dinhs6 1055IQD-UBND)16

n. Nuoi connuai

1
Dang kY vi~c nu6i con nu6i DangkY viec nu6i con nuoi

(Quyit dinhs6 1055IQD-UBND)

2
Dang kY lai vie: nu6i con nu6i DangkY lai viec nuoicon nu6i

(Quyit dinh's61055IQD~UBND)

3

Dang ky viec hu6i con nu6i d6i voi Dang ky viec nuoi con nu6i d6i voi nguoi
nguoi mrocngcai cu tm a khu Vl,TCbien nu&e ngoai eutrU a khu Vl,Tebien giOi nu&c
gi&i nu6c l::lng gi€ng nh~ treem Vi~t lang gi€ng nh~ tre em Vi~tNam eu trU &
Nam cu trU a khu Vl,TCbien gi&i cua khu Vl,ICbien giOi eua Vi~tNam lam con

Vi~t Nam lam on nu6i nu6i
(Quyit ainh s6 1055IQD-UBND)

ChUng thl,ICchi!kY ea nhan

(Quyit ainh s6 1055IQD-UBND)1

1. ChUng thl,Ie hQ'P d6ng th~ eh§.p tai san
g~n li€n vOi d§.t;

2. ChUng thl,Ie hQ'P d6ng ehuy@n d6i quy€n
sir d\mg d§.tn6ng nghi~p eua hQ gia dinh,eli
nhan' .,
3. ChUng thgc hQ'P d6ng chuy@n ,nhuQ'Ilg
quy6n sir dl,lIlg d§.t va tai san g~ li~n vOi
d§.t (khong phai la nhaa);

4. ChUng thl,Ie hQ'P d6ng chuy@n nhuQ'Ilg
quy€n sir d\lng d§.t;

5. ChUng thl,Ie hQ'P d6ng mua ban tai san
g~n Ii~h vOi d§.t;-

ChUng thl,Iecl fr kY ea nhan

ChUng thl,Ie ban saoillban' ehlnh cae gi§.y
to', van ban bfuIg Ti~ng Vi~t

(Quyit ainh s6 1055IQD-UBND)
2

ChUng thl,Ic1:an saoill ban ehinh cae
gi§.y to', van an do co quan e6 thftin
quy~n ci\a V'~t Nam dp hol[le chUng

.nh~n

ChUng thl,Ic Q'Pd6ng, giao dieh

3

3
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6. Chung thirc hop d6ng muahill can h9
nha chung cir;

7. Chimg thuchQ'Pd6ngtang cho quyenS11
dung d~t va t~i san gim li€n voi d~t;

8. Chirng thuc hQ'Pd6ng tang cho quyenS11
dung d~t; I

9. Chirng thirc hopd6ng tang cho tai san
g~n li€n voi d~t;

10. Chung thirchQ'Pd6ng t~g cho can h9
nhachung cir;

11. Chirng thuchQ'P d6ng thue quyenS11
dung d~t va tai san gim li€n voi d~t;

12. Chimg thirc hQ'P d6ng thue quyenS11
dung d~t; !

13. Chung thirchQ'Pd6ngthue tai san gim
li€n voi d~t; I

14. Chung thuc hop d6ng thue can h9 nha
chung cu; :

15. Chimg thirc hQ'P d6ng th~ ch~p quyen
S11dung d~t YTatai san gfuJ.li€n voi d~t;

16. Chirng thirc hQ'P d6ng th~ ch~p quy€n
S11d\lllg d~t; I

17. ChUng ilivc hQ'P d6ng th~ ch~p can h9
nha chung cu;

18. ChUng thvc hQ'P d6ng g6p v6n bfuIg
quy€n S11 dl,mg d~t va tai san gfuJ.li€n v6i
dk I,

I , "

19. ChUng thvc hQ'P dong g6p von bang
quy€n su d\lllg d~t;

I

20. ChUng th\rc hQ'Pd6ng g6p v6n b~ng tai
san g~n li€n v6i d~t;

21. ChUng th}Ic hQ'Pd6ng g6p v6n bfuIg can
he)nha chung cu;

22. ChUng thvc hQ'Pd6nguy quy€n.

(Quyit ainhs6l05510fJ-UBNDj

ChUng thvc di chuc ChUng thuc di chuc
, • I ,

(Quyet ainh s61055IQfJ-UBND)
4

5

ChUng thvc van banill ch6i nh~ di
san ChUng thvc van banillch6i nh~ di san

(~uyit ainh s61055IQfJ-UBND)

4
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Ghi chiilLy do

Clnrng thuc van pan khai nhan di san
Clnrng thuc van ban khai nhan di san

(Quy€t d/inh s6 l055IQfJ-UBND)·6

Chirng thuc VaIJ ban thea thuan phan Chirngthuc van banphan chiadi san

chia'di san (Quy€t dinn s6 l055IQfJ-UBND)7

m.DANH M1}CTTl C BAl BO

3

Theo quy dinh t<;tiBiSu 20, BiSu 21 Lu~t
HQ tich thi thu D;lcnay duQ'cC\l th~ h6a
thanh 02 thu t\lc "BangkY vi~c gh'im hQ
cu" va "Bang ky vi~c giam hQ duong

nliien"

sa Ten TTHC bi 1ai bo; Quy~t djnh cong
TT b3 TrHC trurrc do

Bang kY khai sinhcho tre em sinh ra tai
1 Vi~t Nam c6 cta, me la congdan Vi~t

Nam dinh cu (J iroc'ngoai

Bang kY khai s nh chotre em sinh ra tai
Vi~t Nam, c6 hahoac me la cong dan

2 Vi~t Nam cir tflla trong mrcc, con nguoi
kia Ia cong dan Vi~t Namdinh cir a mroc

ngoai

Bang kY khai inh cho treem sinhra tai
Vi~t N am, c6 cha va me la nguoi mroc
ngoai hoac ng h-aikhong qu6c tich cirtru
fln dinh lau dai tai Vi~tNam Theo quy diM t<;tiBiSu35 Lu~t HQ tich

thl nhUng thu D;lcnay khong thuQc thfun
quySn giai quy~tUBND cApx~L

4

Bang kY khai sinh cho tre em· sinh ra t<;ti
Vi~t Nam, c6 .;ha ho~c m~ la nguai nuac
ngoai ho~c nr' ° khong qu6c ticheu tm

fln dinh lau d i t~i Vi~t Nam, con nguai
kia la cong .A Vi~t Nam cu trU trong

nuac

5

Bang kY khao sinh cho tre em sinh ra t<;ti
nuac ngoai, .;6 cha va m~ la cong dan
Vi~t Narn m, chua dangkY khai sinh a
nuac ngoaiS2 u d6 vS nuac cutrU

6

Bang kY kha sinh cho tre em sinh ra t~i
nuac ngoai, duQ'c m~ la cong dan Vi~t
Nam dua vS Vi~t Narn sinh s6ng rna chua
dangkY khaOsinha nuac ngoai

7 Bang kY vi~c giam hQ

5
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9 Dang leY viec nuoicon nuoi thucte

Di~u chinh n9i dung trong s6 h9 tich va
cac gi~y to' h9 tich khac khong phai laS6
dangky khai sinh vaban chinh Giay khai
sinh

~
Luat H91tich va c~c van ban quypham
phap lu~t hu6ng dan thi hanh khong. quy .
di?h v~ t~utucnay

I.

I

6
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Ph~n II

NOl DUNG CVA TTHC MOl BAN HANH

HO~C THAY THE

A. DOl vor T HC M61 BAN HANH
I.HOT1CH

i sinh choire em chua xac djnh dUQ'ccha, me

_Buoc 1: Con dan chuan bi h6sa thea quy dinh va nQP tai BQphanti6p nhan va tra

k6t qua thuoc UBND ~p xa.

_ Buoc 2: Can QBQ phan ti6p nhan va tra k6t qua ti6p nh~n h6sa, kiem tra h6 sa.
N~u h6'sa d~y du th vi6t Phi~u ti~p nhanva hen tra h6sa. N~u h6 sa chua d~y du thi

huang d§n cong dan 6 sung h6sa thea quydinh cua phap lu~t.

r _ Biroc 3: Con dan nh~n k6t quatai BQ phanti6p nhan va trak6t qua thuoc UBND

cap xa.

Thoigian lam viec: cac ngay trong tuan,illthir 2 d6n thu 6(trir ngay nghi L@thea

quy dinh), Bu6i sang Tir 7gio 30 phut d~n 11gio 00 phut. Bu6i chieu: Tir 13 gio 30 phut

d€n 16 gio 30 phut.

b) Cach tlnrc \IC hi~n: Cong dan n9P h6sa va nh~n k6t qua trJ,Icti6p t~i BQ ph~n

ti6p nh~n va tra k6t qua thuQcUBND d.p xa ho~c gUi h6sa qua h~th6ng buu chinh.

Truang hQ'PgUi h6 s qua h~ th6ng buu chinh thi phai gUi kern theo ban sao c6 ch(mg th\IC

an than.
. .

(co. sa phapI : Khoan 1, khocm2 Di€u 9 Lu(zt H(J tich;"'khocm1 Di€u 3 Nghi ainh
12312015IND-CP) .

c) Thanh phk, s6IUQ'Ilg h6 sa:

* Thanhph~n

- TO' khai thea

- Gi~y ch(rng s
Truang hQ'P ong c6 gi~y chUng sinh thl nQp van ban cua ngum lam chUng xac nh~n

v~vi~c sinh; n6u kh ng e6 nguO'i lam chUng thl phai c6"gi~y cam doan v~ vi~c sinh.

N goai thanh k h6sa neli tren, cong dan ck xu~t trlnh ban ehinh mQt trong cac

gi~y to': HQ ehi€u, hUng minh rlhan dan, the din eu&c c6ng dan ho~c gi~y to' khac c6"dan

anh va thong tin ea an do ca quan e6 thAm quy~Ii e~p, con gia tri sir d\1Ilg d6 chUng minh

v~ nhan than. Tron giai do~ chuy@nti6p, nguO'i yeu c~u dangleY hQ tich phai xu~t trlnh

gi~y to' chUng min nai cu tru.

(CClsa phapI ':Di€.u 9;Di€u 15Nghi ainh 12~/2015IND-Cf)

sa:01 bQ.

7.
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(CO'sirphap ly: khoan1IJi~u3Nghi tltnh 12312015Iirf)-cP)

d) Thai han giai quyet: Trong ngay, 1
.' ~

(CO'sirphap iy: IJi~u15Nghi dinh 12312015INIJ-CP)

d) B6i tirong thtrc hien thu we hanh ehinh: Ca nhan.

e) CO' quan thirc hien thu we hanh ehinh: UBND dp xa

f) CO' quan e6 thfunquyen quy€t dinh: UBND dp xa.

g) Ten m~u dan, m~utokhai: Ta khai dangkY khai sinh

h) L~ phi:

- Mi@n phi d6i voi tnrong hop dangkY khai sinh dung han

- 8.000 dang d6ivoi dang ky khai sinh quahan, ,I

(IJi€u1Thong tu 179120151TT-BTCngay 1311112015cua B9 Tai chinh st'ra tl6i, b6
, . ! - "

sung Thongtu so 02120141TT-BTCngay02/1112014cua B9 !I'aichinhhuong dan ve phi va
i? phi thuoc thdm quy€n quyitdinh cuaUBND tinh, thanhph6 true thuoc trungU07lg)

i) K6t qua thuc hi~n thu we hanh ehinh: Gi~y khai sinh.I

k) Yeu du, di€u kien thirc hi~n thu we hanh ehinh: Khong e6.

1)Can ell phap1y cua thu wehanh ehinh:

- Luat H9 tich. '

- Nghi dlnh s6 123/20 151NI>-CP ngay 15/11/2015 cuaShlnh phli quy dlnh chi ti~t

m9t s6 di€u va bi~n phapthi hanh Lu~t H9 tieh.

- Thongtu s6 15/20 15/TT-BTP ngay 16/11/2015 eua B9 Tuphap quy dlnh chi ti~t thi
hanh m9t s6 di€u cua Lu~t H9 tieh va Nghi dlnh s6 123/20I5INB-CP ngay 15/11/2015 eua
Chinh phu quy dlnh chi ti€t m9t s6 d~€uva bi~n phap thi hanh, Lti~t H9 tieh.

- Thong ill 179/2015/TT-BTC ngay' i3/11/2015 cua B9 Tai chinh sua d6i, b6 sung
Thong ill s6 02/2014/TT-BTC ngay 0211112014 eua B9 Taichinh hu6ngd~ vS phi va 1~
phi thuge th~m quySn quy€t dlnh cuaUBND tinh, thanh ph6 tFe thu9c trunguang.

CONG HOA xA HOI cHiT NGIDA VI$T NAM
DQC l~p - Tl)' do - H~nh phuc I

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

, Kinh gui: (1) ~ ..
, I

. .
H h- ~A A ,.,,::. •

Q, C U'u~m,ten ngU'O'lyeu cau: , ; .

G ·", r ' hI<· (2),' . Ilay amy t an. .. ' , , """ ..

Nai eu tm: (3) , , , , .

.............. . ..................................................................~ .
Q hl<" ,. d kh' inhuan' ~ val ngual' UQ'C ,al s : : ' ', _...,'.., " .." .' " ..

D~ nghj cooquan Gangky khai sinh cho ngU'{)'idU'6'i day:

8
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HQ, chii' d~m, ten: : ; ..

N ·' tha V inh ghi b~ . hugay, ang, nam s : 1 ang_c u: ; ·..

...................................... .

NO'i sinh: (4) : , ..

G'" inh " " . A'10'1t :...................... Dan t9C: ." Quoctich: .

Que quan: .

HQ, chit d~m, ten cha: ..

NV inh . D~ ~ J. • ham s : an t9C: Quoc tic : .

NO'i cu tru: (3) : ..

..................................... ;

HQ, chfr d~m,ten me: ..

N
v inh . D~ ~ 'Q J. • h .am s : an t9C: "" uoc tic : .

NO'i cu tru: (3) ; ..

.................................... .

T6i cam dean noi d g d~ nghi dangkY khai sinh tren day Ia dung sir th~t, duocSl,I thea

thuan nhilt tri cua cac en lien quan thee quy dinh phap lu~t.

T6i chiu hoan toan tra h nhiem tnrcc phap luat v~ nQi dung cam dean cua minh.

L ' tai 'th' ~m c;zr: , ngay ang nam ..

Ngiroiyeu C§u
(Ky, ghi ro ho, chita?m,ten)

..........................................

ehU thlch:
(I) Ghi ra ten co qu dangleY khai sinh
Vi du: - -Oyban nhA dan phirong Di~n Bien, Ba Dinh, Ha NQi

_-Oyban nha dan qu~n 1, thanh ph6 He,Chi Minh
(2) Ghi thong tin v~ gi5.yto tuy than cua ngiroi di dangleY, ghi ra s6, co quan dp, ngay cap hQ chieu, chirng

minh nhan dan hoac gi5.yf hQ'Pl~ thay th~
Vi dl,l: Chung minh han dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQi cap ngay20/10/2014.
(3) Ghi thee dia chi angleY thuemg tru; n~u khong c6 nm dangleY thuemg tru thi ghi theo dja chi dangleY t~

tm; trlIemghQ'Pkhong c6 n i dangleY thuemgtru va nai dangleY t~ tm thi ghi thee dia chi dang sinh s6ng.
(4) Truemg hQ'Psinh ~i cosa y t~ thi ghi ra ten co say t~ va dia danh hanh chinh .

Vi d1,l: - B~nh vi~n h\l san,Ha NQi
_Tr~m y t~ xii Din Bimg, huy~nTtl San, tinh B~c Ninh.
TrlIemghQ'Psinh ra:ngoaiCCf sa y t&thi ghi dja danh 'cua 03 cap hanh chinh (xii, huy~n, tinh), nm sinh ra.

Vi dy: xii Dlnh Bim ,huy~n Tu San, tinh B~c Ninh.

2. Bang ky kh i sinh cho treem sinh ra do mang thai hQ

g ~an chu§n bi h6sO'thee quy dinh va nQp t~i BQ ph~ ti~p nh~n va tra

capxa.. k~t qua thuQc DB
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_Buoc 2: Can bo Bo phsn ti6p nhan va tra k6t qua ti6Rnhan h6sa,kiem tra h6 sa.

N6u h6 sa d~y du thi vi6t Phieu ti6p nhan va hen tra h6 sa. N6u h6 sa chua d~y du thi
hirong dfincong dan b6 sung h6 sa thea quy dinh cua phapluat. .

, _Biroc 3: tong dan nhan k6t qua tai Bo phan ti6p nhsn va tra k6t qua thuoc UBND

capxa.
Thai gian lam viec: cacngaytrong tu~, tir thu 2 d6n thir 6(trir ngaynghi L€ thea

quy dinh). Buoi sang: Tu 7 gio 30 phut d6n 11 gio 00 phut. Bu6i chieu: Tir 13 gio 30 phut
d6n 16 gio 30 phut, .

b) Cach thirc thuc hien: Cong dan nop h6 sa va nhan k6t qua true ti6p tai Bo phan

ti6p nh~ va tra k6t qua thuoc UBND dp xa hoac gill h6sa qua h~ th5ng buu chinh.

TruOnghQ'Pgill h6sa qua h~ th5ng buu chinhthi phai gill kem thea ban sao cOchUngthvc

gi~yto' chUngminh nhan than. Trong giai do:;tnchuy~n ti6p, nguai yeu du dangkY ho tich
, . , I

phai xuat trinh giay to' chUngminh nm cutrU. .

(CO'sa philp If: khocm 1, khocm2 Ddu 9 Lu(it H9 tfeb; khoiln 1 Di~u 3 Nghf afnh

123/2015IND-CP)

c) Thanh ph~, s5 lUQ1lgh6 sa:

* Thanh ph~n h6sa:

- TO'khai thea m~u quy diM
_Gi~y chUngsinh. TruOnghQ'Pkhong co gi~y chUngsinhthi nop van ban cua nguai

lam chUngxac nh~ v~ vi~c sinh; n6u khong co nguai lam chUngthi phai co gi~y cam doan

v6 vi~c sinh.
_ Van ban xac nh~ cuaca say t6 da thvc hi~nleY thu~th6 trO'sinh san cho vi~c mang

thai hO.Ph~ khai v6 cha, m~ cua tre duO'cxac diM thea c~pVO'ch6ng nha mang thai ho·

TruOng hQ'Pcha, m~ cua tre da dangkY k~t hon thi con phai xu~t trinh gi~y chUng

nhA k;' hA I
:;til et on.

Ngoai thanh ph~ h6 sa neu tren, cong dan ck xu~t trinh ban chinh mot trong cac

gi~y to': Ho chi6u, chUngminh nhan dan, the can cucrccong ~an ho~c gi~y to' khac co dan

anh va thong tin ca nhan doca quan co thfun quy6n c~p, con giatri su dl:1Ilgd~ chUngminh

v6,nhan than. Trong giai do:;tnchuy@nti6p, nguai yeu du dfgkY ho tich phai xu~t trinh

giayto' chUngminh nO'icu tm.

(C~ sa philp,If: Di~u 9~'khoan 1DiJu 16Nghf afnh 1l3/2015INIJ-CP)

* So lUQ1lgho sa: 01 bO·

(CO'saphilp Iy: Khocm 1Di€u 3Nghf afnh 123/2015/ND-CP)

d) Thai h:;tngiai quy6t: Trong ngay. I

(CO'sa philp Iy: Khocm 2Di€u 16Nghf afnh 12312015IND-CP)

d) B5i tuQ1lgthvc hi~n thu tl,lchanh chinh: Ca nhan.I

e) CO'quan -thvchi~n thu tl,lchanh chinh: UBND c~pxa.

f) Ca quan co thfun quy@n'quy6t diM: UBND dp xa..
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g) Ten m~u don, m~u to khai: To khai dangk:Y khai sinh

h) L~ phi:

_Mi€n phi d6i oi tnrong hop dangky khai sinh dung han;

_ 8.000 d6ng d~i voi dangky khai sinh qua han, . .

(Ditu 1T?ongtf 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B(J Tai chinh ~ua ,a6i, b6
s~ng !h6~g tzr;o 02/2~114ln;-B~C n~ay 02/111~014ct~aB(J~ai chinh ~u&ngdan ve phi va
I?phz thuoc tham quyer quyet a1nhcua UBNDtinh, thanh photrue thuoc trung uong)

i) K~t qua thuc ~i~n thu tuc hanh chinh: Gi~y khai sinh.

k) Yeu d.u, di@Jkien thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Khong co.

1)Can cu phap 'cua thu tuc hanh chinh:

_Nghi dinh s6 23/20 15/NB-CP ngay15111/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t

mQt s6 di@uva bien p ap thi hanh Lust HQ tich,

_Thong ill s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BQ Tu phap quy dinh chi ti~t
thi hanhmQt s6 di@u ua Lu~t HQ tich va Nghi dinh s6123/2015/NB-CP ngay 15/1112015
cua Chinh phu quy d: chi ti~t mQt s6 di@uva bi~n phap thi hanh Lu~t HQ tich.

. _ Thong ill 17 12015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua BQ Tai chinh sua d6i, b6 sung

Thong tu s6 02/2014 T-BTC ngay 02/11/2014 cua BQ Tai chinh huangd~ v@phi va 1~

phi thuQc thftm quy@nquy~t dinh cua UBND tinh, thanh ph6 tI'\!c thuQc Trung uong.

CQNGHOAxAHQICHirNGHiA ~TNAM·
DQcl~p - Tg do - Hl,lnh phuc

TO KHAl DANG KY KHAl SINH

Kinh g' i: (1) .

HQ, chii' d~m, ten n 11'01yeu cau: .

Gi~y to roy than: (2) .

Ncri cu trU.: (3) ..

................................. .

Quan h~ vai nguOi dCJC khai sinh: .

l)~ ngh! cooquan d- gky khai sinh cho ng11'01d11'mday:

HQ, chii' d~m, ten: ; ..

Ngay, thang, nam si : ; ghi b&ng chfr: ·

..................................................................................................................................................

.NO'i sinh: (4) , ; , : .. :,' ..

G· " inh D~ t~ Q :. f h10'1t :................ an QC: _...................... uoc lC : ..
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Que quan: : .

HQ, chtr d~m, ten. ch~: : ~ .

Nam sinh: Dan toe: Quoc tich: .

Nai cu tru: (3) ; • • • • .• • • • • • • • • • • • • : • • • • • • • • • • • • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • ..• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • .• • • • • • • • • • • • • .• • .• • ...

,....................................................................................................................................................

HQ, chfr d~m, tenme: ! ..

Nam sinh: Dan tQc: Qu6c tich: ..

Nai cu tru: (3) • • • • • • .• ; • • • • • .• • • • .• • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • .• • • • • • • • • • • • • • • '.• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ..• • • • • • • • •• • • • • • .• • • • • • • • • •

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • :. o_ • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ~ • • • • • • • • • • • • • • •

T6i cam doan nQi dung d~ nghi dangky khai sinh tren day Ia dungS17 th~t, duoc S17 thea
thuannh~t tri cua cacben lien quan theaquydinh phapIu~t.

, I

T6i chiu hoan toan trach nhiemtnroc phap Iu~t ve nQi dung dun doan cua minh.

Lam tai: ; , ngay thfng nam .

Ngthn yeudu
(Ky, ghi rq ho, chiidem, ten)

I

Chts.thlch:
(1) Ghi r5 ten co quan dang kYkhai sinh
Vi du: - Uy ban nhan dan phuong Di~n Bien, Ba Dinh, Ha NQi

- Uy ban nhan dan qu~ 1, thanh ph5 H6 Chi Minh
(2) Ghi thong tin va gi~y to my than cua nguoi di dangky, ghi r5 s5, co quan dip, ngay dphQ chieu, chirng

minh nhan dan' ho?c gi~y to hople thay th6 . I •

Vi c4t: ChUngminh nhan dan s5 001089123 do Congan thanh ph5 Ha NQidp ngay 20/10/2014.
(3) Ghi thea dja chi dang kYthuOng tru; n6u khong c6 nci dang kYthuOngtrU thi ghi thea dja chi dang kYt?m

tru; truOng hgp khong c6 nci dang kYth,uOngtru va nci dang ~ t?m tru thi ghi treo dia chi dang sinh s5ng.
(4) TruOnghgp sinh t?i cosay te thi ghi r5 tenCCI say te va dja danh hanh chinh
Vi d¥: - B~nh vi~n Ph\l san,Hit NQi

- Tr?ffi y t6 xii.Dinh Bang, huy~nTu San,tinh B~c Ninh.
TruOng hgp sinh ra ngoai cosay te thi ghi dja danh cua 03 dp hanh chinh (xii, huy~n, tinh), nci sinh ra.
Vi d¥: xii Dinh Bang, huy~n TUSan,tinh B~c Ninh.

3. Dang kY khai tfr cho ngrro; nll'O'cngoai Cll'tru t~ikhu V\fC bien giOi

- Buac 1: C6ng dan chu~nbi h6 set thea quy diM va nQP t~i B9 ph~ ti@pnh~n va tra
k€t qua thuQCUBND dpxa.

. - Bu&c 2: Can b9 BQ ph~ ti@pnh~ va tra k@tqua ti@pnh~ h6 sa, kiem tra h6 sa.'
N€u h6 sa d~y dll thl vi@tPhi@u ti@pnh~ va h~n tra h6 sa. N6u h6sa chua d~y dll thi
huang d§n c6ng danb6 sung h6sa thea quy dinh cua phap Iu~t.

, . - Buac 3:C6ng dan nh~ k@tqua t~i BQ ph~n ti@pnh~ va tra k@tqua thuQc UBND
capxa.

.Thai giqn IaIIl v.i~c: ~a~ ngay trong tu~n, tu thu 2 d€n thu 6 (trir ngay nghl L~ thea., ,.. '., ~ '.' .

guy diM). Bu6i sang: Tu 7 gia 30 phut den 11 gia 00 phut. Bu6i chieu: Tu 13 gia 30 phut
d@n16 gia 30 phut. ". . •
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b) Cach thirc thirc hien: Cong dan n9P h6 so va nhan k~t qua tI1JCti~p tai B9 phan

tiep nhan va tra k~ qua thuoc UBND dp xa. hoacgiri h6 so qua h~ thong biru chinh.

Tnrong hop giri h6 O'qua h~ th6ng biruchinh thi phai giri kern thea ban sao c6chirng thuc

gi~y ta chirng minh an than.

(Co sophap ly: Khoan 1, khoan 2ou« 9 Lu(lt H9 tich; khoan 1Di€u 3 Nghj dinh

123120151ND-CPj

c) Thanh ph n, s6 hrong h6 so:

* Thanh ph;l. h6 so:

- To khai the m[u quy dinh;

_Ban ch~l~y baotU hoac gi~yta khac thay gi~y bao nr.

_ Ngoai th~ phful h6 so neu tren, nguoi yeu c~u dangleY khai nr xu~ttrinh ban

chinh mot trong ca gi~y to la h9 chieu, chirng minh nhan dan, the can cuCrccong dan ho~c

anh va thong tin ca nhan do CO'.quan c6 th~m quy~n c§.p,con giatri su

d\IDgd6 chUng . v~ nhan than. Trong giai do').nchuy6n ti~p, nguai yeu c~u dangkY h9

tich phai xu~ttrinh gi~yta chUngminh nai cu tnl.

(CcyslYpha ly: Khoan1 Di€u 2; khoan2 Di€u 20 Nghj ainh 123120151ND-CPj

* S6 luqng h6 sO':01 bQ.

(CcyslYpha ly: Khoan1Di€u 3Nghi ainh 123120151ND-CPj

d) Thai h~n giai quy~t: Trong ngay. Truang hqp c~n xacminh thl thai h~ giai quy~t

khong qua 03 nga lam vi~c.

(Ccyso pha ly: Khoan3Di€u 20 Nghi ajnh 123120151ND-CPj

d) B6i tuqn thvc hi~n thu tl,lchanh chinh: Ca nhan.

e) CO'quan VChi~n thll tl,lchanh chinh: UBND c~p xa.

f) CO'quan 6 th~m quySn quy~t dinh: UBND c&pxa

g) Ten m[ dan, m[uta khai: Ta khai dangleY khai tU

h) L~ phi:

_ Mi~n phi d6i vCYitruang hqp dangleY khai tU dUngh').n.

_ 8.000 d6 g d6i vCridangleY khai tU qua h~n.

(Di€u 1Th~ng tu 179120151TT-BTCngay 1311112015cua B9 Tai chinh sua aJi, b6
sung Thong tus6 2120141TT-BTCngay 02/11/2014 cua B9 Tai chinh hUCrngddnv€ phi va
l?phi thu9Ctham uy€nquyit ajnh cua UBND tinh, thanh ph6 tr,!!cthu9Ctrung ucmg).

i) K~t qua hvc hi~n thu tl,lchanh chinh: Ban chinh trich hIc h9 tich

k) Yeu d ,di~u ki~n thvc hi~n thu tl,lchanh chinh: Khong c6.

1)Can cu hapIf eua thu tl,lchanh chinh:

- Lu~t H9 ich.
s6 123/20 15/Nf)-CP ngay15/1112015 cua Chillh phu quy diM chi ti€t

mQts6 di~u va bi. n phap thi hanh Lu~t H9 tich.

•
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- Thong tu s6 IS1201SITT-BTP ngay 16111/201S cua B9 Tir phap quy dinh chi ti~t
thi hanh mot s6 di~u cua Luat H9 tich va Nghi dinh s6123/201SNB-CP ngay 15/1112015
cua Chinh phu quy dinh chi tiSt m9t s6 di~u va bien phap thi habh Luat H9 tich, .

- Thong tu 179/201SITT-BTC ngay 13/11/201S cua B~ Tai chinh s~a d~i,b6 sung
Thong tu so 02/2014/TT-BTC ngay 02/1112014 cua B9 Tai chinh huang dan ve phi va l~
phi thuoc tham quyen quyet dinh cua UBND tinh, thanh ph6 t,c thuoc Trung irong,

CONGHOAxA HOI CmJ NGHiA VIE~ NAM
. . Doc lap - Tll' do - Ranh phtic I

• • • • I

TO KHAIDANG KY KHAI TU
I
I

Kfnh giri: (I) ..• .• ....• ..• ....• .• ..• • • • ....• .• ...• • • • • • ...• • • • .• • .• .• ....• • .• • • • • .• .• ~• • .• • • • • .• • • ...• .• • •• • • • • • •

H hf d" " "." A .Q, c 11' em, ten ng11'01yeu cau: .

Nai cu tni: (2) ;;;;.,.: ;..........................• ..................• ...... ;L .
Gi~y to-my than(3) ; .

Q hevoi ,. d--'··h-;" -Iuan y val nguoo a c et: : .

f)~ ngh] cooquan dangky khai tfr cho ngueico.ten duoi day:!
. I

HQ,.chfr d~m, ten: ; Giai tinh: ..

N ' tha ~ inh I" .. gay, ang, nam s : ! :..; , .

'" " . A • I
Dan tQc: Quoc tlcli: .

N
. ,:..., (2)' . . .

al cu trU CUOlcung: ..

G~&Yt~ ill:~ful: 0) , ~: .c... . ..': :....... +:.. .. . :.. . .
Ba chet vaG luc: gw phut, ngay thang nam ..

,
Nai chet: ~ : , .

Nguyen nhan ch~t: , 1 .

S:..G':" b' '1 G':" 'h h:" G':'" b' , (4) do lay aoill lay to' t ay t e lay aoill: 0 .

..........; cAp.ngay ,!".. thang nam ..

T6i c~m doan nhfrng n9i dung khai tren day la dUngS\I th~t va thiu trach nhi~m truac phap

lu~t ve cam doan cua minh.

L ' . 'h' Vam tc;zz: , ngaY ..
f

tang nam .
I

NgrrM yeu c§u

(Ky, ghi ro h(J,chft a¢m,ten)
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Chu thich:
(1) Ghi r5 tencoquan th c hien dangky khai tir, •
(2) Ghi thea dia chi dan k)r thuong tru; n6u khong co noi dangk)r thuong tni thl ghi thea dia chi dangk)r tarn tru;

truong hop khong co noi dangk)r thirong tru va noi Gangky tarn tni thl ghi thea noi dang sinh song.
(3) Ghi thong tin v~ gidy to my than nhir: h9 chieu, chirng minh nhan dan hoac gidy to hop l~ thay th6 (vi du: Chung
minh nhan dan s6 00108 123 do C6ng an thanh phf>Ha N9i dp ngay20/10/2004).
(4) N6Ughi thea Gidy ba nr, thi gach cumill "Gidy to thay Gidy baaill"; n6u ghi thea sf>Gidy to thay Gidy baaill thl

ghi r5 ten, s6 gidyto va ach cum tiI "Gidy baaill".

i~c giamhi) CIT

_BUGC1: C ng dan chuan bi h6sa thea quy dinh va nQPtai BQphan ti~p nhan va tra

k6t qua thuoc UB cc1pxii.

_BUGC2: an bQBQph~n ti~p nh~n va tra kSt qua ti~p nh~n h6sa, kiSm tra h6sa.
N~u h6 sa d~y d' thi vi~t Phi6u ti~p nh~n va hyn tra h6sa. N~u h6 sa chua d~y duthi
huang dfuIcong d n b6 sung h6sa thea quy diM cua phap lu~t.

_BUGC3: ong dan nh~ k~t qua t<;liBQph~ ti~p nh~ va tra k6t qua thuQcUBND .
,

cap xii.
vi~c: cac ngay trang tuk,ill thu 2 d~n thu 6 (tru ngay nghi L~ thea

quy dinh). Buoi s' g: Til 7 gio 30 phut d~n 11 gio 00 phut. Bu6i chi§u: Til 13 gio 30 phut

dSn 16 gio 30 hut.
b) Cach th c thl,IC'hi~n: Cong dan nQPh6sa va nh~n k~t qua trvc ti~p t~i BQph~n

tiSp nh~n va tra 6t qua thuQc UBND c~p xii ha~c gui h6 sa qua h~ th6ng bllU chinh.

Truang hqp gui h sa qua h~ th6ng buu chinh thi phai gill kem thea ban saa c6 chUngth1,Ic

nhan than.

(CO'slYph ly: Khocm I, khoan2 Di€u 9 Lu(lt Hr tich; khoan1 Di€u 3 Nghf dinh
123120151NfJ-CP

~n, s6 luQ'Ilgh6sa:

* Thanh hk h6 sa:

- To khai thea m~u quy dinh;
_Van b' cu nguoi giam hQthea quy diM eua BQlu~t dan s1,I.

_Ngum eu du dangleY giam hQxu~t trinh b~mehinh mQttrang cae gi~y to la hQ

chiSu, chUngm' nhan dan, the can cUGecong dan ha~c gi~y to khac c6 dan anh va thong

tin ea nhan da ca uan c6 th~m quyen dp, con gia trt su d\lng dS chUngminh ve nhan than.

Trang giai da~n huySn ti~p, nguai yeu e~u dangleY hQtieh phai xu~t trinh gi~y to chUng

minh nai cu tru.

(CO'sir p ap ly: khoan 1 fJiJu 20 Lu(lt H9 tich; khoan1 DiJu 2 Nghi dinh
123120151ND-CP

ly: Khoan 1Di€u 3Nghi dinh 12312015IND-CPj
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Ly do dangky lili: .

Toi cam doan irng nQi dung khaitrenday18.dung sir th~t va chiu trach nhiem tnroc phap

lu~tv€ viec cam dean cua minh.

Lam tai: .- : , ngay thdng ndm .

Ngubi yeu c~u

(Ky, ghi roho, chi>a¢m, ten)

Chu thlch:
(1) Ghl ro ten co quan dangkY l~i khai sinh .
Vi du: - 1]y an nhdn dan phuong Bi~n Bien, BaDinh, Ha NQi

- 1]y an nhan dan qu~n 1, thanh ph6 H6 Chi Minh
(2) Ghi then tinve gilly to illy than cua nguoi di dang kY, ghi ro s6, co quan clip, ngay cliphQ chieu, clnrng

minh nhan dan ho~ gillytohop l~ thay the .
Vi du: Chirn minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQiclip ngay 20/10/2004.
(3) Ghi thea [a chi dang kYthirong tru; neu khong c6 noi dang kYthuongtni thi ghi thea dia chi dang kYtam

tni; tnrong hop kho g conai dang kYthuongtru va nm dang kYt~mtrU thi ghi thea dja chi dang sinh s6ng.
(4) Trucrng h sinh t~i ca sa y te thi ghi ro ten casay te va dja danh hanh chinh nm sinh ra; trucrng hgp sinh ra

ngoai casa y te thi hi dja danh eua 03 clip hilnh chinh (xa, huy~n, tinh); wang hgp khong ronai sinh ddy du thi chi
ghi dja danh hilnh c .nh clip tinh. .

(5) Ghi ten ca quan da dang kYkhai sinh truac day, s6, ngay,thang, nam clip Gilly khai sinh truac day (neu co

ban sao Gilly khai si ).

, k~t hon

thvc hi~n:

- Bu6c 1: Cong dan chu§n bi h6sa thea quy diM va ne>pt~i Be>ph~ tiep nh~n va tra
k~t ql.lathuQc ND dp x~L

_Bu6c : Can be>Be>ph~ tiep nh~n va tnl k~t qua ti~p nh~ h6sa, ki€m tra h6sa.
N~u h6 sa d§. du thi vi~t Phi@uti~p nh~ va hyn tra h6sa. N~u h6 sa chua d§.ydu thi
huang dfuIcon dan b6 sung h6sa thea quy dinh cua phap lu~t. .

, - Bu6e : Cong dan nh~n k@tqua t~i Be>ph~ ti~p nh~ va tra k@tqua thue>cUBND
cap xa.

Thm gi lam vi~c: cae ngay trongtu§.n, illthu 2 den thu 6(trir ngay nghi L~ thea
quy diM). Bu~. sang: Tir 7 gia 30 phut d~n 11 gia 00 phut. Bu6i ehi€u: Tir 13 gia 30 phut
d~n 16 gia 0 phut.

.b) Cach thuc thvc hi~n: Rai ben nam, nil ne>ph6sa va nh~ k~t qua trvc ti@pt~i Be>
ph~nti~p nh~ va tra k@tqua thue>cUBND c~pxa.

hap ly: Khoim 1Di~u 18LU9t H9 tich)

ph§.n,s6lUQ'Ilg h6 sa:

*' Tha ph:in h6sa: .
- Ta kh i dang kYk@thon thea m~u quy diM;
- Ban c inh gi~y xae nh~ tinh tr~ng hon nhan do Uy ban nhan dandp xa co th~m

quy§n c~p (d6 .v6i trucmg ligp dang kYk@thon t~i Uy ban nhan dan dpxii rna nguai yeu

c§.udang kY~ t hon kh6ng thuemgtrU t~i xa, phuOng.'tm tr:1nnai dang kYl@thon).
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1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

-'LuatH9 tich,
_Nghi dinh s6123/20151NB-CP ngay 15111/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t

mot s6 di~u va bien phap thi hanh Lu~t Ho tich.

_ Thong ill s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B9 Tu phap quy dinh chi ti~t
thi hanhmot s6 di~ucua LuatHO tich va Nghi dinhs6 123/2015NB-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi ti~t mot s6 di~u va bien phap thi hanh Luat Ho tich,

_ Nghi quy~t 117/20141NQ-IIDND ngay1817/2014 cua Ijoi d6ng nhan dan tlnh v~

rmrc thu cac loai phi va 1~phi tren diaban tinh Bfr Lfr.

CQNG HOA xA HQI canNGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - Tl}' do - Hanh plnic

TO KHAI D.ANG ICY LAI KHAI SINH
• I

I

Kinh giri: (1) ~ ' .

H - dA A "." A 'Q, chtr em, ten ngtrm yeu cau: ..

Gi~y to' my than: (2) ..

NCYicu tni: (3) · : .

Q h '" . , . d khai inh Iuan ~VCYl nguoi uoc ai s : ..

l)~ nghj CO' quan dangkY l~i khai sinh cho ng11'Oico ten d11'm~ay:

H h- d" t" .. .~,-c 11' ~m, en: " .

Ngay, thang, nam sinh: ghibfu1g chfr: .

. .. .... . . . .. .. ...... . . .....~ ~ .
NCYi sinh: (4) : ..

GO'. inh '" " :.. .ICYI t : Dan t9C: Quoc tlch:.j ..

Que quan: .

HQ, chii' d~m, ten cha: ..

N~ inh D" " . "Q" . ham s : an t9C: uoc tlc : .

NCYi cu tm: (3) ..

HQ, chii' d~m, ten m~: :

Nam sinh: Dan t9c: Qu6ctich: .1. .

NCYi cu tm: (3) .

Ba dangkY khai sinh t~i:(5) .
• .' . o· • •

Gi~y khai sinh s6:(6) : ~ , ngay 1 .1 .
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Ngiroi y u cau dangky lai khai sinh c6trach nhiem nopd~y d~ ban saocac giay to

neu tren (neuc6 va phai c~mdean da n9P ducac giay ta minh c6. Truong hQ'Pn¥uaiyeu

c~u dangkY lai ai sinh camdean khongdungsu th~t, c6y chi n9Pban sao giaytc c6 1Q'i

d~ dangkY lai ai sinhthi viec dangky lai khai sinhkhong c6 gia tri phap IY· ,
- Truong hQ'Pnguoi yeu du dangky lai khai sinh la can bO,cong clnrc, vien chirc,

nguoi dang con tac trong hrc hrong vii trangthi ngoai cacgifiyta neu tren phaic6 van ban

xac nhan cua T u tnrongco quan, dan vi v6 viec nhtrng n9i dung khai sinh cua nguoi do

g6mho, chtrd~ ,ten; gioi tinh; ngay, thang, namsinh; dan t9c; qu6c tich; que quan; quan

h~ cha - con, m. - con phu hQ'Pvai h6sodoco quan, dan vi dang quan IY·

Ngoai th :r1h ph~n h6so neu tren, cong dand.nxu~t trinhban chinh m9t trong cac

giay ta: H9 chi u, chUngminh nhan dan,the din cuaccong dan ho~c gi~y ta khac c6 dan

anh va thongf ca nhan doco quan c6 thAmquy6n cfip,c6n giatri sir dl).ng d~ chUngminh

v6 nhan than. Tong giai do~ chuy~n ti~p, nguai yeu d.u dang kY h9 tich phai xufit trinh

giay ta chUng inh nm cutrli.

(CrYs(y ap If: IJi€u 9, khocm 1 Di€u 26,Nghi ainh 12312015IND-CP,' khocm I,

khoan 2, khocm Di€u 9 Thong tu 1512015ITT-BTP)

* S6 lu. g h6 sa:01 bO.

(CrYs(yp apIf: Khocm 1 Di€u3Nghj ainh 12312015IND-CP)

d) Thai ~n giai quy~t: Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, k~illngay ti~p nh~ h6so,
Truong hQ'Pdl xac minh keo dai them 1dlongqua 08 ngay 1runvi~c (khong tinh thai gian
gui van ban ye d.u xac mi11hv~ thai gian gui van bantra laik~t qua xac minh).

(CrYs(yp apIf: Khoan 2, khoan 3 IJi€u 26 Nghi ainh 12312015IND-CP)

d) D6i qng thvc ,hi~nthu D,lchanh chinh: Ca Man.

e) Co qu n thvc hi~n thut\IC hanh chfuh: UBND dp xa.

t) Co qu n co thAmquy@nquy6t diM: UBND cfipxa "

g) Ten ftudan, mftuto khai: To khai dangkY l~i vi~c sinh

h) L~ ph : 5.000 d6ng/ truang hQ'P.

(CrYs(yp apIf: ai€m bI, khoan 1.1,m1:lc II Nghj quyit Il712014INQ-HDND)

i) K~t qu' thvc hi~n thu D,lchanh chinh: Giay khai sinh.

k) Yeu .~u, di@uki~nthvc hi~n thu t1,1c'hanhchlnh:

- Vi~c ai s~ da duQ'cdangkY t~i co quan co thb "quy€ncua Vi~t Nam truac

ngay 01 thang 1 nam 2016 nhungS6 h9 tich va ban chinh gi~y to h9 tich d@ubi m~t thi

dUQ'cdangkY 1.i.

- Nguai eu d.u dangkY l~ikhai sinh co trach nhi~m n9P·d~ydu ban sao gi~y to,t@ti

1i~uco n9i dun lien quan d~n vi~c dang kYl~i.

- Vi~c d p.gkY l~i khai sinh chi duQ'cthvc hi~n n~ung1!ai yeu,c~u dangkY con s6ng

v~othai di~mt'~p nh~ h6 sa.~ . .

(CrYs(yp ripIf: Di€u 24 Nghj ajnh 12312015IND-CP)
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4. Dang kylai khai sinh

a) Trinhtv thuc hi~n:, , ..' I ,

_Bircc 1: C6ng dan chuanbi h6 sa thea quy dinh va nQPtai BQphan tiep nhan va tra
k~t qua thuoc UBND dp xli. .,' 1

_Biroc 2: Can bQBQphan ti~p nhan va tra k~t qua ti~pI ~ h6 so, kiem tra h6 sa.
, '\ " ' , " .' I ,'I ,

Neu h6 sa day du thi viet Phieu tiep nhan va hen tra h6 sa. Neu h6So' chua day du thi
huang dftnc6ng dan b6 sung h6 satheo quy.dinh cua phap lu~t.I

- Biroc 3: C6ng dan nhan k~t qua tai BQphan ti@pnhan Viatra k~t qua thuoc UBND
, __ . . I

~~ i

Thoi gian lim viec: cac ngay trong tu~n,ill thir 2 d~n thfr 6 (tnr ngay nghi L6 thea
quy dinh), Bu6i sang: Til 7 gio 30 phut d~n 11 gio 00 phut. Bu61ichieu: Til 13 gio 30 phut
d~n 16 giO'30phlit.· I' .

b) Cach thuc thvc hi~n: C6ng dan nQPh6So' va nh~ k@tqua tn,rc ti€p t~i BQph~n

ti€p nh~n va tra ~€t qua thuQc,UBND dp xil ho~c gui h6 s~ qua h~ th6ng buu chinh.

Truang hQ'Pgill h6So' qua h~ th6ng buu chinhthi phai gill kern treo ban sao c6 chUngth\IC

gi~yto' chUngminh nhan than.

(CO'srY phap l-f;: Khoan I, khoan 2 Di€u 9 Lu(lt H9 tich; jkhoan 1 Di€u 3 Nghi ainh

12312015IND-CP) I

c) Thanh ph~, s6 luc;m.gh6So':

* Thanh ph~ h6So':
,
i

_ TO' khai theo mftu quy diM, trong d6 c6 cam doan cuJ ngum yeu cAuv€ vi~c dil

dangIcY khai sinh nhung nguO'id6 kh6ng 'luu gift duqc ban c~ Gi~y khai sinh;
_" _ , . , r , ' .,

- Ban sao toan bQh6So', giay to' cua ngum yeu cau ho~c h6So', giay to', tii li~u khac

trong d6 c6 cac th6~g tin lie~ quan d€n nQidung khai sinh cua n~uO'id6 g6m:

+ Ban sao Gi~y khai sinh do cO'quan co thAm quy€n c?a Vi~t Nam dp (ban sao

duqc c6ng chUng,chUngthvchQ'P 1~,ban sao duqc dpillS6 dabgkY khai sinh).

+ Ban chinh ho~c ban sao gi~yto' c6 gia tri thay th€'Gi~~ khai sinh duqc dp wac

nam 1945a mi€n B~c va truac nam 1975a mi€nNam.

+ Twang hQ'Pngum yeu cAudangIcY l:;tikhai sinh kh&ngc6 gi~yto' neu tren thi
, ",' ., .1 "

giayto' do cO'quan c6 th§.mquyen cua Vi~t Nam cap hQ'P1~sau mayIa cO'sa de xac dinh nQi

dung dangICy l:;tikhai sinh:

• Gi~y chUngminh nhan dan, The can cuac cong dan ho~c HQchi€u;

• S6 hQkhAu,S6 t:;tmtrU, gi~yto' ch{mgminh v€ nO'icuJru;
• B~ng t6t nghi~p, Gi~y chUngnh~, ChUngchi, HQCb:;t,H6 sa hQct~p do cO'quan

dao t:;to,quan ly giao d\lc c6 thAmquy€n c~pho~c xac nh~n;I

• Gi~yto' khac c6 thong tin v€ hQ,'chfrd~m, ten, ngay, thang, nam sinh cua ca nhan;

• Gi~yto' chUngminh,quan h~ cha con, m¥ con.
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Quanh~ voi ng m diroc khai sinh: .

f)~ ngh] CO' qua dangk.Y khai sinh cho ngiriri dumday:

HQ,chtr d~m,t n: : : : .

Ngay, thang, na sinh: ghi bang chtr: : .

................................................................................................................................................

Noi sinh: (4) ..

G· ,. inh . DA A Q .. ti h101 t :.......... an t9C: uoc IC : ..

Quequan: .

HQ,chfr d~m, t n cha: .

N· ~ inh DA A . Q .. . . ham s : ant9C: uoc tIC : : : ..

Noi cir tru: (3) .

...................................................................................................................................................

HQ,chtr d~m,'t n me: ..

Nam sinh: Dan tQc: Qucc tich: ~ ..

Noi cir tru: (3) .

T6i cam dean ) dung d8 nghi dangky khai sinh tren day Ia dungSl,I th~t, dirccS\I thea
thusn nhat.tri c' a cac benlien quanthee quy dinh phap Iu~t.

T6i chiu hoan t an trach nhiemtruce phap lu~t v8 nQi dung cam dean cua minh.

L ' tai 'th' Vam 9Z: , ngay ang nam .

Nguoi yeudiu
(Ky, ghi riJ ho, chit (i?m,ten)

Chu thich:
( Ghi ro ten a quan dangkY khai sinh

Vi du: - Uy an nhan dan phuong Dien Bien, Ba Dlnh, Ha NQi

- Uy an nMn dan qu~n 1, thanh ph6 H6 Chi Minh
(2) Ghi than tin vS gi~y tcrtUy than cua nguoi di dangkY, ghi ro s6, ca quan dp, ngay dphQ chi~u, chUng

. minh nMn danM?Cgi~y to hqp I~thay th~

Vi d¥: Chfrn minh nhan dan s6 001089123 do Cang an thanh ph6 Ha NQic~p ngay20/10/2014.
(3) Ghi theo ,ja chi dangkY thuOngtru; neu khang co nai dangkY thuOng tni thi ghi thea dja chi dangkY t?,m

tru; truOng hqp khaa co nai dangkY thuOng tru va nm dangkY t~ tru thi ghi thea dja chi dang sinh s6ng.

(4) TruOng h. sinh t~i ca sa y t~ thl ghi ro ten casay t~va dja danhhanh chinh

Vi d¥: -B~ vi~n Ph\! san, Ha NQi

- T ~ y tS xa Dlnh Bang, huy~nTil San, tinh B~c Ninh.

TruOng hqp inh ra ngoai casay t6thl ghi dja danh cua 03dp hanh chfnh (xa, huy~n, tinh), nai sinh ra.

Vi d1,l.'xii Dl hBang, huy~nTil San, tinh B~c Niph ..
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* So hrong hB sa: 01 bo.

(C(JSCIphap Iy: Khoan1[)i€u 3'Nghf dinh 12312015IN[)~OPj

d) Thai han giai quyet: Tro~g ngay.

(CCISCIphdp ly: Khoan 3 ou« 17Nghi dinh 12312015/N[)-CPj

d) D6i tuong thuc hien thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thirc hien thu tuc hanh chinh: UBND cApx1i.

f) Co quan co thAm quyen quyet dinh: UBND c~p x1i.

g) Ten miu dan, miuto' khai: TO' khai dangky khai sinh

h) L~ phi:

Mi6n phi d6i voi tnrong hQ'PdangleY khai sinh dung han

- 8.000 dBng d6i v61 dangleY khai sinh qua han,

(£Ji€u1Thong tu 179/2015ITT-BTC ngay 13/11/2015 cua B9 Tai chinh st'ra d6i, b6
sung Thongtu s6 02120141TT-BTC ngay 0211112014 cua B9Tizi bhinh huang danvJphi va
I¢phi thuoc thdmquyen quyit dinh cua UBND tinh, thanhph6 tr~rcthuoctrung uong)

i) K6t qua thuc hienthu tuc hanh chinh: Gi~y khai sinh. i

k) Yeu du, di6u ki~n th1,Ichi~n thu wc hanh chinh: Khong co.

1)Can cu phaply cua thu Wc hanh chinh: I
- Lu~t HQ tich.
_Nghi dinh s6123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chlnh phu quy diM chi ti6t

mQt s6 di6u va bi~n phapthi hanh Lu~t HQ tich. I
, _ Thong,tu ~615/2015/TT-BTP ngay 16/11/201? cua BQITU phap quy diM chi ti6t

thi hanh mQt so dieu cua Lu~! HQ tic~ v~ Nghi dinh so 123/20~5ND-CP ngay15/1112015
cua Chinh phu quy dinh chi tiet mQt so dieu va bi~n phap thi hart Lu~t HQ tich., ,

_ Thong tu 179/2015/TT-BTC ngay13/11/2015 cua BQ 1'ai chinh sua doi, bo sung
Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/11/2014 cua BQ Tai cruhh hu6ngdin v6 phi va l~
phi thuQc thfun quy6n quy6t dinh cua UBND tinh, thanh ph6tn;rc thuQc trunguang.

CQNG HOA xA HQI coo NGHiA ~T kAM
DQcl~p -Tg do - H:,mh phuc

I

TO KHAI DANG KY KHAI SINH I

Kinh glii: (1) ' ..

HQ, -chfr d~m,ten ngrrM yeu c~u: .

G·/.. t' t' th" . (2)lay a uy an. . ..

N
· t ~ (3) . - - . - .a1 cu ru: : :..: .

, • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • t • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ~ • • • • •• • • • • e • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • ' • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

28

.-



:.

•
- Biroc 2 Can be>Be>phan tiSp nhan va tra kSt qua tiSp nhan h6sa,kiem tra h6sa.

NSu h6 sa d~y du thi viSt PhiSu tiSpnhanva hentra h6 sa.NSu h6 sa chua d~y du thi
huang d~n can dan b6 sung h6"sathea quy dinh cua phap Iuat,

- Buoc 3 Congdan nh~n k€t quatai Be>phan tiSp nhan va trakSt qua thuoc UBND
cap xa,

Thai gi lam viec: cac ngay trong tuan,ill thtr 2 dSn tlnr 6 (tnr ngay nghi L8 theo
quy dinh), Bu6i sang: Til"7 gio 30 phut dSn11 gio 00 phut. Bu6i chieu: Til"13 gio 30 phut

dSn 16gio 30 p lit.

b) Cach hire thirc hien: Cong dan ne>ph6sa va nhan kSt qua true tiep tai Be>phan

tiSp nhan va tr kSt qua thuoc UBND dp xa hoac gUi h6sa qua h~ thong biruchinh.

Truong hQP giri h6sa qua h~ th6ng buu c4fnhthi phai gUi kern thea bfm sao c6 chUngth\IC

gi~y to chUng inh nhan than. Trong giai do~n chuyen tiSp, nguai yeu du dangkY he>tich

phai xu~ttrinh i~y to chUng minh nm cutrU.

(CO'so- hap ly: Khoim1, khoan2 Di€u 9 LU9t H9 tich; khoan1 Di€u 3 Nghi dinh

123120151ND- ~

c) Thanh phk, s6 lm;mg h6sa:

* Thanh hk h6sa:

- To kha· thea m~u quy dinh;

, g sinh. Truang hQP khong c6 gi~y chUng sinhthi ne>pvan ban cua nguoi

lam chUng xac ?n v@vi~c sinh; nSu khong c6 nguai lam chUngthi phai c6 gi~y cam doan

v@vi~c sinh. "

th6a thu~n cua cha, my v@vi~c chon qu6c tich cho con. Truang hQP cha,

!Jly chon qu6c ti hnuacngoai cho con thi van ban th6a.thu?n phai c6 xac nh?n cuaca quan

nha nuacc6 th~ quy@ncuanuacngoai rna nguai d6 la cong dan.

- Ban sa gi~yta chUng minh nhan than, chUng minh nai thuangtrU a khu V\IC bien

gi&i cua cong d nuac lang gi@ng.

Truang QP cha, my cua tre da dangkY kSt han thi con phai xu~ttrinh gi~y chUng

nh~kSthon.

N goai th nh· ph~n h6sa neu tren, cong dan ck xu~t trinh ban chinh me>ttrong cac

gi~y ta: He>chi,{u, chUng minh nhan dan, the can cuac cong dan ho~c gi~y ta khcic co dan

anh va thongf ccinhan doca quan co thb quy@nc~p, con giatri sir d\ll1g de chUng minh

v@nhan than. ong giai do~ chuy€n tiSp, nguai yeu c&u dangkY he>tich phai xu~t trinh

gi~y ta chUng inh nai cu tru.

Truang QP cha, my cua tre da dangkY kSt han thi con phai xu~t trinh gi~y chUng

nh?n kSt hanl.

(Co-so-p aply: Di€u9; khoan2 Di€u 17Nghi dinh 12312015IND-CP)

lKll0an 2 i@ll 17 kh6ng quy ctinhnhungthllc t6 dn phai xufrt tdnh.gi~y chUng nh~nkth h6n neucha,m~ c6

clang Icyket h6ri
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..... . . ....... ................~ ' , .

Nai sinh: (4) ; " ; ..

G'o' Inh . D~ ~ Q J. • h 1lal t :........ an t9C: .. uoc tIC : ..

Que quan: : .1. : .

HQ, chir o~m, ten cha: _ .1 ..

Nam sinh: Dantoe: : Quoctich: ! ..

Nai ClItru: (3) : 1 . .

...... .. .... ............. ..... ..... ..~ , .

Ho, chtr oem, ten me: , ... . .
Nam sinh: Dantoe: Qudc tich: ..

Nai ClItru: (3) ~ : l : .
I

.....................................................................................................................................................

Toi cam deanne>idung d~nghi dang Icy khai sinh tren day la ~Ung su that, duocSl,I thea
thuan nhattri cua cac ben lien quan theo quy dinh 'phap luat.

re:chiu hoan toantra~h ~~m tnroc phaplu~t v~ ne>idung c~ foan cua~minh.

Lam t91: s ngay thangl : nam .

Nguiri reu tau
(Ky, ghi rii h91 chu a¢m, ten)

..........................................

Chu thich:
l )Ghi ra ten co quan dangkY khai sinh
Vi du: -1!y ban nhan dan phuong Di~n Bie?-,E!aDlnh, Ha NQi I

- Uy ban nhan dan qu~n 1, thanh pho Ho Chi Minh .'
(2) Ghi thong ti?- va gilly to tuy th~ cua nguoi di dangkY, ghi ra s6,C(J ~I.randp, ngay dp hQ chi~u, chUng

minh nhan dan ho~c giay to hQ'Pl~thay the . J
Vi dl,l: ChUng minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQic~p ngay 20/10/2014.
(3) Ghi thee dja chi dangkY thuong tru; n~u khong c6 noi dangkY thuOngtru thi ghi theo dia chi dangkY ~

tm; truOng hQ'Pkhong c6 nai dangkY th,uOngtru va ncridang11t~m tm thi ghi theoldja chi dang sinh s6ng.
(4) TruOng hQ'Psinh t~i ccrsa y te thi ghi ra tenCCJsa y te va dja danh hanh chinh .
Vi dl,l: - B~nh vi~n Ph\! san, Ha NQi. I

- Tr~m y t~ xii Binh Bang, huy~nTu Scm,tinh B~c Ninh.
TruOng hQ'Psinh ra ngoai ca sa y t~ thi ghi dja danh cua 03 cAphanh chfnh {xii,huy~n, tinh), ncrisinh ra.
Vi d\l: xii Dinh Bang, huy~nTlr Scm,tinh B~c Ninh. . I.
3. Dang kY khai sinh cho tre em sinh ra t~i Vi~t Na~, co cha ho~c m~Hl cong

dan Vi~t Nam thui'mg tru t~i khu'V\fC bien gio-i,con nguOi kia la cong dan cua nuo-c
lang gi~ng thuOng tru t~i khuV\fC bien giOi

a} Trinh tv th\Ic hi~n:

_Buac 1: Cong dan chuk bih6 satheo quy dinhva ne>pt~i Be>ph~n tiSp nh~nva tra
kSt qua thu9C UBND c§.pxiI. . . . I·· .

I

I
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(CO'sir p {zpif: khoan 3Di~u 14Nghi dinh 12312015IND-CP)

d) D6i tu. g thirc hien thu tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co qu thuc hien thu tuc hanh chinh: UBND c~p xfi.

f) Co qu c6 th~m quyen quyet dinh: UBND dp xfi

g) Ten m u dan, m~u to' khai:TO' khai dangky khai sinh

h) L~ phi

- Mi~n phi d6i voi tnrong hop dangleY khai sinh dung han;

- 8.000 d6 g d6ivoi dang ky khai sinh qua han,

(Di~u 1T. ong tu17912015/TT-BTC ngay 13/1112015cua B9 Tid chinh sua a6i, b6
sung Thongtu s,( 02120141TT-BTC ngay 0211112014 ctta B9 Tai chinhhuangddn v~phi va
I?phi thuoc thd quyen quyit d{nh ctta UBND tinh, thanh ph6true thuoc trunguong)

i) K@tqu thuc hien thu tuc hanh chinh: Gi~y khai sinh.

k) Yeu c u, di@ukien thuc hien thu tuc hanhchinh: Khong co.

1)Canct phap 11cua thu tuchanh chinh:

•

- Nghid s6 123/2015INB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti@t
m9t s6 di@uva ~1i~nphap thi hanh Lu?t HQ tich.

- Thong s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B9 Tu phap quy dinh chi ti@t
thi hanh m9t s6 di@ucua Lu?~ H9 tic~ va, Nghi dinh s6123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu uy dinh chi tiet mQt so dieu va bi~n phapthi hanh Lu~t HQ tich.

- Thong J79/20 15/TT-BTC ngay 13/1112015 cua B9 Tai chinh sua d6i, b6 sung
Thong tu s6 02 2014/TT-BTC ngay 02/11/2014 cua BQ Tiii chinh hU6ngdful v@phi va I~
phi thuQCthk uy@nquy€t dinh eua UBND tinh, thanh ph6 tn,rc.thuQc .trunguang.

CQNG HoAxA HQI CHUNGHiA VllT NAM
DQcl~p - Tl}'do - H~nh phuc

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

1nh gui: (1) ..

HQ, chft' d~m,t n ngu01 yeu cAu: ; ~ ..

Gi~y to' my th" : (2) : ~ .

Nai cu tm: (3) ; : ..

Q h"·' . , . d kh' inhuan ~ val ng C11 uQ'c al s : , .

D~ ngh! CO' qu n dang ky khai sinh cho ngui'Yiduo-i day:
. , .. .

. HQ, chft d~m, en: ; ..
- .

Ngay, thang, n sinh: :- ghi b~ng chfr: ; ..
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•

(3) Ghi theadia chi dangky thirong tni; n€ukhongc6 noi dangry' thuongtru thi ghi theadia
chi dangky t~n:tni; tr~Ong hopkhong c6 noi dangky thuong tru va noi dangkY tam tru thi ghi
thea dia chi dang sinh song.' ,.

(4) Truonghop sinhtai co say t~ thi ghi r5 ten cosay t€ va dia danh hanh chinh
Vi du: - Benh vienPhusan,HaN9i , . I

- Tramy t~ xii Dlnh Bang, huyeriTir San,tinh B~c Ninh.
Truong hop sinh rangoaico say t~ thi ghi diadanh cua03 dp hanh chinh (xii, huyen, tinh),

noi sinh ra.
Vi du: xii Dinh Bang, huyenTir San,tinh BilcNinh.

2. Dangky khai sinh chotre em b]bi) roi

a) Trinh tu thuc hien:

_Btroc 1: Cong dan chu~n bi h6 sa thea quy dinh va nop t?i BQ phan ti~p nhan va tra

k~t qua thuoc UBND dp xii. '. I

_ Buoc 2: Can bQ BQ phan ti~p nhan va tra k~t qua ti~p ni~nh6sa, ki6rn tra h6 sa.
N~u h6'~a d~y du thi. vi~t p~~u ti~p nh~n. va hyn tra h6sa. N e1kuh6 sa chua d~y du thi
huang dan c6ng dan b6 sung h6sa thea quy dinh cua phap lu~t. .

_ Bu6c 3: C6ng dan nh~n k~t qua t<;tiBQ ph~ ti~p nh~ va tra kSt qua thuQc UBND

~~ I
I .

Thm gian lam viec: cac ngay trong tuk,illthu 2 d~n thtt 6 (trir ngay nghiLe thea
q~y dinh). Bu6i sang: Tu 7 giO'30 phlit dSn 11 giO'00 phlit. Bu6~ chi~u: Tu 13 giO'30 phlit

den 16 giO'30 phlit. I
b) Cach thuc th\IC hien: Cong dan nQP h6sa va nh~ kStl qua tr\Ic tiSp t<;tiBQ ph~n

tiSp nh~ va tra 'k~t qua thuQc UBND dp xii ho~c gm h6sa I qua he th6ng buu chinh.

Trub'ng h9P gui h6sa qua he th6ng buu chinhthi phai gm kern thea ban sao c6 chUng tht,rc

gi:ly to' cht:ng rninh nhan than. . . :. .

(CO's(J phap If: khocm 1, khoan 2 fJiJu 9 Lu(zt H(J tich; ~hoan 1 fJiJu 3 Nghi dinh

12312015INfJ-CP)

c) Thanh phk, s6 lUQ'11gh6sa:

* Thanh phk h6sa:

- TO'khai thea rn~u quy dinh;

_Bien ban xac nh~n viec tre bi be rai doca quan c6 th~m l1uy~n l~p.
" " .... , I

N goM thanh phan h6sa neu tren, c6ng dan can xuat trinh ban chinh mQt trong cac

gi:lYto': HQ chi~u, chUng mirih nhan dan, the din cu6c cong daJ ho~c gi:lYto' khac 'c6 dan

anh va.thong tin ca nhan doca quan c6 th~m quy~n c:lp, con gia tri su d\lng d6 chUng minh

v~ nhan than. Trong giai do<;tnchuy6n tiSp, ngubi yeu c~u danglkY hQ tich phai xU:lt trinh

gi:lYto' chUng minh nai cu trli.

(CO's(JphapIf: Khoan 1fJilu 16Lu(zt H(J tich' DiJu 9Nghi dinh 12312015INfJ-CP)

* S6lugng h6sa:01bQ.

(CO's(JphapIf: khoan 1DiJu 3Nkh] dinh 123120151NfJ-CfJ

d) ThO'Ih<:J.llgiai g_uySt:Tro~g ngay.
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.......................... .

...".

Gi~yto my than (2) : ..

,NO'i cu tru: (3) r • • • • • • • : , ; •

Quan h~V01 ng oi diroc khai sinh: : ..

f)~ ngh] CO' qua dang kykhai sinh cho nguOidum day: .

HQ,chii'd~m,t n: · .
, , ..., . . .::.....; h-

Ngay, thang, na SInh: ghi bang C u: ····

.............. ......... . ~.- ..
Noi sinh: (4) ..

Gioi tinh: : Dan tee: Qucc tich: ..

Que quan: .

HQ,chii' d~m, t n cha: .

Nam sinh: Dan tQc: Quoc tich: .

N · .......',.(3) . . .
0'1 CU L:lU. • ..

...................................................................................................................................................

HQ,chtr d~m,·t n me: ..

Nam sinh: Dan tQc: Qu6c tich: ..

Noi cir tru: (3) .

...................................................................................................................................................

Toi camdean Qi dung d@nghi dangIcy khai sinh tren dayhi dung Sl,I th~t, duoc S\I thea
thuan nhfittri c ' a cac ben lien quan thea quy dinh phap luat,

Toi chiu hom t an trach nhiemtruce phap lu~t v@nQi dung cam doan cua minh.

Lam tai: , ngay ~.thdng nam ..

Ngiroi yeudu
(Ky,'ghi ro ho, chii:d¢m,ten)

Chu thich: .
(1) Ghi ro t n co quan dang ky khai sinh
Vi du: - U ban nhan dan phuongDien Bien, Ba Dlnh, Ha N9i

-U ban nhan dan qu~n 1, tMnh ph6 H6 Chi Minh
(2) Ohi th ng tinv6 gi~y to' tuy than cua nguO'idi dangkY, ghi ro s6,CO' quan c~p,ngay dp

h9 chi6u, chUng inh nhan dan ho?c gi~y to'hqp 1~thay th6
Vi d~l: Cling minh nhan dan s6 001089123 do Cong an tMnh ph6 Ha N9i c~p ngay

20110/2014.
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r I"Truong hQ'P cha, my cua tre da dang ky ket hen thi con phai xuat trinh giay clnrng

nhan k~then, , : I '

(C(J sa phdpIy: Khoan 1Dieu 16Ludt HI) tich; ou« 9Ngh~ ainh 12312015IND-CP)

* S6 IU91lg h6 so: 01 bQ

(C(J sa phdpIy: Khoan 1ou« 3Nghi dinh 12312015IND-CP)

d) Thoi hem giai quyet: Trong ngay.

(C(J sa phdply: Khocm 2 Di€u 16Ludt HI) tich)

d) D6i nrong thirc hien thu we hanh ehinh: Ca nhan

e) CO'quan thirc hien thu we hanh ehinh: UBND cftp xa.

f) CO'quan co thb quyen giai quyet:UBND dp xa.

g) Ten m[u dan, m[u to khai: To khai dangky khai sinh.

h) L~ phi:

- Mi~n phi d6i voi tnrong hop dangky khai sinh dung han;

- 8.000 d6ng d6ivoi dang kY khai sinh quahan.

(Di€u 1Thong tu: 179120151TT-BTC ng"ay13/11/2015cua BI) Ted chinh suaa6i, b6
sung Thongtu s6 02120141TT-BTC ngay0211112014cuaBI) Tid chinh huangddn v€phi va
I~phi thuocthdm quyenquydt dinh cua UBND tinh, thanh ph6 tr~rcthul)c trunguong)

i) K~t qua thve hi~n thu we hanh ehinh: Gi~y khai sinh. I

k) Yeu d.u, diSu ki~n thve hi~n thu we hanh chinh: Khong06.

1) Can eu phap1)' eua thu we hanh ehinh:

m) Can eu phap1)' eua thu we hanh ehinh:
I

- Luat Ho tieh. I

- N~hi d~ s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 euacBum phu quy diM chi ti~t

mQt s6 diSu va bi~n phap thi hanh Lu~t HQ tieh. I
- Thong tu s6 15/20 15/TT-BTP ngay 16/1112015 eua BQ T~ phap quy diM chi ti~t thi

hanh mQt s6 diSu eua Lu~t HQ tieh va Nghi diM s6123120151NB-CPngay 15/11/2015 cua

Chinh phu quy diM chi ti~t mQt s6 diSu va bi~n phap thi hanh Lu~t HQ tieh.

- Thong tu 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 eua BQ Tai ehinh sua d6i, b6 sung

Thong tu s6 02/2.014/TT-BTC ngay 02/11/2014 eua BQ Tai ehinh hu61:_lgd[n v6 phi val~
phi thuQe thAm quySn quy~t diM eua UBND tinh, thanh ph6 trl,Ie thuQe trunguang.

CQNG HOA xA HQI cHiT NGHiA mT NAM
DQcl?p - T\l' do - H~nh phuc

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

Kl 'nh gu"l" (1) 0 " .' " •
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • '• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • e • • • • • • • • • • • • • • • 0 • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

.' .
H h-;fA tA ,. A ", 'Q, C U'u~Ul, en ngU'01 yeucau: ~..
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• .. .
- Nghi d nh s5 23/2015/NI)-CP ngay 16/02/2015 v~ cip ban sao tir s6 g5c, chimg

thuc bin saoill an chinh, chimg thirc chftkY va chimg thuc hop d6ng, giao dich.

_ Thong. ir s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 quy dinh chi ti§t va huang d~ thi
hanh mQt s5 di;' cua Nghi dinh s523/20151ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu v~ dp
ban saoill s6 g c, chirng thuc ban sao tir ban chinh, chimg thtrc chtrkY va clnrng thuc hQ'P

d6ng, giao dich

- Thong tu lien tich s5 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12110/2015 cua BQ TM
chinh- BQ Tu p ap quy dinh rmrc thu, ch§ dQthu, nQp va quan 1y 1~phi chimg thirc ban sao
illban chinh, c irngthuc chtr ky, clnrng thuc hop d6ng, giao dich.

B. THU TJC HANH cHiNH THA Y TIIE

I. He) Tl H

r,Dang ,khai sinh

a) Trinh . thuc hien:

- Buoc 1: Cong dan chuan bi h6sa thea quy dinh va nQP tai BQ phan ti~p nhan va tra

k§t qua thuQc ND dp xa.

- Buac 2: Can bQ BQ ph~ ti~p nh~ va tra k~t qua ti@pnh~ h6sa, ki€m tra h6 sa.
N@uh6 sa d~y du thi vi~t Phi~u ti~p nh~n va h~n tra h6sa. N~u h6 sa chua d~y du thi

huang d~ con dan b6 sung hdsathea quy diM cua phap .1u~t.

, - Buac 3: Cong dan nh~n k~t qua t<;liBQ ph~n ti~p nh~ va tra k~t qua thuQCUBND

capxa.

Thoi gian lam vi~c: cac ngay trong tu~n,ill th112 d~n th116(trU ngay nghi L6 thea quy

diM). Bu6i san : TiI 7 gio 30 phut d~n 11 gicr 00 phut. Bu6i chi~u: TiI 13 gicr 30 phut d~n

16 gicr 30 phut.

b) Cach t 11Cthvc hi~n: Cong dan hQP h6sava nh~ k@tqua trvc ti~p t<;liBQph~ ti~p

nh~n va tra k~t qua thuQc UBND cip xa ho~c gill h6sa qua h~ th5ng bun chinh. TruO'ng

hQ'Pgui h6sa ua h~ th5ng bun chinh thi phai gill kern thea ban sao c6 chUng thvc giiy to'

chUng minh nh than.

(Co So' p ap ly: khocm 1, khocm 2 IJi€u 9 Lugt H9 tjch,' khoan 1 IJi€u 3Nghj ajnh

123120151NIJ- T)

hk, s51uqngh6 sa:

* Thanh ~n h6sa:

- TO'khai heo m~u quy diM;

- Giiy ch. g sinh. TruO'ng hqp khong c6 giiy chUng sinh thi n9P van bc!mcua nguoi

lam chUng xac ~n v~ vi~c sinh; n~u khong c6 ngucri lam chUng thi phai c6 giiy cam doan

v~ vi~c sinh.

N goai th' nh ph~n h6sa neu tren, cong dan c~h xu~ttrinh ban chinh mQt trong cac

gi~y to: HQ c .~u, chUng minh nhan dan, the can cuac cong dan ho~c gi§.y to khac c6 dan

anhva thong ti ca nhan docaquan c6 th~m quy~n cip, con gia tri su dl,mg d€ chUng minh

'. v~ nh~n ·than. rong giai do';!n chuy€n ti~p, ngub-i yeu' c~u d~n'gkY li9 tich phai xu~t trinh

.gi~y to' chUng inh nai cu tm.
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- Biroc 1: Cong dart chuan bi h6sa thea quy dinh va nQPtai BQphan ti~p nhan va tra
k~t qua thuoc UBND xa, phirong, thi tr&n.. ...

- Buoc 2: Can bQBQphan ti~p nhan va tra kSt qua tiep ni~n h6sa,kiem tra h6sa.
N~u h6 sa dAydu thi vi~t Phieu ti~pnhanva hen tra h6sa. NSu h6 sa chua dAydu thi
huang d~n cong dan hoan thien h6sci thea quy dinh cua phap lu~~.

- Buoc 3: Cong dan nhan kSt qua tai BQphan tiSp nhan va tra kSt qua thuoc thuoc

UBND xff,phirong, thi tr&n. ..., ,I. _
Thai gian lam viec: cac ngay trong tuan,ill thir 2 den thu 6 (tnr ngay nghi Le thea

quy dinh), Bu6i sang: Til 7 gio 30 phut dSn 11 gio 00 phut, Bu6i chieu: Til 13 gio 30 phut
d~n 16 gio 30 phut. I

b) Cach thuc thvc hi~n: Cong dan nQPh6sa va nh~ k~t qua trl,tctiSp t?i BQph~n
tiSpnh~n va tra kSt qua thuQcUBND c&pxff. ;

" ., " I

c) Thanh phan, so luQ'Ilghosa: I

* Thanh ph§n h6sa:

- HQ'Pd6ng, giao dich dffduQ'cchtrng thvc;

- DVthao hQ'Pd6ng, giao dich sua d6i, b6 sung, huy b6 hQ'Pd6ng, giao dich dffduQ'c
chtrng thvc.

- Trongwang hQ'PnQidung sua d6i, b6 sung co lien qUarldSn tai san thi nguOi yeu
'\ ." , I, -"

cau chtrng thvc phai nQPban sao kern ban chinh de doi chieu giay chtrng nh~n quyensa
hfru, quy~n su d\lIlg ho~c ban sao gi&yto' thay thS duQ'cphap lu?.tquy diM d6i v6i tai san
rna phap lu~t quy diM phai dangkY quy~nsa hfru, quy~n su d\lIlg;trlr wOng hQ'Pnguai
l~p di chuc dang bi cai chSt de dQad~ntinh m;;tng. I

Ngoai ra nguai yeu cAu chtrng thvc vi~c sua d6i, b6 surig, huyb6 hQ'Pd6ng, giao
dich phai xu&ttrinh gi&yto' illy than con gia tri su d1fD.g.

. * S6 lUQ'Ilgh6sa: 1 b9. i

(Coosaphilp Iy:£)i~u 38Nght dtnh s62312015/NfJ-CP; I khocmI, khocm2 £)i~u13
Thong tus82012015ITT-BTP) I .

d) Thai ~;;tn giai q,uySt,:Giai quySt ~gay trong ngay tiSp Inh~nyeu d.u, ho~c trong
ngay lam vi~c tiep thea neu tiep nh~ yeu cau sau 15 gia. l

(CO'saphap Iy: fJiiu 7Nght dtnhsc52312015/NfJ-CPj I
, ., . , I

d) Doi IDQ'Ilgthvc hi~n thu tl,lchanh chinh: ea nhan, to ehuc.
I ,

e) Ca quan thvc hi~n thu tl,lchanh chinh: UBND xff,phuOng,thi trm.

f) Ca quan co thAmquy~n quySt dinh: UBND xff,phuOng,Ithitr&n.

g) Ten m~u dan, m~u to'khai: I<h6ng.

h) L~ phi: 20.000 d6ng/wOng hQ'P

. (CO'~ophilp Iy: di€mb khocm3£)i~u3 Thong tu I~entich s61158/2015/:rL~-BTC-BTP)

i) Ket qua thve hi~n thu Wc hanh·chinh: HQ'Pdong giao dich sua doi, bo sung, huy
b6 dffdUQ'echtrng thvc.

k) Yeu cAu,di~uki~rithve hi~n thu tl,lehanh chinh:

1)Can cu phap ly cuathu tl,lehanh ehinh:
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,'6G··b.1 ..... "A-A- ., "t'b" "kh '
. leu viec nUOI con nUOIua nangry ~l co quan co am quyen0' U V\fC

bien gi6iciia n 6'elang gi~ng

thuc hi~n:

- Bircc 1: Cong dan chuan bi h6sa theo quy dinh va n9P tai B9 phan ti~pnhanva tra
k~t qua thuoc ND c~p x~L

- Biroc 2 Can b9 B9 phan tiep nhan va tra k6t qua ti6p nhan h6sa,kiem tra h6sa.
N~u h6 sa d~y 11thi vi~t Phi~u ti~p nhdn va hen tra h6 sa. N~u h6 sa chua d~y dllthi
hirongdfuI congdan b6 sung h6sa thee quydinh cua phapIu~t.

, - Biroc 3 Cong dan nhan k6t qua tai B9 phan ti~p nhan va tra k~t qua thuoc UBND
cap xa.

Then gia lam viec:cac ngaytrong tu~n,illthir 2 d~n thir 6 (tnr ngaynghi LS theo
quy dinh). Bu6i sang: Til 7 gio 30 phut d~n 11 gia 00 phut. Bu6i chi~u: Til 13 gia 30 phut
d~n .16 gia 3 phut.

b) Cach uc th\Ic hi~n: Cong dan n9P h6sa va nh~ k~t qua frvc ti~p t~i B9 ph~n
ti~p nh~ va tra ~t qua thu9c UBND cfip xa.

c) Th' phk, s6 IU9'l1gh6sa:

phk h6 sa:

gi~y to' dangkY vi~c nu6i con nu6i do ca quan c6 thAm quy~n clla nu6c
ghi ainh 19120111NfJ-CP khong quy ainh thcmh phdn h6 sO', tuy nhien,

h~rchifn ghi chzl phai co gi6yta chUng minh vifc nuoi con nuoi aCiaU(Jc

j .

lang gi~ng c~p
tren th~rcti di
dang kj)

g h6 sa:01 b9.

d) Then h. giai quy~t: kh6ng quy diM

g th\Ic hi~n thll !\Ic hanh chinh: Ca nhan.

trvc ti~p thl,Ichi~n thll t\lc hanh chinh: UBNn cfip xa.

c6 thb quy~n quy~t diM: UBND cfip xa.

(CO'sa p aply: Khoan 1 fJiiu 25Nghi ainh 1912011/NfJ-CP)

g) Ten m u dan, m~u to' khai: Kh6ng

i) K~t qu' th\IChi~n thll tl,lchanh chlnh: Gi~y xac nh~ da ghi chu vi~c nu6i con nu6i.

k) Yeu c 'u, di~u ki~n th\IChi~n thll tl,lchanh chinh:

1)Can c' phap Iy clla thll t\lc hanh chinh:

- Nghi d: s6 19/2011/Nf)-CP ngay 21/3/2011 clla Chinh phll quy diM chi ti~t thi
hanh m9t s6 di~ clla Lu~t Nu6i con nu6i;

th\fc vi~c sua d6i,b6 sung, huybo hQ'Pdang, giao dich

th\Ic hi~n:
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CONG HOA xA HOI CHU NGHlA VIET NAM. .. .
DQcl~p - TV do -Hanh phuc

TO KHAI DANG KY GIAM HQ

Kinh giri: (1) • • • .• • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • .• • • .• • • • • .• • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • .• • • .• • • • • • • • • • • • .• • •

H
hf dA A ". A A G'" inhQ, c 1.1' em, ten ng1.1'0'1yeu cau: ~.............101 t .

Noi cu tru: (2) ..

Gi~y to my than:(3) .

l)~ ngh] CO' quan dang kY vi~c ghim hQ gifra nhfrng ng1.1'O'ico ten d1.1'OOday:

Nguoi ghim hQ:

HQ,chu d~m,ten: Gioi tinh .

Ngay, thang, nam sinh: ~ ..

Dan toe: Qu6c tich: , .

Noi cu tru: (2) : .

Gi~yto my than:(3) ~ .

Nguoi d1.1'Q'Cgiam hQ:
HQ,chtr d~m,ten: Gioi tinh .

Ngay, thang, nam sinh: : : ; ..

DantQc: Quoc tich: : ..

Noi cu tni: (2) : ..

G.;. khai inh/ .A '" '"lay a1S G1ayto roy than: : ; .

Ly do dang kY giam hQ: : ~ : : .

............................................................................................................................... , .

T6i cam doan nhimgnQi dungkhai tren day la dungSl,I th~t va chiu trachnhiem truce phap

lu~tv6 cam dean cua minh.

L
·, . 'h' ~am tat: , ngay tang nam .

Ng1.1'myeu du
(Ky, ghi ro ho, chit i1~m,ten)

.............................................

Chu thich:
(\)Ghi ra tencoquan dangkY giam hQ. .
(2) Ghi theonai dang kY thuang tru, n€u khong conai dangkY thuang trU. thl ghi thea noi dangkY t?m trU.;

truang hgp khong co noi dangkY thuang tru va noi dangkY t~ tru thl ghi thea noi dang sinh s6ng.
(3) .Ghi thong tin va giAyta illy than nhu: hQ chi€u, chUng minh nhan dal}ho~c gi~yta hqp l~ thay th€ (vi d\l: Chung
minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha N9idpngay20/10/2014). . ... .
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- To ai theo m~u quydinh;

- Giay to chirng minh di€u kien giam h~ dirong nhien theo quy dinh cua Bo lu~t

dan SlJ. Truong hop co nhieu ngiroi cung du di€u kien lam giam hO duong nhienthi nop

them van ban t oa thuan v€ viec cu mot ngiroi lam giam hO dirong nhien,

- Ngur yeu du dangIcy giam ho xu§.t trinh ban chinh mot trong cac gi§.y to la hO

chieu, chimg m nhan dan, the cancirce cong danhoacgi§.ytokhacco dananh vathong

tin ca nhando c quan co thamquyenc§.p, congia tri su dungdSchimgrninh v~ nhanthan.

Trong giai doa chuyen tiep, ngiroi yeu du dangIcy ho tich phai xu§.t trinh gi§.yto clnrng

minh noi cu tni

(CO' sO- hap ly: Khoan 1 fJi€u 21 Ludt H6 tich; khoan 1 Dilu 2 Nghi dinh
12312015/ND- ~

g h6 sa: 01 bO.

(CO'sO-pap ly: Khoan 1fJi€u 3Nghi ainh 12312015/NfJ-CP)

d) Thm ~mgiai quy6t: Trong thm h~ 03 ngay lam vi~c, kSillngay nh~ du h6sa
hgp l~.

i.

(CO'so- haply: Khoan 2 fJi€u 21Lu(lt H6 ttch)

d) D6i g thlJChi~n thu tl,lchanh chinh: Ca nhan.

thlJc hi~n thu ~c hanh chinh: UBND c§.pxa.

co thb quy€n quy6t dinh: UBND c§.pxii.

g) Ten m u dan, m~u ta khai:TO' khai dangIcy giam ho

h) L~ phi khong

1)K6t qu thlJc hi~n thu ~c hanh chinh:Ban chinh trich h,lCh9 tich

k) Yeu c' u, di~u ki~n thlJChi~n thu tl,lchanh chinh: Khong co

1) Can c· phap1y cua thu tl,lchanh chinh:

- Lu~t H tich.

s6 123/2015/Nf)-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti6t

mot s6 di€u va i~n phap thi hanh Lu~t H9 tich.

- Thong s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BO Tu phap quy dinh chi ti6t
thi h8:nh m9t s6 di€u cua Lu~t H9 tich va Nghi dinh s6 123!2015ND-CP ngay 15/1112015
cua Chinh phu uy dinh chi ti6t mot s6 di~u va bi~n phapthi hanh Lu~t Ho tich.

- Thong 179/2015/TT-BTC ngay13/11/2015 cua BO Tai chinh sua d6i, b6 sung·
Thong tu s6 02 2014/TT-BTC ngay 02/11/2014 cua Be>Tai chinh huang d~n v~ phi va l~
phi thu9c thb uy~n quy6t dinh cua UBND tinh, thanh ph6 tn;rc thu9c Trung uong.
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d) Thai han giai quyet:Trong thai han 03 ngaylam viec, k§ illngay nhan du h6 sa

hQ'P1~.
«»sophdp If: Khoan 2 IJi€u 20 Ludt H9 tich)

d) B6i tirong thuc hien thu tuchanhchinh:: Ca nhan.

e) CO'quanthirc hien thu tuc hanhehinh: UBND d.p x~L

f) Co quan co thfun quyen quyet dinh: UBND dp xii.

g) Ten m~udan, m~u to' khai:

h) L~ phi: Khong

i) K~t qua thirc hien thu tuc hanhehinh: Ban ehinhtrich luc he>tich

k) Yeu du, di6u kien thuc hienthu Wehanh chinh: Khongco

1)Can cu phaply cua thuWehanh ehinh:

- Luat He>tich.
_Nghi dinhs6 123/2015/Nf)-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t

me>ts6 di6u va bien phap thi hanh Luat He>tich,

_ Thong nr 179/2015/TT-BTC ngay 13/11i2015 cua Be>Tai ehinh sua d6i, b6 sung
Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/11/2014 cuaBe>Tai ehinh hu6ng dful v6 phi va1~
phi thue>ethfun quy6n quy~t dtnh eua UBND tinh, thanh ph6 tr1,1ethue>etrunguang.

5. Dang ky vi~c ghim hQ dlfong nhien

a) Trinh tv thvchi~n:

_Bucre 1: Cong dan ehu~n bi h6sa thea quy dtnh va ne>pt:;tiBe>ph~ ti~p nh~n va tni

k~t qua thue>eUBND cApxii.

_ Bucre 2:' Can be>Be>ph~ ti~p nh~n va tra k~t qua ti~p nh~ h6sa, ki§m tra h6 sa.
N~u h6 sa d~y du thl vi~t Phi~u ti~p nh~ va hyn tra h6sa. N~u h6 sa chua d~y du thi
hu6ng dful eong dan b6 sung h6sa thea quy dinh eua phap lu~t.

, _Bucre 3: Cong dan nh~ k@tqua t:;tiBe>ph~ tiSp nh~ va tra kSt qua thuQc UBND

cap xiI.

Thai gian lam vi~c: cac ngay trongtuk, tir thu 2 dSn thu 6 (trir ngay nghi L~ thea
quy dtnh). Bu6i sang: Tu 7 giG30 phut dSn 11 giG00 phut. Bu6i chi6u: Tu 13 giG30 phut

dSn 16 gia30 phut. . .
b) Cach thuc thvc hi~n: Cong dan ne>ph6sa va nh~n kSt qua tr1,1Cti@pt:;tiBe>ph~n

ti@p nh~ va tra k@t qua thue>c.UBND cAp xiI ho~c gui h6sa qua h~ th6ng bUll chinh.

Truang hQ'Pgui h6sa qua h~ th6ng bUll chinh thi phai gui kern thea ban sao co chUng thvc

giAy to' chUng rninh nhan than.

(CCfsCrphap If: Khoan IJ khoan 2 IJiJu 9 Lu¢it H9 tich; khocm 1 IJiJu 3 Nghi ainh

12312015INIJ-CP)

. c) Thanh ph§.n, s6 lUQllgh6sa:

* Thanh ph'~n h6sa:
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Truong hQ'P guoi yeu du dangky k~t hon dang cong tac, hoe tap, lao QQng co

thai hana nuoc ngoa thi phai nQP Gi~y xac nhantinh trang hen nhan do C? quan dai dien

ngoai giao, Co quan ai dien lanh S\IcuaViet Nam a mrcc ngoai cap,

_ Ngoai thanh phful h6 so neu tren, ngiroi yeu du dangkY k~t hon xu~t trinh ban

chinh mot trong cac i~y to la hQ chieu, chimg minh nhan dan, the can circe cong dan hoac

gi~y ta khac co dan' va thong tin ca nhan do co quan co tham quy6n c~p, con giatri sir

dung dS clnrng minh 6 nhan than. Trong giai dean chuyen ti~p, nguoi yeu c~u dangkY hQ

tich phai xu~t trinh g ~y to chirng minh noi cirtru,

«»sophap I " Khocm1DiJu 18Lu(lt H9 tjch; khocm1DiJu 2; DiJu 10 Nghj djnh

123/2015/ND-CP)

* S6lm;mg h}.sa: 01 bQ.

(Ca sophap I',' Khocm1DiJu 3Nghj djnh 12312015IND-CP)

d) Thai h<;lng ai quy~t: Trong ngay. Truang hQ'pcful xac minh di6u ki~n k~t hon cua

hai ben nam, nu thl hai h<;lllgiai quy~t khong q~a05 ngay lam vi~c (khong tinh thai gian

gUi van ban yeu c~u ac minh va thai giangUi van ban tra lai k~t qua xacminh).

(Ca sophap ',' Khocm2 DiJu 18Lugt H9 tich)

d) f)6i tuQTIg h17chi~n thu tl,lchanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan \IChi~n thu tl,lchanh ehinh:UBND c~p x~L

f) Co quan c thb quy~n quy~t dinb:UBND dp x~L

g) Ten m~u c:tn, m~u ta khai: Ta khai dangkY k~t hon

h)L~phi:

i) iz~tqu~ th c hi~n thu tl,lchanh chinh: Gi~y chUng nh?n' k~t hon.

i~u ki~n th17Chi~n thu tl,lchanh chinh:

* Hai ben n , nft cling co m~t khi dangley k~t hon.

(Ca sophap If;: Khoim 1DiJu 18Lugt H9 tjch)

* N am, nu k' than v61 nhau phai tuan thea cae di~u ki~n sau day:

_N amilldu 20 tu6i tra len, nu illdu 18 tu6i tra len;

_Vi~c k~t h n do nam va nutv nguy~n quy~t dinh;

_Khong bi ~t nang h:rchanh vi dan S17;

_Vi~c k~t h n khong thuQc m9t trong cac truang hQ'Pc~m k~t han thea quy dinb cua

Lu~t Han nhan va ia dinh:

"....

+GlIQ'ng e k~t hon, Ilia d6i k~tb.qri;

+N~tai da g co vq, co ch6ng rna k~t hon v61 nguai khae .ho~c chuac6vq, chua co

ch6ng rna k~t han 6i nguai dang co ch6ng, c6 vq;
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. + K§t han gifra nhirng ngiroi cungdong mau v~ true h~; gifra nhirng ngiroi e6 ho

trong pham vi ba dai; ;:,ifraeha,me nuoi voi eon nuoi; gifra nguoi da tirng la eha, mynuoi

voi eon nuoi, eha chon p voi eon dau, my vq voi eon re, eha dirong voi eon rieng cuavc,my

k§ voi eon rieng cuacl6ng;

(Co sa phap ly:lDiJu 8Ludt Han nhdn vagia ainh nam 2014)

1)Can cirphap IY cua thu tuc hanh chinh:

- Luat H(.'>tich.
_N ghi dinh s6 23/20 15/NB-CP ngay15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti§t

m(.'>ts6 diSuva bi~n pl:ap thi hanhLu~t H(.'>tich,

_ Thong tu s6 5/2015/TT-BTP ngay 16/1112015 cua B9 Tu phap quy dinh chi ti~t
thi hanh m(.'>ts6 di~u ua Luat H(.'>tich va Nghi dint s6 123/2015NB-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy dp)h chi ti§t m(.'>ts6 diSu va bi~n phapthi hanh Lu~t H(.'>tich.

_ Nghi quy~t 1 7/20141NQ-,HBND ngay 18/7/2014 cua H9i d6ngnhandan tinh vS

mue thu cae 1o:;tiphi " a 1~phi tren dia ban tinh B~k L~k.

cOl' G HOA xA HOICHiJ NGHiA VIET NAM. . .
. DQcl~p - T\l'do - Hl;lnh phuc

(1)

TO KHAI DANG KY KET HON
(2)

Kinlflgfri(3): .

Thongtin Ben nam

HQ, chfr d~m, ten

Ben nu .

Ngay, tMng, nam sir h

Dan t¢c

Qu6c t1ch

Noi cu tru(4)

Gi~yto roythiin(S)

K6t hon lin thu m~)

ChUngt6i car (Joannhung1al khai tren day1adungS\T th~t,vi~c k~t Mn cua ehungt6i1at1!
nguy~n;kh6ngviph:;t jn quy dinh eua Lu~tMn nhan vagia dinhVi~tNam.
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Chung toi chiu hoan toan trach nhiem truce phap lu~tv6 cam doan cua minh.
£)6 nghi Quy co quandangky,

....................................., ngay thang nam .

Ben nil' ,
(Ky, ghi ra ho, chtr d~m, ten)

Ben nam
(Ky, ghi ra ho, chtt d~m, ten)

....., .

cs«thlch:
(1), (2) Truong hoplam thu tuc GangIcY k~t han co y~ilt6 nuoc ngoai, thl phai dan anh cua hai ben narn, nil'.
(3) Ghi r5 ten co quan Gangky k~than.
(4) Ghi thee noi GangIcY thirong tru, n~u khong co noi GangIcY thuong tru thl ghi thee noi GangIcY' tam tni; tnrong hop
khong co noi dangIcY thirong tru va noi GangIcY tam tni thl ghi thee noi dang sinh s6ng.
(5) Ghi thong tinvB gi§.yto my than nhir: h9 chieu, chirng minh nhan dan ho~c gi§.yto hop l~ thay thS(vi du: Chirng
rninh nhan dan 56 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQi dp ngay20/10/1982).

6. DangkY l~i k~t hfm

a) Trinh tv thirc hi$n:

- Bu6c 1: Cong dan chu§n bi h6set thea quy dinh va nQPt?-iBQph~ ti@pnh~ va tra
k@tqua thuQcUBND cfrpxa.

- Bu6c 2: Can bQBQph~n ti@pnh~n va tra k@tqua ti@pnh~ h6 sO',kiSm tra h6 sa.
N@uh6 set d~y du thl vi@tPhi@uti@pnh~ va hyn tra h6Set. NSu h6 set chua d~y du thi
huang dfuJ.cong dan b6 sung h6 sa thea quy diM cua phap lu~t.

, - Bu6c 3: Cong dan nh~ k@tqua t~iBQ ph~ ti@pnh~ va tra k@tqua thuQcUBND
cap xa.

Thai gian lam vi$c~cac ngay trong tu~n,ill thu 2 d@nthu 6(trir ngay ngJ;rlL6 thea
quy dlllh). Bu6i sang: Til 7 giO'30 phut d6n 11 giO'00 phut. Bu6i chi~u: Til 13 giO'30 phut
d@n 16 giO'30phut.

b) Cach thuc thvc hi$n: Cong dan nQPh6 sa vanh~ kSt qua trl,l'ctiSp t~i BQph~n
ti6p nh~ va tra ket qua thuQcUBND cfrpxa.

(Co'sCrphilp Iy: KJlOcm 1Di~u 3Nghi ainh s6 123120151ND-CPj

c) Thanh phk, s6 lugng h6 sa:

* Thanhph~n h6set:

- TO' khai thee)m~u quy diM;

- Ban sao GifrychUngnh~ k6t hon duqc cfrptru6c day. N@ukhong c6 ban sao Gifry

chUngnh~ kSt hon thi riQPban sao h6So', gifty tb ca nhan c6 cac thong tin lien quan d@n.

nQidung dangIcy k6t hon.

Ngoai thanh ph~ h6set neu tren, nguai yeu du dangIcy l~i vi$c kSt hon xufrt trinh

ban chinh mQttrong cac gifty ta la hQchiSu, chUngminh nhan dan, the can cu6c cong dan

ho~c giftyto: khac c6 dananp. va t~ong tin ~a nhan docet quan c6 thfun quy~n cftp, con gia
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tri su dung d§ chirng

ky hOtich phai xu~t tri

«»saphap ly: hoan 1 Di€u 2; khoan 1Di€u 27Nghi c1jnh12312015/ND-CP).

* S6hrong h6 s :·01bo.

(Co saphap lY. Khoan 1Di€u 3Nghi dinh' 12312015/ND-CP)

d) Thai hangia quyet:Trong thai han05 ngay lam viec, k§ illngayti~p nhanh6 set.
Truong hop dn xacI inh keo dai them khong qua 08 ngay lam viec (khong tinh thai gian
gill van ban yeu c~ux c minh va thai giangiri van ban tra loi kSt qua xac minh).

«»sophdp ly: Khoan 2, khoan 3 Di€u 27Nghj dinh 12312015IND-CP).

c hien thu tuc hanh chinh: Ca nhan

e) Co quan thir hien thu tuc hanh chinh: UBND c~p xli. .

1) Co quan c6 t fun quyen quySt dinh: UBND cllp xli

g) Ten m~u d ,m~u ta khai:Ta khai dangkY l~i vi~c k6t hon

h) L~ phi: 20.0 0 d6ng.

(Ca sa p aply: c1iJmbl; khoan1.1,m¥c IL Nghj quyit 11712014/NQ-HDND).

i) KSt qua thv hi~n thu t\lc hanh chinh: Gilly cherng nh~ dangkY k6t hon.

k) Yeu c~u, di u ki~n thvc hi~n thu t\lc hanh chinh:

_ Vi~c k6t ho da dangkY t~i cet quan c6 thfrm quy~n cua Vi~t Nam tru&c ngay 01

thang 01 nam 2016 ungS6h9 tich va ban chlnh gilly ta h9 tich d~u bi mllt thi duQ'c dang

kY l~i.

I

inh v~ nhanthan. Trong giaidean chuyen tiep, nguoi yeudu dang

gilly to chirng minh noi cutru.

_ Nguai yeu c u dangkY l~i kSt hon c6 trach nhi~m nop d~y du ban sao gi~y ta, tai

. li~u c6 noi dung lien uan dSn vi~c dangkY l~i.... . .

_Vi~c dang 'l~i kSt hon chi duQ'cthvc hi~n nSu nguai c6 yeu c~u con s6ng t~i thai

di@rriyeu c~u dang 'l~i.

(Ca sO- phap I': Di€u 24 Nghi c1jnh12312015/ND-CP)

1)Can cu pha 11'cua thu t\lc hanh chinh:

- Luat Ho tiC;. .
,_ ~ghi dinh s 123/20 15/NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt

mot so dieu va bi~n hapthi hanh Lu~t Ho tich.

_ Thong tu SA 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BO Tu phap quy dinh chi tiSt
thi hanh mot s6 di~ ~ua Lu~t HO tich va Nghi dinh s6 123/2015NB-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy inh chi ti6t mot s6 di~u va bi~n phap thi hanh Lu~t Ho tich.

_Nghi quySt 117/2014INQ-lIDND ngay 1817/2014 cua H9i d6ng nhan dan tinh v~

muc thu cac lo~i ph va 1~phi tren dia ban tinh Bttk L~k.
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CONG HOA xA HOI CHi) NGIDA ~T NAiVl
DQc l~p - Tl}' do - Hl;lDh phuc

TO KHAI DA.t~GK.Y L~ KET HON

K'nh ". (I) . .. .1 gln.· .

HQ, chtr d~m, teD nguoi yeu c§u: : .

G·J. t' , thf (3) .lay amy an: ~ : ..

Noi cir tru: (2) .

I>~ngh] cO'quan dang kyl~i k~t hon. theo nQi dung dlflyiday:

HQ, chtr d~m, ten ciia vg:· ..

Ngay, thang, nam sinh: : .

Dan tQc: Qu6e tich: .

Noi cir trU:(2) .

Gi~y to' my than:(3) , .

K~t hrm IAn thir may: .

HQ, chii' d~m, ten ciia chang: .

Ngay, thang, nam sinh: .

Dan tQc: Quoc tich: .

Nai ell trU:(2) ; ;..~ .

Gi~y to' my than:(3) ; ,' .
. .. .

K J. hA 1~ tht J..et on an umay: ; .

1:'\- dW lrt'T kJ.t hA tai (4)' .va angn..] e on ~11: .

, tha W......................................... ngay ang nam .

Th G·J. ht z nha kJ.th" J... (5) Q ,1,. J... (5) .eo lay C uno ..:;tIl e on so. .. , uyen so. .. ..

Ly do dang kY Iai: : ..

Tdi cam dean nhtrng nQi dung khaitren day la dung Sl,I th~t va chiu trach nhiem tnroc phap

Iu~t v~ cam doan cua minh.

L ' tai 'th' ~.. am 91: , , ngay........... ang nam ..

NgU'(yiyeu c§u

(Ky, ghi ro h9, chf( a¢m, ten)

Chu thich:
(\) Gh.iro ten co quandangkY l\ii·k~thOn
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(2) Ghi theo dia chi d- ngIcY thuong tru; n€u khong c6 noi dangIcY thuong tru thi ghi thea dia chi dangIcY tarn
tni; tnrong hop khong c6 noi angIcY thuong tru va noi dangIcY tarn fru thl ghi thea noi dang sinh s6ng.

• (3)Ghi thong tin v~ g'§'y to my than nhir:hQ chieu, chirng minh nhan dan ho~c gi§.yto hop le thay tha (vi du:
Chung minh nhan dan s6 001 89123 do Cong an thanh ph6 Ha NQi c&pngay·201l0/2004).

(4) Ghi ro ten co qua da dangIcY kat hOntnrcc day.

(5) Chi khai trong tru g hop bi€t ro. .

7. DangIcy k~t hon co y~utA nmrc ngoai(y khu Vl!C bien giOi

_Biroc 1: Cong dan chuan bi h6sothee quydiM va nQptai BQphan ti~p nhan va tra

k~t qua thuoc UBND ~p xii.
_Biroc 2: Can QBQphan tiSp nh~n va tra kSt qua tiSp nhan h6so, kiem tra h6 so.

NSu h6so d~y du thi viSt Phi~u tiSp nh~n va h((n tra h6so. NSu h6 so chua d~y du thi
huang d§n cong dan bA sung h6so thee quy diM cua phap lu~t.

..

, _Bu&c3: Con dan nh~n kSt qua t~i BQph~tiSp nh~n va tra k~t qua thuQcUBND

cap xa.
Thai gian lam vi~c: cac ngay trong tu~,ill thu 2 dSn thu6 (trir ngay nghi L~ thee

quy dinb). Bu6i sang: Tu 7gia 30 phut dSn 11gia 00 phut~Bu6i chi6u: Tu 13gia 30 phut

dSn16 gia 30 phut. .
b) Cach thuc VC hi~n: Cong·dan nQPh6so va nh~ k6t qua trvc ti~p t~i BQph~n

tiSp nh~ va tra kSt q a thuQcUBND dp xii.

(CClso phapI : Khoim 2 Di~u 18Nghi c1fnhs612312015IND-CP)

c) Thanh ph~ s6 lUQTIgh6so:

_ TO' khai dan kY k6t·hon thee m~u quy diM (hai ben narri,nu co thS su d\IDg01TO'

khai chung);
_Gi~yto' do c quan co thfun quy~n cua nu&c lang gi6ng c~pkhong qua6 thang tinh

'dSn 'ngay n.h~nh6s xac nh~ cong dan nuac lang gi~ng hi~nt~i la ngum khong co vq

ho~c khong co ch6n ;
_Ban sao gi~ to' chUngminh nhan than, chUngminh nm thuangtrU a khu V1JC bien

gi&icua cong dan n ac lang gi~ng.
Ngoai tha ph~n h6sa neu tren, nguai yeu c~u dang vi~c k6t hon xu~t trinh ban

chinh mQttrong cac gi~y tala hQchi6u, chUngminh nhan dan, the can cuac cong dan ho~c

gi~yto' khac co dan anh va thong tin ca nhan docoquan co th~m quy@ndp, con gia tri su

d\lp.gdS chUngmi v6 nhan than. Trong giai do~ chuySn tiSp, ngum yeu c~u dangkY hQ

tich phai xu~t trinh i~y to' chUngminh nai cutrU.

(CClsaphap y.~Khoim 1 Di"~u2; khoim 2 DiJu 18Nghi ainh 12312015/ND-CP).

* S6 lUQTIg;.sa: 01 bQ.

(CClso phapiy: Khocm1 DiJu 3Nghi ainh 12312015IND-CP)

d) Thai h~n giai quy6t: Trong thai h~n 03 ngay lam vi~c, k6illngay nh~n du h6so
hqp l~. Truang h. c~nxac minh thi thai h~n khong qua 08 ngay lam vi~c (khong tinh thai
gian gui van'bany u c~uxac minh va thai gian gui van ban tra laikst qua xac minh).

, (Cd so pha .Ii': Khocm3 DiJu 18Nghi ainh 12312015/ND-CP).
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d) B6i nrong thirc hien thu tuc hanh chinh: Canhan.

e) Co quan thirc hien thu tuc hanh chinh: UBND dp xii.

f) Co quan c6 tham quyen q~yStdinh: UBNDdp xii.

g) Ten m~u don, m~u to'khai:TO' khai dangkY kSt han

h) L~ phi: khong,

i) K€t qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Giay chimg nhan k€t han.

k) Yeu du, di6u kien thuc hien thu rue hanh chinh:

* Hai ben nam, nfrphai c6 m~tkhi dangley ket h6n.

(CO'saphap 1);:Khoan 3IJiJu 18 Nghidinh 12312015INIJ-CP).

* Nam, nfr k6t han voi nhau phai tuan theo cac di6u .ki~nsau day:

- Nam tir du 20 tu6i tro len, nfrilldu 18 tu6i tro len;

- Viec k€t han do nam va nfrtir nguyen quy€t dinh;

- Khong bi m~t nang hrc hanh vi danS\I;

- Vi~c k6t han khong thuoc m9t trong cac tnrong hop dm k6t han theo quy dinh cua
Lu~t Han nhan va gia dinh: . .

~r;K~~;i}§pj'li!~~i~q;
£:,ctr~gt~p"k:~~;ii9Ii;]~~;46i'~~rE§il;
+ Ngucn dang c6 vq, c6 ch6ng rna k€t han v6'inguai khac ho~c chua c6 vq, chua c6

ch6ng rna k€t han v6'i ngum dang c6 ch6ng, c6 vq; .

+ K6t hon gifra nhfrng nguai cling dong mau v6 trl,Ich~; gifra nhfrng nguai c6 h9
trong phc;unvi ba dO'i;gifra cha, my nuoi vai con nuoi; gifrangucn da:tUng 1£1cha, my nuoi
vai con nuoi, cha ch6ng vai con dau, my vq vai con r6, cha dUQ'Ilgvai con rieng cua vq, my
k€ vai con rieng·cua ch6ng; ,

(CO'saphap i);: Di€u 8Lu{it Han nhdn vagia aznhnam2014)

1)Can cu phap ly cua thu tl,lchanh chinh:

- Lu~tH9 tich.

- Nghi dinh s6123/2015/Nf)-CP ngay15/11/2015 eua Chinh phu quy dinh chi ti6t

m9t s6 di6u va bi~n phap thi hanh Lu~tH9 tich.

- Thongill s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 eua B9 Tu phap quy dinh chi ti6t
thi hanh m9t s6 di6u eua Lu~t H9 tieh va Nghi dinh s6123/2015NB-CP ngay 15111/2015,
eua Chinh phu.quy dinh ehi ti6t m9t s6 di6u va bi~n phap thi hanh Lu~t H9 tich.

- Nghi' quy€t 117/20141NQ-HDND ngay 18/7/2014 cua H9i d6ng nhan dan tinh v@

mue thu eac lo~i phi va l~phi tren dia ban tinh B~ L~.
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CON(~ HOA xA HOI cnu NGHlA Vr¢TNAM
DQc l~p - Tl}' do - Hl;lnh phuc

(1)

TO KHAI nANG ICY KET HON
(2)

Kinh gui(3): ~ : .

Ngay, thang, namsinh

K@then 1~n thir m~y

Thong tin

HQ, chi! d~m, ten

Ben nu Ben nam

Dan t9c

QU6c tich

Noi cir tni (4)

Gi~yto' my than(5)

Chung toi cam doan nhtmg loi khaitren day la dung su th~t,vi~ck@then cuachung toi latv
nguyen,khong vi pham quy dinhcuaL~t hon nhen va gia dinhVi~tNam. .

Chungtoi chiu can toantrach nhiemwac phap I~t v8 camdoari cuamlnh,

D8 nghi Quy co quan dangky,
. , ngay thang nam .

Ben nu
(Ky, ghi ro ho, chi! d~m, ten)

....................................

Bennam
(Ky, ghi ro ho, chi! d~m, ten)

....................................

ehU thlch:
(1), (2) Truong hop lam hi! tuc dangkY k~t hon c6 y~u t6 nucc ngoai, thl phai dan anh cua hai ben nam, nu.

(3) Ghi ra tenCCI quan dang ky k~then.
(4) Ghi theo noi dangkY thuimg tru, n~u khong c6 nai dangkY thuemg tru thl ghi theo neridangkY t~m tru; truemg hgp
khong c6 nClidangkY th ang tru va nai dangkY t~m tru thi ghi theo nai dang sinh s6ng.
(5) Ghi thong tinv6 gi~ ta roy than nhu: hQchi~u, chung minh nhan dan ho~c gi~y ta hqp l~ thay th~ (vi d\l: ChUng
minh nhan dan s6 001089123 'do'Cong an thaDhph6 HaNQi cApngay20/10/1982). . •
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8.01p Gi~y'xac nh~n tlnh trang honnhan

a) Trinh tv thirc hien:

- Bircc '1: Ccng dan chufuI bi h6sa thea quy dinh va nQPtai B9 phdn ti~p nhanva tra
k~t quathuoc UBND dp xff:

- Biroc 2: Can b9 B9 phan ti~p nhan va tra k@tqua ti@pnhan h6sa, kiem tra h6 sa.
N~u h6 sa d~y du thi vi~t Phieu ti@pnhan va hen tra h6sa. N@uh6 sa chua d~y au thi
huang dfuI cong dan b6 sung h6sa thea quy dinh cua phap lu~t.

- Biroc 3: Cong dannhank@tqua tai B9 phan ti@pnhan va tra k~t qua thuoc UBND
cap xff.

Thai gian lam viec: cac ngay trong tu~n,ill thtr 2 d@nthir 6(trir ngay nghi L€ thea

quy dinh). Buoi sang:Til 7 gio 30 phut d~n 11 gio 00 phut, Buoi chien:Til 13 gio 30 phut

d@n16 gia 30 ph~t.

b) Cach thuc th\IC hi~n: Cong dan n9P h6sa va nh~ k@tqua trvc ti@pt<;tiB9 ph~n

ti@pnh~n va tra k@t qua thuQc UBND dp xff ho~c gill h6sa qua h~ th6ng buu chinh.

Truang hgp gui h6sa qua h~ th6ng buu chinh thi phai gill kern theo ban sao c6 chUng th\IC

gifty ta chUng minh nhan than.

(CO'sO- phap if: Khocm 1, khoan 2 DiJu 9 Lu(lt H(J tich; khoan 1 Di€u 3 Nghi ainh
. 123/2015/ND-CP)

c) Thanh ph~, s6 lUQ11gh6sa:

* Thanh ph~ h6 sa:

- Ta khai thea m~u quy diM.

- TruOng hgp nguai yeu du xac nh~n tinh tr<;tnghon nhan dff c6 vq ho~c ch6ng

nhung dff ly hon ho~c nguai vq ho~c ch6ng dff eh@tthi phai xuftttrinh ho~e nQP giftyta hgp

l~ dS chUng minh; n@uthu9C tru~g hgp Cortg dan Vi~tNam dff ly hon, huy vi~c k@thon&

nu&c ngoai, sau d6 v6 nu&c thuOngtrU ho~e lam thu t\lc ding leY k@thon thi n9P ban sao

trich h,lCh9 tieh tuang Ung.

-Ngaai thanh ph~n h6sa neu tren, nguai yeu c~u xac nh~ tinh tr<;tilghon nhan xuftt

trinh ban ehinh m9t trong cac gi§.yta la h9 ehi@u,chUng minh nhan dan, thedin eu&e cong

dan ho~c gi§.yta khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do ca quan c6 th~m quy6n e§.p, con

gia tri su dl,mg dS chUng minh v6 nhan than. Trang giai do<;tilehuySn ti@p,nguai yeu c~u

dang leY h9 tich phai xu§.t trinh gi§.yta chUng minh nm cutrU.

(CO'sO-phcip if: Khoan 1 Di€u 2; khoan1, khoan2 DiJu 22Nghi ajnh 123/2015/ND-CP)

* S6luQ11g h6sa: 01 b9.

(CO'sO-phap if: khoan 1Di€u 3Nghi ajnh 123/2015/ND-CP)

d) Thai h<;tngiai quX@t:Trang thai hc;m03 ngay lam vi~c, kSillngay nh~n du h6sa

hgp l~. TruOng hgp dn phai xac minh,thi thai khong qua 03 ngay lam vi~e (khong tinh

thai 'gian gui van bim yeu du xac minh va thai gian guiV8.B. ban tra lai k@tqua xac minh).

(CO'sO- phap if: Khocm 3, khoan 4 Di€u 22 Nghi ainh 123/2015/ND-CP)
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d) f)6i nrong thi c hien thu tuc hanh chinh: Ca lilian.

e) Co quan thirc hien thu tuc hanh chinh: UBND c~p xii.

f) Co quan co t ~m quyen quy~t dinh: UBND c~p xii.

g) Ten m[u dan m[uto' khai: T0' khai dp gi~y xac nhan tinh trang hon nhan,

h) L~ phi: 5.00

(Co sa phdp ': diim bl, kho6n1.1, muc II Nghi quyet 11712014INQ-HDND).

i) K~t quathuc .~n thu tuc hanh chinh:Giayxac nhantinh trang hen nhan.

k) Yeu c~u, di6 kien thirc hienthu tuc hanh chinh:Khong

1) Can eu phapy cua thu tuc hanh ehinh:

- Luat HQ tich,
_ Nghi dinh s6 123/2015fNf)-CP ngay 1511112015 cua Chinh phu quy dinh ehi ti~t

mot s6 di6u va bien p ap thi hanh Luat He) tich.

_ Thong tu s6 5/2015/TT-BTP ngay16/1112015 cua Be) Tu phap quy dinh chi ti~t
thi hanh me)t s6 di6u ua Lu~t He) tieh va Nghi dinh s612312015NE>-CP ngay 15/1112015
cua Chinh phu quy di ehi ti~t me)t s6 di6u va bi~n phap·fui hanh Lu~t He) tich.

_ Nghi quy~t 17/20141NQ-HBND ngay 181712014eua He)i d6ng nhan dan tinh v6

mue thu eaelo~iphi a l~phi tren dia ban tinh f)§.k L§.k.

c ~NG HOAxA HOI cHiT NGHiA mT NAM
DQcl~p -Tl! do - H~nh phuc

TO KHAI cAP GIA.yxAc NH~ TINH T~G HONNIlAN

Kinh gui: : .

HQ,chii' d~m, ten ng Oi.yeu cau: .

Dan t9C: ..• • .• • • ..• • ...................• .....• • • ........• ..• ...• ...• • • .......• • • • .......• .•Qu6c tich: : .
Noi cu tru: (1) ...• .• • ....• • .• • .....• .......• • • • .....• ........• ..• ..• .• • • .• ...• .......• • ....• • • .....• ..• ..• ....• • • • .• • ..• .....• • • • • • .• ..• .• .• • ..• • .•.• .....• ...• .• ..• • ......

Q
. h~ " , . ;t ~ G'~ 'nh~ 'nh h~ h~ .uan y val nguO"luU.c cap lay xac 'ilntl tr'ilng on n an: ~ .

B@ nghj dpGiiy xi nh~n tiph tqng bOn nhan cho ngU'Oi.co ten dU'O;day:
HQ, chi! d~m, ten: Gi61tinh: ~ .
Ngay,.thang, nam si : .

Nai sinh: : .

Dan tQc: Qu6c tich: , .
GHlyto' my than:(2) • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

Nai cu tru: (1) .• .• .• .• • .• • ...• .....• ...• • .... :.....• ....• • ..• • • .• .. ~.• • • ...• • ........• ...• ..• ..• ..• ...• • .• ...• ....•• ...• • .• • • .• • .• .• • . ,• ....• .• ..• • .....• ...• .....• ........

Ngh6 nghi~p: .
Trong thai gian cu t'ili , .

" h' . w· .• ;t~' th; . w (3)
................: illngay t ang nam , uen ngay ang ; nam .
Tinh tr'ilngho~ nhan( ) : : : , : : .
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• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ! .

M di h . d G'~ , h~ inh h~ nhf (5)uc IC S11" ung lay xac n anti trang on an: .

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

Toi cam dean nhtmg n9i dung khai tren day la dung su tMt va chiu trach nhiemtruce phap 1u~tv~

loi khai cua minh,
Lam tai: ,ngay thang nam ..

NguOi yeu cfiu
(Ky, ghi ro ho, chiia?m, ten)

Chu thlch:
(I) Truong hop cong dan Vi~t Nam cirtni trong mroc thi ghi thea noi dangkY thuong tru, nSu khong conci dang

kY thirong tni thi ghithea noi dangkY tam tni; tnrong hop khong co noi dangkY thuong trti va noi dangkY tam trU thi
ghi thea noi dang sinh s6ng. .

Truong hop cong dan Vi~t NamC:U tru a mroc ngoai thl ghi theo dia chi thirongtni hoac tamtni a nucc ngoai.
(2) Ghi thong tin v6 giiy ta ruy than nhu: hq ehiSu, chUng minh nhan dan ho~e giiyta hgp 1~thay thS (vi d1,l:

Chung minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha Nqi eip ngay 20/10/2004).

(3) Khai trong cae wOng hgp:
_Cong dan Vi~tNam dang eutrU anuaengoai co yeu e~uxae nhij,ntinh tn,mghon nhan trong thOigian eutrU a nuae

ngoaiho~etrong thOigian eutrU ~ Vi~tNamwackhi xuit canh;
_NguOidang co vg/eh6ng yeu e~u.xaenhij,ntlnh ~g hon nhantU thOidi~mdu tu6i dangkY kStMn eho dSnwac

thm di~mdangkY klh hon;
_NguOiQa qua nhi6unm thubngtrU khae nhauthi phaighi e\l th~t\.mgthOidi~mthuangtrU.

(4) D6i.v6i eong dan Vi~t Nam eutrU a trong nuac.thi ghi ra tinh tr'lUlghon nh~n hi~n t~i: dang co vg ho~e co
ch6ng; ho~e chua dangkY kSt hon l~n nao; ho~e da dangICy kSt hon, nhung.da ly hon hay nguai kiaQa ehSt.

D6i vai eong dan Vi~t Nam eu trua nuae ngoai co yeu cftuxae nhij,ntinh tr'lUlghon nhan trong thai gian eutrU t~i
Vi~t Nam truae khi xuftt eanh, thi khai v6 tinh t~g hon nhan eua minh trong thm gianQa eu trU t~i nm d6 (Vi d\l:
trong thai gian eutrU t~i , tU ngay thang nam dSnngay thang nam ..
chua dangkY kStMn v6i ai).

D6i v6i eong dan Vi~t Nam dang eu trtia nuaengoai, e6 yeu cftuxae nhij,ntinh tr~ng hon nhan trong thai gian eu
trU a nuae ngoai, thi khai v6 tinh tr~ng Mn nhan eua minh trong thOi gian eutrU t~i nuaedo (Vi d\l: trong thOigian eu
trU ~i CHLB Due tU ngay thang nam dSn ngay thang nam k:hongdangkY kStMn vo; ai t~
D~isu quanVi~tNam ~i CHLBDue).

(5) Ghi ra m\le dieh su d\lng Giiy xae nh~n tinh tr'lUlghon nhan. Truang hgp su d\lng Giftyxae nhij,ntinh tr?-nghon
nhan de kSt hon, thi phai ghi ra kSt hon vo; ai (h9 va ten; ngay, tMng, nam sinh; qu6e tieh; ncrithuOng trU/t~mtrti); nm

dangkY kSt h?n.

9. Bang ky khai tii'

a) Trinh t1,r thvc hi~n:

- Buac 1: Cong dan chu§.nbi h6 so thea quy dinh va n9P t~i B9 ph~ ti~pnh~n va tra
k~t qua thuQcUBND d.p xa.. .

- Buac 2: Can b9 BQph~Ilti~p nh~ va tra k~t qua ti~p nh~n h6 so, ki~m tra h6 so.
N~u h6 so d~y dli thi vi~t Phi~u ti~p nh~ va hyn tra h6 so. N~u h6 so chua d~y dli thl
huang d~n cong danb6 sung h6·sa thea quy dinh cua phap.lu~t. , . .
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, _B~ac 3: Cong dan nhan k@tqua tai BQ phan tiep nhan va tra k@tqua thuoc UBND

cap xa.
Thai gian lam i~c: cac ngay trong tu~n,ill thu 2 dentlnr 6 (tnr ngay nghi LS thea

quy dinh). Buci sang: iI 7 gio 30 phut dSn 11 gio 00 phut. Bu6i chieu: TiI 13gic 30 phut

d@n16gio 30 phut.
b) Cach thirc t 1,!C hien: Cong dan nQP h6sa va nhan k~t quatrue ti~p tai BQ ph~n

tiep nhan va tra kSt ua thuoc UBND dp xa hoac gtri h6sa qua h~ thong biru chinh.

Truong hop gill h6sa qua h~ thong bini chinhthi phai gill kern thea ban sao co chung thuc

gi~y to' chirng minh

(CO'sa phdp l :Khoan 1,khoan 2 fJiJu 9 Lua: Ho tich; khoan 1 fJiJu 3 Nghi dinh

12312015INfJ-CP)

c) Thanh phk .s6 Iuong h6sa:

* Thanh phan

- TO' khai thea [u quydinh,

_ Gi~y bao tU o~c gi~y to' khac thay gi~y baotu.
_ N goai thanh phk h6sa neu tren, nguai yeu du dangkY khai tu xu~t trinh ban

.J

chinh mQt trong cac

gi~y to' khac co dan

d\mg d@chUng m'

khai tu phai xu~t tr'

(CO' sa phap ly: Khocm 1 fJiJu 34 Lu(Jt H(j tich; khoan 1 fJiJu 2 Nghi ainh

12312015INfJ-CP)

* S61uQ'Ilg h' sa: 01 bQ.

(CO'sa philp ': Khoan1fJi€u 3Nght ainh 12312015INfJ-CP)

d) Thai h~ iai quy~t: Trong ngay.

(CO'sa philp y: Khoan 2 fJiJu 34 Lu(JtH(j tich)

d) B6i tuQ'Ilgthvc hi~n thu We hanh chinh: Ca nhan.

e) Ca quan t ve hi~n thu tt;tchanh chinh: UBND c~p x~i.

f) Ca quan c tham quy~n quy~t dinh: UBND dp xa

g) Ten rn[u an, m[uto' khai: Tb khai dangkY khai tu

h) L~ phi:

_MiSn phi f.. i v6i truang hqp dangkY khai tu dUng h~;

_ 8.000 d6n d6i vai dangkY khai tu qua h~.

(fJi€u 1Th ng tu 179/2015ITT-BTC ngay 13/1112015 cua B(j Tai chinh sua a6i, b6
sung Thong tus6 2120141TT-BTC ngay 02/11/2014 cLlaB(j Tai chinh huang ddnvJphi va
l? phi thu(jc thdm uyJn quyit ainh cLla UBND tinh, thanh ph6tr1!C thu(jc Trung uong)

i) KSt qua vc hi~n thu Wc hanh chinh: Ban ehinh trich l\lc hQ tich.

k) Yeu du, di6u ki~n thvc .hi~n thu Wc hanh chinh: Khong co.

i~y tala hQ chi~u, chUng minh nhan dan, the cancuaccong dan ho~c

va thong tin ca nhan doca quan co tharn quy~n c~p, con gia tri su

v~ nhan than. Trong giai do~ chuy€n tiSp, ngum yeu c~u dangkY
gi~y to' chUng minh nm cutrU.
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1)Cancir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Lu~t HQ tich.

_Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15111/2015 cua Chinh phuquy dinhchi ti€t

. mot s6 di6u va bien phap thi hanh Luat HQ tich.

_ Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16111/2015 cua BQTtr phap quy dinh chi ti6t
thi hanh mQt s6 di6ucua Lu~t He>tich va Nghi dinh s6 123/2015ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy dinh chi ti€t met s6 di€uva bien phapthi hanh LuatHQ tich,

_ Thong tir 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua BQ Tai chinh sua d6i, b6 sung
Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay02/11/2014 cua BQ Tai ehinh hu6ng dfuJ v6 phi va l~
phi thuQCth§.m quyen quyetdinh cuaUBND. tinh, thanhph6 tnrc thuoc trung irong.

CQNG HOA:xA HQI cnuNGHlA vrsrNAM
DQc l~p - Tl)' do -H1,luh phuc

TO KHAI DANGKY KHAI TV'

Kinh giri: (1) • • • • • • • • • • • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • : • • • • • • • • • • • • • • • ~ .

H hf ~'" t'" ,. '" ;l. .Q, c U'uem, en ngU'01yeu cau: .

Noi eu tru: (2) .

Gi~y to' my than (3) ~ .

Q h"'· ,. d- ~uan ¥. ven nguen a ehet: : .

f)~ ngh! CO' quan dang ICY khai tfr cho ngU'Mco ten dumday:

HQ, ehii d~m, ten: Gim tinh: : ..

Ngay, thang, nam~inh: : : : : : ..

. Dan tQe: Qu6c tieh: ,.

Nai eu tm cu6i cling:(2) .

Gi~y to' my than: (3) : .

Da chet vao luc: gia phut, ngay thing ; nam ..

Noi eh6t: : : .

Nguyen nhan·ch6t: : : ..

S~ G'~ b' 'I GO" 'h h~ G'~ b" .~(4) do lay aoill lay to t ay t e lay aoill: 0

....................................................................................................................................
,

...........................................................; cap ngay· thing nam ..

Toi cam doan nhUrig nQi dung khai tren daylEt dung S\I th~t va chiu trach nhi~m tru6c phap
lu~t v€ cam doan eua minh.

L ' .. 'h' ~am tC;Z1: , ngay tang nam "...

N guM yeu diu
(Ky, ghi ro h9, chfr a¢m, ten)

..
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• Chu thlch:
(I) Ghi ra ten co quan thirc hi n Gangky khai tu ..

• (2) Ghi thea dia chi GangkY huong tru; n6u khong co noi Gangky thuong tru thi ghi thea dia chi GangkY tarn tru;
tnrong hop khong co noi GankY thuar;g tru va noi aangky tarn tru thi ghi thea noi Gangsinh s6ng.
(3) Ghi thong tinvS gi~y to r y than nhir: hQchi6u, chirng minh nhan dan hoac giay to hQ'Pl~ thay th6 (vi du: Chung

minh nhdn dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQidpngay20/10/2004).
(4) N6u ghi thea Gi~y baa ill, hi gach cum til "Gi~y to thay Gi~y bao ttr"; n6u ghi thea s6 Gi~y to thay Gifty bao ill thi

ghi ra ten, s6 gi~y to va gach urntir "Giiy baa nr". .

10. Dangky l~i khai tii'

a) Trinh t1,I thu hien:
_Bircc 1: Con dan chuAn bi h6 sa thee quy dinh va ne>ph6 sa tai Be>ph~n tiSp nh~n

thue>cUBND dp x1i.
_Bu6c 2: Can /be>Be>ph~n tiSp nh~n va tra kSt qua tiSp nh~n h6sa,ki~m tra h6 sa.

NSu h6 sa day duthi viet Phieu tiSp nh~ va hyn tra h6sa. NSu h6 sa 'chua day du thl

huang dful cong dan 6 sung h6 sa theo quy diM cua phap lu~t.

, _Bu6c 3: Con dan nh~n kSt qua t~i Be>ph~ tiSp nh~ va tra kSt qua thue>cUBND

cap x1i.
Thai gian lam vi~c: cac ngay trong tuan,ill thu 2 dSn thu 6 (trir ngay nghiLe thee

quy diuh). Bu6i sang Tir 7 gia 30 phut den 11 gia 00 phUt. Bu6i chi~u: Tir 13 gia 30 phut·

dSn 16 gia 30 ph t.
b) Cach thuc ht,rc hi~n: Cong dan ne>ph6 sa va nh~n kSt quatn,!C tiSp t~i Be>ph~

tiSp nh~ va tra ket qua thue>cUBND cfip x1i ho?c glri h6 sa qua h~ th6ng bUll chinh.
TruanghQ'pgui h6 s qua h~ th6ng buu chinh thi phai gui kern theeban sao co chung tht,rc

gifiy tCYchUng minh an thfm. .

(CO'sa philp ': Khoim1, khoan2 IJi€u 9 Lu(lt H(j tich; khoan 1 IJi€u 3 Nghi ainh

123/2015/NIJ-CP)
, s6 lUQ'11gh6sa:

_Ban sao Gi,{y chUng ill tru6c day duQ'ccfiph9'P l~. NSu khong co ban sao Gifiy ~hUng

ill h9'P l~thi ne>pb' sao h6sa,gifty to' lien quan co ne>idung chUngminh Sl,I ki~n chSt.

N goai thanh phan h6 sa neu tren, ngum yeu cau dangkY l~i khai illxuftt trinh ban

chinh me>ttrong ca gifty tala he>chiSu, chUng minh nhan dan, the can cu6c cong dan ho?c

gifty to' khac co da anh va thong tin ca nhan do ca .quan co tham quy~n cftp, con gia triS11

d\lllg d~ chUng m' v~ nhan than. Trang giai do~ chuy€n tiSp~ngum yeu cau dangkY he>

tich phai xuftt trinh gifty to' chUng minh nOOcutrU.
ly: Khoan 1 IJi€u2; khoan1 IJi€u28Nghi ainh 12312015INIJ-CP)

6 sa: 01 be>.

': Khoan 1 IJi€u 3Nghi ainh 123/2015/NIJ-CP)(CO'sap hap

d) Thaih~

Truanghgp can p

giai quy@t:Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, k~illngay ti@pnh~n h6sa.. ..

ai xac minh, thl trai h~n keo dai 10 ngay lam vi~c.
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(CO'saphap Iy: Khoan 2 Di€u 28Nghi dinh 12312'OI5IND-CP)

d) D6i tirong thuc hien.th~tuc hanhchinh: Ca nhan.

e) Co quan thirc hien tha WChanh chinh: UBND c~p x~.

f) Co quan cotham quyenquyet dinh: UBND c~p xli.

g) Ten miu don, miu to' khai: TO' khai dangkY lai khai tir

h) L~ phi: 5.000 d6ngl tnrong hop

(CO'saphdp ly: c1iJmbl, khoan 1.1, muc 11Nghi quyit 11712014INQ-HDND).

i) K~t qua thuc hien tlni tuc hanhchinh: Ban chinhtrich hIC hQtich

k) Yeu c~u, di~u kien thuc hien thu tuc hanh chinh:
_Viec khai illdli dangkY tai coquan cothfun quy~n cua Vi~t Namtruce ngay 01 thang

01nam2016 nhung86 he>tich va ban chinh gi~Yto' he>tich d~u bi m~t thl diroc dangkY lai.

_Nguoi yeu c~u dangkY lai khai tU co trach nhiem ne>pd~y du ban sao gi~yto', tai

lieu co ne>idung lien quan d~n vi~c dangleY l<;li.

(CO'saphap Iy: DiJu 24 Ngh{ c1inh12312015IND-CP)

1) Can eu phap ly cua thli Wc hanh chinh:

- Lu~t He>tich.
_Nghi dinh s6123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 eua Chinh phu quy dinh chi ti~t

mQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Lu~t He>tieh.

_ Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Be>Tu phap quy dinh chi ti~t
thi hanh me>ts6 di~u cua Lu~t HQ tich va Nghi diM s6123/2015ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy diM chi ti~t mQt s6 di~u va bi~n phap thi hanh Lu~t He>tieh.

_Nghi quy~t 11712014INQ-HDND ngay18/7/2014 cua He>id6ng nhan d~ tinh v~

muc thu cae lO<;liphi val~phi tren dia ban tinh Bik Lik.

CQNG BOA xA HQI CHU NGHlA ~T NAM
DQc l~p -Tv do - H~.mhphiic

TO KHAl DANG KY L~ KHAI TU

Kinh gui: (1) : : ..

H h~ d" f' ,.,,"Q, C u- ~m, en nguO'l yeu cau: : , .

Nai cu trU: (2) .

Gi~y to' my than(3) : .

Q h" " " - /..uan y VCflnguCflda ehet: ; , .

-f)~~ghi cO'quan a'angkY l:;tikhai ti'r cho ngll'Oi c6 ten' dum day:

HQ, chii-d~m, ten: ~ .-: Giaitin'h: ..
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~ Ngay, thang, nam sinh - .

Dan tOc: : Quoc tich: .

N
. ,:.., )e11cu tru CUOlcung: .

Gi~y to roy than: (3) .........• .........................• ...• ................• ......• • ...........• ...• .........• ...• ...........• ...• ......• • .• ...• ...........• • ....

_ J.. " , ., h" ha VBa chet vaG luc: glO put, ngay t ang nam .

, -Nai chet: ~ ; ~ .

Nguyen nhan chet: .

S
:. G':' b' 'J G':' 'h hJ. G':' ba ,(4) do lay aoill lay a t ay t e lay aoill: 0 ...

, .
............................................ cap ngay thang nam .

n- dV lrt~khai . (5) 'th' Vva ang , alill t.: ngay ang nam .

Theo Trich luc khai
J. (6) --so: .

Ly do dang ky lai: _. .

Toi cam doan nhfrng n9i dung khai tren day la dungS17 th~t va chiu trach nhiemtnroc phap

lu~t v6 camdoan cu minh.-

L ' . 'h' Vam tat: , ngay tang nam .

Ngum yeu c§u
(Ky, ghi ro ho, chita¢m, ten)

..........................................

Chu thlch:
(1) Ghi ro ten co quan thirc hien dangIcY lai khai tiro
(2) Ghi theo dia chi dangIcY thuong tru; n~u khong co noi dangIcY thuong tru thi ghi thea dia chi dangIcY tam tru;
tnrong hop khong co noi angIcY thucmgtru va nm dangIcY tliimtru thi ghi thea nm dang sinh s6ng.
(3) Ghi thong tin v€ gi~y 0 illy than nhu: hQ chi~u, chUng minh nhan dan ho~c gi~y to h<;rpl~ thay th~ (vi d1,l:ChUng
minh nhan dan s6 001089 23 do Cong an tMnh ph6 Ha NQi dp ngay20/10/2004).
(4) N~u ghi thea Gi~y baotir, thi gliichc1,lmtil "Gi~y to thay Gi~y baotir"; n~u ghi thea s6 Gi~y to thay Gi~y baotir thi

ghi ro ten, s6 gi~y to va g ch C1,lmtil "Gi~y baotir".
(5) Ghi ro ten ccrquanera ang IcY khai tir truac day.
(6) Chi khai trong truong <;rpbi~t r5.

ham dU1:vi~c giam hQ

l,IC hi~n:
_Buac 1:_C ng dan chu§n bi h6sa thea quy diM va n9P t~i BO ph~n ti~p nh~n va tra

k@tqua thu9c DB c~p xa .
. _Bu6c 2: C 'n b9 B9 ph~n ti@pnh~n va tra k@tqua ti:@pnh~n h6 sa, ki~m tra h6sa.

N@uh6 sa d~y dli thi vi@tPhi~u ti@pnh~ va hyn tra h6sa. N@uh6 sa .chua d~y dli thi
hu6ng d~n cong-d n b6 sung b.6 sa thea quy diM cua phap lu~t.
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• . .
_ Buoc 3: Congdannhan k~t quatai BQphan ti~p nhan va tra' ketquathuoc UBND

~~ ~

Thoigian lam viec: cac ngay trong'tuk,tir thir 2 d~n thir 6(tnr ngaynghi L6 thea
quydinh). Bu6i sang: Til7 gio 30 phut d~n11 gio 00 phut, Bu6i chieu: Tir 13gic 30 phut

d~n 16 gio 30 phut.'

b) Cach thirc thirc hien: Congdan nQPh6sa va nhank~t quatnrc ti~p tai B9 phan

ti@pnhan va trak~t qua thuoc UBND c~p xii hoac gill h6 sa qua h~thong biru chinh.

Truong hQ"Pgill h6 sa qua h~thong biru chinhthi phai gill kern theo ban sao c6chirng thirc

gi~yto' chimg minh nhan than.

«»sa phdp ly:Khoan 1, khoan2 Di€u 9 Lugt H6 tich; khoan1 Di€u 3 Nghi dinh

12312015/~D-CP)

c) Thanh phk, sohrongh6 sa:

* Thanh phk h6sa:
_TO'khai dangky cham dill giam hQthea m~u quydinh;

_Gi~yto' lam can cu chb dill giam h9 thea quy dinh cua BQiu~t danSl,!.

_Nguai yeu d.u ch~m dill giam hQxu~t trinh ban chinh mQttrong cac gi~y to' ia hQ

chi~u, chUngminh nhan dan, the' can cu6'c cong dan ho~c gi~yto' khac c6 dan anh va thong

tin ca nhan do ca quan co thAmquy~n c~p, con gia trisir dl,mgd6 chUngminhvS nhan than.

Trong giai do~ chuy@nti~p, nguai yeu c~u dangkY hQtich phai xu~t trinh giiyto' chUng

minh nai cutrti.

(Ca sa phap ly: khocm 1 Di€u 22 Lu(zt H6 tich; khocm 1 Di€u 2 Nghi ainh

123120151ND~CPj

* S61uqng h6sa: 01 bQ.

(Ca sa phap ly: Khocm1Di€u 3'Nghi ainh 123120151ND-CPj

d) Thai h~n giai quy~t: Trong thai h~ 02 ngay lam vi~c, k~tU ngay nh~n du h6sa
hQ"Pl~.

(Casa phap ly: Khocm2 Di€u 22 Lu(ztH6 tich)

d) B6i tuqng thvc hi~n thu wc hanh chinh: Ca nhan.

e) Ca qu~ thvc hi~n thu wc hanh chinh: UBND c~pxii

f) Ca quan c6'thAmquySn quy~t diM: UBND c~pxii

g) K~t qua thvc hi~n thu wc hanh chinh: Ban chinh trichh,lC hQtich

h) L~ phi: 5.000 d6ngltruanghqp.

(Ca sa phap ly: aidm bl, khoan1.1, mFc11Nghi quyit 117120141NQ-HDNDj

i) Ten m~u dan, m~u to'khai: Tb khai dangkY ch~mdill giam h9

k) Yeuc~u, diSuki~n thvc hi~n thu wc hanh chinh:Khong c6.

1)Can cu phap If cua thu wc hanh chinh:
• - ~.. <-. • •

- Lu~t HQtich.
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_Nghi dinh s6 123120151ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t

mot s6di~u va bien p ap thi hanh Lu~t HQ tich.

_ Thong nr s6 5/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia BQ Tir phap quy dinh chi ti6t
thi hanh mot s6 di~u ua Luat HQ tich va Nghi dinh s6 123/2015ND-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy di chi ti€t mots6di~u va bien phap thi hanh Lu~tHQ tich.

_Nghi quyet 117/20141NQ-HDND ngay 1817/2014 cua HQi d6ng nhan dan tinh v~

rmrc thu cac loaiphi a l~ phi tren diabantinh Dlfr Llfr.

CONG HOA xA HOI cmrNGHiA vrsr NAM
DQcl~p - T\f do - Hanh phuc

KHAI DANG KYcHAMntrr GrAM HO

Klnh gir": (I) ..• ....• .• .• ...• ..• ......• • ..• • .• • .• • • • • • • ..• .• .•• ....• ~..• ....• .• • • • • • • • ;...• • .• .• • • • • • .

H
hf dA tA ,. A::' "Q, c 11 ~m, en ng 01 yeu cau: ······························· ~ .

Nai eu tru:(2) ; ~ .

G"." t' +." thA (3) "lay a LUY an: ..

D~ ngh] CO'quan dan ky chftm dU1:vi~c giam hi? giii'a:

Ngiroi giam hQ:

. HQ,chfrd~m, ten: Gi6i tinh: ..

Ngay, thang, nam sin : .

Dan tQc: Qu6e tlch: ..

Nai ell tru(2): .................................• ..............•...........................................• ...• .........•

Gi~y to"my than:(3) : .

NgtrOi. dtrQ'Cgiam hi?:

HQ,chfrd~m, ten: Gi6i tinh: ..

Ngay, thang, nam s' : .

DA tA . Q;' . han Qc:.................... uoc tlc : .

Nai cu tru:"(2) .

G'" kh' 'nhlG'" , , hA (3) "lay al Sl lay a roy tan: ..

.£)- d~ lrt'," hA' A .( .(a angn..) glam Q ?,lquyen so: , so .

N
. th' - . (4)gay....... ang nam cua ..

L 'd hf.. d·~·A ., hAY 0 c am UL Vllt glam Q: .

................................. .

T\li cam doa nhCfngnQi dung khaitrOn d5y 1a dyng st,l'th~t va chiu troeh nhiem trU'cYc

phOp1u~tv§ cam d an cua mC1nh.
Lam t(li: , ngay th6.ng niim ..

NgU'Oi.yeu du
(Ky, ghi ro hQ, chfr a¢m, ten)
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Chu thich:
(I) Ghi ra ten co quan dangkY cham dirt giam hQ.
(2) Ghi thea nci dangkY thuong tru, neu .khong co noi dangkY thuong tru thi ghi thea noi dangky tam tni; .'

tnrong hopkhong co noi dangkY thuong tru vanci dangkY tam tni thi ghi thea noi dang sinh s6ng.
• (3)Ghi thong tinvS gi~y to tuy than nhu:.hQ chiSu, chirng minh liMn dan hoac gi~y to hop l~ thay thS (vi du:

Chung minh nhan dan s6 001089123 do C6ng an thanh ph6 Ha NQic~pngay20110/2014).
(4) Ghi ten co quan dangky giam hQtruce day.

12.Dang ky vi~c nh~ncha,me, con

a) Trinhtv thirc hien:

- Biroc 1: Cong dan chuan bi h6 sa thea quy dinh va n9P tai B9 phan ti6p nhan va tra
k6t qua thuoc UBND dp xii.

- Buoc 2: Can b9 B9 ph~nti6p nhan va tra k6t qua ti6p nhan h6So', ki~m tra h6 sa.
N6u h6 So' d~y du thi vi@tPhi@uti@pnh~ va h~n tra h6 sa. N@uh6So' chua d~y du thi
huang d~ cang dan b6 sung h6 SO'theoquy dinh cua phap lu~t.

- Bucrc3: Cong dan nh~ k6t qua t~i B9 ph~n ti@pnh~ va tra k@tqua thu9c UBND
,

. cap xii.

Thai gian lam vi~c: cac ngay tron.gtu~n,ill thu 2 d@nthu 6(trir ngay nghi L6 thea
quy dinh). Bu6i sang: Til 7 gia 30 phut d@n11 gia 00 phut. Bu6i chi@u:Tir 13 gia 30 phut
d@n 16 gia 30 phut.

b) Cach thuc thvc hi~n: Cang dan n9P h6So' va nh~ k@tqua tn,rc ti@pt~iB9 ph~
ti@pnh~n va tra k@tqua thu9c UBND c~pxii.

(CO'sO' phap If': Khoan1Di€u 3Nghi ainh 123/2015/ND-CP)

c) Thanh ph~n, s6 lUQ'Ilgh6So':

* Thanh ph~n h6So':

, ~ TO' khai thea m~u quy dinh va chUngcu chfu:lgminh quan h~ cha con ho~c m~ con
gam: .

+ Van ban cuaCo' quan y t@,Co' quan giam dinh ho~cCo' quan khac co thAmquy@n(y

trong nucrcho~c nucrcngoai xac nh~ quan h~ cha con, quan h~ m~ con.

+ Truang hQPkhang c6 van ban quy diM trenthi phai c6 thuill, phim anh, bang,
ilia, d6 dUng,v~t di;mgkhac chUngminh m6i quanM cha con, quanM m~ con va van ban
cam doan cua cha, m~ v@vi~c tre em la con chung cua hai nguai, c6 it nh~t hai ngum than
thich cua cha, m~ lam chUng. .

- NgoMthanh phk h6So' neu tren, nguai yeu c~u dangIcy dangIcy nh~ cha, my,

con xu~t trinh ban chinh m9t trong cac gi~yta la h9 chi@u,chUngminh nhan dan, the can

cucrccong dan ho~c gi~yta khac c6 dan anh va thong tin ca nhan doCo' quan c6 thAm

quy@ndp, con giatri su d\l11gd~ chUngminh v@nhan than. Trong giai do~n chuy~n ti@p,

nguai yeu du dangIcy h9 tich phai xu~t trinh gi~yta chUngminh nm cu tru.

(CO' sO' phap If': Khoan 1 Di€u 25 Lu{lt H9· tich; khoan 1 Di€u 2 Nghi ainh
123/2015IND-CP; Di€u11Thong t14 15/2015/TT-BTP)

* S6 IUQ'Ilgh6So': 01 b9.
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,

(CO'SO' phdp If: hoan1Di~u 3Nghic1inh 123120151ND-CPj
d) Thai han gia quyet:Trong thaihan 03 ngay lam viec, k6 ill ngay nh~n du h6 so

hop l~. Truong hop e~ phaixac minh, thi thai han tren ducc keo dai them khong qua 05.

ngay lamviec.

(CO'SO' phap if: khoan2 Di€u 25 Lu(zt H9 tich)

d) D6i nrong th ehien thu tuc hanh chinh: Ca nhan,

e) Co quanthir hi~nthu We hanh chinh: UBNDd.p xfi.

f) Co quan c6 ~mquyen quyetdinh: UBND c~pxfi.

g) Ten m[u d ,m[u to' khai:TO' khai dangleY nh~ cha,me, con

h) L~ phi: 15.0 0 d6ngltruanghop,

(CO'saphdp l "aiJmbl, khoan 1.1,muc II Nghi quyet 11712014INQ-HDND)

i) K6t quathuc hien thu tuc hanhchinh: Ban chinhtrich h;IC ho tich,

k) Yeu c~u,di u kien thuc hien thu tuc hanh chinh;Khi dangky nh~ cha,me, con

cacbenphai c6 mat.

1)Cancir phap ly cua thu t\lc hanh chinh:

- Lu~t Ho tich
_Nghi diM s6123/2015/ND-CP ngay15/11/2015 cuachinh phu quy dinh chi ti6t

mot s6 diSuva bi~n p ap thi hanh Lu~t Ho tich.

_ Thongtu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BO Tu phap quy dinh chi ti6t
thi hanh mot s6 di~u cua Lu~t Ho tich va Nghi diM s6123/2015Nf)-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy d nh chi tiet mot s6 di~u va bi~n phap thi hanh Lli~tHo tich.

_Nghi quy6t 1712014INQ-HDND ngay 18/7/2014 cua Hoi d6ng nhan dan tinh vS

muc thu cac lo?i phi , a l~phi tren diaban tinh D~k L~.

.'

CQNG HoA xA HQI cHiJ NGHiA vr.E:T NAM
DQc l~p - TV'do -Hl].nh phuc

KHAI DANG KY ~ CRA,~, CON

Kinh
. '(2).. .gUl ; ~ .

HQ,chii' d~m, ten ng iYi yell diu: ..

Ngay, thang, nam si .
,.. A ' • hDan tQc: Quoc tlc : ..

Nai cu tru(2): ..

GiAy to illy than (3): .

Quan h~ v6i nguoinh. cha/m~/con(4): .

D~ nghi Quy cooqua cong nh~n nguM co ten dum day:
HQ, chi! d~m, ten: ..
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Ngay, thang, nam sillh:.~ : ~ : .

Dan t9C: • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • .• • • • • • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • .•• • • • • • • • • • • • • • • .• • • • • • • • • • • • • • •Qu6c tich: ············ .

Noi cu tni (2): .

Gi~y ta roy than (3): .

La eiia nguo; eo ten dum day:
HQ, chu d~m,ten: ; .

Ngay, thang, nam sinh: .

Dant9C: ; Quoctich: : : .

Nai cu tru(2): .

Gi~y ta roy than(3): .

Toi camdean viecnh~ : n6itren la dung sv that,tv nguyen, khongc6

tranh ch~pva chiu trach nhiemtrucephap lu~tve cam deancuaminh.

Kinh denghi Quy co quan dangkY.
Lam tai.. : ngay thang. ndm .

NgllOi yeu eAu
(Ky, ghi ro ho; chita?m, ten)

y ki~n eiia ngtrot hi~n dang Iiime ho~c chatS) Y ki€n ciia nguot dUQ'cnh~n Iii cha,me, con(6)

Tid li¢u giti kerntheo Til khai:
.................................................................
.................................................................
.................................................................

eM thlch:

(1) Ghi ro ten co quan dang ky; .
(2) Ghi thee dia chi dangkY thuong tru; n~u khong co noi dangkY thuong tru thlghi thee dla chi dangkY tarntrU; truang
hqp khong c6 nm dangkY thucmg tru v:1nm dangkY ~m trU thi ghi thee nm dang sinh s6ng.
(3) Ghi thong tin va gi~yta tuy thannhu: IiQ-chi~u,chung minh nhandan ho~c gi~y ta hQ'PI~ thay th~ (vi d\l: Ch{mg
minh nhan dan 56 001089123 do Cong an th:1nhph6 H:1NQidpngay20110/2004); .
(4) Chi d.n thi~t trong truang hqp nguai khai khong d6ng thai 1:1nguai nh~n chalmy/con;
(5) Chi dn thi~t trong truang hgp cha ho~c my nh~n con chua thanh nien ho~c nguai da thanh nien nhung m~t nang h,rc
hilnh vi dan Sl,I,ghiY ki~n clla ngum 1:1cha n~u my 1:1ngum yeu d.u,y ki~n ngum my n~u cha 1:1ngum yeu c~u (tru
truang hqp nguai do da ch~t, m~t tich, m~t nang ll,Ichanh vi dan Sl,Iho~c h~n ch~ nang ll,Ichanh vi dan Sl,I);
(6) Chi ck thi~t trongtruanghqp nguai dugc nh~n 1:1tre em tu du 9 tu6i tra len.
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13. Dang kY n ~n cha, me, con gifra cfmg dan Vi~t Nam thuong trti tai khu vue

bien gi&ivoi c6ng d n umrc lang gi~ng ti~p giap vo'ixa fI khu vve bien giOi cua Vi~t

Nam

a) Trinh nr thu hien:

_Bircc 1: Con 9an chuan bi h6sa thea quy dinh va nop tai BQphan ti~p nhan va tra

k~t qua thuoc UBND ap xa.

_Buoc 2: Can bQBQphan ti~p nhan va tra k~t qua ti~p nhan h6sa,kiem tra h6sa.
Neu h6sa ddy du vi~t Phieu ti€p nhan va hen tra h6sa. Neu h6 sa chua dAydu thi
huang dfrncong dan 6 sung h6satheo quy dinh cua phap lu~t.

_Buoc 3: Co g dan nhan k€t qua tai BQph~ ti€p nhan va tra k€t qua thuoc UBND

dpxa.
Tho; gian l' viec: cac ngay trongtuAn, ill thu 2 d~n thu 6(trir ngay nghi L~ thea

quy dinb). Bu6i san : Tu 7 gio 30 phut d~n 11.gio 00 phut. BuM chi~u: Tir 13 gio 30 phut

d~n 16 gio 30 p 't.

b) Cach thuc hvc hi~n: Cong dan nQPh6sa va nh~n k~t qua trgc ti~p t~i BQph~

ti~p nh~n va tra k~t a thuQcUBND dp xa.

(CO'SCJphapl': Khoan 1£JiJu 3Nghi dinh 12312015IN£J-CP)

c) Thanh ph7. ,s6 IUQ'Ilgh6sa:

_To khai nh n cha, m~, con thea mfruquy dinh;

_Gi~y to, tai li~u chUngminh quan h~ cha - con ho~c quan h~ m~ - con;

_Ban sao gi y to chUngminh nhan than, chUngminh nm thucrngtrU (J khu V1,IC bien

gi&icua cong dan n &clang gi~ng.
Ngo£1ith' phdn h6sa neu tren, nguo; yeu cAudangkY nh~n cha, m~, con xu&t

trlnh ban chinh mQttrong cac gi~y to 1£1hQchi~u, chUngminh nhan dan, the din cu&ccong

dan ho~c gi~y to ac co din anh va thong tin ca nhan do ca quart co th~m quy@nc~p, con

gia tri su d\lI1gd~ hUng minh v@nhan than. Trong giai do~ chuy~n ti€p, .nguo; yeu dou

dangk:Y hQtich ph' i xu~t trinh gi~y to chUngminh nm elitrU.

(CO'sCJphap iy: Khoan 1 £JiJu 2; khoan 2 £JiJu 19Nghi dinh 12312015IN£J-CP)

(CO'sCJphap iy: Khoan 1£JiJu 3Nghi dinh 12312015IN£J-CP)

d) ThCrih,:;mgiai quy~t: Trong thoi h~n 07 ngay lam vi~c, k~illngay nh~ du h6sa
hqp l~.TruOngh. cAnphai xac minh, thl thoi h~n giai quy€t khong qua 12 ngay lam vi~c.

(CO'sCJpha iy: Moan 3£Jiiu 19Nghi dinh 12312015/N£J-CP)

d) B6i tm;m thvc hi~n thu Wehanh chinh: Ca nhan.

e) Ca quan hvc hi~n thu Wehanh chinh: UBND c~pxa.

f) Ca quan 0 th~m quy~n quy~t dinb: UBND dp xa.
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g) Ten m~u don, m~ufa khai: TO' khai dangIcy nhan cha, me, con

h) L~ phi: 15.000 d6ng/truemg hop,

(CO'sophdp ly: at€mbl, khoan1.1, mucII Nghi quyit 11712014INQ-HDND)

i) K~t qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Ban chinh trich luc ho tich,

k) Yeu du, di~u kien thirc hien thu tuc hanh ehinh: Khong eo

1)Can euphap ly cua thu tuc hanhehinh:

- Luat HO tich.

- Nghi dinh s6 123/20151Nf)-CP ngay 15111/2015cuaChinh phu quy dinh chi ti6t

mot s6di~u va bien phapthi hanh Lu~t Hotich,

- Thong tir s6 15/2015/TT-BTP ngay16/11/2015 ella BO Tu phap quydinh ehi ti~t
thi hanh mots6 di~u cuaLuat HO tich va Nghi dinhs6 123/2015NB-CP ngay 15111/2015
cua Chinh phu quy dinh ehi ti~t mots6 di6u va bien phapthi hanh Lu~t Ho tich.

- Nghi quyet 117/20141NQ-HBND ngay 18/7/2014 cua Hoi d6ng nhandan tinh v6

mire thu eae lo~i phi va 1~phi tren diaban tinh f)~ L~.

CQNG HOA.xA HQI cHiT NGHiA ~T NAM
DQc l~p - Tl}' do - Hl;lnh phuc

TO KHAI DANG KY ~ eHA, M¥, CON

Kinh glri(3): ; .

He;>,chii' d~m, ten ngU'o; yeu diu: ..

Ngay, thang, nam sinh: .

Dan tQe: Qu6e tieh: ..: ..

Nai ell trU(2): : .

Gi~y tamy than (3): , .

Quan h~v&i ngum nh~n eha!m~/eon(4): .

_.f)~ ngh! Quy cO'quan cong nh~n ngU'01co ten dU'O;day:

HQ, ehii d~rn, ten: ~ ; .

Ngay, thang, nam sinh: ~ .

Dan tQc: Qu6e tieh:, .

Nai eutru (2): .
G'~ r ' h~ (3)lay a my t an : .

La c'lia ngU'01co ten dU'O;day:

HQ, ehii d~m, ten: ..

Ngay, thang, narn sinh: : .

Dan tQe: Qu6e tieh: .

Nai ell tru(2): ; .

Gi~y tamy than(3): ..
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•

T A'
A- 'A hA ,. ,. l' c!' that tu (J A khc a CO01cam coan viec an ·······nOltren a ungSlJ at, . nguyen, ong

tranh ch~pva chiu trach hiem truce phap Iu?.!v~cam dean cua mlnh.

Kinh db nghi Quy a quan dangkY.
Lam tai .ngay thang. niim .

NgU'Oiyeu cAu
(Ky, ghi ro ho, chi( a?m, ten)

..............................

y ki~n ciia nguothi~n d ng 1ftme ho~c chatS)
y ki~n ciia ngU'OioU'Q'cnMn la cha, me, con(6)

Tai li4u gid kerntheoT,' khai:
................................................................
............................................. .
............................................. ,. .

Chu thich: .
tl) Ghi r5 tenccquan dang ';
(2) Ghi thea dia chi dangkY huang tru; n~u khong co noi dangkY thuong tru thi ghithea dia chi dangkY tarn tru; tnrong
hop khong co noi dimgkY t uong tni va noi dangkY tarn tru thi ghi theo noi dang sinh s6ng.
(3) Ghi thong tinve gi~y ta tuy than nhu: hQchi~u, chUng minh nhan dan ho~c gi~y ta hqp 1~thay th~ (vi d1,l:ChUng
minh ntan dan s6 0010891 3 do Cong an thanh ph6 HaNQi dpngay20/10/2004);
(4) Chi c~n thi~t trong truan hqp nguai khai khong d6ng thai 190nguai nh~n chalmt;:/con;
(5) Chi dn thi~t trong tru' g hqp cha ho~c mt;:nh~n con chua thanh nien ho~c nguai dli thanh nien nhung m~t nang 1l.Ic
hanh vi dan S1,1",ghiY kien cua nguCri190cha n~u mt;:190nguCriyeu cAu,y ki~n npCri mt;:neu cha 190nguCriyeu d.u(trir
truang hqp nguoi do da ch t, m~t tich, m~t nang l1,1"chanh vi dan S1,1"ho~c h!.lnche nang h,rchanh vi danS\I);
(6) Chi dn thi~t trong tru' g hqp nguai dugc nh~n 190tre emttr du 9 tu6i tn) len.

14. Dang ky vi~c thay d6i? di chinh hi} tjch cho nguOi dum 14 tu6i cu tru&

trong nmyc

_Bu6c 1: Co g dan chu§n bi h6SCI thea quy dinh va nl)p tl;l.iBI) ph~ tiep nh~ va tra

ket qua thul)cUB cdpx~L
_Bu6c 2: C' bl) BI) ph~ ti€p nh~n va tra k€t qua ti8pnh~ h6 SCI, ki~rn tra h6sa.

Neu h6 SCI d~y du i viet Phi8u ti€p nh~ va hyn tra h6SCI. N8u h6 SCI chua d~y du thl

hu6ng dfulcong da b6 sung h6SCI thea quy dinh cua phap lu~t.

_Bu6c 3: C ng dan nh~n k€t qua tl;l.iBI) ph~n ti@pnh~ va tra k€t qua thul)CUBND
,

cap xa.
Thai gian lal vi~c: cac ngay trong tu~n,ill thu 2 d€n thu 6(trU ngay nghi L~ thea

quy dlnb). Bu6i s' g:Tu 7 gia 30 phut d€n 11 gia 00 phut. Bu6i chi€u: Tu 13 gia 30 phut

den 16 gia 30 hut.
b) Cach thu th\Ic hi~n: Cong dan nl)p h6SCI va nh~ k@tqua tn,rcti@ptl;l.iBI) ph~n

ti@pnh~n va tra @tqua thul)CUBND cdp xa ho~c gui h6SCI qua h~ th6ng bUll chinh.

TruOnghgp gUih' sa qua h~ th6ng bUllchinh thi phai gUikern theahill sao co chUngth\IC

gidyto' chUngrn' nhan than.
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· ..

(CO'sophap ly: Khoan t. khoan 2 f)i~u 9 Lu(zt H(J tich; khoan1lJi~u 3 Nghj dinh
12312015INf)-CP)

c) Thanh ph~n, s6 luong h6 sa: .

* Thanh phk h6 sa:

- To khai thea mfiuquy dinhva gi~yto lien quan.

- Ngoai thanh ph~n h6 sa neu tren, nguoi yeu cAudangleY thay d6i, cai chinh h9

tich, xac dinh lai dan t9c, xac dinh lai gioi tinh xu~t trinh ban chinh m9t trong cac gi~y to la

h9 chieu, chirng minh nhan dan, the din cuoc cong dan hoac gi~y to' khac c6 dan anh va

thong tinea nhan doco quan c6 th~m quyen c~p, con giatri su dung d6 chimg minh v~

nhan than. Trong giai dean chuyen ti8p, nguoi yeu c~u dangky h9 tich phai xu~t trinh gi~y

to chimg minh noi cirtru,

(CO'sophdp Iy: Khocm 1 lJi§u 28 LwJt Hr) tich; khoan 1 f)i§u 2 Nghi ainh s6
12312015INf)-CP) .

* S6 lUQ'llgh6 sa: 01 b9.

(Caso-phap Iy: Khocm 1f)i§u 3Nghi ainh 12312015/Nf)-CP)

d) Thoi h~n giai quy€t: Trong thoi h~n 03 ngay lam vi~c, k6illngay nh~ du h9 sa
thea quy dinh. Truang hqp ck phai xac.minh thi thoi h~n dugc keo dai them khong qua 03
ngay lam vi~c.

(CO'sO-phap Iy: Khocm 2 f)i§u 28Lu(zt Hi) tich)

d) D6i tuQ'llgthvc hi~n thu wc hanh ehinh: Ca nhan.

e) CO'quan thvc hi~n thu we hanh chinh: UBND cap xii.

±) CO'quan c6 thfun quy~n quy€t dinh: UBND cfrpxii

g) Ten mfiu dan, mfiu to khai: To khai dangleY vi~c thay d6i, .cai chinh, b6 sung h9
tich, xac dinh l~i dan t9C.

h) L~ phi: 15.000 d6ng.

(lJi§u 1Thong tu 179120151TT-BTC ngay 13/11/2015 ctta B(J Tai chinh sua a6i, b6
sung Thong tus602120141TT-BTC ngay 0211112014 ctta B(J Tai chinh hUOng ddn v§ phi va
I?phi thur)c-th6m quy§n' quydt ainh cua UBND tinh, thanh ph6 tr1!c-lhur)ctrung uang)

i) K8t qua thvc hi~n thu wc hanh chinh: Ban chinh trichb,lC h9 tich.

k) Yeu c~u, di~u ki~n thvc hi~n thu wc hanh chinh:

* Di~u ki~n thay d6i hQ,ten:

- Ca nhan c6 quy~n yeu c~u cO'quan nha nu6c c6 thftm quy~n cong nh~ vi~c thay
d6i hQ,ten trong cae truang hQ'Psau day:

+ Theo yeu c~u cua nguai c6 hQ,ten rna vi~c su d\ll1ghQ,ten d6 gay nhfun lfin, anh
huang d€n tinh cam gia dinh, d@ndanh dV,quy~n, 19ifch hQ'Pphap Cllanguoi d6;

+ Theo yeuc~u cua cha nuoi, m~ nuoi v~ vi~c thay d6i hQ,ten cho eon nuoi ho~c khi
ngum con nuoi thoi khong lam con nuoi va ngum nay ho~c cha de, m~ de yeu c~u l~y l~i

hQ,ten rna cha de, m~ de diid~t;
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.+ Theo yeu cftu ua cha de, mydehoac nguoi eon khi xac dinh cha, my cho con;

+Thay d6i ho c0 eonillho cua cha sang ho cua my hoac ngiroc lai;

+ Thay d6i he, t n cua nguoi bi luu lac dfftim ra nguon g6e huyet thong cua minh;

+ Thay d6i ho, t n cua nguoi diroc xac dinh lai gioi tinh;

+ Cac tnrong h. khac do phap 1u~tv6 he>tich quy dinh,

(Co sO-phap ly: Di€u 27 B9 Ludt danSlr 2005)
_Viec thay d6 ho, chfr d~m, ten cho nguoi dum 18 phai eo Sl,Id6ng y cua cha, my

nguoi do va duoc th~ .~n ra trong To khai; d6i voi nguoiilldu 9 tu6i tra len thl eon phai

eo S\Id6ng y cuangur d6.
_ Cai chinh he>tich thea quy dinh cua Luat He>tich la viec chinh sua thong tind.

nhan trong S6 he>tich oac trong ban chinh gi~y to he>tich va chi duge thl,Iehi~nkhi co du

dill clI d~ xae dinh co sai sot do 16ieua eong chlIe Htmeong tac he>tieh ho~c eua nguCriyeu

d.u dangkY he>tich.

(Co sO-phap ly Di€u 7Nghi ainh 123/2015/ND-CP)

1)Can ell phap 1ycua thu Wehanh ehinh:

•

- Lu~tHe>tieh
_Nghi diM s 123/20 15/Nf)-CP ngay15/11/2015 eua Chlnh phu quy diM chi tiSt

me>ts6 di6u va bi~n apthi hanh Lu~t He>tich.

_Thongtu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/1112015 eua Be>Tu phap quy diM chi tiSt
thi hanh me>ts6 di~u cua Lu~t He>tieh va Nghi diM s6123/2015/Nf)-CP ngay 15/1112015
cua Chinh phu·quy d nh chi tiSt IDe>ts6 di~uva '6i~nphap thi hanh Lu?t He>tich.

_Nghi quySt 117/20141NQ-lIDND ngay18/7/2014 eua H9i d6ng nhan dan tinh v~

mue thu cae lOi;liphi va 1~phi tren dia ban tinh B~k L~.

ONG HOAxA HOI cHir NGHiA weT NAM
DQcl~p - Tt;rdo - H~nh phuc

aKHAl DANG KY vr¢e TRAY D6I, cAl cHiNH,
B6 SUNGnQ TICR, xAc D.JNHL41DAN TQC

, '. (1)Ul. .. .

HQ, chii' o~m,ten ng Oi yeu diu: .

Nai cu tru: (2) ..

Gi§y to' tuy than: (3) ..

QuanM v61nguO'i d~ nghi duQ'cthay d6i, cai chinh, xac dinh L;tidan tQc,b6 sungh9tich: .
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· 'n.). hi "'- In'r'A (4)" .e ng !CO' quan uang=s Yl~C .

cho ngiriri co tendU'Oi.oay

HQ,chi:!d~m, ten: : : : Gioi tinh: ..

Ngay, thang, narnsinh: ······..···..···..··· .

Dan tge: : ·· ··.Qu6etich: ·······..····· .

Gi~y to tuy than:(3) .

Noi eu tru: (2) : .

:n- d~ Jr,~ (5) , ha ~ tai ~ua ang"'-J ngay t ang nam ~l so: ..

Quyen s6: cua ..

Til': (6) ; : .

.........................................................................................................................................................................................

Thanh: ; · ··· ..

Ly do: · · · ..

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 0 • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • ~ • • • • • • • • • • • • • 0 • • • • • • • • 0 • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

T6i cam doan nhiing n9i dung khai tren day la dungSlJ th~t va emu trach nhiemtnroc phap lu~t v~ cam

doan cua minh.

Lam tai: , ngay thdng niim .

NgU'Oi yeudu
(Ky, ghi ro ho, chii Q¢m,ten)

Y ki€n cua ngiroi diroc thay d6i ho, ten (n€u
ngiroi d6 tir (tu 9 tu6i tro len); xac dinh laidiin
t¢c (n6ungiroi do tirdu 15 tu6i a6n dum 18tu6i)

Y ki€n cua cha va me (n€u thay d6i ho, chi!
d~m, ten eho nguoi dum 18 tu6i)
.....................................................................................

...................................................................................... . .

...................................................................................... . .

.................................................................................... . .

.................................................................................... . .

1.Ohi ro ten co quan dangkY vi~c thay d6i, cai chinh, b6 sung hQtich, xic dinh hilidan tQc, xac dinh IlI-igim tinh trong
Oi&ykhai sinh. '
2. Ohi thee dia chi dangkY thubng trU; n~u khong co noi dangkY thubng trU thi ghi thee dja chi dangkY tll-mtru;
trubng hqp khong cOncridangkY thuo-ng tru va ncridangkY tl;1llltrU thi ghi thee noi dang sinh s6ng.
3. Ohi thong tin v€ gi&yto-my than nhu:hQ chi~u, ch(mg minh nMn dan ho~c gi&yto-hqp I~ thay th~ (vi dl,l:ChUng
minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQi dp ngay20/10/2004).
4. Ohi rololl-i vi~c thvc hi~n (vi d\l: thay d6i HQ).
5. Ohi ro IOll-ivi~c hQ tjch dii dangkY truac day. Vi dl,l:khai sinh ngay 05 thing 01 nam 2015 tll-is6 10 quy~n s6
01/2015 cua UBND xii Ha H6i, huy~n Thubng Tin, thanh ph6 Hi NQi.
6. Ohi ro nQidung thay d6i, cai chinh, xac dinh IlI-idan tQcvid1,l: illNguy€n Van Nam thanh Vii Van Nam;
Trubng hqp b6 sung hQtich thi ghi ro nQi dung d€ nghi b6 sung. Vi dl,l:b6 sung phful ghi v€ que quin trong Oi&ykhai
sinh nhu sau: Ngh~ An.
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15. B6 sung hi? tjch eho cfmg dan Vi~t Nam elf tru(j trong mnrc

a} Trinh tv thirc hien:

_Buoc 1: Cong dan chuan bi h6sathee quy dinh va nop tai Be)phan tiep nhan va tra

k~t quathuoc UBND ~p xa.
_Bucc 2: Can e)Be)phanti@pnhanva tra k@tqua tiepnhanh6 sa,kiem tra h6 sa.

Neu h6 sa d~y du thi viet Phieu ti@pnhan va hen trah6 sa. N6u h6 sa chua d~y du thi

huang d~n cong dan b' sung h6 sa thee quydinh cua phap lu~t.

, _Buoc 3: Con dan nh~n k~t qua tai Be) phan ti@pnhan va tra k~t qua thuoc UBND

capxii.
Thoi gian lam iec: cac ngay trongtu§.n, tir thu 2 d~n thu 6 (trir ngay nghi L~ thee

quy dinh), Bu6i sang: Tu 7 gio 30 phut d~n 11 gio 00 phut. Buoi chieu: Tir 13 gio 30 phut

d~n 16gio 30 phu .

b) Cach thuc t l,IChi~n: Cong dan ne)p h6 sa va nh~n k~t qua tn,rc ti~p tl;liBe) ph~n

ti~p nh~ va tra k~t ua thue)c UBND c~pxli ho~c glri h6 sa qua h~ th6ng buu chinh.

Truang hqp gui h6 s qua h~ th6ng buu chinh thl phai glri kern thee ban sao co chUng thl,Ic

gi~y to-chUngtninh

(CO'stYphilp I : Khoan 1, khoim 2 Di~u 9Lu(zt H9 tich; khoan 1 Di~u 3 Nghi ainh

12312015IND-CP)

c) Thanh ph~n s6 luqng h6 sa:

_TO-khai thee m~u quy diM va gi~y to-lien quan.

_ N go~li tha ph~n h6 sa neu tren, nguOi. yeu c~u b6 sung he) tich xu~t trinh ban

i~y to' la he)chi~u, chUng minh nhan d.§.n,the can cuac cong dan ho~c

nh va thong tin ca nhan do ca quan co th§.m quy~n dp, con "giatri su

dVng d~ chUng v~ nhan than. Trong giai do~ chuy~n ti~p, nguo-i yeu c~u dangIcy he)

tich phai xu~t trinh i~y to-chUng minh nm cutrll.

"" (CO' stYphilp Iy: Khoan 1 Di€u 29 Lu(zt H9 tich; Khoan 1Di€u 2 Nghi ainh sc5
12312015IND-CP)

* S6luqng h sa: 01 be).

(CO'stYphilp ': khoan1Di€u 3Nghi ainh 123120151ND-CP ngay 15/11/2015)

d) Tho-i h~ giai quy~t: Trong ngay.

(CO'sa philp y: khoan 2 Di€u 29 Lu(zt H9 tich)

d) D6i tuqng thl,Ic hi~n th1iwc hanh chinh: Ca nhan.

e) Ca quan t \IChi~n th1iwc h~mhchinh: UBND c~p xa.

f) Ca quan c' th§.m quy~n quy~t diM: UBND dp xa

g) Ten m~u an, m~u to-khai: TO-khai dangky vi~c thay d6i, cai chinh, b6 sung he)

tich, xac dinh l~i d t9c

h) L~ phi: 1 .000 d6ng
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(Di€u)1Thong ttr 179120151TT-BTCngay 13/1112015cua B9 Tai chinh sua a6i, b6
sung Thongtu s6 02120141TT-BTCngay 0211112014cua so Tai chinh huangddn v€phi va
le.phi thuoc thdm quyen quyit dinh' cua UBND tlnh, thanhph6 true thuoc trung uong)

i) KSt qua thuc hien thu tuc hanh ehinh: Ban ehinh trieh luc ho tich

k) Yeu e~u, di~u kien thirc hien thu tuc hanh chinh:

1)Can cir phaply cua thu tuc hanh chinh:

- BO luat Dan sunam 2005;

- Luat Ho tich.
_Nghi dinh 56 123120151ND-CP ngay 1511112015 cua Chinhphu quy dinh chi tiSt

mot 56di~u va bien phap thi hanh Lu~t Hotich.

_ Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015cuaBO Tu phap quy dinh chi tiSt
thi hanh mot56di~u cua Lu~t HO tich va Nghi dinhs6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015
cua Chinh phu quy diM chi tiSt mots6di~u va bi~n phap thi hanh Lu~t Ho tieh.

_Nghi quyst 11712014INQ-FID~ ngay 18/7/2014, eua Hoi d6ng nhan dan tinh v~

mue thu cae lo~i phi va l~ phi tren dia ban tinh Bilk L~k.

CQNG BOA xA HQI cHiT NGIDA VJ:E:TNAM
DQc l~p - Tll do - H~nh phuc

TO KHAI DANG ICY ~c THAY DOl, cAr CHiNH,
BO SUNGHQ TICH,:tiC DlNH L~ DAN TQe

Kinh gill: (1) .......• ..• ..• • .....• .. :• • • ....• • • .• • ......• ..• • • ...• • ....• ....• ..• ..• ...• ...............• ..

H h_'dA tA ,. A "Q, C 11' \!ID, en,ng11'01 yeu cau: : .

. Nai ClItru: (2)• • • • • .• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ..• • • • • • • • • • • • • • •.• • .• • • ..• • • • .• • • • • • • • ..• • • • • • • • • •:• • • • • • • • • • • .• • • • • .• • • • • • •• • • • • • ..• • • • • • • • ...• • • .• • • • • • • • ..

Giiy to-tuy than: (3) .• • • .....• .• ....• .....• ...• .• ....• .....• • ...• ,"• .• ..• .• ........• ........• .• .....• ....• • ...• • • .....• .• • • • • ..• .• .• ...• • .• ........• .....• ..

Quan he v61 nguai d~ nght dlIQ"Cthay d6i, d.i chinh, xac dtnh 1~ dan tQc,b6 sungh9 tich: .

n" h' d~ In''r'A (4) ..LIeng !CO' quan angAJ VI\!C .. _ • ...• .• .• .• ..• ...• ...• • • • • ...• • • ......• • • .• • • .• • ..• • • .• ...• • ...• ....• • ...• ..• ...• • • • .• • .......• ....• .

cho ng11'01co ten d11'mday .

HQ, chu d~m, ten: Gi61 tinh: ..

Ngay, thang, nam

sinh: ······ ·· ·..···· ··..·..·..· ..
DA A 'an t9C: ·· ··..··· ·..Quac .

ttch: ····

Gi:1Yto-roy than: (3) ..

NO'iClItru' (2). . .

EHi dangkY (5) ngay thang nam t~i56:

.......... Quy@n56: cua

......................................................................................................................
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Lam tai: , ngay thdng nam ..
NguOi yeu ch

(Ky, ghi ri5 ho, chit Q¢m, ten)

•
Tir: (6) : .

.. . .
Thanh: : : .

Ly do: ·..·..··..· · ··· ··..··· .

................................. .
T6i cam doan nhu g nQi dung khai tren day la dungSlJth?tva chiu trach nhiem wac phap lu?t v6

cam dean cua minh.

Y ki€n cua ngiroidircc tbay d6i ho, ten (n€u
ngiroi d6 illdu 9 tu6i trc len); xac dinh laidan
tQc(n€ungiroi d6illdu 1 tu6i d€ndum 18 tu6i)

Y ki€n cua cha vame (n€u thay d6i ho, chtt
d~m, ten cho nguoidum 18 tuoi)
.....................................................................................

........................................... . . .

.......................................... . ~ ". . .
........................................... . . .
........................................... . . .

1. Ghi r5 tenCCl qu n dangkY vi~c thay d6i, cai chlnh, b6 sung hQtich, xac dirth lai dan tQc, xac dinh lai gici

tinh trong Gi:ly khai sinh. . .
2. Ghi thea dia chi dangkY thuong tni; n~u khong c6 noi dangkY thuong tni thi ghi thea dia chi dangkY t~m

trU; wang hqp khong co n . dangkY thuimg tru va nm dangleY t~m tru thi ghi thea nm dang sinh s6ng.
3. Ghi thong tin ve gi:lYto my than nhu: hQchi~u, chUng minh nhan dan ho~c gi:ly to hqp l~ thay th~ (vi dl,l:

ChUngminh nMn dan s6 0 1089123 do Cong an thanh ph6 Ha NQi c:ip ngay 20/10/2004). .

4. Ghi r5 lo~i vi~c ihgc hi~n (vi d\l: thay d6i HQ).
. 5. Ghi r5 lo~i vi~c ~Qt\ch d[ dang ky tru&c day. Vi d\l; khai sinh ngay 05 thang 01 nam 2015 t~i s6 10 quy~n

so 01/2015 cua UBND'x[ a Hoi, huy~n Thuimg T(n, thanh pho Ha NQi.
6. Ghi r5 nQidung ay d6i, cai chinh,xac dinh l~i dan tQcvi d\l:tlr Nguy€nVanNam thanhVii Van Nam;
Truimg hqpb6 su g h9 tich thi ghi r5 n9i dung de nghib6 sung. Vi d\l:b6 sung ph~n ghi ve que quan trong

Gi:iy khai sinh nhu sau: N ~ An.

16. cAp ban S 0 tTich l\lc hQtich

a) Trinh t1,r th c hi~n:
_Buac 1: Co g dan ho~c ca. quan, t6 chuc chu§n bi h6 sa thea quy dinh va nQPt~i

BQph?u ti~p nh~n v tnl k~t qua thuQcUBND dp xa.
_Buac 2: C' bQBQph?u ti~p nh~n va tra k~t qua ti~p nh~n h6 sa,kiSm tra h6 sa.

N~u h6 sa day du 'vi~t Phi~u ti~p nh?u va h¥n tra h6 sa. N~u h6 sa chua day du thi
hu6ng d~n cong da b6 sung h6 sa thea quy dinh eua phap lu~t.

_Buac 3: Co g~§n ho~c ca quan, t6 chuc nh~n k~t qua t~i BQph?n ti~p nh~n va tra

k~t qua thuQCDB cap xa.
ThCrigianla vi~c: cac ngay trong tuan,ill thu 2 d~n thu6 (trir ngay nghi L~ thea

quy dinh). Bu6i sa g: Tu 7 gia 30 phut d~n 11 gia 00 phut. Bu6i chi6u: Tu 13 gia 30 phut

d~n16gia 30 phut.
b) Cach thu thl,IChi~n: Cong dan ho~c ca quan, t6 chuc nQPh6 sa va nh~n k~t qua

tn,rc ti~p t~i BQph ti~p nh~n va tra k~t qua thuQcDBND c~p xa ho~c g1iih6 sa qua h~
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thong biru chinh. Cong dan gui h6sa qua h~ thong biru chinh thi phai giri kern thea ban

sao c6 clnrng thirc gi~y to chimg minh nhan than. •

(CO'saphap'ly: Khoan 1,khoan 2Di~u 9 LU9t H9 tich; khoan1 DiJu 3 Nghi dinh
I23/2015/ND-CP)

c) Thanh phan, s6 Iuong h6sa:

* Thanh phan h6sa:

-rekhai thea m~u quy dinh.

- Truong h9'P·coquan, t6 chirc c6 th~m quyen d€ nghi dp ban sao trichh,IC hO tich

cua ca nhan thi giri van ban yeu du neu ro Iy do d@nghi dp ban sao trich luc hOtich,

- Nguoi yeu dp ban sao trich luc hO tich xu~t trinh ban chinh mot trong cac gi~y to

la ho chieu, clnrng minh nhan dan, the can circe cong dan hoac gi~y to khac c6 dan anh va

thong tin canhando co quan c6 th~m quyen c~p, con· giatri sir dung dS chUngminh v6

nhan than. Trong giai do~ chuySn ti~p, ngum yeu c~u dangkY ho tich phai xu~t trinh gi~y

to chUngminhnai cu tnl.

(CO'sa phaply: DiJu 64 LU9t H9 tjch; khoan 1 DiJu2 Nghj c1inhI23/2015/ND-CP)

* S6IuQTIg h6sa: 01 bO.

(CO'sa phap ly.: khoan 1 Di€u3Nghi c1inh123/2015/ND-CP)

d) Thm h~n giai quySt: Trong ngay

(CO'sa phaply: Di€u 64 LU9t H9 tich; khoan 1 Ddu 2 Nght c1inhI23/2015/ND-CP)

d) B6i tuQTIgthvc hi~n thll tl,lchanh chinh: Ca nhan,caquan, t6 chuc.

e) Ca quan thvc hi~n thu tl,lchanh·chinh: UBND dp xii.

±) Ca quan c6 th~m quy@nquySt dinh: UBN"l? c~p xi!

g) Ten m~u dan, m~u to khai: Khong c6.

h) L~ phi: 3.000 d6ng/Ol ban sao trich ll,lc.

(CO'sa phaply: c1i€mhI, khoan 1.1, m~tC11Nghj quyit 117/20I4/NQ-HfJND)

i) KSt qua thvc hi~n thu tl,lchanh chlnh: Bansao trich h,lcho tich

k) Yeu c~u, di@uki~n thvc hi~n thu tl,lchanh chlnh: Khong

1)Can cu phap ly cua thu tl,lchanh chinh:

- Lu~t Ho tich.

- Nghi dinh s6 123/20151NB-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti@t

mot s6 di6u va bi~n phapthi hanh Lu~t Ho tich.

- Thong,tu ~615/2015/TT-BTP ngay 16/11/20~5 cua Bo Tu phap quy dinh chi tiSt
thi hanh mot so dieu cua Lu~t H9 tich va Nghi dinh so123/20151NB-CP ngay 15/11/2015
eua Chinh phu quy dinh chi tiSt mot s6 di6u va bi~n phapthi hanh Lu~t H9 tich.

- Nghi quySt 117/20141NQ-HBND ngay 181712014cua Hoi d6ng nhan dan tinh v6

mue thu cae lo~i phi va l~ phi tren dia ban tinh B~k L~k.
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C - NG HOA xA HOI COONGHiA VIETNAM. . .
DQcl~p - Ty-do - H:J.nhphuc

TOKHAI
cAP BAN SAO TRieH LVC HO TlCH

i

•

K
' h ., 1)· .In gUI: .

H
- A A ". A :l.Q, chu d~m, ten ngu yeu cau: .

Noi cu tni: (2) .

GiAyto my than: (3) : ..

Quan h~voi nguoi duQ' cApban sao Trichluc he)tich: .
D~ ngh] co qua cftp ban sao trich IVC(4) ..

cho ngmri co ten duO; ay:
HQ, chtr d~m,ten: Gioi tinh: .

Dan te)c: Qu6c tich: ..
Noi cir tni: (2) ..

G·~ t' +,,, thA • (3) .'lay a ~uy an. .. ; ..

S6dinh danh ca nhan ( €uco): .
£Ia dang kY tai: (5) ..

.... ngay thang nam .
(6) ~ A ~ (7)Theo 50 Quyen so: .

T6i camdean nhtrngn:i dung khaitren day la dung sir tMt va chiu trach nhiemtruce phap lu~t v~

cam doan cua minh .
Lam tai: , ngay thang nam .

NguOi yeu cAu
(IcY va ghi ro ho, chit t1~m,ten)

...................................................

ehU thlch:
(1) Ghi ra ten co quan thuc hi~n viec dp ban sao trich luchQ tich, .
(2) Ghi theo dia chi dang.y thuong tru; n€u khong co nai dang1«; thubng tru thi ghi theo dia chi dang1«; t~m tru;
trubng hqp khong co ncri ling1«; thu(mgtru va nai dang1«; t<!JlltrU thi ghi thee dia chi dang nai sinh s6ng.
(3) Ghi thong tin v6 gi~y t tuy than nhu:hQ chi6u, chUng minh nhan dan ho~c gi~y to hQ'Pl~ thay th6 (vi d\l: ChUng
minh nhan dan s6 001089 235 do Congan thanh ph6 Ha NQi dp ngay20/10/2004).

(4) Ghi ra lo~i vi~chQ tich a dang1«; truac day.
(5) Ghi ra ten ccrquan da ng1«; hQtich truac day.
(6) Ghi ra lo~i gi~y tohQ t ch da dugc dp truac day.
(7) Chi khaikhi bi6t ra.
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n.NUOI CON NUOI

1. Dangky vi~c nubi con nufri

a) Trinh tv thirc hien:

_Buoc 1: Cong dan chuan bi h6sa theo quy dinh va nop h6sa tai Bo phan ti€p nhan

thuoc UBND dp xfi.

_Biroc 2: Can bQBOphan ti€p nhan va tra k€t qua ti€p nhan h6sa, kiem tra h6sa.
N€u h6 sa d§.ydu thi viet Phieu tiep nhan va hen tra h6sa.N€u h6 sa chua d§.ydu thl

huang d~n cong dan b6 sung h6sa theo quy dinh cua phap lu~t.

_Buoc 3: Cong dan nhan k€t qua tai Bo ph~ ti€p nhan vatra k€t qua thuoc UBND
,

cap xii.

. Tho; gian lam viec: cac ngay trong tuan,ill thu 2 den thtr 6(tnr ngay nghi L~ theo
quy dinh), Buoi sang:Tir 7 gio 30 phut den 11 gio 00phut, Buci chieu:Tir 13 gio 30.phut

d6n 16 gio 30 phUt.

b) Cach thuc thvc hi~n: Cong dan nop h6sa va nh~ k6t qua tn,rc ti6p t~i Bo ph~n
ti6p nh~ va tra k6tqua thuoc UBND c~p xii.. .

c) Thanh ph§.n,s6 lUQ11gh6sa:

* Thanh ph§.nh6sa:

- H6 sO'cua nguOi nh9n con nuoi g6m co: .

+ Danxin nh~ con nuoi thea m~uTP/CN-2014/CN.02;

+ Ban sao HOchi€u, Gi~y chUngminh nhan dan ho~c gi~y to'co giatri thay th6;

+ Phi6uly lich tu phap (dugc c~p chua qua 6 thang tinh.d6n ngay nop h6sa);

+ Van ban xac nh~ tinh tr~ng hon nhan (Ban sao neu la Gi~y chUngnh~ k6t hon

ho~cban g6c neu la gi~yxacnh~ tinh tr~g doc than);

+ Gi~y kham suc khoe do ca quan y t6 dp huy~n tro len c&p(chua qua 6 thang tinh

d6n ngay nop h6sa);

+ Van ban xac nh~n hoan canh gia dinh, tlnh tr~ng ch6 0, di~u ki~n kinh t~ do
UBND dp xii nai nguO'inh~ con nuoi thucrngtrU dp (chua qua 6 thang tinh d~nngay nop
h6 sa), tm truOng hgp cha dUQ11gnh~ con rieng cua vg, my k~ nh~n con rieng cua ch6ng
lam con nuoi ho~c co, c~u, dl, chu, bac fUOtnh~n chau lam con nuoi.

- H6 sa cua nguO'idugc gi6'ithi~u lam con nuoi g6m co:

+ Gi~y khai sinh;

+ Gi~y kham suc khoe do ca quan y t~ c&phuy~n tro len dp (chua qua 6 thang tinh

d6n ngay nop h6sa);

+Hai anh toan than,nhin th~ng ehl,lpkhong qua 06 thang;

+ Bien ban xae nh~n do UBND ho~e Cong an dp xa nai phat hi~n tre bi b6 wi l~p
d6i vai tre em bi b6 wi; Gi~y chUngilleua eha de, my de ho~e quy6t diM eua Tea an tuyen
b6 eha de, m~ de eua tre em 1ada eh6t d6i vai tre em m6 coi; quy6t dinh eua Tea an tuyen
b6 cha de, m~ de eua nguo; dugc giai thi~u lam con nuoi m§.t.tiehd6i vai nguO'iduge giai
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thieu lam con nuoi rna eha de, me de m~t tich; quyet dinh cuaToa an tuyenb6 eha de, me
de cua nguoi diroc gioi thieu lam con nuoi m~t nang luc hanh vi dan sir d6i voi ngiroiducc
gioi thieu lam:con nu6i rna cha de, me de m~t nang hrc hanh vi dan sir;

+ Quyet dinh ti P nhan d6i voi tre ema cosa nu6i dirong.

* S6hrong h6 a: 01 bQ.

(CClsO- phdp if'. DiJu 17, DiJu 18 Lu{zt Nuoi con nuoi 2010; ou« 5 Nghi dinli s6

1912011IND-CP).
Luu y: B6i voi cac gi~ytoyeu du nQP ban saothi co quan, t6 chirc c6 trach nhiem

tiep nhan ban sao, kho g diroc yeu du ban sao c6 chirng thirc nhung c6 quyen yeu du xu~t
trinh ban chinh d@d6i chieu.Ngtroi d6i chi~u c6 trach nhiem xac nh~ tinh ehinh xac eua

bfm sao so v6i ban eh' .

(CClSO-phap iY. Khoim 1Di€u 6Nghi tlinh 2312015IND-CP)

d) ThCri.h:;mgi" quy~t: 30 ngay, k@illngay UBND c~p xa nh~ du h6 sa hQ'P1~.

(CClsO-phap iY. Khoan 2 Di€u 19Lu{ztNuoi con nuoi)

d) B6i tuQ'llg \IChi~n thu t\!e hanh chinh: Ca nhan.

e) Ca quan thV hi~n thu t\!c hanh ehinh: UBND cfip xa.

f) Ca quan c6 ~m quySn quy~t dinh: UBND cfip xa.

(CClsO-phap l ': Khoan2 Di€u 19Lu{zt Nuoi con nuoi)

g) Ten m~u d , m~utokhai:

_ Ban xin nh~ con nu6i (M~uTP/CN-2014/CN.02 ban hanh kern thea Th6ng tu s6

24/2014/TT-BTP ng'y 29112/2014 cua BQ Tu phap).

_ To khai ho' canh gia dinh cua nguCri.nh~n con nu6i .(M~uTP/CN-2011/CN.06

ban hanh kem thea T 6ng tu s612/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 eua BQ Tu phap)

h) L~ phi: 40 .000d6ng/truanghQ'P(Truang hQ'Pcha dUQ'llgho~c m¥ k~ nh~ con

rieng cua VQ'ho~c c 6ng lam con nu6i; c6, c~u, di, chu, bae ruQt nh~ chau lam con nu6i;

nh~ tre em khuy~tl: t, tre em m~c b~nh hi@mnghe_oduQ'c nh~n dichdanh lam con nu6i va

vi~c nu6i con nu6ia vfulg sfLU,vimg xa thi duQ'cmien l~ phi).

(CClsO-phap ': Khoan1Di€u 40; khoan1Di€u 43Nghi tlinh 1912011/ND-CP)

i) K~t qua th. c hi~n thu t\!c hanh chinh: Gifiy chUng nh~ nu6i con nu6i.

k) Yeu du, iSu ki~n thvc hi~n thu t\!c hanh chinh:

u6i con nu6i phai duQ'c sv d6ngy cua cha my de eua nguoi dUQ'cnh~n

lam con nu6i; n@u ha de ho~c my de da ch~t, m~t tich, mfit nang lvc hanh vi dan sv ho~c

kh6ng xac dinh du c thi phai duQ'c S\I d6ngy cua ngum can l;;ti;n~u ca cha my de dSu da

ch~t, m~t tich, mfit nang l\Ic hanh vi dan sv ho~c kh6ng xac diM duQ'c thi phai duQ'c S\I

d6ng y cua ngum iam hQ; truang hQ'Pnh~n tre emilldu 09 tu6i tra len lam con nu6ithi

can phai duQ'c S\Id ngy cua tre em d6.
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_Su d6~gY phai hoa~ toantv nguyen, trung thuc, khong bi ep buoc, khong bi de doa

hay mua chuoc, khong vu loi, khong kern thea yeu d.u tra ti~ri hoac10 ich v~t ch~t khac.

_ Cha myde chi duoc d6ng y <::ho·con lam con nuoi saukhi con dli diroc sinh rait

nh~t 15 ngay,

(CO'saphap iy: iJi€u 21 Ludt Nuiii con nuoi)

_Nguoi nhan con nuoi phai c6 ducac di~u kien sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan sir dAy du;

+ Ron connuoi ill20 tu6i tro len; .

+ C6 di~u kien v~ sire khoe, kinh t~, ch6a bao dam vi~e cham s6c, nuoi dufmg, giao

due con nuoi;

+ C6 nr each dao due t6t.

_Nhimg nguoi sau day khong duoc nhan con nuoi:

+ Bang bi han ch~ mQt s6 quy~n cua eha, my d6i voi con chua thanh nien;

+ Bang ch~p hanh quyBt dinh xu 1yhanh ehIDh t~i cet sa gi~o d\lc, cet sa chua b~nh;

+ Bang ch~p hanh hinh ph~ttil;

+ Chua duqc x6aantich v~ mQt trong cac tQi c6 y xam ph~m tinh m~ng, suc khoe,
nhan phAm, danh dV cua nguai khae; nguqc dai ho~c hanh h~ ang ba, cha my, vq ch6ng,

con, ehau, nguai e6 eong nuoi du5'ng minh; d\l d6, ep bUQc ho~c chua ch~p nguai chua

thanh nien vi ph~m phap 1u~t;mua ban, danh trao, chi~m do~t tre em.

(CO'saph6p ly: iJi€u 14Lu4t Nu6i con nu6i)

1)Can cu phap 1ycua thu tl,lchanh chinh:

- Lu~t Nuoi con nuoi nam 2010;

_Nghi dinh s6 1912011/NE>-CPngay 21/3/2011 eua Chlnh phu quy dinh chi tiBt thi

hanh mQt s6 di~u cua Lu~t Nuoi con nuai;

_ Thong ru s612/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Be>Tu phap vi~e ban hanh va

huang dful vi~c ghi chep, 1uu tm, su d\lllg bi~u m~u nuoi con nuoi;

_ Thong ru s6 24/2014/TT-BTP ngay29/1212014 eua Be>Tu phap sua d6i, b6 sung

me>ts6 di~u cuaThang rus612/2011/TT -BTP ngay27/6/2011 cua Be>Tu phap v~ vi~c ban

hanh va huang d~n vi~c ghi chep, 1uutrU, su d\lllg biSu m~u nuai con nuoi.
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Mdu TPICN-

20141CN.02

CQNG HoA xA HQI em) NGHiA VIE:T NAM
DQcI~p - T1,l'do - Hanh phiic

Anh4x6em
Anh4x6 em

DON XIN ~ eON NUOI

(Dung cho tnrong hop nu6i con nu6i trong mroc)

Kinhg i:4

..................................... .......................................................................................

....................... . ........................................................................................................................

Chung t6i1t6i Iii:

Ong Ba

Ho va ten

Ngay, thang, nam sinl

Noi sinh

Dan tQc

Qu6c tich

Nghenghiep

Noi thirongtru

. S6 Gidy CMND!HQ hi~u
.._-

Noi cdp

Ngay, thang, namdp

Dia chi lienM

Eli~ntho~i1faxJemai

C6 nguyenvpng nhan tre em duoiday lam con nu6i:

HQ va ten: .. ................................... ;..............Gi6i tinh: ................ · .. · .. · .. ···· .. · ..·

4 Tnrong hop nguoi nl ~n
can nu6i thuong tru trongmrcc, thi gjri UBND xa/ phuemg/thj tr~n noi c6 th~m quy~n dang

kY viec nu6i can nu6i. ~r
uong hop ngiroi nh~n can nu6i va nguoi duoc nh~n lam can nu6i tarntni a nuoc ngoai, thi

giri Co quan dai dien V ~tNam, noi c6 th~m quy~n dangkY vi~c nu6i can nuoi. 69
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Ngay, thang, nam sinh: .

Noi sinh: .

'Dan t9C: : Quoc tich. : ..

Tinh trang sire khoe: .

Noi dang kY h9 khfiu thuong tni: .

Noi dang cirtni:

o Gia dinh:

Ong Ea

H9 va ten

Ngay, thang, nam sinh

Dja chi lien M

Bi~n thoal./fax/ email

Quan h~ voi tre em diroc nhan
lam con nu6i

C ' A' d - 5o a sanUOI trong: ; .

Ly do nh?n con nu6i: ..

N6u dtroc nhan tre em lam con nu6i, chungt6i/t6i cam k6t se cham s6c, nu6i dirong, giao
.duc tre emnhir con de cua mlnh va thirc hien moi nghia vucua cha my d6i voi con theo quy dinh
cua phap lu?t. Chung t6i1t6i cam k6t trong thai han ba nam, k€illngay giao nh?n con nu6i, dinhIcy
06 thang m9t l§n,giri thong bao v€ tinh trang phat trien moi m~t cua con nu6i (c6 kern theo anh)
h 6 • hu Ail A' h' ,c 0 noi c ung to t01 t irong tru.

I"I" h·7 , .,. .r.Lie ng ! ~~ xem xet, glal quyet .

...; ;., ngay tha.ng nam· .

ONG BA

(Ky, ghi ro h9 ten) (Ky, ghi ro h9 ten)

5 Ghi ra tenva dja chi cosonu6i duOng.
6. Ghi ten UBND xaJphubng/thi td.n ho~c Coquand?i di~n Vi~t Nama nuacngoiL
7 Nhu kinh girL
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•
Mdu TPICN-2011ICN.()6

CONG HoA xA HOI cau NGHiA mTNAM
DQcl~p - TV'do - Hanh plnic

TO KHAI HO N cANE GIA DiNH eVA NGUOl ~ CON NUOI

PHAN TV KHAI cu NGUOI ~ CON NUOI

1. Ong:
H9 va ten: Ngay sinh: .
Noi sinh: .
S~G' ~ CMND . ~ . ., . ~o lay : Nal cap: Ngay cap .
Ngh€ nghiep: .
Noi thirong tru: .
Tinh trang hen nhan": ..
• • • • • • , • • • • , n .

................................................... .

2. Ba:
H9 va ten: Ngay sinh: .
Noi sinh: : .
S6 GiciyCMND: Noi ccip: Ngay cAp .
Ngh€ nghiep: .
Noi thuongtru: .
T' h tr hen h~ 9In ang on nan: .
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • u • • u • • • • • • • • • • • • • • • .

.................................................. .
. .

3. Hoan canh g adinhlO: .
.................................................. .
..............................................................................................................................................................................................................
......................................... , .
..............................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ , .
................................................. ..
.........................................................................................................................................................................................................

4. Hoan canh inht~:
- Nha 6": : .
..............................................................................................................................................................................................................
................................................ .
- Mire thu nhap: .
................................................ .
..............................................................................................................................................................................................................

8 Khai ro aay la11mkit h6 thit mdy euanguo! nhdn eon nuoi, tinh trang eoncdi.
9 Khai nhu ehu thich 1.
10 Khai ro hi?n nay nguo! hdn eon nuoi dang sdng cung vai ai; thaiai) eua nhimg nguai trong gia dinhv€ vi?e nhdn

eon nuoi.
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- Cac taisankhac:
.......................................... ::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::1:::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::: .....
.................................... : ]1 : .

..............., ngay thdng. nam .
6ng Ba

(Ky, ghi ro ho ten) (Ky, ghi ro ho ten)

'i'f

, -'II hd ~..............., ngay t ang nam .

T6 truong dan ph6ITrlliYng thon
(Ky, ghi ro ho ten)

..............., ngay.: thdng. ndm ..

NgllOi xacminh
(Ky, ghi ro ho ten)

Xae nh~n ciiaUBND Xa/phllirng/thi tr§n

, h ' ~
..... [ r ngay t ang nam .

T .UBND xAiPHT10NG/THI TAAN
(Ky, ghi ro ho ten, chucvtt va aong dJu)

11 f kiln cua can b9 xac minh.v~ cac n9i dung rna ngutri nhi7ncon nuoit1! khai a tren, Ddnh gia nguai nhdn con nudi
au hay khong au ai~u ki~n a€ nhdn con nusi.
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2. Dang ky lai i~c nuoi con nu6i

a) Trinh tv thuc hien:

_Biroc 1: Cong dan chuan bihE>sothea quy dinh va nop taiB<)phanti~p nhan va tra
k~t qua thuocUBND ~p xii.

_Buoc 2:Can <)B<)phanti~p nhan va trak~t qua ti~pnhanhE>so, kiern trahE>so.
Neu hE>so d§.y du thi vi~t Phieu tiep nhan va hen trahE>so. N~u hE>sa chua d§.ydu thi
huang d~n c6ng dan b sung hE>sothea quy dinhcuaphap luat,

_Bircc 3: Con dannhank~t qua tai B<)phanti~p nhan va trak~t qua thuoc UBND
dpxii.

Then gian lam i~c:cac ngaytrong tu§.n,ill thtr 2 d~n thir 6 (tnr ngaynghi L@thea
quy dinh).BuE>isang: u 7 gio 30 phut d~n 11gio 00 phut, Buoi chieu: Tir 13 gio30 phut
d~n 16gio 30 phu .

b) Cach thuc ve hi~n: C6ng dan n<)phE>so va nh~n k~t qua trvc ti~p tC;liB<)ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qu' thu<)cUBND d.p xii.

c) Thanh ph§.n, s6 lm;mg hE>so:

* Thanh ph§.n E>so:

- Ta khai dang 'lC;livi~c nu6i con nuoi thea m~uTP/CN-20111CN.04;

Truang hQ'Pye c§.u dangIcy l~i t~iUy ban nh~ridful.c~p"~ii'kli611gphirla hoi truac
day.dii dangIcy vi~c 6i con nu6i d6, thiTa khai phai c6 cam k~t cua nguen yeu du dang
Icy IC;live tinh trung t . e cua vi~c dangIcy nuoi con nu6i truac d6 va c6 chfrIcy cua it nh~t
hai nguai lam chUng.

* S6 IUQ'IlghE>a: 01 b<).

(CO'sa phapifI' Khoan 3 DiJu 29 Nghi ainh 1912011INfJ-CP)

d) Thai hC;lngi i quy~t: Trong thai hC;lll05 ngay lam vi~c, k~illngay nh?n du hE>so
~~. '. .

(CO'sa phapiy' Khoan 4 fJiJu 29 Nghi ainh 1912011/NfJ-CP)

d) B6i tuQ'Ilg VC hi~n thutl,lcha11hchinh: Cli nhan.

e) Co quan th. c hi~n thu tl,lchanh chinh: UBND c~p xii.

±) Co quan c6 b quy~n quy~t dinh: UBND d.p xii

(CO'sa phapi : Khoan ZfJiJu 29 Nghi ainh 1912011/NfJ-CP)

g) Ten m~u d ,m~u ta khai: Ta khai dang Icy lC;livi~c nu6i con nu6i thea m~u
TP/CN-20 ll1CN.04 an hcmhkern thea Thongtu s624120141TT-BTP ngay 2911212014).

h) L~ phi: Kh ng.

i) K~t qua th\1 hi~n thu tl,lchanh ehinh: Gi~y chUng nh~n nu6i con nuoi

k) Yeu c§.u,di "u ki~n thvc hi~n thu tl,lehanh ehinh:

_Vi~e nu6i e n nuoi dii duqc dangIcy tC;lico quan nhanuaec6 th~m quyen eua Vi~t
Nam, nhungca S6 h tich va ban chinh gi~yta dang ky nu6i con nuoi bi m~t ho~c hu hong
kh6ng sir d\lIlg duqc thi duqc dangIcy IC;li.

_ Cha, my nuA i va con nuoi deu con s6ng vao thOi di~m yeu e§.udangkY lC;li.
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· I'
(Ca so phdp If: Khoan 1DiJu 29=: dinh 1912011IND-CP)

1)Can ell phap1ycua thu tuchanh chinh:

- Luat Nu6i eon nu6ina~20~0; I ' " '
- Nghi dinh cua Chinh phu s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 quy dinh chi tiet thi

hanh mot s6 di6u cua Luat Nu6i con nu6i; ~

- !h6ng tir s6 12/201.1m-BTP nga~. 7/~/2011 eu.aB9 Tu phap viec ban hanh va
huang dan viec ghi chep, 1uutrtr, su dung bie mau nuoi con nu6i; ,

- Thong nr s6 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 cua B9 Tu phap sua d6i, b6 sung
, " ,. I "

m9t s6 dieu cua Thongtir s6 12/2011m-BTf ngay ~7/613011cuaB9 Tu phapve viec ban
hanh va huang dan viec ghi chep, luu tm, su dung bieu mau nu6i con nu6i.

Anh4x6 em
(chup chua
qua6 tMng)

Mdu TPICN-2011ICN.04

CO. NG HoA :xA HO.I,ckul·• NGHiA VIE.'T NAlVI Anh4x 6 em
DQc I~p - TV do - If~nh phuc (chup chua

I ' qua6 thang)

TO KHAI DANG KY L~ vreC NUOr CON NUOI

K~ ..~.~:~ ; ".,.,,,,,.,.,~ r ~·.·· : ~ .
Ch' C' Ir' rung 01 01 a:

Ong Bit

I
HQ v~ ten

I
Ngay, tbang, nam sinh I
NO'isinh I
Dan-tQe ---_ ..

Qu6c tich I
I

NO'ithuemgtrU I

S6 Gi~yCNfNDIHQ chi€u

NO'idp

12 TruCmgh(Jpnuoi can nuoi trong mrac~thi,girl UBND x~ phuCmglth; !ran nO'ico tM,!, quy€'! dangkj 19ivi?c nuoi
can nuoi. TruCmgh(Jpnuoi can nuoi co yeu to nuac ngoai,t i girl Sa Tu phcip, nO'ico tham quyen dangkj 19ivi?c nuoi
can nuoi.
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Ngay, thang, namdp

Dja chi lien h~

Di~n thoai/fax/email

IHi nh~n nguOi co ten duOlday lam con nudi:

H9 va ten: Gioi tinh: .

Ngay, thang, nam sinh: .

Noi sinh: .

DantQc: Qu6c tich: .

Noi thuong tru: : .

............... . ~",., ..,..,.""."

Ph§n khai v~ben giao con nufii truceday!3:

H9 va ten

Ong Ba

Ngay, thang, nam sinl~

Noi sinh

DantQc

Quoc tich

Noi thuong tru/tam tI~

S6GiAy CMNDIHQ hieu

Noi cap

Ngay, thang, namcA)

Dia chi lien h~

f)i~n thoai/fax/email

13 Niu co dur;c cacthong innay.
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'" , • ., -) -'. ...." It<. 14 .) .,) •
Quan h~VO'l tre GU'gcnh~n lam con nUOI : L. .

TA • A' d - I ~en co sa nuoi uong: ..

Ch ' . "d idier . A'd -' I· . .uc V1,I cua nguO'1 ?ol H;n casanUOl uang: ..·l ·..· ··· ·..· ·... ··..···

~;~~·~~~;·~~~·~~·~·;·~~·~:~;~~~~·~·;~·;;·::::::::l:::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
........................................................................... ngay thang ..: nam .

Chung t6i cam dean loi khai trenday hi dhng SlJ thatva chiu trach nhiemtruce phapIu~t v~

cam doan cua minh. I

D~nghj dang kYo
.................................., ngay thdng nam .

I NgU'bi khai

I (Ky, ghi ro ho ten)

Xac nh~n ciia NgU'Oi lam clnmg thu nhftt4

T A'
A I' inh ~~1ten a Sl nam [

So CMND ,cu tni tai, .

Xac nh~n ciia NgU'oo lam clnrng thu hai

Toi ten la; sinh nam .

.........................................................................................................
.................................................................................................................

S6 CMND , ClI tru tai .

Toi xin lam chirng viecnuoi con nuoi neu tren la

dung SlJ tMt va xin chiu trach nhiemv~viec lam

chUng cua minh.
. , h' V................., ngay t ang nam ..

(Ky, ghi ro h9 ten)

Toi xin lam chirng viec nuoi con nuoi neu trenlil. dunf
S\!th~t va xin chiu trachnhi~mv~ vi~c lam chUng cu~
minh.

.. ,.ngay thang niim .

(Ky, ghi ro h9 ten)

3. Dang k~ vi~c nuoi con nuoi oBi vri ngll'o; DU'(YCngoai Cll'truit khu V\fCbien
gi&inU'(Yclang gieng nh~n tre em Vi~t Nam cll'truit khu V\fCbien gi&iciia Vi~t Nam
lam connuoi

a) Trinh tv th\!c hi~n:

I
3 Ghi ro la cha, m~ de; nguOi giamh9 hayCIY sa nuoi duanr. Nlu la CIY sa nuoi wang thi ghi ro tenCIY sa nuoiduffng,

chUcv¥ cua nguOi t1f;zidi?nCCl sa nuoi duang. 11
4.KhOngc6n co xac nh(in cUa nguai lam chUngnlu dangkY h;zivi?c nuoi con nuOitt;liUBND c6p xii/STP nO'idii dangkY
vi?cNCN truac day.
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- Buoc 1:Congdan chuanbi h6 so theo quy dinh va nQPtai BQ phan tiep nhanva tra
k~t qua thuoc UBND ~p xii noi tre em duoc nhan lam con nuoi thirong tru.

, - Buoc 2: Ca~ QBQ phan ti~p nhanva tra k~t qua tiSp nh~ h6so; kiem tra h6 sa.

N~u h6 ~a d~y du thil viSt Phi,Su tiSp nhan va hen tra h6so. NSu h6 so chua d~y du thi

huang dan cong dan bf sung hoso theo quy dinh cua phap luat.

, - Buoc 3: Conz dan nhan k6t qua tai BQ phan ti~p nhan va tra kSt qua thuoc UBND

cap xii.

Thoi gian lam iec: cac ngay trong tuk,ill thir 2 dSnthir 6 (tnr ngay nghl L€ theo
quy dinh). Buoi sang:Tir 7 gio 30 phut d~n 11 gio 00 phut. Budi chieu:Tir 13 gio 30 phut

dSn 16 gia 30phut.

b) Cach thuc t \IC hi~n: Cong dan nQP h6so va nh~ kSt qua trl,rc tiSp t~i BQ ph~n
tiSp nh~n va tra kSt qu' thuQc UBND c~p xii nai tre em duQ'c nh~n l::nncon nuoi thuong tru.

c) Thanh ph~n, s6 lUQ'Ilgh6so:

* Thanhph~n

- HAsO'eua n Oi nh~n eon nuoi gAm eo (phai Guge djeh ra ti~ng Vi~t):

con nuoi theo m~uTP/CN-2014/CN.02;

.Sui ChUng minh nhan dan ho~c cac gi~y ta c6 giatri thay th€;

phap (duQ'c dp ehua qua 6 thang tinh dSn ngay nQP h6so);

+ Van ban xac ~n v@vi~c nguai nh~n con nuoi c6 du di€u ki~n nuoi con nuoi theo

quy diM cua phap lu~ nuac d6;

~n tinh tr~g hon nhan;

c kh6e (duQ'cdp chua qua 6 thang tinh dSn ngay nQP h6sa);

~t, ch1,lptoan than,ea9 cm'x 12 em ho~c 10 em x 15 em.

- HAsO'eua n uo-iGuge gi6i thi~u lam con nuoi gAmco:

+ Gi~y khai s'

+ Gi~y khcim 'c khoe do eo quan y te eap huy~n tra len e~p (chua qua 6 thangtinh
dSn ngay nQP h6 so);

+Hai anh toa than,nhin thfuIg ch1,lpkh6ng qua 06 thang;

+ Bien ban xci nh~n do UBND ho~c C6ng an dp xii nai phat hi~n tre bi b6 wi l~p
d6i v6i tre em bi b6 r i; Gi~y chUngilleua cha de, my de ho~c quySt dinh eua Toa an tuyen
b6 eha de, my de eu tre em 113.dii chSt d6i v6i tre em m6 coi; quySt dinh eua Toa an tuyen
b6 cha de, my de cu nguai duQ'c gi6i thi~u lam con nu6i m~t t1ch d6i v6i nguai duQ'c gi6i

thi~u lam con nuoi a cha de, my de mdt t1ch; quySt dinh cua Toa an tuyen b6 eha de, my
de eua ngum duQ'c g 6i thi~u lam con nuoi mdt nang l\Ie hanh vi dan S\I d6i vai nguai duQ'c

giai thi~u lam con n oi rna cha de, my de mdt nang It,rchanh vi dansv;

+ QuySt dinh iSpnh~ d6i v6i tre emacasanu6i dufJng,

(C(J s{Jphap '; Khoan1 Di~u 21 Nghi dinh 1912011IND-CP va DiJu17, Di~u 18

LUc7t Nuoi con nuoi 010)

.'
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* S6 lUQTIgh6sa:

- 02 bQ h~ ~O'cua ngiroinhan con, nU1i; ..

- 02 bo ho sa cua tre emdircc nhan lam con nuoi.

(CO's; phap ly:Khoan2 Diju 21~gh~ ctinh 1912011INfJ-CP)

d) Thai han giai quyet: Trong thai hb 30 ngay,k6 ill ngay UBND dp xa nhan dll

h6 So' hop ie, I·
(CO'~a phap Iy: Khoan3, khoan4, khfan 5 Di€u 21Nghi dinh 1912011IND-CP)

d) Doi nrong thirc bien thu tuc hanh crinh: Ca nhan.

e) Co' quan tnrc ti~p thuc hienthu tuc hanh chinh:UBND dp xa.

f) CO'quan co thfun quyen quy~t dinh: UBND dp xa .

(CO'sa phap Iy: Khoan3Di€u 21Ng1i dinh 1912011IND-CP)

g) Ten m~u dan, m~uta khai: I .
- Dan ~ nhan con nuoi theo m~uTjP/CN-2014/CN.02 (ban hanh kern theo Thong

tuThong tuso 24120141TT-BTP ngay 2911212014cuaB9 Tuphap).

. . - To khai hoan canh gia dlnh cua nJuai nhan con nuoi (M~uTP/CN-20111CN.06
, - I . .

ban hanh kern theo Thongtu so 12/20111TT-lBTPngay 27/6/2011 clla BQ Tu phap)

h) L~ phi: 400.000 d6ng/trnang hgp.

•

•.'

(CO'sa phap Iy: Khoan1Di§u 40 Ngh¢ ctinh 1912011IND-CP)
, I,·

i) Ke: qU,athv~ hi~n thll tl,lchanh cm;: Giay chUng nh~ nuoi con nuoi.

k) Yeu cau, dieu ki~n thvc hi~n thu tl,lahanh chinh:

- Vi~c· nh~ nuoi con nu6i phai duqc Jv d6ngy clla cha my de cua nguai duqc nh~n

lam con nuoi; n~u cha de ho~c my de da, ch1t, m~t tich, m~t hang lyc hanh vi dan s17,ho~c
kh6ng xac dinh duqc thl phai duqc sv dongy cua ngum con l<;li;neu ca cha my de deu da
ch~t, m~t tich, m~t nang l1,rchanh vi dansJ ho~c kh6ng xac dinh duqc thi phai duqc sv
d6ng y cua rigum giam hQ; truang hgp nh~J tre emill du 09 tu6i trer len lam con nu6i thl

con phai duq~ sv. d6ngy c~(l t!,e em d6. I· ... __ .
- Sv dongy phai hoan toantv nguy~n,Itrung ~vc, kh~ng bi ep bUQc,khon~ bi de dQa

hay mua chuQc, khong VI,llqi, kh6ng kern the? yeu cau tra tien ho~c lqi ich v~t chat khac.

- Cha my de chi duqc d6ngy cho con lam con nuoi sau khi con da duqc sinh ra it

nh~t 15ngay. , I
(CO'sa phap Iy: Dieu21Lu(lt Nuoi con nuoi)

- Nguai nh~ con nuoi phai c6 dll cac bi~u ki~n sau day:

+ C6 nang Ivc hanh vi dan sv d§.ydu;

+ Han con nu6iill20 tu6i tra len;

+ C6 di~u ki~n v~ suc khoe, kinht~,cliB a bao dam vi~c cham s6c, nuoi duOng, giao
d\lc can nu6i;

+ C6 tu cach d<;lodue t6t.
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- Nhirng nguoi au day kh6ng diroc nhan con nu6i:

+Bang bi hanCf€ mot s6 quyen cua cha, my d6i voi con chua thanh nien;

+ Bang ch~p ht'.·quy@tdiooxulyhanhchinht<;licosagiaod\lc,cosa chua b~nh;

+ Bang chap h' hinhphatill;
. .

+ Chua dirocX; an tich vS met trong cac tQi c6y xam pham tinh mang, sire khoe,
nhan pham, danh du ' a nguoi khac; ngiroc daihoachanh ha 6ng ba, cha my,VQ' chong,

con, chau, nguoi co c ng nu6i du5ng minh; du dei, ~P buoc hoac chua ch~p nguoi chua

thanh men vi pham ph p lu~t; mua ban, danh trao, chiem doat tre em.

(CO'saphdp ly: fJiJu 14Ludt Nu6i con nuoi)

1)Can eu phapy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nu6i cor nu6i nam 2010;

_Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiStthi
hanh m9t s6 diSu cua -,u~tNuai con nuai;

_ Thang ill s6 2/2011ITT-BTP ngay 27/612011 cua BQ Tu phap vi~e ban hanh va

hu6ng dfuI vi~e ghi eh~p, Iuu tru,5u d\lllg bi€u i:n~unuai con nuai;

_ Thang ill s6 F-4/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 eua B9 Iu phap sua d6i, b6 sung

m9t s6 diSu eua Than~ill s6 12/2011/IT-BTP ngay 27/6/2011 eua B9 Iu phap vS vi~e ban

himh va hu6ng dfuI vi e ghi chep, Iuu W, su d\lllg bi€u m~u nuai con nuaL

Anh4x 6em

Ong

Mau TPICN-2014ICN.02

Cp'NG HoA xA HOI COO NGHiA VI:¢T NAM

~Qc l~p - TV do - H~nh phuc

DON XIN NJI4N CON NUOI
(Dung eho truemg h9'P nuai con nuai trong nu6c)

Anh4 x6 em

L-- -l Kinh gui:15 : : .

Chung toiltoi la:

• • • • • • • &0 .

H9 va ten

Ngay, tMng, naill siut

Ncri sinh

15 Truo-nghQ'Pnguo-inh~n can nu6i thuo-ngtrU trong nuac, thi gui UBND xa/ phuo-ng/thj tr~n nO'ic6 thAmquy~n dang
kY viec nu6i can nu6L Tr o-nghQ'Pnguai nh~n can nu6i va ngum duQ'cnMn lam can nu6i t~m trufJ nuac ngoai, thi
gui C~ quan d~i di~n Vi~t Nam, nO'ic6 thAmquy~n dangky vi~cnu6i can nu6L .
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I
t "Dan tC)c

Quoc tich ~

Ngh~ nghi~p .
Noi thuong tni

S6Giay CMNDIHC) chieu

Noi cap

Ngay, thang, namdp
,

Dia chi lienM

Bi~n thoai/fax/email

>.

C6 nguyen vong nh~ntre em dum day lam con nu6i:
HQ va ten: Gioi tinh: .

Ngay, thang, narn sinh: .
Nai sinh: : .
Dan tC)c.: Quoc tich. ..

Tinh trang suekhoe: : ~ .
Nai dangky hC)khau thirongtni: ; ; ..
Noi dangcutru:
o Gia dinh:

Ong Ba

HQ va ten

Ngay, thang, nam sinh .

Dja chi lien h~

Bi~n thoal.zfax/email
- ... -_-_ -

Quan h~ voi tre emducc nhan lam con nu6i

C . ~'d'- 16o a sanuol uong : ' .

............................................................................................................

Ly do nhan con nuoi: .

...............................................................................................................

...........................................................................................................

............................................................................................................ '"

............................................................................................................

16 Ghi ro ten vacia chi casanu6i du5ng.
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N€u diroc nhan e ern him con nu6i, cluing t6i/t6i cam k€t se cham soc, nuoi dirong, giao
due tre emnhir con de ua minh va thuc hien moi nghia vu cua cha my d6i voi con theo quy dinh
cua phap lu~t. Chung toi t6i cam k€t trong thai han ba nam, keillngay giao nhan con nuoi, dinhIcy
06 thang motlful, gui t ong bao v~tinh trang phattrien ID9i m~t cua con nu6i (c6 kern theoanh)

h
17 • h' ~i1~' h' ,c 0................. no'! c ung to tOl t uang tru.

n),. h.18 ' • • ' I..ue ng 1 xem xet, giai quyet.

............... "'J ngay thdng nam ..

ONG BA

• .'
II

(Ky, ghi ro ho ten) (Xy, ghi ro ho ten)

MJu TPICN·2011ICN06

CQNG HOAxA HQI cnu NGHiA VIE:TNAM
DQcl~p - TlJdo -Hanh phiic

TO KHAI H AN eANH GIA DiNH eVANGuffi ~ eONNUOI

HANTl)'KHAI eVA NGU01 ~ eON NUOI

1.Ong:
H9 va ten: ; , , , Ngay sinh: ..
Noi sinh: .

S
I. G'/' C . I. .. I.o lay :N1N'D: Noi cap: Ngay cap :...

Ngh~ nghiep: .
Nai thuong tru: : ::: .
Tinh trang hen nhanl9 : ..

..............................................................................................................................................................................................................

.............................................. .

2. Bft:
H9 va ten: Ngay sinh: ..
Nai sinh: : .
S6 Gi~y C:N1N'D: Nai c~p: Ngay c~p ..
Ngh€ nghi~p: .

~1~~~:gh::tilift~2 .; ::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::..::..:..:..:: :::: :..::::..:: ::: : : ::: : :..

17 Ghi ten UBND xaJph emg/thitr~n ho~c Co quan d~i di~n Vi~tNama nuac ngoai.
18 Nhu kinh girL
19 Khai ro tidy fa fdn kit on th{(mcy etta ngu&i nh(in eon nuoi, tinh tr(;mgeon ccii.
20 Khai nhu ehu thieh 1. 81



•

t•

...............................................................................................................................................................................................................
. , ;, .

3 H ' • h . d' h21· '. •. oan can gra In : :.
...............................................................................................................................................................................................................
......................................................; .: ~ .
...............................................................................................................................................................................................................
....................................... ~ .
............................ ~ a a .

....................................................................................................................................................... a • .. • • .. • • .. • • • • • • • • • • • .. • • .

.................................................................................................... 60 a .

4. Hoan canh kinht~:
Nhf .- a a: ; .

• • • • • • • e' ~ .

...............................................................................................................................................................................................................
- ¥ue thu nhap: : .
...............................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................
- Cac tai san khac:.....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................... ~ .

ngay. thdng. nam .
Ong

(Ky, ghi ro ho ten)

Bit
(KY. ghi ro ho ten)

:y k.i~nciia T6 trtnmg t6 dan ph6/TrU'&ngthnn v~ nguoi 'nh~n con nufii:
......................................................................................................................................................................................~ .
................. ~ .
.................... .~ ~ .
........................................................................................................................................,-.; .
................................................................................................................................................................................................

..............., ngay thdng ndm .

T6 trufrng dan ph6/TruiYng thon
(Ky, ghi ro ho ten)

Xdc minh ella cbng chssc tu ph rip- hI) tjeh22:

............................................................; ..

21 Khai ro hi?n nay nguoi nhdn con nuoi dang s6ng ciing WYiai; thai a9 ciu: nhimg nguai trong gia dtnh vi vi?c nhdn
con nuiii.
22 f ki€n cua can b9 xac minh vi cae n9i dung ma ngutri nhdn eon nuot t1,(khaiiY tren. Ddnh gia nguo! nhdn con nuoi
au hay khOngau aiiu ki?n ai nMn con nuoi.
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...................................................................................................................................................................................................................
•

.................................................. .

..............., ngay than nam .
NgllOi xac minh
(Ky, ghi ro ho ten) Xac nh~n ciiaUBND XaJphllOnglthj tr§n

, h' ..: : ; ngay t a~g ;:.nam ·

TM. UBND xAlPmJONGITlIJ ~RAN
(Ky,ghi ro ho ten, chUcvtl va dong ddu)
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III. LL'ffi VQ'CcHU'NG rntrc

1. Chtmg tlnrc chtrICY ca nhfin

a) Trinh nr thuc hien:

- Biroc 1: Cong dan chuan bi h6sathea quy dinh va nQP tai BQ phan ti~p nhan va tra
k~t qua thuoc UBND xa, phirong, thi tran, .

- Buoc 2: Can bQ BQ phan ti~p nhan va tra k~t qua ti~p nhan h6sa,kiem tra h6sa.
N~u h6 sa d~y du thi vi~t Phieu ti~p nhan va hen tra h6sa.N~u h6 sa chua d~y du thi
huang dftn cong dan hoan thien h6sathea quy dinh cua phap 1u~t.

- Btroc 3: Cong dannhan k~t qua tai BQ phan tiep nhan va tra k~t qua thuoc thuoc
UBND xa, phirong, thitr~.

Thoi gian lam viec: cac ngay trong tuan,ill thir 2 d~n thir 6 (trir ngay nghiLS thea
quy dinh), Bu6i sang: Tir 7 gia 30 phut d~n 11 gia 00 phut. Bu6i chi6u: Tu 13 gia 30 phut
d~n 16 gia 30 phut.

b) Cach thuc th\IC hi~n: Cong dan nQP h6sa va nh~ k~t qua tn,rc ti~p ti;liBQ ph~n
ti~p nh~n va tra k€t qua thuQc UBND cfrpxa. ..

c) Thanh phk, s6 lugng h6sa:

* Thanh ph~n h6sa:

- Ban chinh ho~c ban sao c6 chUng th\Ie Gi~y chUng minh nhan dan ho~c HQ chi~u
con giatri S11dl,mg;

- Gi~y ta,van ban rna minh sekYo
* S6 1ugngh6 sO':Theo yeu du cua cong dan.-

(CO'sO-phap Iy: Khocm 1 fJi€u 24 Nghj ajnh 2312015/NfJ-CP)

d) Thai hi;ln giiti quy€t: GiM quy~t bgay!trong ng~y:·ti~ifIili·~:Yeu~~u}lib~2't.i'(mg
ngay lam vi~~ ti€p theo, n€u ti€p nh${yeu.'c~usalt15 gl<i. ..

(CO'sO- phap Iy: fJi€u 7 Nihj ainh 2312015/NfJ-CP)

d) Ca quan th\Ic hi~n thu t\1chanh chfnh: UBND xa, phuOng, thi tr~.

(CO'sO-phap if: fJi¬ mb Khocm2 fJi€u 5Nghi ainh 23120151 NfJ-CP)

e) 86i tugng th\Ic hi~n thu t\1chanh chfnh: Cong dan.

g) Ten mftu dan, mftu ta khai: Khong c6.

h) L~ phi: 10.000 d6ng/truang hqp.

(CO'sO-phap Iy: khocm2 fJi€u 3 Thong tu lien tichs6 15812015ITTLT-BTC-BTP)

i) K€t qua th\IC hi~n thu t\1chanh chfnh: Vanban duqc chUng th\Ic chfrkYo
k) Yeu du, di6u ki~n th\Ie hi$n thu wc hanh chinh: Nguai yeu du chUng th\Ie phai

kY trucre m~t nguai th\Ic hi~n chUng th\Ic.

(CO'sO-phap iy: Khoan 2 fJi€u 24 Nghj ajnh 23/2015/ NfJ-CP)

1)Can cu phap 1;' cua thu t\1chanh chfnh:

- Nghi diM s6 23/20151N8-CP ngay 16/02/2015 eua Chinhphll v~ cfrp ban saoills6
g6c, chUng th\Ic ban saoillban ehinh, chUng th\Ic chfrkY va chUng th\Ic hqp d6ng, giao
dieh;
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tich 86 1S8/201S/TTLT-BTC-BTP ngay 12110/2015 cua BO Tai

chinh- Bo Tir phap qu dinh mire thu, ch~ dO thu, nop va quan ly l~ phi chimgthirc ban sao
illban chinh, chirng t . c chtr ky, chirng thirc hop d6ng, giao dich.· .

Ghi chu: s6 lu; g h6 S(J chua duoc phap ludt quy dinh, nhung thucIi s6 luang naydirac

thuc hien thea yeu cduuacong dan.

2. Chung thl! ban sao til' ban chinhcac gi~y to', van ban do'cooquan co th§m
quyen ciia Vi~t Namdphogc chtrng nh~n

a)Trinh tv thu hien:

- Biroc 1: Con dan, t6 chuc' chuan bi h6so thea quy dinh va nop tai Bo phan ti~p
nhdn va tra k~t qua th OCUBND xa, phuong, thitran,

- Bu6c.2: Can 0 Bo phan ti~p nhan va tra k~t qua ti~p nhan h6so, kiem tra h6.sa.
N~u h6 so d~y du th vi~t Phi~u ti~p nh~n va h~n tra h6so. N~u h6 so chua d~y du thi
hu6'ng dfuI cong dan 6 sung h6so thea quy diM cua phap lu~t. .

- Bu6c 3: Con dan, t6 chuc nh~n k~t qua t~i Bo ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua thuoc
UBND xa, phuOng, t : tr~.

ThOi gian lam vi~c: cac ngay trong tu~n,ill thu 2 d~n thu 6 (trir ngay nghi L~ thea
quy diM). Bu6i sang Til 7 gia 30 phut d~n 11 gia 00 phut. Bu6i chi6u: Til 13 gia 30 phut
d~n 16gia30ph't. .

b) Cach thuc \IChi~n: Cong dan, t6 chuc nop h6sova nh~ k@tqua trvc ti~p t~i BO
ph~ ti@pnh~ va tra @tqua thuoc UBND dp xa. . .

c) Thanh.ph~n s6lugng h6so:

- Ban chinh gi yta,van ban lamcosa d6 chUng th\IC ban sao;

- Ban sao dn hUng th\Ic.

(CO's&phap I :KhOcinI Di€u)Q Nghr(1ing~6 23/20I~llff):C;f)

* S6 lugng h6so:Theo yeu c~u eua cong dan, t6 chuc cong them 01 ban luu.

d)·Thai h~n g ai quy@t: Giai quy6t ngay;.ti:8hg;I1g~Y>·9a;q~an:.,i69~~C"'tl@#i1li~ ySu
c:~uho~c trong ngay amvi~c ti~p thea, n@llti€p'!}1i?r1Y'eilcffu'sa.ulSg!8:' .

D6i v6'i truOn hqp cling mot luc yeu c~u chUng th\Ic ban saotU nhi6u lo~i ban chlnh
gi~y ta,van ban; ba chinh c6 nhi6u trang; yeu du s6 lugng nhi6u ban sao; noi dung gi~y
ta,van ban phuc t~ kh6 ki€m tra, d6i chi~uthi thai h~n chUng th\IC duqc keo dai them
khong qua 92 (hai) gay lam vi~c ho~c c6 th6 dai han thea thoa thu~n bkg van ban v6i
nguai yeu cau chUn th\Ic.

(CO's&phap I': Di€u 7va Di€u21 Nghi tlinh 23/2015/ND-CP)

d) Co quan th. c hi~n thu t\lc hanh chinh: UBND xa, phuCtng, tm tr~.

(CO's& phap I': Ddm a Khoim 2 Di€u 5 Nghi ainh 23/20151ND~CP)

e) D6i tuqng h\Ic hi~n thu t\lc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan.

g) Ten m~u d ,m~utakhai: Khong c6.
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h) L~ phi: Khong qua 2.000 dong/trang;ill trang thir 3tro len thi moi trang thu 1.000
d6ng/trang, t6i da thu khong qua 200:000 d6ng!ban.

(CO'saphap Iy: khoan 2Di€u 3 Thongtu lien tich s615812015ITTLT-BTC-BTP)

i) K~t qua thtrc hien thu tuc hanh chinh: Ban sao gifiy to' duoc chimg thirc.

k) Yeu c~u, di§u kien tlnrc hien thu rue hanh chinh:

* Bful chinh gi~y to', van bankh6pg d\yqc dung lam~dSO'd~C1.i~g thvc ban sao:

- Ban chinh bi tAyxoa, sua chua, them, bot nQi dung khong hop l~.

- Ban chinh bi lnr hong, cii mit, khong xac diJ,IDduoc nQi dung.

- Ban chinh dong d~u mat ella co quan, t6 chirc co tham quyen hoac khong dong d~u

m~t nhtmg ghi ro khong diroc sao chup.

- Ban chinhco noi dung trai phap Iu~t, dao dire xa hoi; tuyen truyen,kich dQngchien
tranh, ch6ng ch~ dQxa h9i chu nghla Vi~t Nam; xuyent<;1clich sir cua dan tQc Vi~t Nam;
xlk ph<;1mdruIDdl,I,nha11phb, uy tin cua ca nhan, t6 chuc; vi ph<;1n1quy€n cong dan.

- Ban chinh do co quan, t6 chuc co th§.m quy€n cuanuacngoai cfip, cong chung
ho~c chtmg nh~ chua dugc-hgp phap hoa Ianh S1,1'theo quy dinh eua phap lu~t;mr truang
hqp dugc mi~l1hgp phap hoa Ianh s\r thea di~uuac qu6c t6 rna Vi~t NamUi thanh vien
hoi;i.ctheo nguyen tile co di, co l(;li..

- Gi~y to-,van ban do ca nhant\r l~p nhung khong co xac nh~n va dong dfiu cua co

qUrul,t6 chuc co thfun quy~n.

'(Cdsaphap Iy: DiJu22 Nghi dihhs623(2QIJfNI!~CP).
* Bim saoillban chinh khong duQ'cthl,IChi~n chUng thl,Ictrong cac truang hgp sau day:

- Ban chinh bi t§.yxoa, sua chua, them, bOt nQi dung khorig hgp l~.

- Ban chinh bi hu hong, Cllnat, khong xac dinh dUQ'cnQi dung~

- Ban chinh dong dfiu m~t cua co quan, t6 chuc co th§.m quy~n hoi;i.ckhong dong dfiu
m~t nhung ghi ro khong dugc sao ch\lp. .

- Ban chinh co nQi dung tr,li phap lu~t, d<;1oduc xa hQi; tuyen truy~n, kich dQng chi~n
tranh, ch6ng ch6 dQ xa hQi chu nghIa Vi~t Nam; xuyen t~c lich su eua dan tQc Vi~t Nam;
ric ph~ danh dl,I,nhan phb, uy tin cua ca nhan, t6 chuc; vi ph~ quy~n cong dan.

- Ban cllinh do co-quan, t6 chuc co thAm quy§n cua nuac ngoai cfip, cong chCrng
ho~c chUng nh~n chua dugc hgp phap hoa 1anh Sl,Itheo quy dinh cua phap 1u~t; trir truang
hqp dugc mi6n hgp phap hoa Ianh S1,1'thea di6uuac qu6c t6 rna Vi~t Nam 1a thanh vien
ho~c thea nguyen Hic co di; co 1<;1i.

- Gifiy to', van ban do ca nhantv l~p nhung khong co xac nh~n va dong dfiu cua co
quan, t6 chuc co thfun quy6n.

(CO'saphap Iy: Ddu 18,· Di€u 22Nghj ajnhs62312015/ND-CP).

1)·Can cu phap II' cua thu t\lc hanh chlnh:

- Nghi dinh s623/2015/Nf)-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu v~ cfip ban saoills6
g6c, chUng thl,ICban saoillban chinh, chUng th1,1'cchuleY va chUng thl,Ichgp d6ng, giao dich;

- Thong til lien tich s6 15S/2015ITTLT-BTC-BTP ngay12/1012015 cua BQ Tai
chinh- BQ Tu phap quy dinh muc thu, ch6 dQthu, nQP va quan II' 1~phi chUng th1,1'cban sao
illban chinh, chUng thl,Ic chuleY, chUng thl,Ic hgp d6ng, giao dich.
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Ghi ch~: s6 /ll~g h6 SO' chua duac phap/"91 guy dinh, nh~ng Ih;rcIis6 luong nayduac

thuc hien thea yeu cduua cong dan va cting them mot bantie luu trii.

3. Clnrng thirc hQ'Pdang, giaodich .:

a) Trinh tv thir hien:
_Bircc 1: Con danchuanbi h6 sothea quy dinh va nQPtai BQphan ti~p nhan va tra

k~t quathuoc UBND a, phuong,thi trftn.

_Bucc 2: Can bQBQphan ti~p nhanva tra k~t qua ti~p nhan h6so,kiem tra h6so.
N~u h6 so dAydu t viet Phi~u ti~p nhan va hen tra h6so. N~u h6 so chua dAydu thi
huang d~n cong dan can thien h6so thea quy dinh cua phap lu~t.

_Biroc 3: Co g dan nhan k~t qua tai BQphantiep nhan va tra k~t qua thuoc thuoc

UBND xa, phuOng, t i trftn~

Thai gian lam vi~c: cac ngay trong tu~n,illthu 2 d~n thu 6(trir ngay nghi L~ thea
q~y dinh). Bu6i sang TiI 7 gia 30 phut d~n 11 gio 00 phut. Bu6i chi~u: TiI 13 gio 30 phut

den 16 gia 30 ph~t. .

, b) Cach th~c ~l,!Chi~n:·Cong d~ nQph6so va nh~n k6t qua 1rl,!cti~p tt;tiBQph~n
tiep nh~ va tra ket q a thuQcUBND cap xa. . ..

c) Thanh ph~ ,s6 lugng h6so:

- D1,l'thao hQ'Pd6ng, giao dich;

_Ban sao Gi' y chUng minh nhan dan ho~c HQ chi~u con giatri su dl,lIlgcua nguOi
yeu cAuchUngthl,!C; .

_Ban sao gift chUngnh~ quy~nsa hfru, quy~n su d\mg ho~c ban sao gifty to thay
th~ duQ'cphap lu~t uy diM d6i vai tai san rna phap lu~t quy dinb phai dangkY quy~nsa .
hful, quy~n su dl,1nttrong truOng hQ'PhQ'P~6ng, giao ~ich lien quan d~n tai san d6; trir·
truOng hQ'Pnguoi l~ di chuc dang bi cai chet de dQaden tfI}hmt;tng(xuat trinh ban chinh
dS d6i chi~u). .

Ba~ sao cac ~iftyto neu tren phai duQ'cxuftt trinh ban chinh dS d6i chi~u.

* So lugng h scr:01 bQ.

(CO's&ph6p y: Khocm1 Di€u 36Nghi dinhs6 23/2015/ND-CP)

d) Thoiht;tn
yeu cAuchUngthl,!
cAuchUngth\!c.

(CO's&phap Iy: Di€u 37Nghi dinhs6 23/2015/ND-CP)

iai quy~t: khong qua 02 (hai) ngay lam vi~c, kSillngaynh?il du h6so
ho~c c6 thS keo dai hon thea th6a thu~ b&ngvan ban v&inguOi yeu

thl,!chi~n thu tl,lchfmhchinh: T6 chuc, ca nhan.

e)·Co quan l,!Chi~n thu tl,lchanh chinh: UBND xa, phuOng, tm trftn.

f) Co quan 6 th§.mquy~n quy6t dinb: UBND xa, phuOng, tm trftn.

Iy: Khoan 1Di€u 5Nghi dinhs6 23/2015/ND-CP)

g) Ten m~u don, m~u to khai: Khong.

h) L~ phi: 3 .000 d6ng

(CO's&pha Iy: Khoan2 Di€u 3 Thong tu lien tjchs6 158/2015/TTLT-BTC-BTP)
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i) KSt quathirc hi~n thu tuchanh chinh: Hop d6ng, giao·dichdircc chirngthtrc,

k) Yeu du, di€u kien thirc hien thu tuc hanh chinh:

- Cac ben tharn gia hop d6ng, giaodich phai Icywac matngiroi thirc hi~n clnrng
tlnrc. Truong hop kh6ng Icyduocthi phai di~m chi; nSu ngiroi do khong doc diroc, khong
nghe dtroc, khongky duoc, khong di~m chidircc thi phai c6 02 nguoi lam chirng.Ngiroi lam
chimgphai c6 du nang .hrchanh vi dan Sl,Iva khong c6 quyen, loi Ich lien quan dSndichuc,

Truong hop phai phien .dichthl ngiroi phien dich c6 trach nhiem dich dAydu, chinh
xac n9i dung cua hop (tang, giaodich, nQi dung.loichimg chongiroi yeu cAuclnrng thirc va
Icyvao tlmg trang cua hqp dang, giao dich v6itU cach1:i nguai phien dich.

(CO'SCI phap ly: khocin3Di€u 36Nghi ainh s62312015IND-CP)

- Vi~c chUngthvc hgp dang, giao dich lien quan dSn tai sanIa d9ng san khong phl,l
thuQcvao nO'icutrU Clla nguai yeu du chUngthvc.

- Vi~c chting thvc cac hqp dang, giao dich lien quan dSn quy€n cua nguai su.dl,lng
d~t duQ'cthve hi~n t~i Uy ban nhan dan dp xa nai c6 d~t. Vi~c chung thvc cac hgp d6ng,
giao dich lien quan dSnnhaa duQ'cthvc hi~n t~i Uy ban nhan dan c~pxa nai c6 nha.

(CO'SCI phap ly: Khocin 3 Dilu 36,~khocin5, 6Di€u 5Nghi ainh s62312015/ND-CP)

1)Can cu phap ly eua thu tl,lchanh chinh:

- Nghi diM s6 23/2015INB-CP ngay 16/02/2015 v€ dp ban saoills6 g6c, chUng
thvc ban saoillban chinh, chting thvc chii'Icyva chting thvc hgp dang, giao dich.

- Thong ttl lien tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12110/2015 cua BQ Tai
chinh- B9 Tu phap quy diM muc thu, chS d9 thu, n9P va quanIf l~ phi chUngthvc ban sao
illban chinh, chUngthvc chii'Icy,chUngthvc hqp d6ng, giao dich.

..4. ChUng thl,fc di chuc

a) Trinhtv thvc hi~n: .

- Buac 1: C6ng dan chu§n bi h6'sa thea ql.lYdiM va nQPt~i B9 ph~ tiSp nh~ va tra
kSi qua thu9c UBND xa, phuong,thi tr~n.

- Buac 2: Can b9 BQph~ tiSpnh~ va tra kSt qua ti€p nh~n h6sa, ki~m tra h6sa.
N€u h6 sa d~y du thi viSt Phi€u tiSp nh~n va h~n tra h6sa. N€u h6 sa chua d~y duthl
huang d~n cong danhoan thi~n h6_sa~~~eoquy dinb cua phap lu~t.

- Buac 3: Cong dan nh~ kSt qua t~i B9 ph~n tiSp nh~n va tra k€t·qua thuQcthu9c
UBND xa, phuOng,thi tr~n.

Thai gianlam vi~c: cac ngay trong tu§n,illthu 2 dSnthu 6(trir ngay nghi L6 thea
quy dinb). Bu6i sang: Tu 7 gio 30 phut dSn 11 gia 00 phut. Bu6i chi€u: Tu ·13gia 30 phut
dSn 16 gia 30 phut.

b) Cach thuc thl,Ichi~n: Cong dan nQPh6·sava nh~n kSt qua trl,XctiSp t~i B9 ph~n
tiSpnh~n va tra kSt qua thuQcUBND c~pxa.

c) Thanh ph~n, s6 IUQ'llgh6sa:

* Thanh ph§n h6sa:

- DV thao di chuc;

, - Ban sao Gi~y chting minh nhan dan ho~c HQchiSu con gia tri su dl,lllgcua nguai
yeu cau chung thvc.
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,...,

•
, - Ban sao'giiy (hUng nhan quyensa hfru, q~yensir dung hoac~ans~o gi:lY tothay

the duoc phap Iu~t qu dinh doi voitai san rna phapluat quy dinh phai dang Icy quyen sa
hfru, quyen sir dung ong tnrong h9'P di chuc·Iien quan d~n Uti san d6,tnr tnrong h9'P
nguoi l~p di chuc dan bi cai ch~t de doa d~n tinh mang.

Bansao cacgi A to' neu tren phai duocxu~t trinh ban chinh d6 d6ichieu.

* So hrong h6 a: 01 b9.

(Hien nay Ng i dinh 23/2015/ND-CP va Thong tu 20/2015/TT-BTP khong quy
dinh nhung tren thirc ~ thu tuc nay xay ra kha ph6 bien nen viec quy. dinh thanhphanh6 sa
la c§.nthiet) .

d) Thoi han gi'iquyet: khong qua 02 (hai) ngay lam viec, k€illngay nhan du h6sa
yeu c~u chUng thvc o~c c6 th€ h~o dai han thea thea thu~ b~ng·van ban v6i nguai yeu
du chUng thvc.

(Ca sir philp I : fJi€u 7 Nghi tlinh s623/2015/ND-CP)

d) B6i til9'llg t VChi~n thu tl,lchanh chinh: ca nhan.

e) Ca quan thv hi~n thu tl,lchanh chinh: UBND xa, phuOng,thi tr~n.

f) Ca quan c6 gm quy~n quy~t dinh: UBND xa, phuOng, tm tr~.

g) Ten m~u d ,m~u takhai: Khong.

h) L~ phi: 30. 00 d6ng/truOng h9'P

(Ca sirph6p If. tlidm b khoan3fJi€u 3Thong tulien tich s6158/2015/TTLT-BTC-BTP)

i) K~t qua thv hi~n thu tl,lchanh chinh: Di chuc duQ'CchUng thgc.

k) Yeu c~u, di u ki~nthvc hi~nthu tl,lchanh chlnh:

- N guai I~p di· chuc phaiIcy truac m~t ngum thvc hi~n chUng thvc.

- TruOng h9'P nguai I~p di chuc khongIcy dugc thi phai di€m chi; n~u nguai d6
khong dQc duqc; kh ng nghe dugc, khongIcy dugc, khong di€m chi· (lugc thi phai c6 02
nguai lam chCmg. N ai lam chUng phai c6 du nang Ivc hanh vi dan sv va khong c6 quy~n,
lqi fch lien quan d~n i chuc.

Truang h9'P p ai phien dich thi ngum phien dich c6 trach nhi~m dich dAy du, chinh
xac nQi dung cua. di huc, nQi dung 1m chUng cho ngum yeu c~u chUng tbvc vaIcy vao rung
trang cua di chuc vai til cach Ia nguai phien dich.

(Ca sir philp l : khoan3 fJi€u 36Nghi tlinh s623/2015/NfJ-CP)

1)Can cli pha Iy cua thu tl,lchanh chinh:

- Nghi dinh s' 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 v~ c~p ban saoill s6 g6c, chUng
thvc ban saoillban hinh, chUng thvc chitIcy va chUng thvc h9'P d6ng, giao dich.

- Thong til 1 en tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12110/2015 cua B9 Tai
chinh- BQ Tu phap uy diM muc thu, ch~ d9 thu, n9P va quan ly 1~phi chUng thvc ban sao
illban chinh, chUng hvc chitIcy, chUng th\Tch9'P d6ng, giao dich.

5. Chung th .c van ban tir chBi nh~n di san

g dan chuk bi h6sa thea quy dinh va nQp t1;liB9 ph~ ti~p nh~n va tra

k~t qua thu9C UB xa, phuOng, thi trAn.
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- Buoc 2: Can b9 B9 phan ti6p nhanva tra kSt qua ti6p nhan h6sa,'ki~m tra h6 sa.
NSu h6 sa d~y du thi viSt Phieu ti6p nhan va hen tra h6sa. N6u h6 sa chua d~y dli thi ~
huang dfin c6ng ~an hoan thien h6sa thea quy dinh cua phap luat.

- Bircc 3: C6ng dan nhan k€t qua tai B9 phan tiSp nhan va tra kSt qua thuoc thuoc
UBND xa, phuong, thi tr§.n. ,

Thoi gian lam viec: cac ngay trong tuan,ill thir 2 d6n thir 6 (tnr ngay nghi L~ theo
quy dinh). Bu6i sang: Tir 7 gio 30 phut dSn11 gic 00 phut. Bu6i chieu: Tir 13 gio 30 phut

. dSn 16 gio 30 phut. .

b) Cach thirc thirc hien: Congdan n~p h6sa va nhan kSt quatnrc tiep tai B9 phan
tiSp nhan va tra kSt qua thu9c UBND c~p xa.

c) Thanh ph~n, s5 luqng h6sa:

* Thanh phftn h6sa:

- Dv thao van bimillch5i nh~ di san;

- Ban sao Gi~y chUng minh nhan dan ho~c H9 chiSu con gia tri su d1)l1gcua ngum
yeu du chUng thvc ..

- Ban sao gi§.y chUng nh~ quy8nsa hfru, quy@nsu d1)l1gho~c ban sao gifiyta thay
thS duqc phap lu~t quy dinh d5i v&i tai san rna phap lu~t quy diM phai dangIcy quy@nsa
hfru, quy€n su d\lng trong wOng hqp di san lien quan dSn tai san d6, trir wOng hqp nguai
l~p di chuc dang bi cM chSt de do~n dSn tinh mcplg.

Bansao cac gifiy ta neu tren phai duqc xufit trinh ban chinh d6 d5i chiSu.

* S51uqng h6sa:01h9.

(Hi~n nay Nghi diM 23/20151ND-CP va Th6ng tu 20/2015/TT-BTP kh6ng quy
dinh nhung tren thvc tS thu Wc nay xay ra kha ph6 biSn nen vi~c quy dinh thanh phftn h6sa
la cftn thiSt) .

d) Thm hcpl giai quy6t: kh6ng qua 02 (hai) ngay lam vi~c, k6illngay nh~n du h6sa
yeu du chUng' thvc ho~c c6 thS keo dai han thee th6a thu~ b~ng van ban v&i ngum yeu
cAuchUng thvc.

(Ca saphap ly: DiJu 7Nghi ainh s6231201SIND-CP)

d) D5i tuqng thvc hi~n thli Wc hanh chin11~.~~nhan.

e) Ca quan thvc hi~n thli Wc hanh chinh: UBND xa, phuOng, thi trfin.

±) Ca quan co th~m quy€n quYSt diM: UBND xa, phuOng,thi tr§.n.

g) Ten m~u dan, m~u ta khai: Kh6ng.

h) L~ phi: 30.000 d6ng/truOng hqp

(Ca saphap ly: ai€m b khocm3Diiu 3Thong tu lien ttchs615812015ITTLT-BTC-BTPj

i) KSt qua thvc hi~n thu tl,lchanh chinh: Van banillch5i nh~ di si'mduqc chUng thvc.

k) Yeu du, di€u ki~n thvc hi~n thu wc hanh chinh:

- Nguai illch5i nh~n di san phaiIcy tnr&c m~t ngum thvc hi~n chUng thvc.

- TruOng hqp nguaiillch5i nh~n di san kh6ngIcy duqc thi phai di6m chi; nSu nguai
d6 kh6ng dQc duqc, kh6ng nghe duqc, kh6ngIcy duqc, kh6ng di@mchi duqc thi phai c6 02
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i nguoi him chimg. N iroi him chimg phai c6 du nang hrc hanh vi dan S1,l'va khong c6 quyen,
loi ich lien quan d€n i chuc,

Truong hop p ai phien· dich thi nguoi phi en dich c6 trach nhiem dich d~y du, chinh
xac nQi dung cua va banill choi nhan di san, nQi dung loi chirng cho ngiroi yeud.u chirng
thirc va ky vaotirng ang cua van banillch6i nhan di san voi nr each la nguoi phien dich.

(CO'saphdp I : khoan 3fJiiu 36Nght ainh s62312015/NfJ-CP)

1)Can cu pha ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s' 23/20151ND-CP ngay 16/02/2015 v€ d.p ban saoill s6 g6c, chtrng
thuc ban saoillban hinh, chimg thirc chukY va chirng thirc hop d6ng, giao dich.

- Thong nr 1en tich s6158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua BQ Tai
chinh- BQ Tir phap y dinh rmrc thu, ch€ dQ thu, nQP va quan ly l~ phi chUng th1,l'cban sao
illban chinh, chUng· 1,l'CchfrkY, chUng th1,l'chcypd6ng, giao dich~

6. ChUng th c van bankhai nh~n di san

- Buac 1: Co g dan chuAn bi h6sa thea quy dinh va nQP t1;liBQ ph~ ti€p nh~ va tra
k6t qua thuQc DB xii, phuang, thi tr§.n.

. - Bu6c 2: Ca bQBQ ph~ ti6p nh~n va tra k6t qua ti6p nh~n h6sa,ki€m tra h6 sa.
N€u h6 sa d§.y du i vi6t Phi6u ti€p nh~n va h~n tra h6sa. N8u h6 sa chua d~y du thi
huang d~n cong da hoan thi~n h6sa theo quy dinh cua phap lu~t.

- Bu6c 3: C ng dan nh~n k6t qua t1;liBQ ph~n ti8p nh~ va tra k6t qua thuQc thuQc
DBND xii, phuang, : tr~n.

Thm gian r vi~c: cac ngay trong tu&n,ill thu 2d6n thu 6 (trir ngay nghi L€ thea
. quy diM). Bu6i san : Til 7 gi0' 30 phut d€n 11 gi0' 00 phut. Bu6i chi€u: Til 13 gia 30 phut

d€nl6 gi0' 30 phut.

b) Cach thuc th1,l'Chi~n: Cong dan nQP h6·sa va nh~n k6t qua tn,rc ti6p t1;liBQ ph~n
ti€p nh~n va tra k6t. ua thuQc UBND cfip xii.

c) Thanh phJ, . , s6 lucyngh6sa:

* Thanh ph~ h6sa:
-. - D1,l'thao v~~. ban khai nh~n di san; ... -_.. . .

, - Ban sao G·~y chUng minh nhan.~dan ho~c HQ chi€u con gia tri S11dl,l11gcua nguci
yeu cau chUng th1,l'c . ... .

- Ban sao gifY chUng nh~ quy€n so hfru, quy€n S11dl,l11gho~c ban sao gi~yto' thay
th6 auQ'c'phap lu~t Iquy dinh a6i v6i tai san rna phap lu~t quy ainh phai dangkY quy~n sa
hfru, quyen su dl,l11 trong wang hcypdi san lien quan den tai san d6, tm wang hcypngu0'i
l~p di chuc dang bi cM ch6t de d01;llld€n tinh m1;lng.

Ban sao cac i~y t0' neu tren phai duQ'cxu~t trinh ban chinh d€ d6i chi6u.

* S61ucyng 6sa: 01 bQ.

(Hi~n nay ghi diM 23/2015/Nf)-CP va Thong tu 20/2015m-BTP khong quy dinh
nhlIDgtren thvc t6 ' tl,lcnay xay ra kha ph6 bi6n nen vi~c quy dinh thanh ph&nh6saIic&nthi6t)

d) Thai h1;lllgiai quy6t: khong qua02 (hai) ngay lam vi~c, k@illngay nh~n au h6sa
yeu cAu chUng th. ho~c c6 th@keo dai han thea thoa thu~n b&ng van ban v6i nguai yeu

c§.uchUng th1,l'c.
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. (CClSCIphdp ly: Di€u 7Nghi dinh's623120151ND-CPj

d) D6i tuong thirc hien thu tuc hanhchinh: Ca nhan.

e) Co quan thirc hien thu tuc hanh chinh: UBND xii, phtrong,thi tran,

f) Co quan c6 thAmquyen quy~t dinh: UBND xii, phirong, thi tr~.

g) Ten m§:udan, m§:uto khai: Khong.

h) Le phi: 30.000 d6ngltruOnghop

(CClSCIphap ry: didm b khoan3fJi€u 3Thong tu lientich s6J58/20J5IITLT-BTC-BTPj
. . \

i) K~t qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Van ban khai nhsn di san dtroc clnrng thuc,

k) Yeu c~u, di~u kien thuc hien thurue hanh chinh:

- Cac ben khai nhan di san phaiky tnroc m~t ngiroi thirc hien chirngthirc,

- Truong hop mot hoac cac ben khai nhan di san khongky duoc thi phai diem chi;
n~u nguoi d6 khong doc dircc, khong nghe ducc, khongkY dugc, khong diem chi duqc thl
phai c6 02 ngum lam chUng. Ngum lam chUng phai c6 du nang Ivc hanh vi dan S17va
khong c6 quy~n, 19ifch lien quan d~n di chtic. '.. . .

TruOng hqp phai phien dich thl ngum phien dich c6 trach nhi~m dich d~y dli, chinh
xac n9i dung cua van ban khai nh~n di san, n9i dung lai chUng cho nguai yeu c~u chUng
thvc vakY vao nmg trang cua van khai nh~n di san vaitu'cach la nguai phien dich.

·1)Can cu phap ly.cuathu tl,lchanh chinh:

_Nghi dinhs6 23/2015/Nf)-CP ngay 16/02/2015 v~ d.p ban sao til s6 g6c, chUng
thvc ban saoillban chinh, chUngthvc chfrkY va chUngthvc hqp d6ng, giao dich.

_ Thong tu lien tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua B9 Tai
chinh- B9 Tu phap quy diM muc thu, ch~ d9 thu, n9P va quan ly l~ phi chUngthvc bi'msao
illban chinh, chUngth17cchfrkY, chUngthvc hgp d6ng, giao dich.

7:ChUng thl}.'cvan ban thoa thu~nphan chia di san:
a) Trinh tv thvc hi~n:

. - Buac 1: Cong dan chuk bi h6sa thea quy diM va n9P tC;liB9 ph~ ti~pnh~ va tra
k~t qua thu9c UBND xii, phuOng, thi tr§n.

.- Buac 2: Can b9 B9 ph~ ti~p nh~ va tra k~t qua ti~Irnh~ h6sa, ki6m tra h6sa.
N~u h6 sa d~y du thi vi~t Phi~u ti~pnh~ va hyn tra h6sa. N~u h6 set chua d~y du thi
huang d§:nc6ng dan hean thi~n h6sa theo quy diM cua phap lu~t.

- Buac 3: Cong dannh~ k~t qua tC;liB9 ph~n ti~p nh~ va tra k~t qua thu9c thu9c
UBND xii, phuCmg,thi tr§n.

Thm gian lam vi~c: cac ngay trong tuk,tU thu 2 d~n thu 6(trU ngay nghl L@thea
quy diM). Bu6i sang: Til 7 gia 30 phtit d~n 11 gia 00 phtit. Bu6i chi~u: Til 13 gia 30 phtit
d€n 16 gia 30 phtit.

b) Cach thuc thvc hi~n: C6ng dan n9P h6sa va nh~n k~t qua trl,1'cti~p tC;liB9 ph~n
ti€p nh~ va tra k~t qua thu9c UBND c~pxii.

c) Thanh phk, s6 luqng h6sa:

* Thanh phk h6sa:

- DVthao van ban thca thu~ phan chia di san;
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· ..
_ Ban sao Giiy hirng minhnhandan hoac HQ chien con giatri S11 dung cua ngiroi

yeu du chimgthuc.

_ Ban sao giay ' hirng nhan quyensa htru, quyen S11 dung hoac ban sao giiy to thay
th~ diroc phap lu~t qu dinh d6i v61 tai san rna phap lu~t quy dinh phai dangky quyen sa
htru, quyen S11dung tr ng tnrong hop di san lien quan d€n tai san do, tnr tnrong hop ngiroi
l?-pdi chuc dang bi caich~t de doan d~ntinh mang,

Ban sao cac gift to neu tren phai duoc xuit trinh ban chinh d6 d6i chieu.

* S61uqng h6s :01 b9.

(Hien nay Ng : dinh 23/2015/Nf)-CP va Thong tu 20/2015/TT-BTP khong quy
dinh nhung tren thuct' thu rue nay xay ra kha ph6 bien nen viec quy dinh thanh phfin h6 sa
la dn thiet) .

d) Thoi han gia quyet: khong qua 02 (hai) ngay lam vi~c, k6tit ngay nh~ du h6 sa
yeu c~u chUng thvc h ~c c6 th6 keo dai han thea th6a thu~n b&ng van ban v61 ngum yeu

c~u chUng thVc.

(CO'saphap Iy Di~u 7 Nghi diM s623/2015/Nf)-CP)

d) D6i tuqng t,. c hi~n thu Wc hanh ch1nh: ca nhan. , .

e) CO'quan thvf ~~n th~ Wc h~ chinh: UBND xii, phuOng,thi,tran.

f) CO'quan c6 tram quyen quyet dinh: UBND xii, phuang,thi tran.

g) Ten m~u d ,m~utakhai: Khong.

h) L~ phi: 30. 00 d6ngltruang hqp

(C(Js& phap I :ctdm b khocm3 iJi€u 3 Thong tu lien tichs6 158/2015/TTLT-BTC-
BTP ngay 12/10/201

i) K€t qua thv hi~n thu Wc hanh ch1nh: Van ban th6a thu~n phan chia di san duQ'c

chUng t?\Ic.

k) Yeu c~u, di u ki~n thvc hi~n thu tl,lchanh ch1nh:

- Cac ben th6a thu~n phan chia di san phaikY truac m~t nguai thl,!c hi~n chUng thVc.

_ Truang hqp Qtho~c cac ben th6a thu~n phan chia di san khongkY duqc thi phai
di6m chi; n€u ngum 6 khong dQc duqc, khong nghe duqc, khongkY duqc, khong di6m chi
duqc illphai c6 02 guai lam chUng. Nguai lam chUng phaCc6 du nang Il,!chanh vi dan Sl,!
va khong c6 quy~n, I. i ich lien quan d€n di chuc.

Truang hqp p ai phien dich thi nguai phi en dich c6 trach nhi~m dich d~y du, chinh
xac n9i dung cua va ban th6a thu~n phan chia di san, nQi dung 1m chUng cho ngum yeu
c~u chUng thvc va vao tUng trang cua van ban th6a thu~ phan chia di san v61tu each la

nguai phien dich.

1) Can cu pha ly cua thu tl,lchanh chinh:

_ Nghi dinh s~23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 v~ c§.p ban saotit s6 g6c, chUng
thvc ban saoillban hinh, chUng thvc chukY va chUng thl,!c hqp d6ng, giao dich.

- Thong tu 1en tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua BQ Tai
chinh - BQ Tu phap uy diM muc thu, ch€ dQthu, nQPva quan ly 1~phi chUng thl,!cban sao
illban chinh, chUng hvc chukY, chUng thvc hqp d6ng, giao dich.

,'"'
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