Mau 08/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhian hd so)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: ...... /......TCHS ey NGAY . thang ...... ndm ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

FoMGIL: oot et e e e e e e e e eas

NgAY v lonilinnsas . Quy Ong/Ba da dén (Co quan tiép nhan ho so) dé nop ho
st yeucAu Al QUYEE I JIE i nammsssseasssssossiammasssssssseesanes dissavensniion '
. A ~ A . - v A A A vae
Qua xem xét, (Co quan tiép nhan ho so) xin thong bao khéng tiép nhan, giai
quyét hé so nay.
Ly do cu thé nhu sau:

.............................................................................................................................

Xin trdn trong thong bao Quy Ong/Ba (hoac T6 chuc) duge biét va thuc
hién./.
Tréan trong./.

(Co quan tiép nhén hd 50)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)




Mau 07/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhan hd so)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ...... /......-HDHS ooy NGAY ... thang ... .. nam ... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Kinh giri: Ong/Ba (hodc Té chic)

DA CHI: oo

DUER thOQI: .......coocoiieeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisiin

EMQil: oo
Ngay .../..luue..., Quy Ong/Ba da dén (Co quan tiép nhin hd so) dé nop hd
x A |

o yEu cRY: IR GQUVCE EREF PO s s sy sveiissass s e sk saeeesy

Qua xem xét, ho so trén can bo sung thém mot so giay to, tai liéu theo quy dinh,
cu thé:

LY 07 ettt st e e rn e s eaae st e s neeanannnes
Trong qua trinh hoan thién ho so neu cé6 vudng mac, Ong/Ba lién hé

| T~ SO Q1€1i thO@l sossssessssssassorsassses dé dugc hudng dan./.
Tran trong./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

! Tén thu tuc hanh chinh




Mau 06/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhén h so) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phic

S8: Z,Z-XXXXXXX/....... -BNHS ... , NGay ... ... thing ... ... nam ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lién': Luu/Giao khich)

Ma ho so’: V,V2V3.2,Z,.20.G08-YYMMDD-XXXX

(Co quan tiép nhdn ho so) tiép nhan ho so cila Ong/Ba........cccccviviiiniiiiiiiiciicninns
B T s S R R T S S A R S T S o R AW RN o A S Ay
Sé QeI B8] Sonnnnmnmsmmrnr s A1 3 T —

Néi dung yéu cau giai quyei ................................................................................
1. Thanh phan hd so gém’:

TT | Tén gidy to Loai gidy to | S6 lwgng
(goc/sao/dich)
1
2
3
4
| 3
S6 luong ho so: ...... bé.
2. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ...... ngay lam viéc.
3. Thoi gian nhan ho so: ... gio .. phut HRAY ol s
4. Thoi gian tra két qua glal quyet hé so: .. g0 ... phit, ngay .../.../......
5. Phi, 1€ phi du thu: ... dong.
6. Hinh thirc nhan két qua: [0 truc tiép tai (Co quan tiép nhén hé so)

O gtri qua dich vu buu chinh céng ich.

Vao S6 theo ddi ho so, Quyén sb: ...... a— , SO thir tur: ...
KGRE CHU: oottt e
Ha Ng¢i, ngay ... ... thang ...... ndm... ...
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

' Gidy tlep nhén hé so va hen tra két quéa duge lap thanh 2 lién; mét luu tai (Co' quan tiép nhin hd so); mot lién
giao cho té chire, ca nhan nop hd so:

* Ap dung déi v&i co quan tiép nhan hé so & trong nude
* Mai loai gidy t&r ghi rd ban chinh, ban sao, ban dich (¢ chimg thuc), sé lugng méi loai.
* Ghi néi dung luu ¥ cho ngudi ndp hé so.



Mau 05/2020/NG-XNC

(Co quan quan Iy ho chiéu') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Doce lap - Tw do - Hanh phiic
So: PCN
V/v théng bdo mdt hg chiéu ngoai giao, hé chiéu Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...
cong vy’
Kinh guri:

- Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao
- S& ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh

(Co quan quan Iy ho chiéu) théng bao héd chiéu bi mat nhu sau:

1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nam sinh:
3. Noi sinh:
4. Chuc vu:
5. Bimét ho chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu)
- So:
- Noi cép: (Cuc Lanh su, S¢ Ngoai vu TP. Hé Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cép:
6. Ly do mét:

(Co quan quén Iy hj chiéu) thong béo viéc mat (cdc) ho chiéu trén dé Céc co
quan co tham quyén lam thu tuc huy ho chiéu nay theo quy dinh./.

Noi nhn: THU TRUONG

- Nhur trén; ‘

- Cyc Quan ly xudt nhép canh, B§ Cong an; , (K true tiép va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Cuc Cira khau, B§ Tu Iénh B§ déi Bién phong, Bd Quoc

phong;

-Luu ...

' Co quan quan ly hg chiéu theo quy dinh tai Piéu 11 Ludt Xuét canh, nhap canh cia cbng din Viét Nam ndm 2019,
* Théng béo véi ho chiéu cdp trong vong 08 nam



Mau 04/2020/NG-XNC

(Co quan ¢6 tham quyén)' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - T do - Hanh phic

S6: Qb-...
Ha Néi, ngay ... thang ... nam

QUYET PINH UY QUYEN
cir can bg, cong chire, vién chire quan Iy, s§ quan, quan nhan chuyén nghiép
di cOng tiac nudc ngoai

(Co quan co tham quyén)

Can clr Luat Xuét canh, nhép canh ctia cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can ctr (van ban quy dinh vé chike ndng, quyén han va co cdu 16 chire ciia co
quarn):

Thu trudéng co quan QUYET DINH:

QUYET PINH

Diéu 1:

Uy quyén cho 6ng/ba:
Churc vu:

Pham vi uy quyc’én:2
Thoi han ty quyén:’

Diéu 2: Thu truéng cée don vi: .... va (céc) ca nhan c6 tén & Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin; (K triec tidp va ghi 13 ho tén, dong déu)
- Nhu Diéu 3;
- B§ Ngoai giao;
-Luu ...,

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Lujt Xuit canh, nhip canh ctia cong dan Viét Nam nim 2019,
Buqt cur can b cap nao,, myc dich gi, thoi gian di cong tac bao nhiéu lau va kinh phi do ai chi tra.
" Théi han dugc ty quyén cir can b di nude ngoai theo nhiém ky hodc thoi han cu thé.

* Néu van ban ¢6 nhiéu trang thi phai danh sé thir t, ky nhdy & mdi trang va déng déu giap lai giita cic trang,



Mau 03/2020/NG-XNC

(Co quan c6 thim quyén") CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap - Tw do - Hanh phiic

S6:  /CV-...

Ve viéc gidi thiéu mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...
dau, chir ky

Kinh giri: B¢ Ngoai giao
(Cuc Lanh su va S Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Can cir Luat Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam ndm 2019;

Can cir Quy che hoat dong d01 ngoai hodc cir can b di cdng tac nude ngoai;

Trén co s& quvet dinh uy quyen s6 ...ngdy...cua....(giri kém theo)’,

(Co quan ¢ tham quyén) gidi tlllE_!u mau con déu cua co quan va chir ky cua
ngudi co thdm quyén cir can bd/ cong chirc/vién chire/ s¥ quan/ quan nhan chuyén
nghiép di cong tdc nudc ngoai:

Ong/ba:

Chirc vu:

Thoi han’:

Mau chir ky (ky truee tiép 3 mau),

Mau con dau cua co quan:

N{f{; Tfé"- TL. THU TRUONG CO QUAN'
e fﬂ CHANH VAN PHONG

(Ky truc tiép va ghi ré ho tén, dong déu)

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luit Xuﬂt canh, nhap cénh cua céng dén Viét Nam nim 2019,
- Ap dung ddi véi tn.rémg hep duge ty quyen cur can bd di nude ngoai.

¥ Thai han duge giao tham quyén cir can bd di nude ngoai (theo nhiém ky hodc c6 thai han).
* Ngudi ky viin ban giai thiéu khong phai 1a ngudi dugce gidi thidu miu chir ky.



VD 3. Nguyén Vin C,
VD 4. Nguyén Thi D

Di nudc/vimglanh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di

Méu 02/2020/NG-XNC

VD déi véi sy quan: Trung ta, Trudng phong,
Cuc Quan ly xuat nhap canh®, hudng luong....”

VD dbi véi edn bg duge bdu cir: Uy vién ban
chap hanh Tong Lién doan lao dong Viét Nam,
nhiém ky 2011-2016°, huéng luong....”

Diéu 2. Thu truong cac don vi: ... va (cac) ca nhan co tén & Diéu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./."” "

Nei nhin:

- Nhu Diéu 2;

- B4 Ngoai giao;
- Luu: ....

Lanh dao don
vi ky 1t

THU TRUONG CO QUAN
(hode KT. Thu truong co quan,
hodc nguoi duge uy quyén)

(Ky truc tiép va ghi rg ho tén, dong ddu)

® Ap dung déi véi sy quan, quan nhan chuyén nghiép.

7 Ghi rd nhu huéng din tai muc 3 & trén.

¥ Ap dung d6i véi can b dugc biu cir theo nhiém ky.

? Ghi rd nhu hudng dan tai myc 3 & trén.

" Chir ky tat ciia lanh dao co quan, don v chi tri soan thao vén ban
Vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh sd thir ty va déng déu gidp lai giita céc trang.




Mau 02/2020/NG-XNC

Co quan ¢6 thim quyén' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: /QD-...
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam

_ QUYET DPINH
Vé viée cir can bg, cong chire, vién chire quan ly, sy quan,
quan nhan chuyén nghiép di cong tiac nwéc ngoai

Co quan c6 tham quyén

Can cir Luat Xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can ctr (quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan cé tham
quyén ra quvét dinh);

Can cit (van ban 1y quyén cir, cho phép can bé, céng chirc,vién chire quan
ly, sV quan, qudan nhan chuyén nghiép di nuoc ngoai cua Bé truong/Thu truong co
quan sé ... ngay.....);

Xét nhu cdu cong tac va kha nang cdn bo;

Xét dé nghi cua (Thu truong don vi ¢ can bo di cong tac),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cir 6ng / ba:

VD 1. Nguyén Vin A, VD doi véi cong chire: Phé Vu truong Vu T
chtrc can bg; cong chirc loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002%, hudng
lwong....}

VD2. Nguyén Van B, VD déi véi vién chire : Truéng khoa Bénh vién
Bach Mai; vién chirc quan ly loai A3.1, bac 2/6,
ngach bac sy cao cdp, ma ngach 16. 1164 huong

luong....."

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Ludt Xuat canh, nhap canh cila cong din Viét Nam nam 2019

* Ap dung dbi véi cong chire.

* Ghi 6 huémg luong tir ngén sach Nha nude hode quy lwong cua don vi sir nghiép céng lép theo quy dinh phap luét.
* Ap dung ddi véi vién chirc quan 1y,

* Ghi r nhu huéng din tai muc 3 & trén.



= ‘ " . Mau 01/2020/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Hwéng din chung:

T& khai phai duge dién chinh xac va ddy di. Trudong hop chi dé nghi gia han hd chiéu
ngoai giao, h chiéu cong vu hodc cip cong ham thi T& khai khong cin c6 anh va xéc nhan
clia co quan, to chitc. Truomg hop chi dé nghj cdp cong ham thi khéng cin dién diém 10,
11, 12 phin I trong T& khai.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu d@é: Danh diu x vao 6 vudng thich hop.

1. Phan I Théng tin cd nhén:

- Biém 1: Viét chit in hoa theo diing ho va tén ghi trong CMND/CCCD:

- Diém 6: Ghi rd don vi cong téc tir cip Phong, Ban trd 1én;

- Diém 8: Ghi 15 chire vu hién nay: (vi du: Ph6 Vu truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chie, vién chire quan ly loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi r6 chirc danh cta can bd va nhiém ky cong téc (vi du: Uy vién Uy ban

| Thudng vu Quée hdi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd cdp béc, ham (vi du: Pai ta, Thidu tuéng...).

2. Phan Il Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi rd tén nude hodc vang lanh thé noi dén hodc qua canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nude xin thi thue nhép canh, xin thi thuc qua canh. Truong hop xin

thi thue Schengen thi ghi rd tén nude nhap canh dau tién. Ghi rd tén Dai st quén, Tong

Lanh su quan hoac Co quan dai dién nuéc ngoai noi ndp hé so xin thi thue.

3. Phin xdc nhan:

- Co quan, td chitc noi nguoi dé nghi cp ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac nhan To

khai va déng dau gidp lai anh. Truong hop ngudi dé& nghi cdp ho chiéu ¢ ho chiéu

ngoai giao, ho chiéu cong vu cii con gia tri va khong ¢6 sy thay d6i vé chire danh, chire
vu hodc Co quan, té chire noi cong tac, 1am viée so véi thoi diém cap hd chibu trude
day ciing nhu khong thay ddi co quan cdp hé chiéu thi To khai khéng cén c6 xac nhan.

- Trudmg hop nguoi dé nghi cap cong ham di dugc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu

cong vu con gia tri thi To khai khéng can ¢6 xac nhan.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh cdng tac; vg, chong va con dudi 18 tudi di

tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tin, bio chi nha nuéc cua Viét

Nam thudng tri & nude ngoai ma khéng thuge bién ché cuia co quan, té chitc niao thi Co

quan, to chire truc tiép quéan ly nhan su ctia nguoi duge cir di cdng tac nude ngoai xéc

nhan T¢ khai.



Mau 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM - Np 02 anh 4cm x 6om;
-~ ~ v * Anh Déﬂ trﬁng. dBLI dﬁ
Poc lap - Tu do - Hanh phiie ;Tsn, khong deo kinh mau.
-Anh chyp cich day khéng
quéa | nam.
TO KHAI PE NGHI -Din 1 émh vio khung nay.
© CAP T G1A HAN [ HO CHIEU NGOAI GIAO = HQ CHIEU CONG VU -Dong dau gidp lai vao %
“CONG HAM DE NGHI PHiA NUGC NGOAI CAP THI THUC *‘g’i‘“ﬁ’ i s liote.
(Poc ki hedmg dan & mdt sau trude khi dién t6 khai) PG N T kha,
I. Théong tin ca nhan:
1. Ho va tén:...
2. SR HERAY: < covaensd thang 1) 3. Gigi tinh 0 Nam [ Nir
B INOVBIINL covsirvsirvamssammen s o o S N 8 s e s A o (o S AT oS A TR et e e smeemen e stor s
5. 86 CMND/The cin cude cong dan..........cceevvnnnnn. NEAY CAP. voviidvuvioilvoini
6. CO QUAN CONG TAC: ..vvvevrrerrrerreiresieieeesiesesseesessessssossessesssaeeseens 1590 AENTHOBL wuviusumnivninsaiiaess
BLCRTC Wl iiueniieietrteriertesteseertesesseasesensesse e e se s sesaeseeseesenseness semseneassenenes ssensassersesasensansansenseessenssass
a. Cong chure/vién chue: loai...... bic....... ngach
b. Can bg (bau cur. phé chuan, b6 nhiém): .
c. Cap bac, ham (luc hrong vii trang): . A G AR NS
9. Pa dugc cap hé chiéu ngoai giao so......... cép 31711y, SRS SNORY RSO . | {RORS R

hoic/va h chiéu cong vu so........... cap DEAY cvvoeelsssolnesstBlaneses
10. Noi dung dé nghi: O Cap méi lan dau; O Cap lai ho chiéu do hong mat

J Cap lai do hét han. hét trang hodc thay doi thong tin (chire danh, nhén than....)
O Cép lai ho chiéu c¢6 gin chip dién tir
11. Loai hg chiéu muén cap: O c6 gan chip dién tir; O khong c6 gin chip dién tr.

12. Thong tin gia dinh:

Giadinh | Hg va tén Niam sinh | Nghé nghi¢p | Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con

Con

Con

IL. Thong tin chuyen di:

1By IRAE v duy dinh xuat canh ngay...
2. Dé nghi cdp cong ham xin thi thie nhép canh ...................... Ul eAnh v
/Schengen........cocevuvvennn. tai DSQKTLSQ/CQDD sodilssviiasmimsassnsnnnsiong
3. Chirc danh (bang tleng Anh) cua nguoi xin thi thuc céin gh: lrong COME DRI s wamasessmvanasanons

......................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén la ding sy that va xin chiu hoan toan triach nhiém trude
phap luat.

XAC NHAN ngay...... thang... nam .....
Ong/ba.... - P § .
- La cdn bg, cong chwc vién chu'c .ffl quan quan nhdn chuyén nghiép va 'Ng‘ll’b'l -dewngh!”
nhimg 161 khai trén phit hop véi théng tin trong hd so quan Iy cdn bo; ( Ky vd ghl ro hO ten)

- Duge phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dign Viét Nam ¢
nuede ngoai hodc di theo hanh trinh cong tde cua cdn bg, céng chire, vién
chire, sP quan, qudn nhdn chuyén nghiép
.. - gaY...... thang...... ném......
(Nguoi cd f}:am qrnren K, ghi ré ho tén, chire vu va déng dédu)



Mau 08/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhan hd so)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: ...... A TCHS ... , ngay ...... thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Kinh giri: Ong/Ba (hodc Tb chiic)

DU CRE oo
DIENThOQT: ........oovveeeiiiieiiiiciiiieeiieeeeeeieeeen
Email:.......oococovviimiiiiiiniiiiiiieiiiiiisiineiiisiineeesin,
NERY wilsocll ivapn , Quy Ong/Ba da dén (Co quan tiép nhan ho so) dé ndp hd
A 1

sonyeiyeln gt guYBE NI TIE -.commmmmy s e T A R s
Qua xem xét, (Co quan tiép nhdn hé so) xin thong bdo khéng tiép nhén, giai
quyet ho so nay.
Ly do cu thé nhu sau:

.............................................................................................................................

Xin tran trong thong bio Quy Ong/Ba (hoic Td chirc) duge biét va thuc
hién./.
Tran trong./.

(Co quan tiép nhan hé so)
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)




Mau 07/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhian ho so)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phice

S6: ...... [eees. -HDHS ... , Ngay ... thang ... ... nam: ... ..

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Kinh giri: Ong/Ba (hodc Té chirc)

F.3) 1o el £ ) AR

Ngay .../.../....... Quy Ong/Ba di dén (Co quan tiép nhén hé so) dé nop hd
SO e R CHY: FHAL GUYCT TH TIC uipouusie ioassisrssisive s s A s a ATR s SR TR waes '

Qua xem xét, hd so trén cin bd sung thém mot sd gidy to, tai lidu theo quy dinh,
cu theé:

R L U
Trong qué trinh hoan thién hdé so néu cé vudéng mac, Ong/Ba lién hé
SO ditn ol sssssinssessssscis dé duogc hudng dan./.

Tran trong./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

" “Tén thi tuc hanh chinh



Mau 06/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhén hd so0) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Sé: 7, Z,-XXXXXXX/......-BNHS ... , NGAY ...... thang ... ... ndm ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lién': Luw/Giao khach)

Ma hé so’: V,V,V1.2,7,.20.G08-YYMMDD-XXXX

(Co quan tiép nhan hé s0) tiép nhan hd so cia ONG/BA.......cevvveeierieeeeeereen,
5 L —
S8 BN thOBI: 1.vvevrereeeseeererereeerereerereeenenes 151177111 RSN ——
NG diitig T80 CAT BIAT GUTOL seursieov st assssassmsessssisiasirreenrmsteneensacs
1. Thanh phan ho so gdm’:
TT Tén gidy tor Loai gidy to | S6 lugng
(goc/sao/dich)
]
2
3
4
5
S6 lwong hé so: ...... b,
2. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ...... ngdy lam viéc.
3. Thoi gian nhan hé so: ... gio .. phut ngay s Penslensss
4. Thoi gian tra két qua glal quyét ho so: ... gio ... phut, ngdy .../.../......
5. Phi, 1& phi dur thu: ... dong.
6. Hinh thirc nhan k&t qua: [ tryuc tiép tai (Co quan tiép nhén hd so)
O giri qua dich vu buu chinh céng ich.
Vio S6 theo dai hd so, Quyén sb: ...... [einn. , S6 thurtu: ...
EGHE CRUT: oottt e
Ha N¢i, ngay ... ... thang ...... nam... ...
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

G:ay uep nhan hd so va hen tra két qua duoe 1ap thanh 2 lién; mét luwu tai (Co quan tiép nhin hé so); mot lién
g:ao cho t6 chire, cd nhan ndp hé so;

Ap dung déi véi co quan tiép nhin hd so & trong nurde

I Méi loai gidy to ghi rd ban chinh, ban sao, ban dich (c6 chimg thyc), s6 lugng méi loai.

* Ghi ni dung luu y cho ngudi nép hd so.




Mau 05/2020/NG-XNC

(Co quan quin ly hd chiéu') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
So: /CV=i..
V/y thong béo mét h chiéu ngogi giao, h chiéu Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ....
cong vu’
Kinh guri:

- Cuc Lanh su Bo Ngoai giao
- So ngoai vu Thanh phé Ho6 Chi Minh

(Co quan quan [y’ hé chiéu) thong bao h chiéu bi mat nhu sau:

1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang nam sinh:
3. Noi sinh:
4. Chirc vu:
5. Bi mat ho chiéu: - Loai (ngoai giao/céng vi)
- Sé:
- Noi cép: (Cuc Lanh su, So Ngoai vy TP. Hé6 Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay c-riip:
6. Ly do mat:

(Co quan quan Iy hé chiéu) théng bao viée mat (cdc) hd chiéu trén dé Cac co
quan c6 thim quyén lam thu tuc hiy ho chiéu nay theo quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG

- Nhu trén;

- Cyc Quan 1y xudt nhap canh, B Cong an; (K truec tiép va ghi rd ho tén, dong ddu)
- Cyc Ctra khu, Bo Tur 1énh Bé doi Bién phong, Bo Qudc

phong:

-Luu ...,

' Co quan quan 1y hd chiéu theo quy dinh tai Diéu 11 Ludt Xuét canh, nhip canh ctia cdng dan Viét Nam nam 2019,
* Théng bao véi hd chiéu cip trong vong 08 nam



Mau 04/2020/NG-XNC

(Co quan ¢6 thim quyén)’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tu do - Hanh phic

So: /QD-...
Ha N¢i, ngay ... thang ... ndm

QUYET PINH UY QUYEN
cir can b, cong chire, vién chire quan ly, s§ quan, quin nhan chuyén nghiép
di cong tac nudc ngoai

(Co quan cé thim quyén)

Can ctr Luat Xuat canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can ¢t (van ban quy dinh vé chite ndng, quyén han va co cau té chire ciia co
quan):

Thu truéng co quan QUYET DINH:

QUYET PINH

Diéu 1:

Uy quyén cho éng/ba:
Chirc vu:

Pham vi uy quyé_n:{
Thoi han uy quyeén:”

Diéu 2: Thu truong cdc don vi: .... va (cde) ca nhan cd tén & Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi "h?{m (Ky triec tiép va ghi ré ho tén, dong ddu)
- Nhu Biéu 3;
- Bd Ngoai giao;
-Luu ...

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuét canh, nhip canh cia céng din Viét Nam nam 2019,
* Pugc cir cén bd cép nao,, muyc dich gi, thoi gian di cong tac bao nhiéu lau va kinh phi do ai chi tra.
¥ Thoi han duge Gy quyén cir can b di nude ngoai theo nhiém ky hofic thoi han cu thé.

* Néu vin ban ¢6 nhiéu trang thi phai danh s6 thir ty, ky nhay & mdi trang va déng déu gidp lai giita céc trang.



Mau 03/2020/NG-XNC

(Co quan ¢6 thim quyén') CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phiic

S6:  /CV-...

Vé viéc gidi thiéu mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ....
dau, chir ky

Kinh gui:  B@ Ngoai giao ‘
(Cuc Lanh su va S Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Can ctir Luat Xuét canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam ndm 2019;

Can ctr Quy che hoat dong do: ngoai hoac cur can bd di cong tac nudc ngoai;

Trén co s¢ quvet dinh uy quyén s . ..ngay.. ..(gtri kém theo)’,

(Co quan co rham quyén) giGi thleu mau con dau cua co quan va chir ky cua
ngudi ¢o thim quyén clr can bd/ cong chirc/vién chire/ sy quan/ quan nhan chuyén
nghiép di cong tédc nudc ngoai:

Ong/ba:

Chure vu:

Thoi han':

Mau chit ky (ky truc rf.‘é}:) 3 mau),

Mau con déu cua co quan:

o TL. THU TRUONG CO QUAN'
Ry CHANH VAN PHONG

(Ky truc tiép va ghi ro ho tén, dong ddu)

: Ccr quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhép canh cua céng dén Viét Nam niam 2019,
* Ap dung ddi véi trucmg hop duge uy quyén cir can bd di nude ngoai.

¥ Thoi han duge giao thim quyén cir can b di nude ngoai (theo nh:t;m ky hoic cé thoi han).

“Ngubi ky vin ban gi¢i thiéu khong phai 1a ngudi dwoce gidi thiéu miu chir ky.



Miu 02/2020/NG-XNC

VD 3. Nguyén Viin C, VD doéi véi sy quan: Trung ta, Truong phong,
Cuc Quan ly xuat nhap canh®, huéng luong....”

VD 4. Nguyén Thi D VD doi véi cdan bé duge bau cir: Uy vién ban
chdp hanh Téng Llen doan lao dong Vlet Nam,
nhiém ky 2011-2016°, huéng lwong.. .

Di nudc/vimglanh thé:

Thoi gian:

Muc dich: '

Chi phi chuyeén di:

Co quan moi hodc thu xép

chuyén di

Piéu 2. Thu truong cac don vi: ... va (céc) cd nhén cé tén ¢ Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./."” .
Linh dao dom
vi kv Lt
THU TRUONG CO QUAN

(hodc KT. Thu truong co quan,
hodc ngudi duge ty quyén)

(K truc tiép va ghi ré ho tén, déng ddiu)

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2;

- B§ Ngoai giao;
ERE |

. Ap dung déi véi s§ quan, quan nhan chuyén nghiép.
Ghl rd nhu huéng dén tai myc 3 & trén,
* Ap dung ddi véi cén bd duge biu cir theo nhiém ky.
) Ghl rd nhu hudéng dén tai muc 3 & trén.
' Chir ky tét cuia lanh dao co quan, don vj chu tri soan thio van ban
Vién ban cé nhiéu trang thi phai danh sé thi ty va déng déu gidp lai giita céc trang.



Maéu 02/2020/NG-XNC

Co quan c6 thim quyén’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
béce lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: /QD-...
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...

‘ QUYET DINH
Vé viéc cir can b, cong chire, vién chire quan ly, s quan,
quan nhan chuyén nghiép di cong tiac nwée ngoai

Co quan ¢o thim quyén

Can cir Luat Xudt canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019;

Can ¢t (quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quvén han cia co quan cé tham
qu_}-'é:n ra qu}-'é} dinh),

Can it (van ban 1y quyén cit, cho phép can bg, cong chire,vién chirc qudan
Iy, sV quan, quan nhan chuyén nghiép di nuoc ngoai cua Bo truong/Thi trucng co
quan sé ... ngay.....);

Xét nhu cau cong tac va kha nang can bo;

Xét dé nghi cua (Thi truong don vi c6 can bé di cong tdc),

QUYET DINH:
Piéu 1. Cr ong / ba:

VD 1. Nguyén Vin A, VD déi véi céng chire: Phé Vu trudéng Vu T
chirc céan bg; cong chuirc loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°, huong
lwong....>

VD2. Nguyén Vin B, VD doi véi vién chite : Trudng khoa Bénh vién
Bach Mai; vién chirc quan ly loai A3.1, bédc 2/6,
ngach bac sy cao cip, ma ngach 16.116%, hudng
lvong.....°

' Co quan theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Xuét canh, nhip canh ciia cong dan Viét Nam nam 2019
* Ap dung dbi véi cong chirc,

* Ghi rd huéng luong tir ngén sdch Nha nuée hodc quy lwong cia dom vi sy nghiép céng 1ap theo quy dinh phap luat.
* Ap dung déi véi vién chire quan 1y,

? Ghi rd nhu huéng dén tai muc 3 & trén.



. ¥ ) . . Mau 01/2020/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng dan chung:

T& khai phai duge dién chinh xdc va ddy du. Trudng hop chi dé nghi gia han hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu hodc cip cong ham thi T khai khong cén c6 anh va xé4c nhén
clia co quan, to chirc. Trudng hop chi dé nghi cép cong ham thi khéng cin dién diém 10,
11, 12 phan I trong T¢ khai.

Huéng dan cu thé:

Phan tiéu dé: Panh diu x vao 6 vudng thich hop.

1. Phéan I Théng tin cd nhin:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo dung ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi rd don vi cong téc tir cip Phong, Ban tré 1én;

- Diém 8: Ghi 5 chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vu truong, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd eéng chire, vién chirc quan 1y loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh cua can bd va nhiém ky céng tic (vi du: Uy vién Uy ban
Thuong vu Qube héi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc c¢: Ghi rod cép bac, ham (vi du: Pai ta, Thiéu tudng...).

2. Phéan II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi 1 tén nudce hodc ving lanh thé noi dén hodc qua canh.

- Piém 2: Ghi rd tén nude xin thi thue nhap canh, xin thi thyc qua canh. Trudng hop xin

thi thue Schengen thi ghi 18 tén nudc nhép canh dau tién. Ghi rd tén Dai sir quan, Téng

Lanh su quéan hodc Co quan dai dién nude ngoai noi ndp hd so xin thi thue.

3. Phin xdc nhin:

- Co quan, to chirc noi ngudi dé nghi cép hé chiéu dang cong tac, lam viéc xac nhan Td

khai va déng du gidp lai anh. Trudong hop ngudi dé nghi cép ho chiéu c6 ho chiéu

ngoai giao, hd chiéu céng vu cii con gi4 tri va khong c6 su thay déi vé chire danh, chite
vu hodc Co quan, to chirc noi cong tac, lam viéc so véi thoi diém cép ho chiéu trude
day ciing nhu khéng thay dbi co quan cép hd chiéu thi Té khai khéng can c6 xdc nhén.

- Trudmg hop ngudi dé nghi cép cong ham da duogc cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu

cong vu con gia trj thi T khai khéng can c6 xac nhan.

- Truomg hop vo, chong di theo hanh trinh cong téc; vg, chong va con dudi 18 tudi di

tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tin, béo chi nha nuéc cia Viét

Nam thuong trii & nude ngoai ma khong thude bién ché ciia co quan, té chirc nao thi Co

quan, t6 chirc truc tiép quan ly nhéan su cua ngudi dugce cir di cong téc nudce ngoai xac

nhéan T¢ khai.



Mau 01/2020/NG-XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM “Nop 02 dem x G
A YA ¢ nh nén tring, diu dé
DPoc lap - Tu do - Hanh phic trén, khong deo kinh méu.
-Anh chyp cach day khéng
qud | nam,
TO KHAI DE NGHI -Dén 1 4nh vio khung nay.
~ CAP T GIA HAN © HQ CHIEU NGOAI GIAO [ HQ CHIEU CONG VU -Déngé dau gidp lai vao %
©CONG HAM DE NGH] PHIA NUGC NGOAI CAP TH] THU'C R e S imensary i
(Poc ky huing dan & mdt sau triede khi dién 1o khai) phai xac nhén To khai.

I. Thong tin ¢4 nhan:
1. Ho va tén:...

2. Sinh ngay:.......... théng ........ 11F:11 1 I 3. Giditinh [0 Nam [ N@r
4. Noi sinh: .
5.86 CMNDfThe can cude cong dan ...................... NERY 08D.cccid vl svsvvsanns
6. CO QUAN CONZ TAC! orvreruirerrresrscsseesnsesesiensesiessessasssesseesannes LT TR T R —
BLCRIC Wl coiriiiir ittt ettt et st e b sa e saaeaasae saa s bars essaesesaeseas s s e esn et e s s enesas e et aeneseeesennernens
a. Cong chuc/vién chire: loai...... bac....... ngach ............
b. Can bd (bau ctr, phé chudn, bd NHIEM): ....vvveeveeereesees oo eeeseesessessseessresseseresenss
c. Cap bax_ ham (luc lugng va trang): ..
9. ba duogc cap ho chiéu ngoai giao so......... cap ngav ....... - [
hodc/va ho chiéu cong vu so........... cap ngay.. sileavsiotllosasus

10. Noi dung dé nghi: O Cap méi lin dau; O Cap la1 ho chiéu do hona mat:;

O Cép lai do hét han. hét trang hodc thay déi thong tin (chirc danh, nhén théan,...)
O Cép lai hé chiéu c6 gin chip dién tur

11. Loai ho chiéu mudn cép: O c6 gén chip dién tir; [J khong c6 gan chip dién .
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén Niim sinh | Nghé nghiép | Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con

Con

Con
I1. Thong tin chuyén di:
1. bi dén:... ..dyu dinh xuét canh ngay... bttt ea e e e eae e aeaeas
2. Bé nghi cap cong ham xin thj thuc nhép canh .........ccoceennnnn qUA CANN..eoeececiiee e
(T3 Tty T . tai DSQ/TLSQ/CQDD .. i LU | [
3. Chure danh (bang tlcng Anh) cua ngudi Xin th] thuc can ghl trong cong ham ........................

......................................................................................................................

T6i xin cam doan nhirng o1 khai trén la ding su thit va xin chiu hoan toan trach nhiém trude
phap luét.

XACNHAN .. ngay...... thang... nam .....
Ong/ba... - woi A &
- La cdn bj, cong chwc wén chmc 517 quan qadn nhén chuyér! nghiép va I,qg‘ _de_'ngh!‘
nhiing 161 khat trén phit hop véi rhdng tin trong hé so quan ly cdn bg; ( Ky va ghl Fo hO ten)

- Duge phép di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam o
muede ngoai hode di theo himh trinh cdng tde cia cdn bg, céng chice, vién
chire, sy quan, qudn nhan chuyén nghiép
B () L thdng...... nam ... . -
(Ngwdi cé r!mm quven kY, ghi rd ho tén, chire vu vé ddng ddu)



