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DANH MUC THU TUC HANH CHINH PIEU CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOQI VU, CAC SO, BAN, NGANH, UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH PAK LAK

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén Thoi han L. Ao o e
TT TTHC gidi quyét cii Thoi han gidi quyét maoi
- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai
trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang TTDT hodc cong TTDT cua co quan c¢6 tham
quyén tuyén dung.
- Thanh 1p Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung (HDTD)
quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap HDTD.
- Truong hop nguoi dy tuyén khong dap ung giiéu kién, tiéu chuan du tuyén thi cham nhat 05
ngay lam vigc ke tr ngay ket thic kiém tra Phicu dang ky du tuyén, HDTD c6 trach nhiém gui
Tt ... | thong bao bang van ban téi nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da
ong thot dine kv
Thi tuyén | Pan 230 ngay, | T8
1 cong chil’rc ké tor ngay| - Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tip thi sinh dugc tham du vong 1, HDTD phai

nhan da hd so
hop 1¢

tién hanh t6 chirc thi vong 1.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai
thong bdo két qua cho thi sinh dugc biet ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai thi trén may vi
tinh. Khong thyc hién viéc phuc khao doi vai két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung to chue thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi
thuc hién nhu sau:

+ Cham nhit 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc chdm thi vong 1;

+ Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 phai cong b6 két qua
thi d€ thi sinh du thi biét va thong bio viéc nhan don phuc khdo trong thoi han 15 ngay ké tu
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ngay cong b ket qua thi trén trang thong tin dién tor (TTDT) hodc cong TTDT clia co quan c6
thAm quyén tuyén dung;

Trudng hop c6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc
khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong b6 két qua cham phuc khao d¢€ thi sinh du
thi duoc biét.

Cin ct vao diéu kién thue tién trong qua trinh t6 chirc chdm thi, Chu tich HPTD quyét dinh
kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai
khéng qua 15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc chém‘thi vong 1, HDTD phai 1ap danh
sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang TTDT
hodc cong TTPT va niém yét cong khai tai try s& lam vi¢c ciia co quan c6 tham quyén tuyén
dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh duwoc tham du vong 2, HDTD phai
tién hanh t6 chuc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh, cham nhit 05 ngay lam viéc, HDTD
phai bao cao nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét
két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ¢ quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung, HDTD phai
thong bao céng khai trén trang TTDT hodc cong TTPT cua co quan cd thaim quyén tuyen dung
cong chire va giri théng bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban toi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua trang tuyen ngudi tring tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chirc dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tur ngay nguoi trang tuyén hoan thién hd Sy tuyén dung, nguoi dung dau
co quan cé tharn quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va gui quyét dinh toi
ngudi trang tuyén theo dia chi da dang ky.
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- Trong thot han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyén dung
vao cong chirc phai dén co quan nhan vi€e, trur truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc dugc co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dong v gia han.

Xét tuyén
cong chirc

Trong  thoi
han 150 ngay,
ké tor ngay

nhan da ho so
hop 1¢

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong
khai trén phuong tién thong tin dai chung; trén trang TTDT hodc cong TTDT cua co quan ¢6
tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban I§1em tra Phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich HDTD quyét dinh cham nhét sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap HDTD.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung dicu kién, tiéu chuan du tuyén thi cham nhat 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, HDTD c6 trach nhiém gui
thong bao bang van ban t&i ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi
du tuyén tai vong 1, HDTD phai 1ap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du
phong vAan tai vong 2, ddng thoi ding tai trén trang TTDT hodc cong TTDT va niém yét cong khai
tai tru s¢ lam viéc ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh duwoc tham dy vong 2 thi phai tién
hanh t6 chtrc phdng van tai vong 2. Khong thyc hi¢n viéc phuc khao doi véi két qua phdng van tai
vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05 ngay lam viéc, HDTD
phai bao cao nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, phé duyét
két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy co quyet dinh phé duyét két qua tuyen dung, HDTD phai
théng bao cong khai trén trang TTDT hoac cong TTDT cua co quan co thAm quyén tuyen dung
cong chire va giri thong bao cong nhan két qua trung tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi ro thot han nguoi trang tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tr ngay nhan duoc thong bao két qua trang tuyen nguoi trang tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tur ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd S0 tuyén dung, nguoi dung dau
co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh tuyén dung va gui quyét dinh toi
ngudi trang tuyén theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyen dung, nguoi dugc tuyén dung
vao cong chirc phai dén co quan nhan vie, trur truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khac hodc dugc co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dong v gia han.

Thi néng
ngach
cong chirc

Trong  thoi
han 50 ngay,
ké tr ngay
nhan du ho so
hop 1¢

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi nang ngach cong
chire phai bao cao nguoi diung dau co quan c6 tham quyén t6 chure thi nang ngach cong chire vé
két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang TTDT hodc cong TTDT cia co quan c6 tham
quyén to chure thi nang ngach cong chie va gui thong bao bang van ban téi co quan quan ly cong
chtrc vé diém thi ctia cong chire dy thi ndng ngach dé thong bao cho cong chirc dy thi dugc biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong chirc du thi c6 quyén giri
don d& nghi phuc khao két qua diém bai thi mon kién thire chung, mén ngoai nglt, mén tin hoc
(trong trudng hop thi tric nghiém trén gidy) va bai thi viét mon chuyén mén, nghiép vu. Hoi dong
thi nng ngach cong chirc c6 trach nhiém thanh lap Ban cham phiic khao va t6 chtrc cham phuc
khao, cong bd két qua chidm phuc khao cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic
khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong b ket qua cham phuc khao, Hoi dong thi nang
ngach bao cédo ngudi dimg diu co quan cd thim quyén td chirc thi nang ngach cong chirc phé
duyét két qua ky thi nang ngach cong chirc va danh sach cong chirc trung tuyén.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quyét dinh phé duyét két qua ky thi nang ngach,
Hoi dong thi nang ngach cong chirc c6 trach nhiém thong bao két qua thi va danh sach cong chirc
trung tuyén bang van ban td1 co quan quan 1y cong churc ¢6 cong chirc tham dy ky thi.
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1. THU TUC HANH CHINH CAC SO, BAN, NGANH VA UBND CAP HUYEN

TT

Tén
TTHC

Thoi han
gidi quyét cii

Thoi han giai quyét moi

Thi tuyén
vién chirc

Trong thoi han
170 ngay, ké tir
ngay nhan du hd
so hop 1¢

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong béo tuyen dung cong khai
trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang TTDT hoac cong TTDT cua co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich HDTD quyét dinh chdm nhat sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap HDTD.

- Truong hop nguoi du tuyén khéng dap tmg diéu kién, tiéu chuén du tuyén thi cham nhat 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phleu dang ky du tuyén, HDTD c6 trach nhiém gui
thong bao bang vin ban téi nguoi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da
dang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy vong 1, HDTD phai
tién hanh t6 chuc thi vong 1.

- Cham nhat 15 ngay keé tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 phai cong bd két qua thi
dé thi sinh du thi biét va théng bao viéc nhan don phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
thong bao két qua thi trén trang TTDT hoic cong TTPT cia co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung;

- Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao phai hoan thanh vi¢c cham phuc khdo va cong bo két qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi
duoc bict;

- Can cir vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to chtrc cham thi, Chii tich HPTD quyét dinh
kéo dai thoi han thyc hi¢n céc cong viéc quy dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai
khong qué 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay }{ét thiic viéc cham thi vong 1, HDTD phai 1ap danh
sach va thong béo tri¢u tdp thi sinh du di€u kién du thi vong 2, dong thoi dang tdi trén trang
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TTDT hoac céng TTDT va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung.

- Chém nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du vong 2, HDTD phai
tién hanh t6 chuc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi du tuyén co
quyén giri don dé nghi phiic khao két qua thi trong truong hop thi vong 2 bang hinh thtrc thi viét.
Nguot ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém to chirc
cham phiic khao va cong bd két qua chadm phuc khao cham nhét 1 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phtic khdo theo quy dinh.

Xét tuyén
vién chuc

Trong thoi han
100 ngay, ké tir
ngay nhan du ho
so hop 1¢

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai
trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang TTDT hoac cong TTDT cua co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich HPTD quyét dinh cham nhat sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap HDTD.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi chdm nhét 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phleu dang ky du tuyén, HDTD c6 trach nhiém gui
thong bao bang vin ban téi nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky.

- Cian ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh to chiic ghém thi, Chu tich HDTD quyét dinh
kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai
khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo tri¢u tap thi sinh dugc tham dy vong 2, HDTD phai
tién hanh t6 chuce thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2, ngudi du tuyén co
quyén giri don dé nghi phiic khao két qua thi trong truong hop thi vong 2 bang hinh thirc thi viét.
Nguoi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém to chirc
cham phuc khao va cong bd két qua cham phiic khao cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi han
nhan don phtc khao theo quy dinh.




Tiép nhan
vVao lam
vién chirc

Trong thoi han
100 ngay, ké tir
ngay nhan du ho
so hop 1¢

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ke tir ngy thong bao tuyén dung cong khai
trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang TTDT hodc cong TTDT cua co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich HDTD quyét dinh chdm nhat sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap HDTD.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuén du tuyén thi cham nhét 05
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phleu dang ky du tuyén, HDTD c6 trach nhi¢m gui
thong béo bang van ban t6i ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky.

- Can cr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, Chu tich HDTD quyét dinh
kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai
khong qué 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy sat hach, HDTD phai
tién hanh t6 chirc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua, nguoi du tuyén c6 quyén gui
don dé nghi phuc khao két qua thi trong truong hop thi bang hinh thire thi viét. Nguoi ding dau
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dyung vién chirc c6 trach nhiém t6 chirc chAm phuc khao va
cong bd két qua cham phiic khao cham nhét 14 15 ngdy sau ngay hét thoi han nhan don phuc
khao theo quy dinh.

- Nguoi dung dau, co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chic c6 van ban dé nghi
ngudi ding dau co quan c6 thaim quyén quan ly vién chirc cong nhan két qua tiép nhan vao vién
chue. Van ban de nghi do ngudi ding dau hodc cip pho cua ngudi dung dau co quan, don vi ¢
tham quyén tuyén dung vién chire ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam cén tuyen dung va kém theo
bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va ho so cia ting truong hop di diéu kién, tiéu chuan
xét dac cach.




Thing .. - Trude ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hoac xet thang hang gui thong
Trong thoi han | 14 trisy tap thi sinh du thi hoiic xét, thong bdo cu thé thoi gian, dia diém td chirc 6n tap (néu ¢6) va

hang chtic 16 neiv. k& f el te 4
danh nghd . nge;lx, def ;‘f dia diém t6 churc thi hodc xét cho céc thi sinh c6 du diéu kién dy thi hodc xét thing hang.
A ngay nhan du ho _ L o . . .
nghiép 8 - Trudce ngay thi 01 ngay, Ho1 dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong

> , so hop 1¢ ) \
vién churc thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi hoac xét thang hang.
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