UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Poc Lap - Tw Do - Hanh Phc
Sé: 3312 /QD-UBND Dak Ldk, ngay 25 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cu té chiic
cua Trung tdm Cong ngh¢ va Cong thong tin di¢n tir tinh
truc thugc Van phong UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chic chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chize Chinh pha va Ludt Té chie chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh so 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh pha quy
dinh té chite cdc co quan chuyén mon thugc UBND tinh, thanh phé truc thugc
Trung wong; Nghi dinh so 107/2020/ ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sia

doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014;

Can cur Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu
quy dinh ve thanh lap, to chuc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap;

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay cuia Chinh phu vé tuyén
dung, si dung va quan ly vién chuc;

Can cir Nghj dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh co che ty chu tai chinh cua don vi su nghiép coéng lap;

~ Can cir Quyer dinh s6 3070/0D-UBND ngay 08/11/2021 ciia UBND tinh
ve thanh Igp Trung tdm Cbng nghé va Cong thong tin dién tir tinh;

Xeér de nghi cua Van phong UBND tinh tgi To trinh s6 39/TTr-VPUBND
ngay 19/11/2021 vay kién cua So Néi vu tai Cong van so 2366/SNV-TCBC ngay
15/11/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chuc nang

1. Vitri

a) Trung thm Cong nghé va Cong thong tin dién tir tinh (sau day goi tat 1a
Trung tam), la don vi sy nghiép cong lap tu dam bao mot phan chi thuc‘yng Xuyén
truc thuoc Van phong UBND tinh; chiu sy chi dao, quan ly truc tiép, toan dién
Vvé t6 chirc va hoat dong caa Vin phong UBND tinh; d6ng thoi, chiu su quan ly
nha nudéc cua S¢ Thong tin va Truyén théng, su chi dao, hudng dan chuyén
mon, nghiép vu ciia Cong thong tin dién tir Chinh pht va Cong bao Trung wong.

b) Trung tam co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng, duoc mo tai khoan
tai kho bac nha nudc va dugc giao nguon Kinh phi su nghiép cua ngan sach nha



nudc theo quy dinh.

¢) Tru s¢ lam viéc: S6 09 Lé Duan, phuong Ty An, thanh phd Budn Ma
Thuot, tinh Dak Lik.

2. Churc nang

a) Giup Chanh Vian phong UBND tinh: T4 chuc, quan ly va cong bd cac
théng tin chinh thic cua UBND tinh, Cha tich UBND tinh trén Cong thdng tin
dién tir tinh; dau moi két ndi hé thdng théng tin hanh chinh dién tir chi dao diéu
hanh cua UBND, Chu tich UBND tinh; quan ly Cbng bao tinh; la co quan
Thuong truc Ban bién tap Cong thong tin dién tir tinh.

b) Trién khai cac (ing dung céng nghé théng tin phuc vu hoat dong chung
cuia UBND tinh, 1anh dao UBND tinh, Vian phong UBND tinh; cung cap thong
tin trén Trang théng tin dién tir ciia Van phong UBND tinh va cac kénh thong tin
khac phu hop theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vy, quyén han

1. V& Cong thong tin dién tir tinh, Trang thong tin dién tir Van phong
UBND tinh

a) Quan tri va van hanh Céng thong tin dién ti cua tinh, dam bao cho Cong
thong tin dién tir tinh hoat dong thong suot lién tuc, an toan thong tin, dir liéu.

‘ b) T6 chic thu thap, bién tap va cip nhat thdng tin phuc vu sy chi dao,
dieu hanh caa UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

c) Cung cap cac dich vy cong truc tuyén trén Cong thong tin dién tir tinh; to
chire lién két, tich hop thdng tin, dich vu cong truc tuyén véi trang thong tin dién tir
cta cac co quan, don vi cap tinh va UBND cép huyén theo dung cac quy dinh,
huéng dan caa Chinh phu, cac Bo, nganh Trung wong va caa UBND tinh.

d) Thyc hién cong tac quan ly, duy tri hoat dong, bién tap, cung cip thdng
tin cho Trang thong tin di¢n t&r Van phong UBND tinh.

2. V& quan ly, xuat ban cong bao

a) Giap Chanh Van phong UBND tinh quan 1y vé t6 chic va hoat dong
cua Cong béo tinh; xuat ban cdng bao va quan ly viéc xuat ban, phat hanh Céng
béo tinh theo quy dinh cua phap luat.

b) Tiép nhén, dang ky, cong bo, luu tri van ban gui dang Cong bao do cac
co quan Nha nu6c cap tinh va nguoi ¢6 tham quyen ban hanh gui dén, luu trit an
pham cong bao theo quy dinh cua phéap luat.

c) Ra soat, ddi chiéu, kiém tra lan cudi cac van ban trude khi ding Cong
bao tinh; guri tra vin ban va kién nghi véi co quan tham muu ban hanh vin ban
quy pham phap luat gui diang c6ng bao dé chinh sira cac sai st ky thuat cia vin
ban (néu co) trude khi dang Cong bao tinh.

d) B¢ xuat, xay dung va trinh cap ¢ tham quyen quyét dinh nhiing van dé
lién quan dén hoat dong Cdng bao tinh,



3. V& Cong nghé thong tin

a) Xay dung, nghién cuu, phat trién va trién khai cac ung dung cong nghé
thong tin (CNTT), phan mém tin hoc phuc vu hoat dong chung ciaa UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh.

b) Bao dam dap (ng yéu cau ki thuat tin hoc cho hoat dong cua Trang
thong tin dién tir Van phong UBND tinh.

c) Xay dung va thuc hién ké hoach dao tao vé CNTT cta Vian phong
UBND tinh, tham gia dao tao cho cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép
trong tinh; hop tac véi cac don vi chuyén nganh CNTT dé dao tao va phat trién
ung dung CNTT,

d) Nghién ciru, dé xuat va chu tri thuc hién cac de tai, dw an khoa hoc vé
linh vec CNTT phuc vu cong tac tin hoc hoad quan 1y hanh chinh nha nudc; dé
xuat cac nhiém vu phat tricn CNTT cta Van phong UBND tinh.,

d) Xay dung, quan ly, duy tri hoat dong dam bao vé ha tang k¥ thuat Cong
thong tin dién tr tinh, Trang thong tin dién t&r Van phong UBND tinh, Céng bao
dién tu tinh.

e) Quan ly hé thong mang tin hoc cia Van phong UBND tinh, bao dam
phuong tién, diéu kién ki thuat dé thuc hién giao ban truc tuyén gitta UBND
tinh v&i Trung wong va HDND, UBND céc huyén, thanh phé; HDND, UBND
cac xa, phuong, thi tran theo quy dinh.

g) Tu van chuyeén giao cong nghé, cung cap dich vu thuge linh vuc CNTT
va truyén thong.

h) Xay dung ké hoach dai han, ké hoach hoat dong hang niam, thang, quy
cua don vi theo quy dinh.

i) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va bao cao dot xuat vé tinh hinh hoat
dong cua Trung tdm véi Van phong UBND tinh va cac co quan lién quan theo
quy dinh.

4. Quan ly to chirc bd may, vi tri viéc 1am, sé lugng ngudi lam viéc, lao
dong hop dong, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép; ve tai san, tai
chinh cta Trung tdm theo quy dinh ctia Nha nudc va cuaa tinh.,

5. Hang nim xay dung ké hoach thuc hién nhiém vy, bao cio Vin phong
UBND tinh dé phé duyét va quyét dinh phuong thuc giao ké hoach cho don vi
thuc hién. Quyét dinh cac bién phap thuc hién nhiém vy theo ké hoach ciua don
vi, ké hoach ciia Van phong UBND tinh giao, ¢am bao chat luong, tién do.

6. Tham gia dau thau cung tng cac dich vu su nghiép cong phi hop véi
linh vuc chuyén mén cua don vi duoc cap c¢d tham quyén giao; lién doanh, lién
két voi cac td chire, ca nhan dé hoat dong dich vu dap wng nhu cau cua x& hoi
theo quy dinh cta phap luat.

7. Xay dung phuong én sap xép, Kién toan co cau to chirc cua don vi trinh
co quan c6 tham quyén quyét dinh. Xay dung vi tri viéc lam va co cau vién chirc
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theo chuic danh nghe nghiép trinh cdp cd tham quyen phé duyét; quan ly, st
dung, b nhiém, mién nhiém, khen thusng, ky luat ddi véi vién chic, nguoi lao
dong theo quy dinh cua phap luat; thué hop dong lao dong dé thuc hién nhiém
vu theo quy dinh.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua cap tham quyén.
Pieu 3. Co cau to chuc, sb luong ngudi 1am viéc va co ché tai chinh
1. Lanh dao Trung tim: Giam d6c va khong qua 02 (hai) Pho Giam déc

a) Giam dbc Trung tdm 1a ngudi diung dau Trung tam, chiu trach nhi¢m
trudc Chanh Van phong UBND tinh, trugc phép luat vé toan b hoat dong cua
Trung tam.

b) Pho Giam doc Trung tam 1a nguoi gitip Giam doc Trung tm phu trach
mot hoac mot so linh vuc cong tac do Giam doc Trung tdm phén cong; chiu
trach nhiém trude Gidm doc Trung tam va trudc phap luat ve nhiém vu duoc
phan cong. Khi Giam doc Trung tdm vang mat, mot Pho Giam doc dugc Giam
doc uy quyeén dieu hanh hoat dong cua Trung tam.

¢) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai va thyuc hién céc ché do chinh sach khac doi
v6i Giam doc, Phé Giam doc Trung tdm thuc hién theo quy dinh caa phap luat va
theo phan cap quan ly can bo, cbng chuec, vién chirc cia UBND tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong nghiép vu.

Giam doc Trung tam quyét dinh bo nhiém Truong phong, Phé Truong
phong thudc Trung tam theo quy dinh ve phan cap quan ly vién chic hién hanh
va khung so6 lugng cap pho theo quy dinh; phan b6 so lugng nguoi lam viéc tai
cac phong chuyén mon, nghiép vu theo tiéu chi so lugng nguoi lam viéc 1a vién
chirc theo quy dinh.

3. S6 luong ngudi lam viéc

a) SO lugng ngudi 1am viéc cua Trung tdm do Chanh Vin phong UBND
tinh phan b6 trong tong so6 chi tiéu vién chac dugc UBND tinh giao hang ndm
theo D€ an vi tri viéc lam duoc phé duyét.

b) Gidm doc Trung tam c6 trach nhiém quan 1y s6 lwgng ngudi lam vigc
cua don vi de trien khai thuc hién cac nhiém vu chinh tri theo chirc nang, nhiém
vu theo dung quy dinh cua phép luat.

4. Co ché tai chinh cua Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
50 60/2021/ND-CP ngay 21/3/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai
chinh cua don vi sy nghi¢p cong 1ap va cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan
doi vai don vi su nghiép cong lap tu dam bao mot phan chi thuong xuyén.

Piéu 4. T6 chuc thuc hién

1. Chanh Van phong UBND tinh
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a) Thuc hién quy trinh bd nhiém lanh dao Trung tam theo quy dinh.

b) Chi dao xay dung va quyet dinh phé duyét Quy ché 1am viéc cua Trung
tam; quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han cua cac phong chuyén mdn nghiép vy
thudc Trung tam; quy dinh ché d6 thong tin, bao céo, mbi quan hé cong tac va Ié
16i 1am viéc cua Trung tdm theo quy dinh cua phap luat, quy dinh caa UBND
tinh vé phan cap quan ly cong tac to chic, can bo, cong chrc, vién chic.

¢) Sau khi c6 huéng dan cy thé cua cac nganh chic ning, chi dao xay
dung D¢ &n vi tri viéc 1am cua Trung tdm (trong d6 xac dinh rd sé luong nguoi
lam viéc huong luong tir ngan sach nha nudc va sé luong nguoi 1am viée huong
lwong tir ngudn thu su nghiép cia Trung tam dé bd tri Trung tdm c6 Giam ddoc,
khong quéa 02 Pho Giam dbc va lanh dao cac phong chuyén mén) trinh cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Giam dbc S Noi vu

Tham muu, giap UBND tinh quan 1y nha nudc vé to chic bo may, vi tri
viéc lam, sé luong ngudi 1am viéc; vé tuyén dung, st dung, quan ly vién chc,
ngudi lao dong va thuc hién ché do, chinh sach ddi véi vién chic, ngudi lao
dong cua Trung tam theo quy dinh.

3. Giam ddc S¢ Tai chinh chiju trach nhiém phdi hop V6i Van phong
UBND tinh hudng dan, kiém tra viéc thuc hién tu chu, co ché tai chinh cua
Trung tam theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo cac quy dinh trudc
day trai voi Quyét dinh nay.

2. Chanh Vian phong UBND tinh; Thu truong cic sé, nganh: Noi vy, Tai
chinh, Kho bac nha nuéc Bak Lak; Thu trudong cac co quan, don vi 6 lién quan
va Giam ddéc Trung tdm Cong nghé va Cong thong tin dién tir tinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: __ CHU TICH
- Nhu biéu 5; T

- Vin phong Chinh phu (dé b/c);

- TT Tinh uy; TT HDND tinh (dé b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Ban T4 chirc Tinh y;

- CVP, PCVP UBND tinh;

- C&c s6, ban, nganh;

- UBND céc huyén, TX, TP; '

- Céc Phong thugc VP UBND tinh; Pham Ngoc Nghi
- Luu: VT, TH (T.Ch 15b).
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