UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3812 /QP-UBND Pak Lak, ngay 31 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh tam thoi to chirc, vin hanh
hé thong Hoi nghi truyen hinh tinh Pak Lak

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Lugt Té chic Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sia
doi, ‘bé sung mét so dieu cua Lugt Té chuc Chinh phu va Ludt Té chic chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu vé
bdo dam an toan hé thong thong tin theo cap do;

Can cir Quyér dinh s6 45/2018/QP-TTg ngay 09/11/2018 cua Thui furéng
Chinh phu quy dinh che do hop trong hoat dong quan 1y, dieu hanh ciia co quan
thugc hé thong hanh chinh nha nuoc;

Can cir Thong tr s6 03/2017/TT-BTTTT ngay 24/4/2017 cua Bo truong
Bo Thong tin va Truyen thdng Quy dinh chi tier va huong dan mét so dieu cua
Nghi dinh 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu ve bao dam an toan
hé thong théng tin theo cap do;

Can cir Thong tu s6 27/2017/TT-BTTTT ngay 20/10/2017 cua B¢ truong
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh vé quan ly, van hanh, ket noi, su dung va
bdo dam an toan thong tin trén mang truyen so ligu chuyén dung cua cdc co
quan Dang, Nha nuoc; Thong tuw so 12/2019/TT-BTTTT ngay 05/11/2019 cua Bo
truong Bg Thong tin va Truyen thong siza doi, bo sung mot so dieu cua Thong tu
so 27/2017/TT-BTTTT ngay 20/10/2017;

Can cir Quyér dinh so 1594/0P-BTTTT ngay 13/10/2021 cia Bé truong
Bg Thong tin va Truyen thong ve viéc ban hanh Quy trinh tam thoi to churc, van
hanh h¢ thong Hgi ngh; truyén hinh ket noi ter Chinh phu den cap x&;

Xét dé nghi cia Sé Théng tin va Truyén théng tai To trinh sé 117/TTr-
STTTT ngay 24/12/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh tam thoi to chic,
van hanh h¢ thong Hoi nghi truyén hinh tinh Bak Lak.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pieu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Thdng tin va Truyén
théng; Cha tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; Cha tich UBND cac x4,
phuong, thi trin; Giam déc Vién thong tinh Pak Lik; Gidam dbc Viettel Dak
Lik; thi truong cac co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; 2 >

- B6 Thong tin va Truyén thong (b/c); ‘ PHO CHU TICH
- TT.Tinh uy, TT. HBND tinh (b/c); AP ,_‘_-

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CN & Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, KGVX (Nh-05b)-

Nguyén Tuan Ha



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH TAM THOI
T6 chire, van hanh hé thong Hoi nghi truyén hinh tinh Pak Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3812 /OD-UBND ngay 31 / 12 | 2021
cia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Pdk Ldk)

I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung cho viéc to chic, van hanh hé thong Hai nghi
truyén hinh (sau day viét tat 1a HNTH) tinh Pak Lak.

2. Pbi twong thuc hién

a) Cac co quan chu tri tham muu t6 chac HNTH: Céac s, ban, nganh,
doan thé cua tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; UBND céc x4, phuong,
thi tran.

b) Can bo quan ly, van hanh hé théng HNTH tinh Dak Lak tir cap tinh dén
cap huyén, cap xa.

c) Cac doanh nghiép cung cap dich vu lién quan dén hoat dong két néi
HNTH: VNPT Dik Lak, Viettel Dak Lak.

d) Trung thm Cong nghé va Cong thong tin dién tur tinh truc thude Vian
phong UBND tinh: Bon vi chiu trach nhiém chinh trong viéc quan ly, van hanh
May chu diéu khién trung tim MCU (Multipoint Control Unit) va hd tro xu ly
su ¢ chung.

3. Giai thich tir ngir

- Hdi nghi truyén hinh: La hinh thic thiét 1ap phién hoi nghi st dung hé
théng thiét bi, cong nghé dé truyén tai hinh anh, am thanh gitra cac phong hop
tai cac dja diém khac nhau (cac diém cau) théng qua hé thong mang vién thdng
gitp cac dai biéu tham gia cé thé tuong tac vai nhau.

- Hé thdng HNTH tir cdp tinh téi cap xa: La hé thdng lién két gitra cac
hé théng HNTH cua cac co quan, don vi: Vin phong UBND tinh, VNPT Dak
Lik, Viettel Dak Lik dé két ndi tir UBND tinh lién théng 3 cip hanh chinh phuc
vu chi dao, diéu hanh cong viéc cua tinh.

Cac diém cau trong hé théng HNTH cua tinh, bao gém:
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+ Cap tinh: Diém ciu tai Van phong UBND tinh,
+ Cap huyén: Cac diém cau tai UBND huyén, thi x&, thanh phd.
+ Cép x4: Cac diém cau tai UBND x4, phuong, thi tran.

- Hé thong diéu khién két néi da diém (Multipoint Control Unit: MCU):
La hé théng k¥ thuat, cong nghé dugc st dung dé thiét 1ap cac phién HNTH va
két néi hinh anh, am thanh cho viéc twong tac giita cac diém cau.

- VCS (Video Conference System): La thiét bi dau cudi chuyén dung
HNTH.

- Phong hep truc tuyén: La phong hop tai cac diém cau dugc b tri tai
tru SO cac co quan va dap tng day du cac yéu cau vé thiét bi, két nbi dé phuc vu
cac phién HNTH.

- Thoi gian két néi diém cau trong phién hop: La khoang thoi gian dé
thiét 1ap két néi cho phép tuong tac 2 chiéu giita diém cau chinh va diém cau
thanh vién trong phién hop.

- Pon vi quan Iy hé théng HNTH: La don vi chu tri, truc tiép van hanh,
t6 chuc cac phién hop HNTH lién thong 03 cap, bao gom: Vian phong UBND
tinh, VNPT Dék Lik, Viettel Dak Lk, UBND cap huyén, UBND cap x4.

- Can bd ky thuat diéu khién MCU: La cong chic, vién chic, nguoi lao
dong tai cac co quan, don vi nha nudc va nhan vién ky thuat cua cac doanh
nghiép duoc phan cong van hanh hé thong diéu khién MCU.

- Pon vi quan ly, van hanh phong hop: La don vi dugc phén cong quan
ly, van hanh thiét bi phong hop céc cap.

- Can bo quan ly, van hanh phong hop: La cdng chuc, vién chic, nguoi
lao dong tai cac co quan, don vi nha nudc dugc phan cdng quan ly, van hanh hé
théng thiét bi tai cac phong hop.

4. Nguyén tac thuc hién

a) Viéc dang ky, sip xép cac cuoc HNTH phai thuc hién theo dung Quy
ché, dam bao khoa hoc, trong d6 uu tién HNTH do Lanh dao tinh chu tri, cac
cudc hop khan cép phuc vu cdng tac phong chéng dich bénh, thién tai, hoa hoan
va c4c ndi dung c6 tinh chat cap thiét khac.

b) Céc co quan, don vi chi tri tham muu t6 chitc HNTH thuc hién nghiém
tlc viéc dang ky hop truc tuyén bang vin ban giri dén Vin phong UBND tinh
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(Trudc thoi diém dién ra cudc hop téi thiéu 05 ngay lam viéc, trir trudng hop dot
xuat do Lanh dao tinh quyét dinh).

c) Tat ca cac diém cau phai sir dung duodng truyén s lidu chuyén ding
(SLCD), khi ¢6 su ¢b vé duong truyén SLCD, diém cau bi sy ¢ thong bao cho
diém cau chinh dé xin y kién Chu tri thay dbi dia diém hop ghép vai diém cau
gan nhat hoic str dung dudng truyén Internet néu hé théng dap ang cac yéu cau
Vé an toan thong tin theo quy dinh.

d) Trung tdm Céng nghé va Cong théng tin dién tir tinh truc thudc Vin
phong UBND tinh cha tri, phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan truc
tiép to chirc, van hanh cac cudc hop tai Tru s¢ HDND va UBND tinh Pak Lak.
Ddi véi cac cude hop to chie, chi tri tai cap huyén thi do Vin phong HDND va
UBND cap huyén cha déng t6 chic, van hanh cudc hop.

e) Cac HNTH do Chinh phu hoic bo, nganh Trung wong té chic sir dung
dich vu ctaa doanh nghiép VNPT hoac Viettel thi VNPT, Viettel phai co trach
nhiém van hanh, diéu khién.

g) Pdi vai cac hoi nghi, cudc hop trién khai tir cap Trung wong dén cap
huyén, cap xa hoic tir cap tinh dén cap huyén, cip xa: Piém cau chinh c6 trach
nhiém kiém tra k¥ thuat dén diém cau cap so, huyén. Piém cau huyén co trach
nhiém kiém tra k¥ thuat dén cac diém cau cip x4 cia dia phuong minh. Bao céo
két qua kiém tra dé diém cau chinh tong hop bao céo 1anh dao chu tri.

h) Céac diém cau cung cap thong tin dau mdi caa lanh dao va k¥ thuat phu
trach cac diém cau (Ho va tén, chic vy, sé dién thogi, Zalo) giri vé Vin phong
UBND tinh dé cap nhat, phdi hop té chirc, van hanh hé thdng (Khi c6 su thay
doi vé dau maéi phdi hop thi cde diém cau chi déng cung cap thdng tin cho Vin
phong UBND tinh dé cdp nhat).

i) Cac diém cau lap quy trinh kiém tra, theo ddi tinh hinh hoat dong hé
thdng trude khi hop va trong khi dién ra cudc hop (Ngay, gio tham gia kiém tra,
tham gia hop; cac sw cé trong khi té chic, vdn hanh cuge hop...).

k) Cac diém cau phai ludn tat micro khi khong phat biéu; can bo ki thuat,
van hanh HNTH tai cac diém cau phai truc, van hanh trong subt qua trinh cudc
hop dién ra.

I1. QUY TRINH TO CHUC, VAN HANH HE THONG HNTH

1. Poi véi cac phién hep c6 ké hoach



a) Luu d6 khung

Buwéc Pon vi thuc hién Luu do
1 | Co quan chu tri to chic hop truc tuyén v
Guri thong tin dang ky
phong hop truc tuyén
2 | Van phong UBND tinh Duyet, cap tal
nguyén
v
Théng béo lich kiém tra
3 | Co quan, don vi van hanh diém cau chinh ky thuat va phién hop
chinh thitrc
Van phong UBND tinh A .
4 | Co quan, don vi van hanh diém cau chinh Cong tac chuan bi
Co quan, don vi van hanh diém cau thanh vién
v
5 Co quan, don vi van hanh diém c'élu chinh Két ndi, kiém tra ‘ky
Co quan, don vi van hanh diém cau thanh vién thuat cac diém cau
6 Co quan, don vi van hanh diém cau chinh Két noi phién_ hop voi
Co quan, don vi van hanh diém cau thanh vién day du cac diém cau
v
Can b ky thuat van hanh MCU Phuc vu phién hop
7 Cén bo k¥ thuat diém cau chinh . ,
SR S W - chinh thac
Céan bo ky thuat diém cau thanh vién l
Téng hop, danh gia,
S ghi nhat ky
8 | biém cau chinh




b) Dién giai luu d6

Bwotc

Noi dung

Don vi
thwc hién

Thai gian
thuc hién

Guri thong tin dang ky phong hop truc
tuyen

- Cac don vi chﬁ tri tham muu td chuc hff)i
nghi tryc tuyén dang ky hop tryc tuyén
bang van ban gui dén Van phong UBND
tinl}. Trudc thot diém dién ra cudc hop to1
thiéu 05 ngay lam viéc, trir truong hop
dac biét phai co y kién cua UBND tinh.

- Thong tin ding ky phai dam béo tOi
thiéu cac ndi dung sau:

+ Thoi gian to chitc HNTH.

+ Diém cau chinh: Dia diém t6 chuc, 1anh
dao chu tri, thanh phan tham du.

+ Piém cau thanh vién: Thanh phan, dja
diém.

+ Kich ban cudc hop hoac khung chuong
trinh cudc hop.

+ Thong tin dau mai lién hé.

Co quan chu tri
tham muu tb
chuc hop truc
tuyén

Thuc hién khi cé
chu truong hop

Duyét, cip tai nguyén phong hop

- Van phong UBND tinh can ctr nang luc
xtr Iy cia MCU va céc diéu kién ky thuat
khac s€ tiép nhan, duyét lich dang ky va
cap nhat danh sach cac cudc hop truc
tuyén.

- Truong hop khong thé cép tai nguyén
MCU theo dung yéu cau ding ky cua don
vi chu tri thi Van phong UBND tinh phai
thong tin lai ngay cho don vi chu tri tham
muu t6 chire hop truc tuyén.

Van
UBND tinh

phong

Sau khi nhan
dugc thong tin
yéu cau (Thuc
hién trong ngay)

Théong bao lich kiém tra ky thuit va
phién hop chinh thire

- Co quan, don vi van hanh diém cau
chinh giri van ban thong béo lich kiém tra
k¥ thuat va phién hop chinh thirc dén cac
diém cau thanh vién.

- P61 véi cudc hop trién khai tu cap tinh

Co quan, don vi
van hanh diém
cau chinh

Sau
duyét,
nguyén
hop

khi , duoc
cap tai
phong




Bwotc

Noi dung

Don vi
thwc hién

Thot gian
thuc hién

den cap huyén, xa: Pon vi quan 1y diém
cau cip huyén guri vin ban thong bao lich
kiém tra k¥ thuat ndi bo va phién hop
chinh thirc dén diém ciu Cép xa.

Cong tac chuin bi

- Can b0 k¥ thuit vin hanh MCU (Vin
phong UBND tinh):

+ Xay dyng phuong an md hinh phong
hop 4p dung, cap phat tai nguyén cua
MCU.

+~Phén cong céan bd tryc van hanh MCU,
ho trg ky thuat.

- Can b k¥ thuét diém cau chinh

+ Phéi hop véi co quan chu tri chuan bi
cac diéu kién k¥ thuat tai diém cau chinh
nhu: Didu kién phong hop (4nh sang,
dién,...), kiém tra thiét bi am thanh, hinh
anh va cac diéu kién khac phuc vu van
hanh HNTH ..

+ Phéi hop v6i doanh nghiép vién thong
kiém tra giam sat dudng truyén.

+ Xay dung phuong an trién khai, b tri
phong hop theo kich ban, nhu: Che d¢
hién thi, &m thanh, hinh &nh, vi tri quay
Camera...

- Can b k¥ thuét diém cau thanh vién:
+ Kiém tra bao dam kénh truyén, thiét bi
am thanh, hinh anh cta diém cau.

+ Cap nhat thong tin cta diém cau: Lanh
dao chu tri, can bg k¥ thuat truc van hanh
(Ho va tén, chirc vu, s6 dién thoai) va
thong bao vé di€m cau chinh.

- Van phong
UBND tinh.

- Co quan, don
vi van hanh
diém cau
chinh.

- Co quan, don
vi van hanh
diém cau thanh
vién.

Hoan thanh trude
phién kiém duyét

To chirc két noi va kiem tra ky thuat
cac diém cau:
- Piém cau chinh:

+ Kiém tra tinh sin sang cta hé thong:
Thi€t bi &m thanh, thiét bi hién thi, thiét

- Co quan, don vi
van hanh diém
cau chinh.

- Co quan, don vi
van hanh diém

Tuy theo quy mé
cua tung phién
hop cu thé. Hoan
thanh kiém tra ky
thuat truéc 01
buéi hoic tdi




Bwotc

Noi dung

Don vi
thwc hién

Thot gian
thuc hién

bi giai mi, dudng truyén tai don vi minh,
quan ly, van hanh phong hop phuc vu
téng duyét theo phuong an, kich ban da
xdy dung.

+ Thiét 1ap két ndi va tong duyét tat ca
cac diém cau bdo dam chat lugng.

+ Kiém tra chat luong am thanh hai
chi€u, hinh anh hién thi ting diém cau.

+ Cap nhat két qua kiém tra k¥ thuat vao
mau tong hop thong tin.

+ Tong hop thong tin cta cac diém cau
thanh vién: Lanh dao chu tri, can bd ky
thuat truc van hanh (Ho va tén, chtc vy,
sd dién thoai).

- Piém cAu thanh vién:

+ Kiém tra tinh sin sang cta cac thiét bi
phuc vu hop nhu: Thiét bi giai ma, thiét
bi am thanh, hinh 4nh, dudng truyén...

+ Két ndi v6i diém cau chinh dé kiém tra
chat lugng am thanh, hinh anh tai di€ém
cau cua minh.

+ Cap nhat thong tin cta diém cau: Lanh
dao chu tri, can bg k¥ thuat truc van hanh
(Ho va tén, chic vu, sb dién thoai) va
thong bao vé diém cau chinh.

* Luu y: Boz voi cugc hop t6 chirc tir cap
tinh dén cdp huyén, cap xa: Piém cau
chinh chi thuc hi¢n kiém tra kj thudt dén
diém cau cdp huyén va cac diém cau cé
tham gia phat biéu theo kich ban. Con lgi
diém cau cdp huyén phai kzem tra ky
thudt ngi bo dén cdc diém cdu cdp xd va
cung cap két qud kiém tra ky thudt dé
diém cau chinh tong hop két qua.

cau thanh vién.

thiéu 02 gio trudc
thoi diém phién
hop chinh thic
dién ra

Keét noi phién hop véi day dia cac diem
cau
- biém cau chinh:

+ Tao lap phong hop moi cac diém cau

- Co quan, don vi
van hanh diém
cau chinh.

- Co quan, don vi
van hanh diém

bam bao hé
thdng san sang
tham gia két ndi
truéc thoi diém
phién hop chinh




Bwotc

Noi dung

Don vi
thwc hién

Thot gian
thuc hién

thanh vién vao phong hop HNTH.

+ Kiém tra lai chat luong am thanh, hinh
anh cac cac diém ciu c6 tham gia phat
biéu.

+ Pbi v6i cac diém cau chua dat chét
luong, cac don vi phu trach diém cau do
thuc hién kiém thir lai ndi bo, xir 1y céc su
0, vAn dé phat sinh trude khi phién hop
chinh thirc dién ra.

- Diem cau thanh vién:

+ Pam bao két ndi véi di€m cau chinh.

+ Kiém tra am thanh, hinh anh khi diém
cau chinh yéu cau.

+ Bao dam hé théng hoat dong on dinh,
san sang phuc vu phién hop chinh thure.

cau thanh vién.

thac dién ra 30
phut.

Phuc vu phién hop chinh thirc:

- Can b§ ky thuat van hanh MCU (Vin
phong UBND tinh):

+ Kiém soat thong sb ctia MCU.

+ Bdo dam an toan thong tin: Giam sat
cac sy kién, nguy co mat an toan thong
tin cua hé thong va cé phuong an xir ly.

- Can b k¥ thuat diém cau chinh:

+ Tép trung chu y hoan toan vao chuong
trinh, dién bién trong sudt thoi gian cudc
hop dién ra. Tuan thi tuyét d6i kich ban
phién hop, bao céo cac van dé phat sinh
trong qua trinh dién ra cudc hop.

+ Tuyét dbi tap trung, ling nghe yéu cau
két ndi cua chu toa dé bao dam thoi gian
két ndi diém cau thanh vién voi diém cau.
+ Khi chu toa c6 yéu cau két ndi dén mot
diém cau: Can bo ky thuat diéu khién
diém cAu chinh dua hinh anh, am thanh
diém cau d6 1én byc phat biéu. Thiét lap
layout hién thi hinh anh, 4m thanh diém
cau can tuong tac 1én man hinh chu toa.

- Can bo ky thuat
van hanh MCU.

- C}én p@ ky thuat
diém cau chinh.

- Cén bo ky thuat
diém cau thanh
Vién.

Theo thoi gian
phién hop. Cac
diém cau bat hé
thong va cha
dong két ndi vao
diém cau chinh
truoc 01 gio
phién hop chinh
thic dién ra.




Bwotc

Noi dung

Don vi
thwc hién

Thot gian
thuc hién

- Can bd k¥ thuét diém cau thanh vién:

+ Theo doi ndi dung phién hop va chu
dong bat/tit micro, diéu chinh hé thong
am thanh, diéu chinh Camera tai diém cau
ctia minh khi duoc goi phat biéu.

+ Ddi v6i cac diém cau st dung Camera
chuyén dung: Can luu mot sb vi tri quay
cia Camera vao nat nhd cua diéu khién
nhanh, nhu: Vi tri chu toa tai dau cau, bén
trai, bén phai, phdng to, thu nhd,... khi
dai biéu tai don vi phat biéu, ngay lap tirc
quay Camera vao nguot dang phat biéu
(trong qua trinh dién ra hoi nghi ¢6 thé
chuyén céc vi tri Camera dé hinh dong
thém sinh dong).

+ To chic giam sat hé thong HNTH,
diém cau do don vi phu trach, tuan thu
tuyét doi kich ban phién hop, dau mdi cac
don vi lién tuc cdp nhat, bao cdo cac van
dé phat sinh trong qua trinh dién ra cudc
hop.

+ Ghi nhat ky cudc hop khi kiém tra k¥
thuat, qua trinh hop dén khi két thic cudc
hop.

* Luu y: Kiém tra pin doi véi micro cam
tay, tat micro khi khong phdt biéu.

Piém cau chinh tong hop, danh gia chat
luong phién hop. Ghi nhat ky cudc hop.

Cé}n bo I§§/ thgat
diéu khién diém
cau chinh

Sau khi két thic
cudc hop
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2. Poi véi cac phién hop dot xuat

a) Luu do khung

Buwéc Pon vi thuc hién Luu do
1 | Co quan chu tri to chic hop truc tuyén v
Théng béo 6 chirc
hop truc tuyéen
Y
Théng bao lich két ndi
2 | Co quan, don vi van hanh diém cau chinh day du cac diém cau va
phién hop chinh thuc
2 2 ¢
3 Co quan, don vi van hanh diém cau chinh Két ndi phién hop voi
Co quan, don vi van hanh diém cau thanh vién day du cac diém cau
Can b0 kY thuat van hanh MCU Phuc vu phién hop
4 | Cén bg k¥ thuat di€ém cau chinh . ,
PSR SRS W - chinh thac
Can bo ky thuat diém cau thanh vién l
Tong hop, danh gia,
ghi nhat ky
5 | Diém cau chinh

\ 4
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b) Dién giai luu d6

Bwotc

Noi dung

Don vi
thwc hién

Thot gian
thwc hién

Théng bio to chirc hop truc tuyén

- Co quan, don vi chu tri thong bao lich
to chirc hop truc tuyén dén Van phong
UBND tinh va cac co quan, don vi diém
cau thanh vién bang van ban hoac hinh
thire khac.

- Thong bao phai dam bao téi thiéu cac
thong tin sau:

+ Thoi gian t6 chirc HNTH.

+ Piém cau chinh: Pia diém t6 chuc,
lanh dao chu tri, thanh phan tham duy.

+ Piém cau thanh vién: Thanh phan, dia
diém.

+ Kich ban cudc hop hoac khung chuong
trinh cudc hop.

+ Thong tin dau mai lién hé.

Co quan chu tri
tham muu to
chtitc hop truc
tuyén

Thuc hién khi co
chu treong hop

Théng bao lich két ndi day dii cac diém
cau va phién hop chinh thire

- Co quan, don vi van hanh diém cau
chinh théng béo lich két noi day du dén
cac diém cau thanh vién.

- Pbi v6i cude hop trién khai tir cap tinh
dén cap huyén, xa: Pon vi quan 1y diém
cau cip huyén guri théng béo lich két ndi
day du cac diém cau dén diém ciu cip
Xa.

Co quan, don vi
van hanh diém
cau chinh

Sau khi nhan
dugc thong béo
t6 chirc hop truc
myén

Két noi phién hop véi day di cac diem
cau
- Van phong UBND tinh:

+ Chon md hinh phong hop, cip phat tai
nguyén MCU.

+ Phan cong can bo truc van hanh MCU,
ho tro k¥ thuat.

- DPiém cau chinh:

- Van phong
UBND tinh.

- Co quan, don
vi van hanh
diém cau
chinh.

- Co quan, don
vi van hanh
diém cau thanh

bam bao hé
théng sin sang
tham gia két ndi
truéc thoi  diém
hop chinh thac
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Noi dung

Don vi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

+ Tao lap phong hop moi cac diém cau
thanh vién vao phong hop HNTH.

+ Kiém tra chét lwong 4m thanh, hinh anh
cac cac diém cau co tham gia phat bicu.

+ Pbi v6i cac diém cau chua dat chat
luong, cac don vi phu trach diém cau doé
thuc hién kiém thtr lai ndi bo, xur ly céc
su c0, van d¢ phat sinh trudc khi phién
hop chinh thure dién ra.

+ Tong hop théng tin cua cac diém cau
thanh vién: Lanh dao chu tri, can bd ky
thuat truc van hanh (Ho va tén, chuc vy,
sO dién thoai).

- Piém cAu thanh vién:

+ DPam bao két ndi véi diém cau chinh.

+ Kiém tra Am thanh, hinh anh khi diém
cau chinh yéu cau.

+ Bao dam hé théng hoat dong 6n dinh,
san sang phuc vu phién hop chinh thirec.

+ Cap nhat thong tin cua diém cau: Lanh
dao chu tri, cdn bg k¥ thuat tryc van hanh
(Ho va tén, chuc vu, s6 dién thoai) va
thong bao vé di€m cau chinh.

vién.

Phuc vu phién hgp chinh thirc:

- Can bg¢ ky thuat van hanh MCU (Van
phong UBND tinh):

+ Kiém soat thong s6 caa MCU.

+ Bao dam an toan thong tin: Gidm sat
cac su kién, nguy co mat an toan thong
tin ciia hé thong va c6 phuong an xir 1y.

- Can b k¥ thuét diém céau chinh:

+ Tap trung chu ¥ hoan toan vao chuong
trinh, dién bién trong sudt thoi gian cudc
hop dién ra. Tuan thu tuyét dbi kich ban
phién hop, bao cao cac van dé phat sinh
trong qua trinh dién ra cudc hop.

+ Tuyét d6i tap trung, ling nghe yéu cau
két ndi cua chu toa dé bdo ddm thoi gian

- Can b0 k¥
thuat van hanh
MCU.

- Can bd ky
thuat diém cau
chinh.

- Cain bd ky
thuat diém cau
thanh vién.

Theo thoi gian
phién hop. Cac
diém cau bat hé
thong va chu
dong két ndi vao
diém cau chinh
truéc 01 gio
phién hop chinh
thie dién ra.
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Noi dung

Don vi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

két ndi diém cu thanh vién véi diém cau
chinh.

+ Khi chu toa ¢6 yéu cau két ndi dén mot
diém cau: Can bd ky thuat diéu khién
diém cau chinh dua hinh anh, 4m thanh
diém cau do6 1én buc phat biéu. Thiét lap
layout hién thi hinh anh, am thanh diém
cau can tuong tac 1én man hinh chu toa.

- Can b k¥ thuét diém cau thanh vién:

+ Theo doi ndi dung phién hop va chu
dong bat/tat micro, diéu chinh hé thong
am thanh, diéu chinh Camera tai diém
cau cta minh khi dugc goi phat biéu.

+ P6i v6i cac diém cau st dung Camera
chuyén dung: Can luu mét sb vi tri quay
cua Camera vao nit nh¢ ctia diéu khién
nhanh, nhu: Vi tri chi toa tai dau cau,
bén trai, bén phai, phong to, thu nho,...
khi dai biéu tai don vi phat biéu, ngay 1ap
trc quay Camera vao nguoi dang phat
biéu (Trong qua trinh dién ra hoi nghi ¢6
thé chuyén cac vi tri Camera dé hinh
dong thém sinh dong).

+ T6 chic giam sat hé thong HNTH,
diém cau do don vi phu trach, tuan thu
tuyét ddi kich ban phién hop, ddu mbi cac
don vi lién tuc cap nhat, bao cdo cac van
dé phat sinh trong qua trinh dién ra cudc
hop.

+ Ghi nhat ky cudc hop khi kiém tra k¥
thuat, qué trinh hop dén khi két thuc cudc
hop.

* L y: Kiém tra pin doi véi micro cam
tay, tat micro khi khong phdt biéu.

Diém cédu chinh tong hop, danh gia chit
lugng phién hop. Ghi nhat ky cudc hop.

Cé}n bo I§§z thgat
d;éu khién diém
cau chinh

Sau khi két thac
cuoc hop
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