
UBND TlNH DA.
VAN PHON

CONG HOA xA HOI CHiT NGHiA VIET NAM. . .
DQcl~p - TV do - H~nh plnic

eTC niikLiik, ngayOfthangg ndm 2016
VS viec t?P huan ng i~p V\1

hanh chinh van p ong,

ui:
- Thu tnrong cac Sa, ban, nganh;
- Chu tich UBND cac huyen, thi xa, thanh pho,

Thuc hien y@tdinh s6 642/QE>-UBND ngay 09/3/2016 cua UBND tinh
vS Quy dinh chirc ang, nhiem vu, quyen han va co c~u t6 chirc cua Van phong
UBND tinh; nham trang bi nhfmg kien thirc ca ban vS cong tac hanh chinh van
phong, nghiep vu ong tac van thu, hru trfr, tin hoc van phong, t6ng quan vS van
ban quan ly nha n ac va kY thuat soan thao van ban... cho dQingfi lam cong tac
van phong tai cac Sa, nganh va dia phirong trong tinh, Van phong UBND tinh
du ki@ntrien khai ~phu~n nghiep vu hanh chinh van phong, C\l thS:

- Thifi gian 02 ngay (d\! ki@ntrong Quy IV/2016. Thai gian C\l thS Van
phong se c6 thong ao sau).

- Dja tliim: T~i Van phong UBND tinh, s6 09 Le Duftn, thanh ph6 Buon
Ma ThuQt,Bitk Lit .

- Thanh ph ).n, sa lU'(fng: Lanh d~o, chuyen vien, nhan vien thuQcVan
phong cac So', ba , nganh; Van phong HDND va UBND cac huy$n, thi xii,
thanh ph6. M6i d vi cu til 02 - 03 nguai.

- Kinh phi: Van phong UBND tinh chiu trach nhi$m kinh phi t~p hu~n
(bao g6m tai li$u, giang vien, HQitruOng... ). Kinh phi an, nghi va phuang ti$n
di l~i cua d~ibiSu, thl;rchi$n thee quy dinh hi$n hanh.

Van phong ND tinh dS nghi cac ca quan, dan vi l~p danh sach thanh
ph~n tham dV lap t~p hu~n thee dung d6i tm;mgtren day, gui vS Van phong
UBND tinh tniac ngay 27/9(2016 dS ph\lc ":\l cOJ?-gtac t6 chuc lap (theo m~u
ban dang kY ke theo). Neu c6 vuang mac, de nghi lien h$ so di$n tho~i
08050509 - 0912 33015 (g?P dlc Tam, Ph6 Tru6ng phong Hanh chinh - T6
chuc) as ph6i hqp hvc hi$n1.
Nui nh~n:
- Nhutren;
- Chli tich, cac PCT Hnh CdS b/c);
- CVP, ca.cPCVP UB tinh;
- Luu: HCTC, VT (T.g b).

CHANH VAN PHONG



TEN co QUAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
I>Qc l~p - T\f do - H~nh phtic

BAN DANG KY D~I BIEU utr T~P HuAN
(Kem thea C6~gwin s6.3ggIVPUBND-HCTCngiryorthimg9 ndm 2016

cua Vanphong UBND tinh

Ho va t~n Ghi chiiSTT Clnrc vu

nak Lak, ngay thang ndm 2016
THU TRUONG coQUAN

(Ky ten va dong ddu)


