UBND TiNH DAK| LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHON Poc lap - Tw do - Hanh phic

$6:389VPUBND- cIC Dék Lik, ngay 0T thing § ndm 2016
V& viéc tap hudn nghlep vu

hanh chinh van phong.
Kinh gui:
- Thu trudng cac S&, ban, nganh; A
- Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh ph.

Thuc hién Quyét dinh sb 642/QDb-UBND ngay 09/3/2016 caa UBND tinh
vé Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia Vian phong
UBND tinh; nhim trang bi nhimg kién thic co ban vé cong tac hanh chinh vén
phong, nghiép vu cong tac van thu, luu trit, tin hoc van phong, tdng quan vé van
ban quéan ly nha nuéc va k¥ thuat soan thao vén ban... cho doi ngii lam cong tac
véan phong tai cac S¢, nganh va dia phuong trong tinh, Van phong UBND tinh
du kién trién khai tap huén nghiép vu hanh chinh vin phong, cu thé:

- Thoi gian: 02 ngay (du kién trong Quy IV/2016. Thoi gian cu thé Vin
phong sé& c6 thong bao sau).

- Dia dtem Tai Van phong UBND tinh, s6 09 Lé Duén, thanh phb Buén
Ma Thuodt, Dék L3

- Thanh ph in, so lwong: Lanh dao, chuyén vién, nhan vién thudc Van
phong cé’c Séj, ban, nganh; Van phong HDND va UBND cac huyén, thi x3,
thanh pho. M6i don vi cur tir 02 - 03 nguoi.

- Kinh phi: Van phong UBND tinh chiu trach nhiém kinh phi tdp hudn

(bao gdm tai liéu, giang vién, Hoi trudng...). Kinh phi &n, nghi va phuong tién
di lai cia dai biéu, thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Vin phong UBND tinh d& nghi cac co quan, don vi lap danh sach thanh
phan tham du 16p) tap huén theo ding d6i twong trén day, gui vé Vin phong
UBND tinh trudc ngay 27/9/2016 d&& phuc vu cong tac t6 chirc lorp (theo mau
ban ding ky kém theo). Néu c6 vuéng mic, ¢ nghi lién hé s6 dién thoai
08050509 - 0912233015 (gdp d/c Tam, Pho Trudng phong Hanh chinh - T
chirc) dé phéi hop thuc hién/.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; . N
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d€ b/c); 'f\o\ i

- CVP, cic PCVP UBND tinh;
- Lwu: HCTC, VT (T.§0b).




TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN DANG KY PAI BIEU DU TAP HUAN
(Kem theo Cong van s63%9 /VPUBND-HCTC ngayorthdang g nam 2016
cua Van phong UBND tinh

STT Ho va tén Chirc vu Ghi chu

Dk Ld:k, ngay thing  nam 2016
THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén va dong dau)




