
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ LIÊN THÔNG TRONG GIẢI QUYẾT TTHC 

LĨNH VỰC CỤM CÔNG NGHIỆP THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

CỦA UBND CẤP HUYỆN 

(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày       /     /2024 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

 

Thủ tục Thành lập/mở rộng cụm công nghiệp (được công bố tại Quyết định 

số 1193/QĐ-UBND ngày 23/4/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh) 

Cơ 

quan 

thực 

hiện 

Thứ tự 

công 

việc 

Nội dung công việc 
Trách nhiệm 

xử lý công việc 

Thời gian 

(ngày) 

UBND 

cấp 

huyện 

Bước 1 

Tiếp nhận hồ sơ, quét (scan) và 

lưu trữ hồ sơ điện tử, chuyển bộ 

phận chuyên môn xử lý hồ sơ 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả của 

UBND cấp huyện 

0,5 

Bước 2 
Nhận hồ sơ, chuyển công chức xử 

lý 

Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế và Hạ tầng 
0,5 

Bước 3 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình 

lãnh đạo phòng 

Công chức được 

giao xử lý hồ sơ 
1,5 

Bước 4 

Xem xét, thông qua dự thảo, trình 

lãnh đạo UBND cấp huyện  phê 

duyệt kết quả giải quyết TTHC 

Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế và Hạ tầng 
0,5 

Bước 5 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 

Lãnh đạo UBND 

huyện 
01 

Bước 6 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; chuyển 

bộ phận có trách nhiệm đăng tải 

Thông báo trên phương tiện thông 

tin đại chúng của địa phương 

Văn thư 0,5 

Bước 7 

Đăng tải Thông báo trên phương 

tiện thông tin đại chúng địa 

phương 

Bộ phận thông tin 

truyền thông 

huyện 

0,5 

Bước 8 
Nhận hồ sơ đề nghị thành lập/mở 

rộng cụm công nghiệp 

Bộ phận tiếp nhận 

và trả kết quả của 

UBND cấp huyện 

15 

Bước 9 
Nhận hồ sơ, chuyển công chức xử 

lý 

Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế và Hạ tầng 
0,5 

Bước 10 

Kiểm tra, thẩm định hồ sơ; dự thảo 

kết quả giải quyết TTHC, trình 

lãnh đạo phòng 

Công chức được 

giao xử lý hồ sơ 
03 
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Bước 11 

Xem xét, thông qua dự thảo, trình 

lãnh đạo UBND cấp huyện  phê 

duyệt kết quả giải quyết TTHC 

Lãnh đạo Phòng 

Kinh tế và Hạ tầng 
0,5 

Bước 12 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư 

Lãnh đạo UBND 

cấp huyện 
0,5 

Bước 13 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; chuyển 

kết quả giải quyết TTHC đến Sở 

Công Thương 

Văn thư 0,5 

Tổng thời gian giải quyết của UBND cấp huyện 

(kể từ ngày nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ) 

(1) 

25 

Sở 

Công 

Thương 

Bước 1 

Sở Công Thương nhận hồ sơ kèm 

theo Tờ trình từ UBND cấp 

huyện; tiến hành thẩm định 

(Kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ; 

sự cần thiết, phù hợp với các quy 

hoạch…); chuẩn bị các nội dung 

và điều kiện cần thiết để Hội 

đồng1 tiến hành phiên họp đánh 

giá lựa chọn chủ đầu tư theo quy 

định 

Sở Công Thương -  

Thư ký Hội đồng 

đánh giá lựa chọn 

chủ đầu tư xây 

dựng hạ tầng kỹ 

thuật cụm công 

nghiệp 

06 

Bước 2 

Trình Hội đồng thông qua các 

văn bản cần thiết để tiến hành 

họp đánh giá lựa chọn chủ đầu tư 

(là một nội dung của quá trình 

thẩm định) 

Sở Công Thương -  

Thư ký Hội đồng 

đánh giá lựa chọn 

chủ đầu tư xây 

dựng hạ tầng kỹ 

thuật cụm công 

nghiệp. 

05 

Tổng thời gian giải quyết tại Sở Công Thương 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(2) 

11 

Hội 

đồng 

đánh 

giá lựa 

chọn 

chủ đầu 

tư xây 

dựng 

hạ tầng 

Bước 1 

Thông báo triệu tập thành viên 

Hội đồng đánh giá lựa chọn chủ 

đầu tư xây dựng hạ tầng kỹ thuật 

cụm công nghiệp 

Thư ký Hội đồng 

đánh giá lựa chọn 

chủ đầu tư xây 

dựng hạ tầng kỹ 

thuật cụm công 

nghiệp 

03 

Bước 2 

Tổ chức cuộc họp Hội đồng đánh 

giá lựa chọn chủ đầu tư xây dựng 

hạ tầng kỹ thuật cụm công nghiệp 

Thành viên Hội 

đồng đánh giá lựa 

chọn chủ đầu tư 

01 

 
1 Quyết định số 1835/QĐ-UBND ngày 04/7/2024 của UBND tỉnh về việc thành lập Hội đồng đánh giá lựa chọn 

chủ đầu tư xây dựng hạ tầng kỹ thuật cụm công nghiệp trên địa bàn tỉnh Đắk Lắk. 
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kỹ 

thuật 

cụm 

công 

nghiệp2 

xây dựng hạ tầng 

kỹ thuật cụm công 

nghiệp 

Bước 3 

Hoàn thành Báo kết quả lựa chọn 

chủ đầu tư hạ tầng kỹ thuật cụm 

công nghiệp về UBND tỉnh và gửi 

Sở Công Thương để tiến hành tiếp 

tục thẩm định hồ sơ thành lập cụm 

công nghiệp 

Thư ký Hội đồng 

đánh giá lựa chọn 

chủ đầu tư xây 

dựng hạ tầng kỹ 

thuật cụm công 

nghiệp 

01 

Tổng thời gian giải quyết của Hội đồng đánh giá lựa chọn chủ đầu tư 

xây dựng hạ tầng kỹ thuật cụm công nghiệp 

(kể từ ngày có Thông báo triệu tập thành viên họp Hội đồng) 

(3) 

05 

Sở 

Công 

Thương 

Bước 1 

Nhận kết quả của Hội đồng đánh 

giá lựa chọn chủ đầu tư xây dựng 

hạ tầng kỹ thuật cụm công nghiệp 

Lãnh đạo phòng 

Kế hoạch - Tài 

chính - Tổng hợp 

0,5 

Bước 2 

Thông báo kết quả lựa chọn chủ 

đầu tư xây dựng hạ tầng cụm công 

nghiệp đến UBND huyện và nhà 

đầu tư được lựa chọn.3 

Công chức được 

giao xử lý hồ sơ 
01 

Bước 3 

Tiếp tục tổ chức thẩm định Hồ sơ 

đề nghị thành lập/mở rộng cụm 

công nghiệp của nhà đầu tư được 

lựa chọn. 

Sở Công Thương, 

các sở, ngành và 

UBND huyện liên 

quan 

07 

Bước 4 

Đóng dấu, lưu trữ hồ sơ; báo cáo 

và chuyển kết quả thẩm định đến 

UBND tỉnh 

Văn thư  0,5 

Tổng thời gian giải quyết tại Sở Công Thương 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(4) 

9 

UBND 

tỉnh 

Bước 1 

Tiếp nhận hồ sơ, chuyển lãnh đạo 

chuyển lãnh đạo Văn phòng phân 

công cho phòng chuyên môn xử lý 

Văn thư 0,25 

Bước 2 
Nhận hồ sơ, chuyển chuyên viên 

xử lý  

Lãnh đạo Phòng 

Công nghiệp 
0,25 

 
2 Quyết định số 1835/QĐ-UBND ngày 04/7/2024 của UBND tỉnh về việc thành lập Hội đồng đánh giá lựa chọn 

chủ đầu tư xây dựng hạ tầng kỹ thuật cụm công nghiệp trên địa bàn tỉnh Đắk Lắk. 
3 Theo Công văn số 4384/UBND-CN ngày 21/5/2024 của UBND tỉnh V/v triển khai Nghị định số 32/2024/NĐ-

CP ngày 15/3/2024 của Chính phủ, giao Sở Công Thương thông báo kết quả lựa chọn nhà đầu tư. 
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Bước 3 

Kiểm tra, thẩm định dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo Phòng Công nghiệp  

Chuyên viên được 

giao xử lý hồ sơ 
03 

Bước 4 

Xem xét, thẩm định dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC, thông qua 

và trình lãnh đạo Văn phòng 

UBND tỉnh  

Lãnh đạo Phòng 

Công nghiệp 
0,5 

Bước 5 

Xem xét, thông qua dự thảo kết 

quả giải quyết TTHC, trình lãnh 

đạo UBND tỉnh  

Lãnh đạo Văn 

phòng UBND tỉnh 
01 

Bước 6 

Thông qua dự thảo kết quả giải 

quyết TTHC, chuyển chuyên viên 

được giao xử lý hồ sơ  

Lãnh đạo UBND 

tỉnh 
01 

Bước 7 
Chuyển dự thảo kết quả giải quyết 

TTHC cho Văn thư  

Chuyên viên được 

giao xử lý hồ sơ 
0,25 

Bước 8 
Kiểm tra thể thức văn bản, trình 

lãnh đạo UBND tỉnh phê duyệt  
Văn thư 0,25 

Bước 9 
Phê duyệt kết quả giải quyết 

TTHC, chuyển Văn thư  

Lãnh đạo UBND 

tỉnh 
0,25 

Bước 10 

Vào số, đóng dấu, lưu trữ và 

chuyển kết quả giải quyết TTHC 

đến Bộ Công Thương, Bộ phận 

Tiếp nhận và Trả kết quả UBND 

cấp huyện. 

Văn thư 0,25 

Tổng thời gian giải quyết thủ tục tại UBND tỉnh 

(Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ; không tính thời gian xin ý kiến thành viên 

UBND tỉnh, xin ý kiến Thường trực Tỉnh ủy (nếu có)) 

(5) 

07 

UBND 

cấp 

huyện 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho tổ chức, cá 

nhân. Thu phí, lệ phí (nếu có) 

Bộ phận Tiếp nhận 

và Trả kết quả 

UBND cấp huyện 

Giờ hành 

chính 

Tổng thời gian giải quyết TTHC 

(kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ) 

(1)+(2)+(3)

+(4)+(5) = 

57 
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