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DANH MUC, THAN H PHAN HO SO TTHC PHAI SO HOA CUA CAP HUYEN
(Kem theo Quyét dinh so [OD-UBND ngay |/ /2024 ciia Chu tich UBND tinh)
STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu

| | LINH VUC DAN TQC

- Van ban dé nghi kém theo bién ban
kiém tra cia UBND cép x4 (theo Mau sb
03 cua Phu luc I ban hanh kém theo
Quyét dinh sb6 988/QP-UBDT ngay
21/12/2023).

- Vin ban dé nghi kém theo bang tong hop
danh séch dé nghi cong nhan nguoi ¢6 uy
tin (theo Mau s6 04 ctia Phu luc I ban hanh

Cong nhan nguol uy tin | . . A X X, e £
A . o ...z |COng tac dan| kém theo Quyét dinh s6 988/Qb-UBDT
1 ]1.004875 | trong dong bao dan toc thicu e ngay 21/12/2023).

sO - 5 £ Ay oo A LA \
- Vian ban thong nhat ciia Ban Dan toc va

cac co quan lién quan kiém tra, ra soat
danh séch dé nghi cong nhan nguoi c6 uy
tin.

- Quyét dinh coéng nhan, phé duyét danh
sach nguoi co uy tin trén dia ban huyén
(danh sach theo Mau s6 08 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 28/2023/QD-TTg
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Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

ngay 23/11/2023 cua Thu tuéng Chinh
phu) (két qua giai quyet TTHC).

1.004888

Pua ra khéi danh sach
nguoi uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sb

Cong tac dan

toc

- Vian ban dé nghi kém theo bién ban
kiém tra cia UBND cap x4 (theo Mau s6
07 va Mau s6 03 caa Phu luc II ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 988/QD-UBDT
ngay 21/12/2023).

- Vian ban dé nghi kém theo ban tong hop
danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach
va thay thé, bd sung ngudi cé uy tin theo
Mau s6 09 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 988/QD-UBDT ngay 21/12/2023.

- Van ban thong nhit cuia Ban Dén toc va
cac co quan lién quan kiém tra, ra soat
danh sach dé nghi dua ra khoi danh sach
va thay thé, bo sung ngudi c6 uy tin.

- Quyét dinh dua ra khoi danh sach va
thay thé, bo sung ngudi co uy tin (danh
sach theo Mau sb6 10 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 28/2023/QP-TTg) (két qua
giai quyét TTHC).
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LINH VUC CONG THUONG

Cép Gidy chting nhan san
pham cong nghiép ndng thon
ti€u biéu cap huyén

2002096

Cong nghiép
dia phuong

- Phiéu dang ky tham gia binh chon san
pham cla co sé cong nghiép néng thon
(theo mau tai Phu luc s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu 14/2018/TT-BCT).

- Ban sao hop 16 mot trong céc gidy to
sau: Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép, Gidy chting nhan ding ky kinh
doanh, Gidy chtrng nhan dang ky hop tac
xa, Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
doanh hodc cac gidy to khac co gia tri
phap ly tuwong duong.

- Ban thuyét minh, mé ta gioi thiéu Ve san
pham ding ky binh chon (theo miu tai
Phu luc s6 2 ban hanh kém theo Thong tu
Thong tu 14/2018/TT-BCT) kém theo toi
thiéu 03 (ba) anh mau, ¢& (10 x 15) cm
cua san phém duoc chup tai cac goc do
khac nhau (t6i thiéu tai cic goc: chinh
dién, cac mit bén, tir trén xubng).

- Ban sao hop 1€ céc tai liéu khac con gia
tri phap 1y lién quan dén san phém (néu
c0) nhu: Chung chi, chimg nhan vé tiéu
chuan chit luong cua san pham; gidy
ching nhan co s¢ di diéu kién an toan
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thuc pham; giay khen, bang khen cho san
pham va cac gidy to lién quan khac;

- Quyét dinh cong nhén san pham cong
nghiép nong thon cap huyén cia UBND
huyén, thi x3, thanh phd (két qua giai
quyét TTHC).

2000181

Cap Glay phép ban 1¢ san
pham thudc 14

Luu thong hang
hoa trong nudc

- Pon dé nghi cip Gidy phép ban 1é san
phém thube 14; Phu luc 23 (Kém theo
Thong tu sé 57/2018/TT-BCT ngay 26
thang 12 nam 2018 cua B§ Cong
Thuong).

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép hoic Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh va Gidy ching nhan
ma s6 thué.

- Ban sao cac van ban gioi thi€u cta céc
thuong nhan phan phdi hodc thuong nhan
ban budn san pham thudc 14 ghi rd dia ban
dy kién kinh doanh,

- Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 (két
qua giai quyét TTHC).

2000162

Cép stra d6i, bd sung Glay
phép ban 1¢ san pham thudc
la

Luu thong hang
hoa trong nudc

- Vin ban dé nghi stra do6i, bo sung;
- Ban sao Gidy pheép ban le san pham
thudc 14 da duogc cap.

- Céc tai liéu chirmg minh nhu cau sira doi,
bd sung.
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- Gidy phép ban 1€ san pham thudc 14 (két
qua giai quyét TTHC).

2000150

Cép lai Gi’éy phép ban 1€ san
pham thudc la

Luu thong hang
hoa trong nudc

1. Truwong hop Gidy phép di dwoc cip
hét thoi han higu lyc:

- Pon d& nghi cip Gidy phép ban 1é san
phém thude 14; Phu luc 23 (Kém theo
Thong tu s6 57/2018/TT-BCT ngay 26
thang 12 nam 2018 cua B Cong
Thuong).

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép hoic Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh va Gidy ching nhan
ma s6 thué.

- Ban sao cac van ban gidi thi€u cta céac
thuong nhan phan phdi hodc thuong nhan
ban budn san pham thudc 14 ghi rd dia ban
dy kién kinh doanh,

- Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 (két
qua giai quyét TTHC).

2. Truwong hop gidy phép bi mit, bi tiéu
hiiy hoan toan hodc mét phan, bi rdch,
ndat hodc bi chay

- Vian ban dé nghi cép lai; Phu luc 52 theo
mau (Kém theo Thong tu s6 57/2018/TT-
BCT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua Bo
Cong Thuong).
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- Ban sao Gidy phép ban 1& san pham
thudc 1a da dugc cap (néu co).

- Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 (két
qua giai quyét TTHC).

2000620

Cap Gidy phép ban 1¢ ruou

Luu thong hang
hoa trong nudc

- Pon dé nghj cip Giay phép ban 1¢ ruou
theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghj
dinh s0 17/2020/ND-CP.

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép, hgp tac xa, lién hi€p hop
tac xa hoac hd kinh doanh.

- Ban sao hgp dfmg thué/muon hodc tai
liéu chimg minh quyén sir dung hop phap
co s& du kién 1am dia diém ban 1é.

- Ban sao van ban gioi thiéu hodc hop
dong nguyén tic cua thuong nhan san
xuat ruou, thuong nhan phan phdi ruou
hodc thuong nhan ban budn rugu.

- Gidy phép ban 1é ruou (két qua giai
quyét TTHO).

2000615

Cap stra doi, bd sung Gidy
phép ban 1é rugu

Luu thong hang
hoa trong nudc

- Pon dé nghi cap stra d6i Gidy phép ban
1é ruou theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP

- Ban sao Gidy phép da dugc cap

- Céc tai liéu chirmg minh nhu cau sira doi,
bd sung.

- Gidy phép ban 1¢ ruou (két qua giai
quyét TTHC).
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2001240

Cap lai Cap Gidy phép ban 1é
ruQu

Luu thong hang
hoa trong nudc

1. Truwong hop cdp lai do gidy phép hét
thoi han hiéu lyc:

- Pon dé nghi cap Gidy phép ban 1¢ ruou
theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 17/2020/ND-CP.

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky
doanh nghi¢p, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa hoac ho kinh doanh.

- Ban sao hop df)ng thué/muon hodc tai
liéu chimg minh quyén sir dung hop phap
co s& du kién 1am dia diém ban 1é.

- Ban sao van ban gio1 thiu hodc hop
dong nguyén tic cua thuong nhan san
xuét ruou, thuong nhan phan phdi ruou
hoac thuong nhan ban buén ruou.

- Gidy phép ban 1¢ ruou (két qua giai
quyét TTHC).

2. Trwong hop cdp lai Gidy phép do bi
mdt, bi héng:

- Pon dé nghi cap stra d6i Gidy phép ban
1¢ ruou theo Mau sb 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 17/2020/ND-CP.

- Ban gbc hoic ban sao Gidy phép da
duogc cap (néu cb).

2.000633

Cap Giay phep san Xut ruou
thu cong nham muc dich
kinh doanh

Luu thong hang
hoa trong nudc

- Pon dé nghi c‘ép Gidy phép san xuét
rugu thu cong nham muyc dich kinh doanh
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theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh 105/2017/ND-CP.

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa hodc ho kinh doanh.

- Ban sao Glay tiép nhan ban cong bb hop
quy hodc Gidy xac nhan cong b6 phu hop
quy dinh an toan thuc pham (dbi véi ruou
chua c¢6 quy chuan ky thuat); ban sao
Gidy chtng nhan co s¢ du diéu kién an
toan thyc pham.

- Ban li¢t k€ t€n hang héa rugu kem theo
ban sao nhan hang hoa rugu ma td chiec,
c4 nhan san xuit hodc du kién san xut.
- Giay phép san xut ruou thii cong nham
muc dich kinh doanh (két qua giai quyét
TTHCQC).

2.000629

Cép stra d6i, bd sung Gidy
phép san xuat rugu thu cong
nham muc dich kinh doanh

Luu thong hang
hoa trong nudc

- Pon dé nghi cap stra d6i, bo sung gidy
phép.

- Ban sao gidy phép di duoc cap;
- C4c tai liéu chirng minh nhu cau stra doi,
b sung.

- Giay phép san xut rugu thii cong nham
muc dich kinh doanh (két qua giai quyét
TTHC).
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10

1.001279

Cap lai Gidy phép san Xuat
rugu thu cong nhdm muc
dich kinh doanh

Luu thong hang
hoa trong nudc

* Triwong hop cdp lai do hét thoi han
hiéu lyc:

- Pon & nghi cap Gidy phép san xuat
ruou thu cong nham muc dich kinh doanh
theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghj
dinh 105/2017/Nb-CP.

- Ban sao Gidy chuing nhan ding ky
doanh nghié¢p, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa hoac hd kinh doanh.

- Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop
quy hozc Gidy x4ac nhan cong bd phu hop
quy dinh an toan thuc pham (d6i véi ruou
chua c¢6 quy chuin ky thuat); ban sao
Gidy chtng nhan co s¢ du diéu kién an
toan thyc pham.

- Ban li¢t k€ t€n hang héa rugu kem theo
ban sao nhan hang hoéa rugu ma to chic,
c4 nhan san xuat hodc du kién san xut.
* Trwong hop cdp lai gidy phép do bi
mdt hodc bi hong:

- Pon dé nghi cap lai.

- Ban gbc hodc ban sao gidy phép di cap
(néu co).

- Gidy phép san xut rugu thii cong nham
muc dich kinh doanh (két qua giai quyét
TTHC).
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11

2.001283

Cép Gidy ching nhan du
diéu kién cua hang ban lé
LPG chai

Kinh doanh khi

- Gidy dé nghi cap Gidy chung nhan du
diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai theo
Mau s6 05 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
87/2017/ND-CP.

- Ban sao hop dong ban LPG chai voi
thuong nhan c6 gidy chimg nhan du diéu
kién con hiéu luc.

- Tai liéu chimg minh dap tmg cac diéu
kién vé phong chay va chita chay.
- Giay chimg nhén du diéu kién ctra hang
ban 16 LPG chai (Két qua giai quyét
TTHC).

12

2.001261

Cép diéu chinh Gidy chimg
nhan du di€u kién ctra hang
ban 1¢ LPG chai

Kinh doanh khi

- Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chung
nhan theo Mau s6 12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

- Gidy to, tai liéu lién quan ching minh
ndi dung thay doi.

- Gidy chtng nhén du diéu kién ctra hang
ban 1& LPG chai (Két qua giai quyét
TTHC).

13

2.001270

Cép lai Giay chung nhan du
diéu kién cua hang ban ¢
LPG chai

Kinh doanh khi

- Giay dé nghi cap lai Gidy chung nhan
theo Mau sb 12 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh 87/2018/ND-CP.

- Giay chimg nhan du diéu kién ctra hang
ban 1¢ LPG chai (két qua giai quyét
TTHC).
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14

1.012427

Thanh lap/m¢ rong cum
cong nghi€p

Cum cong
nghiép

- Van ban cta doanh nghié¢p, hgp tac xa,
t6 chtrc dé nghi lam chu du tu xay dung
ha tang k¥ thuat cum cong nghiép (trong
d6 c6 cam két khong vi pham cac quy
dinh cta phdp luat va chiu moi chi phi,
rai ro néu khéng dugc chip thuan) kém
theo Bo cdo dau tu thanh lap/mé rong
cum cong nghiép va ban do xac dinh vi
tri, ranh gi6i cua cum céng nghi¢p;
- Ban sao hop 1é tai lidu vé tu cach phap
1y ctia doanh nghiép, hop tac x4, to chirc
dé nghi lam chu dau tu xay dung ha ting
k¥ thuat cum cong nghiép.

- Ban sao hop 1€ tai li¢u chiing minh nang
lyc tai chinh cia doanh nghi€p, hop tac
X4, tO chirc dé nghi lam chu dau tu xay
dung ha tang k¥ thuat gom it nhat mot
trong cac tai liéu sau: Bao céo tai chinh
02 nam gan nhat; cam két hd tro tai chinh
ctia cong ty me; cam két hd tro tai chinh
ctia to chirc tai chinh; bao lanh vé ning
luc tai chinh; tai liéu khéc chung minh
nang luc tai chinh (néu co).

- Ban sao hop 1€ tai liéu chimg minh kinh
nghiém cua doanh nghiép, hop tac x4, t6
chtrc dé nghi lam chu dau tu xay dung ha
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tang k¥ thuat cum coéng nghiép va cc vin
ban, tai lidu khac c6 lién quan (néu co).

- Quyét dinh thanh 1ap/mé rong cum cong
nghiép (két qua giai quyét TTHC).

LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

1.004494

Thanh lap truong mau giéo,
truong mam non, nha tré
cong lap hoac cho phép
thanh 13p trudng miu gido,
tredng mam non, nha tré dan
lap, tu thuc

Giao duc va
bao tao

- T trinh dé nghi thanh 1ap cua co quan
chu quan d6i voi truong mau gido, truong
mam non, nha tré cong lap; cla to churc
hodc ca nhan dbi v6i truong mau gido,
truong mam non, ‘nha tr¢ dan 1ap, tu thuc
can néu 1o sy can thiét thanh 1ap; tén
truong mau gido, trudng mam non, nha
tré; dia diém du kién 1am tru sé té chirc
thuc hién viéc nudi dudng, cham soc,
giao duc tré em.

- Pé an thanh lap truong mau gido,
truong mam non, nha tré.

- Quyét dinh thanh 1ap trudng mau gido,
truong mam non nha tré cong 1ap hoic
Quyét dinh cho phép thanh lap truong
mau gido trudng mam non, nha tré dan
lap, tu thuc cua Cha tich UBND cip
huyén.
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1.006390

Cho phép truong mau giéo,
truong mam non, nha tré
hoat dong gido duc

Giao duc va
bao tao

- To trinh dé nghi cho phép hoat dong
giao duc.

- Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh
cho phép thanh lap trudng mau gido,
truong mam non, nha tré.

- Danh sach can bd gitr churc vu lanh dao
chu chdt gdm hiéu truong, cac pho hiéu
truong, to truong to chuyén mon trong do
ghi 10 trinh d¢ chuyén moén dugc dao tao;
danh sach doi ngti gido vién, trong do ghi
10 trinh do chuyén mon dugc dao tao; hop
ddng lam viéc da duoc ky giira truong
mAau gido, trudng mam non, nha tré véi
tirng can bd quan ly, gido vién.

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu
phuc vu cho vi¢c thuc hién chuong trinh
gido duc mam non.

- Danh muc s6 luong phong hoc, phong
1am viéc, co s& vat chat, thiét bi dap ung
cac diéu kién theo quy dinh.

- Céc van ban phap 1y: xac nhan quyén str
dung dat hoic hop dong thué tru so
truong mau giao, tru’ong mam non, nha
tré véi thoi han tdi thiéu 05 nam; xac
nhan vé sb tién hién c6 do trudng mau
gi4o, trudng mam non, nha tré dang quan
ly, bao dam tinh hop phap va cam két s&
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chi str dung dé dau tu xay dung va chi phi
cho cac hoat dong thuong xuyén cua
trudng mau gido, trudong mam non, nha
tre sau khi dugc cho phép hoat dong giao
duc; phuong an huy dong von va can d6i
vbn tiép theo dé bao dam  duy tri 6n dinh
hoat dong cua trudong mau gido, truong
mam non, nha tré trong giai doan 05 nam,
bat dau tir khi duoc tuyén sinh.
- Quyét dinh cho phép trudng miu gio,
truong mam non, nha tré hoat dong gido
duc ctua Truong Phong Gido duc va bBao
tao.

- Quy che t6 chuc va hoat dong cua
truong mau gido, truong mam non, nha
tre.

1.006444

Cho phép truong mau giéo,
truong mam non, nha tré
hoat dong gido duc trd lai

Giao duc va
bao tao

- T& trinh dé nghi cho phép hoat dong
gido duc tro lai.

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra.

- Bién ban kiém tra.

- Quyét dinh cho phép trudng mau gio,
truong mam non, nha tré hoat dong gido
duc tré lai cia Truong Phong Gido duc va
Pao tao.

1.006445

Sap nhap, chia, tach truong
mau gido, truong mam non,

nha tré

Gido duc va
bao tao

- B¢ an sdp nhap, chia, tach truong mau
gido, truong mam non, nha tré, trong do
c6 phuong an dé€ bdo ddm quyén, lgi ich
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hop phép cua tré em, gido vién, can bd
quan 1y va nhan vién.

- T& trinh UBND cép huyén dé nghi sap
nhap, chia, tich trudng mau gido, truong
mAam non, nha tré.

Quyet dinh sap nhép, chia, tach truong
mau giao, tru’O‘ng mam non, nha tré cong
1ap hodc Quyét dinh cho phép sap nhap,
chia, tach truong méiu gido truong mam
non, nha tré dan 1ap, tu thuc cua Chu tich
UBND cip huyén.

1.004515

Giai thé truong miu gido,
truong mam non, nha tré
(theo yéu cau cua to chtrc, ca
nhan dé nghi thanh lap)

Gido duc va
Pao tao

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra cta
UBND cap huyén.
- Bién ban kiém tra.
- To trinh d& nghi giai thé cua to chuc, ca
nhan thanh 1ap truong mau gido, truong
mam non, nha trong d6 néu rd 1y do dé
nghi giai thé, cac bién phap giai quyét
quyén, loi ich hop phéap cia tré em, gido
vién, can bo va nhan vién trudng mau
giao, truong mam non, nha tré; phuong
an giai quyét cac tai san cla truong.
Quyet dinh cho phep giai thé truong
mau gido truong mam non, nha tré¢ dan
lap, tu thuc cua Cha tich UBND cip
huyén.
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1.004555

Thanh 14p trudng tiéu hoc
cong 1ap, cho phep thanh lap
truong tiéu hoc tu thuc

Giao duc va
bao tao

- To trinh vé viéc thanh lap trudng.

- Pé an thanh lap truong.

- So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc
cap tir s6 gbc, ban sao dugc chimg thuc
tir ban chinh hoac ban sao kém theo ban
chinh dé d6i chiéu van bang, chimg chi
hop 1é ctia nguoi du kién 1am hiéu trudng.
- Quyét dinh thanh 1ap truong tiéu hoc
cong 1ap hodc Quyét dinh cho phép thanh
1ap truong tiéu hoc tu thuc cia Chu tich
UBND cip huyén.

2.001842

Cho phép truong tiéu hoc
hoat dong gido duc

Giao duc va
Pao tao

- T trinh cho phép hoat dong gido duc
trd lai.

- Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép
thanh lap truong.

- Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc
hoat dong gido duc cua Truong Phong
Giao duc va bao tao.

1.004552

Cho phép truong tiéu hoc
hoat dong gido duc trd lai

Giao duc va
bao tao

- To trinh cho phép hoat dong giao duc
trd lai.

- Quyét dinh cho phép nha trudng hoat
dong gido duc tro lai cia Truéong Phong
Gi4o duc va Dao tao.

1.004563

Sap nhap, chia, tach truong
tiéu hoc

Gido duc va
bao tao

- T& trinh vé viée sép nhéap, chia, tach.
- D€ an sap nhap, chia, tach, trong do6 co
phuong 4n dé bdo dam quyén, loi ich hgp
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

phap cua hoc sinh, gido vién, cdn bd quan
ly va nhan vién.

- C4c vin ban xé4c nhan vé tai chinh, tai
san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va
cac van dé khac co lién quan.

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong
tiéu hoc cong 1ap hodc cho phep sap nhép,
chia, tach d6i véi truong tiéu hoc tu thuc
cua Chu tich UBND cap huyén.

10

1.001639

Giai thé truong tiéu hoc
(theo dé nghi cua t6 chtc, ca
nhian dé& nghi thanh lap
trudng tiéu hoc)

Gido duc va
bao tao

- To trinh dé nghi giai thé cua to chuc, ca
nhan.

- Quyét dinh giai thé trudng tiéu hoc cia
Chu tich UBND cap huyén.

11

1.005099

Chuyén truong doi voi hoc
sinh tiéu hoc

Giao duc va
bao tao

- Pon xin chuyén trudng cua Cha me
hoac ngudi giam ho hoc sinh.

- Hoc ba.

- Thong tin vé tai liéu hoc tap (tai trudng
dang hoc), tién d6 thyc hién chuong trinh
(theo mAu tai Phu lyc IIT), bang téng hop
két qua danh gia rén luyén va hoc tap cua
hoc sinh theo quy dinh.

- K& hoach gido duc ca nhan ddi véi hoc
sinh khuyét tat (néu c6).

- Gidy tiép nhan hoc sinh tiéu hoc vao
truong.

12

1.004442

Thanh 13p truong trung hoc
co sO cong 1dp hoac cho

Gido duc va
bao tao

- T trinh vé viéc thanh 1ap trudng.
- B¢ 4n thanh 13p truong.
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

phép thanh lap truong trung
hoc co sé tu thuc

- Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc
co s& cong 1ap hoac cho phép thanh lap
truong trung hoc co sé tu thuc cia Chu
tich UBND cép huyén.

13

1.004444

Cho phép truong trung hoc
co s& hoat dong gido duc

Gido duc va
bao tao

- To trinh d& nghi cho phép nha trudong
hoat dong giao duc.

- Quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh
cho phép thanh 1ap truong.

- Quyét dinh cho phép trudng trung hoc
co sO hoat dong gido duc cua Trudng
Phong Giao duc va Pao tao.

14

1.004475

Cho phép truong trung hoc
co s& hoat dong trd lai

Giao duc va
Pao tao

- T trinh cho phép hoat dong gido duc
trd lai.

- Quyét dinh cho phép nha trudng hoat
dong gido duc trd lai cia Truong Phong
Giao duc va bao tao.

15

2.001809

Sap nhap, chia, tach truong
trung hoc co s&

Gido duc va
Pao tao

- To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach.

- Pé an sap nhap, chia, tach, trong d6 co
phuong an dé bao dam quyén, loi ich hop
phap cua hoc sinh, gido vién, can by quan
ly va nhan vién.

- Céc vén ban xac nhan vé tai chinh, tai
san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va
cac van dé khac c6 lién quan.

- Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong
trung hoc co sé cong lap hodc cho phép
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

sap nhap, chia, tach truong trung hoc co
sO tu thuc cua Chu tich UBND cap huyén.

16

2.001818

Giai thé truong trung hoc co
sO (theo d€ nghi cta ca nhan,
to chuc thanh 1ap truong)

Giao duc va
Pao tao

- To trinh d@ nghi giai thé cua t6 chirc, cé
nhan.

- Quyét dinh giai thé truong trung hoc co
s& ctia Chi tich UBND cip huyén.

17

3.000182

Tuyén sinh trung hoc co s&

Giao duc va
bao tao

- Gidy khai sinh.

- Hoc ba cép tiéu hoc hodc cac hd so khac
c6 gia tri thay thé hoc ba.

- Danh sach hoc sinh duoc tuyén vao hoc
16p 6.

18

1.004831

Chuyén truong dbi véi hoc
sinh trung hoc co s&

Gido duc va
bao tao

- Pon xin chuyén truong do cha hodac me
hodc nguoi gidm ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang tot nghiép cap hoc dudi (ban cong
ching).

- Ban sao giay khai sinh.

- Gidy chtng nhén tring tuyén vao 10p
dau cép trung hoc co s quy dinh cu thé
loai hinh truong dugc tuyén (cong lap
hoac ngoai cong 1ap).

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu
tredng nha trudng noi di cap.

- Gidy gioi thiéu chuyén truong do
Truéng phong gido duc va dao tao (d6i
véi cap trung hoc co s6).
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Cac gidy to hop 1& dé dugc hudng ché
do uu tién, khuyén khich trong hoc tap,
thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu c6).

- Gidy xac nhan cua chinh quyén dia
phuong noi hoc sinh cu tri véi nhitng hoc
sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé
gia dinh.

- Giéy tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢
cua Hiéu trudng hodc Phong gido duc va
dao tao.

19

2.001904

Tiép nhan dbi twong hoc bd
tuc trung hoc co so

Gido duc va
Pao tao

- Bon x1n vao hoc.

- Bang tiéu hoc (hodc gidy ching nhan
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc).

- Gidy khai sinh.

- Gidy phép vao hoc tai 16p tuong Gmg véi
trinh do.

20

1.005108

Thuyén chuyén d6i tugng
hoc b6 tic trung hoc co s&

Gido duc va
Pao tao

- Pon xin chuyén truong.

- Vin ban dong ¥ cua trudng noi xin
chuyén dén.

- Trung tam gido duc thuong xuyén noi
xin chuyén dén dong v tiép nhan.

21

1.004496

Cho phép trudng phd thong
dan toc nd1 tra co cép hoc
cao nhat 1a trung hoc co s&
hoat dong giado duc

Gido duc va
Pao tao

- To trinh d& nghi cho phép nha trudong
hoat dong giao duc.

- Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh
cho phép thanh 13p truong.

- Quyét dinh cho phép truong phd théng
dan tdc ndi tri cap tinh va truong phd
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

thong dan toc ndi tri cAp huyén (co cp
trung hoc pho thong) hoat dong gido duc
cua Giam doc Sé& Giao duc va DPao tao.

22

1.005084

Thanh 1ap truong phd thong
dan tdc ban tra

Gido duc va
bao tao

- T& trinh v& viéc thanh lap trudng.

- Bé 4n thanh 1ap truong.

- So yéu 1y lich kém theo ban sao vin
bang, chtng chi hop 16 ctia ngudi du kién
lam hi¢u trudng.

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién
cua cac co quan co lién quan va bao cao
bd sung theo ¥ kién chi dao UBND cap
huyén hodc ctia UBND cép tinh (néu c6).
- Quyét dinh thanh lap truong phd thong
dan toc ban tri caa Chi tich UBND cip
huyén.

23

2.001839

Cho phép truong pho thong
dan tdc ban tra hoat dong
giao duc

Gido duc va
Pao tao

- T& trinh dé nghi cho phép hoat dong
gido duc.

- Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh
cho phép thanh 1ap truong.

- Quyét dinh cho phép truong phd thong
dan toc ban trd hoat dong giao duc cua
Truong Phong Gido duc va Pao tao.

24

2.001837

Sép nhdp, chia, tdch truong
pho thong dan tdc ban tra

Gido duc va
bao tao

- T& trinh vé viée sép nhéap, chia, tach.

- P¢é 4n sap nhap, chia, tach, trong d6 co
phuong an bao dam quyén, loi ich hop
phap cua hoc sinh, gido vién, cdn bd quan
ly va nhan vién.
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- C4c vin ban xé4c nhan vé tai chinh, tai
san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra va
cac van dé khac c6 lién quan.

- Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong
pho thong dan tdc ban tri caa Chu tich
UBND cip huyén.

25

2.001824

Chuyén d6i truong phd
thong dan tdc ban tra

Gido duc va
bao tao

- To trinh dé nghi cho phép chuyén doi.

- Quyét dinh chuyén d6i truong phd
thong dan toc ban tra thanh truong phd
thong cong 1ap cua Chu tich UBND cap
huyén.

26

1.004439

Thanh ]eip trung tam hoc tap
cong dong

Gido duc va
Pao tao

- Vin ban cia UBND cap x3 hoic t6
chure, ca nhan dé nghi thanh 1ap trung tam
hoc tip cong dong.

- So yéu 1y lich ctia nhimng nguoi dy kién
lam giam doc trung tdm hoc tip cong
dong.

- Quyét dinh thanh 1ap trung tam hoc tap
cong dong va cho phép hoat dong gido
duc ctia Chii tich UBND cap huyén.

27

1.004440

Cho phép trung tam hoc tap
cong dong hoat dong tré lai

Gido duc va
Pao tao

- To trinh cho phép hoat dong tro lai.

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra.

- Bién ban kiém tra.

- Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap
cong déng hoat dong trd lai cua Chu tich
UBND cip huyén.
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

28

1.005106

Cong nhan xa dat chuan pho
cap giao duc, x6a mu chir

Gido duc va
bao tao

- Phiéu diéu tra pho cap gido duc, x6a mu
chr.

- S6 theo ddi pho cap gido duc, x6a mu
chir.

- Danh sach hoan thanh céc chuong trinh
gido duc.

- B4o cdo qua trinh thuc hién va két qua
phd cap gido duc hodc x6a mu chir kém
theo cac biéu thong ké.

- Bién ban tu kiém tra phd cap gido duc
hoac x6a mu chir.

- Quyét dinh cong nhan dat chuan phd
cap gido duc, x6a mu chit dbi v4i xa.

29

1.005097

Quy trinh danh gia, Xep loai
“Cong ddng hoc tap” cap xa

Gido duc va
Pao tao

- To trinh cia UBND cap xa.

- B4o cdo (kém cac minh chirng phu hop
voi cac tiéu chi theo mau hudéng dan)
danh gia két qua xay dung “Cong dong
hoc tap” cuia cap x4, ¢ xac nhan ciia Chu
tich UBND cap xa.

- Bién ban ty kiém tra, danh gia, xép loai
“Cong dong hoc tap” cuia cap xA.

- T trinh cta Hoi Khuyén hoc cép
huyén.

- Bién ban kiém tra, danh gia, xép loai
“Cong ddng hoc tap” cap x3 cua Hoi
Khuyén hoc cip huyén.
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

Quyet dinh cong nhén két qua danh gia,
xép loai “Cong dong hoc tap” d6i véi cap
xa cua Chu tich UBND cap huyén.

30

1.008724

Chuyen d6i nha tré, _truong
mau giao, truong mam non
tu thuc do nha dau tu trong
nuéc diu tu sang nha tré,
trudng mau gido, truong
mam non tu thuc hoat dong
khong vi logi nhuan

Gido duc va
bao tao

- To trinh d& nghij chuyén dbi.

- Vian ban cam két cua cac nha dau tu.

- Dy thao quy ché to chuc va hoat dong;
du thao quy ché tai chinh noi bo.

- B4o cao két qua kiém toan; thoa thuan
giai quyét phan von gop cho nha dau tu
khong dong y chuyén dbi sang nha tré,
truong miu gido, trudng mam non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan (néu co);
cac gidy to, tai lidu vé dat dai, tai san, tai
chinh, t6 chirc va nhan su.

- Bao cdo danh gia tdc dong cua viéc
chuyén ddi vé nhan su, tai chinh, tai san
va phuong an xu ly.

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép
huyén vé viée chuyen ddi nha tré, truong
mau giao, truong mam non tu thuc do nha
dau tu trong nudc dau tu sang nha tre,
truong miu gido, trudng mam non tu thuc
hoat dong khong vi 191 nhuan.

- Quyét dinh thanh 1ap nha tré, truong
mAu gido, trudng mam non tu thuc, quyét
dinh coéng nhan hoi dong trudng duong
nhiém, quyét dinh cong nhan hiéu trudng
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

duong nhiém cua nha tré, truong mau
gido, trudng mam non tu thuc va cac tai
li¢u li€n quan khac (n€u co).

31

1.008725

Chuyén ddi truong tiéu hoc
tu thuc, truong trung hoc co
so tu thuc va truong phd
thong tu thuc c6 nhiéu cip
hoc c6 cap hoc cao nhét 1a
trung hoc co s& do nha dau
tu trong nudc dau tu sang
truong phd thong tu thuc
hoat dong khong vi loi
nhuan

Gido duc va
bao tao

- To trinh d& nghij chuyén dbi.

- Vian ban cam két cua cac nha dau tu.

- Dy thao quy ché to chuc va hoat dong;
du thao quy ché tai chinh noi bo.

- B4o cao két qua kiém toan; thoa thuan
giai quyét phan von gop cho nha dau tu
khong dong y chuyén dbi sang nha tré,
truong miu gido, trudng mam non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan (néu co);
cac gidy to, tai lidu vé dat dai, tai san, tai
chinh, t6 chirc va nhan su.

- Bao cdo danh gia tdc dong cua viéc
chuyén ddi vé nhan su, tai chinh, tai san
va phuong an xu ly.

- Quyét dinh thanh 1ap co so gido duc phod
thong tu thuc, quyét dinh cong nhan héi
déng truong duong nhiém, quyét dinh
cong nhan hiéu truéng duong nhi€m cua
co s& gido duc phd thong tu thuc va cac
tai liéu lién quan khéac (néu co).

- Quyét dinh cua Cha tich UBND cip
huyén vé viéc chuyén d6i trudng tiéu hoc
tu thuc/truong trung hoc co sé& tu
thuc/trudng phd thong tu thuc c6 nhiéu
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STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu
cap hoc co cap hoc cao nhat 13 trung hoc
co s& do nha dau tu trong nudc dau tu

sang truong tiéu hoc tu thuc/trudng trung
hoc co sO tu thyuc/truong phd thong tu
thuc c6 nhiéu cap hoc c¢6 cip hoc cao nhat
1a trung hoc co s& hoat dong khong vi loi
nhuan.
Xét, duyét chinh sach ho trg - Bon d¢é nghi ho tro.
doi1 vt hoce sinh ban tri dang Gido duc va |~ Quyét dinh dugc hudng chinh sach ho
32 |1.004438 hoc tai cac truong ti€u hoc, D0 a0 : trg do1 voi hoc sinh ban tra dang hoc tai
trung hoc co s& ¢ xa, thon : cac truong ti€u hoc, trung hoc co sé ¢ xa,
dac bi¢t khé khan thon dac bi¢t kho khan.
H: h A A 7. 5 \ o x A
2 trq, 0c tap. 601.2/0'1 tre - Pon dé nghi ho tro hoc tap.
mau gido, hoc sinh tiéu hoc, | ., . L, 4 n R . x
: .| Gido duc va |- Quyétdinh phé duyét danh sach tr¢ mau
33 ]1.003702 hoc sinh trung hoc co so¢, | .
: A o= o 2| Daotao giao, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb
sinh vién cac dan tdc thi€u so6
X, g rat it nguoi duoc hudng hd tro hoc tap.
rat it nguo1
- Quyét dinh vé viéc trg cap x3 hoi cua
Chu tich UBND céap huyé¢n.
- Van ban xac nhan cia UBND cap xa
34 |1.001622 HO tro an trua cho tré¢ em | Gido duc va | hodc co sé bao trg xa hoi vé tinh trang tré

mau giao

Pao tao

md c6i, bi bé roi.
- Gidy chimg nhan nudi con nuéi ddi véi
tré md coi, bi bo roi hodc tré em thude cac
truong hop khac.
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STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu
- Quyét dinh phé duyét danh sach tré em
mau gido dugc hd tro dn trua cia UBND
cap huyén.

- Pon dé nghi tro cap dbi véi tré em mam
Tro cép d6i v6i tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong tai
35 |1.008950 |Mon 1a con cong nhan, nguoi | Gido duc  va | khu cong nghiép.
' lao dong lam vi¢c tai khu | Pao tao - Giay khai sinh.
cong nghiép - Danh séach tré em mam non duoc hudng
tro cap do UBND cép huyén phé duyét.
- Danh sach gido vién dugc huong chinh
Hb tro d6i voi gido vién séch.
mam non lam viéc tai co so Gido duc va |- Hop dong lao dong cua gido vién duoc
36 | 1.008951. |gido duc mam non dan lap, D0 a0 : huodng chinh séach. ‘
tu thuc & dia ban c6 khu cong : - Danh sach gidao vién mam non dugc
nghiép huong chinh sach do UBND cap huyén
phé duyét.
- Pon xin hoc do cha hodc me hoac nguoi
giam ho ky.
- Ban tom tat 1y lich.
- Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac
£ A . . | gidy ching nhan can thiét theo quy dinh
37 |2.002483 | Liépnhanhocsinhtrunghoc| Gido duc va |y ihia 13 s Quyét dinh 51/2002/QD-

co s& ngudi nudc ngoai

bao tao

BGDDT (c6 cong chimg hodc xac nhan
clia co quan c6 thim quyén cua nudc giri
dao tao).

- Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha
truong vé két qua hoc tip cac 16p hoc
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

trudc d6 (ban dich sang tiéng Viét co
ching thue.

- Glay ching nhan sirc khoe (do co quan
Yy, té c6 tham quyen cua nudc gui dao tao
cap trude khi dén Viét Nam khong qua 6
thang).

- Gidy tiép nhan, xép vao 16p.

38

2.002482

Tiép nhan hoc sinh trung hoc
co s& Viét Nam vé nuodc

Giao duc va
Pao tao

- Pon xin hoc do cha hoac me hodc nguoi
giam ho ky.

- Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha
truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc
truéc d6 (ban dich sang tiéng Viét co
chirng thyc).

- Giay chtng nhan tot nghiép cua 16p
hoac bac hoc dudi tai nudc ngoai (ban
géc va ban dich sang tiéng Viét).
- Bﬁng tbt nghiép bac hoc dudi tai Viét
Nam trudc khi ra nude ngoai (néu co).

- Giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh
ra & nudc ngoai.

- Gidy tiép nhan, xép vao 16p.

39

1.005092

Cap ban sao van bang, chiing
chi tir s6 goc

Vién bang,
chung chi

- Pon dé nghi cdp ban sao vin bing,
chung chi.

- Gidy chimg minh nhan dan hodc ho
chiéu con gia tri st dung.

40

1.005092

Chinh sta ndi dung van
bang, ching chi

Vian bang,
chung chi

- bon dé nghi chinh sira ndi dung vin
bang, chung chi.
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STT

M&a TTHC Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Vin bang, chimg chi dé nghi chinh sira;
- Trich luc hodc quyét dinh thay doi hodc
cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac
dinh lai gi6i tinh d6i v6i trudng hop chinh
stra vin bang, chimg chi do thay d6i hoic
cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac
dinh lai gidi tinh.

- Giy khai sinh.

- Can cudc cong dan hoac ho chiéu hoac
gidy to tly than hop phap khac c6 anh ciia
nguoi dugc cip van bang, chimg chi.

- Quyét dinh chinh stra ndi dung vin
bang, chimg chi.

41

Pé nghi danh gia, cong nhan
“Don vi hoc tap” cap huyén

Giao duc va
Dao tao thudc
hé thong giao
duc qudc dan

- To trinh dé nghi danh gi4, cong nhan
“Don vi hoc tap” cép huyén.

- Bdo cdo tu danh gia, cong nhan “Pon vi
hoc tap” cap huyén.

- Ban tong hop két qua tu danh gia céac
ti€u chi, chi tiéu.

- Quyét dinh coéng nhin cta Chu tich
UBND cap huyén.

v

LINH VUC KE HOACH VA PAU TU

bang ky thanh 1ap hd kinh

1.001612 doanh

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Ho kinh doanh

- Gidy d¢ nghi déng ky h¢ kinh doanh.
- Giay to phap 1y cua ca nhan déi vai cha
ho kinh doanh, thanh vién hd gia dinh
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

dang ky ho kinh doanh trong truong hop
cac thanh vién hg gia dinh dang ky ho
kinh doanh.

- Ban sao bién ban hop thanh vién hd gia
dinh vé viéc thanh 1ap ho kinh doanh
trong truong hop cac thanh vién hd gia
dinh dang ky hd kinh doanh.

- Ban sao vin ban Uy quyén cia thanh
vién hd gia dinh cho mdt thanh vién lam
cha ho kinh doanh ddi véi trudong hop cac
thanh vién h§ gia dinh dang ky ho kinh
doanh.

- Ban sao CCCD.

(cac ban sao déu c6 chimg thuc)

2.000720

Ping ky thay doi ndi dung
dang ky hd kinh doanh

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Ho kinh doanh

Pbi voi truong hop hd kinh doanh
chuyén dia chi tru s& sang quan, huyén,
thi x4, thanh phd thudc tinh khac noi ho
kinh doanh da dang ky, ho kinh doanh gtri
ho so thong bao thay doi dia chi dén Co
quan ding ky kinh doanh cip huyén noi
du dinh dat tru sé méi.

- Ban sao Thong bao thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh do chu ho kinh
doanh ky.

- Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia
dinh vé viéc dang ky thay doi dia chi tru
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

so d6i voi truong hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky ho kinh doanh.

- Ban sao gidy to phap 1y ctia ca nhan dbi
vo1 chu hg kinh doanh, thanh vién ho gia
dinh dang ky ho kinh doanh trong truong
hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky
ho kinh doanh.

Dbi v6i truong hop thay d6i cha ho kinh
doanh:

- Thong béo thay d6i chu ho kinh doanh
do chu ho kinh doanh cii va chu hd kinh
doanh mé&i ky hoac do chu ho kinh doanh
moi ky trong trudng hop thay doi chii ho
kinh doanh do thira ké.

- Hop ddng mua ban hodc cac gidy to
ching minh hoan tat viéc mua ban trong
truong hop ban ho kinh doanh; hop dong
ting cho ddi voi truong hop ting cho hd
kinh doanh; ban sao van ban xac nhén
quyen thira ké hop phap ctia nguoi thira
ké trong truong hop thay d6i chu ho kinh
doanh do thira ké.

- Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia
dinh vé viéc thay d6i chu ho kinh doanh
d6i v6i truong hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky hd kinh doanh.
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Ban sao vin ban iy quyén cta thanh
vién hd gia dinh cho mot thanh vién lam
cht ho kinh doanh ddi véi trudong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh
doanh. Sau khi ban, tdng cho, thtra ké ho
kinh doanh, hd kinh doanh van phai chiu
trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vy
tai san khac cua hd kinh doanh phéat sinh
trong thoi gian trudc ngay chuyén giao ho
kinh doanh, trr truong hop hd kinh
doanh, ngudi mua, nguoi dugc tang cho,
nguoi thira ké va chu no cua ho kinh
doanh c6 théa thuan khac.

Pbi voi truong hop thay ddi nodi dung
dang ky hd kinh doanh, trr truong hop
quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 diéu 90
Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP:

- Théng bao thay dbi ndi dung dang ky ho
kinh doanh do chu h¢ kinh doanh ky.

- Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia
dinh vé viéc ding ky thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh ddi voi truong
hop céac thanh vién ho gia dinh dang ky
ho kinh doanh.

1.001570

Tam ngimg kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trudc thoi

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Ho kinh doanh

-Thong bao vé viéc tam ngimg kinh
doanh, ti€p tuc kinh doanh truéc thoi han
da thong bio cua hd kinh doanh.
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

han da thong bao ctia ho kinh
doanh

- Ban sao bién ban hop thanh vién h¢ gia
dinh vé viéc dang ky tam ngimg kinh
doanh hoac tiép tuc kinh doanh trudc thoi
han d3 thong bao ddi vé6i truong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh
doanh.

1.001266

Cham dut hoat dong ho kinh
doanh

Thanh lap va
hoat dong cua
Ho kinh doanh

-Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong
cua ho kinh doanh.

- Thong béo vé viéc chdm dit hidu luc ma
s6 thué cia Co quan thué.

- Ban sao bién ban hop thanh vién ho gia
dinh vé viéc cham diit hoat dong ho kinh
doanh d6i véi truong hop cac thanh vién
ho gia dinh dang ky h kinh doanh.

- Ban gbc Gidy chtng nhan ding ky ho
kinh doanh.

2.000575

Cap lai Gidy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh

Thanh 13p va
hoat dong cua
Ho kinh doanh

Gidy dé nghi cip lai Gidy chung nhan
dang ky ho kinh doanh.

1.005280

Dang ky thanh 1ap cho Hop
tac xa

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Bon dang ky kinh doanh.

- Bién ban hoi nghi thanh 1ap hop tac xa.
- S6 luong x3 vién hop tac xa hodc danh
sach hop tac xa thanh vién cua lién hi¢p
hop tac xa.

- Danh sach Ban quan tri hop tac xa hoac
Hoi dong quan tri lién hiép hop tac xA.
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Danh sach Ban kiém soat ctia hop tac x
hodc lién hi€p hop tac xa.

- biéu 18 Hop tac xA.

- Ban sao CCCD cua céc thanh vién.

- Nghi quyét thanh lé}p HTX

2.002123

bang ky thanh 1ap chi
nhénhv, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hop

tac xa

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Ban sao hop 1€ gidy to ching thuc ca
nhan cta nguoi dai dién chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.
-Théng béo vé viéc dang ky thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

- Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan ding
ky lién hi€p hop tac xa.

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé
vigc m& chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua lién hiép hop tac
Xa.

- Quyét dinh bang vin ban ctia hoi dong
quan tri vé viéc ctr nguoi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.

- Béan sao hop 1¢ gidy ching minh nhan
dan, ho chiéu hoic ching thuc cé nhan
hop phap khac cua nguoi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Trudong hop thanh 1dp chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
lién hiép hop tac xa 1a to chirc tin dung,
kém theo hd so phai c6 ban sao hop 18
gidy phép hodc vin ban chdp thuan cua
Ngéan hang Nha nude Viét Nam.

1.005277

Ping ky thay doi ndi dung
dang ky hop tac xa

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Gidy thong bao thay d6i noi dung ding
ky hop tac xa.

- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién hoic
quyét dinh bang vin ban cta Hoi dong
quan tri vé viéc thay doi noi dung dang
ky hop tac xa.

- Piéu 18 stra ddi (trong trudng hop thay
d6i diéu 1¢ ciia hop tac x3).

- Danh sach hop tac xa thanh vién sau khi
thay doi (trong truong hop thay doi sb
lugng hop tac xa thanh vién).

- Danh sach thanh vién hoi dong quan tri,
ban kiém soat sau khi thay doi (trong
truong hop thay do6i thanh vién hoi dong
quan tri, ban kiém soat).

1.005378

Ping ky thay doi ndi dung
dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung
dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

-Nghi quyét cta dai hoi thanh vién hoic
quyét dinh bang van ban cua Hoi dong
quan tri vé viéc thay d6i noi dung ding
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

ky chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cta hop tac xa.

-Ban sao hop 1¢ gidy ching minh nhan
dan, ho chiéu hoic ching thuc cé nhan
hop phap khac cua nguoi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh d6i voi truong hop thay d6i ngudi
dai1 dién.

-Thong bao vé viéc ding ky thay doi noi
dung dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

10

2.002122

Dang ky khi hop tac xa chia

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

Ban sao hop 1& gidy to ching thuc cé
nhan cta ngudi ¢ tham quyén ding ky.
- Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop tac
Xa.

- Dicu 1¢.

- Phuong 4n san xuat kinh doanh.

- Danh sach hgp tac xa thanh vién.

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc
(tong giam ddc), ban kiém soat hoic kiém
soat vién.

- Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé
vi¢c chia hop tac xa.

- Truong hop dang ky hop tac xa 1a to
chue tin dung kém theo ho so phai c6 ban
sao hop 18 gidy phép hodc vin ban chip
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

thuan cia Ngan hang Nha nudc Viét
Nam.

11

2.002120

bang ky khi hop tac xa tach

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

-Ban sao hop 1é gidy to chimg thuc cé
nhan ctia ngudi cd thAm quyén ding ky.
- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac
Xa.

- Piéu 18.

- Phuong 4n san xuat kinh doanh.

- Danh sach hop tac xa thanh vién.

- Danh sach hoi dong quan tri, giam ddc
(tong giam ddc), ban kiém soat hoic kiém
soat vién.

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé
vige tach hop tac xa.

- Truong hop dang ky hop tac xi 1a to
chtrc tin dung kém theo ho so phai c6 ban
sao hop 1¢ gidy phép hodc vin ban chap
thudn cua Ngan hang Nha nudc Viét
Nam.

12

1.005121

biéng ky khi hop tac xa hop

nhat

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

-Ban sao hop 1é gidy to chimg thuc ca
nhan ctia ngudi cd thAm quyén dang ky.
-Gidy d& nghi ding ky thanh 1ap hop tac
Xa.

Piéu 1¢.

-Phuong 4n san xuat kinh doanh.

-Danh sach hop tac xa thanh vién; Danh
sach hoi dong quan tri, giam dbc (téng
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

giam dbc), ban kiém soat hoic kiém soat
vién.

-Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé
viéc hop nhat hop tac xa.

-Trudng hop dang ky hop tac x3 hop nhat
1a t6 chire tin dung kém theo hd so phai
¢6 ban sao hop 1¢ gidy phép hodc vin ban
chép thuan ctia Ngan hang Nha nudc Viét
Nam.

13

1.004972

bang ky khi hop tac xa sap

nhap

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Trudng hop dugc Uy quyén, phai co
thém: (1) ban sao hop 1¢ gidy to chimg
thue ca nhan cua nguoi duoc uy quyén;
(2) ban sao hop 1¢ hop dong cung cap
dich vu véi td chire lam dich vu nop hd
s0, nhan két qua va gidy gidi thiéu cia to
chtrc d6 cho c& nhan thuc hién nop ho so,
nhén két qua hodc vin ban Gy quyén cho
ca nhan thuc hién ndp ho so, nhan két qua
theo quy dinh ctua phap ludt. Van ban nay
khéng bat budc phai cong chimg, ching
thuec.

- Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung
dang ky cua hop tac xa.

- Ban sao hop 1¢ gléy to chung thyuc ca
nhan cua nguoi co tham quyén diang ky..

- Nghi quyét ctua dai hoi thanh vién vé
vigéc sap nhap hop tac xa.
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

14

2.001973

Cap lai gidy chung nhan
dang ky hop tic xa, gidy
ching nhidn ding ky chi
nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop
tac xa (trong truong hop bi
mat hodc bi hu hong)

Thanh lap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Ban sao hop 1é gidy to chimg thuc ca
nhan ctia ngudi cd tham quyén dang ky.
- Gidy dé nghi cap lai Gidy chung nhan
dang ky hop tac xd, Gidy ching nhan
dang ky chi nhanh, Gidy chimg nhan
dang ky vian phong dai dién, Gidy chung
nhan dang ky dia diém kinh doanh

15

1.004982

Giai thé tu nguyén hop tac
Xa

Thanh lap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé
viéc giai thé hop tac xa.

- Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop
tac xa.

- Gidy x4c nhan cta co quan cong an vé
viéc huy con diu cua hop tac xa.

- Gidy bién nhan cua co quan thong tin
dai chung vé viéc nhan ding thong bao vé
viéc giai thé hop tac xa hodc ban in 03 s6
bao lién tiép di dang thong bao vé viéc
giai thé HTX.

-Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa.

16

1.004979

Thong bao thay d6i noi dung
dang ky hop tac xa

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

-Ban sao hop 1é gidy to chimg thuc ca
nhan cua nguoi dai dién theo phap luat
cua hop tac xa.

-Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung
dang ky cua hop tac xa.

- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién hoic
quyét dinh bang vin ban ctia Hoi dong
quan tri vé viéc thay ddi tén, dia chi tru
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Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

s chinh, nganh, nghé san xuét, kinh
doanh, vbn diéu 1¢, nguoi dai dién theo
phép ludt ctia hop tac xa.

17

2.001958

Thong bao vé viéc gop von,
mua c6 phan, thanh lap
doanh nghi¢p ctua hop tac xa

Thanh 13p va
hoat dong cua
Hop tac xa

-Théng bao vé viéc gop vén, mua cd
phan, thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac
Xa.

- Nghi quyet cua dai hoi thanh vién vé
viéc gbp von, mua c6 phan, thanh lap
doanh nghiép cua hop tac xa.

18

1.005046

Tam ngung hoat dong cua
lién hi€p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua lién
hiép hop tac xa

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Ban sao hop 1é gidy to chimg thuc ca
nhén cta ngudi ¢ tham quyen.

- Thong bao vé viéc tam ngimg kinh
doanh cua lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
cua lién hiép hop tac xa.

- Nghi quyét cia dai hoi thanh vién hoic
quyét dinh bang van ban ctia Hoi dong
quan trj vé viéc tam ngimg hoat dong cta
lién hi€p hop tac xa, tam ngung hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua lién hiép hop tac xa.

19

1.005010

Cham dt hoat dong cua chi
nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop
tac xa

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Thong bao vé viéc chidm dat hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa.

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé
viéc chAm dat hoat dong chi nhanh, vin
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
hop téc xa.

- Gidy x4c nhdn cta co quan cong an vé
vi¢c huy con diu cta chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh. S6
lugng ho so.

20

1.004901

Cap d6i gidy ching nhan
dang ky hop tac xa

Thanh lap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Ban sao hop 1¢ giéy to chung thuc ca
nhan cua nguoi co tham quyén.

- Gidy d& nghi cap doi gidy ching nhan
dang ky hop tac xa.

- Ban chinh Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa hodc ban chinh Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh duoc cip trudc
day va ban chinh Gidy ching nhan ding
ky thué.

21

1.004895

Thay d6i co quan ding ky
hop tac xa

Thanh 1ap va
hoat dong cua
Hop tac xa

- Gidy dé nghi thay d6i co quan ding ky
hop tac xa.

- Nghi quyét cta dai hoi thanh vién hoic
quyét dinh bang vin ban cta hoi dong
quan tri vé viéc thay d6i co quan diang ky
hop tac xa.

- B6 ho so dd duogc co quan dang ky hop
tac xa cii ban giao (khi hop tic x3 tién
hanh dang ky tai Phong Tai chinh - K¢é
hoach dang ky hop tac xa moi).
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Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

LINH VUC NOQI VU

1.011262

Tham dinh thanh 1ap t6 chirc
hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND
cap huyén

T6 chuc, bién
ché

- Vin ban dé nghj tham dinh duogc ky
tén, dong dau cua co quan, to chirc dé
nghi thanh 14p t6 chirc hanh chinh theo
quy dinh.

- Dy thao T trinh thanh 1ap t6 chuc
hanh chinh.

- Dy thao Dé an thanh lap t6 chtrc hanh
chinh.

- Dy thao Quyét dinh cuia UBND cip
huyén.

- Y kién bang vin ban cua cac co quan
lién quan vé viéc thanh lap t6 chtrc hanh
chinh.

- B4o c4o cta co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

- Vin ban tham dinh (Két qua).

1.009335

Tham dinh t6 chirc lai to
chirc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND
cap huyén

To chuc, bién
ché

- Pé an t6 chure lai td chirc hanh chinh.

- To trinh t6 chtc lai to chtrc hanh chinh.
- Dy thao Quyét dinh cia UBND cip
huyén.

- Cac vin ban cua co quan, to chirc co
thdim quyén xac nhdn viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
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Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).
- Van ban tham dinh (Két qua).

1.011263

Tham dinh giai thé to chuc
hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND
cap huyén

T6 chuc, bién
ché

- Dé 4n giai thé t6 chirc hanh chinh.

- TO trinh giai thé t6 chtrc hanh chinh.

- Du thdo van ban cta co quan hoac
nguoi co tham quyén quyét dinh giai thé
t0 chirc hanh chinh.

- Cac vin ban cua co quan, to chirc co
tham quyén xac nhdn viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

- Vian ban thim dinh (Két qua).

1.009322

Tham dinh thanh 1ap don vi
su nghi¢p cong lap thudc
tham quyén quyét dinh cua
UBND cip huyén

To6 chuc, bién
ché

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén,
doéng dau ctia co quan, to chic dé nghi
thanh 1ap theo quy dinh (truong hop to
chtic khong c6 dau phap nhan thi ngudi
dtng dau to chutre ky va ghi rd ho tén).

- Du thao To trinh thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap.

- Dy thao Pé an thanh lap don vi su
nghiép cong lap.

- Du thao Quyét dinh cua UBND cép
huyén.

- Du thao van ban quy dinh chic nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chiic
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Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

cua don vi su nghiép cong lap hodc quy
ché t6 chirc va hoat dong cta don vi sy
nghiép cong lap va cac tai lieu khac co
lién quan (gidy tO dat dai, kinh phi,
ngudn nhén lyc).

- Y kién bing van ban cua cic co quan
lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghi¢p cong lap.

- Bdo cdo cta co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién cta cac co quan lién quan.

- Vin ban tham dinh (Két qua).

1.009323

Tham dinh t6 chtc lai don vi
su nghi€p cong 1ap thudc
tham quyén quyét dinh cia
UBND cap huyén

T6 chuc, bién
ché

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén,
dong déu ctia co quan, t chirc dé nghi to
chtc lai theo quy dinh (truong hop to
chtrc khong c6 dau phap nhan thi ngudi
dung dau t6 chirc ky va ghi r6 ho tén).

- Dy thao Dé an to chirc lai don vi su
nghi¢p cong lap.

- Dy thao To trinh t6 chic lai don vi su
nghi¢p cong lap.

- Dy thao Quyét dinh cia UBND cip
huyén.

- Dy thao van ban quy dinh chue nang,
nhiém vy, quyén han va co cu to chiic
cua don vi su nghiép cong 1ap hodc quy
ché t6 chirc va hoat dong cua don vi su
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

nghiép cong 1ap va cac tai liu khac co
lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

- Cac van ban cua co quan, to chirc co
thdm quyén xac nhén viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, no phai tra va cac van dé khéc
c6 lién quan (néu co).

- Vin ban tham dinh (Két qua).

1.009324

Tham dinh giai thé don vi sy
nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh cia UBND
cap huyén

T6 chuc, bién
ché

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén,
dong dau cua co quan, t6 chirc dé nghi
giai thé theo quy dinh (trudng hop to
chtc khong c6 dau phép nhan thi ngudi
dung dau t6 chirc ky va ghi rd ho tén).

- Dy thao Dé 4n giai thé don vi sy nghiép
cong lap.

- Du thdo To trinh giai thé don vi su
nghi¢p cong lap.

- Dy thao Quyét dinh caa UBND cip
huyén.

- Cé4c vin ban ctia co quan, t6 chirc ¢o
thaim quyén xac nhdn viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (néu co).

- Vian ban thim dinh (Két qua).
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

1.012299

Thi tuyén vién chirc

Vién chuc

- Phiéu dang ky du tuyén theo mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu.

- Quyét dinh tuyén dung vién chuc va
hop dong lam viéc xac dinh thoi han (Két
qua).

1.012300

Xét tuyén vién chirc

Vién chuc

- Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia
Chinh phu.

- Quyét dinh tuyén dung vién chuc va
hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (Két
qua).

1.012301

Ti€p nhan vao vién chic
khong gilt chtic vu quéan ly

Vién chuc

- So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh
hién hanh dugc 14p trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, co
xéac nhan cta co quan c6 tham quyén.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo
yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

- Gidy chtng nhan sirc khoe do co quan
y t& c6 tham quyén cip cham nhét 1a 30
ngay trudc ngdy ndp ho so tiép nhén.

- Ban tuy nhan xét, danh gia cia nguoi
dugc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dirc, trinh do va
nang lyc chuyén moén, nghiép vy, qua
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

trinh cong tdc c6 xdc nhédn cia nguoi
dung dau co quan, t6 chtrc, don vi noi
cong tac (néu co).

- Quyét dinh tiép nhan vién chtic va hop
déng lam viéc xac dinh thoi han (Két
qua).

10

1.003827

Thanh 1ap hoi

T6 chiic phi
chinh phu

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi.

- Dy thao Diéu 1é hdi.

- Danh sach nhiing nguo1 trong ban van
dong thanh 13p hdi dugc co quan nha
nudce c6 tham quyén céng nhan.

- Phiéu 1y lich tu phap cta ngudi dimg
dau ban van dong thanh 1ap hoi.

- Vin ban x4c nhan noi dy kién dit tru s&
hoi.

- Ban ké khai tai sdn do cac sang 1ap vién
tu nguyén dong goép (néu co).

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi (Két
qua).

11

1.003807

Phé duyét Biéu 1é hoi

T6 chac phi
chinh phu

- Cong van bao cio két qua dai hoi.

- Piéu 1¢ va bién ban thong qua diéu 18
hoi.

- Bién ban bau ban ldnh dao, ban kiém
tra (cO danh sach kém theo) va 1y lich
ngudi ding dau hoi, cong van bao cao
thay d6i chirc danh lanh dao hoi (néu c6).
- Chuong trinh hoat dong cua hoi.
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Nghi quyét dai hoi. ‘ ,
- Quyét dinh phé duy¢t diéu 1€ hoi (Két
qua).

12

1.003783

Chia, tach; sat nhap; hop
nhat hoi

T6 chiic phi
chinh phu

- Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi (theo mau).

- Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi.

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viéc chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

- Danh sach ban lanh dao lam tho1 cua
hoi thanh 13p méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi.

- So yéu Iy lich va phiéu Iy lich tu phap
ciia nguodi dimg dau ban lanh dao 1am
thoi.

- Vian ban x4c nhan noi dy kién dit tru s&
cua hoi hinh thanh méi do chia, tach; sap
nhép; hop nhat hoi.

- Quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhap; hop nhit hoi (Két qua).

13

1.003732

Ha1 tu giai thé

T6 chicc phi
chinh phu

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau).
- Nghi quyét giai thé hadi.
- Ban ké tai san, tai chinh.
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Du kién phuong thuc xur 1y tai san, tai
chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no khac.

- Quyét dinh giai thé hoi (Két qua).

14

1.003757

Dbi tén hoi

T6 chuc phi
chinh phu

- Pon dé nghi doi tén.

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée dbi
tén hoi.

- Dy thao diéu 18 stra doi, bd sung.

- Truong hop dong thoi co sy thay do6i vé
ban Ianh dao hoi thi gui kém theo bién
ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém
theo), dbi v6i ngudi ding dau hoi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

- Quyét dinh cho dbi tén hoi va phé duyét
diéu 18 (stra d6i, bo sung) hdi (Két qua).

15

1.012381

Tang Giay khen ctia Chu tich
UBND cap huyén theo cong
trang

Quan ly nha
nuodc ve thi dua,
khen thudng

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o cdo thanh tich cua cac truong hop
dé nghi khen thudng c6 xac nhan ctia cap
trinh khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cap trinh khen
thudng.

- Quyét dinh caa Chu tich UBND cip
huyén ting thuong Gidy khen (Két qua).
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

16

1.012383

Tang danh hiéu “Téap thé lao
dong tién tién”

Quan 1y nha
nuodc ve thi dua,
khen thudng

- TO trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi
dua.
- Bao c4o thanh tich cua tap thé.
- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cap trinh khen
thuong.

Quyet dinh cong nhan Tap thé lao dong
tién tién ctia Chu tich UBND cép huyén
(Két qua).

17

1.012385

Ting danh hiéu “Chién si thi
dua co so”

Quan 1y nha
nudc ve thi dua,
khen thudng

- T trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi
dua.

- B4o céo thanh tich cua ca nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo
phiéu ciia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cip trinh khen thudng.

- Chuing nhan hodc xac nhan cua co
quan, to chirc c6 thAm quyén d6i véi sang
kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa
hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc
muu tri, sang tao trong chién dau, phuc
vu chién dau trong truong hop dé nghi
danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén ting thuong danh hiéu Chién si thi
dua co so (Két qua).
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

18

1.012386

Tang danh hi¢u “Lao dong
tién ti€n”

Quan 1y nha
nudc ve thi dua,
khen thuong

- Vin ban dé nghij kém theo danh sach ca
nhan duoc dé nghi tdng danh hiéu Lao
dong tién tién ciia cap trinh khen.
- Béao cdo thanh tich cta ca nhan.
- Bién ban binh xét thi dua.

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cip
huyén tang thuong danh hiéu “Lao dong
tién tién” (Ket qua).

19

1.012387

Tang Giéy khen cua Chu tich
UBND cap huyén vé thanh
tich thi dua theo chuyén dé

Quan Iy nha
nuodc ve thi dua,
khen thudng

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o cdo thanh tich cua cac truong hop
dé nghi khen thuong ¢ xac nhan cua cp
trinh khen thuong.

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng cip trinh khen
thudng.

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND cip
huyén ting Gidy khen (Két qua).

20

1.012389

Tang Gidy khen cta Chu tich
UBND cap huyén vé thanh
tich dot xuat

Quan 1y nha
nuodc ve thi dua,
khen thudng

- To trinh dé nghi khen thudng.

- B4o céo tom tét thanh tich cua ca nhan,
tap thé 1ap duoc thanh tich hoac co quan,
t6 chue, don vi quan 1y truc tiép, trong d6
ghi ro hanh dong, thanh tich, cOng trang,
qua trinh cong tac hodc tom tit két qua
1ap thanh tich d6i voi khen thuéng thanh
tich c6 nd1 dung tdi mat, tuyét mat dé dé
nghi khen thudng theo thu tuc don gian.
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STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu
- Quyét dinh cua Cha tich UBND cap
huyén ting Gidy khen (Két qua).

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia
dinh duoc dé nghi ting Gidy khen ctia cAp
trinh khen.
Ting Gidy khen ctia Chiitich | Quan 1y nha | - Bao cdo thanh tich do gia dinh duoc dé
21 [1.012390 |UBND cap huyén vé khen | nudc vé thi dua, | nghi khen thudéng lam, trong dé ghi 1&
thuéng cho ho gia dinh khen thuéng | thanh tich dé dé nghi khen thudng.
- Bién ban xét khen thuong.
- Quyét dinh cua Cha tich UBND cap
huyén ting Gidy khen (Két qua).
- Van ban thong bao néu rd tén 16p, dia
Thong bao mé 16p boi diém, Iy do, thot gian hoc, ndi dung,
29 11001228 dudng vé tén gido theo quy | Tin _ ngudng, | chuong trinh, thanh phan tham du, danh
' dinh tai khoan 2 Biéu 41 | tdn giao sach giang vién.
Luat Tin ngudng, ton gido - Vin ban x4c nhan caia UBND cap huyén
vé viéc tiép nhan thong bao (Két qua).
T?OngA ba(?, dar}h mue ho,at - Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai
d(?ng ton S140 doi Vmﬂto Chlfc Tin  ngudng, | liéu kém theo (néu co).
23 | 2.000267 o dl? bag ho%t dQPg tOAn ton gido - Vin ban xac nhan cia UBND cép huyén
gido ¢ nhiéu xa thudc mot N ea X ~ A , X ,
A vé viéc ti€p nhan thong bao (Két qua).
huyén
TPong Abao .fianhx e hO?F - Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai
d‘;".’g; ton B b.O Sung doi Tin  ngudng, | liéu kém theo (néu co).
24 11000316} v6i t6 chirc c6 dia ban hoat ton gido - Vin ban x4c nhan cia UBND cép huyén

dong ton gido & nhiéu xa
thudc mot huyén

vé viéc tiép nhan thong bao (Két qua).
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Tho‘ng b%? 0 y hu:g: ho,l ngAh ' - Vin ban thong bao (theo mau) va cc tai
thuong nién cua to6 chuc ton | ., N AT £

N SRS Tin  ngudng, | liéu kém theo (néu co).
25 |1.001220 | gido, t0 chuc ton gido truc | .~ ., A, % A
A g oae 1a .. |tongiao - Van ban x4c nhan cua UBND cap huyén
thudc co dia ban hoat dong & N ia ik n A . X ,
A A vé viéc tiép nhan thong bao (Két qua).
mot huyén
P2 nghi 5 chirc dai hoi cia - Van ban d€ nghi (theo maw). =
YR SR DA - Bao cdo tong két hoat dong cua t6 churc.
to chirc ton gido, t6 chirc ton % o X e
. N A 1 . N - Hién chuong hodc hién chuong stra doi
giao truc thudc, to chirc duge | Tin -~ ngudng, L
26 |1.001212 X ; A as , N (néu co).
cap ching nhan dang ky hoat | ton giao . 1l 1as 1k A < A
. AT - Van ban tra 161 chap thuan hoac khong
dong ton gido co6 dia ban X A A a2 o, PR
Ao A A chap thuan vé viéc to6 chuc dai hoi (Két
hoat dong & mdt huyén qua)
Pé nghi to chiic cudc 18 ) Vim bE}n dev ngm (t?eo ma}u). < A
ngoai co s& ton gido, dia | Tin  ngudng i \{an ban tra loi chqp thugn hoacNkhong
27 |1.001204 & SR N > | chap thuan vé viéc to churc cudc 1€ ngoai
diém hop phap da dang ky c6 | tOn giao A s ae 2.2 C s i
uy mé t chirc & mot huyén co s0 ton giao, dia diém hop phap da dang
quy LUy ky (Két qua).
Thong bdo t6 chuc quyén
gop ngoai dia ban mot xa
nhu’flg troPg dl? b~an r}qot - Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai
huyen, quan, thi x3, thanh Tin  ngudng, | liéu kém theo (néu co)
28 | 1001180} pho thuoc tinh, thanh phd ton gido - Vin ban xéc nhan ciia UBND cip huyén

thudc thanh phé truc thuodc
Trung wong cua co s¢ tin
ngudng, to chirc ton gido, t6
chirc ton gido truc thudc

vé viéc tiép nhan thong bao (Két qua).
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Pé nghi giang dao ngoai dia - Vin ban dé nghi (theo mau).
ban phu trach, co s& ton T neusne. | Van ban tra 101 chap thuan hoac khong
29 |1.001199 | gido, dia diém hop phap da | ... ., "S"O"S | chép thuan vé viée giang dao ngoai dia
b S ~ A 5 .| tobn gido . . PN PN
dang ky c6 quy mo t6 chuc & ban phu trach, co so ton gido, dia diém
mot huyén hop phép da dang ky (K&t qua).
VI |LINH VUC TU PHAP
- H6 chiéu hoidc chimg minh nhan dan
hodc thé can cudc cong dan hoac cac gidy
to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan
do co quan co tham quyen cap, con gia tri
str dung dé ching minh v& nhan than cua
nguoi co yéu cau dang ky lai khai sinh
(truong hop cac thong tin chua co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
< , . LAk - Gidy tO chtrmg minh noi cu tra dé xéc
1 | 2000528 |Pang ky khaisinh co yeuto |y 0y dinh thdm quyén dang ky lai khai sinh

nudc ngoai

(truong hop cac thong tin chua cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- T& khai dang ky khai sinh theo mau (néu
nop hé so truec tiép hodc qua buwu chinh);
mau ho tich dién tr tvong tac dang ky
khai sinh (néu nép hé so truc tuyén).
- Giay Ching sinh.

+ Truong hop khong c6 Gidy chimg sinh
thi nOp: van ban cuia nguoil lam chung
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

xéac nhan vé viéc sinh; néu khéng c6 vin
ban ctia ngudi lam chung thi phai co gidy
cam doan vé viéc sinh.

+ Truong hop tré em sinh ra tai nudc
ngoai thi ndp Gidy ching sinh hodc gidy
t& khac do co quan c6 thim quyén nudc
ngoai cap xac nhan vé viéc tré em duoc
sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con
(néu co).

- Truong hop cha hodc me hoac ca cha,
me 1a nguoi nude ngoai thi phai ndp van
ban thoa thuén cua cha, me vé viée lya
chon quéc tich cho con. Trudng hop cha,
me lua chon quéc tich nudc ngoai cho
con, thi ngoai van ban thoa thuan lya
chon quéc tich con phai c¢6 xac nhan ctua
co quan c6 tham quyén ciia nudc ma tré
dugc chon mang quéc tich vé viéc tré ¢
qudc tich phtt hgp quy dinh phap luét cia
nude do.

- Vin ban uy quyén (dugc chung thuc)
theo quy dinh cua phép luat trong truong
hop ty quyén thyc hién viéc dang ky khai
sinh.

- Gidy khai sinh (Két qua).

2.000806

Dang ky két hon co yeéu to
nudc ngoai

Ho tich

- HO chiéu hodc chimg minh nhan dan
hoac thé can cudc cong dan hoac cac gidy
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

to khac co dan anh va thong tin ca nhén
do co quan co tham quyén cap, con gia tri
str dung dé ching minh vé nhan than cua
ngudi ¢o yéu cau dang ky két hon (truong
hop cac thong tin chua c6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Gidy td c6 gia tri chimg minh thong tin
vé cu tra (truong hop céac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- To khai dang ky két hon theo mau, co
du thong tin cuia hai bén nam, nit. Hai bén
nam, nit c6 thé khai chung vao mot T
khai dang ky két hon (néu ndp truc tiép
hodc qua buu chinh); mau ho tich dién tur
tuong tac ding ky két hon (néu nép hoé so
theo hinh thitc truc tuyén).

- Gidy x4c nhén cua t6 chiic y té c¢6 tham
quyén cua Viét Nam hodc nudc ngoai
xéac nhan cac bén két hon khong mac bénh
tam than hodc bénh khac ma khong co
kha nang nhan thire, 1am chi duoc hanh
vi ciia minh.

- Gidy to chung minh tinh trang hén nhan
ctia ngudi nude ngoai do co quan c6 tham
quyén cua nudc ma ngudi do 1a cong dan
Célp con gia tri s dung, x4ac nhan hién tai
nguoi d6 khong c¢6 vgo hodc khong cod
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

chdng; truong hop nudce ngoai khong cap
xac nhan tinh trang hon nhén thi thay
bang gidy to do co quan c6 thim quyén
nudc ngoai xac nhan ngudi dé co du diéu
kién két hon theo phap luat nudc do.

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan cia
cong dan Vi¢t Nam cu tri trong nudce
(truong hop cac thong tin chua cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Nguo1 nude ngoai, cong dan Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai phai ndp ban sao ho
chiéu/gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu.
* Ngoai gidy to néu trén, tiy timg trudng
hop, con c6 cic gidy to sau day:
- Cong dan Viét Nam da ly hon hodc huy
viéc két hon tai co quan c6 thim quyén
ctiia nude ngoai phai ndp ban sao trich luc
ho tich vé viéc d3 ghi vao s6 viéc ly hon
hodc hiy viéc két hon trai phap luat
(Trich luc ghi chu ly hon).

- Cong dan Viét Nam la cong chure, vién
chuc hoac dang phuc vu trong luc lugng
vil trang phai ndp van ban clia co quan,
don vi quan 1y x4c nhan viéc két hon véi
nguoi nude ngoai khong trai voi quy dinh
cua nganh do.
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Truong hop ngudi yéu cau ding ky két
hon dang cong tac, hoc tap, lao dong cod
thoi han ¢ nude ngoai thi phai ndp Gidy
xac nhén tinh trang hon nhan do Co quan
dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy cta Viét Nam ¢ nudc ngodi cap.
- Gidy chtmg nhan két hon (Két qua).

1.001766

bang ky khai tir c6 yéu to
nudc ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hoic Chung minh nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hodc céc
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhan
than cua nguoi cod yéu cau dang ky khai
t@ (Truong hop cac thong tin chua co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTD).

- Gidy td c6 gia tri chimg minh thong tin
vé cu tra (Trudng hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTD).

- T khai dang ky khai tir theo mau (néu
nép hoé so truec tiép hodc qua bueu chinh);
mau ho tich dién tir twong tac ding ky
khai tir (néu nép ho so truc tuyén).

- Gidy béo tir hodc gidy to thay thé Gidy
béo tir do co quan c6 thim quyén cip.

- Glay to, tai liéu, chimg cir do co quan,
t6 chirc c6 thim quyén cap hoic xac nhan
hop 1& ching minh sy kién chét d6i véi
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

truong hop dang ky khai tor cho nguoi
chét da lau, khong co Gidy bao tir hoic
gidy to thay thé Gidy bao tu.

- Vin ban uy quyén (dugc ching thuc)
theo quy dinh cua phép luat trong truong
hop uy quyén thyc hién viéc ding ky khai
tar. Truong hop nguoi c¢d trach nhiém
dang ky khai tir iy quyén cho nguoi khéac
thuc hién viéc dang ky khai tr ma nguoi
dugc uy quyén la ong, ba, cha, me, con,
VO, chéng, anh, chi, em rudt cua nguoi
ly quyén thi van ban ay quyén khong
phéi chung thuc.

- Trich luc khai tir (Két qua).

2.000779

bang ky nhan cha, me, con
cO y€u t0 nudc ngoai

- Ho chiéu hodc Chung minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhén do co quan c6 thAm quyén cap, con
gia tri str dung dé ching minh vé nhéan
than ctia nguodi ¢ yéu cau dang ky nhan
cha, me, con (Truong hop céac thong tin
chwa c¢6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTD).

- Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin
vé cu tri (Trudng hop cac thong tin chua
cd trong CSDLQGVDC, CSDLHTD).
- Chiing cur chirng minh quan h¢ cha, con
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

hodc quan h¢ me, con gém mot trong cac
gidy to, tai lieu sau day:
+Van ban cua co quany té, co quan giam
dinh hodc co quan, t6 chtrc khac c6 thAm
quyén & trong nudc hodc nudc ngoai xac
nhan quan h¢ cha con, quan h¢ me con.
+ Truong hop khong c6 ching ctr chiing
minh quan hé cha, me, con néu trén thi
phéai c6 van ban cam doan cua cac bén
nhan cha, me, con, co6 it nhit hai nguoi
lam chiing vé mbi quan h¢ cha, me, con.
- Truong hop dang ky nhan cha, me, con
gitra cong dan Viét Nam voi1 nguol nude
ngoai hodc gilra ngudi nudc ngoai voi
nhau thi nguoi nude ngoai phai nop ban
sao ho chiéu hoic gidy to co gia tri thay
ho chiéu dé ching minh vé nhan théan.
- To khai dang ky nhéan cha, me, con theo
mau (néu nép ho so triee tiép); Mau ho
tich dién tu twong tac dang ky nhén cha,
me, con (néu ndp hé so truec tuyén).

- Trich luc dang ky nhan cha, me, con,
Ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me,
con, Ban dién tr Trich luc dang ky nhan
cha, me, con (két qud)
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

1.001695

Ping ky khai sinh két hop
dang ky nhan cha, me, con
co yeu tO nudc ngoal

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chiing minh nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhén
than cia nguoi cé yéu cau dang ky khai
sinh két hop nhan cha, me, con (Trudng
hop cac thong tin chua co6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTD).

- Giy to ¢ gia tri ching minh thong tin
vé cu tri (Trudong hop cac thong tin chua
co trong CSDLQGVDC, CSDLHTD).

- To khai dang ky khai sinh, dang ky nhan
cha, me, con theo mau (néu ndp hé so
truc tzep), Mau ho tich dién tu tuong tac
dang ky nhan cha, me, con (néu nop ho
SO triec tuyén).

- Gidy chung sinh:

+ Truong hop khong c6 Gidy chimg sinh
thi n0p van ban cua nguoi lam ching xac
nhén vé viéc sinh; néu khong c6 van ban
ctia ngudi 1am chng thi phai c6 gidy cam
doan vé viéc sinh.

+ Truong hgp tré em sinh ra tai nudc
ngoai thi ndp Gidy chtng sinh hodc gidy
to khac do co quan c6 thim quyén nudc
ngoai cép x4c nhan vé viée tré em duoc
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

sinh ra & nudc ngoai va quan hé¢ me - con
(néu co).

+ Truong hop cha hodc me hodc ca cha,
me la nguoi nude ngoai thi phai ndp van
ban thoa thuin cua cha, me vé viée lya
chon qudc tich cho con. Trudng hop cha,
me lya chon qubc tich nudc ngoai cho
con, thi ngoai van ban théa thuan lya
chon quéc tich con phai c6 xac nhan cua
co quan co tham quyén nudc ma trée dugc
chon mang quc tich vé viéc tré co qudc
tich phu hop quy dinh ctua phap luat nude
do.

- Truong hop dang ky nhan cha, me, con
gitra cong dan Viét Nam v&i1 nguol nude
ngoai hodc gilra ngudi nudc ngoai voi
nhau thi nguoi nude ngoai phai ndp ban
sao ho chiéu hodc gidy to co gia tri thay
ho chiéu dé ching minh vé nhéan than.

- Ching ctr ching minh quan h¢ cha, con
hoac quan hé me, con gém mot trong cac
gidy to, tai liéu sau day:

+ Vin ban ctia co quan y té, co quan giam
dinh hoic co quan khac c6 thim quyén &
trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan
quan hé cha con, quan hé me con.
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

+ Truong hop khong c6 chirng cur chung
minh quan hé cha, me, con néu trén thi
phai c6 van ban cam doan cua cic bén
nhan cha, me, con, ¢ it nhit hai nguoi
lam chung vé mdi quan hé cha, me, con.
- Gidy khai sinh, Trich luc dang ky nhén
cha, me, con (Két qua).

1.001669

Dang ky giam ho co yéu to
nudc ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hoic Chung minh nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hodc céc
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhan
than cua nguoi co yéu cau dang ky giam
ho (truong hop cac thong tin chua co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- Gidy td c6 gia tri chimg minh thong tin
vé cu tr (trudng hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- Van ban cu nguoi gidm hd theo quy
dinh ctia B luat Dan sy dbi véi truong
hop dang ky giam ho cir; gidy to ching
minh diéu kién giam hd duong nhién theo
quy dinh cua B luat Dan su doi véi
truong hop dang ky giam hd duong
nhién; trudng hop c6 nhiéu ngudi cing
du diéu kién 1am giam ho duong nhién thi
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

ndp thém van ban thoa thuan vé viée clr
mot nguodi lam giam hd duong nhién.

- Vin ban uy quyén (dugc ching thuc)
theo quy dinh cua phap luat trong truong
hop ty quyén thuc hién ding ky giam ho.
Truong hop ngudi dugce Gy quyén 1a 6ng,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt ciia nguoi Uy quyén thi van ban ty
quyén khong phai chimg thuc.

- To khai dang ky gidm ho theo mau (néu
nép ho so triee tiép hodc giri ho so qua hé
thong buwu chinh); Mau ho tich dién tir
tuong tac ding ky giam hd (néu nép ho
SO triec tuyén).

- Trich lyc dang ky gidm hg, Béan sao
Trich luc dang ky gidm hg, Ban dién tu
Trich luc dang ky giam ho (két qua)

2.000756

bang ky cham dit giam ho
co yéu t6 nude ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhén do co quan c6 thAm quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhén
than ctia nguoi c6 yéu cau dang ky cham
dat giam ho (truong hop céac thong tin
chwa c¢6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT).
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Gidy to 1am can clr cham dut gidm ho
theo quy dinh cua B0 luat Dan sy.

- Vin ban uy quyén (dugc ching thuc)
theo quy dinh cua phap luét trong truong
hop ty quyén thuc hién ding ky chim dut
giam hg. Truong hop nguoi duoc uy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong,
anh, chi, em rudt cua nguoi iy quyén thi
van ban uy quyén khong phai chimg thyec.
- To khai dang ky cham dut giam ho theo
mau (néu nop hé so truec tiép hodc giri ho
so qua hé thong buu chinh); Mau ho tich
dién tir tuong tac dang ky cham dat giam
ho (néu nép hé so truc tuyen

- Trich lyc dang ky cham dut giam ho,
Ban sao Trich luc dang ky chim dut giam
ho, Ban dién tir Trich luc dang ky cham
dut giam ho (két qua).

2.000748

Thay d6i, cai chinh, bd sung
thong tin ho tich, xac dinh lai

dan tdc

Ho tich

- Ho chiéu hoidc Chung minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhén
than ctia nguoi c6 yéu cau dang ky thay
d6i, cai chinh, bo sung théng tin ho tich,
xac dinh lai dan toc (truong hop céc
thong tin chua co trong CSDLQGVDC,
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

CSDLHTDT).

- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin
vé cu tru (truong hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- T khai ddng ky thay doi, cai chinh, bd
sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc theo mau (néu nép ho so truc tiép
hodc giri ho so qua hé thong buwu chinh).
- Mau ho tich dién tir twong tac thuc hién
dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung
thong tin h tich, xac dinh lai dan toc (néu
nép ho so triee tuyen)

- Gidy to lién quan dén viéc thay d6i, cai
chinh, bd sung thong tin hg tich, xac dinh
lai dan toc.

- Vin ban uy quyén (dugc chung thuc)
theo quy dinh cua phap luat trong truong
hop ty quyén thyc hién viéc dang ky thay
d6i, cai chinh, bo sung thong tin ho tich,
xac dinh lai dan toc. Truong hop nguoi
dugc uy quyén la 6ng, ba, cha, me¢, con,
VO, chéng, anh, chi, em rudt cia nguoi uy
quyén thi van ban oy quyén khong phai
chung thuec.

- Trich luc thay d6i/cai chinh/b sung
thong tin hd tich/xac dinh lai dan toc
(Két qua).
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

2.002189

Ghi vao S6 ho tich viée két
hon cua cong dan Viét Nam
da duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chiing minh nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhén
than cta ngudi c6 yéu cau ghi chu két hon
(truong hop cac thong tin chua cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin
vé cu tra (trudng hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- T khai ghi cha két hon theo mau (néu
ngueoi cé yéu cau lira chon ndp ho so theo
hinh thirc truc tiép hodc giri hé so qua hé
thong buu chinh); Mau ho tich dién tir
tuong tac ghi vao S6 ho tich viéc két hon
(néu nép ho SO tryc tuyén).

- Ban sao gidy to ching nhan viéc két hon
do co quan co6 tham quyén cua nudc
ngoai cap.

- Néu cong dan Viét Nam da ly hon hodc
huy viée két hon tai co quan c6 tham
quyen nudc ngoai thi phai ndop Trich luc
vé viéc da ghi vao S6 ho tich viéc ly hon
hodc hity viéc két hon (Trich luc ghi cha
ly hon).




68

STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Vin ban uy quyén (dugc chung thuc)
theo quy dinh cta phap luét trong truong
hop Uy quyén thuc hién viéc ghi chi ket
hén. Trudng hop ngudi duge Gy quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vg, ché)ng, anh,
chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi vin
ban ity quyén khong phai ching thyc.

- Trich lyc ghi cht két hon (Két qua).

10

2.000554

Ghi vao SO hd tich viée ly
hén, hay viéc két hon cia
cong dan Viét Nam da duoc
giai quyét tai co quan cé
thAm quyén cua nudc ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan
hoac The can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhan
than ctia ngudi co yéu cau ghi vao S6 ho
tich viéc ly hon, hity viéc két hon (truong
hop cac thong tin chua co6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin
vé cu tr (trudng hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- To khai ghi cha ly hon theo mau (néu
ngueoi cé yéu cau lira chon ndp ho so theo
hinh thirc truc tiép hodc giri hé so qua hé
thong buwu chinh); Mau ho tich dién tir
tuong tac ghi vao S6 ho tich viéc ly hon
(néu ndp ho so triec tuyén).
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Ban sao Ban an, quyét dinh ly hon, huy
két hon, vin ban thoa thuan ly hon hodc
gidy to khac cong nhan viéc ly hon do co
quan c6 thdm quyén ciia nude ngoai cip
da c6 hi¢u luc phap luat.

- Vian ban uy quyén (dugc ching thuc)
theo quy dinh cua phap luat trong truong
hop iy quyén thuc hién viéc ghi chu ly
hon. Truong hop nguoi dugc ty quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh,
chi, em rudt cia ngudi ty quyén thi vin
ban iy quyén khong phai chimg thuec.

- Trich lyc ghi chii ly hon (Két qua).

11

2.000547

Ghi vao S6 h¢ tich viée ho
tich khac cua cong dan Viét
Nam di duoc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén cia
nudc ngoai (khai sinh; giam
ho; nhan cha, me, con; xac
dinh cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir; thay d6i ho

tich)

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chung minh nhan dan
hoac The can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhén do co quan c6 thAm quyén cap, con
gia tri str dung dé chimg minh vé nhan
than cta ngudi c6 yéu ciu ghi vao S6 ho
tich khéc (truong hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin
vé cu tru (trudng hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- T khai ghi vao S6 ho tich viéc khai
sinh/T& khai ghi vao S6 ho tich viéc khai
t/TO khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

con nudi/ To khai ghi vao S6 ho tich viée
giam hg, nhan cha, me, con/T¢ khai ghi
vao S6 ho tich cac viéc ho tich khac theo
mau quy dinh (néu ndp ho so truc tiép
hodc giri ho so qua hé thong buu chinh);
Mau ho tich dién tir trong tac ghi vao Sb
ho tich viéc khai sinh/khai ti/nu6i con
nudi/giam ho,nhan cha, me,con/ Mau ho
tich dién tir twong tac ghi vao S6 ho tich
cac viéc ho tich khac (néu nop hé so truc
tuyén).

- Ban sao gidy to chirng minh viéc ho tich
da duoc giai quyét tai co quan c6 tham
quyén cta nudc ngoai.

- Vin ban uy quyén (dugc chung thuc)
theo quy dinh cua phap luat trong truong
hop ty quyén thuc hién viéc ghi chi.
Trudng hop ngudi duge Gy quyén 1 ong,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt cia ngudi Uy quyén thi vin ban ty
quyén khong phai chtng thuc.

- Trich lyc ghi vao S6 ho tich viéc khai
sinh/Trich luc ghi vao S6 ho tich cac viéc
ho tich khac (Két qua).

12

2.000522

Ping ky lai khai sinh ¢ yéu
t0 nudc ngoai

Ho tich

- HQ chiéu hodac Chimg minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dén dnh va thong tin cé
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

nhan do co quan c6 thAm quyén cap, con
gia tri st dung dé chimg minh vé nhéan
than ciia ngudi co yéu cau ding ky lai
khai sinh (trudong hop cac thong tin chua
c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Ban sao toan bo hd 50, gidy to cua nguoi
yéu cau hodc ho so, gidy to, tai liéu khac
trong d6 c6 thong tin lién quan dén noi
dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan co
tham quyén cua Viét Nam cap hop 1 (ban
sao dugc ching thyuc tr ban chinh, ban
sao dugc cap tir SO dang ky khai sinh);
ban chinh hodc ban sao gidy to c6 gid tri
thay thé Gidy khai sinh dugc cép trudc
nim 1945 & mién Bic va truéc ndm 1975
& mién Nam.

+ Truong hop nguoi yéu cau khong co
gidy to néu trén thi phai ndp ban sao gidy
to do co quan c6 tham quyen cua Viét
Nam cap hop 18 nhu: Gidy ching minh
nhén dan, The can cude cong dan hodc
Ho chiéu; glay t& ching minh vé noi cu
tra; Bang tot nghiép, Glay chirng nhan,
Chung chi, Hoc ba, ho so hoc tap do co
quan c6 thim quyén cip hodc xac nhan;




72

STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

Gidy to khac co thong tin vé ho, tén,
ngay, thang, nam sinh cua ca nhan.

- Vin ban Uy quyén theo quy dinh cia
phap luat trong trudng hop ty quyén thuc
hién viéc dang ky lai khai sinh. Truong
hop ngudi duge Gy quyén 1a 6ng, ba, cha,
me, con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt cua
nguoi Uy quyén thi vin ban Uy quyén
khong phai chung thyec.

- To khai ding ky lai khai sinh theo mau,
trong do co cam doan cua nguoi yéu cau
ve viéc dd ndp du cac gidy to hién c6 (néu
nop hé so truc tiép hodc giki ho so qua hé
thong buu chinh); Mau ho tich dién tir
tuong tac dang ky lai khai sinh (néu nép
hé so triee tuyén).

- Gidy khai sinh, Ban sao gidy khai sinh,
Ban dién tir Gidy khai sinh (két qua).

13

1.000893

Dang ky khai sinh c6 yéu to
nudc ngoai cho nguoi da cod
ho so, gidy to ca nhan

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh vé nhén
than cua nguoi yéu cau dang ky khai sinh
(truong hop cac thong tin chua co6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac
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M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

dinh tham quyén dang ky khai sinh
(truong hop céac thong tin chua co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- T& khai dang ky khai sinh theo mau (néu
nép ho so triee tiép hodc giri ho so qua hé
thong buu chinh); Mau ho tich dién tir
tuong tac ding ky khai sinh (néu nép ho
SO’ triec tuyén).

- Vin ban cam doan vé viéc chua dugc
dang ky khai sinh.

- Vin ban uy quyén (dugc ching thuc)
theo quy dinh cua phap luat trong truong
hop ty quyén thuc hién viéc dang ky khai
sinh. Truong hop nguoi duoc ity quyén
la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh,
chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi vin
ban iy quyén khéng phai ching thyc.

- Gidy khai sinh (Két qua).

14

2.000513

Ping ky lai két hon co yéu to
nudc ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hoidc Chung minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c¢6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thim quyén cdp, con
gia tri st dung dé chtimg minh vé nhan
than ctia ca hai bén c6 yéu cau ding ky lai
két hon (trudng hop cac thong tin chua c6
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- Ban sao Giéy chiing nhan két hon duoc
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

cép trudc day. Néu khong cd ban sao
Glay chu’ng nhan két hon thi ndp ban sao
hd so, gidy to ca nhén co6 cac thong tin
lién quan dén ndi dung ding ky két hon.
- To khai dang ky lai két hon theo miu
(néu ndp ho so truc tiép hodc giri ho so
qua hé thong bwu chinh); Mau ho tich
dién tir tuong tac dang ky lai két hon (néu
nép hoé so truc tuyén).

- Gidy ching nhan két hon, Ban dién tir
Trich luc két hon (két qua).

15

2.000497

Dang ky lai khai tir c6 yéu to
nudc ngoai

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan
hodc Thé can cudc cong dan hoac cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhan do co quan c6 thAm quyén cap, con
gia tri st dung dé ching minh v€ nhén
than cua ngudi cd yéu cau dang ky lai
khai tir (truong hop céc thong tin chua co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- Ban sao Gidy chtng tir trude day duoc
cap hop 18. Néu khong co ban sao Gidy
chung tu trude day duoc cap hop 1¢ thi
ndp ban sao hd so, gidy to lién quan co
néi dung ching minh sy kién ché.
- Vin ban y quyén theo quy dinh cta
phap luat trong trudng hop ty quyén thuc
hién dang ky lai khai t&r. Truong hogp
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

nguoi duge Gy quyén 1a éng, ba, cha, me,
con, V0, chéng, anh, chi, em rudt cua
ngudi Uy quyén thi van ban y quyén
khong phai ching thuc.
- To khai dang ky lai khai tir theo mau
(néu ndp ho so truc tiép hodc giri ho so
qua hé thong buwu chinh); Mau ho tich
dién tor tuong tac thuc hién dang ky lai
khai tir (néu nép ho so truc tuyén).

- Trich luc khai tir, Ban sao trich luc khai
tr, Ban dién ttr Trich luc khai tor (két
qua).

16

2.000635

Cép ban sao trich luc ho tich

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chimg minh nhan dan
hoac Thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca
nhén do co quan c6 thAm quyén cép, con
gia tri st dung dé ching minh v€ nhén
than ctia nguoi co yéu cau cap ban sao
trich luc hg tich (truong hop céc thong tin
chwa c¢6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT).

- To khai cép ban sao trich luc ho tich
theo mau d6i véi truong hop nguoi yéu
cau 1 c4 nhan hodc Vian ban yéu cau cip
ban sao trich luc ho tich néu 1o 1y do trong
truong hop ngudi yéu cau 1a co quan, to
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

chtic (néu nép ho so tree tiép hodc giri ho
so qua hé thong buu chinh).

Mau ho tich dién tir twong tac yéu cau cip
ban sao Giéy khai sinh, ban sao Trich luc
ho tich (néu nép hé so truc tuyén).
- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta
phap luat trong trudng hop ty quyén thuc
hién yéu cau cép ban sao trich luc ho tich.
Trudng hop ngudi duge Gy quyén 1a ong,
ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em
rudt ciia nguoi Gy quyén thi vin ban ty
quyén khong phai chtng thuc.

- Ban sao trich luc ho tich (Két qua).

17

2.002516

X4c nhan thong tin ho tich

Ho tich

- Ho chiéu hodc chiing minh nhan dan
hoic thé can cude cong dan hodc cac gidy
to khac 6 dan anh va thong tin ca nhan
do co quan co tham quyen cap, con gia tri
sir dung dé ching minh v€ nhan than cua
ngudi cd yéu cau cap xac nhan thong tin
ho tich (truong hop céc thong tin chua co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTD).

- Gidy to ¢ gia tri ching minh thong tin
vé cu tru (trudng hop cac thong tin chua
co6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTD).
- Gidy t0, tai liéu co lién quan dén noi
dung dé nghi xac nhan thong tin ho tich;
- Vian ban uy quyén (dugc ching thuc)
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

theo quy dinh cua phap luét trong truong
hop iy quyén thuc hién viéc xin cap xac
nhan thong tin h tich. Truong hop nguoi
duoc uy quyén 1a ong, ba, cha, me, con,
V0, chong, anh, chi, em rudt cua nguoi uy
quyén thi vin ban uy quyén khong phai
ching thuec.

- To khai de nghi xac nhan théng tin ho
tich theo mau (néu ngudi c6 yéu cau lya
chon nop hd so theo hinh thire truc tlep),
- MAu dién tir twong tac dé nghi xac nhan
thong tin ho tich (do ngudi yéu cau cung
cap thong tin theo hudng dan trén Cong
dich vu cong, néu ngudi co yéu cau lua
chon nop hd so theo hinh thuc truc
tuyén).

- Van ban xac nhan thong tin ho tich, Ban
dién tir Xac nhan thong tin hd tich (Két
qua).

18

2.002190

Giai quyét yéu cau bdi
thuong tai co quan truc tiép
quan ly nguoi thi hanh cong
vu gay thiét hai

Boi thuong nha
nudc

a. Truong hop nguoi bi thiét hai truc tié'p
yéu cau boi thirong: Van ban yéu cau boi
thuong; Vin ban 1am cin ctr yéu cau bdi
thuong, trir truong hop nguoi bi thiét hai
khong duoc giri hodc khong thé ¢o vin
ban 1am can ct yéu cau bdi thudng; Gidy
to chirng minh nhan than cua nguoi bi
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

thiét hai; Tai liéu, chung ctr ¢ lién quan
dén viéc yéu cau boi thuong (neu co).

b. Truong hop ngurot yéu cau boi thirong
la nguoi thira ké (méu cé nhiéu nguoi
thira ké thi nhitng nguoi thira ké dé phai
cu ra mot nguoi dai dién) hoac la nguoi
dai dién cua nguoi bi thiét hai: ngoai cac
tai liéu quy dinh tai cac diém a, b va d
khoan I Diéu 41 Ludt TNBTCNN ndm
2017, hd so con phai ¢ cac tai lidu sau
day: Gidy to chimg minh nhén than cta
nguoi thira ké, nguoi dai dién ctua ngudi
bi thiét hai; Van ban uy quyen hop phap
trong truong hop dai dién theo uy quyén.
C. Ho so gidi quyét yéu cau boi thuong
cua co quan

- Vin ban thy 1y ho so.

- Vin ban Cu ngudi giai quyét boi
thuong.

- Tam Gng kinh phi boi thuong thiét hai;
- Van ban Xac minh thiét hai.

- Vin ban thuong luong viéc bdi thuong.
- Quyét dinh giai quyét boi thuong (Két
qua).

19

1.005462

Phuc hdi danh du

Boi thuong nha
nuoc

a) Chu dong phuc hoi danh dy:
- Théng bao vé viéc t~6 chuc thuc hién
phuc hoi danh dy (mau 17/BTNN ban
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

hanh kém theo Thong tu s6 04/2018/TT-
BTP).

- Bién ban tra 16i thong bao t6 chirc thuc
hién phuc hdi danh du (miu 18/BTNN
ban hanh kém theo Théng tu sb
04/2018/TT-BTP). Truong hop co quan
tryc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu
gdy thiét hai da Thong bao nhung nguoi
bi thiét hai chua dé nghi chua thuc hién
phuc hdi danh duy ma yéu cau sau thi
thanh phan ho so gdm: Thong béo vé viéc
t6 chtrc thuc hién phuc héi danh du (mAu
17/BTNN ban hanh kém theo Thong tu
sO 04/2018/TT-BTP); Y kién cuia ngudi
bi thiét hai dé nghi chua thuc hién phuc
héi danh dy; Vian ban dé nghi phuc hoi
danh du.

b) Phuc héi danh dw theo yéu cdu cia
nguoi bi thiét hai.

- Vin ban yéu cau bdi thuong (miu
01/BTNN ban hanh kém theo Thong tu
s6 04/2018/TT-BTP).

- Noi dung xin 15i va cai chinh cong khai
(két qua).

20

2.000942

Cap ban sao co chung thuc
tur ban chinh hgp dong, giao
dich da duogc chimg thuc

Chung thuc

- Giay ching minh nhan dan/Can cudce
cong dan hoac HJ chi€u con gia tri su
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

dung (truong hop céac thong tin chua cé
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

+ Vin ban thoa thuan vé viéc sta 16i sai
sot trong hop ddng, giao dich da duogc
ching thyec.

+ Hop dong, giao dich dd duoc ching
thuc.

+Ban sao gidy chiig nhan quyen sO hiru,
quyen sir dung hodc ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh dbi véi tai
san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén sé hiru, quyén sur dung trong
truong hop hop dong, giao dich lién quan
dén tai san d6 (xudt trinh ban chinh dé dbi
chiéu).

- Ban sao hop ddng, giao dich di duogc
chtmg thuc (két qua).

21

2.000927

Sua 16i sai sot trong hop
dong, giao dich

Chung thuc

- Ban sao gidy to tiy than con gia tri sur
dung ctia ngudi yéu cau ching thuc
(truong hop cac thong tin chua cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

- Vin ban théa thuan vé viéc stra 13i sai
sot trong hop ddng, giao dich dd duoc
ching thyec.

- Hop ddng, giao dich da duoc ching
thue.

- Ban sao gidy ching nhin quyén so hiru,
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

quyén str dung hoic ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh dbi véi tai
san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén sé hiru, quyén sur dung trong
truong hop hop dong, giao dich lién quan
dén tai san d6 (xudt trinh ban chinh dé dbi
chiéu).

- Hop dong, giao dich di dugc stra 161 ki
thuat (két qua).

22

2.000913

Chung thuc viéc sta doi,

huy bo hop dong, giao dich

Chung thuc

- Hop dong, giao dich da dugc ching
thue.

+ Du thao hop déng, giao dich stra doi,
bd sung, hity bo hop dong, giao dich da
dugc chung thyc.

+ Trong truong hop nodi dung sira d6i, bo
sung co6 lién quan dén tai san thi ngudi
yéu cau chtng thuc phai ndp ban sao kém
ban chinh dé dbi chiéu gidy chimg nhan
quyen sO hiru, quyen st dung hodc ban
sao glay to thay thé duoc phap luat quy
dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh
phai ding ky quyén so hiru, quyén sir
dung, trur truong hop nguoi 1ap di chuac
dang bi cai chét de doa dén tinh mang.
- Hop ddng, giao dich da duoc ching
thuc (két qua).
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

23

2.000884

Chung thuc chit ky trong céac
gidy to, van ban (ap dung
cho c4 truong hop chung
thue diém chi va truong hop
ngudi yéu cau chimg thuc
khong thé ky, khong thé
diém chi duoc)

Chung thuc

- Gidy to, van ban ma minh s& yéu cau
chung thuc chir ky. Truong hop chimg
thue chir ky trong gidy to, van ban bang
tiéng nudc ngoai, néu ngudi thuc hién
ching thuc khong hiéu 15 ndi dung cua
gidy t0, van ban thi c6 quyén yéu cau
nguoi yéu cau chimg thuc nop kém theo
ban dich ra tiéng Viét noi dung cia gidy
td, van ban d6 (ban dich khong can cong
ching hoac ching thuc chr ky nguoi
dich, ngudi yéu cau chimg thue phai chiu
trach nhiém vé noi dung cua ban dich).
- Vin ban d3 duoc chimg thuc (Két qua).

24

2.000815

Ching thuc ban sao tr ban
chinh gidy to, van ban do co
quan to chtrc ¢6 tham quyén
cia Viét Nam cép hoic
ching nhén

Chung thuc

- Ban chinh giy to, van ban lam co s¢ dé
chtng thuc ban sao va ban sao can chimg
thuec.

- Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh
(Két qua).

25

2.001052

Chung thuc van ban khai
nhan di san ma di san 1a dong
san

Chung thuc

- Du thao van ban khai nhan di san;
- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan/Cian
cudc cong dan hodac HO chiéu con gia tri
stt dung ctia ngudi yéu cau chung thuc
(truong hop cac thong tin chua cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT).
- Ban sao giay chung nhan quyén so hiru,
quyen st dung hodc ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh dbi véi tai
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén sé hitu, quyén st dung trong
truong hop van ban khai nhan di san lién
quan dén tai san do.

- Van ban khai nhan di san duogc ching
thuc (két qua).

26

2.001050

Chung thuc van ban thoéa
thuan phan chia di sdn ma di
san 1a dong san

Chung thuc

- Du thdo van ban thoa thuan phan chia di
san.

- Ban sao Giay ching minh nhan dan/Can
cudc cong dan hodac HO chiéu con gia tri
stt dung ctia nguoi yéu cau chung thuc
(xuat trinh kém theo ban chinh dé dbi
chiéu).

- Ban sao gidy ching nhan quyen sO hiru,

quyen st dung hodc ban sao gidy to thay
thé duoc phap luat quy dinh dbi véi tai
san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén so hiru, quyén st dung trong
truong hop van ban thoa thuan phan chia
di san lién quan dén tai san do (Xuat trinh
kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

Van ban théa thuan phan chia di san duoc
chtng thuc (két qua).

27

2.001044

Ching thuc hop dong giao
dich lién quan dén tai san la
dong san

Chung thuc

- Hop déng, giao dich can ching thuc
- Hop d(f)ng, giao dich da dugc chung
thyc (Két qua).
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Chung thyc chir ky nguoi - Ban dich dinh kém gidy to, vin ban can
dich ma nguodi dich khong , dich.

28 | 2.001008 phai 1a cong tac vién dich Chimg thye - Ban dich dinh kém giay to, van ban can
thuat dich da dugc ching thyc (Két qua).
Chung thuc chit ky nguoi - Ban dich dinh kém giay to, van ban can
dich ma ngudi dich 1a cong , dich.
29 1 2.000992 tac vién dich thuat cua Chimg thye - Ban dich dinh kém giay to, van ban can
Phong Tu phap dich da duogc chimg thuc (Két qua).
- Ban chinh giay to, van ban lam co so dé
Ching thue ban sao tur ban ching thyc ban sao va ban sao can chimg
chinh gidy t0, van ban do co thue. Truong hop ngudi yéu cau ching
quan, to chirc c6 tham quyér} thue chi xuat trinh ban chinh thi nguoi
cua nudc ngoai; co quan, to . thue hién chung thyc tién hanh chup tu
30 | 2.000843 chirc c6 thAm quyen cua Vlet Chirng thyc ban chinh dé thyc hién ching thuc, trir
Nam lién két véi co quan, t6 truong hop co quan khoéng c6 phuong
churc co thAm quyén nudc tién dé chup.
ngoai cap hoac chirng nhan - Ban sao da dugc chung thyc tu ban
chinh (Ket qua).
- HO chiéu hodc ching minh nhan dan
Ghi vao s6 dang ky nudi con h‘oac t’he can cuoc cong daP hoe,}c cac glay
ae A n A o td khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhan
nuoi viée nuoi con nuoi da do co quan c6 thim quyén cap, con gia tri
31 | 2002363 |dugc giai quyét tai co quan | Nudi con nuoi quat quyer cap, con gla 1

c6 tham quyén cua nudc
ngoai

str dung dé chimg minh vé nhan than cta
ngudi co yéu cau ghi cht viéc nudi con
nuoi da dugc giai quyét tai co quan c6
tham quyén cta nudc ngoai;
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Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Gidy to ching minh noi cu tra dé xac
dinh tham quyén ghi chu viée nudi con
nu6i da duoc giai quyét tai co quan c6
thim quyén cta nudc ngoai.

- Trich luc ghi vao S6 dang ky nudi con
nudi vi¢c nudi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nudc
ngoai (Két qua).

VI

LINH VUC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

1.003645

Thu tuc dang ky t6 chirc 18
hoi cap huyén

Van hoa co s&

(1) Van ban ding ky néu 1o tén 18 hoi, su

can thiét, thoi gian, dia diém, quy mé, noi

dung hoat déng 18 hoi, du kién thanh phan

sO lwong khach moi.

(2) Phuong 4n bado ddm an ninh trat ty, an

toan x4 hoi, phong chéng chdy nd, bao vé

moi truong.

(3) Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18

hoi.

(4) Cac tai liéu hodc van ban chimg minh
vé nguon gbc 18 hoi (ddi vé6i 18 hoi truyén

thdng).

1.003635

Thu tuc thong bao t6 chirc 18
hoi cap huyén

Van hoa co s&

(1) Tén I¢ hoi, sy can thiét veé viéc to
chtrc 1€ hoi.
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

(2) Thoi gian, dia diém, quy mé va cac
hoat dong cua 1 hdi.

(3) Du kién thanh phan, s6 luong khach
moi.

(4) Du kién thanh phan Ban t6 chirc 18
hoi.

(5) Phuong 4n bado ddm an ninh trat ty, an
toan x4 hoi, phong chéng chdy nd, bao vé
moi trudng.

1.000903

Thu tuc cip Gidy phép du
diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke (do co quan quan ly
nha nudc vé vin héa cap
huyén cip)

Van hoa co s&

(1) Pon dé nghi cip Gidy phép du diéu
kién kinh doanh dich vu karaoke (Mau sd
01 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6
nam 2019).

(2) Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao
c6 xuat trinh ban chinh dé doi chiéu Giay
chirng nhan du di€u kién v€ an ninh, trat
tu.

1.000831

Thu tuc cap Gidy phép diéu
chinh Gidy phép du diéu
kién kinh doanh dich wvu
karaoke (do co quan quan ly
nha nudc vé vin hoéa cip
huyén cip)

Van hoa co s&

(1) Bon dé nghi diéu chinh Gidy phép du
diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
(M?lu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 54/2019/NB-CP ngay 19
thang 6 nam 2019).

(2) Giay phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke da dugc cap: Nop ban
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Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

sao c6 chung thuc hoac ban sao va XuAt
trinh ban chinh dé déi chiéu (trudng hop
nop hd so truc tiép); ndp ban sao cé
chung thuc (trudng hop ndép hd so qua
buu dién hoac truc tuyén).

1.008898

Thong bao thanh 1ap d6i voi
thu vién thudc co s¢ gido duc
mam non, co s& gido duc phd
thong, co s gido duc nghé
nghi¢p va co s& gido duc
khéac ngoai cong lap va thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong

cong

Thu vién

- Béi véi thu vién thude co s& gido duc
mam non, co sO gido duc phd thong, co
sO gido duc nghé nghiép va co sé gido duc
khac ngoai cong 1ap:

Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham
quyén hodc thong bao thanh 1ap thu vién
theo Mau M01C Thong bao thanh 1ap thu
vién cua co quan, t6 chire, don vi, co s&
gido duc, ban hanh kem theo Thong tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020
cua Bo truéng BO Van hoa, Thé thao va
Du lich.

- P6i voi thu vién tu nhan c6 phuc vu
cong dong

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan co
tham quyén hoic thong bao thanh 1ap thu
vién theo Mau MO1A Théng bao thanh
1ap thu vién cong ddng/thu vién tu nhan
c¢6 phuc vu cong ddng ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL
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ngay 22/5/2020 cua B¢ truong B Van
hoa, Thé thao va Du lich.

(2) Tai liéu chimg minh di diéu_ kién
thanh 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 18
Luat Thu vién s6 46/2019/QH14.

1.008899

Thong bao sap nhap, hop
nhat, chia, tach thu vién déi
v6i thu vién thudc co so gido
duc mam non, co s& gido duc
phé thong, co so gido duc
nghé nghiép va co so gido
duc khac ngoai cong 1ap, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong
dong

Thu vién

Thong béo sap nhap, hop nhat, chia, tach
thu vién (Mau M02 quy dinh tai Phu luc
ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020
ciia Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham
quyén

1.008900

Thong bao chidm dut hoat
doéng thu vién d6i véi thu
vién thudc co s¢ gido duc
mam non, co sd gido duc phod
thong, co sO gido duc nghé
nghiép va co s& gido duc
khac ngoai cong lap, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cong
dong

Thu vién

Thong bao chdm dt hoat dong thu vién
theo Mau M03. Thong béao giai thé/chdm
dat hoat dong thu vién ban hanh kem theo
Thong tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL
ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B0 truéng
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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VI | LINH VUC XAY DUNG

Gia han gidy phép xiy dung
dbi vé6i cong trinh cap III,
cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong -Pon dé nghi diéu chinh, gia han, cép lai
ddé thi/Tin ngudng, ton gidy phép xay dung theo Mau s6 02 Phu

1 1.009998 gido/Tuong dai, tranh hoanh | Hoat dong xay | luc II Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

' trang/Theo giai doan cho | dung - Ban chinh gidy phép xay dung da duoc

cong trinh  khéng theo cp.
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an) va nha & riéng
1é
Cap diéu chinh gidy phép - Pon dé nghi diéu chinh, gia han, cap lai
xay dung ddi voi cong trinh gidy phép xay dung theo Mau s6 02 Phu
cap IIL, cip IV (coéng trinh luc II Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP.
Khéng theo tuyén/Theo - Ban chinh gidy phép xay dung di duoc
tuyén trong d6 thi/Tin cp.

2 1.009997 nguong, ton gido/Tuong dai, | Hoat dong xay | - Ban sao hoac tép tin chtra ban chup

tranh hoanh trang/Theo giali
doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy &n) va nha &
riéng 1¢

dung

chinh ban v& thiét ké mit bang, mat dimg,
mit cit b phan, hang muc cong trinh dé
nghi diéu chinh ty 1& 1/50 - 1/200.

- Ban sao hodc t¢p tin chira ban chup
chinh van ban phé duyét dleu chinh thiét
ké cua nguoi c6 tham quyén theo quy
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dinh kém theo Ban ké khai diéu kién nang
Iyc clia to chire, ca nhan thiét ké doi voi
truong hop thiét ké khong do co quan
chuyén mon vé xay dung tham dinh hoic
Bi4o cdo két qua tham dinh thiét ké diéu
chinh cta co quan chuyén moén vé xay
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung.

1.009999

Cap lai gidy phép xay dung
d6i voi cong trinh cap III,
cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton gido/
Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho
cong trinh  khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng
1é

Hoat dong xay
dung

-Pon dé nghi diéu chinh, gia han, cép lai
gidy phép xay dung, trong d6 giai trinh 1d
1y do dé nghi cép lai theo Mau s6 02 Phu
luc II Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP.
- Ban chinh gidy phép xay dung di duoc
cap (d6i voi truong hop bi rach, nat).

1.009996

Cap gidy phép di doi ddi véi
cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh  Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6
thi/Tin nguong, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh
trdng/Theo giai doan cho

Hoat dong xay
dung

- Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung
cong trinh theo Mau s6 01 Phu luc II Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP.

- Ban sao gidy to ching minh quyen su
dung dat noi cong trinh s€ di doi dén va
gidy to hop phap vé s hitu cong trinh
theo quy dinh cua phap luat.
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cong trinh  khoéng theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Dy an) va nha & riéng
1é

- Ban v& hoan cong cong trinh (néu co)
hoidc ban vé thiét ké mo ta thuc trang
cong trinh duoc di doi, gom mait bang,
mit cit mong va ban vé két cAu chiu luc
chinh; ban vé téng mat béng dia diém
cong trinh s€ dugc di doi to1; ban vé mat
bang, mat cat mong tai dia diém cong
trinh s& di doi dén.

- Béo céo két qua khao sat danh gia chat
luong hién trang cuia cong trinh do to
chtrc, c4 nhan c6 du diéu kién nang luc
thuc hién.

- Phuong 4n di doi do t6 chirc, ca nhan co
du diéu kién nang luc thuc hién gém:

+ Phan thuyét minh vé hién trang cong
trinh va khu vuc cong trinh s€ dugce di doi
dén; giai phap di doi, phuong an b tri sir
dung phuong tién, thiét bi, nhan lyc; giai
phap bdo dam an toan cho cdng trinh,
ngudi, may moc, thiét bi va cong trinh 1an
can; bao dam vé sinh méi truong; tién do
di doi; to chirc, c4 nhan thuc hién di doi
cong trinh.

+ Phan ban v& bién phép thi cong di doi
cbng trinh.
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- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung
theo Mau s6 01 Phu luc II Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP.

- M6t trong nhiing gidy t& chimg minh vé
quyén s& hiru, quan 1y, sir dung cong trinh

theo quy dinh cua phép luat.
- Ban v¢€ hi¢n trang cta cac bg phan cong
Cép gidy phép xdy dung sira trinh du kién stra chira, cai tao d duoc
chita. cai tao ddi véi cong phé duyét theo quy dinh co ty 1€ tuong
trinh’ . H'L chp IV (cong Ung voi ty 1€ cac ban ve cua ho so dé nghi
trinh Khong theo tuyén/Theo cap phep > ua fhu:a} % cl ta0 vd anh Ch.lfp
tuyén trong d6 thi/Tin (kich thAu’OC t91 thl?u IAO * 1\5 cnl) hl?n
~ N P A .| trang cong trinh va cong trinh lan can

5 1.009995 | 8vone ton giao/Tuong dai, | Hoat dong xay trudc khi stra chira, cai tao.

tranh hoanh trang/Theo giali
doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén
trong do6 thi/Dy &n) va nha &
riéng 1¢

dung

Thanh phan hd so khac cho tung loai
cong trinh, cu thé:

(1.1) Poi véi cong trinh khéng theo
tuyén.'

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mon vé xdy dung va hd so ban v&
thiét ké co s& duge dong ddu xac nhan
kém theo (néu c6); béo céo két qua tham
tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
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khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh s6
15/2021/NP-CP; gidy chung nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai li¢u, ban vé duogc tham
duyét kém theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chita chay; van ban
két qua thyuc hién thu tuc vé bao vé moi
truong theo quy dinh ctia phap luat vé bao
vé moi trudng d6i véi truong hop khong
tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xdy dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bo ban vé thiét ké xdy dung trong ho
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s& duoc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban vé
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé& kién trac
cac mat bang, cac mat dung va mat cat
chu yeu ctia cong trinh; ban v& mit bang,
mit cat mong; cac ban vé thé hién giai
phap két ciu chinh cta cong trinh; ban vé
mat bang dau ndi v6i hé thong ha tang ki
thuat bén ngoai cong trinh, dyu an.

- Trueong hop chi dau tw thué dat dé dau
twr xdy dung thi bé sung thém hop dong
thué dat hop phdp. Truong hop dau tu
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xdy dung cong trinh gdn vdo céng trinh,
bo phan cua cong trinh hién hitu thi bé
sung gidy to chitng minh quyén sé hitu
cong trinh, bo phdn cong trinh hodc hop
dong thué cong trinh, bg phdn cong trinh
hop phdp (néu chit dau tw thué cong trinh,
bé phén céng trinh dé dau t xay dung);
bdo cdo két qud danh gid an toan céng
trinh va bdn vé thé hién gidi phdp lién két
cua cong trinh voi cong trinh hi¢n hiru.
(1.2) Béi véi cong trinh theo tuyén:

- Mot trong nhing gidy t0 chimg minh
quyen su dung dat theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai hodc van ban chip thuan
ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé
vi tri va phuong an tuyén hodc Quyét
dinh thu hoi dét cua co quan nha nuéde co
tham quyén theo quy dinh cua phap luat
vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mon vé xdy dung va ho so ban vé
thiét ké co s& duge dong ddu xac nhan
kém theo (néu c6); bao céo két qua tham
tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/ND-CP; gidy ching nhan thim




95

STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc tham
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé bao V€ moi
truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao
vé moi trudng d6i véi truong hop khong
tham dinh béo cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén moén vé
xay dung.

- 02 bo ban vé thiét ké xdy dung trong ho
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s& duogc phé duyét theo quy dinh
cua phap luét vé xay dung, gdm: so do Vi
tri tuyén cong trinh; ban v& mit bang tong
thé hodc ban vé& binh db cong trinh; ban
v€ cac mat cét doc va mit cat ngang chil
yeu cua tuyen cong trinh; ban v&€ mat
bang, mat cat mong; cac ban v& thé hién
giai phap két cau chinh ctia cong trinh;
ban v& mit bang d4u ndi véi hé thong ha
tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, dy an.
(1.3) Béi vé6i cong trinh tén gido:

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai.
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- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mon vé xdy dung va hd so ban vé
thiét ké co s& duoc dong diu x4c nhéan
kém theo (néu ¢6); bao céo két qua tham
tra thiét ké x@y dung theo quy dinh tai
khoan 4 PDiéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/ND-CP; gidy chimg nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc tham
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé bao V¢ moi
truong theo quy dinh ctia phap luat vé bao
vé mdi truong d6i voi truong hop khong
tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bo ban va& thiét ké xay dung trong ho
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban vé
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién trac
cac mat bang, cac mat dung va mit cat
chu yeu clia cong trinh; ban v& mit bang,
mit cat mong; cac ban v& thé hién giai
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phap két cau chinh cua cong trinh; ban vé
mit bang dau ni v6i hé thong ha tang k¥
thuat bén ngoai cong trinh, dyu an.

- Trueong hop chi dau tw thué dat dé dau
tu xdy dung thi bé sung thém hop dong
thué dat hop phdp. T ruong hop dau tu
xdy dung cong trinh gan vao cong trinh,

bo phén cua cong trinh hién hitu thi bé
sung gidy to chitng minh quyén sé hitu
cong trinh, bo phdn cong trinh hoac hop
dong thué cong trinh, bg phdn cong trinh
hop phdp (néu chit dau tw thué cong trinh,
bé phdn cong trinh dé dau tw xdy dung);
bdo cdo két quda ddnh gid an toan céng
trinh va ban vé thé hién gidi phdp lién két
clia cong trinh voi cong trinh hién hitu.

- Van ban chép thuan vé su can thiét xay
dung va quy mo cdng trinh ctia co quan
chuyén mén vé ton giao thuoc UBND cap
tinh;

- Cong trinh ton gido thudc du an bao
quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st - vin
héa, danh lam thang canh, phai b6 sung
van ban vé sy can thiét xdy dung va quy
mo cong trinh cila co quan quan ly nha
nuéc vé vian héa theo quy dinh cta phap
luat vé di san van hoa.
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(1.4) Béi véi cong trinh tin nguong:

- Mot trong nhiing gidy to ching minh
quyén st dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai.

- 02 bo ban vé thiét ké xay dung kém theo
Gidy chtng nhan tham duyét thiét ké vé
phong chay, chira chdy kém theo ban vé
tham duyét trong truong hop phép luat vé
phong chay va chita chay c6 yéu cau; bao
cdo két qua tham tra thiét ké xdy dung
trong trudng hop phap luat vé xdy dung
c6 yéu cau, gom:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat
kém theo so d6 vj tri cong trinh;

+ Ban v& mit bang c4c tang, cic mit dimg
va mit cit chinh ctia cong trinh;

+ Ban v& mit bang mong va mit cit mong
kém theo so d6 dau ndi hé thong ha tang
k¥ thuat bén ngoai cong trinh gdm cap
nudc, thoat nudc, cép dién;

+ Dbi voi cong trinh xay dung co cong
trinh lién ké phai c6 ban cam két bao dam
an toan ddi v6i cong trinh lién ké.

- Vin ban ctia co quan chuyén mon vé tin
ngudng thuéc UBND cap tinh; bao cao
két qua tham tra thiét ké xay dung d6i v6i
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cong trinh tin ngudng anh huéng 16n dén
an toan, loi ich cong dong.

- Cong trinh tin ngudng thudc du an bao
quan, tu bd, phuc hoi di tich lich sir - van
hoa, danh lam thang canh, phai bd sung
van ban vé sy can thiét xay dung va quy
mo cong trinh clia co quan quan ly nha
nudc vé van hoa theo quy dinh ciia phap
luat vé di san van hoa.

(1.5) Poi véi cong trinh twong dai, tranh
hoanh trang:

- Mot trong nhing gidy to chimg minh
quyen su dung dat theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai.

Quyet dinh phé duyét dy an; van ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co s& duge doéng dau xac nhan
kém theo (néu cd); bao cao két qua tham
tra thiét ké x@y dung theo quy dinh tai
khoan 4 PDiéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/ND-CP; glay chting nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va céc tai li¢u, ban vé duogc tham
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé& bao vé moi
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truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao
vé mdi truong d6i voi truong hop khong
tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bd ban v& thiét ké xdy dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban ve
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric
cac mat bang, cac mat ding va mit cat
chu yeu clia cong trinh; ban v& mit bang,
mat cat mong; cac ban vé thé hién giai
phap két cau chinh cua cong trinh; ban vé&
mat bang dau ndi v6i hé thong ha tang ki
thuat bén ngoai cong trinh, dy an.

- Vin ban chap thuan vé su can thiét xay
dung va quy mo cong trinh ctia co quan
quan 1y nha nudc vé vian hoa.

- Truong hop chu dau tu thué dat dé dau
tu xdy dyung thi bd sung thém hop dong
thué dat hop phéap. Trudong hop dau tu xay
dung cong trinh gan vao cong trinh, b
phan ctia cong trinh hién hiru thi bd sung
gidy to chirmg minh quyén sé hitu cong
trinh, bd phan cong trinh hoic hop dong
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thué cong trinh, by phan cong trinh hop
phap (néu chii dau tu thué cong trinh, bo
phan cong trinh dé dau tu xay dung); bao
céo két qua danh gia an toan cong trinh
va ban v& thé hién giai phap lién két cua
cong trinh véi cong trinh hién hitu.

(1.6) Péi véi céng trinh ciia cdc co quan
ngoai giao va té chirc quéc té:

- Mot trong nhiing gidy to ching minh
quyen su dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai hodc truong hop chu dau
tu thué dat dé dau tu xay dung thi bd sung
thém hop dong thué dat hop phép.
Truong hop dau tu xdy dung cong trinh
gan vao cong trinh, bd phan cua cong
trinh hién hitu thi b6 sung gidy to ching
minh quyén s& hitu cong trinh, bd phan
cong trinh hodc hop dong thué cong trinh,
bd phan cong trinh hop phap (néu chii dau
tu thué cong trinh, bd phan cong trinh dé
dau tu xay dung); bao cdo két qua danh
gi4 an toan cong trinh va ban vé thé hién
giai phép lién két cta cong trinh véi cong
trinh hién hiru.

- Quyét dinh phé duyét du an; van ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mon vé xdy dung va hd so ban vé
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thiét ké co sé dugc dong diu xac nhan
kém theo (néu ¢6); béo céo két qua tham
tra thiét ké x@y dyng theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh $6
15/2021/ND-CP; gidy ching nhan thim
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai li¢u, ban vé duogc tham
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé bao V¢ moi
truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao
vé mdi truong dbi voi truong hop khong
tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xdy dyng tai co quan chuyén mon vé
xay dung.

- 02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban vé
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé& kién trac
cac mat bang, cac mit dung va mit cat
chu yeu clia cong trinh; ban v& mit bang,
mat cat mong; cac ban v thé hién giai
phap két cau chinh cua cong trinh; ban vé&
mat bang dau ndi v6i hé thong ha tang ki
thuat bén ngoai cong trinh, dyu an.
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- Céc diéu khoan quy dinh cua Hiép dinh
hoic théa thuan da dugc ky két voi Chinh
phu Viét Nam.

(1.7) Déi vé6i céng trinh nha & riéng lé:

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh
quyén st dung dit theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai.

- 02 bo ban vé thiét ké xay dung kém theo
Gidy ching nhan tham duyét thiét ké vé
phong chay, chira chay kém theo ban v¢&
tham duyét trong truong hop phap luat vé
phong chay va chira chay c6 yéu cau; bao
cdo két qua tham tra thiét ké xdy dung
trong trudng hop phap luat vé xdy dung
c6 yéu cau, gdm:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat
kém theo so dd vi tri cong trinh;

+ Ban v& mit bang cac tang, cic mit ding
va mit cat chinh cta cong trinh;

+ Ban v& mit bang mong va mit cit mong
kém theo so d6 dau ndi hé thong ha tang
ky thuat bén ngoai cong trinh gém cap
nudc, thoat nudc, cép dién;

+ Poi v6i cong trinh xay dung c6 cong
trinh 1ién ké phai co ban cam két bao dam
an toan dbi v6i cong trinh lién ké.
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1.009994

Cap giay phép xay dung méi
d6i voi cong trinh cap III,
cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong
ddé thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho
cong trinh  khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an) va nha & riéng
1é

Hoat dong xay
dung

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo
Mau s6 1 Phu luc sé I Nghi dinh sé
15/2021/ND-CP  ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu (riéng d6i v6i mau don dé nghi
cap Glay phep Xay dung c6 thoi han thi
ticu de ciia don doi thanh "Pon dé nghi
cdp gidy phép xdy dung c6 thoi han"),
Ngoai ra thanh phan ho so cho ting loai
cong trinh cu thé:

(1.1) Poi véi cong trinh khong theo
tuyén:

- Mot trong nhing gidy to chimg minh
quyen su dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai.

Quyet dinh phé duyét dy an; van ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co s& duge doéng dau xac nhan
kém theo (néu cd); bao cao két qua tham
tra thiét ké x@y dung theo quy dinh tai
khoan 4 PDiéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/ND-CP; glay chting nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc thim
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé& bao vé moi

- Ho6 so
ban vé ky
thuat co
cic  kho
gidy I6n
nhw  kho
gidy A3,
A2, Al,
A0 va so
luwong ban
vé thanh
phan

trong tdp
hé so ban
vé ky
thuat

nhiéu nén
rat  kho
khan

trong viéc
sO hoa
(Scant lai
cac ban vé
kv thuat
trén  gidy
dé luu lai
thanh cac
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truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao
vé mdi truong d6i voi truong hop khong
tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bd ban v& thiét ké xdy dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban ve
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric
cac mat bang, cac mat ding va mit cat
chu yeu clia cong trinh; ban v& mit bang,
mat cat mong; cac ban vé thé hién giai
phap két cau chinh cua cong trinh; ban vé&
mat bang dau ndi v6i hé thong ha tang ki
thudt bén ngoai cong trinh, dy an.

- Truong hop chii dau tw thué dat dé dau
tie x4y dung thi bé sung thém hop dong
thué dat hop phdp. Truong hop dau tu
xdy dung céng trinh gdn vao cong trinh,

bo phan cua cong trinh hién hitu thi bo
sung gidy to ching minh quyén s¢ hitu
cong trinh, bo phdn cong trinh hoac hop
dong thué cong trinh, bg phdn cong trinh
hop phdp (néu chit dau tw thué cong trinh,
bé phdn cong trinh dé dau tw xdy dung);

file  hinh
anh
(.pdf)).
Do do,
lam anh
hwong
dén viéc
nép hé so
truc tuyén
cua cdc ca
nhdn, 16
chue.

Muén

dam bao
duoc viéc
s6 héa ho
SO yéu cau
can phai
co co SO
vat chat,
cdc  thiét
bi ho tro
cliing nhu
hé thong
co SO
cong nghé
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bdo cdo két qud ddnh gid an toan cong
trinh va ban vé thé hién gidi phdp lién két
cua cong trinh véi cong trinh hién hitu.
(1.2) Béi véi céng trinh theo tuyén:

- Mot trong nhiing gidy t& ching minh
quyen su dung dat theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai hodc vin ban chap thuan
ciia co quan nha nudc co tham quyén vé
vi tri va phuong an tuyén hodc Quyét
dinh thu héi dat cua co quan nha nude co
tham quyén theo quy dinh cta phap luét
vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mon vé xdy dung va hd so ban vé
thiét ké co s& dugc dong ddu xac nhan
kém theo (néu cd); bao cao két qua tham
tra thiét ké x@y dung theo quy dinh tai
khoan 4 PDiéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/ND-CP; glay chtng nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai li€u, ban vé dugc tham
duyét kém theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thyc hién thu tuc vé bao vé moi
truong theo quy dinh ctia phap luat vé bao
vé mdi truong d6i voi truong hop khong

Ghi chu
dap ung
tiéu
chudan.
Chuwa co
ngué‘n
nhan luc
dap

ung cho
cong tac
s6 héa ho
S0, tai
lieu.
Chira bo
tri  dwoc
nguo”‘n
kinh  phi
cho viéc
s6 héa ho
S0, tai
liéu.
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tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dyng tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bd ban v& thiét ké xdy dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s& duoge phé duyét theo quy dinh
cua phap luét vé xay dung, gbém: so do Vi
tri tuyen cong trinh; ban vé mat bang tong
thé hodc ban vé& binh db cong trinh; ban
ve cac mat cét doc va mit cat ngang chu
yeu cua tuyen cong trinh; ban vé mat
bang, mat cat mong; cac ban veé thé hién
giai phap két cau chinh ctia cong trinh;
ban v€ mat bﬁng d4u ndi v6i hé théng ha
tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh, dy an.
(1.3) Béi vé6i cong trinh ton gido:

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mon vé xdy dung va ho so ban vé
thiét ké co s& duge dong ddu xac nhan
kém theo (néu c6); bao céo két qua tham
tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP; gidy ching nhan thim
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duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc tham
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé bao V€ moi
truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao
vé moi trudng d6i véi truong hop khong
tham dinh béo cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén moén vé
xay dung.

- 02 bo ban vé thiét ké xdy dung trong ho
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s& duogc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban vé
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban v& kién trac
cac mat bang, cac mat dung va mat cat
chu yeu ctia cong trinh; ban v& mit bang,
mit cat mong; cac ban vé thé hién giai
phap két ciu chinh cta cong trinh; ban vé
mit bang dau ndi v4i hé thong ha tang k¥
thuét bén ngoai cong trinh, dyu an.

- Trueong hop chi dau tw thué dat dé dau
twr xdy dung thi bé sung thém hop dong
thué dat hop phdp. T mmng hop dau tw
xdy dung cong trinh gan vao cong trinh,
bo phdn cua cong trinh hién hitu thi bo
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sung gidy to ching minh quyén s¢ hitu
cong trinh, bo phdn cong trinh hodc hop
dong thué cong trinh, bg phdn cong trinh
hop phdp (néu chit dau tw thué cong trinh,
bé phdn cong trinh dé dau tw xdy dung);
bdo cdo két qua ddnh gid an toan cong
trinh va bdn vé thé hién gidi phap lién két
clia cong trinh voi cong trinh hién hitu.

- Vin ban chap thuan vé su can thiét xay
dung va quy mo cong trinh cua co quan
chuyén mén vé ton gido thuoc UBND cap
tinh;

- Cong trinh ton gido thudc dy an bao
quan, tu bd, phuc hoi di tich lich sir - vin
hoa, danh lam thang canh, phai b6 sung
van ban vé sy can thiét xay dung va quy
mo cong trinh clia co quan quan ly nha
nudc vé van hoa theo quy dinh ciia phap
luat vé di san van hoa.

(1.4) Poi véi cong trinh tin nguong:

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai.

- 02 bo ban vé thiét ké xay dung kém theo
Gidy ching nhan tham duyét thiét ké vé
phong chdy, chira chay kém theo ban vé
tham duyét trong truong hop phép luat vé
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phong chay va chira chay c6 yéu cau; bao
cdo két qua tham tra thiét ké xdy dung
trong trudng hop phap luat vé xay dung
c6 yéu cau, gom:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat
kém theo so dd vi tri cong trinh;

+ Ban vé mat béng cac tﬁng, cac mat ding
va mit cat chinh cta cong trinh;

+ Ban v& mit bang mong va mit cit mong
kém theo so d6 dau ndi hé théng ha tang
k¥ thuat bén ngoai cong trinh gdm cap
nudc, thoat nudc, cép dién;

+ Poi v6i cong trinh xay dung c6 cong
trinh lién ké phai co ban cam két bao dam
an toan dbi v6i cong trinh lién ké.

- Vin ban ctia co quan chuyén mon vé tin
ngudng thuoc UBND cip tinh; bao céo
két qua tham tra thiét ké xay dung d6i véi
cong trinh tin ngudng anh huong 16n dén
an toan, loi ich cong dong.

- Cong trinh tin ngudng thudc du an bao
quan, tu bo, phuc hoi di tich lich st - vin
héa, danh lam thang canh, phai b6 sung
van ban vé sy can thiét xdy dung va quy
mo cong trinh cila co quan quan ly nha
nuéc vé vian héa theo quy dinh cta phap
luat vé di san van héa.
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(1.5) Poi véi cong trinh twong dai, tranh
hoanh trang:

- Mot trong nhiing gidy to ching minh
quyén st dung dit theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai.

- Quyét dinh phé duyét du an; van ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co s& duge dong dau xac nhan
kém theo (néu c6); béo céo két qua tham
tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/NP-CP; gidy ching nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va céc tai li¢u, ban vé duogc tham
duyét kem theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién thu tuc vé bao v€ moi
truong theo quy dinh ctia phap luat vé bao
vé moi trudng d6i véi truong hop khong
tham dinh b4o cdo nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s& duge phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung, gdm; ban vé
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téng mat bﬁng toan du an, mat béng dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién trac
cac mat bang, cac mat ding va mit cat
chu yeu clia cong trinh; ban v& mit bang,
mit cit mong; cac ban vé thé hién giai
phap két ciu chinh cta cong trinh; ban v&
mit bang dau ndi v6i hé thong ha tang k§
thudt bén ngoai cong trinh, du an.

- Van ban chép thuan vé su can thiét xay
dung va quy mo cong trinh ctia co quan
quan 1y nha nudc vé vin hoa.

- Truong hop chu dau tu thué dat dé dau
tu xay dung thi bd sung thém hop dong
thué dat hop phéap. Trudong hop dau tu xay
dung cong trinh gan vao cong trinh, b
phan ctia cong trinh hién hiru thi bd sung
gidy to chimg minh quyén sé hitu cong
trinh, bd phan cong trinh hoic hop dong
thué cong trinh, by phan cong trinh hop
phap (néu chu dau tu thué cong trinh, bo
phén cong trinh dé dau tu xay dung); bao
céo két qua danh gia an toan cong trinh
va ban v& thé hién giai phap lién két cua
cong trinh vé1 cong trinh hién hiru.

(1.6) Poi véi cong trinh ciia cdc co quan
ngoai giao va té chirc quoc té:




113

STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

- Mot trong nhiing gidy t chtimg minh
quyen su dung dat theo quy dinh cta phap
luat vé dat dai hodc truong hop chu dau
tu thué dat dé dau tu xay dyung thi bo sung
thém hop dong thué dit hop phép.
Truong hop dau tu xdy dung cong trinh
gan vao cong trinh, bd phan cia cong
trinh hién hiru thi bo sung gidy to ching
minh quyén s& hitu cong trinh, bd phan
cong trinh hodc hop dong thué cong trinh,
bd phan cong trinh hop phap (néu chu dau
tu thué cong trinh, bo phan cong trinh dé
dau tu xay dung); bao cao két qua danh
gi4 an toan cong trinh va ban v& thé hién
giai phép lién két cta cong trinh véi cong
trinh hién hiru.

- Quyét dinh phé duyét du an; vin ban
thong bao két qua tham dinh cta co quan
chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé
thiét ké co s& duge doéng dau xac nhan
kém theo (néu cd); bao cao két qua tham
tra thiét ké x@y dyng theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh sO
15/2021/NP-CP; gidy ching nhan tham
duyét thiét ké vé phong chay va chita
chay va céc tai li¢u, ban vé duogc tham
duyét kém theo theo quy dinh cua phap
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luat vé phong chay, chira chay; van ban
két qua thuc hién tha tuc vé bao v€ moi
truong theo quy dinh ctia phap ludt vé bao
vé moi trudng d6i véi truong hop khong
tham dinh béo c4o nghién ctru kha thi dau
tu xay dung tai co quan chuyén mén vé
xay dung.

- 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd
so thiét ké xay dung trién khai sau thiét
ké co s& duogc phé duyét theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung, gom ban vé
tong mat bang toan du an, mat bang dinh
vi cong trinh trén 16 dat; ban vé kién tric
cac mat bang, cac mat ding va mit cat
chu yeu clia cong trinh; ban v& mit bang,
mat cat mong; cac ban vé& thé hién giai
phap két ciu chinh cta cong trinh; ban vé
mit bang dau ndi v4i hé thong ha tang k¥
thudt bén ngoai cong trinh, dy an.

- Céc diéu khoan quy dinh cta Hiép dinh
hodc thoa thuan da duoc ky két voi Chinh
phu Vi¢t Nam.

(1.7) Déi vé6i ¢éng trinh nha & riéng lé:

- Mot trong nhitng gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cia phap
luat vé dét dai.
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- 02 bo ban vé thiét ké xay dung kém theo
Gidy chtmg nhan tham duyét thiét ké vé
phong chay, chita chay kém theo ban v&
tham duyét trong truong hop phap luat vé
phong chay va chira chay co yéu cau; bao
cdo két qua tham tra thiét ke xdy dung
trong trudng hop phap luat vé xay dung
c6 yéu cau, gom:

+ Ban v& mat bang cong trinh trén 16 dat
kém theo so dd vi tri cong trinh;

+ Ban v& mit bang cac ting, cic mit dimg
va mit cit chinh ctia cong trinh;

+ Ban v& mit bang mong va mit cit mong
kém theo so d6 dau ndi hé théng ha tang
ky thuat bén ngoai cong trinh gdm cap
nudc, thoat nudc, cép dién;

+ Dbi voi cong trinh xay dung co cong
trinh lién ké phai c6 ban cam két bao dam
an toan dbi v6i cong trinh lién keé.

1.008450

Cung cap thong tin vé quy
hoach xady dung thudc tham
quyén cua UBND cap huyén

Quy hoach xay
dung

Pon dé nghi cung cip thong tin quy
hoach (trong d6 ghi rd thong tin vé vi tri,
dia diém 16 dat can cung cap thong tin).

1.003141

Tham dinh d6 4n, do 4n dicu
chinh quy hoach chi tiét ctia
du 4n dau tu xay dung cong
trinh theo hinh thic kinh

Quy hoach kién
trac

- Pbi v6i tham dinh do an, do an diéu
chinh quy hoach chi tiét (theo quy dinh
cua Luat Quy hoach d6 thi va Nghi dinh
s 37/2010/ND-CP), thanh phan hd so
gom: (1) To trinh dé nghi thim dinh; (2)
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doanh thudc tham q}lyén phé
duyét cua UBND cap huyén

thuyét minh noi dung d6 an bao gdm ban
v€ in mau thu nho; (3) du thdo quy dinh
quan 1y theo d6 an quy hoach; (4) du thao
quyét dinh phé duyét do an; (5) cac phu
luc tinh todn kém theo; (6) cac ban v€ in
mau dung ty 1€ theo quy dinh; (7) cac van
ban phap 1y c6 lién quan;

- D6i v6i tham dinh d0 4n, do én diéu
chinh quy hoach chi tiét xay dung khu
chirc nang dic thu, diém dan cu nong
thon (theo quy dinh cua Luat Xay dung
va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP), thanh
phan hd so gom: (1), (2), (3), (4), (6), (7)
va vin ban giai trinh ¥ kién cua cac co
quan, t6 chirc va cong ddng dan cu vé noi
dung d6 an quy hoach; hd so phap nhan
va ho so nang luc cta to chuc tu van 1ap
quy hoach xay dung; dia CD sao luu toan
b ndi dung ho so dd an.

1.002662

Tham dinh nhiém vu, nhiém
vu diéu chinh quy hoach chi
tiét cia dy an dau tu xay
dung cong trinh theo hinh
thtrc kinh doanh thugc tham
quyén phé duyét caia UBND
cap huyén

Quy hoach kién
trac

- P6i v6i tham dinh nhiém vu, nhiém vu
diéu chinh quy hoach chi tiét (theo quy
dinh ctia Luat Quy hoach do thi va Nghi
dinh s6 37/2010/ND-CP), thanh phan ho
so gom: (1) To trinh d& nghi tham dinh;
(2) thuyét minh noi dung nhiém vu; (3)
du thao quyét dinh phé duyét nhiém vu;




117

STT

M&a TTHC Tén TTHC

Linh vue
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Ghi chu

(4)cac ban v€ in mau thu nho ; (5) cac van
ban phap ly c6 lién quan.

- P6i v6i tham dinh nhiém vy, nhiém vu
diéu chinh quy hoach chi tiét xay dung
khu chire nang dic thu, diém dan cu nong
thon (theo quy dinh cua Luat Xay dung
va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP), thanh
phan ho so gom: (1), (2), (3), (4), (5) va
van ban giai trinh ¥ kién cta cc co quan,
t6 chtrc va cong ddng dan cu vé ndi dung
nhiém vu quy hoach; ho so phap nhan va
hé so nang luc cua t6 chic tu van lap quy
hoach xay dung.

IX

LINH VUC GIAO THONG VAN TAI

Ping ky phuong tién 1an dau
db6i v4i phuong tién chua
khai thac trén duong thuy
noi1 dia

1.004088

Thiy noi dia

- Pon dé nghi dang ky phuong tién thay
noi dia.

- 02 (hai) anh c¢ kich thuée 10 x 15 cm
chup toan bo man phai cua phuong tién &
trang thai noi.

- Bién lai np 1€ phi trude ba (ban chinh)
d6i v6i phuong tién thudc dién phai nop
1€ phi trudc ba.

- Ban ké khai diéu kién an toan cua
phuong tién thuy ndi dia theo mau nay
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Ghi chu

d6i véi phuong tién khong thudc dién
dang kiém.

1.011776

Ping ky phuong tién 1an dau
d6i voi phuong tién dang
khai thac trén duong thuy
noi1 dia

Thuy noi dia

- Pon d& nghi ding ky phuong tién thuy
no1 dia.

- 02 (hai) anh c6 kich thudc 10x 15 cm
chup toan bo man phai cua phuong tién &
trang thai noi.

- Bién lai nop thué trudc ba (ban chinh)
ddi voi phuong tién thudc dién ndp phi
trudc ba.

- Ban ké khai diéu kién an toan cua
phuong tién, d6i v6i phuong tién khong
thudc dién dang kiém.

2.001711

Dang ky lai phuong tién
trong truong hop phuong
tién thay doi tén, tinh ning
ky thuat

Thuy noi dia

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién
thuy noi dia.

- 02 (hat) anh c6 kich thude 10x 15 cm
chup toan b man phai cua phuong tién &
trang thai noi.

- Bién lai nop thué trudc ba (ban chinh)
dbi v6i phuong tién thudc dién ndp phi
trudc ba.

- Gidy chimg nhan dang ky phuong tién
thuy noi1 dia da duoc cép.

- Ban ké khai diéu kién an toan cua
phuong tién, ddi v6i phuong tién khong
thudc dién dang kiém.
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- Gidy chimg nhan an toan ky thuat va
bdo vé mdi trudng cua phuong tién dugc
cap con hiéu luc sau khi phuong tién da
thay doi tinh niang ky thuat d6i véi
phuong tién thudc dién ding kiém dé co
quan ding ky phuong tién kiém tra.

1.004002

bang ky lai phuong ti¢n
trong trudng hop chuyén
quyén s& hitu phuong tién
nhung khong thay doi co
quan dang ky phuong tién

Thuy noi dia

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién
thuy ndi dia.

- 02 anh co6 kich thuéc 10 x 15 cm chup
toan bo man phai cia phuong tién ¢ trang
théi noi.

- Gidy chimg nhan ding ky phuong tién
thuy noi dia da duogc cap.

- Bién lai ndp 1€ phi trudce ba (ban chinh)
d6i v6i phuong tién thudc dién phai nop
1€ phi trudc ba.

1.003970

Dang ky lai phuong ti¢n
trong trudng hop chuyén
quyén s& hitu phuong tién
ddng thoi thay dbi co quan
dang ky phuong tién

Thiy noi dia

- Pon dé nghi dang ky lai phuong tién
thuy noi dia.

- 02 anh ¢6 kich thudc 10 x 15 cm chup
toan bd man phai cia phuong ti€n ¢ trang
théi noi.

- H so gdc con dau niém phong, thanh
phan ho so gbc ung véi timg trudng hop
dang ky da dugc co quan dang ky phuong
tién cap trude do.
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- Bién lai ndp 1€ phi trudc ba (ban chinh),
d6i v6i phuong tién thudc dién phai nop
1€ phi trudc ba.

- Pon dé nghi ding ky lai phuong tién
bang ky lai phuong ti¢n thuy noi dia.
trong truong hop chu - 02 anh co kich thude 10 x 15 cm chup
phuong tién thay doi tru s toan bd man phai cia phuong tién ¢ trang
6 1.006391 | hodc noi ding ky ho khau | Thiy ndi dia | thai noi.
thuong tri cua chu phuong - Hb so gbc con dau niém phong, thanh
tién sang don vi hanh chinh phan hd so gdc tng véi timg trudng hop
cap tinh khac dang ky da dugc co quan dang ky phuong
tién cép trudc do.
- Pon dé nghi céap lai Gidy ching nhan
dang ky phuong tién thuy ndi dia.
- 02 (hai) anh kh6 10 x 15 cm chyp toan
b@ man phai cia phuong tién ¢ trang thai
noi.
7 1.003930 Cvéip la’i gidy chllmg nhéan Thity ndi dia - Gidy chung nhan dang ky phuong tién
dang ky phuong tién thity noi dia da duoc cap d6i véi truong
hop Gidy ching nhan ding ky phuong
tién bi hong.
- Gidy chung nhan an toan ky thuat va
bao vé méi trudng cua phuong tién, ddi
v6i phuong tién thude dién ding kiém.
Dang ky lai phuong tién A s , A1
8 | 1.004036 | trong trwrdmg hop chuyén tir | Thiy ngi dja | - om d¢ nght dang ky phuong tién thiy

co quan dang ky khéc sang

ndi dia.
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co quan dang ky phuong tién
thuy ndi dia

- 02 anh ¢6 kich thudc 10 x 15 cm chup
toan by man phai cua phuong tién ¢ trang
théi noi.

- Bién lai ndp 1€ phi trude ba (ban chinh)
d6i v6i truong hop chuyén quyén sé hitu
va phuong tién thudc dién phai ndp 1€ phi
trudc ba.

- Ban ké khai diéu kién an toan cua
phuong tién thuy noi dia theo mau d6i véi
phuong tién khong thudc dién ding kiém.

2.001659

X6a gidy ching nhin ding
ky phuong tién

Thuy noi dia

- Pon dé nghi x6a ding ky phuong tién
thuy ndi dia.

- Ban chinh Gidy ching nhan ding ky
phuong tién thity ndi dia da duoc cip.

10

1.009444

Gia han hoat dong bén thuy
noi1 dia

buong thuy noi

dia

- Pon dé nghi gia han hoat dong cang,
bén thuy ndi dia.

- Gidy tO lién quan dén dat xay dung
cang, bén thuy noi dia duoc co quan co
thAm quyén gia han thoi han sir dung.

11

1.009452

Thoa thuan thong s6 k¥ thuft
xay dung bén thuy ndi dia

buong thay noi

dia

- Pon dé nghi thoa thuan thong s ky
thuat xdy dung bén thuy ndi dia.

- Ban sao van ban chip thuén cha truong
dau tu du 4n cua co quan c6 tham quyén
(néu co).

- So d6 mat béng vi tri du kién xay dung
bén thuy ndi dia: Thé hién dia danh, vi tri
cong trinh, ving dat, ving nudc trudc
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bén thity noi dia, 1y trinh (km) séng, kénh,
rach va cdc cong trinh lién ké (néu co).

12

1.009453

Thoa thuan thong s6 k¥ thuat
xay dung bén khach ngang
song, bén thuy noi dia phuc
vu thi cong cong trinh chinh

Buong thuy noi

dia

- Pon d& nghi thoa thuin xay dung bén
thuy noi dia.

- Ban v€ mat béng vi tri dyu kién xay dung
bén thuy ndi dia: Thé hién dia danh, vi tri
cong trinh 1an can, ving dat, ving nudc
trudc bén, 1y trinh (km) song, kénh, rach.

13

1.009454

Cong bd hoat dong bén thuy
noi1 dia

buong thay noi

dia

- Pon dé nghi cong bd hoat dong bén thuy
nodi dia.

- Ban sao ¢ ching thyc quyét dinh phé
duyét du an dau tu xdy dung ben thuy noi1
dia cua co quan co tham quyen hoac ban
sao va xudt trinh ban chinh dé déi chiéu
dbi véi bén thiy nodi dia c6 du an dau tu
xay dung.

- Ban sao ¢6 chimg thyc gidy to vé sir
dung dat dé xay dyng bén thuy noi dia
hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
d6i chiéu, trir trudng hop 1a bén phao.

- Ban sao c6 chung thuc quyét dinh phé
duyét bao céo kinh té - k¥ thuat cta chu
dau tu (461 voi bén thiy ndi dia co du an
dau tu xdy dung) hoic phuong an khai
thac bén thuy noi dia.

- Bién ban nghiém thu hoan thanh cong
trinh, ban v& hoan céng mit bang, mit
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chiéu dung, mat cit ngang cong trinh d6i
v6i bén thuy noi dia co dy an dau tu xay
dung.

- Ban sao gidy chung nhan an toan k¥
thuat va bao vé moi truong cua két cu
ndi, phuong tién, pong-tong hoic phao
neo thudc dién phai dang kiém (néu str
dung ket cAu noi, phuong tién, pong-tong
1am cau bén hoic bén phao).

14

1.009455

Cong bd hoat dong bén
khach ngang song, bén thuy
ndi dia phuc vu thi cong
cong trinh chinh

buong thuy noi
dia

- Pon nghi céng bd hoat dong.

- H6 so thiét ké k¥ thuat, bién ban nghiém
thu hoan thanh céng trinh.

- Ban sao c6 chimg thyc gidy to vé sir
dung dit dé xay dung bén (ddi véi bén
khach ngang song).

-Ban sao gidy chung nhan an toan k¥
thuat va bao vé moi truong cua két cau
ndi, phuong tién, pong-tong hoic phao
neo thudc dién phai dang kiém (néu sir
dung két ciu noi, phuong tién, pong-tong
lam bén).

15

1.003658

Cong ,bcA) lai hoat hoat dong
cua bén thuy noi dia

buong thay noi
dia

-Pon dé nghi cong bo lai hoat dong cang,
bén thuy noi dia.

- Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé déi chiéu vin ban
clia co quan c6 thim quyén vé viéc thay
d6i ving dat, vang nudce (d6i véi truong
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hop Thay d6i ving dat, ving nudc cia
bén thuy ndi dia).

- Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao
xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu cac vin
ban chirng minh viéc thay dbi chi cang,
bén (dbi véi truong hop Thay d6i chu bén
thuy ndi dia).

16

2.001218

Cong bdé md, cho phép hoat
dong tai vung nudc khac
khong thudc vung nudce trén
tuyén dudng thuy ndi dia,
vlng nudc cang bién hoic
khu vuc hang hai, dugc danh
dau, xac dinh vi tri bang
phao hodc cd hi¢u c6 mau
sic dé quan sat

buong thuy noi
dia

- Ban chinh hoic biéu mau dién ttr Pon
dé nghi.

- Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao
dién tir so @6 vi tri thiét 1ap bao hiéu ddi
vo1 truong hop vung hoat dong giap ranh
v6i viung nudce trén tuyén duong thiy ndi
dia, ving nudc cang bién hodc khu vuc
hang hai hodc so d6 bo tri phao va cd hiéu
d6i v6i truong hop ving hoat dong khong
giap ranh voi ving nudc trén tuyén
duong thity ndi dia, viing nudc cang bién
hodc khu vuc hang hai.

- Ban sao c6 chung thuc hoac ban dién t
hodc ban sao dién tir quyét dinh phé duyét
du an (néu co).

- Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao
dién tr Phuong an bao dam an ninh, an
toan, ctru hg, ciru nan va ngan ngua 0
nhiém méi trudng.
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- Ban chinh hoac ban dién tir hoac ban sao
dién tir ban v€ hoan cong cong trinh, bao
gdm ca hai 46 hodc ban db thé hién vi tri.

bong, khong cho phép hoat

dong tai vung nudc khéc

khong thudc vung nudce trén

tuyén duong thuy ndi dia, \ " r AL
17 | 2.001217 |ving nuéc cang bién hodc ?igo’”g thay not| 1) ¢ nghi.

khu vuc hang hai, dugc danh |

dau, xac dinh vi tri bang

phao hodc co hi€u c6 mau

sic d& quan sat

- Pon dé nghi diang ky phuong tién.

Dang ky phuong tién hoat Puong thily néi | - Bién lai ndp 1€ phi trude ba (ban chinh
18 2.001215 | dong vui choi, giai tri dudi dia " | hoac ban dién tur hoac ban sao dién tir) do1

nudc lan dau : vo1 phuong tién thudc dién phai ndp 1€

phi trudce ba.

bang ky lai phuong tién hoat Puong thily néi | bon dé nghi dang ky phuong tién. ,
19 2.001214 | dong vui choi, gidi tri dudi dia " | - Giay chtiing nhan dang ky da duoc cap

nudc ' trude do.

Cap lai Gidy chimg nhéan - Pon dé nghi céap lai Gidy ching nhan
20 2001212 dang ky phuong tién hoat | Buong thuy noi | dang ky phuong tién, trong d6 néu rd ly

' dong vui choi, giai tri duoi | dia do va chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc

nuoc ndi dung khai bao.

Xoa dang ky phuong ti¢n Puong thiy noi | - Pon dé nghi x0a dang ky phuong tién
21 2.001211 | hoat dong vui choi, giai tri dia *" | - Ban chinh Gidy ching nhan dang ky

dudi nude

phuong tién da dugc cap.
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X | LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

1.010832

Tham viéng md li¢t si

Ngudi co cong

- Pon dé nghi theo Mau sé 31 Phu luc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Gidy chung nhan gia dinh hodc thin
nhan liét si; quyét dinh tro cap tho cling
liét si.

- Giéy béo tin mo liét si.

- CAp gidy gi6i thiéu tham viéng mo liét
si theo Mau s6 42 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP (két qua).

1.010938

Cong bd to chire, ¢4 nhan du
diéu kién cung cip dich vu
cai nghién ma tay tu nguyén
tai gia dinh, cong dong

Phong, chong
té nan xa hoi

- Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién
cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu
nguyén tai gia dinh, cong dong cua to
chirc, ca nhan dé nghi theo Mau s6 13 Phu
luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Ban sao quyét dinh thanh lap, cho phep
thanh 1ap hoac glay ching nhén dang ky
doanh nghiép (d6i véi t6 chirc cung cap
dich vu).

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap
huyén cong b (cong b lai) co so du diéu
kién cung cip dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong (két
qua).
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- Vin ban dé nghi cong bo lai du diéu kién
cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu
nguyén tai gia dinh, cong dong cua t6

Cong bd lai td chirc, c4 nhan chire, c4 nhan dé nghi theo Mau s6 13 Phu
3 1010939 | cUng cap dich vu cai nghién | Phong, chéng | luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. ,
' ma tly tu nguyén tai gia | t¢ nan xa hdi - Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
dinh, cong dong huyén cong bé (cong b lai) co so du diéu
kién cung cép dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong (két
qua).
- Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai)
da diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tuy ty nguyén tai gia dinh, cong dong
ctia to chirc, c4 nhan dé nghi theo Mau s6
n £ . A 13 Phu luc IT Nghi dinh s6 116/2021/Nb-
Cong bo co sé cal nghién ma CP
tay tu nguyén, co sé cai i I 1
nghién ma tiy cong lap du | Phong, chéng | BE.‘? 540 guyet dmAh thanh lap..A ,
4 1.010940 . oA - Giay phép hoat dong cai nghi¢n ma tiy
diéu kién cung cap dich vu | t€ nan xa hoi T e A .
tu nguyén doi véi co sé cai nghién ma tiy
cai nghién ma tuy ty nguyén -
tai gia dinh, cong dong fir nguyen. : :

‘ > - Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
huyén cong b (cong b lai) co so du diéu
kién cung cip dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong. (két
qua).

5 1.005219 Hb trog cho nguoi lao dong - Giéy dé nghi hd trg theo Mau s6 02a tai

thudc d6i twong 13 nguoi bi

Quan ly lao

Phu luc.
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thu hoi dat nong nghiép di | dong nuéc | - Ban sao chimg chi hodc gidy ching
lam viéc & nudc ngoai theo | ngoai nhan hoan thanh khoda dao tao nghé,
hop dong ngoai ngit, gido duc.

H6 trg cho nguodi lao dong - Giéy dé nghi hd tro theo Mau s6 01la tai
thudc d6i tuong la nguoi dan Phu luc.
toc thiu sd, ngudi thudc hd | Quan 1y lao | - Ban sao chimg chi hodc gidy chung
6 nghé¢o, hd can nghéo, than | dong nudc | nhan hoan thanh khoa dao tao nghé,
2.002105 A oA O 2. C ., . . )
nhan ngudi cé cong véi cach | ngoal ngoai ngilt, giao duc dinh hudng cua
mang di lam viéc & nudc nguoi lao dong lam co s& thanh toan chi
ngoai theo hop dong phi an, ¢ trong thoi gian dao tao.
- Vin ban cia truong trung cap dé nghi
thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau
tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau sb 01
Phuy luc ban hanh kém theo Théng tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).
- Van ban cu dai dién tham gia hoi déng
truong ciia cac to chirc quy dinh tai diém
7 1.010590 Thanh 1ap hoi dong truong | Gido duc nghé | a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé

trung cap cong lap.

nghiép

nghiép.

- Van ban cu dai dién tham gia hoi déng
trudng cua co quan chu quan truong hoac
van ban ctr dai dién tham gia hoi dong
trudng clia co sO san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Quyét dinh thanh lap hoi ddng truong
trung cap cong lap trong d6 ghi rd chirc
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danh va nhiém vu cua cac thanh vién
trong hoi ddng truong. (két qua).

- Vian ban cua hoi dong truong dé nghi
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
Thay thé chd tich, thw kY, | ... . d(f)ﬂg trudong (M?lu s 03 PPu luc ban hanh
\ A 1A aA . Gido duc nghé | kém theo Thoéng tu s6 14/2021/TT-
8 1.010591 | thanh vién h¢i dong trudng .
trung cap cong lap. nghi¢p BLDT;BXH)' Jp IS
- Quyét dinh Quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (két
qua).
- Vian ban cta hoi dong truong dé nghi
mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
Mién nhiém, cach chic chu tl}én’h vien .Eéi dér}g tru’,c‘mg, tr9ng d? nél;l
tich, thw kY, thanh vién hoi | Gido duc nghé | 1O 1Y do mién nhiém, cich chue (Mau so
9 1.010592 dén:g trué’né trung cép céﬂg nghiép : 0§ Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
lap ‘ s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

e - Quyét dinh mién nhiém, cach churc chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong,.

Cap chinh sach néi tra cho

hoc sinh, sinh vién tham gia

chuong trinh dao tao trinh do Gido duc nehd | DPon dé nghi céi,p chinh sach noi tra theo
10 2.001960 | cao dang, trung cap tai cac HE NERC hAu tai Mau s6 2 ban hanh kém theo

co s& giao duc nghé nghiép
tu thuc hoac co so giao duc
€6 von dau tu nudc ngoai

nghi¢p

Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
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STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu
Cap chinh sach néi tra cho
hoc sinh, sinh vién tham gia
chu’ozinlg trlnth dao ta;O t1;1r}h d,Q Gido d ha | " Pon dé nghj cap chinh sach ni tra theo
11 | 2002284 | 020 (ONE FE O Y e | s ST | mdu tai Mau s6 1 ban hanh kém theo
€0 50 £1a0 CUC NSAC NSNIEH | NSAICP Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.
cong lap truc thudc huyén,
quan, thi xa, thanh phé truc
thudc tinh
- Déi véi ho so dé nghi tro cip xa hoi
hang thang: T& khai cua dbi tuong (theo
Mau s 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).
- Bdi véi hd so dé nghi hd tro kinh phi
cham soc, nuoi dudng hang thang:
+ To khai ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat
Thuc hién, diéu chinh, thoi (theo M3u sb 2a ban hanh kém theo Nghj
12 | 1001776 |Puong tro cap x& hoi hang | Linh vuc Bao | dinh s6 20/2021/ND-CP).

thang, hd trg kinh phi chim
s6¢, nudi dudng hang thang

tro xa hoi

+ To khai nhan cham soc, nudi dudng doi
tuong bao tro x& hdi (theo Mau s6 2b ban
hanh kém theo Nghi dinh s6
20/2021/ND-CP).

+ To khai cua d6i twong duoc nhan chim
soc, nudi dudng trong truong hop dbi
tuong khong huong trg cip xa hoi hang
thang (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).
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- Vin ban dé nghi caa Chu tich UBND
cap Xa.

- To trinh cua Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hoi cap huyén.
- Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang,
hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng
hang thang cho ddi tugng (két qua).
I £ x pAr s - Vian ban dé nghi cua d6i tuong.
tchg'ngahg‘{rgaﬁi X It‘ﬁ’i' feng - Vin bin d& nghi caa Chii tich UBND
L A . ) cap xa.

13 | 1.001758 Eﬁdﬁ?ﬁ&&o&%yh 32?;2? 2191: Linh vuc Bdo |- Thong bao cia Phong Lao dong, -
{rti trong ciing dia ban quan, tro xa hoi Tflu’(z’l.lg th V:’:l Xa h:(_)l Ve th tra 'EI'Q cvap
huyén, thi x4, thanh phé xa hoi hapg thang, ho trg kinh phi char’n.
thuoe ’tinh' ’ soc, nuoi dudng hang thang cho doi

i tuong theo dia chi noi cu tri moi.
I L x LA - Vian ban dé nghi cua d6i tuong.
Sa”néetth‘;ﬂ‘gh Hg tf(":pki)r(]";‘] Bﬁ: - Vin ban d& nghi cua Chi tich UBND
T . cap xa.
fﬁfr‘; soc. dg‘f‘g;ffgi‘fa%rf: - Quyét dinh thoi chi tré tro cip & hoji, hd
14 1001753 | noi eu tra giﬁ”ci cac quan Linh vuc Bao trq klnh-phi.chém soc, nudi dudng hang
' . . S N © 2 | trorxa hoi thang tai noi cu tra cii.
huyén, thi x& thanh pho i & dinh tro cAp X3 hai hana than
thuoc tinh, trong va ngoai :Quyet C.nn 1o cap xa ot hang thang,
tinh, thanh phd truc thuoc h? ro lfmh phi cl}am S0¢, ol (%u:on’g_
trung wong ' ' hang thang theo dia chi noi cu trd mai
(ket qua).
15 | 1.001731 HG tro chi phi mai tang cho | Linh vuc Bao | - To khai dé nghi ho trg chi phi mai tang
' doi tugng bao tro xa hoi trg xa hoi Cua co quan, t6 churc, hd gia dinh hoac ca
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Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

nhan dung ra té chic mai tang cho doi
twong (theo Mau sb 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

- Ban sao gidy ching tir cia déi tuong.

- Ban sao quyét dinh hodc danh séch thoi
huoéng tro cap bao hiém xa hoi, tro cap
kh&c cua co quan c6 tham quyén doi voi
truong hop nguoi tir da 80 tudi dang
huong tro cap tuat bao hiém xa hoi hang
thang, tro cip hang thang khéc.

- Vin ban dé nghi caa Cha tich UBND
cap Xa.

- Quyét dinh hd tro chi phi mai tang (két
qua).

16

2.000744

Tro gidp x& hoi khan cap vé
ho tro chi phi mai tang

Linh vuc Bao
tro xa hoi

- T khai dé nghi hd tro chi phi mai tang
(theo MAu s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

- Giay bé&o tr cua doi tuong doi VO
truong hop ho gia dinh c6 nguoi chét, mat
tich do thién tai, hoa hoan, dich bénh; tai
nan giao thong, tai nan lao dong nghiém
trong hoac cac ly do bat kha khang khéc.
- Vian ban d& nghi ciaa Chu tich UBND
Cap XA.

- Quyét dinh hd tro chi phi mai tang (két
qua).
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Tro gilip xa hoi khan cap ve - Van ban dé nghj ho tro cua co quan, to
ho tro chi phi dieu tri nguoi | . . . | chuc tryuc tiep cap ctu, chiva tri cho nguoi

. . o Linh vuc Bao |, . 5
17 2.000777 | bi thwong nang ngoai noi cu tro x4 hoi bi thwong néng. ‘
tr ma khong co6 nguoi than | ' - Quyet dinh ho trg chi phi di€u tri nguoi
thich cham soc bi thwong nang (két qua).
- Pon d¢ nghi nhan cham sbéc, nudi
dudng. ‘
A < A 1n - Van ban dé nghi cua Chu tich UBND
Nhan cham soc, nuéi dudng | , . , L
18 | 1.001739 | dbi twong cin bao vé khan | ZIMR vuc Bao | cap xa.
' X ' : tro xa hoi - To trinh cua Phong Lao dong — Thuong
cap . A VE AT RA A
binh va Xa hoi cap huyén. ’
- Quyeét dinh cua UBND cap huyén (ket
qua).
Thanh 1ap co $6 tro eiln i - T trinh d€ nghi thanh lap co so theo
19 2000216 | hoi cén'plé thuéé gU I§ND Linh vuc Bao | Mau s6 01 tgi Phu luc ban hanh kém theo
' . égn ap thue tro x4 hoi Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.
Py - Quyét dinh thanh 13p co s6 (két qua).
- To trinh t6 chirc lai, giai thé co so theo
7 7 Mau s6 04a tai Phu luc ban hanh kém
To chtrc lai, gidi thé co s trg Linh vuc Béo theo Nghi di,nh sO 1()3/2017/ND-CP Vc"gl
20 2.000144 | giup xa hoi cong lap thudc N 1A du thdo quyét dinh td chuc lai, giai thé
X n tro xa hoi 3 n A n
UBND cap huyén don vi sy nghiép cong 1ap. 9
- Quyét dinh tQ chtrc lai, giai thé co sé trg
gitp xa hdi (két qud).
bang ky thay doi ndi dung Linh vue Bio |- Van ban d€ nghi vé€ viéc dang ky thay
21 2.000291 | hoac cap lai giay chiing nhan ' doéi ndi dung hodc cap lai gidy chung

dang ky thanh 1ap d6i voi co

tro xa hoi

nhan dang ky thanh 13p co sé.
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8O trg giup xd hoi ngoai cong - Ban photocopy dang ky thanh 1ap co s¢
lap thudc tham quyén thanh da dugc cap.
1ap cta Phong Lao dong - - Gidy chung nhan dang ky thanh lap moi
Thuong binh va Xa hoi (két qua).

Giai thé co so tro gitp x4 hoi ) P(mAde ngh; gldl th‘e e soreud t? chuc,
ngoai cong lap thudc tham ca nhan dang ky thanh 1ap co s&, theo
99 2 000298 ﬁ 3n thanh 1&p cia Phon Linh vyc Bao| Mau s6 04b tai Phu luc ban hanh kem
' quyen AP cha PRONS | 4y xa hoi theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP.
Lao dong - Thuong binh va X; 1 e R , A
< 1A - Quyét dinh giai thé co s& trg giip xa hoi
Xa hoi ,
(két qua).
- To khai dé nghi cap glay phép hoat dong
CAo oidv phép hoat done dbi cuia co s& theo Mau s6 09 tai Phu luc ban
Vc'rip cgo ysg trlzy giﬁp ‘xﬁg hoi hanh keém theo Nghi dinh so
23 | 2.000294 |thudc thim quyen chp phep | Lo Vue Bao | 1032017ND-CP. - —
, . ~ tro xa hoi - Ban photocopy gidy chig nhan dang
cua Phong Lao dong - LA 1A i s L s \
) v LA ky thanh 1ap co s¢ hodc quyét dinh thanh
Thuong binh va Xa hoi
1ap theo quy dinh cua phap luat.
’ ‘ , - Gidy phép hoat dong (két qua).
Cap lai, diéu chinh gidy phép . 12X e , I
. I . - Vin ban dé nghi diéu chinh, cap lai Gidy
hoat dong doi véi co 8O trg ohép
24 | 1.000684 | S0P xd hoi co gidy phep | Linh vue Bao| “mix e poat dong.
hoat dong do Phong Lao | trg xa hoi & , A ISP
N . <~ - Giay phép hoat dong duoc cap lai hoac
dong - Thuong binh va Xa A n X,
o o di€u chinh ndi dung (két qua).
0i cap
iy e , - . | - Pon ctia d6i tuong hodc nguoi giam ho
25 2.000286 TiepA{lhg}n d(‘)l tu9n & bvao t.r M L1nh~ vye Bao theo Mau s6 10 tai Phu luc ban hanh kém
xa ho1 ¢6 hoan canh dac biét | tro xa hoi

theo Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP.
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kho khan vao co sé trg giup - Ban sao gidy khai sinh ddi véi tré em,
xa hoi cdp huyén truong hop tré em bi bo roi phai l[am thu

tuc dang ky khai sinh theo quy dinh cua
phap luat vé ding ky ho tich.

- Van ban d& nghi cuaa Chu tich UBND
cap xA.

- To trinh cua Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi cap huyén.

- Quyét dinh tiép nhan doi tuong cia Chu
tich UBND cap huyén hodc nguoi ding
dau co sé (néu dugce Gy quyén).

- To khai cua ddi teong hodc nguoi giam
Tiép nhan déi tuong cin bio ho (theo M?}u s6 07 ban hanh kém theo
Linh vuc Bao | Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).
26 2.000282 |vé khan cap Vao co sO trg o p -
trg xa hoi - Quyét dinh tro gitp ddi tuong tai co sO
gilip xa hoi cap huyén tro gitip xa hoi hoac chuyen d6i tuong vé
gia dinh, cong dong (két qua).
X1 | LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Phé duyét, diéu chinh, thiét
ké du toan cong trinh 1am Quyét dinh Phé duyét, diéu chinh, thiét ké
1 1.007919 sinh (d6i véi cong trinh 1am Lam nghiép du toan cong trinh 1am sinh (d6i v6i cong

sinh thu(f),c du an do C}}ﬁ tich
UBND cap huyén quy¢t dinh
dau tu)

trinh lém, sinh thudc du’ an do‘ Chu tich
UBND cap huyén quyét dinh dau tu).
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1.011471

Phé duyét phuong an khai
thac thuc vat rung loai thong
thuong thudc tham quyén
giai quyét UBND cép huyén

Lam nghi¢p

Quyét dinh Phé duyét phuwong an khai
thac thyc vat rung loai thong thuong
thudc tham quyén giai quyét UBND cap
huyén.

1.000047

Phé duyét khai thac dong vat
rung thong thuong tu tu
nhién

Lam nghi¢p

Quyét dinh phé duyét Phuong an cua
UBND cap huyén.

3.000250

Phé duyét hoic diéu chinh
phuong an quan 1y rimg bén
viing cua chu rung 1a ho gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan
cu hodc h gia dinh ¢4 nhan
lién két thanh nhém ho, to
hop tac trudng hop c6 to
chtrc cac hoat dong du lich
sinh thai

Lam nghiép

Quyét dinh Phé duyét hodc diéu chinh
phuong an quan 1y rimg bén viing ctia chu
rimg 12 ho gia dinh, c4 nhan, cong dong
dan cu hodc ho gia dinh c4 nhan lién két
thanh nhom ho, t6 hop tac truong hop cé
t6 chirc cac hoat dong du lich sinh thai.

1.003956

Cong nhén va giao quyén
quan ly cho t6 chic cong
dong (thudc dia ban quan 1y)

Thuay san

1. Pon dé nghj theo Mau s6 01.BT Phu
luc 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
26/2019/NDb-CP.

2. Phuong 4an bao vé va khai thac ngudn
loi thay san tai khu vuc du kién thyc hién
ddng quan 1y theo Mau s6 02.BT Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s
26/2019/ND-CP.

3. Quy ché hoat dong cua t6 chic cong
ddng theo Mau sd 03.BT Phy lyc I ban
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hanh kém theo Nghi dinh s6
26/2019/ND-CP.

4. Thong tin vé to chirc cong dong theo
Mau sb 04.BT Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP.

5. Ban chinh bién ban hop t6 chtic cong
déng theo Mau sd 05.BT Phuy lyc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6
26/2019/ND-CP.

1.004498

Stra ddi, b6 sung ndi dung
Quyét dinh cong nhan va
giao quyén quan ly cho to
chtrc cong dong (thudc dia
ban quan 1Y)

1. Pon dé nghj theo Mau s6 07.BT Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
26/2019/NDb-CP.

2. Thong tin vé t6 chitc cong dong theo
Mau s6 04.BT Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 26/2019/ND-CP ddi
v6i truong hop stra doi, bd sung tén to
chtrc va tén nguoi dai dién ctua t6 churc
cong dong.

3. B4o c4o danh gia két qua thyuc hién va
du thdo phuong an bao v€ va khai thac
nguon loi thuy san méi doi voi truong
hop stra d6i, bd sung phuong 4n bao vé
va khai thac nguén loi thuy séan; vi tri,
ranh gi61 khu vuc dia ly dugc giao; pham
vi quyén dugc giao.

4. Béo céo danh gia két qua thuc hién va
du thao quy ché méi ddi véi trudng hop
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stra d6i, bd sung Quy ché hoat dong cua
t6 chirc cong dong.

5. Ban chinh bién ban hop cua to chuc
cong dong vé cac ndi dung dé nghi stra
ddi, bod sung theo Mau s6 05.BT Phu luc
[ ban hanh kém theo Nghi dinh sb
26/2019/ND-CP.

Xlil

LINH VU'C THONG TIN VA TRUYEN THONG

2.001885

Cap Gidy chung nhan du
diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi
dién t&r cong cOng

Phat thanh,
Truyén hinh va
Thong tin dién
tu

- Pon dé nghi cap glay ching nhan du
Piéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tor cong cong theo quy
dinh tai miu s 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 27/2018/NB-CP ngay
01/3/2018 (ddi vdi chu diém 1a c4 nhan).

- Pon dé nghi cap glay ching nhén du
Diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong theo quy
dinh tai miu s6 06 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 (dbi voi chii diém 1a to churc,
doanh nghiép).

- Ban sao c6 chung thuc gidy dang ky
kinh doanh diém cung cip dich vu tro
choi dién tir cong cong.
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- Ban sao c6 ching thyc chiing minh
nhan dan/thé can cudc cong dan/hd chiéu
ctia chu diém cép dich vu tro choi dién tir
cong cong ddi véi trudng hop chi diém
la c& nhéan.

- Ban sao ¢6 ching thuc ching minh
nhén dan/thé cin cudc cong dan/hd chiéu
ctia c4 nhan dai dién cho t6 chirc, doanh
nghiép truc tiép quan 1y diém cap dich vu
tro choi dién tir cong cong d6i véi truong
hop chu diém 1a t6 chtrc, doanh nghiép.

- Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cip dich vu trd choi dién tir
cong cong (Két qua).

2.001884

Stra d6i, b sung Gidy chtng
nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cép dich vu trd
choi dién tir cong cOng

Phat  thanh,
Truyén hinh va
Thong tin dién

tr

- Pon d& nghi sira d6i, bd sung glay
ching nhan du Piéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong theo quy dinh tai mau s6 07 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 (ddi véi
chu diém 13 c4 nhan).

- Pon d& nghi sira d6i, bd sung glay
ching nhan du Piéu kién hoat dong diém
cung cip dich vu tro choi dién tir cong
cong theo quy dinh tai mau s6 08 ban
hanh kém theo Nghi dinh s
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27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 (ddi véi
cha diém 1 t6 chirc, doanh nghiép).

- Céc tai liéu c6 lién quan dén cac thong
tin thay d6i (néu cb).

- Glay ching nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong (Két qua).

2.001880

Gia han Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi
dién tr cong cOng

Phat ~ thanh,
Truyén hinh va
Thong tin dién

tr

-Pon dé nghi gia han glay ching nhan du
Piéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tor cong cong theo quy
dinh tai miu s6 09 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 27/2018/NB-CP ngay
01/3/2018 (dbi voi chi diém 1a c4 nhan).
-Pon dé nghi gia han glay ching nhan du
Diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cong cong theo quy
dinh tai miu s6 10 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2018/NB-CP ngay
01/3/2018 (dbi voi chii diém 1a to churc,
doanh nghiép).
- Ban sao c6 chung thuc chung minh
nhan dan/thé can cudc cong dan/hd chiéu
ctia chu diém 1a ca nhén.

Quyet dinh gia han Glay ching nhan du
diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong (Két qua).
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2.001786

Cap lai Gidy chtng nhan du
diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi
dién tr coOng cOng

Phat thanh,
Truyén hinh va
Thong tin dién
tr

- Bon dé nghi cép lai glay ching nhan du
Diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cong cong theo quy
dinh tai mau sd 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 27/2018/ND-CP ngay
01/3/2018 (di voi chu diém 1a c4 nhan);

- Pon dé nghi cap lai glay ching nhan du
Piéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong theo quy
dinh tai m3u s6 12 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 27/2018/NB-CP ngay
01/3/2018 (ddi v6i chu diém 1a ca nhan).
- Gidy chtrng nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cép dich vu tro choi dién tir
cong cong (Két qua).

X

LINH VUC Y TE

1.010929

Tha tuc cip Gidy chimg
nhén co s& du diéu kién an
toan thuc pham d6i véi co s
kinh doanh dich vu an uéng
thuoc thdm quyén cua
UBND cap huyén

Ano toan thuc
pham va Dinh
dudng

1. Pon dé nghi cap Gidy chimg nhén theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
56 155/2018/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chtng nhan ding ky kinh
doanh hodc Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép co nganh nghé phu hop voi
loai thuc pham ctia co s¢ san xuét (co xac
nhin cua co sé).
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Ghi chu

3. Ban thuyét minh vé co s& vat chat,
trang thiét bi dung cu bao dam diéu kién
vé sinh an toan thyc pham.

4. Giay xéac nhan du stc khoe cua chu co
s& va nguoi truc tiép san xudt, kinh doanh
thue pham do co s6 y té tuyén huyén tro
1én cap.

5. Danh sach nguoi san xuat thyc pham,
kinh doanh dich vu 4n udng di dugc tap
huén kién thirc an toan thyc pham c6 xéac
nhan cua chu co so.

X1V

LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

1.010877

Cap gidy phép mdi truong

Moi trudong

Piu vio:

- Vian ban dé nghi cap gidy phép moi
truong ctia du an dau tu, co so.

- Béo céo dé xuat cip gidy phép moi
truong ctia du an dau tu, co so.

Piu ra:

- Gidy phép méi truong (két qua TTHC).

1.010724

Cip d6i gidy phép moi
truong

Moi truong

Pau vao:

- Vian ban dé nghi cap dbi gidy phép moi
truong cua chu dy an dau tu, co so.

- H6 so phap 1y ¢6 lién quan dén viéc thay
d6i trong truong hop co thay d01 tén du
an dau tu, co so, khu san xuat, kinh
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STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu
doanh, dich vu tap trung, cum cong
nghiép hodc chil dy an dau tu, co so.
Piu ra:

- Gidy phép mai truong cap doi (két qua
TTHCQC).
Piu vao:
- Vin ban dé nghi cap diéu chinh gidy
phép mdi truong cia du 4n dau tu, co so.
s | 1010725 céip diéu chinh gidy phép Moi trudng - Thong bao nop phi thép_q dinh hd so cap
moi truong diéu chinh giay phép moi truong
Piu ra:
Gidy phép mdi truong diéu chinh (két qua
TTHC).
Piu vao:
- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép moi
Cip lai gidy phép moi truéng cia dy 4n day t, co 56, N
4 1.010726 o Moi truong - Bao cdo dé xuat cap lai gidy phép moi
truong \ ) ;o aX "
truong cua dy &n dau tu, co so.
Piu ra:
Gidy phép moi truong (két qua TTHC).
Piu vao:
- 02 To khai dang ky cong trinh khai thac
- , o . A .| nude dudi dat (461 voi trudng hop khai
5 1.001662 dDélE}[ng ky khai thic nuge dudi Ili:'yc NIUYEN | th4c nude cho cac muc dich véi quy mo

khong vuot qua 10 m3/ngay dém, trir ho
gia dinh khai thac nudc duoi dat dé su
dung cho sinh hoat ciia minh) theo Mau
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STT | MATTHC Tén TTHC Linh vye Thanh phén hé so phai s6 hoa Ghi chu

13 phu Iyc I Nghi dinh sé 54/2024/ND-
CP.
- 02 To khai dang ky cong trinh khai thac
nuéc dudi dat ((101 vol truong hop su
dung nudc dudi dat ty chay trong moong
khai thac khoang san dé tuyén quing,
bom hut nude dé thao khoé mo) theo Mau
14 phu luc I Nghi dinh s6 54/2024/ND-
CP.
Piu ra:
Gidy xac nhan (Két qua TTHC).

Lay y kién UBND cip huyén

ddi v6i cac du an dau tu co

chuyén nudc tir nguoén nudc

ndi tinh; du an dau tu xay

dung ho chura, ddp dang trén

song subi ndi tinh thudc

truong hop phai xin phép; Pau vio:

cong trinh khai thac, str dung | Tai nguyén | Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

6 1.001645 o« A A . A
nuoc mat (khong phai 1a hé | nudc Dau ra:

chtra, dap dang) su dung
ngudn nudc ndi tinh voi luu
lugng khai thac tor 10 m 3
/gidy tr¢ 1én; cong trinh khai
thac, str dung nudc dudi dat
(g6m mot ‘hoac nhiéu giéng
khoan, giéng diao, hd dao,

Vin ban cho ¥ kién (Két qua TTHC).
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STT

M&a TTHC

Tén TTHC

Linh vue

Thanh phén hé so phai s6 hoa

Ghi chu

hanh lang, mach 10, hang
dong khai thac nudc dudi dat
thudc s hiru cua mét to
chtrc, ca nhan va c6 khoang
cach lién ké giira ching
khong 16n hon 1.000 m) c6
luu  luong to  12.000
m3/ngay dém trd 1én”
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