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DANH MUC ’THAN H PHAN HO SO TTHC PHAI SO HOA CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so [OD-UBND ngay /| /2024 ciia Chu tich UBND tinh)

M3 . . \ X A 2e Ry s Ghi
STT TTHC Téen TTHC Linh vuc Thanh phan ho so phai so héa chi

a. Truong hop nguoi bi thiét hai triee tiép yéu cau
béi thuwong : Vian ban yéu cau boi thuong; Vin
ban lam cin ¢t yéu cau bdi thudng, trir truong
hop nguoi bi thiét hai khong duge gui hoac
khong thé c6 van ban lam can ctr yéu cau boi
thuong; Gidy to chimg minh nhan than ctia nguoi
bi thiét hai; Tai liéu, ching ctr ¢6 lién quan dén
viéc yéu cau bdi thudong (neu c0).

b. T ruwong hop nguoi yéu cdu béi thwong la nguoi
thira ké (néu cé nhiéu nguwoi thira ké thi nhitng
nguoi thira ké dé phdi cir ra mét nguoi dai dién)
hoac la nguoi dai dién cua nguoi bi thiét hai thi
ngodi cdc tai lieu quy dinh tai cac diéma, bvad
khoan 1 Diéu 41 Ludt TNBTCNN néam 2017, hd
so con phai co cac tai liéu sau ddy: Gidy to ching
minh nhan than cta ngudi thira ké, nguoi dai dién
cua nguoi bi thiét hai; Van ban uy quyén hop
phap trong truong hop dai dién theo ty quyén.

C. Ho so gidi quyét yéu cdu boi thirong ciia co
quan

- Van ban thy Iy ho so.

- Van ban Cir ngudi giai quyét bdi thuong.

- Tam Gng kinh phi bdi thudng thiét hai.

Giai quyét yéu cau boi
thuong tai co quan tryc | Boi thuong nha
tiép quan 1y nguoi thi | nude

hanh cong vu gay thi¢t hai

1 |2.002192
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- Van ban Xac minh thiét hai. ‘
- Van ban thuong lugng viéc boi thuong.
- Quy¢ét dinh gidi quyét boi thuong (Két qua).

2.002191

Phuc hdi danh du

B6i thuong nha
nudc

a) Chu dong phuc hoi danh dy:

- Thong bao vé viée td chire thuc hién phuc hoi
danh du (miu 17/BTNN ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2018/TT-BTP).

- Bién ban tra 10i thong bao to chirc thyc hién
phuc hoi danh dy (mAu 18/BTNN ban hanh kém
theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP). Truong hop
co quan truc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu
gay thiét hai dd Thong bao nhung nguoi bi thiét
hai chua dé nghi chua thyuc hién phuc hoi danh
du ma yéu cau sau thi thanh phan hd so gom:
Thong bao vé viéc td chuc thuc hién phuc hoi
danh du (miu 17/BTNN ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2018/TT-BTP); Y kién ctia nguoi
bi thiét hai dé nghi chua thuc hién phuc hoéi danh
du; Vin ban dé nghi phuc hoi danh dy.

b) Phuc héi danh dir theo yéu cdu ciia nguoi bi
thiét hai.

- Vian ban yéu cau bodi thuong (miu 01/BTNN
ban hanh kém theo Thong tu sb 04/2018/TT-
BTP);

- Noi dung xin 18i va cai chinh cong khai (két
qua)
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2.002193

Xac dinh co quan giai
quyét boi thuong

Bo6i thuong nha
nuoc

- Ho so yéu cau boi thuong quy dinh tai Pidu 41
Luat TNBTCNN nam 2017 trong Trudong hop
xéac dinh co quan theo quy dinh tai Piéu 33 Nghi
dinh sb 68/2018/ND-CP, Tuw phdp thire hién viéc
xdc dinh co quan gidi quyét boi thuong khi nguoi
yéu cau boi thuong chua xdc dinh ngay dwoc co
quan gidi quyét béi thuwong.

- H so do cac co quan khong thong nhét dugc
co quan giai quyét boi thuong chuyén sang trong
Truong hop xac dinh co quan theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s6 68/2018/ND-CP;
- Vin ban xé4c dinh co quan giai quyét bdi thuong
(két qua).

1.000112

B6 nhiém coéng ching
vién

Cong ching

- Pon dé nghi b6 nhiém cong ching vién theo
Mau TP-CC-03-sd ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo
truong Bo Tu phép stra d6i, bd sung 08 thong tur
lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bo tro tu phap.

- Phiéu Iy lich tu phép.

- Ban sao béng ctr nhan luat hodc thac si, tién si
luat.

- Gidy to chimg minh vé thoi gian cong tac phap
luat theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Thong tu
56 01/2021/TT-BTP;

- Ban sao gidy chiig nhan t6t nghiép khoa dao
tao nghé cong ching. Pdi véi ngudi duoc mién
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dao tao nghé cong chimng thi phai c6 ban sao gidy
chting nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé
cong chimg va gidy to chirng minh 13 ngudi duoc
mién dao tao nghé cong chimg quy dinh tai khoan
1 Piéu 10 cua Luat Cong chung;

- Ban sao glay chtng nhan két qua kiém tra tap
su hanh nghé cong ching;

- Glay ching nhan strc khoe do co quan y té co
tham quyén cap.

Két qua:

- To trinh ctia S¢ Tu phap dé nghi B6 Tu phap
xem xét bo nhié¢m.

- Quyét dinh bd nhiém Cong ching vién.

1.000100

B6 nhiém lai cong chung

Vién

Cong ching

- Pon dé nghi bo nhiém lai cong chimg vién theo
Mau TP-CC-05-sd ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo
truong Bo Tu phép stra d6i, bd sung 08 thong tur
lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bo tro tu phap.

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Glay chung nhén strc khoé¢ do co quan y té co
tham quyén cap,

- Ban sao quyét dinh mién nhiém cong chimg
Vién;

- Ban sao cic gidy to ching minh 1y do mién
nhiém khong con, trr truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 16 ctia Luat Cong ching.
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Két qua:

- To trinh ctia S¢ Tu phap dé nghi B6 Tu phap
xem xét bd nhiém lai.

- Quyét dinh b6 nhiém Cong chimg vién.

1.001799

Cap lai Thé Cong chimg
Vién

Cong ching

- Giay dé nghi cap lai Thé cong chung vién theo
Mau TP-CC-07-sd ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo
truong Bo Tu phép stra d6i, bd sung 08 thong tur
lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd tro tu phap;

- 01 anh chan dung c¢& 2cm x 3cm (anh chup
khong qué 06 thang trudc ngay nop ho so);

- Thé cong chung vién dang s dung (trong
truong hgp Thé bi hong).

- Quyét dinh cép lai Thé cong chung vién (Két
qua)

1.001438

Cham dat tdp sy hanh
nghé cong chung

Cong chung

- Bao c4o bang van ban cia to chirc hanh nghé
cong chimg vé viéc chdm dut tap sy hanh nghé
cong chung.

- Quyét dinh cham dut tdp sy hanh nghé cong
chtng (Két qua)

1.001647

Chuyén nhuong Vin
phong cong chirng

Cong chiing

- Hop dong chuyén nhuong Vin phong cong
chtg, trong do c6 ndi dung: Tén, dia chi tru sé,
danh sach cong ching vién hop danh ctia Van
phong cong chimg duoc chuyén nhuong; tén, sé
Quyét dinh bo nhiém cong chimg vién cta cac
cong chuing vién nhan chuyén nhuong; gia
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chuyén nhuong, viéc thanh toan tién va ban giao
Vin phong cong chimg duoc chuyén nhuong;
quyén, nghia vu ctia cac bén va cac noi dung khéc
cé lién quan;

- Vin ban cam két cua cic cong ching vién nhan
chuyén nhuong vé viée ké thira toan bo quyén,
nghia vy, tiép nhan toan b yéu cau cong ching
dang thuc hién va ho so dang dugc luu trir tai Van
phong coéng chung duge chuyén nhuong;

- Bién ban kiém ké ho so cong ching cua Vin
phong cong ching dugc chuyén nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cong chimg vién
clia cac cong chung vién nhan chuyén nhuong;
gidy to ching minh da hanh nghé cong chimg tir
02 nam tré 1én ddi voi cong ching vién nhan
chuyén nhuong du kién 1a Truong Vin phong
cong chung;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky
hoat dong cua Van phong cong ching duoc
chuyén nhuong;

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba)
nam gan nhat da dugc kiém toan cua Vin phong
cong ching duoc chuyén nhuong.

Két qua:

- Véan ban Sé Tu phép trinh UBND tinh.

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong chimg cia UBND tinh.
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1.001756

Ping ky hanh nghé va cp
Thé cong chiing vién

Cong ching

- Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap Thé
cong chimg vién theo Mau TP-CC-06-sd ban
hanh kém theo Théng tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua B truong BO Tu phap sira
ddi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phap;- Quyét
dinh bo nhiém hodc bd nhiém lai cong chimg
vién (ban sao c6 ching thuc hodc ban chup kém
theo ban chinh dé doi chiéu);

- 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm cta cong ching
vién duoc dé nghi dang ky hanh nghé va cip Thé
(anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp hd
$0);

- Gidy to chimg minh cong chimg vién 13 hoi vién
Ho61 cong ching vién tai dia phuong hoac hoi
vién Hi¢p hoi cong ching vién Viét Nam;

- Quyét dinh thu hoi Chimg chi hanh nghé luét
su, Chung chi hanh nghé dau gia, quyét dinh
mién nhiém Thira phat lai, gidy to chimg minh da
cham dirt cong viée thuong xuyén khac; gidy to
ching minh da dugc S& Tu phap x6a dang ky
hanh nghé ¢ t6 chtrc hanh nghé céng ching trude
d6 hodc van ban cam két chwra dang ky hanh nghé
cong chimg ké tir khi duoc bd nhiém, bd nhiém
lai cong chiing Vvién.

- Quyét dinh dang ky hanh nghé va cip Thé cong
chtng vién (Két qua)
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2.000789

bang ky hoat dong Van
phong cong ching

Cong ching

- Pon dang ky hoat dong Van phong cong chung
theo Mau TP-CC-09-sd¢ ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ciia BO truong BO Tu phéap stra doi, b sung 08
thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap;

- Gidy to ching minh vé try s cia Van phong
cong ching phu hop véi ndi dung da néu trong
dé an thanh lap;

- Ho so ding ky hanh nghé ctia cac cong chung
vién hop danh, cong ching vién lam viéc theo
ché do hop dong lao dong tai Van phong cong
chtng (néu co).

Luu y: Trong trudng hop can sir dung dén thong
tin vé noi cu tra cla nguoi dan thi can bo, cong
chtre, vién chirc, ca nhan c6 tham quyén thuc hién
khai thac thong tin vé cu tra ctia cong déan trong
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu theo mot trong
cac phuong thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu vé viéc stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viec nop,
xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra giéy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong.Néu khong thé khai thac duoc thong tin cu
tra cua cong dan theo cac phuong thirc néu tai
khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP,
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co quan c6 thim quyén, can b, cong chire, vién
chtic, c4 nhan duoc giao trach nhiém tiép nhan,
giai quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong co thé yéu cau cong dan ndp ban sao hoic
xuét trinh mot trong cac gidy to ¢6 gia tri ching
minh thong tin vé cu tra theo quy dinh tai khoan
3 Picu 14 Nghi dinh s0 104/2022/ND-CP.

Cac loai gidy to c6 gia tri ching minh thong tin
vé cu tra duoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom:

- Thé Can cudce cong dan,

- Chiing minh nhéan dan,

- Gidy x4c nhan thong tin vé cu tru,

- Gidy thong bao sb dinh danh ca nhan va thong
tin cong dan trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan
cu.

- Gidy dang ky hoat dong Vin phong cong ching
(Két qua)

11

2.000766

bang ky hoat dong Van
phong cong ching hop

nhat

Cong chiing

- Pon dang ky hoat dong Van phong cong ching
theo Mau TP-CC-09-sd¢ ban hanh kém theo
Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ciia BO truong BO Tu phéap stra doi, b sung 08
thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phép;

- Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong
ching;
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- Gidy to chimg minh vé tru s& ciia Vin phong
cong chung;

- Gidy dang ky hanh nghé cia cac cong chimg
vién;

- Gidy ding ky hoat dong Vian phong cong chimg
(Két qua)

12

1.001071

Ping ky tap su hanh nghé
cong ching

Cong chung

- Gidy ding ky tap sy hanh nghé cong chimng
(Mau TP-TSCC-01a) hodc (Mau TP-TSCC-01b)
ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-
BTP;

- Gidy chung nhan tét nghiép khoa dao tao nghé
cong chimg hodc glay ching nhan hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong ching hodc quyét
dinh coéng nhan twong duwong dbi véi ngudi duoc
dao tao nghé cong ching & nude ngoai (ban sao
c6 chung thuc hodc ban chup kém theo ban chinh
dé d6i chiéu).

- Quyét dinh ding ky tap su hanh nghé cong
ching (Két qua)

13

1.001446

Dang ky tap su lai hanh
nghé cong ching sau khi
chdm dat tap sy hanh
nghé cong chimg

Cong chiing

- Gidy dang ky tap su hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-0la hoic Mau TP-TSCC-01b)
ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2023/TT-
BTP.

- Gidy chung nhan tot nghiép khoa dao tao nghé
cong ching hodc gidy ching nhan hoan thanh
khoa bdi dudng nghé coéng ching hodc quyét
dinh c6ng nhan twong duwong dbi véi ngudi duoc
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dao tao nghé cong chung & nudc ngoai (ban sao
c6 ching thuc hoac ban chyup kém theo ban chinh
dé d6i chiéu).

- Quyét dinh ding ky tip su hanh nghé cong
chtng (Két qua)

14

1.001721

bang ky tham du kiém tra
ket qua tap su hanh nghé

cong ching

Cong chung

- Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap su
hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-10); -
Quyét dinh cong nhan hoan thanh tip sy hanh
nghé cong ching;

- Bao céo két qua tap su hanh nghé cong chimg;
- Gidy to chtimg minh da ndp phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg.

- Vin ban thong bao vé viéc du diéu kién tham
du kiém tra (Két qua)

15

1.001688

Hop nhat Vin phong cong

ching

Cong ching

- Hop dong hop nhat Vian phong cong ching;

- Ké khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba)
nim gan nhat da dugc kiém toan ciia cic Vin
phong cong chimg dugc hop nhat tinh dén ngay
dé nghi hop nhat;

- Bién ban kiém ké cac ho so cong ching va bién
ban kiém ké tai san hién ¢ ciia cac Van phong
cong ching duoc hop nhit;

- Danh sach cac cong chung vién hop danh va
cong chung vién 1am viéc theo ché d6 hop déng
tai cac Van phong cong ching dugc hop nhat;-
Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy ding ky
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hoat dong cua cac Van phong cong chung duoc
hop nhit.

- Quyét dinh cho phép hop nhéat Vin phong cong
chtng (Két qua)

16

1.000075

Mién nhiém cong chimg
vién (truong hop dugc
mién nhi€m)

Cong ching

- Pon dé nghi mién nhiém cong chimg vién theo
Mau TP-CC-04-sd ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo
truong Bo Tu phép stra d6i, bd sung 08 thong tur
lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd tro tu phap;

- Vin ban dé nghi mién nhiém cong chimg vién
cua S& Tu phap.

Két qua:

- To trinh ctia S¢ Tu phap dé nghi B6 Tu phap
xem xét mién nhiém.

- Quyét dinh mién nhiém Cong ching vién.

17

1.001665

Sap nhap Van phong cong
ching

Cong ching

- Hop dong sap nhap Vian phong cong chung,
trong do co6 cac ndi dung: Tén, dia chi tru sé cua
cac Van phong cong chung bi sdp nhép; tén, dia
chi try s¢ ciia Van phong cong chirng nhan sap
nhép; thot gian thuc hién sap nhdp; phuong an
chuyén tai san ciia cac Vin phong cong ching bi
sap nhadp sang Van phong cong chiing nhan sap
nhap; phuong an st dung lao dong cua Van
phong cong chimg nhan sap nhap; viéc ké thira
toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua
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cac Van phong cong ching bi sap nhap va cac
ndi dung khéc c6 lién quan;

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba)
nim gan nhat di dugc kiém toan cua cac Vin
phong cong chimg tinh dén ngay dé nghi sap
nhap;

- Bién ban kiém ké ho so cong ching va bién ban
kiém keé tai san hién c6 cta cac Vian phong cong
ching;

- Danh sach cac cong chung vién hop danh va
cong chung vién 1am viéc theo ché d6 hop dong
tai cac Van phong cong chung;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky
hoat dong cuia cac Van phong cong chimg.

- Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong
chtng (Két qua)

18

1.001877

Thanh 13p Van phong
cong chung

Cong ching

- Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching
theo Mau TP-CC-08-sd¢ ban hanh kém theo
Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ctia Bo truong BO Tu phap stra doi, bd sung 08
thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bé tro tu phép;

- Pé 4n thanh 1ap Vian phong cong ching;

- Ban sao quyét dinh b6 nhiém cong chimg vién
tham gia thanh 14p Van phong cong ching.

Két qua:

- To trinh ciia S¢ Tu phap girt UBND xem xét.
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- Quyét dinh ctia UBND tinh cho phép thanh lap
Vian phong cong chung.

19

2.000778

Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong cua Van
phong cong chirng

Cong ching

- Gidy dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat
dong cua Vin phong cong chung theo Mau TP-
CC-10-sd ban hanh kém theo Théong tu s
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B0 truong
Bo Tu phap stra d6i, b sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap;

- Ban chinh gidy dang ky hoat dong cia Vin
phong cong ching;

- Mot sb gidy to sau day tiy thudc vao ndi dung
dang ky hoat dong duoc dé nghi thay doi.

Cu thé nhu sau:

+ Truong hop thay d6i tén goi cua Vian phong
cong chung: Van ban thda thuan cua cac thanh
vién hop danh vé viéc thay ddi tén goi ctia Vin
phong cong chiing;

+ Truong hop thay doi dia chi tru s¢ ciia Vin
phong cong chimg: Gidy to chimg minh vé try s
moi;

+ Truong hop Vian phong coéng ching thay doi
Truong Van phong: Gidy to ching minh cong
chtng vién du kién 1a Truong Vian phong cong
chting di hanh nghé cong chimg tir 02 nam tro
1én, kém theo thoa thuin bing vin ban cia cac
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thanh vién hop danh vé viéc thay d6i Trudng Vin
phong;

+ Truong hop Vian phong cong chimg bd sung
cong chimg vién: Vin ban chip thuin cta cac
cong chimg vién hop danh trong trudng hop bd
sung cong ching vién hop danh hodc hop ddng
lao dong trong trudong hop bo sung cong ching
vién 1am viéc theo ché do hop dong lao dong kém
theo ho so dang ky hanh nghé va cap Thé cho
cong chung vién;

+ Truong hop Vian phong cong chimg giam sb
luong cong chimg vién: Van ban chap thuan cua
cac cong chimg vién hop danh va van ban thong
bao vé viéc chidm dut tu cach thanh vién hop
danh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua
Thong tu s6 01/2021/TT-BTP hodc gidy to ching
minh cong ching vién cham dut tu cach thanh
vién hgp danh trong cac truong hop theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 18 ctia Thong tu sd
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua BO
truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phéap thi hanh Luat Cong chung hoac
quyét dinh mién nhiém cong chimg vién hodc
van ban cham dat hop dong lao dong voi cong
ching vién lam viéc theo ché do hop dong.

- Glay dang ky hoat dong van phong cong chimng
cap lai hodc ghi nhan noi dung (Két qua)
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Ghi
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20

2.000743

Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong cua Vian
phong cong ching dugce
chuyén nhuong

Cong ching

- Gidy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong ciia Vin phong cong chimg theo Mau TP-
CC-10-sd ban hanh kém theo Thong tu s
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B0 truong
Bo Tu phap stra d6i, bd sung 08 thong tu lién
quan dén tht tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuwong Vin
phong cong chiing;

- Gidy to chimg minh vé tru s& cia Vin phong
cong chimg duoc chuyén nhuong;

- Gidy dang ky hanh nghé cia cac cong chimg
vién.

- Giay dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chtng (Két qua)

21

2.000758

Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong cua Vian
phong cong chung nhéan
s&p nhap

Cong ching

- Gidy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong cua Vin phong cong chung theo Mau TP-
CC-10-sd¢ ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B truong
Bo Tu phap stra do6i, b sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg
tu phap;

- Quyét dinh cho phép sap nhap Vian phong cong
ching;

- Gidy to chimg minh vé tru s¢ cia Vin phong
cong ching nhan sap nhip;
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STT T'I?'/II?I c Tén TTHC Linh vuc Thanh phin hd so phai so héa Shhd
- Giay dang ky hanh nghé cia cac cong chimg
vién dang hanh nghé tai cac Van phong cong
ching bi sap nhap.

- Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chtrng nhan sap nhap di duoc thay doi (Két qua)
Thay d6i noi tap sy hanh
nghé cong chung tir to
chitc  hanh nghéq cong - Gidy dé nghi thay d6i noi tap su hanh nghé cong
chung nay sang to chuc | .. , chimg (Mau TP-TSCC-03) ban hanh kém theo
22 | 1.001125 he‘mhg nghyé céﬁg chimg | €M CPIME | ppan g tir sé 08/2023/TT-BTP,
khac trong cung mot tinh, - Thong bao vé viéc thay d6i noi tap su (Két qua)
thanh phd tryc thudc
Trung vong
-Dbi véi S¢ Tu phap noi da dang ky tap su: Gidy
dé nghi thay doi noi tap su hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-03) ban hanh kém theo Thong tu
Thay dbi noi tap su tir to s6 08/2023/TT-BTP.
chitc hanh nghé coéng - B6i voi S¢ Tu phéap noi chuyén dén:
chtng tai tinh, thanh phd + Gidy dé nghi dang ky tap sy hanh nghé cong
23 | 1001153 | trwe thudc Trung wong Cong chimg chirmg (Mau TP-TSCC-01a hosic Mau TP-TSCC-

nay sang t6 chirc hanh
nghé cong chimg tai tinh,
thanh phé truc thudc
Trung wong khac

01b) ban hanh kém theo Thoéng tu sb
08/2023/TT-BTP.

+ Gidy chtng nhan tét nghiép khod ddo tao nghé
cong chimg hodc glay ching nhan hoan thanh
khoa bdi dudng nghé cong ching hodc quyét
dinh coéng nhan tuong duong dbi voi ngudi duoc
dao tao nghé cong ching & nudc ngoai (ban sao
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c6 chuing thuc hoac ban chyup kém theo ban chinh
dé dbi chiéu).

+ Quyét dinh x04 dang ky tap su hanh nghé cong
ching ctia S& Tu phap noi da dang ky tap su
(Mau TP-TSCC-04).
Két qua:
- Quyét dinh x06a dang ky tap sy hanh nghé cong
chig ctia S& Tu phap noi da tap sy hodc van ban
tir chéi ¢ néu 14 1y do.
- Hoac Quyet dinh dang ky tap su cua S& Tu phap
noi chuyén dén hodc vin ban tir chdi c6 néu o ly
do.
Xo6a dang ky hanh nghé
VE, thu .}AIOI T}‘le c}cing - Thong bao ciia to chirc hanh nghé cong chimng.
24 | 2.0023g7 |ChUng vien tuong O oo chimg | - Quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi
cong chimg vién khong Thé cong chimg vién (Két qua)
con hanh nghé tai t6 chuc '
hanh nghé céng chimg
- Vian ban dé nghi cong nhan hoan thanh tap su;
- Bao cao két qua tap su va S6 nhat ky tap su (ban
Cong nhan hoan thanh tap | . , sao c6 ching thyuc hodc ban chup kém theo ban
25 | 1.012019 su h§nh nghé cong chimg Cong chimg chinh dé dbi chiéu).
Quyet dinh cong nhan hoan thanh tap sy hanh
nghe cong ching (Két qua)
Cép lai gidy dang ky hoat - Glay dé nghi cap lai Glay dang ky hoat dong.
26 |2.001258 |dong cta doanh nghiép | Pau gia tai san | - Quyét dinh cap lai Gidy dang ky hoat dong cua

dau gid tai san

doanh nghiép dau gia tai san (Két qua).
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Ghi
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27

2.001807

Cép lai Thé dau gia vién

Pau gia tai san

- Gidy dé nghi cap lai Thé d4u gia vién;

- 01 anh mau cd 2 cm x 3 cm (4nh chup khong
qué 06 thang trudc ngay nop anh);

- Quyét dinh cép lai Thé du gia vién (Két qua).

28

2.001815

Cap Thé dau gia vién

Dau gia tai san

- Gidy dé nghi cap Thé dau gia vién;

- Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu Chumg chi hanh nghé dau gia
ctia ddu gia vién dugc dé nghi cap Theé;

- 01 anh mau c& 2 cm x 3 cm (anh chup khong
qua 06 thang trudc ngay ndp anh).

29

2.001247

Dang ky hoat dong cua
C,hi nhanh doanh nghiép
dau gia tai san

Dau gia tai san

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong cta chi nhanh;
- Quyét dinh thanh lap chi nhanh;

- Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém theo
ban chinh dé ddi chiéu Gidy dang ky hoat dong
cua doanh nghiép;

- Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém theo
ban chinh dé d4i chiéu Chimg chi hanh nghé dau
gia cia Trudng chi nhanh;

- Gidy to chimg minh vé tru so ctia chi nhanh;

- Quyét dinh dang ky hoat dong cta Chi nhanh
doanh nghiép dau gia tai san (Két qua).

30

2.002139

béng ky tham du kiém tra
két qua tap su hanh nghé
dau gia

Dau gia tai san

- Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap su
hanh nghé dau gia.

- Bao céo két qua tap su hanh nghé dau gia.

- Danh sach nguoi du diéu kién tham du kiém tra
két qua tap sy hanh nghé dau gia (Két qua).
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31

2.001333

Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong cua doanh
nghiép dau gia tai san

Pau gia tai san

- Gidy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong;

- Quyét dinh thay doi ndi dung dang ky hoat dong
ctia doanh nghiép diu gia tai san (Két qua).

32

2.001395

bang ky hoat dong cua
doanh nghi¢p dau gia tai
san

Dau gia tai san

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong;

- Piéu 1é cua doanh nghiép ddi véi cong ty dau
gia hop danh;

- Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu Chimg chi hanh nghé dau gia
ctia cht doanh nghiép d4u gia tw nhan, Chtng chi
hanh nghé d4u gia cua thanh vién hop danh, Tong
giam doc hodc Giam ddc ciia cong ty ddu gia hop
danh;

- Glay t& ching minh vé try s ctia doanh nghiép
dau gia tai san, cam két bao dam co sé vat chat,
trang thiét bi can thiét cho hoat dong dau gia tai
san.

- Quyét dinh dang ky hoat dong ctia doanh nghiép
dau gia tai san (Két qua).

33

2.001225

Phé duyét du diéu kién
thuc hién hinh thirc dau
gi4 truc tuyén

Dau gia tai san

- Pé 4n thyc hién hinh thirc dau gia truc tuyén.

- Quyét dinh phé duyét t6 chirc dau gia tai san du
diéu kién thuc hién hinh thirc dau gia truc tuyén
(Két qua).

34

1.001122

B6 nhiém va cap Thé
giam dinh vién tu phap

Giam dinh tu
phap

- Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu
phap ctia co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén dé nghi
quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 ctia Luat Giam dinh
tu phap hodc don dé nghi bo nhiém giam dinh
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vién tu phap cua cd nhan da la gidm dinh vién tu
phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hoic thoi
viéc dé thanh lap Vian phong giam dinh tu phép.

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop
v6i linh vuc chuyén mon dugce dé nghi b6 nhiém.
- So yéu ly lich va Phiéu Iy lich tu phap. Trudng
hop ngudi duoc dé nghi bo nhiém giam dinh vién
tu phap dang la cong chuc, vién churc, si quan
quan doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong thi khong
can c6 Phiéu 1y lich tu phap.

- Giéy x4c nhan vé thoi gian thuc té hoat dong
chuyén mén cta co quan, td chirc noi ngudi duoc
dé nghi b6 nhiém lam viéc.

- Chimg chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu
giam dinh ddi voi ngudi duge dé nghi bé nhiém
giam dinh vién tu phép trong linh vuc phép vy,
phép y tim than va k¥ thuat hinh sy.

- 02 anh mau chan dung cd 2cm x 3cm (chup
trong thoi gian 6 thang gan nhat) dé phuc vu viéc
cap thé.

- Quyét dinh bd nhiém va cap thé giam dinh vién
tu phap (Két qua).

35

1.001117

Cap lai gidy ding ky hoat
dong cuia Van phong giam
dinh tu phép trong truong
hop gidy diang ky hoat

Giam dinh tu
phap

- bon dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong.
- Giay dang ky hoat dong cap lai (Két qua).
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dong bi hu héng hoac bi
mat
Cap lai gidy ding ky hoat
dong cia Van phong gidm
dinh tu phép trong truong
hop thay d6i tén goi, dia Gidm dinh tu | Dbon dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong;
36 | 2.000555 | chi tru sé, nguodi dai dién ha : Giﬁy dang ky hoat dong cl. ]
theo phép luat, danh sach phap - Giay dang ky hoat dong cap lai (Két qua).
thanh vién hgp danh cua
Van phong giam dinh tu
phap
- Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phép.
Truong hop thé bi mét hodc c6 thay doi noi dung
ghi trén thé thi don dé nghi cép lai thé giam dinh
vién tu phap phdi c6 xac nhan cua co quan, don
vi chu quan.
£ : .. : ., : - Thé giam dinh vién tu phap dang st dung trong
37 |1.009832 Si"‘éi tﬁ;“ h];,lhe giam dinh Gﬁgm dinh | ong hop c6 su thay déi thong tin da duoc ghi
phap phap trén thé; thé gidm dinh vién tu phép trong truong
hop thé cii bi hdng;
- 02 anh mau chan dung c& 2cm x 3cm (chup
trong thoi gian 06 thang gan nhat) ctia nguoi dé
nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.
- Thé giam dinh vién tu phap (Két qua) .
% . \ A s . . - Bon xin phép thanh 1ap;
38 | 2.000890 glfgnghgignihg;}}ll ﬁpp;;%n Sﬁ:;n dinh ) Ban sao Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu

phap;
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- Dy thdo Quy ché t6 chire, hoat dong cua Van
phong giam dinh tu phap;

- B¢ 4n thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap
phai néu rd muc dich thanh lap; du kién ve tén
go1, nhan su, dia diém dit tru so; diéu kién vé co
s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién gidm dinh
theo quy dinh ctia by, co quan ngang b quan ly
chuyén moén vé linh vuc giam dinh va ké hoach
trién khai thuc hién;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong giam
dinh tu phap (Két qua).

39

1.001216

Chuyén d6i loai hinh Vian
phong gidm dinh tu phap

Giam dinh tu
phap

- Pon dé nghi chuyén d6i;
- Pé an chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong do
néu rd 1y do chuyén doi, tinh hinh t6 chirc va hoat
dong cua Van phong giam dinh tu phap tinh dén
ngay dé nghi chuyén d6i, du kién vé to chirc, tén
goi, dia diém dit try sd, nhan sy, diéu kién vat
chét, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;
- Ban sao quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu
phap 1a thanh vién hop danh cua Van phong;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vén phong;
- Dy thao Quy ché méi vé to chirc, hoat dong cta
Van phong.
- Quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh (Két
qua).
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40

2.000823

Dang ky hoat dong cua
Van phong giam dinh tu
phap

Giam dinh tu
phap

- Pon dé nghi ding ky hoat dong.

- Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia Vian phong
giam dinh tu phap.
- Gidy to chimg minh c6 du diéu kién bao dam
hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phép theo
Dé an thanh lap quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
16 cua Luat giam dinh tu phap.
- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin
phong giam dinh tu phap.
- Gidy ding ky hoat dong (Két qua).

41

2.000894

Mién nhiém giam dinh
vién tu phap

Giam dinh tu
phap

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu
phép cta co quan, to chtrc dd dé& nghi bo nhiém
nguoi do;

- Van ban, gidy to chtirng minh giam dinh vién tu
phap thudc mot trong cac truong hgp quy dinh tai
khoan 1 Piéu 10 Luat giam dinh tu phép:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 cua Luat giam dinh tu phap.

+ Thudc mot trong cac truong hgop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 cta Luat giam dinh tu phap.+ Bi
xur ly ky luat tr hinh thirc canh céo tr¢ 1€n hoac
bi xtr phat hanh chinh do ¢ y vi pham quy dinh
ctia phap luat vé giam dinh tu phap.

+ Thuc hién moét trong cac hanh vi quy dinh tai
Piéu 6 ctia Luat giam dinh tu phép.

+ Theo dé nghi cta giam dinh vién tu phap la
cong chtrc, vién chuc, si quan quan ddi, si quan
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cong an nhén dan, quan nhan chuyén nghlep,
cong nhan quoc phong ¢o quyét dinh nghi viéc
dé huong ché do huu tri hodc thoi viée.

- Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap
(Két qua).

42

2.000568

Thay d6i, bé sung linh
vuc giam dinh tu phép cua
Van phong giam dinh tu
phap

Giam dinh tu
phap

- Pon xin phép thay ddi, bo sung linh vuc giam
dinh;

- Pé an vé viéc thay doi, bo sung linh vyc giam
dinh, trong d6 néu rd diéu kién vé nhan lyuc, co
s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién giam dinh
theo quy dinh cua bd, co quan ngang b0 quan 1y
chuyén mén vé linh vuc giam dinh va ké hoach
trién khai thyc hién phu hop véi viéc thay doi, bd
sung linh vuc giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu
phap phu hop véi viée thay doi, bd sung linh vuc
giam dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong giam
dinh tu phap da duoc cp;

- Vian ban b6 sung thém linh vuc giam dinh tu
phap (Két qua).

43

1.008914

Cap lai gidy ding ky hoat
dong Trung tam hoa giai
thuong mai, chi nhanh
Trung tdm hoa gidi
thuong mai, gidy dang ky
hoat dong cua chi nhanh

Hoa
thuong mai

giai

- Giay dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tdm hoa giai thuwong mai, chi nhanh
Trung tim hoa giai thwong mai, chi nhanh t6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam;

- Gidy ding ky hoat dong Trung tdm hoa giai
thuong mai/chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thuong
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Ma A - . A 1A ne A s Ghi
STT TTHC Téen TTHC Linh vuc Thanh phan ho so phai so hoa chi
to chuirc hoa giai thuong mai/chi nhanh t6 chuc hoa giai thuong mai nudc
mai nudc ngoai tai Viét ngoai tai Vi¢t Nam (Két qua).
Nam
Cham duat hoat dong cua
chi nhanh, van phong dai
dién cua t6 chuc hoa giai
th 1 nuro a1 tai N R S £ , A ) .
}liong mainoe ngoa} H - Thong bao vé viéc cham dit hoat dong cua chi
Viét Nam trong truong , < \ Y S
. 1 > N nhanh, van phong dai dién cua to chirc hoa giai
hop chi nhanh, van phong o oA _
C 1A X , thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam;
dai dién cham dut hoat | .. C A A . , ,
] X, 4 . | Hoa giai | - Bao céo ve viéc thanh toan xong cac khoan ng,
44 |1.009283 | dong theo quyét dinh cua . N N . . A
Ry thuong mai nghia vu tai san khéc, thanh 1y cac hop dong lao
to chuc hoa giai thuong ~ N A ax 1A
mai nuéc ngodi hoic t g dong, hoan tat cac vu viée da nhan.
i o - Quyét dinh thu hoi Giay dang ky hoat dong ctua
chtrc hoa giai thuong mai chi nhanh (K&t qua)
nudc ngoai thanh 1ap chi qua).
nhanh, van phong dai di¢n
cham dut hoat dong ¢
nudc ngoai
- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Trung
Cham dut hoat ddng tam hoa giai thuong mai;
Trung tdm hoa giai - B4o cdo ve vi¢c thanh toan xong cac khoan ng,
thuong mai trong truong | Hoa gidi | nghia vu tai san khac, thanh 1y cac hgp dong,
45 | 2.000515 ~ N : AR A e A A 1
hop Trung tam hoa giai | thuong mai hoan tat cac vu viéc da nhan cua Trung tam hoa

thuong mai tu chim dut
hoat dong

giai thuong mai. ,
- Quyét dinh thu h61 Gidy dang ky hoat dong cua
Trung tdm hoa gidi thuong mai (Keét qua).
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Dang ky hoat dong cua

chi nhanh t6 chirc hoa giai

thuong mai nudc ngoai tai

Viét Nam sau khi dugc - Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo mau do

Bo Tu phap cap gidy phép B6 Tu phap ban hanh;

thanh lap; dang ky hoat - Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao da ddi

46 |1.008915 dong cta chi nhanh t6 | Hoa giai chiéy Gidy phép thanh 1ap chi nhanh;

' chirc hoa giai thuong mai | thuwong mai - Gidy to ching minh vé tru s cua chi nhanh.
nudc ngoai tai Viét Nam - Gidy diang ky hoat dong chi nhanh cuta to chuc
khi thay d6i dia chi try s¢ hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
tir tinh, thanh phd truc (Két qua).
thuoc Trung uvong nay
sang tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

- Gidy dé nghj ding ky hoat dong cua chi nhanh
bang ky hoat dong cua He ‘Eheo n}?léd (;1]?}?‘ T;II lghaphbarillrla}rih,q T 4
47 |2.001716 | Chi nhanh Trung tdm hoa o4 s ‘Quy'e“ i thanti fap chi nhahh cua trung tam
) thuong mai hoa giai thuong mai.
giai thuong mai - Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung
tam hoa giai thuong mai (Két qua).
bang ky hoat dong Trung - Gidy dé nghi diang ky hoat dong theo mau do
tam hoa giai thuong mai BO Tu phép ban hanh;
sau khi dugc B Tu phap Hoa il Ban sao c¢6 chimg thyc hodc ban sao da d6i
48 |1.008913 | cap gidy phép thanh lap; thuong mai & chiéu Gidy phép thanh 1ap Trung tam;

dang ky hoat dong Trung
tam hoa giai thuong mai
khi thay doi dia chi tru s¢

- Gidy to chimg minh vé try s¢ cua Trung tam.
- Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam hoa giai
thuong mai (Két qua).
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STT T'I?'/II?I c Tén TTHC Linh vuc Thanh phin hd so phai so héa Shhd
cia Trung tdm hoa gidi
thuong mai tu tinh, thanh
phé truc thuoc Trung
uong nay sang tinh, thanh
phé truc thudc Trung
uong khac
- Giay dé nghi ding ky lam hoa giai vién thuong
mai vu viéc theo mau do Bo Tu phap ban hanh;
- Ban sao c6 chung thyc hoac ban sao da doi
chiéu br?lng tbt nghi¢p dai hoc hoac br?mg sau dai
bang ky lam hoa giai vién | Hoa giai hQC.;; < ) N . . ,
49 |1.009284 thuong mai vy viée throng mai - Giay to chung minh da qua thoi gian cong tac
T : trong linh vuc dugc dao tao tir 02 nam trd 1€n co
x4c nhan ctia co quan, to chirc noi ngudi d6 1am
viéc.
- Thong bao/Quyét dinh ghi tén vao danh sach
hoa giai vién thuong mai vu viée (Két qua).
- Van ban chap thuan ctia B Tu phap vé viéc
Thay d &i tén goi trong $Z?C%0111 i‘gﬁllﬁocl cua Trung tdm hoa giai thuong
50 | 2.002047 |24y dang ky hoat dong | Hoa 811 vian ban d& nghi thay ddi tén goi trong Gidy
cua Trung tdm hoa giai | thuong mai < , A
thuong mai dang liy hpat dong. XA . e ,
' - Quyét dinh thay doi tén goi trong Gidy dang ky
q hoat dong cta Trung tim (Két qua).
Thgy doi ten goi,.ifru’("mg Hoa gidi | - Van ban dé nghi thay d6i tén goi, Truéng chi
51 | 1.008916 | chinhanh trong gidy dang thuong mai nhanh trong Gidy diang ky hoat dong.

ky hoat dong cua chi
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STT T'I?'/II?I c Tén TTHC Linh vuc Thanh phin hd so phai so héa Shhd
nhanh cia t6 chirc hoa - Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh (Két
gidi thuong mai nudc qua).
ngoai tai Viét Nam

- Pon dé nghi cap Chung chi hanh nghé luat su
theo mau do Bo Tu phap ban hanh;
- Phiéu Iy lich tu phép;
Cap Chung chi hanh nghé - Giay ching nhan strc khog;
52 | 1.000828 luAaflt su dé.ixvc'ri ngu’?‘i da:[ Ludt su - Bén~sa0A Bang cir nhan luat hodc ban sao Bing
yéu cau kiém tra két qua thac s1 luat;
tap sy hanh nghé luét su - Ban sao Gidy chtng nhan kiém tra két qua tap
sur hanh nghé luat su;
- Quyét dinh cip Chung chi hanh nghé luét su,
Chimg chi hanh nghé luét su (Két qua).
- Pon dé nghi cap Chung chi hanh nghé luat su
theo mau do Bo Tu phép ban hanh;
- Phiéu Iy lich tu phép;
- Giay chimg nhén strc khog;
Chp Chimg chi hanh ngh - Bén~sa0ABa°1r‘1g cff nhan 11}2:1‘[ }‘102?(,3 ban SaO,Bé"l.I’lg
A .o . g thac si luat trir nhitng nguoi 14 gido su, phd gido
luat su d6i voi nguoi duge huva snh luat. tién s lut:
53 | 1.000688 | mién dao tao nghd luat su, | Luat su st chiuyen nganh fudt, tien si has

mién tdp sy hanh nghé
luat su

- Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phan
dau vé viéc tuan thu Hién phap va phép luat, co
phém chit dao durc tét va cd xdc nhan cia co
quan, to chirc noi 1am viéc cudi cung cta ngudi
d6 trudc thoi diém dé nghi cdp Ching chi hanh
nghé luat su hoac cua cong an xa, phuong, thi
trdn noi ngudi d6 cu tra (d6i véi ngudi thude
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Ma A - . A 1A 2e Ky os Ghi
STT TTHC Ten TTHC Linh vuc Thanh phan ho so phai so hoa chi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a
cua Nghi diljh s0 137/2018/ND-CP); N
- Ban sao gidy to chimg minh la nguoi duge mién
tap su hénh nghé, luat su. ‘
- Quyet dinh cap Chung chi hanh nghé luét,
Chung chi hanh nghé luat su (Két qua).
- Pon dé nghi cap lai Ching chi hanh nghé luat
su;
- Phiéu 1y lich tu phap;
Cép lai Chimg chi hanh - Gidy chimg nhan suc kho; .
A 1A \ - Ban sao Bang cr nhan luat hodc ban sao Bang
nghé luat su trong truong Ay e T eqs e . s
. g . thac si luat trir nhitng nguoi la gido su, pho giao
hop bi thu héi Chung chi n S
54 11.008624 |, : X qoa Luat su su chuyén nganh luat, tién st luat;
hanh nghé luat su theo
) NI ) - Ban sao G1ay chtng nhan kiém tra két qua tap
quy dinh tai Diéu 18 cua
AT A su hanh nghé luat su ddi vOi nguoi dat yéu cau
Luat Luat su
kiém tra hoic ‘ban sao gidy to chimg minh la
nguoi du’gc mi@n tap su hanh nghé luat su.
- Quyét dinh cap Chung chi hanh nghé luét su,
Chung chi hanh nghé¢ luat su (Két qua).
Cap lai Chung chi hanh - Pon dé nghi cap lai Ching chi hanh nghé luat
nghé ludt su trong truong su;
hop bi mat, bi rach, bi - Phi,éu 1y lich tu phap;
55 | 1.008628 | chay hoac vi Iy do khach | Luat su - Gidy chtrng nhan suc khoé;

quan khac ma thong tin
trén Chumg chi hanh ngh¢
luat su bi thay doi

- Ban sao Bang ctr nhan luat hodc ban sao Bang
thac si luat trir nhitng nguoi 1a gido su, pho giao
su chuyén nganh luat, tién s luat;
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Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Ban sao Glay chung nhan kiém tra két qua tap
su hanh nghé luat su ddi v0i nguoi dat yéu cau
kiém tra hodc ban sao gidy to ching minh 13
ngudi duge mién tap sy hanh nghé luét su.

- Quyét dinh cdp Chimng chi hanh nghé luat su,
Chting chi hanh nghé luat su (Két qua).

56

1.002010

bang ky hoat dong cua t6
chtrc hanh ngh¢ luat su

Luat su

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo mau thong
nhat;

- Dy thao Diéu 1¢ ctia cong ty ludt (d6i véi truong
hop 1a cong ty luat);

- Ban sao Ching chi hanh nghé luat su, ban sao
Thé luat su cua luat su thanh 1ap van phong luat
su, thanh lap hodc tham gia thanh 1ap cong ty
luat;

- Gidy to chitng minh vé try s¢ cua t6 chice hanh
nghé lut su.

- Gidy dang ky hoat dong cia to chtrc hanh nghé
luat su (Két qua).

57

1.002032

Thay d6i noi dung dang
ky hoat dong cua to chuc
hanh nghé luat su

Luat su

- Giay dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat su.

- Gidy dang ky hoat dong cta to chtrc hanh nghé
luat su (Két qua).

58

1.002055

Thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat cua Van
phong luat su, cong ty luat
trach nhiém hiru han mot
thanh vién

Luat su

- Gidy dé nghi thay ddi nguoi dai dién theo phap
luat;

- Gidy dang ky hoat dong ctia van phong luat su,
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién;
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TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Van ban thoa thudn gitra nguoi dai dién theo
phap luat cii va nguoi du kién 1a dai dién theo
phap luat dbi véi viéc thyuc hién cac quyén, nghia
vu cta van phong luat su, cong ty luat;

- Thé ludt su cua ngudi du kién 13 dai dién theo
phap luat.

- Gidy dang ky hoat dong cia to chtrc hanh nghé
luat su (Két qua).

59

1.002079

Thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat cua cong ty
luat tradch nhiém htru han
hai thanh vién tré 1én,
cong ty luat hop danh

Luat su

- Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat su.

- Gidy dang ky hoat dong cia to chtrc hanh nghé
luat su (Két qua).

60

1.002099

bang ky hoat dong cua
chi nhanh cua t6 chuc
hanh nghé luat su

Luat su

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh;-
Ban sao Gidy ding ky hoat dong ctia to chtrc hanh
nghé luat su thanh 1ap chi nhanh;

- Quyét dinh thanh lap chi nhanh;

- Ban sao Chig chi hanh nghé luat su va ban sao
Thé luat su cua Truong chi nhanh;

- Gidy to ching minh vé try sé cta chi nhanh;

- Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh cia to
chtrc hanh nghé luat su (Két qua).

61

1.002153

Ping ky hanh nghé luat
su voi1 tu cach ca nhan

Luat su

- Pon dé nghi dang ky hanh nghé luét su;

- Ban sao Chtng chi hanh nghé luat su, ban sao
Thé luat su;

- Ban sao Hop dong lao dong ky két v6i co quan,
t6 chc.
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STT T'I?'/II?I c Tén TTHC Linh vuc Thanh phin hd so phai so héa Shhd
- Gidy dang ky hanh nghé luat su cua ludt su hanh
nghé voi tu cach ca nhan (Két qua).

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty
bang ky hoat dong cua luat nudc ngoai;
62 |1.002181 |chi nhanh, cong ty luat | Luitsu - Gidy to chimg minh vé try s¢;Gidy dang ky hoat
nudc ngoai dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai
Viét Nam (Két qua).
- Gidy dé nghi thay doi dang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;
Thay d6i noi dung gidy - Ban sao Gidy phép thanh 1ap ciia chi nhéanh,
dang ky hoat dong cua chi . cong ty luat nudce ngoai;
63 |1.002198 nhanh, cong ty ludt nudc Luat su - Vin ban chap thuan thay ddi ndi dung Gidy
ngoai phép thanh 1ap cta Bo Tu phap.
- Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty
luat nude ngoai tai Vit Nam (Két qua).
- Giay dé nghi hop nhat cong ty luat;
- Hop dong hop nhat, trong d6 phai quy dinh 1
vé tha tuc, thoi han va diéu kién hop nhat;
phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan
bd quyén, nghia vu va loi ich hop phép cta cac
64 | 1.002218 | Hop nhét cong ty luat Luat su cong ty luat bi hop nhat;
- Gidy dang ky hoat dong ctia cac cong ty luat bi
hop nht;
- Diéu 18 cta cong ty luat hop nhat.
- Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat hop
nhat (Két qua).
65 |1.002234 | Sap nhép cong ty luat Luat su - Gidy dé nghi sap nhap cong ty luat;
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Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Hop dong sap nhap cong ty luat, trong do phai
quy dinh rd vé thu tuc, thoi han va diéu kién sap
nhap; phuong an str dung lao dong; viéc ké thira
toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua
cac cong ty luat bi sap nhap;

- Gidy dang ky hoat dong cta cac cong ty luat bi
sép nhap va cong ty luat nhan sap nhap.

- Gidy ding ky hoat dong cho cong ty luat nhan
sap nhap (Két qua).

66

1.008709

Chuyén d6i cong ty luat
trach nhi¢ém hiru han va
cong ty luat hop danh,
chuyén d6i van phong luat
su thanh cong ty luat

Luat su

- Gidy dé nghi chuyen d6i trong d6 néu rd muc
dich, 1y do chuyén d6i va cam két vé viéc ké thira
toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cta
cac cong ty luat/van phong luat su dugc chuyén
doi;

- Dy thao DPiéu 1¢é cua cong ty luat chuyén ddi;-
Gidy dang ky hoat dong cua cong ty luat/vin
phong luat su duge chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu sé hiru;
ban sao Thé luat su cua cac luat su thanh vién
hozc luat su chi s hitu cta cong ty luat chuyén
doi;

- Ban sao gidy to ching minh vé tru so trong
truong hop co thay dbi vé tru so.

- Glay dang ky hoat dong cho cong ty luat chuyén
d6i (Két qua).

67

1.002398

bang ky hoat dong cua
cong ty luat Viét Nam

Luat su

- Gidy d& nghi chuyén doi;
- Van ban chap thuin cua B Tu phap;
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chuyén d6i tir cong ty luat - Dy thao Piéu 1é cta cong ty luat Viét Nam.
nudc ngoai - Gidy dang ky hoat dong cta cong ty luat Viét

Nam chuyén doi (Két qua).
- Gidy dé nghi ding ky hoat dong cta chi nhanh
cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam;
Pang ky hoat déng cita - ABén sao Gié}’/ phép‘ Fh@nh .lAép chi | nhanh cua
. A A A cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam;
68 | 1.002384 | chinhanh cta cong ty luat | Luat su Z T, : . J ,
nuée ngoi tai Viét Nam - AGlay to Achu’ng mlnh‘ .tru.so'.i:ua chi nhanh cua
cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam.
- Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh cua cong
ty luat nuwdc ngoai tai Viét Nam. (Két qua)
- Giay dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.
Cép lai gidy dang ky hoat - Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty
69 | 1.002368 | dong cua chi nhanh, cong | Luit su luat nude ngoai.
ty luat nudc ngoai - Giy to ching minh vé try so.
- Giay ding ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty
luat nude ngoai (Két qua).
- T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phép theo
méu quy dinh(Mau s6 03/2013/TT-LLTP; Mau
% S , s0 04/2013/TT-LLTP);
Cclfg fé‘llle“ cgnhi}; ett“Npgfrf - Bén chup Chimg minh nhan dan hogc thé Can
70 | 2.000488 & j > | Ly lich tu phap | cudc cong dan hoac hg chi€u ciia nguoi dugc cap

nguoi nudc ngoai dang cu
tru tai Viét Nam

Phiéu 1y lich tu phap (truong hop cac thong tin
chua co trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT);Van ban uy quyén trong truong
hop uy quyén cho ngudi khac lam thu tuc yéu cau
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cap Phiéu Iy lich tu phap sO 1 (truong hop nguoi
duoc uy quyen la cha, me, vo, chdng, con cua
nguoi iy quyén thi khong can van ban uy quyén).
Vin ban uy quyén phai dugc cong chimg, ching
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1, Phiéu 1y lich tu phap
s6 2 (két qua).
Cap Phicu ly lich tu phap
Ch(,) €O quan nha mroc, :[O - Vian ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phéap so 1
chic chinh tr1, 16 chuc danh cho co quan,td chirc (Mau s6 05a/2013/TT-
71 |2.001417 |chinh tri - xa& hoi (doi | Ly lich tu phap LLTP). ’
iy rllzu%?nﬁuginngsg - Phiéu 1y lich tur phép s6 1 (két qua)
dang cu tra ¢ Viét Nam)
Cap Phiéu Iy lich tu phap
cho co quan tién hanh to - Vin ban yéu cau cép, Phiéu ly lich tu phap 5O 2
tung (d6i tuong 1a coéng |, , .. . | danh cho co quan tién hanh t6 tung (Mau so
72 12.000505 | js7 Viet Nam, nguoi | Y HERtPhAD | oo o013 TT-LLTR):
nudc ngoai dang cu tra tai - Phiéu 1y lich tu phép s6 2 (két qua).
Vi¢t Nam)
Xac nhar} cong dan Viet - Biéu mau dién tir twong tac Cap gidy xac nhan
Nam thuong tra khu vuc . A A . . A
bien gidi dii didu kién |, .| cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc bién
73 |2.002349 “ | Nu0i con nuoi | gi61 da diéu kién nhan tré em ciia nude lang giéng

nhan tré em ctia nudce lang
giéng cu tra & khu vuc
bién gidi lam con nuoi

cu tru ¢ khu vuc bién gidi lam con nudi (trudong
hop ndp truc tuyén).
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- Pon xin nhan con nudi trong nudc (néu nguoi
yéu cau lua chon ndp hd so theo hinh thic truc
tiép);

- Ban sao Ho chiéu, Chung minh nhan dan hoac
gidy to c6 gia tri thay thé;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Van ban xac nhan tinh trang hén nhan:

+ Truong hop ngudi nhén con nudi la cap vo
chdong nhan con nudi: Gidy chimg nhéan két hon;

+ Truong hgp nguoi nhan con nudi la ngudi doc
than nhan con nudi: Gidy x4c nhan tinh trang hon
nhan;

- Gidy kham stc khoe do co o'y té cap huyén tro
1én cap;

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang
chd &, diéu kién kinh té cua nguoi nhan con nudi;
- Cac gidy to khac theo quy dinh cta phap luat
nuéc lang giéng;

- Gidy xé4c nhan cong dan Viét Nam thuong tri &
khu vuc bién gidi du diéu kién nhan tré em cua
nudc lang giéng cu tra tai khu vuc bién gidi lam
con nudi (két qua).

74

1.003179

Dang ky lai viéc nudi con
nuoi co yéu to nudc ngoai

Nudi con nubi

- To khai dang ky 1ai viéc nudi con nudi. Truong
hop yéu cau ding ky lai tai S6 Tu phap khong
phai 1a noi trudc day da dang ky viéc nudi con
nudi, thi T khai phai c6 cam két ctua ngudi yéu
cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc ding
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Ghi
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ky nudi con nudi trude d6 va cé chir ky cia it nhat
hai nguoi lam chung;

- Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai
(két qua).

75

1.003976

Giai quyét viéc nuodi con
nudi cé yéu tb nudc ngoai
d6i voi tré em sdng o co
s& nudi dudng

Nudi con nuoi

Ho6 so ciia ngwoi nhan con nuoi:

- Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nuoi
(Str dung cho trudong hop nhan tré em song & co
s nudi dudng, song ngir Viét - Anh);

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy to co gia trj thay
thé;

- Van ban cho phép dugc nhan con nuoi & Viét
Nam:;

- Ban diéu tra vé tam ly, gia dinh;

- Van ban xac nhan tinh trang suc khoe;

- Van ban xac nhan thu nhap va tai san;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Van ban xac nhan tinh trang hén nhan:

+ Truong hop ngudi nhén con nudi la cap vo
chdéng nhan con nuéi: Gidy chirng nhan két hon.

+ Truong hgp ngudi nhan con nudi 1a ngudi doc
than nhan con nuoi: Giéy xac nhan tinh trang hon
nhan;

- Glay xéac nhan cua Uy ban nhan dan hodc Cong
an cap xa noi cu tra tai Vi¢t Nam va glay to, tai
liéu khac dé chimg minh ngudi nhan con nudi 1a
nguoi nudc ngoai dang lam viéce, hoc tap lién tuc
tai Viét Nam trong thoi gian it nhét 12 01 nam,
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tinh dén ngay ndp ho so tai Bo Tu phap (Vu Con
nudi) (d6i véi trudng hop ngudi nude ngoai dang
lam vi¢c, hoc tap ¢ Viét Nam trong thoi gian it
nhat 1 01 nim);

Ho so ciia ngudi dwgc nhin 1am con nudi:

- Gidy khai sinh;

- Gidy kham strc khoe do co quan y té cap huyén
tré 1én cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua
06 thang;

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan cip xa
hoic Cong an cip xi noi phat hién tré bi bo roi
lap d6i voi tré em bi bo roi; gidy chimg tir ca
cha dé, me dé hoac quyét dinh ctua Toa an tuyén
bd cha dé, me dé cua tré em d3 chét ddi véi tré
em md cdi; quyét dinh ctia Toa an tuyén b cha
dé, me dé ctia nguoi duoc gidi thiéu lam con nudi
mat tich d6i voi nguoi duge gidi thiéu 1am con
nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét dinh cta
Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi duoc
gidi thiéu 1am con nudi mét ning luc hanh vi dan
su d6i voi nguoi duge gidi thidu 1am con nudi ma
cha dé, me dé mat nang lyc hanh vi dan su;-
Quyét dinh tiép nhan tré em vao co s& nudi
dudng;

- Vin ban vé dic diém, sé thich, théi quen dang
luu ¥ cua tré em;
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- Tai li€u chiing minh da thyc hién viéc tim gia
dinh thay thé trong nudc cho tré em theo quy dinh
nhung khong thanh d6i véi tré em thudc dién
thong qua thu tuc gioi thigu.

- Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham quyén
Viét Nam cho ngudi nhan con nudi nhan con nudi
trude d6 va gidy to, tai liéu dé ching minh nguoi
con nudi ddi voi tré em duoc nhan 1am con nudi
la anh, chi em rudt trong trudng hop nhan dich
danh tré em la anh, chi, em rudt cua con nudi
trudc do;

- Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai
(két qua)

Luu y: Cac gidy to do co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai 1ap, cip phai duoc:

- Hop phéap hod lanh sy tai Cuc Lanh sy, Bo
Ngoai giao Viét Nam, Co quan dai dién Ngoai
giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam & nude
ngoai, trir trudng hop dugc mién hop phap hoa
lanh su theo Piéu wdc qudc té ma nude Cong hoa
xa hoi cha nghia Viét Nam la thanh vién hoac
theo nguyén tac co di co lai.

- Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong
chig hoac chung thuc chit ky nguoi dich theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

76

1.004878

Giai quyét viéc nudi con
nudi co yeu td nudc ngoai

Nudi con nuoi

Ho so ctia ngwdoi nhan con nudi:
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dbi voi truong hop cha
duong, me ké nhan con
riéng cua vo hoac chéng;
c0O, cau, di, chu, bac rudt
nhan chau lam con nuo1

- Biéu mau dién tir tuong tac Giai quyét viéc nudi
con nudi co yéu td nude ngoai dbi véi trudng hop
cha duong, me ké nhéan con riéng ctia vo hodc
chéng; c0, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam
con nudi;

- Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nuodi
nudc ngoai (st dung cho truong hop nhan con
riéng, chau rudt, song nglr Viét-Anh);

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy to ¢ gia trj thay
thé;

- Van ban cho phép dugc nhan con nuoi & Viét
Nam:;

- Ban diéu tra vé tam ly, gia dinh;

- Vian ban x4c nhan vé tinh trang surc khoe;

- Vin ban x4c nhan vé thu nhap va tai san;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Van ban xac nhan tinh trang hén nhan:

+ Truong hop ngudi nhén con nudi la cap vo
chdéng nhan con nuéi: Gidy chimg nhan két hon;
+ Truong hgp ngudi nhén con nudi 1a ngudi doc
than nhan con nuoi: Giéy xac nhan tinh trang hon
nhan;

- Tai liéu chtrng minh thudc truong hop dugce xin
dich danh, bao gom:

+ Ban sao gidy chung nhan két hon cua cha
duong hodc me ké v&i me dé hodc cha dé cua
nguoi dugc nhan lam con nuéi;Giéy to, tai liéu
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dé chimg minh ngudi nhan con nudi 1a ¢o, ciu,
di, chu, bac rudt cua nguoi dugc nhan lam con
nuoi;

Lueu y: Cac gidy to do co quan c¢6 tham quyén
clia nuGe ngoai 1ap, cip phai duogc:

- Hop phép hod lanh sy tai Cuc Lanh su, BO
Ngoai giao Viét Nam, Co quan dai dién Ngoai
giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam ¢ nudce
ngoai, trir trudng hop dugc mién hop phap hoa
lanh sy theo Diéu udc qubc té ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién hoac theo
nguyén tac co di co lai;

- Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong
ching hoac chung thuc chit ky nguoi dich theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Ho so ciia ngudi dwoe nhin 1am con nudi:

- Gidy to chimg minh noi thuong tra cta ngudi
dugc nhan lam con nuoi (truong hop cac thong
tin chua c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT);
- Giay khai sinh;

- Gidy kham strc khoe do co quan y té cap huyén
tré 1én cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qué
06 thang;

- Gidy chung tir ctia cha dé, me dé hodc quyét
dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua tré
em la da chét dbi v6i tré em mo coi; quyét dinh
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ciia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cia nguoi
duoc gi6i thiéu 1am con nudi mat tich ddi véi
nguoi duge gidi thi€u lam con nudi ma cha dé,
me dé mét tich; quyét dinh cta Toa an tuyén bd
cha dé, me dé ctia nguoi dugce gioi thiéu lam con
nudi mat ning lyc hanh vi dan sy d6i v6i nguoi
duogc gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé
mat nang luc hanh vi dan su;

- Vin ban lay v kién dong y vé viéc cho tré em
lam con nudi cua cha me dé, nguodi giam ho va
ctia tré em tir du 9 tudi tro 1én;

- Van ban cua S& Tu phap xac nhan tré em du
diéu kién cho lam con nudi nudc ngoai;

- Vin ban vé dic diém, so thich, théi quen déng
luu ¥y cua tré em dugce nhan lam con nuoi (déi voi
truong hop co, cau, di, ch, bac rudt nhan chau
lam con nubi);

- Truong hop nhan dich danh tré em Ia anh, chi,
em rudt cta con nudi trudc do: Ban sao quyét
dinh cta co quan c6 thAm quyén Viét Nam cho
nguoi nhan con nudi nhan con nudi trudc do va
gidy t0, tai liéu dé chimg minh nguoi con nudi
ddi véi tré em duge nhan lam con nuéi 14 anh, chi
em rudt.

77

1.003160

Giai quyét viéc nguoi
nudc ngoai thuong tra ¢

Nudi con nuoi

Ho so ctia ngwdoi nhan con nudi:
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Viét Nam nhan tré em
Viét Nam lam con nuoi

- Don xin nhan tré em Viét Nam lam con nudi
nudc ngoai (st dung cho truong hop nhan con
riéng, chau rudt, song ngt Viét-Anh);

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy to ¢ gia trj thay
thé;

- Van ban cho phép dugc nhan con nuoi & Viét
Nam;

- Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh;

- Vin ban x4c nhan vé tinh trang strc khoe;

- Vian ban x4c nhan vé thu nhap va tai san;

- Phiéu 1y lich tu phép;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop nguoi nhan con nudi la cap vo
chdng nhan con nudi: Gidy ching nhéan két hon;
+ Truong hgp ngudoi nhan con nudi la ngudi doc
than nhan con nuoi: Gie‘iy xac nhan tinh trang hon
nhan;

- Tai liéu chting minh thudc truong hop dugce xin
dich danh, bao gom:

+ Ban sao gidy chung nhan két hon cua cha
duong hodac me ké v&i me dé hodc cha dé cua
nguoi dugc nhan lam con nudi;

+ Gidy to, tai liéu dé chimg minh ngudi nhan con
nudi 1a co, cau, di, chu, bac rudt cia nguoi duogc
nhan lam con nuoi;

Luu y: Céac gidy to do co quan c6 thim quyén
clia nude ngoai 1ap, cip phai duogc:
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- Hop phéap hod lanh su tai Cuc Lanh sy, Bo
Ngoai giao Viét Nam, Co quan dai dién Ngoai
giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam ¢ nude
ngoai, trir truong hop dugc mlen hop phap hoa
lanh sy theo Diéu wdc quéc té ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién hoac theo
nguyeén tac cé di co lai;

- Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong
ching hoac chung thuc chit ky nguoi dich theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam;

Ho so ciia ngudi dwgce nhin 1am con nudi:

- Giay khai sinh;

- Giay kham strc khoe do co quan y té cip huyén
tr 1én cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qué
06 thang;

- Gidy chung tir ciia cha dé, me dé hodc quyét
dinh ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua tré
em la da chét d6i véi tré em mo coi; quyét dinh
ciia Toa an tuyén bo cha dé, me dé ciia nguoi
duoc gidi thibu 1am con nudi mat tich ddi voi
nguoi dugce gidi thi¢u lam con nudi ma cha dé,
me dé mét tich; quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd
cha dé, me dé cuia nguoi dugce gioi thiéu lam con
nudi mét nang luc hanh vi dan sy d6i v6i nguoi
dugc gidgi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé
mét nang lyc hanh vi dan sy;
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- Vin ban ldy v kién dong y vé viéc cho tré em
lam con nudi cua cha me dé, nguoil giam ho va
ctia tré em tir du 9 tudi tro 1én;

- Van ban cua S& Tu phap xac nhan tré em du
diéu kién cho 1am con nudi nudc ngoai.

- Vin ban vé dic diém, sé thich, théi quen dang
Iwu ¥ cta tré em duge nhan 1am con nubi (d6i véi
truong hop co, cau, di, chl, bac ruét nhan chau
lam con nudi).

- Truong hop nhan dich danh tré em la anh, chi,
em rudt cua con nudi trudc do: Ban sao quyét
dinh ctia co quan c6 thim quyén Viét Nam cho
nguoi nhan con nudi nhan con nudi trude do va
gidy t0, tai liéu dé chimg minh ngudi con nudi
ddi véi tré em duge nhan lam con nuéi 14 anh, chi
em rudt.

78

1.001842

Ping ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san d6i voi
doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai san

Quan tai vién
va hanh nghé
quan ly, thanh
ly tai san

- Giay dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san.

- Ban chup Gidy chting nhan diang ky doanh
nghiép.

- Ban chup chtng chi hanh nghé Quan tai vién
cta thanh vién hop danh, Tong giam dbc hoic
Giam ddc cua cong ty hop danh; ban chup ching
chi hanh nghé Quén tai vién ctia nhiing ngudi
khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong
cong ty hop danh (néu c6); ban chup chimg chi
hanh nghé Quan tai vién ctia chu doanh nghiép tu
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nhan; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai
vién cua nhitng ngudi khac hanh nghé quén 1y,
thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu
cod).

- Phiéu 1y lich tu phap ctia Tong giam ddc hodc
Giam dbc cua cong ty hop danh;

- Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san (Két qua).

79

1.008727

Thay doi thanh vién hop
danh cua cong ty hop
danh hoic thay dbi chu
doanh nghi¢p tu nhan ctua
doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai san

Quan tai vién
va hanh nghé
quan ly, thanh
1y tai san

- Vin ban dé nghi thay doi.

- Ban chup Gidy chting nhan diang ky doanh
nghiép.

- Ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién
cua thanh vién hgp danh md&i; ban chup chung
chi hanh nghé Quan tai vién cia chi doanh
nghiép tu nhan mai.

- Quyét dinh thay d6i thanh vién hop danh cia
cong ty hop danh hoic thay doi chi doanh nghiép
cua doanh nghiép tu nhan cho doanh nghiép quan
1y, thanh 1y tai san. (Két qua)

80

1.001600

Thay doi thong tin ding
ky hanh nghé cta doanh
nghiép quan ly, thanh ly
tai san

Quan tai vién
va hanh nghé
quan ly, thanh
1y tai san

- Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

- Thay doi thong tin vé tén, dia chi try s&, van
phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai dién theo
phap luat, danh sach quan tai vién hanh nghé
trong doanh nghi¢p trong danh sach Quan tai
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Ma A - 5 A 1A 2o Ao Ghi
STT TTHC Téen TTHC Linh vuc Thanh phan ho so phai so hoa chi
vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san (Keét qua).
- Van ban d€ nghi di€u chinh thong tin dang ky
Thay d6i thong tin ding Q}l an tai viel hanh ngI}e.: duan IY’ th:fmh 1y t? bsafll. o .
1 A, .~ | va hanh nghé | - Thay do6i thong tin vé dia chi giao dich ctia quan
81 |1.001633 | ky hanh nghé ctia Quan .1y A . s n
£ Vien quan ly, thanh | tai vién trong Danh sach quan tai vién, doanh
1y tai san nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san (Keét
qua).
- Gidy de nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san vo1 tu cach ca nhén.
. ... _.~_|-Ban chyup chiing chi hanh ngh€ Quan tai vién.
< 1 x| Quan tai vién A1, C N . s ,
bang ky hanh ngh€ quan | =~ . » | - Phicu 1y lich tu phap ctia nguoi dé€ nghi dang ky
, e o2 . va hanh nghe | | A a1, S e . g
82 |1.002626 | ly, thanh ly tai san véi tu . s hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai sdn v41 tu cach ca
. A quan ly, thanh A . A £ A
cach ca nhan e s nhan ndp (trong truong hop can thict theo yéu
1y tai san A o as .
cau cua So Tu phap).
- Van ban ghi t€n vao danh sach Quan tai vién,
doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai san (Két qua).
Truong hgp cé giay to chirng minh quoc tich
Viét Nam:
- Gidy to' v¢ nhan than cua nguoi d6 nhu Ching
£ £ , A , minh nhan dan, Can cudc cong dan, gidy to cu
Cap gidy xdc nhan c4 A tra, thé tam tra, i thong hanh, iy to €6 gia
83 |1.005136 | qudc tich Viét Nam & | Qudc tich  B1ay Tholg glay g

trong nudc

tri di lai qudc té hodc gidy to xac nhan ve nhan
than c6 dan anh do co quan c6 thim quyén cap.

- Ban sao gidy to ¢6 gia tri chimg minh quéc tich
Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Quéc
tich Viét Nam (Gidy khai sinh; truong hop Gidy




49

STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

khai sinh khong thé hién rd qubc tich Viét Nam
thi phai kém theo gidy to chimg minh qudc tich
Viét Nam cua cha me; Gidy chimg minh nhan
dan; Ho chiéu Viét Nam; Quyét dinh cho nhap
quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tro lai quéc
tich Viét Nam, Quyét dinh cong nhan viéc nuoi
con nudi dbi véi tré em 13 ngudi nudc ngoai,
Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai nhén tré¢ em
Viét Nam lam con nudi) hodc giay to twong ty do
chinh quyén cii trude day cap, ke ca Gidy khai
sinh trong d6 khong c6 muc quoc tich hoac muc
qudc tich bo tréng nhung trén d6 ghi ho tén Viét
Nam ctia nguoi yéu cau va cha, me ctia ngudi do;
- To khai dé nghi cap Gidy x4c nhan c6 quéc tich
Viét kem 02 anh 4x6 chup chua qua 6 thang;
Truong hop khong c6 gidy to chirng minh
quoc tich Viét Nam, ‘nhung c6 giay to’ lam co
s& dé xac dinh co quoc tich Viét Nam theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 28 Nghi dinh so
16/2020/ND-CP:

- Ban sao gidy to vé nhan than ciia ngudi d6 nhu
Ching minh nhan dan, Can cude cong dén, gidy
to cu tru, the tam trd, gidy thong hanh, glay to co
gia tri di lai qudc té hodc gidy to xac nhan venhan
than c6 dan anh do co quan c6 thAm quyén cap;
- Ban khai ly lich;
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- Mot trong cac gidy to dé 1am co sd xac minh
vé qudc tich, gdm: ban sao gidy to vé qudc tich,
ho tich, ho khau, can cudc hodc gidy to khac do
co quan c6 thdm quyén cta Viét Nam cap cho
cong dan Viét Nam qua cac thoi ky tir nam 1945
dén trude ngay 01 thang 7 nam 2009, trong do co
ghi quoc tich Viét Nam hogc thong tin lién quan
dén quoc tich, cong dan Viét Nam; ban sao gidy
to' vé quoc tich, ho tich, ho khau can cudc hodc
glay t khac do ché do cii & mién Nam Viét Nam
cap trude ngay 30 thang 4 nam 1975 hoac gidy to
do chinh quyén cti & Ha Noi cap tirnam 1911 dén
nam 1956, trong do c6 ghi quoc tich Viét Nam
hodc thong tin lién quan dén quéc tich, cong dan
Viét Nam;

- To khai dé nghi cap Gidy x4c nhan c6 quéc tich
Vi¢t kém 02 anh 4x6 chup chua qué 6 thang;

- Giéy xac nhan cé quéc tich Viét Nam - Mau
TPQT-2024-XNCQTVN (két qua).

84

2.001895

Cip gidy x4c nhan la
nguoi goc Viét Nam

Qudc tich

- Gidy to vé nhan than cta nguoi d6 nhu Ching
minh nhan dén, Can cudc cong dan, gidy to cu
tra, thé tam tra, glay thong hanh, gidy to c6 gia
tri di lai qudc té hodc gidy to xac nhan ve nhan
than c6 dan anh do co quan c6 thAm quyén cap;

- Gidy to dugc cap trudc day dé chimg minh
nguoi do da tung co qudc tich Viét Nam hodc
gidy to dé chimg minh khi sinh ra ngudi d6 c6
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cha me hodc 6ng ba ndi, 6ng ba ngoai da tung co
quéc tich Viét Nam;

- Trudong hop khong c6 bat ky gidy to nao néu
trén thi iy timg hoan canh cu thé, c6 thé ndp ban
sao gié\y to vé nhan than, quéc tich, ho tich do ché
d6 cii & mién Nam cip trudc ngay 30 thang 4 nim
1975; gidy to do chinh quyén cii & Ha Noi cap tir
nam 1911 dén nam 1956; gidy bao lanh cua Hoi
doan ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai noi nguoi do
dang cu tra, trong d6 xac nhan ngudi d6 c6 goc
Viét Nam; gidy bao lanh ctia nguoi co qudc tich
Vigt Nam, trong d6 xac nhan nguoi do co gbc
Viét Nam; gidy to do co quan co tham quyén cta
nudc ngoai cap trong do ghi qudc tich Viét Nam
hodc quoc tich goc Viét Nam.

- T khai d& nghi xac nhan 1 nguoi gbe Vit
Nam kém 02 anh 4x6 chup chua qua 6 thang;

- Giay xac nhan 13 nguoi gbc Viét Nam - Mau
TPQT-2024-XNNGVN (két qua).

85

2.002039

Nhap quéc tich Viét Nam

Qudc tich

- Bon xin nhap quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Gidy khai sinh, H chiéu hodc gidy to
khac co gia tri thay thé. Gidy to khac co gia tri
thay thé Gidy khai sinh, HO chiéu di véi ngudi
khong quéc tich xin nhap quéc tich Viét Nam la
gidy to c6 thong tin vé ho tén, ngdy thang nim
sinh, c6 dan anh cuia ngudi d6 va dong diu cua
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CO quan co thAm quyén hoac gidy thong hanh,
gidy to co gid tri di lai qudc té;

- Ban khai ly lich;

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén
ciia Viét Nam cap d6i voi thoi gian nguoi xin
nhap qudc tich Viét Nam cu tra & Viét Nam,
Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thAm quyén
cua nudc ngoai cap dbi voi thoi gian ngudi xin
nhap qudc tich Viét Nam cu tri & nudc ngoai.
Phiéu 1y lich tu phap phai la phiéu dugc cip
khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop hé so;

- Gidy to chimg minh trinh d6 Tiéng Viét (ban
sao van bang, chtng chi dé chimg minh nguoi d6
da hoc bang tiéng Viét tai Viét Nam nhu ban sao
bang tién si, bang thac si bang cirnhan hodc bang
t6t nghiép dai hoc, bang tot nghiép cao dang,
trung cip (bao gom bang tot nghi¢p trung hoc
chuyén nghiép hodc trung cap chuyén nghiép);
bang tot nghiép trung hoc pho thong hoic trung
hoc co so ctia Viét Nam; ban sao ching chi tiéng
Viét theo khung ning luc tiéng Viét dung cho
nguoi nudc ngoai do co sé gido duc cua Viét
Nam cap theo quy dinh cua B6 Gido duc va Pao
tao.

- Trong truong hop nguoi xin nhap qudc tich Viét
Nam khong c6 gidy to chimg minh trinh d6 t1eng
Viét thi S& Tu phap t6 chire kiém tra, phong van
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vé kha nang nghe, noi, doc viét tiéng Viét cua
nguoi do bao dam dap ung quy dinh tai khoan 1
Diéu 7 cia Nghi dinh s 16/2020/ND-CP. Thanh
phan tham gia phong van c6 dai dién cua So Tu
phap va S¢ Gido duc dao tao. Két qua kiém tra,
phong véan phai dugc 1ap thanh van ban. Nhiing
nguoi truc tlep kiém tra, phong Van chiu trach
nhiém vé két qua kiém tra, phong van va y kién
dé xuét ctia minh;

- Gidy to chtmg minh vé chd ¢, thoi gian thudng
tra 0 Viét Nam (Ban sao Thé thuong tra);

- Gidy to chimg minh bao dam cudc song 0 Viét
Nam (gém mot trong cac gidy to sau: gidy to
ching minh quyén so hiru tai san; gidy to do co
quan, t6 chirc noi ngudi do lam viéc xac nhan vé
murc luong hodc thu nhap; gidy to bao lanh cua
t6 chtrc, c4 nhan tai Viét Nam; gidy xac nhén cua
Uy ban nhan dan cip xi noi thuong tra vé tinh
trang nha &, cong viéc, thu nhap cia nguoi xin
nhap quéc tich Viét Nam);

- Ban sao Gidy khai sinh ctia ngudi con chua
thanh nién cung nhap qudc tich Viét Nam theo
cha me hodc gidy to hop 18 khac chimg minh
quan h¢ cha con, me con;

- Truong hop chi nguoi cha hodc ngudi me nhap
quoc tich Viét Nam ma con chua thanh nién sinh
song cung ngudi d6 nhap qudc tich Viét Nam
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theo cha hodc me thi phai ndp van ban thoéa thuan
¢ du chit ky cta cha me vé viée xin nhap quéc
tich Viét Nam cho con. Van ban thdéa thuan
khong phai chimg thuc chit ky; ngudi ding don
xin nhap quéc tich Viét Nam cho con phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac chit ky cua nguoi
Kia.

- Trudong hop cha, me da chét, bi mat nang luc
hanh vi dan su hodc han ché nang luc hanh vi dan
su thi vin ban thoa thuan dugc thay thé bang gidy
to chirng minh cha, me da chét, bi mat hodc han
ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Nhirng nguoi duge mién mot sd dleu kién nhap
quoc tich Viét Nam thi duogc mlen cac giay to
tuong tmg voi diéu kién dugc mién, nhung phai
nop mot so gidy to sau dé chimg minh diéu kién
dugc mién, cu thé la:

+ Nguoi c6 vo hodc chong 1a cong dan Viét Nam
thi phai ndp ban sao Gidy ching nhan két hon
hoac Giéy xac nhan tinh trang hon nhan;

+ Néu c6 cha, me, con la cong dan Viét Nam thi
ndp ban sao Giay khai sinh hodc gidy to hop 1é
khac chirng minh quan h¢ cha, me, con;

+ Nguoi c6 cong lao dac biét dong gép cho su
nghiép xay dung va bao vé T6 qubc Viét Nam
phai 1a nguoi duge tang thuéong Huan chuong,
Huy chuong, danh hi€u cao quy khac cua Nha
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nudc Viét Nam dan chu cong hoa, Chinh phu
Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét
Nam, Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam hoic dugc co quan ¢ tham quyén cta Viét
Nam xac nhan vé cong lao dac biét do trén co so
hd so, ¥ kién cta co quan, to chirc cd lién quan
va quy dinh cua phap luat chuyén nganh;

+ Nguoi ma viéc nhap qudc tich Viét Nam cua
ho ¢6 lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hdi cha
nghia Vi¢t Nam: (phai la ngudi c6 tai nang thuc
su vuot troi trong linh vuc khoa hoc, kinh té, van
hoa, x4 hoi, nghé thuat, thé thao, y té, gido duc,
da danh duoc giai thuong quéc té, huan chuong,
huy chwong hodc duoc co quan, té chic noi
nguoi do lam viéc ching nhan va co quan quan
1y nha nudc cap bd xac nhan vé tai nang va c¢é co
so cho thay viéc nguoi duge nhap qudc tich Viét
Nam s€ dong gop tich cuc, 1au dai cho su phat
trién linh vuc néi trén cia Viét Nam sau khi duoc
nhap quéc tich Viét Nam);

- Nguoi xin nhép quoc tich Viét Nam dong thoi
xin gitt quéc tich nuwdc ngoai phai cd gidy to
chirng minh:

+Pu diéu kién nhap qudc tich Viét Nam quy dinh
cua Luat Quéc tich Viét Nam;

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén cta Viét
Nam hodc nudc ngoai cip dé ching minh: c6
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cong lao dac biét dong gdp cho su nghiép xay
dung va bao v¢ T quéc Vi¢t Nam va vi¢c nhap
qudc tich dong thoi giit qudc tich nudc ngoai 1a
c6 1o1 cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam;

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam hodc nudc ngoai cap dé ching minh: Viéc
xin gilt qudc tich nudc ngoai cua ngudi dé khi
nhap qudc tich Viét Nam 1a phut hgp voi phap luat
clia nudc ngoai do. Viée thoi qudc tich nudc
ngoai dan dén quyén loi ciia nguodi d6 ¢ nude co
quéc tich bi anh hudng;

+ Ban cam két ctia ngudi d6 vé nodi dung: Khong
st dung quoc tich nudc ngoai dé gay phuong hai
dén quyén, loi ich hop phép cua co quan, t6 chuc
va ca nhan; xam hai an ninh, loi ich qudc gia, trat
tu, an toan xa hdi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi
chu nghia Viét Nam,;

Luu y:

- Gidy td ¢6 trong ho so xin nhép qudc tich Viét
Nam do co quan ¢6 thAm quyén ctia nudc ngoai
cap phai dugc hop phap hoa lanh su, tru truong
hop dugc mién hop phap hoéa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam hodc didu udc qudc
té ma Viét Nam la thanh vién;

- Gidy to bang tiéng nudc ngodi co trong hd so
xin nhap quéc tich Viét Nam phai dugc dich sang
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tiéng Viét; ban dich phai dugc céng chimg hodc
chung thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cta
phap luat Viét Nam;

- Quyét dinh ciia Chu tich nude cho nhap qubc
tich Viét Nam (két qua).

86

2.002036

Théi qudc tich Viét Nam
O trong nudc

Qudc tich

- bon xin thoi quéc tich Viét Nam;

- Ban khai 1y lich;

- Ban sao Ho chiéu Viét Nam, Gidy chiimg minh
nhan dan hodc gidy to khac quy dinh tai Diéu 11
cua Luat quéc tich nam 2008;

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan co tham quyén
cua Viét Nam cap. Phiéu 1y lich tu phap phai la
phiéu duogc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay
nop ho so;

- Gidy to xac nhan vé viéc nguoi d6 dang 1am thu
tuc nhap qudc tich nudc ngoai, trir truong hop
phap luat nudc do khong quy dinh vé viée cap
gidy nay (Gidy to xac nhan viéc nguoi xin thoi
quoc tich Vi¢t Nam dang lam tha tuc nhap quoc
tich nudc ngoai quy dinh tai dlem d khoan 1 Piéu
28 Luat Quoc tich Viét Nam 1 gidy to do co quan
c¢6 thim quyén ctia nude ngoai xac nhan hoic bao
dam cho ngudi d6 dwoc nhdp qudc tich nudc
ngoai; trudng hop ngudi xin thdi qudc tich Viét
Nam di c6 qudc tich nude ngoai thi ndp ban sao
Ho chiéu hodc gidy to vé nhan than c6 dan anh
do co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai cp dé
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ching minh nguoi d6 dang c6 qudc tich nudc
ngoai);

- Gidy x4c nhan khong no thué do Cuc thué noi
ngudi xin thoi qudc tich Viét Nam cu tré cp;

- Di v6i nguoi trude day 1a can bd, cong chire,
vién chirc hodc phuc vu trong luc lugng vii trang
nhan dan Viét Nam da nghi huu, thoi viéc, bi
mién nhiém, bai nhiém, cach churc hoic giai ngil,
phuc vién chua qua 5 nam thi con phai ndp giay
x4c nhan cta Thu trudng co quan, to chirc, don
vidara quyét dinh cho nghi huu, cho thoéi viéc,
mién nhiém, bii nhiém, cach churc hodc giai ngil,
phuc vién xac nhan vi¢c thoi quéc tich Viét Nam
ctia ngudi d6 khong phuong hai dén loi ich quéc
gia cua Viét Nam.

- Ban sao Gidy khai sinh cta ngudi con chua
thanh nién cung thoi qudc tich Viét Nam theo cha
me hoic gidy to hop 1é khac chirng minh quan hé
cha con, me con;

- Truong hop chi nguoi cha hodc ngudi me thoi
quoc tich Viét Nam ma con chua thanh nién sinh
song cung nguoi do thoi quéc tich Viét Nam theo
cha hoac me thi phai ndop van ban théa thuan co
du chir ky ctia cha me vé viéc xin thoi quéc tich
Viét Nam cho con. Van ban théa thuan khong
phai ching thyuc chit ky; nguoi ding don xin thoi
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quéc tich Viét Nam cho con phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac chir ky ctia nguoi kia;

- Truong hop cha, me da chét, bi mat nang luc
hanh vi dan sy hodc han ché nang luc hanh vi dan
su thi vin ban thoa thuén dugc thay thé bang gidy
to chirng minh cha, me da chét, bj mat hodc han
ché nang lyc hanh vi dan su;

- Gidy to 6 trong ho so xin thoi qudc tich Viét
Nam do co quan ¢6 tham quyén ciia nudc ngoai
cap phai duoc hop phap hoa lanh su, trir truong
hop dugc mién hop phap héa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam hoac diéu uéc quéc
t¢ ma Viét Nam la thanh vién;

Luu y:

- Gidy to c6 trong hd so xin thdi qudc tich Viét
Nam do co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai
cap phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop duge mién hop phap héa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam hodc diéu udc quoc
t& ma Viét Nam 1a thanh vién;

- Gidy to bang tiéng nudc ngodi co trong ho so
xin thoi quoc tich Viét Nam phai dugc dich sang
tiéng Viét;

- Ban dich phai dugc cong chiing hoac ching
thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap
luat Viét Nam;Quyét dinh cua Chu tich nudc cho
thoi qudc tich Viét Nam (két qua).
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87

2.002038

Tro lai quéc tich Viét
Nam ¢ trong nuoéc

Qudc tich

- Pon xin trd lai qudc tich Viét Nam;

- Ban sao Giay khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to
khac c6 gia trj thay thé;

- Ban khai ly lich;

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén
ctia Viét Nam cép d6i voi thoi gian ngudi xin trd
lai quéc tich Viét Nam cu tra ¢ Viét Nam, Phiéu
ly lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cua
nudc ngoai cap d6i voi thoi gian ngudi xin tro lai
qudc tich Viét Nam cu tra & nudc ngoai. Phiéu Iy
lich tu phap phai 1a phiéu dugc cap khong quéa 90
ngay tinh dén ngay ndp ho so;

- Gidy to chtirng minh nguoi xin tré lai qudc tich
Viét Nam da ting co quéc tich Viét Nam (la mot
trong cac gidy to sau: Gidy tO chimg minh da
duoc Chu tich nudc cho thoi quéc tich hoac bi
tude qudc tich Viét Nam; Gidy to do co quan, to
chirc c6 thAm quyén ctia Viét Nam cap, xac nhan,
trong d6 c6 ghi qudc tich Viét Nam hoic gidy to
c6 gia tri ching minh qudc tich Viét Nam trudc
day cua nguoi do);

- Gidy to' chimg minh du dieu kién tro lai quoc
tich Viét Nam 1a mot trong cac gidy to sau day:
+ Gidy to ching minh ngudi xin tré lai qubc tich
Viét Nam c6 vo, chdng, cha d¢, me dé hoic con
dé 1a cong dan Viét Nam: Truong hop co vo,
chdng 13 cong dan Viét Nam thi ndp ban sao Gidy
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ching nhan két hon hodc Giéy xac nhan tinh
trang hon nhan; néu co cha, me, con 1a cong dan
Viét Nam thi ndp ban sao Gidy khai sinh hoic
gidy to hop 18 khac ching minh quan hé cha, me,
con;

+ Gidy to chirg minh ngudi xin trd lai qubc tich
Viét Nam c6 cong lao dac bi¢t dong gop cho su
nghiép xy dung va bao vé T6 quoc Viét Nam
hoac viéc tro lai quéc tich Viét Nam la c6 1oi cho
Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
thi ndp gidy to tuong ing: Nguoi co cong lao dic
biét dong gop 1on cho su nghiép xay dung va bao
vé T6 qudc Viét Nam phai 13 nguoi duoc ting
thuéng Huan chuong, Huy chuong, danh hi¢u
cao quy khac cia Nha nudc Viét Nam dan chu
cong hoa, Chinh phu Cach mang lam tho1 Cong
hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam hodc duoc co quan cé
tham quyén ctia Viét Nam xac nhan vé cong lao
dic biét do trén co s& ho so, y kién cta co quan,
t6 chutc ¢ lién quan va quy dinh cia phéap luat
chuyén nganh; Ngudi ma viéc tro lai quéc tich
Viét Nam cua ho c6 loi cho Nha nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam phai la nguoi co tai
nang thuc sy vuot trdi trong linh vuce khoa hoc,
kinh té, van hoa, xd hoi, nghé thuat, thé thao, y
té, gido duc, da danh dugc gidi thuong quéc té,




62

STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

huan chuong, huy chuong hoic dugc co quan, to
chtic noi nguoi do lam viéc ching nhan va co
quan quan 1y nha nudc cdp bd xac nhan vé tai
nang va c6 co sd cho thiy viée nguoi duogc tro lai
qudc tich Viét Nam s& dong gop tich cyc, 1au dai
cho su phat trién linh vue noi trén cia Viét Nam
sau khi duoc tré lai qudc tich Viét Nam;

+ Gidy to ching minh viéc thyc hién dau tu tai
Viét Nam: phai c6 du éan dau tu da duoc co quan
c6 tham quyén cta Viét Nam cap gidy to ching
nhén viée dau tu do.

- Trudng hop nguoi xin tré lai qubc tich Viét
Nam vi Iy do da thoi qudc tich Viét Nam dé nhap
quoc tich nudc ngoai, nhung khong duoc nhap
quoc tich nudce ngoai thi phai co glay to do co
quan co tham quyén nudc ngoai cap xac nhén rd
vé ly do khong duoc nhép qudc tich nude ngoai.
Trong truong hop khong dugc nhap qudc tich
nude ngoai 1a do 16i chu quan cua ngudi do thi
phdi ¢6 van ban bdo lanh ciia mot trong nhiing
nguoi la cha, me, vo, chéng, con hoac anh, chi,
em rudt la cong dan Viét Nam dang thuong tri
tai Viét Nam, kém theo don cua nguoi do tu
nguyén vé cu tri tai Viét Nam.

- Con chua thanh nién cung tré lai quéc tich Viét
Nam theo cha me thi phai ndp ban sao Gidy khai
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sinh ctia ngudi con hodc gidy td hop 1& khac
chirng minh quan h¢ cha con, me¢ con.

- Truong hop chi nguoi cha hodc ngudi me tré
lai quoc tich Viét Nam ma con chua thanh nién
sdng cung nguoi do6 tré lai quéc tich Viét Nam
theo cha hodc me thi phai ndp van ban théa thuan
ctia cha me vé viéc xin trd lai quéc tich Viét Nam
cho con. Vin ban thoa thuan phai co day du chi
ky cua cha va me, chit ky khong phai chimg thuc
nhung nguoi dimg don xin tro lai quéc tich Viét
Nam cho con phai chju trach nhiém vé tinh chinh
xac chit ky cua nguoi kia;

- Truong hop cha, me da chét, bi mat nang luc
hanh vi dan sy hodc han ché nang lyc hanh vi dan
su thi vin ban thoa thuén dugc thay thé bang gidy
to ching minh cha, me da chét, bi mat hodc han
ché niang luc hanh vi dan su;

- Nguoi xin tro lai qudc tich Viét Nam dong thoi
xin gitt quéc tich nudc ngoai phai co gidy to
chirng minh:

+ Pu diéu kién tro lai quéc tich Viét Nam quy
dinh ctia Luat Quéc tich Viét Nam;

+ Gidy to do co quan c6 thim quyén cta Viét
Nam hodc nudc ngoai cip dé chirmg minh: Viéc
xin giit qudc tich nude ngoai ciia ngudi d6 khi tro
lai quéc tich Viét Nam 1a phu hop voi phap luat
clia nudc ngoai d6. Viée thoi qudc tich nudc
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ngoai dan dén quyén loi ciia nguoi d6 & nudce co
qudc tich bi anh hudng;

+ Ban cam két ctia ngudi d6 vé nodi dung: Khong
st dung quoc tich nudc ngoai dé gay phuong hai
dén quyén, loi ich hop phéap cua co quan, t6 chuc
va ca nhan; xam hai an ninh, g1 ich qudc gia, trat
tu, an toan xa hdi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi
chu nghia Viét Nam,;

- Quyét dinh cua Chu tich nuéde cho trd lai quic
tich Viét Nam (két qua)

Luuy:

- Giéy to co trong hd so xin trd lai quéc tich Viét
Nam do co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai
cap phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop dugc mién hop phap héa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam hodc didu udc qudc
té ma Viét Nam la thanh vién;

- Gidy to bang tiéng nudc ngodi co trong ho so
xin tré lai quoc tich Viét Nam phai duoc dich
sang tiéng Viét;

- Ban dich phai dugc cong ching hoac chung
thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cta phép
luat Viét Nam;

88

1.000390

Cap lai Thé tu van vién
phap luat

Tu van phap
luat

- Gidy dé nghi cdp Thé tu van vién phap luét,
trong d6 c6 xac nhan cua Trung tam tu van phap
luat hodc Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van
vién phép luat;
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- Thé tu van vién phap luat cii (trong trudng hop
Thé bi hu hong)
- Thé Tu van Vlen phap luat cap lai (Két qua).

89

1.000426

Cap Thé tu van vién phap
luat

Tu véan phap
luat

- Giay dé nghi cap Thé tu van vién phap luat;

- Ban sao Bing cir nhan luat;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap luat
cua ngudi duoc dé nghi;

- Thé tu van vién phap luat (Két qua).

90

1.000627

bang ky hoat dong cua
Trung tdm tu van phap
luat

Tu van phap
luat

- Pon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cta to chire chu quan vé viée thanh
lap Trung tam tu van phap luat; vé viéc ctr Giam
dbc cua Trung tAm tu van phap luat;

- Dy thao quy ché to chire, hoat dong cua Trung
tam tu van do t6 chirc chu quan ban hanh;

- Danh sach kém theo hé so cta nguoi duoc dé
nghi cip Thé tu van vién phap luat, cta luat su
lam viéc theo hop dong lao dong cho Trung tam.
- Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm tu van
phap luat (Két qua)

91

1.000614

Dang ky hoat dong cho
chi nhanh ctua Trung tdm
tu van phap luat

Tu van phap
luat

- Pon ding ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02-sd);
- Ban sao c6 ching thuc Gidy dang ky hoat dong
ciia Trung tdm tu van phap luat thanh 1ap chi
nhanh trong trudng hop ndp hd so qua hé thong
buu chinh, hodc ban sao Gidy dang ky hoat dong
ciia Trung tdm tu van phéap ludt thanh 1ap chi
nhanh;
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- Quyét dinh ctia to chirc chu quan vé viée thanh
1ap Chi nhanh;

- Ban sao c6 chung thyc Thé luat su cua luat su
hozc Thé tu van vién phép luat ctia ngudi dy kién
1am Truong chi nhanh trong trudng hop ndp hd
so qua hé théng buu chinh, hodc ban sao Thé luat
su cua luat su hodc Thé tu van vién phap luat cia
nguoi dy kién 1am Truéng chi nhanh trong
truong hop nop ho so qua hé théng buu chinh va
xut trinh ban chinh dé ddi chiéu trong trudong
hop ndp hd so truc tiép;

- Gidy dang ky hoat dong caa Chi nhanh Trung
tam tu van phap luat (Két qua).

92

1.000588

Thay doi noi dung ding
ky hoat dong cua Trung
tam tu van phép luat, chi

nhanh

Tu van phap
luat

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh;

- Gidy xac nhan tru so méi cia Trung tim, Chi
nhanh trong truong hop thay d6i tru so;

- Quyét dinh vé viéc ctr Giam dbc Trung tam,
Truong Chi nhanh trong truong hop thay doi
Giam doc Trung tam, Truong Chi nhanh;

- Ho so dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, ho
so cua ludt su trong truong hop bd sung tu van
vién phép luat, luat su;

- Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam tu van
phap luat, Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh
Trung tAm tu van phap luat (Két qua).




67

STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

93

1.000404

Thu hdi Thé tu van vién
phap luat

Tu véan phap
luat

- Vian ban dé nghi cua Trung tdm tu van phép
luat.

- Quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phap luat
(Két qua).

94

1.008924

B6 nhiém lai Thira phat
lai

Thtra phat lai

- bon dé nghi bd nhiém lai Thira phat lai theo
mau do Bo truéng Bo Tu phéap quy dinh;

- Phiéu 1y lich tu phap dugc cap trong thoi han
06 thang tinh dén ngay ndp ho so;

- Ban sao c6 ching thyc hodc ban chup kem ban
chinh Quyét dinh mién nhiém Thira phat;

- Ban sao ¢6 ching thuc hodc ban chup gidy to
chtmg minh 1y do mién nhiém khéng con;

- Quyét dinh bd nhiém lai Thira phat lai (Két
qua).

95

1.008932

Chuyén dbi loai hinh hoat
dong Van phong Thua
phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi chuyén d6i loai hinh Vin phong
Thtra phat lai;

- Ban thuyét minh vé viéc chuyén d6i loai hinh
hoat dong;

- Quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai Thira phat
lai;

- Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong Thira
phat lai;

- Quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh hoat
dong Vin phong Thira phat lai (Két qua).

96

1.008936

Chuyén nhuong Vin
phong Thira phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi chuyén nhuong Vian phong Thira
phat lai;
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Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Hop dong chuyén nhuong Vian phong Thira
phat lai c6 cong ching;

- Bién ban kiém ké hd so nghiép vu ctia Vian
phong dugc chuyén nhuong;

- Quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai Thira phat
lai cua cac Thura phat lai nhan chuyén nhuong;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va Gidy dang ky
hoat dong cta Van phong Thira phat lai duoc
chuyén nhuong;

- Ban ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 02
nam gan nhat di dugc kiém toan cta Vin phong
duoc chuyén nhuong;

- Vian ban cam két ctia Thira phat lai nhan chuyén
nhuong;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhwong Vin
phong Thira phat lai (Két qua).

97

1.008933

bang ky hoat dong sau
khi chuyén d6i loai hinh
hoat dong Van phong
Thtra phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong Vin phong
Thtra phat lai;

- Ban sao ¢6 chimg thyc hodc ban chup Quyét
dinh cho phép chuyén dbi;

- Gidy to ching minh c6 du diéu kién bao dam
hoat dong ctia Van phong Thitra phat lai;

- Gidy dang ky hoat dong Van phong Thira phat
lai (Két qua).

98

1.008929

Thanh 13p Van phong
Thira phat lai

Thtra phat lai

- Giay dé nghi thanh 14p Vin phong Thira phat
lai;
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Tén TTHC
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Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Ban thuyét minh vé to churc, tén goi, nhan sy,
dia diém ddt try s&, cac dicu kién vat chét va ké
hoach trién khai thuc hién;

- Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai Thira phat
lai;

- Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira
phat lai (Két qua).

99

1.008937

Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong sau khi
chuyén nhuong Vin
phong Thitra phat lai

Thtra phat lai

- Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong Van phong Thura phat lai;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong Thura phat lai;
- Glay t& chimg minh da thuc hién nghia vu thué
d6i v6i viéc chuyén nhuong Vian phong Thira
phat lai;
- Gidy to chimg minh vé tru s¢ cia Vin phong
Thira phat lai dugc chuyén nhuong (trong truong
hop thay doi tru so);
- Ho so diang ky hanh nghé ctia cac Thira phat lai:
Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap Thé Thira
phat lai;
- Quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai Thira phat;
- Gidy dang ky hoat dong Van phong Thira phat
lai (Két qua).

100

1.008922

B6 nhiém Thira phat lai

Thura phat lai

- Pon dé nghi bo nhiém Thira phat lai;
- Phiéu 1y lich tu phap duogc cap trong thoi han
06 thang tinh dén ngay ndp hd so;
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Ghi
chu

- Béng tdt nghi¢p dai hoc hoac sau dai hoc
chuyén nganh luat;

- Giay to ching minh vé thoi gian cong tac phap
luat bao gébm quyét dinh tuyén dung, hop dong
1am viéc hodc hop dong lao dong kém theo gidy
t& ching minh thoi gian déng bao hiém xa hoi;

gidy to chimg minh di mién nhiém, thu hoi
chtng chi hanh nghé hodc thu hoi thé (ddi véi
truong hop mién nhiém, thu hoi); gidy to ching
minh d4 nghi huu hodc thoi viéc ddi véi Nguoi
dang 1a can bd, cong chirc, vién chire, si quan,
quan nhan chuyén nghi€p, cong nhan, vién churc
qudc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi
nhan dén, si quan, ha si quan, chién si trong co
quan, don vi thuoc Cong an nhan dan;

- Gidy chimg nhan két qua kiém tra tdp su hanh
nghé Thira phat lai;

- Quyét dinh bd nhiém Thira phat lai (Két qua).

101

1.008928

Cap lai Thé thira phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi cip lai Thé Thira phat lai theo
mau;

- Thé Thura phat lai trong truong hgp Thé bi
hong.

- Thé Thira phat lai dugc cp lai (Két qua).

102

1.008927

Ping ky hanh nghé va cap
Thé thtra phat lai

Thura phat lai

- Gidy dé nghj dang ky hanh nghé va cip Theé
Thira phat lai theo mau do B0 truéng Bo Tu phéap
quy dinh;
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Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai Thira phat
lai;
- Thé Thira phat lai duoc cip (Két qua).

103

1.008930

bang ky hoat dong Van
phong Thitra phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong Vin phong
Thira phat lai theo mau;

- Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira
phat lai;

- Gidy to chimg minh du diéu kién quy dinh tai
khoan 3, 4 Diéu 17 cua Nghi dinh sb
08/2020/ND-CP;

- Ho so dang ky hanh nghé ctia Thira phat lai:
Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé Thira
phat lai, Quyét dinh bo nhiém, b6 nhiém lai Thira
phat lai;

- Gidy dang ky hoat dong Van phong Thira phat
lai (Két qua).

104

1.008935

bang ky hoat dong, thay
d6i ndi dung ding ky hoat
dong sau khi hop nhat,
sép nhdp Van phong Thira
phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong, Gidy dé nghi
thay d6i noi dung ding ky hoat dong Van phong
Thtra phat lai theo mau;

- Quyét dinh cho phép hop nhét, Quyét dinh cho
phep sap nhép;

- Gidy to chimg minh vé tru s¢ cia Vin phong
Thrra phat lai;

- Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai cta cac
Thira phat lai dang hanh nghé tai Van phong
Thtra phat lai.
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Linh vuc

Thanh phin hd so phai so héa

Ghi
chu

- Giéy’déng ky hoat dong Van phong Thira phat
lai (Két qua).

105

1.008925

Ping ky tap su hanh nghé
Thtra phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé Thira phat lai
theo mau;

- Chiig chi tot nghiép dao tao nghé Thira phat
lai hodc gidy chtirng nhin hoan thanh khoa bdi
dudng nghé Thira phét lai hodc quyét dinh cong
nhan twong duong dao tao nghé Thira phat lai o
nugc ngoai.

- Vin ban thong bao vé viéc dang ky tap su (Két
qua).

106

1.008934

Hop nhit, sap nhap Vin
phong Thtra phat lai

Thtra phat lai

- Gidy dé nghi hop nhat, gidy dé nghi sap nhap
Vin phong Thira phét lai theo mau do B6 trudng
Bo Tu phap quy dinh;

- Hop dong hop nhat, hop dong sap nhap;

- Ban ké khai thué, bao cdo tai chinh trong nim
gan nhat da duoc kiém toan cta cac Vin phong
tinh dén ngay dé nghi hop nhat, sap nhép;

- Bién ban kiém ké cac hd so nghiép vu va bién
ban kiém keé tai san hién co cta cac Van phong bi
hop nhét, sap nhép;

- Danh sach Thura phat lai hop danh va Thira phat
lai lam viéc theo ché d6 hop dong (néu co) tai cac
Van phong;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va Giay dang ky
hoat dong cua cac Van phong.
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- Quyét dinh cho phép hop nhét, quyét dinh cho
phép sap nhap Vin phong Thira phat lai (Két
qud).

-Pon dé nghi mién nhiém Thira phat lai theo mau
Mién nhiém Thira phat lai do Bo truong Bo Tu phap quy dinh;
107 | 1.008923 | (truong hop duoc mién | Thira phat lai - Quyét dinh bd nhiém Thira phat lai;
nhiém) - Quyét dinh mién nhiém Thira phat lai (Két
qua).
- Gidy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat
dong ctia Vin phong Thira phat lai theo mau do
Thay d6i ndi dung ding B0 truong Bo Tu phap quy dinh;
108 | 1.008931 |ky hoat dong cua Van | Thiraphatlai |- Gidy to chimg minh viée thay doi;
phong Thira phat lai - Gidy dang ky hoat dong Vian phong Thira phat
lai.
- Giay dang ky hoat dong (Két qua).
7 - Gidy dé nghi thay d6i noi tap sy theo mau do
Thay doi noi tap su hanh . ot Bo6 truéng Bo Tu phap quy dinh.

109 | 1.008926 | /12 thira phat lai Thuaphatlal | "Gy ban thong béo vé vide thay déi noi tap su
(Két qua).

Chp lai gidy dang k§ hoat -Pon d% nghi cip l‘gi Giéy dajmg ky hoat ii‘(f)ng cua
déng ciia Trung tm trong 'ljljung.tam, trong tal/ghl ,nhanh Trl}r-lg ta’m tron‘g
5i Chi nhanh Truna tam | Tron i tai/Chi nhanh ctua To chtrc trong tai nudc ngoai

110 | 1.00124g | t@h CNi nhanh Trung tam  Trong a1} ; viay Nam;

trong tai, Chi nhanh cua | thuong mai

T6 chuc trong tai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam

- Gidy x4c nhan vé viée bi mat Glay dang ky hoat
dong cua cong an cap X3 noi mat gidy to (trong
truong hop bi mat).
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- Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam trong
té@, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cta
T6 chuce trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Két
qua).
- Don dang ky hoat dong Trung tdm trong tai
bang ky hoat dong cua (Mau s6 04/TP-TTTM-sd);
Trung tam trong tai sau - Ban sao ¢ chung thyc Gidy phép thanh lap
khi dugc Bo Tu phap cap Trung tam trong tai; hodc ban sao da dugc doi
gidy phép thanh lap; dang . | chiéu;

111 |1.008889 |ky hoat dong cua Trung Trong ) tat] Giay dang ky hoat dong cia Trung tam trong

- o < | thuong mai .
tam trong tai khi thay doi tal. ‘
dia diém dat try sO sang - Ban sao c6 chirng thuc Diép 1€ Imng tam trong
tinh, thanh pho truc thudc tai; hoéc ban sao da duogc do1 chiéu.
Trung wong khac - Giay dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai

(Két qua).

Thay doi ndi dung gidy ‘ 7 ,
dang ky hoat dong cua - bon dé nghi thay doéi ndi dung Gidy dang ky
Chi nhanh Trung tam hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai;
trong tai k.hl t%lay dgl Trong @il Giay dang ky hoat dong;

112 | 1.008905 | Truong Chi nhanh, dia thuone mai - Ban sao c¢6 chung thuc Gidy phép thanh lap
diém dat tru s¢ cua Chi & e Trung tam trong tai; hodc ban sao da dbi chiéu.
nhanh trong pham vi tinh, - Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung
thanh phd tryc thudc tam trong tai (Két qua).

Trung uong
Thay doi ndi dung gidy - A . X A A as ,
113 [ 1.008904 | ding ky hoat dong cia Trong tai | - Pon dé nghi thay do6i ndi dung Giay dang ky
' o thuong mai hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh ctia

Trung tdm Trong tai; thay




75

STT T'I?'/II?I c Tén TTHC Linh vuc Thanh phin hd so phai so héa Shhd
d6i ndi dung gidy dang ky T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau
hoat dong ctia Chi nhanh ) 10/TP-TTTM-sd);

T6 chic trong tai nudc - Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua Trung
ngoai tai Viét Nam tam trong tai, Chi nhanh cua Trung tam trong tai
nudc ngoai tai Vi¢t Nam;
- Ban sao c¢6 ching thyc Gidy phép thanh lap
Trung tAm trong tai; hodc ban sao thi phai da dbi
chiéu; Béan sao c6 ching thuc Gidy phép thanh
1ap Chi nhanh cua Trung tdm trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam; hodc ban sao da dbi chiéu.
- Giay dang ky hoat dong ctia Trung tAm trong
tai, Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh cua t6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau thay
dbi (Két qua).
- Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
Pang ky hoat déng cita tam trong tai/Chi nhanh Té} chuc trong tai nudc
. AT A ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM-sd);
Chi nhanh Trung tém \ L X . . A
N ; - Ban sao c6 chung thyc Giay phép thanh 1ap
trong tai; dang ky hoat ~ R Y oLas Ly
n , . , Trung tdm trong tai; hoac ban sao thi phai kém
dong eua Chi nh anh Trong tai | da doi chiéu;
114 11.008890 | Trung tam trong tai khi |\ ' i | - Ban chinh Quyét dinh thanh Iap Chi nhénh cta

thay doi dia diém dat try
s& sang tinh, thanh phd
truc thuoc Trung uong
khac

Trung tam trong tai;

- Ban chinh Quyét dinh cta Trung tim trong tai
vé viéc ctr Truong Chi nhanh.

- Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh cua
Trung tAm trong tai (Két qua).
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bang ky hoat dong Chi
nhanh cua T6 chic trong
tai nudc ngoai tai Viét
Nam sau khi dugc Bo Tu
phap cap gidy phép thanh - Bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
lap; dang ky hoat dong tam trong tai/Chi nhanh T6 chirc trong tai nudc
Chi nhanh cua T6 chic ngoai tai Viét Nam (Mau s 05/TP-TTTM-sd);
115 | 1.008906 trong tai nudc ngoai tai | Trong tai | - Ban sao c6 chung thuc Glay phep thanh lap Chi
' Vi¢t Nam trong truong | thwong mai nhanh, hodc ban sao da d6i chiéu;
hop chuyén dia diém cua - Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh cta T
T chirc trong tai nudc chtic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Két
ngoai tai Vi¢t Nam trong quad).
truong hop chuyén dia
diém try s& sang tinh,
thanh phé truc thudc
Trung wvong khac
- Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky tham gia tro
Cép lai gidy dang ky tham | Tro gitp phéap | giup phap ly theo mau;
116 | 2.000954 | . " ey .
gia trg gitip phép ly ly - Glay dang ky tham gia trg gitip phap ly duoc
cap lai (Két qua).
- Van ban thong bao vé viéc cham dut thue hién
trg gitip phap ly;
Chdm dat tham gia tro | Trg giap phap | - Ban chinh Gidy dang ky tham gia tro giup phap
117 | 2.000840 | .. L . . ix £
giup phap ly ly ly da duogc cap.

- Quyét dinh cong b viéc chdm dat tham gia tro
giup phép ly (Két qua).
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118

2.000970

Lua chon, ky hop dong
v6i to chire hanh nghé luat
su, to chirc tu van phap
luat

Trg giup phép
ly

- Gidy dé nghi tham gia lya chon ky hop dong
thuc hién trg giup phép 1y;

- Ban sao Giay ding ky hoat dong;

- Cac tai li¢u khac theo thong bao lua chon to
chtrc (néu o).

- Hop dong thue hién tro giup phap ly gitta S6 Tu
phép va t6 chirc hanh nghé luat su, t6 chuc tu van
phap luat;

- Hop dong thuce hién trg giup phap ly gitta So Tu
phap va to chtrc hanh nghé luat su, to chuc tu van
phap luat (Két qua).

119

1.001233

Thay doi nodi dung gidy
dang ky tham gia trg gitip
phap ly

Trg giup phép
ly

- Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy diang ky
tham gia trg gitip phap 1y theo mau.

- Ban chinh Gidy ding ky tham gia tro gitp phap
ly da duoc cap.

- Gidy dang ky tham gia trg giap phap ly dugc bd
sung ndi dung thay doi (Két qua).

120

2.000596

Dang ky tham gia trg gitp
phap ly

Tro gitp phéap
ly

- Pon dé nghi tham gia trg gitip phap ly theo mau.
- Danh séach luét su, tu van vién phap luat du diéu
kién thuc hién trg gitp phap 1y theo mau.

- Ban sao thé luat su, thé tu van vién phap luat.

- Giay dang ky tham gia trg giap phap 1y (Két
qua).

121

2.000635

Cép ban sao trich luc hd
tich

Ho tich

- Ho chiéu hodc Chung minh nhan dan hodc Thé
can cudc cong dan hodc cac gidy to khac co dan
anh va thong tin ca nhan do co quan co6 tham
quyén cp, con gia trj st dung dé chimg minh vé
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Ghi
chu

nhan than ctia nguoi cé yéu cau cap ban sao trich
luc ho tich (truong hop cac thong tin chua céd
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT);

- To khai cép ban sao trich luc ho tich theo mau
dbi véi truomg hop ngudi yéu cau la ca nhan hodc
Vin ban yéu cau cap ban sao trich luc ho tich néu
rd 1y do trong trudong hop nguoi yéu cau 1a co
quan, t6 chirc (neu nép ho so trye tiép hodc giri
hé so qua hé thong buu chinh); Mau ho tich dién
tir twong tac yéu cau cp ban sao Gidy khai sinh,
ban sao Trich luc hd tich (neu nop ho so truc
tuyén);

- Vian ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat
trong trudng hop Gy quyén thuc hién yéu cau cap
ban sao trich lyc h¢ tich. Trudng hop nguoi dugce
iy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh,
chi, em rudt cta ngudi ty quyén thi van ban ty
quyén khong phai ching thuc.

- Ban sao trich luc ho tich (Két qua).

122

2.002516

X4c nhan thong tin ho tich

Ho tich

- Ho chiéu hodc chirng minh nhan dan hoac thé
can cudc cong dan hoic cac gidy to khac co dan
anh va thong tin ca nhan do co quan co tham
quyén cép, con gia trj sir dung de chung minh vé
nhan thin cta ngudi co yéu cdu cAp xac nhan
thong tin hd tich (truong hop cac thong tin chua
co trong CSDLQGVDC, CSDLHTD);
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Ghi
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- Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu
tra (truong hop cac thong tin chua cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTD);

- Gidy t0, tai liéu co lién quan dén ndi dung dé
nghi x4c nhan thong tin ho tich;

- Vian ban uy quyén (dugc chtng thuc) theo quy
dinh cta phap luat trong truong hop ty quyén
thuc hién viéc xin cép xac nhan thong tin ho tich.
Trudng hop nguoi duge Gy quyén 1a 6ng, ba, cha,
me, con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt cua nguoi
iy quyén thi van ban @y quyén khong phai chimg
thuc;

- To khai dé nghi x4c nhan thong tin ho tich theo
mau (néu ngudi cd yéu cau lira chon ndp hd so
theo hinh thirc truc tiép);

- Mau dién tir tuong tac dé - nghi xac nhan thong
tin h¢ tich (do nguoi yéu cau cung cip thong tin
theo huodng dan trén Cong dich vu cong, néu
nguoi co yéu cau lya chon ndp hd so theo hinh
thue truc tuyén);

- Véan ban xac nhan thong tin ho tich, Ban dién tir
X4ac nhan thong tin ho tich (Két qua).
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