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PHAN II. NQOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH CHUAN HOA LINH VUC PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NONG NGHIEP VA
MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Cép, bd sung, gia han, cip lai, cAp doi gidy phép hoat dong do dac
va ban do

1. Trinh te theec hién

a) Vé cap gigy phép/bé sung danh muc/gia han gigy phép hoat dong do
dac va ban do

- Buéc 1: Nop ho so

+ Truong hop 1: T6 chuce dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 thudc céc bo, co quan ngang bo, co quan
thuoc Chinh phi quyét dinh thanh lap; tong cong ty do Thu tudng Chinh phu
quyét dinh thanh 14p; to chtc thudc to chuc truc thudc b, co quan ngang bo, co
quan thuéc Chinh phu ¢ phap nhan va hach toan doc 1ap; toé chicc ¢6 phap nhan
va hach toan doc 1ap truc thudc Tong cdng ty do Tha tuéng Chinh phu quyét
dinh thanh 1ap; t6 chic thude co quan trung wong cua té chic xa hdi - nghé
nghiép; nha thau nudc ngoai giri 01 bo ho so dén Cuc Po dac, Ban do va Thong
tin dia ly Viét Nam qua hé thong dich vu cong truc tuyén cia Bo Nong nghiép
va Mbi truong theo dia chi https:/dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong
quéc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hoac g truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh téi Van phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cua Bd Nong nghiép va Mai truong, dia chi sé 10 Ton That Thuyét, quan
Nam Tt Liém, Thanh phé Ha Nai.

+ Truong hop 2: T6 chic dé nghi cdp gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khdng thudc dbi twong quy dinh tai
diém a khoan 1 Biéu 33 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP gui 01 bo ho so qua hé
théng dich vu cong truc tuyén caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong lién thong voi hé théng dich vu céng truc tuyén cua Bo Néng nghiép
va Mbi truong hodc gui truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi S& Néng
nghiép va Mai truong tinh, thanh phé truc thuéc Trung vong.

+ Thoi han nop hd so gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 1a 60
ngay trudc khi gidy phép hoat dong do dac va ban do hét han. Gidy phép khdng
duoc gia han sau ngay gidy phép hét han. Giay phép hoat dong do dac va ban do
cia nha thau nudc ngoai duoc gia han khi duoc chi dau tu gia han thoi gian
thuc hién goi thau.

- Buéc 2: Tiép nhan ho so
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Trong thai han 02 ngay 1am viéc, co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém
kiém tra hd so dé nghi cap gidy phép/bo sung danh muc/gia han gidy phép hoat
dong do dac va ban d6. Truong hop hd so chwa day du hoic chwa dang theo quy
dinh, co quan tiép nhan hd so ¢o6 trach nhiém théng béo bang van ban hoic thu
dién tir cho t6 chirc d& nghi cip gidy phép/bo sung danh muc/gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban dd vé viéc hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- Bugc 3: Tham dinh ho so

+ Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam tham dinh hd so cua
cac t6 chirc thudc cac bo, co quan ngang bo, co quan thudéc Chinh phu quyét
dinh thanh 1ap; téng cong ty do Tha tudng Chinh phu quyét dinh thanh lap; to
chte thudc to chic truc thudc bo, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh pha
c6 phéap nhan va hach toan doc 1ap; t6 chic c6 phap nhan va hach toan doc 1ap
truc thuoc Tong cong ty do Thi tudng Chinh phi quyét dinh thanh 1ap; t6 chirc
thudc co quan trung wong ciia to chic x& hoi - nghé nghiép; nha thau nudc ngoai.

+ S Nong nghiép va Méi truong tinh, thanh phé truc thuoe Trung wong
tham dinh ho so cua to chic theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 33 Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP.

+ Co quan tham dinh ho so dé nghi cap giay phép/bo sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban db thanh lap To tham dinh véi thanh
phan khong qua 03 ngudi dé tham dinh hd so tai try sé chinh cua to chirc dé
nghi cap gidy phép.

T6 thAm dinh ¢6 trach nhiém kiém tra, thim dinh sy phu hop cua hd so vé
nhan lyc, phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do dac va ban d6 so véi
thuc té cua t6 chic dé nghi cip gidy phép; kiém tra su phu hop giita ban khai
qua trinh cong tac cua luc luong k¥ thuat vé do dac va ban do véi qua trinh dong
bao hiém x3 hoi tr Co s& dit lidu qué)c gia vé Bao hiém duoc Bao hiém x3 hoi
Viét Nam két ndi, chia sé; xac dinh nang luc cua td churc trong viéc thuc hi¢n
cac ndi dung hoat dong do dac va ban dd dé nghi cip gidy phép/bd sung danh
muc/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6, 1ap bién ban tham dinh ho
so dé nghi cap/bo sung/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau
s6 09 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP.

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& ddi
véi truong hop dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va
ban d6 hoic trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
d6i véi truong hop dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do, Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém to chac tham dinh
hé so, 1ap bién ban tham dinh hd so dé nghi cip giay phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cua céc té chuc.

+ Trong thoi han 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& dbi
véi truong hop dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va
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ban d6 hoic trong thdi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
d6i voi truong hop dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd, So
Nong nghiép va Mai truong tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong co trach
nhiém t6 chac tham dinh, giri bién ban tham dinh kém hé so dé nghi cap giy
phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban dd dén Cuc Po dac, Ban dd va
Thong tin dja ly Viét Nam qua hé théng dich vu cong truc tuyén cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong lién thong véi hé thdng dich vu
cong truc tuyén cua Bo Nong nghiép va Méi trudng hoic Cong dich vu cong
qudc gia hoic qua dich vu buu chinh dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia
ly Viét Nam.

Truong hop té chuac khong dat diéu kién cip gidy phép/bd sung danh
muc/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6, co quan tiép nhan hé so c6
trach nhiém théng bao, néu rd ly do khong cap gidy phép va tra lai ho so cho to
chuc dé nghi cap gidy phép/bo sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do trong thoi han quy dinh tai diém d va diém d khoan 3 Diéu 33
Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP.

- Budc 4: Cap giay phép

+ Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bién ban tham
dinh kém ho so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat
dong do dac va ban dd, Cuc truong Cuc Do dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam phé duyét, cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han giay phép hoat dong
do dac va ban dd.

+ Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam théng bao cho to
chutrc vé viéc hoan thanh cap gidy phép. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur
ngay thdng béo, Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia Iy Viét Nam tra gidy phép
hoat dong do dac va ban dd cho t6 chirc qua dich vu buu chinh, giri tép tin chta
ban chup gidy phép cho Sé Néng nghiép va Mai truong tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong dé phdi hop quan 1y d6i voi céc to chirc do So tham dinh.

b) Vé cdp lai gidy phép hoat dong do dac va ban do

- To chuc dé nghi cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khi bi mat
gui don dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sé 08 Phu luc 1A ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét
Nam qua hé théng dich vu cong truc tuyén caa Bo Nong nghiép va Mai truong
theo dia chi https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong qudc gia theo
dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic guri truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
tGi Van phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh caa Bo
Nong nghiép va Méi truong, dia chi s6 10 Tén That Thuyét, quan Nam Tur
Liém, Thanh phé Ha Noi.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan don dé nghi cap lai
gidy phép hoat dong do dac va ban d6, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly
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Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé gidy phép da cap va cap lai gidy
phép hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép dugc cap lai cho té chuc, gui tép
tin chira ban chup gidy phép duoc cip lai cho S¢ Nong nghiép va Mai trudng
tinh, thanh phoé truc thudc Trung wong ddi véi cac to chiac do S¢ tham dinh khi
cap giy phép.

S6 giay phép, ndi dung hoat dong do dac va ban do duoc cap phép va thoi
han cta giay phep cap lai gitr nguyén nhu giay phép da cap.

¢) Vé cdp déi gidy phép hoat dong do dac va ban do

- T6 chire dé nghi cap ddi gidy phép hoat dong do dac va ban dd gui 01 bo
hd so theo quy dinh tai diém a khoan 12 Biéu 1 Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
dén Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia Iy Viét Nam qua hé thdng dich vu
cong truc tuyén cua BO Nong nghiép va Moi truong theo dia chi
https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cbng qudc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoic giri truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi Vin
phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cia Bo Néng
nghiép va Moi truong, dia chi s6 10 Ton That Thuyét, quan Nam Tu Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Cuc
Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam hoan thanh viéc cap doi giay phép
hoat dong do dac va ban dd, tra giay phép duoc cap doi cho to chuc, guri tép tin
chira ban chup gidy phép duoc cap d6i cho S¢ Néng nghiép va Moi truong tinh,
thanh phé truc thuoc Trung wong ddi véi cac to chic do So tham dinh khi cap
gidy phép.

2. Cach thikc thare hign

a) Cach thizc nép hé so

a.1) Vé cap giay phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban d6

- Truong hop 1: Tb chitc dé nghi cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban do thudc cac bo, co quan ngang bd, co quan
thuoc Chinh pha quyét dinh thanh 1ap; tong cong ty do Thu tudng Chinh phu
quyét dinh thanh 1ap; to chirc thudc to chuc truc thuce bo, co quan ngang bo, co
quan thuéc Chinh phu ¢ phap nhan va hach toan doc 1ap; to chicc ¢6 phap nhan
va hach toan doc lap truc thuoc Tong cong ty do Tha tudng Chinh phi quyét
dinh thanh 1ap; t6 chiic thude co quan trung wong cua toé chic xa hdi - nghé
nghiép; nha thau nudc ngoai nop hd so dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam qua hé thdng dich vu cdng truc tuyén caa Bo Nong nghiép va
Moi trudng theo dia chi https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cdng
qudc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic giri truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh téi Van phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
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chinh cia B Néng nghiép va Mai truong, dia chi s6 10 Ton That Thuyét, quan
Nam Tur Liém, Thanh phd Ha Nai.

- Truong hop 2: T6 chitc dé& nghi cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khong thudc déi tuong quy dinh tai diém
a khoan 1 Biéu 33 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP nop hd so qua hé thdng dich vu
cong truc tuyén caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong lién
thong vai hé thdng dich vu cdng truc tuyén cua Bo Nong nghiép va Mai truong
hoic gui truc tiép hoic qua dich vu buu chinh t&i Sé Nong nghiép va Moi
truong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

a.2) VVé cap lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban dd

T6 chirc dé nghi cap lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban d6 nop
ho so dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam qua hé thdng dich vu
cong truc tuyén cua BOo Nong nghiép va Moi truong theo dia chi
https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cbng qudc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoic giri truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi Vin
phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua Bo Néng
nghiép va Moi truong, dia chi s6 10 Ton That Thuyét, quan Nam Tu Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

b) Céch thitc nhdn két qud

Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam tra giay phép hoat dong
do dac va ban d6 cho t6 chirc qua dich vu buu chinh, gai tép tin chaa ban chup
gidy phép cho S& Néng nghiép va Mai trudng tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong dé phdi hop quan 1y ddi véi cac td chuc do S¢ tham dinh.

3. Thanh phdan, sé lireng hé so

a) Thanh phan ho so

a.1) VVé cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6

a.1.1) Ho so cua to chirc trong nude dé nghi cap giay phép hoat dong do
dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi cap giay phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau s6 04
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (dugc sira doi, bd
sung boi khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh quyét dinh quy dinh chirc ning,
nhiém vu doi véi cac to chirc dé nghi cap giay phép hoat dong do dac va ban do
khong c6 giay chiing nhan diang ky doanh nghiép.

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh vin bang tét nghiép dai hoc tro 1én
thudc chuy@n nganh vé do dac va ban dd, ban khai qua trinh cong tac cua nguoi
phu trach ky thuat theo Mau sé 05 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duoc stra doi, bd sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sb
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22/2023/ND-CP) hoic chung chi hanh nghé do dac va ban db hang I; hop dong
lao dong hoic quyét dinh tuyén dung; quyét dinh bd nhiém cua ngudi phu trach
Ky thuat.

- Ban sao hoac tép tin chup ban chinh van bang, chang chi chuyén mon vé
do dac va ban d6 kém theo hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cua
cac nhan vién k¥ thuat do dac va ban d6; ban khai qué trinh céng tac cua it nhat
01 nhan vién k¥ thuat c6 thai gian hoat dong thyuc té téi thiéu 05 nam pho
hop véi noi dung @& nghi cap phép theo Mau sb 05 Phu luc 1A ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP (duoc sira doi, bd sung boi khoan 5 Biéu 9
Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Ban sao hoac tép tin chup ban chinh héa don hodc gidy to chang minh
s& hiru phuong tién do, thiét bi, chirng minh s¢ hitu hodc quyén sir dung phan
mém, cong nghé do dac va ban d6; gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do
con hiéu luc. Danh muc phuong tién do, thiét bi, phan mém phd hop véi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua t6 chirc dé nghi cap gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP.

a.1.2) Ho so ctia nha thau nude ngoai dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi hoac tép tin chira don dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 theo Mau s 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP.

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh quyét dinh trang thau (hodc quyét
dinh duoc chon thau) cta chu dau tu, trong do ¢6 noi dung vé do dac va ban do
thuoc danh muc hoat dong do dac va ban do phai co giay phép.

- Ban sao hoac tép tin chup ban chinh vin bang, chang chi chuyén mén veé
do dac va ban do, gidy phép lao dong do co quan co tham quyén cap theo quy
dinh cua phap luat lao déng nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam ddi voi nhan vién
ki thuat 13 ngudi nudc ngoai; hodc van bang, ching chi chuyén mén vé do dac
va ban do, hop ddng lao dong cua cac nhan vién ky thuat do dac va ban do 1a
ngudi Viét Nam phu hop véi s6 luong va trinh d6 chuyén mén trong ho so dy
thau da trang thau hoic ho so dugc chon thau.

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh héa don hodc gidy to chitng minh s&
hitu hodc quyén st dung phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do dac va
ban db pht hop voi hd so dy thau di tring thau hodc hd so duoc chon thau.

a.2) VVé cap bd sung danh muc hoat dong do dac va ban do

- Pon dé& nghi cap bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do theo
Mau s6 07 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc
stra d6i, bo sung bai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
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- Céc tai liéu quy dinh tai diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP (duoc sira doi, bd sung tai khoan 7 Piéu 1 Nghi
dinh sé 136/2021/ND-CP) lién quan dén ndi dung dé nghi bd sung danh muc
hoat dong do dac va ban dd; truong hop hd so cac ndi dung da dugc cap phép
trong d6 ¢ cac tai liéu dap ung dugc quy dinh tai diém nay thi khéng can nop
bo sung.

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da duogc cap.
a.3) VVé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

a.3.1) Ho so cua to chirc trong nude dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau sb
07 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (duoc stra ddi,
bo sung bai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Céc tai liéu quy dinh diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duoc sira ddi, bo sung tai khoan 7 Diéu 1 Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP) lién quan dén ndi dung dé nghi gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban d6 (néu co thay doi diéu kién dap tmg quy dinh tai Diéu
52 Luat Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018 va Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP so véi cap phép lan dau).

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da dugc cap.

a.3.2) Ho so cua nha thau nude ngoai dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau sb
07 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (duoc stra ddi,
bo sung bai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban do da duoc cap.

- Ban sao ¢ xac thuc cac vin ban ctia chu dau tu vé viéc gia han thoi gian
thuc hién goi thau.

a.4) VVé cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban d6

Pon d& nghi cap lai gidy phép gidy phép hoat dong do dac va ban do theo

Mau s6 08 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc
stra doi, bo sung bai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.5) Vé cap doi giay phép hoat dong do dac va ban d6

- Pon dé nghi cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau sb
08 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.



10

- C4c tai liéu quy dinh diém b, diém c, diém d khoan 1 DBiéu 32 Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP (dugc sira dbi, bd sung tai khoan 7 Diéu 1 Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP) lién quan dén thong tin dé nghi cap doi gidy phép hoat dong do
dac va ban do.

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da duogc cap.

b) S6 heong hé so

01 bd.

4. Thoi han gidgi quyét

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do

Thai han giai quyét tha tuc cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban d6 1a 13 ngay lam viéc d6i voi truong hop Cuc Po dac, Ban d6 va
Thong tin dia ly Viét Nam tham dinh hoac 12 ngay 1am viéc ddi véi truong hop
So Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong tham
dinh va dugc thyc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan hd so: 02 ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh ho so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
hop 1& (truong hop Cuc Po dac, Ban dd va Théng tin dia ly Viét Nam tham
dinh), 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (truong hop S Nong
nghiép va Mai truong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong tham dinh).

- Thoi han cip gidy phép: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién
ban tham dinh kém ho so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban do.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay lam viéc ké tir ngay thdng béo.

b) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va ban do

Thai han giai quyét thu tuc gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do
la 10 ngay lam viéc va duoc thuc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan ho so: 02 ngay 1am viéc.

- Thoi han tham dinh ho so: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
hop Ié€.

- Thoi han cap gidy phép: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién
ban tham dinh kém hé so dé nghi gia han giay phép hoat dong do dac va ban do.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay thdng béo.

¢) Vé cap lailcdp doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

Thoi han tra két qua: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so theo
quy dinh.
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5. Poi twong thuee hign tha tuc hanh chinh

T chirc trong nudce, nha thiu nudc ngoai.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han gidy phép hoat déng do
dac va ban do

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly
Viét Nam, S& Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh pho truc thudéc Trung
uong.

b) Vé cap lailcdp doi giay phép hoat déng do dac va ban dé

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly
Viét Nam.

7. Két qud thuc hién thai tuc hanh chinh

Két qua cua thu tuc cap, bo sung, gia han, cap lai, cip doi gidy phép hoat
dong do dac va ban do cap theo Mau sb 10 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra ddi, bo sung bai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh
s6 22/2023/ND-CP).

8. Phi, 1 phi

a) Vé cap giay phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do

- Theo quy dinh cua Luat phi va Ié¢ phi va cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

- Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi tham
dinh cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6; Thong tu s6 33/2019/TT-BTC
ngay 10 thang 6 nam 2019 cta Bo truong Bo Tai chinh sira d6i, bo sung mot s6
diéu ctia Thong tu sd 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va st dung phi
thim dinh cap gidy phép hoat déng do dac va ban dd va Théng tu sb
196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016 ctaa Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi khai thac, st dung thong
tin, dit liéu do dac va ban dd.

b) Vé gia han/cdp lailcdp doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

Chua quy dinh.

9. Tén méu don, mdu to khai

a) Vé cap gidy phép hoat déng do dac va ban do
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- Bdi véi to chire trong nudc: Mau s6 04 “Pon dé nghi cap gidy phép hoat
dong do dac va ban d6” (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP; dugc sira dbi, bd sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

- Bdi véi nha thau nudce ngodi: Mau sé 11 “Don dé nghi cap gidy phép
hoat dong do dac va ban d6” (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh so
27/2019/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc 1A
Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP; dugc stra d6i, bé sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hé so dé nghi cap/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP).

- Mau s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP; duogc stra d6i, bo sung boi khoan 6
biéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

b) Vé cdp bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do

- MAu s6 06: Pon dé nghi cap bo sung danh muc hoat dong do dac va ban
dd (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP; dugc sira
d6i, bd sung boi khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s 136/2021/ND-CP; dugc stra d6i, bd sung béi khoan 5 Diéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) néu lién quan dén ndi dung dé nghi bé sung danh muc
hoat dong do dac va ban do.

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hé so dé nghi cap/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP).

- Mau s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duogc stra d6i, bo sung boi khoan 6
Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

¢) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va ban do

- MAu s6 07: Pon dé nghi gia han giay phép hoat dong do dac va ban do
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP; dugc stra doi,
bd sung boi khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s 136/2021/ND-CP; dugc stra d6i, bd sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) néu lién quan dén noi dung dé nghi gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban d6 (néu co thay doi diéu kién dap tmg quy dinh tai Diéu
52 Luat Po dac va ban db s 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018 va Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP so véi cap phép lan dau).
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- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hd so dé nghi cap/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP).

- MAu sb 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc 1A Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP; duoc sira ddi, bd sung boi khoan 6
Diéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

d) Vé cap lai gigy phép hoat déng do dac va ban do

- MAu s6 08: Bon dé nghi cap lai/cap ddi gidy phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s§ 136/2021/ND-CP; duoc
stra d6i, bo sung bai khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc stra d6i, bo sung boi khoan 6
Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

d) Vé cap doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

- Mau s6 08: Pon dé nghi cap lai/cap doi giay phép hoat dong do dac va
ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc
stra d6i, b sung bai khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qué trinh cdng tac (Ban hanh kém theo Phu luc 1A
Nghi dinh s 136/2021/ND-CP; dugc stra d6i, bd sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) néu lién quan dén ndi dung dé nghi cap doi gidy phép
hoat dong do dac va ban do.

- MAu sb 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu lyc IA Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP; duoc sira d6i, bo sung boi khoan 6
biéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han gidy phép hoat déng do
dac va ban do

a.1) Péi vai to chire trong nudc

- La doanh nghiép hoac don vi su nghiép c6 chic nang, nhiém vu hoat
dong do dac va ban d6.

- Nguoi phu trach kg thuat vé do dac va ban dd phai co trinh do tir dai hoc
tré 18n thuoc chuyén nganh vé do dac va ban do; cd thoi gian hoat dong thuc té
it nhat 12 05 nam phu hop Vvai it nhat mot ndi dung hoat dong do dac va ban do
cua to chirc dé nghi cap gidy phép hoic c6 ching chi hanh nghé do dac va ban
d6 hang I; khong duoc dong thoi 1a nguoi phu trach ki thuat vé do dac va ban
d6 cua to chue khac.
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- C6 s6 lugng nhan vién ky thuat duoc dao tao vé do dac ban do quy dinh
tai Phu luc IB ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP, trong d6 c6 it
nhat 01 nhan vién ky thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thiéu 05 nam phi
hop v&i nodi dung dé nghi cap phép.

- Co6 phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban dd phu hop véi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua té chirc dé nghi cap gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghj dinh s6 136/2021/ND-CP.

- Trong thoi han 60 ngay trudc khi glay phép hoat dong do dac va ban d6
hét han, néu té chic ¢ nhu cau gia han glay phép da duoc cap thi nop ho so dé
nghi gia han giay phép theo quy dinh dé 1am thu tuc gia han. Gidy phép khong
duoc gia han sau ngay giay phép hét han.

a.2) Péi vai nha thau nude ngoai

- C6 quyét dinh trang ‘ghﬁu hodc dugc chon thau cua cha dau tu, trong d6
c6 hoat dong do dac va ban do;

-Co luq luong ky‘thuét, phu’ong tién, thiét bi, cong nghé dg dac va ban d6
phu hop v6i1 ho so du thau da trung thau hodc ho so dugce chon thau.

- Giay phép hoat dong do dac va ban d6 cua nha the‘i‘u nudc ngoai dugc gia
han khi dugc chu dau tu gia han thoi gian thuc hién goéi thau.

b) Vé cap lai gidy phép hoat déng do dac va ban do

Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap lai khi bi mat gidy phép.

c) Vé cap déi gidy phép hoat déng do dac va ban do

Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap doi khi thusc mét trong cac
treong hop sau:

- To chirc yéu cau do thay doi dia chi try s¢ chinh va céc thong tin lién
quan ghi trén giay phép.

- Giay phép bi rach nat, hu hong khdng thé str dung duoc.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh $6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Bo dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh
phu sira do6i, bé sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac
va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 caa Chinh phi
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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MAu s6 04
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

' ' PON PE NGHI ‘
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: - Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam;

- SO Nong nghiép va Moi trudng tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong.

Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG

1. TN 0 CHUIC: wveeeee oot eeee et eeeee e e et et e eeeeeeee et et et e eeeeeeee et et eeeeeaeeeeeneseeaens
2. Pja chi tru s& chinh: s nha, thon/duong phé ..................... X

xd/phudng/thi tran ......... huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.......
3. SO dién thoai: «.oovvevneeeeeeeiei Fax: oo
4. E-mail: oo WEDSItE: ...,
5. M s6 doanh nghiép ctia Gidy ching nhéan dang ky doanh nghiép/sd, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: ................ ngay cap ............. N0i CAP...eevenn..
6 Tong s6 nguoi lao dong: ............ Luc lugng k¥ thuét vé do dac va ban
do:..........

7. Gidy phep hoat dong do dac va ban dd da cap® (néu co), sb gidy
phép:........, ngay CAp ........ ,ngdy héthan ......... Danh muc hoat dong do dac

Can ct Nghi dinh s6 27/2019/NDP-CP ngay 13 thang 3 naim 2019 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh
s6 136/2021/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019
cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban d6, dé nghi
Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam cip glay phép hoat dong do
dac va ban dd véi cac Danh muyc hoat dong do dac va ban d sau:
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Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT
1. Luc luong ky thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Don vi tinh: Nguoi

Trung cz‘ip,

Coéng nhan

STT | Nganh, nghé® | Pai hoc tré 1én .
cao dang ky thuat
1 (Trac dia) 05 02 0
2 |Dia chinh)
2. Nguoi dai dién theo phap luat va ngudi phu trach k¥ thuat
. ) Thoi gian
STT Ho va tén Chire vu Bang cap hoat dong
thue te ®
1 |(Nguyén Vian A) (Giamdde) | i | e
2 |(Nguyén Vian B)  ((Phu trach k¥ thuat) (K¥ su tric dia) (05 ndm)

3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban dd

Thoi gian

STT Ho va tén Chire vu Biang cap bao hiém |hoat dong

a3
<3 hoi thue te
x (Phu trach .
1 |(Nguyen Van B) (Kysutracdia) | ............... (05 nam)
k¥ thuat)

2 |(Nguyén Vin C) |(Nhanvién)| (K¥ su diachinh) | ............... (08 nim)

3 [(Nguyén Vin D) |(Nhan vién)|(Trung cip dia chinh)| ............... (06 nim)

4  |(Nguyén Vin D) |(Nhan vién)| (Trung cap tric dia) | ............... (04 nim)

5 |(Nguyén Vin E) |(Nhan vién)| (Cao dang tric dia) | ............... (06 nam)
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II. THIET BI CONG NGHE
sTT| L¢n phuong tign do, Don vitinh) - g6 lwgng | Tinh trang® |  Ghichd
thiét bi, phan mém
1
2
3
Cam két: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd noi

dung ké khai nay.

Ghi chu:
@) Gidy phép hoat dong do dac va ban do cap lan dau, bo sung, gia han, cip lai, cip doi.
() Ké khai theo van bang chuyén mén.
() K& khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban d6 phu hop v6i Danh muyc dé
nghi cap gidy phép.
() Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu lyc.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chuee vu, ky, ho tén, dong ddu)
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, Mau sb 11
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thdng 3 nam 2019

cua Chinh phz)
TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
., ngay.... .thang......nam .....
PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam,
B§ Nong nghiép va Moi truong.

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

TENNHA thAUS ...ttt e,
Dia chi try s& chinh tai nudc ngoai........ccovviiiiiiiiiii
S6 dién thoai: ........... Fax: ............ E-mail: ..o,
WWEDSIEE ..ot
DPia chi dang ky tai Viet Nam...........ooooiii v
S6 dién thoai: ........... Fax: ............ E-mail: ...,

Quyét dinh chon thAu/tring thau sO: ..........covvieeeie e,

Tén co quan/td chirc ban hanh quyét dinh:.

Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/Nb-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc Do
dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam, Bo Nong nghiép va Mdi truong cap
gidy phép hoat dong do dac va ban dd voi cac ndi dung sau:

(Gh1 r& cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)
II. PHAM VI, THOI HAN HOAT PONG
1. Pham vi hoat dong: Néu r6 pham vi hoat dong do dac va ban dd cua goi
thau theo don vi hanh chinh kém theo toa do trong h¢ toa dd quoc gia.
2. Thoi han dé nghi cua gidy phep: Ghi theo thoi gian dang ky thyc hién
nodi dung hoat dong do dac va ban do trong ho so du thau ctia nha thau.
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I11. K KHAI NANG LUC
1. Luc lugng k¥ thuat

a) S6 luong theo ho so du thau

Chuyén nganh Theo diing ky hé so duw A
STT k§ thuat thu ciia nha thiu Hién co
1 bo dac
2 | Bandd
b) Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban dd hién ¢6
STT Ho va tén Bing cip Tham nién®
1 |(Nguyén Vin B) (K¥ su trac dia) (05 ndm)
2 |(Nguyén Vin C) (Trung cap dia chinh) (03 nam)
K T e e
2. Thiét bi cong nghé
Tén, ma hiéu ciia thiét bi S0 lrgmg S6 Iwgn
STT , cﬁn. nghé ) dang ky theo thue té l;iéﬁ co Ghi cha
g nghe ho so du thau : *
1
2
3

Cam két: Ching t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé toan bd noi
dung ké khai nay./.

NGUOI PAI DIEN CUA NHA THAU
(Churc vu, ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cip chuyén mon dau tién.
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Mau s6 05
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021

cia Chinh phii; duoc sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do

- Hanh phdc

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC®

I. THONG TIN CHUNG

| (O 1< S

Ngay thang nam sinh: ...... ..o e

S6 Chimg minh nhan dan/sd thé Cin cudc cong dan/sd dinh danh ca nhan:
.................. NEAY CAP ....c..nev... NOLCAD ..........

Dia chi thuong tri: sé nha, thén/dudng phd ...........ceeev.. ; Xa/phuong/
thi tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............

Trinh dQ Chuy@n MON:.......coooviiiiiiieiie e

T6 churc XAac
AN et

I1. QUA TRINH PAO TAO

Thoi gian Co s¢ dao tao Biing cap duogc nhin Niim tot nghiép
Tt dén

I1l. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA

BAN PO
Ten de an, dy an, tl1'1et ke ky thuat Noi dung cong viéc | Vitri |Thoi gian
STT - dv toan p da tham gia dam nhiém| tham gia
nhiém vu do dac va ban do g : g
1 Do dac, thanh 1ap ban do dia hinh tyPo Qac, thanh lap Nhan vién 01/2000 -
1¢ 1:500 khu d6 thi Vincom ban d6 dia hinh 6/2000
9 Do dac, thanh 1ap ban do dia ,hinh tyPo Qac, thanh lap Nhan vién 8/2000 -
1€ 1:1000 khu cong nghi€p Thang Loiban do dia hinh 3/2001
Po dac, thanh lap ban db dia chinh -y dung ludi toa do
3 |ké khai dang Kk lap hd so dia chinhC2 Chinh; do V& chil \y s \iay | 92001 -
- '8 1Y P - tiét; bien tap ban dd 5/2004
huyén ..., tinh .... 0
dia chinh
4 Khao sat dia hinh coéng trinh nhabo Qac, thanh lap Nhan viéen 8/2004 -
chung cu Thang Long ban do cong trinh 11/2004
. NS QTN Do dac, thanh lap ~ .~ | 3/2005 -
5 Do dac, thanh l1ap ban do dia hinh .... ban db dia hinh Nhan vién 9/2005
Po dac, thanh 1ap ban db dia chinh, 2y dwng ludi toa do
6 Iké khai dang ky lap hd so dia chinhC> CPinh; do V& chil \a, yian | 01/2005 -
© ns Ky @p : tiét; bién tap ban dd 6/2006
xa ..., huyén ..., tinh .... . .
dia chinh
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T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 13 dang su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

v, NEAy... thang ... nam...

XAC NHAN CUATO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi rd chitc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)

() Bén khai qua trinh cong tac cho nguoi phu trach ky thuat vé do dac va ban db, nhan vién ky
thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thiéu 05 nam phi hop véi ndi dung dé nghi cap phép.

@) T4 chirc xac nhan ban khai qua trinh cbng tac cua ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu do
dac va ban do tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xé4c nhan. Trudng hop c& nhan
d3 cong tac tai nhiéu to chic thi tai mdi t6 chuac cong tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai
duoc xac nhan.
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MAu sb 06
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; duoc sika doi, bé sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh guri: - Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia 1y Viét Nam;
- S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong.

Phan I NHUNG THONG TIN CHUNG
TN 10 CRTIC: ..ottt e e e e

Dia chi try s¢ chinh: sé nha, thén/duong phd ................... ; Xxa/phuong/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............

S6 dién thoai: ........... Fax:............ E-mail: ............ Website:.........

Mi s6 doanh nghiép cia Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/so, ky
hi¢u Quyet dinh thanh 1ap: ............... ngay cap ............. noi CAP ..o

Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap®, sb gidy phép:........ , NGy
CAp ........ , ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban do duoc
CAD PR e

B4o cdo tom tat tinh hinh hoat dong cta t6 chice tir khi duge cip phép

(cac cong trinh do dac va ban d6 da thuc hién tr nam ... dén nam ...):
Chu Thoi gian Pia di¢m .
diutw | thwchién | thuc hién Ghi chd

STT | Tén cong trinh

1
2

Can ct Nghi dinh sd 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Do dac va ban d6; Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019
cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi
Cuc Do dac, Ban db va Thong tin dia 1y Viét Nam cép bo sung ndi dung hoat
dong do dac va ban dd nhu sau:

(Gh1 16 cac ndi dung hoat dong dé nghi cap b sung)
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Phén II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQNG KY THUAT

1. Luc luong k§ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh nghé

Don vi tinh: nguoi

Thay ddi so véi
Pai h T ip, | Cong nhan thiri diém durge
5 A(2) arhoc rung cap, TR ,
STT | Nganh, nghé tré 1én cao dang ky thuat cap slay phép
(s0 luong
tang/giam)
(Tric dia) 07 01 0 + 02 dai hoc;
1 - 01 Trung cap
2
3

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach k§ thuat

N . X £ Thoi gian hoat
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap dong thue &0
1 | (Nguyén Vin A) (Giam dbc) | |
x Ky su
2 | (Neuydn VanB) | (Phu tréch k¥ thuat) tl(récy ia) (05 nim)

3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban d6 duoc bd sung

as Thoi gian
STT Ho va tén Chire vu Bang cap bao hiém | hoat dong
xa hoi thye te©
1 | (Nguyén Van C) | (Nhan vién) (K¥ su tric dia) | ............ (05 nim)
2 | (Nguyén Van D) | (Nhan vién) | (Trung cép dia chinh) | ............ (03 nam)
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II. THIET BI CONG NGHE
R " Thay déi so véi
Tén phuwong tién . A . N A
AT Ponvi | So Tinh thoi diém dugce cap
STT do, thiét bi, . 4 A ,
N tinh | lwgng | trang® giay phép
phan mém % < 2
(S6 lugng tang/gidm)
1 | (Toan dac dién tir) 03 + 02
2
3
Cam két: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi

dung ké khai nay.

Ghi chu:
() Gidy phép hoat dong do dac va ban do cp 1an dau, bo sung, gia han, cap lai, cap doi.
() K¢ khai theo van bang chuyén mén.
©) Ké khai téng thot gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v61 Danh muc dé
nghi cap gidy phép.

() Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chure vu, ky, ho tén, dong ddu)
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Mau s6 07
(Ban hanh kem theo Phy luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021
cia Chinh phii; duoc sika doi, bé sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam

' PON DE NGHI ‘
GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam;
- S6& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong.

Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG
| IR <30 W (0 I o] 4 16 (oSS

2. Dia chi try s& chinh: sé nha, thon/dudng phé ................ : x3/phudng/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............

3. S6 dién thoai: .....ovvveeeeieianein, Fax: ..

4. E- mall ................................................ WeEDSIte: ..o,

5. M4 sb doanh nghiép cua Gidy chu’ng nhén ding ky doanh nghiép/sd, ky
hi¢u Quyet dinh thanh 1ap: e NEAY CAP ....nnn.. N0i CAP...evveneen...

6. Tong sb6 ngudi lao dong: ....Luc lugng k¥ thuat vé do dac va ban do: ...

7. Béo cdo tom tat tinh hinh hoat dong cuia to chue tir khi duge cip gidy
phép. Néu mot s6 cong trinh da thyc hién trong thoi gian du’oc cép gidy phép.

8. Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap®, sb giay phép:........
ngay cap ........ , ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban do
duogc cap phép:

Can c Nghi dinh sb 27/2019/NDP-CP ngay 13 thang 3 naim 2019 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh
s6 136/2021/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019
cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Do dac va ban dd, dé nghi
Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia 1y Viét Nam gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban dd vdi cac Danh muc hoat dong do dac va ban dd sau:
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Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQNG KY THUAT
1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Don vi tinh: Nguoi

X ) A Trung cép, Cong nhan
STT | Nganh, nghé® | Dai hoc tré 1én s o
cao dang ky thuat
1 (Trac dia) 05 02 0
2 (Dia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phéap luat va nguodi phu trach k¥ thuat

. . Thoi gian hoat
TT Ho va té hu Ba a ‘o
S 0 va tén Chirc vu ang cap dong thuce 6
1 |{Nguyén Vin A) (Giam ddc) | |
2 |(Nguyén Vin B) (Phuy trach ky thuat) (K¥ su tric dia) (05 nam)
3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban dd
. . Ma so Thoi gian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap Lz hoat dong
bao hiém th 46)
uce te
xa hoi
~ (Phu trach N R
1 |(Nguyén Van B) o (K¥ su trac dia) (05 ndm)
k¥ thuat)
2 |(Nguyén Vin C) (Nhé&n vién) | (K¥ su dia chinh) (08 nam)
3 |(Nguyén Vin D) (Nhan vién) |(Trung cip dia chinh) (06 nam)
4 |(Nguyén Vin D) (Nhan vién) | (Trung cap tric dia) (04 nam)
5 |(Nguyén Vin E) (Nhan vién) | (Cao dang tric dia) (06 nam)
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II. THIET BI CONG NGHE

Tén phuwong tién do,

STT thiét bi, phin mém

Pon vi tinh| S6 lwong | Tinh trang® |  Ghi ch(

W IN |-

Ly do dé nghi gia han gidy phép: ...........covvveimmivieieee.

Cam két: ............... (tén to chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd noi

dung ké khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chuee vu, ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu:

@) Giéy phép hoat dong do dac va ban dd cép lan dau, bd sung, gia han, cép lai, cép ddi.

() K& khai theo van bang chuyén mén.

©) Ké khai téng thot gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v61 Danh muc dé
nghi cip gidy phép.

) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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MAu s6 08
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
cia Chinh phii; duoc sika doi, bé sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phi)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

~ DON DE NGHI CAP LAI/CAP POI® ‘
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam.

Tén té ChIC: e,

Mi s6 doanh nghiép cua Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/sd, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: ................ NEAY CAP ...vneen.. N0i CAP...eeveneen..

Nguodi dai diéntheo phap luat: ...,

Nguoti phy trach ky thuat: .

Dia chi try so chinh: s6 nha thon/du’()’ng pho ceeeivieeseee e X8/phuong/
thi tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............

S6 dién thoai: ............. Fax: .............. E-mail: ............ Website .......

Gidy phép hoat dong do dac va ban do duoc cép SO ....., NgAy ... . thang ..

Bao cao tom tat tinh hinh hoat dong cia t6 chuc tu: khi dugc cap glay phep

- Néu mot s6 cong trinh di thuc hién trong thoi gian duoc cap gidy phép.

- Thong ké thuc trang nhan luc, thiét bi, cong nghé...

Cin ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cta Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Po dac va ban do; Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mét s6 diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Do dac va ban d6.

pé nghi Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam cép lai/cép

d6i® giéy phép hoat dong do dac va ban dd cho ............. (tén to chuc). Ly do
dé nghi cap 1a1/cap d6i® gidy phép: ...........
Cam két: ................ (tén to chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi

dung ké khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu)

Ghi chu: 9
() Ghi theo ting truomg hop cu the.
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Méu s6 09
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thing 12 nim
2021 cua Chinh phai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ BIEN BAN THAM DINH HO SO PE NGHI
CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY PHEP HOAT PONG
PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... ndm ... tai ... (Tru s& chinh cta to chic dé nghi cp/gia
han/b6 sung gidy phép), dai dién co quan quan 1y chuyén nganh Vé do dac va
ban do thudc Bo Nong nghiép va M6 truong/co quan chuyén mon vé tai nguyén
va moi truong thude Uy ban nhan dan cap tinh.... da tién hanh tham dinh ho so
dé nghi cap/gla han/b6 sung glay phep hoat dong do dac va ban d6 cua
............. (tén t6 chtrc dé nghi cap/ g1a han/bd sung gidy phép).

Thanh phan cua co quan tham dinh

Lo eiieeeeeeeeiieeeeeeseeeieeeeeene e ... (Ghi 10 DO, tén, chic vu)
2 i, e a——— (Gh1 10 ho tén, chirc vu)
Thanh phan ciia to chu’c de nghl cap/gia han/bo sung gidy phép

Lo rrreeeeeeieeeeeeeseiieeeeeene .. .. (Gh1 10 hO, tén, chirc vu)
2 i e esrieeessieeessnseeeeeneen .. (G TO DO, té€n, chitc VU)

I. NOI DUNG THAM DPINH

1. Tham dinh sy day du, tinh hop 18, pht hop ctia ho so

Két luan vé su dﬁy du, hop 1€, phu hop vdi thuc té cua céc tai liéu trong
hd so theo quy dinh cua phap luat.

2. Tham dinh ning lyc hoat dong do dac va ban d6 cta to chirc

a) Tham dinh thanh phan Iyc lugng k¥ thuét:

(Déi chjéu $6 luqng va trinh do cua lyc luong k¥ thuat do dac Vé‘bém do
hién co6 cua t6 churc thé hién trong cac tai lieu nhu bang luong, hop dong lao
dong, bao hi€ém xa hdi, cac quyéet dinh ctia co quan g(’) tham quyén lién quan dén
nhan su V.V... v&i luc lugng ky thuat ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh lyc luong k¥ thuat do dac va ban dd, néu cu thé vé:

- Nguoi phu tré,ch ky tl}ueftt: Ho va tén, chtric vy, trinh d§ chuyén mon, thoi
gian hoat dong thyc t€, hgp dong lao dong, ban khai qua trinh cdng tac, qua trinh
dong bao hiém xa hoi.

- Théng ké cu thé nhan luc k¥ thuat vé do dac va ban dd:

Két luan Vé su phu hop cua ban ké khai trong hd so véi luc luong ki thuét
do dac va ban d6 cua to chic, nang luc chuyén moén thuc hién ndi dung hoat
dong do dac va ban d6 dé nghi cip/gia han/bd sung gidy phép.
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b) Tham dinh ning lyuc thiét bi, cong nghé:

(Déi chiéu sb luong va tinh trang cua thiét bi, cong ngh¢ do dac va ban do
hién c6 cua t6 chirc v6i ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh niang luc thlet bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, sd
lugng cua thiét bi do dac; cac phan mém chuyén nganh

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban do:

- Thiét bj tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cong nghé vé do dac va ban d6 cua to chirc.

Két luan vé su phu hop cta ban k& khai trong hd s0 vO1 nang lyc thiét bi,
cong nghé hién c6 cua td chirc, kha nang dap tmg yéu cau thuc hién ndi dung
hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cap/gia han/bo sung gidy phép.

IL KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop 18, xac thuc cua ho so; su ' phu hop gitra nang luc
vé nhan lyc, thiét bi, phdn mém, cong nghé thuc té cua té chuc voi ké
khai trong ho so.

2. Kién nghi

Can c Nghi dinh sb 27/2019/NDP-CP ngay 13 thang 3 naim 2019 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do, Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019
cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi
Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam cép/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban do cho ........... (tén t6 chirc) voi cac ndi dung hoat
dong do dac va ban d6 sau day:

D)

(Ghi rd cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho t6 chirc dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh hd so; 01 ban
g1 Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam kem theo ho so dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban do.

PAI DIEN DPAIDIEN TO CHUC
CO QUAN THAM PINH @ (Chirc vu, ky, ho tén,dong dau)

(Chikc vu, ky, ho tén,déng déiu) 6
THU TRUONG CO QUAN THAM PINH @
(Chute vu, ky, ho tén,dong dau)

Ghi cha:
@) Néu dai dién co quan tham dinh ky tén nhung khong dugc phep dong dau thi phai c6 xac
nhan va ky tén, dong dau cua lanh dao co quan tham dinh.
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MAiu s6 10

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 niam 2021
cua Chinh phui; duege sika doi, b6 sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Gidy phép do dac va ban do gom 4 trang, mdi trang c¢6 kich thudc 13,5 x 18 cm.

2. Trang 1 va trang 4 in c0 tong mau xanh dam.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2, trang 3

GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO SO XXXXX
CAp phép ndi dung hoat dong do dac va ban dé:

g Sl 2
D T R e ,
3 AW BT TS, S
L ORI PTTOTOTORORRNOINT (L. .« oA e T o oo

Thoi han cia Gidy phép: Gidy phép co gia ti dén
ngay.....thang...... nam...

ad+:

Lo AT RN L N -

Y ONRUPUPPUPUPRURTRPRUUPRPRPIINN o 4 fo- Wi B\ 4 ho =2 Vo 5800 N 2o y

3 G NN AR N B NS f

[ URTUPUPUPRPPPITRUOTPRRRRRIR . 4 W S Ay \IE. T Yol f

Ha Ngi, ngay.... thang......ndm.....
THU TRUONG f
CO QUAN QUAN LY (;Hl{YFZN NGANH
VE PO PAC VA BAN PO

THUQC BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ky, ho tén, dong dau)

CAp bb sung ndi dung hoat dong do dac va bin dd:

Ha Ng¢i, ngay.... thang......nam.....
THU TRUONG
CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
VE PO PAC VA BAN PO THUQC
BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ky, ho tén, dong ddu)

Gia han gidy phép hoat dong do dac va ban db:
Gidly phép c6 gia tri dén ngay ... thang ... nam ...

Ha Ngi, ngay....... thang......ndm......
THU TRUONG

CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
VE PO PAC VA BAN PO
THUQC BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ky, ho tén, dong ddu)

* Ghi 10 ho va tén ngudi phu trach k¥ thuat, nhan vién k¥ thuat c6 ban khai qué trinh cong tac.
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I1. Cap, gia han, cip lai, cAp d6i chieng chi hanh nghé do dac va ban
dé hang |

1. Trinh te theec hién
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I
- Bué6c 1: Nop ho so

Céa nhan dé nghi cip chung chi hanh nghé do dac va ban do hang I giri 01
bd hd so dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam qua Hé théng
dich vu cong truc tuyén cua Bo NOng nghiép va Méi truong theo dia chi
https://dichvucong.mae.gov.vn hoic Cong dich vu cong qudc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoic giri truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi Vin
phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua Bo Néng
nghiép va Mai truong, dia chi s 10 Tén That Thuyét, quan Nam Tu Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

- Budc 2: Tiép nhan ho so

Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém kiém
tra sy day du va tinh hop 1& ctia hd so. Trudng hop hd so chua diung quy dinh,
Cuc Do dac, Ban do va Théng tin dia Iy Viét Nam théng b&o bang van ban hoac
thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap chimg chi vé dé nghi hoan thién hd so theo
ding quy dinh.

- Budc 3: T6 chuc sat hach xét cap chung chi

+ Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dja Iy Viét Nam c6 trach nhiém to
chuc sat hach cho ca nhan dé nghi cap chang chi hanh nghé hang 1.

+ Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dja Iy Viét Nam thanh 1ap Hoi dong
Xét cap ching chi hanh nghé do dac va ban db dé té chirc danh gia ho so, to
chuc sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thuac phép luat ctia ca nhan dang
ky cap chiing chi hanh nghé.

- Budc 4: Cap chimg chi

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dé nghi cip ching
chi hanh nghé hang | theo quy dinh, Cuc truong Cuc Po dac, Ban d6 va Thong
tin dia Iy Viét Nam ky, cip chang chi hanh nghé do dac va ban do.

Truong hop ¢4 nhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
nhung chua co két qua sat hach thuc hién ndp ho so dé nghi cép ching chi tai
thoi diém to chuc sat hach do co quan c6 tham quyén cap chimg chi hanh nghé
do dac va ban d6 thong bao. Trong trudng hop nay, thoi han xét cip chimg chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
(duoc stra doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh sé 136/2021/ND-
CP) dugc tinh ké tir thoi diém co6 két qua sat hach.


https://dichvucong.mae.gov.vn/
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Truong hop ca nhan khong du diéu kién cap chiing chi hanh nghé do dac
va ban dd, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam phai théng bao,
néu rd Iy do khdng cap chang chi cho ca nhan dé nghi cap chang chi.

b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Trong thoi han 30 ngay trudce khi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6
hét han, néu cd nhan c6 yéu cau gia han chiing chi hanh nghé da dugc cap thi
gui ho so dé€ nghi gia han chung chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
48 dén Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam dé lam thu tuc gia
han. Chung chi hanh nghé khong dugc gia han sau ngay chung chi hét han.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€, Cuc
Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam cd trach nhiém kiém tra thong
tin vé ching chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia han chang chi hanh nghé
do dac va ban d9, tra chimng chi dwoc gia han cho ca nhan dé nghi gia han chang chi.

- Truong hop hé so chua dung theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dja ly Viét Nam c6 trach nhiém thong bao bang vin ban hoic thu dién
tir cho c& nhan dé nghi cap chimg chi vé yéu cau hoan thién ho so theo dung quy dinh,

C) Vé cdp lai/cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- C4 nhan dé nghi cap lai/cip ddi ching chi hanh nghé do dac va ban d6
gui ho so theo quy dinh dén Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét Nam.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€, Cuc
Po dac, Ban d6 va Théong tin dia Iy Viét Nam cd trach nhiém kiém tra thdng
tin vé chiing chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc cap lai/cap doi chiing chi
hanh nghé do dac va ban db, tra chiing chi duoc cap lai/cap doi cho ca nhan dé
nghi cap lai/cap d6i ching chi.

- Truong hop hd so chwa dang theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dja ly Viét Nam c6 trach nhiém thong bao bang vin ban hoic thu dién
tir cho ca nhan d& nghi cap chimg chi vé yéu cau hoan thién hd so theo dung quy dinh.

2. Cach tharc thuc hién

a) Cach thirc nép hé so

Tryc tuyén hoic tryuc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

b) Céch thic nhdn két qua

Truc tuyén hoic tryuc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phdan, sé lireng hé so

a) Thanh phan ho so

a.1) V& cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Pon d& nghi cip chang chi hanh nghé do dac va ban db theo Mau sb 12
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (dugc sira doi, bd
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sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau
& 4x6 cm ¢6 nén mau trang.

- Ban sao van bang, chang chi vé chuyén mon do co sé dao tao hop phép
cap; giay chirng nhan du stirc khoe hanh nghé do co s¢ kham bénh, chira bénh c6
dua dieu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sé 13 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra ddi, bo sung bai khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy to chimg minh 1a nguoi dugc mién sat hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thtc phap luat.

- Ban sao két qua séat hach dat y8u cau trong truong hop da sat hach trude
ngay nop hd so dé nghi cap ching chi hanh nghé.

a.2) Vé gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Pon dé nghi gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sb
12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc sira dbi,
b6 sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban d6 hoic ching nhan lién
quan dén viéc cdp nhat kién thic theo Mau sé 20 Phuy luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trude thoi diém chig chi hét han.

- Gidy chung nhan strc khoe do co s¢ kham bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gbc chig chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cap.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

Pon dé nghi cap lai chang chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phuy luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc stra ddi, bd sung bai khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén
mau trang hoic tép tin chaa anh mau chuyp tir ban chinh don dé nghi cap lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢ nén mau trang.

a.4) Vé cap doi chuing chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Pon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phuy luc 1A ban
hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (duoc stra dbi, bd sung bai khoan
5 Bieu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén
mau tring hoac tép tin chira anh mau chup tur ban chmh don dé nghi cap lai
chang chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang.

- Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap.
b) S6 hrong hé so
01 bo.
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4. Theoi han gidgi quyét
a) Vé cap ching chi hanh nghé do dac va bdn dé hang |
‘ Thoi han tra két qua: Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho so.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang |

‘ Thoi han tra két qua: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du ho so.

5. Déi twong thuec hign thi tuc hanh chinh

Cé nhan trong nudc.

6. Co quan thuc hign tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly
Viét Nam.

7. Két qud thec hign thi tuc hanh chinh

Két qua cua thi tuc cap, gia han, cap lai, cap doi chang chi hanh nghé do
dac va’bén dd hang | cap theo Mau §6 1Q (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi
dj,nh s0 27/2019/ND-CP; duoc stra doi, bo sung boi khoan 4 Bieu 9 Nghi dinh
50 22/2023/ND-CP).

8. Phi, 1¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mdu don, méu to khai

a) Vé cap ching chi hanh nghé do dac va ban do hang |

- Méu s6 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chung chi hanh nghe
do dac va b?n d§ (Ban hanh kem theo‘Phu luc 1A Nghj, dinh s0 136/2021/NDb-CP;
duoc stra doi, bo sung boi khoan 5 Bicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kem theo Phu
luc 1A Nghi d}nh s0 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bod sung boi khoan 5 biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Chiing chi hanh ngh¢ do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc | Ngh,i dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra d6i, bo sung bai khoan 4 bieu
9 Nghi dinh s6 22/2023/NDb-CP).

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- Mau s6 12: Pon de cap cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghe
do dac va ban d6 (Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/Nb-
CP; dugc stra doi, bo sung bai khoan 5 bieu 9 Nghi dinh so6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Chung chi hanh nghe do dac va ban do6 (Ban hanh kem theo
Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira doi, bé sung boi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/NDb-CP).
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- Méu sd 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thuc
chuyén mén (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

C) Vé cdp lai/cip doi chirng chi hanh nghé do dac va ban doé hang I

- MAu sb 12: Pon de nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chang chi hanh nghe
do dac va b§1n d(} (Ban hanh kem theo ‘Phu luc 1A Nghj, dinh s6 136/2021/ND-CP;
duogc stra doi, bo sung bai khoan 5 Bieu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Chung chi hanh nghe do dac va ban d6 (Ban hanh kem theo
Phu luc | Ngh; dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bo sung boi khoan 4 bicu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Y8u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

a) Poi véi caplgia han chiing chi hanh nghé do dac va bdn dé hang |

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd hang | d}rcyc cép cho ca nhan trong
nudc co trinh do tir dai hoc tr‘(”f 1én, c6 thoi gian it nhét la 05 nam lién tuc tham
gia hoat dong do dac va ban do va dap umg du céac diéu kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén mon duqc dao tao, thoi gian va kinh r]ghiém tham
gia cdng viéc phu hop vai ndi dung dé nghi cap ching chi hanh ngheé.

- P4 qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kien thic phép luat lién
quan dén ndi dung dé nghi cap chung chi hanh nghé.

b) Déi véi cap lai chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

Chig chi hé}nh nghé do dac va bér} d6 dugc cép lai trong truong hop
ching chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mat.

¢) Poi véi cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

Chung chi hér}h nghé do dac va ban d6 dugc cép doi trong céc truong hop
ching chi héqh nghé b1 rach nat, hu hong khong thé st dung dugc hoac khi ca
nhan c6 y€u cau thay doi thong tin trong chung chi.

11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 théng 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu caa Luat Bo dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cta Chinh
pha stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi djn,h SO 27,/2019/NB—CP ngay 13
thang 3 r‘lﬁm 2019 cuaa Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luat Do dac
va ban do.

- Ngqhi dinh s6 22{20%3/ND—CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu
sura doi, bd sung mot s6 dieu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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MAu s6 12
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phui; duot sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gitiz.............. (Tén co quan c6 tham quyén cip chang chi)

1. Ho va tén:
2. Ngay, thang, nam smh

3. Quéc tich: . e e————————— : . :

4. S6 Chung mlnh nhan dan/so the Can cudc cong dan/so d1nh danh ca
nhan: . . NZAY CAP e NO1 CAP...vvcvererieans

5. B;a ch1 thurong tri: $6 nha, thon/duong pho .....................; xd/phuong/
thitran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

6. SO dién thoai:.........cevvevnenn, Email: .. ..o

7. Pon vi ¢6ng tac (néu co)... e
8. Trinh d6 chuy&n mon (ghl 10 chuyen nganh dao taO)

9. Pa hoan thanh Chuong trinh boi dudng kién thuc vé hOat dong do dac va
ban d6 ngdy ... thang ....nam ......... 12: ) U

10. M4 s6 chting chi hanh nghé da dugc cap (néu co): ..
11. Thai han ¢6 hiéu luc caa ching chi hanh nghé da duoc cap den ngay

D& nghj dugc cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban
do nhu sau:
a) Cap ching chi hanh nghé ..........cccovvvveeenaes []®@
Hang: ......... Noi dung hanh ngh&®: ... e,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang .... nim .....:
- Piém kién thuc phép luat ©:
- biém kinh nghiém nghé nghiép ©:



b) Cap lai ching chi hanh nghé ..........ccccooee.ee.. []®@
Ly do d& nghi cap lai ching Chi: .......oooieir e e
¢) Céap ddi chiing chi hanh nghé ........................ []®@
Ly do d& nghi cAp d6i Ching Chi: ........oovuiiiiei s e e
d) Gia han chuang chi hanh nghé ..........cco.co........ []®@

Ly do d& nghi gia han chiing Chi: ............c.ooouiiiiuioeie e

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban d6 theo dung noi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan
tha cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

@) Ghi phthop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lya chon va chi ddnh ddu vao mot 6 phu hop voi don dé nghi.

® Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chang minh.
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MAu sb 13
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phui; duot sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

Ngay thang ndm sinh: ... e

S6 Chang minh nhan dan/sd thé Can cudc cong dan/so dinh danh ca nhan:
............ ngay cap........... No1 Cap.............

Dia chi thuong trd: S6 nha, thén/duong pho ........; Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

A SO DAO NIEM XA NOT: .ottt ettt ettt en e

Thoi gian dong bao hiém xa hoi ®: tir thang....ndm .. dén ...thang.. nam.

~ Maso chimg chi hanh nghe do dac va ban do da duoc ¢ap: ............. ngay
(0721 | N CO qQUAN CAP: . ...t e e e e e
Il. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA

BAN DO

Tén aé an, duw an, thiét ké k§ dﬁr;/!nthri%m e dian
STT |thuat - dw todn nhiém vu do | N§i dung cdng viéc da tham gia T gie
S bz aA co quan thuc | tham gia
dac va ban do "
: hién
1
T6i xin cam doan noi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trdch nhiém trudc phap luat.
) e ngay...... thang....nam.........
XAC NHAN CUATO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi rd chirc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)

Ghi chu:

() Théi gian dong bao hidm xa hoi tai td chic xac nhan.

@) T4 chuc xac nhan ban khai qua trinh cdng tac cua ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu do
dac va ban do tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xé4c nhan. Trudng hop c& nhan
da cong tac tai nhiéu td chic thi tai mdi to chic cng tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai
duoc xac nhan.
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MAiu sb 19
(Ban hanh kém theo Phu luc 1 Nghi dinh $6 27/201 9/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu; dwoc sia doi, bo sung bai khodn 4 Dieu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chumg chi hanh nghé do dac va ban d6 gém 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh 1a ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
Hang:...... Noi dung dwge hanh nghé do dac va ban db:
S6: XXX-XXXXX 1 .
.......................................................... ;
, Chit k§ cia ngudi S AN N AN, R :
An h 4X6 duoc cap chung chi 3 :
@ongddundicia | (I /AT T B NG PR R e ;
co quan cap chimg AN AN L SN ;
chi) ’
SERBNAL N S B
Ho vatén: ...cvvvvvvevrrvererrne b @ RNLLIOL O RTTT AN | i .
Nigdy thing nim sinh: ........ \SL 4 .x. .\ e \B2" W7/ B NOSOF// = s 1 , ngay .....”thang ...... nam... .......
Pia chi thudng trit:...........oooii TH,U TRU,ONG?O QUAIF
Sé Chimg minh nhan dan/sé thé Can cuéc cong dan/sé dinh danh c4 (Chike vu, ky, ho tén, dong déu)
nhan: ............ ngay clp........... NP N oot f B
Trinh d0 chuyén mon: ..o
CO SO QA0 A0: .vvvveirviiieiieie e
Hinh thirc chimg chi: (cp méi, cAp ddi, cép lai, gia han).
Chimg chi c6 gia tri dn ngay...... thang....... nam.......
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MAu s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUuyEn MON: ....cccvviit i
3. Thoi gian ¢6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhiéu nam, thang): ................
4. 0N Vi CONG tAC (NEU CO): vvvvrrerrirereeireeseetsseetestesesisses e enes s enseseneanenes

5. Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cdp: ................. Ngay
CAP. e CO qUAN CAP: .ttt ettt e

6. Qua trinh hoat dong chuyén mén hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/ciap nhat | Pon vi cong tic/
kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va ban d6 (Ghi r6 tén don vi,

(Ttr thang, nam dén | 6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cap nhat kién thic

do dac va ban do Ghi chu

(Ghi 16 linh vyc, chirc danh

hanh nghé do dac va ban dd)

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém./.

T ngay... ..... thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chirc vu, ky tén, dong daiu)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cip chuyén mon dau tién.
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I11. Cung cdp thdng tin, di liéu, sdn phdm do dac va béin do

1. Trinh tw theec hign

a) Ngp ho so

Ca nhan yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu, san pham do dac va ban db
phai xuat trinh Chitng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh cé
nhan/ho chiéu; nguoi dai dién co quan, td chie dén giao dich yéu cau cung cap
thong tin, di liéu, san pham do dac va ban db phai xuat trinh Chirng minh nhan
dan/thé Cin cudc céng dan/sé dinh danh ca nhan/ho chiéu va gidy gisi thiéu
hodc coéng van cia co quan, to chuc; phiéu yéu cau cung cap thong tin, di liéu,
san pham do dac va ban dd truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh theo dia
chi: Trung tdm Ha tang dix liéu khong gian dia Iy thudc Cuc Po dac, Ban db va
Thong tin dia ly Viét Nam, sé 02, phd Pang Thiy Tram, phuong C6 Nhué 1,
quan Bac Tu Liém, Thanh phé Ha Noi; theo dia chi: Trung tam Quan Iy mang
lugi tram dinh vi vé tinh quéc gia thuoc Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly
Viét Nam (d6i véi thong tin, dir liéu thu nhan tir mang ludi tram dinh vi vé tinh
qudc gia), s6 02, phd Pang Thuy Tram, phuong C6 Nhué 1, quan Bac Tir Liém,
Thanh phd Ha Noi theo Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bo sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

Khi cung cap qua mang Internet d6i voi thong tin, di liéu, san pham do
dac va ban d6 khéng thuoc Danh muc bi mat nha nudce thi bén yéu cau cung cap
théng tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd gui tép tin chua gidy gidi thigu
hodc cong van cta co quan, to chic; tép tin chua phiéu yéu cau cung cap théng
tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 va ky bang chix ky sé dén Trung tam Ha
téng dir liéu khong gian dja ly thuoc Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly
Viét Nam theo dia chi https://bandovn.vn hoic dén Trung tm Quan |y mang
lugi tram dinh vi vé tinh quéc gia thuoc Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly
Viét Nam bang hinh thac truc tuyén theo dia chi https://gddt.vngeonet.vn;
truong hop khong cé chir ky so thi bén yéu cau cung cap théng tin, dir liéu, san
pham do dac va ban do phai xuat trinh Chirng minh nhan dan/thé Can cuéc cong
dan/sé dinh danh c& nhan/ho chiéu khi 1am tha tuc mé tai khoan giao dich truc
tuyén, dong thoi cung cap sb dién thoai di dong dé bén cung cap gui ma xac
nhan giao dich.

b) Tra két qud

Khi nhan du hé so yéu cau cung cap théng tin, dir liéu, san pham do dac
va ban db theo quy dinh, Trung tim Ha tang dir liéu khong gian dia ly/Trung
tam Quan Iy mang ludi tram dinh vi vé tinh qudc gia thuoc Cuc Po dac, Ban do
va Thong tin dia ly Viét Nam c6 trach nhi¢m cung cap ngay trong ngay lam vigc
hodc theo thoi gian théng nhat véi bén yéu cau cung Cap Truong hop tir chdi
cung cap thong tin, dir liéu, san pham thi Trung tdm Ha tang dit liéu khong gian
dia ly/Trung tdm Quan Iy mang ludi tram dinh vi vé tinh qudc gia thuoc Cuc Po
dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam phai tra 1oi bang vian ban cho co quan,
t6 chiic, ca nhan ly do khéng cung cap.


https://bandovn.vn/
https://gddt.vngeonet.vn/
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2. Cach thac thyc hién

a) Céch thizc ngp hé so
T chuc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban
d6 nop hd so bang hinh thic truc tuyén theo dia chi https://bandovn.vn dén
Trung tdm Ha tang di liéu khong gian dia ly thuoc Cuc Po dac, Ban dd va
Thong tin dia ly Viét Nam; theo dia chi https://gddt.vngeonet.vn dén Trung tam
Quan ly mang luéi tram dinh vi vé tinh quéc gia thuoc Cuc Po dac, Ban d6 va
Thong tin dia ly Viét Nam (ddi véi thdng tin, dix liéu thu nhan tir mang ludi tram
dinh vi vé tinh quéc gia) hoac truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh theo dia
chi: Trung tam Ha tang dit liéu khong gian dia Iy/Trung tam Quan Iy mang luéi
tram dinh vi vé tinh quéc gia thudc Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam, s6 02, phd Bing Thiy Tram, phuong C6 Nhué 1, quan Bac Tur Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

b) Céch thic nhdn két qua

Duéi dang ban sao hoac xuat ban pham véi cac hinh thie sau: Truc tuyén
qua méi truong mang, truc tiép hoic qua dich vy buu chinh trén vat mang tin.

3. Thanh phdn, sé lwong hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) Truong hop thuc hién bang hinh thire truc tiép hodc buu chinh

- Xuét trinh Chirng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/ho chiéu doi véi ca nhan.

- Xuét trinh gidy giéi thiéu hoic cong vin cia co quan, to chic déi voi co
quan, to chuec.

- Phiéu yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu, san pham do dac va ban db
theo Mau so 03 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP
(duoc stra doi, bo sung boi khoan 5 Bicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.2) Truong hop thuc hién bang hinh thirc truc tuyén

Té&p tin chura giéy gid1 thiéu hodc cong van cua co quan, t6 churc; tép tin
chtra phi€u yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do va
ky bang chir ky so. Truong hop khong cé chir ky so thi xuat trinh Ching minh
nhan dan/thé Can cudc cdng dan/sé dinh danh c& nhan/ho chiéu khi lam tha tuc
ma tai khoan giao dich truc tuyén, dong thaoi cung cap so dién thoai di dong.

b) S6 lwong ho so

01 bo.

4. Theoi han gidgi quyét

~ Thoi han tra két‘qué: Ngay trong ngay lam viéc hogc theo thoi gian
thong nhat vai bén yéu cau cung cap.


https://bandovn.vn/
https://gddt.vngeonet.vn/
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5. Doi twong thuee hign tha tuc hanh chinh

T4 chirc, c& nhan trong nudéc; to chirc, ca nhan nudc Ngoai.

6. Co quan thuc hié¢n tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Trung tdm Ha tang dit ligu khong gian dia
Iy/Trupg tdm Quan ly mang ludi tram dinh vi vé tinh quoc gia - Cuc Do dac,
Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam.

7. Két qud theec hign thi tuc hanh chinh

Théng tin, di liéu, san pham do dac va ban d6.

8. Phi, I¢ phi

- Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

- Thong tu s6 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nim 2024 cua Bo truong
Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, mién, quan Iy va st dung phi
khai théac, str dung thong tin dir liéu do dac va ban do.

9. Tén méu don, mdu to khai

Mau s6 03: Phicu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban do (Bvan hanh kem theo Ph‘u luc 1A Nghi cﬁnh SO 136/2021/ND-CP; duoc
sua doi, bo sung boi khoan 5 Bicu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

10. Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

Théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban do khong thuoc pham vi bi
mat nha nudc.

11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu caa Luat Bo dac va ban do.

- Nghi dinh ) 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mét so dieu cua Luat bo dac
va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh phu
sura doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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MAu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

’ PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO DAC VA BAN PO
So: ...

Khéng thudc Danh muc bi mit nha nwée || Thuéc Danh muc bi mat nha nuée [ |
Kinh gtri @

HO VAt e e

S6 Chang minh nhan dan/sb the Can cudc cong dan/sé dinh danh c& nhan/Ho
chiéu............. ngay cap: ...... noi cap: .........

Qudc tich (ddi voi nguoi nuUdc ngoa):...... .

Dai dién cho (B&n y8u cau cung CAP): ......ovvvneeeeeeieeeiieeeee e

Dia Chi: o

theo cong van, gidy giGi thiU SO:........couueeeie e,

Danh muc thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Danh muc Don ) Muc dich str dung . .
STT| thongtin,dir | ‘o | vi | 5 | (Ghirotendéan, | 'nh thic
li€u, san pham : tinh ng dy an, cong trinh) g cap

Bén yéu cau cung cap cam két thyc hién, dong thoi thong bao cho ngudi co lién
quan dén quan 1y va khai thac, sir dung thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban do
thyc hién nhiing quy dinh sau:

- Khai thac, str dung thong tin, dit liéu, san phim dung muc dich khi dé nghi cung cap;

- Khéng cung cap, chuyén nhuong cho t chirc, ca nhan khac dé sir dung vao
muc dich khac;

- Cam két thyc hién theo ding quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y va st dung tai liéu
thuéc Danh muc bi mat nha nude (néu cd); khong str dung thong tin, di liéu ban d6 dugc
cung cép dé két n6i thanh khu vuc thude pham vi bi mat nha nudc.

., NGy ... thang ...

DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chiec vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
Ghi cha:

@ Tha trudng co quan, to chirc cung cAp thong tin, dit 1iéu, san pham do dac va ban dd duyét cung cp
thong tin, dir li¢u, san phérn do dac va ban d6 khong thudc danh muc bi mat nha nude.

@ Nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP duyét cung cap
thong tin, dir liu, san phim do dac va ban dd thuéc Danh muc bi mét nha nude khi c6 vin ban dé nghi
clia cAp c6 tham quyén.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Cip, gia han, cap lai, cAp déi chieng chi hanh nghé do dac va ban
dé hang 11

1. Trinh tw theec hign
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang 11
- Bué6c 1: Nop ho so

Ca nhan dé nghi cip chtng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II gtri 01
bd ho so dén S& Néng nghiép va Méi truong tinh, thanh pho truc thuoc Trung
uong noi ca nhan tham gia sat hach.

- Bué6c 2: Tiép nhan ho so

S¢ Néng nghiép va Mai truong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong c6
trach nhiém kiém tra sy day du va tinh hop 1& ctia hd so. Truong hop hd so chua
dung quy dinh, thong bao bang vin ban hoic thu dién tr cho ca nhan dé nghi
cap chimg chi vé S& Nong nghiép va Mai truong tinh, thanh phd truc thuoc
Trung uong dé nghi hoan thién hd so theo diing quy dinh.

- Budc 3: T6 chuic st hach xét cap chtng chi

+ S Nong nghiép va Méi truong tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong
c6 trach nhiém to churc st hach cho ca nhan @€ nghi cap chang chi hanh nghé
hang II.

+ S Nong nghiép va Méi truong tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong
thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé do dac va ban do dé to chuc
danh gia ho so, t6 chac sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luat
ctia ca nhan dang ky cap chiing chi hanh nghé.

- Bué6c 4: Cép chimg chi

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi cap ching
chi hanh nghé hang 11, Giam doc Sé Nong nghiép va Mai truong tinh, thanh ph
truc thugc Trung wong Ky, cap ching chi hanh nghé do dac va ban do.

Truong hop ¢4 nhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban do
nhung chua co két qua sat hach thuc hién nop ho so dé nghi cép chimg chi tai
thoi diém t6 chire sat hach do co quan c6 thim quyén cip ching chi hanh nghé
do dac va ban d6 thong bao. Trong trudng hop nay, thoi han xét cip chimg chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
(duoc stra doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s 136/2021/NP-
CP) dugc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.

Truong hop ca nhan khong du diéu kién cap chiing chi hanh nghé do dac
va ban d6, S& Néng nghiép va Moéi truong tinh, thanh phé truc thuéc Trung
wong phai théng béo, néu ré ly do khong cip chang chi cho ca nhan dé nghi cap
chung chi.
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b) Vé gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban doé hang II

- Trong thoi han 30 ngdy trudc khi ching chi hanh nghé do dac va ban d6
hét han, néu cad nhan c6 yéu cau gia han chiing chi hanh nghé da duogc cap thi
gi ho so dé nghi gia han chtmg chi hanh nghé tai khoan 2 Diéu 48 dén co quan
da cap ching chi hanh nghé dé lam thu tuc gia han. Ching chi hanh ngh¢ khong
duogc gia han sau ngay chimg chi hét han.

- Trong thoi han 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S&
NOng nghiép va Moi truong tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong cO trach
nhiém kiém tra théng tin vé chirng chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia
han chiing chi hanh nghé do dac va ban d6, tra chiing chi duoc gia han cho cé
nhan dé nghi gia han chang chi.

Truong hop hd so chua dung theo quy dinh, S& Néng nghiép va Moi
truong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong co trach nhiém théng béo bang
van ban hodc thu dién tir cho ca nhan dé nghi cap chung chi vé yéu cau hoan
thién ho so theo dang quy dinh.

C) Vé cdp lai/cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

- C4 nhan dé nghi cap lai/cap ddi ching chi hanh nghé do dac va ban d6
gui hd so theo quy dinh dén Sé NOng nghiép va Moéi trudng tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, So
Nong nghiép va Mai truong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong co trach
nhiém kiém tra thdng tin vé chuing chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc cap
lai/cap ddi chitng chi hanh nghé do dac va ban dd, tra ching chi duoc cap lai/cap
d6i cho c4 nhan dé nghi cap lai/cap d6i ching chi.

Truong hop hd so chua dung theo quy dinh, S& Néng nghiép va Moi
truong tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cé trach nhiém théng béo bang
van ban hoic thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap chuang chi vé yéu cau hoan
thién ho so theo dang quy dinh.

2. Cach tharc thuc hign

a) Cach thizc ngp hé so

Truc tuyén hoac tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

b) Céch thitc nhdn két qud

Truc tuyén hoac tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phdn, sé lweng hé so

a) Thanh phan ho so

a.1) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Pon d& nghi cip chang chi hanh nghé do dac va ban db theo Mau sb 12
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bo
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sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau
& 4x6 cm ¢6 nén mau tring.

- Ban sao van bang, chuang chi vé chuyén mon do co sé dao tao hop phép
cap; giay chirng nhan du strc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh c6
dua dieu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phu luc 1A ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira ddi, bo sung boi khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy to chimg minh 1a nguoi dugc mién st hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thirc phap luat.

- Ban sao két qua séat hach dat y8u cau trong truong hop da sat hach trude
ngay nop hd so dé nghi cap ching chi hanh nghé.

a.2) Vé gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang Il

- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sb
12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sira d6i,
bd sung tai khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hoac chiing nhan lién
quan dén viéc cdp nhat kién thic theo Mau sé 20 Phy luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trude thoi diém chig chi hét han.

- Gidy chung nhan strc khoe do co s¢ kham bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gbc chig chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cap.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu lyc 1A ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra d6i, bd sung bai khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau ¢& 4x6 cm co nén
mau tring hodc tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh don dé nghi cép lai
chtng chi hanh nghé kém theo dnh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau trang.

a.4) V& cap ddi chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- Pon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phuy luc 1A ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc stra ddi, bd sung bai khoan
5 biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm cé nen

mau tring hoac tép tin chira anh mau chup tur ban chmh don dé nghi cap lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢ nén mau tring;

- Ban gbc ching chi hanh nghé do dac va ban do da duogc cap.
b) S6 heong ho so
01 bo.
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4. Theoi han gidgi quyét
a) Vé cap ching chi hanh nghé do dac va béan dé hang 1

Thoi han tra két qua: Sau thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da ho so.

b) Vé gia han/cap lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I

Thoi han tra két qua: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan da
ho so.

5. Déi twong thuec hign thi tuc hanh chinh

Cé nhan trong nudc.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Néng nghiép va Méi truong tinh,
thanh pho truc thugc Trung vong.

- Co quan truc tiép thuc hién: Sé Nong nghiép va Méi truong tinh, thanh
pho truc thude Trung wong.

7. Két qud thec hign thi tuc hanh chinh

Két qua cua thu tuc cap, gia han, cap lai, cip ddi chiing chi hanh nghé do
dac va ban dd hang 1l cap theo Mau s6 19 (Ban hanh kém theo Phu luc | Nghi
dinh s 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bd sung boi khoan 4 Biéu 9 Nghj dinh
s6 22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mdu don, méu to khai

a) Vé cap chitng chi hanh nghé do dac va bdn dé hang 1l

- Mau sb 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; duoc sira doi, b6 sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu
luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc sira d6i, bo sung bai khoan 5 Piéu
9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira doi, b6 sung bai khoan 4 DBiéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).
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b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- Mau sb 12: Pon dé nghi cip/cap lai/cip doi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban db (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s§ 136/2021/ND-CP;
duoc sira doi, bo sung bai khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 19: Ching chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira doi, b6 sung bai khoan 4 Biéu
9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thic
chuy&n mdn (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP).

C) Vé cdp lai/cip doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

- Mau sb 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s§ 136/2021/ND-CP;
duoc sira doi, bo sung bai khoan 5 Dicu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc stra d6i, bo sung boi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

10. Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh

a) Vé caplgia han chitng chi hanh nghé do dac va bdn d@é hang Il

Chitng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II dugc cip cho ca nhan co
trinh d0 tir dai hoc trd 1én, co6 thoi gian it nhat 1a 02 nim lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban d6; ca nhan c6 trinh do trung cap hodc cao dang, co it nhat 1a
03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban dd va dap ung du cac diéu
kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén moén duoc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong viéc pht hop véi ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé.

- Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thuac phap luat lién
quan dén nodi dung dé nghi cap chiing chi hanh nghé.

b) Vé cdp lai chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 duoc cép lai trong truong hop
chtng chi hanh nghé do dac va ban do bi mat.

C) Vé cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban doé hang II

Chting chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cap doi trong cac truong hop
chung chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khéng thé sir dung duoc hoac khi ca
nhan cd yéu cau thay di théng tin trong ching chi.
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11. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 caa Chinh pha
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 caa Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dieu cua Luat Do dac
va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 caa Chinh phu
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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Mau s6 12
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phui; duot sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., NQay ... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN®
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gttiz.............. (Tén co quan c6 tham quyén cip chang chi)

1. Ho va tén: .
2. Ngay, thang, nam smh

3. Quéc tich: . : .

4. S6 Ching mmh nhan dan/30 the Can cudc cong dan/30 dlnh danh ca
nhan: ........... NQAY CAP:...veveeeee. 00T CAP...vrereeenns

5. bia chi thuong trd: so nha, thén/duong phéd ceveeene e Xa/phuong/
thitran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

6. Sb dien thoai:..................... Email: ..o

7. Pon vi ¢ong tac (néu co)... T
8. Trinh @6 chuyén mén (ghl 10 chuyen nganh dao tao)

9. ba hoan thanh Chu’ong trinh boi dudng kién thuc veé hOat dong do daC va
ban d6 ngdy ... thang ....nam ......... 1

10. M4 s6 chang chi hanh nghé da duoc CAp (N CO): v eeeveeee e
11. Thoi han c6 hiéu luc cia chung chi hanh nghé di dugc cap dén ngay

~ De nghi duoc cap/cap lai/cap doi/gia han chang chi hanh nghé do dac va ban
do nhu sau:
a) Cap ching chi hanh nghé ..........cccovvvvevenaes []®@
Hang: ......... Noi dung hanh ngh&®: ...,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang .... nam .....:
- biém kién thirc phép luat ©:
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ©:



b) Cap lai chting chi hanh nghé ..........ccccoveevee. []®@
Ly do d& nghi cap lai ching Chi: .......oooieir e e
¢) Céap ddi chiing chi hanh nghé ........................ []®@
Ly do d& nghi cAp d6i Ching Chi: ........oovuiiiiei s e e
d) Gia han chuang chi hanh nghé ..........cco.co........ []®@

Ly do d& nghi gia han chiing Chi: ............c.ooouiiiiuioeie e

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban d6 theo dung nodi dung ghi trong chiing chi dugc cap va tuan
tha cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

@) Ghi phthop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lya chon va chi ddnh du vao mét 6 phu hop voi don dé nghi.

© Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chang minh.
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MAu sb 13
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phui; duot sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

Ngay thang ndm sinh: ... e,

S6 Chang minh nhan dan/sd thé Can cudc cong dan/so dinh danh ca nhan:
............ ngay cap........... No1 Cap.............

Dia chi thuong trl: S6 nha, thén/duong pho ........; Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

A SO DAO NIEM XA NOT: .ottt ettt ettt e et en e

Thoi gian dong bao hiém xa hoi ®: tir thang....ndm .. dén ...thang.. nam.

~ Maso chimg chi hanh nghe do dac va ban do da duoc ¢ap: ............. ngay
(0721 | N CO qQUAN CAP: . ...t e e e e e
Il. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA

BAN DO

Tén aé an, duw an, thiét ké k§ dﬁr;/!nthri%m e dian
STT |thuat - dw todn nhiém vu do | N§i dung cdng viéc da tham gia T gie
Y co quan thuc | tham gia
dac va ban do "
] hién
1
T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat.
) . PO ngay...... thang....nam.........
XAC NHAN CUA TO CHUC ) NGUOI KHAI
(Ghi rd chirc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)

Ghi chu:

() Théi gian dong bao hidm xa héi tai td chic xac nhan.

@) T4 chuc xac nhan ban khai qua trinh cdng tac cua ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu do
dac va ban do tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xéac nhan. Truong hop c& nhan
d3 cong tac tai nhiéu td chic thi tai mdi to chic cng tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai
duoc xac nhan.
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MAu s6 19
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh 56 27/201 9/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu; duoc sia doi, bo sung boi khoan 4 Dieu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chiing chi hanh nghé do dac va ban db gdm 4 trang mdi trang c6 kich thuée 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh 1a ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong déng mau vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
Hang:...... Néi dung dwgc hanh nghé do dac va ban db:
S6: XXX-XXXXX 1 .
.......................................................... 5
. Chirky i neudi SSHAS NI A\ N\ SOOI ;
An h 4X6 duoc cap ching chi 3
@ongadundicia | (Il /AL T B NG PR R e ;
co quan cap ching AN ANl NN L AR ;
Chi) >
AN N B B
Hovatén: ...eveeeen LAUANRLLIRL 0 RTT0 N | . .
Ngay thing ndm sinh: ........ \ R\ @..a. ek A A2 WEC7/471 R NS5/ = 155 , ngay .....othang ...... nam..........
T T A THU TRUONG CO QUAN
S6 Chimg minh nhan dan/sé thé Cin cude cong dan/sé dinh danh ca (Chike vu, ky, ho tén, dong dau)
nhan: ............ ngay cip........... N[ TN o el £ ey
Trinh d0 chuyén mon: .........cccoveiiinniininiciiccccne
CO SO QA0 LA0: ..eoveievirieiieiecieee et
Hinh thirc chimg chi: (cp méi, cip ddi, cép lai, gia han).
Chimg chi c6 gia tri dén ngay...... thang....... nam.......
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Mau s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUYEN MON: ...cooviiit i
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhiéu ndm, thang): ................
4. DON Vi CONG tAC (NEU COY: vorvvrvererreereereesessseesesesrseseessssses s senessseses s,

5. M4 sb chimg chi hanh nghef: do dac va ban do da dugc cap: ................. ngay
CAP. et CO qUAN CAP:. ..t e

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cap nhat kién thic vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/cip nhat Pon vi cong tac/
kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va ban do (Ghi r tén don vi,

(Ttr thang, ndm dén | 6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cap nhét Kién thirc

do dac va ban dd Ghicha

(Ghi 16 linh vyce, chirc danh

hanh nghé do dac va ban dd)

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung sy that, néu sai t61 hoan toan
chiu trach nhiém./.

[ , ngay... ..... thang... nam... ... .....
XAC NHAN CUA TO CHUC QUANLY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chirc vu, ky tén, dong diu)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c¢6 bang cip chuyén mon dau tién.
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I1. Cung cap thdng tin, dit liéu, san pham do dac va ban do
1. Trinh tw theec hign
a) Ngp ho so

Ca nhan yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu, san pham do dac va ban db
phai xuat trinh Chitng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh céa
nhan/ho chiéu; nguoi dai dién co quan, td chic dén giao dich yéu cau cung cap
théng tin, di liéu, san pham do dac va ban db phai xuat trinh Chizng minh nhan
dan/thé Cin cudc céng dan/sé dinh danh ca nhan/ho chiéu va gidy gigi thiéu
hodc coéng van cia co quan, to chuc; phiéu yéu cau cung cap thong tin, di liéu,
san pham do dac va ban dd cho S& Nong nghiép va Mai trudng tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong theo Mau s 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP (duoc sia doi, bo sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

Khi cung cdp qua mang Internet d6i voi thong tin, dir liéu, san pham do
dac va ban d6 khong thuoc Danh muc bi mat nha nudc thi bén yéu cau cung cap
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 gui tép tin chua gidy gisi thiéu
hodc cong van cta co quan, to chirc; tép tin chaa phiéu yéu cau cung cap thdng
tin, dix liéu, san pham do dac va ban d6 va ky bang chit ky sé; truong hop khong
c6 chit ky s thi bén yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban do phai xuat trinh Chiing minh nhan dan/thé Can cuéc cong dan/sé dinh
danh ca nhan/ho chiéu khi 1am tha tuc mo tai khoan giao dich truc tuyén, dong
thoi cung cap s dién thoai di dong dé bén cung cap giri ma xéac nhan giao dich.

b) Trd két qua

Khi nhan du hé so yéu cau cung cap théng tin, dir liéu, san pham do dac
va ban d6 theo quy dinh, S& Néng nghiép va Mai trudng tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong cO trach nhiém cung cap ngay trong ngay lam viéc hoic theo
thoi gian thong nhat véi bén yéu cau cung cap. Truong hop tir chdi cung cap
thong tin, dit liéu, san pham thi S& Néng nghiép va Mai trudng tinh, thanh phé
truc thuéc Trung wong phai tra 10i bang van ban cho co quan, to chtc, ca nhan
ly do khéng cung cap.

2. Céach tharc thuc hign
a) Cach thizc ngp hé so

T6 chirc, c& nhan yéu cau cung cap thong tin, di liéu, san pham do dac va
ban d6 nop ho so dén S& Nong nghiép va Méi truong tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong bang hinh thic truc tuyén qua méi truong mang, truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh.
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b) Céch thic nhdn két qua

Dudi dang ban sao hoic xuat ban pham véi cac hinh thtc sau: truc tuyén
qua moi truong mang, truc tiep hoac qua dich vu buu chinh trén vat mang tin.

3. Thanh phdan, sé lireng hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) Truong hop thuc hién bang hinh thirc truc tiép hodc buu chinh

- Xuat trinh Chizng minh nhan dan/thé Can cudc céng dan/sé dinh danh cé
nhan/ho chiéu doi véi ca nhan.

- Xuét trinh gidy gidi thiéu hoic céng vin cua co quan, to chic déi voi co
quan, to chuec.

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do
theo MAau s6 03 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
(duogc sira doi, bo sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.2) Truong hop thuc hién bang hinh thirc truc tuyén

Tép tin chta gidy gi6i thiéu hodc cong vin cua co quan, to chirc; tép tin
chtra phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do va
ky bang chit ky sb. Trudong hop khdng cé chix ky s6 thi xuat trinh Ching minh
nhan dan/thé Can cuéc cong dan/sé dinh danh c& nhan/hé chiéu khi 1am thu tuc
mé tai khoan giao dich truc tuyén, déng thoi cung cip sé dién thoai di dong.

b) S6 lwong hé so
01 bd.
4. Theoi han gidgi quyét

Thoi han tra két qua: Ngay trong ngay lam viéc hoic theo thoi gian
théng nhat véi bén yéu cau cung cap.

5. Doi twong thuec hign thi tuc hanh chinh
T6 chirc, c& nhan trong nuéc; to chirc, ca nhan nudc NGoai.
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Nong nghiép va Méi trudng tinh,
thanh pho truc thugc Trung vong.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan duoc giao cung cap thdng tin, di
liéu, san pham do dac va ban d6 thuéc S& NOng nghiép va Mo6i truong tinh,
thanh pho truc thugc Trung vong.
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7. Két qud theec hign thi tuc hanh chinh
Théng tin, di liéu, san pham do dac va ban d6.
8. Phi, I¢ phi
- Theo quy dinp cia Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va I€ phi.

- Thong tu sb 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2024 cua Bo truong
Bo Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, nop, mién, quan Iy va sir dung phi
khai théac, st dung thong tin dir liéu do dac va ban dd.

9. Tén mau don, méu to khai

Mau s6 03: Phiéu yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu, san pham do dac va
ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc
stra d6i, b sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu kién thec hién thé tuc hanh chinh

Thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do khong thuoc pham vi bi
mat nha nuoc.

11. Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Do dac va ban db.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 caa Chinh
phu sira doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac
va ban do.

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, b sung mot sé diéu caa cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.
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MAu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

’ PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
So: ...

Khéng thudc Danh muc bi mit nha nwée || Thuéc Danh muc bi mat nha nuée [ |

Dai dién cho (Bén yéu cau cung cap): .....oovviveiiiiiiiiiieiiei e
Dia Chi: oo

Danh muc théng tin, di¥ li€u, sdn pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Danh muc Khu bon S8 Muc dich s dung
STT | thong tin, dir Vi (Ghi 10 tén dé an,

iAo 2 v L lwon (A X
li€u, sdn pham YC | tinh | MOM8 dy &n, cong trinh)

Hinh thirc
cung cap

Bén yéu cau cung cap cam két thyc hién, dong thoi thong bao cho ngudi co lién
quan dén quan 1y va khai thac, sir dung thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban do
thyc hién nhiing quy dinh sau:

- Khai thac, str dung thong tin, dit liéu, san pham dung muc dich khi dé nghi cung cép;

- Khéng cung cap, chuyén nhuong cho t6 chirc, ca nhan khac dé sir dung vao
muc dich khac;

- Cam két thyc hién theo ding quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y va st dung tai liéu
thudc Danh muc bi mat nha nude (néu cd); khong stir dung thong tin, dir liéu ban dd dugc
cung cép dé két n6i thanh khu vuc thude pham vi bi mat nha nudc.

..., NQQY ... thang ... nam ...

DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chuec vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
Ghi chu:

@ Tha trudng co quan, to chirc cung cAp thong tin, dit 1iéu, san pham do dac va ban dd duyét cung cp
thong tin, dir li€u, san phérn do dac va ban dd khong thudc danh myc bi mat nha nudec.

@ Nguoi 6 thAm quyén quy dinh tai khoan 8 Piéu 21 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP duyét cung cp
thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd thudoc Danh muc bi mét nha nudc khi ¢6 van ban dé nghi
clia cap c6 thim quyén.
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