BOVANHOA THETHAOVADULICH CONGHOAXAHOQICHUNGHIA VIETNAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1572 /QD-BVHTTDL Ha Néi, ngay 28thang 5 nam 2025

QUYET PINH
Veé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh
nha nwéc gdm cac linh vue: thong tin dbi ngoai; bao chi; xuét ban, in va
phat hanh; hwong wéc, quy wéce thuoc pham vi chire ning quan ly
ciia B§ Viin héa, Thé thao va Du lich

BO TRUONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Nghi dinh s6 43/2025/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bé
Vin héa, Thé thao va Du lich;

Can cir Nghi quyét s6 66/NQ-CP ngay 26 thang 3 nam 2025 ciia Chinh phii
vé Chuong trinh cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat
dong sadn xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026

Cén cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nim 2022 ciia Thii tuéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé théng hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh noi bo trong
hé théng hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc ning quan Iy cia B Vin hoa,
Thé thao va Du lich, gdm cac linh vuc: thong tin dbi ngoai; bao chi; xuat ban, in
va phat hanh; huong udc, quy udec.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Thi truong cdc Cuc, Vu va cac co quan,
don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 26~

Noi nhén: KT.BQ TRUONG
- Nhu bicu 3; -
- B9 trudng (dé béo cao);
- Vin phong Chinh pha (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND c4c tinh, TP truc thuoc TW;
- Cac Thur trudng;

- Cac co quan, don vi truc thudc Bo;
- Luu: VT, VP (HC), Tai.80.
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Ky boi: B Van hoa -
Thé thao va Du lich
Co quan: B Van hoa -
Thé thao va Du lich

THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG HANH CHINH

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyét dinh so 1572 /QD-BVHTTDL ngay 28 thang 5 nam 2025

ciia Bé trieong Bé Vin héa, Thé thao va Du lich)

NHA NUOGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

PHAN |I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT

Tén thi tuc Tén VBQPPL Linh vue Co quan
hanh chinh quy dinh : thuc hién
| | THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP TRUNG UONG
1 | Phéi hop t6 chtrc cac | Thong tur s6 Thong tin | Cuc Thong tin
su kién thong tin ¢6i | 02/2019/TT- dbi ngoai | co so va ’
ngoai td chire tai nude | BTTTT ngay Thong tin do1
ngoai 08/3/2019 cta Bo ngoai
trudng Bo Thong
tin va Truyén thong
2 | Cung cép thong tin Thong tu sb Thong tin | Cuc Thong tin
gidi thich, 1am rd cac | 02/2019/TT- doingoai |cosdva
thong tin sai 1éch BTTTT ngay Thong tin doi
(trung wong) 08/3/2019 cua Bo ngoai
trudng BO Thong
tin va Truyén thong
3 | Luu chiéu dién tir d6i | - Luat Bdo chindgm| Baochi | Cuc Béo chi
vo1 loai hinh bao néi, | 2016;
béo hinh va bdo dién | - Nghij dinh sd
tir doc 1ap véi co quan | 08/2017/ND-CP
bao chi. ngay 08/02/2017
cua Chinh phu
4 | Nop xuét ban phém - Luét Xuét ban Xuit ban, | Cuc Xuét ban,
luu chiéu ddi v6i xudt | ndm 2012; Inva Phéat | In va Phat
ban pham dang in - Nghi dinh s6 hanh hanh
(trung wong) 195/2013/NDb-CP
5 | Nop xuat ban pham ngay 2%/ 11/ 2913 Xuat ban, | Thu vién
cho Thu vién Quéc cua Chinh p’hu; In va Phat | Quéc gia Viét
gia Viét Nam d6i voi | - Thong tu so hanh Nam
xudt ban pham dang in| 01/2020/ TT'
6 | Nop xuét ban phém (?;;g;;og%azﬁa B Xuit ban, | Cuc Xuét ban,
lwu chiéu doi voi xut | oo “paps o | InvaPhat | Inva Phat
\ A ain g bo Thong 5 s
ban pham dién t tin va Truyén thong; hanh hanh

(trung wong)
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7 | Nop xudt ban pham | - Thong tu s6 Xuat ban, | Thu vién
cho Thu vién Quéc 23/2023/ TI\_' In va Phat | Quéc gia Viét
gia Viét Nam ddi voi | BTTTT ngay hanh Nam
xuét ban phdm dién tir | 31/12/2023 ctia B

trudng Bo Thong
tin va Truyén thong.

Il | THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP TINH

1 | Cung cép thong tin Théng tu sb Thong tin | S Van hoa,
giai thich, lam rd cac | 22/2016/TT- dbi ngoai | Thé thao va
thong tin sai léch (dia | BTTTT ngay Du lich/S¢
phuong) 19/10/2016 cta Bo Vén hoa va

trudng Bo Thong Thé thao
tin va Truyén thong

2 | Nop xuét ban phém - Luat Xuét ban Xuat ban, | S& Vin hoa,
Ivu chiéu doi voi xuat | nam 2012; In va Phat | Thé thao va
ban pham dang in - Nghi dinh sb hanh Du lich/Sé
(dia phuong) 195/2013/ND-CP Vin héa va

ngay 21/11/2013 Thé thao

3 | Nop xuét ban phdm | cua Chinh p,hﬁ; Xuat ban, | S¢ Vin hoa,
luu chicu d6i véi xuat | - Thong tu s In va Phat | Thé thao va
ban pham dién tir (dja | 01/2020/TT- hanh Du lich/Sé
phuong) BTTTT ngay Vian hoa va

07/02/2020 cta B Thé thao
trudng Bo Thong

tin va Truyén thong;

- Thong tu sb

23/2023/TT-

BTTTT ngay

31/12/2023 ctia B

truong B Thong

tin va Truyén thong.

111 | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA

1 | Cong nhan huong Nghi dinh s6 Huong Uy ban nhén
udc, quy udc 61/2023/ND-CP | u6c, quy | dan cap xa

ngay 16/8/2023 uoc

2 | Tam ngung thyc hién cua Chinh phu Huong Uy ban nhan
huong wéc, quy udc wéc, quy | dan cap xa

udc

3 | Bai bo huong udc, Huong Uy ban nhan
quy udc udc, quy | dan cap xa

udc
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PHAN I1.
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQ

I. THU TUC HANH CHINH NOI BO CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc phéi hop té chire cic sw kién thong tin ddi ngoai to chirc tai
nwéc hgoai

a) Trinh tw thuc hién:

- Trong vong 15 ngay trudc khi t(x)’ ch}'J:c su kién, cac B9, co quan ngang
Bo, O quan th?u(f)c Chinh phu chu tri (viét tat 1a co quan chu tri) su ki¢n thong
tin doi ngoai to chire tai nude ngoai ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban tol
B0O Van hoa, Thé thaq va Du lich yét Bo Ngoai giao vé ké hoaqh tuyén trqyén’ da
dugc phé duyét va d€ xuat nhu cau phoi hgp tuyén truyén doi ngoai dé thong
nhat trién khai thuc hién.

- B6 Van hoa, Thé thao va Du lich va Bo Ngoai giao tiép nhan hé S0 cua
co quan chu tri to chirc sy kién va tién hanh nghién ctru, trao d6i, phoi hop to
churc truyén thong.

- Cham nhét 15 nga‘ly sau khi két thuc su kién & nudc ngoa‘tiZ co quan chu tri
co trach nhiém bao cao két qua hoat dong gui B6 Ngoai giao, dong gui Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich dé 1am co s¢ tong hop, bdo cao Thu tudong Chinh phu.

b) Céch thirc thwe hign: Gui truc tiép hodc qua buu dién hoic qua mdi
truong dién tir.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

(1) Van ban thong bao vé lgé hoach tuyén truyén da duoc phé duyét va dé
xuat nhu cau phoéi hgp tuyén truyén doi ngoai;

(2) Ké hoach tuyén truyén di duoc phé duyét.

-S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thwe hién TTHC: cac By, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phu.

g) Co quan gidgi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Thong tin co s& va Thong tin doi ngoai.

- Co quan phéi hop thuc hién: Bo Ngoai giao.

h) Két qua thwe hign TTHC: Phdi hop tuyén truyén ddi ngoai.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén méu don, mdu to khai: Khdng quy dinh.

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC:
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- Céc su kién thong tin dbi ngoai thudc Ké hoach hoat dong thong tin dbi
ngoai cua Chinh phu hoac dugc Thu tudéng Chinh phu giao.

- Riéng ddi voi hoatqd@ng td chuc Ngay Viét Nam ¢ nudc ngoai, Bo
Ngoai giao co6 trach nhi€ém tong hop, danh gia va dinh ky hang nam bao cdo Thu
tudng Chinh phu.

m) Can cir phép ly cita TTHC:

- Théng tu sb 02/2019/TT-BTTTT ngay 08 thang 3 nam 2019 cua B
truong B Thong tin va Truyén thong hudng dan vé quan ly hoat dong thong tin
doi ngoai cua cac by, co quan ngang bo, co quan thuoc Chinh phu.
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2. Thii tuc cung cap thong tin giai thich, 1am rd cac thong tin sai léch
(trung wong)

a) Trinh tw thwc hién:

- Khi nhan dugc thong tin, tai li€u, bdo cao sai 1éch anh huong dén uy tin,
hinh énh Viét Nam thude linh vuc quan ly nha ng:éc duoc giao, hoac khi nhan
dugc dé nghi bang van ban cua B6 Van hoa, Thé thao va Du lich, cac B9, co
quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu c6 trach nhiém chu dong cung cap
nhirng tu li¢u, tai li€u, ho so, 1ap luan gui té1 BO Van hoa, Thé thao va Du lich
va cac co quan lién quan.

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu chu dong trién
khai cac bién phap thong tin, tuyén truyén theo cac hinh thirc phap luat da quy
dinh dé bao v¢ va nang cao uy tin, hinh anh ctia Viét Nam.

- T6i da khong qué bay (07) ngay sau khi nhan duoc thong bao tir B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich, cic Bo, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu
O trdch nhiém phat ngon va cung cap thong tin giai thich, lam rd, dong gui Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich biét dé theo ddi, tong hop bdo cdo Thi tudng
Chinh phu.

- Pbi voi thong tin c6 ndi dung bi mat nha nudc phai tuan thu quy dinh
cua phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc.

b) Cach thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua méi
truong dién tur.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Toéng hop tu lidu, tai liéu, ho so, lap luan giai thich, 1am rd thdng tin
sai 1&ch.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thwe hién TTHC: cac By, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu.

g) Co quan gidgi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hi¢n: Cuc Thong tin co s& va Thong tin doi ngoai.

- Co quan phdi hop thue hién: Co quan lién quan.

h) Két qua thue hién TTHC: Thong b4o vé trach nhiém phat ngon va
cung cip thong tin giai thich, 1am rd ctia B Vian hoa, Thé thao va Du lich.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mdu don, mdu to khai: Khéng quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng quy dinh.

m) Céin cir phép ly ciia TTHC:

- Thong tu sb 02/2019/TT-BTTTT ngay 08 thang 3 nam 2019 ctua B
truong B Thong tin va Truyén thong hudng dan vé quan Iy hoat dong thong tin
doi ngoai cua cac by, co quan ngang bo, co quan thuoc Chinh phu.
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3. Thi tuc lwu chiéu dién tir d6i véi loai hinh bao néi, bao hinh va bao
dién tir doc 1ap vdi co quan bao chi

a) Trinh tw thuc hién:

- B Vian hoa, Thé thao va Du lich (Cuc Bao chi) co van ban thong bao
cho co quan bao noi, bao hinh, bao dién tur dé ket nbi, cung cap tin hiéu truyén
dan (dbi v0i bao noi, bao hinh), quyén truy xuét dir liéu (601 v0i bao dién tur)
theo yéu cau. Trong van ban thong bao néu phuong an két n01 truyén dan tin
hi¢u phat séng (d6i voi bao noi, bao hinh), phuong an két ndi va truy xuat cac
tac pham bao chi dang tai trén trang bdo dién tu (Q01 vOi bao dién tir) vé hé
thong luu chiéq dién tir ctia co quan thuc hién luu chiéu; thoi gian, dia diém thuc
hién viéc két noi.

- Cham n}}ét 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban théng bao
Ve phu:ong an ké,t noi, O quan bao noi1, bao hinh V:él bao dién tur phai c6 van ban
tra 101, thong nhat viéc két néi voi1 Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

b) Céch thirc thuwe hién: Gui tryc tiép hodc qua buu dién hodc qua moi
truong dién tir.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

(1) Vian ban tra 10i, thong nhat viéc két ndi voi Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

e) Poi twong thwe hign TTHC: cac co quan bao ndi, bao hinh, bao dién tir.

g) Cor quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thyuc hién: Cuc Béo chi.

- Co quan phdi hop thyuc hién: Co quan lién quan.

h) Ket qud thwe hién TTHC: Théng nhat thoi gian, dia diém thyc hién
viéc két noi.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mdu don, mdu to khai: Khéng quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cir phép ly cita TTHC:

- Luat Bao chi nam 2016;

- Nghi dinh sO 08/2017/ND-CP ngay 08 thang 02 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé€ luu chiéu dién tor d61 voi loai hinh béo noi, bao hinh va bao
dién tir doc 1ap vdi co quan bao chi.
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4. Thii tuc ndp xuit ban pham luu chiéu d6i véi xuat ban pham dang in

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Chém nhat 10 ngay trudc khi phat hanh, tat ca )riuét ban pham phai nop
luu chiéu cho co quan quan Iy nha nudce vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu sau:

- Nha xuit ban hoic co quan, to chirc dugc B Van hoa, Thé thao va Du
lich (Cuc Xuét ban, In va Phat hanh) cap gidy phép Xuat ban phai nop 03 (ba)
ban cho Cuc Xuét ban, In va Phat hanh; trudng hop sé luong in dudi 300 (ba
tram) ban thi nop 02 (hai) ban;

- Béi véi X}lét ban pham tai ban khong stra chita, bd sung thi nop 01 (mot)
ban cho Cuyc Xuat ban, In va Phat hanh; truong hop c6 stra chita, bd sung thi
thuc hién theo quy dinh nhu trén.

- Xuat ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat thi chi ndp to khai luu chiéu.

(2) Moi xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
ndp xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém ndp xuat ban pham luu chiéu dugc xac dinh tai phan ky nhan
cua co quan nhan luu chiéu trong to khai ndp luu chicu.

~ (3) Cyc Xuit ban, In va Phat hanh ¢6 trach nhiém t6 chic kho luu chiéu
deé thuc hién luu gitr xuat ban pham luu chiéu trong thot gian 24 thang dé khai
thac, sir dung phuc vu cong tac quan 1y nha nudc.

Hét thoi han luu gitr, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh duogc chuyén giao
xuat ‘pén pham lu’u chiéuvcho co quan, to chic khac dé phuc vu ban d(_)c., Viéc
chuyén giao xuat ban pham phai lap thanh bién ban va c6 danh myc xuat ban
pham kem theo.

b) Céch thirc thue hién: G truc tiép hoic qua buu dién.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

(1) To khai ndp xuét ban pham luu chiéu (02 ban);

‘ (2) Xuét ban pham ndp luu chiéu ding sb luong quy dinh va dam bao yéu
cau sau:

+ Déj VOl Xuét ban pham cua nha Xudt ban: Trén trang in sO xac nhan
dang ky xuat ban, s6 quyét dinh xuat ban phai c6 dau cua nha xuét ban hodc co
dau cua chi nhanh nha Xuét’ ban va co c}}ﬁ ky cua lanh dao nha xuat ban hoac
nguoi dugce lanh dao nha xuat ban iy quyén bang van ban;

+ Dbi voéi tai liéu khong kinh doanh dugc Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
cap gidy phép xuit ban: Trén trang in sO glay phep xudt ban, phai c6 dau va chir

ky cua lanh dao co quan, t6 chirc dugc cap giay phep xuét ban hodc nguoi dugce
lanh dao co quan, t6 chirc iy quyén bang vian ban.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e Déi twong thue hi¢n TTHC: Nhé,xuét ban; Co quan, t6 chirc duoc Cuc
Xuat ban, In va Phat hanh cap giay phép xuat ban.



g) Cor quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Co quan phdi hop thyc hién: Co quan lién quan.

h) Két qud thuwe hign TTHC: To khai ndp xuat ban pham luu chiéu duoc
xac nhan.

1) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén méu don, mdu to khai: To khai Nop xuat ban pham luu chiéu va
nop xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s0 12 ban hanh kem
theo Thong tu so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo
Thong tin va Truyén thong).

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khdng quy dinh.

m) Can cer phép ly ciia TTHC:

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mot s6 dicu cua Ludt xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Thong
tu s0 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong
tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua

Luat xuit ban va Nghi dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phua quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat xuat ban.
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MAu s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../... ..., NQAY.....thang.....ndm......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

....................................................................

3. Ho va tén bién tap vién:.......cc.ccuveennee. )
4. S6 x4c nhan ding ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon NG XUAL DA 1.vovevieeecetcies et ese st e sttt sns ettt ans st ensaneesnsnes

10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon kho hodic dinh dang t€p:........cevvvreeerierierisiieeissesessesessessesses s sensss s
12. SO TUQN N ovoeeeeeeeeeeeenenene, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin cua 1ING CO SO TN). ... ocvvivv it it it et et et s
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): ovuvuvrrvirereereieeeeeiee s
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tir:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuin qudc té - ISBN (néu co)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(Ky tén, ghi 16 ho tén) (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luét Xuét ban® , ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua ngu"oz co tham quyen dau/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

W Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha nuede theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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5. Thii tuc ndp xuit ban pham cho Thw vién Qudc gia Viét Nam ddi
voi xuat ban pham dang in
a) Trinh tw thuc hién:

- Trong thot han 45 ngay, ké tir ngay xuat ban pham duoc phat hanh, nha
xuat ban, co quan, to chirc duoc phep. xuat ban phai nop 03 (ba) ban cho Thu
vién Quéc gia Viét Nam; truong hop sd luong in dudi 300 (ba trim) ban thi nop
02 (hai) ban.

- Mdi xuét ban pham khi nop cho Thu vién Quéc gia Viét Nam phai kem
theo 02 (hai) to' khai nop xuat ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam theo
mau quy dinh.

- Thoi diém nop xuit ban phém cho’ Thu vién Quéc gia Viét Nam duogc
xac dinh tai phan ky nhan cua Thu vién Quoc gia Viét Nam trong T khai.

b) Céch thirc thue hién: G truc tiép hoidc qua buu dién.

¢) Thanh phdn, sé luwong hé so:

(1) To khai nop xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (02 ban);

(2) Xuét ban pham ndp dung sd luong quy dinh va dam bao yéu cau sau:

a) Déi voi Xu’ét ban pham cua nha Xuat ban: Trén trang in sO xac nhan
dang ky xuat ban, s6 quyet dinh xuat ban phai c6 dau cua nha xuat ban hodc co
dau cua chi nhanh nha Xuﬁt’ ban va co cl}fr ky cua lanh dao nha xuat ban hoac
nguoi dugce lanh dao nha xuat ban y quyén bang van ban;

b) Doi véi tai liéu khong kinh doanh dugc Cyc Xuat ban, In va Phat hanh
hodc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoéa va Thé thao cap giay phép
xudt ban: Trén trang in sO glay phep Xuat ban, phai c6 dau va chit ky cta lanh

dao co quan, t6 chirc dugc cap giay phép xuat ban hoic nguoi dugc lanh dao co
quan, t6 chirc iy quyén bang vin ban.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
~e) Doi twgng thuc hign TTHC: Nha xuat ban; Co quan, t6 chire duge Cuc
Xugit ban, [n Vé‘erhE’lt hanh ,hoeflc S& Van hoa, Thé thao va Du lich/Sé Van hoéa va
Theé thao cap giay phép xuat ban.
g) Co quan gidi quyét TTHC: Thu vién Qudc gia Viét Nam
~h) Két qua thwe hign TTHC: T khai ndp xuit ban pham cho Thu vién
Quoc gia Viét Nam dugc xac nhan.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén méy don, mdu to khai: T¢ khai Nop Xudt ban phém lru chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong B
Thong tin va Truyén thong).

) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban ndm 2012;
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- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Thong tu s 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta B
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 diéu cuia Ludt xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 caa Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
LuAt xuét ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo
treong Bo Thong tin va Truyén thong stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta Bo truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat xuat ban.
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MAu s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../... ..., NQAY.....thang.....ndm......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

--------------------------------------------------------------------

3. Ho va tén bién tap vién:.......c..ceuveennne. )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... nam

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon NG XUAL DA 1.vovevieeecetcies et ese st e sttt sns ettt ans st ensaneesnsnes

10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon kho hodic dinh dang t€p:........cvevvveeerieiieiisiiesissesessesessessesses s ses s
12. SO TUQN N ovoeeeeeeeeeeeenenene, ban

13. Tén va dia chi co 8¢ in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin cua 1ING CO SO TN). ... ocovev it it it et et et s
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvuvivvivereereeeeseeie s
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tir:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuin qudc té - ISBN (néu co)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(K tén, ghi 16 ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chir ky so cua co quan, t6 churc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luét Xuét ban@ , ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua ngu"oz co tham quyen dau/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

@) Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha nuede theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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6. Thii tuc ndp xuit ban phiam luu chiéu d6i véi xuat ban phim dién tir
a) Trinh tw thuc hién:

(1) Khi ndp Iuu chiéu xuét ban pham dién t&r cho co quan quan ly nha
nudc veé hoat dong Xuat ban, nha xuat ban, co quan, to chic dugc cép gidy phep
xuat ban phai ndp xuat ban pham dién tir dudi dang 01 (mdt) ban ghi trong thiét
bi luu trir dir liéu hodc ndp qua mang Internet bang dinh dang sb theo quy dinh
clia co quan nha nudc co tham quyén vé dinh dang t€p tin, am thanh, hinh anh
va co chir ky s6 kém theo 02 (hai) to khai Iuu chiéu theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, nha xuat ban, co quan, to chirc dugce
cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh phai dap tng cac yéu cau sau:

- C6 chung thu s6 do to chirc cung cap dich vu chung thuc chir ky sb cap
dé thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va ddm bdo tinh
toan ven ctia xuat ban pham ndp luu chiéu;

- Trudng hop ndp xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai thuc hién
theo hudng dan vé cach thuc ndp trén Cong thong tin dién tir cia Cuc Xuat ban,
In va Phat hanh;

- Truong hop xuat ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu trir dix
li¢u thi phai giri qua dudong buu chinh hodc nop truc tiép tai Cuc Xuat ban, In va
Phét hanh.

(2) Cham nhét 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, nha xuat ban, co quan, to
chtrc duoc cp gidy phép xuat ban phai n¢p luu chiéu xuét ban pham dién tir cho
co quan quan 1y nha nude vé hoat dong xuat ban, cy thé nhu sau:

a) Nha ,Xuat ban hodc co quan, tq chux; duoc Bo Yan hoa, Thé thaoq va D}l
lich (Cuc Xuat ban, In va Phat hanh) cap gidy phép xuat ban ngp luu chiu xuat
ban pham dién tir cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

b) Xuit ban phém co noi dqu thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phép luat thi chi ndp to khai luu chiéu;

(3) Moi xuat ban pham khi ndp lwu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
ndp xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém nop Xué’[ ban phém luu chiéu giu’(_rc xac dinh tai phén ky nhan
cua co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

4) puc 7Xu€'1t ban, In va Phat hanh chi dugc st dung xuat ban phém dién
tur Iuu chi€u dé phuc vu cong tac quan 1y.

b) Céch thirc thue hién: G truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

¢) Thanh phdn, sé luwong hé so:

(1) To khai ndp xuét ban pham luu chiéu 02 (hai) ban;

(2) 01 (m6t) ban ghi trong thiét bi luu trix dir ligu hoac dir liu xuat ban
pham ndp luu chiéu qua mang internet dinh dang sb.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thwe hién TTHC: Nha xuat ban; Co quan, to chirc dugc Cuc



15
Xuat ban, In va Phat hanh cap gidy phép xuat ban.

g) Co quan gidgi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cyuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Co quan phéi hop thuc hién: Co quan lién quan.

h) Két qud thuwe hign TTHC: To khai ndp xuét ban pham luu chiéu dugc
xac nhan.

1) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mﬁy don, méu to khai: To khai Nop Xuét ban phém lwu chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B truong BO
Thong tin va Truyén thong).

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khdng quy dinh.

m) Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh §6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 dicu cua Luat xuat ban va Nghi dinh sO 195/2013/ND-CP ngay 21 thang

11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh
LuAt xuét ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong
tu s0 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua Bo truong B Thong
tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat xuit ban va Nghi dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét xuét ban.



16
MAu s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../... ..., NQAY.....thang.....ndm......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

....................................................................

3. Ho va tén bién tap vién:.......c..ceuveennne. )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuit ban:ngay....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon NG XUAL DA 1.vovevieeecetcies et ese st e sttt sns ettt ans st ensaneesnsnes

10. S6 luong trang in (hodc s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon khd hodc dinh dang tED:.........evereeveeveeresressessesessesssssssssssesssssesssssssssassssessens
12. SO TUQNE N oo, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin cua 1ING CO SO TN). ... ocovev it it it et et et s
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvvvivvivereereeeeseeie et
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuét ban pham dién tir:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuin qudc té - ISBN (néu co)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(K tén, ghi 16 ho tén) (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luét Xuét ban® , ngay...thang... :
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua ngu"oz co tham quyen dau/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

©) Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha nuede theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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7. Thii tuc ndp xuit ban pham cho Thw vién Qudc gia Viét Nam ddi
voi xuat ban pham dién ti
a) Trinh tw thuc hién:

(1) Khi nop xuat ban pham dién tir, nha xuét ban, co quan, t6 chuc dugc
cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh phai dap Gng cc yéu cau sau:

- C6 chimg thu s do t6 chiic cung cip dich vu chimg thuc chir ky sd cép
dé thuc hién ndp xuat ban pham qua mang Internet va dam bdo tinh toan ven cua
xuat ban pham ndp cho Thu vién Quodc gia Viét Nam;

- Trudng hop ndp xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai thue hién
theo hudng dan vé cach thic ndp trén Cong thong tin dién tir ctia Thu vién Quoc
gia Viét Nam;

- Truong hop xuat ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu trir dir
liéu thi phai gtri qua duong buu chinh hoac ndp truc tiép tai Thu vién Qudc gia
Viét Nam.

(2) Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngdy xuat ban pham dién tir dugc phat

hanh, nha xuét ban, co quan, t0 chirc dugc phép xuit ban phai ndp xuit ban
pham dién tir cho Thu vién Qudc gia Viét Nam

(3) MJi xuat ban pham khi n¢p phai kém theo 02 (hat) to khai nop Xuat
ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam theo mau quy dinh.

Thcn‘ diém nop xuét ban pham chp Thu vién Quoc gia Viét Nam duogc xac
dinh tai phan ky nhan cia Thu vién Qudc gia Viét Nam trong To khai.

(4 Thu vién Quéc gia Viét Nam luu trit va chi dugc su dung xuét ban
pham dién tir vao viéc phuc vu ban doc tai Thu vién Quoc gia Viét Nam theo
quy dinh cua phép luat.

b) Céch thirc thwe hign: Giri truc tiép, truc tuyén hoic qua buu dién.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

(1) T& khai ndp xuét ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam (02 ban);

(2) 01 ban ghi trong thiét bj luu tri¥ dit liéu hodc dif liéu xuat ban pham
ndp qua mang internet dinh dang so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

’ e) Péi twong thwe hién TTHC: Nha giuét ban; Co quan, t6 chirc dugc Cuc
Xuat b,én, Ip va Phat l}émh, S& Van hoa, Thé thao va Du lich/Sé Van hoa va Thé
thao cap gidy phép xuat ban.

g) Co quan gidgi quyét TTHC: Thu vién Qudc gia Viét Nam

~h) Két qua thwe hign TTHC: T khai ndp xuit ban pham cho Thu vién

Quodc gia Viét Nam duoc xac nhan.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k)Tén mﬁy don, mau to khai:,T(‘r khai Nop xuat ban phém luu chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ctua Bo truong Bo
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Thong tin va Truyén thong).

) YU cdu, diéu kign thwe hign TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh §6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh sO 195/2013/NDb-CP ngay 21 thang

11 ndm 2013 caa Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat xuét ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Thong
tu s0 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta Bo truéng Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat xuat ban.
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MAu s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../... ..., NQAY.....thang.....ndm......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

....................................................................

3. Ho va tén bién tap vién:.......c..cceevnene. )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon NG XUAL DAN 1.voveveieeceesetes ettt es st e sttt ass sttt ansesnsnes

10. S6 luong trang in (hoac sd byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon khd hodic dinh dang t€p:........ce.vvvveeerieiierisieeeissesessesessessesses s
12. SO TUQN N ovoeeeeeeeeeeeenenene, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin CUa TING CO SO TN). ... ovoviiv it it it it et et e
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvuvivvivereereeeeseeie s
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tir:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuin qudc té - ISBN (néu co)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(K tén, ghi 16 ho tén) (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luét Xuét ban® , ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ré ho tén) (Chu’ky cia ngu"oz co tham quyen dau/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

@ Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha nuede theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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I1. THU TUC HANH CHINH NOI BO CAP TINH

1. Thii tuc cung cip thong tin giai thich, 1am ré cAc thong tin sai léch
(dia phwong)

a) Trinh tw thu’c hién:

(1) Chinh quyén dia phuong cap dudi hodc co quan, don vi thudc Uy ban
nhan dén cap tinh cung cép thong tin, tai li¢u, bao cao sai 1éch anh huong dén uy
tin, hinh anh cua tinh, thanh phd dén Uy ban nhan dén cap tinh.

(2) Uy ban nhan dan cép tinh khi phat hi¢én hoac nhan dugc thong tin, tai
liéu, bao céo sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phé, co
trach nhiém thong bao t6i B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich va cic co quan lién
quan dé phuc vu cong tac quén ly.

(3) Uy ban nhan dén cap tinh chu dong trién khai cac bién phap thong tin,
tuyén truyén dé bao vé va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh ph6 thong
qua céc hinh thirc sau day:

- Ban hanh Thong cdo bao chi giai thich, lam rd thong tin sai 1éch; ngudi
phat ngon cua Uy ban nhan dan cip tinh, cac co quan chuyén moén thude Uy ban
nhan dan cép tinh; Uy ban nhin dan cdp huyén, phat ngon va cung cap thong tin
cho bao chi trén dia ban tinh, thanh phé;

- Cur dai dién 1anh dao hoac nguoi phat ngdn tham dy giao ban bao chi do
Ban Tuyén gido Trung uong ph01 hop voi B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich, Hoi
Nha bao Viét Nam to chirc dé cung cap thong tin giai thich, lam rd cho cac co
quan bao chi khi B§ Vian hoa, Thé thao va Du lich yéu cau;

- Dang tai thong tin giai thich, lam 15 trén cong/trang thong tin dién tur cua
Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan chuyén mén thu¢e Uy ban nhan dan cap
tinh; Uy ban nhan déan cap huyén; cic san pham truyen thong cua cac co quan
thong tan, bao ch1 va cac phuong tién khac, bang tleng Viét va tiéng nude ngoai;

- Cung cép thong tin dé cic co quan thong tan, bao chi giai thich lam rd,
dau tranh véi cac thong tin sai 1éch;

- T6 chirc cung cap thong tin cho cac luc luong tham gia hoat dong thong
tin d6i ngoai va dong bao ¢ khu vuc bién gidi, gdm cac ndi dung: Giai thich, lam
0 cac thong tin sai 1éch; quan h¢ hop tac, hitu nghi gitta Viét Nam véi cac nude
c6 chung duong bién gidi.

- Thong tin ¢6 nd1 dung bi mat nha nudc phai tuan thu quy dinh cta phéap
luat vé bao vé bi mat nha nudc.

b) Cach thikc thue hign: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua méi
truong dién tir.

¢) Thanh phdn, sé liwgng hoé so: Khong quy dinh.

- Thanh phéan ho so:

(1) Théng tin, tai liéu, bao cdo sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh cua
tinh, thanh ph.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
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e) Poi twong thuc hi¢n TTHC: Chinh quyén dia phuong cap dudi hodc
co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

g) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh

- Cq quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Vin
hoa va The thao.

- Co quan phéi hop thyuc hién: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

h) Két qud thuwe hién TTHC: Céc bién phap thong tin, tuyén truyén dé bao
vé va nang cao uy tin, hinh anh cta tinh, thanh phé dugc trién khai thuc hién.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén mdu don, mau to khai: Khdng quy dinh.

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khdng quy dinh.

m) Can ci phap ly ciia TTHC:

- Thong tu sd 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nam 2016 cua Bo
truong B Thong tin va Truyén thong huong dan vé quan ly hoat dong thong tin
doi1 ngoai cua cac tinh, thanh pho truc thudc Trung vong.
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2. Thii tuc ndp xuét ban pham luu chiéu ddi véi xuat ban pham dang in
a) Trinh tw thuc hién:
(l) Cham nhat 13 10 ngay trude khi [phat hanh, tat ca xuit ban pham phai ndp
Iuu chiéu cho co quan quan 1y nha nuéc vé hoat dong xuit ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, to chirc duoc Uy ban nhan dan cap tinh (SO Van hoa, Thé thao
va Du lich/S¢ Vin hoa va Thé thao) cép gidy phép xuit ban _phai nop 02 (har)
ban cho S Vian hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Vin hoa va Thé thao va 01 (mot)
ban cho Cuc Xuét ban, In va Phat hanh; truong hop sd lwong in dudi 300 (ba
trdm) ban thi ndp 01 (mot) ban cho S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Vian hoa
va Thé thao, 01 (mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;

- B6i voi xuat ban pham co sira chita, bo sung thi thuc hién theo quy dinh
nhu trén.

- Xuat ban pham c6 noi dung thugc bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat thi chi ndp to khai luu chiéu.

(2) Moi xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
ndp xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém np xuat ban pham luu chiéu dugc xac dinh tai phan ky nhan
cua co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

(3) S¢ Vén hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Vin hoa va Thé thao c6 trach
nhiém t6 chirc kho luu chi€u d¢ thuc hién luu gitr xuat ban pham luu chiéu trong
tho1 gian 24 thang dé khai thac, st dung phuc vu cong tac quan 1y nha nudec.

Hét thoi han luu gitr, SO Van hoa, Thé thao va Du lich/So Vién hoa va Thé
thao duoc chuyén giao xuat ban pham Iwu chiéu cho co quan, to chic khac dé
phuc vu ban doc. Viéc chuyén giao xuét ban pham phai 1ap thanh bién ban va co
danh muyc xuat ban pham kém theo.

b) Céch thirc thwe hign: Giri truc tiép hodc qua buu dién.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

(1) To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 béan);

(2) Xuét ban pham nop luu chleu dung sd lugng quy dinh va dam bao yéu
cau: Trén trang in s6 gidy phep Xuét ban, phai c6 du va chit ky cta lanh dao co

quan, t6 chirc duoc cap gidy phep xuét ban hodc ngudi duge lanh dao co quan,
t6 chuc iy quyén bang van ban

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thuwe hién TTHC: Co quan, t6 chuc duge S6 Van hoa, Thé
thao va Du lich/S& Van hoa va Thé thao cap gidy phép xuat ban.

g) Co quan gidgi quyét TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich/Sa
Vian hoéa va Theé thao.

- Cq quan truc tiép thuc hién: S& Van héa, Thé thao va Du lich/Sé Vin
hoa va Thé thao.
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- Co quan phdi hop thyc hién: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

h) Két qud thuwe hign TTHC: To khai ndp xuat ban pham luu chiéu duoc
xac nhan.

1) Phi, 1¢ phi: Kndng quy dinh.

K)Tén mﬁy don, méu to khai: To khai Nop Xuét ban phém lwu chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong B
Thong tin va Truyén thong).

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khdng quy dinh.

m) Cén cw phap ly ciia TTHC:

- Lut Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua B
truong BO Thong tin va Truyén thong quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh
mdt sO diéu ciia Ludt xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Thong tu sd 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong
tu 86 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/Nb-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat xuat ban.
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MAu s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../... ..., NQAY.....thang.....ndm......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va ngp xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

....................................................................

3. Ho va tén bién tap VIEN:........ceevvvvennnn )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon NG XUAL DAN: ©.voeviieecetstes ettt sn ettt st ans ettt enee s e

10. S6 luong trang in (hoac s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon kho hodic dinh dang t€p:........cvevvveeerieiieiisiiesissesessesessessesses s ses s
12. SO TUQN N ovoeeeeeeeeeeeenenene, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin CUA TING CO SO TN). ... .uvuv et iie et it et et et et
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvvvivvvereeriieeseeee s
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién tir:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuin qudc té - ISBN (néu co)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(K tén, ghi 16 ho tén) (NGUOT PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luét Xuét ban® , ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua ngu"oz co tham quyen dau/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

) Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha nuede theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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3. Thii tuc ndp xuat ban pham hru chiéu ddi véi xuat ban pham dién tir

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Khi ndp luu chiéu xuat ban pham dién tir cho ny ban nhan dan cép
tinh (S& Vin h(’)q, Thé thao,vé Du lich/S¢ Vérn hoa Vég Thé thao), co quan, t6
chire duge cap gidy phép xuat ban phai ndp xuat ban pham dién tir dudi dang 01
(mot) ban ghi trong thiét bi luu trir dir liéu hoac ndp qua mang Iqtemet bang
dinh dang so theo quy dinh cta co quan nha nudce c6 thm quyén vé dinh dang
t¢p tin, am thanh, hinh anh va c6 chit ky s6 kém theo 02 (hai) to khai luu chiéu
theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thyc hién quy dinh trén, co quan, t6 chuc duoc cap gidy phép
xuat ban tai liéu khong kinh doanh phai dap u’ng cac yéu cau sau:

- C6 chimg thu s do to chuc cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 cép
dé thuc hién nop luu chiéu xuét ban pham qua mang Internet va dam bao tinh
toan ven ctia xuat ban pham ndp luu chiéu;

- Truong hop nop xuat ban pham dién tur qua mang Internet phai thyc hién
theg hudéng dan vé cach thirc ndp trén Cong thong tin dién tr cua S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao;

- Truong hop xuat ban pham dién tir duge chira trong thiét bi luu trix dir
lidu thi phai gui qua duong buu chinh hodc ndp truc tiép tai So Van hoa, Thé
thao va Du lich/S¢é Van hoa va Thé thao.

~ (2) Cham nhit 1a 10 ngay trudc khi phat hanh, co quan, t6 chirc dugc clp
gidy phep xuat ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan
1y nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, t6 chitc dugc Uy ban nhan dan cap tinh (S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao) cap glay phép xuat ban phai nop luu chiéu
xuat ban pham dién tr cho S& Vian hoa, Thé thao va Du lich/Sé Vian hoa va Thé
thao va dong thoi giri cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

- Pbi véi trudng hop co stra chita, bo sung thi thuc hién theo quy dinh tai
diém a nhu trén;

- Xuét ban phém cO ndi dung thudc bqi mat nha puc’rc, theo quy dinh cua
phap luat thi chi ndp to khai ndp xuat ban pham luu chiéu;

(3) Moi xuat ban pham khi ndp lvu chi¢u phai kém theo 02 (hai) to khai
ndp xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém nop xuétq ban phém luu chiéu duoc xac dinh }ai phz‘in ky xéc
nhan cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/S¢ Van hoa va Thé thao nhan Iuu
chiéu trong to khai luu chiéu.

(4) S¢ Van hoa, The thao va Du lich/S¢ Van hoa va The thao chi dugc st
dung xuat ban pham di¢n tr luu chiéu dé phuc vu cong tac quan 1y.

b) Céch thirc thwe hign: Giri truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

¢) Thanh phdn, sé luwong hé so:

(1) To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 ban);
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(2) 01 ban ghi trong thiét bj luu trit di liéu hodc dif liéu xuat ban pham
ndp qua mang internet dinh dang so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twgng thuc hign TTHC: Co quan, t0 chirc duge S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich/S& Van hoa va Thé thao cap giay phép xuat ban.

g) Co quan gidgi quyét TTHC:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich/S¢
Van hoa va Thé thao.

- Cq quan truc tiép thuc hién: S& Van hoéa, Thé thao va Du lich/S& Vin
hoa va Thé thao.

- Co quan phéi hop thyc hién: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

h) Két qua thwe hign TTHC: T khai ndp xudt ban pham luu chiéu dugc
xac nhan.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén méy don, mdu to khai: T¢ khai Nop Xuat ban phém lwu chiéu va
ndp xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kem
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong B
Thong tin va Truyén thong).

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC: Khdng quy dinh.

m) Cin cir phép ly ciia TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh §6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
mdt 0 dieu cia Ludt xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diu va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong B Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong
tu s0 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua B truong B Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 di€u cua
Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat xuat ban.
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MAu s6 12

CO QUAN CHUQUAN (NEUCO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../... ..., NQAY.....thang.....ndm......
TO KHAI

Nop xuit ban pham lwu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gUi: oo

....................................................................

3. Ho va tén bién tap vién:.......c..ceuveennne. )
4. S6 x4c nhan dang ky xut ban hodc sb gidy phép xuat ban:ngdy....thang...nam. ..
5. So Quyét dinh xuat ban (néu cO):....................... ngay...thang...... ndm

......

8. Ngon ngir dich LT AT 1o (G 1) ) E
9. Ngon NG XUAL DA 1.vovevieeecetcies et ese st e sttt sns ettt ans st ensaneesnsnes

10. S6 luong trang in (hodc s6 byte dung luong):.......... trang (........ byte)
11. Khuon khd hodc dinh dang tEP:.........eveveeveeeeieesreseessssessesssssssssssesssssessssssssssssasssnens
12. SO TUQN N oo, ban

13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin cua 1ING CO SO TN). ... ocovev it it it et et et s
14. Gia ban 18 trén xudt ban pham (DU CO): vvuvvvrrvivereereieeeeeiee e
15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xudt ban pham dién tir:...............
16. Tén va dia chi cua 601 tac lién két xuit ban (néu co)
17. M s6 sach chuin qudc té - ISBN (néu co)

NGUOI NQP XUAT BAN PHAM GIAM POC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ro ho tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua ngu"oz c6 tham quyen, dav/
chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pa nhan du s6 luong xuat ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cta Luét Xuét ban® , ngay...thang... .
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chu’ky cua ngu"oz co tham quyen dau/

chir ky s ciia co quan, t6 chirc)

®) Xudt ban phdm ¢6 néi dung thudc danh muc bi mdt nha mede theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.
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I11. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP XA

1. Thi tuc cong nhan hwong wéc, quy wée

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Truong hop céng nhin hwong wéc, quy wéc lan dau:

- Trudng thon hodc TH trudng to dan phé gui hd so d& nghi céng nhan
huong ude, quy woc to1 Uy ban nhan dan cap xd chdm nhit sau 05 (nim) ngay
lam viéc, ké tir ngay t6 chirc cudce hop cong dong dan cu thong qua huong udc,
quy udc hodc ngay két thuc thoi han 1dy ¥ kién bang phiéu.

- Sau khi tiép nhén hd so dé nghi cong nhan huong udc, quy udc, cong
chirc Van hoa - Xa hoi cap xa chu tri, phoi hgp voi cong chirc Tu phap - Ho tich
tham muu trinh Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh cong nhén trong
thot han cham nhat 1a 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi; truong hop can thiét, cong chirc Van hoa - X hoi dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa chﬁ} tri hop Vp’d Uy be}n Mat tran TO6 qudc Viét Nam cap xa,
Truong thon hodc To6 truong t0 dan pho, Truong ban cong tac Mat tran 6 cong
dong dan cu dé xem xet, quyet dinh cong nhan. Quy¢€t dinh cong nhan huong
ug’rc, quy uodc thyc hi¢n theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh
s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.

- Truong hop khong cong nhan huwong udc, quy udc thi Uy ban nhén dan
cap xa phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

(2) Truong hop céng nhdn hwong wéc, quy wéc sira déi, b6 sung, thay thé:

- Tr}rérng thér} hodc T6 truong t6 dan phé t6 chirc cac buée thuc hién Vié’C
sua doi, b, thay thé huong ude, quy wdc trong thoi han duge giao theo Quyét
dinh tam ngung thyc hién huong udce, quy ude hodc khi thay can thiét phai sira
doi, bo sung, thay thé huong udc, quy udec.

- Trinh ty Xét cong nhan huong udc, quy udc sira doi, bd sung, thay thé
thuc hién tuong tu truong hop (1).

b) Cach thirc thwe hign: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua méi
truong dién tir.

¢) Thanh phdn, sé luwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Van ban dé nghi cong nhan cua Trudng thon hodc T(x), truong to dan
pho theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-
CP ngay 16/8/2023 ctua Chinh phu.

(2) Nghi quyét hoic bién ban cudc hop hodc bién ban lay ¥ kién thong qua
huong udc, quy udc theo Mau so6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

(3) Du thao huong udc, quy uéc da duge thong qua.
- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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e) Poi twong thuc hi¢n TTHC: Truéng thon hodc T6 trudng to dan phd
g) Co quan gidi quyet TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa
- Co quan truc tiép thuc hién: Coéng chirc Vin hoa - Xa hoi.
- Co quan phdi hop thyc hién: Cong chirc Tu phap - Ho tich.
h) Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh cong nhan huong udc, quy udc.
1) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
K)Tén méu don, mdu to khai:

- Van ban dé nghi céng nhan cua Trudng thon hodc T truong t6 dan phd
theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cia Chinh phu.

- Nghi quyét hoic bién ban cudc hop hodc bién ban lay v kién thong qua
huong udc, quy udc theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC:

Huong udc, quy udc duge cong nhan khi co di cac diéu kién sau day:

- Pham vi né1 dung, hinh thire phu hop voi quy dinh tai cac diéu 5 va 6
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

- Tuan thﬁ nguyén tac, trinh tu, thi tuc quy dinh tai cac diéu 4, 7, 8, 9 va
10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

m) Cén cw phép ly ciza TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu vé xay
dung va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.
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MaAu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

v (1) .., ngay ........ thang........ nam.......
VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HUONG UOGC/QUY UGC

Kinh gti: Uy ban nhan dan ... (2) ..........

Can ctr Luat Thyuc hién dan chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can ctr Nghi dinh sO .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nam 2023 cua Chinh
phu vé xay dung va thyc hi¢én huong udc, quy udce cuia cong dong dan cu;

Trén co sé quyét dinh cua cong déng dan cu... (1) hop/ldy y kién
ngay...thang....nam... v€ viéc ban thong qua huong udc/quy udc.

Cong dong dan cu... (1) ... thong nhat dé nghi Uy ban nhén dan .... (2).... cong
nhan huwong udc/quy uéc... (1) ... (H6 so dé nghi cong nhdn hwong wéc/quy
woc gui kem).

Chung t6i cam két tuan thii nguyén tic quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh sd
.../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cta Chinh phu vé xdy dyng va
thuc hién huong udc, quy udc ctia cong dong dan cu.

Kinh dé nghi Uy ban nhéan dén.... (2) ....xem xét, cong nhan.

Noi nhén: TM. CONG PONG DAN CU ... (1) ...
............. . (®) ...

(Ky)

Ho va tén

(1) Tén thén/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/plei/té dan phé/khu pho/khoi pho/khém/tiéu khu va
twong duwong.

(2) Tén xda/phwong/thi trn.
(3) Truong thon/té trudng t6 dan pho.
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Maiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

NGHI QUYET/BIEN BAN CUQC HQP/BIEN BAN LAY Y KIEN
thdong qua hwong wéc/quy woc .... (1)

Can ctr Luat Thuc hién dan chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022;

Cin clr Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngdy ... théng ... ndm 2023 cua Chinh phii v& xay dyng
va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.

Hom nay, ngay ... (2), tai.... (3) ... cong dong dan cu... (1) da to chirc hop/lay ¥ kién thong
qua huong udc/quy ude... (1).

1. Thanh phan dy hop/lay y kién:

2. Noi dung cong ddng dan cu ban/ldy y kién vé huong udc/quy udc ...(4) ...
3. Hinh thirc cong dong dan cu thong qua:... (5) ...
4. Két qua biéu quyét tai cudc hop/tong hop phiéu 1ay y kién bang phiéu ctia ho gia dinh (6):

- S6 dai dién ho gia dinh khong tan thanh:. ..
- SO dai dién ho gia dinh 6 y kién khac:. ..

Két qua huong u6e/quy ude ... (1) duge théng qua/khong duge thong qua/téng s6 ho gia dinh
thudc cong dong dan cu, dat ty 1&:...(%)

5. Noi dung théng qua/khong duge thong qua ciia cong dong déan cur:... (4)
Nghi quyét/bién ban ndy dugc cong déng dan cu... (1) ...théng nhat ndi dung va co dai dién ky
x4c nhan dudi day.

02 PAI DIEN CACHQ GIA  TM. BAN CONG TAC MAT TM. CONG PONG

PINH CUA... (1) TRAN... (1) DAN CU (1) ...
(KY) TRUONG BAN e (7) o
(Ky) (Ky)
Ho va tén Ho va tén Ho va tén
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(1) Tén thén/lang/dp/ban/budén/bon/phum/séc/plei/to dan phé/khu phé/khoi pho/khém/tiéu khu
va twong dwong.

(2) Cu thé thoi gian hop/ldy y kién: Ngay, thang, ndm.

(3) Dia diém t6 chirc cudc hop/ldy y kién.

(4) Ghi ré ndi dung toan van hay mét phan hwong wéc/quy woc.

(5) Ghi r6 hinh thirc hop (biéu quyét bang hinh thirc gio tay hay bo phiéu kin)/phdt phiéu ldy
kien.

(6) Lay y kién bang phiéu ghi ré so phiéu phdt ra, so phiéu thu vé/sé phiéu hop 18, s6 phiéu
khong hop lé.

(7) Truéng thon/té trucng t6 ddn phé.



33

2. Thi tuc tam ngirng thwe hién hwong wée, quy wéc

a) Trinh tw thuc hién:

—‘Tru’(”mg thon hodc T t‘ru’(")‘ng t6 dan phé, ho gia dinh, céng’dén cu tra tai
cong dong dan cu phan anh bang van ban dén Uy ban nhan déan cap xa khi phat
hién truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/Nb-CP
ngay 16/8/2023 cta Chinh phu.

- Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc phan anh
bang van ban hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau gidm st cta cac
co quan, t6 chuc lién quan phat hién cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu, Uy ban nhén
dan cap xa c6 trach nhiém:

+ C6 vin ban giri ngudi phan anh, kién nghi néu ni dung phan 4nh, kién
nghi khong c6 co s6.

_ +Banhanh cLuyét dinh tam ngung thyc hién toan b huong udc, quy ude
dong thoi huong dan cong dong dan cu tién hanh viéc soan thao, lay y kién,
thong qua huong udc, quy wdc dé du diéu kién dé nghi cong nhén theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai khoégn 3 biéu 11 Nghi dinh so0 61/2023/ND-CP d6i voi
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 bicu 12.

+ Ban hanh quyet dinh tam ngung thyc hién mot phan huong udce, quy
udc dong thoi hudng dan cong dong dan cu tién hanh viée stra doi, bo sung, thay
thé noi dung va cong nhan huong udc, quy uoc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
13 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP d61 voi truong hop quy dinh tai cac diém b va
¢ khoan 1 biéu 12.

- Uy ban nhan dan cap xa gtri Quyét dinh tam ngimg thuc hién huong udc,
quy uoc theo mau quy dinh dén Truong thon hodc T6 truong t6 dan pho deé
thong bao dén cong dong dan cu va dong thoi gui dén Uy ban Mat tran T6 quoc
Viét Nam cap xa.

- Quyét dinh tam ,ngtrng thuc hién hu’qng udc, quy udc ¢od hiéu luc thi
hanh ké tr ngay ky va hét hiéu luc khi c6 quyét dinh cong nhan huong udc, quy
udc ’dﬁ thuc hién dang trinh tu, thu tuc soan théo, lay y kiér} va thong qua ’hO.flC
quyét dinh cong nhan huong udc, quy udc duoc sira doi, bo sung, thay thé cua
Uy ban nhan dan cap xa c6 hiéu luc.

b) Cach thikc thuwe hign: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua méi
truong dién tir.

¢) Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

(1) Vén ban phan anh, }(ién nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

e) Péi twong thwe hién TTHC: Trudng thon hodc T6 trudng té dan phd,
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ho gia dinh, cong dan cu tru tai cong déng dan cu; co quan, td chure lién quan.

g) Co quan gidgi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x&

- Co quan truc tiép thuc hién: Cong chirc Van hoéa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chic Tu phap - Ho tich.

h) Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh tam nging thuc hién huong
udc, quy udc.

1) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén méu don, mdu to khai: Khéng quy dinh.

) Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC:

Huong udc, quy wdc bi tam ngumg thue hién toan bo dbi véi truong hop

quy dinh tai diém a hodc mot phan d6i véi truong hop quy dinh tai cac diém b
va ¢ khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP:

a) Khong tuan thu quy dinh vé trinh ty, tha tuc soan thao, léy y kién va
thong qua quy dinh tai cac diéu 8, 9 va 10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

b) C6 ndi dung khong phu hop voi muc dich, nguyén téiC xay dung, thuc hién
huong udc, quy udc quy dinh tai cac diéu 3 va 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

¢) CO noi dung khong phu hop vdi nguyén tac xay dung, thuc hién huong
udc, quy udce quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ma néu ap dung
s€ gay ra thiét hai, &nh hudng nghiém trong dén uy tin cua cong dong dan cu.

m) Cén cw phép ly ciza TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu vé xay
dung va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.
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3. Thu tuc bai bo hwong wée, quy wéc

a) Trinh tw thuc hién:

- Truong thon hoac T6 truong t6 dan phéz ho gia dinh, cong dan cu tri tai
cong dong dan cu phan anh bang van ban dén Uy ban nhan déan cép xa khi phat
hién truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP
ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban
phan anh hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau giam sat cia céc co
quan, t6 chuc lién quan phat hi¢n truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phi, Uy ban nhan dan
cap x4 c6 trach nhiém:

+ C6 van ban glri nguoi phan anh, kién nghi néu ndi dung phan anh, kién
nghi khong ¢6 co so.

+ Ban hanh quyét dinh bii bo toan bo huong ude, quy wde ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023
cta Chinh phu.

+ Ban hanh quyét dinh bai bd mot phan hwong wée, quy ude doi véi
truong hop quy dinh tai khoan 2 DPiéu 14 Nghi dinh so0 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 cua Chinh phu.

Quyét dinh bai bé phai duoc Uy ban nhan dan cép xa gui dén Truong
thon hoic T6 trudng to dan pho de thong bao den cong dong dan cu va dong
thoi giri dén Uy ban Mt tran To qubc Viét Nam cap xa.

b) Cach thirc thwe hign: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua méi
truong dién tur.

¢) Thanh phdn, sé luwong hé so:

- Thanh phan ho so:

(1) Vén ban phan anh, kié:n nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1, 2 Bi¢u 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

e) Poi twong thuc hi¢gn TTHC: Truong thon hodc T6 trudng t6 dan phd

g) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan truc tiép thuc hién: Cong churc Van hoéa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop thyc hién: Cong chic Tu phap - Ho tich.

h) Két qua thwe hign TTHC: Quyét dinh bii bé huong udce, quy udc.

1) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

K)Tén méu don, mdu to khai: Khdng quy dinh.



36

) Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC:

- Huong udc, quy udc bi bai bo toan bo khi thudoc mdt trong cac truong
hop sau:

+ C6 noi dung trai v6i quy dinh cua phap luat, xam pham an ninh qudc
gia, trat tu, an toan xa hoi, xam pham loi ich cua Nhé nudc, quyén, loi ich hop
phap cua to chure, ca nhan; khong phu hop vaéi thuan phong, my tuc, dao duc xa
hoéi; gdy anh hudng nghiém trong dén uy tin ciia cong dong dan cu;

-I: Bi tam ngung thuc hién theo quy (jﬁnh tai diém a khoan 1 Diéu 12 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP nay nhung da hét thoi han phai hoan tat cac thu tuc

soan thao, liy y kién, thong qua dé dugc cong nhan quy dinh trong quyét dinh
tam ngimg thyuc hién ma cong dong dan cu khong hoan tat cac tha tuc nay;

+ Khong bao dam ty 1¢ thong qua quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sb
61/2023/ND-CP ma cong dong dan cu khéng thuc hién lai viéc théng qua dé
bao dam ty 1€ theo quy dinh.

- Huong udc, quy udc bi bai bo mot phﬁn khi bi tam ngtrng thuc hién mdt
phan theo quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s
61/2023/ND-CP nhung da hét thoi han phai sira doi, bo sung, thay thé duoc quy
dinh trong quyet dinh tam ngung thyc hién ma cong dong dan cu khong thuc
hién viéc stra d6i, bd sung, thay thé ndi dung.

m) Cén cw phép ly ciza TTHC:

- Nghi dinh s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phi vé xay
dung va thuc hién huong udc, quy udc cua cong dong dan cu.
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