
BO GIAO DIX VA DA0 TAO CQNG HOA XA Hoi CHU NGHIA VIVT NAM 
DO lap - Ti.  do - 11nnh phtic 

Se): 	/QD-BGDDT 	Ha Nai, ngay 	thang 6 nam 2025 

QUYET DINH 
Ve viec cong bo thu tic hanh chinh dime chuAn hoa thu(ic ph4rn vi, 

chirc 'tang plan 157 ctia Bo Gino dip NA Dao tao 

BO TR1U'ONG BO GIAO DUC VA DAO TAO 
Can cti• Nghi quyet so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 clia Quac hOi 

guy dinh ye xu ly mot so win de lien quan den sap xep to chirc ba may nha Turac; 

Can cie Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh 
klem soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s a 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 

8 nam 2017 cUa Chinh phu stia doi, ba sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan 
den ki ;em soat thi tuc hanh chinh; 

Can ca• Nghi dinh so 37/2025/ND-CP ngay 26 thing 02 nam 2025 cita Chinh phi 
quy dinh chirc nang, nhie'm Yu, quyen han va ca cCiu to chirc cUa BO Gicio clue va Dao tao; 

Theo de nght cua Chinh Van phang. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Cong be) kern theo Quy& dinh nay thu tuc hanh chinh dugc chuan hoa 
thuOc pham vi, chirc nang quart lY dm Bo Giao due va Dao tao. 

Dieu 2. Quy6t dinh nay có hieu 1rc thi hanh ke tix ngay 01 thang 7 nam 2025. 

Di&I 3. Chinh Van phOng, Thu truong cac don vi lien quan thu()c Bo vac to 
chirc, ca nhan có lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

- Ninr Di6u 3; 
- BO trilling 	b/c); 
- Van phang Chinh phu (Cite Kim soat TTHC); 
- UBND cac tinh, TP nye thuOc TW; 
- Ca.c SO.  Gido dtic va Dao tao; 
- COng thong tin dien tir BO GDDT; 
- Lau: VT, VP (KSTTHC). 

KT. BO  TRUVING 
THe TRUV1NG 

belt ukti- 

Le TAn Dung 
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THLJ TUC HANH CHiNH DUQC CHUAN HOA THUQC PHAM VI, 
CI-WC NANG QUAN LY CUA BQ GLk0 DUC VA DAO TAO 

(C ong ba kern theo Quyt dinh sa/M,55/QD-BGDDT 
ngayoef thang fj nam 2025 cna B6 truing B6 Gicio dyc va Dao too) 

PHAN I. DANH MVC THU TUC HANH CHINH 

1. Danh mic thti tic hanh chinh duvc sira doi, 136 sung thuec phm vi 
chtic !tang quan 1ST ctia Be Giao dttc va Dao too 

TT So ho so' 
thii ttic 
hanh 
chinh 

Ten thit tic 
hanh chinh 
dtrcfc sira 

doi, IA sung 

Ten VBQPPL 
quy dinh not dung thil fig 

Utah chinh 

Linh 
vtrc 

Co' quan 
thtrc 
hien 

A. Thu tic hanh chinh cap x5 

1 1.001622 HO tro an trua 
doi vdi tre em 

,:, mau giao 

Nghi dinh so 105/2020/ND-CP 
ngdy 08 thang 9 nam 2020 dm 
Chinh phd quy dinh chinh sach 
phat trier' gido dyc mam non; 

Nghi dinh so 104/2022/ND-CP 
ngdy 21 thang 12 nam 2022 dm 
Chinh phO sira dOi, b6 sung not 
so die'u cda cac Nghi dinh lien 
quan den viec nOp, xuat trinh so 
hO khan, so tam frit giAy khi 
thirc hien thil tyc hanh chinh, 
cung cap dich vu cong; 

Nghi dinh so 142/2025/ND-CP 
ngay 12 thong 6 nam 2025 cna 
Chinh phii quy dinh 12e phan 
dinh tham quyn cna chinh 
quyen Ma phwang hai cap trong 
linh vtec quail lf, nha nu& cna 
B6 Giao dyc va Dao tao. 

Gido 
dyc va 
dao tao 
thuOc 

N, 
thong 
Da() 

d1.1c 
quoc 
dan 

Uy 	ban 
nhan dan 
cap xa 

2 1.008950 Tro• 	cap 	dOi 
vOi 	tre 	em 
marn non la 
con 	cong 
nhan, 	ngtroi 
lao dOng lam 

Nghi dinh so 105/2020/ND-CP 
ngay 08 thang 9 nam 2020 ctla 
Chinh phd quy dinh chit-1h sach 
Oat trien gido dyc marn non; 

Nghi dinh se; 104/2022/ND-CP 
ngay 21 thang 12 nam 2022 cua 

Gido 
dye va 
dao tao 
thuOc 

h-', 
thong 

Oy 	ban 
nhan dan 
cap 	xa; 
Ca 	ser 
gido dpc 
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viec 	tai 	khu 
cong nghiep 

Chinh phil sira ai, b6 sung mot 
so dieu dm cae Nghi ,dinh lien 
quan den viec nOp, xuat trinh so 
hO khau, so tam tra giay khi 
thgc hien thil tvc hanh chinh, 
cung cap dich vv cong; 

Nghi dinh so 142/2025/ND-CP 
ngay 12 thcing 6 nam 2025 cua 
Chinh phi quy dinh ve phan 
dinh thcim quyen cua chinh 
quyen dia phtcong hai cap trong 
linh yuc quail lf, nha mak cua 
BO Giao duc va Dao tao. 

giao 
duc 
quoc 
dan 

3 1.008951 HO tro dei veri 
giao 	vien 
mam non lam 
viec tai cuss& 
gido duc mam 
non dan 14p, 
to thvc er clia 
ban 	có khu 
cong nghiep 

Nghi dinh se 105/2020/ND-CP 
ngay 08 thang 9 nam 2020 dm 
Chinh pha quy dinh chinh sach 
phat trien gido duc mam non; 

Nghi dinh so 142/2025/ND-CP 
ng5y 12 thang 6 nam 2025 cua 
Chinh phi quy dinh y" phan 
dinh thcim quAi cua chinh 
quyen  Ma phwang hai cap trong 
linh yvc quail lY nha mforc cua 
BO Giao duc va Dao tao. 

Giao 
duc va 
Dao tao 
thuOc 

l*s, 
thong 
gi6-9  
duc 
quoc 
dan 

fly 	ban 
nhan dan 
cap 	xd; 
Co 	so' 
gido duc 

4 1.002407 Xet, cap hoc 
bong 	chinh 
sach 

Nghi dinh se 84/2020/ND-CP 
ngay 17 thang 7 nam 2020 dm 
Chinh phil quy dinh chi tiet met 
se dieu cua Luat Gido duc; 

Nghi dinh so 142/2025/ND-CP 
ngay 12 thang 6 nam 2025 cua 
Chinh phit quy dinh ye phan 
dinh tham quyen cua chinh 
qulen clia phuung hai cap trong 
linh yy.c quail ly nha mthc cua 
BO Giao duc va Delo tao. 

Gido 
duc va 
Dao tao 
thuec 
he

A thong 
gido 
duc 
quoc 
dan  

fiy 	ban 
nhan dan 
cap 	tinh; 
Uy 	ban 
nhan dan 
cap 	xd; 
Co 	s& 
gido duc 
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5 1.005099 Chuyen 
truang dOi vdri 
h9c sinh tieu 
hoc 

Thong 	tu 	so 	28/2020/TT- 
BGDDT ngdy 04 thang 9 nam 
2020 cila BO trung BO Gido 
duc va Dao tao ban hanh Dieu le 
trtrang Tieu hoc. 

Thong 	tu. 	so 	10/2025/TT- 
BGDDT ngay 12 thang 6 nam 
2025 ctia BO truang BO Giao 
duc va Dao tao quy Binh v'd 
phcin quye'n, phan cap'  va phan 
dinh tham quyen thuc hien 
nhi ern vy quail lY nha nuac. 

Gido 
chic 
tieu 
hoc 

Uy 	ban 
nhan dan 
cap 	xa.; 
Ca 	se( 
gido dijc 

6 2.002482 Tiep nhan h9c 
sinh trung hoc 
co 	sa 	Viet 

	

x 	, Nam ye ntrac 

Quyet 	dinh 	SO 51/2002/QD- 
BGDDT ngdy 25.  thang 12 nam 
2002 dm BO truang BO Gido 
duc va Dao tao ban hanh Quy 
dinh chuyen truang va tiep nhan 

 

h9c sinh hoc 4 cac truang 
trung h9c co so va trung hoc 
pho thong; 
Thong 	to 	so 50/2021/TT- 
BGDDT ngdy 31 thang 12 nam 
2021 cita BO truong,  BO Gido 
dye va Dao tao sita doi be) sung  
mot so dieu tai Quyet dinh so 
51/2002/QD-BGDDT ngay 25 
thang 12 nam 2002 dm BO 
truang BO Gido duc va Dao tao 
ban hanh Quy dinh chuyen 
truang va tiep nhan hoc sinh 
h9c tai cac truang trung h9c co 
sa va trung hoc pho thong; 
Thong 	tu. 	so 	10/2025/TT- 
BGDDT ngay 12 thang 6 nam 
2025 ctia BO truang BO Giao 
duc va Dao tao quy dinh ye 
phan quyen, phan cap va phan 
dinh tham quyen thuc hien 
nhiem vy quail lji nha nttac. 

Giao  

duc 
trung 
hoc 

f.j), 	ban 
nhan dan 
cap xa 
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7 2.002483 Tiep nhan hoc Quyet 	dinh 	so 51/2002/QD- Gido t.1' y 	ban 
sinh trung hoc BGDDT ngay 25 thang 12 nam duc nhan dan 
co 	so' 	nguiyi 
nu& ngodi 

2002 cilia BO truong BO Gido 
duc va Dao tax) ban hanh Quy 
dinh chuyen truong va tiep nhan 
h9c sinh h9c tai cac truong 
trung h9c co se( va trung h9c 
pho thong; 

trung 
hoc 

cap xa 

Thong 	tu 	so 50/2021/TT- 
BGDDT ngdy 31 thang 12 nam 
2021 dia. Bo truOng,  13'9 Gido 
duc va Dao tao sira doi bo sung 
mot so diL tai Quyet dinh so 
51/2002/QD-BGDDT ngay 25 
thang 12 nam 2002 cua BO 
truong BO Gido duc va Dao tap 
ban hanh Quy dinh chuyen 
trueyng va tiep nhan h9c sinh 
h9c tai cac truong trung h9c co 
so va trung hoc phO thong; 
Thong 	tu. 	so 	10/2025/TT- 
BGDDT ngay 12 thang 6 nam 
2025 cUa BO tryang BO Giao 
duc va Dao tao quy dinh ye 
phcin quyen, phcin cap va phan 
dinh tham quyen thyr hien 
nhiem vu quan bi nha won 

2. Danh muc thu tyc hanh chinh dirge bai bo thu6c phym vi, chIrc nang 
quail 1y ciia B6 Giao duc va Dao tao 

TT S6 h6 so.  
TTHC 

Ten thii tyc 
hanh chinh 

Ten VBQPPL quy dinh 
vic bai WO thu tyc hanh 

chinh 

Linh 
vtrc 

Cu quan 
thtrc hi0 

A. Thii tyc hanh chinh cap trung tro•ng 

1 1.001855 Cong 	nhan 
truong cao dang 
tu 	thac 	hoat 
d9'ng khong vi 
loi nhuan 

Thong to so 23/2022/TT- 
BGDDT ngdy 30 thang 12 
nam 2022 dm BO truong B(5 
Gido chic va Dab tao. 

Gido duc 
nghe 
nghiep 

BO 	Giao 
duc 	va 
Dao tao 
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TT SO ho so.  
TTHC 

Ten thil tic 
hanh chinh 

Ten VBQPPL quy chinh 
viec bai bO thii tuc hanh 

chinh 

Linh 
vtrc 

Cu quan 
thu'c hien 

2 1.002864 Doi ten truong Thong to 	se 	23/2022/TT- Gido dpc B6 	Gido 
cao clang BGDDT ngay 30 thang 12 

ham 2022 cda B6 trtrong B6 
nghe 
nghiep 

dpc 	va 
Dao tao 

Gido due va Dao tao. 

3 1.002371 Giao nhiem vu Thong to se 	01/2022/TT- Gido dpc B6 	Gido 
b8i &rang, kiem BGDDT ngdy 14 thang 01 va 	Dao dpc 	va 
tra, thi va cap 
chirng 	chi 	boit 
dtr&ng ,  nghiep 
vu to van du hoc 

nam 2022 dm B6 trueeng B6 
Gido dpc va Dao tao; 

tao thu6c 
N thong 
gido dpc 
quec dan 

ado tao 

B. Thu tuc hanh chinh cap tinh 

1 1.001000 Xac nhan hoat Nghi 	Binh 	se 	125/ND-CP Cac 	co Uy 	ban 
deng gido dpc ngdy 11 thang 6 nam 2025 sa 	gido nhan dan 
kSi nang song va 
hoat dOng gido 
dpc 	ngoai 	gi6 
chinh kh6a 

cda Chinh phil. dpc khac cap 	tinh; 
Uy 	ban 
nhan dan 
cap xa 

2 1.000181 Cap phop hoat Nghi dinh se 	125/ND-CP Cac 	ca Uy 	ban 
dOng gido dpc ngay 11 thang 6 nam 2025 see 	gido nhan dan 
ky nang song va 
hog d6ng gido 
dpc ngodi gi6 
chinh khoa 

dm Chinh phil. dpc khae cap 	tinh; 
Uy 	ban 
nhan dan 
cap xa." 

B. Thu tic hanh chinh cap huyen 

1 2.002594 De nghi danh 
gia, cong nhan 
"Dan 	vi 	hoc 
tap" cap huyen 

Nghi quyet so 190/2025/NQ-
QH ngdy 19 thang 02 nam 
2025 cila Quoc he. i 

Giao duc 
va 	dao 
tao thu6c 
he thong 
gido dpc 
quoc dan 

Uy 	ban 
nhan dan 
cap huyen 
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PHAN II. N0I DUNG CV THE CUA THU TUC HANH CHiNH THUOC 
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LI"4  CUA BO GIAO DVC VA DAO TAO 

A. Thu tyc hanh chinh cap xa 
I. Giao duc va Dao tyo thuOc he thong giao duc gale dan 

I. Linh vtyc Gido duc va dao tyo thuOc he titling giao duc quiic dan 

1. HO try. an trua cho tre em matt giao 

1.1. Trinh ttr thtrc hien 

Thang 8 hang Warn, co' so giao duc mam non to chirc ph8 hien, thong bao rang 
rai va huorng dan cho cha me hoac ngueri,  cham soc, nuoi du-Ong tre em thuec doi 
tugng dugc huong chinh sach nep ho sa de nghi 118 try an trua. 

Trong vong,15 ngdy lam viec ke ttr ngdy ca so giao duc mam non thong bao, 
cha me hoac ngtreyi cham soc, nuei duo'ng tre em nep truc tiep hoac qua buu dien 
hoac true tuyen 01 be he sa theo quy dinh tai ca so gido due mam non. M8i doi 
tucyng nep 01 be he sa cho 01 lan dau de nghr 118 try trong ca thoi gian h9c tar ca so 
gido due mam non. Rieng doi tugng tre em la nhan khau trong gia dinh thuec dien 
ho ngheo, can ngheo theo quy dinh dm Thu Wong Chinh phu nep 1)8 sung Gray 
chi:mg nhan he ngheo, w can ngheo theo tong nam h9c. 

Co so. giao duc mam non tiep nhan, kiem tra thanh phAn he) sa, neu thanh phan 
he sa nep la ban sao chua c6 chirng thgc dm cap c6 tham quyen, nguoi nhan,ho sa c6 
trach nhiem dei chieu \Tod ban chinh, xac nhan vao ban sao dua vao he sa, yeu 
call be sung neu he so chua clAy du hoac chua dUng quy dinh. Sau khi tiep nhan ho sa 
hop le, ca so giao due main non giri gray tiep nhan he sa cho cha me hoac ngueri chain 
soc tre em. Truerng hop he sa giri qua buu dien hoac true tuyen khong bao dam yeu 
cau, trong thei han 05 ngay lam viec co sa gido duc mam non giri thong bao khOng 
tiep nhan he sa va 13'T do cho cha me hoac nguei cham soc, nuOi duang tre em. 

Trong vong 10 ngdy lam viec, ke tir ngay het han nhan h8 sa, co sa giao duc 
mam non lap danh sach tre em mAu giao dugc 118 try An trua theo Mau se 01 quy 
dinh tar Phu luc kern theo Nghi dinh so 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 
cua Chinh phi) quy dinh chinh sach phat trien gido duc mam non (Nghi dinh s8 
105/2020/ND-CP) kern theo ho so theo quy dinh giri ve Uy ban nhan dan cap xa 
dang quan 1)"( true tiep de xem xet, tong 119p. 

Trong \Tong 07 ngdy lam viec, ice tix khi nhan dupe 118 sa cua ca so' giao due 
main non, phong c6 chirc nang quail giao duc 	Uy ban nhan dan cap xa to chirc 
tham dinh he so, tong hop danh sach tre em mau giao dugc he tra an trua theo Mau 
se) 02 quy dinh tar Phu luc kern theo Nghi dinh Nghi dinh so 105/2020/ND-CP giri co 
quan tai chinh cUng cap trinh Uy ban nhan dan cap xa ra quyet dinh phe duyet theo 
quy dinh cua Luat Ngan sach nha nuoc. 
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Trong vong 07 ngdy lam viec, ke tir khi nhan dugc ho sa ctia phong c6 chirc 
nang quail ly giao dyc,Cly ban nhan dan cap'  xa phe duyet danh sach tre em mau gido 
dugc ha trg An trua va thong bao ket qua cho ca so gido dpc mam non. 

Sau khi dugc cap c6 tham quyen ph'e duyet danh sach tre em mau gido dugc 
h6 trg An trua, ca so giao dpc mam non thong bao cong khai va to chirc trien khai 
thgc hien chi h6 tra. 

Phucmg thirc thirc hien 

- Ca ser giao dpc mam non chiu trach nhiem tiep nhan kinh phi va thgc hien 
viec chi tra. Can cu vao thirc to quart ly va each to chirc an trua ctianha truerng, lanh 
dao ca so' gild() dpc mam non thong nhat vai ban dai dien cha me tre em de lga chon 
thgc hien theo met trong hai phucmg thirc sau: 

+ Phucmg thirc 1: Ca se gido dpc mam non gift lai kinh phi ho trg de to chirc 
'Dila an trua cho tre em (doi vo'i cac ca so gido dpc mam non c6 to chuc nau an cho 
tre em); 

+ Phuong thirc 2: Chi tra true tiep bang tien mat cho cha me hoac ngueri cham 
soc, nuoi duOng tre em theo quy dinh: Viec chi tra kinh phi h6' trg an trua dugc thgc 
hien 2 lan trong nam hoc: lan 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoac thang 12 hang 
gam; Ian 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoac thang 4 hang nam. 

- Truemg h9p cha mg hoac ngueri cham soc, nuoi duong tre em chua nhan 
dugc kinh phi ht; trg an trua theo thai han quy dinh thi dugc truy linh trong l(Sr chi 
tra tiep theo. 

- Truerng hgp tre em chuyen truerng, ca ser gide) dpc mam non co trach nhiem 
tra laih6 sa de nghi h(1 trg an trua cho cha me hoac ngued cham soc, nuoi duong tre 
em. Ca se giao dpc mam non nai tre em chuyen den c6 trach nhiem bao cao Uy ban 
nhan dan cap xa trinh Chu tich UBND cap xa ra quyet dinh chuyen kinh phi hoac 
cap be sung kinh phi de ca s6. gido dgc mam non not tre em chuyen den thirc hien 
chi tra h6 trg an trua theo quy dinh. 

- Tn.romg hop tre em thoi hoc, ca sa gido due mam non co trach nhiem bao 
cao UBND cap xa dimg thirc hien chi tra. 

1.2. Cach thirc Hive hi0 

Nip five tiep hoac qua btru dien hoac true tuyen (neu co). 

1.3. Thanh pha'n, se; luvng ho so' 

1.3.1. Thanh phan ho so 

1.3.1.1. Doi veri tre em thuong frit Cr them dac biet kh6 khan, xa c6 dieu kien 
kinh to - xa hei dac biet kho khan, xa dac biet kho khan yang bai ngang yen bien, 
hai dao theo quy dinh cna Thu ttrong Chinh phit thi cha me ho4c ngtroi chant soc, 
nuoi duerng tre em: 
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Cung cap thong tin ve se dinh danh ca nhan cua tre em hoac cua cha hoac me 
hoac nguei cham sec, nuoi dueng tre em; 

NO ban sao,cda met trong cac loci giay to.: The Can cube cong dan, ChUng 
minh nhan dan, Giay xac nhan thong tin ve cu tru, Giay thong bao so dinh danh ca 
nhan va thong tin cong dan trong Co see cid lieu quoc gia dan cu trong truerng hop 
co quan, to chirc khong the khai tilde dugc thong tin err trra cna cong dan trong Ca 
sb dir lieu quoc gia ve dan cu. 

1.3.1.2. Doi vbi tre em khOng có nguen nuoi dr/Ong dtrgc quy dinh tai khoan 
1 Dieu 5 Nghi dinh so 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 dm Chinh phir 
quy dinh chinh sach trg giAp xa hei del vari d6i ttrgng bao trg xa hei thi cha me hoac 
ngubi chain sec, nuoi dueng tre em nep met trong so cac loci giay to sau: 

, 	Ban sao kern ban chinh doi chieu hoac ban sao c6 chUng thvc Quyet dinh 
ve viec trg cap xa hei; 

Ban sao kern ban chinh de doi chieu hoac ban sao CO chU ng thuc Van ban xac 
nhan cfra UBND cap xa hoac co ser bao trg hei ve tinh trang tre mo cosi, bi be rai 
hoac tre thuec cac tnreyng hop kirk quy dinh tai khoan 1 Dieu 5 Nghi dinh so 
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 dm Chinh phi) quy dinh chinh sach 
trg giOp xa hei d6i v6i d6i tugng bao trq xa hei; 

Ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu hoac ban sao c6 chimg thvc Giay 
chUng nhan nuoi con fluor doi vefi tre me coi, bi b6 roi hoac tre em thuec cac trueng 
hop khac quy dinh khoan 1 Dieu 5 Nghi dinh so 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 
nam 2013 cilia Chinh phn quy dinh chinh sach trg ginp xa hei d6i voi d6i tugng bao 
trg xa hei. 

1.3.1.3. Doi ved tre em thuec doi tugng la nhan khau trong gia dinh thuec dien 
he ngheo, can ngheo theo quy dinh cua Thu -Wong Chinh phu thi cha me hoac ngued 
cham soc, nuoi dueng tre em 

Nep ban sao va mang ban chinh de d6i chieu hoac ban sao c6 chUng thvc Giay 
chUng nhan hoac Giay xac nhan he ngheo, he can ngheo do UBND cap xa. cap. 

1.3.1.4. Doi vbi tre em thuec d61 tugng la con liet si, con Anh hung Luc luting 
vu trang nhan dan, con thuong binh, con ngueyi hueng chinh sach nhu thuong binh, 
con benh binh; con met se d6i tugng chinh sach kirk theo quy dinh tai Phap lenh uu 
dai nguoi c6 cong vbi each mang (neu co) thi cha me hoac ngtrei cham sec, nuoi 
&rang tre em 

Nep ban sao kern theo ban chinh de dei chieu hoac ban sao c6 chUng thvc 
Giay xac nhan cua ca quan quan 1).T doi tugng ngtrei c6 cong va Giay khai sinh cna 
tre em. 

1.3.1.5. Doi vbi tre em thuec doi tugng la tre em khuyet tat hoc hoa nhap thi 
cha me hoac ngueri chain soc, nuoi &fang tre em 
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Nep ban sao kern theo ban chinh de doi chieu hoc ban sao có chirng,thkrc 
Giay xac nhan khuyet tat do UBND cap xa cap hoc Quyet dinh ve viec try cap xa 
hei cua Chu tich UBND cap xa. 

1.3.2. S6 lugng h6 so: 01 bO 

Moi dOi tucmg nep 01 be 116 so cho 01 ran dAu,de nghi 	trg trong ca thoi 
gian hgc tai co sogido dvc main non. Rieng doi 	doi tugng tre em la nhan khau 
trong gia dinh thuec dien ho ngheo, can ngheo theo quy dinh cua Thu tuemg Chinh 
phu nep bo sung Giay chimg nhan ho ngheo, he can ngheo theo tong nam hoc. 

1.4. Tho'i han giai quyet: 

TOi da 24 ngdy lam viec, ke tix ngay het han nep 116 so, U.); ban nhan dan cap 
xa phe duyet danh sach tre em mau gido throe ho trg An trua. 

Viec chi tra kink phi h6 trg an trua &roc thuc hien 2 Ian trong nam hoc do co 
sa giao due main non chi tra: Ian 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoac thang 12 hang 
nam; lAn 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoc tiling 4 hang nam. 

1.5. Doc i turfing thirc hien thii tic hanh chinh 

Cha me hoc nguoi cham soc, nuoi &rang tre em mau gido. 

1.6. Ca quan giai guy& thu turc hanh chinh 

Ca so gido due mAm non, UBND cap xd. 

1.7. Ket qua thirc hien Hui tuc hanh chinh 

Danh sach tre em mau gido duoc ho trg an trua do UBND cd'p xa phe duyet. 

Tre em thuec d6i Wong theo quy dinh dugc ho trg tien an trua la 160.000 
dAng/tre/thang. Thai gian ho trg tinh theo so thang hoc thirc te, nhung khOng qua 9 
thang/nam h9c. 

1.8. Phi, le phi (new co) 

Khong 

1.9. Ten mat' don, man to khai 

Khong 

1.10. Yen cAu, dieu kien thirc hien thu tnc hanh chinh (neu co) 

Tre em do tu6I mau gido (khong bao g6m tre em dan tOc thieu s6 rat it nguoi 
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh 
phu quy dinh chinh sach uu tien tuyen sinh,  va h8 trg h9c 	d6i \Teri tre em mau 
gido, h9c sinh, sinh vien dan tec thieu so rat it nguOi) dang h9c tai lap mau gido 
trong cac co so' gido chic mam non bao dam met trong nhfing dieu kien sau: 
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a) CO cha hoac c6 me hoac c6 ngtr6i cham sec tre em hoac tre em thing tru 
them dac biet kho khan, xa c6 dieu kien kinh to - xa h6i dac biet kho khan, xa dac biet 
kh6 khan yfing bai ngang yen !Dien, hai dao theo quy dinh cila Thu Wong Chinh phd. 

b) Khong c6 ngu6n nuoi dtri:.Mg dugc quy dinh tai khoan 1 Dieu 5 Nghl dinh 
s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 dm Chinh phu quy dinh chinh sach 
trg giup xa h6i d6i vaei d6i arcing bao trg xa h6i. 

c) La nhan khau trong gia dinh thu6c dien h6 ngheo, can ngheo theo quy dinh 
cua Thu Wong Chinh phi" 

d) Tre em la con liet si, con Anh hung Lvc hxgng vu trang nhan dan, con 
thucmg binh, con ngu6i huong chinh sach nhu thuang binh, con benh binh; con mot 
so doi tuong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap lenh uu dai ngu6i c6 cong vai 
each mang (neu co). 

d) Tre em khuyet tat hoc boa nhap. 

1.11. Can cur phap 1S7 cua thit tic hanh chinh 

- Nghl dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 cila Chinh phu 
quy dinh chinh sach phat trien gido due mam non. 

- Nghl dinh sa 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu quy 
dinh ve phan dinh thcirn quyn cna chinh quy'en dia phu'ang hai cap'  trong lank vutc 
quan 1j; nha meac cna Bo Giao dyc va Dao tgo. 
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2. Try cap deii voi tre em mam non la con cong nhan, ngtroi lao Ong lam 
viec tai khu cong nghib 

2.1. Trinh to thtrc hien 

Thang 8 hang nam, co se( gido duc mam non to chirc ph6 biL, thong bao reng 
rai va hueeng dan cho cha me hoac ngued,cham soc, nuoi duang tre em thu6c d6i 
tugng dugc 	chinh sach n6p 116 so a nghi trg cap; 

Trong yang 15 ngay lam viec 1(6 tir ngay ca sa gido duc main non thong bag, 
cha me hoac ngugi cham soc, nuoi duang tre em nep trirc tiep hoac qua buu dien 
hoac tnrc tuyen 01 b61-16 so theo quy dinh tai co sa giao duc mam non; 

Cu sa gido duc mam non tiep nhan, kiem tra thanh phan h6 so, neu thanh phan 
h6 so nep la ban sao chiuc c6 chilmg thgc dia cap c6 tham quyen, ngixed nhan 116 so 
CO trach nhiem d6i chiL veri ban chinh, ky xac nhan vao ban sao de dua vao h6 sa, 
yeu cau bo sung neuho so chua day du hoac chua dung quy dinh. Sau khi tiep nhan 
ho so hop 16, ca se( gido duc mam non giri giay tiep nhan 116 so cho cha me hoac 
ngued cham soc, nuoi du6ng tre em. Truerng hgp h6 so giri qua buu dien hoac tr*c 
tuyen khong bao dam yeu cL, trong tiled Ilan 05 ngay lam viec co sa gido duc mam 
non gui thong bac, khong tiep nhan h6 so va lY do cho cha me hoac nguiYi cham soc, 
nuoi duong tre em; 

Trong 'yang 10 ngdy lam viec, 1(6 tir ngay het Ilan nhjn h6 so, co s6 gido due 
main non ljp danh sach tre em main non dugc huemg trg cap kern theo h6 so quy 
dinh 	ve Uy ban nhan dan cap xa dang quan lY trgc tiepde xem xet, tong hop; 
ngu6i cl?" dien theo phap luat dm co sa gido duc mam non dan lap, to thus hoan toan 
chiu trach nhiem ve danh sach tre em dugc huOng trg cap; 

Trong \Tong 07 ngay lam viec, Ice tir khi nhan dugc h6 so dm co so' gido due 
magi non, phong có chirc nang quail ly giao duc ctia Uy ban nhdn dan cap xa to ch*c 
than' dinh h6 so, tong hgp danh sach tre em mam non dugc huOng trg cap girl co 
quan tai chinh ding cap trinh UBND cap xa quyet dinh phe duyet theo quy dinh 
cua Luat Ngan sach nha nu*c; 

Trong vong 07 ngay lam viec, 1(6 tir khi nhan dugc h6 so dm phong có chic 
nang quan if; giao duc, Uy ban nhan dan cap'  xa phe duyet danh sach tre em mau giao 
dugc h6 trg an trim va thong bao ket qua cho co s6 gido dgc *lam non. 

Sau khi dugc cap c6 tham quyen phe duyet, co sa gido duc mam non thong 
bao cong khai danh sach tre em mam non dugc try. cap. 

Phtrung thtic thirc 

Co s6 gido duc mam non chili trach nhiem tiep nhan kinh phi va chi tra kinh 
phi trg cap true tiep bang tin mat cho cha me hoac ngired cham soc, nuoi du6ng 
tre em; 



13 

Thai gian chi tra thgc hien 2‘lan trong nam h9c: Ian 1 chi tra du 4 thang vao 
thang 11 hoc thang 12 hang nam; Ian 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoc 
thang 4 hang nam; 

Truang hgp cha me hoc nggeri cham soc, nuoi dgang tre em chua nhan ducc 
kinh phi he trg h9c phi theo tired han thi &ye truy linh trong ky chi tra tier, theo; 

Truong hop tre em thoi h9c, co sa giao duc mam non co trach nhiem bao cao 
UY ban nhan dan cap xa dirng thgc hien chi tra chinh sach. 

2.2. Cach thfic thtrc hien 

Nep he so trixc tiep hok qua bun dien hok trgc tuyen (neu co). 

2.3. Thanh phAn, so Itivng ho so' 

2.3.1. Thanh phan ho sa 

a) Dan de nghi trg cap d6i vai tre em mam non la con cong nhan, ngued lao 
Ong tai khu cong nghiep (Mau so 03 quy dinh tai Phu lgc kern theo Nghl dinh 
105/2020/ND-CP) c6 xac nhan cua dcm vi sir dung lao deng not cha hoc me hoAc 
nguai cham soc, nuoi &rang tre em clang cong tac; 

b) Gidy khai sinh (Ban sao kern theo ban chinh de d6i chieu hoc ban sao c6 
chimg thgc). 

2.3.2. Se luting he so: 01 be 

2.4. Thoi flaniaiquyet: 

- Toi da 24 ngay lam viec, ke tir ngay het han nep he so, UBND cap xd phe 
duyet danh sach tre em mau giao dggc he trg an trua. 

- Co sae giao duc main non thgc hien chi tra 2,1an trong nam hoc: Lan 1 chi tra 
&A 4 thang vao thang 11 hoc thang 12 hang nam; lan 2 chi tra du cac thang con tai 
vao thang 3 hoc thang 4 hang nam. 

2.5. Mit twang thtyc hien thu ttic hanh chinh 

Cha me hoc ngtrai cham sec, nuoi doting tre em thuec doi tugng dugc huang 
chinh sach. 

2.6. Co.  quan giai quyet thii tic hanh chinh 

Ca sa giao duc mam non, UBND 

2.7. Ket qua thirc hien thit ttic hanh chinh 

- Danh sach tre em mam non chrgc Imang trg cap do UBND cap phe duyet. 
Co sa giao dgc mam non thgc hien chi tra 2 lan trong nam h9c theo quy dinh; 

- Tre em thuec d6i Wang dugc ho trg toi thieu 160.000 deng/tre/thang. Thai 
gian ho trg tinh theo se thang hoc thgc te, nhung kheng qua 9 thang/nam hoc. 

2.8. Phi, le phi (neu co) 
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Khong 

2.9. Ten matt dun, nAti to.  khai 

Dan de nghi trg cap dOi vOi tre em mam non trq cap doi vii tre em main non 
Id con cong nhan, ngugi lao &Ong tai khu cong nghiep. (Mau so 03 quy dinh tai Phu 
inc kern theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP). 

2.10. Yeu cAti, dieu kien thyc hien thil tyc hanh chinh (neu co) 

Tre em dang hoc tot ,cac ca gido dgc mam non thuOc loaf hinh dan lap, to 
thnc da dugc co quan c6 tham quyen cap pile') thanh lap va hog deng theo dung quy 
dinh c6 cha hoac me hoac nguoi cham soc, nuoi difang tre em la cong nhan, ngueri 
lao deng dang lam viec tai cac khu cong nghiep dugc doanh nghiep 1(3'T hop citing lao 
deng theo quy dinh. 

2.11. Can ca. phap 1ST cila ilia tyc hanh chinh 

- Nghi dinh so 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 cila Chinh phu 
quy dinh chinh sach phat trien giao duc mam non. 

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cud Chinh phu 
sUa d6i,136 sung met so dieu caa cac Nghi dinh lien quan den viec nep, xuat trinh s6 
ho khau, so tam trn giay khi thixc hien thti tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong. 

- Nghi dinh so 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nani 2025 cna Chinh phu quy 
dinh ve phan dinh tham quyn cita chinh quy'en clia phwang hai cap trong lank vwc 
(man 1j, nha nwac cna 13". Giao dye va Dao tao. 
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Mau so 03 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIVI' NAM 
Hoc lap - Tv do - Hanh pink 

DON DE NGHI 

Try cap deli volt tre em mam non la con cong nhan, ngtroi lao dOng 

tai khu cong nghi4 

Kinh 	so gido due mam non 	(1) 

H9 va ten 	  (2): 

So(  chUng minh thu nhan dan/can cuerc cong dan 	 cap ngdy... tai... 

Hang cong tac tai 	  (3) 

La cha/me (hoac nguo•i cham soc, nuoi duang) cua 	 (4) 

Sinh ngay•  	Hien Bang hoc tai 	  (5) 

Thugc deli tugng dirge huang fro cap theo quy dinh tai Nght dinh so 	/2020/ND- 
CP ngdy 	thang.... nam 2020 dm Chinh phir quy dinh chinh sach phat trien gido 
due mam non. 

Toi lam don nay de nghi cac cap quail ly xem xet, gtai guy& the do trg cap deli voi 
tre em mam non la con cong nhan theo quy dinh hien hanh./. 

ngay 	thang nam 

NGVOI LAM DON 

(Ky ten va ghi ro h9 ten) 
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XAC NHAN CUA DON VI SI DUNG LAO DONG 
NOT CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI DUNG THE EM 

DANG CONG TAC 

Ten don vi 	  (3) 

Xac nhan ong/ba• 	  (2) clang lam 
viec tai don vi/ca quan. 

Cac chi tit neu trong don la phu hgp vai h6 so ma don vi clang quail 1Y. 

Da nghi cac cap quan ly xem xet, giai quyat cha do tro cap clai voi tre em mam non 
la con ding nhan theo quy Binh hien hanh./. 

	, ngay 	thang nam 

THU TRUVING DON VI 
(KY ten, dung &du) 

(1) Ten day dU cua co so' giao due mam non clan lip, to thvc not tre mam non clang 
theo hoc 

(2) Cha/mcinguoi cham soc tre em la cong nhan lao Ong clang cong tac tai khu 
cong nghiep. 

(3) Ten don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiep, khu cha xuat not trgc tip 
quail 1)'T cha/mcingtthi chain soc tre. 

(4) Ho va ten tre. 

(5) Ghi ro ten nhom/lop va co so• gido due mam non tre clang hoc (1). 
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3. Ho trg dal voi giao vien man.' non lam viec tai ca sa giao dye mam 
non dan 14p, to thuc dia ban c6 khu ding nghib 

3.1. Trinh to thuc hien 

Thang 8 hang nam, ngugi dgi dien theo phap luat dm co sa gido duc mam non 
dan lap, to thuc girl 01 bg h6 so theo quy dinh, true tier) hoac qua buu dien hoac true 
tuyen den Uy ban nhan dan cap xa. 

Trong yang 10 ngay lam viec, ke tix khi nhan dugc h6 so dm co sa gido duc 
mam non, phong có chic nang quan lf; giao duc cua Uy ban nhan dein cap xa to chirc 
tham dinh ha so, tang hop danh sach gido vien dugc huang chinh sach giri co quan 
tai chinh cUng cap tham dinh, bao cao co quan có tham quyen phe duyet theo quy 
dinh cua Lula Ngan sach nha nue(c. 

Trong vong 07 ngdy lam viec, ke tir khi nhan dugc ha so oh phdng có chic 
nang quail ly giao duc, Uy ban nhan dan cap xa phe duyet danh sach gido vien dirge 
huang chinh sach va thong bao ket qua cho co sa gido dyc mam non. 

Sau khi dugc cap co tham quyen phe duyet, co so• gido duc mam non thong 
bao cong khai danh sach gido vien dugc huang chinh sach. 

Phumng thfrc thtrc hien 

Co so' gido duc mam non chiu trach nhiem tiep nhan kinh phi va chi tra kinh 
phi h6 trg true tiep bang tien mat hoac chuyen khoan cho gido vien; 

ThCri gian chi tra thuc hien 2 lan trong nam hoc: lan 1 chi tra vao thang 12 
hang nam; lan 2 chi tra dU cac thang con lai vao thang 5 hang nam; 

Trugng hop gido vien chua nhan dugc kinh phi ha trg theo thgi han quy dinh 
thi dugc truy linh trong kST chi tra tiep theo; 

Trugng hop gido vien nghi viec, co sa gido duc mam non c6 trach nhiem bag 
cao Uy ban nhan dan cap xa dimg thuc hien chi tra chinh sach. 

3.2. Cach tithe thuc hien 

Nap ha so trgc tiep ho4c qua buu dien hoac true tuyen tai co so giao duc. 

3.3. Thanh phan, so luvng ho so.  

3.3.1. Thanh phan ha so 

a) Danh sach gido vien dugc huang chinh sach (Mau so 05 quy dinh tai Phu 
luc kern theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP). 

b) Ban sao kern ban chinh de d6i chieu hoac ban sao c6 chirng thuc Hop dung 
lao dang cua gido vien dugc huang chinh sach. 

3.3.2. Sg lugng ha so: 01 bg 
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3.4. Thai hyn giai quyet 

T6i da 17 ngdy lam viec ke tir ngdy nhan dugc h6 so ceta co se( gido dpc mArn 
non dan lap, tu thuc. 

3.5. Dtri tulyng thyc hien thil tyc hanh chinh 

Ca se( gido dpc mAm non dan lap, tu thuc 

3.6. Co' quan giii quyet thu tyc hanh chinh 

Cu se( gido dpc mArn non, UBND cap xa, 

3.7. Ket qua thtrc hien thti tyc hanh chinh 

- Danh sach gido vien dugc huerng chinh sach do lily ban nhan dan cap xa phe 
duyet. 

- Co se( gido dpc main non chit.' trach nhiem tiep nhan kinh phi va chi -Ira kinh 
phi hg' trg trirc tiep bang tien mat hoac chuyen khoan cho gido vien; Thad gian chi 
tra thgc hien 2 tan trong Pam hoc: Ian 1 chi tra vao thang 12 hang nam; lAn 2 chi tra 
du cac thang con lai vao thang 5 hang Pam. 

3.8. Phi, le phi (nett co) 

Khong 

3.9. Ten mail dun, mail to khai 

Danh sach gido vien dugc hugng chinh sach (Mau so 05 quy dinh tai Phu lyc 
kern theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP). 

3.10. Yeu eau, di'eu kien thyc hien thii tic hanh chinh (net' co) 

D'6i Prong huong chinh sach: Gido vien mAm non clang lam viec tai co se( 
gido duc mAm non thuc loci hinh dan lap, tu thuc da dugc co quan c6 tham quyen 
cap phep thanh lap va boat dgng theo quy dinh O• dia ban c6 khu cong nghiep bao 
dam nhung clieu kien sau: 

- 	CO trinh dg chuan clao tao chgc danh gido vien mAm non theo quy 

- CO hop dgng lao clgng v6i nguoi dai dien theo phap luat cua co s6 gido dpc 
marn non dan lap, tu thpc; 

- Trirc tiep cham sec, gido dpc tre tai nh6m tre/lop mAu gido c6 Pr 30% tre em 
la con cong nhan, nguei lao &Ong lam viec tai khu cong nghiep. 

3.11. Can ca. phapl57ciia thu tic hanh chinh 

- Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 dm Chinh phu quy 
dinh chinh sach Oat trien gido dpc mAm non; 
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Nghi clinh so 142/2025/ND-CP ngay 12 ‘thang 6 nam 2025 cita Chinh phit quy 
clinh ye phan clinh tham quyen 	chinh quyen clia phu.ang hai cap trong linh vuc 
quan 1,3'2 nha ntroc ceta BO Giao due va Dao tao. 
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4. Xet, cap h9c bOng chinh sach 

4.1. Trinh ttr thtyc hien: 

4.1.1. D6i veri sinh vien theo the dO cir tuyen: 

a) Trong thai han 15 ngay ke tir ngay nhjp h9c, sinh vien nOp h6 so trkrc fief) 
hojc qua duerng buu dien hoc nOp truc tuyen theo quy dinh ve S6 NOi vu not clang 
1(3'T 11.0 khau thirerng tru doi v6i sinh vien truang dji hoc, truang cao (fang six phjm 
hoc Uy ban nhan clan cap tinh noi clang ky 116 khau thirong tru d6i vai sinh vien 
truang cao dang trir sinh vien tnxang cao dang six phjm. 

b) S6 1\TOi vu, Sa Giao duc va Dao tao tier) nhjn h6 so, than' dinh, ljp danh 
sach, du town nhu cau kinh phi va thkrc hien viec chi tra hoc b6ng chinh sach cho 
sinh vien theo quy dinh. 

c) Truerng h9p 116 so khong bao darn dung quy dinh, S6 NOi IT, S6 Giao duc 
va Dao tao c6 trach nhiem thOng bao cho ngireri h9c trong thai han 07 ngay lam viec 
ke tit ngay nhjn dtrac 116 so. 

d) Sinh vien nhjn hoc b6ng chinh sach trixc tip tai So NOi vu, S6 Giao duc 
va Dao tao hoc thong qua tai khoan ngan hang cila sinh vien theo dinh kS7xet, cap 
h9c b6ng. 

4.1.2. D6i \Teri hoc sinh truang du bi (14i hoc, truang ph6 thong dan tOc not fru: 

a) Trong thai han 15 ngay ke tir ngay nhjp h9c, h9c sinh nOp 116 so theo quy 
dinh cho nha truang noi h9c sinh dang theo hoc del xet, cap h9c136ng chinh sach. 

b) Co sa giao due tier) nhjn 116 so, tham dinh, ljp danh sach, du town nhu cau 
kinh phi girl ve co quan quan ly trkrc tiep. Truang h9p ho so khong bao dam dung 
quy dinh, co sa giao duc cc') trach nhiem thong bao cho nguai hoc trong thai han 05 
ngay lam viec ke tir ngay nhjn dixerc 116 so. 

c) Hoc sinh nhjn h9c b6ng chinh sach tai co s6 giao chic dang theo h9c theo 
dinh kSr xet, cap h9c b6ng chinh sach theo quy dinh. 

4.1.3. D6i voi h9c vien co ser giao due nghe nghiep danh cho thuong binh, 
ngtrai khuyet tat: 

a) Trong thai han 15 ngay ke tir ngay nhjp h9c, co ser giao duc nghe nghiep 
thong bao cho h9c vien ve the do h9c b6ng chinh sach, thai gian nOph6 so va huarng 
clan h9c vien nOp 116 so theo quy dinh. 

b) D6i v6i h9c vien co s6 giao due,  ng11" nghiOp cong ljp: Hieu truang co sa 
giao duc nghe nghiep cong ljp to chirc tham dinh 116 so, tong hap, ljp danh sach va 
du town kinh phi thkrc hien the do h6' try chi phi h9c tap cho sinh vien trinh co quan 



21 

quan 13'T trgc tip phe duyet, tang h9p giri co quan tai chinh trinh cap c6 tham quyan 
phe duyet. 

Trirong hop h6 so khong bao dam dung quy dinh, co see giao dgc ngha nghiep 
cong lap c6 trach nhiem thong bao cho nguai h9c trong theyi han 05 ngay lam viec 

ngay nhan duvc h6 so. 

c) D6i vai h9c vien co so giao duc ngha nghiep to thuc: Hoc vien lam don de 
nghi 	co' so giao chic ngha nghiep nai theo h9c 6 xac nhan vao don trong th6i han 
10 ngay lam viec ke tir ngay nhan duvc don va huong dan h9c vien ggi ho so ye Uy 
ban nhdn thin cap xa nai h9c vien c6hO khau thuang trg. 

Uy ban nhdn dcin cap'  xa to chirc than' dinh, phe duyet danh sach d6i tuvng 
clugc hgerng chinh sach va xay dung dg toan kinh phi thgc hien gai co quan tai chinh 
ding cap, trinh cap c6 tham quyen phe duyet. 

Truang hop h6 so khong bao dam theo quy dinh, Uy ban nhdn dan cap xei co 
trach nhiem thong bao cho ngtrai h9c trong thai han 07 ngay lam viec ka tir ngay 
nhan duoc h6 so. 

4.2. Cach thti-c thtyc 

NOp h6 so theo mot trong ba cach thgc sau: 

a) Trgc tiap. 

b) Qua &rang buu dien. 

c) NOp trgc tuyan. 

4.3. Thanh phAn va so Itrgng ho so: 

4.3.1. Thanh phanh6 so: 

a) Doi v6i sinh vien theo the dO cir tuyan: Ban cam kat cua sinh vien, c6 xac 
nhan cga nha tnrang nai dang theo h9c (Theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kern 
theo Nghi dinh sa 84/2020/ND-CP). 

b) D6i v6i h9c sinh trtramg du bi dai h9c, trueng ph6 thong dan tOc not tru: 

- Ban sao &roc cap tir s6 gac, ban sao dtrac chgng thgc tir ban chinh hoac ban 
sao kern theo ban chinh 6 d6i chiau gidy khai sinh. 

- Giay bao trung tuyan. 

c) Doi v6i h9c vien co sa giao due ngha nghiep danh cho thuong binh, ngued 
khuyat tat: 

- Don de nghi (Theo wfAu s6 02; Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kern theo 
Nghi dinh so 84/2020/ND-CP). 
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- Ban sao dugc cap ti so gOc, ban sao dugc chung thirc tir ban chinh hoc ban 
sao kern theo ban chinh de d61 chiOu giay khai sinh. 

- Ban sao dugc cap tir so gOc, ban sao dugc chimg thirc tir ban chinh hoc ban 
sao kern then ban chinh de d6i chieu gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan 
cap xa, cap &I voi hoc vien la nguOi khuyet tat. 

TrirCmg hop hoc vien chua có gidy xac nhan khuyet tat thi bg sung ban sao 
dirge cap tir so gOc, ban sao dugc chiirng thirc ban chinh hoac ban sao kern theo 
ban chinh de doi chieu quyet dinh cua Uy ban nhcin dan cap'  xd ye viec trg cap xa 
hgi doi voi nguOi khuyet tat. 

- Ban sao dugc cap tir so gOc, ban sao dugc chimg thgc tir ban chinh ho4c ban 
sao kern theo ban chinh de d6i chieu the thuong binh d6i voi h9c vien la thuong 
binh. 

4.3.2. SO lugng hO so: 01 bg 

4.4. Thai h4n giai quyk: 

a) DOi voi sinh vien theo the dg cir tuyen: 

- SO. Ngi vu, So Giao due va Dao tao tiep nhan ho so, tham dinh, lap danh 
sach, dkr toan nhu cL kinh phi va thirc hien viec chi tra h9c bOng chinh sach cho 
sinh vien theo quy dinh. 

- TruOng hop hO so khong bao darn dung quy dinh, So Ngi vu, So Giao dgc 
va Dao tao c6 trach nhiem thong bao cho ngueri hoc trong thOi han 07 ngay lam viec 
ke tir ngay nhan dugc hO so. 

b) DOi voi hoc sinh trriong du bi dai hoc, trugeng phg thOng dan tgc not trir: 

- Co so giao due tiep nhan hO so, tham dinh, lap danh sach, dg toan nhu cau 
kinh phi giri ve co quan quanb'T trirc tiep. 

- TruOng hop hO so khOng bao dam dUng quy dinh, co s& giao dgc c6 trach 
nhiem thong bao cho nguoi hoc trong tiled han 05 ngay lam viec ke tix ngay nhan 
&roc ha so. 

c) DOi voi hoc vien co so giao dgc nghe nghiep danh cho thuong binh, ngired 
khuyet tat: 

- DOi voi hoc vien co so giao dgc nghe nghiep cong lap: Hieu trueng co so 
giao dgc nghe nghiep cong lap to chirc tham dinh hO so, tong hop, lap danh sach va 
dg toan kinh phi thirc hien the dO ho trg chi phi hoc tap cho sinh vien trinh co quan 
quan ly trgc tie') phe duyet, tong hop gUi co quan tai chinh trinh cap co tham quyen 
phe duyet. 
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Truing h9p he so khong bao dam &mg quy dinh, co se gido due nghe nghiep 
cong lap co trach nhiem thong bao cho nguai h9c trong thai han 05 ngdy lam viec 
ke tir ngay nhan dtrac he sa; 

- Dai voei h9c vien co sa gido dgc nghe nghiep tu thvc: H9c vien lam don de 
nghi giri co se gido duc nghe nghiep nai theo h9c de xac nhan vao don trong thai 
hail 10 ngay lam viec ke tir ngdy nhan dtrac don va huong dan h9c vien gin he so ve 
Uy ban nhan &in cap' 	nai h9c vien c6 ho khau thuang tru. Uy ban nhan dan cdp' 
xd.  to chirc tharn dinh, phe duyet danh sach d6i Wang dugc huomg chinh sach va xay 
dung dir town kinh phi thgc hien gui co quan tai chinh cnng cap, trinh cap c6 tham 
quyen phe duyet. 

Truing hop ho so khong bao dam theo quy dinh, Uy ban nhdn dan cap xa c6 
trach nhiem thong bao cho nguai h9c trong thai han 07 ngdy lam viec ke tir ngay 
nhan ducc ha so. 

Thai gian cap h9c bang chinh sach: H9c bang chinh sach dtrac cap hai Ian 
trong nam h9c, moi Ian cap 06 thing, Jan thin nhat cap vao thing 10, lan thin hai cap 
vao thing 3. Truing h9p hoc sinh, sinh vien, h9c vien chua nhan durgc hoc bong 
chinh sach theo thai han quy dinh thi &roc truy linh trong kY cap hoc bang flap 
theo. 

4.5. Doi ttryng thtyc hien thu tyc hanh chinh: 

Sinh vien he cir tuyen; hoc sinh truing dg bi dai h9c, truing pha thong dan 
tic nai 'Ina; hoc vien co sa gido duc nghe nghiep danh cho thuong binh, nguai khuyet 
tat. 

4.6. Cu quan thirc hien thu tyc hanh chinh: 

a) S6 Nei Vu (dai vai sinh vien truing dai hoc, truing cao ding su pham). 
b) Si Gido duc va Dao tao ((I& vai sinh vien truing cao clang trir sinh vien 

truing cao ding su pham). 

c) Ca se giao duc (dal v6i h9c sinh truing dir bi dai h9c, truing pha thong 
dan tee nai tin; h9c vien co so gido dgc nghe nghiep cong lap danh cho thuong binh, 
nguai khuyet tat). 

d) Uy ban nhan dan cap tinh (h9c vien co sa gide duc nghe nghiep tu thgc 
danh cho thuong binh, nguai khuyet tat). 

4.7. Ket qua thi c hien thu tyc hanh chinh: 

Hoc bang chinh sach duac cap cho nguai hoc nhan hoc bang theo cac hinh 
thgc: trgc tiep chuyen kinh phi cho co se gido duc, cap tien mat truc tiep hoac chuyen 
qua tai khoan ngan hang. Ngtrai hoc nhan h9c bang chinh sach hai lan trong nam 
hoc, moi lan cap 6 thing, tan thin nhat cap vao thing 10, lan thin hai cap vao thing 3. 
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Triremg hop ngixeri hoc chua nhan dugc h9c bOng chinh sach theo than hp quy 
dinh thi dirge truy rinh trong ky cap h9c bOng tiep theo. 

4.8. Le phi: 

Khong. 

4.9. Ten mail dint, khai: 

a) Ban cam k6t (ML so 01 Nghi dinh so 84/2020/ND-CP). 

b) Dan de nghi cap h9c bOng chinh sach (Mau so 02 va mau so 03 Nghi dinh 
so 84/2020/ND-CP). 

4.10. Yeti cAu, dieu kien thtyc hien thil tic hanh chinh: 

Khong. 

4.11. Can ca' phap157thil tyc hanh chinh: 

- Nghi dinh so 84/2020/ND-CP ngdy 17 thang 7 nam 2020 dm Chinh phi) 
quy dinh chi tit mot so di&i cua Luat Gido duc. 

-Nghi dinh sa 142/2025/ND-CP ngay 12 thcing 6 nam 2025 cna Chinh 	quy 
dinh , phcin dinh theim quyen cna chinh quyen dia plucang hai cap trong lank vuc 
quail ly nha meat cna BO Gicio dyc yez Delo tgo. 



25 

LONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM 
Doc lap - Tg• do - H#nh phtic 

BAN CAM KET 

Toi la 	  

Sinh vien lop• 	 Khoa• 	 Khoa• 	  

Truong. 	  

Dia chi thing nit 	  

S6 chirng minh nhan dan (The can cugc cong dan): 	  
ngdy cap: 	 not cap: 	  

Toi da nghien cum ky va xin cam ket thu•c hien cac nei dung ve h9c bong chinh 
sach doi vo•i sinh vien theo che do cir tuyen dugc quy dinh tai Nghi dinh so 
..../2020/ND-CP ngdy thang nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiet mot so 
diet' cua Luat Gido duc. 

Neu trong trugng hop phai boi hoan, toi xin cam ket hoan tra so tin h9c b6ng 
dugc nhan theo dung \Teri cac quy dinh cua phap luat. 

	, ngay.... thang.... 
NG116.1 VIET CAM KET 

(Kji va ghi ro h9 ten) 

GIAY XAC NHAN CUA NHA TRIXONG 

Tnrong 	  

Dia chi• 	  

Se dien thoai 	  

Xac nhan anh/chi (Chit in hoa, có dau) 	  la 
sinh vien nam thin: 	 Khod:  	Khoa: 	 

Giay xac nhan nay de lam can cu xet, cap h9c bong chinh sach theo quy dinh 
hien hanh. 

Trong truerng h9p sinh vien bi ky luat, dinh chi hoc tap hoac buec thoi hoc, nha 
trugng se gui thong bao kip tho•i ve dia phuong. 

............, ngay.... 
TM. NHA TRlidNG 

(Kj) ten, long cau) 
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Mau so 02 

LONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIVI' NAM 
Doc lap - Ty: do - Hunh phtic 

DON DE NGHI CAP HQC BONG CHINH SACH 

Kinh 

Ho va ten: 	 Dan tOc• 	  

Ngay, thang, nam sinh. 	  

Nui sinh. 	  

Lop. 	 Khoa• 	  

Ma so h9c vien (neu co). 	  

ThuOc d6i tuvng• 	  

(ghi ro dOi Wong dugc huang hoc bOng chinh sach) 

Can cir Nghi dinh sO.... /2020/ND-CP ngay.... thang... nam 2020 dm Chinh phu 
quy dinh chi tit mot so dieu cua Luat Giao d9c, -led lam dun nay de nghl thruc Nha 
tru6ng xem xet de cap hoc bOng chinh sach theo quy dinh. 

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC 
(Quail 1)5 hoc sinh, sinh vien) 

........., ngay.... thang.... nam.... 
NGVOI LAM DON 
(K)5 va ghi r5 ten) 

Mau so 03 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc 1ap - Ty' do - H4nh phtic 

DON DE NGHI CAP HQC BONG CHiNH SACH 

Kinh 	Uy ban nhan dan xa" 

Ho va ten: 	 Dan toe: 	  

Ngay, Mang, nam sinh 	  

Noi sinir 	  

Lop. 	 Khoa• 	  
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Ho ten cha/me hoc vien. 	  

Ho khau thueng 	  

Ma se hoc vien (neu co)• 	  

Thuec d6i tugng• 	  

(ghi re dei tucmg dugc hueng chinh sach) 

Can cu.  Nghi dinh se ..../2020/ND-CP ngay thang nam 2020 cua Chinh 
phu quy dinh chi tiet met se dieu cua Luat Gido duc, toi lam don nay de nghi duec 
Nha trueng xem xet de cap h9c bong chinh sach theo quy dinh. 

ngay.... 	nam... 
NGIJI3I LAM DON 
(1<f) va ghi r5 ho ten) 

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC NGHE NG141) THVC 

Cu sa gido due nghe nghiep: 	  

Xac nhan anh/chi: 	  

Hien la hoc vien lop.    Kh6a: 	  Thai gian 
khea hoc: 	. (nam) 

He dao tao: 	  cua nha truemg. 
Ky luet. 	  (ghi re mire de l(ST luat neu co). 

De nghi Uy ban nhan dan xa xem xet cap hoc bong chinh sach cho anh/chi theo 
quy dinh. 

, ngay.... thcing.... 
THU TRVONG DON VI 

(Ky, clang dciti) 
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II. Linh vtrc gin() dye tieu h9c 
5. Chuy'e'n truirng 	voi h9c sinh tieu h9c 

5.1 Trinh tir thtrc 

5.1.1. Dei v6i hoc sinh tieu h9c chuyen tnrerng trong nuac: 

a) Cha me hoac ngueri giam 116 h9c sinh nOp don xin chuyen truang cho nha 
truang not chuyen den bang hinh tilde nOp trirc tiep, nOp qua biru dien hoac nOp true 
tuyen tren Cong dich vu cong (neu co). 

b) Trong then gian khong qua 03 ngay lam viec,ke tir ngdy nhan don, hieu 
truong truang not chuyen den coy kien &Ong y ve viec tiep nhan h9c sinh vao don, 
truang h9p kh8ng dungy phal ghi r6 ly do vao don va tra lai don cho cha me hoac 
nguari giam ho h9c sinh theo hinh thirc da tiep nhan don. 

c) Khi coy kien deng y tier) nhan cua not chuyen den, cha me hoac ngkrOi giam 
hO h9c sinh giri dun xin chuyen truang cho nha tnrong noi chuyen di. Trong then gian 
khong qua 03 ngay lam viec ke tix ngdy nhan don, hieu truong truang noi chuyen di 
c6 trach nhiem tra he so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 36 Dieu le 
Truerig Tieu h9c ban hanh kern theo Thong tu se 28/2020/TT-BGDDT. 

d) Cha me hoac ngued giam ho hoc sinh nop toan be 116 so quy dinh tai khoan 
1 Dieu 36 Dieu le Truerng Tien hoc ban hanh kern theo Thong to se 28/2020/TT-
BGDDT cho nha truang noi chuyen den. 

d) Trong thai gian khong qua 03 ngdy lam viec ke ttr ngay nhan du h6 so, hieu 
truong throng noi chuyen den to chirc trao dOi, khdo sat, tu Van va tiep nhan xep h9c 
sinh vao lap. 

5.1.2. Dei vad h9c sinh trong do tuei tieu hoc chuyen truang tir nuoc ngodi ve 
rank: 

a) Cha me hoac nguai giam hi) hoc sinh nap don de nghi (theo rriL tai Phu 
Luc II kern theo Th6ng to 28/2020/TT-BGDDT) v6i nha truang nui chuyen den bang 
hinh thirc nop trgc tiep, nOp qua bun dien hoac nOp trkrc tuyen tren Ceng dich vu 
cong (neu co). 

b) Trong thai gian khong qua 03 ngdy lam viec ke tir ngay nhan don, hieu 
truang truong noi chuyen den coy kien &mg y ve viec tiep nhan h9c sinh vao dun, 
truang hop kh8ng dong y phai ghi ro ly do vao don va tra lai don cho cha me hoac 
ngtren giam ho h9c sinh theo hinh thirc da tiep nhan don. 

c) Trong truang hop d6ng y tier) nhan h9c sinh, trong thai gian khong qua 07 
ngay lam viec ke tix ngay nhan don, hieu truong truang tieu h9c to chirc khdo sat 
trinh dO cna h9c sinh, xep vao 16p pha h9p, tier) nhan va quail ly h6 so h9c sinh theo 
quy dinh. 
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5.2. Cach thtiv thtrc 

a) NOp hO so tr?c tiep tai ca s6 giao dpc; 

b) Nelp 116 so qua dizerng buu dien; 

c) NOp 116 so trirc tuyen ten COng dich vu cong (neu co). 

5.3. Thanh phan, so Itroyng ho so': 

Truemg e6 hoc sinh chuyen di hiking clan viec hoan thien va xac nhan tinh h9p 
le da hO so. Truong nhan hoc sinh chuyen den tiep nhan va quan 1y hO so. 

5.3.1. Thanh phan hO so d6i vai hoc sinh tieu hoc chuyen trueng trong ntrerc 

a) Don xin chuyen trtrong oda cha me hoc ngued giam ho h9c sinh (theo m'au 
tai Phu hic I kern theo Thong tu so 28/2020/TT-BGDDT). 

b) H9c ba. 

c) Thong tin ve tai lieu hoc tap (tar truemg dang hoc), tin dO -Uwe hien chuong 
trinh (theo mdu tai Phkr lvc III kern theo Thong tu so 28/2020/TT-BGDDT), bang tong 
h9p ket qua danh gia ren luyen va hoc tap cOa hoc sinh theo quy dinh. 

d) Ke hoach giao dtic ca nhan dOi voi hoc sinh khuyet tat (neu co). 

5.3.2. Thanh phan hO so del \Teri hoc sinh trong dO tuOi tier' hoc chuyen tru'Ong 
tir nu& ngoai ve nu6c: 

Don xin chuyen truemg cua cha me hoc ngued giam ho h9c sinh (theo mau 
tai Phtr Ikic II kern theo Thong tu so 28/2020/TT-BGDDT). 

5.3.3. SO ltrung: 01 bO. 

5.4. TWA h#11 giai quyet 

, a) DOi ved hoc sinh tieu hoc chuyen truong trong nuarc: TOng tired gian giai 
quyet killing qua 09 ngay lam viec ke tix ngay nh'jn du her so hop le, err the: 

- Trong theri gian khong qua 03 ngay lam viec ke tiz ngay nhjn don, hieu 
truang truemg not chuyen den coy kien d'Ong y ve viec tiep nhjn hoc sinh vao don. 

TruOng hop khong Sing 3"T phai ghi ro 13"/ do vao don va tra lai don cho cha me 
hoac ngtrei giant ho hoc sinh theo hinh Mire cid tiep nhan don. 

- Trong tired gian khong qua 03 ngay lam viec ice dr ngay nhjn don, hieu tnremg 
truemg not chuyen di c6 trash nhiem tra ho so cho hoc sinh theo quy dinh. 

- 	Trong tired gian khong qua 03 ngay lam viec ke tir ngay nhan du hO so, hieu 
truemg truerng not chuyen den to chirc trao doi, khao sat, tu van va tiep nhan xep h9c 
sinh vao lop. 
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b) D6i vai hoc sinh trong dO tu6i tieu hoc chuyen tnrong tir nuac ngoai ye 
muck: Tong th6i gian giai quyet khong qua 10 ngdy lam viec ke tir ngdy nhjn du 116 
sa hop le, cu the: 

- Trong thoi gian 'thong qua 03 ngdy lam viec ke tix ngay nhlan dan, hieu 
truang tru6ng nai chuyen den coy kien dOng y ve viec tiep nh4n hoc sinh vao dan. 

Trithng hop khong dOng y phai ghi ro ly do vao dan va tra lai dan cho cha me 
hoc ngireri giam ho hoc sinh theo hinh thirc cid tiep then dan. 

- Trong triding hop dOng y tiep nhan h9c sinh, trong th6i gian khong qua 07 
ngdy lam viec ke tir ngdy nh4n dan, hieu truang tru6ng tieu hoc to chirc khdo sat 
trinh dO cua h9c sinh, xep vao lop phn hop. 

5.5.1361 tuvng thtyc hien thit tic hanh chinh 

Cha me hoc nguoi giam ho hoc sinh. 

1.6. Ca quan thyv hien thit tyc hanh chinh 

Ca sa gido due. 

1.7. Ket qua thirc hien thti tyc hanh chinh 

Hoc sinh &Ric tiep nh4n, xep vao lap. 

1.8. Phi, le phi (nett co) 

Khong. 

1.9. Ten matt dolt, mAu to• khai 

a) Wu Don xin chuyen trueng cua cha me hoc ngriai giam h(5 hoc sinh 
(tai Phu Itic I kern theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT) d6i vai hoc sinh tieu hoc 
chuyen throng trong nuac (cong b6 kern theo not dung thii -tctc nay). 

b) Mau Don xin chuyen trueyng cda cha me hoc ngu6i giam hO hoc sinh 
(tai Phu hic II kern theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT) doi vai h9c sinh trong 
do tu6i tieu hoc chuyen truang tir nuac ngodi ve nuac (cong b6 kern theo not dung 
thu tvc nay). 

c) Mau thong tin ve tai lieu hoc tap, tin dO thirc hien chircmg trinh (tai Phu luc 
III kern theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT) (cong b6 kern theo not dung thil tvc 
nay). 

5.10. Dieu kien thtyc hieu thii tuc hanh chinh 

KhOng. 

5.11. Can ca. phap157 cua thu tyc hanh chinh 

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngdy 04 thang 9 nam 2020 cila BO truong 
BO Gido duc \fa Dao tao ban hanh DiL le tru6ng Tieu hoc. 
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- Thong he so 10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thong 6 nom 2025 cUa BO tru'ong 

BO Gido dyc va Dao too quy clinh ve phan quyn, phein cap va phan dinh thrim quy'n 
thyc hi'On nhie:rn vu quail 1) nha ntrac. 
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MAU DON XIN CHUYEN TRU'ONG 
DOI VOI HOC SINH TIED HOC TRONG NU'OC 

(Tai Phu lyc 1 kern theo Thong tw so 28/2020/TT-BGDDT nggy 04 thong 9 nam 2020 
ciia BO tneang BO Gig° dyc va Dao tgo) 

LONG HOA xA IIQI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc lap - Ttr do - 114nh plthc 

DON XIN CHUYEN TRU'ONG 

(danh cho hoc sinh tieu hoc chuyen trtreing trong nuo.c) 

Kinh 

- Hieu truong truangl 	  

- Hieu truerng truang2 	  

Toi ten la. 	  

Hien trn tai 	  

So dien thoqi. 	 Dia chi email (n6u co) 	- 

La phu huynhinguari giam he hop phap 

Hoc sinh. 	 Ngay thang nam sinh. 	  

La hoc sinh lop. 	 Truerie 	  

Kk qua cu6i nam hoc: 	  

Toi lam don nay de nghi cho con toi duac chuyen tir truang4 	 

IT‘ hoc lop 	nam hoc  	tai truangs 	 

Ly do. 	  

Tran trong cam on 

............, ngay 	thang 	nam 

Ngtthi lam don 
(4 va ghi ro hp ten) 

kien tiep nha'n cua trtarng chuyen deny 	Y kien cua trtrOng chuyen di7 
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Ihrem2 dan ghi mac, dem:  

Ten truerng nai chuyen 

2  Ten tru-ong nai chuyn den. 

3  Trudng nai chuyen di, ghi ro th0c 	tinh nao. 

Trithng nai chuyen di ghi ro thu'Oc xa, tinh nao. 

5  Truang nai chuyen den, ghi ro thuOc 	tinh nao. 

6  Hieu tritang tru.ang chuyezn den cho y ki en va kY, dOng cau. 

Hieu tru.ong trtrang chuyen di cho y kien va kY, dOng dciu. 



MAU DON XIN CHUYEN TRU'ONG HOI VOI HOC SINH 
TRONG DO TUOI TIEU HOC CHUYEN TU NI3OC NGOAI VE NVOC 

(Tai Phu luc III kern theo Thong ttr so 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 
etia BO truang BO Gitio dye va Dao too) 

LONG BOA xA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
Doc Iap - Tkr do - 114nh phfic  

DON XIN CHUYEN TRUtiNG 

(danh cho hoc sinh chuyen tie mdrc ngoai ve) 

Kinh 	Hieu truang truangl 	  

Toi ten la• 	  

Hien tru tai 	  

So dien thoai• 	  Dia chi email (neu co)• 	  

La Ow huynh/nguo•i giant ha h9p phap dm: 

Hoc 	sinh: 	 Ngdy 	thang 	nam 

sinh 	  

La hoc sinh lop• 	 Truane 	 

TOi lam don nay de nghi cho con tali dixac nhap hoc lop 	nam hoc 

	 tai trireme 	  

LY do• 	  

Ha so kern theo gam coo• 	  

Tran trong cam an. 

ngay 	thOng. 	nam 

Y kien tiep nha'n cfia nha tru•o•ng5 
	

Ngtro•i lam do•n 
(4 va ghi ro ho ten) 

Hutting dim jihi nfilu clan:  
Ten tricong chuyen cljn. 

2  Trtrong nu& ngoai nai hoc sinh chuyen di, ghi ri) ten tricang va dia chi bao gom ca qua c 
gia. 
3  Ghi ro ten truang nai chuyen den va dia chi. 
4  Nhang gidy to lien quan (IA qua trinh va k-jt qua hoc tap cita tang lap a ntrac ngoai cita 
hoc sinh. 
5  Hieu trirang trtrang chuyjn den cho j kin va ky, dung deiu. 
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MAU THONG TIN VE TAI LIEU HOC MT, 
TIEN DO THI,TC HIVN CHU'CiNG TRINH 

(Rd Phu lyc II kern theo Thong ttr s a 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 
cna BO trtrang BO Giao dye va Dao too) 

CIY BAN NHAN DAN X A .... 

TRUONG 	 

TIEN DO THU'C HIEN CHVONG TRINH 

	

HQ va ten hoc sinh• 	 

• -, 
Nei dung giao d9c Tien de thtyc hien chiming trinh 

Chat:mg/Chit de/Bail  Tiet hoc see  

Mon hoc ba't buec 

Tieng Viet 

Toan 

Ngoai ngil 1 : tieng...: 

Dao dire 

Ty nhien va Xa hei4  

Lich sir va Dia VT5  

Khoa h9c6  

Tin hoc va cong nghe7  

Gido duc the chat 

Nghe thuat (Am nhac, Mi thuat) 

Hot &Ong giao d9c bAt buec 

Hoat deng trai nghiem 

Mon hoc tty chip 

Tieng dan tec thieu se: tieng....8  

Ngoai ngil 1: ti6ng 	9  

Xic nh4n cita nha trtrimg 
(kj) ten, dang d au) 

Giao vien chu nhiem 
(10 va ghi day du Iv ten) 
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Hwang an 211i "nein thin:  

Ghi ten Chwang hoac Chii de hoac Bai hoc sinh da hoan thanh trout khi 
chuyen di. 

2  Ghi so tiat ctia Chuang hoac Chti de hoac Bai hoc hoc sinh del hoan thanh 
truffc khi chuyan 

3  Bat buOc phai ghi vai hoc sinh lop 3, lop 4 va lap 5, khong phai ghi vai hoc 
sinh lOp 1 va lop 2. 
4  Bat buOc phai ghi vai hoc sinh lop 1, lop 2 va lop.3; khong phai ghi vai hoc 
sinh lop 4 va lop 5. 

5, 6,  Bat bilk phai ghi vai hoc sinh lop 4 va lOp 5, khong phai ghi vai hoc sinh 
lop 1, lop 2 va lap 3. 

8' 9  Khong phai ghi nau khong hoc 
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III. Linh vtyc Oat) dye trung h9c 

6. Tiep nh4n hoc sinh trung h9c co.  so.  V* Nam ve nu& 

6.1 Trinh tty thtrc 

a) (Iy ban nhan dan cap xa tier) nhan, kiem tra he so va gioi thieu v6 truang. 

b) Doi voi cac h9c sinh quy dinh tai diem b,khoan 2 Dieu 9 dm Quyet 
dinh 51/2002/QD-BGDDT thi nha twang to chirc kiem tra trinh hoc sinh. Voi 
nhUng mon hoc khong c6 theo chuong trinh gido duc dia. Viet Nam, yeu cau hoc 
sinh phai hoan thanh nei dung cila mon hoc do va ca kiem tra sau khaa. hoc. 

6.2. Cach thtic thtrc hien 

Truc tiep, true tuyen hoac qua duemg bun diem 

6.3. Thanh phAn va so hiceng ho so' 

6.3.1. Thanh phan he so: 

a) Don xin hoc do cha hoac me hoac nguai giam he kY. 

b) H9c ba hoac giay )(de nhan cua nha truemg ve ket qua hoc tap cac lop 
hoc truac do (ban dich sang tieng Viet co chirng thuc). 

c) Giay chirng nhan tot nghiep cua lap hoac bac h9c clued tai nuac ngodi 
(ban Dec va ban dich sang tieng Viet). 

d) Bang tat nghiep bac hoc dual. tai Viet Nam truoc khi ra nuac ngoai (nett 
co). 

e) Ban sao giay khai sinh, ke ca hoc sinh ducic sinh ra er nuac ngoai. 

6.3.2. Se lugng he so: 01 be. 

6.4. Thai halt giai quyet 

'<hong quy dinh 

6.5. Del tuvng thtrc hien thu ttic hanh chinh 

a) Hoc sinh hoc a nuac ngodi dien duoc cap hoc bang theo cac hiep dinh, 
thoa thuan giaa nuoc Cong hoa xa hei chu nghia Viet Nam yeti cac 'mac, cac to 
chirc quoc Ca. 

b) Hoc sinh hoc a nuac ngodi theo dien du hoc to 	hoac theo hop (fang 
dao tao gifta cac co sa gido due cila Viet Nam veri cac , chirc, ca nhan nixac ngodi. 

c) Hoc sinh theo cha, me hoac ngueli giam he lam viec a nixac ngoai, hoc 
sinh Viet Nam dinh cua nuac ngodi 

6.6. Co.  quan thtyc hien thu ttic hanh chinh 

Uy ban nhan dan cap xa 

6.7. Ket qua thtrc hien thu tyc hanh chinh 

Hoc sinh duoc tiep nhan. 



38 

6.8. Phi, le phi 

Khong 

6.9. Ten matt dun, khai 

Khong 

6.10. Yen c'au, dieu kien thiyc hien thil tuc hanh chinh 

* 	Dieu kien van bang 

a) Hoc sinh vao hoc tai truang trung h9c co so phai c6 h9c ba hoac giay 
xac nhan ket qua h9c tap cac lap h9c truoc d6, ding veri xa.c nhan cua nha truang 
ye viec &roc chuyen len lop h9c tren. 

b) Hoc sinh da h9c a Viet Nam, sau then gian h9c a nuac ngodi, khi ve nuac 
phai c6 bang tot nghiep bac h9c da h9c a Viet Nam. 

* Dieu kien ve tuai 

, 	sinh Viet Nam 6 nu& ngodi nuac nam xin hoc 	gia han them 
03 tuoi so vai tuoi quy dinh da tang cap h9c. 

* Dieu kien chucmg trinh h9c tap 

a) Chuang trinh h9c tap & nuac ngoai phai c6 nOi dung tucmg duang voi 
chuang trinh gido duc cua Viet Nam vai nhfing mon h9c thuec nhom khoa h9c to 
nhien. ,Voi nhfing mon hoc thuec nhom khoa h9c xa hei va nhan van, h9c sinh 
phai bo tUc them kien thirc cho phu hop veri chuang trinh gido dye cua Viet Nam. 

b) Nhimg h9c sinh clang h9c da chuang trinh cua met lop h9c a nu& ngoai 
xin chuyen ye h9c tiep 16p h9c tuang throng tai truang trung h9c co sa hoac trung 
h9c pho thong Viet Nam phai dtroc nha truang nai tiep nhan kiem tra trinh dO 
theo chuang trinh quy dinh cua lop h9c do. 

c) H9c sinh muan vao h9c truang trung h9c chuyen biet (ph6 thong dan tOc 
nOi tru, truang chuyen, truang nang khieu) thuc hien theo quy che cua truang 
chuyen biet do. 

6.11. Can car phap 1ST cua thu tic hanh chinh: 

- Quyet dinh so 51/2002/QD-BGDDT ngdy 25 thang 12 nam 2002 cua BO 

truang BO Gido chic va Dao too ban hanh Quy dinh chuyen truang va tiep nhan 

h9c sinh h9c tai the truang trung h9c ca ser va trung h9c ph6 thong; 

- Thong to se; 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua BO 

twang BO Gido due va Dao too saa d6i b6 sung mot s6 dieu tai Quyet 

dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thong 12 nam 2002 dm BO truang BO Gido 

duc va Dao tat) ban hanh Quy dinh chuyen truang va tiep nhan hoc sinh h9c tat 

cac truang trung h9c ca sa va trung h9c pho thong. 
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- Thong tu. so 10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thcing 6 nam 2025 cUa BO trwang 
BO Giao cluc va Dao tao quy dfnh v -se phdn quy"dn, phcin cap va phan dinh therm 
quyi1/2  thur hien nhirem vu quanlY nha ntrac. 
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7. Tiep nh4n h9c sinh trung h9c so' ngtroi ntrov ngoki 
7.1 Trinh tty thtrc hien 

- D6i vOi hoc sinh clugc quy dinh tai khoan 1 Dieu 12 cila Quyet 
dinh 51/2002/QD-BGDDT thi thoc hien theo Hiep dinh da dirge ky ket. 

- 	Doi vori hoc sinh ducfc quy dinh tai khoan 2 va 3 Dieu 12 dm Quyet 
dinh 51/2002/QD-BGDDT thi So Gido duc va Dao tao tiep nhan, kiem tra ho so 
va gioi thieu ye truerng. 

7.2. Cach fink thtyc hien 

Troc tiep, troc tuyen hok qua dtreeng btru dien. 

7.3. Thanh phAn Ira s6 Itryng hO 

7.3.1. Thanh phan ho so 

H9C sinh phai có day du hO so bang tieng Viet, Om: 

a) Don xin h9c do cha hoac me hoac ngtred giam hO kY. 
b) Ban torn tat 1Y lich. 

c) Ban sao va ban dich sang tieng Viet cac gidy chimg nhan can thiet theo 
quy dinh tai Dieu 13 dm Quyet dinh 51/2002/QD-BGDDT (co cong chimg hoac 
xac nhan cua co quan co than.' quyen cUa nu& giri dao tax)). 

d) Hoc bg hoac giay' xac nhan caa nha trwthig v" Ifect qua hoc tap cow lop 
hoc trwo'c do (ban dich sang tieng Viet co chirng thus. 

e) Gidy chimg nhan sirc khoe (do co quan y to co tharn quyen cua nuCfc gui 
dao tao cap truck khi den Viet Nam khong qua 6 thang). 

g) Anh co 4 x 6 cm (chop khong qua 6 thang tinh den ngdy nOp hO so). 

7.3.2. Se luong hO so 

01 bO 

7.4. Thol han giai quyet 

Khong quy dinh 

7.5. D6i tuvng thlyc hien thii t9c hanh chinh 

Hoc sinh nguOi nuarc ngodi duoc xem xet, tiep nhan vao hoc tai truerng 
trung h9c Viet Nam gOm: 

a) H9C sinh dien &roc cap h9c bong theo cac hiep dinh, thoa thuan ,gifra 
nu& COng boa xa hOi chit nghia Viet Nam veri cac nuCfc, cac to chirc quOc te. 

b) Hoc sinh dien to tuc theo hop deng dao tao giira cac co so gido duc cua 
Viet Nam v6i cac to chirc, ca nhan ntrOc ngodi. 

c) Hoc sinh theo cha hoac me hok ngueri giant hO sang sinh sang va lam 
vies tai V* Nam. 

7.6. Cu quan thirc hien thu t9c hanh chinh 
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Uy ban nhan dcin cap xd. 

7.7. Ket qua thtyc hien thii tyc hanh chinh 

H9C sinh &roc tiep nhan. 

7.8. Phi, 1e phi 

Khong 

7.9. Ten mau don, to khai 

Khong 

7.10. Yeu cau, dieu kien thuc hien thu tvc hanh chinh 

* Dieu kien van bang 

H9C sinh ngued nude ngodi c6 nguyen v9ng vao h9c tai cac truong trung 
h9c co so hoac trung h9c pho thong phai c6 gia'y chdng nhan tot nghiep tuong 
throng bang tot nghiep cda,Viet Nam dirge quy dinh tai Luat Giao dvc Viet 
Nam doi veri timg bac h9c, cap h9c. 

* Dieu kien strc khoe 

a) Hoc sinh phai &roc kiem tra sirc khoe khi nhap hoc. 

b) Truemg hop mac cac benh xa hoi, benh truyen nhiem nguy hiem theo 
quy dinh cua BO Y to Viet Nam thi clugc tra ngay ye nude. 

c) Khi mac cac benh thong thtxerng phai dieu tri trong vong 03 thang, neu 
khong du sirc kh6e clang dugc tra ye nuo'c. 

* Dieu kien ve tu6i 

H9c sinh nguoi,nudc ngoai trong nam xin h9c tai Viet Nam duvc gia ban 
them 03 tuoi so veri tuoi quy dinh cua timg cap h9c. 

7.11. Can cti• phap 1ST ciia thii tuc hanh chinh 

- Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngdy 25 thang 12 nam 2002,caa B6 
truong BO Gido dvc va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyen truong va tiep nhan 
h9c sinh hoc tai cac truong trung h9c co so' va trung h9c pho thong; 

- ThOng to s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cila Bo 
truong BO Gido cltic va Dao tao sda clot be' sung mot so dieu tai Quyet 
dinh 51/2002/QD-BGDDT ngdy 25 thang 12 nam 2002 dm BO truong BO Gido 
dvc va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyen truong va tiep nhan h9c sinh h9c tai 
cac truerng trung h9c co so va trung h9c pito thong". 

- Thong ttr so 10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Bo trtrong 
Bo Giao duc va Dao tao quy dinh ve phan quy:en, phan cap'  va phcin dinh them 
quy'en thyc hiOt nhiOn vy quail 1j) nha 	filvt, 
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