BO TAI CHiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 2354 /QD-BTC Ha Néi, ngay 03 thang F ndm 2025

QUYET PINH
Vié viée cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung, bi bii bo trong
linh vuc thanh lap va hoat dong cua doanh nghi¢p thudc pham vi chirc ning
quan ly cia Bg Tai chinh

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can cir Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chu'c néng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bé
Tai chinh, Nght dinh so 166/NQ-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
stra doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 29/2025/ND- CP ngay 24 thang 02
nam 2025 cua Chinh phit quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire cua Bo Tai chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 ndm 2017 cia
Chinh phu sua doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cie Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé dang ky doanh nghiép,

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 théng 10 ndm 2017 cia B¢
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cie Thong tw s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ngp, quan ly va si dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép;

Can ci Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thdng 07 ndm 2025 ctia Bé
truong Bo Tai chinh vé viéc ban hanh biéu mau sw dung trong dang ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh;

Theo @é nghi ciia Cuc truéng Cuc Phdt trién doanh nghiép tw nhan va kinh
té tap the.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh duoc stra ddi,
bo sung, bi bai bo trong linh vuc thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép thude
pham vi chirc ndng quan ly cia B Tai chinh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky.

Quyét dinh sé 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua By truong
Bo Ké hoach va Déu tu vé cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira dbi, bd
sung, thay thé, bai bo, huy bo, huy cdng khai trong linh vic thanh 1ap va hoat
dong cua doanh nghiép, h kinh doanh thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Ké hoach va Pau tu; Quyét dinh sé 1550/QD-BKHDT ngay 10 thang 11 nam
2021 cua Bo truong Bo Ké hoach va Dau tu cong b6 cap nhat, sira d6i noi dung
ctia mot s6 thu tuc hanh chinh da cong bb tai Quyét dinh sé 885/QD-BKHDT
ngay 30 thang 6 ndm 2021 cua B9 K& hoach va Dau tu hét hiéu luc ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh.

Pidu 3. Chanh Vin phong B, Thii truong cac don vi thuge Bo va cac to
chire, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh na‘ly,{/
KT. BQ TRUONG

FHU TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- BJ trudng (dé b/c),

- Van phong Chinh phi (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phd tryc thue TW;
- Cuc CNTT (dé dang tai Cong TTDT);

- Luu: VT, DNTN (03b)y.-




/XK em theo Quyét dinh s6 235%/0D-BTC ngay. 03 thdng F... ndm 2025 cua B¢ Tai chinh

ANH CHINH DUQ'C SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LINH vycC THANH LAP VA
A DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA I;j TAI CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh dwrgc sira d6i, bo sung thudc pham vi chire niing quain ly ciia B$ Tai chinh

£ 1A Tén VBQPPL quy dinh ndi S6 QP da cong bd

sTT | S0 hoso Tén TTHC dung sira d&i, bb sung, thay | Linhvwe | CO 980 881 | 1o quge sia dbi,
TTHC £ quyét 2
the bo sung
Thi tuc hanh chinh cip tinh

- Lugt Doanh nghip 2020; Quy@t dinh 50 885/QD-
Ay a aks 1A ae 4 BKHDT ngay
- Luét sira d6i, boé sung mot s6 . A
didu cta Luit Doanh nehidn | 30/6/2021 cua B9
lcu cua Lugt Loanh hghiep truémg Bo K& hoach va
2020; 3 Lo F
oo . Pau tu vé cong bd thu
- Nghi dinh s6 168/2025/ND- tuc hanh chinh méi ban
CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 rpanh Jap hanh, sira dbi, bé sung,
Pang ky thanh 1ap doanh cia Chinh pha vé ding Ky vi  hoat | Coquanding ky | thay thé, bai bd, huy
1. [2.001610 & 4p do doanh nghi¢p (Nghi dinh s0 \45n5 cua | kinh doanh cAp | b6, huy cong khai trong

nghiép tu nhan

168/2025/ND-CP);

- Can cir Théng tu sb
47/2019/TT-BTC ngay 05
thang 8 nam 2019 cua B Tai
chinh quy dinh mic thu, ché
dé thu, nép, quan ly va su
dung phi cung cip thong tin
doanh nghiép, 1é phi dang ky

doanh
nghiép

tinh

linh vuc thanh 14p va
hoat dong cua doanh
nghiép, hd kinh doanh
thuge pham vi chirc
néng quan ly cua Bo
Ké hoach va Piu tur
(Quyét dinh sb
885/Qb-BKHDT)




STT

S6 hd so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira doi, bo sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QP di cong bo
TTHC duoc sira d6i,

b6 sung

doanh nghiép (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC);

- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC ngay 01 thang 07 nam
2025 cia B¢ truéng B Tai
chinh vé viéc ban hanh biéu
mau st dung trong ding ky
doanh nghiép, dang ky ho kinh
doanh  (Théng tu sb
68/2025/TT-BTC);

2.001583

Pang ky thanh 1dp cong ty
TNHH moét thanh vién

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat stra d8i, bd sung mot s6
diéu coa Ludt Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-
CP;

- Thong tu sb 47/2019/TT-
BTC,;

- Thong tu sb 68/2025/TT-
BTC,;

Thanh lap
va hoat
déng cua
doanh
mghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh
885/Qb-BKHDT

sO

2.001199

Diang ky thanh 18p cong ty
TNHH hai thanh vién tr&

1én

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luét stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Luat Doanh nghiép
2020;

Thanh lap
va hoat
dong cua

Co quan dang ky
kinh doanh céap
tinh

Quyét dinh
885/Qb-BKHDT

SO




STT

S6 hb so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ngi
dung sira dbi, bd sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QD di cong bd
TTHC duge sira doi,

bd sung

- Nghj dinh sb 168/2025/ND-
CP;

- Thong tr sé 47/2019/TT-
BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-
BTC,;

doanh
mghiép

2.002043

Diang ky thanh Iap cong ty
¢d phan

- Ludt Doanh nghiép 2020;

- Lujt sira ddi, bd sung mét sb
diéu cua Luét Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-
CP;

- Théng tr s 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC;

Thanh lap
va  hoat
dong cua
doanh
nghiép

Co quan déng ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét  dinh
885/QD-BKHDT

SO

2.002042

Pang ky thanh 14p cong ty
hop danh

- Lu4t Doanh nghiép 2020;

- Luit sira dbi, bd sung mdt sb
dieu cua Ludt Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/NP-
CP,

Thanh ldp
va hoat
déng cua
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét  dinh
885/QD-BKHDT

sO




S& b3 so Tén VBQPPL quy dinh ndi Cor auan eii S6 QP da cong b
STT TTHC Tén TTHC dung stra d6i, bo sung, thay | Linh vue quan gl TTHC duogc sira doi,
X quyet z
thé bo sung
- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tur sb 68/2025/TT-
BTC;
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Ludt stra dbi, bd sung mot sb
Ping ky thay déi dia chi diéu coa Ludt Doanh nghiép Thanh 13
tru s& chinh, dang ky doi 2020; : va ho.ar-; Co quan dang ky 4 X
6. |2.002041 tén cia doanh nghiép (d6i | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- 14 1a | ki }? d anhg 22 | Quyét dinh sO
o v6i doanh nghiép tu nhan, | CP; e S eE o % 885/QD-BKHBT
cong ty TNHH, cdng ty ¢6 | - ‘[héng tu s 47/2019/TT- hehiép | -
phéan, cong ty hgp danh) BTC;
- Thong tu sb 68/2025/TT-
BTC;
- Luat Doanh nghiép 2020;
. i PO - Luét stra déi, bd sung mot sb . .
biang ky thay d6i thanh | 4 ° . o .» [Thanh lap
o _ - | diéu cua Luat Doanh nghiép | . . ,
vién hgp danh, diang ky 2020 va hoat [Co quan ding ky Quyét dinh o
7. 2.002011 | thay déi thanh vién cd ’ ‘ dd la kinh doanh c4 i
iéch nhiém hara han nay | - Nehi dinh 58 1682025MD- oot gt S TR 885/0D-BKHDT
thanh vién tré Ién CP; nghidp

- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC;




S5 hd so Tén VBQPPL quy dinh néi Co auan sigi | S0 QP da cong bo
STT Tén TTHC dung sira dbi, bd sung, thay | Linh vye quan glal | TTHC duge sira adi,
TTHC ) quyct P
the bo sung
- Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC;
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Luét stra débi, bd sung mdt sb
diéu cua Ludt Doanh nghiép Thanh 13
- P As e . an a
Ding ky thay ddi ngudi | 2020; : va hozﬁ Co quan dang ky : . z
3 12.002010 dai dién theo phap ludt cia | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- 46ne  cta | kinh doanh ca Quyét dinh sO
e cdng ty trach nhiém hiu | CP; d(-)af;’*h -y P| 885/QD-BKHPT
han, cong ty c6 phan - Thong tw s6 47/2019/TT- | pien
BTC;
| - Théng tu sd 68/2025/TT-
BTC;
- Lujt Doanh nghiép 2020;
- Ludt stra ddi, bd sung mot sb
5 ) ;. z .1 | di€éu cua Luit Doanh nghi¢p | .
2.002009 | Déng ky thay doi von dieu | 00, Thanh hlap . t
I¢, phan von gop, t§ 18| (i gk o6 168/2025/ND- [2  Doat) Coquandangky) o e gy g
9. phin von gép (d61 véi CP- dong cua | kinh doanh céap 885/QD-BKHDT
cong ty TNHH, congtycd | 3 < doanh tinh
phén, céng ty hop danh) - Thoéng tu so 47/2019/TT- nghiép

BTC;
- Théng tr s& 68/2025/TT-
BTC;




%3 A Tén VBQPPL quy dinh ndi S6 QD da cdng bd
“STT S;,l‘,‘l‘_’l f:“ Tén TTHC dung sira i, bb sung, thay | Linhvye | C%9U33 8181 | rrHC quoe siva dbi,
thé quyet b sung
- Luét Doanh nghiép 2020;
- Qué_it stra ddi, bd sung mot sb
diéu cta Luat Doanh nghiép | | .
1005114 | Dang ky thay doi cht s6 | 0. 4o <8 168/2025/ND- [ hoat | Coquandangky oy, g ginn o4 885/QD-
10. hitu cdng ty trach nhiém CP: d6ng cua | kinh doanh cap BKHDT
hitu han mét thanh vién . . doanh tinh
- Théng tu s6 47/2019/TT- nghiép
BTC,;
- Thong tu sb 68/2025/TT-
BTC;
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Luét stra ddi, bd sung mot sb
. , .. di€éu cta Luat Doanh nghiép | . .
Ping ky thay d6i chu | 5p90- Thanh lap
doanh nghiép tr nhin |\ gon 8 168/2025/ND- [(2 Post)| Coquandangly) o e gy g4
11.]2.002000 | trong truong hgp ban, ting CP- dong cuda | kinh doanh cap 885/QD-BKHDT
cho doanh nghiép, chu o P doanh tinh
doanh nghiép chét - Théng tu s6 47/2019/TT- nghiép
BTC;
- Théng tu sbé 68/2025/TT-
BTC;
) £ " A
Thdng béao thay ddi nganh, Thanh 14p | Co quan dang ky i(SQSUS)/ng-BIgITgT 50
12.12.001996 | nghé kinh doanh (d6i véi | - Ludt Doanh nghi€p 2020;  |va  hoat | kinh doanh cap Quydt  dinh :2
doanh nghiép tu nhén, dong cna | tinh Y y

1550/QD-BKHDT




BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC; :

S& hd so Tén VBQPPL quy dinh néi Co quan gidi S6 QP di cong b
“STT Tén TTHC dung sira d6i, b6 sung, thay | Linh vue quan g TTHC dwgc sira ddi,
TTHC X quyct 2
the bo sung
cong ty TNHH, cong ty c6 | - Luat stra doi, b6 sung mot s6 doanh ngdy 10/11/2021 cta
phén, cong ty hop danh) diéu cua Ludt Doanh nghiép nghiép B6 truong Bo Keé
2020; hoach va Pau tu cong
- Nghij dinh s6 168/2025/ND- bo cap nhét, sta doi
CP; ndi dung cia mét so
- Thong tr sb 47/2019/TT- thu tye hanh chinh da
BTC; cong bo tai Quyet dinh
- Théng tr s& 68/2025/TT- 0 S8SQD-BRHDT
BTC: ngay 30/6/2021 cua Bo
? Ké hpach va Dau tr
(Quyét dinh s0
1550/Qb-BKHDT)
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Luét sira dbi, bd sung mot sb
diéu cua Ludt Doanh nghiép | .
o . . | 2020 Thanh lap 9
Ping ky thay do6i von dau . % va hoat | Co quan déng ky z . z
13.] 2.001993 | tur cita chit doanh nghigp tir | . eht dinh 50 168/2025/ND- 145~ 2 | Kinh doanh cp| QW& dinh s
n CPp; . 885/QD-BKHDT
nhén . B doanh tinh
- Théng tu s6 47/2019/TT- nghiép




S5 hd s Tén VBQPPL quy dinh nji Co auan widi S6 QD di cdng bd
STT TTHC Tén TTHC dung sira d6i, b6 sung, thay | Linh vuc qu ; tg TTHC dwge sira doi,
thé uy bd sung
Thong béo thay ddi théng N . .
tin c6 dong sang lap, thay | ~ Luat Doan}} ng}’ut_:p 2020; ,
di cd dong la nha dau t | - Ludt stra ddi, b6 sung mot s6
nude ngodi, thong tin vé | diéu ciia Ludt Doanh nghiép Thanh 13 ' ]
chti s& hitu hudng loi cia | 2020; ’ R £ Co quan ding ky | Qét  dinh s
doanh nghiép, thong tin dé¢ | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- |,. N o4 g% 885/Qb-BKHPT va
14.12.002044 | ~, .. e . ddng cua | kinh doanh cap 2 . 2
x4c dinh chu s¢ hitu huong | CP; doanh tinh Quyét dinh sO
loi cua doanh nghiép (cia | . Théng tr sé 47/2019/TT- his 1550/QDb-BKHDT
cong ty c¢d phén khéng | BTC; RENIEP
phaila cong ty niém y&t va | _ prane 1y 5§ 68/2025/TT-
cong ty ding ky giao dich BTC:
chimg khoan) ’
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Luéj.t stra d6i, bd sung mot sb
dicu cia Luat Doanh nghiép hanh 13
2020; ’ s ho‘i‘i Co quan déng ky Quyét  dinh s
Théng bao thay dbi néi | - Nghi dinh sb 168/2025/ND- [, N 4 &2 885/Qb-BKHDT va
15.12.001954 o .oy A dong cua | kinh doanh cap £ . 2
dung dang ky thué CP, | . Quyet dinh SO
. doanh tinh
- Thong tw sd 47/2019/TT- | pie 1550/QD-BKHDT
Cp
BTC,;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC;




nhin ddng ky kinh doanh)

S5 hd so Tén VBQPPL quy dinh ndi Cor auan siai | S0 QP da cong bo
'STT Tén TTHC dung sira doi, bo sung, thay | Linh vuc quat g TTHC duoe sira déi,
TTHC £ quyét 2
the b0 sung
- Luét Doanh nghiép 2020;
. ] ) - Luét stra d6i, bd sung mot sb
Piang ky hoat dong chi | 43y cua Luat Doanh nghiép | i
nhanh, vin phong dai dién, | 2020: Thanh lap
théng bdo le_“lp dia diem . £ va hoat | Co quan dénglg{/ z . 2
16.|2.002069 | kinh doanh (d5i v doanh | 7 NE dinh 0 1682025ND- g5y cia | kinh doanh <éb | gueiop BHDT
nghiép tu nhan, cong ty o P doanh tinh
TNHH, céng ty ¢ phin, | Thong tu s6 47/2019/TT- hghiép
coéng ty hop danh) BTC; )
- Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC;
- Luéat Doanh nghiép 2020;
- Ludt stra dbi, bd sung mot sb
Théng bao 1ap chi nhanh, | difu cta Ludt Doanh nghiép Thanh 13
vin phong dai dién & nudc | 2020; : P _ .| Quydt dinh s
-7 S g £ va hoat | Co quan dang ky : .
ngoai (d6i vdi doanh | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- |, . . . 2 | 885/QD-BKHPT va
17.]2.002070 A n R | dong cua | kinh doanh cép % . £
nghiép tu’A nhén, cong Aty CP; ’ l4oanh tinh Quyet dinh sO
TNHH, cdng ty cO phan, | . Théng tu sb 47/2019/TT- hohiép 1550/Qb-BKHDT
cong ty hop danh) BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC,;
18.[2.002031 | Gidy chimg nhan dau tr | _y s Doanh nghidp 2020;  va  hoat | kinh doanh cap| W&t dinh S0
(dong thoi 1a Giay ching dong cia | tinh 885/Qb-BKHDT va
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S& b sor Tén VBQPPL quy dinh ndi Co quan gidi S6 QP di cong bd
STT Tén TTHC dung sira d6i, b6 sung, thay | Linh vuc quart TTHC duoc sika dbi,
TTHC £ quyét 2
the bo sung
hodc céc gidy t& c6 gia tri | - Ludt sira déi, bd sung mot sd ldoanh Quyét dinh 50
phap ly tuong duong cia | diéu cua Ludt Doanh nghiép nghiép 1550/Qb-BKHDT
doanh nghiép, chi nhanh, | 2020;
vin phong dai dién, dia | - Nghi dinh sb 168/2025/NP-
diém kinh doanh chuyén | Cp;
sang hoat dong theo Gidy | | Thang tr s§ 47/2019/TT-
ching nhén ding ky doanh | prc.
nghiép, Gidy chimg nhén . <
ching nhan dang ky dia ’
diém kinh doanh
- Luit Doanh nghiép 2020;
- Ludt sira dbi, bd sung mot sb
diéu cua Ludt Doanh nghiép rhanh 14
Ping ky thay d6i ndi dung | 2020; Janh fap 4x .
« . n . . 4 £ va hoat | Co quan dang ky £ . z
19.1 2.002045 dang ky hoat ddng chi | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- dono  cia | kinh doanh cé Quyét dinh sO
e nhanh, vin phong dai dién, | CP; s N P| 885/QD-BKHDT
dia di€ém kinh doanh - Théng tu s0 47/2019/TT- o pia
P
BTC,;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC;
Ehé:;g ;?0 ﬂf.ay nﬁ?’i d‘;har;gr Thanh lgp | Coquandingky| o o o o5
20.| 1.010026 | 7 ©0 CONE @ MNA <aU W 14t D iép 2020;  |v3 kinh doanh cA ;
mudc ngodi, thong bao cho | - -Vt Doanh nghiép 20 e h:j; ot GO 9P | 885/QD-BKHDT
thué doanh nghiép tu nhén, ong
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S4 hd so

Tén VBQPPL quy dinh ndi

S6 QD da cong b

STT Tén TTHC dung sira d3i, bb sung, thay | Linh vie | C% 9930 881 | 1y diroc sia ddi,
TTHC £ quyet z
the bo sung
théng béo thay d6i ngudi | - Ludt sira d6i, bd sung mot sb [doanh
dai di€n theo 0y quyén cua | diéu cia Luat Doanh nghiép nghiép
chu s¢ hity, thanh vién cong | 2020;
ty trach nhiém httuhan 1at6 | . Nghj dinh sé 168/2025/NP-
chie, c6 déng la t6 chuac | Cp;
nUoee ngoal - Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tu sé 68/2025/TT-
BTC;
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Ludt sira dbi, bd sung mat sb
diéu cia Ludt Doanh nghiép | .
. 2020: Thanh lap
Piang ky doanh nghiép d6i oL x va hoat | Co quan déng ky X . %
21.|2.002085 | véi céc cong ty dugc thanh | - edi dinh s6 168/2025/ND- 145~ cra | Kinh doanh cdp| W&t dimh - s0
14D tré IR CP; . 885/Qb-BKHDT
ap trén co s& chia cong ty . doanh tinh
- Théng tu s6 47/2019/TT- | ,hia
ghep
BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC;
. a Thanh lép
.. | -~ Ludt Doanh 2020; :
Ding ky doanh nghiép doi u?‘ ‘oa d;-ngillep 7o va hoat | Co quan dz‘inglg’f Qu & dinh z
22.12.002083 | voi cac cdng ty duge thanh - Ludt stra doi, b0 sung mot so dong cua | kinh doanh cap y : 50

18p trén co s¢ tach cong ty

diéu cia Lujt Doanh nghiép |q0 o)

2020;

ghiép

tinh

885/Qb-BKHDT
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phin va cdng ty hop danh)

CP;

: S& hd s Tén VBQPPL quy dinh ndi Co auan sidi S6 QD da cong bd
STT Tén TTHC dung stra ddi, bd sung, thay | Linh vuec q £ £ TTHC duge sira d6i,
TTHC £ quyet Z
the b0 sung
- Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP;
- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC.
- Luat Doanh nghiép 2020,
- Luz_’it stra d6i, bd sung mot sb
dieu ctia Luédt Doanh nghiép hanh 13
4 ian | 2020; anh 1ap
3.1 2.002059 fﬁ‘é‘f 32? t cgﬁznhtyn’ﬁléf‘fﬁ - Nghj dinh 56 168/2025/ND- Zgn h;’:at E‘;ﬁ’“gg é‘ﬁngclgy Quyét  dinh  sb
N "~ | nhiém hitu han, cong ty c6 | CP; déar%h tinh p 885/QD-BKHDT
phan va c6ng ty hop danh) | - Théng tr sé 47/2019/TT- hohiép
BTC; )
- Théng tu sd 68/2025/TT-
BTC.
Ping ky thay dbi néi dung | - Luét Doanh nghiép 2020;  Mhanh 13
ding ky doanh nghigp déi | - Lugt sira d8i, bd sung mét sb | - hoﬁ Cor quan dang ky ' '
4. 2.002060 v&i cong ty nhén sap nhédp | dieu cia Ludt Doanh nghiép tone  cia | ki nl? doanth gcz"i Quyét dinh s0
| (@i voi cong ty trach | 2020; o afh ey P | 885/QD-BKHPT
nhiém hitu han, cdng ty ¢0 | - Nghj dinh s 168/2025/ND- hghiép
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STT

S6 hd s
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira doi, bd sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QD di cong bf)
TTHC duge sira doi,
bd sung

- Théng tr sb6 47/2019/TT-

BTC;
- Théng tu sb
BTC.

68/2025/TT-

25.

2.002057

Ping ky thay déi noi dung
dang ky doanh nghiép doi
véi cong ty bi tach (ddi véi
cong ty trach nhiém hiru

han, cong ty ¢ phin)

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Ludt stra di, bd sung mét sb
didu ctia Luit Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sb 168/2025/NP-
CP;

- Théng nr sb 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.

Thanh Iap
va hoat
dong cua
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh s& 885/QP-
BKHDT

26.

2.002034

Chuyén dbi céng ty trach
nhiém hiru han thanh coéng

ty ¢0 phan va nguoc lai

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Luit Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-
CP,

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

Thanh lédp
va hoat
dong cna
doanh
nghiép

Co quan déng ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét dinh s6
885/QDb-BKHDT va
Quyét dinh sb
1550/QDb-BKHDT
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Tén VBQPPL quy dinh ndi

S6 QD da cong bd

A A ene
STT S’;F[l‘lﬁ(sjo Tén TTHC dung sira d6i, bo sung, thay | Linh vue Co qua gl | rrHC dugec sira d6i,
£ quyet x
the bo sung
- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC.
-~ Luat Doanh nghiép 2020;
- Lu4t sira ddi, bd sung mot sd
diéu cia Luat Doanh nghiép | =
Chun db o st | 2030 . PR ,
tu nhan thanh céng ty hop | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- |, . N . : | Quyét dinh s
27 2:002032 |4,h, cong ty tréch nhiém | CP; gg;‘g‘h eua i‘;ﬁ’ doanh ¢3p | gg/OP-BKHPT
hiru han, céng ty cophan | . Théng tw s6 47/2019/TT- | opien
BTC,;
- Théng tw sé 68/2025/TT-
BTC.
- Luét Doanh nghiép 2020;
- Luat stra d6i, bd sung mot sb
- diéu cua Luat Doanh nghiép
Chuyeén d6i cbéng ty trach | 5g90. Thanh ldp
nhiém hitu han mét thanh ez va  hoat Co quan < . <
28.|2.002033 |vién thinh cong ty trich | op & M SO 1O202MD lagng cna ang kg kinh| 230 LA %0
nhiém httu han hai thanh > . doanh doanh cép tinh
vién trér 18n va nguoc lai - Théng tu s6 47/2019/TT- nghiép

BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
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Tén VBQPPL quy dinh ndi

S6 QP di cong b

K A s
STT S0 ho so Tén TTHC dung sira d6i, bo sung, thay | Linh vue Co qual gial | prHC dwoc sira dbi,
TTHC y quyet 2
the b6 sung
Cép lai Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép,
Gidy xac nhén vé viéc thay
d6i ndi tfiung _qz'mg ky | - Luat Doanh nghiép 2020;
doanh nghiép, Gidy chimg | _ Luat sira doi, bd sung mét s6
nhan C!aﬂg ky hoat dong | ¢idu cta Luat Doanh nghiép | . X
chi nhanh, van phong dai | 5(70: Thanh lép
dién, Gidy chimg nhéin ey A va  hoat | Co quan diing ky £ : %
29.|2.002018 | dang ky dia diém kinh E:I;gh‘ dinh 56 168/2025/ND- |45 > cia | kinh doanh cép %%igD_BIfI‘_‘;gT s0
doanh, Gidy xac nhén vé > . doanh tinh
viéc thay ddi néi dung | - Thong tu s6 47/2019/TT- nghiép
ding ky hoat déng chi | BTCs ,
nhanh, vin phong dai dién, | - Théng tu s& 68/2025/TT-
dia diém kinh doanh do bj | BTC.
mait, chay, rach, nat hodc
bi tiéu hiy dudi hinh thirc
khac
Céo d3i Gikv chitne aha - Ludt Doanh nghiép 2020;
ap doi Gidy chirng nhén | . a0 o 22. 1 2 At A
dang ky kinh doanh hodic | sg o Sua dOL bO Sungmotso .y 0y
" , o - | diéu cia Luat Doanh nghiép |, « .
Gidy chimng nhén dang ky 2020: va hoat | Co quan dang ky Quyét dinh ¥
30.]/2.002017 | kinh doanh va ding ky 1 % dong cua | kinh doanh cép ;
thué sang Gidy chimg E; N-ghl dinh s6 168/2025/NDP- doanh tinh 885/Qb-BKHDT
nhin dang ky doanh | “F> nghiép

nghiép

- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC;
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S6 QP da cong bb

S6 hé so Tén VBQPPL quy dinh ndi Co quan giai 2
STT Tén TTHC dung sira doi, bo sung, thay | Linh vire quan g TTHC dwge sira doi,
TTHC £ quyet 2
the bo sung
- Théng tr s6 68/2025/TT-
BTC.
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Luét stra déi, bd sung mot sb
diéu cua Ludt Doanh nghiép | | )
Cap nhat bd sung théng tin 2020; : 3:anh hl)aali Co quan déng ky Quyet dinh s6
31.]12.002015 trc.mg hd so ding ky doanh -CI}:Tgh { dinh s6 168/2025/ND- dong cia | kinh doanh cép giS;gD-BIéliﬁT :g
nghié ’ , doanh tinh :
SHEP - Thong tu s§ 47/2019/TT- [ pis 1550/QD-BKHDT
P
BTC;
- Théng tr sé 68/2025/TT-
BTC.
Théng béo tam ngimg |~ Luat Doanh nghiép 2020;
kinh doanh, tiép tuc kinh | - Ludt sira ddi, bd sung mot s6
doanh truéc thoi han da | diéu cia Ludt Doanh nghigp | . =~
~ , Lo e 2020: Thanh Iap A 42 £
thong bao ddi vdi doanh ; 3 hoat | Co quan ding ky Quyét dinh sO
nghiép, chi nhénh, dia | - Nghi dinh sb 168/2025/ND- | N 04 &% 885/Qb-BKHDT va
32.12.002029 | = . . déng cua | kinh doanh cdp £ : <
diém kinh doanh, théng | CP; doanh tinh Quyét dinh sO
bao tam ngimg hoat dong, | - Théng tw sb 47/2019/TT- hphidp 1550/Qb-BKHDT

tiép tuc hoat dong trudc
thoi han d3 thong bao d61
voi van phong dai dién

BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.




17

S& b sor Tén VBQPPL quy dinh ndi Co quan gidi S6 QP da cong bd
STT Tén TTHC dung sira d5i, bd sung, thay | Linh vuc quate TTHC dwge sira di,
TTHC £ quyet X
the bo sung
- Luét Doanh nghiép 2020;
- L,uét stra dbi, bd sung mot sb
ez . ... | diéu cioa Ludt Doanh nghiép | . R
Giai thé doanh nghiép, giai | 020. Fhanh lap
thé trong trudmg hop bi thu SR va  hoat | Co quan ding ky 5 : :
33.|2.002023 | hdi Gidy chimg nhan ding af_gh* dinh 56 168/2025/ND- Iy cia | kinh doanh cép SS%BJSD-BId: mh; T S0
ky doanh nghiép ho#c theo S p doanh tinh
quyét dinh ctia Toa 4n - Thong tu s& 47/2019/TT- nghiép
BTC,;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Luat sira déi, bd sung mét sb
dieu cua Luit Doanh nghiép | .
Chém dit hoat dong chi | ~oo> ) o hom | Coquan dang | Q&L dinh 58
34| 2.0 am cut hoat dong Al | Nphi dinh s6 168/2025/ND- |1 at| o4 &Y | 885/QD-BKHPT vi
.1 2.002020 | nhanh, vdn phong dai dién, déng cua | kinh doanh cép z . z
RS S CP; . Quyét dinh sO
dia diém kinh doanh A doanh tinh
- Thong tu s& 47/2019/TT- | hia 1550/Qb-BKHDT
ghiep
BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
35.|2.002016 | ¥ doanh nghiép, hiéu | ;. poanh nghisp 2020; 3: o hl)azi Kinh doanh gclz% Quyét ~ dinh s
dinh théng tin trén Giay ‘ ' o o 885/QB-BKHDT
. Al Ox I déng cuia | tinh
xac nhan vé viéc thay doi
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Tén VBQPPL quy dinh ndi

S6 QD di céng bd

Ay A eae
sTT | S0 ho so Tén TTHC dung sira d5i, b5 sung, thay | Linhvwe | CO9U3B 8 | pype dge siva déi,
TTHC X quyét 2
the bo sung
ndi dung ding ky doanh | - Ludt sira déi, b sung mdt s6 doanh
nghiép, Gidy chimg nhan | di€u ctia Luit Doanh nghiép nghiép
dang ky hoat dong chi | 2020;
nhanh, van phong dai dién, | - Nghj dinh sé 168/2025/ND-
Gidy chiing nhan dang ky | Cp;
dia di€m kinh doanh Va | | Tpsn0 1 s8 47/2019/TT-
cac thdong tin vé dang ky BTC:
doanh nghiép luu giir tai i’ A
Co s dif liéu quoc gia vé iB’ITChong tw s0 68/2025/TT-
dang ky doanh nghiép )
- Luédt Doanh nghiép 2020;
- Ludt stra dbi, bd sung maot sb
diéu cua Ludt Doanh nghiép rhanh 13
L ) 2020; : 2P . .|Quydt dinh sb
Cham dixt Cam ket thue | o1 g o8 168/2025/ND- |12 Doat | Coquanding k| goyn prpmr  va
36.| 2.000368 | hién muc tiéu xa hdi, méi CP: d6ng cua | kinh doanh cép Quyét dinh <
truong ’ . doanh tinh Y y
- Thong tr s6 47/2019/TT- | p:a 1550/QD-BKHDT
goiep
BTC;
- Théng tu sé 68/2025/TT-
BTC.
_ | - Luat Doanh nghiép 2020; . . < . | Quyét dinh sd
17 1 2.000416 | Chayén di doanh nghiép | - Lust sira i, bb sung mot s6 [[1anR 18P | 120 duan Y gg5/on pKEBT  va
.| 2. thanh doanh nghiép x& hdi | diéu cia Luit Doanh nghiép tong oia | tinh p Quyét dinh )

2020;

1550/QD-BKHDT




19

Tén VBQPPL quy dinh noi

S6 QP di cdng bd

K A sz
STT S0 ho so Tén TTHC dung sira adi, bo sung, thay | Linh vue Co quat: sl TTHC dugec sira aoi,
TTHC £ quyet Z
the bo sung
- Nghi dinh sé 168/2025/ND- ldoanh
CP; nghiép
- Théng tw s6 47/2019/TT-
BTC,;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Luét stra ddi, bd sung magt sb
Théne bio thay ddi noi diu cia Luit Doanh nghiép rhanh 13
dur?;gca’i’o ke?ﬁhuglh?; 2 (ﬁgr;li dinh sé 168/2025/ND- oy 4 hiﬂ Co quan ding ky %?ﬁéta-mg?gr 30
'38./2.000375 | muc tiéu x3 hdi, modi| o dong cua | kinh doanh cép ) : 2
. : .~ | CP; . Quyét dinh sO
truong cua doanh nghiép P doanh tinh
xa hoi - Thong tr s6 47/2019/TT- |pohis 1550/QD-BKHDT
2P
BTC,;
- Théng tu sd 68/2025/TT-
BTC.
Thong bao vé viée sap | - Ludt Doanh nghiép 2020; X n
Al . ne o sAr LA ~. % [Thanh ldp £ . z
nhap céng ty trong truong | - Luit sira d61, b sung mot s6 | < . | Quyeét dinh sO
? Ao A . . . [VA hoat | Co quan ding ky .
hop sau sap nhép cong ty, | dieéu cia Ludt Doanh nghiép |, ) . z7 | 885/Qb-BKHDT va
39.1.010029 | "X A A dong cua | kinh doanh cép £ . 2
cong ty nhdn sap nhip | 2020; oanh tinh Quyét dinh sO
khong thay d6i ndi dung | . Nghi dinh s 168/2025/ND- hghiép 1550/Qb-BKHDT

dang ky doanh nghiép

CP;
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S6 QD da cong bd

S6 ho so Tén VBQPPL quy dinh ndi Co quan giai
STT Tén TTHC dung sira doi, bo sung, thay | Linh vuc quan e TTHC duge sira d6i,
TTHC £ quyet 3
thé bo sung
- Théng tu s& 47/2019/TT-
BTC,;
- Thong tu sb 68/2025/TT-
BTC.
- Luit Doanh nghiép 2020;
- Ludt sta ddi, bd sung mot s6
diéu cua Luat Doanh nghiép rhanh 13
Pé nghi dimg thuc hién 2020; ‘ va hotli Co quan dang ky Quyet dioh s6
> nght cung 1Me RIEN | \ohi dinh s6 168/2025/ND- |0 at|1 o4 €% 885/QD-BKHDT va
40.| 1.010010 | thu tuc dang ky doanh ) dong cua | kinh doanh cap £ tinh 2
nghiép CP; , doanh tinh Quyet ~ dinh 0
' - Théng tw sd 47/2019/TT- | ,p:a 15506/Qb-BKHDT
ghiep
BTC;
- Théng tu sd 68/2025/TT-
BTC.
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Ludt sira dbi, bd sung mot sé
SN Iy 1:a - (Thanh 14p 2 " %
d t D h :
Thong bdo hiy bo nghi | S cua Luat Doanh nghicp 10, ™0y 20 | o quan dang ky | Qe dinh 50
£ £, as ..o 1| 2020; N . : 2~ | 885/QDb-BKHDT va
41.| 1.010023 | quyét, quyet dinh giai the e A d6ng cua | kinh doanh cép z : z
doanh nghié - Nghi dinh s6 168/2025/Nb- |, ' tinh Quyet dinh sO
P CP; bz 1550/QD-BKHDT

- Théng tu s6 47/2019/TT-
BTC,;
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S& hd sor Tén VBQPPL quy dinh ngi Co auan gidi S6 QD di cong bd
STT Tén TTHC dung stra doi, bo sung, thay | Linh vuc quai g TTHC dugc stra doi,
TTHC £ quyéet z
the b6 sung
- Thong tu s6 68/2025/TT-
BTC.
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Luét stra ddi, bd sung mot sb
Dé nghi doanh nghiép, chi dléu cua Lué:lt Doanh nghiép . "
. " 5 . gea 2020: Thanh lap
nhénh, vin phong dai dién, ’ ‘ va hoat | Co quan dang ky : :
dia diém kinh doanh ¢6 tén | - Nghi dinh sé 168/2025/ND- [* a1 ~od EY| Quydt dinh  sb
42.1 1.005169 | X . o1 dong cua | kinh doanh cép
xdm pham quyén s¢ hiru | CP; doanh tinh 885/QD-BKHDT
cong nghiép thay doi tn | . Thong tu s6 47/2019/TT- | opia
doanh nghiép BTC; 2%
- Thong tu sb 68/2025/TT-
BTC.
- Luéat Doanh nghiép 2020;
- Lujt sira d6i, bd sung mot sb
X _ s. .« | dieu cia Ludt Doanh nghiép | )
Pé nghi thu hdi Gidy | 5g9p. Thanh lap
chimg nhn ding ky doanh | '\ 1+ 4ok <& 168/2025/ND- |2 Doat| Coquandangkyl o e gy g8
43.12.002008 | nghiép trudng hop ndi CP- dong cua | kinh doanh cap 885/QD-BKHDT
dung ké khai trong ho sola o P doanh tinh
gia mao - Théng tux sé6 47/2019/TT- nghiép

BTC,;

- Théng tu sbé 68/2025/TT-
BTC.
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2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii bé thudc pham vi chirc ning quan Iy ctia B¢ Tai chinh

S6 ho so n .+ -<+. | Tén VBQPPL quy dinh viée | . Co quan thye | S6 QP dia céng b6 TTHC
STT TTHC Ten TTHC bi bai bo bii b TTHC Linh vuc hién bi bai bb
Thi tuc hanh chinh cip tinh
Cip Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, Thanh lap
dang Iy hoat Cong oht) vd  hoat |Co quan ding ky| Quyét dinh sb 885/QP-
L | 1010031 | oo ‘}’11 "t dc(:;"c ‘ih Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dong  cua |kinh doanh cdp| BKHPT véa Quyét dinh s6
‘éié;‘?i’)hégath axiﬁlglap 32 doanh tinh 1550/QD-BKHPT
hoat déng kinh doanh nghiép
chimg khoan
A ) 2 2 Thanh 1dp
g:{?n% t:;a gla? nfm CZ . . va hoat |Co quan dang ky| Quyét dinh s6 885/QD-
2. |2.001992 | og ?r NUOY Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP \dong  cua |kinh doanh cdp| BKHDT va Quyét dinh sb
ﬁaz‘chlf:ﬁ;;”getty cd doanh tinh 1550/QD-BKHDT
P 7 nghiép
Cip Gidy ching nhan
diang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai . n
3. | 2.002075 |4308 ky dia diém kinh oy ginh 56 168/2025/ND-CP ong  cia [kinh doanh cp| 2ot dinh s6 885/QD-
doanh thay thé ndi dung doanh tinh BKHDT
dang ky hoat déng trén hghiép

Giay phép diu tu, G1ay
chimg nhén déu tur (dong
thoi la Giay chiing nhén
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ding ky kinh doanh)
hotic cac gidy to cé gia tri
phap ly tuong duong,
Gidy ching nhin ding
ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién do
Co quan ding ky diu tur
cdp ma khong thay dbi
ngi dung dang ky hoat
dong dbi véi chi nhanh,
van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cing
tinh, thanh phd truc
thugc trung wong noi
doanh nghiép dat tru s¢
chinh

Thanh lép
A A 4. il , va hoat |Co quan dang ky £ %
2.002072 | [hong béo 1ap dia diem \yoh; dinh 56 168/2025/ND-CP ldong  ctia |kinh doanh cAp| Qt dinh s6 885/QD-
kinh doanh ioach ot BKHDT
nghiép
Piang ky thanh 13p, ding
ky thay d6i ndi dung Thanh  lép
dar‘lg k);(.ﬁzatdd::f’ :aAm _ . va ho.at Co quan déng ky Quyét dinh sé _885/QDb-
1.005176 ?g”l‘(‘iih(‘i nh"t > ﬂ‘ﬁ‘? Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP déng  cia |kinh doanh cip| BKHDT vi Quyét dinh sb
He X1nh doant ruee ol doanh tinh 1550/QD-BKHDT
han di thoéng bao, cham hehigp

dirt hoat dong d6i véi chi
nhanh, vin phong dai
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dién, dia dlém kinh
doanh trén Gidy phép
dau tu, Glay chimg nhén
dau tr (ddng thai 1a Gidy
chirng nhén déng ky kinh
doanh) hodc céc gidy t&
cd gia tri phap ly tuong
duong, Gidy chung nhan
dang ky hoat ddong chi
nhanh, van phong dai
dién do Co quan dang ky
ddu tu cdp dbi véi chi
nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cung tinh, thanh
phé truc thudc trung
uong noi doanh nghiép
dat tru s¢ chinh

Chuyén déi cong ty trach Thanh lap Quyét dinh sb 885/QP-

nhiém hitu han hai thanh . ) va hoat (Co quan déng ky| BKHDT
1.010027 | vién tré 1én thanh c6ng ty [Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dong  cua |kinh doanh cép

trach nhiém h{ru han mét doanh tinh

thanh vién nghiép

Giai the\doanh ng,hlcp Thanh  lip

Lrgnth}"kr O'nghh'qp bilhﬂ}u ] va hoat |Co quan dang ky Quyét dinh sé 885/QD- |
2.002022 | oot &Y CIUNE MUSN INghi dinh 56 168/2025/ND-CP |dong  cia |kinh doanh cdp| X2 % ;

ding ky doanh nghiép . BKHDT

N L, 4 : doanh tinh
hoédc theo quyét dinh cua ghigp

Toa an
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1.010030

Cép doi Gidy phép diu
tu, Gidy ching nhan déu
tr (ddng thot 1a Gidy
chitng nhén dang ky kinh
doanh) hodc cac gidy t&
c6 gia tri phap ly tuong
duong sang Gidy chimg
nhan ding ky doanh
nghiép trong truong hop
khéng thay d6i néi dung
dang ky kinh doanh va
c6 thay dbi ndi dung
ding ky kinh doanh

Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP

Thanh lap
va hoat
doéng  coa
doanh
nghiép

Co quan déng ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh sé 885/QP-
BKHDT




I\ I -
A DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Linh vyc th&‘mh 1ap va hoat dong ciia doanh nghiép

1. Piang ky thanh lap doanh nghi¢p tw nhan (Md hé so TTHC: 2.001610)
a) Trinh t thue hién:

* Truong hop ding ky truc tiép hodic qua dich vy bwu chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghj dinh sb
168/2025/ND-CP ngay 30 théang 6 nim 2025 ciia Chinh phti vé dang ky doanh
nghiép (Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP) ndp hd so tai Co quan Ping ky kinh
doanh c4p tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, Co quan ding ky
kinh doanh ¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é ctia hé so ding ky doanh nghiép
va cép ding ky doanh nghiép; trudmg hep hd so chua hep 18, Co quan dang ky
kinh doanh phai thong béo bing vin ban ndi dung cén sira ddi, bd sung cho ngudi
thanh 14p doanh nghiép. Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi phai thong
béo bang vin ban cho ngudi thanh 1p doanh nghiép va néu r ly do.

* Trudong hgp dang ky qua mang thong tin dién ti:

Nguoi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tur dé dang nhap Céng
thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thdng tin, tai van ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théong tin dién
tir va thanh todn phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge ity quyén phai xéc thire dién tir dé duge cip
dang ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thyc dién tr bi gidn doan thi nguoi
Gy quyén thyc hién viée xac thyc dién tir sau khi dugc cdp ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan clia
ngudi ndp hd so.

Trudng hop hd so di didu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh thyrc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh



nghlep vé vidc cap déng ky doanh nghiép. Truong hop ho sor ch'ua du dleu kién
cép ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cap tmh gu1 thong bdo
qua mang thong tin dién tr cho doanh nghlep dé yéu cau sua (101 bo su\ng ho S0.
Nguoi nop hd so ding nhip vao Hf; thong thdng tin quoc g1a ve dang ky ‘doanh
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nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xi 1y hd so. L
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* Cong bo noi dung ding ky doanh nghiép:

Doarh nghiép sau khi dugc cép Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ciia phap luat. Ni dung céng bd bao gdm céc ndi dung
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va cac théng tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch ¢b déng sang 1ap; danh sach ¢ déng 13 nha dau tu nuéc ngoai
d6i voi cong ty cb phan (néu co).

Trudng hop thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép, nhimg thay dbi tuong tmg
phai dwogc thong béo cong khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han théng bo cdng khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép duogc ding tai trén Cong
théng tin quéc gia vé ding ky doanh righiép.

Viéc dé nghj cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong bb néi
dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong b nodi dung ding ky doanh nghiép.

b) Céch thirc thyce hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge ity quyén thyre hién ding ky
doanh nghiép vdi Co quan diang ky kinh doanh theo phuong thitc sau day:

- Piang ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cbng thong tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.
¢) Thanh phin ho so:

* Hb so bao gbm:

(i) Gidy dé& nghi ding ky doanh nghiép;



(i) Ban sao gidy t&r phép ly cia cd nhén (_i(‘)i v&i chui doanh nghiép tu phén.

Trudng hgp chi doanh nghiép tu nhan ké khai sé dinh danh c4 nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP thi hd so déng ky
doanh nghiép khong bao gdm bén sao gidy t& phép 1y cua ca nhan d6i véi chu
doanh nghiép tu nhan.

Truomg hop ding ky thanh ldp doanh nghiép trén co s¢ chuyén doi tir hd
kinh doanh,_ngodi cdc gidy té néu tai muc i, ii, hd so cdn cd thém cdc gidy 1o sau:

(iif) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky hd kinh doanh.

Trucmg hop ding ky doanh nehiép xa héi, ngodi cde gidy t& néu tai muc i,
ii. hd so cén cd thém cdc gidy 10 sau;

(iv) Cam két thuc hién myc tiéu x4 hdi, mdi trudng clia chii doanh nghiép tu
nhén ¢é chit ky ctia chu doanh nghiép tu.

Trudng hop déing ky thanh ldp doanh nghiép xa héi trén co s¢ chuyén doi tir
co 5o bao tro xd héi, quy xd héi, quy tu thién, ngodi cde gidy to néu tai muc i, ii,
iv ho so can co thém cdc gidy to sau:

(v) Quyét dinh cho phép chuyén déi thanh doanh nghiép xa hdi bang vin ban
cia co quan c6 thAm quyén di cap glay phep thanh 18p co s& bdo trg xa hoi, qu¥
xd hoi, quy tur thién;

(vi) Gidy ching nhén ding ky thanh lap d6i vi co s& bao tro xa hdi, gidy
phép thanh 14p va cong nhan diéu 1& quy doi vdi quy xa héi, quy tir thién;

(vii) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué;

(viii) Ban sao van ban ctia Co quan ding ky diu tu chip thudn vé viéc gop
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von, mua cd phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té
¢é von dau tu nudce ngoai d0i vai trudmg hop phai thue hién thu tuc dang ky gop
von, mua c6 phan, mua phan von gép theo quy dinh cua Luét Pau tu.

Trudng hop nha dau tu nude ngoai thanh 1ap td chite kinh té thyc hién dir 4n
dau tu trude khi ding ky dau tu d¢é thue hién th tuc dau tu dic biét theo quy dinh
ctia phép ludt v& ddu tur thi hd so ding ky thanh 14p doanh nghiép thyre hién dir 4n
khdng bao gdm ban sao Gidy chimg nhan ding ky dau tu dbi véi nha ddu tu nude
ngoai quy dinh tai khoén 5 Piéu 20, diém ¢ khoan 4 Diéu 21 va diém ¢ khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong truong hop nay, nha du tu chiu trach nhiém
vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xac cta viéc ké khai théng tin thuc hién thi
tuc dau tr dic biét.

* Trudmg hop ty quyén thue hién thd tuc: Ngudi ¢ thim quyén ky van ban
dé nghi diing ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho té chirc, c4 nhan khac thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:




- Truéng hgp ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai cé:

(i) Van ban tiy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban ity quyén niy khéong bét bugc phai céng chimg, chimg thure.

- Trudmg hop tiy quyén cho tb chirc thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t§ chirc thyc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cta td chirc d6 cho cé
nhén tryc tiép thuc hién th tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hep ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh c6ng ich thye
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc didng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh cd chit ky x4c nhén ctia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép.

- Truémg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai la
buu chinh céng ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée tiy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 biéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cy thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho t chirc thye hién tha tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hoiic vin ban phan céng nhiém vu ciia td chirc d6 cho cé
nhan tre tiép thue hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi tiy quyén va ngudi duge y quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh hop phap, trung thire va chinh xac
ctia viée iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc tiy quyén phai xac thue dién tir
dé dugc cip ding ky doanh nghiép. Trudmg hop viée x4c thuc dién tir bj gian doan
thi ngudi Gy quyén thyc hién vige xéc thuc dién tir sau khi duoc cap ding ky doanh
nghiép.

Trudng hop ngudi ty quyén khong xéc nthin hoiic xdc nhin khéng ty quyén
thuc hién thd tuc déng ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh
yéu cdu doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép béo cdo vé viéc tudn thi céc quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bao céo vé viéc tudn thi quy dinh clta Luét nay khi
xét thiy cin thiét; don ddc viéc thue hién nghia vu bio cao ciia doanh nghidp”.
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Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dlen tir dé thyc hién xdc thue dién
tir thi hd so déng ky doanh nghlep phai kém theo ban sao thé Cén cuée hoac thé
Can cude cdng dan hodc hd chidu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic cic gidy t&r co
gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc cia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1&.

e) Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé trirc thude
trung uong cip ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi tai tinh, thanh phé truc thudce trung uong
trong pham vi dia phuong quén ly trir Ban quan ly khu cong ngh¢ cao. Co quan
ding ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dja ban cp tinh;

- Ban quén ly khu cong nghé cao cip de'mg ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vidn phong dal dlen dla dlem kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu ¢éng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé trrc thude
trung uong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung la Co quan ddng ky kinh
doanh cap tinh.

g) Péi twgng thwe hién thu tue hanh chinh:

T4 chitc, ¢4 nhan trong nu(rb; td chitc, ca nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hgp hd so hop 1é: Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

- Truomg hop hd so chura hop 18 hodc hodc théng tin ké khai trong hé so dang
ky doanh nghiép khéng théng nhat:

Co quan diing ky kinh doanh c4p tinh théng bdo bang vin ban néi dung cin
stra d6i, bb sung cho ngudi thanh l4p doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu céu sira ddi, bd sung d6i véi méi mot
b6 hd so do doanh nghiép ndp trong mét théng béo yéu céu stra d6i, bd sung hd
so déng ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra dbi, bb sung hé so ding ky doanh nghiép 12
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra théng bao yéu ciu
sira ddi, b sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khéng nép hé so



stta d6i, bd sung thi h so ding ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chbi ding ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang van ban cho ngudi thanh 1ap
doanh nghiép va néu rd ly do. '

i) Phi, 1¢ phi:

- L& phi diing ky doanh nghiép: 50.000 ddng/l4n (Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC ngay 05 thang 8 ndm 2019 cua B Tai chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan ly va sir dung phi cung cdp thdng tin doanh nghiép, 1é phi ding ky
doanh nghiép) (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi c8ng bb noi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lén (Théng tur
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién I¢ phi ddi véi truémg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

~ Ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép nép phi cng bd néi dung ding
ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép khong dugc cép ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dugc hoan tré phi cong b ndi dung diing ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp héd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phf ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khéng
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khéng dugc cip
ding ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, miu ty khai:

- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép Doanh nghiép tu nhan (MAu sb 1, Phu
luc I kém theo Thong tu sb 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 07 ndm 2025 cua Bo
trudmg Bo Tai chinh vé viéc ban hanh biéu méu st dung trong ding ky doanh
nghiép, ho kinh doanh) (Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi trudng trong truong hop déng ky
thanh 14p doanh nghiép xa hdi (Mau sb 34, Phu lyc I kém theo Théng tr sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu clu, di¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Trudng hop di c¢6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, gidi tinh cua minh va clia c4 nhén c6 yéu cau ké khai théng
tin ¢4 nhan trong hé so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thong tin c4 nhén
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duge luu giir tai Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cdng tac quan
ly nha nude vé ding ky doanh nghiép theo quy djnh. Cic thong tin ké khai duge
d8i chidu véi cac théng tin duge luu giif tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan c.
Trudng hop thong tin cé nhan duoc ké khai khong théng nhét so véi thong tin
duge Iuu giit tai Co so dit liu quéc gia vé dén cu, ca nhin dé cé trach nhiém cap
nhét, didu chinh théng tin d& dam béo chinh x4c, thong nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xuét trinh thé Cin cudc hoidc thé Ciin cudc céng din hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap ludt dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai ¢6
ban sao hd chidu hoidc hd chiéu nude ngoai hoic cdc gidy tor co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu ciu ké khai thong tin ¢4 nhén cia chii s& hitu, thanh vién, cb dong, ngudi
dai dién theo phéap luét ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo tiy quyén ctia cha
s& hitu, thanh vién, cd dong la td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hé chiéu mréc
ngoai hogc cac gidy td ¢6 gia trj thay thé ho chiéu nuéce ngoai con hiéu lyc ciia ca
nhan d6 theo quy dinh. T

* Trudng hop viée két ndi gitta Co s¢ dir lidu qubc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s dit lidu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc céng dan hofic h
chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to c0 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguodi ndp hé so, chu s& hitu, thanh vién, ¢é déng, ngudi
dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén cua chi
s& hitu, thanh vién, c¢6 dong 13 t& chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khéng dugc sir dung tén thuong mai, nhin hiéu, chi din dja
Iy cta td chirc, ca nhan da duge bao hd dé cu thanh tén riéng ctia doanh nghiép,
trir trrdng hop dugce sur chip thuin bang vin ban cta chii s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dén dia ly d6 va khéng gy nhim 1in cho ngudi tiéu dung, Truéce
khi ding ky dit tén, ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhan hiéu, chi din dia Iy d3 duoc bao hd va duge huu gitr tai Co s dit liu
quéc gia vé& s& hitu céng nghiép cia co quan quan 1y nha nudc vé so hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém trudc phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hiru céng nghiép.



* Hb so diing ky doanh nghiép trong truomg hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh duwoc tiép nhdn dé
nhdp thong tin vao Hé théng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi ¢6
i cdc diéu kién sau day:

(i) Cé du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi diing ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hé so diang ky doanh nghiép;

(iv) Bd ndp du phi, 1€ phi déng kj'/ doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bdo dam cdce
yéu cau sau day: '

(i) C6 day du céc gidy t&r va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai diy du theo
quy dinh nhw hd so bing ban gidy va duwoc thé hién dudi dang van ban dién ti;

(ii) Céc thong tin ding ky doanh nghiép duogc ké khai trén Céng théng tin
quéc gia vé diing ky doanh nghiép phai diy du va chinh x4c theo cac thong tin
trong hd so

(iii) C6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so dugce ké
khai trén Cdng thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép;

(iv) Ho so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tix phai dugc ky sb
hotic ky x4c thuc boi ngudi cd thdm quyén ky vin ban d& nghi dang ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Uy quyén thire hién tha tuc déng ky doanh nghiép. Trudng hop uy quyén
thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang viin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghj dinh sé 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhdn déng ky doanh nghiép khi cé di
cde diéu kién sau déy: '

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cdm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ciia doanh nghiép dugc dit theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hé so dang ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luét vé phi
va ]€ phi.

* Cdc truong hop Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh tie chéi cdp dang ky
doanh nghiép:



- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tir chdi cip déng ky doanh nghiép
néu thude mét trong cdc trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan diing ky kinh doanh cép tinh ra théng béo vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hep thu hdi Gidy ching nhin ding
ky doanh nghiép hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khoéng hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cfp tinh tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac trnrong hop néu trén khi;

(i) Doanh nghiép d4 c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thdng bao v& viée vi pham ciia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Giéy chimg
nhén diang ky doanh nghiép va duqc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip
thuan hoic di dugc khéi phuc Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghIf;p phai déng ky thay ¢ dm ndi dung déng ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vén ban giai trinh cta doanh nghiép vé Iy do
ding ky thay dbi va duge Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh chip thuan;

(iii) Doanh nghigp khdng cdn trong tinh trang phép ly “Khdng hoat dong tai
dia chi d8 ding ky”.

- Trudmg hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thii truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T4 tyng hinh
sy yéu cdu bing vin ban vé viée doanh nghiép khong duge thue hién mét hodc
mét sb thu tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyrc hién thi tuc d6 cho dén khi
coy kién chép thuédn béng vin ban cia cac t§ chirc, cd nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc déing ky doanh nghiép.

m) Can cir phap Iy eita thu tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luét sira ddi, bd sung mdt s6 diéu ciia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh sé 168/2025/NB-CP; |

- Cin cir Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;
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- Théng tur s6 68/2025/TT-BTC.

2. Ding ky thanh lap céng ty TNHH m#t thanh vién (Ma hé so TTHC:
2.001583)

a) Trinh tw thuwe hién:
* Truong hgp ding Ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/NB-CP ndp hb so tai Co quan Pang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dét tru sd chinh. '

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so, Co quan ding ky
kinh doanh cé trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so ding ky doanh nghiép
va chp ding ky doanh nghiép; truong hep hd so chua hop 18, Co quan dang ky
kinh doanh phai théng béo bing vin ban ndi dung cén sira ddi, bd sung cho ngudi
thanh 14p doanh nghiép. Truong hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi phai théng
bao bing vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd ly do.

* Trudng hgp ding ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi nép hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhép Céng
thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai van ban dién
tir, ky s6 hoic ky xéc thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toén phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi &rcyc uy quyén phai xac thuc dién tr dé duge cip
dang ky doanh nghi€p. Trudng hop viéc xéc thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
ty quyén thuc hién viéc xac thye dién tir sau khi duoc cap ding ky doarth nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan duogc gidy tidp nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cla
ngudi ndp ho so.

Trudng hop hd so di diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cép dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép vé& viéc cip dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cip tinh guri théng bao
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhap vao Hé thng théng tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xt 1y hd so.

* Cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cdp Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cng théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
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phai ndp phi theo quy dinh cta phép luat. N&i dung cong bb bao gém cac ndi dung
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va cac thoéng tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach c¢b déng sang 1ap; danh sich ¢ déng la nha dau tr nude ngoai
dbi véi cong ty ¢b phan (néu cb).

Trudng hop thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay déi tuong tmg
phai dugc thong béo cong khai trén Céng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghigp.

Thoi han théng bio cong khai thong tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va nép phi -C(")ng bd noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thdi diém doanh nghiép ndp hé so
ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bb ndi dung diing ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nguoi thanh 13p doanh nghiép hodc nguoi duge iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ki kinh ddanh theo phuong thirc sau diy:

- Ping ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Péng ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gdm:

(i) Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Danh sdch chu s& hiru hudng loi cia doanh nghiép (néu co).

(iv) Ban sao cac gidy to sau diy:

- Gidly t& phép 1y ctia c4 nhén déi véi thanh vién 1a ca nhan, ngudi dai dién
theo phap luat;

- Gidy t& phép Iy cua té chirc d6i v6i thanh vién 14 té chirc va van ban cir
ngudi dai dién theo Uy quyén; gidy t& phap 1y ciia c4 nhan dbi v6i ngudi dai dién
theo Uy quyén ctia thanh vién la t§ chirc.

Péi véi thanh vién 1a td chire nrde ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cia td
chirc phai dugce hgp phap hoa lanh sy;
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- Gidy chimg nhén ding ky diu tu ddi véi nha diu tr nrde ngoai theo quy
dinh ctia Luat Dau tu.

Truong hop chu s& hiru, thanh vién 1a ca nhan, ngudi dai dién theo phap luét,
ngudi dai dién theo iy quyén cia chu s¢ hitu, thanh vién 13 t5 chirc ké khai sé dinh
danh c4 nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP thi
hé so diing ky doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy t& phdp ly cia céc cd nhan
nay.

Truomg hop ding ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén déi tir ho
kinh doanh, ngodi cdc gidy t& néu tai muc i ii, iii, iv hé so cdn cé thém cdc gidy
to sau;

(v) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hé kinh doanh

(vi) Ban sao vén ban cua Co quan ding ky dAu tur chip thuan vé viéc gop
vén, mua-cd phan, mua phin vdn gbp cua ntha dau tu nude ngoai, tb chirc kinh té
c6 von ddu tu nude ngoai (doanh nghiép chuyén ddi tir ho kinh doanh cé nha diu
tu nudc ngoai, td chirc kinh té ¢6 vn dau tu nudc ngoai tham gia gép vén, mua
cb phin, mua phan vén gép thudce trurdong hop phai thye hién thi tuc ding ky gop
vén, mua c6 phan, mua phén vén gép theo quy djnh ctia Luét Diu tu).

Tricong hop ding ky doanh nghiép xd hoi, ngodi cde gidy to néu tai muc i,
i, iii, iv ho so can co thém cdc giay to sau.

(vii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trudng cé chir ky clia céc thanh
vién la ca nhén; ngudi dai dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo y quyén
61 voi thanh vién 13 6 chire.

Trucmg hop déing ky thanh ldp doanh nghiép x@ héi trén co sé& chuyén déi
tir co 50 bdo tro xd héi, qui x3 hoi, quy tir thién,_ngodi cde gidy to néu tai muc i,
ii, iii, v, vii hé so cdn cd thém cdc gidy to sau:

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén dbi thanh doanh nghiép xa héi bing vin
ban clia co quan ¢6 thdm quyén d cip gidy phép thanh 1ap co s bao trg xi hdi,
quy xa hdi, quy tir thién;

(ix) Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap dbi vdi co s& bao trg xa hoi, gidy
phép thanh l4p va cong nhan didu 1& quy dbi voi qui xa hoi, quy tir thién;
(x) Bén sao Gidy chimg nhén dang ky thué;

(xi) Ban sao vin ban cia Co quan ding ky déu tu chip thuin vé viée gop
von, mua ¢ phan, mua phin vén gop cta nha déu tu nudc ngoai, td chirc kinh té
c6 von ddu tu nude ngoai dbi véi trudng hop phai thye hién th tuc ding k¥ gop
von, mua cb phin, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Luat Pau tu.
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Truong hop ding ky doanh nehiép doi véi cong ty chimg khodn, céng ty
quan 1y quy dau tw chimg khodn, céng ty dau tuw chumg khodn, ngoai cdc gidy to
neéu tai muc i, i, iil, iv ho so can co thém cac giay to sau:

(xii) Ban sao gidy phép thanh I4p va hoat déng hoic ban sao vin ban chip thuin
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc theo quy dinh ciia phép lugt vé chimg khoén.

Trudng hop nha diu tw nude ngoai thanh 14p td chirc kinh té thuc hién du
4n dau tu trude khi ding ky dau tr dé thuc hién tht tuc dau tu dic biét theo quy
dinh cta phép luat v& ddu tr thi hd so dang ky thanh lap doanh nghiép thuc hién
du 4n khéng bao gbém ban sao Gidy chimg nhén ding ky dau tu ddi véi nha dau
tu nude ngoai quy dinh tai khoan 5 Pidu 20, diém c khoan 4 Diéu 21 va diém ¢
khoan 4 Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudmg hop nay, nha dau tu chju trich
nhiém vé tinh hop phdp, trung thyc va chinh xdc clia viéc ké khai thong tin thyc
hién tht tuc dau tu dic biét.

* Trudng hop Gy quyén thure hién thi tuc: Ngudi cé thim quyén ky vin ban

dé nghi ding ky doanh nghiép ¢6 thé ty quyén cho tb chirc, ¢4 nhan khéc thye
hién thu tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop Gy quyén cho c4 nhéan thuc hién th tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Vin ban uy quyén cho canhénth{rc hién thil tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thue.

- Trudng hop y quyén cho té chire thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hgp déng ty quyén cho td chitc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hoic vin ban phan cong nhiém vy cua td chirc d6 cho c4
nhén true tiép thuce hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thuc
hién tha tuc déng ky doanh nghiép thi khi thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhéan vién buu chinh phai np: 7

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghié¢p cung ung dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhdn cia nhan vién buu chinh va ngudi
¢6 thim quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh nghiép.

- Truomg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai la
buru chinh c6ng ich thirc hién thii tuc ding ky doanh nghiép thi viéc 1y quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s§ 168/2025/ND-CP, cu thé:
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(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thidu hodc vin ban phan cong nhiém vu cta td chirc d6 cho ca
nhén true tiép thire hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duoc ty quyén thye hién thii tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hgp phap, trung thuc vi chinh xac
ctia viée tiy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thuc dién
tir dé duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xé4c thuc dién ti bi gian
doan thi ngudi Uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duge cép dang
ky doanh nghiép.

Trudng hgp ngudi vy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong uy quyén
thuc h1en thu tyc déng ky doanh nghiép thi Co quan diing ky kinh doanh cp tmh
yéu ciu doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Dleu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thu cac quy
dinh cua Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cdu doanh nghiép bio co v& viéc tudn thi quy dinh ctia Ludt nay khi
xét thay can thiét; d6n ddc viéc thuce hién nghia vu bao céo clia doanh nghiép”.

Tru'b'ng hgp chura cé tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thyc dién
tir thi hd so diing ky doanh nghlep phai kém theo ban sao thé Cén cudc hoac the

Cén cudc cong dan hodc hd chiéu hodc hd chidu nudce ngoai hodc céc gidy t&r co
gid tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi uy quyén.

d) S6 hrong hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan diang ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong cép ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dja chi tai tinh, thanh phé truc thude trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu ¢6ng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t chirc céc diém dé tiép nhan hé so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dja diém khac nhau trén dia ban c4p tinh;

- Ban quan ly khu céng nghé cao cip diang ky doanh nghiép dbi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu céng nghé cao.
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Co quan ding ky kinh doanh thudc S¢ Tai chinh tinh, thanh phé tryc thuge
trung uvong va Ban quan ly khu cdng nghé cao goi chung la Co quan ding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twgng thue hién tha tuc hanh chinh:

T4 chire, ca nhan trong nudc; td chire, ca nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hé so hop 18: Gidy chimg nhan déing ky doanh nghiép.

- Trudng hop hé so chua hop 18 hoic hoic thong tin ké khai trong hé so ding
ky doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan diang ky kinh doanh c4p tinh théng bdo bing vin ban ndi dung cin
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
déng ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu cAu sira d6i, bd sung déi véi mdi mot
bd hé so do doanh nghiép ndp trong mot théng bao yéu clu sira ddi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han ¢é doanh nghiép sira ddi, bé sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra thong bdo yéu céu
stra d6i, bb sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng nép hd so
stra d6i, bd sung thi hd so ding ky. doanh:nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chéi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bdo bang vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu ré ly do.

i) Phi, 1€ phi: _

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC).

- Phi cong b noi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng t
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép duge thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trudmg hgp doanh nghiép khong duoc cip ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& duge hoan tra phi céng bé ndi dung ding ky doanh nghiép.
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- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp héd so dang ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khong
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truomg hop doanh nghiép khong dugce cip
déng ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Céng ty trach nhiém hin han mét
thanh vién (MAu s6 2, Phu luc I kém theo Théng tu s 68/2025/TT-BTC);

~ Danh s4ch chit s hiru hudng loi cia doanh nghiép (Mau s6 10, Phy luc I
kém theo Théng tur s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thire hién muc tiéu x4 hoi, méi truong (Trong trudng hop dang ky
thanh 1dp doanh nghiép xa hoi - Mau sé 34, Phu luc I kém theo Théng tu sé
68/2025/TT-BTC).

I) Yéu cu, di¢u kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop di c6 sb dinh danh cé nhan, ngudi thuce hién thi tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac théng tin vé-ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, gidi tinh clia minh va ctia ca nhén c6 yéu céu ké khai thong
tin ¢4 nhén trong hé so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé théng tin c4 nhan
duoc luu gilr tai Co s& dir liéu_quéc: gia vé déan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan Iy nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phuc vy ¢Ong tac quan
ly nha nuéce vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai dugc
d6i chiéu véi céc théng tin duge luu gifr tai Co s& dit liéu qubc gia vé déan cu.
Trudng hop théng tin ca nhan dugc ké khai khong thdng nhét so véi thong tin
dugce [vu gitt tai Co so dit liéu quéc pia vé dan cu, cd nhan do ¢6 trach nhiém cép
nhit, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh x4c, théng nhAt.

* Trudng hop ndp hd so diing ky doanh nghiép béng ban gidy, ngudi ndp hd
so xuit trinh thé Cin cudc hodc thé Cin cude cdng dan hodc su dung can cudc
dién tir theo quy dinh phap lujt dé thuc hién tht tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong c6 sb dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai co
ban sao hé chiéu hoic hd chidu nudce ngoai hodc cac gidy td c6 gid tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc cta ca nhén dé theo quy dinh.

* Trudmg hop khéng c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu chu ké khai théng tin ca nhén cia chi s& hiru, thanh vién, c¢b déng, nguoi
dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén cua chi
sé& hiru, thanh vién, c6 dong 14 tb chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao hé chiéu hoic ho chiéu nuéc
ngodi hodc céc gidy t& cé gid trj thay thé hé chiéu nude ngoai con hidu luc cia cd
nhén d6 theo quy dinh.



* Truong hop viéc két ndi giita Co sa dit lidu quéc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co s& dit liéu qudc gia vé dan cur bi-gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan hodc hd
chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t&r c6 gia trj thay thé hd chiéu nudc
ngoai con hiédu lyrc ciia ngudi ndp hd so, chi s¢ hiru, thanh vién, cd déng, ngudi
dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyén ctia chi
s& hitu, thanh vién, cd déng 1a td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khéng duge sir dung tén thuong mai, nhén hiéu, chi din dja
Iy cta td chirc, ca nhan di dugc bao ho dé ciu thanh tén riéng cta doanh nghiép,
trir trudng hop duge su chép thuin bing vin ban ctia chu s& hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia ly d6 va khéng gdy nhim 13n cho ngudi tidu dung. Trude
khi déng ky dit tén, nguoi thanh lap doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhén hiéu, chi dan dja ly d3 duoc bao hd va duoc luu gifr tai Co sé dit liéu
quéc gia vé s& hitu cong nghiép ctia co quan quan 1y nha nude vé s& hiru cong
nghiép. Doanh nghi¢p phai tu chiju trach nhiém trudc phap luét néu dit tén xam
pham quyén sé hitu céng nghiép.

* H6 so dang ky doanh nghiép trong trieong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va ddng ky qud dzch v buwu chinh duwgc tiép nhin dé
nhap thong tin vao Hé théng thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
du cdc diéu kién sau ddy:

(i) C6 di gidy tos theo quy dinh tai Nghi dinh s 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) ba nQp du phi, 1€ phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti phai béo ddm céc
yéu cau sau ddy:

(i) Co diy du cac gidy tor va néi dung céc gidy tor d6 duge ké khai ddy da theo
quy dinh nhur hé so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir;

(ii) Céc thong tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cong théng tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh xac theo cic théng tin
trong ho so;

(iii) C6 thong tin v& sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) HO so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc ky sb
hodc ky xac thyc boi ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban d¢& nghi ding ky doanh
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nghiép hodic ngudi duge ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép ty quyén thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop tly quyén
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duge cdp Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bj cdm déu tu kinh doanh;

(ii) Tén cia doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cua Luit Doanh nghiép;

(iii) Cé hd so ding ky doanh nghiép hop 1§;

(iv) Nop du 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phéap ludt v& phi
va 1€ phi.

* Cdc trudmg hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh ti chéi cdp déing ky
doanh nghiép: '

- Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cp déng ky doanh nghiép
néu thudc mdt trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d bj Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra thong bao vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thude truong hep thu hdi Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép hoic d bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép;

(i) Doanh nghidp dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”. :

- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vdi céc trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép di c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong béao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc trudng hep thu héi Gidy chitng
nhéan dang ky doanh nghiép va dugc Co quan dang ky kinh doanh cép tinh chip
thun hodc dd duge khdi phuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cita doanh nghiép vé ly do
dang ky thay déi va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chap thuan;
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(iii) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phép ly “Khdng hoat dong tai
dia chi dd dang ky”.

- Truong hop Toéa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng,
Phé Tha truong Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luét Té tung hinh
sy yéu cau bﬁng vin ban vé viéc doanh nghiép khong duge thuc hién mot hoac
mdt sé thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh ¢4p tinh tir
chdi cép ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thwc hién thu tuc d6 cho dén khi
c¢6 ¥ kién chép thuin bﬁng vin ban cia cac td chire, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc diing ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cita thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Ludt sira d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luat Doanh nghiép 2020,

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP;

- Can cir Théng tw 56 47/2019/TT-BTC;

- Thong tur s6 68/2025/TT-BTC.

3. Piing ky thanh lap céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Ma hé so
TTHC: 2.001199)

a) Trinh ty thwe hién:

. .7‘-'4. oot

* Trwdng hop ding ky trc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Ngudi nop hd so dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hé so tai Co quan Dang ky kinh doanh cap tinh noi doanh
nghiép dat tru s& chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Co quan ding ky
kinh doanh ¢6 trach nhiém xem xét tinh hgp 1¢ ctia hd so ding ky doanh nghidp
va cép ding ky doanh nghiép; truomg hop hd s chua hep 1€, Co quan dang ky
kinh doanh phai théng bdo bang viin ban ndi dung cin stra ddi, bd sung cho nguoi
thanh 14p doanh nghiép. Truong hep tir chéi ding ky doanh nghiép thi phai théng
béo bing vin ban cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu 15 1y do.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& dang nhap Céng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién
tir, ky s hodc ky xac thuc hd so ding ky doanh nghi€p qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1€ phi déing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong théng
tin qudc gia vé diing ky doanh nghiép.
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Ngudi uy quyén va ngudi dugce iy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thye dién tir bi gian doan thi nguoi
uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duge cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so
s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két quéa dién tir qua tai khoan cia
ngudi ndp hé so.

Trudmg hop hd so du didu kién cAp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cép ding ky doanh nghiép vé thdng béo cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du diéu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Co quan diing ky kinh doanh cip tinh giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu céu sira ddi, bd sung ho so.
Ngudi ndp hé so ding nhip vao Hé thdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhén thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

* Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép phai
théng béo cong khai trén Cdng thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bd bao gdm céc ndi dung
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va cac théng tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢b déng sang lap; danh séch cé dong 1a nha dau tu nudc ngoai
dbi voi cong ty ¢b phan (néu c6).

Trudng hep thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay déi twong (mg
phai dugc thong bao cong khai trén Cdng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han thdng bao cong khai thong tin vé& doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai. |

Théng tin cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd ndi
dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
ding ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghiép khong duge cdp ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd néi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cich thirc thure hién: '

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thue hién ding ky
doanh nghi€p véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky tryc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;
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- Bing ky qua dich vy buu chinh; ‘

- Tryc tuyén qua Cdng thong tin quic gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

(i) Gidy d& nghi diing ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 1é cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién; danh sach chu s hitu huéng lgi ctia doanh nghiép
(néu cb).

(iv) Ban sao céc gidy to sau diy:

- Gidy t& phap 1y clia c4 nhan déi voi thanh vién 13 ¢4 nhan, ngudi dai dién
theo phap ludt;

- Gidy to phép 1y cta td chic dbi véi thanh vién 13 t6 chirc va vin ban cir
ngudi dai dién theo ty quyén; gidy to phap 1y ciia c4 nhéan d6i voi ngudi dai dién
theo Uy quyén ctia thanh vién 12 t6 chitc.

D61 véi thanh vién 12 16 chite nuée ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cia td
chirc phai dugc hop phap héa lanh su;

- Gidy chung nhén déng ky dau tu' d01 véi nha ddu tu nudce ngoai theo quy
dinh ctia Luat Déu tu. 2

Trudng hop ding ky céng ty TNHH mét thanh vién thi hd so khong bao gom
danh sach thanh vién quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Lu4t Doanh nghiép. Trudng
hop chu s hitu, thanh vién 1a cd nhin, ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai
dién theo ty quyén cta chli s& hiru, thanh vién 1 t§ chirc ké khai s6 dinh danh c4
nhén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh sb 168/2025/NP-CP thi hd so
ding ky doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy t& phép 1y cia cac ¢4 nhan nay.

Trucng hop déing ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén doi tir hi
kinh doanh, ngodi cde gidy to néu tai muc i, ii, iii, iv hé so cdn cé thém cdc gidy
to sau:

(v) Ban sao Gidy chimg nhin de'mg ky ho kinh doanh

(vi) Ban sao van ban cua Cor quan déng ky dAu tr chép thuan vé viéc gop
vén, mua cb phin, mua phén vén gép ctia nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té
c6 vdn dau tu nude ngoai (doanh nghiép chuyén déi tir hé kinh doanh c6 nha dau
tw nude ngodi, td chire kinh té ¢6 vén dau tr nude ngoai tham gia gdp von, mua
cb phén, mua phan vén gép thudc truong hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop

A A A A A . . 4 ~ A
von, mua ¢d phén, mua phan von gop theo quy dinh cua Luét Dau tu).

Truong hop dang kv doanh nghiép xd héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
iI, Ui, iv ho so cdn ¢o thém cdc gidy to sau:
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(vii) Cam két thuc hién muc tiéu x4 hdi, mbi trudmng ¢6 chit ky cia cac thanh
vién 1a c¢d nhan; ngudi dai dién theo phap luat hoéic nguoi dai dién theo 1y quyén
d6i vai thanh vién 1a t6 chirc.

Truong hop dang ky thanh lap doanh nghiép xd héi trén co s¢ chuyén doi
hr co ¢ bao tro xd hoi, quy xd hoi, quy tu thién, ngoai cdc giay to néu tai muc i,
ii, iii, iv, vii hé so can co thém cdc giay to sau.

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén dbi thanh doanh nghiép x& hoi bing van
ban clia co quan c6 thdm quyén da cdp gidy phép thanh 14p co s& bao trg x4 hdi,
qu¥y xd hoi, quy tir thién,

(ix) Gidy chimg nhin dang ky thanh 1ap d6i véi co s¢ béo tro xa hdi, gidy
phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy ddi véi qui xa hoi, quy tir thién;

(x) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué;

(xi) Bén sao vin ban cia Co quan dang ky déu tu chip thuan vé viéc gop
vn, mua cé phan, mua phn vén gép ciia nha dau tr nude ngoai, td chirc kinh 8
c6 von dau tu nude ngoai doi voi trudng hep phai thyre hién th tuc dang ky gop
von, mua ¢d phan, mua phan von gop theo quy dinh ctia Luit Pau tu.

Truong hop ding ky doanh nghiép doi véi cong ty chimg khodn, cong 1y

quan IV quy dau tie chimg khoan COP’LE' tv dédu tu’ chimg khodn, ngodi cdc gidy to
néu tai muc i, ii. iii, iv ho so can' co ‘thém cde gidy to sau:

(xil) Ban sao glay phép thanh lap va hoat ddng hodc ban sao vin ban ché‘ip
thuan ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc theo quy dinh ctia phéap luét vé chimg
khodn. Trudng hop nha diu tir nuée ngoai thanh Iap td chirc kinh té thuc hién du
an dAu tu trude khi diing ky déu tu dé thyc hién thi tuc dau tu dic biét theo quy
dinh ctia phap ludt vé dau tur thi hd so dang ky thanh 14p doanh nghiép thuc hién
du 4n khéng bao gdm ban sao Gidy chimg nhan déng ky déu tu d6i voi nha du
tu nudc ngoai quy dinh tai khoan 5 Biéu 20, diém c khoan 4 Diéu 21 va diém c
khoan 4 Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hop nay, nha ddu tur chiu trach
nhiém vé tinh hop phap, trung thuc va chinh x4c clia viéc ké khai thong tin thyuce
hién tht tuc dau tr dic biét.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc: Ngudi c6 thidm quyén ky vin ban
@8 nghi dang ky doanh nghiép c6 thé Gy quyén cho t& chirc, ca nhan khéc thuc
hién thu tyc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop iy quyén cho ¢4 nhéan thuc hién th tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Van ban iy quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén niy khéng bt budc phai cdng chimg, chimg thuc.
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- Trudmg hop Gy quyén cho té chire thye hién thi tyc ding ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é:~

(i) Ban sao hop dong uy quyén cho té chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thidu hoic viin ban phan céng nhiém vu ctia tb chire d6 cho c4
nhén truc tiép thre hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tty quyén cho don vj cung cép dich vu buru chinh cong ich thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi khi thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh c6ng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va nguéi
c6 thdm quyén ky vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phéi 12
buu chinh c6ng ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghidp thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong tiy quyén cho t6 chire thuc hién tha tuc lién quan dén
diang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy giéi thiéu hodic van ban:phari:cong nhiém vu cua t chirc d6 cho ca
nhén trye tiép thue hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi dugce ty quyén thye hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh x4c
ctia viée ity quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thyc dién
tir dé dugc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thyc dién tir bj gidn
doan thi ngudi ty quyén thyuc hién viéc xéc thyc dién tir sau khi dugc cdp ding
ky doanh nghiép.

Trudong hop ngudi Gy quyén khdng xac nhén hoic xac nhén khong iy quyén
thye hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu ciu doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép béo cdo vé viée tudn thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 216 Lust Doanh
nghiép “Yéu céu doanh nghiép béo céo vé viéc tudn thi quy dinh ciia Luat nay khi
xét the“iy can thiét; dén dbc viée thuc hién nghia vu bao cdo cua doanh nghigp”.

Truong hep chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién x4c thyc dién
tir thi hd so diing ky doanh nghiep phai kém theo ban sao thé Cén cudc ho&c thé
Cén cudc cong dan hodc ho chidu hodic hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy t& ¢o
gié trj thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi uy quyén.
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d) S6 Iugng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so hop 18.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd trire thude
trung wong cip ding ky doanh nghiép d6i véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dja chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu c6ng nghé cao. Co quan
diing ky kinh doanh c6 thé té chirc cic diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cc dja diém khéc nhau trén dia ban cdp tinh;

- Ban quan ly khu céng nghé cao cép diang ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu céng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé trire thude
trung wong va Ban quan ly khu céng nghé cao goi chung la Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

T chirc, ca nhin trong nudc; td chirc, ¢4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.
h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hgp hd so hop 18: Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chura hop 16 hoiic hodc thng tin ké khai trong hd so dang
ky doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bio bang vin ban noi dung cin
stra ddi, bd sung cho ngucn thanh 14p doanh ngh1ep hodc doanh ngh1ep CO quan
dang ky kinh doanh c4p tinh ghi toan b6 yéu ciu sira déi, bo sung d6i véi méi mot

bd hd so do doanh nghiép ndp trong mdt théng bio yéu cdu stra d6i, bd sung hd
so déng ky doanh nghiép.

Thdi han dé doanh nghiép stra do1 b sung hé so ding ky doanh nghlf;p la
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng béo yéu ciu
stra d6i, bd sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hd s
sira 461, bd sung thi hd so dang ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi ding ky doanh nghiép:
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Co quan dang ky kinh doanh théng bao béng van ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu ré ly do. \

i) Phi, 1¢ phi:

- L& phi déng ky doanh nghiép: 50.000 déng/1an (Théng tu s6 47/2019/TT-
BTC).

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d4i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bé ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghigp ndp hé so ding ky doanh
nghi€p. Trudng hop doanh nghiép khong duge cip ding ky doanh nghi¢p, doanh
nghiép s& duoc hoan tra phi cng bd ndi dung déng ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so diing ky doanh nghiép. L€ phi dang ky doanh nghi¢p khong
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng dugc cip
déng ky doanh nghiép.

K) Tén mAu don, mAu ty khais:- ;57

- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép - Céng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én (MAu s6 3, Phy lyc I kém theo Théng tu s 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én
(M3u s6 6, Phu luc I kém theo Théng tur sb 68/2025/TT-BTC);

- Danh séach chit sé hiru hudng lgi ciia doanh nghiép (Mau s6 10, Phu luc I
keém theo Thong tu sb 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thyre hién muc tiéu x3 hoi, mdi trudng trong trudng hgp ding ky
thanh 14p doanh nghiép x4 héi (M&u sé 34, Phy luc I kém theo Théng tu sb
68/2025/TT-BTC).

) Yéu ciu, didu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

* Truomg hop da c6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thye hién thi tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s& dinh danh c4 nhan, giéi tinh cia minh va ctia ca nhan c¢6 yéu cau ké khai thong
tin cd nhén trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé théng tin ¢4 nhan
duoc luu gitr tai Co sd dif lidu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nudc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong tic quan
Iy nha nude vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin ké khai dugc
ddi chiéu véi céc thong tin duge luu gitr tai Co sd dir ligu qudc gia vé dén cu.
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Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai khong théng nhét so véi thong tin
duoc luu giit tai Co sé dir liéu quoc gia veé dan cu, ca nhan do6 ¢6 trach nhiém cép
nhét, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh xéc, thong nhat.

* Trudng hgp ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cude hodc thé Can cudc cong dan hodc sur dung cén cudc
dién tir theo quy dinh phép ludt dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong cb sé dinh danh c4 rthan thi kém theo hd so phai ¢6
ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to cb gia tri thay thé hd
chiéu nuée ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khdng c6 sé dinh danh cé nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu ciu ké khai thong tin ¢4 nhan ca chi s& hitu, thanh vién, ¢ déng, ngudi
dai dién theo phap luit cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c6 dong 13 td chirc, ngudi dimg dAu chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao h chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngodi hoiic céc gidy t&r ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc clia ca
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudng hop viée két ndi giita Co so dit liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bj gian doan thi hd so ding ky doanh
ngh1ep phai kem theo ban sao theé Cén cude hoac thé Cén cudc cong dén hodc hd
chiéu hogic ho chiéu nuéce ngoa1 hoac cac gidy t&r c6 gié trj thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc clia ngudi ndp hé so, chit s& hitu, thanh vién, cb dong, nguoi
dai dién theo phép 1uat ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Wy quyén cia chu

s& htr, thanh vién, c§ dong 1a td chire, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc st dl_mg tén thuong mai, nhan hiéu, chi din dja
1y cua t8 chirc, ca nhan d3 dugc bao hd dé ciu thanh tén riéng cuia doanh nghiép,
trir trudmg hop duge sy chip thudn bing vin ban cia chu sé hitu tén thuong mai,
nhén hiéu, chi din dia 1y d6 va khong gdy nhim l4n cho ngudi tiéu dung. Trudc
khi déng ky dat tén, ngudi thanh [p doanh nghiép ho#c doanh nghiép tham khao
céc nhin hiéu, chi din dija ly da dugc bao ho va duge luu gilr tai Co so dir ligu
qudc gia vé s¢ hiru cong nghiép ciia co quan quan Iy nha nudc vé s& hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tur chiu trach nhiém trudc phap ludt néu dit tén xam
pham quyén s& hiru céng nghiép. '

* H6 so déng ky doanh nghiép trong truomg hop nép hé so truc tiép tai Co
quan déng ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh duwoc tiép nhin dé
nhép thong tin vao Hé thdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
du cdc diéu kién sau ddy:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;



(ii) Tén doanh nghiép d& dugc dién vao gidy dé nghj ding ky doanh nghiép;

(iil) C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so'dang ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* HG so diing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai bao dam cde
yéu cdu sau ddy: _

(i) C6 diy du cac gidy t& va ndi dung céc gidy t& d6 dugc ké khai dy di theo
quy dijnh nhir hé so bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin ban dién ti;

(ii) Céc thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong théng tin
qubc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy da va chinh xdc theo cdc thong tin
trong hé so;

(iii) C6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp hé so dugc ké
khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) HO so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sb
hogic ky xac thuc béi ngudi ¢ thim quyén ky vin ban dé nghj ding ky doanh
nghiép hoiic ngudi duge ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Gy quyén thyuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudmg hop Uy quyén
thuc hién th tuc dang ky doanh nghiép, hd so diing ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh $6:168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duge cdp Gidy éhz?ng nhdn dang ky doanh nghiép khi c6 du
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bi cAm dau tur kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

(iii) Cé hd so ding ky doanh nghiép hop 1&;

(iv) Nop du 18 phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh cta phéap luat vé phi
va |é phi.

* Cdc truomg hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap ding ky
doanh nghiép: :

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir chdi cip dang ky doanh nghiép
néu thuéc mét trong céc trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép 83 bi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu héi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hodc da bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép;
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(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép; .

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia
chi d4 dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky
doanh nghiép vai céc truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da cé bién phap khic phuc vi pham theo yéu cau trong
thang béo v& viéc vi pham cta doanh nghiép thuéc trudmg hep thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Co quan déng ky kinh doanh cap tinh chdp
thudn hoic d3 duge khdi phuc Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truémg hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo van ban giai trinth clia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay ddi va dugc Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh chap thudn;

(iii) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phdp ly “Khéng hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudmg hop Tda an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thi trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat T6 tung hinh
su yéu céu bing vin ban vé viée doanh nghiép khong dugc thyc hién madt hodc
mdt sb thi tuc ding ky doarth nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir
chéi cép ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thii tuc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chép thusn bang vin ban cla cAc td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc déing ky doanh nghiép.

m) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Ludt stra ddi, bd sung mot sé didu ctia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Can cit Théng tie s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC.

4. Dang ky thanh ldp cong ty cb phan (Ma hé so TTHC: 2.002043)

a) Trinh ty thwe hign:

* Truadng hgp ding ky trie tiép hodc qua dich vy buu chinh:
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Ngudi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dit tru s& chinh.

Trong thdi han 03 ngay lam vide ké tir ngdy nhédn hd so, Co quan ding ky
kinh doanh ¢6 trach nhiém xem xét tinh hop 16 clia hd so dang ky doanh nghiép
va cdp diang ky doanh nghiép; truong hep hd so chura hop 1€, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bing vin ban ndi dung cin stra dbi, bd sung cho ngudi
thanh lap doanh nghiép. Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi phai théng
béo bing vin ban cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu 15 1y do.

* Trudng hgp ding ky qua mang thong tin digén ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr d&é ding nhip Cdng
théng tin qudc gia vé& ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién
tir, ky s6 hodic ky x4c thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugce ty quyén phai xéc thyc dién tir dé dugc cp
ding ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tu' bi gian doan thi ngudi
ty quyén thuc hién vidc xéc thuc dlen tu sau khi duge cip ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gu1 ho S0 ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nh4n dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cla
ngudi ndp hd so.

Trudng hop hé so di diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh c4p tinh thuc hién cip dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghidp vé viéc cAp dang ky doanh nghidp. Truong hop hd so chua di dieu kién
cép ding ky doanh nghidp, Co quan ding ky kinh doanh cp tinh giri théng béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira déi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé théng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir ly ho so.

* Cong b6 ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duge cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép phai
théng béo cong khai trén Cdng thdng tin qubc gia vé ding ky doanh nghi¢p va
phai ndp phi theo quy dinh cta phap luat. N&i dung cong bd bao gdm cac ndi dung
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va céc thong tin sau ddy:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch ¢ déng séng lap; danh sach cd ddng 1a nha dau tu nuéce ngoai
dbi v6i cong ty cb phan (néu cb).
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Trudng hop thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép, nhimg thay dbi trong tmg
phai dugc thong béo cong khai trén Cong théng tin qubc gia vé diang ky doanh nghiép.

Thoi han théng bdo céng khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay duge cong khai.

Théng tin cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc d& nghi céng bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bb ndi
dung ding ky doanh nghiép dugc thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
ding ky doanh nghiép. Trudng hegp doanh nghiép khdng dugc cp ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd néi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thire thuwe hién:

Ngudi thanh 1dp doanh nghiép hodc ngudi dugc tty quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan ding ky kirnh doanh;

- Ping ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phﬁn hd so:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 18 cong ty

(iii) Danh sach cb dong sang 1ap; danh sach cb dong 13 nha diu tu nudc ngoat;
danh s4ch cht s¢ hiu hudng loi ciia doanh nghiép (néu cb).

(iv) Bén sao cic gidy to sau déy:

- Gidy t&r phdp ly ctia ca nhan ddi vi cd dong sdng Iap va ¢d dong 14 nha ddu
tu nudc ngoai 1a ca nhan, ngudi dai dién theo phap luit;

- Gidy t& phap ly ctia td chirc ddi v6i cb dong 13 t6 chire va viin ban cir ngudi
dai dién theo ty quyén; gidy t& phap Iy ctia c4 nhan déi véi ngudi dai dién theo
ly quyén ctia ¢d dbng sang 13p va cb dong 14 nha diu tu nude ngodi 1a td chirc.

D& véi ¢d déng 12 td chirc nude ngoai thi ban sao gidy tos phap 1y cta td chirc
phai dugc hop phép hoa ldnh sy;

- Gily chimg nhan ding ky déu tr d6i voi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh cta Luat Dau tu.

Trudng hop ¢b d6ng sang lap va cd dong 14 nha dau tu nudce ngoai 14 cé nhan,
ngudi dai dién theo phéap luat, nguoi dai dién theo iy quyén cia cb déng sang lap
va cb déng 13 nha diu tu nude ngoai 13 té chirc ké khai sé dinh danh c4 nhin theo
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quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghj dlnh s& 168/2025/ND-CP thi hd so ding ky
doanh nghiép khong bao gdm ban sao gidy t& phap 1y cla cac ca nhan nay.

Truong hop ddng ky thanh Idp doanh nghiép trén co so chuyén doi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, ii, iii, iv, ho so cdn cé thém cde gidy
fosau:.

(v) Ban sao Gidy chung nhan ding ky hd kinh doanh

(vi) Ban sao vin ban cia Co quan ding ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vén, mua cd phin, mua phin vén gbp cia nha du tu nude ngoai, td chire kinh té
c6 vbn du tr nude ngoai (doanh nghiép chuyén ddi tir h$ kinh doanh cé nha du
tu nude ngodi, t& chire kinh té ¢6 vén diu tu nude ngoai tham gia gop vén, mua
cb phén, mua phén vén gbép thudc trudmg hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop
vén, mua cb phan, mua phén von gdp theo quy dinh cuia Luat Dau tu).

Truong hop ding ky doanh nghiép xd héi, ngoai cdc gidy to néu tai muc i,
i1, iii, iv ho so cdn co thém cdc gidy to sau:

(vii) Cam két thye hién muc tiéu x& hdi, méi truong co chit ky cia nhimg
ngudi sau ddy: c¢d dong sang I4p 14 cé nhén, cb déng khéc 1a ca nhan, néu cé dong
nay df‘mg ¥ v6indi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay ciing
Vol co dong sang lap; ngudi dai dién theo phap lugt hodc nguoi dai dién theo dy
quyén dbi voi cb dong sang lap la t5 chuc ngudi dai dxen theo phap ludt hodc
ngudi dai dién theo ity quyén dbi véi ¢ dong khéc 1a t§ chirc, néu cb déng nay
ddng v véi ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cling
véi ¢ dbng sang lap.

Trucng hop dédng ky thanh ldp doanh nghiép xd hi trén co s6 chuyén doi tie
co s¢ bdo trg xd héi, qui xa hdi, qud tir thién,_ngodi cde gidy 16 néu tai muc i, ii,
iii, iv, vii, hé s¢ can cé thém cdc gidy 16 sau:

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén ddi thanh doanh nghiép xa hoi bing viin
ban clia co quan c¢6 thim quyén di cip gidy phép thanh 14p co s& bao trg x4 hoi,
qu¥y xa hdi, qu¥ tir thién;

(ix) Gidy chimg nhén dang ky thanh lap d6i véi co s& bao trg xa hdi, gidy
phép thanh [ap va cong nhén didu 18 quy ddi véi quy xd hoi, quy tir thién;

(x) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué;

(xi) Ban sao vin ban cia Co quan ding ky diu tu chip thuan vé viéc gop
vén, mua ¢b phin, mua phin vén gbép ciia nha dau tu nudc ngodi, té chirc kinh té
¢6 vén déu tr nude ngoai dbi vai trrdng hop phai thye hién thi tuc ding ky gop
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von, mua co phan, mua phan von gop theo quy dinh cuia Luét Dau tu.
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Trieome hop ding kb doanh nghiép dbi véi cong ty chimg khodn, cong ty
quan Iy quy dau tw chimg khodn, cong ty dau ti chimg khodn, ngoai cdc gidy to
néu tai muc i, i, iii, iv, ho so can co thém cac gidy Lo sau:

(xii) Ban sao gidy phép thanh l4p va hoat déng hoic ban sao vin ban chip thusn
cita Uy ban Chimg khoan Nha nuéc theo quy dinh ciia phap luat vé ching khoén.

Trudmg hop nha déu tr nudce ngoai thanh 14p t6 chire kinh té thuc hién du 4n
ddu tu trude khi ding ky ddu ti dé thue hién thi tuc déu tu dic biét theo quy dinh
ctia phdp lugt vé déu tur thi hd so ding ky thanh 1ap doanh nghiép thyc hién du 4n
khéng bao gdm ban sao Gidy chimg nhin ding ky dau tu dbi véi nha dau tu nude
ngodi quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém ¢ khoéan 4 Diéu 21 va diém c khoan 4
Diéu 22 Luit Doanh nghiép. Trong trudmg hop nay, nha diu tu chju trach nhiém
vé tinh hop phép, trung thure va chinh x4c ciia viéc ké khai thong tin thyc hién thi
tuc dau tu dic biét.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thi tuc: Ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban
dé& nghj ding ky doanh nghiép c6 thé Gy quyén cho tb chirc, ca nhan khac thuc
hién thi tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau déy:

- Truong hop uy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so diing ky doanh nghiép phai cé:

(i) Vén ban uy quyén cho ¢4 nhén thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban ity quyén nay khong bt budc phai cdng ching, chimg thue.

- Trudng hop ty quyén cho td chire thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop déng ty quyen cho t6 chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(i) Gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vy cia té chirc dé cho
c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc ddng ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung (mg dich vu
buu chinh ¢6ng ich phéat hanh c6 chit ky xac nhédn cta nhén vién buu chinh va
ngudi c6 thim quyén ky vén ban dé nghj ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
] buru chinh eéng ich thyce hién tht tuc dang ky doanh nghigp thi viéc uy quyén
thie hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP, cy thé:
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(i) Ban sao hop déng vy quyén cho té chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
didng ky doanh nghiép;

(1) Giéy gidi thiéu hodc van ban phan c¢ong nhiém vu cua t4 chire d6 cho
ca nhan truc tiép thue hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghi¢p.

- Ngudi tiy quyén va ngudi duoe ﬁy quyén thuc hién thu tuc 'déng ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xac
ciia viée iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge vy quyén phai xé4c thuc dién
tir ¢€ dugc cdp ding ky doanh nghiép. Truong hop vide xdc thuc dién tir bi gidn
doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugce cép déng
ky doanh nghigp.

Trudng hop ngudi iy quyén khong x4c nhan hoic xdc nhan khong Gy quyén
thue hién thi tuc déng ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cip tinh
yéu ciu doanh nghiép bao céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép béo céo vé viéc tudn thi cac quy
dinh ciia Ludt Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép béo céo vé viéc tuan thi quy dinh ctia Luét nay khi
xét thé“iy cin thiét; don ddc viée thuc hién nghia.vy bao cdo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién x4c thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai-Kéffi theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Cén cudce cong dan hodc ho chiéu hoic hd chiéu nuédc ngoai hoic cac giéy td co
gié tri thay thé hd chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc cia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so:

01 b6 hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hé so hop 1é.

e) Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé tryc thuge
trung wong cdp ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh c¢6 dja chi tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
ding ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qué thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cac dia diém khac nhau trén dia ban cip tinh;

- Ban quén ly khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dt trong
khu céng nghé cao.



34

Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong va Ban quan ly khu cdng nghé cao goi chung la Co quan ddang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Doi twgng thire hign thi tyc hanh chinh:

T4 chirc, ca nhén trong nudc; td chirc, c4 nhin nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc hojc théng tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng thdng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng béo béng van ban ndi dung can
sura déi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hoéc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu stra d6i, bd sung dbi véi mdi mét
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mét thong bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra thong béo yéu cau
stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khéng nép hd so
stra dbi, bd sung thi hd so diang ky doanh nghiép khéng con gié tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hiy hé so dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi ding ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh théng bao bing viin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi diing ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC). '

- Phi céng bd ndi dung ding ky doarth nghiép: 100.000 déng/1an (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tr (Thong tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so diang ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép duge thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng dwoc cip ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s€ dugce hoan tra phi cong bé ndi dung dang ky doanh nghiép.
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- Ngum nop hé so dang ky doanh nghiép ndp 1€ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding Ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khéng duoc cap
ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép Céng ty cd phin (Mau s6 4, Phu luc
I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh séch ¢d dong sang lap cong ty ¢b phin (Miu sé 7, Phu luc I kém -
theo Théng tr s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach cb déng 13 nha diu tu nudc ngoai (Méu sé 8, Phu luc I kém
theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu sé hiru hudng loi ciia doanh nghiép (Mau sé 10, Phy luc 1
kém theo Théng tu sé 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuce hién muc tiéu xa hdi, moi truong trong truong hop dang ky
thanh 14p doanh nghiép xd hdi (Mu s6 34, Phu lyuc I kém theo Théng tu s6
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thue hlf;n thu tuc hanh chinh:

* Truong hop dd 6 s6 dmh danh ¢4 nhan nguoi thye hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai céc thong tin vé ho, chit ¢ém va tén, ngay, thang, nim sinh,
s6 dinh danh ca nhan, gidi tinh ciia minh va ctia ca nhan ¢6 yéu cau ké khai théng
tin ¢4 nhan trong hé so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thong tin c4 nhan
duge Iuu giir tai Co sé dit lidu qudc gia vé dén cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nu6e v& ding ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan
Iy nha nude vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac théng tin ké khai duoc
dbi chiéu voi cac théng tin duge luu giit tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu.
Trudmg hop thong tin ¢4 nhin dugc ké khai khong théng nhit so véi thong tin
duoc lru giit tai Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, ¢4 nthan d6 ¢6 trach nhiém cép
nhit, didu chinh thong tin d& dam béo chinh x4c, théng nhit.

* Trudmg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp
hé so xudt trinh thé Cin cudc hodc thé Cin cudc céng din hodc sir dung cén cudc
dién tir theo quy dinh phap luit dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghijép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khdng c6 sé dinh danh c4 nhén thi kém theo hé so phai co
ban sao hd chidu hodc hd chiéu nudc ngoai hodic cac gidy t&r ¢ gia trj thay thé hd
chiéu nudc ngoai con hidu lyc cua ca nhin dé theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky doanh
nghiép c¢6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhan cia chi s& hitu, thanh vién, ¢d dong,
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ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén ciia
chu sé hﬁ'u, thanh vién, ¢b dong 1 tb chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nudc
ngodi hoic cac gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu lyc ciia ca
nhén do theo quy dinh.

* Trudng hop viéc két ndi giita Co sé dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu bj gian doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc thé Can cudc céng dén hodc hd
chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodic cic gidy tor ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc cta ngudi ndp hd so, cht s& hitu, thanh vién, ¢b dong, ngudi
dai dién theo phap lut cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén ciia chi
s& hitu, thanh vién, ¢6 ddng 13 t§ chire, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sitr dung tén thuong mai, nhén hiéu, chi dén
dia ly cua td chirc, ca nhin da duoc bao hé dé ciu thanh tén riéng cua doanh
nghiép, trr truomg hop duoc su chip thuan bing vin ban cua chu s& hitu tén
thirong mai, nhan hiéu, chi dén dia Iy d6 va khong gy nham 14n cho ngudi tiéu
dung. Trudce khi dang ky dét tén, nguoi thanh 14p doanh nghiép hoic doanh nghiép
tham khéo céc nhe"in hiéu, chi dn dia Iy d dugc bao hd va duge luu giir tai Co sé&
dit liéu qudc gia vé s& hiru céng nghlep cla co quan quan ly nha nudc ve s& hiru
cong nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trude phap ludt néu dat tén
xam pham quyén sé hiru cong nghiép.

* Hé so déng ky doanh nghiép trong trudmg hop nép hé so truc tiép tai Cor
quan ding ky kinh doanh va dang ky qua dich v buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp thong tin vao Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
dit cde diéu kién sau day:

(i) Cé du gidy to theo quy dinh tai Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép di dugc dién vio gidy dé nghij ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s dién thoai ciia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) D3 ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai bdo dam cac
yéu cdu sau day: :

(i) C6 diy di cac gidy to va ndi dung cic gidy & d6 dugc ké khai diy di theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duge thé hign duéi dang van ban dién tir;
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(i1) Céc thong tin déng ky doanh nghig¢p dugc ké khai trén Cdng théng tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy dii va chinh xéc theo cac théng tin
trong hd so;

(ii1) C6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi nép hd so dugce ké
khai trén Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) H so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky sb
hoiic ky xac thuc béi ngudi cé thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép Uy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudmg hop ty quyén
thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Biéu 3 Nghj dijnh s6 168/2025/NB-CP.

* Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép khi c6 di
cde diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cdm diu tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 h6 so ding ky doanh nghiép hop 1§;

(iv) Nép du 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat vé phi
va ¢ phi.

* Cdc truomg hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cac trudmg hop sau day: |

(i) Doanh nghiép da bi Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra thong bao vé
viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc trudmg hep thu hoi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hodc di bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyet dinh cia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phéap ly “Khéng hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky
doanh nghiép vdi cac trudéng hop néu trén khi:
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(i) Doanh nghiép d c6 bién phap khic phyc vi pham theo yéu ciu trong
théng bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thude trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép va dugc Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh chép
thuan hoac da dugce khot phuc Giéy chimg nhén dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé cia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd .
so ding ky thay ddi phai kém theo viin ban giai trinh cia doanh nghiép vé ly do
ding ky thay ddi va duge Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh chép thusn;

(iii) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dfng tai
dia chi dd ding ky”. '

- Trudmg hop Toa én; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truéng,
Phé Thu trudng Co quan didu tra, Didu tra vién quy dinh tai B6 luat Té tung hinh
sy yéu cau b%mg vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duge thyc hién mét hoic
mot s thu tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh tir
chéi cdp dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc d6 cho dén khi
coy kién chép thuan b&ng van ban cla cic td chire, ¢4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép.

m) Cin cit phap ly cia thi tue hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luét stra ddi, b6 sung mét sd didu ciia Ludt Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Can cir Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tur sé 68/2025/TT-BTC..

5. Ping ky thanh lap cong ty hgp danh (Md hd so TTHC: 2.002042)

a) Trinh ty thwe hign:

* Trudng hop ding ky truc tiép hodc qua dich vy buu chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghj dinh 56
168/2025/NP-CP ndp hé so tai Co quan Ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru s& chinh. |

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén hé so, Co quan ding ky
kinh doanh cé trach nhiém xem xét tinh hgp 1é ctia hd so ding ky doanh nghiép
va cdp dang ky doanh nghiép; truong hep hd so chua hop 1€, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bing vin ban ndi dung can sira dbi, bb sung cho ngudi
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thanh 14p doanh nghiép. Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi phai thong
béo bang van ban cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu rd Iy do.

* Truwong hgp diang ky qua mang thong tin di€n tir:

Nguoi ngp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhip Céng
théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thdng tin, tai van ban dién
tir, ky sb hodc ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1& phi déing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong théng
tin quoc gia vé déng ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge iy quyén phai xac thuc dién tir dé dugc cip
déng ky doanh nghiép. Truomg hop viée xdc thyc dién tir b gidn doan thi ngudi
dy quyén thyc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhén dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cla
ngudi ndp hd so.

Trudong hop hd so du diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va théng bio cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh gt théng béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, b sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xur ly hd so.

* Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép phai
théng bao cong khai trén Cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy djnh ctia phdp luat. N6i dung cong bd bao gdm cac ndi dung
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach cb déng séng 1ap; danh sich cd dong 1a nha dau tu nude ngoai
d6i voi cong ty ¢ phan (néu co).

Trudng hop thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay déi twong img
phai duogc thong bdo cong khai trén Cng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cdng khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin cong bb ndi dung ding ky doanh nghidp duoc ding tai trén Cong
théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
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Viéc 88 nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cong b6 ndi
dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thdi diém doanh nghiép ndp hé so
dang ky doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép khéng dugc cdp ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong b ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thire thwe hién:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hodic ngudi dugc Gy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép vai Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Dang ky truc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;

- Ping ky qua dich vy buu chinh;

- Tryc tuyén qua Céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin ho so:

* H so bao gom:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Didu 18 cong ty.

(iii) Danh sich thanh vién; danh sach chu s& hiru hudng 1gi cua doanh nghigp
(néu co).

(iv) Ban sao giy t& phép 1y ciia c4 nhan d6i véi thanh vién.

(v) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky dau tu déi véi nha déu tu nuéc ngoai
theo quy dinh ctia Ludt Dau tu.

Trudng hop thanh vién 1a c4 nhén, ngudi dai dién theo ty quyén cua thanh
vién 14 t chirc ké khai s6 dinh danh c4 nhén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11
Nghi dinh s 168/2025/NP-CP nay thi hd so ding ky doanh nghiép khéng bao
gbm ban sao gidy to phap 1y cila cdc c4 nhan nay.

Truong hop dang ky thanh Idp doanh nghiép trén co sé chuyén dbi tir hd
kinh doanh, neoqi cac giay to néu tal muc i, i, iii_iv,_ v hd so cdn co thém cac giay
to sau.

(vi) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky hé kinh doanh

(vii) Ban sao vin ban cita Co quan ding ky dau tu chip thuan vé vidc gop vén,
mua cb phin, mua phin vén gbp ctia nha dau fir nuéce ngoai, t6 chire kinh té co von
dAu tr nude ngoai (trudmg hop doanh nghiép chuyén dbi tir ho kinh doanh c6 nha
dAu tu nude ngoai, t chirc kinh té ¢6 vén dAu ty nuée ngoai tham gia gop vén, mua
cb phin, mua phin vén gép thudc trudmg hep phai thuc hién thi tuc ding ky gop
vén, mua cb phén, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Luat Piu tu).
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Truong hop dang ky doanh nghiép xd héi, neoai cac giay to néu tai muc i,
il i, iv, v ho so edn co thém cdc gidy to sau: -

(viii) Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, moi truong b chit ky cia céc thanh
vién hgp danh. .

Truomg hop ddng ky thanh Iap doanh nghiép xa hoi trén co s chuyén dbi tir
co s¢ bao tro xad hdi, quy x4 hoi, quy tir thién, ngoadi cde giay to néu tai muc i, ii,
iii, iv, v, Viii hé so edn co thém cdc gidy to sau:

(ix) Quyét dinh cho phép chuyén dbi thanh doanh nghiép xa hdi bing van
ban clia co quan co thdm quyén da cip gidy phép thanh 1ap co s& bao trg xi hdi,
qu¥ xa hoi, quy tur thién;

(x) Gidy chirng nhén dang ky thanh 14p dbi véi co s bao trg x4 hdi, gidy
phép thanh 13p va cong nhén diéu 1é quy d6i vdi quy xa hoi, quy tir thién;

(xi) Ban sao Gidy chiing nhan dang ky thué;

(xii) Bén sao vin ban cia Co quan ding ky dau tu chip thun vé viéc gdp

A A A A A . » v A , v LA ’ . A

von, mua ¢ phéan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, té chire kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai d6i vai tredng hop phai thye hién thu tuc ding ky gop
vbn, mua cb phén, mua phén vén gop theo quy dinh ctia Luit Pau tu.

Truong hop dang ky doanh nghiép,i'dé'i VOi cong ty chumg khodn, céng ty
quan Iy quy dau tw chung khodn, cong ty ddu ti chimg khodn, ngoai cdc giday to
néu tai muc i, ii, iii_iv, v hé so cdn cé thém cdc gidy 1o sau:

(xiii) Ban sao gidy phép thanh lp va hoat d6ng hoic ban sao van ban chip
thuan cia Uy ban Chimg khodn Nha nudc theo quy dinh ctia phap ludt vé chimg
khoan.

Truong hop nha dau tu nude ngoai thanh 1dp tb chirc kinh té thue hién du 4n
dAu tr trude khi dang ky dau tu dé thyc hign thu tuc dau tu dic biét theo quy dinh
cta phép luat vé dau tu thi hd so ding ky thanh 14p doanh nghiép thye hién dy 4n
khdng bao gdm ban sao Gidy chimg nhén ding ky diu tu 461 véi nha dau tu nuée
ngodi quy dinh tai khoan 5 Didu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém ¢ khoan 4
Pidu 22 Lu4t Doanh nghiép. Trong trudng hop nay, nha déu tu chju trach nhiém
vé tinh hop phap, trung thye va chinh x4c cia viée ké khai théng tin thyc hién thu
tuc ddu t diic biét.

* Trudmg hop ty quyén thue hién thi tuc: Ngudi c6 thim quyén ky van ban
dé nghj ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho tb chirc, ca nhin khéc thuc
hién thu tuc ddng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop tty quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hé so diing ky doanh nghiép phai cé:
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(1) Vén ban uy quyén cho ca nhén thye hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khéng bét budc phai céng chimg, chimg thue.

- Trudng hop ty quyén cho td chirc thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
keém theo hé so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hgp dong ty quyén cho td chirc thye hién tha tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thidu hodc viin ban phin céng nhiém vu cita té chitc d6 cho c4
nhén true tiép thue hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ity quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh ¢dng ich thuc
hién th tyc dang ky doanh nghiép thi khi thyrc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giti hd so theo rhﬁu do doanh nghiép cung trng dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh ¢6 chir ky x4c nhén cta nhén vién buu chinh va ngudi
¢6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho don v cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 1a
buu chinh céng ich thire hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi vide ity quyén thyre
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s§ 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng tiy quyén cho td chirc thyc hién thd tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(it) Gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cla tb chirc d6 cho ¢4
nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duoc iy quyén thue hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, trung thue va chinh xac
ciia vide uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc Uy quyén phai xé4c thuc dién
tir dé dugc cdp diing ky doanh nghiép. Trudmg hop viée xéc thuc dién tir bj gian
doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viée xéc thuc dién tir sau khi duge cip dang
ky doanh nghiép.

Trudmg hop ngudi iy quyén khong xac nhéan hodc xéc nhan khéng iy quyén
thyre hién tha tuc déing ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cdp tinh
yéu cau doanh nghiép béo céo theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 21 Nghi dinh s
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao cdo vé viéc tudn thi cic quy
dinh cia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bao cdo vé viéc tudn thi quy dinh ctia Ludt nay khi
xét thiy can thiét; don ddc viée thuc hién nghia vu béo céo ctia doanh nghiép”.

Truong hop chua co6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién x4c thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc the
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Cin cude cdng dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to ¢o
gia trj thay thé h chiéu nude ngoai con hidu luc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dwoc hd so hop 1é.

e) Co' quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan déng ky kinh doanh thudc S¢& Tai chinh tinh, thanh phd true thude
trung uong cip ding ky doanh nghiép ddi voi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé trye thudc trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cdng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t chirc cac diém dé tiép nhén hd so va tra két qua thude
Co quan dang ky kinh doanh tai cdc dja diém khac nhau trén dja ban cdp tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép d6i véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi dat trong
khu cong nghé cao.

Co quan déng ky kinh doanh thugc S¢ Tai chinh tinh, thanh phé truc thube

trung wong va Ban quan ly khu cong nghf; cao goi chung 1a Co quan ding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan trong nudc; td chire, c4 nhan nude ngodi; doanh nghiép.

h) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hé so hep 16: Gidy chimg nhén diing ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ho so chua hop 18 hodc hoidc thong tin ké khai trong hé so dang
ky doanh nghiép khéng théng nhit: |

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bao bing vin ban ndi dung cin
stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cp tinh ghi toan bd yéu céu sira ddi, bd sung déi véi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mdt théng bao yéu ciu sira ddi, bd sung hd
so didng ky doanh nghiép.

Thoi han d& doanh nghiép stra dbi, bd sung ho so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh c¢4p tinh ra théng bo yéu clu
sira d6i, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hé so
stra d6i, bd sung thi hd so dang ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
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ky kinh doanh cép tinh s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng théng
tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.
- Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bao bang vin ban cho ngudi thanh 13p
doanh nghiép va néu 14 ly do.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan (Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC). :

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lin (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép nép phi cong bd néi dung dang ky
doanh nghiép dugc thue hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so ding ky doanh
nghiép. Truong hgp doanh nghiép khéng dugc cdp ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s€ dugc hoan tra phi cong b ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudri ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp 1& phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghi€p. L& phi ding ky doanh nghiép khong
duge hoan tré cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khéng dugce cdp
ding ky doanh nghiép. ‘

k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy d@ nghi ding ky doanh nghiép cong ty hgp danh (Miu 56 5, tPhu luc I
kém theo Thong tir s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sich thanh vién cdng ty hop danh (Mau s6 9, Phu luc I kém theo
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chi s& hiru hudng loi ciia doanh nghiép (MAu sé 10, Phu luc I
kém theo Théng tur s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu x3 hdi, mdi trudmg (ding trong truomg hop
ding ky thanh l14p doanh nghiép x3 hdi - Mau s6 34, Phy luc I, Phu luc I kém theo
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

* Trudng hop da co s6 dinh danh c4 nhéan, nguoi thyc hién thua tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s6 dinh danh cé nhén, gidi tinh ciia minh va cia c4 nhan cé yéu ciu ké khai théng
tin c4 nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va ddng y chia sé théng tin ca nhan
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duge luu giir tai Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nudc vé ding ky kitih doanh dé phyc vu cong tac quan
ly nha nuédc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin ké khai duec
dbi chidu véi cdc thong tin dugc luu giir tai Co s& dit lidu quéc gia vé dan cu.
Truomg hop thong tin ca nhan dugc ké khai khéng thdng nhét so voi théng tin
duoc luu giir tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu, ¢4 nhin d6 cé trach nhiém cap
nhat, didu chinh théng tin dé dam béo chinh xéc, théng nhit.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ngp hd
so xuét trinh thé Cén cudce hodc thé Cin cude cong din hoidc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap luit d¢é thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong cé sé dinh danh ca nhan thi kém theo ho so phai c6
ban sao hd chidu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac gié‘iy to co gia trj thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lye ciia c¢a nhan dé theo quy dinh.

* Trudng hop khong cé sé dinh danh ¢4 nhén thi hé so ding ky doanh nghiép
c6 yéu cdu ké khai thong tin ca nhan cia chii s¢ hiru, thanh vién, cb doéng, ngudi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cta chu
s hitu, thanh vién, c§ déng 13 té chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hogic hd chiéu nuéc
ngodi hoiic céc gidy tor c6 gid trj-thay. thé h{. chiéu nudc ngoai con hiéu lue ciia ca
nhéan &6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gitta Co so dir lidu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép v6i Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cic gidy to cb gia tri thay thé ho chiéu nuée
ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so, chu sé hiru, thanh vién, ¢b déng, ngudi
dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén cia chi
s& hitu, thanh vién, cé déng 14 td chirc, ngudi dimg d4u chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dan dija
ly ctia td chire, ¢4 nhan d3 duoc bao ho dé cdu thanh tén riéng ciia doanh nghiép,
trir truong hop duge sy chép thuin bing vin ban cla chi s& hiru tén thuong mai,
nhén hiéu, chi din dia Iy d6 va khéng gy nhim 14n cho ngudi tiéu ding. Trudc
khi ding ky dit tén, ngudi thanh lap doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
céc nhén hiéu, chi din dia ly di duoc bao hd va duge luu git tai Co s¢ dit liéu
quéc gia vé s& hiru cdng nghiép ciia co quan quan 1y nha nudc vé sé hiru cong
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém truéc phap luat néu dit tén xdm
pham quyén sé hitu cdng nghiép.
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* Hé so déing ky doanh nghiép trong truomg hop nép ho so truc tiép tai Co
quan déng ky kinh doanh va dédng ky qua djch vu buu chinh duoc tiép nhan @é
nhdp thong tin vao HE théng théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
du cdc diéu kign sau ddy:

(i) Cé &0 gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(i) Tén doanh nghiép di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai cia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) B4 ndp du phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bdo dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) Cé dly du cac gidy t&r va ndi dung céc gidy to d6 dugce ké khai diy dii theo
quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hign duéi dang van ban dién tir;

(ii) Céc thong tin dang ky doanh nghiép duge k& khai trén Cong thong tin
quéc gla vé ding ky doanh nghiép pha1 diy da va chinh xéc theo céc thong tin
trong hd so;

(iif) C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so dugc ké
khai trén Céng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky 56
hodic ky xdc thuc bdi ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép hojc ngudi duge ngudi cb thdm quyén ky van ban dé nghj dang ky doanh
nghiép ty quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudmg hop ty quyén
thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, hd so diang ky doanh nghiép phai kém theo
gidly tr quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh sb 168/2025/NP-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Bidu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhdn déng ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Ngéanh, nghé ding ky kinh doanh khdng bi cdm dau tr kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép duoc dat theo ding quy dinh tai céc diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 ho so dang ky doanh nghiép hop 1§;

(iv) Nop du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan ding ky kinh doanh cap tinh tir chéi cdp ding ky
doanh nghiégp:




47 N

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir chbi cip ding ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cic trudng hop sau ddy: -

(i) Doanh nghiép di bi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra thong béo vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trurong hop thu hdi Gidy ching nhén ding
ky doanh nghiép hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(i1i)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dgng tai dia
chi d3 dang ky”.

- Co quan déng ky kinh doanh cAp tinh tiép tuc giai quyét thd tuc dang ky
doanh nghiép véi céc trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép di c6 bién phdp khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng bao vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va duge Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip
thuan hodc di dugc khéi phuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hbi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay“ddi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viée giai thé cia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh ciia doanh nghiép vé 1y do
ding ky thay déi va duge Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chép thuén;

(ii1) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phép ly “Khéng hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudng hgp Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trurdng,
Phé Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B9 luat TS tung hinh
su yéu cu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duoc thuc hién mét hoic
mét sb thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chdi cAp diang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyre hién thu tuc dé cho dén khi
c6 ¥ kién chép thuan bing viin ban cia cdc t§ chirc, c4 nhin néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cén cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luft stra di, b sung mot sé didu ciia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

- Can ctr Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;



48

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC.

6. Ding ky thay ddi dia chi tru s& chinh, diing ky d6i tén ciia doanh
nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhin, céng ty TNHH, cong ty c6 phin, cong
ty hgp danh) (Md hé so TTHC: 2.002041)

a) Trinh ty thwe hién: -
* Trudng hop ding ky trie tiép hodic qua djch vy buru chinh:

Trudmg hop doanh nghiép thay déi dia chi tru s& chinh din dén thay dbi Co
quan thué quéan 1y ngudi ndp thué, doanh nghiép phai thyuc hién cac thi tuc véi
Co quan thué 1ién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh clia phap ludt vé
thué trudce khi ding ky thay déi dia chi tru s chinh véi Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

Trudmg hop thay d6i dia chi tru s& chinh, doanh nghiép giri hd so ding ky
thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan dang ky kinh doanh cip
tinh noi doanh nghiép dat tru sé moi.

Trudng hop thay ddi tén doanh nghiép, doanh nghiép giri hd so ding ky thay
di ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan dang ky kinh doanh cap tinh noi
doanh nghiép dat tru s& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cAp tinh trao gidy tiép nhin hd so.va hen tra két qua, xem xét tinh hop 18 ctia hd
so va giri thong tin vé viéc chuyén dia chi tru s& chinh cua doanh nghiép cho Co
quan thué. Trong thdi han 01 ngay Jam viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin, Co
quan thué giri v kién v& viéc doanh nghiép hoan thanh tha tuc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dja diém theo quy dinh ctia phap luat vé thué cho Co
quan ding ky kinh doanh cép tinh. Trong th&i han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin hd so ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh xem xét
tinh hop 18 cua hd so va cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép cho doanh
nghiép theo quy dinh; truomg hop hé so chua hop 1€, Co quan ding ky kinh doanh
cp tinh thdng béao bing vin ban ndi dung cén stra d6i, bd sung cho doanh nghiép.

Khi thay ddi dja chi tru s& chinh ciia doanh nghiép, quyén va nghia vu cia
doanh nghiép khéng thay ddi. Viéc thay dbi tén doanh nghiép khong lam thay déi
quyén va nghia vu ciia doanh nghiép. Doanh nghi€p chju trach nhiém ding ky
thay dbi tén chi nhénh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong thoi han
10 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cép tinh cp Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

* Trwomg hgp dang ky qua mang thong tin dién tir:
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Ngudi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién ti ¢é ding nhap Céng
théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai vin béan dién
tir, ky sb hozc ky xac thyc hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1& phi ddng ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cbng thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc iy quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cép
dang ky doanh nghiép. Trudmg hgp viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
ly quyén thyre hién viée xac thue dién tir sau khi dugc cép ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp héd so
s€ nhin duqc gidly tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Truong horp hd so du didu kl¢n cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh thyrc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép vé viée cp ding ky doanh nghiép. Truong hgp hd so chua di didu kién
cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanhi cdp tinh giri thong béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cAu sira d6i, bd sung ho so.
Ngudi ngp hé so dang nhap vao Hg théng thdng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hoi vé két qua xir 1y hé so.

* Cong b ndi dung ding’ ky dodtih’ nghlep

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghigp phai
théng bao cong khai trén Cdng théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cta phap luat. N6i dung cdng bd bao gdm cac ndi dung
Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép va cac thong tin sau déy:

- Nganh, nghé kinh doarnh;

- Danh séach ¢ dong séng lap; danh sach cb ddng 13 nha dau tu nudc ngoai
dbi vi cong ty ¢b phan (néu cb).

Truong hop thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay ddi twong img
phai dugc thdng bdo cong khai trén Cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thdi han thong bdo cong khai théng tin vé& doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugce cong khai.

Théng tin céng b ndi dung dang ky doanh nghiép dugc déng tai trén Cbng
thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd ndi
dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép.
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b) Cach thire thure hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodic ngudi duoc Gy quyén thuc hién diang ky
doanh nghiép vdi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau déy:

- Pang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- bang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.
¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

- Truome hop thay déi dia chi tru s¢ chinh.

(i) Gidy d& nghj dang ky thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodic quyét dinh ctia chu s& hitu cong
ty déi v6i cong TNHH mét thanh vién; cia Hoi dong thanh vién déi véi cong ty
TNHH hai thanh vién tré [én, cong ty hop danh; ciia Pai hi dong cd déng dbi véi
cong ty cb phan vé viéc thay dbi dia chi tru s& chinh cia doanh nghiép.

- Trugng hop doi tén doanh nghiép:

(i) Gidy d& nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hoac quyét dinh cta chu sé hiru cong
ty d6i v6i cong ty TNHH mot thanh vién; cta Hji ddng thanh vién ddi véi cong
ty TNHH hai thanh vién trés 1én, cong ty hop danh; ctia Pai hi dong cb dong dbi
véi cong ty ¢d phin vé vide thay d6i tén doanh nghiép.

~* Trudng hop vy quyén thue hién thi tuc: Ngudi c6 tham quyén ky van ban
d& nghi ding ky doanh nghiép co thé iy quyén cho td chirc, ca nhan khéc thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop Gty quyén cho c4 nhén thuc hién thii tuc diing ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(1) Vin ban Uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban ity quyén ndy khong bét budc phai céng chimg, chimg thyec.

- Trudng hep ty quyén cho t8 chire thuc hién thu tyc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Bén sao hop déng ty quyén cho té chirc thuc hién thu tyc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy giéi thiéu hodic vin ban phan céng nhiém vu ciia tb chirc d6 cho c4
nhén truc tiép thye hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.
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- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thi tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thyre hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp: '

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi
¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghij ding ky doanh nghigp.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cp dich vy buu chinh khéng phai la
buu chinh ¢dng ich thyc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi viée Gty quyén thyc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s 168/2025/NP-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dbng ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiéu hodic vin ban phén cong nhiém vu cla to chirc d6 cho ca
nhén true tiép thue hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi uy quyén va ngudi duge ty quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chju trach nhiém trudce phép luat vé tinh hop phéap, trung thuc va chinh xac
cta viée Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thuc dién
tir d& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thuc dién tir bj gian
doan thi nguoi uy quyén thure hién Viéc xac thuc dién tir sau khi duogce cép ding
ky doanh nghiép. o

Trudng hop ngudi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng ty quyén
thue hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cdu doanh nghiép bao cao theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 21 Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép béo cdo vé viéc tuén thi cic quy
dinh cta Luit Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bao cdo vé viéc tudn thi quy dinh clia Luat ndy khi
X6t théy cin thiét; dén ddc viéc thue hién nghia vu bdo cdo ciia doanh nghiép”.

Trudmg hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phdi kém theo ban sao thé Cin cudc hoidc thé
Can cudc cdng dén hodc hd chiéu hoiic hd chiéu nudc ngoai hodic cac gidy to 6
gié tri thay thé ho chidu nudc ngoai con hidu luc ciia ngudi uy quyén.

d) S$6 lwgng hd so: o

01 bd h so.

d) Thai han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hé so hop 1&.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:



- Co quan dang ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thudc
trung wong cAp ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dja chi tai tinh, thanh phé)_ trure thudce trung wrong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghg¢ cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé td chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan dang ky kinh doanh tai cac dia diém khac nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quén ly khu céng nghé cao cip ding ky doanh nghiép b1 v6i doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thuge
trung Uong va Ban quan Iy khu céng nghé cao gei chung 1a Co quan ding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
T4 chirc, c4 nhdn trong nudc; td chirc, ca nhan nudc ngoai; doanh nghiép.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hé so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh cép Gidy
chimg nhan diang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 1€ hoic hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh thong béo béng van ban ndi dung cén
stra dd1, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hozc doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh c4p tinh ghi toan bd yéu cau sira ddi, bb sung dbi véi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mdt thong béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra ddi, b sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra thong béo yéu cau
sira ddi, bd sung hé so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp ho so
sira d6i, bd sung thi ho so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hity hd so déng ky theo quy trinh trén H¢ thong thong
. A . X g , . n
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop tir chéi déing ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bdo bing vin ban cho ngudi thinh lp
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi: |

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sd 47/2019/TT-
BTC).
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- Phi céng b6 noi dung ding ky doanh ngh1ep 100.000 dong/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b noi dung ding ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi céng bé ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi ding ky doanh nghiép
tai thoi didm ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khéng
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong dugce cap
ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, mau to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay ddi ndi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép/Thong bao thay dbi néi dung ding ky doanh nghiép (Mau s6 12, Phu luc
1 kém theo Thong tw sé 68/2025/TT-BTC).

(Ditng trong truong hop dang ky thay d6i ngi dung Gidy chu'ng nhdn ddng
ky doanh nghiép/thong bdo thay doz noi dung dang ky doanh nghiép; B6 sung,
cdp nhdt, thong tin ddng ky doanh nghzep, 'Dé nghi hiéu dinh théng tin ding ky
doanh nghiép).

I) Yéu cAu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop di c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, nim sinh,
s dinh danh c4 nhan, gidi tinh ciia minh va cia ca nhan c6 yéu cau ké khai théng
tin ¢ nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thong tin c4 nhan
duge lwu giit tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan Iy nha nuée vé ding ky kinh doanh d¢é phuc vu cong tic quan
Iy nha nudc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thdng tin ké khai dugc
dbi chidu véi cac thong tin duge Iuu giit tai Co s& dit liéu quéc gia ve dan cw.
Trudng hop thong tin ¢4 nhin duoc ké khai khéng thong nhat so véi thong tin
duoc luu gitr tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cwr, c4 nhan d6 ¢6 trach nhiém cip
nhit, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh x4c, théng nhit.

* Trudong hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xuét trinh thé Can cudc hojic thé Cin cudc céng din hodc st dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong cé sé dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai co



ban sao hd chiéu hodc ho chiéu nude ngodi hojic cc gidy to cb gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua ¢ nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so diing ky doanh nghiép
cd yéu ciu ké khai thong tin ca nhan cia chu sd hitu, thanh vién, ) ddng, nguoi
dai dién theo phéap Iuit cia doanh nghiép, nguoi dai dién theo iy quyén ciia ch
s@ hitu, thanh vién, ¢6 dong la td chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hojdc hd chiéu nuée
ngoai hogic cc gidy to c6 gia trj thay thé hé chiéu nudc ngoai con hidu lyc ciia ca
nhén do theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gifra Co s& dir liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép voi Co sd dit [iéu quoc gia vé dan cur bj gidn doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cuée hodc thé Cén cude cong dén hodc hd
chiéu hosic hd chiu nudc ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé h¢ chiéu nuéce
ngoai con hidu lye ctia ngudi ndp hé so, chit s¢ hiru, thanh vién, cd dong, ngudi
dai dién theo phap ludt ctia doanh nghi¢p, nguoi dai dign theo uy quyén cta chu
s& hiru, thanh vién, ¢b dong 14 tb chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mati, nhan higu, chi din dia
ly ciia t& chirc, c4 nhén dd dugc bao hd dé cau thanh tén riéng clia doanh nghiép,
trir truong hep duge su chép thuan b?mg viin ban cua chu sd hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dan dia 1y d6 va khéng gay nham 14n cho ngudi tidu dung. Trude
khi dang ky dit tén, nguoi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh nghi¢p tham khao
cac nhin hiéu, chi din dia ly dd dugc béo hd va duge luu giit tai Co sd dit liéu
qubc gia vé s& hitu cong nghiép clia co quan quan ly nha nuéc vé s& hiru cong
nghig¢p. Doanh nghi¢p phéi tur chju trach nhiém trudce phap luat néu dat tén xam
pham quyén sé hiru cong nghiép.

* Ho so dang ky doanh nghiép trong trieong hop nip hé so truc tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé théng thong tin quéc gia vé ddng ky doanh nghiép khi cé
@i cde diéu kién sau dady:

(i) C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s dién thoai ctia ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép;

(iv) P4 ndp du phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bdo dam cdc
yéu cdu sau ddy: '
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(i) C6 dy du cac gidy t&r va ndi dung cc gidy t d6 duge ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién ti;

(ii) Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén Céng théng tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xéc theo céc théng tin
trong hd so;

(iit) C6 thong tin vé& s dién thoai, thu dién tir cla ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Ho so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duoc ky s6
hofic ky x4c thuc béi ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé& nghi ding ky doanh
nghiép hoic ngudi duge ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Uy quyén thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truomg hop Gy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hé so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghij dinh sé 168/2025/NP-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kmh doanh khong bi cAm dAu tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép duoc dit theo diing quy dinh tai cc diéu 37, 38,
39 va 41 cia Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ddng ky doanh nghiép hop 16;

(iv) Nop du 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat v& phi
va ]€ phi.

* Cdc truomg hop Co quan dding kp kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ddng ky
doanh nghiép:

- Co quan ding kv kinh doanh cip tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thude mét trong cac tnrong hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh ra théng bao vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hoic 3 bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phdp 1y “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.
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- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép véi céc trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong béo v& viée vi pham ciia doanh nghiép thudc trudmng hop thu hdi Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cap tinh chip
thudn hodc da dugc khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai déing ky thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truémg hop nay, hd
so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ciia doanh nghiép vé 1y do
ding ky thay déi va duge Co quan déng ky kinh doanh cép tinh chép thuén;

(iii) Doanh nghiép khéng con trong tinh trang phép ly “Khéng hoat dong tai
dia chi da dang ky”. '

- Trudmg hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu truéng,
Phé Thi trrdng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh
su yéu cAu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duge thuc hién mot hodc
mét s6 tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cp dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thi tuc d6 cho dén khi
¢6 v kién chip thun bang van ban cua cdc td chitc, cé nhén néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luédt Doanh nghiép 2020;

- Ludt sira d6i, bd sung mét s6 didu cua Luit Doanh nghiép 2020,

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Cin cir Théng tu sb 47/2019/TT-BTC;

- Théong tu s6 68/2025/TT-BTC.

7. Ping ky thay doi thanh vién hgp danh, ding ky thay d6i thanh vién
cong ty trach nhiém hiu han hai thanh vién tré 1én (M@ hé so TTHC:
2.002011)

a) Trinh ty thye hién:

* Trudng hgp diing ky tric tiep hodc qua dich vy buru chinh:

Trudng hop chim dirt tu cach thanh vién hop danh, tiép nhan thanh vién hop
danh méi theo quy dinh tai Piéu 185 va Piéu 186 Luét Doanh nghiép, cong ty
hop danh giri hd so dang ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan
ding ky kinh doanh cAp tinh noi cong ty dit tru so chinh.
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- Trudng ding ky thay ddi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én,
cong ty ndp hd so ding ky thay dbi néi durig diing ky doanh nghiép dén Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh noi cong ty dit tru s& chinh.

Sau khi tiép nh4n hd so dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cdp tinh trao gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hé so. Trong
thoi han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhén hd so déing ky doanh nghiép, Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh xem xét tinh hop € cua hd so va cép Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; trudng hop hd so
chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cp tinh théng bao bing vin ban ndi
dung can stra ddi, bd sung cho doanh nghiép.

* Truwong hop ding ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Céng
théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai vin ban dién
tir, ky sb hoic ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1& phi diing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoce iy quyéﬁ phéi x4c thie dién tir dé dwge cép
déng ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thuc dién tu' bj gian doan thi nguoi
iy quyén thuc hién viéc xdc thuc dién tir’ Sah khi dugc cip ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh vigc giri h so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hod so
s& nhan duge gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi nop hd so.

Truong hop hd so du diéu kién cdp dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cdp tinh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va thdng bao cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua da diéu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh giri thdng bdo
qua mang th(")ng tin dién ta cho doanh nghiép dé yéu céu sua déi bd sung hd so.
Nguoi nQp hd so ding nhép vao H¢ lhong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hé so.

* Cong bo ndi dung ding ky doanh nghi¢p:

Doanh nghiép sau khi duoc cdp Gidy ching nhan diing ky doanh nghiép phai
théng bdo cong khai trén Céng thong tin qubc gia v& diing ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. N6i dung cong bd bao gdm céc ndi dung
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;
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- Danh sach c6 dong sang lap; danh sach ¢b dong 14 nha dau tu nude ngodi
ddi voi cong ty cd phan (néu cd).

Trudmg hop thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay dbi tuong tmg
phai dwgc thong bao cong khai trén Cong thng tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han théng bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viée d& nghi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so
ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duge cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thwe hi€n:

Nguoi thanh 14p doanh nghiép hojic ngudi dugc ty quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ding ky tnrce tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Béng ky qua dich vy buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cdng thong tin qubc gia vé diing ky doanh nghiép.
c) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gdm:

- Trirome hop ding k) thay déi thanh vién hop danh:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay d4i ndi dung dang ky doanh nghiép;

(i) Danh sach thanh vién cdng ty hop danh quy djnh tai Piéu 25 Luét Doanh
nghiép, trong d6 khong bao gbm ndi dung ké khai vé thanh vién gop vén.

Trucng hop thay doi thanh vién cong tv TNHH 2 thanh vién tré lén do tiép
nhdn thanh vién moi dén dén ting von didu 1é cong ty hodc tiép nhan thanh vién
méi do Hoi déng thanh vién bdn phdn vén gép chua gép theo quy dinh tai diém c
khodn 3 Diéu 47 Ludt Doanh nghiép

(i) Gidy dé nghi dang ky thay ddi néi dung diing ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién c¢dng ty TNHH hai thanh vién trd 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chi ky clia thanh vién méi va thanh vién ¢ phin vén
gop thay dbi, khong bat bude phai c6 chir ky clia thanh vién ¢é phan vén gop
khéng thay ddi;
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(111) Bén sao hodc ban chinh nghl quyét hoac quyét dinh ctia Hbi déng thanh
vién vé viéc thay dbi thanh vién;

(iv) Gidy t& chimg minh viéc gép vén ciia thanh vién mdi cia cong ty;

(v) Ban sao gidy to phap Iy ciia td chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo Gy quyén trong trurdng hop thanh vién méi 1a td chire. DS voi thanh vién 1a
td chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép ly ctia t§ chirc phai duge hep phdp
héa lanh sy;

(vi) Ban sao vin ban ctia co quan dang ky dAu tu chip thudn vé vide gop vén,
mua cb phin, mua phén vén gop cia nha dau tu nudc ngoai, té chirc kinh té co
von dau tr nude ngoai dbi véi trudng hop phai thuc hién thi tuc ding ky gbp vén,
mua cd phan, mua phan vén gép theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

Truong hop thay déi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén do
chuyén nhwong phéan von gop:

(i) Gidy dé nghj ding ky thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién trd 1én. Danh sach
thanh vién phéi bao gém chit ky ctia thanh vién mdi va thanh vién cé ph::.“in von
gop thay dbi, khong bt budc pha1 cbd chu ky ctia thanh vién c6 phan vén gép
khéng thay dbi; s

(111) Hop dong chuyén nhugng hoéc gidy t& chimg minh viéc hoan tét
chuyén nhurong;

(iv) Ban sao gidy t& phép ly cia td chirc va ban sao viin ban cir ngudi dai
dién theo uy quyén trong trudmg hop thanh vién méi 14 t6 chirc. D4i véi thanh
vién I t chtrc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cua té chire phéi dugc hop
phap héa 1anh su;

(v) Ban sao vin ban ctia co quan ding ky dau tu chdp thuén vé viéc gép vén,
mua ¢d phin, mua phan vén gép ctia nha diu tr nude ngoai, tb chirc kinh té c6
von diu tu nude ngoai dbi véi truomg hop phai thyc hi¢n tha tue dédng ky gbp vén,
mua ¢6 phén, mua phén vdn gop theo quy djnh ctia Luit Piu tu.

Truong hop thay déi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién do thira ké.

(i) Gidly dé nghi diing ky thay d6i néi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én.
Danh séch thanh vién phai bao gdm chit ky cta thanh vién méi va thanh vién c6
phén vén gbp thay dbi, khong bét bude phai co chit ky ctia thanh vién ¢é phin vén
g6op khong thay d6i;

(iii) Ban sao vin ban xAc nhan quyén thira ké hgp phép ctia nguoi thira ké;



(iv) Ban sao gidy to phép 1y clia td chitc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo iy quyén trong trudng hop ngudi thira ké 13 td chirc. Péi véi thanh vién
4 t& chirc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y ciia td chirc phai dwgc hep phap
hoa lanh sy;

(v) Ban sao vin ban cia co quan ding ky dau tu chip thuin vé viéc gép vén,
mua ¢ phan, mua phin vén gdp ciia nha dau tu nude ngoai, th chirc kinh té ¢o
vén déu tu nudc ngoai dbi voi trudmg hop phai thye hién thi tuc ding ky gép vén,
mua cb phin, mua phin vén gop theo quy dinh cia Lust Dau tu.

Truong hop thay doi thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tr¢ lén do c6
thanh vién chira gép von theo cam két theo quy dinh tai diém a khodn 3 Diéu 47
Ludt Doanh nghiép: '

(i) Gidy dé nghij ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién con lai cita cong ty. Danh sach thanh vién phai bao
gdm chir ky ciia thanh vién c6 phén vén gép thay ddi, khéng bét bude phai cé chit
ky cua thanh vién co phr:fm vén gop khong thay d6i;

(iii) Ban sao hogc ban chinh nghj quyét hodic quyét dinh cita Hoi dong thanh
vién vé viéc thay d6i thanh vién;

(vi) Ban sao van ban ctia co quan ding ky dau tu chip thuén vé viéc gbp vén,
mua c0 phan, mua phén von gop cua nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té ¢
von diu tr nude ngoai dbi véi trromg hop phai thue hién thi tuc ding ky gop vén,
mua cO phan, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Luat Déu tu.

Truong hop thay d6i thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén do ting
cho phdn vén gop:

- Trudng hop ngudi duge ting cho phin von gop thudc dbi tugng quy dinh tai
diém a khoan 6 Diéu 53 Luat Doanh nghiép, ho so ding ky doanh nghiép bao gdm:

(i) Giéy dé& nghi diing ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(11) Danh sach thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién trd 1€n. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chir ky ctia thanh vién mdi va thanh vién c6 phan vén
g6p thay ddi, khong bit budc phai c6 chir ky cua thanh vién cé phin vén gép
khong thay dbi; '

(iif) Hop ddng ting cho phin vén gop;

(iv) Ban sao gidy to phap 1y ciia td chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo iy quyén trong trudng hop thanh vién méi 12 t§ chic. Péi véi thanh
vién 12 t chirc nudce ngoai thi ban sao gidy t& phép 1y cia t chirc phai duge hop
phap héa lanh su;
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(v) Ban sao vin ban cia co quan ding ky dau tu chép thuin vé viéc gop von,
mua c6 phéan, mua phéan vén gép ctia nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢é
von déu tu nude ngoai ddi véi trudng hop phai thue hién thi tuc ding ky gép vén,
mua cd phin, mua phén vén gép theo quy dinh cua Luat Dau tu.

- Trudmg hop ngudi dugc ting cho phan vén gop thude dbi tugng quy dinh tai
diém b khoan 6 Diéu 53 Luét Doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép bao gdm:

(i) Gidy d& nghi dang ky thay ddi ndi dung déng ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién c¢6ng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gbm chit ky ctia thinh vién méi va thanh vién c6 phin vén
gop thay ddi, khong bt budc phai ¢6 chir ky cta thanh vién c6 phan vén gép
khong thay d6i;

(iif) Ban sao hoic ban chinh nghj quyét hoiic quyét dinh caa Hoi dong thanh
vién vé viée thay d6i thanh vién;

(iv) Hop dbéng ting cho phin vén gop;

(v) Ban sao gidy t& phap 1y ctia t§ chitc va ban sao van ban cir ngudi dai dién
theo Gty quyén trong trudng hop thanh vién méi 1a tb chirc. Pdi voi thanh vién 1a
t6 chirc mrdc ngoai thi ban sao gidy t& phép ly cua td chirc phai duge hgp phéap
hoa lanh sir; ' RN

(vi) Bén sao viin ban ciia co quan ding ky dau tu chip thudn vé viéc gop vén,
mua cb phan, mua phan vén gép ctia nha diu tu nudc ngoai, td chirc kinh té cé
von diu tu nude ngoai dbi voi trudmg hop phai thyuc hién thi tyc ding ky gép vén,
mua cb phén, mua phén von gép theo quy dinh cua Luét Dau tu,

Truong hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ lén trong
truong hop thanh vién sir dung phan vd'n 20p dé trd no:

- Trudmg hop cong ty ding ky thay dbi thanh vién do thanh vién sir dung phan
vbn g6p dé tra ng va nguoi nhan thanh toén dugce Hai déng thanh vién chip thuan
trd thanh thanh vién cdng ty theo quy dinh tai diém a khoan 7 Pidu 53 Luit Doanh
nghiép, hé so ding ky doanh nghiép bao gdm:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(i) Danh sach thanh vién c6ng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chir ky cta thanh vién méi va thanh vién ¢6 phan vén
gép thay ddi, khong bt budc phai ¢ chir ky cla thanh vién c¢6 phén vén gop
khéng thay dbi;

(iii) Ban sao hotic ban chinh nghi quyét hodc quyét djnh ciia Hoi ddng thanh
vién vé viéc thay ddi thanh vién;
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(iv) Ban sao hoéc ban chinh vén ban thoa thuén gilta thanh vién va nguoi
nhén thanh toan vé viéc sir dung phan vén gop dé tra ng;

(v) Ban sao gidy t& phap ly cta t6 chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo 1ty quyén trong truomg hop thanh vién méi 12 t8 chire. DSi véi thanh vién 12
td chirc nudce ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cla td chic phai dugc hgp phap
hoéa lanh sy;

(vi) Ban sao vin ban ciia co quan ding ky dau tu chip thuan vé viée gop vén,
mua cd phan, mua phan vén gép ctia nha déu tu nudce ngodi, td chie kinh té o
vén dAu tu nude ngoai d6i voi trudmg hop phai thue hién thu tue dang ky gop von,
mua ¢4 phan, mua phan vén gdp theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

- Trudng hop cdng ty dang ky thay d6i thanh vién do thanh vién sir dung
phén vén gép dé tra ng va ngudi nhan thanh todn st dung phén vén gop do dé
chio ban va chuyén nhugng cho ngudi khéc theo quy dinh tai diém b khoan 7
Diéu 53 Luét Doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép bao gbém:

(i) Gidy dé nghj diing ky thay di ndi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Danh séach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én. Danh sach
thanh vién phéi bao gém chit ky cua thanh vién méi va thanh vién ¢ phﬁn von
gop thay ddi, khong bét bude pha1 co chu ky ctia thanh vién c6 phin vén gop
khéng thay dbi;

(iii) Hop déng chuyén nhuqng hoic gidy t& chimg minh viéc hoan tit
chuyén nhuong;

(iv) Ban sao gidy t& phéap Iy cia td chitc va ban sao van ban cur nguoi dai
dién theo tiy quyén trong truomg hop thanh vién méi 13 t§ chire. Déi véi thanh
vién la t6 chirc nude ngodi thi ban sao gidy to phap ly cta t6 chirc phai duge hop
phap hoa lanh sy;

(v) Ban sao vin ban ciia co quan ding ky dau tu chip thuén vé viée gop vén,
mua co phan, mua phan von gdép cua nha dau tu mrdc ngodi, tdo chic kinh té ¢
v6n dau tu nudc ngoai d6i véi trudmg hop phai thue hién thi tuc ding ky gdp von,

A A A A . - ~ A
mua c¢d phan, mua phan von gop theo quy dinh ctia Lut Pau tu.

(vi) Ban sao hogc ban chinh vén ban thoa thuan gitta thanh vién va ngudi
nhan thanh toén vé viéc sir dung phin vén gép dé tra no.

Truong hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén do

céng ty mua lai phdn vén gdp cua thanh vién theo quy dink tai Diéu 51 Ludt
Doarh nghiép:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép;
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(11) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gom chir ky ctia thanh vién c6 phan vén gép thay dbi, khong
bit budc phai c6 chir ky ctia thanh vién c¢6 phan vén gép khéng thay ddi;

(iii) Ban sao hoac ban chinh hgp déng mua lai phin vén gop;

(iv) Ban sao vin ban cia co quan ding ky diu tu chép thuan vé viéc gop
vén, mua cb phin, mua phin vén g0p cia nha dau tur nudce ngoai, td chirc kinh té
c6 vén diu tr nudce ngoai dbi vai trudng hep phai thuc hién tha tuc ding ky gop

A ! ~ A X A - . - n X
von, mua c6 phan, mua phan von gép theo quy dinh cta Luat Dau tu.

Trieomg hop thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén do
cong ty cd thanh vién 1 t6 chike chia, téch, sdp nhdp, hop nhdt:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay di ndi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién trd 1€n. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chit ky clia thanh vién méi va thanh vién cé phan vén
gdp thay dbi, khéng bét budc phai cd chit ky cta thanh vién c6 phin vén gép
khong thay d6i;

(iii) Ban sao hoiic ban chinh nghi quyét hoic quyét dinh cuia Hoi déng thanh
vién vé viéc thay d6i thanh vién;

(iv) Gidy t& chitng minh viéc g(’)p"-i'?é)_h cua thanh vién maéi cua cong ty;

(v) Ban sao gidy t& phap 1y cua té chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo Gy quyén trong trudng hop thanh vién méi 13 t§ chirc. Déi véi thanh
vién 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép ly cua té chirc phai dugc hop
phéap héa lanh su; '

(vi) Ban sao van ban cua Co quan dang ky dau tu chip thuin vé viéc gbp
vén, mua cb phan, mua phén yén g6p cia nha dau tu nude ngoai, t§ chire kinh té
c6 von dau tu nudce ngoai dbi véi trudmg hop phai thyrc hién thi tuc ding ky gép
vén, mua cb phan, mua phin vén gbp theo quy dinh ctia Luat Dau tur.

(vii) Céc gidy t& quy dinh tuong tmg véi trudng hop cdng ty c¢é thanh vién
14 t chirc chia, tach, sap nhdp, hop nhét:

- Trudng hop chia céng ty: Ban sao hoic ban chinh nghi quyét hoic quyét
dinh vé viéc chia cong ty theo quy dinh tai Pidu 198 Lut Doanh nghiép.

- Truong hop tach cong ty: Bén sao hofic ban chinh nghj quyét hoac quyét
dinh vé viéc tich cdng ty theo quy dinh tai Piéu 199 Luét Doanh nghiép.

- Trudmg hop sap nhap cong ty: Hop ddng sép nhép theo quy dinh tai Didu
201 Luat Doanh nghiép.
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- Trudmg hop hop nhit céng ty: Hop ddng hop nhit theo quy dinh tai Diéu
200 Luét Doanh nghiép. '

Nghj quyét hodc quyét dinh chia, tach, hop déng hop nhdt, hop déng sdp
nhdp cong ty phdi thé hién nji dung chuyén giao phan vén gép trong céng ty sang
thanh vién mdi.

* Trirdmg hop tiy quyén thue hién thi tuc: Ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban
d& nghi ding ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho té chirc, ca nhan khéc thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Truong hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Van ban ty quyén cho c4 nhan thye hién thi tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thue.

- Trudng hop ty quyén cho td chirc thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng iy quyén cho t3 chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép; ,

(ii) Gidy gidi thidu hogic van ban phan céng nhiém vu cua td chirc d6 cho
ca nhan tryc tiép thye hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai nop:

(i) Ban sao phi€u giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thAm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ity quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh céng ich thure hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée iy quyén
thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh sé 168/2025/ND-CP, cy thé:

(i) Ban sao hep dbng iy quyén cho t chirc thyre hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép; '

(ii) Gidy gi6i thidu hodc vin ban phin cdng nhiém vy cuia td chirc d6 cho
¢4 nhén tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngurdi tiy quyén va ngudi duoc diy quyén thye hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phép, trung thye va chinh xéc
clia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thuc dién
tir d& duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xéc thuc dién tir bi gian
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doan thi ngurdi Gy quyén thirc hién viée x4c thure dién tir sau khi duge cp ding
ky doanh nghiép.

Truong hgp nguoi ty quyén khong xdc nhén holic x4c nhén khéng ty quyén
thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Didu 21 Nghj dinh s6
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao céo vé viéc tudn thi cic quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luit Doanh
nghiép “Yéu céu doanh nghiép bao céo vé viéc tuin thi quy dinh ctia Luat nay khi
xét thiy can thiét; d6n dde viéc thue hién nghia vu béo céo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tur dé thuc hién x4c thue dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hoic the
Cin cudce cdng dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to ¢o
gia trj thay thé ho chidu nuée ngoai con hidu luc clia ngwdi uy quyén.

d) S6 luwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan déng ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong cip dang ky doanh nghiép d6i véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé truc thuge trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu c¢dng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé té chirc céc diém dé tiép nhdn hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dia diém khéc nhau trén dia ban cip tinh;

- Ban quan 1y khu c6ng nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan déng ky kinh doanh thudgc S& Tai chinh tinh, thanh phé true thude
trung wong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh. ‘

g) Poi tuwgng thue hién tha tuc hanh chinh:

Tb chire, ca nhan trong nudc; td chirc, ¢4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Co quan diing ky kinh doanh cp tinh cdp Gidy
chirng nhén déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép.



- Trudmg hop hd so chua hep 18 hodic hodc thong tin ké khai trong hd so
dang ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cap tinh théng bao bing van ban ndi dung cin
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu stra ddi, bd sung dbi véi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot thong béo yéu clu sita di, bd sung hd
so déng ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira déi, bd sung hd so dang ky doanh nghiép 1a
60 ngay k& tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra théng béo yéu céu
stra di, bé sung ho so. Sau thoi han ndu trén, ndu doanh nghiép khéng ndp hd so
sira 461, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khong con gié tri. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hily h6 so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi déng ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bao bing vin bin cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 18 phi:
- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan (Thong tu s& 47/2019/TT-
BTC).

- Phi ¢bng bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi ddi véi truong h(_ip ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bd néi dung déng
ky doanh nghi¢p dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khdng dugc cép ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp 18 phi ding k¥ doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. L& phi dang ky doanh nghiép khong
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trrémg hop doanh nghiép khéng duoc cép
dang ky doanh nghiép. _

k) Tén miu don, miu t¥ khai:

(i) Gidy d& nghj dang ky thay dbi ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép/Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Mau sb 12, Phu luc
I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);
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(Diing trong truomg hop ding ky thay d6i néi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay doi ngi dung ddng ky doanh nghiép; Bé sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh thong tin ding ky
doanh nghiép).

(ii) Danh s4ch thanh vién cong ty hop danh (MAu s6 9, Phu luc I kém theo
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC), (Diing trong triong hop ddng ky thay doi thanh
vién hop danh),

(iii) Danh sach thanh vién cng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
(MAu sb 6, Phyu huc I kém theo Thong tu s§ 68/2025/TT-BTC), (Ding trong
truomg hop ding ky thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén).

I) Yéu céu, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Trudng hop d c6 sb dinh danh cé nhan, ngudi thye hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc théng tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s& dinh danh c4 nhan, gidi tinh ctia minh va cta c4 nhin cé yéu céu ké khai théng
tin cé nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé théng tin c4 nhan
dugc lru gifr tai Co s dir liéu qudc gia vé dén cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan Iy nha nuéc vé ding ky kinh doanh d& phuc vu céng tac quan
ly nha nuée vé ding ky doanh nghle;p theo quy dinh. Cac thong tin ké kha1 dugce
ddi chiéu véi cac théng tin duoc luu’ g1u ta1 Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu.
Trudng hop théng tin ca nhan dugc ké khai khong théng nhét so véi théng tin
duge Iuu giir tai Co s& dit lidu quée gia vé& dan cu, ¢4 nhén d6 cé trich nhiém cép
nht, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh xéc, théng nhat.

* Truong hgp ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xuit trinh thé Can cuée hoic thé Cin cude cong dén hodc sir dung cén cudc
dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong
hgp ngudi ndp hd so khdng ¢6 sé dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chidu hodc hd chidu nude ngoai hodc cac giéy t& ¢6 gid trj thay thé ho
chiéu nude ngoai con hidu lye cia ca nhin d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khéng cé sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu cdu ké khai thong tin c4 nhén cta chu s& hitu, thanh vién, cé dong, ngudi
dai dién theo phap lut ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyén cua chu
s& hiru, thanh vién, c¢6 dong 1 td chitc, ngudi dimg déu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hoic hd chidu nude
ngoai hodc cac gidy tr ¢6 gid tri thay thé h¢ chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ca
nhén do theo quy dinh.

* Trudng hop viée két ndi giita Co s& dir liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit liéu qubc gia v& dan cur bj gian doan thi hd so ding ky doanh
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nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc thé Cin cudc cong dén hodc ho
chidu hodic ho chidu nude ngoai hodc cic gidy t co gid tri thay thé ho chibu nude
ngoai con hidu lyc ctia ngudi ndp hd so, chi s¢ hitu, thanh vién, cb déng, ngusi
dai dién theo phap luat cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Uy quyén clia cht
s& hitu, thanh vién, cb dong 1a t6 chitc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so ding ky doanh nghiép trong truomg hop nép hé so true tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va diing ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhdn dé
nhép thong tin vao Hé thong théng tin quic gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
dii cdce diéu kién sau ddy:

(i) Cé dii gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép di dugc dién vio gidy dé& nghi ding ky doanh nghiép;

(iil) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) Pd np du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai bdo dam cdc
yéu céu sau ddy:

(1) Co diy du cdc gidy to va ndi dung céc gidy o d6 duge ké khai ddy di theo
quy dinh nhu ho so ba"mg ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién ti;

(ii) Céc thong tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép phai ddy di va chinh xdc theo cac thong tin
trong ho so;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) HO so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge ky s6
hodic ky xé4c thye bdi ngudi cb thdm quyén ky vin ban & nghj dang ky doanh
nghiép hosic ngudi dugc ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép iy quyén thyc hién tha tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hep ty quyén
thure hién tht tuc ding ky doanh nghiép, hé so ding ky doanh nghiép phai kém theo
~ gidly t& quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Didu 3 Nghj dinh s& 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép khi c6 di
cde diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cim du tu kinh doanh;

(i1) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cac diéu 37, 38,

39 va 41 cia Luéat Doanh nghiép;
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(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nép du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luit vé phi
va 18 phi.

* Cdc truomg hop Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap ding ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh ¢4p tinh tir chéi cip dang ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cac trrong hop sau day:

(i) Doanh nghiép d4 bj Co quan diing ky kinh doanh cép tinh ra thong béo vé
viéc vi pham cia doanh nghiép thudc trudng hop thu héi Gidy ching nhén ding
ky doanh nghiép hodc d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat d¢ng tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan diing ky kinh doanh cAp tinh tiép tuc gii quyét thd tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép di c6 bién phép khidic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao v& viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép v4 dugc Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh chép
thuén hodc di dugc khéi phuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viée giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cha doanh nghiép vé Iy do
ding ky thay ddi va duge Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh chap thuan;

(ii1) Doanh nghi€p khéng con trong tinh trang phap ly “Khdng hoat dong tai
dia chi d3 dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thi trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 ludt T6 tung hinh
sur yéu ciu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duoc thure hién mdt hoic
mét s6 thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chdi cép diing ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thii tyc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chip thudn bing vin ban cia cdc td chire, ca nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap ly ctia thit tuc hanh chinh:
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- Luéit Doanh nghiép 2020;

- Luit stra déi, bd sung mét s6 diéu cia Luat Doanh nghiép 2020;
- Nghj dinh s6 168/2025/NP-CP;

- Ciin cir Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-BTC.

8. Ping ky thay ddi ngwoi dai dign theo phap luit ciia cﬁhg ty trach
nhiém hiru han, cdng ty ¢b phan (Ma hé so TTHC: 2.002010)

a) Trinh ty thye hién:
* Trudng hop ding ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

Trudmg hop thay dbi ngudi dai dién theo phap luit cia cong ty, cong ty
giti ho so ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh noi cong ty dit try s& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cAp tinh trao gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thdi han 03 ngdy 1am viéc k& tir ngy nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan
dang ky kinh doanh c4p tinh xem xét tinh hgp 1& cia hd so va cdp Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; trudng hop hd so
chua hop 16, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng béo bang vin bin noi
dung cén stra d6i, bd sung cho doanh nghiép.

* Trwong hop ding ky qua mang thong tin di¢n tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir & dang nhap Cdng
thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai vin ban dién
ti, ky sé hoiic ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh ton phi, 1& phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge ity quyén phéi xéc thue dién tir dé duge cdp
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
ay quyén thuc hién viée xac thye dién tir sau khi dugc cip dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tii khoan ctia
ngudi ndp hd so.

Trudong hop hd so di diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cAp tinh thyrc hién cip ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép vé viéc cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di diéu kién
cép diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh gt théng béo
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qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cu stra ddi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé thng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thdng tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

* Cong b ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cdp Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép phai
théng béo cdng khai trén Cdng thong tin qubc gia v& ding ky doanh nghiép va
phai nép phi theo quy dinh ctia phép luat. N&i dung cng bd bao gom cac ndi dung
Gidy ching nhéan dang ky doanh nghiép va cdc thong tin sau day:

- Ngarnh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢ dong sang lap; danh sach cb déng 1a nha dau tu nuée ngoai
461 v6i cong ty cb phan (néu co).

Trudng hop thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép, nhimg thay ddi trong img
phéi dugc thng béo cong khai trén Cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Théi han thdng bdo cong khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugce cong khai. |

Thong tin cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghj céng bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bb ndi
dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop hd so
ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thire thue hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoiic ngudi duge Gy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau déy:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Biang ky qua dich vy buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

c) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gbm:

Truong hop ding ky thay d6i ngwoi dai dién theo phdp ludt cua cong ty
TNHH, céng ty ¢6 phdn:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay ddi nguoi dai dién theo phép ludt;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghj quyét hodc quyét dinh vé viéc thay dbi
ngudi dai dién theo phap luat ciia chi s& hitu cdng ty ddi véi cong ty TNHH mot



thanh vién; ciia Hoi ddng thanh vién déi véi cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én;
cta Dai hoi dong cb déng di véi cong ty cb phin trong trudng hop viée thay dbi
nguoi dai dién theo phap luft 1am thay déi ndi dung Diéu 1é cong ty hoic cia Hoi
ddng quén trj trong trudmg hop viée thay di ngudi dai dién theo phép ludt khéng
lam thay dbi ndi dung Piéu 18 cong ty ngoai ndi dung théng tin ¢4 nhan va chit ky
ciia ngudi dai dién theo phép ludt quy dinh tai Diéu 24 Luat Doanh nghiép.

Ngeoi ky gidy dé nghi ding ky thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt la mét
trong cdc ca nhdn sau ddy:

- Chu tich H6i d6ng thanh vién hodc Cht tich céng ty d6i vdi cong ty TNHH.
Trudmg hgp Chu tich Hai dong thanh vién hoic Chii tich cong ty 1 ngudi dai dién
theo phép luat thi ngudi ky gidy dé nghi 1a Chi tich Hoi dbng thanh vién hodc
Chu tich cong ty méi duoc bd nhiém hodc duoc biu;

- Chi tich Hoi ddng quén tri déi véi cong ty ¢b phin. Trudmg hop Cha tich
Héi déng quan tri 1a nguoi dai dién theo phap Iudt thi nguoi ky gidy dé nghi la
Chu tich H6i ddng quan tri méi duge béu;

- Trudmg hop Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chi tich Héi dong quén tri véang
mit hodc khong thé thyuc hién cac quyén va nghia vu ciia minh thi ngudi ky gidy
d& nghj dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phép lujt 13 ngudi duge Chu tich
Hoi ddng thanh vién, Cht tich Hoi dong quan trj tty quyén. Trudng hop khéng cé
thanh vién dugc L’ly quyén hoic Chu tich Héi ddng thanh vién, Chu tich Hoi dong
quan trj chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat til, dang chap hanh
bién phap x1r ly hanh chinh tai co s& cai nghlen bt budc, co s& gido duc bit bude,
trén khoi noi cu tra, bj han ché hodc mit nang luc hanh vi dan su, c6 kho khén
trong nhan thirc, 1am cht hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cm hanh
nghé hodc lam cdng viéc nhét dinh thi nguoi ky gidy dé nghi ding ky thay doi
ngudi dai dién theo phép ludt 13 ngudi duge bau tam thai lam Chu tich Héi dong
thanh vién, Chu tich Hai déng quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 56, khoan
3 Piéu 80 va khoan 4 Diéu 156 Luat Doanh nghiép;

- Truomng hop cht sé hitu cong ty TNHH mét thanh vién la ca nhéan bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat t, dang chip hanh bién phap xit Iy hanh chinh tai
co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bét budc, bi han ché hodc mét ning luc
hanh vi dén su, ¢6 kho khan trong nhin thirc, lam chi hanh vi thi nguoi duoc uy
quyén hodc ngudi dai dién quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Piéu 78 Luat Doanh
nghiép 12 ngudi ky gidy dé nghi ding ky thay di ngudi dai dién theo phap lut.

Truong hop thay déi ngum dai dién theo phap ludt theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 12 Ludt Doanh nghiép
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H6 so ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phép luat bao gdm cac gidy to tai
muc (i) v (ii) dbi véi truong hop ding ky thay ddi nguoi dai dién theo phép ludt
ctia cong ty TNHH, cong ty cd phéin. Trong d6, ban sao hodc ban chinh nghj quyét
hodic quyét dinh ciia Hoi ddng thanh vién duogc thay thé bing ban sao vin ban x4c
nhén viéc ngudi dai dién theo phép ludt cia cdng ty chét, mét tich, dang bj truy ctru
trach nhiém hinh s, bi tam giam, dang chp hanh hinh phat ti, dang chp hanh
bién phap x1r ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét budc,
trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét ning luc hanh vi dén su, ¢ khé khin
trong nhan thire, 1am chi hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh
nghé hodc 14m cdng viée nhét dinh. Trong trrdng hop niy, ngudi cé thim quyén
ky gify dé nghi dang ky thay dbi ngudi dai dién theo phap luat 14 thanh vién con
lai ciia cong ty.

Truong hop doanh nghidp ding ky thay d8i ngudi dai dién theo phap ludt
dong thdi véi ding ky thay ddi, thong bao thay dbi ndi dung ding ky doanh
nghiép, cip nhat, bd sung théng tin ding ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin
ding ky doanh nghiép, trir trudmg hop ding ky thay dbi chti s hitu céng ty TNHH
mot thanh vién, thi ngudi c6 thim quyén ky gidy dé nghi dang ky thay d6i ngudi
dai dién theo phap ludt, gidy dé nghi, thong béo thay d6i ndi dung khéc trong hd
so ddng ky doanh nghiép, van ban uy quyen thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép 14 c4 nhin quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP (tuong tng vdi cac ca nhin tai truong hgp dang ky thay déi
ngudi dai dién theo phép luat ctia cong ty TNHH, cong ty ¢ phan va truong hop
thay d6i ngudi dai dién theo phép luat theo quy dinh tai khoan 6 Pidu 12 Luat
Doanh nghiép).

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc: Ngudi cé thdm quyén ky vin ban
d& nghi ding ky doanh nghiép c6 thé Gy quyén cho t§ chirc, ¢4 nhin khac thuc
hién thu tuc ddng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop Gy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé:

(i) Vian ban &ty quyén cho c4 nhén thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban Gy quyén nay khong bét budc phai cong chimg, chimg thye.

- Trudmg hop Gy quyén cho té chire thie hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t chitc thyc hién tha tuc 1idn quan dén
ding ky doanh nghiép;

(i1) Giéy gidi thiéu hodc vén ban phan cong nhi¢m vu cua td chire dé cho cé
nhén tric tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.



- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi khi thye hién thu tuc déng ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cdng ich phét hanh cé chit ky x4c nhin ctia nhan vién buu chinh va nguéi
c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu bwu chinh khéng phai 4
buru chinh c6ng ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/NP-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dbng tiy quyén cho td chirc thue hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thigu hodc vin ban phan cdng nhiém vu ctia td chirc dé cho c4
nhan tryc tiép thire hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi dugce ty quyén thue hién tho tuc déng ky doanh
nghiép chju trach nhiém trde phép ludt vé tinh hop phéap, trung thuc va chinh xac
ctia viéc ity quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc Qy quyén phai xé4c thuc dién
tir 4 dugc cap diang ky doanh nghiép. Trudmg hop viée xéc thuc dién tir bi gian
doan thi nguoi uy quyén thure hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép ding
ky doanh nghiép. _

Trudng hgp ngudi Gy quyén khéng xac nhan hoic xac nhan khéng tiy quyén
thuc hién tht tyc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh
yéu ciu doanh nghiép bédo céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao céo vé viéc tun thi cic quy
dinh ciia Luat Doanh nghiép theo quy djnh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan thu quy dinh ciia Luit ndy khi
xét thdy cin thiét; dén déc vide thyre hién nghia vu béo cdo clia doanh nghiép”.

Truong hop chua cé tai khoan dinh danh dién tir dé thye hién xdc thuce dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hoic thé
Cin cude cong dan hodc hd chiéu hodc hd chibu nude ngoai hodc cac gidy to ¢6
gié tri thay thé hd chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cia ngudi uy quyén.

d) S6 lugng hd so:

01 b hd so.

d) Théi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hb so hop 18.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
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- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung uong cAp ding ky doanh nghiép dbi véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh ph truc thudc trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé td chirc cac diém dé tiép nhan ho so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai c4c dia didm khéc nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quén 1y khu céng nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ¢6 dia chi dit trong
khu céng nghé cao.

Co quan dang ky kinh doanh thudc S Tai chinh tinh, thinh phd truc thude
trung wong va Ban quan ly khu céng nghé cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) DPoi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Té chire, ca nhin trong nudc; td chitc, c4 nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh;

- Trudmg hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cép Gidy
ching-nhén diang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hogc Hoic théng tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng thong nhat: ‘

Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh théng bao bang van ban ndi dung cén
stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu sira dbi, bd sung ddi véi mdi mét
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot théng bio yéu cau sira ddi, b sung hé so
ddng ky doanh nghiép.

Th&i han dé doanh nghiép stra ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cau
stra d6i, bd sung hd so. Sau thdi han riéu trén, néu doanh nghiép khérg ndp hd so
stra 441, bd sung thi hd so diang ky doanh nghiép khéng con gié tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hiy hé so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chéi dang ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang vin ban cho ngudi thanh I&p doanh
nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lAn (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).
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- Phi c6ng b néi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lin (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudri ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb néi dung dang
ky doanh nghiép dugc thyue hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khang dwoc cép ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dwoc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khong
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truomg hop doanh nghiép khéng dugc cip
diang ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, mau to khai:

Gidy d& nghj dang ky thay déi ngudi dai dién theo phép ludt (M&u sb 13,
Phu luc I Phu luc I kém theo Théng tu s 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu chu, didu kién thwe hién thd tuc hanh chinh:

* Truong hop déd co s6 dinh danh ¢4 nhén, ngudoi thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nim sinh,
s& dinh danh ca nhén, gioi tinh cta minh va ctia ca nhén c6 yéu ciu ké khai théng
tin c4 nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thong tin ca nhan
dugc lwu gitr tai Co s dit lidu qudc gia v& dan cu cho Co quan ding ky kinh
doarih, co quan quan y nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phyc vu cong téc quan
Iy nha nuée vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai dugc
déi chiéu véi céc thong tin duge luu giir tai Co s& dir lidu qudc gia vé dan cu.
Trudng hop théng tin c4 nhan dwoc ké khai khdng théng nhit so véi théng tin
duoc Iuu gitt tal Co so dir liéu quéc gia vé dén cu, c4 nhin d6 co trach nhiém cép
nhat, didu chinh théng tin dé dam bao chinh xéac, théng nhit.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi nop
hd so xuét trinh thé Cin cudce hodc thé Can cudc cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap luit dé thye hién thi tuc diing ky doanh nghiép. Trudmg
hop ngudi ndp héd so khéng cé sb dinh danh c4 nhén thi kém theo hd so phai co
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cdc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con higu lyc clia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong ¢6 sé dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky doanh
nghiép c6 yéu ciu ké khai thong tin ¢4 nhén ctia chii s& hitu, thanh vién, cb dong,
ngudi dai dién theo phép lut clia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyén cia
chil s& hiru, thanh vién, cb déng 12 td chire, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong
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dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hé chiéu hodc hé chiéu nudc
ngoai hodc cdc gidy t& ¢6 gia tri thay thé h6 chiéu nudc ngoai con hidu luc cia ca
nhan do theo quy dinh.

* Trwong hop viéc két ndi giira Co s& dit liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit ligu quéc gia vé dan cur bi gidn doan thi hd so déng ky doanh
nghiép phai kém theo bén sao thé Cin cudc hodc thé Can cudc céng dan hodc hd
chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodic cac gidy tor ¢b gia tri thay thé hd chidu nudc
ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hé so, chi s& hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyén ciia cht
s& hiru, thanh vién, c6 déng la td chire, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so ding ky doanh nghiép trong trucng hop ndp hé so tryc tiép tai Co
quan déng ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhan dé
nhdp thong tin vao Hg thong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
du cdc diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

(i) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghj ding ky doanh nghiép;

(ii1) C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Pa ndp du phi, 18 phi dédng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so ddng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai bdo dém
cdc yéu cdu sau ddy:

(i) C6 day du cac gidy tor va ndi dung céc pidy t& d6 duge ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir;

(ii) Céc théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cdng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy di va chinh xac theo céc thdng tin
trong ho so;

(iii) Co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cdng thong tin quc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir phai duoc ky
s& hodc ky xdc thuc bdi ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh
nghiép hoic ngudi dugc ngudi cd thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Uy quyén thye hién thii tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP duge thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP.



* Doanh nghiép duoe cap Gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép khi cé di
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén cta doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai céc diéu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

(iif) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé phi
va 1§ phi. |

* Cdc truomg hop Co quan déng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap dang ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chdi cip ding ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cic trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d bi Co quan dang ky kinh doanh chp tinh ra thong béo vé viéc
vi pham ctia doanh nghi¢p thuc truomg hop thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép hodic d4 bj ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh ctta doanh nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phép ly “Khdng hoat dong tai dia
chi da ding ky”. ' i

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky
doanh nghiép véi cac trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khéc phuc vi pham theo yéu céu trong
théng béo vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thugc trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chap
thudn hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

(i1} Doanh nghiép phai dang ky thay d4i ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop ndy, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban gidi trinh clia doanh nghiép vé ly do
ding ky thay d8i va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chép thudn;

(iii) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat djng tai
dia chi d4 dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truéng,
Phé Thu trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B$ luét T4 tung hinh
sir yéu cdu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thuc hién mot hoic
mdt sb tht tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir

-
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chéi cép ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thye hi¢n thu tuc d6 cho dén khi
coy kii:én chép thuén bang van ban ciia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho
phép tiep tuc thyre hién thu tuc déng ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luéat Doanh nghiép 2020;

- Luét sira ddi, bd sung mot sb diéu ciia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Céin cir Thong tw 56 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sé 68/2025/TT-BTC.

9. Ping ky thay dbi vén dleu ls;, phin vén gop, ty 1é phin vén gép (dbi
véi cong ty TNHH, cong ty cb phan, cbng ty hop danh) (M hé so TTHC:
2.002009)

a) Trinh ty thye hién:
* Trudng hop ding ky trwe tiép hodic qua dich vu buru chinh:

Céng ty guri hd so ding ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co
quan ding ky kinh doanh c4p tinh noi céng ty diit tru s& chinh.

Co quan dang ky kinh doanh cip tifiti fiép nhén hd so va trao gidy hen tra két
qua, xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so va cap Gidy chung nhéin ding ky doanh nghiép
cho doanh ngh1ep theo quy dinh. Truo*ng hgp hd so chua hop 1¢, Co quan dang ky
kinh doanh cp tinh théng bio béng vin ban ndi dung cén sira déi, bd sung cho
doanh nghiép.

* Truong hop ding ky qua mzjng thong tin dién tir:

Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir d diang nhap Cong
théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
t, ky _sf) hoic ky xéac thyre hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1€ phi diing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng théng
tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge ty quyén phai xdc thyc dién tir dé duogc cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viée xéac thye dién tir bi gian doan thi ngudi
uy quyén thye hién viée xac thuc dién tir sau khi duge cdp ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cta
ngudi ndp hd so.

Trudng hop hé so db didu kién cip dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh c4p tinh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bo cho doanh



nghiép v& viéc cp ding ky doanh nghiép. Truomg hop hd so chira du diéu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh giri théng béo
qua mang thong tin dién t&t cho doanh nghiép d8 yéu céu sira dbi, bb sung hd so.
Ngudi nop hd so dang nhap vao Hé thdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép & nhan théng tin phan hdi vé két qua xit 1y ho so.

* Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép: _

Doanh nghiép sau khi dugc cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép phai
théng bdo cong khai trén Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cia phap luat. N3i dung cong bb bao gom cac ndi dung
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va cic thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch ¢ déng séng 1ap; danh sach cb dong 1a nha déu tu nudc ngoai
d6i véi cong ty c6 phan (néu cd).

Trudng hop thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay ddi twong img
phai dugc thong bao cdng khai trén Cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han théng bao céng khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugce cong khai.

Théng tin cong bd ni dung ding ky doanh nghiép duoc dang tai trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viée dé nghj cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bé noi
dung ding ky doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so
ding ky doanh nghiép. Truémg hop doanh nghiép khéng duwoc cap ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cdng bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hi¢n:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge ity quyén thyc hién dang ky
doanh nghiép vdi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thitc sau diy:

- Ping ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cbng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gdm:

Trieong hop cong ty TNHH. cong ty c6 phén, cong ty hop danh ding kv thay
doi von diéu lé:

(i) Gidy dé nghij dang ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;
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(ii) Ban sao hoic ban chinh nghj quyét hodc quyét dinh ctia chi s& hitu cong
ty d6i voi cong ty TNHH mét thanh vién; cia Hoi dong thanh vién déi voi cong
ty TNHH hai thanh vién tré 1én, cong ty hop danh; ciia Pai h6i dong cb déng dbi
v6i cong ty c6 phén vé viée thay dbi vén diéu 18;

(iii) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop ctia Hoi ddng thanh vién déi véi
cdng ty TNHH hai thanh vién trd 1én vé viéc thay d6i von diéu 1¢;

(iv) Ban sao hoic ban chinh gidy t& chimg minh viéc gép vén, mua cb phin
d3 duoc thanh todn tuong tmg véi phin vén diéu 18 ding ky ting trong trudng hop
cdng ty dang ky ting von diéu 1é;

(v) Ban sao van ban cua Co quan ddng ky dAu tur chip thuan vé viée gop vén,
mua c6 phan, mua phén vén gép ctia nha dau tr nude ngoai, td chirc kinh té co
vén dau tr nwée ngoai dbi véi trromg hop phai thye hién thi tuc ding ky gop vén,
mua ¢4 phén, mua phan vbn gép theo quy dinh ciia Luat Dau tu.

Truong hop céng ty ding ky thay dbi phdn von gop, ty 1é phan von gép ciia

thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tro lén, cua thanh vién ho'p danh cong
ty hop danh ma khong thay dsi thanh vién céng ty:

(i) Gidy dé nghj dang ky thay déi n6i dung ding ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién céng ty. TNHH hai thanh vién trd lén; danh sach
thanh vién cong ty hgp danh, trong do khong bao gdm nodi dung ké khai vé thanh
vién gép vén. Céc darth sach phai bao gbm chir ky cua céc thanh vién c6 phan vén
gop thay dbi, khéng bit budc phai cé chit ky cua thanh vién cé phan vén gbp
khong thay ddi;

(iil) Hop dbng chuyén nhuong hodc giéy tor chfmg minh viéc hoan tit chuyén
nhugng trong trudng hqp chuyen nhu'(mg phan von gop; Hop dong’ ting cho trong
trudng hop ting cho phin vén gop;

(iv) Ban sao védn ban cia Co quan dang ky dau tu chdp thuan vé viéc gép
vén, mua cd phin, mua phan vén gép cia nha diu tu nude ngoai, tb chire kinh té
¢6 vén dau tu nude ngoai déi véi trudong hop phai thue hién thi tuc dang ky gép
vén, mua cb phin, mua phén vén gép theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

Truong hop Bai hoi dong c6 dong théng qua viée chdo bdn ¢6 phdn thanh
nhiéu dot dé z‘an,g,r vén diéu 16, dong thoi gmo Hgi dong quan tri thuc hzen thu tuc
déng ky tiang von diéu I¢ sau khi két thiic méi dot bén c6 phan:

(i) Gidy ¢ nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;
(ii) Ban sao hoiic ban chinh nghi quyét, bién ban hop Pai héi dong cb dong
v& viéc chio bén cd phén dé tang vén diéu 18, trong dé néu rd sb lugng ¢ phén




chao ban va giao Hoi déng quan tri thuc hién th tuc dang ky tang vén didu 18 sau
khi két thiic mdi dot ban cb phin;

(i) Ban sao hodc ban chinh nghj quyét hoic quyét dinh, bién ban hop Héi
ddng quan trj cong ty c¢d phan vé viéc ding ky ting vén diéu 18 cong ty sau khi
két thic mdi dot ban c¢d phan;

(iv) Ban sao vin béan ctia Co quan dang ky du tu chdp thudn vé viéc gop
vén, mua c phén, mua phan vén gép cia nha diu tr nwde ngodi, to chirc kinh té
c6 von dAu tir nudc ngoai ddi véi trudng hgp phai thue hién thi tue ding ky gép
vén, mua cb phin, mua phan vén gép theo quy dinh ciia Ludt Dau tu.

Truong hop giam vén diéu 16, doanh nghiép phdi cam két bdo dam thanh
todn @i cdic khodn no va cdc nghia vu tai san khdc sau khi gigm vén. Truomg hop
céng ty TNHH hai thanh vién tré Ién gidm von diéu 1@ theo quy dinh tai diém a va
diém b khodn 3 Diéu 68 Ludt Doanh nghiép:

Hb so gidm vén bao gdm Béo cdo tai chinh gin nhét véi thdi didm quyét
dinh giam vén diéu 1¢.

* Trudmg hop ty quyén thue hién thi tuc: Ngudi ¢6 thAm quyén ky van ban
d& nghi diing ky doanh nghiép co thé Gy quyén cho t§ chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh sau day:

- Trudng hep 0y quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hé so diing ky doanh nghle;p phai c6:

(i) Vin ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén niy khong bit budc phai cong chimg, chimg thuc.

- Trudng hop uy quyén cho tb chirc thye hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng uy quyén cho td chirc thyc hién thil tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc vin bénrphé“m céng nhiém vu ciia td chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thue hién th tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don v cung cp dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thu tyc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hé so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky x4c nhdn cia nhén vién buu chinh va ngudi
c6 thim quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh nghiép.



- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai 1a
buu chinh cong ich thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hgp ddng iy quyén cho t4 chirc thyc hién thd tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thidu hodic van ban phén c6éng nhiém vu cua té chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ty quyén va ngudi duge iy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thyrc va chinh xac
cia viéc Uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xdc thuc dién
tir & duge cdp dang ky doanh nghiép. Trudmg hop viée xéac thuc dién tir bi gian
doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xé4c thuc dién tir sau khi duge cép ding
ky doanh nghiép. '

Truong hop nguai uy quyen khdng xac nhan hodic xac nhan khéng ty quyen
thuc h1en thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cip tmh
yéu cau doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép b4o cdo vé viée tudn thu cac quy
dinh ctia Luét Doanh nghiép theo quy dmh ta1 diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghlep “Yeu cdu doanh nghlep bao cao vé v1ec tudn thd quy dinh cua Luét nay khi
xét thdy can thiét; don dbc viéc thuc hién nghia vu bao cao cliia doanh nghiép”.

Truong hop chua ¢ tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xdc thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé
Cén cudc cong dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gifly to co
gia trj thay thé ho chidu nudc ngoai con hidu luc ciia ngudi uy quyén,

d) S6 Iwgng hd so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thuéc S& Tai chinh tinh, thanh phé trre thude
trung rong c4p ding ky doanh nghiép d6i véi doanh nghiép, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dja chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
trong pham vi dja phuong quan ly tnr Ban quan ly khu cong nghé¢ cao. Co quan
ding ky kinh doanh cé thé t§ chic cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua
thugc Co quan ding ky kinh doanh tai céc dja diém khéc nhau trén dia ban cép
tinh;



- Ban quan [y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép d6i véi doanh
nghiép, chi nhanh, vén phong dai di€n, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd tryc thude
trung vong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twgng thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan trong nudc; tb chirc, ca nhan nuéc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: |

- Trudmg hop hd so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cip Gidy
chimg nhén ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc hodc thong tin ké khai trong hé so dang
ky doanh nghiép khéong théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh thong béo bing vin ban noi dung cin
stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 13p doanh nghiép hojic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu ciu sira d8i, bd sung ddi véi mbi mot
b6 ho so do doanh nghidp ndp trong mét théng bao yéu ciu sira dbi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thdi han dé doanh nghiép stra dbi, bd sung hé so ding ky doanh nghiép 12
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng béo yéu cu
stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira d6i, bd sung thi hé so dang ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& hiy hé so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu ré ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi diing ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC).

- Phi cdng b nodi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Théng tur
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi déi voi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu s6
47/2019/TT-BTC).
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- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thai diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi déng ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so diing ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khong
duge hoan tré cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng dugc cip
ddng ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, miu to khai:

(i) Gidy dé nghj dang ky thay dbi noi dung Gidy chimg nhan diing k¥ doanh
nghiép/Thdng béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau sé-12, Phy luc
I kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong trucng hop ding ky thay doi néi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ngi dung déing ky doanh nghiép; B sung,
cdp nhat, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ding ky
doanh nghiép).

(if) Danh sach thanh vién céng ty hop danh (Mau s6 9, Phu luc I kém theo
Thong tu 56 68/2025/TT- BTC) Dung trong truong hop cong ty ding ky thay doi
phdn von gop, 1y 1é phdn von gép cua "thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién
tré lén, cua thanh vién hop danh céng ty hop danh ma khong thay doi thanh vién
cong ty;

(iii) Danh sach thanh vién cdng ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tro 1én
(M3u s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC). Ding trong trucng
hop cong ty ding ky thay déi phdn von gop, ty I¢ phdn vén gép cia thanh vién
cong ty TNHH hai thanh vién tré lén, cua thanh vién hop danh céng ty hop danh
ma khdng thay ddi thanh vién cong ty;

1) Yéu céu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh: |

* Trudmg hep di c6 s6 dinh danh ca nhén, ngudi thuc hién thi tyc ding ky
doanh nghiép ké khai cdc thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s§ dinh danh c4 nhan, giéi tinh cia minh va ctia ¢4 nhén c6 yéu ciu ké khai théng
tin c4 nhén trong hd so diing ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin ¢4 nhén
dugc luu giit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dian cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuéc vé ding ky kinh doanh ¢ phuc vy cong tac quan
Iy nha nuée vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. C4c thong tin ké khai dugc
dbi chiéu véi cac thong tin duge luu giit tai Co so dir lidu qubc gia vé dan cu.
Trudmg hop théng tin c4 nhin duge ké khai khéng théng nhét so v&i thong tin
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duoc luu gitr tai Co s& dit lidu qudc gia vé dén cu, ca nhan d6 c6 tréch nhiém cp
nhat, didu chinh théng tin d& dam bao chinh x4c, thong nhit.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép béng ban gidy, ngudi nop hd
so xudt trinh thé Cn cude hoic thé Cin cude cong din hodc sir dung ciin cudce
dién tir theo quy dinh phép luat ¢é thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truomg
hop ngudi ndp hd so khdng c6 s6 dinh danh ¢4 nhén thi kém theo hd so phai ¢6
ban sao hd chidu hodc h§ chibu nudce ngoai hodc céc gidy t& ¢o gia trj thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc cta c¢& nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hgp khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhén cta chi s& hiru, thanh vién, cd ddng, ngudi
dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén cia chi
s& hitu, thanh vién, cb déng 14 tb chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chiéu mrée
ngoai hodc cac gidy tor c6 gié tri thay th& h chidu nudc ngoai con hiéu luc ctia ca
nthan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gitra Co sd dit liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép v&i Co s dir lidu qudc gia vé dan cur bi gidn doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Céan cudc hodc thé Can cudc cong dan hodc hd
chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hoiic cic gidy to ¢é gia trj thay thé hd chiéu nudc
ngodi con hidu lyc clia ngudi ndp hd so, chi s& hitu, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cla chu
s& hit, thanh vién, cé déng l1a tb chirc, ngudi dimg d4u chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so ddng ky doanh nghiép trong truomg hop nép hd so true tiép tai Co
quan ddng kyp kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh duoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢é
du cac diéu kién sau dady:

(i) C6 da gidy t& theo quy dinh tai Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iif) Cé sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Bd ndp du phi, 1é phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ddng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bdo dam cdc
yéu cau sau ddy: .

(i) Cé ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy tor d6 duoc ké khai diy di theo
quy dinh nhw hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir;
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(ii) Céc théong tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Céng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xdc theo céc théng tin
trong hd so; '

(iii) C6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so duoc ké
khai trén Cdng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge ky sb
hodic ky xac thyc bdi ngudi cb thdm quyén ky van ban d& nghi diang ky doanh
nghiép hoic ngudi duoc ngudi cé thdm quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh
nghiép 1y quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s§ 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s& 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duwoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau déy:

(i) Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bi cAm dau tur kinh doanh;

(ii) Tén cha doarth nghiép dugc dit theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luit Doanh nghiép;

(iii) C6 hé so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap lut v& phi
va |é phi.

* Cdc tricong hop Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh tie chéi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan diing kv kinh doanh cép tinh tir chdi cip ding kv doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép d3 bi Co quan diing ky kinh doanh c4p tinh ra théng béo vé
viéc vi pham cia doanh nghiép thudc trudng hop thu hoi Gidy chimg nhén déng
ky doanh nghidp hoic da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(i11) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat ddng tai dia
chi d3 dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vai cac trudng hop néu trén khi:




(i) Doanh nghidp da c6 bién phap khéc phuc vi pham theo yéu céu trong
thong bao vé viéc vi pham cuia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén déng ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cp tinh chip
thuén hodc dd dugc khéi phuc Gidy chimng nhén ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay d¢bi noi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu vigc gidi thé cua doanh nghiép theo quy dinh. Trong truémg hgp nay, hoé
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giéi trinh ciia doanh nghiép vé ly do
ding ky thay d6i va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chap thuan;

(iif) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh én; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thit trudng Co quan diéu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo luat Té tung hinh
sy yéu ciu béng van ban vé viéc doanh nghiép khong dugc thuc hién mot hoic
mét sé thi tyc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh tir
chdi cép ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyre hién thii tuc dé cho dén khi
¢4 ¥ kién chép thuén bang vin ban cia céc td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thyre hién thu tuc déng ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Ludt stta d6i, bb sung mét sé didu ctia Luit Doanh nghiép 2020;

- Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;’

- Théng tu sb 68/2025/TT-BTC.

10. Ping ky thay dbi chit s& hiru cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién (Md ho so TTHC: 1.005114)

a) Trinh ty thwe hién:

* Trudng hop ding ky truc tiép hoéc qua djch vu buu chinh:

Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/NP-CP ndp hé so tai Co quan Ping ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dit tru so chinh.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan déng ky kinh doanh
cédp tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hé so. Trong
thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan
dang ky kinh doanh c4p tinh xem xét tinh hop 1é ciia hd so va cdp Gidy chimg
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nhin ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; truong hop hé so
chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cép'tinh thong béo bing vin ban ndi
dung cén stra ddi, bd sung cho doanh nghiép.

* Truong hgp ding Ky qua mang thong tin dién tit:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& déing nhap Cdng
théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xac thuc hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge uy quyén phai xéc thye dién tir ¢ dugc cap
dang ky doanh nghiép. Truong hgp viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi nguoi
Gy quyén thue hién viéc xdc thuc dién tir sau khi dugc cdp ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh vidc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhén hd so v hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia
ngudi ndp hd so.

Trudmg hop hé so da diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cdp tmh thyre hién cép ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghlep vé viée clp ding ky doanh nghiép. Truong hop hé S0 chua di diéu kién
cép ding ky doanh nghiép, Co quan dang i(y kinh doanh céap tinh gu'l thong bao
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghu;p dé yéu cau sira 601 b sung hod so.
Ngudi nQp hé so ding nhap vao Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép d& nhan thong tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

* Cong b6 ndi dung diang ky doanh nghi¢p:

Doarnh nghiép sau khi dugc cép Giéy chimg nhén dang ky doanh nghiép phai
théng bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cua phap ludt. Néi dung cong bd bao gom cac ndi dung
Gidy chimng nhén ding ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢ dong sang lap; danh séch ¢ déng 13 nha diu tu nudc ngoai
ddi v6i cong ty ¢b phén (néu co).

Trudmg hop thay déi noi dung diing ky doanh nghiép, nhimg thay déi twong img
phéi dugc thong béo cong khai trén Cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Théi han théng béo cong khai thong tin v& doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay duge cong khai.

Théng tin céng bb ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Céng
thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.
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Viéc dé nghj cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi céng bd nodi
dung diang ky doanh nghiép dugc thuc hién tat thoi di€m doanh nghiép ndp ho so
ding ky doanh nghiép. Trudng hgp doanh nghiép khéng dugc cip dang ky doanh
nghiép, doanh nghiép s&€ dugc hoan tra phi cong bo ngi dung déng ky doanh nghiép.

b) Cach thire thue hién: '

Nguoi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thuc hién dang ky
doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thic sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so: |

* Ho so bao gbm:

* Truomg hop chi s6 hitu céng ty chuyén nhwong toan bé vén diéu 1é cho
mot cd nhdn hodc mét t6 chire, hé so bao gbm cdc gidy t¢ sau day:

(i) Gidy dé nghj déng ky thay déi chi s& hiru cong ty TNHH mét thanh vién
do chu s& hitu cii 14 ca nhan hodc nguoi dai dién theo phéap ludt cua chi s hiru 1a
td chirc va chit s& hitu méi 1a cd nhén hodc ngudi dai dién theo phap lujt cia chi
s¢ hitu 13 to chure ky;

(ii) Bén sao gidy t& phdp ly ctia t chirc va ban sao viin ban clr ngudi dai dién
theo tiy quyén trong trdng hop ngudi nhan chuyén nhugng 14 t6 chie. Déi véi
chit s& hitu 14 t6 chirc nuée ngoai thi ban sao gidy to phap ly ctia td chirc phai
dugce hop phap hoa lanh sy; '

(iii) Hop ddng chuyén nhwong phén vbn gop hoiic gidy t& chimg minh viée
hoan tat chuyén nhuong;

(iv) Bén sao vin ban ctia Co quan ding ky dau tr chip thuin vé viée gop
von, mua cd phan, mua phan vén gép clia nha du tr nude ngoai, td chirc kinh té
c6 von dau tu nuoc ngoai doi voi trudmg hop phai thuc hién tha tuc ding ky gop
v6n, mua ¢6 phin, mua phin vén gop theo quy dinh ciia Luat Pau tu.

* Truong hop thay d6i chi s¢ hitu cong ty TNHH mét thanh vién theo quyét
dinh ciia co quan c6 thdm quyén vé sdp xép, déi méi doanh nghiép nha nude, hé
so bao gém cdc gidy t¢ sau ddy:

(i) Gidy d& nghi ding ky thay ddi chii s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién
do chu s¢ hitu cii 1a ca nhan hodc ngudi dai dign theo phap ludt cia chu s¢ hiru 13
t chirc va chi s& hitu mdi 12 ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap luét cia chu
s& hiru 1a td chite ky;
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(ii) Ban sao gidy t& phép 1y ciia to chic va ban sao viin ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong truomg hgp nguoi nhin chuyén nhugng 1a té chirc. Béi voi
chit s& hiru 13 t chitc nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cia td chic phai
duoc hop phédp héa lanh sy;

(ii) Quyét dinh clia co quan ¢ thAm quyén vé viéc thay ddi chi s& hitu cong ty;

(iv) Ban sao vin ban cia Co quan ding ky dau tu chip thuin vé viéc gop
vén, mua cb phin, mua phén vén gop ciia nha dau tu nudce ngoai, t6 chic kinh té
¢6 vén diu tu nudce ngoai ddi véi trudng hop phai thuc hién thi tuc ding ky gép
vdn, mua ¢ phin, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Lut Diu tu.

* Truomg hop cong ty TNHH mot thamh vién thay d6i chii s& hitu do thira ké
thi newoi thira ké nép hé so bao gom cac giay to sau ddy:

(i) Gidy dé nghj ding ky thay déi chi s& hitu cdng ty TNHH mét thanh vién
do chui s& hitu 1a c4 nhan méi hodc ngudi dai dién theo phéap luét cua cha s¢ hiru
1a t6 chirc mai ky;

(ii) Ban sao gidy t& phép ly ctia td chirc va ban sao van bén cir ngirfri dai dién
theo iy quyén trong trudng hop ngudi thira ké la t6 chirc. PSi véi chi so hitu 1a
td chirc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phép ly ctia t chire phai dugc hgp phap
hoa lanh su; o

(iii) Ban sao van ban xac nhén quyén thira ké hop phép clia ngudi thira ké;

(iv) Ban sao vin ban ciia Co quan ding ky dau tu chp thuin vé viéc gop
vOn, mua ¢ phén, mua phan von gbp ctia nha dau tu nudce ngoai, té chire kinh té
c6 vén dau tu nude ngoai ¢bi véi trudmg hop phai thyre hién thu tuc ding ky gép
von, mua c6 phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

* Truong hop thay doi chii s¢ hiru cong tv TNHH mdt thanh vién théng qua
hop dong ting cho, hé so bao gém cdc gidy to sau ddy:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay dbi chu s& hitu céng ty TNHH mdt thanh vién
do chu s& hitu cii 1a ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia chu sé hiru la
t6 chirc va chi s¢ hitu mdi 1a ca nhéan hogc nguoi dai dién theo phap luat cia chi
s¢ hiru 1a t6 chire ky;

(ii) Ban sao gidy t& phép Iy cia tb chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo Gy quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong 12 td chic. Déi véi
chii s& hitu 1a t5 chitc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cia té chirc phai
dugc hgp phap hoa lanh sy;

(iii) Hop dong ting cho phin vén gép;

. N o 5 - , A A ” A _.a .
(iv) Ban sao van ban cia Co quan ding ky dau tu chdp thudn vé viéc gop
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von, mua c6 phéan, mua phan von gop cia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té
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c6 von déu tu nude ngoai dbi véi trudng hep phai thue hién tha tue ding ky gop
von, mua co ph?m, mua phan von gop theo quy dinh ctia Luét Piu tu.
* Trueong hop thay déi chi sé hitu céng ty TNHH mét thanh vién do chi s&

hitu cong tv 1 t6 chire chia,_tdch, sdp nhdp, hop nhdt céng ty, Ho so bao gom cde
giay to sau day:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay déi chii s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién
do chu s& hiru cfi 1 ¢4 nhén hodc nguoi dai dién theo phap luét cia chi so hiru 1a
t6 chirc va chd s¢ hiru méi 14 ¢4 nhén hodic ngudi dai dién theo phép luat ctia chd
s¢ hiru 14 t6 chire ky; '

(11) Ban sa0 gidy t& phéap ly cla to chirc va ban sao van ban ctr nguoi dai dién
theo 1y quyén trong tnromg hop nguoi nhin chuyen nhuong 13 t chic. Déi véi

chit s& hiru 14 t6 chirc nuéc ngoai thi ban sao gidy to phap 1y ciia td chirc phai
dugc hgp phap hoa lanh su;

(iii) Ban sao van ban cua Cor quan dang ky dau tu chdp thuan vé vide gop
vén, mua cb phan, mua phan von gop cia nha diu tr nude ngoai, td chire kinh té
co vén dau tu nude ngoai dbi vcn trudng hop phai thye hién thu tuc ding ky gép
vén, mua c6 phén, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Luét Dau tu.

(iv) Cac gidy to tuong tmg véi truong hgp chia, tach, sap nhap, hop nhat
cong ty. Cu thé:

- Trudng hop chia cong ty:

Bén sao hoic ban chinh nghj quyét hoic quyét dinh vé viéc chia cong ty theo
quy dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép.

- Trudng hop tach cong ty:

Ban sao hodc ban chinh nghj quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong ty
theo quy dinh tai Didu 199 Lujt Doanh nghiép.

- Truong hop sap nhdp cong ty

Hop ddng sép nhép theo quy dinh tai Diéu 201 Luét Doanh nghiép.

-Trudmg hgp hop nhét cong ty:

Hop ddng hop nhit theo quy dinh tai Piéu 200 Luét Doanh nghiép.

* Truomg hop ding ky thay déi chit sé hifu cong ty TNHH mot thanh vién
dbng thoi ding ky thay doi ngudi dai dién theo phdp ludt hodc ddng ky thay ddi
néi dung déing kv doanh nghiép_théng bdo thay ddi néi dung ding kv doanh
nghiép, cdp nhdt,_bé sung thong tin ding ky doanh nghiép,_higu dinh théng tin

déing ky doanh nehiép thi ngwdi cé thim guzén ky gic’i’y dé nghi, théng bdo trong

hé so ding ky doanh nghiép, hé so bao gom:
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- Gidy dé nghj ding ky thay dbi chi s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién
do chu s¢ hitu cii la ca nhan hoac ngudi dai dién theo phap luat cua chi so hiru 1a
t6 chirc va chti s& hiru méi 13 c4 nhan hodc ngudi dai dién theo phap luét cia cha
s& hiru 14 6 chire ky.

Truong hop chi s& hitu 13 c4 nhan chét thi ngudi c6 thdm quyén ky gidy dé
nghi ding ky thay ddi chu s& hitu cong ty TNHH mdt thanh vién do chu s& hitu 1a
ca nhan madi hodc nguoi dai dién theo phép luat cua chu s hitu la td chirc méi ky.

- Vin ban iy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép va gidy dé nghi
dang ky thay dbi ngudi dai dién theo phap luat, gidy dé nghi, théng bao thay dbi
ndi dung khdc trong hd so dang ky doanh nghiép 14 chi s& hitu méi 13 c4 nhén
hoiic ngudi dai dién theo phap luft clia cht s& hitu mdi 12 td chuc.

* Trudmg hop Gy quyén thue hién thi tue: Ngudi c6 thim quyén ky van ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho t6 chire, c4 nhin khac thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop ty quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé:

(i) Vin ban iy quyén cho c4 nhan tﬁﬁc hién thi tuc lién quan dén dang ky

doanh nghiép. Vin ban Gy quyén nay khong bét bude phai céng chimg, chimg thue.

- Trudng hop Uy quyén cho té chirc thuc hién thi tuc diing ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng 1y quyén cho td chirc thue hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy giéi thiéu hojic van ban phan céng nhidm vu ciia td chirc d6 cho ca
nhan tre tiép thuc hién tha tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tty quyén cho don vi cung cip dich vu buru chinh céng ich thuc
hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién tha tuc déng ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai nép: '

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi
c6 thim quyén ky viin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh c6ng ich thic hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi vide iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoén 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop déng ty quyén cho t& chirc thyrc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;



(ii) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu ciia td chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thue va chinh xdc
ctia viéc ity quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge uy quyén phai xac thuc dién
tir dé dugc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xé4c thuc dién tir bi gian
doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viée xéc thyc dién tir sau khi dugc cép ding
ky doanh nghiép.

Trudmg hgp ngudi iy quyén khdng xdc nhén holic xdc nhan khéng ty quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép bdo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghj dinh sb
168/2025/NP-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bio cdo vé viéc tuan thi cdc quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoén 1 Diéu 216 Lu4t Doanh
nghiép “Yéu cAu doanh nghiép béo céé vé viée tuan thi quy dinh clia Luét nay khi
xét thdy cin thiét; don déc viéc thuc hién nghia vu bio cdo ctia doanh nghiép”.

Trudng hop chua cé tai khoan dinh danh dién tir dé thue hién xac thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hoac the
Can cudc cong dan hotic hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy t&r co
gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc clia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

e) Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan déng ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong cdp déng ky doanh nghiép di véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi tai tinh, thanh phd tryc thude trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
¢ing ky kinh doanh cé thé td chirc cc diém dé tiép nhén hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cdc dja diém khéc nhau trén dia ban cip tinh;

- Ban quan 1y khu céng nghé cao cip dang ky doanh nghiép déi véi doanh
nghi€p, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh c6 dia chi dat trong
khu céng nghé cao.

Co quan diing ky kinh doanh thuc S& Tai chinh tinh, thanh phé trire thude
trung wvong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung la Co quan dang kp kinh
doanh cdp tinh.
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g) Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

Tb chirc, c4 nhan trong nudc; t chitc, c4 nhan nude ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cdp Gidy
chirmg nhan déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hoic hodic théng tin ké khai trong hd so dang
ky doanh nghiép khéng théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bdo bang van ban néi dung cin
sira dbi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu sira dbi, bd sung ddi vi mbi mét
b6 hd so do doanh nghiép ndp trong mdt théng béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira d6i, bé sung hd so ding ky doanh nghiép 13
60 ngay k& tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh ra thong béo yéu cdu
stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khéng np hé so
stra d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gié trj. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hity hd so déing ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép. ..

- Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bao bing van ban cho ngudi thanh 13p
doanh nghiép va néu ro ly do.

i} Phi, 1€ phi: ,

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan (Théng tw s6 47/2019/TT-
BTC).

- Phi cong b ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/léh (Thong tu
56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngutri nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thue hién tai thoi diém doanh nghié€p ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trudong hop doanh nghiép khong dugc cip ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi céng b ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Nguoi ndp hé so dang ky doanh nghiép ndp 1é phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so diing ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khéng
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hgp doanh nghiép khéng duge cip
dang ky doanh nghiép.



k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy d& nghi ding ky thay dbi chi s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién
(M&u sé 15, Phu luc I kém theo Théng tu s 68/2025/TT-BTC).

I) Yéu cAu, didu kién thwe hign thi tuc hanh chinh:

* Trudomg hop d3 ¢6 s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thuc hién tha tyc dang ky
doanh nghiép ké khai céc théng tin vé ho, chir d8m va tén, ngay, thang, nim sinh,
s& dinh danh c4 nhén, gidi tinh ctia minh va cta c4 nhén c6 yéu céu ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thong tin c4 nhén
duoc hru giir tai Co s& dir ligu quéc gia vé dén cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nuéc vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan
1y nha nude vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin ké khai dugc
ddi chiéu véi cac thong tin duge luu giit tai Co s& dit liéu quéc gia vé din cu.
Trudng hop thong tin ca nhan dugce ké khai khong théng nhét so véi thong tin
dugce luu giit tai Co so dit ligu quéc gia vé din cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém cap
nhit, didu chinh thong tin d& ¢am bao.chinh x4c, théng nhét,

* Trudmg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing béan gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Can cudc hodc thé Cin cude cdng din hodc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap lujt dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao h chidu hodic h chiéu nudc ngoai hoic cac gidy tor 6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia cd nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khong c6 sb dinh danh ca nhén thi h so dang ky doanh nghiép
c6 yéu céu ké khai théng tin c4 nhén cia cht s& hitu, thanh vién, cd ddng, ngudi
dai dién theo phép ludt cuia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén ciia chd
s& hiru, thanh vién, cd dong 14 td chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia didm kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodic hd chiéu nuéc
ngoai hodc céac gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai con hiéu lue clia ca
nhén d6 theo quy dinh. '

* Trudng hop viée két nbi gitta Co s& dit liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dir liéu quéc gia vé déan cu bj gidn doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc thé Can cudce cong dén hodc hd
chiéu hoic hd chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to c6 gid trj thay thé ho chiéu nude
ngodi con hiéu lye clia ngudi ndp hd so, chi s& hiru, thanh vién, ¢ déng, ngudi
dai dién theo phép luit cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén ctia chu
s& hiru, thanh vién, ¢b dong 1a td chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh theo quy dinh.
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* Hé so ding ky doanh nghiép trong trucng hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va déng ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé ddng ky doanh nghiép khi cé
i cde didu kién sau day:

(i) Co du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép d4 duoc dién vao gidy d& nghi dang ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Ba ndp du phi, 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinbh.

* Hé so ddng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tie phdi bdo dam cdc
yéu cdu sau ddy:

(i) C6 ddy du cac gidy tor va ndi dung céc gidy to d6 dugce ké khai dy da theo
quy dinh nhu hd so béng ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir;

(ii) Cac théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong théng tin
qudc gia vé& ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xac theo cac thong tin
trong hd so; |

(iii) Cé thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop hé so duoe ké
khai trén Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) Hé so ding ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tr pha1 duoc ky sb
hodc ky x4c thuc bdi ngudi cé thAm quyén ky vin ban d2 nghi diang ky doanh
nghiép hodc ngudl dugc nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Gy quyén thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén
thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy & quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s& 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chitng nhdn ddng ky doanh nghiép khi ¢6 di
cdc diéu kién sau ddy:

(1) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm déu tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép duoc dit theo diing quy dinh tai cdc diéu 37, 38,
39 va 41 cia Luit Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1&;

(iv) Nop du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap lujt vé phi
va 1& phi.

* Cac truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tink tir choi cdp déing ky
doanh nghiép:



- Co quan ding kv kinh doanh cip tinh tir chdi cAp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cic truong hop sau déy:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra thong béo vé
viéc vi pham cua doanh nghiép thudc trudng hgp thu héi Gidy chimg nhin déng
ky doanh nghiép hoic da bj ra quyét dinh thu hdi Giy chimg nhén ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi di dang ky”.

- Co quan dang k¥ kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thii tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng bdo vé viéc vi pham ctia doarth nghiép thudc trirong hop thu hdi Gidy chimg
nhin dang ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chép
thuan hoic d3 dugc khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truéng hop nay, hd
so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giéi trinh ciia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay dbi va dugce Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chép thudn;

(iii) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi d& ding ky”. .

- Trudmg hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi truéng,
Phé Tha trudng Co quan didu tra, Didu tra vién quy dinh tai B{ luat T tung hinh
sy yéu cAu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thuc hién mt hozic
mét sb thi tue ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir
chéi cAp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc dé cho dén khi
¢6 ¥ kién chip thuan bing vin ban ciia cc td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap ly ciaa thu tl_lc-hﬁnh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luit stra dbi, bd sung mét sb diéu cia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghj dinh s6 168/2025/NP-CP;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;
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- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC.

11. Ping ky thay dbi chii doanh nghiép twr nhin trong trudmg hep ban,
ting cho doanh nghiép, chit doanh nghiép chét (Md hé so TTHC: 2.002000)

a) Trinh ty thye hién:

* Trudng hop ding ky truwe tiép hoiic qua dich vy bwu chinh:

Trudong hgp chi doanh nghiép tu nhan ban, ting cho doanh nghiép hoéc chu
doanh nghiép tu nhén chét thi ngudi mua, ngudi duge ting cho, ngudi thira ké
phai ndp hd so diing ky thay ddi chi doanh nghiép tu nhin dén Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh trao gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so. Trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cap Gidy chimg nhin
ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; triromg hgp hd so chwa hgp
18, Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh théng béo bing vin ban ndi dung cén stra
d61, bb sung cho doanh nghiép.

* Trudng hop ding ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi nop hd S0 sir dyng tai khoati dmh danh dién tir dé diang nhip Céng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky sb hodc ky xéac thuc hd so ding ky doanh nghi€p qua mang thong tin di¢n
tr va thanh toén phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng théng
tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge ty quyén phéi x4c thue didn tir d& dwoc cp
dang ky doanh nghiép. Truong hgp viée xac thyc dién t bi gian doan thi ngudi
Uy quyén thue hién vide xé4c thyuce dién tir sau khi duoc cip dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhén dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia
ngudi ndp hd so.

Truong horp hé so di didu klen cap dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cdp tinh thye hién cp ding ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
. nghiép vé viéc cp ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua da diéu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh giri théng bao
qua mang thdng tin dién t&r cho doanh nghiép d& yéu ciu stra dbi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé thng théng tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

* Cong bd ndi dung ding ky doanh nghidp:
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Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép phai
thdng béo cong khai trén Cdng théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cia phap ludt. Néi dung cong bé bao gdm céc ndi dung
Gifly chimg nhén ding ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach co dong sang l4p; danh sach c6 dong 14 nha du tu nudc ngoai
dbi voi cong ty ¢d phén (néu co).

Trudng hop thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay ddi twong tmg
phai duge thng bao cong khai trén Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thai han thong bdo cong khai thong tin vé doanh nghiép 14 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin céng bd ndi dung dang ky doanh nghiép duge ding tai trén Céng
thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Vidc d& nghi cong bd noi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cng bb ndi
dung ding ky doanh nghiép duge thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ngp hé so
ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duoc cép ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cdng b néi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thye hién:

Ngui thanh 14p doanh nghiép hoic ngudi duge ty quyén thyc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- DBing ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vy buu 'chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.
¢) Thanh phén hd so:

A X
* Ho so bao gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay déi chii doanh nghiép tu nhén;

(ii) Hop dbng mua ban hoiic bién ban thanh Iy hop déng mua ban trong
truong hop ban doanh nghiép tu nhén; hep déng tang cho trong truomg hop ting
cho doanh nghiép tr nhén; ban sao vin ban xac nhan quyén thira ké hop phap cia
ngudi thira ké trong trudng hop thira ké.

* Trudng hop vy quyén thuc hién thi tuc: Ngudi cé thAm quyén ky van ban
d8 nghij dang ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho tb chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghi€p theo quy dinh sau day:
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- Trudng hop Uy quyén cho ¢4 nhan thire hién thi tuc diing ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6?’

(i) Vin ban 0y quyén cho cd nhan thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban uy quyén nay khong bt budc phai cong chimg, chimg thye.

- Trudmg hop ity quyén cho té chirc thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop déng ty quyén cho t§ chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép; |

(ii) Gidy gidi thiéu hodc viin ban phan céng nhiém vu cua td chirc d6 cho ca
nhan trure tiép thue hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh cong ich thye
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hién tha tuc déng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhédn cua nhén vién buu chinh va nguéi
c6 thdm quyén ky viin ban d& nghj ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh cong ich thue hién thi tu¢ datig-ky doanh nghiép thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cy thé:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho td chirc thyuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép; |

(ii) Gidy gidi thiéu hofic van ban phan céng nhidm vu ctia td chire d6 cho ca
nhén true tiép thye hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ity quyén va ngudi duge y quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chju trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xéac
cia vide Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge ity quyén phai xac thue dién
tir dé duge cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xdce thyuc dién tir bi gidn
doan thi ngudi Uy quyén thuc hién viée xdc thyuc dién tir sau khi duge cé"ip déing
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi Gy quyén khdng x4c nhén hodc xdc nhén khéng ty quyén
thue hién thd tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cép tinh
yéu cdu doanh nghiép bao céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bao céo v& viéc tudn thu cac quy
dinh cua Luét Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cdu doanh nghiép béo cdo vé viéc tudn thii quy dinh cuia Luét nay khi
xét thiy cén thiét; don dbc vide thuc hién nghia vu béo céo ctia doanh nghiép”.
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Trudmg hgp chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thyc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hoic thé
Cén cudc cong dan hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoic céc gidy to cd
gid trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hé so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 18

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung uong cdp ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh cé dja chi tai tinh, thanh phd true thude trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu c6ng ngh¢ cao. Co quan
diing ky kinh doanh c6 thé t chirc céc diém dé tiép nhan hé so va tra két qua thude
Co quan déng ky kinh doanh tai cac dia diém khéc nhau trén dia ban cfip tinh;

- Ban quén ly khu cong nghé cao cdp ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, vén phong dai di¢n, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thuc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong va Ban quan ly khu cdng nghé cao goi chung 1a Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Dbi twgng thye hién tha tuc hanh chinh:

T chirc, c4 nhan trong nudc; td chirc, c4 nhin nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thye hi¢n thii tyc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hep 18: Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh cip Gidy
chimg nhén déng ky doanh nghi€p cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so chua hgp 18 hoiic hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng thong nhét:

Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh thng béo bang vin ban ndi dung cin
stra 861, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu sira dbi, bd sung dbi véi mbi mot
b6 hd so do doanh nghiép ndp trong mét théng bao yéu cAu sira ddi, bd sung hd
so ddng ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra d6i, bé sung hd so dang ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bdo yéu ciu



103

sira d6i, bé sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghidp khéng ndp hd so
stra ddi, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quic gia vé diang ky doanh nghiép.

- Truong hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bdo bing vin ban cho ngubl thanh lap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Thong tur s6 47/2019/TT-
BTC).

- Phi c6ng bd ndi dung ding k¥ doanh nghiép: 100.000 déng/lin (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi dbi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép dugc thye hién tai thoi diém doanh nghiep ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Trudng hgp doanh nghlep khong dugc clp dang ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cong b ndi dung dang ky doanh nghiép.

- Ngudi nép hd so dang ky doanh nghiép ndp 18 phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép khong
duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudmg hop doanh nghiép khéng duge cip
ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu tér khai:

Gidy dé nghi ding ky thay dbi chi doanh nghiép tu nhan (Mau sb 14, Phu
lyc I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC).
I) Yéu ciu, diéu kién thuwe hign thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop di c6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac thdng tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nm sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, giéi tinh cia minh va cta ¢4 nhan c6 yéu céu ké khai thong
tin c4 nhén trong hé so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin c4 nhén
dugc lwu gitt tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quén ly nha nude vé ding ky kinh doanh dé phyc vu cong téc quan
ly nha nudce vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thong tin ké khai dugce
dbi chiéu véi cac thong tin duge luu giir tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop thong tin c4 nhan dugc ké khai khéng théng nhit so véi thong tin
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duogc hru gitt tai Co s& dit 1iéu quéc gia vé dén cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cp
nhit, diéu chinh thong tin dé dam bao chinh xac, thong nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi nop ho
so xudt trinh thé Cén cude hoic thé Can cude cong dan hodc sir dung cin cudce
dién tir theo quy dinh phap lust dé thure hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khéng cé sb dinh danh ¢4 nhén thi kém theo hd so phai cé
ban sao ho chiéu hotic h chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy to c¢6 gia trj thay thé ho
chiéu nrdc ngoai con hidu luc cia ca nhan d6 theo quy djnh,

* Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so dang ky doanh nghiép
c6 yéu cu ké khai thong tin c4 nhén ctia cht s& hir, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phap Iudt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo vy quyén cia chi
s& hitu, thanh vién, c6 déng 14 td chirc, ngudi dimg ddu chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodic hé chiéu nudc
ngoai hoic cac gidy t&r c6 gid tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ca
nhéan d6 theo quy dinh.

* Truong hop viée két ndi gitra Co s& dir liéu quéc gia v& diang ky doanh
nghiép v6i Co s& dir lidu qubc gia vé dan cu b gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc the Can cudce cong dén hodc ho
chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t& ¢6 gia trj thay thé h¢ chibu nudc
ngoai con higu lyc cua ngudi ndp ho so, chi s¢ hit, thanh vién, cd dong, ngudi
dai dién theo phép luét cia doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s hiru, thanh vién, c6 dong 14 td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky doanh nghiép trong truong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh duwgc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin quic gia vé dang ky doanh nghiép khi ¢6
du cac diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(iii) Co sb dién thoai clia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) ba ngp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam cdc
Yéu cau sau ddy:

(1) C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy da theo
quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién ti;
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(ii) Cac théng tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Céng théng tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so;

(iii) C6 thdng tin vé sb dién thoai, thu dién & ctia ngudi ndp hd so dugc ké
khai trén Cong théng tin qudc gia vé diing ky doanh nghiép;

(iv) Hd so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duoc ky sb
hodc ky xac thuc bdi ngudi cé thdm quyén ky vén ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép iy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sb 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tr quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép khi cé di
cdc diéu kién sau day: '

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cAm déu tur kinh doanh;

(ii) Tén cua doanh nghiép duoc dat theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cia Luit Doanh nghiép;

(iii) C6 ho so dang ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap ludt vé phi
va 1€ phi.

* Cde truomg hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh ti choi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh tir chdi cip déng ky doanh nghiép
néu thube mét trong céc trudng hop sau day: |

(i) Doanh nghiép di bj Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra théng béo vé
viéc vi pham cua doanh nghiép thudc trudmg hgp thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hozc da bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cta doanh
nghiép; |

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat ddng tai dia
chi d4 dang ky”.

- Co quan déng ky kinh doanh cip tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac trurdng hop néu trén khi:
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(i) Doanh nghiép da c6 bién phép khéc phuc vi pham theo yéu céu trong
thong béo vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc trrdng hop thu hdi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép véa dugc Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh chép
thuan hodc da dugc khéi phuc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hop nay, hé
so dang ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé Iy do
dang ky thay ddi va duge Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chap thuin;

(iii) Doanh nghiép khéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi d3 dang ky”.

- Trudomg hop Téa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha tudng,
Phé Thi truémg Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B4 ludt Té tung hinh
sy yéu cau bang vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thyc hién mét hodc
mét s6 thi tyc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cap ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyre hién thi tuc dé cho dén khi
c6 v kién chip thuin bing vin ban cia cac td chirc, ¢4 nhin néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Cin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luét sira ddi, bd sung mét sb didu ctia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Théng tw s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu sé 68/2025/TT-BTC.

12. Thong bao thay déi nganh, nghé kinh doanh (d6i v&i doanh nghiép
twr nhén, cong ty TNHH, céng ty ¢6 phin, cong ty hgp danh) (Ma hé so TTHC:
2.001996)

a) Trinh tu thwe hién:

* Trudng hgp diang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop thay ddi nganh, nghé kinh doanh, doanh nghiép giti hé so théng
bao dén Co quan diing ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cap tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so, Co quan dang ky kinh doarh
cdp tinh xem xét tinh hop 18 ctia hd so va xem xét diéu kién tiép can thi truéng
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ddi véi cac nganh, nghé han ché tiép cén thi truong ddi véi nha diu tr nudc ngoai
theo quy dinh cta phép ludt vé& déu tu, cp nhét théng tin vé& nganh, nghé kinh
doanh ctia doanh nghiép trong Co s dit liéu qubc gia vé ding ky doanh nghiép;
trudng hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cip tinh théng béo
bang van ban n6i dung cén sita dbi, bd sung cho doanh nghiép. Trudng hop doanh
nghiép ¢6 nhu ciu, Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh cip Gidy xac nhan vé
viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

* Truong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ dang nhip Céng
théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky sb hodic ky xéc thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doarth nghiép theo quy trinh trén Cdng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge iy quyén phai xac thuc dién tir dé dugc cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
ty quyén thuc hién viée x4c thyc dién tir sau khi duoc cap ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nhan duge gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia
ngudi ndp hd so. |

Trudng hop hd so ¢ diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinth thyrc hién cip dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Truong hop ho so chua du diéu kién
cép dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giti théng bao
qua mang thong tin dién tit cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hé so.
Nguoi ndp hd so ding nhap vao Hé thdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thwe hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi dugce ity quyén thue hién ding ky
doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Piang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Ping ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan hd so:

* H6 so bao gom;

(i) Théng bao thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép;
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(ii) Ban sao hosc ban chinh nghi quyét hosic quyét dinh ciia chit s& hitu cong
ty di v6i cong ty TNHH mét thanh vién; ctia Hoi dong thanh vién déi véi cong
“ty TNHH hai thanh vién trd 1én, cong ty hop danh; ctia Pai hoi dong cb dong dbi
véi cong ty ¢d phan vé vide thay dbi nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép.

* Trudng hop ty guyén thue hién thi tuc: Ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban
d& nghi ding ky doanh nghiép c6 thé Gy quyén cho tb chirc, c4 nhan khac thuc
hién thy tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau déy:

- Trudmg hep tiy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai co:

(i) Vin ban Gy quyén cho c4 nhan thye hién thi tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban uy quyén nay khong bt budc phai cdng chimg, chimg thurec.

- Trudmg hop Uy quyén cho td chirc thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop déng ity quyén cho td chirc the hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiu hosic vin ban phan céng nhiém vy ctia t chirc d6 cho ca
nhén true tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop vy quyén cho don vi cung c*fip dich vu buru chinh céng ich thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi khi thyue hién tha tuc déing ky doanh nghiép,
nhén vién buru chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung Umg dich vu buu
chinh céng ich phat hanh ¢6 chit ky xéc nhén cta nhén vién buu chinh va ngudi
c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truomg hop 1ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai 1a
buru chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s§ 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty qﬁyén cho tb chitc thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu ciia té chiic dé cho ca
nhan trre tiép thye hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi Gty quyén va ngudi duge iy quyén thyrc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hep phép, trung thuc va chinh xac
clia viée ly quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dwoc tty quyén phai xac thuc dién
tir dé duoc cp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gidn
doan thi nguoi uy quyén thue hién viéc xac thue dién tir sau khi duge cip dang
ky doanh nghiép.
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Trudng hop ngudi Uy quyén khong x4c nhin hodc xdc nhan khong dy quyén
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan déing ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép béo céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bdo cdo vé viéc tudn thi cac quy
dinh cia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bio céo v& viéc tuan thi quy dinh ctia Lujt nay khi
xét thay can thiét; dén dbc viée thuc hién nghia vy bio cdo ctia doanh nghidp”.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so déng ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudce hoﬁc thé
Cén cudc cong dan hoac hé chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢c6
gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ngudi uy quyen

d) S6 lwong hd so:

01 b hé so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén duoc hd so hop 16.

e) Co’ quan gidi quyét tha tyc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé tric thudce
trung wong cp ding ky doanh nghiép d6i'V6i doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd trirc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
ding ky kinh doanh c6 thé t6 chirc céc-diém dé tiép nhan hé so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cdc dia diém khac nhau trén dja ban cép tinh;

- Ban quan ly khu cong nghé cao cép diing ky doanh nghiép ddi véi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
kbu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thude S¢ Tai chinh tinh, thanh phb truc thudc
trung uong va Ban quan ly khu céng nghc; cao goi chung la Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Déi twgng thire hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc, ¢4 nhén trong nudc; td chirc, ¢4 nhan nudce ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cap nhat
thdng tin v& nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép trong Co s& dit lidu qudc
gia vé ding ky doanh nghiép. Trdng hop doanh nghiép ¢é nhu cu, Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh cip Gidy xac nhén vé viéc thay dbi ndi dung ding ky
doanh nghiép cho doanh nghiép.
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- Trudmg hop hd so chua hop 18 hoic hoic thong tin ké khai trong hé so ding
ky doanh nghiép khéng thong nhat:

Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh théng béo bing vin ban ndi dung cin
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh l4p doanh nghiép hosic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan b4 yéu ciu stra d6i, bd sung dbi véi mdi mét
b hé so do doanh nghiép ndp trong mét thong béo yéu ciu stra dbi, bd sung hd
so ding ky doanh nghiép.

Thosi han dé doanh nghiép sira ddi, bd sung hé so dang ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngdy Co quan diing ky kinh doanh cép tinh ra thong béo yéu cdu
sira ddi, bd sung hé so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hd so
sira d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng cén gia trj. Co quan déng
ky kinh doanh cép tinh s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hgp tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bao bing vin ban cho ngudi thanh Iap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1¢ phi:

- L& phi: Khéng dugc quy dinh tai Biéu phi, 1é phi ding ky doanh nghiép ban
hanh kém theo Thong tur s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Thong tur
s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi céng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so dang ky doanh
nghiép. Trudng hgp doanh nghiép khéng duge cip ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& duge hoan tra phi cng bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu tor Kkhai:

Ping ky thay dbi noi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép/

Théng bao thay déi néi dung ding ky doanh nghiép (Mau sb 12 tai Phu luc I kém
theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC).

(Diing trong trucng hop ding ky thay doi néi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay di ngi dung ding ky doanh nghiép; Bé sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ddng ky
doanh nghiép).

1) Yéu ciu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

* Trudng hop di c¢6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién th tuc dang ky
doanh nghiép ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,



111

s6 dinh danh c4 nhén, gigi tinh ciia minh va ciia ¢4 nhén ¢ yéu ciu ké khai thong
tin c nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thong tin ¢4 nhan
dugce lhru gitr tai Co s& dir lidu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nuéc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu c6ng téc quan
Iy nha nude vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thdng tin ké khai duoc
ddi chiéu véi cac théng tin duoc luu giir tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu.
Trudmg hop thong tin ca nhan dugc ké khai khong théng nhét so voi thong tin
dugc luu giit tai Co s& dit 1idu qudc gia vé dan cu, c4 nhin d6 cé trach nhiém cap
nhit, didu chinh théng tin ¢ dam bao chinh xéc, théng nhét.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
s0 Xuét trinth thé Cin cuéce hodc thé Cin cude cong din hodc sur dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién th tuc ding ky doanh nghiép. Truomg
hop ngudi ndp hd so khéng co sb dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hoiic hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to o gid trj thay thé hd
chiéu nurée ngoai con hiéu uc cia cé nhéan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khéng c6 sé dinh danh ¢4 nhan thi hé so diing ky doanh nghiép
c6 yéu ciu ké khai thdng tin c4 nhan ciia chi s& hitu, thanh vién, ¢b déng, ngudi
dai dién theo phap lut ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo vy quyén cua chi
s& hitu, thanh vién, 6 déng 14 t& chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodic hd chiéu nudc
ngoai hodic cac gidy tr cd gid tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hidu lyc cia ca
nhéan d6 theo quy dinh. '

* Trudong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép v6i Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky doanh
nghi€p phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé Can cudce ¢éng dan hodc hd
chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc cdc gidy t&r cé gid trj thay thé hd chiéu nude
ngoai codn hiéu luc cta ngudi ndp hd so, chit s& hiru, thanh vién, ¢b dong, nguoi
dai dién theo phdp ludt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén ciia chi
s& hiru, thanh vién, cd ddng la td chic, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky doanh nghiép trong truong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhan dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin quéc gia vé ddng ky doanh nghiép khi cé
dit cdc diéu kién sau ddy:

(i) Co ¢ gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

(i) Tén doanh nghiép di dugc dién vio gidy dé nghi diang ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

FEe
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(iv) B4 ngp du phi, 18 phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc
yéu cau sau ddy: '

(i) C6 diy du cac gidy t&r va ndi dung cdc gidy t&r d6 dugc ké khai ddy di theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién ti;

(i) C4c thdng tin ding ky doanh nghiép dugce ké khai trén Cdng thdng tin
qudc gia vé& ding ky doanh nghiép phai ddy di va chinh xac theo cac théng tin
trong h so;

(iif) C6 thdng tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp héd so duge ké
khai trén Cng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép; ,

(iv) Hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky s6
hodc ky xéc thuc béi ngudi cb thAm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi ¢ thdm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Uy quyén thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop uy quyén
thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi cé di
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi ¢Am dau tu kinh doanh;

(ii) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1&;

(iv) Nop dii 1é phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat vé phi
va I€ phi. '

* Cdc truong hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh ti chéi cdp ding ky
doanh nghiép: ' _

- Co quan ding ky kinh doanh ¢dp tinh tir chdi cip ddng ky doanh nghiép
néu thudc mdt trong céc truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bj Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép hodc d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghi¢p; |

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép;
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(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dfng tai dia
chi di dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghi€p vai cac truong hop néu trén khi:

(1) Doanh nghiép d3 c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu cdu trong
thdng bao vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thude trudmg hop thu hdi Glay chung
nhén dang ky doanh nghlep va dugc Co quan dang ky kinh doanh cép tinh chép
thudn hodc d4 duoc khdi phuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sau khi b
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép phai ding ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so diing ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh clia doanh nghiép vé Iy do
dang ky thay déi va duge Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh chap thuén;

(iii) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phap ly “Khéng hoat djng tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa én; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thu truc'mg Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tgi B§ ludt T5 tyng hinh
sy yeu cau bang van ban vé viéc doanh nghiép khdng duge thue hién mot hodc
mot so thu tuc dang ky doanh nghlep thi C& quan déng ky kinh doanh cap tinh tir
chbi cép diing ky doanh nghiép khi doanh nghiép thure hién thi tuc d6 cho dén khi
c6 v kién chip thuin bing vin ban cia cac td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép.

m) Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luat sira d6i, bd sung mét sb diéu clia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s 168/2025/NDP-CP;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s 68/2025/TT-BTC.:

13. Pang ky thay d6i von diu tr ciia chit doanh nghiép tw nhan (Md hé
so TTHC: 2.001993)

a) Trinh tw thye hién: |
* Trudng hop ding ky tric tiép hodc qua dich vu buru chinh:

Truong hop ting, giam von diu tr da ding ky, cht doanh nghiép tu nhin
phai giri gidy d& nghi diing ky thay dbi von déu tr dén Co quan ding ky kinh
doanh cip tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh.
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Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cAp tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so. Trong
thoi han 01 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan hd so dang ky doanh nghiép, Co quan
diing ky kinh doanh cép tinh xem xét tinh hop 1¢ ciia hd so va cip Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; truémg hgp ho so chua hop
18, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh thong bao bang vin ban ndi dung can sira
d4i, b sung cho doanh nghiép.

* Truong hgp dang Ky qua mang thong tin dién ta:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Céng
thong tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai vin ban dién t,
ky s hodc ky xéc thie hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va
thanh toan phi, 18 phi ddng ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng théng tin québc
gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai xac thue dién tir dé dugce cdp
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viée xéc thye dién tr bi gidn doan thi ngudi uy
quyén thue hién viée xac thye dién tir sau khi duge cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so diing ky doanh nghiép, ngudi nép hé so sé
nhén duqc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan clia ngudi
ndp ho so.

Truong h0'p hd so du didu klen cap dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tmh thuc hién cip dang ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
nghu;p vé viée cp ding ky doanh nghiép. Truong hep hd 50 chua da diéu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan déng ky kinh doanh cép tinh gu1 thong bao
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghlf;p dé yéu cau stra dm bé sung hé so.
Ngudi ndp hd so diang nhap vao Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xit Iy hd so.

* Cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cdp Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép phai
théng bdo cong khai trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy djnh ciia phap luat. Néi dung cdng bd bao gdm céc ndi dung
Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép va céc théng tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢ déng sang lap; danh sach ¢ déng 1a nha dau tu nudc ngoai
déi véi cong ty cb phin (néu cb).

Trudng hop thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhing thay déi twong tmg
phai duoc théng bao céng khai trén Cong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.
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Thoi han théng bao cong khai théng tin vé doanh nghiép 14 30 ngay ké tir
ngay dugc cdng khai. '

Thdng tin cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duogc dang tai trén Cong
thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viée dé nghi cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi céng bb ndi
dung ding ky doanh nghiép dugc thyuc hién tai thoi diém doanh nghiép nép hd so
dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duoc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cdng bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thire hién:

Ngudéi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi dugce uy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phurong thic sau déy:

- Ping ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gbm:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay ddi vbii déu tu.

* Trudng hop y quyén thue hién thi tuc: Ngudi 6 thim quyén ky vin ban
d& nghi dang ky doanh nghiép c6 thé ty quyén cho té chirc, c4 nhén khéc thuc
hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trwong hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc déang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Vin ban 0y quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin béan ity quyén nay khdng bit budc phai cng chimg, chimg thue.

- Trudng hop uy quyén cho t chirc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop dbng ty quyén cho t chirc thue hién thd tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Giy gi6i thidu hodc van ban phan cng nhiém vu ciia t chirc d6 cho c4
nhan trye tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép,
nhéan vién buu chinh phai ndp: |
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(i) Ban sao phiéu gri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhén vién buu chinh va ngudi
c6 thAm quyén ky viin ban dé nghi diing ky doanh nghiép.

- Trudng hep Gy quyén cho don vj cung cép dich vu buru chinh khéng phai 1a
buru chinh ¢dng ich thyc hién thi tyc déing ky doanh nghiép thi vide Gy quyén thuce
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng ity quyén cho t§ chirc thye hién thi tuc lién quan dén
déng ky doanh nghiép;

(i) Gidy gi6i thiéu hoidc vin ban 'phﬁn cong nhiém vu cia td chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi ity quyén va ngudi dwoc Gy quyén thye hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém tnrée phép lust vé tinh hop phép, trung thuc v chinh xac
ciia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai xc thuc dién
tr dé duge cép ding ky doanh nghiép. Truomg hop viéc xac thuc dién tir bi gidn
doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viée x4c thuc dién tir sau khi duoc cip ding
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi iy quyén khong xéc nhan hoac xéc nhan khéng ty quyén
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cdu doanh nghiép bo co theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao céo vé viéc tuén thi cac quy
dinh ctia Lut Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luit Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thi quy dinh cia Luat nay khi
xét thiy cén thiét; d6n ddc viéc thuc hién nghia vu bio céo ciia doanh nghiép”.

Trudmg hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tu dé thuc hién xac thuc dién
ter thi hé so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc the
Can cudc cong dan hodc hd chiéu hoic hd chiéu nudce ngoai hoic cac gidy t& cd
gi4 trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc clia ngudi uy quyén.

d) S$6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop 18.

¢) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé tryc thude
trung wong cAp ding ky doanh nghiép dbi véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi tai tinh, thanh phé truc thudc trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu céng nghé cao. Co quan
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ding ky kinh doanh cé thé t chire céc diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cac dja diém khac nhau trén dja ban cép tinh;

- Ban quan ly khu cong nghé cao cip dang ky doanh nghiép dbi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dle;n dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung uong va Ban quan ly khu c¢6ng nghé cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thuc hién tha tue hanh chinh:
Té chitc, ¢4 nhan trong nudc; td chirc, cd nhan nudc ngoai; doanh nghiép.
h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cp Gidy
chimg nhén ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Trudmg hop hé so chua hgp 18 hodc hoic thong tin ké khai trong hé so ding
ky doanh nghiép khéng théng nhét:

Co quan dang ky kinh doanh cép tinh théng bao bang van ban ndi dung cin
stra 461, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoiic doanh nghiép. Co quan
diing ky kinh doanh cép tinh ghi toan b ¥éi cu stra dbi, bd sung dbi véi mdi mot
bé hd so do doanh nghiép ndp trong mét théng béo yéu cau sira ddi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra thdng bdo yéu cu
sira d6i, bd sung hd so. Sau thai han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hd so
sira d6i, bd sung thi hé so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép. '

- Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh théng bdo bang vin ban cho ngudi thanh 1ap
doanh nghiép va néu rd ly do.
i) Phi, 1€ phi:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan (Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC).

- Phi cbng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).
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- Mién 18 phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so dang ky doanh nghiép ndp phi céng bd ndi dung ding
ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong dugc cap ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hod so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so diing ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép khéng
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truomg hgp doanh nghiép khong dugce cdp
dang ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, mau t&r khai:

Pang ky thay d6i ndi dung Gidy chitg nhan ding ky doanh nghiép/
Théng bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Mau s6 12 tai Phu luc I kém
theo Théong tu s6 68/2025/TT-BTC).

(Diing trong triecong hop ding ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép/thong bdo thay déi ngi dung ding ky doanh nghiép; Bé sung,
cdp nhdt, théng tin ding ky doanh nghiép,; Dé nghi hiéu dinh thong tin ding ky
doanh nghiép). '

1) Yéu chu, diu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop da cé s6 djnh danh cé nhan, ngudi thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai céc thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh ¢4 nhén, gidi tinh ciia minh va cta ¢4 nhin ¢ yéu cu ké khai théng
tin c4 nthan trong hé so dang ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thng tin c4 nhan
dugc luu giir tai Co sé dix li€u quoc gia vé dan cu cho Co quan déang ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nude vé dang ky kinh doanh dé phyc vu céng tic quan
Iy nha nuéc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac théng tin ké khai duoc
i chidu véi cac théng tin dugce luu giir tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu.
Trudmg hop thong tin c4 nhan dwoc ké khai khong thdng nhét so vdi thong tin
diroc luu giir tai Co sor dit 1iéu qubc gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém cép
nhat, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh xac, thng nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi nop
hé so xuét trinh thé Cén cudc hoic thé Cin cudce cdng dan hoidc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truémg
hop ngudi ndp hd so khdng c6 sé dinh danh ca nhan thi kém theo hé so phai ¢6
ban sao ho chiéu hodc hé chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia trj thay thé hd
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.
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* Trudng hop khdng c6 s6 dinh danh ¢4 nhén thi hd so ding ky doanh
nghiép c6 yéu ciu ké khaj théng tin c4 nhan ciia chu sd hitu, thanh vién, ¢ dong,
ngudi dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyén cia
chii s& hiru, thanh vién, ¢ déng 1a t5 chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong
dai di¢n, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc ho chidu nude
ngoai hodic cc gidy to c6 gia tri thay thé hd chidu nude ngoai con hiéu lyc ciaca
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dit lidu québc gia v& ding ky doanh
nghiép v&i Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu bj gian doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cude hojc thé Can cude cdng dén hodc hd
chiéu hodc hd chidu nudc ngoai hodc cac gidy td cé gid tri thay thé hd chidu nude
ngodi con hig¢u lyc cua ngudi ndp hd so, cha sd hitu, thanh vién, cb déng, nguoi
dai dién theo phdp luat ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén cua chi
s& hitu, thanh vién, cd déng 14 tb chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky doanh nghiép trong truong hop ngp hé so tre tiép tai Co
quan dang ky kinh doanh va dang ky qua d;'ch Vi buu chinh dwpc tiép nhdn dé
nhdp thong tin vao HE thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢é
i cdc diéu kién sau ddy: '

(i) Co dtt gidy to theo quy dinh'tai Ngh1 dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép d3 duoc dién vao gidy dé nghj diang ky doanh nghiép;

(iii) Co sb dién thoai ciia ngudi nop hé so ding ky doanh nghiép;

(iv) Pa ndp du phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam
cdc yéu cdu sau ddy:

(i) Cé diy du cac gidy td va ndi dung cdc gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hé so bang ban gidy va duoe thé hién dudi dang vin ban dién ti;

(ii) C4c théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Céng thong tin
qudc gia vé& ding ky doanh nghiép phai diy dii va chinh xéac theo céc thdng tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so dugc ké
khai trén Cng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) H so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc ky sb
hodic ky xéc thuc bdi ngudi cé thdm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi duge ngudi b thdm quyén ky vin ban dé nghi déing ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién tha tuc déng ky doanh nghiép. Truong hop uy quyén
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thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tr quy dinh tai khoan 9 Pitu 3 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cdm dau tu kinh doanh;

(i) Tén ctia doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai céc diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luit Doanh nghiép; '

(iii) C6 hd so dang ky deanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1é phi déing ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat vé phi
va [€ phi.

* Cédc truong hop Co quan déing kp kinh doanh cdp tinh tie chdi cap ding ky
doanh nghiép:

- Co quan diing ky kinh doanh cép tinh tir chbi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mét trong céc trudng hop sau day:

(i) Doarh nghiép d4 bj Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra théng bdo vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép ho3c da bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén déng ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghi€p dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat djng tai dia
chi d3 dang ky”.

- Co quan déng ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky
doanh nghiép vdi cdc trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép d3 cé bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
thong bao vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudng hop thu hoi Gidy chung
nhén dang ky doanh nghiép va duge Co quan déng ky kinh doanh cép tinh chip
thuén hodic da dugc khdi phuc Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding k¥ doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé cta doanh nghiép theo quy dinh. Trong trrdng hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh ciia doanh nghiép vé ly do
dang ky thay ddi va duoc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chip thuan;
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(ii1) Doanh nghi¢p khéng con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai
dia chi d3 ding ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh én; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B9 luat T4 tung hinh
s yéu cau bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thyuc hién mdt hodc
mét s thii tuc déng ky doanh nghiép thi Co quan diing ky kinh doanh cép tinh tir
chdi cap ddng ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thi tuc 6 cho dén khi
c6 y kién chap thuin bing vin ban ciia cic td chire, ¢4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap Iy caa thi tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép 2020;

- Luét sira ddi, bd sung mdt sé didu ciia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC.

14. Théng bao thay doi thong tin co ddng sang lip, thay d6i ¢6 dong 12
nha diu tu nwéc ngoai, thong tin vé chi s& hiru huwdng l¢i cia doanh nghlep,
thong tin dé xac dinh chii s¢ hiru hu'o'ng l¢i cita doanh nghiép (ciia eéng ty cb
phin khéng phai la cOng ty niém yét va cong ty ding ky giao djch chiing
khoan) (Ma hé s TTHC: 2.002044)

a) Trinh ty thwe hién;
* Trudng hgp ding ky trre tiép hodc qua dich vu buru chinh:

- Trudng hop thay dbi théng tin cd déng sang lap, thay dbi ¢ déng 13 nha
dau tu nude ngoai):

Truomg hop thay déi théng tin cia c6 dong séng 1ap quy dinh tai khoan 2
Diéu 50 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP (cu thé: ¢ ddng sing l4p chua thanh toan
hogic chi thanh todn mét phén s ¢b phin d4 ding ky mua theo quy dinh tai Diéu
113 Ludt Doanh nghiép), céng ty giri hd so thong béo thay dbi ndi dung dang ky
doanh nghiép dén Co quan diing ky kinh doanh cép tinh noi cong ty dit tru s&
chinh.

Truong hop cong ty cb phin khong phai 13 cong ty niém yét va cong ty dang
ky giao dich chimg khoén thay ddi cd déng 13 nha diu tu nudc ngoai theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 31 Luat Doanh nghiép, doanh nghiép ndp hd so théng béo
thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép dén Co quan diing ky kinh doanh c4p
tinh noi doanh nghiép dat tru sé chinh,
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Sau khi tiép nhan hd so dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh
cép tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thori han 03 ngay 1am viéc ké tir ngy tiép nhén hé so, Co quan dang ky kinh doanh
cdp tinh xem xét tinh hop 18 cia hé so, cép nhit thong tin cta c¢b dong sang lap,
thong tin vé cd dong 1& nha dau tu nude ngoai trong Co sé dit lidu quéc gia vé dang
ky doanh nghiép; trudng hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cAp
tinh théng bdo bing vin ban ndi dung can sira déi, bd sung cho doanh nghiép.
Trudng hop doanh nghiép cé nhu ciu, Co quan ding ky kinh doanh cip tinh cép
Gidy xdc nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky doarth nghiép cho doanh nghiép.

- Trudng hop thay d6i thong tin vé chit s¢ hiru hudng loi cta doanh nghiép:
Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 su thay ddi théng tin vé chi s¢ hitu hudng
lgi ctia doanh nghiép hodc ty 1¢ s& hiru da ké khai vdi Co quan dang ky kinh doanh
cap tinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 18 Nghj dinh sb /2025/ND-CP,
doanh nghiép théng béo vdi co quan ding ky kinh doanh cép tinh. Sau khi tiép
nhén hé so, Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh trao gidy tiép nhan hé so va hen
trd két qua, cap nhit dir liéu vao Hé théng théng tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhén hd so hop 18, Truéng hop
doanh nghiép ¢6 nhu cau, Co quan dang ky kinh doanh cp tinh cip Gidy xéc nhan
vé viéc thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudng hop thay déi thng tin d& x4c dinh chii s¢ hiru hudng loi cia doanh
nghiép: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé sy thay déi ¢d dong hoic théng tin
vé cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP, cong ty
cb phan théng bao véi Co quan ding ky kinh doanh cip tinh, trir cong ty niém yét
vi cong ty ding ky giao dich chimg khoan. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhin duge hd so, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cp nhat thong tin vao
Co s& dit liéu qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Trwdéng hop ding ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhdp Céng
théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai viin ban dién
tir, ky s6 hodic ky xéc thuc hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng théong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thuc dién tir d& dugc cép
ddng ky doanh nghiép. Truong hop viée xéac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
Uy quyén thyc hién viée x4c thye dién tir sau khi duge cip diing ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doarh nghiép, ngudi ndp hd so
sé nhén dugc gii'iy tiép nhén hd so v hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hé so.
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Trudng hop hé so du didu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh c4p tinh thyuc hién cép ding ky doanh nghiép va théng bio cho doanh
nghiép vé viéc cép dang ky doanh nghiép. Truéng hop hd so chua du didu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cip tinh giri théng bao
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé théng théng tin qudc gia vé& ding ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan héi vé két qua xit 1y hé so.

* Cong bo ni dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép phai
théng bdo cdng khai trén Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. N6i dung cong bd bao gbm cdc ndi dung
Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép va cac thdong tin sau déy:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch c¢b déng sang l4p; danh sach cb dong Ja nha diu tr nude ngoai
dbi vai cong ty cb phin (néu co).

Trudng hop thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép, nhitng thay déi tuong
img phai duoc thdng bao cdng khai trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép. B

Thoi han thong bdo céng khai théng tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai. '

Théng tin cong b ndi dung dang ky doanh nghiép dugc ding tai trén Céng
thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bé ndi
dung ding ky doanh nghiép duoc thyce hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéong dugc cdp ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thye hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge tiy quyén thuc hién diang ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- DBang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

* Ho so bao gdm:

- Trieong hop thay doi théng tin ¢é dong sdng ldp:
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(i) Théong béo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Danh séch cb déng sang ldp cong ty ¢ phan, trong d6 khéng bao gbm
thdng tin v& c6 dong sang l4p chua thanh toén s6 c6 phan di diang ky mua.

- Truong hop thay doi c6 déng la nha ddu tw mede ngodi:

(i) Théng béo thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép;

(i) Danh sach cb dong Ia nha du tw nudc ngoai sau khi da thay déi. Danh
séch ¢b déng 14 nha du tu mrde ngoai phai bao gdm chir ky cia c¢b dong cb gia
trj ¢ phin thay d6i, khéng bét bude phai cé chit ky ciia cb dbng co gia tri ¢d phén
khong thay d61;

(iii) Hop dong chuyén nhuong cé phan hojc gidy to chimg minh viée hoan
tAt chuyén nhuong trong truong hop chuyén nhuong cd phan; gidy to chimg minh
viéc gop vén trong trudmg hop cb dong 1a nha déu tu nudc ngoai mua cd phén
chao ban riéng 1é;

(iv) Ban sao gidy t& phdp ly cta td chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo Gy quyén trong truomg hop ¢b déng méi la td chirc.

Péi véi cb dong 13 td chire nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cia t chirc
phai dugc hop phap héa lanh su;

(v) Bén sao vin ban cita Co quan déing ky dau tur chap thuan vé viéc gép vén,
mua cb phan, mua phan vén gép cua nha dau tr nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6
von diu t nuée ngoai dbi véi trudmg hop phai thyc hién thi tyc ding ky gop von,
mua ¢b phén, mua phén vén gép theo quy dinh ciia Luat Dau t.

- Truong hop thay doi théng tin vé chit sé hitu huomg loi cia doanh nghiép:

(i) Thong béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(i1) Danh séch chi s& hitu hwdng lgi cia doanh nghiép.

- Truong hop thay déi thong tin dé xdc dinh chit s¢ hitu hwéng loi ciia doanh
nghiép. a

(i) Théng bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach dé xac dinh chii s& hiru hudng lgi ciia doanh nghiép.

* Trudmng hop iy quyén thuc hién thi tuc; Ngudi cé thdm quyén ky vin ban
dé nghj ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho tb chitc, ca nhan khac thyc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:
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T

(i) Vin ban ty quyén cho c4 nhén thyc hién th tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khdng bit budc phai cong chimg, chimg thue.

- Truomg hop 0y quyén cho 8 chirc thyre hién thi tuc diing ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop ddng uy quyén cho td chirc thyc hién thi tuc lién quan dén
déng ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thidu hodc van ban phan céng nhiém vy ciia tb chitc d6 cho cd
nhén trire tiép thyre hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tyc dang ky doanh nghi¢p,
nhén vién buu chinh phai np:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cdng ich phat hanh ¢ chir ky x4c nhan cia nhédn vién buu chinh va ngudi
c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai 13
buu chinh cong ich thye hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop déng uy quyén'cho't8 chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(i) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phén c6ng nhiém vu cia td chirc d6 cho c4
nhén tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ty quyén va ngudi duge Gy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trrde phap luat vé tinh hep phép, trung thuc va chinh xéc
cia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugce uy quyén phai xac thuc dién
tir 4 dugc cdp dang ky doanh nghiép. Trudmg hop viée xac thuc dién tir b gién
doan thi ngudi ty quyén thuc hién viée xac thyc dién tir sau khi dugc cép ding
ky doanh nghiép.

Trudmg hop ngudi uy quyén khéng xac nhan hoiic xac nhan khéng iy quyén
thuc hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép béo céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao cdo vé viée tudn thi cac quy
dinh ctia Luét Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu cdu doanh nghiép bdo cao vé viéc tudn thti quy dinh ciia Ludt nay khi
xét thiy cén thiét; don ddc viée thuc hién nghia vu béo cdo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chua c6 tai khoan djnh danh dién tur dé thuc hién xéc thyuc dién
tir thi hd so diing ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Ciin cudc hoic thé
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Cin cudc cong dan hoic hd chiéu hoic hd chiéu nuée ngoai hodc cac gidy t& 6
gié tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc chia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 dbi véi trudmg hop
thay ddi thong tin c6 déng sang lap, cd dong 14 nha dau tu nude ngoai.

- 01 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhén hd so hop 1é dbi véi trudong hop thay dbi
théng tin vé cht s& hitu hudng loi cia doanh nghiép, thay ddi thong tin dé xéc dinh
chu s& hitu hidng lgi cia doanh nghiép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thu¢c S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong cip ding ky doanh nghiép 51 v4i doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi tai tinh, thanh phé truc thude trung wong
trong pham vi dia phuong quén ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
ding ky kinh doanh c6 thé td chirc c4c diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dia diém khac nhau trén dja ban cép tinh;

- Ban quén 1y khu cong nghé cao cdp ding ky doanh nghiép ddi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh c6 dja chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thuge S¢ Tai chinh tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung 1& Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

T4 chire, ca nhan trong nudc; td chirc, cd nhan nude ngodi; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop l1é: |

Trudmg hop thay dbi théng tin cd dong séng 1ap, cb déng 1a nha déu tr nudc
ngoai: Co quan dang ky kinh doanh cép tinh c4p nhit thong tin cia cb d6ng sang
14p, théng tin vé cb dong 1a nha du tr nudc ngodi trong Co s& dir liéu quéc gia
v& ding ky doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép c6 nhu cdu, Co quan ding ky
kinh doanh cAp tinh cip Gidy xac nhén vé viée thay ddi ndi dung ding ky doanh
nghiép cho doanh nghiép.

Trudng hop thay ddi thong tin vé& cht s& hiru huéng lgi ciia doanh nghlcp
Co quan déng ky kinh doanh cép tinh cap nhép dir 1idu vao Hé théng théng tin quédc
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gia v& diing ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép ¢é nhu cdu, Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh cip Gidy x4c nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky doanh
nghiép cho doanh nghiép.

Truong hop thay ddi thong tin de xac dinh chu s& hiru hudng loi cia doanh

nghlep Co quan diing ky kinh doanh cép tinh cap nhat théng tin vao Co sd dit lidu
quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop hd so chua hep 18 hoic hoic thong tin ké khai trong hé so ding
ky doanh nghiép khéong théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh thng bdo bing vin ban ndi dung cin
stra d6i, bd sung cho ngudi thanh l4p doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
ding k¥ kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu cau stra dbi, bd sung déi véi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mét théng bao yéu ciu stra ddi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh ra thong bdo yéu ciu
stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
stra d6i, bd sung | thi hé so dang k)’f doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kmh doanh cdp tinh s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén H¢ théng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng béo bing vin ban cho ngudi thanh 14p
doanh nghiép va néu r6 ly do. :

i) Phi, Ié phi:

Lé phi: Khong dugc quy dinh tai Biéu phi, 18 phi diing k¥ doanh nghiép ban
“hanh kém theo Théng tur s6 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong bé néi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéong dugc cdp ding ky doanh nghiép, doanh
nghigp s& duge hoan tra phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t&r khai:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép/Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Méu s6 12, Phy luc
I kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);
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(Diing trong truong hop ding ky thay doi néi dung Gidy chiimg nhan ding
kp doanh nghiép/théng bdo thay doi ni dung diing ky doanh nghiép; Bé6 sung,
cdp nhdt, thong tin ddng ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh thong tin ding ky
doanh nghiép).

(ii) Danh séch cd dong sang lap cong ty ¢d phin (MAu s6 7, Phu lyc I kém
theo Thong tu sé 68/2025/TT-BTC) (Ding trong trucng hop thay doi théng tin
¢é déng sdng ldp);

(iii) Darh sach cb déng 1a nha dau tr nude ngoai (Mau sb 8, Phu luc I kém
theo Théng tu s8 68/2025/TT-BTC) (Ding trong truomg hop thay déi cé dong la
nha ddu tw nude ngoai);

(iv) Danh sach chu s& hiru hudng 1¢i ctia doanh nghiép (MAu s6 10, Phu luc
I kem theo Thong tu s& 68/2025/TT- BTC) (Dung trong truong hgp thay doi thong
tin vé chii s hitu hueomg loi ciia doanh nghiép);

(v) K& khai thong tin dé xac dinh ch s& hitu hudng loi cia doanh nghiép
(Danh séch && xac dinh cha s& hitu huéng loi ciia doanh nghiép) (Mau sé 11, Phu
luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC) (Ding trong truong hop thay doi
théng tin dé xde dinh chit s6 hitu hucng loi cia doanh nghiép).

1) Yéu cau, dieu kién thyc hién thii tyc hanh chinh:

* Cd dong sang l3p quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Luit Doanh nghiép la
cb ddng s& hitu it nhat mdt cd phén phd thong va ky tén trong Danh sach cb dong
séang 1ap ndp cho Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tai thoi diém dang ky thanh
1ap doanh nghiép. Viéc théng béo thay déi thng tin ciia cb déng sang 1ap véi Co
quan ding ky kinh doanh cép tinh chi thyre hién trong trudng hop cd dong sang
lap chua thanh todn hogic chi thanh toan mdt phén s6 ¢ phan d3 ding ky mua theo
quy dinh tai Diéu 113 Luat Doanh nghiép. Doanh nghiép c6 trach nhiém thuc hién
thong béo thay déi thong tin cua cb dong sang lap trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay két thic thdi han phéi thanh toan du sb ¢d phén da ding ky mua.

* Trudng hop di cé sb dinh danh ca nhan, ngudi thue hién tha tuc diang ky
doanh nghiép ké khai cic thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s§ dinh danh cd nhén, giéi tinh cia minh va ciia cé nhan c6 yéu cu ké khai thong
tin c nhén trong hd so dang k¥ doanh nghiép va dong ¥ chia sé théng tin ¢4 nhén
dwoc Iuu gitr tai Co sd dit lidu qubc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quén Iy nha nudc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu céng tc quan
Iy nha nuéc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thong tin ké khal dugce
déi chidu vai cac thong tin duo'c Iuru gitr tai Co sd dir li¢u quoc gia vé dan cu.
Truomg hop thong tin ¢ nhén duoc ké khai khong théng nhét so véi thong tin
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duoc luu giit tai Co s& dir lidu qubc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cap
nhat, diéu chinh thong tin d& dam bao chinh xéc, théng nhit.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xuét trinh thé Cén cudce hodc thé Cén cude cong dan hodc sir dung cin cude
dién tr theo quy dinh phap luit d thye hién thii tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khéng cé s dinh danh ca nhan thi kém theo hé so phéi c6
ban sao hd chidu hodc hé chiéu nude ngodi hodc cac gidy to ¢b gia tri thay thé hd
chiéu nuée ngoai con hiéu luc ctia ca nhin d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
cd yéu cau ké khai thong tin ca nhén cua chi s& hitu, thanh vién, c6 dong, ngudi
dai dién theo phap ludt clia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyéen cua chu
s& hitu, thanh vién, ¢b déng 1a td chire, ngudi dimg déu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hé chiéu hodc hd chiéu nudc
ngoai hodc céc gidy t&r cé gié tri thay thé hd chidu nirdc ngoai con higu luc clia cd
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép voi Co sa dit liéu qudc gia vé dén cur bj gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé Cén cude cong dan hodc hd
chidu hodc h chiéu nudc ngoai hodc-cac gidy td cb gia tri thay thé hé chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia nguoi ndp hd so, chu s hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén cia chi
s& hitu, thanh vién, c¢b dong 14 t§ chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép trong truong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan déng ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhan dé
nhdp théng tin vao Hé théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
dii cde diéu kién sau ddy:

(1) C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghj diing ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai cuia ngudi ndp héd so dang ky doanh nghiép;

(iv) B ndp du phi, 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so dding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai bdo dam cdc
yéu cdu sau ddy:

(i) Co dy du cac gidy t& va ndi dung cac gidy t& d6 dugce ké khai diy di theo
quy dinh nhu hé so bﬁng ban gidy va duoc thé hién dudi dang vidn ban dién ti¥;
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(ii) Lac thong tin dang ky doanh nghiép duge k8 khai trén Cong théng tin
quée gla vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh x4c theo cic thong tin
trong hé s0;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thir dién tir cla ngudi ndp hd so dugc ké
khai trén Cdng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

(iv) H8 so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky sb
ho#c ky xdc thuc boi ngudi co thdm quyén ky van ban dé nghj ding ky doanh
nghiép hodic ngudi dugc ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh
nghiép Gy quyén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop uy quyén
thuc hién thil tuc dang ky doanh nghiép, hé so dang ky doanh nghiép phai kém theo
gidly t& quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s§ 168/2025/ND-CP dwoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 dii
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khdng bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén cta doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 ctia Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1€ phi ding ky doanh nghlep theo quy dinh ciia phap luat vé phi
va € phi.

* Cdc truomg hop Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp dang ky
doanh nghiép: |

- Co guan ding ky kinh doanh c8p tinh tir chdi cap ding ky doanh nghiép
néu thude mot trong cac trudng hop sau ddy:

(i) Doanh nghiép d& bj Co quan déing ky kinh doanh c4p tinh ra thong béo vé viéc
vi pham ctia doanh nghiép thudc truéng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép hoiic d4 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh cta doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khdng hoat dong tai dia
chi did dang ky”.

- Co quan ding kv kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép véi cic trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép dd c6 bién phap khéc phuc vi pham theo yéu cu trong
théng bdo vé vide vi pham ctia doanh nghiép thude truomg hgp thu hdi Gidy chimg
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nhin ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip
thun hodc di dugc khdi phuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sau khi b
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay déi ndi dung ddng ky doanh nghigp dé
phuc vu viéc gidi thé clia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé ly do
dang ky thay dbi va dugc Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh chép thuan;

(iii) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi d4 ddng ky”. .

- Trudmg hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thi trudng Co quan diéu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo ludt T4 tung hinh
su yéu ciu bing van ban vé viéc doanh nghiép khéng dugce thue hién mdt hodc
mdt sb thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tir
chbi cdp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thi tuc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chip thuan bing vin ban cia céc td chirc, c4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Ciin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

. - Luat sira ddi, bd sung mét s6 didu ctia Luit Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

" - Théng tu sb 68/2025/TT-BTC.

15. Thong bao thay dbi ndi dung ding ky thué (Ma hé so TTHC:
2.001954)

a) Trinh tu thue hién:
* Tradng hep ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Trudmg hop doanh nghiép thay déi ndi dung dang ky thué ma khéng thay
dbi ndi dung diang ky kinh doanh, doanh nghiép giri thong bao thay dbi ndi dung
déing ky doanh nghiép dén Co quan ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép
dit tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhén théng béo, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh trao gidy
tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hod so. Trong thdi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh xem
xét tinh hop 18 ctia hd so, nhap dit liéu vao Hé théng thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép va truyén théng tin sang Hé thdng thong tin dang ky thué; trudng
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hop hb so chua hop 18, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh théng bao béng vin
ban ndi dung cin stra déi, b sung cho doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép
c6 nhu cu, Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh cdp Gidy x4c nhén vé viéc thay
d6i ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& ding nhép Céng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban dién
tir, ky s hoic ky xéc thue hd so déng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh todn phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge iy quyén phai xac thuc dién tir dé& dugc chp
ding ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thyc dién ti bi gidn doan thi nguoi
dy quyén thuc hién viée xéc thuc dién tir sau khi duge cip ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoa‘m thanh viéc gfri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tix qua tai khoan cua
nguoi ndp hd so.

Trudng hop ho so di diéu kién cip dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doarth c4p tinh thyc hién cip ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri théng bao
qua mang théng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cdu stra déi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhap vao Hé thdng thong tin qubc gia vé& ding ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thuwe hién: .

Ngudi thanh [4p doanh nghiép hodic ngudi dugce vy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gdm:

(i) Thong béo thay ddi néi dung ding ky doanh nghiép.

* Trudng hop 1ty quyén thuc hién tha tuc: Ngudi ¢6 thidm quyén ky van ban
d& nghi dang ky doanh nghiép c6 thé 1ty quyén cho td chirc, c4 nhan khéac thuc
hi¢n thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau diy:
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- Tmcmg hop Gy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Vin ban Gy quyén cho c4 nhén thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban ty quyén nay khong bt budc phai cong chimg, chimg thur.

- Trudng hop Gy quyén cho td chirc thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hgp ddng ty quyén cho té chirc thuc hién thit tuc lién quan dén
déng ky doanh nghiép;

(11) Gidy gidi thiéu hodic vin ban phén coéng nhiém vy cia td chic dd cho cé
nhén truc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diing ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh cong ich thue
hién thu tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thyre hién thu tuc déng ky doanh nghlep,
nhén vién buu chinh phai np:

(i) Ban sao phiéu gri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky x4c nhén cua nhan vién buu chinh va ngudi
c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop 1y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khdng phai 13
buu chinh cdng ich thuc hién thi tuc datig ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng 0y quyén cho t§ chire thue hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép; '

(ii) Gidy gi6i thidu hoic vin ban phén cong nhiém vu cua tb chirc d6 cho ca
nhén true tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Nguoi Gy quyén va ngudi duge Gy quyén thyuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chju trach nhiém truéc phap ludt vé tinh hgp phap, trung thuc va chinh xdc
cia viéc Uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge iy quyén phai xac thue dién
tir dé duge cap ding ky doanh nghiép. Truong hop viée x4c thuc dién ti bj gidn
doan thi ngudi Gy quyén thue hién vide x4c thyue dién tir sau khi duorc cép ding
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi Gy quydn khéng xdc nhan hoiic xac nhén khéng ty quyén
thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c¢4p tinh
yéu ciu doanh nghiép bao céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2] Nghi dinh sb
168/2025/NB-CP. Cy thé: Yéu cau doanh nghiép béo céo vé viée tudn thi cic quy
dinh ctia Lut Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép béo cdo vé vide tudn thi quy dinh clia Ludt nay khi
Xét thfiy cén thiét; dén dbc viée thuc hién nghia vu bao cdo cua doanh nghiép”.
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Trudmg hop chua cé tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thuc dign
tir thi hé so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hoéc thé
Cin cudce cong dan hoiic hé chiéu hodic hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6
gia tri thay thé ho chidu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi uy quyén.

d) S6 lwong hd so:

01 b$ hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1&.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong cip ding ky doanh nghiép dbi véi doanh nghiép, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi tai tinh, thanh phd true thude trung rong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
diing ky kinh doanh ¢ thé t5 chirc céc diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan dang ky kinh doanh tai cac dia diém khac nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép déi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi dit trong
khu cdng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude

trung wong va Ban quan ly khu c¢ong nghe cao goi chung 1a Co quan dding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

Tb chirc, c& nhéan trong nudc; t chirc, ¢ nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cép tinh nhap dit
lidu vao Hé théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép va truyén thong tin
sang Hé théng théng tin ding ky thué. Trudng hgp doanh nghiép ¢é nhu ciu, Co
quan dang ky kinh doanh cdp tinh cdp Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i ndi dung
ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 16 hodc hodc théng tin ké khai trong hd so dang
ky doanh nghiép khong thong nhat:

Co quan déang ky kinh doanh cAp tinh thong béo bing vin ban ndi dung cin
stra dbi, b sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu ciu sira ddi, bd sung ddi véi mdi mét
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b hd so do doanh nghiép ndp trong mot thdng bio yéu ciu sira dbi, bd sung hd
s¢ ding ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra théng bdo yéu céu
stra 461, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hé so
stra d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khdng con gié tri. Co quan ding
ky kinh doanh cip tinh s& huy hé so déng ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bao bing vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu ré ly do.

i) Lé phi:

L& phi: Khéng dugc quy dinh tai Biéu phi, 18 phi ding ky doanh nghiép ban
hanh kém theo Théng tu s 47/2019/TT-BTC.

k) Tén miu don, mau t& khai:

Pang ky thay déi néi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép/
Théng béo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép (Mau sb 12 tai Phu luc I kém
theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC).

(Diing trong truong hop ding ky thay déi néi dung Gidy chitng nhdn ddng
ky doanh nghiép/théng bdo thay d6i néi dung ding ky doanh nghiép; Bé sung,
cdp nhdt, thong tin ddng ky doanh nghiép; Dé nghj hiéu dinh thong tin ding ky
doanh nghiép).

I) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Truong hop da co sd dinh danh c4 nhan, nguoi thue hién thit tuc déng ky
doanh nghiép ké khai céc théng tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, gi6i tinh ciia minh va cla cé nhan ¢6 yéu ciu ké khai thong
tin ca nhén trong hé so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin c4 nhén
duoe lru gitt tai Co so dit lidu qudc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nudc vé ding ky kinh doanh d& phuc vu cdng tac quan
1y nha nuée vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac théng tin ké khai dugc
ddi chiéu véi cac théng tin duge hru giit tai Co so dir lidu quéc gia vé dan cu.
Trudng hep thong tin c4 nhén dugc ké khai khéng théng nhit so véi théng tin
dugc luu gifr tai Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém cép
nhét, diéu chinh théng tin dé dam béo chinh x4c, théng nhit.

* Trudmg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang béan gidy, ngudi ndp hd
s0 Xuét trinh thé Cin cude hodc thé Cin cude cong dan hodc sir dung can cudc
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dién tir theo quy dinh phép luat ¢ thuc hién th tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong cb sb dinh danh ¢4 nhéan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chidu hodc hé chiéu nude ngoai hodc céc gifly t& c6 gia tri thay thé ho
chidu nue ngoai con hiéu luc cia cd nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhén thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 y&u cau ké khai théng tin c& nhan ctia chit s¢ hitu, thanh vién, cb déng, nguoi
dai dién theo phap lut ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo vy quyén cia chu
s& hit, thanh vién, cb déng 1 16 chite, ngudi dimg du chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nudce
ngoai hojic cdc gidy to ¢6 gia trj thay thé hé chiéu nude ngoai con hiéu luc cla ca
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi giira Co s& dit liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit lidu quéc gia vé dan cur bj gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudce hodc thé Cin cudce cong dan hodc ho
chiéu hodc hd chidu nudc ngoai hojic cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai codn hiéu lye ctia ngurdi nop hd so, chil s& hitu, thanh vién, ¢d dong, nguoi
dai dién theo phap ludt clia doanh nghiép, ngudi dai dién theo tiy quyén ctia chu
s& hitu, thanh vién, cb dong la td chirc, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Hj so dang ky doanh nghiép trong trieong hop ndp hé s truc tiép tai Co
quan ddng ky kinh doanh va ddng ky qua. dich v buu chinh diegc tiép nhan dé
nhdp thong tin vao Hé théng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
it cde diéu kién sau ddy:

(i) Cé di gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s& 168/2025/ND-CP

(i1) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai clia nguoi ndp hd so dang ky doanh nghidp;

(iv) P4 ndp du phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H3 so ddng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti phdi bao dam cdc
yéu cdu sau ddy: 7

(i) Co déy da cac gidy & va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai diy da theo
quy dirth nhu hé so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang van ban dién

(ii) C4c théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén Céng théng tin
qudc gia vé diing ky doanh nghiép phai diy du va chinh xdc theo céc théng tin
trong hd so; ,

(iii) Co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ngp hd so duoc ké
khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;
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(iv) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky s&
hodc ky xdc thuc bdi ngudi ¢6 thdm quyén Ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi cd thdm quyén ky vin ban dé nghi déng ky doanh
nghiép ty quyén thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang véan ban dién tur quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi cé du
cée didu kién sau déy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bj cdm déau tr kinh doanh;

(ii) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép lust vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp déng ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh c4p:tinh tir chéi cip ding ky doanh nghiép
néu thudc mdt trong cic trrdng hop sau déy:

(i) Doanh nghiép di bj Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra théng béo vé
viéc vi pham clia doanh nghiép thudc trudng hop thu héi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hosic da b ra quyét dinh thu hdi Gidy chirng nhin ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(1i1) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat ddng tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cip tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vai cac truomg hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép d c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu cdu trong
théng bao vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép vi dugc Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh chép
thudn hodc da duoce khéi phuc Gidy chimg nhan déng ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé clia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd
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so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay d6i va duge Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chap thusn;

(iii) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dong tai
dia chi d3 dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B§ luét Té tung hinh
syt yéu cédu bang van ban vé viéc doanh nghiép khong duge thye hién mét hodc
mét s6 thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cAp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thit tuc d6 cho dén khi
cd y kién chép thuan bing vin ban cta céc td chitc, ca nhan néu trén vé viée cho
phép ti€p tuc thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luat stra dbi, bd sung mot sb didu cda Ludt Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tur sb 68/2025/TT-BTC.

16. Ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai di¢n, thong bao lap dia
diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhin, cdng ty TNHH, cng ty cb
phin, céng ty hop danh) (Md hé so TTHC: 2.002069)

a) Trinh tu thue hién:

* Truomg hop ding ky true tiép hodc qua dich vo buu chinh:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy quyét dinh thanh 1ap chi nhénh, vin phong
dai dién trong nudc, doanh nghidp giri hd so ding ky hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién dén Co quan ding ky kinh doanh cép tinh noi dit chi nhanh, van
phong dai dién.

Doanh nghiép c6 thé 14p dia diém kinh doanh tai dia chi khéc noi doanh nghiép
dat tru s& chinh hodc dit chi nhanh. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh
1ap dia diém kinh doanh, doanh nghiép giri hé so théng béo 14p dia diém kinh doanh
dén Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh noi dit dia diém kinh doanh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hd so hep 18, Co quan
ddng ky kinh doanh cép tinh cép Gidy chimg nhén ding ky hoat déng chi nhanh,
vin phong dai dién, cip nhit thong tin vé dia diém kinh doanh trong Co s dir liéu
québc gia vé dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép c6 nhu cdu, Co quan
ding ky kinh doanh cp tinh cp Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh
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cho doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh thdng bdo bing vin ban ndi dung cin sira ddi, bd sung cho doanh nghiép.

Truong hop ding ky thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh ctia doanh nghiép xd hdi thuc hién twong Ung véi timg loai hinh doanh
nghiép theo quy dinh néu trén. Kém theo hd so phai c6 Cam két thuc hién muc
tiéu x4 hoi, moi trudng.

Truong hop ding ky dbi véi chi nhanh cong ty ching khoan nude ngoai va
chi nhanh céng ty quén ly qu¥ nudc ngoai tai Viét Nam thye hién twrong (g theo
quy dinh v& hd so, trinh ty, thi tuc dang ky d6i véi chi nhénh cia doanh nghiép
néu trén. Kém theo ho so phai ¢ ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat déng hodc
ban sao vin ban chip thuan cia Uy ban Chimg khoén Nha nuée theo quy dinh
clia phép luét vé chimg khoén.

Truong hop dang ky phong giao dich cia céng ty chimg khoan thuc hién
theo quy dinh v& hd so, trinh tu, thd tuc ding ky dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép tuong tu nhur trén, kém theo hd so phai c6 ban sao van ban chz‘ip thuén ciia
Uy ban Chimg khoén Nha nudc theo quy dinh ctia phép luat v& chimg khodan.

* Truong hop dang ky qua mz_ing thong tin dién ta:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& ding nhap Cdng
théng tin qudc gia vé diing ky doanh nghiép, k& khai théng tin, tai vin ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tr va thanh todn phi, 1é phi diing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng théng
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc iy quyén phai xdc thyuc dién tir dé duge cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thuc dién tr bj gian doan thi ngudi
ay quyén thue hién viée xdc thuc dién tir sau khi dugc cap dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia
ngudi nop hé so.

Trrdng hop hd so du diéu kién clp ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh c4p tinh thuc hién cip dang ky doanh nghiép va théng bao cho doarh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh c¢4p tinh giri thong béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira déi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé théng théng tin qudc gia v& ding ky doanh
nghidp dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thire thue hi¢n:
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Doanh nghiép thuc hién dang ky thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién,
théng bao 14p dja diém kinh doanh véi Co quan diing ky kinh doanh theo phuong
thirc sau déy:

- Ding ky true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Péng ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cng théng tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.-

¢) Thanh phin hd so:

* Hd so bao gém:

Diing ky hoat déng chi nhéanh, vin phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tu
nhdn,_céng ty TNHH, cdng ty ¢é phan, ¢dng ty hop danh)

(i) Thong bao thanh l4p chi nhanh, vin phong dai dién;

(ii) Ban sao quyét dinh thanh 1ap va ban sao bién ban hop vé viéc thanh lap
chi nhanh, vin phong dai dién ciia doanh nghiép; ban sao gidy to phéap 1y ciia ca
nhén déi vdi ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai dién. Trong dé, ban sao
quyét dinh thanh 14p v ban sao bién ban hop vé viéc thanh 1ap chi nhénh, vin
phong dai dién ctia doanh nghiép bao gdm:

- Ban sao quyét dinh va ban sao bign ban hop ctia H3i ddng thanh vién ddi
voi cong ty TNHH hat thanh vién trd 1én, cdng ty hgp danh;

- Ban sao quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hji dbng quén tri dbi véi
cdng ty cb phan;

- Bén sao quyét dinh cta chi s& hitu cong ty ddi véi cong ty TNHH mot
thanh vién.

Truong hop ké khai sé dinh danh cd nhdn cia nguoi ding ddu chi nhénh,
vdn phong dai dién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP thi hd so diing ky hoat déng chi nhénh, vin phong dai dién khong bao gém
bén sao gidy 16 phap Iy cua cd nhdn déi voi ngueoi dimg ddu chi nhdnh, vin phong
dai dién.

Truong hop ding ky hoat dong chi nhdanh, van phong dai dién cua doanh
nghiép xa hoi.

(i) Théng bao thanh 14p chi nhanh, vdn phong dai dién;

(i) Ban sao quyét dinh thanh 1ap va ban sao bién ban hop vé viéc thanh lap
chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép; ban sao gidy t& phap 1y ciia c4
nhan ddi véi ngudi dimg diu chi nbanh, vin phong dai dién. Trong d6, ban sao
quyét dinh thanh 14p va ban sao bién ban hop vé viéc thanh lap chi nhanh, vin
phong dai dién cta doanh nghiép bao gdm:




- Ban sao quyét dinh va ban sao bién ban hop cta Hoi ddng thanh vién d6i
voi cong ty TNHH hai thanh vién tré1én, cong ty hop danh;

- Ban sao quyét dinh va ban sao b1en ban hop ctia Hai ddng quan trj di vdi
cdng ty cb phan;

- Ban sao quyét dinh ctia cht s& hitu cong ty dbi voi cong ty TNHH mot
thanh vién.

Truong hop ké khai sé dinh danh cd nhdn ciia ngudi dimg ddu chi nhdnh,
van phong dai dién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP thi h6 50 dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién khéng bao gém
ban sao gidy to phdp Iy ciia cé nhéan di véi nguoi dung ddu chi nhénh, vin phong
dai dién.

(iii) Cam két thuc hién muc tiéu x4 hdi, méi trudng do nhimg ngudi sau ddy ky:

- P6i v6i doanh nghiép tu nhan: chti doanh nghiép tu nhan;

- Béi véi cong ty hop danh: cac thanh vién hop danh;

- Bbi véi cong ty TNHH: cac thanh vién Ia c4 nhan; ngudi dai dién theo phap
ludt hodc nguoi dai dién theo uy quyén doi vdi thanh vién a td chic;

- 901 vm cong ty ¢b phan: cb déng sang 1ap la cé nhén, cb dong khac la ca
nhén, néu c§ déng nay dong ¥y vdi ndi ding cam két trén va mong mudn ky vao
bin cam két nay cing véi cd dong séng lap; ngudi dai dién theo phap Iuat hosic
ngudi dai dién theo ty quyén ddi véi cb dong sang 1ap 1a td chirc, nguoi dai dién
theo phap luat hodc ngudi dai dién theo iy quyén ddi véi c6 dong khac la td chie,
néu c6 dong nay dong ¥ véi ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam
két nay cting véi ¢d dong sang lap.

Trudng hop déing ky d61 véi chi nhdnh cong ty ching khodn nwée ngodi va
chi nhdnh céng ty qudn Iy quy nude ngodi tai Viét Nam:

(1) Thong bao thanh l4p chi nhénh, van phong dai dién;

(ii) Ban sao quyét dinh thanh 14p va ban sao bién ban hop vé viée thanh lap
chi nhénh, vin phong dai dién cua doanh nghiép; ban sao gidy t&r phép ly cia cé
nhan déi véi ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién. Trong d6, ban sao
quyét dinh thanh 1ap va ban sao bién ban hop v& viée thanh 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién cia doanh nghiép bao gbm:

- Ban sao quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hji df“mg thanh vién déi
véi cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én, cong ty hop danh;

- Ban sao quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi ddng quan tri déi véi
cbng ty c0 phan;



142

- Ban sao quyét dinh cta chi s hitu cong ty di véi cong ty TNHH mdt
thanh vién.

Truomg hop ké khai s6 dinh danh ca nhén cua nguoi dimg déu chi nhdnh,
véin phong dai dién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP thi hé so dding kj hoat djng chi nhanh, vin phong dai dién khong bao gom
bdn sao gidy to phdp Iy ctia cd nhan do: vGi nguoi ding dau chi nhénh, vin phong
dai dién. '

(iii) Ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat ddng hofic ban sao vin ban chip thuin
ctia Uy ban Chitng khoan Nha nudc theo quy dinh ctia phap luét vé chimg khoan.

Truomg hop thong bdo ldp dia diém kinh doanh:

Théng béo 1ap dia diém kinh doanh.

Truong hop ddng ky phong giao dich cua céng ty chimg khodn

(i) Thong béo l4p dja diém kinh doanh;

(i) Ban sao vin ban chdp thuin cta Uy ban Chimg khoan Nha nuéc theo
quy dinh ctia phép luat vé chimg khoan.

Trueong hop déing ky dia diém kinh doanh ciia doanh nghiép xi héi

(i) Théng bao lap dia diém kinh doanh;

(i1) Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, moi trwong do nhitng ngudi sau day ky:
- D61 v6i doanh nghiép tu nhan: chit doanh nghiép tur nhan;

- Péi véi cong ty hop danh: céc thanh vién hop danh;

- i vé6i cong ty TNHH: céc thanh vién 1a c4 nhén; ngudi dai dién theo phap
ludt hodic ngudi dai dién theo Gy quyén doi vdi thanh vién ia td chirc;

- Do1 vm cOng ty ¢d phén: cb ddng sang lap 13 ¢4 nhan, cd dong khac laca
nhén, néu ¢ ddng nay dong ¥ v6i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao
ban cam két ndy cung vai cb déng sang lap; ngudi dai dién theo phap ludt hodc
ngudi dai dién theo ny quyén ddi véi cb dong séng 14p 1a t6 chire, nguoi dai dién
theo phép luit hodc ngudi dai dién theo Gy quyén déi véi cb ddng khac 1a td chike,
néu cb ddng niy ddng ¥ véi ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam
két nay cung véi cd ddng sang lap.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thu tuc: Ngudi ¢6 thdm quyén ky van ban
d& nghi ding ky doanh nghiép c6 thé uy quyén cho td chirc, ca nhéan khéc thuc
hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hep Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:
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(i) Van ban Gy quyén cho c4 nhén thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky

doanh nghiép. Vin ban ty quyén nay khong bét budc phai cong chimg, chimg thurc.

- Trudmg hep vy quyén cho t6 chire thyce hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop déng iy quyén cho t4 chirc thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiéu hodic vin ban phan céng nhiém vu cta td chirc d6 cho cé
nhén truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thyc hién thd tuc déng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhin cta nhan vién buu chinh va ngudi
c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai la
buu chinh céng ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc vy quyén thue
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP, cu thé:

(1) Bén sao hop ddng ty quyén cho'td chie thuc hién thu tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép; ’

(ii) Gidy gi6i thiéu hodc van ban phan.céng nhiém vu ctia td chirc d6 cho ca
nhén trre tiép thure hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngwdi ty quyén va ngudi duge ty quyén thye hién thi tuc ding ky doarh
nghiép chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xéc
clia viée Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phéi xac thue dién
tlr d& duoc cp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir b gidn
doan thi nguoi uy quyén thue hién viéc xac thuc dién tir sau khi diroc cép dang
ky doanh nghiép. '

Trudng hop ngudi iy quyén khong xéc nthin hodc xac nhin khong ty quyén
thuc hién th tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu ciu doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cuy thé: Yéu ciu doanh nghiép bdo céo v& viée tudn thi cac quy
dinh cha Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Didu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bio céo vé vie tudn thi quy dinh ciia Luét nay khi
xét Lhéy cén thiét; don dde viéce thyc hién nghia vu bdo cdo cla doanh nghiép”.

Trudng hop chwa ¢6 tai khoan dinh danh dién tir dé thye hién xac thyc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudce hodc the



144

Cin cudc céng, dan hc?ac ho chidu hoiic hd chiéu nude ngoai hoic f:é.c gidy t& co
gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi uy quyén.

d) S5 lugng hd so: |

01 bo hé so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hﬁnh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé tre thude
trung wong cap ding ky doanh nghiép dbi v4i doanh nghiép, chi nhéanh, vén phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
diing ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhén hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai c4c dja diém khac nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quén ly khu ¢ong nghé cao cép dang ky doanh nghiép ddi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 d;a chi dét trong
khu céng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude

trung wong va Ban quan ly khu cong ngh¢ cac goi chung la Co quan ding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:
T4 chirc, ca nhan trong nudc; t6 chire, ¢4 nhén nudc ngodi; doanh nghiép.
h) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 1é: Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh cdp Gidy
chimg nhén dédng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, cip nhat théng tin
vé dia diém kinh doanh trong Co s@ dit liéu quéc gia v& ding ky doanh nghiép.
Trrdmg hop doanh nghiép ¢6 nhu cdu, Co quan déng ky kinh doanh cép tinh cép
Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh cho doanh nghiép.

- Trudng hop hé so chua hop 1€ hodc hodc théng tin ké khai trong hé so ding
ky doanh nghiép khong théng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh thong bdo bing vin ban noi dung cén
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hoiic doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu ciu sira ddi, bé sung dbi véi mdi mét
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mdt théng bao yéu cau sira ddi, bd sung hd
so ding ky doanh nghigp.
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Thoi han dé& doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra théng béo yéu ciu
stra d6i, bd sung ho so. Sau thdi han niéu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
stra d6i, bd sung thi hd so dang ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hily hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh théng bao bing vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Lé phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lin (Thong tu sb 47/2019/TT-
BTC).

- Mién 18 phi déi véi truong hop ding ky qua mang dién tr (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hé so dang ky doanh nghiép ndp 1€ phi ding ky doanh nghiép
tai thi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. L& phi dang ky doanh nghiép khong
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trrong hop doanh nghig¢p khdng dugc cp
ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép nép phi cong bb ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duoc cdp dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép sé& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t khai:
(i) Gidy d& nghi ding ky hoat ddng chi nhanh/van phong dai dién/Thong béo ldp
dia diém kinh doanh (Mau s6 17, Phu luc I kém theo Thong tur s6 68/2025/TT-BTC);

(ii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi truong (Mau s6 34, Phu luc I
kém theo Thong tu s§ 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cliu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop d4 ¢ s dinh danh ¢4 nhén, nguoi thyc hién thi tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nim sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, gi¢i tinh clia minh va ctia ca nhén cé yéu ciu ké khai thong
tin c4 nhén trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin c4 nhén
duge luu gitr tai Co s& dir liéu quéc gia v& dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nudce vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan
Iy nh& nuéc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thdng tin ké khai dugc
dbi chiéu voi cac thong tin dugc huu giit tai Co s& dir liu qudc gia vé dén cu.
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Trudmg hop théng tin ¢4 nhan dugc k& khai khéng théng nhét so voi thong tin
duogc luu gitt tai Co so dir liéu quoce gia vé dan cu, cd nhan d6 ¢6 trach nhiém cap
nhét, di€u chinh thong tin d€ dadm bao chinh xéc, thong nhat.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Cn cude hojc thé Cin cude cong dan hodc sir dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phép luat dé thirc hién thu tuc d&ng ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong c6 sé dinh danh ¢4 nhan thi kém theo hd so phai co
ban sao hd chiéu hodc h chiéu nude ngoai hodc cac gidy tor 6 gia trj thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu lyc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hgp khong c6 s dinh danh ca nhan thi h so ding ky doanh nghiép
c6 yéu cAu ké khai théng tin ca nhan cia chi sé hitu, thanh vién, ¢ déng, nguoi
dai dién theo phép luft ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo dy quyén clia chit
s& hiru, thanh vién, co déng 1a td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngoai hodc cac giz’iy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nuéc ngoai con hiéu huc cla ca
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gilta Co s dit liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép véi Co so dit lidu qubc gia vé dan cur bi gidn doan thi h so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hogc thé Can cudc cong dan hodc hd
chiéu hosc ho chiéu nuée ngoai hoéc cac giéy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nude
ngodi con hiéu luc cua ngudi ndp hd so, chu s& hit, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo vy quyén cla chu
s& hifu, thanh vién, cb dong la té chire, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugce sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi dén dia
ly ctia t chirc, c4 nhan di duge bao hd dé cau thanh tén riéng cua doanh nghiép,
trir truong hgp duge su chép thuan bang van ban ctia chit s¢ hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dan dia ly d6 va khong gy nhdm I4n cho ngudi tidu ding. Trude
khi ddng ky dat tén, nguoi thanh 13p doanh nghié¢p hodc doanh nghiép tham khao
céc nhin hidu, chi din dia ly d duge bao hd va duoge luu giir tai Co sé dir lidu
quéc gia v& s& hitu cong nghiép ciia co quan quan 1y nha nudce vé s& hiru cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéce phap ludt néu dit tén xim
pham quyén s& hiru cong nghiép.

* Ho so ddang ky doanh nghiép trong trucng hop nip hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buwu chinh dwoc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
i cdc diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP;



(ii) Tén doanh nghiép dd duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) P& ndp du phi, 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi béo dam cdc
yéu cdu sau ddy:

(i) Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy di theo
quy dinh nhur hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir;

(ii) Céc thong tin dang ky doanh nghiép duoc ké khai trén Céng théng tin
qubc gia v& dang ky doanh nghiép phai diy du va chinh xac theo céc thong tin
trong hd so;

(iii) C6 théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duge ky sb
hodc ky xac thuc bdi ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi duge ngudi ¢ thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép ty quyén thyue hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudomg hop uy quyén
thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, hé so dang ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Pidu 12 Nghj dirili §6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Pidu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cdm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghiép dugc dat theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 caa Luit Doanh nghiép;

(iii) C6 ho so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du [é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép lut vé& phi
va lé phi.

* Cdc truomg hop Co quan déing ky kinh doanh cdp tinh ti choi cp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan ding kv kinh doanh cép tinh tir chdi cip ding k¥ doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép di bj Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra thong bao vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hop thu héi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hodc di bi ra quyét dinh thu héi Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép;
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(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ciia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat ddng tai dia
chi d4 dang ky”.

- Co quan ding kv kinh doanh cip tinh tiép tuc gidi quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép véi cac trirdng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phép khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng béo vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thude trrdmg hop thu hdi Gidy chimg
nhan déng ky doanh nghiép v duge Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh chép
thuan hodc di dugc khdi phuc Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vy viéc giai thé clia doanh nghiép theo quy dinh. Trong tnréng hop nay, ho
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé Iy do
dang ky thay d6i va duge Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chip thun;

(iii) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phap ly “Khdng hoat dong tai
dia chi d4 ding ky”.

- Truong hgp Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truéng,
Phé Thu trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B4 ludt T4 tung hinh
su yéu ciu bfmg van ban vé vidc doanh nghiép khéng duge thue hién mot hodc
mot s6 thil tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan déing ky kinh doanh cép tinh tir
chédi cp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thue hién thii tuc dé cho dén khi
¢6 ¥ kién chép thuan béng vén ban clia céc t0 chirc, c4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly ciia thia tue hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat stra di, bd sung mét sb didu ctia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

- Thong tu sb 47/2019/TT-BTC;

- Thong tur s6 68/2025/TT-BTC.

17. Théng bao 14p chi nhanh, vin phong dai di¢n & nuéc ngoai (d6i véi
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢ phin, cong ty hgp danh)
(Ma hé so TTHC: 2.002070)

a) Trinh tw thire hién:

* Trudng hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:
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Viéc 1ap chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh nghiép & nudce ngoai thuc
hién theo quy dinh ciia phép luat nudc d6. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngly
chinh thirc 14p chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai, doanh nghiép phai
théng bao bing vin ban dén Co quan ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dét tru s& chinh. Co quan déng ky kinh doanh cép tinh cép nhét thong tin
vé chi nhénh, vin phong dai dién cia doanh nghiép trong Co s& di liu qubc gia
vé dang ky doanh nghiép trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhén dugc
thong bao.

- * Truong hop ding ky qua mang thong tin dién ta:

Ngudi ndp hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ ding nhap Céng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky sb hodic ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc iy quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
ty quyén thyc hién viéc xc thyc dién tir sau khi duoc ep ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gm hé so déng ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhén hd so va hert tra két qua dién fir qua tai khoan cia
ngudi ndp hd so. '

Trudng hop hd so du diéu kién cAp dang ky doanh nghiép, Co quan déng ky
kinh doanh cép tinh thyuc hién cip ding ky doanh nghiép va thdng béo cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Trudmg hep hd so chua di diéu kién
cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri théng bao
qua mang thdng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhip vao Hé théng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép d& nhan théng tin phan hoi vé két qua xir 1y hé so.

b) Cach thire thue hién:

Doanh nghiép thuc hién ding ky doanh nghiép vdi Co quan dang ky kinh
doanh theo phuong thic sau day:

- Pang ky tryue tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Ding ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cong thdng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phén hd so:

* Ho so bao gom:

Truong hop ldp chi nhanh, vin phong dai dién cua doanh nghiép ¢ niede ngoai:
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(i) Théng bao vé vide 1ap chi nhénh, vin phong dai dién & nude ngoai.

(ii) Ban sao Gidy chimg nhin diing ky hoat déng chi nhanh, van phong dai
dién hoic gidy t& trong duong.

* Truomg hop Gy quyén thuc hién thi tuc: Ngudi c6 thAm quyén ky van ban
d& nghi ding ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho td chirc, c4 nhén khéc thuc
hién thu tyc dang ky doanh nghié€p theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Uy quyén cho cé nhén thye hign thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Van ban dy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Viin ban iy quyén nay khéng bét buc phai cong chimg, chimg thy.

- Trudng hop iy quyén cho td chirc thuc hién thd tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng tiy quyén cho t§ chirc thue hién thd tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(i) Gidy gi6i thiéu hoic vin ban phén céng nhiém vu cta t chirc dé cho cd
nhan tryc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop iy quyén cho don vj cung cip dich vu buru chinh cong ich thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc ddng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai nop:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh ¢dng ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cua nhéan vién buu chinh va nguoi
cé thdm quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh nghiép.

- Trudng hep ty quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh khéng phai 12
buru chinh ¢éng ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hgp ddng ty quyén cho té chire thye hién tha tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép; 4

(ii) Gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan céng nhigém vu cua té chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thue hién tha tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi tiy quyén va ngudi dugc tiy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chju trach nhiém trude phap luit vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xdc
chia viée Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge tiy quyén phai xac thyuc dién tir
dé dugce cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thye dién tir bj gian doan
thi ngudi ty quyén thye hién vige x4c thuc dién tir sau khi dugc cdp ding ky doanh
nghiép.
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Trudng hop ngudi ty quyén khéng xac nhin hodic xac nhan khéng ty quyén
thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu ciu doanh nghiép bdo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bdo céo vé viéc tuin thi cac quy
dinh cuia Luét Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luit Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép béo cdo vé viéc tuan thi quy dinh clia Luat ndy khi
xét thiy can thiét; d6n ddc viée thye hién nghia vu bao céo clia doanh nghiép”.

Truong hop chua co6 tai khoan dinh danh dién ti dé thuc hién xéc thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hoiic the
Can cude cong dan hodc hd chiéu hodc hd chidu nude ngodi hoiic cac gidy to ¢6
gié tri thay thé ho chidu nwde ngoai con hiéu luc ciia ngudi uy quyen.

d) S6 lwong hd so: |

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop 16.

¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Téi chinh tinh, thanh phé true thude
trung wong cip ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé trire thude trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh ¢6 thé té chirc cic diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thugc
Co quan dang ky kinh doanh tai cdc dja diém khéc nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quén 1y khu cdng nghé cao cip ding ky doanh nghiép ddi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu ¢éng nghé cao. '

Co quan didng ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé trre thude
trung uong va Ban quan ly khu cdng nghé cao goi chung 14 Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:
T4 chirc, ca nhan trong nudc; t§ chirc, ca nhin nudc ngoai; doanh nghiép.
h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop héd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh c4p nhit
théng tin vé chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh nghiép trong Co s& dit lidu
qudc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc hodic thong tin ké khai trong hd so ding






