BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 727 /QD-BNV Ha Ngi, ngdy 09 thang 7 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bd giira cac co' quan hanh chinh
nha nwéc méi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung va bai bo linh vue
cong chirc, vién chire thugc pham vi chirc nang quan ly cia B§ Noi vu

BO TRUONG BOQ NOI VU

Can cir Nghi dinh sé 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phui quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bé Néi vi;

Cdan cir Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 cua Thi
nréng Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha nude giai doan 2022 - 2025;

Theo @é nghi ciia Chdanh Vin phong B Ngi vu va Vu trueng Vu Cong chure -
Vién chuc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh noi bo gitra
cac co quan hanh chinh nha nuwéc mai ban hanh, dugc stra doi, bo sung va bai bo
linh vuc cong chic, vién chic thugc pham vi chire nang quan ly cia Bo Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Béi bo 05 thu tuc hanh chinh di duoc cong bé tai Quyét dinh s6 922/QD-BNV
ngay 17 thang 12 nim 2024 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bd tha tuc
hanh chinh ndi b gitta cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc cong chic,
vién chirc thudc pham vi chice nang quan ly ciia Bo Noi vu (cd danh myc chi tiét
kem theo).

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Vu trudng Vu Cong chire - Vién chuc, Thi
treong cac don vi thudc, truc thudéc Bo Noi vu va cac co quan, to chire, ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhan: KT.BQ TRUONG
-Nhubieus; THU TRUONG

- B0 trudng (dé bic); e

- Céc dong chi Thir truong ! :
- Véan phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Cac b0, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;
- UBND, S& Noi vu cac tinh, TP truc thuoc TW,

- TTCNTT, B9 Noi vu (Cong thong tin dién tir);

- Luu: VT, VP (P.VTLT&KSTTHC).
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THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGC MOI BAN HANH, PUQC SUA POIL, BO SUNG VA BAI BO
LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG

~ QUANLY CUA BQNOI VU
(Kem theo Quyér dinhso 727 /OP-BNV ngay 09 thang 7 nam 2025

cua Bg truong Bo Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh ngi bg gitra cac co quan hanh chinh

nha nwéc moi ban hanh linh vuc cong chire, vién chire

STT Tén thu tuc Linh vue Co quan cé tham quyén giai quyét
hanh chinh
Tam dinh chi cong Nguoi dimg dau cip c6 thdm quyén bd
1 tac doi voi cong | Cong chuc | nhiém va quan ly; nguoi ding dau co quan,
chuc to chirc, don vi st dung cong churc
Mién nhiém déi - Cap c6 tham quyén bo nhiém cong chirc
5 véi cong chirc, Cong chure, | 1anh dao, quan ly.
vién chuc lanh dao, | vién chitc | - Cap c6 tham quyén bo nhiém vién chic
quan ly quan ly.
Ttr chirc dbi voi - Cép c6 tham quyén bd nhiém cong chirc
3 coéng chirc, vién | Cong chire, | 1anh dao, quan ly.
chtrc 1anh dao, vién chirc | - Cip c6 thim quyén bo nhiém vién chirc
quan ly quan ly.
- Nguoi dung dau co quan quan 1y cong
e en afe g chirc hodc co quan sir dung cong chire dugce
Thoi viéc doi voi A , A W tuvén dune th dinh
4 cong chirc, vién Cong chure, | phan capt am quyén tuyén dung theo quy di
L vién chuc | tai Didu 7 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.
chuc
- Nguoi dimg dau don vi sy nghi€p cong lap;
co quan ¢ thAm quyén quan 1y vién chirc

2. Danh muc thu tuc hanh chinh ngi b gitra cac co' quan hanh chinh

nha nwéc dwge sira doi, bo sung linh vue cong chire, vién chire

~ Tén VBQPPL quy dinh . Co quan cé

sTT| M3 | 1enTTHC | néi dungsiadéi,bé | ™ | thém quyén gidi
TTHC : ’ vue P
sung : quyet

Luat Can b9, cong chuc $6 Ngudi ding déau co

80/2025/QH15, Nghi dinh quan, t6 chtrc dugc

1 16.001693 Piéudong |sé 170/2025/ND-CP ngay | Cong phan cong, phan

' cong chirc | 30/6/2025 cta Chinh phu | chic | cip quan 1y cong

quy dir}h Vc;f: tu,yér} dung,, su chitc quyét dinh

dung va quén 1y cong chirc viee didu  dong
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~ Tén VBQPPL quy dinh - Co quan cé
Ma R e T Linh 2 A ezs
STT TTHC Tén TTHC nodi dung stra doi, bo vire tham quyén giai
sung : quyét
hodc trinh cap c6
thAm quyén quyét
dinh theo quy dinh
cua phap luat.
Nguoi dung dau co
Luat Can bo, cong chirc sd qp::lin, o %hAu’c, fi on
iatnhai | 80/2025/QH1S5, Nghi dinh | Cong |V} Uoc¢ phan con,
Bi¢t phai P N , phan cap quan ly
2 |6.001694 | cong chic, |0 170/2025/NB-CP ngay | chuc, | oo = o™ Vien
' - .| 30/6/2025 cua Chinh phu | vién hite Vi ’ &
vién chirc quy dinh v€ tuyén dung, st | chuc Chl,IC V?i o quan, 1o
dung va quan 1y cong chirc ¢ lfc’ (Am v t1’ep
nhadn cong chtc,
vién chtrc biét phai
Bo nhiém | Luat Can bo, cong chuc s6
chtrc vu lanh | 80/2025/QH15, Nghi dinh | Coéng |Co quan, don vi
3 | 6001684 | d20.quanly s6 170/2025/ND-CP ngay | chic, quan ly cong chire,
' doi véi cong | 30/6/2025 cua Chinh phu | vién | vién chtc.
chtic, vién | quy dinh vé tuyén dung, st | chirc
chuce dung va quén 1y cong chirc
B6 nhiém lai | Luat Céan bd, cong chuc $6
chirc vu lanh | 80/2025/QH15, Nghi dinh | Cong | Co quan, don vi
4 | 6001689 | 920, quanly s6 170/2025/ND-CP ngay | chir, quan ly cong chire,
' doi véi cong | 30/6/2025 cua Chinh phu | vién | vién chic
chirc, vién | quy dinh vé tuyén dung, st | chirc
chtrc dung va quan ly cong chirc
Luat Can b9, cong chuc )
Kéo dai thoi | 80/2025/QH15, Nghi dinh | Cbéng |Co quan, don vi
5 | 6001690 | &ian gitt chic s& 170/2025/ND-CP  ngay chire, | qudn 1y cong che,
' vudén tuoi | 30/6/2025 ctia Chinh pha | vién | vién chic
nghi huu quy dinh vé tuyén dung, sir | chuc
dung va quan ly cong chirc
Luat Can b9, cong chuc so .
Luan chuyén | 80/2025/QH15, Nghi dinh g;l‘ic Ivngnpgl;f ‘(1:‘;;
6 | 6.001695 cong chiic | s0 170/2025/Nb-CP ngay | Cong qﬁén Iy can b cia
' lanh dao, 30/6/2025 cua Chinh phu | chuc \ N
.1 . A 4o A . bang va cua phap
quan ly quy dinh vé tuyén dung, su luat
dung va quan ly cong churc j
Luat Can b9, cong chuc )
Nghi huru d6i | 80/2025/QH15, Nghi dinh | Céng | Co quan, t6 chic,
2 leooi71g | VO cong s6 170/2025/ND-CP ngay chuc, |don vi quan Iy
' chirc, vién | 30/6/2025 cta Chinh phu | vVvién |cong chtic, vién
chuc quy dinh vé tuyén dung, str | chiac | chirc

dung va quan ly cong churc
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3. Danh muc thd tuc hanh chinh bi bai bé thugc pham vi chirc ning
quan ly cia B§ Noi vu

STT Ma Tén thi tuc | Can ci phdp ly bdi bé | Linh Co quan thuc
TTHC | hanh chinh TTHC vuc hién
'-3{6 nhigm Luat Can b, cong chirc
vao ngach | s§ 80/2025/QH15, Nghi
cong chirc, | dinh so 170/2025/ND-CP | | NIV, st
1 |6.001659 | xépluong |ngay 30/6/2025 cia | o) | oAU AR Y
d6i voi nguoi Chinh phu quy dinh ve ung cong
hoan thanh | tuyén dung, st dung va
ché do tap sy | Quan ly cong chuc
Luat Céan bg, cong chuc
i so 80/2025/QH15, Nghi Co quan su dung
Chuyén | dinh s 170/2025/ND-CP | . |cong chic; co
2 |6.001708 | ngachcong |ngay 30/6/2025 cua| "9 [quan c6  thim
, . ) . ~ | chuc A ) .
chirc Chinh phu quy dinh vé quyén quan ly
tuyén dung, s dung va cdng chuc
quan ly cdng chuac
Luat Céan bg, cobng chuc
o so 80/2025/QH15, Nghi Co quan su dung
Thinang | dinhso 170/2025/ND-CP | . |cong chic; co
3 ]6.001712 | ngachcong |ngay 30/6/2025 cua ng quan cO0 tham
, , ) . x| chuc p ) ,
chuc Chinh phu quy dinh veé guyen quan ly
tuyén dung, s dung va cdng chuc
quan ly céng chuac
Luat Céan bg, cobng chuc
o so 80/2025/QH15, Nghi Co quan su dung
Xetnang | dinh s6 170/2025/ND-CP Cong | 609 chic;  co
4 |6.001713 | ngachcong |ngay 30/6/2025 caa| “°"9 |quan c6  tham
, , ) . x| chuc p ) ,
chuc Chinh phu quy dinh veé guyen quan ly
tuyén dung, sir dung va cong chic
quan ly céng chuac
Co quan, t6 chuc,
e~ bA n , don vi c6 tham
Tu chic lanh | Ludt Can bo, cong chuc AL A
dao. quan [, | S6 80/2025/QH15, Nghi| . | dUyen guan Iy cong
a0, quanly, | =" = Cong | chiric; Nguoi dang
5 [6.001658 | ... .. ." |ngay 30/6/2025 cua| .. PR
doi vai cong . , . x| Vién | nghi¢p cOng lap
R Chinh phta quy dinh ve , ; A
chuc, vién 2 ; < | chac |s&t dung Vién
: tuyen dung, su dung va . .
chtic I A , chic; Co quan c¢o
quan ly cong chuc 2 A .
tham quyén quan
ly vién chtrc
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH
I. THU TUC TAM PINH CHI CONG TAC POI VOI CONG CHUC
1. Trinh ty thyc hién

- Cham nhét 13 02 ngay 1am viéc ké tir khi xac dinh c6 cin ct tam dinh chi,
co quan, b phan tham muu vé t6 chuc, can bo cd trach nhiém bao cao, dé xuat
nguoi ding dau ra quyét dinh tam dinh chi.

- Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat cua co
quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bo, nguoi dung dau ra quyét dinh tam
dinh chi cong tac ddi véi cong chuc.

- Truong hop tam dinh chi cong tac khong dung quy dinh hoac khi co két
luan cong chac khdng vi pham, cham nhat 1a 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 du
co s&, nguoi ding dau ra quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi cong tac doi
véi cong chiee, dong thai béo céo cap c6 tham quyén quan ly cong chtc.

- Quyét dinh tam dinh chi c6ng tac va quyét dinh hay bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac (néu co) phai dugc cong bo trong co quan, td chirc, don vi St
dung cong chic va gui dén co quan, td chac, ca nhan co lién quan.

2. Cach thire thue hién: Tryc tiép.
3. Thanh phan, s6 lrong hé so: Khong quy dinh

4. Thoi han giai quyét: Toi da 12 04 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh co
can cu tam dinh chi cong tac.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc.

6. Co quan thie hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau cap c6 thim
quyén bo nhiém va quan ly; nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi st dung
cong chic.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong tac.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Cong chic ¢6 thé bi tam dinh chi cong tac trong cac truong hop sau:

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat dao dic, 16i séng gay anh huong tiéu
cuc, bure xuc trong du luan, anh huéng xau dén uy tin to6 chac, ca nhan;

- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cyc, gay phién ha cho nguoi dan, doanh
nghiép, co quan, to churc trong qua trinh thuc thi cong vu;

- Co tinh tri hodn, dun day, né tranh trach nhiém, khong thuc hién cong
viéc thuoc tham quyén theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;
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- Pang bi xem xét, xu ly ky luat ma cé y khong thuc hién yéu cau cua cip
c6 tham quyén trong qué trinh xem xét, xtr Iy vi pham cua ban than hoac loi
dung chirc vy, quyén han, anh huéng cua minh, cia ngudi khac dé tac dong, gay
kho khin cho viéc xem xét, xir ly hoac néu dé tiép tuc 1am viéc co thé gay kho
khan cho viéc xem xeét, xu ly ky luat;

- ba bi xtr ly ky luat dang va dang trong thoi gian cho xem xét, xtr ly chuc
vu chinh quyén ma néu tiép tuc cong tac s& anh huaong tiéu cuc dén hoat dong
clia co quan, to chice, don vi;

- C6 vin ban dé nghi tam dinh chi cong tac ciia co quan thanh tra, kiém tra,
Kiém toan, cic co quan tién hanh t6 tung hoac ctua co quan khac c6 tham quyen;

- Céc truong hop khéac theo quy dinh ciia phéap luat hoic theo dé nghi cua
co quan c6 tham quyén.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chia nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ciia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

II. THU TUC MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuwe hién
1.1. Doi vdi cong chirc

- Khi ¢6 du can c mién nhiém d6i vai céng chac lanh dao, quan ly quy
dinh tai khoan 1 Diéu 53 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP, trong thai han 10 ngay
lam viéc, co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bo ¢é trach nhiém trao doi
véi cong chire va dé xuat cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat 1a 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi co6 thé kéo dai khéng qué 15 ngay 1am viéc. Tap thé 1anh dao co quan,
t6 chirc, don vi va thuong vu cap uy ciing cap phai thao luan, xac dinh r6 can cir
mién nhiém theo d& xuat cua co quan, b phan tham muu vé té chuc, can bo
trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém di vai cong
chuc phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thudng vu cip uy cling cip dong y;
truong hop dat 50% tré xudng thi do ngudi dimg dau quyét dinh theo tham
quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Péi vai vién chac

- Khi ¢6 di can ctr mién nhiém ddi voi vién chitc quan 1y quy dinh tai khoan 1
Diéu 55 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP (stra ddi, b sung tai khoan 32 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP), nguoi dung co quan, don vi truc ti€p sir dung
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vién chuc hodc bd phan tham muu vé t6 chuc cadn bo dé xuat vaoi cap co tham
quyén theo phan cap quan 1y can bo;

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khéng qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co
quan, don vi va thudng vu cap uy clng cap phai thao luan, xac dinh rd cin cr
mié&n nhiém theo dé xuat ctiia co quan tham muu vé to chic, can b trude khi biéu
quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém déi véi vién chic quan Iy phai
duoc tir 50% tro 18n tong sé thanh vién tap thé lanh dao, thudng vu cip ty clng
cap dong y; trudng hop dat ty 16 dudi 50% thi bdo cdo co quan quan ly xem xét,
quyét dinh.

2. Cach thire thuwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phén ho so

a) Béi voi cong chic

- To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo.

- C4c van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua co
quan c6 tham quyén, don d¢ nghi cua cong chuc.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

b) Bbi vai vién chic

- To trinh cua co quan tham muu vé tb chuc, can bd.

- Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu khac c6 lién quan.
3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han gidi quyét: Ti da 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
dé xuét.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chuic lanh
dao, quan ly

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Pdi vai cong chic: Co quan, bd phan tham muu vé t6 chuac, can bo; cap
cé tham quyén bo nhiém céng chirc 1anh dao, quan ly.

- Pdi voi vién chic: Co quan tham muu vé to chic, can bo; cap c6 tham
quyén bo nhiém vién chuc quan ly.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.
8. L¢ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh
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10.1. Péi véi cong chirc linh dao, qudn Iy

Viéc xem xét mién nhiém d6i voi cong chirc 1anh dao, quan 1y duogc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Bi ky luat khién trach, canh cao;

- C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh caa cap
cd tham quyen;

- Xép loai chat lugng & muac khdng hoan thanh nhiém vy;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoéi vé tu twong chinh tri, dao
duc, 16i song, “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong dwgc 1am; vi pham trach nhiém néu guong, anh huéng xau dén uy tin cua
ban than va co quan, t6 chirc, don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ni b cia Bang den muc phai mien nhiém;

- Cong chic lanh dao, quan 1y 1a nguoi ding dau dé co quan, to chic, don
vi thuéc quyen quan ly, phu trach hoac cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing,
tiéu cuc rat nghiém trong;

- Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

10.2. Péi véi vién chirc qudn Iy

Viéc xem xét mién nhiém ddi vai vién chic quan 1y duoc thyc hién trong
cac trrong hop sau:

- Bi ky luat canh cdo hodc khién trach ma cap c6 tham quyén xac dinh 1a
nang luc han ché, uy tin gidm sut;

- Bi ky luat khién trach, canh céo 02 lan tro 1én trong cung thot han bo nhiém;

- C6 trén 2/3 s phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. Pdi
tuong, quy trinh, thu tyc lay phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap co
tham quyén;

- C6 02 nam lién tiép dugc xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhi€ém vu;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
duc, 16i song, “ty dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh huéng xau dén uy tin cta
ban than va don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh trj theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi by cua Dang dén mirc phai mién nhiém;

- Vién chirc quan 1y 1a ngu:0’1 dung dau dé don vi sy nghiép cong lap thuodc

quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi tryc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyc rat
nghiém trong.
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11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Québc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cta Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

III. THU TUC TU CHUC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuwe hién

1.1. Doi vdi cong chirc

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y c6 don tur chuc;

- Cham nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chirc, co
quan, b phan tham muu vé to chic, can bo hodc nguoi ding dau co quan, to
chtic, don vi noi cong chirc dang cong tac cé trach nhiém trao ddi véi cong chirc
va b&o co cip co tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh:

- Cham nhat 12 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuat cua co quan,
bo phan tham muu vé to chic, can bo, cap co tham quyéen bo nhiém xem xét,
quyét dinh viéc cho cong chic tir chire; truong hop can thiét vi ly do khach quan
thi cd thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

1.2. Péi véi vién chic

- Vién chirc quan 1y ¢6 don tur chuc;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chuc, co
quan tham muu vé t6 chirc, can bo hoic ngudi ding dau don vi su nghiép cong
lap noi vién chitc dang cong tac co trach nhiém trao d6i véi vién chic va béo
cdo cap cd tham quyén bod nhiém xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat ciaa co
quan tham muu vé to chuc, can bo, cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chuc théi gitr chic vu quan 1y; trudong hop can thiét vi ly do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.
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2. Cach thirc thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 luong hd so

3.1. Thanh phén ho so

a) Béi vai cong chuc

- Bon tr chuc;

- To trinh ctia co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo;
- Céac tai liéu khac co lién quan.

b) Déi vai vién chic

- Bon tu chuc;

- To trinh cta co quan tham muu vé td chuc, can bo;
- Cac tai liéu khac co lién quan.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Toi da 1a 25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc
don tu chirc.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chuc Ianh
dao, quan ly

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Pbi voi cong chic: Co quan, bd phan tham muu vé té chic, can bo hoic
nguoi ding dau co quan, to chire, don vi noi cong chuc dang cong tac; cap co
tham quyén bo nhiém cong chire 1anh dao, quan ly.

- P6i véi vién chicc: Co quan tham muu vé to chuc, can bd hoic nguoi
ding dau don vi su nghiép cong lap noi vién chirc dang cbéng tac; cap cé tham
quyen bo nhiém vién chic quan ly.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chuc, thoi
gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
10.1. Péi véi cong chirc linh dao, qudn Iy

Viéc xem xét tir chtrc d6i vai céng chie gitt chire vu lanh dao, quan 1y duoc
thuc hién trong céac truong hop sau:

- Tu nguyén théi git churc vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé ning luc hoic khdng con du sic khoe, uy tin dé hoan thanh
chuec trach, nhiém vu duoc giao;
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-Pé co quan, to chtc, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 sé phiéu tin nhiém thap tai ky lay
phiéu theo quy dinh cua cap c6 tham quyen;

- Vi cac 1y do chinh dang khac.

- Khong xem xét cho tir chtre ddi véi cong chuc gitr chic vu 1anh dao, quan
ly néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay
s& anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung ciia Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra hoic dang bi khaoi td,
diéu tra, truy to, xét xu.

10.2. Péi véi vién chirc qudn Iy

Viéc xem xét tir chirc d6i véi vién chac quan 1y duoc thuc hién trong céac
truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hoic khéng con du uy tin dé hoan thanh chuc
trach, nhiém vu duoc giao;

-Pé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu trach hoac cap dudi
truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyc nghiém trong;

- CO trén 50% so6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. Déi
tuong, quy trinh, tha tuc l1ay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap c6
tham quyen;

- Do khong du suc khoe hoac vi cac 1y do chinh dang khéc;

- Theo yéu cau nhiém vu.

- Khéng xem xét cho thdi giir chirc vu d6i vai vién chic quan Iy néu thudc
mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quoc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu thdi gitt chirc
vu ngay s& anh huang nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khai td,
diéu tra, truy to, xet xu.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 cta
Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chia nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qubc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu cua Luat Cén b, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh pha
stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

IV. THU TUC THOI VIEC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tu thuc hién

Thu tuc nay ap dung ddi véi trudng hop thdi viéc theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

1.1. Péi véi cdng chiic

- Cong chic te nguyén xin thoi viéc ¢ don gui co quan quan ly hodc co
quan duoc phan cap tham quyén quan ly hoic dugc tty quyén giai quyét théi viec,

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don tu nguyén xin thdi viéc cua
cdng chuc, néu dong y cho thdi viéc thi ngudi dimg dau co quan quan ly hoic co
quan duoc phan cap tham quyén quan ly hodc duoc ty quyén ra quyét dinh thoi
viéc dbi véi cong chirc; néu khong dong v thi tra loi bang van ban va néu r ly
do quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 57 Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP.

1.2. Péi véi vién chirc

- Vién chuc c6 van ban dé nghi.

- Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
cua vién chuc, néu dong y cho vién chuc théi viéc thi nguoi dung dau don vi su
nghiép cong lap cham dut hop dong 1am viéc va giai quyét ché do thoi viec cho
vién chuc theo quy dinh. Trudng hop khong dong y cho vién chuc thdi viéc thi
phai tra 1oi vién chac bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh.

2. Céch thire thwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lrgng hé so: Khong quy dinh

4. Thoi han giai quyét

- Péi véi cong chac: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan don tu
nguyén xin thoi viéc cua cong chuc.

- B6i véi vién chirc: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
van ban dé nghi cua vién chuc.



13
5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh

- Pbi vai cong chic: Nguoi dimg dau co quan quan ly ¢éng chac hodc co
quan sir dung cdng chic dugce phan cip thim quyén tuyén dung theo quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP quyét dinh cho thdi viéc hoic uy
quyén quyét dinh cho théi viéc di véi cng chic.

- D6i véi vién chac: Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap st dung
vién chuc; co quan c6 tham quyén quan ly vién chuec.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Béi vai cdng chirc: Quyét dinh thdi viéc.

- B6i véi vién chic: Quyét dinh cham dut hop dong lam viéc.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cong chiic

Cong chuc théi viéc theo nguyén vong ma khdng thudc cac treong hop sau:

- Cbng chure dang trong thoi gian xem xet xur ly ky luat hoac truy ctu trach
nhiém hinh su;

- Cong chuc chua phuc vy da thoi gian theo cam két véi co quan, t6 chirc
tuyén dung;

- COng chirc chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thuoc
trach nhiém cua ca nhan ddi voi co quan, to chuc;

- Do y&u cau cong tac ctia co quan, t chic hodc chura b tri duge ngudi thay thé.
- Céc ly do khac theo quy dinh caa phap luat, quy dinh ciia cap co tham quyén.
10.2. Déi véi vién chirc

Vién chirc duoc giai quyét thdi viéc trong cac truong hop sau:

- Vién chirc don phuong cham dut hop ddéng lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chuc;

-Pon vi sy nghiép cong lap don phuong cham dat hop déng lam viéc voi
vién chiic khi c6 mét trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1
Piéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat stra doi, bo sung mot sé diéu
cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chuc;

-Pon vi su nghiép cdng lap khdng ky tiép hop ddng lam viéc véi vién chuac
khi két thic hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han.
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11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Québc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cta Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

B. THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG
I. THU TUC PIEU PONG CONG CHUC

1. Trinh ty thwe hién

1.1. Doi vdi cong chire khong giik chive vu lanh dao, qudn Iy

- Cian ct quy hoach, nhu ciu cong tic va ning luc, so truong cua cong
chire, nguoi dung dau co quan, to chirc duoc phan céng, phan cap quan Iy cong
chuc xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cdng chuc thudc pham vi quan Iy,
bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sé&ch cong chirc can diéu dong:
- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi timg trudang hop.
1.2. Péi véi cong chirc gid chirc vu lanh dao, qudn 1y

Thuc hién trinh ty, thu tuc diéu dong nhu trudng hop bo nhiém cong chuc
lanh dao, quan ly tir nguon nhéan sy noi khac. Co quan, bo phan tham muu veé to
chure, can bo tien hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao ddi y kién véi tap thé 1anh dao cia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bo nhiém.

b) Budc 2: Trao doi ¥ kién vai tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé
cha trwong bod nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bo nhiém dang cong
tac to chuc lay phiéu.

- Nguoi dugc dé nghi bo nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% tap thé lanh dao
dong y; truong hop dat ty 1& 50% thi do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh;
truong hop dat ty 16 dudi 50% thi b4o cao cip ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.
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- LAy danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chuc.

- Giap nhan sy duoc du kién bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu
cbng tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chuc lién quan thim dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, té chirc, don vi (noi nhan sy cdng tac hoic noi du kién bd nhiém) hoac
nhan sy duoc du kién bd nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thdng nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo bao cao day da céc y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chic.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi ding dau co quan, to
chtrc dugc phan cong, phan cip quan 1y cong chic quyét dinh viée diéu dong
hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh ctia phép luét.

7. Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh
- Ddi véi cdng chire khong giit chac vu 1anh dao, quan ly: Quyét dinh diéu dong.
- Péi véi cong chirc gitr chirc vu 1anh dao, quan ly: Quyét dinh diéu dong,
bo nhiém.
8. Lé phi: Khong.
9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
Viéc diéu dong cong chire dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:
- Theo y8u cau nhiém vu cu thé;
- Theo quy hoach, ké hoach sir dyng cong chire trong co quan, t6 chuc va
gitra cac co quan, to chirc theo quyét dinh cta co quan c¢6 tham quyen;
- Chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh caa Dang va phap luat.
11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh
- Luat Cén b, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 caa Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy céng chuc.
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Il. THU TUC BIET PHAI CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Trinh tyw thuc hién
1.1. Péi véi cong chirc

- Bu6c 1: Co quan, to chirc noi cong chic dang cong tac va noi duoc cir
den biét phai ¢6 van ban trao doi, thong nhat y kién;

- Budc 2: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc noi céng chitc dang cong tac
quyét dinh theo tham quyeén hoac trinh cap cé tham quyén quyét dinh theo phén cap
quan ly.

1.2. Déi véi vien chic

- Budc 1: Trao doi, ldy y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chuc
biét phai;

- Buéc 2: Gap vién chuc dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

- Budc 3: Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phén, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dung dau co quan, to
chtrc, don vi dugc phan cong, phan cap quan 1y cong chure, vién chirc va co
quan, to churc, don vi tiép nhan cong chirc, vién chirc biét phai.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai dbi véi cong chic, vién chire dugc thuc hién trong
cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu @6t xuat, cap bach;

- Pé thuc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua

Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cia Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu caa Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quédc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

I1l. THU TUC BO NHIEM CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VO1 CONG CHUT, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuc hién
1.1. Péi véi cong chirc
a) Xin chu truong bo nhiém

- Co quan, to chtrc, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan
ly trinh cap c6 tham quyén bd nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu
ré sd lugng chuc vy, chirc danh can kién toan, nguon nhan su du kién bo nhiém
va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cy thé;

- Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cap co
tham quyen bo nhiém phai xem xet, quyét dinh vé chu truong bo nhiém, trong
d6 xac dinh ré nguon nhan su du kién bo nhiém, noi dung khac (néu cd);

- Cham nhat 12 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé cha
trerong bd nhiém, co quan, t6 chtrc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc,
don vi phai b4o cdo cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i vai ngudn nhan su tai chd
- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s¢ chi trwong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cta co quan, to chic,
don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, nguoi dang dau cha tri cing tap thé
lanh dao ra soat, thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan su;
xem xét danh sach tat ca nhimg ngudi duoc quy hoach tir nguén nhan sy tai chd
(gom ca nhan sy dugc quy hoach chuc vy, chite danh tuong duong trd 1€n); ra
soat két qua danh gia, nhan xét ddi voi ting nhan sy trong quy hoach va thdng
qua danh sach nhan sy dap ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé gidi thiéu
& budc tiép theo. Danh sach nhan su duoc gidi thiéu phai dap tng cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh ciia Pang, caa phap luat va phi hop véi chii truong
bo nhigm.
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Thanh phan: Nguoi dung dau, cap phd cia nguoi dimg dau co quan, to
chuc, don vi. Pai dién co quan hoac bo phan tham muu vé t6 chirc, can bo tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.
- Buégc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong

Nguoi dimg dau trao dbi dinh hudng nhan sy bé nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh giéi thiéu nhan su bang phieu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao (nguoi ding dau, cap phd cia ngudi ding
dau co quan, to chirc, don vi); Ban thudng vu cap uy clng cap (ddi véi to chic
dang cap trén co sd) hoic cap ay cung cap (d6i vai to chirc dang cép co so) cua
co quan, to chirc, don vi; ngudi dimg dau cac don vi thudc va truc thudc (néu cd).

Nguyeén tac gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi giéi
thiéu 01 nguoi cho 01 vj tri chic vy, chirc danh; nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén
50% sb phiéu giéi thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khéng c6 ngudi nao dat
trén 50% s phiéu giéi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢ s6 phiéu gidi thiéu dat tir
30% tro 1én dé gii thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong c6 nguoi dat du
30% s6 phiéu gigi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo
4o cap cO tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.
- Buéc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co so két qua gigi thiéu nhan su ¢ budc 2, tap thé lanh dao tién hanh
thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tac giéi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
01 vi tri chirc vu, chire danh trong sé nhan su duoc gidi thiéu & budc 2 hoic gidi
thiéu nguoi khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat s6 phiéu
cao nhat trén 50% sb phiéu gisi thiéu thi duoc lva chon. Truong hop khong co
nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gisi thidu thi chon tat ca nguoi c6 s6 phiéu gidi
thiéu dat tir 30% tro 1én dé gisi thidu & budc tiép theo; truong hop khéng co
nguoi dat da 30% sé phiéu gisi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép
theo va b&o c4o cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thiéu & budc nay khac véi nhan su duoc gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan su dé gidi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Ngudi duoc lua chon phai dugc toi thiéu
2/3 tong sb thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu. Truong hop khong co nguoi
dat du sb phiéu thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo cdo cap co
tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay.



19
- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T6 chuc lay y kién cua can bo chu chét theo danh séch nhan su dugc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao mé rong tai Budc 2; nguoi ding dau cac to
chuc chinh tri - xa hoi cta co quan, to chire, don vi (néu cd); cap phd cua nguoi
ding dau cac co quan, to chire, don vi thudc va truc thudc (néu co).

Truong hop bd nhiém céng chirc 1anh dao, quan ly cua don vi 13 to chuc
cau thanh hoic cua co quan, t6 chic, don vi ¢d don vi thudc, truc thudc nhung
c¢6 dudi 30 nguoi hodc cia co quan, to chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc
thugc thi thanh phan tham du gdm toan thé cdng chirc cua co quan, to chic, don
vi do.

Trinh tu 13y y kién: Thong bao danh sach nhan su dugc gigi thiéu & budc 3;
tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gigi thidu nhan su (c6 thé ky tén hoac khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

- Buéc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chite, don vi ¢6 vin ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac
minh, ket luan nhitng van d¢ maéi nay sinh (néu c6) doi vai nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh tu thuc hién: Can ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban cua
cap uy cung cap; két qua lay phiéu ¢ céc hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhitng van dé méi nay sinh (néu c6) d6i vai nhan su dugc dé nghi bo nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyeén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gigi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém. Truong hop ¢ 02 nguoi c6 s phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu giéi thiéu thi nguoi dimg dau xem xét, lya
chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; déng thoi bao cao diy du cac y kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Ngudi diung dau co quan, to chic, don vi ra quyét dinh b nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi voi ngudn nhan su tir noi khac:

Trudng hop nhan sy do cip c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém tur
nguon nhan su ngoai co quan, to chirc, don vi hoac do co quan, t6 chirc, don vi
dé xuat (tr nguon nhan sy ngoai co quan, to chirc, don vi) thi co quan, b phan
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tham muu vé t6 chiic, can bd cua co quan c6 tham quyén bo nhiém tién hanh cac
cong viéc gom 03 budc nhu sau:

- Bugc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao cua co quan, td chic,
don vi noi du kién b6 nhiém vé cha truong bo nhiém.

- Bugc 2: Trao doi, 1dy y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang
cong tac ve chu truong bo nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac
to chuc lay phicu.

Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sé phiéu gioi thiéu (tinh
trén tong sé nguoi dugc tridu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dimg dau
xem xét, quyét dinh.

L4y danh gid, nhan Xxét cua co quan, to chic, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh.

Gap nhan su duoc du kién bo nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong téc.

- Buéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chire, don vi lién quan tham
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cap cé tham quyéen xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chtrc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoic noi du kién bo nhiém)
hoic nhan su duogc dy kién bo nhiém con ¢6 y kién khac nhau, chwa thong nhat
thi co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bo bao céo day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Ngudi dung dau co quan, to chic, don vi ra quyét dinh b nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

1.2. Péi véi vién chirc

a) Xin chu truong bo nhiém

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chac quan 1y trinh cap c6 tham
quyén bo nhiém xin chi truong bang van ban, trong d6 néu rd chac vy, chac
danh can kién toan, nguon nhan sy du kién bo nhiém va du kién phan cong linh
vuc, nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cap co
tham quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chua truong bo nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé cha
trrong bod nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd

- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s& chi truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu caa don vi va nguon
nhan su trong quy hoach, nguoi dung dau cha tri cung tap thé lanh dao thao
luan, ra soét, thong nhat vé co cau, so lugng, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
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nhan su; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i véi ting
nhan su trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh twong
duong tré 18n) va thong qua danh sach nhan su dap ung tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh dé ldy y kién gidi thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cap phé cia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh nguoi ding dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua Pang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cap phd cia ngudi ding dau don vi su nghiép
cong 1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (di véi to chic dang cap
trén co s&) hoic cap uy cung cap (ddi véi to chie dang cap co sé) cua co quan,
don vi thi ngudi dimg dau Ban thuong vu cp ty cing cp (ddi véi td chirc dang
Cap trén co sd) hodc nguoi dimg dau cap ty clng cap (dbi véi to chac dang cap
co sd) cua co quan, don vi tham du.

Can cir vao phan cap tham quyén bé nhiém, dai dién lanh dao co quan co
tham quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hoac uy quyeén cha tri hoi nghi.

Nguoi dimg dau co quan hoic bo phan tham muu vé té chuc, can bo cua
cap c6 tham quyén bo nhiém tham du hozc iy quyén cho cap phé tham dy hoi
nghi nhung khong bé phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong

Can ctr vao co cu, sb luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy da
dugc théng qua ¢ bude 1, nguodi ding dau trao d6i dinh hudng nhan sy bd
nhiém phd hop véi yeu cau caa don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gigi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai buéc 1; Ban thudng vu cap
1y cling cap (ddi véi to chie dang cap trén co sd) hoac cap ty cing cap (d6i voi
t6 chirc dang cap co sd) cua co quan, don vi; ngudi dimg dau cac don vi thudc
va truc thuoc (néu co).

Nguyén tic gigi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi giéi
thiéu 01 nguoi cho mot chirc danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sb
nguoi dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sé nguoi duogc tridu tap gisi thiéu thi
duoc lya chon. Truong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca
nguoi ¢6 s6 phiéu gisi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo.
Truong hop khong c6 nguoi dat 30% s phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cao cap c6 tham quyéen xem xét, chi dao.

Phiéu gigi thiéu nhan su bd nhiém do Ban t6 chac hoi nghi phat hanh, cé
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay.
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- Bué6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co s¢ két qua gisi thiéu nhan su & budc 2, tap thé lanh dao tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tac gisi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
01 chic danh trong sé nhan su dugc gisi thieu ¢ budc 2 hodc gidi thidu nguoi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhat
trong s6 nguoi dat ty 1& trén 50% tinh trén tong so ngudi duoc triéu tap gioi
thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% thi chon
tat ca nguoi c6 sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gigi thiéu ¢ budc tiép
theo. Truong hop khong c6 ngudi dat 30% sb phiéu gigi thiéu thi khdng tiép tuc
thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thiéu & budc nay khac véi nhan su dugc gidi
thiéu & budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lua chon nhan sy dé gigi thiéu ¢ budc tiép theo bang phiéu kin
theo tham quyén va chiju trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Nguoi duoc lua
chon phai dugc téi thiéu 2/3 tong s thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu.
Truong hop khong c6 ngudi dat du s6 phiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va béo cao cap ¢ tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gigi thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chuc hoi nghi phat hanh, cé
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc
cong bé tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chuc ldy y kién caa can bo cha chét theo danh sach nhan sy dugc gidi
thiéu o buac 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi dimg dau
c4c t6 chuc chinh tri - xa hoi cua don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho nguoi dung
dau don vi thudc va truc thuoc (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chic quan ly cia don vi 1 to chac cau thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thugc, truc thuoc nhung cé dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khéng c6 t6 chic cdu thanh thi thanh phan tham du gom toan
thé vién chirc ciia co quan, don vi.

Trinh tu 1y y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gigi thiéu & budc 3;
tom tit ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gigi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoac khéng ky tén). Phiéu gidi
thiéu nhan su do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi nay.
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- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Truéc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang ay, chi uy hoac dang uy, chi bd (nhitng noi khong c6 ban
thuong vy, chi uy) danh gia, nhan xét bang vian ban vé nhan sy; tién hanh xac
minh, két luan nhiing van d& méi nay sinh (néu c6) dbi véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh tu thuc hién: Can ctt vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban cua
Ban thuong vu dang ty, chi uy hodc dang ay, chi bo; két qua 1ay phiéu & cac hoi
nghi; két qua xac minh, két luan nhitng vin dé& méi nay sinh (néu co) ddi véi
nhan sy duoc dé nghi b nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyeén tac lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trong sé nguoi dat ty I¢
trén 50% tinh trén tong sd nguoi dugc triéu tap gisi thiéu thi duoc lya chon dé
nghi b nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 16 50%
thi nguoi ding dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi bd nhiém; dong thoi
bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban to chac hdi nghi phét hanh, c6
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh b6 nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhan su tir noi khac

Trudng hop nhan sy do cip c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém tur
ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé xuat thi
co quan, b phan tham muu vé t6 chirc, can b tién hanh cac cong viéc gom 03
budc nhu sau:

- Buéc 1: Trao d6i y kién voi tap thé lanh dao cia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bod nhiém.

- Budc 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé
cha trwong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bé nhiém dang cong
tac t6 chac lay phiéu. Nguoi dugce dé nghi bo nhiém phai dat sé phiéu trén 50%
tap thé 1anh dao ddng ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau xem xét,
quyét dinh; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bao céo cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

L4y danh gia, nhan xét cia dia phuong, co quan, to chuc.
Gap nhan su duoc du kién bo nhiém dé trao ddi vé yau cau nhiém vu cong téc.

- Buégc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, té chic lién quan tham dinh vé
nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, té chirc, don vi (noi nhan sy cdng tac hodc noi du kién bd nhiém) hoac
nhan su duoc dy kién bd nhiém con c6 y kién khac nhau, chua théng nhét thi co
quan, bo phan tham muu vé té chuc, can bo bao cdo diy da céc y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

3.1. Thanh phin hé so

a) Ho so bd nhiém cong chic lanh dao, quan ly:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ky
(d6i véi truong hop trinh cép trén ¢ tham quyén quyét dinh bo nhiém); hosc do
nguoi ding dau co quan, bo phan tham muu vé c¢dng tac to chuc, can bo ky (d6i
Vi truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budce trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tiep quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat;

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, to chuc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic Ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chac trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cdng tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phét trién;

- Nhan xét cua chi ty noi cu tra d6i v&i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khac vaéi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cap ay ¢ tham quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri ni b Bang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
bo nhiém. Truong hop nhan su c6 van bang do co sé gido duc nudc ngoai hoac
co s& giao duc trong nudc lién két vai nudc ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Giay chiing nhan sac khoe cia co s y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.
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Truong hop cac thanh phan trong hé so bd nhiém da duoc cip co tham
quyen phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu quoc gia thi duoc st dung thay
the ban giay tuong ung.

b) Hd so bd nhiém vién chac quan Iy:

- To trinh vé& viéc bd nhiém do ngudi dimg dau don vi sy nghiép cdng lap
ky (d6i véi truong hop trinh cip trén ¢ tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoic
do ngudi ding dau bo phan phu trach vé cong tac to chac can bo ky (ddi véi
truong hop nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich vién chuc do ca nhan ty khai theo miu quy dinh, dugce don
vi sy nghiép cong 14ap truc tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khéng qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nim cong tac gan nhat;

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc té6 chuc ky luat, doan két noi bd, nang luc cong
tac, ket qua thuc hién chuac trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai thé hién rd
san pham cu th¢, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi ty noi cu tra d6i v&i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khac vaéi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

- Két luan cua cép ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri:

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hop cé van bang do co sd dao tao nudc ngoai cap hodc co sd dao
tao trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao tao
chiting nhan;

- Gidy chung nhan stc khoe cta co s y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwgng ho so: Khong quy dinh.

4. Théi han giai quyét: Cham nhat 12 30 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 van
ban dong y vé chu truong bd nhiém cua cap ¢6 tham quyén bo nhiém, co quan,
to chtrc, don vi phai hoan thanh vi¢c thyc hi¢n quy trinh nhan sy theo quy dinh.
Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc, don vi phai bao cdo cap cod
tham quyén bd nhiém xem xét, chi dao.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong
churc, vién chuec.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém.

8. Lé phi: Khdng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cong chikc

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé cua chic vy, chuc danh bo nhiém theo quy dinh ctia co quan c¢o
tham quyen.

- Dbi v6i nhan sy tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chtc vy, chic
danh bo nhiém hoic dugc quy hoach chic vy, chirc danh tuong dwong tré 1én. Boi
Vv6i nhan sy nguon tir noi khac phai duoc quy hoach chic vu, chic danh tuong
duong trd 1én. Truong hop dac biét do cap ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, t6 chic, don vi méi thanh lap chwa thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.

- C0 thoi gian gitr chic vy, chire danh dam nhiém hoac chac vy, chirc danh
tuong duong theo quy dinh caa cap c6 tham quyén.

-C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh. Pap tng tiéu chuan, diéu kién cia vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- biéu kién vé tudi bd nhiem:

+ Cong chuc duge dé nghi bd nhiém lan du gii chuc vy, chic danh 1anh
dao, quan ly hoac dé nghi boé nhiém git chirc vy, chirc danh 1anh dao, quan ly
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém. Thoi diém tinh tuoi
bo nhiém thuc hién theo quy dinh cta cap c6 tham quyén. Truong hop dac biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Coéng chirc duoc bo nhiém giir chuc vy, chac danh méi twong duong
hoac thap hon chuc vy, chic danh dang giir thi khong tinh tudi bé nhiém theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chue trach duogc giao.

- Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chac vu; khong dang
trong thoi han xtr ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khai to, dieu tra, truy
t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Bang va caa phap luat.

10.2. Péi véi vién chirc

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va tiéu
chuan cu thé ctaa chac vu bo nhiém theo quy dinh cia co quan ¢6 tham quyen.
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- D6i vai nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chic vu, chac
danh bé nhiém hoic dugc quy hoach chac vy, chire danh twong duong trd 1én.
Dbi v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai duoc quy hoach chac vy, chicc danh
tuong duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cap cd tham quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hgp don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitr chtic vy dang dam nhiém hoac chirc vu tuong duong toi
thicu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
doi vai thoi gian gitr chirc vu tuwong duong), trir treong hop duoc bo nhiém lan
dau. Truong hop dac biét do cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chuc duge dé nghi b nhiém lan dau gi chic vu quan Iy hoac dé
nghi b6 nhiém gitr chirc vu quan 1y cao hon thi phai du tuéi dé céng tac tron thoi
han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bo nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap c6
tham quyen. Truong hop dac biét do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chac dugc bd nhiém gitt chuc vu méi twong duong hoic thap hon
chuc vu dang giit thi khong tinh tusi bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chue trach duoc giao.

- Khéng thudc cac trudng hop bi cAm dam nhiém chic vy, khong dang trong
thoi han xt 1y ky luat, dang bi khai td, diéu tra, truy t6, xét xu, khong trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Bang va cua
phap luat.

- Vién chic bi ky luat trong thoi gian giit chtc vu thi khéng bo nhiém, gioi
thiéu (rng ctr vao chac vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va cua
phap luat.

11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Qudéc hoi nuge Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Québc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu caa Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chic so6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.
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- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

~ 1IV. THU TUC BO NHIEM LAI CHUC VU LANH PAO, QUAN LY
POl VOI CONG CHUTC, VIEN CHUC

1. Trinh tu thuc hién
1.1. Péi véi cong chikc

a) Buéc 1: Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap co
tham quyén bd nhiém phai ra théng béo thuc hién quy trinh xem xét b nhiém
lai d6i vai cong chuc.

b) Budc 2: Cong chae lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vy trong thoi han git chic vu giri cap c6 tham quyén bé nhiém.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo cha chét 14y v kién vé viéc bd nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi: Nguoi dimg dau, cp pho cua
nguoi ding dau co quan, to chure, don vi.

+ Ban thuong vu cap ty cing cap (d6i véi t6 chirc dang cap trén co so) hodc
cap uy cung cap (doi vai to chirc dang cap co sd) cia co quan, to chirc, don vi;

+ Nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thudc, cac to chic chinh tri - xa
hoi ctia co quan, t6 chic, don vi (néu c6); cap pho cua ngudi dimg dau cac co
quan, té chire, don vi thudc va truc thudc (néu cd). Truong hop bd nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan ly caa don vi 14 té chtc cdu thanh hoic cua co quan, t6
chire, don vi c6 don vi thudc, truc thuoc nhung c6 dudi 30 ngudoi hoac cia co
quan, t6 chire, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham du
gom toan thé cong chirc ciia co quan, t6 chirc, don vi do.

- Trinh tu thuc hién: Céng chiic duge xem xét dé bo nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chac
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bing phiéu kin dbi voi
cdng chitc dugc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duogc giri 18n cap c6 tham quyén bd
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi truc tiép sir dung cong
chuc danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

d) Budc 5: Tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi thao luan va biéu
quyét nhan su.
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- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, t6 chic, don vi gom ngudi ding
dau, cap pho cua ngudi dung dau co quan, to chirc, don vi.

- Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua 13y phiéu & hoi nghi can bo chi chét. Cong chic dugc dé
nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gigi thiéu (tinh trén tong sé nguoi
duoc triéu tap tham gia hoi nghi can bo cha chot); truong hop dat 50% thi do
nguoi ding dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao co cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing van d& méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang van ban cua cap uy cung cap vé nhan sy dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi
thiéu cua tap thé lanh dao; trudng hop nhan su dat 50% thi do ngudi dimg dau
quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chic, don vi ra quyét dinh bo nhiém lai theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Déi véi vién chirc

a) Budc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan,
don vi c6 tham quyén bd nhiém phai ra thdng béo thuc hién quy trinh xem xét
b6 nhiém lai ddi véi vién chiec.

b) Budc 2: Vién chac lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chue trach, nhiém vu trong thoi han gitr chac vu.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo cha chét 1ay v kién vé viéc bd nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gém: Nguoi dimg dau, cap pho cua
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap; viéc xac dinh nguoi ding dau trong
co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cta Bang va cua phép luat
chuyén nganh. Truong hop nguoi dimg dau, cap phd cua nguoi dimg dau don vi
su nghiép cdng lap khong trong Ban thuong vu cap ty clng cap (ddi véi t chirc
dang cép trén co sd) hoic cap ay cung cap (dbi véi to chirc dang cap co sd) cua
co quan, don vi thi ngudi dimg dau Ban thudng vu cap uy cing cap (ddi vai to
chtrc dang cép trén co sd) hoidc ngudi dimg dau cap ay ciing cap (d6i véi t chic
dang cap co so) cla co quan, don vi tham du.

+ Ban thudng vu cap uy cing cip (d6i vai to chac dang cip trén co so)
hodc cap uy cung cap (doi vai to chire dang cap co s6) cia co quan, don vi;
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+ Nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thugc (néu cd), cac to chic
chinh tri - x& hoi cua don vi su nghiép cong 1ap; cip pho ngudi ding dau don vi
thugc va truc thudc (néu cd). Truong hop bd nhiém vién chac quan Iy caa don vi
la t6 chirc ciu thanh hoic co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thude nhung cd
dudi 30 ngudi hodc co quan, don vi khdng ¢6 to chtc cdu thanh thi thanh phan
tham du gdm toan thé vién chic cua co quan, don vi.

- Trinh ty thuc hién: Vién chic duge xem xét dé bo nhiém lai bdo céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuac trach, nhiém vu trong thoi han git chuc
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bing phiéu kin déi voi
vién chitc duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc giri 1én nguoi dtng
dau co quan, don vi ¢ tham quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khéng cong
bé tai hoi nghi nay.

d) Buéc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy
- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cap phé cia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cap phd cia nguoi dung dau don vi su nghiép
cong lap khong trong Ban thuong vu cap ay cling cap (ddi véi to chic dang cap
trén co sa) hoic cap uy clng cap (dbi véi to chic dang cap co so) cua co quan,
don vi thi ngudi dimg dau Ban thuong vu cip ty cing cap (ddi véi to chirc dang
cap trén co sO) hodc nguoi dimg dau cap ty clng cap (ddi véi to chac dang cap
co sd) cua co quan, don vi tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo cha chét. Vién chirc dugc dé
nghi b6 nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén téng s6 ngudi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi can bo chii chét gisi thiéu. Truong hop dat ty I& tir 50% tro
xuéng thi béo céo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

X&c minh, két luan nhiing van dé& méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang vin ban cua ban thudng vu dang ay, chi uy hodc dang uy,
chi bd vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 1& 50% thi do
nguoi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.



31
Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bo nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thye hién: Truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so

3.1. Thanh phdn hé so

a) Ho so bd nhiém lai cdng chic 1anh dao, quan ly

- T trinh vé viéc bo nhiém do ngudi ding dau co quan, to chic, don vi Ky
(d6i véi trudng hop trinh cip trén cé tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoic do
nguoi dimg dau co quan, bo phan tham muu vé c¢dng tac to chuc, can bo ky (d6i
Vi truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich do cé& nhan ty khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan Iy x4c nhan va doéng dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém trong thoi han giir chic vu:

- Banh gia, nhan xét cua chi b, dang ty co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, to chuc, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phét trién;

- Nhan xét caa chi ty noi cu tra déi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vaéi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Ké&t luan vé tiéu chuan chinh tri: Trudng hop bd nhiém lai nhung cé tinh
tiet méi lam thay doi két luan trude day thi phai co Két luan cua cap ay co tham
quyén ve tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chting chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
bo nhiém. Truong hop nhan su c6 van bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoac
co s& giao duc trong nudc lién két vai nudc ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy chting nhan stc khoe caa co so y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém di duoc cap c6 tham
quyen phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay
the ban giay tuong tng.
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b) H6 so b nhiém lai vién chac quan Iy

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
ky (do6i véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoac
do nguoi dimg dau bo phan phu trach vé cong tac to chic can bo ky (doi véi
truong hop nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban t6ng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & céac
budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich vién chirc do c& nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong lap truc tiep quan ly xac nhan, co6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khéng qua 06 thang;

- Ban tu kiém diém trong thoi han gii chuc vu;

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nim gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chac ky luat, doan két noi bo, ning luc cong
tac, ket qua thuc hién chac trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cdng tac), han ch¢, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi Gy noi cu trd doi véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra;

- Két luan cuia cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yau cau cua tiéu chuan chic danh b
nhiém. Truong hop cé van bang do co sd dao tao nudc ngoai cap hoic co sd dao
tao trong nudc lién két véi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao tao
chiing nhan;

- Giay chung nhan stc khoe caa co so y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han gilr chirc vu bo nhiém theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chuc Ianh
dao, quan 1y.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong
chure, vién churec.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai chuc
vu lanh dao, quan ly.

8. Lé phi: Khong.
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9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
10.1. Déi véi cong chirc
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

-Pap ung tiéu chuan chic danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, to chirc c6 nhu cau vé vi trf viéc lam lanh dao, quan ly.
- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chtc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Cac trudng hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chirc vy 1anh dao,
quan ly:

+ Cong chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;

+ Cong chire 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to chuc
c6 tham quyeén ct di hoc tap, cdng tac & nude ngoai tir 03 thang tro Ién;

+ CoOng chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tri tir 03
thang tro 18n tai cac co s y té hoic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

10.2. Déi véi vién chirc
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu quan ly.

- Pap ung tiéu chuan chic danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi
c6 tham quyen tai thoi diém bo nhiém lai.

-Pon vi c6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chic quan 1y.
- P strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chire trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Cac truong hop chua thyc hién quy trinh bo nhiém lai chie vu quan ly:

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xir Iy Ky luat, dang bi diéu tra,
truy t6, xét xu;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢6 tham
quyén cir di hoc tap, cong tac & nuéc ngoai 03 thang tré Ién;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tro Ién
tai cic co so' Y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.
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11. Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh
- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Québc
hoi nuedec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chuc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quédc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

V. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN TUOI
NGHI HUU

1. Trinh tw thuc hién
1.1. Péi véi cong chirc lanh dao, quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cip c6 tham
quyén kéo dai thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quan Iy phai ra thong béo thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chitc vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu déi vai cdng chic.

- Cong chuc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chac trach,
nhiém vu trong thoi gian giir chic vu, gai cap ¢ tham quyén kéo dai thoi gian
git chirc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, to chic thao luan, xem xét,
néu cong chirc con sic khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi théng
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao, quan 1y phai
dat ty I& trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chic ra quyét dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitr chuc
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi cong chuc.
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1.2. Poi véi vién chic quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi c6
tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian
gitr churc vu quan ly dén tudi nghi huu doi vai vién chuc.

- Vién chtrc lam béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuac trach
nhiém vu trong thoi han gitr chuc vu gui nguoi dimg dau co quan, don vi cé
tham quyen bo nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi t6 chic thao luan, xem xét, néu vién chic con
suc khoe, uy tin, dap ing duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chic vu dén tudi nghi huu.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty I¢ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
y kién khac nhau dé cap co tham quyéen xem xét, quyet dinh.

- Nguoi dimg dau don vi su nghiép cdng 1ap ra quyét dinh theo tham quyén
hoic trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian gitr chac vu quan ly den tudi nghi huu doi vai vién chuc.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

3.1. Thanh phén hé so

a) Doi vai cong chic 1anh dao, quan ly

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic vu 1anh dao, quan Iy
den tuoi nghi huu do nguoi dimg dau co quan, to chac ky (doi vai truong hop
trinh cap trén co tham quyén quyét dinh) hoac do nguoi dimg dau co quan tham
muu vé t6 chirc can bo ky (d6i véi truong hop ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen quyet dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chuc vu
lanh dao, quan ly cua tap thé lanh dao co quan, to chic;

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc
tiép quan 1y xac nhan, ¢ dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qué
06 thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chuc vy;

-Dbi véi két luan tiéu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian gitr
chuc vu lanh dao, quan 1y nhung c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trudc day
thi phai c6 Két luan cua cap uy cé tham quyen ve tiéu chuan chinh tri;

- Nhan xét caa chi oy noi cu tra doi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;
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- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chtng nhan stc khoe caa co so y té co tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.

Truong hop cé&c thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cp ¢ tham
quyen phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay
the ban giay twong ung.

b) Bi vai vién chac quan ly

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vu dén tudi nghi huu do
nguoi ding dau co quan, don vi ky (d6i vai truong hop trinh cap trén cd tham
quyén quyet dinh) hoac do nguoi ding dau b phan tham muu vé cdng tac to
chitrc can bo ky (doi vai treong hop nguoi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chuc vu
quan Iy cua tap thé lanh dao don vi;

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc tiép
quan ly xac nhan, cé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06
thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chuc vy;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong
hop ¢6 tinh tiét mai lam thay d6i két luan trude day. Truong hop khong co thay
di thi khong phai két luan lai:

- Nhan xét caa chi ty noi cu tra déi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Giay chting nhan stc khoe caa co so y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han b6 nhiém.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chic Ianh
dao, quan ly.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chure, vién churec.

7. Két qua thyuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
giit chire vy 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

8. Lé phi: Khong.
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9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

10.1. Déi véi cong chire lanh dgo, quan Iy

- Ngudi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, té chirc thao luan, xem xét,
néu céng chic con sac khoe, uy tin, dap ng duoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyet bang phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vy lanh dao, quan ly phai
dat ty I¢ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
y kién khac nhau @€ cap c6 tham quyen xem xét, quyet dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chic vu
lanh dao, quan ly:

+ COng chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi
diéu tra, truy td, xét xu;

+ Cong chire 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to chic
cd tham quyen cir di hoc tap, cdng tac ¢ nudc ngoai tir 03 thang tro Ién;

+ COng chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03
thang tro 18n tai cac co sy té hoic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

10.2. Déi véi vien chirc qudn ly

- Tap thé lanh dao don vi t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con st
khée, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bi€u quyét bang
phi€u kin viéc kéo dai thoi gian gitt chirc vy dén tudi nghi huu.

Nhan sy duogc dé nghi kéo dai thoi han gilr chuce vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hgp nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thot bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian git chac vu
quan ly:

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi han xur ly ky luat, dang bi diéu tra,
truy td, xét xu;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢6 tham
quyen cu di hoc tap, cdng tac ¢ nude ngoai 03 thang tro 1én;

+ Vién chic quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tré 1én
tai cac co so' Y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Qubc
hoi nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu cua Luat Céan b, céng chirc va Luat
Vién chuc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Québc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

VI. THU TUC LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh tu thuc hién

- Bugc 1: Bé xuat chu truong:

Can ct nhu cau luan chuyén cong chic lanh dao, quan ly ctua cip ¢ tham
quyén, co quan tham muu vé t6 chiic can bo tién hanh ra soat, danh gia doi ngi
cong chie 1anh dao, quan |y cia co quan, to chic; xay dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.

- Bu6c 2: Bé xuat nhan sy luan chuyén:

Can clr vao chu truong cua cap ¢6 tham quyén, co quan tham muu vé cong
tac to chuc can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, t6 chic cd lién quan
de xuat nhan su luan chuyén.

- Buéc 3: Chuan bi nhan s luan chuyén:

+ Co quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, t6 chire, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du
kieén dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén.

+ Co quan, bd phan tham muu vé to chuc, cdn b hoac cap ¢6 tham quyen
guri van ban lay y kién nhan xét, danh gia ddi voi nhan su du klen luan chuyen
cua Cap uy va co quan, té chtrc, don vi str dung cbng chac vé pham chét dao
duc, 16i sdng, nang luc cdng tac, uy tin, qua trinh coéng tac va wu, khuyét diém;
c6 két luan vé tidu chuan chinh trj theo quy dinh ctiia Dang, bao co cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén céan bo.

- Budc 4: Trao doi voi cac co quan lién quan, cong chtc duoc du Kién
luan chuyén:

+ Co quan tham muu vé t6 chac can b gui van ban lay y kién tham dinh
Cua cac co quan lién quan, trao doi vai noi di, noi dén vé du kién dia ban, chuac
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danh va nhan su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cua cac co quan lién
quan;

+ T6 chirc gap g& véi cdng chire dugc ludn chuyén dé quén triét muc dich,
yéu cau ludn chuyén; nam bat tam tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém doi
véi cong chue luan chuyen.

- Buégc 5: T chuac thyc hién luan chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can bd trinh cp c6 tham quyén
xem Xét, quyet dinh luan chuyeén;

+ Céap c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc td chic thuc hién quyét
dinh luan chuyén;

+ Co quan c6 tham quyén phéi hop véi cac co quan co lién quan t6 chic
kiém tra, giam sat, xtr ly vi pham, quan ly, danh gia, nhan xét cong chac luan
chuyén trong thoi gian luén chuyeén;

+ Co quan noi di phdi hop Véi cac co quan c6 lién quan phéan cong, bo tri
va thuc hién chinh sach doi véi céng chic sau khi luan chuyén, trinh cap cé
tham quyen xem xét, quyét dinh.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so
3.1. Thanh phin ho so

- To trinh vé viéc b6 nhiém do ngudi ding dau co quan, to chic, don vi Ky
(d6i vai truong hop trinh cap trén c¢d tham quyén quyét dinh bo nhiém); hoac do
nguoi dimg dau co quan, bo phan tham muu vé c¢ong tac to chuc, can bo ky (d6i
Vi truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budce trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu Iy lich do cé& nhan ty khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan Iy xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi bo, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, to chic, don vi vé
pham chét dao duc, 16i séng, y thic to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chac trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong céng tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu cd), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét caa chi ty noi cu tra doi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;
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- Két luan vé tiéu chuan chinh tri caa cap ay c6 thim quyén theo quy dinh
ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Bang;

- Ban keé khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh
bd nhiém. Trudng hop nhan su ¢ vin bang do co sé gido duc nudc ngoai hoic
co s& gi4do duc trong nudc lien két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Giay ching nhan stc khoe cua co so y té ¢d tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop hd so.

Truong hop cé&c thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cp cd tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s& dit liéu qudc gia thi dugc str dung dé thay
thé ban gidy tuong ¢ng.

3.2. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc lanh dao, quan 1y.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cip c6 thim quyén ludn
chuyén cong churc 1anh dao, quan 1y.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- C6 lap trudng, tu tudng chinh trj vimg vang, pham chét dao duc tot.

- C6 trinh do chuyén mon, nghi€p vu, 1y luan chinh tri, nang lyc cong tac va
trién vong phat trién.

- Pép tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta chirc vu ddm nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 ndm cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Bdi véi cong chire lanh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thuc hién chi
trorong bo tri khong phai ngudi dia phuwong hodc khong gilt chirc vu qua hai
nhiém ky lién tiép ¢ mdt dia phuong, co quan, td chuc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han bd nhiém. Truong hop dic biét do cap ¢ tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 gidy chung nhan stic khoe ciia co so y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.
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11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

VII. THU TUC NGHI HUU POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tw thuc hién

Co quan, don vi theo tham quyén phan cap quan ly cong chic, vién chuc ra
soat cdng chirc, vién chic dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudc 06 thang tinh
den thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng bao thoi diém nghi huu
cho cdng chuc, vién chac biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu ban
hanh quyét dinh nghi huu.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phin, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chuie, don vi quan ly cong chic, vién chic phai ra thong béo bang van ban vé
thoi diém nghi huu.

- Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chure, don vi quan ly cong chic, vién chic phai ra quyét dinh nghi huu.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan
1y cong chitrc, vién chitrc.

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, to khai: Mau s6 2 va Mau s 3 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 n am 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién
chtrc dugc nghi huu theo quy dinh cuia B luat Lao dong.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quoc hoi nudac Cong hoa x& hoi chia nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 caa Quéc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.



42

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu caa Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quédc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

12. MAu théng bio nghi hwu, quyét dinh nghi huu (02 miu)
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Mau s6 2
THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

(D) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6; /TB-....

veery NQAY ..... thdng ..... nam ...

‘ THONG BAO (2)
Ve viéc nghi huu doi véi cong chirc

Kinh giri: ONg (D) c.ooovvvveeveeeeeceeeeeees s,

Can ctr Bo luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can ctr Luat Bao hiém x& hoi ngay 29 thang 6 nim 2024;

Can ctr Luat Can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh sb 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 cua

Chinh pha quy dinh vé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nam 2025 cta Chinh

pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

Cin cr ho so cong chirc va ho so bao hiém xa hoi, ..... (1)..... théng béo:

(1o T (o) OO
Sinh ngay ........... thang .......... NAM v
L@ 014 (oY 1 OO O RRRRRR
Pon Vi CONG TAC: ...ovoiiececie e
Ké tir ngay ... thang ... nam ... s& dugc nghi huu dé huong ché do
bao hiém x4 hoi theo quy dinh.
... (1).... thong bao dé 6ng (ba) ............ duoc biét va thuc hién./.
NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhgn: (Ky tén, dong dau)
- Nhu trén;

- Luu: VT, H6 so cong chirc, TCCB.

Ghi cha: ,
(1): Co quan, 16 chirc, don vi quan ly cdng chic )
(2): Thong bao duoc co quan, té chiee, don vi quan ly cong chac giao tryc tiep cho cong chuic.
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Mau sb 3

QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

..... (1).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

Sb: /QP-....
ey NGAY ... thdng ..... nam ...

‘ QUYET DPINH ]
Ve viéc nghi huu dé huwéng ché do bao hiém xa hoi

Can ctr Luat Bao hiém x& hoi ngay 29 thang 6 naim 2024;

Can ctr Luat Can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuéi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nam 2025 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chuc;

Xét dé nghi cta .....Q2).....,

Picu 1. ONG (DA) w.oveoeeeeeceeeeeee e, S6 56 BHXH: ......cco...c....
Sinhngay: ... thANQ ... NAM ...
NOT SINN Lot re et re e sreans
L@ 014 (oY 1 OO O RRRRRR
PON Vi CONG TAC: v
Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hoi tir ngay...thang...nam....

Piéu 2. Ché do bao hiém x& hoi dbi véi 6ng (D) .............. do Bao hiém khu
VUC ... truc thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam giai quyét theo quy dinh cua
phap luat bao hiém xa hai hién hanh.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi ¢d lién quan va éng (ba) ....... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhan: oA ax f
- Nhu Didu 3: (Ky tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh phd)......
- Luu....

Ghi cha:
(1): Co quan, t6 chikc, don vi quan ly cong chuc;
(2): Nguoi dirng dau don vi phu trach cong tac té chic, can bo
Ciia co quan, té chire, don vi quan ly cong chizc.
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