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QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VU'C TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
| 12024 cuia Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG.

I. Linh vue Po dac va Ban do

1. Cép, bd sung, gia han, cap lai, cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban do
(1.000082):

a) Cdp gidy phép/bé sung danh muc hoat dong do dac va bin dé (08 ngay lam viéc)

. Thoi
Thur tw . cn s s A .
cona. N6i dune cone viee Trach nhiém xi ly cong gian
.Ag : g cong vie viéc (ngay lam
viéc 2
: viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén CongA ChI‘IC cua S‘O Ta?
. < . A X1, 1A |nguyén va Mol truong tai
Budc 1 | hodc buu chinh cong ich), s6 hoa ho so; A . 01
chuyén bo phan chuyén mon xtr Iy Trung tam Phuc vy hanh
Y > P Y Y chinh cong tinh.
. Tiép nhan ho so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong Ping ky
Buéc2 | ., £ R AN 0,5
xur ly thong ké - Po dac ban do
o _ | - Cong chirc xu ly hé so;
Budce 3 | Tham muu thanh 18p t6 thdm dinh ho | - Lanh dao Phong Dang 05
so trinh lanh dao so ky thong ké - Do dac ban ’
do.
Budc 4 Tham dinh hd so dé nghi cap phép hoat T4 thAm dinh 03
dong do dac va ban do '
- Trén co s¢ két qua tham dinh, du thao
ket qua giai quyet TTHC (Bién ban tham
dinh ho s0), trinh 1anh dao phong;
BUGe S | _ Truong hop t chirc khong dat didu kign | €Ong chtre xtr Iy ho so 01
cap giay phép, théng bao néu rd ly do
khong cap va tra lai ho so cho t6 chue dé
nghi cap giay phép.
Buge 6 | Xem xét, thong qua dy thao két qua giai | Lanh dao Phong Dang ky 05
quyét TTHC, trinh lanh dao s& thong ké - Do dac ban d6
Bude 7 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao S¢ Tai nguyén 01

chuyén vian thu

va Moi truong




- DPéng dau va phat hanh vin ban;
- Gui van ban dé nghi, bién ban tham
dinh va ho so dén Cuc Po dac, Ban do

Budc 8 | va Thong tin dia 1y Viét Nam/Chuyén | Van thu 0,5
thong bao khong du diéu kién cap phép
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
’ ’ | Cong chuc cua So Tai
Budc 9 Tra két qua giai quyét TTHC ’Cho t0 | nguyén va Moi truong tai | Gio hanh
chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu c6) | Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
chinh cong tinh.
Tér}g thoi gian giai qqyét TTHC 08
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é)
b) Gia han Gidy phép hoat dong do dac va ban dd (06 ngay lam viéc)

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi
cong viée gian
viéc (ngay lam

viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép,, truc tgyén goélgéncgchgﬁmsgi 1;21
Budce 1 | hoac buu chinh cong ich), s6 hoa hé so; T%ur}]’g tam Phuc vu }i‘lﬂh 0,5
chuyén dén bd phén chuyén mon xu 1y. chinh cong tnh.
. 2 A A o I Lanh dao Phong Pang ky

Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chirc xir ly théng ké — Do dac ban d& 0,5

Budce 3 :‘(ilatl;r; ﬁgghtgzr;hséap to tham dinh ho Céng chite xit 1§ h 3 so 0.5

Bude 4 | \ham dinh ho so dé nghi cdp phép hoat | g 2 giny 1,5

dong do dac va ban do
- Trén co s6 két, qua thdm dinh, du th?,O
ket qua giai quyet TTHC (Bién ban tham
dinh ho s0), trinh 1anh dao phong; ‘
Buge S | Truong hop t6 chtrc khong dat diéu kien Cong chire xir Iy ho so 01
gia han glay phép, thdng bao néu ro ly do
khéng cap va tra lai hd so cho 6 chirc dé
nghi gia han gidy phép.
Bugc 6 | Xem xét, thong qua du thao két qua giai | Lanh dao Phong Bang ky | 5

quyét TTHC, trinh lanh dao s&

thong ké — Po dac ban d6




Phé duyét két qua giai quyét TTHC,

Lanh dao S& Tai nguyén

Bude 7 chuyén van thu va Moi truong 0.5
- Dong diu va phét hanh van ban;
- Guri van ban dé nghi, bién ban thim

) dinh va ho so dén Cuc Po dac, Ban qa 5

Budc 8 | va Thong tin dia Iy Viét Nam/Chuyén | Van thu 01
thong bao khong du diéu kién cap phép
cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.

) ) | Cong chic cua So Tai

Budc 9 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 | nguyén va Méi truong tai | Gio hanh

chirc, cd nhan. Thu phi, ¢ phi (néu c6) | Trung tdm Phuc vu hanh | chinh
chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 06

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

2. Cap, gia han, cap lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II
(MHS: 1.000049)

a) Cap chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II (10 ngay lam viéc).

Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi
tw viée gian
cong (ngay
viéc lam viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén CongA ChI‘IC cua SF Ta¥
Budc 1 | hodac buu chinh cong ich), s6 hoa ho so; nguyen va Mot trlmng‘ tai 0,5
chuyén dén bo phan chuyén mon xt 1y Trung tam Phuc vy hanh
T " | chinh cong tinh.
. 2 A A o IV Lanh dao Phong Bang ky
Budc 2 | Chuyen ho so cho cong chirc xu ly théng ké — Do dac ban do 0,5
- Tham dinh hd so, dy thao két qua giai
quyét TTHC (van ban cap ching chi,
Chimg chi hanh nghé), trinh lanh dao
phong;
Budce 3 \ A , s 1 1A
- Truong hop hd so khong dap tng yéu | Cong chire xtr Iy ho so 06
cau/Ho so can giai trinh va bo sung, thong
bao néu rd ly do cho ca nhéan trong thoi
han khéng qua 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan hd so.
Budc 4 Xem xét, thong qua du thao két qua giai | Lanh dao Phong Ding ky 01

quyét TTHC, trinh lanh dao so.

thong ké — Po dac ban d6




Phé duyét két qua giai quyét TTHC,

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

Budc 5 2T Lanh dao So 15
chuyén van thu
Pong dau va phat hanh van ban, chuyén
Budc 6 | két qua xt 1y cho Trung tdm Phuc vu | Van thu 0,5
hanh chinh cong tinh-
’ ’ | Cong chic cua So Tai Gio
. Tra két qua giai quyét TTHC cho to | nguyén va Moéi truong tai X
Budce 7 A A e X A \ hanh
chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu c6) | Trung tdm Phuc vu hanh .
A chinh
chinh cong tinh.
T(K)r}g thoi gian giai quyét TTHC 10

b) Gia han, cip lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II (03
ngay lam viéc)

Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong [Thoi gian
tu viéc (ngay lam
cong viéc)
viée
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, | Céng chic cia S¢ Tai
Bude 1 hen ngay tra ket qud nhdp ho so dién twr. | nguyén va Moi truong tai 0.95
Chuyén ho so cho bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
xur 1y. chinh cong tinh.
. 2 A A o Lanh dao Phong Pang ky
Budc 2 | Chuyén ho so cho cong chic xur ly théng ké — Do dac bin d 0,25
- Tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyet TTHC (van ban cap chung chi,
Ching chi hanh nghé), trinh ldnh dao
phong.
Bude 3 | - Truong hop ho so khong dép ung yeu | Cong chire xir Iy ho so 1,5
cau/ho so can giai trinh va bo sung, théng
bao néu rd ly do cho ca nhan trong thoi
han khong qua 01 ngay ke tir ngay tiep
nhan ho so.
Bude 4 Xem xét, thong qua du thao két qua giai | Lanh dao Phong Ding ky 0.95
quyet TTHC, trinh 1anh dao sé. thong ké — Po dac ban d6 ’
Budce 5 Phé iiuy%t két qua giai quyét TTHC, Lanh dao S& 05
chuyén van thu.
bong dau va phat hanh vian ban, chuyén
Budc 6 | két qua xtr 1y cho Trung tdm Phuc vu | Van thu 0,25

hanh chinh cong tinh.




Cong chuc cua So Tai

. Tra két qua giai quyét TTHC cho to | nguyén va Moi truong tai C\ho
Budc 7 L A e A A \ hanh
chue, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu cd). | Trung tdm Phuc vu hanh )
o A chinh
chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

3. Cung cap thong tin, dir li€u, san pham do dac va ban do (MS: 1.011671)
(Trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thong nhdt véi bén yéu cau cung cap)

Th e
tu : . Tréach nhiém xir ly cdng Thq' glan
N Noi dung cdng viéc 5 (ngay lam

cong : : viéc vige)

viéc '
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén CongA Chl‘rc cua S‘O Ta%

. < , A, X1 1A nguyén va Mo1 truong tai - s
Buéc 1 | hoac buu chinh cong ich), s6 hoa ho so; A . 01 gio
chuyén dén bo phan chuyén moén xir Iy Trung tam Phuc vy hanh

Y > D¢ Y Y| chinh cong tinh.
o Lanh dao Trung tam Cong | 1 gio
Buac 2 | Chuyén ho so cho vién chic xu ly. nghé Thong tin tai nguyén
va moi truong
Tham dinh ho so, dy thao két qua giai
Busc 3 quAyet TTIA{C t[mh _Ian}}_dao 'I:rung tam \{leq chuc duoc giao xu 04 giv
Cong ngh¢ Thong tin tai nguyén va moi | ly ho so
truong.
Lanh dao Trung tdm Céng
Budc 4 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC nghé Thong tin tai nguyén | 01 gio
va moi truong
Pong dau, luu trir ho so va chuyén két \{Ien; chuc dvu’(jC glao xu
, Lo 2 a | Iy ho so; Van thu Trung -
Budc 5 | qua giai quyeét TTHC cho Trung tam | % N N 01 gio
X PR S tdm Cong ngh¢ Thoéng tin
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh. . NN
tal nguyen va mo1 truong
, , | Cong chac cua So Tai Gid
Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 | nguyén va M6i truong tai X
L A I M A . hanh
Budc 6 | chuc, ca nhan. Thu phi, I¢ phi (néu co) | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
chinh cbng cua tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
_(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é) )
Trieong hop nhdn hé so sau 15 gio thi hoan thanh viée dang ky va tra két qua 01

ngay trong ngay lam viéc tiép theo




6

I1. Linh vuc Tai nguyén va Méi truong

Khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va méi trwong (MHS:

1.004237)
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 6.

Thu tw . ‘n C A Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhls?élcxu’ ly cong (ngay lam
viée : viéc)

Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén | Cong chiuc cia So Tai

Budc 1 hodc buu chinh cong ich), s6 hoa h6 | nguyén va Moi truong tai 05

uoc so; chuyén dén bd phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh '
xu ly. chinh cong tinh.
Lanh dao Trung tdm Cong

Budc 2 | Chuyén ho so cho vién chirc xtr 1y ngh¢ Thong tin tai nguyén 0,5

va moi truong
Tham dinh, du thao két qua giai quyét
Budc 3 TTI_AIC trlp h Iar_lh d?p Trunq tam‘ConAg Vién chtrc duoc giao xur ly 2,5
nghé Thong tin tai nguyén va moi
truong
’ Lanh dao Trung tdm Coéng
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC nghé Théng tin tai nguyén 01
va moi truong
DPoéng déu, luu trir hd so va chuyén két V;en (_:hu? duoc giao Xully
. L, z ~_ | ho so; Van thu Trung tam
Budc 5 | qua giai quyet TTHC cho Trung tam | ~ . Tra > L 0,5
\ PR — Cong nghé Thodng tin tai
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh T .o
nguyen va moi trueong
: Tra két qua giai quyét TTHC cho to Cong chic cua So Tai|
Buéce 6 . LA © 1A e a4 | NgUyén va Moi truong tal X
chtrc, c& nhan. Thu phi, 1€ phi (néu A s hanh
. Trung tam Phuc vu hanh .
co) A chinh
chinh céng tinh.
Tong thoi gian giai TTHC guyét tai TTHC 05
((Ké tr ngay nhan du ho so hop 1€)




7

B. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Linh vuc Bdo vé méi truong

Xéc nhan Hop ddng tiép can ngudn gen va chia sé loi ich (MHS: 1.004082)

Thw

. ‘A v A Thoi gian
tr N¢i dung cong viéc Trach nhleﬁl xirly cong (ngay lam
cong viée 2
. n viéc)
viéc
Tleip nhan h‘? 59 (EI”I.IC t b, U}IC fuyerg Cong chirc tai BO phan
, hodc buu chinh cong ich), s6 hoéa ho | . : A a 1A .
Budgc 1 so; chuyén dén bo phin chuyén mon tiép nhan va trd ket qua 0.5
> Cuy > Ph y cua UBND cap xa
xu ly
Budc 2 | Chuyén cho cong chuc xir Iy Lanh dao UBND cép x4 0,5
Tham dinh ho so, Dy thao ket qua giai | o o oo o
Budc 3 | quyet TTHC trinh lanh dao UBND cap ¥ h § o 8 01
Xa Y
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao UBND cép x4 0,5
Pong dau, luu trir ho so va chuyén két
. qua giai quyét TTHC cho Bo phéan | .
Buoe 5 tlep nhan va tra két qua cia UBND Van thu 0.5
cap xa
. Tra két qua giai quyét TTHC cho to C?ng cAhu’c ‘tal WBQ; P ha1} C%lO‘
Budc 6 chitc, ¢4 nhan. Thu phi, I phi (néu c6) tiép nhén va tra ket qua | hanh
’ - LA fe phatined ctia UBND cép xa chinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 03
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