BOQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 3263 /QDB-BNNMT Ha Ngi, ngay 18 thing 8 ndam 2025

QUYET DINH
vé viéc ban hanh quy trinh noi bo giai quyet tha tuc hanh chinh
thugc thAm quyen tlep nhan va giai quyet linh vure tai nguyén nuéc
cia B¢ Nong nghiép va Moi truong

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cit Nghi dinh s6 35/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Bo Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

Can cit Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP ngay 16 thing 5 nam 2024 cia
Chinh phit quy dinh viéc hanh nghé khoan nwéc dudi dat, ké khai, dang ky, cap
phép, dich vu tai nguyén nwée va tién cdp quyén khai thdc tai nguyén nude;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cia
Chinh phu ve thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cén cir Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phil quy dinh phén quyén, phdn cdp trong linh viee néng nghiép va méi trieong;

Can cit Quyét dinh sé 2268/0P-BNNMT ngdy 23 thang 6 ndm 2025 cia
Bé trudng Bé Nong nghiép va Méi trwong ban hanh Quy ché té chirc va hoat
dong ciia B phdn Tiép nhan va Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo
co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Bé
Nong nghiép va Moi truong;

Xét d@é nghi ciia Cuc trieong Cuc Qudn 1y tdi nguyén nude.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo déi véi
c4c thi tyc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét linh vuc tai
nguyén nude (Chi tiét tai Phu luc 1, Phuy luc 2 kém theo).

Piéu 2. Giao Cyc Chuyén d6i sé chu tri, phdi hop v6i Cuc Quan 1y tai
nguyén nudc, Van phong BO va cdc co quan, don vi co lién quan can clir quy
trinh nodi bd tai Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tr giai quyét thu tuc
hanh chinh tai phin mém cta Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Bo.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1322/QD-BNNMT ngay 08 thang 5 nim 2025 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va M6i truong ban hanh Quy trinh néi bd thuc hién tha tuc hanh
chinh trong linh vuc tai nguyén nudc caa Bo Nong nghiép va Mai truong.

Piéu 4. Chanh Vin phong Bg, Vu truong Vu Phap ché, Cuc truong Cuc
Chuyén d6i sb, Cuc truong Cuc Quan 1y tai nguyén nude, Thi trudng cac Vu,
Cuc, don vi quan 1y nha nudc truc thudc Bo Nong nghiép va Moéi trudng, cac to
churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.///yﬁ/‘%

KT. BQ TRUONG
Noi nhn: THU TRUONG
- Nhu biéu 4;
- Bo trudng (dé blc);
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- UBND céc tinh, thanh phd tryc thuéc TW;
- Céng thong tin dién tr Bo;
- Vu Phap ché;
- Cuc Chuyén ddi sb;
- Van phong B (Phong KSTTHC);
- Luu: VT, TNN.

4 L& Minh Ngan




Phu luc 01

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
GIAI QUYET LINH VU'C TAI NGUYEN NUGC CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

... /OD-BNNMT ngay ... thang ... nam 2025 cia
Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..

STT |Mas6 TTHC|  Tén quy trinh ndi b gidi quyét TTHC | QUYECJInh e PO | Linh vue Co quan, don vi thuc hign  Ghi ch
Tam dung hi¢u lyc gidy phép thim do nudc
1.012496 du:(:)i dat, giady phép khai thac tai nguyén QP sb 2301/QP-
1 nuoc BNNMT ngay Tai nguyén nudce | Cuc Quan ly tai nguyén nude
Tra lai gidy phép thim do nudc dudi dat, 23/6/2025
1.011512 | & ; PN . .
gidy phép khai thac tai nguyén nudce
1.000657 <
Ty , < \ , IR SR QDb s6 2301/Qb-
2 | 1.000070 |[C2P gidy phép thim do nude dudi dat, gidy| “g\NMT ngdy | Tai nguyén nuée | Cuc Quan Iy tai nguyén nuée
phep khai thac tai nguyén nudc, 23/6/2025
2.000021
1.000606 .
. S g | QD sb 2301/QD-
3 1.000060 Gle} .ha?/dl?? Chlr}h glay Rhep thaAm dornu:O‘c BNNMT ngay Tai nguyén nude | Cuc Quan ly tai nguyén nude
dudi dat, giay phép khai tai nguyén nude
23/6/2025
2.000018
L. g s AN o 14 | QD s 2301/QDb-
4 | 1.004004 |C2p lai gidy phép tham do nude dudi dat.| “g\NMTngdy | Tai nguyén mude | Cuc Quan 1§ tai nguyén nuse
gidy phép khai thac tai nguyén nudc 23/6/2025
2. A g . QD s6 642/Qb-
5 1.012499 Tham dinh phuong an diéu chinh quy trinh BNNMT ngay Tai nguyén nudc | Cuc Quan ly tai nguyén nudc

van hanh lién ho chira

03/4/2025




CAC CUM TU VIET TAT SU DUNG TRONG QUY TRINH

STT Cum tir Viét tat
1 B6 phan mét ctra BPMC
2 Cuc Quan ly tai nguyén nudc Cuc QLTNN
3 Van phong VP
4 Vian phong Cuc Quan ly tai nguyén nudc VPC
5 Quan 1y tai nguyén nudc QLTNN
6 Lanh dao Cuc Quan ly tai nguyén nudc Lanh dao Cuc
7 Lanh dao Cuc LbC

Pon vi cip phong truc thuéc Cuc Quan ly tai

8 nguyén nude thim dinh Pon vi tryc tiép thim dinh
9 | Tham dinh D

10 Nong nghiép va Moi truong NN&MT
11 H6 so HS

12 B0 sung BS

13 T6 chirc/ca nhan TC/CN

14 | Giay phép GP

15 Vian ban VB

16 Luu vuc song LVS

17 | Ho so cong viéc HSCV

18 Van phong B Nong nghiép va Mai truong Van phong B
19 Don vi bv

20 Don vi tham dinh bvTb

21 Poan/td khao sat, kiém tra thuc té cong trinh Doan khao sat
22 Quy trinh van hanh lién ho chua QTVH LHC
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Phu luc 02

NOI DUNG QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET TRONG LINH
VU'C TAI NGUYEN NUGC CUA BQ NONG NGHIEP VA MOl TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..... /OP-BNNMT ngay ... thang ... nam 2025
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong)
I. Quy trinh chip thuin dé nghi tam dirng, tra lai gidy phép thim do, khai
thac tai nguyén nudc
A. So do quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 23 ngay

T4 chirc/ca nhan dé nghi tam dimng, tra lai GP

(Truc tiép/buu chinh vién thong/ily quyén/truc tuyén)

Budre 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD: Khong Tra lai HS
dat BPMC
BPMC (03 ngay)
Buwéc 2: Tham dinh Hd so (15 ngay) Khong VB ta 1ai 1S
. ! > ré lai
- Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so; ’ dat/BS Pon vi TP, VPC trinh LBC

- TD co 6 6 lidu; co so, ndi dung phép 1y cua HS;
- Dy thdo vén ban trinh LDC gtri TC/CN b6 sung HS hodc

s . 2 > — VB yéu cau BS HS
trd lai HS hodc chuyén sang budc tiep theo Cothé BSHS Pon vi T, VPC trinh TC/CN dé
LDC nghi cp [42

A

Budc 2b: Thim dinh sau BS (01 ngay)

v

VB yéu cau BS HS
Khong Co thé BS HS Ponvi TD, VPC trinh LDC
dat/BS .
VB tra lai HS

|-
»
Pon vi TH, VPC trinh LDC

Buwéc 3: Chudn bi hd so trinh B (01 ngay)
Chuan bi HS trinh B6 xem xét phé duyét hodc VB tra lai HS

<>

Budrc 4: Trinh B xem Xxét (02 ngay)
- Pon vi tryc tiép T, VPC, LDC;
- Vén phong Bo

Bude 5: Lanh dao B xem xét, phé duyét (02 ngay) |

Budéc3 |€4— Budcl

A

\ 4

i VB yéu ciu bd sung HS TC/CN dé
Khong Cé the BS HS > Pon vi TP, VPC trinh LDC nghi CP
dat/BS

QD chép thuin tam ding/tra VB tra lai HS

lai GP |  DonviTD, VPC trinh LBC

\ 4



B. M0 td cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 23 ngay. Thoi gian tiép nhéan, thim dinh hd so d& nghi
chap thuan tam dung, tra lai glay phép tham do nude dudi dat, khai thac tai nguyén
nudce (sau day goi chung la hé s0) quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh sb 54/2024/ND-CP,
thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi gian ti da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hd so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir t6 chirc, ca nhan dé nghi tam dimg, tra lai gidy phép
va chuyén hé so vé don vi chuyén mon thude Cuc QLTNN dé t6 chirc tham dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiem: BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép cua to chirc/ca nhan hoic tiép nhan qua
duong buu dién hodc tiép nhan thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén; kiém
tra ddy dii thanh phan ho so theo quy dinh; truong hop hod so khong hop 18 thi tra lai
ho so va thong béo rd 1y do cho té chire, ca nhan; trudng hop hd so hop 1é thi tiép
nhén ho so va chuyén hd so vé don vi chuyén mon thuoc Cuc QLTNN theo quy
dinh, gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho t6 chirc, ca nhan.

c) Két qua san phcfm:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thire truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir BPMC dén DV TD.

2. Buéc 2. Tham dinh hd so dé nghi tam dirng, tra lai gidy phép tai
nguyén nwéc: 15 ngay

2.1. Tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Ké tir ngay nhan ho so ddy di va hop 18, chuyén vién dugc giao truc tiép
tham dinh ho so thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thAm dinh hd so theo quy
dinh, ra soat theo danh muc thanh phén hd so ma BPMC da tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1¢, tham dinh co s& s liéu, ndi dung phap ly dbi véi toan bo hd so theo quy
dinh hién hanh; néu hd so khong du diéu kién thi soan va trinh Lanh dao Cuc Ky
van ban tra lai hd so (néu 1o ly do tra hd s0) hodc van ban dé nghi bo sung, hoan
thién ho so néu co thé bd sung hoic chuyén sang Budc tiép theo néu du diéu kién.

¢) Két qua san pham:

Du thao Vin ban tra lai ho so hodc Vin ban b sung, hoan thién hd so hodc
chuyén sang budc tiép theo.

2.2. Phdt hanh vin bén trd lai ho so hodc vin bin dé nghi bé sung, hoan
thign (d6i voi truwong hop trd lai hodc dé nghi bé sung hé so)

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc.

b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai ho so
néu khong day du, hop 18 theo quy dinh hoic vin ban dé nghi b6 sung, hoan thién
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ho so néu chua dé”ly du cac tai1 liéu minh chl'l:ng. Pon vi truc ’tié'p thAm dinh hd so
phat hanh van bdn va cép nhit trang thai xir Iy ho so trén hé thong dich vu cong theo
phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc Van ban bo sung, hoan thién ho so.

2.3. Buc 2b. Tham dinh ho so sau hoan thién, bo sung: 01 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc.

b) M6 ta céng viéc:

Ke tor ngay tiép nhan day da ho so cua don vi, t6 chire, ¢4 nhan tir BPMC, bon

Vi truc t1ep thdm dinh ho so kiém tra, thAm dinh noi dung b6 sung, hoan chinh néu hd
so du diéu kién trinh phé duyét thi chuyén sang budc tiép theo;

Truong hop sau khi kiém tra, ho so khong du diéu kién dé trinh phé duyét thi
Don vi truc tiép tham dinh hd so soan vin ban tra lai hd so (néu rd ly do tra hd so)
trinh Lanh dao Cuc ky. Truong hop co thé bo sung, hoan thién hd so thi Pon vi truc
tiép tham dinh hd so dy thao van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so trinh L&nh
dao Cuyc ky, phat hanh van ban cung ngay va cap nhat trang thai xu ly ho so trén hé
thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

¢) Két quad san pham:
~ Van ban yéu cau bo sung hodc vin ban tra lai ho so hodc chuyén sang budc
tiép theo.
3. Buéc 3: Chuan bi hd so trinh Bo phé duyét: 01 ngay
a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.
b) Mo ta cong viéc:

‘ Sau khi thAm dinh hé‘sor dat yéu cau, don vi truc tiép tham dinh hé so chuép
bi ho so trinh By ky, bao gobm: du thao To trinh Cuc, To trinh B§ va Bao cao ket
qua thdm dinh, tong hop cac van dé€ cot 15i lién quan dén ho so d€ nghi tam dung,
trd lai Giay phép; du thdo Quyét dinh chap thuan tam dung, tra lai Giay phép.

¢) Két quad san pham:

Du thao To ,trinh Cuc, To trinh BJ, Béq céo két qua tham dinh hd so, du
thao Quyét dinh chap thuén tam dung, tra lai Giay phép.

4. Buéc 4: Trinh By xem xét phé duyét Quyét dinh chip thuin tam
dirng, tra lai giay phép: 02 ngay

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc ti‘ép tham dinh ho so ¢6 tré}ch nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so dé nghi tam dung, tra lai Giay phép.

- Van ph(‘)ng Quc ¢oO trach nhiém kiém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thua tuc,
nguyén tac thé thirc ho so cua Pon vi tryc ti€p tham dinh hé so va trinh Lanh dao Cuyc;

- Lénh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, T trinh B9; Van phong Cuc

chuyén ho so 1én Van phong Bo.
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- Van phong B0 ra soat va trinh Lanh dao B¢ xem xét ky ban hanh Quyét
dinh chap thuan tam dung, tra lai Giay phép.

¢) Két qua san pham:

T& trinh kém theo dy thao Quyét dinh chip thuén tam dimg, tra lai Gidy phép.

5. Buéc 5: Lanh dao B§ xem xét phé duyét hodc bo sung hoic tra lai hd
so: 02 ngay

5.1. Trudng hop ho so duge phé duyét

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhi¢m: Lanh dao B, Lanh dao Cuc, BPMC,
Pon vi tryc ti€p tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thoi gian 02 ngdy Lanh dao B xem xet phé duyét Quyét dinh chip
thuan tam dung, trd lai Gidy phép.

¢) Két quad san pham:

o Quyét dinh chip thuan tam dumng, tra lai Giéy phép; chuyén vién truc tiép
thdm dinh thyc hién cong khai két qua giai quyét TTHC trén H¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC cua BJ.

5.2. Truwong hop ho so phai chinh sira bé sung

’a) Don vi/cd ighdn chiu trach nhiém: Lanh dao BO, Lanh dao Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd S0 cﬁn?chinh sﬁq, bo sung thi Lanh dao B¢ tra hd S0 vé Cuc
QLTNN, Don vi tryc ti€p thdm dinh ho so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh
stra, bo sung trinh Lanh dao Cuc ky (néu rd ly do hoan thién chinh sta), Don vi
truc tjép tham dinh ho so phat hanh véan ban va cap qhét trang thai xt 1y ho so trén
h¢ thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén to chuc, ca nhan. Thoi gian
cho to chtrc ¢4 nhan giai trinh, b sung ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra, bo sung ho so.

5.3. Truong hop tra lai ho so

’a) Don vi/cd ighdn chiu trach nhiém: Lanh dao BQ, Lanh dao Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop ho so khong dat yéu cau Lanh dao B0 tra lai ho so, Cuc QLTNN
xem xet giao Don vi tryc ti€p thdm dinh ho so soan thao Van ban tra lai ho so (néu
0 1y do tra ho so) trinh Lanh dao Cuc ky. Don vi tryc tiep tham dinh ho so phat
hanh vén ban va cdp nhat trang thai xur Iy h6 so trén hé thong dich vu cong theo
phan quyén va chuyén dén to chirc, ca nhan.

c) Két qua san pham:

, Van ban ‘gré lai hé so; chuyép vién truc tiép tham dinh thuc hién cong khai
két qua giai quyét TTHC trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua BJ.
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4

I. Quy trinh cép gidy phép thim do nwée dwéi dat, gidy phép khai thac tai

nguyén nudc

A. So db quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 45 ngay

T4 chirc/ca nhan d& nghi cap phép

noi dung phép ly;

tiép theo.

<>

Buéc 3: Tham dinh Bé an/Béo céo (22 ngay)

- Théng bao phi;

- Lay ¥ kién S6 NN&MT dia phuong (néu cin);

- Ly y kién ciia Cuc Quan Iy va Xay dung cong trinh thiy lgi (nu c6);
- Thanh lap doan KS thyc dia (neu Lan)

- Thanh lap, t& chirc Hop héi ddng thAm dinh (néu can);

- Trinh LBC VB giri TC/CN b sung hodc tra lai HS hodc chuyén sang budc

tiép theo.

(Tryc tiép/buu chinh vidn thong/uy quyén/tryc tuyén) -
Budée 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD: Khéng Tré lai HS
BPMC (03 ngay) dat BPMC
Budrc 2: Tham dinh co 56 s6 liéu; co 6, ndi dung phép Iy (06 ngay) o VB tra i HS
- TD co s s6 ligu, ndi dung phap ly, su phit hop v& ndi dung Pé an/Béo cho voi —p dat/Bg —»{ bonvi TP, VPC trinh LBC [
- Trinh LBC VB giri TC/CN b sung hodc tré lai hd so hodc chuyén sang budc —
VB yéu cau BS HS
¢k Pon vi TD, VPC trinh
Co thé BS HS L on vi LBC L » ‘
— . TC/CN dé
Budc 2b: Tham dinh sau bo sung nghi CP
(02 ngay) <+ Buée 1 |1—
Pon vi TD, VPC trinh LBC _’T
# VB tra lai HS >
Pon vi TP, VPC trinh LBC
VB yéu ciu BS HS TC/CN dé
Don vi TP, VPC trinh »| nghi CP
LBC
Budre 3b: Thim dinh sau bd sung (10 ngay) JF
Budce 1
@ VB yéu chu BS HS
2 DPon vi T, VPC trinh
Cothé BSHS [—P LPC
> VB tra lai HS q
Buéc 4: Chuin bi ho so trinh B cip phép (02 ngay) Bon viTh, VPC trinh LDC
Ra soat viéc ndp phi TD, chuan bi HS trinh BY xem xét phé duyét
hodc VB tra lai HS
Chua ndp VB tra lai HS
phi Pon vi TP, VPC trinh LDC
Budrc 5: Trinh B xem xét phé duyét (05 ngay)
- Pon vi tryc tiép TD; . < ,
- VPC, LBC; Bugce 5 |« Budc 1
- Van ph(‘)ng Bo.
v
Buéc 6: Lanh dao B xem xét, phé duyét (07 ngay) |
@ 3 VB iu BS HS TC/CN d¢
N Co thé BS HS g yéu cau > i
> P Honvi TH, VPC trinh LBC —>| nghi CP
Gidy phép VB tra lai HS -

o | Ponvi
>

TP, VPC trinh LBC
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B. Mé ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1 45 ngay. Thoi gian tiép nhan, tham dinh hd so dé nghi
cap gidy phép tham do nudc dudi dat, khai thac tai nguyén nudc (sau day goi chung
14 hd so0) quy dinh tai Piéu 22 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP, thoi han giai quyét
duogc hiéu 1 thoi gian ti da thyc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhén ho so tir t6 chirc, ca nhan dé nghi cip gidy phép va chuyén
ho so vé don vi chuyén moén thuoc Cuc QLTNN dé t6 chure thAm dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiem: BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chirc/ca nhan hodc thdng qua dich vu
buu chinh vién thdng hodc qua iy quyén theo quy dinh cta phap lut hoic thong
qua hé thdng dich vu cong truc tuyén; kiém tra tinh hop 1& ctia hd so theo quy dinh;
trudng hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai hd so va thong bao rd 1y do cho t6 chire,
ca nhan dé nghi cap phép; truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan va chuyén vé d(m

vi chuyén mén thuoc Cuc QLTNN de t6 chirc tham dinh theo quy dinh, giri gidy
hen tra két qua giai quyét hd so cho t6 chtic, ca nhan.

¢) Két qua san pham:

H6 so duoc chgyén dﬁy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong
truc tuyén tt BPMC dén bVTD.

2. Buée 2. Tham dinh co sé s6 liéu, ndi dung phap ly: 06 ngay

2.1. Xem xét, kiém tra Ho so

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Chuyén vién duoc giao truc tiép thém dinh hd so thuc hién va chiu trach
nhiém vé viéc tham dinh, tham muu viée t6 chirc thAm dmh hé so theo quy dinh, ra

soat theo danh muc thanh phan hd 50 ma BPMC d3 tiép nhén, thim dinh co s sb
lidu, noi dung phap 1y, ndi dung chi tiét ciia dé an, bao cio theo quy dinh hién hanh.

Néu hd so khong dap tng cac yéu cau néu trén thi soan vin ban trinh Lanh
dao Cuc tra lai ho so (néu 1d 1y do tra hd so) hodc soan thao van ban dé nghi bo
sung, hoan thién ho so (néu rd cac yéu cau bod sung, hoan thién va ghi rd thoi han
phai ndp bo sung hd so) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd to chic,
c4 nhan dé nghi cap phép bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian tham
dinh ho so.

c) Két qua san pham:

Du thao vin ban tra lai hd so hodc Vin ban b sung, hoan thi¢n hd so hodc
chuyén sang budc tiép theo.

2.2. Phdt hanh van bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién (trwong hop hé so chwa ddp ting yéu ciu)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so.
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b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so
néu khong day du, hop 16 theo quy dinh hodc vin ban dé nghi bb sung, hoan thién hd
so néu chua ddy du cac tai liéu minh ching. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat
hanh vin ban giri to chiic, ca nhan va cap nhat trang thai xir 1y ho so trén hé thong
dich vu cong theo phan quyén.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc Van ban bo sung, hoan thién ho so.

3. Buédc 3. Tham dinh dé 4n/bdo cdo trong hd so (sau diy goi chung la
dé an/bio cdo): 22 ngay

Ké tir ngdy nhan ho so day di va hop 1, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: soan
thong bao thu phi tham dinh (néu c6); du thao va trinh van ban giri S¢ NN&MT dia
phuong noi c6 cong trinh cho ¥ kién vé hd so (néu can). Nghién ctru, kiém tra cac ndi
dung ctia dé an/bao cao; dé xut thanh 1ap Hoi dong tham dinh, t6 chirc hop Hoi dong
tham dinh (néu can); thanh 1ap doan/to khao st (sau dy goi chung 1a doan khao sat)
thuc té cong trinh (néu can); soan thao vin ban dé nghi bo sung theo ¥ kién ctia doan
khao sat thuc t& hodc theo ¥ kién ciia hoi dong tham dinh; thoi gian cho t6 chic ca
nhan giai trinh, b6 sung dé an/béo céo khong tinh vao thoi gian tham dinh, cu thé:

3.1. Théng béo thu phi tham dinh

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Vin phong Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Don vi truc tiép tham dinh hd so soan Thong bao thu phi tham dinh dya trén
can ctr biéu muc thu phi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va theo mau thong
bao thu phi tham dinh caa Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra sodt van ban, ky thtra
1énh cua Cyc truéng. Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cap
nhat trang thai xt 1y hd so trén hé thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén
dén 6 chuc, ca nhan dé nghi cip phép.

¢) Két quad san pham:

Thong bao thu phi tham dinh hd so.

3.2. Ly y kién S¢ Néng nghiép va Moi trwong dia phwong (néu cin)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Don vi truc tiép tham dinh hd so soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban
kém theo hd so trén hé thong HSCV dé lay ¥ kién S& NN&MT dia phuong noi c6
cong trinh. Truong hop cong trinh tham do, khai thac nuéc dudi dat nam trong
pham vi bao vé cong trinh thuy lgi theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 52 cta Luat Tai
nguyén nudc (d6i véi cong trinh thiy loi thuoc tham quyén caa dia phuong quan
Iy) con phai ¢6 noi dung lay ¥ kién vé tac dong cua viéc khai thac nude dudi dat
ctia cong trinh dé nghi cp phép dén an toan cong trinh thay loi. Pon vi truc tiép
tham dinh ho so phat hanh vin ban, VP Cuyc cap nhét va chuyén dén S6 NN&MT.
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c) Két qua san pham:

Vian ban giri S6 NN&MT dia phuong.

3.3. Ldy y kién Cuc Qudn Iy va Xay dung céng trinh thiiy lgi trong trwong
hep cong trinh thim do, khai théc nwdc dudi dit nam trong pham vi bdo vé cong
trinh thuy lgi (@6 véi cong trinh thay lei thugc tham quyén qudn ly ciia Bg Nong
nghiép va Méi truwong)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Dbi v6i cong trinh tham do, khai thac nude dudi dit ndm trong pham vi bao
vé cong trinh thuy loi quy dinh tai khoan 7 Piéu 52 cua Lut Tai nguyén nuée, don
Vi truc tiép tham dinh hd so soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban léy y kién Cuc
Quan Iy va Xay dung cong trinh thiy lgi vé tic dong cua viéc khai thac nudc dudi
dat cta cong trinh dé nghi cip phép dén an toan cong trinh thuy loi. Pon vi truc
tiép tham dinh ho so phdi hop VP Cuc phat hanh vin ban va chuyén dén Cuc Quan
ly va Xay dung cong trinh thuy 1oi.

c) Két qua san pham:

Van ban giri Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thiy 19¢i.

3.4. Thanh Igp doan khdo sdt va té chirc khdo sdt thuc dia (néu can)

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, thanh vién doan khao sat.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thim dinh ho so ¢ trach nhiém trinh dy thao quyét dinh
thanh 1ap doan khéo sat cua Cuc QLTNN.

- Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap doan khao sat.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban gui to chire, c4 nhan.

- Pon vi truc tiép thdm dinh hd so ¢6 trach nhiém t6 chic cho doan khao sat
thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban co6 chit ky cta dai
dién don vi/td chitc/ca nhan dé nghi cap phép, dai dién doan khao sat, dai dién bén
lién quan (néu c6), soan va trinh Lanh dao Cuc vin ban yéu cau bo sung theo ¥ kién
ctia doan khao sat néu can thiét (trong d6 ghi r& thdi han phai ndp bo sung ho so;
thoi gian chd to chic c4 nhan bo sung ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh),
hodc van ban tra hd so (néu rd 1y do tra hd so); trudng hop dé an/béo cio dat yéu
cau s& thuc hién cac bude tiép theo.

¢) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 1ap doan khao sat; to chuc di khao sat, 1ap bién ban khao
sat; van ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra hd so (néu co).

3.5. Hop Hgi dong thim dinh dé dn/bdo cdo (néu cin)

3.5.1. D théo va trinh Ky Quyét dinh thanh Igp héi dong
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a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thdm dinh hod so ¢6 trach nhiém xem xét cic ndi dung
chinh cta dé an/bao cdo; du kién thanh vién hoi déng, td churc, c4 nhan duoc xin v
kién; du thao quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh dé an/bao céo va trinh Lanh
dao Cuc.

- Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

c) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

3.5.2. Hop hgi dong tham dinh dé dn/bdo cdo trong ho so dé nghi cap phép
(sau ddy goi la Hpi dong tham dinh) va dw thdo vin bin hoan thién, bé sung
hodc vin ban trd hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, Vin phong Cuc, céac uy vién hoi déng tham dinh.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi tryc tiép thim dinh ho so phéi hop véi Vian phong Cuc ¢6 tréch
nhiém t6 chirc Hoi dong tham dinh: Van phong Cuc ra soat va ky thira 1énh Cuc
truong gidy moi hop trén co so du thao gidy moi hop do Pon vi truc tiép tham dinh
hd so soan thao; don vi truc tiép tham dinh hé so gui giéy moi to chire/ca nhén; gui
gidy moi thanh vién Hoi dong tham dinh kém theo ho so, tai liéu hop.

- Hop Hoi ddng: Hoi dong chi hop khi co it nhat 2/3 sb thanh vién tham duy.
Thanh vién Hoi déng thdm dinh c¢6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gia ndi dung
ctia d& 4an/béo cao. Thanh vién hoi dong cho ¥ kién danh gia theo phiéu y kién,
dénh gia tai Phu luc 03 kém theo Quyét dinh nay. Phiéu y kién duoc danh gia phan
loai theo cac mirc, gom thong qua”, “thong qua véi diéu kién phai hoan thién, bd
sung” va “khong thong qua”.

- Thu ky hoi dong tong hop Phiéu ¥ kién cuia céc thanh vién hoi dong, ghi
bién ban hop hoi dong theo quy dinh tai Phu luc 4 kém theo Quyét dinh nay. D01
v6i nodi dung téng hop Phiéu y kién duoc danh gia phan loai theo cac mirc, gdm

thong qua”, “théng qua véi diéu kién phai hoan thién, bd sung” va “khong thong
qua”, trong do:

+ Pé an/bao cdo dugc danh gia thong qua khi co tir 50% trd 1én sd phiéu
thanh vién danh gia “thong qua”.

+ Pé an/béo céo duoc danh gia “théng qua v6i diéu kién phai hoan thién, bo
sung” khi ¢6 tir 50% trd 18n s6 Phiéu ¥ kién bao gom ca Phiéu ¥ kién danh gia ¢
mirc “théng qua” va “théng qua voi dicu kién phai hoan thién, bo sung”;

+ Pé an/béo c4o duoc danh gia “khong thong qua” khi c6 trén 50% s6 Phiéu
¥ kién danh gia & muc “khong thong qua”. Truong hop nay, Hoi dong tham dinh dé
nghi tra lai ho so.

- Bon vi truc tiép tham dinh hé so ¢ trach nhiém soan thao vin ban yéu cau
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bd sung theo ¥ kién gop ¥ cua Hoi dong tham dinh hoic van ban tra hd so (néu 1d
Iy do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc; truong hop Hoi dong tham dinh thong qua
khong phai chinh sira, bo sung s& thuc hién cac budc tiép theo. Pon vi truc tiép
tham dinh hd so phat hanh van ban va cap nhat trang thai xir Iy hd so trén hé thong
dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén to chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

c) Két qua san phcfm:

Gi:fly moi hop Hoi déng; ho so tai liéu hop; bién ban hop Hoi déng, van ban
bo sung, hoan thién hodc van ban tra ho so.

3.5.3. Buéc 3b. Thim dinh hd so hoan thién, bé sung sau hop Hoi
dﬁng: 10 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

Ké tir ngay tiép nhan hd so tir BPMC cua don vi, t6 chtc, c4 nhan sau khi
hoan thién theo y kién cta doan khao sat hoac Hoi déng tham dinh, Pon vj truc tiép
tham dinh hd so kiém tra, thim dinh ndi dung bd sung, hoan chinh cta dé an/bao
c40, néu hd so du diéu kién trinh cip phép thi chuyén sang budc tiép theo;

Truong hop khong du diéu kién dé trinh cp phép thi Pon vi tryc tiép tham
dinh hd so soan van ban tra hd so (néu 1 1y do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc ky.
Trudng hop can b sung, hoan thién hd so thi Pon vi truc tiép tham dinh ho so du
thao van ban dé nghi bd sung, hoan thién hd so, trinh Lanh dao Cuc ky, phat hanh
van ban va cép nhat trang thai xt 1y hd so trén hé thdng dich vu coéng theo phan
quyén va chuyén dén to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

c) Két qua san phcfm.'

Vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai hodc chuyén sang bude tiép theo.

4. Buédc 4. Chuan bi ho so trinh B) xem xét cap gidy phép: 02 ngay

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép thAm dinh ho so ra soat viéc hoan thanh nghia vu ndp phi
tham dinh cta t6 chirc/ca nhan.

- Truong hop chua ndp phi tham dinh thi soan van ban tra lai hd so (néu rd
Iy do tra ho so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh, phat hanh van ban va cap nhat
trang thai xir Iy hd so trén hé thdng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6
chtrc, ca nhan.

- Truong hop da hoan thanh nghia vu ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép
thim dinh hd so chuan bi hd so trinh Bd xem xét cap phép gém: dy thao to trinh
Cuc va to trinh BO bao cao két qua tham dinh dé an/bao céo; du thao Gidy phép;
cac phu lyc, tai liéu kém theo (néu co).

¢) Két quad san pham:

Du thao T¢ trinh Cuc, To trinh BO, Bao cdo két qua tham dinh ho so kém
theo dy thao Gidy phép.



15

5. Budc 5. Trinh Bo xem xét caAp gidy phép: 05 ngay

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi tryc ti‘ép thém din}} hd so ¢ trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so dé nghi cap giay phép.

- Yﬁn Ph(‘)ng Quc ¢oO trach nhiém kiém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty tha tuc,
nguyén tac thé thirc ho so cua Pon vi tryc ti€p tham dinh hé so va trinh Lanh dao Cuyc;

- Lanh dao Cuc xem xét k}:/ T(‘)" trinh Cuc, T¢ trinh BO, Bdo céo két qua tham
dinh h6 so; Van phong Cuc chuyén ho so 1én Van phong Bo.

- Van phong B0 r4 soat va trinh Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh Gidy phép.

¢) Két qua san pham:

To trinh kém theo du thao Gidy phép dé trinh B6 xem xét ky ban hanh.

. 6. Budc 6. Linh dao Bo phé duyét Gidy phép hoic bo sung hoic tra lai
ho so: 07 ngay

6.1. Trudong hop hé so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:

- Lanh dao B6, Lanh dao Cuc, BPMC, Pon vi truc tiép tham dinh.

- Lanh an Dorr} V1 truc tiép theKl’m dinh ho so giao cl}uyén vién cap nhap tiép
trinh gidi quyét va két qua giai quyét TTHC trén H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC cua B Nong nghiép va Moi truong.

b) Mo ta cong viéc:

Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép.

¢) Két quad san pham:

Gidy phép tham do, k,hai thac tai nguyén nudce; chuyén Vjén tryc tiép tham
dinh’ thuc hién cong khai két qua gidi quyét TTHC trén HE thong thong tin giai
quyéet TTHC cua BO.

6.2. Trwomg hop hé so phai chinh sira bb sung

’a) Bf)n vi/cd i?hdn chiu trach nhiém: Lanh dao By, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc ti€p tham dinh ho so, VP Cuc.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd S0 C?{n chinh sfra bo sung thi Lanh dao B9 tra hé so vé Cuc
Q;TNN, Don vi tryc tiép tham dinh ho so xem xé&t, soan Cong van yéu cau chinh sfrra,
béo sung trin}‘l Lanh dao Cuc ky (néu 10 1y do hoan thi¢n chinh sfxa), Pon vi truc t’iép
tham dinh ho so phat hanh ya'm ban Va‘17 c@p nh§1t trang thai xur 1y ho so trén hefi thong
dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chuc, ca nhan. Thc‘riﬂ gian cho to chirc,
ca nhan giai trinh, bo sung dé an/bao cao khong tinh vao thoi gian tham dinh.

c) Két qua san phcfm:

Van ban yéu cau chinh stra b6 sung ho so.
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6.3. Truong hop tra lai ho so

’a) Bf)n vi/cd I:lhdl’l chiu trach nhiém:. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc ti€p tham dinh ho so, BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so kl}éng qdat yéu c.'?lu Lanh dao B9 tra lai hd so, C}JC QLTNN
xem xét gi.'flo Pon vi tryc ti€p tham dinh ho so soan théoq Van ban tzré lai ho so (néu 10
Iy do tra ho so) trinh Lanh dao Cuc. Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van
ban va c?élp n,hafltotrang thai xu ly 1‘16 SO tré’n hé thong dich vu cong theo phan quyén
va chuyén dén t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Két qua san pham:

, Van ban t,ré lai ho so; chuyép vién truc tiép tham ,dinh thuc hi¢n cong khai

két qua gidi quyet TTHC trén HéE thong thong tin giai quyét TTHC cua BJ.
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I11. Quy trinh gia han, diéu chinh gidy phép thim do nwéc dwéi dat, gidy phép

khai thac tai nguyén nudc

A. So do quy trinh: thoi han gidai quyét (t6i da) 38 ngay

T6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép
(Truc tiép/buu chinh vidn théng/ity quyén/truc tuyén)

v

BPMC (03 ngay)

Bude 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD:

!

Khong
—»

Tra lai HS
BPMC

Buérc 2: Tham dinh co s6 56 liéu; co s, ndi dung phép ly (04 ngay) —
- TP co 6 s6 lidu, ndi dung phap ly, su phit hop vé ndi dung Dé an/Bao cao|—p Khong VB tr Igi HS
g phap ly, sir phu hop g da/BS 2P| PonviTH, VPC trinh LBC >
v6i ndi dung phap ly; . . . ¢
- Trinh LDC VB giri TC/CN b6 sung hodc tra lai ho so hodc chuyén sang _
budc tiep theo. \D/B y¢l% Dca$ I])BCStHi
ok X rin|
C6 the BS HS > on vi LPC L »
Bue 2b: Tham dinh H so sau bd TC/ }?I\égé
D sung (02 ngay) < Budc 1 I‘ e
B6 sung HS VB yéu cau BS HS _»T
Khéng Pon vi TP, VPC trinh LBC
Ju/BS Tra lai HS | >
A\ 4 A
Kneng VB tri lai HS .
Bude 3: Tham dinh D& an/Béo céo (17 ngay) . Bon vi T, VPC trinh LDC
- Thong béo phi;
- Ly y kién S& NN&MT dia phuong (néu can); A A 2
- Thanh lap doan KS thyc dia (neu Lan) VB yeu cau BS HS TC/C_N de
- Thanh lap, t chitc Hop hoi ddng tham dinh (néu cin); Bon vi TD, VPC trinh » nghi CP
- Trinh LDC VB giri TC/CN b sung hoic tra lai HS hodic chuyén sang buée LbC
tiép theo. _
Budre 3b: Tham dinh HS sau bo sung (10 ngay) |
< Budc 1
@ VB yéu chu BS HS
— Pon vi TP, VPC trinh
@ Cothé BSHS [— LBC
* > VB tra lai HS
Buéc 4: Chuan bi ho so trinh Bo cap phép (02 ngay) Bonvi'TB, VPC trinh LBC
Ra soat viéc ndp phi TP, chuan bi HS trinh BY xem xét phé duyét
hodc VB tra lai HS
VB tra lai HS
Pon vi TD, VPC trinh LBC
Buéc 5: Trinh Bo xem xét phé duyét (05 ngay)
- Pon vi truc tiép TD; Budc 5 Ge 1
- VPC, LPC; udc <+— Budc
- Van phong Bé.
v
| Buoéce 6: Lanh dao Bo xem xét, phé duyét (07 ngay) |
@ VB yéu chu bd HS TC/CN de
- €u cau bo sun, o H
—[Co the BS HS b Bonvi TP, VPG trinh LPC »| nghi CP
dat 7
Gidy phép VB tr lai HS —»

Pon vi TD, VPC trinh LBC
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B. Mo ti cong viéc

Thoi han giai quyét 13 38 ngay. Thoi gian tiép nhan, thAm dinh ho so dé nghi
gia han, diéu chinh gidy phép thim do nudc dudi dat, gidy phép khai thac tai nguyén
nudc (sau ddy goi chung 14 hd so) quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s 54/2024/ND-CP,
thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thyuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hd so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan ho so tir t6 chitc, c4 nhan dé nghi gia han, diéu chinh gidy
phép va chuyén ho so vé don vi chuyén mén thudc Cuc QLTNN dé t6 chire thim dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiéem: BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chirc/ca nhan hodc thdng qua dich vu
buu chinh vién thong hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoic théng
qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra tinh hop 1€ cua hd so theo quy dinh;
truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so va thong bao 1 1y do cho t6 chirc,
ca nhan dé nghi cap phép; truong hop hod so hop 18 thi tiép nhan va chuyén vé don
vi chuyén mon thude Cuc QLTNN dé tham dinh theo quy dinh, gui giéy hen tra két
qua giai quyét hd so cho td chirc, c4 nhan.

¢) Két qua san pham:

Hb so hop 1€ duoc chuyén dﬁy du theo hinh thire truc tiép hoac trén dich vu
cong truc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Buéc 2: Tham dinh co sé s6 liéu, ndi dung phap Iy: 04 ngay

2.1. Xem xét, kiém tra Ho so

a) Pon vi/cé nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Chuyén vién dugc giao truc tiép tham dinh hd so thuc hién va chiju trach
nhiém vé viéc tham dinh, tham muu viéc t6 chirc thAm dinh ho so theo quy dinh, ra
soat theo danh muc thanh phan hd so ma BPMC di tiép nhan theo Phu luc 1, thim
dinh co s s liéu, co s, nodi dung phép 1y, ndi dung chi tiét cua dé an, bao cdo theo
quy dinh hi¢n hanh.

Néu ho so khong dap tng cac yéu cau trén thi soan vin ban trinh Lanh dao
Cuc tra lai ho so (néu rd 1y do tra héd s0) hodc soan thido van ban dé nghi bo sung,
hoan thién hd so (néu rd cac yéu cau bo sung, hoan thién va ghi & thoi han phai
ndp bd sung hd so) hodc chuyén sang buéc tiép theo. Thoi gian chd to chuc, ca
nhan dé nghi cip phép bd sung, hoan thién hd so khong tinh vao thoi gian tham
dinh hd so.

c) Két qua san pham:

Du thdo vin ban tra lai hd so hodc Van ban bo sung, hoan thi¢n ho so hodc
chuyén sang budc tiép theo.
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2.2. Phdt hanh vin ban trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bo sung, hoan thién

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai ho so
néu khong day du, hop 1é theo quy dinh hodc van ban dé nghj bd sung, hoan thién
hd so néu chua day du cac tai liéu minh chimg. Pon vi truc tiép tham dinh ho so
phat hanh vin ban gui to chirc, ca nhan va cap nhat trang thai xir Iy hd so trén hé
théng dich vu coéng theo phan quyén.

¢) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc Van ban bd sung, hoan thién hd so.

3. Buée 3. Tham dinh dé an/bao cdo trong ho so dé nghi gia han, diéu
chinh gidy phép thim do, khai thic tai nguyén nuéc (sau diy goi chung la dé
an/béo cao): 17 ngay

Ké tir ngdy nhan hod so diy da va hop 18, Pon vi tryc tiép thim dinh hd so:
soan thong bao thu phi tham dinh (néu c6); duy thao va trinh van ban gui So
NN&MT dia phuong noi c6 cong trinh cho ¥ kién vé ho so (néu can). Nghién ciu,
kiém tra cic ndi dung cua dé an/bao céo; dé xuit thanh lap Hoi déng tham dinh, t6
chtrc hop Hoi dong tham dinh (néu can); thanh 1ap doan khao sat thuc té cong trinh
(néu can); soan thao van ban dé nghi bo sung theo ¥ kién ctia doan khao sat thuc té
hodc theo y kién cua hoi déng tham dinh. Thoi gian cho td chtrc ca nhan giai trinh,
b6 sung dé an/béo cao khong tinh vao thoi gian thim dinh, cu thé:

3.1. Thong bdo thu phi thim dinh

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Van phong Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh hd so.

b) M0 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan Thong bao thu phi tham dinh dya trén
can ctr biéu muc thu phi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va theo mau thong
bao thu phi tham dinh ciia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat vin ban, ky thira
Iénh cuia Cuc trudéng. Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cép
nhat trang thai xa 1y hd so trén hé thdng dich vy cong theo phan quyén va chuyén
dén t6 chuc, ca nhan dé nghi cip phép.

c) Két qua san pham:

Thong bao ndp phi tham dinh ho so.

3.2. Ldy y kién S¢ Néng nghiép va Moi truwong dia phwong (néu cin)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép thdm dinh hd so soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban
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kém theo hd so trén hé th?)ng I:ISCV dé léy y kién S6 NN&MT dia phuong noi c6
cong trigh. }?on vi tryc ti€p tham dinh ho so phat hanh van ban, VP Cuc cdp nhat
va chuyén dén S6 NN&MT.

¢) Két qua san pham:

Vian ban giri S6 NN&MT dia phuong.

3.3. Thanh lgp doan khdo sdt va té chirc khdo sdt thwe dia (néu cin)

g) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi1 truc tiép tham
dinh ho so, thanh vién doan khao sat.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thim dinh ho so ¢ trach nhiém trinh dy thao quyét dinh
thanh 1ap doan khao sat cua Cuc QLTNN.

- Lanh dao Cuc Ky quyét dinh thanh 1ap doan khao sat.

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban giii to chic, ¢4 nhan.

- Bon vi truc tiép thdm dinh hd so ¢6 trach nhiém t6 chic cho doan khao sat
thuc hién Vié? khao sat thuc d‘ia, lap bjén ban khao sat (bi€n ban co6 chit ky cta dai
dién don Vi{té chirc/ca nhan d§ nghi cap phép, dai dién doan khao sat, dai dién bén
lién quan néu co). Thoi gian t6 chirc khao sat thuc dia dam bao phu hop, khong anh
huong dén hoat dong san xuat cua to6 churc/ca nhan.

¢) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 1ap doan khao sat.

3.4. Hop Héi dong tham dinh dé an/bdo cdo (néu cin)

3.4.1. Dw thdo va trinh Ky Quyét dinh thanh ldp hi dong

g) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- DO‘l:l vi truc tiép thém’ dinh hd so ¢ trégh nh%ém xem x€t cac ndi dung
ch,inh cua dé én/bz,io cao; du kién thanh yién h§)i dong, t6 chirc, cd nhan dugc xin y
kién; du thao quyét dinh thanh 1ap héi dong tham dinh va trinh Lanh dao Cuc.

- Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh dé 4n/bao céo.

3.4.2. Hop hpi dong tham dinh de¢ dn/bdo cio va dy thio vin bin hoin
thién, bo sung hodc van ban tra ho so

fl) Domn Vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lﬁnh dgo Cuc, Pon vi tryc tiép tham
dinh ho so, Van phong Cuc, cac uy vién Ho1 dong tham dinh.

b) M6 ta cong viéc:

- Don vi trye ‘Eiép thaflm dinh hd so phdi hop véi Vin phong Cuc c6 trach
nhiém to ,ChIZI'C Ho1 dong tham dinh: Vén,phc‘)ng Cuc ra soat va ky th}‘ra 1§nh Cuc
trudng gidy moi hop trén co s¢ du thdo giay moi hop do Pon vi truc tiép tham dinh
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ho so soan thao; don vi truc tiép tham dinh ho so gui giéy moi to chire/ca nhan; guri
gidy moi thanh vién Hoi dong tham dinh kém theo hd so, tai liu hop.

- Hop Hoi dong: Hoi dong chi hop khi co it nhat 2/3 s6 thanh vién tham duy.
Thanh vién Hoi déng tham dinh c6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gid ndi dung
cia dé an/bdo cao. Thanh vién hoi ddng cho ¥ kién danh gia theo phiéu ¥ kién,
danh gia theo quy dinh tai Phu luc 03 kém theo Quyét dinh nay. Phiéu y kién duogc
danh gia phan loai theo cac mirc, gdm thong qua”, “thong qua véi diéu kién phai
hoan thién, b6 sung” va “khéng thong qua”.

- Thu ky hoi dong tong hop Phiéu y kién cua cac thanh vién hoi dong, ghi
bién ban hop hoi dong theo quy dinh tai Phy luc 04 kém theo Quyét dinh nay. D01
v6i ndi dung tong hop Phiéu y kién dugc danh gia phan loai theo cac murc, gdm

thong qua”, “thong qua vai didu kién phai hoan thién, bé sung” va “khéng thong
qua”, trong do:

+ Pé an/béo c4o dugc danh gia théng qua khi c6 tir 50% tro 1én s6 phiéu
thanh vién danh giad “thong qua”.

+ Pé an/bao céo duoc danh gia “thong qua vai diéu kién phai hoan thién, bo
sung” khi c6 tir 50% trd 1én sd Phiéu v kién bao gdm ca Phiéu ¥ kién déanh gia &
murc “thong qua” va “thong qua véi diéu kién phai hoan thién, bo sung”;

+ Pé an/bo cdo duoc danh gia “khong thong qua” khi co trén 50% sé Phiéu
¥ kién danh gia & murc “khong thong qua”. Truong hop nay, Hoi ddng tham dinh dé
nghi tra lai ho so.

- Pon vj truc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém soan thao vin ban yéu cau
bd sung theo y kién gop y ciia Hoi ddng tham dinh hodc vin ban tra hd so (néu rd
Iy do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc; trudng hop hdi dong tham dinh thong qua
khong phai chinh sura, bo sung s€ thuc hién cac budc tiép theo. Pon vi truc tiép
thAm dinh ho so phat hanh van ban va cap nhat trang thai xu ly ho so trén hé théng
dich vu cong theo phan quyén chuyén dén BPMC, BPMC cip nhat va chuyén dén
t6 chtrc, ca nhan dé nghi cip phép.

c) Két qua san phcfm:

Gidy moi hop Hoi dong; hd so tai liéu hop; bién ban hop Hoi dong, van ban
bo sung, hoan thién hodc van ban tra hd so.

3.4.3. Bu6c 3b. Thim dinh lai hd so hoan thi¢n, bo sung sau hop Hoi
dong/theo yéu ciu ciia Lanh dao Bo: 10 ngay

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc.

b) Mo ta cong viéc:

- K& tir ngay tiép nhan ho so tirt BPMC cua don vi, to chtic, ca nhan sau khi
hoan thién theo y kién ctia doan khao sat hoac Hoi déng tham dinh, Pon vj truc tiép
tham dinh ho so kiém tra, tham dinh noi dung bo sung, hoan chinh cua dé an/bao
c40, néu hd so du diéu kién trinh cip phép thi chuyén sang budc tiép theo;

- Truong hop khong du diéu kién dé trinh cap phép thi Pon vi tryc tiép tham
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dinh hé so soan Ve“}n ban tra hd so (nél} r0 1y do tra ho S0) tr,inh Ijénh dao Cuc ky.
Trudong hop Cél:l bo sung, hoan thién ho so ‘Ehi Don vi truc tiép tham dinh ho so du
thao van ban d€ nghi bo sung, hoan thié‘:n ho so, trinh Lﬁnh dao Cuc ky, phat hanh
van ‘bém va qcélp nhat trqang’théqi Xt 1y ho so trén hé thong dich vu cong theo phén
quyén chuyén va chuyén dén té chire, ca nhan.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau bd sung hodc vin béan tra lai hodc chuyén sang budc tiép theo.

4. Buéc 4. Chuan bi ho so trinh Bd xem xét cap gidy phép: 02 ngay

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

7 Don vi truc tiép tham dinh ho so ra soat viéc hoan thanh nghia vu ndp phi
tham dinh cua t6 chirc/ca nhan.

- Tr}r(‘)’ng hop chua ndp phi thim dinh thi soan vin ban tra lai ho so (néu rd
1y do tra ho so) Vf‘zl trinh Lanh de,}o Cuc ky ban hanh, phat hanh Yﬁn ban va OCETIp phél:[
trang thai xtr 1y ho so trén hé thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén to
chirc, ca nhan.

o Tru(“yng hop 515 hoér} thanh nghia vu nop phi tham diph, Pon vi truc tiép
tham dinh ho so chuan bi ho 50 trinh B:C) xem xé‘t cap phép gom: du théortc‘y trinh
Cuc va to trinh B§; Bao cao két’ qua tham dinh dé an/bao cdo; dy thao Giay phép;
cac phu luc, tai liéu kém theo (néu co).

¢) Két qua san pham:

Du thao TG trinh Cuc, T¢ trinh B0, Ba:lo cdo két qua tham dinh ho so kém
theo du thao Giay phép hodac Van ban tra lai ho so.

5. Bude 5. Trinh B) xem xét cap gidy phép: 05 ngay

a) Pon vi/cd nhdn chiu tréach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- bon vi :m_rc ti‘ép tham dinh h(x)‘sor co trécl,l nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so dé nghi gia han, di€u chinh gidy phép.

- y:?m Ph(‘)ng (;uc cO trach nhiém kiém tga, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thu tuc,
nguyén tac thé thire ho so ciia Pon vi tryc ti€p tham dinh hod so va trinh Lanh dao Cuc;

- Lanh dao Cyc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh Bo, Bao cdo két qua tham
dinh ho so; Van phong Cuc chuyén ho so 1én Van phong Bo.

- Vin phong B0 ra soat va trinh Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh Gidy phép.

¢) Két qua san pham:

To trinh Bo kém theo du thao Gidy phép.

6.‘Bu’6’c 6. Lanh dao B phé duyét Gidy phép hoic yéu ciu bd sung hoic
tra lai ho so: 07 ngay

6.1. Trudong hop hd so dwoc phé duyét
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a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

- Lanh dao B6, Lanh dao Cuc, BPMC, Pon vi truc tiép thim dinh h6 so.

- Lanh an DO’I’} Vi truc tiép thEXl’m dinh ho so giao cl}uyén vién cap nhép tiép
trinh gidi quyét va két qua giai quyét TTHC trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC cta B6 Nong nghi¢p va Moi truong.

b) Mo ta cong viec:

Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép.

¢) Két qua san pham:

’ Gidy phép; chuyet:n vién tryc tiép thim ’djnh thue hién cong khai két qua giai
quyét TTHC trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua BJ.

6.2. Truong hop ho so phai chinh sira bd sung

,a) Bf)n vi/ca r}hdn chiu trach nhiém:. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiep tham dinh ho so

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop ho 50 c?m? chinh sirq bo sung thi Lanh dao B tra ho 50 vé Cuc
QLTNN, Pon vi truc tiép tham dinh hd so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh
stra, bo sung trinh Lanh dao Cuc ky (Ilé}l 10 1y do hoz‘irn thién chinh stra) va phat
héml} van ban, 9@p Irlhéltv trang thai xur 1y ho so trén hé thvéng dich vu cong theo phér;l
quyeén yél chuyén dén t6 chtrc, ca nhan. Thoi gifln cho t6 chirc ca nhan giai trinh, bo
sung dé an/bao cdo khong tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh sira b6 sung hd so.

6.3. Truong hop tra lai ho so

,a) D?n vi/cad I?hdi’l chiu trach nhiém:. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiep tham dinh ho so, BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so kh,f)ng C}at yéu cél} Léanh dao B6 tré lai hd so, Cuc‘QLTNN
xem xét giao Bo*n vi truc ti€p tham dinh ho so soan th’éo qu'm ban tré‘lai ho so (néu
0 1y do trd ho so) trinh Lanh dao Cuc. Dorn Vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh
van ‘bén va célg nhrglt trang thai xtr Iy ho so trén hé thong dich vu cong theo phén
quyén va chuyén dén t6 chuc, ca nhan.

¢) Két qua san pham:

, Van ban t’ré lai hé so; chuyé? vién truc tiép tham ,dinh thuc hién cong khai
két qua giai quyet TTHC trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua Bo.
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IV. Quy trinh cap lai gidy phép thim do, khai thac tai nguyén nwéc

A. So db quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 17 ngay

Tb chirc/ca nhan dé nghi cép phép <

(Tryc tiép/buu chinh vidn thong/uy quyén/truc tuyén)

v

Budre 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD:
BPMC (03 ngay)

A\ 4

‘ Bude 2: Thiam dinh hé so (07 ngay)
-Kiém tra ndi dung, s6 lidu, sy phit hop vé phap 1y ; . )
- Dy thao van ban trinh LDC tra lai HS giri TC/CN hodc chuyén sang budc tiép theo.

<>

Khong
dat

Buée 3: Chudn bi ho so trinh B¢ cp phép (02 ngay)
Chuan bi HS trinh Bd xem xét phé duyét hodc VB tré lai HS

Budre 4: Trinh B xem xét cap lai giay phép (02 ngay)
- Pon vi truc tiép Tb;
- VP Cuc, LDC;
- Van phong B6.

\ 4

Budre 5: Lanh dao B xem xét, phé duyét GP (03 ngay)

Tra lai HS

BPMC

\4

Khéng VB tra lai HS
dat Pon vi TP, VPC trinh LBC

Don vi TP, VPC trinh LDC

VB tra lai HS

> &

Gidy phép (cp lai)

A 4

VB tra lai HS

DBon vi TD, VPC trinh LBC

\ 4
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B. Mo ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 17 ngay. Thoi gian tiép nhan, tham dinh ho so dé nghi
cap lai gidy phép tham do, khai thac tai nguyén nude (sau ddy goi chung 13 hd so)
quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP, thoi han giai quyét duge hiéu 1a
thot gian t6i da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so vé don vi thim dinh: 03 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir t6 chirc, ca nhan dé nghi cip lai gidy phép va
chuyén ho so vé don vi chuyén moén thudc Cuc QLTNN dé t6 chirc thim dinh.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: BPMC.

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhén hd so truc tiép cta to chirc/ca nhan hodc thong qua dich vu
buu chinh hodc théng qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc tiép nhan thong
qua hé thdng dich vu cong truc tuyén; kiém tra tinh hop 1& caa hd so dé nghi cap lai
gidy phép theo quy dinh; truomg hop hd so khong hop 18 thi tra lai hd so va théng bao
15 1y do cho t6 chirc, c4 nhan d& nghi cap lai gidy phép; trudng hop hd so hop 16 thi
tiép nhan ho so va chuyén vé don vi chuyén moén thugc Cuc QLTNN dé tham dinh
theo quy dinh, guri gidy hen tra két qua giai quyét hd so cho t6 chirc/ca nhan.

¢) Két quad san pham:

H so hop 1€ duoc chuyén dﬁy du theo hinh thirc truc tiép hoac trén dich vu
cong truc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Buéc 2: Thim dinh ho so cip lai gidy phép thim do, khai thac tai
nguyén nwéc: 07 ngay

Pon vi truc tiép tham dinh hd so tham dinh hd so: soan thong bao thu phi
tham dinh (néu co); thAm dinh, kiém tra hd so, néu ho so khong du diéu kién cép lai
gidy phép thi soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so (néu rd 1y do tra
lai hd s0). Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cdp nhat trang
thai xtr Iy ho so trén hé thong dich vu cong theo phan quyén chuyén dén BPMC,
BPMC cap nhat va chuyén dén t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

2.1. Théng bdo thu phi thim dinh (néu c6)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Pon vi truc tiép thAm dinh hd so soan Thong bao thu phi tham dinh dua trén
can ctr biéu myc thu phi theo quy dinh cta phéap luat hién hanh va theo mau thong bao
thu phi tham dinh ciia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat vin ban, ky thira 1énh cta
Cuc truong va phat hanh van ban. Pon vi tryc tiép tham dinh ho so cap nhat trang thai
xtr 1y hd so trén hé théng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca
nhan dé& nghi cap lai gidy phép.

¢) Két qua san pham:

Thong béo thu phi tham dinh ho so.
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2.2. Tham dinh hé so, dw théo viin bén trd lgi néu ho so khéng dat yéu cau

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

, Do:n V1 truc tiép tham dinh ho so: kiém tra hd so, néu hd so chl{a du diéu kién
cap lai giéy‘ phép thi soan val trinh Lanh daf) Cuc k}'l,vén‘bén tra l'c_li ho so (nﬁ:u 0 ly
do tra lai h6 so) hodc chuyén sang budc ti€p theo néu ho so du di€u kién cap phép.
Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban va cap nhat trang thai xtr Iy ho so
trén hé théng dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

d) Két qud san phdm:

Vin ban tra lai hd so hodc chuyén sang budc tiép theo.

3. Bude 3. Chuin bj ho so trinh Bj: 02 ngay

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

- DPon vi truc tiép thAm dinh hd so ra soat viéc hoan thanh nghia vu ndp phi
thim dinh cta to chirc/ca nhqém dé nghi cap lai gidy phép (qéu c6). Truong hop tcf)
chirc/ca nhan chua ndp phi tham dinh thi soan van ban tra lai ho so (néu 1o 1y do tra ho
sq) va trinh Lén’h dao Cuc ky ban hanh, phat hélph van béno va (;aip phét trang thai xtr ly
ho so trén h¢ thong dich vu cong theo phan quyén va chuyén dén t6 chirc, ca nhan.

o Tru@rng hop odﬁ hoe‘l‘n thanh nghia vu nop phi tham dinh, Pon vi tryc tiép
tham dinh,hﬁ SO c}}uén bi hész' trinh Bo g?)m: ‘du”théo to trinh Cucf va ‘t(‘y trin}l Bo,
béo céo kétrqué tham dinh, tong hop cac van d¢ cot 16i lién quan dén ho so cap lai;
du thao Gidy ph,ép tham do, khai thac tai nguyén nudc (cap lai); cac phu luc, tai
liéu kém theo (néu co).

¢) Két qua san pham:

Du thao T trinh Cuc, To trinh Bo, Béo cdo két qua thAm dinh ho so kém
theo du thao Gidy phép (cap lai).

4. Budc 4. Trinh B§ xem xét cap lai gidy phép: 02 ngay

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi :cru’c ti‘ép thém dinh h:é so' ¢6 trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so d€ nghi cap lai giay phép.

- yan Ph(‘)ng (;uc cO trach nhiém kiém tra, ra soét‘ quy trinh, trinh ty thu tuc,
nguyén tac thé thirc ho so cua Pon vi tryc tiép tham dinh ho so va trinh Lanh dao Cuc;

- Lanh dao Cuc xem xét, ky To trinh Cuc, To trinh B9, Bao cdo két qua tham
dinh ho so; Van phong Cuc chuyén ho so 1én Van phong Bo.

—,Vén phong Bo ra soat va trinh Lanh dao B xem xét ky ban hanh Gidy
phép (cap lai).
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¢) Két qua san pham:

T& trinh B6 kém theo dy thao Gidy phép (cap lai).

5. Buéc 5. Lanh dao B xem xét phé duyét Gidy phép hoic tra lai hd so
03 ngay

5.1. Trudong hop hd so dwoc phé duyét

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém:

- Lanh dao B6, Lanh dao Cuc, BPMC, Pon vi truc tiép thim dinh hé so.

- Lanh an DO’I’} Vi truc tiép thEXl’m dinh ho so giao cl}uyén vién cap nhép tiép
trinh gidi quyét va két qua giai quyét TTHC trén H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC ctia B6 Nong nghi¢p va Moi truong.

b) M6 ta cong viéc:

Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép (cap lai).

¢) Két quad san pham:

Gidy Phép cap lai; chuyép vién truc tiép tham giinh thuc hién cong khai két
qua giai quyét TTHC trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua Bo.

5.2. Trwong hop tra lai hd so

’a) Bf)n vi/ed z?hdn chiu trach nhiém:. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc ti€p tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so k,hf)ng dat yéu‘ ciu, Lanh dao B tra lai h(x)‘ so, Cuc
QLTNN giao‘DO’n vi1 truc ti€p tham dinh hoé so soan théo V;'m ban tré‘ lai ho so (néu
10 1y do tra ho so) trinh Lanh dao Cuc. BO‘n Vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh
van ‘bén va cap nhe}t trang thai xir Iy ho so trén hé thong dich vu cong theo phan
quyén va chuyén dén to chirc, ca nhan.

¢) Két qua san pfchm: Vian ban t,ré lai ho so; chuyén yién tryc tiép tham djn}l
thuc hién cong khai két qua giai quyét TTHC trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC cua Bo.
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V. Quy trinh tham dinh phwong 4n diéu chinh quy trinh van hanh lién ho chira

A. So @6 quy trinh: thoi han giai quyét (t6i da) 49 ngay

Co quan/td chirc/ca nhan dé xuit Phuong an diéu chinh QTVH LHC |
(Tryc tiép/dich vu buu chinh/truc tuyén)

Budre 1: Tiép nhan va chuyén hd so vé DVTD:
BPMC (01 ngay)

Budée 2: Tham dinh co so s6 lidu; co s, ndi dung phap 1y

' (06 ngay) ‘
- TP co s6 s0 liéu; co so, ndi dung phap 1y, pht hop vé ndi dung Bao cao voi Co thé
ndi dung phap ly; ) BS HS
- Dy thao van ban giri CQ/TC/CN bd sung, hoan thién HS (néu co);

<>

~ Budrc 4: Tham dinh Phuong an (33 ngay)
- Thim dinh néi dung phuong 4n diéu chinh; o
A o 1A oz P Co thé
- Lay y kién céc co quan, t0 chirc ¢6 lién quan; . BS HS
- Thanh 14p, t0 chirc Hop hoi dong thdm dinh (trudng hop phuong 4n dicu
chinh lam thay doi co ban ndi dung chinh cta quy trinh);'
- Dy thao VB gtri CQ/TC/CN bo sung, hoan thién HS (néu co).

<>

Bude 5: Bio céo két qua tham dinh phwong an diéu chinh
QTVH LHC (09 ngay)
DPVTD, VPC, LBC, VP Bj, LD Bo

—>

VB yéu cdu BS HS
Pon vi TP, VPC trinh LBC

VB yéu cdu BS HS
Pon vi TD, VPC trinh LBC
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a 49 ngay. Thoi gian tiép nhan, tham dinh ho so dé xuét
phuong 4n diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chtra quy dinh tai Piéu 52 Nghi
dinh s 53/2024/ND-CP, thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién,
cu thé nhu sau:

1. Buéc 1. Tiép nhén va chuyén ho so vé don vi thim dinh: 01 ngay

BPMC tiép nhan hd so tir cac bd, co quan ngang bo, Uy ban nhan dan cap
tinh (sau day goi 1 co quan), to chirc, c4 nhan quan 1y van hanh ho chira dé xut
phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chira va chuyén vé don vi chuyén
mén thuoc Cuc QLTNN dé t6 chirc tham dinh.

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: BPMC,

b) Mo ta cong viéc:

BPMC tiép nhan hd so truc tiép tir cac co quan, to chirc, ci nhan dé xuat
phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chtra hodc tiép nhan qua dich vu
buu chinh vién théng hoic tiép nhan thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan cua ho so theo quy dinh; trudng hop hd so chua diy du thanh
phan thi théng béo cho co quan, t6 chitc, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so, gui
gidy hen tra két qua giai quyét hd so cho cac co quan, to chirc, c4 nhan.

c) Két qua san pham:

Ho so hop 1¢ duoc chuyén dﬁy du theo hinh thirc truc tiép hodac trén dich vu
cong tryc tuyén tir BPMC dén DVTD.

2. Budc 2: Tham dinh co sé s6 liéu, co sé, ndi dung phap ly: 06 ngay

2.1. Xem xét, kiém tra Ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Don vi truc tiép tham dinh hd so.

b) Mo ta cong viéc:

Chuyén vién dugc giao truc tiép tham dinh ho so thuc hién va chiu trach nhiém
vé viéc tham dinh, tham muu 6 chic tham dinh ho so dé nghi dicu chinh quy trinh
van hanh lién ho chira theo quy dinh, ra soat theo danh muc thanh phan hd so ma
BPMC d3 tiép nhan theo quy dinh, thim dinh co s& s6 liéu, cin ctr didu chinh, ndi
dung chi tiét ctia bao cao theo quy dinh hién hanh.

Néu ho so khong dap tmg cac yéu cau trén thi soan vin ban dé nghi bo sung,
hoan thién hd so (Néu rd cac yéu cau bd sung, hoan thién va thoi han phai nop bd
sung hd so) hodc chuyén sang bu’érc‘ tié'p, theo. Thoi giap chd cac co quan, t6 chirc,
ca nhan quan ly van hanh ho chira dé xuat phuong 4n di€u chinh quy trinh van hanh
lién ho chira bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so.

c) Két qua san pham:

Dy thao vian ban bd sung, hoan thién hd so hodc chuyén sang budc tiép theo.

2.2. Phdt hanh vin bin dé nghi bo sung, hoan thién ho so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh ho so.
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b) M6 ta cong viéc:

Pon vi truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky véan ban dé nghi bo
sung, hoan thién hd so néu chua dﬁy du céc tai liéu minh chung. Pon vi truc tiép
tham dinh hd so phat hanh vin ban va cip nhat trang thai xtr 1y hd so trén hé théng
dich vu cong theo phan quyén chuyén dén co quan, to chirc, ca nhan dé xuat.

¢) Két qua san pham:

Vin ban bo sung, hoan thién hd so.

3. Budc 3. Thim dinh phwong an diéu chinh quy trinh vin hanh lién ho
chira: 33 ngay

a) Don vi/ca nhan chiju trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Cuc Quan ly tai nguyén nudc to chirc tham dinh phuong an diéu chinh quy
trinh van hanh lién ho chira.

- Pon vij thim dinh soan va trinh Lanh dao Cuc trinh Lanh dao B ky van ban
lay v kién cac co quan, to chtrc ¢6 lién quan ddi véi hd so didu chinh quy trinh van
hanh lién ho chtra.

Truong hop phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chtra lam thay
d6i co ban ndi dung chinh caa quy trinh van hanh lién hd chira trén luu vuc séng:
Pon vi thdim dinh soan va trinh Lanh dao Cuc trinh Linh dao Bo thanh lap Ho1
ddng tham dinh.

Truong hop can phai danh gia do tin cdy cia cac thong tin, so liéu, két qua st
dung mé hinh toan trong mé phong viéc van hanh cac phuong an diéu chinh, don vi
thim dinh xem xét d¢ nghi co quan/té chirc/ca nhan dé xuét diéu chinh quy trinh bd
sung két qua tham tra ctia don vi co chuyén mén (két qua tham tra phai duoc nop
cung ho so diéu chinh dé tham dinh).

- Soan thao vian ban d& nghi b6 sung theo ¥ kién cta hoi dong tham dinh.
Thoi gian chd t6 chirc c4 nhan giai trinh, bd sung dé an/bao céo khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

3.1. Ldy y kién doi vdi ho so diéu chinh quy trinh vin hanh lién ho chiva

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, VP Cuc,
VP B9, Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so du thao phiéu trinh Cuc, phiéu trinh Bo
kém theo dy thao vin ban lay y kién dbi v6i ho so diéu chinh quy trinh van hanh
lién ho chira trinh Lanh dao Cuc xem xét trinh Lanh dao Bo.

- Pai dién co quan, t6 chuc ldy ¥ kién ddi v6i ho so diéu chinh quy trinh van
hanh lién ho chira bao gdm: B6 Cong Thuong, cac bd, co quan ngang bd, Uy ban
nhan dan cip tinh, to chirc luu vuc song c6 lién quan (néu co) dén quy trinh van
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hanh !ién hé chura trén luu vuc song ddi véi hd so diéu chinh quy trinh van hanh
lién ho chira.

- Lanh dao B9 ky van ban lay y k,ié'n dé; v6i ho so diéu chinh quy trinh vén
hanh lién ho chtra giri co quan, t6 chuc lay y kién.

- BPMC phat hanh vin ban kém theo hd so gtri co quan, t6 chic 1y ¥ kién.

¢) Két qua san pham:

Vin ban ly ¥ kién d6i v6i hd so didu chinh quy trinh van hanh lién hd chira.

3.2. Hop Hpi dong thim dmh phwong dn (7tru’o"ng hop phwong dn diéu
chinh quy trinh vin hdnh‘lién ho chira lam thay doi co ban ngi dung chinh cua
quy trinh vdn hanh lién ho chvra)

3.2.1. D thdo va trinh ky Quyét dinh thanh ldp hi dong

a) Don vi/ca nhan chiu trach ,nhié{n: Lanh da:lo B9, Van phong B9, Lanh dao
Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép 'Ehélm dinh hd so c6 ‘tréCh [lhiém xem Xét cac néj dung
chinh cua béo ‘céo; du’ kién thanh vién hdi dong tham dinh; du thao quyét dinh
thanh 1ap hoi dong tham dinh va trinh Lanh dao Cuc trinh Lanh dao Bo.

Cac thanh Viél} cua Hoi déng bvaO gém dai di¢n B§ Cong Thu’oqg; Ban chi dao
Ijhbng thu dan su qgéc gia; dai dién t6 churc luu vuc song li€n quan (péu c0); dai dién
Uy ban nhan dan cap tinh lién quan, don V1 quan ly, van hanh cac ho chira, co quan,
don vi khac c6 lién quan Yé chuyén gia vé tai nguyén nudc do B truong Bo NoOng
nghiép va Moi truong quyét dinh.

- Lanh dao BO ,hodc Lanh dao Cuc (t}ju’dng fzap thuc hién theo uy quyén cua
Lanh dao Bo) Ky quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

¢) Két quad san pham:

Quyét diph thanh 1ap Hoi déng tham dinh phuong an diéu chinh quy trinh
van hanh 1ién hoé chura.

‘3.2.2. Hop héi dong thim d.t:nh phft’o'ng dan diéu chinh quy trinh vin hanh
lié)n ho chira (sau ddy goi la Hpi dong tham dinh) va dw thdo van bdn hoan thién,
bo sung

g) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: L‘ﬁnh d'glo Cuc, Bon vi truc tiép tham
dinh ho so, Van phong Cuc, céac uy vién Ho1 dong tham dinh.

b) Mo ta cong viéc:

- Cuc Quan 1y tai nguyén nudc c6 trach nhiém to chtrc Hoi dong tham dinh:

+Pon vi truc tiép tham dinh soan va trinh Lanh dao Cuc du thao giéy moi hop.

+ Lanh dao Cuc ra soé}t va thuc hién theo uy quyé‘,n cdq Lanh da‘o Bo ky giéy
moi hop trén co s¢ du thdo gidy moi hop do Pon vi tryc ti€p tham dinh ho so.

+ Pon vj truc tiép tham dinh hd so giri gidy moi dén dai dién cac co quan:
B6 Cong Thuong; Ban chi dao Phong thu dan su quéc gia; dai dién t6 chirc luu vuc
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song lién quan (néu c6); dai dién Uy ban nhan dan cap tinh lién quan, don vi quan
Iy, van hanh cac hd chira, co quan, don vi khic c6 lién quan va chuyén gia vé tai
nguyén nudc kém theo ho so, tai liéu hop.

- Thu ky hoi ddng tong hop, du thao bién ban tong hop ¥ kién goép ¥ cua Hoi
d6ng tham dinh trinh Chu tich hoi dong ky ban hanh; Lanh dao Bo hodc Lanh dao
Cuc (triong hop thiee hién theo ity quyén ciia Lanh dao Bd) Ky van ban bd sung,
hoan thién ho so giri co quan, t6 chtrc, c4 nhan dé xuat phuong an diéu chinh.

c) Két qua san pham:

Giéy moi hop Hoi déng; bién ban hop Ho1 déng; véan ban bd sung, hoan thién.

4. Buéc 4. Bao cdo két qua thAm dinh phwong an diéu chinh quy trinh
van hanh lién ho chira (09 ngay)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao By, VP B, Lanh dao Cuc,
VP Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thAm dinh hd so c6 trach nhiém trinh Lanh dao Cuc két
qua tham dinh ho so d& xuat phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién hd chua:
Pon vi truc tiép thAm dinh hd so chuan bi hd so gébm: du thao td trinh Cuc va to
trinh B9, To trinh Chinh pha béo céo két qua thim dinh vé phuong 4n diéu chinh
quy trinh van hanh lién hd chua; cac phu luc, tai liéu kém theo (néu c6); Van phong
Cuc ¢6 trach nhiém ra soat ho so cua Pon vi truc tiép tham dinh hd so va trinh
Lanh dao Cuc;

- Lanh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh Bo kém theo du thao To
trinh Chinh phu vé bao cio két qua tham dinh phuong 4n diéu chinh quy trinh van
hanh lién ho chira; Vian phong Cuc chuyén ho so 1én Vin phong Bo.

- Van phong B0 ra soat va trinh Lanh dao B§ xem xét ky T trinh Chinh phu
vé viéc bao cdo két qua tham dinh vé phuong an diéu chinh quy trinh van hanh lién
ho chira.

¢) Két quad san pham:

Dy thdo To trinh Cuc, To trinh B9, To trinh Chinh phu vé viéc bao céo két
qua tham dinh vé phuong 4n diéu chinh quy trinh van hanh lién hé chua.



33

Chit ky s6 cua To chuce

(néu 13 biéu mau dién tir) - Mau 80 01 ~
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN MQT CUA Poc lap - Ty do - Hanh phic

DAU CUA BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S: ...

Ngay ...... thang ....... nam ....

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
MAhS SO: vevneeeeeeenn,
Bo phan Mot cira - Bo NOng nghiép va Mbi truong da tiép nhan ho so cua:

TO ChUC/CANNAN:. ... . e,

e O - W o 1)
-Sd dienthoai: ..oovvevneeieii, Email.................

- Noi dung Y&U CAU Gidi QUYEL: .......oiveeeii e

- Thanh phan hé so nop gom:

L e
ettt eii et eiie e
.
G e
SO luong ho 0% .eevevnnn . (bd

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phit, ngdy ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio..., phuat, ngay ...thang...nam....
Dang ky nhan két qua tai: .............ocooeeiieeiinn.n,

Vao Sb theo ddi hd so, Quyén sd:...... ......... Sothrty......coecevn.

(Truong hop kéo dai thoi han tra két qua do chinh siza, bé sung ndi dung
chuy@n mon cua hé so hodc 1y do khéac, Bg phdn Mgt cira sé giri théng bdo dé to
chizc, c& nhan biét)

NGUOI NQP HO SO ~ NGUOI
(Ky va ghi ro ho tén) TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghl r6 ho tén)
(Chi# ky sé ciia Nguoi tiep nhdn ho so néu la
biéu mdu dién tir)
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Ghi cha:

- C& nhan, t6 chire dén nhan két qua phai theo gidy tiép nhan hd so va tra két qua hoac giay ay quyén
(D4 vai truong hop khdng phai chinh chi dén nhan két qua);

- Truong hop tiép nhan hd so ciia to chirc, ca nhan nop truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich
theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-TTg, Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua duoc lap thanh 2 lién,
mot lién giao cho to chirc, ca nhan; mot lién duoc luu tai B6 phan Mét cua.

- T6 chirc, c& nhan c6 thé ding ky nhan két qua tai Bo phan Mot cira hoac tai nha (tru so t chic) qua
dich vu buu chinh.
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Mdu sé 02
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN MQT CUA Poc lap - Tu do - Hanh phac
S6: /[BPMC-HD , ngay ... thang ...... nam ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUR: vttt e et ee ettt e et et et ee e e e e e et et ee e e eees et et et et eeeeee et et en e neeeeens
NOI duNg YBU CAU GIAT QUYEL: .. .eeeeeee e
DA CNI: L

SOAiEN thoai......vve e, Email:

........................................................................................

.........................................................................................

Lyd
[

Trong qua trinh hoan thién ho so néu ¢6 vuéng mac, Ong/Ba lién he
VOI o, sodiénthoal ...................... dé duoc huong dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chir ky So Cia Nguoi tiép nhdn ho so
néu 1a biéu mau dién tir)
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Méu sé 03

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MQT CUA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: [BPMC-PTC e, ngay ... thang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Mot ctra Bo NONg nghiép va MoOi triroNQ.......eecvveiveeieeiesie e

THEP NNAN NO SO CUAT vvvvvereiceveeieeiee ettt ss sttt
8 ) T- o A
SO dién thoai:......oevveeeeeeeeen, Email: coooeiiiiiieeee e
NOI dUNG YBU CAU GIAT QUYL ......veveeeeieieeee et es sttt

Qua xem xeét, Bo phan Mot cira Bo Nong nghiép va Méi truong thong bao khong tiép
nhan, giai quyet ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r ho tén)

(Chiz ky 6 ciia Nguweoi tiép nhan ho so
neu la biéu mau dién tir)
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Mdu sé 04
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI CHU TRI XU LY HO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, don vi)....... JRT tiép nhén giai quyé:t ho
so de nghi giai quyet THU TUC HANH CHINH(tén THU TUC HANH
CHINH).............ccceveeuuvoo. ... CGA ONG/BA/TO chirc); ma so: ........

Thai gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thang...nam...

~ Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi................... chua tra két qua gial
quyet ho so cua Ong/Ba/T6 chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Giay ti€p nhan ho so
va tra két qua.

Sy cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong stuc cia Ong/Ba/To
chtc.
_ (tén co quan, don vi) xin 16i Ong/B&/To chirc va s& tra két qua giai quyét ho so
cho Ong/Ba/T6 chic vao ngay ....... thang ....... nam......

Mong nhan duoc sy thdng cam cua Ong/Ba/T6 chuc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi r6 ho tén)
(Chir ky so cua Thui trueéng co quan, don vi néu
1a biéu mdu dién tir)



PHU LUC 3
MAU PHIEU Y KIEN, DPANH GIA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /ODb-BNNMT ngay thang  nam 2025
cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

PHU LUC 3.1. MAU PHIEU Y KIEN, PANH GIA PE AN/BAO CAO POI VOI HO SO

PE NGHI CAP/GIA HAN/PIEU CHINH GIAY PHEP THAM DO NUGC DUOI
PAT/KHAI THAC TAI NGUYEN NUGC

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC QUAN LY TAINGUYEN NUGC Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
PHIEU Y KIEN, PANH GIA PE AN/BAO CAO POI VOI HO SO ....ccuuuue.en.
Ten du an/coOng trinh:. .. ...
Vitri (X3, huy@n, tinh):. . ..o
MUC GICR: . ..
QUY MO [

I. Théng tin chung:
[.1. Ho vatén nguoi nhan X€t: ..ot e e e e

L2, HOC ham, hoC Vit oo e e,

1.3. Noi cOng tac, Chltc VU CONZ tAC: .....iuiitiit i e
|:| Chii tich Hgi dong |:| Uy vién phan bi¢n
|:| Pho chi tich Hi dong |:| Uy vién

I1. Y kién, danh gia:
I1.1. Panh gia, kién nghi bd sung, chinh stta Bé 4n/Béo céo:

LMW dbi véi phat dién; m%/gidy cho néng nghiép; m®/ngay dém ddi véi muc dich khac.



[1.2. Kién nghi cac quy dinh can thiét trong Gidy phép (@é nghi cac Uy vién cd nhing kién
nghi cu thé dai véi cdng trinh ndy, can thiét phdi c6 quy dinh nao trong Gidy phép):

I11. Y kién danh gia Dé 4n/Béo céo (bdt bugc)
|:| Thong qua
|:| Théong qua véi diéu Kién phai hoan thién, bo sung
|:| Khong thong qua

........ ngay thang  nam

NGUOI VIET NHAN XET
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PHU LUC 3.2. MAU PHIEU Y KIEN, PANH GIA PHUONG AN PIEU CHINH QUY
TRINH VAN HANH LIEN HO CHUA

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY TAINGUYEN NUGC Péoc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU Y KIEN, PANH GIA PHUONG AN DPIEU CHINH QUY TRINH
VAN HANH LIEN HO CHUA

I. Théng tin chung:

L.1. Ho va tén ngudi nhAn XeEt: ...t e
L2, HOC ham, hOC Vit oo e e e e
[.3. NOi cONg tac, ChTIC VU COME TAC: . .utitt ettt ettt et ettt e eeeaeeeanans

D Chii tich Hpi dong D Uy vién phan bi¢n
|:| Pho chii tich Hi dong |:| Uy vién

I1. Y kién, danh gia:
I1.1. Panh gia, kién nghi b6 sung, chinh sta:



I11. Y kién danh gia Phwong an (bdt bugc)
|:| Thong qua
I:' Théong qua v6i diéu kién phai hoan thién, b6 sung

|:| Khong thong qua

....... , ngay thang  nam

NGUOI VIET NHAN XET
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PHU LUC 4. MAU BIEN BAN HQP HQI PONG THAM DPINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-BNNMT ngay thang  nam 2025
cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

PHU LUC 4.1. MAU BIEN BAN HQP HQI PONG THAM DINH PE AN/BAO
CAO POI VOI HO SO PE NGHI CAP, GIA HAN, PIEU CHINH GIAY PHEP
THAM DO, KHAI THAC TAINGUYEN NUGC

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY TAI NGUYEN NUOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG THAM PINH
(Doi véi PE an/Bdo cao trong ho so dé nghi cap, gia han, diéu chinh gidy phép thim do/
khai thac tai nguyén nwéc)

cOng trinh/dw An:...coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiir e
Cin ¢t Quyét dinh s6 ....... , ngay ...thang....ndm vé thanh 1ap hoi dong tham
dinh B¢ an/Bdo céo ...... cua Cyc truong Cuc Quan 1y tai nguyén nudc.

HOm nay, tai:......cc. oot e

Thoi gian hop (ngay/thdng/mam):..........oooiiiiiiii e

Hoi dong tién hanh hop tham dinh D& an/Bao céo néu trén.

Hinh thtc hop (truc tuyén/ truc tiép/ truc tuyén két hop truc tiép):. ......

|. THANH PHAN THAM DU

I.1. Thanh vién hoi dong

C6 s6 lugng ? thanh vién tham duy/ tong so thanh vién theo quyét dinh thanh 1ap
HD, trong d6 c6 ? thanh vién s6 lugng thanh vién tham gia truc tuyén, cu thé gom:

(1) Ong/ba ..., , Chu tich.

(2Q)Ong/ba ..o , Pho ch tich.

(3)Ong/ba .....ccoovviiiiiiin. , Uy vién

(4) ..................

1.2. Dai dién chu dau tu:

(1) Ong/ba ...........c....... , chirc vu, la dai dién phap luat cua chu dau tu

(truong hop Uy quyén cho nguoi khac, c¢6 gidy Gy quyén, ndi dung oy quyén néi rd
pham vi trach nhiém duoc Gy quyén pht hop ndi dung hop).

II. NOI DUNG CUQC HQP

1. Chu tri cudc hop thong qua ndi dung, chuong trinh hop;

2. Thu ky hoi ddng doc quyét dinh thanh 1ap hoi dong, béo céo sb luong thanh
vién tham du;



43

3. Chui dau tu bao céo (hodc ty quyén don vi tu van bao céo) ndi dung chinh Dé
an/Bao cao;

4. Hoi dépg thao luan, ¥ kién, gop y truc tiép D& an/Béo céo theo cc ndi dung
quy dinh tai Phiéu danh gia kém theo Quy¢t dinh nay.

5. Chu dau tu giai trinh y kién cta Hoi dong;

6. Thanh vién hoi dong théo ludn va thong nhat cc ¥ kién va ghi phiéu y kién,
danh gia theo mau quy dinh tai Phiéu danh gia kém theo Quyét dinh nay.

7. Thu ky hoi ddng tong hop phiéu ¥ kién, danh gia va du thdo bién ban theo
quy dinh tai Phu luc nay.

III. TONG HQP Y KIEN VA KET LUAN

111.1. Tong hop phiéu y kién, danh gia

- C6 ? phiéu thong qua;

- C6? phiéu thong qua véi diéu kién phai hoan thién, bo sung;

- C6 ? phiéu khong thong qua.

Téng hop chung:
D Thoéng qua
D Théong qua véi diéu kién phai hoan thién, bo sung
D Khong thong qua:

I11.2. Két luan ciia chi tri cudc hop

Déi véi truong hop “théng qua véi diéu kién phai hoan thién, bé sung”’

Trén co s& Phiéu y kién, y lgién tryc tiép thanh vién, giai trinh cac y kién cua
thanh vién taj cudc hgp cua chu dau tu, chu tri cudc hop két luan cac nd1 dung can
hoan thién, bo sung, gom:

1. Cac noi dung can hoan thién, bo sung.

2. V& thoi han to chite, ¢4 nhan hoan thién bd sung.

II1.3. Y kién ciia chii dau tw

‘ Nhat tri voi ,néi dung két ]uafm néu trén, cam két va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé thong tin, so liéu trong D& an/Béo cao.

Chi dau tur ¢6 ¥ kiéq dé nghi gia han thoi gian hoan thién b6 sung péu khong dam
dugc thoi gian hoan thién, bo sung theo két luan cua Hoi dong tham dinh (néu co).

THU KY HQI PONG CHU TRI HQI PONG
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PHU LUC 4.2. BIEN BAN HQP HOI PONG THAM DPINH PHUONG AN DIEU
CHINH QUY TRINH VAN HANH LIEN HO CHUA

BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY TAINGUYEN NUOC Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOP HQI PONG THAM PINH
(Dbi véi phwong an diéu chinh Quy trinh van hanh lién hd chira)

cONG trinh/dw AN:...c.oiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieietintensenn
Cin ctir Quyét dinh s6 ....... , ngay ...thang....ndm vé thanh 13p hoi déng thim
dinh Phuong an di€u chinh quy trinh van hanh lién ho chtra ...... cua Cuc truong Cuc

Quan 1y tai nguyén nudc.
HOM NAY, 111, ..ot ot e e e e e
Thoi gian hop (Ngay/thaAng/Mam):.......ooiiiii i e e
Hoi dong tién hanh hop tham dinh Phuong 4n néu trén.
Hinh thtc hop (truc tuyén/ truc tiép/ truc tuyén két hop truc tiép):.................
|. THANH PHAN THAM DU’
I.1. Thanh vién hoi dong
C6 sb lugng ? thanh vién tham dy/ tong sb thanh vién theo quyet dinh thanh lap
HPD, trong d6 co ? thanh vién sd luong thanh vién tham gia tryc tuyén, cu thé gom:

(1) Ong/ba ... , Chu tich.
(2)Ong/ba ... , Pho ch tich.
) Ong/ba ..o , Uy vién

(4) e

1.2. Pai dién co quan/to chirc/ca nhin dé xuét phwong an:

(1) Ong/ba ..................... , chirc vu, 1a dai dién phap luat cua co quan/té
chue/ca nhan dé xuit phuong an (truong hop uy quyén cho nguoi khac, c6 giay uy
quyén, ndi dung Uy quyén noi rd pham vi trach nhiém duoc Gy quyén phu hop noi

dung hop).
(2)Ong/ba ... ,chicvy ................
1.3). Pon vi tu van (néu co)
(H)Ong/ba .....coccvvennennn.. ,chic vy .................
(2)Ong/ba .....cooeviiiiini. ,chtcvu ................
II. NOI DUNG CUQC HQP

1. Chu tri cudc hop thong qua ndi dung, chuong trinh hop;

2. Thu ky hoi dong doc quyét dinh thanh 1ap hoi dong, béo céo sb luong thanh
vién tham du;

3. Co quan/td chirc/ca nhan dé xuat phuong an béo céo (hodc iy quyén don vi tu van
bao c40) ndi dung chinh Phuong én;

4. HO1 dong thao luan, y kién, gop ¥ truc tiép Phuong an theo cac ndi dung quy
dinh tai Phi€u danh gid kém theo Quyét dinh nay.
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5. Co quan/to chirc/ca nhan dé xuat phuong an gidi trinh y kién ctia Hoi dong;

6. Thanh vién ho1 d6ng thao luan va thong nhat cac y kién va ghi phiéu ¥ kién,
danh gia theo miu quy dinh tai Phiéu danh gia kém theo Quyét dinh nay.

7. Thu ky hoi ddng tong hop phiéu ¥ kién, danh gia va du thdo bién ban theo
quy dinh tai Phu luc nay.

1. KET LUAN

111.1. Tong hop phiéu y kién, danh gia

- C6 ? phiéu thong qua;

- C6 ? phiéu thong qua voi diéu kién phai hoan thién, b6 sung;

- C6 ? phiéu khong théng qua.

Téng hop chung:
D Thong qua
D Théng qua véi diéu kién phai hoan thién, bd sung
D Khong thong qua:

I11.2. Két luin ciia chii tri cude hop

Trén co so Phiéu y kién, ¥ kién truc tiép thanh vién, giai trinh cac y kién cua
thanh vién tai cudc hop cua co quan/té chirc/ca nhan dé xuat phuong an, chu tri cudc
hop két luan cac noi dung can hoan thién, bo sung, gom:

1. Cac noi dung can hoan thién, bo sung.

2. V& thoi han t chire, ca nhan hoan thién bd sung.

I11.3. Y Kién ciia co quan/td chirc/ca nhin dé xuat phwong 4n

‘ Nhat tri voi ,néi dung két luan néu trép, cam két va chiu trach nhiém trudc phap
luat veé thong tin, sO li¢u trong Phuong &n di€u chinh.

Co quan/t’c;) chirc/ca nhan dé xuét phuong an co ¥ kién g‘é nghi gia han thoi gian hoan
thjén bQ sung néu’kh()ng dam duoc thoi gian hoan thién, bd sung theo két luan cua Hoi
dong tham dinh (néu c9).

THU KY HOI PONG CHU TRI HQI PONG
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