UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 02852 /JUBND-NV Dk Lak, ngay 21 thing 8 nam 2025

V/v thyc hién cong tac van thu, luu
trit sau sdp xép don vi hanh chinh,
md hinh t6 chte chinh quyén dia
phuong 02 cap

Kinh gui:
- Thu trudng cac so, ban, nganh;
- Chu tich UBND cac xa, phuong.

Thuc hién Nghi quyét sb 202/2025/QH1S5 ngay 12/6/2025 cua Quéc hoi vé
viéc sap xép don vi hanh chinh cép tinh va Nghi quyet 5O 1660/NQ-UBTVQH15
ngay 16/6/2025 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viée sip xép cac don vi hanh
chinh cap x4 cua tinh Pak Lik nim 2025; y kién chi dao cia Bo Noi vu (tai Cong
van s6 414/BNVVTLTNN ngay 19/3/2025 vé viéc ting cudng quan 1y cong tac van
thu, luu trit trong qua trinh sip xép t6 chirc bd may ctia hé thdng chinh tri theo Két
luan sb 127-KL/TW ngay 28/02/2025 ctia Bo Chinh trj va Cong vin sd 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 vé viéc s6 hoa tai liéu trong qua trinh sap xép to chirc
bd may cua hé¢ théng chinh tri) va huéng dan ciia Cuc Van thu va Luu trir nha nudce
(tai Cong van s0 115/VTLTNN-QLI ngay 19/02/2025 Ve viéc quan ly van ban, tai
liéu luu trit va con ddu ctia co quan, to chirc khi sap xép to chtrc bd may);

Pé thuc hién tot cong tac quan 1y nha nudc vé linh vyc van thu, luu trit va
dam bdo cong tac van thu, luu trit hoat dong thudn lgi trong qua trinh van hanh mé
hinh chinh quyén dia phuwong 02 cp, Chi tich UBND tinh yéu cau Thu trudng cac
s0, ban, nganh va Chu tich UBND cac x4, phudng tip trung chi dao, t6 chirc thuc
hién cac ndi dung sau:

1. Tiép tuc thuc hién nghiém tic Luat Luu trit nim 2024, Nghi dinh sb
113/2025/NB-CP ngay 03/6/2025 ciia Chinh pha ban hanh quy dinh chi tiét mét so
diéu cua Luat Luu trit, Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ctia B6 Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu Iuu trir s6 va Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay
15/5/2025 caa BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu trit.

2. Khan truong tong hop bdo cdo tinh trang quan ly, bao quan, khai thac tai
lidu luu trir; thong ké sd lugng ho so, tai liéu giri vé UBND tinh (qua S& Noi vu)
trudc ngay 15/9/2025.

3. Vé cong tac van thu

a) Can cir Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh pha vé
cong tac vin thu va hudng dan ctia Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc tai Cong vin
s6 115/VTLTNN-QLI ngay 19/02/2025 vé quan 1y vin ban, tai liéu luu trit va con
dau ctia co quan, to chire khi sip xép to chirc bd may quy dinh cac co quan, to chire
hinh thanh sau khi sap xép don vi hanh chinh, t6 chtrc bd méy thuc hién ban hanh
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quy ché cong tac vin thu, trong d6 luu ¥ quy dinh vé thé thirc va ky thuat trinh bay
van ban, 1ap s6 ding ky va quan 1y vin ban méi; mé méi hé thong sd, ky hiéu van
ban di, dén, ...

b) T4t ca lanh dao, can bd, cong chirc phai xtr Iy hd so cong viée trén méi trudng
mang dé giai quyét cong viéc theo diém d khoan 1 Muc IV Thong bao sb 56/TB-
VPCP ngay 23/02/2025 ctia Van phong Chinh phu théng bao két luan Phién hop tong
két hoat dong Uy ban Quéc gia vé chuyén ddi sé va Bé an 06 nim 2024, phuong
hudng, nhi€ém vu trong tdm nam 2025: “Pén ngay 30 thang 6 nam 2023, tat ca lianh
dao, cdn bj, cong chire cdc bo, nganh, dia phwong (cdp tinh, huyén, xd) phdi xit Iy ho
SO cOng viéc trén moéi truong mang va sir dung chir ky so dé gidi quyét cong viéc.”.

4. Vé quan 1y ho so, tai liéu luu trix
4.1. Cac s¢, ban, nganh

a) T6 chtic bao quan, bao vé an toan tai lidu cua co ‘quan, don vi (gém ca Ho
80, tai liéu luu trir dugc bao quan tai co s6 2); xay dung ké hoach quan ly; ban hanh
quy ché khai thac, sir dung ho 50, tai liéu luu trir phu hop, dap ing nhu cau van hanh
clia s, ban, nganh va nhu cau khai thac thuan loi nhat cho ngudi dan, doanh nghiép.

b) Thuc hién giao ndp ho so, tai liéu c6 thoi han luu trix vinh vién dén han nop
luu vao Trung tdm Luu trix lich st theo quy dinh.

~ ©) Phoi hop v6i So Noi vu xdy dung D¢ an; ké hoach chinh 1y tai ligu doi v6i
khoi tai liéu chua dugc chinh 1y; dé 4n s6 hoa tai li€u luu trit... trinh UBND tinh
theo quy dinh.

4.2. UBND céc xa, phuong

a) T chirc bao quan, bao v¢ an toan tai liéu cua co quan, don vi; Xay dung
ké hoach quan 1y; ban hanh quy ché khai thac, sir dung ho so, tai liéu luu trir phu
hop; b6 tri nhan luc, vat luc dé bao quan, bdo v¢ an toan tai li€u, dap ing nhu cau
van hanh cia ij ban nhan dan va nhu cau khai thac thuan lgi nhat cho nguoi dan,
doanh nghiép.

~ b) Phoi hop voi S& Noi vu xdy dung dé 4n; ké hoach chinh 1y tai ligu doi véi
khéi’ tai li¢u chua dugc chinh 1y; d€ an s6 ho4 tai li€u luu tri¥, ... trinh UBND tinh
quyét dinh.

4.3. S6 NoOi vu

a) Tiép tuc bao quan tai chd d6i vai hd so, tai liéu luu trit duoc bao quan tai
co s 2 kho luu trit Trung tdm luu trit lich sir (sé 157 Nguyén Tri, phuong Tuy
Hoa); xdy dung ké hoach quan 1y, ban hanh quy ché khai thac, str dung hd so, tai
liéu luu trir phu hop; bb tri nhan luc, vat luc dé bao quan, bao v¢€ an toan tai liéu, dap
img nhu cau van hanh ctia co quan nha nudc va nhu cau khai thac, st dung thuan loi
nhat cho nguoi dan doanh nghiép.
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b) Ban hanh ké hoach t6 chirc 16p bdi dudng nghiép vu cong tac van thu, luu
trir nam 2025.

¢) Huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién bao céo thdng ké sb
luong ho so, tai liéu hién dang bao quan tai don vi.

d) Chi dao Trung tam Luu tr@r lich su:

- Xay dung Dé an chinh 1y tai liéu dbi véi tai liéu chua chinh Iy dang bao quan
tal Luu trir lich sur; tai liéu cép huyén chua duoc chinh 1y da dugc Trung tam luu triv
lich sur tiép nhan theo quy dinh; Dé 4n tu bo, phuc ché tai liéu luu trit (néu co) trinh
UBND tinh quyét dinh.

- Xay dung Dé an sb hoa hd so, tai liéu dang duoc bao quan tai Luu trir lich
su tinh va tai liéu cua cac co quan, don vi cap huyén sau khi sip xép t6 chirc bo may
trén dia ban tinh trinh UBND tinh quyét dinh.

4.4, S& Khoa hoc va Cong nghé

a) Chu tri xac dinh, khoanh vung pham vi tai li€u, co s¢ dir liéu tai liéu trong
Hé théng idesk (d6i v6i cac co quan, don vi thudc tinh Pak Lik cii) va Hé thong
Quan 1y vin ban diéu hanh VNPT iOffice (d6i v6i tinh Pha Yén cil) theo timg tai
khoan cua co quan, td chtrc, c4 nhan; trong do, trén co s& danh muc cong viéc chua
hoan thanh ctia cac don vi, ca nhan, xac dinh pham vi dir liéu va 1ap danh sach tai
khoan ctia co quan, to chitc, ¢ nhan con coéng viéc chua hoan thanh; chuan bi
phuong an ban giao khi c6 chi dao.

b) Cap nhat hé thong ma dinh danh tai liéu, ma hd so, ki hiéu van ban cua co
quan, t0 chirc mai, bao dam Hé thong idesk hoat dong thong suot.

¢) Khan truong thyc hién viée trich xuat, dong goi tai lidu, co so dit licu tai
liéu cta co quan, to chure da ngung hoat dong ban giao cho Trung tdm Luu trir lich
sir hodc co quan, to chirc ¢6 thim quyén sau sip xép to chirc bd may; xay dung
phuong an ban giao, tich hop co s& dir li¢u tai li¢u trong HéE thong, xay dung phuong
an su dung co so' dir liéu tai liéu luu trr dung chung, két ndi lién thong trong He
théng dé phuc vu nhu cau cip thiét cua co quan, t6 chirc, ca nhan sau sap xép t6 chuc
bo may.

4.5. S¢ Tai chinh

a) Chu tri, phéi hop v61 S& Noi vy, S6 Khoa hoc va Cong nghé¢, cac co quan,
t6 chure ¢ lién quan tham muu Chu tich UBND tinh bé tri kinh phi cho cac co quan,
don vi, dia phuong dé thuc hién cong tac van thu va hoat dong luu trit theo quy dinh
cua phap luat.

b) Chu tri, phdi hop voi S& Nbi vu va cac co quan, to chirc ¢6 lién quan dy tru
kinh phi xdy dung va trién khai thuc hién dé an s6 hoéa va dé an xu ly
nghi¢p vu tai li¢u luu triv ddi v&i khdi tai lidu va co so dir lidu tai lidu d3 duoc
théng ké ctia co quan, to chirc trude khi sap xép t6 chirc bo may trinh UBND tinh
phé duyét.



4.6. Cong an tinh

a) Thuc hién thu hdi con dau cuia HDND, UBND céc cép, Vién Kiém sat nhan
dan, Toa an nhan dan, cac td chirc Pang va ban giao vé Trung tdim Luu trir lich st
phuc vu nghién ctru lich su.

b) Huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién viéc giai mat; cong
tac bao quan, thong ké, 1ap danh muc ho so, tai liéu mat; cong tac ban giao dir li¢u,
ho so, tai liéu mat, thiét bi luu trir bi mat.

¢) Chu tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi, dia phwong bd tri ngudn lyc bao
v€ an toan tai li¢u, phong chong chay nd tai cac phong, kho bao quan tai liéu tam
tho1 trong qua trinh sap xép to6 chirc by may.

d) Piéu tra, xr Iy theo quy dinh khi phat hién tinh trang c6 tinh chiém doat,
huy tai lieu, mua ban, chuyén giao tai liéu trai phép, lam mat tai liu trong qua trinh
ban giao.

Yéu cau Thu trrdng cac so, ban, nganh; Chu tich UBND cac xa, phuong va
cac co quan, don vi co lién quan trén dia ban tinh nghiém tic thyc hién cac ndi dung
néu trén; kip thoi bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién va cac vuéng mac phat sinh
vé UBND tinh (qua S¢ Noi vy) dé xem xét, chi dao, giai quyét./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén (Th/h); PHO CHU TICH
- B6 Noi vu (b/o); '

- TT Tinh Gy, TT HDND tinh (b/c);

- bang uy UBND tinh (b/c);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Trung tam LTLS, S& Noi vy;

- Cac phong, ban, Trung tam thuéc VPUBD tinh;
- Luu: VT, NV @v osb).
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