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Ghi chu:

(1) Ghi rd ho, tén cta ngudi khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh (hodc nguoi dugc uy quyén khiéu
nai, nguoi dugc cu dai di¢n). Néu 1a nguoi duge uy quyén khiéu nai, nguoi dugc cur dai dién phai
ghi 16 13 nguoi dugc uy quyén khiéu nai, ngudi duoc cir dai dién va bén ay quyén, bén cir dai dién
la ai. S6 dién thoai (néu dong y cung cap);

(2) Ghi rd dia chi hién tai d¢é lién h¢;

(3) Nbi dung can ghi r6:

- Khiéu nai hay t6 céo, kién nghi, phan anh.

- Néu khiéu nai, ghi rd ngudi bi khiéu nai; d6i twong khiéu nai 12 quyét dinh hanh chinh hay hanh vi hanh
chinh vé viéc gi (ghi rd khiéu nai lan dau hogc 1an hai); ly do khiéu nai;

- Néu té cdo, ghi 6 ngudi bi t6 cao 1a ca nhan, co quan, t6 chire, don vi nao; noi dung t6 céo; qua trinh xem
Xet, giai quyet xu ly cua co quan, t6 chire, don vi ¢ tham quyén (néu c6); yéu cau caa ngudi té cdo; Iy do
t6 céo tlep (néu t6 cao tiép).

- Néu kién nghi, phan anh can néu rd cac noi dung kién nghi, phan anh 1a gi; yéu cau cua viéc kién nghi,
phan anh.

(4) Yéu cau duoc giai quyét nhitng noi dung, van dé gi sau khi khiéu nai, t6 co, kién nghi, phan anh.



