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PHAN I1. NQI DUNG CU THE QUY TRINH GIAI QUYET CUA TUNG TTHC
TRONG LINH VUC THUY LQI THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAl
QUYET CUA BQO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Quy trinh ngi bé sé: 01

A. Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh di véi céng trinh thiay lei quan

trong dic biét va cong trinh ma viéc khai thac va bao vé lién quan dén 2 tinh tré 1én do

Bd N6ng nghiép va M6i truong quan ly (M4 sé: 1.003632), thoi han giai quyét 30 ngay.
I. So @0 quy trinh
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I1. Pdi twong thuc hién

Té chirc va Ca nhan thuc hién theo quy dinh cia: Luat Thay loi s6 08/2017/QH14
ngay 19/6/2017; Thong tu 05/2018/TT- BNNPTNT ngay 15/5/2018 cua B6 Néng nghiép
va Phat trién nong thén quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thay lgi; Thong tu sb
03/2022/TT-BNNPTNT ngay 16/6/2022 Stra ddi, bé sung mot sé diéu cua Thong tu
s6 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018 cua Bo truang Bo Nong nghiép va Phat trién
néng thon quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Thay loi.

I11. Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

- Van phong tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: VPMC;

- B6 N6ng nghiép va Moi treong: Bo NNMT;

- Lanh dao Cuc: LD Cuc;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuay loi: Lanh dao Cuc QL va
XDCT thuy loi;

- Van phong Cuc: VPC;

- Phong Quan ly Véan hanh va Tudi tiéu: Phong Quan ly VH va TT;

- Van phong Bo Nong nghiép va Moi truong: Van phong B NNMT,;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

V. M0 ta qué trinh thuc hién

1. Buéc 1: Tiép nhén va kiém tra ho so:

1.1. Tiép nhin hé so

a) Don vilca nhan chju trach nhiém: VPMC, Lanh dao Phong Quan Iy VH va TT,
Chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so.

b) M0 ta cong viéc:

- VPMC tiép nhén hd so truc tiép cua to chirc/ca nhan dé nghi hodc tiép nhan qua
dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; (1) Trudng hop hd so
chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so
phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; (2)
Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh; (3) Trudng hop hd so
day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc, vién chirc 1ap Giay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; chuyén ho so vé Cuc Quan Iy va Xay dung cong trinh thuy loi.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC: 0,5 ngay

- Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi: 1,5 ngay

d) Két qua, san phdm:

- Phiéu tiép nhéan ho so.

- Ho so day du chuyén tir VPMC t6i Cuc Quan 1y va Xay dung cong trinh thay loi
va Lanh dao Cuc giao cho Phong Quan ly VH va TT xu 1y, Lanh dao Phong Quan ly VH
va TT giao cho chuyén vién truc tiép xir Iy ho so.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-05-2018-tt-bnnptnt-huong-dan-luat-thuy-loi-365763.aspx
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1.2. Xem xét tinh hop 1¢ ciia hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Phong Quan ly VH va TT, chuyén
vién Phong Quan Iy VH va TT truc tiép xtr Iy hd so.

b) M6 ta cong viéc:.

Sau khi nhan dugc hd so dy du, chuyén vién truc tiép xir Iy ho so kiém tra ndi dung
va su phit hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua san pham:

Duy thao vin ban tra hd so néu khong hop 1é (néu 15 1y do trong vin ban va Phiéu
trinh), trinh cac cap lanh dao ky, ban hanh (theo quy dinh tai Muc 1.3 Bwéc 1) hodc chuyén
sang Buére 2 ciia Quy trinh nay néu ho so day du, hop 18.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xir Iy hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi, Lanh
dao Vian phong, Lanh dao Phong Quan Iy VH va TT, chuyén vién tryc tiép xtr 1y hd so,
VPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so dy thao vin ban hanh chinh theo diing quy dinh.

- Lanh dao Phong Quan ly VH va TT ra soat, ky nhay vin ban (theo thim quyén)
trinh 1anh dao Cuc QL va XDCT thuy lgi xem xét thong qua Van phong.

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi ky ban hanh, Vin thu ciia Cuc dong dau va
phat hanh vin ban/hoic ky sb (ngay trong ngay hoic dau gio sang hom sau néu vin ban
duoc ky vao cudi budi chiéu), chuyén két qua cho VPMC.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xur Iy hd so/Lanh dao Phong Chuyén mon: 2,5 ngay;

- Lanh dao phong chuyén mén trinh lanh dao Cuc xem xét, ky Quyét dinh hoic vin
ban tra lai ho so theo quy dinh: 01 ngay;

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thay loi xem xét va ky Quyét dinh phé duyét hoic
van ban tra lai hd so: 02 ngay.

d) Két qua sin phdm: Van ban do Lanh dao Cuc QL va XDCT thiy loi ky ban hanh.

2. Bude 2: Xir Iy ho so (sau khi chuyén vién true tiép xir 1y hd so' nhian dwoc ho
so' day di, hop 18).

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Lanh dao B6 NNMT, Léanh dao Van phong Bo
NNMT, Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi, Lanh dao Van phong Cuc
Quan ly va Xay ding cong trinh thuy loi, Lanh dao Phong Quan ly Vdn hanh va Tudi tiéu,
Chuyén vién tryec tiép xi Iy hé so, VPMC.

b) M6 ta cong viéc

- Chuyén vién Phong Qudn Iy VH va TT tién hanh thdm dinh cdc tai ligu theo
quy dinh hién hanh:

+ Trudng hop can lay y kién cia Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd lién quan vé
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nhimg ndi dung trong hd so dé nghi phé duyét, Phong Quan Iy VH va TT tién hanh soan
thao van ban trinh 1anh dao Cuc, trinh Lanh dao Bo ky (néu can) va téng hop ¥ kién.

+ Truong hop can lay y kién ctia S& Nong nghiép va Mai trudng, cac don vi, c4
nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong ho so dé nghi phé duyét, Phong Quan ly VH va
TT tién hanh soan thao vin ban trinh 1anh dao Cuc ky va guri van ban 1ay y kién hodc t6
chtrc cude hop (néu can) va tong hop v kién.

+ Trong qué trinh tham dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra thuc dia, Phong
Quan Iy VH va TT tién hanh phdi hop véi cac don vi lién quan trong Cuc va lién hé véi
t6 chtrc, ca nhan trinh hd so dé nghi phé duyét, cac co quan lién quan di kiém tra thyc dia.

+ Truong hop can lam rd thém ho so, Phong Quan Iy VH va TT tién hanh lién hé,
trao doi véi to chirc, c4 nhan trinh ho so dé nghi phé duyeét.

- Chuyén vién dwoc giao xi¢ Iy hé so dw thdo vin ban, trinh lanh dao phong xem
Xét:

+ Trudng hop du diéu kién phé duyét, bao cdo két qua tham dinh va du thao Quyét
dinh.

+ Truong hop khong du diéu kién phé duyét, du thao van ban tra lai ho so co néu
rd ly do khong phé duyét.

- Trwong hep phdi thanh I@p Héi dong tham dinh, (néu can):

+ Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham
dinh quy trinh van hanh. Thoi gian hop Hoi ddng tham dinh quy trinh van hanh tinh trong
thoi gian xir Iy ho so (khong qua 22 ngay khi c6 da ho so tham dinh).

+ Hoi dong tham dinh tdi thiéu 1a 07 ngudi, téi da 13 11 nguoi tly theo tinh chat ting
cong trinh do co quan phé duyét quy trinh quyét dinh, bao gém Chu tich, Phé Chu tich, Thu
ky, Uy vién phan bién va cac Uy vién dai dién co quan thim dinh, co quan chuyén méon dia
phuong, t6 chic quan ly, khai thac, chuyén gia.

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi ky van ban moi thanh vién tham gia Hoi
déng tham dinh.

¢) Thoi han gidgi quyét: 22 ngay

d) Két qud san pham:

- Vin ban Bo lay y kién caa UBND céc tinh, thanh phd c6 lién quan (néu can).

- Vian ban Cuc lay y kién caa S Nong nghiép va Moi truong, cac don vi, & nhan
lién quan;

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh;

- Vian ban moi thanh vién tham gia Hoi dong tham dinh;

- B4o c4o két qua tham dinh quy trinh van hanh;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét, diéu chinh quy trinh;

- Dy thao vin ban tra lai hd so ¢6 néu rd 1y do khong phé duyét (truong hop khéng
dua diéu kién phé duyét).



.

3. Bwoc 3: Tra két qua (Quyét dinh phé duyét, dieu chinh quy trinh vdn hanh dai
vai cong trinh thay lei quan treng dac biét va cong trinh ma viéc khai thac va bdo vé
lién quan dén 2 tinh tré 1én do Bg Nong nghiép va Méi trwong qudn 1y)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém. Lanh dao B NNMT, Lanh dao Vin phong Bo
NNMT, Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi, Lanh dao Van phong Cuc
Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi, Lanh dao Phong Quan ly Vdn hanh va tuwdi tiéu,
Chuyén vién tryec tiép xit ly hé so, VPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Sau khi nhan duoc hd so day du, chuy@n vién tryuc tiép xtr Iy hd so kiém tra noi
dung va sy phi hop caa hd so.

- Truong hop dap ung yéu cau, chuyén vién truc tiép xir Iy ho so du thao Phiéu
trinh bao c4o Lanh dao B6 NNMT va Du thao Quyét dinh phé duyét (hoic dy thao vin
ban tra ho so trong truong hop khong du diéu kién theo quy dinh).

- Lanh dao Phong Quan Iy VH va TT ra soét va trinh cac hd so, vin ban dé Lanh
dao Cuc xem xét va ky cac van ban thong qua Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong
trinh thay loi.

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thay loi trinh cac hd so, van ban dé 1anh dao Bo
NNMT xem xét va ky thong qua Van phong Bo NNMT.

- VPMC phét hanh Quyét dinh (hodc van ban tra ho so) cho to chic/ca nhan dé nghi
(ngay trong ngay hoic dau gid sang hém sau néu Vian ban duoc ky vao cudi budi chiéu),
chuyén hé so cho Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi.

¢) Thoi han gidi quyét: 08 ngay

- Chuyén vién truc tiép xu ly hd so: 2,5 ngay;

- Lanh dao Phong Quan ly VH va TT: 01 ngay;

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy lgi: 02 ngay;

- Véan phong B6 NN va MT: 0,5 ngay;

- Lanh dao B§ NN va MT: 02 ngay.

V. Nguyén tic va trach nhiém thwc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 30 ngay ké tir ngay c¢6 vin ban tiép nhan hé so; thoi
han giai quyét dugc hiéu la thoi gian ti da thuc hién va khdng bao gdm thai gian to chic,
c& nhan hoan thién ho so theo quy dinh:

- Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuay loi 1a don vi thudng truc tham dinh hd
so phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh, chiu trach nhiém toan dién vé phap Iy caa ho
so va ndi dung phé duyét quy trinh;

- Chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so chiu trach nhiém trudc 1anh dao cac cap trong
viéc tham muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat
va Quy trinh nay, cd trach nhiém dy thao Van ban hanh chinh theo dung mau va thé thirc
van ban theo quy dinh;
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- Lanh dao Phong Quan ly VH va TT chiu trach nhiém trudc 1anh dao Cuc QL va

XDCT thay loi vé tinh phép ly, khoa hoc thuc tién va toan dién vé ndi dung Quy trinh van
hanh;

- Lanh dao Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi chiu trach
nhiém ra soét vé thé thirc, ky thuat trinh bay va tha tuc phat hanh van ban theo Quy ché
lam viéc cua Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi;

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy lgi chiu trach nhiém truéc Bo truéng Bo Nong
nghiép va Méi truong vé tinh phap ly, khoa hoc thuc tién va toan dién vé noi dung Quy
trinh van hanh;

- Lanh dao Vin phong B6 NNMT chiu trach nhiém ra soét vé thé thic, ki thuat
trinh bay va tha tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc cia Bo NNMT;

- Chuyén vién thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan b van ban giai
quyét TTHC trén Cong dich vu cong cua Bo (https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém
thuc hién; Két qua giai quyét TTHC duoc cong khai theo quy dinh caa Bo Noéng Nghiép
va Moi truong.

- B6i véi hd so xir Iy cham tién d6, cham nhat 01 ngay trudce ngay hét han, chuyén
vién truc tiép xir Iy ho so, Lanh dao Phong Quan ly VH va TT ¢ trach nhiém duy thao Vian
ban théng bao cham tién d6, Van ban xin 15i trinh Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi
ky ban hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du kién, giri dén
VPMC, t6 chirc, c& nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi béo cao Lanh dao B9.,

/ )



Quy trinh néi bé sé: 02

B. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bé cong khai quy trinh van hanh ho
chira nuwéc thudc tham quyén cia Bé Nong nghiép va Maéi trweong (Ma sé: 2.001340),
thai han giai quyét 30 ngay.

I. So @6 quy trinh
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i \4
Vin ph?\‘ﬁ By NN Chuyén Quyét dinh phé duyét vé VPMC Vin ban dién tir
v
Van phong Cuc, Hb so + Quyét

Phong ATP & HCN

Luu ho so

dinh
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I1. Pdi twong thuc hién

T6 chtrc va Ca nhan thyc hién theo quy dinh cta: Luat Thay loi s6 08/2017/QH14
ngay 19/6/2017; Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 cua Chinh phu quy dinh
vé quan 1y an toan dap, hd chira nudc; Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu Luat Thuy loi.

I11. Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

- Van phong tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: VPMC;

- B6 Nong nghiép va Moi truong: Bo NNMT;

- Lanh dao Cuc: LD Cuc;

- Lanh dao Cuc quan ly va Xay dung cong trinh thuy lgi: Lanh dao Cuc QL va
XDCT thuy loi;

- Van phong Cuc: VPC;

- Phong An toan dap va Ho chtra nuéc: Phong ATD & HCN;

- Van phong B6 Nong nghiép va Moi truong: Van phong B NNMT,;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

V. M0 ta qué trinh thuc hién

1. Buéc 1: Tiép nhén va kiém tra ho so:

1.1. Tiép nhén hé so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhigm: VPMC, Lanh dao Phong ATD & HCN,
Chuyeén vién truc tiép xu 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC tiép nhan ho so truc tiép cua td chirc/ca nhan dé nghi hoic tiép nhan qua
dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh; (1) Trudng hop hod so
chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién churc tiép nhan hd so
phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; (2)
Truong hop tu chdi nhan ho so, can bo, cong chire, vién chuc tiép nhan hd so phai néu 10
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh; (3) Truong hop ho so
day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc, vién chirc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; chuyén ho so vé Cuc Quan 1y va Xay dung cong trinh thuy loi.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC: 0,5 ngay

- Cuc QLva XDCT Thuy lgi: 1,5 ngay

d) Két quad, san phdm:

- Phiéu tiép nhéan hd so.

- Ho so day du chuyén tir VPMC téi Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi
va Lanh dao Cuc giao cho Phong ATD & HCN xir 1y, Lanh dao Phong ATP & HCN giao
cho chuyén vién tryc tiép xir 1y ho so.
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1.2 . Xem xét tinh hop Ié ciia ho so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Phong ATD & HCN, chuyén vién
Phong ATP & HCN truc tiép xir 1y hd so.

b) M6 ta cong viéc:.

Sau khi nhan duogc hd so day du, chuyén vién truc tiép xur Iy hd so kiém tra noi
dung va su phu hop cta hd so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua san pham:

Duy théo vin ban tra hd so néu khong hop 18 (néu 13 1y do trong vin ban va Phiéu
trinh), trinh cac cap lanh dao ky, ban hanh (theo quy dinh tai Muc 1.3 Bwéc I) hodc chuyén
sang Buére 2 ciia Quy trinh nay néu ho so day du, hop 18.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xir Iy hé so:

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi, Lanh
dao Vian phong, Lanh dao Phong ATD & HCN, chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so, VPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so du thao van ban hanh chinh theo dung quy
dinh.

- Lanh dao Phong ATP & HCN ra soét, ky nhay van ban (theo thAm quyén) trinh
lanh dao Cuc QL va XDCT thuy lgi xem xét thong qua Van phong.

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi ky ban hanh, Vin thu ctia Cuc dong dau va
phat hanh vin ban/hoic ky s6 (ngay trong ngay hoic dau gid sang hom sau néu vin ban
dugc ky vao cudi budi chiéu), chuyén két qua cho VPMC.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xur Iy hd so/Lanh dao Phong Chuyén mon: 2,5 ngay;

- Lanh dao Phong Chuyén mén trinh ldnh dao Cuc xem xét, ky Quyét dinh hodc
van ban tra lai hd so theo quy dinh: 01 ngay;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung dung cong trinh thiy lgi xem xét va ky
Quyét dinh phé duyét hoic van ban tra lai hd so: 02 ngay.

d) Két qud san pham: Vin ban do Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi ky ban
hanh.

2. Buée 2: Xir 1y ho so (sau khi chuyén vién true tiép xir Iy ho so nhin dwoc
hé so diy di, hop 1¢).

a) Don vilca nhan chju trach nhiém: Lanh dao B¢ NNMT, Lanh dao Vian phong
B NNMT, Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi, Lanh dao Van phong
Cuc Quan ly va Xay dwng cong trinh thuy loi, Lanh dao Phong ATP & HCN, Chuyén vién
tryec tiép xir Iy hé so, VPMC.

b) M0 ta cdng viéc

- Chuyén vién Phong ATP & HCN tién hanh tham dinh cdc tai liéu theo quy
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dinh hién hanh:

+ Truong hop can lay y kién ciia S& Nong nghiép va Mai truong, cac don vi, ca
nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong hd so dé nghi phé duyét, Phong ATD & HCN
tién hanh soan thao van ban trinh lanh dao Cuc ky va giri van ban 14y ¥ kién hodc t6 chirc
cudc hop (néu can) va téng hop y kién.

+ Trong qua trinh tham dinh hd so, néu can thiét phai di kiém tra thuc dia, Phong
ATP & HCN tién hanh phéi hop voi cac don vi lién quan trong Cuyc va lién hé véi t6 chiic,
ca nhan trinh hd so dé nghi phé duyét, cac co quan lién quan di kiém tra thuc dia.

+ Trudng hop can 1am rd thém hd so, Phong ATD & HCN tién hanh lién heé, trao
d6i voi to chirc, ca nhan trinh hd so dé nghi phé duyét.

- Chuyén vién dwoc giao xi¢ Iy ho so dw théo vin bdn, trinh linh dgo phong xem
Xét:

+ Truong hop du diéu kién phé duyét, bao cao két qua thim dinh va dy thao Quyét
dinh.

+ Truong hop khong du diéu kién phé duyét, du thao vin ban tra lai ho so co néu
0 1y do khong phé duyét.

- Truwong hep phdi thanh I@p Héi dong tham dinh, (néu can):

+ B truong Bo Nong nghiép va Moi truong quyét dinh thanh lap Hoi dong tham
dinh quy trinh van hanh. Thoi gian hop Hoi dong tham dinh quy trinh van hanh tinh trong
thoi gian xir 1y hd so (khong quéa 22 ngay khi c6 da hd so tham dinh).

+ Hoi dong tham dinh toi thiéu 1a 07 nguoi, téi da 1a 11 nguoi tly theo tinh chat
timg cong trinh do co quan phé duyét quy trinh quyét dinh, bao gdm Chu tich, Phd Chu
tich, Thu ky, Uy vién phan bién va cac Uy vién dai dién co quan tham dinh, co quan chuyén
mon dja phuong, t6 chic quan 1y, khai thac, chuyén gia.

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuay lgi ky van ban moi thanh
vién tham gia Hoi dong tham dinh.

¢) Thoi han gidgi quyét: 22 ngay

d) Két qua san pham:

- Van ban Cuc lay y kién cua S Nong nghiép va Mai truong, cac don vi, ca nhan
lién quan;

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh;

- Vin ban moi thanh vién tham gia Hoi dong tham dinh;

- B4o c4o két qua tham dinh cua Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét, diéu chinh quy trinh;

- Dy thao vin ban tra lai ho so ¢6 néu rd 1y do khong phé duyét (truong hop khong
du diéu kién phé duyét).
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3. Bwoéc 3: Tra két qud (Quyét dinh phé duyét, diéu chinh va cong bé cong khai
quy trinh vd@n hanh hé chita nwéc thugc tham quyén cia Bé Nong nghiép va Mai
truong)

a) Don vilcd nhan chiu trach nhiém:Lanh dao Bé6 NNMT, Lanh dao Vin phong Bo
NNMT, Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi, Lanh dao Van phong Cuc
Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi, Lanh dao Phong ATD & HCN, Chuyén vién tryc
tiép xit ly ho so, VPMC.

b) M0 ta cong viéc:

- Chuyén vién truc tiép xu Iy hd so du thao Phiéu trinh bao cdo Lanh dao Bo
NNMT va Du thao Quyét dinh phé duyét (hoic dy thao van ban tra hd so trong trudong
hop khong du diéu kién theo quy dinh).

- Lanh dao Phong ATP & HCN ra soét va trinh cac ho so, van ban dé Lanh dao
Cuc xem xét va ky cac van ban thong qua Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong
trinh thay loi.

- Lanh dao Cyc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi trinh cac ho so, vin ban
dé lanh dao Bo NNMT xem xét va ky thong qua Van phong Bo NNMT.

- VPMC phéat hanh Quyét dinh (hoic van ban tra ho so) cho to chirc/ca nhan dé
nghi (ngay trong ngay hoic dau gio sang hdm sau néu Vin ban duoc ky va cudi budi
chiéu), chuyén hé so cho Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi.

¢) Thoi han gidi quyét: 08 ngay

- Chuyén vién truc tiép xu ly ho so: 2,5 ngay;

- Lanh dao Phong ATDP & HCN: 01 ngay;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay lgi: 02 ngay;

- Van phong B6 NN va MT: 0,5 ngay;

- Lanh dao B§ NN va MT: 02 ngay.

V. Nguyén tic va trach nhiém thwc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 30 ngay ké tir ngay c6 van ban tiép nhan ho so; thoi
han giai quyét dugc hiéu la thoi gian t6i da thuc hién va khdng bao gdm thai gian to chic,
c& nhan hoan thién ho so theo quy dinh:

- Cuc Quan ly va Xay dung céng trinh thuy loi 1a don vi thudng truc tham dinh hd
so phé duyét, diéu chinh quy trinh, chiu trach nhiém toan dién vé phap ly ctua hd so va noi
dung phé duyét quy trinh;

- Chuyén vién truc tiép xt ly ho so chiu trach nhiém trudc 1anh dao céc cap trong
viéc tham muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat
va Quy trinh nay, cd trach nhiém dy thao Vin ban hanh chinh theo dung mau va thé thirc
van ban theo quy dinh;
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- Lanh dao Phong ATD & HCN chiu trach nhiém trudce 1anh dao Cuc Quan ly va

Xay dung cdng trinh thay loi vé tinh phap Iy, khoa hoc thuc tién va toan dién vé noi dung
Quy trinh van hanh.

- Lanh dao Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay lgi chiu trach
nhiém ra soét vé thé thirc, ky thuat trinh bay va tha tuc phat hanh van ban theo Quy ché
lam viéc cua Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay lgi chiu trach nhiém trudc
Bo truang Bo Nong nghiép va Mai trudng vé tinh phéap 1y, khoa hoc thyc tién va toan dién
ve ndi dung Quy trinh van hanh;

- Lanh dao Van phong B6 NNMT chiu trach nhiém ra soat vé thé thuc, ki thuat
trinh bay va tha tuc phat hanh vian ban theo Quy ché lam viéc cia Bo NNMT;

- Chuyén vién thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan b van ban
giai quyét TTHC trén Cong dich vu cong cua Bo (https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi
diém thuc hién; Két qua giai quyét TTHC dugc cong khai theo quy dinh cua Bo Nong
Nghiép va Moi truong.

- Pbi vai ho so xtr ly cham tién do, cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han, chuyén
vién tryc tiép xu ly ho so, Lanh dao Phong ATD & HCN c6 trach nhiém du thao Vin ban
théng bao cham tién d6, Van ban xin 13i trinh Lanh dao Cuc Quan Iy va Xay dung cong
trinh thay loi ky ban hanh, trong d6 néu 18 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du
kién, giri dén VPMC, to chuc, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi bao cao
Lanh dao BJ.
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Quy trinh ngi bé so: 03

C. Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua Kiém dinh an toan dap, hd chia thiy
loi thudc tham quyén caa Bé Nong nghiép va Mai truong (Ma sé: 2.001337), thoi han
giai quyét 15 ngay.

I. So @6 quy trinh



17

Trach nhiém NOi dung va trinh ty thuc hién rgllg: Tai liéu, BM
T chirc, cé nhan [ Nop ho Scr:vTruc Tuyén;jruc tiep,
Hoac qua Buu dién
Gio hanh | H6 so Té chuc,
v B chinh | canhan
Van ph(‘)ng Mét cua Ra soét thanh phén hd so (0,5 ngéy) l—
Van thu Cuc/Phong v ) ;
’ £ Ho so To chc,
ATD & HCN tle‘:p Ban giao hd so (1,5 ngay) < nhan (Khoan 1
nhan ho so/tiép trinh canhan (Khoan :
Linh dao Cuc ] bieu 12 Nghi
. Cén bé sung dlnh SO 114
Lanhhd"-‘(j Cuc Xem xét, kiém tra 01 ngay |/2018/ND-CP)
chuyén hd s Y
Phong ATD & HCN S lam vige
Béo céo két qua
" Tham dinh hé so; lay y kién co quan tham dinh  cua
Phong ATD & . N \ iz Cuc, bién ban
HCN, céc dpn Yi lien lién quan ve du thao QD; Bao céo keét Kidm tra thuc té
quan (néu can) qua tham dinh ctaa Cuc (09 ngay) hién truong (néu
15 ngay | co)
lam viéc
Chuyén vién Du thao Phiéu trinh va Quyét dinh | Egay tr
N trinh Lanh dao Phong (1,5 ngay) - " )
Phong ATD & HCN | nhan don | van ban 1a Quyét
ﬁg ngg{, dinh néu du diéu
< 0 SO du | kién phé duyét
ohe L?Ail;l gz_g N Xem xét, trinh lanh dgo Cyc diéu Kkién | hosc Ia cong van
o Chua dat ) — theo quy | théng bao bd
' dinh  tai | sung, hoan thign
Lanh dao dle”} b hd so theo quy
Cuc Quan ly va Xay Xem xét, trinh lanh dao Bo khgan 4 | dinh
dung cong trinh thiy (02 ngay) bieu 19
loi Dat Chura dat ND
' 114/2018
Vén phong B NN Lanh dao Vin phong kiém tra vin ban va /Nb-CP
MT ky nhéy (0.5 ngay)
|
v - 1 s X
Lanh dao Bo NN Chua dat Van ban la Quyet
MT Xem xét, phé duyét (1 nga d%nh néu du diéu
kién phé duyét
- \ A Bat
Vian ph(')\;ll_%_ Bo NN Chuyén Quyét dinh phé duyét vé VPMC Vién ban dién tur
I
Van phong Cuc, Hb so + Quyét

Phong ATP & HCN

Luu ho so

dinh
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I1. Pdi twong thuc hién

T6 chirc va C4 nhan thuc hién theo quy dinh ctia: Luat Thay loi s6 08/2017/QH14
ngay 19/6/2017; Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 caa Chinh phu quy dinh
vé quan 1y an toan dap, hd chira nudc; Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP ngay 14/5/2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu Luat Thuy loi.

I11. Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

- Vian phong tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: VPMC;

- B6 NOng nghiép va Méi truong: Bo NNMT;

- Lanh dao Cuc: LD Cuc;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy lgi: Lanh dao Cuc QL va
XDCT thuy loi;

- Véan phong Cuc: VPC;

- Phong An toan dap va hd chtra nuéce: Phong ATD & HCN;

- Van phong B§ Nong nghiép va Moi truong: Van phong BoO NNMT;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

IVV. M0 ta qué trinh thuc hién

1. Buéce 1: Tiép nhan va kiém tra ho so:

1.1. Tiép nhén hé so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: VPMC, Lanh dao Phong ATD & HCN,
Chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so.

b) M0 ta cong viéc:

- VPMC tiép nhén hd so truc tiép cua to chirc/ca nhan dé nghi hoic tiép nhan qua
dich vu cong truc tuyén; kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; (1) Trudng hop hd so
chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién churc tiép nhan hd so
phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh; (2)
Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh; (3) Trudng hop hd so
day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc, vién chitc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; chuyén ho so vé Cuc Quan 1y va Xay dung cong trinh thuy loi.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC: 0,5 ngay

- Cuc QL va XDCT thuy lgi: 1,5 ngay

d) Két qua, san phdm:

- Phiéu tiép nhéan ho so.

- Ho6 so ddy du chuyén tir VPMC t6i Cuc Quan 1y va Xay dung cong trinh thily loi
va Lanh dao Cuc giao cho Phong ATD & HCN xtr 1y, Lanh dao Phong ATD & HCN giao
cho chuyén vién tryc tiép xir 1y hd so.
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1.2. Xem xét tinh hop 1¢ ciia hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Phong ATPD & HCN, chuyén vién
Phong ATP & HCN truc tiép xir 1y hd so.

b) M6 ta cong viéc:.

Sau khi nhan dugc hd so déy dua, chuyén vién truc tiép xu ly hd so kiém tra ndi dung
va su phit hop cua ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua san pham:

Duy thao vin ban tra hd so néu khong hop 1é (néu 15 1y do trong vin ban va Phiéu
trinh), trinh cac cap lanh dao ky, ban hanh (theo quy dinh tai Muc 1.3 Bwéc I) hodc chuyén
sang Buére 2 ciia Quy trinh nay néu ho so day du, hop 18.

1.3. Quy trinh ban hanh vin bén trong qud trinh xir Iy hé so:

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy lgi, Lanh
dao Vian phong, Lanh dao Phong ATD & HCN, chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so, VPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién truc tiép xtr Iy hd so dy thao vin ban hanh chinh theo dung quy dinh.

- Lanh dao Phong ATP & HCN ra soat, ky nhdy vian ban (theo thim quyén) trinh
lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi xem xét thong qua Van phong.

- Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy lgi ky ban hanh, Van thu cia Cuc dong dau va
phat hanh vin ban/hodc ky sb (ngay trong ngay hodc dau gid sang hom sau néu vin ban
duoc ky vao cudi budi chiéu), chuyén két qua cho VPMC.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xu Iy hd so/Lanh dao Phong ATD & HCN: 01 ngay;

- Lanh dao Phong Chuyén mén trinh 1anh dao Cuc xem xét, ky Quyét dinh hoac van
ban tra lai ho so theo quy dinh: 01 ngay;

- Lanh dao Cuc Quan 1y va Xay dung dung cong trinh thuy loi xem xét va ky Quyét
dinh phé duyét hodc vin ban tra lai ho so: 01 ngay.

d) Két qua san pham: Van ban do Lanh dao Cuc QL va XDCT thuy loi ky ban
hanh.,

2. Bude 2: Xir Iy ho so (sau khi chuyén vién true tiép xir 1y hd so nhian dwoc ho
so' day di, hop 18).

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém. Lanh dao B6 NNMT, Léanh dao Vian phong Bo
NNMT, Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi, Lanh dao Van phong Cuc
Quan ly va Xay ding cong trinh thuy loi, Lanh dao Phong ATD & HCN, Chuyén vién truc
tiép xi 1y ho so, VPMC.

b) M6 ta cong viéc

- Chuyén vién Phong ATP & HCN tién hanh tham dinh cdc tai liéu theo quy dinh
hién hanh:
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+ Trudng hop can lay y kién ciia S& Nong nghiép va Moi truong, cac don vi, ca
nhan lién quan vé nhitng ndi dung trong hd so dé nghi phé duyét, Phong ATD & HCN
tién hanh soan thao van ban trinh ldnh dao Cuc ky va giri van ban 1dy y kién hoic t chirc
cudc hop (néu can) va tong hop ¥ kién.

+ Trong qua trinh tham dinh ho so, néu can thiét phai di kiém tra thuc dia, Phong
ATP & HCN tién hanh phéi hop voi cac don vi lién quan trong Cuyc va lién hé véi t6 chiic,
ca nhan trinh hd so d& nghi phé duyét, cac co quan lién quan di kiém tra thuc dia.

+ Truong hop can lam rd thém ho so, Phong ATD & HCN tién hanh lién hé, trao
d6i voi to chire, ca nhan trinh hd so dé nghi phé duyét.

- Chuyén vién duwoc giao xi¢ Iy ho so dw théo vin ban, trinh linh dao phong xem
Xét:

+ Truong hop du diéu kién phé duyét, bao cao két qua tham dinh va du thao Quyét
dinh.

+ Truong hop khong du diéu kién phé duyét, du thao van ban tra lai hd so ¢d néu
r0 1y do khong phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 09 ngay

d) Két qud san pham:

- Vian ban Cuc ldy y kién caa S Nong nghiép va Moi trudng, cac don vi, ¢4 nhan
lién quan;

- B4o c4o két qua tham dinh cua Cuc Quan ly va Xay dung céng trinh thay loi;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh;

- Dy thao van ban tra lai hd so c6 néu rd 1y do khong phé duyét (trudng hop khéng
du diéu kién phé duyét).

3. Buwéc 3: Tra két qua (Quyér dinh phé duyér dé cwong, két qua kiém dinh an
toan ddp, ho chira thaiy lgi thugc tham quyén ciia Bé Nong nghiép va Méi trieong)

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém:Lanh dao B6 NNMT, Lanh dao Van phong Bo
NNMT, Lanh dao Van phong Bé NNMT, Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh
thuy loi, Lanh dao Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi, Lanh dao
Phong ATP & HCN, Chuyén vién tryec tiép xi Iy ho so, VPMC.

b) M0 ta cbng viec:

- Sau khi nhan duoc ho so day da, chuy@n vién truc tiép xt ly ho so kiém tra noi
dung va su phi hop cua hd so.

- Truong hop dap ung yéu cau, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so du thao Phiéu
trinh bao cédo Lanh dao B6 NNMT va Dy thao Quyét dinh phé duyét (hoic du thao vin
ban tra ho so trong truong hop khong du diéu kién theo quy dinh).

- Lanh dao Phong ATP & HCN ra soat va trinh c4c hd so, vin ban dé Lanh dao
Cuc xem xét va ky cac van ban thong qua Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong
trinh thay loi.
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- Lanh dao Cyc Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi trinh cac hd so, vin ban
dé lanh dao B6 NNMT xem xét va ky thong qua Vin phong B6 NNMT.

- VPMC phét hanh Quyét dinh (hodc van ban tra hd so) cho té chirc/ca nhan dé nghi
(ngay trong ngay hoic dau gio sang hém sau néu Vin ban dugc Ky vao cudi budi chiéu),
chuyén hé so cho Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay loi.

¢) Thoi han gidi quyét: 06 ngay

- Chuyén vién truc tiép xu ly hd so: 1,5 ngay;

- Lanh dao Phong ATDP & HCN: 01 ngay;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy lgi: 02 ngay;

- Van phong B6 NN va MT: 0,5 ngay;

- Lanh dao Bo NN va MT: 01 ngay.

V. Nguyén tic va trach nhiém thwc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 15 ngay ké tir ngay c¢6 vin ban tiép nhan ho so; thoi
han giai quyét duoc hiéu 1 thoi gian téi da thyuc hién va khdng bao gom thoi gian té chuc,
ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh:

- Cuc Quan ly va Xay dung cdng trinh thay lgi 1 don vi thuong truc tham dinh hd
so phé duyét, diéu chinh quy trinh, chiu trach nhiém toan dién vé phép ly cia ho so va ndi
dung phé duyét quy trinh;

- Chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so chiu trach nhiém trudc 1anh dao cac cap trong
viéc tham muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh cua phap luat
va Quy trinh nay, cd trach nhiém dy thao Vin ban hanh chinh theo dung mau va thé thirc
van ban theo quy dinh;

- Lanh dao Phong ATD & HCN chiu trdch nhiém trude 1anh dao Cuc Quan ly va
Xay dung cong trinh thuy lgi vé tinh phap 1y, khoa hoc thuc tién va toan dién vé noi dung
Quy trinh van hanh.

- Lanh dao Van phong Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi chiu trach
nhiém ra soét vé thé thirc, ky thuat trinh bay va tha tuc phat hanh van ban theo Quy ché
lam viéc cua Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thuy loi;

- Lanh dao Cuc Quan ly va Xay dung cong trinh thay lgi chiu trach nhiém trudc B
trudng B Nong nghiép va Méi truong vé tinh phap 1y, khoa hoc thyc tién va toan dién vé
noi dung Quy trinh van hanh;

- Lanh dao Vian phong Bo NNMT chiu trach nhiém ra soét vé thé thuc, ki thuat
trinh bay va tha tuc phat hanh vin ban theo Quy ché 1am viéc cua B6 NNMT;

- Chuyén vién thyc hi¢n TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo van ban giai
quyét TTHC trén Cong dich vu cong cua Bo (https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém
thuc hién; Két qua giai quyét TTHC duoc cong khai theo quy dinh caa Bo Nong Nghiép
va Méi truong.
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- B6i véi hd so xir Iy cham tién do, cham nhat 01 ngay trudce ngay hét han, chuyén
vién tryc tiép xt Iy hd so, Lanh dao Phong ATD & HCN c6 trach nhiém du thao Vin ban
théng bao cham tién do, Van ban xin 13i trinh Lanh dao Cuc Quan Iy va Xay dung cong
trinh thay loi ky ban hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du
kién, giri dén VPMC, t6 chic, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi béo céo
Lanh dao Bo. /.
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