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Thoi gian ky: 2025-09-18T08:01:44+07:00

Phu luc 11
NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BOQ
(Kem theo Quyér dinh so /0P-UBND ngay | 12025
cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG (TTHC CAP TINH)

1. Thi tuc ting thwéng Bang khen ciia B, ban, nganh, tinh

1.1 Trinh tw thuc hién

- Buéc 1. S& Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin }'quié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cua tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi c6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh; S Noi vu thng bao
Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budce 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai S6 Noi vu hodc thong qua hé thdng buu chinh hoic
trén HE thong quan 1y van ban va diéu hanh (iDesk).

1.3 Thanh phan, sé lwong hé so

- Hb so dé nghi Xét tang hoac truy tang Béng khen cua tinh gém:

+ To trinh dé nghi khen thudng.

+ Bao cao thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng co xac nhan
cua cap trinh khen thuéng.

+ Bién ban xét khen thudng cua Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thuong.

+ Truong hop ca nhan, tap thé dugc (,ié nghi khen thuong Bang khen cila tinh
do 1ap duoc thanh tich dot xuat hoac xuat sac dot xuat, c6 pham vi anh hu’(”n}g
trong linh vyc thugc pham vi quan ly cua tinh hodc c6 doéng gbp vao su phat trién
kinh té - xa hoi cua dat nudc, ng dung tién bo khoa hoc, k¥ thuat, cong tgic xa hoi,
tur thi€n, nhan dao thi phai c6 chirng nhan hodc xac nhan cta co quan, t6 chic co
tham quyén vé thanh tich dé nghi khen thudng.

- S6 luong hd so: 02 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thuong dot xuat).
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- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cia cap co thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, guri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

1.5. Péi tuwong thwe hién TTHC: T chic, ca nhan.

1.6. Co quan thuc hi¢n TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

1.7 Két qud thuc hign TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting
thuong Bang khen.

1.8. Lé phi: Khong co.

1.9. Tén méu don, mdu to khai

Theo mau s6 02, 03, 07 phu luc kem theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua,
khen thuong. (Co mau kem theo)

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC

“I. ]~3§1ng khen cua B9, ban, nganh, tinh dé tang hoic truy ting cho ca nhan
guong mau chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudce va dat mot trong cac ti€u chuan sau day:

a) Co6 thanh tich xuat sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do B9,
ban, nganh, tinh phat dong.

b) Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, co pham vi anh huong
& mdt trong cac linh vuc thudc pham vi quan ly ctia B9, ban, nganh, tinh.

c) C6 dong gop vao su phat trién kinh té - x4 hoi, tng dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

d) C6 02 lan lién tuc duge ting danh hiéu “Chién,si thi dua co s6” hodc co
lién tuc ttr 02 nam trd Ién dugc cong nhan hoan thanh xuat sac nhiém vy, trong thoi
gian do co 02 sang kién dugc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham vi co
s& hodc c6 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua trong pham vi co sé.

d) Cong nhan, nong dan, nguoi lao dong lap dugc ,nhiéu thanh tich trong lao
dong, san xuat, c6 pham vi anh huong trong dia ban cap xa, co quan, don vi, to
chtrc, doanh nghiép.

2. Bang khen ciia B9, ban, nganh, tinh dé tang hoic truy ting cho doanh
nhan, tri thire, nha khoa hoc chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va dat mot trong cac ti€u chuan quy dinh tai khoan 1 biéu nay
hodc co6 thanh tich dong gép vao su phat trién cua Bo, ban, nganh, dia phuong
duoc Bo, ban, nganh, tinh cong nhan.



3

3. Bang khen cua B9, ban, nganh, tinh dé ting cho tap thé guong mau chip
hanh tot chu trrong ctia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, ndi by doan két
va dat mdt trong cac tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xut sic dugc binh xét trong phong trao thi dua.

b) Lap duoc thanh tich xuit sic dot xuit, co pham vi anh huong trong tirng
linh vuc thuoc pham vi quan 1y cia B3, ban, nganh, tinh.

c) C6 dong gop vao su phat trién kinh té - x4 hoi, tng dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao.

d) C6 02 nam lién tuc dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc dat
danh hiéu “Tap thé lao dong xuat sac” hodc “Pon vi quyét thang”, thuc hién tot
dan chu ¢ co so, t0 chirc tot cac phong trao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh
than trong tap theé; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing,
tiéu cuc.

4. Bang khen ctia Bo, ban, nganh, tinh dé ting cho doanh nghiép va t6 chirc
kinh té khac chap hanh t6t chu truong cua Péang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc va dat mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Di€u nay hoac co thanh
tich dong gdp vao su phat trién cia Bo, nganh, dia phuong duge Bo, ban, nganh,
tinh cong nhan.

5. Bang khen cta B, ban, nganh, tinh dé ting cho hd gia dinh guong miu
chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cuia Nha nude, ¢6 nhicu
dong gbp veé cong surc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi™.

1.11. Can cwe phép ly cua TTHC

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh 5,6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Khoan 2 Piéu 60 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cta Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudong; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so dieéu cua Luat Thi dua, khen thudng.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx

MAu s6 02
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LTinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........

(MAu bao cao nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC DPAC DIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhiing déc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé& diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuic nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can clr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luét Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
Dbi véi tap thé nho khong thudc doi tuong ting Co thi dua cua tinh thi ghi 16 ndi
dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu ro nhiing thanh tich Xuét,séc trong viéc thuc hién cac
chi ti€u (nhi€m vu) cu thé vé hié}l qua, nang suat, chat lugng, két gué cong tac so
v0i cac nam trudce (hodc so voi 1an khen thuong trude day); viee doi mdi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, d€ tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va
viéc ung dung vao thuc tién dem lai hi€u qua cao vé kinh té, xa hoi doi1 vai b, ban,
nganh, dia phuong va ca nu6e®.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thyuc hién co hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tac clia
co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat ctia Nha nuéc®.

4. Hoat dong cua t6 chtrc dang, doan thé’,
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN?®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu So, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (461 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thudng:

Na Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuéng co' quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, d6ng ddu)




MAu s6 03
PON VICAP TREN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao céo nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi dy du bang chir in thuong, khong viét tat): ........coeeevervvvrrnnne.

- Sinh ngay, thang, nam: ............ Giéi tinh:...... Dan tdc, ton gi4o.................
= QUE UAND: ottt sttt ettt ettt ettt
- Noi thuong tro®;
- Co quan, dia phuong cong tac:
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan the): .........cccovvevereererieeesseereeeseesssenenn,
- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén moén, nghi¢p vu (néu (¢70)
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, giai thudng: .........cccooeviiiiiiiiii e,

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém wvu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc clla CA NhAND: ....cvcviecice e

Déi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh Xuat sac
nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vy thi ghi 10 s6 quyé€t dinh hodc s6 van ban xac
nhéan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cua vdn ban x&c nhdn; co quan
ban hanh.

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN®

1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh




2. Hinh thtc khen thudng:

Na Hinh thac S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thudéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)




' Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

- TOM TAT THANH TiCH
DE NGH| TANG (TRUY TANG)........
(Ve thanh tich xuat sac d¢t xuat trong....... )

Tén don vi hodic ¢4 nhan, chirc vy va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B61 voi don vi ghi so luge nam thanh 14p, co cau t6 chirc, tong s6 can bo,
cong chtrc va vién chirc. Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Pdi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bé4o cao néu ngén gon ndi dung thanh tich xut sic dot xuat di dat duge
(trong chién déu, phuc vu chién déu; phong, chéng to1 pham; phong, chéng bao lut;
phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua
nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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2. Thi tuc tang Co thi dua cia Bo, ban, nganh, tinh
2.1. Trinh tw thuc hién
- Buéc 1. S& Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin }'lqkié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cuaa tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyeét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi c6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh; S Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thirc thuc hién

NoOp ’hé so truc tiép tai So Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

- HO so dé nghi xét tdng danh hi¢u co thi dua cua tinh gém:
+ To trinh d& nghi xét ting danh hiéu co thi dua cuta tinh.

+ B4o cdo thanh tich cua tap thé.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng.

- Viéc dé nghi tang Co thi dua cua tinh cho tap thé dan dau phong trao thi dua
theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nam trd 1€n khi tong
két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cua tinh™.

- S6 luong ho so: 02 bo.
2.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh h6 so khen thudng va trinh cap c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cdp c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam vi€e, co quan trinh khen thudng sao, gt Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

2.5. Doi twong thwe hign TTHC: T chic.

2.6. Co quan thwc hi¢n TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S Noi vu.
- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: UBND tinh.

2.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh caa Cha tich UBND tinh ting
thuong Co thi dua cua tinh.

2.8. Lé phi: Khong co.
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2.9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau s6 02 phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi dua,
khen thuong. (Co mau kem theo)

2.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

YL Danh hiéu co thi dua cia B0, ban, Qgémh, tinh dé tang héng nam cho tép
thé dan dau phong trao thi dua cua cum, khoi thi dua do B9, ban, nganh, tinh t6
churc va dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan vthénh vuot cac chi tiéu thi dua va nhiém vu dugc giao trong nam; la
tap thé tiéu bi€u xuat sac trong BJ, ban, nganh, tinh;

b) Noi ’b(f) doan ké,t; td churc dang, doan thé trong sach, viing manh; tich cuc
thuc hanh tiét kiém, chong 1&ng phi, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cac té
nan xa hoi khac.

2. Danh hiéu co thi dua ctia B, ban, nganh, tinh dé ting cho tap thé din dau

phong trao thi dua theo chuyén de do B9, ban, nganh, tinh phat dong c6 thoi gian
thue hién tir 03 nam tré 1én khi tong két phong trao.

3. B9, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vy, quyén han ciia minh, quy
dinh chi tiét, hudng dan cu thé d6i tuong, tiéu chuan xét ting danh hiéu cd thi dua
cua B9, ban, nganh, tinh.”

2.11. Can cie phép ly ciaa TTHC
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh 5,6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Khoan 2 Dicéu 60 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thusng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Mau s6 02
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........

(MAu bao cao nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC DIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tur;

- Qua trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhiing déic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®.

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luét Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
Dbi véi tap thé nho khong thudc ddi tuong ting Co thi dua cua tinh thi ghi 16 noi
dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu rd nhing thanh tich xuét,séc trong viéc thuc hién cac
chi ti€u (nhi€m vu) cu thé vé hié}l qua, nang suat, chat lugng, két gué cong tac so
vOi cac nam trudce (hodc so voi lan khen thuong trude day); viee doi mdi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, d€ tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va
viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hdi doi véi bg, ban,
nganh, dia phuong va ca nuée®.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thyuc hién co hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tac clia
co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luét cia Nha nudc®.

4. Hoat dong ctia to chtrc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN?®

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (do61 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac

nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinhthic | $6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d6ng ddu)
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3. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
3.1. Trinh tw thuc hién
- Budc 1. S& Nbi vu tiép nhan dé nghi khen thuéng cua cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin }'lqkié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cua tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh; S Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thirc thuc hién

Nop ’hc‘A) so truc tiép tai So Noi vu hodc thong qua h¢ théng buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

3.3. Thanh phan, so lwong ho so

- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gdom:
+ T trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua.

+ Bdo cdo thanh tich ctia ca nhan.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bé phiéu cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng.

+ Chiing nhan hodc x4c nhan ciia nguoi ding dau tinh vé sang kién da duoc
ap dung hi¢u qua va c6 kha nang nhan rong trong tinh hoac c6 dé tai khoa hoc, de
an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da duoc nghiém thu va ap dung
hiéu qud, c6 pham vi dnh hudng trong tinh hodc muu tri, sdng tao trong chién dau,
phuc vu chién dau c6 pham vi anh hudng trong toan quan hodc toan luc luong
Co6ng an nhan dan.

- S6 luwong hd so: 02 bd.

3.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh hd so khen thudng va trinh cip c6 thAm quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc ban sao quyét dinh khen thudng ctia cép c6 tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao guri
Quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

3.5. Poi twgng thwe hign TTHC: Ca nhan.

3.6. Co quan thwc hi¢n TTHC

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S Noi vu.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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3.7. Két qui thuc hign TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh ting
danh hiéu Chién si thi dua tinh.

3.8. L¢ phi: Khong co.

3.9. Tén méu don, mdu to khai

Theo mau s6 03 phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NDP-CP ngay
31/12/2023 cua Chin}q phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua,
khen thudng. (Co mau kem theo)

3.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

“1. Daph hiéu chién si thi dua Bo, ban, nganh, tinh dé tang cho cad nhan dat
cac tiéu chuan sau day:

_a) Co thanh tich xudt sic tiéu biéu dugc luya chon trong s6 nhitng c4 nhan co
03 lan lién tuc dugc tang danh hi€u “Chién si thi dua co s6”;

b) C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va co kha niang nhan rong trong
B9, ban, nganh, tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong ngh¢ da dugc nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh huong
trong Bo, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién
dau c6 pham vi anh hudng trong toan quan hodc toan lyc luong Cong an nhan dan.

2. Nguoi dung dau B9, ban, nganh, tinh xem xét, cong nhan hi¢u qua V;El khe}
nang nhan rong, pham vi anh hudéng trong B, ban, nganh, tinh cua sang kién, dé
tai khoa hoc, dé€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

Bo truong Bo Quoc phong, B truong Bo Cong an xem xet, cong nhan sy
muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6 pham vi anh hudng trong
toan quan hodc toan luc lwong Cong an nhan dan”.

3.11. Can civ phép ly ciia TTHC

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh S,(A’) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Khoan 2 Dicu 60 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so dieéu cua Luat Thi dua, khen thudng.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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MZu s6 03

PON VICAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phac
YTinh (thanh pho), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......?

(Mau bao cdo nay ap dung dbi voi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ......o.ccceevveeeeveriennens

= QUE UAND: ..ttt ettt ettt ettt aeneas
= NOT ThUEONE tU3: ovivieiiicicccce et s

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan the): ..........ccevevviievieseeeeeee s,

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu (néu [+0) U

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong: .........ccccoevvviiiiiiiiiie e,

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodic dAm NhAN: .......cccovvvveereeeieeeeeeans

2. Thanh tich dat Gugc clia CANhAN .......c.coviceciee e

Péi v6i truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh Xuat sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vy thi ghi 6 s6 quyeét dinh hodc s6 van ban xac nhan;
ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc ctia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA

PUQC NHAN®
1. Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hi¢u So, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinh thirc S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thudéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, bE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng ddu)
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4. Thii tuc ting danh hi¢u “Tép thé lao dong xuat sic”
4.1. Trinh tw thwc hién
- Budc 1. S& Nbi vu tiép nhan dé nghi khen thudéng cia cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin }'lqkié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cua tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi c6 Quyét ’dinh cua Chu tich UBND tinh; S& Noi vu théng bao
Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

4.2. Cach thiec thuc hién

Nop ’hck) so truc tiép tai So NOi vy hoac thong qua hé théng buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

4.3. Thanh phdn, so lwong ho so

- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gdom:
+ T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

+ B4o céo thanh tich cua tap thé.

+ Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap trinh
khen thudng.

- S6 luong ho so: 02 bo.
4.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cua cép c6 tham quyén khep
thudng, trong thot han 10 ngay lam vi¢e, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thudng.

4.5. Poi twong thuwe hign TTHC: T6 chuc.

4.6. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Nbi vu.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

4.7. Két qud thye hign TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting
danh hi¢u Tap thé lao dong xuat sac.

4.8. L¢é phi: Khong co.

4.9. Tén mdau don, mau to khai
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Theo mau s6 02 phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chin}q phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat Thi dua,
khen thuong. (Co mau kem theo)

4.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC

“l. Danh hi¢u “Téap thé lao dong xuat sic” dé ting hang niam cho tap thé dat
cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu duge giao.

b) Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

¢) Co 100% ca nhén trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugce giao, trong do
co it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hi€u “Lao dong tién tién”.

d) C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

d) Noi bd doan két, guong mau chap hanh tot chi truong cua Pang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc.

2. Danh hiéu “Pon vi quyét théng”dé tdng chq tap thé thudc luc luong Vﬁ
trang nhan dan dat céc tiéu chuan quy dinh ta1 cac diém a, b, d va d khoan 1 Diéu
nay, c6 100% ca nhan trong tap thé hoélp thanh nhi,ém vu dugc giao, trong do co it
nhat 1a 70% ca nhan dat danh hiéu “Chién si tién tién”.”

4.11. Can cwr phép ly ciia TTHC

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s,(A) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Khoan 2 DBiéu 60 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thusng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Mau s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........

(MAu bao cao nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhiing déc diém chinh cta don vi, dia phuong (vé& diéu kién ty nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé®.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cao thanh tich can clr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen

thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

Dbi véi tap thé nho khong thudc doi tuong ting Co thi dua cua tinh thi ghi 16 ndi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich Xuit sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé& hiéu qua, nang suét, chat luong, két qua cong tac so
v6i cac nam trudce (hodc so véi 1an khen thudng trude ddy); viée doi méi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va
viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi voi bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nu6e®.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thyc hién co6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tac cla
co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luat ciia Nha nudc®.

4. Hoat dong cua t6 chtrc dang, doan thé’,
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN?®

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (d61 véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thudng:

Ngm | Tnhthéc | s§, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thuémg;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, d0ng ddu)
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5. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
5.1. Trinh tw thuc hién
- Budc 1. S& Nbi vu tiép nhan dé nghi khen thudéng cua cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin }'lqkié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cua tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh; S Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Cach thirc thuc hién

Nop ’hc‘A) so truc tiép tai So Noi vu hodc thong qua h¢ théng buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

5.3. Thanh phan, so lwong ho so
- Hd so dé nghi xét ting hoic truy ting Bang khen cta tinh:
+ To trinh dé nghi khen thudng.

+ Bao céo thanh tich cta cic truong hop dé nghi khen thuong cd xac nhan
cua cap trinh khen thudéng.

+ Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng.

- S6 luwong ho so: 02 bo.
5.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cap co thim quyén khen
thudng, trong thot han 10 ngay lam vi¢e, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

5.5. Poi twgng thwe hign TTHC: T chirc, ca nhan.
5.6. Co quan thwc hi¢n TTHC

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Nbi vu.

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

5.7.‘Ké't qud thwe hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh ting
thuong Bang khen.

5.8. Lé phi: Khong co.
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5.9. Tén méu don, méu to khai

Theo mau s6 08 phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua,
khen thuong. (Co mau kem theo)

5.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

~ Chu ‘thé 12 tap thé, ca nhan co thanh tich trong phong trio thi dua theo chuyén

de duoc d¢ nghi khen thuong.

5.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sﬁ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.
- Khoan 2 Diéu 60 Nghj dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Mau s6 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 voi don vi: Pia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tr; co cau to chire, tong s6 can bd, cong chirc va vién chirc; chltc ndng, nhiém vu
dugc giao.

- P4i voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao thanh tich phai can ctr vao muc ti€u (nhi€m vu), cac chi tiéu vé nang
suat, chat luong, hiéu qua... dd duoc thong nhét giao udc thi dua trong dot phat
dong thi dua hodc thi dua chuyén de cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
xuat sac, mang lai hiéu qua kinh te xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimng kinh
nghiém ruat ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH  THU TRUONG PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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6. Thii tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
6.1. Trinh tw thuc hién
- Budc 1. S& Nbi vu tiép nhan dé nghi khen thudéng cua cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin }'lqkié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cuaa tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh; S Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thirc thwc hién

Nop ’hc‘A) so truc tiép tai So Noi vu hodc thong qua h¢ théng buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

6.3. Thanh phan, so lwong ho so

- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gdom:
+ T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

+ B4o céo thanh tich cua tap thé.

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bé phiéu cia Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng.

- S6 luwong ho so: 02 bo.

- Viée dé nghi tang Co thi dua cua tinh cho tap thé dan dau phong trao thi dua
theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nam trd 1€n khi tong
két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cua tinh™.

6.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cdp co thim quyén khen
thudng, trong thot han 10 ngay lam vi¢c, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

6.5. Poi twrgng thwe hign TTHC: T6 chuc.

6.6. Co quan thwc hi¢n TTHC

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: So Noi vu.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

6.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cua Chua tich UBND tinh ting
thuong Co thi dua.

6.8. L& phi: Khong co.
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6.9. Tén méu don, méu to khai

Theo mau s6 08 phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chin}q phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong. (Co mau kem theo)

6.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

Danh hiéu co thi dua cua B§, ban, nganh tinh dé tang cho tap thé dan dau
phong trao thi dua theo chuyén d¢ do B9, ban, nganh tinh phat dong c6 thoi gian
thuc hién tir 03 nam tr¢ 1én khi tong két phong trao.

6.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sﬁ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi

ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Khoan 2 Bicu 60 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy
dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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' 7 Mau s6 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 voi1 don vi: Pia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n
tr; co cau to chire, tong s6 can bd, cong chirc va vién chirc; chltc ndng, nhiém vu
dugc giao.

- Pdi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

I1. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao thanh tich phai can ctr vao muc ti€u (nhi€m vu), cac chi tiéu vé nang
suat, chat luong, hiéu qua... dd duoc thong nhét giao udc thi dua trong dot phat
dong thi dua hodc thi dua chuyén de cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
XUat sac, mang lai hiéu qua kinh te xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimg kinh
nghiém ruat ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH  THU TRUONG PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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7. Thi tuc ting thwéng Bang khen ciia Bo, ban, nganh, tinh vé thanh
tich dot xuat
7.1. Trinh tw thuc hién
- Buéc 1. S& Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi truc thudc.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin quié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cuaa tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyeét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi cd Quyét gﬁnh cua Chu tich UBND tinh; S& No6i vu thdng bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4. Céc truong hop khong duoc khen thuong (khong ding doi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thirc thuc hién

NOp hé so tryc tiép tai S6 Noi vu hodc thong qua hé thong buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

7.3. Thanh phan, 56 lwong ho so

- Thanh phéan ho so:

+ To trinh dé nghi khen thudng.

+ Bélp cdo tom tit thanh tich cua 92’1 nhan, tap thé lap dugc thanh tich hodc
co quan, to6 chire, don vi quan 1y truc ti€p, trong do6 ghi ré hanh déng,’thénh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua lap thanh tich do6i voi khen
thudng thanh tich ¢6 ndi1 dung to61 mat, tuyét mat dé€ dé nghi khen thudéng theo thu
tuc don gian.

- S6 luong ho so: 02 bo.

7.4. Thoi han gidi quyét

- Ngu’(‘?i ding dau tinh; nguoi dung dau co quan, té chuc, don vi khen
thu:érng va dé nghi khen thudng ngay sau khi ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich
xuat sac, dot xuat.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cua cap co tham quyén khen
thudng, trong thot han 10 ngay lam vi¢e, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

7.5. Péi twong thwe hi¢gn TTHC: T6 chirc, ca nhan.

7.6. Co quan thwce hi¢n TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: So Nbi vu.

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: UBND tinh.

7.7. Két qui thwc hign TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh ting
thuong Bang khen.



27

7.8. Lé phi: Khong co.

7.9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau s6 07 phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023 cua Chin}q phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong. (Co mau kem theo)

7.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich dot xuat dugc dé nghi khen thusng.

7.11. Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sﬁ 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi

ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Khoan 2 Diéu 60 Nghj dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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' Méu s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

TOM TAT THANH TICH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)
(V& thanh tich xuit sic dot xuit trong ....... )

Tén don vi hodic ¢4 nhén, chirc vy va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B61 v6i don vi ghi so luge nam thanh 14p, co cau t6 chuc, tong s6 can bo,

cong chtrc va vién chirc. Chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Pdi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué

quan; noi thuong tru; nghé nghiép; chuc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o cao néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sic dot xuat di dat duoc
(trong chién dau, phuc vu chién dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bao lut;
phong, chéng chdy, nd; bao vé tai san ciia Nha nude; bao vé tai san, tinh mang cta
nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?

KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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8. Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia Bd, ban, nganh, tinh cho h$ gia dinh
8.1. Trinh tw thuc hién
- Budc 1. S& Nbi vu tiép nhan dé nghi khen thudéng cua cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin }'lqkié'n cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cuaa tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyeét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bude 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

8.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai S6 Noi vu hodc thong qua hé thong buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

8.3. Thanh phan, so lwong ho so
- Thanh phan ho so
+ To trinh dé nghi khen thudng.

+ Bao céo thanh tich cta cic truong hop dé nghi khen thuong cd xac nhan
cua cap trinh khen thudéng.

+ Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng.

- S6 luwong ho so: 02 bo.
8.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cua cép c6 tham quyén khep
thudng, trong thot han 10 ngay lam vi¢ce, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho céac truong hop dugc khen thudng.

8.5. Poi twrgng thwe hign TTHC: Ho gia dinh.
8.6. Co quan thwc hi¢n TTHC

- Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S& Nbi vu.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

8.7. Két qui thwc hign TTHC: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh ting
thuong Bang khen.

8.8. L¢ phi: Khdng co.
8.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong co.
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8.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC

Ho gia dinh guong mau chap hanh tt chu truong cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc, c6 dong gop 1on veé cong suc, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.

8.11. Can cir phép ly cua TTHC

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s:(A) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Khoan 2 Diéu 60 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy
dinh chi tiet va hudng dan thi hanh mét s6 diéu caa Luat Thi dua, khen thuong.

9. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia B9, ban, nganh, tinh vé thanh
tich doi ngoai

9.1. Trinh tw thuc hién
- Buéc 1. S& Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng caa cac don vi.

- Buoc 2. Tham dinh hd so, xin quién cac co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cuaa tinh, tong hop trinh Cha tich UBND tinh quyét
dinh khen thudng.

- Bude 3. Khi c6 Quyét ’dinh cua Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bao
Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bu6c 4. Céc truong hop khong dugc khen thuong (khong ding doi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), S¢ Noi vu thdng
bao dén cac don vi trinh khen biét.

9.2. Cach thirc thuc hién

Nop ’h(‘A) so truc tiép tai So Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh hoac
trén H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh (iDesk).

9.3. Thanh phin, 56 liwong hé so

- Ho so d& nghi khen thuong c6 01 bd (ban chinh) gom:

+ To trinh dé nghi khen thudng.

+ B4o cdo tom tat thanh tich ctia c4 nhan, tap thé l1ap duoc thanh tich.
- S6 luong hd so: 02 bo.

9.4. Thoi han gidi quyét

- Tham dinh hé so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam vi¢c tr ngay nhan da hoé so theo quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cua cap co thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

9.5. Péi twong thwe hign TTHC: T chiic, ci nhan.

9.6. Co quan thuc hi¢n TTHC

- Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Noi vu.

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: UBND tinh.

9.7.‘Ké’t qud thue hign TTHC: Quyét dinh caa Cha tich UBND tinh ting
thuong Bang khen.

9.8. L¢é phi: Khong co.

9.9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau s6 09, 10 phu luc kém theo Nghi dinh s0 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luét Thi dua,
khen thuong. (C6 mau keém theo)

9.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC

Qhﬁ thé 13 c4 nhan, tap thé nguoil Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ca nhan,
tap thé ngudi nudce ngoai.

9.11. Can cir phap ly ciia TTHC

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sf) 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi

ti€t thi hanh mét s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Khoan 2 DBiéu 60 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thusng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-Thi-dua-Khen-thuong-2022-418232.aspx
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Mau s6 09
CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... ,hgay ....thang .... nam ....

'BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG .........cceeeeee.

(Ap dung ddi véi td chirc)

Tén to chire: .............oooiiiiiiiiiieie e,
(Ghi ro day du bang chir in thuong, khdng viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH:

- Dién thoal: ....ccoovvveveeeee, Fax i

- Dia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (080 €O): ..vvvvvevveeeeieeeieeeeeeea,

1L CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA
TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRiNH KHEN THUONG
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Maiu s6 10
CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

...,ngay ....thang .... nam ....

BAO CAO THANH TIiCH

DE NGHI TANG (TRUY TANG) ....ccovvvinriennrennneenne.
(Ap dung d6i v6i ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin ca nhan:

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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I1. LINH VU'C CHINH QUYEN DPIA PHUONG
1. Thi tuc cong nhan x& an toan khu
1.1. Trinh tw thwc hién

- Buge 1: Cén ctr tiéu chi xac dinh xa an toan khu theo quy dinh cua Thu
tuong Chinh phua, UBND cap x& lap ho so cong nhan x& an toan khu, bao cao Ban
Thuong vu Bang bo xa.

- Budc 2: UBND cép xé c6 to trinh dé nghi Chu tich UBND tinh cong nhan
xa an toan khu va céng van giri S& Noi vu tham dinh (kém theo ho so).

- Budc 3: S¢ Noi vu chi tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan to chiic
tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop ho so chua
bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hod
s0, S& Noi vu phai ¢6 vin ban huéng dan UBND cap xa hoan thién ho so.

1.2. Cach thirc thwc hién

S¢ Noi vu tiép nhan ho so tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich
hoac tieép nhan qua moi trrong mang.

1.3. Thanh phan, sé liwong hé so
- Thanh phan ho so:

+ To trinh cua UBND cdp xa gui Chu tich UBND tinh vé cng nhan x& An
toan khu (kém theo ho so).

+ Cong van cia UBND cap x4 giri Sé Noi vu dé nghi tham dinh.

+ Ho so cua x4 An toan khu, bao gom: phan lich str, dia ly (trong d6 néu rd
tén goi trudc day va hién nay cua x&; vi tri, dién tich va dan sb hién nay cua xa;
néu rb va phan tich cac su kién, di tich lich sir cAch mang, thanh tich phuc vu cach
mang duoc cap c6 tham quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va noi dung khac (néu
c6); bang téng hop céc su kién, di tich lich sir cach mang; céc tai liu, tu liéu, hinh
anh, xac nhan ciia nhan ching lich st va noi dung khac (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thuwe hién TTHC: UBND cap xa.

1.6. Co quan gidi quyét TTHC: UBND tinh (So Nbi vu).

1.7. Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc
cbng nhan x& An toan khu.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong co.

1.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.
1.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién TTHC

Xa An toan khu phai cé 03 trong 05 tiéu chi sau:
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- Tiéu chi 1: Puoc cip uy dang tr Khu ay, Quan khu ay trg 1&n chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi c6 cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh tri,
quan sy, kinh té - xa hoi, dan cu va bao dam an toan cho cac hoat dong lanh dao
cach mang cua Dang trong thoi ky khang chién chéng Phap, chdng My).

- Tiéu chi 2: Noi ¢ (nubi, giau, gitr bi mat), 1am viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phap, chéng My
cua cac dong chi can bo cua bang, Nha nudc, Mt tran T6 quéc Viét Nam va cac
doan thé chinh tri - xa hoi tir cdp Khu va Quan khu tra 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, co cac quyét sach
chién lugc cua Dang mang tinh chat budc ngoit trong cac giai doan cia 02 cudc
khang chién chéng Phap va chong My hoic noi dong tru s cac co quan, to chic,
don vi cua Dang, Nha nu6c, Mat trén T6 quéc Viét Nam va cac doan thé chinh trj -
x& hoi tir cap Khu va Quén khu trg 1én, tru sé ngoai giao (St quan, Tong Lanh su
quan,...) cua nudc ngoai, co quan B9 Chi huy Mat tran cap chién dich trong khang
chién chéng Phép, chéng My.

- Tiéu chi 4: Noi dong quén, dao tao, huan luyén, tap két, trung chuyén cua
cac luc luong vii trang (quén do6i, cong an) tr cap dai doi tré Ién; noi c6 kho cat trix
luong thyc, thuc pham, vii khi, khi tai, quén trang, quan dung,... trong khang chién
chong Phap, chong My phuc vu cho Mat tran cap chién dich hoac cap Quan khu
tro 1én.,

- Tiéu chi 5: Noi ¢6 co s¢ va phong trao cach mang viing manh trong khang
chien chong Phap, chong MJ; dong thoi, luc lugng vii trang cua dia phuong da chu
dong hoac phoi hop voi lue lugng vii trang chinh quy t6 chuc cac tran danh dich dé
bao v¢ an toan cho can b9, co quan, t6 chuc cua Dang va Nha nude dong trén dia
bén’hoéc 1a noi da dién ra tran danh thang loi quan trong gop phan tao ra cuc dién
chién truong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu vuc lan can.

1.11. Can cw phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 25/2025/NDP-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 caa Chinh pha vé phan
quyen, phan cap quan ly nha nudce linh vuc noi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cta Thu tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, quy trinh, thu tuc cdng nhan x& an toan khu, vung an toan khu.

I1I. LINH VU'C TO CHUTC - BIEN CHE

1. Thii tyc tham dinh thanh 13p to chirc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh cia UBND tinh

1.1. Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap to chire hanh chinh guri hd so
dén co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudce vé linh vuc to chirc b may
thuoc UBND tinh (S& NoOi vu).
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- Bu6c 2: Cong chirc chuyén trach ciia S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Buéc 4: Vian ban tham dinh.
1.2. Cach thirc thuc hién

S& Noi vu tiép nhan ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh céng ich
hoac trén moi1 trudng mang.

1.3. Thanh phén, sé lwong hoé so
- Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chire dé
nghi thanh 13p t6 chtrc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chire hanh chinh.
+ Dy thao dé an thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cuia UBND tinh.

+ B40 C40 ctia co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han gidgi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 16.

1.5. Déi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap to chirc
hanh chinh.

1.6. Co quan thuc hi¢gn TTHC: S& Noi vu.

1.7. Két qua thue hi¢gn TTHC: Vin ban tham dinh.
1.8. Phi, I¢é phi: Khong.

1.9. Tén méu don, méu to khai: Khong.

1.10. Can cwr phap ly ciza TTHC

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chtrc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

2. Thi tuc thim dinh t6 chirc 1ai t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia UBND tinh

2.1. Trinh tw thwc hié¢n

- Buéc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi to chic lai to chirc hanh chinh gui ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc t6 chac bo may
thuoc UBND tinh (So Noi vuy).

- Budc 2: COng chirc chuy@n trach cia So Noi vu kiém tra hd so; néu ho so
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chua dy du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vian ban tham dinh.

2.2. Cach thirc thuc hién

S& No1 vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich
hodc trén moi trudong mang.

2.3. Thanh phdn, so lwong hé so

- Thanh phan ho so:

+ Dé &n to chuec lai t6 chire hanh chinh.

+ T trinh t6 churc lai t6 chire hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh.

+ C4c van ban cua co quan, to chirc ¢6 tham quyén Xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé
khac c6 lién quan (né€u co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 16.

2.5. Péi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chirc dé& nghi to chuc lai t6
churc hanh chinh.

2.6. Co quan thuc hién TTHC: S6 Noi vu.

2.7. Két qud thwe hign TTHC: Vin ban tham dinh.
2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong.

2.10. Can cir phép ly ciia TTHC

Nghi dinh sO 158/2018/Nb-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé

thanh 1ap, t6 chtrc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.
3. Thu tuc thAm dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thiAm quyén

quyét dinh cia UBND tinh

3.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi giai thé t6 chire hanh chinh gt hd so dén
co quan chuyén mon tham muu quéan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chiric bd may
thuoc UBND tinh (S¢ Noi vu).

- Bude 2: Cong chuc Chuyéq trach cua S¢ Noi vu kiém tra hd so; qéu hd so
chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.
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- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Buéc 4: Vian ban tham dinh.
3.2. Cach thirc thuc hién

S& NoO1 vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua h¢ théng buu chinh cong ich
hodc trén moi trudong mang.

3.3. Thanh phan, so lwong hé so

- Thanh phén hé so:

+ Dé 4n giai thé t6 chtrc hanh chinh.

+ To trinh giai thé t6 chace hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh.

+ C4c van ban cua co quan, to chirc ¢6 tham quyén Xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, no phai trd va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

3.5. Déi twong thwe hign TTHC: Co quan, to chtrc dé nghi giai thé to chirc
hanh chinh.

3.6. Co quan thuc hién TTHC: S6 Noi vu.

3.7. Két qud thwc hign TTHC: Vin ban tham dinh.
3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng.

3.10. Can civ phép ly ciia TTHC

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

4. Thii tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyéen quyét dinh cia UBND tinh

4.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chure dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap giri
ho so tryc tiep hodc qua h¢ thong buu chinh cdng ich hodc trén moi trudong mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nuéc vé linh vuc té6 chirc bo may
thudc UBND tinh (S& N1 vu).

- Bude 2: Cong chire chuyén trach cua S¢ Noi vu kiém tra hd so; qéu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Budce 3: Tham dinh ho so.
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- Bué6c 4: Vian ban tham dinh.
4.2. Cach thirc thuc hién

S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua h¢ théng buu chinh cong ich
hodc trén moi trudng mang.

4.3. Thanh phan, so lwong hé so
- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi thim dinh duogc Ky tén, déng dau cua co quan, to chirc dé
nghi thanh 13p don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao dé &n thanh lap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh.

+ Du thao van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chtrc cua don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché to chic va hoat dong cua don vi
su nghiép cong 1ap va cac tai lidu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Y kién bang vin ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap.

+ B40 €40 ctia co quan, to chic dé nghi thanh 1ap vé viée tiép thu, giai trinh y
kién cua cac co quan lién quan.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

4.4, Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢.

4.5. Péi twgng thwe hign TTHC: Co quan, to chtrc dé nghi thanh 1ap don vi
su nghiép cong 1ap.

4.6. Co quan thwc hién TTHC: So Noi vu.

4.7. Két qud thwe hién TTHC: Vian ban tham dinh.
4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

4.10. Can cir phap ly cia TTHC

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi sy nghi€p cong lap.
9. Thu tyc thAm dinh to chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyén quyét dinh ciia UBND cap tinh
5.1. Trinh tw thuc hién
- Buérc,l: Co quan, t6 ch(xc dé nghi td chirc lai don vi su nghiép cong lap gui
ho so tryc tiep hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudce vé linh vuc t6 chirc bo may
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thudoc UBND tinh (S& Noi vu).

- Bugc 2: Cong chirc chuyén trach cia S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuce hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Buéc 4: Vian ban tham dinh.
5.2. Cach thirc thuc hién

Sé Noi1 vu tiép nhén ho so truc tiép hoac qua hé théng buu chinh cong ich
hoac trén moi trudng mang.

5.3. Thanh phdn, so lwong hé so
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chire dé
nghi t6 churc lai don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thao Pé an t6 chire lai don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao T& trinh td chirc lai don vi su nghiép cong 1ap.
+ Du thao Quyét dinh cia UBND tinh.

+ Du thao van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chtrc ctia don vi sy nghiép cong lap hodc quy ché to chuc va hoat dong cua don vi
su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+ CA4c van ban cua co quan, to chtrc ¢6 tham quyén Xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai trd va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luwong ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop 16.

5.5. Poi twong thuwe hign TTHC: Co quan, t chtrc dé nghi to chire lai don vi
su nghi€p cong 1ap.

5.6. Co quan thwce hi¢n TTHC: S& Noi vu.

5.7. Két qud thwe hign TTHC: Vin ban tham dinh.
5.8. Phi, I¢ phi: Khong.

5.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

5.10. Can cir phép ly ciia TTHC

Nghi dinh ) 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap.
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6. Thi tuc thim dinh gidi thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh cia UBND tinh
6.1. Trinh tw thuc hién

- Budce 1: Co quan, t6 chirc dé nghi g1a1 thé don vi su nghlep cong lap giri hd
so tryc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang dén

co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chitc bd may
thuoc UBND tinh (S¢ Noi vu).

- Budc 2: COng chirc chuy@n trach cia S& Noi vu kiém tra hd so; néu hd so
chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu hé so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.
6.2. Cach thirc thuc hién

Sé& No1 vu tiép nhan hd so truc tiép hoac qua hé¢ théng buu chinh cong ich
hodc trén moi1 trudng mang.

6.3. Thanh phan, so lwong ho so
- Thanh phén hé so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong du cta co quan, to chirc dé
nghi giai thé don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong 1ap.
+ Du thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap.
+ Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh.

+ C4c van ban cua co quan, to chtrc ¢6 thim quyén Xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai trd va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo.
6.4. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so
hop 16.

6.5. Poi twong thuwe hign TTHC: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi su
nghiép cong lap.

6.6. Co quan thwe hi¢n TTHC: S& Noi vu.

6.7. Két qud thwe hign TTHC: Vin ban tham dinh.
6.8. Phi, I¢ phi: Khong.

6.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng.

6.10. Can cir phép ly ciia TTHC

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap.
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/. Thu tuc t!lﬁm dinh 50 lwong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép
cong lap thugc tham quyen quyet dinh ctia UBND tinh
7.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mdt phan chi thudng xuyén
va don vi su nghi€p cong lap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén
(sau day goi chung la don vi su nghiép cong lap) thudc tinh xay dung ké hoach sb
lugng nguoi lam viéc ctia don vi minh.

- Buoc 2: Co quan, td chirc duge giao nhiém vu vé tO chic can bd thude
UBND tinh tiép nhan ho so (S¢ Noi vu); néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh ké hoach s6 lugng nguoi lam viée cia don vi su nghiép
cong lap.

- Budc 4: Tong hop s6 lugng ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
1ap cua tinh.

7.2. Cdch thirc thuc hién

S6 NoO1 vu tiép nhén hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ti€ép nhan qua moi1 truong mang.

7.3. Thanh phan, so lwong ho so
- Thanh phén hé so:
+ Vin ban dé nghi;

+ K¢ hoach s0 lugng ngudi lam viéc ctia don vi su nghi€p cong 1ap, kém theo
van ban lam co s xac dinh s6 luong nguoi lam viéce;

+ Béan sa0 CAc vin ban ciia co quan cO tham quyén quyét dinh hodc phé duyét
s0 lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cdng lap cua don vi hodc cua tinh
cua nam trudc lién ké vo1 nam ké hoach;

+ C4c vin ban lién quan (néu co).
- S6 lugng hd so: 01 bd.
7.4. Thoi han gidi quyét: Khong.

7.5. Déi twgng thie hign TTHC: Pon vi sy nghiép cong 1ap dé nghi ké
hoach so6 lugng nguoi l[am viéc.

71.6. Co quan thwe hién TTHC: S& Noi vu.

7.7. Két qua thwe hign TTHC: Tong hop s6 luong nguoi lam viée trong cac
don vi sy nghiép cong 1ap cua tinh.

7.8. Phi, I¢ phi: Khong.
7.9. Tén mdu don, madu to khai: Khdng.
7.10. Can cir phép ly ciia TTHC
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Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé vi
tri viéc lam va so lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap.

8. Thii tuc tham dinh diéu chinh s,i") lwgng nguoi lam viée trong cac don vi sw
nghiép cong lap thudc tham quyen quyet dinh ciia UBND tinh

8.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap thude tinh xay dung d€ an di¢u chinh so
lugng nguoi lam viéc ctia don vi minh.

- Budce 2: Co quan, td chtrc duoc giao nhiém vu vé tO chtrc can bod thudc
UBND tinh (S¢ N6i vu) tiép nhan ho so; néu ho so chwa day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an di€u chinh s6 lugng nguoi lam viée cia don vi su
nghi¢p cong lap.

- Budc 4: Tong hop dé an diéu chinh sé luong ngudi 1am viée ctia don vi su
nghiép cong 1ap cua tinh.

8.2. Cdch thirc thuc hién

S6 NoO1 vu tiép nhén hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ti€ép nhan qua moi1 truong mang.

8.3. Thanh phan, so lwong ho so

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh sé luong ngudi 1am viéc;

+ Dé &n diéu chinh s6 lugng ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap;

+ Céc tai li¢u lién quan dén dicu chinh s6 lwgng nguoi lam viée quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh cuia co quan c6 tham quyén vé thanh lap, to chuc lai don vi su
nghiép cong lap.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
8.4. Thoi han gidi quyét: Khong.

8.5. Déi twong thwe hién TTHC: Pon vi su nghiép cong 1ap dé& nghi diéu
chinh s6 luong nguoi lam viéc.

8.6. Co quan thwc hi¢n TTHC: S& Noi vu.

8.7. Két qud thwe hién TTHC: Tong hop dé an diéu chinh sb luong ngudi
lam viéc trong cac don vi su nghi¢p cong lap cua tinh.

8.8. Phi, I¢ phi: Khong.
8.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng.
8.10. Can cir phép ly ciia TTHC

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé vi
tri viéc 1am va so lugng nguodi lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap.
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9. Thii tuc thim dinh d& an vi tri viéc 1am trong cac co quan, to chirc
hanh chinh thu¢c thim quyén quyét dinh cia UBND tinh
9.1. Trinh tw thuc hién
- Buéc 1: Co quan, t6 chitc thugc UBND tinh xay dung dé an vi tri viéc lam.

- Bu6c 2: Co quan, to chirc duoc giao nhiém vu vé t6 chtc can bo cua dia
phuong (S& Noi vu) kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to
churc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh Dé an.
- Bu6c 4: Vin ban tham dinh.
9.2. Cach thirc thuc hién

S& No1 vu tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich
hodc ti€p nhan qua mdi truong mang.

9.3. Thanh phdn, so lwong hé so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+DE 4n vi tri viée lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh churc nang,

nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chiic ctia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

9.4. Thoi han gidi quyét: Trong 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢.

9.5. Doi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chirc dé nghi phé duyét dé an
vi tri viéc lam.

9.6. Co quan thwc hi¢gn TTHC: S& Noi vu.

9.7. Két qua thwe hién TTHC: Vin ban thim dinh.

9.8. Phi, I¢ phi: Khdng co.

9.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

9.10. Cdn cir phép ly ciia TTHC

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé vi
tri viéc lam va bién ché cong churec.

10. Thi tuc thim dinh diéq chinh vi tri viéc lam trong cac co' quan, to
chirc hanh chinh thugc tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh

10.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc thugc UBND tinh 1ap dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
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- Budce 2: Co quan, to chic dugce giao nhiém vu vé té chirc can bo cua dia
phuong (S& Noi vu) kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to
churc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién buodc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.
- Buédc 4: Vin ban thim dinh.
10.2. Cach thirc thuc hién

S& No1 vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
hoac tiép nhan qua moi trudng mang.

10.3. Thanh phan, sé lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi trf viéc lam;

+ D¢ an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chuc nang,

nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chiic ctia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh.

-S6 luong hd so: 01 bo.

10.4. Thoi han gidi quyét: Trong 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢.

10.5. Péi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc dé nghi diéu chinh vi tri
viéc lam.

10.6. Co quan thwc hién TTHC: S& Noi vu.

10.7. Két qua thuc hign TTHC: Vin ban thAm dinh diéu chinh vi trf viéc 1am.

10.8. Phi, I¢ phi: Khong.

10.9. Tén méu don, méu to khai: Knhong.

10.10. Céin cir phép ly ciia TTHC

Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctua Chinh phu quy dinh vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chuec.

11. Thu tuc qthém dinh dé an vj tri viéc lam trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap thudc thaim quyén quyét dinh cia UBND tinh

11.1. Trinh tu thuwc hién

- Buéc 1: Pon vi sy nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, to chirc duoc giao nhiém vu vé to chic can bo thudc
UBND tinh (S& Noi vu) kiém tra ho so: néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh Dé an.
- Buéc 4: Vin ban thim dinh.
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11.2. Cach thirc thwe hién

S& No1 vu tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hodc ti€p nhan qua mdi trudong mang.

11.3. Thanh phan, sé lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+ P& an vi trf viéc lam;

+ Ban sao cac van ban ctia co quan c6 thim quyén quy dinh chtc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viée xay dung Dé an vi tri viée 1am (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

11.4. Thoi han gidi quyét: Trong 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢.

11.5. Déi twgng thwe hién TTHC: Don vi su nghiép cong 1ap dé nghj tham
dinh dé an vi tri viéc lam.

11.6. Co quan thwc hién TTHC: S& Noi vu.

11.7. Két qua thue hién TTHC: Vin ban tham dinh.

11.8. Phi, I¢ phi: Khong.

11.9. Tén mdu don, madu to khai: Khong.

11.10. Can cir phap ly ciia TTHC

Nghi dinh §6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi
tri viéc Iam va s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap.

12. Thia tyc thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam trong cac don vi sy
nghiép cong lap thu¢c thaim quyén quyet dinh cia UBND tinh

12.1. Trinh tw thuee hién
- Buédc 1: Co quan, to chuc thudc tinh 1ap dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, to chirc duoc giao nhiém vu vé to chuc can bo thudc
UBND tinh (S& N6i vu) kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé
hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Bué6c 3: Tham dinh dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.
12.2. Cach thirc thwce hién

S& No1 vu tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hodc ti€p nhan qua mdi trudong mang.

12.3. Thanh phan, sé lwong ho so
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- Thanh phén ho so:

+ Van ban dé nghi di€u chinh vi tri viéc lam;

+ D¢ an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban ctia co quan c6 tham quyén quy dinh chic nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia don vi sy nghié€p cong lap;

+ Céc van ban khéc c6 lién quan dén viéc xdy dung DE 4n di€u chinh vi tri
viéc lam.

- S6 lugng ho so: 01 bg.

12.4. Thoi han gidi quyét: Trong 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢.

12.5. Péi twong thwe hign TTHC: Pon vi sy nghiép cong lap dé nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

12.6. Co quan thwc hién TTHC: S& Noi vu.

12.7. Két qua thue hi¢gn TTHC: Vian ban thim dinh diéu chinh vi trf viéc lam.

12.8. Phi, I¢ phi: Khong.

12.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong.

12.10. Cin cwr phép ly ciia TTHC

Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi
tri viéc lam va s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi su nghi€p cong 1ap.

IV. LINH VUC CONG CHUC

1. Thii tuc tam dinh chi cong tac @i véi cong chirc

1.1. Trinh tw thwc hién

- Cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6 can cir tam dinh chi,
co quan, b0 phén tham muu veé 16 chuc, can bd cé trach nhiém bao cao, dé xuat
nguoi dung dau ra quyeét dinh tam dinh chi.

- Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat ciia co quan,
bd phéan tham muu ve t6 chuc, can bo, nguoi dung dau ra quyet dinh tam dinh chi
cong tac doi véi cong chuec.

- Truong hop tam dinh chi cong tic khong dﬁng quy dinh hodc khi co két
luan cong chuc khong vi pham, cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ke tr ngay co6 du co

SO, nguoi ding dau ra quyet dinh huy bo quyet dinh tam dinh chi cong tac d6i V6i
cdng chuc, ddng thoi bao céo cap co tham quyén quan ly cdng chic.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh
chi cong tac (néu c0) phai dugc cong b trong co quan, t6 chirc, don vi sur dung
cong chuc va gui dén co quan, to chire, ca nhan cd lién quan.

1.2. Cadch thirc thue hign: Truc tiép.
1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so. Khong quy dinh.
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1.4. Thoi han gidi quyét: Toi da 1a 04 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6
can ctr tam dinh chi cong tac.
1.5. Péi twong thuwe hién TTHC: Cong chuc.

1.6. Co quan thyc hi¢n TTHC: Nguoi dimg dau cap c6 tham quyen bo
nhiém va quan 1y; nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi sir dung cong chuec.

1.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh tam dinh chi cong tac.

1.8. L¢é phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

Cong chuc cé thé bi tam dinh chi cong tac trong cac truong hop sau:

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat dao duc, 16i song gay anh hueng tiéu cuc,
burc xtic trong du luan, anh hudong xau dén uy tin to chuc, ca nhan;

- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gay phién ha cho ngudi dan, doanh
nghiép, co quan, to chuarc trong qua trinh thuc thi cong vu;

- C4 tinh tri hodn, dun day, né tranh trach nhiém, khéng thuc hién cong viéc
thuoc tham quyén theo chic nang, nhiém vu duoc giao;

- Pang bi xem xét, xur ly ky luat ma cé y khéng thuc hién yéu cau cua cap co
tham quyen trong qua trinh xem xet, xu Iy vi pham cua ban than hodc loi dung
chac vy, quyen han, anh huong cua minh, cua ngudi khac dé tac dong, gay kho
khan cho viéc xem xeét, Xt ly hoac néu dé tiép tuc lam viéc co thé gay kho khan
cho viéc xem xét, xu ly ky luat;

- DBa bi xu ly ky luat dang va dang trong thoi gian cho xem xét, xu ly chuc vy
chinh quyen ma néu tiép tuc cong tac s& anh huong tiéu cuc dén hoat dong cua co
quan, t6 chirc, don vi;

- Co van ban dé nghi tam dinh chi cdng tac cua co quan thanh tra, kié:m tra,
Kiém toan, cac co quan tién hanh t6 tung hoac ctia co quan khac c6 tham quyen;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap lut hoac theo dé nghi cua co
quan co tham quyen.

1.11. Céin cir phép ly ciza TTHC

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025 cua Québc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctiia Chinh phu quy dinh vé
tuyéen dung, stir dung va quan ly céng chuec.

2. Thi tuc diéu dong cdng chirc

2.1. Trinh tw thuc hién

* Péi véi cong chirc khong gid chitc vu ldnh dao, qudn ly
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- Cén ct quy hoach, nhu cau cong tac va niang luc, SO truong cua cong chic,
nguoi ding dau co quan, t6 chic dugc phan cong, phan cap quan ly cong chic xay
dung ké hoach, bién phap d1eu dong cdng chac thudc pham vi quan ly, béo céo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cdng chuac can diéu dong;
- Bién phap thuc hién cu thé di véi ting truong hop.
* Péi véi cong charc gid chirc vu lanh dgo, qudn 1y

Thuc hién trinh tu, thu tuc diéu dong nhu trudng hop bé nhiém cong chirc
lanh dao, quan ly tir nguon nhan sy noi khac. Co quan, bd phan tham muu vé to
chuc, can b tien hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi tiép nhan
nhan su vé chu truong bo nhigm.

b) Budc 2: Trao do6i y kivé'n Vvéi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé
cha truong bo nhi@m. Tap th¢ 1anh dao noi nhan sy du kién bé nhiém dang cong
tac to chuc lay phicu.

- Nguoi duge dé nghi b nhiém phai dat s6 phiéu trén 50% tap thé lanh dao
déng ¥; trudong hop dat ty 16 50% thi do ngu:o’l dung dau Xem Xet, quyet dinh;
truong hop dat ty 18 dudi 50% thi béo céo cip cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- LAy danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, t6 chuc.
- Gap nhan su dugc du kién bo nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cdng tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phdi hop vai cac co quan, to chuc lién quan tham dinh veé
nhan sy va lap to trinh trinh cap cé tham quyén xem xét, quyeét dinh.,

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chirc, don vi (noi nhin sy cdng tac hoic noi du kién bd nhiém) hoic nhan
su duoc du kién b6 nhiém con ¢ ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan,
bo phan tham muu vé to chic, can bo bao cdo day di cac y kién va trinh cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

2.2. Cach thire thue hign: Tryc tiép.

2.3. Thanh phdn, sé liwgng ho so. Khong quy dinh.
2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.5. Doi twong thwe hign TTHC: Cdng chic.

2.6. Co quan thyc hi¢gn TTHC: Ngudi dimg dau co quan, t6 chirc dugc phan
cong, phan cap quan ly cong chic quyet dinh viée dieu dong hodc trinh cap co
tham quyén quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.

2.7. Két qud thwe hign TTHC

- Péi vai cong chire khdng giit chic va 1anh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu dong.
- Béi véi cdng chirc gitt chie vu lanh dao, quan Iy: Quyét dinh didu dong, bo nhiém.
2.8. L¢é phi: Khong.
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2.9. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hign TTHC

Viéc didu dong cdng chirc duoc thyuc hién trong cac truong hop sau day:
- Theo yéu cau nhiém vu cu thé;

- Theo quy hoach, ké hoach sir dung cdng chirc trong co' quan, t6 chic va
giira cac co quan, to chirc theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén;

- Chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh cua Pang va phap luat.

2.11. Can cie phép ly ciia TTHC

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025 cia Québc hoi
nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

3. Thi tuc luan chuyén cong chire lanh dao, quan ly

3.1. Trinh tw thuc hién

- Bué6c 1: Bé xuat chu truong:

_Can ctr nhu cau luan chuyén cong chirc lanh dao, quan 1y cta cap cd tham
quyeén, co quan tham muu vé to chirc can vb(f) tién hanh ra soat, danh gia doi ngi
cong chirc 1anh dao, quan ly ctia co quan, to chic; x@y dung ké hoach luan chuyén
trinh cap c6 tham quyéen xem xét, cho chu truong.

- Budc 2: Bé xuat nhan sy luan chuyén:

_Can ctr vao chu truong cua cap c6 tham quyén, co quan tham muu vé cong
tac to chuc can bo thong bao dé cac dia phwong, co quan, t6 chuc ¢6 lién quan dé
xuat nhan sy ludn chuyeén.

- Budc 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can b tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, to chtre, don vi; tien hé}nh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du
Kién dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén.

+ Co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can bd hodc cap ¢6 tham quyen
gui van ban lay y klen nhan xét, danh gia d6i vai nhan su du kién luan chuyén cua
Cap iy va co quan, to chirc, don vi st dung cong chic vé pham chat dao duc, 16

song, nang lyc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém; co ket luan
vé tiéu chUan chinh tri theo quy dinh ciia Pang, bao c4o cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh luan chuyén céan bo.

- Budc 4: Trao ddi Véi cac co quan lién quan, cong chire dugc dy kién luan chuyén:

+ Co quan tham muu vé to chic can bo gui van ban Iéy y kién tham dinh cua
cac co quan lién quan, trao d6i vai noi di, noi dén vé du kién dia ban, chtc danh va
nhan su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh caa cac co quan lién quan;
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+ T chirc gap go vai cong chae dugc luan chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; nam bt tim tu, nguyén vong va xéac dinh trach nhiém ddi véi
cong chuc luan chuyén.

- Buégc 5: T6 chuac thyc hién luan chuyén:

+ Co quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo trinh cap ¢ tham quyén
xem Xét, quyet dinh luan chuyeén;

+ Cap c6 tham quyen lanh dao, chi dao viéc to chuc thuc hién quyet dinh
luan chuyén;

+ Co quan c6 tham quyén phdi hop Véi cac co quan cé lién quan to chic
kiém tra, giam sat, xa ly vi pham, quan ly, danh gia, nhan xet cong chic luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

+ Co quan noi di phdi hop véi cac co quan c6 lién quan phan cong, b tri va
thuc hién chinh sach doi véi cong chuc sau khi luan chuyén, trinh cap c6 tham
guyen xem xét, quyét dinh.

3.2. Cdch thirc thuwc hién: Truc tiép.
3.3. Thanh phan, sé lwong ho so
* Thanh phan hé so

- To trinh vé viéc bd nhi¢ém do ngudi ding dau co quan, t6 chuc, don vi ky
(dbi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bd nhiém); hoic do
nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu v€ cong tac to chuc, can bo ky (dbi
Vi truong hop nguoi dung dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh b nhiém;

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh ¢6 dén anh mau kho
4x6, dugc co quan tryc tiep quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

- Danh gid, nhan xét cua chi bg, dang y co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 ndm gan nhét cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chit dao duc, 16i séng, y thie té chic ky luat, doan két ndi bo, nang luwc cong
tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao (trong do6 phai xac dinh rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cta chi ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tra cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tr;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cp ay c6 tham quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri ni b bang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;
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- Ban sao cac van bang, chang chi theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh b
nhiém. Truong hop nhan sy ¢6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hoidc co s
gido duc trong nudc lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phép luat;

- Gidy ching nhan stc khoe cua co s¢ y té c6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so.

Truong hop cac thanh phan trong ho so bo nhigm da dwoc cap c6 tham quyen
phé duyét va ton tai trong co s¢ dir lieu quoc gia thi duoc su dung de thay the ban
giay tuong Gng.

* S6 Iwong ho so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twgng thwe hign TTHC: Cong chirc 1anh dao, quan Iy,

3.6. Co quan thuc hién TTHC: Cap c6 tham quyén luan chuyén cong chirc
lanh dao, quan ly.

3.7. Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh luan chuyén.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thuwc hign TTHC

- CO lap truong, tu twang chinh tri vitng vang, pham chit dao duc tét.

- Co trinh d6 chuyén mdn, nghi¢p vy, ly luén chinh tri, ndng lyc cong tac va
trién vong phat trién.

- Bap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua chiic vu dam nhiém khi
ludn chuyeén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Pdi vai cong chirc 1anh dao, quan 1y dwoc luan chuyén dé thyc hién chi
truong bo tri khong phai nguoi dia phuong hodc khong gitr chue vu qua hai nhiém
ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, t6 chirc, don vi thi pha1 con du thoi gian
cong tac theo thoi han bd nhiém. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

- C6 gidy ching nhan suc khoe cua co s¢ y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.11. Can cirphap ly ciia TTHC

- Luat Cén b, cbng chiic s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuec.
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V. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Thii tue mién nhiém ddi véi cong chiic, vién chire lanh dao, quan ly

1.1. Trinh tw thwc hién

* Poi véi cong chirc

- Khi ¢6 du cén cir mién nhigm ddi vai cong chire lanh dao, quan 1y quy dinh
tai khoan 1 Bicu 53 Nghi dinh so6 170/2025/NDb-CP, trong thoi han 10 ngay lam

viéc, co quan, bo phan tham muu vé to chirc, can bo cé trach nhiém trao doi véi
cbng chuc va dé xuat cap co tham quyen xem xét, quyét dinh.

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhét 1a 10
ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc dé xuat; treong hop can thiét vi 1y do khach
quan thi c6 thé kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co quan, to
chue, don vi va thuong vu cap uy cling cap phai thao luén, xé4c dinh rd cén ctr mién
nhiém theo dé xuét cua co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo truge khi
biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém doi véi cong chuc phai dat
trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cap uy clng cap dong ¥; trudng hop dat 50%
tro Xuong thi do ngudi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cip c6
tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Poi Vi vién chirc

- Khi ¢6 di can cir mién nhiém d6i véi vién chic quan 1y quy dinh tai khoan
1 biéu 55 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (stra dbi, bo sung tai khoan 32 Piéu 1
Nghi dinh s 85/2023/NB-CP), ngudi dung co quan, don vi truc tiép sir dung vién
chuc hoac bo phan tham muu vé t6 chiic can bo dé xuat véi cap cd tham quyén
theo phan cap quan Iy can bo;

- Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuat; truong hop can thiét vi ly do khéch
quan thi ¢ thé kéo dai nhung khéng qua 15 ngay lam viéc. Tap thé 1anh dao co
quan, don vi va thuong vu CAp uy clng cap phai thao luan, xac dinh r6 can clr mlen
nhiém theo dé xuat cua co quan tham muu vé t6 chirc, can bo trudc khi biéu quyét
bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém déi véi vién chirc quan ly phai dugc tu
50% tro 18n tong sé thanh vién tap thé 1anh dao, thuong vu cap ay cung cap dong y;
truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao céo co quan quan ly xem xét, quyét dinh.

1.2. Cdch thire thue hign: Truc tiép.

1.3. Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Béi vai cdng chic:

+ To trinh caa co quan, bd phan tham muu vé té chic, can bo.

+ Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién caa co quan
cé tham quyeén, don @€ nghi cua céng chuec.

+ Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.
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- Béi véi vién chuc:
+ To trinh cua co quan tham muu vé t6 chic, can bo.
+ Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu khéc c6 lién quan.
* S$6 hrgng hd so: Khong quy dinh.

1.4, Thoi han gidgi quyér: TOi da 1a 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
deé xuat.

1.5. Péi twong thuwe hign TTHC: Cong chic, vién chirc 1anh dao, quan Iy.
1.6. Co quan thuc hién TTHC

- P6i véi cong chire: Co quan, bd phan tham muu vé to chuc, can bo; cap co
tham quyén bo nhiém cong chire 1anh dao, quan ly.

- P6i vai vién chic: Co quan tham muu vé to chuc, can bo; cap ¢ tham
quyen bo nhiém vién chic quan ly.

1.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh mién nhiém.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hign TTHC

* Poi voi cong chire lanh dao, quan ly

Viéc xem xét mién nhiém ddi véi céng chirc 1anh dao, quan 1y duoc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Bi ky luat khién trach, canh céo;

- C6 trén 2/3 s phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh cua cap
c6 tham quyeén;

- Xép loai chat lugng & muc khéng hoan thanh nhiém vu;

- Bico quan c6 tham quyen ket luan suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dic,
16i song, “tw dien bien”, “tw chuyén hoa”; vi pham nhimg di€u dang vién khong
dugc lam; vi qpham trach nhiém néu guong, anh hudong xau dén uy tin cua ban than
va co quan, to chuc, don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri noi b6 cia Bang dén mc phai mien nhiém;

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y 1a nguoi ding dau dé co quan, td chirc, don vi
thudc quyen quan ly, phu trdch hoac cap dudi truc tiép Xay ra tham nhiing, tiéu cuc
rat nghiém trong;

- Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

* Poi véi vien chirc quan Iy

Viéc xem xét mién nhiém dbi véi vién chic quan 1y duoc thuc hién trong cac
trudng hop sau:
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- Bi ky luat canh céo hogc khicn trdch ma cip c6 tham quyén xac dinh la
nang luc han ch¢, uy tin giam sut;

- Bi ky luat khién trach, canh cao 02 lan tré [én trong cuing thoi han bo nhieém;

- C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. DOi
tugng, quy trinh, thu tuc lay phicu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6
tham quyen;

- C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & mac khong hoan thanh
nhiém vu;

- Bicoquan co tham quyén két luan suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dire,
16i song, “tu dien bien”, “tw chuyén hoa”; vi pham nhimg di€u dang vién khong
duogc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh huong xau dén uy tin caa ban than
va don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri noi b cua Pang dén mac phai mien nhiém;

- Vién chuc quan 1y 1a nguoi ding dau dé don vi su nghiép cong lap thuoc

quyén quan ly, phu trach hoac cap duéi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc rat
nghiém trong.

1.11. Can cirphép ly ciia TTHC

- Luat Cén b, cong chiic s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cng chirc va Luat Vién
chuc so6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cuia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh ve
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

2. Thi tuc tir chire doi véi cong chirc, vién chire 1anh dao, quan ly
2.1. Trinh tw thuc hién

* Poi véi cong chirc

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y c6 don tur chuc;

- Cham nhat 12 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc don tir chire, co quan,
b6 phan tham muu vé t6 chirc, can bd hodc nguoi ding dau co quan, td chic, don
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Vi noi cong chirc dang cong tac c6 trach nhiém trao d6i vai cong chirc va béo céo
cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh;

- Cham nhat 12 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat ciia co quan,
bd phan tham muu ve to chuc, can bg, cap ¢ tham quyen bo nhiém xem Xet, quyet
dinh viéc cho cong chirc tir chuc; truong hop can thiet vi ly do khach quan thi co
the kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

* Poi véi vién chirc

- Vién chuc quan 1y ¢6 don tir chuc;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don tir chic, co
quan tham muu vé t6 chirc, can bo hoic ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap

noi vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i véi vién chuc va béo céo cap
c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat ciia co quan
tham muu vé to chuc, can bd, cp cd tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh
viéc cho vién chuc théi gitr chirc vu quan 1y; trudng hop can thiét vi ly do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

2.2. Cdch thirc thue hi¢n: Tryc tiép.

2.3. Thanh phan, sé lwong ho so

* Thanh phan ho so

- Béi véi cong chic:

+ Pon tir chic;

+ To trinh caa co quan, bd phan tham muu vé t6 chic, can bo;
+ Céc tai liéu khac co lién quan.

- B6i véi vién chuc:

+ Pon tir chic;

+ To trinh cda co quan tham muu vé t6 chuc, can bo;
+ Cac tai li¢u khac co lién quan.

* S6 lrgng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han gidi quyét: Toi da 1a 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
don tr chaec.

2.5. Doi twgng thwe hign TTHC: Cong chirc, vién chie lanh dao, quan ly.
2.6. Co quan thuc hién TTHC

- Boi véi ¢dng chire: Co quan, b phan tham muu vé t6 chuc, can b hosc
nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi céng chic dang cong tac; cap ¢ tham
quyén bd nhiém céng chire 1anh dao, quan ly.
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- Pdi véi vién chire: Co quan tham muu vé to chic, can b hodc nguoi dung
dau don vi su nghiép cong l1ap noi vién chic dang cong tac; cap c6 tham quyén bo
nhiém vién chac quan ly.

2.7. Két qud thwe hién TTHC: Quyét dinh cho tir chirc, thdi giir chirc vu 18nh
dao, quan ly.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.
2.10. Yéu céu, diéu kién thuwe hi¢gn TTHC

* Podi véi cong chire lanh dao, quan ly

Viéc xem xét tir chie d6i véi cong chuc gitr chac vu 1anh dao, quan 1y dugc
thuc hién trong céac truong hop sau:

- Tu nguyén thoi gitr chac vu lanh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hoic khong con du sic khoe, uy tin dé hoan thanh
chure trach, nhiém vu duoc giao;

- Bé co quan, t6 chuc, don vi thuoc quyén quan Iy, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong;

- Co trén 50% nhu:ng khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu
theo quy dinh cua cap cd tham quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khdng xem xet cho tur chirc d6i véi cong chirc gilt chirc vu 1anh dao, quan
ly néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu quéc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yeéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tur chic ngay sé
anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hoac dang bi khei 0, diéu
tra, truy to, xét xir.

* Poi véi vien chirc quan ly

Viéc xem xét tir chie d6i vai vién chicc quan 1y dugc thuc hién trong cac
treong hop sau:

- Do han ché vé nang lyc hoic khong con du uy tin dé hoan thanh chuc tréach,
nhiém vu duogc giao;

- Bé co quan, don vi thudc quyen quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém
trong; dé co quan, don vi thuoc quyén quan ly, phu trach hoic cap dudi truc tiép
xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% so phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh. Doi
tugng, quy trinh, thu tuc lay phicu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6
tham quyen;

- Do khong du suc khoe hoac vi cac Iy do chinh dang khac;
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- Theo yéu cau nhiém vu.

- Khéng xem xét cho thdi giir chirc vu ddi véi vién chic quan Iy néu thuoc
mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thdi gitr chuc
vu ngay s€ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hoic dang bi khai t6, diéu
tra, truy té, xét x.

2.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025 cia Québc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chia nghia Viét Nam.

- Luat Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Lut Can bg, cong chuc va Luat Vién
churc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyéen dung, stir dung va quan ly céng chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh ve
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

3. Thi tuc thoi viée ddi voi cong chirc, vién chirc

3.1. Trinh tw thuc hi¢n

Thu tuc nay ap dung dbi véi truong hop thdi viéc theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

* Poi véi cong chirc

- Cong chuc ty nguyén Xxin thoi viéc c6 don gui co quan quan ly hodc co
quan dugc phan cap tham quyén quan Iy hoic duoc uy quyén giai quyét thoi viéc.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don ty nguyén xin théi viéc cua
cdng chuc, néu dong y cho thoi viéc thi nguoi dung dau co quan quan ly hodc co
quan dugc phan cap tham quyén quan ly hodc dugc uy quyén ra quyét dinh thoi
viéc dbi véi cong chuc; néu khong dong y thi tra loi bang van ban va néu ré ly do
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 57 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

* Poi véi vien chirc
- Vién chtrc ¢4 vin ban dé nghi.
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- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi cua
vién chirc, néu dong y cho vién chic thoi viée thi nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap cham dut hop dong 1am viéc va giai quyét ché do thdi viéc cho vién chuc
theo quy dinh. Trudng hop khong dong y cho vién chuc théi viéc thi phai tra 1o
vién chtic bang vian ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

3.2. Cdch thirc thue hi¢n: Tryc tiép.

3.3. Thanh phin, sé lwgng ho so. Khong quy dinh.

3.4. Thoi han gidi quyét

- Béi vai cdng chie: Trong thai han 30 ngay ké tir ngay nhan don tu nguyén
xin thdi viéc cua cong chuc.

- Boi véi vién chuc: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc
van ban d¢ nghi cua vién chuec.

3.5. Poi twong thwe hign TTHC: Cong chic, vién chic.

3.6. Co quan thwc hi¢n TTHC

- Bdi véi cong chire: Nguoi dung dau co quan quan ly cdng chuc hoac co
quan sir dung cong chae dugc phan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai
D1eu 7 Nghi dinh sb 170/2025/ND-CP quyét dinh cho thdi viéc hodc uy quyén
quyét dinh cho théi viéc ddi véi cong chrc.

- B4i voi vién chac: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap st dung vién
chuc; co quan c6 tham quyen quan ly vién chuec.

3.7. Két qud thwe hign TTHC

- Béi véi cong chirc: Quyét dinh thoi viéc.

- B6i véi vién chic: Quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc.

3.8. L¢é phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC

* Pdi véi cong chirc

Cong chuec théi viéc theo nguyén vong ma khdng thudc cac truong hop sau:

- Cong chue dang trong thoi gian xem xét xur ly ky luat hoac truy ctu trach
nhiém hinh su;

~ - Cong chuc chua phyc vy du thoi gian theo cam két véi co quan, to chic
tuyen dung;

- Cong chirc chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thuoc
trach nhiém cda ca nhan doi vaéi co quan, to Chic;

- Do y&u cau cong tac cia co quan, to chic hodc chua bé tri duogc ngudi thay thé.
- Céac 1y do khéc theo quy dinh cua phap luat, quy dinh caa cap ¢ tham quyeén.
* Poi Vi vién chirc
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Vién chirc duoc giai quyét thoi viéc trong cac truong hop sau:
- Vién chtc don phu:()’ng‘chém dat hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 DBiéu 29 Luat Vién chuc;

- Don vi sy nghiép cong lap don phuong cham dut hop dong lam viéc voi
vién chuc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 1
Diéu 29 Luat Vién chtc va khoan 4 DBidu 2 Luat stra d6i, bo sung mét sé diéu caa
Luat Can b, cdng chac va Luat Vién chuc;

- Don vi su nghiép cong Iap khong ky tiép hop dong 1am viéc véi vién chirc
khi két thdc hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

3.11. Can civ phép ly ciia TTHC

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025 cia Québc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chia nghia Viét Nam.

- Luat Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Lut Can bg, cong chuc va Luat Vién
churc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyéen dung, stir dung va quan ly céng chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh ve
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

4. Thi tuc biét phai cong chirc, vién chic

4.1. Trinh tu thuc hién

* Poi véi cong chirc

- Bude 1: Co quan, tcf) Chl'Ip noi cong chire dang cong tac va noi dugc cur dén
biét phai c6 van ban trao doi, thong nhat y kién;

- Budc 2: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tac
quyet dinh theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan
cap quan ly.

* Poi véi vién chiic

- Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chuc
biét phai;

- Budc 2: Gap vién chirc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu the;

- Budc 3: Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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4.2. Cdch thirc thue hign: Truc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so. Khong quy dinh.

4.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.5. Poi twong thwe hién TTHC: Cong chic, vién chuc.

4.6. Co quan thuc hién TTHC

Nguoi dimg dau co quan, t0 chie, don vi duoc phan cong, phan cap quan ly
cobng chtc, vién chire va co quan, to chuc, don vi tiép nhan cong chtc, vién chac
biét phai.

4.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh biét phai.

4.8. L¢é phi: Khong.

4.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

Viéc thuc hién biét phai déi véi cong chic, vién chac duge thuc hién trong
cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu d6t xuat, cip béach;

- Bé thyc hién cdng viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

4.11. Can cwr phép ly ciia TTHC

- Luat Cén b, cong chiic s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cng chirc va Luat Vién
chuc so6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quoc hoi nudc Cong hoa x& hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyéen dung, stir dung va quan ly céng chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh ve
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuec.

5. Thit tuc bd nhiém chirc vu lanh dao, quan Iy ddi véi cong chiic, vién chic
5.1. Trinh tw thuc hién

5.1.1. Poi véi cong chirc

a) Xin chu truong bo nhiém
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- Co quan, t6 chue, don vi o nhu cau b6 nhiém cong chirc 1anh dao, quan ly
trinh cap cd tham quyén b nhiém xin chu truong bang vin ban, ‘trong d6 néu 13 80
lugng chic vu, chic danh can kién toan, ngudn nhan sy du kién bo nhiém va du
kién phan cong linh vurc, nhiém vy cu thé;

- Cham nhét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi, cip c6 tham
quyen bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém, trong d6 xac
dinh rd nguon nhan sy du kién b6 nhiém, ndi dung khac (néu co);

- Cham nhat 1a 30 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 van ban déng y vé chu truong
bd nhiém, co quan, t6 chire, don vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhan
su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, td chtrc, don vi phai
bao cao cap co tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i vai ngudn nhan su tai chd
- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s¢ chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu ciia co quan, to chirc, don
viva ngUOn nhan sy trong quy hoach, nguoi ding dau cha tri cling tap thé 1anh dao
ra soat, thong nhat vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan su; xem xét
danh sach tat ca nhitng ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd (gom ca
nhan sy duoc quy hoach chic vu, chitc danh twong duong tré 18n); ra soat két qua
danh gia, nhan xét ddi véi tirng nhan su trong quy hoach va thdng qua danh sach
nhan su dap ung tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh dé giéi thiéu ¢ budc tiép theo.
Danh sach nhan sy dugc gidi thiéu phai dap (ing céc tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua Pang, cua phéap luat va phi hop véi chi truong bo nhiém.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap phd caa nguoi dung dau co quan, to chuc,
don vi. bai dién co quan hodc bo phan tham muu ve to chirc, can b tham dy hoi
nghi nhung khong bo phicu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

‘Nguoi dimg dau trao doi dinh husng nhan su bo nhiém dé hoi nghi thao luan
va tien hanh gidi thiéu nhan sy bang phieu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao (ngudi dung dau, cap pho Clia nguoi ding dau
co' quan, t6 chuec, don ~vi); Ban thuong vu cap uy cung cap (dOI véi t6 chire dang

Cap trén co s&) hoic cap uy cung cap (d6i vai to chie dang cap co s) cla co quan,
t6 chirc, don vi; ngudi dung dau cac don vi thudc va truc thudc (néu co).

Nguyén tac gigi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gidi
thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chtc vy, chitc danh; ngudi dat sé phiéu cao nhat trén
50% s6 phiéu gigi thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong cé nguoi nao dat
trén 50% s phiéu giGi thiéu thi chon tat ca nguoi c6 sé phiéu gigi thiéu dat tir 30%
tré 1én dé giGi thieu & budc tiép theo; truong hop khong c6 nguoi dat di 30% sb
phiéu gioi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo céo cap co
tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.
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- Bué6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co s& két qua gioi thiéu nhan sy ¢ budc 2, tap thé lanh dao tien hanh
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phicu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyeén tac gioi thiéu va lua chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 nguoi cho 01
vi trf chac vu, chie danh trong sé nhan su dugc gidi thiéu & budc 2 hoic gidi thiéu
ngudi khae co du tieu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat s6 phiéu cao nhat
trén 50% sb phleu gidi thigu thi duoc lya chon. Tru’ong hop khong c6 nguoi nao
dat trén 50% s6 phiéu gioi thiéu thi chon tat ca ngudi co sé phiéu gigi thiéu dat tur
30% tro 1én dé gigi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong co ngudi dat di 30%
s6 phiéu giéi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va béo cao cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhén sy gidi thiéu ¢ budc nay khac vaoi nhan sy dugc gidi thi¢u
& budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lua chon nhan su
dé gioi thiéu ¢ budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu trach nhiém
vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duoc lya chon phai duoc toi thiéu 2/3 tong s6 thanh
vién tap thé 1anh dao gigi thiéu. Trudng h0'p khong co ngu:0’1 dat du so phiéu thi
khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bdo cao cap c6 tham quyén xem xét,
chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chi chét

T6 chuc lay y kién cua can bo chu chét theo danh sach nhan su duoc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao m& rong tai Bude 2; ngudi ding dau cac to
chuc chinh tri - xa hoi cta co quan, to6 chuc, don vi (néu c0); cap phd cia nguoi
ding dau cac co quan, to chire, don vi thudc va truc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém cong chic 1anh dao, quan Iy cua don vi 1a to chirc cau
thanh hoic cta co quan, t6 chirc, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung co dudi
30 nguoi hoic cia co quan, to chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi
thanh phan tham dy gém toan thé cong chic ciia co quan, t6 chirc, don vi do.

Trinh tu lay y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & budc 3;
tom tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phan cong cong tac.

Ghi hogc tich phiéu gisi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hogc khong ky tén). Két
qua kiém phieu khdng cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Truéc khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chire, don vi ¢6 vin ban dé nghi cap

1y cling cap danh gia, nhan Xeét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két
luan nhiing van dé& méi nay sinh (néu co) déi vai nhan su.
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Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thyc hién: Cén ctr vao y Kién dénh gia, nhan xét béng van ban caa
cap uy cung cap; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhiing vén dé mai nay sinh (néu c0) dbi voi nhan su duoc dé nghi bo nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gioi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém. Truong hop c6 02 ngudi c6 sé phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gigi thiéu thi ngudi dimg dau xem xét, lya chon
nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao cao day du cac y kién khac nhau dé
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi ra quyet dinh bo nhiém theo tham
quyén hodac trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh b nhiém di véi ngudn nhan su tir noi khac:

Truong hop nhén sy do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém tir
ngu0n nhan sy ngoai co quan, t6 chuec, don vi hodc do co quan, t6 chirc, don vi dé
Xuat (tir ngudn nhan sy ngoai co quan, td chire, don vi) thi co quan, bd phan tham
muu vé to chirc, can bo ciia co quan c6 tham quyén bo nhiém tién hanh cac cong
viéc gdm 03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao d6i, lay y kién cua tap thé 1anh dao cua co quan, to chirc, don
vi noi du kién bo nhiém vé chu truong bo nhiém.

- Budc 2: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong bo nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac to chuc lay phicu.

~ Nguoi duge de nghi bo nhiém phai dat trén 50% so phiéu gici thigu (tinh trén
tong so ngudi duoc triéu tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dung dau xem Xet,
quyet dinh.

L4y danh gia, nhan xét cua co quan, to chirc, don vi va hd so nhén sy theo
quy dinh.

Gap nhan su duogc du kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vy cdng tac.

- Budc 3: Chu tri, phéi hop véi cac co quan, td chic, don vi lién quan tham
dinh vé nhén sy va lap to trinh trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chire, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi dy kién bd nhiém) hoac
nhan su duoc du kién b nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chwa théng nhat thi co
quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can bo bao cao day di cac y kién va trinh cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi ra quyet dinh bo nhigm theo tham
quyén hoac trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.
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5.1.2. DPéi véi vién chirc
a) Xin chu truong bo nhiém

- Co quan, don vi €6 nhu cau bd nhiém vién chac quan Iy trinh cap c6 tham
quyén bd nhiém xin chu treong bang van ban, trong d6 néu rd chirc vu, chic danh
can kién toan, nguon nhan su dy kién bo nhiém va dy kién phan cong linh vuc,
nhiém vu cu thé.

_ - Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc de nghi, cap ¢6 tham
quyen bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé cha trurong bo nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu
truong bo nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh
nhan sy theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém d6i vai ngudn nhan su tai chd
- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co sé chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu caa don vi va ngudn nhan
su trong quy hoach, nguoi dimg dau chu tri cung tap thé lanh dao thao luan, ra
soat, théng nhat vé co cdu, sé luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su;
d6ng thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi voi ting nhan sy trong
quy hoach (gébm ca nhan su dugc quy hoach chic danh twong dwong trd 18n) va
thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y
kién gigi thidu o budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gom:

Ngudi dimg dau, cap phé cia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap;
viéc xac dinh nguoi dung dau trong co s gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh
cta bBang va cua phép luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi dimg dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol Véi t6 chie dang cap
trén co s) hoac cap uy cung cap (d6i vei t6 chirc dang Cap co s6) Cua co quan, don
vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu Cap uy Cung Cap (dol Véi t6 chic dang cap
trén co so) hodc nguoi dimg dau cap ty cing cap (dbi véi t chirc dang cip co so)
Cua co quan, don vi tham du.

~ Can_ctr vao phan cap tham quyén bd nhiém, dai dién 1anh dao co quan c6
tham quyen bo nhiém cha tri hoi nghi hoac uy quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi ding dau co quan hoic bo phan tham muu V:é t6 chirc, can bo cua cap
co tham quyen bo nhiém tham dy hodc uy quyen cho cap pho tham du hoi nghi
nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can ctr vao co cau, sd luong, tidu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy da
duogc thong qua ¢ budce 1, nguoi dimg dau trao doi dinh hudng nhan sy bo nhiém



66

phu hop vei y&u cau cua don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gigi thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu cap
1y clng cap (dol Véi t6 chitc dang cap trén co so) hoac cap uy cung cap (d6i véi to
chae dang Cap co s6) cua co quan, don vi; nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc
thuoc (néu co).

Nguyén tic gigi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gidi
thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trong s6 nguoi
dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duogc triéu tap gisi thicu thi duoc lya
chon. Trudng hop khdng co ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi co sd
phiéu giéi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo. Truong hop
khong c6 nguoi dat 30% s6 phleu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Phleu gidi thiéu nhan su b nhiém do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Ket qua kiém phicu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Trén co s¢ ket qua gioi thiéu nhan sy ¢ budc 2, tap the lanh dao tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budéc 1.

Nguyeén tac gidi thiéu va lua chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 nguoi cho 01
chtic danh trong s6 nhan sy dugc gidi thiéu ¢ budc 2 hoic giéi thiéu nguoi khac cé
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sé phiéu cao nhat trong s6
nguoi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sé ngudi dugc triéu tap gisi thicu thi duoc
lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca ngudi ¢d s6
phiéu giéi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gisi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop
khong c6 ngudi dat 30% sb phiéu gioi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhén sy gigi thiéu ¢ budc nay khac vai nhén sy duoc gidi thiéu
& budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh
viéc lra chon nhan sy dé gioi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé& quyét dinh cua minh. Ngudi duoc lya chon phai
dugc toi thiéu 2/3 tong sd thanh vién tap thé lanh dao giéi thidu. Truong hop
khong c6 nguoi dat di s6 phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va
bao cdo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Phicu gisi thiéu nhan su b nhiém do Ban to chic hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Ket qua kiém phieu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong
bo tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T6 chirc lay y kién caa cén bd chu chét theo danh sach nhan su duogc gidi
thiéu o budc 3.
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Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi dang dau cac
t6 chic chinh tri - x4 hoi cia don vi sy nghiép cong 1ap; cip phé ngudi dimg dau
don vi thuoc va truc thudc (néu cd).

Truong hop bd nhiém vién chic quan ly caa don vi 14 t6 chirc ciu thanh hoac
co quan, don vi c6 don vi thugc, truc thudc nhung c¢6 dudi 30 ngudi hoac co quan,
don vi khéng c6 to chirc cau thanh thi thanh phan tham du gom toan thé vién chic
Cua co quan, don vi.

Trinh ty lay y kién: Thong béo danh sach nhan su duoc gidi thiéu ¢ budc 3;
tém tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du
kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gisi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu gigi
thiéu nhan su do Ban t6 chac hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi. Két
qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Truéc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban thuong
vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo (nhimg noi khong c6 ban thuong vu, chi
uy) danh gia, nhan Xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan
nhitng van dé mai nay sinh (néu c6) ddi véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budéc 1.

Trinh tu thuc hién: Can ctr vao y kién danh gia, nhan Xét ,béng van ban cua
Ban thuong vu dang uy, chi uy hoac dang uy, chi bg; ket qua lay phieu ¢ cac hoi
nghi; ket qua xac minh, két luan nhiing van dé mai nay sinh (néu c6) doi véi nhan
su dugc dé nghi bo nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin.

Nguyén tac lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty 1€
trén 50% tinh trén tong so6 nguoi duoc tr,iéu tap gidi thiéu thi duoc luva chon dé
nghi bo nhi¢ém. Truong hop 02 nguoi ¢6 so phi€u ngang nhau deu dat ty 1€ 50% thi
ngudi dung dau xem Xét, lua th(,)[l nhan su dé de nghi bo nhiém;’déng thoi bao cao
day du cac y kién khac nhau dé cap co6 tham quyen xem xeét, quyet dinh.

Phicu bieu quyét nhan sy bo nhiém do Ban to chuc hoi nghi phét hanh, c6
dong dau treo ctaa don vi. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban.

- Nguoi dung dau don vi sw nghiép cong 1ap ra quyet dinh bd nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bé nhiém d6i véi nguén nhan su tir noi khac

Trudng hop nhan su do cip c6 tham quyén du kién diéu dong, bo nhiém ti
ngudn nhan sy ngoai co quan, don vi hoic do co quan, to chirc don vi dé xuét thi
co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo tién hanh céc cong viéc gom 03
budc nhu sau:
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- Budc 1: Trao d6i y kién vai tap thé 1anh dao cia co quan, don vi tiép nhan
nhén sy vé chu truong bo nhiém.

- Budc 2: Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao noi nhan su dang cong tac vé
cha truong bo nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy dy kién bd nhiém dang cong
téc to chuc lay phiéu. Nguoi duge dé nghi bo nhigm phai dat so phiéu trén 50% tap
thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 18 50% thi do ngu’0’1 dang dau Xem Xet,
quyet dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi béo céo cap c6 tham quyén xem Xét,
quyét dinh.

L4y danh gi4, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chic.
Gip nhan sy duoc du kién bo nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chuc lién quan tham dinh vé
nhan sy va lap to trinh trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.,

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chuec, don vi (noi nhén sy cong tac hodac noi du kién pé nhiém) hodc nhan
su duoc du Kien bo n‘hiéqm con ¢6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan,
bc}? phan tham muu ve to ’Chl:lTC, can b bao cao day du cac y kién va trinh cap cé
tham quyén xem xét, quyet dinh.

5.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép.

5.3. Thanh phdn, so lwong hé so

* Thanh phan ho so

a) Ho so bo nhiém cong chire 1anh dao, quan ly:

- To trinh vé viéc bo nhi¢ém do ngudi ding dau co quan, t6 chire, don vi ky
(d6i voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh b6 nhiém); hoac do
nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu v€ cong tac to chuc, can bo ky (dbi
véi trudng hop nguoi ding dau co quan, to chie, don vi quyét dinh);

~ - Bién ban hoi nghi, ban tong hop keét qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho

4x6, dugc co quan tryc tlep quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thai han
06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat;

- Danh gia, nhan xét cua chi by, dang ty co quan noi cong tac; danh g1a
nhén xét trong 03 ndm gan nhét cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
pham chat dao duc, 16i séng, ¥ thie to chic ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac dinh ro
san pham cu thé, thanh tich trong cdng tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;
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- Nhan xét cta chi uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tré ctia ban than khac vai noi cu tri ctua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tr;

- K&t luan vé tiéu chuan chinh tri cua cap uy c6 tham quyén theo quy dinh
cua Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri ni b bang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chang chi theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh bd
nhiém. Truong hop nhan sy ¢6 van bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc co sé
gido duc trong nudc lién két voi nude ngodi cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phép luat;

- Gidy ching nhan st khoe cua co s¢'y té c6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so.

Truong hop cac thanh phan trong ho so bo nhigm da dwoc cap ¢ tham quyen
phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi dugc su dung thay the ban
giay tuwong tng.

b) Hb so bd nhiém vién chac quan 1y:

- To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap ky
(dbi véi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh b nhiém) hoic do
nguoi ding dau bd phan phu trach vé cong tac té chac can bo ky (dbi voi truong
hop nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong hop ket qua kiem phiéu kém theo bién ban kiem phiéu ¢ cac buéc
trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu ly lich vién,chtrc do c& nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi
su nghiép cong lap tryc tiep quan ly x&c nhan, co dan anh mau kho 4x6, chup trong
thoi gian khdng qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tic gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat caa tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chat
dao dtrc, 10i song, y thac to chuc ky luat, doan két noi bo, nang lyc cong tac, két
qua thuc hién chuec trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham
cu thé, thanh tich trong cong tac), han che, khuyét diém, vi pham (néu c0), uy tin
va trién vong phat trién;

- Nhan xét cta chi ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tré ctia ban than khac vai noi cu tra ctia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chang chi theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh b
nhiém. Truong hop cé van bang do co sé dao tao nudc ngoai cap hoac co so dao
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tao trong nudc lién két véi nudc ngodi cip phai duoc Bé Gido duc va Dao tao
chang nhan;

- Gidy ching nhan suc khoe caa co so' Y té ¢ tham quyén cip trong thoi han
06 thang.

* S$6 hrgng hd so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han gidi quyét

Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban dong y vé chi truong bo
nhiém caa cap cé tham quyen bod nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh
viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co
quan, t6 churc, don vi phai bao cao cap cé tham quyén bo nhiém xem xet, chi dao.

5.5. Poi twgng thwe hign TTHC: Cong chic, vién chic.

5.6. Co quan thuc hi¢gn TTHC: Co quan, don vi quan ly cong chtec, vién chic.

5.7. Két qua thwce hién TTHC: Quyét dinh b6 nhiém.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén mau don, méu to khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

* Pdi véi cong chirc

- Béo dam tiéu chuén chung theo quy dinh ciia Dang, cua phép luat va tiéu chuan
cu thé cua chitrc vu, chirc danh bo nhiém theo quy dinh cia co quan c¢6 tham quyen.

- P6i v6i nhan su tir nguoén tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vu, chic
danh bo nhigm hodc dugc quy hoach chac vy, chire danh trong duong trd 1én. DOi
véi nhan sy nguon tir noi khac phai dugc quy hoach chuc vy, chirc danh twong
duong trd 1én. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, to chue, don vi méi thanh Iap chua thuc hién viéc phé
duyét quy hoach thi do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Co thoi gian gitr chuc Vu, chuc danh dam nhiém hoac chuc vy, chic danh
tuong duong theo quy dinh cua cap c6 tham quyen.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh. Pap ng tiéu chuan, dieu kién cua vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.

- biéu kién vé tudi bd nhiem:

+ Cong chuc dugce dé nghi bo nhiém lan dau gii chic vy, chac danh lanh
dao, quan ly hoac de nghj bo nhiém git chuc vuy, thl'IC danh lanh dao, quan I;’( cao
hon thi phai du tudi dé cdng tac tron thoi han bo nhiém. Thoi diém tinh tudi bo

nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop dic biét do cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

ot Cong chtrc duge bd nhiém giir chuc vy, chac danh Mai twong duong hodc
thap hon chutc vy, chirc danh dang gitr thi khong tinh tuoi bo nhiém theo quy dinh
nhu trén.
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- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duoc giao.

- Khdng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chic vy; khong dang trong
thoi han xir ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét
xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cta Bang va cua phép luat.

* Poi voi vién chirc
- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, cua phép luat va tiéu
chuan cu thé caa chac vu bo nhiém theo quy dinh cia co quan ¢6 tham quyen.

- Pi voi nhan su tir nguon tai chd phai duoc quy hoach vao chic vy, chic
danh b6 nhiém hoic dugc quy hoach chiic vy, chirc danh twong duong trd 18én. Doi
véi nhan su nguon tir noi khac phai duoc quy hoach chtc vy, chic danh tuong
duong tré 1én. Truong hop dac biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop don vi méi thanh Iap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- CO thoi gian giir chic vu dang dam nhiém hoac chic vu tuong dwong toi
thiéu 1a 02 nam (24 thang), néu khdng lién tyc thi duoc cong don (chi cong don doi
véi thoi gian gitt chuc vu tuong ‘duong), trir truong hop duoc bd nhiém lan dau.
Truong hop dic biét do cp cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, ¢ ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Vién chic duge dé nghi bo nhiém lan dau giir chac vu quan Iy hodc dé
nghi b6 nhiém gitr chac vu quan 1y cao hon thi phai du tudi d€ cdng tac tron thoi
hap bo nhiém. Thoi diém tinh tuoi bq nhiémvthuc hi‘én theo quy diqh cua cap co
tham quyén. Truong hop dac biét do cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chiic duoc bo nhiém giir chirc vu méi trong duong hoic thap hon
chuc vu dang gitr thi khdng tinh tuoi bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Khong thudc cac trudng hop bi cAm dam nhigm chirc vy, khong dang trong
thoi han xtr ly ky luat, dang bi khoi to, diéu tra, truy to, xét xur, khéng trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Bang va cua
phap luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitr chic vu thi khéng bo nhieém, gidi
thiéu tng ctr vao chuc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cta PBang va cua
phap luat.

5.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Luat Cén b, cbng chiic s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cng chirc va Luat Vién
churc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly céng chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyéen dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cuia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh ve
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

6. Thii tuc bd nhiém lai chiic vu ldnh dao, quan ly ddi véi cong chirc, vién chirc

6.1. Trinh tw thwc hi¢n

6.1.1. Doi véi cong chirc

~ ) Buéc 1: Cham nhat 90 ngay truc ngay hét thoi han bo nhigm, cap cd
tham quyen bo nhiém phai ra thdng béao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai
doi véi cong chuc.

b) Budc 2: Cong chuc lam bao céo tu nhaq xét, danh gia viéc :[hu:c hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi han git chirc vu giri cap ¢6 tham quyén bo nhiém.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét 13y y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, to chuc, don vi: Ngudi dung dau, cap phé cua
nguoi dang dau co quan, to chuc, don vi.

+ Ban thuong vu Cap iy cling cap (dol Vi to chie dang Cap trén co so) hoac
cap ay cling cap (ddi véi to chirc dang cap co sd) cha co quan, to chirc, don vi;

+ Nguoi ding dau cac don vi thuoc va truc thugc, cac t6 chic chinh tri - x&
hdi cua co quan, t6 chuc, don vi (néu co): Cap pho cua nguoi dimg dau cac co
quan, t6 chtrc, don vi thudc va truc thugc (neu c6). Truong hop bd nhi¢ém cong
chtc 1anh dao, quan Iy caa don vi 14 to chac cAu thanh hodc cia co quan, t6 chuc,
don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung cé dudi 30 ngudi hoic cia co quan, t6
chtre, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham du gom toan
thé cong chirc ciia co quan, t6 chire, don vi do.

- Trinh ty thuc hién: Céng chirc duoc xem xét dé bo nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuac trach, nhiém vu trong thoi gian git chac vy,
hoi nghi tham gia gop Y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi vai cong
chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu dugc gii 18n cap c6 tham quyén bo
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi truc tiép st dung cong
chure danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.
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d) Budc 5: Tap thé 1anh dao co quan, to chirc, don vi thao luan va biéu quyét
nhan su.

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, t6 chtc, don vi gom ngudi ding
dau, cap pho cua ngudi dung dau co quan, to chirc, don vi.

- Trinh tyu thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bo chu chét. Cong chic duge dé
nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gigi thiéu (tinh trén tong sé ngudi
duoc tri¢u tap tham gia hoi nghi can b chu chét); truong hop dat 50% thi do
ngudi dimg dau xem xét, quyet dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang van ban cua cap uy cing cap vé nhan su duoc dé nghi b
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gigi thiéu
cua tap thé 1anh dao; truong hop nhan su dat 50% thi do nguoi dimg dau quyét
dinh theo tham quyén hoac trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; truong
hop dat dudi 50% thi bao cao diy du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi ra quyét dinh bo nhiém lai theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

6.1.2. Péi véi vien chic

a) Buéc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bod nhiém, co quan,
don vi c6 tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo
nhiém lai d6i véi vién chac.

b) Budc 2: Vién chac lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi han gitr chuc vu.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét 1ay v kién vé viéc bd nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gdm: Ngudi dung dau, Cap phé cua
ngu:(n dung dau don vi su nghiép cong lap; viéc xac dinh ngu:ol dung dau trong co
so giao duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Dang va cua phap luat chuyén
nganh. Truong hop nguoi dimg dau, Cap pho cua nguoi ding dau don vi su nghigp
cong 1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol véi 16 chire dang cap
trén co s6) hoac cap uy cing cap (dbi vei t6 chirc dang CAp co sO) Cua co quan, don
vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap ay Cung Cap (dol véi t6 chic dang cap
trén co sé) hoac ngu:0’1 dang dau cap ay cung cap (ddi véi to chice dang cap co s6)
cua co quan, don vi tham dy.

+ Ban thuong vu Cap uy clng cap (dol Vi to chire dang cap trén co so) hoac
cap uy cuing cap (ddi véi td chirc dang cip co sé) cua co quan, don vi;
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+ Nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thudc (néu cd), cac té chie chinh
tri - x4 hoi ctia don vi sy nghiép cong 1ap; cap pho ngudi ding dau don vi thudc va
truc thuoc (néu c6). Trudng hop bd nhiém vién chac quan Iy caa don vi 14 t6 chic
cau thanh hoic co quan, don vi c¢6 don vi thudc, truc thuoc nhung cé dudi 30
ngudi hodc co quan, don vi khong co to chic cu thanh thi thanh phan tham dy
gom toan thé vién chiic cia co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién: Vién chicc duoc xem xét dé bd nhiém lai bdo céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi han giir chuc vu;
hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi vai vién
chirc duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc gui 1én ngudi dung
dau co quan, don vi ¢6 tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khéng cong b
tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy
- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, Cap phé cua nguoi du’ng dau don vi su nghiép cong 1ap;
viéc xac dinh ngudi ding dau trong co s gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (dol Véi t6 chie dang cap
trén co s) hoac cap uy cung cap (d6i vei t6 chirc dang Cap co sd) Cla co quan, don
vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap uy Cung Cap (dol Véi 6 chic dang cap
trén co so) hodc nguoi dimg dau cap ty cing cap (d6i vai t chirc dang cép co so)
Cua co quan, don vi tham du.

- Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chot. Vién chirc duge dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty Ié trén 50% tinh trén téng s6 ngudi duoc tridu tap
tham gia hoi nghi can bo chu chét gidi thiéu. Truong hop dat ty 16 tir 50% tro
xudng thi bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xac minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cia ban thuong vy dang uy, chi ty hogc dang uy,
chi bo vé nhan su dugc dé nghi b6 nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan su duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% tong s6 thanh
vién tap thé 1anh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 16 50% thi do nguoi dimg
dau quyét dinh theo tham quyén hoac trinh Cap c6 tham quyen xem xét, quyet dinh;
truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyet dinh b6 nhiém lai theo
tham quyén hoic trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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6.2. Cdch thirc thuwe hi¢n: Truc tiép.

6.3. Thanh phén, sé lirong hé so

* Thanh phan ho so

a) Ho so bo nhiém lai cong chirc 1anh dao, quan Iy

- To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi ky
(ddi véi truang hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhigm); hoac do
nguoi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chuc, can bo ky (ddi
Vvé6i truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh ¢6 dén anh mau kho
4x6, dugc co quan tryc tiep quan ly Xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so;

- Ban tu kiém diém trong thoi han giir chic vy;

- Danh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhén xét trong 03 ndm gan nhét cua tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi vé
pham phat dao dtc, 16i séng, y thuc to chie ky luat, doan két noi bo, nang luc cong
tac, ké’g qua thug hién chuac trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai xac dinh (6
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyet diém, vi pham (néu
c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi ty noi cu tra doi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ctia ban than khac vai noi cu tri ctua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tru;

- Ket luan vé tiéu chuan chinh tri: Trueong hop b nhigm lai nhung c6 tinh tiét
mai lam thay doi ket luan trude day thi phai co Ket luan cua cap uy c6 tham quyen
vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo y&u cau cua tiéu chuan chic danh b
nhiém. Truong hop nhan sy ¢ van bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hoac co s¢
gido duc trong nudc lién két voi nude ngodi cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phép luat;

- Gidy chimg nhan stic khoe clia co sy té ¢6 tham quyen cap trong thoi han
06 thang trudc ngay nop ho so.

Truong hop cc thanh phan trong ho so bo nhiém da dugc cap ¢6 tham quyen
phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi dugc su dung dé thay the ban
giay tuong ang.

b) H6 so bo nhiém lai vién chac quan Iy

- To trinh vé viéc bo nhiém do nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap ky
(doi vai truong hop trinh cap trén cd tham quyen quyét dinh bo nhiém) hoac do
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nguoi ding dau bo phan phu trach vé cong tac to chuc can bo ky (d6i véi truong
hop nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong hop keét qua kiem phiéu kém theo bién ban kiem phiéu ¢ cac budc
trong quy trinh b6 nhiém;

- So yéu ly lich vién chuc do ca nhan ty khai theo Mau quy dinh, duoc don vi
su nghiép cong lap truc tiép quan ly xac nhan, cé dan anh mau kho 4x6, chup trong
thoi gian khéng qué 06 thang;

- Ban ty kiém diém trong thoi han giir chic vu;

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nim gan nhat cia tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chat
dao duc, 16i song, y thirc t6 chac Ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két
qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (trong d6 phai thé hién rd san pham
cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin
va trién vong phat trién;

- Nhan xét cta chi uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tré ctia ban than khac vai noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri:
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hop cé vin bang do co sé ddo tao nudc ngoai cap hoic co so dao
tao trong nudc lién két véi nudc ngoadi cap phai duoc B Gido duc va Pao tao
chung nhan;

- Giay chung nhan sic khoe cia co so 'y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

* S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diem hét thoi
han git chic vu bo nhiém theo quy dinh.

6.5. Poi twgng thwe hign TTHC: Cong chirc, vién chie lanh dao, quan ly.

6.6. Co quan thuc hi¢gn TTHC: Co quan, don vi quan ly cong chuc, vién chirc.

6.7. Két qua thwe hign TTHC: Quyét dinh bd nhiém lai chic vy lanh dao,
quan ly.

6.8. L¢é phi: Khong.

6.9. Tén mdu don, méu to khai: Khdng quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién TTHC

* Poi véi cong chirc

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.
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- Pap ing tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cia co quan
cd tham quyen tai thoi diém bo nhiém lai.
- Co quan, to chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.
- bu sic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach dugc giao.

- Khdng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua
phap luat.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chic vy lanh dao,
quan ly:

+ COng chuce lanh dao, quan ly dang trong thoi han xt ly ky luét, dang bi diéu
tra, truy to, xét xu;

+ Cong chtrc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to chic ¢6
tham quyén cu di hoc tap, cong tac ¢ nude ngoai tir 03 thang tro 1€n;

+ COng chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéy tri noi tra tur 03
thang tro 1én tai cac co so'y t€ hoac dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

* Péi Véi vién chirc
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chic vu quan ly.

- béap ung tieu chuén chuc danh quan Iy theo quy dinh cua co quan, don vi ¢6
tham quyen tai thoi dieém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chac quan ly.
- bu sic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.
- Khéng thudc cac trudong hop bi cdm dam nhiém chiic vu theo quy dinh cua
phap luat.
- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai chac va quan 1y:
~ *Vién chirc quan ly dang trong thoi han xu ly ky luét, dang bi diéu tra, truy
to, xet xir;
_+ Vién chic quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, don vi €O tham
quyen cu di hoc tap, cdng tac ¢ nude ngoai 03 thang tro 1én;
+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tru tur 03 thang tro 1én
tai cac co s Yy t€ hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
6.11. Can cw phép ly cia TTHC
- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025 cua Québc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
- Luat Vién chuac s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cng chirc va Luat Vién
churc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam.



78

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly céng chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyéen dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cuia Chinh phu stra doi, bo
sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyéen dung, str dung va quan ly vién chirc.

7. Thia tuc kéo dai thai gian giir chiec vu dén tudi nghi huu
7.1. Trinh tw thuc hién
* Poi voi cong chire 1anh dao, quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cap c6 tham quyén
kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly phai ra thong bao thuc hién viéc
xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh dao, quan 1y dén tuoi nghi huu déi véi
cong chue.

- Cong chuc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian git chac vu, gai cap ¢6 tham quyén kéo dai thoi gian gitr
chuc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, to chuc thao luan, xem xét,
heu c()ng’ch(rc con suc khoe, uy tin, dap img duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat
biéu quyét bang phicu kin.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic vu 1anh dao, quan ly phai
dat ty 1¢ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhéan su
dat ty 1€ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh; dong thdi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chac ra quyét dinh theo tham quyén hoic trinh
co quan co tham quyén xem xét, quyeét dinh viéc kéo dai thoi gian gitr chuc vu 1anh
dao, quan ly dén tudi nghi huu doi vai cong chirc.

* Poi véi vien chirc quan ly

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi c6
tham quyén bo nhiém phai ra thdng bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian
gitr chuc vu quan ly dén tudi nghi huu doi vai vién chuc.

- Vién chic lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chac trach
nhi¢m vu trong thoi han gitr chuc vy giri nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham
quyen bo nhiém.

- Tap thé 1anh dao don vi t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chic con sic
khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bieu quyet bang phieu
kin viéc keo dai thoi gian gitr chirc vu dén tuoi nghi huu.

Nhan sy dugc de nghi kéo dai thoi han gii chac vy dén tudi nghi huu phai
dat ty I trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhan su
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dat ty I¢ 50% thi do ngu’orl dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo tham quyen
hodc trinh co quan, don vi ¢ tham quyen xem xet, quyet dinh viéc keo dai thoi
gian giir chtrc vu quan 1y dén tuoi nghi huu doi véi vién chirc.

7.2. Cdch thive thue hign: Truc tiép.

7.3. Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan ho so

a) D6i voi cong chie 1anh dao, quan ly

- To trinh vé viée de nghi kéo dai thoi gian giir chic vu lanh dao, quan 1y den
tudi nghi huu do nguoi dung dau co quan, t6 chuc ky (dol véi treong hop trinh Cap
trén c6 tham quyen quyét dinh) hoic do ngudi dung dau co quan tham muu veé t6
chtic can bo ky (d6i véi truong hop nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quyét
dinh);

- Bién ban hop va két qua kicm phicu dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vy
lanh dao, quan ly caa tap thé 1anh dao co quan, t6 chic;

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan tryc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06
thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han
gitr chuc vy;

- B6i véi két luan tiéu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian giir chirc
vu lanh dao, quan 1y nhung c6 tinh tict mdi lam thay doi két luan trude day thi phai
c6 Keét luan caa cap ay co tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Nhan xét cta chi ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ctia ban than khac vai noi cu tri ctua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chung nhan sic khoe cta co so y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

Truong hop céc thanh phan trong hd so bo nhiém da dwoc cap c6 tham quyen
phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi duoc su dung de thay the ban
giay tuong ng.

b) B4i véi vién chic quan ly

- T trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu do
nguoi dimg dau co quan, don vi ky (dol véi truong hop trinh Cap trén c6 tham

quyén quyét dinh) hoac do nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac té chuc
can bo ky (d6i véi truong hop nguoi dimg dau co quan don vi quyét dinh).
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- Bién ban hop va két qua kicm phicu dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vy
quan ly cuaa tap thé lanh dao don vi;
- So yéu ly lich do cé nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc tiép

quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06
thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han
gitr churc vu;

- Két luan cta cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri doi voi truong
hop ¢4 tinh tict méi lam thay doi ket luan trude day. Truong hop khong c6 thay doi
thi khéng phai két luan lai;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i vai ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ctia ban than khac vai noi cu tra ctuia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy
noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tra;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy ching nhan suc khoe caa co so' Y té ¢ tham quyén cip trong thoi han
06 thang.

* S6 hrgng hd so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diem hét thoi
han bo nhiém.

7.5. Péi twong thwe hién TTHC: Cong chic, vién chire lanh dao, quan Iy.

7.6. Co quan thuwc hiégn TTHC: Co quan, don vi quan ly cong chuc, vién
chuc.

7.7. Két qud thuc hién TTHC: Quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chizc vy lanh
dao, quan ly dén tudi nghi huu.

7.8. L¢é phi: Khong.

7.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign TTHC

* Poi véi cong chire lanh dao, quan ly

- Ngudi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, t0 chic thao luan, xem xét,

neu cong chirc con stc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vuy thi thong nhat
biéu quyét bang phicu kin.

Nhéan sy duoc dé nghi kéo dai thoi gian gt chic vy lanh dao, quan ly phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap the lanh dao dong y; trudng hop nhan sy

dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thdi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chuc vu 18nh
dao, quan ly:
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+ COng chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi han xt ly ky luét, dang bi diéu
tra, truy to, xét xu;
~ +Cong chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chuc c6
tham quyen cur di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang tro Ién;
+ Cong chic lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi trd tir 03
thang tro 18n tai cac co s y té hoic dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

* Poi voi vien chirc quan Iy

- T4p thé lanh dao don vi to chirc thao luan, xem xét, néu vién chuc con stc
khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bicu quyet bang phicu
kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tuoi nghi huu.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi han gitt chic vy dén tuoi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudong hop nhan sy

dat ty 1€ 50% thi do ngudi dung dau quyét dinh; dong thdi bao cdo day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chic vu quan
ly:
~ + Vién chuc quan ly dang trong thoi han xu ly Ky luat, dang bi diéu tra, truy
to, xet xir;
_+ Vién chic quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, don vi c0 tham
quyén cu di hoc tap, cong tac ¢ nude ngoai 03 thang tro 1én;

+ Vién chuc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ngi tra tir 03 thang tro 1én
tai cac co s¢ Yy t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

7.11. Can cie phép ly ciia TTHC

- Luat Cén bo, cbng chiic s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Québc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Lut Can bg, cong chuc va Luat Vién
chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa@ hoi chu
nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyéen dung, str dung va quan ly vién chic.

8. Tha tuc nghi hwu di véi cong chiic, vién chiic
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8.1. Trinh tw thuc hién

Co quan, don vi theo tham quyen phan cap quan ly cng chuc, vién chuc ra
soat cong chuc, vién chire dén tuoi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh dén
thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi diém nghi huu cho
cong chuc, vién chuc biet; trude 03 thang tinh den thoi diém nghi huu ban hanh
quyet dinh nghi huu.

8.2. Cach thirc thue hi¢n: Tryc tiép.

8.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han gidi quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chue, don vi quan ly cong chuc, vién chac phai ra thong bao bang vén ban vé thoi
diém nghi huu.

- Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chuc, don vi quan ly cdng chuec, vién chic phai ra quyét dinh nghi huu.

8.5. Poi twgng thwe hign TTHC: Cdng chic, vién chic.

8.6. Co quan thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi quan ly céng chuc,
vién chuc.

8.7. Két qud thwe hign TTHC: Quyét dinh nghi huu.

8.8. Lé phi: Khong.

8.9. Tén médu don, méu to khai

Mau s6 2 va Mau s6 3 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chuec.

8.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC

Cong chuec, vién chite dugc nghi huu theo quy dinh cia Bo luat Lao dong.

8.11. Can cir phép ly ciia TTHC

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24/6/2025 cia Québc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Lut Can bg, cong chuc va Lujt Vién
chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa@ hoi chu
nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyéen dung, stir dung va quan ly céng chuec.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyéen dung, str dung va quan ly vién chirc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu swra doi, bo
sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyéen dung, stir dung va quan ly vién chirc.
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) ) ] Mau s6 2
THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Ngh;i dinh so 170/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phui)

) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-.... ey NGAY ..... thdng ..... nam ...

THONG BAO (2)
V& viéc nghi hwu ddi véi cong chirc

Kinh giri: ONg (D) c..oovvoeeeeeeeeeeeee e
Can ctr B luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;
Can cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 ndm 2024;
Can ctr Luat Can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can ctr Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 cua Chinh
pha quy dinh vé tudi nghi huu;

Cin cir Nghi dinh 6 ..../2025/ND-CP ngdy ... thang... ndm 2025 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuc;

Cin cr ho so cong chirc va ho so bao hiém xa hoi, ..... (1)..... théng béo:
ONQG (D) ..
Sinh ngay ........... thang .......... NAM v

(01 011{ 02§ SRR
PoOn Vi CONG TAC: ...ovoiieecie e

 Kétirngay ... thang ... nam ... s& duoc nghi huu dé huong ché do bao
hiém x& hoi theo quy dinh.
... (1).... thong bao dé ong (ba) .............. dugc biét va thuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhgn: (Ky tén, déng dau)
- Nhu trén;
- Luu: VT, H6 so cong chic, TCCB.

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chire, don vi quan ly céng chirc
(2): Théng bdo duwoc co quan, té chire, don vi quan ly cong chirc giao truc tiép cho cong chic.
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' ] Mau s6 3
QUYET PINH NGHI HU'U
(Ban hanh kem theo Ngh;i dinh so 170/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phui)

..... (1).... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: /Qb-.... ey NGAY ... thang ..... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc nghi hwu dé hudng ché dd bao hiém xi hoi

Can cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;
Can ctr Luat Can bg, cong chire ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 cua Chinh
pha quy dinh vé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh $6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... niam 2025 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuc;

Xét dé nghi cia .....Q2).....,

Picu 1. ONG (DA) ...vvoveeeeeeeeeeeeeeeee S6.50 BHXH: ......cco...c....
Sinhngay: ... thANQ ... NAM ...,
NOT SINN: oot e s e et e s teeeteebeenee s
(04 011{ 02§ SRR
Pon Vi CONG TAC: ...ovoiiiecce e
Puoc nghi huu dé huong ché do bao hiém xa hoi tir ngay...thang...nam....

Noi cu trl sau Khi Nghi RUU: ...
Piéu 2. Ché do bao hiem xa hoi doi vai ong (ba) ......... .... do Bao hiem khu
VUC ........ truc thugc Bao hiem x& hoi Viét Nam giai quyét theo quy dinh cua

phap luat bao hiém xa héi hién hanh.
Pieu 3. Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va ong (bd) ....... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhan: Al ds X
by Bidy 3 (Ky tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh phé)......
- Luu....

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chitc, don vi quan ly cong chuc;
(2): Ngwoi dhing ddau don vi phu tréch cdng tac té chic, can bg
Cia co quan, té chike, don vi quan ly cong chirc.
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VI.LINH VUC LUU TRU
1. Thi tuc tham dinh tai liéu hét thoi han lwu trit, trong lap
1.1. Trinh tw thwc hién

- Bude 1: Co quan, t6 chiic thude truong hop nop tai liéu vao luu trir lich sur
cap tinh gui ho so dé nghi tham dinh tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap cho Sé
NI vu.

- Buéc 2: So Noi vu tham dinh hd so dé nghi, kiém tra truc tiép tai liéu trong
trrong hop can thiét va cé y kién tham dinh bang van ban gui co quan, t6 chic
thudc truong hop nop tai liéu vao luu trir lich sur cap tinh.,

1.2. Cdch thire thue hién
“Co quan, t6 chirc giri ho so dé nghi tham dinh qua Hé thong cuia luu trit lich
su cap tinh hodc qua H¢ thong quan 1y van ban va dieu hanh hodc qua dudng buu
dién den So Noi vu.
1.3. Thanh phdn, so lwong ho so
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chic.
+ Quyét dinh thanh I1ap Hoi ddng xét huy tai liéu luu tri.
+ I?anh muc tai liéu hét thoi han luwu tri, trung 13p hoac Danh muc tai liéu luu
trir so hét gia tri.
+ Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, trang lap.
+ Bién ban hop Hoi dong xét hay tai liéu luu trix.
- S6 lwong hd so: 01 bo.
1.4. Thoi han gidi quyét
Trong 25 ngay ké tir ngdy S& Noi vu nhan vin ban dé nghi.
1.5. Péi twong thuwe hién TTHC

Céac co quan, t6 chic theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trir ndm
2024,

1.6. Co quan gidi quyét TTHC: S¢ Noi vu.

1.7. Két qud thye hién TTHC: Vian ban thim dinh cia S¢ Noi vu.
1.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén méu don, mdu to khai

Danh muc tai liéu hét thoi han luu tri, tring ldp theo Phu luc 11; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, trung lap theo Phu luc 111 ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit.
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1.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC
Tai liéu hét thoi han luu trix, tring lap.
1.11. Can cir phép ly ciua TTHC

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cua Qudc hoi Nudc Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Vi¢t Nam.

- Théong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu Iuu trir tai liéu luu trir SO.

- Thong tu sO 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot so diéu caa Luat Luu trir.
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MAu Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, triang 1ip

(Theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu 56 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bé Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

TRUNG LAP
Phong (Khoi).......eevenee.
5 A Tiéu dé hd so hodc tip tai liéu;
Bo | Tip o JoacTap ALt Lydohily | Ghichi
Ay Ay s0 ho so hoac so don vi bdo quan
@ @ (3) (4) (5)
Huéng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu.

(1) Ghi sb thtr tu cac bo tai liéu. SO thr ty duoc ghi lién tuc cho mot phong

hodc khoi tai liu.

(2) Ghi s6 thr ty ho so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, trung 13p tuong

ung.

(3) Ghi ti€u dé ho so hodc tap tai li€u; s6 ho so hoac s6 don vi bdo quan

- D6i véi tai liéu hét thoi han luu trit: ghi tiéu dé ho so hodc tom tat ndi dung

cua tap tai liéu;

- D61 voi tai ligu luu trir trung 1dp: ghi s6 hd so hoac s6 don vi bdo quan

(trong Muc luc ho so, tai liéu ¢6 tai liéu trung 1ap).
(4) Ghi ly do huy tai liéu

- Hét thoi han luu trix;

- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trit hodc cac ghi cha khac.
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Maiu Bin thuyét minh tai li¢u hét thoi han luwu trir, tring l3p
(Theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cua Bo truong Bé Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (Khoi).......eevenee.

I. Toém tat tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han hru trir, trung Lip

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trit, tring lip

2. S6 lwong tai lidu:

- Téng s6 tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh Iy

- Ta1 liéu gitr 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thiic cta khi tai liéu hét thoi han luu
trit, trung 1ap

II. Tém tit thanh phan va ndi dung chi yéu ciia tai liéu hét thoi han luu
trir, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trit: Gom nhitng tai liéu gi? Noi dung vé
van dé gi? Téac gid? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung lap
GoOm nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu co): tai lidu cé tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...
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