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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI$T NAM

DQc l~p - TV do - H~nb phuc
UY BANNHAN DAN
TiNH BAK LAK

S6: c2E~JIQD-UBND Dilk Ldk, ngay of.3 th(;m~Att nom 2013

QUYETDINH
V~viec con [J bB thu tuc hanh chinh m&i ban hanh, thii t1}.Chanh chinh

. sO THONG TINVA TRUV~NT~ lJ th~ thuQc thAm quy~n giai quy~t ciia SO'Ngoai vu

, II Sf : .3.abl1. ..m ..

1 DEN ~g~y:..bf1:1../g.O'I3.....:HiJ TICH ~y BAN NHAN?DANTiNH
........···Cai:l'cuTXia To clnrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11

Chuyfn : "'..···.."'·XA';.; : •
=rrzrrr.r ~VVJ,

Can cir Nghi dinh s6 63/201OfNf)-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu ve kiSrn soat thu tuc hanh ehinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6 dieu cua cac Nghi dinh lien quan
d@nkiSrn soat thu tuc hanh ehinh;

X6t de nghi cua Gicim d6e Sa Ngoai vu tai To trinh s6 20/TTr-SNgV ngay 22
thang 11 nam 2013, y kien cua Giam d6e Sa Tu phap tai Cong van s6 846/STP­
KSTTHC ngay 15 thang 11 nam 2013.

QUYET DINH:
Di~u 1. Cong b6 01 thu t\le hanh ehinh rn6i ban hanh thuQe th~rn quyen giai

quy@teua Sa Ngo~i V\l (each thue th\Ie hi~n nhu ph\ll\le dinh kern).

Di~u 2. Cong b6 thay th@02 thu tl)e hanh ehinh thuQe thfun quyen giai quy@teua
Sa Ngo~i V\l, duge Uy ban nhan dan tinh eong b6 t~i Quy@tdiM s6 2176/QD-UBND
ngay 19/8/2009; Quy@tdiM s6 2034/QD-UBND ngay 10/8/2011.

(each thue th\Ie hi~n nhu ph\ll\le dinh kern).

Di~u 3. Quy@tdinh n~y thay th@Quy@tdinh s6 2176/QD-UBND, Quy@tdinh s6
. 2034/QD-UBND eua Chu tieh uy ban nhan dan tinh.

Di~u 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giarn d6e Sa Ngo~i V\l, Thu
truang cae Sa, ban, nganh; Chu tieh UBND cae huy~n, thi xa, thanh ph6 va cae dan vi
co lien quan ehiu traeh nhi~rn thi hanh Quy@tdiM nay kS tiI ngay kY./.~

NO'i nhan: RV
- Nhu D'i~u+,
- TT Tinh uy, TT HDND tinh (b/e);
-'Cve KSTTHC-BQTu phap;
- CT, eae PCT UBND Hnh;
- Cae PCVP UBND tinh;
- Baa D~kL~k,Dai PTTH tinh, Website tinh;
- Cae phOng:TH, TTTT&CB;
- Luu: VT, NC (62b- H)



N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc I~p - T\J' do - Hanh phuc

Philn I
DANH MUC THV TUC HANH CHiNHMOI BAN HANH;

THU Tl)C HANH CHiNH THA Y THE THU<)C TRAM QUYEN
GIAI QUYET CVA sa NGO~I vu

A. DANH Ml)C THV Tl)C HANH CHiNH MCn BAN HANH

S6 TT Ten Thu tuc hanh chinh

1 Ti€p nhan va tra h6 sa chirng nhan lanh str, hop phap hoa lanh sir

. B. DANH Ml)C THV TVC HANH CHiNH THAY THE Dl1QC UBND
TiNH CONG BO T~I QUYET DINH SO 2176/QD-UBND NGAY 19/8/2009
vA QUYET DJNH so 2034/QD-UBND NGA Y 10/8/2011.

SBTT Ten Thu tuc hanh chinh Thii tuc hanh chinh b] thay th~

1 Cap phep cho dean ra C~p phep cho doan ra

2
c~~ ph~p t6 chirc HQi nghi, hQi thao Xin phep t6 chirc HQi nghi, hQi
Quoc te thao Quoc t€



Phftn II
NO! DUNG CU THE eUA THU TUC HANH CHiNH THuOe THAM

. QUVEN GIAI QUVET CVA SaNGO~I VT) .
A. DANH MDC THU TUC HANH CHiNH Mcn BAN HANH. .

Till. i\IC ti~p nhan va tra h6 so' clnrng nh~n tanh su, hop phap hoa lanh
Sl}'

a) Trinh tv thuc hien:
_Buoc 1: T6 chirc, ca nhan hoan thien h6 so thea huang dftn diroi day,
_ Buoc 2: T6 chirc, ca nhan n(lp h6 so tai phong Nghiep vu - So' Ngoai vu tinh

D~k Lak, 178 Y Jut, TP. Buon Ma Thuot. C6ng clnrc phong Nghiep vu tiep nhan h6
so kiern tra cac gi~y ta c6 trong h6 so va viet phieu bien nhan (neu h6 so da d~y du
va hop le) hoac huang dftn b6 sung, hoan thien (n~u h6 sc chua d~y du, chua hop
l~).

_ Buoc 3: Trong yang 01 ngay lam viec k~ tir ngay nhan h6 so d~y du, hop
l~, So' Ngoai vu giri chuyen phat nhanh toan b(l h6 sO'va l~ phi d~n So' NgOCiliV\l
thanh ph5 H6 Chi Minh giai quy~t.

- Buac4:
+D6i vai h6 sO'c6 s6 IUQ'ngduai 10 IOCiligi~y ta, tai li~u d~ nghi duQ'cchung

nh~n lanh Sl,l', hgp phap h6a lanh sv, trong yang 09 ngay lam vi~c, So' NgoCiliV\l
tinh D~k L~k nh~n k~t qua tiI So' NgOCiliV\l thanh ph6 H6 Chi Minh qua duang buu
di~n.

+ D6i vai h6 sO'c6 s6 lugng tiI 10 lOCiligi~y to', tai li~u d~ nghi duQ'c chung
nh~n Hinh sv, hgp phap h6a lanh sv tra len, trong yang 13 ngay lam vi~c, So'NgoCili
Vl,l tinh Diik L~k nh~n k~t qua tiI So' NgoCiliVl,l thanh ph6 H6 Chi Minh qua duO'ng
buu di~n

+ D6i vai truang hQ'pc~n xac minh t1nh xac thvc cua con d~u, chfr ky, chuc
danh tren gi~y ta, tai li~u d~ nghi duQ'c chung nh~n l1'inhsv, thai hCilngiai quy~t tuy
thu(lc vao thai gian xac thvc con d~u, chfr ky, chuc danh.

(D5i vai gi~y ta, tai Ji~u do co' quan, t6 chuc (y D~k L~k duQ'c d~ nghi chung
nh~n lanh sv va c~n ki~m tra tinh xac thvc cua con d~u, chfr ky, chuc danh tren thi
ngay sau khi nh~n h6 sO',So' NgoCiliV\l tinh D~k L~k c6 van ban d~ nghi cO'quan, t6
chuc c6 thftm quy~n l~p, c6ng chung, chu'ng thvc, chung nh~n gi~y ta, tai li~u d6
ho~c cO'quan, t6 chuc c~p tren xac minh. Trong thO'ihCiln05 ngay lam vi~c k~ til
ngay nh~n dugc d~ nghi, cO'quan, t6 chuc c6 tnich nhi~m tra Jai b~ng van ban cho
So' NgoCiliVl,l tinh D~k L~l(. D6i vai cac gi~y ta, tai li~u do cO'quan, t6 ch(rc ngoai
tinh D~k L~k c~p rna ~~n xac minh thi ngay sau khi nh~n duQ'ch6 sO',So' NgoCiliV\l
tlnh Dak Lak se gui h6 sO'tai So' NgoCiliV1,l thanh ph6 H6 Chi Minh d~ xac minh va
giai quy~t).

- Buac 5: Can c~ va? gi~y hyn ca nhan, t6 chue nh~n k~t qua tCiliphang Nghi~p
V\l So' NgoCiliV\l tinh Dak Lak.

b) each thuc th\}'chi~n:
N(lp trvc ti~p tCiliphong Nghi9P V\l - So' Ngoc;tiV\l tinh D~k L~k.
c) Thanh phfrn va s6 IUQ'l1gh6 sO':
* Thanh ph~n h6 sO':



- H6 so Chung nhan lanh su, gem:
+ 02 To khai chirng nh~?/hQ'P phap hoa lanh su' thea m~u s6 L~/HP!--I-

2012/TK (da duoc dang tai cong thong tin di~n tu Sa Ngoai VlJ Dak Lak:
songoaivudaklak.gov.vn, rnuc thu tuc hanh chinh).

+ Xuat trinh gi§.y ta tuy than ban g6c (chirng minh nhan dan, h<)chieu hoac
gi§.y ta co gia tri thay the h<)chien) va 02 ban pho to gi§.y ta tuy than (khong cftn
phai cong chirng).

+ Gi§.y tc, tai lieu de nghi duoc clurng nhan Hinh sir (ban g6c hoac ban sao c6
cong clnrng - de chirng nhan tren ban nay va tra lai cho khach hang).
, + 02 ban pho to gi§.y to, tai lieu de nghi duoc chung nh~n lanh str (khong

can cong chung) .
.. H6 so Hop phap h6a Ianh Sl,f,g6m:
+ 02 Ta khai chung nh~n/hQ'Pphap hoa lanh Sl,f thea m~u s6 LS/HPH-

2012/TK (da duQ'c dang t~i c6ng thong tin di~n tu Sa Ngoc;ti VlJ D~k L~k:
songoaivudaklak.gov.vn, nll,lc thu tlJChanh chlnh).

+ Xu§.t trinh gi§.y ta tily than ban g6c (chung minh nhan dan, h<)chi~u ho~c
gi§.y ta c6 gia tri thay th€ h<)chi€u) va 02 ban pho to gi§.y t()' tily than (khong dn
phai cong chung).

+ Gi§.y ta, tai Ii~u de nghi duQ'ChQ'p phap h6a Ianh Sl,f(da duQ'c co quan d~i
di~n ngo?i giao, co quan lanh sl,fho~c co quan khac oUQ'cuy quyen thl,fohi~n chuc
nang lanh s\}' cua nuac ngoai chung nh~n - bim g6c ho~c bim sao c6 cong chung -
de hQ'pphap h6a tren ban nay va tra lc;ticho khach hang).

+ 02 ban pho to gi§.y ta, tai li~u de nghi dUgc hgp phap h6a lanh Sl,f(khong
c~n cong chung).

+ Ban dich gi§.y ta, tai Ii~u de nghi duQ'Chgp phap h6a lanh SlJ sang ti€ng
Vi~t ho~c ti€ng Anh (n~u gi§.y ta, tai li~u d6 khong duQ'c l~p b~ng cae thu ti~ng
nay). Ban dich khong phai chung thlJc ho~c cong chung. Nguai n<)p h6 so phai
chiu trach nhi~m ve tinh chinh xac cua ban dich.

+ 02 ban pho to bim dich gifiy ta, tai li~u.
* S6 lm;mg h6 sa: M<)t (01) b<).
* Ohi chu: Truang hQ'p dn ki~m tra tinh xac thlJc cua gi§.y ta, tai li~u de

nghi dugc chung nh~n lanh SlJ, hgp phap h6a lanh SlJ; cong chuc, nhan vien ti~p
nh?n h6 sO' c6 the yeu c~u nguc)'i de nghi chung nh~n tanh SlJ,hgp phap h6a lanh SlJ
xu§.t trinh b6 sung ban chinh gi§.y ta, tai li~u c6 lien quan va n<)p 02 ban pho to
gi§.y ta, tai li~u nay.

d) Thai hc;tngiai quy€t:
.. D6i v6'i h6 sO' c6 s6 lugng du6'i 10 loc;tigi§.y ta, tai lieu: 10 ngay lam vi~c

(trong d6 bao g6m: thai gian ti€p nh?n va ki~m tra tc;tiSa Ngo~i VlJD~k L~k: 01 ngay;
thai gian chuy~n h6 so' qua duang buu di~n (di va ve): 8 ngay; thai gian giai quy~t h6
sO't?i So' Ngoc;tiVlJthanh ph6 H6 Chi Minh: 01 ngay).

- D6i v6'i h6 so c6 s6 hl'Qng til' ] 0 lo?i gi§y ta, Utili~u tra len: 14 ngay lam vi~c
(trong d6 bao g6m: th6'i gian ti~p nh?ll va ki~m tra tc;tiSa Ngoc;tiVlJf)~k L~lc 01 ngay;
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thai gian chuyen h6 So' qua duong buu di~n (di va ve): 8 ngay; thai gian giai quyet h6
So' tai So Ngoai vu thanh ph6 H6 Chi Minh: 05 ngay).

d) D6i tuong thirc hien thu tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chirc,
e) Co quan thuc hien thu tuc hanh chinh:
- CO' quan co tham quyen giai quyet xu ly h6 So' chirng nhjtn lanh sir, 11Q'~

phap hoa lanh su: Cue Lanh su _.B<)Ngoai giao hoac So Ngoai vu Thanh pho Ho
Chi Minh.

- Co' quan true ti6p nhan va tra k~t qua: So' Ngoai vu tinh D~k L~k
g) K€t qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Tern (hoac dim) chung nhan dong

tren giay to, tai lieu d~ nghi chirng nhan lanh su, hop phap hoa lanh su.
h) L~ phi:
- H9}J phap hoa lanh SlJ: 30.000 VNDlbanll~n (Theo Thong tu s6 98/20111TT­

BTC sua d6i, b6 sung Thong tu s5 36/2004/TT-BTC ngay 26/4/2004 cua BQ Tai
chinh quy dinh ch6 dQ thu nQP va quan ly su d\mg l~phi hqp phap hoa, chUng nh~n
lanh s\1').

- Chung nh~n Hinh sv: 30.000 VND/banll~n (Theo Thong tu s5 98/2011/TT­
BTC sua d6i, b6 sung Thong tu s5 36/2004/TT-BTC ngay 26/4/2004 cua BQ Titi
chinh quy dinh ch6 dQ thu nQPva qw'm ly su d\mg 1~phi hqp phap hoa, chUng nh~n
Hinh s\1').

- Phi gui h6 So' qua buu di~n: 275.000 VNDIOI buu gui (da bao g6m thu6
gia tri gia tang VAT).

i) Ten m~u dan, m~u to' khai: Ta khai chung nMn/hqp phap hoa lanh SlJ thea
m~u s6 LS/HPH-2012/TK (da duqc dang t~i c6ng thong tin di~n tu So NgoC;livv
D~k L~lc songoaivudaklak.gov.vn, m\lc thu tlfc hanh chinh).

k) Yeu c~u, di~u ki~n thvc hi~n thu t\lC hanh chinh:
* Yeu d_u cv th~ d6i vai cac gi~y ta, tai li~u d~ nghi chung nh~n Hinh SlJ:
- La gi~y ta, tai li~u cua Vi~t Nam d~ duQ'c cong nh~n va su dvng a nuac

ngoai.
- GifrY to', tai li~u co th~ d~ nghi duQ'c chung nh~n lanh sv la gifiy ta, tai li~u

duQ'c l~p, cong chung, chung thgc, chung nh~n boi:
+ Cac Co' quan thuQc QU6c hQi, Chu tich l1uac, Chinh phu, Toa an, Vi~n

Ki~m sat cac Co' quan hanh chinh nha nuac Trung uang va dia phuang.
+ Co quan Trung uang cua Dang CQng san Vi~t Nam, Uy ban Trung uang

Mi:it tr~n Tf> qu6c Vi~t Nam, T6ng Lien doan Lao dQng Vi~t Nam, HQi Lien hi~p
Ph\l nfr Vi~t Nam, Trung uang Doan Thanh nien CQng san H6 Chi Minh, HQi
Nong dan Vi~t Nam, HQi Cv'u chi6n binh Vi~t Nam, Lien hi~p cac t6 chuc Hfru
nghi Vi~t Nam, Lien hi~p cac HQi Van hoc ngh~ thu~t 'li~t Nam, Lien hi~p cac
HQi Khoa hoc va Ky tl1U~tVi~t Nam, Lien minh Hqp UtCxa Vi~t Nam, Phong
Thuang m?i va Cong nghi~p Vi~t Nam.

+ Cac t6 chuc hanh ngh~ cong chung cua Vi~tNam
+ Gi§y to', tai }i~u do CO~quan, t6 chtl'c khftc c&p,chung nh~n thea quy dinh

cua phap lu~t bao gom: Van bang, chung chi giao d\lc, dao t~o; Chung nh~n y t6;
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Phieu 11'lich tu phap; Gi~y to', tai li~u khac co th€ duoc chtrng nhan lanh su thea
quy dinh ella phap luat,

, * M~u con d~u, m~u chtr k:y-va chirc danh cua cac cc quan va nguoi co th:1m
quyen ella Vi~t Nam phai diroc girri thieu tnroc cho B<)Ngoai giao.

* Yeu du cu th~ d6i voi giAytel, Uti li9u d~ nghi hop phap hoa lanh SV:
- La gi~y to', tai lieu cua nuoc ngoai d~ duoc cong nhan va Slr dung a

Vi~t Nam.
- Durrc co quan dai dien ngoai giao, cc quan lanh sir hoac co quan khac

duoc uy quyen thuc hien clnrc nang lanhsir cua mroc ngoai dp, chirng nhan,
- Mftu con d~u, mftu chu kY va chll'c danh clla cac cO'quan va nguai co th:1m

quy~n ella nuac ngoai phai duqc gi6i thi~u tru6c cho B<)Ngo~i giao.
* Cac gi~y to', tai li~u duqc mi~n chu.ng nh?n Iilnhsv, hqp phap hoa lanh sV:
+Gi~y to', tai li~u duqc mi~n chung nh?n lanh sv, hqp phap hoa lanh sv thea

di~u uac qu6e t~ rna Vi~t Nam va nu6c ngoai lien quan d€u la thfmh vien, ho~c
thea nguyen t~c co di co I~i.

+ Gi~y to', tai li~u duqc chuyen giao trvc tiep ho~c qua duang ngo?i giao giua
cO'quan co th~m quy~n clla Vi~t Nam va ea quan eo th~m quy€n clla nuac ngoai.

+ Gi~y to', tai li~u duqc mi~n ch(rng nh?n lanh Sl,l', hqp phap hoa lanh sv thea
quy dinh ella phap lu?t Vi~t Nam.

+ Gi~y to', tai Ii~u rna cO'quan ti€p nh?n clla Vi~t Nam ho~c clla nuae ngoai
kh6ng yeu diu phai hqp phap hoa Uinh SV', chung nh?n laM sv phil hqp vai quy
dinh phap Iu?t tuO'ng ung ella Vi~t Nam ho~e ella nu&c ngoai.

* Cae gi~y to', tai Ii~ukh6ng duqc ehUng nh?n lanh sv, hqp phap hoa laM sv:
+ Gi~y to', tai li~u bi sua chua, t:1y xoa nhung khong duqc dinh ehinh thea

quy dinh phap lu?t.
+ Gi~y to', tai Ii~u trong h6 sa d~ nghi chung nh?n Hinh Sl,l', hqp phap hoa

lanh Sl,l' co cae chi tiet trong ban than gi~y to', tai li~u do mau thu§n v6i nhau ho~e
mau thuftn vai gi~y to', tai li~u khae trong h6 sO'd€ nghi chung nh?n lanh sv, hqp
phap hoa Iilnh Sl,l'.

+ Gi~y to', tai Ii~u gia m?o ho~e duqc e~p, eh(rng nh?n sai th:1m quytn thea
quy dinh phap Iu?t.

+Gi~y to', tai Ii~u d6ng thai co con d~u va ehu k1' khong duqe dong trvc tiep
va ky trve tiep tren gi~y to', tai Ii~u. Con d~u, chu k1' sao eh\lp (pho to) duai mQi
hinh thue d€u kh6ng duqc eoi la con d~u g6e, ehu ky g6e.

+ Gi~y to', tai li~u co n<)idung vi ph~m quy€n va lqi leh ella Nha nuae Vi~t
Nam, kh6ng phil hqp vai ehu truO'ng, ehfnh sach eua Nha nuo·e Vi~t Nam ho~c cae
truang hQ'p khae co th~ gay b~t lqi eho Nha mr6c Vi~t Nam.

I) Can cu phap 11' cua thll t\le hanh ehinh:
- Lu?t Ca quan d~i di~n nuae CHXHCN Vi~t Nam (J nuae ngoai ngay

18/6/2009.
- Nghi dinh s6 11l/2011/NB··CP nga.y 05/12/2011 eua Chinh phu v€ ehlrng

nh?n lanh Sl,l', hQ'pphap hoa lanh sv.
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- Thong tu s6 01/20 12IND-CP ngay 20/3/2012 cua BQ Ngoai giao huang
d~n thuc hien mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP.

_ Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26/0412004 cua BQ Tai chinh quy dinh
ch~ oQthu, nQPva quan ly suodung l~ phi hQ}Jphap hoa, chimg nhan lanh su.

_ Thong tu s6 98/2011lTT-BTC ngay 5/7/2011 va Thong tu s6 01/2013/TT~
BTC ngay 02/01/2013 cua BQ Tai chinh v€ sua d6i, b6 sung Thong tu so
36/2004/TT-BTC ngay 26/4/2004 cua BQ Tai chinh quy dinh ch€ dQ thu, nQP va
quan ly su' dung l~ phi hop phap hoa, chirng nhan lanh su.

_ Quyet dinh s6 3579/QD-BNG ngay 17112/2012 cua BQ tnrong BQ Ngoai
giao uy quyen cho SO'Ngoai vu tinh D~k Lak ti€p nhan h6 clnrng nhan lanh sir,
hQ'Pphap hoa lanh sir va tra k€t qua tai dia phuong.

B. DANH MUC THU TUC HA.NH CHiNH THAY THE DUaC VBND
TiNH CONG BO T~I QUYET DINH SO 2176/QD-UBND NGA.Y·19/8/2009
vA. QUYET DINH s6 2034/QD-UBND NGA.V 10/8/2011

1. THU Tl)C cAp PHEP CHO DOAN RA
1.1. Boan ra thuQc th§m quy~n quy~t dloh ella Chll tich UBND tinh
a) Trinh tv thlJc hi~n
- Buoc 1: T6 chuc, ca nhan chu~n bi d~y du h6 sa thea quy dinh cua phap

- Buoc 2: T6 chuc, ca nhan nQP h6 sa tC;liphang Nghi~p V\l SO'NgoC;liV\ltlnh
D~k L~k, 178 Y Jut, TP. Buon Ma Thu(>t. Cong chuc phang Nghi~p V\l ti€p nh?n
h6 sa ki~m tra va vi€t gi~y bien nh?n hvn ngay tra k~t qua; tmcmg hqp h6 sa chua
d~y du ho~c khong hqp l~ thi huang d~n nguai n(>p b6 sung hoan thi~n.

Thai gian ti€p nh?n h6 sa: trong gia hanh chinh tu thu 2 d€n thu 6 hang tu~n
(tru cac ngay l~, t€t).

- Buoc 3: Trong yang 10 ngay lam vi~c k~ tu ngay ti€p nh?n h6 sa d~y du va
hqp l~, SO'NgoC;liV\l co van ban tham muu UEND tlnh.

- Buoc 4: Trong yang 10 ngay lam vi~c k~ tv ngay ti€p nh?n van bc:mtham
muu cua Sa NgoC;liV\l, UBND tlnh co Quy€t dinh CIT doan ra ho~c van ban tnilai
khong cho phep doan ra (ghi r6 ly do) va gui tra k€t qua v€ SO'NgoC;liV\l.

- Buoc 5: Can cu van gi~y hvn ca nhan, t6 chu'c nh?n k€t qua tC;liphong Nghi~p
V\l SO'Ngo<;tiV\ltinh D~k L~k.

b) Cach thuc th\l'c hi~n
- N9P h6 So' tn,rc ti€p tC;liphang Nghi~p V\l SO'NgoC;liV\ltlnh D~k L~l(.
- N(>p h6 So' qua duang Buu di~n, n€u h6 so chua hQ'p l~ SO'NgoC;liV\l se

thong bao qua Email ho?c b~ng duang cong van cho t6 chuc, ca nhan bi€t va b6
sung thea quy dinh (thai gian giai quy€t thu t\lC hanh chinh duQ'c tinh ttl' ngay So'
NgoC;liv\lllh?n d~y du gi~y ta thea yeu c~u b6 sung).

c) Thanh ph~n va s6 luQ'ng h6 sa
- Thanh ph~n h6 So':

+ Van ban d~ nghi tiulnh l~p doan ra ho~c clI can oQ ra nuac ngoai (d6i v6i
tru'cyng hQ'P do8.n ra chi co 01 nguCYi).NQi dung van ban neu r6: Ly do thanh l?p
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doan, muc dich chuyen di, nQi dung cong tac, thanh ph~n (HQ ten; ngay, thang,
nam sinh; gioi tinh; ngb€ nghiep, chuc v~; dp bac ham (d6i voi sy quan, quan
nhan); loai, b~,c, ngach (d6i voi ~an bQ, cong chirc, vien chircj), thai gian di, ~ia
diem den, nguon kinh phi (yeu cau neu r5 su dung kinh phi toan bQhay mot phan
tu ~gan sach cua tinh, <iii dtroc Uy ban nh311 dan tinh phe duyet chua va chi t~
ng~on, nao; tnrong ,hQ'p chua duoc phe duyet thi co quan, don vi phai neu r5 de
xuat cap moi hay bo sung va co van ban du tru kinh phi kern theo).

+ Van ban d6ng y cua co quan chu quan trong tnrong hop doan ra mroc
ngoai la dan vi true thuoc so', ban, nganh c~p tinh va tuO'ng duo'ng; Uy ban nhan
dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6.

+ Van ban d6ng y ho?c khong d6ng y (ban sao) cua cO'quan nganh dQc cftp
tren d6i vai can bQ, cong chuc, vien chuc cong tac trong cac cO'quan Trung uO'ng
dong tren dia ban tham gia doan cua tinh t6 chuc (n~u c6).

+ Thu mc)'iva chuang trinh cua t6 chuc nuac ngoai ho?c trong nu&c s~p x~p
va cac gifiy ta khac lien quan d€n vi~c di nu6c ngoai (n€u c6).

- S6 JUQ'ngh6 sO':03 bQ
d) Thai h(.1ngiai quy~t: 20 ngay lam vi~c k€ tll ngay nh~n du h6 sO'hQ'pl~.
e) Co' quan thvc hi~n thu tl,lChanh chinh:
- CO'quan co thfim quy€n quy~t dinh: UBND tinh D~k L~k;
- CO'quan tfl,l'cti~p thvc hi~n thu tl,lChanh chinh: Sa Ngo(.1iVl,l tinh D~k L~k.
g) D6i tUQ'ngthl,l'chi~n thu tl,lchanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
h) K€t qua thvc hi~n thu tl,lChanh chinh: Quy~t dinh Clr doan ra ho?c van

ban tra 1ai khong cho phep doan ra (ghi r5 1ydo).
i) L~ phi: Khong.
k) Ten mftu dO'n,ta 1dlai: Khong.
1)Yeu c~u, di€u ki~n thvc hi~n thu tl,lChanh chinh:
Doan ra c6 Slr dl,lng ngan sach nha nu6c va! ho?c co can bQ, cong chuc thuQc

di~n Ban thuang Vl,lTinh uy quan 1Y.
m) Can cu phap 1y eua Thu tl,lehanh chinh:
- Quy€t dinh s6 09/2013/QD-UBND ngay 04 thing 02 nam 2013 eua Uy ban

nhan dan tinh D~k L~k v€ ban hanb Quy ch~ quan 1yth6ng nhfit eac hO(.1tdQng d6i
ngo(.1itren dia ban tinh D~k L~k;

- Quy€t dinh s6 13/20 13/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2013 cua Uy ban
nhan dan tinh D~k L~k v€ ban hanh Quy ch€ quan 1ydoan ra tren dia ban tinh D~k
L~k.

1.2. Boan ra thuQc th§m quy~n quy~t djnh eua Giam dac So' Ngo~i VlJ.
a) Trinh W thvc hi~11
- Buac 1: T6 chue, ca 11hanchufin bi d~y du h6 sO'thea quy di11hcua phap

- Buac 2: T6 Chll'C,ca 11ha11nQPh6 So' t(_liphong Nghi~p Vl,lSo'Ngo(_li,Vl,ltinh
D~k L~k, 178 Y Jut, TP. Buon Ma ThuQt. Cong chu'c phong Nghi~p Vl,ltiep nh~n
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h6 so, ki€m tra va vi~t giiy bien nhan hen ngay tra ket qua; tnrong hop h6 sa chua
d~y au hoac khong hop l~ thi huang d~n nguoi nop b6 sung hoan thien,

Thai gian tiep nhan h6 sa: trong gio' hanh chinh nr thu 2 d~n thir 6 hang tu~n
(tnr cac ngay l~, tet),

_Buoc 3: Trong vong 10 ngay lam viec k~ tir ngay tiep nhan h6 sa d~y du va
hQ'PI~, Sa Ngoai vu c6 Quyet dinh cir dean ra hcac van ban tra lai khong cho phep
doan ra (ghi r5 ly do).

_ Buoc 4: Can cir vao giiy hen ca nhan, t6 chirc nhan k@tqua tai phong
Nghiep vu Sa Ngoai vu tinh D~k L~I(.

b) Cach thirc thuc hien
- N9P h6 sa true ti~p tai phong Nghiep vu Sa Ngoai vu tinh D~k L~k.
_ NQP h6 sa qua duang Buu di~n, n~u h6 sa chua hQ'p l~ Sa Ngo(;1iV\l se

thong bao qua Email ho~c b~ng duang cong van cho t6 chuc, ca nhan biet va b6
sung thea quy dinh (thai gian giai quy@tthu Wc hanh chinh duQ'c tinh tu ngay Sa
Ngo(;1iV\lnh~n d~y du giiy ta thea yeu c~u b6 sung).

c) Thanh ph~n va s6 IUQ'ngh6 sa
- Thanh ph~n h6 sa:
+ Van bfm de nghi thanh l~p doan ra ho~c cu can b9 ra nuac ngoai (d6i vai

truang hQ'p doan ra chi c6 01 nguai). N9i dung van bc'mneu r5: Ly do thanh l~p
doan, m\lc dich chuyen di, n9i dung cong hie, thanh ph~n (Ho ten; ngay, thang,
nam sinh; giai tinh; ngh€ nghi~p, chuc V\l; cfip b~c ham (d6i v6'i sy quan, quan
nhan); 10(;1i,b~c, ng(;1ch(o6i vai can b9, cong chuc, vien chuc)), thai gian di, dia
di~m a~n, ngu6n kinh phi (giai trinh r5 str d\lng kinh phi tv' tllChay duQ'ctai trQ').

+ Van bim d6ng y cua cO' quan chu quan trong tnrang hQ'p doan ra nuac
ngoai la dan vi tr\}'c thu9C sa, ban, nganh cfip tinh va tuO'ng duO'ng; Uy ban nhan
dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6.

+ Van bim a6ng y ho~c khong o6ng y (ban sao) cua cO'quan nganh doc dp
tren a6i v&i can bo, cong chuc, vien chuc cong tac trong cac cO'quan Trung uO'ng
d6ng tren dia b~mtham gia doan cua tinh t6 chuc (n~u c6).

+ Thu mai va chuang trinh cua t6 chuc nuac ngoai ho~c trong nuac s~p x~p
va cac gifiy ta khac lien quan d~n vi~c di nuac ngoai (n~u c6).

- S6 lUQ'ngh6 So': 02 bo.
d) Thai h(;1ngiai quy~t: 10 ngay lam vi~c k~ tll'ngay nh~n du h6 So' hQ'p1~.
e) CO' quan th\}'chi~n thu Wchanh chinh:
- Nguai c6 th~m quy€n quy~t dinh: Giam d6c Sa Ngo(;1iV\l;
- CO'quan tr\}'cti~p th\}'chi~n thu t\lChanh chinh: Sa NgoC;liV\l tinh D~k L~k.
g) D6i tUO'ngth\}'chi~n thu t\lChanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
h) K~t qua th\}'c hi~n thu t\lC hanh chinh: Quy~t dinh Ctr doc'mra ho~c van

bim tra lo'i khong cho phep doan ra (ghi r5 ly do).
i) L~ phi: Khong.
k) Ten m~u dan, ta khai: Khong.
1)yeu c~u, di€u ki~n th\}'chi~n thu t\lChanh chinh:
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