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uv BAN NIlAN DAN
TiNHDAKLAK

sf>: 4ot/2014/QD-UBND

CONG HOA xA HOI CUU NGHiA VI:E:TNAM
DQc l~p - Ttl do - H~nh phuc

Diik Liik, ngay cJo thangA./l nam 2014

QUYETDJNH
Ban hanh Quy ch~ boat dQng cua can bQ dAu m6i

thirc hien nhiem vu ki~m soat thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh. . . . . .

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Luat T6 chirc HDND va VBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010IND-CP, ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu v~ kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013IND-CP, ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phu sua d6i, b6 sung mot s6 di~u cua cac Nghi dinh lien quan d€n kiem soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 20/2008INB-CP, ngay 14 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phu v~ ti€p nhan, xu ly phan anh, kien nghi cua ca nhan, t6 chirc v€ quy
dinh hanh chinh;

Can cu Thong tu lien tich s6 01l20111TTLT-VPCP-BNV, ngay 26 thang 01
nam 2011 huang dfin v~ chuc nang, nhi~m V\l, quy~n h~n, t6 chuc va bien ch€ cua
bQ ph~n ki~m soat thu wc hanh chinh thuQc Van phong BQ, co quan ngang BQ va
Van phong VBND tinh, thanh ph6 tn,rc thuQc Trung uang;

Xet d~ nghi cua Giam d6c So' Tu phap t~i To trinh s6 127/TTr-STP ngay 17
thang 9 nam 2014,

QUYETDINH:

Di~u 1.Ban hanh kern thea Quy€t dinh nay Quy ch€ ho~t dQng cua can bQ
d§.um6i thvc hi~n nhi~m V\lki~m soat thu t\lChanh chinh tren dia ban tinh.

Di~u 2. Cac co quan, dan vi c6 thvc hi~n cong tac ki~m soat thu t\lC hanh
chinh thuQc VBND tinh; VBND cac huy~n, thi xa, thanh ph6; VBND cac xa,
phuong, thi tr~n c6 trach nhi~m t6 chuc quan tri~t va tri~n khai thvc hi~n Quy ch€
duQ'cban hanh kern thea Quy€t dinh nay. So' Tu phap c6 trach nhi~m thea d5i, don
d6c, ki~m tra vi~c thvc hi~n Quy ch€ va dinh ky bao cao k€t qua v~ VBND tinh.
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Di~u 3. Quyet dinh nay c6 hieu hrc sau 10 ngay k~ tir ngay ky ban hanh va
thay th~ Quyet dinh s6 12/20 12/QB-UBND, ngay 22 thang 5 nam 2012 cua
UBND tinh ban hanh Quy ch&hoat d9ng cua h~ thong can bo dftu m6i thuc hien
nhiem vu kiern scat thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh.

Di~u 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam d6c Sa Tu phap, Thu tnrong
cac Sa, ban, nganh c6 lien quan a tinh; Chu tich UBND cac huyen, thi xa, thanh
pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran; can bQ d§.um6i thirc hien nhiem vu
kiern soat thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh chiu trach nhiem thi hanh Quyet .
dinh nay.'. ;y.
N()'inh~n~
- Chinh phu;
- Cvc KSITHC, Cvc KTVB - B9 Tu phap;
- TTTinh uy;
- TT HDND tinh;
- Doan DBQH tinh;
- UBMTTQ Vi~t Nam tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- Nhu Di~u 4;
- Sa Tu phap;
- Bao D~k L~k, Dai PTTH tinh;
- C6ng Thong tin di~n tir tinh;
- Trung HimThong tin va Cong bao,
- Luu: VT, TH, NC (N_ 120).

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHUTICH
PHD CHU TICH

y Dh~m EnuO'l
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UY BAN NIlAN DAN
TiNHDA.KLA.K

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc

QUYCHE
Hoat dQng ciia can bQ dftu mBi thuc hi~n

nhiem vu ki~m soat thu tuc hanh chinh tren dia ban tinh
(Ban hanh kern·thea Quyit dinh s64.t120 j 4IQD- UBND ngayjt.OI ;/J12014 cua UBND tinh)

Clnrong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh, dBi nrong ap dung
1. Pham vi di~u chinh
Quy ch€ nay quy dinh clnrc nang, nhiem vu, co c~u va hoat dong cu th€ cua

can bo dfiumoi thirc hien nhiem vu kiem soat thu tuc hanh chinh (TTHC) tren dia
ban tinh.

2. D6i nrong ap dung
Can b('>dfiumoi thtrc hien nhiem vu kiem soat TTHC (goi t~t la can bo dfiu

moi) tren dia ban tinh, g6m: Can bo dfium6i tai cac co quan chuyen man, dan vi
c6 thirc hien cong tac kiem soat TTHC thuoc UBND tinh (goi t~t la can bo dfiu
m6i c~p tinh); can bo dfiu m6i t~i UBND huy~n, thi xii, thanh ph6 (g9i t~t la can
b('>dfiu m6i c~p huy~n) va can bo dfium6i t~i UBND xii, phuOng, thi tr~n (g9i t~t
la can bo dfium6i c~p xii).

Di~u 2. CO' c§u, sB 1U'Q'ng,ch~ dQ lam vi~c va ch~ dQ ha trQ' tho lao clla
can bQ dftu mBi

1. Ca c~u, s6 lUQ'llg
a) Can bo dfium6i c~p tinh:
D6i v6i cac ca quan chuyen man thuoc UBND tinh: M6i ca quan b6 trf 01

can bo dfium6i ttl ngu6n can b('>dang lam cong tac phap ch€. Rieng So' Tu phap,
can b('>dfium6i duQ'cb6 tri tu ngu6n can bo cua Phong Ki€m soat TTHC.

U6i v6i cac dan vi c6 thlJc hi~n cong tac ki€m soMTTHC thuoc UBND tinh
nhung khong phai la ca quan chuyen man: M6i dan vi b6 tri 01 can bo dfium6i ill
ngu6n can b('>dang lam cong tac phap ch€ ho(tcbOph~n Van phong.

b) Can bo dfiu m6i c~p huy~n: UBND c~p huy~n chi b6 tri 01 can b('>dfiu
m6i tu ngu6n can bo cua Phong Tu phap.

c) Can bo dfiu m6i c~p xii: UBND c~p xii chi b6 trf 01 can bo dfium6i ill
ngu6n can bo, cong chuc Tu phap - Ho tich.



2. Ch€ dQ lam viec va ch€ dQh6 tro thu lao cua can bQd~u m6i
a) Can bQ d~u moi lam viec thea ch€ dQ kiem nhiem; chiu su chi dao tnrc

ti€p cua thu tnrong co quan, dan vi cftp tinh, hoac cua chu tich UBND cftp huyen,
chu tich UBND cftp xa (goi chung la thu tnrong co quan, dan vi); chiu sir huang
dlln ve chuyen mon nghiep vu cua So Tir phap trong qua trinh tham muu t6 chirc
thuc hien cac hoat dQng kiem scat TTHC va ti€p nhan, xu ly phan anh, kien nghi
cua ca nhan, t6 chirc ve quy dinh hanh chinh thuoc pham vi giai quyet hoac quan
1;' cua co quan, dan vi, dia phuong.

b) Can bQ d~u moi diroc huang ch€ dQ h6 tro thu lao va duQ'Ckhen thuang
thea quy dinh cua phap lu~t.

3. Cach thuc c6ng nh~n can bQd~u m6i.
a) Can bQ d~u m6i cfip tinh: Cac ca quan, dan vi cftp tinh gui danh sach ve

So Tu phap de t6ng hQ'ptrinh UBND tinh cong nh~n chung.
b) Can bQ d~u m6i cfip huy~n: do Phong Tu phap tham muu cho UBND cftp

huy~n cong nh~n.
c) Can bQ d~u m6i cftp xa: do UBND cftp xa cong nh~n.
d) Trong truemg hQ'Pco thay d6i, can bQ d~u m6i cua cac ca quan, dan vi,

dia phuang phai duQ'c UBND tinh, UBND cftp huy~n va UBND cftp xa cong nh~n
l?i thea cach thuc nhu duQ'cquy dinh t?i di~m a, b, va c clla khoan nay.

ChU'O'ng II
CHUC NANG, NHI¥M Vl) VA HO~ T DONG CVA CAN BODAu MOl

Di~u 3. Ch.rc nang, nhi~m VI} cua can bQ dAu m6i
1. Tham muu cho thll truOng ca quan, dan vi trong cong tac chi d?o, dieu

hanh ho?t dQng kiem soM TTHC thuQc th~m quyen giai quy€t ho~c quan 1;'.
2. De xuftt trien khai t~p huftn, huang dlln, ph6 bien van ban, tai li~u lien

quan den nQi dung kiem soat TTHC cho can bQ, cong chuc co lien quan trong ca
quan, dan vi.

3. Tham muu cho thll truOng ca quan, dan vi huang dlln, thea d5i, don d6c
cac bQph~n, cong chuc th\}'chi~n cac ho?t dQng ki~m soat TTHC va ti€p nh~n, xu
1;' phan anh, kien nghi cua ca nhan, t6 chuc ve quy dinh hanh chinh thuQc ph?m vi
quan 1;' thea quy dinh clla phap lu~t.

4. Chll tri ph6i hQ'Pvai cac bQ ph~n co lien quan t6 chuc trien khai, th\}'c
hi~n cac ho?t dQng ki~m soat TTHC do thll truang ca quan, dan vi giao.

5. Giup thll truang ca quan, dan vi th\}'chi~n vi~c t6ng hQ'P,bao cao cac nQi
dung co lien quan den ho?t dQng kiem soat TTHC va ti€p nh~n, xu ly phan anh,
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kien nghi v€ quy dinh hanh chinh dinh ky theo quy dinh hoac d(>txuat thea yeu
, r

diu cua co quan dip tren.
6. Nghien ciru de xu~t voi thu tnrong co quan, dan vi va Sa Tu phap cac

sang kien, giai phap dAymanh kiern soat TTHC; cac phuong an dan gian h6a
TTHC thuoc tham quyen giai quyet hoac quan ly cua co quan, dan vi.

7. Tham gia phoi hop voi So' Tu phap thuc hien cac hoat dong kiern soat
TTHC lien quan d€n pham vi quan ly cua co quan, dan vi khi c6 yeu d.u.

S. Tham gia t?P huan, b6i duong nghiep vu ve kiem soat TTHC do B(>,
nganh trung ironghoac Sa Ttr phap t6 chirc.

Di~u 4. Hoat dQng cu th~ cua can bQ dAu mBi
Can b(>d~u moi c~p tinh, c~p huy~n va c~p xa c6 trach nhi~m tham muu cho

thu twang ca quan, dan vi th\Ic hi~n d~y du cac ho~t d(>ngCl,l th€ sau day:
1. Tri€n khai th\Ic hi~n cong tac ki€m soat TTHC:
a) Tham mUllcho thu tru6ng ca quan, dan vi thuang xuyen quan tri~t, tri€n

khai d€n can b(>,cong chuc ve cong tac ki€m soat TTHC thea chi d~o, huang d~n
cua Sa Tu phap ho?c ca quan c6 thAmquyen.

b) Bao cao, de xu~t thu tw6ng ca quan, dan vi kip thai ch~n chinh va xu ly
can b(>,cong chuc khong th\Ic hi~n dung n(>idung, nhi~m Vl,l cong tac ki€m soat
TTHC da dugc giao.

2. Ki€m soat quy dinh ve TTHC trong d\I thao van ban quy ph~m phap lu?t
cua HDND tinh, UBND tinh do ca quan, dan vi chu tri so~n thao (hogt d9ng nay
chi ap dl,mg d6i vai can b9 ddu m6i cdp tinh):

a) Tham muu cho thu tw6ng ca quan, dan vi don d6c, huang d~n can b(>,
cong chuc tri€n khai th\Ic hi~n vi~c danh gia tac d(>ngd6i v6i cac quy dinh ve
TTHC t~i d\I thao van ban quy ph~m phap lu?t cua HBND tinh, UBND tinh do ca
quan, dan vi chu tri so~n thao thea quy dinh t~i Bieu 10, Nghi dinh s6
63/20101ND-CP ngay OS/6/20 10 cua Chinh phu ve ki€m soat TTHC dugc sua d6i
b6 sung t~i khoan 3, Dieu 1, Nghi dinh s6 4S/2013INB-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu va Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cua B(>Tu phap
huang d~n vi~c danh gia tac d(>ngcua TTHC va ra soat, danh gia TTHC.

b) Giup thu tw6ng ca quan, dan vi ki€m tra d~y du, chinh xac h6 sa, tai
li~u, bi€u m~u danh gia tac d(>ngTTHC trong d\I thao van ban quy ph~m phap lu?t
cua HDND tinh, UBND tinh do ca quan, dan vi chu tri so~n thao tw6c khi gui
d€n Sa Tu phap l~y y ki€n va thftm dinh ve quy dinh TTHC thea quy dinh t~iDi€u
9 va Bi€u 11, Nghi dinh s6 63/20101ND-CP dugc sua d6i b6 sung t~i khoan 2 va
khoan 4, Di€u 1, Nghi dinh s6 4S/2013IND-CP cua Chinh phu.
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3. Cong b6 TTHC:
a) D6i voi can bQd~u moi c~p tinh:
Giup thu twang co quan, dan vi thuong xuyen thea doi, cap nhat cac van

ban quy pham phap lu~t do cac co quan c6 tham quyen ban hanh c6 quy dinh v€
TTHC lien quan den nganh, linh V\lC thuoc pharn vi, chirc nang quan ly (bao g6m
ca TTHC thuoc tham quyen giai quyet cua UBND c~p huyen, UBND c~p xa) d~
tham muu cho thu tnrong co quan, dan vi trinh chu tich UBND tinh cong b6
TTHC thea quy dinh.

b) D6i voi can bQd~u m6i c~p huyen, c~p xa:
- Chu dQng tham muu cho thu twang co quan, dan vi c6 van ban kien nghi

cac co quan chuyen mon, dan vi c6 lien quan thuoc UBND tinh hoac Sa Tu phap
xem xet, kip thai tham muu cho chu tich UBND tinh cong b6 d6i voi cac TTHC
thuoc tham quyen giai quyet cua c~p huyen, c~p xa thea quy dinh.

- Ph6i hgp c6 y kien g6p y d6i vai cac dv thao Quyet dinh cua Chu tich
UBND tinh cong b6 TTHC thuQc thAm quy€n giai quyet cua c~p huy~n, c~p xa
thea d€ nghi cua cO'quan chuyen mon, dan vi c6 lien quan thuQc UBND huy~n,
UBND tinh ho~c Sa Tu phap.

4. Niem yet, cong khai:
a) Tham mUll cho thu twerng cO'quan, dan vi c~p nh~t, kip thai don d6c,

tri~n khai va ki~m tra vi~c niem yet, cong khai TTHC da dugc Chu tich UBND
tinh cong b6 t~i nO'itiep nh~n, giai quyet TTHC thea quy dinh t~i Di€u 9, Di€u 10,
Di€u 11, Quy che cong b6, cong khai TTHC tren dia ban tinh dugc ban hanh kern
thea Quyet dinh s6 14/20 14/QD-UBND ngay 03/6/2014 cua UBND tinh.

b) Thuang xuyen ki~m tra vi~c niem yet "NQi dung huang d~n thvc hi~n
phan anh, kien nghi cua ca nhan, t6 chuc v€ quy dinh hanh chinh" t~i cO'quan, dan
vi thea quy dinh t~i Di€u 12, Quy che cong b6, cong khai TTHC tren dia ban tinh
dugc ban hanh kern thea Quyet dinh s6 14/2014/QD-UBND cua UBND tinh.

5. Ra soat, danh gia TTHC:
a) Tham muu cho thu twerng cO'quan, dan vi tri~n khai thvc hi~n, t6ng hgp

ket qua rA soat, dan gian hoa TTHC thea Ke ho~ch ra soat, danh gia TTHC dinh
ky hang nam cua UBND tinh, ho~c thea yeu c~u cua cO'quan c~p tren.

b) Huang d~n cach thuc nl soat, danh gia TTHC thuQc thAm quy€n giai
quyet ho~c quan ly cua cO'quan, dan vi cho can bQ, cong chuc trong cO'quan, dan

Vl·
6. Xu ly phan anh, ki€n nghi v€ quy dinh hanh chinh
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a) Huang d~n ca nhan, t6 chirc thirc hien phan anh, kien nghi v~ quy dinh
hanh chinh thuoc tham quyen giai quyet hoac quan 1y cua CO'quan, dan vi thea

quy dinh cua phap luat,
b) Ph6i hop voi cac phong, bQ phan trong CO'quan, dan vi tham miru, giup

thu tnrong ti~p nhan va xu 1ycac phan anh, kien nghi cua ca nhan, t6 chirc v~ quy
dinh hanh chinh thuoc tham quyen giai quyet thea yeu cau cua Sa Tir phap hoac

cua UBND tinh.
c) Tham rmru cho thu tnrong CO'quan, dan vi thirc hien hoac d~ xuat UBND

tinh, Chu tich UBND tinh trien khai cac bien phap cAnthiet d€ chan chinh ky luat,
ky cirong hanh chinh trong viec thirc hien quy dinh TTHC thuoc tham quy~n giai

quy~t ho~c quan 1Y.
7. Tham muu cho thu twang CO'quan, dan vi th\lc hi~n bao cao v~ cong tac

ki€m soat TTHC thea quy dinh t<;liChuang II, Thong tu s6 OS/2014/TT-BTP ngay
07/02/2014 cua BQ Tu phap huang d~n cong b6, niem y~t TTHC va bao cao v~

tinh hinh, k~t qua th\lC hi~n ki€m soM TTHC.
8. Tham gia dAy du cac dQt t~p huftn, b6i duO'ng nghi~p V\1, cac hQi nghi, hQi

thao chuyen d~ do Sa Tu phap ho~c CO'quan c6 thftm quy~n tri~u t?p.
9. Tham mUll th\lc hi~n cac cong vi~c khac c6 lien quan d~n cong tac ki€m

soM TTHC do thu twang CO'quan, dan vi giao.

Ch ITo-ngIII
TO CHUC THl/C Hl¢N

Di~u 5. Trach nhi~m dam bao cho ho~t dQng cua can bQ diu m6i
1. Sa Tu phap c6 trach nhi~m:
a) T6 chuc t~p huftn, b6i duang chuyen mon nghi~p V\1 cho can bQ dAum6i
,

cac cap.
b) Duy tri thuemg xuyen vi~c chia se thong tin hai chi~u gifra Phong Ki€m

soat TTHC thuQc Sa Tu phap va can bQ dAu m6i d€ kip thai ph6 bi~n, n~m b~t
thong tin v~ cac hO<;ltdQng ki€m soat TTHC; nh~n thong tin phan h6i v~ cac kh6
khan, vuong m~c trong qua trinh tri€n khai th\lc hi~n d€ kip thai thao gO' cho phu
hqp.

, 2. Sa Tai chinh c6 trach nhi~m b6 tri kinh phi thea quy dinh cua phap 1u~t
nham d~m bao th\lc hi~n c6 hi~u qua cac nQi dung lien quan dUQ'cxac dinh trong
Quy che nay.

3. Thli twang cac CO'quan chuyen mon, dan vi c6 th\lc hi~n cong tac ki€m
soM TTHC thuQc UBND tinh; chu tich UBND cftp huy~n; chu tich UBND cftp xa
c6 trach nhi~m:
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a) Thuong xuyen quan triet, don d6c, kiem tra can bl), cong chirc lam d§.u
moi nghiem tuc thirc hien heat dong kiem scat TTHC thea quy dinh tai Quy che
nay.

b) Dam baa chi tra ch~ dl) h6 tro thu lao cho can bl) d§.u m6i cua co quan,
dan vi, dia phuong thea quy dinh.

Di~u 6. Trach nhiem tri~n khai thirc hien. . .
1. Thu tnrong cac co quan, dan vi c6 thirc hien cong tac kiem soat TTHC

thuoc UBND tinh; Chu tich UBND cap huyen, Chu tich UBND cfrP xa chiu trach
nhiem v~ viec quan trier, trien khai thirc hien Quy che nay tai ca quan, dan vi, dia
phuong,

2. Sa Tu phap c6 trach nhiem huang dfrn, thea doi, don d6c va kiem tra viec
thirc hien Quy che nay; thirong xuyen tong h9'P nhtmg virong mac trong qua trinh~
trien khai thuc hi~n d€ baa caa UBND tinh'/.~

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TJCH
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