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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh kiém toan Cac t6 chirc tai chinh - ngan hang

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Can ctt Luat Kiém todn nha nuéc;

Can ct Nghi quyét s6 916/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 15/9/2005 ctia Uy ban Thuong
vu Quéc hoi vé co cau td chite clia Kiém todn Nha nuéc;

Can ctt Quyét dinh s6 02/2008/QD-KTNN ngay 15/02/2008 clia Téng Kiém toian Nha
nuéc ban hanh Quy ché soan thao, thim dinh va ban hanh vin ban quy pham phdp luat clia
Kiém toan Nha nudc;

Can ctt Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Téng Kiém todn Nha
nuGc ban hanh Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nuéc;

Theo dé nghi clia Vu trudng Vu Ché do va, Kiém soat chat luong kiém todn va Vu
truong Vu Phép ché,

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo'Quyét dinh nay Quy trinh kiém todn Céc t8 chic tai chinh -
ngan hang.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngy, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thi trudng cac don vi truc thuoc Kiém toan Nha nudc, cdc t6 chic va ¢4 nhan
6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong Dinh Hué



KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH KIEM TOAN
CAC TO CHUC TAI CHINH - NGAN HANG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6' 03/2010/QD-KTNN
ngay 10 thang 02 nam 2010 ciia Téng Kiém todn Nha nudc)

CHUGNG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy trinh kiém toan Céc té chirc tai chinh - ngan hang

Quy trinh kiém toan Cdc t6 chiic tai chinh - ngan hang quy dinh trinh ty, noi dung, thu
tuc ti€n hanh cdc cong viéc kiém toan Cac t6 chic tai chinh - ngan hang cta Kiém todn Nha
nudc (KTNN).

Phan phu luc kém theo quy trinh nay 12 mot phan khong thé tach roi clia quy trinh kiém
todan Cdc t6 chiic tai chinh - ngan hang .

Cic t6 chiic tai chinh - ngan hang trong quy trinh nay dugc hiéu 1 c4c t6 chic sau:
- Ngan hang Nha nuéc (Ngan hang trung uong);
- C4c ngan hang thuong mai; Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién;

- C4c 6 chic tin dung phi ngan hang: Cong ty tai chinh, cong ty cho thué tai chinh va
céc t6 chifc tin dung phi ngan hang khéc;

- Bdo hiém tién giri;
- Bdo hiém xa hoi;
- C4c doanh nghiép hoat dong kinh doanh bao hiém.

Quy trinh ban hanh phu hop v6i cdc quy dinh clia Luat Kiém todn nha nuéc, Hé thong
chuén muc ki€ém toan nha nudc, Quy trinh kiém todn cta Kiém todn Nha nuéc, ché do cla
Nha nudc va thuc tién hoat dong kiém todn ctia Kiém todn Nha nudc trong linh vuc kiém todn
Céc t6 chifc tai chinh - ngan hang. Quy trinh kiém todn CAc t6 chic tai chinh - ngan hang quy
dinh nhitng noi dung cu thé theo bon budc:

- Chuén bi kiém todn;

- Thuc hién kiém todn;

- Lap va gtii bao cdo kiém todn;

- Kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém todn.
2. Muc dich ban hanh quy trinh

- B4o dam tinh thong nhat trong viéc té chitc hoat dong kiém todn, quan ly hoat dong
kiém todn va ki€ém sodt chét luong ki€ém todn ctia Poan Kiém toan Nha nudc, Kiém todn vién
(KTV) va thanh vién khac ctia Poan Kiém toin Nha nudc.

- Tao co s& phép ly va khuon khé nghé nghiép dé t6 chitc cic cong viéc trong mot cudc
kiém todn; cdc hoat dong ctia Doan kiém todn va Kiém todn vién; déng thoi, 1a co s& dé thuc
hién viéc gidm sat, kiém tra, d4dnh gid chat lugng cdc cudc ki€ém todn va dao ditc nghé nghiép
ctia Kiém todn vién.



3. Yéu cau doi véi Poan kiém toan va thanh vién Doan kiém toan

Khi thuc hién cudc kiém todn Céc t6 chiic tai chinh - ngan hang, Doan kiém toén, Kiém
todn vién va cédc thanh vién khdc clia Poan kiém todn phéi tuan thu cic quy dinh tai muc 3
Chuong I Quy trinh kiém to4n clia Kiém todn Nha nudc (KTNN) ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Tong Kiém todn Nha nudc va cdc quy dinh
tai Quy trinh nay.

4. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung dé€ kiém todn d6i véi cdc don vi 1a T6 chic tai chinh - ngan hang
Nha nuéc s hitu toan bo von diéu 1& hodc ¢ c6 phin, von gép chi phéi, do Kiém todn Nha
nudce thuc hién.

Cac doanh nghiép truc thuoc cic T4 chiic tai chinh - ngan hang nhung hoat dong kinh
doanh cdc nganh nghé khac ngoai linh vuc tai chinh - ngan hang duoc thuc hién kiém todn
theo Quy trinh kiém to4an Doanh nghiép nha nu6c ctia KTNN.

Cac du 4n dau tu xay dung co ban clia TS chic tai chinh - ngan hang duoc kiém todn
theo Quy trinh kiém toan Du 4n d4u tu cia KTNN.

CHUONG II
CHUAN BI KIEM TOAN

Trinh tu, tha tuc ti€n hanh chuén bi ki€ém toan cdc t6 chic tai chinh - ngan hang (sau
day viét tit 1a don vi) duoc thuc hién theo cic quy dinh tai Chuong II Quy trinh kiém todn clia
KTNN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Tong todn
Kiém Nha nudc . Quy trinh nay quy dinh cu thé cdc budc sau:

- Khdo sat thu thap thong tin vé don vi dugc kiém toan;

- Danh gia hé thong kiém sodt noi bo clia don vi duoc kiém todn;
- X4c dinh trong yé&u va rii ro kiém todn;

- Lap k& hoach kiém toan ctia cudc kiém todn.

1. Khao sat va thu thap thong tin vé don vi duoc kiém toan
1.1. Thu thdp thong tin

1.1.1. Thoéng tin vé té chiic hoat dong ciia don vi

Tuy thuoc vao loai hinh t6 chitc don vi va s6 lan kiém todn trudc do, cdc thong tin cin
thu thap phuc vu cho viéc lap k& hoach kiém to4n bao gom:

- Qua trinh hinh thanh va hoat dong ctia don vi: Qua trinh hinh thanh va nhiing thay déi
vé t6 chiic, mo hinh, tinh chat hoat dong ctia don vi.

- Muc tiéu hoat dong chil yéu, chiic niang, nhiém vu, co ciu t6 chiic:

+ Tuy thuoc vao loai hinh t6 chiic tai chinh - ngan hang (la Ngan hang Nha nudc
(NHNN), ngan hang thuong mai (NHTM), ngan hang Phit trién Viét Nam (NHPT), Ngan
hang Chinh sdch xa hoi Viet Nam (NHCSXH), doanh nghiép kinh doanh bdo hiém..., muc
tieu hoat dong chii yéu, chiic nang, nhiém vu dugc quy dinh, va cdp quyét dinh dé xdc dinh
muc tiéu, ndi dung, pham vi clia cudc kiém todn phit hop véi loai hinh t6 chitc dugc kiém
todn.

+ Tim hiéu co ciu td chic, quy mo t6 chitc hoat dong dé x4c dinh thoi gian, nhan luc
cho cudc ki€ém todn dam bao ti€t kiém va hiéu qua cao nhat.



- bac thu va phuong thic hoat dong: Pham vi, nhiém vu dugc phép hoat dong; nhiing
nghiép vu kinh doanh chinh; cdc dich vu; quy trinh nghiép vu; ch€ do k& toan va phuong phap
xu ly thong tin k€ toan...

- Diéu I¢ t6 chic va hoat dong; Quy ché quan ly tai chinh, tin dung, cdc van ban phdp
quy khac c6 lién quan dé€n quan 1y va phan cip quan ly tai chinh, k€ toan, tin dung, hoat dong;

- Nhing thay d6i hién tai hodc sap t6i vé cong nghé, loai hinh, quy trinh hoat dong:
Tinh hinh trién khai va du dinh (k€ hoach, chién luoc) trién khai clia t6 chiic trong viéc cai
tién cong nghé, quy trinh hoat dong, dich vu, sdn pham méi c6 thé cung cép trong tuong lai,
nham danh gia so bo vé tinh hoat dong lién luc va lau dai cla t6 chiic.

- Nhitng thuan 1¢i, kh6 khan cht yéu anh hudng dén tinh hinh hoat dong va tinh hinh tai
chinh clia don vi: Tinh hinh moéi trudong kinh t€ - xa hoi, moi trudng hoat dong clia té chic va
cac chinh sach, luat phap, danh gia so bo nhitng thuan lgi va khé khan anh hudng truc tiép va
gidn ti€p dén tinh hoat dong va bdo cdo tai chinh clia t6 chic.

- Céc chi tiéu chil yéu vé tinh hinh hoat dong trong nam dugc ki€ém todn va mot s6 nam
trude do (theo s6 bao cdo cua don vi): Phai chi ti€t theo tig loai hinh don vi, nhu:

+ Déi véi don vi duge kiém toén 1a cac t6 chitc ngan hang, ngudén thong tin thu thap chu
yéu, gom:

Téng ngudn von, trong dé ngudn von huy dong; Téng du no cho vay, trong dé c6 chi
tiét phan loai ng, ng xau; Nguyén gid tai san c6 dinh (TSCD); Téng doanh thu, thu nhap; Téng
chi phi; Tong lgi nhuén truée thu€; Cac khoan phai nop Ngan sdch Nha nuéc (NSNN); S6 lao
dong binh quan; Thu nhap binh quan ngudi/thang...

+ Dai véi cdc t6 chiic hoat dong kinh doanh bdo hiém nguén thong tin thu thap chu yéu,

A

gom:

Téng nguén von kinh doanh, trong d6 chi ti€t nguén von nha nudc, nguén khéc;
Nguyén gid TSCD; Thu phi bao hiém géc, trong d6 phi bao hiém géc gitt lai; Doanh thu hoat
dong tai chinh, doanh thu khéc; Chi phi boi thuong, chi phi hoat dong moi gidi; Chi phi quan
1y, chi phi ban hang; Chi phi hoat dong tai chinh; Chi phi vé trich lap du phong,...

1.1.2. Cdc thong tin vé hé thong kiém sodt noi bo

- C4c nhan t6 ki€ém soat chung nhu: Moi trudng hoat dong, luat phép quy dinh d6i véi t6
chitc dugc kiém todn, cdc chinh sach, quy ché, co ché quan Iy kinh doanh, quén ly tai chinh-
k€& todn va tin dung; cdc quy dinh vé quy trinh nghiép vu... ma don vi dang thuc hién. Ngoai
ra, can thu thap cac van ban c6 lién quan va nghién ctu, xac dinh nhitng noi dung co ban va
céc quy dinh dac thit chia moi van ban.

- Hé thong kiém soét noi bo:

+ Co céu t6 chitc bdo mdy va td chic kinh doanh, hoat dong, chiic ning nhiém vu cia
ting bo phan: Nghién ctiu diéu 1¢é t6 chiic hoat dong va cdc van ban phan cép trong noi bo clia
don vi dugc kiém toan dé xdc dinh rd chitc ning, nhiém vu cia ting bo phan, tir d6 c6 k&
hoach, phuong phédp, bién phdp chi dao Poan kiém todn kiém tra, ddnh gi4 viéc thuc hién
chic trach nhiém vu cua timg bo phan (t6t, chua tot, khong tot, khong ding thim quyén: vuot
hoac chua hét trach nhiém,...), danh gia tinh phu hop, hiéu luc, hiéu qua cia cac quy ché noi
bo.

+ Té chifc cong tac ké todn (tap trung hay phan tdn; co ciu té chic bo may ké toan, hé
thong cong nghé ting dung trong cong tac ké toan);

+ Hé thong chiing tir k€ todn (ching tix bat buodc, ching tir do don vi tu quy dinh hoac tu
in);



+ Hé thong tai khoan k€ toan (hé thong tai khoan k&€ toan dugc dp dung; viéc quy dinh
chi tiét vé hé thong tai khoan k€ todn c6 tinh chat dac th...);

+ Hé thong s6 k& todn: Hinh thiic k& todn duoc dp dung (Nhat ky ching tr, Nhat ky
chung, Chitng tir ghi s6....);

+ Hé thong bao cdo tai chinh;

+ Chinh sach k€ todn don vi 4p dung: Phuong phép k€ todn tién mat hay don tich; phan
bé chi phi; phuong phdp khiu hao; trich lap va xir Iy du phong...;

+ Viéc chi dao va kiém tra cong tac tai chinh - k€ toén.

- Hé thong co s& dit liu va thong tin, cong nghé ting dung trong viéc xtr 1y, quan ly cac
dich vu, hoat dong: Qua trinh tao lap, kiém sodt, phé duyét, chia sé, luu trit, tiép can,... thong
tin clia t6 chiic.

- T6 chiic va hoat dong ciia Kiém toan noi bo (néu co):

+ Cac quy dinh vé t6 chifc, nhan su, cdc quy dinh, quy ché, quy trinh, huéng din, thu
tuc (c4dm nang) hoat dong clia kiém todn noi bo;

+ Céc két qua (bdo cdo, bién ban, phét hién,...) clia kiém todn noi bo trong nién do dugc
kiém todn va nhitng nam gan nhat.

Dua vao két qua nghién cttu cdc tai liéu trén dé x4c dinh vai tro, vi tri clia kiém todn noi
bo trong co ciu té chiic clia don vi; danh gid su quan tm clia nguoi diing dau don vi doi véi
bo phan kiém todn noi bo; xdc dinh tinh doc lap, khdch quan ciia ki€ém todn noi bo; chiic
nang, nhiém vu cta kiém todn noi bo; Tim hiéu nang luc chuyén mon cua kiém todn vién noi
bo ciing nhu nhitng hoat dong va hiéu quéa hoat dong clia bo phan kiém todn noi bo,...

1.2. Phuong phdp thu thdp thong tin
- Nghién ctiu cdc ho so kiém toan trudc d6 (cdc nam trudc).
- Dé nghi t6 chiic cung cip bang vin ban (hoic files mém).

- Truc tiép ti€p xdc, phong van, trao ddi v6i cdc nha quan 1y, cdc cdn bo ¢6 trach nhiém
cua don vi.

- Truc ti€p quan sat qua trinh hoat dong kinh doanh tai Hoi s& chinh va mot s6 don vi,
chi nhanh truc thuoc: Viéc van hanh hoat dong kinh doanh; Phan cap quan 1y kinh doanh va
chi tiéu tai chinh; Viéc thuc hién cac hoat dong theo chi dao ctia Hoi s& chinh; Mitc do quan
1y tap trung ...

- Thong qua céc co quan quan 1y Nha nude chuyén nganh, Hiép hoi...
- Thong qua cac kénh thong tin khiac nhu mang Internet, bdo chi,...
1.3. Nhitng vdn dé khac cdan luu y

- Céc phét hién chu yéu clia kiém todan (KTNN, kiém toan doc 1ap va kiém todn noi bo)
va thanh tra kiém tra tlir bén ngoai.

- C4c noi dung da dugc thanh tra, kiém tra clia cdc co quan chifc niang trong nhitng nam
tai chinh gan nhat.

- Nhitng van dé céan chi y trong hoat dong va quan Iy tai chinh, k€ toan cla t6 chic
thong qua cac thong tin khac (bdo chi, don thu, t6 cdo,...).

2. Panh gia hé thong kiém soat noi bo (KSNB) cuia don vi duoc kiém toan

Sau khi da phan loai thong tin thu thap dugc, ti€n hanh nhan xét, danh gia so bo va rit
ra cdc y kién vé miic do tin cay cua hé thong KSNB bao gébm cac noi dung sau:



- Tinh day du va hiéu luc cta hé thong KSNB;

- Tinh day du va hiéu luc cua nhiing quy dinh, quy trinh KSNB;
- Hoat dong ctia hé thong kiém soat noi bo;

- Nhitng han ché ctia hé thong KSNB.

3. Xac dinh trong yéu va rui ro kiém toan

3.1. Trong yéu kiém todn

Thong qua cac thong tin, s6 liéu vé don vi, ddnh gid va xac dinh so bo vé nhitng van dé
trong yéu clia cudc kiém toan nhim xdc dinh noi dung, pham vi kiém toan phit hop. Panh gid
so bo vé mic do trong yéu, cdc khoan muc trong BCTC c6 thé phai diéu chinh...

3.2. Riii ro kiém todn

- Xdc dinh céc loai rii ro lién quan dén hoat dong va bdo céo tai chinh ctia t6 chifc: Rui
ro tiém tang, rhi ro ki€ém sodt, rui ro phat hién.

- Banh gia muc do rii ro: cao, trung binh, thap.
4. Lap keé hoach kiém toan
4.1. Xdc dinh muc tiéu kiém todn

Tuy theo timg loai hinh, d6i tugng kiém todn va dinh huéng muc tiéu ki€ém todn nam
ctia KTNN d6i véi linh vuc don vi hoat dong dé cu thé hoa muc tiéu kiém todn doi véi don vi
duoc kiém todn.

4.1.1. Muc tiéu chung

- Xédc nhan tinh ding dan, trung thuc, hop 1y va hop phép cua céc s6 liéu, tai lieu, BCTC
trong pham vi kiém to4n.

- DBanh gia tinh tuan thu phap luat, tinh kinh t€, hiéu luc, hiéu qua trong quan ly, su
dung tai san, von nha nudc tai don vi;

- Kién nghi vé6i don vi dugc kiém todn khic phuc, sira chita sai s6t, vi pham dé chéin
chinh cong tdc quan 1y kinh t€, cong tdc ké todn, tin dung...; v6i cdc cap c¢é thim quyén xi 1y
céc vi pham, stra ddi, b sung, cai tién ché do quan ly kinh t€, tai chinh, tin dung...

4.1.2. Muc tiéu cu thé

Tuy thudc vao tinh chit, muc tiéu hoat dong chung ctia t6 chiic, tinh hinh hoat dong cta
t6 chiic trong nam duoc ki€ém toén, két qua kiém todn nhitng nam trudc d6 dé xdc dinh céc
muc tiéu ki€ém todn cu thé doi véi timg loai hinh kiém todn va timg don vi, nhu:

- Ngan hang Nha nuéc (Ngan hang trung uong);
- C4c ngan hang thuong mai;
- Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Ph4t trién;

- C4c t6 chic tin dung phi ngan hang bao gom: Cong ty tai chinh, cong ty cho thué tai
chinh va céc t6 chifc tin dung phi ngan hang khéc;

- Bdo hiém tién giri;

- Bdo hiém xa hoi;

- C4c doanh nghiép hoat dong kinh doanh bao hiém.
4.2. Noéi dung kiém todn

4.2.1. Poi voi kiém todn bdo cdo tai chinh



- Kiém todn tai san, nguon von;
- Kiém todn thu nhap, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh (hay chénh léch thu-chi);

- Kiém toén bdo céo quyét todn von ddu tu cong trinh hoan thanh hoic hang muc cong
trinh (néu co);

- Kiém toén viéc thuc hién nghia vu v6i NSNN.
4.2.2. Poi véi kiém todn tudn thii

Kiém todn viéc tuan thu, chap hanh phdp luat; chinh sach, ch€ do quéan 1y ti chinh, k&
todn, tin dung ctia don vi dugc kiém toan

4.2.3. Poi véi kiém todn hoat dong

Tuy theo timg loai hinh té chiic, dic diém hoat dong va ning luc clia Poan kiém todn
duoc thanh 1ap, dua vao noi dung kiém todn cac hoat dong cua t6 chic nhu: Kiém todn hoat
dong tin dung ctia Ngan hang Nha nudc, Ngan hang thuong mai, Ngan hang Chinh sach xa
hoi, Ngan hang Phat trién...

4.3. Pham vi va gidi han kiém todn

4.3.1. Pham vi kiém todn

- Pham vi ki€ém todn: néu nhiing Iinh vuc hoat dong can phai kiém todn; danh sich cac
don vi dugc kiém todn; quy mo, ty trong cac chi tiéu tai chinh cht yéu duogc kiém todn so véi
tong thé ctia don vi dugc kiém todn;

- Nam tai chinh duoc kiém todn.

4.3.2. Gidi han kiém todn

Néu nhing gi6i han kiém toan khong thuc hién dugc bdi nhitng 1y do khach quan (néu
ro ly do).

4.4. Phuong phdp kiém todn

Trén co s& ddnh gia tinh trong yéu va rai ro kiém toédn, ddnh gid mic do sai sét c6 thé
chép nhan dugc clia timg noi dung can kiém todn, tir d6 dua ra phuong phép kiém todn dé tién
hanh kiém todn phi hop véi viéc danh gid tinh trong yéu va mitc do sai s6t nham han ché miic
thap nhat rui ro kiém toan.

4.5. Ké hoach nguon nhan luc, thoi gian, dia diém kiém todn

- X4c dinh dia diém, thoi gian can thi€t cho cudc kiém todn: s6 ngay cu thé thuc hién
kiém todn tai don vi, 1ap bdo cdo, xét duyét va phat hanh bdo céo kiém toan;

- T6 chitc Poan kiém todn:

+ Xéc dinh Trudng doan, Phé trudng doan, s6 t6 ki€ém todn, T6 trudng va s6 luong kiém
toan vién, thanh vién khac ctia Poan kiém todn.

+ B6 tri nhan su, dia diém, thoi gian cho timg t6 kiém toan.

4.6. Tdp hudn boi duong nghiép vu cho Kiém todn vién va thu thdp cdc tai liéu ludt
phap, quy dinh co lién quan

- T6 chiic cho cac Kiém toan vién (KTV) nghién citu k§ cdc quy ché 4p dung doi véi
céc don vi dugc kiém todn; T6 chitc bdo cdo thuc t€ clia cdc chuyén gia trong va ngoai nganh,
trong nudc va quoc t€ vé doi tuong kiém todn nhu: kinh nghiém vé quén 1y, ké todn chuyén
nganh, kiém todn, phan tich hoat dong kinh t€, cdc chinh sich, co ché, ché do chung va dic
thi ctia d6i tugng kiém todn...



- Phé bién, thdo luan nhim qudn triét k& hoach kiém todn clia doan, bao gom: muc tiéu,
pham vi va gi6i han, noi dung, phuong phép ki€m toén, thoi gian, ctia cudc kiém todn, t6 chiic
quan ly cha doan kiém toan.

4.7. Kinh phi kiém todn va cdc diéu kién vdt chdt khdc

- Xé4c dinh kinh phi cu thé cho ting t6 ki€ém todn va téng hop chung clia ca doan gém:
tién tau xe, tién luu trd, tién thué chd nghi ...

- Céc diéu kién vat chat khéc (xe 0 to6, may tinh, van phong pham...) phuc vu cho cudc
kiém todn, ké ca chi phi du kién thué tu van chuyén gia (néu co).

CHUONG III
THUC HIEN KIEM TOAN

Trinh tu, thii tuc céc buéc thuc hién kiém todn céc don vi 1a cdc t6 chifc tai chinh - ngan
hang duoc thuc hién theo cac quy dinh tai Chuong III Quy trinh kiém todn ctia Kiém todn Nha
nudc, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Tong Kiém
todn Nha nuéc. Quy trinh nay quy dinh cu thé nhitng noi dung c6 tinh dic thu lién quan dén
viéc kiém todn céc t6 chifc tai chinh - ngan hang, gom:

- Kiém todn xdc nhén tinh ding dan, trung thuc vé tai san, ngudn von va két qua kinh
doanh;

- Kiém todn viéc chip hanh ché do, chinh sdch tai chinh, k& todn, tin dung;

- Kiém toan hoat dong ddu tu tai chinh, tin dung, gép von lién doanh, lién két, dau tu
vao cong ty con;

- Kiém todn tinh kinh t&, hiéu luc, hiéu qua ctia cic hoat dong clia cdc t6 chic tai chinh
- ngan hang;

Trué6c khi thuc hién kiém toan, T6 trudng t6 kiém todn lap K& hoach kiém todn chi tiét
theo quy dinh tai diém 2.2 muc 2 Chuong III Quy trinh kiém todn ctia Kiém todn Nha nudc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cta Téng Kiém todn
Nha nuéc. Khi 1ap K& hoach kiém toén chi tiét cin luu ¥y mot s6 van dé sau:

+ Tuan thi va nhét quén véi K& hoach kiém todn, nhat 1a nhitng van dé da gi6i han
trong k& hoach;

+ Dic thu vé kinh doanh va phuong thiic hoat dong: dia ban hoat dong, quy mo, t6 chic
va phan cap vé t6 chiic, hoat dong ctia don vi.

+ Cac Ngan hang thuong mai, Ngan hang Chinh sach xa hoi va cac doanh nghiép bao
hiém thudng c¢6 cdc don vi phu thudc duge phan cap vé cong tic tai chinh, ké todn, tin dung,
do vay khi lap K& hoach chi tiét can chon mau tir Hoi s& chinh cua chi nhanh, cong ty dén céc
don vi truc thudc 12 cdc chi nhanh cap dudi, phong giao dich, phong kinh doanh dé kiém to4n
dam bao phit hop vé ty trong mot sd chi tiéu chu yéu.

Mot s6 chi tieu chi yéu clia cac don vi phu thudc duoc kiém todn nhu sau:

Nguoén | Du ng 2 Thué
< P Tong gy
NTai | von cho 2 . va cac
san | h va Tong | rey loi khoan
STT Tén don vi < Y A doanh ong. nhuan ) .
‘ co dong (doi chi phi b phai
. y thu truéc N
dinh | (d61 | véi cac thué nop
vGi NH) NSNN




cac
NH)

Van phong

Chi  nhénh
(phong giao
2 dich, phong
kinh doanh)
A

Téng cong
Ty
trong/téng
s0 (%)

1. Nghién ctru va danh gia chung vé chinh sach ké toan, hé thong tai khoan va ché
do chimg tur don vi ap dung

Tru6e khi thuc hién kiém toan cac noi dung, cdc khodn muc trén bdo céo tai chinh KTV
phdi nghién citu, ddnh gia chung vé chinh sich k€ todn, tai khoan ké& todn, t6 chic hach
todn...cta don vi, xac dinh 4nh hudng clia cdc van dé nay dén déi tuong kiém todn.

1.1. Ché dé mé so va si dung tai khodn ké todn

Kiém todn vién can ndm viing tinh chat, noi dung céc tai khoan ké todn ctia Hé thong tai
khoan k€ todn céc t6 chiic tai chinh, ngan hang do co quan c6 thAm quyén ban hanh, d6i chiéu
vGi chinh sach k€ toan don vi 4p dung, Hé thong tai khoan k& toan do cac don vi lua chon,
dang ky, nham xdc dinh tinh phu hop, hop 1y Hé thong tai khoan ké todn do don vi sir dung.
KTV thuc hién viéc doi chi€u vdi cdc tai khodan ma don vi di m& va stt dung dé phét hién
nhiing truong hop ma sai va hach toan sai.

1.2. Ké'todn chi tiét va ké todn tong hop

Dé x4c dinh tinh diing dan, su phit hop trong viéc t6 chiic hach toan téng hop va chi tiét
KTV phai ki€ém tra quy trinh hach toan va viéc m& céc loai s6 ké todn, c6 ding vé6i quy dinh
trong ché€ do ké todn (dac biét doi véi cac don vi viéc hach todn k€ toan duoc thuc hién bing
phan mém tin hoc). Kiém tra su chinh xdc cua s6 liéu k& todn, doi chi€u so liéu giita hach
todn chi tiét va hach toan téng hop, gilta bdo céo chi tiét va bdo cdo téng hop, gitta ban sao ké
kiém ké v6i so du trén Bang can doi k& todn; Cin cit vao céc quy dinh vé nghiép vu va thi tuc
ké todn cua timg loai nghiép vu cu thé nhu: k€ toan cho vay, ké todn thanh todn, k& todn tai
san, k€& todn thu, chi tai chinh dé d6i chi€u, kiém tra viéc xir Iy ctia don vi trong khi hach todn
k& todn vao céc tai khoan.

Kiém tra su chinh x4c giita chitng tir ghi s6 va ching tir g6c dé phat hién cac trudng hop
thira, thi€u chiing tir, do chinh xdc cta s6 liéu; Kiém tra can doi chi tiét tiing ngay dé phat
hién cdc tai khodn hach todn sai tinh chat nhu tai khoan tién gti du ng, tién vay du co...; kiém
tra cac 1y do, noi dung va phuong phdp di€u chinh bt todn.

1.3. Ché do chitng tir ké todn don vi

Chiing tir k€ toan don vi gom: chiing tir do khach hang 1ap, ching tir do don vi 1ap va
chiing tlr thanh todn dién tlr. Kiém todn vién cin kiém tra, dé phat hién cdc chiing tir khong
hop 1y, hop 1€, hop phap. Ching tir dam bao tinh hop ly, hop 1€, hop phap phai dam bao cac
diéu kién nhu: ding mau quy dinh; Céc yéu to trén chiing tir phai ghi day du, ding quy dinh,
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khong tdy xoa. Riéng chiing tir chi tiéu noi bo clia don vi, phai c6 ching tir géc kém theo. Cic
khoan mua vat tu, hang hod, dich vu phai cé hod don theo quy dinh cua B9 Tai chinh. Chit ky
trén chitng tir clia ngudi thuc hién nghiép vu, ngudi kiém tra. Viéc ki€ém tra chiing tir phai trén
co s6 mau kiém toan da x4c dinh.

2. Kiém to4n tai san va nguén vén
2.1. Kiém todn cdc tai khodn tién
2.1.1. Muc dich kiém todn

- Nham xéc dinh s6 du cuta tai khoan von bang tién dugc phan anh trén bdo tai chinh
(BCTC) trung thuc, hop ly va ding déan; s6 du cdc khoan tién mat, tién gui trong sudt qua
trinh hoat dong c¢6 trong pham vi dinh miic ton quy cta cap trén ding quy dinh va dam bao
phit hop yéu cau cho hoat dong ctia don vi; Cac khoan thu, chi tién mat, tién giti 1a hop 1y, hop
1é va ding dan.

- KTV kiém tra, x4c dinh vang, kim loai quy thuc su ¢6 vao ngay lap béo cdo va thuoc
s6 hitu cua don vi, duoc dinh gia ding, phtt hop véi cac quy dinh clia Nha nudc.

2.1.2. Noi dung kiém todn

Céc tai khoan trong muc nay gom: tién mat (ca VND va ngoai té), cdc ching tir c6 gid
tri, ngoai té va kim loai quy, dd quy; Cac khoan tién g tai NHNN; Tién, vang gui va cho vay
TCTD khéc. Kiém todn c4c tai khoan tién la viéc xem xét tinh trung thuc, diy di cia s6 liéu
cling nhu viéc thuc hién cdc bién phédp an toan d6i véi cdc khoan tién hién dang cé ¢ don vi
nhu: Chéap hanh ché do quan 1y kho quy, viéc diéu chuyén tién, hang dic biét, chdp hanh céc
ché do ghi chép, hach toan, bao cao...

2.1.3. Phuong phdp kiém todn

- Kiém tra, doi chi€u s6 liéu giita bién ban kiém ké tién mat thuc t€ vé6i s6 du trén Bang
can doi ké toan; Giita tién mat thuc t€ v6i s6 sach ké todn; Giita s6 nhat ky quy (k€ todn) véi
s6 quy (tht quy); Giita s6 k€ todn vé6i bdo cdo k& todn va s6 du mang sang trén s6 sich k&
todn. Ki€m todn vién c6 thé tién hanh ki€m ke tai thoi diém kiém toén, dung phuong phap loai
trir dé xdc dinh s6 du trén BCTC (trir di s6 tién thu vao va cong thém cac khoan da chi ra tai
thoi diém ghi trong Bang can doi ké todn dén thoi diém kiém ké, dé xdc dinh s6 du tién mat
tai quy c6 diing véi s6 tién ghi trong Bang can doi k€ toan). Bién ban ki€ém ké quy phai c6 diy
du chit ky clia nguoi chiu trach nhiém vé quy (tht quy, k€ toan, KSNB, Gidm ddc).

- Kiém todn vién kiém soat toan bo séc linh tién mat dong thoi vé6i viec kiém ké tién
mait. C4c cong viéc sau d6 thudng lién quan dén viéc so sanh tong s6 chuyén tiép véi so du s6
céi va x4c dinh chénh léch; Danh gi4 ting khodn muc séc dé xac dinh cdc khoan muc bat
thuong; xdc nhan tinh hgp 1y cta viéc thanh toan hay chi dung khac. P6i vé6i cac khoan muc
bi tra lai sau khi thanh toan, KTV phai xac dinh nguyén nhan va quyét dinh xtr 1y sau do.

- Doi véi cac ching khodn (ching tir cé gid): cach ti€n hanh tuong ty nhu cic khoan
tién; 1ap riéng bang ké cdc loai chiing khodn c6 thé mua ban dugc, cdc chitng khodn giit ho...

- D6i véi cdc tai khodn ngoai té, ngoai viéc tién hanh kiém tra nhu da néu trén, can tinh
todn lai viéc chuyén doi sang dong Viét Nam bang cdch ki€m tra ty gid hoi dodi tai thoi diém
ghi trong Bang can doi ké toan.

Khi kiém todn cdc tai khoan tién, KTV xem xét tinh hitu hiéu cia Hé thong KSNB dé
danh gia cac rui ro.
2.2. Kiém todn cdc khodn ddu tw

2.2.1. Muc dich kiém todn
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Xac dinh cac khoan dau tu 1a ¢6 thuc, thudc s& hitu ciia don vi va dugc phan anh ding
dan trong BCTC; Tham tra xem danh muc ching khodn bing ngoai té dugc xdc dinh gia tri
diing dan; Céc khoan thua 16 da dugc 1ap du phong ddy du; Danh gid mitc do tuan thu cdc quy
dinh va nguyén tic vé ddu tu ctia don vi va co quan quan ly cap trén.

2.2.2. Noi dung kiém todn

Céc khoan dau tu gobm: chiing khoan kinh doanh; chiing khoan dau tu; ciac cong cu tai
chinh phdi sinh; G6ép von dau tu dai han... Kiém todn dé xac dinh mot s6 van dé sau:

- Céc khoan dau tu c¢6 su phé duyét cia Hoi dong quan tri hay ngudi duge Hoi dong
quan tri Gy quyén hay c4p c6 thdm quyén (d6i véi NHNN).

- Tinh an toan cta cac khoan dau tu, hay mic do rui ro ctia cac khoan dau tu; Viéc bao
quan c4c gidy to c6 gid lien quan dén cdc khodn dau tu va viéc kiém ké dinh ky.

- Xéc dinh ngudn von dung dé g6p von kinh doanh; gi6i han dugc phép gép von kinh
doanh.

- Viéc chap hanh cac quy dinh ctia Nha nudce lién quan dén nghiép vu dau tu.
2.2.3. Phuong phdp kiém todn

- KTV liét ké céc khoan dau tu, gép von, tién hanh kiém tra, d6i chi€u vdéi sd liéu trén
so sach k€ todn, ching tlir goc va cdc gidy bdo No, bao Cé cia NHNN va cic td chic khéc.
Xdc dinh tinh day du, hop 1y cta chi phi kinh doanh.

- Dai v6i céc trdi phiéu, c6 phiéu hodc cdc khoan dau tu dai han khac KTV phai kiém
tra thuc t€ timg loai chitng khoan . Khi cdc khoan d4u tu nay, do mot bén thit ba nam giit thi
phai kiém tra su ton tai chia chiing, biang céach ldy xac nhan clia ngudi ndm gitt.

- Kiém tra tinh hgp phép, hop 1¢é cta timg hop déng gép von; Céac diéu khoan ciia hop
déng va viéc thuc hién hop dong. Pai chi€u loi nhuan hoic ton that trong lién doanh (da duoc
x4c nhan cla lién doanh), kiém tra c6 phan clia don vi trong BCTC lién doanh nhim bao ddm
su ding dan, khGp ding véi so liéu phan anh trén s6 sach ctia don vi.

- So sénh, d4nh gid vé hiéu qua cta du 4n va xac dinh tinh ddy da vé du phong cho viéc
suy giam gié tri dau tu, cling nhu cac khoan phai thu 1ai cong don (tuy theo su thoa thuan doéi
v6i ting khoan dau tu).

- Kiém tra d6i chiéu gid hach todn tai thoi diém ghi trong Bang can doi k& todn, véi gid
thi trudng c6 phan, hodc trai phi€u trén thi trudng ching khodn tai thoi diém hach todn. Cin
c vao gi4 trén thi trudng, tai thoi diém lap bang can d6i k€ todn va cdc chi s6 vé thu nhap
hang nam cta cic loai chitng khodn ddu tu ngan han, dé xem xét tinh hop 1y trong viéc lap
khoan du phong giam gia cho ting khoan dau tu.

- Kiém tra viéc chip hanh céc quy dinh ctia Nha nudc lién quan dén nghiép vu diu tu.

2.3. Kiém todn cdc khodn phdi thu

2.3.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh nhitng khoan phai thu dugc trinh bay trong BCTC 1a ding dan va dugc phan
loai chinh xéc; Bdo ddm riang céc khoan phai thu dugc thé hién tréen BCTC c¢6 kha ning thu
hoi duoc; Xac dinh mic do diay du cac khoan du phong d6i véi cac khoan phi thu khong cé
kha nang thu hoi dugc .

2.3.2. Noi dung kiém todn

Kiém tra céc khoan phai thu khach hang gém: cdc khoan ky quy, thé chap, cAdm c6, cac
khoan thanh todn v6i NSNN va cac khoan phai thu ndi b, chi phi tra trudc, cac khoan phai



12

thu khéc...; xdc nhan cdc khoan muc quan trong, cong tic theo déi thu hoi, xod ng hodc céc
xu 1y khac.
2.3.3. Phuong phdp kiém todn

- D6i chiéu s6 liéu gitta BCTC, s6 ké todn tdng hop, s6 ké todn chi tiét va ban sao ké céc
khoan phai thu; so sanh s6 du cu6i nam v6i BCTC nam trudc da dugc duyét, hoac da dugc
kiém todn, dé c6 dugc su gidi thich cho nhitng thay déi quan trong. Trén co s& d6 lua chon
mau, doi chiéu véi chiing tir goc.

- Kiém tra ngudn g6c phdt sinh cdc khoan phai thu, quy trinh xét duyét dé thu hoi; doi
v6i cdc khoan phai thu ton dong lau ngay, nhiing khoan vugt mic quy dinh... Phan loai céc
khoan phai thu c¢6 kha nang thu hoi hoic khong cé kha nang thu hoi, cdc bién phap don doc
dé giai quyét dit diém... Cudi nim phai dugc x4dc nhan céc khoan phai thu dé ddm bao ring sé&
dugc thu hoi ding han.

- Cac khoan ky qu¥ thé chdp, cAm c6: Kiém tra s6 tién hodc 1a cac tai san hién vat, duoc
don vi dem ra lam vat dam bao cho mot cam két vGi bén thit ba, vé mot viéc 1am trong tuong
lai. Néu ching dugc thu vé trude thoi gian kiém todn, thi phai kiém tra cdc ching tir thu tién...
néu cdc khoan nay van chua duoc tra vé cho don vi, thi phai ching minh dugc rang thoi han
cho chiing van con hiéu luc va phai diéu tra vé kha nang thu hoi; Cac khoan ky quy, ky cuoc
dai han duogc chiing minh 1a khong cé kha nang thu héi khi don vi khong thuc hién theo hop
dong, hoac khong c6 kha nang thuc hién cac cam két do.

- Tinh todn lai su hop tac ding din cac khoan phai thanh todn véi NSNN nhu tam ting
nop NSNN, thu€ gia tri gia tang dau vao, cac khoan cho NSNN thanh toan.

- Kiém tra cdc khoan phai thu thuc t€ v6i cac s6 du cudi ky, bang céch 1ay xé4c nhan truc
ti€p v6i khach hang vé cdc khoan ng dé, KTV ¢6 thé thu dugc bang chiing dang tin cay vé su
ton tai thuc t& clia khodn no va tinh ding din cla cdc s6 du tai khoan da duoc ghi s6. Tuy
nhién, khong thé xdc nhan toan bo s& du tai khoan phai thu, nhung hau hét cac khoan phai thu
¢6 s0 du 16n phai dugc xac nhan truc ti€p véi khach ng; con lai KTV st dung phuong phap
chon mau, dé 14y xdc nhan cta khdch hang déi véi cdc khoan thu khich hang con lai.

Céc khoan phai thu dugc ddnh gia 1a trung thuc khi cdc khoan phai thu ton tai thuc té€
tai thoi diém Kiém toén, khi khdch hang khong c6 y kién bc bd vé khoan ng va khong duoc
coi la khong ¢6 kha nang thu héi. KTV kiém tra k§ cac khoan phéi thu khé doi, da thanh Iy
trong ky dé xdc dinh c6 khoan phéi thu khé doi nao di duoc x6a sd, thanh 1y trong ky ma thuc
chat khong phai nhu vay.

- Céac nghiép vu thanh todan noi bo don vi gébm thanh todn lién hang trong hé thong (c6
thé 12 phai thu, hodc phdi trd) va cic khodn phai thu, phai trd noi bo. Kiém tra thi tuc, quy
trinh va hach todn thanh toén lién hang dé phat hién cdc trudong hop thuc hién khong ding quy
dinh; kiém tra viéc xir Iy céc sai pham va viéc m& s6 sach ghi chép khong diing quy dinh ché
do k€& toan. Cac khoan phai thu noi b9, can ra soat lai cac ndi dung phat sinh cong ng, tinh kip
thoi, ddy da viéc thanh quyét todn cic khodn cong no nay. Ngoai ra, cin kiém tra viéc phan
loai cac khoan phai thu noi bo.

Phan loai cdc khodn ng phai thu theo cdc nhém: ng luan chuyén binh thudng, ng ton
dong va ddnh gid kha nang thu hoi, khong cé kha nang thu hoéi; Phan tich nguyén nhan tai
thoi diém ghi trong Bang can doi k€ todn.

- Du phong céac khoan phai thu khé doi, phai dugc tinh toan day du cho bat ct khoan
phai thu nao tai thoi diém ghi trong Bang can déi ké todn van chua dugc thu hdi vao thoi diém
kiém toan. KTV phai kiém tra cic khoan phai thu 16n, da qud han so véi thoi di€ém ghi trong
bang can doi, dé danh gia kha nang thu héi va khong c¢6 kha nang thu héi clia cac khoan phai
thu.
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Sau khi di hoan tat viéc kiém toan cdc khoadn phai thu va da thu duoc cic bing chiing
(day du va tin cay), KTV dua ra két luan cac khoan cong ng phai thu phan anh trén BCTC ctia
don vi vé muc do trung thuc, hop 1y, ding quy dinh hién hanh.

2.4. Kiém toan cac khoan lai cong don du thu

2.4.1. Muc dich kiém todn

- Nhdm dam bao, BCTC da phan énh ddy du, hgp ly va ding dan céc khoan thu nhap,
cac khoan thu nhap tuong tng véi cac khoan chi phi da bd ra trong mot thoi ky ké toan.

- Kiém tra khoan 1ai phai thu da dugc tinh va lu§ k€ trong cdc tai khoan; Cdc khoan 1ai
khong thuc hién dugc, hoac c¢6 ddu hiéu nghi van khong dugc luy ké.

2.4.2. Noi dung kiém todn

Kiém toén cdc khoan tién 1di cong don du tinh thu dugc, duoc tinh trén cdc khoan tién
gui, cho vay, dau tu chiing khodn & trong va ngoai nuéc ma don vi s&é duoc nhan khi dén han
thanh todn. C4c tai khoan nay, kiém tra don vi da quan tam t6i viéc da nhan duoc tién hay
chua, va ¢6 dugc hach todn vao thu nhap khi tién 13i phat sinh, duoc ghi nhan trong ky tinh
1ai.

2.4.3. Phuong phdp kiém todn

- Ngoai viéc xdc nhan cac khoan 1ai da thu (thu nhap thuc), con phai xac nhan cac
khoan thu nhap trong tuong lai. Tinh todn cdc khoan tién 13i cong don dé xac dinh tinh chinh
xdc; doi chiéu vé6i két qua danh gid danh muc cho vay va dau tu; kiém tra viéc tinh 14i du thu
déi véi cac khoan no luan chuyén binh thudong, no qua han. Khi kiém todn céc tai khoan nay
can gén lién v6i viéc ki€m tra trich 1ap du phong ng khé doi.

- Dung phuong phap d6i chi€u dé xem xét viéc hach toan s liéu trén cdc tai khoan nay
¢6 dugc tuan thi cic quy dinh. Kiém soét cac khoan ng bing ngoai té kiém tra tinh diing dan,
hop 1y trong viéc chuyén d6i sang déng Viét Nam vao ngay lap BCTC.

- Dédnh gia cac khoan 1ai dugc mién, giam, xod ng bang cach: doi chi€u véi cac quy
dinh va huéng dan c6 lién quan cta Chinh phu, Bo Tai chinh va NHNN.

2.5. Kiém todn cong cu lao dong va vdt liéu

2.5.1. Muc dich kiém todn

Xdc dinh tinh ton tai va tinh ding dan vé gid tri cha cdc tai san theo cdc nguyén tic k&
todn va xac dinh viéc dau tu tién vao cac tai san nay c6 phit hop vé6i cdc nguyén tic, cac quy
dinh dé ra.

2.5.2. Noi dung kiém todn

- Kiém tra viéc m& s6 sach theo doi, viéc luu gilt cdc chiing tir goc vé viéc mua sam
cong cu dung cu, trang thiét bi, vat liéu.

- Xdac dinh gia tri cong cu lao dong va vat liéu da xuat dung, gia tri hang ton kho c6 phu
hop véi s6 liéu kiém ké; Xéc dinh trach nhiém viéc quan 1y va st dung tai san.

- Viéc thuc hién dinh muc st dung vat liéu, cong cu dung cu va quy trinh quan ly vat
liéu, cong cu dung cu tai don vi.

- Viéc thanh 1y, nhugng ban cong cu lao dong, vat li¢u.

2.5.3 Phutong phdp kiém todn

Chu yéu diung phuong phép kiém tra chi tiét va phan tich, so sdnh vé6i cdc quy dinh vé
quan 1y va st dung cong cu lao dong, vat liéu.
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- Dai chiéu bién ban kiém ké véi sé sach k& todn va BCTC. Néu thay cin thiét c6 thé
cho ti€n hanh kiém keé.

- Kiém tra viéc m& s6 séch theo ddi cong cu lao dong (s6 luong, hién vat, gid tri). Viéc
hach todn gid tri cong cu lao dong dua ra sir dung, phan bé vao chi phi va gid tri xuat khoi tai
san cua don vi.

- Kiém tra viéc mua sam: gom kiém tra vé du todn, s& luong, ching loai, gid ca c6 phu
hop v6i dinh mic, su phé duyét va gia ca thi truong.

- Viéc md s6 sdch chi tiét theo doi vat liéu; viec kiém tra doi chi€u, kiém ké hang thang;
Viéc giao nhan, bao quan, st dung va hach toan vao chi phi...

2.6. Kiém todn tai sdn c6 dinh va bdt dong sdn ddu tu

2.6.1. Muc dich kiém todn

Xéc dinh tinh hién hitu, quyén s& hitu, quyén st dung va quyén dinh doat céc tai san do.
Xdc dinh ding gia tri cia céc tai san theo cdc nguyén tac ké toan; xdc dinh cdc TSCD duoc
kh&u hao phit hop cdc quy dinh cia Nha nude; KTV phai c6 y kién vé viéc ddu tu tién vao cac
tai san nay c¢6 phu hop véi cdc nguyén tic, cidc quy dinh hién hanh. Déng thoi, bao dam c6 su
kiém soat ddy du viéc quan Iy cdc TSCD do.

2.6.2 Noi dung kiém todn

G6m: Kiém toan TSCD hitu hinh, TSCP v6 hinh, TSCD thué tai chinh, bat dong san diu
tu. Kiém tra xem cdc TSCD d6 ¢6 dugc quan ly, st dung va hach toén c6 ding ch€ do quy
dinh hién hanh.

2.6.3. Phuong phdp kiém todn

- Kiém tra ho so, thi tuc: céc tha tuc phé duyét, cap von, diéu dong von, hgp dong mua
bén, bién ban nghiém thu, ban giao tai san, ho so dau thau doi véi cac TSCD c6 gia tri 16n...
kiém tra su hop ly vé gi4 ca. Chiing tlr, ho4 don c6 hop 1¢, hop phép; viéc thanh quyét todn 12
diing dan; x4c dinh su ton tai c6 thuc d6i véi cdc tai san da kiém tra va quyén s& hitu doi véi
tai san do.

- Kiém tra viéc lap thé TSCD; Dai chi€u vé mat gid tri giita s6 k& todn chi tiét va thé
TSCD.

- Kiém tra viéc hach todn tang, giam TSCD; Viéc theo déi, quan ly TSCD, trich khau
hao; thanh 1y TSCD c6 ding véi cdc quy dinh.

+ D6i v6i TSCD hitu hinh, thong qua viéc kiém ké thuc t€, doi chi€u vé6i s6 sach va
BCTC, véi cac van ban quy dinh cac chung tir hop 1y, hop 1é khi ghi tang, giam TSCD.

+ V6i céc cong trinh xay dung co ban (XDCB): kiém tra viéc chap hanh cdc quy dinh vé
quan ly dau tu XDCB trong cdc budc chuin bi dau tu, thuc hién diu tu va quyét toan von diu
tu; Hop dong cung cap vat tu, thiét bi; HO6 so dau thau, chon thau; H6 so quyét todn cong
trinh... Céc cong trinh XDCB duoc thuc hién ki€ém todn theo Quy trinh kiém todn Du 4n ddu
tu cia KTNN.

+ D6i véi TSCD thué tai chinh: KTV phai kiém tra cic hop dong thué tai chinh vé noi
dung va viéc thuc hién cdc diéu khodan; kiém tra, d6i chi€u gid tri v6i s6 du tai khoan thué tai
chinh; Kiém tra viéc trich va trd ng goc, ng 14i c6 theo ding vdi quy dinh trong hop dong thué
tai san.

+ D6i v6i TSCD vo hinh: Xac dinh cdc bang chiing vé su ton tai cia TSCD vo hinh nhu
quyén sir dung dat, cdc cong trinh nghién cttu, phat trién, chi phi chuyén giao cong nghé...
duoc co quan chuyén mon ghi nhan la da dang ky ban quyén va cac chiing tir, hod don xéc
nhan thuc t&€ da chi ra.
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- Phat hién, lam r6 cdc nguyén nhan nhiing truong hop quan ly TSCD thiéu chat ché,
TSCD d€ ngoai s6 sach, khong trich khau hao hodc trich khong ding ty 1& quy dinh, trich
khau hao do6i v6i TSCD khong thudc loai phai khau hao, hoac TSCD da hét thoi gian su
dung...

- KTV tinh todn, xdc dinh viéc mua sidm, dau tu TSCD dam bao trong pham vi cho
phép: khong qua 50% von tu cé. Can chd y quy dinh don vi khong duogc phép truc ti€p kinh
doanh bat dong san.

2.7. Kiém todn chi phi XDCB d¢ dang

Ap dung quy trinh kiém todn ddu tu XDCB ctia KTNN va cdc quy dinh sau:
2.7.1. Muc dich kiém todn

Kiém tra va xdc dinh ding nhitng khoan x4y dung co ban d& dang.

2.7.2. Noi dung kiém todn

Kiém tra chi phi xay dung, nang cép, cai tao, mua sdm TSCD dén thoi diém két thiic
nam tai chinh chua hoan thanh, ban giao dé tré thanh TSCD.

2.7.3. Phuong phdp kiém todn

Dé x4c dinh diing céc chi phi XDCB d& dang, cin kiém tra cdc cong viéc clia KSNB doi
v6i cdc cong trinh x4y dung. Chi phi XDCB d& dang trong Bang can doi k€ todn c6 thé bi ghi
tang lén. Diéu nay c6 thé xay ra do khi s6 tién chua duge chi cho cdc cong trinh, nhung duoc
hach todn v6i su dong y ctia nguoi Lanh dao don vi; nguyén vat liéu dua vao cong trinh cé
ding véi chung loai, dinh mdc kinh t€ ky thuat nhu thiét k€, du toan duogc duyét.

- KTV c¢6 thé kiém tra thuc t€, so sanh khoi luong thuc t& vé6i s6 sdch. Trong tat ca cic
trudng hop, KTV phai tién hanh kiém tra céc tai liéu b6 sung cho chi phi XDCB d& dang, tai
thoi diém ghi trong bang can d6i ké toan; dac biét 1a viec kiém tra cdc hod don mua nguyén
vat liéu c¢6 dugc nhap va xuét kho, dua vao cho cong trinh ding véi chiing loai va dinh mic
kinh t€ k¥ thuat quy dinh.

- Xem xét lai ho so céc cong trinh, cdc khodn muc va xdc dinh tinh ding din cta cac
khoan chi phi d& dang ma don vi hach toan; XDCB c6 thuc su 1a chua hoan thanh, hay con
vuéng mac chua quyét toan duge, mic du cong trinh da hoan thanh, nghiém thu, ban giao va
dua vao st dung; hay vi mot 1y do khac ma van hach toan trén tai khoan nay.

2.8. Kiém todn cdc khodn no va no phdi trd
2.8.1. Cdc khoan no
a) Muc dich kiém todn

- Xdc dinh s6 tién don vi ng vé céc loai tién gui, tién vay ciing nhu cdc khoan thu, chi
lién quan da duoc hach todn va trinh bay trén BCTC 1a hop 1y.

- Bao dam lai suét tra cho khach hang ding theo quy dinh.

- Xac dinh muc do hop ly cua viéc phan loai céc tai khoan trong BCTC. Bao dam c6 su
kiém sodt d6i v6i viec md, dong tai khoan ciing nhu céc khoan giri va riit tién.

b) Noi dung kiém todn

Kiém tra tinh ddy di va ding dan cta cdc khoan no Chinh phti va NHNN; Tién giri va
vay cdc TCTD khéc; Von tai trg iy thac dau tu; Tién ghi ciia khdach hang; phét hanh gidy to
cO gia.
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Day Ia cdc khoan tién gi va vay cta khach hang (NHNN, KBNN, TCTD khac, doanh
nghiép, t6 chiic doan thé, cd nhan..) va phan von do don vi phdt hanh cdc loai gidy to c6 gid
tri, dé huy dong von nhu ching chi tién giri, ky phiéu...

c¢) Phuong phdp kiém todn

- D6i chiéu s6 liéu trén BCTC véi S6 tong hop, S6 k€ todn chi tiét, sao ke, tir d6 tién
hanh chon méu dé tién hanh céc thir nghiém khéc.

- Trén co s& cdc thé 1¢, ché do vé tién gui, tién gii tiét kiém, ky phiéu, trdi phiéu, 1ai
sudt... kiém tra viéc hach toan k€ toén, 1ai suat 4p dung, phuong thic thanh todn, viéc thuc
hién tinh va tra 1ai. D6i véi viéc thanh toédn tra 1ai trude ky han céc khoan tién gui c6 ky han,
tién gui ti€t kiém c6 ky han, ky phié€u, trai phi€u... Khi don vi huy dong von dudi hinh thic tin
phiéu, trdi phié€u, ching chi tién gui c¢6 ding véi cac quy dinh cho phép; c6 hay khong vin
ban chdp thuan clia co quan c6 thim quyén.

+ Kiém tra, d6i chi€u ching tir g6c v6i nhat ky quy va cdc s6 chi tiét, sé tdng hop (chon
mau).

+ Von huy dong tra 14i truc phai kiém tra s6 1ai da tra so vé6i phi€u chi da dugc ghi
trong nhat ky.

+ Doi chiéu v6i khach hang dé xdc nhan mot s6 khodn tién giri c6 gid tri 16n hodc thudc
mau chon.

- Db6i vdi cdc tai khoan tam nging hoat dong kiém tra viéc chiing da duoc tdch theo doi
riéng va kiém sodt chat ché hay khong. Néu ¢ phét sinh thu - chi ciAn xem xét tinh hop 1y,
hop 1é va hop phdp mot cdch cu thé.

- D6i v6i céc khoan phai tra ¢6 13i cong don kiém tra su hop 1y cha cédc tai khoan, nhu:
14i tién giri ¢6 thé tham tra thong qua viéc tinh toan 13i da trd va cong don; C4c chi phi vé 1ai
sudt, c6 thé lién quan dén s6 du binh quan clia c4c tai khoan phat sinh 14i phai trd va mic 1ai
sudt trong thoi gian do.

- Thu tir dich vu phi phai dugc kiém tra dé xdc dinh mic do ding din cla viéc thu d6i
véi tung loai dich vu, pht hgp véi cac chinh sach cta don vi.

- Phan tich s6 liéu: kiém tra tinh hop ly; nhan dang cac bi€n dong bat thudng; so sdnh s6&
du cdc thoi ky v6i nhau; chi phi tra 13i tién gli véi s6 du...

2.8.2. Cdc khodn phdi trd

a) Muc dich kiém todn

Cac khoan ng phai tra dugc hach todn theo ding cic nguyén tic k€ todn, va dugc phan
anh day du, chinh xac trong BCTC.

b) Noi dung kiém todn

Xdc dinh tinh ddy du, ding din cdc khodn ng phai tra tai thoi diém lap BCTC, bao gébm
céc khoan phai tra vé XDCB, mua sam TSCD, tién giit ho va doi thanh toan, thué€ va cdc
khoan phai nop Nha nuéc, chuyén tién phai trd, nhan ky quy, phdi trd c4dn bo, cong nhan
vién...

¢) Phuong phdp kiém todn

- Déi chiéu so liéu tréen BCTC véi s6 téng hop, sé ké toan chi tiét, sao ké. Tir d6 tién
hanh chon méu dé kiém tra ching tir g6c va céc tai lieu khdc c6 lién quan.

- Kiém tra viéc tuan th quy trinh XDCB, mua sim TSCD; Tinh to4n lai s6 phai nop
NSNN; Viéc trich 1ap va str dung quy tién luong, so sanh véi ciac quy dinh hién hanh. D6i véi
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céc khoan phai trd noi bo can kiém tra ngudn goc phét sinh cdc khodn nay, va cong tic thanh,
quyét toan.

Vé6i cac khoan muc ng phai tra 16n bat thuong hodc ton dong lau ngay chua dugc giai
quyét phai xem kiém tra hé so, xdc dinh nguyén nhan, noi dung va dua ra phuong 4n xt 1y.

- Néu xét thdy can thiét, KTV phai ldy xac nhan cua ting cht no.
2.9. Kiém todn nguon von chii sé hitu va cdc quy
2.9.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh céc khoan muc von, quy dugc ghi nhan theo ding céc nguyén tac k€ todn, tai
chinh; Céc bién dong déu phai duoc uy quyén hop phdp hay duoc phé duyét theo cac quy dinh
hién hanh.

2.9.2. Noi dung kiém todn

Kiém toan dé x4c dinh nguén von chi s& hitu bao gom: Von cia td chic tin dung (von
diéu l¢; von ddu tu XDCB; thang du von c6 phan; ¢6 phi€u qu¥; cd phiéu vu dai; von khéc);
Cac quy cta TCTD (Qu§ du trit bd xung von diéu 1¢; Quy dau tu phat trién; Qu§ du phong tai
chinh; Quy du phong tro cdp mat viéc lam; quy khen thudng phic loi; Quy khac); Chénh léch
ty gid hoi doai; Chénh léch danh gid lai tai san; Loi nhuan chua phan phoi.

2.9.3. Phuong phdp kiém todn

- Kiém tra viéc cap von ban ddu, cap bd sung, cdc nguodn khdc va cdc phé duyét lién
quan dén ngudn von chi sd hitu.

- Kiém tra viéc hach todn tang, gidm nguén von chi s& hitu trong ky: doi chiéu s6 k&
todn chi tiét v6i s6 ké todn téng hop; Kiém tra ching tir goc dé x4c dinh tinh hop 1é cta
nghiép vu (c6 ding véi quy dinh vé quan ly tai chinh va di€u lé¢ doanh nghiép); C6 duoc ghi
chép ding véi ché do k€ toan hién hanh.

- Kiém tra viéc trich 1ap va str dung cac quy c6 ding vé6i cdc quy dinh nha nuéc.

- D6i v6i cac qui phat trién kinh doanh, quy du trit, quy khen thudng va phiic loi, nguén
von XDCB, KTV can tién hanh cac cong viéc sau:

+ D6i chi€u s6 du dau ky v6i BCTC da duoc phé duyét hoic duoc kiém todn clia nim
trudc.

+ Kiém tra céc tai lieu ho trg, d€ dam bao nhiing thay déi trong nam doi vé6i céc tai
khoan nay da duoc su dong y clia cap c6 thaim quyén va dugc vao sé mot cich ding dén.

- Kiém tra viéc d4nh gia lai tdi san va ty gia c6 theo ding cic quy dinh ctia Nha nuéc.
KTV danh gia phuong phap hach toan chénh léch ty gia ctia don vi ¢6 phut hop vé6i ché do ké
toan hién hanh va ap dung mot cach nhat quan. KTV thu thap hoac phan tich chénh léch ty
gid cho s6 ngoai t& con ton dén 31/12 theo ty gid quy dinh tai thoi diém ghi trong Bang can
doi ké toan.

- Kiém tra cdc nghiép vu xtr Iy chénh léch ddnh gia lai tai san c6 duoc xét duyét boi cac
co quan c6 tham quyén. KTV c¢6 thé kiém tra chénh léch ddnh gia lai tai san theo cach:

+ Doi chiéu s6 du ddu ky v6i BCTC da duoc duyét, hodc két qua kiém todn nam trudc.

+ Dai chiéu viéc danh gid lai trong nam, véi bdo cdo danh gid hoac céc tai liéu hd tro
khac, dong thoi doi chi€u véi cong viec kiém toan dd dugc thuc hién vé phin kiém todn
TSCD.

+ Kiém tra c4c tai san da d4nh gid, duoc ban ra, da dugc trich khau hao hét.
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Khi kiém todn d6i v6i nguén von cha s& hitu va céc quy, thong thuong KTV st dung
phuong phap phan tich co cau nguén von va céc chi s6, dé ddnh gia tinh hinh sir dung von va
nguén von clia don vi. Xem xét tinh hinh ting, gidm co cdu ngudn von, cu thé timg trudng
hop, KTV ¢6 thé danh gi4 chiéu huéng phat trién clia don vi tot hay x4u.

- Kiém todn 1ai chua phan phéi: Doi chiéu s6 du ddu ky v6i BCTC ctia nam trude da
duoc phé duyét hoac dugc kiém toan; Doi chiéu 1ai hodc 16 trong nam véi bdo cdo 14i 16; Do6i
chiéu va tinh to4n kiém tra viéc phan phoi lai...

2.10. Kiém todn cdc tai khodn ngodi Bdng cdn déi ké todn
2.10.1. Muc dich

X4ac nhan tinh day du, trung thuc, hop 1y s6 liéu céac tai khoan ngoai bang can doi k&
toan

2.10.2. Noi dung

Theo céc chi tiéu cu thé quy dinh tai miu biéu vé céc chi tiéu ngoai bang can d6i clia
NHNN

2.10.3. Phuwong phdp kiém todn

Ap dung theo cdc phuong phép kiém todn nhu cdc khoan ng phai thu, phai tra, cic
khoan tién va tai san phan dnh trong néi Bang can doi k€ todn nhu da néu trén.

3. Kiém toan hoat dong tin dung

3.1. Muc dich kiém todn

Nhiam danh gid hiéu qua hoat dong tin dung, xdc dinh anh hudng cta hoat dong tin
dung dén két qua tai chinh ndi riéng va toan bd két qua hoat dong kinh doanh néi chung.

3.2. Néi dung kiém todn

- X4ac dinh mitc do phu hop véi cac van ban phap quy trong quy ché, quy trinh thu tuc
tin dung ctia don vi va anh hudng cta hoat dong nay dén hiéu qua kinh doanh;

- Kiém tra viéc chdp hanh cdc quy dinh trong cdc van ban phéap quy vé tiing loai nghiép
vu tin dung;

- Xdc dinh mic do ding dan vé doanh so cho vay, thu ng va s6 du timg nghiép vu tin
dung;

- Phan tich, ddnh gid su dam bao vé chat luong tin dung, du ki€n mic do rui ro va trich
lap du phong theo quy dinh;

3.3. Phuong phdp kiém todn
3.3.1. Ddnh gid do tin cdy ciia thong tin kiém sodt noi bo

Néu budc nay chua dugc tién hanh ciing véi viéc déanh gia chung vé KSNB, KTV can ci
moi trudng kiém soat chung (cdc yéu t6 vé quan 1y, co céu t6 chiic, chinh sdch nhan su, cong
tdc k& hoach,...), hé thong ké todn, hé théng va quy trinh kiém soat dé ddnh gia va quyét dinh
st dung két qua KSNB & mitc do nao.

a) Thu thdp thong tin, tai liéu
- Céc bién ban, bdo cdo thanh tra clia cac co quan va noi bo don vi;
- C4c bao cdo tong két (quy, 6 thang, 9 thang va nam vé cong tdc tin dung);

- Céc ho so cho vay, hé so boi thudng, s6 theo ddi cua can bo tin dung, b6i thudng va
céc s6 sach, tai liéu, vat chiing lién quan;
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- Chtc nang, nhiém vu cia KSNB va quy trinh KSNB d6i véi hoat dong tin dung;
- Quy dinh vé chitc nang, nhiém vu cua cdc phong tin dung;

- Chién lugc kinh doanh cta don vi.

b) Phuong phap danh gia

Chu yéu dp dung cdc phuong phdp kiém toan tuan thu: k§ thuat diéu tra hé thong, cic
thir nghiém chi tiét vé kiém soat, trao ddi, 14y y kién clia co quan quan 1y truc tiép, bo mdy
thanh tra cua Chinh pha, NHNN.

Dé quyét dinh d4p dung phuong phép kiém todn thich hop va xac dinh mic do tin cay
vao két qua KSNB , KTV van dung cac bude nhu sau:

- P4nh gid moi truong kiém soat chung, bao gom toan bo céc yéu td c6 tinh chit moi
truong tic dong dén qu# tr#nh hoat dong va két qua hoat dong tin dung; su ton tai va hiéu luc
clia cdc quy ché, quy trinh kiém sodt ctia don vi, gém:

+ Dic thu vé quan ly: tim hiéu quan diém clia nhitng ngudi quéan 1y don vi vé hoat dong
kinh doanh; quan diém vé chinh sdch va thu tuc kiém sodt; co cau quyén luc tap trung vao
mot ngudi hay nhiéu nguoi...

+ Co cdu t6 chic: Xem xét miic do hop 1y, su tuan thi cdc nguyon tic hoat dong va tinh
hiéu qua trong cong tac quan ly tin dung ctia don vi.

+ Bo phan KSNB: Cap quan ly bo phan KSNB; Pham vi, gi6i han noi dung dugc phép
kiém soat; Tinh doc lap c¢6 dugc bao dam; Mitc do trung thuc clia nhan vién; Nang luc kiém
soat ctia kiém sodt vién.

+ Ngoai ra ¢ thé tim hiéu tdc dong clia cac yéu t6 khac nhu cong tdc ké hoach, chinh
sdch nhan su va cac yéu té bén ngoai (anh hudng cua co quan quan ly Nha nudc, trach nhiém
phap 1y...). Nguoi ding dau don vi ¢6 nhan thic diay du tim quan trong va st dung tot hé
thong KSNB phuc vu cho hoat dong quan 1y cua minh.

- Néu moi trudong kiém sodt néu trén yéu, dugc hiéu He thong KSNB ctia don vi kém
hiéu luc, ri ro kiém sodt cao, KTV chuyén sang phuong phép kiém todn co ban (thir nghiém
co ban). Trudong hop nay doi hoi KTV thuc hién nhiéu thir nghiém co ban dan dén khai lugng
cong viéc va chi phi cho cudc kiém toan s& nhiéu hon, bdi vi cong viéc kiém todn khong dua
vao két qua cua hé thong KSNB cua don vi.

- Néu moi truong kiém sodt dugc danh gid manh, thi rii ro kiém sodt thap. KTV tién
hanh kiém tra chi tiét c4c nghiép vu, danh gia cdc nghiép vu vé miic do tuan thi quy trinh
KSNB. Nhitng yéu t6 can kiém tra dé déanh gid mic do rui ro nhu: ban chat kinh doanh cta
khach hang, ban chit cic bo phan dugc kiém toan, ban chat céc hé thong ké toan va thong tin;
Kiém tra c4c loai nghiép vu phiic tap v méi, nghiép vu c6 khéi luong giao dich 16n; cach thic
phan bé lao dong theo tinh chét cong viéc,...

Néu rti ro kiém soat thap thi d4anh gid miic thoa man chl yéu dua vao su hop 1y vé co s
dan liéu lua chon, can nhéc s6 lugng mau thir nghiém vdi chi phi kiém todn mot cach hop ly.

Néu mic thod man & cap do cao, trung binh thi 4p dung phuong phdp cap nhat kiém tra
hé thong: kiém tra chi tiét cdc nghiép vu dé ddnh gia lai midc do rai ro kiém soét va thuc hién
mAu thir nghiém nho dé tiét kiém thoi gian va chi phi kiém todn..

Ciac thlr nghiém chi tiét d6i v6i hé thong kiém sodt ndi bo duoc tién hanh dé thu thap
bang chiing vé su hitu hiéu clia quy ch€ ki€ém soat va quy trinh ki€ém soat. Cdc thir nghiém chu
yéu duoc thuc hién trén co sd kiém tra chon méu va két hgp vé6i quan sat truc ti€p, phong van,
doi chiéu,...
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3.3.2. Kiém tra quy ché, quy trinh thu tuc cua ting nghiép vu tin dung do don vi duoc
kiém todn ban hanh

Quy ché, quy trinh nghiép vu cua ting don vi ¢6 anh huéng 16n dén két qua kinh doanh
va kha nang kiém sodt ctia hé thong KSNB. Cong viéc cta kiém toan 13 kiém tra tinh khoa
hoc va mitc do phu hop cua quy ché, quy trinh nghiép vu noi bo ma don vi da ban hanh so vé6i
quy dinh chung, cac van ban phdp quy c6 lién quan t6i hoat dong tin dung do Chinh phta va
NHNN da ban hanh.

a) Thu thdp thong tin, tai liéu

- C4c van ban phéap quy: Luat Céc t6 chifc tin dung, cdc quy ché, thé 1¢ nghiép vu do
Thong d6c NHNN ban hanh, cac luat va van ban c¢6 lién quan cua Nha nudc va cic co quan
chiic nang,... (Quy ché vé cho vay, bao lanh, cho thué tai chinh, cAm d6, quy dinh vé quan ly
vay, tra ng nudc ngoai, quan ly ngoai hoi,...).

- Quy ché, quy trinh cac nghiép vu thuoc linh vuc tin dung va cac van ban huéng dan
khéc ctia don vi duoc kiém todn.

- Sao ké du no cho vay dén thoi diém 31/12 nam kiém toan va dén thoi diém kiém todn
(d6i v6i cac ngan hang);

- H6 so cho vay: TrudGe khi yéu cau cung cap ho so cho vay KTV can thuc hién céc thu
tuc chon mau khdch hang vay ng dé yéu cau don vi cung cap cdc tai liéu thich hgp. Viéc chon
mau khach hang vay no phai can cit vao do 16n gia tri cia khoan vay va tinh chat cac khoan
no ddm bao tinh trong yéu, ty 1é thich hop giita gia tri du ng vay chon kiém tra/téng gia tri du
ng cho vay thuéc méi nhém ng.

b) Phuong phdp kiém tra, doi chiéu

D6i chiéu cdc huéng din cu thé trong quy ché, quy trinh nghiép vu ctia don vi véi quy
dinh trong van ban phap quy.

Noi dung d6i chiéu cht yéu vé chinh sdch cho vay chung ctia don vi dugc kiém todn;
doi tugng, diéu kién (cho vay, bao lanh,...) chdp nhan bién phdp bao dam tién vay, bdo dam
nghia vu thanh toan, xtr Iy ng xau; quan 1y rui ro;...

Néu phdt hién nhiing trudng hop vuot ra ngoai quy dinh, cin kiém tra x4c dinh céc
nguyén nhan cu thé.

(Xem Phu luc 01 huéng din chi tiét noi dung, phuong phdp va thli tuc kiém to4n hoat
dong tin dung ctia Ngan hang thuong mai va Phu luc 02 huéng dan tha tuc kiém todn mot s
hoat dong tin dung c6 tinh chat dac thu d6i véi Ngan hang Chinh sach xa hoi.)

c) Nhdn xét, danh gid

Két thic qua trinh kiém tra, KTV dua ra nhan xét, danh gid chi yéu trén céc khia canh
sau:

- V& tinh day da: Déanh gid mitc do hoan thién, tinh hé thong ctua cdc quy ché, quy trdnh
kiém sodt tin dung ctia don vi.

- V& tinh hop phép: Pdnh gid mitc do phit hop cdc quy ché, quy trinh kiém so4t tin dung
ctia don vi v6i cac quy dinh tai cdc van ban phap 1i cia nha nuéc, Ngan hang nha nudc ban
hanh. Néu c6 truong hop khac cic quy dinh tai cac van ban phap quy, thi phai danh gia mic
do anh hudng cua né dén hiéu qua kinh doanh tin dung (l1am gia tang rii ro, hoac lam giam
khoi luong tin dung, han ché viéc phuc vu cho su phét trién ctia nén kinh t€).

3.3.3. Kiém tra viéc chdp hanh quy dinh phdp ludt vé nghiép vu tin dung
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KTV tdng hop vé so lieu khdi quét vé tinh hinh chung dé c6 quan diém d4nh gi4 téng
hop. Trén co s6 d6, KTV tién hanh kiém tra viéc chap hanh quy dinh cu thé vé hoat dong tin
dung ctia don vi. Noi dung ddnh gia cht yéu gém: diéu kién tin dung, muic cho vay, bao lanh,
cho thué, 13i suat, mic phi 4p dung; viéc xir Iy no (chuyén no qua han, gia han no, dinh lai ky
han ng, gian no, khoanh ng, 1ai chua thu; phat mai tai san thu hoi ng,...). Truong hop don vi
xtr ly khong ding quy dinh vé cong téc tin dung, phai xdc dinh nhiing tic dong, anh hudng
clia céc quy dinh sai clia don vi dé phuc vu cho viéc danh gid chat luong tin dung & budc tiép
theo.

a) Thu thdp tai liéu, thong tin
- St dung tai liéu, thong tin da thu thap.

- Ho6 so thuc t€ clia tirg nghiép vu tin dung (d6i véi nghiép vu cho vay 1a ho so cho vay,
vGi nghiép vu bao 1anh 1a ho so bao lanh,... cla ting mén ng) .

- B4o c4o s0 lieu téng hop thoi ky kiém todn vé timg nghiép vu tin dung
- Bdo cdo chat lugng tin dung ctia don vi.
b) Phuong phdp kiém todn

- Chi yéu st dung phuong phép kiém todn tuan thi, kiém tra danh gid hé théng KSNB
vé tin dung, d6i chi€u; phong vin; phan tich so liéu téng hop.

- Chon méu d¢€ kiém tra: Tuy thuoc luong thoi gian cho phép va yéu cdu cua cudc kiém
todan dé€ xdc dinh s6 lugng mau nhiéu hay it theo phan nhém, phan t6 trong titng nghiép vu tin
dung.

- Phuong phdp kiém todn mot s6 nghiép vu cu thé
+ Dai v6i nghiép vu cho vay:

Kiém tra vé timg loai ho so cho vay vé miic do dam béo tinh phdp 1y, tinh ddy di nhu ho
so vay von; ho so giai ngan; ho so kiém sodt sau, xt Iy no va thanh 1y hop dong tin dung...

Nhan xét viéc ap dung doi tugng cho vay (doi tuong duge cho vay, khong dugc cho vay
so vGi quy ch€ cho vay).

Kiém tra bon di vay vé mitic do thod man céc diéu kién vay von. Phan loai céc trudng
hop khong du diéu kién theo timg tiéu thic: tu cidch cua khach hang vay von; kha nang tai
chinh; muc dich st dung von vay; tinh kha thi va hiéu qua phuong 4n kinh doanh, du dn dau
tu; bién phdp bao dam tién vay.

Kiém tra danh gid viéc 4p dung cdc phuong thiic cho vay ctia don vi duoc kiém toan c6
pht hgp véi cac quy dinh clia nha nuéce hién hanh. X4c dinh rd nhitng Khach hang khong du
tin nhiém van dugc vay véi phuong thic cho vay theo han muc tin dung.

Kiém tra viéc chap hanh c4c quy dinh khac: mtc cho vay, 13i sudt cho vay, thoi han cho
vay, thuc hién quy dinh vé quan 1y ngoai héi khi cho vay ngoai té, mién, giam lai vay;...

Nhan xét viéc kiém tra, kiém sodt trudc, trong va sau khi cho vay, xtt Iy ng, gia han no,
diéu chinh ky han ng, phat mai tai san thu hoi ng, thi tuc dau gid, dinh gia ctia don vi duoc
kiém todn. Néu viéc xir Iy ng cua don vi duoc xdc dinh khong ding quy dinh s& anh hudng
nhiéu dén viéc ddnh gid chat lugng no vay, kha nang thu héi ng va trich quy du phong. KTV
phai ti€n hanh kiém tra chi tiét va nhan xét ddnh gia cu thé vé c4c sai pham nay.

Dai v6i cac khoan cho vay uvu dai va cho vay dau tu xay dung theo k& hoach Nha nuéc
clia doi tugng di vay can kiém tra, doi chi€u véi cdc quy dinh hién hanh dé phat hién céc
truong hop doi tugng vay von uu dai khong ding quy dinh hodc di vay ctia Chinh pht roi lai
cho vay lai ki€m 10i.
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Dai v6i cho vay theo uy thac KTV d6i chiéu cdc quy dinh ctia phép luat vé tin dung véi
cac hgp dong uy thac cua don vi.

Trén co s két qua kiém todn vé viéc chap hanh quy dinh vé nghiép vu cho vay KTV
nhan xét, danh gia va xac dinh mic do anh hudng cua nd tGi chét luong ng vay.

+ Dai v6i nghiép vu bao lanh:

Kiém tra téng s6 du bdo l1anh cuia don vi dugc kiém todn so v6i miic quy dinh cho phép
bdo 1anh; kiém tra tinh hinh trich ky qu§ bdo lanh.

++ Bao lanh vay von nudc ngoai:

Kiém tra, x4c dinh d6i tugng dugc bao lanh (bén dugc bao 1anh) c6 du diéu kién theo
quy dinh; kiém tra viéc chip hanh quy ché vay va trd ng nuéc ngoai ctia Chinh pht gom: hop
dong vay von, phuong dn, du dn dau tu, tai san bao dam...

Kiém tra x4c dinh céc hinh thic bao lanh c6 phu hop véi thong 1é quoc t€ va quy dinh
ctia Chinh phtt Viét Nam (luu y hinh thic L/C mua hang tra cham).

Kiém tra thoi han bao lanh, thoi gian vay von, kha nang tra no clia bén dugc bao lanh c6
phu hop, 16 gich, phat hién cac dau hiéu bat thuong.

++ Bao lanh trong nudc:

Kiém tra, xdc dinh bén dugc bao 1anh c6 du diéu kién theo quy dinh nhu: kinh doanh c6
1ai; c6 tin nhiém trong quan hé tin dung, thanh toan; c6 tai san bao dam;...

Kiém tra cdc loai ho so, thu tuc bao lanh c6 day di theo quy dinh. Noi dung cam két véi
bén nhan bao lanh (theo ting loai: bao lanh du thau, bao lanh thuc hién hgp dong, bao lanh
thanh toan, bao lanh bao dam hoan tra von vay,...).

+ Dai v6i nghiép vu cho thué tai chinh:

Kiém tra, dianh gia bén thué vé cdc diéu kién cho thué (nhu 12 don vi dugc thanh lap
theo phap luat Viét Nam, san xuét kinh doanh c¢6 14i, tai chinh lanh manh, c6 du an kha thi,..).

Kiém tra h6 so xin thué tai chinh ctia bén di thué c6 diy du theo quy dinh. Thoi han
thué phai phu hop vé6i kha nang cho thué, thoi gian thu héi von ctia don vi. Kiém tra viéc tuan
thu quy dinh vé stt dung ngudn von cua Cong ty cho thué tai chinh...

+ Da6i véi dich vu cam do:

Kiém tra “gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu cdm d6”, do chi nhénh
NHNN c4p cho chi nhdnh don vi, néu trong diéu I¢ t6 chiic va hoat dong clia don vi khong c6
dich vu nay.

Kiém tra, nhan xét vé thli tuc cAm d6, viéc luu gift va xir Iy vat cam.
+ Doi v6i nghiép vu chiét khau:

Kiém tra viéc chip hanh cdc quy dinh vé chiét khiu, trong d6 luu ¥ cdc thuong phiéu
duoc sir dung dé chiét khau c6 gid tri phai 1a nhitng thuong phi€u dam bao con hiéu luc vé
thoi gian va ding quy dinh phdp luat vé luu thong ho6i phiéu va lénh phiéu, kiém tra cdc gidy
t ¢6 gia vé cdc tiéu chudn, diéu kién dé duoc chiét khau.

Kiém tra hé so, thi tuc chiét khau trén ca hai mat tinh phdp If va tinh ddy da. Viéc tam
ung dugc ti€n hanh sauda ding quy dinh, hop 1y.

¢) Nhdn xét, danh gia
Dua vao két qua kiém tra, KTV dua ra nhan xét, ddnh gid trén cdc mit sau:

- Nhan xét khai quat vé quy mo khdéi luong, chat lugng tin dung.
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- Phan anh cac nghiép vu cho vay, bao lanh, chiét khau,... khong ding quy dinh; Viéc
chap hanh quy dinh cdc van ban phap quy vé hoat dong tin dung.

- Nhan xét viéc chap hanh cac quy dinh d6i véi tiimg nghiép vu tin dung.
3.3.4. Ddnh gid chdt luong tin dung

Muc tiéu dénh gid chat lugng tin dung, d€ phan loai ng, phan loai s6 du bao lanh, s6 du
cho thué tai chinh,... IAm cén ci dé€ dua ra cdc gidi phap ngan chin, han ché va xir Iy cdc rai
ro, nhim bdo ddm an toan tin dung va 1a co s& dé lap quy du phong.

a) Thu thap tai liéu, thong tin
- Bdo c4o so két, tong két cong tac tin dung ctia don vi duoc kiém toén.

- S6 theo ddi, bdo cdo chuyén dé, bio cdo thong ké clia phong chuyén mon vé nghiép vu
tin dung.

- Bdo cdo thong ké tin dung ctia chi nhanh don vi.

- C4c bién ban thanh tra, kiém tra vé tin dung trong thoi ky kiém toan.

- Can doi tai khoan ctia don vi va cac chi nhanh.

- Bdo cdo phan loai ng theo quy dinh ciia NHNN, cua don vi...

- Quy dinh vé phan loai no va trich 1ap du phong rtizo tin dung cia Théng d6c NHNN
Viét Nam.

- Két qua kiém todn cia cdc budc 1, 2, 3.trong kiém'todn hoat dong tin dung trén day va
két qua kiém todn tai san, ngudn von da thuc hién,

- Yéu cau don vi va cac chi nhdnh 1ap'bao cao theoimau: Bao cdo tinh hinh va phan loai
ng, phi€u diéu tra chon mau khdch hang.

b) Phuong phdp kiém todn

- KTV tién hanh d6i chi€u s6 liéw theo déi ¢ Hoi s& chinh cta don vi véi s6 liéu bdo cdo
ctia chi nhdnh, déi chi€u sé sach k€& todn v6i bao cdo thong ké, yéu ciu gidi thich nhiing
truong hop khong khép dung.

- KTV tién hanh thao luan truc ti€p vdi nhitng phong chuyén mon thudc vé nghiép vu
tin dung & Hoi s& chinh clia Ngan hang; thao luan truc ti€p véi can bo tin dung & chi nhanh
hoic v6i khach hang vé cau hoi ghi trong phiéu diéu tra.

- Ra soat tét ca cac khoan tin dung trong yéu.

- Ddi v6i ng x&u cin phan tich trén nhiéu gac do: theo thoi gian qua han, theo kha nang
thu hoi, theo tai san bao dam, theo d6i tugng cho vay...

¢) Noi dung kiém todn va nhdn xét, danh gid

- Nghiép vu cho vay:

+ Kiém tra doanh s6 cho vay, thu ng can loai trir thong qua céc but todn diéu chinh
trong hach toan (Vi du: loai trir doanh s6 chuyén ng nhém nay khoi doanh s6 thu ng nhém
khdc tuwong ting); Kiém tra du ng & céc tai khoan cho vay.

+ Kiém tra, nhan xét ng thong thudng. Phat hién cic khoan no khé doi da phan loai
thuoc nhom no thong thuong (nhu truong hop khach hang bi lira dao; thién tai, hoa hoan, san
pham hang ho4 bi kém mat pham chat, khong ban dugc...).

+ Kiém tra, nhan xét ng dugc kéo dai thoi han trd no (gom gia han no, dinh lai ky han
no, gian ng, khoanh ng).
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Trén co s& két qua kiém tra KTV phai phan tich k§ khodn no, dé phan nhém cho phu
hop va danh gid kha nang thu hoéi cac khoan ng, bao gom: ng qua han nhung cé kha nang thu
hoi, ng qué han khé c¢6 kha nang thu hoéi, hoac khong cé kha nang thu hoi.

+ Kiém tra, nhan xét ng x4u theo tinh chat cdc khodn ng ( vé thoi gian quéi han va theo
kha nang thu héi). Nguyén nhan ng x4u phai dugc phan tich rd dé 1am co s& danh gid kha
nang thu héi (phan tich kha nang tai chinh va tinh hoat dong ctuia khach hang). So tién c6 thé
thu no tir tién ban hang, dich vu clia bén vay; s6 tién c6 thé thu duogc tir phat mai tai san ddm
bao; so tién khong thu duoc...

+ Kiém tra, nhan xét 1ai cho vay chua thu (theo quy dinh hién nay 12 1di cta nhing
khoan ng tit nhém 2 dé€n nhém 5). KTV can xac dinh s6 14i cho vay chua thu tir s6 liéu trén tai
khoan ngoai bang, tinh s6 1ai chua thu cta no tra theo phuong thic tra 1di cing ng goc,... doi
chiéu v6i bao cdo thong ke, bdo cdo theo mau do don vi lap cho kiém todn dé€ phan tich Iai
treo theo cac nguyén nhan khach quan, chut quan doéi véi khach hang va doi véi don vi. Su
gian lan & day thudng biéu hién vé phia don vi 1a giadu doanh thu, thoa thuan véi khach hang
cho 1ui lai dau nam sau s€ thu 1ai, hoac khong cho vay va khong thu 13i cac cong trinh du an
trong thoi ky dang thi cong...

- Nghiép vu bao lanh:

+ Kiém todn doanh s6 bao lanh, sé tién da thanh to4n trong ky kiém todn, s6 du cudi ky.
Can ct dé kiém toan 12 s6 liéu hach todn nhap, xuét tai khodn ngoai bang; s6 tién phai tra thay
O tai khoan noi bang (sd tién da thanh todn bang doanh s6 xuét tai khoan ngoai bang, trir di
doanh s6 xudt tuong tng vdi sO tién tra thay, cong vdi soO tién khach hang da tra don vi vé s6
tién don vi tra thay) .

+ Kiém tra, nhan xét chat lugng so6 du bao lanh cudi ky kiém todn: Cin ct vao céc bdo
c40, s6 sdch va phi€u diéu tra; xem xét gia tri vat tu, hang hod, dich vu tuong tng véi s6 du
bao lanh (truong hop bao 1anh mua hang tra chAm ngédn han); Xem xét tinh hinh hoat dong,
hiéu qua ctia du 4n dau tu; nguén tién dé thanh toén cho bén nhan bao lanh tir khiu hao, loi
nhuan, nguodn khac (truong hop bao lanh trung, dai han mua trd cham thiét bi, cong nghé);
Xem xét viéc thuc hién cdc nghia vu ctia bén duoc bao lanh (truong hop bao lanh du thau,
thuc hién hop dong...).

+ D6i véi cdc truong hop tra thay phai phan tich k§ nguyén nhan, nguoén thu va gia tri
tai san bdo ddm, udc tinh s6 tién c6 thé thu tir phat mai tai san va nguén khdc.

- Nghiép vu cho thué tai chinh:

+ Kiém tra, nhan xét tinh hinh, hiéu qua st dung tai san thué.

+ Kiém tra nguon tra tién thué clia bén thué tir viéc sir dung tai san thué va nguén khic.

+ Do6i véi truong hop cham tra tién thué, phai phan tich rd nguyén nhan, du kién kha
nang thu hdi tr tién ban tai san cho thué hoac cho bén khdc thué.

- Dich vu cam do:

+ D06i chiéu so tién tng v4i gia tri vat cam.

+ Dai v6i s6 tién ing qud thoi han thanh todn phai phan tich nguyén nhan vi sao chua
béan duoc vat cAm, du kién so tién thu dugc tir viéc ban vat cAm tuong tng.

- Nghiép vu chiét khau:

+ Trudng hgp don vi c¢6 quyén truy doi néu dén han thanh todn thuong phi€u, nhung bén
c6 nghia vu thanh todn khong tra du tién: Phan tich kha nang tai chinh ctia khach hang chiét
kh&u va kha nang tra tién ctia bén c6 nghia vu thanh todn.
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+ Trudng hop don vi khong cé quyén truy doi: phan tich kha nang tra tién ctia bén c6
nghia vu thanh todn, dua ra mic do rii ro c6 thé xdy ra doi vdi timg loai thuong phi€u, gidy to
c6 gia.

3.3.5. Phdn loai tin dung

Tién hanh phan loai du N¢ theo cdc nhém ng can ct theo quy dinh hién hanh cua
NHNN.

3.3.6. Kiém todn viéc trich ldp va sit dung quy du phong

Muc dich dé xac dinh don vi da 1ap du phong rui ro tin dung theo cdc nhém ng da phan
loai hay chua. Xem xét va d6i chi€u viéc phan loai va trich 1ap du phong (ca du phong chung
va du phong cu thé), viéc phan loai nhém no theo dinh tinh va dinh luong va co s& phan loai.

Trén co s& két qua phan loai nhém ng, ti€n hanh kiém todn viéc trich lap va sir dung du
phong cua don vi:

- Lap bang trich 14p du phong theo két qua phén loai & trén.

- So sénh s6 tién thuc trich ctia don vi dugc kiém todn vé6i két qua tinh todn ctia KTV.
Neéu c6 chénh léch 16n can xem xét ky, tinh toan lai. K&t qua cudi cung 1dy theo danh gid va
tinh toan cua KTV.

- Kiém tra viéc sit dung quy du phong.

+ Kiém tra viéc xir Iy rui ro, tan thu cdc khoan c6 kha nang thu, yéu ciu ngudi bao 1anh
thuc hién nghia vu cila minh, phat mai tai san bao dam,... Sau khi xtr ly nhu da néu trén don vi
mdi trich qu§ du phong dé bu dap.

+ Kiém tra cdc trudng hop dugc bu dip tir quy du phong c6 ding d6i tugng, ding ché
do, ¢6 dl ho so theo quy dinh. Viéc thuc hién quy ché va quy trinh lam viéc ctia Hoi dong xtr
1y rti ro ¢6 ding quy dinh nha nudc.

Néu ¢6 sai pham thi KTV loai trir s6 tién xt 1y sai, yéu cAu don vi ¢6 bién phdp giai
quyét, hach todn lai s6 tién bu dap khong ding vao tai khoan noi bang.

+ Kiém tra s¢ tién thu hoi duoc da hoan nhap vao thu nhap bat thudong trong ky kiém
toan.

4. Kiém toan doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh

4.1. Kiém todn doanh thu

4.1.1. Muc dich kiém todn

- X4c nhan vé doanh thu trong nam tai chinh ctia don vi trinh bay mot cach day dua, hop
1y, kip thoi va trung thuc trén BCTC;

- T4t ca céc nguodn thu duoc hach todn phit hop vdi nguyén tic, chuin muc ké todn, dugc
phan loai phu hop trong BCTC.

4.1.2. Noi dung kiém todn

Xéc nhan tinh kip thoi, day du, hop 1y cac khoan thu cta don vi theo ché€ do ké toan va
tai chinh duoc 4p dung. Tuy thudc vao diéu 1¢ t6 chiic hoat dong va quy ché tai chinh, méi
loai hinh t6 chifc tai chinh - ngan hang cé cdc khoan thu khac nhau. Can ctt vao ché do tai
chinh cho phép va thuc t€ hoat dong ctia don vi dé kiém tra cdc khoan thu, gém:

- Thu nhap lai va cac khoan thu nhap tuong tu bao gébm: thu 1ai cho vay; Thu tir nghiép
vu bao lanh; Thu tir nghiép vu cho thué tai chinh; Thu khac vé hoat dong tin dung (d6i vé6i cic
ngan hang); Cac khoan kinh phi dugc Nha nudc cép.
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- Thu nhap tir hoat dong dich vu géom: Thu vé dich vu thanh todn; Thu vé dich vu ngan
quy...

- Thu nhap tir hoat dong kinh doanh ngoai héi: Thu tir kinh doanh ngoai hoi trong nudc
va quoc t&; Thu tir mua ban kinh doanh ngoai té; Thu tir cac dich vu khéc tir ngoai hoi ...

- Thu nhap tu mua ban chitng khodn kinh doanh.
- Thu nhép tir mua ban ching khoédn dau tu.
- Thu nhap tir hoat dong gép v6n, mua cé phan.

- Cac khoan thu nhap khac: Thu nhap khac l1a nhiing khoan thu nhap ma don vi khong
du tinh duogc, hodc ¢6 du tinh nhung it ¢6 kha nang thuc hién, hoac nhitng khoan thu khong
mang tinh chat thuong xuyén, gom:

Thu nhap vé nhuogng bén, thanh 1y TSCD.

Thu tién phat vi pham hop dong.

Thu tr cac khoan ng khé doi da xir 1y xoa ng.

Thu tlr cac khoan ng phai tra khong xac dinh duge chu.

Céc khoan thu nhap kinh doanh ctia nhitng nam truéc bi bo sét nam nay phat hién ra.

Thu hoan nhap du phong da trich tir chi phi theo quy dinh.

Cic khoan gidm doanh thu ctia don vi theo quy dinh ctia mdi loai hinh dugc kiém toan.

D6i v6i céc doanh nghiép hoat dong nghiép vu bao hiém:

C4c khoan thu vé phi bao hiém gdc, phi nhan tdi bao hiém; hoa héng nhuong tdi bao
hiém; thu khdc tir hoat dong kinh doanh bao hiém; thu phi dich vu dai Iy (gidm dinh t6n that,
xét giai quyét boi thudng, thu doi ngudi thi ba boi hoan, xtr Iy hang boi thudong 100%); (doi
v6i cdc doanh nghiép Bao hiém). Kiém tra xac dinh va hach todn doanh thu d6i véi cdc doanh
nghiép bao hiém can luu y:

- C4c khoan phai diéu chinh ting doanh thu bao gém:

+ C4c khoan ng phi bao hiém Cong ty da phai chiu trdch nhiém bao hiém nhung chua
thu dugc no, chua xudt hod don thu phi bdo hiém;

+ Phi bdo hiém da thu, da phat sinh trich nhiém bdo hiém chua hach todn doanh thu;

+ Khéch hang da nhan no phi bao hiém va da phat sinh trach nhiém bao hiém chua hach
toan doanh thu;

- Céc khoan phai diéu chinh giam doanh thu bao gém:

+ Hach todn doanh thu nhung chua phét sinh trach nhiém bao hiém;

+ Hach todn 2 1an mot khoan phi bao hiém;

+ Thu phi bao hiém ctia nhiéu nam phai phan bé doanh thu cho nhiéu nim tuong tng;

+ Giam phi bao hiém hodc hiy hgp déng nhung chua diéu chinh gidm doanh thu va
chua giam céc chi phi lién quan nhu hoa hong, tién luong phai xac dinh giam cdc khoan trén.
4.1.3. Phuong phép kiém toan

Trén co sO cdc van ban phap 1y quy dinh vé doanh thu, thu nhap clia méi loai hinh
doanh nghiép (can ct thu, mifc thu, ty 1¢ thu, thoi diém phét hanh ho4 don, thoi diém hach
todn ghi nhan doanh thu...), KTV xac dinh viéc tuan tha cdc quy dinh hach todn va kiém tra,
xac nhan so liéu:
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- KTV phan chia tai khoan thu nhap theo tiimg nghiép vu dé kiém tra chi tiét. Kiém tra
su ¢6 thuc cua cac nghiép vu, va dam bao cac khoan thu phai hop phap (hgp 1y, hgp 1€ va thuc
t€); Kiém tra viéc ghi chép hach todn kip thoi, didy du cdc nghiép vu bing céch doi chiéu
chiing tir g6¢ v6i s6 phu va nguoc lai. Kiém tra tinh chinh x4c clia s6 liéu bang cach tinh to4n
lai.

- KTV kiém tra cdc tai khoan thu trong s6 k& todn va ghi nhan cac su khdc biét 16n gitta
cédc thang trong nam. X4c dinh nguyén nhan cdc chénh léch 16n va cdc but toan diéu chinh. So
sanh v6i nam trudc va xac dinh mic do khac biét do khoi lugng kinh doanh hay cac 1y do
khéc.

- Kiém tra tinh chit diing dan cta viéc hach todn vao cdc tai khoan theo quy dinh. Mot
van dé rat quan trong 12 KTV phai kiém tra c4dc khoan thu nhap khong duoc ghi chép vao sé
k€ todn hodc phan anh sai tai khoan thu nhap. Cdc phuong phép kiém tra chi yéu dugc st
dung, gom:

+ Céc nghiép vu ghi giam chi phi trong ky.

+ Cé4c nghiép vu thu tién bat thuong, hoac c6 ndi dung khong rd rang.

+ C4c khodn phai tra trong ky: nhan vién don vi c¢6 thé ghi chép cdc khoan thu nhap bat
thudng sang cdc khoan phai trd, cdc tai khodn trung gian, tir d6 sé& tim cdch bién thu, hodc
phuc vu cho moét y d6 nao khac.

+ Céc khoan thu nim nay cdn hach todn vao tai khoan khac dé gidu doanh thu hoac
phan anh vao thu nhap nam sau.

- Kiém todn vé doanh thu thuong sit dung phuong phdp chon miu. Vi vay, khi kiém
todn doanh thu ngoai viéc chon mau cdc khoan doanh thu 16n du dé dai dién cho tong thé,
KTV tién hanh kiém tra ban chat clia su viéc.

Ngoai ra, KTV can thu thap cdc bién ban quyét toan thu€ ctia co quan thué trong nién
do ké todn (dugc kiém todn) lam tai liéu tham khdo, d6i chi€u, so sdnh s6 liéu cua céc tu liéu
nay v6i BCTC...

4.2. Kiém todn chi phi
4.2.1. Muc dich kiém todn

Kiém toén chi phi dé dua ra su x4c nhan vé c4c khoan chi phi trong nam tai chinh clia
don vi vé tinh ddy du, hop 1y va hop phdp déng thdi x4c dinh su tuan thu cdc chuin muc,
nguyén tac k& todn, phan loai phit hgp theo quy dinh.

4.2.2. Noi dung kiém todn

Xic dinh tinh ding dan, trung thuc, hop ly, hop 1é céc chi phi ctia don vi theo diing ché
do quan 1y tai chinh dugc ap dung.

- D6i v6i cic td chiic tin dung: Chi phi 13i va cdc chi phi tuong tu; chi phi hoat dong
dich vuy; chi phi tir kinh doanh ngoai hoi; chi phi tir mua ban ching khoan kinh doanh; chi phi
tlr mua ban chiing khodn dau tu; chi phi hoat dong khéc; chi phi du phong rui ro tin dung; chi
phi thu€ thu nhap doanh nghiép...

- Poi v6i cac doanh nghiép kinh doanh nghiép vu bao hiém: cdc khoan chi bdi thudng
nghiép vu bao hiém, chi tdi bao hiém, chi hoa héng, chi phi quan 1y dai 1y, chi du phong, chi
phi cho nhan vién ...

4.2.3. Phuong phdp kiém todn

Kiém tra chi tiét, d6i chi€u téng hgp. Xem xét cdc tai khoan trong méi quan hé qua lai
va tinh ky han, thoi han. Kiém tra timg noi dung cu thé:
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- Kiém tra viéc chap hanh quy ché tai chinh ctia doanh nghiép da duoc Chinh phii ban
hanh va cac huéng dan thuc hién.

- Kiém tra viéc chi tra 1ai tién gir, tién vay, 1ai tir viéc phat hanh céc giay to ¢6 gi, gin
v6i viéc kiém tra nguon von (d6i v6i cac ngan hang).

- Kiém tra cdc khoan chi vé béi thudng bao hiém goc (d6i v6i doanh nghiép bao hiém)
tinh ddy du, hop phdp ctia h6 so béi thudng theo quy tic cha ting nghiép vu bao hiém, dic
biét luu ¥ cac tai liéu va van dé sau:

+ Anh chup khong ghi ngay thang, khong rd cac su c6 bi hong v, cac ching ct xac
dinh xe co gidi bi tai nan (bién s6, s6 mdy, cdc vét nit, vd...);

+ Thiéu thong bao cho khach hang dén nhan tién;

+ Thiéu bién ban thu hoi phu ting thay thé;

+ Tinh todn boi thudong khong loai trir cdc yéu t6 phai loai trir theo quy dinh;
+ Gia phu tung thay thé khong hop 1y;

+ Tinh logic cua céc tai liéu trong ho so boi thudng;

+ Bién ban gidm dinh cta gidm dinh vién doc 1ap trong mot s6 trudng hop bét buoc.- Ra
sodt lai cac khoan chi vé nghiép vu thanh todn va ngan quy.

- Kiém tra chi phi cho nhan vién:

+ Trich 1ap va st dung quy tién lwong; K& hoach kinh doanh, quyét toan céc chi tiéu k&
hoach kinh doanh gin véi ch€ do tién luong, tién thudng. KTV tinh todn, xac dinh lai quy
luong theo don gia tién luong duoc duyét va miic khong ché t6i da.

+ Ciéc chi phi khic cho nhan vién trich nop bdo hiém xa hoi, bdo hiém y t&, kinh phi
cong doan, trg cap thoi viéc...c6 ding theo quy dinh nha nudc. Xac dinh s6 phai nop theo ché
do, d6i chiéu voéi s6 lieu k& todn da trich nop dé phat hién diing sai.

+ Mic chi trang phuc giao dich cé phit hop tiéu chudn da duoc quy dinh, ké ca cic
truong hop da duoc hudng tieu chuén bao ho lao dong.

- Céc khoan chi vé tai san:

+ Mua sam cong cu lao dong, chi thué tai san..., phai c6 cac thl tuc phé duyét va dam
bao theo tiéu chuin Bo Tai chinh quy dinh.

+ Kiém tra tinh ddy du, hop ly, hop 1é ctia hé so, thi tuc (du todn, hgp dong thi cong,
quyét todn, bién ban nghiém thu ban giao...) va phan cip chi tiéu, quyét todn theo diéu 1¢ 6
chtc va hoat dong, quy ché tai chinh...

Kiém tra gid tri quyét todn: so sanh khoi lugng xay dung, stra chita thuc t€ v6i du toan,
thiét k&; Pon gid vat liéu, nhan cong theo don gia XDCB tai dia phuong; Cac loai chi khac
phai c6 hoa don, chiing tir v6i gia ca phtt hop véi thi truong tiing thoi gian.

+ D6i chi€u véi céc quy dinh dé xac dinh trong cdc khoan chi vé tai san c6 khoan nao
khong phit hop, can thiét phai loai ra khoi chi phi khong.

- Céc khoan chi khac: Cac khoan chi nay phai dam bao di ching tir hop 1€, hgp phap,
dugc phé duyét cua lanh dao theo phan cép va trén co s& dinh mic nha nuée quy dinh. Phat
hién nhitng truong hop chi cé ndi dung chi & cac muc chi trén, nhung hach toan vao tai khoan
nay; da hach toan chi phi, nhung thuc t€ chua chi; nhitng khoan khong duoc phép hach toan
vao chi phi theo quy dinh hién hanh.

- Céac khoan du phong do6i v6i cac ngan hang (du phong giam gia ching khoan; du
phong giam gid vang, ngoai té; du phong rui ro tin dung): Kiém tra viéc phan loai, xic dinh



29

du phong, ty 1é trich lap du phong, xur 1y cac khoan du phong, hoan nhap du phong khi két
thic nam tai chinh cua don vi.

- Céc khoan du phong d6i véi cac doanh nghiép bao hiém (du phong phi chua dugc
hudng, du phong boi thudng; cdc khoan du phong c6 dao dong 16n;..); Kiém tra, xem xét
nguyeén tac, co sd trich 1ap cdc khoan du phong c6 ding ché do quy dinh va cic tai liéu, ching
ti hop ly chiing minh cho viéc tinh todn trich 1ap du phong.

- Cac khoan chi phi bat thudong: Kiém tra cdc ho so lién quan, bién ban cia Hoi dong xi
1y va phai dugc gidam doc va k€ toan trudng cua don vi phé duyét kém theo cac ching tur, van
ban c6 lién quan...

4.3. Kiém todn két qud kinh doanh

Két qua hoat dong kinh doanh ctia don vi bao gom két qua cua hoat dong kinh doanh
chinh (hoat dong tin dung, hoat dong dich vu), két qua hoat dong khac.

4.3.1. Muc dich kiém todn

Diénh gia nhan xét vé két qua kinh doanh ¢6 duoc xdc dinh ding dan phi hop véi doanh
thu thu nhap va chi phi trong ky, phan 4nh day du, trung thuc trén BCTC. Trén co s& d6 c6 thé
xac dinh lai cac nghia vu phai thuc hién véi NSNN va viéc trich 1ap cac quy.

4.3.2. Noi dung kiém todn

Viéc kiém todn két qua hoat dong kinh doanh phai dua trén co s& da c6 két qua kiém
todn ctia kiém toan doanh thu, chi phi da thuc hién. Noi dung ki€ém toan két qua kinh doanh
vé co ban 1a kiém tra cac phuong phdp tinh todn va viéc thuc hién cac phép tinh toan ctia KTV
sau do so sanh véi s0 liéu trén bao cdo tai chinh cua don vi.

4.3.3. Phuong phdp kiém todn

Chu yéu 4p dung cdc phuong phép tinh todn thich hgp dé xé4c dinh két qua kinh doanh
ctia don vi; Kiém tra su phl hop giita doanh thu, thu nhap véi chi phi trong mot ky hoach
toan, phan tich két qua kinh doanh, dénh gi tinh hiéu qua vé hoat dong kinh doanh ctia don
Vi.

5. Kiém to4n tinh hinh thuc hién nghia vu véi ngan sach nha nuée
5.1. Muc dich kiém todn

Xac dinh tinh dung dan, ddy du va kip thoi vé s6 thu€ va cic khoan thanh todn véi
NSNN cua don vi, da dugc trinh bay trén BCTC.

5.2. Noi dung kiém todn

+ Kiém tra céc thu tuc vé ké khai va nop cac loai thu€ theo ding cic quy dinh ctia phdp
luat tai dia phuong noi dong tru s chinh va cac chi nhanh, don vi phu thudc.

+ Kiém tra tinh hop phdp viéc sit dung cdc hoa don, ching tir thu€ gid tri gia ting theo
cac quy dinh cta Bo Tai chinh.

+ Phan loai cic d6i tugng dé 4p dung cac phuong phdp tinh thu€ gid tri gia tang cho phu
hop (phuong phép tinh truc ti€p: hoat dong kinh doanh mua, ban ngoai t¢, vang bac, da quy;
phuong phap khau trir: cac hoat dong dich vu don vi con lai).

+ Xéc dinh thu€ thu nhap doanh nghiép cta don vi.
5.3. Phuong phdp kiém todn

Dung phuong phdp kiém todn tuan thi d6i véi viéc thuc hién céc luat thu€ va cic quy
dinh khdc vé cdc khoan phai thanh todn v6i NSNN ctia don vi.
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- Doi v6i cdc loai thué tiéu thu dac biét, thué xudt nhap khdu, thué thu nhap doanh
nghiép, thu€ dat, thu€ thu nhap c4 nhan, thu€ nha thau... 4p dung cdc phuong phdp kiém todn
nhu d6i v6i quy trinh kiém todn cdc Doanh nghiép Nha nudc.

- Céc khoan phi, 1é phi phai nop NSNN: Trén co s& ché do thu phi, 1é phi gin vé6i hoat
dong kinh doanh, dich vu ma don vi phai nop hoac dugc thu ho NSNN. KTV xac dinh céac
khoan phi, 1& phi don vi phai nop NSNN.

- Cac khoan phai thanh toan v6i NSNN: can ctt vao cac quy dinh, quyét dinh ctua co
quan c6 tham quyén giao nhiém vu cho don vi, hd so tai liéu va bdo cdo quyét todn... dé tinh
toan, xac dinh cac khoan don vi phai nop NSNN, hay dugc NSNN thanh toan dén cudi nam tai
chinh.

- Thu€ gia tri gia tang, can cu vao Luat thu€ GTGT, Nghi dinh cta Chinh pht huéng
dan thuc hién Luat thu¢€ GTGT va Thong tu ciia Bo Tai chinh huéng dan vé thu€ GTGT dé so
sanh, do6i chi€u. Theo quy dinh hién hanh thi cac do6i tuong khong chiu thué gia tri gia tang la
hoat dong cho vay von, cho thué tai chinh, quy dau tu va hoat dong chuyén nhuong von theo
quy dinh cua phap luat.

Cac doi tuong chiu thu€ thué€ gia tri gia tang gom:

+ Dich vu tin dung; Chiét khau thuong phi€u va cac gidy to ¢6 gia tri khac; Dich vu bao
lanh c6 thu phi; Dich vu thanh toan; Nghiép vu uy thac va dai 1y lién quan dén hoat dong don
vi; Dich vu bao quan, cho thué tu, két, cam do6; Cac hoat dong dich vu khac.

+ Kinh doanh mua, ban ngoai t¢; Kinh doanh mua, ban vang bac, da quy.

Khi kiém todn tinh hinh thu nop NSNN, cén chia ra hai thoi ky nam truéc va nam kiém
toan:

Xdc dinh s6 thu€ va céc khoan con phai thanh todn v6i NSNN nam trudc bang cich doi
chiéu s6 dau ky trén BCTC véi bién ban quyét todn thu€ nam trudc clia co quan thu€ vé tig
loai thu€ va cdc khoan phéi nop khac; Ki€m tra ho so, bién ban doi chi€u, xdc nhan vé cac
khoan thanh toan khac véi NSNN.

Xac dinh s6 thu€ va cac khoan con phai ndp khac phat sinh trong ky, xac dinh s6 thu€
va cdc khoan khdc da nop trong nam, trén co s& d6 dé xac dinh s6 nop thira, thi€u dén cudi
nam.

+ Riéng doi véi thu€ gia tri gia tang (GTGT) can xac dinh:

* Theo phuong phap khau trur:

S6 thu€ GTGT = Thué GTGT - Thué& GTGT dau vao
phai nop dau ra duoc khau trir
Thué GTGT dau ra = Gi4 tinh thué& X Thué suat

Thu€ GTGT dau vao dugc khau trir 1a s6 thu€ GTGT dau vao duoc xac dinh trén cac hoa
don GTGT ctia s6 hang hod, dich vu mua vao diung cho hoat dong kinh doanh dich vu chiu
thu€ ( dugc tong hop, ké khai, khau trir ngay tiing thdng); Pon vi phai hach todn riéng s6 thué
GTGT dau vao cua s6 hang hod, dich vu mua vao dung cho hoat dong kinh doanh dich vu
khong chiu thu€ GTGT. Truong hop don vi khong hach todn riéng duoc, thi phai phan bd theo
ty I¢ trén tong doanh thu.

Kiém todn thu€ GTGT d4u ra bing cdch: Phan loai hod don, ching tir hang ho4, dich vu
tiéu thu da ghi gid ban chua tinh thu€ GTGT, thu¢ GTGT va téng s6 tién ngudi mua phai
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thanh toan. Truong hop trén hoa don chi ghi gid thanh todn, thi thu€ GTGT cuta hang hoa,
dich vu ban ra phai tinh trén gia thanh toan.

* Theo phuong phép truc ti€p:
Thué GTGT phai ndop = Gia tri gia tang x thué suat.

Gia tri gia tang = Doanh s6 ban ra (ngoai té, vang bac...) - Doanh s6 mua vao tuong tng
cua sO (ngoai té&, vang bac...) ban ra.

Doanh s6 mua vao tuong ting ctia s6 (ngoai té, vang bac...) ban ra duoc xac dinh = S6
luong ban ra x Ty gida mua thuc t&€ binh quan trong ky ( thang)

Truong hop chénh léch gitta doanh s6 ban ra v6i doanh s6 mua vao tuong tng 1a s6 am,
thi duoc chuyén sang bu trlt vdo thdng sau, nhung chi duoc 4p dung déi véi cdc thdng trong
cung mdt nam.

Xac dinh so thué, phi, 1¢ phi va cac khoan phai thanh toan v6i NSNN da nop trong ky:

Viéc ki€m todn s6 da nop trong ky, duoc xdc dinh qua cdc ching tir nop tién vao NSNN,
da dugc co quan quan ly va Kho bac Nha nudc trén dia ban xac nhan, hoac cac bién ban thanh
toan, doi trir.

S6 con phai ndp dén cudi ky: Can cit vao két qua da tinh todn xac nhan cua ndi dung
kiém todn thu€ va céc khoan phai nop NSNN dé x4c dinh s6 thu€ nop du, thira hodc thiéu, trén
co s& d6 dua ra nhitng nhan xét vé viéc chap hanh nghia vu v6i NSNN, viéc té chic hach todn
c6 day du, ro rang va nop kip thoi hay khong.

CHUONGIV
LAP VA GUI BAO CAO KIEM TOAN

Trinh tu, tha tuc thuc hién budc lap va gili bdo cdo ki€ém toan Cic t6 chic tai chinh -
ngan hang duoc thuc hién theo Quy trinh kiém todn clia Kiém toan Nha nu6c ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Tong KTNN. Bdo cdo ki€ém toan
Céc 6 chiic tai chinh - ngan hang duoc 1ap theo mau quy dinh clia Téng kiém toan Nha nudc,
gbm nhiing ndi dung co ban sau:

1. Phan mé dau cta Bao cao kiém toan
- Tiéu dé cua Bao cdo kiém toan
- Can ctr kiém todn

Trinh bay cdc can ct tién hanh kiém todn Cic té chifc tai chinh - ngan hang theo quy
dinh hién hanh

- Noi dung kiém todn
Ghi theo quyét dinh kiém todn
- Pham vi va gidi han kiém toan

+ Pham vi ki€ém todn: Bdo cdo ki€ém todn ghi rd cac BCTC duoc kiém todn, ngay lap
BCTGC; nién do tai chinh duoc kiém todn; trach nhiém lap BCTC; cdc linh vuc hoat dong duoc
kiém todn; céc don vi duoc kiém todn.

+ Gid6i han kiém toan: Ghi rd nhitng noi dung, linh vuc hoat dong khong kiém todn va ly
do khong thuc hién.

- C4c cong viec doan kiém todn da thuc hién



32

+ Béo cdo kiém todn phai ghi 16 cong viéc kiém todn da duoc lap ké hoach va thuc hién
theo k& hoach, ddm bao tuan thit chudn muc va quy trinh kiém todn ctia KTNN.

+ Bdo cdo kiém todn phai néu 16 céc cong viéc da duoc thuc hién, gom:

Cac phuong phap kiém toan (chon mau, thit nghiém co ban,...); ddnh gid viéc tuan thu
chuén muc va ché do k€ toan hién hanh (hoidc duoc chip nhan); cdc nguyén tic va phuong
phdp ké toan dugc 4p dung dé lap BCTC; danh gia cdc udc tinh va xét doan quan trong da
duoc nguoi ding diu don vi dugc kiém toan thuc hién khi lap BCTC; ddnh gi viéc trinh bay
toan b tinh hinh tai chinh trén cac BCTC.

Bdo céo kiém toan phai khang dinh Ia cdc cong viéc kiém toan ctia doan kiém toan da
cung cap du co s& hgp 1y lam can ct cho y kién ctia kiém toan vién va Doan kiém toan.

2. Két qua kiém toan

- Két qua kiém todn vé cdc chi tiéu trén bdo cdo tai chinh dugc kiém todn, néu rd s6 lieu
xac nhan cta Poan kiém todn va giai thich nguyén nhan cu thé doi véi s6 chénh léch giita s6
liéu x4ac nhan ctia Poan ki€ém todn va so liéu bao cdo ctia don vi duoc kiém toan.

- Trinh bay cdc phat hién kiém to4dn mang tinh trong yé&u vé tinh tuan thi chuan muc k&
todn, quy dinh phdp luat anh hudng truc ti€p dén viéc dua ra y kién cia KTV va Doan kiém
todn vé tinh ding dan, trung thuc ctia BCTC.

- Nhan xét va danh gia vé hiéu qua str dung tai san, quan Iy ngudn von va hiéu qua hoat
dong cua don vi.

3. Két luan va kién nghi kiém toan
Két luan theo timg noi dung kiém todn va két qua kiém todn.

Can ci vao két qua kiém todn va nhitng nhan xét, danh gid ¢ phan trén dé dua ra cac
kién nghi phit hgp véi thim quyén cla timg cap cu thé.

* Véi don vi duoc kiém todn

- Kién nghi xtr Iy tai chinh theo két qua ki€ém toén

- Kién nghi vé chan chinh cong tdc quan 1y tai chinh, k€ toén, tin dung & don vi
- Kién nghi nham hoan thién hé thong kiém soét noi bo ctia don vi

- Kién nghi nhdam ting cuong hiéu qua trong viéc quan 1y va st dung nguén von, tai san
ctua don vi

- Kién nghi vé xir ly trach nhiém tap thé, c4 nhan
* V6i co quan quan 1y cap trén
* V6i cac co quan quan ly nha nude (cac bo, nganh)
* V6i Quoc hoi, Chinh phu (néu cd)
CHUONG V
KIEM TRA VIEC THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 57 Luat Kiém to4n nha nudc va Chuong V

cia Quy trinh kiém todn clia Kiém toin Nha nuSc dia ban hanh theo Quyét dinh so
04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Téng Kiém toan Nha nudc./.

TONG KIEM TOAN NHA NUGC
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Vuong Pinh Hué
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PHU LUC 1
HUGNG DAN CHI TIET NOI DUNG, PHUONG PHAP VA THU TUC KIEM TOAN HOAT
PONG TIN DUNG POI VOI NGAN HANG THUONG MAI

1. Kiém toan viéc to chiic, chi dao, diéu hanh va danh gia khai quat hoat dong tin
dung

1.1. Kiém tra viéc té chiic, chi dao diéu hanh hoat dong tin dung

Kiém tra viéc phan cong ciia 1anh dao trong chi dao diéu hanh hoat dong tin dung:

- Kiém tra bo trf cdc thanh vién trong ban 1anh dao vé chi dao hoat dong tin dung, dé
xac dinh tinh hgp 1y viéc bo tri nhan su va ding nguoi ding viéc.

- Kiém tra viéc chi dao hoat dong tin dung clia 1anh dao don vi thong qua cdc van ban
chi dao, cdc cudc hop va hoi thao vé dé tai tin dung do 1anh dao t6 chiic.

- Kiém tra céc bién phdp ma lanh dao ngan hang da 4p dung nham ting trudng va nang
cao chat luong ctia hoat dong tin dung (kiém tra viéc trién khai k& hoach tin dung, dau tu; viéc
t6 chitc kiém tra va tu kiém tra doi véi hoat dong tin dung ctia 1anh dao).

- Kiém tra viéc trién khai ch& do, thé 1& va cac van ban chi dao ctia don vi dugc ki€ém
toan; kiém tra viéc to chiic tap huin chuyén mon nghiép vu va gido duc y thac traich nhiém
dai v6i can bo tin dung:

+ Lanh dao, t6 chic trién khai cdc quy dinh ¢6 lién quan dén hoat dong tin dung cho doi
ngii cdn bo tin dung.

+ Cong tac tap huiin chuyén mon nghiép vu cho déi ngii can bo tin dung. Viéc gido duc
y thic trach nhiém do6i v6i doi ngii can bo tin dung.
- Kiém tra cong tac bo tri cdn bo 1am cong téc tin dung:

+ Téng s6 cén bo 1am cong tac tin dung, tinh ty 1& c4n bo tin dung trén téng s6 CBCNV
trong don vi (muc trung binh, thuong l1a 40%) - chi tinh can bo truc ti€p cho vay, khong tinh
truong, phé phong néu khong truc ti€p cho vay.

+ DPanh gia tinh hop 1y trong viéc bd tri can bo tin dung. Khoi lugng cong viéc doi véi
mot can bo tin dung nhiéu hay it. Kha nang quan 1y t6t du ng clia cdc bo tin dung sau khi cho
vay.

+ Do6i v6i nhitng khach hang 1a doanh nghiép nhat 1a doanh nghiép ngoai quoc doanh,
can bo tin dung bé tri c6 du trinh do va nang luc chuyén mon phu trach.

1.2. Ddnh gid khdi qudt vé hoat dong tin dung

- So sanh téc do tang trudng tin dung so véGi cung ky va mitc dd hoan thanh k& hoach.
- Tinh todn mot s6 chi tiéu chat luong tin dung:

Tong nguén von:

+ Nguo6n von huy dong.

+ Nguoén von di vay...

Téng du ng:

+ Ty trong ting loai hinh du ng trén téng du ng

+ Ty trong du ng theo thanh phan kinh t€ trén téng du ng.
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Chat Iuong tin dung:
+ No xau (tir nhém 3-5) trén Bang can doi k€ todn tai thoi diém kiém todn.

+ No x4u thuc t&€ dén thoi diém kiém toan do t6 kiém toan x4c dinh. Phan dinh rd cic

khoéan ng theo kha ning thu héi va nhitng ¢6 ging cua don vi. (C6 kha nang thu héi, khong ¢
kha nang thu héi. Nhiing bién phéap don vi da trién khai thu h6i no qud han).

+ Ty 1é thu 1ai tién vay thuc t€ trong ky so sdnh vdéi 13i tién vay phai thu trong ky 1a mot

chi tiéu gidn ti€p c6 thé danh gid chat luong tin dung (theo kinh nghiém, néu ty 1¢ thu 14i tién
vay dat trén 90% la t6t, nho hon 80% la xau loai trir tinh thoi vu néu co).

- Dénh gid so bo vé toc do tang trudng tin dung va chét lugng tin dung.

2. Kiém toan viéc cho vay khach hang

2.1. Kiém tra tai cdc don vi cho vay (tai cdc chi nhdnh va sé giao dich ngdn hang)
2.1.1. Kiém tra tinh ddy du vé mdt s6 lugng cdc tai liéu, biéu mdu

C4c tai liéu biéu mau phai ¢6 theo quy dinh clia nha nudc, thong thudng hé so tin dung

day da bao gom:

a) Ho so khdch hang ldp va gui dén ngdn hang.

- Ho so phép ly:

+ Quyét dinh hoac gidy phép thanh lap;

+ Diéu I¢ t6 chitc va hoat dong ctia doanh nghiép (hodc quy ché hoat dong);
+ Quyét dinh b6 nhiém Téng gidam doc (Gidm doc);

+ Dang ky kinh doanh;

+ Quyét dinh bé nhiém k& todn trudng hoic ngudi phu trach ké todn;

+ Bién ban ban giao von, gép von.

Ngoai cdc van ban tai liéu trén, trong cdc trudng hop dic biét c6 thé c6 cdc van ban, tai

liéu khéc theo quy dinh cua phép luat (Gidy phép hanh nghé véi mot s6 nganh nghé kinh
doanh c6 diéu kién do Nha nuéc quy dinh).

- H6 so kinh té:

+ Ké& hoach san xuit kinh doanh trong nam;

+ Bdo cdo tai chinh ctia doanh nghiép nam trudc, (da dugc kiém toan) ky trudc lién ké;
+ Béo cdo thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh ky trudc lién ké.

+ Bang ké céc loai von huy dong cua doanh nghiép.

+ Bang ké cac loai von dau tu ra ngoai doanh nghiép.

- H6 so vay von.

+ Gidy dé nghi vay von theo miu ctia Ngan hang quy dinh.

+ Du an san xuét, kinh doanh, dich vu.

+ Béan hop dong mua ban hang héa, dich vu; phi€u xuat nhap kho; ching tir thanh toan

cac loai vat tu hang héa c6 lién quan dén von vay ngan hang;

+ H6 so dam bdo tién vay bao gém nhiing van ban gidy td lién quan dén cam cd, thé

chap, bao 1anh theo quy dinh vé dam bao tién vay ctia Nha nuéc va huéng dan cua Ngan hang
Trung uong.
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b) Ho so do ngdn hang ldp

+ Béo cdo thadm dinh, t4i thim dinh (néu cé);
+ Céc loai thong béo;

+ Bién ban kiém tra sit dung von vay;

+ S6 theo ddi cho vay.

+ Bé4o cdo phan tich tai chinh khach hang.

¢) Ho so do khdch hang va ngdn hang ciung ldp.
+ Hop doéng tin dung;

+ Hop dong dam béo tién vay;

+ Giay nhan ng.

2.1.2. Kiém tra chdt luong ho so tin dung:

Tru6c khi chon miu cic hé so tin dung dé kiém tra cin phai kiém tra su kh6p ding clia
s0 liéu trén cdc tai liéu sau: Sao ké no vay doanh nghiép, s6 ké toan chi tiét vé cho vay doanh
nghiép, Bang can d6i tai khoan dén 31/12 nam Béo cdo tai chinh dugc kiém todn. Sau d6 tién
hanh chon méu céc khach hang dé kiém tra cdc ho so tin dung lién quan dén khich hang duoc
lua chon. Khi kiém tra hé so tin dung mot khach hang cin xem xét cu thé ting tai liéu trong
ho so nhu sau:

a) Ho so do khdch hang ldp.
* HO so phap 1y:
- Quyét dinh hoac gidy phép thanh lap.

- Diéu 1¢ t6 chiic va hoat dong ctia doanh nghiép (hodc quy ché hoat dong) do cap ky
quyét dinh thanh 1ap hoac ky gidy phép hoat dong ky duyét diéu 1é¢ (doanh nghiép tu nhan
khong c6 diéu 1é).

- Quyét dinh bé nhiém Téng gidm doc (Gidm doc) do ngudi (co quan) c6 thdm quyén
ky quyét dinh bd nhiém; Cong ty ¢ phan, Cong ty TNHH Gidm d6c do Dai hoi ¢6 dong bau
hoac HDQT thué; Doanh nghiép tu nhan chu doanh nghiép dai dién moi hoat dong ctia doanh
nghiép.

- bang ky kinh doanh: Khi kiém tra c4n so sdnh nganh nghé dang ky kinh doanh trong
dang ky kinh doanh véi viéc dau tu von cua ngan hang cho khach hang xem c6 phu hgp
khong (c6 nhitng nganh nghé ma Nha nudc quy dinh budc phai ¢6 gidy phép hanh nghé thi
doanh nghiép hoat dong Iinh vuc nay phai c6 gidy phép hanh nghé).

- Quyét dinh bé nhiém k& todn trudng hoidc ngudi phu trach k& toan do ngudi c6 thim
quyén ky quyét dinh bé nhiém.

- Bién ban ban giao von, gép von.

+ Doanh nghiép Nha nuéc: Bién ban ban giao von do co quan Nha nuéc c6 thim quyén
ky v6i DNNN hoic van ban clia co quan nha nuée c6 thaim quyén quy dinh vé von ctia doanh
nghiép va cac ching tir cdp von.

+ Cong ty c6 phan, Cong ty TNHH 1a bién ban gép von do cac thanh vién gép von cling
Ky véi cdc gidy to, tai liéu, ching tir khac (Phi€u thu, néu gép bang tién; Phi€u nhap tai san,
vat tu, hang hda, néu gép bang hién vat; cdc gidy to khdc vé€ tai san theo quy dinh cta phap
luat ....).

* Ho so kinh té:
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- K& hoach san xuat kinh doanh trong nam: khi kiém tra cin so sinh, ddnh gid véi
phuong 4n, du 4n san xuat kinh doanh va phi€u thdm dinh ctia cdn bo tin dung; k& hoach san
xuat kinh doanh do cap c6 thaim quyén phé duyét hodc dai hoi c6 dong thong qua.

- Béo céo tai chinh clia doanh nghiép nam truéc (da dugc kiém todn) ky trudc lién ké
bao gébm: Béang can d6i k€ todn; Bdo cdo két qua san xudt kinh doanh; Béo cdo Iuu chuyén
tién té; Thuyét minh Béo cdo tai chinh. Khi kiém tra cdc bdo cdo tai chinh cin chd trong cac
diém sau:

Vé Bang can doi ké todn nam:

+ Kiém tra tinh trung thuc, chinh xdc clia bdo céo tai chinh nhu: cac bang ké chi tiét vé
cac s0 liéu trinh bay trong Bang can da6i k€ toan, dac biét cac khoan phai thu phai tra can cé
thém ban d6i chi€u xac nhan no.

+ Kiém tra tinh can d6i clia Bang can doi ké toan, doi chi€u su khép ding, logic vé s6
liéu ctia cdc chi tiéu giita cac bao cdo tai chinh.

+ Bdo cdo thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh ky trude lién ké.

+ Bang ké céc loai von huy dong cua doanh nghiép.

+ Bang ké céc loai von dau tu ra ngoai doanh nghiép.

* HO so vay von:

- Gidly dé nghi vay von theo mau ctia Ngan hang quy dinh.

- Du 4n san xudt, kinh doanh, dich vu.

Du 4n phai dugc 1ap theo ding noi dung, trinh tu quy dinh cia Nha nudc va phai dugc
co quan c6 tham quyén phé duyét (néu phép luat quy dinh); Néu 1a du 4n ddu tu san xuit méi
phai dugc 1ap va phé duyét theo ding trinh tu quy dinh tai cac van ban phap 1y hién hanh.

Ngoai ra phai xem xét du an trén mot so khia canh sau:

+ Noi thuc hién du 4n (phéi ¢6 vin ban chap thuan clia co quan nha nuée ¢6 thim quyén
theo quy dinh cta phap luat)

+ Muc dich kinh doanh: Phai phtui hop véi dang ky kinh doanh va khong dugc trdi phap
luat.

+ Téng nhu ciu von cha du 4n: phai tinh to4n timg chi tiéu dua trén co s& cdc dinh mic
kinh t€ k§ thuat ctia nha nuGc va mat bang gia ca chung tai noi du an thuc hién.

+ Hiéu qua ctia du 4n: Thong thudng dé vay von chil du 4n luon tinh todn du 4n c6 hiéu
qua cao nhung thuc t& c6 thé kém hiéu qua hodc thua 16. Vi vay khi kiém tra cin phdi tinh
toan lai hiéu qua kinh t€ ctia chu du an.

+ Phuong thitc va k& hoach trd no ngan hang: Khi kiém tra du 4n vay von cin chd y:
nguon tra ng va k€ hoach tra ng cua du 4n. Thong thudng nguodn tra ng 1a khiu hao co ban, loi
nhuan dé lai; ngoai ra I1a céc nguén khdc c6 thé huy dong; ki€ém tra thoi gian trd ng theo k&
hoach ¢6 phu hgp véi thoi gian tra ng theo hop dong tin dung.

+ Béan hgp dong mua ban hang, dich vu; phi€u xuat nhap kho; ching tir thanh todn cac
loai vat tu hang héa c6 lién quan dén von vay ngan hang (cé thé phai kiém tra ban chinh tai
doanh nghiép néu thay cén thiét).

- H6 so dam béao tién vay.

Kiém tra viéc chdp hanh cic quy dinh vé ddm béo tién vay theo quy dinh clia Nha nudc
va hudéng dan ciua Hoi s& chinh cua Ngan hang hoac cdc van ban dac thu quy dinh cho mot s6
nganh nghé néu cé.
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b) Ho so do ngdn hang ldp
* B4o c4o tham dinh, t4i thim dinh (néu cé):
Kiém tra b4o cdo thim dinh ctia c4n bo tin dung (CBTD) gbém cac ndi dung sau:

- Tén va dia chi khach hang vay von, dia diém noi san xuit, dia ban kinh doanh dich vu,
s0 hiéu tai khoan tai ngan hang.

- Khdch hang vay von 1an dau bao cdo thdm dinh phdi néu chi tiét cu thé vé tu cach
phdp nhan ctia doanh nghiép nhu da néu tai phan ho so phép 1y ciia khach hang.

- Bdo cdo tham dinh phai néu dugc tinh hinh tai chinh clia doanh nghiép thong qua viéc
tinh todn mot s6 chi tiéu vé ngudn von va tai san nhu: nguén vén (Ngudn von chu so hitu; No
phai tra; Cdc khoan ng dén han, qua han va d6i chiéu chi ti€t cidc xdc nhan no vé6i bang ke, s6
chi tiét) - Tai san (Tai san luu dong; tai san c¢6 dinh va dau tu dai han - chi y cac khoan no
qua han, khé doi; vat tu hang hod & dong, kém pham chat cham luan chuyén); céc hé so tai
chinh nhu kha nang thanh toan, hé s6 sinh 10i; vong quay von luu dong;

- Két qua san xudt kinh doanh dén truéc ngay vay von cua doanh nghiép, gom céc chi
tieu: Téng doanh thu, tong 1oi nhuan trude thu€, nop ngan sach, 1ai rong.

- Thiam dinh phuong 4n vay v6n phai néu duoc: Muc dich vay, téng nhu c4u, vong quay
von luu dong, nguén von dé thuc hién du 4n, tinh toan kha nang tra no, kha niang thuc hién du
an, cac phuong 4n du phong dé xir 1y no ctia doanh nghiép;

- Thdm dinh ti sdn ddm bao tién vay;
- Két luan va y kién cua CBTD;
- Y kién cta Trudng phong kinh doanh;

- Két luan va quyét dinh cho vay cua 1anh dao. Trudng hop vuot thim quyén phé duyét
phai du thi tuc phé duyét cha cip trén nhu: Bién ban ctia Hoi dong tin dung (HDTD); Kiém
tra thanh phan HDTD da ding va day da theo quy dinh chua; Dai chiéu cac y kién clia thanh
vién HDTD; Két luan cu6i cung cuia HDTD.

* Céc loai thong béo:
- Thong bao duyét cho vay;

- Thong bao ng dén han d6i v6i nhitng khoan ng dén han, thong bao no qua han déi véi
nhitng khoan no da qua han;

- Thong bao tam nglng cho vay hoac thong bao cham dut cho vay doi véi nhiing khach
hang vi pham hop dong tin dung.

* Bién ban kiém tra st dung von vay:

Yéu cau tit ca cac mén vay déu phai dugc kiém tra st dung von vay, bién ban kiém tra
phai néu dugc cac ndi dung chi yéu sau:

+ Tén khéach hang vay von, dia chi giao dich;
+ Nguoi kiém tra;
+ Téng s0 tién vay, muc dich st dung tién vay trong hop dong tin dung;

+ Thuc t€ khach hang da sir dung tién vay lam gi ? ¢6 ding muc dich khong va céc bang
chiing dé chitng minh cho viéc sir dung von vay, néu c6 thi phai ghi s& hiéu cdc bang ching;

+ Dénh gia so bo hiéu qua vay von va kha nang sinh 16i cta du an;
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+ Tinh todn kha nang tai chinh ctia khach hang thong qua cac chi tiéu co ban (cong ng,
doanh thu, kha nang tiéu thu, cdc ngudn thu khac);

+ Tinh todn kha ning tra no (trén co sd cic nguodn thu va cdc khoan chi phi dé tinh todn
kha nang tra ng);

+ Danh gia thuc trang tai san dam bao ng vay.

Két luan viéc st dung tién vay cua doanh nghiép t6t, chua t6t hoac khong ¢6 hiéu qua;
kién nghi cdc bién phap khac phuc d6i véi doanh nghiép hodc huéng xt 1y kip thoi trinh 1anh
dao nhim ddm bao an toan von vay. Bién ban kiém tra sir dung tién vay phai c6 x4c nhan clia
khéch hang vay hoac ngudi dugc uy quyén.

* S theo ddi cho vay:
Kiém tra mot so van dé sau:

- Kiém tra cho vay dao no (trir trudng hop cho vay dao ng theo quyét dinh, chi thi cta
co quan c6 thaim quyén), luu ¥ phdt hién céc dau hiéu dao no sau:

+ Cho vay chuyén thang vao tai khodn tién giti ctia khdch hang, sau d6 diing s du tai
khoan tién giri dé thu ng;

+ Vay cdc t6 chiic tin dung khdc hodc vay ctia cac ban hang, ding s¢ tién vay duoc dé
tra ng nhitng mén ng dén han, qua han tai ngan hang dang vay, sau d6 vay lai ngan hang nay
dé tra ng t6 chifc tin dung va hodc ban hang ma truéc dé da vay trd ng dén han.

+ Cho doanh nghiép vay bang tién mit sau d6 dung s6 tién ndy nop vao ngan hang dé
tra no nhitng moén vay tGi han hoac da qua han.

+ Vay ngan hang chuyén vao tai khodn tién giri clia mot t6 chiic, ¢4 nhan khdc (mic du
khong c6 quan hé mua ban véi nhau). Sau d6 so tién nay dugc chuyén tra lai vé tai khoan cua
minh va khi d6 dung dé trd cdc mén vay dén han-qu4 han.

+ Duing biit toan dé diéu chinh cho vay, thu no ngay trong ngay.

+ T4t todn mo6n vay trudc, sau d6 cho vay lai véi cing d6i tugng nhung khong day du
céc diéu kién cho vay.

+ Cho vay cdm c6 d€ trd ng mén truée, sau dé cho vay lai nhung khong du diéu kién dé
cho vay.

Kiém tra cdc tai liéu sau: SO k& toan chi tiét tai khoan cho vay, tai khoan tién gui cla
doanh nghiép tai ngan hang; kiém tra chi tiét s6 k€& todn chi tiét cho vay xem sd tién vay duoc
chuyén di dau, s6 tién thu no tir nguon ndo, tir dau chuyén vé (xem cic chiing tir lién quan).
Kiém tra s6 quy, bang ké nop nhan tién. Trong nhiéu trudng hop phai két hop véi viec kiém
tra sit dung von vay tai doanh nghiép, hodc nam bat thong tin trong ndi bo va bén ngoai mdéi
dl co s& dé két luan don vi ¢6 cho vay ddo no hay khong.

- Kiém todn viéc nhap xuat va bao quan tai san 1am dam bao tién vay:

+ Kiém tra viéc nhap xudt tai san 1am dam béo tién vay: tiy theo tinh chét ctia cic cudc
kiém todn ma tién hanh kiém tra toan b hay kiém tra chon mau. Tuy nhién khi kiém tra c4n
luu ¥: viée theo ddi tai san thé chip, cAm c¢6 trén sé sach phai khép ding chiing loai va gid tri
nhu trong hop déng dam bao tién vay; phai khép ding vé mat thoi gian; viéc xuat tai san dam
bao chi dugc tién hanh khi nguoi vay da tra ng xong goc va lai (hoac nguoi vay thoa thuan véi
ngan hang thay ddi tai san thé chap, cAm c6); nhitng khodn vay tiép sau nhung vin ding tai
san cii lam dam bao can kiém tra xem k& todn c6 lam thi tuc xuat nhap ngoai bang cé ding
v61 quy dinh hién hanh.
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+ Kiém tra tai sdn va viéc bdo quan tai san ddm bao tién vay (d6i v6i nhitng tai sdn cAm
c6 do ngan hang giit va quan Iy trong thoi gian vay von), gom: Kiém tra s6 lugng, chat lugng,
ching loai tai san dam bdo xem c6 khép dung véi hop dong dam bao tai san va sé ké todn;
D6i voi nhiing tai san phai niém phong theo ding quy dinh (nhiing tai san c¢6 niém phong khi
kiém tra phai moi khach hang dén dé mé niém phong); ki€m tra viéc bao quan tai san xem da
dam bao vé mat chat lugng va do an toan.

+ Kiém tra tinh hop 1¢, hop phép ciia gidy to chiing minh quyén s hitu, st dung tai sn
thé& chép, cam co.

+ Bao lanh clia nguoi thit ba c6 ding véi quy dinh hién hanh.

- Trong qua trinh kiém tra ho so cin két hop phong van gip gd nhitng cdn bo truc tiép
giai quyét cho vay nhu: CBTD, Trudng phong tin dung, k€ todn cho vay, thi quy, thii kho dé
lam rd nhitng van dé con lién quan.

- Kiém tra cho vay ngoai té.

Khi tién hanh cho cdc doanh nghiép vay bing ngoai té, ngoai nhitng quy dinh théng
nhat theo Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri céc t6 chifc tin dung, cdc chi nhdnh con phéi chap
hanh nghiém tic ché do quan 1y ngoai hoi ctia Chinh phu va cia Ngan hang Nha nude Viét
Nam. Khi kiém tra cho vay ngoai t¢, KTV can luu y nhitng diém sau:

+ D6i tugng cho vay ngoai té dé khach hang nhap khau vat tu hang héa, nguyén vat liéu
san xuat kinh doanh, nhap khdu may moc thiét bi, phu ting thay thé hodc tra cdc chi phi lién
quan dén van tai, bao hiém tr nuéc ngoai. Tuyét d6i khong cho vay ngoai té dé khach hang st
dung trd no ngan hang va cdc t6 chic kinh t€ trong nuéc hoidc chuyén déi ra dong Viét Nam.

+ Khach hang phai duoc phép kinh doanh xuat nhap khau truc tiép, trudng hop doanh
nghiép nhap uy thdc ¢6 nhu cdu vay ngoai té thi phai dugc phép clia co quan c6 thaim quyén
bang van ban.

+ Khach hang xin vay phai c6 gidy phép nhap khau vat tu, hing héa, mdy mdc thiét bi.

+ Phai c6 hop dong nhap khau giita khdch hang xin vay véi phia nudc ngoai.

+ Tién vay chi dugc sir dung dé chuyén tra cho bén nudc ngoai theo phuong thiic thanh
todn quoc t€ qua t6 chifc tin dung, trudng hop chuyén qua ngan hang thuong mai khdc dé
thanh todn qudc t€ thi phai c6 su chdp thuan bang van ban clia cap c¢6 thaim quyén.

¢) Ho so do khdach hang va ngdn hang cing ldp.

- Hop dong tin dung.

Kiém tra hop dong tin dung lap c6 ding vé6i quy dinh theo phdp lénh hop déng, cac quy
dinh ctia Luat c4c t6 chic tin dung va miu hop dong ctia t6 chiic tin dung .

- Hop dong dam béo tién vay (nhu cdch kiém tra tai muc 2.3.1).

- Gidy nhan ng.

Kiém tra gidy nhan ng cdn bo kiém tra cin xem xét da ding mau quy dinh chua, da da
cac chit ky va dau theo quy dinh; ngay thang ghi trén hop dong c¢6 phit hgp véi ho so vay von.
Chit ky ctia nguoi vay c6 ding mau dang ky.

2.2. Kiém tra doi chiéu tai doanh nghiép vay von

2.2.1. Xdc nhdn no vay

Nhiam khang dinh du no vay c6 ngudi nhan ng, ngan ngira tinh trang tién vay bi tham o,

lgi dung (khach hang khong nhan ng hodac nhan no nhé hon s6 du ng ma ngan hang dang theo
doi).
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- Can cit vao tai liéu dang luu giit tai ngan hang (sao ké khé uéc, sé ké todn cho vay, cic
khé u6c dang con du ng doi véi doanh nghiép), dé xéac dinh s6 tién doanh nghiép dang con ng
ngan hang bao gém: du ng ngén, trung, dai han (noi, ngoai té).

- Yéu cau khéach hang ky xdc nhan s6 tién dang con ng ngan hang. Trong truong hop c6
chénh léch phai tim rd nguyén nhan.

2.2.2. Kiém tra viéc sit dung tién vay

Kiém tra xem khach hang c6 st dung diing muc dich nhu don xin vay va hop déng tin
dung. Cu thé can 1am rd cdc van dé sau: Tién vay duoc chuyén tra cho ai? Chuyén tién thanh
toan theo hop dong kinh t& nao? C6 phu hgp véi muc dich vay von ghi trong don xin vay von.
Trong qué trinh kiém tra cAn xem xét c4c tai liéu sau:

- Chitng tir chuyén tién (néu vay bing chuyén khoan) hodc phiéu chi (néu vay bing tién
mat).

- Hop dong kinh té lién quan
- H6a don ban hang ctia nguoi ban
- Phiéu nhap kho, thé kho

C6 thé kiém tra thuc t€ hang héa dugc hinh thanh tir tién vay ngan hang tai kho khach
hang.

2.2.3. Kiém tra thuc trang tai sdan lam ddm bdo.tién vay

- Kiém tra thuc t€ tai san thé chip (TSTE), cAmico lam dam bdo tién vay. Qua d6 dénh
gia thuc trang tai san dam bao tién vay cé”dung nhu trong hd.so\thé€ chdp cAdm c6 khong 1am
ddm bao ng vay dang luu giff tai ngan-hang,-Cu, theé; gom:

+ Tinh trang hién tai ctra tai.san (ai dang,st\dung, chat lugng tai san thé€ chap, cdm
co...).

+ Tham khao gi4 ca thi'tritdng tai dia phueng noi c6 tai san cam c6 thé chap dé d4nh gid
gia tri clia tai san xem c6 phut hgp'wéi'gia tri-ghi trong ho so thé€ chap, cam cd tai san.

- D6i v6i tai san dam bao 1anha; quyén st dung dét can luu y:

+ Tai san dam bao la quyén str dung dat:

Kiém tra dién tich thuoc quyén str dung dét clia doanh nghiép (hodc dién tich dat thué
ctia doanh nghiép) so véi dién tich dat trong hgp dong dam bao tién vay.

Kiém tra gi4 tri quyén st dung dat cha doanh nghiép (trén co s& khung gid do Uy ban
nhéan dan tinh, thanh phd quy dinh)

+ Tai san dam bao 1a nha trén dat:

Kiém tra vi trf ngoi nha (mat dudng, trong ngd, ...) ¢6 ding nhu trong ho so ddm bao ng
vay khong.

Kiém tra dién tich xay dung, dién tich st dung (so vdi dién tich nha trong hgp dong dam
bao tién vay).

Kiém tra gi4 tri nha clia doanh nghiép trén co s& khung gid vé xay dung do UBND tinh,
thanh pho quy dinh tai cac thoi diém (so vdi gid tri trong hop dong dam bao tién vay).

Dua vao gid ca thi trudng tai thoi diém dénh gia tai san thé chdp dé so sanh. Néu gid ca
thi truong cao hon gid quy dinh thi gia tri TSTC lay theo gid quy dinh, nguoc lai thi 14y theo
gid ca thi truong. Nhitng tai sn bat budc phai mua bao hiém thi khong cho vay vuot qua gid
tri duoc bao hiém va ngan hang phai giit gidy to bao hiém.
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- D6i v6i ddm bao bing kho hang: Kiém tra ché do quan 1y kho va kiém tra thuc t€ hang
héa trong kho. Viéc nhap xuat hang hda phai ddm béao diing nguyén tac va chi dugc xudt hang
héa khi duoc su dong ¥ clia ngan hang cho vay, mat khéc tién ban hang héa phai dugc quan 1y
chit ché dé thu no. Ngoai ra cén bo kiém tra can xem xét cau tric ctia kho dé x4c dinh do an
toan va kha nang bao dam chat luong ctia hang hoéa trong kho.

2.2.4. Kiém tra tinh hinh tai chinh, tinh hinh sdn xudt, kinh doanh cvia khdch hang

Kiém tra tinh hinh tai chinh thong qua céc bdo cdo tai chinh va céc tai liéu chi tiét dé
chiing minh tinh chinh xdc, day du, hgp 1y va hgp phdp ciia bao cdo tai chinh. Cac khoan ng
phai thu, ng phai trd, hang t6n kho, san phim d& dang va cdc chi phi chd phan bé, can phai
phan tich dé x4c dinh tinh l6gic, tinh hop ly; Kiém tra tinh hinh san xuit, kinh doanh thong
qua cdc bdo cdo thong ké vé san luong san xuat, tiéu thu mua ban hang héa, thanh phdm. Qua
do6 danh gia kha nang trd ng clia khach hang khi dén han, c6 thé lap k& hoach, chuong trinh
kiém tra thuc t€ san xudt kinh doanh va tinh hinh tai chinh ctia khach hang vay. Cu thé:

Can kiém tra, phan tich bdo cdo tai chinh nim va quy gan nhat thoi diém vay von ngan
hang; s6 ké toédn chi tiét, tong hop va céc tai liéu lién quan khac dé 1am rd cdc van dé sau:

- K&t qua kinh doanh tai thoi diém vay von va cac thoi ky trudc, sau khi vay von cla
khéch hang;

- Tinh hinh sir dung von cta khach hang: Khach hang c¢6 st dung nguén vén ngan han
dé dau tu dai han. Néu c6 thi khach hang du kién 1y nguén nao dé bu dap.

- Tinh trang cdc khoan ng phai thu, phai tra t6t hay xau (can kiém tra chi tiét cac khoan
no nhu bang ké chi tiét s6 du va cdc ban doi chi€u xdc nhan no), kiém tra xem nhitng khoan
no phai thu khé doi, ng phai tra da qua han nhung khach hang khong c6 kha nang thanh toan;

- Tinh hinh san xuét va tiéu thu so véi cdc thoi ky trude va trién vong ky t6i; s luong va
gia tri hang hod, vat tu ton kho so véi dinh miic va so véi ky trudc./.
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PHU LUC 2

HUONG DAN THU TUC KIEM TOAN CAC HOAT PONG TiN DUNG CO TINH PAC THU

POI VOI NGAN HANG CHINH SACH XA HOI

Noi dung, phuong phap va céc thu tuc kiém todn NHCSXH vé can ban dugc thuc hién
nhu cdc ngan hang thuong mai, tuy nhién do tinh chit dac thi cua hoat dong tin dung nham
vao cdc doi tuong duoc hudng chinh siach xa hoi clia nha nuée, nén khi thuc hién kiém todn
can xem xét va doi chi€u véi cac van ban phap 1y quy dinh hién hanh cta nha nuéc, cla
nganh dé€ c6 két luan xdc déng.

Phu luc nay gi6i thiéu nhitng vin ban phép 1y 1am co s& cho viéc kiém todn tuan thi va
huéng din mot s6 thi tuc kiém toan cdc hoat dong dac thu cia NHCSXH.

1. Ho so cho vay

PHAN L. CHO VAY GIAI QUYET VIEC LAM (GQVL)

STT | MAU SO MAU BIEU
1 la Du an vay von quy cho vay GQVL éap dung cho co s& SXKD
2 1b Du an vay von quy cho vay GQVL ap dung cho ho gia dinh
3 Biéu tong hop danh sich ho gia dinh tham gia du 4n vay von GQVL
4 2 Pon tham gia du an vay von GQVL
5 3a Phiéu tham dinh du 4n 4p dung cho co s& SXKD
6 3b Phiéu thdm dinh dv 4n 4p dung cho ho gia dinh
7 5a/GQVL Hop doéng tin dung dp dung cho co s6 SXKD
8 5b/GQVL | Hop dong tin dung dp dung cho ho gia dinh
9 01/TD Gidy dé nghi vay von kiém phuong an st dung von vay
S6 vay von
10 | 03/TD Danh séach ho gia dinh dé nghi vay von NHCSXH
11 04/TD Thong bao phé duyét cho vay
12 | 06/TD Phiéu kiém tra stt dung von vay
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13 | 09/TD Giay dé nghi gia han ng

14 | 11/TD Hop déng uy nhiém gitta NHCSXH véi To Tiét kiém va vay von
15 12/TD Bang ké cac khoan thu

16 |13/TD Bang ké 1ai phai thu va 1ai thuc thu

17 | 14/TD Thong bdo danh sich chuyén no qud han

18 15/TD Danh sach d6i chiéu du no vay

19 17/TD T& trinh

20 | 18/TD Giay bién nhan

Trong dé: Cic mau biéu 01/TD, 03/TD, 04/TD, 06/TD, 09/TD, 11/TD, 12/TD, 13/TD,
14/TD, 15/TD dugc dung theo méu cta chuong trinh cho vay ho ngheo.

2. Thuc hién kiém toan
2.1. Kiém tra tinh ddy du ciia hé so tin dung

Viéc ki€m tra hé so trudc hét phai xem xét tinh day di vé s6 luong danh muc tai liéu, vé
noi dung ghi chép trén cdc mau van ban gidy to theo quy dinh nhu da néu trén.

2.2. Kiém tra "chdt luong" ho so tin dung

Tén va chit ky: Doi chi€u chit ky cia mot nguoi trén cac van ban khac nhau xem cé
dung 1a cing mot nguoi ky (vi du nhu tén, chit ky ctia nguoi vay trén hop dong tin dung, trén
gidy nhan ng, trén hop dong thé€ chip, cAm c6 tai san hay trén céc gidy to chiing nhan quyén
s& hitu, st dung tai san dem cAm c6, thé chip cé giong nhau khong). Thim quyén clia ngudi
ky c6 ding quy dinh.

Thoi gian: Xem xét tinh phit hop vé mait thoi gian trén cdc van ban khac nhau (vi du nhu
ngay trén phiéu thim dinh, trén quyét dinh cho vay, trén hop dong tin dung c6 phit hop véi
nhau; ngay trén phi€u thdm dinh khong thé sau ngdy trén quyét dinh cho vay; hay thoi gian
chuyén no qud han trén phu luc hop déng tin dung c6 phit hgp véi thoi gian cta ki tra no; thoi
gian thu 1ai, thu ng ¢6 ding v6i hop dong tin dung da ky;...).

So' tién vay, ldi sudt: Kiém tra su phit hop véi ting loai d6i tugng vay theo ding quy
dinh. D6i v6i mén vay phai c6 tai san thé€ chdp thi so sédnh so tién vay véi gid tri tai san cam
c0 thé& chap c6 phl hop vé6i nhau.

Véi du dn vay von: Viéc xem xét hiéu qua kinh t&€ cia du 4n phai xem xét mot cach
tuong doi vé su phu hop giita chi phi va 19i nhuan cta du 4n, dac biét phai can ci vao thuc t€
clia nghanh nghé ma du 4n tham gia vay von, thoi diém, thoi gian ti€én hanh du 4n va chu ki
san xudt kinh doanh clia san phdm; phéi kiém tra tinh thuc t€, hop 1y cha cdc tai liéu bang
ching 1am co s& chitng minh tinh hiéu qua, kha thi cta du 4n vay von. Néu chi 1a kiém tra
trén ho so rat khé ¢ thé dua ra mot két luan twong d6i chinh xdc vé van dé nay. Vi vay, can
két hop kiém tra thuc t€ hoat dong cta du 4n dé phat hién du 4n khong c6 thuc hoiac khich
hang su dung von vay khong ding muc dich.
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Doi vai cdc gidy to lién quan dén tai san cdm cd, thé chdp (néu cé): Xem xem dé6 cd
phai l1a ban gdc. Viéc dinh gia tai san cam c0, th€ chip c¢6 phi hop véi gia tri con lai cua tai
san, v6i gid ca thi truong tai thoi diém cam co, thé chap.

3. Cac van ban Quy pham phap luat diéu chinh vé cho vay Giai quyét viéc lam tir
nam 1992 dén nay va nhirng van ban da hét hiéu luc

Nghi quyét s6 120/1992/NQ-HDBT ngay 11/4/1992 vé chu truong, phuong hudng va
bién phap giai quyét viéc lam trong thoi gian tdi.

Nghi dinh s6 72/1995/ND-CP ngay 31/10/1995 Quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé viéc lam (%),

Quyeét dinh s6 126/1998/QD-TTG ngay 11/7/1998 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc phé
duyét Chuong trinh muc tiéu Qudc gia vé viéc 1am dén nam 2000.

Thong tu lién tich s6 13/1999/TT-LT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 08/5/1999 Hudng
dan cho vay quy qudc gia ho trg viéc 1am va lap quy giai quyét viéc 1am dia phuong.(**)

Thong tu lién tich s6 08/1999/TT-LT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 15/3/1999 Hudng
dan giai quyét cac du dn vay von tir Quy Quoc gia hd tro viéc lam (Quy quoc gia giai quyét
viéc lam) bi rui ro. (¥%)

Thong tu lién tich s6 16/2000/TT-LT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 05/7/2000 hudng
dan stra doi, b6 sung mot s6 diém trong Thong tu s6 08/1999/TT-LT-BLDTBXH-BTC-
BKHDT ngay15/03/1999 vé huéng dan giai quyét cac du dn vay von tir Quy Qudc gia ho tro
viéc lam (Quy Qudc gia giai quyét viéc 1am) bi rai ro. (**)

Quyét dinh s6 97/2001/Qb-BTC ngay 02/10/2001 vé Quy ché phan phdi va st dung
tién 1ai cho vay tir Quy qudc gia ho tro viéc lam.(**)

Nghi dinh s6 39/2003/ND-CP ngay 18/4/2003 Quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh mot
s0 diéu ctia Bo Luat lao dong vé viéc lam.

Thong tu s6 41/2000/TT-BTC ngay 19/5/2000 Huéng dan quan 1y tai chinh d6i véi cac
chuong trinh muc tiéu qudc gia va cac chuong trinh, muc tiéu dugc dp dung co ché cua
chuong trinh muc tiéu qudc gia.

Thong tu lién tich s6 06/2002/TT-LT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 10/4/2002 Huéng
dan co ché quan ly Quy qudc gia hd tro viec lam va 1ap Quy gidi quyét viec lam dia
phuong.(**)

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung d6i v6i ngudi ngheo va cic
doi tugng chinh sach khac.

Quyét dinh s6 143/2001/QD-TTg ngay 27/9/2001 Phé duyét "Chuong trinh muc tiéu
qudc gia xod d6i Giam ngheo va viéc 1am giai doan 2001-2005.

Quyeét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v ban hanh Quy ché xtr 1y ng bi rui
ro cuia NHCSXH.

Thong tu s6 65/2005/TT-BTC huéng dan thuc hién quy ché& xt 1y ng bi rai ro cua
NHCSXH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 cua Thu tuéng
chinh pht.

Quyét dinh s6 71/2005/QD-TTg ngay 05/4/2005 vé co ché quan 1y, diéu hanh von cho
vay ctia Quy quoc gia vé viéc lam ctia Thu tuéng Chinh phu.

Thong tu s6 34/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 9 thang 12 nam 2005
“Huéng dan mot s6 diéu ctia Quyét dinh s6 71/2005/QD-TTg ngay 05/4/2005 vé co ché€ quan
1y, diéu hanh von cho vay cua Quy qudc gia vé viéc 1am ctia Thu tuéng Chinh phu”.
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Thong tu s6 107/2005/TT-BTC ngay 7 thang 12 nam 2005 “Hudng dan lap, quan ly, su
dung Quy giai quyét viéc lam dia phuong va kinh phi quan 1y Quy quoc gia vé viéc lam” (¥%)

Thong tu s6 73/2008/TT-BTC ngay 01 thang 8 nam 2008 cua Bo Tai chinh vé hudng
dan lap, quan ly, st dung Quy giai quyét viéc lam dia phuong va kinh phi quan 1y Quy quoc
gia vé viéc lam

(Ghi chii: (**): Cdc van ban da hét hiéu luc)

4. Mot s6 luu y vé cho vay giai quyét viéc lam

4.1. Cho vay doi voi cac HTX néng nghiép

Theo thong tu 06/2002/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT ngay 10/4/2002 vé huéng dan
co ché€ quan 1y quy quéc gia hd tro viéc lam va lap quy giai quyét viéc lam dia phuong ciing
nhu van ban huéng din nghiép vu cia NHCSXH vé cho vay von dé gidi quyét viec lam thi
hop tdc xa nong nghiép khong thudc déi tugng cho vay cta quy qudc gia hd trg viéc lam.

Theo quyét dinh 71/2005/QD-TTg ngay 05/04/2005 vé co ché quan ly, diéu hanh von
cho vay cuia quy quoc gia vé viéc 1am ¢6 quy dinh vé doi tugng dugc vay von bao gébm ca hop
tac xa hoat dong theo Luat Hop tac xa. Quyét dinh s6 71/2005/QD-TTg nay da bai bd thong
tu 06/2002/TTLT-BLDTBXH-BTC-BKHDT.

Nhu vay, hién nay NHCSXH duoc phép cho vay HTX nong nghiép.
4.2. Cho vay ho nghéo hay cho vay gidi quyét viéc lam

Ho ngheo san xudt kinh doanh (SXKD) du cdc diéu kién theo quy dinh thi giai quyét
cho vay ho ngheo hay cho vay giai quyét viéc lam. Néu ho & trong ving ngheo (la doi tuong
cta chuong trinh 135)

- Dai tuong cho vay giai quyét viéc lam quy dinh trong cac van ban lién quan gom c6
ho gia dinh, khong phan biét ho gia dinh ngheo hay khong nghéo, mién 1a déap tng du céc
diéu kién theo quy dinh. Néu ho ciing c6 du cac diéu kién ctia cho vay ho nghéo thi ho duoc
phép vay & ca 2 hinh thic trén. Vi muc tiéu truc ti€p cua cho vay giai quyét viéc lam va cho
vay ho ngheo l1a khic nhau.

- Trong trudng hop ho & trong viing ngheo thi vin ¢ thé cho vay bing nguén von cho
vay giai quyét viéc lam. Vi theo muc d, khoan 2, diéu 2 ctia quyét dinh s6 135/1998/QD-TTg
ngay 31/7/1998 Phé duyét chuong trinh phét trién kinh t€ - x4 hoi cdc xa dac biét khé khan
mién ndi va ving sau, ving xa (sau nay hop nhat véi mot s6 quyét dinh khac thanh Quyét
dinh s6 138/2000/QD-TTg ngay 29/11/2000 cta Thu tuéng Chinh phu. Chuong trinh phat
trién kinh t€ xa hoi cdc xa dic biét khé khan mién ndi, ving dong bao dan toc mién ndi, bién
gidi va ving sau, viing xa c¢6 quy dinh: Cac chuong trinh muc tiéu quéc gia va chuong trinh
khdc c6 lién quan trén dia ban phai danh phan wu tién dau tu cho chuong trinh nay. Cac ho gia
dinh thudc pham vi chuong trinh dugc uu tién vay von tir Ngan hang ngudi ngheo (sau nay 1a
NHCSXH) va cdc ngudn von tin dung wu dai khdc dé phat trién san xuat...

4.4. Phuong phdp xu ly cdc tinh huong phdt sinh cho vay hé nghéo, cho vay gidi
quyét viéc lam

4.4.1. Truong hop ho nghéo con dur no tai cdc t6 chiic tin dung khdc

Diéu kién vay von cua cho vay giai quyét viéc lam trong cdc van ban trudc va van ban
md&i nhit hién nay 1a Quyét dinh s6 71/QD-TTg khong ¢6 quy dinh d6i tugng vay khong con
du no tai c4c t6 chic tin dung khac. Hon nita, vé mit chinh séch cia Nha nuéc, NHCSXH cho
vay theo muc tiéu ctia Chinh phu, chinh quyén dia phuong,... va hoat dong khong vi muc tiéu
loi nhuan, vi vay ngay ca khi d6i tuong vay con du ng tai cdc TCTD khdc nhung van du diéu
kién theo quy dinh thi NHCSXH van cho vay. Hon nita viéc ra quyét dinh cho vay khong phai
do NHCSXH quyét dinh. Van dé quan trong 1a phai theo doi viéc st dung von vay ding muc
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dich, hoat dong c6 hiéu qua, giai quyét dugc viéc lam theo muc tiéu ctia chuong trinh cho vay
gidi quyét viec 1am. Trdnh trudng hop vay cia NHCSXH dé tra cho t6 chiic tin dung khac
chang han.

4.4.2. Doi véi nhitng chii du dn (chii ho doi véi cho vay nhém ho) trén 60 tudi

Hién chua c¢6 nhitng quy dinh vé do tuéi doi véi cdc chu du én, vi vay NHCSXH vén c6
thé cho vay doi vé6i cdc du 4n c6 cht du 4n trén 60 tudi, néu du 4n c6 tinh kha thi cao va du
diéu kién vay von.

D6i véi du 4n nhém ho gia dinh vay né€u cht ho trén 60 tudi vin ding tén vay.
NHCSXH c¢6 thé xem xét kha nang thuc t€ ctia chi ho vé muc dich vay vén, phuong 4n kinh
doanh, kha nang tra no ciing nhu cdc yéu to thira k& ctia chli ho dé quyét dinh cho vay cho phu
hop.

4.4.3. Ho doc thdan chua cé nguoi thira ké

Khac v6i cho vay doi tugng chinh sach di lao dong ¢6 thoi han & nudc ngoai, truong hop
cho vay giai quyét viéc 1am chua c6 quy dinh van dé nay. Tuy nhién cén cit vao muc tiéu cla
chuong trinh quoc gia vé giai quyét viéc lam, d6i véi ho doc than, néu du dn ¢6 tinh kha thi
cao va muc tiéu tao viéc 1am mdi dugc dép tng thi c6 thé gidi quyét cho vay.

4.4.4. Cosd SXKD c6 nhiéu du dn vay von, moi du dn déu dii diéu kién vay von theo quy
dinh

Trong cac van ban diéu chinh chi quy dinh miic vén vay t6i da d6i véi mot du an 1a 500
triéu dong, mot ho gia dinh 1a 20 triéu dong. khong cam mot co s SXKD dugc vay cho nhiéu
du 4n. (O day van dé quan trong 1a trong khau thdm dinh phai xét xem, liéu mot co s6 SXKD
¢6 nhiéu du an thi tinh kha thi duoc dénh gia thé€ nao cho hgp 1y, dac biét 1a vé kha nang quan
ly. Hay nhu néu san phiam cla céc du 4n clia cing mot co s& SXKD 1a giéng nhau hoic mdi
du 4n chi 1a mot khau chia qud trinh san xuat kinh doanh mot loai san phdm. Tranh trudng hop
chia nhd mot du 4n thanh nhiéu du 4n dé duoc vay nhiéu von tir quy giai quyét viéc 1am).

4.4.5. Trong du dn nhém hoé gia dinh, khi mot s6 ho gdp khé khdn khong cé khd ndng
trd no ding han thi chii du dn lam don gia han hay ho gia dinh truc tiép vay véon lam don gia
han no vay.

Ho gia dinh truc ti€p vay lam don gia han ng. Vi ngay ca d6i v6i du 4an nhém ho gia
dinh thi ho gia dinh truc ti€p vay von la nguoi lam gidy dé nghi vay von, ky hgp dong tin dung
vGi Ngan hang. Trach nhiém tra no cling la ctia ho gia dinh. Chu du an chi c¢6 vai tro 1a nguoi
lap du an, don doc cac thanh vién st dung von vay ding muc dich, hoan tra tién von va lai
ding thot han.

Ngan hang cé quyén quyét dinh ¢6 cho gia han ng hay khong sau khi phéi hop véi co
quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoic t6 chiic thuc hién chuong trinh & dia phuong
tién hanh kiém tra, xem xét nguyén nhan xin gia han ng clia nguoi vay.

4.4.6. Phuong phdp xir ly cdc truong hop khi du dn dén han trd no, khdch hang chua tra
duoc no va chua cé quyét dinh gia han no, cho vay lai

Thuc chat ctia cho vay lai 1a ding s6 tién vay méi dé tra cho khoan vay cii ctia khach
hang (trong han hoac da qua han). Vi vay khi c6 quyét dinh cho vay lai thi khoan ng qua han
cta khach hang coi nhu da dugc tra, va khoan no ctia khach hang v6i Ngan hang lic nay
chinh 1a khoan vay lai (theo hop dong tin dung méi, dugc 1ap lai giong nhu vay 1an dau), moi
van dé lién quan dén 1ai sudt, dén ky tra ng, dén thoi han tra ng,... thuc hién theo hop dong tin
dung méi. Trong trudng hop nay khoéan 1di qud han trong khodng thoi gian tir khi chuyén ng
qua han dén khi ¢6 quyét dinh cho vay lai khach hang van phai tra day da truée khi dugc cho
vay lai. Thong thuong thu tuc xin vay lai (cling nhu xin gia han ng) dugc hoan tat trudc khi
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khoan no dén han mot thoi gian di dé dén khi c6 quyét dinh cho vay lai thi khoan no d6 chua
bi chuyén sang ng qua han, nhu vy thi khach hang khong phai tra 13i qua han.

4.4.7. Phuong phdp xit ly trong mot du dn ¢6 mot s6 ho da trd hét no, mot sé khdc chua
trd no da dén han.

Khi nhan dugc gidy dé nghi vay lai clia nhitng ho nay, NHCSXH tién hanh kiém tra,
xem xét 1y do xin vay lai. Néu thoa man cac diéu kién thi c6 thé cho vay lai. (Tuy nhién, trong
cing mot du 4n, trong khi c¢6 nhitng ho khéc ciing vay von dé san xuét kinh doanh giong nhau
lai tra dugc ng song c6 ho lai khong, vi vay viéc dép ung duogc cdc di€u kién cho vay lai
thuong khé ¢6 1y giai hop 1y, thudng khong thoa mén cdc diéu kién cho vay lai).

4.4.8. Trdach nhiém vdt chdt ciia nguoi, té chitc bdo lanh bang tin chdp cho nguoi vay

Bao lanh béang tin chip ctia Chu tich Uy ban nhan dan (UBND) cap xa phudng tré Ién,
clia thi trudng co quan t6 chitc doan thé, hoi quan chiing & co s& dugc thuc hién khi doi tuong
vay khong phai thé chap, cam cd tai san. Trong truong hop bén vay khong tra dugc no khi dén
han thi bén bdo 1anh c6 trach nhiém cing ngudi vay tim nguén dé tra ng cho bén cho vay.

4.4.9.T6 chiic hoi & xd cé duogc bdo lanh bang tin chdp cho ho vay von khong?

Trong van ban c¢6 quy dinh Chu tich UBND cédp xa phuong trd 1én, cua thu trudng co
quan t6 chic doan thé, hoi quan chiing & co sd 1a ngudi bao 1anh bang tin chdp cho mot s6 d6i
tuong khong phai bdo 1anh bang tai san. Vi vay vé mat ché do, t6 chiic hoi & xa c6 thé bao
1anh bang tin chap cho ho vay von.

PHAN II. CHO VAY HO NGHEO

1. Ho so cho vay

STT | MAU SO MAU BIEU
1 01/TD | Gidy dé nghi vay von kiém phuong én sir dung von vay
2 S6 vay von
3 03/TD | Danh séch ho ho gia dinh d¢é nghi vay von NHCSXH
4 04/TD | Thong bdo phé duyét cho vay
5 06/TD | Phiéu kiém tra st dung v6n vay
6 07/TD | Gidy dé nghi cho vay luu vu (néu c6)
7 09/TD | Gidy dé nghi gia han ng (néu c6)
8 10/TD | Bién ban hop T6 Tiét kiém va vay von
9 11/TD | Hop dong uy nhiém gitta NHCSXH véi T6 Tiét kiém va vay von
10 12/TD | Bang ké cac khoan thu
11 13/TD | Bang ké 14i phai thu va 1ai thuc thu
12 14/TD | Thong bdo danh sich chuyén no qud han (néu c6)
13 15/TD | Danh séach d6i chi€u du ng vay

2. Thuec hién kiém toan

Kiém tra tuong tu nhu d6i véi cho vay gidi quyét viéc lam trén mot so tiéu chi co ban.
Ngoai ra, d6i vdi cho vay ho ngheéo diém trong yéu nhat trong qud trinh kiém todn 1a phai
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kiém tra doi tugng vay von dé xdc nhan NHCSXH da cho vay diing hoidc khong ding doi
tuong. D€ 1am viéc nay cin d6i chi€u danh sdch ho gia dinh dé nghi vay von véi danh séch ho
ngheo theo chuin nghéo nha nuéc quy dinh ctia xa dugc co quan c6 thdm quyén quyét dinh;
déi chiéu tén clia ngudi vay v6i danh sach thanh vién dugc két nap vao t6 tiét kiém va vay von
trong bién ban thanh lap t6.

3. Cac van ban Quy pham phap luat diéu chinh vé cho vay ho ngheo

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung ddi v6i ngudi ngheéo va céc
doi tuong chinh sach khac.

Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v ban hanh Quy ché x1t 1y ng bi rti
ro cia NHCSXH.

Thong tu s6 65/2005/TT-BTC huéng dan thuc hién quy ché& xt 1y ng bi rai ro cua
NHCSXH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/2005/Qb-TTg ngay 04/4/2005.

Van ban s6 316/NHCS-KH ngay 02/5/2003 Hudéng dan nghiép vu cho vay d6i v6i ho
ngheo.

4. Phuong phap xir ly truong hop phat sinh khi cho vay ho ngheo
4.1. Cdc thanh vién trong ho gia dinh nghéo da ¢ riéng nhung chwa tach ho khdu

Khong dugc vay von. Vi ngudi ky tén vao Gidy dé nghi vay von ciing nhu SO tiét kiém
va vay von phai 1a cht ho, ngudi dai dién vé mat phdp luat cho ho gia dinh vay von. Cho vay
ho ngheo la cho vay theo ho gia dinh, gia dinh phai c6 nguoi dai dién la chu ho - nguoi ding
tén ddu tién trong ho khiu gia dinh. Vi vay khi chua tdch ho khdu thi thanh vién trong gia
dinh d6 khong thé 1a dai dién vé mat phdp luat cho gia dinh méi cuia ho.

4.2. Ho dd vay von dé SXKD réi cé duoc tiép tuc vay von dé cdi thién doi song

Miic cho vay d6i v6i mot 1an vay do Hoi dong quan tri NHCSXH quyét dinh va cong bo
trén co s& nhu cdu vay von va kha nang nguén von c6 thé huy dong duoc trong ting thoi ky.
Nhung t6éng du ng clia cac 14n vay khong vugt qua miic t6i da theo quy dinh. Hién tai mic cho
vay, t0i da doi v6i ho ngheo 1a 30 triéu dong/ mot ho. Vi muc vay tinh theo dau ho va can ca
theo miic t6i da dugc phép nén ho vay cé thé vira vay von dé SXKD va ca dé cai thién doi
song. Miic cho vay quy dinh doi vdi timg loai muc dich cu thé nhu sau:

+ Ho vay von SXKD t6i da 30 triéu dong/1 ho.
+ Cho vay stra chita nha &, mdc cho vay t6i da 3 triéu dong/ho.
+ Cho vay chi phi 1ap dat dién thap sdng, miic cho vay t6i da 1,5 triéu dong/ho.

+ Cho vay chi phi xay dung, cai tao cong trinh nudc sach va vé sinh moi truong nong
thon, mic t6i da 4 triéu dong/1cong trinh/1ho.

4.3. Miic cho vay toi da ho nghéo cé tinh du no da duoc khoanh khong?

Theo quy dinh thi khi c¢6 nguyén nhan bat kha khang xay ra lién quan dén khoan vay,
theo quyét dinh clia co quan c6 thdim quyén c6 thé dugc khoanh ng. Trong thoi gian khoanh
ng, ngudi vay s& khong phai tra 1ai (khoan nay dugc bu dap tir nguén ngan sach nha nuée
chuyén sang). Khi hét thoi han dugc khoanh, ngudi vay phai ¢6 phuong an tra ng doi véi
khoan vay d6. Nhu vay, khoan no khoanh d6 van la khoan ng ma nguoi vay phai ¢6 nghia vu
tra cho Ngan hang, do dé miic cho vay t6i da c6 tinh ca du ng da dugc khoanh.

Theo quy dinh tai Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005 v/v ban hanh Quy
ché xtt 1y ng bi rai ro cila NHCSXH, va Thong tu s6 65/2005/TT-BTC hudng dan thuc hién
Quyét dinh s6 69/2005/QD-TTg ngay 04/4/2005, d6i v6i nhitng khoan ng bi rui ro do nguyén
nhan khéach quan sé dugc d4p dung mot trong cdc bién phap xu 1y 1a mién, giam 1ai tién vay
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hodc xo0d ng. Nhu vay, trong truong hop mién lai tién vay (gan giong nhu khoanh no), thi
khach hang van phai c6 nghia vu tra ng goc cho ngan hang. D6 1a mot khoan vay ma khach
hang van dang va s€ c¢6 nghia vu tra ng. Vi vay, muc cho vay t6i da phai tinh dén ca s6 du no
do.

4.4. Nhitng ho co so'tién vay da duoc gia han no c6 duoc vay luu vu tiép khong?

C6 thé. Vi cho vay luu vu khi viéc san xuat kinh doanh c6 chu ky k& tié€p. Trudng hop
khi thoi han vay khong tring véi ky SXKD, khi dén han ho vay c6 thé 1am don xin gia han ng.
Sau khi két thic ky SXKD nay chuyén sang ky tiép theo thi c6 thé xin vay luu vu.

4.5. T6 trudmg to tiét kiém vay von xam tiéu, cdc té vién cé duoc tiép tuc vay von

T6 trudng t6 tiét kiém vay von thudng 12 ngudi ¢6 phadm chat dao dic va duoc cic t6
vién trong t6 tin nhiém bdu va dugc cép c6 thdim quyén chdp thuan. Trudong hop xam tiéu
khong ¢6 lién quan dén céc t6 vién thi cdc t6 vién van duoc vay von.

PHAN IIL. CHO VAY CAC POI TUGNG CHINH SACH
PI LAO PONG CO THOI HAN G NUGC NGOAI

1. Ho so cho vay

STT | MAU SO MAU BIEU
1 01/LDNN | Gidy dé nghi vay von di lao dong c¢6 thoi han & nudc ngoai
2 02/LDNN | Ban cam két tra ng von vay tit thu nhap hang thang, quy, nam
3 03/LDNN | Hop dong tin dung
4 04/LDNN | Gidy x4c nhan tuyén dung nguoi di lao dong c6 thoi han & nudc ngodi
5 05/LDNN | Thong béo tir choi cho vay
6 06/LDNN | Gidy dé nghi gia han ng
7 07/LDNN | Thong bdo chuyén no qud han
8 08/LDNN | Bdo cdo rui ro do nguyén nhan khach quan do6i véi cac doi tuong
chinh sach di lao dong c6 thoi han & nudc ngoai

2. Thuc hién kiém toan

Kiém tra tuong tu nhu d6i véi cho vay gidi quyét viec 1am trén mot so tiéu chi co ban.

3. Cac van ban quy pham phap luat diéu chinh vé cho vay déi véi cac doi tuong
chinh sach di lao dong c6 thoi han ¢ nuée ngoai

Quyét dinh s6 440/2001/QD-NHNN ngay 17/4/2001 vé viéc cho vay d6i véi ngudi lao
dong di 1am viéc c6 thoi han & nudc ngoai. (%)

Quyét dinh s6 373/2003/QD-NHNN ngay 22/4/2003 vé viéc sita ddi, bé sung mot s6
diém trong Quyét dinh s6 440/2001/QD-NHNN ngay 17/4/2001. (**)

Nghi dinh s6 152/1999/ND-CP ngay 20/9/1999 Quy dinh viéc nguoi lao dong va
chuyén gia Viét Nam di 1am viéc c6 thoi han & nude ngoai (**)

Nghi dinh s6 81/2003/ND-CP ngay 17/7/2003 Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Bo Luat Lao dong Viét Nam vé ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc tai nuGe ngoai.
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Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung d6i v6i ngudi ngheo va cac
dai tugng chinh sach khac.

Quyét dinh s6 365/2004/QD-NHNN ngay 13/4/2004 Vé viéc cho vay déi v6i nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai.

Van ban s6 319/NHCS-KH ngay 02/5/2003 vé huéng dan nghiép vu cho vay cédc doi
tuong chinh sach di lao dong c6 thoi han & nude ngoai (khong phai 1a VBQPPL).

(Ghi chu: (**) :Cac van ban da hét hiéu luc)

4. Phuong phap xtr 1y truong hop phat sinh khi cho vay cac déi tuong chinh sach di
lao dong nudc ngoai

Khi nguoi lao dong doc than vi pham hop déng véi bén nudc ngoai, bi tra vé nudc trude
thoi han. Truong hop nay l1a do nguyén nhan chu quan ctia nguoi lao dong (nguoi vay), nguoi
vay phai boi hoan va bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat. Ngan hang phai ap dung bién phap
thu hoi ng trude han.

PHAN IV. CHO VAY HOQC SINH - SINH VIEN

1. Ho so cho vay

STT | MAU SO MAU BIEU
1 01/TD Gidy dé nghi vay von kiém phuong dn st dung von vay
2 01A/TD | Phu luc gifly dé nghi vay von
3 01/TDSV | Gidy xac nhan
4 03/TD Danh sdch ho gia dinh ¢c6 HSSV dé nghi vay von NHCSXH
5 10/TD Bién béan hop t6 Tiét kiém va vay von
6 04/TD Thong bao phé duyét cho vay
7 02/CVHS | Hop dong tin dung
8 03/CVHS | Gidy nhan ng
9 04/TDSV__ | Giay cam két tra ng
10 05/CVHS | Thong bdo tit chdi cho vay
11 06/CVHS | Bién ban kiém tra sau khi cho vay
12 | 07/CVHS | Gidy dé nghi gia han ng
13 08/CVHS | Giay dé nghi diéu chinh ky han no
14 09/CVHS | Thong bao ng dén han
15 10/CVHS | Thong bdo chuyén no qud han
16 11/CVHS | Phié€u yéu ciu tra ng thay

2. Thuec hién kiém toan

Kiém tra tuong tu nhu d6i v6i cho vay gidi quyét viec 1am trén mot so tiéu chi co ban
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3. Mot s6 van ban quy pham phap luat diéu chinh vé cho vay ddéi véi hoc sinh, sinh
vién c6 hoan canh khé khan

Quyét dinh s6 1344/QD-TTg ngay 26 thang 8 nam 2009 cua Thu tuéng Chinh pha vé
diéu chinh miic cho vay d6i véi hoc sinh, sinh vién.

Két luan s6 183/TB-VPCP ngay 23 thiang 6 nam 2009 cua Phé Thu tuéng Nguyén Thién
Nhan tai Hoi nghi so két hai nam thuc hién Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg cua Tha tudng
Chinh phu vé tin dung ddi véi hoc sinh, sinh vién.

Cong van s6 3562/VPCP-KTTH ngay 29 thang 5 nam 2009 ctia Van phong Chinh phu
vé viéc t6 chiic hoi nghi so két chuong trinh tin dung d6i véi hoc sinh, sinh vién.

Cong van s6 2916/VPCP-KTTH ngay 07 thang 5 nam 2009 cua Van phong Chinh phu
vé viéc t6 chitc hoi nghi so két chuong trinh tin dung d6i vé6i hoc sinh, sinh vién

Cong van s6 6830/VPCP-KTTH ngay 13 thang 10 nam 2008 cta Van phong Chinh phu
vé€ viéc von cho vay hoc sinh, sinh vién.

Thong béao s6 229/TB-VPCP ngay 28 thang 8 nam 2008 cta Van phong Chinh phu vé y
kién két luan ctia Phé Thi tuéng Chinh phli Nguyén Thién Nhan tai Hoi nghi tong két mot
nam thuc hién Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg vé tin dung d6i vé6i hoc sinh, sinh vién.

Thong bao s6 5141/VPCP-KTTH ngay 07 thang 8 nam 2008 clia Van phong Chinh phu
v€ viéc von cho vay hoc sinh, sinh vién va cdc doi tuong chinh sach.

Cong van s6 4731/VPCP-KTTH ngay 17 thang 7 nam 2008 cua Van phong Chinh phu
v€ viéc phat hanh trdi phi€u cho hoc sinh, sinh vién vay von.

Cong van s6 4602/VPCP-KTTH ngay 14 thang 7 nam 2008 ctia Van phong Chinh phu
vé viéc bdo cdo bo sung nhiém vu chi cho Ngan hang Chinh sach xa hoi dé cho hoc sinh, sinh
vién thudc doi tuong vay von, vay tir nguon phat hanh trai phi€u Chinh pht nam 2008.

Thong bdo ¥ kién chi dao clia Phé Tha tuéng Nguyén Thién Nhan vé trién khai thuc
hién Quyét dinh s6 157/2007/Qb-TTg ngay 27/9/2007 cta Thi tuéng Chinh phu vé tin dung
doi véi hoc sinh, sinh vién.

Quyeét dinh s6 319/2007/QD-TTg ngay 25 thang 3 nam 2008 ctia Thu tuéng Chinh phu
v€ viéc ngudn von tin dung doi véi hoc sinh, sinh vién.

Thong bdo s6 21/TB-VPCP ngay 01 thdang 2 nam 2008 vé y kién chi dao cta Phé Thu
tu6ng Nguyén Thién Nhan tai Hoi nghi so két thuc hién Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg
ngay 27 thang 9 nam 2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé tin dung d6i véi hoc sinh, sinh vién.

Thong bdo s6 266/TB-VPCP ngay 19 thang 12 nam 2007 ctia Van phong Chinh pht vé
két luan ctia Phé Thi tuéng Nguyén Thién Nhan vé tin dung d6i vé6i hoc sinh, sinh vién.

Thong bdo s6 239/TB-VPCP ngay 15 thang 11 nam 2007 ctia Van phong Chinh pht vé
két luan cta Phé Thu tuéng Nguyén Thién Nhan vé tin dung d6i v6i hoc sinh, sinh vién.

Cong van s6 12052/BGDDT-HSSV ngay 14 thang 11 nam 2007 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé viec hudng dan viéc thuc hién tin dung doi véi HSSV.

Quyét dinh s 157/2007/QD-TTg ngay 27 thang 9 nam 2007 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé tin dung d6i véi hoc sinh sinh vién.

Chi thi s6 21/2007/CT-TTg ngay 04/9/2007 cta Thu tuéng Chinh pha vé thuc hién ché&
do cho vay wu dai dé hoc dai hoc, cao dang va day nghé.

Cong van s6 5095/VPCP-KG, ngay 10/9/2007 cia Van phong Chinh pht gui cac Bo Tai
chinh, Gido duc dao tao, Lao dong thuong binh xa hoi, NHCSXH vé viéc trién khai thuc hién
ché do cho vay uu déi dé hoc dai hoc, cao dang va day nghé.
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Quyét dinh s6 107/2006/QD-TTg ngay 18/05/2006 cua Tha tudng Chinh phu vé tin
dung d6i vé6i hoc sinh, sinh vién.

Nghi dinh s6 78/2002/ND-CP ngay 04/10/2002 vé tin dung do6i v6i ngudi ngheo va cic
doi tuong chinh sach khac.

Quyét dinh s6 1234/2001/QD-NHNN v/v ban hanh Quy ché cho vay ap dung doi véi
hoc sinh, sinh vién c4c trudng dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép va day nghé.



