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QUYÕT §ÞNH  

Ban hunh Quy tr×nh kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tui chÝnh - ng©n hung 

TæNG KIÓM TO¸N NHu N¦íC 

C¨n cø LuËt KiÓm to¸n nhµ n−íc; 

C¨n cø NghÞ quyÕt sè 916/2005/NQ-UBTVQH11 ngµy 15/9/2005 cña Uû ban Th−êng 
vô Quèc héi vÒ c¬ cÊu tæ chøc cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 02/2008/Q§-KTNN ngµy 15/02/2008 cña Tæng KiÓm to¸n Nhµ 
n−íc ban hµnh Quy chÕ so¹n th¶o, thÈm ®Þnh vµ ban hµnh v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt cña 
KiÓm to¸n Nhµ n−íc; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng KiÓm to¸n Nhµ 
n−íc ban hµnh Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc; 

Theo ®Ò nghÞ cña Vô tr−ëng Vô ChÕ ®é vµ KiÓm so¸t chÊt l−îng kiÓm to¸n vµ Vô 
tr−ëng Vô Ph¸p chÕ, 

QUYÕT §ÞNH 

§iÒu 1. Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy Quy tr×nh kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - 
ng©n hµng. 

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 45 ngµy, kÓ tõ ngµy ký. 

§iÒu 3. Thñ tr−ëng c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc KiÓm to¸n Nhµ n−íc, c¸c tæ chøc vµ c¸ nh©n 
cã liªn quan chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./. 

 TæNG KIÓM TO¸N NHu N¦íC  

 V−¬ng §×nh HuÖ 
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 KIÓM TO¸N NHu N¦íC Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam  
 §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc  

QUY TR×NH KIÓM TO¸N 
C¸C Tæ CHøC TuI CHÝNH - NG¢N HuNG 

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 03/2010/Q§-KTNN 
 ngµy 10 th¸ng 02 n¨m 2010 cña Tæng KiÓm to¸n Nhµ n−íc) 

Ch−¬ng I 
NH÷NG QUY §ÞNH CHUNG 

1. Quy tr×nh kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tui chÝnh - ng©n hung 

Quy tr×nh kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng quy ®Þnh tr×nh tù, néi dung, thñ 
tôc tiÕn hµnh c¸c c«ng viÖc kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng cña KiÓm to¸n Nhµ 
n−íc (KTNN).  

PhÇn phô lôc kÌm theo quy tr×nh nµy lµ mét phÇn kh«ng thÓ t¸ch rêi cña quy tr×nh kiÓm 
to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng . 

C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng trong quy tr×nh nµy ®−îc hiÓu lµ c¸c tæ chøc sau: 

- Ng©n hµng Nhµ n−íc (Ng©n hµng trung −¬ng); 

- C¸c ng©n hµng th−¬ng m¹i; Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x∙ héi, Ng©n hµng Ph¸t triÓn; 

- C¸c tæ chøc tÝn dông phi ng©n hµng: C«ng ty tµi chÝnh, c«ng ty cho thuª tµi chÝnh vµ 
c¸c tæ chøc tÝn dông phi ng©n hµng kh¸c; 

- B¶o hiÓm tiÒn göi; 

- B¶o hiÓm x∙ héi;  

- C¸c doanh nghiÖp ho¹t ®éng kinh doanh b¶o hiÓm. 

Quy tr×nh ban hµnh phï hîp víi c¸c quy ®Þnh cña LuËt KiÓm to¸n nhµ n−íc, HÖ thèng 
chuÈn mùc kiÓm to¸n nhµ n−íc, Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc, chÕ ®é cña 
Nhµ n−íc vµ thùc tiÔn ho¹t ®éng kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc trong lÜnh vùc kiÓm to¸n 
C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng. Quy tr×nh kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng quy 
®Þnh nh÷ng néi dung cô thÓ theo bèn b−íc: 

- ChuÈn bÞ kiÓm to¸n; 

- Thùc hiÖn kiÓm to¸n; 

- LËp vµ göi b¸o c¸o kiÓm to¸n; 

- KiÓm tra viÖc thùc hiÖn kÕt luËn, kiÕn nghÞ kiÓm to¸n. 

2. Môc ®Ých ban hunh quy tr×nh 

- B¶o ®¶m tÝnh thèng nhÊt trong viÖc tæ chøc ho¹t ®éng kiÓm to¸n, qu¶n lý ho¹t ®éng 
kiÓm to¸n vµ kiÓm so¸t chÊt l−îng kiÓm to¸n cña §oµn KiÓm to¸n Nhµ n−íc, KiÓm to¸n viªn 
(KTV) vµ thµnh viªn kh¸c cña §oµn KiÓm to¸n Nhµ n−íc. 

- T¹o c¬ së ph¸p lý vµ khu«n khæ nghÒ nghiÖp ®Ó tæ chøc c¸c c«ng viÖc trong mét cuéc 
kiÓm to¸n; c¸c ho¹t ®éng cña §oµn kiÓm to¸n vµ KiÓm to¸n viªn; ®ång thêi, lµ c¬ së ®Ó thùc 
hiÖn viÖc gi¸m s¸t, kiÓm tra, ®¸nh gi¸ chÊt l−îng c¸c cuéc kiÓm to¸n vµ ®¹o ®øc nghÒ nghiÖp 
cña KiÓm to¸n viªn. 
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3. Yªu cÇu ®èi víi §oun kiÓm to¸n vu thunh viªn §oun kiÓm to¸n  

Khi thùc hiÖn cuéc kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng, §oµn kiÓm to¸n, KiÓm 
to¸n viªn vµ c¸c thµnh viªn kh¸c cña §oµn kiÓm to¸n ph¶i tu©n thñ c¸c quy ®Þnh t¹i môc 3 
Ch−¬ng I Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc (KTNN) ban hµnh kÌm theo QuyÕt 
®Þnh sè 04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng KiÓm to¸n Nhµ n−íc vµ c¸c quy ®Þnh 
t¹i Quy tr×nh nµy. 

4. Ph¹m vi ¸p dông 

Quy tr×nh nµy ¸p dông ®Ó kiÓm to¸n ®èi víi c¸c ®¬n vÞ lµ Tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng 
Nhµ n−íc së h÷u toµn bé vèn ®iÒu lÖ hoÆc cã cæ phÇn, vèn gãp chi phèi, do KiÓm to¸n Nhµ 
n−íc thùc hiÖn. 

C¸c doanh nghiÖp trùc thuéc c¸c Tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng nh−ng ho¹t ®éng kinh 
doanh c¸c ngµnh nghÒ kh¸c ngoµi lÜnh vùc tµi chÝnh - ng©n hµng ®−îc thùc hiÖn kiÓm to¸n 
theo Quy tr×nh kiÓm to¸n Doanh nghiÖp nhµ n−íc cña KTNN.  

C¸c dù ¸n ®Çu t− x©y dùng c¬ b¶n cña Tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng ®−îc kiÓm to¸n 
theo Quy tr×nh kiÓm to¸n Dù ¸n ®Çu t− cña KTNN. 

Ch−¬ng II 
CHUÈN BÞ KIÓM TO¸N 

Tr×nh tù, thñ tôc tiÕn hµnh chuÈn bÞ kiÓm to¸n c¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng (sau 
®©y viÕt t¾t lµ ®¬n vÞ) ®−îc thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh t¹i Ch−¬ng II Quy tr×nh kiÓm to¸n cña 
KTNN ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng to¸n 
KiÓm Nhµ n−íc . Quy tr×nh nµy quy ®Þnh cô thÓ c¸c b−íc sau: 

- Kh¶o s¸t thu thËp th«ng tin vÒ ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n; 

- §¸nh gi¸ hÖ thèng kiÓm so¸t néi bé cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n; 

- X¸c ®Þnh träng yÕu vµ rñi ro kiÓm to¸n; 

- LËp kÕ ho¹ch kiÓm to¸n cña cuéc kiÓm to¸n. 

1. Kh¶o s¸t vu thu thËp th«ng tin vÒ ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n 

1.1. Thu thËp th«ng tin 

1.1.1. Th«ng tin vÒ tæ chøc ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ 

Tïy thuéc vµo lo¹i h×nh tæ chøc ®¬n vÞ vµ sè lÇn kiÓm to¸n tr−íc ®ã, c¸c th«ng tin cÇn 
thu thËp phôc vô cho viÖc lËp kÕ ho¹ch kiÓm to¸n bao gåm: 

- Qu¸ tr×nh h×nh thµnh vµ ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ: Qu¸ tr×nh h×nh thµnh vµ nh÷ng thay ®æi 
vÒ tæ chøc, m« h×nh, tÝnh chÊt ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ.  

- Môc tiªu ho¹t ®éng chñ yÕu, chøc n¨ng, nhiÖm vô, c¬ cÊu tæ chøc: 

+ Tïy thuéc vµo lo¹i h×nh tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng (lµ Ng©n hµng Nhµ n−íc 
(NHNN), ng©n hµng th−¬ng m¹i (NHTM), ng©n hµng Ph¸t triÓn ViÖt Nam (NHPT), Ng©n 
hµng ChÝnh s¸ch x∙ héi ViÖt Nam (NHCSXH), doanh nghiÖp kinh doanh b¶o hiÓm..., môc 
tiªu ho¹t ®éng chñ yÕu, chøc n¨ng, nhiÖm vô ®−îc quy ®Þnh, vµ cÊp quyÕt ®Þnh ®Ó x¸c ®Þnh 
môc tiªu, néi dung, ph¹m vi cña cuéc kiÓm to¸n phï hîp víi lo¹i h×nh tæ chøc ®−îc kiÓm 
to¸n. 

+ T×m hiÓu c¬ cÊu tæ chøc, quy m« tæ chøc ho¹t ®éng ®Ó x¸c ®Þnh thêi gian, nh©n lùc 
cho cuéc kiÓm to¸n ®¶m b¶o tiÕt kiÖm vµ hiÖu qu¶ cao nhÊt. 
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- §Æc thï vµ ph−¬ng thøc ho¹t ®éng: Ph¹m vi, nhiÖm vô ®−îc phÐp ho¹t ®éng; nh÷ng 
nghiÖp vô kinh doanh chÝnh; c¸c dÞch vô; quy tr×nh nghiÖp vô; chÕ ®é kÕ to¸n vµ ph−¬ng ph¸p 
xö lý th«ng tin kÕ to¸n...  

- §iÒu lÖ tæ chøc vµ ho¹t ®éng; Quy chÕ qu¶n lý tµi chÝnh, tÝn dông, c¸c v¨n b¶n ph¸p 
quy kh¸c cã liªn quan ®Õn qu¶n lý vµ ph©n cÊp qu¶n lý tµi chÝnh, kÕ to¸n, tÝn dông, ho¹t ®éng; 

- Nh÷ng thay ®æi hiÖn t¹i hoÆc s¾p tíi vÒ c«ng nghÖ, lo¹i h×nh, quy tr×nh ho¹t ®éng: 
T×nh h×nh triÓn khai vµ dù ®Þnh (kÕ ho¹ch, chiÕn l−îc) triÓn khai cña tæ chøc trong viÖc c¶i 
tiÕn c«ng nghÖ, quy tr×nh ho¹t ®éng, dÞch vô, s¶n phÈm míi cã thÓ cung cÊp trong t−¬ng lai, 
nh»m ®¸nh gi¸ s¬ bé vÒ tÝnh ho¹t ®éng liªn lôc vµ l©u dµi cña tæ chøc.  

- Nh÷ng thuËn lîi, khã kh¨n chñ yÕu ¶nh h−ëng ®Õn t×nh h×nh ho¹t ®éng vµ t×nh h×nh tµi 
chÝnh cña ®¬n vÞ: T×nh h×nh m«i tr−êng kinh tÕ - x∙ héi, m«i tr−êng ho¹t ®éng cña tæ chøc vµ 
c¸c chÝnh s¸ch, luËt ph¸p, ®¸nh gi¸ s¬ bé nh÷ng thuËn lîi vµ khã kh¨n ¶nh h−ëng trùc tiÕp vµ 
gi¸n tiÕp ®Õn t×nh ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o tµi chÝnh cña tæ chøc. 

- C¸c chØ tiªu chñ yÕu vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng trong n¨m ®−îc kiÓm to¸n vµ mét sè n¨m 
tr−íc ®ã (theo sè b¸o c¸o cña ®¬n vÞ): Ph¶i chi tiÕt theo tõng lo¹i h×nh ®¬n vÞ, nh−: 

+ §èi víi ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n lµ c¸c tæ chøc ng©n hµng, nguån th«ng tin thu thËp chñ 
yÕu, gåm: 

Tæng nguån vèn, trong ®ã nguån vèn huy ®éng; Tæng d− nî cho vay, trong ®ã cã chi 
tiÕt ph©n lo¹i nî, nî xÊu; Nguyªn gi¸ tµi s¶n cè ®Þnh (TSC§); Tæng doanh thu, thu nhËp; Tæng 
chi phÝ; Tæng lîi nhuËn tr−íc thuÕ; C¸c kho¶n ph¶i nép Ng©n s¸ch Nhµ n−íc (NSNN); Sè lao 
®éng b×nh qu©n; Thu nhËp b×nh qu©n ng−êi/th¸ng... 

+ §èi víi c¸c tæ chøc ho¹t ®éng kinh doanh b¶o hiÓm nguån th«ng tin thu thËp chñ yÕu, 
gåm: 

Tæng nguån vèn kinh doanh, trong ®ã chi tiÕt nguån vèn nhµ n−íc, nguån kh¸c; 
Nguyªn gi¸ TSC§; Thu phÝ b¶o hiÓm gèc, trong ®ã phÝ b¶o hiÓm gèc gi÷ l¹i; Doanh thu ho¹t 
®éng tµi chÝnh, doanh thu kh¸c; Chi phÝ båi th−êng, chi phÝ ho¹t ®éng m«i giíi; Chi phÝ qu¶n 
lý, chi phÝ b¸n hµng; Chi phÝ ho¹t ®éng tµi chÝnh; Chi phÝ vÒ trÝch lËp dù phßng,...  

1.1.2. C¸c th«ng tin vÒ hÖ thèng kiÓm so¸t néi bé 

- C¸c nh©n tè kiÓm so¸t chung nh−: M«i tr−êng ho¹t ®éng, luËt ph¸p quy ®Þnh ®èi víi tæ 
chøc ®−îc kiÓm to¸n, c¸c chÝnh s¸ch, quy chÕ, c¬ chÕ qu¶n lý kinh doanh, qu¶n lý tµi chÝnh- 
kÕ to¸n vµ tÝn dông; c¸c quy ®Þnh vÒ quy tr×nh nghiÖp vô... mµ ®¬n vÞ ®ang thùc hiÖn. Ngoµi 
ra, cÇn thu thËp c¸c v¨n b¶n cã liªn quan vµ nghiªn cøu, x¸c ®Þnh nh÷ng néi dung c¬ b¶n vµ 
c¸c quy ®Þnh ®Æc thï cña mçi v¨n b¶n.  

- HÖ thèng kiÓm so¸t néi bé:  

+ C¬ cÊu tæ chøc bé m¸y vµ tæ chøc kinh doanh, ho¹t ®éng, chøc n¨ng nhiÖm vô cña 
tõng bé phËn: Nghiªn cøu ®iÒu lÖ tæ chøc ho¹t ®éng vµ c¸c v¨n b¶n ph©n cÊp trong néi bé cña 
®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n ®Ó x¸c ®Þnh râ chøc n¨ng, nhiÖm vô cña tõng bé phËn, tõ ®ã cã kÕ 
ho¹ch, ph−¬ng ph¸p, biÖn ph¸p chØ ®¹o §oµn kiÓm to¸n kiÓm tra, ®¸nh gi¸ viÖc thùc hiÖn 
chøc tr¸ch nhiÖm vô cña tõng bé phËn (tèt, ch−a tèt, kh«ng tèt, kh«ng ®óng thÈm quyÒn: v−ît 
hoÆc ch−a hÕt tr¸ch nhiÖm,...), ®¸nh gi¸ tÝnh phï hîp, hiÖu lùc, hiÖu qu¶ cña c¸c quy chÕ néi 
bé. 

+ Tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n (tËp trung hay ph©n t¸n; c¬ cÊu tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n, hÖ 
thèng c«ng nghÖ øng dông trong c«ng t¸c kÕ to¸n); 

+ HÖ thèng chøng tõ kÕ to¸n (chøng tõ b¾t buéc, chøng tõ do ®¬n vÞ tù quy ®Þnh hoÆc tù 
in);  
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+ HÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n (hÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n ®−îc ¸p dông; viÖc quy ®Þnh 
chi tiÕt vÒ hÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n cã tÝnh chÊt ®Æc thï...); 

+ HÖ thèng sæ kÕ to¸n: H×nh thøc kÕ to¸n ®−îc ¸p dông (NhËt ký chøng tõ, NhËt ký 
chung, Chøng tõ ghi sæ....); 

+ HÖ thèng b¸o c¸o tµi chÝnh; 

+ ChÝnh s¸ch kÕ to¸n ®¬n vÞ ¸p dông: Ph−¬ng ph¸p kÕ to¸n tiÒn mÆt hay dån tÝch; ph©n 
bæ chi phÝ; ph−¬ng ph¸p khÊu hao; trÝch lËp vµ xö lý dù phßng...;  

+ ViÖc chØ ®¹o vµ kiÓm tra c«ng t¸c tµi chÝnh - kÕ to¸n. 

- HÖ thèng c¬ së d÷ liÖu vµ th«ng tin, c«ng nghÖ øng dông trong viÖc xö lý, qu¶n lý c¸c 
dÞch vô, ho¹t ®éng: Qu¸ tr×nh t¹o lËp, kiÓm so¸t, phª duyÖt, chia sÎ, l−u tr÷, tiÕp cËn,... th«ng 
tin cña tæ chøc. 

- Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña KiÓm to¸n néi bé (nÕu cã): 

+ C¸c quy ®Þnh vÒ tæ chøc, nh©n sù, c¸c quy ®Þnh, quy chÕ, quy tr×nh, h−íng dÉn, thñ 
tôc (cÈm nang) ho¹t ®éng cña kiÓm to¸n néi bé; 

+ C¸c kÕt qu¶ (b¸o c¸o, biªn b¶n, ph¸t hiÖn,...) cña kiÓm to¸n néi bé trong niªn ®é ®−îc 
kiÓm to¸n vµ nh÷ng n¨m gÇn nhÊt. 

Dùa vµo kÕt qu¶ nghiªn cøu c¸c tµi liÖu trªn ®Ó x¸c ®Þnh vai trß, vÞ trÝ cña kiÓm to¸n néi 
bé trong c¬ cÊu tæ chøc cña ®¬n vÞ; ®¸nh gi¸ sù quan t©m cña ng−êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ ®èi víi 
bé phËn kiÓm to¸n néi bé; x¸c ®Þnh tÝnh ®éc lËp, kh¸ch quan cña kiÓm to¸n néi bé; chøc 
n¨ng, nhiÖm vô cña kiÓm to¸n néi bé; T×m hiÓu n¨ng lùc chuyªn m«n cña kiÓm to¸n viªn néi 
bé còng nh− nh÷ng ho¹t ®éng vµ hiÖu qu¶ ho¹t ®éng cña bé phËn kiÓm to¸n néi bé,...  

1.2. Ph−¬ng ph¸p thu thËp th«ng tin 

- Nghiªn cøu c¸c hå s¬ kiÓm to¸n tr−íc ®ã (c¸c n¨m tr−íc). 

- §Ò nghÞ tæ chøc cung cÊp b»ng v¨n b¶n (hoÆc files mÒm). 

- Trùc tiÕp tiÕp xóc, pháng vÊn, trao ®æi víi c¸c nhµ qu¶n lý, c¸c c¸n bé cã tr¸ch nhiÖm 
cña ®¬n vÞ.  

- Trùc tiÕp quan s¸t qu¸ tr×nh ho¹t ®éng kinh doanh t¹i Héi së chÝnh vµ mét sè ®¬n vÞ, 
chi nh¸nh trùc thuéc: ViÖc vËn hµnh ho¹t ®éng kinh doanh; Ph©n cÊp qu¶n lý kinh doanh vµ 
chi tiªu tµi chÝnh; ViÖc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng theo chØ ®¹o cña Héi së chÝnh; Møc ®é qu¶n 
lý tËp trung ...  

- Th«ng qua c¸c c¬ quan qu¶n lý Nhµ n−íc chuyªn ngµnh, HiÖp héi... 

- Th«ng qua c¸c kªnh th«ng tin kh¸c nh− m¹ng Internet, b¸o chÝ,... 

1.3. Nh÷ng vÊn ®Ò kh¸c cÇn l−u ý 

- C¸c ph¸t hiÖn chñ yÕu cña kiÓm to¸n (KTNN, kiÓm to¸n ®éc lËp vµ kiÓm to¸n néi bé) 
vµ thanh tra kiÓm tra tõ bªn ngoµi. 

- C¸c néi dung ®∙ ®−îc thanh tra, kiÓm tra cña c¸c c¬ quan chøc n¨ng trong nh÷ng n¨m 
tµi chÝnh gÇn nhÊt. 

- Nh÷ng vÊn ®Ò cÇn chó ý trong ho¹t ®éng vµ qu¶n lý tµi chÝnh, kÕ to¸n cña tæ chøc 
th«ng qua c¸c th«ng tin kh¸c (b¸o chÝ, ®¬n th−, tè c¸o,...). 

2. §¸nh gi¸ hÖ thèng kiÓm so¸t néi bé (KSNB) cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n 

Sau khi ®∙ ph©n lo¹i th«ng tin thu thËp ®−îc, tiÕn hµnh nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ s¬ bé vµ rót 
ra c¸c ý kiÕn vÒ møc ®é tin cËy cña hÖ thèng KSNB bao gåm c¸c néi dung sau:  
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- TÝnh ®Çy ®ñ vµ hiÖu lùc cña hÖ thèng KSNB; 

- TÝnh ®Çy ®ñ vµ hiÖu lùc cña nh÷ng quy ®Þnh, quy tr×nh KSNB; 

- Ho¹t ®éng cña hÖ thèng kiÓm so¸t néi bé; 

- Nh÷ng h¹n chÕ cña hÖ thèng KSNB. 

3. X¸c ®Þnh träng yÕu vu rñi ro kiÓm to¸n 

3.1. Träng yÕu kiÓm to¸n 

Th«ng qua c¸c th«ng tin, sè liÖu vÒ ®¬n vÞ, ®¸nh gi¸ vµ x¸c ®Þnh s¬ bé vÒ nh÷ng vÊn ®Ò 
träng yÕu cña cuéc kiÓm to¸n nh»m x¸c ®Þnh néi dung, ph¹m vi kiÓm to¸n phï hîp. §¸nh gi¸ 
s¬ bé vÒ møc ®é träng yÕu, c¸c kho¶n môc trong BCTC cã thÓ ph¶i ®iÒu chØnh... 

3.2. Rñi ro kiÓm to¸n 

- X¸c ®Þnh c¸c lo¹i rñi ro liªn quan ®Õn ho¹t ®éng vµ b¸o c¸o tµi chÝnh cña tæ chøc: Rñi 
ro tiÒm tµng, rñi ro kiÓm so¸t, rñi ro ph¸t hiÖn. 

- §¸nh gi¸ møc ®é rñi ro: cao, trung b×nh, thÊp. 

4. LËp kÕ ho¹ch kiÓm to¸n  

4.1. X¸c ®Þnh môc tiªu kiÓm to¸n 

Tïy theo tõng lo¹i h×nh, ®èi t−îng kiÓm to¸n vµ ®Þnh h−íng môc tiªu kiÓm to¸n n¨m 
cña KTNN ®èi víi lÜnh vùc ®¬n vÞ ho¹t ®éng ®Ó cô thÓ ho¸ môc tiªu kiÓm to¸n ®èi víi ®¬n vÞ 
®−îc kiÓm to¸n.  

4.1.1. Môc tiªu chung  

- X¸c nhËn tÝnh ®óng ®¾n, trung thùc, hîp lý vµ hîp ph¸p cña c¸c sè liÖu, tµi liÖu, BCTC 
trong ph¹m vi kiÓm to¸n. 

- §¸nh gi¸ tÝnh tu©n thñ ph¸p luËt, tÝnh kinh tÕ, hiÖu lùc, hiÖu qu¶ trong qu¶n lý, sö 
dông tµi s¶n, vèn nhµ n−íc t¹i ®¬n vÞ; 

- KiÕn nghÞ víi ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n kh¾c phôc, söa ch÷a sai sãt, vi ph¹m ®Ó chÊn 
chØnh c«ng t¸c qu¶n lý kinh tÕ, c«ng t¸c kÕ to¸n, tÝn dông...; víi c¸c cÊp cã thÈm quyÒn xö lý 
c¸c vi ph¹m, söa ®æi, bæ sung, c¶i tiÕn chÕ ®é qu¶n lý kinh tÕ, tµi chÝnh, tÝn dông... 

4.1.2. Môc tiªu cô thÓ  

Tïy thuéc vµo tÝnh chÊt, môc tiªu ho¹t ®éng chung cña tæ chøc, t×nh h×nh ho¹t ®éng cña 
tæ chøc trong n¨m ®−îc kiÓm to¸n, kÕt qu¶ kiÓm to¸n nh÷ng n¨m tr−íc ®ã ®Ó x¸c ®Þnh c¸c 
môc tiªu kiÓm to¸n cô thÓ ®èi víi tõng lo¹i h×nh kiÓm to¸n vµ tõng ®¬n vÞ, nh−: 

- Ng©n hµng Nhµ n−íc (Ng©n hµng trung −¬ng); 

- C¸c ng©n hµng th−¬ng m¹i; 

- Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x∙ héi, Ng©n hµng Ph¸t triÓn; 

- C¸c tæ chøc tÝn dông phi ng©n hµng bao gåm: C«ng ty tµi chÝnh, c«ng ty cho thuª tµi 
chÝnh vµ c¸c tæ chøc tÝn dông phi ng©n hµng kh¸c; 

- B¶o hiÓm tiÒn göi; 

- B¶o hiÓm x∙ héi;  

- C¸c doanh nghiÖp ho¹t ®éng kinh doanh b¶o hiÓm. 

4.2. Néi dung kiÓm to¸n  

4.2.1. §èi víi kiÓm to¸n b¸o c¸o tµi chÝnh 
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- KiÓm to¸n tµi s¶n, nguån vèn; 

- KiÓm to¸n thu nhËp, chi phÝ vµ kÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh (hay chªnh lÖch thu-chi); 

- KiÓm to¸n b¸o c¸o quyÕt to¸n vèn ®Çu t− c«ng tr×nh hoµn thµnh hoÆc h¹ng môc c«ng 
tr×nh (nÕu cã); 

- KiÓm to¸n viÖc thùc hiÖn nghÜa vô víi NSNN. 

4.2.2. §èi víi kiÓm to¸n tu©n thñ 

KiÓm to¸n viÖc tu©n thñ, chÊp hµnh ph¸p luËt; chÝnh s¸ch, chÕ ®é qu¶n lý tµi chÝnh, kÕ 
to¸n, tÝn dông cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n 

4.2.3. §èi víi kiÓm to¸n ho¹t ®éng 

Tïy theo tõng lo¹i h×nh tæ chøc, ®Æc ®iÓm ho¹t ®éng vµ n¨ng lùc cña §oµn kiÓm to¸n 
®−îc thµnh lËp, ®−a vµo néi dung kiÓm to¸n c¸c ho¹t ®éng cña tæ chøc nh−: KiÓm to¸n ho¹t 
®éng tÝn dông cña Ng©n hµng Nhµ n−íc, Ng©n hµng th−¬ng m¹i, Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x∙ 
héi, Ng©n hµng Ph¸t triÓn...  

4.3. Ph¹m vi vµ giíi h¹n kiÓm to¸n 

4.3.1. Ph¹m vi kiÓm to¸n 

- Ph¹m vi kiÓm to¸n: nªu nh÷ng lÜnh vùc ho¹t ®éng cÇn ph¶i kiÓm to¸n; danh s¸ch c¸c 
®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n; quy m«, tû träng c¸c chØ tiªu tµi chÝnh chñ yÕu ®−îc kiÓm to¸n so víi 
tæng thÓ cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n;  

- N¨m tµi chÝnh ®−îc kiÓm to¸n. 

4.3.2. Giíi h¹n kiÓm to¸n 

Nªu nh÷ng giíi h¹n kiÓm to¸n kh«ng thùc hiÖn ®−îc bëi nh÷ng lý do kh¸ch quan (nªu 
râ lý do). 

4.4. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n  

Trªn c¬ së ®¸nh gi¸ tÝnh träng yÕu vµ rñi ro kiÓm to¸n, ®¸nh gi¸ møc ®é sai sãt cã thÓ 
chÊp nhËn ®−îc cña tõng néi dung cÇn kiÓm to¸n, tõ ®ã ®−a ra ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n ®Ó tiÕn 
hµnh kiÓm to¸n phï hîp víi viÖc ®¸nh gi¸ tÝnh träng yÕu vµ møc ®é sai sãt nh»m h¹n chÕ møc 
thÊp nhÊt rñi ro kiÓm to¸n. 

4.5. KÕ ho¹ch nguån nh©n lùc, thêi gian, ®Þa ®iÓm kiÓm to¸n  

- X¸c ®Þnh ®Þa ®iÓm, thêi gian cÇn thiÕt cho cuéc kiÓm to¸n: sè ngµy cô thÓ thùc hiÖn 
kiÓm to¸n t¹i ®¬n vÞ, lËp b¸o c¸o, xÐt duyÖt vµ ph¸t hµnh b¸o c¸o kiÓm to¸n; 

- Tæ chøc §oµn kiÓm to¸n: 

+ X¸c ®Þnh Tr−ëng ®oµn, Phã tr−ëng ®oµn, sè tæ kiÓm to¸n, Tæ tr−ëng vµ sè l−îng kiÓm 
to¸n viªn, thµnh viªn kh¸c cña §oµn kiÓm to¸n. 

+ Bè trÝ nh©n sù, ®Þa ®iÓm, thêi gian cho tõng tæ kiÓm to¸n. 

4.6. TËp huÊn båi d−ìng nghiÖp vô cho KiÓm to¸n viªn vµ thu thËp c¸c tµi liÖu luËt 
ph¸p, quy ®Þnh cã liªn quan 

- Tæ chøc cho c¸c KiÓm to¸n viªn (KTV) nghiªn cøu kü c¸c quy chÕ ¸p dông ®èi víi 
c¸c ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n; Tæ chøc b¸o c¸o thùc tÕ cña c¸c chuyªn gia trong vµ ngoµi ngµnh, 
trong n−íc vµ quèc tÕ vÒ ®èi t−îng kiÓm to¸n nh−: kinh nghiÖm vÒ qu¶n lý, kÕ to¸n chuyªn 
ngµnh, kiÓm to¸n, ph©n tÝch ho¹t ®éng kinh tÕ, c¸c chÝnh s¸ch, c¬ chÕ, chÕ ®é chung vµ ®Æc 
thï cña ®èi t−îng kiÓm to¸n...  
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- Phæ biÕn, th¶o luËn nh»m qu¸n triÖt kÕ ho¹ch kiÓm to¸n cña ®oµn, bao gåm: môc tiªu, 
ph¹m vi vµ giíi h¹n, néi dung, ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n, thêi gian, cña cuéc kiÓm to¸n, tæ chøc 
qu¶n lý cña ®oµn kiÓm to¸n.  

4.7. Kinh phÝ kiÓm to¸n vµ c¸c ®iÒu kiÖn vËt chÊt kh¸c 

- X¸c ®Þnh kinh phÝ cô thÓ cho tõng tæ kiÓm to¸n vµ tæng hîp chung cña c¶ ®oµn gåm: 
tiÒn tµu xe, tiÒn l−u tró, tiÒn thuª chç nghØ ... 

- C¸c ®iÒu kiÖn vËt chÊt kh¸c (xe « t«, m¸y tÝnh, v¨n phßng phÈm...) phôc vô cho cuéc 
kiÓm to¸n, kÓ c¶ chi phÝ dù kiÕn thuª t− vÊn chuyªn gia (nÕu cã). 

Ch−¬ng III 
THùC HIÖN KIÓM TO¸N 

Tr×nh tù, thñ tôc c¸c b−íc thùc hiÖn kiÓm to¸n c¸c ®¬n vÞ lµ c¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n 
hµng ®−îc thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh t¹i Ch−¬ng III Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ 
n−íc, ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng KiÓm 
to¸n Nhµ n−íc. Quy tr×nh nµy quy ®Þnh cô thÓ nh÷ng néi dung cã tÝnh ®Æc thï liªn quan ®Õn 
viÖc kiÓm to¸n c¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng, gåm:  

- KiÓm to¸n x¸c nhËn tÝnh ®óng ®¾n, trung thùc vÒ tµi s¶n, nguån vèn vµ kÕt qu¶ kinh 
doanh; 

- KiÓm to¸n viÖc chÊp hµnh chÕ ®é, chÝnh s¸ch tµi chÝnh, kÕ to¸n, tÝn dông; 

- KiÓm to¸n ho¹t ®éng ®Çu t− tµi chÝnh, tÝn dông, gãp vèn liªn doanh, liªn kÕt, ®Çu t− 
vµo c«ng ty con; 

- KiÓm to¸n tÝnh kinh tÕ, hiÖu lùc, hiÖu qu¶ cña c¸c ho¹t ®éng cña c¸c tæ chøc tµi chÝnh 
- ng©n hµng; 

 Tr−íc khi thùc hiÖn kiÓm to¸n, Tæ tr−ëng tæ kiÓm to¸n lËp KÕ ho¹ch kiÓm to¸n chi tiÕt 
theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm 2.2 môc 2 Ch−¬ng III Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc 
ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng KiÓm to¸n 
Nhµ n−íc. Khi lËp KÕ ho¹ch kiÓm to¸n chi tiÕt cÇn l−u ý mét sè vÊn ®Ò sau: 

+ Tu©n thñ vµ nhÊt qu¸n víi KÕ ho¹ch kiÓm to¸n, nhÊt lµ nh÷ng vÊn ®Ò ®∙ giíi h¹n 
trong kÕ ho¹ch; 

+ §Æc thï vÒ kinh doanh vµ ph−¬ng thøc ho¹t ®éng: ®Þa bµn ho¹t ®éng, quy m«, tæ chøc 
vµ ph©n cÊp vÒ tæ chøc, ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ. 

+ C¸c Ng©n hµng th−¬ng m¹i, Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x∙ héi vµ c¸c doanh nghiÖp b¶o 
hiÓm th−êng cã c¸c ®¬n vÞ phô thuéc ®−îc ph©n cÊp vÒ c«ng t¸c tµi chÝnh, kÕ to¸n, tÝn dông, 
do vËy khi lËp KÕ ho¹ch chi tiÕt cÇn chän mÉu tõ Héi së chÝnh cña chi nh¸nh, c«ng ty ®Õn c¸c 
®¬n vÞ trùc thuéc lµ c¸c chi nh¸nh cÊp d−íi, phßng giao dÞch, phßng kinh doanh ®Ó kiÓm to¸n 
®¶m b¶o phï hîp vÒ tû träng mét sè chØ tiªu chñ yÕu. 

Mét sè chØ tiªu chñ yÕu cña c¸c ®¬n vÞ phô thuéc ®−îc kiÓm to¸n nh− sau: 

 

STT Tªn ®¬n vÞ 

NTµi 
s¶n 
cè 

®Þnh 

Nguån 
vèn 
huy 
®éng 
(®èi 
víi 

D− nî 
cho 
vay 
(®èi 

víi c¸c 
NH) 

Tæng 
doanh 

thu 

Tæng 
chi phÝ

Tæng 
lîi 

nhuËn 
tr−íc 
thuÕ 

ThuÕ 
vµ c¸c 
kho¶n 
ph¶i 
nép 

NSNN 

... 
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c¸c 
NH) 

1 V¨n phßng 
...         

2 

Chi nh¸nh 
(phßng giao 
dÞch, phßng 
kinh doanh) 
A 

 

   

  

 

 

 ....         

 Tæng céng         

 
Tû 
träng/tæng 
sè (%) 

 
   

  
 

 

1. Nghiªn cøu vu ®¸nh gi¸ chung vÒ chÝnh s¸ch kÕ to¸n, hÖ thèng tui kho¶n vu chÕ 
®é chøng tõ ®¬n vÞ ¸p dông  

Tr−íc khi thùc hiÖn kiÓm to¸n c¸c néi dung, c¸c kho¶n môc trªn b¸o c¸o tµi chÝnh KTV 
ph¶i nghiªn cøu, ®¸nh gi¸ chung vÒ chÝnh s¸ch kÕ to¸n, tµi kho¶n kÕ to¸n, tæ chøc h¹ch 
to¸n...cña ®¬n vÞ, x¸c ®Þnh ¶nh h−ëng cña c¸c vÊn ®Ò nµy ®Õn ®èi t−îng kiÓm to¸n. 

1.1. ChÕ ®é më sæ vµ sö dông tµi kho¶n kÕ to¸n 

KiÓm to¸n viªn cÇn n¾m v÷ng tÝnh chÊt, néi dung c¸c tµi kho¶n kÕ to¸n cña HÖ thèng tµi 
kho¶n kÕ to¸n c¸c tæ chøc tµi chÝnh, ng©n hµng do c¬ quan cã thÈm quyÒn ban hµnh, ®èi chiÕu 
víi chÝnh s¸ch kÕ to¸n ®¬n vÞ ¸p dông, HÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n do c¸c ®¬n vÞ lùa chän, 
®¨ng ký, nh»m x¸c ®Þnh tÝnh phï hîp, hîp lý HÖ thèng tµi kho¶n kÕ to¸n do ®¬n vÞ sö dông. 
KTV thùc hiÖn viÖc ®èi chiÕu víi c¸c tµi kho¶n mµ ®¬n vÞ ®∙ më vµ sö dông ®Ó ph¸t hiÖn 
nh÷ng tr−êng hîp më sai vµ h¹ch to¸n sai. 

1.2. KÕ to¸n chi tiÕt vµ kÕ to¸n tæng hîp 

§Ó x¸c ®Þnh tÝnh ®óng ®¾n, sù phï hîp trong viÖc tæ chøc h¹ch to¸n tæng hîp vµ chi tiÕt 
KTV ph¶i kiÓm tra quy tr×nh h¹ch to¸n vµ viÖc më c¸c lo¹i sæ kÕ to¸n, cã ®óng víi quy ®Þnh 
trong chÕ ®é kÕ to¸n (®Æc biÖt ®èi víi c¸c ®¬n vÞ viÖc h¹ch to¸n kÕ to¸n ®−îc thùc hiÖn b»ng 
phÇn mÒm tin häc). KiÓm tra sù chÝnh x¸c cña sè liÖu kÕ to¸n, ®èi chiÕu sè liÖu gi÷a h¹ch 
to¸n chi tiÕt vµ h¹ch to¸n tæng hîp, gi÷a b¸o c¸o chi tiÕt vµ b¸o c¸o tæng hîp, gi÷a b¶n sao kª 
kiÓm kª víi sè d− trªn B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n; C¨n cø vµo c¸c quy ®Þnh vÒ nghiÖp vô vµ thñ tôc 
kÕ to¸n cña tõng lo¹i nghiÖp vô cô thÓ nh−: kÕ to¸n cho vay, kÕ to¸n thanh to¸n, kÕ to¸n tµi 
s¶n, kÕ to¸n thu, chi tµi chÝnh ®Ó ®èi chiÕu, kiÓm tra viÖc xö lý cña ®¬n vÞ trong khi h¹ch to¸n 
kÕ to¸n vµo c¸c tµi kho¶n. 

KiÓm tra sù chÝnh x¸c gi÷a chøng tõ ghi sæ vµ chøng tõ gèc ®Ó ph¸t hiÖn c¸c tr−êng hîp 
thõa, thiÕu chøng tõ, ®é chÝnh x¸c cña sè liÖu; KiÓm tra c©n ®èi chi tiÕt tõng ngµy ®Ó ph¸t 
hiÖn c¸c tµi kho¶n h¹ch to¸n sai tÝnh chÊt nh− tµi kho¶n tiÒn göi d− nî, tiÒn vay d− cã...; kiÓm 
tra c¸c lý do, néi dung vµ ph−¬ng ph¸p ®iÒu chØnh bót to¸n. 

1.3. ChÕ ®é chøng tõ kÕ to¸n ®¬n vÞ 

Chøng tõ kÕ to¸n ®¬n vÞ gåm: chøng tõ do kh¸ch hµng lËp, chøng tõ do ®¬n vÞ lËp vµ 
chøng tõ thanh to¸n ®iÖn tö. KiÓm to¸n viªn cÇn kiÓm tra, ®Ó ph¸t hiÖn c¸c chøng tõ kh«ng 
hîp lý, hîp lÖ, hîp ph¸p. Chøng tõ ®¶m b¶o tÝnh hîp lý, hîp lÖ, hîp ph¸p ph¶i ®¶m b¶o c¸c 
®iÒu kiÖn nh−: ®óng mÉu quy ®Þnh; C¸c yÕu tè trªn chøng tõ ph¶i ghi ®Çy ®ñ, ®óng quy ®Þnh, 
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kh«ng tÈy xo¸. Riªng chøng tõ chi tiªu néi bé cña ®¬n vÞ, ph¶i cã chøng tõ gèc kÌm theo. C¸c 
kho¶n mua vËt t−, hµng ho¸, dÞch vô ph¶i cã ho¸ ®¬n theo quy ®Þnh cña Bé Tµi chÝnh. Ch÷ ký 
trªn chøng tõ cña ng−êi thùc hiÖn nghiÖp vô, ng−êi kiÓm tra. ViÖc kiÓm tra chøng tõ ph¶i trªn 
c¬ së mÉu kiÓm to¸n ®∙ x¸c ®Þnh. 

2. KiÓm to¸n tui s¶n vu nguån vèn 

2.1. KiÓm to¸n c¸c tµi kho¶n tiÒn  

2.1.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

- Nh»m x¸c ®Þnh sè d− cña tµi kho¶n vèn b»ng tiÒn ®−îc ph¶n ¶nh trªn b¸o tµi chÝnh 
(BCTC) trung thùc, hîp lý vµ ®óng ®¾n; sè d− c¸c kho¶n tiÒn mÆt, tiÒn göi trong suèt qu¸ 
tr×nh ho¹t ®éng cã trong ph¹m vi ®Þnh møc tån quü cña cÊp trªn ®óng quy ®Þnh vµ ®¶m b¶o 
phï hîp yªu cÇu cho ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ; C¸c kho¶n thu, chi tiÒn mÆt, tiÒn göi lµ hîp lý, hîp 
lÖ vµ ®óng ®¾n. 

- KTV kiÓm tra, x¸c ®Þnh vµng, kim lo¹i quý thùc sù cã vµo ngµy lËp b¸o c¸o vµ thuéc 
së h÷u cña ®¬n vÞ, ®−îc ®Þnh gi¸ ®óng, phï hîp víi c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc. 

2.1.2. Néi dung kiÓm to¸n 

C¸c tµi kho¶n trong môc nµy gåm: tiÒn mÆt (c¶ VN§ vµ ngo¹i tÖ), c¸c chøng tõ cã gi¸ 
trÞ, ngo¹i tÖ vµ kim lo¹i quý, ®¸ quý; C¸c kho¶n tiÒn göi t¹i NHNN; TiÒn, vµng göi vµ cho vay 
TCTD kh¸c. KiÓm to¸n c¸c tµi kho¶n tiÒn lµ viÖc xem xÐt tÝnh trung thùc, ®Çy ®ñ cña sè liÖu 
còng nh− viÖc thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p an toµn ®èi víi c¸c kho¶n tiÒn hiÖn ®ang cã ë ®¬n vÞ 
nh−: ChÊp hµnh chÕ ®é qu¶n lý kho quü, viÖc ®iÒu chuyÓn tiÒn, hµng ®Æc biÖt, chÊp hµnh c¸c 
chÕ ®é ghi chÐp, h¹ch to¸n, b¸o c¸o...  

2.1.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- KiÓm tra, ®èi chiÕu sè liÖu gi÷a biªn b¶n kiÓm kª tiÒn mÆt thùc tÕ víi sè d− trªn B¶ng 
c©n ®èi kÕ to¸n; Gi÷a tiÒn mÆt thùc tÕ víi sæ s¸ch kÕ to¸n; Gi÷a sæ nhËt ký quü (kÕ to¸n) víi 
sæ quü (thñ quü); Gi÷a sæ kÕ to¸n víi b¸o c¸o kÕ to¸n vµ sè d− mang sang trªn sæ s¸ch kÕ 
to¸n. KiÓm to¸n viªn cã thÓ tiÕn hµnh kiÓm kª t¹i thêi ®iÓm kiÓm to¸n, dïng ph−¬ng ph¸p lo¹i 
trõ ®Ó x¸c ®Þnh sè d− trªn BCTC (trõ ®i sè tiÒn thu vµo vµ céng thªm c¸c kho¶n ®∙ chi ra t¹i 
thêi ®iÓm ghi trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n ®Õn thêi ®iÓm kiÓm kª, ®Ó x¸c ®Þnh sè d− tiÒn mÆt 
t¹i quü cã ®óng víi sè tiÒn ghi trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n). Biªn b¶n kiÓm kª quü ph¶i cã ®Çy 
®ñ ch÷ ký cña ng−êi chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ quü (thñ quü, kÕ to¸n, KSNB, Gi¸m ®èc). 

- KiÓm to¸n viªn kiÓm so¸t toµn bé sÐc lÜnh tiÒn mÆt ®ång thêi víi viÖc kiÓm kª tiÒn 
mÆt. C¸c c«ng viÖc sau ®ã th−êng liªn quan ®Õn viÖc so s¸nh tæng sè chuyÓn tiÕp víi sè d− sæ 
c¸i vµ x¸c ®Þnh chªnh lÖch; §¸nh gi¸ tõng kho¶n môc sÐc ®Ó x¸c ®Þnh c¸c kho¶n môc bÊt 
th−êng; x¸c nhËn tÝnh hîp lý cña viÖc thanh to¸n hay chi dïng kh¸c. §èi víi c¸c kho¶n môc 
bÞ tr¶ l¹i sau khi thanh to¸n, KTV ph¶i x¸c ®Þnh nguyªn nh©n vµ quyÕt ®Þnh xö lý sau ®ã.  

- §èi víi c¸c chøng kho¸n (chøng tõ cã gi¸): c¸ch tiÕn hµnh t−¬ng tù nh− c¸c kho¶n 
tiÒn; lËp riªng b¶ng kª c¸c lo¹i chøng kho¸n cã thÓ mua b¸n ®−îc, c¸c chøng kho¸n gi÷ hé... 

- §èi víi c¸c tµi kho¶n ngo¹i tÖ, ngoµi viÖc tiÕn hµnh kiÓm tra nh− ®∙ nªu trªn, cÇn tÝnh 
to¸n l¹i viÖc chuyÓn ®æi sang ®ång ViÖt Nam b»ng c¸ch kiÓm tra tû gi¸ hèi ®o¸i t¹i thêi ®iÓm 
ghi trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n. 

Khi kiÓm to¸n c¸c tµi kho¶n tiÒn, KTV xem xÐt tÝnh h÷u hiÖu cña HÖ thèng KSNB ®Ó 
®¸nh gi¸ c¸c rñi ro.  

2.2. KiÓm to¸n c¸c kho¶n ®Çu t−  

2.2.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n  



 11

X¸c ®Þnh c¸c kho¶n ®Çu t− lµ cã thùc, thuéc së h÷u cña ®¬n vÞ vµ ®−îc ph¶n ¸nh ®óng 
®¾n trong BCTC; ThÈm tra xem danh môc chøng kho¸n b»ng ngo¹i tÖ ®−îc x¸c ®Þnh gi¸ trÞ 
®óng ®¾n; C¸c kho¶n thua lç ®∙ ®−îc lËp dù phßng ®Çy ®ñ; §¸nh gi¸ møc ®é tu©n thñ c¸c quy 
®Þnh vµ nguyªn t¾c vÒ ®Çu t− cña ®¬n vÞ vµ c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn. 

2.2.2. Néi dung kiÓm to¸n  

C¸c kho¶n ®Çu t− gåm: chøng kho¸n kinh doanh; chøng kho¸n ®Çu t−; c¸c c«ng cô tµi 
chÝnh ph¸i sinh; Gãp vèn ®Çu t− dµi h¹n... KiÓm to¸n ®Ó x¸c ®Þnh mét sè vÊn ®Ò sau: 

- C¸c kho¶n ®Çu t− cã sù phª duyÖt cña Héi ®ång qu¶n trÞ hay ng−êi ®−îc Héi ®ång 
qu¶n trÞ ñy quyÒn hay cÊp cã thÈm quyÒn (®èi víi NHNN).  

- TÝnh an toµn cña c¸c kho¶n ®Çu t−, hay møc ®é rñi ro cña c¸c kho¶n ®Çu t−; ViÖc b¶o 
qu¶n c¸c giÊy tê cã gi¸ liªn quan ®Õn c¸c kho¶n ®Çu t− vµ viÖc kiÓm kª ®Þnh kú. 

- X¸c ®Þnh nguån vèn dïng ®Ó gãp vèn kinh doanh; giíi h¹n ®−îc phÐp gãp vèn kinh 
doanh.  

- ViÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc liªn quan ®Õn nghiÖp vô ®Çu t−.  

2.2.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- KTV liÖt kª c¸c kho¶n ®Çu t−, gãp vèn, tiÕn hµnh kiÓm tra, ®èi chiÕu víi sè liÖu trªn 
sæ s¸ch kÕ to¸n, chøng tõ gèc vµ c¸c giÊy b¸o Nî, b¸o Cã cña NHNN vµ c¸c tæ chøc kh¸c. 
X¸c ®Þnh tÝnh ®Çy ®ñ, hîp lý cña chi phÝ kinh doanh.  

- §èi víi c¸c tr¸i phiÕu, cæ phiÕu hoÆc c¸c kho¶n ®Çu t− dµi h¹n kh¸c KTV ph¶i kiÓm 
tra thùc tÕ tõng lo¹i chøng kho¸n . Khi c¸c kho¶n ®Çu t− nµy, do mét bªn thø ba n¾m gi÷ th× 
ph¶i kiÓm tra sù tån t¹i cña chóng, b»ng c¸ch lÊy x¸c nhËn cña ng−êi n¾m gi÷. 

- KiÓm tra tÝnh hîp ph¸p, hîp lÖ cña tõng hîp ®ång gãp vèn; C¸c ®iÒu kho¶n cña hîp 
®ång vµ viÖc thùc hiÖn hîp ®ång. §èi chiÕu lîi nhuËn hoÆc tæn thÊt trong liªn doanh (®∙ ®−îc 
x¸c nhËn cña liªn doanh), kiÓm tra cæ phÇn cña ®¬n vÞ trong BCTC liªn doanh nh»m b¶o ®¶m 
sù ®óng ®¾n, khíp ®óng víi sè liÖu ph¶n ¸nh trªn sæ s¸ch cña ®¬n vÞ. 

- So s¸nh, ®¸nh gi¸ vÒ hiÖu qu¶ cña dù ¸n vµ x¸c ®Þnh tÝnh ®Çy ®ñ vÒ dù phßng cho viÖc 
suy gi¶m gi¸ trÞ ®Çu t−, còng nh− c¸c kho¶n ph¶i thu l∙i céng dån (tuú theo sù tho¶ thuËn ®èi 
víi tõng kho¶n ®Çu t−). 

- KiÓm tra ®èi chiÕu gi¸ h¹ch to¸n t¹i thêi ®iÓm ghi trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n, víi gi¸ 
thÞ tr−êng cæ phÇn, hoÆc tr¸i phiÕu trªn thÞ tr−êng chøng kho¸n t¹i thêi ®iÓm h¹ch to¸n. C¨n 
cø vµo gi¸ trªn thÞ tr−êng, t¹i thêi ®iÓm lËp b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n vµ c¸c chØ sè vÒ thu nhËp 
hµng n¨m cña c¸c lo¹i chøng kho¸n ®Çu t− ng¾n h¹n, ®Ó xem xÐt tÝnh hîp lý trong viÖc lËp 
kho¶n dù phßng gi¶m gi¸ cho tõng kho¶n ®Çu t−. 

- KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc liªn quan ®Õn nghiÖp vô ®Çu t−.  

2.3. KiÓm to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu  

2.3.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

X¸c ®Þnh nh÷ng kho¶n ph¶i thu ®−îc tr×nh bµy trong BCTC lµ ®óng ®¾n vµ ®−îc ph©n 
lo¹i chÝnh x¸c; B¶o ®¶m r»ng c¸c kho¶n ph¶i thu ®−îc thÓ hiÖn trªn BCTC cã kh¶ n¨ng thu 
håi ®−îc; X¸c ®Þnh møc ®é ®Çy ®ñ c¸c kho¶n dù phßng ®èi víi c¸c kho¶n phÝ thu kh«ng cã 
kh¶ n¨ng thu håi ®−îc . 

2.3.2. Néi dung kiÓm to¸n 

KiÓm tra c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸ch hµng gåm: c¸c kho¶n ký quü, thÕ chÊp, cÇm cè, c¸c 
kho¶n thanh to¸n víi NSNN vµ c¸c kho¶n ph¶i thu néi bé, chi phÝ tr¶ tr−íc, c¸c kho¶n ph¶i 
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thu kh¸c...; x¸c nhËn c¸c kho¶n môc quan träng, c«ng t¸c theo dâi thu håi, xo¸ nî hoÆc c¸c 
xö lý kh¸c. 

2.3.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- §èi chiÕu sè liÖu gi÷a BCTC, sæ kÕ to¸n tæng hîp, sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ b¶n sao kª c¸c 
kho¶n ph¶i thu; so s¸nh sè d− cuèi n¨m víi BCTC n¨m tr−íc ®∙ ®−îc duyÖt, hoÆc ®∙ ®−îc 
kiÓm to¸n, ®Ó cã ®−îc sù gi¶i thÝch cho nh÷ng thay ®æi quan träng. Trªn c¬ së ®ã lùa chän 
mÉu, ®èi chiÕu víi chøng tõ gèc. 

- KiÓm tra nguån gèc ph¸t sinh c¸c kho¶n ph¶i thu, quy tr×nh xÐt duyÖt ®Ó thu håi; ®èi 
víi c¸c kho¶n ph¶i thu tån ®äng l©u ngµy, nh÷ng kho¶n v−ît møc quy ®Þnh... Ph©n lo¹i c¸c 
kho¶n ph¶i thu cã kh¶ n¨ng thu håi hoÆc kh«ng cã kh¶ n¨ng thu håi, c¸c biÖn ph¸p ®«n ®èc 
®Ó gi¶i quyÕt døt ®iÓm... Cuèi n¨m ph¶i ®−îc x¸c nhËn c¸c kho¶n ph¶i thu ®Ó ®¶m b¶o r»ng sÏ 
®−îc thu håi ®óng h¹n. 

- C¸c kho¶n ký quü thÕ chÊp, cÇm cè: KiÓm tra sè tiÒn hoÆc lµ c¸c tµi s¶n hiÖn vËt, ®−îc 
®¬n vÞ ®em ra lµm vËt ®¶m b¶o cho mét cam kÕt víi bªn thø ba, vÒ mét viÖc lµm trong t−¬ng 
lai. NÕu chóng ®−îc thu vÒ tr−íc thêi gian kiÓm to¸n, th× ph¶i kiÓm tra c¸c chøng tõ thu tiÒn... 
nÕu c¸c kho¶n nµy vÉn ch−a ®−îc tr¶ vÒ cho ®¬n vÞ, th× ph¶i chøng minh ®−îc r»ng thêi h¹n 
cho chóng vÉn cßn hiÖu lùc vµ ph¶i ®iÒu tra vÒ kh¶ n¨ng thu håi; C¸c kho¶n ký quü, ký c−îc 
dµi h¹n ®−îc chøng minh lµ kh«ng cã kh¶ n¨ng thu håi khi ®¬n vÞ kh«ng thùc hiÖn theo hîp 
®ång, hoÆc kh«ng cã kh¶ n¨ng thùc hiÖn c¸c cam kÕt ®ã. 

- TÝnh to¸n l¹i sù hîp t¸c ®óng ®¾n c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n víi NSNN nh− t¹m øng 
nép NSNN, thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng ®Çu vµo, c¸c kho¶n chê NSNN thanh to¸n. 

- KiÓm tra c¸c kho¶n ph¶i thu thùc tÕ víi c¸c sè d− cuèi kú, b»ng c¸ch lÊy x¸c nhËn trùc 
tiÕp víi kh¸ch hµng vÒ c¸c kho¶n nî ®ã, KTV cã thÓ thu ®−îc b»ng chøng ®¸ng tin cËy vÒ sù 
tån t¹i thùc tÕ cña kho¶n nî vµ tÝnh ®óng ®¾n cña c¸c sè d− tµi kho¶n ®∙ ®−îc ghi sæ. Tuy 
nhiªn, kh«ng thÓ x¸c nhËn toµn bé sè d− tµi kho¶n ph¶i thu, nh−ng hÇu hÕt c¸c kho¶n ph¶i thu 
cã sè d− lín ph¶i ®−îc x¸c nhËn trùc tiÕp víi kh¸ch nî; cßn l¹i KTV sö dông ph−¬ng ph¸p 
chän mÉu, ®Ó lÊy x¸c nhËn cña kh¸ch hµng ®èi víi c¸c kho¶n thu kh¸ch hµng cßn l¹i. 

 C¸c kho¶n ph¶i thu ®−îc ®¸nh gi¸ lµ trung thùc khi c¸c kho¶n ph¶i thu tån t¹i thùc tÕ 
t¹i thêi ®iÓm KiÓm to¸n, khi kh¸ch hµng kh«ng cã ý kiÕn b¸c bá vÒ kho¶n nî vµ kh«ng ®−îc 
coi lµ kh«ng cã kh¶ n¨ng thu håi. KTV kiÓm tra kü c¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi, ®∙ thanh lý 
trong kú ®Ó x¸c ®Þnh cã kho¶n ph¶i thu khã ®ßi nµo ®∙ ®−îc xãa sæ, thanh lý trong kú mµ thùc 
chÊt kh«ng ph¶i nh− vËy. 

- C¸c nghiÖp vô thanh to¸n néi bé ®¬n vÞ gåm thanh to¸n liªn hµng trong hÖ thèng (cã 
thÓ lµ ph¶i thu, hoÆc ph¶i tr¶) vµ c¸c kho¶n ph¶i thu, ph¶i tr¶ néi bé. KiÓm tra thñ tôc, quy 
tr×nh vµ h¹ch to¸n thanh to¸n liªn hµng ®Ó ph¸t hiÖn c¸c tr−êng hîp thùc hiÖn kh«ng ®óng quy 
®Þnh; kiÓm tra viÖc xö lý c¸c sai ph¹m vµ viÖc më sæ s¸ch ghi chÐp kh«ng ®óng quy ®Þnh chÕ 
®é kÕ to¸n. C¸c kho¶n ph¶i thu néi bé, cÇn rµ so¸t l¹i c¸c néi dung ph¸t sinh c«ng nî, tÝnh kÞp 
thêi, ®Çy ®ñ viÖc thanh quyÕt to¸n c¸c kho¶n c«ng nî nµy. Ngoµi ra, cÇn kiÓm tra viÖc ph©n 
lo¹i c¸c kho¶n ph¶i thu néi bé. 

Ph©n lo¹i c¸c kho¶n nî ph¶i thu theo c¸c nhãm: nî lu©n chuyÓn b×nh th−êng, nî tån 
®äng vµ ®¸nh gi¸ kh¶ n¨ng thu håi, kh«ng cã kh¶ n¨ng thu håi; Ph©n tÝch nguyªn nh©n t¹i 
thêi ®iÓm ghi trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n. 

- Dù phßng c¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi, ph¶i ®−îc tÝnh to¸n ®Çy ®ñ cho bÊt cø kho¶n 
ph¶i thu nµo t¹i thêi ®iÓm ghi trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n vÉn ch−a ®−îc thu håi vµo thêi ®iÓm 
kiÓm to¸n. KTV ph¶i kiÓm tra c¸c kho¶n ph¶i thu lín, ®∙ qu¸ h¹n so víi thêi ®iÓm ghi trong 
b¶ng c©n ®èi, ®Ó ®¸nh gi¸ kh¶ n¨ng thu håi vµ kh«ng cã kh¶ n¨ng thu håi cña c¸c kho¶n ph¶i 
thu. 
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Sau khi ®∙ hoµn tÊt viÖc kiÓm to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu vµ ®∙ thu ®−îc c¸c b»ng chøng 
(®Çy ®ñ vµ tin cËy), KTV ®−a ra kÕt luËn c¸c kho¶n c«ng nî ph¶i thu ph¶n ¶nh trªn BCTC cña 
®¬n vÞ vÒ møc ®é trung thùc, hîp lý, ®óng quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

2.4. KiÓm to¸n c¸c kho¶n l·i céng dån dù thu 

2.4.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

- Nh»m ®¶m b¶o, BCTC ®∙ ph¶n ¸nh ®Çy ®ñ, hîp lý vµ ®óng ®¾n c¸c kho¶n thu nhËp, 
c¸c kho¶n thu nhËp t−¬ng øng víi c¸c kho¶n chi phÝ ®∙ bá ra trong mét thêi kú kÕ to¸n. 

- KiÓm tra kho¶n l∙i ph¶i thu ®∙ ®−îc tÝnh vµ luü kÕ trong c¸c tµi kho¶n; C¸c kho¶n l∙i 
kh«ng thùc hiÖn ®−îc, hoÆc cã dÊu hiÖu nghi vÊn kh«ng ®−îc luü kÕ. 

2.4.2. Néi dung kiÓm to¸n  

KiÓm to¸n c¸c kho¶n tiÒn l∙i céng dån dù tÝnh thu ®−îc, ®−îc tÝnh trªn c¸c kho¶n tiÒn 
göi, cho vay, ®Çu t− chøng kho¸n ë trong vµ ngoµi n−íc mµ ®¬n vÞ sÏ ®−îc nhËn khi ®Õn h¹n 
thanh to¸n. C¸c tµi kho¶n nµy, kiÓm tra ®¬n vÞ ®∙ quan t©m tíi viÖc ®∙ nhËn ®−îc tiÒn hay 
ch−a, vµ cã ®−îc h¹ch to¸n vµo thu nhËp khi tiÒn l∙i ph¸t sinh, ®−îc ghi nhËn trong kú tÝnh 
l∙i. 

2.4.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- Ngoµi viÖc x¸c nhËn c¸c kho¶n l∙i ®∙ thu (thu nhËp thùc), cßn ph¶i x¸c nhËn c¸c 
kho¶n thu nhËp trong t−¬ng lai. TÝnh to¸n c¸c kho¶n tiÒn l∙i céng dån ®Ó x¸c ®Þnh tÝnh chÝnh 
x¸c; ®èi chiÕu víi kÕt qu¶ ®¸nh gi¸ danh môc cho vay vµ ®Çu t−; kiÓm tra viÖc tÝnh l∙i dù thu 
®èi víi c¸c kho¶n nî lu©n chuyÓn b×nh th−êng, nî qu¸ h¹n. Khi kiÓm to¸n c¸c tµi kho¶n nµy 
cÇn g¾n liÒn víi viÖc kiÓm tra trÝch lËp dù phßng nî khã ®ßi. 

- Dïng ph−¬ng ph¸p ®èi chiÕu ®Ó xem xÐt viÖc h¹ch to¸n sè liÖu trªn c¸c tµi kho¶n nµy 
cã ®−îc tu©n thñ c¸c quy ®Þnh. KiÓm so¸t c¸c kho¶n nî b»ng ngo¹i tÖ kiÓm tra tÝnh ®óng ®¾n, 
hîp lý trong viÖc chuyÓn ®æi sang ®ång ViÖt Nam vµo ngµy lËp BCTC. 

- §¸nh gi¸ c¸c kho¶n l∙i ®−îc miÔn, gi¶m, xo¸ nî b»ng c¸ch: ®èi chiÕu víi c¸c quy 
®Þnh vµ h−íng dÉn cã liªn quan cña ChÝnh phñ, Bé Tµi chÝnh vµ NHNN. 

2.5. KiÓm to¸n c«ng cô lao ®éng vµ vËt liÖu  

2.5.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

X¸c ®Þnh tÝnh tån t¹i vµ tÝnh ®óng ®¾n vÒ gi¸ trÞ cña c¸c tµi s¶n theo c¸c nguyªn t¾c kÕ 
to¸n vµ x¸c ®Þnh viÖc ®Çu t− tiÒn vµo c¸c tµi s¶n nµy cã phï hîp víi c¸c nguyªn t¾c, c¸c quy 
®Þnh ®Ò ra. 

2.5.2. Néi dung kiÓm to¸n 

- KiÓm tra viÖc më sæ s¸ch theo dâi, viÖc l−u gi÷ c¸c chøng tõ gèc vÒ viÖc mua s¾m 
c«ng cô dông cô, trang thiÕt bÞ, vËt liÖu. 

- X¸c ®Þnh gi¸ trÞ c«ng cô lao ®éng vµ vËt liÖu ®∙ xuÊt dïng, gi¸ trÞ hµng tån kho cã phï 
hîp víi sè liÖu kiÓm kª; X¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm viÖc qu¶n lý vµ sö dông tµi s¶n.  

- ViÖc thùc hiÖn ®Þnh møc sö dông vËt liÖu, c«ng cô dông cô vµ quy tr×nh qu¶n lý vËt 
liÖu, c«ng cô dông cô t¹i ®¬n vÞ. 

- ViÖc thanh lý, nh−îng b¸n c«ng cô lao ®éng, vËt liÖu. 

2.5.3 Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

Chñ yÕu dïng ph−¬ng ph¸p kiÓm tra chi tiÕt vµ ph©n tÝch, so s¸nh víi c¸c quy ®Þnh vÒ 
qu¶n lý vµ sö dông c«ng cô lao ®éng, vËt liÖu. 
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- §èi chiÕu biªn b¶n kiÓm kª víi sæ s¸ch kÕ to¸n vµ BCTC. NÕu thÊy cÇn thiÕt cã thÓ 
cho tiÕn hµnh kiÓm kª. 

- KiÓm tra viÖc më sæ s¸ch theo dâi c«ng cô lao ®éng (sè l−îng, hiÖn vËt, gi¸ trÞ). ViÖc 
h¹ch to¸n gi¸ trÞ c«ng cô lao ®éng ®−a ra sö dông, ph©n bæ vµo chi phÝ vµ gi¸ trÞ xuÊt khái tµi 
s¶n cña ®¬n vÞ. 

- KiÓm tra viÖc mua s¾m: gåm kiÓm tra vÒ dù to¸n, sè l−îng, chñng lo¹i, gi¸ c¶ cã phï 
hîp víi ®Þnh møc, sù phª duyÖt vµ gi¸ c¶ thÞ tr−êng. 

- ViÖc më sæ s¸ch chi tiÕt theo dâi vËt liÖu; viÖc kiÓm tra ®èi chiÕu, kiÓm kª hµng th¸ng; 
ViÖc giao nhËn, b¶o qu¶n, sö dông vµ h¹ch to¸n vµo chi phÝ...  

2.6. KiÓm to¸n tµi s¶n cè ®Þnh vµ bÊt ®éng s¶n ®Çu t− 

2.6.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n  

X¸c ®Þnh tÝnh hiÖn h÷u, quyÒn së h÷u, quyÒn sö dông vµ quyÒn ®Þnh ®o¹t c¸c tµi s¶n ®ã. 
X¸c ®Þnh ®óng gi¸ trÞ cña c¸c tµi s¶n theo c¸c nguyªn t¾c kÕ to¸n; x¸c ®Þnh c¸c TSC§ ®−îc 
khÊu hao phï hîp c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc; KTV ph¶i cã ý kiÕn vÒ viÖc ®Çu t− tiÒn vµo c¸c 
tµi s¶n nµy cã phï hîp víi c¸c nguyªn t¾c, c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh. §ång thêi, b¶o ®¶m cã sù 
kiÓm so¸t ®Çy ®ñ viÖc qu¶n lý c¸c TSC§ ®ã. 

2.6.2 Néi dung kiÓm to¸n 

Gæm: KiÓm to¸n TSC§ h÷u h×nh, TSC§ v« h×nh, TSC§ thuª tµi chÝnh, bÊt ®éng s¶n ®Çu 
t−. KiÓm tra xem c¸c TSC§ ®ã cã ®−îc qu¶n lý, sö dông vµ h¹ch to¸n cã ®óng chÕ ®é quy 
®Þnh hiÖn hµnh. 

2.6.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- KiÓm tra hå s¬, thñ tôc: c¸c thñ tôc phª duyÖt, cÊp vèn, ®iÒu ®éng vèn, hîp ®ång mua 
b¸n, biªn b¶n nghiÖm thu, bµn giao tµi s¶n, hå s¬ ®Êu thÇu ®èi víi c¸c TSC§ cã gi¸ trÞ lín... 
kiÓm tra sù hîp lý vÒ gi¸ c¶. Chøng tõ, ho¸ ®¬n cã hîp lÖ, hîp ph¸p; viÖc thanh quyÕt to¸n lµ 
®óng ®¾n; x¸c ®Þnh sù tån t¹i cã thùc ®èi víi c¸c tµi s¶n ®∙ kiÓm tra vµ quyÒn së h÷u ®èi víi 
tµi s¶n ®ã. 

- KiÓm tra viÖc lËp thÎ TSC§; §èi chiÕu vÒ mÆt gi¸ trÞ gi÷a sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ thÎ 
TSC§. 

- KiÓm tra viÖc h¹ch to¸n t¨ng, gi¶m TSC§; ViÖc theo dâi, qu¶n lý TSC§, trÝch khÊu 
hao; thanh lý TSC§ cã ®óng víi c¸c quy ®Þnh. 

+ §èi víi TSC§ h÷u h×nh, th«ng qua viÖc kiÓm kª thùc tÕ, ®èi chiÕu víi sæ s¸ch vµ 
BCTC, víi c¸c v¨n b¶n quy ®Þnh c¸c chøng tõ hîp lý, hîp lÖ khi ghi t¨ng, gi¶m TSC§. 

+ Víi c¸c c«ng tr×nh x©y dùng c¬ b¶n (XDCB): kiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh vÒ 
qu¶n lý ®Çu t− XDCB trong c¸c b−íc chuÈn bÞ ®Çu t−, thùc hiÖn ®Çu t− vµ quyÕt to¸n vèn ®Çu 
t−; Hîp ®ång cung cÊp vËt t−, thiÕt bÞ; Hå s¬ ®Êu thÇu, chän thÇu; Hå s¬ quyÕt to¸n c«ng 
tr×nh... C¸c c«ng tr×nh XDCB ®−îc thùc hiÖn kiÓm to¸n theo Quy tr×nh kiÓm to¸n Dù ¸n ®Çu 
t− cña KTNN. 

+ §èi víi TSC§ thuª tµi chÝnh: KTV ph¶i kiÓm tra c¸c hîp ®ång thuª tµi chÝnh vÒ néi 
dung vµ viÖc thùc hiÖn c¸c ®iÒu kho¶n; kiÓm tra, ®èi chiÕu gi¸ trÞ víi sè d− tµi kho¶n thuª tµi 
chÝnh; KiÓm tra viÖc trÝch vµ tr¶ nî gèc, nî l∙i cã theo ®óng víi quy ®Þnh trong hîp ®ång thuª 
tµi s¶n.  

+ §èi víi TSC§ v« h×nh: X¸c ®Þnh c¸c b»ng chøng vÒ sù tån t¹i cña TSC§ v« h×nh nh− 
quyÒn sö dông ®Êt, c¸c c«ng tr×nh nghiªn cøu, ph¸t triÓn, chi phÝ chuyÓn giao c«ng nghÖ... 
®−îc c¬ quan chuyªn m«n ghi nhËn lµ ®∙ ®¨ng ký b¶n quyÒn vµ c¸c chøng tõ, ho¸ ®¬n x¸c 
nhËn thùc tÕ ®∙ chi ra. 
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- Ph¸t hiÖn, lµm râ c¸c nguyªn nh©n nh÷ng tr−êng hîp qu¶n lý TSC§ thiÕu chÆt chÏ, 
TSC§ ®Ó ngoµi sæ s¸ch, kh«ng trÝch khÊu hao hoÆc trÝch kh«ng ®óng tû lÖ quy ®Þnh, trÝch 
khÊu hao ®èi víi TSC§ kh«ng thuéc lo¹i ph¶i khÊu hao, hoÆc TSC§ ®∙ hÕt thêi gian sö 
dông... 

- KTV tÝnh to¸n, x¸c ®Þnh viÖc mua s¾m, ®Çu t− TSC§ ®¶m b¶o trong ph¹m vi cho 
phÐp: kh«ng qu¸ 50% vèn tù cã. CÇn chó ý quy ®Þnh ®¬n vÞ kh«ng ®−îc phÐp trùc tiÕp kinh 
doanh bÊt ®éng s¶n. 

2.7. KiÓm to¸n chi phÝ XDCB dë dang  

¸p dông quy tr×nh kiÓm to¸n ®Çu t− XDCB cña KTNN vµ c¸c quy ®Þnh sau: 

2.7.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

KiÓm tra vµ x¸c ®Þnh ®óng nh÷ng kho¶n x©y dùng c¬ b¶n dë dang. 

2.7.2. Néi dung kiÓm to¸n 

KiÓm tra chi phÝ x©y dùng, n©ng cÊp, c¶i t¹o, mua s¾m TSC§ ®Õn thêi ®iÓm kÕt thóc 
n¨m tµi chÝnh ch−a hoµn thµnh, bµn giao ®Ó trë thµnh TSC§. 

2.7.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

§Ó x¸c ®Þnh ®óng c¸c chi phÝ XDCB dë dang, cÇn kiÓm tra c¸c c«ng viÖc cña KSNB ®èi 
víi c¸c c«ng tr×nh x©y dùng. Chi phÝ XDCB dë dang trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n cã thÓ bÞ ghi 
t¨ng lªn. §iÒu nµy cã thÓ x¶y ra do khi sè tiÒn ch−a ®−îc chi cho c¸c c«ng tr×nh, nh−ng ®−îc 
h¹ch to¸n víi sù ®ång ý cña ng−êi L∙nh ®¹o ®¬n vÞ; nguyªn vËt liÖu ®−a vµo c«ng tr×nh cã 
®óng víi chñng lo¹i, ®Þnh møc kinh tÕ kü thuËt nh− thiÕt kÕ, dù to¸n ®−îc duyÖt. 

- KTV cã thÓ kiÓm tra thùc tÕ, so s¸nh khèi l−îng thùc tÕ víi sæ s¸ch. Trong tÊt c¶ c¸c 
tr−êng hîp, KTV ph¶i tiÕn hµnh kiÓm tra c¸c tµi liÖu bæ sung cho chi phÝ XDCB dë dang, t¹i 
thêi ®iÓm ghi trong b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n; ®Æc biÖt lµ viÖc kiÓm tra c¸c ho¸ ®¬n mua nguyªn 
vËt liÖu cã ®−îc nhËp vµ xuÊt kho, ®−a vµo cho c«ng tr×nh ®óng víi chñng lo¹i vµ ®Þnh møc 
kinh tÕ kü thuËt quy ®Þnh. 

- Xem xÐt l¹i hå s¬ c¸c c«ng tr×nh, c¸c kho¶n môc vµ x¸c ®Þnh tÝnh ®óng ®¾n cña c¸c 
kho¶n chi phÝ dë dang mµ ®¬n vÞ h¹ch to¸n; XDCB cã thùc sù lµ ch−a hoµn thµnh, hay cßn 
v−íng m¾c ch−a quyÕt to¸n ®−îc, mÆc dï c«ng tr×nh ®∙ hoµn thµnh, nghiÖm thu, bµn giao vµ 
®−a vµo sö dông; hay v× mét lý do kh¸c mµ vÉn h¹ch to¸n trªn tµi kho¶n nµy. 

2.8. KiÓm to¸n c¸c kho¶n nî vµ nî ph¶i tr¶ 

2.8.1. C¸c kho¶n nî  

a) Môc ®Ých kiÓm to¸n 

- X¸c ®Þnh sè tiÒn ®¬n vÞ nî vÒ c¸c lo¹i tiÒn göi, tiÒn vay còng nh− c¸c kho¶n thu, chi 
liªn quan ®∙ ®−îc h¹ch to¸n vµ tr×nh bµy trªn BCTC lµ hîp lý. 

- B¶o ®¶m l∙i suÊt tr¶ cho kh¸ch hµng ®óng theo quy ®Þnh. 

- X¸c ®Þnh møc ®é hîp lý cña viÖc ph©n lo¹i c¸c tµi kho¶n trong BCTC. B¶o ®¶m cã sù 
kiÓm so¸t ®èi víi viÖc më, ®ãng tµi kho¶n còng nh− c¸c kho¶n göi vµ rót tiÒn. 

b) Néi dung kiÓm to¸n 

KiÓm tra tÝnh ®Çy ®ñ vµ ®óng ®¾n cña c¸c kho¶n nî ChÝnh phñ vµ NHNN; TiÒn göi vµ 
vay c¸c TCTD kh¸c; Vèn tµi trî ñy th¸c ®Çu t−; TiÒn göi cña kh¸ch hµng; ph¸t hµnh giÊy tê 
cã gi¸. 
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§©y lµ c¸c kho¶n tiÒn göi vµ vay cña kh¸ch hµng (NHNN, KBNN, TCTD kh¸c, doanh 
nghiÖp, tæ chøc ®oµn thÓ, c¸ nh©n..) vµ phÇn vèn do ®¬n vÞ ph¸t hµnh c¸c lo¹i giÊy tê cã gi¸ 
trÞ, ®Ó huy ®éng vèn nh− chøng chØ tiÒn göi, kú phiÕu... 

c) Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- §èi chiÕu sè liÖu trªn BCTC víi Sæ tæng hîp, Sæ kÕ to¸n chi tiÕt, sao kª, tõ ®ã tiÕn 
hµnh chän mÉu ®Ó tiÕn hµnh c¸c thö nghiÖm kh¸c. 

- Trªn c¬ së c¸c thÓ lÖ, chÕ ®é vÒ tiÒn göi, tiÒn göi tiÕt kiÖm, kú phiÕu, tr¸i phiÕu, l∙i 
suÊt... kiÓm tra viÖc h¹ch to¸n kÕ to¸n, l∙i suÊt ¸p dông, ph−¬ng thøc thanh to¸n, viÖc thùc 
hiÖn tÝnh vµ tr¶ l∙i. §èi víi viÖc thanh to¸n tr¶ l∙i tr−íc kú h¹n c¸c kho¶n tiÒn göi cã kú h¹n, 
tiÒn göi tiÕt kiÖm cã kú h¹n, kú phiÕu, tr¸i phiÕu... Khi ®¬n vÞ huy ®éng vèn d−íi h×nh thøc tÝn 
phiÕu, tr¸i phiÕu, chøng chØ tiÒn göi cã ®óng víi c¸c quy ®Þnh cho phÐp; cã hay kh«ng v¨n 
b¶n chÊp thuËn cña c¬ quan cã thÈm quyÒn. 

+ KiÓm tra, ®èi chiÕu chøng tõ gèc víi nhËt ký quü vµ c¸c sæ chi tiÕt, sæ tæng hîp (chän 
mÉu). 

+ Vèn huy ®éng tr¶ l∙i tr−íc ph¶i kiÓm tra sè l∙i ®∙ tr¶ so víi phiÕu chi ®∙ ®−îc ghi 
trong nhËt ký. 

+ §èi chiÕu víi kh¸ch hµng ®Ó x¸c nhËn mét sè kho¶n tiÒn göi cã gi¸ trÞ lín hoÆc thuéc 
mÉu chän. 

- §èi víi c¸c tµi kho¶n t¹m ngõng ho¹t ®éng kiÓm tra viÖc chóng ®∙ ®−îc t¸ch theo dâi 
riªng vµ kiÓm so¸t chÆt chÏ hay kh«ng. NÕu cã ph¸t sinh thu - chi cÇn xem xÐt tÝnh hîp lý, 
hîp lÖ vµ hîp ph¸p mét c¸ch cô thÓ. 

- §èi víi c¸c kho¶n ph¶i tr¶ cã l∙i céng dån kiÓm tra sù hîp lý cña c¸c tµi kho¶n, nh−: 
l∙i tiÒn göi cã thÓ thÈm tra th«ng qua viÖc tÝnh to¸n l∙i ®∙ tr¶ vµ céng dån; C¸c chi phÝ vÒ l∙i 
suÊt, cã thÓ liªn quan ®Õn sè d− b×nh qu©n cña c¸c tµi kho¶n ph¸t sinh l∙i ph¶i tr¶ vµ møc l∙i 
suÊt trong thêi gian ®ã. 

- Thu tõ dÞch vô phÝ ph¶i ®−îc kiÓm tra ®Ó x¸c ®Þnh møc ®é ®óng ®¾n cña viÖc thu ®èi 
víi tõng lo¹i dÞch vô, phï hîp víi c¸c chÝnh s¸ch cña ®¬n vÞ. 

- Ph©n tÝch sè liÖu: kiÓm tra tÝnh hîp lý; nhËn d¹ng c¸c biÕn ®éng bÊt th−êng; so s¸nh sè 
d− c¸c thêi kú víi nhau; chi phÝ tr¶ l∙i tiÒn göi víi sè d−...  

2.8.2. C¸c kho¶n ph¶i tr¶  

a) Môc ®Ých kiÓm to¸n 

C¸c kho¶n nî ph¶i tr¶ ®−îc h¹ch to¸n theo ®óng c¸c nguyªn t¾c kÕ to¸n, vµ ®−îc ph¶n 
¸nh ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c trong BCTC.  

b) Néi dung kiÓm to¸n 

X¸c ®Þnh tÝnh ®Çy ®ñ, ®óng ®¾n c¸c kho¶n nî ph¶i tr¶ t¹i thêi ®iÓm lËp BCTC, bao gåm 
c¸c kho¶n ph¶i tr¶ vÒ XDCB, mua s¾m TSC§, tiÒn gi÷ hé vµ ®îi thanh to¸n, thuÕ vµ c¸c 
kho¶n ph¶i nép Nhµ n−íc, chuyÓn tiÒn ph¶i tr¶, nhËn ký quü, ph¶i tr¶ c¸n bé, c«ng nh©n 
viªn... 

c) Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- §èi chiÕu sè liÖu trªn BCTC víi sæ tæng hîp, sæ kÕ to¸n chi tiÕt, sao kª. Tõ ®ã tiÕn 
hµnh chän mÉu ®Ó kiÓm tra chøng tõ gèc vµ c¸c tµi liÖu kh¸c cã liªn quan. 

- KiÓm tra viÖc tu©n thñ quy tr×nh XDCB, mua s¾m TSC§; TÝnh to¸n l¹i sè ph¶i nép 
NSNN; ViÖc trÝch lËp vµ sö dông quü tiÒn l−¬ng, so s¸nh víi c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh. §èi víi 
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c¸c kho¶n ph¶i tr¶ néi bé cÇn kiÓm tra nguån gèc ph¸t sinh c¸c kho¶n nµy, vµ c«ng t¸c thanh, 
quyÕt to¸n. 

Víi c¸c kho¶n môc nî ph¶i tr¶ lín bÊt th−êng hoÆc tån ®äng l©u ngµy ch−a ®−îc gi¶i 
quyÕt ph¶i xem kiÓm tra hå s¬, x¸c ®Þnh nguyªn nh©n, néi dung vµ ®−a ra ph−¬ng ¸n xö lý. 

- NÕu xÐt thÊy cÇn thiÕt, KTV ph¶i lÊy x¸c nhËn cña tõng chñ nî. 

2.9. KiÓm to¸n nguån vèn chñ së h÷u vµ c¸c quü 

2.9.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n  

X¸c ®Þnh c¸c kho¶n môc vèn, quü ®−îc ghi nhËn theo ®óng c¸c nguyªn t¾c kÕ to¸n, tµi 
chÝnh; C¸c biÕn ®éng ®Òu ph¶i ®−îc uû quyÒn hîp ph¸p hay ®−îc phª duyÖt theo c¸c quy ®Þnh 
hiÖn hµnh. 

2.9.2. Néi dung kiÓm to¸n 

KiÓm to¸n ®Ó x¸c ®Þnh nguån vèn chñ së h÷u bao gåm: Vèn cña tæ chøc tÝn dông (vèn 
®iÒu lÖ; vèn ®Çu t− XDCB; thÆng d− vèn cæ phÇn; cæ phiÕu quü; cæ phiÕu −u ®∙i; vèn kh¸c); 
C¸c quü cña TCTD (Quü dù tr÷ bæ xung vèn ®iÒu lÖ; Quü ®Çu t− ph¸t triÓn; Quü dù phßng tµi 
chÝnh; Quü dù phßng trî cÊp mÊt viÖc lµm; quü khen th−ëng phóc lîi; Quü kh¸c); Chªnh lÖch 
tû gi¸ hèi ®o¸i; Chªnh lÖch ®¸nh gi¸ l¹i tµi s¶n; Lîi nhuËn ch−a ph©n phèi.  

2.9.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- KiÓm tra viÖc cÊp vèn ban ®Çu, cÊp bæ sung, c¸c nguån kh¸c vµ c¸c phª duyÖt liªn 
quan ®Õn nguån vèn chñ së h÷u. 

- KiÓm tra viÖc h¹ch to¸n t¨ng, gi¶m nguån vèn chñ së h÷u trong kú: ®èi chiÕu sæ kÕ 
to¸n chi tiÕt víi sæ kÕ to¸n tæng h¬p; KiÓm tra chøng tõ gèc ®Ó x¸c ®Þnh tÝnh hîp lÖ cña 
nghiÖp vô (cã ®óng víi quy ®Þnh vÒ qu¶n lý tµi chÝnh vµ ®iÒu lÖ doanh nghiÖp); Cã ®−îc ghi 
chÐp ®óng víi chÕ ®é kÕ to¸n hiÖn hµnh. 

- KiÓm tra viÖc trÝch lËp vµ sö dông c¸c quü cã ®óng víi c¸c quy ®Þnh nhµ n−íc. 

- §èi víi c¸c quü ph¸t triÓn kinh doanh, quü dù tr÷, quü khen th−ëng vµ phóc lîi, nguån 
vèn XDCB, KTV cÇn tiÕn hµnh c¸c c«ng viÖc sau: 

+ §èi chiÕu sè d− ®Çu kú víi BCTC ®∙ ®−îc phª duyÖt hoÆc ®−îc kiÓm to¸n cña n¨m 
tr−íc.  

+ KiÓm tra c¸c tµi liÖu hç trî, ®Ó ®¶m b¶o nh÷ng thay ®æi trong n¨m ®èi víi c¸c tµi 
kho¶n nµy ®∙ ®−îc sù ®ång ý cña cÊp cã thÈm quyÒn vµ ®−îc vµo sæ mét c¸ch ®óng ®¾n.  

- KiÓm tra viÖc ®¸nh gi¸ l¹i tµi s¶n vµ tû gi¸ cã theo ®óng c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc. 
KTV ®¸nh gi¸ ph−¬ng ph¸p h¹ch to¸n chªnh lÖch tû gi¸ cña ®¬n vÞ cã phï hîp víi chÕ ®é kÕ 
to¸n hiÖn hµnh vµ ¸p dông mét c¸ch nhÊt qu¸n. KTV thu thËp hoÆc ph©n tÝch chªnh lÖch tû 
gi¸ cho sè ngo¹i tÖ cßn tån ®Õn 31/12 theo tû gi¸ quy ®Þnh t¹i thêi ®iÓm ghi trong B¶ng c©n 
®èi kÕ to¸n. 

- KiÓm tra c¸c nghiÖp vô xö lý chªnh lÖch ®¸nh gi¸ l¹i tµi s¶n cã ®−îc xÐt duyÖt bëi c¸c 
c¬ quan cã thÈm quyÒn. KTV cã thÓ kiÓm tra chªnh lÖch ®¸nh gi¸ l¹i tµi s¶n theo c¸ch:  

+ §èi chiÕu sè d− ®Çu kú víi BCTC ®∙ ®−îc duyÖt, hoÆc kÕt qu¶ kiÓm to¸n n¨m tr−íc. 

+ §èi chiÕu viÖc ®¸nh gi¸ l¹i trong n¨m, víi b¸o c¸o ®¸nh gi¸ hoÆc c¸c tµi liÖu hç trî 
kh¸c, ®ång thêi ®èi chiÕu víi c«ng viÖc kiÓm to¸n ®∙ ®−îc thùc hiÖn vÒ phÇn kiÓm to¸n 
TSC§. 

+ KiÓm tra c¸c tµi s¶n ®∙ ®¸nh gi¸, ®−îc b¸n ra, ®∙ ®−îc trÝch khÊu hao hÕt. 
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Khi kiÓm to¸n ®èi víi nguån vèn chñ së h÷u vµ c¸c quü, th«ng th−êng KTV sö dông 
ph−¬ng ph¸p ph©n tÝch c¬ cÊu nguån vèn vµ c¸c chØ sè, ®Ó ®¸nh gi¸ t×nh h×nh sö dông vèn vµ 
nguån vèn cña ®¬n vÞ. Xem xÐt t×nh h×nh t¨ng, gi¶m c¬ cÊu nguån vèn, cô thÓ tõng tr−êng 
hîp, KTV cã thÓ ®¸nh gi¸ chiÒu h−íng ph¸t triÓn cña ®¬n vÞ tèt hay xÊu.  

- KiÓm to¸n l∙i ch−a ph©n phèi: §èi chiÕu sè d− ®Çu kú víi BCTC cña n¨m tr−íc ®∙ 
®−îc phª duyÖt hoÆc ®−îc kiÓm to¸n; §èi chiÕu l∙i hoÆc lç trong n¨m víi b¸o c¸o l∙i lç; §èi 
chiÕu vµ tÝnh to¸n kiÓm tra viÖc ph©n phèi l∙i...  

2.10. KiÓm to¸n c¸c tµi kho¶n ngoµi B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n 

2.10.1. Môc ®Ých 

X¸c nhËn tÝnh ®Çy ®ñ, trung thùc, hîp lý sè liÖu c¸c tµi kho¶n ngoµi b¶ng c©n ®èi kÕ 
to¸n 

2.10.2. Néi dung 

Theo c¸c chØ tiªu cô thÓ quy ®Þnh t¹i mÉu biÓu vÒ c¸c chØ tiªu ngoµi b¶ng c©n ®èi cña 
NHNN 

2.10.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

¸p dông theo c¸c ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n nh− c¸c kho¶n nî ph¶i thu, ph¶i tr¶, c¸c 
kho¶n tiÒn vµ tµi s¶n ph¶n ¸nh trong néi B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n nh− ®∙ nªu trªn. 

3. KiÓm to¸n ho¹t ®éng tÝn dông 

3.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

Nh»m ®¸nh gi¸ hiÖu qu¶ ho¹t ®éng tÝn dông, x¸c ®Þnh ¶nh h−ëng cña ho¹t ®éng tÝn 
dông ®Õn kÕt qu¶ tµi chÝnh nãi riªng vµ toµn bé kÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh nãi chung.  

3.2. Néi dung kiÓm to¸n 

- X¸c ®Þnh møc ®é phï hîp víi c¸c v¨n b¶n ph¸p quy trong quy chÕ, quy tr×nh thñ tôc 
tÝn dông cña ®¬n vÞ vµ ¶nh h−ëng cña ho¹t ®éng nµy ®Õn hiÖu qu¶ kinh doanh; 

- KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh trong c¸c v¨n b¶n ph¸p quy vÒ tõng lo¹i nghiÖp 
vô tÝn dông; 

- X¸c ®Þnh møc ®é ®óng ®¾n vÒ doanh sè cho vay, thu nî vµ sè d− tõng nghiÖp vô tÝn 
dông; 

- Ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ sù ®¶m b¶o vÒ chÊt l−îng tÝn dông, dù kiÕn møc ®é rñi ro vµ trÝch 
lËp dù phßng theo quy ®Þnh; 

3.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

3.3.1. §¸nh gi¸ ®é tin cËy cña th«ng tin kiÓm so¸t néi bé 

NÕu b−íc nµy ch−a ®−îc tiÕn hµnh cïng víi viÖc ®¸nh gi¸ chung vÒ KSNB, KTV c¨n cø 
m«i tr−êng kiÓm so¸t chung (c¸c yÕu tè vÒ qu¶n lý, c¬ cÊu tæ chøc, chÝnh s¸ch nh©n sù, c«ng 
t¸c kÕ ho¹ch,...), hÖ thèng kÕ to¸n, hÖ thèng vµ quy tr×nh kiÓm so¸t ®Ó ®¸nh gi¸ vµ quyÕt ®Þnh 
sö dông kÕt qu¶ KSNB ë møc ®é nµo. 

a) Thu thËp th«ng tin, tµi liÖu 

- C¸c biªn b¶n, b¸o c¸o thanh tra cña c¸c c¬ quan vµ néi bé ®¬n vÞ; 

- C¸c b¸o c¸o tæng kÕt (quý, 6 th¸ng, 9 th¸ng vµ n¨m vÒ c«ng t¸c tÝn dông); 

- C¸c hå s¬ cho vay, hå s¬ båi th−êng, sæ theo dâi cña c¸n bé tÝn dông, båi th−êng vµ 
c¸c sæ s¸ch, tµi liÖu, vËt chøng liªn quan; 
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- Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña KSNB vµ quy tr×nh KSNB ®èi víi ho¹t ®éng tÝn dông; 

- Quy ®Þnh vÒ chøc n¨ng, nhiÖm vô cña c¸c phßng tÝn dông; 

- ChiÕn l−îc kinh doanh cña ®¬n vÞ. 

b) Ph−¬ng ph¸p ®¸nh gi¸  

Chñ yÕu ¸p dông c¸c ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n tu©n thñ: kü thuËt ®iÒu tra hÖ thèng, c¸c 
thö nghiÖm chi tiÕt vÒ kiÓm so¸t, trao ®æi, lÊy ý kiÕn cña c¬ quan qu¶n lý trùc tiÕp, bé m¸y 
thanh tra cña ChÝnh phñ, NHNN. 

§Ó quyÕt ®Þnh ¸p dông ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n thÝch hîp vµ x¸c ®Þnh møc ®é tin cËy 
vµo kÕt qu¶ KSNB , KTV vËn dông c¸c b−íc nh− sau: 

- §¸nh gi¸ m«i tr−êng kiÓm so¸t chung, bao gåm toµn bé c¸c yÕu tè cã tÝnh chÊt m«i 
tr−êng t¸c ®éng ®Õn qu# tr#nh ho¹t ®éng vµ kÕt qu¶ ho¹t ®éng tÝn dông; sù tån t¹i vµ hiÖu lùc 
cña c¸c quy chÕ, quy tr×nh kiÓm so¸t cña ®¬n vÞ, gåm: 

+ §Æc thï vÒ qu¶n lý: t×m hiÓu quan ®iÓm cña nh÷ng ng−êi qu¶n lý ®¬n vÞ vÒ ho¹t ®éng 
kinh doanh; quan ®iÓm vÒ chÝnh s¸ch vµ thñ tôc kiÓm so¸t; c¬ cÊu quyÒn lùc tËp trung vµo 
mét ng−êi hay nhiÒu ng−êi... 

+ C¬ cÊu tæ chøc: Xem xÐt møc ®é hîp lý, sù tu©n thñ c¸c nguyên t¾c ho¹t ®éng vµ tÝnh 
hiÖu qu¶ trong c«ng t¸c qu¶n lý tÝn dông cña ®¬n vÞ. 

+ Bé phËn KSNB: CÊp qu¶n lý bé phËn KSNB; Ph¹m vi, giíi h¹n néi dung ®−îc phÐp 
kiÓm so¸t; TÝnh ®éc lËp cã ®−îc b¶o ®¶m; Møc ®é trung thùc cña nh©n viªn; N¨ng lùc kiÓm 
so¸t cña kiÓm so¸t viªn.  

+ Ngoµi ra cã thÓ t×m hiÓu t¸c ®éng cña c¸c yÕu tè kh¸c nh− c«ng t¸c kÕ ho¹ch, chÝnh 
s¸ch nh©n sù vµ c¸c yÕu tè bªn ngoµi (¶nh h−ëng cña c¬ quan qu¶n lý Nhµ n−íc, tr¸ch nhiÖm 
ph¸p lý...). Ng−êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ cã nhËn thøc ®Çy ®ñ tÇm quan träng vµ sö dông tèt hÖ 
thèng KSNB phôc vô cho ho¹t ®éng qu¶n lý cña m×nh.  

- NÕu m«i tr−êng kiÓm so¸t nªu trªn yÕu, ®−îc hiÓu HÖ thèng KSNB cña ®¬n vÞ kÐm 
hiÖu lùc, rñi ro kiÓm so¸t cao, KTV chuyÓn sang ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n c¬ b¶n (thö nghiÖm 
c¬ b¶n). Tr−êng hîp nµy ®ßi hái KTV thùc hiÖn nhiÒu thö nghiÖm c¬ b¶n dÉn ®Õn khèi l−îng 
c«ng viÖc vµ chi phÝ cho cuéc kiÓm to¸n sÏ nhiÒu h¬n, bëi v× c«ng viÖc kiÓm to¸n kh«ng dùa 
vµo kÕt qu¶ cña hÖ thèng KSNB cña ®¬n vÞ. 

- NÕu m«i tr−êng kiÓm so¸t ®−îc ®¸nh gi¸ m¹nh, th× rñi ro kiÓm so¸t thÊp. KTV tiÕn 
hµnh kiÓm tra chi tiÕt c¸c nghiÖp vô, ®¸nh gi¸ c¸c nghiÖp vô vÒ møc ®é tu©n thñ quy tr×nh 
KSNB. Nh÷ng yÕu tè cÇn kiÓm tra ®Ó ®¸nh gi¸ møc ®é rñi ro nh−: b¶n chÊt kinh doanh cña 
kh¸ch hµng, b¶n chÊt c¸c bé phËn ®−îc kiÓm to¸n, b¶n chÊt c¸c hÖ thèng kÕ to¸n vµ th«ng tin; 
KiÓm tra c¸c lo¹i nghiÖp vô phøc t¹p vµ míi, nghiÖp vô cã khèi l−îng giao dÞch lín; c¸ch thøc 
ph©n bæ lao ®éng theo tÝnh chÊt c«ng viÖc,... 

NÕu rñi ro kiÓm so¸t thÊp th× ®¸nh gi¸ møc tho¶ m∙n chñ yÕu dùa vµo sù hîp lý vÒ c¬ së 
dÉn liÖu lùa chän, c©n nh¾c sè l−îng mÉu thö nghiÖm víi chi phÝ kiÓm to¸n mét c¸ch hîp lý. 

NÕu møc tho¶ m∙n ë cÊp ®é cao, trung b×nh th× ¸p dông ph−¬ng ph¸p cËp nhËt kiÓm tra 
hÖ thèng: kiÓm tra chi tiÕt c¸c nghiÖp vô ®Ó ®¸nh gi¸ l¹i møc ®é rñi ro kiÓm so¸t vµ thùc hiÖn 
mÉu thö nghiÖm nhá ®Ó tiÕt kiÖm thêi gian vµ chi phÝ kiÓm to¸n.. 

C¸c thö nghiÖm chi tiÕt ®èi víi hÖ thèng kiÓm so¸t néi bé ®−îc tiÕn hµnh ®Ó thu thËp 
b»ng chøng vÒ sù h÷u hiÖu cña quy chÕ kiÓm so¸t vµ quy tr×nh kiÓm so¸t. C¸c thö nghiÖm chñ 
yÕu ®−îc thùc hiÖn trªn c¬ së kiÓm tra chän mÉu vµ kÕt hîp víi quan s¸t trùc tiÕp, pháng vÊn, 
®èi chiÕu,... 
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3.3.2. KiÓm tra quy chÕ, quy tr×nh thñ tôc cña tõng nghiÖp vô tÝn dông do ®¬n vÞ ®−îc 
kiÓm to¸n ban hµnh  

Quy chÕ, quy tr×nh nghiÖp vô cña tõng ®¬n vÞ cã ¶nh h−íng lín ®Õn kÕt qu¶ kinh doanh 
vµ kh¶ n¨ng kiÓm so¸t cña hÖ thèng KSNB. C«ng viÖc cña kiÓm to¸n lµ kiÓm tra tÝnh khoa 
häc vµ møc ®é phï hîp cña quy chÕ, quy tr×nh nghiÖp vô néi bé mµ ®¬n vÞ ®∙ ban hµnh so víi 
quy ®Þnh chung, c¸c v¨n b¶n ph¸p quy cã liªn quan tíi ho¹t ®éng tÝn dông do ChÝnh phñ vµ 
NHNN ®∙ ban hµnh. 

a) Thu thËp th«ng tin, tµi liÖu 

- C¸c v¨n b¶n ph¸p quy: LuËt C¸c tæ chøc tÝn dông, c¸c quy chÕ, thÓ lÖ nghiÖp vô do 
Thèng ®èc NHNN ban hµnh, c¸c luËt vµ v¨n b¶n cã liªn quan cña Nhµ n−íc vµ c¸c c¬ quan 
chøc n¨ng,... (Quy chÕ vÒ cho vay, b¶o l∙nh, cho thuª tµi chÝnh, cÇm ®å, quy ®Þnh vÒ qu¶n lý 
vay, tr¶ nî n−íc ngoµi, qu¶n lý ngo¹i hèi,...). 

- Quy chÕ, quy tr×nh c¸c nghiÖp vô thuéc lÜnh vùc tÝn dông vµ c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn 
kh¸c cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n. 

- Sao kª d− nî cho vay ®Õn thêi ®iÓm 31/12 n¨m kiÓm to¸n vµ ®Õn thêi ®iÓm kiÓm to¸n 
(®èi víi c¸c ng©n hµng);  

- Hå s¬ cho vay: Tr−íc khi yªu cÇu cung cÊp hå s¬ cho vay KTV cÇn thùc hiÖn c¸c thñ 
tôc chän mÉu kh¸ch hµng vay nî ®Ó yªu cÇu ®¬n vÞ cung cÊp c¸c tµi liÖu thÝch hîp. ViÖc chän 
mÉu kh¸ch hµng vay nî ph¶i c¨n cø vµo ®é lín gi¸ trÞ cña kho¶n vay vµ tÝnh chÊt c¸c kho¶n 
nî ®¶m b¶o tÝnh träng yÕu, tû lÖ thÝch hîp gi÷a gi¸ trÞ d− nî vay chän kiÓm tra/tæng gi¸ trÞ d− 
nî cho vay thuéc mçi nhãm nî.  

b) Ph−¬ng ph¸p kiÓm tra, ®èi chiÕu  

§èi chiÕu c¸c h−íng dÉn cô thÓ trong quy chÕ, quy tr×nh nghiÖp vô cña ®¬n vÞ víi quy 
®Þnh trong v¨n b¶n ph¸p quy. 

Néi dung ®èi chiÕu chñ yÕu vÒ chÝnh s¸ch cho vay chung cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n; 
®èi t−îng, ®iÒu kiÖn (cho vay, b¶o l∙nh,...) chÊp nhËn biÖn ph¸p b¶o ®¶m tiÒn vay, b¶o ®¶m 
nghÜa vô thanh to¸n, xö lý nî xÊu; qu¶n lý rñi ro;... 

NÕu ph¸t hiÖn nh÷ng tr−êng hîp v−ît ra ngoµi quy ®Þnh, cÇn kiÓm tra x¸c ®Þnh c¸c 
nguyªn nh©n cô thÓ. 

(Xem Phô lôc 01 h−íng dÉn chi tiÕt néi dung, ph−¬ng ph¸p vµ thñ tôc kiÓm to¸n ho¹t 
®éng tÝn dông cña Ng©n hµng th−¬ng m¹i vµ Phô lôc 02 h−íng dÉn thñ tôc kiÓm to¸n mét sè 
ho¹t ®éng tÝn dông cã tÝnh chÊt ®Æc thï ®èi víi Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x∙ héi.) 

c) NhËn xÐt, ®¸nh gi¸ 

KÕt thóc qu¸ tr×nh kiÓm tra, KTV ®−a ra nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ chñ yÕu trªn c¸c khÝa c¹nh 
sau: 

- VÒ tÝnh ®Çy ®ñ: §¸nh gi¸ møc ®é hoµn thiÖn, tÝnh hÖ thèng cña c¸c quy chÕ, quy trình 
kiÓm so¸t tÝn dông cña ®¬n vÞ.  

- VÒ tÝnh hîp ph¸p: §¸nh gi¸ møc ®é phï hîp c¸c quy chÕ, quy tr×nh kiÓm so¸t tÝn dông 
cña ®¬n vÞ víi c¸c quy ®Þnh t¹i c¸c v¨n b¶n ph¸p lÝ cña nhµ n−íc, Ng©n hµng nhµ n−íc ban 
hµnh. NÕu cã tr−êng hîp kh¸c c¸c quy ®Þnh t¹i c¸c v¨n b¶n ph¸p quy, th× ph¶i ®¸nh gi¸ møc 
®é ¶nh h−ëng cña nã ®Õn hiÖu qu¶ kinh doanh tÝn dông (lµm gia t¨ng rñi ro, hoÆc lµm gi¶m 
khèi l−îng tÝn dông, h¹n chÕ viÖc phôc vô cho sù ph¸t triÓn cña nÒn kinh tÕ). 

3.3.3. KiÓm tra viÖc chÊp hµnh quy ®Þnh ph¸p luËt vÒ nghiÖp vô tÝn dông  
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KTV tæng hîp vÒ sè liÖu kh¸i qu¸t vÒ t×nh h×nh chung ®Ó cã quan ®iÓm ®¸nh gi¸ tæng 
hîp. Trªn c¬ së ®ã, KTV tiÕn hµnh kiÓm tra viÖc chÊp hµnh quy ®Þnh cô thÓ vÒ ho¹t ®éng tÝn 
dông cña ®¬n vÞ. Néi dung ®¸nh gi¸ chñ yÕu gåm: ®iÒu kiÖn tÝn dông, møc cho vay, b¶o l∙nh, 
cho thuª, l∙i suÊt, møc phÝ ¸p dông; viÖc xö lý nî (chuyÓn nî qu¸ h¹n, gia h¹n nî, ®Þnh l¹i kú 
h¹n nî, gi∙n nî, khoanh nî, l∙i ch−a thu; ph¸t m¹i tµi s¶n thu håi nî,...). Tr−êng hîp ®¬n vÞ 
xö lý kh«ng ®óng quy ®Þnh vÒ c«ng t¸c tÝn dông, ph¶i x¸c ®Þnh nh÷ng t¸c ®éng, ¶nh h−ëng 
cña c¸c quy ®Þnh sai cña ®¬n vÞ ®Ó phôc vô cho viÖc ®¸nh gi¸ chÊt l−îng tÝn dông ë b−íc tiÕp 
theo. 

a) Thu thËp tµi liÖu, th«ng tin 

- Sö dông tµi liÖu, th«ng tin ®∙ thu thËp. 

- Hå s¬ thùc tÕ cña tõng nghiÖp vô tÝn dông (®èi víi nghiÖp vô cho vay lµ hå s¬ cho vay, 
víi nghiÖp vô b¶o l∙nh lµ hå s¬ b¶o l∙nh,... cña tõng mãn nî) . 

- B¸o c¸o sè liÖu tæng hîp thêi kú kiÓm to¸n vÒ tõng nghiÖp vô tÝn dông  

- B¸o c¸o chÊt l−îng tÝn dông cña ®¬n vÞ. 

b) Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- Chñ yÕu sö dông ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n tu©n thñ, kiÓm tra ®¸nh gi¸ hÖ thèng KSNB 
vÒ tÝn dông, ®èi chiÕu; pháng vÊn; ph©n tÝch sè liÖu tæng hîp. 

- Chän mÉu ®Ó kiÓm tra: Tuú thuéc l−îng thêi gian cho phÐp vµ yªu cÇu cña cuéc kiÓm 
to¸n ®Ó x¸c ®Þnh sè l−îng mÉu nhiÒu hay Ýt theo ph©n nhãm, ph©n tæ trong tõng nghiÖp vô tÝn 
dông. 

- Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n mét sè nghiÖp vô cô thÓ 

+ §èi víi nghiÖp vô cho vay: 

KiÓm tra vÒ tõng lo¹i hå s¬ cho vay vÒ møc ®é ®¶m b¶o tÝnh ph¸p lý, tÝnh ®Çy ®ñ nh− hå 
s¬ vay vèn; hå s¬ gi¶i ng©n; hå s¬ kiÓm so¸t sau, xö lý nî vµ thanh lý hîp ®ång tÝn dông... 

NhËn xÐt viÖc ¸p dông ®èi t−îng cho vay (®èi t−îng ®−îc cho vay, kh«ng ®−îc cho vay 
so víi quy chÕ cho vay). 

KiÓm tra bên ®i vay vÒ møc ®é tho¶ m∙n c¸c ®iÒu kiÖn vay vèn. Ph©n lo¹i c¸c tr−êng 
hîp kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn theo tõng tiªu thøc: t− c¸ch cña kh¸ch hµng vay vèn; kh¶ n¨ng tµi 
chÝnh; môc ®Ých sö dông vèn vay; tÝnh kh¶ thi vµ hiÖu qu¶ ph−¬ng ¸n kinh doanh, dù ¸n ®Çu 
t−; biÖn ph¸p b¶o ®¶m tiÒn vay. 

KiÓm tra ®¸nh gi¸ viÖc ¸p dông c¸c ph−¬ng thøc cho vay cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n cã 
phï hîp víi c¸c quy ®Þnh cña nhµ n−íc hiÖn hµnh. X¸c ®Þnh râ nh÷ng Kh¸ch hµng kh«ng ®ñ 
tÝn nhiÖm vÉn ®−îc vay víi ph−¬ng thøc cho vay theo h¹n møc tÝn dông.  

KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh kh¸c: møc cho vay, l∙i suÊt cho vay, thêi h¹n cho 
vay, thùc hiÖn quy ®Þnh vÒ qu¶n lý ngo¹i hèi khi cho vay ngo¹i tÖ, miÔn, gi¶m l∙i vay;...  

NhËn xÐt viÖc kiÓm tra, kiÓm so¸t tr−íc, trong vµ sau khi cho vay, xö lý nî, gia h¹n nî, 
®iÒu chØnh kú h¹n nî, ph¸t m¹i tµi s¶n thu håi nî, thñ tôc ®Êu gi¸, ®Þnh gi¸ cña ®¬n vÞ ®−îc 
kiÓm to¸n. NÕu viÖc xö lý nî cña ®¬n vÞ ®−îc x¸c ®Þnh kh«ng ®óng quy ®Þnh sÏ ¶nh h−ëng 
nhiÒu ®Õn viÖc ®¸nh gi¸ chÊt l−îng nî vay, kh¶ n¨ng thu håi nî vµ trÝch quü dù phßng. KTV 
ph¶i tiÕn hµnh kiÓm tra chi tiÕt vµ nhËn xÐt ®¸nh gi¸ cô thÓ vÒ c¸c sai ph¹m nµy. 

§èi víi c¸c kho¶n cho vay −u ®∙i vµ cho vay ®Çu t− x©y dùng theo kÕ ho¹ch Nhµ n−íc 
cña ®èi t−îng ®i vay cÇn kiÓm tra, ®èi chiÕu víi c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh ®Ó ph¸t hiÖn c¸c 
tr−êng hîp ®èi t−îng vay vèn −u ®∙i kh«ng ®óng quy ®Þnh hoÆc ®i vay cña ChÝnh phñ råi l¹i 
cho vay l¹i kiÕm lêi. 
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§èi víi cho vay theo uû th¸c KTV ®èi chiÕu c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ tÝn dông víi 
c¸c hîp ®ång uû th¸c cña ®¬n vÞ. 

Trªn c¬ së kÕt qu¶ kiÓm to¸n vÒ viÖc chÊp hµnh quy ®Þnh vÒ nghiÖp vô cho vay KTV 
nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ vµ x¸c ®Þnh møc ®é ¶nh h−ëng cña nã tíi chÊt l−îng nî vay. 

+ §èi víi nghiÖp vô b¶o l∙nh: 

KiÓm tra tæng sè d− b¶o l∙nh cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n so víi møc quy ®Þnh cho phÐp 
b¶o l∙nh; kiÓm tra t×nh h×nh trÝch ký quü b¶o l∙nh. 

++ B¶o l∙nh vay vèn n−íc ngoµi:  

KiÓm tra, x¸c ®Þnh ®èi t−îng ®−îc b¶o l∙nh (bªn ®−îc b¶o l∙nh) cã ®ñ ®iÒu kiÖn theo 
quy ®Þnh; kiÓm tra viÖc chÊp hµnh quy chÕ vay vµ tr¶ nî n−íc ngoµi cña ChÝnh phñ gåm: hîp 
®ång vay vèn, ph−¬ng ¸n, dù ¸n ®Çu t−, tµi s¶n b¶o ®¶m... 

KiÓm tra x¸c ®Þnh c¸c h×nh thøc b¶o l∙nh cã phï hîp víi th«ng lÖ quèc tÕ vµ quy ®Þnh 
cña ChÝnh phñ ViÖt Nam (l−u ý h×nh thøc L/C mua hµng tr¶ chËm). 

KiÓm tra thêi h¹n b¶o l∙nh, thêi gian vay vèn, kh¶ n¨ng tr¶ nî cña bªn ®−îc b¶o l∙nh cã 
phï hîp, l« gÝch, ph¸t hiÖn c¸c dÊu hiÖu bÊt th−êng. 

++ B¶o l∙nh trong n−íc: 

KiÓm tra, x¸c ®Þnh bªn ®−îc b¶o l∙nh cã ®ñ ®iÒu kiÖn theo quy ®Þnh nh−: kinh doanh cã 
l∙i; cã tÝn nhiÖm trong quan hÖ tÝn dông, thanh to¸n; cã tµi s¶n b¶o ®¶m;...  

KiÓm tra c¸c lo¹i hå s¬, thñ tôc b¶o l∙nh cã ®Çy ®ñ theo quy ®Þnh. Néi dung cam kÕt víi 
bªn nhËn b¶o l∙nh (theo tõng lo¹i: b¶o l∙nh dù thÇu, b¶o l∙nh thùc hiÖn hîp ®ång, b¶o l∙nh 
thanh to¸n, b¶o l∙nh b¶o ®¶m hoµn tr¶ vèn vay,...).  

+ §èi víi nghiÖp vô cho thuª tµi chÝnh: 

KiÓm tra, ®¸nh gi¸ bªn thuª vÒ c¸c ®iÒu kiÖn cho thuª (nh− lµ ®¬n vÞ ®−îc thµnh lËp 
theo ph¸p luËt ViÖt Nam, s¶n xuÊt kinh doanh cã l∙i, tµi chÝnh lµnh m¹nh, cã dù ¸n kh¶ thi,..). 

KiÓm tra hå s¬ xin thuª tµi chÝnh cña bªn ®i thuª cã ®Çy ®ñ theo quy ®Þnh. Thêi h¹n 
thuª ph¶i phï hîp víi kh¶ n¨ng cho thuª, thêi gian thu håi vèn cña ®¬n vÞ. KiÓm tra viÖc tu©n 
thñ quy ®Þnh vÒ sö dông nguån vèn cña C«ng ty cho thuª tµi chÝnh... 

+ §èi víi dÞch vô cÇm ®å: 

KiÓm tra “giÊy chøng nhËn ®ñ ®iÒu kiÖn kinh doanh dÞch vô cÇm ®å”, do chi nh¸nh 
NHNN cÊp cho chi nh¸nh ®¬n vÞ, nÕu trong ®iÒu lÖ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ kh«ng cã 
dÞch vô nµy. 

KiÓm tra, nhËn xÐt vÒ thñ tôc cÇm ®å, viÖc l−u gi÷ vµ xö lý vËt cÇm. 

+ §èi víi nghiÖp vô chiÕt khÊu: 

KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh vÒ chiÕt khÊu, trong ®ã l−u ý c¸c th−¬ng phiÕu 
®−îc sö dông ®Ó chiÕt khÊu cã gi¸ trÞ ph¶i lµ nh÷ng th−¬ng phiÕu ®¶m b¶o cßn hiÖu lùc vÒ 
thêi gian vµ ®óng quy ®Þnh ph¸p luËt vÒ l−u th«ng hèi phiÕu vµ lÖnh phiÕu, kiÓm tra c¸c giÊy 
tê cã gi¸ vÒ c¸c tiªu chuÈn, ®iÒu kiÖn ®Ó ®−îc chiÕt khÊu.  

KiÓm tra hå s¬, thñ tôc chiÕt khÊu trªn c¶ hai mÆt tÝnh ph¸p lÝ vµ tÝnh ®Çy ®ñ. ViÖc t¹m 
øng ®−îc tiÕn hµnh sau®∙ ®óng quy ®Þnh, hîp lý. 

c) NhËn xÐt, ®¸nh gi¸  

Dùa vµo kÕt qu¶ kiÓm tra, KTV ®−a ra nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ trªn c¸c mÆt sau: 

- NhËn xÐt kh¸i qu¸t vÒ quy m« khèi l−îng, chÊt l−îng tÝn dông. 
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- Ph¶n ¶nh c¸c nghiÖp vô cho vay, b¶o l∙nh, chiÕt khÊu,... kh«ng ®óng quy ®Þnh; ViÖc 
chÊp hµnh quy ®Þnh c¸c v¨n b¶n ph¸p quy vÒ ho¹t ®éng tÝn dông. 

- NhËn xÐt viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh ®èi víi tõng nghiÖp vô tÝn dông.  

3.3.4. §¸nh gi¸ chÊt l−îng tÝn dông 

Môc tiªu ®¸nh gi¸ chÊt l−îng tÝn dông, ®Ó ph©n lo¹i nî, ph©n lo¹i sè d− b¶o l∙nh, sè d− 
cho thuª tµi chÝnh,... lµm c¨n cø ®Ó ®−a ra c¸c gi¶i ph¸p ng¨n chÆn, h¹n chÕ vµ xö lý c¸c rñi 
ro, nh»m b¶o ®¶m an toµn tÝn dông vµ lµ c¬ së ®Ó lËp quü dù phßng.  

a) Thu thËp tµi liÖu, th«ng tin 

- B¸o c¸o s¬ kÕt, tæng kÕt c«ng t¸c tÝn dông cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n. 

- Sæ theo dâi, b¸o c¸o chuyªn ®Ò, b¸o c¸o thèng kª cña phßng chuyªn m«n vÒ nghiÖp vô 
tÝn dông. 

- B¸o c¸o thèng kª tÝn dông cña chi nh¸nh ®¬n vÞ. 

- C¸c biªn b¶n thanh tra, kiÓm tra vÒ tÝn dông trong thêi kú kiÓm to¸n. 

- C©n ®èi tµi kho¶n cña ®¬n vÞ vµ c¸c chi nh¸nh. 

- B¸o c¸o ph©n lo¹i nî theo quy ®Þnh cña NHNN, cña ®¬n vÞ... 

- Quy ®Þnh vÒ ph©n lo¹i nî vµ trÝch lËp dù phßng rñi ro tÝn dông cña Thèng ®èc NHNN 
ViÖt Nam.  

- KÕt qu¶ kiÓm to¸n cña c¸c b−íc 1, 2, 3 trong kiÓm to¸n ho¹t ®éng tÝn dông trªn ®©y vµ 
kÕt qu¶ kiÓm to¸n tµi s¶n, nguån vèn ®∙ thùc hiÖn. 

- Yªu cÇu ®¬n vÞ vµ c¸c chi nh¸nh lËp b¸o c¸o theo mÉu: B¸o c¸o t×nh h×nh vµ ph©n lo¹i 
nî, phiÕu ®iÒu tra chän mÉu kh¸ch hµng.  

b) Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

- KTV tiÕn hµnh ®èi chiÕu sè liÖu theo dâi ë Héi së chÝnh cña ®¬n vÞ víi sè liÖu b¸o c¸o 
cña chi nh¸nh, ®èi chiÕu sæ s¸ch kÕ to¸n víi b¸o c¸o thèng kª, yªu cÇu gi¶i thÝch nh÷ng 
tr−êng hîp kh«ng khíp ®óng. 

- KTV tiÕn hµnh th¶o luËn trùc tiÕp víi nh÷ng phßng chuyªn m«n thuéc vÒ nghiÖp vô 
tÝn dông ë Héi së chÝnh cña Ng©n hµng; th¶o luËn trùc tiÕp víi c¸n bé tÝn dông ë chi nh¸nh 
hoÆc víi kh¸ch hµng vÒ c©u hái ghi trong phiÕu ®iÒu tra. 

- Rµ so¸t tÊt c¶ c¸c kho¶n tÝn dông träng yÕu. 

- §èi víi nî xÊu cÇn ph©n tÝch trªn nhiÒu g∙c ®é: theo thêi gian qu¸ h¹n, theo kh¶ n¨ng 
thu håi, theo tµi s¶n b¶o ®¶m, theo ®èi t−îng cho vay... 

c) Néi dung kiÓm to¸n vµ nhËn xÐt, ®¸nh gi¸  

- NghiÖp vô cho vay: 

+ KiÓm tra doanh sè cho vay, thu nî cÇn lo¹i trõ th«ng qua c¸c bót to¸n ®iÒu chØnh 
trong h¹ch to¸n (VÝ dô: lo¹i trõ doanh sè chuyÓn nî nhãm nµy khái doanh sè thu nî nhãm 
kh¸c t−¬ng øng); KiÓm tra d− nî ë c¸c tµi kho¶n cho vay. 

+ KiÓm tra, nhËn xÐt nî th«ng th−êng. Ph¸t hiÖn c¸c kho¶n nî khã ®ßi ®∙ ph©n lo¹i 
thuéc nhãm nî th«ng th−êng (nh− tr−êng hîp kh¸ch hµng bÞ lõa ®¶o; thiªn tai, ho¶ ho¹n, s¶n 
phÈm hµng ho¸ bÞ kÐm mÊt phÈm chÊt, kh«ng b¸n ®−îc...). 

+ KiÓm tra, nhËn xÐt nî ®−îc kÐo dµi thêi h¹n tr¶ nî (gåm gia h¹n nî, ®Þnh l¹i kú h¹n 
nî, gi∙n nî, khoanh nî).  
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Trªn c¬ së kÕt qu¶ kiÓm tra KTV ph¶i ph©n tÝch kü kho¶n nî, ®Ó ph©n nhãm cho phï 
hîp vµ ®¸nh gi¸ kh¶ n¨ng thu håi c¸c kho¶n nî, bao gåm: nî qu¸ h¹n nh−ng cã kh¶ n¨ng thu 
håi, nî qu¸ h¹n khã cã kh¶ n¨ng thu håi, hoÆc kh«ng cã kh¶ n¨ng thu håi. 

+ KiÓm tra, nhËn xÐt nî xÊu theo tÝnh chÊt c¸c kho¶n nî ( vÒ thêi gian qu¸ h¹n vµ theo 
kh¶ n¨ng thu håi). Nguyªn nh©n nî xÊu ph¶i ®−îc ph©n tÝch râ ®Ó lµm c¬ së ®¸nh gi¸ kh¶ 
n¨ng thu håi (ph©n tÝch kh¶ n¨ng tµi chÝnh vµ tÝnh ho¹t ®éng cña kh¸ch hµng). Sè tiÒn cã thÓ 
thu nî tõ tiÒn b¸n hµng, dÞch vô cña bªn vay; sè tiÒn cã thÓ thu ®−îc tõ ph¸t m¹i tµi s¶n ®¶m 
b¶o; sè tiÒn kh«ng thu ®−îc...  

+ KiÓm tra, nhËn xÐt l∙i cho vay ch−a thu (theo quy ®Þnh hiÖn nay lµ l∙i cña nh÷ng 
kho¶n nî tõ nhãm 2 ®Õn nhãm 5). KTV cÇn x¸c ®Þnh sè l∙i cho vay ch−a thu tõ sè liÖu trªn tµi 
kho¶n ngo¹i b¶ng, tÝnh sè l∙i ch−a thu cña nî tr¶ theo ph−¬ng thøc tr¶ l∙i cïng nî gèc,... ®èi 
chiÕu víi b¸o c¸o thèng kª, b¸o c¸o theo mÉu do ®¬n vÞ lËp cho kiÓm to¸n ®Ó ph©n tÝch l∙i 
treo theo c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan, chñ quan ®èi víi kh¸ch hµng vµ ®èi víi ®¬n vÞ. Sù 
gian lËn ë ®©y th−êng biÓu hiÖn vÒ phÝa ®¬n vÞ lµ giÊu doanh thu, tho¶ thuËn víi kh¸ch hµng 
cho lïi l¹i ®Çu n¨m sau sÏ thu l∙i, hoÆc kh«ng cho vay vµ kh«ng thu l∙i c¸c c«ng tr×nh dù ¸n 
trong thêi kú ®ang thi c«ng...  

- NghiÖp vô b¶o l∙nh: 

+ KiÓm to¸n doanh sè b¶o l∙nh, sè tiÒn ®∙ thanh to¸n trong kú kiÓm to¸n, sè d− cuèi kú. 
C¨n cø ®Ó kiÓm to¸n lµ sè liÖu h¹ch to¸n nhËp, xuÊt tµi kho¶n ngo¹i b¶ng; sè tiÒn ph¶i tr¶ thay 
ë tµi kho¶n néi b¶ng (sè tiÒn ®∙ thanh to¸n b»ng doanh sè xuÊt tµi kho¶n ngo¹i b¶ng, trõ ®i 
doanh sè xuÊt t−¬ng øng víi sè tiÒn tr¶ thay, céng víi sè tiÒn kh¸ch hµng ®∙ tr¶ ®¬n vÞ vÒ sè 
tiÒn ®¬n vÞ tr¶ thay) . 

+ KiÓm tra, nhËn xÐt chÊt l−îng sè d− b¶o l∙nh cuèi kú kiÓm to¸n: C¨n cø vµo c¸c b¸o 
c¸o, sæ s¸ch vµ phiÕu ®iÒu tra; xem xÐt gi¸ trÞ vËt t−, hµng ho¸, dÞch vô t−¬ng øng víi sè d− 
b¶o l∙nh (tr−êng hîp b¶o l∙nh mua hµng tr¶ chËm ng¾n h¹n); Xem xÐt t×nh h×nh ho¹t ®éng, 
hiÖu qu¶ cña dù ¸n ®Çu t−; nguån tiÒn ®Ó thanh to¸n cho bªn nhËn b¶o l∙nh tõ khÊu hao, lîi 
nhuËn, nguån kh¸c (tr−êng hîp b¶o l∙nh trung, dµi h¹n mua tr¶ chËm thiÕt bÞ, c«ng nghÖ); 
Xem xÐt viÖc thùc hiÖn c¸c nghÜa vô cña bªn ®−îc b¶o l∙nh (tr−êng hîp b¶o l∙nh dù thÇu, 
thùc hiÖn hîp ®ång...). 

+ §èi víi c¸c tr−êng hîp tr¶ thay ph¶i ph©n tÝch kü nguyªn nh©n, nguån thu vµ gi¸ trÞ 
tµi s¶n b¶o ®¶m, −íc tÝnh sè tiÒn cã thÓ thu tõ ph¸t m¹i tµi s¶n vµ nguån kh¸c. 

- NghiÖp vô cho thuª tµi chÝnh: 

+ KiÓm tra, nhËn xÐt t×nh h×nh, hiÖu qu¶ sö dông tµi s¶n thuª. 

+ KiÓm tra nguån tr¶ tiÒn thuª cña bªn thuª tõ viÖc sö dông tµi s¶n thuª vµ nguån kh¸c. 

+ §èi víi tr−êng hîp chËm tr¶ tiÒn thuª, ph¶i ph©n tÝch râ nguyªn nh©n, dù kiÕn kh¶ 
n¨ng thu håi tõ tiÒn b¸n tµi s¶n cho thuª hoÆc cho bªn kh¸c thuª. 

- DÞch vô cÇm ®å: 

+ §èi chiÕu sè tiÒn øng víi gi¸ trÞ vËt cÇm. 

+ §èi víi sè tiÒn øng qu¸ thêi h¹n thanh to¸n ph¶i ph©n tÝch nguyªn nh©n v× sao ch−a 
b¸n ®−îc vËt cÇm, dù kiÕn sè tiÒn thu ®−îc tõ viÖc b¸n vËt cÇm t−¬ng øng.  

- NghiÖp vô chiÕt khÊu: 

+ Tr−êng hîp ®¬n vÞ cã quyÒn truy ®ßi nÕu ®Õn h¹n thanh to¸n th−¬ng phiÕu, nh−ng bªn 
cã nghÜa vô thanh to¸n kh«ng tr¶ ®ñ tiÒn: Ph©n tÝch kh¶ n¨ng tµi chÝnh cña kh¸ch hµng chiÕt 
khÊu vµ kh¶ n¨ng tr¶ tiÒn cña bªn cã nghÜa vô thanh to¸n. 
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+ Tr−êng hîp ®¬n vÞ kh«ng cã quyÒn truy ®ßi: ph©n tÝch kh¶ n¨ng tr¶ tiÒn cña bªn cã 
nghÜa vô thanh to¸n, ®−a ra møc ®é rñi ro cã thÓ x¶y ra ®èi víi tõng lo¹i th−¬ng phiÕu, giÊy tê 
cã gi¸. 

3.3.5. Ph©n lo¹i tÝn dông 

TiÕn hµnh ph©n lo¹i d− Nî theo c¸c nhãm nî c¨n cø theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña 
NHNN. 

3.3.6. KiÓm to¸n viÖc trÝch lËp vµ sö dông quü dù phßng 

Môc ®Ých ®Ó x¸c ®Þnh ®¬n vÞ ®∙ lËp dù phßng rñi ro tÝn dông theo c¸c nhãm nî ®∙ ph©n 
lo¹i hay ch−a. Xem xÐt vµ ®èi chiÕu viÖc ph©n lo¹i vµ trÝch lËp dù phßng (c¶ dù phßng chung 
vµ dù phßng cô thÓ), viÖc ph©n lo¹i nhãm nî theo ®Þnh tÝnh vµ ®Þnh l−îng vµ c¬ së ph©n lo¹i. 

Trªn c¬ së kÕt qu¶ ph©n lo¹i nhãm nî, tiÕn hµnh kiÓm to¸n viÖc trÝch lËp vµ sö dông dù 
phßng cña ®¬n vÞ: 

- LËp b¶ng trÝch lËp dù phßng theo kÕt qu¶ ph©n lo¹i ë trªn. 

- So s¸nh sè tiÒn thùc trÝch cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n víi kÕt qu¶ tÝnh to¸n cña KTV. 
NÕu cã chªnh lÖch lín cÇn xem xÐt kü, tÝnh to¸n l¹i. KÕt qu¶ cuèi cïng lÊy theo ®¸nh gi¸ vµ 
tÝnh to¸n cña KTV. 

- KiÓm tra viÖc sö dông quü dù phßng. 

+ KiÓm tra viÖc xö lý rñi ro, tËn thu c¸c kho¶n cã kh¶ n¨ng thu, yªu cÇu ng−êi b¶o l∙nh 
thùc hiÖn nghÜa vô cña m×nh, ph¸t m¹i tµi s¶n b¶o ®¶m,... Sau khi xö lý nh− ®∙ nªu trªn ®¬n vÞ 
míi trÝch quü dù phßng ®Ó bï ®¾p. 

+ KiÓm tra c¸c tr−êng hîp ®−îc bï ®¾p tõ quü dù phßng cã ®óng ®èi t−îng, ®óng chÕ 
®é, cã ®ñ hå s¬ theo quy ®Þnh. ViÖc thùc hiÖn quy chÕ vµ quy tr×nh lµm viÖc cña Héi ®ång xö 
lý rñi ro cã ®óng quy ®Þnh nhµ n−íc. 

NÕu cã sai ph¹m th× KTV lo¹i trõ sè tiÒn xö lý sai, yªu cÇu ®¬n vÞ cã biÖn ph¸p gi¶i 
quyÕt, h¹ch to¸n l¹i sè tiÒn bï ®¾p kh«ng ®óng vµo tµi kho¶n néi b¶ng. 

+ KiÓm tra sè tiÒn thu håi ®−îc ®∙ hoµn nhËp vµo thu nhËp bÊt th−êng trong kú kiÓm 
to¸n. 

4. KiÓm to¸n doanh thu, chi phÝ vu kÕt qu¶ kinh doanh 

4.1. KiÓm to¸n doanh thu 

4.1.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

- X¸c nhËn vÒ doanh thu trong n¨m tµi chÝnh cña ®¬n vÞ tr×nh bµy mét c¸ch ®Çy ®ñ, hîp 
lý, kÞp thêi vµ trung thùc trªn BCTC;  

- TÊt c¶ c¸c nguån thu ®−îc h¹ch to¸n phï hîp víi nguyªn t¾c, chuÈn mùc kÕ to¸n, ®−îc 
ph©n lo¹i phï hîp trong BCTC.  

4.1.2. Néi dung kiÓm to¸n 

X¸c nhËn tÝnh kÞp thêi, ®Çy ®ñ, hîp lý c¸c kho¶n thu cña ®¬n vÞ theo chÕ ®é kÕ to¸n vµ 
tµi chÝnh ®−îc ¸p dông. Tuú thuéc vµo ®iÒu lÖ tæ chøc ho¹t ®éng vµ quy chÕ tµi chÝnh, mçi 
lo¹i h×nh tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng cã c¸c kho¶n thu kh¸c nhau. C¨n cø vµo chÕ ®é tµi 
chÝnh cho phÐp vµ thùc tÕ ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ ®Ó kiÓm tra c¸c kho¶n thu, gåm: 

- Thu nhËp l∙i vµ c¸c kho¶n thu nhËp t−¬ng tù bao gåm: thu l∙i cho vay; Thu tõ nghiÖp 
vô b¶o l∙nh; Thu tõ nghiÖp vô cho thuª tµi chÝnh; Thu kh¸c vÒ ho¹t ®éng tÝn dông (®èi víi c¸c 
ng©n hµng); C¸c kho¶n kinh phÝ ®−îc Nhµ n−íc cÊp. 
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- Thu nhËp tõ ho¹t ®éng dÞch vô gåm: Thu vÒ dÞch vô thanh to¸n; Thu vÒ dÞch vô ng©n 
quü... 

- Thu nhËp tõ ho¹t ®éng kinh doanh ngo¹i hèi: Thu tõ kinh doanh ngo¹i hèi trong n−íc 
vµ quèc tÕ; Thu tõ mua b¸n kinh doanh ngo¹i tÖ; Thu tõ c¸c dÞch vô kh¸c tõ ngo¹i hèi ... 

- Thu nhËp tõ mua b¸n chøng kho¸n kinh doanh. 

- Thu nhËp tõ mua b¸n chøng kho¸n ®Çu t−. 

- Thu nhËp tõ ho¹t ®éng gãp vèn, mua cæ phÇn. 

- C¸c kho¶n thu nhËp kh¸c: Thu nhËp kh¸c lµ nh÷ng kho¶n thu nhËp mµ ®¬n vÞ kh«ng 
dù tÝnh ®−îc, hoÆc cã dù tÝnh nh−ng Ýt cã kh¶ n¨ng thùc hiÖn, hoÆc nh÷ng kho¶n thu kh«ng 
mang tÝnh chÊt th−êng xuyªn, gåm:  

 Thu nhËp vÒ nh−îng b¸n, thanh lý TSC§. 

 Thu tiÒn ph¹t vi ph¹m hîp ®ång.  

 Thu tõ c¸c kho¶n nî khã ®ßi ®∙ xö lý xo¸ nî. 

 Thu tõ c¸c kho¶n nî ph¶i tr¶ kh«ng x¸c ®Þnh ®−îc chñ. 

 C¸c kho¶n thu nhËp kinh doanh cña nh÷ng n¨m tr−íc bÞ bá sãt n¨m nay ph¸t hiÖn ra. 

 Thu hoµn nhËp dù phßng ®∙ trÝch tõ chi phÝ theo quy ®Þnh. 

 C¸c kho¶n gi¶m doanh thu cña ®¬n vÞ theo quy ®Þnh cña mçi lo¹i h×nh ®−îc kiÓm to¸n. 

§èi víi c¸c doanh nghiÖp ho¹t ®éng nghiÖp vô b¶o hiÓm: 

C¸c kho¶n thu vÒ phÝ b¶o hiÓm gèc, phÝ nhËn t¸i b¶o hiÓm; hoa hång nh−îng t¸i b¶o 
hiÓm; thu kh¸c tõ ho¹t ®éng kinh doanh b¶o hiÓm; thu phÝ dÞch vô ®¹i lý (gi¸m ®Þnh tæn thÊt, 
xÐt gi¶i quyÕt båi th−êng, thu ®ßi ng−êi thø ba båi hoµn, xö lý hµng båi th−êng 100%); (®èi 
víi c¸c doanh nghiÖp B¶o hiÓm). KiÓm tra x¸c ®Þnh vµ h¹ch to¸n doanh thu ®èi víi c¸c doanh 
nghiÖp b¶o hiÓm cÇn l−u ý: 

- C¸c kho¶n ph¶i ®iÒu chØnh t¨ng doanh thu bao gåm: 

+ C¸c kho¶n nî phÝ b¶o hiÓm C«ng ty ®∙ ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm b¶o hiÓm nh−ng ch−a 
thu ®−îc nî, ch−a xuÊt ho¸ ®¬n thu phÝ b¶o hiÓm; 

+ PhÝ b¶o hiÓm ®∙ thu, ®∙ ph¸t sinh tr¸ch nhiÖm b¶o hiÓm ch−a h¹ch to¸n doanh thu;  

+ Kh¸ch hµng ®∙ nhËn nî phÝ b¶o hiÓm vµ ®∙ ph¸t sinh tr¸ch nhiÖm b¶o hiÓm ch−a h¹ch 
to¸n doanh thu;  

- C¸c kho¶n ph¶i ®iÒu chØnh gi¶m doanh thu bao gåm:  

+ H¹ch to¸n doanh thu nh−ng ch−a ph¸t sinh tr¸ch nhiÖm b¶o hiÓm; 

+ H¹ch to¸n 2 lÇn mét kho¶n phÝ b¶o hiÓm;  

+ Thu phÝ b¶o hiÓm cña nhiÒu n¨m ph¶i ph©n bæ doanh thu cho nhiÒu n¨m t−¬ng øng; 

+ Gi¶m phÝ b¶o hiÓm hoÆc hñy hîp ®ång nh−ng ch−a ®iÒu chØnh gi¶m doanh thu vµ 
ch−a gi¶m c¸c chi phÝ liªn quan nh− hoa hång, tiÒn l−¬ng ph¶i x¸c ®Þnh gi¶m c¸c kho¶n trªn. 
4.1.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

Trªn c¬ së c¸c v¨n b¶n ph¸p lý quy ®Þnh vÒ doanh thu, thu nhËp cña mçi lo¹i h×nh 
doanh nghiÖp (c¨n cø thu, møc thu, tû lÖ thu, thêi ®iÓm ph¸t hµnh ho¸ ®¬n, thêi ®iÓm h¹ch 
to¸n ghi nhËn doanh thu...), KTV x¸c ®Þnh viÖc tu©n thñ c¸c quy ®Þnh h¹ch to¸n vµ kiÓm tra, 
x¸c nhËn sè liÖu:   
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- KTV ph©n chia tµi kho¶n thu nhËp theo tõng nghiÖp vô ®Ó kiÓm tra chi tiÕt. KiÓm tra 
sù cã thùc cña c¸c nghiÖp vô, vµ ®¶m b¶o c¸c kho¶n thu ph¶i hîp ph¸p (hîp lý, hîp lÖ vµ thùc 
tÕ); KiÓm tra viÖc ghi chÐp h¹ch to¸n kÞp thêi, ®Çy ®ñ c¸c nghiÖp vô b»ng c¸ch ®èi chiÕu 
chøng tõ gèc víi sæ phô vµ ng−îc l¹i. KiÓm tra tÝnh chÝnh x¸c cña sè liÖu b»ng c¸ch tÝnh to¸n 
l¹i.  

- KTV kiÓm tra c¸c tµi kho¶n thu trong sæ kÕ to¸n vµ ghi nhËn c¸c sù kh¸c biÖt lín gi÷a 
c¸c th¸ng trong n¨m. X¸c ®Þnh nguyªn nh©n c¸c chªnh lÖch lín vµ c¸c bót to¸n ®iÒu chØnh. So 
s¸nh víi n¨m tr−íc vµ x¸c ®Þnh møc ®é kh¸c biÖt do khèi l−îng kinh doanh hay c¸c lý do 
kh¸c. 

- KiÓm tra tÝnh chÊt ®óng ®¾n cña viÖc h¹ch to¸n vµo c¸c tµi kho¶n theo quy ®Þnh. Mét 
vÊn ®Ò rÊt quan träng lµ KTV ph¶i kiÓm tra c¸c kho¶n thu nhËp kh«ng ®−îc ghi chÐp vµo sæ 
kÕ to¸n hoÆc ph¶n ¸nh sai tµi kho¶n thu nhËp. C¸c ph−¬ng ph¸p kiÓm tra chñ yÕu ®−îc sö 
dông, gåm:  

+ C¸c nghiÖp vô ghi gi¶m chi phÝ trong kú. 

+ C¸c nghiÖp vô thu tiÒn bÊt th−êng, hoÆc cã néi dung kh«ng râ rµng. 

+ C¸c kho¶n ph¶i tr¶ trong kú: nh©n viªn ®¬n vÞ cã thÓ ghi chÐp c¸c kho¶n thu nhËp bÊt 
th−êng sang c¸c kho¶n ph¶i tr¶, c¸c tµi kho¶n trung gian, tõ ®ã sÏ t×m c¸ch biÓn thñ, hoÆc 
phôc vô cho mét ý ®å nµo kh¸c. 

+ C¸c kho¶n thu n¨m nay cßn h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n kh¸c ®Ó giÊu doanh thu hoÆc 
ph¶n ¸nh vµo thu nhËp n¨m sau. 

- KiÓm to¸n vÒ doanh thu th−êng sö dông ph−¬ng ph¸p chän mÉu. V× vËy, khi kiÓm 
to¸n doanh thu ngoµi viÖc chän mÉu c¸c kho¶n doanh thu lín ®ñ ®Ó ®¹i diÖn cho tæng thÓ, 
KTV tiÕn hµnh kiÓm tra b¶n chÊt cña sù viÖc. 

Ngoµi ra, KTV cÇn thu thËp c¸c biªn b¶n quyÕt to¸n thuÕ cña c¬ quan thuÕ trong niªn 
®é kÕ to¸n (®−îc kiÓm to¸n) lµm tµi liÖu tham kh¶o, ®èi chiÕu, so s¸nh sè liÖu cña c¸c t− liÖu 
nµy víi BCTC...  

4.2. KiÓm to¸n chi phÝ 

4.2.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

KiÓm to¸n chi phÝ ®Ó ®−a ra sù x¸c nhËn vÒ c¸c kho¶n chi phÝ trong n¨m tµi chÝnh cña 
®¬n vÞ vÒ tÝnh ®Çy ®ñ, hîp lý vµ hîp ph¸p ®ång thêi x¸c ®Þnh sù tu©n thñ c¸c chuÈn mùc, 
nguyªn t¾c kÕ to¸n, ph©n lo¹i phï hîp theo quy ®Þnh. 

4.2.2. Néi dung kiÓm to¸n 

X¸c ®Þnh tÝnh ®óng ®¾n, trung thùc, hîp lý, hîp lÖ c¸c chi phÝ cña ®¬n vÞ theo ®óng chÕ 
®é qu¶n lý tµi chÝnh ®−îc ¸p dông. 

- §èi víi c¸c tæ chøc tÝn dông: Chi phÝ l∙i vµ c¸c chi phÝ t−¬ng tù; chi phÝ ho¹t ®éng 
dÞch vô; chi phÝ tõ kinh doanh ngo¹i hèi; chi phÝ tõ mua b¸n chøng kho¸n kinh doanh; chi phÝ 
tõ mua b¸n chøng kho¸n ®Çu t−; chi phÝ ho¹t ®éng kh¸c; chi phÝ dù phßng rñi ro tÝn dông; chi 
phÝ thuÕ thu nhËp doanh nghiÖp... 

- §èi víi c¸c doanh nghiÖp kinh doanh nghiÖp vô b¶o hiÓm: c¸c kho¶n chi båi th−êng 
nghiÖp vô b¶o hiÓm, chi t¸i b¶o hiÓm, chi hoa hång, chi phÝ qu¶n lý ®¹i lý, chi dù phßng, chi 
phÝ cho nh©n viªn ... 

4.2.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

KiÓm tra chi tiÕt, ®èi chiÕu tæng hîp. Xem xÐt c¸c tµi kho¶n trong mèi quan hÖ qua l¹i 
vµ tÝnh kú h¹n, thêi h¹n. KiÓm tra tõng néi dung cô thÓ: 
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- KiÓm tra viÖc chÊp hµnh quy chÕ tµi chÝnh cña doanh nghiÖp ®∙ ®−îc ChÝnh phñ ban 
hµnh vµ c¸c h−íng dÉn thùc hiÖn. 

- KiÓm tra viÖc chi tr¶ l∙i tiÒn göi, tiÒn vay, l∙i tõ viÖc ph¸t hµnh c¸c giÊy tê cã gi¸, g¾n 
víi viÖc kiÓm tra nguån vèn (®èi víi c¸c ng©n hµng). 

- KiÓm tra c¸c kho¶n chi vÒ båi th−êng b¶o hiÓm gèc (®èi víi doanh nghiÖp b¶o hiÓm) 
tÝnh ®Çy ®ñ, hîp ph¸p cña hå s¬ båi th−êng theo quy t¾c cña tõng nghiÖp vô b¶o hiÓm, ®Æc 
biÖt l−u ý c¸c tµi liÖu vµ vÊn ®Ò sau: 

+ ¶nh chôp kh«ng ghi ngµy th¸ng, kh«ng râ c¸c sù cè bÞ háng vì, c¸c chøng cø x¸c 
®Þnh xe c¬ giíi bÞ tai n¹n (biÓn sè, sè m¸y, c¸c vÕt nøt, vì...); 

+ ThiÕu th«ng b¸o cho kh¸ch hµng ®Õn nhËn tiÒn; 

+ ThiÕu biªn b¶n thu håi phô tïng thay thÕ; 

+ TÝnh to¸n båi th−êng kh«ng lo¹i trõ c¸c yÕu tè ph¶i lo¹i trõ theo quy ®Þnh; 

+ Gi¸ phô tïng thay thÕ kh«ng hîp lý;  

+ TÝnh l«gic cña c¸c tµi liÖu trong hå s¬ båi th−êng; 

+ Biªn b¶n gi¸m ®Þnh cña gi¸m ®Þnh viªn ®éc lËp trong mét sè tr−êng hîp b¾t buéc.- Rµ 
so¸t l¹i c¸c kho¶n chi vÒ nghiÖp vô thanh to¸n vµ ng©n quü. 

- KiÓm tra chi phÝ cho nh©n viªn:  

+ TrÝch lËp vµ sö dông quü tiÒn l−¬ng; KÕ ho¹ch kinh doanh, quyÕt to¸n c¸c chØ tiªu kÕ 
ho¹ch kinh doanh g¾n víi chÕ ®é tiÒn l−¬ng, tiÒn th−ëng. KTV tÝnh to¸n, x¸c ®Þnh l¹i quü 
l−¬ng theo ®¬n gi¸ tiÒn l−¬ng ®−îc duyÖt vµ møc khèng chÕ tèi ®a. 

+ C¸c chi phÝ kh¸c cho nh©n viªn trÝch nép b¶o hiÓm x∙ héi, b¶o hiÓm y tÕ, kinh phÝ 
c«ng ®oµn, trî cÊp th«i viÖc...cã ®óng theo quy ®Þnh nhµ n−íc. X¸c ®Þnh sè ph¶i nép theo chÕ 
®é, ®èi chiÕu víi sè liÖu kÕ to¸n ®∙ trÝch nép ®Ó ph¸t hiÖn ®óng sai. 

+ Møc chi trang phôc giao dÞch cã phï hîp tiªu chuÈn ®∙ ®−îc quy ®Þnh, kÓ c¶ c¸c 
tr−êng hîp ®∙ ®−îc h−ëng tiªu chuÈn b¶o hé lao ®éng. 

- C¸c kho¶n chi vÒ tµi s¶n:  

+ Mua s¾m c«ng cô lao ®éng, chi thuª tµi s¶n..., ph¶i cã c¸c thñ tôc phª duyÖt vµ ®¶m 
b¶o theo tiªu chuÈn Bé Tµi chÝnh quy ®Þnh. 

+ KiÓm tra tÝnh ®Çy ®ñ, hîp lý, hîp lÖ cña hå s¬, thñ tôc (dù to¸n, hîp ®ång thi c«ng, 
quyÕt to¸n, biªn b¶n nghiÖm thu bµn giao...) vµ ph©n cÊp chi tiªu, quyÕt to¸n theo ®iÒu lÖ tæ 
chøc vµ ho¹t ®éng, quy chÕ tµi chÝnh...  

KiÓm tra gi¸ trÞ quyÕt to¸n: so s¸nh khèi l−îng x©y dùng, söa ch÷a thùc tÕ víi dù to¸n, 
thiÕt kÕ; §¬n gi¸ vËt liÖu, nh©n c«ng theo ®¬n gi¸ XDCB t¹i ®Þa ph−¬ng; C¸c lo¹i chi kh¸c 
ph¶i cã ho¸ ®¬n, chøng tõ víi gi¸ c¶ phï hîp víi thÞ tr−êng tõng thêi gian. 

+ §èi chiÕu víi c¸c quy ®Þnh ®Ó x¸c ®Þnh trong c¸c kho¶n chi vÒ tµi s¶n cã kho¶n nµo 
kh«ng phï hîp, cÇn thiÕt ph¶i lo¹i ra khái chi phÝ kh«ng. 

- C¸c kho¶n chi kh¸c: C¸c kho¶n chi nµy ph¶i ®¶m b¶o ®ñ chøng tõ hîp lÖ, hîp ph¸p, 
®−îc phª duyÖt cña l∙nh ®¹o theo ph©n cÊp vµ trªn c¬ së ®Þnh møc nhµ n−íc quy ®Þnh. Ph¸t 
hiÖn nh÷ng tr−êng hîp chi cã néi dung chi ë c¸c môc chi trªn, nh−ng h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 
nµy; ®∙ h¹ch to¸n chi phÝ, nh−ng thùc tÕ ch−a chi; nh÷ng kho¶n kh«ng ®−îc phÐp h¹ch to¸n 
vµo chi phÝ theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

- C¸c kho¶n dù phßng ®èi víi c¸c ng©n hµng (dù phßng gi¶m gi¸ chøng kho¸n; dù 
phßng gi¶m gi¸ vµng, ngo¹i tÖ; dù phßng rñi ro tÝn dông): KiÓm tra viÖc ph©n lo¹i, x¸c ®Þnh 
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dù phßng, tû lÖ trÝch lËp dù phßng, xö lý c¸c kho¶n dù phßng, hoµn nhËp dù phßng khi kÕt 
thóc n¨m tµi chÝnh cña ®¬n vÞ. 

- C¸c kho¶n dù phßng ®èi víi c¸c doanh nghiÖp b¶o hiÓm (dù phßng phÝ ch−a ®−îc 
h−ëng, dù phßng båi th−êng; c¸c kho¶n dù phßng cã dao ®éng lín;..); KiÓm tra, xem xÐt 
nguyªn t¾c, c¬ së trÝch lËp c¸c kho¶n dù phßng cã ®óng chÕ ®é quy ®Þnh vµ c¸c tµi liÖu, chøng 
tõ hîp lý chøng minh cho viÖc tÝnh to¸n trÝch lËp dù phßng. 

- C¸c kho¶n chi phÝ bÊt th−êng: KiÓm tra c¸c hå s¬ liªn quan, biªn b¶n cña Héi ®ång xö 
lý vµ ph¶i ®−îc gi¸m ®èc vµ kÕ to¸n tr−ëng cña ®¬n vÞ phª duyÖt kÌm theo c¸c chøng tõ, v¨n 
b¶n cã liªn quan... 

4.3. KiÓm to¸n kÕt qu¶ kinh doanh 

KÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh cña ®¬n vÞ bao gåm kÕt qu¶ cña ho¹t ®éng kinh doanh 
chÝnh (ho¹t ®éng tÝn dông, ho¹t ®éng dÞch vô), kÕt qu¶ ho¹t ®éng kh¸c. 

4.3.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n 

§¸nh gi¸ nhËn xÐt vÒ kÕt qu¶ kinh doanh cã ®−îc x¸c ®Þnh ®óng ®¾n phï hîp víi doanh 
thu thu nhËp vµ chi phÝ trong kú, ph¶n ¸nh ®Çy ®ñ, trung thùc trªn BCTC. Trªn c¬ së ®ã cã thÓ 
x¸c ®Þnh l¹i c¸c nghÜa vô ph¶i thùc hiÖn víi NSNN vµ viÖc trÝch lËp c¸c quü. 

4.3.2. Néi dung kiÓm to¸n 

ViÖc kiÓm to¸n kÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh ph¶i dùa trªn c¬ së ®∙ cã kÕt qu¶ kiÓm 
to¸n cña kiÓm to¸n doanh thu, chi phÝ ®∙ thùc hiÖn. Néi dung kiÓm to¸n kÕt qu¶ kinh doanh 
vÒ c¬ b¶n lµ kiÓm tra c¸c ph−¬ng ph¸p tÝnh to¸n vµ viÖc thùc hiÖn c¸c phÐp tÝnh to¸n cña KTV 
sau ®ã so s¸nh víi sè liÖu trªn b¸o c¸o tµi chÝnh cña ®¬n vÞ. 

4.3.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

Chñ yÕu ¸p dông c¸c ph−¬ng ph¸p tÝnh to¸n thÝch hîp ®Ó x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kinh doanh 
cña ®¬n vÞ; KiÓm tra sù phï hîp gi÷a doanh thu, thu nhËp víi chi phÝ trong mét kú ho¹ch 
to¸n, ph©n tÝch kÕt qu¶ kinh doanh, ®¸nh gi¸ tÝnh hiÖu qu¶ vÒ ho¹t ®éng kinh doanh cña ®¬n 
vÞ.  

5. KiÓm to¸n t×nh h×nh thùc hiÖn nghÜa vô víi ng©n s¸ch nhu n−íc 

5.1. Môc ®Ých kiÓm to¸n  

X¸c ®Þnh tÝnh ®óng ®¾n, ®Çy ®ñ vµ kÞp thêi vÒ sè thuÕ vµ c¸c kho¶n thanh to¸n víi 
NSNN cña ®¬n vÞ, ®∙ ®−îc tr×nh bµy trªn BCTC.  

5.2. Néi dung kiÓm to¸n 

+ KiÓm tra c¸c thñ tôc vÒ kª khai vµ nép c¸c lo¹i thuÕ theo ®óng c¸c quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt t¹i ®Þa ph−¬ng n¬i ®ãng trô së chÝnh vµ c¸c chi nh¸nh, ®¬n vÞ phô thuéc. 

+ KiÓm tra tÝnh hîp ph¸p viÖc sö dông c¸c ho¸ ®¬n, chøng tõ thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng theo 
c¸c quy ®Þnh cña Bé Tµi chÝnh.  

+ Ph©n lo¹i c¸c ®èi t−îng ®Ó ¸p dông c¸c ph−¬ng ph¸p tÝnh thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng cho phï 
hîp (ph−¬ng ph¸p tÝnh trùc tiÕp: ho¹t ®éng kinh doanh mua, b¸n ngo¹i tÖ, vµng b¹c, ®¸ quý; 
ph−¬ng ph¸p khÊu trõ: c¸c ho¹t ®éng dÞch vô ®¬n vÞ cßn l¹i).  

+ X¸c ®Þnh thuÕ thu nhËp doanh nghiÖp cña ®¬n vÞ. 

5.3. Ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 

Dïng ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n tu©n thñ ®èi víi viÖc thùc hiÖn c¸c luËt thuÕ vµ c¸c quy 
®Þnh kh¸c vÒ c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n víi NSNN cña ®¬n vÞ.  
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- §èi víi c¸c lo¹i thuÕ tiªu thô ®Æc biÖt, thuÕ xuÊt nhËp khÈu, thuÕ thu nhËp doanh 
nghiÖp, thuÕ ®Êt, thuÕ thu nhËp c¸ nh©n, thuÕ nhµ thÇu... ¸p dông c¸c ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n 
nh− ®èi víi quy tr×nh kiÓm to¸n c¸c Doanh nghiÖp Nhµ n−íc. 

- C¸c kho¶n phÝ, lÖ phÝ ph¶i nép NSNN: Trªn c¬ së chÕ ®é thu phÝ, lÖ phÝ g¾n víi ho¹t 
®éng kinh doanh, dÞch vô mµ ®¬n vÞ ph¶i nép hoÆc ®−îc thu hé NSNN. KTV x¸c ®Þnh c¸c 
kho¶n phÝ, lÖ phÝ ®¬n vÞ ph¶i nép NSNN. 

- C¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n víi NSNN: c¨n cø vµo c¸c quy ®Þnh, quyÕt ®Þnh cña c¬ 
quan cã thÈm quyÒn giao nhiÖm vô cho ®¬n vÞ, hå s¬ tµi liÖu vµ b¸o c¸o quyÕt to¸n... ®Ó tÝnh 
to¸n, x¸c ®Þnh c¸c kho¶n ®¬n vÞ ph¶i nép NSNN, hay ®−îc NSNN thanh to¸n ®Õn cuèi n¨m tµi 
chÝnh. 

- ThuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng, c¨n cø vµo LuËt thuÕ GTGT, NghÞ ®Þnh cña ChÝnh phñ h−íng 
dÉn thùc hiÖn LuËt thuÕ GTGT vµ Th«ng t− cña Bé Tµi chÝnh h−íng dÉn vÒ thuÕ GTGT ®Ó so 
s¸nh, ®èi chiÕu. Theo quy ®Þnh hiÖn hµnh th× c¸c ®èi t−îng kh«ng chÞu thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng lµ 
ho¹t ®éng cho vay vèn, cho thuª tµi chÝnh, quü ®Çu t− vµ ho¹t ®éng chuyÓn nh−îng vèn theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸c ®èi t−îng chÞu thuÕ thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng gåm:  

+ DÞch vô tÝn dông; ChiÕt khÊu th−¬ng phiÕu vµ c¸c giÊy tê cã gi¸ trÞ kh¸c; DÞch vô b¶o 
l∙nh cã thu phÝ; DÞch vô thanh to¸n; NghiÖp vô uû th¸c vµ ®¹i lý liªn quan ®Õn ho¹t ®éng ®¬n 
vÞ; DÞch vô b¶o qu¶n, cho thuª tñ, kÐt, cÇm ®å; C¸c ho¹t ®éng dÞch vô kh¸c. 

+ Kinh doanh mua, b¸n ngo¹i tÖ; Kinh doanh mua, b¸n vµng b¹c, ®¸ quý. 

Khi kiÓm to¸n t×nh h×nh thu nép NSNN, cÇn chia ra hai thêi kú n¨m tr−íc vµ n¨m kiÓm 
to¸n: 

X¸c ®Þnh sè thuÕ vµ c¸c kho¶n cßn ph¶i thanh to¸n víi NSNN n¨m tr−íc b»ng c¸ch ®èi 
chiÕu sè ®Çu kú trªn BCTC víi biªn b¶n quyÕt to¸n thuÕ n¨m tr−íc cña c¬ quan thuÕ vÒ tõng 
lo¹i thuÕ vµ c¸c kho¶n ph¶i nép kh¸c; KiÓm tra hå s¬, biªn b¶n ®èi chiÕu, x¸c nhËn vÒ c¸c 
kho¶n thanh to¸n kh¸c víi NSNN. 

X¸c ®Þnh sè thuÕ vµ c¸c kho¶n cßn ph¶i nép kh¸c ph¸t sinh trong kú, x¸c ®Þnh sè thuÕ 
vµ c¸c kho¶n kh¸c ®∙ nép trong n¨m, trªn c¬ së ®ã ®Ó x¸c ®Þnh sè nép thõa, thiÕu ®Õn cuèi 
n¨m. 

+ Riªng ®èi víi thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng (GTGT) cÇn x¸c ®Þnh: 

* Theo ph−¬ng ph¸p khÊu trõ: 

 

Sè thuÕ GTGT 
ph¶i nép 

= ThuÕ GTGT 
®Çu ra 

- ThuÕ GTGT ®Çu vµo 
®−îc khÊu trõ 

 

ThuÕ GTGT ®Çu ra = Gi¸ tÝnh thuÕ x ThuÕ suÊt 

ThuÕ GTGT ®Çu vµo ®−îc khÊu trõ lµ sè thuÕ GTGT ®Çu vµo ®−îc x¸c ®Þnh trªn c¸c ho¸ 
®¬n GTGT cña sè hµng ho¸, dÞch vô mua vµo dïng cho ho¹t ®éng kinh doanh dÞch vô chÞu 
thuÕ ( ®−îc tæng hîp, kª khai, khÊu trõ ngay tõng th¸ng); §¬n vÞ ph¶i h¹ch to¸n riªng sè thuÕ 
GTGT ®Çu vµo cña sè hµng ho¸, dÞch vô mua vµo dïng cho ho¹t ®éng kinh doanh dÞch vô 
kh«ng chÞu thuÕ GTGT. Tr−êng hîp ®¬n vÞ kh«ng h¹ch to¸n riªng ®−îc, th× ph¶i ph©n bæ theo 
tû lÖ trªn tæng doanh thu. 

KiÓm to¸n thuÕ GTGT ®Çu ra b»ng c¸ch: Ph©n lo¹i ho¸ ®¬n, chøng tõ hµng ho¸, dÞch vô 
tiªu thô ®∙ ghi gi¸ b¸n ch−a tÝnh thuÕ GTGT, thuÕ GTGT vµ tæng sè tiÒn ng−êi mua ph¶i 
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thanh to¸n. Tr−êng hîp trªn ho¸ ®¬n chØ ghi gi¸ thanh to¸n, th× thuÕ GTGT cña hµng ho¸, 
dÞch vô b¸n ra ph¶i tÝnh trªn gi¸ thanh to¸n. 

* Theo ph−¬ng ph¸p trùc tiÕp: 

ThuÕ GTGT ph¶i nép  =  Gi¸ trÞ gia t¨ng  x  thuÕ suÊt. 

Gi¸ trÞ gia t¨ng = Doanh sè b¸n ra (ngo¹i tÖ, vµng b¹c...) - Doanh sè mua vµo t−¬ng øng 
cña sè (ngo¹i tÖ, vµng b¹c...) b¸n ra. 

Doanh sè mua vµo t−¬ng øng cña sè (ngo¹i tÖ, vµng b¹c...) b¸n ra ®−îc x¸c ®Þnh = Sè 
l−îng b¸n ra x Tû gi¸ mua thùc tÕ b×nh qu©n trong kú ( th¸ng) 

Tr−êng hîp chªnh lÖch gi÷a doanh sè b¸n ra víi doanh sè mua vµo t−¬ng øng lµ sè ©m, 
th× ®−îc chuyÓn sang bï trõ vµo th¸ng sau, nh−ng chØ ®−îc ¸p dông ®èi víi c¸c th¸ng trong 
cïng mét n¨m. 

X¸c ®Þnh sè thuÕ, phÝ, lÖ phÝ vµ c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n víi NSNN ®∙ nép trong kú: 

ViÖc kiÓm to¸n sè ®∙ nép trong kú, ®−îc x¸c ®Þnh qua c¸c chøng tõ nép tiÒn vµo NSNN, 
®∙ ®−îc c¬ quan qu¶n lý vµ Kho b¹c Nhµ n−íc trªn ®Þa bµn x¸c nhËn, hoÆc c¸c biªn b¶n thanh 
to¸n, ®èi trõ. 

Sè cßn ph¶i nép ®Õn cuèi kú: C¨n cø vµo kÕt qu¶ ®∙ tÝnh to¸n x¸c nhËn cña néi dung 
kiÓm to¸n thuÕ vµ c¸c kho¶n ph¶i nép NSNN ®Ó x¸c ®Þnh sè thuÕ nép ®ñ, thõa hoÆc thiÕu, trªn 
c¬ së ®ã ®−a ra nh÷ng nhËn xÐt vÒ viÖc chÊp hµnh nghÜa vô víi NSNN, viÖc tæ chøc h¹ch to¸n 
cã ®Çy ®ñ, râ rµng vµ nép kÞp thêi hay kh«ng. 

Ch−¬ng IV 
LËP Vu GöI B¸O C¸O KIÓM TO¸N 

Tr×nh tù, thñ tôc thùc hiÖn b−íc lËp vµ göi b¸o c¸o kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - 
ng©n hµng ®−îc thùc hiÖn theo Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc ban hµnh kÌm 
theo QuyÕt ®Þnh sè 04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng KTNN. B¸o c¸o kiÓm to¸n 
C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng ®−îc lËp theo mÉu quy ®Þnh cña Tæng kiÓm to¸n Nhµ n−íc, 
gåm nh÷ng néi dung c¬ b¶n sau: 

1. PhÇn më ®Çu cña B¸o c¸o kiÓm to¸n 

- Tiªu ®Ò cña B¸o c¸o kiÓm to¸n 

- C¨n cø kiÓm to¸n 

Tr×nh bµy c¸c c¨n cø tiÕn hµnh kiÓm to¸n C¸c tæ chøc tµi chÝnh - ng©n hµng theo quy 
®Þnh hiÖn hµnh 

- Néi dung kiÓm to¸n 

Ghi theo quyÕt ®Þnh kiÓm to¸n 

- Ph¹m vi vµ giíi h¹n kiÓm to¸n 

+ Ph¹m vi kiÓm to¸n: B¸o c¸o kiÓm to¸n ghi râ c¸c BCTC ®−îc kiÓm to¸n, ngµy lËp 
BCTC; niªn ®é tµi chÝnh ®−îc kiÓm to¸n; tr¸ch nhiÖm lËp BCTC; c¸c lÜnh vùc ho¹t ®éng ®−îc 
kiÓm to¸n; c¸c ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n. 

+ Giíi h¹n kiÓm to¸n: Ghi râ nh÷ng néi dung, lÜnh vùc ho¹t ®éng kh«ng kiÓm to¸n vµ lý 
do kh«ng thùc hiÖn. 

- C¸c c«ng viÖc ®oµn kiÓm to¸n ®∙ thùc hiÖn 
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+ B¸o c¸o kiÓm to¸n ph¶i ghi râ c«ng viÖc kiÓm to¸n ®∙ ®−îc lËp kÕ ho¹ch vµ thùc hiÖn 
theo kÕ ho¹ch, ®¶m b¶o tu©n thñ chuÈn mùc vµ quy tr×nh kiÓm to¸n cña KTNN. 

+ B¸o c¸o kiÓm to¸n ph¶i nªu râ c¸c c«ng viÖc ®∙ ®−îc thùc hiÖn, gåm: 

C¸c ph−¬ng ph¸p kiÓm to¸n (chän mÉu, thö nghiÖm c¬ b¶n,...); ®¸nh gi¸ viÖc tu©n thñ 
chuÈn mùc vµ chÕ ®é kÕ to¸n hiÖn hµnh (hoÆc ®−îc chÊp nhËn); c¸c nguyªn t¾c vµ ph−¬ng 
ph¸p kÕ to¸n ®−îc ¸p dông ®Ó lËp BCTC; ®¸nh gi¸ c¸c −íc tÝnh vµ xÐt ®o¸n quan träng ®∙ 
®−îc ng−êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n thùc hiÖn khi lËp BCTC; ®¸nh gi¸ viÖc tr×nh bµy 
toµn bé t×nh h×nh tµi chÝnh trªn c¸c BCTC. 

B¸o c¸o kiÓm to¸n ph¶i kh¼ng ®Þnh lµ c¸c c«ng viÖc kiÓm to¸n cña ®oµn kiÓm to¸n ®∙ 
cung cÊp ®ñ c¬ së hîp lý lµm c¨n cø cho ý kiÕn cña kiÓm to¸n viªn vµ §oµn kiÓm to¸n. 

2. KÕt qu¶ kiÓm to¸n 

- KÕt qu¶ kiÓm to¸n vÒ c¸c chØ tiªu trªn b¸o c¸o tµi chÝnh ®−îc kiÓm to¸n, nªu râ sè liÖu 
x¸c nhËn cña §oµn kiÓm to¸n vµ gi¶i thÝch nguyªn nh©n cô thÓ ®èi víi sè chªnh lÖch gi÷a sè 
liÖu x¸c nhËn cña §oµn kiÓm to¸n vµ sè liÖu b¸o c¸o cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n. 

- Tr×nh bµy c¸c ph¸t hiÖn kiÓm to¸n mang tÝnh träng yÕu vÒ tÝnh tu©n thñ chuÈn mùc kÕ 
to¸n, quy ®Þnh ph¸p luËt ¶nh h−ëng trùc tiÕp ®Õn viÖc ®−a ra ý kiÕn cña KTV vµ §oµn kiÓm 
to¸n vÒ tÝnh ®óng ®¾n, trung thùc cña BCTC.  

- NhËn xÐt vµ ®¸nh gi¸ vÒ hiÖu qu¶ sö dông tµi s¶n, qu¶n lý nguån vèn vµ hiÖu qu¶ ho¹t 
®éng cña ®¬n vÞ. 

3. KÕt luËn vu kiÕn nghÞ kiÓm to¸n 

KÕt luËn theo tõng néi dung kiÓm to¸n vµ kÕt qu¶ kiÓm to¸n. 

C¨n cø vµo kÕt qu¶ kiÓm to¸n vµ nh÷ng nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ ë phÇn trªn ®Ó ®−a ra c¸c 
kiÕn nghÞ phï hîp víi thÈm quyÒn cña tõng cÊp cô thÓ. 

* Víi ®¬n vÞ ®−îc kiÓm to¸n 

- KiÕn nghÞ xö lý tµi chÝnh theo kÕt qu¶ kiÓm to¸n 

- KiÕn nghÞ vÒ chÊn chØnh c«ng t¸c qu¶n lý tµi chÝnh, kÕ to¸n, tÝn dông ë ®¬n vÞ 

- KiÕn nghÞ nh»m hoµn thiÖn hÖ thèng kiÓm so¸t néi bé cña ®¬n vÞ 

- KiÕn nghÞ nh»m t¨ng c−êng hiÖu qu¶ trong viÖc qu¶n lý vµ sö dông nguån vèn, tµi s¶n 
cña ®¬n vÞ 

- KiÕn nghÞ vÒ xö lý tr¸ch nhiÖm tËp thÓ, c¸ nh©n 

* Víi c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn 

* Víi c¸c c¬ quan qu¶n lý nhµ n−íc (c¸c bé, ngµnh) 

* Víi Quèc héi, ChÝnh phñ (nÕu cã) 

Ch−¬ng V 
KIÓM TRA VIÖC THùC HIÖN KÕT LUËN, KIÕN NGHÞ KIÓM TO¸N 

Thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 57 LuËt KiÓm to¸n nhµ n−íc vµ Ch−¬ng V 
cña Quy tr×nh kiÓm to¸n cña KiÓm to¸n Nhµ n−íc ®∙ ban hµnh theo QuyÕt ®Þnh sè 
04/2007/Q§-KTNN ngµy 02/8/2007 cña Tæng KiÓm to¸n Nhµ n−íc./.  

 tæng kiÓm to¸n nhu n−íc  



 33

 V−¬ng §×nh HuÖ  
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PHô LôC 1 
H¦íNG DÉN CHI TIÕT NéI DUNG, PH¦¥NG PH¸P Vu THñ TôC KIÓM TO¸N HO¹T 

§éNG TÝN DôNG §èI VíI NG¢N HuNG TH¦¥NG M¹I 

1. KiÓm to¸n viÖc tæ chøc, chØ ®¹o, ®iÒu hunh vu ®¸nh gi¸ kh¸i qu¸t ho¹t ®éng tÝn 
dông 

1.1. KiÓm tra viÖc tæ chøc, chØ ®¹o ®iÒu hµnh ho¹t ®éng tÝn dông 

KiÓm tra viÖc ph©n c«ng cña l∙nh ®¹o trong chØ ®¹o ®iÒu hµnh ho¹t ®éng tÝn dông: 

- KiÓm tra bè trÝ c¸c thµnh viªn trong ban l∙nh ®¹o vÒ chØ ®¹o ho¹t ®éng tÝn dông, ®Ó 
x¸c ®Þnh tÝnh hîp lý viÖc bè trÝ nh©n sù vµ ®óng ng−êi ®óng viÖc. 

- KiÓm tra viÖc chØ ®¹o ho¹t ®éng tÝn dông cña l∙nh ®¹o ®¬n vÞ th«ng qua c¸c v¨n b¶n 
chØ ®¹o, c¸c cuéc häp vµ héi th¶o vÒ ®Ò tµi tÝn dông do l∙nh ®¹o tæ chøc. 

- KiÓm tra c¸c biÖn ph¸p mµ l∙nh ®¹o ng©n hµng ®∙ ¸p dông nh»m t¨ng tr−ëng vµ n©ng 
cao chÊt l−îng cña ho¹t ®éng tÝn dông (kiÓm tra viÖc triÓn khai kÕ ho¹ch tÝn dông, ®Çu t−; viÖc 
tæ chøc kiÓm tra vµ tù kiÓm tra ®èi víi ho¹t ®éng tÝn dông cña l∙nh ®¹o). 

- KiÓm tra viÖc triÓn khai chÕ ®é, thÓ lÖ vµ c¸c v¨n b¶n chØ ®¹o cña ®¬n vÞ ®−îc kiÓm 
to¸n; kiÓm tra viÖc tæ chøc tËp huÊn chuyªn m«n nghiÖp vô vµ gi¸o dôc ý thøc tr¸ch nhiÖm 
®èi víi c¸n bé tÝn dông: 

+ L∙nh ®¹o, tæ chøc triÓn khai c¸c quy ®Þnh cã liªn quan ®Õn ho¹t ®éng tÝn dông cho ®éi 
ngò c¸n bé tÝn dông. 

+ C«ng t¸c tËp huÊn chuyªn m«n nghiÖp vô cho ®éi ngò c¸n bé tÝn dông. ViÖc gi¸o dôc 
ý thøc tr¸ch nhiÖm ®èi víi ®éi ngò c¸n bé tÝn dông. 

- KiÓm tra c«ng t¸c bè trÝ c¸n bé lµm c«ng t¸c tÝn dông: 

+ Tæng sè c¸n bé lµm c«ng t¸c tÝn dông, tÝnh tû lÖ c¸n bé tÝn dông trªn tæng sè CBCNV 
trong ®¬n vÞ (møc trung b×nh, th−êng lµ 40%) - chØ tÝnh c¸n bé trùc tiÕp cho vay, kh«ng tÝnh 
tr−ëng, phã phßng nÕu kh«ng trùc tiÕp cho vay. 

+ §¸nh gi¸ tÝnh hîp lý trong viÖc bè trÝ c¸n bé tÝn dông. Khèi l−îng c«ng viÖc ®èi víi 
mét c¸n bé tÝn dông nhiÒu hay Ýt. Kh¶ n¨ng qu¶n lý tèt d− nî cña c¸c bé tÝn dông sau khi cho 
vay.  

+ §èi víi nh÷ng kh¸ch hµng lµ doanh nghiÖp nhÊt lµ doanh nghiÖp ngoµi quèc doanh, 
c¸n bé tÝn dông bè trÝ cã ®ñ tr×nh ®é vµ n¨ng lùc chuyªn m«n phô tr¸ch. 

1.2. §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t vÒ ho¹t ®éng tÝn dông 

- So s¸nh tèc ®é t¨ng tr−ëng tÝn dông so víi cïng kú vµ møc ®é hoµn thµnh kÕ ho¹ch.  

- TÝnh to¸n mét sè chØ tiªu chÊt l−îng tÝn dông: 

Tæng nguån vèn: 

+ Nguån vèn huy ®éng. 

+ Nguån vèn ®i vay... 

Tæng d− nî: 

+ Tû träng tõng lo¹i h×nh d− nî trªn tæng d− nî 

+ Tû träng d− nî theo thµnh phÇn kinh tÕ trªn tæng d− nî. 
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ChÊt l−îng tÝn dông: 

+ Nî xÊu (tõ nhãm 3-5) trªn B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n t¹i thêi ®iÓm kiÓm to¸n. 

+ Nî xÊu thùc tÕ ®Õn thêi ®iÓm kiÓm to¸n do tæ kiÓm to¸n x¸c ®Þnh. Ph©n ®Þnh râ c¸c 
kho¶n nî theo kh¶ n¨ng thu håi vµ nh÷ng cè g¾ng cña ®¬n vÞ. (Cã kh¶ n¨ng thu håi, kh«ng cã 
kh¶ n¨ng thu håi. Nh÷ng biÖn ph¸p ®¬n vÞ ®∙ triÓn khai thu håi nî qu¸ h¹n). 

+ Tû lÖ thu l∙i tiÒn vay thùc tÕ trong kú so s¸nh víi l∙i tiÒn vay ph¶i thu trong kú lµ mét 
chØ tiªu gi¸n tiÕp cã thÓ ®¸nh gi¸ chÊt l−îng tÝn dông (theo kinh nghiÖm, nÕu tû lÖ thu l∙i tiÒn 
vay ®¹t trªn 90% lµ tèt, nhá h¬n 80% lµ xÊu lo¹i trõ tÝnh thêi vô nÕu cã). 

- §¸nh gi¸ s¬ bé vÒ tèc ®é t¨ng tr−ëng tÝn dông vµ chÊt l−îng tÝn dông. 

2. KiÓm to¸n viÖc cho vay kh¸ch hung 

2.1. KiÓm tra t¹i c¸c ®¬n vÞ cho vay (t¹i c¸c chi nh¸nh vµ së giao dÞch ng©n hµng) 

2.1.1. KiÓm tra tÝnh ®Çy ®ñ vÒ mÆt sè l−îng c¸c tµi liÖu, biÓu mÉu 

C¸c tµi liÖu biÓu mÉu ph¶i cã theo quy ®Þnh cña nhµ n−íc, th«ng th−êng hå s¬ tÝn dông 
®Çy ®ñ bao gåm: 

a) Hå s¬ kh¸ch hµng lËp vµ göi ®Õn ng©n hµng. 

- Hå s¬ ph¸p lý:  

+ QuyÕt ®Þnh hoÆc giÊy phÐp thµnh lËp; 

+ §iÒu lÖ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña doanh nghiÖp (hoÆc quy chÕ ho¹t ®éng);  

+ QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc);  

+ §¨ng ký kinh doanh;  

+ QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm kÕ to¸n tr−ëng hoÆc ng−êi phô tr¸ch kÕ to¸n;  

+ Biªn b¶n bµn giao vèn, gãp vèn. 

Ngoµi c¸c v¨n b¶n tµi liÖu trªn, trong c¸c tr−êng hîp ®Æc biÖt cã thÓ cã c¸c v¨n b¶n, tµi 
liÖu kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt (GiÊy phÐp hµnh nghÒ víi mét sè ngµnh nghÒ kinh 
doanh cã ®iÒu kiÖn do Nhµ n−íc quy ®Þnh).  

- Hå s¬ kinh tÕ: 

+ KÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh trong n¨m;  

+ B¸o c¸o tµi chÝnh cña doanh nghiÖp n¨m tr−íc, (®∙ ®−îc kiÓm to¸n) kú tr−íc liÒn kÒ;  

+ B¸o c¸o thùc hiÖn kÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh kú tr−íc liÒn kÒ. 

+ B¶ng kª c¸c lo¹i vèn huy ®éng cña doanh nghiÖp. 

+ B¶ng kª c¸c lo¹i vèn ®Çu t− ra ngoµi doanh nghiÖp. 

- Hå s¬ vay vèn. 

+ GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn theo mÉu cña Ng©n hµng quy ®Þnh. 

+ Dù ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô. 

+ B¶n hîp ®ång mua b¸n hµng hãa, dÞch vô; phiÕu xuÊt nhËp kho; chøng tõ thanh to¸n 
c¸c lo¹i vËt t− hµng hãa cã liªn quan ®Õn vèn vay ng©n hµng;  

+ Hå s¬ ®¶m b¶o tiÒn vay bao gåm nh÷ng v¨n b¶n giÊy tê liªn quan ®Õn cÇm cè, thÕ 
chÊp, b¶o l∙nh theo quy ®Þnh vÒ ®¶m b¶o tiÒn vay cña Nhµ n−íc vµ h−íng dÉn cña Ng©n hµng 
Trung −¬ng.  
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b) Hå s¬ do ng©n hµng lËp 

+ B¸o c¸o thÈm ®Þnh, t¸i thÈm ®Þnh (nÕu cã); 

+ C¸c lo¹i th«ng b¸o; 

+ Biªn b¶n kiÓm tra sö dông vèn vay; 

+ Sæ theo dâi cho vay. 

+ B¸o c¸o ph©n tÝch tµi chÝnh kh¸ch hµng. 

c) Hå s¬ do kh¸ch hµng vµ ng©n hµng cïng lËp. 

+ Hîp ®ång tÝn dông; 

+ Hîp ®ång ®¶m b¶o tiÒn vay; 

+ GiÊy nhËn nî. 

2.1.2. KiÓm tra chÊt l−îng hå s¬ tÝn dông:  

Tr−íc khi chän mÉu c¸c hå s¬ tÝn dông ®Ó kiÓm tra cÇn ph¶i kiÓm tra sù khíp ®óng cña 
sè liÖu trªn c¸c tµi liÖu sau: Sao kª nî vay doanh nghiÖp, sæ kÕ to¸n chi tiÕt vÒ cho vay doanh 
nghiÖp, B¶ng c©n ®èi tµi kho¶n ®Õn 31/12 n¨m B¸o c¸o tµi chÝnh ®−îc kiÓm to¸n. Sau ®ã tiÕn 
hµnh chän mÉu c¸c kh¸ch hµng ®Ó kiÓm tra c¸c hå s¬ tÝn dông liªn quan ®Õn kh¸ch hµng ®−îc 
lùa chän. Khi kiÓm tra hå s¬ tÝn dông mét kh¸ch hµng cÇn xem xÐt cô thÓ tõng tµi liÖu trong 
hå s¬ nh− sau: 

a) Hå s¬ do kh¸ch hµng lËp. 

* Hå s¬ ph¸p lý:  

- QuyÕt ®Þnh hoÆc giÊy phÐp thµnh lËp. 

- §iÒu lÖ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña doanh nghiÖp (hoÆc quy chÕ ho¹t ®éng) do cÊp ký 
quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc ký giÊy phÐp ho¹t ®éng ký duyÖt ®iÒu lÖ (doanh nghiÖp t− nh©n 
kh«ng cã ®iÒu lÖ). 

- QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) do ng−êi (c¬ quan) cã thÈm quyÒn 
ký quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm; C«ng ty cæ phÇn, C«ng ty TNHH Gi¸m ®èc do §¹i héi cæ ®«ng bÇu 
hoÆc H§QT thuª; Doanh nghiÖp t− nh©n chñ doanh nghiÖp ®¹i diÖn mäi ho¹t ®éng cña doanh 
nghiÖp. 

- §¨ng ký kinh doanh: Khi kiÓm tra cÇn so s¸nh ngµnh nghÒ ®¨ng ký kinh doanh trong 
®¨ng ký kinh doanh víi viÖc ®Çu t− vèn cña ng©n hµng cho kh¸ch hµng xem cã phï hîp 
kh«ng (cã nh÷ng ngµnh nghÒ mµ Nhµ n−íc quy ®Þnh buéc ph¶i cã giÊy phÐp hµnh nghÒ th× 
doanh nghiÖp ho¹t ®éng lÜnh vùc nµy ph¶i cã giÊy phÐp hµnh nghÒ).  

- QuyÕt ®Þnh bæ nhiÖm kÕ to¸n tr−ëng hoÆc ng−êi phô tr¸ch kÕ to¸n do ng−êi cã thÈm 
quyÒn ký quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm. 

- Biªn b¶n bµn giao vèn, gãp vèn. 

+ Doanh nghiÖp Nhµ n−íc: Biªn b¶n bµn giao vèn do c¬ quan Nhµ n−íc cã thÈm quyÒn 
ký víi DNNN hoÆc v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ n−íc cã thÈm quyÒn quy ®Þnh vÒ vèn cña doanh 
nghiÖp vµ c¸c chøng tõ cÊp vèn. 

+ C«ng ty cæ phÇn, C«ng ty TNHH lµ biªn b¶n gãp vèn do c¸c thµnh viªn gãp vèn cïng 
ký víi c¸c giÊy tê, tµi liÖu, chøng tõ kh¸c (PhiÕu thu, nÕu gãp b»ng tiÒn; PhiÕu nhËp tµi s¶n, 
vËt t−, hµng hãa, nÕu gãp b»ng hiÖn vËt; c¸c giÊy tê kh¸c vÒ tµi s¶n theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt ....). 

* Hå s¬ kinh tÕ: 
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- KÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh trong n¨m: khi kiÓm tra cÇn so s¸nh, ®¸nh gi¸ víi 
ph−¬ng ¸n, dù ¸n s¶n xuÊt kinh doanh vµ phiÕu thÈm ®Þnh cña c¸n bé tÝn dung; kÕ ho¹ch s¶n 
xuÊt kinh doanh do cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt hoÆc ®¹i héi cæ ®«ng th«ng qua. 

- B¸o c¸o tµi chÝnh cña doanh nghiÖp n¨m tr−íc (®∙ ®−îc kiÓm to¸n) kú tr−íc liÒn kÒ 
bao gåm: B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n; B¸o c¸o kÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh; B¸o c¸o l−u chuyÓn 
tiÒn tÖ; ThuyÕt minh B¸o c¸o tµi chÝnh. Khi kiÓm tra c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh cÇn chó träng c¸c 
®iÓm sau:  

VÒ B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n n¨m: 

+ KiÓm tra tÝnh trung thùc, chÝnh x¸c cña b¸o c¸o tµi chÝnh nh−: c¸c b¶ng kª chi tiÕt vÒ 
c¸c sè liÖu tr×nh bµy trong B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n, ®Æc biÖt c¸c kho¶n ph¶i thu ph¶i tr¶ cÇn cã 
thªm b¶n ®èi chiÕu x¸c nhËn nî.  

+ KiÓm tra tÝnh c©n ®èi cña B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n, ®èi chiÕu sù khíp ®óng, l«gic vÒ sè 
liÖu cña c¸c chØ tiªu gi÷a c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh. 

+ B¸o c¸o thùc hiÖn kÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh kú tr−íc liÒn kÒ. 

+ B¶ng kª c¸c lo¹i vèn huy ®éng cña doanh nghiÖp. 

+ B¶ng kª c¸c lo¹i vèn ®Çu t− ra ngoµi doanh nghiÖp. 

* Hå s¬ vay vèn: 

- GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn theo mÉu cña Ng©n hµng quy ®Þnh. 

- Dù ¸n s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô. 

Dù ¸n ph¶i ®−îc lËp theo ®óng néi dung, tr×nh tù quy ®Þnh cña Nhµ n−íc vµ ph¶i ®−îc 
c¬ quan cã thÈm quyÒn phª duyÖt (nÕu ph¸p luËt quy ®Þnh); NÕu lµ dù ¸n ®Çu t− s¶n xuÊt míi 
ph¶i ®−îc lËp vµ phª duyÖt theo ®óng tr×nh tù quy ®Þnh t¹i c¸c v¨n b¶n ph¸p lý hiÖn hµnh.  

Ngoµi ra ph¶i xem xÐt dù ¸n trªn mét sè khÝa c¹nh sau:  

+ N¬i thùc hiÖn dù ¸n (ph¶i cã v¨n b¶n chÊp thuËn cña c¬ quan nhµ n−íc cã thÈm quyÒn 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt)  

+ Môc ®Ých kinh doanh: Ph¶i phï hîp víi ®¨ng ký kinh doanh vµ kh«ng ®−îc tr¸i ph¸p 
luËt. 

+ Tæng nhu cÇu vèn cña dù ¸n: ph¶i tÝnh to¸n tõng chØ tiªu dùa trªn c¬ së c¸c ®Þnh møc 
kinh tÕ kü thuËt cña nhµ n−íc vµ mÆt b»ng gi¸ c¶ chung t¹i n¬i dù ¸n thùc hiÖn. 

+ HiÖu qu¶ cña dù ¸n: Th«ng th−êng ®Ó vay vèn chñ dù ¸n lu«n tÝnh to¸n dù ¸n cã hiÖu 
qu¶ cao nh−ng thùc tÕ cã thÓ kÐm hiÖu qu¶ hoÆc thua lç. V× vËy khi kiÓm tra cÇn ph¶i tÝnh 
to¸n l¹i hiÖu qu¶ kinh tÕ cña chñ dù ¸n. 

+ Ph−¬ng thøc vµ kÕ ho¹ch tr¶ nî ng©n hµng: Khi kiÓm tra dù ¸n vay vèn cÇn chó ý: 
nguån tr¶ nî vµ kÕ ho¹ch tr¶ nî cña dù ¸n. Th«ng th−êng nguån tr¶ nî lµ khÊu hao c¬ b¶n, lîi 
nhuËn ®Ó l¹i; ngoµi ra lµ c¸c nguån kh¸c cã thÓ huy ®éng; kiÓm tra thêi gian tr¶ nî theo kÕ 
ho¹ch cã phï hîp víi thêi gian tr¶ nî theo hîp ®ång tÝn dông. 

+ B¶n hîp ®ång mua b¸n hµng, dÞch vô; phiÕu xuÊt nhËp kho; chøng tõ thanh to¸n c¸c 
lo¹i vËt t− hµng hãa cã liªn quan ®Õn vèn vay ng©n hµng (cã thÓ ph¶i kiÓm tra b¶n chÝnh t¹i 
doanh nghiÖp nÕu thÊy cÇn thiÕt). 

- Hå s¬ ®¶m b¶o tiÒn vay. 

KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh vÒ ®¶m b¶o tiÒn vay theo quy ®Þnh cña Nhµ n−íc 
vµ h−íng dÉn cña Héi së chÝnh cña Ng©n hµng hoÆc c¸c v¨n b¶n ®Æc thï quy ®Þnh cho mét sè 
ngµnh nghÒ nÕu cã.  
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b) Hå s¬ do ng©n hµng lËp 

* B¸o c¸o thÈm ®Þnh, t¸i thÈm ®Þnh (nÕu cã): 

KiÓm tra b¸o c¸o thÈm ®Þnh cña c¸n bé tÝn dông (CBTD) gåm c¸c néi dung sau: 

- Tªn vµ ®Þa chØ kh¸ch hµng vay vèn, ®Þa ®iÓm n¬i s¶n xuÊt, ®Þa bµn kinh doanh dÞch vô, 
sè hiÖu tµi kho¶n t¹i ng©n hµng. 

- Kh¸ch hµng vay vèn lÇn ®Çu b¸o c¸o thÈm ®Þnh ph¶i nªu chi tiÕt cô thÓ vÒ t− c¸ch 
ph¸p nh©n cña doanh nghiÖp nh− ®∙ nªu t¹i phÇn hå s¬ ph¸p lý cña kh¸ch hµng. 

- B¸o c¸o thÈm ®Þnh ph¶i nªu ®−îc t×nh h×nh tµi chÝnh cña doanh nghiÖp th«ng qua viÖc 
tÝnh to¸n mét sè chØ tiªu vÒ nguån vèn vµ tµi s¶n nh−: nguån vèn (Nguån vèn chñ së h÷u; Nî 
ph¶i tr¶; C¸c kho¶n nî ®Õn h¹n, qu¸ h¹n vµ ®èi chiÕu chi tiÕt c¸c x¸c nhËn nî víi b¶ng kª, sæ 
chi tiÕt) - Tµi s¶n (Tµi s¶n l−u ®éng; tµi s¶n cè ®Þnh vµ ®Çu t− dµi h¹n - chó ý c¸c kho¶n nî 
qu¸ h¹n, khã ®ßi; vËt t− hµng ho¸ ø ®äng, kÐm phÈm chÊt chËm lu©n chuyÓn); c¸c hÖ sè tµi 
chÝnh nh− kh¶ n¨ng thanh to¸n, hÖ sè sinh lêi; vßng quay vèn l−u ®éng;  

- KÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh ®Õn tr−íc ngµy vay vèn cña doanh nghiÖp, gåm c¸c chØ 
tiªu: Tæng doanh thu, tæng lîi nhuËn tr−íc thuÕ, nép ng©n s¸ch, l∙i rßng. 

- ThÈm ®Þnh ph−¬ng ¸n vay vèn ph¶i nªu ®−îc: Môc ®Ých vay, tæng nhu cÇu, vßng quay 
vèn l−u ®éng, nguån vèn ®Ó thùc hiÖn dù ¸n, tÝnh to¸n kh¶ n¨ng tr¶ nî, kh¶ n¨ng thùc hiÖn dù 
¸n, c¸c ph−¬ng ¸n dù phßng ®Ó xö lý nî cña doanh nghiÖp; 

- ThÈm ®Þnh tµi s¶n ®¶m b¶o tiÒn vay; 

- KÕt luËn vµ ý kiÕn cña CBTD; 

- ý kiÕn cña Tr−ëng phßng kinh doanh; 

- KÕt luËn vµ quyÕt ®Þnh cho vay cña l∙nh ®¹o. Tr−êng hîp v−ît thÈm quyÒn phª duyÖt 
ph¶i ®ñ thñ tôc phª duyÖt cña cÊp trªn nh−: Biªn b¶n cña Héi ®ång tÝn dông (H§TD); KiÓm 
tra thµnh phÇn H§TD ®∙ ®óng vµ ®Çy ®ñ theo quy ®Þnh ch−a; §èi chiÕu c¸c ý kiÕn cña thµnh 
viªn H§TD; KÕt luËn cuèi cïng cña H§TD. 

* C¸c lo¹i th«ng b¸o: 

- Th«ng b¸o duyÖt cho vay; 

- Th«ng b¸o nî ®Õn h¹n ®èi víi nh÷ng kho¶n nî ®Õn h¹n, th«ng b¸o nî qu¸ h¹n ®èi víi 
nh÷ng kho¶n nî ®∙ qu¸ h¹n; 

- Th«ng b¸o t¹m ngõng cho vay hoÆc th«ng b¸o chÊm døt cho vay ®èi víi nh÷ng kh¸ch 
hµng vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông. 

* Biªn b¶n kiÓm tra sö dông vèn vay: 

Yªu cÇu tÊt c¶ c¸c mãn vay ®Òu ph¶i ®−îc kiÓm tra sö dông vèn vay, biªn b¶n kiÓm tra 
ph¶i nªu ®−îc c¸c néi dung chñ yÕu sau: 

+ Tªn kh¸ch hµng vay vèn, ®Þa chØ giao dÞch; 

+ Ng−êi kiÓm tra; 

+ Tæng sè tiÒn vay, môc ®Ých sö dông tiÒn vay trong hîp ®ång tÝn dông; 

+ Thùc tÕ kh¸ch hµng ®∙ sö dông tiÒn vay lµm g× ? cã ®óng môc ®Ých kh«ng vµ c¸c b»ng 
chøng ®Ó chøng minh cho viÖc sö dông vèn vay, nÕu cã th× ph¶i ghi sè hiÖu c¸c b»ng chøng; 

+ §¸nh gi¸ s¬ bé hiÖu qu¶ vay vèn vµ kh¶ n¨ng sinh lêi cña dù ¸n; 
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+ TÝnh to¸n kh¶ n¨ng tµi chÝnh cña kh¸ch hµng th«ng qua c¸c chØ tiªu c¬ b¶n (c«ng nî, 
doanh thu, kh¶ n¨ng tiªu thô, c¸c nguån thu kh¸c); 

+ TÝnh to¸n kh¶ n¨ng tr¶ nî (trªn c¬ së c¸c nguån thu vµ c¸c kho¶n chi phÝ ®Ó tÝnh to¸n 
kh¶ n¨ng tr¶ nî); 

+ §¸nh gi¸ thùc tr¹ng tµi s¶n ®¶m b¶o nî vay. 

KÕt luËn viÖc sö dông tiÒn vay cña doanh nghiÖp tèt, ch−a tèt hoÆc kh«ng cã hiÖu qu¶; 
kiÕn nghÞ c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc ®èi víi doanh nghiÖp hoÆc h−íng xö lý kÞp thêi tr×nh l∙nh 
®¹o nh»m ®¶m b¶o an toµn vèn vay. Biªn b¶n kiÓm tra sö dông tiÒn vay ph¶i cã x¸c nhËn cña 
kh¸ch hµng vay hoÆc ng−êi ®−îc uû quyÒn. 

* Sæ theo dâi cho vay:  

KiÓm tra mét sè vÊn ®Ò sau: 

- KiÓm tra cho vay ®¶o nî (trõ tr−êng hîp cho vay ®¶o nî theo quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña 
c¬ quan cã thÈm quyÒn), l−u ý ph¸t hiÖn c¸c dÊu hiÖu ®¶o nî sau: 

+ Cho vay chuyÓn th¼ng vµo tµi kho¶n tiÒn göi cña kh¸ch hµng, sau ®ã dïng sè d− tµi 
kho¶n tiÒn göi ®Ó thu nî; 

+ Vay c¸c tæ chøc tÝn dông kh¸c hoÆc vay cña c¸c b¹n hµng, dïng sè tiÒn vay ®−îc ®Ó 
tr¶ nî nh÷ng mãn nî ®Õn h¹n, qu¸ h¹n t¹i ng©n hµng ®ang vay, sau ®ã vay l¹i ng©n hµng nµy 
®Ó tr¶ nî tæ chøc tÝn dông vµ hoÆc b¹n hµng mµ tr−íc ®ã ®∙ vay tr¶ nî ®Õn h¹n.  

+ Cho doanh nghiÖp vay b»ng tiÒn mÆt sau ®ã dïng sè tiÒn nµy nép vµo ng©n hµng ®Ó 
tr¶ nî nh÷ng mãn vay tíi h¹n hoÆc ®∙ qu¸ h¹n. 

+ Vay ng©n hµng chuyÓn vµo tµi kho¶n tiÒn göi cña mét tæ chøc, c¸ nh©n kh¸c (mÆc dï 
kh«ng cã quan hÖ mua b¸n víi nhau). Sau ®ã sè tiÒn nµy ®−îc chuyÓn tr¶ l¹i vÒ tµi kho¶n cña 
m×nh vµ khi ®ã dïng ®Ó tr¶ c¸c mãn vay ®Õn h¹n-qu¸ h¹n. 

+ Dïng bót to¸n ®Ó ®iÒu chØnh cho vay, thu nî ngay trong ngµy. 

+ TÊt to¸n mãn vay tr−íc, sau ®ã cho vay l¹i víi cïng ®èi t−îng nh−ng kh«ng ®Çy ®ñ 
c¸c ®iÒu kiÖn cho vay. 

+ Cho vay cÇm cè ®Ó tr¶ nî mãn tr−íc, sau ®ã cho vay l¹i nh−ng kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó 
cho vay. 

KiÓm tra c¸c tµi liÖu sau: Sæ kÕ to¸n chi tiÕt tµi kho¶n cho vay, tµi kho¶n tiÒn göi cña 
doanh nghiÖp t¹i ng©n hµng; kiÓm tra chi tiÕt sæ kÕ to¸n chi tiÕt cho vay xem sè tiÒn vay ®−îc 
chuyÓn ®i ®©u, sè tiÒn thu nî tõ nguån nµo, tõ ®©u chuyÓn vÒ (xem c¸c chøng tõ liªn quan). 
KiÓm tra sæ quü, b¶ng kª nép nhËn tiÒn. Trong nhiÒu tr−êng hîp ph¶i kÕt hîp víi viÖc kiÓm 
tra sö dông vèn vay t¹i doanh nghiÖp, hoÆc n¾m b¾t th«ng tin trong néi bé vµ bªn ngoµi míi 
®ñ c¬ së ®Ó kÕt luËn ®¬n vÞ cã cho vay ®¶o nî hay kh«ng. 

- KiÓm to¸n viÖc nhËp xuÊt vµ b¶o qu¶n tµi s¶n lµm ®¶m b¶o tiÒn vay: 

+ KiÓm tra viÖc nhËp xuÊt tµi s¶n lµm ®¶m b¶o tiÒn vay: tïy theo tÝnh chÊt cña c¸c cuéc 
kiÓm to¸n mµ tiÕn hµnh kiÓm tra toµn bé hay kiÓm tra chän mÉu. Tuy nhiªn khi kiÓm tra cÇn 
l−u ý: viÖc theo dâi tµi s¶n thÕ chÊp, cÇm cè trªn sæ s¸ch ph¶i khíp ®óng chñng lo¹i vµ gi¸ trÞ 
nh− trong hîp ®ång ®¶m b¶o tiÒn vay; ph¶i khíp ®óng vÒ mÆt thêi gian; viÖc xuÊt tµi s¶n ®¶m 
b¶o chØ ®−îc tiÕn hµnh khi ng−êi vay ®∙ tr¶ nî xong gèc vµ l∙i (hoÆc ng−êi vay tháa thuËn víi 
ng©n hµng thay ®æi tµi s¶n thÕ chÊp, cÇm cè); nh÷ng kho¶n vay tiÕp sau nh−ng vÉn dïng tµi 
s¶n cò lµm ®¶m b¶o cÇn kiÓm tra xem kÕ to¸n cã lµm thñ tôc xuÊt nhËp ngo¹i b¶ng cã ®óng 
víi quy ®Þnh hiÖn hµnh. 
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+ KiÓm tra tµi s¶n vµ viÖc b¶o qu¶n tµi s¶n ®¶m b¶o tiÒn vay (®èi víi nh÷ng tµi s¶n cÇm 
cè do ng©n hµng gi÷ vµ qu¶n lý trong thêi gian vay vèn), gåm: KiÓm tra sè l−îng, chÊt l−îng, 
chñng lo¹i tµi s¶n ®¶m b¶o xem cã khíp ®óng víi hîp ®ång ®¶m b¶o tµi s¶n vµ sæ kÕ to¸n; 
§èi víi nh÷ng tµi s¶n ph¶i niªm phong theo ®óng quy ®Þnh (nh÷ng tµi s¶n cã niªm phong khi 
kiÓm tra ph¶i mêi kh¸ch hµng ®Õn ®Ó më niªm phong); kiÓm tra viÖc b¶o qu¶n tµi s¶n xem ®∙ 
®¶m b¶o vÒ mÆt chÊt l−îng vµ ®é an toµn.  

+ KiÓm tra tÝnh hîp lÖ, hîp ph¸p cña giÊy tê chøng minh quyÒn së h÷u, sö dông tµi s¶n 
thÕ chÊp, cÇm cè. 

+ B¶o l∙nh cña ng−êi thø ba cã ®óng víi quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

- Trong qu¸ tr×nh kiÓm tra hå s¬ cÇn kÕt hîp pháng vÊn gÆp gì nh÷ng c¸n bé trùc tiÕp 
gi¶i quyÕt cho vay nh−: CBTD, Tr−ëng phßng tÝn dông, kÕ to¸n cho vay, thñ quü, thñ kho ®Ó 
lµm râ nh÷ng vÊn ®Ò cßn liªn quan. 

- KiÓm tra cho vay ngo¹i tÖ. 

 Khi tiÕn hµnh cho c¸c doanh nghiÖp vay b»ng ngo¹i tÖ, ngoµi nh÷ng quy ®Þnh thèng 
nhÊt theo QuyÕt ®Þnh cña Héi ®ång qu¶n trÞ c¸c tæ chøc tÝn dông, c¸c chi nh¸nh cßn ph¶i chÊp 
hµnh nghiªm tóc chÕ ®é qu¶n lý ngo¹i hèi cña ChÝnh phñ vµ cña Ng©n hµng Nhµ n−íc ViÖt 
Nam. Khi kiÓm tra cho vay ngo¹i tÖ, KTV cÇn l−u ý nh÷ng ®iÓm sau: 

+ §èi t−îng cho vay ngo¹i tÖ ®Ó kh¸ch hµng nhËp khÈu vËt t− hµng hãa, nguyªn vËt liÖu 
s¶n xuÊt kinh doanh, nhËp khÈu m¸y mãc thiÕt bÞ, phô tïng thay thÕ hoÆc tr¶ c¸c chi phÝ liªn 
quan ®Õn vËn t¶i, b¶o hiÓm tõ n−íc ngoµi. TuyÖt ®èi kh«ng cho vay ngo¹i tÖ ®Ó kh¸ch hµng sö 
dông tr¶ nî ng©n hµng vµ c¸c tæ chøc kinh tÕ trong n−íc hoÆc chuyÓn ®æi ra ®ång ViÖt Nam.  

+ Kh¸ch hµng ph¶i ®−îc phÐp kinh doanh xuÊt nhËp khÈu trùc tiÕp, tr−êng hîp doanh 
nghiÖp nhËp ñy th¸c cã nhu cÇu vay ngo¹i tÖ th× ph¶i ®−îc phÐp cña c¬ quan cã thÈm quyÒn 
b»ng v¨n b¶n. 

+ Kh¸ch hµng xin vay ph¶i cã giÊy phÐp nhËp khÈu vËt t−, hµng hãa, m¸y mãc thiÕt bÞ.  

+ Ph¶i cã hîp ®ång nhËp khÈu gi÷a kh¸ch hµng xin vay víi phÝa n−íc ngoµi. 

+ TiÒn vay chØ ®−îc sö dông ®Ó chuyÓn tr¶ cho bªn n−íc ngoµi theo ph−¬ng thøc thanh 
to¸n quèc tÕ qua tæ chøc tÝn dông, tr−êng hîp chuyÓn qua ng©n hµng th−¬ng m¹i kh¸c ®Ó 
thanh to¸n quèc tÕ th× ph¶i cã sù chÊp thuËn b»ng v¨n b¶n cña cÊp cã thÈm quyÒn.  

c) Hå s¬ do kh¸ch hµng vµ ng©n hµng cïng lËp. 

- Hîp ®ång tÝn dông. 

KiÓm tra hîp ®ång tÝn dông lËp cã ®óng víi quy ®Þnh theo ph¸p lÖnh hîp ®ång, c¸c quy 
®Þnh cña LuËt c¸c tæ chøc tÝn dông vµ mÉu hîp ®ång cña tæ chøc tÝn dông . 

- Hîp ®ång ®¶m b¶o tiÒn vay (nh− c¸ch kiÓm tra t¹i môc 2.3.1). 

- GiÊy nhËn nî. 

KiÓm tra giÊy nhËn nî c¸n bé kiÓm tra cÇn xem xÐt ®∙ ®óng mÉu quy ®Þnh ch−a, ®∙ ®ñ 
c¸c ch÷ ký vµ dÊu theo quy ®Þnh; ngµy th¸ng ghi trªn hîp ®ång cã phï hîp víi hå s¬ vay vèn. 
Ch÷ ký cña ng−êi vay cã ®óng mÉu ®¨ng ký. 

2.2. KiÓm tra ®èi chiÕu t¹i doanh nghiÖp vay vèn 

2.2.1. X¸c nhËn nî vay 

Nh»m kh¼ng ®Þnh d− nî vay cã ng−êi nhËn nî, ng¨n ngõa t×nh tr¹ng tiÒn vay bÞ tham «, 
lîi dông (kh¸ch hµng kh«ng nhËn nî hoÆc nhËn nî nhá h¬n sè d− nî mµ ng©n hµng ®ang theo 
dâi).  
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- C¨n cø vµo tµi liÖu ®ang l−u gi÷ t¹i ng©n hµng (sao kª khÕ −íc, sæ kÕ to¸n cho vay, c¸c 
khÕ −íc ®ang cßn d− nî ®èi víi doanh nghiÖp), ®Ó x¸c ®Þnh sè tiÒn doanh nghiÖp ®ang cßn nî 
ng©n hµng bao gåm: d− nî ng¾n, trung, dµi h¹n (néi, ngo¹i tÖ). 

- Yªu cÇu kh¸ch hµng ký x¸c nhËn sè tiÒn ®ang cßn nî ng©n hµng. Trong tr−êng hîp cã 
chªnh lÖch ph¶i t×m râ nguyªn nh©n. 

2.2.2. KiÓm tra viÖc sö dông tiÒn vay 

KiÓm tra xem kh¸ch hµng cã sö dông ®óng môc ®Ých nh− ®¬n xin vay vµ hîp ®ång tÝn 
dông. Cô thÓ cÇn lµm râ c¸c vÊn ®Ò sau: TiÒn vay ®−îc chuyÓn tr¶ cho ai? ChuyÓn tiÒn thanh 
to¸n theo hîp ®ång kinh tÕ nµo? Cã phï hîp víi môc ®Ých vay vèn ghi trong ®¬n xin vay vèn. 
Trong qu¸ tr×nh kiÓm tra cÇn xem xÐt c¸c tµi liÖu sau: 

- Chøng tõ chuyÓn tiÒn (nÕu vay b»ng chuyÓn kho¶n) hoÆc phiÕu chi (nÕu vay b»ng tiÒn 
mÆt). 

- Hîp ®ång kinh tÕ liªn quan 

- Hãa ®¬n b¸n hµng cña ng−êi b¸n 

- PhiÕu nhËp kho, thÎ kho 

Cã thÓ kiÓm tra thùc tÕ hµng hãa ®−îc h×nh thµnh tõ tiÒn vay ng©n hµng t¹i kho kh¸ch 
hµng.  

2.2.3. KiÓm tra thùc tr¹ng tµi s¶n lµm ®¶m b¶o tiÒn vay 

- KiÓm tra thùc tÕ tµi s¶n thÕ chÊp (TSTC), cÇm cè lµm ®¶m b¶o tiÒn vay. Qua ®ã ®¸nh 
gi¸ thùc tr¹ng tµi s¶n ®¶m b¶o tiÒn vay cã ®óng nh− trong hå s¬ thÕ chÊp cÇm cè kh«ng lµm 
®¶m b¶o nî vay ®ang l−u gi÷ t¹i ng©n hµng, Cô thÓ, gåm: 

+ T×nh tr¹ng hiÖn t¹i cña tµi s¶n (ai ®ang sö dông, chÊt l−îng tµi s¶n thÕ chÊp, cÇm 
cè...). 

+ Tham kh¶o gi¸ c¶ thÞ tr−êng t¹i ®Þa ph−¬ng n¬i cã tµi s¶n cÇm cè thÕ chÊp ®Ó ®¸nh gi¸ 
gi¸ trÞ cña tµi s¶n xem cã phï hîp víi gi¸ trÞ ghi trong hå s¬ thÕ chÊp, cÇm cè tµi s¶n.  

- §èi víi tµi s¶n ®¶m b¶o lµ nhµ, quyÒn sö dông ®Êt cÇn l−u ý: 

+ Tµi s¶n ®¶m b¶o lµ quyÒn sö dông ®Êt: 

KiÓm tra diÖn tÝch thuéc quyÒn sö dông ®Êt cña doanh nghiÖp (hoÆc diÖn tÝch ®Êt thuª 
cña doanh nghiÖp) so víi diÖn tÝch ®Êt trong hîp ®ång ®¶m b¶o tiÒn vay.  

KiÓm tra gi¸ trÞ quyÒn sö dông ®Êt cña doanh nghiÖp (trªn c¬ së khung gi¸ do Uû ban 
nh©n d©n tØnh, thµnh phè quy ®Þnh) 

+ Tµi s¶n ®¶m b¶o lµ nhµ trªn ®Êt: 

KiÓm tra vÞ trÝ ng«i nhµ (mÆt ®−êng, trong ngâ, ...) cã ®óng nh− trong hå s¬ ®¶m b¶o nî 
vay kh«ng. 

KiÓm tra diÖn tÝch x©y dùng, diÖn tÝch sö dông (so víi diÖn tÝch nhµ trong hîp ®ång ®¶m 
b¶o tiÒn vay). 

KiÓm tra gi¸ trÞ nhµ cña doanh nghiÖp trªn c¬ së khung gi¸ vÒ x©y dùng do UBND tØnh, 
thµnh phè quy ®Þnh t¹i c¸c thêi ®iÓm (so víi gi¸ trÞ trong hîp ®ång ®¶m b¶o tiÒn vay). 

Dùa vµo gi¸ c¶ thÞ tr−êng t¹i thêi ®iÓm ®¸nh gi¸ tµi s¶n thÕ chÊp ®Ó so s¸nh. NÕu gi¸ c¶ 
thÞ tr−êng cao h¬n gi¸ quy ®Þnh th× gi¸ trÞ TSTC lÊy theo gi¸ quy ®Þnh, ng−îc l¹i th× lÊy theo 
gi¸ c¶ thÞ tr−êng. Nh÷ng tµi s¶n b¾t buéc ph¶i mua b¶o hiÓm th× kh«ng cho vay v−ît qu¸ gi¸ 
trÞ ®−îc b¶o hiÓm vµ ng©n hµng ph¶i gi÷ giÊy tê b¶o hiÓm.  
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- §èi víi ®¶m b¶o b»ng kho hµng: KiÓm tra chÕ ®é qu¶n lý kho vµ kiÓm tra thùc tÕ hµng 
hãa trong kho. ViÖc nhËp xuÊt hµng hãa ph¶i ®¶m b¶o ®óng nguyªn t¾c vµ chØ ®−îc xuÊt hµng 
hãa khi ®−îc sù ®ång ý cña ng©n hµng cho vay, mÆt kh¸c tiÒn b¸n hµng hãa ph¶i ®−îc qu¶n lý 
chÆt chÏ ®Ó thu nî. Ngoµi ra c¸n bé kiÓm tra cÇn xem xÐt cÊu tróc cña kho ®Ó x¸c ®Þnh ®é an 
toµn vµ kh¶ n¨ng b¶o ®¶m chÊt l−îng cña hµng hãa trong kho. 

2.2.4. KiÓm tra t×nh h×nh tµi chÝnh, t×nh h×nh s¶n xuÊt, kinh doanh cña kh¸ch hµng 

KiÓm tra t×nh h×nh tµi chÝnh th«ng qua c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh vµ c¸c tµi liÖu chi tiÕt ®Ó 
chøng minh tÝnh chÝnh x¸c, ®Çy ®ñ, hîp lý vµ hîp ph¸p cña b¸o c¸o tµi chÝnh. C¸c kho¶n nî 
ph¶i thu, nî ph¶i tr¶, hµng tån kho, s¶n phÈm dë dang vµ c¸c chi phÝ chê ph©n bæ, cÇn ph¶i 
ph©n tÝch ®Ó x¸c ®Þnh tÝnh l«gic, tÝnh hîp lý; KiÓm tra t×nh h×nh s¶n xuÊt, kinh doanh th«ng 
qua c¸c b¸o c¸o thèng kª vÒ s¶n l−îng s¶n xuÊt, tiªu thô mua b¸n hµng hãa, thµnh phÈm. Qua 
®ã ®¸nh gi¸ kh¶ n¨ng tr¶ nî cña kh¸ch hµng khi ®Õn h¹n, cã thÓ lËp kÕ ho¹ch, ch−¬ng tr×nh 
kiÓm tra thùc tÕ s¶n xuÊt kinh doanh vµ t×nh h×nh tµi chÝnh cña kh¸ch hµng vay. Cô thÓ: 

CÇn kiÓm tra, ph©n tÝch b¸o c¸o tµi chÝnh n¨m vµ quý gÇn nhÊt thêi ®iÓm vay vèn ng©n 
hµng; sæ kÕ to¸n chi tiÕt, tæng hîp vµ c¸c tµi liÖu liªn quan kh¸c ®Ó lµm râ c¸c vÊn ®Ò sau:  

- KÕt qu¶ kinh doanh t¹i thêi ®iÓm vay vèn vµ c¸c thêi kú tr−íc, sau khi vay vèn cña 
kh¸ch hµng;  

- T×nh h×nh sö dông vèn cña kh¸ch hµng: Kh¸ch hµng cã sö dông nguån vèn ng¾n h¹n 
®Ó ®Çu t− dµi h¹n. NÕu cã th× kh¸ch hµng dù kiÕn lÊy nguån nµo ®Ó bï ®¾p. 

- T×nh tr¹ng c¸c kho¶n nî ph¶i thu, ph¶i tr¶ tèt hay xÊu (cÇn kiÓm tra chi tiÕt c¸c kho¶n 
nî nh− b¶ng kª chi tiÕt sè d− vµ c¸c b¶n ®èi chiÕu x¸c nhËn nî), kiÓm tra xem nh÷ng kho¶n 
nî ph¶i thu khã ®ßi, nî ph¶i tr¶ ®∙ qu¸ h¹n nh−ng kh¸ch hµng kh«ng cã kh¶ n¨ng thanh to¸n; 

- T×nh h×nh s¶n xuÊt vµ tiªu thô so víi c¸c thêi kú tr−íc vµ triÓn väng kú tíi; sè l−îng vµ 
gi¸ trÞ hµng ho¸, vËt t− tån kho so víi ®Þnh møc vµ so víi kú tr−íc./. 
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PHô LôC 2 
H¦íNG DÉN THñ TôC KIÓM TO¸N C¸C HO¹T §éNG TÝN DôNG Cã TÝNH §ÆC THï 

§èI VíI NG¢N HuNG CHÝNH S¸CH X· HéI 

Néi dung, ph−¬ng ph¸p vµ c¸c thñ tôc kiÓm to¸n NHCSXH vÒ c¨n b¶n ®−îc thùc hiÖn 
nh− c¸c ng©n hµng th−¬ng m¹i, tuy nhiªn do tÝnh chÊt ®Æc thï cña ho¹t ®éng tÝn dông nh»m 
vµo c¸c ®èi t−îng ®−îc h−ëng chÝnh s¸ch x∙ héi cña nhµ n−íc, nªn khi thùc hiÖn kiÓm to¸n 
cÇn xem xÐt vµ ®èi chiÕu víi c¸c v¨n b¶n ph¸p lý quy ®Þnh hiÖn hµnh cña nhµ n−íc, cña 
ngµnh ®Ó cã kÕt luËn x¸c ®¸ng. 

Phô lôc nµy giíi thiÖu nh÷ng v¨n b¶n ph¸p lý lµm c¬ së cho viÖc kiÓm to¸n tu©n thñ vµ 
h−íng dÉn mét sè thñ tôc kiÓm to¸n c¸c ho¹t ®éng ®Æc thï cña NHCSXH. 

PHÇN I. CHO VAY GI¶I QUYÕT VIÖC LuM (GQVL) 

1. Hå s¬ cho vay 

 

STT MÉU Sè MÉU BIÓU 

1 1a Dù ¸n vay vèn quü cho vay GQVL ¸p dông cho c¬ së SXKD 

2 1b Dù ¸n vay vèn quü cho vay GQVL ¸p dông cho hé gia ®×nh 

3  BiÓu tæng hîp danh s¸ch hé gia ®×nh tham gia dù ¸n vay vèn GQVL 

4 2 §¬n tham gia dù ¸n vay vèn GQVL 

5 3a PhiÕu thÈm ®Þnh dù ¸n ¸p dông cho c¬ së SXKD 

6 3b PhiÕu thÈm ®Þnh dù ¸n ¸p dông cho hé gia ®×nh 

7 5a/GQVL Hîp ®ång tÝn dông ¸p dông cho c¬ së SXKD 

8 5b/GQVL Hîp ®ång tÝn dông ¸p dông cho hé gia ®×nh 

9 01/TD GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn kiªm ph−¬ng ¸n sö dông vèn vay 

  Sæ vay vèn 

10 03/TD Danh s¸ch hé gia ®×nh ®Ò nghÞ vay vèn NHCSXH 

11 04/TD Th«ng b¸o phª duyÖt cho vay 

12 06/TD PhiÕu kiÓm tra sö dông vèn vay 
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13 09/TD GiÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî 

14 11/TD Hîp ®ång uû nhiÖm gi÷a NHCSXH víi Tæ TiÕt kiÖm vµ vay vèn 

15 12/TD B¶ng kª c¸c kho¶n thu 

16 13/TD B¶ng kª l∙i ph¶i thu vµ l∙i thùc thu 

17 14/TD Th«ng b¸o danh s¸ch chuyÓn nî qu¸ h¹n 

18 15/TD Danh s¸ch ®èi chiÕu d− nî vay 

19 17/TD Tê tr×nh 

20 18/TD GiÊy biªn nhËn 

Trong ®ã: C¸c mÉu biÓu 01/TD, 03/TD, 04/TD, 06/TD, 09/TD, 11/TD, 12/TD, 13/TD, 
14/TD, 15/TD ®−îc dïng theo mÉu cña ch−¬ng tr×nh cho vay hé nghÌo. 

2. Thùc hiÖn kiÓm to¸n  

2.1. KiÓm tra tÝnh ®Çy ®ñ cña hå s¬ tÝn dông 

ViÖc kiÓm tra hå s¬ tr−íc hÕt ph¶i xem xÐt tÝnh ®Çy ®ñ vÒ sè l−îng danh môc tµi liÖu, vÒ 
néi dung ghi chÐp trªn c¸c mÉu v¨n b¶n giÊy tê theo quy ®Þnh nh− ®∙ nªu trªn.  

2.2. KiÓm tra "chÊt l−îng" hå s¬ tÝn dông  

Tªn vµ ch÷ ký: §èi chiÕu ch÷ ký cña mét ng−êi trªn c¸c v¨n b¶n kh¸c nhau xem cã 
®óng lµ cïng mét ng−êi ký (vÝ dô nh− tªn, ch÷ ký cña ng−êi vay trªn hîp ®ång tÝn dông, trªn 
giÊy nhËn nî, trªn hîp ®ång thÕ chÊp, cÇm cè tµi s¶n hay trªn c¸c giÊy tê chøng nhËn quyÒn 
së h÷u, sö dông tµi s¶n ®em cÇm cè, thÕ chÊp cã gièng nhau kh«ng). ThÈm quyÒn cña ng−êi 
ký cã ®óng quy ®Þnh. 

Thêi gian: Xem xÐt tÝnh phï hîp vÒ mÆt thêi gian trªn c¸c v¨n b¶n kh¸c nhau (vÝ dô nh− 
ngµy trªn phiÕu thÈm ®Þnh, trªn quyÕt ®Þnh cho vay, trªn hîp ®ång tÝn dông cã phï hîp víi 
nhau; ngµy trªn phiÕu thÈm ®Þnh kh«ng thÓ sau ngµy trªn quyÕt ®Þnh cho vay; hay thêi gian 
chuyÓn nî qu¸ h¹n trªn phô lôc hîp ®ång tÝn dông cã phï hîp víi thêi gian cña k× tr¶ nî; thêi 
gian thu l∙i, thu nî cã ®óng víi hîp ®ång tÝn dông ®∙ ký;...). 

Sè tiÒn vay, l·i suÊt: KiÓm tra sù phï hîp víi tõng lo¹i ®èi t−îng vay theo ®óng quy 
®Þnh. §èi víi mãn vay ph¶i cã tµi s¶n thÕ chÊp th× so s¸nh sè tiÒn vay víi gi¸ trÞ tµi s¶n cÇm 
cè thÕ chÊp cã phï hîp víi nhau.  

Víi dù ¸n vay vèn: ViÖc xem xÐt hiÖu qu¶ kinh tÕ cña dù ¸n ph¶i xem xÐt mét c¸ch 
t−¬ng ®èi vÒ sù phï hîp gi÷a chi phÝ vµ lîi nhuËn cña dù ¸n, ®Æc biÖt ph¶i c¨n cø vµo thùc tÕ 
cña nghµnh nghÒ mµ dù ¸n tham gia vay vèn, thêi ®iÓm, thêi gian tiÕn hµnh dù ¸n vµ chu k× 
s¶n xuÊt kinh doanh cña s¶n phÈm; ph¶i kiÓm tra tÝnh thùc tÕ, hîp lý cña c¸c tµi liÖu b»ng 
chøng lµm c¬ së chøng minh tÝnh hiÖu qu¶, kh¶ thi cña dù ¸n vay vèn. NÕu chØ lµ kiÓm tra 
trªn hå s¬ rÊt khã cã thÓ ®−a ra mét kÕt luËn t−¬ng ®èi chÝnh x¸c vÒ vÊn ®Ò nµy. V× vËy, cÇn 
kÕt hîp kiÓm tra thùc tÕ ho¹t ®éng cña dù ¸n ®Ó ph¸t hiÖn dù ¸n kh«ng cã thùc hoÆc kh¸ch 
hµng sö dông vèn vay kh«ng ®óng môc ®Ých.  
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§èi víi c¸c giÊy tê liªn quan ®Õn tµi s¶n cÇm cè, thÕ chÊp (nÕu cã): Xem xem ®ã cã 
ph¶i lµ b¶n gèc. ViÖc ®Þnh gi¸ tµi s¶n cÇm cè, thÕ chÊp cã phï hîp víi gi¸ trÞ cßn l¹i cña tµi 
s¶n, víi gi¸ c¶ thÞ tr−êng t¹i thêi ®iÓm cÇm cè, thÕ chÊp. 

3. C¸c v¨n b¶n Quy ph¹m ph¸p luËt ®iÒu chØnh vÒ cho vay Gi¶i quyÕt viÖc lum tõ 
n¨m 1992 ®Õn nay vu nh÷ng v¨n b¶n ®· hÕt hiÖu lùc 

NghÞ quyÕt sè 120/1992/NQ-H§BT ngµy 11/4/1992 vÒ chñ tr−¬ng, ph−¬ng h−íng vµ 
biÖn ph¸p gi¶i quyÕt viÖc lµm trong thêi gian tíi. 

NghÞ ®Þnh sè 72/1995/N§-CP ngµy 31/10/1995 Quy ®Þnh chi tiÕt vµ h−íng dÉn thi hµnh 
m«t sè ®iÒu cña Bé LuËt Lao ®éng vÒ viÖc lµm (**). 

QuyÕt ®Þnh sè 126/1998/Q§-TTG ngµy 11/7/1998 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ viÖc phª 
duyÖt Ch−¬ng tr×nh môc tiªu Quèc gia vÒ viÖc lµm ®Õn n¨m 2000. 

Th«ng t− liªn tÞch sè 13/1999/TT-LT-BL§TBXH-BTC-BKH§T ngµy 08/5/1999 H−íng 
dÉn cho vay quü quèc gia hç trî viÖc lµm vµ lËp quü gi¶i quyÕt viÖc lµm ®Þa ph−¬ng.(**) 

Th«ng t− liªn tÞch sè 08/1999/TT-LT-BL§TBXH-BTC-BKH§T ngµy 15/3/1999 H−íng 
dÉn gi¶i quyÕt c¸c dù ¸n vay vèn tõ Quü Quèc gia hç trî viÖc lµm (Quü quèc gia gi¶i quyÕt 
viÖc lµm) bÞ rñi ro. (**) 

Th«ng t− liªn tÞch sè 16/2000/TT-LT-BL§TBXH-BTC-BKH§T ngµy 05/7/2000 h−íng 
dÉn söa ®æi, bæ sung mét sè ®iÓm trong Th«ng t− sè 08/1999/TT-LT-BL§TBXH-BTC-
BKH§T ngµy15/03/1999 vÒ h−íng dÉn gi¶i quyÕt c¸c dù ¸n vay vèn tõ Quü Quèc gia hç trî 
viÖc lµm (Quü Quèc gia gi¶i quyÕt viÖc lµm) bÞ rñi ro. (**) 

QuyÕt ®Þnh sè 97/2001/Q§-BTC ngµy 02/10/2001 vÒ Quy chÕ ph©n phèi vµ sö dông 
tiÒn l∙i cho vay tõ Quü quèc gia hç trî viÖc lµm.(**) 

NghÞ ®Þnh sè 39/2003/N§-CP ngµy 18/4/2003 Quy ®Þnh chi tiÕt h−íng dÉn thi hµnh mét 
sè ®iÒu cña Bé LuËt lao ®éng vÒ viÖc lµm. 

Th«ng t− sè 41/2000/TT-BTC ngµy 19/5/2000 H−íng dÉn qu¶n lý tµi chÝnh ®èi víi c¸c 
ch−¬ng tr×nh môc tiªu quèc gia vµ c¸c ch−¬ng tr×nh, môc tiªu ®−îc ¸p dông c¬ chÕ cña 
ch−¬ng tr×nh môc tiªu quèc gia. 

Th«ng t− liªn tÞch sè 06/2002/TT-LT-BL§TBXH-BTC-BKH§T ngµy 10/4/2002 H−íng 
dÉn c¬ chÕ qu¶n lý Quü quèc gia hç trî viÖc lµm vµ lËp Quü gi¶i quyÕt viÖc lµm ®Þa 
ph−¬ng.(**)  

NghÞ ®Þnh sè 78/2002/N§-CP ngµy 04/10/2002 vÒ tÝn dông ®èi víi ng−êi nghÌo vµ c¸c 
®èi t−îng chÝnh s¸ch kh¸c. 

QuyÕt ®Þnh sè 143/2001/Q§-TTg ngµy 27/9/2001 Phª duyÖt "Ch−¬ng tr×nh môc tiªu 
quèc gia xo¸ ®ãi Gi¶m nghÌo vµ viÖc lµm giai ®o¹n 2001-2005. 

QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/4/2005 v/v ban hµnh Quy chÕ xö lý nî bÞ rñi 
ro cña NHCSXH. 

Th«ng t− sè 65/2005/TT-BTC h−íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ xö lý nî bÞ rñi ro cña 
NHCSXH ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/4/2005 cña Thñ t−íng 
chÝnh phñ. 

QuyÕt ®Þnh sè 71/2005/Q§-TTg ngµy 05/4/2005 vÒ c¬ chÕ qu¶n lý, ®iÒu hµnh vèn cho 
vay cña Quü quèc gia vÒ viÖc lµm cña Thñ t−íng ChÝnh phñ. 

Th«ng t− sè 34/2005/TTLT-BL§TBXH-BTC-BKH§T ngµy 9 th¸ng 12 n¨m 2005 
“H−íng dÉn mét sè ®iÒu cña QuyÕt ®Þnh sè 71/2005/Q§-TTg ngµy 05/4/2005 vÒ c¬ chÕ qu¶n 
lý, ®iÒu hµnh vèn cho vay cña Quü quèc gia vÒ viÖc lµm cña Thñ t−íng ChÝnh phñ”. 
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Th«ng t− sè 107/2005/TT-BTC ngµy 7 th¸ng 12 n¨m 2005 “H−íng dÉn lËp, qu¶n lý, sö 
dông Quü gi¶i quyÕt viÖc lµm ®Þa ph−¬ng vµ kinh phÝ qu¶n lý Quü quèc gia vÒ viÖc lµm” (**) 

Th«ng t− sè 73/2008/TT-BTC ngµy 01 th¸ng 8 n¨m 2008 cña Bé Tµi chÝnh vÒ h−íng 
dÉn lËp, qu¶n lý, sö dông Quü gi¶i quyÕt viÖc lµm ®Þa ph−¬ng vµ kinh phÝ qu¶n lý Quü quèc 
gia vÒ viÖc lµm 

(Ghi chó: (**): C¸c v¨n b¶n ®· hÕt hiÖu lùc) 

4. Mét sè l−u ý vÒ cho vay gi¶i quyÕt viÖc lum 

4.1. Cho vay ®èi víi c¸c HTX n«ng nghiÖp 

Theo th«ng t− 06/2002/TTLT-BL§TBXH-BTC-BKH§T ngµy 10/4/2002 vÒ h−íng dÉn 
c¬ chÕ qu¶n lý quü quèc gia hç trî viÖc lµm vµ lËp quü gi¶i quyÕt viÖc lµm ®Þa ph−¬ng còng 
nh− v¨n b¶n h−íng dÉn nghiÖp vô cña NHCSXH vÒ cho vay vèn ®Ó gi¶i quyÕt viÖc lµm th× 
hîp t¸c x∙ n«ng nghiÖp kh«ng thuéc ®èi t−îng cho vay cña quü quèc gia hç trî viÖc lµm. 

Theo quyÕt ®Þnh 71/2005/Q§-TTg ngµy 05/04/2005 vÒ c¬ chÕ qu¶n lý, ®iÒu hµnh vèn 
cho vay cña quü quèc gia vÒ viÖc lµm cã quy ®Þnh vÒ ®èi t−îng ®−îc vay vèn bao gåm c¶ hîp 
t¸c x∙ ho¹t ®éng theo LuËt Hîp t¸c x∙. QuyÕt ®Þnh sè 71/2005/Q§-TTg nµy ®∙ b∙i bá th«ng 
t− 06/2002/TTLT-BL§TBXH-BTC-BKH§T.  

Nh− vËy, hiÖn nay NHCSXH ®−îc phÐp cho vay HTX n«ng nghiÖp. 

4.2. Cho vay hé nghÌo hay cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm 

Hé nghÌo s¶n xuÊt kinh doanh (SXKD) ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn theo quy ®Þnh th× gi¶i quyÕt 
cho vay hé nghÌo hay cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm. NÕu hä ë trong vïng nghÌo (lµ ®èi t−îng 
cña ch−¬ng tr×nh 135)  

- §èi t−îng cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm quy ®Þnh trong c¸c v¨n b¶n liªn quan gåm cã 
hé gia ®×nh, kh«ng ph©n biÖt hé gia ®×nh nghÌo hay kh«ng nghÌo, miÔn lµ ®¸p øng ®ñ c¸c 
®iÒu kiÖn theo quy ®Þnh. NÕu hä còng cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn cña cho vay hé nghÌo th× hä ®−îc 
phÐp vay ë c¶ 2 h×nh thøc trªn. V× môc tiªu trùc tiÕp cña cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm vµ cho 
vay hé nghÌo lµ kh¸c nhau. 

- Trong tr−êng hîp hä ë trong vïng nghÌo th× vÉn cã thÓ cho vay b»ng nguån vèn cho 
vay gi¶i quyÕt viÖc lµm. V× theo môc d, kho¶n 2, ®iÒu 2 cña quyÕt ®Þnh sè 135/1998/Q§-TTg 
ngµy 31/7/1998 Phª duyÖt ch−¬ng tr×nh ph¸t triÓn kinh tÕ - x∙ héi c¸c x∙ ®Æc biÖt khã kh¨n 
miÒn nói vµ vïng s©u, vïng xa (sau nµy hîp nhÊt víi mét sè quyÕt ®Þnh kh¸c thµnh QuyÕt 
®Þnh sè 138/2000/Q§-TTg ngµy 29/11/2000 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ. Ch−¬ng tr×nh ph¸t 
triÓn kinh tÕ x∙ héi c¸c x∙ ®Æc biÖt khã kh¨n miÒn nói, vïng ®ång bµo d©n téc miÒn nói, biªn 
giíi vµ vïng s©u, vïng xa cã quy ®Þnh: C¸c ch−¬ng tr×nh môc tiªu quèc gia vµ ch−¬ng tr×nh 
kh¸c cã liªn quan trªn ®Þa bµn ph¶i dµnh phÇn −u tiªn ®Çu t− cho ch−¬ng tr×nh nµy. C¸c hé gia 
®×nh thuéc ph¹m vi ch−¬ng tr×nh ®−îc −u tiªn vay vèn tõ Ng©n hµng ng−êi nghÌo (sau nµy lµ 
NHCSXH) vµ c¸c nguån vèn tÝn dông −u ®∙i kh¸c ®Ó ph¸t triÓn s¶n xuÊt...  

4.4. Ph−¬ng ph¸p xö lý c¸c t×nh huèng ph¸t sinh cho vay hé nghÌo, cho vay gi¶i 
quyÕt viÖc lµm  

4.4.1. Tr−êng hîp hé nghÌo cßn d− nî t¹i c¸c tæ chøc tÝn dông kh¸c  

§iÒu kiÖn vay vèn cña cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm trong c¸c v¨n b¶n tr−íc vµ v¨n b¶n 
míi nhÊt hiÖn nay lµ QuyÕt ®Þnh sè 71/Q§-TTg kh«ng cã quy ®Þnh ®èi t−îng vay kh«ng cßn 
d− nî t¹i c¸c tæ chøc tÝn dông kh¸c. H¬n n÷a, vÒ mÆt chÝnh s¸ch cña Nhµ n−íc, NHCSXH cho 
vay theo môc tiªu cña ChÝnh phñ, chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng,... vµ ho¹t ®éng kh«ng v× môc tiªu 
lîi nhuËn, v× vËy ngay c¶ khi ®èi t−îng vay cßn d− nî t¹i c¸c TCTD kh¸c nh−ng vÉn ®ñ ®iÒu 
kiÖn theo quy ®Þnh th× NHCSXH vÉn cho vay. H¬n n÷a viÖc ra quyÕt ®Þnh cho vay kh«ng ph¶i 
do NHCSXH quyÕt ®Þnh. VÊn ®Ò quan träng lµ ph¶i theo dâi viÖc sö dông vèn vay ®óng môc 
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®Ých, ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶, gi¶i quyÕt ®−îc viÖc lµm theo môc tiªu cña ch−¬ng tr×nh cho vay 
gi¶i quyÕt viÖc lµm. Tr¸nh tr−êng hîp vay cña NHCSXH ®Ó tr¶ cho tæ chøc tÝn dông kh¸c 
ch¼ng h¹n. 

4.4.2. §èi víi nh÷ng chñ dù ¸n (chñ hé ®èi víi cho vay nhãm hé) trªn 60 tuæi 

HiÖn ch−a cã nh÷ng quy ®Þnh vÒ ®é tuæi ®èi víi c¸c chñ dù ¸n, v× vËy NHCSXH vÉn cã 
thÓ cho vay ®èi víi c¸c dù ¸n cã chñ dù ¸n trªn 60 tuæi, nÕu dù ¸n cã tÝnh kh¶ thi cao vµ ®ñ 
®iÒu kiÖn vay vèn.  

§èi víi dù ¸n nhãm hé gia ®×nh vay nÕu chñ hé trªn 60 tuæi vÉn ®øng tªn vay. 
NHCSXH cã thÓ xem xÐt kh¶ n¨ng thùc tÕ cña chñ hé vÒ môc ®Ých vay vèn, ph−¬ng ¸n kinh 
doanh, kh¶ n¨ng tr¶ nî còng nh− c¸c yÕu tè thõa kÕ cña chñ hé ®Ó quyÕt ®Þnh cho vay cho phï 
hîp.  

4.4.3. Hé ®éc th©n ch−a cã ng−êi thõa kÕ 

Kh¸c víi cho vay ®èi t−îng chÝnh s¸ch ®i lao ®éng cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi, tr−êng hîp 
cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm ch−a cã quy ®Þnh vÊn ®Ò nµy. Tuy nhiªn c¨n cø vµo môc tiªu cña 
ch−¬ng tr×nh quèc gia vÒ gi¶i quyÕt viÖc lµm, ®èi víi hé ®éc th©n, nÕu dù ¸n cã tÝnh kh¶ thi 
cao vµ môc tiªu t¹o viÖc lµm míi ®−îc ®¸p øng th× cã thÓ gi¶i quyÕt cho vay. 

4.4.4. C¬ së SXKD cã nhiÒu dù ¸n vay vèn, mçi dù ¸n ®Òu ®ñ ®iÒu kiÖn vay vèn theo quy 
®Þnh  

Trong c¸c v¨n b¶n ®iÒu chØnh chØ quy ®Þnh møc vèn vay tèi ®a ®èi víi mét dù ¸n lµ 500 
triÖu ®ång, mét hé gia ®×nh lµ 20 triÖu ®ång. kh«ng cÊm mét c¬ së SXKD ®−îc vay cho nhiÒu 
dù ¸n. (ë ®©y vÊn ®Ò quan träng lµ trong kh©u thÈm ®Þnh ph¶i xÐt xem, liÖu mét c¬ së SXKD 
cã nhiÒu dù ¸n th× tÝnh kh¶ thi ®−îc ®¸nh gi¸ thÕ nµo cho hîp lý, ®Æc biÖt lµ vÒ kh¶ n¨ng qu¶n 
lý. Hay nh− nÕu s¶n phÈm cña c¸c dù ¸n cña cïng mét c¬ së SXKD lµ gièng nhau hoÆc mçi 
dù ¸n chØ lµ mét kh©u cña qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh mét lo¹i s¶n phÈm. Tr¸nh tr−êng hîp 
chia nhá mét dù ¸n thµnh nhiÒu dù ¸n ®Ó ®−îc vay nhiÒu vèn tõ quü gi¶i quyÕt viÖc lµm). 

4.4.5. Trong dù ¸n nhãm hé gia ®×nh, khi mét sè hé gÆp khã kh¨n kh«ng cã kh¶ n¨ng 
tr¶ nî ®óng h¹n th× chñ dù ¸n lµm ®¬n gia h¹n hay hé gia ®×nh trùc tiÕp vay vèn lµm ®¬n gia 
h¹n nî vay.  

Hé gia ®×nh trùc tiÕp vay lµm ®¬n gia h¹n nî. V× ngay c¶ ®èi víi dù ¸n nhãm hé gia 
®×nh th× hé gia ®×nh trùc tiÕp vay vèn lµ ng−êi lµm giÊy ®Ò nghÞ vay vèn, ký hîp ®ång tÝn dông 
víi Ng©n hµng. Tr¸ch nhiÖm tr¶ nî còng lµ cña hé gia ®×nh. Chñ dù ¸n chØ cã vai trß lµ ng−êi 
lËp dù ¸n, ®«n ®èc c¸c thµnh viªn sö dông vèn vay ®óng môc ®Ých, hoµn tr¶ tiÒn vèn vµ l∙i 
®óng thêi h¹n. 

Ng©n hµng cã quyÒn quyÕt ®Þnh cã cho gia h¹n nî hay kh«ng sau khi phèi hîp víi c¬ 
quan Lao ®éng - Th−¬ng binh vµ X∙ héi hoÆc tæ chøc thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh ë ®Þa ph−¬ng 
tiÕn hµnh kiÓm tra, xem xÐt nguyªn nh©n xin gia h¹n nî cña ng−êi vay. 

4.4.6. Ph−¬ng ph¸p xö lý c¸c tr−êng hîp khi dù ¸n ®Õn h¹n tr¶ nî, kh¸ch hµng ch−a tr¶ 
®−îc nî vµ ch−a cã quyÕt ®Þnh gia h¹n nî, cho vay l¹i 

Thùc chÊt cña cho vay l¹i lµ dïng sè tiÒn vay míi ®Ó tr¶ cho kho¶n vay cò cña kh¸ch 
hµng (trong h¹n hoÆc ®∙ qu¸ h¹n). V× vËy khi cã quyÕt ®Þnh cho vay l¹i th× kho¶n nî qu¸ h¹n 
cña kh¸ch hµng coi nh− ®∙ ®−îc tr¶, vµ kho¶n nî cña kh¸ch hµng víi Ng©n hµng lóc nµy 
chÝnh lµ kho¶n vay l¹i (theo hîp ®ång tÝn dông míi, ®−îc lËp l¹i gièng nh− vay lÇn ®Çu), mäi 
vÊn ®Ò liªn quan ®Õn l∙i suÊt, ®Õn kú tr¶ nî, ®Õn thêi h¹n tr¶ nî,... thùc hiÖn theo hîp ®ång tÝn 
dông míi. Trong tr−êng hîp nµy kho¶n l∙i qu¸ h¹n trong kho¶ng thêi gian tõ khi chuyÓn nî 
qu¸ h¹n ®Õn khi cã quyÕt ®Þnh cho vay l¹i kh¸ch hµng vÉn ph¶i tr¶ ®Çy ®ñ tr−íc khi ®−îc cho 
vay l¹i. Th«ng th−êng thñ tôc xin vay l¹i (còng nh− xin gia h¹n nî) ®−îc hoµn tÊt tr−íc khi 
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kho¶n nî ®Õn h¹n mét thêi gian ®ñ ®Ó ®Õn khi cã quyÕt ®Þnh cho vay l¹i th× kho¶n nî ®ã ch−a 
bÞ chuyÓn sang nî qu¸ h¹n, nh− vËy th× kh¸ch hµng kh«ng ph¶i tr¶ l∙i qu¸ h¹n. 

4.4.7. Ph−¬ng ph¸p xö lý trong mét dù ¸n cã mét sè hé ®· tr¶ hÕt nî, mét sè kh¸c ch−a 
tr¶ nî ®· ®Õn h¹n.  

Khi nhËn ®−îc giÊy ®Ò nghÞ vay l¹i cña nh÷ng hé nµy, NHCSXH tiÕn hµnh kiÓm tra, 
xem xÐt lý do xin vay l¹i. NÕu tho¶ m∙n c¸c ®iÒu kiÖn th× cã thÓ cho vay l¹i. (Tuy nhiªn, trong 
cïng mét dù ¸n, trong khi cã nh÷ng hé kh¸c còng vay vèn ®Ó s¶n xuÊt kinh doanh gièng nhau 
l¹i tr¶ ®−îc nî song cã hé l¹i kh«ng, v× vËy viÖc ®¸p øng ®−îc c¸c ®iÒu kiÖn cho vay l¹i 
th−êng khã cã lý gi¶i hîp lý, th−êng kh«ng tho¶ m∙n c¸c ®iÒu kiÖn cho vay l¹i). 

4.4.8. Tr¸ch nhiÖm vËt chÊt cña ng−êi, tæ chøc b¶o l·nh b»ng tÝn chÊp cho ng−êi vay  

B¶o l∙nh b»ng tÝn chÊp cña Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n (UBND) cÊp x∙ ph−êng trë lªn, 
cña thñ tr−ëng c¬ quan tæ chøc ®oµn thÓ, héi quÇn chóng ë c¬ së ®−îc thùc hiÖn khi ®èi t−îng 
vay kh«ng ph¶i thÕ chÊp, cÇm cè tµi s¶n. Trong tr−êng hîp bªn vay kh«ng tr¶ ®−îc nî khi ®Õn 
h¹n th× bªn b¶o l∙nh cã tr¸ch nhiÖm cïng ng−êi vay t×m nguån ®Ó tr¶ nî cho bªn cho vay.  

4.4.9. Tæ chøc héi ë x· cã ®−îc b¶o l·nh b»ng tÝn chÊp cho hé vay vèn kh«ng? 

Trong v¨n b¶n cã quy ®Þnh Chñ tÞch UBND cÊp x∙ ph−êng trë lªn, cña thñ tr−ëng c¬ 
quan tæ chøc ®oµn thÓ, héi quÇn chóng ë c¬ së lµ ng−êi b¶o l∙nh b»ng tÝn chÊp cho mét sè ®èi 
t−îng kh«ng ph¶i b¶o l∙nh b»ng tµi s¶n. V× vËy vÒ mÆt chÕ ®é, tæ chøc héi ë x∙ cã thÓ b¶o 
l∙nh b»ng tÝn chÊp cho hé vay vèn. 

PHÇN II. CHO VAY Hé NGHÌO 

1. Hå s¬ cho vay 

STT MÉU Sè MÉU BIÓU 

1 01/TD GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn kiªm ph−¬ng ¸n sö dông vèn vay 

2  Sæ vay vèn 

3 03/TD Danh s¸ch hé hé gia ®×nh ®Ò nghÞ vay vèn NHCSXH 

4 04/TD Th«ng b¸o phª duyÖt cho vay 

5 06/TD PhiÕu kiÓm tra sö dông vèn vay  

6 07/TD GiÊy ®Ò nghÞ cho vay l−u vô (nÕu cã) 

7 09/TD GiÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî (nÕu cã) 

8 10/TD Biªn b¶n häp Tæ TiÕt kiÖm vµ vay vèn 

9 11/TD Hîp ®ång uû nhiÖm gi÷a NHCSXH víi Tæ TiÕt kiÖm vµ vay vèn 

10 12/TD B¶ng kª c¸c kho¶n thu 

11 13/TD B¶ng kª l∙i ph¶i thu vµ l∙i thùc thu 

12 14/TD Th«ng b¸o danh s¸ch chuyÓn nî qu¸ h¹n (nÕu cã) 

13 15/TD Danh s¸ch ®èi chiÕu d− nî vay 

2. Thùc hiÖn kiÓm to¸n 

KiÓm tra t−¬ng tù nh− ®èi víi cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm trªn mét sè tiªu chÝ c¬ b¶n. 
Ngoµi ra, ®èi víi cho vay hé nghÌo ®iÓm träng yÕu nhÊt trong qu¸ tr×nh kiÓm to¸n lµ ph¶i 
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kiÓm tra ®èi t−îng vay vèn ®Ó x¸c nhËn NHCSXH ®∙ cho vay ®óng hoÆc kh«ng ®óng ®èi 
t−îng. §Ó lµm viÖc nµy cÇn ®èi chiÕu danh s¸ch hé gia ®×nh ®Ò nghÞ vay vèn víi danh s¸ch hé 
nghÌo theo chuÈn nghÌo nhµ n−íc quy ®Þnh cña x∙ ®−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh; 
®èi chiÕu tªn cña ng−êi vay víi danh s¸ch thµnh viªn ®−îc kÕt n¹p vµo tæ tiÕt kiÖm vµ vay vèn 
trong biªn b¶n thµnh lËp tæ. 

3. C¸c v¨n b¶n Quy ph¹m ph¸p luËt ®iÒu chØnh vÒ cho vay hé nghÌo 

NghÞ ®Þnh sè 78/2002/N§-CP ngµy 04/10/2002 vÒ tÝn dông ®èi víi ng−êi nghÌo vµ c¸c 
®èi t−îng chÝnh s¸ch kh¸c. 

QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/4/2005 v/v ban hµnh Quy chÕ xö lý nî bÞ rñi 
ro cña NHCSXH. 

Th«ng t− sè 65/2005/TT-BTC h−íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ xö lý nî bÞ rñi ro cña 
NHCSXH ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/4/2005. 

V¨n b¶n sè 316/NHCS-KH ngµy 02/5/2003 H−íng dÉn nghiÖp vô cho vay ®èi víi hé 
nghÌo.  

4. Ph−¬ng ph¸p xö lý tr−êng hîp ph¸t sinh khi cho vay hé nghÌo 

4.1. C¸c thµnh viªn trong hé gia ®×nh nghÌo ®· ë riªng nh−ng ch−a t¸ch hé khÈu 

Kh«ng ®−îc vay vèn. V× ng−êi ký tªn vµo GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn còng nh− Sæ tiÕt kiÖm 
vµ vay vèn ph¶i lµ chñ hé, ng−êi ®¹i diÖn vÒ mÆt ph¸p luËt cho hé gia ®×nh vay vèn. Cho vay 
hé nghÌo lµ cho vay theo hé gia ®×nh, gia ®×nh ph¶i cã ng−êi ®¹i diÖn lµ chñ hé - ng−êi ®øng 
tªn ®Çu tiªn trong hé khÈu gia ®×nh. V× vËy khi ch−a t¸ch hé khÈu th× thµnh viªn trong gia 
®×nh ®ã kh«ng thÓ lµ ®¹i diÖn vÒ mÆt ph¸p luËt cho gia ®×nh míi cña hä.  

4.2. Hé ®· vay vèn ®Ó SXKD råi cã ®−îc tiÕp tôc vay vèn ®Ó c¶i thiÖn ®êi sèng  

Møc cho vay ®èi víi mét lÇn vay do Héi ®ång qu¶n trÞ NHCSXH quyÕt ®Þnh vµ c«ng bè 
trªn c¬ së nhu cÇu vay vèn vµ kh¶ n¨ng nguån vèn cã thÓ huy ®éng ®−îc trong tõng thêi kú. 
Nh−ng tæng d− nî cña c¸c lÇn vay kh«ng v−ît qu¸ møc tèi ®a theo quy ®Þnh. HiÖn t¹i møc cho 
vay, tèi ®a ®èi víi hé nghÌo lµ 30 triÖu ®ång/ mét hé. V× møc vay tÝnh theo ®Çu hé vµ c¨n cø 
theo møc tèi ®a ®−îc phÐp nªn hé vay cã thÓ võa vay vèn ®Ó SXKD vµ c¶ ®Ó c¶i thiÖn ®êi 
sèng. Møc cho vay quy ®Þnh ®èi víi tõng lo¹i môc ®Ých cô thÓ nh− sau: 

+ Hé vay vèn SXKD tèi ®a 30 triÖu ®ång/1 hé. 

+ Cho vay söa ch÷a nhµ ë, møc cho vay tèi ®a 3 triÖu ®ång/hé. 

+ Cho vay chi phÝ l¾p ®Æt ®iÖn th¾p s¸ng, møc cho vay tèi ®a 1,5 triÖu ®ång/hé. 

+ Cho vay chi phÝ x©y dùng, c¶i t¹o c«ng tr×nh n−íc s¹ch vµ vÖ sinh m«i tr−êng n«ng 
th«n, møc tèi ®a 4 triÖu ®ång/1c«ng tr×nh/1hé.  

4.3. Møc cho vay tèi ®a hé nghÌo cã tÝnh d− nî ®· ®−îc khoanh kh«ng? 

Theo quy ®Þnh th× khi cã nguyªn nh©n bÊt kh¶ kh¸ng x¶y ra liªn quan ®Õn kho¶n vay, 
theo quyÕt ®Þnh cña c¬ quan cã thÈm quyÒn cã thÓ ®−îc khoanh nî. Trong thêi gian khoanh 
nî, ng−êi vay sÏ kh«ng ph¶i tr¶ l∙i (kho¶n nµy ®−îc bï ®¾p tõ nguån ng©n s¸ch nhµ n−íc 
chuyÓn sang). Khi hÕt thêi h¹n ®−îc khoanh, ng−êi vay ph¶i cã ph−¬ng ¸n tr¶ nî ®èi víi 
kho¶n vay ®ã. Nh− vËy, kho¶n nî khoanh ®ã vÉn lµ kho¶n nî mµ ng−êi vay ph¶i cã nghÜa vô 
tr¶ cho Ng©n hµng, do ®ã møc cho vay tèi ®a cã tÝnh c¶ d− nî ®∙ ®−îc khoanh. 

Theo quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/4/2005 v/v ban hµnh Quy 
chÕ xö lý nî bÞ rñi ro cña NHCSXH, vµ Th«ng t− sè 65/2005/TT-BTC h−íng dÉn thùc hiÖn 
QuyÕt ®Þnh sè 69/2005/Q§-TTg ngµy 04/4/2005, ®èi víi nh÷ng kho¶n nî bÞ rñi ro do nguyªn 
nh©n kh¸ch quan sÏ ®−îc ¸p dông mét trong c¸c biÖn ph¸p xö lý lµ miÔn, gi¶m l∙i tiÒn vay 
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hoÆc xo¸ nî. Nh− vËy, trong tr−êng hîp miÔn l∙i tiÒn vay (gÇn gièng nh− khoanh nî), th× 
kh¸ch hµng vÉn ph¶i cã nghÜa vô tr¶ nî gèc cho ng©n hµng. §ã lµ mét kho¶n vay mµ kh¸ch 
hµng vÉn ®ang vµ sÏ cã nghÜa vô tr¶ nî. V× vËy, møc cho vay tèi ®a ph¶i tÝnh ®Õn c¶ sè d− nî 
®ã. 

4.4. Nh÷ng hé cã sè tiÒn vay ®· ®−îc gia h¹n nî cã ®−îc vay l−u vô tiÕp kh«ng? 

Cã thÓ. V× cho vay l−u vô khi viÖc s¶n xuÊt kinh doanh cã chu kú kÕ tiÕp. Tr−êng hîp 
khi thêi h¹n vay kh«ng trïng víi kú SXKD, khi ®Õn h¹n hé vay cã thÓ lµm ®¬n xin gia h¹n nî. 
Sau khi kÕt thóc kú SXKD nµy chuyÓn sang kú tiÕp theo th× cã thÓ xin vay l−u vô. 

4.5. Tæ tr−ëng tæ tiÕt kiÖm vay vèn x©m tiªu, c¸c tæ viªn cã ®−îc tiÕp tôc vay vèn  

Tæ tr−ëng tæ tiÕt kiÖm vay vèn th−êng lµ ng−êi cã phÈm chÊt ®¹o ®øc vµ ®−îc c¸c tæ 
viªn trong tæ tÝn nhiÖm bÇu vµ ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn chÊp thuËn. Tr−êng hîp x©m tiªu 
kh«ng cã liªn quan ®Õn c¸c tæ viªn th× c¸c tæ viªn vÉn ®−îc vay vèn.  

PHÇN III. CHO VAY C¸C §èI T¦îNG CHÝNH S¸CH  
§I LAO §éNG Cã THêI H¹N ë N¦íC NGOuI 

1. Hå s¬ cho vay 

 

STT MÉU Sè MÉU BIÓU
1 01/L§NN GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn ®i lao ®éng cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi  

2 02/L§NN B¶n cam kÕt tr¶ nî vèn vay tõ thu nhËp hµng th¸ng, quý, n¨m  

3 03/L§NN Hîp ®ång tÝn dông  

4 04/L§NN GiÊy x¸c nhËn tuyÓn dông ng−êi ®i lao ®éng cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi 

5 05/L§NN Th«ng b¸o tõ chèi cho vay  

6 06/L§NN GiÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî  

7 07/L§NN Th«ng b¸o chuyÓn nî qu¸ h¹n  

8 08/L§NN B¸o c¸o rñi ro do nguyªn nh©n kh¸ch quan ®èi víi c¸c ®èi t−îng 
chÝnh s¸ch ®i lao ®éng cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi  

2. Thùc hiÖn kiÓm to¸n 

KiÓm tra t−¬ng tù nh− ®èi víi cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm trªn mét sè tiªu chÝ c¬ b¶n. 

3. C¸c v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt ®iÒu chØnh vÒ cho vay ®èi víi c¸c ®èi t−îng 
chÝnh s¸ch ®i lao ®éng cã thêi h¹n ë n−íc ngoui 

QuyÕt ®Þnh sè 440/2001/Q§-NHNN ngµy 17/4/2001 vÒ viÖc cho vay ®èi víi ng−êi lao 
®éng ®i lµm viÖc cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi. (**)  

QuyÕt ®Þnh sè 373/2003/Q§-NHNN ngµy 22/4/2003 vÒ viÖc söa ®æi, bæ sung mét sè 
®iÓm trong QuyÕt ®Þnh sè 440/2001/Q§-NHNN ngµy 17/4/2001. (**)  

NghÞ ®Þnh sè 152/1999/N§-CP ngµy 20/9/1999 Quy ®Þnh viÖc ng−êi lao ®éng vµ 
chuyªn gia ViÖt Nam ®i lµm viÖc cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi (**)  

NghÞ ®Þnh sè 81/2003/N§-CP ngµy 17/7/2003 Quy ®Þnh chi tiÕt vµ h−íng dÉn thi hµnh 
Bé LuËt Lao ®éng ViÖt Nam vÒ ng−êi lao ®éng ViÖt Nam lµm viÖc t¹i n−íc ngoµi. 
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NghÞ ®Þnh sè 78/2002/N§-CP ngµy 04/10/2002 vÒ tÝn dông ®èi víi ng−êi nghÌo vµ c¸c 
®èi t−îng chÝnh s¸ch kh¸c. 

QuyÕt ®Þnh sè 365/2004/Q§-NHNN ngµy 13/4/2004 VÒ viÖc cho vay ®èi víi ng−êi lao 
®éng ViÖt Nam ®i lµm viÖc ë n−íc ngoµi. 

V¨n b¶n sè 319/NHCS-KH ngµy 02/5/2003 vÒ h−íng dÉn nghiÖp vô cho vay c¸c ®èi 
t−îng chÝnh s¸ch ®i lao ®éng cã thêi h¹n ë n−íc ngoµi (kh«ng ph¶i lµ VBQPPL). 

(Ghi chó: (**) :C¸c v¨n b¶n ®∙ hÕt hiÖu lùc) 

4. Ph−¬ng ph¸p xö lý tr−êng hîp ph¸t sinh khi cho vay c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch ®i 
lao ®éng n−íc ngoui 

Khi ng−êi lao ®éng ®éc th©n vi ph¹m hîp ®ång víi bªn n−íc ngoµi, bÞ tr¶ vÒ n−íc tr−íc 
thêi h¹n. Tr−êng hîp nµy lµ do nguyªn nh©n chñ quan cña ng−êi lao ®éng (ng−êi vay), ng−êi 
vay ph¶i båi hoµn vµ bÞ xö lý theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. Ng©n hµng ph¶i ¸p dông biÖn ph¸p 
thu håi nî tr−íc h¹n. 

PHÇN IV. CHO VAY HäC SINH - SINH VI£N 

1. Hå s¬ cho vay 

 

STT MÉU Sè MÉU BIÓU
1 01/TD GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn kiªm ph−¬ng ¸n sö dông vèn vay  

2 01A/TD Phô lôc giÊy ®Ò nghÞ vay vèn  

3 01/TDSV GiÊy x¸c nhËn  

4 03/TD Danh s¸ch hé gia ®×nh cã HSSV ®Ò nghÞ vay vèn NHCSXH  

5 10/TD Biªn b¶n häp tæ TiÕt kiÖm vµ vay vèn 

6 04/TD Th«ng b¸o phª duyÖt cho vay  

7 02/CVHS Hîp ®ång tÝn dông  

8 03/CVHS GiÊy nhËn nî  

9 04/TDSV GiÊy cam kÕt tr¶ nî  

10 05/CVHS Th«ng b¸o tõ chèi cho vay  

11 06/CVHS Biªn b¶n kiÓm tra sau khi cho vay  

12 07/CVHS GiÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî  

13 08/CVHS GiÊy ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n nî  

14 09/CVHS Th«ng b¸o nî ®Õn h¹n  

15 10/CVHS Th«ng b¸o chuyÓn nî qu¸ h¹n  

16 11/CVHS PhiÕu yªu cÇu tr¶ nî thay  

2. Thùc hiÖn kiÓm to¸n 

KiÓm tra t−¬ng tù nh− ®èi víi cho vay gi¶i quyÕt viÖc lµm trªn mét sè tiªu chÝ c¬ b¶n 
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3. Mét sè v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt ®iÒu chØnh vÒ cho vay ®èi víi häc sinh, sinh 
viªn cã houn c¶nh khã kh¨n 

QuyÕt ®Þnh sè 1344/Q§-TTg ngµy 26 th¸ng 8 n¨m 2009 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ 
®iÒu chØnh møc cho vay ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

KÕt luËn sè 183/TB-VPCP ngµy 23 th¸ng 6 n¨m 2009 cña Phã Thñ t−íng NguyÔn ThiÖn 
Nh©n t¹i Héi nghÞ s¬ kÕt hai n¨m thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh sè 157/2007/Q§-TTg cña Thñ t−íng 
ChÝnh phñ vÒ tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

C«ng v¨n sè 3562/VPCP-KTTH ngµy 29 th¸ng 5 n¨m 2009 cña V¨n phßng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc tæ chøc héi nghÞ s¬ kÕt ch−¬ng tr×nh tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

C«ng v¨n sè 2916/VPCP-KTTH ngµy 07 th¸ng 5 n¨m 2009 cña V¨n phßng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc tæ chøc héi nghÞ s¬ kÕt ch−¬ng tr×nh tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn  

C«ng v¨n sè 6830/VPCP-KTTH ngµy 13 th¸ng 10 n¨m 2008 cña V¨n phßng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc vèn cho vay häc sinh, sinh viªn.  

Th«ng b¸o sè 229/TB-VPCP ngµy 28 th¸ng 8 n¨m 2008 cña V¨n phßng ChÝnh phñ vÒ ý 
kiÕn kÕt luËn cña Phã Thñ t−íng ChÝnh phñ NguyÔn ThiÖn Nh©n t¹i Héi nghÞ tæng kÕt mét 
n¨m thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh sè 157/2007/Q§-TTg vÒ tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

Th«ng b¸o sè 5141/VPCP-KTTH ngµy 07 th¸ng 8 n¨m 2008 cña V¨n phßng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc vèn cho vay häc sinh, sinh viªn vµ c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch.  

C«ng v¨n sè 4731/VPCP-KTTH ngµy 17 th¸ng 7 n¨m 2008 cña V¨n phßng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc ph¸t hµnh tr¸i phiÕu cho häc sinh, sinh viªn vay vèn.  

C«ng v¨n sè 4602/VPCP-KTTH ngµy 14 th¸ng 7 n¨m 2008 cña V¨n phßng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc b¸o c¸o bæ sung nhiÖm vô chi cho Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x∙ héi ®Ó cho häc sinh, sinh 
viªn thuéc ®èi t−îng vay vèn, vay tõ nguån ph¸t hµnh tr¸i phiÕu ChÝnh phñ n¨m 2008.  

Th«ng b¸o ý kiÕn chØ ®¹o cña Phã Thñ t−íng NguyÔn ThiÖn Nh©n vÒ triÓn khai thùc 
hiÖn QuyÕt ®Þnh sè 157/2007/Q§-TTg ngµy 27/9/2007 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ tÝn dông 
®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

QuyÕt ®Þnh sè 319/2007/Q§-TTg ngµy 25 th¸ng 3 n¨m 2008 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ 
vÒ viÖc nguån vèn tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

Th«ng b¸o sè 21/TB-VPCP ngµy 01 th¸ng 2 n¨m 2008 vÒ ý kiÕn chØ ®¹o cña Phã Thñ 
t−íng NguyÔn ThiÖn Nh©n t¹i Héi nghÞ s¬ kÕt thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh sè 157/2007/Q§-TTg 
ngµy 27 th¸ng 9 n¨m 2007 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

Th«ng b¸o sè 266/TB-VPCP ngµy 19 th¸ng 12 n¨m 2007 cña V¨n phßng ChÝnh phñ vÒ 
kÕt luËn cña Phã Thñ t−íng NguyÔn ThiÖn Nh©n vÒ tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

Th«ng b¸o sè 239/TB-VPCP ngµy 15 th¸ng 11 n¨m 2007 cña V¨n phßng ChÝnh phñ vÒ 
kÕt luËn cña Phã Thñ t−íng NguyÔn ThiÖn Nh©n vÒ tÝn dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

C«ng v¨n sè 12052/BGD§T-HSSV ngµy 14 th¸ng 11 n¨m 2007 cña Bé Gi¸o dôc vµ 
§µo t¹o vÒ viÖc h−íng dÉn viÖc thùc hiÖn tÝn dông ®èi víi HSSV.  

QuyÕt ®Þnh sè 157/2007/Q§-TTg ngµy 27 th¸ng 9 n¨m 2007 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ 
vÒ tÝn dông ®èi víi häc sinh sinh viªn.  

ChØ thÞ sè 21/2007/CT-TTg ngµy 04/9/2007 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ thùc hiÖn chÕ 
®é cho vay −u ®∙i ®Ó häc ®¹i häc, cao ®¼ng vµ d¹y nghÒ.  

C«ng v¨n sè 5095/VPCP-KG, ngµy 10/9/2007 cña V¨n phßng ChÝnh phñ göi c¸c Bé Tµi 
chÝnh, Gi¸o dôc ®µo t¹o, Lao ®éng th−¬ng binh x∙ héi, NHCSXH vÒ viÖc triÓn khai thùc hiÖn 
chÕ ®é cho vay −u ®ãi ®Ó häc ®¹i häc, cao ®¼ng vµ d¹y nghÒ.  
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QuyÕt ®Þnh sè 107/2006/Q§-TTg ngµy 18/05/2006 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ tÝn 
dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn.  

NghÞ ®Þnh sè 78/2002/N§-CP ngµy 04/10/2002 vÒ tÝn dông ®èi víi ng−êi nghÌo vµ c¸c 
®èi t−îng chÝnh s¸ch kh¸c.  

QuyÕt ®Þnh sè 1234/2001/Q§-NHNN v/v ban hµnh Quy chÕ cho vay ¸p dông ®èi víi 
häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ. 

  


