
 Bé T¦ PH¸P Céng hou x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
  §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc  
 Sè 21/2011/TT-BTP  

Hµ Néi, ngµy 21 th¸ng 11 n¨m 2011 

TH¤NG T¦ 

VÒ viÖc qu¶n lý V¨n phßng con nu«i n−íc ngoui t¹i ViÖt Nam  

C¨n cø LuËt Nu«i con nu«i ngµy 17 th¸ng 6 n¨m 2010; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP ngµy 21 th¸ng 3 n¨m 2011 cña ChÝnh phñ quy 
®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Nu«i con nu«i; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 93/2008/N§-CP ngµy 22 th¸ng 8 n¨m 2008 cña ChÝnh phñ quy 
®Þnh chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Bé T− ph¸p; 

Bé T− ph¸p ban hµnh Th«ng t− vÒ viÖc qu¶n lý V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt 
Nam nh− sau: 

Ch−¬ng I 
NH÷NG QUY §ÞNH CHUNG 

§iÒu 1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh 

Th«ng t− nµy h−íng dÉn chi tiÕt thi hµnh mét sè quy ®Þnh cña LuËt Nu«i con nu«i vµ 
NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP ngµy 21 th¸ng 3 n¨m 2011 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt thi 
hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Nu«i con nu«i (sau ®©y gäi lµ NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP) vÒ 
thñ tôc cÊp, gia h¹n, söa ®æi GiÊy phÐp ho¹t ®éng nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam cña 
tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi; quyÒn, nghÜa vô cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi; kiÓm tra, 
thanh tra vµ xö lý vi ph¹m ®èi víi V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

§iÒu 2. Tæ chøc con nu«i n−íc ngoui ®−îc cÊp phÐp ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam 

1. Theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 37 cña NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP, c¨n cø vµo sè l−îng vµ 
nhu cÇu cña trÎ em ViÖt Nam cÇn t×m gia ®×nh thay thÕ ë n−íc ngoµi, ®iÒu kiÖn vµ n¨ng lùc 
cña tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi cã nhu cÇu ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam, sau khi trao ®æi víi C¬ 
quan Trung −¬ng vÒ con nu«i quèc tÕ cña n−íc ngoµi h÷u quan, h»ng n¨m Côc Con nu«i phèi 
hîp víi ®¬n vÞ chøc n¨ng cña Bé Ngo¹i giao vµ Bé C«ng an xem xÐt, b¸o c¸o Bé tr−ëng Bé 
T− ph¸p Ên ®Þnh sè l−îng tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®−îc cÊp phÐp ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam 
(sau ®©y gäi lµ tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi). 

2. Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®−îc cÊp phÐp ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam d−íi h×nh thøc 
V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi. 

V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi cã tµi kho¶n vµ con dÊu riªng theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt. 

3. Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ toµn bé ho¹t ®éng cña V¨n phßng 
con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

§iÒu 3. Tham gia thùc hiÖn thñ tôc gi¶i quyÕt nu«i con nu«i n−íc ngoui 

V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi ®−îc tham gia vµo viÖc thùc hiÖn c¸c thñ tôc gi¶i quyÕt 
cho trÎ em ViÖt Nam lµm con nu«i n−íc ngoµi theo quy ®Þnh cña LuËt Nu«i con nu«i, NghÞ 
®Þnh sè 19/2011/N§-CP vµ Th«ng t− nµy. 
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Ch−¬ng II 
H¦íNG DÉN MéT Sè THñ TôC CÊP, GIA H¹N, SöA §æI GIÊY PHÐP  

HO¹T §éNG NU¤I CON NU¤I N¦íC NGOuI 

§iÒu 4. VÒ hå s¬ xin cÊp, gia h¹n, söa ®æi giÊy phÐp ho¹t ®éng 

1. Hå s¬ cña tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi xin cÊp, gia h¹n, söa ®æi GiÊy phÐp ho¹t ®éng 
nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam ph¶i tu©n theo quy ®Þnh t¹i c¸c §iÒu 31, 34, 35 cña 
NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP vµ h−íng dÉn sau ®©y: 

a) B¶n sao giÊy phÐp cña tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm c kho¶n 1 
§iÒu 31 cña NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP ph¶i lµ b¶n sao chøng thùc, trong ®ã thÓ hiÖn râ tæ 
chøc ®ã ®−îc ho¹t ®éng trong lÜnh vùc nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam hoÆc lÜnh vùc 
nu«i con nu«i quèc tÕ. 

b) Tr−êng hîp tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®∙ ho¹t ®éng trong lÜnh vùc nu«i con nu«i 
n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam, th× v¨n b¶n b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam theo quy 
®Þnh t¹i ®iÓm d kho¶n 1 §iÒu 31 vµ kho¶n 2 §iÒu 34 cña NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP ph¶i 
do ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ký tªn vµ ®ãng dÊu. 

2. Hå s¬ cña tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi xin cÊp, gia h¹n, söa ®æi GiÊy phÐp ho¹t ®éng 
nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam ph¶i ®−îc lËp thµnh 02 bé, dÞch ra tiÕng ViÖt; b¶n dÞch 
ph¶i ®−îc chøng thùc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ViÖt Nam tr−íc khi nép cho Côc Con nu«i. 

§iÒu 5. Tr×nh tù cÊp, gia h¹n, söa ®æi giÊy phÐp ho¹t ®éng  

1. Tr×nh tù cÊp, gia h¹n, söa ®æi GiÊy phÐp ho¹t ®éng nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt 
Nam cña tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i c¸c §iÒu 33, 34, 35 
cña NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP vµ h−íng dÉn sau ®©y: 

a) Sau khi nhËn ®−îc v¨n b¶n tr¶ lêi cña Bé C«ng an hoÆc hÕt thêi h¹n theo quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 2 §iÒu 33, kho¶n 4 §iÒu 34 vµ kho¶n 2 §iÒu 35 cña NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP, Côc 
Con nu«i cã tr¸ch nhiÖm hoµn thiÖn hå s¬ tr×nh Bé tr−ëng Bé T− ph¸p xem xÐt quyÕt ®Þnh. 

b) Tr−êng hîp tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn cña n−íc ngoµi 
cho phÐp ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam víi thêi h¹n ng¾n h¬n thêi h¹n tèi ®a quy ®Þnh t¹i kho¶n 4 
§iÒu 33 cña NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP, th× chØ cÊp, gia h¹n GiÊy phÐp ho¹t ®éng nu«i con 
nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam b»ng thêi h¹n cña giÊy phÐp do c¬ quan cã thÈm quyÒn n−íc 
ngoµi h÷u quan cÊp cho tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi. 

2. Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi cã nh÷ng ho¹t ®éng tÝch cùc hç trî t×m gia ®×nh thay thÕ 
cho trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm HIV, trÎ em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c vµ ®¸p øng ®ñ 
c¸c ®iÒu kiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt th× ®−îc −u tiªn xem xÐt cÊp GiÊy phÐp ho¹t ®éng 
nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

Ch−¬ng III 
QUYÒN, NGHÜA Vô CñA V¡N PHßNG CON NU¤I N¦íC NGOuI 

§iÒu 6. Thay mÆt ng−êi nhËn con nu«i thùc hiÖn c¸c thñ tôc gi¶i quyÕt viÖc nu«i 
con nu«i ë ViÖt Nam  

1. Theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 2 §iÒu 43 cña LuËt Nu«i con nu«i, V¨n phßng con 
nu«i n−íc ngoµi ®−îc thay mÆt ng−êi nhËn con nu«i tiÕn hµnh c¸c ho¹t ®éng sau ®©y nh»m 
thùc hiÖn c¸c thñ tôc gi¶i quyÕt viÖc nu«i con nu«i ë ViÖt Nam: 

a) Hoµn thiÖn hå s¬ cña ng−êi nhËn con nu«i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ViÖt Nam; 
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b) Nép hå s¬ cña ng−êi nhËn con nu«i cho Côc Con nu«i vµ nép lÖ phÝ ®¨ng ký nu«i con 
nu«i n−íc ngoµi theo quy ®Þnh; 

c) Bæ sung tµi liÖu, giÊy tê trong hå s¬ cña ng−êi nhËn con nu«i theo yªu cÇu cña Côc 
Con nu«i; 

d) Göi ¶nh vµ th«ng tin vÒ trÎ em cho ng−êi nhËn con nu«i sau khi ®−îc c¬ quan cã 
thÈm quyÒn cña ViÖt Nam ®ång ý giíi thiÖu trÎ em lµm con nu«i; 

®) §−a trÎ em ®−îc giíi thiÖu lµm con nu«i ®i kiÓm tra hoÆc kh¸m søc kháe bæ sung sau 
khi cã sù ®ång ý cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ së nu«i d−ìng trÎ em ®ã; 

e) Göi Côc Con nu«i v¨n b¶n ®ång ý cña ng−êi nhËn con nu«i vÒ trÎ em ®−îc giíi thiÖu 
vµ v¨n b¶n ®ång ý cña c¬ quan cã thÈm quyÒn n−íc ngoµi h÷u quan cho tiÕp tôc hoµn thiÖn 
thñ tôc nu«i con nu«i; 

g) Nép chi phÝ gi¶i quyÕt nu«i con nu«i n−íc ngoµi theo quy ®Þnh; 

h) Hç trî ng−êi nhËn con nu«i trong c¸c thñ tôc vÒ xuÊt nhËp c¶nh, ®i l¹i, c− tró, phiªn 
dÞch khi hä ®Õn ViÖt Nam ®Ó hoµn tÊt c¸c thñ tôc xin nhËn trÎ em lµm con nu«i; 

i) Phèi hîp víi c¬ së nu«i d−ìng trÎ em tæ chøc cho ng−êi nhËn con nu«i lµm quen, tiÕp 
xóc víi trÎ em ®∙ ®−îc giíi thiÖu lµm con nu«i; 

k) Hç trî ng−êi nhËn con nu«i trong lÔ giao nhËn con nu«i; 

l) Hç trî ng−êi nhËn con nu«i trong c¸c thñ tôc vÒ hé chiÕu, thÞ thùc cho trÎ em xuÊt 
c¶nh ViÖt Nam, nhËp c¶nh vµ ®Þnh c− t¹i n−íc ngoµi h÷u quan. 

2. V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi kh«ng ®−îc ®¹i diÖn vÒ mÆt ph¸p lý cho cha mÑ nu«i 
n−íc ngoµi. 

§iÒu 7. Hç trî t×m gia ®×nh thay thÕ cho trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm HIV, trÎ 
em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c 

1. V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi cã ch−¬ng tr×nh hç trî ®Æc biÖt ®Ó t×m gia ®×nh thay 
thÕ cho trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm HIV hoÆc trÎ em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c th× ph¶i 
göi v¨n b¶n chi tiÕt cña ch−¬ng tr×nh ®ã cho Côc Con nu«i, trong ®ã m« t¶ râ vÒ n¨ng lùc cña 
nh©n viªn phô tr¸ch, c¸c c«ng viÖc chuÈn bÞ cho cha mÑ nu«i vµ nh÷ng biÖn ph¸p gi¸m s¸t sau 
khi nhËn con nu«i. 

2. Trong viÖc hç trî t×m gia ®×nh thay thÕ cho trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm HIV hoÆc 
trÎ em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm c kho¶n 2 §iÒu 43 cña LuËt Nu«i 
con nu«i, V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi ®−îc tiÕn hµnh c¸c ho¹t ®éng quy ®Þnh tõ ®iÓm a 
®Õn ®iÓm e vµ tõ ®iÓm h ®Õn ®iÓm l cña kho¶n 1 §iÒu 6 cña Th«ng t− nµy vµ c¸c ho¹t ®éng 
sau ®©y: 

a) Chñ ®éng lùa chän vµ th«ng b¸o cho Côc Con nu«i danh s¸ch ng−êi nhËn con nu«i cã 
nguyÖn väng vµ ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó nhËn trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm HIV hoÆc trÎ em m¾c 
bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c lµm con nu«i; 

b) Hç trî viÖc kiÓm tra søc kháe, kh¸m bÖnh, xÐt nghiÖm hoÆc gi¸m ®Þnh bæ sung ®Ó 
hoµn thiÖn hå s¬ søc kháe cña trÎ em vµ hç trî ch¨m sãc trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm HIV 
hoÆc trÎ em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c theo ®Ò nghÞ cña Côc Con nu«i; 

c) Th«ng tin ®Çy ®ñ vµ chi tiÕt vÒ hå s¬ søc kháe cña trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em nhiÔm 
HIV hoÆc trÎ em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c cho ng−êi nhËn con nu«i ®Ó hä xem xÐt kh¶ 
n¨ng trÎ em lµm con nu«i sau khi cã sù chÊp thuËn b»ng v¨n b¶n cña Côc Con nu«i. 

§iÒu 8. Thuª trô së, sö dông lao ®éng ViÖt Nam  
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Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®−îc thuª trô së vµ sö dông lao ®éng ViÖt Nam lµm viÖc 
t¹i V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm ® kho¶n 2 §iÒu 43 
cña LuËt Nu«i con nu«i vµ h−íng dÉn sau ®©y: 

1. Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ph¶i göi cho Côc Con nu«i v¨n b¶n th«ng b¸o vÒ ®Þa chØ 
trô së, sè ®iÖn tho¹i, sè FAX, ®Þa chØ th− tÝn cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam 
vµ 01 b¶n hîp ®ång thuª trô së (nÕu cã). 

2. Tr−êng hîp sö dông lao ®éng ViÖt Nam lµm viÖc t¹i V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi 
t¹i ViÖt Nam, tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ph¶i ký hîp ®ång sö dông lao ®éng theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt ViÖt Nam vµ göi cho Côc Con nu«i v¨n b¶n th«ng b¸o vÒ danh s¸ch nh©n viªn 
lµm viÖc t¹i V¨n phßng, ®Þa chØ liªn hÖ vµ 01 b¶n hîp ®ång sö dông lao ®éng. Nh©n viªn lµm 
viÖc t¹i V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi ph¶i cã tr×nh ®é chuyªn m«n phï hîp, cã kinh 
nghiÖm lµm viÖc vµ ®¹o ®øc tèt. 

§iÒu 9. NghÜa vô b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em 

1. V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi cã tr¸ch nhiÖm ®«n ®èc cha mÑ nu«i nghiªm chØnh 
chÊp hµnh nghÜa vô b¸o c¸o ®óng h¹n vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em ViÖt Nam ®−îc nhËn 
lµm con nu«i ë n−íc ngoµi trong vßng 3 n¨m kÓ tõ khi trÎ em ®−îc nhËn lµm con nu«i. H¹n 
b¸o c¸o ®−îc tÝnh nh− sau: 

a) B¸o c¸o 6 th¸ng ®Çu n¨m ®−îc tÝnh kÓ tõ ngµy 01 th¸ng 10 cña n¨m tr−íc ®Õn hÕt 
ngµy 31 th¸ng 3 cña n¨m hiÖn t¹i; 

b) B¸o c¸o 6 th¸ng cuèi n¨m ®−îc tÝnh kÓ tõ ngµy 01 th¸ng 4 ®Õn hÕt ngµy 30 th¸ng 9 
cña n¨m ®ã. 

2. Trªn c¬ së b¸o c¸o cña cha mÑ nu«i, V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi cã tr¸ch nhiÖm 
göi Côc Con nu«i Tæng hîp b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em ViÖt Nam ®−îc nhËn 
lµm con nu«i ë n−íc ngoµi theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm g kho¶n 2 §iÒu 43 cña LuËt Nu«i con nu«i 
vµ h−íng dÉn sau ®©y: 

a) Tr−íc ngµy 31 th¸ng 10 h»ng n¨m, V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi göi cho Côc Con 
nu«i Tæng hîp b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em ViÖt Nam ®−îc V¨n phßng con nu«i 
n−íc ngoµi ®ã hç trî nhËn lµm con nu«i ë n−íc ngoµi. Tæng hîp b¸o c¸o ph¶i theo ®óng MÉu 
sè 1 kÌm Th«ng t− nµy, trong ®ã ph¶i tæng hîp ®Çy ®ñ, trung thùc c¸c th«ng tin vÒ t×nh h×nh 
ph¸t triÓn cña trÎ em. 

b) Tæng hîp b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em ViÖt Nam ph¶i do ng−êi ®øng 
®Çu tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ký tªn, ®ãng dÊu vµ dÞch ra tiÕng ViÖt, b¶n dÞch ph¶i ®−îc 
chøng thùc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ViÖt Nam tr−íc khi göi cho Côc Con nu«i. 

3. Ngoµi viÖc göi Tæng hîp b¸o c¸o ®Þnh kú h»ng n¨m theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 
nµy, V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi cã tr¸ch nhiÖm göi b¸o c¸o ®ét xuÊt vÒ tr−êng hîp trÎ 
em ViÖt Nam cô thÓ ®−îc nhËn lµm con nu«i ë n−íc ngoµi theo yªu cÇu cña Côc Con nu«i. 

4. ViÖc nghiªm tóc chÊp hµnh nghÜa vô b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em ViÖt 
Nam lµm con nu«i ë n−íc ngoµi ®−îc coi lµ mét trong c¸c c¨n cø ®Ó Côc Con nu«i tiÕp nhËn 
hå s¬ xin nhËn trÎ em ViÖt Nam lµm con nu«i th«ng qua tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi. 

§iÒu 10. NghÜa vô b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng  

1. Tr−íc ngµy 15 th¸ng 4 vµ 15 th¸ng 10 h»ng n¨m, V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi cã 
tr¸ch nhiÖm göi cho Côc Con nu«i b¸o c¸o 6 th¸ng vµ c¶ n¨m vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng cña V¨n 
phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam theo ®óng MÉu sè 2 kÌm Th«ng t− nµy; c¸ch tÝnh 
h¹n b¸o c¸o ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm a vµ ®iÓm b kho¶n 1 §iÒu 9 cña Th«ng t− 
nµy; b¸o c¸o ph¶i ®−îc ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ký tªn, ®ãng dÊu tr−íc 
khi göi cho Côc Con nu«i. 
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2. ViÖc nghiªm tóc chÊp hµnh nghÜa vô b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng cña V¨n phßng 
con nu«i n−íc ngoµi ®−îc coi lµ mét trong c¸c c¨n cø ®Ó xem xÐt cho phÐp gia h¹n giÊy phÐp 
ho¹t ®éng cña tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

Ch−¬ng IV 
KIÓM TRA, THANH TRA, Xö Lý VI PH¹M §èI VíI  

V¡N PHßNG CON NU¤I N¦íC NGOuI 

§iÒu 11. C¬ quan kiÓm tra  

1. Côc Con nu«i thùc hiÖn qu¶n lý, kiÓm tra ®èi víi c¸c V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi 
t¹i ViÖt Nam; ®Þnh kú h»ng n¨m b¸o c¸o Bé tr−ëng Bé T− ph¸p vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng cña 
c¸c V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi. 

2. Tr−êng hîp cÇn thiÕt hoÆc theo yªu cÇu cña Bé, ngµnh h÷u quan, Bé T− ph¸p thµnh 
lËp ®oµn liªn ngµnh ®Ó kiÓm tra V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

§iÒu 12. Néi dung kiÓm tra  

1. KiÓm tra ho¹t ®éng cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi bao gåm: 

a) ViÖc chÊp hµnh nguyªn t¾c ho¹t ®éng phi lîi nhuËn cña V¨n phßng con nu«i n−íc 
ngoµi: t×nh h×nh thu, chi tµi chÝnh vµ chÕ ®é lËp sæ s¸ch theo dâi viÖc thu, chi tµi chÝnh cña 
V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam; 

b) ViÖc chÊp hµnh GiÊy phÐp ho¹t ®éng nu«i con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam do Bé 
T− ph¸p cÊp; 

c) KÕt qu¶ gi¶i quyÕt cho trÎ em lµm con nu«i th«ng qua hç trî cña V¨n phßng con nu«i 
n−íc ngoµi; 

d) ViÖc chÊp hµnh quy ®Þnh, h−íng dÉn, chØ ®¹o vÒ chuyªn m«n nghiÖp vô liªn quan ®Õn 
ho¹t ®éng cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi; 

®) ViÖc thùc hiÖn nghÜa vô b¸o c¸o theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 vµ §iÒu 10 cña Th«ng t− 
nµy; 

e) ViÖc thùc hiÖn nghÜa vô kh¸c cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi theo quy ®Þnh cña 
LuËt Nu«i con nu«i, NghÞ ®Þnh sè 19/2011/N§-CP vµ ph¸p luËt kh¸c cã liªn quan. 

2. KiÓm tra nh©n sù cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi bao gåm: 

a) ViÖc ®¸p øng tiªu chuÈn cña ng−êi ®øng ®Çu V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi theo 
quy ®Þnh t¹i §iÒu 32 cña NghÞ ®Þnh 19/2011/N§-CP; 

b) ViÖc ký kÕt, thùc hiÖn hîp ®ång sö dông lao ®éng vµ viÖc ®¸p øng tiªu chuÈn cña 
nh©n viªn V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 8 cña Th«ng t− 
nµy; 

c) C¸c vÊn ®Ò kh¸c liªn quan ®Õn tæ chøc nh©n sù cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi 
t¹i ViÖt Nam. 

3. KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh ph¸p luËt liªn quan vÒ thuª trô së (nÕu cã). 

§iÒu 13. Tr×nh tù tiÕn hunh kiÓm tra  

1. ViÖc kiÓm tra V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam ®−îc tiÕn hµnh ®Þnh kú 
h»ng n¨m hoÆc ®ét xuÊt. 

2. §èi víi viÖc kiÓm tra ®Þnh kú h»ng n¨m, Côc Con nu«i th«ng b¸o cho V¨n phßng con 
nu«i n−íc ngoµi biÕt tr−íc Ýt nhÊt 05 ngµy lµm viÖc vÒ thêi gian, thµnh phÇn, néi dung, kÕ 
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ho¹ch vµ ®Þa ®iÓm kiÓm tra; tr−êng hîp kiÓm tra ®ét xuÊt th× th«ng b¸o tr−íc Ýt nhÊt 01 ngµy 
lµm viÖc. 

3. Khi tiÕn hµnh kiÓm tra ph¶i lËp biªn b¶n vÒ c¸c néi dung kiÓm tra; biªn b¶n ph¶i cã 
ch÷ ký cña tr−ëng ®oµn kiÓm tra vµ ng−êi ®øng ®Çu V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi. Trong 
tr−êng hîp kÕt qu¶ kiÓm tra cho thÊy cã hµnh vi vi ph¹m cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi 
cÇn ®−îc xö lý kÞp thêi, tr−ëng ®oµn kiÓm tra ®Ò xuÊt ngay víi cÊp cã thÈm quyÒn ®Ó ¸p dông 
biÖn ph¸p ng¨n chÆn t¹m thêi, nh»m kh¾c phôc hËu qu¶ cña hµnh vi vi ph¹m vµ ®Ò xuÊt h−íng 
xö lý ®èi víi V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi. 

4. ChËm nhÊt 30 ngµy sau khi kÕt thóc kiÓm tra, Côc Con nu«i cã v¨n b¶n b¸o c¸o Bé 
tr−ëng Bé T− ph¸p, ®ång thêi th«ng b¸o cho V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam vµ 
tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi h÷u quan vÒ kÕt luËn kiÓm tra. 

§iÒu 14. Thanh tra ho¹t ®éng cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoui  

1. Thanh tra Bé T− ph¸p tiÕn hµnh thanh tra ®èi víi tÊt c¶ c¸c V¨n phßng con nu«i n−íc 
ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

2. Tr×nh tù, thñ tôc thanh tra ho¹t ®éng cña V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi ®−îc thùc 
hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ thanh tra. 

§iÒu 15. Khen th−ëng vu xö lý vi ph¹m  

1. V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi nghiªm chØnh chÊp hµnh Th«ng t− nµy vµ c¸c quy 
®Þnh ph¸p luËt liªn quan kh¸c, cã thµnh tÝch xuÊt s¾c trong ho¹t ®éng hç trî t×m gia ®×nh thay 
thÕ cho trÎ em cã hoµn c¶nh ®Æc biÖt hoÆc gióp ®ì trÎ em khuyÕt tËt, trÎ em m¾c bÖnh hiÓm 
nghÌo t¹i ViÖt Nam th× ®−îc khen th−ëng. 

Côc tr−ëng Côc Con nu«i thùc hiÖn chÕ ®é khen th−ëng ®èi víi V¨n phßng con nu«i 
n−íc ngoµi hoÆc tr×nh Bé tr−ëng Bé T− ph¸p khen th−ëng theo quy ®Þnh. 

2. V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi, ng−êi ®øng ®Çu, nh©n viªn cña V¨n phßng con nu«i 
n−íc ngoµi cã hµnh vi vi ph¹m Th«ng t− nµy vµ c¸c quy ®Þnh ph¸p luËt kh¸c cña ViÖt Nam 
trong lÜnh vùc nu«i con nu«i, th× tïy tÝnh chÊt vµ møc ®é vi ph¹m mµ cã thÓ bÞ xö ph¹t vi 
ph¹m hµnh chÝnh hoÆc truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Ch−¬ng V 
§IÒU KHO¶N THI HuNH 

§iÒu 16. B·i bá v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt liªn quan  

B∙i bá QuyÕt ®Þnh sè 09/2006/Q§-BTP ngµy 30 th¸ng 11 n¨m 2006 cña Bé tr−ëng Bé 
T− ph¸p ban hµnh Quy chÕ qu¶n lý V¨n phßng con nu«i n−íc ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

§iÒu 17. HiÖu lùc thi hunh 

Th«ng t− nµy cã hiÖu lùc thi hµnh kÓ tõ ngµy 05 th¸ng 01 n¨m 2012. 

§iÒu 18. Tæ chøc thùc hiÖn Th«ng t−  

1. Côc Con nu«i tæ chøc thùc hiÖn Th«ng t− nµy vµ phèi hîp víi ®¬n vÞ chøc n¨ng cña 
Bé C«ng an, Bé Ngo¹i giao, c¸c Së T− ph¸p thùc hiÖn qu¶n lý V¨n phßng con nu«i n−íc 
ngoµi t¹i ViÖt Nam. 

2. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu cã v−íng m¾c hoÆc ph¸t sinh nh÷ng viÖc míi, Côc 
Con nu«i cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o Bé tr−ëng Bé T− ph¸p ®Ó kÞp thêi h−íng dÉn. 
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 KT. Bé TR¦ëNG  
 THø TR¦ëNG 

 §inh Trung Tông  
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MÉu sè 01/BC/PTTE 
(Ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè 21/2011/TT-BTP  

ngµy 21 th¸ng 11 n¨m 2011 cña Bé T− ph¸p) 

TæNG HîP B¸O C¸O T×NH H×NH PH¸T TRIÓN CñA TRÎ EM VIÖT NAM  
§¦îC NHËN LuM CON NU¤I ë N¦íC NGOuI 

KÝnh göi: Côc Con nu«i, Bé T− ph¸p 

Th«ng tin vÒ V¨n phßng con nu«i n−íc ngoui t¹i ViÖt Nam  

Tªn V¨n phßng:                                                      N−íc: 

§Þa chØ trô së t¹i ViÖt Nam: 

Ng−êi ®øng ®Çu: 

Thêi gian b¸o c¸o1: 

1. Tæng hîp t×nh h×nh b¸o c¸o cña cha mÑ nu«i 

1.1. Danh s¸ch cha mÑ nu«i ®∙ göi b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña con nu«i 

STT Tªn cha, mÑ nu«i Sè hå s¬2 Tªn con nu«i Nguy bun giao3 B¸o c¸o sè4

1           

2           

...           

1.2. Danh s¸ch cha mÑ nu«i kh«ng göi b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña con nu«i 

STT Tªn cha, mÑ nu«i Sè hå s¬5 Tªn con nu«i Nguy bun giao6 Lý do7 

1           

2           

...           

1.3. C¸c biÖn ph¸p Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®∙/®ang/sÏ ¸p dông ®Ó ®«n ®èc cha, 
mÑ nu«i göi b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña con nu«i. 

2. Tæng hîp t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em  

2.1. VÒ t×nh tr¹ng søc kháe: 

Ph¸t triÓn thÓ chÊt Ph¸t triÓn tinh thÇn 
STT Tªn trÎ em Sè hå s¬8 

KÐm Tèt RÊt tèt KÐm Tèt RÊt tèt

1                 

2                 

...                 

2.2. VÒ møc ®é hßa nhËp cña con nu«i víi cha mÑ nu«i, gia ®×nh, céng ®ång 

Víi cha mÑ nu«i Víi gia ®×nh Víi céng ®ång 

STT 
Tªn trÎ 

em 
Sè hå 

s¬9 ChËm B×nh 
th−êng 

Nhanh ChËm B×nh 
th−êng 

Nhanh ChËm B×nh 
th−êng 

Nhanh 
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1                       

2                       

...                       

2.3. VÒ kÕt qu¶ nhËn thøc/häc tËp10 cña trÎ em 

Møc ®é nhËn thøc/kÕt qu¶ häc tËp 
STT Tªn trÎ em Sè hå s¬11 

YÕu/KÐm 
B×nh 

th−êng/Tèt 
Nhanh/RÊt 

tèt 

1           

2           

...n           

3. §¸nh gi¸ chung vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em 

- TrÎ em ph¸t triÓn kÐm/yÕu12: (nªu râ nguyªn nh©n, biÖn ph¸p ch¨m sãc ®Æc biÖt ®Ó 
t¨ng c−êng søc kháe cña trÎ em) 

- TrÎ em ph¸t triÓn b×nh th−êng: 

- TrÎ em ph¸t triÓn tèt: (cã n¨ng khiÕu/së tr−êng/kh¶ n¨ng) 

- TrÎ em ph¸t triÓn rÊt tèt: (cã n¨ng khiÕu/së tr−êng/kh¶ n¨ng ®Æc biÖt). 

  

......., ngµy ... th¸ng ... n¨m ........ 

Ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc con nu«i n−íc ngoui 

(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu) 

........, ngµy ... th¸ng ... n¨m ......... 

Ng−êi ®øng ®Çu VPCNNNg t¹i VN 

(ký, ghi râ hä tªn) 

 

 

_______________ 
1 Ghi râ thêi gian b¸o c¸o tõ ngµy 01/10/... (n¨m tr−íc) ®Õn ngµy 30/9/... (cña n¨m hiÖn t¹i). 
2 Ghi theo sè hå s¬ do Côc Con nu«i cÊp. 
3 Ghi theo Biªn b¶n giao nhËn con nu«i cña Së T− ph¸p. 
4 Ghi râ "Sè 1/3/5 tõ ngµy 01/10/... ®Õn ngµy 31/3/ ..." hoÆc "Sè 2/4/6 tõ ngµy 01/4/... ®Õn ngµy 30/9/ ...". 
5 Nh− 2 
6 Nh− 3 
7 Ghi râ lý do kh«ng nép b¶n b¸o c¸o hoÆc kh«ng cã lý do. 
8 Nh− 2. 
9 Nh− 2. 
10 §¸nh gi¸ vÒ møc ®é nhËn thøc, ph¸t triÓn t− duy hoÆc thµnh tÝch/kÕt qu¶ häc tËp cña trÎ em. 
11 Nh− 2. 
12 NÕu lµ trÎ em khuyÕt tËt, nhiÔm HIV, m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c th× cÇn b¸o c¸o râ vÒ hiÖn tr¹ng søc 

kháe, tiÕn triÓn ch÷a trÞ bÖnh vµ ph−¬ng h−íng/gi¶i ph¸p ch¨m sãc, ch÷a trÞ tiÕp theo ®Ó t¨ng c−êng søc kháe cña 
trÎ em. 
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MÉu sè 02/BC/VPCNNNg 
(Ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè 21/2011/TT-BTP  

ngµy 21 th¸ng 11 n¨m 2011 cña Bé T− ph¸p) 

B¸O C¸O T×NH H×NH HO¹T §éNG  
CñA V¡N PHßNG CON NU¤I N¦íC NGOuI T¹I VIÖT NAM 

KÝnh göi: Côc Con nu«i, Bé T− ph¸p 

Th«ng tin vÒ V¨n phßng con nu«i n−íc ngoui t¹i ViÖt Nam  

Tªn V¨n phßng:                                               N−íc: 

§Þa chØ trô së t¹i ViÖt Nam: 

Ng−êi ®øng ®Çu: 

Thêi gian b¸o c¸o13: 

B¸o c¸o 6 th¸ng ®Çu n¨m: tõ ngµy 01/10/... (n¨m tr−íc) ®Õn ngµy 31/3/... (n¨m hiÖn 
t¹i); 

B¸o c¸o 6 th¸ng cuèi n¨m: tõ ngµy 01/4 ®Õn ngµy 30/9/ ... (n¨m hiÖn t¹i). 

Néi dung b¸o c¸o 

1. KÕt qu¶ hç trî gi¶i quyÕt cho trÎ em ViÖt Nam lum con nu«i ë n−íc ngoui  

Tæng sè vô viÖc ®· gi¶i quyÕt xong (c¶ Danh s¸ch 1 vµ Danh s¸ch 2): ... 

- Sè trÎ em thuéc Danh s¸ch 1: ... (tÝnh % so víi tæng sè): nam: ... n÷: ... 

- Sè trÎ em thuéc Danh s¸ch 2: ... (tÝnh % so víi tæng sè): nam: ... n÷: ..., trong ®ã: 

• TrÎ em khuyÕt tËt. 

• TrÎ em nhiÔm HIV. 

• TrÎ em m¾c bÖnh hiÓm nghÌo kh¸c (liÖt kª cô thÓ tõng lo¹i). 

• TrÎ em kh¸c (5 tuæi trë lªn/anh chÞ em ruét): 

Nh÷ng khã kh¨n, v−íng m¾c trong hç trî gi¶i quyÕt cho trÎ em lµm con nu«i: 

KiÕn nghÞ: 

2. T×nh h×nh thu, chi tui chÝnh  

Tæng c¸c kho¶n thu do Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi chuyÓn: ... (tÝnh b»ng VND theo 
gi¸ quy ®æi cña Ng©n hµng Nhµ n−íc ViÖt Nam t¹i thêi ®iÓm b¸o c¸o) 

Tæng c¸c kho¶n chi t¹i ViÖt Nam: ...... (nªu tæng sè), trong ®ã: 

• Chi tr¶ l−¬ng (cho ng−êi ®øng ®Çu VPCNNNg vµ nh©n viªn, nÕu cã): 

• Chi phÝ thuª trô së (nÕu cã): 

• Chi phÝ hµnh chÝnh kh¸c: 

• Tæng chi c¸c ho¹t ®éng t¹i môc 5 cña B¸o c¸o nµy (nÕu cã): 

3. T×nh h×nh nh©n sù14  

Sè l−îng nh©n viªn: ... (tæng sè), trong ®ã: 



 11

• Nh©n viªn hµnh chÝnh: 

• Nh©n viªn t¹p vô: 

• Phiªn dÞch: 

• L¸i xe: 

• Th− ký: 

• Kh¸c: 

H×nh thøc lµm viÖc: ... (toµn bé thêi gian hµnh chÝnh, b¸n thêi gian, vô viÖc) 

4. KÕt qu¶ ®«n ®èc cha mÑ nu«i göi b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn cña trÎ em ViÖt 
Nam ®−îc nhËn lum con nu«i ë n−íc ngoui  

Tæng sè c¸c gia ®×nh ®· göi b¸o c¸o: ... (nªu tæng sè chung, kh«ng ph©n biÖt xin trÎ em 
thuéc Danh s¸ch 1 hoÆc Danh s¸ch 2), trong ®ã: 

• §óng h¹n: 

• Kh«ng ®óng h¹n: 

Tæng sè gia ®×nh kh«ng göi b¸o c¸o: ... (tÝnh % so víi tæng sè trÎ em ®∙ ®−îc gi¶i 
quyÕt), trong ®ã: 

• Cã lý do: (nªu râ lý do) 

• Kh«ng cã lý do15: 

5. C¸c ho¹t ®éng kh¸c cña VPCNNNg 

Hç trî nh©n ®¹o (nÕu cã): 

• §ãng gãp vµo c¸c Quü16 tõ thiÖn, nh©n ®¹o t¹i ViÖt Nam: 

• ñng hé hiÖn vËt17: (thuèc men, quÇn ¸o, ®å ch¬i ... cho trÎ em) 

• C¸c ho¹t ®éng kh¸c: 

§ãng gãp cho x· héi/céng ®ång: 

• Hç trî ®µo t¹o nghÒ: (cho trÎ em/trÎ em khuyÕt tËt) 

• T¹o viÖc lµm: (cho trÎ em/trÎ em khuyÕt tËt) 

 __________________ 
13 ChØ ghi lo¹i b¸o c¸o (6 th¸ng ®Çu n¨m hay 6 th¸ng cuèi n¨m). 
14 B¸o c¸o ®Çu tiªn ph¶i ghi ®Çy ®ñ: tõ b¸o c¸o sau chØ ghi nh÷ng thay ®æi vÒ nh©n sù; 

nÕu kh«ng thay ®æi th× chØ cÇn ghi "nh− b¸o c¸o tr−íc". 
15 Nªu râ biÖn ph¸p mµ Tæ chøc con nu«i n−íc ngoµi ®∙/®ang/sÏ thùc hiÖn ®Ó ®«n ®èc 

gia ®×nh nép b¸o c¸o. 
16 Tªn Quü, thuéc ®Þa ph−¬ng nµo, sè tiÒn ñng hé, môc ®Ých. 
17 Ghi râ sè l−îng, chñng lo¹i, hç trî cho ®Þa ph−¬ng nµo, ®¸nh gi¸ s¬ bé lîi Ých ®em l¹i 

cho trÎ em céng ®ång.  


