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Ha Noi, ngay 17 thang 6 nam 2010

THONG TU
Hué6ng dan ké toan nghiép vu thi hanh an dan su

Can cu Luat K& toan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nam 2003;

Can cut Luat Thi hanh an dan su s6 26/2008/QH12 ngay 28 thang 11 nam 2008;

Can ct Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nam 2004 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat K€ todn 4p dung trong linh vuc ké
toan nha nudc;

Can ctt Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 ctia Chinh phu quy
dinh chifc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic clia Bo Tai chinh;

Can ct Nghi dinh s6 58/2009/ND-CP ngay 13 thang 7 nam 2009 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctua Luat"Thi hanh dn dan su vé thu tuc thi
hanh an dan su;

Can ct Nghi dinh s6 74/2009/ND-CP_ngay 09'thdng 9 nam 2009 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéurcua, Luat Thi hanh 4n dan su vé co quan quan
ly thi hanh 4n dan su, co quan thi hanh dn«dan sy va cong\chiic lam cong tic thi hanh 4n dan
su;

Bo Tai chinh huéng dan k& teannghiép vu thi hanh an dan sy nhu sau:

I- QUY PINH CHUNG

biéu 1. Pham vi va déi tuong ap dung

1. K€ todn nghiép vu thi hanh 4n dan su la viéc thu thap, xi ly, kiém tra, phan tich va
cung cp thong tin kinh t€ dudi hinh thic gia tri, hién vat cua hoat dong thi hanh an dan su
bao gém: tién, tai san phai thi hanh 4n, da thi hanh 4n va con phai thi hanh 4n theo tiing quyét
dinh thi hanh dn; tinh hinh quan 1y tién, tai san, tang vat; tinh hinh thanh toan trong noi bo va
bén ngoai cta cac don vi thi hanh an dan su.

2. K& toan nghiép vu thi hanh 4n dan su 4p dung cho cic don vi gobm: Tong cuc Thi
hanh 4n dan su thuoc Bo Tu phdp; Cuc Thi hanh dn dan su cap tinh (sau day goi tit 12 Cuc Thi
hanh 4n dan su); Chi cuc Thi hanh 4n dan su cdp huyén (sau day goi tat 1a Chi cuc Thi hanh
an dan su).

biéu 2. Nhiém vu ké toan nghiép vu thi hanh an dan su

1. Nhiém vu k€ toan tai Chi cuc Thi hanh 4n dan su:

1.1. Thu thap, xu 1y thong tin, s6 liéu k€ toan cua hoat dong thi hanh an dan sy va tinh
hinh quan ly tién, tai san, tang vat trong qud trinh thi hanh &n cta don vi;

1.2. Kiém tra, gidm sat cdc khoan phai thu, da thu ctia d6i tugng phai thi hanh 4n va chi
tra cho cac d6i tuong dugc thi hanh an, cac khoan ndp ngan siach nha nudc, tinh hinh nhap
xudt quy, tinh hinh quan 1y tai san tam giit, tai san ké bién trong qua trinh thi hanh an, phat



hién va ngan ngilra cdc hanh vi vi pham phdp luat vé tai chinh k€ todn trong thi hanh dn dan
su;

1.3. Theo doi, gidm sdt va quan ly cdc khoan thu vé thi hanh an d6i véi cdc trai giam,
trai tam giam c6 lién quan;

1.4. Dinh ky hang quy, nam 1ap bdo cdo doi chi€u chi tiét s6 thu - chi, nhap - xuat tién
va tai san gifta s6 k€& todn véi tiing HO so thi hanh 4n clia Chap hanh vién dé c6 bién phdp xir
ly kip thoi, dit diém nhing ton dong hodc chénh léch phat sinh theo ding quy dinh ctia phdp
luat vé k€ todn, tai chinh va thi hanh 4n. D6i v6i ho so thi hanh 4n xong phai 1ap ngay bdo cdo
doi chiéu trude khi duyét dua ho so vao luu trit;

1.5. Lap, ndp ding han, day du cac bao cdo tai chinh; bao cdo k€ todn quan tri thi hanh
an, cung cap thong tin s6 liéu k€ todn vé tinh hinh thi hanh dn cho cong tdc thong ké va 1én
co quan quan 1y cap trén;

1.6. Phan tich thong tin, s6 liéu k€& todan vé thi hanh 4n nhdm gitp cho Thu trudng co
quan thi hanh 4n dan su va co quan quan ly cép trén nam duoc tinh hinh thu, chi ciing nhu
hoat dong thi hanh an cua don vi.

2. Nhiém vu k€ toan tai Cuc Thi hanh an dan su:

2.1. Thu thap, xtt 1y thong tin, s6 liéu k€ toan ctia hoat dong thi hanh an dan su va tinh
hinh quan Iy tién, tai san, tang vat trong qua trinh thi hanh dn ctia don vi;

2.2. Kiém tra, gidm sat cdc khoan phai thu, da thu ctia doi tugng phai thi hanh 4n va chi
tra cho cac d6i twong dugc thi hanh 4n, cac khoan ndp ngan siach nha nudc, tinh hinh nhap
xuat quy, tinh hinh quan 1y tai san tam git, tai san ké bién trong qua trinh thi hanh an, phat
hién va ngan ngira cdc hanh vi vi pham phdp luat vé tai chinh k€ toan trong thi hanh 4n dan
su;

2.3. Theo doi, giam sit va quan 1y cdac khoan thu vé thi hanh dn d6i véi cédc trai giam,
trai tam giam c6 lién quan;

2.4. Dinh ky hang quy, nam lap bdo cdo doi chi€u chi tiét sd thu - chi, nhap - xuat tién
va tai san gifta s6 k& todn véi ting Ho so thi hanh 4n ctia Ch4p hanh vién dé c6 bién phép xir
1y kip thoi, dit diém nhing ton dong hodc chénh léch phat sinh theo ding quy dinh ctia phdp
luat vé k€ todn, tai chinh va thi hanh 4n dan su. D6i v6i ho so thi hanh dn xong phai 1ap ngay
bédo cdo doi chiéu trude khi duyét dua ho so vao luu trit;

2.5. Lap, nop ding han, day du cac bdo cdo tai chinh, bdo cdo quan tri thi hanh 4n cta
don vi, bdo cdo tong hop cta cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su, cung cap thong tin s6 liéu k&
todn vé tinh hinh thi hanh dn dan su cho cong tic théng ké va co quan quan ly cép trén thudc
Bo Tu phap;

2.6. Phan tich thong tin, s6 liéu k€ toan vé thi hanh dn dan su nhdam gitip cho Cuc trudng
Cuc Thi hanh 4n dan su va co quan quéan 1y cap trén nam dugc tinh hinh thu, chi cling nhu
hoat dong thi hanh an cua don vi;

2.7. Huéng dan, kiém tra tinh hinh thuc hién ché do tai chinh, k& toan nghiép vu thi
hanh an dan su & cac Chi cuc Thi hanh an dan su.

3. Nhiém vu clia k€ todn tai Téng cuc Thi hanh 4n dan su, Bo Tu phdp:

3.1. Huéng dan, kiém tra tinh hinh thuc hién k€& todn nghiép vu thi hanh 4n dan su d6i
VGi cc co quan thi hanh an dan su cip dudi;

3.2. Téng hop bédo cdo tai chinh va bdo cdo k& todn quan tri vé thu - chi thi hanh 4n cla
cac Cuc Thi hanh 4n dan su dé bao cdo Lanh dao Bo Tu phap;



3.3. Phan tich thong tin, s6 liéu k€& toan vé thi hanh 4n nham gitp cho Lanh dao Bo Tu
phap nam duoc tinh hinh hoat dong va két qua hoat dong thu - chi thi hanh 4n dan su trong
toan hé thong.

biéu 3. Phuong phap ké toan nghiép vu thi hanh an dan su

Cac don vi thi hanh an khi thuc hién k€& toan nghiép vu thi hanh an phai thuc hién
phuong phép “ké€ toan Kép” nham dam bao su can ddi giita thu vai chi, gilta von véi nguon.
Riéng céc loai tai san ké bién dé thi hanh 4n trong thoi gian chua x{ 1y hodc chua ban dau gid
thuc hién phuong phap “ké toan Pon” trén cac tai khoan & ngoai bang can doi tai khoan.

Diéu 4. Chix viét, chir s6 va don vi tinh

4.1. Chit viét va chit s6: K€ todn nghiép vu thi hanh an dan su phai dung chit viét bang
chit Viét va chit s A rap (1,2,3,4,5,6,7,8,9vaO0).

4.2. Don vi tinh st dung trong ké toan:

K€ toan gid tri phai duing déng Viét Nam 1am don vi tién té dé tinh va ghi s6 k& toén.
Trudng hop thu - chi bing ngoai té phai ghi s theo nguyén té va quy ddi ra dong Viét Nam
theo ty gia hach toan.

D6i v6i vang, bac, da quy khi thu vao, xuat ra d€ tam giit hay thanh to4n thi phai theo
doi s6 luong, trong lugng va quy ra tién theo don gia hach toan, dong thoi theo doi chi tiét s6
luong, trong luong, pham cip va gid tri vang, bac, da quy theo tiing quyét dinh thi hanh 4n.

Trudng hop phai thanh todn bang ngoai té hoac vang, bac, dd quy thi can ct vao quyét
dinh thi hanh 4n dan su thanh todn bang ngoai té hodc vang, bac, dd quy.

Trudng hop mot trong cac bén ¢ yéu cdu xin thanh todn bang cdc phuong thiic khac so
vGi quyét dinh thi hanh an thi do cac bén truc ti€p thoa thuan trén co s& sO luong ghi trong
quyét dinh thi hanh an.

Trudng hop vang, bac, da quy, ngoai té, tai san khac la tang vat tam giit cia cac vu an
trong thoi gian chd xir Iy dugc bdo quan trong céc tdi hodc kién niém phong hoac dé trong
kho tam giit ciia Co quan Thi hanh 4n dan su dugc tinh theo gi4 hach toan dé ghi s6 ké todn.

Gi4 dé hach todn viéc quy ddi tai san, tang vat ra dong Viét Nam dé ghi sé do Thu
trudng Co quan thi hanh 4n dan su, Chap hanh vién, Ké toan tu xdc dinh gia sat v6i gia UBND
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh, gid hach toan cta B Tai chinh thong bao
hodc gi4 cua thi trudng tai thoi diém ghi s6.

Gid hach toan duoc phép tinh tron s6 va st dung trong sudt qua trinh thi hanh an cta
mdi quyét dinh thi hanh 4n cu thé, nhung khong duoc sit dung 1am cén cit ban dau gid, trao
déi, thanh toan bang tién thay ngoai té, vang, bac, d4 quy va tai san khéc hodc 1am cén ct thu
phi. Trudng hop cé cin cit x4dc dinh gid hach todn (ting hodc giam) thi don vi phai ghi s6 bé
sung (tang hodc giam) gid hach toan phin chénh léch so v6i s6 da ghi s6 trudc do.

K€ todn hién vat phai dung don vi do ludng chinh thic cia Nha nudc Viét Nam (nhu
céi, chiéc, kg, hop, chai, m...). Trudong hop can thiét c¢6 thé ding don vi do ludng phu dé kiém
tra, d6i chiéu hodc phuc vu cho ké todn chi tiét nhung sau d6 phai quy déi ra don vi do ludng
chinh thic.

biéu 5. Ky ké toan

1. Ky k€ todn nam: Tinh tron 12 thdng theo nam duwong lich, bat dau tir ngay 01 thang
10 nam trudc dén hét ngay 30 thang 09 nam nay;

2. Ky k€& toan quy: Tinh tir ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi cung cla thang
cudi quy;



3. Ky k€ toan thang: Tinh tir ngay 01 dén hét ngay cudi cuing cua thang.

biéu 6. Kiém ké tai san

1. Kiém ke tai san 12 viéc can, do, dong, dém s6 luong tai san hién c6 tai thoi diém kiém
ké dé kiém tra doi chi€u v6i so liéu trong s6 ké todn.

2. Céc don vi k€ todn nghiép vu thi hanh 4n dan su phai kiém ké dinh ky va kiém ke bat
thudong dé x4c dinh tai chd s6 tién quy c6 trong két, tai san, vat chiing bao quan trong kho tai
thoi diém kiém ké dé kiém tra doi chi€u véi so liéu trong s6 ké todn.

3. Kiém keé dinh ky: Cu6i nién do ké todn, truéc khi 1ap bdo cdo tai chinh nam, cic don
vi k€ toan nghiép vu thi hanh 4n phai ki€ém ké qu§ tién mat trong két va tai san, vat chitng cla
céc vu 4n bdo quan trong kho. Néu két qua kiém ké c6 chénh léch v6i s6 ké toan thi phai xir 1y
s6 chénh léch d6; néu thi€u thi phai quy trach nhiém vat chit dé xir 1y. Can cit vao y kién xir
1y chénh léch két qua kiém ke, k€ todn tién hanh diéu chinh lai s6 k& toan dé dam béo cho s6
lieu trén s6 ké todn khép ding véi so thuc t€.

4. Kiém ké bat thuong: Pon vi phai tién hanh kiém ké bat thudng trong céc trudng hop
xay ra thién tai, hoa hoan, ban giao, sap nhap, hgp nhat, chia, tich don vi, cic su c6 bat
thudng khdc va theo quyét dinh clia co quan nha nudc c6 thim quyén.

Piéu 7. Kiém tra ké toan

Ciac don vi ké todn nghiép vu thi hanh 4n dan su phai chiu su kiém tra k€ toan dinh ky
clia co quan thi hanh 4n dan su cép trén va clia cdc co quan nha nudc cé thim quyén theo quy
dinh cua phap luat.

Noi dung kiém tra k€ todn 12 kiém tra viéc ghi chép trén chiing tir k& todn, s ké todn va
bdo céo tai chinh; kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé tai chinh va k€& toén, kiém tra to
chiic bo may k€ toan va ngudi lam k€ toan.

Thu trudng va k& toan cac co quan thi hanh an dan su phai chap hanh cac quyét dinh
kiém tra ti chinh, k€& toan clia cdc co quan nha nuéc c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phap
luat.

biéu 8. Noi dung ké toan ¢ cac don vi thi hanh an dan su

1. K€ todn tién: Phan dnh s6 hién c¢6 va tinh hinh tiang, giam cdc khoan tién thu chi trong
qua trinh thuc hién thi hanh dn ctia don vi gébm: Tién mat, ching chi ¢6 gid tai quy, tién gui tai
Ngan hang, Kho bac va vang, bac, d4 quy thanh to4n nhu tién trong qua trinh thi hanh an.

2. K€ toan tai san: Phan anh day du, kip thoi s6 lugng, gia tri va tinh hinh xur 1y tai san
thi hanh 4n ctia cac doi tuogng phai thi hanh an va cac vat ching, tai san tam gilt ciia cac vu an
do cac Co quan hitu quan chuyén cho Co quan thi hanh 4n.

3. K& toan thanh toan:

3.1. Phan énh céc khoan phai thu clia ngudi phai thi hanh dn dé€ tra cho ngudi duoc thi
hanh 4n hodc ndp ngan sach nha nudc;

3.2. Phan dnh s6 da thu vé thi hanh 4n phai tra cho ngudi dugc thi hanh 4n, s6 da tra, s6
da thu con chua tra;

3.3. Phan anh cac khoan da thu phai ndp ngan sach trong qua trinh thuc hién thi hanh
an;

3.4. Phan 4nh cdc khoan tién, ngoai té, ching chi cé gia, vang bac, dd quy tam giit cho
Xt 1y trong qua trinh thi hanh an va viéc xtr Iy cac khoan tam giit trén;

3.5. Phan anh quan hé thanh toan gitta don vi k&€ toan nghiép vu thi hanh an véi don vi
ké todn du todn vé cac khoan kinh phi ngan sdch nha nudc cap, vé so kinh phi tam ting dé chi



phi cudng ché thi hanh 4n,... cia cdc vu 4n khong c¢6 nguon thu phai dé nghi ngan sich nha
nuGe cdp va tinh hinh thu, chi quyét toan cac khoan phi thi hanh 4n da thu dugc.

3.6. K& todn thu: Phan 4nh céc khoan tién va gid tri tai san ma Co quan thi hanh 4n phai
thu chia d6i tuong phai thi hanh 4n theo quyét dinh thi hanh 4n dé tra cho doi tugng duoc thi
hanh an.

3.7. K& toan chi: Phan anh céc khoan chi trong qua trinh thuc hién thi hanh an nhu chi
cudng ché, chi phi ban ddu gia tai san, chi phi cho viéc xtr 1y tai san sung cong... theo quyét
dinh ctia Co quan nha nudc c6 thim quyén.

3.8. Lap cdc bdo cdo tai chinh va bdo céo ké todn quan tri vé nghiép vu thi hanh an theo
quy dinh dé giii co quan quén ly cép trén va co quan c6 thim quyén.

Piéu 9. Té chitc bo may ké toan va nguoi lam ké toan

1. Mbi don vi ké todn nghiép vu thi hanh 4n phai t6 chiic bo mdy k€ toan theo quy dinh
vé co céu t6 chic cia Co quan Thi hanh 4n dan su. Trong trudng hop khong t6 chiic bo mdy
k€& toan thi phai bo tri nguoi lam ké toan.

2. DBoi véi don vi k€ toan nghiép vu thi hanh an cap Chi cuc, néu khoi lugng cong viéc
ké todn khong nhiéu thi ngudi 1am k€ todn nghiép vu thi hanh 4n c6 thé kiém nhiém cong viéc
ké& toan ctia don vi k€ toan du todan hoac nguoc lai.

3. Nguoi lam k€& todn nghiép vu thi hanh 4n phai c6 pham chat dao diic nghé nghiép,
trung thuc, liém khiét, c6 y thitc chap hanh phap luat ctia nha nudc, c6 trinh do chuyén mon
nghiép vu vé ké toan.

4. Nguoi lam k€ todn nghiép vu thi hanh dn dugc dam bao quyén doc 1ap vé chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh ctia phép luat.

5. Tha trudng don vi khong dugc bé tri ngudi 1am ké toan nghiép vu thi hanh an cé quan
hé gia dinh ruot thit v6i cac Chap hanh vién trong cting don vi thi hanh an. Nguoi lam k€& toan
khong dugce kiém nhiém lam Tha kho, Thu quy, mua ban vat tu, tai san va cic cong tac vat
chat khac. Ngudi ¢6 trach nhiém quan 1y, di€u hanh co quan thi hanh dn khong dugc kiém
nhiém lam k& toan.

6. Thu truong Co quan thi hanh 4n khong dugc b tri nhitng nguoi than trong gia dinh
nhu: bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em ruot lam cong tac k& toan, Thu kho, Tha quy tai don
vi minh.

7. Khi thay déi K& todn trudng, Thi trudng Co quan thi hanh 4n phai té chifc viéc ban
giao gilrta k&€ toan cii v6i k&€ toan mai. Két thic ban giao phai lap bién ban ban giao. Trong
bién ban ban giao phai ghi ddy du tinh hinh tai chinh clia hoat dong nghiép vu thi hanh an
gém céc khoan tién mit con ton quy, tién con gii tai Ngan hang, Kho bac, tii san ké bién dé
dam bdo thi hanh 4n, tién, tai san, vat ching tam gitt chua giai quyét; So tién da thu, con phai
thu ctia ngudi phai thi hanh dn; So tién da thu phai tra, da tra, con phai tra cho nguoi duoc thi
hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh dn; S6 tién da noOp ngan sach, cdc khoan da thu, da chi
vé thi hanh 4n theo timg quyét dinh thi hanh 4n; ban giao nhiing cong viéc k& todn con phai
giai quyét tiép va toan bo tai lieu k& toan lién quan dén nghiép vu thu, chi thi hanh an cua
ting quyét dinh thi hanh an. Tha truéng Co quan thi hanh an phai ky xdc nhan vao bién ban
ban giao. K& toan trudéng méi chiu trach nhiém vé cong viéc clia minh ké tir ngay nhan ban
giao. K& todn trudng cii phai chiu trach nhiém vé cong viéc clia minh trong thdi gian minh
phu trach.

Pieu 10. K€ toan truong, Phu trach ké toan

1. K& toan trudng:



1.1. K€ toan trudng la nguoi ding dau bd may ké toan & don vi. Chic danh K€ todn
truong dat tai cac don vi k€ toan nghiép vu thi hanh dn dan su tai Chi cuc, Cuc Thi hanh an
dan su.

1.2. K& toan trudng don vi k& toan nghiép vu thi hanh an gidp Thu truéng don vi:

- T6 chic cong tdc k€ toan va t6 chiic bo may k€ toan phu hgp véi dac diém hoat dong
nghiép vu thi hanh 4n dé thuc hién c4dc nhiém vu ctia k€ toén quy dinh trong Thong tu nay;

- Thuc hién kiém tra, kiém soat viéc quan ly cac cdc loai tai san va cdc khoan thu, chi
thi hanh an;

- Thuc hién luu trix tai liéu k€ todn nghiép vu thi hanh dn va huéng dan chinh sach, ché
do, tai chinh, k& toan trong don vi;

- Thuc hién viéc huéng dan, kiém tra, gidm sat hoat dong k€ todn, tai chinh & don vi
cap dudi.

1.3. K€ toan trudng chiu su chi dao truc tiép cta Thu trudng don vi, dong thoi chiu su
chi dao va kiém tra vé mat nghiép vu tii chinh, ké todn clia cic co quan quan ly cap trén theo
quy dinh cua phap luat.

1.4. Chiu trdch nhiém vé nhitng thiét hai do nhiing hanh vi trdi phdp luat ma minh gay
ra.

1.5. Viéc b6 nhiém, mién nhiém, thuyén chuyén cong tdc hay xir Iy ky luat K€ todn
truong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Phu trach ké toan:

Cac don vi k€ toan nghiép vu thi hanh an néu khuyét nguoi lam ké toan trudng thi phai
bo tri ngay ngudi lam k€ todn trudng. Trudng hop chua cé ngudi du tiéu chuin va diéu kién
theo quy dinh dé bo tri 1am ké todn trudng thi dugc phép b6 tri ngudi lam phu trach k& toan.
Chi dugc b tri nguoi 1am phu trach k€ toan trong thoi han t6i da giit chiic 1a mot nam tai
chinh, sau d6 phai bé tri nguoi 1am k€ toan truong. Truong hop sau mot nam bo tri nguoi lam
phu trach k€ todn ma ngudi phu trach k& todn d6 van chua du tiéu chudn va diéu kién dé b
nhiém k€ todn trudng thi phai tim ngudi khac du tiéu chudn, diéu kién dé bé nhiém lam ké
toan trudng hoac thué nguoi lam ké toan trudng.

Riéng d6i v6i cac don vi k€ toan thudc ving sau, ving xa hoac don vi c¢6 khdi lugng
cong viéc k& toan khong 16n theo qui dinh cua phap luat hoac ctia Bo quan ly thi bo tri nguoi
lam phu trach k€ toédn, truong hop nay khong bi han ché vé thoi gian.

Piéu 11. Trach nhiém cta Chap hanh vién

1. Phai thuc hién nghiém chinh cdc nguyén tic, ché do, thu tuc va cac nghiép vu k€ todn
tai chinh trong hoat dong thu, chi, nhap, xuét tién va tai san thi hanh dn. Lap va cung cap diy
du, kip thoi nhitng chiing tir k€ toan quy dinh trong Thong tu nay va toan bd cac tai liéu lién
quan dén viéc thu, chi, xtr 1y tién, tai san trong qud trinh thi hanh 4n v6i ngudi duge thi hanh
an, ngudi phai thi hanh an va cac doi tuong khac c6 lién quan cho k& toan va chiu trach nhiém
vé su chinh xéc, trung thuc, hop phdp, hop 1é cua cédc ching tir, tai liéu lién quan dé; so liéu
ghi trén ching tr chuyén cho k€& todn ghi s6 1a can ¢ phap 1y dé Chap hanh vién 1ap bdo cdo
thong ké két qua thi hanh an theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Nop day du, kip thoi cdc khoan tién, tai san thu dugc cua timg quyét dinh thi hanh 4n
vao quy hay nop Kho bac hoac kho co quan; yéu ciu k€ toan thuc hién chi tra cho nhiing d6i
tuong duoc thi hanh dn theo ding quy dinh ctia phdp luat va phai kip thoi dé xuét bién phap
xur 1y cdc khoan tién, tai san ton dong theo quy dinh clia phdp luat truéc Thu trudng don vi.



3. Dinh k¥ theo quy dinh hoac hang quy, nam phai 1ap cic bdo cdo vé thu, chi trong
hoat dong thi hanh 4n c6 lién quan va c6 trach nhiém doi chi€u véi k€ todn vé s@ tién, tai san
thu, chi, ton quy hodc nhap, xuat, ton kho cta ting quyét dinh thi hanh én, trén co s& dé doi
chiéu vé6i bdo cdo thong ké két qua thi hanh 4n dé théng nhat vé sé liéu bao cdo két qua hoat
dong thi hanh 4n. Trudong hop c6 chénh léch vé s6 liéu gitta cdc bdo cdo phai tim nguyén nhan
va c6 bién phap giai quyét s6 chénh léch d6 theo quy dinh cta phap luat.

4. Thuc hién ding nhiing quy dinh ctia Thong tu nay va chiu trach nhiém vé nhitng thiét
hai do hanh vi trdi phdp luat ma minh gay ra.

Piéu 12. Trach nhiém cia Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh dn dan su

1. T6 chitc bo mdy k€ todn, bo tri ngudi 1am k€ todn trong don vi k€ todn nghiép vu thi
hanh 4n theo quy dinh ctia phdp luat vé k€ todn va quy dinh trong Thong tu nay.

2. T6 chifc va chi dao thuc hién cong tic k& toan nghiép vu thi hanh 4n dan su va chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi trdi phdp luat ma minh gay ra.

biéu 13. Trach nhiém cia Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su

1. T6 chiic bo may k€ todn, bo tri ngudi lam k€ todn, ngudi lam K€ toan trudng trong
don vi k&€ todn nghiép vu thi hanh 4n dan su theo quy dinh cta phdp luat vé k€ toan va quy
dinh trong Thong tu nay.

2. T6 chiic va chi dao thuc hién cong tdc ké toan nghiép vu thi hanh 4n va chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi trdi phdp luat ma minh gay ra.

3. T6 chiic, thuc hién viéc ki€ém tra ké todn nghiép vu thi hanh 4n theo ding noi dung,
trinh tu va phuong phdp kiém tra ké todn theo quy dinh ctia phdp luat vé ké toan déi véi céc
don vi k€& toan nghiép vu thi hanh an dan sy cap dudi.

4. T6 chiic boi dudng nghiép vu cho k& toan nghiép vu thi hanh 4n dan su thuoc Cuc va
céac Chi cuc truc thuoc.

5. Theo doi, don doc cac don vi k€& toan thi hanh an thuc hién thu, nop kip thoi cac
khoan thu thi hanh 4n vao ngan sach nha nuée theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 14. Trach nhiém cua Tong cuc Thi hanh 4an dan su

1. TS chiic trién khai thuc hién cong tic k& todn nghiép vu thi hanh 4n theo ding quy
dinh phép luat vé k€ todan va quy dinh ctia Thong tu nay.

2. Té6 chic, thuc hién viéc ki€ém tra ké todn nghiép vu thi hanh 4n theo ding noi dung,
trinh tu va phuong phdp kiém tra k& todn theo quy dinh ctia phap luat vé k& todn.

3. T6 chiic b6i dudng nghiép vu cho k€& todn nghiép vu thi hanh dn dan su trong toan hé
thong co quan thi hanh an dan su.

4. Theo ddi, don doc cac don vi k€ toan thi hanh an thuc hién thu, nop kip thoi cac
khoan thu thi hanh 4n vao ngan sach nha nuée theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. Trach nhiém ctia Vu Ké hoach - Tai chinh, B6 Tu phap

1. Phoi hop véi Téng cuc thi hanh 4n dan su, t6 chiic trién khai thuc hién cong tac k&
todn nghiép vu thi hanh dn theo ding quy dinh phdp luat vé k€ todn va quy dinh ctia Thong tu
nay, boi dudng nghiép vu cho doi ngii k&€ toan nghiép vu thi hanh 4n dan su.

2. Kiém tra viéc chap hanh cdc quy dinh vé cong tac k& todn nghiép vu thi hanh 4n dan
su tai cac co quan thi hanh an dan su céac cap.

biéu 16. Xir 1y vi pham



1. Moi hanh vi vi pham Luat K€ toan va cac quy dinh trong Thong tu nay, tuy theo tinh
chat, noi dung va miic do vi pham s& bi xur phat theo quy dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh
trong Iinh vuc k€ toan.

2. Néu hanh vi vi pham gay hau qua nghiém trong thi bi truy ctu trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phép luat, truong hop gay thiét hai thi phai boi thuong.

II- QUY PINH CU THE

A. HE THONG CHUNG TU KE TOAN
biéu 17. Lap ching tir

1. Moi nghiép vu kinh t&€ phat sinh lién quan dén hoat dong nghiép vu thi hanh an dan
su déu phai lap ching tir k& todn. Moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan déu phai c6 chiing tir k€ todn
hop 1¢, hop phap chiing minh.

2. Chiing tir k€ todn phai 1ap du so lién va chi 1ap mot 1an ding véi thuc t€ vé thoi gian,
dia diém, noi dung va s6 tién ctia nghiép vu kinh t€ phét sinh. Trudng hgp chiing tir in hong,
in thi€u lién, viét sai thi phai huy bo biang cich gach chéo (X) vao tat ca cdc lién va khong
dugc xé roi cac lién ra khoi cuong.

bieu 18. Noi dung cua chiing tir

1. Ching tir k€ toan do don vi 1ap hoac nhan tir bén ngoai vao phai cé cac ndi dung chu
yéu sau day:

1.1. Tén goi cta ching tir nhu: Bién lai thu tién, Phi€u thu, Phi€u chi, Phi€u nhap kho,
Phiéu xudt kho, Gidy dé nghi tam ung...;

1.2. Ngay, thang, nam lap ching tir, s6 hiéu cua ching tir;
1.3. Tén, dia chi cua don vi, ca nhan l1ap ching tir;

1.4. Tén, dia chi ctia don vi hodc c4 nhan nhan chiing tir;
1.5. Noi dung nghiép vu kinh t€ phat sinh;

1.6. S6 luong, don gid va s6 tién clia nghiép vu kinh t&€ tdi chinh phat sinh, tng s6 tién
ghi bang s6 va ghi bang chi;

1.7. Chit ky, ho tén cua nguoi 1ap, ngudi duyét va nhitng nguoi c6 lién quan dén chiing
tu;

1.8. Dai v6i loai ching tir k& toan mang tinh huéng dan, ngoai nhitng ndi dung cht yéu
trén, don vi k& todn nghiép vu thi hanh 4n c6 thé bé sung mot s6 noi dung cho phit hgp véi noi
dung nghiép vu kinh t&€ phat sinh cua hoat dong thi hanh an dan su.

2. D6i v6i nhitng khoan mua sam s6 luong it, gia tri nhd, néu ngudi ban khong 1ap hod
don hoac mua vat tu, dich vu cta nhitng d6i tugng ban hang khong & dién 1ap hoa don thi
ngudi mua phai lap “Bang ké mua hang”. Bang ké mua hang phai ghi r6 ho, tén, dia chi nguoi
mua; tén, s6 luong hang hod, dich vu da mua va sd tién thuc t&€ da tra va phai dugc k€ toan
kiém tra, xdc nhan, Tha truéng don vi ky duyét thi Bang ké mua hang la chiing tir hgp phép,
hop 1¢ dung 1am cén ctt dé thanh todn va ghi s6 k& todn.

3. Doi v6i nhitng chiing tir lién quan dén thu tién ndp ngan sach nha nudc, chua quy
dinh trong ché do nay khi don vi muén tu in thi phai dugc co quan c6 thim quyén dong y
béng vin ban va phai thuc hién theo ding quy dinh vé ché€ do quan ly, phat hanh va sir dung
hod don do Bo Tai chinh quy dinh.



4. Ching tir sao chup: Chung tir luu & bo phan k& toan nghiép vu thi hanh dn dan su phai
la ban chinh. Trong trudng hop chiing tir chi ¢6 01 ban chinh ma phai luu & ho so k€ toan va
ho so thi hanh an thi ho so ké todn Iuu ban chinh, ho so thi hanh an Iuu ban sao. Ching tir sao
chup phai chup tir ban chinh, sau khi sao chup, Thu truéng don vi xdc nhan vao ban ching tir
sao chup. Ban chiing tir sao chup sau khi Thu truéng don vi xac nhan dugc coi la ching tir
hop phdp dé luu hé so thi hanh 4n ctia Chdp hanh vién.

5. Ching tir dién ti: K€ toan nghiép vu thi hanh an dan su dugc st dung chiing tir dién
tir khi ¢6 phat sinh cic ching tir dién tir trong qua trinh thi hanh an theo quy dinh cta phap
luat vé k€ toan.

Piéu 19. Mau chiing tir ké toan bat budc va mau chitng tir ké toan huéng dan

1. MAu chiing tir k€ toan bat budc 12 miu chiing tir dic biét ¢ gid tri nhu tién gém: Séc,
Bién lai thu tién, Tin phi€u, Trdi phi€u, Cong trdi va cdc loai ching tir k&€ todn bat buoc khdc.
Mau chiing tir bat budc do co quan nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh noi dung, két cdu miu
ma cdc don vi k& todn phai thuc hién ding vé biéu mau, noi dung, phuong phdp ghi céc chi
tiéu va ap dung thong nhat cho cac don vi k& toan hoac tiing don vi k& toan.

2. Mau ching tir k&€ todn huéng dan 1a mau ching tir k& todn do co quan nha nudc ¢
thdm quyén quy dinh; ngoai cac noi dung quy dinh trén mau, don vi k& toan c6 thé bé sung
thém chi tiéu hodc thay déi hinh thitc miu biéu cho phu hop véi viéc ghi chép va yéu ciu
quan 1y cua don vi.

Piéu 20. Cac hanh vi nghiém cam vé chimg tir k€ toan

1. Ban tai san sung cong khong 1ap hoa don ching tir va khong giao hoa don cho khach
hang;

2. Xuat, nhap quy; xudt nhap tai san, vat chiing hoac tiéu huy tai san khong 1ap ching tur
ké todn;

3. Gia mao ching tir k€ todn dé tham o tién quy, tai san thi hanh én;

4. Hop phap hoa chiing tir k& toan;

5. Chu tai khoan, K& toan truéng va nguoi ¢6 lién quan ky san tén trén cac ching tir khi
chua ghi da noi dung;

6. Xuyén tac hodac co y lam sai léch ndi dung, ban chat nghiép vu kinh t€, tai chinh phat
sinh;

7. Stra chira, téiy x04 trén ching tir k€ toan;

8. Huy bo chiing tir trai quy dinh hoac chua hét thoi han luu trit theo quy dinh;

9. Str dung cdc biéu miu ching tir khong ding quy dinh;

10. Truong hop vi pham noi dung quy dinh tai diéu nay phai bi x{r 1y theo quy dinh cua
phép luat.

Piéu 21. Trinh tu xir Iy ching tir k€ toan

1. Tat ca chiing tir k€ toan do don vi 1ap hay nhan tir bén ngoai déu phai tap trung & bo
phan ké& todn. Bo phan k€ todn phai kiém tra nhitng chitng tir d6 va chi sau khi kiém tra xac
minh tinh phdp ly ctia ching tir thi md&i sir dung dé ghi s6 k& todn.

2. Thuc hién phan loai, sip x€p, bao quan, luu trit ching tir k€ todn.

Da6i va6i chiing tir k€ toan 1ap khong ding thu tuc, khong ding ndi dung hoac con so,
chit viet khong 16 rang thi k€ toan phai tra lai cho ngudi lap dé 1am lai hodc bé sung thém cho
hoan chinh, sau d6 méi dung dé thanh toan va ghi s6 ké toan.



10

biéu 22. Xir Iy chitng tir ké toan khi bi mat hoac hu hong

Moi truong hgp mat, hu hong ching tir k€ todn déu phai bdo cdo v6i Tha trudng don vi
biét dé c6 bién phap xir Iy kip thoi. Riéng trudng hgp mat Bién lai thu tién va cdc chiing tir
khdc c6 gia tri nhu tién phai bdo cho Co quan Tai chinh va Cong an dia phuong biét s6 hiéu,
sO luong nhitng to bi mat, hoan canh bi mat va cé bién phéap thong bao vo hiéu hoa cac ching
tlr k& toan bi mat dé tranh bi 1oi dung.

biéu 23. Heé thong chiing tir ké toan thi hanh an

Hé thong ching tir k€ toan ap dung cho cac don vi k& toan nghiép vu thi hanh an thuc
hién theo quy dinh ctia Luat k&€ toan, Nghi dinh 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nam 2004
ctia Chinh phd, theo quy dinh tai Thong tu nay nay va nhitng van ban khac.

Piéu 24. Danh muc chiing tir k€ todn, miu ching tir k€ toan, giai thich noi dung va
phuong phap lap ching tir k€ toan thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 01 kém theo Thong
tu nay.

B. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
Piéu 25. Tai khoan ké toan va hé thong tai khoan ké toan

1. Tai khoan ké& todn la phuong phap ké todn dung dé phan loai va hé thong héa cic
nghiép vu kinh t€, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh t€ va theo trinh tu thoi gian. Tai
khoan k& todn phan anh va kiém soat thudng xuyén, lién tuc, c6 hé théng tinh hinh thu, chi,
nhap xudt tién, tai san trong thi hanh an, két qua hoat dong thi hanh dn & don vi k€ toan
nghiép vu thi hanh an.

2. Tai khoan k€& toan dugc mé cho ting doi tuong ké toan c6 noi dung kinh té€ riéng biét.
Toan b cac tai khoan k€ toan st dung trong don vi ké toan nghiép vu thi hanh an hinh thanh
hé thong tai khoan k€& toan. Hé thong tai khoan k€& toan dp dung cho ciac don vi nay quy dinh
thong nhat vé loai tai khoan, s6 luong tai khoan, ky hiéu, tén goi va ndi dung ghi chép cta
tung tai khoan.

3. Hé thong tai khoan k& toan dp dung cho cac don vi k&€ toan nghiép vu thi hanh an
gom cdc tai khoan trong Bang Can d6i tai khoan va cac tai khoan ngoai Bang Can doi tai
khoan.

4. Cac tai khoan trong Bang Can d6i tai khoan phan anh toan bo cac nghiép vu kinh té€,
tai chinh phét sinh theo cdc doi tuong k€ todn. Nguyén tic ghi s6 céc tai khoan trong Bang
Can doi tai khoan duogc thuc hién theo phuong phap “ghi kép", nghia la khi ghi vao bén No
ctia mot tai khoan thi dong thoi phai ghi vao bén C6 cia mot hoac nhiéu tai khoan khac hoic
nguoc lai.

5. Céc tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan phan anh nhiing chi tiéu kinh t€ da phan
4nh & céc tdi khoan trong Bang Can d6i tai khodn nhung cin theo ddi dé phuc vu cho yéu ciu
quan 1y nhu: Ngoai té céc loai...nhiing tai san hién cé & don vi nhung khong thudc quyén sé
hitu cua don vi, nhu: Tai san ké bién...

6. Nguyén tic ghi s6 cdc tai khodn ngoai Bang Can déi tdi khoan duoc thuc hién theo
phuong phap “ghi don" nghia la khi ghi vao mot bén ctia mot tai khoan thi khong phai ghi doi
ung v4i bén nao cua cac tai khoan khac.

Piéu 26. Phan loai hé thong tai khoan ké toan va lua chon ap dung hé thong tai
khoan ké toan

1. Phan loai hé thong tai khoan ké toan
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Heé thong tai khoan k€& toan ap dung cho cac don vi k€ toan nghiép vu thi hanh 4n dan su
gom 5 loai: Loai 1, Loai 3, Loai 5, Loai 6 la cic loai tai khoan trong Bang Can dai tai khoan
va Loai 0 1a cac tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan.

- Tai khoan cap 1 gobm 3 chit s6 thap phan;

- Tai khoan cdp 2 gém 4 chit s6 thap phan (3 chit s6 dau thé hién Tai khoan cdp 1, chit
so thit 4 thé hién Tai khoan cap 2);

- Tai khoéan cép 3 gébm 5 chit s6 thap phan (3 chit s6 dau thé hién Tai khoan cap 1, chit
so thit 4 thé hién Tai khoan cap 2, chit s6 thit 5 thé hién Tai khoan cap 3);

- Tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan dugc danh s6 tir 001 dén 009.
2. Lua chon ap dung hé thdng tai khoan

Cac don vi k€& toan nghiép vu thi hanh dan dan su phai can cit vao Hé thong tai khoan ké&
todn ban hanh tai Thong tu nay dé lua chon hé thong tai khoan k& todn dp dung cho don vi.
Trudng hop Téng cuc, Cuc Thi hanh dn dan su cAn m& thém Tai khoan cap 1 (céc tai khoan 3
chit s6) ngoai c4c Tai khoan da c6 hodc cin sira déi, b sung Tai khodn cép 2 hoic cép 3 trong
Hé thong tai khoan k€& toan ban hanh theo Thong tu nay phai dugc Bo Tai chinh chap thuan
béng vén ban trudc khi thuc hién.

Piéu 27. Danh muc tai khoan ké toén, giai thich két cdu, noi dung va phuong phép hach
toan tai khoan k€& toan thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 02 kém theo Thong tu nay.

C. HE THONG SO KE TOAN
Piéu 28. Cac loai so ké toan, ni dung s6 ké toan

1. Céac don vi k€ toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy phai m& s6 ké toan theo mau quy
dinh dé ghi c4c nghiép vu kinh t&€ phét sinh va luu giit toan bo s6 liéu k& todn 1am co s& 1ap
bdo céo tai chinh nghiép vu thi hanh 4n dan su.

2. S6 k€ todn nghiép vu thi hanh 4n dan su gém 2 loai:

2.1. S6 cha phan k€ todn téng hop goi 1a s6 k& toan tong hop. S6 k€ todn téng hop c6 2
s6 12 S6 Nhat ky chung va Sé C4i.

2.2. S6 clia phan ké todn chi tiét goi 1a s6 k& todn chi tiét. S6 k& todn chi tiét gdm cdc s0,
thé k€& todn chi tiét.

3. S6 Nhat ky: Dung dé ghi céc nghiép vu kinh t€ tai chinh phét sinh theo trinh tu thoi
gian.

4. S6 Cai: Dung dé ghi cdc nghiép vu kinh t&, tai chinh phét sinh theo noi dung kinh t&
(theo tai khoan ké toan). S6 liéu trén S6 Cai phan dnh mot c4ch téng quat tinh hinh thu, chi thi
hanh an; tinh hinh phai thu, da thu cia nguoi phai thi hanh an, tinh hinh phai tra, da tra cho
ngudi dugc thi hanh 4n; tinh hinh quan 1y cac loai tai san thi hanh 4n, tién quy phat sinh trong
qud trinh thi hanh én.

5. SO, thé k€ toan chi tiét: Dung dé phan 4nh chi tiét timg nghiép vu kinh t&€ phét sinh
theo ting d6i tuong k€ todn riéng biét ma trén S6 Cai chua phan dnh dugc. S6 k€ todn chi tiét
cung cép céc so liéu chi tiét vé tinh hinh thu, chi tién, tai san thi hanh 4n theo ting quyét dinh
thi hanh an dén khi két thic vu viéc thi hanh an.

Céc chi tiéu khac can ct vao yéu cau quan 1y va yéu cau hach todn cua tiing doi tugng
k€& todn riéng biét ma moi mau s6 ¢ nhiing chi tiéu quan 1y va két cau riéng.

Piéu 29. Cic don vi k€ todn nghiép vu thi hanh 4n dan su can ci vao cédc chi tiéu trén
bdo cdo quyét todn va hé thong tii khoan k€ todn va yéu cdu quan ly clia minh dé md ddy du
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s6 k& toan cén thiét theo quy dinh ctia Thong tu ndy. Mdi don vi chi dugc m& va giit mot he
thong s6 k€ todn chinh thitc va duy nhat.

Nghiém cam dé ngoai s6 k€& todn bat ky mot khoan thu, chi, mot loai tai san, tién quy,
cong no.

Piéu 30. Quy dinh vé s6 ké toan
1. S6 k€ todn phai ding méu in sin va déng thanh quyén.
2. Tru6c khi dung s6 ké todn phai thuc hién cdc thu tuc sau:

2.1. Ngoai bia va trang dau s6 ké todn (géc trén bén trai) phai ghi tén co quan quan ly,
tén don vi; Giita bia ghi tén s6, nién do k€ todn; Trang ddu ghi s6 trang c6 trong s6 ké todn,
ho, tén ngudi ghi s6, ngdy ghi s6 k& toan va ngay két thic ghi s6 hodc ngay chuyén giao sé
cho nguoi khac. Tha trudng Co quan thi hanh an dan su phai ky xdc nhan va dong dau vao
trang dau cua s6 ké todn;

2.2. Céc trang s6 ké todn phai d4nh s6 trang va giita hai trang s6 ké to4n phai déng dau
giap lai cia Co quan Thi hanh an.

Piéu 31. Hinh thic s6 ké toan

Hinh thic k€ toan thuc hién thong nhit tai cac don vi k&€ toan nghiép vu thi hanh an la
“Nhat ky chung”

1. Dac trung co ban cua hinh thitc k& toan Nhat ky chung

Dac trung co ban cua hinh thiic k€ toan Nhat ky chung la tat ca cac nghiép vu kinh t€,
tai chinh phat sinh déu duoc ghi vao sé Nhat ky chung theo trinh tu thoi gian phét sinh va noi
dung nghiép vu kinh t€. Sau dé 14y so liéu trén S6 Nhat ky dé ghi vao S6 C4i theo ting nghiép
vu kinh t& phat sinh.

2. C4c loai s6 clia hinh thic ké toan Nhat ky chung

- Nhat ky chung;

- S6 Cai;

- Céc S6, Thé k& toan chi tiét.

3. Noi dung va trinh tu ghi sé theo hinh thitc k€ toan Nhat ky chung

- Hang ngdy, can cit vao ching tir k&€ todn da duoc kiém tra dé ghi vao S6 Nhat ky
chung theo trinh tu thoi gian. Dong thdi can cit vao cdac nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh
hodc tong hop cdc nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh cung loai da ghi vao S6 Nhat ky
chung dé ghi vao S6 C4i theo cdc tai khoan ké toan phit hop. Truong hop don vi ¢c6 mé& S,
Thé k€& todn chi tiét thi dong thoi véi viec ghi vao S6 Nhat ky chung, cdc nghiép vu kinh t&€
duoc ghi vao cac SO, Thé ké todn chi tiét ¢6 lién quan.

- Cudi thdng (cudi quy, cudi nam) khoa S6 C4i va cdc S6, Thé k€ todn chi tiét. Tir cac
S6, Thé ké todn chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét" cho timg tai khoan. S6 liéu trén Bang téng
hop chi ti€t duoc doi chi€u véi s6 phat sinh Ng, s6 phat sinh C6 va s6 du cu6i thang cla ting
tai khoan trén S6 C4i. Sau khi kiém tra, doi chi€u néu ddm bao khép diing thi so liéu khod sé
trén S6 Cai dugc st dung dé lap “Béang Can doi s6 phét sinh” va bdo cdo tai chinh.

Vé nguyén tic “Téng so phat sinh No” va “Téng so phat sinh C6” trén Bang Can d6i s6
phét sinh phai biang “Téng s6 phat sinh N¢” va “Téng so phat sinh C6” trén S6 Nhat ky chung
cung ky.

Trinh tu ghi s6 k€& todn theo hinh thic k€ todn Nhat ky chung dugc thé hién trén So d6
s0 01.
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SO PO SO 01
TRINH TU CHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

CHUNG TU KE TOAN
v l
SO NHAT KY CHUNG SO, THE KE TOAN CHI TIET
SOCAT e »| BANG TONG HOP CHI TIET
BANG CAN POI SO
PHAT SINH
v b
BAO CAO TAI CHINH |,
. Ghi hang ngay
> Ghi cu6i thang
<------ > Doi chiéu so6 liéu cudi thang

Diéu 32. Ghi s6 ké toan bang may vi tinh

S6 k€ todn lap trén mdy vi tinh phai thé hién ddy du céc chi tiéu quy dinh cho titng miu
s0. Cudi ky k€ todn (thang, quy, nam), sau khi da hoan tat viéc khoa s6 theo quy dinh cho
ting loai s8, don vi k& todn thi hanh 4n phai in ra gidy toan bo s6 ké toan tong hop, s6 ké todn
chi tié€t va phai déng thanh ting quyén, ky tén, déng dau, xdc nhan ctia Thi truéng don vi nhu
s6 lap bang tay.

1. bac trung co ban cta Hinh thic k& toan trén may vi tinh

Pac trung co ban cia Hinh thitc k€ toan trén may vi tinh 1a cong viéc k€ toan dugc thuc
hién theo mot chuong trinh phan mém k€& todn trén mdy vi tinh. C6 nhiéu chuong trinh phan
mém k€ toan khdc nhau vé tinh nang k§ thuat va tiéu chuén, diéu kién 4p dung. Tuy nhién,
phan mém k€& todn cua don vi k&€ todn nghiép vu thi hanh dn cdc don vi lua chon phai dugc
thiét k& theo nguyén tic ctia Hinh thic k& todn Nhat ky chung. Phan mém k€ toan tuy khong
hién thi ddy di quy trinh ghi s6 k€& todn nhung phai dam bao in dugc diy di s6 ké toan va bdo
cdo tai chinh theo quy dinh.

Hinh thiic k€ toan trén may vi tinh 4p dung tai don vi phai dam bao cac yéu ciu sau:
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- C6 du cdc s6 ké todn tong hop va s6 k& toan chi tiét can thiét dé dap ting yéu ciu k&
todn theo quy dinh. Cdc s6 k€ todn tong hgp phai c6 ddy du céc yéu t6 theo quy dinh clia ché
do s6 ké todn.

- Thuc hién ding céc quy dinh vé m& sd, ghi s6, khéa sé va sira chita s6 k& todn theo
quy dinh cua Luat K& toan, cac van ban huéng dan thi hanh Luat K& toan va cua Thong tu
nay.

- Phan mém k& todn nghiép vu thi hanh 4n dan su phai ddp tng tiéu chudn, diéu kién
ctia phan mém k& todn do Bo Tai chinh quy dinh, phai phii hop yéu cau quan ly va diéu kién
ting dung cua cac co quan thi hanh an dan su.

2. C4c loai s6 clia Hinh thiic k& todn trén mdy vi tinh

Phan mém ké€ todn duoc thiét k& theo Hinh thitc k€ todn nhat ky chung nén sé& c6 cic
loai s6 cua hinh thic k& todn nay. Pon vi c6 thé thiét k€ miu s6 khong hoan toan giong s k&
todn ghi bing tay, tuy nhién phai dam bao cdc noi dung theo quy dinh.

3. Trinh tu ghi s6 k& todn theo Hinh thic ké toan trén mdy vi tinh

- Hang ngay, k€& todn can cit vao ching tir ké toan hoac Bang téng hop ching tir k€ todn
cung loai da duoc kiém tra, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vao
mdy vi tinh theo cdc bang, biéu duoc thiét k& sin trén phdn mém ké todn.

Theo quy trinh cia phadn mém k€ todn, cdc thong tin dugc nhap vao mdy theo timg
chiing tir va tu dong nhap vao s6 k€ todn tong hgp (S6 Cai va céc so, thé k& toan chi tiét ¢6
lién quan).

- Cudi thang (hodc vao bat ky thoi diém can thiét ndo), ké todn thuc hién cic thao tac
khoa s6 va lap bao cdo tai chinh. Viéc d6i chi€u giita so liéu téng hop véi s6 lieu chi tiet duoc
thuc hién tu dong va luon dam bao chinh xéc, trung thuc theo thong tin da dugc nhap trong
ky. Nguoi 1am ké todn c6 thé kiém tra, doi chiéu s6 liéu giita s6 ké todn vdi bdo cdo tai chinh
sau khi da in ra gidy.

Cu6i ky k€ todn s6 k& todn dugc in ra gidy, déng thanh quyén va thuc hién céc th tuc
phdp ly theo quy dinh vé s6 ké todn ghi bing tay.

Trinh tu ghi s6 k& toan theo Hinh thic k& todn trén mdy vi tinh dugc thé hién trén So d6
s0 02.

So d6 02

Trinh tu ghi so k€ toan theo hinh thitc ké toan trén may vi tinh

CHUNG TUKE SO KE TOAN
TOAN PHAN MEM - 80 tong hop
KE TOAN - SO chi tiét
A
. ] |
‘ v
BANG TONG HOP BAO CAO TAI
CHUNG TUKE MAY VITINH —— CHINH
TOAN CUNG LOAI
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» Nhap s6 liéu hang ngay
——=3 In s6, bdo cdo cudi thadng

<% Dpi chiéu, kiém tra

Diéu 33. Sira chita nhiing sai sét trén sé ké toan

1. Cac sai sét trong qua trinh ghi s6 ké& todn phai sira chita theo mot trong cdc phuong
phép sau:

1.1. Phuong phdp cdi chinh:

Dung dé dinh chinh nhiing sai s6t bing cdch gach bing muc d6 xo4 bd chd ghi sai
nhung van c6 thé nhin rd noi dung sai. Trén chd bi xod bd ghi con s6 hodc chit ding bang
muc thuong, phai cé chit ky xac nhan clia K& toan trudng hoac ngudi phu trach k&€ toan bén
canh chd dinh chinh.

Phuong phédp nay ap dung cho céc truong hop:

- Sai s6t trong dién giai, khong lién quan dén quan hé doi tng cla cac tai khoan;
- Sai s6t khong anh hudng dén s6 tién tong cong.

1.2. Phuong phdp ghi so dm:

Phuong phédp ghi s6 am chia lam hai truong hop:

1.2.1. Truong hgp ghi sai quan hé doi ting tai khoan:

Trudong hop nay stra chita bang hai biit toén:

- Ghi biit toan bang muc do theo ding quan hé doi tng da ghi sai dé huy bo biit toan da
ghi sai;

- Ghi bit todn biang muc thuong theo ding quan hé d6i ting cua nghiép vu kinh t€ phat
sinh.

1.2.2. Trudng hop ghi diing quan hé doi tGng tai khoan nhung s6 tién vao sé 16n hon s6
tién trén chdng tir hodc s6 tién vao s6 bi trang nhiéu lan. Trudng hop nay ghi mot but todn
bang muc do dé diéu chinh giam s6 tién chénh léch da vao s6 16n hon s6 tién trén ching tir
hodc s6 tién da vao tring.

Khi diung phuong phap ghi s6 am dé dinh chinh s6 sai thi phai lap mot “ching tir dinh
chinh” do K& todn truéng ky xac nhan.

1.3. Phuong phdp ghi bé sung: Phuong phap nay 4p dung cho trudng hop ghi ding vé
quan hé doi ng tai khodn nhung s6 tién ghi sé it hon s6 tién trén ching tir hodc 1a bd sét
khong cong du so tién ghi trén ching tir. Viéc stra chita theo phuong phap nay phai lap “chiing
tlr ghi s6” dinh chinh do K¢€ todn trudng hodc phu trach k€ todn ky x4c nhan, sau d6 K¢ todn
ghi b6 sung bang muc thudng s6 tién chénh Iéch con thi€u so vdi ching tir.

2. Céc sai sot phat hién sau khi da khéa so, 1ap bao cao tai chinh:

Sau khi di khoéa s6, 1ap bdo cdo tai chinh hodc khi cong viéc thanh tra, ki€ém tra, kiém
toan két thic va da cé y kién két luan chinh thiic, néu c¢6 quyét dinh phai stra chita lai s6 liéu
trén béo cdo tai chinh lién quan dén s6 lieu da ghi sé ké todn thi don vi phai stta lai s6 ké todn
theo phuong phép stra chita s6 ké todn va stra lai s6 du clia nhitng tai khoan ké todn c6 lién
quan. Viéc stra chita duoc thuc hién truc ti€p trén s6 k& todn clia nim nay (thdi diém phat sinh
nghiép vu) dong thoi phéi ghi chd vao du6i dong di khod sé clia s6 ké todn cac nam true dé
tién doi chiéu, kiém tra.
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Diéu 34. Sira chira s6 ké toan trong truong hop ké toan trén may vi tinh

Trong trudng hop ghi s6 k& todn bang mdy vi tinh phai sita chita sai s6t thi thuc hién
theo mot trong cdc phuong phép 1a phuong phéap ghi s6 am va ghi bd sung, nhung phai tuan
tha cac quy dinh sau:

1. Néu sai sot dugc phat hién khi chua glri bao cdo tai chinh 1én cap trén thi dugc phép
strta chita truc ti€p vao so trén mdy vi tinh;

2. Néu sai s6t dugc phat hién sau khi da in s6 va glii bdo cdo lén cap trén thi trén s6 da
in ra tuy theo trudong hop sai ma van dung mot trong cic phuong phap sira chita trén dé sta
vao trang s6 d in, sau d6 ti€n hanh stra chita chd sai trén may va in lai t s6 méi. T s6 méi
in ra phai duoc dinh kém t& s6 cii da duoc sira chita bang tay dé thuan tién cho viéc cho viéc
kiém tra, kiém soat.

Diéu 35. Khoa s6 ké toan

1. Kho4 s6 k& todn 1 viéc cong s6 dé tinh ra tong so phat sinh bén No, bén C6 va s6 du
cudi ky cuia timg tai khodn ké todn hoic tdng s6 thu, chi, ton qu§, nhap, xuat, ton kho.

2. Thoi diém khéa s6 k€ todn:

Cuoi ky k€& toan va cudi nién do ké toan, sau khi da phan anh hét tat ca cac ching tir
phat sinh trong ky vao s6 k& toan, phai khod sé k& toan. Riéng s quy tién mit phai khod qu§
vao cudi mdi ngay. Trong trudng hop don vi ké todn c6 kiém ké dot xuat hodc chia tach, hop
nhat, cham diit hoat dong thi ciing phai khod s6 k€ toan.

Diéu 36. Trinh tu khoa so ké toan

1. Kiém tra, doi chiéu:

1.1. Cudi ky k€ toén, sau khi da phan dnh hét ching tir k€ todn phét sinh trong ky vao s6
ké todn, ti€n hanh d6i chi€u giita s6 liéu trén chiing tix véi s6 lieu da ghi s6, gitta so liéu cdc s6
c6 lién quan v6i nhau dé dam béo su khép ding gifta s6 liéu trén ching tir v6i s6 liéu da ghi
s6 va giita cdc s6 v6i nhau.

Tién hanh cong s6 phét sinh trén S6 Cai va cdc s6 k& todn chi tiét.

1.2. Tir cdc s6, thé ké todn chi tiét 1ap Bang téng hop chi ti€t cho nhitng tai khoan phai
ghi trén nhiéu sé hoic nhiéu trang so.

1.3. Tién hanh cong tit ca cac so phat sinh Ng, cong cac so phat sinh C6 cua tit ca cac
tai khoan trén S6 C4i xem ¢ bang nhau va bing téng s6 phat sinh & trén Nhat ky chung. Sau
dé tién hanh doi chiéu so liéu trén S6 Cai vé6i so liéu trén sé chi tiét hodc bang téng hop chi
ti€t, gitra s6 liéu ctia K& toan vdi so liéu cua Thu quy, Thu kho. Néu dam bao su khép ding sé
ti€n hanh khod s6 chinh thitc. Trudng hgp ¢6 chénh léch phéi xdc dinh nguyén nhan va xir Iy
dén khi khép ding.

2. Trinh tu kho4 s6:

2.1. Ké mot duong ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cung ctua ky k&€ todn nia dong.
Sau d6 ghi s6 phat sinh trong ky da cong phia dudi dong da ké;

2.2. Ghi lai dong cong phat sinh liy k& cac ky trude (s6 luy k€ tir ddu quy, hoac dau
nam dén cudi ky trude) ké ti€p dong cong phat sinh trong ky;

2.3. Dong cong phat sinh lily k€ tir ddu nam, hoac dau quy téi cudi ky nay;
Dong s6 du cudi thang tinh nhu sau:

S6 du No = S6 du No + S6 phat sinh No - S6 phat sinh C6
cudi thang dau thang trong thang trong thang
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S6 duCoécusi = S6 du Co + S6 phat sinh C6 - S6 phét sinh No
thang dau thang trong thang trong thang

2.4. Sau khi tinh dugc s6 du cua ting tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi cot N, tai
khoan nao du C6 thi ghi cot Co.

2.5. Ké 2 dudng ké lién nhau ( ========)dudi chan s6 du cudi quy;

2.6. Riéng mot s6 s6 chi ti€t c6 két cau cac cot phat sinh No, phét sinh C6 va s6 du
(hoac nhap, xuat, con lai hay thu, chi, ton quy ...) thi s6 liéu s6 du (con lai hay tén) khong ghi
vao dong téng cong phat sinh ma ghi vao dong “Sé du cudi ky” duéi dong cong phét sinh cudi
thang.

Sau khi kho4 s6 ké& todn, ngudi ghi s6 phai ky dudi 2 dudng ké va K& toan trudng phai
kiém tra ddm bao su chinh x4c, can déi va ky xdc nhan. Sau dé trinh Thi trudng don vi kiém
tra va ky duyét vao dudi dong khod s6 trén S6 cdi dé ching nhan tinh phdp 1y cla so liéu khod
$0.

Piéu 37. Danh muc s6 ké toan, mau sé ké todn, gidi thich noi dung va phuong phap ghi
s6 thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 03 k&m theo thong tu nay.

D. HE THONG BAO CAO TAI CHINH

Piéu 38. Bao cao tai chinh, bao c4o ké toan quan tri thi hanh an dan su

1. Loai bado cao

Béo cédo vé hoat dong thi hanh 4n gém:

- Bao cao tai chinh;

- Bdo cdo k€ toan quan tri.

2. Yéu cdu doi véi viéc ldp bdo cdo tai chinh va bdo cdo ké toan qudn tri

Bdo céo phai dugc lap theo ding mau biéu quy dinh, phin 4nh ddy di cdc chi tieu da
dugc quy dinh doi véi ting loai bao cdo;

Phuong phép téng hop so liéu va lap céc chi tiéu trong bdo cdo phai duoc thuc hién
thong nhat & cdc co quan don vi k€ toan nghiép vu thi hanh 4n tao diéu kién cho cong tac téng
hop, phan tich, kiém tra va doi chi€u s6 liéu;

Cic chi tiéu trong bdo cdo phai ddm bdo déng nhat, c6 lién quan bé sung cho nhau mot
cach c6 hé thong, lién tuc phuc vu cho viéc nghién cttu, phan tich, danh gia két qua hoat dong
thi hanh an;

So liéu phai chinh x4c, trung thuc, khdch quan va phai 1a so liéu dugc tdng hop tir chiing
tir k& toan sau khi da kiém tra, d6i chiéu va khod sé k€& toan;

Béo cdo phai dugc l1ap day du, ding ky han 1ap, gii bao cédo diy du theo timg noi nhan.

Piéu 39. Trach nhiém cua timg don vi trong viéc lap, nép bao cao tai chinh, bao
cao ké toan quan tri

Cac don vi k€& toan nghiép vu thi hanh an dan su (cap Chi cuc va cap Cuc) 1ap bao cdo
tai chinh quy, nam va nop bao cdo cho cac don vi k& toan cap trén;

Cac don vi ké todn cép trén (cap Cuc va Téng cuc) cé trach nhiém lap téng hop bdo cdo
tai chinh quy, nam tir cic don vi k& toan nghiép vu thi hanh an cép dudi.

Piéu 40. Ky han lap, thoi han nop va noi nhan bao cio tai chinh, bao cdo ké toan
quan tri thi hanh an



18

1. Ky han 1ap bdo cdo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri
- Bédo cdo tai chinh 1ap theo ky quy, nam;
- Bdo cdo ké todn quan tri 1ap theo ky quy hoac theo yéu cau quan ly;

- Khi ¢6 su chia tach, sap nhap, cham dut hoat dong phai 1ap bao cdo tai chinh tai thoi
diém c6 quyét dinh chia tach, sap nhap, chdm dit hoat dong.

2. Thoi han nop bao cdo tai chinh, bao cdo k& toan quan tri:

2.1. B4o cdo tai chinh quy:

- Chi cuc Thi hanh 4n dan su gri Cuc Thi hanh an dan su cham nhat 1a 10 ngay sau khi
két thic quy;

- Cuc Thi hanh 4n dan su glti Téng cuc Thi hanh 4n dan su, Bo Tu phap cham nhat 1 15
ngay sau khi két thic quy;

- Téng cuc Thi hanh 4n dan su bdo cdo Bo trudng Bo Tu phap (gii Vu K& hoach - Tai
chinh thim dinh) cham nhat 12 30 ngay sau khi két thiic quy.

2.2. B4o céo tai chinh nam:

- Chi cuc Thi hanh an dan su gii Cuc Thi hanh 4n dan su cham nhat la 10 ngay cua ky
dau ké& todn nam sau;

- Cuc Thi hanh 4n dan su glti Téng cuc Thi hanh 4n dan su, Bo Tu phap cham nhat 12 15
ngay cta ky dau ké toan nam sau;

- Téng cuc Thi hanh 4n dan su bdo cdo Bo trudng Bo Tu phap (gii Vu K& hoach - Tai
chinh thim dinh) cham nhat 1a 30 ngay clia ky ddu ké todn nam sau.

2.3. Bdo cdo k€ toan quan tri:

- Thoi han nop bao céo ké& todn quan tri theo hudng dan tai Phu luc 04.

- Db6i véi cac bao cdo k& toan quan tri do Téng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan su huéng din
thi thoi han nop béo cdo sé do Téng cuc, Cuc quy dinh.

Piéu 41. Danh muc, mau bdo cdo tai chinh, bdo cdo k€ todn quén tri, gidi thich noi
dung va phuong phép lap bao cdo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri thuc hién theo quy dinh
tai Phu luc 04 kém theo Thong tu nay.

11I- TO CHUC THUC HIEN

Diéu 42. Chuyén s6 ké toan

Téng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su cha tri, phoi hop véi Vu trudng Vu K&
hoach - Tai chinh, Bo Tu phdp huéng dan céc co quan thi hanh 4n dan su dia phuong chuyén
déi so liéu tir hé thong s6 ké todn theo Ché do ké toan cii sang hé thong S6 k& toan ban hanh
theo Thong tu nay.

Diéu 43. Té chirc thuc hién:

1. Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 10 nam 2010. Cac quy dinh cua Ché do
K& toan nghiép vu thi hanh an dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 572/2004/QD-BTP ngay 25
thdng 10 nam 2004 ctia Bo trudong Bo Tu phdp va duoc sira ddi, bd sung theo Quyét dinh s6
09/2007/Qb-BTP ngay 08 thang 10 nam 2007 cua Bo truong Bo Tu phap hét hiéu luc thi hanh
ké tir ngdy Thong tu nay c6 hiéu luc.
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2. Vu trudng Vu Ché do ké toan va Kiém toan- Bo Tai chinh, Vu truéng Vu K& hoach
tai chinh- Bo Tu phdp, Téng cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan su va thi trudng cdc don vi
lién quan chiu trach nhiém trién khai, huéng din thuc hién Thong tu nay./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Tran Xuan Ha
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PHU LUC SO 01

(Keém theo Thong tw s6 91/2010/TT-BTC ngay 17/ 6 / 2010 cua Bo Tai chinh )

I- DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

%

50 TEN CHUNG TU SO HIEU
TT
A Chiing tir ké toan nghiép vu thi hanh an
1 Phiéu xdc dinh tién, gi4 tri hach toédn tai san, tang vat Mau CO1-THA
2 | Phiéu thu (¥) Miu CO2-THA
3 Phiéu chi (*) Méu CO3-THA
4 Phiéu nhép kho (¥) Mau C04-THA
5 Phiéu xuat kho (*) Mau CO5-THA
6 Chiing tir xac nhan két qua giao, nhan thi hanh an Mau C06-THA
7 Chiing tir két chuyén Mau CO7-THA
8 Gidy dé nghi tam tng (¥) Méau CO8-THA
9 Gidly thanh todn tam ung (¥) Méu C09-THA
10 Gidy dé nghi thanh todn Mau C10-THA
11 Gidy dé nghi chi Méu C11-THA
12 Gidy dé nghi nhap kho tai san, tang vat Méu C12-THA
13 Gidy dé nghi xuat kho tai san, tang vat Méu C13-THA
14 g}niéiy dé nghi trich tai khoan tam giit chuyén tra tién thi hanh Mau C14-THA
15 Gidy dé nghi riit tién mat tlr tai khoan tam giit dé thi hanh 4n Mau C15-THA
16 Gidy dé nghi KBNN béo quan vang, bac, dd quy Méu C16-THA
17 Bang ké mua hang (*) Mau C17-THA
18 Bang thanh todn tién thué ngoai (*) Méau C18-THA
19 Bang ké chi tién cho nguoi tham gia cudng ché THA Mau C19-THA
20 Bang ké cdc khoan tién nop NSNN Méu C20-THA
21 Bang ké cédc khoan tién mat nhap quy Mau C21-THA
22 Bang ké cédc khoan tién mat xuat quy Mau C22-THA
23 Béang ké vang bac, da quy Méu C23-THA
24 Béng ké phan phoi tién ban tai san d€ thi hanh 4n Méau C24-THA
25 Bién ban kiém ké tai sdn, tang vat Maiu C25-THA
26 Bién ban kiém ké quy tién mat (*) Mau C26-THA
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27 Bién ban kiém ké quy ngoai té, ving, bac, da quy (*) Méu C27-THA
28 Bién lai thu tién Mau C28-THA
29 Bién lai thu tam tng 4n phi, 1¢ phi toa 4n Méu C29-THA
30 Bién lai thu tién nop NSNN Méu C30-THA
31 Bién lai thu tién thi hanh 4n (theo don yéu cau) Méu C31-THA
B Chiing tir ban hanh ¢ cac van ban khac
1 Gidy nop tién vao NSNN bing tién mat
2 Gidy nop tién vio NSNN bing chuyén khodn
3 Giay nop tién vao NSNN bing ngoai té tién mat
4 Gidy nop tién vio NSNN bing ngoai té chuyén khoan
5 Gidy nop tién vao tai khoan
6 Uy nhiém thu
7 Uy nhiém chi
3 Héa don, vé cac loai (theo quy dinh vé héa don ban hang, cung
ung dich vu)
9 Hop dong kinh t&, bién ban thanh 1y hop dong...
C | Cic ching tir nghiép vu thi hanh 4n khéc Thyc hién theo
huéng dan cua
. Bo Tu phdp vé
1 Cac Quyét dinh v¢ thi hanh an dan su biéu mau gidy
to trong thi
2 Cic Bién ban vé thi hanh 4n dan su hanh an

(*) Mau ching tir duoc van dung tr miu ching tir ban hanh theo Quyét dinh
19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 03 nam 2006 ctia Bo trudng Bo Tai chinh, da duoc chi tiét
héa cho phu hop véi dac thu trong hoat dong thi hanh 4n dan su
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II- MAU CHUNG TU KE TOAN

DON Vit Mau s6: C01- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC ngay
17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO:eieieeienns
PHIEU XAC PINH
TIEN, GIA TRI HACH TOAN TAI SAN, TANG VAT
Ngay ... thang ... nam 20...
Quyét dinh thi hanh 4n hodc yéu cau thu so: .......... ngay ... thang ... nam ...... clia
S6 | Loai tién, tai san, tang vat ‘ S6 | Don gid __ |Tai khoan
] Don vi tinh Thanh tién
va ndi dung hoat dong lugng| hach todn No | C6
A B C 1 2 3 D | E
Tong cong: X X X | x
TEng 0 tién (VIET bANE ChTE):....vevveveeiecieieeeecceee ettt
Thu trudng don vi K¢ toan truong Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C02- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
Ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

PHIEU THU
Ngay ... thang ... nam 20...

SO

J\\[o ;3N

CO v
Ho, tén ngudi NOP teN:.......ocvevveeiereereiereereeeeere e CMND S0....covirreieeieieienierenreneenenns
DA CRIt.eiice ettt ettt et e e e b e aaesreenreenaan
| 3 6 [ 110 o O O OO U TSRS R PO PPPROPPPRRRP
SO HEN e (Vi€ BANG ChT) ettt
KM thE0: ittt ssaens Chung tir k€ toan.

Thu truéng don vi K¢ toan truong Nguoi lap
(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

D3 nhan di sO tién (VIEt bANG Chl) ©o.veveveeeieeeeieeieieieeeteeeceeee et

Nguoi nop Thu quy

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ Ty gid ngoai t& (VANG bAC, QA QUT ) .ureiererierieriieieeieieeeieteste e se e eeeee e aesaessessessasneas
F SO AN QUY AOL.v.veeerrereeeeeieeeteteeeee ettt tet ettt ettt sese st esses et eseseseaseseseseseasasesesenas

PON Vi Mau so6: C03- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

PHIEU CHI
Ngay ... thang ... nam 20...
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SOz
J\\[o SO
CO.vvevenne
Ho, tén nguoi nhan tién:..........ccoooeeveeieieeeicieiee, CMND SO....ccuvevrerrenrerereereerennes
3 T T ¢33 S PRSP
LY A0 CRLiecceeeee ettt ettt st st
SO HEN e (VIEE BANG CHT) .ottt
KM thE0:. ittt eee e Chung tir k€ toan.
Thu truong don vi K¢ toan truong Nguoi lap
(Ky, ho tén, dong ddu) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)
Da nhan di s6 tién (Vi€ bANG Chil) ©oveeveeeeeieeeeeeieeeeeeeeteeeeee et

Ngay ... thang ... nam 20...

Nguoi nhan tién Thu quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ Ty gid ngoai t& (vAang bac, QA GUY ):ee i it et sttt
+ SO AN QUY AOL:..veressteeereres e eiteesoresesectes S s e s iihenneresesesesssssesesessssseseseseseasesesesenns

(N€&u gtri ra ngoai phai déng dau)
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Pon Vii....oooooiii Mau so: C04- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

PHIEU NHAP KHO SO e
Ngay....thang....nam 20... NO o,
CO ot
HO &N NZUOT ZIA0: ..einiiiiiiiiiiiteee ettt ees certee e st e e steeesabeeesabeesbeeenane
Theo yéu cau hoac quyét dinh so: ............ ngay ..... thang ..... nam ..... cla .......coecveuneeee.
Nhap tai Kho: ...oeovveveeiecieeieeeeeeeee, A1 QM.
’ S6 lugng
So Pon vi Thanh
Tén tai san, tang vat Ma s6 Theo Thuc DPon gid .
TT tinh tién
chiing tir nhap
A B ¢ D 1 2 3 4
Cong X X
TEng $O tiEN (VIET DANG CHT):..c.vveveeieiieieeeecceeeeteeeee ettt e e aens
Ching th KEM the0: .. uiiieiiieeeeieee ettt e e s sta e e s sbre e e e saraaeeeas
Thu truéng don vi K¢ toan truong Nguoi lap

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Ngay ... thang ... nam 20....
Nguoi giao Thu kho
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C05- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO SB% e
Ngay.....thang.....nam 20.... NO o,
CO e,
Ho tén ngudi nhan: ........cccovviviiiiniiniinicnens CMND S0....covveiinienieniieieieeeeenee e
DA CRL oottt ettt et te e e te e taeere e aeeeareennes
qu do xuét kho: Theo yéu ciu hoac quyét dinh THA so: ............ ngay ..... thang ..... nam
..... CULA 1euvteeteuteutete e stesteeteeteeseeseesse s e s et e st e esaeseeseessessessens e s et e eseeseeseeseeseen s et e s e seeseeseeseensentensensanee
Xudt tai Kho @ oo, Dia diem ....coooeeiiiiiiee e,
S6 | Ten tai sin I e | Thanh
T tang vat ’ Ma so vi Theo Thuc Pon gid én
tinh chiing tr Xudt
A B C D 1 2 3 4
Cong X X
TOng 6 tién (VIET bANE CHT):..evevvvceceiieeeieeeee ettt
Chiing tl KEM thE0:.....ciiiiiiiiieeeeeeeee ettt e e esabe e saaeesane
Thu truong don vi K¢ toan truong Nguoi lap
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam 20....
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Nguoi nhan Thu kho
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

K& todn ghi sé ngay .............. thang ..... nam 20......
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DON Vit Mau so: C06- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bé Tai chinh)

CHUNG TU XAC NHAN KET QUA GIAO, NHAN THI HANH AN
(Gitra nguoi phai thi hanh an véi nguoi dugce thi hanh an)

Can ct Quyét dinh thi hanh 4n so......... ngay ... thang ... nam 20..... cla ......cceevveervennenne.
va Bién ban giai quyét viéc thi hanh an so......... ngay ... thang ... nam 20..... do Chap
hanh Vién:.......ccoocevviiiiniiiiice lap va dinh kém theo bang ké xac nhan.

S6 tién, tai san, hién vat, hodc cong viéc giao nhan xong trong bién ban, gdm nhiing
khoan sau:

str | Noi d‘;‘;lga fiao va Dt‘i’;‘:h"i S6 luong h};g;: t%i;‘n Thanh tién Ezl khozr;
A B C 1 2 3 D E
Cong X X X
Ngay ..... thdng .....nam 20....
Thu trudéng don vi K¢ toan Chap hanh vién
phé duyét (Ky, ho tén) lap chitng tir xac nhan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C07- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bé Tai chinh)

SO
CHUNG TU KET CHUYEN
Ngay... thang ... nam 20....
Can C AP CRTNE U:....eiiiiieeiie ettt ettt e e e s b e st e e sabaeens
S6 Noi dung két chuyén Pon vi S6 | Thanh | Taikhoan
tinh 1 bongid | “sen
uon

e No | C6

A B C 1 2 3 4 5
Cong: X X X X

BANG Cl: vttt ettt et ete et et eteete et neeae et e e eneete e ereereenenee
KM thE0: ittt chung tir goc.

Thu truéng don vi K& toan trudng Nguoi lap biéu

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Viiieiiitiieieeceeeeeeeeeeeeeeee e Mau so6: C08- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)

SO,
GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay ... thang ... .nam 20...
KINN GU ettt ettt et e et e b e s b e s be e b e esaesseesseesseeseenseenseeaeennas
TEN TO1 LAttt ettt et as
DIA CLiueciece ettt ettt et ta e e aae e beeetee e taeeareereens
Dé nghi cho tam tng s6 ti€n :........cceevveveerevreereenenen, (Viét bang chil).......cccceveveeveueennneee.
LY dO tAmM BN 8 ©...veeeeveeeeeieeeeeeteecee ettt ettt ettt ettt e st et teseasesenene
Theo quyét dinh hodc yéu cau so............. , Ngay........ thang ....... nam ......... cla...........
Thoi han thanh tOAN ..........eviiieiiiee e e e e e e e e e e saaaeeeeas
Thu truong don vi K¢ toan truong Phu trach bo Nguoi dé nghi tam
Duyét tam Gng................ (K$, ho tén) phan ung

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C09- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

GIAY THANH TOAN TAM UNG

Ngay .....thang .....nam .......
Ho t&n nguoi thanh tOAN:........coiiiiiiiieiee e
B0 phan (N0AC Q1A ChI)iuecuviciiiiieieciccceece ettt a e e st esaeeaeens
S6 tién tam tng dugc thanh todn theo bang dudi day theo quyét dinh THA hoic yéu ciu
SO wevereene , Ngay....... thang.... NAM .....CUA....cevuieieeiieieeie et
Dién giai So tién
A 1

I. Tong so tién tam ing con du No tai thoi diém thanh toan

1. S6 tam tng cac ky trude chua chi hét

2. S6 tam tng ky nay:

- Phiéu chi so.....ngay....

-

- Phiéu chi so.....ngay.....

-

II. Téng so tién da chi:

1. Ching tir s0 ............ NEZAY e euveeereeererteeresresseesaeesnessaenns
2. Ching tir 0 ............ NEZAY euvieereerreireereeresreereeseeseeens
Bttt e e e e e eerreeeeatbraeeeanraaaaanns

II1. Chénh léch
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1. S6 tam tng chi khong hét (I - IT)

2. Chi qua s6 tam ung (II - )

Thu truéng don vi  Ké toan truéong K¢ toan thanh toan ~ Nguoi thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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310, 11N E R Mau so6: C10- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO
GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay ... thang ....nam 20...
Ho va t&n Chap hAnh VIEN:........coouieiieieiecieeteeee ettt ne s
DE nghi thanh tOAN tiEN CH ......c.ceevieuiieeieiieieteieetee ettt ettt v e
.................................................................................................................................. theo
Quyét dinh thi hanh an s6 ............... ngay..... thang..... nam 20.... gébm céc khoan chi sau
S6 Chiing tir
S5 Ngay, Noi dung chi S6 tién
hiéu thdng
A B C D 1
Téng cong
TOng 0 tién (VIET bANE CHTE):..cuvveveeieiieieteececeeee ettt
KM thE0. .. ittt et eaeeanans chiing tlr goc
Thu truéng duyét chi K¢ toan truong Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C11- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

N
GIAY PE NGHI CHI
Ngay... thang ... nam 20....
KINR ULttt s
DE NEZII Chi CHO ..ttt ettt ere s
DA CRIz.eeiiicecceeee ettt ettt ettt et e e ae e be et e eae e reeateeaeas
CMND s6................ do CA ...cccoveue CAP NZAY ovvevrerereerereerenne, kem gidy uy quyén
(n€u 1a nhan thay) so............ NEAY ... thANE ... NAM ...eeeiieiiiieiieeeeee e
Tai khoan $O:........cccevveveeeeennnnne. Tai Ngan hang/KBNN:.........cccooviiiiiieeeieceeeeee
LY dO Chi: oot gom céc khoan sau:
ettt ettt et eeteete e ett et et et e teateeteeteeteetsere et et e b etaebeeteeteeteereeteessensententans doéng
ettt ettt et ettt e b et ete bt ete b et eaeete b e st ete b e st ese b e b e st eae b esteseebesseseete b enteteesensenens doéng
F ettt et et e et e e ete ettt et ete b e bebabebeateetaereertert et et e b ebeebeeteesaereessessantantans dong
ettt ettt et e et e eteeteert et et et e tebebeateateeteereeat e e e b et e b eeseeteeteereeseensensensensens dong
TONG CONG: .o, (Vi€t bAng Chil):...voveveeeeeeeiererceeeereereeeeeee e
Theo Quyét dinh Thi hanh an s6 ... ngay ... thang ..... nam 20... cua
Hinh thitc thanh t0AN:.......cooiiiiiii e
Thu trudng don vi Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C12- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC ngay
17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO
GIAY PE NGHI NHAP KHO TAI SAN, TANG VAT
Ngay... thang ... nam 20....
KINR Gl ettt ettt e e e et e e e e s s e e s e e s e sseesaensesseeseensenseenss
Dé nghi 1am tha tuc nhap kho nhitng vat ching, tai san ..................... theo bién ban giao
nhan so ............. ngay .... thang .... nam 20.... thuoc yéu cau thu so....... ngay ... thang .... nam
...... hodc Quyét dinh Thi hanh 4n s6 ......... ngay ... thang ... nam 20 ..... gdm nhiing loai ké
dudi day:
Tai san, tang vat dé nghi nhap kho :
S6 TT & v EE e TP bonvi 1 o4 luong
(tén, ky, ma hiéu) tinh
A B C 1
Cong X
Thu trudéng don vi Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3701 1R E R Mau so: C13- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO
GIAY PE NGHI XUAT KHO TAI SAN, TANG VAT
Ngay... thang ... nam 20....
331 1 4 SRS
Dé nghi 1am thu tuc xuét kho nhitng vat ching, tai san ..................... theo bién ban giao
nhan so ............. ngay .... thang .... nam 20.... thuoc yéu cau thu so....... ngay ... thang .... nam
...... hodc Quyét dinh Thi hanh 4n s6 ......... ngay ... thang ... nam 20 ..... gdm nhiing loai ké
dudi day:
So Tai san, tang vat d€ nghi xuat kho ' ’
i Don vi tinh S6 luong
TT (tén, ky, ma hiéu)
A B C 1
Cong X
Thu truong don vi Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C14- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)

GIAY PE NGHI TRICH TAI KHOAN TAM GIU
CHUYEN TRA TIEN THI HANH AN

Ngay... thang ... nam 20....

SO
Kinh gtri: Kho bac Nha NUGC .....covvieiieieiieieceeeteie ettt
DION VL ottt dé nghi Kho bac ..................
................................................ cho don vi dugc chi tra, chuyén s¢ tién thi hanh 4n tir tai
khoan tién tam giit tai Kho bac nhu sau:
S5 Quyét dinh thi hanh 4n
Noi dung S6 hiéu Ngay, S6 tién
thdng, nam
A B C D 1
Cong X X
TOng s6 tiéN ghi DANG CHI ©...veeevevceceeeeeeceee ettt enene
Kém theo Uy nhiém chi.......c.ccevveirerennnee. SO e ngay ..... thang ..... nam 20....
Thu truéng don vi Ké toan truéng Nguoi lap biéu

(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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310 11N E OO Mau so: C15- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

GIAY PE NGHI RUT TIEN MAT
TU TAI KHOAN TAM GIU PE THI HANH AN

Ngay... thang ... nam 20....

So..........
Kinh gtri: Kho bac Nha NUGC ......eecvieieeieieeieeieiecectete e
DION VI ettt dé nghi Kho bac ..................
................................................ cho don vi dugc rit s6 tién thi hanh 4n tir tai khoan tién

tam gitt tai Kho bac dé thuc hién viéc chi tra nhu sau:

Yéu cau thu hoac
S6 v 4 N .
Noi dung Quyét dinh thi hanh én S5 tien
TT S6 hiéu Ngay,
thdng, nam
A B C D 1
Cong X X
TOng 0 tién ghi DANG CHI ©...voveevveveeiecceieeeecee ettt
Keém theo gidy rit tién mit s6 ........ ngay ....... thang.... ... nam 20....
Thu truéng don vi Ké toan truong Nguoi lap

(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C16- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

GIAY PE NGHI KHO BAC NHA NUGC BAO QUAN

VANG, BAC, PA QUY
N HR
Kinh gtri: Kho bac NhA NUGC .....veeivieiieiieiicieceeeeee ettt
PON Vii oo e c6 ti€p nhan cta co
QUATL ..ttt e bbb b ssaseseseseresnnnnas MO SO ..o,
.......................................... da niém phong thudc vu an ........................ theo bién ban ban
giao tang vat so .......... ngay ..... thang ..... NAM 20,00, ceeiieeeeieee e

dé nghi Kho bac bao quan cédc niém phong gém nhiing tai san ké dudi day:

BANG KE VANG, BAC, PA QUY GUI KHO BAC NHA NUGC

S6 | So thi tucdc tii, hop | Ten, dac diém, ky Chat Pon vi .
) AN . SO luong
A B C D E 1
Dé nghi Kho bac nha nudc ............ bao quan s tai san trén theo ..... tii hoac ...... g0i
NIEM PRONGZ NOAC ..ttt ettt ebt e e st e e sabt e e sabeeesbeeesaeeeas
theo bién ban glri kem.
Thu truéng don vi K¢ toan truong Nguoi lap

(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mau s6: C17- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

SO
BANG KE MUA HANG
Ngay.....thang.....nam ......

- HO tEN NZUOT IMIUAL.....eoiiiiiiiieieiieeette ettt ettt e e e et e e sbeeesabeeesabaeesaseessasaesnseesnns
- BO phan (PhONg, Dan):......coccuiiieiiiiiiiee ettt esare e eabae e
So Tén nguoi
T | Tén, quy cdch, phdm chat hang | pin hosc | Ponvi S6 Pon | Thanh
T hoa, vat tu, cong cu dich vu dia chi tinh luong gid tién

mua hang
A B C D 1 2 3

Cong X X

- Tong s6 ti€n (Vi€t BANG ChI): cuouovveveeeeiieieieteeceee ettt

* Ghi chd: Dé t6 chic cudng ché/té chitc thi hanh 4n theo Quyét dinh/ yéu ciu so
......................... ngay........ thang ........ nam ............. ciia

K¢ toan truong Thu truéng don vi

Duyét mua

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(KY, ho tén)
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DON Viteuiiieiieieeeeeeeeeeeee e, Mau so6: C18- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
Dung cho thué nhan cong, thué khoan viéc

Ngay....thang....nam .....

D3 thué nguoi lam nhitng cong viéc sau dé: t6 chic thi hanh dn/cudng ché thi hanh 4n

theo Quyét dinh/yéu cau s0 ............. , ngay ......thang....... nam.......... (611 7 RSP
tal dia GIEM.eiuiiecececeieeeeccee et W NEAY..cerrrnenes dén
Ngay.....ccuee.
So
Noi cong N s
So dung hoac | Don Tién | SO tien
thq| Hovaten | Diachi | hoic | Khoi | gid | | thue fconlaif
nguoi duoc | hoac so tén luong | thanh 14 | khéu | duge Y
tu thue CMND | cong cong | toan | €N | triy | phan | nhan
viec | viecda
thué lam
A B C D 1 2 3 4 5 E
Cong X X X X X
Dé nghi......ccocuveneee. cho thanh tOAn S6 tEN........c..cccvevveeeriieeieeieree ettt
SO tIEN DANG CHT:...vevivieieeeeteeeee ettt ettt ettt et s aeete et et esseseeseaseaseseseaeenas
(KM thEO0...ueeeii e ching tir k€ toan khac)

Thu truéng don vi duyét Ké toan truong Nguoi dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon Viiei Mau so6: C19- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BANG KE CHI TIEN CHO NGUOI
THAM GIA CUONG CHE THI HANH AN

SOiceeeeeeeeennnnne Ngay.....thang.....nam 20.....

Quyét dinh thi hanh an s6 ...... ngay ... thdng ... namM 20.....c..ccccevveriiinieninieneeeeeee
va Quyét dinh cudng ché thi hanh an so6 ...... ngay ... thang ... nam 20..........c.ccceeereenenne.
Ho, tén doi twong ca nhan (hodc co quan, t6 chiic) bi cudng ché Thi hanh 4n: ..............
Dia diém ti€n hanh CUBNE ChE:........ovoviviiiieieecceeee ettt
Thoi gian tir ... gio ... ngay ... thang ... dén ... gio ... ngay ... thang ... nam 20............

So6 3 e Si
Ho va tén nguol Don vi cong tac Chiic vu S6 tién Ky nhan
tham gia
A B C D 1 E
Tong cong X X X

TONg SO NGUOL tHAM LA «....vveveeieeeieieeereeceeeeeeeeeeee ettt es et teee s enene

Téng so tién xin thanh to4n: ..............c..c..c....... (Vi€t bang Chil.......c.coveeeveeeriereieeererenee,
Nguoi dé nghi thanh toan K¢ toan truong Thu truéng don vi
Chap hanh vién Duyét chi......................

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so6: C20- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)

SO
BANG KE
CAC KHOAN TIEN NOP NGAN SACH NHA NUGC
S5 Quyét dinh thi hanh 4dn
Noi dun 5 hie 5 S6 tién
T ) g S6 hiéu ,Ngay,v
thang, nam
A B C D 1
Cong X X
Téng s tiEn (VIET bANE CHTE) tuevevviveeieieeieeeeeeeeeeeeee ettt aeaees
KM thEO . ettt e et e e st e e s ba e e aba e e abaeenans
Ngay ... thdng ... nam 200...
Thu truéng don vi K¢ toan truong Nguoi lap

(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Viieeiiieceiieieeeeeeeee e Mau so6: C21- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)
BANG KE
CAC KHOAN TIEN MAT NHAP QUY
S0:eeennen. ngay... thang ... nam 20...
KM thEO0 ettt
Can cu Qb THA 1 A
S6 . hoac Yéu cau thu Bién lai thu tién .
Noi dung T . S6 tién
S6 hiéu | Ngay, | So hiéu | Ngay,
thdng thang
A B C D E F 1
Cong X X X X
TEng s tién (VIET BANE ChTE):....vvveieieeeeereececeee ettt aeenas
Thu truéng don vi K¢ toan truong Nguoi lap
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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310 11N E OO Mau so: C22- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BANG KE
CAC KHOAN TIEN MAT XUAT QUY
SO:eceeennns ngay... thang ... nam 20.
Kém theo Phi€u chi so.......... ,ngay...... thang ....... nam 20....
S5 Yéu cau Thu Quyeét dinh thi hanh 4n
Noi dung S hieu |  Ngay, S hieu | Ngay, thang, | SO tién
thdng, nam nam
A B C D E F 1
TOng s tiEn (VIET BANE ChTE):..eveveveceiievereteeceeeeeeeee et
Thu truong don vi Ké toan truong Nguoi lap
(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén)
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DON Vitieiiieiieeeeeeeeeeeeeeee e Mau so6: C23- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SB:iiieeienns
BANG KE VANG BAC, PA QUY
KM thEO0 et
STT Tén, loai, qui cich pham chat Don vi So bon | Thanh
tinh Luong gid tién
A B C 1 2 3
Cong X X

Ngay ... thdng ... nam 20...

Ké toan truong  Nguoi giao (nhan) Thu quy Thu truéng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so6: C24- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BANG KE PHAN PHOI
TIEN BAN TAI SAN PE THI HANH AN
SO:eeeeeens ngay... thang ... nam 20.....
Tam thu s6:............ ngay ... thdng ... nam ......... CUR .eeeenieeeeireeerireeeniteeesireeesareeesireessneeeeane

S6 Phan phdi dén S6 tién

T CHI TIEU QD THA s6, ngay, thing,
nam

I Téng so thu chua phan phoi

11 S6 phan phdi ky nay
Chia ra:

1 Céc khoan chi phi
1.1
2 Thu ndp ngan sdch nha nudc
2.1 | An phi, 1é phi toa 4n
2.2 | Phat theo ban 4an
2.3 | Tich thu sung cong theo ban dn

3 Boi thudng
4 Hoan tra duong su

Thu truong don vi K¢ toan truong Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon Vii..oooooiiii Mau so: C25- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC ngay
17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

N1 H——
BIEN BAN KIEM KE TAI SAN, TANG VAT
Vao hoi ... gio ... ngay... thang ... nam 20... a1 .....cceeeeieieieieeeceeeeeeeee e
Chdng toi gdm:
ONZ(BA) e, dai dién k€ toan
ONG(BA): e, dai dién thi kho
ONZ(BA) ..o QAL QIEI1 e eeen
Cung tién hanh kiém ké kho tai san, tang vat két qua nhu sau:
Quyét dinh, S6 luong Chénh léch
S Tai san, tang vat ky yéu cau thu bv
0 3 hia
T mé higu 6 | NTN| T | Theo | Theo | Thita | Thiéu
S: klém
© ke
sach
A B C D E 1 2 3 4
50 1S OO OO
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K¢ toan truong Thu kho Nguoi chiu trach nhiém kiém ke
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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310 11N E OO Mau so6: C26- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SOt
BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho Pong Viét Nam)
Vao hoi ... gio ... ngay... thang ... nAmM 20... 1A .....ceeieieiieiieeieceeeeeeeeeeeeee e
Chiing t6i gom:
ONG(BA): e, dai dién k€ todn
ONG(BA): oo, dai dién thi kho
ONZ(BA) e QAL AIEIL e eean
Cung tién hanh kiém ké quy tién mat, két qua nhu sau:
STT Dién giai S luong (td) SG tién
A B 1 2
I S6 du theo s6 quy X
I So kiém ké thuc t& X
1 - Loai tién 500.000 d
2 - Loai tién 100.000 d
3 - Loai tién 50.000 d
4 - Loai tién 20.000 d
5 - Loai tién 10.000 d
6 - Loai tién 5.000 d
7 - Loai tién 2.000 d
8 - Loai tién 1.000 d
9 - Loai tién 500 d
10 - Loai tién 200d
11 - Loai tién 100 d
Cong s tién da kiém keé thuc t&
111 Chénh léch (ITI=I-1I)

LY do: 4 ThUAD .ottt

A TIEUL e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeaaaeas
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K¢ toan truong Thu quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C27- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
SO

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho kiém ké ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy)

Vao hoi ... gio ... ngay... thang ... nAm 20... 1A ..c.oceevieieieieieieeeceeeee e

ONG(BA): e, dai dién k€ todn
ONG(BA): oo, dai dién thi kho
ONZ(BA) e QAL AIEIL e eean

Cung tién hanh kiém ké quy (ngoai té&, vang, bac, kim khi quy, d4 quy), két qua nhu sau:

So
50 Dién gidi Do | o Tinh ra tién VN
ién giai uon inh ra tién
TT & vi tinh ne Tri
Ty gid | Tién VN
A B C 1 2 3 4
I S6 du theo s6 quy X X
11 S6 kiém ké thuc t& X X
1 - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4 - Loai
11T Chénh léch X X
LY do: 4 ThUA: oottt ettt e et e et e e ibe e s b e e ebaeesnbee s
F TRIEUL oottt e et et e et e e s sbeebeesabeeseessaeenraas
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K¢ toan truong Thu quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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310 11N E OO Mau so: C28- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)

SO
BIEN LAI THU TIEN
Ngay ... thang ... nam 20...
- HO, t8N NEUOT NOP tIEN:...c.iiiiiiiictieeeeteeeee ettt ettt ettt et et e e s naennas
= DA CReeciccceceeeee ettt et ettt et b ae et e erteeaeenns
= NOT AUNG LU ettt s e e st e e s ba e e sabae e sabaeesaseeesnsaesnnne
................................................................................................................................... theo
- SO HEN thU:.ecceiceieeeceeeeeeeeeee (Vi€t bang chil): ....ceoveveeveieieecieieeeeeeeee e
Nguoi nop tién Nguoi thu tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DON Vit Mau s6: C29 - THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BIEN LAI THU TAM UNG AN PHI, LE PHI TOA AN
Ngay ... thang ... nam 20...
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Nguoi nop tién Nguoi thu tien
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit Mau so: C30- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

N
BIEN LAI THU TIEN NOP NSNN
Ngay ... thang ... nam 20...
- HO, tEN NEUOT NOP LN ....eiiiiiiieteetieeeeee ettt ettt ettt ettt ese et et e eaeeae s
= DA CHE ettt ettt et e te e re et e eteeeteenreereens
= NOT AUNG LU ettt s e e st e e s ba e e sabae e sabaeesaseeesnsaesnnne
................................................................................................................. theo Quyét dinh
thi hanh 4n s ... ngay ... thang ... nam 20... CUA ...ceevveevrereerieeierieeeee e
SO tien thu: ...ocveeveieieeeeeeeeee, dong
VIEL DANG CRI: o.vovvvieiiceieteeveet ettt a ettt se s se s s s e
Nguoi nop tién Nguoi thu tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DO Vit Mau s6: C31- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN THI HANH AN
(Theo don yéu cau)
Ngay ... thang ... nam 20...

- HO, tEN NEUOT NOP tIEN:...cuviiiiietietieeeeeeeeet ettt ettt ettt ettt et a s seeae et enas
o 3 T o] 11 TP PPRRRRRPPRRN
= NOT AUNG ThU ettt e et e e s b e e saa e e sbb e e sbaeesbaeesssneenns
theo Quyét dinh thi hanh dn s6 ... ngay ... thang ... nam 20... CUA ......ccoeeveerrereerrennnns
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Nguoi nop tién Nguoi thu tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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III- GIAI THICH NOI DUNG VA
PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN

PHIEU XAC PINH TIEN, GIA TRI HACH TOAN TAI SAN, TANG VAT
(Mau C01-THA)

1. Muc dich

Phi€u xdc dinh tién, gia tri hach todn tai san, tang vat thi hanh dn, nhdm phan dnh s6
tién va gia tri tai san ghi trong Quyét dinh thi hanh 4n ma Chap hanh vién phéi t6 chic thi
hanh. Phi€u x4c dinh 12 cédn ctt dé ghi s6 k€ todn va la s6 liéu dé tong hop bio cdo thong ké
két qua hoat dong thi hanh an ctia Chap hanh vién va ctia Co quan Thi hanh an dan su.

Phiéu xdc dinh tién, gid tri hach todn tai san, tang vat ciing dung dé x4c dinh gi4 tri tai
san, tang vat nhap kho theo yéu cdu ctia co quan chiic nang lam co s& ghi s6 ké todn.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu nay do Chap hanh vién 1ap c6 xac nhan cua Thu truong, K€ toan don vi. Chap
hanh vién, can c vao cdc khoan tién phai thu, danh muc tai san, tang vat cé trong Quyét dinh
thi hanh 4n, can ct vao bang gid do UBND cép tinh ban hanh, thong bdo ctia B Tai chinh vé
ty gid hach to4n hodc clia tai sdn ngang gia trén thi trudng dia phuong dé 1ap Phi€u xdc dinh
tién, gid tri hach todn tai san, tang vat trong hoat dong thi hanh 4n, trinh Tha truéng don vi
xédc nhan. Phi€u xdc dinh tién, gi4 tri hach toéan tai san, tang vat sau khi dugc Thu truéng don
vi xdc nhan ding 1am cén ctt ghi s6 k& todn, theo ddi hoat dong thi hanh 4n ctia Chip hanh
vién va lam cidn ct d6i chi€u véi Chap hanh vién vé két qua hoat dong thi hanh 4n theo timg
ky bao cdo hoac két thic viéc thi hanh an.

Phiéu xac dinh duogc 1ap cho tiimg Quyét dinh thi hanh an:

Cot A: Ghi s6 thit tu ting khoan tién phai thu, titng loai tai san hodc tang vat ghi trong
Quyeét dinh thi hanh an.

Cot B: Ghi tén loai tién, tai san hoac tang vat va noi dung hoat dong dugc dua ra xéc
dinh gia.

Cot C: Ghi don vi tinh cua loai tai san hoac tang vat dua ra xac dinh gia.

Cot 1: Ghi s6 lugng cua loai tai san hoac tang vat dua ra xac dinh gia.

Cot 2: Ghi don gia hach toan cta loai tai san hoac tang vat dua ra xac dinh gia.

Cot 3: Ghi gi4 tri cta cac tai san hoac tang vat dua ra xac dinh gia.

Dong cudi clia cot 3 1 tong s6 tién va gid tri hach toan clia céc tai san hodc tang vat dua
vao x4c dinh gia.

Cot D va Cot E: ghi tai khoan hach toan do K& toan ghi.

PHIEU THU
(Mau C02-THA)

1. Muc dich
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Xéc dinh s6 tién mat, ngoai té, vang, bac, dd quy, ching chi ¢6 gia thuc t€ nhap quy va
lam can ctt d€ Tha quy thu tién, ghi s6 quy, K& todn ghi s6 thu ¢6 lién quan.

Moi khoan tién madt, ngoai té, vang, bac, da quy, chiing chi c¢6 gid nhap quy nhat thiét
phai c6 phiéu thu. D6i véi ngoai té, vang, bac, dd quy trude khi nhap qu§ phai duoc kiém tra
va lap “Bang ké&” dinh kém vé6i phi€u thu.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

- Phiéu thu phai ghi s6 cta timg phi€u da lap. S6 phi€u thu phai danh lién tuc trong 1 ky
k€& toan. Tung phi€u thu phai ghi r6 ngay, thang, nam lap; ngay, thing, nam thu tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi, s6 chiing minh nhan dan (d6i véi thu tién cta ngudi khong phai
12 cdn bo co quan thi hanh dn dan su) ngudi nop tién.

- Dong “Ly do nop” ghi rd ndi dung nop tién nhu: thu tién tam thu dn phi, thu tién tam
ung, thu an phi, .... theo Quyét dinh thi hanh an s6 ..., ngay ... thang ... nam 20... hoac theo
Yéu cau thu s0 ..., ngay ... thang ... nam 20...).

- Dong “S6 tién": ghi bang s6 hodc bang chit s6 tién noOp quy, ghi rd don vi tinh 12 dong
VN, hay USD, ...

- Dong tiép theo ghi s6 lugng ching tir goc kem theo phiéu thu.

Phiéu thu do k€& toan 1ap thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an) ghi day du cac ndi dung
va ky vao phiéu, sau dé chuyén cho K& toan trudng duyét, 01 lién luu tai cudng, so lién con
lai chuyén cho Thi quy lam thi tuc nhap quy.

Sau khi da nhan du so tién, Thi quy ghi s6 tién thuc t€ nhap quy (bang chit) vao phiéu
thu trude khi ky tén.

Thi quy giit lai 1 lien dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho ngudi nop tién dé luu ho so thi hanh
an. Cudi ngay Thu quy lap bang ké phi€u thu cling toan bo sd tién nhap quy chuyén cho k&
todn trinh Thi trudng don vi ky duyét va dé d6i chiéu véi s6 lieu ghi trén s6 ké todn.

Cuo6i thang Thi quy can ci cdc bang ké phi€u thu da lap hang ngay chuyén toan bo s6
phiéu thu d6 cho k€& todn dé quyét toan va luu theo quy dinh ctia Luat k€ toan trudc khi K&
todn ky x4c nhan so thu trong thdng vao sé quy ctia Thi quy.

Chi y: Néu la thu ngoai té, vang, bac, d4 quy phai ghi 16 ty gia tai thoi diém nhap quy
dé tinh ra tong so6 tién theo don vi dong VN dé ghi so.

PHIEU CHI
(MAU C03-THA)

1. Muc dich

Xdéc dinh cédc khoan tién mat, ngoai té, vang, bac, d4 quy, ching chi c6 gia thuc t€ xuat
quy va lam can ct dé Thu quy xudt quy, ghi s6 quy va ghi s6 k& todn.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Noi dung va cach lap Phi€u chi tuong tng nhu Phi€u thu, chi khac 1a Phi€u chi phai
duogc K€ toan truong, Thi trudng don vi xem xét va ky duyét chi trude khi xuét quy.

Phi€u chi dugc 1ap thanh 2 dén 3 lién (dat gidy than viét 1 1an) va chi sau khi c¢6 da chit
ky ky theo ting lién cua nguoi 1ap phi€u, K& toan trudng, Thu trudng don vi, Thu quy méi
dugc xudt quy. Sau khi nhan di s6 tién ngudi nhan tién phai ghi s6 tién da nhan bang chit, ky
tén va ghi rd ho, tén vao Phi€u chi.
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Lién 1: Luu & noi 1ap phiéu.

Lién 2: Thi quy ding dé ghi s6 quy sau d6 chuyén cho K€ todn ciing véi ching tir goc
dé€ vao s6 ké toan.

Lién 3: Luu ho so thi hanh én.

Chi y: Néu 1a chi ngoai t€, vang, bac, dd quy phai ghi 16 ty gid, don gi4 tai thoi diém
nhap quy dé tinh ra téng so tién theo don vi dong ghi s6.

PHIEU NHAP KHO
(Mau C04-THA)

1. Muc dich

Nhim x4c nhan s6 lugng tai san, tang vat tam giit nhap kho lam cén ci ghi sé kho, xac
dinh trach nhiém vat chat v6i ngudi c6 lién quan va ghi sé k€ todn tai san, tang vat thi hanh
an.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu nhap kho ap dung trong cac truong hop nhap kho tai san, tang vat do cac co quan
khéc thu giao cho thi hanh 4n hoac do Co quan Thi hanh én déan su thu.

Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi o s6 phi€u nhap; ngay, thang, nam 1ap phi€u; ho tén
nguoi giao ngudi nhan tai san, tang vat.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 tha tu; tén, nhan hiéu, qui cach; ma s6; don vi tinh cua tai san,
tang vat.

Cot 1: Ghi s6 lugng xin nhap kho theo chiing tir ciia bén giao.
Cot 2: Thu kho ghi s6 luong thuc nhap vao kho.

Cot 3, 4: K& todn ghi don gid (gid hach todn) va tinh ra s6 tién cta timg tai san, tang vat
nhap kho.

Dong cong: Ghi téng so tién tinh theo gi4 hach todn clia cdc tai sn, tang vat trén phiéu
nhép kho.

Phi€u nhap kho do ké& toan lap thanh 3 dén 4 lién, dat gidy than viét 1 1an, ky va ghi 16
ho tén; ngudi nhap (hodc ngudi giao hang) mang 02 lién Phi€u nhap kho dén kho dé nhap tai
san, tang vat; phai c6 bién ban thu, giit tai san kém theo Phi€u nhap kho.

Nhap kho xong Thu kho ghi ngay, thang, nam nhap kho, cing nguoi nhap ky vao phiéu,
ghi vao s6 kho va sau d6 chuyén cho K& toin dé ghi s6 ké& toan. Lién 1 luu & noi lap phiéu,
lien 2 Thi kho ghi s6 kho sau dé chuyén cho K& toan luu theo quy dinh, lien 3 Thu kho
chuyén cho K& todn d€ giao Chap hanh vién luu hé so thi hanh 4n, lién 4 (néu ¢6) ngudi nhap
gi.

PHIEU XUAT KHO
(MAU C05-THA)

1. Muc dich

Theo ddi s6 lugng tai san, tang vat xuét kho theo quyét dinh xir 1y clia cdp c6 tham
quyén, 1am cén ct dé hach todn giam tai san, tang vat & kho khi xir Iy boi thudng hodc sung
cong.
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2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu xuét kho lap dé xuat kho doi vé6i nhiing tai san, tang vat xuét kho theo timg lan xir
ly.

Khi 1ap phi€u xuét kho phai ghi ro: tén, dia chi ctia don vi; s6 va ngay, thang, nam lap
phi€u; 1y do str dung va tén kho tai san, tang vat va phai dinh kém theo Quyét dinh hoac yéu
cu xudt kho.

- Cot A, B, C, D: Ghi s6 tht tu; tén, nhan hiéu, qui cach; ma so; don vi tinh cta tai san,
tang vat.

- Cot 1: Ghi s6 luong tai san, tang vat xuét theo yéu cau xuat kho ctia Th trudng don vi
hoac cta Chép hanh vién.

- Cot 2: Thu kho ghi s6 lugng thuc t&€ xuat kho (s6 luong thuc t€ xuat kho chi ¢ thé
bang hodc it hon s6 luong yéu cau).

- Cot 3, 4: K€ toan ghi don gid hach todn (nhap gid nao xuat gid d6) va tinh thanh tién
cua tiing loai vat tu, hang hoa xuat kho.

Dong cong: Ghi téng s6 tién theo gia hach todn cuia s6 tai san, tang vat thuc t€ da xuat
kho.

Phiéu xuat kho do ké toan 1ap thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an). Sau khi 1ap phiéu
xong phu trach bo phan st dung ky, ky theo ting lién ghi r6 ho tén giao cho ngudi cam phiéu
xuong kho dé€ linh. Sau khi xudt kho Thi kho ghi vao cot 2 s6 lugng thuc xuét cua timg thd,
ghi ngay, thang, nam xudt kho va cling nguoi nhan hang ky tén vao phi€u xuat (ghi rd ho tén).

Lién 1: Luu & bo phan lap phiéu.

Lién 2: Thi kho giit dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké todn dé ké toan ghi vao
cot 3, 4 va ghi vao so ké toan.

Lién 3: Luu ho so thi hanh an.

Lién 4: Nguoi nhan tai san tam giit (néu co).

CHUNG TU XAC NHAN KET QUA GIAO, NHAN THI HANH AN
( Mau s6 C06-THA)

1. Muc dich

Lam co s& dé k€& toan hach toan két qua thi hanh 4n ctia Chap hanh vién d6i véi viec
giao nhan tién, tai san trong thi hanh dn gitta nguoi phai thi hanh 4n va ngudi duge thi hanh dn
theo Quyét dinh thi hanh an vé6i su ching kién ctia Chap hanh vién.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Can cir vao bién ban giao nhan tién, tai san gitta ngudi phai thi hanh dn va nguoi dugc
thi hanh an theo Quyét dinh thi hanh an véi su ching kién ctia Chap hanh vién, Chip hanh
vién lap chung tir xac nhan két qua giao, nhan thi hanh an.

Chap hanh vién 1ap chiing tir phai ghi 16 s0, ngay thang nam clia Quyét dinh thi hanh
an, s6 ngay thdng nam cua bién ban giao nhan tién, tai san giita ngudi duoc thi hanh 4n, ngudi
phai thi hanh an.

Chap hanh vién ghi cac cot A, B, C, 1,2 va 3:

Cot A, B ghi thtt tu, ndi dung giao nhan.
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Cot C, 1 ghi don vi tinh, s6 luong tai san giao nhan

Cot 2 ghi don gia hach toan tai san giao nhan

Cot 3 ghi gia hach todn tai san giao nhan thi hanh an.

Truong hop giao nhan tién thi chi ghi so6 tién thuc giao nhan trén cot 3

Sau khi Chap hanh vién 1ap xong Ching tir sao glri kém bién ban giao nhan tién, tai san
thi hanh 4n chuyén cho Thu trudng phé duyét réi chuyén lai cho K& toan dé ghi s6. K& toan
c6 trach nhiém hach toén trén ching tir tai cot D va E truée khi ghi s6.

CHUNG TU KET CHUYEN
(Mau so C07-THA)
1. Muc dich

Chiing tir két chuyén do ké todn lap dé két chuyén s6 liéu ké toan tir ti khoan nly sang
tai khoan khac theo cac nghiép vu kinh t&€ phat sinh

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Can ct 1ap ching tir nay 1a Quyét dinh thi hanh 4n, bang phan phdi tién thu thi hanh én,
quyét dinh trich chuyén tién thu phi, thu chi phi thi hanh 4n...., k€ toan can luu y:

- Ghi 10 s6, ngay thdng nam clia ching tir géc 1am co s& 1ap ching tir két chuyén, vi du:
Bang ké phan phdi tién thu thi hanh 4n, quyét dinh thu phi thi hanh én...;

- Noi dung két chuyén;
- S6 hiéu tai khoan két chuyén (tai khoan ghi Ng, tai khodn ghi C6)

- S6 luong, don gid hach todn, gia tri hach todn (doi vé6i két chuyén gid tri tai san) hoic
so tién d6i v6i két chuyén tién.

GIAY PE NGHI TAM UNG
(Mau so C08 - THA)

1. Muc dich

Gidly dé nghi tam tng 12 cin c d€ Thu trudng don vi xét duyét tam ting, 1am thu tuc lap
phi€u chi va xuét quy cho tam tGng.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi tam tng do nguoi xin tam tng viét 1 lién va ghi rd gli Tha trudng don vi
(ngudi xét duyét tam ting) dé xin tam Gng tién.

- Nguoi xin tam dng phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bo phan) va so tién xin tam ing
(viét bang s6 va bang chir).

- Ly do tam tng ghi rd muc dich su dung tién tam tGng nhu: di cudng ché thi hanh an, xu
1y tai san sung cong...

- Thoi han thanh toan: Ghi 6 ngay, thang hoan lai s6 tién da tam tng.

Gidly dé nghi tam ting dugc chuyén cho K€ todn trudng xem xét va ghi ¥ kién dé nghi
Thu trudng don vi duyét chi. Can ct y kién ctiia Thu trudng ghi trén gidly tam tng, K& toan lap
phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam tng va chuyén cho Thi quy 1am thi tuc xuét qu§ cho
tam ung.
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GIAY THANH TOAN TAM UNG
(Mau so C09-THA)
1. Muc dich

Gidy thanh todn tam Gng 1a bang liét ké cdc khoan tién da nhan tam tng va cdc khoan
da chi tlr s6 tién tam tng cho viéc cudng ché, dinh gid, ban tai san hodc xur ly tai san sung
cong..., 1am cin ci dé thanh todn s6 tién da tam tng.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Phan dau ghi rd ngay, thdng, nam, s6 hiéu cua gidy thanh toan tién tam dng; Ho tén
nguoi xin thanh toan tam tng.

Can ct vao chi tiéu cua cot A, k€ todn va ngudi xin thanh toan tam ung ghi vao cot 1
nhu sau:

Phan I- S6 tién tam (ing: gébm sO tién tam tng cdc ky trudc chua chi hét va s6 tam tng
ky nay.
Muc 1: Can cit vao sd du tam ting ky trudc chua chi hét trén sé ké todn dé ghi.

Muc 2: S6 tam ting k¥ nay cédn ci vao cdc phi€u chi tam ting d€ ghi. Mbi phiéu chi ghi 1
dong.

Phén II- S6 tién da chi: Can cit vao céc chiing tir chi clia ngudi nhan tam ting dé ghi vao
muc nay. Mdi ching tir chi ghi 1 dong.

Phan III- Chénh léch: La s6 chénh léch giita phan I va phan II.
- Néu s6 tam tng chi khong hét ghi vao dong 1 cua phan II1.
- Néu chi qua s6 tam ung ghi vao dong 2 ctia phan III.

Sau khi 1ap xong gidy thanh todn tién tam tng, K& todn trudng xem xét va trinh Thu
trudng don vi xét duyét. Gidy thanh todn tién tam tGng kém theo ching tir goc dugc dung lam
cén cit ghi s6 k& todn.

Phan chénh 1éch tién tam ting chi khong hét phai lam thu tuc thu héi ndop quy. Phan chi
qua sO tam ung phai lam thu tuc xuat quy thanh toan. Ching tir goc, gidy thanh toan tam tng
phai dinh kém phiéu thu hoac phi€u chi c6 lién quan.

GIAY PE NGHI THANH TOAN
(MAU C10-THA)
1. Muc dich

Gidly dé nghi thanh todn chi phi 1a ching tir do Chap hanh vién lap d€ thanh todn cac
khoan chi phi lién quan dén viéc cudng ché, dinh gia tai san....

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi thanh todn do Chédp hanh vién 1ap ndi 15 chi cho viéc gi: Cudng ché, ké
bién hay dinh gia ,ban tai san (n€u nodi dung chi cho viéc gi thi ghi tén viéc d6 vao dong ...)
thuoc vu an hay Quyét dinh thi hanh 4an s6 ngay thang nam nao;

- Can ct ghi la cac ching tir da chi lién quan dén cac viéc trén.
- Cot A, B, C: Ghi so6 thu tu, s6 hiéu, ngay thang chiing tur.
- Cot D: Ghi ndi dung chiing tur.
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- Cot 1: Ghi s tién trén ching tir.

Sau khi ké hét céc ching tir, Chdp hanh vién cOng s6 tién di chi bang s6 va ghi bang
chit, sau do ky tén. Chuyén cho k€ todn ki€ém sodt va trinh Thu trudng don vi phé duyét. Sau
khi Thu truéng phé duyét, Gidy dé nghi thanh todn la can ci lap phiéu chi hoac 1ap cédc chiing
tir khac dé thanh toan va 12 cin ci ghi s6 k& todn.

GIAY PE NGHI CHI
(MAU SO C11- THA)
1. Muc dich

Gidy dé nghi chi quy tién mat (hodc chuyén tién chi tra tién cho dwong su qua tai
khoan) do Chéap hanh vién lap, dé nghi Tha trudng don vi duyét va yéu cau k€ todan lam tha
tuc xuat tién mat dé chi cho doi tuong dén nhan tién (hodc lam tha tuc chuyén tra tién cho
duong su qua tai khoan) theo Quyét dinh thi hanh an.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Ghi rd ho tén ngudi dén nhan tién, dia chi hoac s6 ching minh thu nhan dan, thudc
Quyét dinh thi hanh 4n s6, ngay, thing, nam. D6i v6i dé nghi tra tién qua tai khoan yéu cau
ghi o Tén tai khoan, so6 tai khoan cua duong su dugc nhan tién.

Ly do chi tra cho duong su: Chap hanh vién ghi chi tiét timg khoan chi tra va so tién clia
ting khoan chi.

Sau d6 Chap hanh vién ghi ngay thang nam va ky ghi r6 ho va tén, trinh tht truéng don
vi duyét .

Gidy dé nghi xudt quy dugc chuyén cho K€ toan dé viét phi€u chi va 1am thi tuc xuat
quy tién mit hodc lam thu tuc chuyén tra tién cho duong su qua tai khoan.

GIAY PE NGHI NHAP KHO TAI SAN, TANG VAT
(Mau s6 C12 - THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi nhap kho tai san, tang vat tam gitt do Chap hanh vién 1ap yéu ciu K& toian
lam thu tuc nhap kho s6 tai san tam git do cac co quan khac ban giao cho Co quan Thi hanh
dn hodc do Chap hanh vién thu dugc dé thi hanh an.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi nhap kho tai san tam gitt do Chap hanh vién l1ap dé nghi lam thu tuc nhap
kho s0 tai san tam gilr theo bién ban giao nhan tai san, vat chiing, Ban an s6 ngay thang nam,
Quyét dinh thi hanh an s6, ngay thang nam.

Cot A, B, C: Ghi s0 thit tu, tén tai san vat chiing nhap kho, don vi tinh.

Cot 1: Ghi s6 lugng tai san, trudng hop tai san can theo doi trong lugng (vang, bac, da
quy) phai ghi rd trong lugng theo timg tht, ting loai, ting pham cip néu cé.

Sau d6 Chap hanh vién ghi ngay thang nam va ky ghi ro ho va tén.

Gidy dé nghi nhap kho tai san duoc chuyén cho K& todn viét phiéu nhap kho dé 1am thu
tuc nhap kho tai san, tang vat tam git.
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(Da6i véi tai san tang vat da hach toan vao tai khoan 336, sau khi c6 quyét dinh thi hanh
an thi khong phai lap gidy nay)

GIAY PE NGHI XUAT KHO TAI SAN, TANG VAT
(MAu s6 C13 - THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi xuét kho tai san, tang vat do Chap hanh vién 1ap, dé nghi Thu truéng don
vi duyét va yéu cau ké todn 1am tha tuc xuat kho tai san, tang vat dé xi 1y tai san theo quyét
dinh clia c4p c6 thidm quyén .

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Giay dé nghi xuit kho tai san, tang vat do Chap hanh vién 1ap, dé nghi Thu truéng don
vi duyét cho lam tha tuc xuat kho s6 tai san tam giit thuéc Ban an va Quyét dinh thi hanh an
s0, ngdy thang nam dé xir 1y theo quyét dinh ctia cdp c6 thim quyén.

Cot A, B, C: Ghi s0 thit tu, tén tai san, tang vat xuat kho, don vi tinh.

Cot 1: Ghi s6 luong tai san, truong hop tai san can theo doi trong lugng (vang, bac, da
quy) phai ghi rd trong lugng theo timg thi, tiing loai, tiing phdm cap (néu cd).

Sau d6 Chép hanh vién ghi ngay thang nam va ky ghi 6 ho va tén.

Gidy dé nghi xuat kho tai san, tang vat. Sau khi dugc Tha truéng don vi duyét chuyén
cho K¢ toan viét phi€u xuat kho dé 1am tha tuc xuat kho s6 tai san, tang vat.

GIAY PE NGHI TRICH TAI KHOAN TAM GIU
CHUYEN TRA TIEN THI HANH AN

(Mau so6 C14- THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi trich tién tir thi khodn tam git dé chuyén tra tién thi hanh 4n, 1a ching tir
ctia Co quan Thi hanh 4dn dé nghi Kho bac nha nuéc trich tién tir tai khoan tam giit cia Co
quan Thi hanh 4n, dé chuyén tra cho ngudi dugc thi hanh 4n va nhiing ngudi c6 quyén lgi lién
quan.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy nay do K& toan lap.

- Cot A, B: Ghi s0 thtt tu, ndi dung tra.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, nam ctia Quyét dinh thi hanh an.

- Cot 1: Ghi téng s6 tién va chi tiét so tién trd cho doi tuong duoc hudng theo ting
Quyét dinh thi hanh an.

- Sau khi ghi hét c4c khoan chi, k& todn cong téng so tién phai chuyén trd cho cdc d6i
tuong duoc thi hanh 4n bang so, bang chit va trinh Th trudng co quan thi hanh 4n dan su ky
tén dong dau.

Gidy dé nghi dugc dinh kém cac uy nhiém chi gt t6i Kho bac dé Kho bac c6 can cit
trich tién tir tai khoan tam giit ctia thi hanh 4n chuyén khodan tra cho timg do6i tugng duoc thi
hanh an.
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GIAY PE NGHI RUT TIEN MAT
TU TAI KHOAN TAM GIU PE THI HANH AN

(MAu s6 C15- THA)

1. Muc dich

Gidly dé nghi rit tién mat tir tai khodn tam giit vé quy dé chi tra cho ngudi duge thi hanh
an, 1a chiing tir cia Co quan Thi hanh 4n dan su 1ap, d€ nghi Kho bac nha nuéc cho rit tién
mat tir tdi khoan tam giit ciia Co quan Thi hanh 4n dan su vé quy dé€ chi tra cho nguoi dugc thi
hanh an.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy nay do Ké& toan 1ap.

- Cot A, B: Ghi s0 thtt tu, ndi dung chi.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, nam ctia Quyét dinh thi hanh an.

- Cot 1: Ghi téng s6 tién va chi tiét s6 tién trd cho doi tuong duoc hudng theo ting
Quyét dinh thi hanh an.

K€ todn cong tong so tién phai tra cho céc doi tugng duoc thi hanh dn bang s6 va bang
chit va trinh Thu trudng co quan Thi hanh an dan su ky tén dong dau.

Gidy dé nghi rit tién mat dinh kém vé6i gidy rit tién mat dé ra Kho bac nha nuéc lam
thu tuc rat tién.

GIAY PE NGHI KHO BAC NHA NUGC BAO QUAN
SO VANG, BAC, PA QUY

(Mau s6 C16- THA)

1. Muc dich:

Pé nghi Kho bac b4o quan sé vang, bac, d4 quy ctia Co quan Thi hanh 4n 14 can ctt dé
Kho bac nhap kho bdo quéan s6 vang, bac, dd quy tam giit do Co quan Thi hanh 4n chuyén
dén.

2. Phuong phép 1ap va trach nhiém ghi:

Gidy nay do Ké& todn 1ap néi r6 ngudn goc xudt xi ctia s6 vang, bac, dd quy thudc vu 4n.
- Cot A, B: Ghi s0 thit tu cac tii niém phong.

- Cot C: Ghi tén, dic diém ky ma hiéu cua tai san vang, bac, d4 quy.

- Cot D: Ghi chat lugng cua tai san (néu co).

- Cot E: Ghi don vi tinh.

- Cot 1: Ghi s6 lugng, trong lugng cua tai san.

Giay dé nghi Kho bac nha nuéc bao quan s6 vang, bac, dd quy dugc thi trudng don vi
ky tén dong d4u chuyén ra Kho bac cuing vdi so tai san dé nghi Kho bac bao quan.

BANG KE MUA HANG
(Mau s6 C17- THA)
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1. Muc dich:

Bang ké mua hang dung trong truong hop cudng ché thi hanh an hoac tiéu huy tang
vat... can phai thué muén dich vu hodc mua vat tu trén thi trudong tu do trong truong hop ngudi
ban khong thudc do6i tugng phai 1ap héa don khi ban hang héa dich vu theo quy dinh cua phap
luat, lam can c 1ap phi€u nhap kho va thanh toan.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Vé nguyén tic mua hang héa, vat tu, cong cu, dich vu phai c¢6 héa don ban hang clia
nguoi ban. Néu nguoi ban thudc doi tuong khong phai 1ap héa don khi ban hang héa, cung
cép dich vu theo quy dinh ctia phap luat thi khi mua hang, nguoi mua hang phai 1ap Bang ké
mua hang.

Bang ké mua hang phai déng thanh quyén va ghi s6 quyén dung trong 1 nim. Mdi
quyén “Bang ké mua hang” phai dugc ghi s6 lién tuc tir ddu quyén dén cudi quyén.

Goc trén, bén trdi cua Bang ké mua hang ghi ro tén don vi (hoac déng dau don vi), bo
phan.

Ghi 10 ho tén, bo phan phong, ban noi lam viéc clia nguoi truc ti€p mua hang.

Cot A, B, C, D: ghi s6 thit tu, tén, quy cdch, phdm chat, dia chi mua hang hoac tén ngudi
ban hang va don vi tinh ctia timg thit vat tu, cong cu, dung cu, hang héa, dich vu mua vao.

Cot 1: Ghi s6 luong cua moi loai vat tu, cong cu, dung cu, hang héa, dich vu da mua.

Cot 2: Ghi don gia mua cua tung thit vat tu, cong cu, dung cu, hang héa, dich vu da
mua.

Cot 3: Ghi so tién phai tra cua timg thi vat tu, cong cu, dung cu, hang héa, dich vu (Cot
3=cotlxcot?2).

Dong téng cong ghi so tién da mua cdc loai hang héa, vat tu, cong cu, dung cu, dich vu
ghi trong phiéu.

Cac cot B, C, 1, 2, 3 néu con thira thi dugc gach 1 duong chéo tir trén xuong.

Bang ké mua hang do ngudi mua lap va ky, ghi 16 ho tén sau d6 chuyén “Béng ké mua
hang” cho ngudi c6 thaim quyén duyét mua va ké todn trudng ky 1am thii tuc nhap kho hoic
dua ngay vao st dung (néu c6) hoac giao hang cho nguoi quan ly, st dung.

Bang ké mua hang do ngudi mua lap 2 lién: Lién 1 luu & noi lap phiéu, lien 2 chuyén
cho ké& todn 1am thii tuc thanh todn va ghi sé k& todn.

BANG THANH TOAN TIEN THUR NGOAI
(Mau so C18 -THA)

1. Muc dich

Bang thanh todn tién thué ngoai 1a chiing tir do cac Chap hanh vién lap dé thanh todn
tién cho ngudi dugc thué 1am nhitng cong viéc nhu thio g&, van chuyén, nghién nat tiéu huy
tang vat trong hoat dong cudng ché thi hanh 4n hoac xu ly tai san sung cong ma khong lap
duoc hoa don hoic hop dong lao dong dé 1am cin cit thanh todn va ghi s6 ké todn.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi
Ghi ho va tén, chiic vu nguoi thué (ho tén Chap hanh vién).

Ghi rd thué nhan cong dé 1am céi gi, & dau vao thoi gian nao.
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Cot A, B: Ghi s0 thit tu, ho va tén ngudi duoc thué.

Cot C: Ghi ro dia chi nguoi dugc thué (thon, xa, huyén, tinh), s6 CMND.

Cot D: Ghi ro ndi dung, tén cong viéc da thué.

Cot 1: Ghi s6 cong lao dong hoac khoi lugng cong viéc da lam.

Cot 2: Ghi don gia phai thanh toan cho 1 cong lao dong hoac 1 don vi khoi lugng cong
viéc.

Cot 3: Ghi s6 tién phai thanh todn (Cot 3 = cot 1 x cot 2).

Cot 4: Ghi s6 thué TNCN khiu trir cua ngudi duoc thué khoan viéc (néu co).

Cot 5: Ghi s6 tién con lai dugc nhan sau khi khiu trir thué.

Cot E: Ting ngudi dugc thué ky nhan khi nhan tién vao cot E.

Bang thanh toan tién thué ngoai sau khi thanh toan tién cho ngudi dugc thué chuyén cho
k€ toan ki€m sodt va trinh Thi trudng co quan Thi hanh 4n dan su phé duyét dugc lam céan ci
thanh todn va ghi s6 k& todn chi.

BANG KE CHI TIEN CHO NHUNG NGUOI
THAM GIA CUONG CHE THI HANH AN

(Mau C19 - THA)

1. Muc dich

Nhéam liét ké va xdc nhan s6 tién da chi boi dudng cho nhiing ngudi tham gia cudng ché
thi hanh 4n, 1am can c dé thanh toén tién chi phi cudng ché thi hanh 4n vé6i cac doi tuong thi
hanh 4n va ghi s6 chi phi cudng ché thi hanh 4n cta ting Quyét dinh thi hanh 4n.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Chap hanh vién, ngudi t6 chic cudng ché thi hanh 4n s& 1ap bang ké nay.

Bang ké phai ghi r6: Tén, s6 hiéu, ngay thang ctia Quyét dinh thi hanh an, Quyét dinh
cudng ché; Ho tén clia d6i tuong phai thi hanh 4n; Dia diém va thoi gian cudng ché thi hanh
an.

- Cot A, B, C, D: Ghi s6 thtt tu, ho tén, don vi cong tac va chitc vu cua nguoi tham gia
cudng ché thi hanh an.

- Cot 1, E: Ghi s0 tién boi dudng cho ngudi tham gia cudng ché thi hanh dn va chit ky
ctia nguoi tham gia cudng ché khi nhan tién bdi dudng.

Bang ké chi tién cho nhitng nguoi tham gia cudng ché phai ¢6 ddy du chit ky cua nguoi
truc ti€p chi tién (Chap hanh vién), K& toan trudng kiém soat va Thua trudng don vi ky duyét.
Bang keé chi tién cho nhitng ngudi tham gia cudng ché dugc sir dung dé ghi vao sé chi phi
cudng ché ciia tiing Quyét dinh thi hanh 4n va 1A can cit dé thanh toan véi ngudi chiu chi phi
cudng ché thi hanh an sau nay.

BANG KE CAC KHOAN TIEN NOP NGAN SACH NHA NUGC
(Mau sé C20-THA)

1. Muc dich
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Bang ké nay dé ké céc khoan tién Co quan Thi hanh 4n nop Ngan sich nha nudc.
2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Bang ké cdc khoan tién nop ngan siach nha nuéc do Chap hanh vién ké kém theo gidy
nop tién vao ngan sich bang tién mat do K& todn lap dé 1am thi tuc nop tién vao ngan sich.

Can cu lap bang nay la yéu cau ctia Chap hanh vién, Chap hanh vién s€ ké ting khoan
tién theo ting vu 4n va ting Quyét dinh thi hanh 4n dé nop vao tai khoan clia ngan sach nha
nudc tai Kho bac.

Sau khi ké xong, tién hanh cong bang ké va yéu cau K& toan viét gidy nop tién vao tai
khoan cuia ngan sach nha nudce tai Kho bac.

- Cot A, B : Ghi s6 thi tu va ndi dung nop.
- Cot C, D: Ghi s6 hiéu, ngay thang nam cua Quyét dinh thi hanh an.
- Cot 1: Ghi s6 tién ndp ngan sach cla timg Quyét dinh thi hanh an.

Bang ké 1ap xong Thu trudng don vi ky tén, déong ddu keém theo cdc gidy nop tién vao
ngan sich bang tién mat hoic bing chuyén khoan, chuyén dén Kho bac lam thi tuc nop tién
vao ngan sach.

BANG KE CAC KHOAN TIEN MAT NHAP QUI
(Mau s6 C21-THA)

1. Muc dich

Dung cho Chdp hanh vién hoac cdn bo dugc phan cong thu tién tam Gng 4n phi, 1& phi
toa 4n 1ap khi nop nhiéu khoan tién thu thi hanh 4n 1am co s& cho k€ todn hach toédn theo ting
yéu cau thu, timg quyét dinh thi hanh an.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Can ci cdc bién lai thu tién, Chap hanh vién, cdn bo dugc phan cong thu tién 14p bang
ké cac khoan thu ghi 16 s6, ngay, ky hiéu bién lai thu tién noi dung tiing khoén thu, s6 tién
tig khoan thu, co s& cua khoan thu (Quyét dinh thi hanh an hoac yéu cau thu).

K€ toan can ctt bang ké cac khoan thu k&m theo bién lai thu tién dé lap phi€u thu lam
thl tuc thu tién nhap quy va ghi s theo ting quyét dinh thi hanh 4n va yéu céu thu.

Cot A, B: ghi thi tu, noi dung.
Cot C, D: ghi s0, ngay thang clia Quyét dinh THA hoac Yéu cau thu.
Cot E, F: ghi s6, ngay thang ctia Bién lai thu tién.

Cot 1: 1a so tién tiig 14n nhap quy.

BANG KE CAC KHOAN TIEN MAT XUAT QUY
(MAu s6 C22-THA)

1. Muc dich

Duing cho ké todn lap khi chi nhiéu khoan chi cho mét d6i tugng ma chi qui mot 1an thi
ké bang ké nay kém theo phi€u chi dé hach toan.
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Bang ké nay ciing dung dé ké cdc khodn nop vao tai khoan tam giit cia co quan thi hanh
an dan su mo tai kho bac nha nuéc.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Can ct vao dé nghi chi quy tién mat ctia Chap hanh vién da duoc Thu trudng don vi phé
duyét, K€ toan 1ap bang ké cac khoan thanh todn cho 01 d6i tugng hoac cdc khoan tién nop
vao tai khoan tam gtii kém theo phiéu chi lam co s& dé hach toan.

Cot A, B: ghi tht tu, noi dung
Cot C, D: ghi s6, ngay cua yéu cau thu
Cot E, F: ghi s0, ngay cta quyét dinh thi hanh an

Cot 1: 12 s6 tién tiing khoan tra hodc ndp vao tai khoan tam gitt

BANG KE VANG, BAC, PA QUI
(Mau so C23-THA)

1. Muc dich

Nham quén 1y chat ch&, chinh xdc cdc loai vang, bac, d4 qui tam giit c6 tai don vi va
lam cén ¢t cling véi ching tir goc dé 1ap phiéu thu, chi quy.

2. Phuong phép lap va tradch nhiém ghi

Cot A, B: Ghi s6 thit tu va tén, loai, qui cach phdm chét clia vang, bac, dd quy.
Cot C: Ghi don vi tinh: gam, chi, kg.

Cot 1: Ghi s6 luong cua ting loai (vi du nhu: 1 chi, 2 chi .....).

Cot 2: Ghi don gia cua tung loai.

Cot 3: Bang coOt 1 nhan (x) cot 2.

Ghi chd: Khi cén thiét, tai cot B c6 thé ghi 6 ky hiéu cha loai vang, bac, dd qui...

Bang ké dugc lap thanh 2 lién, 1 lién dinh kém véi phiéu thu (chi) chuyén cho Thu qu¥
dé 1am tht tuc nhap hodc xuat quy va 1 lién giao cho ngudi nop (hodc nhan).

Bang ké phai c¢6 diy da chit ky va ghi 6 ho tén nhu qui dinh.

BANG KE PHAN PHOI TIEN BAN TAI SAN PE THI HANH AN
(Méu s6 C24 - THA)

1. Muc dich

Phuong 4n phan phoi tién ban tai san thi hanh 4n 1a chdng tir do Chap hanh vién lap dé
phan phoi s6 tien thu vé ban tai san thi hanh an theo Quyét dinh thi hanh dn, lam can cd két
chuyén tir bén No TK 3365 “Tién bdn tai san dé thi hanh 4n” sang bén C6 cdc tai khoan c6
lién quan dén viéc xtt 1y tién bdn tai san thi hanh an.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Bang nay do Chédp hanh vién 1ap sau khi da thu duoc tién ban tai san thi hanh dn hoac
sau khi c6 bién ban ban diu gia tai san thanh, ghi ré thuoc vu an nao va Quyét dinh thi hanh
an sO ngay thang nam nao.
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- Ghi 15 téng so thu vé tién ban tai san thi hanh 4n dem phan phoi ...

- Cac khoan chi phi lién quan.

- S6 nop ngan sach lién quan dén tién ban Tai san (néu co).

- Chuyén sang thi hanh 4n (c4c khoan thu ngan sach, thu boéi thudng).

- Tra lai nguoi phai thi hanh an.

Can ct vao phuong dn phan chia so tién thu vé ban tai san thi hanh 4n, k€ todn lap
chiing tir ghi s6 dé hach todn theo ding noi dung.

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN, TANG VAT
(Mau so C25 -THA)

1. Muc dich:

Xdac dinh s6 luong tai san, tang vat giit tai kho, tai thoi diém kiém ké, 1dm cén cit x4c
dinh trach nhiém vat chat cia Thu kho trong viéc bao quan tai san, tang vat va viéc xtr 1y so
tai san, tang vat thira, thi€u va ghi vao s6 ké todn.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:
Khi tién hanh ki€ém ké phai thanh 1ap Ban kiém ké gém c6 Trudng ban va céc uy vién.
Mbéi kho dugc kiém ké 1ap mot bién ban riéng.

Cot A, B, C, D, E: Ghi so thtt tu, tén tai san, tang vat kiém ke, s6 hiéu, ngay thang cla
Quyeét dinh thi hanh 4n hoac yéu cau thu, don vi tinh cta tai san, tang vat.

Cot 1: Ghi s6 lugng ton theo s6 sach
Cot 2: Ghi so luong thuc t&€ kiém ké

Cot 3, 4: Ghi s6 luong chénh léch thira hoic thiéu gitta kiém ké vé6i s6 sach ké toan cla
tung loai tai san, tang vat.

Neéu c6 chénh léch, Thu trudng don vi ghi 16 y kién giai quyét s6 chénh léch.

Tét ca thanh vién tham gia ky , ghi r6 ho tén.

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho Pong Viét Nam)
(Mau s6 C26 - THA)

1. Muc dich

Bién ban nhim x4c nhan s6 tién tén quy thuc t€ va so6 thira, thi€u so véi s6 quy trén co
s& d6 tang cudng quan ly quy va lam co s& qui trach nhiém vat chat, ghi sé k& toan s6 chénh
léch.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Viéc kiém ké quy dugc ti€én hanh dinh ky vao cudi thdng, cudi qui, cu6i nam hoic khi
cén thiét c6 thé kiém keé dot xuat hoac khi ban giao quy.

Khi tién hanh kiém ké phai lap ban kiém ké, trong d6, Thi qu§ va K& todn quy 1a cic
thanh vién.
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Tru6c khi kiém ké quy, Thi quy phai ghi s6 quy tat ca cac phiéu thu, phiéu chi va tinh
s0 du ton quy dén thoi diém kiém ke.

- Dong I “s6 du theo s6 quy”: Can cif s6 ton quy trén s6 quy tai ngay cong s6 dé kiém
ké dé ghi vao cot 2.

- Dong II “s6 kiém ké thuc t€: Can ctf vao s kiém ké thuc t€ dé ghi ting loai tién vao
cot 1 va tinh ra t6ng so tién dé ghi vao cot 2.

- Dong III “chénh léch”: Ghi s6 chénh léch thira hodc thi€u giita s6 du theo sé quy véi
so kiém ké thuc té.

Trén Bang kiém ké qu¥ can phai x4c dinh va ghi 16 nguyén nhan gay ra thira hodc thi€u
quy, c6 y kién nhan xét va kién nghi clia Ban kiém ké.

Bién ban kiém ké quy phai c6 chit ky (ghi rd ho tén) ctia Thi quy, Trudng ban kiém ké
va K& toan trudng.

Moi khoan chénh léch quy déu phai bdo cdo Thi trudng don vi xem xét giai quyét.
Bién ban kiém ké qu§ do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban.
1 ban luu 6 Thu quy; 1 ban luu & k& toan quy.

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy)
(Mau so6 C27 -THA)

1. Muc dich

Bién ban nham xac nhan s6 ngoai t¢, vang bac, kim khi, did quy ton quy thuc t€ va s
thira, thi€u so vé6i s6 quy trén co s& d6 ting cudng quan ly quy va 1dm co s& qui trdch nhiém
vat chat, ghi s6 k& todn s6 chénh léch.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Viéc kiém ké quy duoc ti€én hanh dinh ky vao cudi thdng, cudi qui, cudi nam hoic khi
can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hoac khi ban giao quy.

Khi tién hanh kiém ké phai lap ban kiém ké, trong d6, Thi quy va K& todn quy 1a cac
thanh vién.

Tru6c khi kiém ké quy, Thi quy phai ghi s6 quy tat ca cac phiéu thu, phiéu chi va tinh
s0 du ton quy dén thoi diém kiém ke.

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng ting loai tién c6 trong quy nhu:
USD, EURO,... tiing loai vang bac, kim khi quy, da quy (néu c9).

Goc trén, bén tri clia bién ban kiém ké qu§ phai ghi rd tén don vi.

Bién ban kiém ké quy phai ghi o s6 hiéu ching tir va thoi diém kiém ké (gid .....ngay

- Dong I “so du theo s6 quy”: Can cit s6 ton quy trén sé quy tai ngay cong sé dé kiém
ké dé ghi vao cot 2.

X7,

- Dong II “s6 kiém keé thuc t€”: Can cit vao s6 kiém ké thuc t€ dé ghi timg loai ngoai t¢,
vang bac, kim khi, d4 quy vao cot 1 va tinh ra téng so tién theo nguyén gid dé ghi vao cot 2.
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- Dong III “chénh léch”: Ghi s6 chénh léch thira hodc thi€u giita s6 du theo sé qu§ véi
s kiém keé thuc t€.

Cot A, B: ghi thit tu, dién giai

Cot C, 1: ghi don vi tinh, s0 luong

Cot 2: ghi gia tri theo nguyén gia clia ngoai t&
Cot 3: ghi ty gid hach todn ngoai té€ hoac vang
Cot 4: quy ra tién Viét Nam

Trén Bang kiém ké qu§ can phai x4c dinh va ghi rd nguyén nhan gay ra thira hoic thiéu
quy, c6 ¥y kién nhan xét va kién nghi clia Ban kiém ké.

Bién ban kiém ké quy phai c6 chit ky (ghi rd ho tén) ca Tha quy, Trudng ban kiém ké
va K& toan trudng.

Moi khoan chénh léch quy déu phai bdo cdo Thi trudng don vi xem xét giai quyét.
Bién ban kiém ké qu§ do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban.
1 ban luu & Thu quy; 1 ban luu & ké toan quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau so C28-THA)

1. Muc dich

Bién lai thu tién la gidy bién nhan ctia Co quan Thi hanh dn dan su da thu tién, ngoai té,
vang, bac, da quy... hodc thu qua tai khoan ctia ngudi nop tién lam céan ci dé lap phiéu thu,
nop tién vao quy, hodc trén tdi khoan, déng thoi dé ngudi nop tién thanh todn véi co quan
hodc luu quy vé nghia vu da thuc hién.

Bién lai thu tién dung dé€ thu cdc khoan tién nhu thu chi phi cudng ché ctia ngudi phai
thi hanh 4n, thu tién chi phi tong dat gidy béao, chi phi thoa thuan thi hanh 4n, chi phi xdc
minh, ké bién tai san, cic khoan thu khéac ....

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién phai déng thanh quyén, phai ghi 16 tén don vi, dia chi clia co quan thu
tién va déng d4u co quan Thi hanh 4n dan sy, phai ddnh s6 timg quyén. Trong mdi quyén phai
danh so lién tuc theo sO Bién lai.

Ghi rd Ho tén, dia chi cta ngudi nop tién

- Dong “Noi dung thu” ghi rd noi dung thu tién, va theo Quyét dinh, s6 ngay, thing,
nam hoac yéu cau thu cta ... s6, ngay, thang, nam

- Dong “s6 tién thu” ghi bang s6 va bang chit s6 tién nop, ghi 16 don vi tinh 1a “dong
VN’ hoac USD...

Néu thu qua tai khoan phai ghi r6 s6, ngay, thang, nam cua gidy bao c6

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 1an)

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi nop tién ciing ky va ghi rd ho tén vao timg lién
dé x4c nhan so tién da thu, da nop. Ky xong nguoi thu tién Iuu 1 lién tai cuén, lién 2 giao cho
K€ toén, lién 3 luu ho so thi hanh 4n, lién 4 giao cho ngudi nop tién.
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Cu6i ngay, ngudi dugc co quan giao nhiém vu thu tién phai can ctt vao lién luu dé lap
Bang ké Bién lai thu tién trong ngay (néu thu qua tai khoan phai lap Bang ké riéng) va nop
cho K& toan dé K& todn lap phi€u thu 1am thi tuc nhap quy hodc lam thi tuc hach toan ting
tai khoan tién gui.

Bién lai thu tién dp dung trong cac truong hop thu tién ctia ngudi phai thi hanh dn hoac
ctia nhitng ngudi c6 lién quan dén viéc thi hanh an.

BIEN LAI THU TAM UNG AN PHI, LE PHI TOA AN
(Mau sé C29-THA)

1. Muc dich

Pé thu tién tam tng 4n phi, 1& phi toa 4n cin ci theo gidy bdo clia Toa 4n, 1a gidy bién
nhan cua Co quan Thi hanh 4n da thu tién, hoac thu qua tai khoan ctia ngudi nop tién lam can
ct dé 1ap phi€u thu, nop tién vao quy, hach todn s6 thu trén tai khoan tam giit tai Kho bac,
doéng thoi dé ngudi nop tién thanh toan vé6i co quan hodc luu giit vé nghia vu da thuc hién.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién tam Gng 4n phi, 1é phi toa an phai dong thanh quyen phai gh1 ro tén
don vi va dong dau co quan Thi hanh dn dan sy, phai ddnh s6 ting quyén. Trong mdi quyén
phai danh so6 lién tuc theo s6 Bién lai.

Ghi o ho tén ctia ngudi nop tién

- Dong “ndi dung thu” ghi rd ndi dung thu tién: thu tién tam thu dn phi , va ghi rd theo
Yéu cau thu s@, ngay, thang, nam cta Toa an.....

- Dong “s6 tién thu” ghi bang s6 va bang chit s6 tién ndp, néu thu qua tai khoan phai
ghi r6 s0, ngay, thang, nam cta ching tir bdo c6 .

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 14n)

Sau khi thu tién, nguoi thu tién va ngudi nop tién ciing ky va ghi rd ho tén vao timng lién
dé xac nhan so tién da thu, da nop. Ky xong nguoi thu tién Iuu 1 lién tai cuén, lién 2 giao cho
K& toan, lién 3 luu ho so dén khi c6 QD THA thi chuyén cho Chap hanh vién dé luu ho so va
¢6 huéng xtr 1y, lién 4 giao cho ngudi nop tién.

BIEN LAI THU TIEN NOP NGAN SACH NHA NUGC
(Mau s6 C30-THA)

1. Muc dich

Pé thu c4c khodn tién nop NSNN, 1a gidy bién nhan ctia Co quan Thi hanh 4n dan su da
thu tién, ngoai té, vang, bac, da quy... hodc thu qua tai khoan ctia ngudi nop tién lam can cd
dé 1ap phi€u thu, nop tién vao quy, hodc trén tai khoan, déng thoi dé ngudi nop tién thanh todn
vGi co quan hodc luu quy vé nghia vu da thuc hién.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién nop NSNN, phal dong thanh quyen phai gh1 1o tén don vi, va dong dau

co quan Thi hanh 4n, phai d4nh so timg quyén. Trong moi quyén phai d4nh so lién tuc theo s
Bién lai.

Ghi rd ho tén clia ngudi nop tién
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- Dong “noéi dung thu” ghi 6 ndi dung thu tién nhu: thu tién an phi, phat, sung cong...
ghi r6 theo Quyét dinh Thi hanh an s6, ngay, thing, nam nao.

- Dong “s6 tién thu” ghi bang s6 va bang chit s tién nop, ghi rd don vi tinh 1a “dong
VN hodc USD...

Néu thu qua tai khoan phai ghi r6 s6, ngay, thang, nam cua ching tir bao c6
Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 1an)

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi nop tién ciung ky va ghi rd ho tén vao timg lién
dé x4c nhan so tién da thu, da nop. Ky xong nguoi thu tién Iuu 1 lién tai cudn, lién 2 giao cho
K¢ todn, lién 3 luu ho so thi hanh én, lién 4 giao cho ngudi nop tién.

Cu6i ngay, ngudi dugc co quan giao nhiém vu thu tién phai can ci vao lién luu dé lap
Bang ké Bién lai thu tién nop NSNN trong ngay (néu thu qua tai khoan phai lap Bang ké
riéng) va nop cho K¢ todn dé K€ todn lap phi€u thu lam tha tuc nhap quy hodc lam thu tuc
nop Kho bac.

Bién lai thu tién nop NSNN dp dung trong cdc trudng hop thu tién ciia ngudi phai thi
hanh an hoac ctia nhitng ngudi cé lién quan dén viéc thi hanh an doi v6i nhitng khoan thu ndp
ngan sach nha nude

BIEN LAI THU TIEN THI HANH AN
(Mau sé C31-THA)

1. Muc dich

Dé thu céc khoan tién thi hanh 4n theo don yéu céu, I1a gidy bién nhan ctia Co quan Thi
hanh 4n da thu tién, ngoai té, vang, bac, di quy... hoac thu qua tai khoan cta ngudi nop tién
lam can ct dé 1ap phi€u thu, nop tién vao quy, hodc trén tai khoan, dong thoi dé ngudi nop
tién thanh toan véi co quan hoac luu quy vé nghia vu da thuc hién.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién thi hanh 4n , phai déng thanh quyén, phai ghi 1o tén don vi, va déng
dau co quan Thi hanh 4n, phai danh s6 ting quyén. Trong méi quyén phai dénh so lién tuc
theo s6 Bién lai.

Ghi o ho tén ctia ngudi nop tién

- Dong “noi dung thu” ghi rd noi dung thu tién: ghi r6 theo Quyét dinh Thi hanh an sg,
ngay, thang, nam nao.

- Dong “s6 tién thu” ghi bang s6 va bang chit s6 tién nop, ghi rd don vi tinh 1a “dong
VN” hoac USD...

Néu thu qua tai khoan phai ghi r6 s6, ngay, thang, nam cta ching tir bao co.

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 14n)

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién cing ky va ghi rd ho tén vao timg lién
dé x4c nhan so tién da thu, da nop. Ky xong nguoi thu tién Iuu 1 lién tai cudn, lién 2 giao cho
K€ toén, lién 3 Iuu ho so thi hanh dn, lién 4 giao cho nguoi nop tién.

Bién lai thu tién thi hanh 4n 4p dung trong cédc trudng hop thu tién ctia ngudi phai thi
hanh an hoac cua nhiing nguoi c6 lién quan dén viéc thi hanh an.
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CHUNG TU NGHIEP VU THI HANH AN

Noi dung va phuong phép ghi theo quy dinh vé trinh tu, thu tuc hoat dong thi hanh dn
ctia Chap hanh vién (day 1a cdc ching tir da hoan thanh k& todn ti€p nhan dé 1am can ct phdp
Iy cho viéc quan 1y thu, chi, nhap xuat tién va tai san trong qua trinh thi hanh dn) do Bo
trudng Bo Tu phap quy dinh vé biéu mau hé so thi hanh 4n.
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PHU LUC SO 02
(Keém theo Thong tu s6 91/2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

I- HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

So

So . Pham vi
hiéu Tén tai khoan ' Ghi chi
T | 1k ap dung
1 2 3 4 5
Loai 1 - Tién, tai san
1 |[111 | Tién mat Moi don vi

1111 Tién Viet Nam

1112 Ngoai té Chi tiét ting loai

1113 Vang, bac, da quy Chi tiét timg loai

1114 Chiing chi ¢6 gia Chi tiét timg loai
2 112 Tién gui Ngan hang, Kho bac Moi don vi

1121 Tién Viét nam

1122 Ngoai té Chi tiét timg loai

1123 Vang, bac, d4 quy Chi ti€t timg loai
3 114 Tai san, tang vat Moi don vi

1141 Tai san, tang vat tai kho Chi tiét timg loai

1142 Tai san, tang vat thué gui Chi tiét tung loai,

tung don vi

Loai 3 - Thanh toan

4 311 Cac khoan phai thu Moi don vi
3111 Thu tién ban tai san thi hanh 4n Chi ti€t dén doi
tuong
3112 Boi thuong vat chat Chi ti€t dén doi
tuong
3118 Céc khoan phai thu khac Chi tiét dén doi
tuong
5 |312 Tam ting Moi don vi
3121 Chi phi cudng ché thi hanh an Chi tiét dén doi
tuong
3122 | Chi phi thi hanh quyét dinh m thil tuc Chi tiét dén dai
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pha san tuong

3128 Khéc Chi tiét dén doi
tuong

316 Phai thu cua nguoi phai thi hanh an | Moi don vi

3161 Cac khoan cht dong thi hanh an Chi  tiét  ting
Quyét dinh thi
hanh an

31611 | Cac khoan thu, ndp Nha nudc

316111 | An phi, l¢ phi toa 4n

316112 | Phat tién theo Ban én

316113 | Truy thu tién

316114 | Truy thu tai san thu loi bét chinh

316115 | Tich thu tién sung quy nha nudc

316116 | Tich thu tai san sung quy nha nudc

316117 | Thu hoéi quyén sir dung dat

316118 | Tich thu tiéu huy vat chiing, tai san

31612 | Cac khoan tra lai duong su

316121 | Tra lai tién cho duong su

316122 | Tra lai tai san cho duong su

31613 | Thu thi hanh khan cip tam thoi

316131 | Thu tién khén cap tam thoi

316132 | Thu tai san khin cap tam thoi

316138 | Thi hanh bién phap khan cip tam thoi

khéc

3162 Cac khoan thi hanh an theo don Chi  tiét  tiung
Quyét dinh thi
hanh dn

31621 | Thi hanh 4n bang tién

31622 | Thi hanh dn bing tai san

3163 Thu xtr Iy vu viéc pha san Chi ti€t tung vu
viéc

3168 Cac khoan phai thu khac Chi tiét tung vu
viéc

331 Cac khoan phai tra Moi don vi

3312 Phai tra dich vu thué ngoai Chi tiét doi tuong

3318 Céc khoan phai trd khac Chi tiét déi tuong

333 Cac khoan phai nop Nha nuéc Moi don vi
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3331 Cac khoan nop theo Ban an Chi  tiét  ting
Quyét dinh thi
hanh dn

33311 | An phi, 1¢ phi toa 4n

33312 | Phat tién theo Ban dn

33313 | Truy thu tién

33314 | Truy thu tai san thu lgi bat chinh

33315 | Tich thu tién sung quy nha nudc

33316 | Tich thu tai san sung quy nha nudc

33317 | Thu héi quyén su dung dét

33318 | Tich thu tiéu huy vat ching, tai san

3338 Cac khoan nop khac

33381 | Phi thi hanh 4n Chi  tiét  tung
Quyét dinh

33382 | Phat hanh chinh Chi  tiét  tung
Quyét dinh

33383 | Sung quy tién clia duong su hét thoi Chi  tiét  tiung

hiéu Quyét dinh

33388 | Phai nop khac Chi  tiét  tung
Quyét dinh

9 335 Cac khoan phai tra vé thi hanh an | Moidonvi | Chi  tiét  ting
Quyét dinh thi
hanh dn

3351 Cac khoan tra lai duong su

33511 | Tralai tién cho duong su

33512 | Tra lai tai san cho duong su

3352 Thi hanh quyét dinh khan cap tam thoi

33521 | Thi hanh vé tién

33522 | Thi hanh vé tai san

33523 | Thi hanh khéc

3353 Céc khoan thi hanh dn theo don Chi  ti€t  tung
Quyét dinh thi
hanh dn

33531 | Phai tra tién thu thi hanh dn theo don

33532 | Phai tra tai san thu thi hanh an theo

don
10 | 336 Cac khoan tam giir cho xir ly Moi don vi
3361 Thu tam ting 4n phi, 1€ phi toa an Chi tiét yéu cau

thu
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3362 Thu truée quyét dinh thi hanh an Chi ti€t yéu cau
thu
3363 Tién, tang vat tam giit Chi tiét yéu cau
thu
3364 Tai san, tang vat tam gilt Chi ti€t yéu cau
thu
3365 Tién bdn tai san dé thi hanh 4n Chi tiét tung vu
viéc
3368 Cac khoan tam giit cho xur 1y khac Chi ti€t yéu cau
thu
11 342 Thanh toan noi bo Moi don vi
3421 Cac khoan trich nop don vi cap trén Chi tiét  ting
Quyét dinh
3422 Cac khoan trich nop don vi du toan Chi  ti€t  tung
Quyét dinh
3428 Thanh toan khac Chi  ti€t  tung
Quyét dinh
12 343 Thanh toan véi don vi du toan Moi don vi
3431 Thanh todn vé cudng ché thi hanh dn Chi  ti€t  tung
Quyét dinh
3432 Thanh todn vé quyét dinh md thu tuc Chi  tiét  ting
pha san Quyét dinh
3438 Thanh toan khac Chi  tiét  tung
Quyét dinh
Loai 5 - Cac khoan thu
13 511 Cac khoan thu Moi don vi
5111 Phi thi hanh an Chi  tiét  tiung
Quyét dinh
5112 Phat hanh chinh Chi  tiét  tiung
Quyét dinh
5113 Thu thong bao thi hanh 4an Chi  tiét  tiung
Quyét dinh
5114 Thu xdc minh diéu kién thi hanh dn Chi tiét tung
Quyét dinh
5115 Thu chi phi thoa thuan thi hanh an Chi  tiét tung
Quyét dinh
5116 Thu chi phi dinh gia tai san khi c6 Chi  tiét tung
thay doi gid Quyét dinh
5117 Thu xtr 1y tai san sung cong Chi  tiét  tiung
Quyét dinh
5118 Thu khac Chi tiét  ting
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Quyét dinh
14 | 512 Thu cua nguoi phai thi hanh an Moi don vi

5121 Cac khoan chti dong thi hanh an Chi  tiét  ting
Quyét dinh thi
hanh an

51211 | Cac khoan thu, nop NN Chi  tiét  tiung
Quyét dinh

512111 | &n phi, 1& phi toa dn

512112 | Phat tién theo Ban 4n

512113 | Truy thu tién

512114 | Truy thu tai san thu lgi bat chinh

512115 | Tich thu tién sung quy nha nudc

512116 | Tich thu tai san sung quy nha nudc

512117 | Thu héi quyén sir dung dat

512118 | Tich thu tiéu huy vat chiing, tai san

51212 | Cac khoan tra lai duong su

512121 | Tra lai tién cho duong su

512122 | Tra lai tai san cho duong su

51213 | Thu thi hanh khén cip tam thoi

512131 | Thu tién khin cap tam thoi

512132 | Thu tai san khén cap tam thoi

512133 | Thi hanh bién phap khan c4p tam thoi

khac

5122 Cac khoan thi hanh an theo don Chi  tiét  tiung
Quyét dinh thi
hanh an

51221 | Thi hanh 4n bang tién

51222 | Thi hanh dn bang tai san

5123 Thu xur Iy vu viéc pha san Chi tiét tung vu
viéc

5128 Céc khoan thu khac Chi tiét tung wvu
viéc

Loai 6 - Cac khoan chi
15 |632 Cac khoan chi Moi don vi

6321 Chi phi cudng ché thi hanh an Chi  tiét tung
Quyét dinh

6322 Chi phi thi hanh quyét dinh md tha tuc Chi  tiét  ting

pha san

Quyét dinh
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6323 Chi khac Chi  tiét  tung
Quyét dinh
Loai 0 - Tai san ngoai bang can doi
001 Tai san ké bién Moi don vi | Chi tiét tung loai
007 Ngoai té cdc loai Moi don vi | Chi tiét ting loai
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II- GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU
VA PHUONG PHAP HACH TOAN TAI KHOAN KE TOAN
LOAI TAI KHOAN 1
TIEN - TAI SAN

Loai tai khoan nay phan dnh sd hién c6 va tinh hinh bién dong cac loai tién, tai san phat
sinh trong qud trinh thi hanh 4n cta don vi, gébm tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, da qui,
chiing chi ¢6 gia va gia tri tai san tai kho, quy ctia don vi hoac gui tai Ngan hang, Kho bac
nha nudc va cic don vi khic trong qua trinh thi hanh 4n thu dugc hoac do cic co quan chiic
nang khac thu chuyén cho Co quan Thi hanh 4n tam giit cho xtt 1.

Loai tai khodn nay cé 3 tai khodn:

TK 111 - Tién mat;

TK 112 - Tién gt Ngan hang, Kho bac;
TK 114 - Tai san, tang vat.

HACH TOAN KE TOAN LOAI TAI KHOAN TIEN, TAI SAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. K& todn gi4 tri phai dung dong Viét Nam 1am don vi tién té d€ tinh va ghi s6. Néu 1a
ngoai té phai ghi s6 theo nguyén té va quy ddi ra dong Viét Nam theo ty giad hach toan.
Truong hop loai ngoai t& khong c6 ty gid hoi dodi v6i dong Viét Nam thi phai quy déi thong
qua mot loai ngoai té cé ty gid hoi dodi v6i dong Viét Nam.

2. K€ toan cac loai vang, bac, da quy, tai san, tang vat khi tam git hay thanh toan thay
tién thi khi thu vao hay xudt ra phai theo ddi s6 lugng, trong luong va quy ra tién theo don gia
hach todn. Ddong thoi theo doi chi tiét s6 luong, trong luong, phdm cép va gia tri vang, bac, d4
quy, tai san, tang vat theo tiing Quyét dinh thi hanh an.

3. Can cif vao Quyét dinh thi hanh dn, néu phai thanh todn bing ngoai té hoac vang thi
phéi thanh todn bing ngoai té hodc vang. Néu mot trong cic bén c6é yéu ciu xin thanh todn
gia tri bang cdc phuong tién khac so v6i Quyét dinh thi hanh an thi do cdc bén truc tiép thoa
thuan trén co so6 s6 lugng ghi trong Quyét dinh thi hanh an.

4. Truong hop vang, bac, da quy, ngoai té, tai san la tang vat tam giit clia cac vu an
trong thoi gian chd xt Iy duge bao quan trong kho tam giit cia Co quan Thi hanh 4n hoac
thué glri déu duoc tinh theo gia hach todn dé ghi S6 ké toan.

5. Gi4 hach to4n dugc dung dé quy déi ngoai t&, vang bac, kim khi quy, dd quy va tai
san khdc ra déng Viét nam dé ghi so ké toan theo quy dinh.

6. Doi véi cdc ching chi c6 gid, can cit ménh gi ghi trén ching chi dé tinh ra gia tri dé
ghi s6.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

Tai khoan nay ding dé hach todn c4c khodn tién mat, ngoai té, vang, bac, da quy va cac
chiing chi c6 gia nhap quy trong qua trinh thi hanh an.
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HACH TOAN TAI KHOAN 111 - TIEN MAT
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1- Chi phan 4nh vao Tai khoan 111 s6 tién mat, ngoai té, vang, bac, di quy (st dung
trong luu thong thanh todn), chiing chi ¢6 gid (sau day goi tit 1a tién mat) thuc t€ nhap, xuat
quy.

2- K& toan quy tién mat phai phan dnh day du, kip thdi, chinh xéc s6 hién ¢6, tinh hinh
bién dong cac loai tién mat phat sinh trong qué trinh thi hanh 4n, luon dam bao khép ding
gifta s6 licu trén s6 k& todn véi so lidu trén s6 quy, giita s6 liéu trén s6 ké todn, s6 quy véi s6
tién thuc t€ trong quy. Moi chénh léch phét sinh phai xdc dinh nguyén nhan va bao céo véi
Thu trudng co quan Thi hanh an biét va kién nghi bién phap xir 1y s6 chénh léch do.

3- Khi nhép, xuélt quy tién mat phai c6 Phi€u thu, Phi€u chi. Phi€u thu, Phi€u chi phai
c6 du chit ky ctia ngudi giao, ngudi nhan tién, K& toan va Thu trudng co quan Thi hanh dn
theo quy dinh cua tiing loai phiéu.

4- K€ todn tién mat phai chdp hanh nghiém chinh cac qui dinh trong ché do quan 1y luu
thong tién t& hién hanh va cac quy dinh vé tha tuc thu, chi, nhap quy, xudt quy va kiém ké
quy tién mat.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 111 - TIEN MAT

Bén No : Ghi s0 tién mit, ngoai té, vang, bac, da quy va chiing chi ¢6 gid nhap quy.

Bén Cé: Ghi so tién mat, ngoai t¢, vang, bac, dd quy va ching chi c6 gia xuat quy .

S6 du No: Céc khoan tién mat, ngoai té, vang, bac, dd quy va ching chi ¢6 gia con tén
quy.

Tai khodan 111 “Tién mdt”, cé 4 tai khodn cdp 2:

Tai khoan 1111- Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat bang
dong Viét Nam (bao gém ca so tién mat tam giit ctia cac vu an);

Tai khodn 1112- Ngoai té&: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, ton qu§ bing ngoai t¢ (K& ca
ngoai té tam gitt clia cac vu 4n) da quy déi ra dong Viét Nam;

Tai khoan 1113 - Vang, bac, da quy: Tai khoan nay phan anh s6 vang, bac, da quy su
dung trong luu thong thanh todn nhu tién phat sinh trong qud trinh thi hanh dn nhu: Thanh
todn tién ban tai san thi hanh 4n, cdc doi tugng thi hanh an thanh todn véi nhau bang vang.
Khong phan anh vao tai khoan nay s6 vang, bac, dd quy tam gilt con trong tdi niém phong
(tang vat vu an) khi chua c6 quyét dinh xu ly;

Tai khodn 1114-Ching chi c6 gia: Phan anh gid tri cac chiing chi c¢6 gia trong qua trinh
thi hanh 4n, ké ca so tién gii tiét kiém cla céc doi twong duoc hudng nhung chua dén nhan
con guri trén s6 tiét kiém.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
I - Hach toan nhap quy tién mat:

Sau khi Thi quy da nhap quy tién mat, can cd vao Phi€u thu do Thu quy chuyén giao,
K& toan hach toan tirng truong hop sau:
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1. Rt tién gri Kho bac vé nhap quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac.

2. Nhan dugc tién mat, ngoai té thudc cdc khoan tién tam gitt do cdc co quan khac
chuyén cho co quan thi hanh 4n tam giit chd xtt 1y, ghi:

No TK 111 - Tién mat
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.
3. Thu héi cédc khoan boi thudng vat chit nhap quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
4. Thu hoi khoan tam tng cudng ché thi hanh dn, tam tng chi phi thi hanh 4n khdc, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 312 - Tam ting.
5. C4c d6i tugng phai thi hanh d4n nop cdc khoan tién thi hanh 4n vao quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an
Dong thoi ghi No TK 512/C6 TK 333, 335.
6. Cac khoan thu tam (ing 4n phi, tam thu tién thi hanh 4n bang tién mat nhap quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.

7. Thu tién ban tai san thi hanh 4n nhap quy (doi vdi tai san ké bién ban thu duoc ngay
tién), ghi:

No TK 111 - Tién mat
C6 TK 336 - Cdc khoan tam giit cho xtr 1y (TK 3365).
8. Thu tién ban dau gid tai san do T6 chic dugc Gy quyén ban dau gia tai san nop, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
9. Nhap quy so thu phi thi hanh an, thu chi phi thi hanh an:

9.1. Thu phi thi hanh an, thu cac khoan chi phi thi hanh 4n ma khoan chi phi nay do
duong su nOp khong tam dng tir nguon kinh phi cta don vi, ghi:

No 111 - Tién mat
C6 TK 511 - Céac khoan thu.

9.2. Thu tién chi phi cudng ché thi hanh 4n, chi phi thi hanh dn khidc da tam tng tir
nguén kinh phi ctia don vi d€ t6 chic thi hanh 4n, ghi:

No 111 - Tién mat
C6 TK 632 - Cac khoan chi.

II - Hach toan xuat quy tién mat:
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Sau khi xuét tién mat, can ci vao Phi€u chi da xudt quy hach todn cho céc truong hop
sau:

10. Xudt quy gui cac khoan tién thi hanh 4n vao tai khoan tam giit tai Kho bac, ghi:
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111 - Tién mat.
11. Xuat qu¥y tam tng cho Chap hanh vién, ghi:
Nog TK 312 - Tam ting
C6 TK 111 - Tién mat.

12. Xuét quy tra lai tién tam thu cho cdc d6i tuong khong phai thuc hién nghia vu vé thi
hanh an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xr 1y
C6 TK 111 - Tién mat.
13. Xuat quy nop céc khoan phai nop ngan sach vé thi hanh én, ghi:
No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc
C6 TK 111 - Tién mat.

14. Xuat quy tién mat, ngoai t& tam git khi c6 quyét dinh tich thu sung cong chuyén
vao tai khoan tam giit cia Co quan Tai chinh dé xtr 1y, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc (Chi tiét thanh toan tai san sung cong)
C6 TK 111 - Tién mat.
15. Xuét quy chi tra cho d6i tugng duge thi hanh an, ghi:
No TK 335 - Cic khoan phai tra vé thi hanh an
C6 TK 111 - Tién mat.

16. Xuat quy tién bén tai san thi hanh 4n tra lai cho d6i tugng va nhiing ngudi c6 quyén
loi lién quan, ghi:

No¢ TK 336 - Cic khoan tam giit chd xtr Iy (chi tiét thanh todn tién ban tai san thi hanh
an)
C6 TK 111 - Tién mat.

17. Trudng hop nguoi dugc thi hanh dn chua dén nhan tién, Co quan Thi hanh dn gi s
tién vao quy tiét kiém theo quy dinh cua phdp luét, hoac s6 tam thu phai gui tiét kiém theo
quy dinh. Thi tuc gui, rit tiét kiém, k€& toan hach toan ghi sé nhu sau:

- Xuat tién cho cdn bo thi hanh an di gui tiét kiém, ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac)
C6 TK 111- Tién mat.
- Nhap quy s6 tiét kiém khi di gti vé, ghi:
No TK 111- Tién mat (TK 1114- Ching chi c6 gia)
C6 TK TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac).

- Xudt s6 tiét kiém cho cdn bo thi hanh 4n di rit tién mat vé quy dé tra cho doi tuong
duoc thi hanh an, ghi:

No TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac)
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C6 TK 111- Tién mat (TK 1114- Chiing chi c6 gia).
- Nhéap quy s tién cén bo thi hanh 4n rat tiét kiém vé, ghi:
No TK 111- Tién mat (ca goc va lai)
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac) (phan
goc cla so tiét kiem)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (TK 3318- Cac khoan phai tra khac) (phan 1ai
ctia s6 goc 12 tién duge thi hanh 4n)
C6 TK 336- Cac khoan tam gitt cho xtr 1y (phan 1ai cua s6 goc tam thu phai gui
ti€t kiém theo quy dinh).
- Xuét quy tra cho doi tugng duge thi hanh an ca goc va 1ai, ghi:
No TK 335 - Cic khoan phai tra vé thi hanh dn (goc)
No TK 331 - Cac khoan phai tra (phan 1ai)
C6 TK 111 - Tién mat.
18. Chi cac khoan chi phi thi hanh 4n do duong su phai nop (d6i v6i khoan chi khong

tam ting tr ngudn kinh phi tam ng dé thuc hién viéc thi hanh 4n theo yéu ciu clia duong su),
ghi:
No TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 111 - Tién mat.
19. Kiém ké phdt hién thi€u quy bat boi thudng, can ci vao bién ban kiém ké quy va
quyét dinh xtr 1y ctia Thi trudng co quan Thi hanh an, ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 111 - Tién mat.

TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Tai khoan nay dung dé hach todn cdc khoan tién gtii ctia Co quan Thi hanh 4n tai Ngan
hang, Kho bac Nha nuéc bao gom tién mat, ngoai té, vang, bac, dd quy c6 thé Iuu thong thanh
toan.

HACH TOAN TAI KHOAN 112 - TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1- Tai khoan 112 sir dung & cac don vi thi hanh 4n dé phan dnh cdc khoan tién, ngoai té
va vang, bac, dd quy c6 thé luu thong thanh todn clia Co quan Thi hanh 4n gt tai Ngan hang,
Kho bac. Khong phan anh vao Tai khoan 112 s6 vang, bac, da quy tam gilt niém phong cho
xu 1y glri Ngan hang, Kho bac (nhiing loai nay hach todn trén tai khoan 114 theo gia hach
toan).

2- Can cit dé hach todn trén TK 112 “Tién glri Ngan hang, Kho bac” 1 cdc gidy bdo C6,
bao Ng hoac Bang sao ké ctia Ngan hang, Kho bac kém theo cac ching tir goc.

3- K€ todn phai t6 chiic viéc theo doi riéng timg loai tién giri tai Ngan hang, Kho bac.
Dinh ky phai kiém tra, d6i chi€u nhim diam bao s6 liéu giri vao, l1dy ra va ton cudi ky khép
ding véi s6 liéu cua Ngan hang, Kho bac quan 1y. Néu c¢6 chénh 1éch phai bao ngay cho Ngan
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hang, Kho bac biét dé kiém tra doi chiéu tim nguyén nhan chénh léch, sau khi x4c dinh duoc
nguyén nhan sé tién hanh diéu chinh lai S6 k€ todn.

4- K€ toéan tién giri Ngan hang, Kho bac phai chdp hanh nghiém chinh ché€ do quan 1y,
luu thong tién té va nhitng qui dinh c6 lién quan dén luu thong tién té hién hanh ctia Nha
nudc.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 112 - TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Bén No:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, dd quy (quy ra tién Viét Nam) da gui
vao Ngan hang, Kho bac.

Bén Co:

- C4c khoan tién Viét Nam, ngoai t&, vang, bac, dd quy (quy ra tién Viét Nam) da rat tir
Ngan hang, Kho bac.

S6 du bén No:

- C4c khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, dd quy ( quy ra tién Viét Nam ) con gui
tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112 “Tién gui Ngan hang, Kho bac”, ¢6 3 tai khoan cap 2:

TK 1121 - Tién Viét Nam: Phan 4nh s6 hién ¢6 va tinh hinh bién dong cdc khoan tién
Viét Nam cua don vi gii tai Ngan hang, Kho bac;

TK 1122 - Ngoai té: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cua cac loai ngoai té
dang gtri tai Ngan hang, Kho bac dugc quy ra dong Viét Nam;

TK 1123 - Vang, bac, kim khi quy, da quy: Phan anh s6 vang bac, kim khi quy, da quy
c6 thé luu thong thanh toan gii tai Ngan hang, Kho bac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
1. Xudt qu¥ tién mat gii vao tai khoan tam giit tai Kho bac, ghi:
No TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111 - Tién mat.

2. Nguoi phai thi hanh 4n, t6 chic, ¢4 nhan c6 lién quan chuyén tién thi hanh 4n theo
yéu cau cua Chédp hanh vién vao tai khoan tam giit tai Kho bac, ghi:

No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an
Dong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 333 hoac 335.
3. Céc khoan thu tam tng 4n phi, tam thu tién thi hanh 4n bang chuyén khoan, ghi:
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.

4. Thu tién bén tai san thi hanh 4n bing chuyén khoan, ghi:
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No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu

C6 TK 336 - Céac khoan tam giit chd xur 1y (chi tiét thanh todn tién béan tai san thi hanh
an).

5. Riit tién gtri thi hanh dn tir Kho bac vé nhap quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac.

6. Tra lai tién tam thu cho cdc d6i tugng khong phai thuc hién nghia vu vé thi hanh 4n
bang chuyén khoan, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xtr 1y
C6 TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac.
7. Chuyén khoan nop cdc khoan phai ndp ngan sdch vé thi hanh dn, ghi:
No TK 333 - Céc khoan phai nop nha nudc
C6 TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac.

8. Chuyén khoan tra cho cdc d6i tugng dugc thi hanh dn (bao gém ca chuyén cho trai
giam, trai tam giam dé chi tra cho ngudi dugc thi hanh 4n dang chap hanh hinh phat ti), ghi:

No TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh an
C6 TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac.

9. Chuyén khoan tra tién bdn tai san thi hanh 4n con thira cho d6i tugng phai thi hanh dn
va nhitng nguoi c6 quyén 1oi lién quan, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y
C6 TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac.
10. Chuyén khoan s6 tién tich thu sung cong sang tai khoan ctia Co quan Tai chinh, ghi:
No TK 333- Cac khoan phai nOp nha nude
C6 TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 114
TAI SAN, TANG VAT

Tai khoan nay dung dé€ hach toan gid tri céc tai san, tang vat thu dugc trong hoat dong
thi hanh an luu git tai kho hoac thué giri bén ngoai.

HACH TOAN TAI KHOAN 114 - TAI SAN, TANG VAT
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tai khodn 114 sit dung dé phan 4nh gid tri c4c ti san, tang vat thu trong qud trinh
hoat dong thi hanh 4n.

2. Cin ctt d€ hach toan trén TK 114 - Tai san, tang vat - 1a Phi€u nhap kho hodc Béng
xac dinh gia, Bién ban dinh gia s6 tai san, tang vat da thu.
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3. K& todn phai t6 chitc viéc theo ddi riéng timg ti san, tang vat theo Quyét dinh thi
hanh 4n hoic timg yéu cau thu. Dinh ky phai kiém tra, d6i chi€u nham dam bao s6 liéu nhap
vao, xudt ra va ton cudi ky dam bao khop ding giita so liéu k&€ todn véi s6 liu ctia Tha kho,
Chap hanh vién va cac co quan thué giit. Néu cé chénh léch phai bdo ngay cho cac doi tuong
c6 lién quan biét dé ki€m tra, doi chi€u tim nguyén nhan chénh léch, sau khi xdc dinh duoc
nguyén nhan phai tién hanh diéu chinh lai s6 k& todn.

4. K& toan gia tri cac tai san, tang vat phai chap hanh nghiém chinh ch€ dé quan 1y tai
san, tang vat va nhitng ch€ do quy dinh cé lién quan dén quan 1y tai san, tang vat hién hanh
ctia Nha nudc.

7 KE”\F CAU V} NOI DUNG ?HAN ANH
CUA TAI KHOAN 114 - TAI SAN, TANG VAT
Bén No :
- Gia tri cac tai san, tang vat thu duoc.
Bén Co:
- Gia tri cdac tai san, tang vat thu dugc da xi 1y nop sung cong hoac xudt dua di ban dau
gia hoac xuat tra lai cho nguoi c6 tai san, tang vat.
S6 du bén No:
- Gia tri cdc tai san, tang vat thu dugc chua xu ly.
Tai khoan 114 “Tai san, tang vat”, c6 2 tai khoan cap 2:

TK 1141 - Tai san, tang vat tai kho: Phan dnh s6 hién cé va tinh hinh bién dong céc tai
san, tang vat quan ly tai kho Co quan Thi hanh an;

TK 1142 - Tai san, tang vat thué gui: Phan dnh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cac tai
san, tang vat thué guri quan ly.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Nhan duogc tai san, tang vat do céc co quan khic chuyén cho Co quan Thi hanh 4n
tam gitt cho xtr 1y, ghi:
No TK 114 - Tai san, tang vat
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xt 1y.

2. Cac doi tuong phai thi hanh an giao ndp céc tai san, tang vat thi hanh an, bén thit ba
c6 lién quan giao nop tai san, tang vat dé thi hanh 4n, ghi:

No TK 114- Tai san, tang vat
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
DPong thoi ghi Ng TK 512/C6 TK 335 hoac 333.

* Chd y: Néu cdc tai san, tang vat nay c¢6 ghi trong Quyét dinh thi hanh 4n nhung chua
xdc dinh gia hach todn ghi s, thi ghi b sung: No TK 316/ C6 TK 512.

3. C4c tai san, tang vat tam thu dé bao dam thi hanh 4n, ghi:

No TK 114 - Tai san, tang vat
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C6 TK 336 - Cac khoan tam git cho xt 1y.
4. Xuat kho tai san, tang vat gui vao Kho bac, ghi:
No TK 1142 - Tai san, tang vat thué gui

C6 TK 1141 - Tai san, tang vat tai kho.

5. Xudt tai san, tang vat tra cho cdc d6i tugng khong phai thuc hién nghia vu vé thi hanh
an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur 1y
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

6. Xuat tai san, tang vat tam giit khi c6 quyét dinh tich thu sung cong chuyén cho Co
quan Tai chinh dé xir Iy hoac cho cdc co quan chic niang sir dung, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nude
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.
7. Xuat tai san, tang vat tra cho doi tugng dugc thi hanh an, ghi:
No TK 335 - Cic khoan phai tra vé thi hanh 4n
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.
8. Xuat tai san, tang vat ban dau gia dé thi hanh 4n, ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

LOAI TAI KHOAN 3
THANH TOAN

Loai tai khoan nay phan anh cic nghiép vu thanh toan gitta Co quan Thi hanh an véi
ngudi phai thi hanh 4n, v6i ngudi duoc thi hanh 4n, véi co quan, t6 chic x4 hoi, véi ngan sach
nha nudc vé cac khoan phai thu, phai tra, phai nop, da thu, da tra, da nop....

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN THANH TOAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Moi khoan thanh toan ctia Co quan Thi hanh an phai dugc hach todn chi tiét theo
ting Quyét dinh thi hanh 4n cua tirng vu an va theo tirng noi dung trén Quyét dinh thi hanh an
cho ting doi tuong theo ting 1an thanh toan.

2. K& toan phai theo doi chat ché ting khoan phai thu, da thu, phai tra, da tra, phai nop,
da nop cua ting doi tuong trong ting Quyét dinh thi hanh 4n theo ting vu an va thudng xuyén
yéu cau Chap hanh vién don doc thu héi no, tranh tinh trang dé d6i tugng phai thi hanh 4n
chay i khong chdp hanh thi hanh 4an. Dong thoi phai nghiém chinh chip hanh ky luat thanh
toan, ky luat thu nop ngan sach. Thanh todan day du, kip thoi cac khoan da thu, phai tra cho
nguoi dugc thi hanh an, da thu, phai nop ngan sach va cac khoan phai thu, phai tra khac.

Loai tai khoan 3 -Thanh toan, c6 09 tai khoan:

- TK 311 - Céac khoan phai thu;

- TK 312 - Tam tng;
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- TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an;
- TK 331 - Céc khoan phai tra;

- TK 333 - Céac khoan phai nop Nha nudc;

- TK 335 - Céc khoan phai tra vé thi hanh én;

- TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xu ly;

- TK 342 - Thanh todn noi bo;

- TK 343 - Thanh toan véi don vi du todn.

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

Tai khoan 311 phan dnh cac khoan phai thu: vé gid tri tai san dua di ban diu gid va
chénh léch gia ban so véi gid hach toan cua tai san khi thu da hach toan & tai khoan 114; Gia
tri tai san ban diu gia thanh phai thu d6i v6i nhitng tai san chua hach toan & tai khoan 114;
boi thuong vat chat nhu tién thi hanh dn bi xam tiéu, thi€u hut quy, 1am hu hong, thi€u hut tai
san tam gilt va cdc khoan phai thu khac va viéc thu hoi cac khoan phai thu dé.

HACH TOAN TAI KHOAN 311 - CAC KHOAN PHAI THU
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. C4c tai san xuat kho hodc chuyén tir noi thué gitt sang Té chitc duoc iy quyén bdn
dau gi4 tai san dé ban tai san thi hanh 4n phai dugc quan 1y chat ché vé s6 luong, chat lugng,
gid hach to4n clia timg tai san vao tai khodn nay. Khi ban diu gi4 phai ghi bd sung s6 chénh
léch phai thu giita gid ban dugc va gia da hach toan vao Tai khoan 311 “Cac khoan phai thu”
va vao Tai khoan 336 “Cac khoan tam giit cho xu 1y”.

2. Cac tai san ban dau gia khac chua theo doi trén cac Tai khoan 336, thi khi ban diu
gid thanh, can ct vao bién ban bdn dau gid thanh do t6 chitc bdn dau gid va Chap hanh vién
lap, phai ghi téng gid tri tai san ban ddu gid thanh vao tai khoan 311 “Cac khoan phéi thu” va
Tai khoan 336 “Cac khoan tam gitt cho xtr 1y” (TK 3365)

3. Khi phdt hién cdc khoan xam tiéu tién thu thi hanh 4n hoac nhiing khoan phai boi
thudng vat chat do 1am mat tién thu thi hanh 4n, thi€u hut quy, lam hong tai san tam gii... can
ctt vao bién ban xu ly, k€ toan phan anh cac khoan phai thu trén vao Tai khoan 311 “Cac
khoan phai thu”.

4. K€ toan phai md s6 chi ti€t cdc tai khoan dé theo doi theo timg noi dung phai thu theo
timg doi tuong va timg ngudi chiu trach nhiém va timg 1an thu hoi.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 311 - CAC KHOAN PHAI THU
Bén No:
- Gid hach todn ctia cdc tai san dua di ban ddu gia va s6 chénh léch giita gid hach todn
va gid ban dugc cua tai san;
- Gia tri tai san ban dau gid dé thi hanh 4n chua hach toan & tai khoan 336;

- Cac khoan phai thu vé boi thudng vat chat;
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- Cac khoan phai thu khac.

Bén Co:

Cac khoan phai thu da thu dugc.

S6 du bén No: SO tién, gia tri tai san hoac s6 tién xam tiéu con phai thu.
Tai khoan nay c6 3 tai khoan cép 2:

Tai khoan 3111 - Thu tién bén tai san thi hanh 4n;

Tai khoan 3112 - Boi thuong vat chat;

Tai khoan 3118 - Cac khoan phai thu khac.

PHUONG PHAP HACH TOANAKE' TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Xuat tai san dua di ban dau gia, ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.
2. Chénh léch giita gid hach todn va gid ban dugc tai san dé thi hanh én, ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu

C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.

3. Can ci két qua ban ddu gia tai san (d6i véi nhiing tai san ké bién chua hach toan trén

tai khoan 336), ghi gia ban dugc:

No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 336 - Cédc khoan tam giit cho xur 1y (Chi ti€t TK 3365- Tién bén tai san

d€ thi hanh 4n).

ghi:

4. Thu dugc s6 tién béan tai san, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién gri ngan hang, kho bac
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
5. S6 tién bi thi€u hut quy phai thu héi, can ci vao quyét dinh cua thu trudng don vi,

No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 111 - Tién mat.

6. Khi phat hién tién thu vé thi hanh dn bi xam tiéu, can cit vao bién ban xu 1y, phan anh

s6 phai thu vé tién thi hanh dn bi xam tiéu, ghi:

No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
DPong thoi ghi No TK 512/C6 TK 333, 335, 344.
7. Khi thu dugc tién bdi thudng vat chat, can cit vao ching tir, ghi:
No TK 111 - Tién mat
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C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 312
TAM UNG

Tai khoan 312 phéan dnh céc khoan tién don vi k€& todn thi hanh 4n da tam tng cho cic
Chap hanh vién dé thuc hién viéc cudng ché, dinh gid tai san, x Iy tai san sung cong, chi phi
cho T6 quan ly, thanh 1y tai san doanh nghiép lam vao tinh trang ph4 san va tinh hinh thanh
todn cac khoan tién tam tng dé.

HACH TOAN TAI KHOAN 312 - TAM UNG
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tam tng 1a mot khoan tién do Thu trudng co quan Thi hanh dn giao cho cdac Chap
hanh vién dé thuc hién viéc cudng ché, dinh gid tai san, xir 1y tai san sung cong, chi phi cho
T6 quén 1y, thanh 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang phd san hodc dé thuc hién mot
hodc mot s6 nodi dung cong viéc trong qua trinh t6 chic thi hanh 4n ma khoan chi phi nay
thudc trach nhiém thanh toan ctia ngudi yéu cau thuc hién nhiém vu do.

2. Tién xin tam ing cho muc dich gi phai st dung cho muc dich d6, tién tam ting khong
duoc chuyén giao cho ngudi khdc. Sau khi hoan thanh cong viéc, cdc Chap hanh vién phai lap
bang thanh to4n tam tng dinh kém cdc ching tir dé thanh todn ngay véi K€ todn nghiép vu thi
hanh an. S6 tam tng chi khong hét phai nop tra lai quy.

3. D6i v6i nhitng vu an chi phi cudng ché, tiéu huy tang vat phai st dung kinh phi ngan
sach cap; cac Chap hanh vién khong truc ti€p tam tng va thanh toan véi don vi du todn ma
phai tam Gng va thanh toan tam tng véi K& toan nghiép vu thi hanh dn. Sau d6 K€ toan nghiép
vu s€ thanh quyét toan véi don vi du toan.

4. K& toan nghiép vu thi hanh 4n phai md s6 chi ti€t tai khoan theo doi tam ting cua timng
Chap hanh vién theo ting l1an tam ng va ting l1an thanh todn cta timg Quyét dinh thi hanh 4an
theo ting vu an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 312 - TAM UNG
Bén No: Cac khoan tién da tam ung.
Bén Co:
- Cac khoan tam tng da dugc thanh toén;
- S6 tam tng st dung khong hét nhap lai quy.
S6 du bén Ng: S6 tién tam ting chua thanh todn.
Tai khoan nay c6 3 tai khoan cép 2:
Tai khoan 3121 - Chi phi cudng ch€ thi hanh an;
Tai khoan 3122 - Chi phi thi hanh quyét dinh mé thu tuc pha san;
Tai khoan 3128 - Tam tng khac.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Xuét quy tam tng cho cac Chip hanh vién, ghi:
Nog TK 312 - Tam tng
C6 TK 111 - Tién mat.
2. Thanh toan s6 chi tam tng: Can ct vao gidy thanh toan tam tng (theo s6 chi do nguoi

nhan tam tng 1ap kém theo ching tir goc) dugc Thu trudng co quan Thi hanh an duyét, ghi s6
chi thuc t€ dugc duyét, ghi:

No TK 632 - C4c khoan chi
C6 TK 312 - Tam tng.
3. Cac khoan tam tng chi khong hét nhap lai quy, can cit vao Phi€u thu nhap quy so
tién, ghi:
No TK 111 - Tién mat (nhap lai quy s6 tam tng chi khong hét)
Co6 TK 312 - Tam ung.
74. Truong hop so thuc chi da duoc duyét 16n hon s6 da tam ting, k€ to4n lap phiéu chi dé
chi bo sung s6 tién con thi€u cho Chap hanh vién, ghi:
No TK 632 - C4c khoan chi
C6 TK 111 - Tién mat.

TAI KHOAN 316
PHAI THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN

Tai khoan 316 dung dé phan anh céc khoan phai thu vé thi hanh 4n c6 thé quy ra tién
theo Quyét dinh thi hanh dn d6i v6i ngudi phai thi hanh 4n va viéc xt 1y s6 phai thu do.

Do6i v6i khoan phai thi hanh 4n khong thé xdc dinh dugc gia tri nhu tiéu huy tang vat,
buoc phai thuc hién mot cong viéc, thi hanh bién phdp khan cép tam thdi yéu cau phai thuc
hién ngay mot cong viéc hoac chdm duat thuc hién cong viéc... thi quy udc gia tri khoan phai
thi hanh 1a 1 (mot dong).

Dai véi viéc thu, chi tién trong xur 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang pha san, s6
phai thu chinh 1a so tién thu duoc phai 4nh trén tai khoan tam gitt do Chap hanh vién - Té
trudng T6 quan 1y, thanh 1y tai san 1am Chu tai khoan.

HACH TOAN TK 316 - PHAI THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Can cit hach todn s6 phai thu cua nguoi phai thi hanh an 1a Quyét dinh thi hanh an
va cdc chiing tir lién quan dén nop tién, tai san thi hanh 4n, cdc quyét dinh vé dinh chi, tra
don, uy thac, mién - giam thi hanh an....

2. Hach todn chi tiét phai thu clia ngudi phai thi hanh 4n phai m& s6 to rdi theo ddi chi
ti€t tirng vu an va cho tirg doi tuong phai thi hanh an tr khi ¢6 Quyét dinh thi hanh an dén
khi ho so viéc thi hanh an két thuc.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 316 - PHAI THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
Bén No: Cac khoan phai thu cua nguoi phai thi hanh an theo Quyét dinh thi hanh an.
Bén Co:

- SO tién, tai san da thu clia ngudi phai thi hanh 4n (ké ca s6 trai giam, trai tam giam thu
clia nguoi dang chap hanh hinh phat ti chuyén dén);

- Két chuyén so tién ban tai san thi hanh 4n sang dé thi hanh 4n;

- K&t chuyén s6 tién nop tam ting 4n phi hodc nop trudc ctia ngudi phai thi hanh 4n sang
dé thi hanh 4n;

- Cac khoan xur 1y theo cic quyét dinh vé thi hanh 4n.

S6 du bén Ng: S6 tién, tai san con phai thu ctia ngudi phai thi hanh 4n.

Tai khoan 316 “Phai thu cia nguoi phai thi hanh an” c6 4 tai khoan cép 2:

- TK 3161 “Cac khoan cht dong thi hanh 4n”: Tai khoan nay phan anh s6 phai thu cta

cac khoan do Thu trudng co quan thi hanh an chu dong ra quyét dinh thi hanh an. Tai khoan
nay c6 3 tai khoan cap 3:

+ TK 31611- Cac khoan thu, ndp ngan siach nha nudc, gom 8 tai khoan cap 4:
TK 316111- 4n phi, 1¢ phi toa an;

TK 316112- Phat tién theo Ban an;

TK 316113- Truy thu tién;

TK 316114- Truy thu tai san thu lgi bat chinh;

TK 316115- Tich thu tién sung cong quy nha nudc;

TK 316116- Tich thu tai san sung quy nha nudc;

TK 316117- Thu héi quyén sir dung dat;

TK 316118- Tich thu tiéu huy vat ching, tai san;

+ TK 31612- Cac khoan tra lai duong su, gom 2 tai khoan cép 4:

TK 316121- Tra lai tién cho duong su;

TK 316122- Tra lai tai san cho duong su.

+ TK 31613 - Thu thi hanh bién phédp khén cap tam thdi, gom 3 tai khoan cap 4:
TK 316131- Thu tién khin c4p tam thoi;

TK 316132- Thu tai san khin c4p tam thoi;

TK 316138- Thi hanh bién phdp khan cap tam thoi khac.

- TK 3162 “Céc khoan thi hanh an theo don”: Tai khoan nay phan anh s6 phai thu ctua
cac khoan thi hanh an theo don yéu cau. Tai khoan nay c¢6 2 tai khoan cap 3:

+ TK 31621- Thi hanh 4n bang tién;
+ TK 31622- Thi hanh 4n bang tai san.

- TK 3163 “Thu x{r Iy vu viéc pha san”: Tai khoan nay phan anh s6 tién thuc thu trong
Xt ly tai san ctia doanh nghiép, hop tac xa lam vao tinh trang pha san trén tai khoan tam git
do Chép hanh vién - T6 trudng T6 quan ly, thanh Iy tai san lam Cht tai khoan.
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- TK 3168 “Céc khoan phai thu khac”.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Can ctt vao Quyét dinh thi hanh 4n va Phi€u x4c dinh tién, gid hach todn tai san, tang
vat thi hanh dn, phan anh s6 phai thu vé thi hanh an, ghi:

No TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 512 - Thu cuia nguoi phai thi hanh an.
2. Khi thu dugc tién clia nguoi phai thi hanh én, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.

Dong thoi ghi No TK 512/C6 TK 333, 335.

3. Gia tri tai san (bat dong san) thu dugc da tra cho nguoi dugc thi hanh an hoac khi thu
dugc tién thi hanh dn giao tay ba, ghi:

No TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n
No TK 333 - Céac khoan ndp nha nudc
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
DPong thoi ghi No TK 512/C6 TK 335, 333.

* Luu y: Néu tai san thi hanh an c6 trong noi dung cua Quyét dinh thi hanh an nhung
chua x4c dinh va ghi S6 k& todn ban dau thi phai ghi b sung No TK 316/C6 TK 512.

4. Khi thu dugc tién, tai san tich thu sung cong, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac

No TK 114 - Tai san, tang vat

No TK 336 - C4c khoan tam giit chd xir 1y (chuyén tir tam giit thanh tich thu sung cong)
C6 TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an.

Dong thoi ghi No TK 512/C6 TK 333.

5. Khi ¢6 Quyét dinh mién giam, dinh chi, trd don hoac uy thac thi hanh dn cho don vi
khdc thu tiép, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an
C6 TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an.

6. K&t chuyén tién, i san tir tai khoan tam gift sang tai khoan phai tra ngudi dugc thi
hanh 4n theo quyét dinh thi hanh 4n tra lai tién, tai san cho duong su, ghi:

No TK 336 - Tai san tam giit cho xtr ly

C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
Dong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 335.
7. Thi hanh bién phdp khan cip tam thoi
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7.1. Khi thu duoc tién, tai san dé trd cho ngudi dugc thi hanh 4n theo quyét dinh khin
cap tam thoi, ghi:

NoTK 111,112,114
C6 TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an.
DPong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 335, 333.

7.2. Trudong hop thu dugc tién, tii san nhung khong chuyén tra cho ngudi dugc thi hanh
an ma tam gitw tai kho, quy, tai khoan tam giit cia co quan thi hanh an cho quyét dinh xtr 1y
cta toa, ghi:

NoTK 111, 112, 114
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
Dong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 336.
7.3. Trudng hop thi hanh bién phdp khan cap tam thoi khéc cha toa, ghi:
Nog TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n
C6 TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an.
DPong thoi ghi No TK 512/C6 TK 335.

7.4. Quyét dinh khin cép tam thoi chua thi hanh dugc hodc thi hanh d& dang thi ban 4n
cta toa tuyén c6 hiéu luc phéap luat, Co quan thi hanh an dan su dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh khén cip tam thoi dé ra quyét dinh thi hanh 4n méi theo ban 4n c6 hiéu luc phédp luat,
ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an.
8. Khi thu tién xur Iy tai san trong qua trinh giai quyét vu viéc pha san:

8.1. Can cu bang ké chiing tir thu tién tir qua trinh xtr 1y tai san doanh nghiép, hop tac xa
lam vao tinh trang pha san do Chap hanh vién lap, ghi:

No TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 512 - Thu clia nguoi phai thi hanh an.

8.2. Can ct bang ké ching tix chi tra tién chi phi m& tha tuc phd san, chi tra tién cho cac
chu ng do Chap hanh vién lap, ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.

TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA

Tai khoan nay phan anh cdc khoan no phai tra vé céc dich vu thué ngoai da sir dung cho
viéc cudng ché thi hanh 4n nhu thué xe citu hod, phuong tién van chuyén, xe may thi cong...
va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra do.

HACH TOAN TAI KHOAN 331 - CAC KHOAN PHAI TRA
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU
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1. Moi khoan ng phai tra ctia don vi déu phai dugc hach todn chi tiét theo tiig doi tuong
phai tra va timg lan thanh todn. S6 ng phai tra ctia don vi trén tai khoan téng hgp phai bing
tong s6 ng phai tra chi tiét clia tat ca cdc doi tuong.

2. Phai theo ddi chat ché cac khoan ng phai tra va thanh toan kip thoi, ding han cho cac
doi tugng.

3. K& toan chi tiét cac khoan ng phai trd phai m& mau s6 chi tiét tai khoan dé theo doi
cac khoan ng phai tra ctia ting d6i tugng.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 331- CAC KHOAN PHAI TRA
Bén No:
- Céc khoan ng vé dich vu thué ngoai da tra cho ngudi cung cap;
- Cac khoan no da tra khac.

Bén C6: S6 tién phai tra cho nguoi cung cap dich vu khi thué phuong tién va cac dich vu
khac dé cudng ché thi hanh 4n nhung chua thanh toén.

S6 du bén C6: S6 tién con phai tra.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 3311 - Phai tra dich vu thué ngoai;
- Tai khoan 3318 - Cac khoan phai tra khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Khi thué cac dich vu st dung nhung chua thanh toan, can ci vao chiing tir phan anh
s0 dich vu da st dung phai tra, ghi:

Nog TK 632 - C4c khoan chi

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra.

2. Khi chuyén tién thanh toan cdc dich vu da sir dung, cin ci ching tir tra tién, ghi:

No TK 331 - Cac khoan phai tra

C6 TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién glii Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC

Tai khoan nay phan anh cdc khoan da thu vé thi hanh dn phai nop nha nudc, tiéu huy tai
san va viéc thanh todn, xtr Iy tiéu huy cac khoan dé.
Céc khoan thu phai nop nha nudc, theo quyét dinh thi hanh an, gom:
- An phi, 1é phi toa 4n;

- Phat tién theo Ban én;
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- Truy thu tién;
- Truy thu tai san thu Igi bat chinh;
- Tich thu tién sung quy nha nudc;
- Tich thu tai san sung quy nha nudc;
- Thu héi quyén st dung dat;
- Tich thu tiéu huy vat ching, tai san.
Cé4c khoan thu, nop nha nuéc phat sinh trong qua trinh t6 chic thi hanh 4n gom:
- Phi thi hanh an;
- Phat hanh chinh;
- Sung quy tién cua duong su hét thoi hiéu;
- Phai nop khac.

HACH TOAN TAI KHOAN 333 - CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Co quan Thi hanh an khi thu dugc cac khoan phai ndp nha nudc theo quyét dinh thi
hanh 4n phai kip thoi nop vao ngan sdch nha nudc, thong bdo cho cdc co quan ¢ lién quan dé
ban giao tai san thu dugc, tai san tiéu huy trong thoi gian quy dinh cua phédp luat vé thi hanh
4n dan su va kip thoi phan 4nh vao so ké toan cac khoan thu, nop do.

2. C4c khoan thu, nop nha nudc phét sinh trong qua trinh t6 chic thi hanh dn nhu Phi thi
hanh dn, phat hanh chinh, co quan thi hanh 4n thuc hién ké khai va nop vao ngan sach nha
nudc theo quy dinh doi véi ting loai thu.

3. Céc khoan thu sung quy tién, tai san cta duong su hét thoi hiéu, thuc hién theo quy
dinh cta phdp luat vé thi hanh 4n dan su.

4. K& toan phai m& sé chi tiét theo ddi tiing khoan thu nop ngan sach theo timg Quyét
dinh thi hanh an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 333 - CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC
Bén No:

- C4c khoan thu da nop ngan sich, chuyén giao cho cdc co quan c6 lién quan, t6 chic
tiéu huy.

Bén Co:

- Céc khoan thu phai nop ngan sach, chuyén giao cho cdc co quan c6 lién quan, t6 chic
tiéu hay theo quy€t dinh thi hanh an;

- C4c khodn thu phai nop ngan sdch, chuyén giao cho cdc co quan c6 lién quan, t6 chic
tieu hlty phét sinh trong qud trinh t6 chiic thi hanh 4n.

S6 du bén C6: Cac khoan phai nop nha nudc, chuyén giao cho céc co quan c6 lién quan,
t6 chifc tiéu huy chua thuc hién.

Tai khoan 333 “ Céac khoan phai nop Nha nudc”, ¢6 2 TK cép 2:
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- Tai khoan 3331 - Céc khoan phai nop theo ban an: Tai khoan nay phan anh s6 thu vé
tién, i san theo quyét dinh thi hanh 4n phai nop ngan sach nha nuéc, chuyén giao cho cic co
quan chifc ning, t6 chic tiéu huy va viéc thuc hién cdc noi dung trén, tai khodn nay bao gém
8 tai khoan cép 3.

TK 33311- An phi, 1¢ phi toa an;

TK 33312- Phat tién theo Ban an;

TK 33313- Truy thu tién;

TK 33314- Truy thu tai san thu 1oi bat chinh;
TK 33315- Tich thu tién sung quy nha nudc;
TK 33316- Tich thu tai san sung quy nha nudc;
TK 33317- Thu hoi quyén stir dung dat;

TK 33318- Tich thu tiéu huy vat ching, tai san.

- Tai khoéan 3338 - Céac khoan phai nop khéc: Phan dnh s6 tién thu dugc phét sinh trong
qud trinh t6 chifc thi hanh 4n nhu phi thi hanh 4n, phat hanh chinh, thu tién, tai sin hét thoi
hiéu, thu khdc va viéc nop ngan sich nha nuéc, chuyén giao cho cdc co quan chiic nang, t6
chic tiéu huy tai san khong con gia tri st dung d6i v6i cac khoan thu trén, tai khoan nay bao
gbm 4 tai khoan cép 3:

TK 33381- Phi thi hanh an;

TK 33382- Phat hanh chinh;

TK 33383- Sung quy tién clia duong su hét thoi hiéu;
TK 33384- Phai nop khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Phan anh cac khoan da thu ctia nguoi phai thi hanh an ghi trong Quyét dinh thi hanh
4n phai nop ngan sach nha nudc, chuyén giao cho co quan chiic niang, t6 chic tiéu huy, ghi:
No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.
Bt toan nay thuc hién dong thoi khi thu tién cua ngudi phai thi hanh dn va da hach
toan, ghi: No TK 111, 112 hoac cac tai khoan khac c6 lién quan, C6 TK 316.
2. Phan anh s6 phi thi hanh an, s6 thu phat hanh chinh phai ndp ngan sich nha nudc,
ghi:
No TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.
Bt todn nay thuc hién sau khi thu dugc tién cta ngudi duge thi hanh dn, nhiing nguoi

do vi pham hanh chinh da hach toan, ghi: No TK 111, 112 hoac céc tai khoan khac c6 lién
quan, C6 TK 511 va da dugc x4c dinh, phan bd s6 thu theo quy dinh ctia phép luat.

3. Phan 4dnh s6 thu tién, tai san phai tra duong su nhung hét thoi han duong su khong
dén nhan xu Iy sung cong hoac tiéu huy theo quy dinh cta phdp luét vé thi hanh dn dan su:

No TK 335, 336
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C6 TK 511 - Cac khoan thu (thu khac)
Dong thoi ghi:
No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nude
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

4. Nop ngan sach nha nudc, chuyén giao cho co quan chiic niang, xir ly tiéu hiy so tién,
tai san da thu trong hoat dong thi hanh an, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién gli Ngan hang, Kho bac
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

TAI KHOAN 335
CAC KHOAN PHAI TRA VE THI HANH AN

Tai khoan nay phan anh cac khoan phai tra lai cho duong su theo quyét dinh thi hanh
an, da thu duoc phai tra ngudi duoc thi hanh 4n theo quyét dinh thi hanh bién phdp khéan cip
tam thoi va da thu dugc phai tra cho ngudi ¢6 don yéu cu thi hanh an.

HACH TOAN TAI KHOAN 335- CAC KHOAN PHAI TRA VE THI HANH AN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Can ctt dé hach todn s phai trd cho ngudi duoc thi hanh 4n 12 s6 da thu clia nguoi
phai thi hanh 4n, tai san tang vat tam giw tra lai cho duong su theo quyét dinh thi hanh an va
trinh tu x 1y uvu tién theo phdp luat vé thi hanh an dan su.

2. So tién dugc hudng clia ngudi duoc thi hanh d4n néu chua dén nhan, nhung theo quy
dinh cua phap luat dugc gtri vao quy tiét kiém. Nguoi dugc thi hanh an s€ dugc hudng ca goc
va lai. Qua thoi hiéu theo quy dinh cta phap luat, néu ngudi duge hudng khong dén nhan s6
tién d6 thi Co quan Thi hanh dn 1am tha tuc sung cong.

3. Trudng hop ngudi duoc thi hanh dn dugc nhan tién & Quyét dinh thi hanh dn nay,
nhung lai phai nop tién thi hanh dn & Quyét dinh thi hanh dn khac thi K& toian va Chap hanh
vién phai lam tha tuc két chuyén, tra cho ngudi dugc hudng & Quyét dinh thi hanh 4n nay
thanh s6 da nop cho Quyét dinh thi hanh an khac ma ngudi d6 phai thuc hién. K& toan hach
todn riéng biét ting quyét dinh va phai theo ddi vao s to rdi chi tiét clia ting Quyét dinh thi
hanh an.

4. Hach toan chi tiét phai tra cho ngudi duoc thi hanh 4n phai m& S6 ké todn dé theo doi
chi tiét dén ting Quyét dinh thi hanh an va cho tiing doi tugng dugc thi hanh.

5. Trude khi tra tién hoac tai san cho ngudi dugc thi hanh 4n, Chép hanh vién Co quan
Thi hanh dn phai xac dinh s6 phi thi hanh an ma nguoi dugc thi hanh an phai nop theo quy
dinh clia phdp luat, chuyén cho K€ todn lam tht tuc thu két chuyén trén tai khoan va bao cho
ngudi duoc thi hanh 4n biét trude khi chi tra tién boi thudng, hodac dé 1am thi tuc thu tién cla
nguoi dugc thi hanh an trudc khi 1am thu tuc xuit tra hoac giao tai san cho ngudi dugc thi
hanh 4n nhan.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 335- CAC KHOAN PHAI TRA VE THI HANH AN

Bén No:

- S6 tién hodc gi4 tri tai san thi hanh dn da tra cho ngudi c¢6 don yéu cau thi hanh 4n, tra
theo quyét dinh thi hanh bién phap khan cdp tam thoi hodc duong su dugc nhan lai tién, tai
san theo quy€t dinh thi hanh an;

- Chuyén so tién phai tra vé thi hanh 4n thanh s6 da nop ctia nguoi phai thi hanh 4n sang
Quyét dinh thi hanh an khac;

- Chuyén so tién phai tra vé boi thuong thi hanh 4n thanh s6 da nop Phi thi hanh 4n phai
nop;

- Qué thoi han quy dinh chuyén s6 tién, tai san phai tra sang nop sung cong hoic xir Iy
tiéu huy doi véi tai san khong con gia tri st dung.

Bén C6:

S6 tién thi hanh dn di thu theo quyét dinh thi hanh 4n theo don yéu cau, thu thi hanh
bién phép khan cap tam thoi, tai san tang vat tam gitt tra lai cho duong su theo quyét dinh thi
hanh én.

S6 du bén Cé:

S6 tién, tai san da thu con phai tra cho ngudi c6 don yéu cau thi hanh dn, theo quyét
dinh thi hanh bién phéap khan cap tam thoi, con phai tra lai cho duong su theo quyét dinh thi
hanh an.

Tai khoan 335 “Cdc khoan phai tra vé thi hanh 4n”, c¢6 3 tai khoan cép 2:

- TK 3351 - Cac khoan tra lai cho duong su : Tai khoan nay phan anh cac khoan co
quan thi hanh 4n dang tam git, tam thu phai tra lai duong su theo ban an, quyét dinh cta toa
an va viéc tra lai tién, tai san cho duong su, tai khoan nay cé 2 tai khoan cap 3:

TK 33511 - Tra lai tién cho duong su;
TK 33512 - Tra lai tai san cho duong su.

- TK 3352 - Thi hanh bién phéap khan cap tam thoi: Tai khoan nay phan dnh céc khoan
da thu theo quyét dinh thi hanh bién phap khan c&p tam thoi phai chi tra cho ngudi duoc thi
hanh 4n va viéc tra tién, tai san cho ngudi dugc thi hanh 4n theo quyét dinh khan cép tam thoi,
tai khoan nay c6 3 tai khoan cép 3:

TK 33521 - Thi hanh v¢ tién;
TK 33522 - Thi hanh vé tai san;
TK 33523 - Thi hanh khéc.

- TK 3353 - Cac khoan thi hanh an theo don: Tai khoan nay phan anh cac khoan da thu
dugc theo quyét dinh thi hanh dn theo don yéu cau va viéc thanh todn tra tién, tai san cho
ngudi duoc thi hanh an, tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

TK 33531 - Phai tra tién thu thi hanh 4n theo don;
TK 33532 - Phai tra tai san thu thi hanh dn theo don.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
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1. Phan anh so tién, tai san da thu vé thi hanh dn phai tra cho nguoi dugc thi hanh an,
ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

Bit toan nay chi dugc thuc hién sau khi da c6 bt toan No TK 111, 112 hoac céc tai
khoan c6 lién quan/C6 TK 316.

2. Két chuyén s6 tién, tdi san dang tam giit sang phai trd cho duong su theo quyét dinh
thi hanh an, ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh én.
Bt toan nay chi duogc thuc hién sau khi da c6 but toin No TK 336/C6 TK 316.

3. Xuét quy hodc chuyén tién thanh todn véi ngudi dugc thi hanh 4n, can ci ching tur
chuyén tién, ghi:

Nog TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh én
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

4. Truong hop Co quan Thi hanh dn thu dugc tién hoac thu dugc tai san (bao gom ca bat
dong san) va giao ngay cho ngudi dugc hudng; thi hanh bién phap khan cip tam thoi hodc thi
hanh ban an yéu cau lam hoac khong dugc lam moét cong viéc, can cit vao ching tir, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an
C6 TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n.
Dong thoi ghi:
No TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh én
C6 TK 316 - Thanh toan v6i nguoi phai thi hanh an.

5. Truong hop ngudi duge thi hanh 4n chua dén nhan tién, Co quan Thi hanh dn gti s6
tién vao quy tiét kiém theo quy dinh cua phap luat:

a) Gui tién ctia nguoi duoc thi hanh dn vao quy tiét kiém, ghi:
- Pem tién di gti tiét kiem
No TK 3118 - Cac khoan phai thu khac
C6 TK 1111 - Tién Viét Nam.
- Nhap s6 tiét kiém vao quy:
No TK 1114 - Ching chi ¢6 gid
C6 TK 3118 - Cac khoan phai thu khéc.
b) Khi rit tién gui tiét kiém tra cho nguoi dugc thi hanh dn, s6 goc va lai tién gui tiét
kiém dugc hach todn nhu sau:
- Riit tién tiét kiém vé nhap quy tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat (TK 1111- Tién Viét Nam) (S6 tién ca gdc va 1ai)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (Tién goc)
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C6 TK 331- Céc khoan phai tra (Tién 1ai tiét kiém).
- Xuat quy chi tra cho d6i tugng dugc thi hanh an ca goc va lai , ghi :
No TK 335- Céc khoan phai tra vé thi hanh dn (Tién goc)

No TK 331- Céc khoan phai tra (Tién 1ai tiét kiém)

C6 TK 111- Tién mat (TK 1111- Tién Viét Nam).

6. D6i v6i nhitng d6i tugng duge boi thuong & Quyét dinh thi hanh 4n nay nhung phai
nop tién thi hanh 4n & mot Quyét dinh thi hanh dn khic, phan anh s¢ da tra & Quyét dinh thi
hanh an nay va s6 da thu cua Quyét dinh thi hanh an khac, ghi:

Nog TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n (Chi tiét ting quyét dinh)

C6 TK 316 - Phai thu ctia ngudi phai thi hanh an (Chi tiét theo quyét dinh).

Dong thoi ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh én.

7. Xac dinh s6 phi thi hanh an phai thu cua nguoi dugc thi hanh an, ghi:
No¢ TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh dn (Chi tiét ting quyét dinh)
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

8. Qua thoi hiéu quy dinh, néu nguoi dugc thi hanh dn khong dén nhan tién, tai san Co
quan Thi hanh 4n ra Quyét dinh tich thu sung cong s tién, tai san trén, ghi:

Nog TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

- Phan anh so tién tich thu sung cong theo thoi hiéu, ghi:
Ng TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.

TAI KHOAN 336
CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY

Tai khoan nay phan anh s6 tién va gié tri cdc tai san tam gitt chd xtr 1y va viéc xir 1y s6
tién va nhing tai san tam giit d6; phan dnh s6 tién ban tai san ké bién trong thi hanh 4n va
viéc xur 1y so tién do.

HACH TOAN TAI KHOAN 336- CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tai san tam giit 12 tién mat, ngoai té va tai san khac do cidc co quan khéc thu duoc,
chuyén giao cho Co quan Thi hanh 4n dugc hach todn ngay vao tai khoan nay.

2. Do6i v6i nhitng tai san, tang vat tam giit khong quy dugc ra tién thi nhiing tai san, tang

vat nay dugc hoach todn theo don gid bang 1 dong dé thuan tién cho cong tdc quan ly, theo
doi chung.
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3. Doi v6i nhing tai san ké bién, duoc giao cho Té chitc ban dau gi4 tai san dé ban dau
gia tai san, ngay khi c6 két qua ban dau gia thanh phai phan anh ngay vao tai khoan nay so
tién ban diu gia dugc du da thu dugc hay chua.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 336 - CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY

Bén No:

- Tra lai tién va tai san tam giit cho duong su hodc chuyén sang thu chinh thic theo
quyét dinh thi hanh an;

- Thuc hién chi trd hoic két chuyén tai khoan dé chi tra cdc khoan chi phi lién quan dén
xUr 1y tai san dé thi hanh 4n;

- Chuyén chi tra cho ngudi dugc thi hanh 4n (bao gém ca khoan nop nha nudc theo
quyét dinh thi hanh dn) theo thi tu uu tién theo quy dinh ctia phép luat vé thi hanh dn dan su
tir s6 tién x{r 1y tai san dé thi hanh 4n;

- Tra lai tién con du tir xir ly tai san d€ thi hanh 4n sau khi da chi tra hét cho cdc d6i
tuong dugc thi hanh an;

- Tra lai tai san cho ngudi phai thi hanh 4n khi khong thé xt 1y tai san dé€ thi hanh 4n
duoc.

Bén Co:

- Tién mat, ngoai té va gid tri tai san tam gitt cho x{ 1y thu duoc;

- Tién thu dugc hodc s6 phai thu tir ban tai san dé thi hanh bén.

S6 du bén C6: Phan dnh s6 tién, gia tri tai san tam gilt chua xu 1y.

Tai khoan 336 “Cac khoan tam gitt chd x{r 1y, ¢ 6 Tai khoan cap 2:

- Tai khoan 3361 - Thu tam Gng 4n phi, 1&¢ phi tda an: Tai khoan nay phan anh s6 tién
tam thu an phi do Toa 4n yéu cau thu;

- Tai khoan 3362 - Thu truéc quyét dinh thi hanh an: Tai khoan nay phan anh cac khoan
tam gitf 1a tién mat, ngoai té, vang, bac, dd quy do ngudi phai thi hanh 4n tu nguyén nop trudc
khi ¢6 Quyét dinh thi hanh 4n (k€ c4 tién nop truéc dé khic phuc hau qua truée va trong khi
toa dua vu an ra xét xu);

- Tai khoan 3363 - Tién, tang vat tam giit: Tai khoan nay phan dnh so tién, tang vat tam
giit do co quan diéu tra chuyén sang;

- Tai khoan 3364 - Tai san, tang vat tam giti: Tai khoan nay phan anh nhiing tai san,
tang vat tam giit c6 thé quy dugc ra tién nhu ngoai té, vang, bac, da quy, 6t6, xe mdy, do dién
tir va viéc xt ly nhiing tai san, tang vat d6. Tai khoan nay cling phan anh s6 tai san thu duoc
trong qud trinh t6 chiic thi hanh 4n dé xir ly ban thu tién thi hanh 4n;

- Tai khoan 3365 - Tién bdn tai san dé thi hanh 4n: Tai khoan nay phan anh s¢ da thu
duoc ngay hodc s6 con phai thu khi bdn duoc tai sdn ké bién dé thi hanh 4n ngay sau khi c6
két qua ban d4u gid thanh hodc két qua bdn tai san doi vé6i truong hop khong cén t6 chiic ban
dau gia;

- Tai khoan 3368 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y khac.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Tiép nhan tai san tam giit do cdc co quan khac thu chuyén giao cho Co quan Thi hanh
an:
- Néu 1a tién mat, ngoai té, vang, bac, da quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién glri ngan hang, kho bac
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.
- N€u la tai san khac (xac dinh gid hach toan), ghi:
No TK 114 - Tai san, tang vat
C6 TK 336 - Cac khoan tam giit cho xtr ly.
2. Tam thu an phi hoac thu trudc cua nguoi phai thi hanh an, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién gui
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.

3. Trong qu4 trinh t6 chic thi hanh 4n thu duogc tai san tir ngudi phai thi hanh 4n dé ban
thu tién thi hanh 4n, K& todn va Chap hanh vién tu x4c dinh gid hach todn dé ghi s6 ké toan:

No TK 114 - Tai san, tang vat
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.

4. Sau khi c6 quyét dinh thi hanh 4n chuyén tién, tai san tam thu, tam giit sang thu chinh
thiic (bao gdbm ndp ngan sdch, chuyén co quan c6 chiic nang, xir Iy tiéu huy, chi trd cho ngudi
duoc thi hanh an theo don yéu ciu) hoac tra lai duong su:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur 1y
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
Dong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 333, 335.
5. Chuyén tai san tang vat cho té chiic bdn dau gid tai san ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 144 - Tai san, tang vat.

6. Can ctt két qua ban ddu gia thanh dé thi hanh 4n hoic két qua ban tai san do Chap
hanh vién thuc hién:

6.1. Néu la tai san ké bién chua hach toan trén tai khoan 336, ghi:
No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xtr 1y.

6.2. N€u la tai san tam gitt hach todn phan chénh léch gitta gia hach toan (gia xuat kho)
va gi4 ban dugc:

No TK 311 - Cac khoan phai thu
C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xt 1y.
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7. Chuyén trir chi phi cudng ché, chi phi dinh gid tai san va cdc khodan chi phi khdc trix
vao tién bdn tai san, ghi:
No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur ly
C6 TK 632 - Cac khoan chi (chi phi da chi).

8. Chuyén s6 phai nop nha nudc vé cac khoan thu€ phét sinh do ban tai san dé thi hanh
an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur 1y

C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.
9. Chuyén tién bén tai san sang thi hanh 4n, ghi:
No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xtr 1y

C6 TK 316 - Phai thu clia ngudi phai thi hanh an
Dong thoi ghi: No TK 512/ C6 TK 333, 335.

10. Tra lai doi tugng phai thi hanh dn s6 tién con thira va tra cho nhiing ngudi c6 quyén
lgi c6 lién quan, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur 1y

C6 TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac.
11. Tra lai tai san da thu nhung khong xtr 1y ban duoc cho nguoi phai thi hanh an, ghi:
No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xu ly

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

TAI KHOAN 342
THANH TOAN NOI BO

Tai khodn nay ding dé phan anh viéc trich nop so thu vé phi thi hanh 4n, phan chénh
léch thu - chi trong hoat dong thi hanh 4n (néu dugc phép) dé bo sung kinh phi hoat dong cta
co quan thi hanh an va cac khoan khéac (néu c6) sang don vi du toan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 342- THANH TOAN NOI BO

Bén Ng: Cac khoan phi thi hanh an, chénh léch thu - chi trong hoat dong thi hanh an,
cac khoan khac da nop.

Bén C6: Trich s6 thu vé phi thi hanh 4n, chénh léch thu - chi trong hoat dong thi hanh
an va cac khoan khac theo quy dinh.

S6 du bén C6: S6 da trich chua ndp cho cap trén va don vi du toan.
Tai khoan 342 “Thanh todn ndi bd” c¢6 2 Tai khoan cép 2:

- TK 3421 - Cac khoan trich ndp véi don vi cdp trén;

- TK 3422 - Cac khoan trich nop véi don vi du toan cung cép;

- TK 3428 - Thanh toan khéc.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Trich so thu phi thi hanh 4n duoc dé lai theo ty 1& quy dinh va cdc khoan khéc theo
ché do, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu
C6 TK 342 - Thanh toan noi bo.

2. Phan chénh léch thu - chi trong hoat dong thi hanh 4n néu dugc phép bé sung kinh
phi hoat dong, ghi:

No TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 342 - Thanh toan noi bo.
3. Khi don vi ké& toan nghiép vu ndp tién cho cép trén hoac don vi du todn cling cép, ghi:
No TK 342 - Thanh todn ndi bo
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac
C6 TK 343 - Thanh todn véi don vi du todn.

TAI KHOAN 343
THANH TOAN VOI PON VI DU TOAN

Tai khoan nay phan anh quan hé thanh toan giita don vi k&€ toan nghiép vu thi hanh an
v6i don vi du toan vé cdc khoan kinh phi ngan sdch cip da nhan clia don vi du toan dé thuc
hién tam tng chi phi cudng ch€, tam tGng hoat dong clia t6 quan ly, thanh 1y tai san theo Luat
pha san hoac khoan chi phi trong hoat dong thi hanh an duoc phép thanh todn tir nguon kinh
phi ngan sach nha nudc.

HACH TOAN TAI KHOAN 343 - THANH TOAN VOI PON VI DU TOAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Chi phi cudng ché va cac khodan chi phi khac trong thi hanh 4n (sau day goi tat 1a chi
phi trong thi hanh dn) khong thu dugc cua duong su hoac theo quy dinh do ngan sach nha
nude chi tra, don vi k€ toan nghiép vu thi hanh an nhan kinh phi ngan sach cip qua don vi k&
todn du to4n. Pinh ky (thang, quy) don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n thanh quyét todn téng
hop cdc khoan chi phi cua cdc vu dn phai st dung nguén kinh phi ngan sach nha nudc cap véi
don vi du toan.

2. Bon vi du toan khong giai quyét tam tng cho ting Chap hanh vién ma cdp kinh phi
tap trung cho don vi k€ toan nghiép vu thi hanh an dua trén du toan ting ky cua don vi nghiép
vu thi hanh 4n.

3. Chiing tlr vé chi phi trong thi hanh 4n khong thu duoc ctia duong su hodc khoan chi
phi theo quy dinh do nha nudc chi tra cta cac vu an phai sit dung kinh phi ngan sach do Thu
truong co quan Thi hanh an duyét va phai chiu trach nhiém truée phap luat. Nhitng chiing tir
nay dugc luu & bo phan k€& toan nghiép vu thi hanh 4n, con bd phan k&€ toan du toan st dung
bang quyét todn tong hop clia don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n 1am chiing tir d€ hach to4n
vao chi hoat dong ctia don vi minh.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 343- THANH TOAN VOI PON VI DU TOAN

Bén No:

- S6 dé nghi thanh toan vé6i don vi du todn chi phi trong thi hanh 4n khong thu duge cua
duong su hoac theo quy dinh do ngan sach nha nudc chi tra;

- Tra lai don vi du toan s6 kinh phi tam tng cudng ch€ thi hanh an, tam tng hoat dong
clia t6 quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat ph4 san khong con nhu cdu st dung.

Bén Co:
- Nhan tam tng kinh phi dé t6 chitc cudng ché thi hanh 4n, tam ting hoat dong cua t6
quan 1y, thanh 1y tai san theo Luét pha san;

- Nhan cac khoan chi phi trong thi hanh an khac khong thu duogc ctia duong su hoac
theo quy dinh ngan sach nha nudc chi tra.

S6 du bén No:

Phan dnh s6 dé nghi thanh todn véi don vi du todn vé cdc khoan chi phi trong thi hanh
an khong thu dugc cua duong su hoac theo quy dinh do ngan sach chi tra nhung chua duoc
thanh todn.

So du bén Co:

Phan 4nh s6 kinh phi don vi da nhan tam ng clia ngan sich dé chi phi tam tng cudng
ché thi hanh 4n, chi phi hoat dong ctia TS quén 1y, thanh 1y tai san theo Luat ph4 san.

Tai khoan 343 “Thanh todn v6i don vi du toan” ¢6 3 tai khoan cép 2:
- Tai khoan 3431- Thanh todn vé cudng ché thi hanh én;

- Tai khoan 3432 -Thanh todn vé quyét dinh mé thi tuc pha san;

- Tai khoan 3438 - Thanh toan khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Bon vi du todn rit du toan kinh phi tam tng cudng ché thi hanh an, tam tng kinh phi
t6 quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat pha sdn hodc khoan tam ting khac cho co quan thi hanh
4n dé chi t6 chiic thi hanh 4n trong du todn ngan sach nha nuéc dugc giao, chuyén cho don vi
k€& toan nghiép vu thi hanh an, ghi:

No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién glii ngan hang, kho bac
C6 TK 343 - Thanh toan véi don vi du todn.

2. Khi don vi k€& toan nghiép vu thi hanh dn khong con nhu cau stt dung mot phan hoac
toan bo khoan kinh phi di tam tng, hoan tra lai cho don vi k€ todn du to4n dé nop khoi phuc
du todn, ghi:

No TK 343 - Thanh todn v6i don vi du todn;
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién guri ngan hang, kho bac.
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3. Trong truong hop cac khoan chi phi trong thi hanh an khong thu duoc cua duong su,
khoan chi phi trong thi hanh dn do ngan sich nha nudc chi tra, Chap hanh vién lap dé nghi
thanh toan dugc Thu trudng co quan Thi hanh an phé duyét, sau khi dugc duyét chi, ké toan
nghiép vu thi hanh 4n giit toan bd ching tir géc lién quan dén khoan chi nay va sao gui ching
tlr ciing gidy dé nghi thanh todn cho ké todn don vi du todn, ghi:

No TK 343 - Thanh toan v6i don vi du todn

C6 TK 312 - Tam tng

CoTK 111, 112.
4. K€ toan nghiép vu thi hanh dn nhan tién thanh toén tir don vi du todn ghi:
NoTK 111, 112

C6 TK 343 - Thanh toan véi don vi du toan.

LOAI TAI KHOAN 5
CAC KHOAN THU

Loai tai khoan nay phan anh cac khoan thu trong hoat dong thu, chi thi hanh an va viéc
xu 1y s6 thu d6. Cac khoan thu phan anh vao loai tai khoan nay la nhitng khoan thu ctia nguoi
phai thi hanh 4n va cdc khoan thu khac phét sinh trong qud trinh t6 chiic thi hanh 4n.

Loai Tai khoan nay ¢6 2 tai khoan:
TK 511 - Cac khoan thu;
TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an.

TAI KHOAN 511
CAC KHOAN THU

Tai khoan nay dung dé phan dnh céc khoan da thu phat sinh trong qua trinh t6 chiic thi
hanh 4n theo quy dinh vé phi, 1¢ phi; x{r phat vi pham hanh chinh; thu bu dép chi phi hop 1y dé
thuc hién cong viéc theo yéu cau ctia duong su va cac khoan thu khac theo quy dinh cta phap
luat vé thi hanh 4n dan su, viéc xtr ly cac khoan thu do.

Chi y : Khong hach todn vao tai khoan nay cdc khoan thu hd trg clia cdc co quan, t6

chiic cho cong tac thi hanh an, cic khoan nay (néu c6) dugc hach toan & don vi ké toan
HCSN.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 511 - CAC KHOAN THU

Bén No:

- S6 thu phi, 1¢ phi, phat hanh chinh, thu sung cong theo thdi hiéu va cac khoan thu khac
trong hoat dong thi hanh 4n x4c dinh phai nop ngan sach nha nudc di duoc chuyén sang tai
khoan ndp ngan sach nha nudc;

- SO thu phi, 1€ phi, phat hanh chinh, thu sung cong theo thoi hiéu va cac khoan thu khac
trong hoat dong thi hanh 4n xac dinh duoc trich lai theo ch€ do quy dinh dugc két chuyén
sang tai khoan thanh toan ndi bo;
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- Chi tra c4c khoan chi phi dé thuc hién mot s6 cong viéc trong thi hanh 4n theo yéu cau
ctia duong su hoac xtr 1y tai san tich thu sung cong theo yéu ciu cuia co quan chic nang;

- Chénh léch giita s6 thu chi phi hop Iy dé thuc hién mot s6 cong viéc theo yéu ciu cla
duong su va so chi phi thuc t& dugc bd sung nguén kinh phi hoat dong clia don vi (néu duoc
phép).

Bén Co:

- S6 da thu dugc vé phi, 1é phi trong thi hanh 4n, phat hanh chinh, thu sung cong theo
thoi hiéu; c4c khoan thu chi phi hop 1y dé thuc hién mot s6 cong viéc trong hoat dong thi hanh
an theo yéu cau cua duong su; thu xt 1y tai san tich thu sung cong theo yéu ciu cta co quan
chtic nang.

S6 du bén C6: Phan 4nh s6 da thu dugc vé phi thi hanh dn, phat hanh chinh, thu sung
cong theo thoi hiéu va cac khoan thu khéac trong hoat dong thi hanh an chua xtr 1y.

Tai khoan 511 “ Cac khoan thu”, c6 8 tai khoan cédp 2:
TK 5111 - Phi thi hanh 4n: Phan dnh s6 thu vé phi thi hanh dn va viéc x{r 1y s6 thu nay;
TK 5112 - Phat hanh chinh: Phan 4nh s6 thu phat hanh chinh va viéc xu ly s6 thu nay;

TK 5113 - Thu thong béo thi hanh dn: Phan 4nh s6 thu chi phi hop 1y dé thong bdo thi hanh
an va viéc thanh toan chi phi thong bao thi hanh an. Khong phan dnh vao tai khoan nay chi
phi thong bao thi hanh an trong truong hop cudng ché thi hanh én;

TK 5114 - Thu xdc minh diéu kién thi hanh dn: Phan anh s6 thu chi phi hop 1y dé xac minh
diéu kién thi hanh 4n va thanh todn chi phi xdc minh thi hanh an;

TK 5115 - Thu chi phi thoa thuan thi hanh 4n: Phan 4nh s6 thu chi phi hop 1y dé ching kién
viéc thoa thuan thi hanh 4n ngoai co quan thi hanh an va thanh toan chi phi ching kién viéc
thoa thuan thi hanh an;

TK 5116 - Thu chi phi dinh gid tai san khi c6 thay déi gia: Phan 4nh s6 thu chi phi hop ly
dé dinh gi4 tai san khi c6 su thay déi gia va thanh todn khoan chi phi do;

TK 5117 - Thu xtt 1y tai san sung cong: Phan dnh s6 tién thu chi phi xt 1y tai san sung cong
theo yéu ciu ctia co quan chiic nang va viéc thanh toan khoan chi phi d6;

TK 5118- Thu khéc: Phan 4nh cdc khoan thu khéc phét sinh trong td chitc thi hanh 4n nhu
thu sung cong tién, tai san tam git, tai san tra lai duong su da hét thoi hiéu theo quy dinh
ctia phdp luat vé thi hanh 4n dan su va cac khoan thu khdc, viéc xtr 1y cac khoan thu do.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Thu dugce phi thi hanh an, phat hanh chinh, sung cong theo thoi hiéu va cac khoan thu
khéc, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
No TK 114 - Tai san, tang vat (sung cong theo thoi hiéu)
Nog TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

2. Can ct vao so tién thu phi, 1& phi, thu x{r phat vi pham hanh chinh, tién, tai san sung
cong theo thoi hiéu, phan anh s6 thu xac dinh phai ndp ngan sach, ghi:
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No TK 511 - Cé4c khoan thu
C6 TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nudc.

3. Can cit vao so tién thu phi, 1€ phi, thu x& phat vi pham hanh chinh, tién, tai san sung
cong theo thoi hiéu, phan 4nh s6 thu duoc trich lai bd sung ngudn kinh phi hoat dong theo
quy dinh, ghi:

No TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 342 - Thanh toan noi bo.
4. Cap c6 thadm quyén quyét dinh tra lai s6 da thu cho déi tugng nop trude d6, ghi:
No TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 111 - Tién mat
C6 TK 112 - Tién glri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 335 - C4c khoan phai tra ve thi hanh én.
5. Thu céc khoan chi phi hgp 1y khi thuc hién cong viéc theo yéu cau ctia duong su, thu
chi phi xur 1y tai san sung cong, ghi:
NoTK 111, 112
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

6. Thanh todn chi phi thuc t€ dé thuc hién cong viéc theo yéu ciu cta duong su, xUr 1y tai
san sung cong, ghi:
Nog TK 511- Cac khoan thu
CoTK 111,112,331, 312.
7. Trong truong hop phat sinh s6 chénh 1éch gitta s6 thu chi phi hgp 1y va chi phi thuc t€
da thanh todn, néu dugc phép bé sung kinh phi hoat dong, ghi:
No TK 511 - Céac khoan thu
C6 TK 342 - Thanh toan noi bo.

TAI KHOAN 512
THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN

Tai khoan nay phan anh cac khoan thu ctia nguoi phai thi hanh dan theo Quyét dinh thi
hanh 4n (nhitng khoan thu da c6 thé quy ra tién) va viéc xir Iy cdc khoan thu nay.

D6i v6i khoan thu thi hanh 4n khong thé xdc dinh duoc gid tri nhu tiéu huy tang vat,
buodc phai thuc hién mot cong viéc, thi hanh bién phdp khin cap tam thoi yéu cau phai thuc
hién ngay mot cong viéc hoac chdm dut thuc hién cong viéc... thi quy udc gia tri khoan phai
thi hanh 1a 1 (mot dong).

Dai véi viéc thu, chi tién trong xir 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang pha san, s6
thu chinh 1a s6 tién thu dugc phan dnh trén tai khoan tam gitt do Chap hanh vién - T6 trudng
T6 quén ly, thanh 1y tai san 1am Cha tai khoan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 512 - THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
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Bén No:

- Két chuyén s tién da thu vé thi hanh 4n sang cac tai khoéan thich hop;

- S6 phai thu thi hanh 4n dugc mién, giam, dinh chi, tra don, uy thac cho don vi khac
thu tiép;

- S6 da chi trd cho cdc chli ng va cdc chi phi xir 1y tai san, chi phi hoat dong ctia T6 quan
1y, thanh ly tai san theo Luat pha san.

Bén Co:

- Cac khoan phai thu clia ngudi phai thi hanh an;

- S6 tién thu duoc trong xur 1y tai san doanh nghiép, hop tdc xa 1am vao tinh trang pha

So6 du bén Co:
- Phan anh s6 phai thu cia nguoi phai thi hanh an chua thu duoc;

- Phan 4nh s6 thu dugc trong xtr 1y tai san doanh nghiép, hgp tic xa 1am vao tinh trang
pha san chua chi tra.

Tai khoan 512 “Thu cua ngudi phai thi hanh an” ¢6 4 tai khoan cap 2:
- TK 5121 “Cac khoan chu dong thi hanh an”: Phan anh s6 thu cua cic khoan Thu

trudng co quan thi hanh an chi dong ra quyét dinh thi hanh an. Tai khoan nay cé 3 tai khoan
cap 3:

+ TK 51211- Cac khoan thu, ndp ngan sich nha nuéc, gom 8 tai khoan cép 4:
TK 512111- An phi, Ié phi toa 4n;

TK 512112- Phat tién theo Ban an;

TK 512113- Truy thu tién;

TK 512114- Truy thu tai san thu lgi bt chinh;

TK 512115- Tich thu tién cong qu§ nha nudc;

TK 512116- Tich thu tai san sung quy nha nudc;

TK 512117- Thu héi quyén st dung dat;

TK 512118- Tich thu tiéu hly vat chiing, tai san;

+ TK 51212- Cac khoan tra lai duong su, gom 2 tai khoan cép 4:

TK 512121- Tra lai tién cho duong su;

TK 512122- Tra lai tai san cho duong su.

+ TK 51213- Thu thi hanh bién phép khin cap tam thoi, gébm 3 tai khoan cip 4:
TK 512131- Thu tién khan cép tam thoi;

TK 512132- Thu tai san khan c&p tam thoi;

TK 512133- Thi hanh bién phdp khéan cap tam thoi khac.

- TK 5122 “Céc khoan thi hanh 4n theo don”: Phan anh s6 phai thu cua cac khoan thi
hanh 4n theo don yéu cau. Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+TK 51221- Thi hanh 4n bang tién;
+TK 51222- Thi hanh 4n bang tai san.
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- TK 5123 “Thu xt Iy vu viéc phd san”: Phan dnh s6 tién thuc thu trong xir 1y tai san cta
doanh nghiép, hop tac xa lam vao tinh trang phd san trén tai khoan tam giit do Chap hanh vién
- T6 trudng T6 quan 1y, thanh 1y tai san 1am Chu tai khoan.

- TK 5128 “Cac khoan thu khac”: Phan anh cac khoan thu khac ngoai cac khoan thu
trén.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
1. Can ct vao Quyét dinh thi hanh 4n phan dnh s6 phai thu vé thi hanh én, ghi:
No TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an.

2 . Khi Co quan Thi hanh dn thu dugc tién, tai san thi hanh dn, phan anh s6¢ da thu dugc,
can ctr vao ching tur thu, ghi:

No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
No¢ TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n
C6 TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an.
Dong thoi ghi:
No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc
C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

4. Co quan Thi hanh 4n chuyén so tién, i san tam git, tién bdn tai san thanh thi hanh
4n sang dé thi hanh 4n, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur 1y

C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
Dong thoi ghi:
No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc

C6 TK 335 - C4c khoan phai tra ve thi hanh én.

5. Trudng hop Co quan Thi hanh 4dn thu duoc bang tai san va giao ngay cho nguoi duoc
thi hanh 4n tai dia phuong, thu duogc tai san va chuyén giao ngay cho co quan chtc ning, thi
hanh xong quyét dinh yéu cau thuc hién hoac khong thuc hién mot cong viéc, can cit bién ban
giao tay ba, bién ban xac dinh thuc hién xong cong viéc va gia hach toan gia tri tai san da thi
hanh, ghi:

Nog TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh 4n
No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nude

C6 TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an.
Dong thoi ghi:
No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
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C6 TK 335 - C4c khoan phai tra vé thi hanh an
C6 TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nudc.

6. Khi c6 quyét dinh mién, giam, dinh chi, trd don hoac uy thiac cho don vi khic thu
tiép, ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.
7. Khi thuc hién quyét dinh thi hanh bién phap khén cap tam thoi clia toa 4n:

7.1. Khi thu duoc tién, tai san dé trd cho ngudi dugc thi hanh 4n theo quyét dinh khin
cap tam thoi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an
C6 TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nudc.
Dong thoi ghi: No TK 111, TK 112 va cac TK ¢6 lién quan /C6 TK 316.

7.2. Trudng hop thu duoc tién, tai sdn nhung tam thoi khong chuyén tra cho ngudi dugc
thi hanh 4n ma tam giit tai kho, quy, tai khoan tam giit ctia co quan thi hanh an cho quyét dinh
xu 1y cta toa, ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 336 - Cac khoan tam gitt cho xt 1y.

Dong thoi ghi: No TK 111, TK 112 va cac TK ¢6 lién quan /C6 TK 316.

7.3. Trudong hop thi hanh bién phdp khén cap tam thoi khéc cha toa, ghi

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - C4c khoan phai tra v€ thi hanh dn
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc
Dong thoi ghi: No TK 335, 333/C6 TK 316.
8. Khi thu tién xur Iy tai san trong qua trinh giai quyét vu viéc pha san:

8.1. Can cu bang ké chiing tir thu tién tr qua trinh xtr 1y tai san doanh nghiép, hop tac xa
lam vao tinh trang pha san do Chédp hanh vién lap, ké toan ghi:

No TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 512 - Thu cta nguoi phai thi hanh an.

8.2. Can ct bang ké ching tix chi tra tién chi phi m& tha tuc phd san, chi tra tién cho cac
chu ng do Chap hanh vién lap, K& toan ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an
C6 TK 316 - Phai thu clia nguoi phai thi hanh an.

LOAI TAI KHOAN 6
CAC KHOAN CHI
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Loai tai khoan 6 “Cac khoan chi” phan anh toan bo cac khoan chi phat sinh trong qua
trinh thi hanh 4n nhu chi cudng ché thi hanh 4n, chi tam tng cho hoat dong ctia TS quan 1y,
thanh ly tai san theo Luat pha san.

Loai Tai khoan 6 ¢6 1 Tai khoan: Tai khoan 632 - Cac khoan chi.

TAI KHOAN 632
CAC KHOAN CHI

Tai khoan nay phan anh cac khoan chi chi cudng ché thi hanh an, chi tam tng cho hoat
dong cuia T6 quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat phd san... va viéc xt Iy cac khoan chi dé.

HACH TOAN TK 632 - CAC KHOAN CHI
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. C4c khoan chi phi cudng ché, chi hoat dong ctia t6 quan ly, thanh ly tai san theo Luat
pha san... phai c6 day du ching tir hop phap, hop 1é theo quy dinh cta ch€ do ké toan;

2. Tat ca cac khoan chi phi dugc tap hop bén No tai khoan 632 “Cac khoan chi” sau d6
can ctt vao timg trudng hop cu thé s& dugc két chuyén sang cac tai khoan c6 lién quan theo
ting Quyét dinh thi hanh an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 632 - CAC KHOAN CHI

Bén No:

- Tap hop céc khoan chi phi cudng ché, chi hoat dong ctia TS quan ly, thanh 1y ti san
theo Luat pha san...

Bén Co:

- Két chuyén so chi phi trir vao s6 thu bdn tai san clia d6i tugng phai thi hanh 4n hoic
thu tién tir két qua xi 1y tai san doanh nghiép, hop tic xa 1am vao tinh trang pha san cta Chap
hanh vién;

- Két chuyén chi phi cudng ché trong trudng hop khong thu dugce clia duong su hoic
thuoc trudong hop ngan sach nha nudc phai chi tra dé nghi thanh todn tir ngan sich (TK 343).

So du bén No: Phan 4nh s6 chi cudng ché, chi phi t6 chiic thi hanh quyét dinh mé thi
tuc phd san chua thu dugc hodc chua dugc phép két chuyén.

Tai khoan 632 “Cac khoan chi”, c¢6 3 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 6321 - Chi phi cudng ch€ thi hanh dn: Tai khoan nay phan anh cac khoan
chi cho cudng ché thi hanh an va viéc xtr ly cac khoan chi do;

- Tai khoan 6322 - Chi phi thi hanh quyét dinh mo tha tuc phé san: Tai khoan nay phan
4nh khoan chi phi dé t6 chiic thi hanh quyét dinh m& thl tuc phé sén va viéc xit 1y so chi nay;

- Tai khoan 6328 - Chi khac: Phan anh céc khoan chi phi khac trong qua trinh thi hanh
an chua néi & trén.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Tam ting cho Chéap hanh vién dé cudng ché thi hanh 4n, td chifc thi hanh quyét dinh
m& thu tuc pha san, can ct vao chiing tir, ghi:
No TK 312 - Tam ting
C6 TK 111 - Tién mat.
2. Cac Chap hanh vién thanh toan tam tng tinh vao chi, ghi:
No TK 632 - C4c khoan chi
C6 TK 312 - Tam ting.

3. Cac dich vu thué ngoai st dung cho cudng ché thi hanh an chua thanh toan, can ci
vao ching tur, ghi:

No TK 632 - C4c khoan chi
C6 TK 331 - Cac khoan phai tra.

4. Két chuyén chi phi cudng ch€, chi xir Iy tai san sung cong vao tién bén tai san thi
hanh an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam giit cho xur 1y
C6 TK 632 - Cac khoan chi.

5. D6i v6i nhitng vu 4n khong c6 kha nang thu, néu dugc xét mién, giam va céc chi phi
cudng ché khdc do NSNN bao dam, két chuyén chi phi cudng ché thanh todn v6i ngudén ngan
sach, ghi:

No TK 343 - Thanh toan v6i don vi du todn
C6 TK 632- Céc khoan chi.

6. Daoi v6i khoan chi phi t6 chiic thi hanh quyét dinh m& thd tuc pha san, khi thu duoc
tien xur 1y tai san doanh nghiép, hop tdc xa 1am vao tinh trang phd san do Chép hanh vién nop,
ghi:

No TK 111- Tién mat

No TK 112 - Tién glri ngan hang, kho bac

C6 TK 632- Cac khoan chi.

LOAI 0 - CAC TAI KHOAN NGOAI BANG
Loai tai khoan nay phan anh gia tri tai san tam gitt cho xu ly, gia tri tai san ké bién chua
ban, ngoai té c4c loai.
Loai tai khoan nay c6 2 tai khoan:
- Tai khoan 001 - Tai san ké bién;
- Tai khoan 007 - Ngoai té cac loai.

TAI KHOAN 001
TAI SAN KE BIEN
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Tai khoan nay phan anh gia tri tai san ké bién con trong thoi gian chd xur 1y. Sau khi tai
san ké bién da bdn, so tién bdn tai san ké bién dugc chuyén vao theo dbi trén tai khoan 3365
“Tién bén tai san thi hanh d4n” & trong Bang Can déi tai khoan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 001 - TAI SAN KE BIEN
Bén No: Tai san ké bién tinh theo gia hach toan.
Bén Co: Tai san ké bién da xur Iy hoan tra d6i tuong hoac ban.

S6 du bén Ng: Phan anh tai san ké bién chua xtr 1y.

TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI

Tai khoan nay phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén té cta ting loai ngoai té
hién c6 & Co quan Thi hanh an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 007 - NGOAI TE CAC LOAI
Bén No: So ngoai té nhap vao (ghi theo nguyén té).
Bén C6: So ngoai té xudt ra (ghi theo nguyén t¢).
S6 du bén Ng: S6 ngoai té con lai (ghi theo nguyén té).

Chu ¥ : Trén tai khoan 007 khong quy déi cdc dong ngoai té ra dong Viet Nam. K& todn
chi tiét tai khoan 007 theo ting loai ngoai té.
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PHU LUC SO 03

(Kém theo Thong tu s6 91/2010 /TT-BTC ngay 17/6/2010 ciia B Tai chinh)

I- DANH MUC SO KE TOAN

STT Teén S6 Ky hiéu miu s
1 S6 nhat ky chung Mau SO01- THA
2 S6 céi MéAu S02- THA
3 S6 qu¥ tién mat Maiu S03- THA
4 S6 tién giri Ngan hang, Kho bac Mau S04- THA
5 S6 theo doi tién mat, tién glii biang ngoai té (hodc vang, | Mau S05- THA

bac, da quy, chiing chi c6 gid)

S6 kho theo doi tai san, tang vat Mau S06- THA

Thé kho theo di tai san, tang vat Mau SO06a- THA
8 S6 chi tiét tai khodn Mau S07- THA
9 S6 theo dbi chi tiét theo vu viéc M4au S08-THA
10 | Bang can d6i so phat sinh Mau S09-THA
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II- MAU SO KE TOAN

DON Vit Mau s6: S01- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Thang ... nam 20.....
Ngay Ching tu ba ghi S6 | S6 hiéu S6
. ) . x , sO céi TT tai .
than% So Ngay DIEN GIAI dong | khoan phét
ghi s0 | hi¢u | thing doi ting sinh
No Co
A B C D E F G 1 2

S6 trang trudc chuyén

sang

Cong phat sinh

thang
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Luy ké tir dau quy

Luy ké tir ddu nam

- S6 nay 6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...

X4ac nhan ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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DON Vit Mau so: S02- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
SO CAI
Thang ... nam 20.....
TAL KROAN: e eeeeeeeaaa e , SO hiéu: ...............
Ngay | Chung tir Nhat ky chung TK S6 tién
thang | S6 | Ngay DIEN GIal doi
ghi | hiéu | théng Trang s6 | SO TT | Ung No Co
sO dong
A B C D E F G 1 2
S6 du dau nam
Cong phat sinh thang
S6 du cudi thang
Luy ké tir dau quy
Luy k& tir ddu nam
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- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tur trang 01 dén trang .......
- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...
Xéc nhan ngay ... thang ... nam 20
Nguoi ghi so Ké toan trudng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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DON Vit Mau so: S03- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Thang ... nam 20.....
Loai quy: ccccoeeeeecenennnnnnnnns

Ngay | Chung tir S6 tién
thang | S6 | Ngay DIEN GIAI

ghi | hieu | thing Thu Chi Ton

SO

A B C D 1 2 3

S6 du ddu nam

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tur trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...
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X4c nhan ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Thu trudéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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DON Vit Mau so: S04- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Thang ... nam 20.....
Loai tién gUi: ..cooeveeveeeeeeeieiecieeieeene
S6 hiéu TK noi mé giao dich: ..................
Noi m& TK giao dich: ......cccoevveiieieiieieneee,
Ngay | Ching tir S6 tién
thang | S6 | Ngay DIEN GIAI
ghi | hiéu | thang Gtliivao | Rdtra | Con lai
sO
A B C D 1 2 3

S6 du dau nam

Cong phat sinh thing
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S6 du cuoi thang

- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tit trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...

Xéc nhan ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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DON Vit Mau so: S05- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUI BANG NGOAI TE

(hoac vang, bac, da quy, ching chi co6 gia)

Loai ngoai té: ......ccccevvuveevueennnne

Chung tir W Thu (Gti vao) Chi (Rut ra) To6n (Con lai)
S6 2
Dién | &% Quy Quy Quy | Ghi
S6 | Ngay gidi (hoac | Nguyen | @ | Nguyén| ra |Nguyén| ra chit
T | hiéu | thang don té VN té VN té VN
gid) déng dong dong
A| B C D 1 2 3 4 5 6 7 E
Cong |x X
- S6 nay c6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...

X4c nhan ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Ghi chid: K& todn phai mé thém sé theo ddi chi tiét theo tai khodn cap 2,3... va chi tiét
theo ting loai nguyén té
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310 11N LR Mau s6: S06- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
SO KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
Ngay mé so : Ngay ... thang ... nam 20...
Kho giao dich: ..............
Chiing tur S6 lugng tai san
Ngay | S6 | Ngay | DIEN GIAI |Pon
thang | hiéu | thang tiVn!h Nhap Xuat Tén
ghi Quy | Nguyén | Quy | Nguyén | Quy
sO Nouve doi | taisan | doi | taisan | doi
guyén
tai san - ra ra
VND VN VN
A B C D E 1 2 3 4 5 6

S6 du dau
nam
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Cong phat
sinh thing

S6 du cudi
thiang

- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...

Xac nhan ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

Ghi chd: K€ todn phai md s6 theo ddi chi tiét theo theo ting kho tang vat (kho trong tru
sG co quan, kho thué ngoai va tang vat thué gui)
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Mau so6: S06a- THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC

ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

THE KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT

Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...
Loai tai san: ................

Tén vu viéc : ................

Kho giao dich: ..............
Ngay Chiing tur Don S6 luong tai san
thang S6 | Ngay | DIEN GIAI vi
ghi s6 hiéu | thdng tinh Nhap Xuat Ton
A B C D E 1 2
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Xéc nhan ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi ghi so Ké toan trudng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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DON Vit Mau so: S07- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO CHI TIET TAI KHOAN

T KROAN: oot , SO hiéu: ...............
So Ching tur S6 phét sinh
TT S6 Ngay, Dién giai No Co S6 du Ghi chu
hiéu thing
A B C D 1 2 3 E
- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 :
Xac nhan ngay ... thang ... nam 20...

Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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310 11N LR Mau s6 08- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

SO THEO DOI CHI TIET THEO VU VIEC

Quyét dinh THA (hoac yéu cau thu) so: .......... ngay ... thang ... nam .... clia
Tai khoan: tat ca cac tai khoan c6 lién quan, hoac tai Khoan: ...........ccoeceevveciinvenieeeennnnne
Nga Chiing tur
gy - £ 5 . Tai khoan S6 tién
thang | SO | Ngay DIeN GIal
ghi s6 | hiéu | thang No Cé No Co
A B C D E F 1 2

S6 du cuoi ky

- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tur trang 01 dén trang .......

- Ngay md s6 : Ngay ... thang ... nam 20...
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X4c nhan ngay ... thang ... nam 20...

Nguoi ghi s6 K¢é toan truoéng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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310 11N E OO Mau s6 09- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
BANG CAN bOI SO PHAT SINH
Thang ... nam 20.....
S6 hiéu Tén Tai khoan S6 du dau thang | SO phat sinh trong | S6 du cudi thang
TK thang
No Céo No Cé No Co
A B 1 2 3 4 5 6
S6 du ddu nam
Cong phat sinh
thdng
S6 du cudi thang
- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tut trang 01 dén trang .......

- Ngay md so : Ngay ... thang ... nam 20...
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Ngay ... thang ... nam 20...
Nguoi lap Ké toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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I1I- GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
SO NHAT KY CHUNG

(Méu s6 S01-THA)

1. Muc dich

S6 nay st dung cho céc don vi thuc hién k€ toan theo hinh thiic Nhat ky chung dé ghi
chép cdc nghiép vu kinh t€ phat sinh theo trinh tu thoi gian va xdc dinh s6 tién va tai khoan
phai ghi No hoic ghi C6 dé phuc vu cho viéc ghi S6 C4i.

2. Can cit va phuong phap ghi sé

Can ct ghi s6 1a ching tir k& todn da dugc kiém tra, phan loai, xdc dinh tai khoan ghi
No, tai khoan ghi C6.

Cot A: Ghi ngay thdng ghi s6.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngy, thang cla chiing tir k& toan ding dé ghi sé.

Cot D: Dién giai tom tat noi dung nghiép vu kinh t€ ctia chiing tir.

Cot E: Cot ndy d4anh diu (x) vio dong s6 liéu sau khi da ghi S6 C4i.

Cot F: Ghi s6 thit tu dong chia nghiép vu tai trang S6 Nhat ky chung.

Cot G: Ghi s6 hiéu Tai khoan ghi Ng va s6 hiéu Tai khoan doi ting ghi C6 ctia nghiép vu
kinh t&€ phat sinh. M6i Tai khoan ghi No ghi 1 dong, mdi Tai khoan ghi C6 ghi 1 dong (ghi
No trude, ghi Co sau).

Cot 1: Ghi s6 tién ghi N¢ (ting v6i dong s6 hiéu Tai khoan ghi No).

Cot 2: Ghi s6 tién ghi C6 (iing v6i dong sd hiéu Tai khoan ghi C6).

Khi chuyén s6 liéu tir Nhat ky chung vao S6 Cdi theo dong trén Nhat ky chung, dong
nao da chuyén ghi vao S6 Céi xong ddnh ddu (x) vao cot E.

Cu6i trang, cudi thang phai cong Nhat ky chung dé chuyén sang dau trang hoic dau
thang k& ti€p. Cudi quy cong liiy k€& tir dau quy va cong luy ké tir dau nam téi cudi quy.

SO CAI
(Mau s6 S02-THA)
1. Muc dich

S6 nay st dung cho céc don vi thuc hién k€ toan theo hinh thiic Nhat ky chung dé ghi
chép cac nghiép vu kinh t€ phat sinh theo tai khoan k& toan phuc vu cho viéc 1ap bdo cdo tai
chinh.

2. Can cit va phuong phap ghi sé

- Can ctt ghi S6 C4i 1a S6 Nhat ky chung.

- Mi tai khoan sir dung 1 hodc mot s6 trang S6 Céi.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngdy, thang clia chiing tir k€ todn ding dé ghi s6.
- Cot D: Dién giai tom tat noi dung nghiép vu kinh t€ da phat sinh.
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- Cot E: Ghi s6 tht tu trang ctia Nhat ky chung.

- Cot F: Ghi s6 thit ty dong cuia nghiép vu tai trang S6 Nhat ky chung.
- Cot G: Ghi s6 hiéu tai khoan doéi tng véi tai khoan nay.

- Cot 1,2: Ghi s6 tién ghi No hoic ghi C6 cua nghiép vu kinh t€.

Pau thang ghi s6 du dau ky ctia Tai khoan, cudi thang cong s6 phat sinh No, phat sinh
C6 va tinh ra s6 du cudi thang; cudi quy cong lily k& tir ddu quy va tinh ra s6 du cudi quy;
cu6i nam cong luy k€ tir ddu nam va tinh ra s6 du cudi nam.

So lieu trén S Ci sir dung dé 1ap Bang can ddi s6 phat sinh va Bao cdo tai chinh.

SO QUY TIEN MAT
(Mau s6 S03 -THA)

1. Muc dich

S6 nay diung dé phéan 4nh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat bang tién Viét Nam. S6
nay do Thu quy git va ghi.

2. Can ci va phuong phap ghi

- Can ct d€ ghi s6 quy 1a cdc phi€u thu, phiéu chi da duoc thuc hién nhap, xuét quy.

- Mi loai quy duoc theo ddi trén mot s6 hodc mot so trang so.

- Cot A: Ghi ngdy thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s0 hiéu, ngay, thang, nam cua phi€u thu, phiéu chi.

- Cot D: Ghi dién giai noi dung ctia phiéu thu, phiéu chi.

- Cot 1: So tién nhap quy.

- Cot 2: So tién xudt quy.

- Cot 3: S6 du ton quy cudi ngay, s6 ton quy cudi ngay phai khép ding véi s6 tien mat
trong két.

Dinh ky k€ to4n kiém tra, doi chi€u giita s6 ké toan véi s6 qu§ va ky x4c nhan.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Mau so S04 - THA)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo ddi cac khoan tién giri ctia don vi k€ todn nghiép vu thi hanh 4n gui
Kho bac hoac Ngan hang.

2. Can cit va phuong phap ghi sé
- Can ctt dé ghi vao s6 12 giay bdo No, bido C6 clia Ngan hang, Kho bac.

- Méi noi mé tai khoan giao dich va méi loai tién guri duoc theo ddi riéng trén mot
quyén s6, phai ghi rd noi m& tai khoan giao dich ciing nhu s6 hiéu tai khodn tai noi giao dich.

- Dau ky ghi s6 du tién gui ky trude vao cot 3.

Hang ngay:
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- Cot A: Ghi ngay thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chiing tur (gidy bao Ng, bao C06).
- Cot D: Tém tat noi dung cua ching tir.

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién giri vao hoac rit ra khoi tai khoan tién gi.

- Cot 3 : Ghi s6 tién con gti lai Kho bac hoac Ngan hang.

Cuoi thang:

- Cong tong so tién da giri vao, da rit ra trén co s& d6 tinh so tién con giri tai Ngan hang,
Kho bac chuyén sang thing sau.

S6 du tién gli dugc doi chi€u véi s6 du tai Ngan hang hoac Kho bac.

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUI BANG NGOAI TE
(Hoac vang, bac, da quy, chiing chi cé gia)
(Mau s6 S05 - THA)

1. Muc dich

S6 nay dung cho céc don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n c6 ngoai t¢, vang, bac da quy,
chiing chi ¢6 gia da phan 4nh trén tai khoan 111, 112 dé theo doi chi tiét timg loai tién miit,
tién giri bang ngoai té hodc vang, bac, dd quy, ching chi c6 gia.

2. Can cit va phuong phap ghi sé

- Can cit dé ghi s6 1a c4c phi€u thu, phi€u chi bing ngoai té va cdc gidy bao C6, bdo No
hay bang sao ké keém theo chiing tir k€ toan ctia Kho bac, Ngan hang.

- Mi loai quy hodc loai tién glii dugc theo di trén mot quyén s6 hodc mot phan sé.
- Mdi ngoai té theo doi mot so trang.

- Pau ky ghi tén quy hodc so du tién giri dau ky bang ngoai t€ va quy d6i ra Viét Nam
dong vao cot 6 va cot 7.

- Cot A: Ghi so thit tu.

- Cot B, C: Ghi s0 hiéu, ngay thang cua ching tir.

- Cot D: Ghi n6i dung cua chiing tur.

- Cot 1: Ty gia hach toan ngoai té hoac don gia hach toan do6i véi vang, bac, da quy,
ching chi ¢6 gia.

- Cot 2: S6 tién thu hoac gilii vao bang nguyén té.

- Cot 3: S tién thu hoac g vao qui ra VND.

- Cot 4: Ghi s6 tién chi hoac rit ra bang nguyén té.

- Cot 5: Ghi so tién chi hoac riit ra quy ddi ra dong Viét Nam.

- Cot 6: SO du nguyén té.

- Cot 7: Ghi s6 du quy ra VND.

- Cu6i thdng, cong téng so tién glri vao, rit ra dé tinh s6 du, doi chiéu véi Kho bac,
Ngan hang l1am can ci d€ doi chiéu véi S6 Cai.
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SO KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
(MAU SO S06 - THA)
1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi s6 luong nhap, xuat, ton kho tai san, tang vat co quan Thi hanh
an dan sy dang quan 1y, chi ti€t theo tiing kho tang vat, va noi gui git.

2. Can ctt va phuong phép ghi

- S6 dugc md chi tiét theo timg kho tang vat.

- Cin ctf ghi s6 1a cdc bién ban ban giao, phi€u nhap kho, phi€u xuét kho da duoc thuc
hién.

- S6 duoc déng thanh tiing quyén hoidc dé to roi, néu dé to roi thi phai ddnh so to, sau
khi str dung xong phai dong cdc to roi thanh quyén.

Hang ngay K¢€ toan can cut vao Bién ban ban giao, phi€u nhap kho, phiéu xuit kho ghi
vao cac cot tuong ting trong s6 kho, méi chitng tir ghi mot dong.

+ Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia ching tur.

+ Cot D: Dién giai: Ghi ndi dung nhap, xuét kho tai san, tang vat.

+ Cot E: Ghi don vi tinh, ma s6 (néu phan loai dugc) cua ting tai san, tang vat.

+ Cot 1, 2: Ghi s6 lugng nhap kho va gia tri tng loai tai san, tang vat theo Phi€u nhap
kho.

+ Cot 3, 4: Ghi s6 lugng xuat kho va gia tri tung loai tai san, tang vat theo Phi€u xuét
kho.

+ Cot 5, 6: Ghi s6 lugng ton kho va gid tri tai san, tang vat.

- Cuo6i ky, phai téng hop s lugng nhap, xuat trong ky dé tinh ra so tén cudi ky cla tiing
loai tai san, tang vat theo timng Quyét dinh thi hanh an hoac timg yéu cau thu.

- Dinh ky 3 thang, k€ toan phai doi chiéu s6 lugng nhap, xuit, ton tai san, tang vat véi
Th kho va véi cac Chép hanh vién.

THE KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
(Mau so S06a - THA)

1. Muc dich

Thé kho nay dung dé theo ddi s luong nhap, xudt, ton kho tai san, tang vat theo ting
loai tai san, theo timg Quyét dinh thi hanh 4n hoac tling yéu cau thu cta ting.

2. Can cit va phuong phap ghi

- Thé duogc 1ap theo titng Quyét dinh thi hanh 4n hodc tiing yéu cau thu, mdi Quyét dinh
thi hanh dn hoac méi yéu cau thu mé mot to hodac mot so to.

- Cin ctf ghi s6 1a cdc bién ban ban giao, phi€u nhap kho, phi€u xuét kho da duoc thuc
hién.

- Thé duoc déng thanh timg quyén hodc dé to roi, néu dé to roi thi phai ddnh s6 to, sau
khi str dung xong phai dong cac td roi thanh quyén.
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Hang ngay Thu kho can ct vao Bién ban ban giao, phi€u nhap kho, phi€u xuét kho ghi
vao cdc cot tuong tng trong s kho, méi chitng tir ghi mot dong.

+ Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta ching tir.

+ Cot D: Dién giai: Ghi noi dung nhap, xuat kho tai san, tang vat.

+ Cot E Ghi don vi tinh, ma s6 (n€u phan loai dugc) cua tung tai san, tang vat.
+ Cot 1: Ghi s6 luong nhap kho cta tai san, tang vat theo Phi€u nhap kho.

+ Cot 2: Ghi s6 luong xuat kho cua tai san, tang vat theo Phi€u xuat kho.

+ Cot 3: Ghi s6 lugng ton kho cuta tai san, tang vat.

- Cuo6i ky, phai téng hop s lugng nhap, xuat trong ky dé tinh ra so tén cudi ky cla tiing
loai tai san, tang vat theo ting Quyét dinh thi hanh an hoac ting yéu cau thu.

- Dinh ky 3 thang, Tha kho phai d6i chi€u s6 logng nhap, xuét, ton tai san, tang vat véi
K& toan va véi cac Chap hanh vién.

SO CHI TIET TAI KHOAN
(Mau s6 S07- THA)

1. Muc dich

MAu s6 nay ding chung cho mot s6 tai khoan thuoc loai thanh toén, chi phi ma chua c6
mAu sé riéng.

S6 dung dé ghi chép, phan dnh nhiing noi dung kinh t€ phat sinh cho tai khoan cap 1 va
chi tiét dén cdc tai khoan cip 2, 3... va chi tiét theo timg Quyét dinh hodc yéu cau thu (s6 to
roi).

2. Can cit va phuong phap ghi sé

Moéi tai khoan duoc m& mot s6 chi tiét, méi doi twong thanh todn c¢6 quan hé thudng
xuyén dugc theo ddi trén mot s6 trang s6 riéng. Cdc do6i tugng thanh todn khong thudng
xuyén dugc theo dbi chung trén mot trang so.

Can ctt vao chiing tir k€ todn hodc bang téng hop chiing tir goc phan dnh vao sé.
- Cot A: Ghi s0 thit tu.
- Cot B,C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chiing tir.

- Cot D: Ghi ndi dung ctlia chiing tit, xdc dinh s6 du dau ky, cong phat sinh trong ky,
cong liy k€ tr dau quy va xac dinh s6 du cudi ky.

- Cot 1: So tién phat sinh ghi No.
- Cot 2: S tién phat sinh ghi C6.

- Cuoi thang cong s6 phat sinh, tinh s6 du néu du No ghi vao c¢ot 3 hoac du C6 ghi vao
Cot 4.

- S6 liéu khod s6 dugc l1ap bang tong hop chi tiét va doi chi€u véi S6 Céi, néu dam bao
khép ding sé dugc ding lam can ci dé 1ap bao cdo tai chinh.

SO THEO DOI CHI TIET THEO VU VIEC
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(Mau so S08 - THA)

1. Muc dich

S6 nay dung dé ghi chép, theo ddi cdc nghiép vu kinh t€ phdt sinh lién quan dén mot
quyét dinh thi hanh 4n hoac yéu cau thu.

S6 duge md cho tat ca cac tai khodn hodc mot sd tai khoan phét sinh nhiéu.
2. Can cit va phuong phap ghi sé

Mbi quyét dinh thi hanh 4n hodc yéu cdu thu dugc mé mot trang hodc mot s6 trang s6
riéng. D6i v6i quyét dinh thi hanh 4n vu viéc don gidn (chi thu, chi tién mot 14n) thi c6 thé
khong phai m& s6 hodc ghi chung trén mot trang so.

Can cut vao chiing tir k€ toan lién quan dén quyét dinh thi hanh an hoac yéu céu thu, ghi.
- Cot A: Ghi ngdy thang ghi sé.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta ching tur.

- Cot D: Ghi ndi dung clia chiing tit, xac dinh s6 du dau ky, cong phat sinh trong ky,
cong liy k€ tr dau quy va xac dinh s6 du cudi ky.

- Cot E, F: Ghi so tai khoan hach toan.
- Cot 1, 2: S6 tién phét sinh No, C6.

- S6 liéu trén S6 theo dbi chi tiét theo vu viec duoc stt dung dé doi chiéu véi ho so thi
hanh an ctia chap hanh vién.

BANG CAN POI SO PHAT SINH
(Mau s6 S09-THA)

1. Muc dich

Phan 4nh tng quét tinh hinh tai sén va nguén von ctia don vi trong ky béo cdo va tir ddu
nam dén cudi ky bao cdo. SO liéu trén Bang can doi s6 phat sinh 1a can ct dé kiém tra viéc ghi
chép trén so ké todn tong hop, dong thoi doi chiéu va ki€ém sodt s6 liéu trén bdo céo tai chinh.

2. Can cit va phuong phap ghi sé

Bang can d6i so phat sinh dugc 14p dua trén céc tai liéu sau:
- S6 c4i va cdc s6 chi tiét tai khoan

- Bang can d6i so phat sinh ky trudc

Tru6c khi 1ap bang can doi so phat sinh phai hoan thanh viéc ghi s6 k€ todn chi ti€t va
tong hop, kiém tra doi chi€u so liéu ¢6 lién quan.

- Cot A: Ghi s6 hiéu tai khoan.

- Cot B: Ghi tén tai khoan.

- Cot 1: Ghi s6 du No dau thang.

- Cot 2: Ghi s6 du C6 dau thang.

- Cot 3: Ghi s0 phat sinh trong thang bén No.
- Cot 4: Ghi s6 phat sinh trong thang bén C6.
- Cot 1: Ghi s6 du Ng cudi thang.
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- Cot 2: Ghi s6 du C6 cuoi thang.
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PHU LUC SO 04
(Keém theo Thong tw s6 91//12010/TT-BTC ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

I- DANH MUC BAO CAO TAI CHINH

_ Noi gtri dén
Thoi
STT Tén biéu Ky hieu | han1ap | [y don | ©°9duan
béo cdo vi cdp tren
’ truc t1€p
1 2 3 4 5 6
A He thong bdo céo tai chinh
1 Bang Can doai tai khoan BOI-THA Quy, X X
Nam
2 Bdo cdo két qua hoat dong thi hanh | BO2CT-THA Quy, X X
an Nam
3 Bdo cdo téng hop két qua hoat | BO2TH-THA | Quy, X X
dong thi hanh dn toan nganh Nam
4 Thuyét minh bao cdo két qua hoat | BO3-THA Quy, X X
dong thi hanh dn Nam
5 Bédo cdo tai san, tang vat thu chua | BO4-THA Quy, Khi c6 Khi c6
Xu 1y Nam | yéucau | yéuciu
6 Béo cdo phan tich s6 du tai khoan | BO5-THA Quy, Khi c6 Khi c6
Nam | yéucau | yéuciu
B He thong bdo céo k€ toan quan tri
7 Bédo cdo d6i chi€u chi tiét két qua | BO6-THA Két Taidon | Khico
THA thic vi yéu cau
viéc
THA
8 Cac bdo cdo k€& toan quan tri khac
(*)

(*) Céc bao cdo ké toan quan tri khdc do Téng cuc Thi hanh 4n dan su, Cuc Thi hanh 4n
cép tinh ban hanh phuc vu cong tdc quan ly, diéu hanh ctia Téng cuc, Cuc Thi hanh 4n dan su.
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II- MAU BAO CAO TAI CHINH

DON Viieeiiieieeeeeceeeeeee e, Mau s6: BO1- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BANG CAN POI TAI KHOAN
Quy ...nam 20...
Tu ngay .../ .../20...dénngay / /20

S6 phét sinh
So Tén tai khoan | S6 du dau ky Ky nay Luy ké& tir S6 du cudi ky
hiéu diu nam
TK
No Cé No Co No Céo No Cé
A B 1 2 3 4 5 6 7 8

Cong

Ngay ..... thang ... nam 20.....
Nguoi lap K¢ toan truong Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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DON Vit Mau so: B02CT- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN

Thoi diém bao cdo, ngay ... thang ... nam 20...

S6 liéu bao cdo luy k€ tir ngay ... / ... / 20... dén ngay ... /... / 20...

B4o cdo Téng hop (hoic) Bdo cdo clia ChAp hanh VIEn: ...........cccceveveveeeveveveecienenenes

Tong gid Trong dé
STT CHI TIEU ss | MR THA | THA
viec (Dong) bang tién bang tai
(Péng) san

(Pong)

1 2 3 4 5 6

I | Phai thu cta nguoi phai thi hanh
an

1 | Cac khoan chu dong thi hanh an

1.1 | Cac khoan thu, ndp nha nuéc

1.2 | Cac khoan tra lai duong su

1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi

2 | Cac khoan thi hanh an theo don

Thu xir 1y vu viéc pha san

II | Cac khoan uy thac vé thi hanh an

Ty 1é % so véi (I) so phai thu

1 | Cac khoan chu dong thi hanh dn

1.1 | Cac khoan thu, ndp nha nudc

1.2 | Cac khoan tra lai duong su

1.3 | Thu thi hanh khén cap tam thoi

2 | Cac khoan thi hanh an theo don

III | Cac khoan tra don yéu cau thi
hanh an
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Ty 1€ % so véi (I) s6 phai thu

IV | S6 dinh chi thi hanh an
Ty 1é % so véi (I) so phai thu
1 | Cac khoan chu dong thi hanh an
1.1 | Cac khoan thu, nop NN
1.2 | Cac khoan tra lai duong su
1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi
2 | Cac khoan thi hanh an theo don
V | S6 mién, giam thi hanh in
Ty 1é % so véi (I) so phai thu
VI | S6 con lai phai thi hanh an
Ty 1é % so véi (I) so phai thu
1 | Cac khoan chu dong thi hanh dn
1.1 | Cac khoan thu, nop NN
1.2 | Cac khoan tra lai duong su
1.3 | Thu thi hanh khén cap tam thoi
2 | Cac khoan thi hanh an theo don
3 | Thu xit ly vu viéc pha san
So6 thuc thu thi hanh an (bao gom
VII ca so thu tra qua bién ban)
Ty 1€ % so véi (VI) s6 con lai phai
THA
1 | Cac khoan chu dong thi hanh dn
1.1 | Cac khoan thu, nop NN
1.2 | Cac khoan tra lai duong su
1.3 | Thu thi hanh khén cap tam thoi
2 | Cac khoan thi hanh an theo don
3 | Thu xit ly vu viéc pha san

VIII

S6 con lai chua thi hanh an
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Ty 1é % so v6i(VI) so con lai phai
THA
1 | Cac khoan chu dong thi hanh dn
1.1 | Cac khoan thu, nop NN
1.2 | Cac khoan tra lai duong su
1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi
2 | Cac khoan thi hanh an theo don
IX | S6 da thu chua nop NN, chua chi
tra hoac chua xir ly
Ty 1¢ % so v6i(VII) so thuc thu
THA
1 | Cac khoan chu dong thi hanh an
1.1 | Cac khoan thu, nop NN
1.2 | Cac khoan tra lai duong su
1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi
2 | Cac khoan thi hanh an theo don
Thu xir 1y vu viéc pha san
X | So6 tam thu chwa xir Iy hién con
ton tai kho, quy
1 | Thu tam @ng an phi, 1¢ phi toa dn
2 | Tam thu truéc quyét dinh THA
3 | Tién tang vat tam giit
4 | Tam thu tai san, tang vat
5 | Tién ban tii san dé THA
6 | Cac khoan tam thu cho xur ly khéac
Ngay ..... thang .....nam 20.. ...
CHY hoac nguoi lap biéu Ké toan truong Thu truéng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng dau)
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Pon Vit Mau s6: BO2TH- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BAO CAO TONG HOP KET QUA HOAT PONG THI HANH AN TOAN NGANH

Thoi diém bio cdo, ngay ... thang ... nam 20...

S6 liéu bao cdo luy k€ tir ngay ... /... / 20... d&n ngay ... /... / 20...

So Téng Chia ra
STT CHI TIEU viéc | gid tri tién, tai Donvi A Don vi.....
san (triéu dong) (triéu
(bong) dong)
1 2 3 4 5 6
I | Phai thu cta nguoi phai thi
hanh an
1 |Cac khoan cha dong thi
hanh an

1.1 | Cac khoan thu, ndop nha nudc

1.2 | Cac khoan tra lai duong su

1.3 | Thu thi hanh khin cdp tam
thoi

2 Cac khoan thi hanh an theo
don

3 | Thu xir ly vu viéc pha san

II | Cac khoan uy thac vé thi
hanh an

Ty 1é % so véi (I) s6 phai
thu

1 | Cac khoan chu dong thi
hanh an

1.1 | Cac khoan thu, nop nha nudc

1.2 | Cac khoan tra lai duong su

1.3 | Thu thi hanh khin cidp tam
thoi

2 Cac khoan thi hanh 4an theo
don
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111

Cac khoan tra don yéu cau
thi hanh an

Ty 1é % so véi (I) s6 phai
thu

IV

So dinh chi thi hanh an

Ty 1é % so véi (I) s6 phai
thu

Cac khoan chu dong thi
hanh an

1.1

Cac khoan thu, nop NN

1.2

Cac khoan tra lai duong su

1.3

Thu thi hanh khin cap tam
thoi

Cac khoan thi hanh an theo
don

S6 mién, giam thi hanh an

Ty 1é % so voi (I) so phai
thu

VI

S6 con lai phai thi hanh an

Ty 1é % so véi (I) s6 phai
thu

Cac khoan chu dong thi
hanh an

1.1

Cac khoan thu, nop NN

1.2

Cac khoan tra lai duong su

1.3

Thu thi hanh khidn cdp tam
thoi

Cac khoan thi hanh an theo
don

Thu xir Iy vu viéc pha san

vl

S6 thuc thu thi hanh an (bao
gom ca s6 thu tra qua bién
ban)

Ty 1é % so v6i(VI) s6 con lai
phai THA

Cac khoan cha dong thi
hanh an

1.1

Cac khoan thu, nop NN
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1.2

Cac khoan tra lai duong su

1.3

Thu thi hanh khin cap tam
thoi

Cac khoan thi hanh an theo
don

Thu xir Iy vu viéc pha san

VIII

S6 con lai chua thi hanh an

Ty 1é % so v6i(VI) s6 con lai
phai THA

Cac khoan cha dong thi
hanh an

1.1

Cac khoan thu, nop NN

1.2

Cac khoan tra lai duong su

1.3

Thu thi hanh khidn cdp tam
thoi

Cac khoan thi hanh 4n theo
don

IX

S6 da thu chua nép NN,
chua chi tra hoac chua xu ly

Ty 1é % so v6i(VII) s6 thuc
thu THA

Cac khoan chu dong thi
hanh an

1.1

Cac khoan thu, nop NN

1.2

Cac khoan tra lai duong su

1.3

Thu thi hanh khidn cdp tam
thoi

Cac khoan thi hanh an theo
don

Thu xir Iy vu viéc pha san

S6 tam thu chua xu ly hién
con ton tai kho, quy

Thu tam tng an phi, 1¢ phi toa
an

Tam thu truéc quyét dinh
THA

Tién tang vat tam giit

Tam thu tai san, tang vat
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5 |Tién bdn tai san thanh dé
THA
6 | Cac khoan tam thu cho xu ly
khac
Ngay ..... thang .....nam 20.. ...
CHY hoac nguoi lap biéu K¢ toan truong Thu truong don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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3701 15T E U Mau so: B03- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia BO Tai chinh)

THUYET MINH BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN

(Tungay /[ / dénngay / / )

Bdo cdo Téng hgp (hodc) Bdo c40 clia CHV: .....c.ouiuieieieieieieiececeinisinsesesisesssisesnenens
A- TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU THI HANH AN

So Tong Tong Trong d6 T.H.A béng
TT Chi tiéu sO viéc gia tri tién, Tién Gid trj TS
T.H.A tai san T.H.A
2 3 4 5 6

So6 phai thi hanh an trong nam

S6 nam truée chuyén sang

N [ [ |

S6 méi thu ly trong nam

Ty 1é % so vdi (I) sé phdi THA
trong ndm

II | S6 giam trong nam

1| Uy thdc thi hanh 4n

2 | Tra don yéu cau thi hanh dn

III | S6 con phai T.H.A trong nam

1 | SO chua c6 diéu kién THA trong
nam

2 | S6 c6 diéu kien THA trong nam

Ty 1&€ % so vé6i (IIT) s6 con phai
THA

VI | So thuc hién trong nam

Ty 1& % so véi (I111.2) s6 c6 DK
THA

1 Dinh chi thi hanh 4n

2 | Mién, giam thi hanh dn

Thuc thu
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Ty 1& % so véi (I111.2) s6 c6 DK
THA

IIl |S6 phai T.H.A chuyén Kky
(nam) sau

Ty 1& % so véi (I1I) s6 phai THA
trong nam

B.THUYET MINH :

1 . Néu tinh hinh thuc hién thi hanh 4n nam 20..... ¢6 déc di€ém gi so v6i nam trudc:

2. Néu nguyén nhan cua su bién dong do

C . NHAN XET VA KIEN NGHI :
1. Nhan xét:

2. Kién nghi:

CHY hoac nguoi lap biéu Ké toan truong Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DON Vit Mau so: B04- THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)

BAO CAO TAI SAN, TANG VAT THU CHUA XU LY

Quy ... nam 20.....
S6 Pon | Don gid S6 ton kho S6 thué giri
Tén tai san, tang Can ct v hach So Gia tri So Gia tri
A tinh ) : :
vat thu toan lugng luong
A B C D 1 2 3 4 5
Ngay ..... thang ....nam 20.....
Nguoi lap biéu Ké toan truéng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky; ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Chi y: Tung Chap hanh vién 1ap bdo cdo phan tai san, tang vat ton kho hoac thué gui
theo ho so do minh quan 1y theo mu nay.




160

DON Vit Mau so: B05 - THA
(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 ctia Bo Tai chinh)
BAO CAO PHAN TICH SO DU TAI KHOAN
Tén Tai KNOAN:........ccoeoviiiieieceeieeeeeeee e SO hiéU:....ccevvverennen,
Thoi diém béo cdo, ngay ..... thang ..... nam 20.....
So S6 du thudc noi dung boi tuong co Gia tri
T Quyét dinh hoac yéu cau thu nghia vu hoac S6 tién tai san
T S6, ngay, thang, nam quyén loi
A B C 1 2
Téng s6 du TK:ghi s6 hiéu TK cép 1
1. S6 du TK:ghi s6 hiéu TK cap 2
S6 du TK:ghi s6 hiéu TK cép 3
Ghi s6 hiéu TK cép nho nhét
Liét ké tling so du
2. S6 du TK:
... S0 du TK:
n. S6 du TK:
Ngay ... thang ... nam 20....
Nguoi lap biéu Ké toan trudng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
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Chap hanh VIEn: .......ccccoveevieeeenieieeeeceeeeenn

Mau so: B06 - THA

(Ban hanh theo TT s6: 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cta Bo Tai chinh)

BAO CAO

pOI CHIEU CHI TIET KET QUA HOAT PONG THI HANH AN

Poi v6i Ho so da thi hanh xong hoac giai quyét xong dua vao luu triv

Quyét dinh thi hanh an sé............. ngay.... thang .... nam 20....
DVT: dong
Trong d6 Chap hanh vién S6 thuc ASO 1c\iI'clll .
TS da giai quyét bang cac bién thu nop fha
ong hi nudc va
Tiew e s tién, PP thi hanh | chi tra
Ss teu i gid tri an (bao
trong quyét dinh tai san | | 3 b N N
TT S phai | Uy | Tra | Dinh | Mién, | (530 £0m | gom ca
thi hanh 4n thi thac | don | chi | gidm ca s6 sO
N giao .
hanh | THA | THA | THA | THA |  han giao
thang) nglan
thang)
A B 1 2 3 4 5 6 7
I | So6 phai thu thi hanh
an
1 | Cac khoan cha dong X
T.H.A
1.1 | Cac khoan thu, nép X
Nha nuéc
1.1.1 | &n phi X
1.1.2 | Phat tién theo Ban én X
1.1.3 | Truy thu tién X
1.1.4 | Tich thu tién sung quy X
nha nudc
1.1.5 | Truy thu tai san thu loi X
bat chinh
1.1.6 | Tich thu tai san sung X
quy Nha nudc
1.1.7 | Thu héi quyén st dung X
dat
1.1.8 | Tich thu tiéu huy vat X
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ching, tai san

1.2 | Cac khoan tra Ilai X X
duong su
1.2.1 | Tra lai tién cho duong X X
su
1.2.2 | Tra lai tai san cho X X
duong su
1.3 | Thu thi hanh Kkhan X X
cap tam thoi
1.3.1 | Thu tién khan cap tam X X
thoi
1.3.2 | Thu tai san khan cép X X
tam thoi
2 | Cac khoan thi hanh X
an theo don
2.1 | Thi hanh 4n bing tién X
2.2 | Thi hanh 4n bang tai X
san
II | Xac dinh khoan phi X X X X
THA phai thu:
III | Chi phi thi hanh an X
phai thu:
Trong d6: Chi phi X X X X
cudng ché THA
Chi phi thi hanh éan X X X X
khic theo yéu cau cua
duong su hodc co quan
chiic nang (chi tiét ting
loai chi phi)........
...................................... X X X X
Cac noi  dung khéc lien quan dén viec THA do CHV
o 1 O OO OO O OO O P O POROTPPRROPRRRRPPON

Ngay ... thang ... nam 20...

Thu truong phé duyét Ho

K¢ toan truong xac nhan
s0 liéu

Ngay ... thang ... nam 20...

Chap hanh vién lap bao cao
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I1I- NOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH
BANG CAN POI TAI KHOAN

(Mau s6 BO1-THA)

1. Muc dich:

Bang can do6i tai khoan 1a bao céo tai chinh tong hop, phan dnh tong quat tinh hinh thu
va xur 1y cac khoan thu trong cong tac thi hanh an dan su cua don vi trong ky bao cdo va tur
diu nam dén cudi ky bao cao.

S6 liéu trén Bang can doi tai khoan 12 can ¢t d€ kiém tra viéc ghi chép trén s6 k€ todn
tong hop, dong thoi doi chi€u va ki€ém sodt so lieu ghi trén cac bdo cdo tai chinh khéc.

2. Két cau:

Bang can d6i tai khoan duogc chia ra cac cot:

- S0 hiéu tai khoan;

Tén tai khoan k€& toan;
S6 du dau ky (No, Co);
S6 phét sinh trong ky (Nog, C6);

S6 phat sinh luy k€& tir dau nam (No, Co);

- S6 du cudi ky (No, Co);

3. Co s6's0 liéu lap:

- S6 cai va cac so chi tiét tai khodan;

- Bang cén dai tai khoan ky trudc;

- Tru6c khi lap bang can d6i tai khoan phai hoan thanh viéc ghi chép s6 ké toan chi tiét
va téng hop, kiém tra va doi chiéu giita cac so liéu ¢6 lién quan.

4. Noi dung va phuong phap lap:

S6 liéu ghi trén Bang can doi tai khoan chia lam 2 loai:

- Loai s6 liéu phan 4nh s6 du cdc tai khoan tai thoi diém dau ky (cot 1, 2 s6 du ddu ky),
tai thoi diém cudi ky (cot 7, 8 s6 du cudi ky), trong d6 cdc tai khoan c6 s6 du No duge phan
anh vao cot No, cac tai khoan c6 s6 du C6 duoc phan anh vao cot Co;

- Loai s0 liéu phan danh s6 phat sinh ctia cac tai khoan tir dau ky dén ngay cudi ky bao
cdo (cot 3, 4 s6 phat sinh ky nay) hoac s6 phat sinh tit ngay dau nam dén ngay cudi ky bdo
c4o ( cot 5, 6 so phat sinh lu§ k€ tir ddu nam), trong d6 tong so phat sinh No clia cac tai khodn
duoc phan 4nh vao cot No, tdng s6 phat sinh C6 clia c4c tai khoan dugc phan 4nh vao cot C6;

- Cot A, B: S6 hiéu tai khoan, tén tai khoan culia tat ca cac tai khoan cap 1 ma don vi
dang st dung va mot s tai khoan cép 2, 3, 4 can phan tich;

- Cot 1, 2: S6 du dau ky: Phan anh s6 du dau thang cua thang dau ky (s6 du dau ky bao
c40). SO liéu dé ghi vao cdc cot ndy duoc can cif vao dong s6 du ddu thang cla thang ddu ky
trén s6 cai hodc cén cit vao phan S6 du cudi ky clia Bang can d6i tai khoan ky trudc;

- Cot 3, 4, 5, 6: Phan anh s6 phat sinh:
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+ Cot 3, 4 “S6 phat sinh ky ndy”: Phan 4nh téng s6 phat sinh N¢ va tong s6 phat sinh C6
cla cdc tai khoan trong ky bdo cdo. SO liéu ghi vao phan nay dugc can cit vao dong “ Cong
phat sinh luy ké tir ddu ky”” clia ting tai khoan tuong tng trén s6 k& todn téng hop va chi tiét;

+ Cot 5, 6 “ S6 phét sinh lu§ ké tir ddu nam”: Phan 4nh téng qudt s6 phat sinh Ng va
tong quat s6 phat sinh C6 clia céc tai khoan tinh tir ddu ndam dén cudi ky bdo cdo. So lieu phan
nay dugc tinh bang céch:

Cot 5 cuia bao cdo ky nay = Cot 5 ctia bao cao ky trude + Cot 3 clia bao cdo ky nay;
Cot 6 cua bao cdo ky nay = Cot 6 ctia bao cdo ky trude + Cot 4 clia bdo cdo ky nay;
Chu y: Dai v6i bao cdao quy I hang nam thi Cot 3 = Cot 5; Cot 4 = Cot 6.

+ Cot 7, 8 “S6 du cu6i ky”’: Phan 4nh s6 du ngly cudi cling clia ky bdo cdo. S6 lieu dé
ghi vao phan nay duoc cin cit vao s6 du cudi thang cua thang cudi ky bdo cédo trén sé cai hoic
duoc tinh can ctt vao cdc cot s6 du ddu ky (Cot 1, 2), s6 phét sinh trong ky (Cot 3, 4) trén
bang can d6i tai khoan ky nay. So liéu & cot 7 va cot 8 duge dung dé lap bang can doi tai
khoan ky sau.

Sau khi ghi du cdc s6 liéu ¢6 lién quan dén cdc tai khoan, phai thuc hién téng cong Bang
can doi tai khoan.

S6 liéu phan bao céo tai khoan trong Bang can d6i tai khoan phai dam bao tinh can doi
bat budc sau day:

Tong s6 du Ng (cot 1) phai bing téng s6 du C6 (cot 2) dau ky cua céc tai khoan;

Téng s6 phat sinh No (cot 3) phai bang tong s6 phat sinh C6 (cot 4) clia cdc tai khodn
trong ky bdo céo;

Tong s6 phét sinh No luy k€ tir dau nam (cot 5) phai bang tong s6 phat sinh C6 luy k€ tir
dau nam (cot 6) cua cac tai khoan;

Téng s6 du No (cot 7) phai bang téng s6 du C6 (cot 8) cudi ky cac tai khoan;
D6i v6i Bang can doi tai khoan quy I, s6 liéu téng cong cot 3 = cot 5; cot 4 = cot 6;

Ngoai viéc phan anh céc tai khoan trong Bang can d6i tai khoan, bao cdo con phan anh
s0 du, so phat sinh cua cac tai khoan ngoai Bang can dai tai khoan.

BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN
(Mau s6 B02CT-THA)

1. Muc dich cua Bao cao:

B4o cdo tinh hinh thi hanh 4n va két qua thi hanh 4n tir ddu nam dén thoi diém bdo cdo
dé téng quat tinh hinh thu va x{t 1y céc khoan thu trong cong tac thi hanh dn dan su ctia don vi
tir ddu nam dén cudi ky bao cdo.

So6 liéu trén Bdo cdo la can ci dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké todn téng hop, dong
thoi doi chi€u, ki€ém soat so lieu ghi trén cdc bao céo tai chinh va bdo cdo chi ti€t hoat dong
thi hanh an cua Chép hanh vién.

2. Két cau:

Béo cdo dugc chia ra cac phan: Phai thu ctia ngudi phai thi hanh an; Cac khoan uy thac
thi hanh an trong ky; Cac khoan tra don yéu cau thi hanh an; S6 dinh chi thi hanh 4n; S6
mién, giam thi hanh 4an; S con lai phai thi hanh an; SO thuc thu thi hanh 4n; S6 con lai phai
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thi hanh an dén cudi ky bao cdo; S6 da thu chua nop NN, tra cho duong su; SO tam thu chua
xt ly hién con ton trong kho, quy va dugc chia ra cac cot:

S6 viéc thi hanh an;

Téng gid tri tién, tAi san thi hanh 4n, trong d6 chi tiét thi hanh 4n bing tién va thi hanh
an giao nhan tai san;

3. Co' s s0 liéu lap:

- S6 cdi va céc s6 chi tiét tai khoan;

- Bang can doi tai khoan trong ky bdo cao;

4. Noi dung va phuong phap lap:

S6 liéu ghi trén Bao cdo chia lam 4 phan:

- Phan I: “Phai thu ctia ngudi phai thi hanh 4n” 12 s6 liéu phan dnh s6 viéc/so tién con
phai t6 chiic thi hanh trong cdc Quyét dinh thi hanh 4n nam trudc chuyén sang va so viéc/s6
tién ghi trong cdc Quyét dinh thi hanh 4n mdi thu 1y trong nam dén thoi di€ém béo cdo.

Chi y: phan tich cu thé theo cdc chi tiéu cia mau bdo céo, riéng chi tiéu thu xir Iy vu
viéc phd san chi phan anh s6 phat sinh trong ky.

- Phan II: “Céc khoan uy thac vé thi hanh 4n” phan 4nh s6 viéc/sd tién co quan thi hanh
4n da uy thac cho co quan thi hanh 4n tiép tuc t6 chic thi hanh 4n tir ddu nam dén thoi diém
bdo céo.

Ch y: phan tich cu thé theo cdc chi tiéu clia mau béo cdo.

- Phan III: “Cac khoan tra don yéu c4u thi hanh 4n” phan dnh s6 viéc/so tién co quan thi
hanh 4n da ra quyét dinh trd don yéu cdu thi hanh 4n tir ddu nam dén thoi diém bdo céo;

- Phan IV: “S6 dinh chi thi hanh dn”: phan dnh s6 viéc/so tién co quan thi hanh dn da ra
quyét dinh dinh chi thi hanh 4n tir ddu nam dén thoi diém bdo cdo;

Chi y: phan tich cu thé theo cdc chi tiéu clia mau béo cdo.

- Phan V: “S6 mién giam thi hanh dn”: phan dnh s6 viéc/so tién da dugc co quan cé
thdm quyén quyét dinh mién giam thi hanh 4n tir ddu nam dén thoi diém béo cdo;

- Phan VI: “S6 con lai phai thi hanh 4n”: phan dnh s6 viéc/soO tién co quan thi hanh dn
dan su phai t6 chic thi hanh lu§ k& tir ddu nam dén thoi diém bdo cdo sau khi da trir di céc
khoan uy thic, tra don, dinh chi va mién giam thi hanh én

Chi y: phan tich cu thé theo cdc chi tiéu clia mau béo cdo.

- Phan VII: “S6 thuc thu trong thi hanh 4n”: phan dnh s6 viéc/s6 tién co quan thi hanh
an dan su da thu duoc trong ky (bao gébm ca s thu/tra theo bién ban) phat sinh tir ddu nam
dén thoi diém bdo cdo;

Chi y: phan tich cu thé theo cdc chi tiéu clia miu béo cdo.

- Phan VIII: “S6 con lai chua thi hanh 4n”: phan dnh s6 viéc/so tién con phai t6 chiic thi
hanh tai thoi diém béo cdo;

- Phan IX: “S6 con da thu chua nop nha nudc, chua chi tra”: phan 4nh s6 tién, gia tri tai
san di thu dugc nhung chua nop nha nuéc, chua chi trd cho duong su tai thoi diém cudi ky
bao céo;

- Phan X: “S6 tam thu chua x{r 1y con ton tai kho, quy”: phan dnh s tién, gi4 tri tai san
tam thu chua xt 1y tai thoi diém bdo cdo con ton tai kho, quy ctia don vi hodc trén tai khoan
tam giir tai Kho bac
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Chi y: phan tich cu thé theo cdc chi tiéu clia miu bdo céo.

Ghi chii: Co quan Thi hanh 4n dan su c6 thé 1ap bdo cdo két qua thi hanh an theo méu
nay doi vdi tiing chdp hanh vién hodc b6 sung chi tiéu chi tiét theo tinh chat tiing khoan thu.

BAO CAO TONG HOP KET QUA HOAT PONG
THI HANH AN TOAN NGANH

(MAu s6 BO2TH-THA)

1. Muc dich cua bao cao:

Bdo cdo tinh hinh thi hanh 4n va két qua thi hanh 4n tir ddu nam dén thoi diém bdo cdo
dé téng quat tinh hinh thu va x{t 1y céc khoan thu trong cong tac thi hanh 4n dan su clia don vi
tir dau nam dén cudi ky bao cdo trong pham vi toan nganh do Cuc Thi hanh 4an dan su cép tinh
lap bdo cdo Téng cuc Thi hanh dn dan su va céc co quan c6 lien quan; do Tong cuc Thi hanh
an dan su 1ap bdo cdo Bo Tu phédp va cdc co quan c6 lién quan.

2. Két cau cua bao cao:

Béo cdo dugc chia ra cac phan: Phai thu ctia ngudi phai thi hanh an; Cac khoan uy thac
thi hanh an trong ky; Cac khoan tra don yéu cau thi hanh an; S6 dinh chi thi hanh 4n; S6
mién, giam thi hanh 4an; S con lai phai thi hanh an; SO thuc thu thi hanh 4n; S6 con lai phai
thi hanh an dén cudi ky bao cdo; S6 da thu chua nop NN, tra cho duong su; SO tam thu chua
xtt ly hién con ton trong kho, quy

S6 viéc thi hanh an;

Téng gid tri tién, tai san thi hanh 4n, trong d6 chi tiét theo ting co quan thi hanh 4n dan
su cap dudi;

3. Co s6 lap bao cao:

- D6i vé6i bdo cdo ctia Cuc Thi hanh 4n dan su cap tinh: Téng hop so liéu tir bio cdo két
qua thi hanh an (miu BO2CT-THA) cta ciac Cuc Thi hanh an va cac Chi cuc Thi hanh an
thudc quyén quan ly;

- b6i v6i bdo cdo clia Téng cuc Thi hanh dn dan su: Tong hop s6 liéu tir bdo cdo téng
hop két qua thi hanh an ctia cac Cuc Thi hanh 4n dan su cap tinh (mau BO2TH-THA).

4. Noi dung va phuong phap lap bao cao:

Trén co s bao cao két qua thi hanh an cua don vi cdp dudi, don vi k€ toan cap trén ghi
vao tliig coOt tuong tGng cla bdo cdo tdng hop cip trén (tir cot 3 trd di) va cong timg chi tiéu
clia tat ca cac don vi cap duédi dé ghi vao cot 2 ctia bdo céo tdng hop.

THUYET MINH BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN
(Mau s6 B03-THA)

1. Muc dich, y nghia:

Thuyét minh bao céo tai chinh 1a 1 bd phan hop thanh hé thong cdo céo tai chinh cua
don vi dugc lap dé giai thich va bo sung thong tin vé tinh hinh thuc hién céc nhiém vu co ban
ctia don vi, tinh hinh chap hanh céc ky luat tai chinh vé thu, chi tién, tai san trong cong tac thi
hanh 4n va trong ky bdo c4o ma cac bdo cdo khdc khong thé trinh bay rd rang, chi tiét dugc.

2. Két cau cua thuyét minh bao cao tai chinh:
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Béo cdo dugc trinh bay day du céc chi tiéu theo noi dung da quy dinh trong mau thuyét
minh bdo cdo tai chinh, don vi ¢6 thé trinh bay thém cdc noi dung vé s6 viéc, so tién thu, gid
tri sO tai san thu va viéc xur 1y s6 da thu trong cong tac thi hanh 4n ma con vuéng méc, hoac
chua xtr 1y dugc.

3. Cos6 dé lap:

- C4c s6 theo doi thu 1y viéc thi hanh én;

- Bang can déi tai khoan trong ky bao céo;

- C4c s6 theo ddi cong tac thi hanh 4n khéc clia don vi c6 lién quan;
- Bdo cdo chi tiét hoat dong thu thi hanh an ctia Chap hanh vién;

- Bdo cédo phan loai diéu kién thi hanh dn ctia Chap hanh vién;

4. Phuong phap lap:

Phuong phdp chung: Phan trinh bay bang s6 liéu phai thong nhat véi so liéu trén cac bao
céo tai chinh khéc. Trinh bay bang 10i van phai ngan gon, 16 rang, dé hiéu.

S6 liéu va ndi dung ghi trén thuyé&t minh bdo céo tai chinh gom 3 phan:

Phan A: “Tinh hinh thuc hién nhiém vu thi hanh 4n” 1a s6 liéu phan 4nh s6 viéc, s tién,
gid tri tdi san con phai thi hanh trong cdc Quyét dinh thi hanh 4n nam trudc chuyén sang va
ghi trong céc Quyét dinh thi vé hanh 4n méi thu 1y trong nam dén thoi diém bdo cdo theo cac
tieu chi cu thé cia mau thuyét minh.

Phan B: “Thuyét minh”.

Neéu nhiing noi dung vé tinh hinh thuc hién viéc thi hanh 4n trong nam bdo céo..., c6 gi
dac biét so v6i nam trudc va cadc nam trudc do;

Néu nguyén nhan cua su bién dong so véi cac nam trudc;
Cdc vén deé khdc can néu.

Phan C: “ Nhan xét va kién nghi”

Chiing minh mot s6 cac chi tiéu néu trén cac phan A va B;

Kién nghi nhitng ndi dung, gitp cho don vi thuc hién hoan thanh nhiém vu dugc giao.

BAO CAO TAI SAN, TANG VAT THU CHUA XU LY
(Mau so B04-THA)

1. Muc dich:

Tong hop tinh hinh tai sén, tang vat thu chua xur 1y tai thoi diém béo cdo theo s6 lugng
va gid tri uGc tinh. Bdo cdo nham quén 1y va ddnh gia ding qua trinh hoat dong thi hanh 4dn
cua don vi.

So6 liéu trén Bdo cdo 1a can ci dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké todn téng hop, dong
thoi doi chiéu, kiém soat so liéu ghi trén cac bao cdo k€ toan va bao cdo tinh hinh to chic thi
hanh 4n cua Chap hanh vién.

2. Két cau:
Béo cdo duogc chia ra cac cot:

- S6 thit tu;
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Tén tai san: ghi ro tén loai tai san, tang vat;

Can ct thu: ghi ro s0 tai san thu theo Quyét dinh THA hay yéu cau tam thu.

DPon vi tinh: theo tinh chit quan 1y cua tai san, tang vat;

Pon gid hach to4n: theo chl quan ddnh gi4 ctia Co quan Thi hanh 4n dé quén ly;

S6 ton kho, bao goém ca s6 lugng va gia tri;
- S6 ton kho thué giti, bao gom ca s6 luong va gia tri.

3. Co's6 so liéu lap:

S6 chi tiét tai san thu va tam gitt cho xt 1y;

Bang can d6i tai khoan ( phan ngoai bang) theo ky bao cdo;

Bdo cdo chi tiét hoat dong thi hanh 4n ctia Chap hanh vién.
4. Noi dung va phuong phap lap:

Liét ké thi tu cac tai san dang quan ly theo cac muc sau:

- Tai san quan ly tai kho Co quan Thi hanh an;

- Tai san quan ly tai Kho bac;

- Tai san thué git.

BAO CAO PHAN TICH SO DU TAI KHOAN
(Mau s6 B05-THA)

1. Muc dich:

Bdo cdo nhdm quan ly va danh gid ding qud trinh xir Iy cac khoan tién, tai san trong
hoat dong thi hanh an cua don vi.

So liéu trén Bdo cdo 1a can cit dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké todn téng hop, s6 k&
todn chi ti€t clia k€ todn va ho so thi hanh 4n ctia Chdp hanh vién, dong thoi d6i chi€u, kiém
so4t so lieu ghi trén céc bdo cdo k€ todn va bdo cdo tinh hinh t6 chiic thi hanh 4n cta Chéap
hanh vién.

2. Két cau:

Béo cdo duogc chia ra cac cot:

- SO tht tu;

- S6 du thuoc ndi dung clia quyét dinh hoac yéu cau thu s6, ngay, thang, nam: ghi rd
timg quyét dinh hoac timg yéu cau thu.

- Doi tuong c6 nghia vu hodc quyén loi: Phai ghi rd tén don vi hodc ho va tén cua doi
tugng ¢6 nghia vu hodac quyén loi dén s6 tién va gia tri tai san phai thu, dugc hudng theo
Quyét dinh THA hodc cdc yéu céu thu tai thoi diém bao cdo;

- Ngay thu cu6i cung cua so6 du;

- S6 tién hoac gid tri tai san: ghi rd s6 tién hodc gia tri tai san da thu theo Quyét dinh
hodc yéu cau thu con du tai thoi diém bdo cdo nhung chua giai quyét hodc xur 1y theo quy dinh
ctia phap luat;
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3. Co's0 s6 liéu lap:

- Bdo cdo chi tiét hoat dong thu thi hanh an cta Chéap hanh vién;

- S6 k€& toén chi tiét to roi.

4. Noi dung va phuong phap lap:

Liét ké thi tu dong s6 du cudi cling cia tiing s6 k€& todn chi tiét to 10i clia céc tai khoan
chi tié€t tai thoi di€ém bdo céo sau khi da doi chi€u khép ding vé6i bdo cdo chi tiét hoat dong thi
hanh an ctia Chap hanh vién.

BAO CAO POI CHIEU CHI TIET KET QUA
HOAT PONG THI HANH AN

(MAu s6 B06-THA)

1. Muc dich:

Dé d6i chi€u s6 liéu giita ho so thi hanh 4n ctia Chdp hanh vién va s6 liéu k& toan clia
tig quyét dinh thi hanh 4n xong trudc khi ky duyét dua ho so vao luu tri.

MaAu béo cdo nay ciing c6 thé duoc dung dé doi chiéu so liéu tai thoi diém bat ky theo
yéu cau quan ly ctia Thu trudng don vi.

2. Két cau cua bao cao bao gom cac phan sau:

Phan s6 liéu: Phian nay phan dnh s6 liéu vé két qua thi hanh 4n d6i v6i mot quyét dinh
thi hanh 4n cu thé duoc chia ra céc noi dung sau:

Phan 1. S6 phai thu thi hanh an:

Phan 4nh s6 phai thu theo quyét dinh thi hanh dn dugc phan loai chi ti€t theo timg

khoan thu trong mot quyét dinh thi hanh 4n va két qua clia viéc t6 chic thi hanh 4n doi véi
quyét dinh thi hanh an do;

Phan II. Xac dinh s6 phi thi hanh an:

Phan dnh s6 phi thi hanh 4n phai thu theo quy dinh céan ci vao so tién, tai san thuc chi
tra cho ngudi duge thi hanh dn, s6 phi thi hanh dn thuc thu dugc va s6 mién giam phi thi hanh
an (néu co);

Phan III. Xac dinh khoan chi phi thi hanh an phai thu:

Phan 4nh chi phi phét sinh trong qua trinh t6 chiic thi hanh 4n theo quy dinh ctia phdp
luat vé thi hanh dn dan su nhu chi phi cudng ché, chi phi xir 1y tai san theo yéu cdu cua co
quan chiic nang, chi phi thuc hién cong viéc khic trong qud trinh t6 chiic thi hanh 4n theo yéu
cau ctua duong su (chi phi thong bao thi hanh an, xac minh thi hanh an, ching kién thoa thuan
thi hanh dn ngoai tru sd...) va viéc thu, thu héi, mién giam khoan chi phi do.

Phan giai thich: Phan nay dung cho Chép hanh vién ghi cac ndi dung khac cé lién quan
dén hoat dong thu, chi tién thi hanh 4n.

3. Co so lap bao cao:

H6 so thi hanh 4n ctia Chap hanh vién va s6 chi tiét to roi clia ting quyét dinh thi hanh

4. Phuong phap lap:

Sau khi két thiic viéc thi hanh 4an, Chap hanh vién can ci s6 liéu trén ho so thi hanh an
do minh quan 1y, 1ap b4o cdo theo mau chuyén cho K& toan d6i chi€u véi so liéu ghi chép trén
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s0 ké& todn, sau khi doi chiéu, néu khong c6 chénh léch, K& toan ky x4c nhan va chuyén cho
Thu truong don vi phé duyét ho so dua vao luu tri.

K& toan chi ky xdac nhan két thiic ho so thi hanh an sau khi céc s6 liéu trén bdo cdo phai
thoa man:

cOtl=cot2+cot3+cotd+cot5+cot6
cot6=cot7

Truong hop so liéu trén bdo cdo clia chap hanh vién khong thoa man di€u kién trén
hoac/va khong thong nhat véi so liéu trén s6 k€ toan, Chap hanh vién va ké toan phai 1ap bién
ban, xac dinh nguyén nhan va huéng xt 1y bao cdo Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh.

Luu y: Dai v6i bao cdo doi chi€u theo yéu cau khi chua két thiic viéc thi hanh an, thi chi
doi chiéu s6 liéu gitra Chap hanh vién va k€ toan.



