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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6:204/2012/TT-BTC Ha Ngi, ngay 19 thang 11 ndm 2012

THONG TU

Huéng din hd so, thii tuc chiao ban chirng khoan ra cong chiing

Cén cir Ludt Chitng khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29 théng 6 nim 2006
va Ludt stea d6i, b6 sung mét sé diéu ctia Ludt Chimg khodn sé 62/2010/QH12
ngay 24 thang 11 nam 2010;

Cdn cit Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thdng 7 ndm 2012 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt
Chumg khodn va Ludt stra déi, bé sung mot 56 diéu cua Ludt Chung khoan;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2008 cia
Chinh phu quy dinh chikc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chire cia Bo
Tai chinh;

Xét d@é nghi ciia Chii tich Uy ban Chitng khodn Nha nudéce,

Bé Tai chinh ban hanh Thong tw huong dén vé hé so, thii tuc chao bdn
chitng khoadn ra cong chung.

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh cu thé vé& hd so, thu tuc thuc hién chao ban
ching khoén ra cong chung.

Diéu 2. Trach nhiém cia té chirc phat hanh, cac tb chirc va ca nhén
tham gia vao qua trinh lip ho so ding ky chao ban chirng khoan ra céng
ching

1. T chirc phat hanh, cac td chirc va ca nhan tham gia vao qua trinh lap
hd so dang ky chao ban chimg khoan ra cong ching phai chiu trach nhiém
trude phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc va ddy du cia hd so ding ky chao
ban ra cong ching.

2. T chirc c6 c¢b phiéu chio ban cé trach nhiém cung cAp thong tin lién
quan trong truong hgp ¢ d6ng 16m, cac Tap doan, Tong coéng ty Nha nude lap



'hd so diing ky chao ban cb phiéu do minh s& hitu ra cong ching.

3. Ca’.c thong tin trong hd so ding ky chao ban chimg khoén ra cong
ching phai chinh x4c, trung thuc, diy di nhimg ndi dung quan trong, khong
gdy hiéu nham anh hudng dén quyét dinh ciia nha du tu.

Chu’(mg i
HO SO PANG KY CHAO BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG
Di¢u 3. Ho so diing ky chio bin cb phiéu ra cong ching
Hb so dang ky chio ban cb phiéu ra cong chang bao gdm:

1. Gidy ding ky chao ban cb phiéu ra cong chiing 14p theo miu tai Phy
luc so 01A kém theo Thong tu ndy;

2. Ban céo bach l4p theo mau tai Phu lyc s§ 02A kém theo Théong tu
nay, bao gom cac nfi dung sau day:

a) Thong tin tom tat vé td chirc phat hanh bao gdm: m0 hinh td chirc bd

‘may, hoat dong kinh doanh, tai san, tinh hinh tai chinh, Hoi dong quan tri hodc
? Hoi ddng thanh vién hojc Chu sé hitu cong ty, Giam doc hodc Tong Giam
dbc, Pho Giam dbc hoac Pho Téng Giam déc va co ciu cd dong (néu cb);

b) Théng tin v& dot chao ban chimg khodn bao gdm: diéu kién chao
ban, cac yéu té rui ro, dy kién ké hoach loi nhuén va cd tirc ctia nam gén nhét
sau khi phét hanh chung khoén, phuong 4n phat hanh va phuong an su dung
tién thu duge tir dot chao ban. Truong hop chao ban cb phleu dé tang von,
phuO’ng 4n phat hanh cin phan tich r6 mirc 49 pha lodng gia va thu nhép trén
cb phiéu do 4nh hudng ca viéc phat hanh thém cb phiéu.

Trudng hop t6 chirc phat hanh dang ky chao ban ch phleu ra cong ching
trude thoi di€m déo han cia tréi phiéu chuyén ddi hodc thoi diém chuyén déi
cua chung quyen da phat hanh trude d6, Ban cdo bach phai néu rd anh huéng
dbi v&i quyén lgi ciia nha ddu tr mua trai phiéu kém theo phuong 4n dam bao
quyén l(n cho nhé dau tur (néu co); ' :

| c) Béo céo ta1 chinh cia té chirc phat hanh trong hai nim gin nhét phai
dap Umg cac yéu ciu sau:

- Bdo cdo tai chinh bao gbm bang cin dbi ke toén, bdo cdo két qua hoat
dong san xuét, kinh doanh, béo céo hru chuyen tién t& va thuyet minh bdo céo-
tai chinh; ddm bao tuén tha quy dinh phap luat hién hanh vé& ké toan va kiém
toan,

" - Trudmg hop tb chirc phat hanh 13 cong ty me thi td chirc phat hanh
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phai ndp bdo cdo tai chinh hop nhét theo quy dinh cuiia phap lujt vé ké toan
kém theo béo cdo tai chinh cua chinh céng ty me¢. Bdo céo tai chinh hop nhét
14 cin cir dé xem xét diéu kién vé chao ban chimg khoén;

- B4o céo tai chinh nim phai dugc kiém todn bdi t§ chirc kiém toan doc
1ap duoc chap thuan. Y kién kiém toan dbi voi cdc bdo céo tai chinh phai thé
hién chép nhén toan bd. Trudng hop ¥ kién kiém toan 13 chip nhan c6 ngoai
trir thi khodn ngoai trr phai khong anh hudng dén diéu kién chao ban va
khong phai 1a cac khoan ngoai trir lién quan dén céc khoan muc: tién mit,
hang tén kho, tai san co dinh, cac khoan phai thu, ng phai tra va cac khoan
muc trong yéu khac. Ddi v&i bao cdo tai chinh hop nhét, néu ¥ kién kiém toan
1a chdp nhén c6 ngoai triy, thi khoan ngoai trir ngoai viéc dap ting quy dinh néu
trén con khong phai 1a khoan ngoal trir do khdng hop nhét cong ty con. T
chirc phat hanh phai ¢6 tai liéu giai thich hop Iy va c6 xéac nhén cla t6 chirc
kiém toan vé anh hwdng cuia viéc ngoai trir;

- Béo céo tai chinh ndm lién trudc ndm dang ky chao ban phai c¢6 14i;

- Truomg hop hd so duge ndp trude ngay 01 thang 3 hang nim ddi véi
t chirc phat hanh c¢6 ndm tai chinh theo nim duong lich hoic trudc ngay dau
tién cua thang thir ba ké tir ngay két thic ndm tai chinh d6i v&i t6 chirc phat
hanh ¢6 nam tai chinh khong két thiic vao ngay 31 thang 12, bao céo tai chinh
nim clia nam trude d6 trong hd so ban dau c6 thé 1 bao cdo chua duge kiém

toan, nhung phai c6 bdo c4o tai chinh dugc kiém toan cta hai nim trude lién
ké;

- Trudng hop ngay két thuc ky ké toan cua béo cdo tai chinh gén nhét
céch thoi diém gui hd so ding ky chao ban chirng khoan ra cong chting diy du
va hgp 1€ cho Uy ban Chirng khoén Nha nuédc qua chin muoi (90) ngay, to
chic phat hanh phai np béo céo tai chinh bd sung dén thang hodic quy gin
nhét theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan;

- Truong hop c6 nhiing blen dong bat thudng sau thoi diém két thuc
nién db cuia bao cao tai chinh gin nhat td chirc phat hanh cén ndp béo cdo tai
chinh b sung dén thang hodic quy gn nhat

d) Ban céo bach phai c6 chit ky cia Chu tich Hoi ddng quan tri, Giam
d6c hodc Téng Giam d6c, Giam dbc tai chinh hodc K& toan truong cua td chuc
phat hanh va nguoi dai dién theo phap luét cia td chirc tu vén ho so dang ky
chao ban c¢b phiéu ra cong chung va td chirc bao 1anh phét hanh hodc td chirc
bao lanh phat hanh chinh (néu c6). Trudng hop ky thay phai c6 gidy iy quyén
theo quy dinh cia phép luit;

3. Ban sao Diéu 1& cong ty dugc chimng thuc ¢6 ndi dung phu hep véi
cac quy dinh cua phap luit;

4. Quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong thong qua phuong 4n phét
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hanh, phuong 4n stt dung vén thu dugc tir dot chio ban cd phiéu ra cong
chung va cam két dua cb phiéu vao giao dich trén thi truong giao dich ching
khoan ¢6 tb chire trong thoi han mét nam, ké tur ngay két thiic dot chao ban,
trong d6:

a) Phuong an phat hanh liy v kién Pai hoi dong 96 dong phai néu rd
nguyén tac xac dinh gia phat hanh c6 so sanh véi gia tri s6 sach, gia thi truong
(n€u c0) va danh gid mirc d0 pha lodng c6 phén du kién sau khi phat hanh.

Gia phat hanh phai dugce xac dinh theo quy dinh tai Khoéan 1 Diéu 87
Lugt Doanh nghiép. Trudng hop Dai héi ddng cd dong théng qua phuong 4an
phat hanh véi gié vu dai cho cac dbi tuong ngoai c6 dong hién hitu, phuong an
phat hanh cin néu rd tiéu chi xac dinh cac déi twong dugc mua véi gia vu dai.

b) Trudng hop dot chao ban 1a nhim muc dich thyc hién du an, trong
phwong an st dung vén thu dugc trinh Pai hdi dong cd dong thong qua, t6
chirc phat hanh can xac dinh r6 ty 1¢ chao ban thanh cong hoéc s6 tién téi thiéu
cin thu dugc trong dot chao ban va phuong an xir ly trong truong hgp chao
ban khong dat ty ¢ chao ban thanh cong hoéc khong thu du so tién tbi thidu
nhu du kién.

5. Cam két bao lanh phéat hanh (neu ¢6) theo mAu tai Phu luc s6 03A
kém theo Thong tu nay. Trudng hop c6 t8 hop bao lanh phat hanh, thi cam két
bao lanh phat hanh cta t chirc bao lanh phit hanh chinh phai kém theo hop
ddng gitra cac td chirc bao lanh phat hanh. Céc tai liéu vé cam két bao lanh
phat hanh c6 thé duoc giri sau cic tai lidu khéc, nhung cham nhét phai trude
ngay Uy ban Chimg khoan Nha nuéc cép gidy ching nhan dang ky chao ban;

6. Quyet dinh ctia Hoi dong quan tri cong ty thong qua hd so ding ky
chao béan cd phiéu ra cong chiing. Dbi voi viée chao ban cb phleu ra cong
chiing cta t chirc phat hanh thudc nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién, hd so
phai c6 van ban chip thuan ciia co quan quan 1y nha nuéc chuyén nganh;

7. Trudng hop mot phin hodc toan bd hd so ding ky chio ban cb phiéu
ra céng chung duoc td chirc, c4 nhin c6 lién quan x4c nhén thi t chirc phat
hanh phai giri vin ban x4c nhan cua té chirc, ci nhan d6 cho Uy ban Chiing
khoan Nha nudéc;

8. Trudng hop st dung vbn cho muc dich d4u tu, kinh doanh, , phat trién
dy dn bat dong san, hd so phai c6 tai liéu phap 1y lién quan dén quyen st dung
dit, gidy ching nhén dau tu, cac thong tin lién quan dén viée dén bu, giai
phéng mit bang, quyét dinh phé duyét phuong 4n sir dung vén thu dugce tir dot
chao ban va ké hoach chi tiét vé viéc sur dung vbn;

9. Hgp dbng tu van hd so ding ky chao ban ¢ phiéu ra cong ching véi
cong ty ching khodn, ngoai trir trudng hgp to chirc phat hanh 1a cong ty chimg
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khoan.

Diéu 4. Ho so ding ky chae ban cd phiéu ra cong chiing cia doanh
nghi¢p thanh lip mai thufc linh vie co sé ha tang

H so dang ky chao ban cb phleu ra cong ching cua doanh nghiép
thanh 1ap mdi thude linh vuc co s& ha ting bao gdm:

1. Gidy dang ky chao ban cb phiéu ra cdng chung 14p theo mAu tai Phu
luc $6 01B kém theo Thong tu nay;

2. Tai li¢u chirng minh doanh nghiép lam chu dau tu xdy dung cac cong
trinh co s& ha tang thudc dé an phat trién kinh t& xa hoi cap B9, nganh hodc
céc tinh, thanh ph6 tryc thudc trung uong;

3. Du thao Diéu 18 cong ty c6 ndi dung khong trai voi quy dinh cia
phap luat;

4. Vin ban chép thuan phuong an chao ban cua co quan quan ly co
tham quyén déi véi cac doanh nghiép thanh 1ap mdi ¢ vén nha nudc;

5. Cam két bao lanh phat hanh theo hinh thitc cam két chic chén véi
cdng ty ching khoan dugc phép hoat ddng bao lanh phéat hanh ching khoan
theo mau tai Phu luc s6 03A kém theo Thong tu nay. Trudng hop cb td hop
bao 1anh phat hanh, thi cam két bao lanh phat hanh ciia t& chic bao ldnh phat
hanh chinh phai kém theo hop ddng gifta cac té chirc bao l&nh phat hanh;

6. Ban céo bach theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay, trong
d6 Béo cdo tai chinh dugc thay bing Dy an diu tu dugc cap cd tham quyén
phé duyét. Chir ky trong ban cao bach cia Giam déc hodc Tong Giam dbc,
Giam dbc tai chinh hodc K¢é toan truedng cua td chirc phat hanh dwoc thay bang
chit ky cuia cac cb dong sang 14p ctia td chirc phat hanh;

7. Cam két chiju trach nhiém lién d¢i cua Hai déng quan tri hodc cac ch
dong sang lap d6i vai Jphuong an phat hanh va phuong an sir dung vén thu
duoce tir dot chao ban co phiéu ra céng chiing;

8. Phuong 4n chi tiét chao ban cb phiéu ra cong ching, trong d6 xéc
dinh r ty 1& chao ban thanh cong hoic s6 tién tbi thiéu cin thu duge trong dot
chao ban va phuong an xr ly trong trucmg ’hop chao ban khong dat ty 1€ chao
ban thanh c6ng hodc khdng thu du s tién t6i thiéu nhu du kién;

9. Van ban chi dinh Ngin hang giam sét viéc st dung vén thu dugc tir
dot chao ban;

10. Cam két cua Hoi ddng quan tri hodc cac cd dong sang 1ap dua cd
phiéu vao giao dich trén thi trudng giao dich chirng khoén co t6 chirc trong
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thoi han mét nam, ké tir ngay doanh nghiép chinh thirc di vio hoat dong;

11, qu ddng tu van hé so ding ky chao ban cb phiéu 1an dau ra cong
chung véi cong ty ching khodn.

Diéu 5. Hd so ding ky chio ban cb phiéu ra cong chiing dé thanh
1ap ma6i doanh nghiép thudc linh viec cong nghé cao

H6 so ding ky chao ban cd phiéu ra cong chung dé thanh 1ap méi doanh
nghiép thudc linh virc cong nghé cao bao gom:

1. Tg‘li liéu ch(rng minh doanh nghiép thudc linh vuc céng nghé cao
duoc khuyén khich dau tir theo quy dinh cia phap luét;

2. Céc tai lidu theo quy dinh tai Khoan 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 Diéu
4 Thong tur nay.

Piéu 6. Ho so’ dang ky chao ban ¢b phiéu lan dau ra cong ching dé
thanh lap méi td chire tin dung cd phin

Hb so dang ky chao ban cd ph1eu lan d4u ra céng chiing d& thanh lap
mdi t§ chire tin dung cb phan bao gom:

1. Tai liéu quy dinh tai khoan 1, 7, 8, 9, 11 Diéu 4 Thong tu nay;

2. Van ban cia Ngan hang Nha 'puérc Viét Nam chip thuén cp gidy
phép va thanh 14p t6 chire tin dung ¢6 phan;

3. Du thao Diéu 1é cua td chirc tin dung c6 ndi dung khong trai véi quy
dinh cua phédp luat;

4. Ban c4o bach theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay trong
d6 Béo céo tai chinh dugc thay bang phuong an hoat dong kinh doanh trong
03 nam diu tién k& tir ndm du kién duoc thanh lap. Chir ky trong ban céo bach
ctia Chu tich Hoi déng quan tri, Giadm déc hodc Toéng Giam dbc, Giam dbc tai
chinh hoc K& toan truéng cua t6 chirc phat hanh dugc thay bang chit ky cia
Trudng ban tri1 bi thanh 14p tb chirc tin dung cb phin;

5. Danh séch, ly lich ctia cb d6ng sang lap;

6. Tinh hinh tai chinh va cac thong tin lién quan dén c4c phép nhan 12 ¢6
dong 16m du kién theo mAu tai Phu luc s6 04 kém theo Thong tr nay;

7. Cam két cia cac cb dong sang lap dua c¢b phiéu vao giao dich trén thj
truong giao dich ching khodn cé t6 chic trong thdi han mgt ndm, ke tir ngay
khai truong hoat dong;

8. Trudong hop mét phan hoc toan bd hd so ding ky chao ban c¢b phibu
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ra cong ching duoc td chirc, ca nhan ¢0 li€n quan xdc nhén thi t6 chirc phat

hanh phai giri vin ban x4c nhan cua td. chuc, ca nhan d6 cho Uy ban Chimg
khoan Nha nuéec.

Piéu 7. Hb so diing ky chao ban c6 phiéu ra cong ching tai Viét
Nam cida doanh nghi¢p thanh 13p va hoat ddng theo phap luit nwéc ngoai

. Hb so ding ky chao ban cb phiéu ra cong chung tai Viét Nam cua doanh
nghiép thanh 14p va hoat dong theo phéap luat nudc ngoai bao gom:

1. Céc tai liéu quy dinh tai Khoan 1, 3, 4, 6, 7, 8, 9 Didu 3 Thong tu
nay;

2. Ban cao bach theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 3 Thong tu nay, trong
d6 bao cdo tai chinh cua t6 chirc phat hanh phai dugc 18p theo chudn myc ké
toan qudc té va Jphai dugc kiém toan bai mot td chirc kiém toan dugc co quan
Nha nuéc c6 thim quyén tai nuéc s& tai chip thuén;

3. Tai liéu dy an dau tu tai Viét Nam duoc co quan c6 thdm quyén phé
duyét;

4. Cam két cua t chuc phat hanh thyc hién du 4n tai Viét Nam va cam
két khong chuyén von huy dong dugc ra nude ngoai, khéng rat von ty co6 doi
ung trong thoi han cua dy 4n duge cap phép;

5. Cam két cua té chirc phat hanh thuc hién ddy du céc nghia vu theo
quy dinh v€ quan ly ngoai hoi doi v6i viéc phat hanh cd phiéu tai Viét Nam va
cac quy dinh khéc cua phép luét Viét Nam;

6. Cam két bao lanh phat hanh theo hinh thirc cam két chic chin voi
cong ty ching khoan thanh 14p va hoat dong tai Viét Nam theo méau tai Phyu
luc s6 03A kém theo Thong tu nay. Truong hop cé td hop bao lanh phét hanh,
thi cam két bao lanh phat hanh cua td chirc bao 1anh phat hanh chinh phai kém
theo hgp ddng giita cic td chirc bao lanh phét hanh;

7. Vin ban chi dinh Ngan hang giam sat viéc sir dung vén thu duge tir
dot chao ban.

Pi¢u 8. Ho so ding ky chao bin cb Phleu ra cong chung cia cong ty
¢ phén hinh thanh sau qua trinh h(rp nhat, sap nhap doanh nghiép

Ho so ding ky chao ban cb phiéu ra cong ching ctia cong ty c¢b phan
hinh thanh sau qua trinh hop nhét, sép nhap doanh nghiép bao gom céc tai liu
quy dinh tai Diéu 3 Théng tu ndy. Trudng hop cong ty cb phan hinh thanh sau
qué trinh hop nhit, sap nhép c6 thoi han hoat dong khong di hai nim tai
chinh, thi b4o c4o tai chinh cta td chirc phét hanh nim lién ké trudc nim gén
nhét v&i nim ding ky chao ban cua td chirc phat hanh nhu quy dinh tai Diém c
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Khoén 2 Piéu 3 Thong tu nay dugc thay bang b4o céo tai chinh cling nim cua
cac cong ty bi hgp nhat (truong hop hop nhat), bi sap nhdp va nhén sap nhap
(truong hop sap nhép).

bidu 9. Ho so diing ky chao ban cd phleu ra cong chiing ciia cb dong
16n (bao gom ca cic Tép doan, Tong cong ty Nha nuwéc) thye hién chio
ban ra céng ching phin von sé hiru trong cac cong ty dai ching

1. Ho so dang ky chao ban cb phiéu ra cong chung cia ¢ dong 1on (bao
gbm cé4 cac Tap doan, Téng cong ty Nha nudce) do cd dong lon lap dé thyc
hi¢n chao ban ra cong chung phan vbn s¢ hiru trong cic cong ty dai ching
khong thong qua hé thong giao dich cia S& giao dich chiing khoan bao gom:

a) Gidy dang ky chao ban c¢b phiéu ra cong chung 14p theo miu tai Phy
luc s6 01C kem theo Thong tu nay;

b) Quyét dinh ctia chit s¢ hiru, hoic Hoi ddng quan tri/ Hoi déng thanh
vién, Chu tich cong ty hodc Tong Giam dbc/ Giam dbc theo quy dinh tai Didu
1€ ctia cong ty (db1 vai cd dong la chi s¢ hiru nha nudc), Dai hoi déng cd dong
hozic Hoi déng quén tri (dm voi co dong 13 cong ty ¢ phan); Hoi dong thanh
vién hogc chu s¢ hitu (d6i v6i cb dong 1a cong ty trach nhiém hiru han) thong
qua viéc ban ¢ phan va phuong 4n chao bén;

¢) Ban cdo bach theo miu tai Phu luc s6 02B ban hanh kém theo Théng
tu nay;

d) Tai liéu ching minh c¢b dong 16n 1a chu s& hiru hop phap s6 ¢d phan
dang ky chao ban va so ¢b phan nay duge phép chuyén nhugng theo quy dinh
cda phdp luat;

d) Béo c4o tai chinh cua té chirc cé cb phiéu duoc chao ban trong 2 nim
gan nhat theo quy dinh tai Di€ém ¢ Khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay;

e) Hop ddng tu van hd so dang ky chao ban ¢b phiéu ra cong chiing véi
cong ty ching khodan, ngoai trir truong hgp td chirc phat hanh la céng ty chiing
khodn.

2. C6 dong 16n (bao gom cé céc Tap doan, Tong cong ty Nha nudc) cia
cong ty dai chung niém yét hodc dang ky giao dich trén S& giao dich chimg
khodn ban phan vén s& hitu ca minh théng qua hé théng giao dich cua S¢
Giao dich chung khoan thyc hién theo quy dinh cuia phap luét vé cong bd
thong tin dbi véi giao dich ctia c6 dong 16n.

Pi¢u 10. Ho so diing ky phat hanh ¢ phiéu dé hoin ddi cé phan

Hb so ding ky phat hanh cb phiéu dé hoan ddi cb phan bao gdm cac tai
liéu sau:



1. Trudng hop hoan ddi cb phan cho mot hodic mot so cb dong xac dinh
trong cong ty dai chiing khac nhim ting ty 16 s¢ hitu cla td chuc phat hanh tai
cOng ty dai chung do:

a) Gidy dang ky phat hanh thém cé phiéu theo mAu tai Phu luc sé 01D
kém theo Thong tu néy;

b) Nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong cua td chirc phat hanh thdng qua
phuong 4n phat hanh va hoan dbi;

c) Vian ban chip thuan vé nguyén tc cla cac dbi tuong duoc hoan di;

d) Nghi quyét Pai hoi déng cb .dong cua cdng ty dai ching c6 cd phiu
dugc hoan dbi théng qua viéc hoan dbi c¢b phiéu trong truong hop ty 1€ so hitu
cia t6 chirc phat hanh tai cong ty dai ching duoc hoan déi sau khi hoan ddi
vuot mirc phai chao mua céng khai theo quy dinh cta Luat Chimg khoan;

d) Tai liéu chung minh viéc tuan thi cac quy dinh vé ty 1& gop von, hinh
thirc ddu tu trong trudong hop c6 su tham gia cta nha diu tu nuée ngoai;

e) Bao cao tai chinh kiém todn nim gén nhét cta t§ chirc phat hanh va
td chirc c6 cb phiéu dugc hoan dbi;

g) Ban cdng bd thong tin theo mau tai Phu luc sb 05 kém theo Théng tu
nays;

h) Quyét dinh ctia Hoi dong quén trj thong qua hd so phat hanh cb phiéu
dé thuc hién hoan ddi cb phin. Dbi vai viée phat hanh cb phiéu dé thuc hién
hoan dbi c6 phin cua cong ty thudc nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién, hd
so phai cé vin ban chép thuan ciia co quan quéan 1y nha nuée chuyén nganh.

2. Trudng hop phat hanh dé hoan ddi ¢ phﬁn cho sb luong cb dong
khong xac dinh trong cdng ty dai chiing khac nhdm téng ty 1& s& hiru cia to
chirc phat hanh tai cong ty dai ching d6 thuc hién theo quy dinh vé chao mua
codng khai tai Nghi dinh sé 58/2012/NP-CP ngay 20 thang 7 nim 2012 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sd diéu cua Luat
Chung khoan va Luét sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Luat Chirng khoén.

3. Trudong hop hoan ddi toan b ¢ phin dang lwu hanh trong cong ty
dai ching khac theo hgp dong hop nhat, hgp dong sap nhép gitra t0 chirc phat
hanh va cong ty dai ching;:

a) Gidy dang ky phat hanh thém cb phiéu theo mau tai Phu luc s§ 01D
keém theo Thong tu nay;

b) Nghi quyet Pai hoi déng cb dong cac cong ty tham gia hop nhat sap
nhap thong qua phuong 4n hgp nhét, sap nhdp, phuong an hoan do6i c¢b phiéu
va phuong 4an hoat dong kinh doanh sau hop nhét, sap nhap;
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¢) Hop ddng hop nhét, sap nhap dugc ky gitta cac bén tham gia hop
nhét, sip nhap theo quy dinh cia Lu4t Doanh nghiép;

d) Du thao Piéu 1é cong ty sau hop nhét, sap nhap dugc Hoi déng quan
tri cuia cac bén tham gia hop nhat, sap nhap thong qua;

d) Van ban chép thudn cia co quan quan 1y canh tranh vé viéc hgp nhit,
sap nhép hodc cam két tuan tha cac quy dinh coa Ludt canh tranh cua Hoi
ddng quan tri cac bén tham gia hop nhét, sap nhap;

e¢) Béo cdo tai chinh kiém todn ndm gan nhat cta to churc phat hanh va
to chtrc ¢6 ¢o phi€u dugc hoan doi;

g) Ban c4o bach theo mau tai Phu luc s6 02C kém theo Théng tu nay;

h) Quyét dinh cua Hoi dong quan tri thong qua hd so phat hanh cb phiéu
dé thire hién hodn ddi ¢ phén. Déi vai viée phat hanh cb phiéu dé thuc hién
hoén d6i ¢ phan cia _cong ty thudc nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién, hd
so phai c6 vin ban chép thuan ctia co quan quan ly nha nudc chuyén nganh;

1) Tai liéu chitng minh vi€c tuén thu cac quy dinh vé ty 18 gop von, hinh
thirc ddu tu trong trudng hop c6 su tham gia ciia nha dau tu nudc ngoai;

k) Hop ddng tw vén hé so phat hanh va dai Iy hoan dbi ¢4 phiéu véi
cong ty chirng khoan, ngoai trir truomg hop to chirc phat hanh l1a cong ty ching
khoan.

4. Truong hop Cong ty dai chung phat hanh c¢b phan méi dé hoan dbi cb
phin, phin gép vén cuia cong ty chira phai dai chung:

a) Gidy ding ky phat hanh thém cb phiéu theo mau tai Phu luc s 01D
kem theo Thong tu nay;

b) Nghi quyét Dai hoi déng cd dong cua td chirc phat hanh théng qua
phuong an phét hanh va hoan doi,

¢) Béo cdo tai chinh kiém todn nim gan nhat cua t6 chic phét hanh va
to chtrc ¢6 co phieu dugce hoan doi;

d) Ban cong b thong tin theo Mau tai Phu luc s6 05 kém theo Théng tu
nay;

d) Quyét dinh cua Hoi dong quan tri thong qua hd so phat hanh cd phiéu
dé thuc hién hoan dbi cb phéan. Déi vai viée phat hanh cd phiéu dé thuc hién
ho4n ddi cd phan cia céng ty thudc nganh nghé kinh doanh cé diéu kién, hd
so phai ¢6 van ban chép thuan cta co quan quan 1y nha nuéc chuyén nganh;

e) Tai liéu chimg minh viéc tuan thi cac quy dinh vé ty 18 gép vén, hinh
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thirc dau tu trong tredng hop cé sy tham gia cia nha dau tu nudc ngoai.

- Piéu 11, H} so ding ky chio ban trii phiéu ra cong chiing
Hb so-dang ky chao bén trai phiéu ra cong chiing bao gbm:

1. Gidy dang ky chao ban trai phiéu ra cong chiing lap theo mau tai Phu
luc s6 01F kém theo Thong tu nay;

2. Ban céo bach 14p theo mau tai Phu luc sé 02D kém theo Thong tu nay
va phdi bao gdm c4c ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay,
trong d6 chir ky cua Chu tich Hoi dong quan trj theo quy dinh tai Piém d
Khoan 2 Piéu 3 duogc thay bang chir ky cia Chu tich Hoi dong thanh vién
hodc Chi tich-Céng ty ddi véi trudng hop to chitrc phat hanh 14 cong ty trach
nhiém hitu han;

3. Ban sao hop 1¢ Piéu 1& cong ty c6 ndi dung khong trai voi cac quy
dinh cua phép luit;

4. Quyét dinh ciia Hoi dong quén tri, Hoi ddng thanh vién hoic Chi s&
hiru cong ty théng qua phuong 4n phét hanh, phuong én st dung va tra ng von
thu dugec tir dot chao ban trai phiéu ra cong ching;

Trudng hop td chirc phat hanh la doanh nghi¢p nha nudc thi phuong an
phat hanh, phuong an sir dung va tra ng vbn thu duge tir dot chao ban trai
phiéu ra cong chung phai dugc phé duyét boi chu s& hiru hoac Hoi dong quén
tri/ Hoi dong thanh vién, Chi tich cong ty hodc Téng Giam déc/Giam dbc theo
phan cép tai Diéu 1¢ cia cong ty;

5. Cam két bao lanh phat hanh (néu c6) theo mau tai Phu luc s6 03B
kém theo Thong tu nay. Trudng hop c6 t hop bao lanh phat hanh, thi cam két
béo 1anh phat hanh cua tb chirc bao 1anh phéat hanh chinh phal kém theo hop
ddng gifta cac té chirc bao lanh phat hanh. Céc tai liéu vé cam két bao lanh
phat hanh c6 thé duge giri sau céc tai liéu khac, nhung chdm nhét phai trudc
ngiy Uy ban Ching khoén Nha nuéc cip gidy chimg nhan ding ky chao bén;

6. Quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri, Hoi dong thanh vién hodc Chi s&
hiru céng ty thdng qua hd so chao ban trai phiéu ra cong ching. Péi véi viéc
chao ban tréi phleu ra cong ching cua td chirc phat hanh thu¢c nganh nghé
kinh doanh c6 diéu kién, hd so phai c6 vin ban chip thuin cua co quan quéin
ly nha nuéce chuyén nganh;

7. Trudng hgp mot phan hoiic toan bd hd so ding ky chao ban trai phiéu
ra cdng ching duge td chirc, c4 nhan c6 lién quan xac nhan thi td chirc phat
hanh phai gii van ban x4c nhan cua t§ chirc, ca nhan d6 cho Uy ban Ching
khoan Nha nudc;

8. Trudng hop st dung vén cho muc dich dau tu, kinh doanh, phét trién
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du an bat dong san, hd so phai co tai liéu phép ly lién quan dén quyen su dung
dét, gidy chimg nhén déu tu, cac thong tin lién quan dén vige dén bu, giai
phéng mat bang, quyét dinh phé duyét phuong an st dung vén thu dugc tir dot
chao ban va k& hoach chi tiét v& viéc st dung vén;

9. Hop ddng tur vin hd so dang ky chao ban trai phiéu ra cong ching véi
cong ty chirng khodn, ngoai trir trudng hop td chirc phat hanh 14 cdng ty ching
khoan.

Diéu 12. Hd so diang ky chao ban trai phiéu doanh nghiép c6 bao
dam ra cong ching

Hb so dang ky chao ban trai phiéu doanh nghiép c6 bao dam ra cong
chiing bao gom:

1. Céc tai lidu quy dinh tai Piéu 11 Thong tu nay;

2. Cam két thuc hién nghia vu ciia td chirc phat hanh dbi v6i ngudi dau
tu vé di€u kién phat hanh, thanh toédn, bao ddm quyén va lgi ich hgp phap cia
nha dau tu va céc di€u kién khac;

3. Gidy chép thuan bao lanh thanh toan, truong hop bdo dam bing bo
lanh thanh todn, kém Bao cdo tai chinh ndm gan nhét cta td chirc nhan bao
1anh dugce kiém toan béi td chire kiém todn dugc chap thuén;

4. Hop dong c6 nghia vu dugc bio dam gifta t& chitc phat hanh trai
phiéu véi t chirc nhan bao dam, truong hop bao dam bing tai san cua bén thur
ba, kém Ban liét ké chi tiét tai san bao dam, tai liéu hop 1€ chiing minh quyen
s& hitu cua td chirc phat hanh hoic cia tb chirc nhan bao dam va hop ddng bao
hiém (néu c6) dbi vai céc tai san nay; Bién ban xac dinh gi tri tai san bao
dam con thoi han (khong qua 12 thang ké tir ngay dinh gid) cua co quan, t&
chirc thim dinh gid c6 thdm quyen G1ay ching nhén ding ky tai san ding dé
bao dam vé6i co quan c6 thim quyén (néu co);

5. Hop dbng gitra té chirc phat hanh trai phiéu v6i Dai dién ngudi so
hiru trai phiéu.
Piéu 13. Hb so ding ky chao ban trai phiéu chuyen dbi, trai phiéu

c¢6 kém theo chirng quyén ra cong chiing ciia céng ty cb phin

Hb so ding ky chao ban trai phiéu chuyén dbi, trai phiéu c6 kém theo
chiing quyén ra cong chiing cua cong ty co phan bao gom:

1. Céc tai liéu quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 5, 7, 8, 9 Diéu 11 Thong tu
nay;

2. Quyét dinh cua Hoi déng quan tri théng qua hd so ding ky chao ban
trai phiéu ra cong chung. Pbi véi viée chao ban trai phiéu ra cong ching cua
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t6 chirc phat hanh thugc nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién, hd so phai ¢6
vin ban chép thuin cta co quan quén Iy nha nuée chuyén nganh;

3. Quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong thong qua phuong an phat
hanh, phuong an st dung von thu duoc tir dot chido ban trai phiéu ra cong
ching;

4. Cam két thyc hién nghia vu cua td chirc phat hanh d6i voi ngudi dau
tu nhu quy dinh tai Khodn 2 Piéu 12 Théng tu ndy, ddng thdi phai c6 thém
cac ndi dung chit yéu sau:

a) Piéu kién, thoi han tién hanh chuyén déi;
b) Ty 1€ chuyén dbi va phuong phép tinh gia chuyén déi;
¢) Cac diéu khodan khic (néu co).

5. K& hoach phét hanh c¢b phiéu trong thoi gian déo han cia trai phiéu
chuyen d6i, trai phiéu c6 kém theo chimg quyen hodc ching quyen c6 kém
theo co phleu vu ddi (néu c6) va phuong an dén b cho ngudi sé hitu trai
phiéu chuyén déi.

Diéu 14. H6 so ding ky chao ban c6 phiéu, trai phiéu ra cong ching
chung cho nhiéu dgt

1. Ngoai cac hd so theo quy dinh, hd so ding k¥ chao ban cb phiéu, trai
phiéu ra cong chiing chung cho nhi€u dot phai néu rd trong ban céo bach cac
ndi dung sau day:

a) Du 4n hoic ké hoach sir dung vbn 1am nhiéu dot;

b K& hoach chao ban trong d6 néu rd dbi tuong, sb lugng, thoi gian du
kién chao ban cua tlrng dot. Khoang thoi gian chao ban dy kién ctua tirng dot
khong dugce kéo dai qué 90 ngay.

2. Truéc mdi dot phat hanh, t6 chirc phat hanh phai bd sung hd so cac
tai liéu vé tinh hinh cong ty, tinh hinh st dung sb tién thu dugc tir cac dot phat
hanh trudce néu thoi didm cua dot phat hanh sau cach dot phét hanh trudc tir 06
thang tr& 1én ké tir ngay hoan thanh dot chao ban truéc dé.

Piéu 15. H) so ding ky chao ban trai phiéu ra cong chiing ciia cong
ty c6 phin hinh thanh sau qua trinh hgp nhét, sip nhip doanh nghiép

Hb so ding ky chao ban trai phiéu ra cong ching cua cong ty cd phin
hinh thanh sau qua trinh hop nhét, sép nhap doanh nghiép bao gbm cac tai liéu
quy dinh tai Diéu 11 Thong tu ndy. Truedng hop cong ty ¢d phan hinh thanh
sau qué trinh hop nhét, sap nhip €6 thoi han hoat dong khong du hai ndm tai
chinh, thi bao c4o tai chinh ciia td chirc phat hanh nim lién ké truéc nim gin
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nhdt v6i nim dang ky chao ban nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 3
Thong tu nay dugce thay bang bao cdo tai chinh cling ndm cha cic cong ty bi
hop nhét (truong hop hop nhit), bi sap nhép va nhan sép nhap (truong hop sap
nhép).

Piéu 16. H6 so diing ky chao bén trai phiéu ra cong ching tai Viét
Nam ciia doanh nghiép thanh ldp va hoat ddng theo phap ludt nwéc ngoai

Hb so ding ky chao ban trai phiéu ra cong chung tai Viét Nam cua
doanh nghiép thanh lap va hoat dong theo phap luit nuéc ngoai bao gom:

1. Céc tai liéu quy dinh tai Khoan 1, 3, 5, 6, 7, 8, 9 Diéu 11 Thong tu
nay;

2. Ban c4o bach theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Théng tu ndy, trong
d6 bao cdo tai chinh cua td chirc phéat hanh phai dugc lap theo chudn muc ké
toan qudc té va phai duoc kiém toan béi mot td chire kiém toan dugc co quan
Nha nuéce ¢ thdm quyén tai nudc s tai chép thuén;

3. Tai liéu du 4n dAu tu tai Viét Nam do co quan c6 thim quyén phé
duyét;

4. Quyét dinh ctia Hoi ddng quan trji, Hoi ddng thanh vién hoic Chu Sy
hitu cdng ty thong qua phuwong an phat hanh, phuong 4n stir dung va tra ng vén
thu dugc tir dgt chao bén trai phiéu ra cong chiing;

5. Cam két cia t chirc phéat hanh thuc hién du 4n tai Viét Nam va cam
két khong chuyén von huy dong duge ra nude ngoai, khong rit von tu coé doi
ing trong thoi han cia du an dugc cép phép;

6. Cam két ciia to chirc phat hanh thuc hién ddy du cac nghia vu theo
quy dinh v€ quan Iy ngoai hoi d6i véi viéc phat hanh tréi phicu tai Viét Nam
va cac quy dinh khéc cta phép luat Viét Nam;

7. Cam két bao lanh phét hanh theo hinh thirc cam két chic chin véi
cong ty chimg khoan thanh 1ap va hoat dong tai Viét Nam theo mau tai Phu
luc s6 03B kém theo Thong tu nay. Trudong hop c6 td hop bao lanh phét hanh,
thi cam két bao lanh phat hanh cua t§ chirc bao 1anh phat hanh chinh phai kém
theo hop ddng giita céc td chirc bao lanh phat hanh;

8. Vian ban chi dinh Ngan hang giam sat viéc st dung vén thu dugc tir
dot chao ban.

'k A r X L] r o hY b d b r
Diéu 17. H6 so phat hanh c6 phiéu méi lam co s& cho chao ban
chimg chi lwu ky tai nwée ngoai

HO so phat hanh c6 phi€u méi lam co s& cho chao ban chirng chi luu
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ky tai nuéc ngoai bao gdm:

1. Céc tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3, 5, 6, 7, 9 Diéu 3 Thong tu
nay;

2. Gidy dang ky phat hanh ¢ phiéu theo mu tai Phy luc sé 06 ban
hanh kém theo Thong tu nay;

3. Ban cong bd thong tin theo mAu tai Phu luc sb 07 ban kém theo
Thong tir nay;

4. Bo c4o tai chinh theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 3 cua
Thong tu nay;

5. Quyét dinh cua Dai hoi dong b dong thong qua phuong an huy
dong vén dudi hinh thirc phat hanh cb phiéu méi lam co s& cho chao ban
chirng chi Ivu ky tai nudc ngoai;

6. Dé an phat hanh ching chi luu ky tai nu6c ngoai trén co sé cd phiéu
méi phat hanh. Dé 4n nay phai d4p tmg cic didu kién chao ban theo quy dinh
cua nudc sd tai;

7. Tai liéu ching minh dép g ty 1€ s& hitu nudc ngoai theo quy dinh.
Piéu 18 Ho Sy hé trg phat hanh chirng chi lru ky tai nwée ngoai
trén co s& $6 ¢b phiéu di phat hanh tai Viét Nam

Ho so hd trg phét hanh ching chi Iuu ky tai nuéce ngoai trén co s¢ s6 cb
phiéu da phat hanh tai Viét Nam bao gbm:

1. Cac tai liéu theo quy dinh tai Khoan 3, 5, 6, 7 biéu 3 va Khoan 6, 7
Diéu 17 Théng tir nay;
2. Ban céng bd thong tin theo miu tai Phy luc sé 08 ban kém theo
Théng tu nay;

3. Quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ dong thong qua viéc hd trg chao ban
chirng chi luu ky tai nudc ngoai trén co s& co ph1eu da phat hanh.

Pidu 19. Hb so diing ky va bio cdo ket qua chao mua cong khai

1. Hb so ding ky chao mua cdng khai bao gbm:

a) Gidy dang ky chao mua cong khai theo miu tai Phy luc s 09 ban
hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban cong b thong tin chao mua céng khai theo miu tai Phy luc s6
10 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Céc taj liéu quy dinh tai Khoan 2, 3, 4, 5, 7 Diéu 42 Nghi dinh sb
58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nam 2012 cia Chlnh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mdt s6 didu cua Luat Chung khodn va Luat stra dbi bd
sung mdt sb didu cua Luat Ching khoén.

2. Béo céo két qua chao mua cérig khai duogc lap theo mAu tai Phu luc s6
11 ban hanh kém theo Thong tu nay.
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Chwong 1
TIEP NHAN VA XU LY HO SO DPANG KY CHAO BAN CHUNG KHOAN
RA CONG CHUNG

Pidu 20. Tiép nhin hd so ding ky chao ban ching khoan ra cong
chung

HO so dang ky chao ban chimg khoan ra cong ching dugc lap bang vin
ban thanh mot bd gbc bang tiéng Viét giri téi Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
kém theo tép tin dién tir giri t6i dia chi do Uy ban Chirg khoan Nha nudc quy
dinh. Truong hop tai liéu trong ho so la ban sao thi phai 1a ban sao dugc
chimg thuc. Trudng hop tai lidu gdc trong hd so duge 14p bang tiéng nudc
ngodi thi phai c6 ban dich sang tiéng Viét va duoc co quan, td chirc ¢6 thdm
quyén va c6 chirc ning dich thuat hoat ddng hop phép tai Viét Nam xéac nhan.

Piéu 21. Xit Iy hd so ding ky chao ban chirng khoan ra cong chiing

1. Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so,
Uy ban Chtng khoan Nha nudc c6 vin ban giri to chirc phat hanh néu rd noi
dung, yéu clu sira ddi, bd sung (trudong hop hd so cin sira ddi, bd sung). Thoi
gian t6 chuc _phat hanh stra d6i, bd sung hd so khong tinh vao thoi han xem
xét, giai quyét hd so;

2. Trong thoi han ba muoi (30) ngay ke tlr ngay nhén dugc hé so day
du, hop 18, Uy ban Chung khodn Nha nude cép gidy ching nhén déng ky chao
ban chimg khoan ra céng ching. Trudng hop tir chdi, Uy ban Chimng khoan
Nha nudce cé van ban néu rd ly do;

3. D6i v6i hd so phat hanh cb phiéu mdi 1am co s& cho chao ban ching
chi luu ky tai nudc ngoai va hd so hd trg phat hanh chitng chi luu ky tai nudc
ngoai trén co s& sb c6 phiéu da phat hanh cua té chire d6 tai Viét Nam, trong
thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay nhan duge hd so bao cio diy du, hop
1&, Uy ban Chung khoan Nha nudc ¢6 van ban chdp thuan hozc tir chdi.
Trudmg hop tir chéi, Uy ban Chirng khoan Nha nudc phai néu 18 1y do;

4. Trudng hop duge Uy ban Chimg khoan Nha nudc chép thuén thi sau
khi duge chép thuan, t§ chirc phat hanh c¢b phiéu 1am co s& cho chao ban
chimg chi lyu ky tai nuéc ngoai hoic t6 chirc hd trg phéat hanh chimg chi luu
ky tai nudc ngodi trén co sé ¢ phiéu di phat hanh tai Viét Nam phai gtri cho
Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc ban sao ho so ding ky chao ban ching chi luu
ky khi ding ky chinh thirc véi co quan c6 thim quyén ciia nude sé tai;

5. Trong thdi gian trude khi hd so ding ky chao ban ching chi luu ky
tai nudc ngoai duge co quan co thAm quyén nudc s tai chép thuén, tb chirc
phat hanh co phleu moi lam co s¢ cho chao ban chung chi luu ky tai nudce
ngoai hodc hd trg phat hanh chimg chi luu ky tai nudc ngoai trén co s& cd
phiéu d3 phat hanh tai Viét Nam phai thong bao cho Uy ban Chung khoan
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Nha nuéc nhitng thay déi, bd sung (néu c6) trong hd so dang ky chao béan véi
co quan quan ly chirng khoédn nudc ngoai;

6. Chung chi luu ky giao dich tai nuoce ngoai ¢o thé dugc huy theo yéu
cdu cua ngudi sé hitu chimg chi lwu ky. Td chirc phét hanh ching chi lvu ky
co trach nhi€ém théng bdo cho Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam va Uy

ban Chimg khodn Nha nudc s6 lugng ching chi Iuu ky duge hity vao céc ngay
15 va 30 hang thang;

Chung chi luu ky sau khi hity bo khong dugc tai phat hanh ngoai trir
trudng hop duoc t chire phat hanh thuc hién viéc dang ky véi Uy ban Chimng
khoan Nha nudc theo cac quy dinh tai Diéu 18 Théng tu nay;

7. Viéc giao dich, niém yét ¢b phiéu 1am co s& cho chimng chi luu ky tai
nudc ngoai sau khi hiy chimg chi luu ky duge thuc hién theo quy dinh cta S¢
Giao dich Chimg khoén.

Piéu 22. Thoi han bb sung, sira ddi hd so

Trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir ngay Uy ban Ching khoén
Nha nudc c6 cong van yéu ciu td chirc phat hanh sira d6i, bd sung hd so ding
ky chao ban ching khoén ra cong ching, td chirc phat hanh phai hoan chinh
hd so theo yéu céu giri Uy ban Ching khoéan Nha nudc. Néu qua thoi han trén
ma té chirc phat hanh khéng thue hién bd sung, sira ddi theo yéu ciu, Uy ban
Chiing khoan Nha nudc dirng viéc xem xét hd so ding ky chao ban dé.

Piéu 23. Hoan tit thii tuc cip gidy chimg nhin diing ky chao ban
chirng khoan ra c¢ong chiing

Trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc thdng bao
tir Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, t§ chirc phat hanh giri Uy ban Chung
khoan Nha nudc 06 ban cdo bach chinh thirc ¢ hoan thanh thi tuc cip gidy
chirng nhén dang ky chao ban chirng khoén ra c6ng ching.

Chuwong IV

CONG BO THONG TIN VA BAO CAO KET QUA VE PQT CHAO BAN
CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG

Piéu 24. Cong bb thong bao phat hanh

Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy Gidy ching nhén
dang ky chao ban chitng khoén c6 hiéu luc, té chirc phat hanh céng bb Ban
thong bdo phat hanh trén mét t& bdo dién tr hodc béo viét co pham vi phét
hanh trong toan quéc trong ba s6 lién tiép theo mau tai Phu luc s6 12A va 12B
kém theo Théng tu nay. Ban thong bao phat hanh va Ban céo bach chinh thirc
cing phai duwoc ding tai trén trang thong tin dién tir cua td chirc phat hanh va
S& giao dich ching khoan noi té chirc phat hanh niém yét/dang ky giao dich
chimg khoan (néu co).
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" Piéu 25. Bao cao két qua chiao ban.

T chirc phat hanh phai béo céo két qua dot chao ban ching khoéan cho
Uy ban Chimg khoan Nha nudc trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay
hoan thanh dot chao ban. Tai liéu bdo c4o két qua chao ban bao gdm:

1. Béo c4o két qua chao béan ching khodn theo miu tai Phy luc sé 13A,
13B kém theo Théng tu nay;

2. Xac nhan cua Ngan hang noi m¢ tai khoan phong toa ho#c xac nhan
clia ngén hang gidm sat vé s tién thu dugc trong dot chao ban (ngoai trir
trudng hop phat hanh cb phiéu d& hodn dbi). P6i véi viéc chao ban chimg
khoén ra cong ching cla t6 chirc tin dung, tai khoan phong toa khéng dugc
mé tai chinh td chire tin dung do.

" Diéu 26. Ping tai thong tin vé viéc nhin dwgc két qua chao ban

Trong th&i han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du tai
liéu béo cdo két qua chao ban chimg khoan hop 1€ theo quy dinh tai Piéu 25
Thong tu nay, Uy ban Ching khodn Nha nudc ding tai thong tin vé viéc nhan
dugc bdo cdo két qua chao ban ciia td chirc phat hanh trén trang théng tin dién
tir cia Uy ban Chitng khoédn Nha nuéc. Sau khi giri bao cdo két qua chao ban
cho Uy ban Chirng khoén Nha nuéc, td chirc phat hanh dugc giai toa sb tién
thu duoc tir dot chao ban.

Piéu 27. Ping ky lai kinh doanh véi vén diéu 18 méi

Ngoai trir trrong hop ¢b dong 16n thuc hién chio ban cb phiéu ra cong
chiing, trong thdi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngdy hoan thanh dot chao ban,
t& chirc phat hanh phai giri hd so dén S& K& hoach va Dau tu tinh, thanh phd
noi td chirc phét hanh dwoc cip Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh dé thyc
hién thi tuc thay dbi dang ky kinh doanh véi mic vén diéu 1&¢ méi theo quy
dinh cda Luat doanh nghiép.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 28. Hiéu lirc cia Thong tw

Théng tu ndy c¢6 higu lyc ké tir ngay 03 thang 01 nim 2013 va thay thé
Thong tr s6 17/2007/TT-BTC ngay 13/3/2007 ctia B6 Tai chinh huéng din hd
so dang ky chao ban ching khoan ra cdng chung va Thong tu 112/2008/TT-
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BTC ngay 28/11/2008 ctia Bo Tai chinh stra ddi, bd sung Thong tu sb
17/2007/TT-BTC ngay 13/3/2007 ctia B Tai chinh hudng din Hb so ding ky
chao ban chirng khoan ra c6ng chiing.

Bii bé MAu ban céo bach chao ban c¢b phiéu ra cong chiing, Mu ban
cdo bach chdo bén trai phiéu ra cong chiing ban hanh kém theo Quyét dinh sb
' 13/2007/QD-BTC ngay 13/3/2007 ctia BS trudng Bo Tai chinh.

Diéu 29. T6 chirc thue hién

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic dé nghi céc t6 chirc, cé .
nhén c6 lién quan phan anh vé B§ Tai chinh @€ nghién ctru, huéng dan, giai
quyet./.

Noi nhin: : - 2

- Van phong Quéc hoi; KT. ]%Q TRU:ONG

- Vin phdng Chu tich nudc; THU TRUONG

- Vin phong Trung uong vé céc Ban ciia Dang; :

- Van phong Téng Bi thu;

- Thi tudng, cac Phé Thi tuéng Chinh phu;

- Céc B, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhén dén tdi cao;

- HDND, UBND céc tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong;

- Kiém toan Nha nuéc; s .

- Cong bao; Tran Xuin Ha

- Website Chinh pht;

- Cuyc Kiém tra vin ban (Bd Tu phép);

- Céc don vi thugc Bo Tai chinh;

- Website B6 Tai chinh;

- VP Ban chi dao TW vé phong chong tham nhiing;

= Luu: VT, UBCKNN.
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Phu luc sé 01A

Miu Gidy dang ky chao ban cb phleu
(Ban hanh kém theo Thong tw SWZOIZ/TT -BTC ngay/g thang//nam 2012
ciia BY Tai chinh hwéng ddn hé so, thi tuc chao ban chimg khodn ra céng chiing)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

Glay dang ky chao ban cb phleu
C4 phiéu.... (tén c6 phiéu)

Kinh gwi: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

I Gi6i thidu vé t6 chire ding ky chao bén:

. Tén td chitc dang ky chao ban (day du):

Tén giao dich:

Vén diéu 1é:

Dia chi tru s& chinh:

Dién thoai: Fax:

Noi mé tai khoan: S6 hiéu tai khoan:

N R =

Cén ctr phap ly hoat dong kinh doanh

- Gidy chirng nhén déng ky kinh doanh s6 ... ngay ... thang .. .ném ... do
S& K& hoach va Pu tu ...... cap (neu toan bd thong tin vé Glay
chimg nhén ding ky kinh doanh cp 1an du va céc 1an thay ddi)

- Nganh nghé kinh doanh cha yéu:
- Séan pham/dich vu chinh:
II.  Muc dich chao ban cb phiéu

III.  C6 phiéu ding ky chao ban:
1. Tén cd phiéu:

2. Loai ¢6 phiéu:

3. Ménh gié cb phiéu: dong

4. Gia chao ban cao nhat du kién: ~  ddng/cd phiéu



5. Gi4 chao ban thip nhét du kién: ddng/cd phiéu

6. S6 lugng cb phiéu dang ky chio ban: cb phiéu

7. Thoi gian dy kién chao ban:

8. Tdng khdi lugng vén huy dong du kién: déng

9. Ty 1& s6 cd phan dang ky chao ban thém trén téng s6 c¢b phan hién co:
10. Thoi gian ding ky mua cb phiéu du kién: tir ngay .... dén ngay .....

11. Phuong thirc phén phéi (théng qua bdo lanh chao bdn, dai Iy phdt hanh
hay dau gid):

IV. C phiéu cung loai hién dang lru hanh:
1. Téng sb cb phiéu:

2. Tong gia tri cd phidu (tink theo gid thj truomg tai thoi diém bdo cdo, néu
co):

3. Dic diém (néu rd cdc dac diem hodc cdc quyén kem theo):

V. Cac bén lién quan:

1. T6 chirc bao lanh phat hanh:
2. T chire tu vén:

3. Td chirc kiém to4n:

4. ...

VI. Cam két ciia t6 chirc phat hanh:

1. Chiing t6i xin d4m bao ring nhitng sb lidu trong hd so nay la diy du va
dung su that, khong phai 1a so liéu gid hodc thiéu c6 thé lam cho ngudi mua
c0 phi€u chiu thiét hai.

2. Ching t6i cam két:

- Nghién ciru diy du va thyc hién nghiém chinh céc van ban phap luat vé
ching khoén va thi trudong chirng khoan.

- Khéng c6 bét ky tuyén bd chinh thirc ndo vé viéc chio ban chimg khoan
trén cac phuong tién thong tin dai ching trudc khi duge Uy ban Chimg khoan
Nha nudc cép gidy chirng nhan ding ky chao ban.

- Str dung vén huy dong ding muc dich dd néu trong Ban céo bach.

- Chiu moi hinh thirc x1 ly néu vi pham cac cam két néu trén.



VIIL Hb so kém theo:

1. Quyet dinh cua Dai hoi ddng cb dong chap thuan viéc chao ban cb phleu
va cam két dua cb phiéu vao giao dich trén thi trudng chimg khoan ¢6 td chirc
trong thdi han mét nam, ké tir ngay két thuc dot chao ban;

2. Quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong thong qua phuong 4n kha thi vé
vi€c stir dung von thu dugc tir dot chao ban;

3. Ban cdo bach;
4. Cam két bao lanh phat hanh (néu ¢d);

5. Thong tin v€ nguoi ¢b lién quan vdi thanh vién Hoi dong quén tri, Ban
Giam doc, Ban kiém soat cua td chirc chao ban;

6. (Cdc tai ligu khdc néu cé).

., hgay ... thang ... ndm
(tén t6 chitc chdo bdn)
TM. H)i ddng quan tri
Ch tich Hji dong quain tri
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)



Phuy luc s6 01B
MAu Gidy ding ky chao ban c§ phiéu
(Ban hanh kém theo Thong tw s M/2012/TT-BTC ngay /5 thang }/ ndm 2012
cua B¢ Tai chinh hudng dan hé so, thi tuc chdo bdn chiing khodn ra cong chiing)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Gidy dang Ky chao ban cd phiéu
CoO phicu..... (tén c6 phiéu)

Kinh giri: Uy ban Chirng khodn Nha nuéc

I.  Gi6i thigu vé td chirc ding ky chao bén:
1. Tén tb chirc ding ky chio ban (ddy di):
2. Vbn diéu 18 dy kién:
3. Dia chi tru sé chinh:
4. Pién thoai: Fax:
II.  Muc dich chao bin c¢6 phiéu

III. C6 phiéu ding ky chao ban:

. Thoi gian dy kién chao ban:

. Téng khéi lugng von huy dong du kién: dong

1. Tén cb phiéu:

2. Loai cd phiéu:

3. Ménh gia cb phiéu: déng

4. Gia chio ban cao nhét du kién: ddng/cb phiéu
5. Gia chao ban thap nhit dy kién: ddng/ch phiéu

6. S6 Irgng cb phiéu ding ky chio bén: cb phiéu
7

8

9

. Ty 18 s ¢b phan ding ky chao ban thém trén tdng s6 c6 phan hién co:
10. Thoi gian dang ky mua cb phiéu du kién: tir ngay .... dén ngay .....

11. Phwong thirc phan phéi (théng qua bdo lanh chao bdn, dai Iy phdt hanh
hay dau gid):

IV. Cac bén lién quan:



1. Té chirc bao lanh phat hanh:

2. T chuc tu van

3. T4 chirc kiém toan

4. ..

VI. Cam két ciia tb chirc phzit hanh:

1. Chung t6i xin dam bao rang nhimg sb liéu trong hd so nay 1a diy du va
dung su that, khong phai la sb liéu gia hodc thiéu ¢6 thé 1am cho ngudi mua
co phleu chiu thiét hai.

2. Chiing ti cam két:

- Nghién ctru ddy du va thuc hién nghiém chinh cc vin ban phap luat vé
chirng khoan va thi trudng chimg khoén.

- Khéng c6 bat ky tuyén bd chinh thirc nao vé viéc chao ban ching khoan
trén cac phurong tién thong tin dai ching trudce khi duge Uy ban Ching khoan
Nha nuéce cip gidy chimg nhan ding ky chao béan.

- Str dung vén huy dong ding muc dich dd néu trong Bén céo bach.
- Chju moi hinh thte xir Iy néu vi pham cac cam két néu trén.
VIL H{ so kém theo:

1. Cam két chiu trach nhiém lién ddi cia Hi dong quan tri, sang 14p vién
dbi v6i phrrong 4n phat hanh va phuong 4n sir dung von thu dugc tir dot chao
bén;

2. Ban cao bach;
3. Cam két bao lanh phat hanh (néu cd);
4. Hop ddng tu van v6i cong ty chimg khoan;

5. (Cdc tai lidu khdc néu cé).

., hgay ... thdang ... ndm

(tén t6 chirc chdo bdn)
Trwéng ban tru bj thanh 1ip td chirc tin dung
12 cong ty c6 phén (d6i véi vige ding ky chao
ban de thanh lip t6 chirc tin dung la cong ty
co phin)
hoic Pai dién cd dong sang lap (dbi vai viée
diang ky chao ban cia doanh nghiép thanh
lap méi thude linh vie co s& ha ting hoidc
cOng nghé cao)

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
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Phu luc s6 01C

MAiu Gidy ding ky chao ban cb phiéu cia c6 dong lon
(Ban hanh kém theo Thong tu 5;9}0?’201 2/TT-BTC ngay (4 thing [[néim 2012
ciia B¢ Tai chinh hwdng ddn ho s& thii tuc chao bdn chimg khodn ra céng ching)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Gidy ding ky chao ban cd phleu
Cb phiéu..... (tén c6 phiéu)

Kinh giri: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

A. Gi6i thiéu vé td chirc/ ca nhéan diing ky chao ban:
I. Béi véi té chikc diing ky chao bdn:

Tén t6 chirc diing ky chao ban (ddy di): |

Tén giao dich:

Vén diéu lé:

Dia chi tru sé& chinh:

Dbién thoai: Fax:

Noi mé tai khoan: S4 hiéu tai khoan:

NS RN

Cén ctr phép ly hoat dong kinh doanh

- Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh sb ... ngdy ... thang ... ndm .. do
.... Cap.

- Nganh nghé kinh doanh chi yéu:
- San phdm/dich vy chinh:

II. Bdi véi cd nhan ddng ky chao bdn:

1. Tén c4 nhén ding ky chao ban (ddy du):

2. Ngay thang ndm sinh:

3. S8 CMTND hodic hé chiéu ............... Cép ngay: ........ Noi cip:
4. Dia chi:

5..Diefn thoai:



B. Muc dich chao bén cb phiéu

C. Co phiéu ding ky chio bén:
1. Tén cb phiéu:

2. Loai ¢ phiéu:

3. Ménh gi4 cb phiéu: dong

4, S,c") lwong cb phiéu s& hiru: cb phiéu, chiém : % sb luong cb
phi€u dang luu hanh

- Trong d6: S6 lugng cb phiéu dugc phép tir do chuyén nhurong: cb phidu
5. 6 lugng cb phiéu ding ky chio ban: cb phidu

6. Ty 1€ s6 c6 phén diing ky chao ban thém trén tdng s6 c¢b phén hién co:

7. Phuong thirc phén phbi (théng qua bdo ldnh chao bdn, dai Iy phdt hanh
hay dau gid):

7. Thoi gian du kién chao bén:
8. Thoi gian ding ky mua cb phiéu du kién: tir ngay .... dén ngay .....

D. Cac bén lién quan:
1. T chirc bao lanh chao bén:
2. T chure tr vén:
3. Té chirc kiém toan:
4. ..

E. Cam két ciia td chirc/ c4 nhan chao ban:
1. Chung t6i/ T6i xin ddm bao r.%l’ng nhitng s liéu trong hd SO nay 1a day du
va ding sy that, khong phai 13 so li€u gia hodc thi€u c6 the lam cho nguoi
mua cd phi€u chiu thiét hai.
2. Chung t6i/ Tdi cam két:
- Nghién ctru ddy du va thuc hién nghiém chinh céc vin ban phép luat vé
chirng khoén va thi trrong ching khoan.
- Khong cb bit ky tuyén bd chinh thirc ndo vé& viéc chio ban ching khoén
trén cac phuong tién thong tin dai chung truéce khi dwge Uy ban Ching khoén
Nha nudce cip gidy chimg nhén ding ky chao ban.

- Chju moi hinh thtrc xit Iy néu vi pham céc cam két néu trén.
F. Ho so kém theo:



1. Quyét dinh cua Pai dién chu sé hitu, Hoi dong quan tri, Giam déc
(d6i v6i co dong 13 cha sé hitu nha nuéc), Pai hoi dong ¢ dong hoic Hoi
dong quan tri (d6i v6i cb dong 13 cong ty cb phin); Hoi dong thanh vién hojic
chu s¢ hitu (d6i véi cb dong 1a cong ty trach nhiém hitu han) théng qua viéc
béan cb phéan va phuong 4n chao ban;

2. Ban cao bach;

3. Tai liéu chirng minh cé dong la chi s¢ hiru nha nude, cé‘ dong 16n 1a
chu s& hitu hop phép s6 c6 phan déng ky chao bén va s6 ¢4 phan nay dugc
phép tu do chuyén nhugng.

..., hgay ... thang ... ndm ...

T6 chirc/ cd nhdn chao bdn chimg
khodn ra cong chung

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)



Phu luc s6 01D
Miu Gidy ding ky phat hanh b phiéu dé ho4n dbi

(Ban hanh kém theo Thong tie sgj&‘ﬁZOJ 2TT- BTC ngay / Y théng || nm 2012
ctia B¢ Tai chinh huéng dén hé so, thii tuc chao bdn chimg khodn ra cong chung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

Glay diang ky phat hanh ) phleu dé hoan d6i
C6 phiéu..... (tén cé phiéu)

Kinh giri: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

I.  Gid6i thiéu vé td chirc ding ky phat hanh:

Tén t6 chirc dang ky chao ban (ddy di):

Tén giao dich:

Vén diéu lé:

Dia chi tru s& chinh:

Dién thoai: Fax:

Noi mé tai khoan: S hiéu tai khoan:
Cén ctr phép ly hoat ddng kinh doanh

- Gily chirng nhén dang ky kinh doanh s6 ... ngdy ... thang .. .ndm ... do
S& Ké hoach va Pau tu ...... cap (néu toan b théng tin vé Glay
chimg nhéan ding ky kinh doanh c4p l4n d4u va c4c 1an thay ddi)

N R e

- Nganh nghé kinh doanh chu yéu:
- San phdm/dich vu chinh:
II.  Giéi thiéu vé td chirc c6 cb phiéu dwgc hoan dbdi
1.Tén tb chirc ¢6 ¢b phiéu dugc hoéan dbi (day dw):
2. Tén giao dich:
3. Vén didu 1&:
4. Pia chi tru s& chinh:



5. Pién thoai: Fax:
6. Noi ma tai khoan: S6 hiéu tai khoan:
7. Céan cir phép ly hoat ddng kinh doanh

- Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh sb ... ngdy ... thang .. .ndm ... do
S& Ké hoach va Pau tu ...... cap (n€u toan b) thoéng tin vé Glay
ching nhan diang ky kinh doanh cép 4n déu va cdc lan thay dbi)

- Nganh nghé kinh doanh chu yéu:
- San phdm/dich vu chinh:
8. Mbi quan hé véi td chirc phét hanh (néu co):

III. Hinh thirc phit hanh:
IV. Co phiéu ding ky phat hanh:

1. Tén cb phiéu:

2. Loai ¢ phiéu:

3. Ménh gi4 cb phiéu: ddng

4. S6 lugng b phiéu ding ky phét hanh: cb phidu

5. Ty 1& hoén dbi:

6. D6i tugng phat hanh dé hoan déi:

7. Thoi gian du kién phat hanh:

8. Ty 1& sé cb phin dang ky phét hanh thém trén téng s6 c¢b phan hién co:
9. Thoi gian dang ky hoan dbi cb phiéu du kién: tir ngay .... dén ngay .....

10. Phuong thirc phén phdi:

V. C6 phiéu ciing loai hién dang lwu hanh:
1. Téng sb cb phiéu:

2. DPic diém (néu ré cdc ddc diém hodc cdc quyén kém theo):

VI. Céc bén lién quan:

1. TS chirc bao 1anh phét hanh:

2. T4 chirc tu van:

3. T4 chuc kiém toan:

4. ...

VIL Cam két ciia tb chirc phat hanh:



1. Ching t6i xin dam bao ring nhiing s liéu trong hd so nay 14 day du va
dung sy thét, khong phai 1a s6 liu gia hodc thiéu c6 thé lam cho ngudi mua
cd phiéu chiu thiét hai.
2. Ching t6i cam két:

- Nghién ctru ddy du va thuc hién nghiém chinh cac van ban phéap luat vé
chitng khoan va thi truong ching khoan.

- Khong c6 lgét ky tuyén bd chinh thirc nao vé& viéc phat hanh thém cb
phicu d€ hoan dbi trén cac phuong tién thong tin dai ching trude khi duge Uy
ban Chirng khoan Nha nudc cdp gidy chimg nhén diang ky chao ban.

- Chiu moi hinh thirc xtr Iy néu vi pham céc cam két néu trén.

..., hgay ... thang ... ndm ...

(tén té chirc phdt hanh)

TM. Hoi ddng quan tri

Chi tich Hji ddng quan tri
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddiu)



Phy luc s6 01E
Miu Gidy ding ky chio ban trai phiéu

(Ban hanh kém theo Thong tu sg/p%2012/TT-BTC ngay I thing [ niim 2012
cua B Tai chinh heomg dan ho so, thi tuc chao bdn chitng khodn ra cong chung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Gidy ding Ky chao ban trai phiéu/trai phiéu c6 bao dam

Kinh giri: Uy ban Chitng khoan Nha nwéc

I.  Giéi thiéu vé té chirc ding ky chao ban:

Tén td chirc ding ky chao ban (ddy du):

Tén giao dich:

Vén diéu lé:

Dia chi tru s& chinh:

Dién thoai: Fax:

Noi mé tai khoan: S6 hiéu tai khoan:
Cén ct phap ly hoat dong kinh doanh

- Gidy chimg nhan déng ky kinh doanh s6 ... ngay ... thang ... nam ......
do S& K€ hoach va Pau trr ...... cap (né€u toan bo théng tin vé Gidy
chiing nhén dang ky kinh doanh cap lan dau va céc lan thay doi)

B T Y N N

- Nganh nghé kinh doanh chu yéu:
- Séan phém/dich vu chinh:
IL. ~ Giéi thi€u vé td chitc nhin bao dam (trwdomg hgp chio ban trai

phiéu c6 bdo dam) :
1. Tén tb chirc nhan bao dam:
2. Gie‘i,y ching nhén dang ky kinh doanh s6 ... ngay ... thang ... ndm ...... do
S& K€ hoach va Dau tu ...... cap (néu toan b thong tin vé Gidy chimg
nhén dang ky kinh doanh cap lan dau va cac lan thay doi).

3. Tru s& chinh:



4. Nguoi dai dién theo phap luét

5. Phuong thirc bao dam (bing bao lanh thanh todn hay bao dam bing tai
san)

IIl. Muc dich chio ban trai phiéu

IV. Trai phiéu diing ky chio ban:
. Tén tréi phiéu:
. Loai tréi phiéu:
. Thoi han trai phiéu: ... nam
. Ky han tra 1i:
. Ménh gi4 tréi phiéu: dong

1
2

3

4

3

4. S4 lugng trai phiéu chao bén:
5. Gi4 ban du kién: ddng/trai phiéu

6. S6 lugng trai phiéu ding ky chao ban: tréi phiéu

7. Thoi gian duy kién chao béan:

8. Ty 16 sb trai phiéu ding ky chio ban thém trén tdng s6 trai phiéu hién c6:
9. Thoi gian diang ky mua trai phiéu du kién: tir ngay .... dén ngay .....

10. Phuong thirc phén phéi (théng qua bdo lanh chao bdn, dai ly chao bdn
hay dau gid):

V. Cac bén lién quan:

1. T4 chirc bao lanh chao ban:
2. T chirc tu vén:

3. Tb chirc kiém toan

4, ..

VI Cam két ciia t6 chirc phéat hanh:
1. Chung t6i xin dam bao ring nhitng s liéu trong hd so nay 1a diy da va
dung sy thét, khong phai la s0 liéu gia hodc thicu c6 the lam cho ngudi mua
trai phi€u chiu thiét hai.
2. Chiing tbi cam két:

- Nghién ctru ddy du va thuc hién nghiém chinh cic vin ban phép ludt vé
chitng khoan va thi truong chimg khoan. -



- Khéng c6 bat ky tuyén bd chinh thirc nao vé viéc chio ban chimg khoén
trén cac phuong tién thong tin dai ching trude khi duge Uy ban Chung khoan
Nha nude cip gidy chimg nhén diing ky chao bén.

- Sir dung v6n huy dong dtng muc dich da néu trong Ban céo bach.
- Chiu moi hinh thirc xr l}’/' néu vi pham cac cam két néu trén.
VII. Hb so kém theo:
1. Quyét dinh cta Dai hi dong cé dong chip thuan viéc chao ban tréi
phiéu;
2. Quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong thong qua phuong an kha thi vé
vige sir dyng von thu dugc tir dot chao bén;
3. Ban cao bé_wh;
4. Cam két bao 1anh chao ban (néu cd);

5. Thong tin vé€ nguoi ¢6 lién quan véi thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Giam doc, Ban kiém soat cua t6 chirc chao ban;

6. (Céc tai lidu khac néu co).
., hgay ... thang ... nam
(tén t6 chirc chao bdn)
TM. Hji dong quan tri
Chi tich Hpi ddng quan tri
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)



Phu luc s6 02A
Mﬁu Ban c4o bach chio ban c6 phiéu ra cdng ching

(Ban hanh kém theo Thong tie sgI/2012/TT-BTC ngay ) thngjjndim 2012
ctia Bé Tai chinh hiedng ddn ho so, thii tuc chéo bdn chitng khodn ra céng chung)

- (trang bia)

UY BAN CHU’NG KHOAN NHA NUGC CAP CHUNG NHAN DANG KY CHAO BAN CO PHIEU
RA CONG CHUNG CHi CO NGHIA LA VIEC DANG KY CHAO BAN CO PHIEU DA THY'C
HIEN THEO CAC QUY DPINH CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO
GIA TR] CUA CO PHIEU. MQI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.,

BAN CAO BACH

| - CONG TY: ABC
(Gidy chimg nhdn DKKD s6 .... do.... cap ngay ...thdng ...ndm....)

CHAO BAN CO PHIEU RA CONG CHUNG
(Gidy chieng nhdn ddng ky chao ban s6 . . ./DKCB do Chu tich Uy ban Chirng
khodn Nha nucc cdp ngay . . . thdng. . . ndm . . )

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH:
(hodic TO CHUC PAI LY PHAT HANH)

Cong ty: .........
Cong ty:.........

TO CHUC PONG BAO LANH (#éu cd):
Cong ty: .........
Cong ty :.........

Ban cao bach nay va tai lzeu bé sung s€ dwoc cung cap tai: ... .. te ngay: . . . .

Phuy trdch céng bé thong tin:
Ho tén: S6 dién thogi: .. ... .. ..

.................



(trang bia)

| CONG TY: ABC
(Gidy chitng nhdn PKKD 56 .... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm ....)

CHAO BAN CO PHIEU RA CONG CHUNG

Tén c6 phiéu:

Mg¢énh gia:

Gia ban:

Tong s6 lwong chio ban: (néu ré s6 lwong chao bdn ra céng ching va sé
lwong bdn thing cho cdc nha ddu tir c6 6 chike, néu cd)

Tong gia tri chiao ban:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH (HOAC PAI LY PHAT HANH):
TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH:

1. CONGTY '.......... (ghi ro dia chi tru s& chinh, so dién thoai, sé fax giao dich)
2. CONGTY ........... (ghi ro dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, so fax giao dich)
K
TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH: ) )
1. CONGTY :.......... (ghi ré dia chi tru so chinh, so dién thoai, so fax giao dich)
2. CONGTY :.......... (ghi ro dia chi tru sé chinh, so dién thoai, so fax giao dich)
< T
TO CHUC KIEM TOAN: ) )

CONG TY .......... (ghi ro dia chi tru s chinh, so dién thoai, sé fax giao dich)
TO CHUC TU VAN: )

CONG TY t.uue...... (ghi ro dia chi tru so chinh, so dién thoai, so fax giao dich)



(trang bia)

MUC LUC

Trang
r A ‘ ? . <? ? . r . bl r
Céc nhin 6 rii ro anh huéng dén gia b phiu chao ban

Nhitng ngudi chiu trich nhiém chinh d6i véi ndi dung Ban
cao bach

Cac khai niém

Tinh hinh va dic diém cia t6 chirc phat hanh

C6 phiéu chao ban

Muc dich chﬁo ban

Ké hoach sir dung s6 tién thu dwgc tir dgt chao ban

Cic d0i tac lién quan téi dot chio ban

Phu luc



NOI DUNG BAN CAO BACH

L. CAC NHAN TO RUI RO (phdn tich ré anh hu"O’ng ctia cdc nhdn 16 riii ro dén
dot chao ban, gid cé phiéu chao bdn hoac du én sit dung véon thu dugc tir
dot chao bdn)

1. P6i véi td chirc khong phai 1a t§ chite tin dung va té chirc tai chinh phi
ngan hang:

1.1 Rii ro vé kinh té

1.2 R ro vé lu4t phap

1.3 Rui ro dac thu (nganh, céng ty, linh vuc hoat dong)

1.4 Rui ro cua dgt chao ban, ciia dy an str dung tién thu duoc tir dot chao ban

1.5 Rui ro pha lodng

1.6 Rai ro khac

2. Poi v6i td chirc tin dung va t6 chitc tai chinh phi ngin hang:

2.1 Rai ro vé lai suat (Phdn tich tinh hinh huy déng va cho vay, chénh léch giita

ky han tzen guki va tién vay, tir do nhitng bién dong vé 1di sudat da gdy tdc dong thé
nao 16t gid tri cdc khodn tién giri va cho vay)

2.2 Rui ro vé tin dung: (Phdn tich rii ro cé thé xdy ra do ¢ mét s6 cong ty vi ly
do cu thé nao do cé thé khong tra duoc no vay)

2.3 Rui ro vé ngoal hbi: (Bzen dong ty gid da gdy tac dong thé nao dén gid tri ciia
cdc logi tai sén ¢é va ng bang ngoai té. Két qua rong ciia cdc tdc déng nay la
thudn loi hay bét loi)

2.4 Rui ro vé thanh toén: (Phadn tich kha nang c6 thé xdy ra viéc rut tién dot xudt
Vi khoi lwong I6m ciia ngudi giri tién va khé ndng ciia ngdn hang trong viée bdo
ddm tién mdt dé ddp veng yéu cdu rit tién thuong xuyén va dic biét 1o nhu cdu dot
xudt ctia khdch hang)

2.5 Rui ro tir: cac hoat ddng ngoai bang: (Phdn tich cdc giao dich ky han, cac
khoan cam két cho vay, cdc khoan bao ldnh L/C c6 kha nang gdy ra nhitng tdc
déng gi dén tinh hinh tai chinh ciia ngdn hang)

2.6 Rui ro luat phap:
2.7 Rui ro cua dgt chao ban, ctia dy an st dung von tir dot chao ban:
2.8 Ruii ro pha lodng:
2.9 Ruii ro khéc: (Rii ro bdt kha khdng: thién tai, dich hoa...)
4



sang lap va ti 1§ ¢b phan nim gilr (néu cdc qui dinh vé han ché chuyen nhwong
con hiéu luc); Co cau cb ddng tai ngay chét gan nhat trén mirc von thuc gop
hién tai (16 chitc, cd nhdn trong nudc, ngoai nwdc: sé lwong va ti Ié ndm giiv);

S. Danh sach nhirng cong ty me va cong ty con cua t0 chirc phat hanh
nhu’ng cong ty ma t6 chirc phat hanh dang nim giir quyen klem soit hodc cb
phan chi phéi, nhitng cong ty nim quyeén kiém soat hodc ¢6 phén chi ph01 déi
v6i t chire phat hanh;

6. Gi6i thiéu vé qua trinh ting von caa Cong ty (Thoi diém ting von, Gla
tri von ting thém, Hinh thic ting von, Pon vj cap)

7.  Hoat dgng kinh doanh

7.1. Di véi té chike phdt hanh khong phdi la (6 chire tin dung va t6 chire tai
chinh phi ngdn hang:

7.1.1. San lugng san phdm/gia tri dich vu qua céc nam (1 [é tung loai san
phém/dich vu trong doanh thu, loi nhudn)

7.1.2. Bao cao tinh hinh dAu tu, hidu qua dau tu, hidu qua san xudt kinh doanh hay
cung cép dich vu trong cac linh vyc dAu tu, san xuit kinh doanh hay cung cip
dich vy chinh ctia t chirc phat hanh

7.1.3. Hoat dong Marketing
7.1.4. Nhan hiéu thuong mai, ding ky phat minh sang ché va ban quyén

7.1.5. Céc hop ddng dang duoc thyc hién hoic d3 duoc ky két (néu tén, tri gid,
thoi diem ky két, thoi gian thuc hién, san phdam, doi tdc trong hop dong)

7.2. D(’fi véi t5 chike tin dung va t6 chirc tai chinh phi ngdn hang:
7.2.1. Nganh nghé kinh doanh chinh ctia cong ty:
— Chung loai va chét luorng san phém/dich vy,

— Huy déng vbn (Co cdu, 1y trong nguon von huy déng trong nude, ngodi nudc
ctia t6 chike phdt hanh trong 2-3 nim gan nhat);

— Hoat ddng tin dung (Hiéu qua, ty I¢ an toan vén, tong dw no cho vay, ty Ié ng
khé doi, rili ro 1di sudt, phdn loai... trong 2-3 ndm gan nhat);

— Hoat dong kinh doanh ngoai t¢ va thanh todn (7inh hinh hoat déng kinh doanh
ngoai t¢ va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nudc va thanh todn quoc té
trong 2-3 nam gan nhat);

— Hoat dong ngan hang dai Iy (néu cé).
7.2.2. Quan 1y riii ro va bao toan vén:
7.2.3. Thi truong hoat dong:

— Mang luéi chi nhanh;



II. NHONG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VGI NOI DUNG BAN

CAO BACH
1. T6 chirc phat hanh
f)ng/Bé: ................ Chirc vu: Cha tich Hoi déng quan tri
Ong/Ba:................ Chtre vy: Giam dée (Tong giam déc)
Ong/Ba:................ Chirc vu: K& toan truéng (Gidm dbc Tai
chinh)
Ong/Ba:................ Chtre vu: Trudng ban kiém soat

Ching t6i dam bao ring céc théng tin va sb lidu trong Ban cdo bach nay 13
chinh xac, trung thyc va cam ket chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
cua nhirng théng tin va so liéu nay.

2. To chitc bao lanh phat hanh, T6 chirc tw vin
Pai dién theo phap ludt: Ong/Ba: . ...............
Chtrc vu:

Ban cao bach nay la mot phﬁn ctia hd so ding ky chao ban do (#én té churc
bdo ldnh phdt hanh, t6 chirc tw vdn) tham gia 18p trén co so hop déng tu van (hop
ddng bao lanh phét hanh) véi (tén t6 chitc phdt hanh). Ching t6i dam bao ring
viéc phan tich, danh gia va lya chon ngén tir trén Ban cdo bach nay da dugc thuc
hién mot cach hop 1y va cin trong dua trén co sé cac thong tin va sé lidu do (tén
16 chikc phdt hanh) cung cap.

III. CAC KHAINIEM

(Nhitng tir, nhom tir viét tdt hodc khé hiéu, hodc cé thé gdy hiéu lam dwoc thé
hién trong Ban cdo bach can phdai dinh nghia)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH

(Trong truong hop chao bdn thém, phdn nay cé thé dwoe trinh bay mot cdch tom
tdit nhung van phdi dam bao ddy di cdc néi dung diedi day)

1. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién

2. Co ciu tb chirc cong ty (va co ciu trong tip doan, néu cb) (thé hién
bang so do va kém theo dién giai)

3.  Co cAu by may quan Iy ciia cdng ty (thé hién bang so dé va kém theo dién
gidi)

4.  Danh sach cb dong (tén, dia chi, 1y Ié ndm gii¥) nim giir tir 5% trd 1én
von c6 phan ciia cong ty va nhitng ngwoi c6 lién quan; Danh sach co déng
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8.2. Nhimng nhén t§ anh huwong dén hoat dong san xuét kinh doanh cua cong ty
trong ndm béo cédo (Néu ré nhitng nhdn té tdc dong chinh dén tinh hinh kinh
doanh cua céng ty trong ndm bdo cdo. Truong hop tinh hinh kinh doanh ciia cong
ty gidm sut, can gidi trinh ré nguyén nhan).

9. Vi thé ciia cong ty so véi ciac doanh nghiép khac trong ciing nganh

— Vi thé clia cong ty trong nganh;

~ Trién vong phat trién cua nganh;

— Dénh gi4 vé sy phit hop dinh hudng phat trién cua cong ty voi dinh hudng cua
nganh, chinh séch ctia Nha nudc, va xu thé chung trén thé gidi.

10. Chinh sich d6i véi ngudi lao dong

— S6 lugng va co clu (theo trinh d6) nguoi lao dong trong cong ty;
~ Chinh sach dao tao, luong thuéng, trg cép, . . .

— Quy ché phét hanh c6 phiéu cho ngudi lao dong (néu co).

L4 r x L4 A~ ~ ? ~ A’ r . et ; )\’ h) r
11. Chinh sach co tiec (néu rd ty I¢ co tuc trong hai ndm gdn nhat va cdc
chinh sdach lién quan dén viéc tra co tirc)

12. Tinh hinh tai chinh

12.1. Poi véi cdc té chirc khong phdi la 5 chirc tin dung va té chiec tai chinh
phi ngdn hang:

12.1.1 Céc chi tiéu co ban (trong ndm gan rhat)

— Bado cdo vé von diéu 1€, von kinh doanh va tinh hinh st dung von diéu 1€, von
kinh doanh:

~ Trich khau hao TSCPD: (theo ding ché dé quy dinh? cé thay doi gi trong chinh
sach khau hao?)

— Mirc luong binh quén: (so véi mikc lwong binh qudn cua cdc doanh nghiép
khdc cung nganh trong cung dia ban?)

— Thanh todn cdc khoan no dén han: (c6 thanh todn ding han va day du céc
khoan ng khéng?)

— Céc khoan phai nop theo ludt dinh: (c6 thuc hién theo ludt dinh?)
— Trich 14p céc qu¥ theo luat dinh: (¢6 diing theo Diéu I¢ va ludt dinh?)

— Tong du ng vay: (ghz r3 no qud han, téng dw ng bdo linh (néu cd), qud han
ngan han, trung han va dai han, nguyén nhan ddn dén ng qud han, kha ndng thu

héi)
— Tinh hinh cong no hién nay: (:6ng sé no phdi thu, téng s6 no phdi trd)
12.1.2 Céc chi tiéu tai chinh chu yéu (tup theo titng nganh)
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— Mang ludi khéach hang va cac loai dich vy cho khach hang;
— Thij phan va kha ning canh tranh;
7.2.4. Cac du 4n phat trién hoat d6ng kinh doanh dang thuc hién.

8. Bio cdo két qua hoat ddng san xuit kinh doanh trong 2 nim gin nhat
va luy ké dén quy gan nhit

8.1. Tém tit mét sd chi tiéu v& hoat déng san xuat kinh doanh ciia cong ty trong 2
nam gan nhat va luy ké dén quy gan nhat

— Két qua hoat dong kinh doanh

Chi tiéu Nim Nim | % | Luj ké dén
X-1 X tang Quy gin
giam nhat

* D6i voi t6 chikc khong phai la t6
chiee tin dung va t6 chuec tai chinh
phi ngan hang:

Tbng gié tri tai san

Doanh thu thuin

Loi nhuan tir hoat ddng kinh doanh
Loi nhuan khac

Loi nhuan truéc thué

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ lgi nhuén tra cd thc

* P3i véi t6 chirc tin dung va té
chire tai chinh phi ngdan hang:

Téng gia tri tai san

Doanh thu hodc Thu nhép 14i va céac
khoén thu nhép tuong tu

Thué va cac khoan phai nop

Loi nhuan trude thué

Loi nhuén sau thué

— Céc chi tiéu khac (try theo ddc diém riéng cua nganh, cua cong ty dé lam ro
két qua hoat ddng kinh doanh trong hai ndm gan nhdt)



12.2. D6iv6i té chirc tin dung v t6 chirc tai chinh phi ngan hang:

Chi tiéu Nim X-1 | Nam X | Ghi cha

1. Von ty ¢6
— Von diéu 1€
— Ty 1€ an toan von

2. Chit lwong tai san

- Tyléng x4u

— (Sé du cac khoan cho vay va ung
trudc khach hang + cac khoan
cho vay cac t6 chirc tin dung
khéc)/Téng tai san

— Tai san c6 sinh 16i/Téng tai san
cd ndi bang

3. Két qua hoat dong kinh doanh

~ Lot nhuan truéce thué/Vén chi sé
hiru binh quéan

— Thu nhép dich vu/Téng thu nhap

— Thu nhép rong tir hoat dong dich
vu/Loi nhudn truée thué

4. Kha niang thanh khoan
— Kha nang thanh toan ngay
— Ty 1€ ngudn von ngan han dugc
s dung cho vay trung va dai han

(Tinh todn cdc hé so trén dp dung theo Quyét dinh sé 06/2008/QD-NHNN ngay
12/3/2008 cua Thong doc NHNN ban hanh quy dinh xép logi ngdn hang thuong
mai c6 phan).

13. Hoéi dong quan tri, Ban giam doc, Ban kiém soat, K& toan trudng
— Danh sach (Tén, tuoi, s6 CMND)
— So yéu 1y lich, bao gdm céc n6i dung sau:

+ Chiic vu hién tai, chitc vu dang ndm giit d cdc té chitc khdc, cdc cong tdc da trdi
qua, bang cdp, ty 1é sé hitu chitng khodn ciua bdn thdn, dai dién sé hitu va nhiing
nguoi lién quan; ty Ié s¢ hitu chung khoan o cdc céng ty khdc;

+ Cdc khodn ng doi voi cong ty (néu c6);

+ Lot ich lién quan déi véi t6 chitc phat hanh (néu cé).
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Cac chi tieu

Ghi chu

. Chi tiéu v& kha nang thanh toan

Hé sb thanh toan ngén han:
TSLB/N¢ ngin han
Hg sb thanh toan nhanh:
TSLPD - Hang tdn kho

No ,ngén han

Chi tiéu vé co cau von
Hé s6 Ng/Tong tai san

Hg s6 No/V6n chu s¢ hitu

+ W+ o+

Chi tiéu vé nang lyc hoat dong
Vong quay hang tén kho:

Gia von hang ban

Hang t6n kho binh quan

+ Doanh thu thudn/Téng tai san

+

Chi tiéu vé kha nang sinh 10i

Hé sO0 Loi nhudn sau thué/Doanh
thu thuan

Hé s0 Logi nhuén sau thué/Von chu
s& hitu

Hé s6 Loi nhuén sau thué/Tong tai
san

Hé sb Loi nhuén tu hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuan

+ Thu nhép trén ¢ phan (EPS)




S. Phwong phap tinh gia

6. Phwong thirc phén phéi (Dai ly hay bdo lanh phat hanh, tén, trdch nhi¢m cua
ting té chikc tham gia phén phoi ¢ phiéu)

7. Thoi gian phan phéi cb phiéu

8. Ding ky mua co phiéu (Thoi han 56 lwgng, phuong thikc thanh todn, chuyen
giao cé phiéu, quyén loi ngudi mua cé phleu 56 luong co 5 phiéu dat mua 16i thleu
thoi han va cdch thire trd lai tién dat mua co ' phiéu trong truomg hop sé luong cé
phiéu ding ky mua khéng dat mike toi thiéu)

9. Phwong thire thye hién quyen (trong truong hop chao ban co phzeu tdng vén
c6 kém theo quyén mua cé phan, chao bdn cé phiéu wu ddi chuyén déi hodc c6
kém theo chirmg quyén)

~ Piéu kién, théi gian thuc hién quyén;

— Ty 1é chuyén d6i va phuong phép tinh gi4 mua va/hodc chuyén dbi;

— Phuong phép tinh va dén bu thiét hai trong truong hop khong thuc hién duoc
quyén;

~ Céc diéu khoan khéc lién quan dén quyén loi ctia nguoi s& hitu quyén mua cb
phén hoic chimg quyén.

10. Gidi han vé ty 18 nam giir ddi voi nguwdi nwée ngodi (1 Ié tham gia cua bén
nucéc ngoai phdi tudn thi quy dinh ciia phdp ludt chuyén nganh va phit hgp voi
cde diéu wée quic té)

11. CAc han ché lién quan dén viéc chuyén nhugng

12. Cic loai thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén cé
phiéu chao ban)

13. Ngdn hang m¢ tai khoin phong toa nhén tién mua c6 phiéu (d6i voi
truong hop td chuac phat hém;l la ngén hang thuwong mai thi phai lua chon moét
ngan hang thuong mai khac dé md& tai khoan phong toa)

VI. MUC PiCH CHAO BAN
1. Muc dich chao ban
2. Phwong an kha thi

~ Néu ro phuong dn kha thi (hodc ludn chimg kinh té) do co quan nao ldp
(trwong hop do chinh 16 chikc phdt hanh ldp phdi néi v8), da duoc cdp c6 tham
quyén phé duyét (néu cé).
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14.  Tai san (Nhitng nha xuong, tai san thuéc sé hitu cia céng ty)

15. K& hoach lgi nhuén va ¢ tirc nim tiép theo

Chi tiéu Nim X+1
' Ké hoach % ting giam so véi
nidm X

Doanh thu thuin hoic
Thu nhép lai va céac
khoan thu nhép tuong
duong

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ lgi nhuén sau
thué/Doanh thu thuin
hodc Thu nhép 13i va
cac khoan thu nhép
tuong duong

Ty 1€ 1gi nhuén sau
thue/Von chu so hitu

Cé tirc

— Neéu céan cir @€ dat duoc ké hoach 1oi nhuédn va c6 tirc néi trén.
, sr R , A Ay K . A N R 4
16. Danh gia cia t0 chirc tw van ve ké hoach lgi nhuan va co tirc

17. Thoi han du kién dwa co phleu vao giao dich trén thi trudong co t6 chirc
(khong qud 1 nam ké tir ngay két thiic dot chao bdn)

18. Thoéng tin ve nhitng cam ket nhung chwa thye hién cia t6 chirc phat
hanh (théng tin vé trdi phiéu chuyén doi, thong tin vé cde hap dong thué sir dung
dat...)

19. Cac thong tin, cac tranh chép kién tung lién quan tGi cong ty ma c6 thé
anh hu'0'ng dén gia ca cb phleu chao ban (héu co)

V.  COPHIEU CHAO BAN
1. Loai ¢6 phiéu
2. Ménh gia
3. Tong sb c_f‘)‘ phiéu dw kién chao ban (néu ro 1ty I¢ c6 phiéu duwoc ban thing
cho cdc nha ddu tw co t6é chiec, néu co)
4. Gia chao ban du kién
11



~ Trinh bdy cdc néi dung chinh cua phwong dn kha thi (ludn chunmg kinh 1é) nhu:
muyc dich, co s¢ Iy ludn va thyc tién, ké hoach trién khai, déi tic tham gia, cac
vdn dé vé tai chinh ..

— Truong hop huy dong von de thuc hién dw dn ddu tw c6 tai tro b6 sung cia
ngdn hang, can néu 8 cam két cdp han mikc tin dung ciia ngan hang.

~ Y kién cuia t6 chitc chuyén mon dgc lap vé 2 phuong an kha thi (néu co).

VII. KE HOACH SU DUNG SO TIEN THU PUQC TU PQT CHAO BAN

(Néu ro tung bwoc ké hoach sir dung s6 tién thu duwoc tir dot chao bdn).

VII. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI POT CHAO BAN

— Néu tén, dia chi tru so chinh va gidi thié¢u so bo cdc doi tde c6 lién quan dén
dot chao ban: té chitc bdo ldnh phdt hanh hode dai ly phdt hanh, t6 chikc kiém
toan, tw van...

— Té chikc bao ldnh phdt hanh (hodc tw van phdt hanh) phai néu ré y kién cia
minh vé dot chao bén; sé lwong c6 phiéu bdo lanh phat hanh hodc dai Iy; cdc
khodn phi va diéu kién kém theo.

IX. NGAY THANG, CHU KY, PONG DAU CUA PAI DIEN TO CHUC PHAT
HANH, TO CHUC TU VAN, TO CHUC BAO LANH PHAT HANH (NEU CO)

PHU LUC
. Phu luc I: Ban sao hop 1& Gidy ching nhan ding ky kinh doanh
. Phu luc IT: Ban sao hop 1é Diéu 18 cong ty

Phu luc IV: Cac bao céo tai chinh

Phy lyc V: Danh muc cdc van ban tai liéu lién quan dén théng tin cong b6
trong Ban cdo bach va cac tai lidu phép ly ctia du 4n déu tr (néu cd)

X
1
2
3. Phu luc III: Ban sao hop 18 Béo céo tai chinh kiém toan
4,
S.

&

Phu luc VI: Bio céo v& cic vu/viée tranh chép ctia t6 chirc phat hanh (néu c6)
7. Cac phu luc khac (néu cd).
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Phu lyc s6 02B

z hd [ 4 bl r x l‘ A r d R A
Mau Ban cdo bach chao ban c6 phiéu ra cong chiing cia c6 dong
16m ra cong chiing

(Ban hanh kém theo Thong tw séjﬁ?m 2/TT-BTC ngay /gthdng[/ nam 2012
cua B¢ Tai chinh huong dan ho so, thu tuc chao bdn chimg khodn ra cong chung)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC CAP CHUNG NHAN PANG KY CHAO BAN CO PHIEU
RA CONG CHUNG CHI €O NGHIA LA VIEC PANG KY CHAO BAN CO PHIEU PA THUC
HIEN THEO CAC QUY DINH CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO
GIA TR] CUA CO PHIEU. MOI TUYEN BO TRAI VO1 PIEU NAY LA BAT HOP PHAP,

BAN CAO BACH

CONG TY: ABC
(Gidy chitng nhdn DKKD s6 ... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm....)

CA NHAN: ABC
CHAO BAN CO PHIEU......... RA CONG CHUNG

(Gidy chimg nhdn ddng kj chao bdn s6 . . ./DKCB do Chii tich Uy ban Chimg
khodn Nha nudce cdp ngay . . . thdng. . . ndm . . )



(trang bia)

| CONG TY: ABC
(Gidy chitng nhdn DKKD s6 .... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm ....)

CA NHAN: ABC

CHAO BAN CO PHIEU........ RA CONG CHUNG

Tén ¢ phiéu:

Ménh gia:

Gia ban:

Tong s6 lwgng chao ban: (néu rd s6 lugng chao bdn ra cong chiing va sé
liegng bén thing cho cdc nha dau tie ¢é t6 chite, néu cod)

Téng gia tri chao ban:

TO CHUC KIEM TOAN: ) )
CONGTY :.......... (ghi vo dia chi tru s6 chinh, so dién thoai, so fax giao
dich)

--------------

TO CHUC TU VAN: ) .
CONG TY :..cueee. (ghi rd dia chi tru s& chinh, so dién thoai, so fax giao
dich)

..............



(trang bia)

MUC LUC

Trang
r A K _ 2s > > A sz R Y4 < .
Cac nhin to rii ro anh hwéng dén gia c¢o phiéu chao ban

Nhitng nguoi chiu trach nhi¢ém chinh d6i véi ndi dung Ban
c40 bach

Cic khai niém

Gidi thiéu v& t6 chirc/ca nhan thyc hién chao ban c¢b phiéu
Tinh hinh va dic diém cia t chitc c6 ¢b phiu dwge chao
ban

Co phiéu chao ban

Muc dich chao ban

Cic doi tic lién quan t&i dot chao ban

r A i Z L4 r ; .A’ b r A 14
Xac nhén clia to chirc cé6 c6 phiéu dwge chao ban veé cac
A L] * A A x rd )
thong tin lién quan dén to chirc nay



NOI DUNG BAN CAO BACH

I CAC NHAN TO RUI RO (phdn tich ré danh hudng cua cdc nhdn t6 riii ro
dén dot chao bdn, gid cé phiéu chao ban)

II.  NHOUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NOI DUNG BAN

CAO BACH
1. To chirc/ c4 nhan thuc hién chao ban
Ong/Ba:................ Chtic vu: Chu tich Hoi ddng quan tri

hoic Chit tich Hbi ddng thanh vién hodc Pai dién chi s6 hiru hodc Giam dbe

Chiing t6i dam béo ring céc thong tin va s liéu trong Ban céo bach nay
la chinh x4c, trung thyc va cam két chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
xac cua nhimg thdng tin va so 1iéu nay.

2. Tb chirc bio lanh phat hanh, T8 chirc tw vin
Dai dién theo phap luat: Ong/Ba: ................
Chirc vu:

Ban cdo bach nay la mot phén cta hd so dang ky chao ban do (tén 16
chikc bdo lanh phat hanh, t6 chitc tw vén) tham gia 18p trén co s¢ hop dong tu
vén (hop ddng bao lanh phat hanh) VOl (tén t6 chikc/ cd nhdn thuc hién chao
bdn). Chung t6i dam bao ring viéc phan tich, danh gia va lya chon ngdn tir
trén Bén cdo bach nay d& dugc thuc hién mot cach hop 1y va can trong dua trén
co s& cac thong tin va sb lidu do (tén 16 chirc phdt hanh) cung cép.

III. CAC KHAINIEM

(Nhitng tir, nhom tir viét tat hodc khé hiéu, hodc cd thé gdy hiéu lam dieoc thé
hién trong Ban cdo bach can phdi dinh nghia)

IV.  GIGI THIEU VE TO CHUC/ CA NHAN THUC HIEN CHAO BAN CO
PHIEU

1. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién (d6i véi té chirc)

2. Mdi quan hé véi cong ty c6 co phiéu dwoc chao ban (néu cé)

3. T 1& s& hiru 6 phiéu chao ban/ téng s6 lwgng cd phiéu dang Iwu hanh
4. T 1& cb phiéu chao ban/cd phiéu dang sé hiru

V.  TINHHINH VA DAC PIEM CUA CONG TY CO CO PHIEU PUGC CHAO
BAN

1.  Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién



2. Co ciu td chirc cong ty (va co ciu trong tap doan, néu c6) (thé hién
bang so dé va kém theo dién gidi)

3. Bdo cao két qua hoat dqng san xuét kinh doanh trong 2 nim gin
nhit va luy ké dén quy gin nhat

Chi tiéu Nim |NimX | % | Luy ké
X-1 tang dén

giam | quy

géin

nhét

* D6i Vi t6 chikc khong phdi la 16
chire tin dung va té chikc tai chinh
phi ngan hang:

Tdng gia tri tai san

Doanh thu thuin

Loi nhuén tir hoat dong kinh doanh
Loi nhuén khac

Loi nhuén trude thué

Loi nhuén sau thué

T}’f 1é loi nhuan tra ¢ tirc

* Péi véi 16 chire tin dung va 16
chikc tai chinh phi ngdn hang:

Téng gié tri tai san

Doanh thu hodc Thu nhap 14i va cac
khoan thu nhép tuwong tu

Thud va céc khoan phai ndp

Loi nhuén truge thué

Loi nhuén sau thué

4.  Cac chi tiéu tai chinh chii yéu

4.1. Poi véi cdc té chirc khong phdi la té chikc tin dung va 16 chikc tai chinh
phi ngdn hang:

Cic chi tiéu Nim X -1 | Nam X | Ghi chu

1. Chi tiéu vé kha ning thanh toan
+ Heé sb thanh toan ngén han:
TSLD/Ng ngén han




+ Heé sb thanh toan nhanh:
TSLD - Hang tén kho
N¢ ngén han

Chi tiéu vé co cdu von
Hé¢ s6 No/Tong tai san

Hé s6 No/Vén chu s& hitu

Chi tiéu vé néng luc hoat dong

+ W+ + D

Vong quay hang ton kho:
Gi4 vén hang ban

Hang ton kho binh quan
+ Doanh thu thuén/Téng tai san

4. Chi tiéu vé kha nang sinh 15i

+ Hé s6 Loi nhuin sau thué/Doanh
thu thuan

+ Hé sb Loi nhuén sau thué/Vén chu
s& hitu

+ Hé sb Loi nhuin sau thué/Tong tai
san

+ Hé s6 Loi nhuén tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuan

+ Thu nhép trén vn cb phan (EPS)

4.2. Poivdito chirc tin dung va 10 chikc tai chinh phi ngin hang:

Chi tiéu Niam X-1 | Nam X | Ghichu

1. Vén ty c6
— Vbndiéulé
— Ty ¢ an toan vOn

2. Chit hrgng tai san

- Ty l€ng x4u

— (86 du céc khoan cho vay va img
trudc khach hang + cac khoan
cho vay céc t6 chirc tin dung
khéc)/Tong tai san

— Tai san c6 sinh 161/Tong tai san
c6 ndi bang




3. Két qua hoat dong kinh doanh

— Loi nhuén trudce thué/Vén chi s¢
hitu binh quén

— Thu nhép dich vwTéng thu nhép

— Thu nhép rong tir hoat dong dich
vi/Loi nhuln trudce thué

4. Kha ning thanh khoan

— Kha néng thanh todn ngay
— Ty Ié ngudn vbn ngin han dugc
st dung cho vay trung va dai han

(Tinh todn cdc hé sé trén dp dung theo Quyét dinh s6 06/2008/QD-NHNN
ngay 12/3/2008 cia Théng doc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngdn hang
thwong mai cé phdn).

5.  Ké hoach lgi nhuan va ¢b tirc nim tiép theo

Chi tiéu Nim X+1

Ké hoach % ting giam so vdi
nim X

Doanh thu thuén hodc
Thu nhdp 141 vacéc
khoan thu nhép tuong
duong

L¢i nhuén sau thué

Ty 1€ lgi nhuén sau_
thué/Doanh thu thuan

Ty 1€ lgi nhuén sau
thué/Von cht s& hiru

Co tirc

— Neéu cén ctr @€ dat duoc ké hoach lgi nhuén va ¢6 tirc noi trén.
6. Danh gia cia td chirc tw véin vé ké hoach lgi nhudn va ¢ tirc

7. Thong tin vé nhitng cam két nhdng chwa thye hién caa t6 chirc c6 co
phleu dwgc chao ban (théng tin vé trdi phiéu chuyén doi, théng tin vé cdc hop
dong thué sir dung ddt...);

8. Ciac thong tm, cic tranh chap kién tyung lién quan t6i cong ty ma co
thé anh hwéng dén gia ca cb phiéu chao ban (néu cd)

VI. CO PHIEU CHAO BAN



1. Loai cb phiéu
2. Ménh gii’l

3. Tong sb cb phiéu dy kién chao ban (néu ro ty Ié c6 } phiéu dwoc bén thing
cho cdc nha dau tw ¢é t6 chitc, néu cd)

4. Gia chio ban dy kién
S. Phuong phap tinh gia

6. Phuwong thirc phin phéi (Pai Iy hay bao lanh phdt hanh, tén, trach nhiém
clia tirng t6 chitc tham gia phdn phéi cé phiéu)

7. Thei gian phéan phdi ¢6 phiéu

8. Ding ky mua cb phleu (Thoi han, sé lugng, phwong thirc thanh todn,
chuyen giao co phiéu, quyén lgi nguoi mua €O phiéu, s6 luong ¢ phiéu dat
mua toz thiéu, thoi hgn va cdch thirc tra lgi tién ddt mua co  phiéu trong trieong
hop s6 lwong c6 phiéu ding ky mua khéng dat micc t6i thiéu)

9. Gi6i han vé ty 1¢ nim gii d6i véi ngu'm nwéc ngoai (¢y I¢é tham gia cua
bén nwdc ngoai phdi tudn thu quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh va phi
hop véi cdc diéu wéc quéc té)

10. Cac han _che lién quan dén viéc chuyén nhuong
11. Cac loai thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén
c6 phiéu chao bdn)

12. Ngin hang mé tai khoan phong toa nhén tién mua c6 phiéu

VII. MUC PiCH CHAO BAN
VIII. CAC POI TAC LIEN QUAN TGI PQT CHAO BAN

— Néu tén, dia chi tru s¢ chinh va gidi thié¢u so b cdc doi tdc cé lién quan
dén dot chao bdn: to chirc bao ldnh phdt hanh hodc dai Iy phdt hanh, t6
chikc kiém todn, tw van..

- T6 chiec bdo lanh phat hanh (hodc tw védn phdt hanh) phdi néu ré y kién ciia
minh vé dot chao bdan; sé lwong cé phiéu bdo lanh phdt hanh hodc dai Iy;
cdc khoan phi va diéu kién kéem theo.

IX. BAQ CAO CUA TO CHUC CO CO PHIEU PUGC CHAO BAN VE CAC
THONG TIN LIEN QUAN PEN TO CHUC NAY

X. NGAY THANG, CHU KY, PONG DAU CUA PAI DIEN TO CHUC/ CA
NHAN THUC HIEN CHAO BAN, TO CHUC TU VAN, TO CHUC BAO
LANH PHAT HANH (NEU CO)



Phu luc s6 02C
MaAu Bin c4o bach phat hanh c¢b phiéu dé hoan déi

(Ban hanh kém theo Thong tw SWZ()J 2/TT-BTC ngay | %hang llndm 2012
ctia B Tai chinh hudng ddn ho so, thii tuc chao ban chimg khodn ra cong chung)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC CAP CHUNG NHAN PANG KY PHAT HANH C O
PHIEU PE HOAN POI CHI CO NGHIA LA VIEC PANG KY PHAT HANH CO PHIEU PA
THUY'C HIEN THEO CAC QUY PINH CUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM
BAO GIA TRI CUA CO PHIEU. MOQI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH

CONGTY: ABC
(Gidy chitng nhdn PKKD 56 .... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm....)

PHAT HANH CO PHIEU DE HOAN DOI
(Gidy chimg nhdn ding ky chao ban 56 . . /DKCB do Chi tich Uy ban Chitng
khodn Nha nwoc cap ngay . . . thang. . . ndm . . .)

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH:
(hodc TO CHUC DAI LY PHAT HANH)

Cong ty: .........
Cong ty:.........

TO CHUC PONG BAO LANH (néu cd):

Cong ty: .........
Cong ty :.........

Ban cdo bach nay va tai li¢u b6 sung sé dugc cung cdp tai: . . . . . tirngay: . . ..

Phuy trdch cong bé thong tin:
Hotén: ............... S6 dién thoai: . ... .. ...



(trang bia)

| CONG TY: ABC
(Gidy chitng nhdn DKKD s6 .... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm ....)

PHAT HANH CO PHIEU PE HOAN DOI

Tén c6 phiéu:

M¢énh gia:

Gia ban:

Téng s6 lwgng phat hanh:
Tong gia tri phat hanh:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH (HOAC PAI LY PHAT HANH):
TO CHU'C BAO LANH PHAT HANH CHINH:

1. CONGTY ........... (ghi r0 dia chi tru s¢ chinh, 5o dién thogi, 56 fax giao dich)
2. CONGTY :........... (ghi rd dia chi try s¢& chinh, s6 dién thoqi, s6 fax giao dich)
< T

TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH:

1. CONGTY ........... (ghi v dia chi try so chinh, s dién thoqi, so fax giao dich)
2. CONGTY :.......... (ghi ré dia chi tru so chinh, s6 dién thoqi, so fax giao dich)
K TR
TO CHUC KIEM TOAN: ) )

CONG TY :.......... (ghi ro dia chi tru s¢ chinh, so dién thoai, s6 fax giao dich)
TO CHUC TU VAN: ]

CONG TY ........... (ghi v dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, 5o fax giao dich)



(trang bia)

MUC LUC

] Trang
Cac nhin to rii ro anh hwdng dén dot phat hanh

Nhimg ngudi chiu trach nhiém chinh ddi véi ndi dung Ban
cao bach

Cac khai niém

Tinh hinh va diic diém ciia td chirc phat hanh

Tinh hinh va dic diém cia t6 chitc c6 6 phiéu dwge hoan
doi

Co phiéu phat hanh

Cac d6i tac lién quan téi dot chio ban

Phu luc



NOI DUNG BAN CAO BACH

L CAC NHAN TO RUI RO (phdn tich ré anh hucng cua cdc nhén 16 riii ro dén
dot phét hanh 6 phiéu d@é hodn déi)

1. Pbi véi td chire khong phai 13 t chirc tin dung va tb chikc tai chinh phi
ngan hang:

1.1 Rui ro vé kinh té

1.2 Rai ro vé luat phép

1.3 Rui ro dac thu (nganh, céng ty, linh vuc hoat dong)

1.4 Rui ro ctia dot phat hanh

1.5 Rui ro khac

2. Poi v6i td chire tin dung va té chirc tai chinh phi ngan hang:

2.1 Rii ro vé 14i suét: (Phdn tich tinh hinh huy déng va cho vay, chénh léch gitia
ky han tién giri va tién vay, tie do nhitng bién dong vé ldi suat da gay tdc dong the
nao tdi gia tri cdc khoan tién guwi va cho vay)

2.2 Rui ro vé tin dung: (Phdn tich rii ro ¢é thé xdy ra do c6 mét s6 cong ty vi Iy
do cu thé nao do co thé khong tra duoc no vay)

2.3 Rui ro vé ngoai hi: (Bién dong ty gid dd gdy tdc déng thé nao dén gid tri clia
cdc loai tai san co va ng bang ngoqi té. Két qua rong cua cdc tdc déng nay la
thudn lgi hay bat lgi)

2.4 R ro vé thanh toan: (Phdn tich kha nang c6 thé xay ra viéc rit tién dot xuat
VOi khoz lugng Ion cua nguoi gui tién va kha nang cua ngan hang trong viéc bao

dam tién mdit dé ddp vmg yéu cdu it tién thuomg xuyén va dic biét la nhu cau dot
xudt cua khdch hang)

2.5 Rui ro tir cac hoat dong ngoai bang: (Phdn tich cdc giao dich ky han, cdc
khoan cam két cho vay, cdc khodn bdo ldnh L/C c¢6 kha ndng gdy ra nhitng tdc
dong gi dén tinh hinh tai chinh cua ngdn hang)

2.6 Rui ro luéat phép:
2.7 Rui ro cua dgt phat hanh:
2.8 Rui ro khic: (Rili ro bdt kha khdng: thién tai, dich hoa...)

II. NHOUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NQI DUNG BAN
CAO BACH

1. T6 chirc phat hanh



Ong/Bé: ................ Chtrc vu: Chu tich Hbi déng quén tri

C)ng/Bé: ................ Chtre vu: Giam ddc (Tdng gidm dbe)

Ong/Ba:................ Chtrc vu: K& toén trudng (Gidm dbc Tai
chinh)

Ong/Ba:................ Chitrc vu: Trudng ban kiém soét

Chung t6i ddm bao rang céc thong tin va sb liu trong Ban cdo bach nay 1a
chinh xac, trung thuc va cam két chiu trch nhiém vé tinh trung thue, chinh xac
clia nhitng thong tin va sb liéu nay.

2. T6 chite bdo lanh phat hanh, T4 chirc tw van
Dai dién theo phap Iuat: Ong/Ba: .. ..............

Chuc vu:

Ban cao bach nay la mét phan ctia hd so diang ky chao ban do (#én to chuec
bdo lanh phdt hanh, t6 chitc tw vdn) tham gia 14p trén co s& hop dbng tu van (hop
dong bao 1anh phat hanh) véi (tén 16 chizc phdt hanh). Ching t6i dam béao ring
vi€c phén tich, ddnh gia va lya chon ngén tir trén Ban cdo bach nay di duoc thuc
hién mét cach hop Iy va cén trong dua trén co s cac thong tin va s6 liéu do (tén
16 chikc phdt hanh) cung cép.

II. CAC KHAINIEM

(Nhitng tir, nhdém tir viét tit hodc khé hiéu, hodc cé thé gdy hiéu lam duoc thé
hién trong Ban cdo bach cdan phai dinh nghia)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH
1.  Tom tit qua trinh hinh thanh va phat trién

2. Co cau td chirc cong ty (va co cdu trong tip doan, néu co) (thé hién
béng so do va kém theo dién gidi)

3.  Co cau bd may quan Iy cia cong ty (thé hién bang so do va kém theo dién
giai)

4. Danh sach ¢b déng (1én, dia chi, ty I¢ ndm gik) nam giir tir 5% t ro’ Ién
von c6 phin cia cong ty va nhirng ngu'O’l c6 lien quan; Danh sach cb dong
sang lap va ti 1¢ ¢ phan nim giix (néu cdc quz dinh vé han ché chuyen nhuong
con hi¢u luc); Co cAu cb ddng tai ngay chét gin nhat trén mirc von thwe gop
hién tai (16 chifc, cd nhdn trong nudéc, ngodi nudéce: s6 lu'O'ng va ti 1¢ nim giiz)

5. Danh sach nhu’ng cong ty me va cong ty con cia t6 chirc phat hanh
nhu'ng cong ty ma t6 chirc phat hanh dang nim gitr quyen kiém soat hoic co
phan chi phon, nhirng cong ty nam quyen kiém soat hoiic c6 phan chi phoi dsi
véi to chirc phat hanh



6.  Gi6i thiéu v& qua trinh ting vén ciia Cong ty (Thoi diém ting vén, Gia
tri von tiing thém, Hinh thirc ting von, Pon vi cap)

7.  Hoat dong kinh doanh

7.1, Déi véi té chiec phdt hanh khong phai la té chirc tin dung va té chicc tai
chinh phi ngan hang:

7.1.1. San lugng san phdm/gia tri dich vu qua cic nim (#y Ié timg loqi san
pham/dich vu trong doanh thu, loi nhudn)

7.1.2. Béo cdo tinh hinh dau tu, hiéu quéa dau tw, hiéu qua san xuét kinh doanh hay
cung cap dich vu trong cac linh vuc dau tu, san xuat kinh doanh hay cung cap
dich vu chinh cta t6 chirc phat hanh

7.1.3. Hoat dong Marketing
7.1.4. Nhan hiéu thuong mai, ding ky phat minh sang ché va ban quyén

7.1.5. Cac hc_yp’ déng dang dugc thuc hién hpéc da duoc ky két (ne:u tén, tri gid,
thoi diém ky két, thoi gian thuc hién, san pham, doi tdc trong hop dong)

7.2. Pdi véi t6 chirc tin dung va té chirc tai chinh phi ngan hang:
7.2.1. Nganh nghé kinh doanh chinh ciia cong ty:
— Chung loai va chét lugng san pham/dich vu

— Huy dong vén (Co cdu, ty trong ngudn von huy déng trong nuede, ngoai nude
cua to chiec phat hanh trong 2-3 ndm gan nhat)

— Hoat dong tin dung (Hiéu qua, ty ¢ an toan von, tong duw no cho vay, ty Ié no
khé doi, rii ro 1di sudt, phdn logi... trong 2-3 ndm gan nhdt)

~ Hoat dong kinh doanh ngoai t€ va thanh toan (Tinh hinh hoat dong kinh doanh
ngoai 1€ va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nudce va thanh todn quoc té
trong 2-3 ndm gan nhdt)

— Hoat dong ngén hang dai ly (néu cd)

7.2.2. Quan ly rui ro va bao toan vén

7.2.3. Thi truong hoat dong

— Mang ludi chi nhanh

— Mang ludi khach hang va cac loai dich vu cho khéach hang

— Thj phén va kha ning canh tranh

7.2.4. Cac du an phét trién hoat déng kinh doanh dang thuc hién

8. Bao cao két qua hoat dng san xuét kinh doanh trong 2 nim gin nhit va
luy ké dén quy gan nhat



8.1. Tém tat mot sb chi tidu vé hoat dong san xuét kinh doanh cua céng ty trong 2
nim gan nhét va luy ké dén quy gan nhét

— Két qua hoat dong kinh doanh

Chi tiéu Nim | Nim = % | Luy ké dén
X-1 X ting Quy gan
giam nhat

* D6i véi t6 chire khéng phai 1a 16
chuec tin dung va té chikc tai chinh
Dphi ngan hang:

Téng gié tri tai san

Doanh thu thuin

Loi nhuén tir hoat dong kinh doanh
Loi nhuén khac

Loi nhun trudc thué

Loi nhuan sau thué

Ty 1€ lgi nhuén tra cb tirc

* Déi v&i 16 chike tin dung va 6
chiec tai chinh phi ngan hang:

Tong gia tri tai san

Doanh thu hodc Thu nhép 14i va céc
khoan thu nhép tuong ty

Thué va céc khoan phai nop

Loi nhuan trude thué

Loi nhuén sau thué

L

— Céc chi tidu khac (tiy theo ddc diém riéng ciia nganh, cia cong ty dé lam r8
két qua hoat déng kinh doanh trong hai ndm gan nhat)

8.2. Nhitng nhén t§ anh hudng dén hoat dong san xuét kinh doanh ciia cong ty
trong ndm béo cdo (Néu ré nhitng nhdn t6 tdc dong chinh dén tinh hinh kinh
doanh cua cong ty trong nam bdo cdo. Truong hop tinh hinh kinh doanh cua cong
ty giam sut, can giai trinh ro nguyén nhdn)

8. Vi thé ciia cong ty so véi cac doanh nghiép khac trong cling nganh

— Vi thé ctia cong ty trong nganh;



— Trién vong phat trién cia nganh;

— DPénh gia vé su phi hop dinh huéng phat trién cua cong ty voi dinh hudng cia
nganh, chinh sach ciia Nha nudc, va xu thé chung trén thé gidi.

9.  Chinh sach ddi véi ngudi lao dong

— S6 lugng va co clu (theo trinh dd) ngudi lao dong trong cong ty;
— Chinh sach dao tao, lrong thudng, tro cép, . . .

— Quy ché phét hanh c¢b phiéu cho ngudi lao dong (néu co)
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10. Chinh sach co tirc (néu ro ty ¢ c6 tiec trong hai nam gan rnhat va cdc
chinh sach lién quan dén viéc tra co ticc)

11. Tinh hinh tai chinh

11.1. Poi véi cic t6 chirc khong phdi la 16 chire tin dung va 16 chikc tai chinh
phi ngan hang:

11.1.1 Céc chi tiéu co ban (trong ndm gan rhat)

— Baéo cao vé von diéu 1€, von kinh doanh va tinh hinh s dung von diéu 1€, von
kinh doanh:

— Trich khéu hao TSCD: (theo diing ché dé quy dinh? c6 thay do6i gi trong chinh
sdch khau hao?)

— Muc luong binh quén: (so véi muc lwong binh quan cua cdc doanh nghiép
khac cung nganh trong cung dia ban?)

— Thanh toan cac khoan nog dén han: (cé thanh toan ding han va dd‘y du cdc
khoan no khong?)

— Caéc khoan phai n6p theo luat dinh: (¢o thuc hién theo ludt dinh?)
— Trich 1ap cac qu¥ theo luat dinh: (co duing theo Diéu 1é va ludt dinh?)

— Tbng du ng vay: (ghi r6 no qud han, tong du no bdo ldnh (néu c6), qud han
ngan han, trung han va dai han, nguyén nhdn dan dén ng qud han, kha ndng thu
hoi)

— Tinh hinh c6ng no hién nay: (t6ng sé ne phdi thu, tong sé no phdi trd)

11.1.2 Céc chi tiéu tai chinh chu yéu (tup theo timg nganh)



Cac chi tiéu

Nam X - 1

Ghi chu

. Chi tidu vé kha nang thanh toén

Hé sb thanh toan ngén han:
TSLD/Ng ngén han
Hé sb thanh toén nhanh:
TSLD - Hang tén kho

No ngin han

Chi tiéu vé co cau von
Hé so0 No/Tong tai san

H¢ s6 No/Von chu s& hitu

+ W+ + N

Chi tiéu vé& nang luc hoat dong
Vong quay hang tdn kho:
Gia vén hang ban

Hang tdn kho binh quén

+ Doanh thu thuin/Tbng tai san

+

4. Chi tiéu vé kha nang sinh 1o

Hé sb Loi nhuédn sau thué/Doanh
thu thuén

Hé sb Loi nhuén sau thué/V én chu
s& hitu

Hé sb Loi nhuan sau thué/Téng tai
san

Hé s6 Loi nhuén tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuan

+ Thu nhép trén c6 phan (EPS)

11.2. Péi voi 16 chike tin dung va 16 chikc tai chinh phi

ngan hang:

Chi tiéu

Nam X-1

—

Nam X

Ghi cha

1. Von tw ¢

— Von diéu 1é
— Ty 1€ an toan von




2. Chat hrgng tai san

- Tyléng x4u

— (S du cac khoan cho vay va umg
trudc khach hang + cac khoan
cho vay cic t& chirc tin dung
khac)/Tong tai san

— Tai san c6 sinh 16i/Téng tai san
cd ndi bang

3. Két qua hoat dgng kinh doanh

— Loi nhuan truée thué/Vén chu so
hiru binh quén

— Thu nhdp dich vy/Téng thu nhap

— Thu nhép rong tir hoat dong dich
vw/Loi nhuan trude thué

4. Kha nang thanh khoan
— Kha néng thanh toan ngay
~ Ty 1€ ngudén von ngédn han dugc
st dung cho vay trung va dai han

(Tinh todn cdc hé s6 trén dp dung theo Quyét dinh s6 06/2008/QD-NHNN ngay
12/3/2008 cua Thong doc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngdn hang thuong
mai ¢6 phan).

12. Hoi déng quan tri, Ban giam déc, Ban kiém soat, K€ toan trudng

— Danh séach (Tén, tudi, s6 CMND)

— So yéu ly lich, bao gom cédc ndi dung sau:

+ Chitc vu hién tai, chitc vu dang ndm giit d cdc té chitc khdc, cdc cong tdc da trdi
qua, bang cdp, ty lé s hitu chitng khodn ciia bdn thdn, dai dién s& hitu va nhiing
nguoi lién quan; ty I¢é s& hitu ching khoan o cdc céng ty khac;

+ Cdc khodn no doi véi cong ty (néu cé);

+ Lgi ich lién quan déi véi 16 chitc phdt hanh (néu cé).

13. Tai san (Nhitng nha xuong, tai san thudc so hitu cua cong ty)

14. K& hoach lgi nhuin va cb tirc nam tiép theo
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Chi tieu Niam X+1
K¢ hoach % ting gidm so vdi
nim X

Doanh thu thuén hodc
Thu nhap 14i va céc
khoan thu nhép tuong
duong

Loi nhuan sau thué

Ty 1€ loi nhuén sau
thué/Doanh thu thudn
hodc Thu nhép 14i va
cac khoan thu nhép
teong duong

Ty 1€ lgi nhuén sau
thué/V on chu s& hitu

Co tic

— Néu can cir dé dat dugce ke hoach lgi nhuén va c¢6 tirc noi trén.
r e > R , K Ay K . A N AR 4
15. Danh gia cua to chirc tw van ve ke hoach lgi nhuan va co tirc

16. Thoéng tin Yé nhirng cam k}‘tt nhung chwa thyc hién cia t6 chirc phat
hanh (théng tin vé trdi phiéu chuyén doi, théng tin vé cdc hop dong thué su dung
ddat...)

17. Cac thong tm, cac tranh chap ki¢n tung lién quan tGi cOng ty ma co thé
anh hwdng dén viéc phat hanh cd phiéu (néu co)

V. TINH HINH VA DAC PIEM CUA TO CHU'C CO CO PHIEU DPUGC HOAN

bOI
1. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién
2. Co cu td chirc cong ty (va co ciu trong tap doan, néu cb) (thé hién bang so
do va kem theo dién giai)
3. Co ciu b may quan Iy ciia cdng ty (thé hién bing so do va kém theo dién
gidi)
4. Danh sach ¢6 dong (tén, dia chi, ty 1é ndm giik) nam giir tir 5% tré 1én von cb
phin cua cong ty va nhirng ngudi co lién quan; Danh sach cb dong sang lap
va ti 18 ¢b han nim giir (néu cdc quz dinh vé han ché chuyen nhwong con hiéu

lwc) Co cau cd dong tai ngay chét gin nhat trén mirc von thyc gop hién tai
(t6 chirc, cd nhdn trong nude, ngodi nuée: 56 lwong va ti Ié ndm giik)
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S. Danh sach nhu‘ng cong ty me va cong ty con cua to chu'c phat hanh, nhu'ng
cong ty ma t§ chire phat hanh dang nim giir quyén klem soat hoic c6 phén
chl phdi, nhiing cong ty nim quyén kiém soat hojc ¢b phin chi phm doi voi
td chirc phat hanh;

6 Gidi thiéu vé qua trinh ting von cia Cong ty (Thoi diém ting von, Gia tri
von ting thém, Hinh thirc ting vén, Pon vi cap)

7. Hoat dong kinh doanh

7.1. Déi vdi té chirc phdt hanh khéng phdi la t6 chiec tin dung va t6 chirc tai
chinh phi ngin hang:

7.1.1. San lugng san phdm/gia tri dich vu qua cic nadm (ty lé tung loai san
pham/dich vu trong doanh thu, loi nhudn)

7.1.2. Bao cdo tinh hinh dau tu, hiéu qua dau tu, hiéu qua san xuét kinh doanh hay
cung cip dich vu trong cac linh vyc du tu, san xuit kinh doanh hay cung cép
dich vu chinh cua tb chirc phat hanh

7.1.3. Hoat dong Marketing
7.1.4. Nhan hiéu thwong mai, ding ky phéat minh sang ché va ban quyén

7.1.5. Cac hop déng dang dugc thuc hién hodc dd dugc ky két (néu tén, tri
gid,thoi diém ky két, thoi gian thuc hién, san pham, doi tdc trong hop dong)

7.2. Bdi vdi té chirc tin dung va té chikc tai chinh phi ngin hang:
7.2.1. Nganh nghé kinh doanh chinh cta cong ty:
- Chiing loai va chét lugng san pham/dich vu

- Huy dong vén (Co cdu, 1y trong nguon von huy déng trong nude, ngodi nudce
cia to chikc phdt hanh trong 2-3 ndm gan nhdt)

- Hoat dong tin dung (Hiéu qua, ty Ié an toan von, tong dw ng cho vay, ty 1é no
khé doi, rii ro ldi sudt, phén loai... trong 2-3 ndm gan nhdt)

- Hoat dong kinh doanh ngoai t€ va thanh toan (Tinh hinh hoat dong kinh doanh
ngoai t¢ va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nudc va thanh todn quéc té
trong 2-3 ndm gan nhat)

- Hoat dong ngan hang dai ly (néu c6)

7.2.2. Quan 1y i ro va bao toan vén;

7.2.3. Thi truong hoat dong

- Mang luéi chi nhanh

- Mang luéi khach hang va cac loai dich vu cho khach hang
- Thi phan va kha nang canh tranh
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7.2.4. C4c dy 4n phat trién hoat dong kinh doanh dang thyc hién.

8. Bao cao ket qua hoat djng sin xuit kinh doanh trong 2 nim gin nhit va
luy ké dén quy gan nhat

8.1. Tom tét mot s6 chi tiéu vé hoat dong san xuét kinh doanh cua cong ty trong 2
nam gin nhat va lu§ ké dén quy gin nhét

- Két qua hoat déng kinh doanh

Chi tiéu | Nim | Nam | % | Lu¥ ké dén
X-1 | X | ting | Quy gan
giam nhat

* D6i voi 16 chike khéng phdi la t6
chiec tin dung va té chikc tai chinh
phi ngdn hang:

Tong gia trj tai san

Doanh thu thuin

Logi nhuan tir hoat ddng kinh doanh
Loi nhuan khac

Loi nhuén truée thué

Loi nhuén sau thué

Ty 18 1oi nhuén tra cb tic

* Dot voi té chike tin dung va t6
chiec tai chinh phi ngdn hang:

Tdng gia tri tai san

Doanh thu hoic Thu nhap 141 va cac
khoan thu nhap tuong tu

Thué va cac khoan phai ndp

Loi nhuan trude thué

| Loi nhuén sau thué

- Céc chi tidu khac (tuy theo ddc diém riéng ciia nganh, ciia cong ty dé lam ré két
qua hoat dong kinh doanh trong hai nam gdn nhat)

8.2. Nhimg nhén t anh huéng dén hoat ddng san xuat kinh doanh ciia cong ty
trong ndm bao cdo (Néu ré nhitng nhdn t6 tdac déng chinh dén tinh hinh kinh
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doanh cua cong ty trong nam bao cdo. Truong hop tinh hinh kinh doanh cua c¢ong
ty giam sut, can gidi trinh rd nguyén nhdn)

9. Vi thé ciia cong ty so vgi cac doanh nghiép khac trong cing nganh
- Vi thé ctia cdng ty trong nganh;
- Trién vong phat trién cia nganh;

- Panh gia vé su phu hop dinh huéng phat trién cua cdng ty vdi dinh hudng cua
nganh, chinh sach ctia Nha nuéc, va xu thé chung trén thé gisi.

10. Chinh sach d6i véi nguwdi lao dong

- $6 lugng va co ciu (theo trinh dd) ngudi lao dong trong cong ty;
- Chinh séach dao tao, lvong thuong, trg cip. ..

- Quy ché phat hanh ¢d phiéu cho ngudi lao dong (néu co).

11. Chinh séch ¢b tire (néu ro ty Ié ¢é tike trong hai ndm gdn nhat va céc chinh
sdch lién quan dén viéc tra cé tirc)

12. Tinh hinh tai chinh

12.1. Péi véi cic té chirc khong phai la té chiec tin dung va td chiec tai chinh
phi ngan hang:

12.1.1 Céc chi tidu co ban (trong ndm gan nhdt)

- Bao cao vé€ von diéu 1€, von kinh doanh va tinh hinh str dung von diéu 1€, von
kinh doanh:

- Trich lghéu hao TSCP: (theo diing ché dj quy dinh? cé thay déi gi trong chinh
sdch khau hao?)

- Mttc lurong binh quén: (so vai mike lwong binh qudn cua cdac doanh nghiép khdc
cung nganh trong cung dia ban?)

- Thanh todn cac khoan no d&én han: (¢d thanh todn ding han va ddy di cdc khodn
ng khong?)

- Cac khoan phai ndp theo luat dinh: (co thuc hién theo ludt dinh?)
- Trich 1ap céc quy theo luat dinh: (¢ diing theo Piéu 16 va ludt dinh?)

- Téng du no vay: (ghi rd ng qud han, tong duw ng bdo lanh (néu cé), qud han
ngan han, trung han va dai han, nguyén nhdn ddn dén no qud han, kha ning thu

hoi)
- Tinh hinh céng no hién nay: (16ng 56 ng phdi thu, tong sé ng phdi tré)
12.1.2 Céc chi tiéu tai chinh chu yéu (fuy theo tirmg nganh)
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Cac chi tiéu

NﬁmX-l

Niam X | Ghichu

Chi tiéu vé kha nang thanh todn
Heé sb thanh toan ngén han:
TSLD/Ng nge"m han
Hgé s6 thanh toan nhanh:
TSLD - Hang t6n kho

No ngén han

Chi tiéu vé co cau von
H¢ s6 Ng/Tong tai san

Hé s6 Ng/Von chu sé hitu

Chi tiéu vé nang luc hoat déng
Vong quay hang ton kho:
Gia vbn hang ban
Hang tdn kho binh quan
Doanh thu thyuén'/Tc;)ng tai san

Chi tiéu vé kha nang sinh 101
Hé sb Loi nhuin sau thué/Doanh thu
thuan

Hé s6 Loi nhuan sau thué/Von chu sé

hitu
Hé s0 Lgi nhuén sau thué/Tong tai san

Hé s Loi nhugn tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuan

+ Thu nhép trén cb phin (EPS)

12.2. Doi véi t6 chikc tin dung va 16 chikc

tai chinh phi

ngdn hang:

Chi tiéu

Nam X-1

Nam X

Ghi chu

1. Von tw c6
Von diéu 1€
Ty 1€ an toan von
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2. Chit lwgng tai san

Ty 18 ng x4u

(S6 du céac khoan cho vay va ung
truéc khach hang + cac khoan cho
vay cac tb chuc tin dung khac)/Téng
tai san

Tai san c6 sinh lbi/Téng tai san co
ndi bang

3. Két qua hoat dong kinh doanh

Loi nhuan truéc thué/Von chu sé
hiru binh quéan

Thu nhép dich viu/T éng thu nhap
Thu nhap rong tr hoat déng dich
vu/Loi nhuén trude thué

i

4. Kha nang thanh khoan

Kha nang thanh toan ngay
Ty 1& ngudn vén ngin han dugc sir
dung cho vay trung va dai han

(Tinh todn cdc hé sé trén dp dung theo Quyét dinh s6 06/2008/QD-NHNN ngay
12/3/2008 cia T héng déc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngdn hang thuong
mai cé phan).

13. Hoi dong quan tri, Ban giam déc, Ban kiém soat, K€ toan trudng

— Danh sach (Tén, tuoi, s6 CMND)

— Soyéuly lich‘, bao gébm cic ndi dung sau:

+ Chitc vu hién tai, chitc vu dang ndm giit d cdc t6 chiic khdc, cdc cong tdc da trdi
qua, bdang cdp, ty 1é sJ hitu chitng khodn ciia bdn thdn, dai dién sé hitu va nhitng
nguoi lién quan; ty Ié s¢ hitu chung khodn ¢ cdc cong ty khdc;

+ Cdc khodn ng déi vdi cong ty (néu cé);

+ Loi ich lién quan do6i véi t6 chitc phdt hanh (néu cé).

14. Tai san (Nhitng nha xwong, tai san thudc sé hitu cua cong ty)

15. Thong tin veé nhirng cam két nhung chua thwc hién cia t6 chirc phat hanh
(théng tin vé trdi phiéu chuyén déi, thong tin vé cdc hop dong thué sir dung dat...)

16. Cac thong tin, cac tranh chap ki¢n tung li€n quan tGi cong ty ma co thé
anh hwong dén gia ca cb phiéu chao ban (néu cd)

V1. CO PHIEU PHAT HANH
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Loai c6 phiéu

Ménh gia

Tong s6 ¢b phiéu dw kién chio ban

Ty 1€ chuyen d6i (Néu rd cin clr X4c dinh ty 1& chuyén dbi)
Poi twgng chuyén a6i

Thoi gian du kién phat hanh

‘Phwong thirc phan phéi

. Cic loai thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cdce thué khdc lien quan dén cé

phleu chao ban)
VIL. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI POT PHAT HANH

Néu tén, dia chi tru sé chinh va gidi thiéu so bé cde déi tdc cd lién quan dén
dot chao ban: 16 chitc bdo 1anh phdt hanh hodc dai Iy phdt hanh, 16 chike kiém
toan, tu van..

T6 chikc bdo lanh phat hanh (hodc tu van phdt hanh) phai néu ré ¥ kién cia
minh vé dot chao ban; so lugng co phiéu bdo lanh phdt hanh hodc dai ly; cdc
khoan phi va diéu kién keém theo.

VIIL. NGAY THANG, CHU KY, PONG DAU CUA DAI DIEN TO CHUC PHAT HANH,
TO CHUC TU VAN, TO CHU'C BAO LANH PHAT HANH (NEU CO)

IX. PHU LUC

1.

A S

Phu luc I: Ban sao hop 1& Gidy ching nhan dang ky kinh doanh
Phu lyc II: Ban sao hop 1€ Diéu 1& cong ty

Phg luc ITI: Ban sao hop 18 Béo céo tai chinh kiém toan

Phu luc IV: Cac bao céo tai chinh

Phu lyc V: Danh myc cac van ban tai liéu lién quan dén thong tin céng bd
trong béan cdo bach va cac tai liéu phép 1y ctia du 4n déu tu (néu cé)

6. Phu luc VI: Béo cdo v& cac vy/viéc tranh chip ctia td chirc phat hanh (néu cé)

. Céac phu luc khac (néu cd)
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Phu luc s6 02D

Mau Bén c4o bach chao ban trai phiéu ra céng chiing

(Ban hanh kem theo Thong tu 54 1%2012/TT-BTC ngay [ j thdng || nam 2012
ciia B¢ Tai chinh hwéng ddn hé so!, thii tuc chao bdn chitng khodn ra cong chiing )

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NU'OC CAP CHUNG NHAN PANG KY CHAO BAN TRAI
PHIEU RA CONG CHUNG CHi cO NGHIA LA VIEC BANG KY CHAO BAN TRAI PHIEU PA
THYC HIEN THEO CAC QUY PINH CcUA PHAP LUAT LIEN QUAN MA KHONG HAM Y DAM
BAO GIA TRI CUA TRAI PHIEU. MOI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH

CONG TY: ABC

(Gidy chimg nhén DKKD s6 ... do.... cdp ngay ...thdng ...ndm....)

CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG
(Gidy chitng nhdn ddng ky chao ban s6 . . ./DKCB do Chi tich Uy ban Ching
khodn Nha nwcc cap ngay . . . thdng. . . nam . . )

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH:

Cong ty: .........
Cong ty:.........

TO CHUC PONG BAO LANH (néu cd):

Cong ty: .........
Congty :.........

Ban cdo bach nay va tai liéu b6 sung sé dupc cung cap tai: . . . . . .. tr ngay: . ..
Phu trdch cong bé théng tin:
Hotén:. ............... S6 dién thoai: .. .......




(trang bia)

CONG TY ABC
(Gidy chitng nhin DKKD s6 . . cdp ngay ...thang ..ndm ....)

CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG

Tén trai phiéu:

Loai trai phiéu: (cé dam bao? khéng cé dam béo? chuyén déi? c6 kém theo
chitng quyén?)

Thoi gian dao han:

Lii suat:

Ky han tra lai:

Mg¢énh gia:

Gia ban.

Tong sb lwgng chao ban: (néu ro s6 lu'O'ng chao bdn ra cong ching va 56
lwong ban théng cho cde nha dau tw ¢ t6 chike, néu cd)

Téng gia tri chao ban:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH:

1. CONGTY ........... (ghi ro dia chi tru s chinh, so6 dién thoai, sé fax giao dich)
2. CONGTY i.......... (ghi ro dia chi tru s chinh, s6 dién thoai, 5o fax giao dich)
K

TO CHU'C PONG BAO LANH PHAT HANH (néu co):

1. CONGTY ... (ghi 6 dia chi tru sé chinh, sé dién thoai, so fax giao dich)
2. CONGTY i.......... (ghi ro dia chi tru s& chinh, s6 dién thoai, sé fax giao dich)
< T
TO CHUC KIEM TOAN: ) )

CONG TY frrnnen. (ghi ro dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, sé fax giao dich)
TO CHUC TU VAN: , .

CONG TY ........... (ghi 6 dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, so fax giao djch)

TO CHU'C PAI DIEN NGUOI SG HU'U TRAI PHIEU: , ]
CONG TY: .......... (ghi vé dia chi tru so chinh, so dién thoqi, so fax giao dich)



(trang bia)

MUC LUC

Trang
I 4 A ‘ > ? hid ‘ L4 i re - ‘ Y 14
Cac nhan to0 rii ro anh hwéng den gia ca trai phieu chao ban

Nhitng ngudi chju trach nhiém chinh d6i véi ndi dung Ban
cao bach

Cac khai niém

Tinh hinh va dic diém caa t6 chitc phat hanh

Tréi phiéu chao ban

Muc dich chao ban

K¢ hoach st dung s6 tién thu dwoc tir dot chio ban

Cic d6i tac lién quan t&i dot chao ban

Phu luc



NOI DUNG BAN CAO BACH

I. . CACNHAN TO RUI RO (phdn tich ré dnh hudng cia cdc nhan 16 rii ro dén
dot chao ban, gid trdi phieu chao bdan va dy dn str dung von thu dwoc tie
dot chao ban)

1. P6i véi to chirc khong phai la t6 chirc tin dung va té chitc tai chinh phi
ngan hang:

1.1 Rui ro vé& kinh té

1.2 Rui ro vé luét phap

1.3 Rui ro dac thu (nganh, céng ty, linh vuc hoat dong)

1.4 Rui ro ctia dgt chao bén, ciia du an s dung von tir dot chao ban

1.5 Riii ro pha loéng (dbi v&i trai phiéu chuyén d6i)

1.6 Rui ro khac

2. DP6i véi to chire tin dung va td chikc tai chinh phi ngin hang:

2.1 Ruiro ve lai suat (Phdn tich tinh hinh huy ddng va cho vay, chénh léch giita
ky han tién giki va tién vay, tir do nhitng bién déng vé ldi sudt da gdy tdc dong thé
nao t6i gid tri cde khoan tién giri va cho vay)

2.2 Rui ro vé tin dung: (Phdn tich rui ro c6 thé xdy ra do cé mét sé céng ty vi Iy
do cu thé nao doé co thé khéng tra dugc ng vay)

2.3 Rui ro vé ngoai hdi: (Bzen dong ty gid da gady tdc dong thé nao dén gid tri cua
cde logi tai sén cé va no bang ngoai té. Két qua rong ciia cdc tde déng nay la
thudn loi hay bat lgi)

2.4 Rui ro vé thanh toan: (Phdn tich kha ndng co thé xdy ra viéc rit tién dot xuat
Vo khoz lugng lém cua nguoi gui tién va khd ndng ctia ngdn hang trong viéc bao
dam tién mdt dé ddp vmg yéu cdu it tién thuong xuyén va ddc biét la nhu cdu dot
xudt ctia khdch hang)

2.5 Rui ro tir céc hoat ddng ngoai bang: (Phdn tich cdac giao dich ky han, cdc
khoan cam két cho vay, cdc khoan bao ldnh L/C c6 kha ndng gdy ra nhitng tdc
dong gi dén tinh hinh tai chinh cua ngdn hang)

2.6 Rui ro luat phép:

2.7 Rui ro ctia dot chao ban, ciia dy 4n sir dung vén tir dot chio bén:
2.8 Rui ro pha lodng (d6i véi trai phiéu chuyén ddi):

2.9 Ruii ro khac: (Rui ro bdt kha khdng: thién tai, dich hoa...)
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II. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NOI DUNG BAN

CAO BACH
1. To chirc phat hanh
Ong/Ba:................ Chtrc vu: Chu tich Hdi déng quén tri
Ong/Ba:................ Chirc vu: Giam déc (Téng giam dbc)
Ong/Ba:................ Chire vu: K& toan truéng (Gidm dde Tai
chinh)
Ong/Ba:................ Chirc vu: Trudng ban kiém soat

Chung t6i dam bao ring cac thong tin va sb liéu trong Ban cdo bach nay la.
chinh xdc, trung thuc va cam két chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
clia nhitng thoéng tin va sb liéu nay.

2. Tb chirc bao Ilinh phat hanh, T8 chirc tw vin
Dai dién theo phap luat: Ong/Ba: . ...............
Chire vu:

Ban cao bach nay 1a mot phén ctia h so ding ky chao béan do (#én tc5 chikc
bdo ldnh phdt hanh, t6 chirc t vdn) tham gia 18p trén co sé hop ddng tu van (hop
dong bao 1anh phat hanh) véi (tén t6 chikc phdt hanh). Chung t6i ¢am bao rang
viéc phan tich, danh gia va lya chon ngdn tir trén Ban céo bach nay dé dugc thuc
hién mot cach hop ly va can trong dua trén co s& cac thong tin va sd liéu do (tén
16 chikc phat hanh) cung cap

III. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tir, nhdm tir viét 1t hodc khé hiéu, hodc co thé gdy hiéu lam dwoc thé
hién trong Ban cdo bach can phai dinh nghia)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH
1. Tém tit qua trinh hinh thanh va phét trién

2, Co ciu t6 chirc cong ty (va co cau trong tip doan, néu c6) (thé hién
béng so do va kém theo dién gidi)

3. Co cAu by may quan 1y ciia cdng ty (thé hién bing so dé va kém theo dién
giai)

4. Danh sach nhu’ng cong ty me va cong ty con cia td chirc phat hanh,
nhirng cong ty ma t6 chirc phat hanh dang nim giir quyen kiém soat hoic cd



phan chi phon, nhirng cong ty nam quyeén kiém soat hoiic ¢ phan chi ph01 doi
véi to chire phat hanh

3. Gioi thi¢u vé qua trinh tang von cua Cong ty (Thoi diém tiang von, Gia
tri von tang thém, Hinh théc ting von, Pon vi cip)

6. Hoat dgng kinh doanh

6.1. Doi véi t6 chikc phdt hanh khong phéi la 16 chirc tin dung va 16 chiec tai
chinh phi ngian hang:

6.1.1 San lwong séan phim/gia tri dich vu qua cac nim (& Ié timg loai sdn
pham/dich vu trong doanh thu, loi nhudn)

6.1.2 Nhén hiéu thwong mai, ding ky phat minh sang ché va ban quyén

6.1.3 Cac hop dong 16n dang dugc thuc hién hodc da dugc ky két (néu tén, tri giq,
thoi diém ky két, thoi gian thwce hién, san pham, déi téc trong hop dong)

6.2. Poi v6i t6 chirc tin dung va té chikc tai chinh phi ngin hang:
6.2.1 Nganh nghé kinh doanh chinh cta cong ty:
— Chuing loai va chét lugng san phadm/dich vu;

— Huy déng vbn (Co cdu, 1y trong nguon von huy déng trong nudc, ngoai nuwoc
cia té chitc phdt hanh trong 2-3 nam gan nhat),

— Hoat dong tin dung (Hiéu qua, ty I¢ an toan von, tong dw no cho vay, ty 1é ng
khé doi, rii ro 1di sudt, phdn logi... trong 2-3 ndm gan nhat);

— Hoat dong kinh doanh ngoa1 t¢ va thanh toan (Tinh hinh hoat dong kinh doanh
ngoai t¢ va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nudc va thanh todn quoc té
trong 2-3 ndm gdn nhat);

— Hoat ddng ngén hang dai ly (néu cd).

6.2.2 Cac du an phét trién hoat dong kinh doanh dang thuc hién.

7. Bio cio két qua hoat dong sin xuit kinh doanh trong 2 nim gin nhit
va luy ké dén quy gan nhit

— Két qua hoat dong kinh doanh

Chi tiéu Nim Nim | % | Luy ké dén
X-1 X | ting | Quy gin
giam nhat

* Déi vé6i 16 chikc khéng phai la t6
chuec tin dung va to chirc tai chinh
phi ngdn hang:




Tdng gié trj tai sén

Doanh thu thuan

Loi nhuén tir hoat déng kinh doanh
Loi nhuan khac

Loi nhuén trude thué

Loi nhuin sau thué

Ty 18 1gi nhuan chia hoic tra ¢d tirc

* Doi véi 16 chike tin dung va t6
chikc tai chinh phi ngdn hang:

Tong gi4 tri tai san

Doanh thu hodc Thu nhéap 141 va cac
khoan thu nhép tuong tu

Thué va céc khoan phai nop

Loi nhuén trude thué

Loi nhuén sau thué

— Céc chi tidu khéc (i theo ddc diém riéng ciia nganh, cia cong ty dé lam rd
két qua hoat dong kinh doanh trong hai nam gan nhat)

8.  Chinh sich chia lgi nhuin hoidc ¢b tikc (néu r6 1y Ié loi nhudn dd chia
hodc ty I¢é cé tirc trong hai ndm gan nhat va cdc chinh sdch lién quan deén viéc
chia lgi nhudn hodc tra cé tirc, truong hop phdt hanh trai phiéu chuyén doéi)

9. Tinh hinh tai chinh

9.1 DPoi véi cdc té chire khong phii la té chirc tin dung va t6 chire tai chinh phi
ngdn hang:

9.1.1 Céc chi tiéu co ban (trong nim gan nhat)

~ Thanh toan céc khoan ng dén han: (cd thanh todn ding han va ddy di cdc
khodn ng khong?)

— Céc khoan phai ndp theo luat dinh: (cé thuc hién theo ludt dinh?)

— Téng du ng vay: (ghi #6 no qud han, téng du ng bao ldnh (néu cd), qud han
ngan han, trung han va dai han, nguyén nhdn dan dén ng qud han, kha ndng thu
hoi)

— Tinh hinh céng no hién nay: (t6ng s ng phdi thu, tong sé ne phdi trd)

9.1.2 Céc chi tiéu tai chinh chu yéu (tup theo timg nganh)



Cac chi tiéu

Niim X - 1

Ghi chu

. Chi tiéu vé kha ning thanh toan

Hé sb thanh toan ngén han:
TSLD/No ng.'fm han
Hé s6 thanh toan nhanh:
"TSLD - Hang tdn kho

No ngén han

Chi ti€u vé co cau von*
Heé s06 Nog/Tong tai san

Hé s6 No/Von cia cac nha dau tu**

+ W+ o+

Chi tiéu v& ning luc hoat dong
Vong luan chuyén hang hoa:

Gia von hang ban

Hang tdn kho binh quan
Vong quay tai san:
Doanh thu thudn/Téng tai san

+

4. Chi tiéu vé kha ning sinh 10

Hé sé Lgi nhuin sau thué/Doanh
thu

Hé sb Loi nhuin sau thué/Doanh
thu thuan |

Hé s6 Lgi nhuan sau thué/Vén cua
cac nha dau tu *+

Hé sb Loi nhuan sau thué/Téng tai
san

Hé s6 Lgi nhuan tr HDKD/Doanh
thu thuan

Hé s Lgi nhuan tir HDKD/Téng tai
san

+Thu nhép trén cb phin (EPS)

* Chi tiéu Ng dé tinh todn cdc hé sé trén lo T (5ng no ngd’n han va dai han.
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** Chi tiéu Von ciia cdc nha dau tw dp dung theo quy dinh trong Hé thong chudn muc ké
todan Viét Nam do Bé Tai chinh ban hanh.

9.2 Doi vdi t chirc tin dung va 16 chirc tai chinh phi ngan hang:

Chi tiéu Nam X-1 | Nam X | Ghi chu

K Ie
1. Von tw co
-~ Von diéu 1é
— Ty 1€ an toan von

2. Chit lwgng tai san

~ Ty 18 no x4u

— (S6 du cac khoan cho vay va tng
trudc khach hang + cac khoan
cho vay cac t6 chic tin dung
khac)/Téng tai san

~ Tai san c6 sinh 10i/Tong tai san
c0 ndi bang

3. Két qua hoat ddng kinh doanh

— Loi nhuén trude thué/Vén cha sé
hiru binh quéan .

— Thu nhép dich vu/Téng thu nhép

— Thu nhap rong tir hoat dong dich
vu/Loi nhuén trudc thué

4. Kha ning thanh khoan
— Kha néng thanh toan ngay
— Ty 1é ngudn von ngan han duge -
sir dung cho vay trung va dai han

(Tinh todn cdc hé ’so" trén dp dung theo Quyét dinh s6 06/2008/Qb-NHNN ngay
12/3/2008 cia Thong doc NHNN ban hanh quy dinh xép loai ngan hang thwong
mai co phan).

10. Hoi dong quan tri, Ban giam déc, Ban kiém soat, Ké toan trudng

— Danh sich (Tén, tudi, s6 CMND)

— So yéu 1y lich, bao gébm cédc ndi dung sau:

+ Chifc vy hién tai, chitc vu dang ndm giit & cdc to chiic khdc, cdc cong tdc da trdi
qua, bang cdp, ty lé s¢ hitu chitng khodn ciia bdn thdn, dai dién sé hitu va nhiing
nguoi lién quan, ty I¢ s¢ hitu chung khodn ¢ cdac cong ty khac,



+ Cdc khodn ng déi vdi cong ty (néu cé);
+ Loi ich lién quan d67 véi t6 chitc phdt hanh (néu c6).
11.  Tai san (Nhitng nha xuong, tai san thugc so hitu cua cong ty)

12. K& hoach chao ban trai phiéu trong 03 nam t6i (logi, t6ng gid tri, thoi
han,...)

13. K¢ hoach lgi nhuin nim tiép theo

Chi tiéu | Nam X+1
K#é hoach % ting giam so vai
ndm X
Doanh thu thuin hoic
Thu nhap 18 va céc
- khoan thu nhép tuong

duong

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ loi nhuén sau
thué/Doanh thu thuan
| Ty 1€ 1gi nhuén sau
thué/Von chu s& hitu

- Néu can ctr dé dat duogc ké hoach loi nhuén va ¢o tirc néu trén
, sr o A , A A A . A
14. Danh gia cia to chirc tw van vé ké hoach lgi nhuan

15. Thong tin vﬁ nhirng cam két’ nhung chua thyc hién cia t(’ji chirc phat
hanh (théng tin vé gdc loai trai phiéu dd phat hanh nhung Chbf‘a den han thanh
toan hodc chuyén doi, théng tin vé cdc hop dong thué su dung dat...)

16. Cac thong tin, cac tranh chap kién tung lién quan téi cong ty c6 thé
anh huwdng dén gia ca trai phiéu chao ban (néu cd)

TRAI PHIEU CHAO BAN
Cic viin ban phap 1y lién quan dén dgt chao ban
Loai trai phiéu
Lai suat

Ky han tra lai

U

Ménh gia
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6. Tong s0 trai phiéu dy kién chao ban (néu ro ty I¢ trdi phiéu dugc bdn thing
cho cdc nha dau tw cé 16 chire, néu co)

7. Gia chao ban dy kién
8. Phwong phap tinh gia

9. Phwong thirc phéin phoi (Dai Iy hay bdo ldnh phat hanh, tén, trach nhiém ciia
tieng 16 chike tham gia phdn phoi tréi phiéu)

10.Thoi gian phan phéi trai phiéu

11. Pang ky mua trai phleu (Thoi han, sé lwong, phwong thuc thanh toan,
chuyen giao trdi phiéu, quyén loi ngudi mua trdai phiéu, so luong trdi phiéu ddt
mua toz thiéu, thoi han va cdch thire tré lai tién det mua trdi phiéu trong trong
hop s6 lwong trdi phiéu ding ky mua khéng dat mikc toi thiéu)

12. Quyén ciia ngudi sé hiru trai phiéu

13. Phuong thirc thye hién quyén (trong truong hop chao ban trai phiéu chuyén
doi, chao ban trdi phiéu cé kém chimg quyén)

— Céc quyén kém theo trai phiéu;

— Diéu kién, thoi gian thuc hién quyén;

— Ty 1é chuyén dbi va phuong phap tinh gia mua va/hoic chuyén ddi;

— Phuong phép tinh va dén bu thiét hai trong trudng hop khéng thuc hién dugc
quyeén;

— Céc diéu khoan khéc lién quan dén quyén loi ciia ngudi sé hitu chimg quyeén.

14. Cam két vé dam bio (trong truong hop chao bén trdi phiéu c¢é dim bdo)

— Tén t6 chirc dam bao

— Hinh thirc dam bao (bdo ldnh thanh todn mét phan hay toan bé hay dam béo
bang tai san)

— Tai san dam bao (liét ké chi tiét tai san, gid tri tai sdn, tén t6 chirc dinh gid,
cdch tinh, hop dong bao hiém, néu co ...)

15. Cac loai thué ¢6 lién quan (thué thu nhdp va cde thué khdc lién quan dén trdi

phiéu chao ban)

16. Ngan hang mé tai khoan phong toi nhin tién mua trai phiéu (d6i véi

truong hop to6 chirc phat hanh 1a ngén hang thuong mai thi phai lua chon mét

ngin hang thuong mai khac dé m¢ tai khoan phong tod)
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V1. MUCPDICH CHAO BAN
1. Muc dich chao ban
2. Phwong an kha thi

— Néu ré6 phuong dn kha thi (hodc ludn chimg kinh té) do co quan nao lgp
(truong hop do chinh t6 chitc phdt hanh Idp phdi néi rd), da dwoc cdp cé tham
quyén phé duyét (néu cd).

— Trinh bay cdc noi dung chinh cua phuong dn kha thi (ludn chimg kinh té) nhue:
myc dich, co s¢ Iy lugn va thuc tién, ké hoach trién khai, d6i tdc tham gia, cdc
van dé vé tai chinh ..

— Truong hop huy dong von de thwe hién dw dn dau tw c6 tai tro bé sung clia
ngdn hang, can néu ré cam két cap han mikc tin dung ciia ngdn hang.

~ Ykién ciia té chikc chuyén mén déc lgp vé phurong dn khd thi (néu cd).

VII. KE HOACH SU DUNG VA TRA NQ SO TIEN THU PUQC TU POT CHAO
BAN

(Néu ro tung buoc ké hoach sv dung va tra no sé tién thu duoc tie dot chao badn)

VIII. CACDPOI TAC LIEN QUAN TOI PQT CHAO BAN

— Néu tén, dia chi tru so chinh va gidi thiéu so bg cdc doi tde cd lién quan dén
dot chdo bdn: t6 chikc bdo lanh phdt hanh hodc dai Iy phdt hanh, dai dién
nguoi s hitu trdi phiéu, t0 chike kiém todn, tw van..

— T6 chike bao ldnh phdt hanh (hodc tw vin phdt hanh) phdi néu rd y kién cia
minh vé dot chao ban; so luong trdi phieu bao Idnh phdt hanh hodc dai ly; cdc
khoan phi va diéu kién kem theo.

IX. NGAY THANG, CHU KY, PONG DAU CUA DAI DIEN TO CHUC PHAT
HANH, TO CHUC TU VAN, TO CHUC BAO LANH PHAT HANH (NEU CO)

PHU LUC
. Phu luc I: Ban sao hop 18 Gidy chimg nhan déng ky kinh doanh

. Phu luc III: Béo céo kiém toan (nguyén vin bdo céo kiém todn)
. Phu luc I'V: Céc bao céo tai chinh

. Phu luc V: Danh muc céc van ban tai liéu lién quan dén théng tin céng bd
trong Ban cdo bach va tai liéu phap ly cua du an dau tu (néu co)

X
1
2. Phu luc IT: Ban sao hop 18 Piéu 18 cong ty
3
4
5

6. Phu luc VII: Béo cdo vé cac vu/viéc tranh chép cia t6 chirc phét hanh |
7. Céc phu luc khac (néu cd).
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_ _ Phuy lyc s6 03A
Maiu Cam ket bao lanh phat hanh cb phiéu

(Ban hanh kém theo T hong tu so.(,pf201 2/TT-BTC ngaydd thangffnam 2012
cua Bé Tai chinh hebng dén hé so, thi tuc chao bdn ching khodn ra céng chiing)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Tw do — Hanh phic

CAM KET BAO LANH PHAT,HANH CO PHIEU RA CONG
~ CHUONG
Co phiu: ..... (tén co phiéu)

I. C4c bén tham gia cam két
1. Té chirc phat hanh (du6i day goi 1a Bén dugc bao lanh)
- Tén:
- Diachi:
- Gidy chimg nhan DPKKD s6..... do .... cip ngay ../../..
- Ngudi dai dién hop phap ciia to chirc phat hanh: Ong (Ba)... (ghi 7o
ho tén, dia chi, chirc vu hién nay)
2. Tb chirc bao lanh phat hanh (duwéi day goi 12 Bén bao lanh)

- Tén (tén cia té chitc bdo ldnh phdt hanh chinh trong truong hop
bdo lanh phat hanh theo t0 hop):

- Diachi:

- Gidy phép thanh 18p va hoat dong cua cong ty chimg khodn $6 ...
do...... cap ngay.../../..

- Gidy phép hoat dong bao lanh phat hanh sb ... do ...... cap
ngay.../../..

- Ngudi dai dién hop phap ctia td chitc bao lanh: Ong (Ba)... (ghi 76
ho tén, dia chi, chirc vu hién nay)
II. Céc didu khoan bao linh

Chung t6i gdbm Bén bao lanh va Bén dugc bao lanh cing nhau ky
Cam két bao 14anh phat hanh cb phiéu... (tén cé phiéu) theo cac dieu khoan
sau:

Diéu 1: Cé phiéu dwoc bao lanh phdt hanh

1



AN ol O

Tén cb phiéu:

Loai ¢b phiéu:

Ménh gia:

Thoi gian phat hanh du tinh:

Tdng s6 ¢b phiéu dang ky chao ban:
Tdng s6 cb phiéu cam két bao 1anh:

Trong do:

Tén t§ chirc bao lanh S6 luong cb phiéu bao % Phi bao

lanh lanh phat
' hanh

Té chirc bao lanh A
T4 chirc bao lanh B

.............................

Tong 100

Diéu 2: Phwong thirc bio lanh

Bén bao lanh nhan bao lanh phat hanh cb phiéu theo phwong thirc (néu
mt trong cdc phwong thirc dudi ddy):

1.

Cam két chic chin (néu 1 trong cac hinh thic):

a) Bén bao 1anh nhan mua toan bd (hodc ... %) sb ¢ phiéu phat hanh
voi:

- Gi4 chiét khiu: ... ddng/1 cb phiéu; hoac:
- Gia chao ban ch phleu ra cong ching va hudng phi bao lanh ....%
tbng gia tri cb phiéu bao lanh.

b) Bén bao lanh cam két mua toan bd ,sé ¢ phiéu con lai khong duoc
phén phoi hét véi gia: ... dong/1 cd phiéu.

2. Cb géng ti da (ghi cu thé ndi dung)
3. Hinh thirc khac (ghi cu the ndi dung)

Diéu 3: Phwong thirc phin phoi

Bén bao lanh nhén tién hanh phan phdi ¢b phiéu theo:

- Phuong thirc: (néu r6 cdc phwong thitc wu tién trong truong hop 56
leong co phiéu ddng ky mua vuot qud sé hwong c6 phiéu phdt hanh
ra céng chung):

- Thoi gian phéan phdi dy tinh: tir ngay .../.../...
- Thoi gian nhéan ding ky mua cd phiéu:
2




- Thai gian chuyén giao ¢ phiéu cho ngudi mua:
Diéu 4: Thoi han vi phwong thirc thanh todn

- Thoi han va phuong thic thanh toan s6 tién thu dugc tir dot chao
ban:

- Thoi han va phuong thic thanh toan phi bao 1anh phat hanh:
Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia Bén dwgc bdo lanh

- Chju trach nhiém ding ra td chirc thyc hién tit ca cic cong viée lién
quan dén viéc 1ap, chinh stra va giri H6 so ding ky chao ban (néu co
thoa thudn khdc phdi ghi ro).

- Chiu chi phi lién quan dén viéc ding ky chdo ban (néu cé thod
thudn khdc phdi ghi r3):

+ Chi phi 1ap hd so.
+ Chi phi in 4n (hoic mua) chimg chi cb phiéu.
+ .

- C6 quyén dugc thong bao vé ké hoach, tién do, phuong thirc phan
phoi ¢6 phi€u cia Bén bao lanh.

- C6 quyén khiéu nai lén UBCKNN, cédc co quan phép luat trong cac
trudong hgp vi pham cam két ctia Bén béo lanh.

Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia Bén bdo lanh

- Phéi hop véi Bén dugc bao lanh lap Hb so ding ky chao ban (néu
cé thod thudn khdc phdi ghi ro).

- Lap ké hoach, t8 chirc phan phdi ¢6 phiéu.

- Théng bao cho Bén dugc bao lanh biét vé ké hoach tién do phan
phdi khi Bén dugc bao lanh yéu cau.

- Thong bao ra cong ching céc thong tin lién quan dén qua trinh chao
bén, phan phi va chuyén giao cb phiéu.

-~ Chju chi phi lién quan dén viéc phan phéi sé cb phiéu nhan bao lanh
(néu c6 thod thudn khdc phai ghi ro).

- Dugc hudng phi bao 1anh phét hanh.

- C6 quyén khiéu nai 1én UBCKNN, cac co quan phap ludt trong céc
truomg hop vi pham cam két ctiia Bén dugc bao lanh.

III. Trwdong hop huy bé cam két

- Bén duoc bao lanh duoc quyén huy bd Cam két bao 1anh phat hanh
trong cac trudng hop sau:



- Bén béo lanh duge quyén huy bé Cam két bao 1anh phét hanh trong
cac trudng hop sau:

- Trach nhiém va nghia vy ciia cac Bén:

IV. Phat . )
(néu ro cdc diéu khoan phat khi cdc bén vi pham cam két)

V. Giai quyét tranh chép
Moi tranh chip phat sinh giita cc bén khong dugc qui dinh trong hop \/

dbng nay s& dugc giai quyét theo phap luat Viét Nam hién hanh.

V1. Hi€u lyc

---------------------

....................

Cam két nay dugc 1p thanh 03 bén tai .., m3i bén gitr 01 ban, 01 ban gii
kém hd so ding ky chao ban 1én Uy ban Ching khoan Nha nuéc.

..., ngay ... thang ... ndm ...

Bén dugc bao lanh _ Bén bio lanh
- (Tén t6 chikc phdt hanh) (Tén t0 chirc bado lanh phat hanh)
Giam ddc diéu hanh Giam dbc diéu hanh

(Ky, ghi rd ho tén va dong ddu) (Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)



) Phu Iyc sb 03B
MAiu Cam két bio lanh phat hanh trai phiéu
(Ban hanh kém theo Thong s LBY2012/TT-BTC ngaxdthangdfnam 2012
cua B¢ Tai chinh hudmg ddn ho so, thi tuc chao bdn chiing khodn ra cong chung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phic

CAM KET BAO LANH PHAT HANH TRAI PHIEU
RA CONG CHUNG
Trai phieu ...... (tén trdi phiéu)

I. Cic bén tham gia cam két
1. Té chirc phat hanh (dudi day goi 12 Bén duge bao lanh)
- Tén:
- Dia chi:
- Gidy chimg nhian PKKD s6..... do .... cip ngay ../../..
- Ngudi dai dién hop phap ciia t§ chirc phat hanh: Ong (Ba)... (ghi 76
ho tén, dia chi, chitc vu hién nay)
2. Tb chirc bao lanh phat hanh (dudi ddy goi 1a Bén bao 1anh)

- - Tén (tén ciia t6 chikc bdo ldnh phat hanh chinh trong truong hop bdo
lanh phat hanh theo to hop):

- biachi:

- Gidy ching nhén DKKD/Gidy phép thanh 1ép va hoat dbéng cna cong
ty chirng khoan s6 ...... do ...... cap ngay.../../..

- Gidy phép hoat dong bao lanh phat hanh sb ... do .. cép
ngay.../../.. '

- Ngudi dai dién hop phép cua té chirc bao lanh: Ong (Ba)... (ghi 6 ho
tén, dia chi, chirc vu hién nay)

II. Céc diéu khoan bao lanh

Chiing t6i gdm Bén bao lanh va Bén duoc bao lanh cling nhau ky Cam két
bao 1anh phat hanh trai phi€u... (tén trdi phiéu) theo cac di€u khoan sau:

Diéu 1: Trdi phiéu dwgc bdo linh phdt hanh



Tén trai phiéu:
Loai trai phiéu:
Ménh gia:

Thoi han: ... ndm
Ky han tra lai:

L3i suat:

0 ®» Nk wh =

Trong do:

Thoi gian chao ban dy tinh:
Tdng sb trai phiéu ding ky chao bén:

Tdng s6 trai phiéu cam két bao lanh:

Tén tb chirc bao 1anh

S hrong trai phiéu bao
lanh

%

Phi bao
lanh phat
hanh

T4 chirc bao lanh A
Té chirc bao lanh B

.................................

100

Diéu 2: Phuwong thikc bdo linh

Bén bao lanh nhan bao Ianh phat hanh trai phiéu theo phwong thirc (néu mdt
trong cdc phwong thirc dudi ddy):

1. Cam két chic chin (néu 1 trong 2 hinh thitc):

a) Bén bao lanh nhan mua toan bd (hoic ... %) sb ¢d phiéu phat hanh véi:

- Gi4 chiét khau: ... dong/1 co0 phicu; hodc:

- Gi4 chao bén cb phiéu ra cong chiing va huéng phi béo lanh ....% tong
- giatri ¢0 phiéu bao lanh.

b) Bén bao lanh cam két mua toan bo sb cb phiéu con lai khong dugc
phéan phoi hét véi gia: ... ddng/1 co phiéu.

2. Cb géng t6i da (ghi cu thé ndi dung)

3. Hinh thirc khac (ghi cu thé ndi dung)

Diéu 3: Phweong thiec phan phoi




Bén béo l4nh nhan tién hanh phan phéi trai phiéu theo:
- Phuong thirc: (néu r6 cdc phwong thirc uu tién trong truong hop 56

lwong trdi phiéu dang ky mua vuegt qud s6 hegng trdi phiéu phdt hanh
ra cong chung):

- Thoi gian phan phdi dy tinh: tir ngay .../.../...
- Thoi gian nhéan ding ky mua trai phiéu:
- Thoi gian chuyén giao trai phiéu cho ngudi mua:
Diéu 4: Théi han va phwong thicc thanh todn
- Thoi han va phuong thire thanh toén sé tién thu duoc tir dot chio ban:
- Thoi han va phuong thire thanh toan phi bao l&nh phat hanh:

Diéu 5: Quyén va nghia vu ctia Bén dwoc bdo linh

Chiu tr;’lch nhiém dung ra td chirc thuc hién tit ca céc cong viéc lién
quan dén viéc lap, chinh stra va giri HO so dédng ky chao ban (néu co
thod thudn khdc phdi ghi ro).

Chiu chi phi lién quan dén viéc dang ky chao ban (néu cé thod thudn
khdac phai ghi ro):

+ Chi phi l4p hd so.

+ Chi phi in 4n (ho#c mua) chimg chi trai phiéu.

+ .

C6 quyén duoc thong bao vé ké hoach, tién d9, phuong thirc phéan
phéi trai phiéu ciia Bén bao lanh.

Cé quyén khiéu nai 1én UBCKNN, céc co quan phép luat trong cac
trudng hop vi pham cam két ctia Bén bao lanh.

Didu 6: Quyén va nghia vu ciia Bén bdo lanh

Phéi hop véi Bén duoc bao lanh 14p Ho so dang ky chao ban (néu cé
thoa thudn khdc phai ghi ro).

Lap ké hoach, t chirc phan phéi trai phiéu.

Thong bao cho Bén dugc bao lanh biét v& k& hoach, tién d6 phan phdi
khi Bén duoc bao lanh yéu cau.

Théng bdo ra cong chung cac thong tin li€n quan dén qua trinh phat
hanh, phan phédi va chuyén giao trai phiéu.

Chiu chi phi lién quan dén viéc phan phéi sb trai phiéu nhan bao lanh
(néu co thoad thudn khdc phai ghi ro).

bugc hudng phi bao 1anh phat hanh.



- C6 quyén khiéu nai lén UBCKNN, céc co quan phap ludt trong cac
treong hgp vi pham cam két ctia Bén dugc bao lanh.
III. Trwdong hop huy bé cam két

- Bén dugc bao lanh dugc quyén huy bé Cam két bao lanh phat hanh
trong cac trudng hop sau:

- Bén bdo lanh dugc quyén huy bo Cam két bao lanh phat hanh trong
cac truong hop sau:

- Trach nhiém va nghia vu ctia cac Bén:

IV. Phat ) )
(néu ré cac diéu khoan phat khi cic bén vi pham cam két)

V. Giai quyét tranh chip

Moi tranh chép phat sinh gifta cac bén khong duoc qui dinh trong hop dbng
nay s& duoc gidi quyét theo phap luét Viét Nam hién hanh.

VI. Hiéu lgc

.....................

Cam két nay dugc 14p thanh 03 ban tai ..., mdi bén gilt 01 ban, 01 ban gui
kém hé so ding ky chao ban 1én Uy ban Chimg khoén Nha nude.

..., hgay ... thdng ... ndm ...

BEN BUQC BAO LANH BEN BAO LANH
(Teén t6 chikc phat hanh) (Tén 16 chitc bdo lanh phdt hanh)
GIAM POC DPIEU HANH GIAM POC DIEU HANH

(K, ghi ré ho tén va déng ddu) (K, ghi ré ho tén va déng ddu)



Phuy luc s6 04
MAu Thong tin tém tit ciia cac phap nhén la cb dong 1én cia td chire tin
dung la cong ty co phén
(Ban hanh kém theo Thong tu sg‘&y./ZOJ 2/TT-BTC ngayf9 thdngﬁhdm 2012
cua B¢ Tai chinh huéng dan hé so, thi tuc chao bdan chirng khodn ra céng chiing)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phiic

THONG TIN TOM TAT VE TO CHUC .......

I.  Gid6i thidu vé tb chirc dy kién 13 ¢ dong 16m ciia td chirc tin dung
la cong ty cd phan

Tén t6 chic (day di):

Tén giao dich:

Vén diéu 16

bia chi tru s& chinh:

Dién thoai: Fax:

bia chi Website:

Noi mé tai khoan: S6 hiéu tai khoan:
Cén cir phéap ly hoat dong kinh doanh

- Gily chimg nhén ding ky kinh doanh s6 ... ngay ... thang ... nim ...
- Nganh nghé kinh doanh chu yéu: M3 s6:

- San phém/dich vu chinh:

® NS Rk WL =

9. Ngudi dai dién theo phap luat:
II.  Tinh hinh tai chinh
Chi tiéu Nim X-1 Nim X

Tong gid tri tai san
Doanh thu thuin
Lo¢i nhudn tir hoat dong kinh doanh

Loi nhun khéc

Loi nhudn trude thué




Loi nhudn sau thué

IIL S6 cb phén ciia td chirc tin dyng la cong ty ¢d phin dw kién mua

..., ngay ... thang ... ndm ...

(Trudng ban Tru bi thanh ldp 16
chikc tin dung la cong ty co phan)

(Ky, ghi ¥ ho tén va déng ddu)



Phu Iyc s6 05
MAu cong bo thong tin vé phat hanh ¢b phiéu dé hoan dbi c6 phan

(Ban hanh kém theo Thong tir s )/2012/TT-BTC ngayfd thangndm 2012
cua B¢ Tai chinh huong dan ho so, thii tuc chao bdn chibng khodn ra céng chiing)

(trang bia)
CONG BO THONG TIN

CONG TY : .........
(Gidy chimg nhin PKKD s6... do....cip ngay ....thang.... nim)
PHAT HANH CO PHIEU PE HOAN POI
(Theo Gidy chimg nhan ding ky sb ..... do Chu tich Uy ban Chimg khoan cép

Tén c6 phiéu phat hanh:
Ménh gia:

Tong s6 lwong chao ban:
Tén c6 phiéu dugce hodn ddi:
Ty 1& hoan ddi:

Poi twong hoan doi:

Té chitc bio Ianh phat hanh chinh va t6 chirc ddng bio linh (néu co):
T6 chirc tw vén tai chinh: |
T6 chire tw vén luit:

R ” s A Ly
To chwe kiém toan:



I. Tinh hinh dic diém cia t6 chitc phat hanh

1.

3.

‘Tén, dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, dia chi website, von diéu 1&, s6
lugng ¢b phan dang lwu hanh:

So luge vé nganh nghé kinh doanh, tinh hinh hoat dong, dinh huéng,
ké hoach phat trién:

Tinh hinh tai chinh va c4c chi tiéu taj chinh trong 2 nim gin nhét:

IL. Tinh hinh diic diém cha t6 chirc c6 b phiéu dwoc hoan dbi

II1.

I.

3.
4,

Tén, dia chi, sé dién thoai, s fax, dia chi website, von diéu 18, sd
luong cb phin dang luu hanh:

So lrge vé nganh nghé kinh doanh, tinh hinh hoat déng, dinh huéng,
ké hoach phat trién:

Tinh hinh tai chinh va cdc chi tiéu tai chinh trong 2 nim gan nhét:

M&i quan hé vdi td chirc phat hanh (néu cé):

Phuwong an phat hanh dé hoan dbi ¢b phiéu

1.

Pic diém cb phan phat hanh:

a) Loai cb phin phat hanh:
b) Ménh gia:
¢) Tong sb cb phin du kién phat hanh :

2.

Ty 1& chuyén dbi:

3. Ddi tuong chuyén déi:
4,
5

Thoi gian du kién phat hanh:

. C4 nhén, td chirc tham gia vao dot phat hanh: (gidi thiéu so luoc vé

cdc t6 chike cd nhén tham gia vao dot phét hanh):
- T chtrc kiém toén:
- Té churc tu van phét hanh (néu c6):



IV. Cac thong tin khac
1. Dia diém cong bd ban cong bé thong tin:
2. Ngudi phy tréch cong bé thong tin: (tén, dia chi, sé dién thoai, sé
fax):
V. Cam két ciia Hdi ddng quan tri
Hoi déng quan tri Cong ty dam bao céc thong tin va sb lidu trong Ban
~ cdng b thong tin nay 14 chinh x4c va phil hop véi thuc t& ma ching tdi dugc

biét, hodic d3 diéu tra, thu thap mot cach hop 1y.

..., ngay ... thang ... nam ...

(tén t6 chikc phdt hanh)

TM. Héi dong quan tri

Chii tich Hoi ddng quan tri
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)



Phu Iuc s6 06
Miu gidy diing ky phat hanh cb phiéu
lam co s6 cho chao ban chirng chi lwu ky tai nwéc ngoai

(Ban hanh kém theo Thong fu s 20/2012/TT-BTC ngay A9 thing A ndm 2012
cua B¢ Tai chinh huong dan ho so, thi tuc chao bdn chieng khodn ra cong chung)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Gidy ding ky phat hanh c6 phiéu
lam co s¢ cho chao ban chirng chi lwu ky tai nwé'c ngoai
Co phiéu..... (tén cé phiéu)

Kinh giri: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

L. Gidi thi¢u vé t6 chitc ding ky chao ban

Tén tb chire dang ky chao ban (day di):

Tén giao dich:

Vén diéu 1é:

bia chi tru s& chinh:

bién thoai: Fax:

Noi mé tai khoan: S6 hiéu tai khoan:
Can ¢ phap ly hoat ddng kinh doanh

N U R W

Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh s ... ngay ... thang ... nim ...
Nganh nghé kinh doanh chu yéu: M4 sb:
San phém/dich vu chinh:

Téng mirc vén kinh doanh:
II. Co phiéu ding ky phat hanh
1. Tén cb phiéu:
2. Loai cb phiéu:

3. Ménh gid ¢ phiéu: dong



4. 86 lugng cb phiéu ding ky chao ban: cb phiéu

5. Thoi gian du kién chao ban:

6. Tong khdi lugng vbn huy dong du kién: ddng

7. Ty 1& sb b phan dang ky chao ban thém trén téng s ¢b phén hién c6:
III. Phwong an sir dung vén thu dugc tir dgt chao ban

IV. Cb phleu cung loai hi¢én dang hwu hanh (dimg cho truong hop chao
ban thém c6 phiéu dé ting vén)

1. Téng s6 cb phiéu:

2. Tdng gié tri cb phiéu (tinh theo gid thi truomg tai thoi diém béo cdo,
néu co):

3. Pac diém (néu ré cac ddc diém hodc cdc quyén kem theo):

V.  Dicdiém chirng chi lru ky
1. Pac diém chimg chi lwu ky:

a) Tong s chimg chi Iuvu ky du kién phat hanh (s6 luong va ty 18):
b) Quyén va nghia vu clia ngudi ndm giit chimg chi luu ky tai nuée
ngoai:

2. Thi trudng phat hanh chimg chi hru ky du kién:

3. Thoi gian niém yét du kién (néu co):

4. T6 chirc phat hanh chimg chi luu ky:

VI. Cac bén lién quan:

(T chirc bao lanh chio ban, tur vén, kiém toan...)

VIIL. Cam két ciia td chirc phit hanh

Ching t6i xin ddm bao réng nhitng s6 liéu trong ho so nay la day du va
dung sy thét, khong phai 1a s6 li¢u gia hogc thi€u c6 the lam cho ngudi mua
c0 phiéu chiu thiét hai. Ching t6i cam két:

Nghién ciru day du va thuc hién nghiém chinh cac vin ban phép luét vé
chimg khoén va thi trudng chimg khoén. Khong ¢6 bit ky tuyén bd chinh thirc
nao vé viéc chao ban chung khoan trén cac phuong tién thong tin dai ching

truée khi duge Uy ban Ching khodn Nha nude cép gidy chimg nhéan ding ky
chao ban.

- Su dung vén huy dong dung muc dich.

- Chju moi hinh thue xtt Iy néu vi pham cac cam két néu trén.
2



VIIL. Hb so kém theo:

1. Quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong chép thuan viéc chao ban cb phiéu
lam co sd cho chao ban chimg chi lru ky tai mrde ngoai;

2. Quyét dinh ciia Dai hoi dong cb déng thong qua phuong 4n kha thi vé
viéc str dung von thu dugce tir dot chao ban;

3. Cac bao cao tai chinh 2 nim ... (X-7 va X) ¢6 xac nhén cua kiém toan;
4. Cam két bao 1anh chao ban (néu cd);

5. (Cdc tai liéu khdc néu cd).

..., hgay ... thdng ... ndm ...

(tén 16 chirc phdt hanh)

TM. Hdi ddng quan tri

Chii tich Hgi ddng quan trj
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)



Phu luc sb 07‘
Miu cdng b_(‘) thong tin v& phat hanh c6 phiéu 1am co sé cho chio ban chirng
chi lru ky tai nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Thong tu 56207./2012/TT-BTC ngay Af.thangdd .nim 2012 cua
B¢ Tai chinh hudng dan ho so, thu tuc chao ban chiing khoan ra céng chiing)

(trang bia)
CONG BO THONG TIN

CONG TY : .........
(Gidy chtng nhén DKKD s6... do....cAp ngay ....théng.... nam)
PHAT HANH CO PHIEU LAM CO SO
(CHO CHAO BAN CHUNG CHI LUU KY RA
NUOC NGOAI)
' (TheQ Gidy chung nhan ding ky/gidy phép chao bansé .....do ....... chp

Tén c6 phiéu:
Mgénh gia:
Gia ban:

Tong s6 lwgng chéo ban:

Ngin hang lwu ky:

T chirc bao lanh phat hanh chinh va tb chirc ddng bao linh (néu cé):
Tb chirc tw van tai chinh:

Tb chirc tw van luat:

A ” A v
To chire kiem toan:



I. Tinh hinh dic diém ciha tb chirc phat hanh

1.

4.

Tén, dia chi, sb dién thoai, sb fax, dia chi website, vén diéu 18, sb
lwong cb phan dang luu hanh:

So lugc vé nganh nghé kinh doanh, tinh hinh hoat dong, dinh huéng,
ké hoach phat trién:

. Tinh hinh tai chinh va céc chi tiéu tai chinh: (theo chudn myc ké todn

Viet Nam va chuan muc ké toan tai nudc so tai, gidi trinh cé xdc nhdn
cua kiém toan cac diém khdc biét néu co):

Co chu cb dbng (vao ngay.../.../....):

Trong d6:

- Cb dbéng nudc ngoai:
+ S luong:

+ Ty 18 nim giir:

- Cb déng trong nudc:
+ S6 luong:

+ Ty 1é nédm gitt:

I1. Phwong an chao ban

I11.

1.

wok wb

Dic diém cb phan chio ban:

Loai ¢d phan chao ban:

Meénh gia:

Téng sb cb phan du kién chio ban (sb lrong va ty 18):

Quyén va nghia vy kém theo ¢o phan chao ban:

Pic diém ching chi lru ky

1.
2.
3.
4,

Ngan hang lwu ky: (Tén, dia chi, sé fax, s6 dién thoai lién lac)
Thi trudmg chao ban va thi trudng giao dich/niém yét du kién:
Gia chao ban va phuong phap xac dinh gia chao ban:

Phuong thirc va thoi gian chao ban:



5. Canhan, td chitc tham gia vao dot chao ban: (gidi thiéu so lwoc vé cdc
t6 chic, cd nhén tham gia vao dot chao ban):
- T4 chitc tu van luat:
- Té chirc bao lanh (té chirc bao lanh phét hanh chinh va té chirc
ddng bao lanh):
- Té chirc kiém todn:
6. Quan hé ctia ngudi duge chao ban véi ¢b dong 16n, hoi dc“mg quan tri
(néu co): |
7. Dénh gid clia td chirc tir vin, béo lanh (hodc td chirc luu ky) v& hidu
qua cta dot chao ban dbi véi cb dong va ngudi lién quan:

IV. Phuong an sir dung von thu duge tir dot chao ban: (chi tiét hang muc,
tién do va ngudn von bé sung (néu cd) thuc hién dw dn sir dung von huy
déng tir dot chao bdn)

V. Nghia vu ciia t6 chirc phat hanh ¢ phiéu l1am co sé cho viéc chiao ban
chirng chi lwu ky: (cdc nghia vu vé cong bé théng tin, qudn tri céng ty
theo phap ludt nudrc so tai).

VI. Nghia vu ciia td chire lru ky

VII. Cac thong tin khac |
1. Pia diém cong bb ban céo bach:

2. Nguoi phu trach cong bd thong tin: (tén, dia chi, sb dién thoai, sb
fax):

VIIL. Cam két ciia Hi dong quan tri

Hoi ddng quan tri Cong ty dam bao céc thong tin va sd liéu trong Ban
cong bd thdng tin nay 13 chinh xac va phit hgp véi thuc t& ma ching t6i duge
biét, hodic di diéu tra, thu thap mot cach hop 1y.

.., gay ... thang ... ndm ...

(tén té chitc chao bdn)

TM. Hoi dong quan tri

Chi tich Hdi dong quan tri
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)



Phu luc s6 08
Miu céng bd théng tin vé hd trg phat hanh chitng chi lwu ky tai nwéc ngoai

~ (Ban hanh kém theo Thong tu sdz?zzozz/ﬂ-grc ngayAq thangff ndm 2012
cua B¢ Tai chinh huong dan ho so, thu tuc chao bdn chitng khodn ra cong chiing)

(trang bia)

CONG BO THONG TIN

(Gidy chiing nhan PKKD sb... do....cip ngdy ....thang.... nim)
HO TRQ PHAT HANH CHUNG CHi LUU KY TAI NUGC NGOAI

Ngan hang luu ky:
Tb chire tw van tai chinh:
Tb chire tw van ludt:

R , e A -
To chirc kiem toan:



I. Tinh hinh dic diém caa t6 chic hd trg phat hanh chitng chi lwu ky tai nwéc
ngoai
1. Tén, dia chi, sb dién thoai, sb fax, dia chi website, von diéu 18, sb luong
¢d phan dang luu hanh:
2. So luge vé nganh nghé kinh doanh, tinh hinh hoat dong, dinh hudng, ké
hoach phat trién:
3. Tinh hinh tai chinh va c4c chi tiéu tai chinh: (theo chudn muc ké todn Viét
Nam va chudn muc ké todn tai nude sé tai, gidi trinh c6 xdc nhdn cua kiém todn
cdc diém khdc biét néu co):
4. Co cAu cb dong (vao ngay.../.../...):
Trong do:
- Cb déng nude ngoai:
+ S6 luong:
+ Ty 1& ndm gitr:
- Cb déng trong nudc:
+ S luong:
+ Ty 18 nim gitr:
IL Giéi thigu vé chimg chi lwu ky dwge hd trg phat hanh
1. DPic diém chimg chi luu ky:
a) Tong s6 chimg chi luu ky dy kién phét hanh (s lugng va ty 18):
b) Quyén va nghia vu ctia ngudi ndm gifr chung chi tai nude ngoai (theo
quy dinh cua phadp ludt nweéce so tai):
2. Thi trudong phat hanh du kién:
3. Thoi gian phat hanh:
4. Canhan, t6 chirc lién quan:

-~ To chuc tu van luat:



AR

~ Té chitc bao lanh (t5 chirc bao lanh phat hanh chinh va t§ chirc
ddng bao lanh):
- Tb chirc kiém toan:
5. Danh gi4 cta t6 chirc tu vAn vé hidu qua cua viée hd tro chimg chi luu
ky tai nudc ngoai:
HI. Nghia vu caa t6 chirc hd tro: (cdc nghia vu vé cong bé thong tin, quan tri
cong ty theo phdp ludt nucce so tai).
IV. Nghia vu ciia ngan hang luu ky
V. Cac thong tin khac
1. Pia diém cong bd ban cong bb thong tin:
2. Nguoi phu trach cong bd thong tin: (tén, dia chi, sb dién thoai, fax):
VI. Cam két ciaa Hi ddng quan tri
Hoi ddng quan tri Cong ty dam bao cac théng tin va sd lidu trong Ban
cong bd thdng tin ndy 12 chinh xc va ph hop véi thuc té ma ching toi dugc
biét, hodic da diéu tra, thu thap mot cach hop ly.
TM. Hoi dong quan tri
Chii tich



~ Phulye 56 09
Miu Gidy ding ky chao mua cong khai
(Ban hanh kém theo Thong tu saU2012/TT-BTC ngaygthanggfucim 2012
cua Bg Tai chinh hudng dan ho so, thu tuc chao bdn chimg khodn ra cong ching )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY CHAO MUA CONG KHAI

Kinh giri: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc .
Déng kinh giri: Céng ty (Tén Céng ty dai ching c6 cb phiéu
dwrgc chao mua)

I. Gi6i thig¢u vé td chirc/ c4 nhin chiao mua cong khai
1. Déi véi td chikc chao mua cong khai

a) Tén t4 chirc chao mua cong khai (ddy di):

b) Tén giao_dich:

¢) Vén diéu lé:

d) Pia chi tru s& chinh:

d) bién thoai: Fax:

e) Noi mé tai khoan: S6 hiéu tai khoan:

g) Can ¢t phap 1y hoat dong kinh doanh:

- Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh s6 ... ngay ... thang ... nim ...
- Nganh nghé kinh doanh chu yéu: | M3 s:

- San phdm/dich vu chinh:

- Thi phén trong céc linh vic hoat dong ciia cong ty:

- Téng mirc vén kinh doanh:

2. Poi véi cd nhin chao mua céng khai

a) Tén ca nhan thyc hién chao mua cdng khai:

'b) Ngay sinh:
¢) S6 CMTND hoic ho chiéu: ...... Cépngdy:.... Noicp:..........
d) bia chi:

@) Pién thoai:



I1. Tén cong ty muc tiéu

II1. Méi quan h¢ giira cong ty chao mua céng khai véi cong ty muc
tiéu

IV. $6 lwgng, ty 1¢ nim giir cb phiéu cia tb chirc/ c4 nhin chao mua
dbi voi cong ty myc tidu

V. S6 lwgng, ty 1é ¢ phiéu du kién thyc hién chiao mua

VL. Gia chao mua

VIL Ngudn von thye hién chao mua

VIII. Phwong phap xac dinh gia chuyén débi (trong truwdng hgp hoan
d6i c6 phan)

IX. Muc dich chio mua va du kién ké hoach hoat dong, kinh doanh
sau khi thiyre hién chao mua

X. Théi diém chio mua va fh(‘)'i han dy kién hoan tét viéc chao mua
XI. Piéu kién hity bé dot chao mua (néu cé)

XIIL Théi han va phwong thirc thanh toan

XIII. Tén cong ty chirng khoan lam dai ly thwe hién viéc chao mua

..., ngay ... thang ... ndm ...
To chire/ ca nhdn chao mua c6ng khai
(Ky, ghi 18 ho tén, dong dau (doi véi td chire))



Phu luc s6 10
MAu céng bo thong tin chao mua cong khai

(Ban hanh kém theo Thong tur sgf¢#/2012/TT-BTC ngayl9 thing |l nam 2012
cua Bé Tai chinh hwdéng dan hé so, thi tuc chao bdn chitng khodn ra céng chiing )

(trang bia)
CONG BO THONG TIN
CONG TY : .........
(Gidy chimng nhan PKKD sé... do. ...cAp ngdy ....thang.... nim)
CA NHAN
(Chimg minh thu nhén dan sé... do....cAp ngdy ....thang.... nam)
CHAO MUA CONG KHAI
(Theo Cong van sb .....do ....... cp ngay.../...[....)

A R s A
Tén co phieu:
Ménh gia:

Gia chao mua:

A \
Tong s6 lwong chao mua:

Cong ty chimg khoan lam dai ly chao mua:



I. Tinh hinh dic diém caa t6 chirc/ ca nhin chao mua

A. Dbi véi t6 chirc

1. Tén, dia chi, s dién thoai, s fax, dia chi website, von diéu 18, sb
lugng ¢ phan dang luu hanh:

2. So luge vé nganh nghé kinh doanh, tinh hinh hoat dong, dinh hudng,
ké hoach phat trién:

3. Tinh hinh tai chinh va céc chi tiéu tai chinh: (theo chudn muc ké todn
Viét Nam va chudn muc ké todn tai mude so tai, giai trinh co xdc nhdn
ctia kiém todn cdc diém khdc biét néu cé):

4. Co cAu cb dong (vao ngay.../..../....):

Trong do:
- Cé déng nude ngoai:
+ 86 luong:
+ Ty lé ndm gitt:
- Cb dbng trong nuéce:
+ S6 lugng:
+ Ty 18 nim gitr:

B. D6i vGi ¢4 nhin

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh:
3. S6 chimg minh thu nhan dan:............. cip ngay..... tai
4. Pia chi:

5. bién thoai:



II. Tén cong ty muc tiéu

III. M6i quan hé giira cong ty chio mua cong khai véi cong ty muc tiéu

IV. S6 lwgng, ty 18 ndm giir c¢b phiéu cia td chire/ ca nhan chao mua dbi
véi cong ty muc tiéu '

V. S0 lwgng, ty 18 cb phiéu dy kién thwe hién chao mua

VL Gia chao mua

VII. Ngudn von thue hién chao mua

VIIL. Phwong phap xac dinh gia chuyén dbi (trong truomg hgp hoan dbi
co phﬁn)

IX. Muc dich chiao mua va du kién ké hoach hoat dong, kinh doanh sau
khi thue hién chao mua

X. Thoi diém chio mua v thoi han du kién hoan tit viée chao mua

XI. Piéu kién hiy b6 dot chao mua (néu cb)

XII. Thoi han va phwong thire thanh toan

XIII. Tén cong ty chitng khoan lam dai ly thwe hién viéc chao mua

...y NGAY ... thang ... ndm ...

T6 chirc/ c4 nhéan chao mua cong khai
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau (doi véi to chirc))



Phy lyc s6 11
MA4u B4o cdo két qua chao mua cong khai
(Ban hanh kém theo Thong tu s 2p2012/TT-BTC ngayffthinggfiim 2012
cua B¢ Tai chinh hwong dan hé so, thu tuc chao bdn chimg khodn ra céng chiing)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1dp - Tw do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA CHAO MUA CONG KHAI

Kinh giri: Uy ban Chirng kho4dn Nha nwéc

Sau khi két thic dgt chao mua, ........ (tén t6 chikc, ¢4 nhan chao
mua), bio cdo vé két qua dgt chao mua nhwr sau:

1. T6 chirc/ca nhin chao mua cong khai:
1. Bdi v6i t6 chikc chdo mua céng khai

a) Tén td chirc chao mua cong khai(ddy di):
b) Tén giao dich:

¢) Von di€u I¢:

d) Dia chi tru s& chinh:
d) bién thoai: Fax:
e) Noi m& tai khoan: S6 hiéu tai khoan:

g) Cén cr phép 1y hoat dong kinh doanh:

- Gi4y chimg nhén déng ky kinh doanh s6 ... ngdy ... thang ... ndm ...
- Nganh nghé kinh doanh chu yéu: ~ Misé:
- San phdm/dich vy chinh:

- Thiv phén trong céc linh virc hoat dong cua cong ty:

- Téng mirc vén kinh doanh:

2. Pi véi cd nhdn chao mua cong khai:

a) Tén ca nhéan thyc hién chao mua céng khai:

b) Ngay sinh:



d) Dia chi:
d) bién thoai:

I1. Tén c6ng ty muc tiéu:

K > YA & .~ R A ) A 2 y A N
ITL. SO lwgng, ty 1€ nam giir c0 phiéu cia to chirc/ca nhin chao mua
doi voi cong ty muc tiéu trée khi chao mua:

IV. S6 hrgng/ty 18 b phiéu dy kién chao mua:
V. Sb lwrong cb phiéu mua dwoc trong dgt chao mua:

‘ bl A z x " . hl kd x L4 r
VI. So lwgng/ty 1€ ndm giir ¢6 phiéu sau khi chao mua cia to chirc/ca
nhan chao mua doi véi cong ty muc tiéu:

., ngay ... thang ... nam ...
To chirc/ ca nhan chao mua cong khai
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau (d6i véi to chirc))



Phy luc s 12A
MAu Thong bio phat hanh c¢6 phiéu
(Ban hanh kém theo Théong tu SMZOI 2/TT-BTC ng&y/@ thdngH nam 2012
cua B¢ Tai chinh hudng ddan hé so, thi tuc chao bdn chimg khodn ra cong ching)

THONG BAO PHAT HANH CO PHIEU RA CONG CHUNG

(Gidy chimg nhdn chao bdn c6 phiéu s6.... /GCN-UBCK do Chii tich Uy
ban Chirng khodn Nha nudce cap ngay ... /.../...)

1-  Tén tb chirc phét hanh:

2- Dia chi tru sé chinh:

3-  Sb dién thoai:

4- Sb Fax:

5- Tén, dia chi td chirc bao lanh phét hanh (néu c6)
6- Cb phiéu chao ban:

Tén ¢ phicu:

Loai ¢b phiéu:
Ménh gia:
S6 hrong ding ky chao ban:

7-  Khéi lwong vén can huy dong:

8- Muc dich huy dong vén:

9- Gié béan ra codng ching (truong hop gid xdc dinh qua ddu thau thi
néu phuong thirc dau thau)

10- S6 Iugng ding ky mua téi thiéu:

11- Thoi han nhan dang ky mua: Tirngdy.../.../... #én ngay../.../...

12- Dia diér’n nhan ding ky mua cb phiéu va cong b Ban céo bach:
(Tén, s6 dién thogilién hé, dia diém ciia cdc dai ly phdt hanh).

13- Ngén hang md tai khoan phong tod nhin tién mua cd phiéu: (tén,
dia chi, sé dién thoai)

..., hgay ... thang ... nam ...
TONG GIAM POC

(Ky, ghi vé ho tén va déng ddu)



Phu luc s6 12B

MAu Thong bo phat hanh trai phiéu
(Ban hanh kém theo Thong tw s@ggy2012/TT-BTC ngayﬁthangf/nam 2012
cua B¢ Tai chinh hudng ddn hé so, thii tuc chao bdan chimg khodn ra céng ching)

THONG BAO PHAT HANH TRAI PHIEU RA CONG CHUNG
- (Gidy chimg nhdn chao bdn sé.... /GCN-UBCK do Chii tich Uy ban
Ching khodn Nha nude cdp ngay ... /.../...)

1-  Téntd chirc phat hanh:

2- Dia chi tru s& chinh:

3-  Sb dién thoai:

4- S Fax:

5-  Tén, dia chi td chirc bao lanh phét hanh:

6- Trai phiéu chao ban:
- Tén trai phiéu:
- Loai trai phiéu:
- Ménh gia:
- 86 lugng trai phiéu ding ky chao ban:
- 86 luong trai phleu ban thang cho nha déu trr ¢6 td chitc (néu cd):
- Thoi han trai phiéu: ... ndm
- Ky han tra ldi:
- Lai suét: ...%/nim

7-  Khbi lugng v6n cén huy dong:

8- Muc dich huy dong vén:

9- Gid ban ra cong chang (truong hop gid xdc dinh qua ddu thau thi néu
phucong thire ddu thau)

10- S4 lugng diang ky mua t5i thidu:

11- Thoi han nhan dang ky mua: Tir ngay.../.../... dén ngay.../.../...

12- Dia diém nhin ding ky mua trai phiéu va cdng bd Ban céo bach: (Tén,
86 dién thoai lién hé, dia diém cua cac dai ly phat hanh).

13- Ngan hang mé tai khoan phong toa nhén tién mua trai phiéu: (:2n, dja
chi, s6 dién thoqi)

14- Cam két thuc hién nghia vu ctia t chitc phat hanh dbi va&i nguoi dau tu:

., hgay ... thdng ... ndm
TONG GIAM POC

(Ky, ghird ho tén va dong daw)



_ Phuy lyc s6 13A
M4u Béo cdo két qua chao ban cb phiéu
(Ban hanh kém theo Théng tu so"WZOI 2/TT-BTC ngayd thdng/{/ﬁ'ldm 2012
ctia B9 Tai chinh hudng dén hé so, thi tuc chao bén chung khodn ra céng ching)

BAO CAO KET QUA CHAO BAN CO PHIEU RA CONG CHUNG
) » (Te én co phiéu)
| (theo Gidy chitng nhdn chao bdn 6 .../.GCN-UBCK ngay ... thang .... ndm....)

Kinh giti: Uy ban Chitng khodn Nha nuéc
Tén td chirc phat hanh:
Dia chi try s& chinh:

Dién thoai:
Fax:

1. C5 phiéu chao ban:

1. Tén cb phiéu chao ban:

Ngay két thiic chio bén:

2. Loai c6 phiéu:

3. Ménh gia:

4. Sb luong cb phiéu dang ky chao ban:

5. Tbng khdi lugng vén huy dong du’ kién :
6. Ngay phat hanh:

7. Ngay bit dau chao ban:

8.

9.

Thoi han ding ky mua: tir ngdy..... ¢én ngay .....
10. Ngay thanh to4n tién mua c6 phiéu:
11. Ngay két thuc chuyén giao cb phiéu:

IL Té chirc bao linh phat hanh:
1. Tén td chirc bao lanh phat hanh chinh:
2. Tén cac td chirc béao lanh phat hanh khac va sb lugng cd ,phié'u cam
két bao lanh, s6 lwong c6 phicu con lai chura phan phoi hét cua timg
to chitc (néu co):

3. Phibdo 12nh phat hanh:



IIL. Pai Iy phan phéi:
1. .

(Tén dai Iy phén phoi):

IV. Két qua chao ban cb phiéu:

Péi twong | Gia S6cd | S6 | SOlugng| Sb Sb S6 Sbcd | Tylecd
muacd | chao phiéu | Iuong | cb phidu | ngudi | ngudi | ngudi | phiéu | phiéu
phiéu | ban chao ch dugc | ding | dwgc | khéng | con phan
(d/cp) | ban | phibu phén ky phéan duge laj phbi
ding phéi mua phéi phéan
ky phbi
mua
1 2 3 4 5 6 7 8=6-7 | 9=3-5 10
1. Nguoi
lao dbng
trong DN
2.CH

ddng hién
tai

3. Ngudi
dau tu
ngoai DN

4. Nguoi
nudc
ngodai

Tong so

V. Tong hop két qua dot chao ban c6 phiéu:

I

Téng sb cb phiéu da phan phéi:.., chiém....% téng sb ¢b phiéu dugc
phép phat hanh.

Phi bao 1anh phat hanh:
Phi phan phéi c6 phiéu:

- Phi kiém toan:

Tong thu rong tir dgt chao BAN: .....oocoovvvvvvecveeseeeeerciveea. dong (c6
xdc nhdn cua ngdn hang noi mo tai khodn phong tod nhdn tién mua
c0 phiéu dinh kem)



99

VI. Co cdu von ciia tb chirc phat hanh sau dg¢t chao ban:

TT | Danh muc 1000 dong | Ty lé
(%)
_Téng vbn chu s& hiru: 100

- C6 dong lon:

Trong d6:

- Nha nudec:

- Cb dong séng lap:

- Co dong nam gilr dudi 1% cd phiéu co
quyén bi€u quyét:

- Ngudi nudc ngoai:

Danh sach va ti 18 s¢ hitu cia cac c¢b dong lon: (dink kém)

..., ngay ... thang ... nam ...

( to chirc phat hanh )
GIAM POC PIEU HANH

(ky, ghi 3 ho tén va dong daw)




Phuy luc s6 13B
MAiu Bao cdo két qua chao ban trai phiéu

(Ban hanh kém theo Théng tie SWO] 2/TT-BTC ngayf thingtf niam 2012
cia B¢ Tai chinh hudéng ddn hé so, thii tuc chdo bdn chitng khodn ra cong chiing)

BAO CAO KET QUA CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG
(Té én trdi phiéu)
(theo Gidy chitng nhén chao bdn sé .../GCN-UBCK ngay .... thang .... ndm....)

Kinh gizi: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

Tén t6 chirc phat hanh:
Dia chi tru s& chinh:
Dién thoai:

Fax:

I. Trai phiéu chao ban:
1. Tén trai phiéu:
Loai trai phiéu:
Ménh gia:
Thoi han trai phiéu:... nim
Ky han tra 1ai:
L3i suét: ...%/nam
Sb lugng trai phiéu ding ky chao ban:

S6 luong trai phiéu ban thing cho nha dau tu c6 td chirc (néu cd):

e P AN A B o

Tbng khbi lugng vén huy dong dy kién :
. Ngay phat hanh:
. Ngay bit d4u chao ban:
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. Ngay két thic chao ban:.

—
W

. Thoi han ding ky mua: tir ngay..... &n ngay .....

—
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. Ngay thanh toan tién mua trai phiéu:
15. Ngay két thuc chuyén giao trai phiéu:

IL. T6 chire bao linh phat hanh:
1. Téntd chirc bao lanh phat hanh chinh:

1



2. Téncac t6 chirc bao lanh phat hanh khéc va sb luong trai phiéu cam
két bdo lanh, s6 lugng trai phi€u con lai chua phéan phoi hét cua ting

t6 chirc (néu co):
3. Phi bao lanh phat hanh:

IIL. Pai ly phan phoi:
1. (Tén dai Iy phdn phoi):

IV. Két qua chao ban trai phiéu:

Déi tugng mua | Gia Sé 'S S6 S6 S6 S6 | Sbtrai | Ty 18

trai phiéu chao | lugng | luong | hrong | ngudi | ngudi | ngudi | phiu | trai
ban tréi trai trai dang dvoc | khéng | conlai | phidu
(d/tp) | phiéu | phiéu | phiéu ky phan | duoc phén

chdo | dang | dwoc | mua | phdéi | phén phdi

ban ky phén phoi
mua phdi
| 2 3 4 5 6 7 8=6-7 | 9=3-5 10

1. Nha dau tu
c4 nhén, trong
do:

-nha dau tu
trong nudc

- nha du tu
nudc ngoai

2. Nha dau tu
6 td chirc,
trong do:

- nha d4u tu
trong nudc

- nha du tr
nudc ngoai

X 4
Tong so

V. Tong hop két qua dot chio ban trai phiéu:

1. Tbng sb trai phiéu da phéan phéi:.., chiém.

phép chao ban.

2. Tbng sb tién thu tir viéc ban trai phiéu:........cceceue.....

3. TONE CHi PRI fuveecreieieteeee ettt
- Phi bao 1dnh phat hanh:

- Phi phén phdi trai phidu:

- Phi kiém toan:

...% tong soO trai phieu duogc




4. Tong thu rong tir dot ChA0 BAN: w..evveverereeeeeeseeeereeeee s déng (c6
xdc nhdn cua ngdn hang noi mé tai khoan phong tod nhdn tién mua
trdi phiéu dinh kem)

VI Co ciu von ciia t§ chirc phat hanh sau dot chio ban: ‘
Pon vi : 1000 dong

Trudc dot chao ban Sau dot chao ban

Téng ng:

No ngén han:

No dai han:
Trong d6 trai phiéu:
Téng vén ¢ phén:
Ty 1€ no/vén cciphén:

Trong d6 tdng gia tri trai phiéu ngudi nudc ngodi nam giir sau dot chao ban:
... nghin dong, chiém: .... % tong gia tri trdi phiéu dang luu hanh.

..., ngay ... thang ... nam ...
(16 chikc phat hanh )
Giam déc diéu hanh

(ky, ghi rd ho tén va dong ddu)





