BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Ty do - Hanh phac

S6: 13/2011/TT-BTTTT
Ha Noi, ngay 06 thang 6 nam 2011

THONG TU
Quy dinh vé Van phong dai dién tai Viét Nam clia nha xuat ban nwéc ngoai,
t0 chirc phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai

BO TRUONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cén ctr Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004 va Luét stra doi, bo
sung Mot so diéu cta Luat Xuat ban ngay 03 thang 6 nam 2008;

Can ¢ Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2005 clia
Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cla Luét Xuét ban
da dwoc stra doi, b6 sung bang Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02
nam 2009 va Nghi dinh s6 110/2010/NB-CP ngay 09 thang 11 nam 2010 cla
Chinh pht;

Can ct Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cla
Chinh ph vé quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc clia Bd
Théng tin va Truyén théng;

Theo dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Xuat ban,

QUY DINH:

DBiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Thong tuv nay quy dinh viéc thanh 1ap (dat), hoat dong va quan ly
Vién phong dai dién tai Viét Nam clia nha xuét ban nuwéc ngoai, té chirc phat hanh
xudt ban phdm nwdc ngod trong hoat dong xudt ban (sau day goi tat la Van
phong dai dién).

2. Boi twong ap dung:

a) Nha xudt ban nwéc ngoai, té chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai
(bao gom doanh nghiép, t6 chirc dwoc thanh lap tai nwéc ngoai hoat dong da
nganh nghg, da ITnh virc trong dé cé xudt ban, phat hanh xuat ban pham) thanh
lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam;



b) Vén phong dai dién tai Viét Nam cla nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc
phét hanh xuét ban pham nuwéc ngodi;

c) Cuc Xuét ban, Thanh tra B6 Thong tin va Truyén thong, S& Thong tin
va Truyén thong cac tinh, thanh ph6 tric thudc Trung wong;

Diéu 2. Thanh lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam

Viéc thanh lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam cla nha xuat ban
nudc ngoai, td chirc phat hanh xudt ban pham nwéc ngoai phai dwgc Bd Thong tin
va Truyén thong cap gidy phép.

Diéu 3. Cap gidy phép thanh lap (dat) Van phong dai dién

1. HO so dé nghi cap gidy phép thanh lap (dat) Van phong dai dién (sau day
goi tit la gidy phép) dwoc 1ap thanh 01 (mdt) bo bang tiéng Viét va tiéng Anh
(trudng hop co6 sy khac nhau vé ndi dung gilra ban tiéng Viét va ban tiéng Anh thi
s dung ban tiéng Viét), gli truc ti€p hodc giri qua buwu dién, dich vu chuyén phat
dén Cuc Xuét ban, bao gom:

a) Bon dé nghi cap gidy phép (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng
tu nay);

b) Van ban ctia co quan nha nudc hodc ngudi cd tham quyén clia nwéc ngoai
x&c nhan nha xuat ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban pham nwéc ngoai
dang hoat déng hop phap tai nwéc noi dat tru s¢ chinh;

c) Ban sao c6 chirng thic hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hop dong thué tru so tai Viét Nam dé lam Van phong dai dién hodc gidy to cé
giatri twong duong;

d) Ban sao cd chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
phi€u ly lich tv phap do co quan cé thdm quyén cla Viét Nam cap cho nguoi
dirng dau Van phong dai dién.

2. Truong hop ho so khong ding quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, trong thoi
han 05 (ndm) ngay, ké tir ngay nhan ho so, Cuc Xuét ban phai théng bao bang van
ban dé nhaxuat ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai bd
sung, hoan chinh ho so hodc tra lai ho so.

3. Cuc Xuét ban c6 trach nhiém trinh B6 trudng Bd Thong tin va Truyén théng
cap gidy phép trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay nhan dd ho so quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay. Thoi han cap gidy phép khong bao gom thoi gian bd sung,
hoan chinh ho so ddi véi trvong hop hoé so khdng dang quy dinh.



4. Gidy phép c6 thoi han 05 (ndm) nim ké tir ngay ky va duoc gia han moi
lan khong qua 05 (nam) nam.

5. Truong hop khong cdp gidy phép, Cuc Xuét ban phai thong bao bang
van ban cho nha xuat ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
ngoai vé ly do khong cép gidy phép ngay khi hét thoi han quy dinh tai khoan 3
biéu nay.

Diéu 4. Thong bao hoat dong ctia Van phong dai dién

Trong thoi gian 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay dwgc BO Thong tin va
Truyén thong cdp gidy phép, Van phong dai dién phai théng bao bang van ban
cho S& Thong tin va Truyén théng s& tai va dang tai trén béo in hoac bao dién ttr
dang hoat dong hop phap tai Viét Nam (trong 03 sb lién ti€p hodc 03 ngay lién
tiép) vé cac thong tin sau day:

1. Tén, dia chi, sO dién thoai, website (néu c6) ctia nha xuat ban nuéc ngoa, t6
chirc phat hanh xuat ban pham nuwéc ngodi;

2. Tén, dia chi, s6 dién thoai clia Van phong dai dién va céc thong tin
khac (néu co);

3. Ho vatén, qudc tich clia nguoi dirng dau Van phong dai dién;

4. SO gidy phép, ngay cap gidy phép, thdi han cla gidy phép, tén co quan
cap giay phép;

5. Noi dung hoat dong cuia Van phong dai dién ghi trong gidy phép;

6. Ngay, thang, ndm bat dau hoat dong.

Diéu 5. Cap lai gidy phép, gia han gidy phép, xac nhan thong tin thay doi
vao gidy phép

1. Cép lai gidy phép:

Khi bi mat, bi hu hdng gidy phép, nha xuat ban nwéc ngoai, to chirc phat
hanh xuét ban pham nwéc ngoai thwc hién hodc Gy quyén cho nguoi dirng dau
Van phong dai dién dé nghi cap lai gidy phép theo quy dinh sau day:

a) Trong thoi gian 05 (nam) ngay, ké tir ngay bi mat, bi hv héng gidy phép,
phai théng bao bang van ban giri Cuc Xuét ban, S& Théng tin va Truyén thong s&
tai trong d6 néu ré ly do bi mat, bi hv hdng gidy phép;

b) Trong thoi gian 10 (mwoi) ngay, ké tir ngay bi mat, bi hu héng gidy
phép phai cé ho so dé nghi cap lai gidy phép. HO6 so gom don dé nghi cap lai gidy



phép (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tv nay) va ban sao gidy phép
(néu c6) hodc gidy phép bi hu hdng gtri truc tiép hodc giri qua bwu dién, dich vu
chuyén phéat dén Cuc Xuat ban.

2. Giahan gidy phép:

a) It nhat 30 (ba muwoi) ngay, trudc ngdy gidy phép hét han, nha xudt ban
nudc ngoai, to chirc phat hanh xudt ban pham nwéc ngoai duoc dé nghi gia han
gidy phép thanh |ap (dat) Van phong dai dién. HO so dé nghi gia han gidy phép
dwoc gl triee tiép hodc glri qua buu dién, dich vu chuyén phéat dén Cuc Xuat ban,
bao gdm don dé nghi gia han gidy phép (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong twv nay) va gidy phép daduoc cap.

b) B6i v6i Gidy phép da cap trwéc ngay Thong tw nay cé hiéu luc thi hanh
c6 thoi han 05 (nam) nam ké tir ngay ky. Trwong hop gidy phép da qué thei han
05 (nam) nam thi nha xuét ban nwéc ngoai, té chirc phat hanh xuat ban pham nuwéc
ngoai phai lap ho so dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh tai diém a khoan nay.

3. X&c nhan thong tin thay doi vao gidy phép:

it nhat 10 (muoi) ngay, tredc ngay co s thay doi vé dia diém, ngudi diing
dau, tén goi, ndi dung hoat dong cla Van phong dai dién, nha xuét ban nwéc
ngoai, to chirc phat hanh xuét ban pham nuwéc ngoai phai thuc hién nhu sau:

a) Dai vai treong hop thay doi dia diém cla Van phong dai dién:

Truc ti€p hodc Gy quyén cho Van phong dai dién théng bao bang van ban
dé Cuc Xuat ban, S& Thong tin va Truyén thong sb tai biét vé viéc thay doi dia
diém. GUi truc ti€p hodc glri qua buu dién, dich vu chuyén phéat gidy phép da duoc
cap, ban sao cé chirng thwc hodc ban chinh kém theo ban sao dé doi chiéu giay to
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 3 Thong tw nay va don dé nghi (theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tv nay) dén Cuc Xuat ban;

b) Doi v6i treong hop thay doi nguoi dirng dau, tén goi, ndi dung hoat dong
cta VVan phong dai dién:

Truc tiép hoic Gy quyén cho Van phong dai dién thong bao bang van ban
dé Cuc Xuét ban, S& Thong tin va Truyén thong s tai biét vé viéc thay doi nguoi
dirng dau, tén goi, ndi dung hoat ddng. Gli truc ti€p hodc gri qua bwu dién, dich
vu chuyén phéat gidy phép da duoc cap, phiéu ly lich tw phap quy dinh tai diém d
khoan 1 Biéu 3 Thong tw nay (déi voi treong hop thay doi nguoi diing dau) va don
d& nghi (theo Mau s8 02 ban hanh kém theo Thong tw nay) dén Cuc Xuét ban.



4. Trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so doi
Vi cac trvdng hop quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Biéu nay, Cuc Xuat ban cé
trach nhiém xem xét, trinh B trwdng BO Thong tin va Truyén thong cap lai gidy
phép, gia han gidy phép, xac nhan thong tin thay doi vao gidy phép; Truong hop
khong cép lai gidy phép, gia han gidy phép, xac nhan thong tin thay doi vao gidy
phép, Cuc Xuét ban phai c6 van ban trd 10i néu rd ly do.

5. Trong thoi gian cho cap lai gidy phép, gia han, xac nhan théng tin thay
d6i vao gidy phép, Van phong dai dién van dwoc hoat dong.

Diéu 6. NOi dung hoat dong ctia Van phong dai dién

1. Gidi thiéu vé t6 chirc va sin pham cutia nhaxuat ban nwéc ngoai, to chirc
phé hanh xuat ban pham nudc ngodi ma minh dai dién dwdi hinh thirc gidi thiéu
truc tiép, trung bay, trién 1&8m, quang céo va hinh thirc khac theo quy dinh cla
phap luat Viét Nam.

2. Thuc hién chirc nang lién lac gilra to chirc, ca nhan tai Viét Nam véi nha
Xuat ban nudc ngodi, td chirc phat hanh xudt ban phdm nwéc ngoai ma minh dai dién;

3. Nghién cltu thi trvong dé thic day co hdi mua, ban xuat ban pham gitra
nha xuat ban nwéc ngoai, td chirc phat hanh xuat ban phdm nuéc ngoai ma minh
dai dién vai to chirc, ca nhan khac tai Viét Nam;

4. Ho tro xdc tién cac hoat dong trao d6i, hop tac vé ban quyén, vé xuét
ban, in, phat hanh xuat ban pham gira nha xuat ban nudc ngodi, td chirc phat
hanh xuat ban phadm nwéc ngoai ma minh dai dién véi to chirc, ca nhan khéc tai
Viét Nam theo quy dinh cla phap luat;

5. Buoc nhap khdu xuét ban phdm khdng nham muc dich kinh doanh theo
quy dinh cua phéap luat;

6. Cac viéc khac theo quy dinh clia phap luat Viét Nam vé Van phong dai dién.

Diéu 7. Ché do6 bao cao cla Van phong dai dién

1. Binh ky 06 (sau) thang mot 1an, Van phong dai dién phai bao cao bang
van ban (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Théng tw nay) giri dén Cuc Xuét
ban, S& Thong tin va Truyén théng s tai vao ngay 30 thang 6 va 31 thang 12
hang nam.

2. Trong trudng hop dot xudt, khi c6 yéu cau clia co quan quan ly nha nuwéc
vé hoat dong xuat ban, Van phong dai dién c6 nghia vu bao cao, cung cap tai liéu
hodc gidi trinh nhi*tng van dé c6 lién quan dén hoat dong ctia minh.



Diéu 8. Cham dit hoat dong clia Van phong dai dién
1. Van phong dai dién cham dirt hoat ddng trong cac trwong hop sau:

a) Nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xudt ban pham nwéc ngoai
tw nguyén cham dirt hoat dong clia Van phong dai dién tai Viét Nam;

b) Nha xuét ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xudt ban pham nwéc ngoai
cham dut hoat dong hodc giai thé, pha san;

c) Gidy phép thanh lap (dat) Van phong dai dién hét han;

d) Bi thu hoi gidy phép theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 10 Thong tu nay.

2. Trwde khi chdm duit hoat dong 30 (ba muwoi) ngay ddi voi cac treong
hop quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1 Diéu nay, Van phong dai dién phai
thuc hién cac viéc sau:

a) Niém yét cong khai tai tru s& ctia Van phong dai dién vé viéc cham dit
hoat dong vanéu ro thoi diém cham dit hoat dong;

b) Gli thong bao vé viéc cham dirt hoat dong vanéu ré thoi diém cham dit
hoat dong dén Cuc Xuéat ban, S& Thdng tin va Truyén thong s& tai va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan;

c) Bang tai trén bao viét hoac bao dién tlr dang hoat dong hop phap tai Viét
Nam (03 <6 lién tiép hodc 03 ngay lién tiép) vé viéc cham dut hoat dong va thoi
diém cham ddt hoat dong.

Dbiéu 9. Nhirng viéc khong duoc thuc hién

1. Bdi véi Van phong dai dién:

a) Hoat dong ma khong cé gidy phép theo quy dinh tai Thong tv nay;

b) Lam dai dién cho nha xudt ban nuéc ngoai, td chirc phat hanh xuat ban
phdm nwéc ngoai khadc ma khong cé gidy phép;

c) Thanh lap, tham gia gép von thanh lap doanh nghiép vé xuéat ban, in
Xuat ban phdm vaphét hanh sach tai Viét Nam hodc thuc hién cong viéc truc tiép
tao ra loi nhuan tai Viét Nam;

d) Hoat dong sau khi nha xuat ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban
pham nwéc ngoai da cham dit hoat dong, giai thé hodc pha san.

2. Boi voi nguoi dirng dau Van phong dai dién:

a) Ky két hgp dong, giao dich hodc thuc hién cong viéc truc ti€p tao ra loi
nhuan tai Viét Nam cho Van phong dai dién, nha xudt ban nuéc ngoai, to chirc
phé hanh xuét ban pham nuéc ngoai ma minh dai dién;



b) Thanh lap, tham gia dwdi moi hinh thirc dé thanh lap hodc diéu hanh
doanh nghiép V& xuat ban, in xuat ban pham va phé hanh sach tai Viét Nam.

Diéu 10. Cac truong hop bi tir chdi cap gidy phép, bi thu hoi gidy phép

1. Nha xuét ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuwéc ngoai
bi tlr chdi cdp gidy phép thanh 1ap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam theo
mot hodc nhiéu trvdng hop sau day:

a) Trong thoi han 02 (hai) nam, ké tir ngay bi thu hdi gidy phép theo quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay;

b) CO ly do hoic bang ching cho thdy viéc dit Van phong dai dién gay
phuong hai dén quyén valoi ich hop phép cla to chirc, ca nhan Viét Nam, vi pham
diéu wéc quoc t€ ma Viét Nam lathanh vién, lam anh huwéng tiéu cuc dén quan hé
clia Viét Nam v&i mot hodc nhiéu qudc gia, ving |anh tho trén thé gidi.

2. Nha xuét ban nwéc ngoai, to chirc phdt hanh xuét ban phdm nwéc ngoai bi
thu hoi gidy phép thanh 18p (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam vabudc phai cham
dirt hoat ddng ctia Van phong dai dién theo mdt hodc nhiéu trvong hop sau day:

a) Van phong dai dién hoat dong khong ding ndi dung ghi trong gidy phép;

b) Vi pham quy dinh tai DBiéu 10 cla Luat Xuat ban;

c) Khéng thanh 1ap (dat) Van phong dai dién hoac Van phong dai dién
khong hoat dong trong 06 thang ké tir ngay duoc cap, cap lai, gia han gidy phép;

d) Vi pham céac diém b, ¢, d khoan 1 Biéu 9 clia Thong tv nay;

d) Co6 ly do hodc bang chitng cho thdy, trong qué trinh hoat dong, Van
phong dai dién gay phuong hai dén quyén valgi ich hop phéap clia to chirc, ca nhan
Viét Nam, vi pham diéu wéc qubc t€ ma Viét Nam la thanh vién, lam anh huwéng
tiéu crc dén quan hé cta Viét Nam véi mot hodc nhiéu qudc gia, vung lanh tho
trén thé gidi.

Diéu 11. Trach nhiém cla nha xuat ban nwéc ngoai, t0 chirc phat hanh
xuat ban pham nuwéc ngoai

1. Tuén thd ddng cac quy dinh ctia Théng tw nay va cac quy dinh khac cla
phap luat Viét Nam vé Van phong dai dién.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat Viét Nam vé toan bd hoat dong clia Van
phong dai dién tai Viét Nam.



Diéu 12. Trach nhiém cla co quan quan ly nha nuéc

1. Boi véi Cuc Xuat ban:

a) Quan ly cac Van phong dai dién trén pham vi ca nudc theo quy dinh cla
Thong tw nay va cac quy dinh phap luat cé lién quan;

b) Huéng dan vaté chirc thuc hién viéc cép, cp lai, gia han, xac nhan
thong tin thay doi vao gidy phép thanh lap (dat) Van phong dai dién theo quy
dinh tai Thong tu nay.

2. B6i v6i Thanh tra B6 Thong tin va Truyén thong:

a) Chu tri, phdi hop v6i Cuc Xuét ban, S& Thong tin va Truyén thong cac
tinh, thanh phd trwc thudc trung wong va cac co quan chirc nang c6 lién quan thuc
hién kiém tra, thanh tra vax ly vi pham theo quy dinh cla phép luat va Théng tw
nay trén pham vi ca nuéc doéi vai Van phong dai dién;

b) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua t0 chirc, ca nhan lién quan dén Van
phong dai dién theo quy dinh cla phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

3. BG6i v6i S& Thong tin va Truyén thong cac tinh, thanh ph6 truc thudc
trung vong:

a) Quan ly hoat déng cla cac Van phong dai dién trén dia ban theo quy
dinh cua Thong tv nay va cac quy dinh cta phap luat co6 lién quan; bao céo kip
thoi voi BO Thong tin va Truyén thong khi phat hién c6 sai pham;

b) Tham gia, phdi hop v&i Thanh tra B6 Thong tin va Truyén théng, Cuc
Xudt ban trong viéc kiém tra, thanh tra vax ly vi pham déi véi Van phong dai dién.

Piéu 13. Ban hanh biéu mau

Ban hanh kém theo Théng tw nay 05 biéu mau gom:

1. Mau s6 1: Bon dé nghi cdp, cép lai gidy phép thanh 1ap (dat) Van phong
dai dién tai Viét Nam;

2. M&u s6 2: Pon dé nghi gia han, xac nhan thong tin thay d6i vao gidy phép
thanh 1&p (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam;

3. Mau s6 3: Gidy phép thanh 1ap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam
clla nha xudt ban nwéc ngoai;

4. Mau s6 4: Gidy phép thanh Iap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam
clia to chtrc phat hanh xuét ban pham nuéc ngoai;

5. Mau s6 5: B&o céo tinh hinh hoat dong clia Van phong dai dién.



Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh
Thong tw nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nam 2011.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, dé nghi co quan, t6 chirkc,
c& nhan phan anh bang vin ban vé B6 Thong tin va Truyén thong dé xem xét,
gidi quyét./.
N KT.BO TRUONG
Noi nhan:

- Thu twéng Chinh pht vacéc Pho Thi twéng CP; THU TRUONG

- Vén phong Trung vong Bang;

- Vén phong Quéc hoi;

- Vén phong Ch tich nuéc;

- Céc B, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh ph;

- Vién Kiém sat nhan dan toi cao; .

- Toadn nhan dan t6i cao; (daky)

-BO TTTT: B0 trwdng, cac Thir truéng;

- UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung vong

- Sd TT&TT céc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong;

- Cong TTDT Chinh pht, Cong bao;

- Cuc kiém tra VBQPPL (Bo Tu phap);

- Céc cuc, vu, don vi thudc Bo; X . =

- Cac VPDD tai Viét Nam cla nhaxuat ban nwéc ngoa, B0 Quy Doan
t0 chirc phat hanh xuét ban phdm nuwéc ngoai;

- Lwu VT, CXB, HNB.150



M au s6 01

DON BE NGHI
Cap, cap lai gidy phép thanh lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gti: B& Thong tin va Truyén thong (Cuc Xuét ban)

- Tén day da cla nha xudt ban nuéc ngoai, td chirc phat hanh xuét ban
pham nwéc ngoai:

- Try s¢ chinh (dia chi):

- S8 dién thoai: Fax: E-mail:

- Chtrc nang, ndi dung va pham vi hoat dong ctia nha xuat ban nuéc
ngoai, td chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai:

Dé nghi B6 Thong tin va Truyén théng cap gidy phép thanh lap (dat)
V&n phong dai dién tai Viét Nam (..."Y) cho nhaxuét ban, t6 chirc phét hanh
Xuat ban pham ching t6i voi cac thong tin sau day:

- Dia chi Van phong dai dién tai Viét Nam:

- Ho va tén nguoi dirng dau Van phong dai dién:

Qudc tich: S6 hd chiéu/CMND: Ngay, thang, ndm cép:
- N&i dung hoat ddng cua Van phong dai dién:

- Kém theo don nay gom céc gidy to sau day @

Ching t6i cam két thuic hién ding cac quy dinh cta phap luat Viét Nam
vacéac diéu udc qudc té cé lién quan vé Van phong dai dién.

........ , Ngay..... thang..... nam.....

Pai dién cé tham quyén clia nha xuéat ban,
t0 chirc phat hanh xuat ban pham nuwéc ngoai
(ky, ghi rd ho tén, chirc danh va déng dau)

Chu thich :

(1) Chi ghi “lan dau” hodc “cap lai”

(2) Can clr vao dé nghi cap lan dau hodc cap lai dé glri kém theo cac gidy to twong ing pht hop
V@i quy dinh cla phap luat.



DON BE NGH]
Gia han, xac nhan thong tin thay doi vao giay phép thanh lap (dat)
Van phong dai dién tai Viét Nam

Kinh glti: B6 Thong tin va Truyén thong (Cuc Xuat ban)

- Tén day du cta nha xuat ban nudc ngoai, t0 chirc phat hanh xudt ban
pham nuéc ngoai:

- Tru s& chinh (dia chi):

- S5 dién thoai: Fax: E-mail:

- Chirc nang, ndi dung va pham vi hoat dong clia nha xuat ban, to chiic
phé hanh xudt ban pham nuwéc ngoai:

DPé nghi B6 Thong tin va Truyén thdng gia han, xac nhan thong tin thay
doi vao gidy phép thanh 1ap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam s6:
IGP-BTTTT cdp ngay thang nam theo céc thdng tin, cu thé nhu sau:

1. Gia han gidy phép theo quy dinh clia phap luat.
2. X&c nhan su thay doi vé cac thong tin sau day vao gidy phép :

- Dia chi VVan phong dai dién tai Viét Nam:

- Ho va tén nguoi dirng dau Van phong dai dién:

Quadc tich: S0 ho chiéu/CMND:
- Néi dung hoat déng:

Kem theo don nay la Gidy phép thanh Iap (dat) Van phong dai dién noi
trén. Chang t6i cam két thuc hién ding cac quy dinh cla phap luat Viét Nam
vé Van phong dai dién tai Viét Nam cla nhaxuat ban, t6 chirc phat hanh xuat
ban phdm nudc ngoai va cac quy dinh phap luat, diéu wéc qudc té co lién
quan.

........ , Ngay..... thang..... nam.....

Pai dién c6 thdm quyén clia nha xuat ban,
t0 chirc phat hanh xuét ban pham nuwéc ngoai
(ky, ghi rd ho tén, chtrc danh va dong dau)



Mau s§ 03

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Ty do - Hanh phdc

S6: IGP-BTTTT
Ha Nbi, ngay.... thang.... nam....
GIAY PHEP ©

Thanh [ap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam
cla nha xuat ban nuéc ngoai

BO TRUONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

- Can cr Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004 va Luét stra doi, bo
sung Mot so diéu cta Luat Xuat ban ngay 03 thang 6 nam 2008;

- Can ctr Nghi dinh s6 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2005 da
duoc stra doi, bd sung Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 nam
2009 clia Chinh phu;

- Xét ho so dé nghi cap phép hoat dong Van phong dai dién cla.............. ;

- Theo dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Xuat ban,

CHO PHEP:

1. Nhaxuat ban...................... duoc thanh 1&p (dat) Van phong dai dién tai
Vit Namtheo dia Chi:. ..o e,
Piénthoaii..........coevvnn. Email: ..ot FaxXi.ooovvoiiiinn,
- Nguoi dirng dau Van phong dai dién la éng (ba):..........cooeeeeiniiennen,
- Sinh ngay.....thang ....ndm............... -Quoc tich:..........cccveviiene,
- S6 O ChiU:...cccoeveeeecieee cap ngay....... thang....... nam..............
2. Van phong dai dién clla Nha xuat ban......................... duoc hoat dong
theo NOT dUNQ SAU GAY: ... .o e e e e e e e e e,

3. Nha xuéat ban nwéc ngoai va Van phong dai dién tai Viét Nam co trach
nhiém thuc hién dang ndi dung cua gidy phép nay, cac quy dinh phap luat vé
Van phong dai dién va quy dinh phap luét co lién quan.

4. Gidy phép nay c6 thoi han 05 (ndm) nam, ké tir ngay ky.

Gidy phép bi tay xda, sra chira, photocopy khong cé gia tri./.

BO TRUONG
(Ky tén, ghi rd ho va tén, déng dau)



5. Gia han va x&c nhan théng tin thay d6i®:

Ngay, s .
thang, N6i dung gia han vathéng tin thay ddi Ngug! tCAO t(?,amdguyen
ndm (Ky tén, déng dau)
Chu thich:

(1) Gidy phép gom 02 trang, dwgc dong dau giap lai, kemtheo phu luc (néu cé) va khdng ép pladtic.
(2) Co quan cap phép ghi cu thé nhitng thong tin thay déi va ndi dung gia han hoat déng déi voi
Van phong dai dién;




M au s6 04

BO THONG TINVA TRUYEN THONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Ty do - Hanh phdc

S6: IGP-BTTTT
Ha Noi, ngay.... thang.... nam....

GIAY PHEP @
Thanh [ap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam
clia td chirc phat hanh xuét ban pham nuwéc ngoai

BO TRUONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

- Can ctr Luat Xuat ban ngay 03 thang 12 nam 2004 va Luat stra doi, bo
sung Mot so diéu cta Luat Xuat ban ngay 03 thang 6 nam 2008;

- Can c¢r Nghi dinh s6 111/2005/NB-CP ngay 26 thang 8 nam 2005 da
dwoc stra doi, bo sung Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02 ndm
2009 ctia Chinh phu;

- Xét ho so dé nghi cap phép hoat dong Van phong dai dién cla.............. ;

- Theo dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Xuat ban,

CHO PHEP:

2. Van phong dai dién clia to chirc phat hanh xuat ban pham................
................................................. duoc hoat dong theo cac néi dung:

3. TO chirc phat hanh xuét ban pham ........................ va Van phong
dai dién tai Viét Nam c6 trach nhiém thuc hién ding ndi dung cua gidy phép
nay, cac quy dinh phap luat vé Van phong dai dién va quy dinh phap luat cé
lién quan.

4. Gidy phép nay c6 thoi han 05 (ndm) nam, ké tir ngay ky.

Gidy phép bi tay xda, sra chira, photocopy khong cé gia tri./.

BO TRUONG
(Ky tén, ghi rd ho va tén, déng dau)



5. Giahan va xéc nhan thong tin thay d6i®:

Ngay,
thang,
nam

N6i dung gia han va thong tin thay déi

Nguwoi ¢d tham quyén
(Ky tén, déng dau)

Chu thich:

(1) Gidy phép gom 02 trang, dugc dong dau giap lai, kémtheo phu luc (néu cd) va khdng ép plastic.
(2) Co quan cap phép ghi cu thé nhitng thong tin thay doi va ndi dung gia han hoat dong ddi véi
Van phong dai dién.




M au so 05

Tén Van phong dai dién .......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TrUSO...ooiii e Padc lap - Tv do - Hanh phuc
S6 [ooo..... (néu co)

BAO CAO TINH HINH HOAT BONG
Tl ngay ..... thang ...... nam ..... dén ngay...... thang ...... nam ......

Kinh gtri:
- B6 Thdng tin va Truyén thong (Cuc Xuat ban);
- S& Thong tin vaTruyén thong..........

1. B&o cao ndi dung hoat déng cta Van phong dai dién (néu rd cdng
viéc da thuc hién va két qua):

- Tuyén truyén, gidi thiéu vé xuét ban pham (sd lugng cu thé):

- XUc tién thyc hién hop dong mua-ban xuat ban pham (sb lwong cu thé):

- XUc tién hop tac vé xudt ban, in, phat hanh, bdn quyén tac gia:

- Céc hoat dong khac (néu co)

2. V@ t0 chirc, nhan s clia Van phong dai dién

- Nguoi dirng dau - Qudc tich

- S5 lvgng nhan vién;

- Céc thay d6i vé nhan su, dia diém ctia Van phong dai dién (néu c6);
- Hoat dong khac (néu co).

3. Tinh hinh chdp hanh cac quy dinh cla phap luat vé hoat dong
Van phong dai dién:

- Céc quy dinh phap luat vé xuét ban;

- Cac quy dinh phap luat khac co lién quan;

- Cé&c n6i dung khac (néu co).

4. Bé xuat, kién nghi v&i co quan quan ly nha nuédc (néu cé)

Nguoi dirng dau Van phong dai dién
Noi nhan: (Ky tén, ghi r& ho tén vaa dong dau)
- Nhu trén;
-Luu



