JAN |"II "1-\

0TI

N

DE\‘! Nghy .:4;\1!&."{2.

Chuyar:
PR s e

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T Pgc 1dp - Tu do - Hanh phiic

$8: 15/CT-TTg Ha Ngi, ngay 22 thang 5 ndm 2012

’—lhnLrﬁ

CHI TH1
Veé vi¢e ting cuimg sir dung viin ban dién tir
trong hoat dfng eiia co’ quan nha nuée

Thue hién Nghi dinh s6 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cia
Chinh pht vé (mg dung cbng nghé thdng tin trong hoat déng ctlia co quan nha
nudc va cac chuong trinh, ké hoach g dung cong nghé thong tin da dugce
Thu tuéng Chinh phl’J phé duyét, trong thoi gian qua, ca¢ co quan nha nudc di
nd lyc ting dung céng nghé théng tin trong cdng tac quan ly, diéu hanh, trao
dbi van ban, tai liu, hudmg téi nang cao hiéu qua hoat dong va budc dau dat
duoc nhimg két qua quan trong. Tuy nhién, so voi céc yéu cdu dit ra, cic co
quan nha nuéc van chua tan dung hidu qua céc diéu kién hién cé dé thye sy
tao nén mot moi tru'orng tam vi¢c dién tir hién dai, minh bach, gidm glay td,
tiét kiém chi phi, thdi gian. Nhidu co quan nha nudc dd duge dau tu ha tang
ky thudt, cac h¢ thong quan ly vin ban va didu hanh, h¢ thong thu dién ti,
nhung phan 1én céc vin ban vin duge trao doi bing hinh thire gidy to tmyen
théng gdy lang phi thoi gian va chi phi, cdng téc xir ly, diéu hanh céng viéc
qua mang ctia 1anh dao cdc cép rat it duge thye hién. P& khic phuc tinh trang
niy, nhim ting cudng st dung vén ban di¢n tr nhu mét hoat dong cdi cich
hanh chinh, phat trién Chinh pht dién tir, chuyén tir phuong thire 1am viée chi
yéu dya trén giay sang phuong thire lam vig¢c qua mang voi van ban dién tir,
Tha tuéng Chinh pht chi thi:

1. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhin
dan tinh, thanh pho truc thude Trung vong cé trach nhiém:

a) Tang cudng st dung vin ban dién tir trong hoat dong ndi bd ciia mdi
¢0 quan nha nuoc:

- Cac co quan nha nudc tir cdp don vi truc thude tai cac BY, tir cap S0,
ban, nganh, quén, huyén tai cac dja phuong trd 1én pha1 sur dunﬂ hé théng thu
dién tir dé trao doi cac loai vin ban sau day trong ndi bd moi co quan: Glay
mdi hop ndi bd; tai liéu phyuc vu hop, vin ban dé blet d& béo cdo; thong béo
chung cua co quan; céc tai ligu can trao ddi trong qua trinh xur ly cdng viéc;
timg budc mg dung réng rai hé thdng thu dién tir dén clp x&, phudng tai cdc
dia phuong;



- Céc co quan nha nude tir cip don vj truc thude tai cac BY, tir cap sd,
ban, nganh, quin, huyén tai cac dia phuong tro 1€n da duge trang bi hé thong
quan Iy van ban va diéu hanh phai sir dung hé théng nay dé trao d01 cac thong
tin sau: Thong tin chi dao, diéu hanh cla ldnh dao; lich cdng tic co quan; cic
chuong trinh, ké hoach cia co quan; cong van; tung budce (mg dung hé théng
quéan ly viin ban va diéu hanh dén cép x4, phuong tai cic dia phuong;

- Su dung phéi hop gitra hé théng thu dién wr va hé théng quan ly
van ban va diéu hanh trong diéu hanh cong vigc, bao dam tinh higu qua,
thuan tién;

- Khuyén khich trao d6i cac loai vén ban khéac trong hoat dong ndi bd
moi c¢o quan nha nudc qua mang tai tat cd cac cap;

- Trién khai viéc s6 hoa cdc vin ban, tai li¢u luu trit dé phuc vu viéc tra
ciry, tim kiém va xur ly thdng tin cia can bd, cdng chirc, vién chirc qua mang.

b) Téng cudng sir dung vin ban dién ti trao doi gilra cac co quan nha
nudc voi nhau, hodc gilra co quan nha nude véi cac co quan, to chirc, doanh
nghi€p, ca nhan khac:

- Sir dung higu quéa hé théng thur dién tir hojc hé théng quan ly vdn ban
va diéu hanh (néu cac hé thong quén Iy van ban va diéu hanh giira cdc co
quan di dugc két ndi voi nhau) dé giri, nhin vin ban hanh chinh glua cédc co
quan nha nudc véi nhau, hode vdi cac co quan khac, tién t6i thay thé dan vin
ban glay, khuyén khich vige trao dbi cac logi hé so cong viéc va vin ban khac
gilra cac co quan, t6 chirc qua mang dén tat ca céc cap;

- Sir dung ngay cac trang thdng tin dién tir, cong théng tin dién tir cia
don vi hoic Céng théng tin dién tr cia Chinh phi d& ding tai cac vén
bin quy pham phdp ludt va cac loai thong tin khac néu tai Nghi dinh
s& 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 cia Chinh pht quy dinh vé
viée cung cap thdng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thdng tin dién to
hoac cf)ng théng tin dign tir clia co quan nha nude, phuc vu viée tham khao,
st dung, luu trir trén may tinh, han ché sao chup ra ban gidy dé gui dén cac co
quan, don vj trye thude hodc ca nhén; déng tai céc dy thdo vén ban cdn xin y
klen rong rdi cac td chirc, ca nhan, han ché viéc giri dy thio vin ban in trén
gidy dé xin y kién;

- Khi giti hodic phat hanh vin ban gidy cdc co quan phai gini kém theo
ban dién tir qua mang; thue hién nghiém cic quy dinh vé viéc guri ban dién tir
hb so trinh Chinh phu Tha twdng Chinh phu, timg buée mé rong ap dung déi
véi hd so trinh Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan céc cip;

- Céc loai tai ligu, van ban hanh chinh da dugc xdc thye bang chir ky sb
va gui qua mang thi khong phai gui thém van ban giay;



- Céng khai dia chi thu dién tir hodc hé théng théng tin dung dé giri nhén
vin ban dién tr cua co quan dé phuc vu viéc giri, nhdn vdn ban dién tir.

¢) Bao dam céac dicu kién sir dyng vin ban di€n tir trong hoat ddng cla
co quan nha nudc:

- Tén dung ngay ha ting k¥ thudt va cac phin mem hién c6, trude hét
bao gom may tinh, mang cuc by (LAN), céc mang truyén s6 lidu ding riéng
cua cac co quan Pang va Nha nuéc, he théng quan ly viin ban va diéu hanh,
hé théng thu dién tir dé quan ly, didu hanh céng viée, trao dbi cic van ban
dién tir qua mang trong ndi b{ va giita cac co quan;

- Khan trurong ban hanh quy dinh bt buéc thyuc hién quan 1y, didu hanh
cong vige, trao do01 vidn ban dién tr qua mang trong quy trinh ¢dng viéc cia
co quan;

- Hang nim, t6 chirc cdc khéa ddo tao ngin han d& céc cén by, cong
chirc, vién chirc ¢6 thé img dung cdng nghé thong tin trong céng vige, trurde
hét tap trung vao cac ndi dung nhim ting cudng sir dung vén béan dién t; day
manh ¢dng tac tuyén truyén, ning cao nhén thic vé sir dyng vin ban dién tir
trong céng viéc;

- Tu’ng buée trlen khai {mg dung chit ky 56 trong céc h¢ thong thong tin
theo nhu cau thyc t& nhim thay thé dan vigc bit bude giri vin bin gidy co
chir ky va diu qua dudng buu dién bing viéc giri vin ban dién tir cb chit ky
s6 qua mang;

- Bio dam cac hé thdng quan ly vin ban va diéu hanh quan ly, luu trir
diy du cac vin ban dién tr phuc vy xir Iy, diéu hanh céng viée va tra ciu
thdng tin qua mang;

- Tuén thi c4c tiéu chuin vé img dung cong nghé théng tin trong hoat
d6ng cua co quan nha nudc, cac quy dinh vé an toan, an ninh thdng tin;

- Xay dyng va trién khai ké hoach duy trl, phat trién ha ting k¥ thuit va
céc h¢ thong théng tin phuc vy céng tac quan ly, diéu hanh cbng viéc, trao doi
v{m ban di¢n tr giita cdc don vi, bao dém khoéng tring 18p v6i cdc ndi dung
trién khai céc hé thing théng tin chuyén nganh;

- Béo dam kinh phi ning c4p, hoan thién ha ting k¥ thuit, cdc hé thong
théng tin phyc vy cong tac xir ly, trao d01 vdn ban dién tir huong téi néng cao
higu qua hoat djng, md rong két ndi dén cip phuong, xa tai cdc dia phuong,
coi day 14 cac nhigém vy cap bach, 14 didu kién tbi thidu dé 1am viée, duge uu
tién kinh phi trong ké hoach ngén séch hang nim.

d) Thyc hién cong tac kiém tra, danh gla bdo céo tinh hinh sir dung vin
ban dién tir ciia co quan nha nudce céc cap, gom cac ndi dung sau:



- Thudmg xuyén kiém tra, ddnh gia viéc sir dung vian ban dién t cia cdn
b3, ¢bng chire, vién chirc trong ¢dng viée, coi ddy 13 trach nhiém, quyén han
cua can bf, cdng chue, vién chie trong viée nang cao hiu qua hoat dong,
thye hanh tiét kiém, cai cach hanh chinh, Trong d6, quy dinh & tieu chi danh
gid, don vi chu trl theo ddi, céc hinh thirc khen thudng, ky lugt doi véi cac
don vi, ¢4 nhén trong vigc thyc thi quy dinh v& sit dung vin ban dién tir trong
cong viéc;

- Béo cédo két qua thyc hién Chi thi hang nim va dt xuit theo huéng din
va yéu cdu cia BO Théng tin vA Truyén théng dé tdng hop, bdo cédo Thu
ttrong Chinh phu. Trong dé néu ro, dinh lugng tinh hinh thye hign theo ting
ndi dung cua Chi thi, higu qua tiét kigm vé thai gian, kinh phi khi img dung
céc hé thong théng tin dé quan ly, dleu hanh c¢éng viée, trao ddi vin ban dién
tir trong ndi bd va gifta don vi céc ¢Ap.

2. Th trudng co quan nha nude cde cip b trach nhidm:
a) Guong miu thyc hién viéc quan ly, diéu hanh cbng viée qua mang;

b) Quyét liét chi dao céc cé nhan, don vi trong co quan st dung van béan
dién tir; wu tign ngudn lyc dé trién khai cong téc nay;

¢) Chju trach nhiém véi co quan quén ly cép trén vé& tinh hinh trién khai
Chi thi tai don vi minh;

d) B$ trudng, Thu truéng co quan ngang BY, Thu trudng co quan
thudc Chinh phii va Cha tich Uy ban nhdn dén céc thanh pho tryc thude
Trung vong: Ha N¢i, Hai Phong, Da N{mg, Hb Chi Minh va Cén Thcr quén
triét chi dao cdc don vj truc thude trong hé so trinh céc cap c6 thim quyén, bit
buoc gui kém vin ban dién tr song song cling vin béan gidy trong nim 2012;
tién téi xir 1y, trao di céng viée chii yéu qua méi trudng mang,

3. Cén b, cong chirc, vién chirc trong co quan nhi nuée cic cip ¢6
trach nhiém:

a) Thyc hién nghi€ém cédc quy dinh cla co quan trong vi¢c sir dung vin
ban dién tr trong cong viéc;

b) St dung hép thu dién tir v6i dja chi tén mién .gov.vn duge cdp phat dé
trao doi vin ban dién tir trong cong viée;

¢) Thay ddi 18 16i, théi quen lam viée, hudng téi mdi trudng lam vide
dién tir, hién dai, hiéu qua;

d) Chi déng dé xuét cic sing kién nhdm ting cudng img dung céng
nghé théng tin néng cao ning suét, hiéu qua lam viéc.



4. B$ Thong tin va Truyén théng ¢6 tréch nhigm:
a) Chu tri, ph01 hgp véi Bo Noi vu, Vén phong Chinh phi dé xuét xay
dyng méi, hodc didu chinh, bd sung, trinh cap c6 thdm quyén ban hanh hojic

ban hanh céc van ban quy pham phép luit nham ting cudng st dung vin ban
di¢n tr trong hoat djng clia co quan nha nuéc;

Trong nidm 2013, trinh Tht tuéng Chinh phii ban hanh céc quy dinh cy
thé vé viéc sir dyng, trao d5i viin ban dién tir d6i voi tai lidu, van ban, bio céo
va cac vin ban hanh chinh khéc gilta cdc co quan nha nudce tir Trung vong téi
dia phuong trén méi trudmg mang;

b) Phoi hop véi Ban Co yeu Chinh phu xay dymg 1§ trinh va trién khai
céc ndi dung nhim d4y manh sir dung chit ky s6 trong hoat déng ciia co quan
nha nudc céc cip;

¢) Trién khai cdng tic tuyén truyén, dio tao, tap huin nhim néng cao
nhén thie, k¥ niing clda cdc cdn b, cbng chirc, vién chire trong viée sir dung
vin ban dién tir trong ¢dng viéc;

d) Huéng din, dén dée, tdng hep, bdo cio Thi twéng Chinh phu tinh
hinh thuc hi¢n Chi thj cda cac B, co quan ngang B§, co quan thuje Chinh
pht, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thude Trung wong; dé xuét céc giai
phép thic ddy trién khai cdc ni dung cia Chi thj ndy;

d) Hoan chinh hé thdng tidu chuin, quy chuin k§ thuat vé chit ky s6 va
g dung cong ngh¢ thdng tin trong ¢o quan nha nude; kiém tra danh gi4 viée
tudn tha c4c tiéu chuln, quy chudn ndy cla céc co quan nha nuéc;

e) Bon doc khin truong trién khai cdc nhiém vy lién quan tai Chuong
trinh quéc gia vé img dung cdng nghé théng tin trong hoat dfng cua co quan
nha nudc giai doan 2011 - 2015; xay dymg 1§ trinh bét bugc thuc hién viée giri
hd so dién tir kém theo hd so trinh gidy tai cic cép tir Trung vong téi dja
phuong, bao dim dat. muc tiéu dén ndm 2015 c6 60% vin ban, tai ligu chinh
thirc trao ddi gitra co quan nha nudc duge trao dbi hoan todn duéi dang dién
tir; bio cdo Thi tudng Chinh pht trong Quy IV nim 2012.

5. Vin phong Chinh phi cé trach nhi¢m:

Quy dinh cy thé viée sir dung vin ban dién tir d6i véi tai ligu, vin ban,
bdo cdo, vin ban hanh chinh giita Vin phbng Chinh pht véi cac B§, nganh,
dia phuong phuc vy hoat dfng chi dao, diéu hanh ctia Chinh pht, Thi tuéng

Chinh phti qua mang.
6. Bd N6i vy c6 trach nhi¢m:

a) Phéi hop véi BS Théng tin v Truyén th6ng, Vin phong Chinh phi dé

xult xay dung méi, hofic didu chinh, bd sung céc vin ban quy pham phép luat
nhim ting cudng st dung vin ban dién tir trong hoat ddng cta co quan nha nudc;

b) Chi trl x8y dyng céc vin ban quy dinh v& hru tri vin ban dién tir.



7. Ban Co yéu Chinh phi ¢é trach nhiém:

a) Khén trwong phat tridn va ning cao ning lyc He thong chimg thye chir
ky s0 chuyén dung phuc vy céc co quan thue hé thdéng chinh tri. Bao dam
cung ¢ap dich vy chung thye dién tr va chit ky s6 theo nhu ciu thye té ctia co
quan nha nude cac cap,

b) Chu tri, phdi hop véi B Théng tin va Truyén thong xay dymg 19 trinh,
huéng dan kiém tra ddnh gi4 viéc tng dung chir ky sb trong ¢o quan nha
nude céc cp;

¢) Xy dung cac quy dinh vé sir dung chit ky s6 trong cic co quan nha nudc.
8. B K& hoach va Piu tu, B§ Tai chinh ¢6 trach nhiém:

Ut tién bd tri kmh phi du, kip thdi tir ngan sach nha nudce va cic ngudn
kinh phi khéc dé trién khai céc nhiém vy, dy én xdy dyng, duy tri hoat dQng cac
hé thong vé quan 1y vin ban va diéu hanh, hé théng thu dién tlr, chir ky sb.

Céc B trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Thi truéng co quan thube
Chinh phd, Cha tich Uy ban nhdn dén cic tinh, thanh phd tryc thude
Trung wong cb trach nhiém té chire, chi dao thye hién nghiém the Chi thj ny./,

Noi nhin:
- Ban Bi thu Trung uvong Pang;
- Thi tudng, cac Phé Thi tuéng Chinh phi;
- C4c B§, co quan ngang Bg, co quan thuje CP;
- Ban Co yéu Chinh ph;
-VP BCD TW vé phbng, chdng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, TP trygc thugc TW;
- Vin phong TW va cd¢c Ban cua Dang;
- Viin phdng Tong Bi thy;
- Vin phbng Cha tjch nuéec;
- H6i dbng Dan tgc va céc UB chia Qudc hdi;
- Viin phong Quée hér Nguyén Tén Diing
- Toa an nhan dan i cao;
- Vién Kiém st nhan dan 18i cao:
- Kiém toan Nha nudc;
- Uy ban Gidm sat t3i chinh QG;
~ Ngén hang Chinh sich X4 hji;
- Ngén hing Phit trién Vl@t Nam
- Uy ban TW Mt triin T8 qudc Viét Nam,
-Co quan Trung uong cia ¢dc dodn thc
- Thanh vién Ban Chi dao quéc gia vé CNTT;
- VPCP: BTCN, céc PCN, céc Trg Iy TTCPF,
Céng TTPT, cac Vy, Cyc, dom vj tryc thude, Cong béo;
= Luu: Van thu, KGVX (5b).Q. 340




