Phu luc 11

S6: 02271/Qb-UBND

Thoi gian ky: 2025-12-09T15:19:51+07:00

QUY TRINH NOQI BOQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAIl QUYET CUA SO TU PHAP-THU'C HIEN
TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUOQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
Chui tich UBND tink Bak Ldk)

/ODb-UBND ngay /

A.LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI (05 THU TUC)
1. Cap Giay phép thanh lap Trung tdm hoa giai thwong mai (1.008907, 20 ngay

12025 cua

lam viéc)
Co quan Thir tw Trach nhiem xi Thoi
thwc hién cobng Noi dung cong viéc Iy cong viee gian
viéc ‘ (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trit ho so
) Buge 1 | dién tw; chuyén hd so dién tir dén Bo
Trung tam phan chuyén mon So Tu phap (Phong
phuc vu Nghiép vu 4) dé xir Iy ho so. A ,
hanh chinh - Thu phi, Ié phi (néucd) gﬁ;r? ‘j(‘)‘;‘é df,g; o1
cong Chuyen thong tin vé ho so tiep nhan | [0 pa o
(PVHCC) trén Hé thong thong tin giai quyét ’
tinh hoac Buge 2 | TTHC dén cdng chtc cua Vin phong
Trung tam uoc UBND tinh tai Trung tdm PVHCC
PVHCC tinh (néu ho so tiép nhan tai Trung
cap xa tam PVHCC cdp x3)

Chuyén ho so giay (néu co) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

Tong thai gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hogdc Trung tam (1)
PVHCC cap xa (ké tzr ngay nhdn du ho so hop 1€) 01 ngay
Sé Tuphdp | . | Nhin hd so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao Phong 05
Uoed ity Nghiép vu 4
- }(iém tra, thAm ’dinh ho so: dy thao
l(;et quI? glal\ll qhu_yet T'ZHC, trinh lanh Chuyén vién
Bugc 2 | 920 mhong Nghicp vu 4. Phong Nghiép vu 06

- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh: dy thao van ban tur choi
hoac bo sung ho so

4




Co quan Thir tw Trach nhism xik Thoi
thwc hién cong Noi dung cong viéc IV cOnd viac gian
vige y cong vis (ngay)
Xem xét, thong qua dy thao két qua | , . A
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | canh dao Phong | qg
A . Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét TTHC, |, . :
Bu6C4 | chuyén cho chuyén vién Phong Lﬁénh dao S6 Tu 03
Nghiép vu 4 phap
£ R S X Chuyén vién
. Tiep nhan két qua giai quyét TTHC, N .
Budc 5 , e 0,25
chuyén cho Van thu Zhong Nghicp vu
’ Pong dau, luu trir hod so; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho Trung tdm | Van thu 0,25
Phuc vu hanh chinh cbng tinh
z NS z Can . (2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai S¢ Tw phap
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) 14 ngay
Co quan , Thoi
thwc hién T:g;tu NG d n " Trach nhiém xir gian
ng 01 dung cong viec ly cong viéc (ngay lam
viéc %
€ Vviée)
. . ... | CO hac tai
Tiep nhan ho so, quét (scan) tai liéu T;)unr?g t%nzr Cphfcl;
Budéc 1l | va luu trit ho so dién ta, chuyén Bo ; o 0,25
han chuven mén xic 1V he vu hanh chinh
phan chuyén mén xu ly ho so cong tinh
. Nhan hé so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao Phong
Buge 2 phong Noi chinh xur ly Noi chinh 0,25
- }(iém tra, thAm ’dinh ho so:; du thao
két qua giai quyet TTHC, trinh 18nh
dao Phong Noi chinh. A e
Buéc3 | JRerer SEPVG”NA. pe |15
- Truong hop ho so khong dam bao ong Notl chin
theo quy dinh: du thao van ban tir choi
Vin phong hoac bo sung ho so
UBND tinh Xem xét, thong qua du thao két qua
. . Y : Lanh Phc
Bu6c 4 | giai quyét TTHC va trinh linh dao | conn 980 Phong 4,

Van phong UBND tinh

Noi chinh




Co quan Thir tw , o, Thoi
i n n- . = Trach nhiém xi .
thwc hién cong Noi dung cong viéc IV cOnd viac gian
vige y cong vis (ngay)
Xem xét, thong qua dy thao két qua | Lanh dao Van
Busc5 | giai quyet TTHC, trinh lanh dao | phong UBND 01
UBND tinh tinh
Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | ;
) A ; : Lanh dao UBND
Budc 6 | chuyén két qua gia quyét TTHC cho anh aa 0,5
< tinh
Van thu
Vao so, dong dau, luu trit va chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Trung | |«
Buge 7 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap Van thu 05
Xa (noi tiep nhan ho so)
2 oy e . ®3)
Tong thai gian giai quyét TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 05 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC ’ ’ ’
tinh hoac . Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Bo phan tra két | Gio hanh
: Buoc 1 A b A Al , .
Trung tam nhan/to chuc. qua chinh
PVHCC
cap xa
(D+(2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (3)=20
(ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€) ngay lam

viéc
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2. Céap lai Gidy phép thanh lap Trung tdm hoa giai thwong mai, Gidy phép
thanh 14ap chi nhanh, vin phong dai dién caa té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai
tai Viét Nam (1.008908, 07 ngay)

Co quan Thir tw Trach nhism xir Thoi
thwc hién cong Noi dung cong viéc I con \./iéc gian
vige Y Eong Ve (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trit hd so
dién tar; chuyén hd so dién tir dén Bo
) BuoC 1 | phan chuyén mén S¢ Tu phap (Phong
Trung tam Nghiép vu 4) dé xir Iy ho so.
pruc v - Thu phi, 1& phi (néu c6) Cong chic dugc
hanh chinh L phan cong tiép 01
cong Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan | nhan hd so
(PVHCC) trén Hé théng thong tin giai quyét|
tinh hogc , TTHC dén cong chuc ctia Van phong
Trungtam | BUSC2 | yaNp tinh tai Trung tam PVHCC
PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn tai Trung
cap xa

tam PVHCC cdp x4)

Chuyén ho so gjéy (néu c0) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam (1)
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 01 ngay
S0 Twphdp | 5«1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao Phong | 25
xu ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so; du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh _
, dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién
Budc 2 ‘ Phong Nghiép vu 01
- Trudng hop ho so khong dam bao | 4
theo quy dinh: du thao vin ban tir chdi
hoac b6 sung hd so
Xem xét, thong qua dy thao két qua | . . .
Bu6C3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | -on dao Phong | 0,75
o n Nghiép vu 4
phé duyét
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, Lanh dao S Tu 05

chuyén cho chuyén vién Phong
Nghiép vu 4

phap




Budc 5

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC,
chuyén cho Vin thu

Chuyén Vién
Phong Nghiép vu
4

0,25

Buéc 6

DPong dau, luu trir hd so; chuyén két
qua giai quyét TTHC cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Van thu

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phap

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

(@)
03 ngay

Vian phong
UBND tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu
va luu trir ho so dién tw, chuyén Bo
phan chuy&n mén xu ly ho so

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25

Budc 2

Nhan hé so, chuyén cho chuyén vién
phong No6i chinh xu ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

0,25

Budc 3

- Kiém tra, tham dinh ho so; du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Noi chinh.

- Truong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh: du thao vin ban tir chdi
hoac b6 sung ho so

Chuyén vién
Phong Noi chinh

01

Budc 4

Xem xét, théng qua dy thao két qua
giai quyét TTHC va trinh lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong
Noi chinh

0,5

Budc 5

Xem xét, théng qua dy thao két qua
giai quyét TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao
phong
tinh

Van
UBND

0,25

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC,
chuyén két qua gia quyét TTHC cho
Van thu

Lanh dao UBND
tinh

0,25

Budc 7

Vao sb, dong dau, luu trit va chuyén
két qua giai quyét TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/xa
(noi tiép nhan ho so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong Uy ban nhan dan tinh

3)
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(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 03 ngay
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong . L A ora e LA | s
(PVHCC) | Bugc1 | Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca B4 phan tra ket| Gio hanh
tinh hoic nhan/té chuc. qua chinh
Trung tam
PVHCC
CAp x&
Tong thai gian giai quyét TTHC ((1?3;_(20);
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) ng_ay

3. Cham diit hoat ddng Trung tam hoa giai thwong mai trong trwong hep Trung
tam hoa giai thwong mai tw chAm diit hoat dong (2.000515, 07 ngay + 05 ngay lam

Viéc)
Co quan Thir tw Trach nhiem xic Thoi
thwc hién cobng Noi dung cong viéc IV con \./iéc gian
viéc y cong vie (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trir hd so
dién tir; chuyén hd so dién tir dén Bo
i Buoc 1 | phan chuyén mén S¢ Tu phap (Phong
Trl;]ng tam Nghiép vu 4) dé xir Iy hd so.
hgn#ﬁﬁ'#m - Thu phi, 1& phi (néu c6) Cong chic dugc
. L phan céng tiép 01
cong Chuyén théng tin v& hd so tiép nhan | nhan hd so
(E)VHC?) trén Hé théng théng tin giai quyét|
tinh hogc , TTHC dén cong chtc cua Vian phong
Trungtam | BUSC2 | yBNp tinh tai Trung tam PVHCC
P\fHCP tinh (néu ho so tiép nhdn tai Trung
cap Xa tam PVHCC cdp x4)

Chuyén ho so gidy (néu co) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tr khi tiep nhan ho so (neu tiép nhgn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)

(1)
01 ngay
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S6 Twphdp | 5«1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao Phong | 25
xu ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so; du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh _
, dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién
Budc 2 : Phong Nghiép vu 01
- Truong hop ho so khong dam bao | 4
theo quy dinh: du thao vin ban tir chdi
hoac b6 sung hd so
Xem xét, thong qua du thao két qua | . .
BU6C3 | giai quyét TTHC, trinh linh dao So | -on dao Phong | .75
A . Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | . . 7
BuoC4 | chuyén cho chuyén vién Phong Lﬁénh dao S¢ Tu 0,5
Nghiép vu 4 phap
.. | Tiép nhan két qua giai quyét TTHC, | ShWven  vien
Buoc b pX : y qua g quy J Ph(‘)ng Nghiép vu 0,25
chuyén cho Van thu 4
’ Pong dau, luu trit ho so; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho Trung tam | Vin thu 0,25
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
x‘__K o 2)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 03 ngay
. . Cong chac tai
’ Tiep nhan ho so, quét (scan) tai li¢u Trung tam Phuc
Budc 1l | va yu trix hd so dién tir, chuyén Bo vu hanh chiﬁh 0,25
phan chuyén mén xir ly ho so cong tinh
Busc 2 | Nhan hd 50, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao Phong | 5 ¢
phong Noi chinh xu ly Noi chinh
- Kiém tra, tham dinh ho so; du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Noi chinh. & i
Buscg | 10 PIONI NI Chuyen vien gy
Viin phong - Truong hop ho so khong dam bao | F1ONG T EIN
UBND tinh theo quy dinh: dy thao van ban tir choi

hoic b sung ho so




Xem xét, théng qua dy thao két qua

Lanh dao Phong

chuyén cho chuyén vién Phong

phap

Buac 4 giai quyét TTHC va trinh lanh dao Noi chinh 0,5
Vian phong UBND tinh
| Xem xét, thong qua dy thao két qua | Lanh ~dao  Van
BudC5 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao|PPONG  UBND| 025
UBND tinh tinh
) Phé quyé'g két qua giai guyét TTHC, | Lanh dao UBND
BuoC 6 | chuyén két qua gia quyét TTHC cho tinh 0,25
Van thu
’ Vao so, déng dau, luu trir va chuyén §
Buoc 7 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,5
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Viin phong Uy ban nhan dan tinh 3)
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 03 ngay
Co qu.aAn Thic tu T_ho’l
thyc hign 510 : L Trach nhigm xir| 9ian
CONg | Ngi dung cong viéc PN (ngay Iam
viéc ly cong vigc _
€ Vviée)
| Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu ?:’u”r? t%r::cphtaé
BuéC 1 | va lyu trit hd so dién tir, chuyén Bo Jg el 025
han chuy&n mén xu 1y ho so vu_hanh  chinh
Phe y y cong tinh
Buoc 2 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao Phong | (25
xu ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so; du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh lanh _
S¢ Tw phap , dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién
Budc 3 ‘ Phong Nghiep vu | 19
- Truong hop ho so khong dam bao | 4
theo quy dinh: du thao vin ban tir chdi
hoac b6 sung hd so
Xem xét, théng qua du thao két qua | . . .
BU6C4 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | -on da0 Phong | o1
o . Nghiép vu 4
phé duyét
Busc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao S¢ Tu 01




Nghiép vu 4

. ok s s £ Chuyén vién
Busc 6 | TIiep qnhan ket qua giai quyet TTHC, Phc‘)rxllg Nghiép vu 0,5
chuyén cho Van thu 4 o
Pong dau, luu trit hd so; chuyén két
Buoe 7 | Qua giai quyét TTHC cho Trung tam Vin thy 0,5
Phuc vu hanh chinh cdng tinh/xa (noi
tiép nhan hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tw phap ®
(ké tir ngay nhdn di h6 sohop 1é 05 ngay
gay nhdn dii ho so hop 1€) IAm viec
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
Cﬁng . . A A ) A S
(PVHCC) | Buoc1 | Tré két qua gidi quyét TTHC cho ca By phan tra ket| Gio hanh
tinh hoic nhan/to chic. qua chinh
Trung tam
PVHCC
caip xa
(1) +(2) +
Tong thoi gian giai quyét TTHC ég);é:;i
(ke ter ngay nhdan dui ho so hop 1€) 05 ngay
lam viéc

4. Thay di tén goi, Truwomg chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phé
truc thude Trung wong khac ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nuwéc
ngoai tai Viét Nam; ding ky hoat dong ciia chi nhanh to chiic hoa giai thwong
mai nwéc Ngoai tai Viét Nam khi thay doi tén goi, Truéng chi nhanh (1.008916)

a) Truong hop thay déi vé tén goi (10 ngay + 5 ngay lam viéc)

Co quan Thir tw . n s Thoi
" R n A = Trach nhiém xi ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc A gian
" cong viéc X
viéc (ngay)
Trung tam , - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h(f) Cong chic duoc
PVHCC | BudCl | 5o quét (scan) tai ligu va luu trix hd | phan cdng tiep nhan 01

tinh hoac

so dién tir; chuyén hd so dién tir

ho so
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Co quan
thwc hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay)

Trung tam
PVHCC
cap xa

dén Bo phan chuyén mon So Tu
phap (Phong Nghi¢p vu 4) d€ xt ly
ho so.

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Buéc 2

Chuyén théng tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC dén cobng chicc cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdn tgi Trung tdm PVHCC cdp
X&)

Chuyen hé so glay (néu co) dén S¢ Tu phap trong thdi han khong qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tm PVHCC cdap x&)

Tong thai gian tiép nhan ho se tai Trung tam PVHCC tinh hoiic Trung tam (1)
PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn di hé so hop 16) 01 ngay
S6 Tuwphdp | p o9 [ Nhan hd so, chuyén cho chuyén |Lanh dao Phong| (5
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 02
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chdi hoic b sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | —onh 420 Phong | 02
A n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét | . _ 7
Budéc4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁ;lh dao S0 Tu 01
Phong Nghi¢p vu 4 phap
Buoc5 | Tiép nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (25

TTHC, chuyén cho Vin thu

Nghiép vu 4
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Coquan | Thi ty Tréach nhiem xicly | 10
thwc hién cong Noi dung cong viéc con \./iéc y gian
vige 9 Vit (ngay)
) Pong dau, luu trir ho so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,25
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tw phap )
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 06 ngay
, Tiép nhan h so, quét (scan) tai ligu | CONg chuc tai Trung
BuoC 1 | va luu trix ho so dién tr, chuyén B | @M Phuc vu hanh | 0,25
phan chuyén mén xir Iy hd so chinh cong tinh
Bugc 2 |Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi |
vién phong Noi chinh xir ly chinh
- Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 3 lanh dao Phong Noi chinh. Chuyén vién Phong o1
uocC - p
- Truong hop hd so khong dam bao | NO! chinh
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chdi hoic b sung ho so
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Bu6C 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn ' 0.5
Van phong UBND tinh
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 snh dao Vin phong
Bu6cS | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 0.5
Vin phong UBND tinh
UBND tinh . .
’ Phé duyét két qua gidi quyet | [ 3nh  dao UBND
Bu6c 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 0,25
TTHC cho Van thu
Vao sb, dong dau, luu triv va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Buéc 7 | cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Van thu 0,25

cong tinh
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Co quan Thir tw ) s Thoi
" A n A = Trach nhiém xi ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc A . gian
. cong viéc .
viéc (ngay)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 03 ngay
Coquan [, R
thuc hién N n A = Trach nhiém xi ly gian
cong Noi dung cong viéc R . . s
o cong viéc (ngay lam
viéc -
: Viée)
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai lidu | Cong chic tai Trung
Budc 1 | v luu triv hd so dién tar, chuyén Bo | tdm Phuc vu hanh| 025
phan chuy@n mén xt Iy ho so chinh céng tinh
Buoc2 |Nhan ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | (25
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 3 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 15
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chdi hoic b sung ho so
S¢ Tw phap Xem xét, thon 10 két qua
’ : g qua du thao ket qua | | . .
Buoc 4 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | -ant dac  Phong | g1
n n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét | _ q
BudcS | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 56 Tu 01
Phong Nghiép vu 4 phap
Buoc 6 | Tiep nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong 05
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Busc 7 | Két qua gidi quyét TTHC cho Trung Van thu 0.5
tim Phuc vu hanh chinh céng
tinh/cap x4 (noi tiép nhan ho so)
o @)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai S6 Tw phap 05 ngay

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)

lam viéc
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Coquan | Thi ty Tréach nhiem xicly | 10
thwc hién cong Noi dung cong viéc AR y gian
. cong viéc .
viéc (ngay)
Trung tam
PVHCC
tinh hogc Buéc1 | Tra két qua giai quyét TTHC cho B6 phan tra két qua Gio hanh
Trung tam ca nhan/td chuc. S chinh
PVHCC
cAp x&
(1) +(2) +
9 , (3)+(4) =
Tong thai gian giai quyét TTHC 10 ngay
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) +05
ngay lam
viéc

b) Truong hop thay déi dia chi try s¢ sang tinh, thanh phé truc thuge trung wong khdc

(05 ngay lam viéc)

Co quan , Thoi
. Thwo tw , . - .
thuc hién N n . = Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc n o R
o cong viéc (ngay lam
viéc -
: Viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trir ho
so dién tu; chuyén ho so dién tr
Buéc 1 | den Bo phan chuyén mén So¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, I& phi (néu c6) Cﬁpg Achtrc_:’ duoc
PVHCC 7 o | phan cong tiép nhan 01
tinh hoic - Chuyen thong tin ve ho so tiep ho so
Trung tam nhar) trén Hé thréng théng tin giai
PVHCC quyet TTHC den cbng chac cua
CAp x& Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdan tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gidy (néu co) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tur khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)
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Co quan , Thoi
o Thr tw , Y .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
, : : (1)
Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tdm PVHCC tinh hoic Trung tam .
O SR . 01 ngay
PVHCC cap xa (ké ter ngay nhdn dui ho so hop 1€) L
lam viéc
S6 Tuwphdp | p -9 | Nhan ho so, chuyen cho chuyén | Lanh dao Phong | 125
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 05
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dyu thao van ban tu
chéi hoic bo sung hd so
Xem xét, théng qua du thao két qua | . . .
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh 13nh dao S& Lanl.lA dao  Phong 0,5
A n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | _ :
BudC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁzh dao 56 Tu 0,5
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc5 | Tiép nhan qkét qua giai quyét | Chuyén vién Phong | g 125
TTHC, chuyén cho Van thu Nghi¢p vu 4
’ Dong dau, luu trit hd so; chuyén
Bu6c 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
e 14 (2)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap .
Zoy s A s A . 02 ngay
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) A
lam viéc
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONY Chuc tal Trung
BuoC 1 | ya luu trir hé so dién ti, chuyén Bo tarrl Ph}lc Y‘-l hanh | 0,125
phan chuyén mén xu ly ho so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi 0.195

vién phong Noi chinh xu ly

chinh
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Co quan , Thoi
o Thr tw , s .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc %,
’ viée)
- Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao két qua giai quyéet TTHC, trinh
Buéc 3 | 1anh dao Phong N6i chinh. Chuyén vién Phong 075
- Truong hop ho so khong dam bao | Noi chinh ’
theo quy dinh: dyu thao van ban tur
choi hoac bo sung ho so
s Xem xét, théng qua du thao két qua | , . . N
Van phon . ) :
PIORE | Buc4 | gii quyét TTHC va trinh lanh dao | 2R dao Phong Noi g o
UBND tinh ‘ 4 . chinh
Van phong UBND tinh
, Xem xét, théng qua du thao két qua | , - s
BudCS | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Baé‘,z‘gat‘i’n\h]an phong | o5
UBND tinh
, Phé duyst ké&t qua giai quyeét | .
Bu6C 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét Eﬁﬁh dao  UBND 0,25
TTHC cho Van thu
V@o 50, dong dau, Iuu trit va chuyén
Budc 7 kAet qua giai quyet TTHC (Eho Trtﬂng Vin the 0,25
tam Ehuc vu hanh chl‘nh cong
tinh/cap x& (noi tiép nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh 02 (r?)é
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 16) < ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinh hoac : Tra két qua giai quyét TTHC cho | . ., .. « . | Giyhanh
Trungtam | D" | i nan chi. Bophantraketqua | = opip
PVHCC
cap xa
(D+(2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (3)=05
(ke tur ngay nhdn dii ho so hop 1€) ngay lam

Viéc
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5. Cham it hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién cia to6 chirc hoa
giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trwong hop chi nhanh, van
phong dai dién chAm dit hoat dong theo quyét dinh caa té chic hoa giai
thwong mai nwéc ngoai hoic té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh lap
chi nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam chdm dit hoat ddng & nwéc ngoai
(1.008912, 07 ngay lam viéc)

. Thoi
Thir tw , . - .
Co quan R - n n Trach nhiém xir ly gian
thuc hién cqug Noi dung cong vige cbng viéc (ngay lam
viee viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai lidu va luu trit ho
so dién tir; chuyén hd so dién te
Busc 1 | 4én B phan chuyén mon S¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly
hd so.
Trung tam - Thu phi, I& phi (néu co) Cépg AChl'I?’ duoc
PVHCC 7 . | phan cong tiép nhan 01
tinh hosic Chuyén théng tin vé ho so tiép | hd so
Trung tam nhan trén Heé thong thong tin giai
PVHCC quyeét TTHC dén cong chuc cua
caip xa Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhgn tgi Trung tdm PVHCC cap
Xa)

Chuyen hé so glay (néu c0) dén S Tu phap trong thdi han khong qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdan tgi Trung thm PVHCC cdp x&)

(1)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam 01 nad
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) L ngay
lam viéc
SO Twphdp | 5«1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong| 25
vién xu ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm di,nh ho so; du
thao két qua giai quyet TTHC, trinh
Buéce 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 01

- Truong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh: dyu thao van ban tur
choi hoac bo sung ho so

Nghiép vu 4
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Thi tur | Thet
Co quan N n- n . Trach nhiém xi ly gian
o céng Noi dung cong viéc AR 1
thuc hién Viee cong viéc (ngay lam
¢ Vige)
Xem xét, théng qua du thao két qua | . _ .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | Zont 480 Phong | o1
phé duyét Nghicp vu 4
Phé duyst két qua giai quyét | . :
Bu6c4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao S0 Tw 01
Phong Nghiép vu 4 phap
Buoc5 | Tiép nhan ket qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
’ Pong dau, luu trit ho so; chuyén
Budc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
e r (2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai So Tw phap 04 ngay
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) o
lam viéc
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai lidu Czﬁng chuc tal Tr%lng
BuéC1 | va luu trit hd so dién tir, chuyén Bg | tam Phuc Vu hanh | 0,125
phan chuyén mén xu ly hd so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | 1
vién phong Noi chinh xi Iy chinh
- Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao ket qua giai quyét TTHC, trinh
- Trudng hop hd so khong dam bao | NI chinh ’
theo quy dinh: du thao van ban tur
choi hoac b6 sung ho so
o , Xem xét, théng qua du thao két qua | 1znh dao Phong N
Vin phong | Bu6c 4 | gigi quydt TTHC va trinh lanh dao | chinh S| 025
UBND tinh Vin phong UBND tinh
, Xem xét, thong qua du thao két qua | [anh dao Vin phong
BudCS | giai quydt TTHC, trinh 13nh dao | UBND tinh 0,25

UBND tinh
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, Thoi
Thr tw , s .
Co quan N n- n . Trach nhiém xi ly gian
o céng Noi dung cong viéc AR 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc -
’ Vige)
) Phé duyét két qua giai quyét Linh dao UBND
Buéc6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 0,25
TTHC cho Van thu
Vao sb, dong dau, luu trit va chuyén
Busc 7 | Két qua giai quyét TTHC cho Trung | v thy 0,25
tam Phuc vu hanh chinh cbong
tinh/cap & (noi tiép nhan ho so)
R Nt - - X . o . Y (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhén di ho so hop 1€) 02 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinhhoac | o .1 | Tra két qua giai quyet TTHC cho | By phan tra két qua Gig hanh
Trung tam ca nhan/to chuc, chinh
PVHCC
CcAp xa
(D+(2)+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (3)=07
(ké tir ngay nhdn dii o so hop 16) ngay lam

Viéc
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B.LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY
TAI SAN (03 THU TUC)
1. Cap chieng chi hanh nghé Quan tai vién d6i véi luat sw, kiém toan vién,
ngudi c¢6 trinh d§ cir nhan luat, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va co
thoi gian cong tac trong linh vuee dwgce dao tao tir 05 nam tré 1én (2.001130, 07
ngay thwong, 03 ngay lam viéc)

Co quan Thir tw , Y Thoi
. A n . = Trach nhiém xir ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc . - gian
" cbng viéc .
viéc : (ngay)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trlr ho
so dién tu; chuyén ho so dién t
Bugc 1 | deén Bo phan chuyén mon So Tu
phap (Phong Nghi¢p vu 4) dé xt ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, I& phi (néu c6) Céﬂng AChl’I?’ duoc
PVHCC 7 . __| phan céng tiép nhan 01
tinh hoic Chuyén thoéng tin vé ho so tiep ho so
Trung tam nhar] trén Hé thréng thdng tin giai
PVHCC quyet TTHC den cbng chac cua
CAp X& Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhgn tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyén hd so gjéy (néu c0) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qua 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap x&)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam (1)
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 01 ngay
S0 Twphdp | 5«1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén|Lanh dao Phong| g5
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 02

- Truong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so

Nghiép vu 4




20

Co quan Thir tw ) s Thoi
" A n . . Trach nhiém xir ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc R o gian
" cong viéc .
viéc (ngay)
Xem xét, théng qua du thao két qua | . _ .
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dgo S | conr 420 Phong | o7
A n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét | _ 7
BuoC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao 5o Tu 01
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc5 | Tiép nhan vkét qua giai quyét | Chuyén vién Phong | g o5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
’ Pong dau, luu trit ho so; chuyén
BuoC 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC tai Sé Tw phap )
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 06 ngay
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu Cf)ng chuc tai T“\mg
BudC 1 | va luu trix hd so dién tir, chuyén Bo | 1M Phuc vy hanh | 0,25
phan chuy&n mén xir Iy hd so chinh cong tinh
Bugc2 | Nhan ho so, chuyen cho chuyén Lﬁf‘i dao Phong Noi | -
vién phong Noi chinh xt ly chin
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Noi chinh. an vie >
Buse 3 : g‘ : ﬁhuyin r\]/len Phong 01
- Truong hop hd so khong dam bao | VoI €hin
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
o , Xem xt, thong qua du thao ket qua | 1anh dao Phong Noi
Van phong | Buoc 4 | gjai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinp ' 0,5
UBND tinh Vin phong UBND tinh
, Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ anh dao Van phong
Budc 5 giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBND.tinh 0,25

UBND tinh
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Co quan Thir tw ) s Thoi
" A n . = Trach nhiém xir ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc R o gian
" cong viéc .
viéc (ngay)
) Phé duyét két qua giai quyét Linh dao UBND
Bu6c 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 0,25
TTHC cho Van thu
Vao sb, déng dau, luu trir va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Budc 7 | cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,5
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
SO)
R Nt - - X . o . Y (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhén di ho so hop 1€) 03 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinhhoac | o .1 | Tra két qua giai quyet TTHC cho | By phan tra két qua Gig hanh
Trung tam ca nhan/to chuc, chinh
PVHCC
CcAp xa
(D+(@2)+(
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3)=07
(ké tir ngay nhan di hé so hop 1) ngay *
' T 03 ngay

lam viéc
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2. Cap chieng chi hanh nghé Quan tai vién ddi véi luat sw nwée ngoai da dwoc
cAp Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cia phap luét vé luat
sw, kiém toan vién 1a ngudi nwée ngoai theo quy dinh cia phap luat vé kiém toan
(1.002681, 07 ngay, 03 ngay lam viéc)

Co quan Thir tw , s Thoi
. R n- n . Trach nhiém xi ly .
thwc hién céng Noi dung cong viéc AR gian
" cong viéc .
viéc : (ngay)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trlr ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
Buéc 1 | dén Bo phan chuyén mén So¢ Tu
phap (Phong Nghi¢p vu 4) dé xt ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, I¢ phi (néu c6) Cong chic dugc
PVHCC ) . __| phan céng tiép nhan 01
tinh hoic Chuyén thoéng tin ve ho so tiep ho so
Trung tam nhar) trén Hé thréng thong tin giai
PVHCC quyeét TTHC dén cong chuc cua
CcAp xa Buéc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdan tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyen ho so glay (néu c0) dén So Tu phap trong thoi han khong qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tm PVHCC cap x&)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam (1)
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 01 ngay
S6 Tuwphdp | p <9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | 5
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 02
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | o0 920 Phong | g7
Nghiép vu 4

phé duyét
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Co quan Thir tw ) s Thoi
" A n . . Trach nhiém xir ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc coNa viac gian
vige 9 ie (ngay)
Phé duyst két qua giai quyét | _ :
BuoC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao S0 Tu 01
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc5 | Tiep nhan vkét qua giai quyét | Chuyén vién Phong | g o5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
’ Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
Tong thai gian giai quyét TTHC tai Sé Tw phap )
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 06 ngay
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai lidu CAéng chuc tai Trgng
BuoC 1 | va luu trix ho so dién ti, chuyén Bo | @M Phuc vu hanh | 0,25
phan chuyén mén x ly hd so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén L;?,nl;] dao Phong Noi | -
vién phong Noi chinh xu ly chin
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Noi chinh. an vie >
Buse 3 : g‘ : ﬁk}uyin r\]nen Phong 01
- Trudng hop hd so khong dam bao | Yo €nin
theo quy dinh: du thao van ban tur
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua | 1 snh dao Phong Noi
Buéc 4 A S 4 = . ) i 0,5
gial quyéet TTHC va trinh lanh dao | chinn
. ) Vian phong UBND tinh
Van phong
UBND tinh , Xem xét, thong qua du thao két qua | [ anh dao Vin phong
Budc 5 giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBNDCtinh 0,25
UBND tinh
Phé duyét két qua giai quyét |5
Busc 6 Lanh dao UBND 0.25

TTHC, chuyén két qua gia quyét
TTHC cho Van thu

tinh
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Co quan Thir tw ) s Thoi
. A n . = Trach nhiém xir ly .
thwc hién cong Noi dung cong viéc R o gian
. cong viéc N
viéc (ngay)
Vao sb, déng diu, luu triv va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Bu6C 7 | cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,5
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
SO)
R N s - - X . o N . (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhén di ho so hop 1€) 03 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tam e . 3
PVHCC | Buéc 1 T,ra k?t qya glal quyet TTHC cho | g phan tra két qua G::c:ﬁr;]ahnh
cép xa ca nhan/to chuec.
(D+(2)+
Tong thai gian giai quyét TTHC (3)=07
(ké tir ngay nhan dii hd so hop 16) ngay +
' T 03 ngay
lam viéc
3. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién (2.001117, 07 ngay lam viéc)
Coquan | e b | Thei
thwc hién N ns . . Trach nhiém xir ly gian
T cong Noi dung cong viéc A o
o cdng viéc (ngay lam
viéc -
€ Vige)
i - Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho
Trungéiém s0, quét (scan) tai liéu va luu trir ho
PVH ANt i ha At
Gnh hod scz dl@lj tu:,A ChuyenA ho 50 dl?n to cong chic  dugc
INNNoac | psc1 | dén Bo phan chuyén mon S¢ Tu | s~ - Tlx s 01
T 4 udC ) X ) * . .. | phén cong tiép nhan
rung tam phap (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly | 3
PVHCC hd so. 059
cap xa

- Thu phi, 18 phi (néu c6)
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Co quan , Thoi
o Thr tw , Y .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc %,
’ Vige)
Chuyén théng tin vé ho so tiép
nhan trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC dén cong chuc cua
Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdan tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gidy (néu c6) dén S& Tu phép trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

1)
Tong thai gian tiép nhan ho se tai Trung tam PVHCC tinh hoiic Trung tam 01 nod
PVHCC cAp x4 (ké tir ngay nhan dii hd so hop 16) - ngay
lam viéc
S6 Tuwphdp | p <9 [ Nhan ho so, chuyén cho chuyén |Lanh dao Phong| (25
vién xu ly Nghi¢p vu 4
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong o1
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | onh 420 Phong | o1
o n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét|. . :
Buo6C4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 56 Tu 01
Phong Nghiép vu 4 phap
Buoc5 | Tiép nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (o5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
’ Pong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5

tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
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Co quan , Thoi
o Thr tw , Y .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
e r (2)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai S6 Tw phap X
2o N A e A P 04 ngay
(ké tzr ngay nhdn du ho so hop 1€) A
lam viéc
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONG Chuc tai Trung
Buoc 1 | v3 fyu triv hé so dién ti, chuyén Bo tam Ph}lc Yu hanh | 0,125
phan chuyén man xir 1y hé so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi |\
vién phong Noi chinh xir ly chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Néi chinh., an vié :
Budéc 3 ‘ 9 ﬁt“fyﬁr,‘ r‘]’ len Phong | 4 75
- Truong hop hd so khong dam bao | VoI €hin
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung hd so
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Bu6C 4 | giai quyét TTHC va trinh 1anh dao | chinn 0.25
Vian phong UBND tinh
’ Xem xét, thong qua d thao Ket qua | 3nh o Vin phong
o Bu6CS | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 0.25
Van phong UBND tinh
UBND tinh
’ Phé duyét ket qua giai quyet|pznn dao UBND
Bu6C 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinp 0,25
TTHC cho Van thu
Vao sb, dong dau, luu trit va
, chuyén két qua giai quyét TTHC |
BuoC 7 | cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
sS0)
Toéng thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (3)

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

02 ngay
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Co quan , Thoi
o Thr tw , Y .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc %,
: Vviée)
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinh hOi:lC Busc1 | Tra két qUé giai quyét TTHC cho Bo phan tra két qué Gio ,hé‘nh
Trung tam ca nhan/td chic. chinh
PVHCC
CAp x&
(D+(2)+
Tong thai gian giai quyét TTHC (3)=07
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) ngay lam
viéc

C.LINH VUC THUA PHAT LAI (08 THU TUC)

1. Cong nhin twong dwong dao tao nghé Thira phat lai ¢ nwéc ngoai (1.008921,

20 ngay lam viéc)

Co quan , Thoi
. Thw tw , . - .
thuc hién N n . = Trach nhiém xir ly gian
cbng Noi dung cong viéc A o ~ s
o cong viéc (ngay lam
viéc %,
: Viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
80, quét (scan) tai liéu va luu trir ho
so dién tu; chuyén ho so dién tr
Buéc 1 | dén Bo phan chuyén moén So Tu
. hdp (Phong Nghiép vu 5) dé xr Iy
Trung tam Eé Sr;( ong Nghiép vu 5) dé xu ly
PVHCC ' ’ ) )
tinh hoic - Thu phi, I& phi (néu co) Cong AChu"fA, dugc
Trung tam : I __| phan cong tiép nhan 01
Chuyén théng tin vé ho so tiép | hd so
PVHCC NP A
cAp XA nhan trén HE thong thong tin giai
P quyeét TTHC deén cong chuc cua
Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdan tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)
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Co quan
thwc hién

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay lam
Vige)

Chuyé:n hé so gjéy (néu cd) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiep nhdan tai Trung tdm PVHCC cap xa)

1)
Tong thoi gian tiép nhan ho se tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam .
S SN WA o 01 ngay
PVHCC cap xa (ké ter ngay nhan du ho so hop 1¢) A
lam viéc
S6 Twphip | o .1 |Nhan hd so, chuyén cho chuyén |Lanh dao Phong 01
vién xur ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 04
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: dg thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, théng qua du thao két qua | . _ .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | “ont 980 Phong | o3
o n Nghiép vu 5
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét | _ 7
Budéc4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao 56 Tu 02
Phong Nghiép vu 5 phap
Buoc5 | Tiep nhan két qua gidi quyét | Chuyén vién Phong 01
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Dong diu, luu trit ho so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 01
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
, , )
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap X
Zon s N g A . 12 ngay
(ké tzr ngay nhdn du ho so hop 1€) N
lam viéc
Tiép nhan hd so, quét (scan) taj ligu | €ONg chuc tai Trung
Budc 1 tam Phuc vu hanh 0,25

va luu trir hd so dién tir, chuyén Bo
phan chuy&n moén xu ly ho so

chinh cong tinh
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Co quan , Thoi
o Thr tw , Y .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc -
’ Vige)
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi |
vién phong Noi chinh xt ly chinh
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Nai chinh., an vie >
Buse 3 : 9‘ . ﬁhuyﬁn r\]/len Phong 02
- Truong hop hd so khong dam bao | VoI €hin
Vin phong theo quy dinh: dy thao van ban tir
UBND tinh chdi hogc b sung ho so
Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Buoc 4 | qizi A St 5 . i i 02
gial quyéet TTHC va trinh lanh dao | chinn
Vian phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Vin phong
Buoc 5 | 4izi A ) 5 Y 01
gial quyét TTHC, trinh lanh dao | ygND tinh
UBND tinh
’ Phé duyét két qua giai quyét||anh dao UBND
BuoC 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinp ' 01
TTHC cho Van thu
Vao sb, déng diu, luu triv va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
BuoC 7 | cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,5
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
SO)
ST e , (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Vian phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 07 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
Trung tam c& nhan/to chic. chinh
PVHCC

CAp x&
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Co quan , Thoi
. Thr tw , . Y 1 .
thwc hién N n A . Trach nhiém xi ly gian
: ; cong Noi dung cong viéc AR 1
" cbng viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
(D+(2)+
Téng thai gian giai quyét TTHC (3)=20
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) ngay lam
viéc
2. B6 nhiém Thira phéat lai (1.008922, 27 ngay lam viéc)
Thwr tw . . Y 1 T.hm
Co quan N n . . Trach nhiém xir ly gian
- cbng Noi dung cdng viéc A oy ~ 1
thuc hién . cong viéc (ngay lam
viéc -
€ Vviée)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trlr ho
so di¢n tu; chuyén ho so dién t
Bugc 1 | den Bo phan chuyén mon So Tu
phap (Phong Nghi¢p vu 5) dé xt ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, 1& phi (néu c6) CéAng AChI'I(_:’ duoc
PVHCC 7 T | phan cong tiép nhan 01
tinh hosc Chuyen thong tin ve ho so tiep | ho so
Trung tam nhan trén H¢ thong thong tin giai
PVHCC quyeét TTHC den cong chuc cua
cAp X& Buéc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyen hd so glay (néu c0) dén So Tu phap trong thoi han khang qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tm PVHCC cap x&)

1)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam 01 nod
PVHCC cAp xa (ké tir ngay nhdn dii hd so hop 16) - ngay
lam viéc
S6 Tuwphdp | p -9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | 5

vién xu ly

Nghiép vu 5
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. Thoi
Thr tw , Y .
Co quan N n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc AR 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
- Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 02
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: du thao van ban tu
chéi hoic bo sung hd so
Xem xét, thong qua dy thao két qua | . .
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh 13nh dao S& Lanl.lA dao - Phong 02
A n Nghiép vu 5
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | _ 7
BudC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao 56 Tu 01
Phong Nghiép vu 5 phap
Busc5 | Tiep nhan keét qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Pong dau, luu trir ho so; chuyén
Budc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
: , )
Tong thai gian giai quyet TTHC tai S6 Tw phap .
e N M ) A P 06 ngay
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) A
lam viéc
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONg chuc tai Trung
BuoC 1 | ya luu trir hé so dién ti, chuyén Bo tar,n Ph}lc Vu hanh 0,5
phan chuyén mén xir Iy hd so chinh cong tinh
Buge 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | -
vién phang Noi chinh xir Iy chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Noi chinh. &n vié ;
Buse 3 : g N¢ Chuyén vién Phong 07

Vian phong
UBND tinh

- Truong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so

Noi chinh
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Th t Thoi
Co quan c@ul:l v N&i dung cong viac Trach nhiém xir ly gian
thwc hién vi*g : g cong vie cong viéc (ngay lam
¢ Vige)
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ anh dao Phong Noi
Bu6c 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinp 04
Vian phong UBND tinh
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ 4nh dao Vin phong
Buac 5 giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBND.tinh 04
UBND tinh
) Phé duyét két qua giai quyét Linh dao UBND
Bu6c 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn 03
TTHC cho Van thu
Vao sb, déng dau, luu triv va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Budc 7 | cho Trung tm Phuc vu hanh chinh | Van thu 01
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
: g e . 3
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhdn @i hé so hop 1€) |2‘0 ngay
am viéec
Trung tam
PVHCC
tinhhogc | 5 < 4 |Tra két qua giai quyet TTHC cho | s phan tra két qua Gl(:],hahnh
Trung tam ca nhan/té chirc. chin
PVHCC
CAp x&
(D)+(2)+
Toéng thai gian giai quyét TTHC (3)=27
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) ngay lam

Viéc
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3. Mién nhiém Thira phét lai (truong hop dwec mién nhiém) (1.008923, 17 ngay

lam viéc)
Thw tw , . Y 1 T.hm
Co quan N n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc -
; Vige)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trlr ho
so dién tu; chuyén ho so dién t
Buéc 1 | den Bo phan chuyén mon S¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 5) dé xu ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, I& phi (néu c6) Cépg AChl'I?A’ du’(;)C
PVHCC 7 . | phan cong tiép nhan 01
tinh hoic Chuyén thoéng tin vé ho so tiep ho so
Trung tam nhar] trén Hé thréng thdng tin giai
PVHCC quyet TTHC den cbng chac cua
caAp xa Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdn tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyen hd so glay (néu c0) dén So Tu phap trong thoi han khéng qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tm PVHCC cap x&)

(1)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam .
A Ux (LA 4 a2 A . 01 ngay
PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so hop 1€) e
lam viéc
SO Twphdp | 5«1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén|Lanh dao Phong| g5
vién xu ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 02
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: du thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | —on 420 Phong | g2
Nghiép vu 5

phé duyét
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Th tur | Thei
Co quan R n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién viec cong viéc (ngay lam
: Vviée)
Phé duyst két qua giai quyét | _ q
Budc4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 56 Tu 01
Phong Nghiép vu 5 phap
Buéc5 | Tiep nhan két qua giai quyet | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Budoc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 0,25
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
. ] (2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap 06 ngay
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) o
lam viéc
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu Czﬁng chuc tai T“:'ng
BuoC 1 | va luu trix hé so dién ti, chuyén Bo tam Ph}m vu hanh 0,5
phan chuyé&n mén xu 1y hd so chinh cong tinh
Buge 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | -
vién phong Noi chinh xt ly chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Buéc 3 lanh daO Phbng N6| chinh. Chuyén Vién Ph(‘)ng 03
- Trudng hop hd so khong dam bao | NI chinh
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so
’ Xem xt, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Bu6c 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn ' 02
Vin phong Van phong UBND tinh
UBND tinh ,
’ Xem xet, thong qua du thao ket qua | [ 5nh dao Vin phong
Budc 5 giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBND'tinh 02
UBND tinh
Busc 6 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh —dao  UBND 01

TTHC, chuyén két qua gia quyét

tinh
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. Thoi
Thr tw , Y .
Co quan N n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc %,
: Vviée)
TTHC cho Van thu
Vao sb, déng dau, luu trir va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Budc 7 | cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van thu 01
cdng tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
SO)
R N s - “op X . o . Y (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhdn @i hé so hop 1€) 10 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinh ho?c Buoc 1 | Tra két qua giai quyét TTHC cho B6 phan tra két qua Gio ,hanh
Trung tam c4 nhan/té chuc. chinh
PVHCC
caip xa
(D+(2)+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (3)=17
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) ngay lam
Viéc
4. Bo6 nhiém lai Thira phat lai (1.008924, 27 ngay lam viéc)
Thw tw , . \ 1 T.hm
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
- cobng N@i dung cbng viéc A o .~ 1s
thwc hién o cong viéc (ngay lam
viéc -,
: Viée)
i - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
Trung tam s0, quét (scan) tai liéu va luu trt ho
PVHCC ian tir: &n hé ien ti
Gh hode 50 dlf_:lj tu:,A ChuyenA ho 50 dl?n tur cong chic duoc
4 Buoc 1 | dén BO phan chuyén mon S¢ Tu | s 500 ti&n nha 01
Truna tam . X 2 X . .. | phén cbng tiép nhan
g phap (Phong Nghiép vu 5) dé xu ly hd
PVHCC hd so. 050
cap xa

- Thu phi, 18 phi (néu co)
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. Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc %,
’ Vige)
Chuyén théng tin vé ho so tiép
nhan trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC dén cong chuc cua
Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdan tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gidy (néu c6) dén S& Tu phép trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

1)
Tong thai gian tiép nhan ho se tai Trung tam PVHCC tinh hoiic Trung tam 01 nod
PVHCC cAp x4 (ké tir ngay nhan dii hd so hop 16) - ngay
lam viéc
S6 Tuwphdp | p o9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | 5
vién xu ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 02
- Truong hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | o0l 420 Phong | g2
o n Nghiép vu 5
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét|. . :
Buo6C4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 56 Tu 01
Phong Nghiép vu 5 phap
Buoc5 | Tiép nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Pong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25

tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
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Thr tw Tho
Co quan N n . - Trach nhiém xir ly gian
thuc hién cong Ngi dung cong viée cbng viéc (ngay lam
S vige ' viéc)
e r (2)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai S6 Tw phap 06 na
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) A 3&
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONG Chuc tai Trung
Buoc 1 | v3 fyu triv hé so dién ti, chuyén Bo tam Ph}lc Yu hanh 0,5
phan chuyén man xir 1y hé so chinh cong tinh
Busc2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | o
vién phong Noi chinh xir ly chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Buéc 3 lanh dao th)ng N6| chinh. Chuyén Vién Ph(‘)ng 07
uocC - .
- Trudng hop hd so khong dam bao | NI chinh
theo quy dinh: du thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Bu6c 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn ' 04
Vian phong UBND tinh
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 snh dao Vin phong
Vin phong Bu6C S | giai quyét TTHC, trinh lanh dao UBND tinh 04
UBND tinh UBND tinh
’ Phé duyét két qua giai quyét||{snh dao UBND
Bu6C 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinp ' 03
TTHC cho Van thu
V2o sb, dong dau, Iuu trir va chuyén
Buoc 7 | Két qua giai quyét TTHC cho Trung | vian thy 01
ttam Phuc vu hanh chinh cbong
tinh/cap x& (noi tiép nhan hd so)
P N 7 (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Vian phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 20 ngay

lam viéc
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, Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc %,
; Vige)
Trung tam
PVHCC
tinhhoac | o . 1 | Tra két qua giai quyet TTHC cho | By phan tra két qua Gig hanh
Trung tam c4 nhan/td chuc. chinh
PVHCC
caAp x&
(D+(2)+
Tong thai gian giai quyét TTHC (3)=27
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) ngay lam
Viéc
5. Thanh lap Vin phong Thira phét lai (1.008929, 40 ngay)
Co quan Th}r tw n . = Trach nhiém xir ly T.hm
- cong N@i dung cong viéc AR gian
thuc hién o cong viéc .
viéc (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai li€u va luu trir ho
so dién tu; chuyén ho so dién tr
Buéc 1 | den Bo phan chuyén mén S¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 5) dé xu ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, 1& phi (néu c6) Cong chac  dugc
PVHCC 7 . | phan cong tiép nhan 01
tinh hosic Chuyén thong tin vé ho so tiep | ho so
Trung tam nhan trén HE thong thong tin giai
PVHCC quyet TTHC dén cbng chuc cua
CAp x& Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdan tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so giay (néu co) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

1)
01 ngay




39

The tu . [ Thei
Co quan A n- n = Trach nhiém xir ly .
" cong N@i dung cong viéc A gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
S6 Tuwphdp | p <9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | 5
vién xur ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Buse 2 lanh dao Phong Nghlép vu 5. Chuyén vién Ph(‘)ng 75
- Truong hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: du thao van ban tu
chéi hoic bd sung hd so
Xem xét, théng qua du thao két qua | . _ .
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dgo S | conr 430 Phong | o5
A n Nghiép vu 5
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | . :
BuoC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao 56 Tu 05
Phong Nghiép vu 5 phap
Buoc5 | Tiep nhan két qua gidi quyét | Chuyén vién Phong 0.5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Dong diu, luu trit ho so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tw phap )
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 19 ngay
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONg chuc tai Trung
BuoC 1 | ya luu trir hé so dién tir, chuyén Bo tar,n Ph}lc Y‘-l hanh 0,5
phan chuy&n mén xi 1y ho so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | -
vién phong Noi chinh xt ly chinh
- Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao két qua giai quyet TTHC, trinh o .
lanh dao Phong Noi chinh. Chuyén vién Phong | -

Buéce 3

- Truong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh: dyu thdo van ban tur
choi hoac b6 sung ho so

Noi chinh
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Thir tu , | Thoi
Co quan A n- n = Trach nhiém xir ly .
" cong Noi dung cong viéc AR gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ anh dao Phong Noi
Vinphong | g <o 4 giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinh ' 04
UBND tinh Vian phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ anh dao Van phong
Budéc 5 A ) ~ " 04
gial quyet TTHC, trinh lanh dao | ygND tinh
UBND tinh
’ Phé duyét két qua giai quyét|{snh dao UBND
Bu6c 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 03
TTHC cho Van thu
Vao sb, dong dau, luu trir va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
BuoC 7 | cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | Van thu 01
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh 3
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 20 ngay
Trung tam
PVHCC
tinh hO’Z:lC Budc 1 Tra két C{Ué giai quyét TTHC cho B¢ phan tra két qua Glo ,hanh
Trung tam ca nhan/to chtc. chinh
PVHCC
CAp X&
R - - P 7 + +
Tong thai gian giai quyet TTHC (1%)_(3)0 (

(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18)

ngay
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6. Chuyén déi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai (1.008932, 30 ngay)

Thir tw ) s Thoi
Co quan N n n n Trach nhiém xir ly .
" céng Noi dung cong viéc . " gian
thwc hién " cong viéc .
Viéc (ngay)
- Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trlr ho
so dién tu; chuyén ho so dién t
Bugc 1 | den Bo phan chuyén mon S¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 5) dé xu ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, 1& phi (néu c6) C(“)Ang Achfrg’ duoc
PVHCC ) . __| phan céng tiép nhan 01
tinh hosc Chuyén thoéng t[n vé ho so tiép | hd so
Trung tam nhar) trén Hé thréng thong tin giai
PVHCC quyet TTHC den cong chuc cua
Cép X3 Budéc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdn tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gjéy (néu c0) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam (1)
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 01 ngay
S0 Twphdp | 5«1 | Nhan ho so, chuyén cho chuyén|Lanh dao Phong| g5
vién xu ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 06
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Budc 3 | gigi quyét TTHC, trinh lanh dgo S | ~onn 420 Phong o4
o . Nghiép vu 5
phé duyét
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet Linh dao So Tu 0

TTHC, chuyén cho chuyén vién
Phong Nghiép vu 5

phap
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Thr tw . o Y 1 Thoi
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly .
" cong Noi dung cong viéc A gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
Buéc5 | Tiep nhan két qua giai quyét| Chuyén vién Phong | g5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phap )
(ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€) 14 ngay
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai lidu Czﬁng chuc tal TrElng
Budc 1 | ya [ trix hé so dién ta, chuyén Bo tam Ph}lc vu hanh 0,5
phan chuy&n mon xi Iy hd so chinh cong tinh
Buoc 2 | Nndn hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | ¢
vién phong Noi chinh xir ly chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Budc 3 lanh dao th)ng N6| chinh. Chuyén Vién Ph(‘)ng 04
uocC - P
- Truong hop ho so khong dam bao Noi chinh
theo quy dinh: du thao van ban tur
chéi hoic bo sung ho so
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Buoc 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn ' 03
Van phong UBND tinh
, Xem xét, thong qua dy thao ket qUa | [ snh dao Vin phong
Viin phong | BY0C° | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | yBND tinh 03
UBND tinh UBND tinh
) Phé duyét két qua giai quyét Linh dao UBND
Bu6C6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | 03
TTHC cho Van thu
Va0 s6, dong dau, Iuu trir va chuyén
Bugc 7 | Két qua giai quyét TTHC cho Trung | v thy 01

tam Phuc vu hanh chinh cdng
tinh/cap x4 (noi tiép nhan ho so)
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Thi tu ) .. .| Thei
Co quan A n- n = Trach nhiém xir ly .
" cong Noi dung cong viéc IR gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh 3)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) 15 ngay
Trung tam
PVHCC
tinhhoac | o . 1 | Tra két qua giai quyet TTHC cho | By phan tra két qua Gig hanh
Trung tam c4 nhan/té chuec. chinh
PVHCC
CAp x&
Tong thai gian giai quyét TTHC (1)+_(2)+
P ) (3)=30
(ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€) .
ngay
7. Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai (1.008934, 30 ngay)
Co quan ThAu’ tr n . - Trach nhiém xir ly T.hm
o cong N§i dung cong viéc A gian
thuc hién o cong viéc .
viéc (ngay)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho
80, quét (scan) tai liéu va luu trir ho
so dién tu; chuyén ho so dién t
Buéc 1 | dén Bo phan chuyén mon So¢ Tu
phap (Phong Nghi¢p vu 5) dé xt ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, & phi (néu c6) C()Ang Achtrc_:’ duoc
PVHCC 7 T | phan cong tiép nhan 01
tinh hoic Chuyeén thong tin ve ho so tiep ho so
Trung tam nhar) trén Hé thréng thong tin giai
PVHCC quyet TTHC dén cong chuc cua
cAp x& Buéc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhgn tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyen hd so glay (néu cd) dén So Tu phap trong thoi han khong qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tm PVHCC cap x&)
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Tho tw . o Y 1 Thoi
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly .
" cong N@i dung cong viéc A gian
thuc hién " cong viéc .
Vigc (ngay)
Tong thoi gian tiép nhan ho se tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam (1)
PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 01 ngay
S6 Twphdp | 5«9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén|Lanh dao Phong| g5
vién xu ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 06
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua | . . .
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh 13nh dao S& Lan}.lA dao - Phong 04
o n Nghiép vu 5
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | _ :
BuoC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 5o Tu 03
Phong Nghiép vu 5 phap
Buoc5 | Tiép nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Budc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phap )
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 14 ngay
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONG Chuc tai Trung
Budc 1| va luu triv h so dién tu, chuyén Bg | 1M Phuc vu hanh |05
phan chuyén mon xi ly hd so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi |
vién phong Noi chinh xt ly chinh
- Kiém tra, tham dinh ho so; du Chuven vien Phon
Buéc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, trinh | =Y 9 04

lanh dao Phong Noi chinh.

Noi chinh
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Thr tw . o Y 1 Thoi
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly .
. cong Noi dung cong viéc R o gian
thwc hién o : ; cong viéc .
viéc (ngay)
- Truong hop ho so khéng dam bao
. . theo quy dinh: du thao van ban tu
Van phong chéi hodc b sung ho so
UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1anh dao Phong Noi
Budc 4 | qiai A 3 teinh 15 o i 03
gial quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn
Vian phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ anh dao Van phong
Buoc 5 A ; ~ Y 03
gial quyét TTHC, trinh lanh dao | ygND tinh
UBND tinh
’ Phé duyét két qua giai quyét||{znh dao UBND
Buéc6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 03
TTHC cho Van thu
Vao sb, dong dau, luu trir va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Bu6C 7 | cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | Van thu 01
cong tinh/cip xa (noi tiép nhan hd
SO)
Téng thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh ©)
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 15 ngay
Trung tam
PVHCC
tinh hOi}C Budc 1 Tra két C{Ué giai quyét TTHC cho B6 phan tra két qua Glo ,hanh
Trung tam ca nhan/to chic. chinh
PVHCC
CAp X&
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1:)));_(2)()+(

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

ngay
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8. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai (1.008936, 30 ngay)

Thir tw ] L, Thaoi
Co quan N n A . Trach nhiém xir ly .
" céng Noi dung cong viéc R " gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
Bugc 1 | deén Bo phan chuyén mon So Tu
phap (Phong Nghiép vu 5) dé xu ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, 1& phi (néu c6) C(“)Ang Achfrg’ duoc
PVHCC 7 . __| phan céng tiép nhan 01
tinh hosc Chuyén thong tin vé ho so tiep | ho so
Trung tam nhan trén Hé thong thong tin giai
PVHCC quyet TTHC dén cbng chuc cua
CcAp xa Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdan tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gjéy (néu c0) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam (1)
PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 01 ngay
S0 Twphdp | g 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén|Lanh dao Phong| g5
vién xu ly Nghiép vu 5
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 5. Chuyén vién Phong 06
- Truong hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 5
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | , . X
BuoC3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | -on dac  Phong | o4
o n Nghiép vu 5
phé duyét
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet Linh dao S¢ Tu 03

TTHC, chuyén cho chuyén vién
Phong Nghiép vu 5

phap
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Thir tw ) | Thei
Co quan R n A . Trach nhiém xi ly .
" céng Noi dung cong viéc . " gian
thwc hién " cong viéc .
: ; Viéc : (ngay)
Buoc5 | Tiép nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 5
’ Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tw phap @)
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 1€) 14 ngay
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai lidu Czﬁng chuc tai TrElng
BuoC 1 | ya luu trix hé so dién ti, chuyén Bo tam Ph}m Vu hanh 0,5
phan chuyé&n mén xu 1y hd so chinh cong tinh
Busc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi 05
vién phong Noi chinh xt ly chinh
- Kiém tra, thim di,nh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Buéc 3 | lanh dao Phong Ndi chinh. Chuyén vién Phong 04
- Truong hop ho so khong dam bao | Noi chinh
theo quy dinh: dy thao van ban tu
choi hoac bo sung ho so
, Xem xét, thong qua dy thao két qua | . . . N
Budc 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao (I;ﬁll:]l;] dao Phong Not | g
Vian phong UBND tinh
, Xem xét, théng qua dy thao két qua | , . o
Vin ohone | BY9C5 | gidi quyét TTHC, trinh lanh dao | -anh da Vanphong |
phong , UBND tinh
UBND tinh UBND tinh
, Phé duyét két qua giai quyeét | .
Budc 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét Eﬁﬂh dao UBND| 3
TTHC cho Van thu
Vao s0, dong dau, luu trir va chuyen
Budc 7 kAet qua giai quyet TTHC c,ho Tl‘l;lng Vin thu 01
tam thuc vu hanh chm\h cong
tinh/cap xa (noi tiép nhan ho so)
Téng thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh 3)

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

15 ngay
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Thir tw . . .. | Thoi
Co quan R n . = Trach nhiém xir ly .
" céng Noi dung cong viéc . " gian
thwc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
Trung tam
PVHCC
tinh hOf:lC Busc1 | Tra két qUé giai quyét TTHC cho Bo phan tra két qué Gio ,hé‘nh
Trung tam ca nhan/td chic. chinh
PVHCC
CAp x&
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+_(2)+(
Zov s A . 3)=30
(ke ter ngay nhdn dui ho so hop 1€) ngay

D.LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI (05 THU TUC)
1. Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tdm trong tai (2000822, 25 ngay lam

Viéc)
Thwr tw ] . Y 1 T.hm
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
. cong Noi dung cong viéc R o ~ s
thuc hién " : ; cong viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho
80, quét (scan) tai liéu va luu trir ho
so dién tu; chuyén ho so dién t
Budc 1 | déen B phan chuyén mon So Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly
A hd so. A ,
Trung tam  vm e A Cong chac duoc
PVHCC - Thu phi, I¢ phi (néu co) —— phan cdng tiép nhan 01
tinh hosic Chuyén thong tin vé ho so tiep hd so
Trung tAm nhan trén HE thong thong tin giai
PVHCC quyet TTHC dén cbng chuc cua
chp xa Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdan tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gidy (néu co) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tr khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)
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. Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc %
: Vviée)
| o @
Tong thai gian tiep nhan ho so tai Trung tdm PVHCC tinh hoic Trung tam X
A UmoL ges . 01 ngay
PVHCC cap xa (ké ter ngay nhdn dui ho so hop 1€) L
lam viéc
S6 Tuwphdp | p o9 | Nhan ho so, chuyen cho chuyén | Lanh dao Phong | 5
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 06
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dyu thao van ban tu
chéi hoic bo sung hd so
Xem xét, théng qua du thao két qua | . . .
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh 13nh dao S& Lanl.lA dao  Phong 04
A n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | _ :
BudC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁzh dao 56 Tu 03
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc5 | Tiép nhan qkét qua giai quyét | Chuyén vién Phong | g o5
TTHC, chuyén cho Van thu Nghi¢p vu 4
’ Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Bu6c 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
e 14 (2)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap .
Zoy s A s A . 14 ngay
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) A
lam viéc
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONY Chuc tal Trung
BuoC 1 | ya luu trir hé so dién ti, chuyén Bo tarrl Ph}lc Y‘-l hanh 0,25
phan chuyén mén xu ly ho so chinh cong tinh
Buse 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Léanh dao Phong Noi 0,25

vién phong Noi chinh xu ly

chinh
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. Thoi
Thir tw , s .
Co quan R n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién viec cong viéc (ngay lam
: Vviée)
- Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Noi chinh, an vié :
Budc 3 ' 9 Eb‘.‘yﬁ? r‘]’ ién Phong | g
- Trudng hop hd so khong dam bao | Yo €nin
Vin phong theo quy dinh: du thao van ban tu
UBND tinh chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua | | anh dao Phong Noi
Buéc 4 | gizi quyé N o : 01
gial quyéet TTHC va trinh lanh dao | chinn
Van phong UBND tinh
Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ gnh dao Van phong
Buoc 5 | 4izi A ) ~ " 01
gial quyet TTHC, trinh lanh dao | ygND tinh
UBND tinh
) Phé duyét két qua giai quyét Linh dao UBND
Bu6c 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 0,5
TTHC cho Van thu
Vao sb, dong dau, luu trir va
Budc 7 chuyén két qua giai quyét TTHC | vian thy 0,5
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
PR N , (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€) 05 ngay
lam viéc
S¢ Tw phap ’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu | Cong chirc tai Trung
BuoC 1l | ya luu trir hé so dién tir, chuyén B | tim Phuc vu hanh 0,25
phan chuy&n mén xir Iy hd so chinh cong tinh
Buoc2 |Nhan ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | (25
vién xu ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so; du
Buéc 3 thao ket qua giai quyet TTHC, trinh | chyyen vien Phong 15

lanh dao Phong Nghiép vu 4.

- Truong hop hd so khong dam bao

Nghiép vu 4




o1

, Thoi
Thr tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
theo quy dinh: du thao van ban tu
chéi hoic bo sung hd so
Xem xét, théng qua du thao két qua | . _ .
BU6C4 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So | “ont 480 Phong | o1
o n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | . :
BuoCS | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao S0 Tu 01
Phong Nghiép vu 4 phap
Buoc 6 | Tiep nhan két qua gidi quyét | Chuyén vién Phong 0.5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
Buoe 7 | Két qua giai quyét TTHC cho Trung Vi th 0.5
tam Phuc vu hanh chinh cdng
tinh/cap x4 (noi tiép nhan hod so)
e r (4)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai S6 Tw phap .
v s A s A . 05 ngay
(ké tzr ngay nhdn du ho so hop 1€) A
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinh hO’z:\iC Budc 1 Tra két C{Ué giai quyét TTHC cho B6 phan tra két qua Glo ,hanh
Trung tam ca nhan/to chic. chinh
PVHCC
cAp x&
(D+(@)+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (3)+(4)=2
(ké tir ngay nhdn dii o so hop 16) 5 ngay

lam viéc
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2. Thay déi ndi dung Gidy phép thanh lap ciaa Trung tdm Trong tai (2.000819,
15 ngay lam viéc)

Thir tw , . Y 1 Thoi
Co quan A n . = Trach nhiém xi ly .
thuc hign | 09 Noi dung cong vige cong viéc gian
S viéc ' (ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir; chuyén hd so dién to
Busc 1 | 4én BO phan chuyén mén S¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly
hd so.
Trung tam - Thu phi, 1& phi (néu c6) Cong chac  dugc
PVHCC 7 . | phan cong tiép nhan 01
tinh hosic Chuyén thong tin vé ho so tiép | hd so
Trung tam nhan trén Heé thong thong tin giai
PVHCC quyeét TTHC dén cong chuc cua
caAp xa Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdn tgi Trung tam PVHCC cdp
X&)
Chuyén hé so gidy (néu co) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qua 01 ngay
ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp x&)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam (1)
PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16) 01 ngay

S6 Tuwphdp | p <9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | 5
vién xur ly Nghiép vu 4

- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh

lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong| 35

- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so

Budc 2

, Xem xét, thong qua du thao két qua
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S&
phé duyét

Lanh dao Phong 02
Nghiép vu 4
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The tu . [ Thei
Co quan A n- n = Trach nhiém xir ly .
" cong N@i dung cong viéc A gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
Phé duyst két qua giai quyét | _ :
BuoC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁénh dao S0 Tu 02
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc5 | Tiep nhan vkét qua giai quyét | Chuyén vién Phong 0,5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
) Pong dau, luu trit ho so; chuyén
BuoC 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5
tadm Phuc vu hanh chinh cbng tinh
. e . . (2)
Tong thoti gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) 09 ngay
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai lidu Czﬁng chuc tal TrElng
BuéC1 | va luu trit hd so dién tir, chuyén Bo | tam Phuc vu hanh | 0,25
phan chuy&n mon xi Iy hd so chinh cong tinh
Bugc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi |
vién phong Noi chinh xt 1y chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Buge 3 l1anh dao Phong N&i chinh. Chuyén vién Phong L5
- Trudng hop hd so khong dam bao | NI chinh ’
theo quy dinh: du thao van ban tur
chéi hoic bo sung ho so
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | [ znh dao Phong Noi
Bu6C 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn 01
. ) Vian phong UBND tinh
Van phong
UBND tinh | Xem xét, thong qua dy thao két qua | [ anh dao Van phong
Budc 5 giai quyet TTHC, trinh lanh dao | yBND tinh 01
UBND tinh
, Phé duyét két qua giai quyé}t Lanh dao UBND
Buoc 6 0,5

TTHC, chuyén két qua gia quyét
TTHC cho Van thu

tinh
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Tho tw . n Y 1 Thoi
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly .
" cong N@i dung cong viéc A gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
Vao sb, déng diu, luu triv va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Bu6C 7 | cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,5
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
SO)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 05 ngay
Trung tam
PVHCC
tinh ho?c Buoc 1 | Tra két qua giai quyét TTHC cho Bo phan tra két qua Glo ,hanh
Trung tam ca nhan/to chuc, chinh
PVHCC
CcAp xa
(D+(2)+
Tong thai gian giai quyét TTHC (3) =15
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) ngay lam
viéc

trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008886, 30 ngay lam viéc)

2. Cap Giay phép thanh Iap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciaa Té chirc

Thir tw Tho
Co quan N ns . . Trach nhiém xir ly gian
A cong N§i dung cbng viéc A s
thwc hién viac cong viéc (ngay lam
¢ Viée)
i - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hcf)
Trung tam s0, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
PVHCC so dign tir, chuyen ho so dién tir | cane cpne duge
tinhhoac | o (.4 dén B6 phan chuyén mon S¢ Tu phan cong tiép nhan 01
Trung tam phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly hd '
PVHCC hd so. 080
cap xa

- Thu phi, 18 phi (néu c6)
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. Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc %,
’ Vige)
Chuyén théng tin vé ho so tiép
nhan trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC dén cong chuc cua
Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiep
nhdan tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gidy (néu c6) dén S& Tu phép trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

1)
Tong thai gian tiép nhan ho se tai Trung tam PVHCC tinh hoiic Trung tam 01 nod
PVHCC cAp x4 (ké tir ngay nhan dii hd so hop 16) A 3ié3(’:
S6 Tuwphdp | p o9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong | 5
vién xu ly Nghi¢p vu 4
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 75
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hodc bd sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | o0l 420 Phong | o5
o n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét|. . :
Buo6C4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 56 Tu 05
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc 5 | Tiép nhan qkét qua giai quyét | Chuyén vién Phong 0.5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
’ Pong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 6 | k&t qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5

tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
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, Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc -
; Vige)
e r (2)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai S6 Tw phap X
2o N A e A P 19 ngay
(ké tzr ngay nhdn du ho so hop 1€) R
lam viéc
, Tiép nhan hd so, quét (scan) tai ligu | CONG Chuc tai Trung
Buoc 1 | v3 fyu triv hé so dién ti, chuyén Bo tam Ph}lc Yu hanh 0,5
phan chuyén man xir 1y hé so chinh cong tinh
Busc2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | o
vién phong Noi chinh xir ly chinh
- Kiém tra, tham dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Néi chinh., an vié :
Buscs | 0 PO N Chuyén vien Phong |
- Truong hop hd so khong dam bao | VoI €hin
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung hd so
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 anh dao Phong Noi
Bu6C 4 | giai quyét TTHC va trinh 1anh dao | chinn 02
Van phong UBND tinh
’ Xem xét, thong qua d thao Ket qua | 3nh o Vin phong
o Bu6CS | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 02
Van phong UBND tinh
UBND tinh
’ Phé duyét ket qua glal Qquyet | | anh dao UBND
Bu6C 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinp 01
TTHC cho Van thu
Vao s6, dong dau, luu trit va
, chuyén két qua giai quyét TTHC |
BuoC 7 | cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Van thu 01
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod
sS0)
Toéng thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (3)

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16)

10 ngay
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. Thoi
Thr tw , Y .
Co quan N n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc %,
: Vviée)
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinh hOElC Busc1 | Tra két qUé giai quyét TTHC cho Bo phan tra két qué Gio ,hanh
Trung tam cé nhan/td chirc. chinh
PVHCC
CAp x&
) o (D+(2)+
Tong thoti gian giai quyet TTHC (3)=30
(ké ter ngay nhdn dii ho so hop 18) ngay 1am
viéc

3. Thay d6i ndi dung Giay phép thanh lap cia Chi nhanh cia Té chirc trong tai
nwdc ngoai tai Viét Nam (1.001609, 15 ngay lam viéc)

Thw tw , . \ 1 Thoi
Co quan N n . . Trach nhiém xir ly i
thuc hign | "9 Noi dung cong vige coNg viéc gian
o Viéc i (ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai lidu va luu trit ho
so dién tir; chuyén hd so dién to
Busc 1 | 4én Bo phan chuyén mén S¢ Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly
hd so.

Trung tam - Thu phi, I¢ phi (néu c6) Cong  chic —dugc
PVHCC 7 T | phan cong tiép nhan 01
tinh hoic Chuyén théng tin vé hd so tiép | hd so

Trung tam nhan trén Hg thong thong tin giai
PVHCC quyet TTHC deén cbng chuc cua

CAp X& Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhgn tgi Trung tdm PVHCC cap
X&)

Chuyen ho so gidy (néu c6) dén S¢ Tu phap trong thoi han khdng qué 01 ngay
ké tr khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)
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Thir tw . T Thai
Co quan A n- n = Trach nhiém xir ly .
" cong Néi dung cong viéc R gian
thuc hién " cong viéc .
Vigc (ngay)
Tong thoi gian tiép nhan ho se tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam (1)
PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 01 ngay
S6 Twphdp | 5«9 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén|Lanh dao Phong| g5
vién xu ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong 35
- Truong hop hé so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua | . . .
Budéc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& Lan}.lA dao - Phong 02
o n Nghiép vu 4
phé duyét
Phé duyst két qua giai quyét | _ :
BuoC4 | TTHC, chuyén cho chuyén vién Lﬁgh dao 5o Tu 02
Phong Nghiép vu 4 phap
Busc5 | Tiép nhan két qua giai quyét | Chuyén vién Phong 0.5
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
’ Dong dau, luu trit ho so; chuyén
Bu6c 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
2 .. .. . ) 2
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap )
(ké ter ngay nhdn du ho so hop 1€) 09 ngay
) Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu CE(A)ng chuc tai T”‘mg
BudC 1 | va luu trir hd so dién tir, chuyén Bg | 1M Phuc vy hanh | 0,25
phan chuyén mén xu ly ho so chinh cong tinh
Bugc2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi | o
vién phong Noi chinh xt ly chinh
Busc 3 | - Kiém tra, tham dinh hd so; du Chuyén vién Phong 15

thao két qua giai quyét TTHC, trinh

Noi chinh
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The tu . [ Thei
Co quan A n- n = Trach nhiém xir ly .
" cong N@i dung cong viéc A gian
thuc hién " cong viéc .
viéc (ngay)
lanh dao Phong Noi chinh.
Van phong - Truong hop hd so khong dam bao
UBND tinh theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bd sung hd so
Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1anh dao Phong Noi
Budc 4 A 3 4 ~ . : i 01
gial quyét TTHC va trinh lanh dao | chinn
Vin phong UBND tinh
’ Xem xét, thong qua du thao ket qua | 1 znh dao Vin phong
Bu6cS | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 01
UBND tinh
’ Phé duyét két qua giai quyét Linh dao UBND
Budc 6 | TTHC, chuyén két qua gia quyét | tinn ' 0,5
TTHC cho Van thu
Vao sb, déng dau, luu trir va
’ chuyén két qua giai quyét TTHC |
Budc 7 | cho Trung tm Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,5
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) 05 ngay
Trung tam
PVHCC
tinhhoac | o .. | Tra két qua giai quyet TTHC cho | By phan tra két qua Gig hanh
Trung tam ca nhan/to chuc. chinh
PVHCC
CAp x&
(D+(2)+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (3) =15
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) ngay lam
viéc

4. Cap lai Gidy phép thanh 1ap ctia Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Vin phong

dai dién ciia T6 chic trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008888, 10 ngay 1am viéc)
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. Thoi
Thr tw , Y .
Co quan N n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc %,
: Vige)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai liéu va luu trlr ho
so dién tu; chuyén ho so dién t
Bugc 1 | den Bo phan chuyén mon So Tu
phép (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly
ho so.
Trung tam - Thu phi, I& phi (néu c6) CﬁAng AChl'I(.:, duoc
PVHCC ) . __| phan céng tiép nhan 01
tinh hoic Chuyén thong tin vé ho so tiep ho so
Trung tam nhar] trén Hé thréng thdng tin giai
PVHCC quyet TTHC den cbng chac cua
CAp xa Budc 2 | Van phong UBND tinh tai Trung

tdm PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdn tgi Trung tam PVHCC cap
X&)

Chuyén ho so gjéy (néu c0) dén S¢ Tu phap trong thoi han khong qué 01 ngay
ké tir khi tiep nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cap xa)

(1)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tAm PVHCC tinh hoic Trung tam .
S S . 01 ngay
PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so hop 1€) A
lam viéc
SO Twphdp | 5«1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong| 25
vién xur ly Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
Bude 2 lanh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién Phong o1
- Trudng hop hd so khong dam bao | Nghiép vu 4
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | . . .
Bu6C 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao Sor | —onn 420 Phong | o1
o . Nghiép vu 4
phé duyét
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet Linh dao So Tu o1

TTHC, chuyén cho chuyén vién
Phong Nghiép vu 4

phap
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, Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n . = Trach nhiém xir ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thuc hién o cong viéc (ngay lam
viéc -
: Vviée)
Buéc5 | Tiep nhan két qua giai quyet | Chuyén vién Phong | (25
TTHC, chuyén cho Vin thu Nghiép vu 4
) Pong dau, luu trit hd so; chuyén
Buoc 6 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,5
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
| , @
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai Sé Tw phap .
T A e A P 04 ngay
(ke ter ngay nhdn du ho so hop 1€) NN
lam viéc
’ Tiép nhan hd so, quét (scan) tai liéu Cf)ng chuc tai T“\mg
BudC 1 | va luu triv hd so dién tir, chuyén B | 1M Phuc vy hanh | 0,25
phan chuy&n mén xir Iy hd so chinh cong tinh
Busc 2 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Noi 0,25
vién phong Noi chinh xt ly chinh
- Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Noi chinh. an vie >
Budc 3 ' o ﬁ@yﬁr} e Phong |4 ¢
- Truong hop hd so khong dam bao | VoI €hin
theo quy dinh: dy thao van ban tu
chéi hoic bo sung ho so
Xem xét, théng qua dy thao két qua | Lanh dao Phong Noi
Buéc 4 | giai quyét TTHC va trinh lanh dao | chinh 01
Van phong UBND tinh
) ‘ Xem xét, thong qua du thao ket qua | Lanh dao Vian phong
Van phong | Byéc5 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 01
UBND tinh UBND tinh
Phé duyét ket qua giai quyet | Lanh dao UBND
Buéc 6 | TTHC, chuyen két qua gia quyet | tinh 0,5
TTHC cho Van thu
Vao sb, déng dau, luu triv va
Budc 7 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Vin thu 0,5

cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan hod




62

. Thoi
Thir tw , Y .
Co quan N n A . Trach nhiém xi ly gian
" céng Noi dung cong viéc . " 1
thwc hién " cong viéc (ngay lam
viéc %,
: Vviée)
SO)
R N " - - X . o < Y (3)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Van phong UBND tinh .
(ké tir ngay nhén di ho so hop 1€) 05 ngay
lam viéc
Trung tam
PVHCC
tinhhoac | o o1 | Tra két qua giai quyet TTHC cho | By phan tra két qua Gig hanh
Trung tam ca nhan/to chuc, chinh
PVHCC
CcAp xa
(D+(2)+
Tong thai gian giai quyét TTHC (3)=10
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 16) ngay lam

Viéc
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