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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4463 /QD-BTC Ha Néi, ngay 45 thang 4sndm 2025
QUYET DINH

Ve viée cong bo thii tuc hanh chinh dugc swra ddi, bo sung, bi bii bo trong
linh vye thanh ldp va hoat djng cua to hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xa thugc pham vi chirc ning quan ly cia B¢ Tai chinh

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can cii Nghi dinh s6 29/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 ncm 2025 quy dinh
chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau toé chire cia Bo Tai chinh; Nghi dinh
s6 166/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu sia doi, bé
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ciia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chite cua Bé Tai chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia Chinh
phii vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu sica doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2024 cua Chinh
phii vé déang ky t6 hop tde, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa,

Cdn cir Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Hop tdc xa;

Can cir Nghi dinh s6 77/2019/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua
Chinh phui vé t6 hop tdc;

Cdén cir Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 2 cap
trong linh viee quan ly nha nuoc cua Bo Tai chinh;

Can cit Thong tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thi
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16 thang 5 nam 2024 cua
B¢ trucng Bo Ké hoach va Pau tie ban hanh biéu mau thuwee hién thu tuc dang ky
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16 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tdac xa va quy dinh vé ni dung thong tin, viéc
cdp nhdt, khai théac va quan ly H¢ thong thng tin quoc gia vé hop tdc xa;

Can cir Thong twsé 43/2025/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2025 ciia Bé truecng
B6 Tai chinh ban hanh biéu méu st dung trong linh viee quan Iy nha meée doi véi hj
kinh doanh, 6 hop tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa khi t6 chite chinh quyén dia
phuong 02 cap;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Phat trién doanh nghiép tu nhan va kinh
té tap theé.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh dugc stra doi,
b sung, bi bii bo trong linh vuce thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa thugc pham vi chirc nang quan ly cua B Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bo cac thu tuc hanh chinh s0 10, 11, 12, 15, 23, 24 linh vuc thanh lap
va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa tai Quyét dinh s6
2103/Qb-BTC ngay 23/6/2025 cua B truong B Tai chinh vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc sta ddi, bd sung trong linh vyc thanh ldp va hoat dong, hd
trg cua td hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thugc pham vi chirc nang quan
ly cua B Tai chinh.

Piéu 3. Chanh Van phong B, Thu truéng cac don vi thuoc Bo va cac to
chire, ca nhan co6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néyd/

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
XHNHE0 8 HU TRUONG

- B truéng (de bao cio);

- VPB (dé theo doi);

- Cuc CNTT (dé ding tai Cong TTDT);

- Vin phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thude TW;
- Luu: VT, DNTN (03b).,¢,,

Nguyén Dirc TAm



THU TUC HANH CHINH DUO'C SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LiNH VUC THANH LAP VA HOAT DONG CUA
TO HQP TAC, HO’P TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

Ucem theo Quyét dinh s6 4467/QP-BTC ngay.. A5 thing «A2-nidm 2025 ciia Bo Tai chmh,‘.\\

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tyc hanh chinh dwgc sira d6i, bé sung thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia B Tai chinh

hiép hop tac xd do bj mit, chay,
rich, nat hofc bj tiéu huy

11/6/2025 cta Chinh phi quy dinh vé
phéan dinh tham quyén ciia chinh quyén
dia phuong 2 cip trong linh vic quan 1y
nha nudc ciia B§ Tai chinh (Nghi dinh
s 125/2025/ND-CP);

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT
ngdy 16/5/2024 ciua B Ké hoach va
Piu tir ban hanh biéu miu thyuc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac
xd, t hop tic va quy dinh ndi dung
thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quan 1y Hé théng thdng tin qudc gia vé

£y S6 QP di cong bod

gt | Sohoso Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngi dungsiva | yo, oo | COQuan |opye auoc siea déi,
TTHC dbi, bd sung, thay thé gidi quyét 2
b6 sung
Thi tuc hanh chinh cip xa :

I | 2002638 | Cép lai Gidy chimg nhn dang | ‘- Luat Hop téc xd 2023; Thanh l4p | Co quan S6 thir ti s6 4 Muc |
ky 16 hop téc/ Gidy ching nhén | . Nghj dinh s 92/2024/ND-CP ngay | V& hoat | dang ky Phu lyc T kém theo
dang ky hop téc xa@/ Gidy chung | 18/7/2024 cia Chinh phu vé dang ky | 40ng cua (5 | kinh doanh | Quyét  dinh s
nhdn dang ky hoat dong chi | hop tac x3, lién hiép hop tac x4, td hop | hop téc, hop | cdp xa 2103/Qb-BTC ngay
nhénh, van phong dai di¢r/ Giay | 14¢ (Nghj dinh s6 92/2024/NP-CP); tdc xd, lién 23/6/2025 cua B
chimg nhén dang ky dia diém | _ \oni dinh sé 125/2025/ND-CP ngs hiép hop tac Tai chinh vé viéc
kinh doanh ciia hop tic Xa, lién | 11 jemmos e "8 xa cong b thi tuc hanh

chinh dugc sua déi,
b sung trong linh
vuc thanh ldp va
hoat d6ng, hd tro cia
té hop tic, hop tac
xd, lién hiép hop tac
xd thudc pham vi
chirc ndng quan ly
cia B6 Tai chinh
(Quyét dinh s
2103/Qb-BTC)




£ x . c . Sé QP da cong bod
st | S0 hoso Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ndt dung sira | oy o0 | COQUAD \pype gioe sira ddi,
TTHC doi, bo sung, thay the gidl quyét b
0 sung
hop tac xa (Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);
- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC ngay
17/6/2025 cia Bd_trudng Bo Tai
chinh ban hanh bi€u mau s dung
trong linh vyc quéan ly nha nuéc d6i
vi hd kinh doanh, t& hop tic, hop téc
xd, lién hip hop téc xa khi t6 chuc
chinh quyén dia phuong 02 cép
(Théng tu s6 43/2025/TT-BTC).
2 | 2.002641 | Thong bio tam ngimg kinh | - Ludt Hop tic x4 2023; Thanh l4p | Co quan S6 thir tr s6 7 Muc 1
doanh/ti€p tyc kinh doanh tr& 1ai | - Nghi dinh s 92/2024/ND-CP; va hoat | dang ky Phy lyc I kem theo
d6i véi to hop tac, hop tac x4, - Nghi dinh s& 125/2025/ND-CP dong cua 6 | kinh doanh | Quyét dinh s
lién higp hop téc xa, chi nhanh, | "0 T 0SS S | hop thc, hop | cdpxa 2103/QD-BTC
vin phong dai dién, dia didm | - ' Ongtwso - s | tac xa, lien
kinh doanh - Thong tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tic
&1
3 | 2.002643 | Dimg thyc hién th tuc ding ky | - Luat Hop tdc x4 2023; Thanh I4p | Co quan Sé thir tyr s6 9 Muc 1
to hop tdc, hop tac x&, lién hi€p | - Nghj dinh sb 92/2024/ND-CP; va  hoat | dingky Phy lyc I kém theo
hgp tac xd; Dimg thyc hién thi - Nechi dinh sé 125/2025/ND-CP dong cva 6 | kinh doanh | Quyét dinh so
tuc giai thé hop tic x4, lién hiép Thg'l:l! " Sf’o orond T BKHDT: | NP hop | cdp xa 2103/QD-BTC
hop tac xa - L hong tu SO, ) ’ tic x4, lién
- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tac
Xa
4 2.002123 | Piang ky hoat dong chi nhanh, | - Ludt Hop tdc xd 2023; Thanh ldp | Co quan S thir by s6 17 Muc
vén phong dai di€n, thong bdo | _ Nghj dinh sé 92/2024/NP-CP; va hoat | ding ky 1 Phu luc I k¢m theo

dia diém kinh doanh; Thong bio

dong cia td




£y A . ne . S6 QD 3a cong bod
sty | Sohoso Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira | yop 0 | COQUAR - \pypr o g ac sira i,
TTHC doi, bo sung, thay the gidi quyet bé sung
lap chi nhanh, viin phong dai | - Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP; hop téc, hop | kinh doanh Quyét dinh  sb
dién & nudc ngodi ctia hop tic | - Thong tur s 09/2024/TT-BKHDT; tdc xd, lién (cdp xa 2103/Qb-BTC
x&, lién hi¢p hop tac xa - Thong tu sb 43/2025/TT-BTC. higp hop tac
xa
5 |2.002648 | Hiéu dinh, cdp nhét, bd sung | - Luit Hop tac xi 2023; Thanh 13p | Co quan Sé thir ti s6 13 Muc
théng tin dang ky hop tac x4, lién | . Nghj dinh sb 92/2024/ND-CP; va hoat | dang ky 1 Phu lyc [ kém theo
hi¢p hop téc x&, chi nhanh, van | _y . d: h s 125/2025/ND-CP: dong cia to | kinh doanh | Quyét dinh  s6
phong dai dién, dia diém kinh Thgf“ o Sf’o o TRk, | P tic hop | cdp X 2103/QP-BTC
doanh ciia hop tac x3, lién higp | ~ 'O tr SO B ? tac xd, lién
hop téc xa - Thong tur s6 43/2025/TT-BTC. hiép hop tac

x3




2. Danh mue tha tuc hanh chinh bj bai bé thuge pham vi chirc niing quéan ly ciia B§ Tai chinh

S6 hd so . e , .. | S8 QD di céng bd
Stt TTHC®D Tén TTHC bj bii bé Linh vue Co quan thyc hién TTHC bj bii bs®
Thii tuc hanh chinh cp xi
Cép lai Gidy chimg nhén dang ky hop tic x4,
Gidy chimng nhédn ding ky hoat dg¢ng chi S& thir tir 6 24 Muc 1
nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan | Thanh 1ap va hoat dong | o oo 4so o Phu Tue 1 hem theo
I | 2.001973 | dang ky dia diém kinh doanh ctia hgp tic x3, | cuatdhop tc, hopticxa, |, 'y o o cipxi| Quyét dinh  sé
lién hiép hop tac xa lién hi€p hop tac xa 2103/QD-BTC
Théng béo tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc C i . S6 thir tr s6 23 Muc 1
kinh doanh tré lai déi véi hop tic xa, lién | 000 18p va hoat d0ng |~ oon gane ky| Phu luc 1 kém theo
2 1.005377 o 3 3 . . | cuatdohoptac, hgptac xa, | .. Fea £ » z
hiép hgp tac x4, chi nhénh, van phong dai lién hiép hop t4c Xi kinh doanh cap xa | Quyét dinh s0
dién, dia diém kinh doanh ¢p nop 2103/Qb-BTC
S6 thir tw s6 10 Muc 1
Thanh 1dp va hoat dong . . ’ ¥
3| 2.002644 | Dimg thyc hién thi tuc dang ky 16 hop téc | cia té hop tic, hop tic xa, | co, A2 dang 1 5‘:1“ gl 1 xem theg
lién hiép hop tac xa P 5] 03’3 / QD_BI‘, o
: Thanh lap va hoat dgn 6 thif tirs5 11 My 1
Dimg thuc hién thi tuc gidi thé hop téc xa, | .0y 4P ¥a 10& CONE | 04 quan ding ky| Phu Iuc I kém theo
4 2.002645 | ... 2. S cua to hgp tac, hgp tac xa, ; Lol z . z
lién hiép hop tac xa A . kinh doanh cdp xa | Quyét dinh O
lién hiép hop tac xd 2103/QD-BTC
A s A S6 thit tur s6 12 Muyc 1
R 1A . s . | Thanh 14p va hoat ddng = . - .
5 2.002646 Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai ctia td hop tic, hop t4c XA, Co quan dang ky| Phu lgc I kém theg

dién & nuée ngoai

lién hiép hgp tac xa

kinh doanh cip xa

Quyét dinh sO
2103/Qb-BTC




S6 hé so . e - .| S6QP dacoéng bd

Stt TTHC® Tén TTHC bi bii bo Linh vue Co quan thue hién TTHC bj bii b6®
E;c:h??l'l:é,rf; pvglx]la;t)’ht(?)%;u(;]agi tcﬁggg(;ilg gfér;ﬁ Thanh 1dp va hoat dong Co quan ding ky Is’guthllru::u iolgéSmMgfml)
6 2.002650 ) A L en 4 cua to hop tac, hgp tac x3, :

kinh doanh cua hgp tac x3, lién hiép hgp téc
Xa

lién hiép hgp tac xa

kinh doanh cép xa

Quyét dinh  sb
2103/QP-BTC




PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VJC THANH LAP VA HOAT
PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQ‘P TAC XA
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

 (kém theo Quyét dinh s6 446+ QP-BTC
ngay 48 thang 42ndm 2025 cua B¢ Tai chmh)j./

THU TUC HANH CHINH CAP XA

Linh vwe thanh lap va hoat dong ciia té hgp tic, hgp tic xa, lién hiép
hgp tac x4,

1. Cip lai Gidy chirng nhan diing ky t6 hop tae/ Gidy chimg nhin ding ky
hop tac xi/ Gidy chiing nhin diing ky hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién/
Giay ching nhin ding ky dia diém kinh doanh ciia hp tic xa, lién hiép hop
tic xi do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hity (M ho so TTHC: 2.002638)

a) Trinh tw thye hién:
* Trwong hop ding ky true tiép:

Trudng hop t6 hop tac ¢6 nhu céu duoc cép lai Gidy chimg nhan ding ky t6 hop
tac do bj mat chdy, réch, nat hodc bi tiéu hity dudi hinh thirc khac; hop tac x4 ¢é nhu
céu dugc cip lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xd, Gidy chimg nhén dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhin ding ky dia dlem kinh
doanh do bj mét, chdy, rach, nat hodc bj tiéu hity dudi hinh thirc khac, t6 hop téc, .
hop téc x4, lién hiép hop tdc x4 gui véin ban dé nghi cép lai dén co quan ding ky kinh
doanh cép x4 noi dit tru sd.

Co quan ding ky kinh doanh cp xa xem xét cép lai Gidy chimg nhan dﬁng ky
td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhdn duge van ban dé nghi.

Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén td hop tdc yéu cu ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thong nhat
co quan déng ky kinh doanh cip xd phai thng bao bing van ban ndi dung cin
sura 601 bd sung cho ngudi thanh lap td hop tac, hop téc x3, lién h1ep hop tac xa
hojc td hop tac, hop tdc x4, lién hi¢p hop tac x4 trong thai han 03 ngay lam viée
ke tir ngay tlep nhan hd so. Co quan diang ky kinh doanh cép xd ghi toan bj yéu
ciu stra ddi, bd sung hd so ding ky dbi véi mdi mot bd ho so do t6 hep tac, hqp tac
x4, lién hiép hop tic xa ndp trong mdt thong bao yéu céu stra ddi, bd sung hd so.

* Trwedng hop trén méi trwrong dién tir:

Ngudi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ truy cép vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vdn ban dién tu, ky xéc thuc ho SO
dang ky trén mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén H¢ théng
théng tin vé ding ky hop téc x4.
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Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, ngucn nop ho so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hé so trén Hé théng
théng tin vé& dang ky hop tac xa.

Cac thong tin déng ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén H§
théng théng tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao ddi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cap x4
va co quan thué.

Truong hop hd so du didu kién cip dang ky td hop téc hop téc x4, lién hiép
hop tdc x&, co quan déng ky kinh doanh cdp x4 thyc hién cap ding ky cho té hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x@ bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop
hé so chua hop 18 hodic tén td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa yéu cdu
déng ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky
khéng théng nhit, co quan déng ky kinh doanh cép x3 gui thong bao trén moi
trudng dién tr cho t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic xa dé yéu clu sira dbi,
bd sung hé so. Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan truy cdp vao Hé thong thong
tin vé dang ky hop tic xd dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thire thyc hién:

Ho6 so ding ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau diy:

- Nép trre tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng théng tin vé& ding ky hop tac x& Céng Dich vu
coéng quéc gia.

¢) Thanh phan hé so:

* Hb so bao gém:

- Dbi vai cap lai Glay ching nhén déng ky té hop tac do bj mit, chay, rach,
nét hodc bj tiéu huy Gidy dé nghi cdp lai Gidy chimg nhén ding ky t4 hop tdc.

-Péi v6i clp lai Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, Gidy chimg nhan déng
ky hoat dong chi nhdnh, vén phong dai dién, Glay ching nhan ddng ky dia diém
kinh doanh ctia hop téc x4, lién hop xa: Vin ban dé nghi cap lai Gidy chimg nhan
ding ky hop tc x3; Gidy chimg nhén déng ky hoat dong chi nhéanh, vin phong
dai dién; Gidy ching nhén ding ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén méi trudng dign tir:

H6 so dang ky t6 hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén moi trucmg
dién tr bao gém cac gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x4 nam 2023 va Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP duge thé hién dudi dang van ban dién tir. Hb so dang ky
trén moi truong dién tr c6 gid tri phép ly tuong duong hd so ding ky bing ban
gidy.

* Trudng hop iy quyén thuc hién thd tuc:
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Ngudi duge uy quyen dang ky thanh 1dp hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghij quyét Hoi nghi thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xa.
Viée Gy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh l8p hop tac &, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cua phap ludt vé dan su.

Trir truong hop quy dinh tai khoan ] Dleu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP,
ca nhan ky tén tai vin ban de nghj dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 c6 thé ity quyén cho td chirc, ca nhan khac thuc hién tha tuc ding ky to hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

+ Trudmg hop ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyc ding ky to hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac x4, kem theo ho so phai c6 vin ban uy quyén cho c4 nhén
thyue hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hcrp tac, hop tac x&, lién hiép hop tc x4a.
Vin ban ty quyén nay khong bt budc phai cdng chimg, chimg thuc;

+ Trudng hop Gy quyén cho té chirc thyre hién thu tuc dang ky td hop téc,
hop tac x3, lién hiép hgp tac xa, kém theo hé s dang ky phai c6 ban sao hop dong
cung cip djch vu véi to chire lam dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban phén cong
nhiém vy cua t chitc d6 cho c& nhén truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén
diang ky t& hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tc xa.

+ Trudng hop thye hién tha tuc ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa qua dich vy buu chinh c6ng ich, khi thuc hién tha tuc, nhén vién buru chinh
phai ndp ban sao phleu giri hd so theé mau do doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac nhdn cta nhin vién buu chinh va
ngudi ¢ thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai la
buu chinh cong fch thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tic x4 thi viéc Uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj
dinh sb 92/2024/ND-CP vé dang ky t hop tc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwgng hd so

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong th&i han 03 ngay lam viée.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh cap x4,

g) P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

T hop tdc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi duge Uy quyén dang ky
thanh ldp td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 1&: Co quan dang ky kinh doarh cép xa cép lai Gidy
chirng nhan ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop hé so chua hop 18 hoic théng tin ké khai trong hd so dang ky
khong théng nhat: Co quan ding ky kinh doanh cép xa théng béo bang van ban
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ndi dung cin stra 461, b6 sung cho ngudi thanh 1ap t4 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téac xa.

i) Lé phi:
- Khdng thu 18 phi dang ky déi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Ludt Hop tac xa@ nam 2023,

- Mitc 1¢ phi cu thé do Héi déng nhan dan cip tinh quyét dinh (c#n cir quy
dinh tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B6 truong B Tai
chinh huéng dan vé phi va 1 phi thudc thim quyén quyet dinh cua Hoi dong nhén
dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong (Théng tu s6 85/2019/TT-BTC)).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1€ ph1 dang ky kinh doanh tai thi diém nop
hé so. L€ phi dang ky kinh doanh c6 thé nfp tryc tiép tai bd phan tiép nhan hd so
& cdp x4 hoidc chuyen véo tai khoan cia Co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toén truc tuyen thong qua chirc néng thanh toan tryc tuyen trén Cdng dich
vu cong qudc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh cla phép luat. L& phi
dédng ky kinh doanh khéng dwoc hoan tra trong trirdng hop hgp tac x4, lién hiép
hop tac x4 khdng duoc cép ding ky.

- Tién st dung djch vu thanh toan trirc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.

k) Tén miu don, méu to khai:

- Trudmg hop cép lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop téc do bi mét, chéy,
rach, nat hodc bj tiéu huy: Giay dé nghi cap lai'Giéy chimg nhan ding ky t6 hop
tac (Mau soO 18 Phu luc II kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

- Trudng hop cép lai Gidy chimg nhan déng ky hop téc xa, Gidy chimg nhan
ding ky hoat dfng chi nhanh, vin phong dai dién, G:ay churng nhén ding ky dia
diém kinh doanh coa hop tac x4, lién hop x&: Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan
dang ky hop téc x& (MAu s6 11 Phu luc IT kém theo Thong tu s§ 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin c4 nhén trong thuc hién tha tuc ding ky té hop tac, hop
tac x&, lién hiép hop tac xa:

- Trudng hop di ¢6 sé dinh danh cé nhén, ngu'cn thuc hién thu tuc dang ky
td hop tac, hop tdc x4, lién hiép hop tac xa k€ khai cac théng tin vé ho, chit dém
va tén, ngdy, thang, nadm sinh, so dinh danh ca nhén ciia minh va ctia c4 nhén cé
yéu ciu ké khai théng tin ca nhén trong hd so ding ky té hop tac, hop téc x4, lién
hiép hop tac xa. Cdc thdng tin ké khai phai chinh xéc so v¢i cac théng tin dugce
Iiru trit tai Co sé dif liéu quoc gia vé déan cu. Trudng horp thong tin ¢4 nhén dugc
ké khai c6 sai khéc so v&i théng tin duge luu trit tai Co s dit 1iéu quée gia vé dén
cu, cd nhén d6 ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quén ly nha nudc c6 tham quyén
dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thi tuc ding ky t§ hop tac, hop tic x4,
lién hi€p hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngutri ndp hé so ding ky tb
hgp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh céin cude cong dan hodc thé
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cin cuéc hojc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thure hién thu tuc déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hep tac xa.

- Trudng hop khoéng 6 sb dinh danh cé nhén thi hd so déng ky 4 hop tac,
hop téc x4, lién hiép hop tic xd c6 yéu cdu ké khai thdng tin c4 nhin cua ngudi
dai dién theo phép ludt cia hop téc x4, lién hi€p hop tdc x&, nguoi ding dau chi
nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién té hop tac trong
trrong hop ngudi dai dién to horp tac la c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phép cua
phap nhan trong truong hgp nguoi dai dién to horp tacla phap nhan pha1 kém theo
ban sao CMND hoéc h¢ chiéu hoiic ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to 6 gia
tri thay thé hd chiéu nuéc ngoal con hiéu luc cia ca nhan dé theo quy dinh.

- Tnm'ng horp viée két nbi gura Co s0 dir ligu vé ding ky hop téc xa vai Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cu b gian doan thi hé so ding ky t6 hop téc, hep tac
xd, lién hiép hop tac x& phai kem theo ban sao can cugc cong dan hodc thé can
cude hoic CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoa1 hoiic cac gidy t& co
gi tri thay thé hd chiéu nudc ngoal con hiéu luc cua ngudi ndp hd so dang ky,
ngudi dai dién theo phap ludt cua hop tdc x3, lién hi€p hop tac x&, nguoi dimg diu
chi nhanh, vén phong dai dién, dja didm kinh doanh, ngudi dai dién té hop tic
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop
phép ctia phap nhén trong trudmg hop ngudi dai dién t hop tac 12 phép nhén theo
quy dinh.

* Ngén ngit sit dung trong hd so ding ky td hop tac, hop tic x4, lién hiép
hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hé so ding ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
thc xa dugc 1ap bing tiéng Viét;

- Trudng hop hé so dang ky t5 hop tac, hop tac X3, lién hiép hop tdc xa co tai
liéu bang tleng nudce ngoai thi hd so phai o ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo
tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy o, tai liéu trong hd so dang ky td hqp tac, hop tac x4, lién
hiép hqp tc x& dugc lap bing tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét
dirge st dung dé thuc hién thi tuc dang ky t5 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

* Ngudi ndp hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop
hé so tai co quan ding ky kinh doanh cdp x4 noi td hop tac, hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa dit tru s& chinh.

Hb so dang ky to hop tac, hop tdc x4, li€n hiép horp tac xd duge tiép nhan vao
Hé thbng thong tin vé diing ky hop tac x3 khi c6 du cac didu kién sau déy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi niim 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén b hop téc, hop tac xa, 1ién hiép hop tic xa da duoc dién vao gidy dé
nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cta nguoi ndp hd so;
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- Bd ndp 1€ phi ding ky kinh doanh trir truong hop duge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng
dién tir phai bao dam céc yéu ciu sau:

- Cé ¢y da céc gidy to va ndi dung cac glay to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhur hd so ding ky bing ban gidy va dwoc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén vén ban dign tir phai duogc dit trong Ung voi tén loai glay td trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so déng ky co thé sir dung chit
ky s0 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky dugc ké khai trén HE thong théng tin vé déng ky hop
tac xd phai duge nhép diy du va chinh xac theo céc thdng tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s dién thoai, thir dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

- Hb so ding ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tdc x4 trén méi truong
dién tu dugc xdc thuc bang chir ky sb cua nguoi ¢ thim quyen ky van ban dé
nghi dang ky hodc ngudi duge nguoi c6 thdm quyén uy quyén thyre hién tht tyc
dang ky. Truong hop ty quyén thue hién tht tuc déng ky, ho so déng ky trén méi
tru'O'ng dién tir phai kém theo cac gidy o, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/NP-CP va dugc the hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP;

- Thoi han d€ t6 hep tac, hop téc x4, lién hiép hop téc x& sira ddi, b sung ho
so dang ky trén mdi trudmg dién tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh
doanh cép x4 ra thong béo yeu cu sira d6i, bé sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khdng nhén dugc hé so sira dbi, b sung, co quan ding ky kinh doanh cép xa
s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thdng tin vé ding ky hop tic xa.

* Céc trudng hop khong duge thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hqp tac x4:
-Té ‘hop tac, hop tdc x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc

ding ky t hop tac, hop tic xd, lién hiép hop tac x4 néu thudc mét trong cac truong
hop sau day:

+ D4 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao vé& hanh vi vi
pham cta t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thude trudmg hop thu hdi
Gidy ching nhén déng ky td hop tac, Gidy chimg nhén déng ky hop tac xd hodc
da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chiing nhén
dang ky hop tac xa;

+ qu tac xd, li€n hiép hop tac xd dang trong qua trinh g1a1 thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; tb hop tac dang trong qua trinh chim dit
hoat dong;

+ T6 hop tac, hop tic x4, lién hidp hop téc xa dang trong tinh trang phép Iy
“Khéng hoat ddng tai dia chi da ding ky”.
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- T hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tic xi dugc tiép tuc thyuc hién thd tuc
dang ky td hop téc, hop tac x4, lién hiép hop téc x4 khi:

+ D3 co6 bién phap khac phuc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua té hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 thudc truong
hop thu héi Gidy chiing nhan ding ky t6 hop tac, Glay ching nhén ding ky hop
tac xd va duge co quan déng ky kinh doanh cap x4 chép nhan hoic da dugc khoi
phuc Gidy ching nhén déng ky to hop tée, Gidy chimg nhén dang ky hop tdc x&
sau khi b ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky té hop tac, Gidy chimg
nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung déng ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé phuc vy viéc chim dirt hoat déng td hop tac, giai thé hop tac x4,
lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hé so dang ky thay d01
phai kem theo van ban g1a1 trinh cia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& vé
Iy do diing ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cép xa chép nhén;

+ Té hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phap ly “Khdng hoat ddng tai dia chi dd ding ky”.

- Truomg hop Toa dn; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B§ luat T4 tung hinh
st yéu cAu bang vin ban vé v1ec to hop tac, hop tac xd, lién hi¢p hop tac xd khong
duge thue hign mét hodc mot s6 thi tuc dang ky t& hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thi t§ hop téc, horp tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién
tha tuc d6 cho dénkhicoy klen chép thuén bang vin ban cia céc td chirc, ca nhan
néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Lu#t Hop tac xa s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023 (Luét Hop tic xd nim 2023);
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cia Chinh pht vé ding ky
t0 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP);
- Nghj dinh sb 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve phén cép, phan dinh thdm quyén trong quan ly nha nudc ddi véi h{ kinh doanh,

to hop tédc, hop tac x4, li€n hiép hop tdc x& khi td chirc chinh quyén dia phwong
02 cap (Nghi dinh sb 125/2025/NP-CP);

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 clia Bé trudng B K& hoach
va Dau tu ban hanh biéu mﬁu thuc hién thi tuc ding ky t& hop tac, hep tic x4, lién
hiép hop tac x& va quy dinh ve ndi dung thdng tin, viéc cdp nhét, khai thac va quan ly
Hé thong théng tin quic gia vé hop téc xa (Thong tu s6 09/2024/TT- -BKHDT);

- Thong tu so 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cta B truong B¢ Tai chinh
ban hanh biéu mau sir dung trong linh vue quan ly nha nudce d6i véi h{ kinh doanh,
td hgp tdc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t chirc chinh quyén dia phuong
02 cip (Théng tu sé 43/2025/TT-BTC).
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2. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi voi
td hqp tac, hop tac x4, lién hlcp h¢p tac xi, chi nhdnh, viin phong dai dién,
dia diém kinh doanh (Mi hd so TTHC: 2.002641)

_ 2.1. Thong bdo tgm ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi
16 hop tdac.

a) Trinh ty thuc hién:
* Trudng hop diing ky true tiép:

Khi t6 h()’p tac tam nglung kmh doanh tir 15 ngay tr¢ [én hodc tiép tuc kinh
doanh trd lai, t6 hop tac phai gt hd so théng bdo dén co quan ding ky kinh doanh
cép xi noi dét tru so chdm nhét 14 03 ngay lam viéc trudce ngay tam ngung kinh
doanh hoic tiép tuc kinh doanh tro lai. Trudmg hop t6 hop tac ¢6 nhu cau tiép tuc
tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi han da théng bao thi pha1 thong bao den
co quan ding ky kinh doanh cép xi chdm nhét I 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép
tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh cua mdi 1an théng bao
khong dugc qua 12 thang.

Sau khi tlép nhan hd so thong bédo, co quan déng ky kinh doanh cép xa trao
gidy bién nhén hé so cho td hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tlr ngay
nhan dugc hé so hop 18, co quan dang ky kinh doanh cap X3 cip gidy xac nhén vé

viéc t6 hop tac tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhéan vé viéc td hop téc tiép tuc
kinh doanh trd lai.

* Truong hop trén moi truong dién tu:

Ngudi ndp ho so sur dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop téc xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thyc hd so
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl nop ho so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hé so trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thdng tin déng ky td hqp tac trén Hé thong théng tin vé dang ky ‘hop tac
xd duoc truyén sang Hé théng ving dung diang ky thué dé pho1 hop, trao déi thong
tin gilta co quan dang ky kinh doanh cap xd va co quan thué.

Truong hop hd so da diéu kién cép dang ky té hop tdc, co quan ding ky kinh
doanh cip x4 thuc hién cép ding ky cho td hop tac bdng ban giay hodc ban dién
tir. Trudmg hop hé so chua hop 1& hoic tén t& hop tac yéu céu ding ky khong dung
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khéng théng nhat co
quan dang ky kinh doanh cap xa gm théng bao trén moi trudng dién tir cho td hop
tac dé yéu cau sua déi, bd sung hd so. Ngudi ndp hb so sir dung tai khoan truy
cdp vao Hé thong thong tin vé ddng ky hop tac xa dé nhéan théng tin phan hdi vé
két qua xir ly hd so.

b) Cach thire thuc hién:
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HJ so ding ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thire sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua djch vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thng théng tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cbng quoc gia.

c) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gdm:

- B4 véi truomg hop théng béo tam nglmg kinh doanh:

(1) Théng bao tam nging kinh doanh;

(2) Bén sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t hop tac vé viée tam
ngung kinh doanh.

- Dbi véi trudmg hop théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai: Théng bio tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai.

* Trudmg hop ding ky trén méi trudng dién tu:

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir bao gbm cic gidy t& theo
quy dinh tai Luat Hop tdc x4 ndm 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP dugc thé
hién dudi dang viin ban dién tir. H6 so ding ky trén mdi trudmg dién tir ¢ gia tri
phép 1y twong dwong hé so ding ky bing ban gidy.

* Trudmg hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vdn ban dé nghj dang ky td hop tdc c6 thé iy quyén cho
td chirc, ca nhén khéc thl,rc hién thi tuc ding ky tb hop tac nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc déng ky tb hop tac, kém
theo hé so phai c6 vin ban ty quyen cho ¢4 nhén thyc hién thu tyc lién quan dén ding
ky t6 hop tac. Vin ban ty quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop uy quyen cho té chirc thuc hién thu tuc dang ky td hgp téc, kém
theo hé so ding ky phai c6 ban sao hegp ddng cung cap dich vy vOi t6 chirc 1am
dich vy, glay gidi thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vy cua t4 chitc d6 cho ca
nhan trye tiép thyuc hién tha tyc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky td hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thue hién thu tye, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hé so theo mau do doanh ngh1ep cung ung dich vy buu chinh cong ich phat hanh
cd chit ky xdc nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban
dé nghj dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh céng ich thuc hién thi tuc déng ky t6 hop tac thi viéc uy quyen thye
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé

dang ky t0 hop tac.
d) S6 lwgng ho so:
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01 bd hb so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hep 1&.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding k¥ kinh doanh cép xa.

g) Déi twgng thue hién tha tuc hanh chinh:

T4 hop téc.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cap xa cap gidy xéac nhén vé viée td hop tac tam
ngimg kinh doanh, gidy x4dc nhan vé viéc t& hop téc tiép tuc kinh doanh tré lai.

i) Lé phi:

Khéng thu 18 phi dang ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luét Hop tdc xa nam 2023.

k) Tén miu dO'n, mau t& khai:

Thoéng bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tlep tuc kinh doanh trd lai cia tb
hep téc (Mau s6 16 Phu luc 11 kém theo Théng tu sé 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, didu kién thwe hién thd tuc hanh chinh:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tac pha1 nop di thué, bao hiém
x4 hd1 con ng; tlep tuc thanh toan cac khoan no, hoan thanh viéc thuc hién hop déng
dd ky véi khach hang va ngudi lao dong, trir trudng hop ¢ théa thuén khac.

* K& khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thu tuc dang ky t hop téc

- Trudmg hop di c6 sb dinh danh ¢4 nhén, nguoi thuc hién tha tuc déng ky tb
hop tac ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thing, ndm sinh, s6 dinh
danh cd nhén cua minh va cta ¢4 nhan ¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhén trong
hé so diing ky & hop tac. Cac thdng tin ké khai phai chinh xdc so voi cac théng tin
duoc liru tri tai Co s dit lidu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c& nhén
duoce ké khai c6 sai khac so voi thdng tin duge luu trit tai Co so dit lidu quoc gia vé
dan cu, cd nhén d6 c6 trach nhiém li€n hé vi co quan quan ly nha nude co thdm
quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky té
hop tac xuét trinh cin cude céng dan hodc thé cin cudc hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tr theo quy dmh phép [uat dé thue hién thi tuc dang ky td hop tac.

- Trudng hop khéng co s6 dinh danh ca nhén thi ho so dang ky tb hop tac ¢6
yéu ciu ké khai thdng tin ¢4 nhén cua nguoi dai dién td hop téc trong truong hgp
ngudi dai dién to hop téc 1a ca nhin hodc ngudi dai dién hop phap cta phép nhan
trong truong hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhéin pha1 kém theo ban sao
CMND hodc ho chidu hoiic ho chiéu nudce ngoai hodc céc gidy t& co gid tri thay
thé hé chiéu nudc ngoai con hidu hre cia ca nhan d6 theo quy dinh.
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- Tru'orng hqp viée két ndi gitra Co sé dir liéu vé ding ky hop tac xd vai Co
s& dir lidu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hé so ding ky t§ hop tac phai kém
theo ban sao cén cude cong dan hogc thé cén cude hodc CMND hodc ho chiéu
hoiic hd chiéu nude ngoai hodc céc gidy to co gia tri thay the hé chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cta ngudi ndp hé so dang ky, ngudi dai dién td hop téc trong trudng
hop ngudi dai dién t6 hop tic 1a ca nhén hodc ngudi dai dién hop phap cta phap
nhén trong trudng hop ngudi dai dién té hop tac 1a phap nhén theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong hd so ding ky t& hop tac:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky td hop tac dugc lap bing tiéng Viét;

- Trudng hop ho so ding ky t6 hop téc c6 tai liéu bing tleng nude ngoai thi hd
so phai ¢6 ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngodi;

- Truorng hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky td hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va t1eng nude ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac.

* Ngudi ndp nf'i so ding ky td hop tic ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp x4 noi t6 hop tac dit tru s& chinh.

H so diing ky b hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky
hgp tac x& khi ¢o dua cac diéu kién sau day:

- C6 au gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xd ndm 2023 va Nghj dinh
s6 92/2024/ND-CP;

- Tén 4 hop tac di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- Pa nép 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky t5 hop tac trén moi trudng dién tir phéi bao dam cac yéu ciu sau:

- C6 diy dn céc gidy t& va ndi dung cac glay td d6 duge ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dét tuong ung véi tén loai gidy to trong hé
so dang ky bing ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chit
ky sb d& ky truc tiép trén van ban dién tu hodc ky truc ti€p trén van ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 31 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Cac thdng tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky hop
tac x4 phai dugc nhép day da va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hé so;

- Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir duge xéc thue bang chit
ky sb cua ngudi ¢o thim quyen ky vén ban dé nghi dang ky hodc nguol dugc
ngudi c6 thdm quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Uy quyén
thu’c hién thu tyc dang ky, hé so dang ky trén mdi truong dién tir phai kem theo
céc gidy t&, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
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thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh
s6 92/2024/NP-CP;

- Thoi han dé td hqp tac sira dbi, bd sung hé so dang ky trén moi trucmg dién
tr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap xara thong bao yeu céu
stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan dugc hd so sira ddi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cép xd s& hiy hd so dang ky theo quy trinh
trén Hé théng théng tin vé dang ky hop tac xA.

m) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hep tac xa ndm 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP;

- Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.

2.2. Théng bdo tam ngimg kinh doanhy/ tiép tuc kinh doanh tro*l:u doi véi hop
tic x4, lién higp hop tdc x3, chi nhdanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh

a) Trinh tu thuc hién:
* Trwdng hop ding ky truc tiép:

Trudng hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4, chi nhanh, vén phong dai dién,
dia diém kinh doanh tam ngung kinh doanh hodc tlep tuc kinh doanh tr¢ lai, hop
tac x, lién hidp hop tac xa gii hd so théng béo dén co quan ding ky kinh doanh
cap xd noi hop tdc x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh d3t tru s& chdm nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngung
kinh doanh ho#c tiép tuc kinh doanh tro lai.

Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh c6 nhu cdu tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi
han da théng béo thi gii hé so thng bao tam ngu’ng kinh doanh den co quan déng
ky kinh doanh c4p xd cham nhit 03 ngay lam viéc trudce ngay tiép tuc tam ngimg
kinh doanh. Thoi han tam ngimng kinh doanh ciia mdi an théng bao khéng dugc
qué 12 thang.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1§, co quan
déng ky kinh doanh cip X& trao gidy blen nhén va cip gidy xac nhan vé viéc tam
ngimg kinh doanh hoic gidy xac nhan tiép tuc kinh doanh trd lai cho hgp téc x3,
lién hiép hop tac x&, chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truwong hop hop téc x4, lién hiép hop tac x4 thong bao tam ngung kinh doanh,
co quan ding ky kinh doanh cép x4 cdp nhit tinh trang phap ly cua hep téc x4,
lién hiép hop tac xa va tinh trang phép 1y cta cac chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hep tic x4 trong tinh trang “Pang
hoat d6ng” sang tinh trang “Tam nglmg kinh doanh”.

Hop tdc X3, lién hiép hop tc x& c6 thé théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai
ddng thoi voi thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai di voi chi nhanh, vin phong



13

dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 c4p nhit tinh
trang phap 1y cia hop téc x4, lién hiép hop tdc x& ddng thoi véi tinh trang phap ly
cva chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé
dang ky hop tac x.

* Truong hop ding ky trén méi truong dién ti:

. Ngudi nop }}3 so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thdng tin v€ dang ky hop tac x4.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky xac thuc hé so
dang ky trén m6i trudng dién tr va thanh todn [€ phi theo quy trinh trén Hé thdng
théng tin v& diing ky hop téc x4.

_ Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp h{ﬁ s0 s& nhén dugc
gidy bién nhéin ho so dang ky trong tai khoan cia ngudi ndp ho so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac x&.

Cac thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén Hé théng thdng tin

vé dang ky hop tdc xa& dugc tr uyén sang Hé thong \mg dung ding ky thué dé ph01
hop, trao dbi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cép xa va co quan thué.

Trudng hop hd so du didu kién cdp dang ky horp tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan ddng ky kinh doanh cép x4 thuc hién cdp ding ky cho “hop tac x4, lién
hiép hop tac xi bang ban gidy hofic ban dién ta. Trudng hop hd so chua hop 1&
hoc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xd yéu ciu ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc théng tin ké khai trong hé so dang ky khong théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd giri thong bao trén méi truong dign tir cho horp tac x4, lién
hiép hop tic xd dé yéu clu sira dbi, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoén truy cap vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tic xa dé nhén théng tin
phan hoi vé két qua xtr 1y hd so.

b) Cach thirc thire hién:

Ho so ding ky duoe giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- True tuyén qua Hé théng thong tin v& ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gdm:

- Truomg hep thdng bao tam nglimg kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh,;

(2) Ban sao hogc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién v& viéc tam
ngung kinh doanh d6i véi trudng hop hop tac x4, 1ién hiép hep tac xa thong bao
tam ngung kinh doanh;
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(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh ddi véi trudong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa théng bdo
tam ngimng kinh doanh.

- Trudmg hop théng béo tidp tuc kinh doanh tré lai: Thong bao tiép tuc kinh
doanh tré lai.

* Truong hop ding ky trén moi trudng dién tur:

HO6 so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién ti bao
gbm céc gidy t&r theo quy dinh tai Ludt Hop tac x& nam 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tur. Ho so ding ky trén mdi
truong dién tir cd gia tri phap ly tuong duong hé so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thue hién tha tuc:

+ Nguoi duge uy quyén dang ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duge gh1 trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tic x&.
Viéc uy quyén lai ¢é thuc hién thu tuc ding ky thanh 14p hop tac x&, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cia phap luét vé dén su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac x3 c6
thé Gy quyén cho t chiic, ¢4 nhin khac thyc hién thu tuc ddng ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac x3 nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky hop tac x§, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho ¢ nhan thuc hién
tha tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xi. Vin ban dy quyén
nay khong bat bugc phai cong ching, chirng thure;

Trudng hgp Gy quyén cho t& chic thue hién thi tuc ding ky hop tac xa lién
hi¢p hop tac xd, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cép dich
Vi véi to chie lam dich vy, glay gidi thiéu hogic vin ban phén céng nhiém vu cua
td chirc d6 cho ca nhén truc tiép thyuc hién thi tyc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vu buu chinh ¢dng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung Ung dich vu buu chinh

cong> ich phat hanh ¢ chir ky xéc nhan cia nhdn vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky vin ban dé nghi dang, ky.

+ Tnrong horp dy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khdng phai
14 buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc déng ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa
thi vi¢c iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
sb 92/2024/ND-CP vé diang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x&.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Théi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viée.
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¢) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc Gy quyén dang ky thanh 1dp hop tac x4, lién hiép hep tac x4.
h) Két qua thue hién thi tuc hianh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap x4 trao gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1
ciia hd so va cAp gidy x4c nhan vé viée hop tac x4, lién hiép hop téc xd, chi nhanh,
vén phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xéc nhén
vé viée hop tac x4, lién hi€p hop tdc x4, chi nhanh, vén phong dai dién, dia diém
kinh doanh tiép tuc kinh doanh tré lai.

Trudong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thdng bao tam ngung kinh doanh,
co quan dang ky kinh doanh cip xa cap nhit tinh trang phdp ly cta hop tac x4,
lién hiép hop tdc xa va tinh trang phap ly cua tit ca cac chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia hop tac x4, lién hiép hgp tac xa trong Co so dit liéu
vé ding ky hop tac x4 sang tinh trang tam ngimg kinh doanh.

i) Lé phi:
Murc 16 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi ddng nhén dan cép tinh.
k) Tén miu don, méu to khai:

Théng béo vé& viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia hop
tac xa (Méu s6 8 Phu luc Il kém theo Théng tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

* Ké khai théng tin c4 nhén trong thyc hién tha tuc dédng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Truomg hop d4 c6 s6 dinh danh cé nhan, nguodi thue hién tha tuc dang ky
hop téc x4, lién hlep hop tac x4 ké khai céc thong tin vé ho, chir d¢m va tén, ngay,
thdng, ndm sinh, sO dinh danh c4 nhin cita minh va cla ca nhan ¢6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugce luu trit tai Co so dir
liéu quoc gia v& dén cu. Trudng hop théng tin ¢ nhan duoc ké khai c6 sai khac
so vdi théng tin dugc luu trir tai Co so dit ligu quoc gia vé dén cu, cd nhén do ¢6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 thdm quyén dé hidu chinh
thong tin trurdge khi thyc hién tha tuc dang ky hop tace x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd xuit trinh cin cudc cdng dan hodc thé cén cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop khéng c6 sb dinh danh c4 nhén thi hé so dang ky hop tic x4,
lién hiép hQ’p tac x& c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhén cta nguoi dai dién theo
phép ludt cia hgp tac x4, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND ho#c ho chiéu
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hozic ho chiéu nudc ngoai hoic céc gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai
cdn hiéu luc cia ca nhin d6 theo quy dinh.

- Truong horp vige két ndi gitta Co sor dir liéu vé dang ky hop tac x4 véi Co
s& di¥ lidu qudc gia vé dén cu bi gian doan thi hé so ding ky hop tic x4, lién hiép
hgp tac x3 phai kém theo ban sao cén cudce cong dan ho3c thé cin cudc hodc
CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudéc ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay
thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp ho so ding ky, ngudi dai dién
theo phép luat clia hop téc x4, lién hiép hop tac x&, nguoi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hé so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa:

- Céc‘gié"ty t&r, tai lidu trong hd so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa
dugc l4p bang tiéng Viét;

- Trudng horp hé so ding ky hO’p tac x4, lién hiép hop tac xd c6 tai ligu bing

tiéng nudc ngoal thi hd so phai ¢6 béan dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Trudmg hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tdc x& dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ban tiéng Viét dugc st
dung dé thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xd ndp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cip x noi hop tac x4, lién hiép hop tac x& dét tru s¢ chinh.

Hb so ‘déng ky hop tac x4, lién hlep hop tac xa duge tiép nhan vao Hé théng
théng tin vé dang ky hop tac x& khi cd du céc diéu kién sau day:

- Cé du gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 ndm 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tAc x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién véo giéy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- Ba nop 1é phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy t& va néi dung céc gidy t& d6 duge ké khai day da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén van ban dlq:n tir phai dugc dét trong Umg vdi tén loai gidy t& trong hd
so dang ky béng ban gidy. C4 nhéan ky tén trong hd so dang ky cd thé sir dung chir
ky sb dé ky true tiép trén van ban dién tu hodc ky truc ti€p trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tac
X4 pha1 duoc nhap day du va chinh xac theo cac théng tin trong ho so dang ky bang
ban gidy; trong do c6 thong tin vé 56 dién thoa, thu dién tr ctia ngudi nop hd so;
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- Hé so dang ky hop tac x4, li€n hiép hop tac xa trén mdi trudmg dién tir duge
xac thyc bang chir ky s0 cua ngudi co, thdm quyen ky van ban dé nghj ding ky
hodc ngudi duge ngudi co thdm quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc déng ky, hé so ding ky trén méi truong
dién tr phai kém theo céac glay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop téc x4, lién higp hop tac xa stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén moi truorng dién trr 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap x&
ra thong béo yéu ciu stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan
duoc hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cAp xa s& hiy hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc x4.

* Cac truong hop khéng dugce thue hién tha tuc dang ky hop tac x3, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xa khdng dugc thuc hién thi tuc déng ky hgp
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng horp sau day:

+ D3 bi co quan déng ky kinh doanh cép x3 ra théng bao vé hanh vi vi pham
clia hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thude truong hqp thu hoi Gidy chimg nhén
dang ky hop tic xa hodc dé bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky hop
tac xa;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cia Pai hi thanh vién;
+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dang trong tinh trang phéap ly “Khdng hoat
dong tai dia chi d& dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xd dugc tiép tuc thuc hién tht tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ Pi ¢b bién phap khic phuc nhitmg vi pham theo yéu ciu trong thong bao
vé hanh vi vi pham cua hop téc x&, lién hiép hop tac xa thugc trudng hep thu héi
Glay chimg nhén déng ky hop téc xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cép xa
chip nhén hofc da dugc khdi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky hop tac x4;

+ Phai déng ky thay dbi ndi dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cua hep téc x4,
llen hi¢p hop tac xa ve ly do dang ky thay ddi va duge co quan ding ky kinh doanh
cap x4 chip nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tic x@ khong con trong tinh trang phép ly “Khéng
hoat d6ng tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B3 luit T4 tung hinh
sur yéu cau bing vin ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khong duge thuc
hién mot hofic mdt sd thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa thi hop tac
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xd, lién hiép hop tac xa khong duge thuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢6 y klen
chip thudn bang vin ban cta céc td chic, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thye hién thi tuc dang ky.

m) Can c& phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

3. Dirng thue hién thi tuc diing ky t6 hgp tic, hop tic xa, lién hiép hgp
tac xd; Dirng thwe hi¢n thi tuc giai thé hop tic x, lién hiép hop tic xi (Mi
hé so TTHC: 2.002643)

3.1. Dirng thue hién thi tuc ding ky té hop tdc, hop tic xa, lién hiép hop
tic xd

a) Trinh ty thwe hién:

* Trudmg hep ding ky true tiép:

Trudng hop td horp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ¢é nhu cu dirng thue
hién tha tuc déng ky t0 hop tdc, hop tdc x4, lién hiép hop tac x&, ngudi duge y
quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa ky van ban dé nghi dimg

thyc hién tha tuc déng ky 6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tdc x4 tai co quan
dang ky kinh doanh cap x4 noi dt tru sa.

Co quan déng ky kinh doanh cdp x4 xem xét cAp, ra théng bao dimg thuc
hién thii tuc ding ky cho tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd va hiy hd so
theo quy trinh trén Hé théng théng tin déng ky hop tdc xa trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhin dugc dé nghi.

Trudmg hop tir chéi dimng thuc hién th tuc, co quan déng ky kinh doanh clp
x4 ra thong bao bang vin ban cho td hop téc, hop téc x4, 1ién hiép hop téc xa va
néu r 1y do tir chéi.

* Truwdng hgp trén moéi truong dién tir:
Ngudi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop téc xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xdc thuc hd so
dang ky trén moi truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin vé ding ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duge
gidy bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép horp tac xd trén Hé
thdng théng tin vé ding ky hop tac xi dugc truyén sang Hé théng tmg dung déng
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ky thué dé phdi hop, trao dbi thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cAp x4
va co quan thué,

Trudmg hop hd so du didu kién cip dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd, co quan déng ky kinh doanh cép x4 thuc hién cép ding ky cho t6 hop
tac, hop tac x3, lién hi€p hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop
hd so chua hop 18 hoic tén 16 hop tac, hop tac x4, lidn higp hop tic xd yéu cdu
dang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky
khéng théng nhit, co quan dang ky kinh doanh cép x3 gii thong bao trén moi
trrong dign tir cho t6 hop téc, hop tac xd, lién hiép hop tac xi dé yéu cau sira déi,
bd sung hd so. Ngudi ndp hé so sir dung tai khoan truy cap vao He thong thong
tin vé ding ky hop tic xi dé nhén thong tin phan héi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cich thire thue hién:

Van ban dé nghi dimg thu hién thi tuc déng ky t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép
hop tac x3 duge gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc
sau day:

- Nop true tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop téc x&/ Céng Dich vu
cbng quoc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gbm:

- Déi’ voi truong hop dirng thue hién thu tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop
tac x&: Gidy dé nghi dimg thuc hién thd tuc ding ky hop téc xa.

- Déi véi trudmg hop dimg thuc hién thu tuc déng ky td hop tac: Vian ban dé
nghj dimg thure hién thii tuc ding ky t6 hop tac.

* Truong hop déng ky trén méi truong dién tin:

Hb so déng ky tb hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa trén moéi truong
dién tr bao gdm cac gidy t¢ theo quy dinh tai Luét Hop tac xd nam 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr. Hb so dang ky
trén méi truong dién tir c6 gid tri phép ly tuong duong ho so dang ky bang ban
gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thit tuc:

+ Ngudoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hgp tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tdc x4, lién hiép hop tac x4.

Viée iy quyén lai ¢é thuc hién thi tuc ding ky thanh [ap hop téc x4, lién hi¢p hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh clia phép lut vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Dleu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, cé nhén ky tén tai vin ban de nghi ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc x3 c6 thé ity quyén cho tb chiic, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky
td hop tac, hop tac x4, lién hiép hgp tac xa nhu sau:
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+ Trudmg hop tiy quyén cho ca nhén thyce hién thu tuc dang ky to hop téc, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, keém theo ho so phai 6 vin ban Gy quyén cho c4 nhan
thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hié€p hop téc xa.
Vin ban Gy quyén nay khong bét bujc phai cong chimg, chimg thuc;

+ Trudng hep Uy quyén cho td chirc thuce hién thi tuc dang ky té hop tac,
hop tac x4, lién hiép hqp tac x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hep dong
cung cép dich vy vai td chire 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc vin ban phén cong
nhiém vu cia t§ chirc dé cho ca nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky t hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky tb hop tac, hep tac x4, lién hiép hop
tac x& qua dich vu buu chinh céng fch, khi thuc hién thd tuc, nhan vién buu chinh
phai ngp ban sao phleu giri hd so theo mAu do doanh nghiép cung ung dich vu
buu chinh cong ich phét hanh c6 chir ky xdc nhén cia nhén vién buu chinh va
ngudi cé thdm quyén ky vin ban dé nghj dang ky

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai la
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc déng ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x@ thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoén 2 Diéu 12 Nghi
dinh sb 92/2024/ND-CP v& ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x&.

d) S6 lugng ho so:

01 b3 hé so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viée.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
Co quan ding ky kinh doanh cip xa.

g) Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

Té hop tac, hop téc x4, lién hiép hop téc xa, ngudi dugc iy quyén ding ky
thanh 14p to hep tac, hop tac xd, lién hiép hop tac x4.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
- Truong hop duge phép dimg thirc hién TTHC:

Co quan déng ky kinh doanh cép xd ra thong béao dimg thyre hién thu tuc dang
ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va hay hé so theo quy trinh trén
Hé théng thdng tin ding ky hop tac x4.

- Trudng hop tir chéi dimg thuc hién thd tyc:

Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra théng béo bing vin ban cho t4 hep
tac, hgp tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) Lé phi:
Mirc 1& phi (ndu c6) theo quyét dinh ciia Hi dong nhan dan cép tinh.

Khéng thu 18 phi ding ky d8i véi t3 hep tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luat Hop tac xa nam 2023.
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A .4 = ~ .
k) Tén mau don, mau to khai:

- Pbi véi dimg thue hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa:
khéng co.

- B6i véi dimg thyc hién thu tuc dang ky tb hop tac: Gidy dé nghi dimg thue
hién th tuc ddng ky t6 hop tac (MAu s6 19 Phu lyc Il kém theo Thong tu sb
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

* H so déng ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua dugc chip
thuin trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tc xa.

* K& khai théng tin ¢4 nhén trong thuc hién thd tuc dang ky td hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa

- Truong hop dé ¢ s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién thu tyc dang ky
t& hop tac, hop tac x4, lién hiép horp tac x4 ké khai cac théng tin vé ho, chir dém
va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cua ca nhén c6
yéu ciu ké khai thdng tin c4 nhin trong hé so dang ky td hO’p tac, hop tac x4, lién
hiép hep tic x3. Cac théng tin ké khai phai chinh xac so vai céac théng tin dugce
lwru trix tai Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc
ké khai cé sai khac so véi thong tin duge luu trir tai Co sé dit liéu quoc gia vé dén
cu, ¢4 nhén d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan ly nha nude co thdm quyén
dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thi tuc ding ky td hop téc, hop tac x4,
lién hiép hop tac x&.

- Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, nguoi nQp ho so ding ky tb
hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cwéc cong dan hodc thé
cén cudc hodc CMND hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh
phap luat dé thure hién thd tuc dzmg ky t& hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Truong hgp khong cé s6 dinh danh ¢ nhén thi hd so dang ky t hop téc,
hop téc x4, lién hiép hop tdc xd cb yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi
dai dién theo phap luat cta td hep téc, hop téc x4, lién hiép hop tic x&, nguoi dimg
dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao
CMND hoic hd chiéu hodc hé chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hidu hue cla ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi glu'a Co s¢ dir lidu vé ding ky hop tac xa v6i Co
s& dit lidu qudc gia vé dan cu bj gidn doan thi hé so dang ky t6 hop tac, hop tic
x4, lién hiép hop tac x& phai kém theo ban sao cin cudc cong dén hodc thé cin
cude hodc CMND hogc hé chiu hoic hé chidu nudc ngoai hoic cac gidy t& cé
gié tri thay thé ho chiéu nudc ngoa1 con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so dang ky,
ngudi dai dién theo phap ludt cta to hop tac la cd nhan hodic ngudi dai dién hop
phap cia phdp nhén trong truong hgp ngudi dai dién tb hop téc la phap nhén theo
quy dinh, hop tac x4, lién hiép hop tac x§, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong hd so diang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc xa:
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- Céc gidy to, tai lidu trong hd so ding ky tb hop tac, hop tic x4, lién hiép
hop tac xa dugc l4p bing tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky t6 hop tac, hop tdc x4, lién hi¢p horp tac xd co
tai lidu béng tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét céng chimg
kém theo tai liéu ba.ng tiéng nudc ngoai;

- Trudomg hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky t6 hop tac, hqp tac x3, lién
hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc
str dung dé thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop hé so ding ky to hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa ndp hd
so tai co quan dang ky kinh doanh cép x& noi t6 hgp tdc, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dit tru so chinh.

Ho6 so ding ky to hop téc, hop tac x4, lién hiép horp tac x3 duoc ti€p nhan vao
Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi cé du cic diéu kién sau day:

- Co da glay to theo quy dinh tai Luit Hop tac xd ndm 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x4 di dugc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hé so;

- B4 ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truémg hep duge mién 1€ phi déng
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so ding ky t6 hop tac, hop tac X3, lién hiép hop tic x4 trén méi trudng
dién tir phai bao dam céc yéu ciu sau:

- C6 day du céc gidy to va ndi dung cac gidy tor d6 dugo ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tr. Tén vén ban dién tir phdi dugc dat tuong mg voi tén loai gidy to trong hé
so dang ky bing ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so déng ky co thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén véan ban dién tu hoic ky truc tiép trén van ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP,

- C4c thong tin ddng ky duoc ké khai trén Hé thdng théng tin ve dang ky hop
tac xd phai dugc nhép day du va chinh xac theo céac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién h1ep hop téc x& trén mdi truong
dién tir duge xac thyc bcmg chit ky sb cua ngudi ¢d thidm quyen ky vén ban dé
nghi ding ky hodc ngudi duge nguoi co thdm quyén ty quyén thyuce hién thu tuc
diang ky. Trudmg hop ity quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén méi
trudng dién tr phai kem theo céc giay 0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
sO 92/2024/N£) CP va duge the hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.
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- Thoi han dé tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd sua ddi, bé sung hd
so dang ky trén mdi trudng dién tir 1a 60 ngay ke tir ngady co quan déng ky kinh
doanh cap x4 ra thong béo yéu cdu stra ddi, bd sung hd so. Sau thai han néu trén,
néu khéng nhén dugc ho so stra d6i, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cp xi
s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop téc x4.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh sé 92/2024/NP-CP;

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

3.2. Dirng thyc hién thit tuc giai thé hop tic xa, lién higp hop tdc xid

a) Trinh tu thue hién:

* Trudng hop ding ky true tiép:

Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhin dugc nghj quyét g1a1 thé va co quan
dang ky kinh doanh cép xa chua chuyen tinh trang phap ly cta hop tdc x4, lién
hiép hop tac x4 sang tinh trang da g1a1 thé, néu khong tiép tuc thuc hién g1a1 thé,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa g thong bao vé viéc hily bd nghi quyet giai thé
do ngudi dai dién theo phép luét ky dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi

dat tru s& chinh. Kém theo thong bao phai c6 nghi quyét ctia Pai hdi thanh vién
vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé,

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc théng bao, co quan
diang ky Kinh doanh chp x4 phai dang tai thdng bao va nghi quyét vé viée huy bo
nghij quyét giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, déng
thoi khéi phyc tinh trang phap 1y cia hop tac x4, lién hiép hop tc x4, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tic
xd va guri thong tin cho co quan thué,

* Trwong hgp ding ky trén méi trudng dién tir:
~ Nguoi ndp né so sir dung 1ai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac x4.
Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho SO

ding ky trén méi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin vé ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, ngum ndp ho so s& nhan duge
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hé so trén Hé thong
théng tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin ddng ky hop téc x3, lién hiép horp tac x4 trén Hé thng théng tin
vé ding ky ‘hop tac xa dugc truyén sang Hé thong Umg dung dang ky thué dé ph01
hop, trao dbi thdng tin gifta co quan ding ky kinh doanh cdp x& va co quan thué.
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Trudng hop hd so du didu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
c¢o quan déng ky kinh doanh chp x4 thuc hién cdp ding ky cho  hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 bing ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop hd so chua hop 1é
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tdc xd yéu cau ding ky khéng dung theo quy
dinh hofc théng tin ké khai trong hé so dang ky khéng théng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap x4 gm thong bao trén mdi truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 dé yéu cdu sua déi, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so st dung tai
khodn truy cap vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tdc xi dé nhén théng tin
phan hdi v& két qua xir 1y hd so.

b) Cach thuc thue hién:

Ho6 so ding ky dugc gii dén co quan dang ky kinh doanh theo m{t trong céc
phuong thirc sau day:

- N6p truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- True tuyén qua Hé théng thong tin v& dang ky hop tic x&/ Cbng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phin h{ so:

* Hb so bao gbm:

(1) Théng bao vé viéc hay bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét cia Pai héi thanh vién vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé.

* Truong hop dang ky trén mdi truomg dién tu:

H6 so déng ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 trén moi tru'orng dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x& ndm 2023 va Nghi dinh s8

92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap ly trong duong hé so ding ky bing ban gidy.

* Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duge uy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 18p hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thi tuc dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé dén sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, cé nhén ky tén tai vén ban dé nghj dang ky hop tac x3, lién hiép hep tic xd co
thé Uy quyén cho t4 chic, cé nhan khac thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x& nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo hé so phéi c6 vin ban Uy quyén cho ca nhén thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hop tdc x4. Vin ban Gy quyén
nay khong bit bude phai cong ching, chimg thue;

Truong hop ty quyén cho té chirc thuc hién tha tuc ding ky hop tdc xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hgp dong cung cép dich
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vy vai t6 chire 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc vin ban phén cong nhiém vu cia
t§ chirc d6 cho cé nhén truc tiép thuc hién thit tuc lién quan dén ding ky hop tac
x3, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& qua
dich vy buu chinh céng ich, khi thue hién tha tuc, nhén vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac nhin cta nhan vién buu chinh va ngudi cé thim
quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thirc hién th tuc ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xa
thi vigc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Didu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc xa.

d) S6 lwgng hé so:

01 b ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc.

e, Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép x4.

g) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc uy quyén ding ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cép xa ding tai thong bao va nghi quyét vé viée
huy b6 nghi quyét giai thé trén Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép,
dong thdi khéi phuc tinh trang phép ly cia hop tac x, lién hiép hop téc xd, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dir liéu vé ding ky
hop tac xd va gui thong tin cho co quan thué.

i) Lé phi:

Mirc 1€ phi (néu ¢6) theo quyét dinh ciia Hoi déng nhan dan cép tinh.
k) Tén miu don, miu to khai:

Khéng co.

I) Yéu clu, didu kién thue hién thé tuc hanh chinh:

* Trong thdi han 06 thdng ké tir ngay nhén dugc nghi quyét giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cip x& chua chuyen tinh trang phéap ly cua hop tac x4,
lién hiép hop tac x& sang tinh trang di giai thé.

* K& khai théng tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tdc xa

- Trudmg hop da c6 sé dinh danh cé nhén, ngudi thue hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hlep hop tac x4 ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s0 dinh danh ca nhin cia minh va cia ca nhén cé yéu cau ké
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khai thong tin c4 nhan trong hd so déng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Cac
thdng tin ké khai phéi chinh xac so véi cac thong tin duoc luu tri tai Co s dir
liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin cé nhén duge ké khai c6 sai khac
50 véi théng tin duge luu tri tai Co so di liéu quic gia vé dan cu, ¢d nhin dé co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢é thim quyén dé hiéu chinh
théng tin trudce khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky
hop téc x4, lién hiép hop téc xa xuét trinh ciin cude cdng dan hodc thé cin cudc
hoc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thu
tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa.

- Trudng hop khong 6 sd dinh danh c4 nhan thi hé so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc x& ¢6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi dai dién theo
phap luat cia hop tac x&, lién hiép hop tac x&, ngudi dimg dau chi nhénh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu
hozic ho chiéu nude ngoai hoic cac gidly to ¢ gia tri thay thé hé chiéu nudce ngoai
cOn hiéu luc cua ca nhan do theo quy dinh.

- Truong ho'p viéc két ndi giira Co s0 dir liéu vé diang ky hop tac x3 véi Co
s&r dif lidu qudc gia v& dén cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hgp tac x& phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hogc thé cin cude hodc
CMND hoéc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoal hodc cac gidy to c6 gia trj thay
thé ho chibu nudc ngoai con hidu luc clia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luét ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, ngudi ding diu chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ng6n ngit stir dung trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tic xa:

- Céc‘giéy to, tai ligu rong hé so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi
duge 1ap bang tiéng Viét;

. Trudng horp hd so ddng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa c6 tai liéu bing
tiéng nudce ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng ching kém theo tai
liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Trudmg hop gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tdc x4, lién hiép hop
tac xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thyc hién thi tuc dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac x4.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tée x4, lién hiép hop tdc x& ndp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac x& dit tru sé chinh.

Hb so dang ky hop téc x, lién hiép hop tac x4 duge tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé ding ky hop tdc xa khi cé du cdc diéu kién sau diy:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac x& nam 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa d& duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so;
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- P4 ndp 1 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hep dwge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x& trén méi truong dién tir phai
bao dam cac yéu céu sau:

- Cé dy du cac gidy to va ndi dung cac glay to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén viin ban dién t& phai duge dat tuong Ung v@i tén loai gidy to trong hd
so dang ky bing ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s0 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky tryc ti€ép trén vén ban gidy va

quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Cac théng tin déng ky dugce ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac
xa phal dugc nhp diy di va chinh xéc theo céc thong tin trong hé so dang ky bing
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thur dién i clia ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky horp tic x3, lién hi€p hop tdc xa trén mdi truong dién tir duoc
xac thuc bang chit ky s6 cua nguoi c6 thim quyen ky van ban dé nghi ding ky
hodc nguoi duge ngudi cd thim quyén uy quyén thuc hién thu tuc ddng ky.
Truong hop ity quyén thuc hién thu tuc déng ky, hé so dang ky trén moi trudn
dién tr phai kém theo céc g1ay to, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop téc x4, lién higp hop tac x4 sira ddi, b sung hd so dang ky
trén méi trudmg dién tir 1a 60 ngay ké tlr ngay co quan dang ky kinh doanh cép x4
ra thong bao yeu cu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han neu trén, néu khong nhén
duoc hé so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cap x4 s& huy hé so dang
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop téc xa.

m) Cin cir phap ly cha thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xd nam 2023;

- Nghj dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP.

4. Ping ky hoat ddng chi nhanh, viin phong dai dién, thong bao dia diém
kinh doanh; Thong bdo 14p chi nhanh, vin phong dai dién & nwéc ngoai cia
hgp tac x4, lién hiép hop tic xa (Ma hé so TTHC: 2.002123)

4.1. Ding ky hoat dpng chi nhinh, vin phong dai dién, thong bdo dia diém
kinh doanh caa hop tic xd, lién hiép hop tdc xa

a) Trinh ty thue hién:

* Truong hop dang ky true ticp:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyet dinh 14p chi nhanh, vén phong dai

dién, hop tac x4, li€n hiép hop tac xd nfp hd so dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién dén co quan ding ky kinh doanh cap x4 noi dét chi nhénh, vén
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phong dai dién. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa cod thé lap dia diém kinh doanh
tai dia chi khac noi dit tru s& chinh hoéc dét chi nhanh.

Sau khi tleP nhan hd so ding ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién,
théng bao dia diém kinh doanh, co quan déng ky kinh doanh cép x4 trao gidy bién
nhén, kiém tra tinh hop 18 ciia hd so.

Trudng hop hd so hop 18, co quan ding ky kinh doanh cap x3 cép Gidy ching
nhén dang ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky
dia diém kinh doanh.

Truong hop hé so chua hop I€ hodc tén chi nhanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu ciu ding ky khdng ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai
trong hd so dang ky khéng thong nhat, co quan ding ky kinh doanh cap xa thong
béo bang vin ban cho ngudi nop hé so trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hd so. Thong bao phai néu rd ly do va céc yéu cu stra d8i, bd sung hd so.

* Trudng hgp diing ky trén mai trudng dién tir:

~ Ngudi nép hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vio Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xac thyc hé so
dang ky tren mdi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén He théng
théng tin vé ding ky hop téc x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngchn nop ho so s& nhan duoc
gidy bién nhén hé so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thong
théng tin vé diing ky hop tac xa.

Céc thong tin déing ky hop téc X3, lién hiép hop tac x& trén Hé thong théng tin
vé ding ky hop tac x@ dugc truyén sang Hé thdng img dung dang ky thué dé ph01
hop, trao ddi théng tin giiia co quan dang ky kinh doanh cap xd va co quan thue.

Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cép xd thuc hién cdp ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bing ban gidy hoac ban dién tr. Trudng hop hé so chua hop 18
hodc tén hgp tac xd, lién hiép hop tac xad yéu cau dang ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong thdng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén mdi trudng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xi dé yéu ciu sira ddi, bd sung hé so. Ngudi ndp ho so sur dung tai
khoan truy cap vao Hé thong théng tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan héi vé két qua xir ly hé so.

b) Cach thirc thyc hién:

H0 so ding ky duogc gii dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thire sau day:

- Nép truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- True tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x4/ Cdng Dich vu
céng quoc gia.
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¢) Thanh phﬁn ho so:

* Ho so bao gom:

- Trudmg hop didng ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:
(1) Thong bao thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién;

(2) Ban sao ho#c ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri (ddi véi to chirc
quan tri diy du) hodc Pai hoi thanh vién (déi véi td chite quan tri rit gon) vé viée
thanh lap chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyet dinh ctia Hoi dong quan tri (d01 v6i td chire
quan tri day du) hodc nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién (d6i vdi td chitc quan tri
rut gon) ve viée thanh l4p chi nhanh, van phong dai dién.

- Trudmg hop théng béo dia diém kinh doanh: Thong béo 1ap dia diém kinh doanh.
* Trudmg hop ding ky trén moi trudng dién ti:

H3 so ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truorng dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh 56
92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang vin ban dién ti. H6 so ding ky trén moi
trurong dign tr co gia tri phap ly twong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Truong hop uy quyen thuc hién thu tuc:

+ Ngudi duge uy quyen dang ky thanh ldp hgp tac x4, lién hiép hop tac xd
dugce ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viée 0y quyén lai dé thuc hién thi tuc déng ky thanh 1&p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thyre hién theo quy dinh cua phap luéit vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Bidu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai vdn ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hlep hgp tic xa ¢
thé Gy quyén cho t chirc, ca nhan khac thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, déng
ky hogp tac xd, lién hiép horp tac xd nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo hd so phai cé vin ban iy quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xd. Vin ban uy quyén
nay khong bét budc phai cong chung, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho té chiic thuc hién thi tuc ding ky hop tac x, lién
hiép hop tac x&, kem theo hé S0 ddng ky phai ¢6 ban sao hop déng cung cap dich
vu vai t6 chire lam dich vy, glay gi6i thiéu hodic vén ban phén céng nhiém vu cla
td chirc d6 cho cé nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x& qua
dich vu buu chinh ¢dng ich, khi thue hién thi tuc, nhéan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu gii hd so theo miu do doanh nghlep cung g dich vu buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 chit ky xéc nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyeén ky vin ban dé nghi ding ky.



30

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thuc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
th1 viéc Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lugng hd so:

01 b hé so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd so hop 8.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép x&.

g) Poi twgng thuce hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge Gy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ding ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién: Gidy chimg
nhén dang ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién.

- Trudng hop théng bio dia diém kinh doanh: Gidy ching nhén ding ky dia
diém kinh doanh.

i) Lé phi:

- Mirc 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan cAp tinh quyét dinh (cén cir quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 18 phi déng ky kinh doanh tai thai diém nop
hé so. L¢ phi ding ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so
& cAp xi hoic chuyen vao tai khoan cua Co quan déang ky kinh doanh cap xd hoac
thanh toan truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén Cong dich
vu ¢dng qubc gia hodic bing cach thirc khic theo quy dinh ctia phép luat. Lé phi
diang ky kinh doanh khéng dugce hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 khéng duoc cip ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu to khai:

Glay dé nghi dang ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/ Thong bao
dia diém kinh doanh cta hop tic x4 (M&u sé 5 Phu luc II kém theo Thong tu sb
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thdng tin ca nhén trong thuc hién thi tyuc dang ky hep tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Truomg hop da ¢6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién tha tuc dang ky

hop tac x4, lién hlep hop tac x& ke khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhén cua minh va cia ca nhén cé yéu cau ké
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khai thdng tin ca nhan trong hd so ding k)’/ hop tac x4, lién hiép hep tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge luu trir tai Co s¢ di
liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac
so v6i thong tin duge luu trit tai Co s& di lidu qude gia vé dan cur, ¢4 nhén do6 ¢o
trach nhiém lién hé v&i co quan quan 1y nha nudc ¢ thdm quyén dé hiéu chinh
thdng tin trudce khi thue hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so dédng ky bang ban gidy, ngudi ndp hé so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd xuét trinh cin cudc ¢dng din hogc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thue hién thu
tuc déng ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khéng 6 s& dinh danh c4 nhan thi hé so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 c6 yéu ciu ké khai thong tin c nhan cla nguéri dai dién theo
phap ludt cia hgp tac x4, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoic hd chiéu
hodc hd chiéu nwdc ngoai hodic cic gidy t& c6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai
con higu luc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.

- TruO'ng hqp viéc két ndi glua Co s& dit lidu vé diing ky hop téc xa vdi Co
s& dif lidu qubc gia vé dén cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hgp tac x3 phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cdn cude hodc
CMND hoic hd chiéu hogic hd chiéu nude ngoai hogc cac gidy to ¢6 gié tri thay
thé hd chiéu nudce ngoai con hidu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phép Iuat cita hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngoén ngl"r str dung trong hd so ding ky hop tc x3, lién hiép hop tac xa:

- Cac g1ay td, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc lap bing tiéng Viét;

- Truong horp hé so dang ky horp tac xd, lién hiép hop tac xa co tai liéu bing
tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng chimg kém theo tai
liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Trudmg hep gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hep
tac xa dugc 1dp bang tiéng Viét va tieng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st
dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi ndp hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co
quan déng ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dat tru sé chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép horp tac xd dugc tiép nhén vao Hé théng
théng tin vé ddng ky hop tac xa khi cé du cac didu kién sau day:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tac xa ndm 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x&, lién hiép hop tac xa da dugce dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C0 sb dién thoai ciia ngurdi ndp ho so;
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- P4 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa trén méi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugce ké khai diy da theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang véan ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai duoc dat tuong ung vdi tén loai gidly to trong hd
so dang ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vén ban gidy va

queét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thdng tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong théng tin ve dang ky hop tac
xa pha1 duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so déng ky bing
ban gidy; trong d6 ¢ thong tin vé sb dién thoai, thur dién tir clia ngudi ndp hd so;

- Hé so dang ky horp tac x4, lién higp hop tac xa trén mdi trudng dién tir dugce
xac thuc bang chir ky s cia ngudi co thdm quyen ky van ban dé nghi diang ky
hodc nguoi duge ngudi co thim quyén uy quyén thuc hién thu tyuc dang ky.
Trudng hop ty quyén thuc hién thi we dang ky, hé so dang ky trén moi truong
dién tir phai kem theo cac glay to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vén ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 sira d6i, bd sung ho so dang ky
trén mdi trudmg dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap xa
ra théng bao yeu cau sta ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
dugc ho so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép x4 s& huy hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& ding ky hop tac xa.

* Cac trudong hop khong duge thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop téc x4, lién hiép hop tac x khdng duge thue hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tdc xa néu thugc mot trong cac truong hop sau dy:

+ D4 bi co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra théng béo vé& hanh vi vi pham
ctia hop tac xi, lién hiép hop tac x& thude trudng hop thu héi Gidy chimg nhén
didng ky hop tac x4 hoac dé bira quyét dinh thu héi G1ay chirng nhan dang ky hep
tac x&;

+ Hop tac x4, lién hiép hop téc xd dang trong qué trinh giai thé theo nghj
quyet giai the cua Pai hdi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thue hién thu tuc dang ky
ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi:
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+ D3 c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu cdu trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hi€p hop tdc xi thude trudmg hop thu héi
Glay chimg nhén ding ky hop tdc x4 va duge co quan ding ky kinh doanh cip x4
chép nhén hodc da dugc khdi phuc Gidy chitng nhén dang ky hop téc x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén diing ky hop téc x4;

+ Phai de'mg ky thay d6i néi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hep tac x4, lién hiép hop tic xa theo quy dinh. Trong trnrong
hop ndy, hd so ding ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh cia hop tc x4,
lién hiép hop tac xa vé ly do déng ky thay ddi va duge co quan dang ky kinh doanh
cdp xa chip nhan;

+ Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khdng
hoat ddng tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa én; Co quan thi hanh én; Co quan didu tra, Thu truong,
Phé Tha truorng Co quan dlcu tra, Diéu tra vién quy dinh tai BS luat T4 tung hinh
sur yéu cau bing vin ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khéng duoc thuc
hién m6t hodc mdt s6 thu tuc ding ky hop tic x3, lién hiép hop téc xa thi hop tac
x4, lién hiép hop tac xd khong dugce thyuc hién tha tuc d6 cho dén khi ¢6 y klen
chdp thudn bing vin ban cua céc to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.

4.2. Théng bdo lgp chi nhdnh, vin phong dai dién ¢ nudc ngodi cia hop
tac xa, lién hiép hop tac xd

a) Trinh ty thuc hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép:

Co quan dang ky kinh doanh cip x3 cép nhét théng tin vé chi nhanh, vén
phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dir liéu vé diang ky
hop téc x4 trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duge hd so théng béo.

* Truong hgp dang ky trén mai truong dién tir:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cdp vao Hé
thdng théng tin vé dang ky hop tac xi.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky xac thuc hé‘)’ s
déng ky trén mdi trwdng dién tir va thanh todn I€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thdng tin vé dang ky hgp tac xa.



34

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngu'orl nQp hd so s& nhén dugc
gidy bién nhén hé so dang ky trong tai khoan cta ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop téc xi.

Céc thong tin ddng ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& trén Hé théng thong tin
vé ding ky hop tac xa duge truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé ph01
hop, trao ddi théng tin gifia co quan ddng ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cdp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cap xd_thuc hién cap ddng ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xi bing ban gidy hoic ban dién t. Trudng hop hd so chua hop 1é
hoéc tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa yéu ciu ding ky khéng dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ddng ky khéng théng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap Xa gul thdng béo trén méi trudmg dién ti cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cdu sira déi, bd sung hé so. Ngudi nop ho so su dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin
phén hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thurc thuc hién:

Hb so ding ky dugc gii dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céac
phuong thic sau déy:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cdng quéc gia.

¢) Thanh phén ho so:

* Hd so bao gdm:

(1) Théng bdo vé viéc 1ap chi nhanh, vén phong dai dién ¢ nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chirng nhén ding ky hoat ddng chi nhénh, vin phong dai
dién hodic gidy t& co gia tri phép ly tuong duong.

* Truong hop dang ky trén mdi trudng dién tir:

Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dién tir bao
gbm cac gidy t&r theo quy dinh tai Luat Hop tac x@ nam 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén moi
truong dién tir co gid tri phap Iy trong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Truong hop uy quyen thye hién thu tuc:

+ Nguoi dugce uy quyen dang ky thanh 14p hgp tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap lut vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop tc x4, lién hiép hop tic xa co
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thé vy quyén cho td chure, ca nhan khéc thyue hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hgp tdc xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thd tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tic x4, kém theo hé so phai cé van ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hi¢n

thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban uy quyén
nay khéng bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudmg hop Gy quyén cho td chirc thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, li€n
hi¢p hop tdc x4, kem theo hé S0 da.ng ky phai cd ban sao hop dong cung cép dich
vu véi t6 chire 1am dich vy, glay gidi thiéu hogc vin ban phén cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho ¢4 nhén truc tiép thue hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
xd, lién hiép hop tac x4a.

+ Trudng hop thuce hién thu tuc ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd qua
dich vy buu chinh c6ng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung img dich vy buu chinh
cong ich phat hanh co chit ky x4c nhdn ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thye hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac x&
thi vigc iy quyen thuc hién theo quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) So hwgng ho so:

01 b hé so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhan hé so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kirth doanh cép xa.

g) Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Ngudsi dugce ty quyén ding ky thanh 13p hop téc x4, lién hiép hep téc xa.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa cap nhat thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién cia hop tdce x4, lién hiép hop tac x& trong Co s¢ di liéu vé ding
ky hop tac xa.

i) Lé phi:
Mirc 1€ phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hoi dbng nhan dan cép tinh.
k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao vé viéc thanh lap chi nhanh/van phong dai di¢n cua hop tac xd ¢
nuée ngoai (Mau s6 6 Phu luc II kém theo Théng tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:
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* K& khai théng tin ca nhén trong thuc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da c6 sb dinh danh ca nhén, ngudi thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ke khai cdc théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thdng, ndm sinh, s6 dinh danh c nhén cia minh va cia ca nhin c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhén trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
théng tm ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge luu trir tai Co so dit
liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop théng tin ca nhén duoc ké khai co sai khac
so voi thong tin duoc luu trir tai Co so dit ligu qudc gla vé dén cu, ca nhén d6 c6
trach nhiém lién hé vdi co quan quéan ly nha nudc co thidm quyén dé hiéu chinh
thdng tin trirde khi thuce hién tha tuc dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bing ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudce
hodc str dung tai khoan dinh danh dién t0 theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha
tuc déng ky hop tac x4, lién hlep hop tac xd.

- Trudng hop 1<hong cb so dinh danh c4 nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop téc xi c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhan cia ngudi dai dién theo
phap ludt cua hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hogc hd chiéu
ho3ic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t&r cd gid tri thay thé hé chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cia ca nhan dé theo quy dinh.

- Truong horp vige két ndi gitra Co so dit ligu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dit liéu qudc gia vé dén cu bi gian doan thi hé so ddng ky hop téc x4, lién hiép
hop tdc x@ phai kém theo ban sao cdn cudc cong din hodc thé can cudc hodc
CMND hogc hé chiéu hodic hd chiéu nude ngoal hodc cac gidy to ¢é gla tri thay
thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu luc ciia ngudi nop héd so dang ky, nguoi dai dign
theo phép luét ciia hop tdc x4, lién hiép hop tac x&, ngudi dirng dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngu str dung trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa:
- Cac glay to, tai liu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bing tiéng Viét;

- Trudng hofp hé so dang ky hop tic x4, lién hiép hop téc x& c6 tai liéu bing
tiéng nudc ngoai thi hé so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai
lidu bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop gidy 10, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
téc xa dugce 18p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi ngp hé so dz”gng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& np ho so tai co
quan diing ky kinh doanh cp xa noi hgp téc x4, lién hiép hop tic xa dét try s& chinh.

Hb so [déng ky hop tac x§, lién hlep hop téc x& dwoc tiép nhan vao Hé théng
thdng tin vé ddng ky hop tac x4 khi co du cac diéu kién sau ddy:
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- Cé du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd nim 2023 va Nghi dinh )
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién véo gidly dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- P ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 1€ phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir phai
bao dam céc yéu ciu sau:

- C6 day du cac gidy t& va ndi dung cac glay t&r d6 dugc ké khai déy du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién ti. Tén van ban dién tr phai dugc dat tuong mg voi tén loai gidy to trong ho
SO dang ky bing ban gidy. Ca nhéan ky tén trong hé so dang ky c6 thé str dung chir
ky sb d& ky truc tiép tr €n van ban dién tir hodc ky true tiép trén van ban giay va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac
xa pha1 dugce nhép ddy du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang Ky bing
ban gidy; trong d6 co thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so;

- H6 so ding ky hop tac x4, lién hlep hop téc x4 trén méi trudng dién tir dugc
xac thuc bang chit ky s6 cia ngudi co, thdm quyen ky vin ban dé nghj dang ky
hodc ngudoi dugce ngum ¢6 thdm quyén ty quyéen thyc hién tha tuc dang ky.
Trudng hop Uy quyen thue hién thi tuc ding ky, hé so dang ky trén moi truorng
dién tir phai kem theo céc glay td, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP va duge thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira ddi, bd sung hd so dang ky
trén moi truorng dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cép xa
ra thong bao yeu ciu sua d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép x4 sé& hity hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tac xa.

* Céc truémg hop khong duge thue hién tht tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x&;

- Hop tac x4, lién hiép horp tdc xa khdng dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x@ néu thudc mot uong cac truong hop sau day:

+ P bi co quan ddng ky kinh doanh cép xd ra thdng bao ve hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudce trudng hop thu hdi Gidy chimg nhén diing
ky hop tdc x8 hodc déd bira quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tic x4;

+ Hop téc x3, lién hiép hop téc x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai thé cua Pai héi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac x3 dang trong tinh trang phap Iy “Khéng hoat
dong tai dia chi dd dang ky”.
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- Hop tac x3, lién hiép hop tic xa duge tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ Da b bién phap khéc phuc nhiing vi pham theo yéu cdu trong théng bédo
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thude truong hop thu héi
G1ay chimg nhéin dang ky hop tac xi va duge co quan diang ky kinh doanh cép x4
chép nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu héi Gidy ching nhén ding ky hop téc x3;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay ddi phai kém theo vdn ban giai trinh ciia hop tac x4,
llen hiép hop tac x& vé ly do dang ky thay ddi va duge co quan ding ky kinh doanh
cép xa chip nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat ddng tai dia chi da dang ky”.

- Truomg hop Téa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,
Phé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T6 tung hinh
sur yéu ciu bang vin ban vé viéc hop téc x4, lién hiép hop tac x khong dugc thye
hién mot hodc mdt sb thu tuc ding ky hop téc x&, lién hiép hop tic x4 thi hqp tac
xd, lién hiép hop tac xa khong dugce thyc hién tha tuc do cho dén khi c6 ¥ klen
chép thudn bing vin ban cia céc t chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc dang ky.

m) Cin cir phép ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa ndm 2023,

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

5. Hi€éu dinh, c¢ip nhit, bé sung théng tin dang ky hop tac x, lién hiép
hep tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém Kkinh doanh ciia hgp tic
XA, lién hiép hep tac xa (Ma hd so TTHC: 2.002648)

5.1. Hidu dinh, cip nhit, bé sung théng tin diing ky hop tic x4, lién hiép
hop tac xa

a) Trinh tu thwe hién:

* Trudng hop ding ky true ticp:

Truong hop hop tac xd, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy
chirng nhin ding ky hop tac xa chua chinh xac so véi ndi dung hé so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, hop tac x4, lién hiép hop tac x& gu1 vin ban dé nghi

hiéu dinh théng tin dén co quan dang ky kinh doanh cép x4 noi dit tru s& chinh.
Co quan déng ky kinh doanh cap x4 cap lai Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa
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trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc vin ban dé nghi néu théng
tin néu tai vain ban d& nghi 1 chinh xéc.

Trudmg hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& phét hién ndi dung théng tin
dang ky trong Co s dir ligu vé ding ky hop tic x4 bj thiéu hoic chwa chinh xac
so v6i Gidy ching nhén déng ky hop téc x4, Glay chiing nhan ding ky thué do
qué trinh chuyén ddi dit lidu vao Co s& dit liéu vé ding ky hop tac x4, hop tac x4,
lién higp hop tac xa gm vin ban dé nghi bd sung, hiéu dinh dén Co quan dang ky
kinh doanh c4p x4 noi djt tru s& chinh. Kém theo vin ban d& nghi bd sung, hiéu
dinh phai ¢6 ban sao Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa, Gidy ching nhén ding
ky thué. Trong thoi han 03 ngay [am viéc ké tir ngay t1ep nhén vin ban dé nghi
higu dinh, co quan dang ky kinh doanh cip xi c6 trach nhiém bd sung, h1eu dinh
thdng tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi trong Co s& dit liéu vé& ding ky
hop tac xa.

* Truong hep diang ky trén moi truong dién ti:
- Nguoi nop hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cp vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tic xa.

- Nguoi nop hé so ké khai thong tin, tai vdn ban dién tt, ky xdc thuc ho 50
dang ky trén mdi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tc xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky, nguorl ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé dang ky hop tic x4.

- Cac thdng tin déng ky hop tac x3, lién hiép horp tac x4 trén Hé thong thong
tin vé dang Kky hop tac xa dugc truyén sang Hé thdng tmg dung déng ky thué dé ph01
hop, trao dbi thong tin gitia co quan ding ky kinh doanh ¢ap %3 va co quan thue.

- Trudmg hop hé so du didu kién cap ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac
xd, co quan ding ky kinh doanh cAp xa thuc hién cip ding ky cho hop téc x4, lién
hiép hop tac x3 bing ban gidy hodc ban dién tr. Trudng hop hd so chua hop 1&
hodc tén hop tac xa, lién hiép hop tac xd yéu cdu ding ky khéng dung theo quy
dinh hogc thdng tin k& khai trong hé so ddng ky khéng thdng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén moi trudng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu céu stra dbi, bd sung hé so. Ngudi ndp ho so str dung tai
khoan truy cap vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tic x3 dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xtr 1y hd so.

b) Cach thirc thyue hién:

HJ so dang ky duoc gii dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cic
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- True tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tac xd/ Cbng Dich vu
cong qudc gia.
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¢) Thanh pha‘?m hd so
* H so bao gdm:

- Truong hop hop tac x4, 1ién hig¢p hop téc xa phat hlf;n ndi dung trén Gidy
chimg nhén ding ky hop tac xa chua chinh x4c so véi ndi dung hd so dang ky hop
tdc x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh théng tin.
- Trudng hop hop tac x&, lién hi¢p hop tdc x& phat hi¢n ni dung thong tin
dang ky trong Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa b thiéu hoic chua chinh xéc

so véi Gidy chimg nhén déng ky hop tac x4, Glay chimg nhan ding ky thué do
qua trinh chuyén ddi dir liéu vao Co s dit lidu vé ding ky hop tac x4

(1) Vin ban dé nghj bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Gidy chang nhan ding ky thué.

* Trudng hop dang ky trén mdi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén mdi trudng dién t bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xd@ ndm 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tr co gia tri phap Iy trong dwong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trong hop ty quyén thye hién tha tuc:

+ Ngudi duge iy quyén ding ky thanh l4p hop tdc x4, lién hiép hop tdc xa
duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop tac x3, lién hiép hop tac xA.
Viéc ity quyén lai dé thyuc hién thu tuc ddng ky thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thue hién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hgp quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s& 92/2024/NP-
CP, ca nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tc xa, lién hiép hop tac x4 6
thé iy quyén cho té chire, c4 nhan khéc thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hi¢p hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Uy quyén cho ca nhéan thyuc hién tha tuc dang ky hop tdc x4, lién
hiép hop tdc x8, kém theo hé so phai ¢6 van ban ity quyén cho ca nhan thuc hién
thd tyc lién quan dén diing ky hop téc x4, lién hiép hop téc xd. Vin ban Gy quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chung thyc;

Trudng hop Gy quyén cho tb chie thire hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép horp tac xd, kém theo hd so dang ky phai cé ban sao hop déng cung cép dich
vy voi t6 chire lam dich vy, glay gi61 thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho cé nhén truc tiép thuc hién tha tuc lién quan ¢én ding ky hop téc
xd, lién hiép hop tac x4.

+ Truong hop thue hién thi tuc ding ky hop tac x3, lién hig¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thue hién tha tuc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
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cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai
la buu chinh céng ich thuc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
th1 viéc Uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/NP-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lwgng hd so:

01 b hé so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

e) Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan déng ky kinh doanh cép x4.

g) P6i twong thuwe hién thi tue hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 cép lai Gidy chimg nhén dang ky hop
tac x4 trong trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ni dung trén
Glay chimg nhan dédng ky hop tac xa chua chinh xac so vdi ndi dung hé so ding
ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xa bé sung, hiéu dinh théng tin déng ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dir lidu ve déng ky hop tac x& trong
truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co s¢ dir liéu vé ding ky hop tdc x3 bi thiéu ho¥c chua chinh x4c so véi
Gidy ching nhén dang ky hop téc x4, Qlay chirng nhén ding ky thué do qua trinh
chuyén d6i dir liéu vao Co sd dit liéu vé dang ky hop téc x&, hop tac xa.

i) L€ phi:

- Mitc 1¢ phi cu thé do Héi dong nhén dén cap tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so ding ky nop 1& phl dang ky kinh doanh tai thoi diém ngp
hé so. L¢ phi déng ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén hd so
& cip x4 hoic chuyen vao tai khoan cia co quan ding ky kinh doanh cap x4 hoac
thanh todn tryc tuyen thdng qua chire néng thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu ¢dng qubc gia hodc bing cach thiic khic theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khéong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa khong dugce cap ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng duoc tinh trong 1é phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:



42

Gidy dé nghi dang ky thay dbi ndi dung Gidy chimg nhén dang ky hop tac
xé&/ Thong bao thay d4i noi dung ding ky hop tac xa (Mau s6 4 Phu luc II kem
theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&

- Truong hop di cé s6 dinh danh cé nhén, nguoi thyuc hién tha tuc dang k)'r
hop tac x4, lién hiép hop tac xd ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh cd nhan cia minh va cta ca nhin coé yéu cdu ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac théng tin duge luu trit tai Co s& di
ligu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké khai cé sai khac
so véi théng tin duge luu trix tai Co s dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhéin d6 ¢6
trach nhiém lién hé v6i co quan quan ly nha nudce cé thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trudce khi thuce hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hé so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x& xuét trinh ciin cude cbng dan hodc thé can cude
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu
tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Truomg hop khéng c6 sé dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xd c6 yéu ciu ké khai théng tin ¢4 nhén cla nguoi dai dién theo
phap luit cia hop tac x3, lién hidp hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phdl kem theo ban sao CMND hodc h chiéu
hoiic hé chiéu nudc ngoai hodic cac gidy t& cb gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hiéu luc cua cé nhan d6é theo quy dinh.

- Truong horp viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tic xi véi Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu b gian doan thi hd so ding ky hop tac x3, lién hiép
hop tac x& phai keém theo béan sao cén cudce cdng dan hodc thé cén cude hodc
CMND hoic hd chiéu hodc hd chidu nudc ngoai hoic cac gidy to co gm tri thay
thé hé chiéu nude ngoai con hiéu luc cha ngudi ndp hd so diang ky, ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac x§, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhéanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngdon ngir sir dung trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hé so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tc xa
duge 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so ding ky ho’p tac x4, lién hiép hop téc x& co tai liéu bing
tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
lidu bing tiéng nudc ngoa1

- Trudng hop gidy 1o, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x& dugc 18p bang ti€ng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir
dung dé thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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* Ngudi ndp hd so dang ky horp tac x4, lién hiép hop téc x& ndp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cap x& noi hgp tac x4, lién hiép hop tac x4 dit tru s chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa duge tiép nhén vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau diy:

- C6 dut gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tac x4 nam 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hidp hop téc xa da duoc dién vao gidy d& nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai ciia ngudi nop hé so;

- Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hep dugc mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky hop tac x, lién hiép hop tac x4 trén mdi truong dién tir phai
bao dam cac yéu ciu sau:

- C6 diy a0 cac gidy to va noi dung cac gidy t& d6 duoc ké khai dy di theo quy
dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban dién tr. Tén
van ban dién tir phai dugc dat tuong img voi tén loai gidy t&r trong hd so dang ky bang
ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ' dang ky co thé str dung chit ky s6 dé ky truc tlep

trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép tén vin ban gidy va queét (scan) vén ban gidy
theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thdng tin déng ky dugc ke khai trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tac
xa pha1 dugc nhip diy di va chinh xéc theo céc thong tin trong hé so dang ky bang
bén gidy; trong d6 ¢6 thng tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi nép hd so;

- Hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir dugc
xac thye bang chit ky sé cia ngudi co thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky hodc
ngudi duge ngudi ¢o thdm quyén uy quycn thue hién thu tuc dang ky. Truong hop
Uy quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tr phai
kém theo cic gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s§ 92/2024/ND-CP
va dugc thé hién dudi dang van ban dién 1r quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31
Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira ddi, bb sung hd so dang ky
trén méi trudng dién tir 12 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép xa
ra thong bdo yéu cau stra ddi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén
duoc ho so sira déi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cAp x4 s& hiy hd so dang
ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tic x4.

* Cac truong hop khong duge thuc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién higp
hop tac x&:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khéng dugc thuc hién thu tuc déng ky hop
tac x4, lién hiép hgp tac x& néu thudc mot trong cdc truong hop sau day:

+ P4 bi co quan dang ky kinh doanh cip x4 ra théng béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, li€n hiép hop tac xa thuge truong hop thu hoéi Gidy chimg nhén
dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu héi Gidy ching nhan dang ky hop
tac x4,
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+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
ddng tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc tiép tuc thye hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi:

+ Da ¢ bién phap khéc phuc nhimng vi pham theo yéu ciu trong thong bédo
vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop téc xa thude trudng hop thu hoi
Glay chimg nhén ding ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cép xd
chip nhan hodc da dugc khdi phuc Gidy ching nhan déng ky hop tac x4 sau khi
bj ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén ding ky hop tac x3;

+ Phai de"mg ky thay ddi néi dung dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic xa dé
phuc vu viéc giai theé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truomg
hop nay, h6 so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta hep tac x4,
llen hiép hqp tac xa vé ly do dang ky thay dbi va duge co quan ding ky kinh doanh
cdp x4 chép nhén;

+ Hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4 khong con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dfng tai dia chi d& dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truong,
Pho6 Thu trudng Co quan dleu tra, Diu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh
su yéu cdu bing vin ban vé viée hop téc x4, lién hiép hop tac x4 khong dugc thyc
hién mét hoc mét sb thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
xd, lién hiép hop tac xd khong dugc thuc hién thu tyc d6 cho dén khi c6 ¥ kién
chép thusn bang vin ban cia cac té chuc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thue hién thu tuc dang ky.

m) Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghj dinh sb 125/2025/NP-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.

5.2. Hig¢u dinh, cip nhit, bo sung théng tin ddng ky chi nhdnh, vin phong
dgi di¢gn, dia diém kinh doanh cia hop tic xa, lién hiép hop tdc xd

a) Trinh tu thuc hién:

* Trudng hop ding ky trye ticp:

Viéc hiéu dinh, cap nhit, bd sung thoéng tin trén Gidy ching nhan dang ky
hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh

doanh thuc hién theo quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dijnh sé
92/2024/ND-CP.

* Truiong hop ding ky trén moéi trudng dién ti:
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- Ngudi ngp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thdng thong tin vé ding ky hop tac xA.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vdn ban dién tir, ky xac thue hd so
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén He théng
thong tin vé dang ky hop téc xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, nguorl nop hd so s& nhén duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cita ngudi ndp hd so trén Hé thdng
théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén Hé thong thdng
tin vé diing ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong ting dung ddng ky thué dé ph01
hop, trao ddi théng tin gifia co quan ding ky kinh doanh cap x4 va co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién clp dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd, co quan déng ky kinh doanh cap x& thye hién cap ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop téc xa bing ban gidy hodc ban dién t. Truong hop hd so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic xi yéu cdu ding ky khdng dung theo quy
dinh hodc thdng tin ké khai trong hé so dang ky khéng théng nhit, co quan dang
ky kinh doanh cap xd g thong bdo trén moi truong dign tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu ciu sira dbi, bd sung hé so. Nguéi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhén théng tin
phén hdi vé két qua xr Iy hé so.

b) Cach thiuc thuc hién:

HJ so dang ky dugce giri dén co quan diang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thic sau day:

- Néop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xd/ Céng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phin hb so:

* Ho so bao gdm:

Hd so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Pidu 26 Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP, cu theé:

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ni dung trén Gidy
chimg nhén déng ky hoat djng chi nhénh, van phong dai dién, Glay chimg nhén
ding ky dja diém kinh doanh chua chinh xéc so véi ndi dung hd so déang ky hoat
dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh: Vin ban dé nghi hiéu
dinh théng tin.

- Truong hgp horp tac xd, lién hiép hop tac xa phét hién ndi dung thdng tin
dang ky trong Co s¢ di liéu vé ding ky hop tac xa bj thiéu hodc chua chinh xac
so v6i Gidy ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay
chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh, Gidy ching nhén dang ky thué do qua
trinh chuyén déi dir lidu vao Co s dit liéu vé ding ky hop tac x4:
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(1) Vin ban dé nghij b sung, hidu dinh;

(2) Ban sao Gidy ching nhin dang ky hoat dong chi nhanh, vén phong dai
dién, Gidy chimg nhan diing ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Glay chimg nhén dang ky thué (4p dung trong trudmg hop hidu
dinh, cap nhét, bd sung ndi dung trén Gidy chirng nhan ding ky hoat déng chi
nhanh, vin phong dai dién).

* Truong hop dang ky trén moéi truong dién ti:

Hb so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tr bao
gbm Ho so déng ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién
tir bao gbm cac gidy to theo ‘quy dinh tai Lut Hop tdc xa nim 2023 va Nghi dinh

s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vén ban dién . Hb SO dang ky trén
moi truong dién tir ¢ gia tri phap Iy twong duong hé so ddng ky bang ban gidy.

* Trudmg hop Uy quyén thue hién thu tuc:

+ Ngudi duoc 1y quyén ding ky thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop téc x4.
Viéc ty quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop
tac xd thuc hién theo quy dinh cuia phap luat vé din su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP, c& nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac x& co
thé Gy quyén cho td chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép hogp tac xa nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ¢4 nhéan thyuc hién thu tuc ding ky hop téc x&, lién
hiép hop tac x&, kem theo hé so phai ¢6 vin ban uy quyén cho cé nhén thuc hign
thu tuc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban iy quyén
nay khong bat bugc phai cong chimg, chung thuc;

Trudng hop ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tc x3, lién
hiép horp tac x4, kém theo hé SO dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich
vy voi td chire lam dich vu, glay gidi thiéu hodc vén ban phén céng nhiém vy cta
td chire d6 cho ca nhan trire tiép thuc hién thii tuc lién quan dén dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xAa.

+ Truong hgp thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, li€n hi€p hgp tac xd qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu gii hé so theo mau do doanh ngh1ep cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh
s0 92/2024/ND-CP vé diang ky hop tac x&, lién hi¢p hgp tac xa.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hb so.
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d) Thoi han gidi quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 1é.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép x4.

g) Poi twgng thue hién tha tue hanh chinh:

Ngudi duoe uy quyén dang ky thanh lap hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thuc hién tha tue hanh chinh:

Thye hién theo quy dinh tai céc khodn 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP. Cu thé:

- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 cip lai Gidy ching nhén dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhin diang ky dia diém kinh
doanh trong truong hgp hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén
Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg
nhén dang ky dia diém kinh doanh chua chinh x4c so v&i ndi dung hd so dang ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 bd sung, hiéu dinh théng tin ding ky
chi nhanh, vdn phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, 1ién hiép hop
tac x4 trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac x3 trong trudng hop hop tac xd, lién
hiép hop téc xa phat hién ndi dung thdng tin ddng ky trong Co s¢ dit liéu vé ding
ky hop tic x& bi thiéu hodc chua chinh X&ac s0 vdi Gidy chiing nhan dang ky hoat
ddng chi nhanh, vén phong dai dién, Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh
doanh, Glay chitng nhén dang ky thué do qua trinh chuyén déi dit liéu vao Co s&
dit liéu vé dang ky hop tac xd, hgp tac xa.

i) Lé phi:

- Mirc 18 phi cu thé do Hoi ddng nhan dén cép tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Théng tu sb 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1é Phl dang ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hé so. L€ phi dang ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhén hd so
& clp x4 hoac chuyen vao tai khoan cia co quan dang ky kinh doanh cap xa hodc
thanh todn truc tuyen thong qua chirc néng thanh todn truc tuyén trén Cdng dich
vu cbng qudc gia hodic bing cach thire khic theo quy dinh ctia phap luét. Lé phi
dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trurong hop hop tac x4, [ién hiép
hop tac xa khéng dugc cip dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan truc tuyén khéng duogc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy d& nghi ding ky thay ddi ndi dung dang ky hoat ddng chi nhanh/vin phong
dai dién cua hop tac xa (Mau s6 7 Phu luc I kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh:
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* Ké khai thong tin ca nhén trong thuc hién thu tuc dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tac x&

- Trudng hop d3 ¢6 s6 dinh danh cé nhén, ngudi thue hién thu tyc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tdc x4 ké khai cdc théng tin v€ ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhin clia minh va cua cd nhan cé yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac x3. Céc
thong tin ké khai phai chinh xac so vai cac thﬁng tin duge luu trir tai Co s¢ dir
lidu quoc gia vé dan cu. Trudong hop thong tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac
s0 v&i théng tin dugc luu trix tai Co s& dix liéu qude g1a ve dén cu, cd nhén d6 co
trach nhiém lién hé vé4i co quan quan ly nha nudc co thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trudce khi thuce hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hé so ding ky béng ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tic xa xuit trinh cin cuéc cbng dan hodc thé cin cudce
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khéng c6 sé dinh danh ca nhén thi hé so dang ky hop tic x4,
lién hiép hop téc xa c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi dai dién theo
phép luat cua hop tac xd, lién hiép hop tac x&, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hoac ho chiéu
hodc hd chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to cé gia tri thay thé hé chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua cé nhén doé theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co s dir liéu vé ding ky hop tac xi voi Co
so dir lidu qudc gia vé dan cu b gian doan thi hé so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xd phai kém theo ban sao cin cudce céng dan hodc thé cdn cudc hodc
CMND hoic hé chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t& ¢b gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lue cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap ludt ctia hop tac x4, 1ién hiép hop tac xd, nguoi diing dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngfr str dung trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa:

- Cac glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x3, lién higp hop tac x&
duoc lap bang tiéng Viét;

- Trwdng hop hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tdc x& co tai liéu bdng
tiéng nudc ngoai thi hé so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop ¢ gidy 1, tai li€u trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tleng Viét duge s
dung dé thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nop hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh.

Hb so [dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép nhan vao Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac xa khi ¢6 di cac diéu kién sau day:
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- C6 du gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tic x3 nam 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa dd duge dién vao gidy d& nghj ding ky;

- C6 s6 dién thoai cta ngudi ndp hd so;

- D3 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 16 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& trén mdi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cdu sau:

- C6 day di cic gidly 10 va ndi dung céc gidy t& d6 dugc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so déng ky bang ban glay va dugc thé hién dudi dang vén ban dién tir. Tén
van ban dién tir phai dugc ddt tuong tmg voi tén loai gidy t&r trong hd so déng ky bc’mg
ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so  dang ky ¢6 thé str dung chit ky s dé ky true tlep
trén van ban dién tir hoic ky truc tiép trén vén ban gidy va quét (scan) vin ban gidy
theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Cac thong tin dang ky dugc k€ khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tic xa phai dugc nhép day da va chinh xéc theo céc théng tin trong hé so ding ky
bing ban gidy; trong d6 c6 thdng tin vé sé dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so.

- Hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa trén moi tmong dién tir dugc
xac thuc bing chit ky sé cua ngum co tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hoic
ngudi duge ngudi cé thdm quyén ty quyen thuc hién tha tuc dang ky. Trudong hop
uy quyén thuc hién thu tuc ding ky, hé so ding ky trén moi truorng dién tu phai
keém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
va duge thé hign dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop téc x4, lién hiép hop tdc xa sira ddi, bd sung hd so dang ky
trén moi trudng di¢n tir 12 60 ngay ké tir ngdy co quan dd[lg ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan
duoc ho so stra déi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh c4p x& s& hiy hé so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tc xa.

* Céc truong hop khong dugc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop téc xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x@ khong dugc thyc hién thu tuc déng ky hop
tac xd, lién hi€p hop tac xa néu thudc mdt trong cac trudong hop sau diy:

+ D3 bj Co quan dang ky kinh doanh cip x ra thdng bdo v& hanh vi vi pham

cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu héi Gidy chimg nhén dang
ky hop tic x4 hodc di bi ra quyét djnh thu hdi Gidy ching nhén ding ky hop tac x4;

+ Ho‘p tac x4, lién hiép hop tac xad dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cia Pai hdi thanh vién;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
ddng tai dia chi da ding ky”.
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- Hop téc x4, lién hiép hop tac xd dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky
ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu céu trong thong bao
vé hanh vi vi pham cta hop téc xa, lién hiép hop tac x4 thudc trudng hop thu héi
Gnay chimg nhén dang ky hop tac xa va dugc co quan diang ky kinh doanh cép x3
chap nhin hodc da dugc khéi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chig nhan dang ky hop tac x;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xi dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hé so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh clia hop tac x4,
llen hi¢p hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va duge co quan dang ky kinh doanh
cap x4 chép nhén;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi da ding ky”.

- Trudmg hop Toa én; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat TS tung hinh
sur yéu cdu bing vin ban vé viée hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khong duoc thuc
hién mét hoiic mét s6 thu tuc ddng ky hop téc x4, lién hiép hep tac xa thi horp tac
xa, lién hi¢p hop tac x4 khong dugce thyc hi¢n thu tuc d6 cho dén khi cé y k1en
chip thuén béng vin ban ctia cac td chire, ¢4 nhin néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyre hién thu tuc dang ky.

m) Cin ci phap Iy cia thi tye hanh chinh:

- Ludt Hop tac xa8 nam 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu sb 43/2025/TT-BTC.



BIEU MAU SU DUNG TRONG PANG KY TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN
HIEP HOP TAC XA KHI TO CHUC CHINH QUYEN DIA PHUONG 02 CAP

Mau s6 4
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tuw do - Hanh phic
S T ceeeey HEAY ... ... thdng...... ndm ... ...
GIAY DE NGHI

Ding ky thay dbi néi dung Gidy chirng nhin ding ky hep tac xa/Thong bio
thay doi néi dung diang ky hop tac xa

(Diing trong trudng hop dang ky thay déi ngi dung Gidy chimg nhdn dang ky
hop tac xd/thong bao thay déi ngi dung ding ky hop tdc xd, dang ky cdp doi
Gidy chimg nhdn dding ky hop tde xd theo méu méi)

Kinh giri: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cip X&) ...........eo.ns

Tén hop tac X3 (ghi bang chif iN H0A): ...ueerveeeeereseireese s sesssenns
M3 56 hop tAc XA/ME SO thUE: ..ovvveceieceiceceree s sesssesses s see

Luu y:

- Truong hop ding ky thay déi ngi dung Gidy chirng nhdn déng ky hop tdc
xd/théng bdo thay d6i néi dung déang kyp hop tdc xd: Ké khai vao trang twong vmg
tai Muc A ciia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chimg nhdn dang ky hap tac xd theo
mdu gidy quy dinh tai Théng tw nay Ké khai Muc B ctia biéu mdu nay;

- Truong hop ddng ky cdp doi G:ay chung nhdn dang ky hop tac xd theo
mdu gidy quy dinh tai Thong tu nay dong thoi thay d6i ngi dung Gidy chimg nhdn
dang ky hop tdc xd/thong bdo thay doi néi dung ding ky hgp tdc xd: Ké khai cac
ngi dung thay doi tuwong tmg tai Muc A va ké khai Myuc B cua biéu mdu ndy.

! Truomg hop hep tac x3 dang ky thay ddi tru s& thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cp xa noi hop téc x4 dyr
dinh dt try s& méi. Céc trudng hop ding ky thay ddi ndi dung ding ky hop téc xa khéc thi ghi tén Co quan ding
ky kinh doanh c4p x3 noi hop tac xa 43 dang ky.
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A. PANG KY THAY POI NOI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA

Hop tac xa diing ky thay dbi/théng bao thay dbi trén co s& (chi ké khai trong
truomg hop hop tdc x@ ddng ky thay déi/théng bdo thay déi trén co sé tdch hop tdc
xd hodic sap nhdp hop tde xa, ddnh dédu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay d6i trén co sé tach hop tic xa

- Bing ky thay dbi trén co s& sap nhip hop tac xa

Théng tin vé& hop téc xi dugce sap nhép (chi ké khai trong triecng hop hop tdc
xd ddng ky thay doéi trén co so sap nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac XA (ghi BANG ChEE IN HOQ): ..eovveeeerererereevsseeeesssvseinssassesssnens

M3 56 hop tAc XA/ME SO thUB: +.ee.eeeeeeeeeee s e s st s s s ssssnens

M3 56 hop tAC XE/ME S8 thUA: ....eevveiveeeeee sttt st sseaes

Pé nghj Co quan ding ky kinh doanh cip x3 thyc hién chdm dut tdn tai déi
vdi hop tac x& dugce sap nhip va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xd duge sap nhap.

- Hop tac xa c6 Gidy chirng nhén quyén str dung dét tai d4o va xa, phudng, thi
tran bién gidi; x4, phudng ven bién; khu vyuc khéc c¢é anh hudng dén qudc phong,
anninh®: [ ] C6 [ ] Khoéng

Hop tac xd diing ky thay d6i néi dung Gidy ching nhin diing ky hop tac
xa/thong bio thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa nhu sau:
Luu y: Hop tdac xd chon va ké khai vao trang tuong umg voi ndi dung ding ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.

2 K& khai trong trudmg hgp c6 nha ddu tw niréc ngoai, td chire kinh té c6 vén diu tr nuéc ngodi gép vén, mua phin
vbn gop vao hop téc x3 din dén thay d6i ndi dung dang ky hop tac x3.
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PANG KY THAY POI TEN HQP TAC XA

Tén hop téc xa viét bing tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bang chit in ho@): couweweererese
Tén hop tic xa viét bing tiéng nude ngoai sau khi thay d8i (181 O): ......ovvvmrmmmmsvessenssennns
Tén hop tac x3 viét tit sau Khi thay 61 (16U CO): ....evvevevrvevmnessesinsssssrsssssssssmesssssssnasssssens
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DANG KY THAY DOI DIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru s& chinh cha hgp tac xa sau khi thay doi:

Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 18: ..cvvveerveeereenenne,
TO/XOMIAPINBN: .....oveeeeeeee e vssissssss s ss st bss s essssssrsnssanes
XA/Phuomg/Pac KhU: ..ottt iesecssesssnressanssssasssnes
Tinh/Thanh phd trurc thudc TIUNE UONE: «..e.cveeeevereceeeerreeeassssiaessssensesnsnes
Dién thoai: ..covvrveerrrerieersrersnnnenenen FaX (HEU CO): eenveereeeceresriesrsiesssrenne,

EMail (HU €0): wovvvevvreerceeereeeseeeeesevesissesseenns Website (1éu €6): wvrvvrevnnnne.

Déng théi thay ddi dia chi nhan théng bdo thué (Pdnh ddu X vao 6
vuéng néu hop tdc xd thay doi dia chi nhdn théng bdo thué tuong ing voi dia chi
try s¢ chinh).

Hop tac xd cam két tru s& hop tdc xa du dinh chuyén dén thude quyén sir
dung hop phap ciia hop tac x& va duge sir dung ding muc dich theo quy dinh cua
phép luét.
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PANG KY THAY POI VON BIEU LE

C6 hién thi théng tin vé gia trj trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chimg nhén déng ky hop tac x3 (néu cd) hay khéng? [ ] C6 |:g Khéng

Hinh thiTe tAng, SIAM VOM: cou.vveeieseeivecisieecteeeenssiseeseseeeessesssesssssssssssessensssssasssssssaons



PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phdp luat sau khi thay ddi:

STT | Ho,chitdém | Chicdanh | Ngay, | S dinhdanh ca nhin® hodc S6,ngay, | Gigi | Qudc | Dantde Noi Noi& | Djachiliénlac | Chirky
vatén thang, | coquancip CMND/HochiéwH$ | tinh | tich thuong tri | hién tai
nim sith | chifu nudc ngoai hogc gidy tor cb gid
trf thay thé h chiéu nude ngoai (dbi
v ngudi dai dién 13 ngudi nude
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cdt sb 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac ¢dtsé 6, 7, 8, 9, 10.




THONG BAO THAY POl NGANH, NGHE KINH DOANH*

1. B6 sung nganh, nghe kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xd
diing ky b6 sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan ddng ky hop tac xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Chi cht
duge bd sung

2. Bo nganh, ngheé kinh doanh sau (k& khai trong truong hop hop tdc xa ddng ky
bo nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdch nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hgp tdac xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
dugc bé khoi danh sach da ding ky (Néu c6)

3. Sira doi chi tiét nganh nghé kinh doanh sau (k¢ khai trong truong hop hop
téc x ding ky thay déi ngi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xd).

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Ghi cht
dugc stra ddi chi tiét (Néu cd)

4. Thay doi nganh nghe kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tdc
xd ddng ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ddng ky voi co quan dang ky
hop tdc xd):

Ghi cha

A \ A e d . ~ . .
STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh M3 nganh (Néu c6)

Luuy:

Trudng hop hop tic xa thay d6i nganh, nghe kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khéc, hop tdc xa ke khai ddng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cy thé nhur sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh mdi tai Muc 1; ké khai nganh, nghe kinh doanh ¢fi tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bb sung hodc nganh, nghé kinh doanh
dugc bo ra khdi danh sach di ding ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cia hop tac xa
thi hop téc xa ké khai ddng thai tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Myc 4 néu trén.

D pé ngh1 (Co quan ddng kp kinh doanh cAp Xd) ............... cép Gidy x4c nhan
thay d6i noi dung ding ky hop téc xa cho hop tic xa dbi vdi cac thong tin thay doi
néu trén.

4. Hop tdc x4, lién hlép horp tac x4 c6 quyén ty do kinh doanh trong nhl‘hlg nganh, nghé ma luat khéng cim;

- Céc nganh, nghé cim diu tr kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Diu ur;

- Péi véi nhitng nganh, nghé diu tr kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cdc viin ban quy pham phap luét khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghe quy djnh tai céc viin ban quy pham phap lufit d6. Hop tac x3, lién
hiép hep tac x4 chi dugce kinh doanh khi c6 di didu kién theo quy djnh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON DAU TU NUGC NGOAIJ, CA NHAN LA NHA PAU TU NUGC NGOAI
Théng tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén 14 t§ chirc kinh t& c6 vén diu tir nude ngoai, c4 nhéan 13 nha diu tr
nudc ngoai sau khi thay dbi:

I. Thanh vién la ¢a nhan

STT | Ténthanhvién | Ngay, |Sédinhdanhcanhan® | Giéi |Qudc | Din [ Noi Noi & Vén gép Thoi | Masbdu | Ghi cha
thang, nim | hodc S8, ngay, coquan| tinh | tich | t6c [thudngtmi| hiéntai | Giatfphin | Tylé | diém | an ngiy

sinh cap Ho chiéu nude von gop (%) | hoan | cép,co
ngoai hodc gidy tored (bdng s6; thanh quan'cz‘ip
gid 1 thay thé hd chiéu VND va gia gopvon| Gidy
nudc ngodi Iri tuomg chimg
duong theo nhan ding
don vi tién ky dhu
nudce ngoai, (éu c6)
néu cg)
2 3 4 10 11 12 13 14

I | Thanh vién chinh thirc

Il | Thanh vién lién két gop von

5 Wi ~A 0A A whi QA Ainh danh o4 nhin thi bhAne whai Li Lhai cdn rAt0A € £ 7 € O




IL. Thanh vién 1a tb chire
1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngay cip, noi cip Bja chi tru s& chinh Vén gép Thoi diém hoan | Ma sé dur an, ngay cép,| Ghi
Gidy chimg nhin ding k¥ doanh Gia trj phin véngép | Tylé | thanhgépvén | coquancipGidy | chu
nghiép; Quyét dinh thanh lap (bang s6; VNP vagid | (%) chimg nhan déng ky
hosic gidy to ¢ gid tri phap 1y tri tuong dwong theo dAu tr (néu c6)
trong duong déi véi td chire khac dom vi tién mucc
ngodi, néu co)
2 3 4 5 6 7 8 9

I [ Thanh vién chinh thirc

Il | Thaoh vién lién két gép vén

2. Thong tin nguoi dai dién hgp phap cia thanh vién

STT | Tén thanh vién (Ilo, chit dém vatén| Ngay, thing, | S8 dinh danh ¢4 nhn® kodc | Giéi tinh | Quéc tich | Dén tge | Noi thudmg trit | Noi & hién tai | Ghi cha
ngudi dai dién nam sinh S0, ngay, co quan cap
CMND/H chiéwHo chiéu
nuée ngoai hoic gidy & co
gia tri thay thé hd chiéu
nuée ngodi (d6i voi ca nhén
la ngudi nude ngoai)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thénh vién lién két gép vin
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cAp X3) ............... cip Gidy x4c nhén thay ddi ndi dung diing ky hop téc x4 cho hop tic x4 déi véi cac

thong tin thay d5i néu trén.

6 Niu ~At ok § ahi ©A Ainh Aanh a4 nhin thi Lhane nhéi L2 Lhai cdn rAtch & 7 @ 0 10
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THONG BAO THAY POI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin ding ky thué sau khi thay déi:

STT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué
1 | Théng tin v& Gidm déc (Téng gidm déc) (né’u c6):
Ho, chir d8m va t8n Gidm dbc (TEng gidm d6C): ..vmrrrrreerrirervereeseeesesens
S8 dinh danh Ca THAN: ...t sssss st senes
bién thoai:....... eeeeeettttietreteeeesiieisere—tteeraaessttartraarttasesaeaeeeetsebeasanssa b benbetes
2 | Thong tin vé K& toan trucmg/Phu trach ké toan (neu cd)’:
Ho, chit dém va tén Ké toén trudng/Phu trach ké todn:.......ceveccuevverrennernnnns
SO dinh danh Ca MhAN: ...t sae st ssss st et seens
PEEN thO@I:e i iuiieeviriereie e rreertressnne e e e e eesbe s ssnsesssrssesersessssresassans sans
3 | Dia chi nhén théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S nha/phong, ngéch (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .........couunun..
TO/XOMUAP/IBIL: .ee e versress s tsseaes s eese e sasssasssss e ssessesens e
XA/PhUOng/PAc KDU: wecvicieviiecieeeee et cirrenreereeee e et esrresreseasansenne
Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung wong: .oeeeieeceivececirccecenee e ceens
Dién thoai (néu c6)uvervmrrenrinnn. FaX (HEU CO)tuverneeeeeeeeseeresseresersesen,
EINAIL (MU CO)torrrreeeeeeeeeeseeeesreseseieseesiesssenssessssasssssassasssssssesssssssssssssassasens
4 | Ngay bat dau hoat dongd:..... ..../.......
5 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toadn d¢c lap [:]
Hach toan phu thudc []
6 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....°
(ghi ngdy, thdng bat ddu va két thic nién d6 ké todn)
T | TONE SO 180 QONE . ereeeeeeitrrteeeereeeereeeeseeseeeesenssesesseserseneesssresssesnseneresesseesens
8 | Hoat dong theo du 4n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong
Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cAp x8) ............... cap Gidy xac

nhén thay d6i néi dung dang ky hop tac xa cho hop téc xa déi vdi céc thong tin
thay d6i néu trén.

7 Trudmg hop hop tdc xd ké khai hinh thirc hach todn 13 Hach todn dfc 13p tai chi tiéu 5 thi bit bugc phai ké khai
théng tin vé K& toan trudmg/phuy trach ké toan tai chi tiéu 2.

8 Trudng hop hop tac xa duge c4p Giy chimg nhﬁn dang ky hop tac xa sau ngdy bit dau hoat dong da ké khai thi
ngdy bit ¢du hoat dong 12 ngdy hop tac x3 duge cdp Gifly chimg nhin dang ky hep tac xa.

? . Trudmg hop nién @9 ké todn theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudmg hop nién ¢4 ké todn theo nam 1ai chinh khac nim duong lich th gh1 ngay, thing bit dAu nién d¢ ké todn
12 ngay dAu tién cia quy; ngdy, thang két thiic nién do ké toan 14 ngay cudi cung cia quy.

- Tong théi gian tir ngay bit diu dén ngay két thiic nién d¢ ké toan phai da 12 thfmg hoic 4 quy lién tiép.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi dugc cp ddi Gidy ching nhén ding ky hop tac xa theo miu gidy quy
dinh tai Nghi dinh s .../2025/ND-CP.

_ Hop tac x4 dé 'nghi cdp nhz';i’t, bd sung md nganh kiph té cip bén trong Hé
thong nganh kinh té€ Viét Nam d6i voi nhilng nganh, nghé kinh doanh ma hgp tac
xd dd ddng ky kinh doanh nhu sau'’; ,

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déu X d@é chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

19 Hop t4e x4, lién hi€p hop tic x1 cé quyen ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma lust khéng cAm;

- C4c nganh, nghé cim d¢Au tv kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luit BAu tu;

- D&i véi nhimg nganh, nghé diu tr kinh doanh c6 didu kién duge quy dinh tai cc vin ban quy pham phép luét
khic, nganh, nghé kinh doanh durgc ghi theo nganh, nghe quy dinh tai c4c van ban quy pham phép lujt d6. Hop
tic x4, lién hip hop téc x4 chl dugce kinh doanh khi ¢6 da diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 duge cép Gidy chiing nhin dang ky hep tac xa theo quy dinh tai Thong tu s 07/2019/TT-BKHDT
khéng cin ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai myc ny.
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Hop tac xa cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a hop phép, chinh
xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap lut vé ndi dung cua Gidy
dé nghi/Thong bao nay;

- Ngudi ky tai Gidy d& nghi/Thdng bao nay 1a ngudi cé quyén va nghia vu
thure hién thi tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ hgp
tac x&.

NGU'OI DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI BONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!!

" Trudmg hgp thay ddi ngudi dai dién theo phép luft hojc thay ddi ngudi dai dién theo phép luft ddng thoi thay
@éi cdc ndi dung ding ky khéc ciia hp tac x3 thi Chi tich Hi ddng quan trj (di v6i td chire quan trj diy du) hodic
Giam déc (d6i vai td chirc quan trj rat gon) ky tryc tiép vao phén nay.

Tru&mg hep Toa 4n hojie Trong tai chi dinh ngudi thye hién thi tyc ding ky hep tac x thl ngudi duge chi dinh ky
trye tiép vao phin ndy.

Céc trdng hop cdn Igi, ngudi dai di¢n theo phép ludt ky tryrc tiép vao phén nay.



x K
Mauso 5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

88! e , ngay... ... thang...... ndm ......

Gidy dé nghi ding ky hoat @jng chi nhanh/vin phong dai dién/
Théong bio dia diém kinh doanh ciia hop tac xa

Kinh giti: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cip X3) ................
Tén hop tac X3 (ghi BANG CHIF iR AOG): .oueeevvvesreeeeerrersrrsseresseeesssesssensessssssnens
M 56 hop tAC XE/ME S6 thUE: ...ttt sess st sessss st esseses

Ding ky hoat djng chi nhinh/vin phong dai dién/Théng bao dia diém
kinh doanh véi cac nji dung sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Teén chi nhanh/van phong dai dign/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(Ghi DANG CAIE I ROQ): ...eeonnieeiiritrseenieeieststsseente e ctsae s ssssas e saesse e sse s sae e

Tén chi nhanh/véin phong dai dién/dia diem kinh doanh viét bing tiéng nude
NEORL (MU CO): vuvvreriarirereenerieeisissesiesssieessesestessassssssesnsssessssssesnsssssssentesaesesasssestassasrens

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cd):.......

2. Dia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S4 nhi/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudmg/phd/dai 18: ..e.eereeeveerirreeenn,
TO/KOMAPINOIN: ovvvreeeereeeeeeeetee s ees e emssenseseseeseesesesemsssaeesesseses s eesssassesonns
XA/PhUuOnE/DEAC KIU: ....ooceeecervevirieeeecrtvesstvrreeeee e ccsrersseeeessesrnnsessesessnensnes
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: .......vveevvverveeeriesssmssssssssesssessansons
Dién thoai (16U €6): w.ovveeerreerrrenens FaX (81U CO)% wvevevervrereeeerssrsssecseensasens
Email (B6U €O wovveeeeereeerserieeesesssrs e Website (néu ¢6): .vvvrrrnnecinn.

3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dgng:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhdnh, dia diém kinkh doanh; ghi tén
va mé nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé théng nganh kinh té
Vigt Nam):

Nganh, n'ghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Mai nganh | (ddnh dau X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)
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4. Ngudi dirng ddu chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chit d8m va tén (ghi ho tén bang Chit in BOQ): .........ooevveeeeeeveseossereereneenens
Sinh ngay: ......... T S

S8 AINh dANN C8 NNAN w.veeeeeeeeerees e eeeesesrssresesesseeesssesesesesassesassreseseassaseas

Truong hop khdng c6 56 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong tin
ca nhdn dwdi day:

Gidi tinh: c.ovevnneeenn, DANtOC: ..eevvvrennnnen, Qudc tich: ..veevenneen
S6 QMND/H(} chiéu{HQ chiéu nude ngog‘ii hoac gidy to ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nude ngoai (doi véi nguoi dung dau la nguoi nudce ngoai): ...............
Ngay CAp: ofeveduees NOLCAD: tiiviii i,
Noi thuong tri:
S& nha/phdng, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TOROMIAP/ENON: ©ooiiiiviiiiiiiit et
C XEA/Phuong/DAc KhU: ..ot iiviiiiie st
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: «vveveveerereeeeeieeriiveeereeeene
Noi & hién tai:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: .....vvvev......
TOOMVAPARON: ..ottt et e e e e e e et et
XA/Phuong/Dac KRU: ..oovvveeiiii v i v
Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNE WONE: «ovvvveneeeeneeeeiieeeeeeeeenannss
Dién thoai (néu ro¢) U Email (néu [+7¢) L

5. Thong tin vé chi nhanh chi quén (chi ké khai doi véi truong hop dia
diém kinh doanh truc thugc chi nhdnh);

eI ChI INANIR ceeaiie ettt ettt e see et e s aaameaesaeseseaesmtsaaaeasaeeeesansesensns
DPia chi Chi NhANNT ettt eeera s s s ssbressaanres
M3 s6 chi nhanh/M3 s6 thué ctia chi DHANN: «oeoveeieeeeeeeeeeoseeeeeeee e e eneseresns
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6. P& nghj cip Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh deanh (chi ké khai
doi véi truomg hop thong bdo dia diém kinh doanh, hop tdc x@ danh dau X vao
mot trong hai 6 sau):

Qiéy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cta tit ca
dia diém kinh doanh

Gifiy ching nhén ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan théng tin cla timg

dia diém kinh doanh
7. Théng tin ding ky thué:

STT Céc chi tiéu théng tin dang ky thué

7.1 | Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng béo thué
khde dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 18: .....ceveveevenes
TO/ROMYAP/NBIL: ..ottt bas bbbt
XAPhUuong/DAc KHU: it esrr s sae e senae e e sesrasennns
Tinh/Thanh phd truc thudc TrURZ WONG: ..vveeevereeeiriveererecrsersesessesaesens
Dién thoai (MU €6)t..eeereeeieeeeesreeereeeeereennne. Fax (MU €O):uvereerereeereerns
EMAIL (FEU CO)vererereressessieereeesreseserestasssesseseessssresssassassseserasessesesssassssssnas

7.2 | Ngay bat dau hoat déngl(tr}rd‘ng hgp chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh duoc du kién bét dau hoat dong ké tir ngay c"hrpfc cap Giay
chung nhén‘ ddng ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
thi khéng can ké khai nji dung nay):.....J .../ .......

7.3 | Hinh thitc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan dgc lap
Hach toan phu thudc

7.4 | Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy......../......... dén ngdy......... feerir?
(ghi ngay, thang bét dau va két thic nién ag ké toén)

7.5 | Tong s6 120 dONg (dbe kieR):......ooovveeeoereeeeeecesrisrreenns

7.6 | Hoat ddng theo dur 4n BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong

I'Trudmg hgp chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cép Gidy chirng nhéin dang ky chi nh4nh/vin
phong dai dién/dja diém kinh doanh sau ngay bit ddu hoat dong d2 ké khai thi ngay bét ddu hoat déng 12 ngdy chi
nhénh/van phong dai dién/dja diém kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhan.

2 Trudng hop nién d§ ké todn theo ndm duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngdy 31/12. Trudng hop nién d9 ké
to4n theo niim tai chinh khic nim duong lich thi ghi ngdy, thang bit ddu nién d6 ké todn 12 ngay diu tién cda quy;
ngdy, thang két thic nién do ké ton 1a ngdy cudi ciing cia quy; Téng théi gian tir ngdy bit dau dén ngay két thic
nién d ké toan phai du 12 thang holic 4 quy lién tiép.
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7.7 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)?:
Khéu trir

Truc tiép trén GTGT
Truec tiép trén doanh sb
Khéng phai ngp thué GTGT

Hop tac xd/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va duge su dung ding myc dich theo quy dinh cua
phap luat;

- Théng tin ké khai trong Gidy d& nghi/Théng bao nay 1a hop phap, chinh xéc,
trung thuc va hoan toan chju trach nhiém trudce phap luat vé ndi dung cia Thong
bao nay;

- Ngudi ky tai Gidy dé nghi/Thong bio nay 13 ngudi cé quyén va nghia vy
thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctta phap luat va Piéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI DUNG DAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)?

.3 Hop tac x4 ciin cir vao quy dinh ciia phap ludt vé thué gid trj gia tang va dyr kién hoat dong Kinh doanh cua hgp
tac x4 dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué pi4 trj gia tang tai chi tiéu nay.
4 - Trudmg hep 1ap dia diém kinh doanh tryc thuc hep téc xa thi ngudi dai dién theo phép lufit cia hop téc xa ky
trrc tiép vao phin nay.
- Trudmg hop 14p dia diém kinh doanh tryrc thudc chi nhénh thl ngudi dai dién theo phap ludt clia hgp tac xa holc
ngudi dimg diu chi nhanh ky truc tiép vao phin nay.



x K
Mauso 6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S8 v, ngay... ... thang... ... ndm ......
THONG BAO

Vé viéc thanh 1ap chi nhanh/viin phong dai dién
cia hgp tac xa & nwdc ngoai

Kinh giri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cp X&) ...............
Tén hop tac X (8hi BANG CHIF I ROQ): c..o.oooeveeereeeereessirssssseeesssisissassessanes
ME SO hOP tAC XA/ME S8 tHUB: w.eeeereeeeeeeee s eeeessrecseeeseessesesseesseeesssessnsssensees

Thong bao vé viée Iip chi nhdnh/vin phong dai dién & nurdc ngodi nhu sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién (ghi bang chif in hoa): ...,
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bing tiéng nudc ngoai (wéu co):.......
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét tit (MU €O):mmevovrrerreeeeeeresrteseeeeeeene

Dién thoai (MEU CO): . rmirirvireeereesissessserenn Fax (MU €6): ovvvvverveeeesernn,

EMAIL (HEU CO)tevovoreeeeereerreeeeeesesesrenserseesenens Website (néu c6): oo

3. $6 Gidy chiing nhin ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy
t0 trong AUong KhAc: ... s s e sne e ssesnes

Do (181 co quan neGe REOAT CADY:..coerverrrresrnies CAp ngay:.c) oo i

4. Nganh, nghé kinh doanh, ngi dung hoat dfng:

a) Nganh, nghé kinh doanh (@6i v&i chi RHANR): .u..eeeeeeeeerevseeeseeerrssirenine.

5. Ngwoi ditng ddu chi nhanh/viin phong dai dién:

Ho, chir d8m va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): .....eeeervveeevrvrrseresrensvsvssernne.
Sinh ngay: ......... JovoiiiDuvann

SG dinh danh €& MHAN: ...vvevveevecinsiciiesee et seressesbss e sssssessesssssesssstenes



Trieong hop khéng co s6 dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc thong tin
ca nhdn dwdi ddy:

Gidi tinh: .....cvven., DAN tOC: veveeeennnnnn, Québc tich: .......vwn...
Sé CMND/H$ chiéw/H$ chiéu nude ngodi hoge gidy t& c6 gid tri thay thé ho
chiéu nude ngoai (doi véi nguoi dumg ddu la ngwoi nuce ngodi). ...............
NEaY CAp: .../ee oo NOLCAP: wvvvveeiiieei e eee e e e e e
Noi thuong tra:
S& nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/daild: ................
TOMXOMAP/NON: L..eiiiiiiiiie it iiee e e e e
XA/Phuong/Dac Khu: ..oiuiniiiii i e
Tinh/Thanh phd truc thude Trung Wong: .........ocovvevevevvvvereneeennnnn.
Noi ¢ hién tai:
Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ....ovv.........
TO/XOMVAP/ENON: . oveeieiiiiiiiie et eee e e e an e
XA/Phuong/Pac Khu: ....coiiriiiiiiiiiii e
Tinh/Thanh phé trirc thudc Trung WOME: «.vvvvveerereeereeerrineeeeans
Pién thoai (néu cé): .................. Email (164 cO)t covvevvvnarrneennn.n,

Hop tdc xd cam két:
- Théng tin ké khai trong Théng b4o nay la hgp phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép [uét vé ndi dung cua Théng bao nay;
- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi ¢é quyé‘n va nghia vu thuc hién thu tuc
dang ky hop téc x4 theo quy dinh ctia phap luit va Diéu I8 hop tac x4.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phap luat cia hep téc xa ky trirc tiép vao phén nay.



x K
Mauso 7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phuc
SOt voeviiiiiiee , hgay... ... thang... ... nam ... ...
GIAY DPE NGHI

Ding ky thay d6i ndi dung diing ky hoat dgng chi nhinh/
van phong dai dién ctia hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cip x3) ...........
Tén hop tac X& (ghi BANG CHEE I HOQ): cuvveeeverererinrrsisrississssssesesseessisesssescsseens
M3 56 hop tAC XA/ME SO thUB: wveeeeeeeeeeee et et sssssssasresssssanes

Ping ky thay d6i ni dung diing ky hoat dong cia chi nhanh/viin phong
dai dién sau:
Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bdng chit in KOA): ........ovveerveresrereenes
M4 s chi nhéanh/vin phong dai dién hojic ma sb thué cia chi nhanh/vin phong
o b Y I 1) | OO
N§i dung didng ky thay dbi:
Horp tac xd cam két:
- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xdc, trung thyc
va hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé ndi dung cia Gidy dé nghi nay;
- Ngudi ky tai Gidy dé nghj nay 14 nguai ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha
tuc dédng ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luit va Diéu 1€ hgp tac xa.

NGUOI DAl DIEN THEQ PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phap lut ciia hgp tac xa ky tryc tiép vdo phin nay.



A
Mius6 8

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

SO veveiiees , ngay... ... thang... ... ndm ......

THONG BAO
Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia hep tic xa

Kinh giti: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cAp X3) .....co.....

Tén hop tac X& (A BANG CHIE I8 HOG): .....oeeeovrrrveveeeeseeeeeeesisssesssesssesssssessssassans
M3 56 hop tAC XA/MA S6 thUE: ...ovvereeecreerreeeee et ssessssesaneeae

Théng bio tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhuw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doarh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ....
Ly do tam ngimng kinh doanh: ........cccceveemieinmnnnnieeseneecctre v seeesvens
2. Truomg hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nim.........
Ly do ti€p tuc Kinh dOanh: .........cocuomeveiveiirreeeseeeeeeeeeeseesseeseseeseeeessensens

Hop téc xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Théng bao nay la hgp phap, chinh x4c, trung thyc
va hoan toan chju trach nhiém trude phap lujt vé ndi dung clia Gidy dé nghi nay;
- Ngudi ky tai Théng bao nay 1a ngudi cé quyén va nghia vu thuc hién thu
tuc ding ky hop tdc x4 theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 hop tic xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

! Ngudi dai dién theo phép ludt ciia hop tic x3 ky tryc tiép vao phén ndy.



Miu sé 11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclip - Tw do - Hanh phic

SO e , ngay... ... thdng... ... ndm ......

GIAY PE NGHI
Cip lai Giﬁy chitng nhén diang ky hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cp X3) ....cevvvvnnn.

Tén hop tdc X4 (ghi b&ng CRIF 1 HOG): eveveeerrreessirsresssesessissssnsssssssssassssssns
M3 56 hop tac XE/ME 86 thUé:.u....eeceeciever st eee

Pé nghi dugc cip lai Gidy ching nhan ding ky hop tic xa.
Ly do d& nghi CAP 1811 c.u.veieeeeeeecessssseree s ieissssessmes s sses s srssssess s sassanes
Hop tac xad cam két:

- Théng tin ké khai trong Gidy d& nghj nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chju trach nhiém trudc phap luét vé n6i dung cia Gidy dé nghj nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vy thuc hién thu
tuc déng ky hop tac xa theo quy dinh cua phép luét va Biéu 1€ hop tac xa.

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

| Ngudi dai dién theo phap luat cia hop tée x3 ky truc tiép vao phén nay.



Maiu s6 16

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phice

SO e , NgAy...... thang... ... ndm ... ...

THONG BAO
V& viée tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia td hgp tic

Kinh giti: (Tén Co quan ddng ky kinh doanh cip X3) ..............

Ten td hop tac (/i BANG CHIF IN ROQ): caceoveeeeirrresrrersesesssissssssrssssessssensesons
M3 55 t6 hop tAC/ME 56 thUE: ovvevcrreeeceeeee s ressias s ssesans

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhu sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay .../ ../ ... dén hét ngay ../ ../ ...
Ly do tam ngimg Kinh doanh: ..o sneesreeeniecnesaeees

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam .........

Ly do ti€p tuc Kinh dONN ....c.eeeerreerersiseiisrse s sse e stesesssesessssses

T6 hop tac cam két théng tin ké khai trong Thong béo nay 14 hop phap,
chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lugt vé ndi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)’

} C4 nhén (trong trrdng hop dai dién té hep tac 14 ca nhan) hofc ngudi dai di¢n hep phdp cia phap nhan (trong
truémg hop dai dién td hgp tac 12 phép nhén) ky trye tiép vao phin nay.



MAiu sb 18

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

1 e v, NEAY... ... thang...... ndmM ... ...

GIAY PE NGHI
Cip lai Gidy chirng nhan diing ky t6 hop tic

Kinh giti: (Tén Co quan déng ky kinh doanh cip X3) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bing chit in hoa): ..vcccveveeiceieeeiereeeese e isessenes
Ma 56 16 hop tAC/MAE S8 thUE: ...ttt vs s s st asssns

Pé nghi dwoc cip lai Gidy chimg nhén ding ky tb hop tac.
Ly do @8 NI CAP 1811 1...vviveeeeecereceereeeeeeeeseeesisssssssssssses e e sessssasessasessesaseans

T4 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luét vé ndi dung
ciua Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)’

! C4 nhén (trong trudmg hop dai dién td hop téc 13 ca nhén) hojc ngudi dai di¢n hep phap clia phép nhén (trong
trudng hop dai dién td hep téc 1a phép nhan) ky tryc tiép vao phin ndy.



MAu sé 19

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phiic
SO e , hgay... ... thang... ... nam ... ...
GIAY PE NGHI
Dirng thuc hién thii tuc ding ky t6 hop tac

Kinh gti: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cip X&) ...............
T61 14 (ghi ho 181 BANG CHIE i1 HOA): «.vvvvveverreerersressierassessssssssssesemseesesisssasens
Sinh ngay: ...../ ... /...
86 dinh danh cé

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Truong hop khong co s6 dinh danh cd nhan thi dé nghij ké khai cdc thong
tin ca nhan dudi day:

Giéitinh: .............. DAN OC: «vveeeverenenne Qudc tich: ..c.covverns
S pMND/HG chiéu{Htf) chidu nude ngoai hodc gidy t& co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudce ngoai): ................o..u
Ngay cép: ..../..../.... Noi D!+t et e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ....eveeeee.....
TO/XOM/AP/NOI: .. eevieeereeeee e iaierererbeaababaaa s baeebebeaenenes
Xa/Phuong/Dac Khu: ..ovveeiiiii e
Tinh/Thanh phé trre thude Trung wong: ........vvvveveveriiirinieennnann,
Noi ¢ hién tai:
Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kidt), dudmg/phd/dai 16: ................
TO/XOMVAP/NON: ... uiiiiieneeiiieeereeie ettt e e e e raaens
Xa/Phuomg/Pac khu: ..o
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Uong: .eveeeeeeerneeeererrerereniernennns
Dién thoai (Méu ¢6): veeeeeveeeraaennnn. Email (méu ¢6): vooovvvvverenenennn,

La ngudi ky van ban dé nghi ding ky td hop tac ddi vm Hb so c6 Gidy b1en

nhin s6 ............ do (Tén Co quan ddng ky kinh doanh CAp X&) erennnnnn cip



ngay .../...[...... vé viéc ding ky/thong bao ...........oevvvvvnnene. CUA ..evvvennenn
(Tén t6 hop tac) — Ma s6 t6 hop tac/Ma sb thué ............ (néu cé).

T6i dé nghj (Tén Co quan ding ky kinh doanh cip x3) ............ dimg thuc
hién thi tuc ding ky t& hop tac dbi voi HO so c6 Gidy bién nhan s ............ néu
trén.

Ly dO B8 NENEL oot eess e st sssstss s s ss st sse e e ssnes bt et enasnanss

T6i cam két t6i 14 ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién thi tuc dang ky té
hop tac doi voi H6 so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap ludt vé
viéc d& nghi dimg thuc hién thu tuc ding ky t hop téc nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)’

5 Ngudi c6 thdm quyén ky Gidy dé nghi nay 1a ngudi ky van ban dé nghj ding ky té hop téc.
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