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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA THUC HIEN
TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO DIA GIOI HANH
CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
/OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh so

A. LINH VUC VAN HOA
I. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thi tuc thong bao t6 chirc L& hdi - 15 ngay

Co quan Thur tw ns n ‘A Trach nhiém xw ly | Thoi gian
I A A NOi dung cong viéc A I )
thwe hién | cong viéc cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén ho so, quét (scan) tai
liéu va IL}'u trie ho so dién
Budc 1 tﬁ:; chuyén hQ so dién '[L:l’
dén UBND cap xa noi to
hr r h/\ A h 5 lr
lcl(‘;l:(; cd nhan d¢ nghi xu ly Cong chirc duogc
- - — ha 0 1€
Chuyén thong tin v€ ho so Ehgﬁ he Csoo,ng tep 0.5
Trung taim tiép nhan trén HE thong :
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoac Trung | Buéc2 |dén cong chic tai Trung
tam PYHCC tam PVHCC cap xi (noi 16
cap xa chire, cd nhdn dé nghi xu ly
ho s50)
*Co quan tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhin dé nghi xir ly hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h("i’SO’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop l¢) ’
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong
UBND | BY9Cl | ong chirc xit Iy VHXH 0,5
cap xa , - Kiém tra, thAm dinh ho | Cong chirc duoc
Budce 2 10

so, du thao két qua giai

giao xur 1y ho so




Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong VHXH

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc
b6 sung hd so.

Budc 3

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1lanh dao
UBND cép x4

Lanh dao Phong
VHXH

02

Budc 4

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén cho
Vin thu

L,'th dao UBND
cap xa

01

Budece 5

bong dau, luu trir hod 803
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

01

Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND cap xa
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

(2)
14,5

Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)

Tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC cl;o to chuc, cd nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Bo phan tra két
qua

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é)

(H+@)=
15 ngay
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2. Thi tuc tiép nhan hd so ding ky 18 hdi quy md cap xi — 15 ngay lam viéc

Co quan Thw tw ns n . Trach nhiém xiw ly Tho:l s
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hi¢n | cong viéc cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién
Budc 1 | tu; chuyén hd so dién tu
dén UBND cép xd noi to
fll‘}uc, ca nhan dé nghi xu ly Cong chiic duoc
039 X han cong tiép 0,5
Chuyén thong tin vé ho so phA ha ’
Trung tim tiép nhan trén Hé théng | o 1050
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoac Trung | Bugc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chirc, cd nhin dé nghi xir Ly hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop 1¢) ’
. Nhan hoé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buge 1 cong chirc xtr 1y VHXH 0,5
- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
Budc 2 dao Phong VHXH Cong chirc  duoc 10
UBND - Truong hop ho so khéng | giao xir 1y ho so
cap xa dam bdo theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.
Xem x¢t, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Linh dao Phong
Buoe3 | rrHe: tinh lanh  dao | VHXH 02

UBND cép x4




Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:1 ghan
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc : ; cong viec ot
viéc)
Phé duyét két qua giai|, .
Budc 4 |quyét TTHC, chuyén cho 22 n?(a dao UBND 01
Van thu :
Déng déu,, luu trit ho 503
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh/ Trung tdm Van thu 01
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 14,5
Trung tam
PVHCC tinh ,
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A - s
tdm PVHCC| TTHC cho t§ chirc, c& nhan. Thu phi, Blfé phan tra ket Ggﬂfﬁm
cap x4 (noi_| 1¢ phi (néu co) d
tiép nhdn ho
50)
—+ =
Tong thoi gian giai quyet TTHC (11)5 n(gzz‘l)y
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 1am vige

I1. LINH VUC GIA PINH

1. Cam tiép xuc theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhén déan cap xa — 12 gio

lam viéc
Co quan Thur tw Noi n i Trach nhiém xi ly | Thoi gian
‘n A A 0i dung cong viéc A . n gD
thue hién | cong viéc : cong viec (Gio lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Trung tim nhan ho so, quét (scan) tai
PVHCC tinh liéu va luu trir hd so dién Cong chuc duoc
hoic Trung | Budc 1 |ti; chuyén hd so dién tr |phan cong tiép 01
tam PVHCC dén UBND cip x4 noi to | nhan hd so
cap xi chtic, c4 nhan dé nghi xtr Iy

ho so




Co quan Thur tw Noi n oA Trach nhiém xir ly | Thoi gian
" n A 0i dung cong viéc A oA A
thuc hién | cong viéc cong viéc (Gio lam viéc)
Chuyén thoéng tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
Bu6c 2 |dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi to
chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chirc, cd nhan dé nghi xir Iy ho so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhin hf)’sa tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 01
hop l¢)
. Nhan hé so, chuyén cho | Ldanh dao Phong
Buoc 1 cong chirc xur 1y VHXH 01
- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
. dao Phong VHXH Cong chuc duoc
Buoe2 | Truong hop hd so khong | giao xtr Iy hd so 06
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.
Xem x¢ét, thong qua du
UP Nl? Bude 3 thao két qua giai quyét |Lanh dao Phong 02
cap xa Hoe TTHC; trinh lanh dao | VHXH
UBND cép x4
Phé duyét két qua giai Linh dao UBND
Buoc 4 | quyét TTHC, chuyén cho| < . 01
b cap xa
Van thu
Dong dau, luu trir hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
Bude 5 TTHC dén Trung tim Van thu 01

PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)




Co quan Thur tw A n oA Trach nhiém xir ly | Thoi gian
" n A NOi dung cong viéc A oA A
thuc hién | cong viéc cong viéc (Gio lam viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cip xa (2)
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 11
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét| . A - 1
tam PVHCC | TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, Bc{ phan tra ket| Gio ,hanh
A orr (A s qua chinh
cap x4 (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
—|— =
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) .‘(2?
12 gior lam
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) oA
viéc
2. Huy b6 Quyét dinh cam tiép xic — 12 gio 1am viéc
Co quan Thur tw ns n i Trach nhiém xi ly | Thoi gian
I A A NOi dung cong viéc A I A
thue hién | cong viéc cong viec (Gio lam viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
nhan ho so, quét ‘(scan) tai
liéu va IL}'u trie ho so dién
Buge 1 | tu; chuyén ho so dién tu
dén UBND cap xa noi to
h J r h/\ A h 5 1 ’
fl(;)u:z; cd nhan d¢ nghi xt ly Cong chirc duogc
Chuyén thong tin vé hf’)r SO EEZE ho Csoo,ng tiep 01
Trung tam tiep nhan trén HE¢ thong |
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoiac Trung | Bugc?2 |dén cong chic tai Trung
tam PVHCC tim PVHCC cép xa (noi 10
cap xa chire, cd nhan dé nghi xir Iy

hé so)

*Co quan tiép nhan hé s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép x4 (noi t6 chire, cd nhdin dé nghi xir ly hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan h0’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so

hop I¢)

(1)
01




Co quan Thur tw N6i dune cone vide Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : § cong Vig cong viéc (Gio lam viéc)
. Nhian hd so, chuyén cho |Linh dao Phong
Buoc 1 cong chirc xur 1y VHXH 01
- Kiém tra, thim dinh ho
SO, du thao két qua gidi
quyét TTHC, trinh lanh
. dao Phong VHXH Cong chuc duoc
Buoe2 | Truong hop hd so khong | giao xtr Iy hd so 06
dam bao theo quy dinh: Dy
thﬁo van bén tr choi hoac
b6 sung ho so.
Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét |Lanh dao Phong
UBND | BU%3 | rTHc: trinh lanh  dao | VHXH 02
cap xa UBND cap xa
Phé duyét két qua giai| ., .
Buéc 4 |quyét TTHC, chuyén cho L;a nh~ dao UBND 01
b cap xa
Van thu
Dong déq, luu trir ho 803
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 01
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 11
Trung tam
PVHCC tinh
hodic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A .1 X 1
tim PVHCC | TTHC cho 5 chuc, c4 nhan. Thu ph, Bo phan wra két| G0 hanh
A ovs A qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
(H+@2)=

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é)

12 gio’ lam
viéc
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3. Thi tuc hwéng trg cAp sinh hoat hang thang ddi véi Nghé nhan nhin
dan, Ngh¢ nhan wu ti — 05 ngay lam viéc

Co quan Thir tu ne n o Trach nhiém xir ly Tho:l gran
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trit hd so dién
Budc 1 | tu; chuyén hd so dién tu
dén UBND cip xa noi to
cl}u’c, ca nhan dé nghi xur ly Cong chic duoc
ho so. — han cong tié 0,5
Chuyén thong tin vé ho so phA ha & P ’
Trung tim tiép nhan trén Hé thong nhan ho so
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoac Trung | Bugc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chirc, cd nhin dé nghi xir ly hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop I¢) ’
. Nhan hoé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buge 1 cong chirc xtr 1y VHXH 05
- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
UBND Budc 2 dao P?l(‘)ng VHX}{ A C.6ng 7 Cfrll:I‘C‘A duoc 03
chp xi - qTru’o;ng hop ho 50 khong | giao xur Iy ho so
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.
Xem xét, thong qua du|, . \
Bu6c 3 |thao két qua giai quyét Lanh dao  Phong 0,5

TTHC; trinh lanh dao

VHXH




Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xur ly Tho:1 gran
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc : ; cong viec ot
viéc)
UBND cép x4
Phé duyét két qua giai|, .
Budc 4 |quyét TTHC, chuyén cho 55 ngﬁ dao UBND 0,25
Vin thu P
bong dau, luu trit hod 80;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tim <
Budce 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,25
PVHCC céap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A - 1
tam PVHCC| TTHC cho td chirc, ca nhan. Thu phi, BuQél phan tra ket Glc(;i}fﬁlh
cap x4 (noi_| 1¢ phi (néu co) q
tiép nhdn ho
50)
(H+@)=
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05 ngay

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

lam viéc
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4. Thi tuc thdi hwong tre cip sinh hoat hang thang, bao hiém y té ddi voi
Nghé nhan nhan dan, Ngh€ nhan wu ta - 15 ngay lam viéc

Co quan Thw tw ns n . Trach nhiém xiw ly Tho:l s
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
lieu va luu trit ho so dién
Budc 1 | tir; chuyén hd so dién tir
dén UBND cip xa noi to
cl}u’c, ca nhan dé nghi xur ly Cong chic duoc
ho so han cong tié 01
Chuyen thong tin vé ho so phA ho & P
Trung tim tiép nhan trén H¢ thong nhan ho so
PVHCC tinh thong tin gidi quyet TTHC
hoac Trung | Bugc 2 |dén cong chuc tai Trung
tam PYHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, cd nhdn dé nghi xir Iy

hé so)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cap xa (noi to chirc, ca nhan dé nghi xw ly ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan h("i’SO’ tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so

hop l¢)

(1)
01

UBND
cap xa

Budc 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong
VHXH

0,5

Budc 2

- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong VHXH

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.

Cong chuac  dugc
giao xur 1y ho so

10

Budc 3

Xem x¢t, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao

Lanh dao Phong
VHXH

02
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Thaoi gian

Co quan :[‘hu’ t.l'f N0i dung cong viéc TraChAnhleT xurly (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec ot
viéc)
UBND cép x4
Phé duyét két qua giai|, .
Budc 4 |quyét TTHC, chuyén cho L;a nh~ dao UBND 01
b cap xa
Van thu
bong dau, luu trit hod 80;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tim <
Bude> | pvHCC tinh/ Trung tam | ¥ Om TV 0
PVHCC céap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 14
Trung tim
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A - 1
tam PVHCC | TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan. Thu phi, BQ, phan ftra ket) Gio h anh
Aovs A g qua chinh
cap xa (noi_| 1€ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
z N % (H+@2)=
Tong thoi gian giai quyeét TTHC 15 ngay

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é)

lam viéc
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B. LINH VUC THE DUC THE THAO
Thii tuc Cong nhan Cau lac by Thé thao co sé

Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xir ly Th0"1 gan
- n A NOi dung cong viéc n A (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trir ho so dién
Budc 1 | tir; chuyén hd so dién tir
dén UBND cip xa noi to
El}uc, ca nhan dé nghi xur ly Cong chic duoc
059 han cong tiép 01
Chuyen thong tin vé ho so phA ha
Trung tim tlep nhan trén He thong fhan 1o 50
PVHCC tinh thong tin gidi quyet TTHC
hoac Trung | Buyéc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PYHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chitc, cd nhdn dé nghi xir Iy ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 01
hop ¢)
. Nhan hé so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buoc 1 cong chirc xur 1y VHXH 0,5
- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
UBND Budce 2 dao PPéng VHX}-I A C.(A)ng 7 Cl”ll'l’C‘A duoc 4
chp xa - }“mong hop ho 50 khong | giao xir 1y ho so
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
b sung hd so.
Xem xé&t, thong qua du |, . .
Budc3 |thao két qua giai quyét Lanh dao  Phong 0,5

TTHC; trinh lanh dao

VHXH
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:1 ghan
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc : ; cong viec ot
viéc)
UBND cép x4
Phé duyét két qua giai| . .
Budc 4 |quyét TTHC, chuyén cho 55 ngﬁ dao UBND 0,5
Vin thu P
bong dau, luu trit hod 80;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 5 PVHCC tiph/ Trung tﬁrp Vin thu 0.5
PVHCC céap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 6
gay op
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A - 1
tam PVHCC| TTHC cbo td chirc, ca nhan. Thu phi, BuQél phan tra ket Glc(;i}fﬁlh
cap x4 (noi_| 1¢ phi (néu co) q
tiép nhdn ho
50)
H+@)=
Tong thoi gian giai quyet TTHC 07 ngay

(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é)

lam viéc
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C.LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Cap méi gidy chirng nhan di Qiéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong (thudc tham quyén quyet dinh cia UBND cap Xa) -
15 ngay lam viéc

Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:l gran
- n A NOi dung cong viéc n A (Ngay lam
thue hién | cong viéc cong viec it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién
Budc 1 | tir; chuyén hd so dién tir
dén UBND cép X3 noi to
;:llél)usc(; ca nhan dé nghi xur Iy Céflg CI}l'l’C d‘?‘fc
Chuyén thong tin vé ho so pﬁim hkcong tiep 0.5
Trung tim tiép nhan trén Hé thong han fo so
PVHCC tinh thong tin gidi quyét TTHC
hoac Trung | Buyéc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PYHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chirc, cd nhdin dé nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tlep nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC t‘inh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
. Nhan hé so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buoc 1 cong chire xur 1y VHXH 0,5
- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
UBND quyét TTHC, trinh lanh
cap xa Bude 2 dao Phong VHXH Cong chtuc duoc 115

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hodc
b sung hd so.

giao xur 1y ho so




15

Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xur ly Tho:1 gran
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec ot
viéc)
Xem xét, thong qua du
Bude 3 thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong 1
TTHC; trinh lanh dao | VHXH
UBND cip xa
Phé¢ duyét két qua giai Linh dao UBND
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho| < . 1
Vin thu cap xa
Dong diu, luu trir hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 14,5
Trung tam
PVHCC tinh| ’ ,
hoac Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyeét o A - 1
tam PVHCC| TTHC cho t chirc, c& nhan, Thu phi, | Do, Phan tra keét} Gid hanh
cap xi (noi | 1é phi (néu c6) qua chinh
tiép nhdn ho
50)
2 NPT (H+@)=
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

(ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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2. Cap lai gidy ching nhan da diéu kién hoat dong diém cung cf'lp dich
vu tro choi di€én tir cong cong (thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap xa)
- 05 ngay lam viéc

Co quan Thw tw A A - Trach nhiém xir ly Tho:l stan
oA n A NOi dung cong viéc n A (Ngay lam
thue hién | cong viéc cong viec viéc)

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trir ho so dién
Budc 1 | tir; chuyén hd so dién tir
dén UBND cap xi noi t6

cl}l'xc, ca nhan dé nghi xu ly Cong chirc duoc

ho SO; < — XX phan cong tiép 0,5
i Chuyén thong tin v€ ho so nhan hd so
Trung tam tiép nhan trén HE¢ thong :
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hodc Trung | Buéc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PYHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé so)

*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhdin dé nghi xir Iy hoé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tlep nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC t‘inh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢)

(1)
0,5

Nhan hd so, chuyén cho |Linh dao Phong

Buge 1 cong chuc xur 1y VHXH

0,5

- Kiém tra, thdm dinh ho
so, du thao két qua giai
UBND quyét TTHC, trinh lanh
cap xa . dao Phong VHXH Cong chic duoc
Budc 2 \ A n . 11 A

- Truong hop ho so khong | giao xir 1y ho so
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.

2,5
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:1 ghan
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec ot
viéc)
Xem x¢ét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong
Bude3 | TTHC; trinh lanh  dao | VHXH 0.5
UBND cap xa
Phé¢ duyét két qua giai Linh dao UBND
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho| < . 0,5
b cap xa
Van thu
D(’)ng déq, luu trit ho 80;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buoc 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A - 1
tam PVHCC| TTHC cho t chirc, c& nhan, Thu phi, | Do, Phan tra keét} Gid hanh
A~ s s (oA qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
() +(@2)=

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1é)

S ngay lam
viée
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3. Gia han gidy chirng nhan da djéu kién hoat dong diém cung cfip dich
vu tro choi di€én tir cong cong (thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap xa)
- 05 ngay lam viéc

Co quan Thw tw ns n . Trach nhiém xiw ly Tho:l s
thuc hién | cong viéc Noi dung cong vige cong viéc (Ngc.l)j lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién
Budc 1 | tir; chuyén hd so dién tir
dén UBND cip xa noi to
lcll}uc, ca nhan dé nghi xur Iy Cong chirc dugc
059 . han cong tiép 0,5
Chuyén thong tin vé ho so phA ho ’
Trung tim tiép nhan trén Hé thong han fo so
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hodc Trung | Buéc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PYHCC tim PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chitc, cd nhdin dé nghi xir Iy hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tlep nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC t‘inh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du ho so 0.5
hop I¢) ’
. Nhan hoé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buoc 1 cong chirc xur 1y VHXH 0,5
- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
UBND quyét TTHC, trinh lanh
cap xa Bude 2 dao Phong VHXH Cong chuc duoc 2.5

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.

giao xur 1y ho so
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:1 ghan
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec ot
viéc)
Xem x¢ét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong
Bude3 | TTHC; trinh lanh  dao | VHXH 0.5
UBND cap xa
Phé¢ duyét két qua giai Linh dao UBND
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho| < . 0,5
b cap xa
Van thu
D(’)ng déq, luu trit ho 80;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buoc 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A - 1
tam PVHCC| TTHC cho t chirc, c& nhan, Thu phi, | Do, Phan tra keét} Gid hanh
A~ s s (oA qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
() +(@2)=

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1é)

S ngay lam
viée
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4. Sua ddi, bé sung gidy chirng nhan da diéu kién hoat dfng diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong (thufc thim quyén quyét dinh cua
UBND cap x3a) - 05 ngay lam viéc

Co quan Thir tu ne n o Trach nhiém xir ly Tho:l gran
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
lieu va luu trit ho so dién
Budc 1 | tu; chuyén hd so dién tu
dén UBND cip xa noi to
cl;uc, ca nhan dé nghi xu ly Cong chirc dugc
ho so. — han cong tié 0,5
Chuyén thong tin vé ho so phA ha & P ’
Trung tim tiép nhan trén Hé thong nhan ho so
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoac Trung | Bugc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC tam PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chike, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi té chirc, cd nhin dé nghi xir ly hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h("i’SO’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop I¢) ’
. Nhan hoé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buge 1 cong chirc xtr 1y VHXH 05
- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
UBND quyét TTHC, trinh lanh
cap xa Bude 2 dao Phong VHXH Cong chuc duoc 2.5

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.

giao xur 1y ho so




21

Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:1 ghan
- n A Noi dung cong viéc n <A (Ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec ot
viéc)
Xem x¢ét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong
Bude3 | TTHC; trinh lanh  dao | VHXH 0.5
UBND cap xa
Phé¢ duyét két qua giai Linh dao UBND
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho| < . 0,5
b cap xa
Van thu
D(’)ng déq, luu trit ho 80;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buoc 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A - 1
tam PVHCC| TTHC cho t chirc, c& nhan, Thu phi, | Do, Phan tra keét} Gid hanh
A~ s s (oA qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
() +(@2)=

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1é)

S ngay lam
viée
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