Phu luc II

Sb: 02407/Qb-UBND

Thoi gian ky: 2025-12-23T14:01:01+07:00

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH THUC
HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
/2025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kem theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

A.LINH VUC VAN HOA

I. Di san van hoa

1. Thi tuc ding Ky di vat, ¢d vat, bao vt qudc gia — 15 ngay lam viéc

Co quan | Thir tw A n ‘A Trach nhiém Th0:1 gan
oA A A NoOi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
. ¢ v v viéc )
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chirc duoc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiép 0,5
P%I—%C pa nhan trén HE thong thong tin | nhdn ho so
. < gidi quyét TTHC dén cong
tinh hoac .
T N Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim
rung tam PVHCC tinh (néu hd X
PVHCC ciip 1 tin (neuA 0 so tiép
Xd (noi tiép nhan tai Trung tam PVHCC

nhdn ho so)

cap xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhan dii ho so (()1;
hop I¢) ’
Budc 1 Nh,an 1}0 e chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuce xtur ly
So Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chitc duoc
VHTTDL | Bugc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, & : 11

trinh 1anh dao Phong

giao xu 1y ho so

Budc 3

Xem xet, thong qua dy thao két
qua gidi quyét TTHC; trinh
lanh dao So

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh




(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é)

Co quan | Thir tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
A n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Phé duyét két qui gidi quyét |Lanh dao S& Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc duge | hdéa - Thé thao va 1
giap xu 1y ho 50 _|Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | . ,
Buée 5 TTEIC tr 1anh 630, ciuyénq C};IO Cong  chuc  duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tim PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 14,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho to chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn
hé so)
z N - £ (H)+(?2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC = 15 ngay

lam viéc

2. Thit tuc cip phép cho ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, td chirc, ca nhan
nudc ngoai tiéen hanh nghién ctru swu tam di san van hoéa phi vat theé tai dia phwong - 20
ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc C v oA e (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc T
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1¢ phi (néu co);
Trung tam | Budc 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir
PVHCC tinh ho so di,én tu; qchuyén }16 SO
hoic Trung dién tir dén So dé xur 1}’1 ho so Cong chuc duoc
tam PYHCC R " T —~— phan coOng tiép 0,5
cfip xa (noi Ch}lyenAthongAg tlnxve ho Asor tlgp nhan hd so
tiép nhdn hd nhan trén HE thong thong tin i
g 0)' Budc 2 gidi quyét TTHC dén cong

chic cua S¢ tai Trung tam
PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC




Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc o v AL an (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)

cap xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1;
hop l¢) ’
Buoc 1 Nh’ém }}6 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . o1 WA 15
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 02
lanh dao S& Gia dinh
S& Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chic duge | hda - Thé thao va 01
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII—)IC tir lanh dgo, cl%uyénq c};w Cpng , CI,MC; duge 0,5
5 giao xur 1y ho so
Van thu
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hoé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 19,5




Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(12)0J;1,(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

3. Thii tuc xdc nhan da diéu kién dwoc ciap Gidy phép hoat dong ddi véi bao tang
ngoai cong lap - 15 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gln
- A S Noi dung cong viéc a1 A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
. . . . VZQC)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1¢ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trie
h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tir dén S¢& dé xur 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tin,Vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
PVrIlllggC zt‘il:h nhan trén Hé thong thong tin | nhan hod so
hodic Trun giai quyét TTHC dén cong
tan; PVHC%? Bugc 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiéep
tzep nhdn hé n}{dn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Sé Bude 1 11?3)(}1}101 yf"’ chuyén cho cong |y =1 a0 Phong 0,5
VHTTDL
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh ho so; du | Cong chiic dugc 11




Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
thao két qua giai quyét TTHC, | giao xtr Iy hd so
trinh 1anh dao Phong
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 1
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 1
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhidn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cﬁuyéril C}II’IO Qong , Cl,lu(i duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 14,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(11)5—:1,(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

4. Thi tuc cdp Chirng chi hanh nghé mua ban di vat, cd vat, bao vat qudc gia —

30 ngay
Co quan | Thir tw Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : § cong vie xir ly cong viéc (Ngay)
Trung taﬂ’m Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A AN S A .
hoic Trun ho so, thu phi, 1¢ phi (n€u cd); | Cong chuc dugc
: € | Buée 1 quét (scan) tai lieu va luu trir | phdn  cong  tiép 0,5

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

hd so dién tu; chuyen hd so
dién tir dén So dé xir 1y ho so

nhan ho so




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

S0)

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
chitc cua S¢ tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5

So
VHTTDL

Budc 1

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao Phong

0,5

Buoc 2

Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

Cong chuc duoc
giao xur 1y ho so

22

Budc 3

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao So&

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

Budc 4

Phé duy¢t lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén cong chic dugce
giao xu ly ho so

Lanh daoq Sé Van
hoa - Thé thao va
Du lich

Budc 5

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tur lanh dao, chuyén cho
Van thu

Cong chic dugc
giao xur 1y ho so

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hoé so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(2)
29,5




Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tAim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =30 ngay

5. Thii tuc cip Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét- 15 ngay

lam viéc
Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Th0:1 gan
- A A NoOi dung cong viéc o A en (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Budc 1 | quét (scan) tai ligu va luu triv
ho so dién tuo; chuyén ho so
dién tir dén S¢ dé xir Iy ho so 5 :
‘ Y Cong chuc duogc
. Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn  cong  tiép 0,5
Trung tam A A A A A . A ha
. nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tlnh e X X A
y gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; \ . R
: Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}{dn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhén ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
So Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1) ’
So Budce 1 gﬁ’i?x?}ol 5 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
VHTTDL Y
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh hd so; du Cong chic dugc 11




Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
thao két qua giai quyét TTHC, | giao xtr Iy hd so
trinh 1anh dao Phong
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 1
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 1
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhidn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cﬁuyéril C}II’IO Qong , c%urck duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 14,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(11)5t1,(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

6. Thii tuc cap lai Giay chirng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat; 05
ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A A - Trach nhiém Tho:l glan
- n A Noi dung cong viéc o v A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c it
viéc)
Irung ta?m Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A A T A ,
- hé so, thu phi, 1€ phi (n€u co0); | Cong chic dugc
hogc Trung Budc 1 ét (scan) tai liéu va luu trir | phdn cong  tié 0,5
taim PVHCC a8 vV P & HeP :

cap xa (noi
tiep nhan ho

hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén So dé xir 1y ho so

nhan ho so




Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buoc 1 Nh’ém }}6 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 1 LA 02
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
S& Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | héa - The thao va 0,5
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Thllrﬁ duge 0,5
Vin thu £1a0 XU 1y no SO
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5




10

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam '
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap xa (noi.
tiep nhan ho
S0)
_|_
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) = 05 ngay
lam viéc
7. Thii tyc cap Chiing chi hanh ngheé tu bo di tich - 05 ngay lam viéc
Co quan | Thir tw A A - Trach nhiém Tho:l gan
- n o Noi dung cong viéc o 1 A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir
hdé so dién tuo; chuyen hé so
dién tr d¢én So dé xir 1y ho so Cong chire duge
T " Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  ticp 0,5
rung tam nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh ey 4 Ie ~
< giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung .
tam PVHCC Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhén h5’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
. Budce 1 Nh,an 1}0 ,SO’ chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
So chuce xtur ly
VHTTDL
Bude 2 Kiém tra, tham dinh ho so; du | Cong chuc dugc 00

thao két qua giai quyét TTHC,

giao xu 1y ho so




11

Thoi gian

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
trinh 1anh dao Phong
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 0,5
lanh dao S& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - The thao va 0,5
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhan két qua giai quyét | .. ,
Buoc 5 TTII;C tr 1anh dgo, cﬁuyérf1 C};IO Qong , c%mck duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(D) +@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 05 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

8. Thii tuc cap lai Chirng chi hanh nghé tu bo di tich — 05 Ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A A - Trach nhiém Tho:l glan
oA n x NOi dung cong viéc ot AL A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c it
viéc)
Trung ta,,m Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A AN S A .
- ho so, thu phi, 1¢ phi (n€u c6); | Cong chuc dugc
hoac Trung Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir | phdn  con tiép 0,5
tam PVHCC N :

cap xa (noi
tiep nhan ho

hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén So dé xir 1y ho so

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buoc 1 Nh’ém }}6 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 1 LA 02
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
S& Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | héa - The thao va 0,5
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Thllrﬁ duge 0,5
Vin thu £1a0 XU 1y no SO
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
S0)
(D) +(@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 05 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

9. Thii tuc cap Gidy Ching nhin du diéu kién hanh nghé tu bé di tich - 10 ngay lam

viéc
Co quan | Thir tw A A o Trach nhiém Tho:l stan
o n o Noi dung cong viéc v A aen (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ) xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir
hé so di¢n tu; chuyén hd so
A t'Y /( 2 /‘1 2 1’ h/‘\ . ,
dién tir dén S¢ dé xu Iy ho so Cong chitc duoc
n Chuyén thong tin vé hd so tiép | phdn cong tiép 0,5
Trung tam A A A (1A A . A hA
. nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh o e ’e A
< giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung Buse 2 | chy ‘4 S& tai T p
tam PVHCC | Buoc 2 | chuc cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan h0’s0' tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
S& Bude 1 IC\EE?X%OI 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
VHTTDL Y
Budce 2 | Kiém tra, thim dinh ho so; du | Cong chirc  dugc 06
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
thao két qua giai quyét TTHC, | giao xtr Iy hd so
trinh 1anh dao Phong
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 01
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 01
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhidn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cﬁuyéril C}II’IO Qong , c%urck duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(11)0-:1,(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

10. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan di diéu ki¢n hanh nghé tu bé di tich - 05 ngay

lam viéc

Co quan | Thu tw A A - Trach nhiém Tho:l glan
- n A Noi dung cong viéc o v A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c it
viéc)
Irung ta?m Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A A T A ,
- hé so, thu phi, 1€ phi (n€u co0); | Cong chic dugc
hogc Trung Budc 1 ét (scan) tai liéu va luu trir | phdn cong  tié 0,5
taim PVHCC a8 vV P & HeP :

cap xa (noi
tiep nhan ho

hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén So dé xir 1y ho so

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buoc 1 Nh’ém }}6 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 1 LA 02
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
S& Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | héa - The thao va 0,5
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Thllrﬁ duge 0,5
Vin thu £1a0 XU 1y no SO
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam '
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap xa (noi.
tiep nhan ho
S0)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 05 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

11. Thi tuc cAp phép nhap khau di vét, ¢6 vat khong nhim muc dich kinh doanh

cap tinh

Truong hop 1: Khong xin y kién -2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 stan
< n A Noi dung cong viéc c v oA <A (ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc Cy
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chire duge
T " Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  ticp 0,25
rung tam nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh v x e N
< gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung .
A Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
tam PYHCC PVHCC tinh (méu hd L
clp xa (noi VA 'tm (neuA 0 so tiép
tié'p nhin ho n}jan ~tal Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh 1
hodc Trung thm PVHCC cAp xa (ké tir ngdy nhin dii hé so | ).
hop 1¢) ’
So . Nhéan hd so, chuyén cho cong |, . .
VHTTDL Budce 1 chite xit 1§ Lanh dao Phong 0,125
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . & cout, QU 01
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quanly Vinhoava| 0,25
lanh dao S& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 0,125
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhadn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cigluyéri1 C}II’IO Cpng , C?ui dugc 0,125
Vin thu giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,125
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 1,75
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(1))24;1,(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

~ Trwong hop 2: Truong hop can xin ¥ kién cua co quan c6 lién quan, thoi han giai quyét c6
the kéo dai nhung t6i da khong qua 10 ngay

Co quan | Thir tw Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién |cong viéc : § cong vie xir ly cong viée (Ngay)
Irung taqm Kiém tra, hudng dan, tiép nhan

PVHCC tinh A C TA et f A N, n ,
hoic Trun h6 so, thu phi, 1¢ phi (néu co); | Cong chirc dugc
: € | Busc 1 quét (scan) tai lieu va luu trir | phdn  cong  tiép 0,5

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

hd so dién tu; chuyen hd so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so

nhan ho so
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

S0)

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
chitc cua S¢ tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5

So
VHTTDL

Budc 1

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao Phong

0,5

Buoc 2

Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du
thdo két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

Cong chuc duoc
giao xur 1y ho so

07

Budc 3

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao So&

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

0,5

Budc 4

Phé duy¢t lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén cong chic dugce
giao xu ly ho so

Lanh daoq Sé Van
hoa - Thé thao va
Du lich

0,5

Budc 5

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tur lanh dao, chuyén cho
Van thu

Cong chic dugc
giao xur 1y ho so

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hoé so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tAim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =10 ngay

12. Thi tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire, ¢4 nhan
nudc ngoai tien hanh nghién ciru, swu tam di san tw liéu (dia phwong)- 20 Ngay lam

viée
Co quan | Thir tw A A o Trach nhiém Tho:l stan
- n A Noi dung cong viéc ot A en (Ngay lam
thue hién |cong viéc : ; xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir
ho so dién tu; chuyén hd so
dién tir dén S¢& dé xur 1y ho so Cong chitc duge
. Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn cong  tiép 0,5
Trung tam R A A 1A A : A hA
. nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tlllh e z e A
< giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung Bude 2 | ohe ‘4 S& tai T p
tam PVHCC | Budc 2 | chirc cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
So Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vi€c ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
So Budce 1 lc\ﬁfcnxzol 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
VHTTDL Y
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh ho so; du | Cong chiic  duogc 15
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
thao két qua giai quyét TTHC, | giao xtr Iy hd so
trinh 1anh dao Phong
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 02
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 01
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhidn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cﬁuyéril C}II’IO Qong , c%urck duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 19,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) " (2‘)
= 20 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

13. Thu tuc lay y kién ddi voi viéc stra chira, cdi tao, xay dung nha o rieng 1é
niam trong khu vire bao vé di tich, di san thé giéi (trwong hop khéng cap gidy phép xay

dung) - 07 ngay lam viéc
Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc N A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Trung ta}n Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A NN A .
hoic Trun ho so, thu phi, 1¢ phi (n€u cd); | Cong chuc dugc
: & | Buée 1 quét (scan) tai liéu va luu trir | phdn  cong  tiép 0,5

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

hd so dién tu; chuyen hd so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cap xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan ho s0 tai Trung tam PVHCC ‘tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buée 1 | \han ho so, chuyen cho cong |y 51 4o Phong 0,25
chuc xu 1y
Kieém tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . g chut, QU 05
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao So& Gia dinh
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
S Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic duge | héa - Thé thao va 0,25
VHTTDL giao xur Iy ho so | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | .. .
Buoc 5 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Thllrl(i duoc 0,25
Vin the giao xu 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,25
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhén di hé so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
Tt;'l‘l'l‘lg‘;:;l Tiép nhan va tra két qua gidi quyét TTHC | B phan tra két| Giohanh
PVHCC cho t6 churc, cé nhan. qua chinh
cap Xa (noi

tiép nhdn ho
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Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l glan
- n A NOi dung cong viéc o v A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
50)
_|_
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 07 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) . oA
lam viéc

14. Tha tuc ldy y kién ddi véi viéc xAy dung nha & riéng 1é nim ngoai khu
vure bao vé di tich, nam ngoai ving dém ciia khu vuc di san thé giéi cé6 kha ning tac
dong tiéu cuc dén yéu té goc cAu thanh di tich, cinh quan vin héa cia di tich, di san
thé gi6i (trwong hop khong cép gidy phép xdy dung) - 07 ngay 1am viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A . NoOi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén So dé xir 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tinrvé ho so tiép phan ‘céng tiép 0,5
rung tam nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tlnh e X X A
y gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; . R
A Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
tam PVHCC , y 3 "
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiéep
tiép nhdn hd n}jén ~tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Bude 1 Nh,an 1}0 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuce xtur ly
So Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chite duoc
VHTTDL | Buéc 2 | thio két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ O3 g 05
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Véan hoa va 0,5
lanh dao S& Gia dinh
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Phé duyét két qui gidi quyét |Lanh dao S& Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc duge | hdéa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 _|Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | . ,
Buée 5 TTEIC tr 1anh 630, ciuyénq C};IO Cong chuc duge | 55
Vin thu giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tim PVHCC Vin thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho to chire, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
z N - £ (H)+(?2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

lam viéc

II. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1. Thii tuc tiép nhan thong bao té chirc thi sang tac tic pham my thuit - 07
ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gln
- n A NOi dung cong viéc v A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c Ty
viéc)
Trung ta}n Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A AN S A .
- ho so, thu phi, 1¢ phi (n€u cd); | Cong chuc dugc
hoac Trung Budce 1 ét (scan) tai liéu va luu trit | phan cong  tié 0,5
tam PVHCC Y vy P & P :

cap xa (noi
tiep nhan ho

hd so dién tu; chuyen hd so
dién tir dén So dé xir 1y ho so

nhan ho so




24

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buge 1 | \han ho so, chuyen cho cong |y 2 4. phong 0,25
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 1 LA 05
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
S& Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chic duge | hda - Thé thao va 0,25
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Thllrﬁ duoc 0,25
Vin thu giao xu 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,25
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 6,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam '
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap xa (noi.
tiep nhan ho
S0)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 07 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

2. Thii tuc cAp Giay phép sao chép tic pham m§ thuit vé danh nhan vin

héa, anh hung dan tgc, 1anh tu - 07 ngay lam viéc.

Co quan | Thu tw A n o Trach nhiém Th0:1 gln
- A n Noi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu triv
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tin,Vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
rung tam nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tlllh e z e A
< giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung .
A Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
tam PVHCC , XA X
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiéep
tiép nhan ho n}jan ~tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
So Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vi€c ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
S& . Nhéan hd so, chuyén cho cong |, . \
VHTTDL Budc 1 chire xit 1§ Lanh dao Phong 0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o & ©Ove Qe 05
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 0,5
lanh dao S& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 0,25
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhadn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cigluyéri1 C}II’IO Cpng , C?ui duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(D) +@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

3. Thii tuc cap gidy phép trién lim tic pham nhiép anh tai Viét Nam - 07 ngay

lam viéc

Co quan | Thu tw A A - Trach nhiém Tho:l glan
oA n x NOi dung cong viéc ot AL A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c T
viéc)
Irung taqm Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PVHCC tinh A A S n ,
hoic Trun ho so, thu phi, 1€ phi (néu co); | Cong chuc duge
: € | Busc 1 quét (scan) tai lieu va luu trir | phdn  céng  tiép 0,5

tam PYHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

hdé so dién tu; chuyen hd so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buge 1 | \han ho so, chuyen cho cong |y 2 4. phong 0,25
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 1 LA 05
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
S& Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chic duge | hda - Thé thao va 0,25
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Thllrﬁ duoc 0,25
Vin thu giao xu 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,25
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 6,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam '
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap xa (noi.
tiep nhan ho
S0)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 07 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

4. Thu tuc cap glay phep dua tac pham nhlep anh tir Viét Nam ra nudc ngoai
trién 1am (tham quyén ciia Uy ban nhéan dan cap tinh)

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A N NoOi dung cong viéc a1 A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tinrvé ho so tiép | phan cong  ticp 0,5
rung tam nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tlnh v X X A
y gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung .
A Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
tam PVHCC , y 3 "
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiéep
tié}? nhan ho n}jan Ntaz Trung tam PVHCC
50) cdap xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan ho SO tai Trung tam PVHCC Finh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
So . Nhéan hd so, chuyén cho cong |, . .
VHTTDL Budce 1 chite xit 1§ Lanh dao Phong 0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o & ©Ove Qe 05
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Linh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 0,5
lanh dao S& Gia dinh
Phé duy¢t lgét qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chic dugc | hdéa - The thao va 0,25
giao xir Iy ho so _ | Dulich
Tiép nhadn két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cigluyéri1 C}II’IO Cpng , C%lu(i duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
50)
(D) +@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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5. Thi tuc cAp Giay phép to chirc trién 1im do céc to chirc, ca nhan tai dia
phuwong dwa ra nuwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

5.1. Trwong hop 1 (Khong thanh lgp Hpi dong tham dinh): 07 ngay lam vigc

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gan
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Budc 1 | quét (scan) tai liGu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
ung tal nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh ey e e A
< gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; \ . R
: Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h6’s0' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Bude 1 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc que 05
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Sé Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
VHTTDL | Budc3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Van héa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII—)IC tir lanh dgo, clg;uyérf1 (}};10 Cpng , C?HC‘A duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Budc 6 | Péng dau, luu trit ho soj; Van thu 0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

lam viéc

5.2. Trwong hop 2 (Thanh lgp Hpi dong tham dinh): 15 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
<A n A NOi dung cong viéc ot A ‘A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiép 0,5
PVIlll CgC tinh nhan trén HE thong thong tin | nhdn ho so
hodic Trun gidi quyét TTHC dén cong
tAm PVHCgC Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan hf)’sa tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop [¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc)
Nhan hd so, chuyén cho cong
Budc 1 | chuc xur 1y Lanh dao Phong 0,5
Tham muwu thanh 1ap Hoi dong
theftm dinh; to chirc hop Hoi dong | - Cong chuc duogc
Budc 2 tham dinh - lay ¥ kleAI.l cac thanh | giao xur Iy ho so 07
vién cua Ho1 dong | Hoi ddng thim
; tong hop y kién cua cac thanh dinh
vién Hoi dong )
Buge 3 | D¥ thio ké’f qué  gidi quyét Cong ?ch,ﬁ’ck duoc 05
TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
S Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quéan ly Vin hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& i i Gia dinh
Ph¢é duyét k&t qua giai quyét | Lanh dao So Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - Thé thao va 0,5
giap xtt Iy hd 50 _|Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTEIC tir lanh dgo, clgéuyérfl C}IIIO Qong \ C},mc; duge 0,5
Vin the giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14.5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
D +Q)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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6. Thii tuc cap Giay phép to chirc trién lim do c4 nhin nwéc ngoai to chirc tai
dia phuwong khong vi muc dich thwong mai

6.1. Trwong hop 1 (Khéng thanh lgp Hpi dong tham dinh): 07 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gan
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Budc 1 | quét (scan) tai liGu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
ung tal nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh ey e e A
< gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; \ . R
: Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S¢ Vian hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h6’s0' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Bude 1 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc que 05
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Sé Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
VHTTDL | Budc3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Van héa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII—)IC tir lanh dgo, clg;uyérf1 (}};10 Cpng , C?HC‘A duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Budc 6 | Péng dau, luu trit ho soj; Van thu 0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

lam viéc

6.2. Trwong hop 2 (Thanh lap Hpi dong tham dinh): 15 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
A A A NoOi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1¢ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tinrvé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
PVrIl;ggC ztlil::h nhén trén HE thong théng tin nhan ho so
hosic Trun gidi quyét TTHC dén cong
tAm PVHCgC Bugc 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiep
tiép nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
g 0)' cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(D
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc)
Nhan hd so, chuyén cho cong
Budc 1 | chuc xur 1y Lanh dao Phong 0,5
Tham muwu thanh 1ap Hoi dong
theftm dinh; to chirc hop Hoi dong | - Cong chuc duogc
Budc 2 tham dinh - lay ¥ kleAI.l cac thanh | giao xur Iy ho so 07
vién cua Ho1 dong | Hoi ddng thim
; tong hop y kién cua cac thanh dinh
vién Hoi dong )
Buge 3 | D¥ thio ké’f qué  gidi quyét Cong ?ch,ﬁ’ck duoc 05
TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
S Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quéan ly Vin hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& i i Gia dinh
Ph¢é duyét k&t qua giai quyét | Lanh dao So Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - Thé thao va 0,5
giap xtt Iy hd 50 _|Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTEIC tir lanh dgo, clgéuyérfl C}IIIO Qong \ C},mc; duge 0,5
Vin the giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14.5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
D +Q)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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7. Thi tuc cap lai Gidy phép t6 chirc trién 1am do cac td chirc, ca nhén tai dia
phuong dua ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

7.1. Trwong hop 1 (Khéong thanh lgp Hpi dong tham dinh): 07 ngay lam vigc

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gan
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Budc 1 | quét (scan) tai liGu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
ung tal nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh ey e e A
< gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; \ . R
: Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h6’s0' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Bude 1 Nh,an }}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc que 05
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Sé Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
VHTTDL | Budc3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Van héa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . .
Buoc 5 TTII—)IC tir lanh dgo, clg;uyérf1 (}};10 Cpng , C?HC‘A duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Budc 6 | Péng dau, luu trit ho soj; Van thu 0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

lam viéc

7.2. Trwong hop 2 (Thanh lgp Hpi dong thim dinh): 15 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
A A A NoOi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tinrvé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
PVrIl;ggC ztlil::h nhén trén HE thong théng tin nhan ho so
hosic Trun gidi quyét TTHC dén cong
tAm PVHCgC Bugc 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiep
tiép nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
g 0)' cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(D
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc)
Nhan hd so, chuyén cho cong
Budc 1 | chuc xur 1y Lanh dao Phong 0,5
Tham muwu thanh 1ap Hoi dong
theftm dinh; to chirc hop Hoi dong | - Cong chuc duogc
Budc 2 tham dinh - lay ¥ kleAI.l cac thanh | giao xur Iy ho so 07
vién cua Ho1 dong | Hoi ddng thim
; tong hop y kién cua cac thanh dinh
vién Hoi dong )
Buge 3 | D¥ thio ké’f qué  gidi quyét Cong ?ch,ﬁ’ck duoc 05
TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
S Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quéan ly Vin hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& i i Gia dinh
Phé duyét két qua giai quyet | Lanh dao So Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - Thé thao va 0,5
giap xtt Iy hd 50 _|Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTEIC tir lanh dgo, clgéuyérfl C}IIIO Qong \ C},mc; duge 0,5
Vin the giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14.5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
D +Q)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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8. Thii tuc cap lai Gidy phép t6 chirc trién lim do c4 nhian nuéc ngoai to

chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

8.1. Trwong hop 1 (Khong thanh lgp Hpi dong tham dinh): 07 ngay lam vigc

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gan
oA n A NOi dung cong viéc e A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
. v v v viéc )
Kiém tra, huéng dan, tlep nhéan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
Budc 1 | quét (scan) tai liGu va luu trir
hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén So dé xir 1y ho so Cong chitc duge
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  ticp 0,5
PVH CgC tinh nhan trén H¢ thong thong tin | nhan ho so
hodic Trun gidi quyét TTHC dén cong
tAm PVHC%? Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50)
*Co quan tiép nhin hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S& Vian hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Budce 1 Nh,an }}0 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chire xur 1y
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cone chire duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ O3 g 05
trinh 1anh dao Phong & Y
Si Xem xet, thong qua du thao két | Lanh  dao  Phong
o Buéc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Véan hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& Gia dinh
Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,25
giao xu ly ho so Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét| .. .
Budc 5 | TTHC tr 1anh dao, chuyén cho Cpng , Thlll;CA dugc 0,25
Vin thu giao xtr Iy ho so
Budce 6 bong dau, luu trr ho so; Vin thu 0.25

chuyén két qua giai quyét
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ng@j am
. v v v vzec)
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép xa
(noi tiép nhdan ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tAim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, c4 nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) " (2‘)
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é) _‘07 nsay
lam viéc
8.2. Trwong hop 2 (Thanh lgp Hpi dong tham dinh): 15 ngay lam viéc
Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc'z)j fam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chirc duge
Trung tim Chuyén thong tinrvé ho so tiép phe:m ‘Acéng tiép 0,5
PVHCE finh nhdn trén H¢ thong thong tin nhan ho so
hodic Trung gidl quyét TTHC dén cong
tam PVHCC Bugc 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tié}? whin hé n}gdn tai Trung tam PVHCC
g O)' cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop lé)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc)
Nhan hd so, chuyén cho cong
Budc 1 | chuc xur 1y Lanh dao Phong 0,5
Tham muwu thanh 1ap Hoi dong
theftm dinh; to chirc hop Hoi dong | - Cong chuc duogc
Budc 2 tham dinh - lay ¥ kleAI.l cac thanh | giao xur Iy ho so 07
vién cua Ho1 dong | Hoi ddng thim
; tong hop y kién cua cac thanh dinh
vién Hoi dong )
Buge 3 | D¥ thio ké’f qué  gidi quyét Cong ?ch,ﬁ’ck duoc 05
TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
S Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quéan ly Vin hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& i i Gia dinh
Ph¢é duyét k&t qua giai quyét | Lanh dao So Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - Thé thao va 0,5
giap xtt Iy hd 50 _|Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTEIC tir lanh dgo, clgéuyérfl C}IIIO Qong \ C},mc; duge 0,5
Vin the giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14.5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
D +Q)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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9. Thii tuc thong bao to chirc trién 1am do t6 chirc & dia phwong hoic ca nhan to
chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

9.1. Trwong hop 1 (Khong thanh lgp Hji dong tham dinh): 07 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
thuc hién |cong viéc Noi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
Budc 1 | quét (scan) tai liGu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hd so
dién tr d¢én So dé xir 1y ho so Cong chire duge
Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  tiep 0,5
Trung tim nhan trén Hé thong thong tin | nhin ho so
PVHCC tinh giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung | Buoc 2 |chiuc cua So tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50) *Co quan tiép nhin ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop [¢) ’
Budce 1 Nh,an }}0 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o e Chuc que 05
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Sé Xem x¢€t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
VHTTDL | Budc3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Van héa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 _ | Du lich
Tiép nhan k& qua giai quyét | . .
Buéc 5 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho | COP8 Chie duge| g g
Vin thu giao xu ly ho so
Budc 6 | Pong dau, luu triv ho so; Vian thu 0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

lam viéc

9.2. Trwong hop 2 (Thanh lgp Hpi dong thdm dinh): 15 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l glan
- n A Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc T
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trie
hé so dién tuo; chuyen hé so
dién tr ¢én So dé xir 1y ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
PVIl; CgC zt‘inh nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
hosic Trun gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCgC Bugc 2 | chic cua So tai Trung tam
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiép nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
sa) cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hf)’sa tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop 1¢)

(D
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc)
Nhan hd so, chuyén cho cong
Budc 1 | chuc xur 1y Lanh dao Phong 0,5
Tham muwu thanh 1ap Hoi dong
theftm dinh; to chirc hop Hoi dong | - Cong chuc duogc
Budc 2 tham dinh - lay ¥ kleAI.l cac thanh | giao xur Iy ho so 07
vién cua Ho1 dong | Hoi ddng thim
; tong hop y kién cua cac thanh dinh
vién Hoi dong )
Buge 3 | D¥ thio ké’f qué  gidi quyét Cong ?ch,ﬁ’ck duoc 05
TTHC, trinh 1anh dao phong giao xu ly ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
S Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quéan ly Vin hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& i i Gia dinh
Ph¢é duyét k&t qua giai quyét | Lanh dao So Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - Thé thao va 0,5
giap xtt Iy hd 50 _|Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTEIC tir lanh dgo, clgéuyérfl C}IIIO Qong \ C},mc; duge 0,5
Vin the giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14.5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
D +Q)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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10. Thii tuc phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tic phAm nhiép anh nhap
khau cap tinh- 07 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gan
‘n n A Noi dung cong viéc N A en (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hd so
dién thr dén So d.e XL}’ ly‘ho so.’, Cong chitc dugc
) Chuyén thong tin v€ ho so t1§p phan cong tiép 0.5
Trung tam nhin trén H¢ thong thong tin | jhan hd so
PVHCC tinh giagi quyét TTHC dén cong|
hoac Trung | Byéc2 |chic cia S¢ tai Trung tim

tam PYHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50,
! *Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu cb) dén
S¢ trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
(néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Budce 1 Nh’an }}0 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chtrc xtr 1y
Kiem tra, thm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o & ©hvc, Qe 05
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
, Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 0,5
S0 I3nh dao S& Gia dinh
VHTIDL Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
Budc 4 | TTHC, chuyen cong chirc dugc | hoa - Thé thao va 0,25
giap xtr 1y ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | .. ,
Budc 5 TTII—)IC tir lanh dgo, clgluyérf1 C};lo Cpng \ ‘fhllll‘i duoe 0,25
Vin thu giao xu ly ho so
bong déu,, lva trit hod 50;
Budce 6 chuyén két qua giadi quyét Vin thu 0.25

TTHC dén Trung tim PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(noi tiép nhdn ho SO') .
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 07 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) . oA
lam viéc

I1I. LINH VU'C BIEU DIEN NGHE THUAT

1. Thii tuc to chirc biéu dién ngh¢ thuit trén dia ban quan ly (khong thudc
tru’()’ng ‘hop trong khuon kho hgp tac quoc té ciia cac hoi chuyén nganh veé nghe thuat
biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong 1ap c6 chirc niing biéu dién nghé
thuat thu¢c Trung wong)- 05 Ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
thwe hién |cong viéc Noi dung cong vie xir ly cong viéc (Ngc.z)j lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai lieu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hé so
A dién tr dén So dé xir 1y ho so Cong chire duge
P{;Il{lgg(jtitlil:h Chuyén thong tinrvé ho so tiép phe:ln Acf)ng tiép 0,5
hodc Trung nhdn trén H¢ thong thong tin nhan ho so
tam PVHCC gidl quyét TTHC dén cong
chp xa (noi Budc2 |chirc cia S¢ tai Trung tam
tiép nhan ho PVHCC tinh (néu ho so tiép
g O)' n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh \ (1)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
hoic Trung taim PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii ho so 0,5
hop [¢)
Budc 1 Nh’an 1}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuce xtur ly
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —or& ©Ove Qe 03
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 0,5
lanh dao So& Gia dinh
Sé Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao So Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hdéa - Thé thao va 0,25
VHTTDL s .
giao xu 1y ho so Du lich
Tiép nhan két qua giai i quyét Cong chire duoc
Budc 5 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho | . DI ‘ 0,25
5 giao xur 1y ho so
Van thu
Dong ddu, luvu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 05 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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2. Thii tuc ra nuéc ngoai du thi ngwdi dep, ngudi miu — 05 ngay lam viée

Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
oA n A NOi dung cong viéc o v AL an (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Budc 1 | quét (scan) tai li€u va luu tri
hé so di¢n tu; chuyén hd so
[N , A 5 A 5 11 h/\ A )
dién tir dén So dé xur 1y ho so Cong chitc dugc
. Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn  cong  tiép 0,5
Trung tam A A A 1A A . A hA
. nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh ey e X A
< gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; \ . R
: Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}{dn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Buge 1 | \nan ho so, chuyen cho cong |y » 1 400 phong 0,25
chue xu 1y
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 WA 03
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Vin héa va 0,5
So lanh dao So Gia dinh
VHTTDL Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 | Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét| .. ,
Budc 5 TTII;C tir lanh dgo, clg;uyér:1 C};IO Cpng , Thlll;CA dugc 0,25
Vin thu £1a0 XU 1y no SO
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tim PVHCC Vin thu 0,25

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ’ ’ , ,
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 05 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

IV. LINH VUC VAN HOA CO SO

1. Thi tuc cap gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh- 10
ngay lam viéc

Co quan | Thir tw A A - Trach nhiém Tho:l stan
- n A Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc Ty
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trie
hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tr dén So dé xir 1y ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
PVIl;CgC zt‘inh nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
hodic Trun giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCgC Bugc 2 | chic cua So tai Trung tam
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiép nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
g 0,)' cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vian hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung

tam PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Budc 1 Nh,én 1}6 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuce xtur ly
. Tham muu thanh 13p t6 tham | Cong chuc xur 1y ho
BuGe 2 | dinh, ké hoach di thim dinh 50 01
Thuec hién di thim dinh tai co s¢
- Truong hop ket qua thim dinh
co so dat yéu cau, dy thao Gidy
phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke trinh lanh dao
phong duyet. - © = | poan tham dinh;
Budc 3 i{hTAm‘mg hop ket qua tham dinh | o0 oo virtond | 06
ong dat yéu cau, tham muu van
ban tra 16i va néu 16 1y do, yéu | >°
cau co sO khong dugc hoat dong
cho dén khi duoc cap Gidy phép
\ dt diéu kién kinh doanh dich vu
SO karaoke trinh lanh dao phong
VHTTDL duyét
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Vin hoa va 0,5
lanh dao S¢& Gia dinh
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin
Buoc 5 | TTHC, chuyén cong chic duge | héa - Thé thao va 0,5
giap xu ly ho 50 _ | Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | - . ,
Buoc 6 TTII-)IC tor 1anh dgo, ciuyérf1 C};lO Cpng , Cl,lu(; duge 0,5
Vin the giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 7 | TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho 0 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap xa (noi

tiép nhdn ho
50)
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Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l glan
<A n A NOi dung cong viéc ot A en (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc viéc)
_|_
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
=10 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5 oA
lam viéc

2. Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke cap tinh - 07 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Trwong hop chi thay doi vé chii sé hiru thi khéng phai thanh 1ap doan

tham dinh
Co quan | Thu ty ns n - Trach nhiém Tho:l gan
- n n Noi dung cong viéc o 1s A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u c0);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu triv
hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tr dén So dé xir 1y hod so Cong chire duge
T " Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  ticp 0,5
rung tam nhan trén HE thong thong tin | nhdn ho so
PVHCC tinh % X A
< gidi quyét TTHC dén cong
hoac Trung Buse 2 | chy 4 S T p
tam PVHCC | Budc 2 | chirc cia So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Budc 1 Nh,an 1}0 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuce xtur ly
So Kiém tra, tham dinh I}é so; du Cone chitc duoc
VHTTDL | Bugc2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | 08 S5, <™ 04
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem xét, théng qua du thao két | Lanh dao Phong
Budéc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Van hoa va 0,5

lanh dao So

Gia dinh
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Phé duyét két qui gidi quyét |Lanh dao S& Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc duge | hdéa - Thé thao va 0,5
giap xu 1y ho 50 _|Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | . ,
Buée 5 TTIEIC tr 1anh 620, ciuyénq c};lo Cong  chuc  duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tim PVHCC Vin thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho to chire, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
z N - £ (H+Q2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

lam viéc

Trwong hop 2: Truong hop cac ndi dung thay ddi can phai thanh lap doan tham dinh

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
<A n A Noi dung cong viéc s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
T . Bude 1 | quét (scan) tai licu va luu trir
Pvlﬁggctztlil:h hd so dién tu; chuyen hd so
- dién tir dén S& dé xir 1y hd so A ,
hoic Trung Cong chic duogc
tim PVHCC Chuyén thong tin vé ho so tiep | phan  cong  tiép | 0,5
cap x4 (noi, nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
tiép nhdn ho giai quyét TTHC dén cong
50) Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nigén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
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Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc o v AL an (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)

*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vié€c ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop [¢)

(1)
0,5

So
VHTTDL

Budc 1

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao Phong

0,5

Budc 2

Tham muu thanh lap t6 tham
dinh, ké hoach di tham dinh

Cong chirc xir Iy hd
SO

01

Budc 3

Thuec hién di tham dinh tai co s&

- Truong hop két qua tham dinh
co so dat yéu cau, du thao Gidy
phep diéu chinh gidy phép du
diéu kién kinh doanh dich wvu
karaoke trinh lanh dao phong
duyét.

- Truong hop két qua thim dinh
khong dat yéu cau, tham muu vin
ban tra 101 va néu ro 1y do.

Poan tham dinh
Cong chure xur 1y ho
SO

03

Buoc 4

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao So&

Lanh dao Phong
Quan 1y Van hoa va
Gia dinh

0,5

Budc 5

Phé duy¢t lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén cong chirc dugc
giao xu ly ho so

Lanh daoq Sé Van
hoa - Thé thao va
Du lich

0,5

Budc 6

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tr 1anh dao, chuyén cho
Van thu

Cong chic dugc
giao xtr 1y ho so

0,5

Budc 7

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé s0')

Van thu

0,5

Tong thoi glan glal quyet TTHC tai S6 VHTTDL
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam '
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap xa (noi.
tiep nhan ho
S0)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 07 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

3. Thu tuc c?ip Giéy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trueong — 10
ngay lam viéc

Co quan | Thir tw A A o Trach nhiém Tho:l stan
o n o Noi dung cong viéc v A aen (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ) xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir
ho so dién tu; chuyén ho so
dién tir dén S¢ dé xu Iy ho so Cong chitc dugc
n Chuyén thong tin vé hd so tiép | phdn cong tiép 0,5
Trung tam A A A (1A A . A hA
. nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh o e ’e A
< giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung Buse 2 | chy ‘4 S& tai T s
tam PVHCC | Buoc 2 | chuc cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan h0’s0' tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
S& Bude 1 IC\EE?X%OI 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
VHTTDL Y
Budc 2 | Tham muu thanh 1dp t6 tham | Cong chirc xtr 1y hd 01
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Co quan
thuc hién

Thir tw

n A NOi dung cong viéc
cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dinh, ké hoach di thim dinh

SO

Thyec hién di thim dinh tai co s&

- Truong hop két qua tham dinh
co sO dat yéu cau, du thao Giéy
phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke trinh lanh dao
phong duyét.

- Trudong hop két qua tham dinh
khong dat yéu cau, tham muu vin
ban tra 161 va néu 1o ly do, yéu
cau co sO khong dugc hoat dong
cho dén khi duoc cip Gidy phép
dt diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke trinh lanh dao phong
duyét

Poan thim dinh; ‘
Cong chure xur 1y ho
SO

06

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao So

Budc 3

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoéa va
Gia dinh

0,5

Phé duyét lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén céng chirc dugc
giao xu ly ho so

Budc 4

Lanh daoq Sé Van
héa - Thé thao va
Du lich

0,5

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC tr 1anh dao, chuyén cho
Van thu

Budc 5

Cong chic  dugc
giao xur 1y ho so

0,5

Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)

Budc 6

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai

Sé¢ VHTTDL

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

Trung tam
PVHCC
tinh hoac

Trung tim
PVHCC

cap Xa (noi

tiép nhdn ho
50)

Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 churc, ca nhan.

B6 phan tra két
qua

Gi16 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(H+@)
=10 ngay
lam viéc
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4. Thii tuc cAp Gidy phép, diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu
vil trwomg — 7 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
oA n A NOi dung cong viéc o v AL an (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc it
. . . vl.ec)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trie
hé so di¢n tu; chuyén hd so
[N , A 5 A 5 11 h/\ A )
dién tir dén So dé xur 1y ho so Cong chitc dugc
A Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn  coéng  tiép 0,5
Trung tam A A A A A . A hA
. nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh e e X A
hodic Trun gidi quyét TTHC dén cong
: % | Buoc2 | chic cia So tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}{dn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhin hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vi€c ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Budce 1 Nh,an }}0 59 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu ly
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cone chire duoe
Budce 2 | thdo két qua giai quyét TTHC, iaogxir ¥ hd so 04
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem xét, thong qua du thdo két | Lanh dao Phong
) Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Van hoa va 0,5
So 3nh dao S& Gia dinh
VHTIDL Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,5
giao xu ly ho so Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | .. ,
Budc 5 | TTHC tur lanh dao, chuyén cho Cpng , Thlll;CA dugc 0,5
Vin thu £1a0 XU 1y no SO
Pong dau, lwu trit ho so;
Budce 6 chuyén két qua giai quyét Vin thu 0.5

TTHC dén Trung tim PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(noi tiép nhdn ho SO') .
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
= 07 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) . oA
lam viéc

5. Thii tuc tiép nhan ho so thong bao san phAm quang cdo trén bang quang cao,

bang-ron — 05 ngay lam viéc
Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 ln
- A N NoOi dung cong viéc a1 A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai liéu va luu triv
hd so dién tu; chuyen hé so
dién tir dén S& dé xir 1y ho so Cong chitc duge
T t Chuyén thong tin,Vé ho so tiép | phan cong  tiep 0,5
PVrIlllggC zt‘il:h nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
hodic Trun giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCgC Bugc 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiep
tiép nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
g 0)' cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung

tam PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Budc 1 Nh’an 1}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuce xtur ly
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —or& ©Ove Qe 03
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 0,5
lanh dao So& Gia dinh
Sé Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chuc dugc | hoa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 ’ Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cigluyéri1 C}II’IO Cpng , C?ui duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
S0)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 05 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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6. Thii tuc tiép nhin thong bio to chirc doan ngudi thwe hién quang cio — 15 ngay

Co quan | Thu tw Néi dune céne viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : g cong vie xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu triv
ho so dién tu; chuyén hd so
dién tir dén So dé xur 1y ho so Cong chitc dugc
A Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn coéng tiép 0,5
Trung tam A n ~ 1A n : A 1A
. nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tll’lh v Z e A
hoiic Trung giai quyét TTHC dén cong
: Budc 2 | chuc cua S¢ tai Trung tam

tam PYHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}{dn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Budce 1 Nh’én 1}6 5 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chtrc xtur 1y
Kicm tra, thm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —one Chuc, due 11
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vin hoa va 01
So lanh dao So Gia dinh
VHTTDL Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chuc dugc | hdéa - Thé thao va 01
giaro xur 1y ho 50 _ | Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét| .. .
Budc 5 TTII;C tir lanh dgo, clg;uyér:1 C};IO Cpng , ‘I:hllll‘i duoc 0,5
Vin thu giao xu ly ho so
Pong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tim PVHCC Vin thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) " (2‘)
=15 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) ) oA
lam viéc

7. Thu tuc thong bao nhap khau vin héa pham (trir di vat, co vat) khong nham
muc dich kinh doanh cap tinh — 02 ngay lam viéc

Co quan | Thir tw A A - Trach nhiém Tho:l stan
- n n Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trir
h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tir dén S¢ dé xu ly ho so Cong chitc dugc
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  tiep | 0,25
PVIl;CgC zt‘inh nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
hosic Trun giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCgC Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiép nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
g 0,)' cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung

tam PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so

hop l¢)

(1)
0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Budc 1 Nh’an 1}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuce xtur ly
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —or& ©Ove Qe 1,25
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quanly Vanhoava| 0,25
lanh dao So& Gia dinh
Sé Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chuc dugc | hoa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 ’ Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cigluyéri1 C}II’IO Cpng , C?ui duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 1,75
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(1))2t1(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc




62

8. Thii tuc kiém tra chuyén nganh vin héa phim khong nhim muc dich kinh
doanh trudc khi xuat khau cap tinh — 12 ngay

Co quan | Thu tw Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : g cong vie xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu triv
h6 so dién t; chuyén ho so
dién tir dén So dé xur 1y ho so Cong chitc dugc
A Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn coéng  tiép 0,5
Trung tam n A A o1 A A : A A
. nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tll’lh e Z ’e A
< giai quyét TTHC dén cong
hoac Trung , , ; \ . R
: Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PYHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}{dn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhin hd so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vi€c ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Budce 1 Nh’an 1}0 5 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chtrc xtur 1y
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone chitc duoe
Budce 2 | thdo két qua giai quyét TTHC, iaogxir ¥ hd so 09
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem xét, thong qua du thdo két | Lanh dao Phong
i Budc 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh | Quan ly Van hoa va 0,5
Hi‘}’ . lanh dao S& Gia dinh
v Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chuc dugc | hdéa - Thé thao va 0,5
giao xu ly ho so Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | .. ,
Budc 5 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho Cpng , <1:h1111<i dugo 0,5
Vin thu £1a0 XU 1y no SO
Dong ddu, luu trr ho so;
Budce 6 chuyén két qua giai quyét Vin thu 0.5

TTHC dén Trung tdam PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 11,5 ngay
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) " (2‘)
=12 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X oA
lam viéc

9. Thii tuc xac nhian danh muc sin phim nghe nhin c¢é ndi dung vui choi giai tri
nhap khau cap tinh — 7 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hién |cong viéc : g cong vi¢ xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trie
hdé so dién tu; chuyen hé so
dién tr ¢én So dé xir 1y ho so Cong chire duge
Trune tim Chuyén thong til’l,Vé ho so tiép phe:m ‘Acéng tiép 0,5
PVHCgC tinh nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
hosic Trun giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCgC Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tim

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc * * xir ly cong viéc (Ngay)
Budc 1 Nh’ém }}6 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu ly
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —or& ©Ove Qe 04
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Vin héa va 0,5
lanh dao S& Gia dinh
Sé Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chuc dugc | hoa - Thé thao va 0,5
giap xu 1y ho 50 ’ Du lich
Ti€p nhan két qua giai quyét | .. .
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, ciuyéril C}II’IO Qong , c%urck duge 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 6,5 ngay
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(1) +(@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 07 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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VI. LINH VUC GIA PINH

1. Cap lan di"i’ll Gidy chirng nhin ding Ky thanh lap ciia co sé cung cap dich vu
trg giap phong, chong bao luc gia dinh-10 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuce hi¢n |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Budc 1 | quét (scan) tai liGu va luu trir
hd so dién tu; chuyen hd so
dién tr d¢én So dé xir 1y ho so Cong chire duge
Trune tim Chuyén thong tinrvé ho so tiép | phdn  cong  tiep 0,5
PVH CgC tinh nhan trén H¢ thong thong tin | nhan ho so
hosic Trun gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHC%? Budc 2 |chuc cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC
cap xa)

50)
*Co quan tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Budce 1 Nh,an }}0 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu ly
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cone chire duoe
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S5 <™ 07
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé Xem xét, théng qua du thao két | Lanh dao Phong
o Bu6c 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Vian hoa va 0,5
VHTTDL lanh dao S& Gia dinh
Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Buoc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | hoa - Thé thao va 0,5
giao xu ly ho so Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét| .. .
Budc 5 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho Cpng , Cl:luc,\ dugc 0,5
Vin thu giao xur 1y ho so
Buge 6 | DONg dau, lwu i RO SOLI -y g 0,5

chuyén két qua giai quyét
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc viéc)
TTHC dén Trung tam PVHCC |
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac , , ) ,
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra k&t | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
=10 ngay
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é) . oA
lam viéc

2. Cap lai Gidy chirng nhin diing ky thanh 1ap ciia co sé cung cap dich vu tro gitip
phong, chong bao lwe gia dinh- 03 ngay lam viéc

Co quan | Thir tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l stan
- n n Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc T
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
Bude 1 | quét (scan) tai ligu va luu trie
ho so dién tuo; chuyén hd so
UV 3 dé xtr 1V hod ) ’
dién tir dén S¢& dé xur 1y ho so Cong chitc duge
Trune tim Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan  cong  tiép | 0,25
PVIllngC 2t‘inh nhan trén Hé thong thong tin | nhan ho so
hosic Trun giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCgC Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tdm
chp xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiep
tiép nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
sa) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(D
0,25
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
Budc 1 Nh’an 1}0 50 chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,25
chuce xtur ly
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —or& ©Ove Qe 1.5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quanly Vanhoava| 0,25
lanh dao So& Gia dinh
Sé Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S¢ Van
VHTTDL | Budc4 | TTHC, chuyén cong chuc dugc | hoa - Thé thao va 0,25
giap xu 1y ho 50 ’ Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | . ,
Buoc 5 TTII-)IC tr lanh dgo, cigluyéri1 C}II’IO Cpng , C?ui duoe 0,25
Vin thu giao xur 1y ho so
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC dén Trung tam PVHCC Van thu 0,25
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 2,75
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
S0)
(1) +(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 03 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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3. Thii tuc cap d6i Gidy chirng nhin diing ky thanh lap co sé cung cap dich vu tro

gitip phong, chdng bao hre gia dinh — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l gan
oA n A NOi dung cong viéc o v AL an (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
Budc 1 | quét (scan) tai li€u va luu tri
hé so di¢n tu; chuyén hd so
[N , A 5 A 5 1! h/\ A )
dién tir dén So dé xur 1y ho so Cong chitc dugc
A Chuyén thong tin vé ho so tiép | phdn  coéng  tiép 0,5
Trung tam A A A A A . A hA
. nhan trén HE thong thong tin | nhan ho so
PVHCC tinh e e X A
hod gidi quyét TTHC dén cong
oac Trung , , ; . R
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

tam PVHCC
cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}{dn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

50)
*Co quan tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vi€c ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Budce 1 Nh,an }}0 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chtre xur 1y
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cone chire duoe
Budce 2 | thdo két qua giai quyét TTHC, iaogxir ¥ hd so 07
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem xét, thong qua du thdo két | Lanh dao Phong
Sé Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Van hoa va 0,5
HT?[, DL lanh dao S& Gia dinh
v Phé duy¢t lgé't qua giai quyét | Lanh dao SO Van
Budc 4 | TTHC, chuyén cong chirc dugc | héa - Thé thao va 0,5
giao xu ly ho so Du lich
Tiép nhan két qua giai quyét | .. ,
Budc 5 | TTHC tir 1anh dao, chuyén cho Cpng , Thlllﬁ dugc 0,5
Vin the giao xu 1y ho so
Pong dau, lwu trit ho so;
Budce 6 chuyén két qua giai quyét Vin thu 0.5

TTHC dén Trung tim PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(noi tiép nhdn ho SO') .
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ’ ) ) )
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC _(1) (2‘)
=10 ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) . oA
lam viéc

B. LINH VUC THE DUC THE THAO ]
1. Thu tuc dang cai td chirc gidi thi dau vo dich tirng mon thé thao cua tinh,
thanh pho truc thugc trung wong

Co quan | Thu tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc C v oA e (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phén chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . R o1 1A Cong chic duoc
va Du lich dé xur 1y ho so . . X
n ST RTINS —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoic Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cua SO tai Trung tam
cap x4 (noi, PVHCC tinh (réu ho so tiep
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiep nhan hé so tai Trung tam PVHCC th
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c it
. v v v viéc )
A LA 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 I;nglcnxléol ,SO’ chuyén cho cong Quan 1y Thé duc 0,5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ, A g 1,5
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé Xem x¢&t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
VHTTDL | Buéc3 |qua gidi quyét TTHC; trinh Ql}én Iy Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét | . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
bong dau, luu trr ho so;
Buoc 5 |chuyén két qua giai quyt | Van thu 0,5
TTHC dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 35
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) ’
Tiép nhan hd so, scan tai lidu, C}i)p g C%I]glslf)a Xaﬁ
. luu trlt ho so dién tir, chuyén phons « n
Budce 1 - . R N . | tai Trung tam Phuc 0,25
lanh dao phong chuyén mon xur \ . A
K vu hanh chinh cong
Y tinh
Nhan, chuyén hd so cho chuyén . .
Buoc 2 | vien xir Iy Lanh dgo Phong | s
Khoa gido - Van xa
Kiém tra, du thao két qua giai A A
Budc 3 quyét TTHC, trinh lanh dao Chuyén vién duge 2
phong giao xu ly ho so
Vinphong | | Thamdimhdwthaoketquagial |z 4o0 phong
UBND tinh | Buoc4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Khoa i4o - Vin < 0,5
lanh dao Van phong UBND tinh &
Xem xét, thong qua du thao két ~ <
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | _ oo do Van 0,5
dao UBND tinh phong UBND tinh
. Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND
Budc 6 TTHC, chuyén Van thu tinh 0,25
Vég sf’),, dong dAu, lu:u,trtr va
Budce 7 chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu 0.25

cho Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC UBND tinh 04
(Ké tir ngay nhan dit hé so hop 1é)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tam Tiép nhén va tra két qua giai B0 phan tra két G106 hanh
PVHCC quyét TTHC cho t6 chtic qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 8 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

2. Ping cai giai thi ddu, trin thi dau do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan
thé thao quoc te to chirc hoidc ding cai to chirc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A . NoOi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu triv
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bod phan c}}uyen
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
R SIS W —~_—| phan cong tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so ti€p nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PYHCC| Bud6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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. o Thoi gi
Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém 01glan
‘n n A Noi dung cong viéc c v oA ‘A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c it
. v v viéc )
A LA 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 I;nglcnxléol ,SO’ chuyén cho cong Quan 1y Thé duc 0,5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ, A g 1,5
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé Xem x¢&t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
VHTTDL | Buéc3 |qua gidi quyét TTHC; trinh Ql}én Iy Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét | . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
bong dau, luu trr ho so;
Buoc 5 |chuyén két qua giai quyt | Van thu 0,5
TTHC dén UBND tinh
Tong thoi gian giai quyeét TTHC tai S¢ VHTTDL 35
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) ’
Tiép nhan hd so, scan tai lidu, C}i)p g C%I]glslf)a Zﬁﬁ
. lvu trit ho so di¢n tir, chuyén phong A
Budce 1 - . R N . | tai Trung tam Phuc 0,25
lanh dao phong chuyén mon xur \ . A
K vu hanh chinh cong
y tinh
Nhan, chuyén hd so cho chuyén . .
Buéc 2 | vién xu ly Lanh fi,ao Ph?ng . 0,25
Khoa gido - Van xa
Kiém tra, du thao két qua giai A A
Buéc3 |  quyét TTHC, trinh linh dao | Cruyen vien dugc 2
phong giao xu ly ho so
Vian phong Tham dinh dy thao két qua giai Lsnh dao Phon
UBND tinh | Bygc4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Khoa gi4o - Véngx 5 0,5
lanh dao Van phong UBND tinh &
Xem xét, thong qua du thao két ~ <
Budc 5 | qué giai quyét TTHC, trinh lanh Ijanh dao Var} h 0,5
dao UBND tinh phong UBND tin
. Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND
Budc 6 TTHC, chuyén Van thu tinh 0,25
Vao s, dong dAu, Iwu trir va
. chuyén két qua giai quyét TTHC <
Buoce 7 cho Trung tam Phuc vy hanh Van thu 0,25
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC UBND tinh 04

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tam Tiép nhan va tra két qua giai B0 phan tra két Gi0 hanh
PVHCC quyét TTHC cho t6 chtic qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 8 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

3. Ping cai giai thi ddu, tran thi ddu thé thao thanh tich cao do lién doan thé thao
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong to chirc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A S Noi dung cong viéc a1 A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
R ORI X X —~—| phan cOng tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Buoc 2 |chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Sé Buse 1 Nhéan hd so, chuyén cho cong Iéf;l:l f’aOThléhZﬁi 0.5
VHTTDL chtre xtt 1y Y - ’

thé thao
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ: ¥ hd so 1,5
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Buge 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét |, . .
Buoe 4 | TTHC, chuyén Van thu Lanh dgo S0 0.5
bong dau, luu trit ho so;
Bugce 5 | chuyén két qua giai quy€t | Van thu 0,5
TTHC dén UBND tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 35
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) ’
Tiép nhén hd so, scan tai lidu, CI(:‘H g clgr}gl\cllll)a Xaﬁ
, luu trir hd so dién tir, chuyén | P1OmE YBAL Hil
Budce 1 ~ \ R ~_~ . | tat Trung tam Phuc 0,25
lanh dao phong chuyén mon xtr \ . A
» vu hanh chinh cong
Y tinh
Nhan, chuyén hd so cho chuyén . .
Buéc2 | vién xir Iy Lanh dao Phong | s
Khoa gido - Van xa
Kiém tra, du thao két qua giai N
Buoc 3 quyét TTHC, trinh lanh dao Ch.uyeanI’en gu(yc 2
phong giao xur ly ho so
Vin phong Tham dinh du thao két qua giai Lanh dao Phon
UBND tinh | Buéc4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Khoa eiéo - Vén%( 5 0,5
lanh dao Vin phong UBND tinh &
’ Xe}n .)E?t’ th(zng qua du ‘Ehao Fet Lanh dao Van
Buée 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh ) , 0,5
dao UBND tinh phong UBND tinh
. Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND
Bute 6 TTHC, chuyén Vin thu tinh 0,25
Vao s, dong diu, Iwu trir va
. chuyén két qua giai quyét TTHC <
Buoc 7 cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 0,25
chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC UBND tinh 04
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)
Trung tam
tllfl?;ﬁlcoicc Tiép nhan v tré két qua giai | BoOphantrakét | Gio hanh
Trung tAm quyét TTHC cho t6 chuc qua chinh

PVHCC
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc viéc)
cap Xa (noi .
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 8 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

4. Cép Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia ciu lac bd

thé thao chuyén nghiép

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1¢ phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trix
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién t¢r dén bd phan chuyén
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 211 A Cong chuc duogc
va Du lich dé€ xir 1y ho so . n &
n ST S —~_—| phan cong tip 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (i)
hop l¢)
A 1A 2 N Lanh dao Phong
Buge | | hran BO 80, chuyen cho €Ong | gy 15 Thé dyc| 0.5
S Y thé thao
VHTTDL
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, & : 2

trinh 1anh dao Phong

giao xu 1y ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Xem xét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?h(‘)ng
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao So& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét |, . .
Budc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dc’)ng déu,, luu trir ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Bude 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop lé) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cap xi (noi
tiep nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢) 5
5. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
Co quan | Thir tw A A o Trach nhiém Tho:l gan
- n A Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
. Bude 1 | ho so dién tu; chuyén ho so
PTV"I‘;ggCti'}“h dién tir dén bo phan chuyén
St mon clia S& Vin héa, Thé thao | . ,
hoic Trung \ . R o1 1A Cong chic duogc
n va Du lich dé xur Iy ho so . n &
tam PVHCC A XN —~—| phan cong tiép 01
Ao~ Chuyén thong tin vé ho so ti€p A 1A
cap xa (not A A ~ 1A n | nhan ho so
1ip nhdn hé nhan trén HE thong thong tin
S 0)' gidi quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop [¢)
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 ﬁllg‘cl’xll?rol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 10 WA 2
trinh 1anh dao Phong giao xur 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Sé& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdim PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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6. Cip lai Gidy chitrng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong
hop thay déi ndi dung ghi trong Gidy chirng nhan.

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n T X X —~—| phan cOng tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop [¢) ’
A LA 2 N Lanh dao Phong
Budc 1 gllﬁ‘fxﬁol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ O oo 0,5
trinh 1anh dao Phong & Y
3 Xem xét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
So Buéc3 |qué gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1y Thé duc| 0,5
VHTTDL lanh dao So thé thao
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyet
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tdm PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL

2)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 3
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 3

7. Cap lai Giay chirg nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong
hop bi mét hoic hw héng

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A A NoOi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n o A AN —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Bud6c 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vié€c ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge | | Nran BO S0, chuyen cho €Ong | gy 15 The dye| 0.5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 0,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 3
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 3

8. Cap giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi
mén Lan Sw Rong

Co quan | Thu tw ns n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc N A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tim Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PV{JICC tinh ho so, thu phi, 1€ phi (néu co); Cong chitc duoc
hoac Trung Bude 1 quét (scan) tai liéu va luu trir han  cone  tid 01
tam PYHCC hd so dién ti; chuyén hd so P & P

cap xa (noi
tiep nhan ho

dién t¢ dén bo phan chuyén

moén cua S& Van hoa, Thé thao

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) va Du lich dé xtur ly hd so
Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cap xd)
Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
A LA % A Lanh dao Phong
Buge | | hran hO 80, chuyen cho €2 | guan 15 Thé dyc| 0.5
M thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 WA 2
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua gidi quyét | . . .
Budce 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budce 5 | TTHC dén Trung tdim PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hoé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL 2)
(Ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1) 5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (H+(@2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5

9. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi voi
mon Thé duc thé hinh va Fitness

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
- n n Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1& phi (néu c6);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tir dén bo phan chuyén
mon ctia S& Van hoa, Thé thao | ., ,
. . 21 LA Coéng chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . . %
SIS W —~—| phan cong tiép 01
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cua SO tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn hé nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
S& Buse 1 Nhéan hd so, chuyén cho cong Ié?;llll gaOThlthﬁ% 0.5
VHTTDL chtrc xur 1y ' ’

thé thao
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o & ©Ove Qe 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . .
Budc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong dau, lvu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

10. Cap gidy chirng nhin diu diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi méon

Wushu
Co quan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Trung tam hé so, thu phi, 1& phi (néu c6);
Phuc vu quét (scan) tai ligu va luu trir
hanh chinh | Budc 1 |hd so dién tir; chuyén hd so
cong tinh dién t¢ dén bod phan chuyén | Cong chic duogc
(PVHCC) mon cta S& Van hoéa, Thé thao | phan  cong  tiép 01
tinh hoac va Du lich dé xur 1y h6 so nhan ho so
Trung tam Chuyén thong tin vé hd so tiép
PVHCC cép Budc 2 nhén trén HE théng thong tin
xa gidi quyét TTHC dén cong

chiic cia S¢ tai Trung tam
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cap xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 A Lanh dao Phong
Bude 1 I;l}i,;‘;‘fxﬁol ;O” chuyén cho cong| o an 1y Thé duc| 0.5
thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Budc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . g chut, QU 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét | . . ,
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdim PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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11. Cép gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén
Bin stng thé thao

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : : xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 N Lanh dao Phong
Budc 1 gllﬁ‘fxﬁol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | -8 €78, < 2
trinh 1anh dao Phong S1a0 XUy Mo S
3 Xem xét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
So Buéc3 |qué gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1y Thé duc| 0,5
VHTTDL lanh dao So thé thao
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyet
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tdm PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL

2)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5

12. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén

Béng ro
Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
oA n A Noi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xtr ly cong vig¢c vicc)
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
A A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Buoc 2 |chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cap xd)
*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhén h5’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 1
hop 1¢)
S& Buse 1 Nhéan hd so, chuyén cho cong 1(3?11:1}111 ﬁaOThIéhZﬁ% 0.5
VHTTDL chtre xtt 1y Y - ’

thé thao
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o & ©Ove Qe 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . .
Budc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong dau, lvu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

13. Cép gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén
Leo nii thé thao

Co quan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1& phi (néu c6);
Trung tam quet (scan) tai li€u va luu trix
PVHCC tinh| Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
hoic Trung dién t¢ dén bod phan chuyén | Cong chic duogc
tam PVHCC mon cta S¢ Vin hoa, Thé thao | phan  cong  tiép 01
cf'!p x4 (noi va Du lich dé xur 1y hd so nhan ho so
tiép nhdn ho Chuyén thong tin vé ho so tiép
50) . nhan trén Hé thdng thong tin
Budc 2

giai quyét TTHC dén cong
chiic cia S¢ tai Trung tam
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cap xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 A Lanh dao Phong
Bude 1 I;l}i,;‘;‘fxﬁol ;O” chuyén cho cong| o an 1y Thé duc| 0.5
thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Budc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . g chut, QU 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét | . . ,
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdim PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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14. Cap gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi
mon Bong ném

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n A R —~—| phan cong ti€p 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cap xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan hO’SO' tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 N Lanh dao Phong
Budc 1 gllﬁ‘fxﬁol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kicm tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ Yo 2
trinh 1anh dao Phong & Y
3 Xem xét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
So Budc3 |qué gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1y Thé duc| 0,5
VHTTDL lanh dao So thé thao
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tdm PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL

2)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5

15. Cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i voi
mon Taekwondo

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A A NoOi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | -, ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
A A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Bud6c 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge | | Nran BO S0, chuyen cho €Ong | gy 15 The dye| 0.5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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16. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi
mén Pau kiém thé thao

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuce hi¢n |cong viéc xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tlep nhan .
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan cbuyen
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R oo 1s LA Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong th()ng tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 N Lanh dao Phong
Budc 1 gllﬁ‘fxﬁol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ YO 2
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé Xem x¢ét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
VHTTDL | Budc3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao So& thé thao
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tdm PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

17. Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon Yoga
Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gan
‘A n A Noi dung cong viéc Crs A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
n A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge | | Nran BO S0, chuyen cho €Ong | gy 15 The dye| 0.5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

18. Cép gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Golf

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gan
- n A NOi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tim Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
PVHCC tinh ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
hoic Trung quét (scan) tai lieu va luu trir | Cong chuc duge
tam PVHCC | Bu6c 1 | hd so dién tir; chuyén hd so | phdn coéng tiép 01
cf'!p Xa (noi dién tor dén bod phan chuyén | nhan ho so
tiép nhdn ho mon ctia S& Vin hoa, Thé thao
50) va Du lich dé xir 1y hé so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 ﬁllg‘cl’xll?rol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kicm tra, thAm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | ~ & O hS sg 2
trinh 1anh dao Phong E1a0 XU 1y 110 50
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Thé duc 0,5
VHTTDL linh dao S¢ thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét | . . ,
Budc 4 TTHC, chuyén Van th Lanh dao S¢& 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé SO')
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi

tiép nhdn ho
S0)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

19. Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi

mon Cau long

Co quan | Thur tw A n - Trach nhi¢ém Tho:l gl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trix
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R oo 1s 1A Cong chic duoc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. 3 — —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén coéng
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cap xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Budc 1 ﬁllg‘é’x?fl 50, chuyen cho cong | o4 1y Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
7 Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ O oo 2
So trinh 1anh dao Phong & Y
VHTTDL Xem x¢ét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
Bude 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
, Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buoc 4 | TTHC, chuyén Van thu Lanh dgo 5o 0.5
Buéc 5 |Péng dau, luu trit hdé so; | Van thu 0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm PVHCC
tinh/ Trung tam PVHCC cép xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

20. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi véi
mon Karate

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
A A A NoOi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viee)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tir dén bo phan chuyén
moén cua S¢ Van hoa, Thé thao Céng chitc duoc
Trung tim Chuén thong ti vé b s ifp | PID congtep| 0
lilzgcﬁ ill?gh nh@n trén HE thong thong tin nhan ho so
t4m PVHCC giai quyeét TTHC dén cong
chp xa (noi Bugc 2 | chic cua So tai Trung tam
tiép nhdn hé PVHCC tinh (réu ho so tiep
P 0,)' nhan tai Trung tam PVHCC

cap xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan hfﬁ’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

(1)
1
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
hop [¢)
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Bude 1 ﬁﬁfé‘xﬁol ;"’ chuyén cho cong| o an 1y Thé duc| 0.5
thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; du | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc, Qe 2
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC,}(;huyén \(flén tlg1u’ Lanh dao So 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

21. Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi

mon Boi, Lan

Co quan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc c v oA ‘A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)
Trung tam Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PVHCC tinh ho so, thu phi, 1€ phi (néu co); | Cong chuc duge
hodc Trung | Budc 1 | quét (scan) tai liu va luu trir | phan  cong  ti€p 01

tam PVHCC
cap xa (noi

hdé so dién ti; chuyén hd so

dién tor dén bo phan chuyén

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘n Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc o v AL an (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)

tiép nhdn ho

mon cua S& Van hoa, Thé thao

50) va Du lich dé xur 1y hd so
Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén céng
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cap xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hf‘\)’SO’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 A Lanh dao Phong
Bude 1 I;l}i,;‘;‘fxﬁol ;O” chuyén cho cong| o an 1y Thé duc| 0.5
thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duce
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o e ©Ovc, Qe 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
So lanh dao SO thé thao
VHTTDL , Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luvu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdim PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap xa (noi

tiép nhdn ho
S0)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

22. Cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi véi
mon Billards & Snooker

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc e A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1& phi (néu c6);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bod phan chuyén
mon cta S& Vian hoa, Thé thao | -, .
. . X1 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé€ xir 1y ho so . n &
ST W —~_—| phan cong tiép 01
Trung tAim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua So tai Trung tam
Cf’}p Xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiep nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoti han khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h0’s0' tai Trung tim PVHCC tinh 1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
A LA 2 A Lanh dao Phong
Budc 1 ilﬁfxﬁol s0, chuyén cho cong Quin 1y Thé duc| 0,5
M thé thao
S Kiém tra, tham dinh I}é so; du Cone chirc duce
o Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | o 8 b s 2
VHTTDL trinh 1anh dao Phong ’ S180 XU Iy 0 50
Xem xé&t, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
Budce 4 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Sé 0.5

TTHC, chuyén Vin thu
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Dong ddu, lvu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC () +(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5

23. Cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi
mon Bong ban

Co quan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l glan
- n A NOi dung cong viéc ot AL en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phan chuyén
T " mon cia S& Van hoa, Thé thao Cong chirc duoc
rung tam va Du lich d¢ xtt 1y h6 so %
PVHCC tinh e Le XY Q03 phan cong tidgp| 01
< Chuyén thong tin vé€ ho so tiép A 1A
hoac Trung A A ~ LA N " | nhan ho so
A nhan trén HE thong thong tin
tam PVHCC e X R A
Ao~ giai quyét TTHC dén cong
cap xa (noi , , ; . ~
X .~ 2| Budc2 | chiic cia S¢ tai Trung tam
tiep nhan ho , y R v
50) PVHCC tinh (néu ho so tiép

n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop [¢)
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Bude 1 ﬁﬁfé‘xﬁol ;"’ chuyén cho cong| o an 1y Thé duc| 0.5
thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cong chire dugc
Budc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . o1 LA 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giar quyét |, . \
Budc 4 TTHC,}(;huyén \(}én tl%u WY Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luvu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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24. Cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon

Judo
Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gl
‘n n A Noi dung cong viéc N A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trix
Buge 1 | ho so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phén chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duoc
va Du lich dé€ xir 1y ho so . n &
n A R —~_—| phan cong tiép 01
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép A 1A
R A A ~ 1A n . | nhan ho so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Bu6c 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
A LA % . Lanh dao Phong
Buge | | hran hO 80, chuyen cho €Ong | sy 15 Thé dyc| 0.5
M thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ, A g 2
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé& Xem x¢€t, théng qua du thao két | Lanh dao Ehbng
VHTTDL | Budc3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van th Lanh dao S& 0,5
Déng déu,, luu trr ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

25. Ciap gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Du
lwon va Diéu bay

Co quan | Thir tw A A - Trach nhiém Tho:l gan
‘A n A Noi dung cong viéc Crs A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 |hd so dién ti; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
n A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge | | Nran BO S0, chuyen cho €Ong | gy 15 The dye| 0.5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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26. Cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén
Khiéu vii thé thao

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l glan
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc : : xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trie
Budc 1 | ho so diél} tu; chuyén ho so
dién to dén bJ phan cl}uyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n A R —~—| phan cong ti€p 01
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoic Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 |chiic cia S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cap xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 1
hop 1¢)
A LA % . Lanh dao Phong
Budc 1 i}:f‘fxﬁol s0. chuyen cho cOng | 65 19 Thé duc| 0.5
4 thé thao
Kicm tra, thAm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 7€ S5 <™ 2
trinh 1anh dao Phong & Y
S& Xem x¢€t, thong qua du thao két | Lanh dao Ifh(‘)ng
VHTTDL | Budc3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao So thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Déng déu,, luu trr ho 50;
chuyén két qua giai quyet
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

27. Cip gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén
Thé duc thim m§

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 ln
- A A NoOi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 | ho6 so dién tir; chuyén ho so
dién tr dén by phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
R TN S —~—| phan cong tiép 01
Trung tAim Chuyén thong tin vé€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge | | Nran BO S0, chuyen cho €Ong | gy 15 The dye| 0.5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

28. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Vii
dao thé thao giai tri

Co quan | Thu ty ne A - Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A NOi dung cong viéc ot A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tim Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PV{JICC tinh ho so, thu phi, 1€ phi (néu co); Cong chitc duoc
hoac Trung Bude 1 quét (scan) tai liéu va luu trir han  cone  tid 01
tam PYHCC hd so dién ti; chuyén hd so P N P

cap xa (noi
tiep nhan ho

dién t¢ dén bod phan chuyen
moén cua S& Van hoa, Thé thao

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) va Du lich dé xtur ly hd so
Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén céng
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge 1 | NP 1O 50, chuyen cho cng | sy 1y Thé dye| 0.5
y thé thao
Kicm tra, thm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | ~ & O hS sg 2
trinh 1anh dao Phong E1a0 XU 1y 110 50
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh | Quan Iy Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Budc 4 TTHC, chuyén Vin thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hodc | 1 nhan va tra két qua giai quyét TTHC | Bo phin tra két| Gio hanh
Trung tam cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
PVHCC ’ '
cap Xa (noi

tiép nhdn ho
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Thoi gian

Co quan | Thu tw e n ‘n Trach nhiém Lo
- n A NOi dung cong viéc o v A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

29. Cip gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon

Quyén anh
Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1¢ phi (néu co);
quét (scan) tai li€u va luu trix
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . R oo 1s LA Cong chic duoc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
) : — —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan hO’SO' tai Tg’ung tam PVHCC Flnh 1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Buéc | ﬁllg‘é’x?fl 50, chuyen cho cong | o4 1y Thé duc| 0,5
y thé thao
Sé Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chitc duoe
VHT‘;DL Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ O ao 2
trinh 1anh dao Phong & Y
Xem x¢ét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
Bude 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao So thé thao
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So 0,5
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
TTHC, chuyén Vin thu
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tdm PVHCC cép xa
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

30. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Vo

c0 truyén, Vovinam

Co quan | Thu tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l glan
- n A NOi dung cong viéc ot AL en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
T . Budc 1 | ho so dién tir; chuyén ho so
rung tagn dién t¢ dén bod phan chuyén
PVHCC tinh o Qn \TE e s 2
o moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
hoic Trung \ . R o1 1A Cong chic duogc
"l va Du lich dé xur Iy ho so ~ o &
tam PVHCC A XX —~—| phan cong tiép 01
Ao~ Chuyén thong tin v€ ho so tiép A 1A
cap xa (not n A ~ 1A A | nhan ho so
- A nhan trén HE thong thong tin
tiep nhan ho N Z £ R
50) giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
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Thoi gian

Co quan | Thu tw ns A - Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop [¢)
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 ﬁllg‘cl’xll?rol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 10 WA 2
trinh 1anh dao Phong giao xur 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Sé& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdim PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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31. Cép gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao dbi véi méon

Bong da
Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 1
hop 1¢)
A LA 2 N Lanh dao Phong
Budc 1 gllﬁ‘fxﬁol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ YO 2
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé Xem x¢ét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
HT‘;’,DL Buéc3 |qua gidi quyét TTHC; trinh|Quan ly Thé dyc 0,5
v lanh dao So& thé thao
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyet
Budce 5 TTHC dén Trung tam PVHCC Vin thu 0.5

tinh/ Trung tdm PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

32. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon

Quin vot
Co quan | Thir tw A A - Trach nhiém Tho:l gan
‘A n A Noi dung cong viéc Crs A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu tri
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phéan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | -, ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
n A R —~—| phan cong tiép 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiep nhan h0’s0' tai Trung tam PVHCC ‘tlnh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Buge | | Nran BO S0, chuyen cho €Ong | gy 15 The dye| 0.5
Y thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

33. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon

Patin
Co quan | Thu ty ne A - Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A NOi dung cong viéc ot A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tim Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PV{JICC tinh ho so, thu phi, 1€ phi (néu co); Cong chitc duoc
hoac Trung Bude 1 quét (scan) tai liéu va luu trir han  cone  tid 01
tam PYHCC hd so dién ti; chuyén hd so P N P

cap xa (noi
tiep nhan ho

dién t¢ dén bod phan chuyen
moén cua S& Van hoa, Thé thao

nhan ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
50) va Du lich dé xtur ly hd so
Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén céng
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cap xd)
*Co quan tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop [é)
A LA 2 . Lanh dao Phong
Budc 1 ﬁllg‘cl’xll?rol 80, chuyén cho cong Quan Iy Thé duc| 0,5
y thé thao
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 WA 2
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
So lanh dao S& thé thao
VHTTDL . Phé duyét két qua giai quyét | . . \
Budce 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhén di hé so hop 18) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap xa (noi

tiép nhdn ho
50)
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Thoi gian

Co quan | Thu tw ns A - Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

34. Cap gidy chirng nhén dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao dbi véi méon
Lin bién thé thao giai tri

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trix
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phan chuyén
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, ,
\ . R oo 1s LA Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n
. : — —~—| phan cong ti€p 01
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén coéng
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cap xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 1
hop 1¢)
A 1A 2 . Lanh dao Phong
Buéc | ﬁllg‘é’x?fl 50, chuyen cho cong | o4 1y Thé duc| 0,5
y thé thao
. Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone chic duoe
So Budc 2 | thiao két qua giai quyét TTHC, | —o08  CnHe, duc 2
VHTTDL trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem x¢ét, théng qua dy thao két | Lanh dao l?hc‘)ng
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan ly Thé duc 0,5
lanh dao So thé thao
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S& 0.5

TTHC, chuyén Vin thu
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Dong ddu, lvu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1) 5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chuc, doanh nghiép qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC () +(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5

35. Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon
M6 té nuwéc trén bién

Co quan | Thw tw ns n - Trach nhiém Tho:l gan
<A n A Noi dung cong viéc ot A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu triv
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
R N . 2 ao1s 1 Cong chuc duogc
Trung tim va Du lich dé xu 1y ho 50 , han  cone  tid 01
PVHCC tinh Chuyén thong tin v€ ho so tiép Ehén ho sog P
hoac Trung nhan trén HE thong thong tin :
tam PVHCC gidi quyét TTHC dén cong
cap xa (noi | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm

tiép nhén ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh |

)
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
hoic Trung taim PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii ho so 1
hop [¢)
A 1A 2 A Lanh dao Phong
Bude 1 ﬁﬁfé‘xﬁol ;"’ chuyén cho cong| o an 1y Thé duc| 0.5
thé thao
Kiém tra, tham dinh ho so; du | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Qe 2
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lainh dao Phong
Sé& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | Quan 1y Thé duc 0,5
VHTTDL lanh dao S& thé thao
. Phé duyét két qua giai quyét |, . ,
Budc 4 TTHC,}éhuyén \(/lén tl%u WY Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luvu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hé 50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t chtrc, doanh nghiép qua chinh
cap xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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C.LINH VUC DU LICH

1. Thi tuc cong nhian hang co sé lwu tri du lich: Hang 1 sao, 2 sao, 3 d6i véi
co s6 luu tru du lich (khach san, biét thy du lich, cadn h¢ du lich, tau thay luu tru

du lich)
Thir tw Trach nhiém xivr | Thoi gian
Co'quan cﬁng. Noi dung cong viéc ly . (Ngay lam
thye hién o : * A - A
: : viéc cong viéc viéc)
Trung Kiém tra, huong dan, tiép nhan
tam hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
PVHCC | Buéc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit hd
tinh hoic so dién tir; chuyén hd so dién tir
Trung dén S& dé xur 1y hd so Cong chuc duogc
tam Chuyén thong tin vé hd so tiép | giao tiép nhan ho 0,5
PVHCC nhan trén Hé théng théng tin | so
cip xa Bude 2 giai quyét TTHC dén cong chirc
(noi tiep cua S¢ tai Trung tam PVHCC
nhdn ho tinh (néu ho so tiép nhdn tai
50) Trung tdm PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Vin hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘*), so' tai Trung tam PVHCC tinh 1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buge 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y ..p 400 56 1
chuyén mon xtur ly
Budc 2 Nh,afln 1}6,50’ chuyén cho cong Lanh dao Phong 1
chuce xtr ly
Kiém tra, tham dinh hé so; du Céong chic duoc
Sé Budce 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 19 hd so 23
VHTTDL trinh 13nh dao Phong E1a0 XU 1y hO 50
Xem xét, thong qua du thao két
Budc 4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong 02
dao So
Bude 5 Phé duyét két qua giai quyét Lénh dao S& 02

TTHC, chuyén Van thu
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Pong dau, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC cap x3 (noi tiép
nhdn hoé so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢é VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhéan dii ho so hop 1¢) 29,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - £ A ox a2 1A e £ A A . 1.4 3T
tAm Tiép Anharrl va :tra kAet qua giai quyét TTHC B(_)q phan tra két| Gio ’hanh
PVHCC cho t6 chuc, cd nhan. qua chinh
cap xa
(noi tiép
nhén ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(%)
(ké tir ngay nhan di hé so hop 16) 30 ngay
' S lam viée
2. Thii tuc cap Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia
Thur tw Trach nhiém xit | Thoi gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc ly (Ngay
thue hién o : ; n ‘A N
: : viéce cong viéc lam viéc)
Trung Kiém tra, hudng dén, tiép nhan
tam hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
PVHCC | Buéc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir ho
tinh hoac so dién tu; chuyén ho so dién tur
Trung dén S¢ dé xir Iy hd so Céng chic dugc
tam Chuyén thong tin vé hd so tiép | giao tiép nhan ho 0,5
PVHCC nhan trén Hé théng thong tin | so
cap xa Bude 2 giai quyét TTHC dén cong chire
(noi tiép cua So tai Trung tam PVHCC
nhéan ho tinh (néu ho so tié}? nhan tai
50) Trung tam PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan hod so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Vin hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung taim PVHCC cdp xd)
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Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tuw ngay nhan du hoé so
hop 1¢)

Nhan hd so, chuyén Phong

Buoc 1 A A a1y
chuyén mon xtr ly

Lanh dao So& 0.5

Nhéan ho so, chuyén cho cong

Buoc 2 chuc xu ly

Lanh dao Phong 0,5

Kiém tra, thim dinh ho so; du
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong

Cong chuc duoc

giao xtr Iy ho so 06

So Xem xét, thong qua dyu thao két
VHTTDL | Buoc4 | qua giai quyét TTHC; trinh l1anh | Lanh dao Phong 01
dao So

Phé duyét két qua giai quyét

Bude 5 TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So 01

Pong dau, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Buéc 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Vén thu 0,5
tam PVHCC cdp x3 (noi tiép
nhdn ho so)

Tong thoi gian giagi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL )
(Ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢) 9,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - A A v 1A SPREY A ~ A ) £ Sa 1
tAm Tiep ?har} va jcra liet qua giai quyét TTHC BQW phan tra két| Gio ’hanh
PVHCC cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap xi
(noi tiép
nhdn ho
50)
2 \e e ez £ (H+(2)10
Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngay lam

(ké tuw ngay nhan du ho so hop [é) vide
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3. Thi tuc cép lai Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia

Co quan

n | Thirtw Trach nhiém xir | Thoi gian
thye hign cong Noi dung cong viéc ly (Ngay lam
viéc cong viéc viéc)
Trung Kiém tra, hudng dan, tlep nhin
tam hé so, thu phi, 18 phi (néu c0);
PVHCC | Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trir hd
tinh hoac so dién tir; chuyén ho so dién tir
Trung dén S¢ dé xir Iy hd so Cong chuc dugc
tam Chuyén thong tin vé hd so tiép | giao tiép nhan hd 0,5
PVHCC nhan trén Hé théng thong tin | so
cap xa Bude 2 giai quyét TTHC dén cong chirc
(noi tiép cua S¢ tai Trung tam PVHCC
nhdn ho tinh (néu ho so tiéb nhan tai
50) Trung tdm PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan hod so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhén hd so (néu tzep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan hq so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tuw ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Budce 1 NhanA héA 50, ¢ huyén - Phong Lanh dao S¢& 0.5
chuyén mon xtur ly
Budce 2 Nh,efln 1?6,50’ chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xtur ly
Kiém tra, tham dinh }}6 so; du Cone chite duoc
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —ore Chue, QU 02
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S Xem x¢t, thong qua dy thao két
VHTTDL | Buoc4 | qua giai quyet TTHC; trinh lanh | Lanh dao Phong 0,5
dao So
. Phé duyét két quad gidi quyét | . . .
Budce 5 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Van thu 0,5

tim PVHCC cap xd (noi tiép
nhdn ho so)
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL

(K¢ tir ngay nhan i hd so hop 1) 43
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung iy A ox a2 1A » X A A s 1,4 U1
tAm Tiép phe_m va tra két qua giai quyét TTHC | B0 phan tra két| Gid hanh
PYH CC cho t0 churc, ca nhan. qua chinh
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
2 e cns J (H+(2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

(ké tir ngay nhdn du ho so hop l¢)

lam viéc

4. Thi tuc cap ddi Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia

Coquan |y gy Trach nhiém xir | Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc ly (Ngay lam
viéc cong viéc viéc)
Trung Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho
tam so, thu phi, 1& phi (néu co); quét
PVHCC | Budc 1 | (scan) tai liéu va luu trit hd so
tinh hoac dién tir; chuyén ho so dién tir dén
Trung S¢ dé xur 1y hd so Cong chirc duogc
tam Chuyén thong tin vé hd so tiép | giao tiép nhan ho 0,5
PVHCC nhan trén Hé thdng thong tin giai | so
cAp xa Bude 2 quyét TTHC dén cong chirc cia
(noi tiép S¢ tai Trung tam PVHCC tinh
nhdn ho (néu hé so tiép nhan tai Trung
50) tdm PVHCC cap xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Vian hoéa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké

tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tdim PVHCC cdp xd

Tong thoi gian tiép nhan l}(“) so' tai Trung tim PVHCC tinh
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du hoé so hop

le)

(1)
0,5
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Bude 1 | \han ho so, chuyén Phong |, 4.0 g5 0.5
chuyén moén xu ly
Budc 2 Nh,an ?O, 50, chuyén cho cong Lanh dao Phong 0,5
chuc xu ly
Kiém tra, thAm dinh h6 so; du Cone chite duoc
Buéc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁl, O 02
trinh lanh dao Phong & Y
S& Xem x¢ét, thong qua du thao két
VHTTDL | Bu6c 4 | qua giai quyet TTHC; trinh 1anh | Lanh dao Phong 0,5
dao So
. Phé duyét két qua giai quyét|, . .
Buoe 5 TTHC, chuyén Van thu Lénh dgo 86 0,5
bong dau, luu trix }16 SO; chuyén
két qua gidi quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/ Trung | Vén thu 0,5
tam PVHCC cap xd (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& VHTTDL A5
(Ké tir ngay nhdn du hé so hop 1¢é) ’
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung . X A 2 1A P £ n A . 1A 1 1oa
tAm Tiép ;nhe,n’l va ,tra 1<et qua giai quyét TTHC B(_)q phan tra két| Gio hanh
PVHCC cho t6 churc, ca nhan. qua chinh
cap xa
(noi tiép
nhdn ho
50)
2 ‘e e cne X (H+(2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

(ké tw ngay nhdn du hé so hop 1é)

lam viéc
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S. Tha tuc thu,hﬁi Gidy phép kinh doanh dich vu li¥ hanh ndi dia trong trwong
hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh

Co quan

ié Thur ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc A en y (Ngay lam
oA cong viéc 7
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhén ho so, thu phi, 1& phi
tam . (néu cd); quét (scan) tai
pvHCC | P! |ligu va Twu trir ho so dién
tinh hoac tu; chuyén ho so dién tu
TrAung den S?’ de X Ly h 08y Cong chuc duge giao
tam Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so 0,5
PVHCC tiécp nhan trén HE thong p 1
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noitiép | Budc?2 | dén cong chue cia So tai
nhan ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu ho so tiép nhan tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
*Co quan tiép nhan ho so ¢o6 trach nhi€ém chuyén ho so giay (néu cd) dén Sé
Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam vigc ké
tur khi tiép nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian ti€p nhan hd so' tai Trung tim PVHCC tinh 1)
hoac Trung taim PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buéc 1 | \han ho so, chuyén Phong | y 21 400 g6 0.5
chuyén mon xur ly
Budc 2 NAhan h,o 5% ,chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuc xur 1y
Kiém tra, thAm dinh ho so;
Sé Bude 3 du thao ke‘f qua gidi quyét CPng Shuc dugc giao 0
TTHC, trinh Ianh dao | xu 1y ho so
VHTTDL Phe
ong
Xem xet, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao So
Phé¢ duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 0,5
thu
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Déng déq, luu trit ho 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC dén Trung tAm | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiep
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 15
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) ’
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - £ A x .2 LA Y £ ‘3 1
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
2 . +
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (%)
(ké tir ngay nhan di hé so hop 16) 05 ngay
: e lam viéc

6. Thii tuc thu hoi Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong trudomg hop
doanh nghiép giai thé

Co quan . N
the hign | 1Y N N Tréach nhi¢gm xirly | |10igian
: : cong NOi dung cong viéc A ‘A (ngay

<A cong viéce N
viée lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Trung nhan hd so, thu phi, 1¢ phi
tam Bude 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC li€u va luu trir ho so dién
tinh hoac tLr, chuyén ho S0 dién tu
TrAung den S? ae )fu Ly h 0 T Cong chuc dugc giao
tam Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan ho so 0,5
PVHCC tiep nhan trén HE thong :
cap xi thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Bubc 2 | dén cong chuc cua So tai
nhdn ho Trung tdm PVHCC tinh
s0) (néu ho so tiép nhdan tai
Trung tim PVHCC cdp xd)
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*Co quan tiép nhan ho so cd trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Van hoéa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké

tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung taim PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh

hodc Trung tim PVHCC chp xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1;
hop [¢) ’
Buge 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y 21 4 g 0.5
chuyén mon xtur ly
Budc 2 NAhE’m hf) S(?’ ’chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuce xur 1y
Kiém tra, thim dinh hd so;
. du thao két qua giai quyét | Cong chuc duoc giao
Buoe 3 TTHC, trinh Ianh dao |xuly ho so 02
Phong
Sé Xem xet, thong qua du thao
VHTTDL | Budc4 | két qua giadi quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao S&
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 0,5
thu
bong dau, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dn Trung tim | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 45
(Ké tir ngay nhdan du hoé so hop 1é) ’
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung e A ox ez LA . s £ i g
PYHCC ’ )
cap xa
(noi tiép
nhan ho

50)
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(D+(2)
05 ngay
lam viéc

Tépg thoi gian gidi qqyé't TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

7. Thii tuc thu hoi Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truwong hop
doanh nghiép pha san

Coquan | ppp ¢ . .. | Thoigian
thye hign cong Noi dung cong viéc TraChAnth xurly (Ngay lam
oA cong viéc il
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhén hd so, thu phi, 1€ phi
tam Buse 1 (néu cb); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trir ho so dién
tinh hoic ta; chuyén hd so dién tu
TrAung dén S? e )fu 1y h 0 T Cong chac duogc
tam Chuyén thong tin vé hd so| . ©.« A 1A 0,5
PVHCC tiép nhan trén Hé thong giao tiep nhan ho so
cap x4 thong tin giai quyét TTHC
(noi tiep | Bubc 2 | dén cong chuc cua So tai
nhén ho Trung tam PVHCC tinh
s0) (néu hé so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Vin hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so' tai Trung tim PVHCC (1)
tinh hodc Trung tam PVHCC cap xa (ké o ngay nhan du 0.5
ho so hop 1é) ’
Buéc 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y o 4.0 55 0.5
chuyén mon xur ly
Buge 2 | \nan ho so, chuyén cho |y . 1 400 phong 0,5
cong chuce xtur 1y
S()’ = = 0
VHTTDL Kiém tra, ghém dinh ho 50;
. du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buge 3 TTHC, trinclll 1%1nh ! gao XU 1}'% ho so : 02
Phong
Xem x¢ét, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao So
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Phé¢ duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 0,5
thu

Dong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC &n Trung tim
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)

Budc 6 Van thu 0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL

(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 43
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung A ox 2 LA ;g £ s
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
(D+(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05 ngay lam

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) vige
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8. Thii tuc cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai

e qu.‘{n Thir ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
thire hign cong Noi dung cong viéc A en y (Ngay lam
o cong viéc it
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, 6ep | o0 chic cia S& Vin
Trung nhan hé so, thu phi, 1§ phi |, 2 \
A Z . . .. | hoéa, Thé thao va Du
tam . (n€u c0); quét (scan) tai|,. . A
Buocl | ;.. . ~ 1A .~ | lich tai Trung tdam Phuc
PVHCC liéu va luu trir ho so dién . , n
R < , 2 1A .~ .. |vu hanh chinh cong
tinh hoac tu; chuyén ho so dién tu tinh
Trung dén S¢ dé xu 1y ho so
tam Chuyén thong tin vé ho so 0,5
PVHCC tiep nhan trén HE thong
cap xa thong tin gidi quyét TTHC
(noitiép | BuGc 2 | dén cong chie cua So tai
nhdn hé Trung tdim PVHCC tinh
50) (néu ho so tiép nhan tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
*Co quan tiép nhan ho so ¢o6 trach nhi€ém chuyén ho so giay (néu cd) dén S&
Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian ti€p nhan hd so' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung taim PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Buéc 1 | 1\1an ho so, chuyén Phong |y 5 4.0 5 0.5
chuyén mon xur 1y
Budc 2 NAhan h,o S(f’ ’chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chue xur ly
Kiém tra, tham dinh ho so;
Sy | Base | b Kt e Cing i e g0
VHTTDL o '
Phong
Xem xet, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao So
Phé¢ duyét ket qua gidi
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& 0,5

thu
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Déng déq, luu trit ho 50;
chuyén ket qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam |,.
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 6.5
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) ’
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung . X A 1A n e £ 1
PVHCC ’ '
cap xa
(not tiép
nhan ho
S0)
2 . +
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1) (%)
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1¢) 07 ngay
: e lam viéc

9. Thii tuc cip lai Gidy phép thanh 13p Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong truwong hgp chuyen dia diém dat tru
s& cia Van phong dai dién

Coquan | 1pp ¢ . .» .. | Thoigian
thyre hign cong Noi dung cong viéc TraChAnhlegl xuly (Ngay lam
‘A cong viéc it
viéc viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép
Trung nhan hé so, thu phi, 1¢ phi
tam Bude 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trt ho so dién
tinh hoac tur; chuyén ho so dién tur
Trﬂung den S? de )fu ly h 0 A, Cong chic dugc giao
tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan ho so 0,5
PVHCC tiep nhan trén HE thong :
cfip xa thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Bubc 2 | dén cong chuc cua So tai
nhén ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu hé so tiép nhdan tai
Trung tdm PVHCC cdp xa)
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*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (neu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tam PVHCC tinh 1)
hoidc Trung tam PVHCC cap xa (ke twr ngay nhan du ho so 0.5
hop [¢) ’

Nhén hd so, chuyén Phong

Budce 1 A A a1
chuyén mon xtur ly

Lanh dao S& 0.5

Nhan hd so, chuyén cho

Buoc2 | . s
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong 0,5

Kiém tra, thim dinh hd so;
du thao két qua giai quyét | Cong chuc duoc giao
TTHC, trinh 1anh dao | xir Iy ho so

Phong

Budce 3 02

Sé Xem xet, thong qua du thao
VHTTDL | Budc4 | két qua giadi quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao S&

Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 0,5
thu

bong dau, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dn Trung tim
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)

Budc 6 Van thu 0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 4,5

Trung
tam
PVHCC
tinh hoac ’ ’ ,
Trun Ti€p nhan va tra két qua giai quyet | . 1~ ., .1 4 , G106 hanh
tﬁmg TTI%C cho t6 chuc, ca rcllhﬁn.g w BO phan tra két qua chinh
PVHCC
cap xi
(noi tiép
nhéan ho
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50)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tw ngay nhan du ho so hop [é)

(D+(2)
05 ngay
lam viéc

10. Thi tuc cip lai Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong trudong hgp Giay phép thanh lap Vian
phong dai dién bi mat, bi hiy hoai, bi hw héng hoic bi tiéu hiy

Coquan | 1pp ¢ . .. .. | Thoigian
thire hign cong NOi dung cong viéc TraChAnhl@T xuly (Ngay lam
oA cong viéc 7
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhan hd so, thu phi, 1& phi
tam Buse 1 (néu cb); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trir ho so dién
tinh hoic tur; chuyén hd so dién tu
TrAung dén S¢ dé xtr 1y ho so Céng chirc duge giao
tam Chuyen thong tin vé ho so tiép nhan hd so 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong p e
cﬁp xa thong tin giai quyet TTHC
(noi tiép | Budc?2 | &én cong chuc cua So tai
nhén ho Trung tam PVHCC tinh
s0) (néu hé so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so (néu tzep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhan hq so' tai Trung tam PVHCC t‘lnh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ke tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1) ’
Bugc 1 | \nan ho so, chuyen Phong |y 21, 4. 56 0.5
chuyén mon xur ly
Sé | Buoc?2 I;)Tgncﬁlgc s 1;1“”@“ cho | | 3nh dao Phong 0,5
VHTTDL
Kiém tra, ghém dinh ho 50;
. du thao két qua giai quyet | Cong chuc duogc giao
Bude 3 TTHC, trinh lanh dao | xt Iy ho so 02

Phong
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Xem x¢ét, thong qua du thao

Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao S&
Phé¢ duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ 0,5
thu
Dong dau, luu trit hd 50;
chuyén két qua giai quyét
, TTHC &n Trung tim | .
Bute 6 PVHCC tinh/ Trung tim Van thu 0,5
PVHCC cap x@ (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢) 4,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung e A oy ez LA , e £ i g
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
z N £ (DH+(2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

lam viéc
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11. Thi tuc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghi€p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Co quan

ié Thur ty Trach nhiém xir ly Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc A en y (Ngay lam
oA cong viéc il
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhén ho so, thu phi, 1& phi
tam . (néu cd); quét (scan) tai
pvHCC | P! |ligu va Twu trir ho so dién
tinh hoac tu; chuyén ho so dién tu
TrAung den S?’ de X Ly h 08y Cong chuc duge giao
tam Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so 0,5
PVHCC tiécp nhan trén HE thong p 1
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noitiép | Budc?2 | dén cong chue cia So tai
nhan ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu ho so tiép nhan tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
*Co quan tiép nhén ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (n€u cd) dén So
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (neu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cap xd)
Tong thoi gian tiép nhan h0’ so' tai Trung tam PVHCC tinh 1)
hoac Trung taim PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdn du ho so 0.5
hop l¢) ’
Bugc 1 | T\nan ho so, chuyén Phong | 7. 4., g4 0.5
chuyén mon xur ly
Budc 2 NAhan h,o 5% ,chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuc xur 1y
Kiém tra, thAm dinh ho so;
Sé Bude 3 du thao ke‘f qua gidi quyét CPng Shuc dugc giao 0
TTHC, trinh Ianh dao | xu 1y ho so
VHTTDL .
Phong
Xem xet, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao So
Phé¢ duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 0,5

thu
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Déng déq, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyet
TTHC dén Trung tam

Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) 4,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - £ A x .2 LA Y £ ‘3 1
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhén hé
50)
Tong théi gian giai quyét TTHC (1)+(%)
(ké tir ngay nhan di hé so hop 16) 05 ngay
: e lam viéc

12. Thii tuc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Co quan

o Thur tw . A v Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc TraChAnhleﬁl xurly (Ngay lam
o cong viéc it
viéc viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép
Trung nhan hod so, thu phi, 1& phi
tam Buse 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trit hd so dién
tinh hoac tur; chuyén ho so dién tur
TrAung den S? de 2 Ly h 052 Cong chuc duogc giao
tam Chuyen thong tin vé hor SO tiép nhan h so 0,5
PVHCC tiep nhan trén HE thong p e
cap xi thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Bu6c 2 | dén cong chic cua So tai
nhén ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu hé so tiép nhdn tai

Trung tam PVHCC cdp xd)
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*Co quan tiép nhan ho so ¢d trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén SO
Van hoéa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké
tu khi tiép nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd
Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 0.5
lé) ’
Buge 1 | \han ho so, chuyén Phong [y 2 400 5o 0.5
chuyén mon xtr 1y
Budc 2 NAhan hf) 5(3’, ’chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuce xur ly
Kiém tra, thim dinh ho so;
. du thao két qua giai quyét | Cong chirc duge giao xur
Buoe 3 TTHC, trinh Ianh dao |1y ho so 02
Phong
Sé T ]
VHTTDL , Xfm xét, thgng qua du thao ) ‘
Budc 4 | két qua gidi quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5
trinh 1anh dao S¢&
Phé duyét ket qua gidi
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao Sé 0,5
thu
Béng déq, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam |,.
Buoce 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& VHTTDL )
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢) 4,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Tl'llllg L ~ \ , £ , ey 4 SN 1y
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
S0)
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Tépg thoi gian gidi qqyé't TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

(D+(2)
05 ngay
lam viéc

13. Thii tuc cham dit hoat ddong ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Co quan

o Thur tw . - ", Thoi gian
thyrc hign cong Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly (Ngay lam
<n cong viéc i
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Trung nhan hd so, thu phi, 1& phi
tam Bude 1 (néu cb); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trir ho so dién
tinh hoic tur; chuyén hd so dién tu
TrAung dén S¢ dé xur 1y ho so Cong chic duge giao
tam Chuyen thong tin vé ho so tiép nhan hd so 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong p 1
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Bu6c 2 | d&n cong chuc cia So tai
nhén ho Trung tdim PVHCC tinh
50) (néu hé so tiép nhdan tai
Trung tam PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Vin héa, Thé thao va Du lich trong thdi han khong qué 01 ngay lam vigce ké
tir khi tiép nhan ho so (néu tzep nhdn tai Trung tam PVHCC cap xad)
Tong thoi gian tiép nhén h0 so tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoic Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 0.5
lé) ’
Buéc 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y 5 4.0 55 0.5
chuyén mon xur ly
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho |y, 0 4 phong 0,5
cong chuce xur ly
S& Kiém tra, tham dinh ho so;
VHTTDL Budce 3 du thao két qua giai quyét Cong chirc duoc giao xu 02
TTHC, trinh Ianh dao |1y ho so
Phong
Xem x¢€t, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 0,5

trinh 1anh dao S&
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Phé duyét két qua giai

Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao SO 0,5
thu
Dong dau, luu trir hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam|,.
Buoe 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé& VHTTDL )
(Ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1) 4,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung & A o A e % v 1A
PVHCC ’ '
cép xa
(noi tiép
nhéan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(%)
(ké tir ngay nhéan dii ho so hop 1é) 05 ngay
lam viéc
14. Thii tuc cap Thé huéng din vién du lich qudc té
Co quan -\ Thg e . Aoy Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly (Ngay lam
oA cong viéc it
viéc viéc)
TrAung K1?m tfa’ hudng d’a n tlep Cong chirc cua So Van
tam nhan ho so, thu phi, 1€ phi | ., 2 \
PVHCC . (néu co); quét (scan) tai hpa, The thaoA va Du
, N Buéc 1 | .o - 1) .. | lich tai Trung tdm Phuc
tinh hoac liu va luu trir ho so dién vu hanh chinh cong
Trung ta; chuyén ho so dién tu tinh 0,5
tam dén S¢ dé xu Iy ho 50
PVHCC Chuyen thong tin vé ho so
cap x4 Budc 2 [tiép nhdn trén H¢ thong
(noi tiép thong tin giai quyét TTHC
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nhdn ho dén coéng chirc cua So tai
s0) Trung tam PVHCC tinh
(néu ho so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cap xa)
*Co quan ti€p nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (neu tiép nhén tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoidc Trung tam PVHCC cap xa (ke twr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Buéc 1 | 1\nan ho so, chuyén Phong |y o 4.0 5 0.5
chuyén mon xtr ly
Budc 2 NAhan hf) S(,Y’ ,chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuc xur ly
Kiém tra, tham dinh ho so;
Bude 3 du thao két qua giai quyét | Cong chuc duge giao 1
TTHC, trinh lanh dao | xtr Iy ho so
Phong
i Xem xet, thong qua du thao
So Buéc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
VHTTDL trinh linh dao S&
Phé duyét két qua giai
Bude 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ 01
thu
D(’)ng déq, lueu trit hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dn Trung tim | .
Buoce 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdan du hoé so hop 1é) 14,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung . X n \ e 1A s s £ Lo
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho

50)




142

Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(%)
(k6 tir ngay nhan di hd so hop 1¢) 15 ngay
' S lam viéc
15. Thii tuc cip Thé hwéng din vién du lich ndi dia
Coquan |y . A, Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc TraChAnth xurly (Ngay lam
oA cong viéc 7
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Trung nhan ho so, thu phi, 18 phi | Cong chic cta S¢ Vin
tam Bude 1 (néu c6); quét (scan) tai | hoa, Thé thao va Du lich
PVHCC liéu va luu trtt ho so di¢n | tai Trung tdam Phuc vu
tinh hoac tir; chuyén hd so dién tir | hanh chinh cong tinh
Trung dén S¢ dé xir Iy hd so
tam Chuyén théng tin vé hd so 0,5
PVHCC tiép nhan trén Hé thdong
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Bu6c 2 | dén cong chic cua So tai
nhén ho Trung tdim PVHCC tinh
50) (néu ho so tié}) nhan tqi
Trung tdm PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Vin hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké
tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tdim PVHCC cdp xd
Tong thoi gian tiép nhin l}fﬁ so' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 0.5
lé) ’
Bugc 1 | nan ho so, chuyén Phong |y 2 4.5 56 0.5
chuyén moén xur 1y
Bugc2 | nan ho so, chuyén cho | yzop 00 Phong 0,5
cong chue xur ly
S()’ > 7 X
VHTTDL Kiém tra, tham dinh ho so;
Bude 3 du thao két qua giai quyét Cong chire duge giao xur 1
TTHC, trinh 1anh dao |1y ho so
Phong
Xem x¢ét, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao So
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Phé duyét két qua giai

Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao SO 01
thu
Déng déq, luu trit hd 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC dn Trung tim | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giagi quyét TTHC tai S& VHTTDL )
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 14,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung £ A ox 2 LA ;g £ s
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
(H+(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15 ngay

(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1)

lam viéc
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16. Thii tuc cip Thé hwéng din vién du lich tai Piém

Co quan

" Thir tw , A s Thoi gian
thyc hi¢n cong Noi dung cong viéc TrachﬂnhlgT xur ly (Ngay lam
‘A cong viéc i
viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép
Trung nhén hd so, thu phi, 1€ phi
tam Buse 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trit ho so dién
tinh hoac tu; chuyé:n ho so dién tur
TrAung den S? de )fu Ly h 0 P Cong chuc duogc giao
tam Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan ho so 0,5
PVHCC ticp nhan trén HE thong p N
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Buée 2 | dén cong chuc cua So tai
nhdn ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu hé so tiép nhdan tai
Trung tdm PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Vin hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (neu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hq so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop l¢) ’
Buge 1 | \nén ho so, chuyén Phong |y 2, 446 56 0.5
chuyén mon xtur ly
Budce 2 NAhan hf) 59 ,chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuc xur 1y
Kiém tra, tham dinh hd so;
Sé Buéce 3 du thao ké‘f qua %iéi quyét C?ng (ihl:l’C dugc giao 06
TTHC, trinh Ianh dao | xu 1y ho so
VHTTDL Phon
g
Xem x¢ét, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao S&
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao SO 01

thu
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bong dau, luu trit hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tAm | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiep
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 9,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - £ A x .2 LA Y £ ‘3 1
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
2 . +
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) (%)
(ké tir ngay nhén dii hd so hop 1¢) 10 ngay
: e lam viéc

17. Thi tuc cip d6i Thé hwéng din vién du lich Qudc té, thé hwéng din vién du lich

noi dia

Coquan | 1p ¢ . .~ .. | Thoigian
thire hign cong Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly (Ngay lam
‘A cong viéce 7
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Trung nhan hé so, thu phi, 1¢ phi
tam Bude 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC li€u va luu trir ho so dién
tinh hoac tur; chuyén ho so dién tur
TrAung dén So dé xur Iy ho so Céng chirc duge giao
tam Chuyen thong tin vé ho so tiép nhan hd so 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong ‘
cap xi thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Bubc 2 | dén cong chuc cua So tai
nhdn ho Trung tam PVHCC tinh
s0) (néu ho so tiép nhdan tai
Trung tdm PVHCC cdp xd)
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*Co quan tiép nhan ho so cd trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Van hoéa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké

tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung taim PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cap xi (ké tir ngay nhdn di ho so (()1;
hop [¢) ’
Buge 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y 21 4 g 0.5
chuyén mon xtur ly
Budc 2 NAhE’m hf) S(?’ ’chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuce xur 1y
Kiém tra, thim dinh hd so;
. du thao két qua giai quyét | Cong chuc duoc giao
BuGC3 | ITHC, trinh lanh  dao | xr 1§ hd so 06
Phong
Sé Xem xet, thong qua du thao
VHTTDL | Budc4 | két qua giadi quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao S&
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 01
thu
bong dau, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dn Trung tim | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)9.5
(Ké tir ngay nhdan du hoé so hop 1¢é) ’
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung L ~ \ , £ , ey 4 SN 1y
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho

50)
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Tépg thoi gian gidi qqyé't TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

(D+(2)
10 ngay
lam viéc

18. Thii tuc cip lai Thé huéng din vién du lich

Co quan

" Thur tw L A s Thoi gian
thyc hi¢n cong Noi dung cong viéc TrachAnhlgT xur ly (Ngay lam
oA cong viéc o
viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép
Trung nhén hd so, thu phi, 1€ phi
tam Bude 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trit ho so dién
tinh hoac tir; chuyén hd so dién tir
TrAung dén S? e )fu 1y h 0 > Cong chic dugc
tam Chuyén thong tin vé hd so | . =.« A 1A 0,5
PVHCC tiép nhan trén Hé thong giao tiép nhan ho so
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noi tiép | Buge 2 | dén cong chuc cua So tai
nhdn ho Trung tim PVHCC tinh
50) (néu hé so tiép nhdan tai
Trung tdm PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so (néu tzep nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin ho so' tai Trung taim PVHCC 1)
tinh hodc Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du 0.5
ho so hop 1¢) ’
Buge 1 | \nén ho so, chuyén Phong |y 2 446 56 0.5
chuyén mon xtur ly
Budc 2 NAhan h,o sq, ’Chuyen cho Lanh dao Phong 0,5
cong chuce xur 1y
S6’ 7 7 X
VHTTDL Kiém tra, tham dinh ho so;
. du thdo két qua gidi quyét | Cong chuc dugce giao
Buoc 3 TTHC, trinclll linh ! gao XU 1}’% hé so 06
Phong
Xem x¢ét, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01

trinh 1anh dao S&
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Phé duyét két qua giai

Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao SO 01
thu
Déng déq, luu trit hd 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC &n Trung tim | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop lé) 9,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung A ox 2 LA ;g £ s
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10 (lll)ﬁ(zl)z‘lm
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é) %ié};

19. Thii tuc cAp Gidy chitng nhan khéa cip nhat kién thirc cho hwéng din vién du
lich ngi dia va hwéng dan vién du lich Quoc te

Coquan | ppp ¢ . .~ .. | Thoigian
thyre hign cong Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly (Ngay lam
‘A cong viéc L
viéc viéc)
Trung Kiém tra, huéng dan, tiép
tam nhén hd so, thu phi, 1€ phi
PVHCC | o (néu cd); quét (scan) tai|Cong chic duoc 0.5
tinh hoic liéu va luu trit hd so dién | giao ti€p nhan ho so ’
Trung tr; chuyén hd so dién tir
tAim dén So dé xur 1y ho so
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PVHCC
cap xi
(noi tiép
nhdn ho
50)

Budc 2

Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chirc cua SO tai
Trung tam PVHCC tinh
(néu hé so tiép nhdn tai
Trung tim PVHCC cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tzep nhan tqi Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so' tai Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap xa (ké o ngay nhan du
ho so hop 1¢)

(1)
0,5

So
VHTTDL

Buoc 1

Nhén hd so, chuyén Phong
chuyén mon xtur ly

Lanh dao So

0.5

Buoc 2

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong

0,5

Budc 3

Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong

Cong chirc duge giao
xur Iy ho so

06

Budc 4

Xem xet, thong qua du thao
két qua giar quyét TTHC;
trinh 1anh dao S&

Lanh dao Phong

01

Budce 5

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao So

01

Budoc 6

Dong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6¢ VHTTDL
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(2)9.5
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Trung
tam
PVHCC
tinh hoic
Trung iy A ox en LA T % 31
m | o e, chmhan. | Bophanrakérqua | O
PVHCC ’ '
cap xi
(noi tiép
nhén ho
50)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 10 (nlg);;zl)z‘nm
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) viee

20. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuin phuc vu

khach du lich

Coquan [ ppg gy o orea oo | Thoigian
thye hign c(“)ng. Noéi dung cong viéc TraChAnhlgl.I} xur ly (Ngay lam
‘A cong viéc it
viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép
Trung nhéan hd so, thu phi, 1€ phi
tam Bude 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trir ho so dién
tinh hoac tir; chuyén hd so dién tir
TrAung dén S¢ dé xir Iy hd 50 Cong chitc duoc
tam Chuyen thong tin vé ho so | . °.; A 1A 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong giao tiep nhan ho so
cﬁp xa thong tin giai quyet TTHC
(noi tiep | Buge 2 | dén cong chuc cua So tai
nhén ho Trung tim PVHCC tinh
s0) (néu hoé so tiép nhdan tai
Trung tdim PVHCC cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén So
Vian hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (néu llep nhan tqi Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin hé so tai Trung tam PVHCC 1)
tinh hodc Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du 0.5
ho so hop [1é) ’
S& . Nhéan ho so, chuyén Phon o .
vHTTDL | B! | chuyen mon xi 1yy | Lanh dgo 86 01
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Nhan hd so, chuyén cho

Buéc2 |, .y Lanh dao Phong 01
cong chuce xur ly
Kiém tra, ghém dinh hd 50;
Budce 3 du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao 15
TTHC, trinh lanh dao | xtr Iy ho so
Phong
Xem xet, thong qua du thao
Budc 4 | két qua gidi quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao S&
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 01
thu
bong dau, luu trir hd 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC &n Trung tim |, .
Bute 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1é) 19,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung e A oy ez LA , e £ i g
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
Z ‘e . ‘o £ (H+(2)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay lam

(ké tir ngay nhan di ho so hop 1é)

viéc
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21. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuin phuc vu

khach du lich
o “hign | THO t Trach nhiém xir ly Thoi gian
thyre hign cong Noi dung cong viéc cone viee y (Ngay lam
viée &Vt viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhén ho so, thu phi, 1¢ phi
tam Buse 1 (Heu ?0); qui:t (‘Ascan) 'tAal
PVHCC liéu va lgu trie ho so dién
tinh hoac tu; chuyén ho so dién tu
TrAung dén S¢ dé xur Iy ho so Céng chirc duge
tam Chuyen thong tin vé ho so 120 tiép nhan hd so 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong g p e
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noitiép | Budc?2 | dén cong chuc ciua So tai
nhdan ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu ho so tiép nhdan tai

Trung tam PVHCC cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén So
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tzep nhan tqi Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so' tai Trung tim PVHCC

tinh hodc Trung tam PVHCC cap xi (ké tr ngay nhén di (()1;

ho so hop 1é) ’

Bugc 1 | h\nan ho so, chuyén Phong | 2. 4., g5 01
chuyén mon xur ly

Budce 2 NAhan h,o 5% ,chuyen cho Lanh dao Phong 01
cong chuc xur 1y
Kiém tra, ghém dinh ho 50;

Sé Bude 3 du thao ke‘f qua gidi quyét CPng C?HC duoc giao 15
TTHC, trinh Ianh dao | xu 1y ho so
VHTTDL .

Phong
Xem x¢t, thong qua dy thao

Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao So
Phé¢ duyét két qua giai

Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 01

thu
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Déng déq, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyet
TTHC dén Trung tam

Budc 6 PVHCC tiph/ Trung térp Van thu 0.5
PVHCC cap xa (noi tiep
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 19,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - £ A x .2 LA Y £ ‘3 1
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20 (l'll)i‘l(zl)i‘lm
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) %ié};

22. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu

khach du lich

Thir tw . n .. | Thoigian
Co'quan cong Noi dung cong viéc Trach nhiem xir 1y (Ngay lam
thyue hién ne : g cong it cong viéc g4y
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhén ho so, thu phi, 1¢ phi
tam Bude 1 (.nAeu ?o); qu?t (‘Ascan) .'Eal
PVHCC liu va 113:u trie ho so dién
tinh hoac ta; chuyén ho so dién tu
Trﬂung dén S¢ dé xur Iy ho so Cong chirc duoc
tam Chuyen thong tin vé ho so 120 (iép nhan hd so 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong g p I
cap xa thong tin giai quyét TTHC
(noitiép | Budc?2 | dén cong chuc ciua So tai
nhdn ho Trung tam PVHCC tinh
s0) (néu ho so tiép nhdn tai

Trung tdm PVHCC cdp xd)
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*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tzep nhan tqi Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC

tinh hodc Trung tim PVYHCC cap xa (ké tir ngay nhdn di (()1;
ho so hop 1¢) ’
Buge 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y 21 4 g 01
chuyén mon xtur ly
Bugc2 | pan ho s0, chuyén cho |y o0 400 Phong 01
cong chuce xur 1y
Kiém tra, ‘ghém dinh hd 50;
Bude 3 du thao két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao 15
TTHC, trinh Ianh dao | xu 1y ho so
Phong
Sé Xem xet, thong qua du thao
VHTTDL | Budc4 | két qua giadi quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao S&
Phé duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao So 01
thu
bong dau, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dn Trung tim | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 19,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung Ay s 1K , g £ g
PYHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho

50)
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Tf)l}g thoi gian giai qqyé't TTHC 20 (r});(zl)z‘lm
(ké tir ngay nhan dit hé so hop 1¢) %iéyc

23. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuin phuc

vu khach du lich
Co'quan Tchﬁul,lg.r Noi dung cong viéc Trach nhigm xir ly ;;?ggyg;s:a
thue hién en : : cong viéc i
viéc viéc)
Kiém tra, hudong dan, tiép
Trung nhan hd so, thu phi, 1¢ phi
tam Buse 1 (néu co); quét (scan) tai
PVHCC liéu va luu trit hd so dién
tinh hoac tur; chuycfen hd so dién tur
TrAung dén S¢ dé xu ly ho so Cong chirc duoc
tam Chuyen thong tin vé hd so | . °.; A 1A 0,5
PVHCC tiép nhan trén H¢ thong giao tiep nhan ho so
cz"lp Xa thong tin gidi quyet TTHC
(noi tiép | Bu6c 2 | dén cong chic cua So tai
nhén ho Trung tdim PVHCC tinh
50) (méu hé so tiép nhdn tai
Trung tdm PVHCC cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd Sy (néu tzep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan hod so tai Trung tim PVHCC

tinh hodc Trung tAm PVHCC cap x4 (ké tir ngay nhdn dii (()1;

ho so hop 1¢) ’

Buéc 1 | \nan ho so, chuyén Phong |y b 4.0 56 01
chuyén mon xur ly

Budce 2 NAhan h,o 59 ’chuyen cho Lanh dao Phong 01
cong chue xur ly

Sé
VHTTDL Kiém tra, tham dinh ho 50;

Bude 3 du thao két qua giai quyét | Cong chue duge giao 15
TTHC, trinh lanh dao | x 1y ho so
Phong
Xem xet, thong qua du thao

Buoc 4 | két qua giai quyeét TTHC; | Lanh dao Phong 01

trinh 1anh dao So
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Phé duyét két qua giai

Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao SO 01
thu
Déng déq, luu trit hd 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC dn Trung tim | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6¢ VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) 19,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung £ A ox 2 LA ;g £ s
PVHCC ’ ’
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
(D+(2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20 ngay lam

(ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1)

viéc
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24. Thi tuc cdng nhin co sé kinh doanh dich vu chim séc sirc khée dat tiéu chuin

phuc vu khach du lich

Thir tw . n ., | Thoigian
Co'quan cong Noi dung cong viéc Trach nhi¢m xurly (Ngay lam
thue hién .Ag : & & VI¢ cong viéc & Jj
viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung nhén ho so, thu phi, 1& phi
tam . (néu cd); quét (scan) tai
pvHCC | P! |ligu va Twu trir ho so dién
tinh hoac tu; chuyén ho so dién tu
TrAung dén Sg’ de Xur ly ho S0_ Céng chirc duge
tam Chuyen thong tin vé ho’ SO 120 tiép nhan hd so 0,5
PYHCC ti¢p nhan trén HE thong g p
cap xa thong tin gidi quyét TTHC
(noitiép | Budc?2 | dén cong chue cia So tai
nhan ho Trung tam PVHCC tinh
50) (néu ho so tiép nhan tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
*Co quan tiep nhan ho so ¢o6 trach nhi€ém chuyén ho so giay (n€u cd) dén S&
Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so (néu tzep nhan tqi Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so' tai Trung taim PVHCC 1)
tinh hoac Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du 0.5
ho so hop 1¢) ’
Buéc 1 | \han ho so, chuyén Phong | y 21 400 g6 01
chuyén mon xur ly
Buoc 2 NAhan h,o S?’ ,chuyen cho Lanh dao Phong 01
cong chuc xur 1y
Kiém tra, thAm dinh ho so;
Sé Bude 3 du thao ke‘f qua gidi quyét CPng C?HC duoc giao 15
TTHC, trinh Ianh dao | xu 1y ho so
VHTTDL .
Phong
Xem xet, thong qua du thao
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 01
trinh 1anh dao So
Phé¢ duyét két qua giai
Bude 5 | quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S¢ 01
thu
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Déng déq, luu trit ho 50;
chuyén két qua gidi quyét
. TTHC dén Trung tAm | .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiep
nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 19,5
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung - £ A x .2 LA Y £ ‘3 1
PVHCC ’ '
cap xa
(noi tiép
nhan ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 20 (l'll)i‘l(zl)i‘lm
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1¢) %ié};

D. LINH VUC THONG TIN POI NGOAI

Thu tuc Trung bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co
quan dai dién nwdc ngoai, to chirc nwdc ngoai (dia phwong) - 10 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n - Trach nhiém Tho:l gan
- n A Noi dung cong viéc s A A (Ngay lam
thwe hi¢n |cong viéc xtr ly cong vigc viéc)
Trung tim Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
PVHCC tinh ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
hoic Trung quét (scan) tai lieu va luu trir | Cong chuc duge
tam PVHCC | Bu6c 1 | hd so dién tir; chuyén hd so |phdn coéng tiép 0,5
cap xa (noi dién tor dén bo phan chuyén | nhan ho so
tiép nhdn hé mén cua S& Vin hoa, Thé thao
50) va Du lich dé xur 1y ho so
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhan trén Hé thong théng tin
giai quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdan tai Trung tam PVHCC
cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan ho so tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | ~ & O hd sg 6
trinh 1anh dao Phong E1a0 XU 1y 110 50
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
Buéc3 |qua gidi quyét TTHC; trinh | QUan 1V Thongl
So 1Bnh dao S& ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL ' ban
. Phé duyét két qua giai quyét | . . \
Buoe 4 | rTHC, chuyén Van thu Lanh dzo So !
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdan ho SO’)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t0 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi

tiép nhdn ho
50)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

E. LINH VUC BAO CHIi - 14 TTHC
1. Tha tuc Cho phép hop bao (trong nwéc) — trong vong 24 gio trwdc hop bao (8 gio

lam viéc)

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Th(.).{ suin
- A n Noi dung cong viéc vy A an (Gio lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cAp X4 (noi

tiép nhén ho

Budc 1

Kiém tra, hudng dan, tlep nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
hé so dién tir; chuyén hd so
dién tir dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich dé xir 1y hé so

Buoc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong
chitc cua S¢ tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

Cong chic duoc
phan cong tiép
nhan ho so

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 1
hop 1¢)
‘ 7 Lanh dao Phong
Buse | Nhén hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong |
chuc xu ly tin, Bao chi, Xuat
ban
Sé Kiém tra, tham dinh h@ so; du Cong chitc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 WA 3
VHTTDL trinh Iinh dao Phong giao xu 1y ho so
Xem xet, thong qua dy thao két 16?11;}111 dla,o Eﬁgﬁg
Buée 3 | qua giai quyét TTHC; trinh Y 5 1

lanh dao So

tin, Bao chi, Xuat

ban
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém -
oA n A Noi dung cong viéc s A A (Gio lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Buge 4 TTHC, chuyén Vin thu Léanh dao 56 !
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 7
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 8
2. Thi tuc Cap gidy phép xuat ban ban tin (dia phwong) - 20 ngay
Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cta S& Vian hoa, Thé thao | -, ,
R \ . R o1 1A Cong chic duogc
Trung tam va Duﬁ hCh de xu ly hO %O’ i han  con tlé 1
PVHCC tinh Chuyén thong tin vé hd so tiép Ehén 1 Sog p
hoic Trung nhan trén HE thong thong tin :
tam PVHCC giai quyét TTHC dén cong
cap xi (noi | Buéc2 |chic cia S¢ tai Trung tam
tiep nhan ho PVHCC tinh (néu hé so tiép
50) nhan tai Trung tam PVHCC

cap xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vié€c ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh \

)




162

Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
hoic Trung taim PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii ho so 1
hop l¢)
Lanh dao Phong
Busc | Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong 1
chuc xu ly tin, Bao chi, Xuat
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; du | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Qe 14
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem x¢t, thong qua du thao két 1(3?112111111 dlz_;o ?Egﬁg
Sé Buoc 3 qua gial guyet TTHC; trinh fin, Béo chi, Xuat 2
VHTTDL lanh dao So ban
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . \
Bugc 4 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao So !
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho sa)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 19
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phén tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =20
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3. Thii tuc Vin ban chip thuin ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia
phwong) - 15 ngay

Co quan | Thu tw No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : g cong vie xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trie
Budc 1 | ho so diél} tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phén chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | -, ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. A XX —~—| phan cOng tiép 1
Trung tAim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoic Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop 1¢)
‘ 7 Lanh dao Phong
Buse 1 Nhén hé so, chuyén cho cong | Quan ly Thong 1
chtrc xtur 1y tin, Bao chi, Xuat
ban
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S5 < 9
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé& Xem x¢€t, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
VHTTDL | Budc3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 2
~ quy ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So \
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 | TTHC, chuyén Van thu Lanh dgo So :
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 1

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =15
4. Thu tuc cho phép hop bao (nwéc ngoai) - 02 ngay lam viéc
Co quan | Thir tw A A - Trach nhiém Tho:l stan
- n n Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trix
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tir dén bo phan chuyén
mén ctia S¢ Van hoa, The thao | . :
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
. IR X X —~—| phan cOng tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiep nhan h0’s0' tai Trung tam PVHCC ‘tlnh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Lanh dao Phong
S& Buse 1 Nhéan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong 0,5
VHTTDL chtrc xur 1y tin, Bao chi, Xuat

ban
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . g cub Ut
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla’o Pﬁgng
Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan Y ,T ore 0,5
lanh dao So t11}, Bao chi, Xuat
, | ban
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Buge 4 TTHC, chuyén Vin thu Léanh dao 56
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét 0,5
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Vin thu
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 1,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2
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5. Thi tuc chip thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong bio chi dbi
voi co quan bao chi cia dia phwong — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhi¢ém Tho:l gl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. A X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE¢ thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Théng
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S0 <™ 6
trinh 1anh dao Phong & Y
S& Xem x¢€t, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
Bude3 |qui gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1V Thongl
VHTTDL qua slal quy ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buoe 4 | rTHC, chuyén Van thu Lanh dao So :
Déng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 1

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

6. Thi tuc cap gidy phép xudt ban thém 4n pham dbéi véi co quan
bao chi cia dia phwong — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc Crs A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phéan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
. A SRS < phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so ti€p nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cua So tai Trung tam
cap x4 (noi, PVHCC tinh (réu ho so tiep
tiep nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 6
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ I
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10
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7. Thu tuc cap glay phép sira ddi, bo sung nhirng ndi dung ghi trong glay phép Xuét
ban thém 4an pham ddi v6i co quan bio chi cia dia phwong — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A NOi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mén cia S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
) IR X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén coéng
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam
cép Xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhan ho nhdn tai Trung tam PVHCC
50) cap xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 SOy dur| o e duoc
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o e Chuc Que 6
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢€t, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua gidgi quyét TTHC; trinh Quan Iy Thong 1
" \ ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . .
Buge 4 TTHC,};huyén Vin tlgnr *™ | Lanh dao 8 :
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 1
tinh/ Trung tim PVHCC cip x3
(noi tiép nhdn hoé so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

8. Thu tuc chip thuin thay doi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém én
pham bao chi doi véi co quan bao chi cia dia phwong - 10 ngay lam viéc

Co quan | Thw tw n n o Trach nhiém Th0:1 gln
- A A NoOi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n SIS W —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 6
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ I
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10




172

9. Thi tuc cip gidy phép xuit ban phu trwong ddi véi co' quan bzo chi cia dia
phwong — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhi¢ém Tho:l gl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. A X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE¢ thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Théng
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S0 <™ 6
trinh 1anh dao Phong & Y
S& Xem x¢€t, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
Bude3 |qui gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1V Thongl
VHTTDL qua slal quy ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buoe 4 | rTHC, chuyén Van thu Lanh dao So :
Déng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 1

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

10. Thu tyc cAp gidy phép sira doi, b6 sung nhirng ndi dung gidy phép xuit ban phu
truwong doi véi co quan bao chi cia dia phwong — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A N NoOi dung cong viéc a1 A oA (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
R IR X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PYHCC| Bud6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 6
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ I
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10




175

11. Thii tuc chip thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu trwong dbi
voi co quan bao chi cia dia phwong — 10 ngay lam viéc

Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhi¢ém Tho:l gl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. A X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE¢ thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Théng
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S0 <™ 6
trinh 1anh dao Phong & Y
S& Xem x¢€t, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
Bude3 |qui gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1V Thongl
VHTTDL qua slal quy ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buoe 4 | rTHC, chuyén Van thu Lanh dao So :
Déng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 1

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

12. Thi tuc cAp gidy phép xuét ban dic san ddi véi cac co quan, to chirc & dia
phwong - 10 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A N NoOi dung cong viéc a1 A oA (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
R IR X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PYHCC| Bud6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 6
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ I
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10
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13. Thii tuc chip thuin thay doi ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san dbi véi
cac co quan, t6 chirc & dia phwong — 07 ngay lam viéc

Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhi¢ém Tho:l gl
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc : * xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. A X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE¢ thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Théng
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, thim dinh ho so; du Cone chitc duoe
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S0 <™ 3
trinh 1anh dao Phong & Y
S& Xem x¢€t, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
Bude3 |qui gidi quyét TTHC; trinh|Quan 1V Thongl
VHTTDL qua slal quy ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Buoe 4 | rTHC, chuyén Van thu Lanh dao So :
Déng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 1

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =17

14. Thii tuc tiép nhén ding ky danh muc bdo chi nhdp khdu (thwe hién truwde it nhit
01 ngay lam viéc — 08 gio lam viéc)

Co quan | Thw tw n n o Trach nhiém Th(.)’{ sin
- n A Noi dung cong viéc o s A en (Gio lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
. A e X —~—1 phan cong tiép 1
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Thq'{ gan
oA n A Noi dung cong viéc s A A (Gio lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc A
viéc)
Lanh dao Phong
Busc | Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan ly Thong 1
chuc xu ly tin, Bao chi, Xuat
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 3
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Buoc3 |qui gidi quydt TTHC; trinh | Qud0 1 Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Bugc 4 TTHC, chuyén Vian thu Lanh dao So !
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 7
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 8
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I1I. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH - 17 TTHC

1. Thia tuc Cap lai gidy xdc nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban phim
(cap dia phwong) - 05 ngay lam viéc

Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gl
- n A NOi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan .
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | .. ,
. . 211 A Cong chuc duogc
va Du lich dé€ xir 1y ho so . n &
n ST UNTI Wp —~_—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PYHCC| Bud6c 2 | chic cua So tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiep
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho6 so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop [¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Théng
Buoe 1 chie xurly tin, Béo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ b oo 2
Si trinh 1anh dao Phong & Y
(i ~ .
VHTTDL Xem xét, thong qua du thao két Lar}h da,o Ph9ng
. . s 2 . Quan 1y Thong
Budc 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh | 3 , . X 1
~ \ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
: Phé duyét két qua giai quyét |, . :
Budce 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Déng déu,, luu trr ho 50;
Budc 5 | chuyén két qua giai quyét | Van thu 0,5

TTHC dén Trung tdm PVHCC
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
tinh/ Trung tam PVHCC cép xi
(noi tiép nhdan ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 18) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tAim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC () +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

2. Thi tuc Xac nhan thay doi thong tin ding ky hoat dong co sé in (cap dia
phwong) - 03 ngay lam viéc

Co quan | Thw tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tir dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur Iy ho so . n %
n SIS W —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoic Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Bud6c 2 | chiic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o g | 05
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng 0.5
; Bude3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | Quan 1y Thong
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 2,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 3
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3. Thii tuc cip lai gidy phép hoat dong in (cAp dia phwong) — 07 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l glan
<A n A NOi dung cong viéc ot AL en (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tlep nhéan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc dugc
va Du lich dé xu Iy ho so . n %
n A R —~—1 phan cong tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoic Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat|
ban
Kicm tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ, O oo 4
trinh 1anh dao Phong & y
i Xem xet, thong qua dy thao két 16?11;}111 dle,l,o Eﬁgﬁg
SO Buéc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh | ; Y 5 1
VHTTDL lanh dao S& tin, Bao chi, Xuat
' ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thr Lanh dao S& 0,5
D(’)ng déu,, luu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buge 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 7

4. Thi tuc Cap lai gidy phép hoat dong in xuit bian phim (cip dia phwong) - 05
ngay lam vi¢c

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A A NoOi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bod phan chuyén
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n T A AN —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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5. Thii tuc Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh (dia phwong) - 10 ngay

lam viéc
Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gl
‘n n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu tri
Buéc 1 | ho so dién tr; chuyén ho so
dién to¢ dén by phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
. . 2o ao1s 1A Cong chuc dugc
va Du lich dé€ x1ir 1y ho so . n &
n ST W —~—| phan cong tip 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h0’s0' tai Trung tim PVHCC tinh 1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat|
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chire duoe
Bude 2 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogm D o 6
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé& Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
HTTDL | Buéc3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 1
A q~ & q y ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buge 4 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao 5o :
Déng déu,, luu trr ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 1

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 10

6. Thii tuc Cap Gidy phép t6 chirc trién 1am, hdi cho xuit ban pham (cip dia
phwong) - 05 ngay lam viéc

Co quan | Thw tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc C s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | .. ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n SIS W —~_—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cua SO tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
Sé Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, ;&ft 0,5
VHTTDL lanh dao So ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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7. Thia tuc Cap gidy xic nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham (cap
dia phwong) - 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l glan
<A n A NOi dung cong viéc ot AL en (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tlep nhéan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n T A AN —~—| phan cong ti€p 0,5
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoic Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nlgdn tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hie xir Iy tin, Bdo chi, Xuat|
ban
Kicm tra, thAm dinh ho so; du Cone chite duoc
Budc 2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | 08 S5, <™ 2
trinh 1anh dao Phong & Y
Sé Xem xét, thong qua du thao két Lal}h da,o Ph(Bng
HTTDL | Budc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh | Quén 1V Thong 1
\ qua & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So \
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thr Lanh dao S¢& 0,5
D(’)ng déu,, lvu trt ho 50;
chuyén két qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém C s
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
8. Thii tuc Cép gidy phép hoat dong in (cip dia phwong) — 15 ngay
Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hién |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu tri
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tir dén bo phan chuyén
mén ctia S¢ Van hoa, The thao | .. :
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
A A R —~—| phan cong tiép 1
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiep nhan h0’s0' tai Trung tam PVHCC ‘tlnh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
1
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Lanh dao Phong
Busc | Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan ly Thong 1
chuc xu ly tin, Bao chi, Xuat
ban
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Cauc, aue 9
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Laqh dlalo gﬁ?ng
S& Budc 3 qNué giai 9uyét TTHC; trinh Srl:allgéo ychi, ;l?é% 2
VHTTDL lanh dao So& ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ I
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi,
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 15
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9. Thi tuc Cip gidy phép nhip khiu xuit ban phim khéng kinh doanh (cip dia
phwong) — 15 ngay

Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hién |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tlep nhan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
mén cia S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n %
n A R —~—| phan cong ti€p 1
Trung tAim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoic Trung giai quyét TTHC dén céng
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua SO tai Trung tam
cép Xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhan ho nhdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
Lanh dao Phong
Buse 1 Nhéan hd so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong 1
chtrc xtur 1y tin, Bao chi, Xuat
ban
Kieém tra, thm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | ~ & b sg 9
trinh 1anh dao Phong £1a0 XU 1y 110 50
, Xem xét, thong qua du thao két Lar}h dle,l,o Eﬁgng
VH"?“("},DL Budc 3 |qua giai quyét TTHC; trinh tQirlllaI];éo ychi Xol?égt 2
lanh dao S¢& . ’
ban
. Phé duyét két qua giai quyét | . . .
Buge 4 TTHC,};huyén Vin tlgnr *™ | Lanh dao 8 :
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tim PVHCC | Vin thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn hoé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (2)
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap xi (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 15

10. Tha tuc Cap gidy phép hoat dong in xuit ban pham (ciap dia phwong) — 15

ngay
Co quan | Thw tw Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién |cong viéc : § cong vie xir ly cong viée (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tlep nhan
hd so, thu phi, 1& phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moOn cua S& Van hoa, Theé thao | -, ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
A A R —~—| phan cong tiép 1
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho

PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC

50) cdp xd)
*Co quan tiép nhén hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhin h5’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 1
hop 1¢)
‘ 7 Lanh dao Phong
So Busc | Nhén ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong 1
VHTTDL chuc xu ly tin, Bao chi, Xuat

ban
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, tham dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Bude 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o & ©Ove Qe 9
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lar}h dla_l,o Pﬁ?ng
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh Quan Y ,T ong 2
lanh dao So t11}, Bao chi, Xuat
, | ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
B4 | 11HC. chuyén Van e | Lanh dao S :
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tam PVHCC | Vin thu 1
tinh/ Trung tim PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn hé SO’)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 14
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chire, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 15
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11. Thi tuc Cip doi gidy phép hoat dong in xuit bian phim (cAp dia phwong) — 05
ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai liéu va luu trix
Budc 1 | hd so dién tu; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mén cia S& Vin hoa, Thé thao | .. ,
. . 21 LA Cong chuc duoc
va Du lich dé€ xir 1y ho so . n &
n TN S —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhan ho nhdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o e Chuc Qug 2
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lar}h da,o Ph9ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 1
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua gidi quyét | . . .
Budce 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cip x3
(noi tiép nhdn hoé so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

12. Thit tuc X4c nhan ding ky hoat dong co sé in (cap dia phwong) — 03 ngay lam viéc

Co quan | Thw tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc Crs A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hoé so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duoc
va Du lich dé xur 1y ho so . . X
n SIS W —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 | chic cua So tai Trung tam
cap x4 (noi, PVHCC tinh (réu ho so tiep
tiep nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
vi€c ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin h5’s0 tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l g; an
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j an
: : viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chue xtr ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 0,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
Sé Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, ;&ft 0,5
VHTTDL lanh dao So ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . .
Buoc 4 TTHC, };huyén \(flén tlglu’ Lanh dao 3¢ 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 2,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 3
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13. Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai (cip dia phwong) — 10
ngay lam vi¢c

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A NOi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mén cia S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . 21 1A Cong chuc duogc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
. : — —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén Hé théng thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén coéng
tam PVHCC | Budc 2 | chic cia SO tai Trung tam
cép Xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhan ho nhdn tai Trung tam PVHCC
50) cap xd)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 11 hte xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 SOy dur| o e duoc
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o e Chuc Que 6
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
Sé Xem xét, thong qua du thao két Lar}h de,l,o PhE)ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua gidgi quyét TTHC; trinh Quan Iy Thong 1
" \ ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyeét |, . .
Buge 4 TTHC,};huyén Vin tlgnr *™ | Lanh dao 8 :
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tim PVHCC cip x3
(noi tiép nhdn hoé so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

14. Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cia Nha Xuit
ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban pham nudc ngoai - 7 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A . NoOi dung cong viéc a1 A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
R A X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Buoc 2 |chic cia So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 3
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ I
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 1
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 6,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =17
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15. Thii tuc cép lai gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam cia Nha xuit
ban nwdc ngoai, to chirc phat hanh xuat bin pham nwdéc ngoai — 05 ngay lam viéc

Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l gl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vian hoa, Thé thao | ., ,
. . X1 LA Cong chuc duoc
va Du lich dé€ x1ir 1y ho so . n &
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 11 hie xir Iy tin, Bdo chi, Xudt| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cong chirc duoc
Budce 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 WA 2
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
. Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
S0 Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 1
VHTTDL N \ ’ tin, B4o chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét | . . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Vian thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

16. Thii tuc gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuat
ban nuwdc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nwdc ngoai — 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc Crs A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
n T SRS < phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so ti€p nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua S¢ tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~ & q Y ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao 3¢ 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5
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17. Tha tuc diéu chinh, bé sung thong tin trong glay phép thanh 1p vin
phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuit ban nwéc ngodi, t6 chirc phat hanh xuat

ban pham nudc ngoai — 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc e A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai li¢u va luu triv
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
mon cta S& Vian hoa, Thé thao | -, ,
\ . R oo 1s 1A Cong chic duoc
va Du lich dé xu Iy ho so ~ o %
n A R —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoic Trung giai quyét TTHC dén céng
tam PVHCC| Bu6c 2 | chic cua So tai Trung tam
cf'!p xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiep nhan ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cap xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S¢ Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hO’SO' tai Trung tim PVYHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat|
ban
Kiem tra, thAm dinh ho so; du Cone chitc duoc
Budc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Caue, Ut 2
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
S0 Xem xét, thong qua du thao két Lal}h dla,o Plﬁ?ng
VHTIDL | g6 3 qua giai quyét TTHC; trinh Quan Y ,T ore 1
lanh dao So t1{1, Bao chi, Xuat
, , ban
. Phé duyét két qua giai quyét | . . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thr Lanh dao S¢& 0,5
Bong déu,, luu trit hd 503
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
BudCS | TTHC dén Trung tam PVHCC | Va0 v 0.5
tinh/ Trung tdm PVHCC cap x3
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
(noi tiép nhdn ho SO')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 1) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC () +(Q2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 5

IV. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH - 16 TTHC

1. Cap gidy xac nhin thong bio phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang —

10 ngay
Co quan | Thu tw No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n |cong viéc : § cong vie xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tor dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
R ORI X X —~—| phan cOng tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Budc 2 |chiic cia So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan hfﬁ’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop [¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién |cong viéc : * xir ly cong viéc (Ngay)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, thAm dinh 1,16 so; du Cone chitc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Cauc, aue 7
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Laqh da,o Ph?ng
S& Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 1
. . ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢& ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chtrc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi,
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

=10 ngay
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2. Cip lai gidy chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang -
05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vian hoa, Thé thao | ., ,
va Du lich dé xtt I hé so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 0,5
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat ’
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5
tinh/ Trung tim PVHCC cip x3
(noi tiép nhdn hé so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(D) +@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 5 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

3. Sira d6i, b6 sung gidy chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4
trén mang (dia phwong) - 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n SIS W —~_—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l g; an
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j an
: : viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
S Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, g | 05
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoe4 | rTHC, };huyén Vin thu Lanh dao S¢ 0.5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC Sg ;g(igl

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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4. Cép gidy chirng nhén cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (dia
phwong) - 15 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vian hoa, Thé thao | ., ,
va Du lich dé xtt I hé so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 12
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 1
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 14,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(D) +@)
Tong thoi gian giai quyet TTHC = 15 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

5. Tha tuc Cap lai giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong) -
05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n SIS W —~_—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l g; an
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j an
: : viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
S Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, g | 05
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoe4 | rTHC, };huyén Vin thu Lanh dao S¢ 0.5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC Sg ;g(igl

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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6. Stra d6i, b6 sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai
trurc tiép tir vé tinh - 08 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vian hoa, Thé thao | ., ,
va Du lich dé xtt I hé so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 5,5
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 0,5
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat ’
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 7,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
(D) +@2)
Tong thoi gian giai quyet TTHC - 8 ngay

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc

7. Cap Gidy chimg nhéin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai true tiép tir vé
tinh - 12 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw ns n - Trach nhiém Tho:l gln
‘A n A Noi dung cong viéc N A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Budc 1 |hd so dién t; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
moén cua S& Van hoa, Thé thao | .. ,
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xur ly ho so . n %
n SIS W —~_—| phan cong tiép 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC| Budc 2 | chiic cua So tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l g; an
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j an
: : viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 9
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
; Budc3 | qui gidi quyét TTHC: trinh | QW40 1y Thongl
SO q~u & guy ’ tin, Bao chi, Xuat
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoc4 | e }éhuyén Vi the Lanh dao Sé 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 11,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC =(11)2t1(g%a)y

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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8. Stra d6i, bé sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong)
- 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vian hoa, Thé thao | ., ,
va Du lich dé xtt I hé so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 0,5
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat ’
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =35

9. Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong) - 05
ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A N NoOi dung cong viéc s s A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bod phan c}}uyen
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xu ly ho so . n %
R IR XX —~—| phan cOng tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhéan trén HE thong théng tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PYHCC| Bud6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tam
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho n}gdn tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l g; an
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j an
: : viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
Sé Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, ;&ft 0,5
VHTTDL lanh dao So ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . .
Buoc 4 TTHC, };huyén \(flén thu Lanh dao 3¢ 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 0 5( L)g—?:y(lzgm

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

viéc
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10. Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (dia phwong) — 10 ngay

lam viéc
Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mén ctia S& Van hoa, Thé thao | .. ,
va Du lich d& xir Iy hd so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 7
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 1
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC ) 0(11) : (1253m
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) %ié)é

11. Cép lai gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
- 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
‘A n A NOi dung cong viéc Y AL en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién tr dén bo phan chuyén
mon cia S¢ Van hoa, Thé thao | . ,
\ . R o1 1A Cong chic duogc
va Du lich dé xu Iy ho so . n &
R ORI X X —~—| phan cong tiép 0,5
Trung tAim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Buo6c 2 |chic cia SO tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gén tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi ti€p nhan hoé so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PYHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
Sé Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, ;&ft 0,5
VHTTDL lanh dao So ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =35
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12. Gia han gidy chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
- 05 ngay lam viéc

Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mon ctia S& Vian hoa, Thé thao | ., ,
va Du lich dé xtt I hé so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 0,5
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat ’
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =35

13. Sira ddi, bo sung gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4

trén mang - 05 ngay
Co quan | Thu ty A n o Trach nhiém Th0:1 gan
- A A NoOi dung cong viéc o A en (Ngay lam
thue hién |cong viéc xwr ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (n€u co);
quét (scan) tai liéu va luu trir
Budc 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bod phan chuyén
moOn cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 21 LA Cong chuc duogc
va Du lich dé xu ly ho so . n %
R IR XX —~—| phan cOng tiép 0,5
Trung tim Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung gidi quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu ho so tiép
tiep nhan ho nhan tai Trung tdam PVHCC
50) cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so

hop l¢)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xw ly cong viéc it
viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
Sé Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, ;&ft 0,5
VHTTDL lanh dao So ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Budc 4 TTHC, chuyén Van thur Lanh dao So 0,5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =35
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14. Thi tuc cip gidy xdc nhan théng bio cung cip dich vu mang xi hdi - 05 ngay lam

viéc
Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mén ctia S& Van hoa, Thé thao | .. ,
va Du lich d& xir Iy hd so Cong chirc - duge
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 0,5
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat ’
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buéc 4 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢& 0,5
Dong ddu, luu trr ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu 0,5

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac ’ ’ , ,
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B phén tra két | Gio hanh
PVHCC | cho t6 chure, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC El) (‘2)
= § ngay
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) X A
lam vi€c

15. Thi tuc sira ddi, bo sung gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hdi -
05 ngay lam viéc

Co quan | Thw tw A A ‘n Trach nhiém Tho:l glan
‘A n A Noi dung cong viéc C v oA e (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : : xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, thu phi, 1€ phi (néu co);
quét (scan) tai ligu va luu trir
Bude 1 | h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tr dén b phan chuyén
mon cua S& Van hoa, Thé thao | -, .
. . 21 LA Cong chuc duogc
T " va Du lich dé xur 1y ho so phin cong tiép 0.5
rung tam TR S — ‘ ,
PVHCC tinh ChAuyenAthong tln;ve ho S0 tle_p nhan hé so
- nhan trén HE thong thong tin
hoac Trung % £ A
t4m PVHCC gidi quyét TTHC dén cong
Budc 2 | chuc cua S& tai Trung tam

cap xa (noi
tiep nhan ho
50)

PVHCC tinh (néu hé so tiép
n}gdn tai Trung tam PVHCC
cdp xd)

*Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Van hoa, The thao va Du lich trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung

tam PVHCC tinh

hoiic cip xa (ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

(1)
0,5
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l g; an
thwe hién |cong viéc NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j an
: : viéc)
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoc 1 chuc xu ly tin, Bao chi, Xuéat 0,5
ban
Kiém tra, tham dinh ho so; duw | o o g
Buéc 2 | thao két qua gidi quyét TTHC, | —o e Chvc Que 2,5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két Lan?h dla,o ?E(A)ng
S Buéc3 |qui gidi quyét TTHC; trinh t?r‘:a%éo ychi, g | 05
VHTTDL lanh dao S¢ ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buoe4 | rTHC, };huyén Vin thu Lanh dao S¢ 0.5
Dong ddu, luwu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC dén Trung tdam PVHCC | Vian thu 0,5
tinh/ Trung tam PVHCC cép x4
(noi tiép nhdn ho 50')
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 4,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gid hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cAp xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC Sg ;g(igl

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

lam viéc
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16. Thi tuc cip lai Gidy x4c nhin théng bio cung cip dich vu mang xi hdi- 03 ngay

lam viéc
Co quan | Thu tw A n - Trach nhiém Tho:l sl
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hi¢n |cong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 1 phi (néu co);
quét (scan) tai lieu va luu trir
Bude 1 | hd so dién tir; chuyén hd so
dién t¢ dén bo phan chuyén
mén ctia S& Van hoa, Thé thao | .. ,
. . X1 LA Cong chuc duoc
va Du lich dé€ x1ir 1y ho so . n &
n TN S —~—| phan cong tip 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan hd so
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin :
hoac Trung giai quyét TTHC dén cong
tam PVHCC | Bu6c 2 | chic cua S¢ tai Trung tdm
cap xa (noi PVHCC tinh (néu hé so tiép
tiép nhdn ho nhan tai Trung tam PVHCC
50) cdp xd)
*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S& Vin héa, Thé thao va Du lich trong thoi han khéng quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ q Lanh dao Phong
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Quan 1y Thong
Buoe 1} hire xir Iy tin, Bdo chi, Xuat| O
ban
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chirc duoe
Buéc 2 | thao két qua giai quyét TTHC, | —ore Chuc Que 1
trinh 1anh dao Phong giao xir 1y ho so
S& Xem x¢&t, thong qua du thao két Lan?h da,o Ph?ng
VHTTDL | Bu6c3 |qua giai quyét TTHC; trinh Quan 1y Thong 0,5
~ \ ’ tin, Bao chi, Xuat ’
lanh dao So X
ban
. Phé duyét két qua giai quyét |, . \
Buge 4 TTHC, chuyén Vin thu Lanh dao S
Déng déu,, luu trit ho 50; 0.5
chuyén két qua giadi quyét ’
Budc 5 | TTHC dén Trung tdm PVHCC | Van thu

tinh/ Trung tam PVHCC cap xa
(noi tiép nhdn ho so)
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Co quan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
oA n A NOi dung cong viéc ot A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 2,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két| Gio hanh
PVHCC | cho t6 chirc, ca nhan. qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC S; :rl (?
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) say

lam viéc
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