Sb: 02407/Qb-UBND
Thoi gian ky: 2025-12-23T14:00:37+07:00

Phu luc I
QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH, UBND CAP XA THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA
KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH
TREN PIA BAN TINH PAK LAK
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

A.LINH VUC VAN HOA

I. LINH VU'C DI SAN
1. Thii tuc cAp Gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap — 30 ngay

Co quan | Thir tw Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€n |cong viée : § COng VI¢ xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Budc 1 | trit hd so dién tir; chuyén hd so
dién tir dén }/an hoa‘ Thé thao
Trung tim va Du; lich Ade x1.1’ ly 1;10 io _lcong chue duoe
Phuc vu ChAuyenAthong tlnAve ho so t1§p phan cong tiép nhan 0.5
hanh chinh nhva.n treAn Hé¢ thor}g tPong t}n hd so
cong gidi quyét TTHC dén cong chuc
PVHCC Budc 2 | cia S6 VHTTDL tai Trung tam
( ) PVHCC tinh (néu ho ié
tinh hoic inh (néu ho so tiep
Trung tAm n{zdn tai Trung tam PVHCC cap
PVHCC x4)
cap xa * Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hd so gléy (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhén ho so' tai Trung tam PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
A 1A 2 A Lanh dao Phong Quan
Buoce 1 | \1én ho so, chuyen cho cong ||y 10 Vi Gia | 0.5
chtrc xtur 1y g
dinh
86 Van Kiém tra, thim dinh ho so. Durthao | e o 40
héa, Thé | Bygc 2 | két qua giai quydt TTHC, trinh | —one  SMUG GUe 16
thao va Du linh dao phong giao xu 1y ho so
lich (So Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Quan
VHTTDL) | Buéc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | 1y Van héa va Gia 1
dao S¢ phé duyét dinh
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So
Buge 4 TTHC, chuyén cong chirc xtr Iy | VHTTDL 0.5




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

ho so

Budece 5

Tiép nhan }(ét qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chue dugce giao
xu 1y ho so

0,5

Budc 6

bong dAu, luu trir ho so; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tam PVHCC tinh va céc
don vi lién quan

Van thu

0,5

Budc 7

Chuyén ho 50 va két qua giai
quyét TTHC dén UBND tinh

Cong chuc cua So
VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai S6 VHTTDL(Ké tir ngay nhdn

dii hé so hop 18)

(2)
19,5

Van phong
UBND tinh

Bude 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai
lidu, luvu trir ho so dién i,
chuyén Lanh dao Phong Khoa
gi4o - Van xa xu 1y ho so

Cong chtrc cua Van
phong UBND tinh
tai  Trung  tam
PVHCC tinh

0,5

Budc 2

Nhan ho so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5

Budc 3

Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 13nh dao phong

Cong chuc dugc
giao xu 1y ho so

05

Budc 4

Tham dinh dy thio két qué giai
quyet TTHC, thong qua va trinh
lanh dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

Budce 5

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh 1anh
dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Phé duyét kfét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND
tinh

Budc 7

Viao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cép xi (noi tiép nhan hd
SO)

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Vian phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

)
10




Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC ’ Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua hinh
cap X4 (noi_| co) chn
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC MH+@2)+
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16) 3)=30
2. Thii tuc cAp Gidy phép khai quit khin cip — 3 ngay
Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hién |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Bude 1 | trix ho so dién tu; chuyén ho so
dién tir dén S& VHTTDL dé xir
[y ho so Cong chic duoc
n Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan | 0,125
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin | hd so
PYHCC giai quyét TTHC dén cong chire
tinh hoac | 51505 | ciia Van hoa, Thé thao va Du
Trung tam lich tai Trung tim PVHCC tinh
PVHCC £ 12 : £ a .
. (néu ho so tiep nhdn tai Trung
cap xa tdm PVHCC cdp xd)
* Co quan tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung taim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 0,125
A 1A X A Lanh dao Phong Quan
Budce 1 Nh,an I}O 59, chuyén cho cong ly Vin hoa \%éQGia 0,125
chuce xtr ly dinh
S ’ Kjém tra, tt_lﬁm dinh ho so. Dy thao Cong chirc duoc
VHTTDL | Budc?2 iiet qua giai quyet TTHC, trinh giao xir Iy hé so 0,5
anh dao phong
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh | 1y Van hoéa va Gia| 0,25

dao S& phé duyét

dinh




Co quan | Thir tw No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc (Ngay)
Phé duyét két qua giai quyét | _ \
. A U , .1, | Lanh dao Sé&
Budc 4 T}“HC, chuyén cong chirc xur ly VHTTDL 0,125
ho so
. Tiép nhan }(ét qua giai quyét | Cong chuc dugc giao
Buge 5 TTHC, chuyén cho Van thu xu 1y ho so 0,125
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buge 6 Trung tam PVHCC tinh va cac Van thu 0,125
don vi lién quan
A 1A 1 A . ... | Cong chuc cua S¢&
. Chuyén ho so va két qua giai :
BUOCT | quyét TTHC dén UBND tinh | /i DiDE el Trang | 0,125
Tong thoi gian giai quyét tai S¢ VHTTDL(K¢ tir ngdy nhén 2)
du ho so hop 1¢) 1,5
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cua Van
. licu, lvu trir hdé so dién tir, | phong UBND tinh
Buge 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai ~ Trung  tam 0,125
giao - Van xa xu 1y ho so PVHCC tinh
Budc 2 Nh,an }}o S0, chuyén cho cong Lfa’nh dacj PhE)ng Khoa 0.125
chuc xu 1y gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone  chitc  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ ord 0,5
trinh 1anh dao phong & Y
. ThaEn dinh dy tl}ao ket ql%a glal Lanh dao Phong Khoa
Viin ohi Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh 40 - Vin xi 0,25
an phong lanh dao Van phong UBND tinh | ©
UBND tinh A X
Xem xet, thong qua du thao keét Lanh dao Vin phon
Budc 5 | qué gidi quyét TTHC, trinh lanh | [ e PRONE | 0,125
dao UBND tinh
. Phé duyét két qua giai quyét |Linh dao UBND
Buoc 6 1 rrc chuyén Van thu tinh 0,125
Vao qsé, ,dc')ng dAu, 1u'u, trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | cho Trung tAm Phuc vu hénh chin}} Van thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi ti€ép nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 1,5




Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC ’ Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua hinh
cap X4 (noi_| co) chn
tiép nhan ho
S0)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (1()3; S; "
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngiy

3. Thii tuc cong nhan bio vat Quoc gia ddi v6i bao tang cap tinh, ban hodc Trung
tam quan ly di tich — 100 ngay

Thir tuw . ‘n . Thoi
Co quan N . n ‘A Trach nhiém xur ly .
o cong Noi dung cong viéc n ‘n gian
thwe hién <A cong viéc .
viée (Ngay)
Kiém tra, huong dan, ti€ép nhan
hé so, quét (scan) tai lidu va luu
Budc 1 | trir hd so dién tir; chuyén hd so
dién tir dén S VHTTDL dé xur
R 1y ho so . ,
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép (EongA chu’&duqcﬂ
Phuc vu . . 2 A n | phan cong tiép nhan 01
D nhan trén HE thong thong tin X
hanh chinh X S , ho so
con giai quyét TTHC dén cong chirc
(PVH Cg ) Budc2 | cua Van hoa, Thé thao va Du
. o lich tai Trung tdm PVHCC tinh
tinh hoac £ o7 a X . .
R (néu ho so tiép nhan tai Trung
Trung tam . TR
tam PVHCC cap xa)
PVHCC Z ; . S Z z 2
cAp x4 * Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
P VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tlep nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh )
hoic Trung tAm PVHCC cép xi (ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 01
l¢)
. A 2 1A o . | Lanh dao Phong Quan
Sé VHTTDL Bude 1 N}lg{l, chuyén ho so cho cong chirc Iy Van hoa va Gia 0.5
xur ly dinh




Kiém tra, thAm dinh hd so. Dy thao

Cong chuc dugc giao

Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh Ianh xit 1§ h s0 33
dao phong
Thong qua duy thao, trinh lanh dao | Lanh dao Phong Quan
Budc 3 | s& phé duyét két qua giai quyét | ly Van hoa va Gia 02
TTHC dinh
, ~ ay 1 K s e X Lanh dao Sé
Budc 4 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC VHTTDL 02
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , .
Buéc 5 | TTHC tir lanh dao, chuyén cho qu ne C;h uc duge giao 0,5
< xtr 1y ho so
Van thu
Vio s, dong dau, luu trir ho so;
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
£ . 2 1A ., ...| Cong chuc cua So
. Tiép nhan, chuyén két qua giai :
Budc 7 J S , VHTTDL tai Trung 0,5
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 VHTTDL 2)
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) 40
Tiép nhén ho so, quét (scan) tai | Cong chuc cua Vin
Bude 1 licu, luu trt hd so dién tu, | phong UBND tinh tai 0.5
chuyén Lanh dao Phong Khoa | Trung tam PVHCC ’
gido - Van xa x1r 1y ho so. tinh
Budce 2 N}}gﬂ, qch,uyen hé so cho chuyén Lﬂnh daE) th)ng Khoa 0.5
. . vién xu Iy giao - Van xa
Van phong
UBND tinh
Buge 3 | Kiém tra, du thao ket qua giai | Chuyén vién dugc 05
quyet TTHC, trinh lanh dao phong | giao xtr 1y ho so
Tham dinh, thong qua du thao két | | _ :
Budc4 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh | -2n dao Phong Khoa |,

dao Van phong UBND tinh

giao - Van xa




Xem x¢t, thong qua du thao két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao
UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,5

phé duyét két qua giai quyét

BUGC 6 | TrHE, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén cong chuc cia Vin phong
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh va chuyén dén Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich
trén hé théng truc tuyén dich vu
cong qubc gia.

Buoc 7 Van thu

0,5

Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18)

(3)
09

B9 Vin héa,
Thé thao va
Du lich

Tiép nhéan hd so, xem xét, thim tra, xir ly hd | B6 Van hoa, Thé thao
s0, trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét va Du lich

3)
40

Tong thoi gian glal quyet tai B Van hoa, Thé thao va Du lich
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18)

(4)
40

- Thu tuéng Chinh
phu;
- Van phong Chinh
pht.

Vian phong

Chinh phi Phé duyét va tra két qua giai quyét TTHC

10

Tong thoi gian gidi quyét tai Van phong Chinh phu
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(5)
10




£ T S 2 . | Cong chic cua Van
Van phong Efﬁigﬁf\r/l;et ggi tucli? Xar}ll?oa‘, ﬂllle th;aokvi phong UBND tinh tai 01
UBND tinh | 5 ' Yan bhong LA pt va CAuyen £€4 ) rng tam  PVHCC
qua cho t6 chire, cd nhan ,
tinh
Téng thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (6)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 01
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong . 1A ;e £ 2, 1~ .2|Cong chiac cua S& S
(PVIICC) | T Kt v FIHC i cnhin 6 VoL i Tmg | O
tinh hoac ’ o tam PVHCC tinh
Trung tim
PVHCC
cap xa
(1)+(2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (3)+(4)+
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) (5) +
(6)=100

4. Thi tuc cong nhan bao vat qudc gia ddi véi biao tang ngoai cong lap, to chire, ca
nhén 1a chi sé hitu hodc dang quan ly hgp phap hién vat — 100 ngay

Thit tu . o Thoi
Co quan A . A o Trach nhiém xur ly .
thue hién cong No§i dung cong viéc cBng vige glafl

T vige ' (Ngay)
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan
ho so, quét (scan) tai li¢u va luu
Buéc 1 | trit ho so di¢n tu; chuyén ho so
dién tor dén S6 VHTTDL dé xt
1 4 h/‘\ R ,
Trung tam JROS X Cong chue dugce
Chuyén thong tin v€ hd so tiép Y A
PVHCC ~ A 2 A n .| phan cong tiép nhan 01
. < nhan trén HE thong thong tin X
tinh hoac 2 2 , ho so
Trung tim giai quyét TTHC dén cong chirc
PVHCC Budc 2 | cua Van hoa, Thé thao va Du
Ap x4 lich tai Trung tam PVHCC tinh
P (néu ho so tiég nhan tqi Trung
tdm PVHCC cap xa)
* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)




9

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAm PVHCC cap xi (ké tir ngdy nhdn di hé so hop 5111)
le)
A 2 1A o . | Lanh dao Phong Quan
Budc 1 th an chuyén ho so cho cong chire ly Van hoa va Gia 0,5
xir Iy dinh
Kiém tra, thAm dinh hd so. Dy thao Cone chite duoc siao
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | —oo2 & 8 33
. xu 1y ho so
dao phong
Thong qua dy thao, trinh lanh dao | Lanh dao Phong Quan
S Budc 3 | so phé duyét két qua gidi quyet | ly Van hoéa va Gia 02
. n a1 A e £ Lanh dao S&
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC VHTTDL 02
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , .
Budéc 5 | TTHC tr lanh dao, chuyén cho qu ng C;h tc duge giao 0,5
< xtr 1y ho so
Van thu
Vao §6, d,(')ng diu, luu trﬁr ho so;
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC | Van thu 0,5
dén Trung tam PVHCC tinh
£ A 2 LA ., ...| Cong chuc cua So
. Tiép nhan, chuyén két qua giai :
Buoe 71 1 uyét TTHC dén UBND tinh t\gi?\%c éatlth rung | 0.5
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (2)
(ké ti ngay nhdn du ho so hop 1é) 40
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai Cong chirc cua Vin
Bude 1 liéu, lvu trt ho so dién tu, | phong UBND tinh tai 0.5
chuyén Lanh dao Phong Khoa | Trung tdm PVHCC ’
Van phong gi4o - Vin xa xir 1y ho so. tinh
UBND tinh
Bude 2 Nhan, chuyén ho so cho chuyén | Lanh dao Phong Khoa 0.5

vién xur ly

gido - Van xa




10

Budce 3

Kiérp tra, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao phong

Chuyén vién duogc
giao xu ly ho so

05

Budc 4

Tham dinh, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

01

Budce 5

Xem xét, thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,5

Budc 6

phé duyé¢t }(ét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Budc 7

Viao s6, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén cong chirc ciia Vian phong
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh va chuyén dén Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich
trén hé théng truc tuyén dich vu
cong qudc gia.

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)

(3)
09

B0 Vin hoa,
The thao va
Du lich

Tiép nhén ho so, xem xét, tham tra, xir ly hd
so, trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét

Bo6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich

(3)
40

Tong thoi gian glal quyet tai B0 Van hoa, Thé thao va Du lich

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)

(4)
40

Vian phong
Chinh phu

Phé duyét va tra két qua giai quyét TTHC

- Thu tuéng Chinh
phu;
- Van phong Chinh
phu.

10
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Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh pha (5)
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 10
£ A L Ar 2 o8 TYA XK Tk 2 . | Cong chtrc cua Van
Van phong Eﬁﬁigﬁf\lfl;ﬂ gg?l tuc?l? Xar;ﬁloa‘, ﬂllle th;aok\/f}[ phong UBND tinh tai 01
UBND tinh | . oV Van phong LAmi pau va cuyen Xt ryne tam  PVHCC
qua cho t6 chire, cd nhan tinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (6)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1) 01
Trung tam
PVHCC . . , .
tinh hodic | Tra két qua gidi quyét TTHC dén cé nhan, t6 | 008 ChUc cua S0 s h
A . Y 1A it ko ok VHTTDL tai Trung ,
Trung tam | chuc, thu phi, 1€ phi (néu c6) tAm PVHCC tinh chinh
PVHCC
cap xa
()+(2)+
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (3)+(4)+
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) (5) +
(6)=100

II. MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1. Thi tuc cip gidy phép trién 1im my thuat (thAm quyén ciia Uy ban nhan dén
cap tinh) — 07 ngay lam viéc

Co quan | Thir ty s n <A Trach nhiém Th0"1 glan
o n A Noi dung cong viéc . s A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xtr ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) tai liéu va luu
Budc 1 tr_fr hd sor’dién t; chuyén hc?) SO
Trung tim dién tir dén S6 VHTTDL dé xur
l,)VHC? yho so Cong chuc duoc
tinh hoac : T ~— phan cong tiép nhan 0,25
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiep o so : ’
PVHCC nhan trén HE thong thong tin
cap xa Budce 2 giai quyét TTHC Qén cong chirc
cua Van hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tam PVHCC tinh
(néu hé so tiép nhan tai Trung
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
tdm PVHCC cdp xd) .
* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so giéy (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so' tai Trung tam PVHCC tinh hoac 1
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,25
A LA 2 A Lanh dao Phong Quan
Buoe 1 | \hén ho so, chuyén cho cong [0y "0 Vi Gia | 0,25
chuc xur ly .
dinh
Kiém tra, tham dinh ho so. Dy thao | s 0 po g0
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —o 8 | ohdsg 02
lanh dao phong g1ao xur ly o SO
Xem xet, thong qua du thao ket | Lanh dao Phong Quan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao So phé duyét dinh
Phé duyét két qua giai quyét | _ \
Si Buge 4 | TTHC, chuyén cong chire xir 1 S s S0 05
VHTTDL 1;9,50 — —
. i€p nhan ket qua giai quyét | Cong chuc dugc giao
Buge 5 TTHC, qhuyén cho Van thu | xu 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 6 Trung tam PVHCC tinh va cac Van thu 0,25
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budc 7 Z X ) VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 04
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
. li€u, luvu trit h6 so dién t, | phong UBND tinh
Buoe 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa | tai ~ Trung  tdm 0,125
Vin phong giao - V:an Xa xu ltho SO. PVHCC tinh
UBND tinh | gysc 2 Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Khoa 0.125
chuce xtur ly gido - Van xa ’
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone  chitc  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o © : 1,5

trinh 1anh dao phong

giao xu Iy ho so
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tham dinh du thao két qua giai | _ _ .
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh Lﬁnh d\g}(} Ph(~)ng Khoa 0,5
lanh dao Van phong UBND tinh glao - van x4
Xem x¢ét, thong qua du thao két | | . < .
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh IL;E‘IES"-‘SHYIE‘“ phong | s
dao UBND tiI}h ,
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
Buoce 6 TTHC, }(]:huyén \Cflén tl%u " tinh 0,25
Viao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh | Van thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 03
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gid hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap Xa (noi_| co)
tiép nhdn ho
50)
(H+@)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)=07
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngay lam
viéc

2. Thii tuc cAp Gidy phép xdy dung tweng dai, tranh hoanh trang

2.1. Trwong hop 1 (khéng xin y kién Bé Van héa, Thé thao va Du lich):

Coquan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
cn " A Noi dung cong viéc o v A an (Ngay lam
thwe hi¢n |cong viéc xur ly cong viéc i
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
n ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Trung tam . ~ 1 A Y X 1A
PVHCC Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén ho so
. < dién tir dén S6 VHTTDL dé xtr | Cong chic duogc
tinh hoac Y A A X -
R 1y ho so phan cong tiép nhan | 0,25
Trung tam q — 7 ha
PVHCC Chuyén thong tin vé ho so tiép | 1O SO
ce”'lp xi Bude 2 nhan trén HE thong thong tin

giai quyét TTHC Qén cong chuc
cua Van hoa, Thé thao va Du
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
lic}} tai ‘Trung,tém PVHCC tinh .
(néu ho so tiép nhan tai Trung
tam PVHCC cap xd)
* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoiic 1
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,25
A 1A 2 A Lanh dao Phong Quén
Bugc 1 | \pan ho so, chuyén cho cong | om0y Vi Gia | 0,25
chuc xu ly &
inh
Kjém tra, thAm dinh hd so. Dy thao Con chirc  duoc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —008 | ohs s 02
lanh dao phong g1ao xu Iy o so
Xem xet, thong qua du thao ket | Lanh dao Phong Quan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao So phé duyét dinh
Phé duyét két qua giai quyét | _ \
Sg | Buc4 | TTHC, chuyén cong chie xir Iy | omm 420 591 025
VHTTDL 1;@,50 —— e
. i€p nhén két qua giai quyet | Cong chirc duge giao
Bude 5 TTHC, qhuyén cho Van thu 7 xu 1y ho so 0,25
Dong dau, Iuu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ;.
BuGC 6 | 1y ng tam PVHCC tinh va cac | 2% Y 0,25
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
BUOC T | quydt TTHC dén UBND tinh | iU @1 Trung | 0,25
Tong thoi glan giai quyét tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 04
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
. li€u, luvu trit h6 so dién t, | phong UBND tinh
Buoe 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa | tai ~ Trung  tdm 0,125
Vian phong g140 - Van xa xur 1y ho so. PVHCC tinh
UBND tinh A0 ho 2 A 5 .
Budc 2 Nh,an 1}0 S0, chuyén cho cong Lﬂnh da(j Ph?ng Khoa 0.125
chuc xu ly gido - Van xa
. Kiém tra, thAm dinh ho so; du | Cong chic duoc
Buoc 3 1,5

thao két qua giai quyét TTHC,

giao xu 1y ho so
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
trinh lanh dao phong
Tham dinh dy thao két qua gidi | . . .
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Lfa,nh d\g}? Ph?ng Khoa 0,5
lanh dao Van phong UBND tin,h glao - van xa
Xem x¢ét, thong qua du thao két | . . < .
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh Ea];lll\l]gagr?}/lan phong 0,25
dao UBND tiph ’
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
BU6c6 | ey, chuyén Van thu tinh 0,25
Viao sd, déng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh | Van thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi ti€ép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 03
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC]| cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (n€u | B6 phén tra két qua hinh
cap xa (noi | co) chn
tiép nhdn ho
S0)
(H+@2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)=07
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) ngay lam
viéc

2.2. Trwong hop 2 (xin y kién Bé Vin héa, Thé thao va Du lich): 20 ngay

Coquan | Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuc hi€n |cong viéc : j xur ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) tai liéu va luu
Trung tim | Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén ho so
PVHCC dién tir dén S& VHTTDL dé xir Cong chitc  duge
tinh ho?c ly ho ?0 — | phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiep | b3 o
PYHCF nhan trén Hé thong thong tin
cap xa Budc 2 | giai quyét TTHC dén cong chirc

ctia Vian hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tam PVHCC tinh
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Co quan | Thir tw No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc (Ngay)
(néu ho so tiép nhan tai Trung
tam PVHCC cap xa)
* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so giéy (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so' tai Trung tam PVHCC tinh hoac 1
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
A LA 2 A Lanh dao Phong Quan
Buoe 1 | \hédn ho so, chuyén cho cong ||y "y Vi Gia | 0.5
chuc xur ly .
dinh
Kiém tra, tham dinh ho so. Dy thao | s 0 po g0
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —one  SIU¢ e 13,5
~ . giao xur 1y ho so
lanh dao phong
Xem xet, thong qua du thao ket | Lanh dao Phong Quan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao S¢ phé duyét dinh
Phé duyét két qua giai quyét | _ .
. A . ., ., | Lanh dao Sé&
Sé Buoc 4 T?HC, chuyén cong chtrc xur Iy VHTTDL 0,25
VHTTDL 1;9,50 — —
. i€p nhan ket qua giai quyét | Cong chuc dugc giao
Buge 5 TTHC, qhuyén cho Van thu | xu 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 6 Trung tam PVHCC tinh va cac Van thu 0,25
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budce 7 Z X ) VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 16
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
. li€u, luvu trit h6 so dién t, | phong UBND tinh
Buoe 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa | tai ~ Trung  tdm 0,125
Vin phong giao - V:an Xa xu ltho SO. PVHCC tinh
UBND tinh | gysc 2 Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Khoa 0.125
chuce xtur ly gido - Van xa ’
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone  chitc  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o © : 2,5

trinh 1anh dao phong

giao xu Iy ho so
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Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc v A xir ly cong viéc (Ngay)
Tham dinh dy thao két qua giai | _ _ .
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh Lﬁnh d\g}(} Ph(~)ng Khoa 0,5
1anh dao Van phong UBND tin,h slao - van x4
Xem x¢ét, thong qua du thao két | | . < .
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh Eaé‘ﬁgagrxan phong | »5
dao UBND tiI}h ,
. Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao UBND
Bute 6 TTHC, }(]:huyén \Cflén tl%u " tinh 0,25
Vao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh | Van thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 04
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua hinh
cap x4 (noi_| c0) chin
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) +_(2) u
(3)=20
(Ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é) ngity

3. Thii tuc cap Giay phép to chire trai sang tac diéu khic — 07 ngay lam viéc

Co quan | Thir tw . n - Trach nhiém Th0:1 stan
oA n L Noi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan '
ho so, quet (scan) tai liéu va luu
Trune tim | Buée 1 trit ho so dién tir; chuyén ho so
g dién tir dén S6 VHTTDL dé xir
PVHCC P A n ,
. < 1y ho so Cong chuc dugc
tinh hoac A A & A
A phan cong tiép nhén | 0,25
Trung tam z ~ R X X A
Chuyén thong tin v€ ho so tiép | ho so
PVHCC N n ~ 1A n .
cho X nhan trén HE thong thong tin
P Budce 2 | giai quyét TTHC dén cong chuc

ctia Vin hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tam PVHCC tinh
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Coquan | Thu tw s n ‘A Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thue hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)

(néu ho so tiép nhdn tai Trung
tam PVHCC cap xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so giéy (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so' tai Trung tam PVHCC tinh hoac 1
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,25
A LA X A Lanh dao Phong Quan
Bude 1 I\Lh,an }301 $0, chuyén cho cong |\ "\ a hea va Gia | 0.25
chuce xtur ly dinh
Kiém tra, tham dinh ho so. Dy thao | s 0 g0 g
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —one  SIU¢ due 02
linh dao phong giao xu ly ho so
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Quan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao S¢ phé duyét dinh
e e s Ol o o]
Sé udc THC, chuyén cong chire xr 1y | yprrpp ,
VHTTDL 1;9,50 —— e
, i€p nhén két qua giai quyet | Cong chirc duge giao
Buge 5 TTHC, qhuyén cho Van thu | xu 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
BuGC 6 | 1y ng tam PVHCC tinh va cac | 2% (Y 0,25
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budc 7 Z X ) VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian giéi quyét tai So6 VHTTDL (Ké tir ngay nhdn 2)
du ho so hop 1¢) 04
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
. li€u, luvu trit h6 so dién t, | phong UBND tinh
Buoe 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa | tai ~ Trung  tdm 0,125
Viin phong giao - V:an Xa xu ltho SO. PVHCC tinh
UBND tinh | gysc 2 Nhén ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Khoa 0.125
chtrc xtur 1y gido - Van xa ’
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone chire  duoe
Budc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | ~o & : 1,5

trinh 1anh dao phong

giao xu Iy ho so
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tham dinh du thao két qua giai | _ _ .
Budc 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh Lﬁnh d\g}(} Ph(~)ng Khoa 0,5
lanh dao Van phong UBND tinh glao - van x4
Xem x¢ét, thong qua du thao két | | . < .
Budc 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh IL;E‘IES"-‘SHYIE‘“ phong | s
dao UBND tiI}h ,
. Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao UBND
Buoce 6 TTHC, }(]:huyén \Cflén tl%u " tinh 0,25
Viao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budc 7 | cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh | Van thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 03
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gid hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap Xa (noi_| co)
tiép nhdn ho
50)
(H+@2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)=07
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngay lam

viéc
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I1I. NGHE THUAT BIEU DIEN
1. Thii tuc t6 chire cudc thi, lién hoan trén dia ban quan ly (khong thuc
truong hop toan quoc va quoc té cia cac hdi chuyén nganh vé ngh¢ thuat biéu
dién thudc Trung wong, don vi s nghi€p cong 1ap c6 chirc nang bieu dién

ngh¢ thuat thugc Trung wong) — 15 ngay lam viéc.

Co quan | Thir tw ne n <A Trach nhiém Th0:1 glan
oA n A Noi dung cong viéc s A A (Ngay lam
thue hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trir ho so,dién tr; chuyén h(?) SO
dién tor dén S6 VHTTDL dé xt
Iy ho so
Trung tim 7 . | Cong  chic  dugc
Phuc vu Chuyén thong tin v€ ho so ti€p | phan cong ti€p nhan 0,5
hanh chinh nhan trén H¢ théng thong tin | ho so
cong giai quyét TTHC dfén cong chirc
(PVHCC) | Budc 2 | cua Van hoa, Thé thao va Du
tinh hoic lich tai Trung,tém PVHCC tinh
Trung tim (néu ho so tiég nhan tai Trung
PVHCC tam PVHCC cap xa)
cap xa

* Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoac 1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 0,5
A 1A 2 A Lanh dao Phong Quan
Budce 1 Nh,an I}O 59 chuyén cho cong Iy Vian héa va Gia 0,25
chtrc xur ly g
dinh
Kiém tra, tham dinh ho s0. Dy thao | s 0 po g
Budc 2 |két qua giai quyét TTHC, trinh | —on8  SMUG due 6,5
< . giao xur 1y ho so
lanh dao phong
. Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quan
S& Bu6c 3 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh | Iy Van héa va Gia| 0,5
VHTTDL dao S& phé duyét dinh
Buéc 4 ?I%%guyit k;e ! una gllla,l qu?y{e t Lanh dao S& 0.5
udce THC, chuyén cong chire xur 1y | yprrpp ,
ho so
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buge 5 TTHC, chuyén cho Vin thu xtt 1y hd so 0,25
Budce 6 Dong dau, luu trir hé so; chuyén Vin thu 0.25

két qua giai quyét TTHC cho
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Trung tam PVHCC tinh va cac
don vi lién quan
2 1A R . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
BUOCT | quyét TTHC dén UBND tinh | i EIDL @1 Trung 0,25
Tong thoi gian giai quyét tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 09
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Vian
Buge 1 | liéus luu trir hé so dién tu, | phong UBND tinh 0.25
chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai  Trung  tam ’
gido - Vin x4 xir 1y ho so. PVHCC tinh
Budc 2 Nh,an }}6 S0, chuyén cho cong L.?a’nh dacz Phi)ng Khoa 0.25
chuc xu 1y gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone  chitc  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o &  Shie AU 04
trinh 1anh dao phong giao xuly ho so
. Thar£n dinh dy t}AIaO ket ql}a g‘lal Lanh dao Phong Khoa
. ) Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | ., = Vin xd 0,5
Van phong lznh dao Vin phong UBND tinh | £
UBND tinh X A 1 X
em x¢t, thong qua dy thao két | . . < .
,  eas J .1 o1e Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh UBND tinh 0,25
dao UBND tinh
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
Buoc 6 1 rrc chuyén Van thu tinh 0,25
Vao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
BudGe 7 | cho Trung tém Phyc vu hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 06
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap Xa (noi_| o)
tiép nhdn ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (l(%;r 2(21);
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) ngay 1am
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Co quan | Thur tw A n ‘A Trach nhi¢ém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xur ly cong viéc T
. . . vl.ec)
viéce

2. Thii tuc td chirc cude thi nguwoi dep, ngwoi miu — 15 ngay lam viée

Co quan | Thir tw n n <A Trach nhiém Th0:1 glan
- n A Noi dung cong viéc s A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trir ho so,dién tr; chuyén h(?) SO
dién tr dén S6 VHTTDL dé xua
Iy ho so
Cong chic duoc
R Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin | ho so
?VHC? giai quyét TTHC dén cong chirc
tinh ho?c Bud6c 2 | ciia Van héa, Thé thao va Du
Trung tam lich tai Trung tam PVHCC tinh
PYHCF (néu hé so tiép nhan tai Trung
cap xa tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hd so giéy (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A 1A 2 A Lanh dao Phong Quén
Bude 1 I\Lh,an }301 50, chuyén cho cong | o™\ hea va Gia| 025
chuc xu ly dinh
Kiém tra, tham dinh ho s0. Dy thao | s po g
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | . g s 1 1A i 6,5
l1anh dao phong giao xiry ho so
Sé Xem x¢&t, thQng qua du thao két | Lanh dao Phong Quan
VHTTDL | Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | 1y Vin héa va Gia 0,5
dao S¢ phé duyét dinh
Budc 4 | TTHC, ehuyén cong shic ity | 0 @0 86| g
woe s | 1 U HL, chdy & Y | VHTTDL ’
ho so
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buoe 5 TTHC, chuyén cho Vin thu xtt Iy ho so 0,25
Budc 6 | Pong dau, luu trir ho so; chuyén | Van thu 0,25
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
két qua giai quyét TTHC cho
Trung tam PVHCC tinh va cac
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
BUOCT | quyét TTHC dén UBND tinh | i EIDL @1 Trung 0,25
Tong thoi glan giai quyét tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 09
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Vian
Buge | | 6w luu trir hé so dién tu, | phong UBND tinh 0.25
chuyén Lanh dao Phong Khoa [tai  Trung  tam ’
gido - Vin x4 xur 1y ho so. PVHCC tinh
Budce 2 Nh,an }}6 S0, chuyén cho cong Lfa’nh dacj Phc;mg Khoa 0.25
chirc xur ly gido - Vian xa
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone  chitc  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —o &  SHIe AU 04
trinh 1anh dao phong giao xuly ho so
. ThaEn dinh dy tl}ao ket ql%a glal Lanh dao Phong Khoa
. . Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | ., Vin xa 0,5
Van phong lanh dao Vin phong UBND tinh | £°
UBND tinh X A 1 X
em x¢t, thong qua dy thao két | . < .
, . eas J .1 ore Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh UBND tinh 0,25
dao UBND tinh
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
Buoc 6 1 rrc chuyén Van thu tinh 0,25
Vao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budce 7 | cho Trung tm Phuc vy hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh/cap xa (noi ti€ép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 06
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap Xa (noi_| c0)
tiép nhdn ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)+
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 3)=15
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thue hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
ngay lam
viéc
IV. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thii tuc ding ky to chirc 1& hdi cap tinh - 17 ngay lam viéc
Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0:1 g
oA n L Noi dung cong viéc s A I (Ngay lam
thwe hi¢n |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan .
ho so, quet (scan) tai liéu va luu
Bude 1 trir ho so,dién tr; chuyén hc:) SO
dién tir dén S6 VHTTDL dé xur
1y ho so
q Cong chirc  duoc
R Chuyén thong tin v€ ho so ti€p | phan cong ti€p nhan 0,5
Trung tam nhan trén HE thong thong tin | ho so
PYHCC gidi quyét TTHC dén cong chirc
tinh hoae | p5¢ 5 | cua So VHTTDL tai Trung tam
Trung tam PVHCC tinh (néu hé so nqp
PYHCF nhan tai Trung tam PVHCC cap
cap xa Xd)
* Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén S¢
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic 1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,5
A LA 4 A Lanh dao Phong Quan
Buge 1 | \han ho so, chuyén cho cong [0y 00 v Gia | 0,25
chuce xtr ly e
inh
Kiém tra, tham dinh ho so. Dy thao | s 0 po g
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —one  SMU¢ due 8,5
S linh dao phong giao xur 1y ho so
VHTTDL Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Quan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao So phé duyét dinh
Phé duyét két qua giai quyét | _ ,
. A U , .1, | Lanh dao Sé&
Budgce 4 | TTHC, chuyén cong chire xtr Iy VHTTDL 0,5

ho so
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
. Tiép nhan }(ét qua giai quyét | Cong chuc dugc giao .
Buoe S | prpc, chuyén cho Vanthu | xurly hd so 0,25
Dbong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoce 6 Trung tam PVHCC tinh va cac Van thu 0,25
don vi lién quan
2 1A R . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budce 7 Z X \ VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 VHTTDL )
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 11
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cua Van
Busc 1 liéu, qlu’u trt ho so dién tu, | phong UBND tinh 0.25
chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai  Trung  tam ’
gido - Van xa xu ly ho so. PVHCC tinh
Budc 2 Nh,an }}o S0, chuyén cho cong Lﬁnh dacz Ph(~)ng Khoa 0.25
chirc xur ly gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh hﬁ so; du Cone  chic  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ s 04
trinh 1anh dao phong & Y
, TharA’n dinh dy tIAIaO ket ql}a g‘lal Lanh dao Phong Khoa
Vin ohi Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh 40 - Vin xi 0,5
an phong 1anh dao Van phong UBND tinh 8
UBND tinh A 1 X
Xem xét, thong qua du thao két | . . < .
, . eas J .1 ore Lanh dao Van phong
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh UBND tinh 0,25
dao UBND tinh
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
BU6C 6 1t e chuyén Van thu tinh 0,25
Vao qsé, ,d(')ng dAu, lu'u, trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Buge 7 | cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh/cap xa (noi ti€p nhan ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 06
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : xur ly cong viéc viéc)
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC ’ Gio hanh
tam PVHCC| cho 6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | B6 phén tra két qua chinh
cap Xa (noi_| c0)
tiép nhdn ho
S0)
(H+@2)+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (3)=17
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) ngay lam
viéc
2. Thii tuc thong bao to chirc 1& hdi cap tinh — 07 ngay lam viéc
Co quan | Thir tu ns n <A Trach nhiém Th0"1 gan
‘n n A Noi dung cong viéc v A A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xtur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trir ho so:dién tr; chuyén h(?) SO
dién tr dén S6 VHTTDL d¢é xt
1y ho so
Coéng chuc duoc
. Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan | 0,25
Trung tam nhan trén Hé théng théng tin | ho so
?VHCF giai quyét TTHC dén cong chirc
tinh hoac | 52 | cia Vin hoa, Thé thao va Du
Trung tam lich tai Trung tim PVHCC tinh
PYHCF (néu ho so tiép nhan tai Trung
cap xa tam PVHCC cdp xd)
* Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hd so giéy (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
SO (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoiic 1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 0,25
. Nhéan hé so, chuyén cho cong Lar}h ’daov P’hong‘;
. Buoce 1 A Quan ly Van hoa va 0,25
S& chuc xu ly Gia dinh
VHTTDL - — . - - .
Bude 2 Kiém tra, tham dinh hé so. Du | Cong chuc duoc giao 02

thao két qua giai quyét TTHC,

xtr 1y ho so
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
trinh lanh dao phong .
Xem x¢t, thong qua du thao két | Lanh  dao  Phong
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | Quan 1y Van hoa va 0,5
dao S& phé duyét Gia dinh
Phé duyét két qua giai quyét| . . .
. Tz A , .77 | Lanh dao So
Buoc 4 T;FHC, chuyén cong chuc xu ly VHTTDL 0,25
ho so
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buoc 5 TTHC, chuyén cho Vin thu xtt 1y hd so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyeét TTHC cho | .
Buoce 6 Trung tam PVHCC tinh va céc Van thu 0,25
don vi li€én quan
Chuyén hd so va két qua giai | 08 chic cua So
Budc 7 X X , VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é) 04
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
. liéu, luvu trit h6 so dién twr, | phong UBND tinh
Buge 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa | tai ~ Trung  tam 0,125
giao - Van xa xu 1y ho so. PVHCC tinh
Budc 2 Nh,an I}o S0, chuyén cho cong Lgnh dag Phgng Khoa 0,125
chuc xu 1y gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cone  chitc  duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ ord 1,5
trinh 13nh dao phong & Y
. . ThaEn dinh dy tl}ao ket ql%a glal Lanh dao Phong Khoa
Vin phong | Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh gido - Vin x& 0,5
UBND tinh lanh dao Van phong UBND tinh
, Xeqm ?iqt, thoﬁng qua dy Fhao ~ket Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh UBND tinh 0,25
dao UBND tinh
Phé duyét lgét qua giai quyé:t
Budc 6 | TTHC, chuyén két qua giai quyét | Lanh dao UBND tinh 0,25
TTHC cho Van thu
Vao §6, d(:)ng dau, luu trt V’{;l
chuyén két qua giai quyét
Budc 7 | TTHC dén cong chirc cua Van | Van thu 0,125

phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho 6 churc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u | B6 phén tra két qua hinh
cap xa (noi | co) cam
tiép nhdn ho
S0)
(H+@Q2)+
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 3)=07
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) ngay lam
viéc

3. Thii tuc cAp Giay phép thanh lap Viin phong dai dién ciia doanh nghiép
quang cao nwéc ngoai tai Viét Nam — 10 ngay

Co quan | Thir tw s n o Trach nhiém Th0"1 sn
- n L Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trit ho so dién tur; chuyén h(f) SO
dién tir dén S6 VHTTDL dé xu
1y ho so
Coéng chuc duoc
R Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan 0,25
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin | hd so
PVHCC giai quyét TTHC dén cong chire
tinh hoac | p5co | cia S¢ VHTTDL tai Trung tam
Tlﬁ‘\‘]‘;%ctf('jm PVHCC tinh (néu hé so tiép
P nhan tai Trung tam PVHCC cap
cap xa

xd)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic

Trung taim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

(1)
0,25
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xur ly cong viéc T
. v v viéc )
A 1A X A Lanh dao Phong Quén
Bude 1 I\Lh,an kfol 50, chuyén cho cong |17 a  hoa va Gia| 0,25
chuce xtur ly dinh
Kiém tra, thim dinh h6 so. Dy thao | - :
Bude 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | C0n8 chuc dugc| ),
linh dao phong giao xur 1y ho so
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Quan
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Iy Van héa va Gia 0,5
dao S¢ phé duyét dinh
Phé duyét két qua giai quyét | _ ,
Sg | Buc4 | TTHC, chuyén cong chie xirIy | (omm 920 591 025
VHTTDL 1;?’,50’ T —
. iép nhan k&t qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buge 5 TTHC, chuyén cho Van thu xtr 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
BuGC 6 | 1\ ng tam PVHCC tinh va cac | ¥ on Y 0,25
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budc 7 Z X \ VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 VHTTDL )
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢) 06
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai | Cong chirc cia Vian
. liéu, luu trit ho so dién tir, | phong UBND tinh
Buge 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa | tai ~ Trung  tam 0,125
giao - Van xa xu 1y ho so. PVHCC tinh
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Khoa
Budce 2 chire xir I gido - Vin xa 0,125
Kiém tra, thAm dinh }}6 so; du Cong chic  duoc
Viin phong Buoc 3 th‘ao k~et qua giai quyéet TTHC, giao xit Iy hd so . 2,5
UBND o i daophing
am dinh dy thao két qua giai | . . .
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh L;r;h_dsgfzgng Khoa 0,5
lanh dao Véan phong UBND tinh 8
Xem xét, thong qua du thao két | . < .
Budc 5 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh Be]glll\}gag;}/lan phong 0,25
dao UBND tinh
Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND 0.25

TTHC, chuyén Vin thu

tinh




30

Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thue hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Viao s, dong dau, luu trix va
chuyén két qua giai quyét
Budc 7 | TTHC cho Trung tdm Phuc vu | Van thu 0,125
hanh chinh coéng tinh/cAp x3
(noi tiép nhan hd 50)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 18) 04
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua hinh
cap x4 (noi_| c0) chin
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) +_(2) u
3)=10
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) ngdy

4. Thi tuc cip sira doi, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
cia doanh nghi€p quang cao nwdc ngoai tai Viét Nam — 10 ngay

Co quan | Thir tu No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén S6 VHTTDL dé xur
1y ho so
T 3 q Cong chic  dugc
rung tam Chuyén thong tin vé ho so ti€p | phan cong tiép nhan | 0,25
PVHCC A n ~ A n . A
X - nhén trén HE thong thong tin | ho so
tinh hoac % £ A .
R gidi quyet TTHC dén cong chirc
Trung tam . , . 1k 2 .
PVHCC Budc 2 | cia Van hoa, Thé thao va Du
X . lich tai Trung tam PVHCC tinh
cap xa

(néu ho so tiép nhdn tai Trung
tam PVHCC cap xa)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
S0 (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
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Co quan | Thir tw No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc (Ngay)
Tong thoi gian tiép nhén ho so' tai Trung taim PVHCC tinh hoac (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,25
A LA X A Lanh dao Phong Quén
Bude 1 Nh,an }}O 59, chuyén cho cong ly Van hoa va Gia 0,25
chirc xtr 1y .
dinh
Kiém tra, thim dinh ho so. Dy thao Cone  chire  duoe
Budc 2 | két qua giai quyet TTHC, trinh | . & CIUC ' 04
linh dao phong giao xu ly ho so
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh dao Phong Quéan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh |1y Van hoa va Gia 0,5
dao S& phé duyét dinh
Phé duyét két qua giai quyét | _ .
, A U , ., ., | Lanh dao Sé&
Sé Budc 4 TTHC, chuyén cong chirc xtr ly VHTTDL 0,25
VHTTDL IT“?,SU — e
. iep nhén két qua giai quyet | Cong chirc dugc giao
BUOCS | TTHC, chuyén cho Vi thu xit Iy hd so 0,25
bong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | ,.
Buoe 6 Trung tam PVHCC tinh va cac Van thu 0,25
don vi lién quan
A 1A 1 A . ... | Cong chuc cua S&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budc 7 Z £ , VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S¢ VHTTDL 2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 06
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cua Van
. licu, lvu trit hdé so dién ti, | phong UBND tinh
Buge 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai ~ Trung  tam 0,125
gido - Van xa xu ly ho so. PVHCC tinh
Budce 2 Nh,an }}o S0, chuyén cho cong Lﬂnh da? Phgng Khoa 0.125
chuc xu ly gido - Van xa
5 . Kiém tra, tham dinh }}6 so; du Cone  chitc  duoc
Vin phong | Byge 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | ~o0® ohs s 2,5
UBND tinh trinh 1anh dao phong £180 XU Iy 10 80
Tham dinh du thao két qua giai | . ‘
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh L;r;h_d\,e;gfl;gng Khoa 0,5
l1anh dao Van phong UBND tinh 8
Xem xét, thong qua du thao két | . . < .
Buc 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh linh Baglgg‘?‘gglan phong | 55
dao UBND tinh
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND 0,25
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Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
TTHC, chuyén Vin thu tinh
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budce 7 | cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1) 04
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gid hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua hinh
cap x4 (noi_| c0) chin
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) +_(2) u
3)=10
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) ngiy

5. Thi tuc cp lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép
quang cao nwdc ngoai tai Viét Nam — 10 ngay

Coquan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 tr}} hé so dién tu; chuyén h(if) SO
dién tr dén S6@ VHTTDL dé xur
1y ho so
Coéng chuc duoc
R Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan | 0,25
Trung tam nhan trén Hé théng thong tin | hd so
ISVHC? giai quyét TTHC dén cong chirc
tinh hO?c BuGc 2 | ciia Van héa, Thé thao va Du
Trung tam lich tai Trung tam PVHCC tinh
PYHCF (néu ho so tiép nhdn tai Trung
cap xa

tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho

SO (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoiic

Trung taim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

ey
0,25
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Co quan | Thir tw No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : § cong Vit xir ly cong viéc (Ngay)
A 1A 2 o Lanh dao Phong
Buéc 1 gl}ifcnxﬁols“ chuyén cho cong | o a1y Van héava| 0,25
Y Gia dinh
Kiém tra, tham dinh h?) so. Du Cone chire duoc eiao
Buoc 2 | thio két qua giai quyét TTHC, | 1'gh6 M & 04
trinh 1anh dao phong Y
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao  Phong
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh [anh | Quan ly Van héa va 0,5
dao S¢ phé duyét Gia dinh
Phé duyét két qua giai quyét| . .
. S 2 A , .7 | Lanh dao So
Sé Budc 4 E;FHC, chuyén cong chuc xur 1y VHTTDL 0,25
VHTTDL Y T v N O
. iep nhén ket qua gidi quyet | Cong chuire dugc giao
Buoc 5 TTHC, chuyén cho Van thu xu 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | «,.
Buoc 6 Trung tam PVHCC tinh va céc Van thu 0,25
don vi lién quan
Chuyén hd so va két qua giai Cong chic cia So
Budc 7 X X , VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gii quyét tai S6 VHTTDL )
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢) 06
Tiép nhan hé‘ 50, quét (scan) tai | Cong chirc cua Van
Bude 1 li¢u, luu trir ho so dién tir, chuyén | phong UBND tinh tai 0.125
Lanh dao Phong Khoa gido - Van | Trung tam PVHCC ’
xa xu 1y ho so. tinh
Budc 2 Nh,an }}O,SO’ chuyén cho cong | Lanh .S'l‘ao vPhOPg 0,125
chuc xtur ly Khoa gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh h() so; du Cone chire duoc siao
Budc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | —one cauc auoce 2,5
1 o1x \ xur 1y ho so
Viin phong trlqh l1anh dao phong ’
UBND tinh ’ Tha£n dinh du tlAlao két qua giat | - dao  Phong
Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Khoa gido - Vin xi 0,5
lanh dao Vin phong UBND tinh &
Xem xét, thong qua du thao két | < \
Bucc S | qué gidi quyét TTHC, trinh lanh | om0 €20 VAR PRONE | 55
dao UBND tinh
, Phé duyét két qua giai quyét| . . ,
Budc 6 TTHC, chuyén Van thu Lanh dao UBND tinh 0,25
Bude 7 Vao sd, dong dau, luu trr va Vin the 0.125

chuyén két qua giai quyét TTHC
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Co quan | Thir tw Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én |cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh/cap x4 (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyet tai Van phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 04
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u | B phén tra két qua hinh
cap xa (noi | co) cam
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1) +_(2) u
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) (3) N 10
ngay
V. LINH VUC DPIEN ANH
Thii tuc Cap Gidy phép phan loai phim — 15 ngay lam viéc
Co quan | Thir tw s n - Trach nhiém Th0"1 stan
- n A Noi dung cong viéc v A <A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Buse 1 trit ho so dién tur; chuyén h(f) SO
dién tir dén S6 VHTTDL dé xu
1y ho so
Trung tim q _ , Cong ChL’I'C, duoc
Phuc vu Chuyén thong tin vé ho so tiép | phan cong tiép nhan 0,5
hanh chinh nhan trén H¢ théng thong tin | ho so
cong giai quyét TTHC Qén cong chirc
(PVHCC) | Bu6c2 | cua Van hoa, Thé thao va Du
tinh hodc lich tai Trung tam PVHCC tinh
Trung tim (néu ho so tié’p, nhan tai Trung
PVHCC tam PVHCC cap xa)
cAp xa

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoiic
Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho so hop 1¢)

(1)
0,5
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xur ly cong viéc viéc)
A 1A X A Lanh dao Phong Quén
Budc 1 I\Lh,an kfol 50, chuyén cho cong | |- e va Gia | 0.25
chuce xtur ly dinh
Kiém tra, thim dinh h6 so. Dy thao | - :
Bude 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | CONg chic duge| o
linh dao phong giao xur 1y ho so
Xem xet, thong qua dy thao két | Lanh dao Phong Quan
Budc 3 | qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | Iy Van héa va Gia 0,5
dao So phé duyét dinh
.| Phe duyet ket qua gidi quyet|, o g 0 gy
Sé Budc 4 | TTHC, chuyén cong chire xtr Iy VHTTDL 0,5
VHTTDL 1;?’,50’ T —
. iép nhan k&t qua giai quyét | Cong chirc dugc giao
Buge 5 TTHC, chuyén cho Van thu xtr 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | ..
BuGC 6 | 1\ ng tam PVHCC tinh va cac | ¥ on Y 0,25
don vi lién quan
2 1A 1A . ... | Cong chuc cua So&
. Chuyén ho so va két qua giai :
Budc 7 Z X \ VHTTDL tai Trung 0,25
quyét TTHC dén UBND tinh tAm PVHCC tinh
Tong thoi gian gidi quyét tai S6 VHTTDL )
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢) 09
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
Buse 1 liéu, Iuu trir ho so dién ti, | phong UBND tinh 0.95
chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai ~ Trung  tam ’
giao - Van xa xu 1y ho so. PVHCC tinh
. Nhan ho so, chuyén cho cong | Lanh dao Phong Khoa
Buge 2 chtrc xtur 1y gido - Van xa 0,25
Kiém tra, thdm dinh }}6 so; du Cong chic  duoc
Vin phong Buoc 3 th‘ao k~et qua giai quyéet TTHC, giao xit Iy hd so . 04
UBND tinh trinh 13nh dao phong
Tham dinh du thao két qua giai |  _ ‘
Bud6c 4 | quyét TTHC, théng qua va trinh L;r;h_dsgfzgng Khoa 0,5
lanh dao Vin phong UBND tinh | °
, Xeqm ?iqt, thoﬁng qua dy Fhao ~ket Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua gidi quyét TTHC, trinh lanh UBND tinh 0,25
dao UBND tinh
Budce 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND 0.25

TTHC, chuyén Vin thu

tinh
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Vao sb, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Bude 7 | cho Trung tém Phuc vu hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngdy nhdn dit ho so hop 18) 06
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gid hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua hinh
cap x4 (noi_| c0) chin
tiép nhdn ho
S0)
(H+@2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)=15
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngay lam
viéc

VI. LINH VUC HQOP TAC QUOC TE

1. Thii tuc cap Gidy chirng nhin thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh
co’ s¢ van hoa nwéc ngoai tai Viét Nam — 15 ngay lam viée




37

Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thue hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) tai liéu va luu
Budc 1 | trir ho so:dién tu; chuyén h(:) SO
dién tr dén S6 VHTTDL dé xur
1y ho 50 R 1 Cong chuc duoc
i Chuyén thong tin v€ ho so tlép phén cong tiép nhan 0.5
Trung tam nhan trén H¢ thong thong tin | pj g
PVHCC giai quy€t TTHC dén cong chire
tinh hoac | Bugc 2 | cua Vin hda, Thé thao va Du
Trung tim lich tai Trung tam PVHCC tinh
PVHCC (néu ho so tiép nhan tai Trung
cap xa tam PVHCC cap xa)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,5
A LA 4 A Lanh dao Phong Quan
Buge 1 | \upan hd so, chuyén cho cong |\ om0 1 0 Gia | 0,25
chic xur ly g
dinh
Kiém tra, tham dinh ho s0. Dy thao | s o e duoc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —one SV due 6,5
~ . giao xur 1y ho so
lanh dao phong
Xem xét, thong qua du thdo két | Lanh dao Phong Quan
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao S¢ phé duyét dinh
5 | Bt | T o 0|
VHTTDL . G, chuy & Y| VHTTDL ’
ho so
. Tiép nhin két qua giai quyét | Cong chuc duoc giao
Buge 5 TTHC, chuyén cho Vin thu xtt Iy ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoce 6 Trung tam PVHCC tinh va céc Van thu 0,25
don vi lién quan
2 1A v 1A . ... | Cong chuc cua So&
Budce 7 Chuyén ho so va ket qua giai VHTTDL tai Trung 0,25

quyét TTHC dén UBND tinh

tam PVHCC tinh
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 09
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Vian
Buge 1 | 1w luu trid hé so dién tir, | phong UBND tinh 0.25
chuyén Lanh dao Phong Khoa [tai  Trung  tam ’
gido - Vin x4 xir 1y hd so. PVHCC tinh
Budc 2 Nh,ém k}é) S0, chuyén cho cong L.?a’nh dacj Ph(;)ng Khoa 0.25
chirc xur ly gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chic duoc
Budce 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . . 1o 1A i 04
trinh 1anh dao phong giao xuly ho so
Tham dinh dy thao két qua gidi | . .
s . Budc 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh Lﬁnh d\'g;? Ph(~)ng Khoa 0,5
Van Ph‘{“g l1anh dao Van phong UBND tinh slao - van xa
UBND tinh Xem xét, thong qua du thao két | . . < .
. . ez X .« 1 1~ | Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh UBND tinh 0,25
dao UBND tinh
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
Buoc 6 | e, chuyén Van thu tinh 0,25
Vao sd, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budce 7 | cho Trung tm Phuc vy hanh chinh | Van thu 0,25
cong tinh/cap xa (noi ti€ép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 06
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap xa (noi | c0)
tiép nhdn ho
s0)
(H+@Q2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)=15
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngay lam
viéc

2. Thii tuc cap lai Gidy ching nhan thanh l1ap va hoat dong ciia chi nhanh co
s& van hoa nudc ngoai tai Vit Nam - 07 ngay lam viéc
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n S Noi dung cong viéc . s A " (Ngay lam
thue hién |cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) tai liéu va luu
Budc 1 | trir ho soldién tur; chuyén h(} SO
dién‘ tr dén S& VHTTDL dé xur
1y ho fo . —~——{ Cong chuac dugc
i Chuyén thong tin v€ ho so ti€p | phan cong tiép nhan 0,25
Trung tam nhan trén H¢ thong thong tin | pj g
PVHCC giai quy€t TTHC dén cong chire
tinh hoac | Bugc 2 | cua Vin hda, Thé thao va Du
Trung tim lich tai Trung tam PVHCC tinh
PYHCC (néu ho so tiép, nhan tai Trung
cap xa tam PVHCC cap xa)
* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hodc (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1é) 0,25
A LA 4 A Lanh dao Phong Quan
Budce 1 Nh,an }}O 59, chuyén cho cong ly Van héa va Gia 0,25
chic xur ly g
dinh
Kiém tra, tham dinh ho s0. Dy thao | s o e duoc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC, trinh | —one SV due 02
~ . giao xur 1y ho so
l1anh dao phong
Xem xét, thong qua du thao ket | Lanh dao Phong Quén
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | ly Van hoa va Gia 0,5
dao S¢ phé duyét dinh
S& Phé duyét két qua giai quyet | . .
VHTTDL | Bude 4 | TTHC, chuyén cong chie xir Iy | v 40 591 0,25
ho so
. Tiép nhin két qua giai quyét | Cong chuc duoc giao
Bugce 5 TTHC, ghuyén cho Van thu | xu 1y ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua gidi quyeét TTHC cho | .
Buoce 6 Trung tam PVHCC tinh va céc Van thu 0,25
don vi lién quan
2 1A v 1A . ... | Cong chuc cua So&
Budc 7 Chuyén ho so va két qua giai VHTTDL tai Trung 0.25

quyét TTHC dén UBND tinh

tam PVHCC tinh
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 04
Tiép nhan hd so, quét (scan) tai | Cong chirc cua Vian
Buge 1 | 1w luu trid hé so dién tir, | phong UBND tinh 0.25
chuyén Lanh dao Phong Khoa [tai  Trung  tam ’
gido - Vin x4 xir 1y hd so. PVHCC tinh
Budc 2 Nh,ém k}é) S0, chuyén cho cong L.?a’nh dacj Ph(;)ng Khoa 0,125
chuc xu ly gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chic duoc
Budce 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . . 1o 1A i 1,5
trinh 1anh dao phong giao xuly ho so
.| Tham dinh dy thio ket qua giai | | -\ 4 ppono Khoa
. . Bude 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | . Vin x3 0,5
Vin Ph‘l“g l1anh dao Van phong UBND tinh slao - van xa
UBND tinh X . A " 1 X
em x¢t, thong qua dy thao két | . < .
. . ez X .« 1 1~1. | Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh UBND tinh 0,25
dao UBND tiph ,
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
BU6C 6 |t e chuyén Van thu tinh 0,125
Vao s, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budce 7 | cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Véan thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 03
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap Xa (noi_| co)
tiép nhdn ho
S0)
(H+@Q2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)=07
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngay lam
viéc

3. Thi tuc gia han Gidy chirng nhén thanh lap va hoat ddng ciia chi nhanh
co s& van hoa nwde ngoai tai Viet Nam - 05 ngay lam viéc
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Co quan | Thur tw A n <A Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va luu
Budc 1 trit ho soldién t; chuyén h(i) SO
dién tor dén S6 VHTTDL dé xur
Iy ho so
Trung tim q - , Cong Chl:l’C, duoc
Phuc vu Chuyén thong tin,vé ho so tiép phén cong tiép nhan 0,25
hanh chinh nhan trén HE thong thong tin | ho so
cong giai quyét TTHC dén cong chiic
(PVHCC) | Budc 2 | cua Van hoa, Thé thao va Du
tinh hoic lich tai Trung tam PVHCC tinh
Trung tim (néu ho so tié'p@ nhan tai Trung
PVHCC tam PVHCC cap xa)
cAp xa

* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so giéy (néu c0) dén So|
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢) 0,25
A 1A 2 N Lanh dao Phong
Buéc 1 gﬂffxﬁ"ls" chuyén cho cong | o a1y Vanhéava| 0,25
Y Gia dinh
Kiém tra, tham dinh h’(‘”) so. Du Cone chite duoe giao
Buc2 | thio két qua gidi quyét TTHC, | ﬁhé o & 01
trinh 1anh dao phong Y
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh  dao  Phong
Budce 3 | qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh | Quan 1y Van hoéa va 0,5
dao S¢ phé duyét Gia dinh
Sé& Phé duyét két qua giai quyét |, . \
. 2 A , .7 | Lanh dao So
VHTTDL | Budc 4 ggic, chuyén cong chuc xu ly VHTTDL 0,25
. Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chic duoc giao
Buoce 5 TTHC, chuyén cho Vin thu xur ly ho so 0,25
Dong dau, luu trir ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho | .
BudC 6 | 1 ing tam PVHCC tinh va cac | ¥ o0 Y 0,25
don vi lién quan
Chuyén hd so va két qua giai | Cong chie cua So
Buéc 7 ) qua S yUTTDL tai Trung| 0,25

quyét TTHC dén UBND tinh

tam PVHCC tinh
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Coquan | Thu tw s n o Trach nhiém Th0"1 glan
- n A Noi dung cong viéc A oA (Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét tai S6 VHTTDL (2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 03
Tiép nhan hd 50, quet (scan) tai | Cong chirc cia Van
. lidu, luvu trit hd so dién tir, | phong UBND tinh
Buge 1 chuyén Lanh dao Phong Khoa |tai  Trung  tim 0,125
gido - Vin x4 xir 1y hd so. PVHCC tinh
Budc 2 Nh,ém k}é) S0, chuyén cho cong L.?a’nh dacj Ph(;)ng Khoa 0,125
chuc xu ly gido - Van xa
Kiém tra, tham dinh hé so; du Cong chic duoc
Budce 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . . 1o 1A i 01
trinh 1anh dao phong giao xuly ho so
.| Tham dinh dy thio ket qua giai | | -\ 4 ppono Khoa
. . Bude 4 | quyét TTHC, thong qua va trinh | . Vin x3 0,25
Vin Ph‘l“g l1anh dao Van phong UBND tinh slao - van xa
UBND tinh X . A " 1 X
em xet, thong qua du thao ket Lanh dao Van phong
Budce 5 | qua giai quyét TTHC, trinh 1anh UBND tinh 0,125
dao UBND tiph ,
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND
BU6C 6 |t e chuyén Van thu tinh 0,125
Vao s, dong dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
Budce 7 | cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Véan thu 0,125
cong tinh/cap xa (noi tiép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 02
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC , Gio hanh
tam PVHCC| cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | Bo phan tra két qua chinh
cap Xa (noi_| co)
tiép nhdn ho
S0)
(H+@Q2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (3)=05
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) ngay lam
viéc

VIL LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

1. Thi tuc xét ting danh hiéu “Nghé si Nhan dan” (doi véi Héi dong cap co
so tai dia phwong).
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Trwong hop 1: Quy trinh danh cho ca nhan quy dinh tai diém a, ¢ khodn 1 Piéu
2 Nghi dinh so 61/2024/NP-CP ngay 06/6/2024 Quy dinh vé xét tang danh hi¢u “Nghé
si Nhan dan”, “Nghé si vu tu”

Thir tw . Aoy Thoi
Co quan NI n A o Trach nhiém xir ly .
thuc hién cong Nt dung cong vige cong viéc stan
viée (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai ligu va luu | Cong chirc dugce
Budc 1 | trit hd so dién tir; chuyén hd so | phan cong tiép nhan 01
dién tir &én S6 VHTTDL dé xir ho so
1y ho so
Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tim nhan trén Hé thong thong tin
PVHCC giai quyét TTHC dén cong chic
tinh hoiic | Budc 2 | cia Van hoa, Thé thao va Du
Trung tim lich tai Trung tdm PVHCC tinh
PVHCC (néu hé so tiép nhan tai Trung
cap xa tam PVHCC cdp xd)
* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so glay (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
SO (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tlep nhan 130 so' tai Trung tam PVHQC tinh )
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop 01
le)
Nhéan hd so, chuyén cho cong Lar"1h ’dacz P,h ong
Buée 1 | chire xit Iy ann‘ly Vén hoéa va 01
Gia dinh
- Ra soat, thdm dinh, ddi chiéu
hd so xét ting danh hiéu “Nghé
st Nhan dan” do hoi déng cap co
5O dé nghi; Cong chuc duoc
. Budc 2 |- Tham muu t6 chirc hoat dong |giao xir Iy ho so
So o A A 62
VHTTDL x¢t tang daph hley Nghé si
Nhéan dan” tai Ho1 dong cap tinh;
- Dy thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao phong.
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 3 |qua giai quyét TTHC, trinh 1anh |Quan 1y Vian héa va 03
dao s& Gia dinh
. Phé duyét két qua gidi quyét |Lanh dao S
Buoe 4 | rTHC VHTTDL 01
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Budc 5

Tiép nhan lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chuc dugce
giao xu Iy ho so

01

Budc 6

Lay s, dong dau, luu trir hd so;
chuyen két qua giai quyét TTHC
dén Trung tim PVHCC tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhan, chgyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND tinh

Cong chtc cua So&
VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(02)
69

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai
liéu, lvu trit ho so dién tu,
chuyén Lanh dao Phong Khoa
gido - Vin xa xur 1y ho so.

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Budc 2

Nhan, chuyén hd so xét tdng
danh hiéu “Ngh¢ si Nhan dan”
cho chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Khoa gido
- Van xa

0,5

Budc 3

Kiém tra 1;6 so, du thao két qua
gidai quyeét TTHC trinh ldnh
dao phong

Chuyén vién dugc giao xtr
1y ho so

9,5

Buoc 4

Tham dinh, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Van phong UBND
tinh

Lanh dao Phong Khoa gido
- Van xa

Budc 5

Xem xet, thong qua dy thao
ket qua giai quyét TTHC trinh
lanh dao UBND tinh,

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01

Budc 6

phé duyét du thao két qua giai
quyét TTHC, chuyén cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so,
chuyén vin thu

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Vo sd, doéng dau, luu trit va
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich

. | Van thu

0,5
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Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 15
Bé Vin héa Tham muu to chirc hoat dong xét 7
'z . | tang danh hiéu “Ngh¢ si Nhan dan” | B0 Van hoa, Thé thao va 115
Thé thao va S A 2A A \ % )
. tai HO1 dong chuyén nganh cap | Du lich
Du lich o
: Nha nudc
Tong thoi gian giai quyet tai B Vin héa, Thé thao va Du lich (4)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 115
9 \ Tham muu t6 chitc hoat dong xét e , .
X?lll}nll)lhol?l% tang danh hi¢u “Ngh¢ si Nhan dan” F{/}; tl;%r;g %}ﬁﬁl};plﬁ;’ 100
P tai Ho1 dong cap Nha nudec. phong P
Tong thoi gian giai quyét tai Viin phong Chinh phii (5)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 100
9 \ Phé duyét két qua giai quyét TTHC
‘gll:ﬁp’:“liocllllg (Quyét dinh trao tang danh hi¢u | Chu tich nudc; Van phong
. vinh du nha nudc cua Chu tich | Chu tich nudc
nudc . 1
nudc) Gi0 hanh
chinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chi tich nuéc
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
Tiép nhan keét qué tir BY Vin hoa,
Vin ohon thé thao va Du lich/Van phong | Cong chirc cia Van phong
UBNll)) tinigl Chinh pht/Van phong Chu tich | UBND tinh tai Trung tam
nudce va chuyén két qua dén S¢ | PVHCC tinh Gi0 hanh
VHTTDL chinh
Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
Tra két qua giai quyét TTHC dén | Cong  chirc  ciia  S¢ |[Khong quy
S VHTTDL | c4 nhan, t6 chuc, thu phi, I¢ phi | VHTTDL tai Trung tam | dinh thoi
(néu co) PVHCC tinh gian
(1) +
(2) +
Tong thoi gian giai quyét TTHC Danh hi¢u “Ngh¢ si Nhan dan” dwoc (3) +
xét tang va cong bo 03 nam mot lan vao dip ky niém ngay Quoc khanh

4 +6)
300
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. Trwong hop 2: Quy trinh danh cho ca nhan quy dinh tai diém b, d, d khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh so 61/2024/ND-CP va diém a, ¢ khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh so
61/2024/NP-CP da nghi huu

Co quan thuc | Thr tw A A ‘A Trach nhiém T.h o1
‘n : n A NoOi dung cong viéc o A A gian
hién cong viéc xw ly cong viéc (Neay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va
Budc 1 | luu trit ho so dién tir; chuyén
h6 so dién tir dén S& VHTTDL
dé xir 1y hd so

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin

Cong chirc dugc
phéan cong tiép 01
nhan ho so

Trung tim giai quyét TTHC dén cong
PVHCC tinh | Budc2 | chuc cia Vin hoa, Thé thao va
hoac Trung Du lich tai Trung tim PVHCC
tam !’VHCC tinh (néu hé so tié'p nhan tqi
cap xa Trung tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (péu co) dén
S VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc k& tu khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so' tai Trung tim PVHCC
tinh hoac Trung tim PVHCC cap xi (ke tr ngay nhdn du
ho so hop lé)

(1)
01

Nhéan hé so, chuyén| Lanh dao Phong Quan

cho cong chite xir Iy | 1y Vin héa va Gia dinh 01

Buoc 1

- Tham muu to chirc
hoat dong xét tang
danh hi¢u “Nghé si
Nhan dan” tai Ho1
ddng cap co so.

S¢ VHTTDL - Tham muu t6 chtc| Cong chic duge giao

Budc 2 | hoat dong xét ting| xir Iy ho so
danh hiéu “Ngh¢ si
Nhan dan” tai Hoi
dong cap tinh;

113

- Dy thao két qua
giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong.
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Budc 3

Tham dinh dy théo
két qua gidi quyét
TTHC, trinh 1anh dao
SO

Lanh dao Phong Quan
1y Van hoa va Gia dinh

Budc 4

Phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao S6 VHTTDL

Budc 5

Tiép nhén két qua
giai quyét TTHC,
chuyén cho Van thu

Cong chic duge giao
xur 1y ho so

Budc 6

Lay sb, dong dau,
lwu trit hd so; chuyen
két qua giai quyét
TTHC dén Trung
tam PVHCC tinh

Van thu

Budc 7

Tlep nhan, chuyen
két qua giai quyét
TTHC d&n UBND
tinh

Cong chic cua So
VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& VHTTDL
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(2)
129

Van phong
UBND tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu, luu triv
ho so dién ti, chuyén
Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa
xtt 1y ho so.

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam PVHCC tinh

01

Budc 2

Nhan, chuyén hd so
xét tang danh hiéu
“Ngh¢ si Nhan dan”
cho chuyén vién xu
ly

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

01

Budc 3

Kiém tra ho so, du
thao két qua giai
quyét TTHC trinh
lanh dao phong

Chuyén vién dugc giao
xtr ly ho so

16

Buoc 4

Tham dinh, thong
qua du thao két qua
giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

03
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Xem xét, thong qua
du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh
lanh dao UBND tinh

Budece 5

Lanh dao Van phong
UBND tinh

02

Phé duyét dy thao két
qua  giai  quyét
TTHC, chuyén Vin
thu

Budc 6

Lanh dao UBND tinh

01

Vao s, dong dau,
luu trir va chuyen két
qua giai quyet TTHC
dén Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich

Budc 7

Van thu

01

Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

(3)
25

Bg:) Van hoa,
The thao va Du
lich

Tham muu t6 chirc hoat dong
x¢t tang danh hi¢u “Ngh¢ si
Nhan dan” tai Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nudc

B6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich

115

Tong thoi gian giai quyét tai Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(4)
115

Van phong
Chinh phu

- Tham muu t6 chirc hoat dong
x¢ét tang danh hi¢u “Ngh¢ si
Nhan dan” tai Hoi dong cip
Nha nude.

Thu tudéng Chinh phu;
Van phong Chinh phu

100

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh phi
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

(3)
100

Van phong
Chu Tich nudc

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC (Quyét dinh trao ting
danh hiéu vinh du nha nwoc cua
Chu tich nuoc)

Chu tich nudc; Van
phong Chu tich nudc

Tong thoi gian giai quyet tai Van phong Chu tich nwéc
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

Gi6 hanh
chinh
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Tiép nhan két qua tir B4 Vin
< \ hoa, thé thao va Du lich/Van | Cong chiic cta Vin
Van phong \ , Y. \ \ ) .
UBND tinh phong. Chinh phu/Van phong | phong UBND tinh tai
Chu tich nudéc va chuyén két | Trung tam PVHCC tinh | Gi¢ hanh
qua dén S6 VHTTDL chinh
Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chuc cia S| Khong quy
Sé VHTTDL | dén c4 nhan, td chirc, thu phi, 1€ | VHTTDL tai Trung| dinh thoi
phi (néu co) tam PVHCC tinh gian
(1) +
(2) +
Tong thoi glan giai quyét TTHC Danh hi¢u “N ghe si Nhan dan” dwge (3) +
Xét ting va cong bd 3 nim mot lin vao dip ky niém ngay Qudc khanh (4)
+ ()=
370

2. Thii tuc xét ting danh hiéu “Nghé si wu tia” (déi véi hoi dong cip co s tai

dia phwong)

_ Trwong hop 1: Quy trinh danh cho cd nhéan quy dinh tai dién? a va diém ¢ khodn
1 Biéu 2 Nghi dinh s6 61/2024/NP-CP ngay 06/6/2024 Quy dinh vé xét tang danh hiéu

“Nghé si Nhan dan”, “Nghé si vu tu”

Thu tw . Aoy Thoi
Co quan N s n o Trach nhiém xir ly .
" cong NOi dung cong viéc A oA gian
thuc hién i cong viec .
viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai lidu va luu
Buse 1 tr.ﬁ’ hé so dién tu; chuyén h{f) SO
dién tir dén S6 VHTTDL dé xu
Iy ho so
Trung tam Cong chuc dugce
PVHCC Chuyén thong tin vé& hd so tiép | phan cong tiép nhan 01
tinh hoac nhan trén Hé thdng thong tin hé so
Trung tam giai quyét TTHC dén cong chirc
PVHCC Budc 2 | cia Van hoa, Thé thao va Du
cap x4 lich tai Trung tdm PVHCC tinh
(néu hoé so tiép nhdn tai Trung
tdm PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so giéy (néu c0) dén So
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
SO (néu tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC cdp xd)
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le)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so hop

()
01

So

VHTTDL

Budc 1

Nhén hé so, chuyén cho cong
chuce xtur ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01

Budc 2

- Ra soat, thim dinh, ddi chiéu
hd so xét tang danh hi¢u “Nghé
sT wu t0” do hoi ddng cap co s
dé nghi;

- Tham muu t6 chirc hoat dong
x¢t tang danh hi¢u “Ngh¢ si uu
t0” tai Hoi dong cap tinh;

- Dy thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao phong.

Cong chic  duogc
giao xur 1y ho so

62

Budc 3

Xem x¢ét, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao s&

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

03

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So
VHTTDL

01

Budc 5

Tiép nhan lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chuc  dugc
giao xur 1y ho so

01

Budc 6

Lay gé, dong diu, luu trir ho so;
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam PVHCC tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhan, chgyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND tinh

Cong chuc cua So
VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(02)
69

Van
phong
UBND

tinh

Buoc 1

Tiép nhan hd so, quét (scan) tai
liéu, luu trir ho so dién ti,
chuyén Linh dao Phong Khoa
gi4o - Van xa xu 1y ho so.

Cong chirc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Nhan, chuyén hd so xét tdng

Buoc 2

danh hi¢u “Nghé si uvu ta” cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Khoa gido
- Van xa

0,5
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Kiém tra 1}6 s0, du thao két qua Chuven vien duoc giao xit
Buéc 3 | giai quyét TTHC trinh lanh | - % 8 9,5
X 1y ho so
dao phong
Tham dinh, thong qua du thao
Budc 4 két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Phong Khoa gido )
lanh dao Van phong UBND | - Véan xa
tinh
Xem xét, thong qua du thao |, . < \
Budc 5 | két qua giai quyét TTHC trinh [Ljaélll\’m ?1‘;‘1‘}’1 Van phong |
lanh dao UBND tinh,
phé duyét du thao két qua giai
Buoc 6 | quyet TTHC, chuyén cong|y s 400 UBND tinh 01
chirc dugc giao xur ly ho so,
chuyén van thu
Vao §6, dong dau, luu trir va
chuyén két qua gidi quyét
Buge 7 | TTHC cho Trung tdm Phuc vu | Van thu 0,5
hanh chinh cong tinh/cap xa
(not tiép nhén ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 15
Bé Vin héa Tham muu to chirc hoat dong xét 7
'z . | tang danh hiéu “Ngh¢ si uu tu” tai | B0 Van hoa, Thé thao va 115
The thao va | yro- 43ng chuyén nganh cép Nha | Du lich
Du lich } CONE Chuyen NS cap o
nudc
Tong thoi gian giai quyét tai Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich (4)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 115
Vin phong | Lham muu t6 chuc hoat dong XEt |y, 50 Chinh pha;
Chinh phy | 1308 danh bicu "NEhe sTuwa 7t} 5 oo Chinh pha 100
Ho1 dong cap Nha nudc.
Tong thoi gian glal quyet tai Van phong Chinh phu (5)
(ke trr ngay nhan du hé so hop l¢) 100
Vin phon Phé duyét két qua giai quyét TTHC
ChﬁpTichg (Quyét dinh trao tdng danh hi¢u | Chu tich nudc; Van phong | Gid hanh
nuée vinh du nha nudc cia Chu tich | Chu tich nuéc chinh

nuoc)
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Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chi tich nuéc
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

Tiép nhan két qua tir B6 Vin hoa,
thé thao va Du lich/Van phong

Cong chuce cua Van phong

x%llil%ht(:ll:lgl Chinh pht/Van phong Chu tich | UBND tinh tai Trung tam
nuéc va chuyén két qua dén S¢ | PVHCC tinh Gi0 hanh
VHTTDL chinh
Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1)
Tra két qua giai quyét TTHC dén | Cong  chiic  ciia S |[Khong quy
Sé VHTTDL cé’nhén, td chirc, thu phi, 1¢ phi | VHTTDL tai Trung tam | dinh thoi
(n€u co) PVHCC tinh gian
(1) +
(2) +
Tong thoi glan giai quyét TTHC Danh hié¢u “Nghe sT wu tu” dwge (3) +
xét ting va cong bd 03 nim mét 1an vao dip ky niém ngay Quoc khanh (4) +(5))
300

Trwong hop 2: Quy trinh danh cho ca nhan quy dinh tai diém b, d, d khoan 1 Piéu
2 Nghi dinh so6 61/2024/ND-CP va diém a, c khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh so 61/2024/NP-

CP da nghi huu

Co quan thuc | Thu ty s n <A Trach nhiém T.h o1
hién cong viéc Noi dung cong vige xir ly cong viéc s1an
i ' | (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai liéu va
Budc 1 | luu trit ho so dién ti; chuyén
A hé so dién tir dén S¢ VHTTDL
Trung tam d& xir 19 hd so
PVHCC tinh Cong chirc dugc
hoac Trung Chuyén thong tin vé ho so tiép | Pphén cong tiep 01
tam PYHCC nhan trén Hé thong thong tin |  nhan ho so
cap xa giai quyét TTHC dén cong
Buéc 2 | chitc cia Vin hoa, The thao va

Du lich ,tai Trung t@m PVHCC
tinh (néu ho so tiep ,nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
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* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (péu cd) dén
S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhdn ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PYHCC )
tinh hoac Trung tim PVHCC cap xi (ke tir ngay nhdn du 01
ho so hop 1é)
Busc 1 Nhan hd so, chuyén Lanh dao Phong Quan 01
cho cong chuc xur Iy | Iy Van héa va Gia dinh
- Tham muu to chirc
hoat dong xét ting
danh hiéu “Nghé si
Nhﬁn glén” tai HO1
dong cap co so.
- Tham muu t6 chtrc| Cong chac duge giao
Budc 2 | hoat dong xét tang| xu Iy ho so 113
danh hi¢u “Ngh¢ si
Nhén glén” tai HO1
dong cap tinh;
- Dy thao két qua
giai quyeét TTHC,
trinh 1anh dao phong.
Sé VHTTDL Tham dinh dy thio| ‘ ,
Bude 3 két qua giar quyét| Lanh dao Phong Quan Q
TTHC, trinh 1anh dao | 1y Van hoa va Gia dinh
SO
, Phé duyét két qual . . 7
Budc 4 sidi quyét TTHC Lanh dao S6 VHTTDL 3
Tiép nhan két qual| .. , -
Budc S |gidi quybt TTHC, flf‘ffghghs‘gc duge giao 2
chuyén cho Vian thu Y
Lay s0, dong dau,
I trit ho so; chuyen
Budc 6 |két qua giai quyét| Van thu 1
TTHC dén Trung
tam PVHCC tinh
gel,[ep ;hanlalchltye; Cong chuc cua S&
Buoe 7 | 1rues abr UND| VHTTDL tai Trung tim 1
tinh PVHCC tinh
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Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ VHTTDL
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(2)
129

Van phong
UBND tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai liéu, luu trir
ho so dién ti, chuyén
Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa
xtt 1y hd so.

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdam PVHCC tinh

01

Budc 2

Nhan, chuyén hd so
xét tdng danh hiéu
“Ngh¢ si Nhan dan”
cho chuyén vién xu
ly

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

01

Budc 3

Kiém tra ho so, du
thao két qua giai
quyét TTHC trinh
lanh dao phong

Chuyén vién dugc giao
xtr Iy ho so

16

Budc 4

Tham dinh, thong
qua du thao két qua
giai quyét TTHC,
trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

03

Budce 5

Xem xét, thong qua
du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh
lanh dao UBND tinh

Lanh dao Vian phong
UBND tinh

02

Budc 6

Phé duyét dy thao két
qua  giai  quyét
TTHC, chuyén Vin
thu

Lanh dao UBND tinh

01

Budc 7

Vao sd, dong dau,
luu trit va chuyen két
qua giai quyet TTHC
dén Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich

Van thu

01

Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(3)
25
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B¢ Vian hoa,

Tham muu t6 chirc hoat dong
xét tang danh hi¢u “Nghé¢ si

B6 Vian hoa, Thé thao

115

The thfw va Du Nhan dan” tai HO1 déng chuyén | va Du lich
lich \ % N
: nganh cap Nha nudc
Tong thoi gian giai quyét tai B6 Vin héa, Thé thao va Du lich (4)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 115
- Tham muu to chic hoat dong
Van phong xet tang danh hi¢u “Ngh¢ si| Thu tuong Chinh phu; 100
Chinh phu Nhan dan” tai HOi dong cap | Van phong Chinh phu
Nha nudec.
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh phi (5)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 100
Phé duyét ké:t qua giai quyét
Van phong TTHC (Quyét dinh trao tang | Chu tich nudc; Van
Chu Tich nwéc | danh hiéu vinh dy nha nuoc cua | phong Chu tich nude s
. . G160 hanh
Chu tich nudc) ,
chinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chi tich nuéc
(ké twr ngay nhan du ho so hop lé)
Tiép nhan két qua tr B Vin
Vin ohon hoa, thé thao va Du lich/Van | Cong chlic cia Van
UBN% tinlgl phong Chinh phu/Van phong | phong UBND tinh tai
Chu tjch nudc va chuyén két | Trung tam PVHCC tinh |  Gi¢ hanh
quéa dén S6 VHTTDL chinh
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1)
Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cia Sé | Khong quy
Sé VHTTDL | dén cé,nhﬁn, to chuc, thu phi, 1¢ | VHTTDL tai Trung| dinh thoi
phi (néu co) tam PVHCC tinh gian
1)+
(2) +
Tong thoi gian giai quyét TTHC Danh hiéu “Nghé si Nhan dan” dwoc (3) +
xét ting va cong bd 3 nim mét l1an vio dip ky niém ngay Quéc khanh (4)
+(5)=

370
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3. Thi tuc xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di sdn
van hoa phi vat thé

Thur tw Trach nhiém Thoi
Co quan thue N ns A < . .
hién cong NoOi dung cong viéc xu ly gian
; viéc cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quét (scan) tai liéu va luu trit hd
Buoc 1 | so dién tu; chuyén hd so dién tir
dén S VHTTDL dé xtt Iy ho so
Cong chirc
Chuyén théng tin vé ho so tiép | dugc phan 01
" nhan trén HE thong thong tin gidi | cong ti€ép nhan
Trung tam X £ A e A
X quyét TTHC dén cong chic cua ho so
PVHCC tinh Buéc 2 | Vin héa, Thé thao va Du lich tai
hodc Trung Trung tim PVHCC tinh (néu ho so
tam ?VHCC tiép nhan tai Trung tam PVHCC
cap xa cdp xd)
* Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S VHTTDL trong thdi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan ho so‘rtai Trul}g tam PVHCC 1)
tinh hoac Trung tam PYHCC cap xa (ké twr ngay nhdan du 01
ho so hop [¢)
A 1A 2 o , | Lanh dao Phong
Bude 1 )I;Ilhid;l ho so, chuyén cho cong chire Quin Iy Van 0.5
hoa va Gia dinh
- Tham muu t6 chirc hoat dong xét
ting danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan| )
) dan” trong linh vuc van hoa phi vat Cong _ C%““f
Sé VHTTDL Bugce 2 thé tai Hoi c?é)ng cép tinh; ’ ggiﬁj giao xur ly 68
- Dy thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong.
, Thong qua du thao két qua giai Lanvh daor Ph01}g
Buge 3 quyét TTHC, trinh 1anh dao s& Quan 1y Van 02
’ ' héa va Gia dinh
Buéc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | 20 dao 861 )

VHTTDL
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Budc 5

Tiép nhan két qua

TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chue dugce
giao xur Iy hd so

giai quyét

01

Budc 6

Léy $0, doéng dau, luu trit hod so;
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam PVHCC tinh

Van thu

01

Budc 7

Tiép nhéan, chuyén két qua giai
quyét TTHC dén UBND tinh

Cong chuc cua
S6 VHTTDL tai
Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 16)

(02)
74

Van phong
UBND tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét
(scan) tai li¢u, luu trir
hd so dién tu, chuyén
Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa
xtr 1y ho so.

Cong chtrc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Budc 2

Nhan hod so xét ting
danh hi¢u “Nghé
nhan nhan dan”,
chuyén cho chuyén
vién xu 1y

Lanh dao Phong Khoa giao -
Vian xa

0,5

Budc 3

Kiém tra ho so du
thao két qua giai
quyét TTHC trinh
lanh dao phong

Chuyén vién dugc giao xu ly
ho so

10

Buoc 4

Tham dinh, thong qua
du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh
lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Khoa giéo -
Van xa

01

Budc 5

Xem xét, thong qua
du thao két qua giai
quyét TTHC trinh
lanh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong UBND
tinh

01
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Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén

Budc 6 | . , . |Lanh dao UBND tinh 01
cong chuc duoc giao
xtr Iy hd so
Vio s, dong du, luu
trit va chuyén két qua
Budc 7 | giai quyét TTHC dén|Van thu 01
Bo6 Vin héa, Thé thao
va Du lich
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 16) 15
Bo Van T6 chuc hoat dong xét tang danh
héa, Thé | hiéu “Nghé¢ nhan nhan dér}” trong | BO Vian hoa, Thé thao va Du 120
thao va Du | linh vuc van hoa phi vat thé tai HG1 | lich
lich ddng chuyén nganh cap Bo
Tong thoi gian gidi quyét tai B Vin héa, Thé thao va Du lich (4)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 120
- Tham muu t6 chirc hoat dong xet
tang danh hi€u “Nghé nhan nhan
. . dan” trong linh vyc van hoa phi vat L , |
Va1’1 ph"“,,g thé tai Hoi dong cap Nha nudc. leu tuc)jng Chlrnh P hl{’ 120
Chinh phu | - i thién hd so giri Bo Noi vy | ¥ 20 Phong Chinh phu
(Ban thi dua - khen thuéng Trung
uvong) trinh Thu tudng Chinh phu
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh pha (5)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18) 120
Viin phong Phé duyét }{ét- qua gia:li quyeét o ’ ] ‘ Khéng
. TTHC (Quyét dinh trao tang danh | Cha tich nudc; Van phong :
Chi Tich hieu vinh dw nha nwoc cua Chu | Chu tich nudc quy d1.nh
nwoc . . thot gian
tich nuoc)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chii tich nwée
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

Vi \ Tiép nhan két qua tir B6 Vin hoa, | Cong chirc cia Van phong | Khong
an phong N . ) . . , ) R .
UBND tinh | th¢ thao va Du lich/Vian phqng UBND tl}lh tai Trung tam quy d%nh

Chinh pht/ Van phong Chu tich | PVHCC tinh thoi gian
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nudc va chuyén két qua dén So
VHTTDL

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)

So T}ra l}ief ql:? gﬁl} qut}lllet TEHSA de}? Cong chtrc cia S6 VHTTDL th(;ggh
VHTTDL |2 Man 1o Chue, !t PAL 16 P i Trung tam PVHCC tinh | 3% €11
(n€u co) tho1 gian
(H+
Tong thoi gian giai quyét TTHC (2)+
(Ciin cir theo Ké hoach xét tiing ciia B¢ Vin héa, Thé thao va Du lich) (Si;)
=330
4. Thi tuc xét tang danh hi€u “Nghé nhan wu t4” trong linh vuc di sdn vin
héa phi vat thé
Thu tw Trach nhiém Thoi
Co quan thuc a e A ‘n . .
hién cong NOi dung cong viéc xu ly gian
; viée 7 - ‘ cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho
50, quét (scan) tai liéu va luu trit hd
Buoc 1 | so dién tu; chuyén hd so dién tir
dén S VHTTDL dé xtt Iy hod so
Cong churc
Chuyén théng tin vé ho so tiép | dugc phan 01
n nhén trén HE thong thong tin giai | cOng tiép nhan
Trung tam X L. A e A
X quyét TTHC dén cong chic cua ho so
PVHCC tinh | Bygc 2 | vin hoa, Thé thao va Du lich tai
hoac Trung Trung tim PVHCC tinh (néu ho so
tam !)VHCC tié'p nhan tai Trung tam PVHCC
cap xa cdp xd)
* Co quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
S¢ VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tim PVHCC {
tinh hoac Trung tam PYHCC cap xa (ké tir ngay nhdn di E) 1)
ho so hop lé)
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A 1A 2 . , | Lanh dao Phong
Bude 1 )I(\Lh?n ho6 so, chuyén cho cong chuc Quan 1y Vin 0.5
Y hoa va Gia dinh
- Tham muu t6 chtrc hoat dong xét
tang danh hiéu “Nghé nhén yu t0”| )
) trong linh vuc vin héa phi vat thé Cong _ C}m?
Budc 2 tai Hoi ddng cAp tinh; EISQ'C giao xur ly 68
. . 0 so
- Du théao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong.
, Thong qua du thio két qua giai Lar}h dao, Phory1g
Budc 3 P 1 oqe , Quan 1y Van 02
quyét TTHC, trinh 1anh dao s& f e
Sé VHTTDL hoa va Gia dinh
, . N £ Lanh dao S¢&
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC VHTTDL 01
Bude 5 Tiép nhian két qua giai quyét| Cong chic dugc
TTHC, chuyén cho Van thu giao xir 1y ho so 01
Lay sd, dong dau, luu trit ho so;
Budc 6 |chuyén két qua giai quyét TTHC| Van thu 01
dén Trung tam PVHCC tinh
Cong chuc cua
Bude 7 Tiép nhan, chuyén két qua giai|So VHTTDL tai 0.5
quyét TTHC dén UBND tinh Trung tAm ’
PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL (02)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 74
Tiép nhéan hd so, quét
(Sf an) t?} h@}l > luu ti:u’ Cong chuc cua Van phong
, hé so dién tir, chuyén , . .
Budce 1 - . UBND tinh tai Trung tam 0,5
< \ Lanh dao Phong ,
Van phong Khoa eido - Vin xa PVHCC tinh
UBND tinh oo 8
xtr Iy ho so.
Nhan ho so xét tang
Bude 2 danh hiéu “Nghé |Lanh dao Phong Khoa gido - 0.5

nhan uu t0” chuyén | Van xa

cho chuyén vién xtr Iy
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Kiém tra hd so du
thao két qua gidi

Chuyén vién dugc giao xu ly

Buge 3 quyét TTHC trinh | ho so 10
lanh dao phong
Tham dinh, thong qua
du thao két qua giai | . . .,
Budc 4 | quyét TTHC, trinh I{/e;rrlth(;ao Phong Khoa gido - 01
lanh dao Van phong
UBND tinh
Xem xét, thong qua
, du thao két qua giai |Lanh dao Van phong UBND
Buge 5 quyét TTH(Cjl tﬁnh tinh P 01
lanh dao UBND tinh
Phé duyét két qua giai
Busc 6 | AUyt TTHC, chuyen|y b 400 UBND tinh 01
cong chirc dugc giao
xtr Iy ho so
Vao sd, dong dau, luu
trit va chuyén két qua
Budc 7 | giai quyét TTHC dén | Van thu 01
B0 Vin hoa, Thé thao
va Du lich
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 15
B0 Van T6 chirc hoat dong xét tang danh
héa, Thé | hiéu “Nghé nhan uvu ta” tfong linh | B Van héa, Thé thao va Du 120
thao va Du | vuc van héa phi vat thé tai Hdi | lich
lich dong chuyén nganh cap Bo
Tong thoi gian gidi quyét tai B Vin héa, Thé thao va Du lich (4)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 120
- Tham muru t6 chirc hoat dong xét
tang danh hi¢u “Nghé nhan vu t4”
Vin phong tr(')ngAl'TnI‘Al VI.ICA’Vél’l hfﬁa pl:li vat thé Thi turéng Chinh ph:
) S | tai Ho1 dong cap Nha nudec. 120
Chinh phu Van phong Chinh phu

- Hoan thién hd so gtri BO Noi vu
(Ban thi dua - khen thuéng Trung
uvong) trinh Thu tudéng Chinh phu
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Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh phi (5)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 120
< \ Phé duyét két qua giai quyét n
Van phon iy
.y ,pT, hg TTHC (Quyét dinh trao tang danh | Chit tich nuéc; Vin phong Ijh‘(’;ifh
u ] I hiéu vinh dw nha nuoc cua Chu | Chu tich nudc q y .
nudc . . tho1 gian
tich nuoc)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chii tich nwée
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
Tiép nhan két qua tr B0 Van hoa,
Vin ohon thé thao va Du lich/Van phong | Cong chirc ctia Vian phong | Khong
UBNIIJ) tin;gl Chinh pht/ Van phong Chu tich | UBND tinh tai Trung tdm | quy dinh
nudc va chuyén két qua dén S¢ | PVHCC tinh thoi gian
VHTTDL
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
S0 | i a1 e, t pi, I phi | COTE Chie cua S VHTTDL | | FLR,
VHTTDL | & M > S PALE PR i Trung tam PVHCC tinh | 1%
(néu co) thoi gian
(H+
(2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (3)+
(Ciin cik theo Ké hoach xét ting ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich) (4)
+(5) =
330
5. Thii tuc xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét
Co quan Thur tw e R .n Trach nhiém xir ly T,h o1
thuce hién cong viéc NOt dung cong vige cong viéc stan
T ’ ‘ (Ngay)
A Kiém tra, huong dan, tiép
Trung tam nhan ho so, quét (scan) tai
?VHC? Bude 1 lieu va lu}l trir h? S0 dl?ﬂ tu’q; Céng chirc dugc
tinh hoac chuyén ho so dién tu dén So han cone tiéo nhan 01
Trung tim VHTTDL déxtrlyhdso | P N & ; p o
PVHCC q - °°
cap xa . Chuyén thong tin v€ ho so
Buge 2 ti¢p nhan trén HE thong
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thong tin giai quyét TTHC
dén cong chirc ctia Vin hoa,
Thé thao va Du lich tai
Trung tim PVHCC tinh (néu
ho so tiép nhéin tai Trung
tdm PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu co) dén So
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd

SO (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh
hoic Trung tAm PVHCC cép xi (ké tir ngdy nhdn dii hé so hop

le)

0y
01

So
VHTTDL

Bude 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

01

Budc 2

- Tham muu tO chtc hoat
dong xét tang “Gidi thuong
H6 Chi Minh” vé vin hoc,
ngh¢ thuat tai Ho1 déng Cép
CO SO;

- Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong

Cong chtrc dugc giao
xtr 1y ho so

63

Budc 3

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh lanh
dao so

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02

Buoc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So
VHTTDL

01

Budce 5

Tiép nhan két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Vin thu

Cong chirc dugc giao
xtr 1y ho so

01

Budc 6

Lay s0, dong dau, luu trit ho
so; chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam
PVHCC tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tiép nhan, chuyén két qua
giai quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chuc cua S&
VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh

0,5
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Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(02)
69

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai
liéu, lwu trit ho so dién ti, chuyén
Lanh dao Phong Khoa gido - Van
xa xtr Iy ho so.

Budc 1

Cong churc cua Van
phong UBND tinh
tai  Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Nhan, chuyén hd so xét tang
“Giai thuong H6 Chi Minh” vé
van hoc, ngh¢ thuat cho chuyén
vién xu 1y

Budc 2

Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa

0,5

Kiém tra h6 so du thao két qua
Budc 3 | giai quyét TTHC trinh 1anh dao
phong

Chuyén vién duogc
giao xur 1y ho so

06

Vin phong , Th?lm.(;l’.inh, tl:()ng qua du‘thé0~két
UBND tinh Budc 4 | qua giai quyeét TTHC, trinh 1anh
dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa

01

Xem xét, thong qua dy thao két
Bude 5 |qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01

Phé duyét két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC, chuyén cong chirc dugc
giao xur 1y ho so

Lanh dao UBND
tinh

0,5

Vao sb, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Bd Vin hoa, Thé thao va Du
lich

Budc 7

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é)

(3)
10

Tham muu t6 chic hoat dong xét tang
“Giai thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc,
nghé thuat tai Hoi dong chuyén nganh cap
Nha nudce

Bo Vian hoa,
Thé thao va
Du lich

Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich

115

Tong thoi gian giai quyét tai B4 Vin héa, Thé thao va Du lich

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)

(4)
115
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- Tham muu to chic hoat dong xét tang
“Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, | Thu tuéng Chinh
Vin phong | ngh¢ thuat tai Hoi ddng cap Nha nudc. phu; 110
Chinh phu | _ Hoan thién ho so giri B6 Noi vu (Ban thi | Van phong Chinh
dua - khen thudng Trung wong) trinh Thu | phu
tudng Chinh phu
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh phi (5)
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1¢) 110
Vanoph-ong Phe duyét lfet quel giai qlllyet T11HC gQuye} Chu tich nude; Vin Khopg
Chu Tich | dinh trao tdng Bang ching nhan cua Chu . g . | quy dinh
, . .o \ i phong Chu tich nudc o
nudc tich nudc va tién thudng cua ) thoi gian
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chii tich nwée
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
Tiép nhan két qua tir B0 Van hoa, thé thao Cong chuc cua Van Khon
Van phong | va Du lich/Van phong Chinh phu/ Van | phong UBND tinh uv di r%h
UBND tinh | phong Chu tich nudc va chuyén két qua |tai  Trung  tdm ‘?hb}’,i ian
dén S& VHTTDL PVHCC tinh 8
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)
S6 Tra két qua giai quyét TTHC dén ca nhan, | —0ng ¢htc cua So'| Khong
VHTTDL | t chirc, thu phi, 18 phi (néu c6) VHTTDL tai Trung | quy dinh
© CHUE, U L I P e €0 tam PVHCC tinh thoi gian
(1)+
. , (2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (3) +
(Ciin cik theo Ké hoach xét ting ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich) “4)
(3)=
305
6. Thu tuc Xét tang “Gidi thwéng Nha nwéc” vé vin hoc, ngh¢ thuat
Co quan Thur tw e R ‘n Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian
o N A NOQi dung cong viéc A en 5
thwe hién cong viéc cong viéc (Ngay)
Trung tam Kﬁ?mhtfa, hu’éng dan, tiéP Cong chtric dugc
PVHCC | Buéc1 |"han ho so, quet (scan) @i o0 500 6iéonhan | 01

tinh hoac

liéu va luu trir ho so dién tur;
chuyén ho so dién tir dén S&

ho so
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Trung tam
PVHCC
cap xi

VHTTDL dé xtr Iy ho so

Budc 2

Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chirc ctia Vin hoa,
Thé thao va Du lich tai
Trung tam PVHCC tinh (néu
hé so tiép nhéan tai Trung
tam PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So
VHTTDL trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd

so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan hoé so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tAm PVHCC cap x4 (ké tir ngay nhdn di hé so hop 5)11)
l¢)
N . Lanh Ph¢
, Nhan ho so, chuyén cho an" ,daov . ong
Bude 1 cone chire xit I Quan ly Van hoéa va 01
8 Y Gia dinh
- Tham muu t6 chic hoat
dong xét tang Giai thuong Céng chitc duge giao
Budce 2 Nha nu6c” vé van hoc, nghe | 19 ha
oc thuat tai Hoi dong cip co 50; XUty hoso 63
- Du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Sé Thong qua du thao két qua |[Lanh dao  Phong
VHTTDL | Bu6c3 |giai quyét TTHC, trinh linh | Quan ly Vin héa va| 02
dao s& Gia dinh
, Phé duyét két qua giai quyét|Lanh  dao  S&
Buoed | 1rHC VHTTDL 01
Buée 5 Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chirc duoc giao 01
TTHC, chuyén cho Vin thu | xir 1y ho so
Bude 6 Lay so, dong dau, luu trir ho Vin thu 0.5

s0; chuyén két qua giai quyét
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TTHC dén Trung tim
PVHCC tinh

Tiép nhan, chuyén két qua
Budc 7 | giai quyét TTHC dén UBND
tinh

Cong chuc cua S&
VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 VHTTDL

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)

(02)
69

Tiép nhan hod so, quét (scan) tai
lidu, luu trix ho so dién tu, chuyén
Lanh dao Phong Khoa gido - Van
xa xtr Iy ho so.

Bude 1

Cong chtrc cua Van
phong UBND tinh
tai  Trung tam
PVHCC tinh

0,5

Nhan, chuyén hd so xét tdng
“Giai thuong Nha nudc” vé van
hoc, nghé thuat cho chuyén vién
xur ly

Budc 2

Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa

0,5

Kiém tra ho so du thao két qua
Budc 3 | giai quyét TTHC trinh 1anh dao
phong

Chuyén vién duogc
giao xu 1y ho so

06

Van phong Thém.d.jnh, tf}ﬁng qua du thao két
UBND tinh Buoc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong
Khoa gido - Van xa

01

Xem xét, thong qua dy thao két
Bude 5 |qua giai quyét TTHC trinh lanh
dao UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01

Phé duyét két qua giai quyét
Bude 6 | TTHC, chuyén cong chuc dugc
giao xtr Iy hd so

Lanh dao UBND
tinh

0,5

Vao s, dong diu, luu trit va
chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Bd Vin hoa, Thé thao va Du
lich

Budc 7

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

(3)
10
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B¢ Vian hoa,

Tham muu t6 chic hoat dong xét tang
“Giai thuéng Nha nude” ve van hoc, nghé

BO Vin hoa, Thé

The th:ao va thuat tai Hoi dong chuyén nganh cap Nha | thao va Du lich Hs
Du lich .
nuoc
Tong thoi gian giai quyét tai B Vin héa, Thé thao va Du lich (4)
(ké tir ngay nhdn it hé so hop 1é) 115
- Tham muu t6 chic hoat dong xét tang
“Giai thuong Nha nudc” vé vian hoc, nghé | Tht  tuéng Chinh
Vin phong | thuét tai Hoi ddng cap Nha nudc. phu; 110
Chinh phtit | - Hoan thién hd so giri B Noi vu (Ban thi | Van phong Chinh
dua - khen thuéng Trung wong) trinh Tha | phu
tudng Chinh phu
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chinh phi (5)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 16) 110
Van”ph.ong Phe duyét lfet quel giai qlrlyet TTAHC SQuye} Chu tich nuée; Vin Khogg
Chu Tich | dinh trao tang Bang chiing nhén cta Chu . g . | quy dinh
, . .o \ i phong Chu tich nudc o
nuwoc tich nude va tién thudng cua ) thot gian
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong Chi tich nuéc
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
Tiép nhéan két qua tir B6 Van hoa, thé thao | Cong chirc ciia Vin Khon
Van phong | va Du lich/Van phong Chinh phi/ Van | phong UBND tinh 15
. \ ) o T | ~ quy dinh
UBND tinh | phong Chu tich nuéc va chuyén két qua [tai  Trung  tdm thoi eian
dén S& VHTTDL PVHCC tinh 8
Tong thoi gian giai quyét tai Viin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhdn dit h6 so hop 1¢)
So Tra két qua giai quyét TTHC dén ca nhan, Cong chic cua 50 Khopg
VHTTDL | t6 chirc, thu phi, 18 phi (néu o) VHTTDL tai Trung | quy dinh
» MU P 16 P tam PVHCC tinh | thoi gian
(1)+
. : (2) +
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (3) +
(Ciin cir theo Ké hoach xét tiing ciia B¢ Viin héa, Thé thao va Du lich) “)
(3)=
305

B. LINH VUC THE THAO
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1. Thii tuc ding cai td chirc gidi thi dau vo dich tirng mon thé thao ciia
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay)

So
VHTTDL

Budc 1

Ti€ép nhan hd so, scan

tai liéu, luu trit ho so
dién tir, chuyén bd phan
chuyén moén xu 1y

Cong chuac cua So&
VHTTDL tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

cong tinh

0,25

Budc 2

Nhan, chuyén ho so cho
cong chuc xur ly

Lanh dao Phong Quan
1y Thé duc thé thao

0,25

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho
s0. Dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong chire dugc giao xur
1y h6 so Phong Quan ly
Thé duc thé thao

02

Budc 4

Thong qua du thdo,
trinh lanh dao so phé
duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Phong Quan
1y Thé duc thé thao

0,25

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao S6 VHTTDL

0,25

Budc 6

Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tr lanh
dao, chuyén cho Van
thu

Cong chire dugc giao xur
1y ho so

0,5

Budc 7

Dong déu, luu trit ho so;
chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,25

Budc 8

Tiép nhan, ch,uyén két
qua giai quyet TTHC
dén UBND tinh

Cong chuc cua So
VHTTDL tai Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ VHTTDL
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

0y
04 ngay

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

T1ep nhan hd so, quet
(scan) tai liéu, luu trir hd
so dién tir, chuyén Lanh
dao Phong Khoa gido -
Vin x4 xir 1y hd so.

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

0,25
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Nhéan, chuyén hé so cho

Lanh dao Phong Khoa

Budc 2 | chuyén vién xu ly gido - Vin xa 0,25
Kiém tra,,du’ théo két qua Chuvén vien duoc
Budce 3 | giai quyét TTHC, trinh iaoyxﬁ: 19 hd so ' 1,5
lanh dao phong & Y
Tham dinh dy thao keét
qua gidi quyeét TTHC, |, . \
Budc 4 | thong qua va trinh 1anh L%r;h_(i\a}lgnP;;ng Khoa 0,25
dao Véan phong UBND &
tinh
Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Lanh dao Van phong
BUOCS | TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 0.25
UBND tinh
Phé duyét két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC, chuyén | Lanh dao UBND tinh 0,25
Van thu
Vao s0, QOng giéu, Iuu triv
va chuyén két qua giai
. quyét TTHC cho Trung | Chuyén vién duoc
Bu%e 7| tam Phuc vu hanh chinh | giao xir 1y hé so 0,25
cong tinh/cap xa (not tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 04 ngay
\ Tra két qua giai quyét TTHC | Cong chirc cia SO VHTTDL | .. . .
S& Lo 1A R 1 , . . \ G160 hanh
cho ca nhan, t6 chuc, thu phi, | tai Trung tdm Phuc vu hanh ,
VHTTIDL | .. . « , N chinh
1€ phi (néu co) chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC ()+Q2)=
(ké tw ngay nhan du ho so hop lé) 8 ngay
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2. Dang cai giai thi dau, tran thi ddu do lién doan thé thao quéc gia
hoic lién doan thé thao qudc té to chirc hoiic ding cai to chirc

Thur tw , A v Thoi
Co quan NI s n o Trach nhiém xir ly .
thuc hién cong NI dung cong vige cong viéc stan
viée (Ngay)
Tiép nhan hd so, scan Cong chuc cua So 0,25
Buge 1 | i liéu, luu triy hd so | VHTTDL tai Trung tdm
dién tir, chuyén bo phan | Phuc vu hanh chinh cong
chuyén mon xtr ly tinh
Bude 2 Nhan, chuyén hd so cho Lﬁl}h dao thng Quan ly 0,25
cong chuc xur ly Thé duc thé thao
Kiém tra, thAm dinh ho
. so. Du thao két qua giai | Cong chirc dugc giao xur
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | 1y h6 so 02
dao phong
Thong qua du théo, 0,25
Budc 4 trinh lanh dao so phé | Lanh dao Phong Quan Iy
duyét két qua giai quyét | Thé duc thé thao
So TTHC
VHTTDL Bude 5 PheA’duyet két qua giai Lanh dao S¢ VHTTDL 0,25
quyét TTHC
Tiép nhan két qua giai
Budce 6 quyét TTI;IC tur lérjh C’()nﬁg chirc dugc giao xur 0.5
dao, chuyén cho Van |1y ho so
thu
bong dau, luu trit ho so;
chuyen két qua giai
Budc 7 | quyét TTHC cho Trung | Vin thu 0,25
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh
£ A 1z |Cong chic cua S&
. Tle?p gl}gn, ch;uyen ket VH"lgTDL tai Trung tam
Buoc 8 | qua giai quyét TTHC Phuc vu hanh chinh cong 0,25
dén UBND tinh L
tinh
Tong thoi glan glal quyet TTHC tai S0 VHTTDL 1)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 04 ngay
Tiép nhan ho so, quét 0,25

Budc 1

(scan) tai liéu, luu trir hd
so dién tir, chuyén Lanh
dao Phong Khoa gido -
Vin xa xt Iy ho so.

Cong chuc cua Vian
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 2

Nhan, chuyén hoé so cho
chuyén vién xu 1y

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,25

Budc 3

Kiém tra, du thao két qua
gidi quyét TTHC, trinh
Lanh dao Phong

Chuyén vién dugc giao
xtr 1y ho so

1,5

Budc 4

Tham dinh dy thdo két
qua giai quyét TTHC,
thong qua va trinh lanh
dao Van phong UBND
tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,25

Budc 5

Xem x¢ét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,25

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
Vian thu

Lanh dao UBND tinh

0,25

Budc 7

Vao s6, dong dau, luu trit
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cp x3 (noi tiép
nhan ho so)

Chuyén vién dugc giao
xu 1y ho so

0,25

Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18)

(2)
04 ngay

So
VHTTDL

Tra két qua gidi quyét TTHC
cho ca nl;ﬁn, to chuec, thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua S6 VHTTDL
tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(D+2)=
8 ngay
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3. Ping cai giai thi ddu, trin thi ddu thé thao thanh tich cao do lién
doan the thao tinh, thanh pho truc thugc Trung wong to chirc

Thir tw , A v Thoi
Co quan NI s n o Trach nhiém xir ly .
<A cong Noi dung cong viéc n o gian
thuc hi¢n «n cong viec .
: : viéc * (Ngay)
Tiép nhan ho so, scan | Cong chuc cua So
Bude 1 tai liéu, luu vtrﬁ’ h6 so | VHTTDL tai Trung tam 0.25
dién tir, chuyén b phan | Phuc vu hanh chinh cong ’
chuyén mon xtr ly tinh
. Nhan, chuyén hd so cho | Lanh dao Phong Quan 1y
Buoc 2 cong chuc xur ly Thé duc thé thao 0,25
Kiém tra, tham dinh ho
. s0. Du thao két qua giai | Cong chirc duoc giao xur
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh | 1y h6 so 02
dao phong
Thong qua dy thao,
. trinh 1anh dao s& phé | Lanh dao Phong Quan ly
so | BU9C4 | quyet két qua giai quydt | Thé duc thé thao 0,25
VHTTDL TTHC
, Phé duyét két qua giai |, . :
Budce 5 quyét TTHC Lanh dao S6 VHTTDL 0,25
Tiép nhan két qua giai
Budce 6 quyeét TTI;IC tur larjh C’onﬁg chirc duoc giao xur 0.5
dao, chuyén cho Van |1y ho so
thu
Vao so, d()ng déy, luu
trir va chuyén két qua
. giai quyét TTHC cho | «,.
Budc 7 Trung tam Phuc vu hanh Van thu 0,25
chinh cong tinh/cap xa
(not ti€p nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ VHTTDL (1)
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é) 04 ngay
Tiep n}‘l?n. Aho 59> flue;t Cong chic cua Van
5 (scan) tai liu, lu'y trir ho hone UBND tinh tai
Van | Buée 1 | so dién ti, chuyén Lanh | PIO0E A 0,25
hon \ ., Trung tdm Phuc vu hanh
phong dao Phong Khoa gido - hinh cone tinh
UBND Vin x4 xir 1y ho so. chink cong tin
tinh r X N .
Budc 2 Nhan, chuyén hoé so cho | Lanh dao Phong Khoa 0.25

chuyén vién xu 1y

gido - Van xa




74

Budc 3

Kiém tra, du thao két qua
gidi quyeét TTHC, trinh
lanh dao phong

Chuyén vién dugc giao
xtr 1y ho so

1,5

Budc 4

Tham dinh dy thdo két
qua giai quyét TTHC,
thong qua va trinh 1anh
dao Van phong UBND
tinh

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,25

Budc 5

Xem x¢t, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

0,25

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
Van thu

Lanh dao UBND tinh

0,25

Budc 7

Vao sd, dong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/cap x3 (noi tiép
nhan ho so)

Chuyén vién dugc giao
xu ly ho so

0,25

Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

2
04 ngay

So
VHTTDL

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nbﬁn, to chure, thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua S6 VHTTDL
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

G106 hanh
chinh

Tépg thoi gian giai quyét TTHC

(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é)

M+Q2)=
08 ngay
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C.LINH VUC DU LICH
1. Thii tuc Cong nhén diém du lich
Co quan ThAu, tw n A - Trach nhiém T.h o1
.~_| cong Noi dung cong viéc sy A en gian
thuc hién oA xur ly cong viéc .
: : viéc ) (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Bude n'IAlan }‘10 SO, quet Sscan) 'tAal
) liéu va 11}'u trir ho so dién
ta; chuyén hé so dién tur
dén So dé xur Iy ho so
Trung Chuyén thong tin v€ ho so | Cong chirc dugc phéan 0.5
tam tiécp nhan trén H¢ thong | cong tiep nhan ho so ’
PVHCC . | thong tin giai quyét TTHC
, Budce £ A Qg
tinh 5 dén cong chirc cua So tai
hoic Trung tam PVHCC tinh
Trung (néu ho so tiép nhdn tai
tam Trung tam PVHCC cdp xa)
PVHCC & AT A s - Z 1A e Ao\ 3k
cip 3@ * Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so giay (néu c6) dén

S VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tim PVHCC cdp xd)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tam PVHCC cip xi (ké tir ngay nhdn di hé so hop (()1;
l¢) ’
Budc | Nhan ho so, chuyén Phon ~ \
| | Quinly Dulichxily | LanhdaoSs 0.5
Budc | Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Quan ly 0.5
2 cong chtrc xtr 1y Du lich ’
Kiém tra, thim dinh ho so;
Budc | dy thao két qua giai quyét Cong chirc duge giao xur 135
3 TTHC, trinh lanh dao |1y ho so ’
Phong Quan 1y Du lich
S Xem x¢ét, thong qua du
VHTDL, | Budc |thao két qua gidi quyét | Lanh dao Phong Quén ly 0.5
4 TTHC; trinh lanh dao S& | Du lich ’
phé duyét
Buge | Phé, duyét két qua giai
5 quyét TTHC, chuyén Van | Lanh dao S& 0,5
thu
Dong dau, luu trit ho so;
Budc | chuyén két qua giai quyét | .
6 TTIﬁC cho Tr%mg tz{m Van thu 0,25

PVHCC tinh
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Thu tuw . - Thoi
Coquan| . ° s n < Trach nhiém .
.| cong Noi dung cong viéc e A <A gian
thuc hién oA xur ly cong viéc .
viée . , (Ngay)
Budce C'Iqu'lyen h? 50 va ket q3a Cong chuc cua S¢ tai
7 giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC tinh 0,25
UBND tinh
Tong thoi gian giai quyet tai S& (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 16
Tiép nhan hd so, quét
Bude (scan) tai liu, luu trir héso | Cong chiic cua Vin
1 dién tr, chuyén Lanh dao | phong UBND tinh tai 0,5
Phong Khoa gido - Van xa | Trung tam PVHCC tinh
xtt 1y hd so.
Budc | Nhan hd so, chuyén cho | Linh dao Phong Khoa 0.5
2 cong chuc xur ly gido — Van xa ’
Kiém tra, thAim dinh ho so;
Budc | du thao két qua giai quyét Cong chirc duge giao xur 10
3 TTHC, trinh lanh dao |1y ho so
Phong Khoa gido — Van xa
Tham dinh du thao két qua 0,5
Budc | giai quyét TTHC, thong | Linh dao Phong Khoa
Van 4 qua va trinh 1anh dao Van | gido — Van xa
phong phong UBND tinh
UBND Xem xet, thong qua du 0,5
tinh Budc |thao két qua giai quyét|Lanh dao Vin phong
5 TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh
UBND tinh
Bude Phé duyét két qua giai 0,5
6 quyét TTHC, chuyén Vin | Lanh dao UBND tinh
thu
Vao s6, dong dau, luu trir
va 9huyén két qua giai
Budc | quyét TTHC cho Trun <
7 ‘?ﬁn}; Phuc vu hanh chinﬁ Van thu 0,5
cong tinh/cap xa (noi tiép
nhan hd so)
Tong thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh 3)
(Ké tir ngdy nhén di hé so hop 18) 13,5
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Thu tuw . - Thoi
Coquan| . ° s n < Trach nhiém .
.| cong Noi dung cong viéc e A <A gian
thuc hién oA xur ly cong viéc .
viée (Ngay)
Trung
tam
PVHCC
tinh hoac
Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét Gio
tam TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu | Bd phan tra két qua hanh
PVHCC | phi, 18 phi (néu c0) chinh
cap xi
(noi tiép
nhén ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (Jlr) (;L)(i)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 30
2. Thii tuc Cong nhan khu du lich cép tinh
Co quan | Thu tw A n <A Trach nhiém T.h ol
thue hién |cong viéc Noi dung cong vige xir ly cong viéc s1an
. . . . (Ngdy)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Bude 1 ho so, quét (scan) tai ligu va luu
trit h6 so dién tu; chuyén ho so
dién tir dén S& dé xur 1y ho so Cong chic duoe
Trung tim ChAuyénAthéngAg tinAVé hd so tiép E};lﬁn cong tiép nhan | 1
PVHCC nhan trén HE thong thong tin | 1O SO
tinh hoic | Bude 2 gif"li qu"yét .TTHC défl cong chirc
Trung tim cua So A,'[E,ll I;rung t.a}’m P\{HCQ
PVHCC tinh (neAu ho so tzep; nhim tai
chp xa Trung tam PVHCC cap xa)
* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c0) dén
So VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (1)
Trung tim PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 1
. Nhan ho6 so, chuyén Phong |, . .
Budce 1 Quén 1y Du lich xr Iy Lanh dao S& 1
Budc 2 Nhéan hd so, chuyén cho cong | Linh dao Phong 1
S& chirc xur ly Quan ly Du lich
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Co quan
thuc hién

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay)

VHTTDL

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho so; du
thao két qua gidi quyét TTHC,
trinh 1anh dao Quéan 1y Du lich

Cong chuc  dugc
giao xur Iy ho so

30

Budc 4

Xem xet, thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh 1anh
dao S& phé duyét

Lanh dao Quan ly
Du lich

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So

Budc 6

Vao sb, dong diu, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cip xa
(noi tiép nhan ho so)

Van thu

0,5

Tépg thoi gian giai qqyé't tai So&
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é)

(2)
35

Van phong
UBND tinh

Budc 1

Tiép nhan hod so, quét (scan) tai
lidu, Ivu trir ho so dién i,
chuyén Lanh dao Phong Khoa
gido - Vin x4 xir 1y ho so.

Cong chtic cua Van
phong UBND tinh
tai  Trung  tam
PVHCC tinh

Budc 2

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuc xu 1y

Lanh dao Phong
Khoa gido — Van xa

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hé so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Khoa gido
— Van xa

Cong chuc  dugc
giao xu 1y ho so

17

Buoc 4

Tham dinh du thao két qud giai
quyéet TTHC, thong qua va trinh
lanh dao Vian phong UBND tinh

Lanh dao Phong
Khoa gido — Van xa

Budc 5

Xem xet, thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND
tinh

Budc 7

Viao s, dong dau, lvu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/cap xi
(noi tiép nhan hd so)

Van thu

Tong thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhan du hoé so hop 1é)

)
24
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Co quan | Thur tw s n o Trach nhiém T.h ol
thue hién |cong viéc Noi dung cong vige xir ly cong viéc stan
. ¢ ¢ ¢ (Ngdy)
Trung tam
PVHCC tinh| , ’
hodc Trung | Ti€p nhén va tra két qua giai quyét TTHC ’ Gio
tam PVHCC| cho t6 chirc, cd nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | B0 phan tra két qua | hanh
cap xa (noi_| co) chinh
tiep nhan ho
S0)
P e . - I (1) +
Tong thoi gian giai quyét TTHC
2N . . ) 1A A )+
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) (3) = 60
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