Phu luc

S6: 02438/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-12-25T15:34:50+07:00

QUY TRINH NQI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C CONG CHUC VA LINH VU'C LAO PONG TREN DIA BAN TINH PAK LAK

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay /

I. LINH VUC CONG CHUC
1. Thi tuc Thi tuyén cong chire

12025 cuia Chui tich UBND tinh)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky

Ngudi ding ky du tuyen; Cong

Budc 1 | dy tuyén theo Thong bao tuyén dung ciia co | chire tiép nhan ho so tai Trung tim
quan c6 tham quyén tuyén dung. Phuc vu hanh chinh cong tinh.
K}em tra ;dleux k1,¢n du.’ tu};en '[.2.’1\1 PI_nAeu dar}g Cham nhét 1a 15 ngay hodc
ky du tuyén dé xac dinh diéu kién, ti€u chuan R Z . :
g S , LA A cham nhat 1la 30 ngay
cua nguoi dang ky du tuyén; thong bao trén (néu sé nguci ding ky du
Budc 2 | Trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin | Hoi dong tuyén dung. 00 TS wans 4y
A2, . . e A e tuyén tir 500 nguoi tro lén) ké
dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, ti€u \ \ X g R
2 PSR X tr ngay hét thot han nhan
chuan dy thi va thong tin lién quan dén viéc Phiéu dane kv du tuvén
to chirc tuyén dung. g Ky dutuyen.
Budc 3 | To chirc thi tuyén cong chiic. Hoi dong tuyén dung. Theo ké hoach ky thi.
Cham nhat 1a 05 ngay lam
viéc k& tir ngay hoan thanh
Budc 4 | Tong hop va bdo cao két qua. Hoi dong tuyén dung. viéc cham thi hodc xét nghiép
vu chuyén nganh (ké ca phic
khao, néu co).
e . .z | Cham nhit 1a 05 ngay lam
Budc 5 | Phé duyét két qua. Nguo du’r}g dau co quan c6 tham viec ké tir ngay nhan duoc

quyén tuyén dung cong chirc.

béo céo tong hop két qua.




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

Cong khai va thong bao két qua: Céng khai
trén trang thong tin di€n tir hodc cong thong

Cham nhat 1a 02 ngdy lam

Buoc 6 tir} dién tr cua tiqh; gui thong bao cong nhan Hoi dong tuyén dung. Vil@éc dlze 251? égtayuzirgﬁyettudlérrllh

két qua trang tuyén cho thi sinh. p ye d & thyen.

‘ 7 7 Cham nhat 12 20 ngay ké tir

Budc 7 | Hoan thién ho so tuyén dung. S& Noi vu; Nguoi trang tuyén. ngay danh sach trang tuyén

dugc cong khai.

, 7 Cham nhat 12 05 ngay lam

Budc 8 | Quyét dinh tuyén dung. S& Noi1 vu. viéc ké tor ngay hét thoi han
hoan thi¢n ho so tuyén dung.

N . 2 X A ., _ N Cham nhét 13 30 ngay ké tur

Bude 9 Nhan viéc: Ngudi duoc tuyén dung dén nhan | Pon vi st dung; Ngudi tring ngdy c6 quy & dinh tuyen

viéc tai don vi.

tuyén.

dung.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu déing ky dw tuyén)

Téi da 190 ngay

2. Thii tuc Xét tuyén cong chire

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky

Nguoi dang ky du tuyén; CoOng

Budc 1 | du tuyén theo Thong bao tuyén dung cua co | chirc tiép nhan hd so tai Trung tim

quan c6 thim quyén tuyén dung. PVHCC tinh

Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky ‘ q Cham nhét 13 15 ngay hodc
Budc 2 | du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua | Ho1 dong tuyén dung. cham nhat l1a 30 ngay doi véi

ngudi dang ky du tuyén; thong béo trén trang

truong hop sb6 lugng nguoi




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy
xét. Truong hop ngudi du tuyén khong dap
tmg diéu kién, tiéu chuan thi phai théng bao
va néu rd ly do.

ding ky du tuyén tr 500
nguoi tré 1én

Budce 3 | T6 chire xét tuyén cong chirc. Hbi dong tuyén dung. Theo ké hoach ky xét tuyén.
q , Cham nhat 1a 05 ngay lam
Budc 4 Tong hfjp lfet qua,‘ﬂbao €40 nguot dimg dau co Hoi ddng tuyén dung. viée ke, tur ngay hoan thar}h
quan c6 tham quyén tuyén dung. vigc xét nghi¢p vu chuyén
nganh.
. o ne 1 Ap 2 Ngudi dimg dau co quan co thAm C.Iiam : h?llt la ‘05 nedy lam
Budc 5 | Phé duyét két qua. uvén tuvén dune cone chirc viéc ké tr ngay qhan duoc
quy Y HNE cong ' bao cdo tong hop két qua.
Cong khai va thong béo két qua: Cong khai Cham nhat 13 02 ngdy lam
. trén trang thong tin dién t&r hoac cong thong | .. .. .» 2 viéc ké tir ngay c6 quyét dinh
Buoe 6 tin dién tir cua tinh; gui thong bao céng nhan Ho dong tuyén dung. phé duyét két qua trang
ket qua trung tuyén cho thi sinh. tuyen.
‘ 7 ? Cham nhat 1a 20 ngay ké ti
Budc 7 | Hoan thién ho so tuyén dung. S& Noi vy; Nguoi trang tuyén. ngay danh sach tring tuyén
dugc cong khai.
, 7 Cham nhét 1a 05 ngdy lam
Budce 8 | Quyét dinh tuyén dung. S& Noi vu. viéc ké tur ngay hét thoi han
hoan thién ho so tuyén dung.
Budce 9 Nhan viéc: Nguoi duge tuyén dung dén nhan | Pon vi st dung; Ngudi trang | Cham nhat 1a 30 ngay ké tur

viéc tai don vi.

tuyén.

ngdy c6 quyét dinh tuyén




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

dung.

* Pi voi truong hop dac biét tai Budc 2 (s6 luong nguoi dang ky du tuyén tir 500 ngudi tre
1én), thoi gian kiém tra dleu kién duogc phép kéo dai dén 30 ngay theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém ra soat, day nhanh tién do thuc hién cac budc

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu déing ky dw tuyén)

n6i bo khac (Budc 4, Bude 5, Bude 6, Bude 7) dé dam bao tuan tha quy dinh phap luat.

Téi da 85 ngay

3. Thi tuc tiép nhan vao cdng chirc khong giir chic vu linh dao, quan ly

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngwdi thue hién

Thoi gian thuce hién

Budc 1

Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Nguoi ding dau co quan c6 tham

quyén tuyén dung.

Buoc 2

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van béng,
ching chi, ching nhan cua nguoi dugce dé nghi
tlep nhan theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can
tuyen

Hoi déng kiém tra, sat hach.

Budce 3

T6 chirc sat hach vé trinh d hiéu biét chung va
nang lyc chuyén moén, nghi€p vu cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan; nd1 dung sat hach phai
can cir vao yéu cAu cta vi tri viéc lam can
tuyén

Hoi déng kiém tra, sat hach.

Khong quy dinh

Budc 4

Bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung vé két qua kiém tra, sat hach.

Hoi déng kiém tra, sat hach.

Budec 5

Phé duyét két qua kiém tra sat hach.

Nguoi ding dau co quan c6 tham




5

quyén tuyén dung cong chrc.

Budc 6

Ban hanh Quyét dinh tiép nhan. S& Noi vu.

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1¢)

Khong quy dinh
thoi gian cu thé

II. LINH VUC LAO PONG

1. Thii tuc tuyén chon Tong cong trinh sw D 4n

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ ngudi thue hién

Thoi gian thuc hién

Cong bd cong khai danh muc du 4an, nhi€ém vu va nhu cau

Co quan chu tri thuc hién

BIIO,’C 1 A A A b} r 4
tuyén chon Tong cong trinh su Dy an. du an
D¢ cu, tng cur va ti€p nhan ho so:
- Ca nhan dap ung tiéu chi co thé tu img ctr hodc dugc dé ctir | Co quan chu tri thuc hién
Budc 2 | theo quy dinh. du &n; c4 nhan ty Gng cuo
- Co quan chu tri thuc hién dy 4n tiép nhan ho so tmg cir, dé | hodc duge dé cur
cur theo quy dinh.
Kiém tra, tong hop va moi irng tuyén:
- Co quan chuyén moén kiém tra tinh hop 1€ cua ho so va
tong hop danh sach tng vién.
- Trén co s& danh sach ung vién dugc dé cu, ng cu, nguoi
, qung dftu co quan c¥1u tri t}iu’c h;1¢n dl,f dn 6 thu moi C4C | Co quan chi tri thyc hién
Budc 3 | yng vién tham gia Gmg tuyén Tong cong trinh su Du 4n;

phan cong co quan chuyén mén tiép nhan hd so, kiém tra
tinh hop 18, tong hop danh sach ung vién trinh Thii tudng
Chinh phi. Truong hop can thiét, Thu twéng Chinh phu
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van dé lua chon Tong
cong trinh su Du 4n theo dé nghi ciia ngudi ding dau co

du an

Theo thong tin cong bd
cong khai ctua co quan
chu tri thue hién du an




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ ngwdi thue hién

Thoi gian thuc hién

quan chu tri thyc hién du an. Thanh pha‘in Hoi d@)ng tu van,
phuong thirc hoat dong do Thu tudng Chinh phu quyét dinh.

Budc 4

Quyét dinh lua chon:

Trén co s& dé nghi ctia nguoi dimg dau co quan chu tri thyuc
hién du an, Tha tuéong Chinh phu ban hanh van ban vé viéc
quyét dinh lua chon Tong cong trinh su Dy an.

Van phong Chinh phu

Budec 5

Ky hop dong lao dong:

- Can cr van ban ctia Thi tudng Chinh phu, ngudi ding dau
co quan chu tri thuc hién dy an ky hop dong lao dong co
thoi han hodc khong xac dinh thoi han voi Tong cong trinh
su Du an.

- Hop ddng ky két phai ghi rd nhiém vu, quyén han, trach
nhiém, ché d6, chinh sach cua Téng cong trinh su Du an
theo mau hgp dong ban hanh kém theo.

Co quan chu tri thuc hién
du an; ing vién dugc chon

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢é)

Theo thong tin cong
b6 cong khai cia co
quan chi tri thywe hién
du an

2. Thii tuc tuyén chon Kién tric sw truweéng cip bd, cap tinh, Dy an

Thur tw
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi/ ngudi thue hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Cong bo cong khai danh muc dy 4n, nhiém vu va nhu cau
tuyén chon Kién truc su trudng cap tinh, Dy an.

UBND tinh, Ban quén ly
du an

Budc 2

D¢ cu, ung cur va tiép nhan ho so:
- C4 nhan dap g ti€u chi co6 thé tu img ctr hodc duogc dé cu

UBND tinh, Ban quan ly
du an, co quan dugc phan

Theo théng tin cong bd
cong khai cua UBND
tinh, Ban quan 1y du an




Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue hién

Thoi gian thuc hién

theo quy dinh.
- Tlep nhan hd so tmg cir, dé cir theo quy dinh.

cong cia UBND tinh

Budc 3

Kiém tra, tong hop va mo1 ung tuyen

- Co quan dugc phan cong cia UBND tinh, Ban quan ly du
an kiém tra tinh hop 18 ctia hd so va tong hop danh sach tng
vien.

- Trén co sO danh sach ung vién duoc dé ctr, ung ct, Co
quan dugc phan cong cia UBND tinh, Ban quan 1y dy an
tham muu UBND tinh, Ban quan ly dy an c6 thu moi cac
g vién tham gia (mg tuyén Kién tric su truong cap tinh,
Duy 4n; phan cong co quan chuyén mén kiém tra tinh hop 16
cua h6 s0, tong hop danh sach tng vién trinh nguoi ding
dau UBND tinh. Trudng hop can thiét, nguoi dung dau
UBND tinh, Ban quan 1y du an quyét dinh thanh lap Hoi
dong tu van dé lua chon Kién trac su trudng cap tinh, Dy an
theo dé nghi cua Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap
tinh. Thanh phan Hoi dong tu van, phuong thirc hoat dong
do Chu tich UBND tinh, Ban quan 1y du an quyét dinh.

UBND tinh, Ban quan ly
du an, co quan dugc phan
cong cua UBND tinh

Budc 4

Quyét dinh lya chon:

Trén co s dé nghi ciia co quan chuyén mon hoic Hoi dong
tu van, nguoi dung ddu UBND tinh, Ban quan 1y du an
quyét dinh chon, ky hop ddng lao dong c6 thoi han hoic
khong xac dinh thoi han véi Kién trac su truong cap tinh,
Duy an.

UBND tinh, Ban quan ly
du an




Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi thue hién

Thoi gian thuc hién

Budc 5

Ky két hop ddng lao dong:

- Trén co s& dé nghi cua co quan chuyén mon hoic Hoi
dong tur van, nguoi ding dau UBND tinh, Ban quan 1y du
an quyét dinh chon, ky hop dong lao dong co thoi han hoac
khong xac dinh thoi han véi Kién trac su trudng cip tinh,
Du an.

- Hop dong ky két phai ghi rd nhiém vu, quyén han, trach
nhiém, ché do, chinh sach cua Kién trac su trudng cép tinh,
Dy an theo mau hop dong ban hanh kém theo.

UBND tinh, Ban quéan ly
du an, ing vién dugc chon

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

Theo théng tin cbng
b6 cong khai caa
UBND tinh, Ban quéin
ly du an

3. Thii tuc tuyén chon chuyén gia

Thir tw
cong viéc

No¢i dung cong viéc

Don vi/ ngudi thue hién

Thoi gian thuc hién

Co quan, t0 chuc, don vi

Budce 1 6ng bd nhu ca én chon chuyén gia . s
udc Cong bo nhu cau tuyén chon chuyén g duoc giao chil tri
Dé ctr, ing cir va tlep nhan hd so:
- Céac co quan, to chirc, don vi c6 nhu cau tuyén chon
chuyén gia chu déng tim kiém, phat hién tng vién; I .
, y Ag . vg P : & ’ Co quan, t6 churc, don vi ¢c6
Budc 2 | - Ca nhan ty img c;

- Co quan dai di¢n nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam & nudc ngoai va cong dong nguoi Viet Nam dinh cu &
nudc ngoai dé cu ing vién;

lién quan

Khong quy dinh




Thu tu
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

- Cac co quan, t6 chuc, chuyén gia trong va ngoai nudc dé
cu ung vién.

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so:

Co quan, td chire, don vi ¢6 nhu cau tuyén chon chuyén gia
kiém tra tinh hop 18 cua hd so quy dinh tai khoan 3 Diéu 4
Nghi dinh sé 249/2025/ND-CP. Truong hop tmg vién dap

Co quan, t6 chuc, don vi co

Buoe 3 1 g tidu chi quy dinh tai Didu 3 Nghj dinh s6 249/2025/ND- | nhu ciu tuyén chon
CP thi c6 thu moi ung vién dén ky hop dong lao dong;
truong hgp can thiét thi phong van trude khi ky hgp dong
lao dong.
, . £ I Y Co quan, t6 churc, don vi co
Budc 4 | Phong van (néu can thiét) nhu cau tuyén chon
Ky két hop dong lao dong:
Hop dong lao dong c6 thoi han doi voi chuyén gia phai ghi q
Bude 5 rd ndi dung nhiém vu; thoi han lam viée; co ché lam viéc; | Co quan, to chuc, don vi ¢6

quyén va nghia vy; trach nhiém; ché d9, chinh sach; cham
dut hop dong; co ché gidi quyét tranh chap (néu cd) va cac
nd1 dung khac c6 lién quan.

nhu cau tuyén chon

Tﬁpg thoi gian giai qqyé't TTHC
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é)

Khong quy dinh
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