Phu luc I

S6: 02441/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-12-25T15:54:52+07:00

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC TAI CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
TAI CHINH, UBND CAP XA THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA

KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

cua Chu tich UBND tinh)

/OP-UBND ngay /

/2025

A. THU TUC HANH CHINH (TTHC) THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH (11 thii tuc)

I. Linh vue HS tro Doanh nghiép Nhé va vira (01 thi tuc)

H® tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tro phat trién
nguon nhan luc, ho tr¢g doanh nghiép nhé va vira khéi nghi€p sang tao va tham
gia cum lién két nganh, chuoi gia tri

Co quan | Thwr tw s n o Trach nhiém Th0"1 sin
< n A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cOong viéc xtr ly cong vig¢c viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
Budc 1 | quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tu; chuyén ho so dién tir
X den S¢ Tai chinh dé xulyhoso | .~ . q
Trung tam Chuyén thong tin vé hd so tiép C}(I)An g Chle Guge 0.5
‘Ph'-lc Vil nhan trén Hé thong thong tin P him h(;ong tiep ’
hanh chinh gi4i quyét TTHC dén cong chie | a0 10 59
cong Budc 2 | cia SO Tai chinh tai Trung tim
(PVHCC) PVHCC tinh (néu hé so tiép
tinh ho?c nhdn tai Trung tam PVHCC cdp

Trung tar? Xd)

PVHSﬁC Py quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (neu co) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhén h5’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)

hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5

hop 1¢) ’

Cong chuc cua

Busc | NhémA h(‘A)A 50, c’huyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.5
Sé Tai chuyén mon xur ly Trung tam

, PVHCC tinh
chinh 5 2 Lanh dao Phong
. Nhéan ho so, chuyén cho cong I
Budc 2 Quan ly doanh 0,5

chuce xtur ly

nghiép




Coquan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
<A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chite duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —on& SHHe CUs 5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xet, thong qua dy thao két Lanh dao Phong
. qua giai quyet TTHC, chuyen . ,
Budce 4 Quéan ly doanh 2,5
Cong chirc duge giao xir 1y hd A
<. nghi¢p
Xt 1y, nhap dit lidu hod so vao
, Hé thong thong tin dang ky Céng chitc dwoc
Bude 5 | doanh nghiép qudc gia (néu co). | . ¢ 19 ho 2
Trinh 1anh dao phong phé duyét S120 XU Iy 1O 50
két qua giai quyet TTHC
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Phong
Bud6c 6 | TTHC chuyén két qua cho Van | Quan 1y doanh 2
thu nghiép
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Bude 7 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Vén thu 1
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) 13,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac
Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | B6 phan tra két | Gio hanh
PVHCC | cho 0 chirc, ¢4 nhan, qua chinh
cap xa (noi,
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(?2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =14
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II. Linh vuc diu tw trong nuée (6 thi tuc)

1. Thu tuc nglrng hoat dong cua du an diu tw thugc tham quyen chap
thuan chu truwong dau tu ciia UBND cap tinh hoac SO’ Tai chinh cap Glay chirng
nhan ding ky dau tw (Can cit theo diém a khodn 3 Piéu 56 Nghi dinh 31/2021/NP-
CP ngay 26/3/2021 cia Chinh phii, quy dinh trieong hop tw quyét dinh ngirng hoat
déng cia dw an dau tw theo quy dinh tai khodn 1 Piéu 47 cia Ludt Pau tw, nha dau
twr gui thong bao cho Co quan dang ky dau tw trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay quyét dinh. Khong quy dinh thoi gian gidi quyét ciia Co quan dang ky dau tw).

Co quan | Thur tw A A ‘A Trach nhiém Th0:1 glan
<A n A Noi dung cong viéc o s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan |
ho so, quet (scan) tai liéu va luu
Budc 1 | trir ho so ’dién tur; chuyén h{) SO
dién‘ tir dén S¢ Tai chinh dé xur
1y ho so A ,
Chuyén thong tin vé ho so tiép COP & Cllu’c dugc
Al A N A . .| phan cong ti€p 0,5
R nhan trén He thong thong tin nhan hd so
Trung tam giai quyét TTHC dén cong chic | ™
PVHCC tinh| g6 3 | ciia S¢ Tai chinh tai Trung tim
hogc Trung PVHCC tinh (néu hé so tiép
tam })VI'ECC nhan tai Trung tam PVHCC cap
cap xa xd)
* Co quan tiép nhan hod so ¢ trach nhiém chuyén hd so gidy (aéu co)
dén S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ke tur khi
ti€p nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
‘ 7 Cong chtc cua
. Nhan ho6 so, chuyén Phong | S¢ Tai chinh tai
Budce 1 A A a1y A
chuyén mon xur 1y Trung tam
PVHCC tinh
. Nhéan hd so, chuyén cho cong Lanh ciao ‘Phor}g
I Budc 2 a1y Hop tac va Quan A
S& Tai chuc xu ly ;T2 Khong
chinh 1y dau tu uy dinh
Kiém tra, thim dinh h so; dw [ o o 9V
Budc 3 | thio két qua giai quyét TTHC, | 78 5108 S5
trinh 1anh dao Phong g y
Xem xet, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 4 | qua gidi quyét TTHC, trinh | Hop tac va Quan

Lanh dao S&

1y dau tu




Co quan | Thir tw A n <A Trach nhiém Th0"1 gln
<A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Buge 5 | Phe duyét két qua gidi quyét | Lanh dao S¢ Tai
TTHC, chuyén Van thu chinh
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budce 6 | Trung tAm PVHCC tinh/Trung | Vén thu
tam PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)
(2)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh Khong
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) quy
dinh
Trung tam
PVHCC
tinh hoac & A x a2 LA e £
Trung tam gﬁf)ptg}éﬁzact;anlf%q‘ﬁglai}flugethT, THC | 55 ohan tra két | Gio hanh
PVHCC | : - Thu phi, ¢ phi (néu | chinh
cAp xa (noi c0)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC Khong
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) quy dinh

2. Thu tyc chim dit hoat dong ciia dw an dau tw doi voi du an diu tw
thudc thAm quyen chip thuin cha truong diu tu cia UBND cép tinh hoic S&
Tai chinh cép gidy chirng nhan ding ky dau tw (Can cit diém a khodn 2 Diéu 57
Nghi dinh 31/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu, quy dinh doi voi thii tuc
cham dirt hoat déng ciia dir dn dau tw, Nha dau tw giri quyét dinh cham dirt hoat dong
ciia dy dn dau tw cho Co quan diang ky dau tw trong thoi han 15 ngay ké tir ngay quyét
dinh. Khéng quy dinh thoi han gidi quyét cia Co quan ding ky dau ti)

Co quan | Thw tw A n ‘A Trach nhiém Th0:1 glan
«n n L Noi dung cong viéc e A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong vié¢c viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
Trung tam hd so, quét (scan) tai lidu va luu
PVHCC tinh| Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén hd so | Cong chire dugce
hoac Trung dién tr dén So Tai chinh dé x\r | phan cong tiép 0,5
tam PVHCC Iy ho so nhan ho so
cap xa Chuyén thong tin vé ho so tiép

Budc 2

nhan trén Hé thong thong tin




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

giai quyét TTHC dén cong chirc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur khi
ti€ép nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so 0,5
hop )
Cong chuc cua
, Nhan hdé so, chuyén Phong | S¢ Tai chinh tai
Budce 1 A A oy A
chuyén moén xu 1y Trung tam
PVHCC tinh
. Nhéan hd so, chuyén cho cong Lanh fiao ‘Phor}g
Budc 2 chirc xir Iy HQ’R tac va Quan
1y dau tu
Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone chite duoc
Bude 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —on& ShHe CUe
trinh 1anh dao Phong giao xir Iy ho so Khong
So Tai Xem x¢ét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong | quy dinh
chinh Bu6c 4 | qua giai quyét TTHC, trinh | Hop tac va Quan
Lanh dao S& 1y dau tu
Buge 5 | Fhé duyét két qua giai quyet | Lanh dao S¢ Tai
TTHC, chuyén Van thu chinh
Poéng dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Vén thu
tam PVHCC cap x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh Khong
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) quy dinh
Trung tim
tll)l?;l}{lcoacc Tiep nhan va tra ket qua giai quyet TTHC [ gy a4 104t | Gi hanh
A cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu \ .
Trung tam co) qua chinh
PVHCC

cAp xa (noi




Coquan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
< n A Noi dung cong viéc o v A —en |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) quy dinh

3. Thi tuc thanh 14p vin phong diéu hanh céa nha diu tw nwéc ngoai

trong hop dong BCC
Co quan Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : xir ly cong viée | (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai lidu
Budc 1 |va luu trit hd so dién tu;
chuyén ho so dién tur dén So
Tai cl?nh ‘fe X Ly Elo ? o —~—| Cong chuc dugc
Chuyén thong tin vé ho so tiép A A X
A A TTA 4l A . .| phan cong ti€p 0,5
R nhén trén H¢ thong thong tin han ho
Trung tam gidi quyét TTHC dén cong | o 03¢
PVHCC tinh| gusco | chic coa Sé Tai chinh tai
l:oac Trung Trung tim PVHCC tinh (néu
tam })VI_ICC hé so tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xd)

* Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co)
dén S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi

tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung taim PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1;
hop I¢) ’
‘ 7 Cong chuc cua
Bude 1 NhanA ho 50, qch’uyen Phong | S¢ Tai chinh :[2.11 0.5
chuyén mon xtr ly Trung tam
PVHCC tinh
S0 T al . Nhén hd so, chuyén cho cong Lanh fiao ‘Phor}g
chinh Budc 2 AR Hop tac va Quan 0,5
chtrc xur 1y ;2
1y dau tu
Kiém tra, tham dinh h@ so; du Cone chire duoc
Buée 3 | thao két qua giai quyét TTHC, & : 8

trinh 1anh dao Phong

giao xur 1y ho so




Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém |Thoi gian
thuce hién | cong viéc : : xir ly cong viée | (Ngay)
Xem xé&t, thong qua du thdo | Lanh dao Phong
Budc4 |két qua giai quyét TTHC, | Hop tac va Quan 3
trinh 13nh dao S¢ 1y dau tu
Buge 5 | Phe duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Tai 5
TTHC chuyé Van thu chinh
Dong dau, luu trit ho so,
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trun tam | .
Buge 6 PVHCC tinh/Trungg tam Van thu 0,5
PVHCC cap xa (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 14,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac iy P £
Trung tam Zﬁzptgléﬁzacganl;z;q‘ﬁfailfl“get;m;c Bo phan trd két | Gior hanh
PVHCC |° ’ - Thu phi, 1€ phi (néu | Jx chinh
cap x4 (noi, c0)
tiép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =15

4. Thi tuc cl}ﬁm dirt hoat dong vin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéc
ngoai trong hop dong BCC

Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : § cong Vg xir ly cong viéec | (Ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai li¢u
Budc1 |va lgu trir ho so diép tu;
n chuyén ho so dién tir dén So
Trung tim Tai chinh dé xir Iy hd so
PVHCC tinh e Cong chirc duogc
8 Chuyén thong tin vé ho so tiép N %
hoac Trung N A A e A . | phan cong ti€p 0,5
A nhan trén H¢ thong thong tin A 1A
tam PVHCC Z L2, nhan ho so
chip xi gidi quyét TTHC dén cong
Buéc 2 |chuc cia S& Tai chinh tai

Trung tam PVHCC tinh (néu
ho so tiép nhan tai Trung tam
PVHCC cap xa)




Co quan Thu tw Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thuce hién | cong viéc : : xir ly cong viéc (Ngay)
*Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (neu cd) den
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Cong chuc cua
Buge | | Nhan hd 50, ?ch,uyén Phong | S¢ Tai chinh tai 0.5
chuyén mon xtur 1y Trung tam
PVHCC tinh
. Nhén hd so, chuyén cho cong Lanh fiao ‘Phor}g
Budc 2 AU Hop tac va Quan 0,5
chtrc xur 1y ;2
vy dau tu
Kiém tra, thAm dinh ho so; du Cong chitc duoe
Budc 3 | thao két qua gidi quyeét TTHC, | . 1 LA 8
trinh 1anh dao Phong giao xur 1y ho so
e Xem xé&t, thong qua dy thao | Lanh dao Phong
SoTal | puoca | két qua giai quyét TTHC, | Hop thc viQuan| 3
chinh trinh Lanh dao SO Iy dAu tu
Buge 5 | Phe duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Tai 5
TTHC chuyén Van thu chinh
Pong dau, luu trit hd so,
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trun tam | .
Buoe 6 pypcc tinh/Trungg tam | a0 thu 0,5
PVHCC cap x3 (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 14,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac iy A x s LA , s £
Trung tam Zﬁzptgllﬁzact;anlfl;qﬁfaifugethT, THC | 55 ohan tra két| Gio hanh
PVHCC | ’ - Thu phi, 1€ phi (néu | - 4 chinh
cAp xa (noi €0
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =15
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5. Thii tuc diéu chinh duw an diu tw di dwogc cAp Gidy chirng nhan ding
ky dau tw va khong thudc dién chip thuin diéu chinh chi trwong dau tw (S&
Tai chinh thuc hi¢n)
5.1. Truong hop 1: Diéu chinh cc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP (dugc sira d6i, bo sung tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6
239/2025/NDb-CP)

L4 r oA Th‘ i i
Co quan | Thu tw s n - Trach nhiém 0’1 g
‘A n A Noi dung cong viéc s s oA . |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xur ly cong viéc it
viéc)
Kiém tra, huéong dan, ti€ép nhan
ho so, quét (scan) tai li¢u va luu
Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén So Tai chinh dé xu
Iy ho so A :
(}ilhu én thong tin vé ho so tié Cong chuc duge
Y g P phan cong tiép 0,5

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cAp xa

Budc 2

nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong chirc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
xa)

nhan ho so

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tu khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tim PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn di ho so (()1;
hop l¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 NhénA h(‘T)A S0, c’huyén Phong | S¢ Tai chinh Atai 0.125
chuyén mon xtur 1y Trung tam
PVHCC tinh
A 1A 2 R Lanh dao Phon
Buéc 2 | \han ho so, chuyén cho cong |y o0 s Quéﬁ 0,125
chuc xu ly 1v da
y dau tu
S6 Tai Kiém tra, tham dinh ho so; du Cong chire duoe
chinh Budce 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA 1,25
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Bu6c 4 | qua giai quyét TTHC, trinh | Hop tac va Quan| 0,375
Lanh dao So , , 1y dau tu
, Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Tai
Buoc 5 TTHC chuyén Vin thu chinh 05
Budc 6 | Pong dau, luu trit hd so, chuyén Van thu 0,125
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Co quan | Thir tw A A ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tdm PVHCC tinh/Trung
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 2,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac iy A x 2 LA y - 4
Trung tm gﬁzptgll‘i‘ﬁ,lzact;anlﬁztnq‘ﬁlﬁlaifuﬂethT, THC | 5 bhan tra két | Gio hanh
PVHCC | : - Thu phi, ¢ phi (néu | chinh
cAp xa (noi c0)
tiép nhdn ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (DH+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =3

5.2. Truong hop 2: Diéu chinh cac noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 47
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP (duogc stra d61, bo sung tai khoan 16 Biéu 1 Nghi dinh
s0 239/2025/ND-CP)

Co quan | Thu tw At A ‘A Trach nhiém Th0:1 sln
‘A n A Noi dung cong viéc avs oA ea |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai licu va luu
Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén S& Tai chinh dé xur
1y ho ;SG ~ X —~—| Cong chuc dugc
Trung tam Chuyén thong tin vé ho so tiép S X
Al A ~ 1A n .| phan cong ti€p 0,5
PVHCC tinh nhan trén HE thong thong tin A 1A
X £ A , | nhan ho so
hoic Trung giai quyet TTHC dén cong chure
tam PVHCC/| Budc 2 | cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
cAp xa PVHCC tinh (néu ho so tiép

nhan tai Trung tam PVHCC ccfp
xd)

*Co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)
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Thoi gian

Co quan | Thu tw A n <A Trach nhiém s
A n A Noi dung cong viéc s A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Nh;ﬁnA hé)A so,v c’huyén Phong | S& Tai chinh Atai 0.25
chuyén moén xu 1y Trung tam
PVHCC tinh
. Nhéan hd so, chuyén cho cong Lanh ,dao ‘Phor}g
Budc 2 chire xit 1§ Hop tac va Quan | 0,25
1y dau tu
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Céng chirc duoc
Budce 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA 4
trinh lanh dao Phong giao xur Iy ho so
S& Tai Xem x¢ét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
chinh Bu6c 4 | qua giai quyét TTHC, trinh | Hop tac va Quan 1
Lanh dao So ly dau tu
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Tai
Buoe 5 TTHC chuyén Vin thu chinh 0,75
Poéng dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budce 6 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Vén thu 0,25
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 6,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac . & A x a2 LA Ny £
Trung tim Zﬁiptglé‘i‘;zact;anlflztnqﬁﬁla;fl“f{et; THC | 55 bhan tra két | Gior hanh
pvHCC |© : - Thu phi, ¢ phi (néu | 4 chinh
cAp X4 (noi c0)
tiép nhdn ho
S0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =17
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5.3. Truong hop 3: Diéu chinh cac ndi dung quy dinh tai khoan 4 Piéu 54
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP.

Co quan | Thir tw s n o Trach nhiém Th0"1 ghan
‘A n A Noi dung cong viéc s s oA o |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc : ; xtr ly cong vigc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai li¢u va luu
Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén So Tai chinh dé xu
1y ho so
A R X —~—1 Cong chuc dugc
Chuyén thong tin vé ho so tiép phan cong tidp 0.5

Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung

tam PVHCC
cap xa

Budc 2

nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong chirc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
xd)

nhan ho so

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1;
hop I¢) ’
Cong chuc cua
Buse 1 NhénA h(‘T)A 50, c’huyén Phong | S& Tai chinh Atai 0.25
chuyén moén xu 1y Trung tam
PVHCC tinh
. Nhan ho so, chuyén cho cong Lanh fiao ‘Phor}g
Budc 2 chirc xir Iy H(_rg tacvaQuan | 0,25
1y dau tu
Kiém tra, tham dinh }}6 so; du Céng chirc duoc
Budc 3 | thao két qua gidi quyét TTHC, | . 1 LA 2
S& Tai trinh 1anh dao Phong giao xur ly ho so
chinh Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh | Hop tac va Quan 1
Lanh dao So 1y dau tu
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So Tai
Buoe 5 TTHC cyhuyén Vian th%r ’ chinh 0,75
Poéng dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budce 6 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Vén thu 0,25

tam PVHCC cAp x3 (noi tiép
nhan ho so)
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Co quan | Thir tw A n ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
‘A A A NOi dung cong viéc avr oA ea |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac " P SR £
Trung tim Zﬁzp tglir:,l;/act;anlﬁztnq%iﬁlail,qul}:et};leHAC Bo phén tra két | Gid hanh
PVHCC . ’ ' phi, 1¢ phi (nu qua chinh
cap x4 (noi, c0)
tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (1)+(2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =5

6. Thii tuc thue hién hoat dong diu tu theo hinh thirc gép von, mua cé phan,

mua phén von gop d6i véi nha diu tw nwée ngoai (S¢ Tai chinh thuc hién)

Co quan | Thir tw Noi dung cong vie Trach nhiém |Thoi gian
thuwe hién |cong viéc : : xir ly cong viée | (Ngay)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai liéu va luu
Budc 1 | trit ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén S¢ Tai chinh dé xu
1y ho so A ,
Chuyén thong tin vé ho so tiép COP & CIFIC dqgc
~ n o o n | phan cong tiép 0,5
R nhan trén HE thong thong tin han ho
Trung tam gi4i quyét TTHC dén cong chie | ar 10 59
PVHCC tinh| g4:9 | cia So Tai chinh tai Trung tam
hogc Trung PVHCC tinh (néu ho so tiép
tam })VI'ECC nhan tai Trung tam PVHCC cap
cap xa

xa)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (péu c6) dén
S& Tai chinh trong tho1 han khong qua 01 ngay lam viée ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()lg
hop l¢) ’
‘ 7 Cong chuc cua
S& Tai . Nhan hd so, chuyén Phong | S¢ Tai chinh tai
, Buoc 1 R N R 0,5
chinh chuyén mon xtur Iy Trung tam

PVHCC tinh
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Co quan | Thu ty Noi dung cong vige Trach nhiém |Thoi gian
thue hi€én |cong viéc : : xir ly cong viée | (Ngay)
. Nhéan hd so, chuyén cho cong Lanh ,dao ‘Phor}g
Budc 2 chire xit Iy Hop tac va Quan 0,5
Iy dau tu
Kiém tra, tham dinh 1}6 so; du Cone chite duoc
Buée 3 | thao két qua giai quyét TTHC, | —on& ShHe CUs 5
trinh 1anh dao Phong giao xur Iy ho so
Xem xét, thong qua du thao két | Lanh dao Phong
Bu6c4 | qua giai quyét TTHC, trinh | Hop tac va Quan 2
Lanh dao S& ly dau tu
Bude 5 Phé duyét lgét qua giai quyét | Lanh dao S& Tai 1
TTHC chuyén Van thu chinh
Pong dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
Budc 6 | Trung tam PVHCC tinh/Trung | Van thu 0,5
tam PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam
PVHCC
tinh hoac iy A a 1A y e £
Trung tim Zﬁzptghcﬁzacgani;q‘ﬁfl"‘LflugethT, THC | B8 phan tra két | Gio hanh
PVHCC |°, : - Thu phi, ¢ phi (néu | chinh
cap Xa (noi c0)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (DH+2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10
II1. Linh vuc Pau thau (01 tha tuc)
Ciap chirng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau
Thu tw Noi dung cong Trach nhiém xir ly Thoi gian

cong viéc viéc cong viéc (ngay lam viéc)

Ca nhan c6 nhu cau cap
chang chi nghiép vu
chuyén mon vé dau
thau thuc hién nop hd
SO trén Céng Dich vu
cong qudc gia va ho so

- Trong thot han 15 ngay
lam viéc ké tir ngdy ban
hanh quyét dinh cip
ching chi nghi¢p vu
chuyén mén vé dau thau
(d6i v6i ca nhan dat ky thi

Pon vi sy nghi¢p
cong 1ap thudc pham
vi quan 1y cia UBND
tinh

Budec 1
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duoc sb hoa duéi dang
webform trén Hé thong
quan 1y cap chimg chi
nghiép vu chuyén moén
vé d4u thau tai dia chi
https://chungchidautha
u.mof.gov.vn

Budc 2

Ching chi dién tur dugc
gli vé tai khoan ca
nhan dang ky trén H¢
théng.

nghiém vu chuyén mon vé
d4u thau).

- 07 ngay lam viéc ké tur
ngay ban hanh quyet dinh
cap chimg chi (d6i vé6i cac
truong hop: chung chi
nghiép vu chuyén mon vé
dau thau da duogc cap con
thoi han nhung do thay
d6i thong tin trén ching
chi; c4 nhan thuc hién
dang ky cap ching chi
thanh cong trén Hé thong
trong thoi han t6i thiéu 15
ngay trudc ngay chung
chinghiép vu chuyén mon
vé dau thau hét hiéu luc;
chtng chi hanh nghé hoat
dong dau thau da duoc
cép con tho1 han nhung bi
mat hodc hu hong).

IV. Linh vuc Quan ly cong san (02 TTHC)

1. Thi tuc Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai san két cau ha tang
thiy loi (thudc tham quyén cia Sé Tai chinh)

Co quan
thue hién

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém |Thoi gian
xir ly cong viée | (Ngay)

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cap xa

Buoc 1

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) tai lidu va luu
trir ho so dién tir; chuyén ho so
dién tir dén S& Tai chinh dé xu
Iy hd so

Budc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong chirc
cua S¢ Tai chinh tai Trung tam
PVHCC tinh (néu hé so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC ccfp
xa)

Cong chirc duge
phan cong tiép 0,5
nhan ho so

*Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
S¢ Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)



https://chungchidauthau.mof.gov.vn/
https://chungchidauthau.mof.gov.vn/
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Coquan | Thir tw Noi dung cong vige Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién |cong viéc : : xir ly cong viéc | (Ngay)
Tong thoi gian tiép nhin h(‘”),s0’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Cong chuc cua
Busc | Nhan hd so, chuyén Phong|Sé Tai chinh tai 1
chuyén mon xtr ly Trung tam
PVHCC tinh
‘ 7 Léanh dao Phong
. Nhéan ho so, chuyén cho cong | Tong hop va
Buoe 2 chuc xu ly Quan 1y ngan !
séch
Kiém tra, tham dinh ho so; du
thao két qua giai quyét TTHC | . .
Bude 3 | (Quyét dinh chi trd chi phi xir Iy | CO18 Chie duoc ) o
L. tai san két cdu ha tdng thuy loi), giao xir Iy ho so
So Tai trinh linh dao Phong
chinh A .+« | Lanh dao Phong
Xem xét, thong qua du thao keét Téng hop va
Budc4 | qua giai quyét TTHC, trinh Quan Y nean 2
Lanh dao So an o E
Buge 5 | Phé duyét két qua gidi quyét | Lanh dao S¢ Tai 5
TTHC chuyén Van thu chinh
Poéng dau, luu trit ho so, chuyén
két qua giai quyét TTHC dén
. Trung tdm PVHCC tinh/Trung | .
BuGe 6 | 2 PVHCC cép xa (noi tidp | ¥ 20 U !
nhdn hé so); Phong Tong hop
va Quan 1y ngan sach
Trung tim
PVHCC , , ,
tinh hoac | Tiép nhén va tra két qua gidi quyét TTHC | 5. . ., .z 1
Trung tim | cho t6 chirc, ca nhan. thu phi, 1& phi (néu BQ, phan tra ket | Gio h anh
PVHCC cép | co) qua chinh
X4 (noi tiép
nhdn ho so)
- Trinh 1anh dao S¢ Tai chinh ky duyét uy
nhiém chi cép tié::n cho doanh nghiép duoc Phone Tone h
S6 Tai | giao nhiém vu & chirc xir 1y dé thuc hién | L ong 1ONE nOP
chinh chi tra cac khoan chi phi c6 lién quan dén va Quan [y ngan 10

viéc xu ly tai san;
- Luu trir ho so theo quy dinh.

sach
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Coquan | Thir tw No6i dune cone viee Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién |cong viéc : § cong vie xir ly cong viéc | (Ngay)
T(Z)I}g thoi gian giai quyét TTHC tai Sé& Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 29,5
Tél}g thoi gian gidi qqyét TTHC (DH+(2)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) =30

2. Thii tuc Chuyén giao cong trinh dién 13 ha tang ky thuit sir dung chung
trong cac du an khu do thi, khu dan cu va du an khac do chi dau tw phai ban giao
lai cho Nha nuéc theo quy dinh cia phap luat

Co quan
thuc hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) tai li¢u va luu

Bude 1 | trix ho so dién tu; chuyén ho so
dién tir dén S¢ Tai chinh dé xu
1y ho so A ,
Chuyén thong tin vé ho so tiép COP & cllu’c dugc
Al A N 1A . .| phan cong ti€p 0,5
R nhan trén HE thong thong tin han he
Trung tam giai quyét TTHC dén cong chirc |00 10 0
PVHCC tinh| g6 3 | ciia S¢ Tai chinh tai Trung tam
hoac Trung PVHCC tinh (néu hé so tiép
tam })VI-ECC nhdn tai Trung tam PVHCC cdp
cap xa xd)
*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung taim PVHCC cdp xd)
Tong thoi gian tiép nhan h("i’S()’ tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Cong chuc cua
Budc 1 NhénA h(‘A)A so,q c’huyén Phong | S& Tai chinh Atai 0.5
chuyén mon xtur 1y Trung tam
PVHCC tinh
A 1A 2 n Lanh dao Phong
SéTai | Buoc2 | \han ho so, chuyén cho cong| o 210 Gia va | 0,5
, chuce xtr ly A \
chinh cong san
R4 soat ho so: Phong Quan ly
+ Néu dat yéu cau thi 1én ké | Gia va Cong san
Budc 3 | hoach thyc trang cong trinh | phdi hop véi cac 29

dién, danh gia vé vi¢c dap ung
cac dicu kién chuyén giao va lap

co quan, don vi
cé lién quan




18

Co quan
thuce hién

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

Bién ban theo Mau quy dinh
(Budc 4).

+ Néu khong dat yéu cau thi c¢6
Cong van thong bao cho don vi.

Ban hanh Quyét dinh chuyén

Bén giao cong

Budc 4 ﬁ;?dciﬁﬁg trinh dién theo mau trinh dién 7
Bén éiao chu tri, phdi hop véi . .
b€3n nhan thyc hién ban giao, Pihéogg’ &llllansg
Bude 5 tiép nhéan cong trinh dién theo ghéi hoD v (f;”i cAc 6.5
ho so theo quy dinh. Viéc ban g o ue(if don vi ’
giao dugc lap thanh Bién ban 6 ﬁlén wan
theo mau quy dinh q
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh 4(§ )5
Ké tir ngay nhén dii ho so hop 16 ’
( gay op
Trung tim
PVHCC
tinh hoac £ A ox s LA i £
trang | 140 i v 0044 00 8 0T 3 b i i
PVHCC . ’ ' T ua chinh
cap xa (noi c0) !
tiép nhan ho
s0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC M+Q?)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =44

V. Linh vuc Piu tw doanh nghiép nha nuwéce (01 thi tuc)

Thi tuc cap tam t&ng kinh phi ddi véi cac t6 chire, don vi dia phwong

Co quan Thu tw A n ‘A Trach nhiém Th0:1 gln
o n x N0i dung cong viéc o v A .n |(Ngay lam
thuc hién | cong viéc : ; xur ly cong vié¢c viéc)

Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung

tam PVHCC
cap xa

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai liéu

Buéc1 |va luu trir ho so dién tir;
chuyén ho so dién tir dén So
Tai chinh dé xir Iy ho so
Chuyén thong tin vé ho so ti€p
. nhan trén Hé thdng thong tin
Budc 2 : i & 5

giai quyét TTHC dén cong
chic cua S& Tai chinh tai

Cong chuc dugc
phan cong tiép
nhan ho so

0,5
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Co quan
thuc hién

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tdm PVHCC tinh (néu
ho so tiep lghdn tai Trung tam
PVHCC cap xa)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
S& Tai chinh trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tur khi tiép
nhdn ho so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1;
hop ) ’
Cong chuc cua
Bude 1 Nhémﬂ ho Aso, qch’uyén Phong | S& Tai chinh Atai 0.25
chuyén moén xu 1y Trung tam
PVHCC tinh
Bugc 2 | \han ho so, chuyén cho cong g?lr:rll dﬁ’? ﬂﬁﬁﬁﬁ 0,25
chuc xu ly =
nghiép
Xem xét, tham dinh ho so, du Cong chire duoe
Budc 3 | thao ket qua giai quyeét TTHC, | . 1 LA 3,25
trinh 1anh dao phong giao xir 1y ho so
Xem xét, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Budc 4 |két qua giai quyét TTHC, | Quan 1y doanh| 0,5
trinh Lanh da’o S¢ phé duyét, nghiép
. Phé duyét két qua giai quyet | Lanh dao S¢ Tai
BuoeS e, Zhuyén Vanthe | chinh 0,5
Sé Tai Pong dau, lwu trit ho so,
chinh . chuyén két qua gidi quyeét | ..
Budc 6 | TR dén PgbnggTéngq hyc_rp Van thu 0,25
va Qudn 1y ngan sach
Lanh dao Phong
Bude 7 Du,yét 1}6 50, chuyén cho cong Tél}g h0’p Yé 0.25
chuce xtr ly Quan 1y ngéan
séch
Xem xét, thAm dinh ho so, du Cong chitc dugc
Budc 8 | thao két qua giai quyét TTHC, | . 1 LA 3
trinh 1anh dao phong giao xir 1y ho so
Xem x¢ét, thong qua du thao I,Egl;lh da}? Phor\l]g
Budc9 |két qua giai quyét TTHC,| 8 7P 1 0
trinh Lanh dao S& phé duyét Quan y ngan
’ , séch
Buge 10 | Phe duyet két qua giai quyet | ;o 4. g4 0,5

TTHC, chuyén, chuyén Van
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Coquan | Thu tw A A ‘A Trach nhiém Th0"1 ghan
<A n A Noi dung cong viéc e A .~ |(Ngay lam
thwe hién | cong viée xw ly cong viéc it
viéc)
thu.
Pong dau, luu trir hd so,
chuyén ké"g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam|,.
Buge 11 PVHCC tinh/Trung tadm Van thu 0,25
PVHCC cép X3 (noi tiép nhdn
hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 9,5
Trung tim
PVHCC
tinh hoac & A x a2 1A Ny £
Trung tim ;flllzp tgﬁiﬁlﬁza Ctganl;egnqiiuglaﬁ,qliyethTTH;C Bo phén tra két | Gio hanh
PVHCC | °, ’ - thu phi, 1€ phi (néu | Jx chinh
cap xa (noi c0)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (DH+2)
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =10

~ B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA (05 thi tuc)

I. Linh vue thanh lap va hoat dong ciia T6 hop tac, Hop tac x4, Lién hiép

Hop tac xi (03 TTHC)

1. Thong bao thanh lap/thay ddi t6 hop tac

Co quan | Thu tw s n < Trach nhiém Th0"1 glan
A n A Noi dung cong viéc v A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, thu phi, 18 phi (néu co),
quét (scan) tai liéu va luu trit hd
Trung tam | Budc 1 | so dién tu; chuyén h so dién tir
PVHCC tinh dén UBND cép xi (Phong Kinh | Cong chirc dugc
hoac Trung té hoic Phong Kinh té Ha tang | phan cong tiép 0,5
tam PVHCC va D6 thi) dé xir 1y hd so. nhan ho so
cap xa Chuyén thong tin vé ho so tiép
Bude 2 nhan trén HE thér}g thong tin
giadi quyét TTHC dén cong chirc
tai Trung tim PVHCC cap x4
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

(noi té chire, cd nhdn dé nghi xir
1)5 ho so)

*Co quan tiép nhan ho s0 ¢ trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cip xa (noi t6 chirc, cd nhin dé nghi xir [y hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhén ho so

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
- Cong chuec tai
’ ‘ Trung tdm phuc
- Tiép nhém ho so, scan téliqliéu, vu hélph chinh
luu trit ho so dién tur, chuyén bd | cong cap xa
Budc 1 | phan chuyén moén xur 1y - Lanh dao
Phong Kinh rose
- Phén cong cong chitc xirly | té/Phong  Kinh | 31 {11
UBND té, Ha tang va| &M
A .~ A il tiep
cap xa Do thi. Y
A ; nhan ho
7 q ‘ Cong chuc duogc o
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh, xtr 1y ho so | phan cong phu
trach
Céap nhat vao SO theo doi vé | . ,
A LAt 1A A .| Cong chirc dugce
. viéc thanh 13p va hoat dong cua n o
Budc 3 | . A . 2 |phan cong phu
to hop tac cac thong tin c6 lién | |,
trach
quan
2. Thong bao chim dirt hoat dong ciia T6 hop tac
Co quan | Thu tw s n < Trach nhiém Th0"1 sln
A n L Noi dung cong viéc e A .~ |(Ngay lam
thuc hién |cong viéc xur ly cong viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép nhan .
ho so, thu phi, 1& phi (néu co),
quét (scan) tai liéu va luu trit ho
Trung tim | Budc 1 | so dién tir; chuyén ho so dién tir
PVHCC tinh dén UBND cap xa (Phong Kinh | Cong chirc duge
hoac Trung t€ hoac Phong Kinh t€ Ha tang | phan cong tiép 0,5
tam PVHCC va Do thi) dé xur Iy ho so. nhan ho so
cap xa Chuyén thong tin vé ho so tiep
Bude 2 nhin trén HE thong thong tin
giai quyét TTHC dén cong chuc
tai Trung tam PVHCC cap xa
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

(noi té chire, cd nhdn dé nghi xir
1)5 ho so)

*Co quan tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén
UBND cip xa (noi t6 chirc, cd nhin dé nghi xir [y hé so) trong thoi han

khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh

hoiic Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dii ho so (()1;
hop 1¢) ’
- Cong chuec tai
Trung tdm phuc
- Tiép nhan hd so chuyén bd Zgn hsghxghlnh
Bude 1 phan chuyén mon xtr ly ) gLérf)h dao
_ Phan cong cong chite xtt 1Y fé}/lgﬁgng Eiﬁﬁ Tai thoi
UBND té, Ha tﬁng va dﬁm
A .~ A il tiep
cap xa Do thi. A LA
A ; nhan ho
Cong chirc duoc
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh, xir Iy hd so | phan coéng phu i
trach
Cap nhéat vao So6 theo ddi vé Céng chire dugc
Buée 3 Vjéc thanh 1ap va hoat dong cua phin cong pflu
to hop tac cac thong tin c6 lién trédch :
quan

3. Thii tyc cap Gidy chimg nhén ding ky Quy hd tre phat trién hep tac
xa (sau day goi tat 1a Quy hop tac xa) dia phwong hoat dong theo mé hinh hop

tac xa
Co quan Thir tw A n oA Trach nhiém xir ly Tho:l glan
thwe hién | cong viéc Noi dung cong vige cong viéc (Ngc.l)f lam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, thu phi, 1& phi
Trung tam (néu co), quét (scan) tai liéu
PVHCC tinh va luu trit hd so dién tu; Cong chic duoc
hoiic Trung | Buéc 1 |chuyén hd so dién tir dén | phan cong tiép nhan 0,5
tim PVHCC UBND cép x3 (Phong Kinh | ho so
cz"tp xa té hodc Phong Kinh té Ha
tang va Do thi) dé xu 1y hd
SO.
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Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xir ly Th0"1 ghan
thwe hién | cong viéc Noi dung cong vige cong viéc (Ngc.l)j lam
viéc)
Chuyén thoéng tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
Budc 2 | dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi té
chire, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢0 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén
UBND cap xa (noi t6 chitc, cd nhan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tim PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Tiép nhan hd so chuyén|Cong chic tai
Budc 1 | Phong Kinh té&/Phong Kinh | Trung tim PVHCC 0,25
té, Ha tﬁng va bo thi xu ly cép Xa
‘ 7 Lanh dao Phong
. Nhéan hé so, chuyén cho | Kinh te/Phong
Buoe 21 ang chite xit 1y Kinh 6, Ha ting va | 02
Do thi
Kiém tra, ghém dinh ho 50,
du thao két qua giai quyet | . ,
Buée 3 | TTHC, trin% I%mh ! dyao Cong  chuc - duge |
Phong Kinh t&/Phong Kinh | $120 X 1Y 00 s0
UBND té, Ha tang va Do thi.
cap xa Xem xé&t, thong qua du thao La}nh da‘;lo Ph9ng
. % . X Kinh té /Phong
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC | .. | .« A X 0,75
chuyén Vin thu KlAnh Fe’ Ha tang va
D6 thi
Dong dau, luu trit hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
, TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh/Trung tam Van thu 0,25
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 2,5
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Co quan Thur tw A n oA Trach nhiém xir ly Th0"1 ghan
‘A R A Noi dung cong viéc A e (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viec et
viéc)
Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung | ..« A ox a2 1A . % 1
: Ti€p nhan va tra két qua giai quyeét A 1a o1k | G0 hanh
tam PVHCC TTHC cho t6 chirc, ca nhan. B0 phan tra két qua chinh
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
s0)
Tépg thoi gian gidi qqyét TTHC MH+Q2)=
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 3

I1. Linh vwe Quan ly ¢ong san (02 thu tuc)

1. Thu tuc Thanh toan chi phi lién quan dén xir Iy tai san két ciu ha ting
thuy lgi (thugc tham quyén cia UBND cap xa)

Co quan Thu tw N@i dung cong viée Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién ti;
Buse 1 chuyén hé so dién tir dén
UBND cap xa (Phong Kinh
te hodc Phong Kinh té Ha
tang va Do thi) dé xir Iy hd | Cong  chie  duge
SO. phan cong tiép nhan 0,5
Trung tam Cl}uyén thong tin vé h(k), so | ho so
PVHCC tinh tié¢p nhan trén HE thong
hoi.ic Trung théng tin glél qUYét TTHC
tam PVHCC| Budc?2 |dén cong chic tai Trung
cAp xi tam PVHCC cap xi (noi to

chire, ca nhan dé nghi xir Iy
ho s0)

*Co quan tiép nhan hé s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xa (noi t6 chite, cd nhin dé nghi xu ly hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so

Tong thoi gian tlep nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh

hoic Trung tdim PVHCC cap xi (ké tir ngay nhdn dii ho so (()lg
hop l¢) ’
Tiép nhan hd so chuyén | Cong chic tai
Budc 1 | Phong Kinh t&/Phong Kinh Trung tam PVHCC 0,5

té, Ha t?mg va Do thi xu ly

cap xa
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Co quan Thur tuw Noi dung cong viée Trach nhiém xw ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Lanh dao Phong
Budc 2 Nhan hd so, chuyén cho | Kinh , té/Phbng )
cong chirc xur 1y Kinh t€, Ha tang va
Do thi
Kiém tra, xtr 1y ho so, Dy
thao két qua giai quyét
. TTHC (Quyét dinh chi tra | Cong chic  dugce
Budce 3 . 17 LA 13
chi phi xu Iy tai san két cdu | giao xir Iy hd so
ha tang thiy loi), trinh 1anh
dao phong
Xem xét, phé duyét két qua g}nﬁ daotA /Ilzﬁc‘)ng
UP Nl} Budc 4 | giai quyét TTHC chuyén Y Neong 3,5
cap xa Vin thu Kanh j[e, Ha tang va
Do thi
bong dau, luu trit hod 503
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam
. PVHCC tinh/Trung tam <
BudeS | pyhce chp xa (noi ridp| ¥onthu 0,5
nhdn ho so) va Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 19,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhéin va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tam PVHCC| TTHC cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, 1¢ | B phan tra két qua hinh
cap xa (noi | phi (néu co) ¢
tiép nhdn ho
50)
- Ky duyét uy nhiém chi, cép tién cho
doanh nghi€p dugc giao nhi¢ém vu t6 | Lanh dao Phong
UBND cap | chire xir Iy dé thyc hién chi trd cac khoan | Kinh  té/Phong (3)
xa chi phi ¢6 lién quan dén viéc xur 1y tai | Kinh té, Ha tang va 10
san; D6 thi
- Iuru trit ho so theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyet TTHC @ + 2
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) +(3) =30
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2. Quyét dinh x4c 14p quyén sé hiru toan dan doi véi tai sin khong co6
ngudi thira ké (thudc thAm quyén ciia UBND cap xi)

Co quan Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thuwe hién | cong viéc : : cong viéc (Ngay)
T6 chic hanh nghé cong | T chirc hanh nghé
UBND cip chting hodc UBND cép xi | cong chimg hoic (1)
X4 noi mé thira ké 1ap hd so gtri | UBND cdp x3 noi 7
phong Kinh té mo thira ké
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so; quét (scan) tai
liéu va Iuu trit ho so dién t;
Budc 1 | chuyén h6 so dién tir dén
UBND cép xa (Phong Kinh
té/Phong Kinh té Ha tang va | . ,
D6 thi) dé xu 1y ho so. COP & AChu?; du(;)’c
z ~ — X X phan cong ti€ép nhan 0,5
A Chuyén thong tin vé ho so hd so
Trung tam tiép nhan trén HE thong
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoac Trung | Buéc2 |dén coéng chirc tai Trung
tam PVHCC tam PVHCC cap xi (noi to
cap xa chire, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan h6 s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chitc, cd nhin dé nghi xir ly hé so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h0’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh )
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Tiép nhan hd so chuyén|Coéng chic tai
Budc 1 | Phong Kinh té/Phong Kinh | Trung tim PVHCC 0,5
té, Ha t?mg va Do thi xu ly cép Xa
Lanh dao Phong
Bude 2 Nhan hod so, chuyén cho | Kinh ’ té/Phbng 1
cong chuc xtr 1y Kinh t€, Ha tang va
UBND Do thi
cap xa Cong chire xir Iy hd so ¢o
trach r}hiém td chirc thAm
dinh ho so: ) Coéng chic duoc
Budc 3 |+ Truong hop ho so chua & ' 10

hop 1€, co quan chuyén mén
phai xac dinh tai liéu con
thiéu, tai liéu khong dang

giao xur 1y ho so
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

theo quy dinh hodc khong
dung véi thuc t& dé thong
bao mot 1an bang vian ban
cho t6 chirc hanh nghé cong
ching hoic UBND cip xa
noi mé thira ké (ngudi 1ap
hd s0) bd sung, hoan chinh
hd so.

+ Trudng hop hd so da day
du, hop 1€, chuyén vién xu
1y ho so 1ap To trinh kém hd
so trinh 1anh dao phong.

Budc 4

Xem xét, trinh UBND cép
xa

Lanh dao Phong
Kinh té /Phong
Kinh té, Ha tﬁng va
Do thi

Budce 5

Chu tich UBND cap xi xem
xét, ky Quyét dinh xé4c 1ap
quyén so hitu toan dan theo
thim quyén, chuyén Vin
thu

Chu tich UBND
cap xa

4,5

Budc 6

Pong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tim
PVHCC tinh/Trung tam
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cip xa
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

(3)
21,5

Trung tam
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PYHCC
cap Xa (noi
tiép nhdn ho
50)

Tiép nhan

va tra két qua giai quyét

TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, 16

phi (néu co)

B6 phan tra két qua

Gi16 hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

1) +(Q2)
+(3) =29
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