
Phụ lục II
QUY TRÌNH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ LĨNH VỰC BẢO 

TỒN THIÊN NHIÊN VÀ ĐA DẠNG SINH HỌC THUỘC PHẠM VI 
CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG

(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-UBND ngày         /5/2026 
của Chủ tịch UBND tỉnh)

I. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ MỚI BAN HÀNH CẤP TỈNH
1. Thành lập khu bảo tồn đất ngập nước cấp tỉnh.
1.1. Trình tự thực hiện:
Bước 1: Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh được giao lập dự án thành lập khu bảo 

tồn đất ngập nước (Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh) trình Chủ tịch UBND tỉnh hồ sơ 
đề nghị thẩm định dự án thành lập khu bảo tồn đất ngập nước.

Bước 2: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ thẩm 
định hợp lệ, đầy đủ theo quy định, Chủ tịch UBND tỉnh giao Cơ quan quản lý 
nhà nước chuyên ngành cấp tỉnh (Cơ quan thường trực cấp tỉnh) trình Chủ tịch 
Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định thành lập Hội đồng thẩm định. Hội đồng hoạt 
động theo Quy chế quy định tại Phụ lục VI ban hành kèm theo Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP.

Bước 3: Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày có quyết định thành 
lập, Hội đồng tổ chức họp và báo cáo kết quả thẩm định dự án thành lập khu bảo 
tồn theo quy định tại Mẫu 04 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP.

Bước 4: Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày có Báo cáo thẩm định, 
Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh hoàn thiện dự án thành lập khu bảo tồn đất ngập 
nước và gửi về Cơ quan thường trực cấp tỉnh hồ sơ đề nghị thành lập khu bảo 
tồn theo quy định tại điểm a, điểm b, điểm c khoản 4 Điều 13 Nghị định số 
66/2019/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung tại Điều 32 Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP;

Bước 5: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ đã 
được hoàn thiện, Cơ quan thường trực cấp tỉnh trình UBND tỉnh có văn bản lấy ý 
kiến đồng thuận của Bộ Nông nghiệp và Môi trường đối với thành lập khu bảo 
tồn đất ngập nước thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND tỉnh. Trong thời hạn 07 
ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản của UBND tỉnh, Bộ Nông nghiệp và 
Môi trường có văn bản trả lời.

Bước 6: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản 
đồng thuận của Bộ Nông nghiệp và Môi trường, Cơ quan thường trực cấp tỉnh 
trình Chủ tịch UBND tỉnh quyết định thành lập khu bảo tồn đất ngập nước. Hồ 
sơ trình đề nghị thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại khoản 4 
Điều 13 Nghị định số 66/2019/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung tại Điều 32 
Nghị định số 43/2026/NĐ-CP và văn bản đồng thuận của Bộ Nông nghiệp và 
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Môi trường theo quy định tại điểm đ khoản 6 Điều 13 Nghị định số 
66/2019/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung tại Điều 32 Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP.

Bước 7: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ trình, 
Chủ tịch UBND tỉnh quyết định thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo hình 
thức bản giấy hoặc bản điện tử.

1.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc trực tuyến.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ:
- Văn bản đề nghị thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại 

Mẫu số 01 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP;
- Dự án thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại Mẫu số 02 

Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP;
- Dự thảo quyết định thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại 

Mẫu số 03 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP;
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ:
1.4. Thời hạn giải quyết: 57 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ thẩm 

định hợp lệ, đầy đủ theo quy định.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh được giao lập dự án thành lập khu bảo tồn 

đất ngập nước (Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh).
1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Cơ quan quản lý nhà nước chuyên 

ngành cấp tỉnh (Cơ quan thường trực cấp tỉnh);
- Thẩm quyền quyết định: Chủ tịch UBND tỉnh.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định thành lập khu bảo 

tồn đất ngập nước.
1.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không quy định.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định.
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không 

quy định.
1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
Điều 33 Nghị định số 43/2026/NĐ-CP ngày 26/01/2026 của Chính phủ sửa 

đổi, bổ sung một số điều của các nghị định trong lĩnh vực bảo tồn thiên nhiên và đa 
dạng sinh học (sửa đổi, bổ sung Điều 14 Nghị định số 66/2019/NĐ-CP ngày 
29/7/2019 của Chính phủ về bảo tồn và sử dụng bền vững các vùng đất ngập nước).
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II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 
CẤP TỈNH

1. Thành lập khu bảo tồn đất ngập nước cấp quốc gia thuộc thẩm 
quyền của Chủ tịch UBND cấp tỉnh (Mã số TTHC: 5.003110).

1.1. Trình tự thực hiện:
Bước 1: Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh được giao lập dự án thành lập khu 

bảo tồn đất ngập nước (Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh) trình Chủ tịch UBND 
tỉnh hồ sơ đề nghị thẩm định dự án thành lập khu bảo tồn đất ngập nước.

Bước 2: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ khi nhận được hồ sơ thẩm 
định hợp lệ, đầy đủ theo quy định, Chủ tịch UBND tỉnh giao Cơ quan quản lý nhà 
nước chuyên ngành cấp tỉnh (Cơ quan thường trực cấp tỉnh) trình Chủ tịch UBND 
tỉnh quyết định thành lập Hội đồng thẩm định. Hội đồng hoạt động theo Quy chế 
quy định tại Phụ lục VI ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP.

Bước 3: Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày có quyết định thành 
lập, Hội đồng tổ chức họp và báo cáo kết quả thẩm định dự án thành lập khu bảo 
tồn theo quy định tại Mẫu 04 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP.

Bước 4: Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày có Báo cáo thẩm định, 
Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh hoàn thiện dự án thành lập khu bảo tồn đất ngập 
nước và gửi về Cơ quan thường trực cấp tỉnh hồ sơ đề nghị thành lập khu bảo 
tồn theo quy định tại điểm a, điểm b, điểm c khoản 4 Điều 13 Nghị định số 
66/2019/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung tại Điều 32 Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP.

Bước 5: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được Hồ sơ đã 
được hoàn thiện, Cơ quan thường trực cấp tỉnh trình UBND tỉnh có văn bản lấy 
ý kiến đồng thuận của Bộ Nông nghiệp và Môi trường đối với thành lập khu bảo 
tồn đất ngập nước thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND tỉnh. Trong thời hạn 
07 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản của UBND tỉnh, Bộ Nông 
nghiệp và Môi trường có văn bản trả lời.

Bước 6: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản 
đồng thuận của Bộ Nông nghiệp và Môi trường, Cơ quan thường trực cấp tỉnh 
trình Chủ tịch UBND tỉnh quyết định thành lập khu bảo tồn đất ngập nước. Hồ 
sơ trình đề nghị thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại khoản 4 
Điều 13 Nghị định số 66/2019/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung tại Điều 32 
Nghị định số 43/2026/NĐ-CP và văn bản đồng thuận của Bộ Nông nghiệp và 
Môi trường theo quy định tại điểm đ khoản 6 Điều 13 Nghị định số 
66/2019/NĐ-CP đã được sửa đổi, bổ sung tại Điều 32 Nghị định số 
43/2026/NĐ-CP.

Bước 7: Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ trình, 
Chủ tịch UBND tỉnh quyết định thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo hình 
thức bản giấy hoặc bản điện tử.
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1.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc trực tuyến.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:
a) Thành phần hồ sơ:
- Văn bản đề nghị thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại 

Mẫu số 01 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP;
- Dự án thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại Mẫu số 02 

Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP;
- Dự thảo quyết định thành lập khu bảo tồn đất ngập nước theo quy định tại 

Mẫu số 03 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 43/2026/NĐ-CP;
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ.
1.4. Thời hạn giải quyết: 57 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ thẩm 

định hợp lệ, đầy đủ theo quy định.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
- Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh được giao lập dự án thành lập khu bảo tồn 

đất ngập nước (Cơ quan chuyên môn cấp tỉnh).
1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
- Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Cơ quan quản lý nhà nước chuyên 

ngành cấp tỉnh (Cơ quan thường trực cấp tỉnh);
- Thẩm quyền quyết định: Chủ tịch UBND tỉnh.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định thành lập khu bảo 

tồn đất ngập nước.
1.8. Phí, lệ phí (nếu có): Không quy định.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định.
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không 

quy định.
1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
Điều 32 Nghị định số 43/2026/NĐ-CP ngày 26/01/2026 của Chính phủ sửa 

đổi, bổ sung một số điều của các nghị định trong lĩnh vực bảo tồn thiên nhiên và đa 
dạng sinh học (sửa đổi, bổ sung Điều 13 Nghị định số 66/2019/NĐ-CP ngày 
29/7/2019 của Chính phủ về bảo tồn và sử dụng bền vững các vùng đất ngập nước).

2. Thu hồi Giấy phép tiếp cận nguồn gen (Mã số TTHC: 5.003112).
2.1. Trình tự thực hiện:
Ngay sau khi tiếp nhận bằng chứng vi phạm, Cơ quan chuyên môn được 

UBND tỉnh phân công báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh quyết định thu hồi Giấy 
phép tiếp cận nguồn gen;

Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được báo cáo, Chủ tịch 
UBND tỉnh quyết định thu hồi Giấy phép tiếp cận nguồn gen theo hình thức 
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bản giấy hoặc bản điện tử.
2.2. Cách thức thực hiện: Không quy định.
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: Không quy định.
2.4. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được báo cáo 

vi phạm.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân đã được 

cấp Giấy phép tiếp cận nguồn gen.
2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan chuyên môn được Chủ 

tịch UBND tỉnh giao.
- Thẩm quyền quyết định: Chủ tịch UBND tỉnh.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
Quyết định thu hồi Giấy phép tiếp cận nguồn gen theo hình thức bản giấy 

hoặc bản điện tử.
2.8. Phí, lệ phí: Không quy định.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy định.
2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không quy định.
2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
- Luật Đa dạng sinh học số 20/2008/QH12 được sửa đổi, bổ sung tại Luật 

số 146/2025/QH15 sửa đổi, bổ sung một số điều của 15 luật trong lĩnh vực nông 
nghiệp và môi trường;

- Điều 26 Nghị định số 43/2026/NĐ-CP ngày 26/01/2026 của Chính phủ 
sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định trong lĩnh vực bảo tồn thiên 
nhiên và đa dạng sinh học (sửa đổi bổ sung Điều 9 Nghị định số 59/2017/NĐ-
CP ngày 12/5/2017 của Chính phủ quy định về quản lý hoạt động tiếp cận để sử 
dụng và chia sẻ lợi ích từ việc sử dụng nguồn gen).
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