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] QUY CHE
Lam viéc cia Uy ban nhén dan tinh Dak Lak, nhiém ky 2026-2031
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 84 /2026/QD-UBND)

- Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, doi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc; ché do trach nhiém; quan hé
cong tac; pham vi, cach thire, quy trinh giai quyét cong viéc; chuong trinh cong tac,
céac hoat dong va ché do thong tin, bdo cdo cia Uy ban nhan dan (UBND) tinh.

2. Chu tich UBND tinh, Phé Cha tich UBND tinh, Uy vién UBND tinh,
ngudi dimg dau co quan chuyén mén, té chirc hanh chinh khac thudc UBND tinh
(s&, nganh); don vi su nghiép cong 1ap thudc UBND tinh; UBND céc xa, phuong
(UBND cép x&) va cac co quan, to chiic, ca nhin khac ¢6 quan hé cong tac véi
UBND tinh chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhén dan tinh

1. Moi hoat dong ctia UBND tinh phai tuén tha Hién phéap va phép luat;
giai quyét cong viée theo quy dinh cia phép luat, su chi dao, didu hanh ctia Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu; bao dam su lanh dao cua Tinh uy, sy giam sat cia Hoi
dc“mg nhén dan (HDND) tinh trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. UBND tinh hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sd; thuc
hién nguyén tic tap trung dan chu, dong thoi dé cao thdm quyén va trach nhiém
cua Chu tich UBND tinh, phét huy vai tro lanh dao ctia Chud tich UBND tinh.

3. T4 che, hoat dong cia UBND tinh b4do dam tinh gon, hi¢u nang, hiéu
luc, hidu qua, dap tmg yéu cdu quan tri dia phuong chuyén nghiép, hién dai; ddy
manh tmg dung khoa hoc, cong nghé, chuyén déi sb, d6i méi sang tao va quén tri
dua trén dir liéu, di¥ li€u thoi gian thuc trong chi dao, diéu hanh; td chuc diéu
hanh, xtt 1y cong viéc, khai thac dir liéu sb va cung cdp dich vu coéng trén moi
truong dién tir dé nang cao hiéu qua quan tri, huéng t6i muc tidu xay dung chinh
quyén sb, kinh té s6 va xa hdi sb. Dt liéu duoc tao 1ap trong qué trinh hoat dong
cua UBND tinh phai bao dam déy du, chinh xac, dugc cdp nhat lién tuc theo thoi
gian thuec, théng nhat va duoc quan ly, khai thac, str dung chung, bao dam an toan,
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bao mat thong tin, bi mat nha nudc theo quy dinh, phuc vu hi€u qua cong tac chi
dao, diéu hanh va giai quyét thu tuc hanh chinh. Bao dam trach nhiém giai trinh
gén voi co ché kiém soat quyén luc; xdy dung nén hanh chinh théng nhét, thong
sudt, lién tuc, dan cha, phap quyén: chuyén nghiép, hién dai, hoat dong hiéu luc,
hiéu qua, phuc vu Nhén dan va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, lang phi.

4. Trong phén cong giai quyét cong viéc, mdi viée chi duge giao cho mot
s&, nganh, co quan, don vi, cd nhan chu tri va chiu trdch nhiém. S&, nganh, co
quan, don vi, ca nhan dugc giao chu tri phdi ding véi chirc nang, nhiém vu, thAm
quyén theo quy dinh ctia phap luét va chiu trach nhiém vé tién do, két qua thuc
hién va giai quyét cong viéc.

5. Tuén thu trinh tu, tha tuc, thAm quyén va thot han giai quyét cong viéc,
trién khai thuc hién céc nhiém vu, quyén han duoc phan quyén, phén cép; déng
thoi ddy manh phan cip, iy quyén theo quy dinh ctia phap ludt, xac dinh 5 trach
nhiém ca nhan g'fln véi tang cudong kiém tra, thanh tra, giam sat; cé co ché theo
doi, dénh gia, kiém tra va kip thoi diéu chinh ndi dung phén cép, ty quyén khi cac
nhiém vu, quyén han phéan cz‘ip, uy quyén thuc hién khong hiéu qua.

6. B4ao dam quyén con nguoi, quyén cong dan; xdy dung chinh quyén dia
phuong gan Nhan dan, sat Nhan dén, phuc vu Nhan dén, phét huy quyén lam chu
cua Nhén dan, chiu su kiém tra, giam sat cia Nhén dén; phéi hop va tao diéu kién
dé ij ban Mt tran T quéc Viét Nam ¢ dia phuong thuc hién tdt co ché phan
bién x4 hoi.

7. Bao dam phat huy nang luc va sé trudong ciia can bo, cong chirc; dé cao
su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luét quy dinh.

: Chuong II , ) A
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH TH}YC GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 3. Pham vi, trach nhiém va cach thirc giai quyét cong viéc ciia Uy
ban nhin dan tinh

1. UBND tinh td chtrc thi hanh Hién phap, phap luét va Nghi quyét cia HDND
tinh, chiu trach nhiém truéc Chinh phu, Thu tudng Chinh phu, Tinh uy, HDND tinh
va trudc Nhan dan dia phuong vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han
quy dinh tai Luat T chirc chinh quyén dia phuong s 72/2025/QH15 va céc quy
dinh khéc c6 lién quan.
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2. Céch thirc giai quyét cong viéc cia UBND tinh:
a) Thao ludn va quyét dinh cac van dé duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat
T4 chirc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15, cac van dé khac theo quy dinh
cua phap ludt va Quy ché nay.

b) Viéc bidu quyét dugc thuc hién tai phién hop UBND tinh hoic bang
phiéu l4y y kién céc thanh vién cia UBND tinh. D6i véi mot sb van dé do yéu cau
cép bach hodc khong nhét thiét phai td chirc théo luén, biéu quyét tai phién hop,
Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc biéu quyét ciia thanh vién UBND tinh bang
hinh thtrc giri phiéu ghi y kién; phiéu biéu quyét dién tir thong qua Hé théng thong
tin quan 1y vin ban va diéu hanh hodc bang hinh thirc phit hop khéc theo Quy ché
lam viéc cia UBND tinh, bao dam phu hop véi dac diém, tinh hinh thuc tién cta
tinh. Viéc lap, g, luwu trir va xir 1y phiéu ghi y kién, phiéu biéu quyét dién tir phai
bao ddm an toan thong tin, bao mat dit liéu va tuan thii cac quy dinh ctia phap luat
vé giao dich dién tr, van thu, luu trir.

3. Quyét dinh cia UBND tinh phai dugc qué nira téng sb thanh vién cia
UBND tinh biéu quyét tan thanh va phai dugc ban hanh bang Nghi quyét dé thong
qua va trién khai thuc hién. Trong trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich UBND tinh da biéu quyét. Truong hop da biéu quyét
thong qua, nhung xét thiy c6 ndi dung can diéu chinh, thay dbi hodc 1am rd thém
thi Chua tich UBND tinh xem xét, quyét dinh dua ra tép thé UBND tinh théo luin
lai dé théng nhét théng qua.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi va cich thirc giai quyét cong viée ciia
Chii tich Uy ban nhén dén tinh

1. Chu tich UBND tinh lanh dao, diéu hanh cong viéc cia UBND tinh; chiu
trach nhiém cd nhén va cing cac thanh vién khac ctia UBND tinh chiu trach nhiém
tap thé vé hoat dong ctia UBND tinh theo quy dinh ctia Luét Té chirc chinh quyén
dia phuong s6 72/2025/QH15 va cac quy dinh phéap luat khac c6 lién quan.

2. Chii tich UBND tinh thay mat UBND tinh xem xét, quyét dinh nhimng
vén dé thudc tham quyén cia UBND tinh, trir nhitng ndi dung quy dinh tai khoan
2 Diéu 40 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15. Chu tich
UBND tinh bao co hodc giao Phé Chu tich UBND tinh, Uy vién UBND tinh thay
mat Chu tich UBND tinh b4o c4o tai phién hop UBND tinh gan nhét vé nhiing
van dé da quyét dinh.

3. Céch thirc giai quyét cong .Viéc cua Chu tich UBND tinh:

y E D sy I I |«



4
a) Triéu tap, chu tri va quyét dinh cac van dé dua ra thao luén tai phién hop
UBND tinh.

b) Chi dao, xir 1y cong viéc trén mdi truong dién ti phu hop vadi thuc tién
ctia tinh. Van phong UBND tinh chiu trach nhiém lam dau médi giap Chu tich
UBND tinh xtr ly cac cong viéc tai khoan nay.

¢) Truc tiép chi dao, giai quyét hodc phan céng cho Phé Chu tich UBND
tinh thuc hién mot hodac mét s nhiém vu, quyén han cu thé thudc pham vi, thdm
quyén cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc dugc Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu, Bé trudng, Thu truéng co quan ngang bo giao, iy quyén.

Khi phan cong Phé Chu tich UBND tinh thuc hién m{t hoac mot s6 nhiém
vu, quyén han cu thé duoc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B trudng, Thua truong
co quan ngang bd giao, uy quyén thi Chti tich UBND tinh chiu tréch nhiém trudc co
quan, t6 chirc, ca nhan uy quyén vé viéc phan cong Phé Chu tich UBND tinh thuc
hién mot hodc mot sb nhiém vu, quyén han duogc giao, uy quyén; Chu tich UBND
tinh khong x1r ly nhitng nhiém vu, linh vue, co quan, don vi, cong vi€c da phan cong
cho cac Pho Chu tich UBND tinh; khéng quyét dinh thay nhiing viéc da phén cong,
phan cép, uy quyén hozc thude tham quyén cia cac so, nganh, dia phuong theo quy
dinh phép luat (trir nhimg cong viéc vurgt qua thdm quyén va trudng hop xét thiy can
thiét do tinh chét, mic d6 quan trong, cép bach cia cong viéc)

d) Phén cép cho céc s, nganh; don vi su nghiép cong lap thudc UBND
tinh; UBND cép x4, Chua tich UBND cép x4 thyce hién lién tuc, thuong xuyén mot
hodc mdt sb nhiém vu, quyén han ma minh dugc giao theo quy dinh ctua phép luét,
trir trudng hop phap luat quy dinh khong dugc phén cip.

d) Uy quyén cho nguoi dimg dau céc s&, nganh; don vi su nghiép cong 1ap
thuéc UBND tinh hozc Chii tich UBND cip x4 thuc hién mot hodc mot s6 nhiém vu,
quyén han ma minh dugc giao theo quy dinh ctia phap luat trong khoang thoi gian
xac dinh trir truong hop phép luat quy dinh khéng duge ty quyén.

¢) Ban hanh vin ban theo tham quyén; thay mat UBND tinh ky cac vin ban
thudc tham quyén ciia UBND tinh; phén cong Phé Chu tich UBND tinh ky thay Chu
tich UBND tinh cac van ban cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong pham vi,
linh vuc, cong viéc duge Cha tich UBND tinh giao; ban hanh cac van ban chi dao,
diéu hanh dé thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

g) Hop, lam viéc véi Phé Cha tich UBND tinh, lanh dao cac s¢, nganh, don
vi su nghi€p cong 1ap thuoc UBND tinh va cac co quan khac ¢6 1ién quan dé giai
quyét cong viéc.
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h) Uy nhiém Ph6 Chu tich Thuong truc UBND tinh diéu hanh cong viéc
ctia UBND tinh khi Chi tich UBND tinh ving mit tai co quan; trudng hop Pho
Cha tich Thuong truc cling véng mat thi uy nhiém mdt Pho Chu tich khac diéu
hanh cong viéc cua UBND tinh.

Khi mét Phé Cha tich UBND tinh vang mit, Chu tich UBND tinh truc tiép
giai quyét cong viée hodc phan cong Phé Chu tich UBND tinh khac giai quyét
cong viéc thay Phé Chu tich UBND tinh di vang. Chanh Vian phong UBND tinh
thong bao kip thoi céc ndi dung phan cong va két qua giai quyét cong viée cho
Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh di vang duoc biét.

i) Thanh lap td tu van giup chi dao mot s6 nhiém vu quan trong hoéc van
dé phurc tap, quan trong lién quan dén pham vi nhiéu nganh, linh vuc, nhiéu dia
phuong khi can thiét.

k) Trong tinh huéng khén cép hodc dé xur Iy cac van d ton dong, vudng
mic kéo dai, Chu tich UBND tinh truc tiép chi dao, diéu hanh viéc giai quyét
nhitng van dé thudc nhiém vu, quyén han cua céc sé, nganh, UBND cép x4, Chu
tich UBND cép x4, khong dé viéc giai quyét cong viéc, thu tuc hanh chinh db6i véi
nguoi dan, doanh nghiép bi dinh tr¢, un tac, kém hiéu qua.

1) Ngoai cac cach thirc trén, Chu tich UBND tinh giai quyét cong viéc thong
qua céc hinh thtrc: di cong tac; kiém tra, dén déc td chirc thuc hién co ché, chinh
sach, phép luat tai co sd; giai trinh, tra 1oi chit van cua dai biéu HDND; tra 1oi
kién nghi cua ctr tri; hop bdo va chi dao xu ly thong tin béo chi; tiép cOng dén;
tiép khach trong nudc va nude ngoai; cac cach thie khéac theo quy dinh phép luét.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi va cach thic giai quyét cong viéc ciia
Phé6 Chii tich Uy ban nhén dan tinh

1. Trach nhiém va pham vi gidi quyé&t cong viéc

a) Phé Chu tich UBND tinh gitip Chu tich UBND tinh chi dao, diéu hanh
cong viéc trong nganh, linh vuc, co quan, dia phuong.dugc phan cong; thuc hién
nhiém vu, quyén han theo phén cong ctia Chu tich UBND tinh; chiu trach nhiém
c4 nhan truée Chu tich UBND tinh va trude phép luat vé cic quyét dinh thudc
linh vuc, dia ban, pham vi, quyén han dugc phén cong; df"mg thoi, cung cac thanh
vién khéc ctiia UBND tinh chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ciia UBND tinh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat T4 chuc chinh quyén dia phuong sb
72/2025/QH15.

b) Trong pham vi nhiém vu duogc phan céng, Pho Chu tich UBND tinh duoc
sir dung quyén han ctia Chi tich UBND tinh, nhan danh Chu tich UBND tinh khi
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giai quyét cong viéc thudce linh vuc duge phan cong; chi dong xem xét, quyét
dinh va bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua trong giai quyé't cong viéc dugc
giao; khong trinh Chu tich UBND tinh nhiing van dé thudc pham vi da duoc phan
cong, trir trudng hop vuot tham quyén.

¢) Pho Chu tich Thuong truec UBND tinh do Cha tich UBND tinh phéan cong
trong s cac Pho Chu tich UBND tinh.

2. C4ch thirc giai quyét cong viéc ciia Phé Chu tich UBND tinh

a) Chi dao, xtr ly cong viéc trén mdi trudong di€n t&r phu hop véi thuc tién
tai dia phuong. Van phong UBND tinh chiu trich nhiém 1am dau méi giup Phé
Chu tich UBND tinh xur ly céc cong viéc tai khodn nay.

b) Chi dao, don dbc céc s, nganh xdy dung va td chtre thuc hién cac chién
lugce, quy hoach, ké hoach, céc co ché, chinh sach, dé 4n phat trién nganh, linh
vuc, dia phuong trong pham vi nganh, linh vuc, co quan dugc phin cong phu
trach theo ding chu truong, chinh sach, phéap luét, pht hop véi cac vdn ban chi
dao cua cép trén va tinh hinh thuc té cua dia phuong, bao dam tinh kha thi, hiéu
qua cao.

c¢) Chi dao, kiém tra cac s0, nganh; don vi sy nghiép cong lap thudc UBND
tinh va UBND cép xa, Chu tich UBND cép x4 trong thuc hién cac chi truong,
chinh sach, phép luat va nhiém vu thudc pham vi dugc phan cong phu trach, khong
dé viéc giai quyét cong viéc, thii tuc hanh chinh déi véi ngudi dan, doanh nghiép
bi dinh tré, Un tic, kém hiéu qua.

d) Hop, lam viéc véi 1anh dao céc s, nganh; don vi su nghiép cong lap
thuéc UBND tinh va céc co quan khac cé lién quan dé giai quyét cong viéc.

d) Nhan danh Chu tich UBND tinh chi dao, xtr Iy nhiing vin dé phat sinh
hang ngay thudc pham vi, linh vuc, dia ban minh phu tréach; nghién ctru, phat hién
va dé xuét nhiing van dé vé chinh séach can sira ddi, bd sung thudc pham vi, linh
vuc, dia ban dugc phéan cong, bao cdo Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

e) Ky thay Chu tich UBND tinh céc vin ban thudc thAm quyén ctia Chu tich
UBND tinh hoic van ban thudc thim quyén ctia UBND tinh trong pham vi, linh
vuc, dia ban dugc phan cong va huéng dan, kiém tra viéc thi hanh céc vin ban do.

g) Truong hop cong viée lién quan dén pham vi, linh vuc, dia ban cong tac
ctia Pho Chu tich UBND tinh khac phu trach thi chu dong phéi hop dé giai quyét.
Truong hop ¢6 ¥ kién khac nhau thi Pho Chu tich UBND tinh dang chu tri xtt Iy
cong viée d6 bao cao Chu tich UBND tinh quyét dinh.
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h) Dinh ky cac Pho Chu tich UBND tinh tong hop tinh hinh cong viéc minh
phu trach bao cdo Chu tich UBND tinh béng van ban hodc tai cudc hop giao ban.
Trong chi dao diéu hanh, néu co van dé lién quan hodc thudc linh vuc Cha tich
UBND tinh truc tiép phu trach, nhilng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhiing
van dé chua duoc quy dinh, cac Pho Chu tich UBND tinh chi dong dé xuét, bao
c4o Chu tich UBND tinh quyét dinh. Néu vén dé thudc thim quyén ctia UBND
tinh thi bao cédo Chu tich UBND tinh dé duara phién hop UBND tinh thdo lun,
quyét dinh.

i) Ngoai cac cach thire trén, Pho Chu tich UBND tinh giai quyét cong viéc
thong qua céc hinh thtrc: di cong tac; kiém tra, don ddc to chirc thuc hién co ché,
chinh sach, phap luat tai dia phwong; giai trinh, tra 1oi chét vin cua dai biéu
HDND: tra 10i kién nghi cda cu tri; hop bdo va chi dao xr Iy thong tin bao chi;
tiép cong dén; tiép khach trong nudc va nude ngoai; cac cach thire khéc theo quy
dinh phép luét va phan cong cua Chu tich UBND tinh.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cua Uy
vién Uy ban nhén dan tinh

1. Uy vién UBND tinh thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh
cua phap luat va theo phin cong cua Chu tich UBND tinh; cé trach nhiém chu
dong, tich cuc tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tip thé UBND tinh;
chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec UBND tinh va Chu tich UBND tinh vé
cong viéc thudce linh vue duoc phan cong, ty quyén; dong thoi, ciing cac thanh
vién khéc ctia UBND tinh chiu trach nhiém tép thé vé thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia UBND tinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat Té chirc chinh quyén
dia phuong sb 72/2025/QH15.

2. f]y vién UBND tinh c6 trach nhiém xem xét, trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giai quyét cac dé nghi cta don vi, ¢4 nhan thudc linh vuc minh phu
trach. Uy vién UBND tinh phai danh thoi gian dé tham gia, phdi hop giai quyét
cong viéc cua tap thé UBND tinh, quyét dinh nhimg van dé thudc thim quyén cua
UBND tinh; thuc hién c4c nhiém vu dugc Chu tich UBND tinh ty quyén.

3. Uy vién UBND tinh c¢6 trach nhiém tham du day du, chuén bi k¥, thé
hién r6 quan diém, chinh kién cia minh trong cac phién hop thuong ky, hop
chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phét sinh dot xut cia UBND tinh;
thao ludn va biéu quyét nhitng van dé duoc dua ra phién hop, bang phiéu lay y
kién, phiéu ghi y kién, phiéu biéu quyét dién ti hodic cac hinh thirc phu hop khac
theo quy dinh cua phép luat. Trudng hop ving mit phai duoc sy dong y ctia ngudi
chu tri phién hop, cudc hop va bod sung nd1 dung tra 101 dbi véi cac noi dung dugc

>
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lay y kién tai phién hop, cudc hop (phiéu lay y kién, phiéu ghi y kién thanh vién
UBND tinh, phiéu biéu quyét dién tir hoiic cac hinh thitc phi hop khac theo quy
dinh ctia phap luat) giri Van phong UBND tinh téng hop cham nhat 01 ngay lam
viéc sau khi phién hop két thuc.

Dbi vdi cac ndi dung duoce Iy y kién biéu quyét bang hinh thirc phiéu ghi
y kién, bang phiéu biéu quyét dién tir thong qua Hé thdng thong tin quan Iy van
ban va diéu hanh hodc bang hinh thirc phit hop khéc thi Uy vién UBND tinh phai
tra 101 dtng thoi han, diy d va néu rd chinh kién (Thdng nhét; théng nhit nhung
c6 ¥ kién stra dbi, bd sung; khong thong nhit va bao cdo rd 1y do cuia viéc khong
théng nhét).

4. Uy vién UBND tinh dugc Vin phong UBND tinh cung chp day du, kip
thoi thong tin vé hoat dong ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich
UBND tinh.

5. Cach thtc giai quyét cong viéc clia Uy vién UBND tinh

a) Chu dong, tich cuc, kip thoi bao cdo, tham muu UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh cac van dé vuong méc trong thuc tién, cac
chi truong, co ché, chinh sach, vin ban phép luat can thiét dé xuét dé sira ddi, bd
sung, ban hanh, viéc thi diém thuc hién co ché, chinh sach ddi véi nhimng vén dé
mai chua quy dinh.

b) Chu ddng, tich cuc ra soat, bao cao, lam viéc kip thoi véi Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh va céc thanh vién UBND tinh khac vé céac cong
viéc thudc thdm quyén cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va céac cdng viéc
khéc c6 lién quan hoc khi thdy cén thiét.

c¢) Chi dao, theo ddi, hudéng dan, kiém tra viéc thi hanh chinh sach, phéap
luat, viéc thuc hién chién lugc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh va cac quyét
dinh, chi dao cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé nganh, linh vuc duoc phén
cong, phan cép, iy quyén. .

Chiu trach nhiém toan bd vé néi dung dbi véi cac dé 4n, du 4n, van ban do
co quan minh chu tri tham muu trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh; ndi dung
c4c van ban, dé 4n phai duogc chuén bi k§ ludng, déy da hd so, tha tuc trude khi
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

d) Chua dong hop véi cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan c6 lién quan dé
giai quyét cong viéc cu thé dugc phan cong theo tham quyén hoic thao luan, thong
nhét nhitng van dé con ¢6 ¥ kién khac nhau gifta cac co quan, don vi, to chic trude
khi trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.
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Piéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée ciia Thii
trudéng cac sé, nganh, don vi sy nghiép truwe thudc ny ban nhan dan tinh

1. Thu trudng cac sd, nganh, don vi sy nghiép cong lap thuéc UBND tinh
chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chd tich UBND tinh trong viéc thuc hién
chtrc nang, nhi¢ém vu, quyén han theo quy dinh cua phép luat va cac cong viéc
duoc UBND tinh, Chu tich UBND tinh phén céng hodc iy quyén. Uu tién ngudn
luc, chiu trach nhiém vé cong tac xay dung thé ché, co ché, chinh sach, chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chi dao va chiu trach nhiém vé cong tac thuc thi phap
lut, cai cach hanh chinh, t6 chiic bd may, xdy dung va phét trién ing dung khoa
hoc cong nghé, chuyén ddi sé trong t chirc va hoat dong cua co quan, don vi.

2. Thuc hién nghiém tic, day du, kip thoi ky luat, ky cwong hanh chinh, trong
do co cac quyét dinh, chi dao cia UBND tinh, Chua tich UBND tinh, Phé Chu tich
UBND tinh; déng thoi chiu trach nhiém trude UBND tinh, Chu tich UBND tinh va
trude phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. Céch thtrc giai quyét cdng viéc cia Thu trudng cac sd, nganh; don vi su
nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh

a) Truc tiép giai quyét cong viéc do UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao,
lly quyén va céc cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cia co quan, t&
chirc dugc phap luat quy dinh; dugce phan cong cho cip phé ciia minh thuc hién
mdt hodc mot sé nhiém vu, quyén han cu thé thudc pham vi thdm quyén cua co
quan, t6 chtrc hodc dugc UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao, uy quyén. Khi
ving mit tai co quan, phan cong mot cip phé ciia minh didu hanh, giai quyét cong
vi€c cua co quan.

Khi phén cong cép phé ctia minh thuc hién mdt hoac méot sb nhiém vu,
quyén han cu thé duoc UBND tinh, Chui tich UBND tinh tiy quyén thi Thu truéng
céc s, nganh; don vi su nghiép cong 1ap thudc UBND tinh chiu trach nhiém trudc
co quan, ¢4 nhéan uy quyen vé viéc phan cong cép ph6 cua minh thuc hién mot
hodc mot s& nhiém vu, quyén han dugc ty quyén.

b) DPébi véi cac ndi dung dugc giao chu tri tham muu UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, Thu truéng co quan, don vi chu tri phdi x4c dinh rd vai tro, trach
nhiém va chu dong phdi hop, 1dy v kién, lam viéc dé théng nhit véi cac co quan
lién quan; chiu trach nhiém vé ndi dung chua théng nhét khi trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh. D4i véi cac ndi dung phire tap, can ¢ su phdi hop ctia nhiéu
co quan, don vi khéc thi phai ban hanh hodc tham muu ban hanh chuong trinh, ké
hoach, quy trinh phéi hgp dé phan cong trach nhiém cu thé ddi véi timg noi dung,

e A i e
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cdng viéc theo nguyén tic “06 r5” gdm: rd ngudi, 16 viée, ro quy trinh (hozic thim
quyén), 15 thoi gian, 18 trach nhiém, va ro két qua (hodc san phém), dam bao hoan
thanh chat luong, ding tién do cong viée duge giao.

c) Giai quyét nhiing kién nghi cua céac td chirc, c4 nhan thudc pham vi, chirc
ning, thim quyén; trinh Chu tich UBND tinh nhitng viéc vuot thim quyén hoic
nhimg viéc da phdi hop véi cc co quan lién quan giai quyét nhung y kién chua
théng nhét.

d) Tham gia dé xuét y kién vé nhitng cong viéc chung cia UBND tinh va
thuc hién mot sb cong viéc cu thé theo phén cong, iy quyén cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh va cép c6 tham quyén; c6 quyén dé nghi diu chinh noi dung,
pham vi, thoi han Gty quyén, dong thoi khong duge ty quyén tiép nhiém vu, quyén
han ma minh duoc Gy quyén.

d) Tham gia y kién véi cac s6, nganh; don vi sy nghi¢p cong l1ap thudc
UBND tinh va UBND cép x4 dé xur Iy céc vén d& thudc pham vi, chirc ning, thAm
quyén. Trong d6: khi tham gia y kién phai thé hién rd chinh kién 1a dong y hay
khong dong y, thdng nhat hay khong théng nhét, phu hop hay khong phu hop;
khong tham muu, tra 161 chung chung; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu,
thidm quyén cia minh cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc dun déy nhiém
vu cho céc co quan khéc; khi duoc ldy v kién phai tra 10i bang van ban dam bao
vé thoi gian, noi dung tra 1oi ddy du, r6 rang vé cac van dé lién quan dén chirc
nang, nhiém vu thudc pham vi nganh, linh vuc quan ly theo dé nghi cda sé, nganh,
dia phuong, co quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan; khong giai quyét cac cong
viéc thudc thdm quyén ciia co quan khac.

Khi dugc moi hop, Thu trudng cac so, nganh phai truc tiép hodc phén cong,
iy quyén cap dudi (cap pho) dai dién du hop. Y kién cia ngudi dai dién du hop
14y kién chinh thirc ctia co quan, don vi; tuyét dbi khong dé xay ra tinh trang thiéu
nhét quén gitra y kién ctia Thi truéng co quan va ngudi dai dién du hop trong viéc
giai quyét ciing mot van dé, cing mot cong viée cu thé (néu iy quyén cho nguoi
khac du hop phai chiu trdch nhiém vé nhiing y kién phét biéu ctia ngudi dugce ty
quyén).

e) Chi dao, xtr ly cong viéc trén moi truong dién t, trir cac van ban mat,
bao dam rut ngin thoi gian xir Iy, cong khai, minh bach gén véi trach nhiém giai
trinh; chiu trach nhi€m truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong viéc thuc
hién hiéu qua tmg dung cong nghé thong tin, chuyén déi sb trong cong tac diéu
hanh, giai quyét tha tuc hanh chinh, cung tng dich vu cong cia dia phuong thudc
pham vi quan ly.
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g) Thu truong cac sd, nganh va don vi su nghi¢p thuéc UBND tinh dugc
cép va st dung tai khoan, chir ky s0, hop thu dién tir cong vu trén céc hé théng
thong tin dién tir; trang bi cac phuong tién cong nghé thong tin dé trao doi y kién,

giai quyét cong viéc hodc khai thac thong tin, dit liéu phuc vu cong tic chi dao,

didu hanh theo thdm quyén.

h) X4y dung, trinh UBND tinh quyét dinh vé chtic nang, nhiém vu, quyén
han va co ciu, t6 chuc cta co quan minh.

i) Thuc hién cong téc cdi cach hanh chinh trong ndi by co quan va tham gia
cong tac cai cach hanh chinh cda dia phuong.

k) D1 cong téc; kiém tra, dén ddc t6 chuc thuc hién cdng viéc tai cac don vi,
dia phuong; giai trinh, tra 1oi chat van cia dai biéu HDND theo quy dinh cta phap
luat; tra 1oi kién nghi cua ctr tri; hop bao; tiép cOng dan va céc céach thirc khéc theo
quy dinh cta phép luét va phan cong cua Chu tich UBND tinh.

4. Thu trudng cac so, ban phai chi dong giai quyét cong viéc thudc tham
quyén, khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu, quyén han ctia minh 1én UBND
tinh, Chu tich UBND tinh hoédc sang co quan khéc; dbi vai cac nodi dung cong viéc
thudc chirc nang, nhiém vu va thadm quyén chuyén mon dugc giao, Thu trudng sé,
nganh phai tu xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém, khéng t6 chirc 14y v kién
phdi hop ciia céc s6, nganh khéc; ddi v6i nhiing cong viée thude thim quyén quyét
dinh ctia minh, Thi trudng s, nganh khéng duoc trinh xin y kién cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh nham muc dich din ddy hodc né tranh trach nhiém ca nhén;
dbi v6i nhimg van dé vuot qua thim quyén hodc ding thim quyén nhung khong
du nguén luc va diéu kién dé giai quyét thi don vi dugc giao chu tri phai chu dong
lam viéc véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé thdng nhét trude khi tham muu
UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

5. Thu trudng céc s, nganh 13 Uy vién UBND cp tinh ngoai thuc hién céac
trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc theo quy dinh tai Didu nay
thi con thuc hién céc trach nhiém, pham vi, cach thic giai quyét cong viéc cua Uy
vién UBND tinh quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cia
Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh

1. Lanh dao, chi dao Van phong UBND tinh thuc hién d?ly da chuc nang,
nhiém vu, quyén han ctia Van phong UBND tinh trong tham muu, gitp viéc, phuc
vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh, cac Pho Chu tich UBND tinh theo quy dinh
phép luat.

Dbl b e
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2. Langudi phéat ngdn cua UBND tinh. Giup Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu
tich UBND tinh téng hop, theo doi tinh hinh hoat ddng cta cac s&, nganh, don vi
su nghiép cong lap thudc UBND tinh, UBND cap x4 tai dia phuong; tong hop tinh
hinh hoat dong cua UBND tinh, cac thanh vién ctia UBND tinh va bao céo tai
cudc hop giao ban hang tuan ciia Chu tich UBND tinh va cic Phé Chu tich UBND
tinh; dé xudt v6i Chu tich UBND tinh, Ph6o Chu tich UBND tinh phén cong sé,
nganh nghién ctru, tham muu, dé xuét nhiing van dé vé chu trwong, chinh séach,
co ché quan ly, quyét dinh x1r Iy cong viéc cu thé thudc chue nang, nhiém vu quan
ly nha nudec.

3. T6 chire viée cung cép thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND
tinh, Cha tich UBND tinh, cac Phé Chu tich UBND tinh; t6 chirc viée giai quyét
tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong. Théng nhit quan Iy
va sir dung céc hé thong thong tin dién tir cia UBND tinh, diy manh tng dung
cong nghé thdng tin, chuyén doi s dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly hanh
chinh va trao dbi thong tin giita cac co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong.

4. Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, chi thi, van ban
chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh; kién nghi
v6i Chi tich UBND tinh vé cac bién phép nang cao hiéu luc, hiéu qua thuc hién.

5. X4y dung, trinh UBND tinh théng qua Quy ché lam viéc caa UBND tinh
va cac quy ché khéc c6 lién quan, giup UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo déi,
kiém diém viéc thuc hién Quy ché 1am viéc.

6. Thuc hién cac trach nhi€ém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc cua
Uy vién UBND tinh quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 9. Quan hé phoi hgp cong tic ciia Uy ban nhan dan tinh

1. UBND tinh phai gift mbi lién hé thuong xuyén va chiu su lanh dao, chi
dao ctia Chinh phu, Thii tuéng Chinh phu; thudng xuyén phdi hop véi cac b, co
quan ngang bd, cic co quan ctia Trung wong ¢6 lién quan; bao dam nén hanh chinh
thdng nhét, thong subt tir Trung wong dén co s6.

2. UBND tinh chiu su lanh dao, chi dao ctia Tinh uy, Dang uy UBND tinh
trong thuc hién nhiém vu chinh tri & dia phuong; gitr mbi lién hé thuong xuyén
véi cac co quan cia Tinh uy va véi Dang uy UBND tinh trong cong tac.

3. UBND tinh phdi hop chat chg, thudng xuyén trao déi théng tin véi
Thuong truc HDND tinh trong viéc chuén bi chuong trinh, nd1 dung lam viéc cua
ky hop HDND tinh, c4c béo céo, dé an, du thao Nghi quyét trinh HDND tinh; giai
quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh thuc hién Nghi quyét caa HDND tinh
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vé nhiém vu kinh té - x4 hoi cua dia phuong; nghién ctiru giai quyét theo thim
quyén céc kién nghi cia HDND tinh, Thuong truc HDND tinh, cdc Ban cta
HDND tinh; tra 101 chat van caa dai biéu HDND tinh.

4. UBND tinh phéi hop, trao dbi thong tin voi Doan dai biéu Quéc hoi tinh;
chi dao, don dbc viée gidi quyét khiéu nai, t& cdo va kién nghi cda cong ddn ma
dai biéu Qudc hoi, Poan dai biéu Qubc hoi da chuyén dén; khi c6 yéu cau, Chu
tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh chi dao Thu truéng céc s&, nganh, don
vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND tinh cung tham du céc budi tiép XUc cu tri,
khao sat tinh hinh thuc té ¢ dia phuong ctia dai biéu Qudc hoi dé tiép thu, xir ly
nhiing vén dé lién quan.

5. UBND tinh phdi hop chit chg, trao doi thong tin vai Uy ban Mt tréan T
quéc Viét Nam tinh dé chim lo, bao vé loi ich chinh déang ctia Nhan dan, van dong
Nhan dan tham gia x4y dung, cting c6 chinh quyén vimg manh, tu gidc thuc hién
cac chu truong, chinh sach, phap luat.

UBND tinh va céc thanh vién UBND tinh c6 trach nhiém giai quyét va tra
161 cac kién nghi cia Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam tinh.

6. UBND tinh phdi hop, trao ddi thong tin véi Vién kiém sat nhan dan tinh,
Toa &n nhan dén tinh trong viéc déu tranh phong, chéng to1 pham, cac hanh vi vi
pham Hién phép va phap luat, gii viing ky luat, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén
gido duc phép luat.

7. UBND tinh phéi hop, tao diéu kién dé cac doanh nghiép, td chtrc, co sO
kinh doanh, c4 nhéan trén dia ban c6 méi truong dau tu, kinh doanh thuén loi, an
toan va cong bang, tao didu kién thuc ddy phat trién kinh té - x4 hoi.

Piéu 10. Quan hé cong tic ciia Uy ban nhan din tinh, Chi tich Uy ban
nhan dén tinh, Thi truéng cic sé, nganh véi cic td chire x4 hdi, to chire xa
hoi - nghé nghiép

1. UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Thu trudng cac sé, nganh thiét lap va
duy tri mbi quan hé cdng tac vdi cac td chirc xa hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép
theo quy dinh phép luat; tao diéu kién dé cac t6 chirc nay tham gia tham vén, gop
¥, phan bién xa hoi dbi voi chu truong, chinh sach, du thdo van ban quy pham
phép luat; kip thoi tiép nhan, nghién ciru, giai trinh, tiép thu cac ¥ kién, kién nghi
xac dang.

2. Phét huy vai trd cla céac td chirc xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép
trong tuyén truyén, van d6ng, hd tro thuc thi chinh séach, phap luat; tham gia giam
sat, phan hoi viée thuc hién; tdng cuodng trao doi thong tin, dbi thoai dé nim bat
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kip thoi y kién x4 hoi, gép phan nang cao chat luong xay dung va hiéu qua td chirc
thuc hién chinh sach, phép luat.

Piéu 11. Quan hé cong tac cia Thi trwéng cac sé, nganh véi cac sé,
nganh khac

1. Nguyén tic phdi hop:

a) Phdi hop chit ché véi cac s, nganh lién quan trong giai quyét cong viéc;
bao dam quan ly nha nudc thén g nhét, khoéng chéng chéo, khong bd sét nhiém vu;
dé cao trach nhiém cé nhan cta Tha trudng cac s¢, nganh;

b) Khéng chuyén cong viée thude thadm quyén cta s&, nganh minh sang s&,
nganh khéc;

¢) Khong tir chdi, né tranh hodc cham tré trong viéc phdi hop;

d) Khong giai quyét cong viée thude thdm quyén cia s, nganh khac, trix
truong hop dugce giao hoac theo quy dinh phap luat.

2. Trach nhiém cuia s¢, nganh chu tri:

a) Xac dinh ro dbi twong 14y v kién, ndi dung cén ldy ¥ kién, thoi han tra
101; chiu trach nhiém vé tién do, chét lugng hd s0, ndi dung trinh;

b) Chu1 dong t6 chire viée phdi hop, 1dy ¥ kién céc s&, nganh lién quan truc
tiép dén ndi dung can giai quyét; tong hop, tiép thu, giai trinh day du céc y kién
phéi hop; trudong hop nhan dugc vin ban tra 10i cia sé, nganh dugc 14y v kién sau
thoi han quy dinh va sau khi cong viéc da duge xtt Iy, trinh cdp c6 thdm quyén thi
co quan chu tri khong chiu trach nhiém vé viéc xem xét, tong hop y kién gop ¥
vao qua trinh xu ly;

¢) Quyét dinh theo thdm quyén dbi véi cac van dé da duoc phén cong, phan
cép, iy quyén;

d) Pbi voi cac van dé thuge tham quyén cua UBND tinh, Chu tich UBND
tinh, Thu truéng s&, nganh chu tri thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 3
Piéu 7 Quy ché nay.

3. Trach nhiém cua s&, nganh duoc ldy v kién:

a) Tra 101 bang van ban ding thoi han, néu 15 quan diém, chinh kién va chiu
trach nhiém vé noi dung thu¢c pham vi quéan 1y;

b) Truong hop qua tho1 han ma khong tré 01 hoac cham tra 101 thi duoc coi
nhu déng y; déng thoi chiu trach nhiém trudec UBND tinh, Chu tich UBND tinh
va trude phap luat vé ndi dung duoc lay v kién.






