UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 12026/QP-UBND Pdk Lak, ngay — thdng  ndm 2026
DU THAO LAN 1

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hep thuc hién chire ning, nhiém vu, quyén han

giira Vin phong diing ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Véi CAC co quan, don vi 6 lién quan trén dia ban tinh Pik Lik

Can cit Lugt Té chic chinh quyén dia phwrong sé 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Pat dai s6 31/2024/QH15 duroc sira doi, bé sung béi cac Ludt
s6 43/2024/QH15, Ludt so 47/2024/QH15, Ludgt sé 58/2024/QH15, Ludt sé
71/2025/QH15, Ludt so 84/2025/QH15, Ludt so 93/2025/QH15, Ludt so
95/2025/QH15, Lugt s6 116/2025/QH15, Ludt sé 130/2025/QH15 va Lugt so
146/2025/QH15;

Can cir Nghj quyét so 254/2025/QH15 cua Quéc héi quy dinh mét sé co
ché, chinh sach thdo 9o khé khén, vudéng mdc trong té chizc thi hanh Ludr Pdt
dai;

Can cie Ngh;i dinh so 101/2024/NP-CP cia Chinh phu quy dinh ve dieu
tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay chiing nhan quyen su dung dat, quyen so
hzzu tai san gan lien véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

Can cir Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét so diéu cua Luat Dat dai;

Can cir Nghi dinh so 151/2025/ND-CP cua Chinh phu guy dinh vé phan
dinh thdm quyen cua chinh quyén dia phwong 02 cap; phan quyén, phan cap
trong linh viee dat dai;

Can cir Nghi dinh so 226/2025/ND-CP ciia Chinh phu siza doi, bé sung
mot so diéu cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai;

Can cir Ngh; dinh sé 49/2026/NP-CP cua Chinh phu guy dinh chi tiét va
hwéng dan mét sé diéu cua Nghi quyét sé 254/2025/QH15 cia Quac hdi quy
dinh mét sé co ché, chinh sach thao gé khé khdn, vieéng mdc trong té chac thi
hanh Ludt Pat dai;

Can cir Théng twr 56 08/2024/TT-BTNMT cua Bé trurong Bé Tai nguyén va
MGi truong quy dinh vé thong ke, kiém ké dat dai va 1ap bdn do hién trang sit
dung dat;

Can cir Théng tir 56 09/2024/TT-BTNMT cua Bé truong Bé Tai nguyén va
MGi truong quy dinh vé néi dung, cau truc, Kiéu théng tin co s dir liéu quoc gia
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vé dat dai va yéu cau ky thudr doi véi phan mém ing dung cua Hé théng thong
tin quoc gia vé dat dai;

Can cir Théng tir s6 10/2024/TT-BTNMT cua Bé truong Bé Tai nguyén va
MGi truong quy dinh vé hé so dia chinh, Gidy chitng nhdn quyén si dung dat,
quyén s¢é hizu tai san gan lién véi dat;

Can cir Thong twr s6 25/2024/TT-BTNMT cia Bé trieéng Bé Tai nguyén va
MGi triong quy dinh xay dung co sé dit liéu quoc gia vé dat dai;

Can cir Théng tw s6 26/2024/TT-BTNMT cua Bé truéng B Tai nguyén va
MGi triong quy dinh ky thudt vé do dac ldp ban dé dia chinh;

Can cir Théng tw s6 23/2025/TT-BNNMT cua Bg trurong Bé Nong nghiép
va Méi truong quy dinh phan cdp, phdn dinh tham quyén qudn Iy nha nuéc
trong linh vuc dat dai:

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé- Nong nghiép va Maéi truong.

Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché phai hop thuc
hién chice ndng, nhiém vu, quyén han giga Van phong ding ky dat dai, Chi
nhdnh Vin phong déing ky dat dai V6i cdc co quan, don vi ¢é lién quan trén dia
ban tinh Pk Ldk.

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop thuc hién
chire ndng, nhiém vy, quyen han gitra Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai véi cac co quan, don vi ¢ lién quan trén dia ban tinh
Dik Lak.

Picu 2. Giao S& Nong nghiép va Mai truong cha tri, phdi hop véi céc so,
ban, nganh, Uy ban nhan dan cac xi, phudng va cac co quan, don vi cO lién
quan trén dia ban tinh thuong xuyén theo ddi, danh gia viéc thuc hién Quyét
dinh nay va béo c4o Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tr ngdy  thdng  nam 2026 va thay
thé Quyét dinh sé 12/2026/0P-UBND ngay 28 thang 01 nam 2026 cua Uy ban
nhan dan tinh Bak Lak ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién chire néing, nhiém
vu, quyén han giita Vin phong dang ky ddt dai, Chi nhanh Vin phong ddang ky
dat dai véi cdc co quan, don vi ¢é lién quan trén dia ban tinh Bak Ldk.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dé¢c So Néng nghiép va
Moi truong; Giam déc Trung tdm phat trién quy dat tinh Dak Lik; Giam déc
Vin phong dang ky dat dai; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong; Thu
trudng cac co quan, don vi va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; ”
- Véan phong Chinh phu; KT. CHU TICH

~Vu Phép ché - Bo NN&MT; PHO CHU TICH



- Cuc KTVB va TCTHPL - B6 Tu phap;

- TT Tinh uy, HDND tinh;

- Boan BDBQH tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- S¢ Tu phap;

- B4o va Phét thanh, Truyén hinh Dak Lak;

- UBND céc xa, phuong;

- Céc Phong, ban, trung tdm thuoc VP UBND tinh; .
- Trung tim CN&CTTDT tinh (dé ding tai); Nguyén Thién Van
-Luu: VT, NNMT (_10b).



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO LAN 1

QUY CHE
Phéi hop thuc hién chire ning, nhiém vu, quyén han giira Vin phong
diing ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai véi cac co quan,
don vi 6 lién quan trén dia ban tinh Pak Lak

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12026/0D-UBND)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, co ché phdi hop trong viéc thuc
hién chtc ning, nhiém vy, quyén han giita Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai véi cac co quan, don vi c6 lién quan trén dia
ban tinh Pak Lik theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 13 cta Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai (hop
nhdt tai Vin ban hop nhat s6 46/VBHN-BNNMT).
2. Nhitng ndi dung khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo cac
quy dinh ctia phap luét hién hanh co lién quan.
3. Truong hop cac van ban duoc vién dan trong Quy ché nay duogc stra
doi, bo sung, thay thé thi ap dung theo van ban stra 61, bo sung, thay thé do.
Piéu 2. Péi twong ap dung
1. S& Nong nghiép va Moi truong.
2. Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.
3. Uy ban nhan dan cac x4, phuong (sau ddy goi chung la Uy ban nhéan
dan cap xa).
4. Chu tich Uy ban nhdn ddn cdc xd, phwong (sau ddy goi chung la Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa).
~ 5.Phong chuyén mdn thugc Uy ban nhdn dén cdc xd, phuong thuc hién
tham quyen va trach nhi¢m cua co quan chuyén mon ve quan ly dat dai (sau day
goi chung la Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa).
6. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cap xa (sau day goi chung la B6 phan Mt ctra).
7. Cac co quan, don vi, t6 chuc khéc ¢6 lién quan trén dia ban tinh Dak Lak.
Pieu 3. Nguyén tic phoi hep
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1. Bao dam thyc hién dong bg, thdng nhat, chit chg, kip thoi, thong sudt,
cong khai, minh bach, ding quy dinh phép luat va Quy ché nay.

2. Xac dinh rd co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han
cua nguoi dung dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thac thuc hién;
ché d6 théng tin, bao céo.

3. Tuan thu cac quy dinh cua phap luat; phu hop véi chie nang, nhiém vy,
quyen han, quy ché to chirc hoat dong cua tirng co quan, don vi.

4. C4c bén lién quan cin cr chire ning, nhiém vy, quyén han cua co quan,
don vi chu dong phéi hop, bao dam thyc hién théng nhit dung theo trinh tu, thu
tuc, thoi gian thuc hién theo cac quy dinh hién hanh va Quy ché nay; khéng dat
thém thanh phdn hé so, yéu cau, diéu kién ngoai quy dinh cia phap ludt; khéng
lam kéo dai thoi han gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh. pong thoi, ban
bac giai quyét cac vudng mac phat sinh trong qua trinh phol hop giai quyét cong
viéc lién quan. Truong hop vuot tham quyén hoic ¢ nhiéu ¥ kién khac nhau,
khong théng nhit duoc cach giai quyét thi co quan, don vi chu tri thong nhat Véi
c4c co quan, don vi lién quan vé noi dung chura thong nhat quan diém va de XUt
phuong an giai quyét bao céo co quan, ngueoi ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. N§i dung phdi hep

1. Phéi hop thyc hién déng ky dat dai, tai san gér} lién voi dat, cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat (sau day
gol it la Gidy chung nhan); dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

2. Phéi hop thuc hién do dac, cap nhat, chinh 1y ban dd dia chinh.

3 Phéi hop thuc hién 1ap, chinh 1y, cdp nhat va quan 1y hd so dia chinh;

tiep nhan, quan Iy viéc su dung phoi Giay chitng nhdn.

4. Cap nhat, chinh 1y, dong bd hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung,
quan ly, van hanh hé thong thong tin dat dai.

5. Phoi hop thyce hién thong ké, kiém ké dat dai va Iap ban do hién trang
st dung dat.

Piéu 5. Phwong thirc, trinh tw phdi hop va thoi gian thuc hién

1. Trao déi, cung cap thong tin, 1dy y kién bang vdn bdn

a) Viéc rrao doi, cung cap thong tin, lay y kién diroc thuc hién bang van
ban dién tir hodc van ban giay; wu tién gui, nhan trén moi trieong dién tur; viéc
lap, ky, gui, nhan va luu triv van ban dién ti phdi tuan thu quy dinh cua phép
lugt;

~ b)Co quan, don vi chu tri c6 van ban dé nghi gui dén cac co quan, don Vi

phoi hop, trong do xdc dinh rd ngi dung, yéu cau, thoi han tra loi kém theo ho
so, tai ligu can thiét thuge trach nhiém cung cap cua co quan, don vi minh.
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Truong hop qué thoi han ma chuea nhdn duwoc két qua phoi hop, co quan,
don vi chu tri ¢ trach nhiém don doc; truong hop can thiét thi bdo cdo co quan
co tham quyén xem xét, chi dao.

¢) Co quan, don vi phéi hop c6 trach nhiém cung cdp théng tin, tai liéu,
tra 101 day dui, ding thoi han déi véi ngi dung duwoc yéu cau, dé nghi thuge pham
Vi chirc néng, nhiém vu, quyén han cia minh; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
cua cac thong tin, tai liéu cung cap va ngi dung y kién.

Truong hop noi dung yeu cau, dé nghi phéi hop Ciia co quan, don vi chii
tri Chu’a 16, thiéu tai lidu can thiét hodc khong thudc chire nang, nhiém vu,
quyén han ciia minh, co quan, don vi phéi hop phai kip thoi thong bdo bang van
ban cho co quan, don vi chu tri, néu ro ngi dung can lam ro, tai li¢u can bé sung
hodc Iy do khéng thudc pham vi gidi quyét;

Truong hop cé khé khan, vudng mdc, anh hwong dén tién dé tra 1oi, co
quan, don vi phéi hop phdi thong bao bang van bdn cho co quan, don vi chii tri
trueoc khi het thoi han it nhdt 01 ngay, néu rd Iy do. Truong hop da qua thoi gian
theo yéu cdu, dé nghi ma co quan, don vi phdi hop chua cung cap thdng tin, tai
liéu, ngi dung y kién theo dé nghi ciia co quan, don vi chu tri thi phai néu rd Iy
do bang vin ban va chiju trach nhiém trudc co quan, don vi quan ly cap trén truc
tiép va triéc phap luat.

2.T6 chic hop lay y kién hogic phoi hop kiem tra thuc dia trong truong
hop can thiét.

a) Co quan, don vi chu tri t& chac cudc hop hoic kiém tra thuc dia c6
trach nhiém chuan bi day du ho so, tai liéu cd lién quan va giri cho cac co quan,
don vi phéi hop trudc thoi gian to chicc cudc hop hoac kiém tra thyc dia it nhat
01 ngay lam viéc. Gidy moi phdi xac dinh thanh phan tham dy, thoi gian, dia
diém, noi dung cudc hop hoic kiém tra thuc dia.

Trudng hop t6 chuc hop hoic kiém tra thuc dia dot xuét, chua chuan bi
duoc tai lieu thi co quan, don vi chu tri phai thong bao ro ly do, ngi dung, yéu
cau phoi hop dé co quan, don vi phoi hop chuan b tham gia;

b) Co quan, don vi phdi hop c6 trach nhiém ctr ngudi tham gia dang thanh
phan moi; trirong hop khong thé tham gia, phai théng bao bang van ban va néu
rd Iy do gui cho co quan, don vi chu tri duwoc biét. Ngudi tham gia phai chiu
trach nhiém vé y kién phat biéu tai cuoc hop hoic budi kiém tra thuc dia. Y kién
ctua ngudi duoc cir tham gia 1a ¥ kién cia co quan, don vi phoi hop va duoc ghi
nhan bing bién ban. Bién ban l1am viéc hoic bién ban kiém tra thuc dia 1a mot
trong nhimg co sd dé co quan, don vi chu tri giai quyét ho so theo quy dinh.
Nguoi duoc cir tham gia ¢ trach nhiém nghién cizu hé so;, fai liéu, thuc hién
theo nhiém vu phdi hop dugc phan cong, phil hop véi chiic nang, nhiém vu cua
co quan, don vi va bo cdo két qua thyuc hién véi lanh dao co quan, don Vvi;

¢) Co quan, don vi chu tri c6 trach nhiém Igp bién ban, tong hop day du
noi dung, ket qua cudc hop hoac buoi kiem tra thuc dia. Két thdc cudéc hop hoac
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budi kiém tra thuc dia, cac thanh vién tham gia c6 trach nhiém ky vao bién ban
deé xac nhan y kién caa minh.

3. Céc phuong thac phdi hop khac

Can cir tinh chat, y&u cau cdng viéc, co quan, don vi chi tri thong nhat
phwong thirc phoi hop véi co quan, don vi phoi hop nhung phai bao dam nguyén
tac phoi hop quy dinh tai Pieu 3 cua Quy ché nay.

4. Trinh ty phdi hop va thoi gian thuc hién

a) Viéc phoi hop gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi tuan thu diing theo
quy dinh ciia ph&p ludt vé trinh tw, thii tuc hanh chinh vé dat dai; tuan thu
nghiém quy trinh ndi bo, quy trinh ndi b lién thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh trong Iinh vuc dat dai da duoc co quan co thAm quyén phé duyét.
Thoi gian trao doz ldy ¥ kién, té chirc hop va thie hién Cdc cong viéc phoi hop
phuc vu giai quyét thii tuc hanh chinh phdi dwgce bé tri, thuc hién trong thoi han
gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.

b) Trinh tw va thoi gian phoi hop thuc hién trong cong tic do dac, cdp
nhat, chinh Iy ban dé dia chinh; chinh 1y, cdp nhdt va qudn Iy hé so dia chinh;
tiép nhdn, Qudn Iy Viéc sir dung phdi Gidy chirng nhdn; thong k8, kiém ké dat dai
va ldp ban do hién trang sit dung ddt dwoc thuce hién theo quy dinh ciia phap
ludt chuyén nganh, quy dinh khac co lién quan va Quy ché nay.

¢) Thoi han phéi hop thuc hién theo thoi han dwoc phap ludt quy dinh doi
voi tung cong viée. Trueong hop phap ludr chua quy dinh thoi han riéng thi co
quan, don vi chii tri xdc dinh thoi han trd 101 trong vin ban dé nghi, phi hop Véi
ngi dung, yéu cau cong viéc va quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh da dwoc
phé duyét; khdng lam kéo dai thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Chuong I
QUY PINH CU THE

Muc 1

PHOI HQP THUC HIEN PANG KY PAT DPAI, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN; PANG KY BIEN PHAP
BAO PAM BANG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

Piéu 6. Trach nhigm cia Bé phan Mot cira

Thuc hién, phéi hop véi Vin phong dang ky ddat dai, Chi nhdnh Vin
phong dang ky dat dai thyc hién viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh theo gquy dinh cia Uy ban nhan dan tinh vé trinh ti, thu tuc
hanh chinh vé ddt dai.

Piéu 7. Trach nhigm cia Viin phong ding ky dat dai

1. Tiép nhdn, kiém tra, gidi quyét hé so thugc tham quyén; phol hop vaoi
Bg phdn Mét ciza theec hién viée tiép nhdn hé so va tra két qud gidi quyét tha tuc
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hanh chinh theo quy dinh cia Uy ban nhan déan tinh vé trinh ty, thi tuc hanh
chinh vé dat dai.

2. Thuc hi¢n dang ky bién dong quyén su dung ddt, quyén sé hitu tai san
gan lién véi ddt; cap, dinh chinh, thu hoi, hiy Gzay ching nhan, huy két qua
ddang ky bién déng trén Gidy chimg nhdn theo tham quyeén.

3. Chu tri viéc ldy y kién, dé nghi cung cdp thdng tin, xac minh theo quy
dinh cua phap lugt hogc khi Can lam rd ngi dung lién quan truc tiép dén viéc
gidi quyét ho so thuge tham quyén.

4. Chuyén thong tin dia chinh ddy du, chinh xac, kip thoi dén Co quan
thué ddi véi cac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan tinh vé quy trinh luan chuyén hé so xac dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai; théng béo bang vin ban cho Co quan Thué vé viéc cham dut
quyén va nghia vu trong hop dong thué dat dbi vai:

a) Bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong truong hop
nguoi st dung dat thué caa Nha nuéc theo hinh thic thué dat tra tién thué dat
hing ndm ma ban hoic tang cho hoic dé thira ké hoic gop von bing tai san gan
lién véi dat thué;

b) Bén chuyén nhuwong quyén khai thac khoang sdn trong trieong hop thia
ddt c6 nguon géc Nha nuée cho thué dat trd tién thué dat hang ném.

5. Phéi hop véi Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién thong béo, niém yét
cong khai trong cac trurong hop sau:

a) Thita ddt da dwoc cap Gidgy chieng nhdn c6 dién tich tang thém do thay
doi ranh gidi thuge trieong hop quy dinh tai diém a khodn 2 Piéu 24 cua Nghj
dinh s6 101/2024/NP-CP: théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
phdi hop niém yét vé viéc lam thi tuc cap Gidy ching nhdn cho nguwoi nhdn
chuyén quyen;

b) Thita ddt da dwoc Cap Gidy ching nhan c6 dién tich tang thém thugc
trieong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khodn 2 Dzeu 24 cua Nghj dinh so
101/2024/NP-CP: gui ho so dén Uy ban nhan dan cdp xd dé thuc hién viéc xac
nhdn, niém yét cdng khai ngi dung xac nhdn va cac cong viéc thuge trach nhiém
theo quy dinh;

¢) St dung dat do nhdn chuyén quyén sir dung dcft truoc ngay 01 thdng 8
nam 2024 nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh ma thira
dat da c6 Gidy chimg nhdn: thong bao bang van ban cho bén chuyen quyén va
Uy ban nhén dan cdp xd noi c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thi tuc
cap Gidy chieng nhdn cho ngwoi nhdn chuyén quyén.

~ d)Noi dung, hinh thirc, thoi gian cong khai va viée xir Iy ¥ kién phan danh

doi voi cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay thuc hién theo
quy dinh cua tung thu tuc.

6. Phai hop Véi co quan thong tin dai ching ¢ dia phuong thuc hi¢n dang

tin trén phuwong tién thong tin dai ching vé viéc mdt Gidy chiing nhdn da cap
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doi Véi to chire, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, té chize nwedc ngoai,
ca nhdn nwdéc ngodi; thuc hién ding tin ddi véi trwong hop quy dinh tai diém a
va diém ¢ khoan 5 Piéu nay khi khéng ré dia chi cia bén chuyén quyén dé thong
bao theo quy dinh cua phéap ludt.

7. Chu tri, phdi hop véi Uy ban nhan dan cip x& va cac co quan, don vi ¢6
lien quan kiém tra thuc dia trong trieong hep can thiét d6i véi traong hop vi tri
thira dat trén Gidy ching nhan da cap khéng chinh xéac so véi vi tri thuc té sir
dung dét tai thoi diém cip Gidy chang nhan da cap.

/8. Chuyen ho so cap Gidy chiing nhan dang qudn 1y dén co quan, don vi
cé tham quyén theo dé ngh; dé thuec hién nhiém vu theo quy dinh cua phép ludt.

9. Thuee hién viéc tiép nhdn quyét dinh, Gidy chiing nhdn da thu hoi nhuw
sau:

a) Tlep nhdn Gidy ching nhdn da cdp kém theo quyét dinh thu héi dat tir
don vi, 16 chirc thuc hi¢n nhi¢m vy boi thuong, he tro, tdi dinh cu hodc co quan
dwoc quy dinh tai quyet dinh thu héi dat @é thuc hién cac cong viec theo quy
dinh;

b) Tlep nhdn quyet dinh thu hoi Gidy ching nhan do co quan, nguoi c6
thdm quyén chuyén dén dé thuc hién viéc thu héi Gidy ching nhdn theo trach
nhiém dwoc giao; cdap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co s¢ dir liéu ddt dai theo
quy dinh.

10. Thuc hi¢n dang ky, dang ky thay doi, xéa ding ky, huy dang ky va
cung cap théng tin veé bi¢n phap bao dam theo tham quyen Phéi hop Véi co
quan, nguoi ¢6 tham quyén trong viéc trao doi, , cung cdp théng tin lién quan dén
tai san bdao dam theo quy dinh cua phap ludt vé ding ky bién phap bdo dam.

11. Tong hop sé liéu, két qua thuc hién vé dang ky bién phap bdao dam cia
Vin phong dang ky dat dai va Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai; cung cap
thdng tin, bao cao phuc vu cong tac qudn 1y nha nuéc vé dang ky bi¢n phap bdo
dam theo ché dg bao céo va yéu cau ciia co quan c¢é tham quyen.

12, Tlep nhdn, kiém tra, Xit [y van ban Cia co quan, nguwoi c6 tham quyén
lien quan den viéc khdng. tiép nhan, ding hodc tiép tuc gidi quyét thu tuc dang
ky dat dai, £ai san gan lién véi dat theo quy dinh cia phép lugt. Théng bao cho
co quan, don vi va nguoi Yeu cau dang ky theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhigm ciza Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

1. Thyc hién cac cong viée, nhjém vu quy dinh tai cac khodn 1 dén khoan
10 va khodn 12 Diéu 7 cua Quy che nay trong pham vi chirc nang, nhiém vu,
quyén han va tham quyén dugc giao theo quy dinh.

2. Doi voi hé so cdp lai Gidy chumg nhén da cdp do bi mat thudc trach
nhiém giai quyét thi chuyén thong tin den Uy ban nhén dén cap xd noi cé dat dé
thuwe hién niém yét cong khai vé viéc mat Gzay chung nhdan doz voi ho gia dinh,
ca nhan theo quy dinh; tiép nhan bién ban két thiic niém yét va théng tin phan
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anh cé lién quan do Uy ban nhdn dén cdp xd chuyén dén dé xir Iy, gidi quyét ho
so theo tham quyén.

Thd’l: gian thu"c’hién theo quy dinh vé trinh tu, thii tuc cd'p lai Gid'y chung
nhdn da cap do bi mat.

3. Tong hop sé liéu, két qua thuec hién vé dang ky bién phép bdo dam cua
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai; cung cdp thong tin, bdo cao cho Van
phong ddang ky dat dai dé tong hop theo khoan 11 piéu 7 cua Quy ché nay, bdo
dam ngi dung, thoi han theo ché dé bao cao va yéu cau cia co quan cé tham

quyen.
Piéu 9. Trach nhigm cia Uy ban nhan dan cap xa

1. Ngay sau khi tiép nhdn hé so do Vin phong déing ky dat dai, Chi nhéanh
Van phong dang ky dat dai chuyén dén déi véi truong hop quy dinh tai diém b
khodn 5 Diéu 7 ciia Quy ché nay, Uy ban nhdn dan cdp xd phdi phdn céng xit 1y,
thuee hién viéc kiém tra, xdc nhdn cdc ndi dung theo quy dinh.

Viéc niém yét cong khai ngi dung xdac nhdn phai dwoc thyc hién ngay sau
khi hoan thanh xdac nhdn, chdm nhdt trong 01 ngdy lam viéc, tai tru so Uy ban
nhén dan cdp xd va khu déan cw noi c6 dat tai san gan lién véi d‘at trong thoi
gian 15 ngay,; dong thoi xem xét, gidi quyét cdc ¥ kién phan dnh vé néi dung da
cong khai theo quy dinh,;

Sau khi két thiic niém yét va hoan thanh cdc cong vigc thugc trach nhiém,
phdi chuyén ngay hé so kém theo két qua thuwc hién bang vin ban dén co quan,
don vi da chuyén hé so, chdm nhdt trong 01 ngdy lam viéc ké tir ngay hoan
thanh. To ong thoi gian thuc hi¢n cdc cong viée thugc trach nhiém cua Uy ban
nhdn dan cdp xd, bao gom viéc chuyén két qua & khéng qud 08 ngay lam viéc ké
tir ngay nhdn dit ho so theo quy dinh, khéng tinh thoi gian niém yét céng khai.

2. Ngay sau khi nhén dwoc thong bao cua Van phong dang ky dat dai, Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai doi véi cdc truong hop quy dinh tai diém a va
diém c khoan 5 Piéu 7 ciia Quy ché nay, Uy ban nhan ddn cap xd phai thyc hién
niém yét cong khai tai try sé Uy ban nhédn déan cdp xa noi c6 ddt, cham nhat
trong 07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc thong bdo; thoi gian niém yét la
15 ngay.

Trong thoi gian niém yét, khi nhdn dwoc y kzén phan anh, don dé nghi
gidi quyét tranh chap lién quan dén ndi dung niém yét, phdi chuyen ngay dén
don vi dang giai quyét ho so, chdm nhat trong 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc y Kién phdn anh, don dé nghi giai quyét tranh chap. Sau khi két thiic niem
yet thi giti van ban théng bdo két qud niém yét va cdc y kién, don da tiép nhdn
(néu c6) dén don vi da chuyén théng bdo trong thoi han khéng qud 01 ngay lam
viéc.

3. Ngay sau khi nhdn dwoc théng tin do Chi nhanh Vin phong dang ky ddt
dai chuyén dén vé viéc mdt Gidy chimg nhdn di cap doi véi hé gia dinh, cd
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nhdn, Uy ban nhdn ddn cdp xd phai thiee hién niém yét cong khai, chdm nhat
trong 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc thong tin.

Viec niem yét dwoc thuc hién tai tru so Uy ban nhan dan cdp xd va diém
dan cw noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhdn phan dnh vé viéc
mat Gidy chimg nhdn. Céc phan dnh ¢6 lién quan phdi dwoc chuyén kip thoi dén
don vi dang gidi quyét hé so;

Ngay sau khi két thiic thoi gian niém yét, phai ldp bién bdn két thiic niém
yét va gui déen don vi da chuyén thong tin, thoi han ldp va gui bién ban khong
qua 05 ngay ké tur ngay ket thuc thoi gian niém yét theo quy dinh.

4. Phéi hop v6i Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai kiém tra thuc dia trong truong hop can thiét dé xac dinh dang vi tri
thira dat di voi truong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan da cip khong
chinh xac so véi vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Giay chimg nhan.

5. Chuyén Gidy ching nhdn da cdp kém theo quyét dinh thu hoi dat dén
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai theo quy
dinh.

6. Thuc hién viéc xac nhan, tié'p nhan, chuyén hé so thuéc trach nhiém
ciia Uy ban nhan ddn ca'p xd doi voi truong hop tang cho quyén sir dung dat cho
Nha nudc hodc cong dong dan_cw hodc mo rong duong glao thong theo quy
dinh; x4c nhan bang van ban vé tinh trang sat 16 tu nhién ddi v6i trudng hop
giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién.

7. Phéi hop cung cap théng tin vé viéc hoa gidi tranh chdp dat dai nhie
sau:

a) Thong bao bang vin ban cho Vin phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai noi c6 dat tranh chap vé viéc thu Iy don yéu
cau hoa giai tranh chdp dat dai trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dwoc don theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 105 Nghi dinh sé
102/2024/ND-CP;

b) G+ ban sao bién bdn hoa gidi va van ban xi Iy tiép theo c6 lién quan
dén don vi dd nhan thong bao thu Iy dé xem xét, xiz Iy ho so theo quy dinh tai
khodn 12 Piéu 7 cia Quy ché nay. Viéc giri duoc thuec hién chdm nhdt trong 01
ngay lam viéc ké tir ngay Idp bién bdn hodc ban hanh véin ban.

8. Cung cdp thong tin, tai ligu, co y kién bang van bdn theo dé nghi cua
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi voi ngi
dung thugc chirc nang, nhiém vu, quyén han cua minh.

9. Poi Vi cac truong hop quy dinh tai cac khoan I, 2 va 3 biéu nay, Uy

ban nhan dan Cap xa co trach nhi¢m ghi nhan ngay tlep nhdn, ngay bat dau va
két thic niém yét, ngay chuyén két qud dé theo ddi, kiém sodat tién dé thuc hién.

Trieong hop ho so, thong tin chua ro hoac thiéu tai lieu (;an thiét theo quy
dinh, phdi théng bao bang van bdan cho don vi da chuyén den trong thoi han



9

khdng qua 01 ngay lam vi¢c ké tir ngay tiép nhdn, néu rd ngi dung can lam rd,
tai liéu can bé sung.

~10. Truong hop cham thyc hign nhiém vy phoi hop quy dinh tai Diéu nay,
Uy ban nhan dan cap xa phdi khan truwong hoan thanh céng viéc, cO van ban
néu ré ly do va chiu trach nhiém theo guy dinh.

Diéu 10. Trach nhiém cia Cha tich Uy ban nhan dan cdp xa

1. Gu#i quyét dinh xi phat vi phgm hanh chinh, quyér dinh ap dung bién
phép khdc phuc hdu qua do minh ban hanh theo tham quyén trong linh vuc dat
dai, xdy dyng c0 lién quan denviéc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat den
Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhdanh Vin phong dang ky dat dai noi c6
dat de cdp nhdt théng tin, xem xét, gidgi quyét ho so theo quy dinh. Viéc gu
quyét dinh dwoc thyec hién ngay sau khi ban hanh, chdm nhdt trong 01 ngay lam
viéc.

2. Thong b&o bang vin bdan cho Vin phong dang ky dat dai hodac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai noi c6 dat tranh chdp vé viéc thy 1y don yéu
cau gidi quyét tranh chdp ddt dai thuéc tham quyén trong thoi hgn 05 ngay 1am
viéc ké tur ngay nhdn dwoc don theo quy dinh.

3. Guri quyér dinh gidi quyet tranh chap dat dai; van ban sia doi, bé sung,
thay thé, hity bo quyét dinh, vin bdn da giri; véin ban xdc dinh két qua chap hanh
quyét dinh Xt phat, thuc hi¢n bién phap khdc phuc hdu qud cé lién quan dén
viéc gidi quyét hé so dén don vi dd nhédn théng tin dé cdp nhat, xit ly theo quy
dinh. Viéc giri dwroc thyee hién ngay sau khi ban hanh, chdm nhat trong 01 ngay
lam viéc.

4. Chuyén quyét dinh thu héi Gidy chitng nhdn do minh ban hanh theo
tham quyén dén Van phong déing ky ddt dai hodc Chi nhanh Vin phong déing ky
dat dai dé thyc hién cac cong viéc theo trach nhiém dwoc giao tai quyét dinh va
quy dinh cia phap ludt. Viéc chuyén quyér dinh dwoc thiec hién ngay sau khi ban
hanh, chdm nhdt trong 01 ngay lam viéc.

~ 5. Chju trach nhiém vé viéc chuyén day di, chinh xdc, dung thoi han cac
quyét dinh, van ban quy dinh tai Piéu nay. Truong hop cham chuyén phdi khan

trieong thuc hién, co van ban néu rd ly do va chju trach nhiém theo quy dinh.
Piéu 11. Trach nhiém ciia Co quan cé chirc ning quan ly dit dai cAp

~

Xa

1. Phoi hop véi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhdanh Van phong dang
ky dat dai trong viéc gidi quyet thut tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat,
cap Gidy chiing nhdn; cung cap théng tin, tai lidu, xac minh va cd y kién bang
van ban déi véi néi dung thugc chite nang, nhiém vu, quyén hgn ciia minh.

2. Khai thac thong tin, dl/?’ ligu trong co sé dir liéu ddt dai dé thurc hién cac
cong viec thugc trach nhi¢m doi voi truong hop dinh chinh Giay ching nhdn da
cap lan dau. Truwong hop khéng c6 théng tin, di ligu thi thong bdo cho Van
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phong dang ky dat dai, Chi nhdanh Vin phong déang ky ddt dai chuyén hé so cdp
Gidy chiing nhdn dé thuec hién theo quy dinh.

3. Tlep nhdn hé so do Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai chuyén dén dé klem tra, tham muu cdp Gidy chitng nhdn sau khi
thu hoi Glay chung nhdn da cap lan dau do vai truong hop thuge trach nhiém
gidi quyét cia minh; chuyen ho so da gidi quyét dén don vi di chuyén hé so dé
thyec hién cac cdng viéc tiép theo theo quy dinh.

4. De nghi Vin phong ddng ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cap ho so cap Gidy chiing nhdn da cap lan dau d@é thuc hién viéc xac
dinh lai dién tich dat & theo quy dinh.

5. Phai ho’p Vi Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong dang
ky dat dai va Uy ban nhan dan Cap x& kiém tra thuc dia trong truong hop can
thiér dé xdc dinh dang vi tri thita ddt doi véi trieong hop Vi tri thika dat trén Giay
chitng nhdn da cap khong chinh Xac so véi vi tri thuc té sir dung dat tai thoi
diém cdp Gidy chizng nhdn.

6. Chuyen hé so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhéanh Van phong
dang ky dat dai dé chinh ly Gidy ching nhdn cua bén chuyén quyén doi véi
trirong hop thuge trach nhiém chuyén hé so ciia minh theo quy dinh.

Trirong hop chdm chuyén phdi khén triong thuc hién, ¢é van ban néu rd
ly do va chju trach nhiém theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhigm cia cac co quan, don vi o lién quan
1.Toa an nhan dan

Kip thoi ph’OA'i hop Qui a”éh, Van phong dang ky dc?t dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai noi c6 dat cac van ban thugc tham quyén sau ddy theo
quy dinh cua phap lugt:

a) Van ban vé viéc da thu Iy don dé nghi gidi quyét tranh chdp ddt dai,
tai san gan lien voi dat;

b) Van ban yéu cau tam ding hoac dung viee dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén si dung dat, quyen sé hiru tai sdan gan lién véi dat dai véi tai san 1a
quyén si dung. dat, tai san gan lien véi dat cia nguoi sir dung dat, chi sé hiu

tai san gan lién véi dat thuge doi nwong phdi thi hank dn theo quy dinh cua
phéap lugt;

¢) Van ban yéu cau ding thyc hién thi tuc hanh chinh ve dar dai dé ap
dung bién phap khan cap tam thoi;

d) Vdan bdn vé viée da giai quyét xong tranh chdp ddt dai; van ban hiy
bé viéc dirng, tam ding thai tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, ké bién
tai san;

d) Ban an, quyér dinh c6 hiéu luc phap ludt cd néi dung lién quan dén
Viéc dang ky, cap, thu hoi, hiy Gidy chiing nhdn hogc haiy két qua déing ky bién
dong dat dai.
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e) Péi véi quyet dinh ap dung, thay doi, hiy bé bi¢n phap khan cdp tam
thoi 6 lién quan den viéc dang ky dat dai, tai san gdan IIen Véi dat, viéc cap
hodc gii quyét dinh duwoc thyc hién ngay sau khi ra quyét dinh theo quy dinh
cua phap ludt to tung.

2.Co quan thi hanh an dan sy

Kip thoi phéi hop gui d@én Vin phong dang ky dat dai, Chi nhénh Vin
phong dang ky dat dai noi co dat cac van ban thugc tham quyén sau day theo
quy dinh cua phap lugt:

a) Van ban yéu cau tam dimg hogc dimg viée dang ky, Cap Gidy ching
nhan quyén si dung dat, quyen s¢ hiu tai san gan lién véi dat dai véi tai san 1a
quyén si dung dat, tai san gan lien véi dat cia nguoi sir dung dat, chi s¢ hiu
tai san gan lién véi dat thuge doi twong phdi thi hanh dn theo quy dinh cua
phap ludt; van ban hiy bé viéc dimng, tam ding th tuc déing ky dat dai, tai san
gan lién véi dat;

b) Van ban théng bao vé viéc ké bién tai sdn thi hanh an; gidi téa ké bién
tai san;

¢) Dai véi quyét dinh thuge trieong hop phép ludt quy dinh phdi thong
bé&o ngay, viéc chuyén théng tin dwoc thuc hién ngay theo quy dinh.

3. SO Tu phap

a) Phoi hop vai So Nong nghiép va Moi truong trong viée hudng dan vé
dang ky bién phéap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat theo
quy dinh cta phap luat.

b) Phoi hop voi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai trao doz théng tin, tong hop tinh hinh, két qua dang ky bién phdp bao
ddam bang quyén svr dung dat, tai san gdn lién véi ddt phuc vu céng tac qudn Iy
nha nwée va thue hién ché ds bdo cdo theo quy dinh.

4. So xay dung

Kip thoi kiém tra, cung cap thdng tin, tai liéu va c6 ¥ kién bang van ban
theo dé nghi cua Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong dang ky dat
dai doi voi Qéi d,ung thuoc ChLZ’c,ndng, nhiém vy, quyen han cua miph c@ lién
quan tryc tiep den vige giai quyet thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat, cap Giay chung nhan.

5. 8o Tai chinh

Kip thoi kiém tra, cung cap thong tin, tai liu va c6 ¥ kien bang van ban
theo dé nghi cua Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai doi Véi néi dung thugc chire nang, nhiém vu, quyen han cuia minh c6 lién

quan tryc tlep deén viéc gidi quyét thi tuc ding ky ddt dai, tai san gan liéen véi
dat, cdp Gidy ching nhdn.

6. Co quan Thué
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Phéi hop véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai hwéng dan ké khai thué theo mau biéu quy dinh cho nguwoi yéu cau dang
ky; tiép nhdn, trao doi théng tin, xdc dinh, théng bdo nghia vy tai chinh, xac
nhdn hoan thanh nghia vy tai chinh va gi#i két qua xac nhdn theo quy dinh cua
phap ludt va quy dinh cia Uy ban nhan dan tinh vé quy trinh luan chuyén hé so
xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

7. Chi cuc Quan Iy dat dai

a) Phai hop Véi Van phong dang ky ddt dai trong viéc tham muu, cung
cap théng tin, tai ligu, cd y klen doi Véi noi dung thugc chire nang, nhiém vu
dugt giao trong truong hop can thiét dé giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién véi ddt, cap Gidy ching nhdn.

b) Chuyén ho so, két qua gidi quyét céng viéc thugc nhiém vu duwoc giao
dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai d@é thyc
hién cac cong viéc tiép theo theo quy dinh cua ting thi tuc.

8. Don vi, tq chire 1am nhiém vy boi thuong, hd tro, tai dinh cu hodc co
quan duoc giao tiép nhan Giay chung nhdn tai quyét dinh thu hoi dat

Chuyén hd so (Gidy ching nhan cia ngudi st dung dat, cha so hitu tai
san gan lién voi dat kém theo quyét dinh thu hoi dat, trich luc thia dat thu hoi)
dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thuc
hién céc cong viéc theo quy dinh. Viéc ban giao phdi xdc dinh rd Gidy ching
nhdn, quyét dinh va tai liéu kém theo, thoi diém ban giao, co quan, don vi giao
va nhan.

9. B4o va Phat thanh, Truyén hinh Pdk Lak

a) Phoi hop véi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién déing tin doi Vi cac truong hop quy dinh tai khoan 6 Pieu 7
cia Quy ché nay; bdo dam néi dung, so lan va thoi gian ding tin theo quy dinh
cua tung tha tuc;

b) Cung cap thdng tin, tai liéu thé hi¢n ngi dung, thoi diém va sé lan déing
tin cho don vi dé nghi dé lam can cir tiép tuc giai quyet ho so. Viéc cung cap
dwoc thuc hién ngay sau khi hoan thanh dang tin, chdm nhat trong 01 ngay lam
viéc.

Muc 2
PHOI HQP THU'C HIEN PO PAC, CAP NHAT, CHINH LY BAN PO
PIA CHINH
Piéu 13. Trach nhi¢m cia Vin phong diing ky dat dai

1. Quan ly, str dung tap trung, théng nhat va cap nhat, chinh ly bién dong
ban d6 dia chinh trén hé théng ban d6 ding chung. Thuc hién cap nhat ban db
dia chinh, trich do ban d6 dia chinh vao co s& dit liéu qubc gia vé dat dai ngay
sau khi to ban dé dia chinh, mdanh trich do bdan dé dia chinh dwroc Ky x&c nhdn
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san phém theo quy dlnh Thuec hién trich luc ban a"é dia chinh, trich luc trich do
ban do dia chinh khi to chirc, ca nhan ¢ nhu cau sw dung thong tin lién quan
den thura dat.

2. Thuc hién cac hoar déng do dac 1ap bdn do dia chinh theo chite nang,
nhiém vu duoc giao trén co so quy dinh cua phap luat.

‘ 3. Kiém tra, ky duyét két qua do dac chinh Iy thira dc?t, manh trich do ban
do dia chinh trong truong hop do dac phuc vu dang ky bien dong dat dai thugc
tham quyén theo quy dinh.

Khi gidgi quyét thi tuc hanh chinh vé ddt dai thuéc tham quyen, thuc hién
viéc x&c nhdn, ky duyét mdnh trich do ban dé dia chinh, két qud do dac chinh ly
ban dé dia chinh long ghép trong qué trinh gidgi quyét thi tuc; khdng yéu cau
nguroi sir dung dat thuc hién riéng viéc xac nhdn, ky duyéz theo quy dinh.

4. Tiép nhan két qua do dac da dwoc kiém tra, xac nhdn hogc ky duyét
theo thdm quyén; kiém tra tinh théng nhdt, dong bg dir lidu truéc khi thuc hién
chinh Iy 6 so dia chinh, co sé dir liéu ddt dai; théng béo viéc cap nhat, chinh ly
bién dong cho Uy ban nhan dan cap xa.

5. Chu tri, phol hop véi Uy ban nhan dan cdp xa, Co quan ¢6 chirc ning
quan Iy dat dai cap xa trong viec xur ly cac rruong hop c6 sai khac giiza hi¢n
trang su dung dat va hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

6. Truong hop nguoi sir dung dat 6 nhu cau danh mét phan dién tich cua
thira dat dé 1am loi di khi thuc hién tach thia dat hoge hop thua dat thi Van
phong dang ky dat dai giri van ban, ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé phai
hop, xem Xét, cO y kién xac nhdn ngi dung theo quy dinh cia Uy ban nhan dan
tinh vé diéu kién, dién tich toi thiéu cua viéc tach thira dat, hop thita ddt doi Véi
tung logi dat.

Piéu 14. Trach nhi¢m cia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Thiee hién cdc céng viée, nhiém vu dwoc quy dinh tai Diéu 13 ciia Quy
ché nay trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han va tham quyén duoc
giao.

Piéu 15. Trach nhi¢m cia Uy ban nhan dan cap xa

1. Phéi hop véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai ra soat tinh hinh do dac 1ap ban d6 dia chinh, viéc quan ly, str dung,
bién dong ban dd dia chinh, nhu cau do dac trén dia ban; tong hop, b4o céo So
Nong nghiép va Méi truong dé bao cdo, dé xuat co quan ¢ tham quyén theo
quy dinh.

2. Cung cép thong tin, tai liéu thudc pham vi quan 1y, gidi thiéu nguoi dan
dac tham gia phdi hop xac dinh ranh gidi, mdc gidi thira dat trén thuc dia theo
quy dinh.

3. Phéi hop thyc hién viéc xac nhén, thong bao, cong khai tai liéu vé ranh
gidi, mbc gidi thira dat va phdi hop 1ap bién ban ddi voi cac trudng hop ngudi
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str dung dat, nguoi st dung dat lién ké vang mit hodc khong ky x4ac nhan theo
quy dinh cua phép luat vé do dac 1ap ban dd dija chinh; chuyén két qua cho Van
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé hoan thién san
pham do dac.

4. Khi phat hi¢n bién dong, sai sot ciia ban dd dia chinh hodc nhan duogc
phan anh sai khac vé thdng tin thira dat so voi ban d6 dia chinh thi kiém tra hoic
phdi hop kiém tra, Xac dinh nguyén nhan, thoi diém c6 su sai khéc, thong bao
bang vin ban cho Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai lam can ctr do dac, cap nhat, chinh 1y.

5. Trueong hop nguoi sir dung dat ¢6 nhu cdu danh mgt phan dién tich cua
thira dat dé 1am 16i di khi thuec hién tach thiza ddat hodc hop thira dat thi can cir
vao trach nhiém qudan ly cia dia phuwrong va tinh hinh thyc té dé xac nhdn vé viéc
161 di két néi véi dwong giao théng cong céng hién c6; bao dam cdp mréc, thoat
nuéc va nhu cau can thiét khac mét cach hop ly. Khéng yéu cau nguwoi sir dung
dat thyc hién thém thu tuc xac nhdn ngodi quy dinh cia phap ludt.

Piéu 16. Trach nhiém cia Co quan cé chirc ning quan ly dit dai cap

Xa

1. Phéi hop voi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ra soét hién trang
bdn dé dia chinh, san pham do dac 1ap ban d6 dia chinh trén dja ban; xac dinh,
tdng hop nhu cau thuc hién do dac 1ap ban d6 dia chinh; tham muu Uy ban nhan
dan cap xa bao céo, dé xuat S& Nong nghiép va Méi truong dé bao céo, dé xuat
co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Ky x&c nhdn manh trich do bdan do dia chinh, két _Qqua do dac chinh ly
ban a"o dia chinh phyuc vu cong tac quan Iy nha nuwoc vé dat dai thuéc tham
quyén cuia cap xa hogc theo nhu cdu ciia nguoi sir dung dat dé gidi quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén cap xa trong thei han khdng qué 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhdn duwoc hé so dé nghi xac nhdn, chuyén két qua do dac da dwoc
xac nhan theo tham quyén cho Vin phong ding ky ddt dai, Chi nhanh Vin
phong déing ky dat dai dé thiec hién chinh Iy hé so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

Khi gidi quyét th tuc hanh chinh vé dat dai thugc thdam quyén, thuc hién
viéc xac nhdn, ky duyét mdanh trich do ban dé dia chinh, két qua do dac chinh ly
ban do dia chinh long ghép trong qua trinh gidi quyét thu tuc; khoéng yéu cdu
nguwoi sir dung ddat thuc hién riéng viéc xac nhan, ky duyét theo quy dinh.

3. Phoi hop véi cac co quan, don vi cO lién quan, nguoi su dung dat,
nguoi quan ly dat, nguoi st dung dat, nguoi quan Iy dat lién ké va don vi do dac
thuc hién kiém tra, xac dinh nguy@n nhan, thoi diém co sy khéac biét gitra hién
trang sir dung dat véi ho so dia chinh, Giay chang nhan hoac cac tai liéu co lién
quan thugc pham vi quan 1y nha nudc vé dat dai cua cap xa.

4. Phoi hop, huéng dan nguoi dan dac duoc Uy ban nhan dan cap xa gioi
thiéu tham gia, phoi hop voi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
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dang ky dat dai trong cong tac do dac, xac dinh ranh gidi thira dat, méc gisi thira
dat theo quy dinh.
Muc 3

PHOI HQP THU'C HIEN LAP, CHINH LY, CAP NHAT VA QUAN LY HO
SO DIA CHINH; TIEP NHAN, QUAN LY VIEC SU DUNG PHOI GIAY
CHUNG NHAN

Diéu 17. Trach nhiém ciia Vin phong diang ky dat dai

1. Chu tri, phét hop voi co quan, don vi co lién quan thuc hi¢n viéc lap,
chinh ly, cdp nhat va quan ly hé so dia chinh theo quy dinh. Tzep nhdn ho so, két
qud gidi quyét hé so do co quan, nguoi co tham quyén chuyén dén kém theo
danh sach nguoi sir dung dat dé thuc hién viéc cdp nhdt, chinh Iy theo quy dinh.

2. Quan Iy hé thong ho so thu tuc dang ky dat dai, tai san gdn lién voi dat
dang giay thugc tham quyén tiép nhdn, giai quyet va do co quan gidi quyet thu
tuc dang ky, cdp Gidy chimg nhdn chuyén dén theo quy dinh. Viéc tiép nhdn
phai ldp bién ban, co danh muc hé so, tai liéu va xdc dinh 1o co quan, don vi
giao, nhan.

3. Quan Iy Gidy chimg nhan da thu hoi thugc cac truong hop quy dinh tai
khodn 2 va khodn 5 Diéu 152 Ludt Dat dai; t6 chirc theo déi, lieu gitk gan véi ho
so o lién quan theo quy dinh.

4. Chu tri viéc ban giao ho so dia chinh cho Chi nhdnh Vin phong ding
ky dat dai hoic giita cac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai; ban giao ban sao
ho so dia chinh gitra Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai vai Uy ban nhan dan
cap x&; ban giao ho so dia chinh giita cac don vi hanh chinh cip xa do diéu
chuyén, sap nhap, diéu chinh dia gioi hanh chinh, trir viéc ban giao giira cac Chi
nhanh Van phong déing ky dat dai trong trirong hop ¢é diéu chuyén, sap nhdp,
diéu chinh dia gisi hanh chinh do S¢ Néng nghiép va Méi truong cha tri theo
quy dinh.

5. Tiép nhdn, cdp phdt, diéu chuyén phdi Gidy chizng nhdn quyén si dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi ddt cho cac co quan thyc hién in Gidy
ching nhdn theo quy dinh; quan 1y, theo ddi viéc nhan, cap phdt, diéu chuyén va
sur dung phoi Gidy chuzng nhan quyén si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién
Véi dat dd phat hanh vé dia phirong.

6. Thuong xuyen tu kiém tra viéc quan 1y, s dung phoi Giay chiing nhan
quyén sur dung dat, quyeén s¢ hizu tai san gan lién véi dat, bao dam théng nhat
gizra s6 leong. tiép nhan va sé luong dang theo doi, quan ly. Truwong hop phat
hién phdi Gidy chizng nhdn bi mat, bdo cao ngay So Noéng nghiép va Moi
trirong; bao cao phdi xdc dinh sé hwong, sé phat hanh phéi bi mdt va cac théng
tin cé lién quan.

7. Hang nam tap hop cac phoi Gidy chizng nhdn quyén si dung dat, quyén
so hiu tai san gan lién véi dat, Glay ching nhdn da in hoac viét bi hur hong gu
vé So Nong nghiép va Maéi trirong dé té chirc tidu huy.
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8. B&o c4o tinh hinh tiép nhdn, quan ly, si dung phdi Gidy chizng nhdn
quyén sir dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat vé Sé Nong nghiép va
MGi trwong dinh ky 06 thang trwdc ngay 20 thang 6 va dinh ky hang nam trieéc
ngay 20 thang 12.

Piéu 18. Trach nhiém cita Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

1. Thuc h{én cdac cong viéc, nhiém vu duoc quy dinh tai khgdn 1,2,3 Biéu
17 cua Quy ché nay trong pham vi chuc nang, nhiém vu, quyén han va tham
quyén dwoc giao.

2. Phéi hop ban giao hé so dia chinh theo quy dinh.

3. Dang ky nhu Cau sur dung phoi Glay ching nhdn quyén sir dung dat,
quyen s& hitu tai san gan lién véi dat qui vé Vin phong dang ky dat dai dinh ky
heang ndm triéc ngay 15 thang 10 hodc dét xudat khi c6 yéu cau;

4. Tiép nhdn, quan ly, si dung phoi Gidy ching nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat, bao dam thong nhdt giiza 50 lirong tiép
nhdn va sé lwong dang theo doi, quan 1Y; 1dp sé theo ddi nhdn, cdp phat va si
dung phoi Gidy chitng nhdn.

Cdp nhat day du vige tiép nhan, si dung, phoi hu hong, phoi con ton va
cac blen dong khac Ve phdi trén hé thong thong tin ddt dai; bdo dam thong nhat
Véi 6 theo di va sé phdi thuc té. Truong hop hé thong gdp sw co, tiép tuc theo
ddi theo mau quy dinh va cdp nhdt bé sung sau khi hé thong hoat dong tro: lai.

Khi phat hi¢n mét phdi, phai bdo cao ngay Van phong dang ky a”c:it dai,
xac dinh so luwong, so phat hanh phoi bi mar va théng tin co lién quan dé xir ly
theo quy dinh.

5. B&o c&o tinh hinh tiép nhan, quan ly, si dung phdi Gidy chiing nhdn vé
Vin phong dang ky dat dai dinh ky 06 thang trwéc ngay 15 thang 6 va dinh ky
hang nam trréc ngdy 15 thang 12 hodc dgt xudt khi c6 yéu cau.

6. Trucc khi lién hé Van phong dang ky ddt dai dé nhan phdi Gidy ching
nhén thi phdi gii bdo céo vé viéc sir dung phoi Glay chizng nhgn cua ky nhan
trieée dé cho Vin phong dang ky ddt dai. Pinh Ky hang nam hodc tai thoi diém
nhdn phéi Gidy ching nhdn méi thi phdi ban giao phdi hw héng cua ky nhdn
phéi trude do cho Vin phong dang ky ddt dai. Viéc ban giao phéi hw hong phdi
dwoc lgp thanh bién ban.

Viéc tiep nhdn bao cdo, ban giao phéi hu hong dirot to chirc kip thoi,
khong deé gian doan viéc cap phoi phuc vu giai quyet thi tuc hanh chinh.

Pieu 19. Trach nhigm cia Uy ban nhan dan cap xa

1. T6 chite quan 1y hé so dia chinh thudc trach nhiém cia cdp xa; tlep
nhdn, Idp, chinh 1y, cdp nhdt, quan 1y hé so dia chinh;, phoi hop ban giao hé so
dia chinh theo quy dinh.

2. Chi dao Co quan c6 chure nang quan ly dat dai cap x& phdi hop voi Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai trong viéc thuc hién cap nhat, chinh ly vao ho
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so dia chinh luu trir tai dia phuong do Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gui
dén dé quan ly, sir dung.

3. Trong thoi han 02 thang ké tir ngdy hoan thanh viéc gidi quyét thi tuc
dang ky, cap Gzay chimg nhan thi phai Chuyen hé thong hé so thi tuc ding ky
dat dai, tai san gan lién véi dat dang gidy cua cdc doi tiegng thugc tham quyen
tiép nhan, giai quyét theo quy dinh dén Van phong dang ky dat dai doi véi hé so
ciia cdc t6 chire sir dung ddt, dén Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai doi véi
hé so ciia cd nhén sir dung dat dé quan Iy theo quy dinh.

Thoi han nay chi ap dung doi véi viéc ban giao ho so glay dé quan 1y, luu
triz; khong thay thé thoi han chuyen hé so, két qud gidi quyét dé cap nhdt, chinh
ly ho so dia chinh, co sé dit ligu dat dai theo quy dinh cua ting thai tuc.

4 Thuyc hién qéc cong viéec, nhiém vy theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6
Diéu 18 cua Quy che nay.
Piéu 20. Trach nhiém cia Co quan ¢ chikc niang quan ly dit dai cAp

~

Xa

1. Quan ly, st dung thong tin tir ho so dia chinh phuc vu cho yéu cau quan
Iy nha nudc vé dit dai tai dia phuong va theo yéu cau caa cong dan, cap nhat
bién dong dat dai dbi voi nhitng trudng hop bién dong thudc tham quyén va
phan anh tinh hinh vi pham trong quan ly, sir dung dat vao hé so dia chinh quy
dinh tai khoan 4 Piéu 130 Luat Dét dai.

2. Chuyén hé so, két qua giai quyét dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat, ban sao hodc bdn quét Gidy ching nhdn da cap (néu co) va da ligu cd lién
quan dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhdanh Vian phong dang ky dat dai
theo pham vi quan ly hé so diroc giao dé kip thoi cdp nhdt, chinh ly, kiém tra va
ky duyét sé dia chinh dang sé theo quy dinh.

Muc 4
PHOI HQP THUC HIEN CAP NHAT, CHINH LY, PONG BQ HOA,
KHAI THAC DU LIEU PAT PAIL; XAY DUNG, QUAN LY, VAN HANH
HE THONG THONG TIN PAT PAI

Piéu 21. Trach nhigm cia Sé Xay dwng

Cung cap thdng tin, di lieu quy hoach d6 thi va ndng thén thuéc pham vi
quan 1y dd duoc co quan co thim quyén phé duyét, diéu chinh cho Van phong
dang ky dat dai dé cdp nhdt, khai théc theo quy dinh; phéi hop kiém tra, 1am rd
NGi dung chwa théng nhat cua thong tin, di liéu da cung cap.

Piéu 22. Trach nhi¢m cia Vin phong diing ky dat dai

1. Cap nhat, chinh 1y, ddng bo hoa, khai thac co s& dit lidu dat dai; tiép
nhan ho so, dir liéu tir cac co quan, don vi dé cdp nhdt Co so dir liéu dat dai theo
quy dinh.
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2. Chiu trach nhiém quan ly, van hanh co so dit liéu dat dai trén dia ban
tinh, thuc hién viéc ket noi, chia sé dir licu dat dai phuc vu giai quyét thu tuc
hanh chinh va hoat dong quan [y nha nwoc.

'3.Quan ly tai khoan, cap, diéu chinh, khéa tai khoan trén hé thong thong
tin dat dai trén co so dé nghi bang van ban, phan quyén truy cdp phu hop voi
nhiém vu cua Cac co quan, don vi.

4. Phoi hop véi don vi quan Iy ha tang ky thugt thuc hién sao luu d liéu
dinh ky, plguc hoi dir liéu, bao ddm an toan, an ninh théng tin; phdt hién, thong
bdo va phoi hop xu Iy Khi €0 su co Xay ra.

_5. Dy kién nhu cu, xay dyng ké hoach duy tri hoat dong co s¢ dit ligu dat
dai hang nam.

6. Huong dan viéc sir dung, khai thac, cap nhdt co so dir liéu dat dai cho
cdc co quan, don vi dwoc phan quyén; kiém tra viéc thuc hién cua cdac don vi
thuoc Van phong dang ky dat dai.

Déi véi co quan, don vi khéc thi phéi hop kiém tra, doi chiéu théng tin,
dit liéu; thong bdo sai sot dé co quan, don vi co trach nhiém xu [y hodc bdo cdo
So Nong nghiép va Moi truong xem xét, chi dao theo tham quyén.

7. Quan ly tai khoan dwoc giao, khong chia sé tai khoan, mdt khau cho
ngueoi khong cé quyén truy cdp; bdo cdo su 6 va phoz hop khdc phuc theo quy
dinh; kKhéng tw y thay doi néi dung dir liéu ngodi tham quyén.

8. Tiép nhdn, xi# 1y phdn anh vé thdng tin, diz liu da cung cap, phéi hop
Voi co quan, don vi €0 lién quan kiém tra, diéu chinh khi c6 sai sot.

Piéu 23. Trach nhi¢m cia Chi nhanh Viin phong ding ky dat dai

‘ 1.,Thu»c hién khaj thac, cap nhat, chinh ly co SO dir Iié‘u dat dai trén co Sy
ho so, ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh thuge tham quyen va cac tai liéu, ho
so duoc tiep nhan tir co quan, don vi ¢0 tham quyeén bdo dam theo quy dinh.

2. Phéi hop véi Co quan c6 chitc ning quan ly ddt dai cdp xd va cdc co
quan, don vi lién quan xu Iy thong tin khong thong nhat trong co ¢ dir lleu dat
dai; D40 Ao Vin phong dang ky dat dai doi voi ndi dung vieot tham quyén.

3. Qudn Iy tai khoan dwgc giao, khéng chia sé tai khodn, mdt khau cho
nguoi khong co quyén truy cdp; kip thoi dé nghi diéu chinh hodc khéa tdi khoan
khi thay doz nhdn sir, nhiem vu bang van bdn;, thdng bdo khi cé nguy co mdt an
todn, mat quyén truy cdp hodc thay doi ngwoi sir dung; bdo cdo sir cé va phoz
hop ‘khac phuc theo quy dinh; Khéng tw ¥ thay doi néi dung dit liéu ngoai tham

quyén.

Piéu 24. Trach nhigm cia Uy ban nhan dan cap xa

1. Thu’c,: hién khai thac, cap nhat co so dir |iéu dat dai trén co s hé so, két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh thugc tham quyen bao dam theo quy dinh.
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2. Cung cap thong tin tinh hinh bién dong dét dai, thong tin tranh chap dat
dai trén dia ban cho Van phong déng ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai dé cap nhat, theo doi, chinh ly co so dit liéu dat dai.

~ 3.Cung céap diF ligu quy hoach ve xay dung thugc pham vi quan Iy, tham
quyen phé duyét, dieu chinh cua Uy ban nhan dan cap xa cho Vian phong déng
ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

4. Qudn 1y, bdao mdt tai khoan dwoc cdp, khong chia sé tai khodn, mdt
khau cho nguoi khac; dé nghi bang van ban viéc diéu chinh hodc khéa tdi khoan
khi thay doi nguoi sir dung, nhiém vu, thong bdo ngay khi phat hién nguy co mat
an toan thong tin hodc mdt quyén kiém sodt tai khodn; bdo cdo sw cé va phéi
hop khdc phuc theo quy dinh; khong tw y thay doi dir liéu ngodi tham quyén.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Co quan c6 chirc niing quan ly dat dai cip

~

Xa

1. Phoi hop vé6i Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai trong vi¢c xay dung, quan ly, van hanh va khai thac hé thong thong
tin dat dai.

2. Truec tiép khai thdc, sir dung, cdp nhdt théng tin trén co sé div liéu dat
dai trong pham vi nhiém vu duoc giao.

3. Kiém tra, doi chiéu dir liéu voi hé so dang quan 1y; khi phdt hién sai
s0t, thong bdo ré noi dung va cung cdp tai liéu lién quan cho Van phong dang
Ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé phoi hop xu ly.

4. Quan ly, bao madt tai khoan dwoc cép, khong chia sé tai khoan, mdt
khau cho nguoi khac; kip thoi tham mueu Uy ban nhan dan Cdp x& dé nghi diéu
chinh hodc khoa tai khoan khi thay déi nhan sw, nhiém vu bang van ban, thong
bao ngay khi phat hién nguy co mat an toan thdng tin hodc mat quyén kiém sodt
tai khoan; bao cdo sy co va phéi hop khdc phuc theo quy dinh; khéng tw y thay
doi dit liéu ngodi tham quyén.

Muc 5

PHOI HQP THUC HIEN THONG KE, KIEM KE DAT PAI VA
LAP BAN PO HIEN TRANG SU DUNG DAT

Diéu 26. Trich nhi¢m ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

1. Ra soéat, tong hop, cung cap cho Uy ban nhan dan cap xd danh sach cac
truong hop bién dong trong nim thong ké va ky kiém ké dat dai theo mau quy
dinh, kem thong tin, tai liéu cO lién quan thudc pham vi quan ly.

1?51' voi dia ban da co co ;Sé' d,ﬁ’ liéu dat dai dwoc quan Iy, van hanh déng
bo, phoi hop khai thac, trich xudt, doi soat dir liéu theo quy dinh.
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2. Phoi hop kiém tra, lam ro truong hop s lieu vé dién tich, loai dat, doi
twong sw dung dat, doi twong duoc giao quan ly dat hodc thong tin khdc khong
thong nhat giita ho so, co so dit liéu va ket qua thong ké, kiém ké.

3. Cung cap ho so, ban do, tai liéu phuc vu kiém ké dat dai chuyén de
tham gia kiém tra, nghiém thu theo nhiém vu dwoc giao. Trieong hop truc tiép
thwe hién san phdam thi thuc hién viéc tw kiém tra va chiu trach nhiém vé sdn
pham, khong thay thé trach nhiém kiém tra, nghiém thu cia co quan cé tham

quyén.
4. Thyc hién théng ké, kiém ké dat dai, Idp ban do hién trang sir dung ddt

khi duoc giao nhiém vy, ddt hang hodc lua chon theo quy dinh; chuyén giao day
dii san pham, dir liéu theo nhiém vu va hop dong.

Diéu 27. Trdch nhiém ciia Uy ban nhén dén cip xi

1. T6 chirc thuc hién, kiém tra, hoan thién va phé duyét két qua thong ke,
kiém ké dét dai ciia dia phwong theo tham quyén; chi dao co quan chuyén mén
phéi hop véi Van phong ding ky dat dai, Chi nhdanh Vin phong dang ky dat dai
trong qud trinh thyc hién.

2. Tiép nhan, chi dao ra soat danh sach bién dong, hé so, tai liéu va dir
liéu dwoc cung cdp, t6 chirc xdc minh, lam ré cdc truong hop khéng thong nhat
Véi hién trang hodc ho so quan 1y tai dia phirong.

~ 3.Phéi hop thuc hién thong ké, kiem ké dat quc phong, dat an ninh va
kiém ké dat dai chuyén dé theo quy dinh, yéu cau va nhiém vu duwoc giao.

4. Chiu trach nhi¢m vé /gét qua dwoc phé duyét; giao nop, luu triv hé so
theo quy dinh. Phoi hop chuyen ket qua da dwoc phé duyet, cong bo theo quy
dinh dé cap nhat dir liéu thong ké, kiém ké dat dai.

5. Thoi han ,hodn thc‘znhr va giao nop thwc hién theo thoi han do Uy ban
nhéan dan tinh quyet dinh va ké hoach duoc phé duyét.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi trudong

1. Chu tri t6 churc trién khai, huéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién
Quy che; chi dao Van phong dang ky dat dai, Chi cuc Quan ly dat dai thuc hién
day du nhiém vu thudc trach nhiém cia minh.

2. Thyc hién nhiém vy thudc thim quyén trong giai quyét thu tuc hanh
chinh vé dat dai; chi dao Chi cuc Quan ly dat dai chuyén day du ho so, quyét
dinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai dé thuc hién cac cong viéc tlep theo theo quy
dinh; hudng dan kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat, cap Gidy ching nhan thugc pham vi quan ly.
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3. T6 chtrc thyc hién nhiém vu quan ly nha nudc vé do dac 1ap ban dd dia
chinh; huong dan, kiém tra viéc do dac, quan ly, sir dung, cap nhat, chinh Iy ban
d6 dia chinh; xir ly hodc dé xuat co quan c6 tham quyén xt 1y kho khan, vuéng
méc, sai sot, vi pham phat hién trong qué trinh thuc hién.

4. Chi dao, hudng dan, kiém tra viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy, quan Iy ho so
dia chl'nh; to chuc thyc hién nhiém vu xay dung, quan ly, van hanh, khai thac,
két noi, chia sé co s& dir liéu dat dai thuoc pham vi quan ly.

5. Chu tri ban giao ho so dia chinh gitra don vi tu van xay dung hod so dia
chinh v6i Van phong dang ky dat dai; gitta cac Chi nhanh trong truong hop co
di€u chuyén, sap nhap, di€u chinh dia giéi hanh chinh theo quy dinh.

6. Chi dao viéc lap, tong hop ké hoach st dung phdi Gidy ching nhan;
kiém tra, hudng dan viéc quan ly, stir dung phdi; hiang nim to chic tiéu hiy phoi
Gidy chiing nhan, Gidy ching nhan da in hoac viét bi hu hong; thong bao sb
phat hanh phéi Gidy ching nhan bi mat va thuc hién ché d6 béo céo theo quy
dinh.

7. Tham muu, t6 chtrc thuc hién nhiém vu thong ké, kiém ké dét dai, 1ap
ban dd hién trang str dung dét cua tinh; huéng din, dén déc thuc hién va giai
quyét kho khan, vuedng méc; tham muu viéc giao nhiém vy, dit hang hoic lva
chon don vi thuc hién theo quy dinh.

8. Chu tri xem xét, giai quyét kho khan, vuéng mac thuoc tham quyén
trong viéc phéi hop giita Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai v6i cac co quan, don vi ¢ lién quan theo Quy ché nay; ddi véi noi
dung vuot tham quyén, tong hop v kién, dé xuat phuong 4n va bao cdo Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

Tiép nhan phan anh, bao cao vé viéc cham phéi hop; yéu cau don vi truc
thuoc khac phuc, phoi hop véi co quan c6 lién quan 1am rd nguyén nhéan, trach
nhiém va kién nghi co quan, nguoi ¢6 tham quyéen xem xét, xu ly theo quy dinh.

Piéu 29. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai

1. T6 chuc thuc hién Quy ché tai Vin phong ding ky dat dai va cac Chi
nhanh; phan céng nhiém vu cho cac phong chuyén moén, Chi nhanh va nguoi
thuc hién, bao dam viéc tiép nhan, xu ly, chuyén hd so, théng tin va két qua phéi
hop dung trach nhiém, thoi han.

2. Chi dao, hudng dan, kiém tra cac Chi nhanh trong viéc thuc hién nhiém
vu quy dinh tai Chuong II ciia Quy ché nay, bao gom giai quyét thi tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, dang ky bién phap bao dam; do dac, cap nhat,
chinh 1y ban d6 dia chinh; quan Iy hd so dia chinh, phéi Giay chiing nhan; cap
nhat, khai thac co s& dit liéu dat dai va thyc hién nhiém vy théng ké, kiém ké dat
dai duoc giao.

3. Phdi hop véi co quan, don vi c0 lién quan giai quyét kho khan, vuéng
méc. Truong hop vuot tham quyén hoic chua thdng nhat phuong an giai quyét,
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bao cao S¢ Nong nghiép va Mai truong, néu rd ngi dung cong viec, y kién cua
cac co quan, don vi va dé xuat phuong an xu ly.

Piéu 30. Trach nhiém cia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

1. T6 chic thyc hign nhiém vu theo Quy ché nay; phan cong nguoi thuc
hién, theo ddi tién do, bao dam viéc tiep nhan, xi ly va chuyén két qua phoi hop
dang thoi han.

2. Chu dong trao ddi véi co quan, don vi ¢6 lién quan dé giai quyét khé
khan, vudng méc. Truong hop vuot tham quyen hodc chua thdng nhat phuong
an glal quyet béo c4o Vian phong ding ky dat dai, néu rd ndi dung, nguyén nhan
va dé xuat bién phap xu ly.

3. Thyc hién ché o bao cdo theo quy dinh va yéu cau cua Van phong
dang ky dat dai; phan énh day du cong viéc ton dong, chdm phoi hop, nguyén
nhan va d¢ xuat xu ly trong ndi dung bao cao co lién quan.

Piéu 31. Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cip xa

1. T6 chtc thuc hién Quy ché tai dia phuong; chi dao co quan cé chic
nang quan 1y dat dai cip xa va cac don vi thudc pham vi quan ly thuc hién day
da nhiém vu phdi hop; theo ddi, don ddc viéc tiép nhan, xir Iy va chuyén két qua
dang thoi han.

2. Chi dao viéc phat hién, kiém tra, 1ap ho so, tham muu xir Iy vi pham
phap luat vé dét dai tai dia phuong; chuyén théng tin, hd so dén co quan, nguoi
c6 tham quyen dé xu ly theo quy dinh. Viéc gui quyet dinh, van ban lién quan
dén giai quyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thuc hién theo Diéu
10 caa Quy ché nay.

3. T6 chirc thyc hién trach nhiém quan Iy hoat dong do dac 1ap ban do dia
chinh tai dia phuong; bao vé cac diém do dac; phéi‘hqp kiém tra, nghiém thu va
ky xac nhan san pham thugc trach nhiém, tham quyén theo quy dinh.

4. Bao dam diéu kién luu trit, bao quan hd so dia chinh thudc trach nhiém
quan 1y; phdi hop ra soat, dé xuat phuong an bd tri tru 80, kho luu trir cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai theo quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong
va quyét dinh cta co quan c6 thim quyén.

5. Chi dao khac phuc cdng viéc cham phéi, hop thugc pham vi quan ly;
bao cao, kien nghi giai quyet kho khén, vudng mac vuot tham quyen theo Quy
che nay.

Piéu 32. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi ¢6 lién quan

1. TO chire thyc hién nhiém vu phoi hop duge quy dinh tai Quy ché nay
trong pham vi chirc néng, nhiém vy, quyén han; phan céng nguoi thue hién, bao

dam cung cap thong tin, chuyén hd so va két qua ddy du, chinh xéac, dung thoi
han.

2. Kip thoi phan anh kho khan, vudng mic dén co quan, don vi chu tri
giai quyét cong viéc. Ddi v6i van dé chung trong thuc hién Quy ché hoic ndi
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dung da phéi hop nhung chwa thong nhat phuong an giai quyét, co quan, don vi
chu tri tong hop, giri S6 Nong nghi€p va Mdi truong xem x¢&t, giai quyét theo
tham quyén hoic bao cio Uy ban nhan dén tinh.



